
PHỤ LỤC I 
DANH MỤC VỊ TRÍ VIỆC LÀM CỦA SỞ  TƯ PHÁP 

 (Kèm theo Quyết định số 98 /QĐ-UBND  ngày 29 tháng 02 năm 2024 

của Ủy ban nhân dân tỉnh Kon Tum) 
 

TT Tên vị trí việc làm (VTVL) 
Số người 

cần để thực 
hiện VTVL 

Ngạch công 
chức 

Ghi chú 

I Nhóm lãnh đạo, quản lý 11   

1 Giám đốc Sở 01  

Đáp ứng theo yêu cầu 

của tiêu chuẩn chức 

danh bổ nhiệm, tối 

thiểu là Chuyên viên 

chính trở lên 

2 Phó Giám đốc Sở 02  

Đáp ứng theo yêu cầu 

của tiêu chuẩn chức 

danh bổ nhiệm, tối 

thiểu là Chuyên viên 

chính trở lên 

3 Chánh Văn phòng Sở 01  

Đáp ứng theo yêu cầu 

của tiêu chuẩn chức 

danh bổ nhiệm, tối 

thiểu là Chuyên viên 

trở lên 

4 Phó Chánh Văn phòng Sở 01  

Đáp ứng theo yêu cầu 

của tiêu chuẩn chức 

danh bổ nhiệm, tối 

thiểu là Chuyên viên 

trở lên 

5 Trưởng phòng thuộc Sở 02  

Đáp ứng theo yêu cầu 

của tiêu chuẩn chức 

danh bổ nhiệm, tối 

thiểu là Chuyên viên 

trở lên 

6 Phó Trưởng phòng thuộc Sở 02  

Đáp ứng theo yêu cầu 

của tiêu chuẩn chức 

danh bổ nhiệm, tối 

thiểu là Chuyên viên 

trở lên 

7 Chánh Thanh tra Sở 01  

Đáp ứng yêu cầu tiêu 
chuẩn chức danh bổ 
nhiệm, tối thiểu là 

Thanh tra viên trở lên 

8 Phó Chánh Thanh tra Sở 01  

Đáp ứng yêu cầu tiêu 
chuẩn chức danh bổ 
nhiệm, tối thiểu là 

Thanh tra viên trở lên 

II 
Nhóm nghiệp vụ chuyên 
ngành  

09   
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2 

1 

Chuyên viên chính về phổ biến 
giáo dục pháp luật, hòa giải ở 
cơ sở và tiếp cận pháp luật 

01 
Chuyên 

viên chính 
 

2 

Chuyên viên về phổ biến giáo 
dục pháp luật, hòa giải ở cơ sở 
và tiếp cận pháp luật 

01 
Chuyên 

viên 
 

3 

Chuyên viên về quản lý xử lý 
vi phạm hành chính và theo 
dõi thi hành pháp luật 

02 
Chuyên 

viên  
 

3.1 

Chuyên viên về quản lý xử lý vi 
phạm hành chính và theo dõi 
thi hành pháp luật (lĩnh vực 
Theo dõi thi hành pháp luật) 

01 Chuyên viên   

3.2 

Chuyên viên về quản lý xử lý vi 
phạm hành chính và theo dõi 
thi hành pháp luật (lĩnh vực 
Quản lý xử lý vi phạm hành 
chính) 

01 Chuyên viên   

4 
Chuyên viên chính về kiểm tra 
văn bản quy phạm pháp luật 01 

Chuyên 

viên chính 
 

5 
Chuyên viên về hành chính tư 
pháp 

02 
Chuyên 

viên  
 

5.1 

Chuyên viên về hành chính tư 
pháp (lĩnh vực Hộ tịch, Quốc 
tịch, Chứng thực, Nuôi con 
nuôi…) 

01 Chuyên viên   

5.2 

Chuyên viên về hành chính tư 
pháp (lĩnh vực đăng ký biện 
pháp bảo đảm, bồi thường nhà 
nước, Lý lịch tư pháp…) 

01 Chuyên viên   

6 
Chuyên viên chính về bổ trợ tư 
pháp, trợ giúp pháp lý 

01 
Chuyên 

viên chính 
 

7 
Chuyên viên về xây dựng pháp 
luật 01 

Chuyên 

viên  
 

III 
Nhóm nghiệp vụ chuyên môn 
dùng chung  

05   

1 
Chuyên viên chính về hành 

chính - văn phòng 
01 

Chuyên 

viên chính 
 

2 
Chuyên viên về cải cách hành 

chính 
0 

Chuyên 

viên 
Kiêm nhiệm 

3 
Chuyên viên về thi đua, khen 
thưởng 

0 
Chuyên 

viên 
Kiêm nhiệm 

4 
Thanh tra viên chính về công 

tác thanh tra 
01 

Thanh tra 

viên chính 
 

5 
Thanh tra viên về giải quyết 
khiếu nại, tố cáo 

0 
Thanh tra 

viên 
Kiêm nhiệm 

6 
Thanh tra viên về tiếp công 

dân và xử lý đơn 
01 

Thanh tra 

viên 
 

7 Văn thư viên trung cấp 01 

Văn thư 
viên trung 

cấp 
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8 Kế toán viên 01 
Kế toán 

viên 
 

9 Cán sự thủ quỹ 0 Cán sự Kiêm nhiệm 

10 Cán sự về lưu trữ 0 Cán sự Kiêm nhiệm 

IV Nhóm hỗ trợ, phục vụ  02   

1 Nhân viên lái xe 01 HĐLĐ  

2 Nhân viên phục vụ 01 HĐLĐ  

 


