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QUYET PINH

Vé viéc Phé duyet quy trinh ndi by trong giai quyét thi tuc hanh chinh
thude thAim quyén gidi quyét ctia S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can ctr Luat T6 chiic chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015

Can ¢t Nghj dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23 théang 4 nim 70 & cua Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

Cén ctr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Vin phong Chinh pht vé Huéng dén thi hanh mét sé quy dinh ctia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién théng trong giai quyét
thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Giam déc S¢ Khoa hoc va Coéng nghé tinh tai To trinh s6
36/TTr-SKHCN ngay 09 thang 5 nam 2019,

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay 53 quy trinh ndi bd trong giai
quyét thi tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét ciia S& Khoa hoc va Cong
nghé tinh (Co danh muc va ngi dung quy trinh néi bé cu thé cia tung thu tuc hanh
chinh kem theo).

Piéu 2. S& Khoa hoc va Céng ngh¢ tinh ¢o trach nhiém lap Danh sach ding
ky tai khoan cho can bg, cong chirc, vién chire duge phan cong thuc hién cac bude
Xt ly cong viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi bo ban hanh kém theo Quyét dinh
nay, glri Vin phong Uy ban nhan dén tinh dé thiét lap cau hinh dién tir; dong thoi
to chite thuc hién viée cap nhat thong tin, dit lidu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét
ho so, tra két qua thu tuc hanh chinh 1én Heé thdng thong tin mdt ctra dién tr theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh
phu.

Dicu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan déan tinh, Gidm déc S¢ Khoa hoc
va Cong nghé tinh va céc td chire, c4 nhéan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhign:

- Nhu Diéu 4;

- Vin phong Chinh phi;

- Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh Kon Tu
- Vin phong Uy ban nhén dan tinh;

+ Lanh dao Vian phong Uy ban nhén dén tinh;
+ Cac phong thude Vin phong Uy ban nhan dén ti
- Luu: VT, NCXDPL%
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET
CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH KON TUM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 C{/ 9/0OD-UBND ngay Olpthang g, nam 2019
ciia Chii tich Uy ban nhdn déan tinh Kon Tum)

A. Danh muc thu tuc hanh chinh:

STT Tén thi tuc hanh chinh
| Linh vure hoat dong khoa hoc va cong nghé 27 TTHC) ]
1 Thu tuc giao quyen s¢ hiru, quyén st dung két qua nghién ctru khoa hoc va

phat trién cong nghé st dung ngén sach nha nudc cép tinh -

2 Thu tuc dang ky thong tin két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong ]10h(..
dugc mua bang ngan sach nha nudce thude pham vi quan ly cua tinh Kon Tum |

3 Tht tuc cap Gidy chirmg nhén trong trudong hop ding ky thay doi tén to chire
khoa hoc va cong nghé ]

4 Thu tuc dang ky gidy ching nhén trong truong hop dang ky thay doi tén co
quan quyét dinh thanh, co quan quan Iy truc tiép cta to chire khoa hoc va cong
nghé

5 Thu tuc cég Gidy chimg nhén trong truong hop dang ky thay doi dia chi tru so
chinh cua o chirc khoa hoc va cong nghé

6 Thu tuc cap Glay ching nhan trong truong hop dang ky thay doi dia chi tru s
chinh (dan dén thay dbi co quan cip gidy chirmg nhéan) cta to chirc khoa hoc va
cong nghé

7 Thu tuc cdp Gidy chimg nhén trong trudng hop dang ky thay doi von cua to |
chire khoa hoc va cong nghé

8 | Thu tuc cap Gidy chtng nhan trong trudong hop dang ky thay doi nguoi dur
dau ctia td chuc khoa hoc va cong nghé

ALAA I |

9 Thu tuc cip Gidy chimg nhan trong truong hop diang ky thay déi. bo sung linh
vue hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ cua t6 chie khoa hoc va ¢cong ngh¢

10 | Thu tuc cap Gidy ching nhén trong trudng hop Gidy chimg nhan cua to chirc
khoa hoc va cong nghé bi mat

11 | Thi tuc cap Gidy ching nhén trong truong hop Gidy chimg nhan cua to chire
khoa hoc va cdng nghé bi rach, nat

12 | Thu tuc cip Gidy chimg nhan trong trudng hop ding ky thay doi tén vin phong
dai dién, chi nhanh cua t6 chure khoa hoc va cong nghé

13 | Thi tuc cdp Gidy chimg nhén trong truong hop ding ky thay doi dia chi tru s
van phong dai dién, chi nhanh cta t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ -

14 | Thi tuc cdp Gidy ching nhén trong truong hop ding ky thay doi nguol ding
dau vin phong dai dién, chi nhanh cua td chie khoa hoc va cong ngh¢

15 | Tha tuc cip Gidy ching nhdn trong trudong hop ding ky thay doi thong tin cua
to chtrc khoa hoc cong nghé ghi trén Giay chirng nhan hoat dong van phong dai
dién, chi nhéanh

16 | Thu tuc cap Gidy ching nhdn trong trudong hop ding ky thay doi, bo sungﬁﬁ
vuc hoat dong cua vin phong dai di€n, chi nhanh

17 | Tha tuc cép Gifly chirng nhén hoat dong ctia van phong dai di¢n, chi nhanh cua
to chirc khoa hoc va cdng nghé trong truong hop Gidy chirng nhdn hoat dong bi
mat
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Thu tuc cap Gidy chimg nhan hoat dong cuia vin phong dai dién, chi nhanh ctia
t0 chirc khoa hoc va cong ngh¢ trong truong hop Gidy chirng nhén bi rach, nat

19 | Thu tuc tuyén chon td chire va ¢4 nhan thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cép tinh str dung ngén séch nha nudc

20 | Tha tuc cép, Giéy chirng nhédn hoat dong lan dau cho vin phong dai dién, chi |
nhanh cua t6 chuce khoa hoc va cong nghé “

21 | Tha tuc cép Giéy chirng nhéan dang ky hoat dong lan dau cho to chire khoa hoc
va cong nghé '

22 | Thu tuc cdp Gidy chimg nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé .

23 | Thu tuc cap thay doi noi dung, cap lai Gidy chimg nhan doanh nghiép khoa hoc
va cong nghé

24 | Thi tuc Tham dinh hodc c6 ¥ kién vé cong nghé cac du an dau tu trong giai
doan quyét dinh chii truong dau tu

25 | Thu tuc Thém dinh hodc ¢6 y kién vécong nghé cac dy én dau tu trong giai
doan quyet dinh dau tu ‘

26 | Dang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cp tinh, cap co so
str dung ngin sdch nha nude va nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ do quy cua
nha nude trong linh vue khoa hoc va cong nghé tai trg thudc pham vi quan ly
cua tinh

27 | Bang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong sur dung
ngan sach nha nudc |

Il | Linh vue S¢é hitu cong nghlep (06 TTHC)

1 Cép gidy ching nhin td chirc da diéu kién hoat dong giam dinh s¢ hitu cong
nghlep

2 Cép lai gidy ching nhan t6 chure du diéu kién hoat dong gidam dinh s¢ hitu cong
nghlep

3 Tuyén chon, giao truc tiép to chire chu tri du an thugc Chuong trinh phat tr ién
tai san tri tué glal doan 2016-2020 (d6i v6i du an dia phuong quan 1y) B

- Pé nghi thay ddi, diéu chinh trong qua trinh thuc hién du an thudc ChuonD
trinh phét trién tai san tri tué giai doan 2016-2020 (d6i voi du an dia phuong

quan ly) =

5 Dé nghi cham dut hop dong trong qué trinh thuc hién du an thude ChuunU
trinh phat trién tai san tri tué giai doan 2016-2020 (d6i v6i du an dia phuong
quan 1y)

6 Danh gia, nghiém thu va cong nhén két qua thuc hién dy an thude Chuong
trinh phat trién tai san tri tué giai doan 2016-2020 (di voi du an dia phuong
quan 1y)

II1 | Linh vue An toan birc xa hat nhin (07 TTHC)

1 Thu tuc phé duyét ké hoach ting ph6 su c6 bire xa hat nhan cap co so (doi voi
cong viéc st dung thiét bi X-quang y te)

Thu tuc khai béo thiét bi X-quang chan doan trong y té
Thu tuc cap gidy phép tién hanh cong viéc birc xa (sir dung thiét bi X-quang
chan dodn trong y te)

- Thu tuc gia han gidy phép tién hanh cong viéc buc xa (st dung thiét bi X-
quang chan doén trong y te)

5 Thu tuc stra doi, bo sung gidy phép tién hanh cong viéc bire xa (s dung thiét bi \
X-quang chan dodn trong y te)

6 Thu tuc cdp lai gidy phép tién hanh cong viée b xa (s dung thiét bi X-quang_ |
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chan dodn trong y té)

7 Thu tuc cip va cap lai ching chi nhan vién buc xa (nguoi phuy trach an toan co
s¢ X-quang chin doan trong y té)

IV | Linh vuc Tiéu chuin Po lwong Chit lwgng (13 TTHC)

1 Thu tiép nhan ban cong bd sir dung dau dinh lugng (ddi voi hang dong goi san
nhom 1 22)

2 Thu tiép nhan diéu chlnh noi dung ban cong bo str dung dau dinh luuns, (doi
vGi hang dong g6i san nhom 1,2)

3 | Thu tuc ding ky kiém tra nha nudce vé do luong doi voi phuong tién do, luong
ctia hang dong goi san nhap khiu

4 Thu tuc cap gidy phép van chuyen hang nguy hiém 1a cac chat 6xy hoa, cic
hop chét & xit hitu co va céc chat an mon bang phuong tién giao thong co gioi
duong bd

5 Tha tuc Cép bd sung Gidy phép vén chuyén hang nguy hiém 1a céc chat oxy
hoéa, cac hop chat 6 xit hitu co (thudc loai 5) va céc chét an mon (thudc loai 8)
bing phuong tién giao thong co gidi duong b, dudng sit va duong thiy noi
dia

6 Thu tuc Cép lai Gidy phép vén chuyén hang nguy hiém 1a cdc chat oxy hoa, cic |
hop chét 6 xit hiru co (thude loai 5) va céc chét an mon (thude loai 8) bing
phuong tién giao thong co gidi duong b, duong sat va duong thuy ndi dia.

7 Thu tuc cip Gidy xac nhan dang ky hoat dong xét tang giai thuong chat luong
san phim, hang ho4 cua t6 chirc, ¢4 nhan.

8 Thu tuc dang ky cong bd hop chuan dua trén két qua ching nhan hop chuén | ‘
ctia to chirc chimg nhan

9 Thu tyc dang ky cong b6 hop chudn dua trén két qua tu danh gid cla to chic,
ca nhédn san xuat, kinh doanh -

10 | Thu tuc dang ky cong bd hop quy ddi vai cac san ph'un hang hoa. dich vu. qm
trinh, moi truong dugc quan ly boi cac quy chudn k¥ thuat qude gia do Bo
Khoa hoc va Céng nghé ban hanh dua trén két qua chung nhén hop quy cua 10
chtre chirng nhan

11 | Thu tuc dang ky cong bd hop quy dbi voi cac san pham hang hoa, dich vu, qua
trinh, mdi truong duge quan ly boi cac quy chuén ky thuat quoc gia do Bo
Khoa hoc va Cong nghé ban hanh dua trén két qua tu danh gid cua to chic. ca
nhan san xuét, kinh doanh

12 | Thu tuc kiém tra chat luong hang héa nhap khau thudc trach nhiém quan lv cua
B& Khoa hoc va Cong nghé theo phéan cép
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_ B.NQIDUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH

Quy trinh s6 1:

Thu tuc: Giao quyén ¢ hitu, quyén sir dung két qua nghién ciru khoa hoc va
phat trién cong nghé sie dung ngan sdch nha nwéc cap tinh (Lién thing)

Trinh tu
cac bude
thuc hién

Noéi dung cong viée

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian
thue hién
(ngay/ngay
lam viée)

Két qua/sin phé“im

Budce I:

- Tiép nhan va kiém
tra ho so.

- Quét (scan), nhap dir
liéu trén phin mém
mot cura dién tu cua
don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B§ phén
tiép nhan va tra két
qua

Cong chire, vién chire
tiép nhan hd so cua
don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh  cong
tinh/Bo phan  tiép
nhan va tra két qua

Y2 ngay

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu cdu bd
sung hoan thién ho
so/ Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho
so/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan
ho hé so cua TTHC)

Budc 2:

Tiép nhan ho so tir
Trung tam Phuc wvu
hanh  chinh  cong
tinh/Bo  phan  tiép
nhin va tra két qua.
Duyét hdé so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xir
ly.

Lanh dao phong
chuyén mon/Cong
chire,  vién  chic

phong chuyén mon

Y2 ngay

Phiéu kiém sodt quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 3:

Xem xét, tham dinh,
xtr Iy ho so. Lap phiéu
trinh (néu cé) va Dy
thao két qua thu tuc
hanh chinh trinh lanh
dao phong xem xét.

Cong chirc, vién chirc
phong chuyén mon
dugc giao xu ly

4 ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo hé
so cua TTHC)

Cacane e @l

Budce 4:

Xem xét, trinh lanh
dao co quan xem xét,
trinh UBND tinh giai
quyét tha tuc hanh
chinh.

Lanh  dao
chuyén mén

phong

01 ngay

Phiéu kiém soét quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 5:

Xem xét, trinh lanh
dao UBND tinh giai
quyét thi tuc hanh
chinh.

Lanh dao don vi

01 ngay

Phiéu kiém sodt quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bg ho
so cua TTHC)

Budc 6:

Phé duyét ket qua giai
quyet thu tuc hanh
chinh.

Lanh dao UBND tinh

03 ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo tocm bé ho
so cua TTHC)

Budce 7:

Chuyén két qua giai
quyet thu tuc hanh
chinh cho véan thu vao

Cong chirc, vién chirc
phong chuyén mon
dugc giao xur ly/Vin

Ya ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyet ho so
(kem theo toan bo ho

4
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s0 vin ban, luu trit hd
SO.

thu don vi

so cua TTHC)

Budc 8:

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh  cdng
tinh/Bo  phan  tiép
nhan va tra két qua...

Cong chirc, vién chiic
phong chuyén modn
dugc giao xtr ly/Vian
thu don vi

Ya ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

- Trudng hop ho so
trude hodc ding han:
Xac nhan trén phén
mém mot cira dién tir
va théng bao td chic,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop hd so
qua han: Cham nhat
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chire, vién chirc
phong chuyén mon
duoc giao xur Iy cé
trach nhiém gui thong
bdo hodc vin ban xin
15i dén t& chice, ca
nhan (chuvén cho cdn

bo cua don vi lam |
viée tai Trung tam/bo |

phdn !fép nhan), trong
do néu rd ly do qua
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen “lai  thuc hién
khong qua mot lan).
Cap nhat hd so trén
phan mém mot cia
dién tir.

Cong chiic, vién chiic
phong chuyén mon
dugc giao xur ly/Cong
chirc, vién chirc tiép
nhdn hd so ciia don vi
lam viéc tai Trung
tim Phuc vu hanh
chinh coéng tinh/Bo
phan tiép nhan va tra
két qua...

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Budc 9:

Tra két qua cho t6
chirc, ca nhan va thu
phi, 1& phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chuec, vién chic
tiép nhan hd so cua
don vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu
hanh  chinh  cong
tinh/B6  phan  tiép
nhan va tra két qua...

2 ngay

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 10i
va hen lai ngay tra
két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

11 ngay
lam viée




Quy trinh s6 2:

Thu tuc: Pang ky thong tin két qua nghién ciru khoa hoc va phit trién cong
ngh¢ dwpc mua bang ngin sdch nha nuée thupc pham vi quan Iy ciia tinh Kon Tum

Trinh tw
cace buwée
thue hién

N§i dung cong viée

Trach nhiém thye
hién

Thoi gian
thue hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Budce 1:

- Tiép nhan va kiém
tra ho so.

- Quét (scan), nhap dir
liéu trén phin mém
mot cua dién tor cua
don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/Bo phén
tiép nhan va tra két
qua...

Cong chtre, vién chirc
tiép nhan hd so cua
don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh  cong
tinh/Bo  phan  tiép
nhén va tra két qua...

Y2 ngay

Gidy tiép nhin ho so
va hen tra két qua/
Phiu yéu ciu bd
sung hoan thién hd
so/ Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho
so/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
hé so (kéem theo toan
bé ho so cua TTHC)

Budc 2

Tiép nhan ho so tu
Trung tdm Phuc vu

hanh  chinh  cong
tinh/Bo  phan  tiép

nhin va tra két qua...
Duyét hdé so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xu
ly.

Lanh dao don vi/Lanh
dao phong chuyén
mon/Cong chire, vién
chitc phong chuyén
mon

Y2 ngay

Phiéu kiém sodt quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 3

Xem xét, tham dinh,
xir Iy hd so. Lap phiéu
trinh (néu c6) va Du
thao két qua thu tyc
hanh chinh trinh lanh
dao phong xem xét.

Cong chire. vién chirc
phong chuyén moén
dugce giao xir ly

16 ngay

Phiéu kiém sodt quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 4

Xem xét, trinh lanh
dao co quan xem Xét,
phé duyét két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh.

Linh  dao
chuyén mon

phong

'2 ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kem theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 5

Phé duyét két qua giai
quyéet thu tuc hanh
chinh.

Lanh dao don vi

01 ngay

Phiéu kiém soét quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trir hd
SO.

Cong chure, vién chirc
phong chuyén mon
duoc giao xu ly/Van
thu don vi

Y2 ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh  chinh  cong
tinh/B6  phan tiép
nhan va tra két qua...

Cong chire, vién chirc
phong chuyén mén
duoc giao xu ly/Van
thu don vi

Y2 ngay

Phicu kiém sodt quy
trinh giai quyet ho so
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Truong hop ho so
truéc hodc ding han:
Xéc nhan trén phén
mém mot cira dién tir
va thdng béo td chitc,
ca nhan dén nhan két
qua.

Vi du: - Truong hop
hé so qua han: Cham
nhit mot ngdy lam
viéc trudc ngay hét
han, cong chirc, vién
chirc phong chuyén
mon dugc giao xur ly
¢d trach nhiém gui
théng bao hodc vin
ban xin 16i dén t6
chirc, ca nhan (chuyén
cho can bé cua don vi
lam viéc tai Trung
tam/bo  phan  tiép
nhdan), trong d6 néu rd
Iy do qué han va hen
lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thiec

hi¢n khong qua mot |

lan). Cap nhét hd so
trén phan mém mot
cua dién .

Cong chirc, vién chiic
phong chuyén mon
duoc giao xu 1y/Cong
chire, vién chic tiép
nhan hé so cta don vi
lam viéc tai Trung
tim Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/B§
phan tiép nhin va tra
két qua...

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so

Budc 8 Tra két qua cho to Cong chire, vién chirc Y2 ngay Vin ban/Quyét
chirc, ca nhan va thu | tiép nhan hd so cua dinh.../Phiéu xin 15i
phi, Ié’phi theo quy | don vi lam viéc tai va hen lai ngay tra
dinh (néu co). Trung tdm Phuc vu két qua.

hanh  chinh  cong
tinh/B6  phan  tiép
] nhén va tra két qua...
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay

lam viéc




Quy trinh s6 3:

Thii tuc: Cdp Gidy chitng nhén trong truong hop ding ky thay doi tén to
chirc khoa hoc va cong nghé

Trinh tr
cac budce
thue hién

Noi dung cong viéce

Trach nhiém thye
hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qui/san phé’}m

Budc 1:

- Tiép nhan va kiém
tra ho so.

- Quét (scan), nhéap
dir liéu trén phan
mém mot cira dién tir
cua don vij tai Trung
tdam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bd
phan tiép nhan va tra
két qua

Cong chire, vién chirc
tiép nhan ho so cua
don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh  cong
tinh/B6 phan  tiép
nhan va tra két qua

2 ngay

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu ciu bd
sung hoan thién ho
so/ Phiéu tir chéi tiép
nhén giai quyét hd so/
Phiéu kiém sodt quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budce 2:

Tiép nhan hd so tir
Trung tam Phuc vu
hanh  chinh  cong
tinh/Bo6 phan  tiép
nhan va tra két qua.
Duyét hdé so va
chuyén phong chuyén
moén/chuyén vién xu
ly.

Lanh dao phong
chuyén  mon/Cong
chire, vién  chire

phong chuyén moén

2 ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo tocm bo ho
so cua TTHC)

Budc 3:

Xem xét, tham dinh,
xt ly hdé so. Lap
phiéu trinh (néu co)
va Du thao két qua
tha tuc hanh chinh
trinh lanh dao phong
xem X¢ét.

Cong chirc, vién chirc
phong chuyén mon
dugc giao xu ly

06 ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 4:

Xem xét, trinh lanh
dao co quan xem xét,
phé duyét két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh.

Lanh dao
chuyén mon

phong

01 ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kem theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budce 3:

Phé duyét két qua
gidi quyét tha tuc
hanh chinh.

Ldnh dao don vi

01 ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 6:

Chuyén két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh cho vin thu
vao sb6 van ban, luu
trir ho so.

Cong chirc, vién chirc
phong chuyén moén
dugc giao xu ly/Van
thu don vi

Ya ngay

Phiéu kiém sodt quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé hé
so cua TTHC)

Budc 7:

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh  cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két qua...

Cong chire, vién chirc
phong chuyén mon
dugc giao xur ly/Van
thu don vi

Ya ngay

Phiéu kiém sodt quy
trinh giai quyét ho so
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- Trudong hop hé so
trude hodc ding han:
Xac nhdn trén phan
mém mot cira dién tir
va thong béo t6 chic,
¢4 nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop hé so
qua han: Chiam nhat
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chire, vién chirc
phong chuyén moén
dugc giao xur ly co
trach nhiém gui thong
bao hodc vdn ban xin
16i dén t6 chirc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn),
trong dé néu ro ly do
quéd han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thue hién
khong qud mét lan).
Cap nhat hd so trén
phdn mém mot cira
dién tir.

Cong chire, vién chirc
phong chuyén moén
dugc giao xur ly/Cong
chirc, vién chic tiép
nhan hd so cua don
vi lam viéc tai Trung
tdim Phuc vu hanh
chinh cdng tinh/Bd
phan tiép nhan va tra
két qua...

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
hd so

Bude 8: | Tra két qua cho td Cong chire, vién chirc Va Vian ban/Quyét
chirc, ¢d nhan va thu | tiép nhan hd so cla | ngay/ngay | dinh.../Phiéu xin 13i
phi, 1¢ phi theo quy | don vi lam viéc tai | lam viéc | va hen lai ngay tra két
dinh (néu co). Trung tdm Phuc vu qua.

hanh  chinh  cong

tinh/Bo phan tiép

nhén va tra két qua...
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay
Iam viée




Quy trinh s6 4:

4. Tha tuc: Dang ky gidy cmmg nhdn trong truong hop dang ky thay doi tén co
quan quyet dinh thanh, co quan quan ly truc tiép ciia t6 chivc khoa hoc va cong nghé

Trinh ty
cac bwdc
thue hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém thue
hién

Thdoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Budce 1:

- Tiép nhan va kiém
tra ho so.

- Quét (scan), nhap
dir liéu trén phan
mém mot cira dién tir
cua don vi tai Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo
phén tiép nhan va tra
két qua

Cong chire, vién chirc
tiép nhan hd so cla
don vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu
hanh  chinh  cong
tinh/Bo phan  tiép
nhan va tra két qua

Y2 ngay

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu cdu bd
sung hoan thién ho
so/ Phiéu tir chéi tiép
nhén giai quyét ho so/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kem theo toan bé ho
so cua TTHC)

Bude 2:

Tiép nhan hd so tir
Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh  cdng
tinh/B6  phan tiép
nhan va tra két qua.
Duyét hd so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xir
ly.

Lanh dao phong
chuyén  mon/Cong
chire, vién chic

phong chuyén mon

Y2 ngay

Phiéu kiém sodt quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 3:

Xem xét, tham dinh,
xtr Iy hd so. Lap
phiéu trinh (néu co)
va Dy thao két qua
tha tuc hanh chinh
trinh lanh dao phong
xem xét.

Cong chire, vién chirc
phong chuyén mon
dugc giao xur ly

06 ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan b ho
so cua TTHC)

Budc 4:

Xem xét, trinh lanh
dao co quan xem xét,
phé duyét két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh.

Lanh dao
chuyén mén

phong

01 ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kéem theo toan bo ho
so cua TTHC)

Bude 5:

Phé duyét két qua
giai quyet thu tuc
hanh chinh.

Lanh dao don vi

01 ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 6:

Chuyén két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh cho véan thu
vao sO van ban, luu
trit ho so.

Cong chire, vién chirc
phong chuyén mén
dugc giao xu ly/Vin
thu don vi

Va ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kéem theo toan bo ho
so cua TTHC)

Budc 7:

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh  cdng
tinh/B6  phan  tiép

Cong chirc, vién chire
phong chuyén mon
dugc giao xu ly/Van
thu don vi

s ngay

Phicu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
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nhan va tra két qua...

- Trudong hop ho so
trudc hodc dang han:
Xéc nhan trén phan
mém mat cira dién tir
va thong bao td chire,
ca nhan dén nhan két
qua.

Cong chire, vién chirc
phong chuyén mon
dugc giao xu ly/Cong
chtre, vién chuc tiép
nhian hd so cia don
vi lam viéc tai Trung
tam Phuc wvu hanh

- Trudng hop hé so
qua han: Cham nhat
moit ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chirc, vién chirc
phong chuyén mén
duge giao xu ly co
tridch nhiém guri thong
bdo hodc van ban xin
16i dén t6 chic, ca
nhan (chuyén cho can
bé cua don vi lam
viéc tai Trung tdam/bo
phdan  tiép  nhdn),
trong d6 néu r6 ly do
qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thue hién

khong qud mét lan). |

Cip nhat hd so trén
phan mém mdt cira
dién tir.

chinh coéng tinh/Bo
phén tiép nhan va tra
két qua...

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh gidi quyét
hd so

Budc8: | Tra ket qua cho t5 [ Cong chirc, vién chitc | Yangay | Van ban/Quyét
chirc, ¢4 nhan va thu | tiép nhin hd so cua dinh.../Phiéu xin 15
phi, 1& phi theo quy | don vi lam viéc tai va hen lai ngay tra két
dinh (néu ca). Trung tam Phuc vu qua.

hanh  chinh  cong
tinh/Bo  phan tiép
nhén va tra két qua...
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay

lam viée
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Quy trinh sb 5:

Thi tuc: Cip Gidy chieng nhin trong trwong hop ding ky thay doi dia chi tru s¢
chinh cia to chirc khoa hoc va cong nghé

Trinh tw | Noi dung cong viée Trach nhiém thye Thoi gian | Két qua/sin pham

cac bude hién thiure hién

thue hién (ngay/ngay

lam viéc)

BuGe 1: | - Tiép nhan va kiém | Cong chic, vién chic | Y ngdy | Gidy tiép nhan ho so
tra hd so. tiép nhan hd so cua va hen tra két qua/
- Quét (scan), nhap dir | don vi lam viéc tai Phiéu yéu cau bd
liéu trén phan mém | Trung tdm Phuc vu sung hoan thién hd
mot cira dién tir cia | hanh  chinh  cong so/ Phiéu tir chéi tiép
don vi tai Trung tdm | tinh/Bo phan tiép nhan giai quyét ho
Phuc vu hanh chinh | nhén va tra két qua so/ Phiéu kiém soat
cong tinh/Bo phén ' quy trinh giai quyét
tiép nhan va tra két hd so (kém theo toan
qua bé ho so cia TTHC)

Budc 2: Tiép nhan hé so tr| Lanh dao  phong Y2 ngay Phiéu kiém sodt quy

Trung tdm Phyc vu | chuyén mon/Cong trinh giai quyét ho so
hanh  chinh  cong | chirc, vién  chirc (kém theo toan bé ho
tinh/B§  phén tiép | phong chuyén mén so cua TTHC)
nhin va tra két qua.
Duyét hd so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xu
ly.

Bude 3: Xem xét, tham dinh, | Cong chirc, vién chuc | 06 ngay Phiéu kiém soat quy
xir 1y ho so. Lap phiéu | phong chuyén mon trinh giai quyét hd so
trinh (néu c6) va Du | dugc giao xir ly (kém theo toan bé ho
thao két qua thu tuc so ciia TTHC)
hanh chinh trinh lanh
dao phong xem xét.

Budc 4: Xem xét, trinh lanh | Lanh  dao  phong | 01l ngay Phiéu kiém soat quy
dao co quan xem xét, | chuyén mon trinh giai quyét ho so
phé duyét két qua giai (kém theo toan bé ho
quyét tha tuc hanh so ciia TTHC)
chinh.

Budc 5: Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 01 ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thi tuc hanh trinh giai quyét ho so
chinh. (kém theo toan bé ho

so cua TTHC)

Bu6c 6: | Chuyén két qua giai | Cong chic, vién chic | % ngdy | Phiéu kiém sodt quy
quyét tha tuc hanh | phong chuyén moén trinh giai quyét ho so
chinh cho vin thu vao | duge giao xir ly/Vin (kém theo toan bé ho
sb van ban, luu trit hd | thu don vi so ctia TTHC)

S0.
Buoc 7: | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién chie | Vangay | Phiéu kiém soat quy

Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh  cOng
tinh/B6  phan tiép
nhan va tra két qua...

phong chuyén mon
dugc giao xu ly/Vin
thu don vi

trinh giai quyét ho so
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- Truong hop hd so
trude hodc ding han:
Xac nhdn trén phan
mém mot cira dién tir
va thong bao té chic,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so
quéd han: Cham nhat
mot ngay lam viéc
trudc ngay hét han,
cbng chire, vién chirc
phong chuyén mon
duge giao xir 1y ¢o
trach nhi¢ém gui thong
bdo hodc vin ban xin
16i dén t6 chic, ca
nhan (chuyén cho cdn
bé cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
dé néu ro Iy do qua
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai  thice  hién
khong qud mot lan).
Cap nhit hd so trén
phin mém mot cira
dién tu.

Cong chue, vién chic
phong chuyén mon
dugce giao xur ly/Cong
chire, vién chirc ticp
nhan ho so cta don vi
lam viéc tai Trung
tim Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va tra
két qua...

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngdy tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

Budc 8: Tra két qua cho to Cdng chure, vién chire angay | Van ban/Quyét
chtric, ¢4 nhan va thu | tiép nhan hd so cia dinh.../Phiéu xin 15i
phi, 1€ phi theo quy | don vi lam viéc tai va hen lai ngay tra
dinh (néu co). Trung tdm Phuc vu két qua.

hanh  chinh  cong
tinh/Bo  phan  tiép
‘ nhén va tra két qua...
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay

lam viée




Quy trinh sb 6:

Thi tue: Cap Glay chirng nhgn trong truong hop dang ky thay doi dia chi tru sé
chinh (din dén thay doi co quan cap gidy chitng nhén) ciia t6 chire khoa hoc va cong

nghé

Trinh twr | NOi dung cong viée Trach nhiém thyc Thoi gian | Két qui/san pham

cac budce hién thue hién

thwe hién (ngay/ngay

lam viéc)

Bude 1: | - Tiép nhan va kiém | Cong chuc, vién chic | "angay | Gidy tiép nhin ho so
tra ho so. tiép nhan hd so cua va hen tra két qua/
- Quét (scan), nhap dir | don vi lam viée tai Phiéu yéu cau bo
lieu trén phin mém | Trung tdm Phuc vu sung hoan thién ho
mot ctra dién to coa | hanh  chinh  cOng so/ Phiéu tir chdi tiép
don vi tai Trung tdm | tinh/BG  phan  tiép nhan giai quyét hod
Phuc vu hanh chinh | nhan va tra két qua so/ Phiéu kiém sodt
cong tinh/B§ phén quy trinh giai quyét
tiép nhan va tra két hé so (kém theo toan
qua b6 ho so ciia TTHC)

Buéc2: | Tiép nhan hd so tir| Lanh  dao phong | 'angdy | Phiéu kiém sodt quy

Trung tam Phuc vu | chuyén mon/Céng trinh giai quyét ho so
hanh  chinh  coéng | chitc, vién  chuc (kéem theo toan bé ho
tinh/B6 phan tiép | phong chuyén mén so cia TTHC)
nhan va tra két qua.
Duyét hd so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xur
ly.

Bugce 3: | Xem xét, tham dinh, | Cong chiic, vién chiic 06 Phiéu kiém sodt quy
xtr Iy ho so. Lap phiéu | phong chuyén moén | ngay/ngay | trinh gidi quyét hd so
trinh (néu cé) va Du | dugc giao xir Iy lam viéc | (kém theo toan bo ho
thao két qua thu tuc so cia TTHC)
hanh chinh trinh lanh
dao phong xem xét.

Budc 4: Xem xét, trinh lanh | Lanh  dao  phong | 01 ngay | Phiéu kiém soat quy
dao co quan xem xét, | chuyén mon trinh giai quyét ho so
phé duyét két qua giai (kém theo toan bé ho
quyét tha tuc hanh so cua TTHC)
chinh.

Budc 5: Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 01 ngay Phiéu kiém soat quy
quyét thi tuc hanh trinh giai quyét ho so
chinh. (kém theo toan bg ho

so cua TTHC)

Budc 6: | Chuyén két qua giai | Cong chic, vién chic | Vangay | Phiéu kiém sodt quy
quyét thi tuc hanh | phong chuyén mon trinh giai quyét hd so
chinh cho vin thu vao | duge giao xir 1y/Van (kém theo toan bé ho
s6 van ban, luu trit hd | thu don vi so ctia TTHC)

SO.
Bude 7: | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién chire | Y ngdy | Phiéu kiém soat quy

Trung tdm Phyc vu
hanh  chinh  cong
tinh/B6  phén  tiép

phong chuyén moén
dugc giao xu ly/Van
thu don vi

trinh giai quyét ho so
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nhan va tra két qua...

- Truong hop hd so
trudc hodc diang han:
Xac nhan trén phén
mém mot cua dién tu
va thong bao td chiic,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so
qua han: Cham nhét
mdt ngay lam viéc
trudc ngay hét han,
cong chire, vién chirc
phong chuyén mon
duge giao xi 1y cé
trach nhi€ém guri thong
bao hodc vdn ban xin
16i dén 6 chic, ca
nhan (chuyén cho can
bé cua don vi lam
viée tai Trung tam/bg
phan tiép nhan), trong
dé néu rd ly do qua
han va hen lai ngay

tra két qua (thoi gian

hen lai thue  hién
khong quda mét lan).
Cap nhat hd so trén
phan mém mot cua
dién tir.

Codng chitrc, vién chuc
phong chuyén mon
duoc giao xur 1y/Cong
chire, vién chirc tiép
nhan hd so ciia don vi
lam viéc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va tra
két qua...

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 10i
va hen lai ngdy tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so

Budc8: | Tra ket qua cho t0 | Cong chirc, vién chic | Yangdy | Van ban/Quyét
chirc, ¢4 nhan va thu | tiép nhin hd so cua dinh.../Phiéu xin 13i
phi, I¢ phi theo quy | don vi lam viéc tai va hen lai ngay tra
dinh (néu co). Trung tdm Phuc wvu két qua.

hanh  chinh  cdng
tinh/B6 phan  tiép
) nhan va tra két qua...
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay

lam viéc




Quy trinh sb 7:

Thu tyc: Cip Gidy chitng nhn trong trwong hop ding ky thay doi von
ctia to chirc khoa hoc va cong nghé

Trinh ty | N§i dung cong viée Trach nhiém thwe Thoi gian | Két qué/sin phﬁm

cac bude hién thue hién

thure hién (ngay/ngay

lam viéc)

Budc 1: - Tiép nhan va kiém | Cong chirc, vién chic Y2 ngay Gidy tiép nhan ho
tra hd so. tiép nhan hd so cia so va hen tra két
- Quét (scan), nhdp | don vi lam viéc tai qua/ Phiéu yéu cau
dir liéu trén phan | Trung tdm Phuc vu b6 sung hoan thién
mém mot ctra dién tir | hanh  chinh  cong hé so/ Phidu tir
cta don vi tai Trung | tinh/B6 phan  tiép chdi tiép nhan giai
tam Phuc vu hanh | nhin va tra két qua quyét hd so/ Phiéu
chinh cong tinh/Bo kiém soat quy trinh
phén tiép nhan va tra giai quyét hd so
két qua (kem theo toan bo

hé so ctia TTHC)

Bude 2: Tiép nhin hd so tir | Lanh  dao  phong Y2 ngay Phiéu kiém soat

Trung tdm Phuc vu | chuyén  moén/Cong quy trinh giai quyét
hanh  chinh  cong | chirc,  vién  chirc hé so (kém theo
tinh/Bo phan tiép | phong chuyén mon toan bé ho so ciia
nhan va tra két qua. TTHC)
Duyét hd so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xu
ly.

Bude 3: | Xem xét, tham dinh, | Cong chirc, vién chic | 06 ngdy | Phiéu kiém  soat
xtr Iy hd so. Lap|phong chuyén mon quy trinh giai quyét
phiéu trinh (néu cd) | duoc giao xir 1y hé so (kem theo
va Du thao két qua toan bo ho so ciia
tha tuc hanh chinh ITHC)
trinh 1anh dao phong
xem xét.

Budc 4: Xem xét, trinh lanh | Lanh dao  phong 01 ngay Phiéu kiém soat
dao co quan xem xét, | chuyén mon quy trinh giai quyét
phé duyét két qua giai hd so (kém theo
quyét thi tuc hanh toan bé ho so cia
chinh. TTHC)

Bugc 5: | Phé duyét két qua | Linh dao don vi 01 ngay | Phiéu kiém soat
giai quyét tha tuc quy trinh giai quyét
hanh chinh. hd so (kém theo

toan bé ho so cua
TTHC)

Budc 6: | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién chiic Y4 ngay Phiéu kiém sodt
quyét thi tuc hanh | phong chuyén moén quy trinh giai quyét
chinh cho van thu | dugce giao xur ly/Vian hd so (kem theo
vao s vin ban, luu | thu don vi toan bé hoé so cua
trir hd so. TTHC)

Budc 7: | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién chic | Yangay | Phiéu kiém soat
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Trung tam Phuc wvu

hanh  chinh  cbng
tinh/Bo phan  ti€p

nhan va tra két qua...

phong chuyén mon
duge giao xu ly/Van
thu don vi

quy trinh giai quyét
ho so

- Truong hop ho so
trude hodc dang han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir
va thong bao td chire,
ca nhan dén nhéan két
qua.

- Truong hop hé so
qua han: Cham nhat
mot ngay lam viéc
trudc ngay hét han,
cdng chure, vién chuc
phong chuyén mon
duge giao xu ly ¢b
trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén t6 chic, ca
nhin (chuyén cho can
bé cua don vi lam
viéc tqi Trung tam/bo
phén  tiép  nhan),
trong do néu rd ly do
qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thiee hién
khong qud mot lan).
Cap nhat hd so trén
phin mém mot cua
dién tur.

Cong chue, vién chic
phong chuyén mon
dugce giao xir ly/Cong
chirc, vién chic tiép
nhan hd so cua don
vi lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo
phén tiép nhan va tra
két qua...

Vin  ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Buoc 8:

Tra két qua cho to
chirc, ca nhan va thu
phi, I phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chtc, vién chirc
tiép nhan hé so cla
don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc wvu
hanh  chinh  cong
tinh/Bo phan  tiép
nhén va tra két qua...

Y2 ngay

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam
viéc




Thi tuc: Cdp Gidy chitng nhin trong trwong hop ding ky thay déi ngwoi

dirng dau cua to chirc khoa hoc va cong nghé

Quy trinh s 8:

Trinh ty | N§i dung cong viée Trach nhiém thye Thoi gian | Két qua/sian phim

cic buée hién thue hién

thyre hién (ngay/ngay

lam viéc)

Bugc 1: |- Tiép nhan va kiém | Cong chirc, vién chic | Yangdy | Gidy tiép nhan ho
tra ho so. tiép nhan hd so cua so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dir | don vi lam viéc tai qua/ Phiéu yéu ciu
licu trén phan mém | Trung tdm Phuc vu b6 sung hoan thién
mot cira dién tir cia | hanh  chinh  cong hé so/ Phiéu tir
don vi tai Trung tdm | tinh/Bd phan tiép chéi tiép nhan giai
Phuc vu hanh chinh | nhin va tra két qua quyét hd so/ Phiéu
cong tinh/Bd phén kiém soét quy trinh
tiép nhan va tra két giai quyét ho so
qua (kem theo toan bo

hé so cua TTHC)

Bu6c2: | Tiép nhan ho so tir|Linh dao phong | Yangdy |Phiéu kiém soat

Trung tdm Phuc vu | chuyén mon/Cong quy trinh giai quyét
hanh  chinh  cong | chie,  vién  chiic ho so (kém theo
tinh/Bo6  phan  tiép | phong chuyén mon toan bé ho so cua
nhan va tra két qua. TTHC)
Duyét hd so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xur
ly.

Budc 3: Xem xét, tham dinh, | Cong chuc, vién chiic | 06 ngay | Phiéu kiém sodt
xir Iy hd so. Lap phiéu | phong chuyén mon quy trinh giai quyét
trinh (néu c¢d) va Du | dugc giao xir ly hé so (kem theo
thao két qua thu tuc toan bé ho so cua
hanh chinh trinh lanh TTHC)
dao phong xem xét.

Budc 4: | Xem xét, trinh lanh | Linh  dao  phong | Ol ngdy | Phiéu kiém soat
dao co quan xem xét, | chuyén mon quy trinh giai quyét
phé duyét két qua giai hé so (kém theo
quyét thi tuc hanh toan bg ho so ciia
chinh. ITHC)

Budc 5: | Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 01 ngay | Phiéu kiém soat
quyét thi tuc hanh quy trinh giai quyét
chinh. hd so (kém theo

toan bé ho so cia
ITHC)

Budc 6: | Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién chiic | Yangay | Phiéu kiém soat
quyét tha tuc hanh | phong chuyén mon quy trinh giai quyét
chinh cho van thu vao | dugc giao xir 1y/Vin hé so (kém theo
s van ban, luu trit hd | thu don vi toan bé ho so cua
S0. ITHC)

Budc 7: | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién chuc |  Yangay | Phiéu kiém soat

Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh  cong

phong chuyén mon
dugc giao xir ly/Vin

quy trinh giai quyét
ho so
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tinh/Bo  phén  tiép
nhan va tra két qua...

thur don vi

- Trudng hop ho so
trudc hodc dang han:
Xac nhan trén phan
mém mot cia dién tir
va thong bao td chuc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop ho so
qua han: Cham nhét
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chire, vién chic
phong chuyén mon
dugc giao xu ly c6
trach nhiém gtri thong
bao hodc van ban xin
15i dén t6 chue, ca
nhan (chuyén cho cdan
bo cua don vi lam
viée tai Trung tam/bo
phan tiép nhin), trong
do6 néu rd iy do qua
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai  thuc hién
khong qud mot lan).
Cap nhat hd so trén
phan mém mot cira
dién tur.

Cong chiic, vién chirc
phong chuyén mon
duogc giao xir ly/Cong
chire, vién chuc tiép
nhan hd so cia don vi
lam viéc tai Trung
tim Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va tra
két qua...

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so

Buéc 8: | Tra két qua cho t6 | Cong chirc, vién chic | Yangay | Van  ban/Quyét
chirc, cd nhan va thu tiép nhan hd so cua dinh.../Phiéu xin 15i
phi, 1¢ phi theo quy | don vi lam viéc tai va hen lai ngay tra
dinh (néu co). Trung tdm Phuc vu két qua.

hanh  chinh  cbng
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két qua...
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay

lam viéc
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Quy trinh s6 9:

Thi tuc: Cdp Gidy chirng nhin trong truwong hop ding ky thay doi, bo
sung linh viuc hoat dong khoa hoc va cong nghé ciia té chirc khoa hoc va cong

nghé

Trinh tyr | Noi dung cong viée Trach nhiém thue Thaoi gian Két qua/sian pham

cic bude hién thire hién

thue hién (ngay/ngay

lam viéc)

Budc 1: |- Tiép nhan va kiém | Cong chirc, vién chie |  "angdy | Gidy tiép nhén hd
tra ho so. tiép nhdn hd so coa so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dir | don vi lam viéc tai quéa/ Phiéu yéu cdu
liéu trén phin mém | Trung tdm Phuc vu b6 sung hoan thién
mot ctra dién to cua | hanh  chinh  cdng hé so/ Phiéu tir
don vi tai Trung tdm | tinh/BO phan  tiép chdi tiép nhan giai
Phuc vu hanh chinh | nhan va tra két qua quyét ho so/ Phiéu
cong tinh/B§ phan kiém soat quy trinh
tiép nhan va tra két giai quyét hd so
qua (kém theo toan bg

hé so ciia TTHC)

Budc2: | Tiép nhan ho so tir | Lanh  dao phong| 'angdy | Phiéu kiém soat

Trung tdm Phuc vu | chuyén mon/Cong quy trinh giai quyét
hanh  chinh  cong | chire,  vién  chic hd so (kéem theo
tinh/Bo  phdn  tiép | phong chuyén mon toan bo ho so cua
nhin va tra két qua. TTHC)
Duyét hd. so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xur
ly.

Bude 3: | Xem xét, thim dinh, | Cong chirc, vién chirc | 06 ngay | Phiéu kiém soat
xtr Iy ho so. Lap phiéu | phong chuyén mén quy trinh giai quyét
trinh (néu cO) va Dy | duge giao xir ly hd so (kem theo
thao két qua thu tuc toan bé ho so cia
hanh chinh trinh lanh TTHC)
dao phong xem xét.

Budc 4: Xem xét, trinh ldnh | Lanh dao phong | 01 ngay Phiéu kiém soat
dao co quan xem xét, | chuyén mon quy trinh giai quyét
phé duyét két qua giai hé so (kem theo
quyét thu tuc hanh toan bé ho so cua
chinh. ITHC)

Bude 5: Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 01 ngay | Phiéu kiém  sodt
quyét thi tuc hanh quy trinh giai quyét
chinh. hd so (kem theo

toan bé ho so cia
TTHC)

Budc 6: Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién chic |  Yangay | Phiéu kiém sodt
quyét tha tuc hanh | phong chuyén mén quy trinh giai quyét
chinh cho vin thu vao | duge giao xur 1v/Vin hé so (kem theo
s6 van ban, luu trir ho | thu don vi toan bé ho so ciia
S0. ITHC)

Budc 7: Chuyén tra két qua vé | Céng chiic, vién chiic | Yangay | Phiéu kiém  soat
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Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh  cong
tinh/B6 phan tiép
nhan va tra két qua...

phong chuyén moén
duge giao xu ly/Vin
thu don vi

quy trinh giai quyét
ho so

- Trudng hop hd so
trude hodc diung han:
Xac nhén trén phén
mém mot cira dién tir
va thong bao t6 chirc,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so
qua han: Chiam nhét
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chirc, vién chuire
phong chuyén mon
dugc giao xtr ly co
trach nhiém gui thong
bdo hodc van ban xin
13i dén t6 chic, ca
nhan (chuyén cho cdn
bé cua don vi lam
viec tai Trung tam/bg
phan tfép nhan), trong
do néu ro ly do qua
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai  thue  hién
khong qud mot lan).
Cap nhat hd so trén
phin mém mot cira
dién tr.

Cong chure, vién chic
phong chuyén mon
duge giao xtr ly/Cong
chire, vién chirc tiép
nhan hé so cta don vi
lam viéc tai Trung
tdam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo
phéan tiép nhan va tra
két qua...

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém sodt quy trinh
giai quyét hd so

Buéc 8: | Tra két qua cho to | Cong chire, vién chie | Yangay | Van ban/Quyét
chirc, cd nhdn va thu | ti€p nhan ho so cua dinh.../Phiéu xin 13i
phi, 1& phi theo quy | don vi lam viéc tai va hen lai ngay tra
dinh (néu co). Trung tdm Phuc wvu két qua.

hanh  chinh  cong
tinh/B6  phan  tiép
) nhan va tra két qua...
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay

lam viéc
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Thii tuc: Cép Gidy chitng nhin trong truwong hop Gidy chirng nhin ciia to

chirc khoa hoc va cong nghé bi mit

Quy trinh s6 10:

Trinh ty | NO§i dung cong viée Trach nhiém thuc Thoi gian | Két qua/san phfim

cac bude hién thure hién

thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Bude I: - Tiép nhan va kiém | Céng chirc, vién chic |  Yangay | Gidy tiép nhan hod
tra hd so. tiép nhan hd so cua so va hen tra két
- Quét (scan). nhdp dir | don vi lam viéc tai qua/ Phiéu yéu cdu
licu trén phan mém | Trung tdm Phuc vu b6 sung hoan thién
mot cua dién tir cua | hanh  chinh  cdng hd so/ Phiéu tir
don vi tai Trung tdm | tinh/Bd phan  tiép chéi tiép nhan giai
Phuc vu hanh chinh | nhan va tra két qua quyét hd so/ Phiéu
cong tinh/BO phén kiém so4t quy trinh
tiép nhan va tra két giai quyét hd so
qua (kem theo toan bo

hé so ciia TTHC)

Bu6c2: | Tiép nhan hd so tir|Lanh dao phong | Yangdy |Phiéu kiém soat

Trung tdm Phuc wvu | chuyén mon/Céng quy trinh giai quyét
hanh  chinh  cong | chae,  vién  chic hd so (kém theo
tinh/B6  phan tiép | phong chuyén mon toan bé ho so ciia
nhan va tra két qua. TTHC)
Duyét hd so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xur
ly.

Buéc 3: | Xem xét, tham dinh, | Cong chuc, vién chic | 06 ngay | Phiéu  kiém  soét
xir 1y ho so. Lap phiéu | phong chuyén moén quy trinh giai quyét
trinh (néu cé) va Du | dugc giao xir Iy hd so (kem theo
thao két qua tha tuc toan bé ho so cua
hanh chinh trinh lanh 1THC)
dao phong xem xét.

Budce 4: Xem xét. trinh lanh | Lanh  dao phong| Ol ngay | Phiéu kiém soat
dao co quan xem xét, | chuyén moén quy trinh giai quyét
phé duyét két qua giai hd so (kéem theo
quyét tha tuc hanh toan b6 hé so cia
chinh. TTHC)

Budc 5: | Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 01 ngay | Phiéu kiém soat
quyét thu tuc hanh quy trinh giai quyét
chinh. hd so (kém theo

toan bé ho so ciia
ITHC)

Budc 6: | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién chirc | Y ngay | Phiéu kiém soat
quyét thi tuc hanh | phong chuyén mon quy trinh giai quyét
chinh cho van thu vao | duge giao xtr 1y/Vin hd so (kém theo
sO van ban, luu trit hd | thu don vi toan bé ho so cua
SO. TTHC)

Budc 7: | Chuyén tra két qua vé | Cong chic, vién chire | Vangay | Phiéu kiém  soat

Trung tdm Phuc vu

phong chuyén mon

quy trinh giai quyét
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hanh  chinh  cong
tinh/B§  phén  tiép
nhan va tra két qua...

duge giao xu ly/Vin
thu don vi

ho so

- Trudng hop hd so
trudc hodc dang han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tur
va thong béo td chirc,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop hd so
qua han: Chdm nhat
mot ngay lam viéc

| trudc ngdy hét han,

cong chire, vién chic
phong chuyén mon
dugc giao xu Iy ¢o
trach nhiém gui thong
bao hoac van ban xin
16i dén t6 chic, ca
nhan (chuyén cho can
bé cua don vi lam
viec tai Trung tam/bo
phdn tié}) nhdn), trong
dé néu rd ly do qua
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai  thue  hién

khéng qud mot Ian). |

Cap nhat hd so trén
phan mém mot cua
dién tar.

Cong chire, vién chic
phong chuyén moén
duge giao xur ly/Cong
chire, vién chire tiép
nhan ho so cia don vi
lam viéc tai Trung
taim Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va tra
két qua...

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Budc 8: Tra két qua cho o Cong chuc, vién chirc Y2 ngay Van ban/Quyét
chte, ¢4 nhan va thu | tiép nhan hd so cua dinh.../Phiéu xin 15i
phi, I¢ phi theo quy | don vi lam viéc tai va hen lai ngay tra
dinh (néu co). Trung tam Phuc vu két qua.

hanh  chinh  cong
tinh/Bo  phian tiép
i nhan va tra két qua...
Téong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay

lam viéce
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Thi tuc: Cdp Gidy chitng nhin trong truwong hop Gidy chitng nhan ciia té

chirc khoa hoc va cong nghé bi rdach, ndt

Quy trinh s6 11:

Trinh tw | NO§i dung cong viéce Trach nhiém thuce Thoi gian | Két qua/san pham

ciac bude hién thuce hién

thyre hién (ngay/ngay

lam viéc)

Buéc 1: |- Tiép nhan va kiém | Cong chic, vién chie | Yangdy | Gidy tiép nhan hd
tra ho so. tiép nhan hd so cua so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit | don vi lam viéc tai qua/ Phiéu yéu cau
liéu trén phian mém | Trung tim Phuc vu bd sung hoan thién
mot cira dién tir cua | hanh  chinh  céng hé so/ Phiéu tir
don vi tai Trung tdm | tinh/B&  phan  tiép chdi tiép nhan giai
Phuc vu hanh chinh | nhan va tra két qua quyét ho so/ Phiéu
cong tinh/BO phén kiém sodt quy trinh
tiép nhan va tra két giai quyét ho so
qua (kém theo toan bo

ho so ciia TTHC)

Budc 2: Tiép nhan hé so tir| Lanh  dao phong Y2 ngay Phiéu kiém soat

Trung tam Phuc wvu | chuyén mon/Cong quy trinh giai quyét
hanh  chinh  cong | chie,  vién  chic hd so (kém theo
tinh/Bd  phan  tiép | phong chuyén mon toan bé ho so cia
nhin va tra két qua. TTHC)
Duyét hd so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xu
ly.

Budc 3: Xem xét, thim dinh, | Cong chic, vién chic | 06 ngay | Phiéu kiém soat
xir Iy hd so. Lap phiéu | phong chuyén mén quy trinh giai quyét
trinh (néu c6) va Du | dugc giao xir ly hé so (kém theo
thao két qua thu tuc toan bé hé so cua
hanh chinh trinh lanh ITHC)
dao phong xem xét.

Bu6c4: | Xem xét, trinh lanh | Lanh  dao phong | Ol ngay |Phiéu kiém soat
dao co quan xem xét, | chuyén mon quy trinh giai quyét
phé duyét két qua giai hé so (kém theo
quyét thu tuc hanh toan bé ho so cua
chinh. TTHC)

Budc 5: | Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 01 ngay | Phiéu kiém soat
quyét thi tuc hanh quy trinh giai quyét
chinh. hd so (kém theo

toan bé ho so cia
TTHC)

Budc 6: Chuyén két qua giai | Cong chire, vién chirc Y4 ngay Phiéu kiém soat
quyét thu tuc hanh | phong chuyén mon quy trinh giai quyét
chinh cho van thu vao | duge giao xur ly/Van hd so (kem theo
sO vin ban, luu trit hd | thu don vi toan bé hé so cia
SO. TTHC)

Budc 7: | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién chic |  Yingay | Phiéu kiém soat

Trung tdm Phuc wvu

phong chuyén mon

quy trinh giai quyét
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hanh  chinh  céng
tinh/B6  phan  tiép
nhén va tra két qua...

dugc giao xur ly/Vin
thu don vi

ho so

- Truong hop hd so
trude hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir
va thong béo td chirc,
¢4 nhan dén nhan két
qua.

- Truomg hop ho so
qua han: Chim nhét
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chue, vién chic
phong chuyén mén
dugc giao xur ly co
trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin
161 dén té_ch&c, ca
nhan (chuyén cho cdn
bhé cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn fiép nhgn), trong
dé néu rd ly do qua
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai  thue hién
khong qud mét lan).
Cap nhét hd so trén
phin mém mot cia
dién tu.

Cong chue, vién chuc
phong chuyén mon
dugc giao xur ly/Cong
chte, vién chic tiép
nhan hd so cia don vi
lam viéc tai Trung
tdim Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va tra
két qua...

Vin  ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soét quy trinh
giai quyét hd so

Budc 8: | Tra két qua cho t6 | Cong chic, vién chic | Yangdy | Van  ban/Quyét
chiic, ¢ nhan va thu | tiép nhan hd so cua dinh.../Phiéu xin 15i
phi, 1&¢ phi theo quy | don vi lam viéc tai va hen lai ngay tra
dinh (néu co). Trung tdm Phuc wvu két qua.

hanh  chinh  cong
tinh/Bo  phan  tiép
nhan va tra két qua...
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay

lam viéc
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Quy trinh s6 12:

Thii tuc: Cdp Gidy chitng nhin trong truong hop ding ky thay déi tén vin

phong dai dién, chi nhdnh ciia té chirc khoa hoc va cong nghé

Trinh tw | NOi dung cong viée Trach nhiém thuc Thoi gian | Két qua/san phim

cie bude hién thue hién

thure hién (ngay/ngay

lam viéc)

Budc I: - Tiép nhan va kiém | Cong chtc, vién chiic | '2angay | Gidy tiép nhan ho
tra ho so. tiép nhan hé so cua so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dir | don vi lam viéc tai qua/ Phiéu yéu cau
liéu trén phin mém | Trung tdm Phuc vu bd sung hoan thién
mot cira dién to cua | hanh  chinh  cong hé so/ Phiéu tir
don vi tai Trung tim | tinh/Bo phan  tiép chdi tiép nhan giai
Phuc vu hanh chinh | nhan va tra két qua quyét ho so/ Phiéu
cong tinh/BO  phén kiém soat quy trinh
tiép nhan va tra két giai quyét hd so
qua (kém theo toan bo

hé so cua TTHC)

Bugc2: | Tiép nhan ho so tir|Lanh dao phong | Yangdy |Phiéu kiém soat

Trung tam Phuc vu | chuyén mon/Cong quy trinh giai quyét
hanh  chinh  cong | chirc, vién  chirc hé so (kém theo
tinh/Bo  phan  tiép | phong chuyén mon toan bé ho so cua
nhin va tra két qua. TTHC)
Duyét hd so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xur
ly.

Budce 3: Xem xét, tham dinh, | Cong chirc, vién chirc | 06 ngay | Phiéu kiém soat
xtr Iy hd so. Lap phiéu | phong chuyén mon quy trinh giai quyét
trinh (néu c6) va Du | duge giao xur ly hd so (kem theo
thao két qua tha tuc toan bé hé so cua
hanh chinh trinh lanh TTHC)

i dao phong xem x¢t.

Budc 4: | Xem xét, trinh lanh | Lanh  dao  phong | 0l ngay | Phiéu kiém soat
dao co quan xem xét, | chuyén mon quy trinh giai quyét
phé duyét két qua giai hé so (kem theo
quyét tha tuc hanh toan bé ho so ciia
chinh. TTHC)

Bude 5: | Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 01 ngay |Phiéu kiém sodt
quyét tha tuc hanh quy trinh giai quyét
chinh. hd so (kem theo

toan bé hé so cua
TTHC)

Budc 6: Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién chiic Yingdy |Phiéu kiém soat
quyét thi tuc hanh | phong chuyén mon quy trinh giai quyét
chinh cho van thu vao | duge giao xur ly/Van hd so (kem theo
s6 van ban, luu trir hd | thu don vi toan bé hé so cia
50. TTHC)

Budc 7: | Chuyén tra két qua vé | Cong chic, vién chicc |  angdy | Phiéu kiém soat

Trung tdm Phuc vu

phong chuyén mon

quy trinh giai quyét
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hanh  chinh  cong
tinh/Bo  phén  tiep
nhén va tra két qua...

duge giao xur ly/Vin
thu don vi

ho so

- Trudong hop hd so
trudc hodc ding hap:
Xéac nhan trén phan
mém mét cira dién tir
va thong béo td chiic,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so
qua han: Cham nhat
mot ngay lam viéc
trudéc ngay hét han,
cong chire, vién chirc
phong chuyén mon
duge giao xir ly co
trach nhiém gui thong
bdao hodc vidn ban xin
16i dén & chic, ca
nhan (chuyén cho can
bé cua don vi lam
vigc tai Trung tam/bo
phan tiép nhan), trong

dé néu ro6 ly do qua |

han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai  thie  hién
khong qua mot lan).
Cap nhat hd so trén
phan mém mot cia
dién tu.

Cong chire, vién chic
phong chuyén mon
dugce giao xur ly/Cong
chire, vién chic tiép
nhan hd so cua don vi
lam viéc tai Trung
tdam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va tra
két qua...

Vin  ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém sodt quy trinh
giai quyét ho so

Budce 8: Tra két qua cho to Cong chiie, vién chiic Y2 ngay Vin ban/Quyét
chire, ca nhan va thu | tiép nhdn hd so cua dinh.../Phiéu xin 13i
phi, 1¢ phi theo quy | don vi lam viéc tai va hen lai ngay tra
dinh (néu co). Trung tam Phuc vu két qua.

hanh  chinh  cdng
tinh/B6 phan  tiép
nhan va tra két qua...
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay

lam viéc
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Thi tuc: Cdp Gidy chieng nhén trong truong hop dang ky thay doi dia chi

Quy trinh 56 13:

tru s6 vin phong dai dién, chi nhdnh ciia to chirc khoa hoc va cong nghé

Trinh tw | Néi dung cong viée | Tréch nhi¢m thwe | Théigian | Két qui/sin pham

cac bude hién thue hién

thue hién (ngay/ngay

lam viéce)

Budce 1: - Tiép nhdn va kiém | Cong chirc, vién chirc | % ngay Giay tiép nhan h'?)
tra hd s0. tiép nhan hd so cla so va hen tra ket
- Quét (scan), nhdp dir | don vi lam viéc tai qua/ Phiéu yéu ciu
lieu trén phan mém | Trung tdm Phyuc vu b6 sung hoan thién
mot cira dién ti cia | hanh  chinh  cong hd so/ Phiéu tir
don vi tai Trung tam | tinh/Bd  phan  tiép chdi tiép nhan giai
Phuc vu hanh chinh | nhan va tra két qua quyét hd so/ Phiéu
cong tinh/BO  phén kiém soat quy trinh
tiép nhén va tra két giai quyét hd so
qua (kéem theo toan bg

' ho so cua TTHC)

Budc2: | Tiép nhan hd so tir| Linh dao phong| ‘angay | Phiéu kiém soat

Trung tdm Phuc wvu | chuyén mon/Cong quy trinh giai quyét
hanh  chinh  cong | chie,  vién  chic hdé so (kem theo
tinh/BG  phan  tiép | phong chuyén mén toan bé ho so cia
nhin va tra két qua. TTHC)
Duyét hd so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xu
ly.

Budc 3: Xem xét, tham dinh, | Cong chiic, vién chirc | 06 ngay | Phiéu kiém soat
xir ly hd so. Lap phiéu | phong chuyén mon quy trinh giai quyét
trinh (néu ¢6) va Du | dugc giao xur Iy hd so (kem theo
thao két qua thu tuc toan bé hé so cua
hanh chinh trinh lanh ITHC)
dao phong xem xét.

Budc 4: Xem xét, trinh lanh | Lanh  dao  phong | 01 ngay | Phiéu kiém soat
dao co quan xem xét, | chuyén mon quy trinh giai quyét
phé duyét két qua giai hd so (kém theo
quyét thu tuc hanh toan bj ho so ciia
chinh. TTHC)

Bude 5: Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 01 ngay | Phiéu kiém soat
quyét thu tuc hanh quy trinh giai quyét
chinh. hé so (kem theo

toan bé ho so ciia
1TTHC)

Budc 6: Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién chic | Yangay | Phiéu kiém soat
quyét thu tuc hanh | phong chuyén moén quy trinh giai quyét
chinh cho van thu vao | duge giao xir 1y/Vin hd so (kém theo
s6 van ban, lwu trir hd | thu don vi toan hé ho so cua
s0. ITHC)

Budc 7: Chuyén tra két qua v& | Cong chiic, vién chic | Yingay | Phiéu kiém soat

Trung tdim Phuc vu

phong chuyén mon

quy trinh giai quyét
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hanh  chinh  cong | dugc giao xu ly/Vin hé so

tinh/Bo  phan  tiép | thu don vi

nhén va tra két qua...

- Truong hop ho so | Cong chirc, vién chire Van  ban/Quyét

trude hodc ding han:
X4c nhan trén phén
mém mot cira dién tir
va thong béo td chirc,
¢4 nhin dén nhan két
qua.

- Truong hop hd so
qua han: Chiam nhét
mot ngay lam viéc
trudc ngay hét han,
cong chire, vién chirc
phong chuyén mon
duge giao xir ly co
trach nhiém gui thong
bao hodc vdn ban xin
16i dén td chic, ca
nhan (chuyén cho cdn
bé cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhgn), trong
dé néu ro ly do qua
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen  lai  thue hién
khong qua mot lan).
Cap nhat hd so trén
phin mém mot cira
dién tir.

phong chuyén mon
duge giao xur ly/Cong
chire, vién chirc tiép
nhan hd so cia don vi
lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh coéng tinh/Bd
phan tiép nhan va tra
két qua...

dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Budce 8: Tra két qua cho té | Cong chirc, vién chirc Y2 ngay Van ban/Quyét
chirc, ca nhan va thu | tiép nhan hd so cua dinh.../Phiéu xin 13i
phi, [¢ phi theo quy | don vi lam viéc ftai va hen lai ngay tra
dinh (néu co). Trung tdm Phuc vu két qua.

hanh  chinh  cong
tinh/Bo  phan  tiép
nhan va tra két qua...
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay

lam viéc
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Thi tuc: Cdp Gidy chitng nhin trong trwong hop ding ky thay doi ngiroi

Quy trinh s6 14:

dirng ddu vin phong dai dién, chi nhdnh ciia té chiec khoa hoc va cong nghé

Trinh ty | N§i dung cong viée Trach nhiém thwe Thaoi gian Két qua/san pham

cic bude hién thwe hién

thue hién (ngay/ngay

lam viéc)

Bude 1: |- Tiép nhan va kiém | Cong chuc, vién chitc | Y2ngay | Gidy tiép nhan ho
tra hd so. tiép nhan hd so cia so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dir | don vi lam viéc tai qua/ Phiéu yéu cau
licu trén phan mém | Trung tim Phuc vu b6 sung hoan thién
mot cira dién tir cia | hanh  chinh  cong hé so/ Phiéu tir
don vi tai Trung tam | tinh/Bé  phan  tiép chi tiép nhan giai
Phuc vu hanh chinh | nhan va tra két qua quyét hd so/ Phiéu
cong tinh/BO  phén kiém soat quy trinh
tiép nhan va tra két giai quyét hd so
qua (kém theo toan bo

ho so ciia TTHC)

Budc 2: Tiép nhan hd so tir | Lanh dao phong| Y ngay Phiéu kiém soat

Trung tam Phuc vu | chuyén mon/Cong quy trinh giai quyét
hanh  chinh  cong | chite, vién  chic hé so (kém theo
tinh/Bo  phan  tiép phong chuyén mon toan bo ho so cua
nhan va tra két qua. TTHC)
Duyét hdé so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xur
ly.

Buéc 3: | Xem xét, tham dinh, | Cong chirc, vién chiic | 06 ngay | Phiéu kiém soat
xir 1y ho so. Lap phiéu | phong chuyén mén quy trinh giai quyét
trinh (néu c6) va Du | dugc giao xur Iy hd so (kem theo
thio két qua tha tuc toan bé hoé so cua
hanh chinh trinh lanh TTHC)
dao phong xem xét.

Budc 4: Xem xét, trinh lanh | Linh  dao  phong | 01 ngdy |Phiéu kiém soat
dao co quan xem xét, | chuyén moén quy trinh giai quyét
phé duyét két qua giai hd so (kém theo
quyét thu tuc hanh toan bé ho so cua
chinh. 1THC)

Budc 5: | Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 0l ngady | Phiéu kiém soat
quyét thi tyc hanh quy trinh giai quyét
chinh. hd so (kém theo

toan bo ho so ciia
_ ITHC)

Buéc 6: | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién chitc |  Yingay | Phiéu kiém soat
quyét thi tuc hanh | phong chuyén mén quy trinh giai quyét
chinh cho vin thu vao | dugc giao xir y/Vin hd so (kém theo
s6 van ban, luu trii hd | thu don vi toan bo ho so cia
S0. 1THC)

Budc 7: | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién chiic | Yngay | Phiéu kiém soat

Trung tdm Phuc vu

phong chuyén mon

quy trinh giai quyét
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hanh  chinh  céng | duge giao xir 1y/Vin hé so

tinh/B6  phan tiép | thu don vi

nhan va tra két qua...

- Truong hop hd so | Cong chire, vién chirc Vin ban/Quyét

trude hodc dang han:
Xéac nhan trén phan
mém mot cira dién tir
va thong bao td chiic,
¢4 nhin dén nhan két
qua.

phong chuyén mon
duoc giao xir Iy/Cong
chire, vién chire tiép
nhan ho so ctia don vi
lam viéc tai Trung
tim Phuc wvu hanh

- Truong hop hd so
qua han: Cham nhat
mot ngay lam viéc
trudec ngay hét han.
cong chire, vién chic
phong chuyén mén
duge giao xu ly co
trach nhiém guri thong
b4o hodc vdn ban xin
16i dén t6 chic, ca
nhan (chuyén cho can
bé cua don vi lam
viéc tai Trung tam/ho
phan tiép nhdn). trong

dé néu ro ly do qua !

chinh céng tinh/Bo
phéan ticp nhén va tra
ket qua...

han va hen lai ngay |

tra két qua (thoi gian
hen lai  thie
khong qua mot lan).

Cap nhat hd so trén |

phan mém mot cua
dién tu.

hién |

dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Budc 8: Tra keét qua cho t6 | Cong chic, vién chiic 2 ngay Van bg’ln/Quyét
chire, ca nhan va thu tiép nhan hd so cla dinh.../Phiéu xin 13i
phi, 1€ phi theo quy | don vi lam viéc tai ve‘3 hen lai ngay tra
dinh (néu co). Trung tam Phuc vy ket qua.

hanh  chinh  cong
tinh/Bo  phan  tiép
nhén va tra két qua...
Tf)ng thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay
lam viéc
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Quy trinh sb 15:

Thu tyc: Cip Gidy chitng nhin trong truwong hop dang ky thay doi thong
tin ciia té chitc khoa hoc cong nghé ghi trén Gidy chirng nhdn hoat dpng vin

phong dai dién, chi nhanh

Trinh tw | N§i dung cong viéce Trach nhiém thue Thoi gian | Két qua/san phzzam

cac bude hién thue hién

thire hién (ngay/ngay

lam viéc)

Bu6c 1: | - Tiép nhin va kiém | Cong chic, vién chire | Yangay | Gidy tiép nhan ho
tra h so. tiép nhan hd so cua so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dir | don vi lam viéc tai qua/ Phiéu yéu cau
liéu trén phén mém Trung tam Phuc vu b sung hoan thién
mot cira dién to cua | hanh  chinh  cdng hé so/ Phiéu tir
don vi tai Trung tam | tinh/Bd phan  tiép chéi tiép nhan giai
Phuc vu hanh chinh | nhén va tra két qua quyét ho so/ Phiéu
cong tinh/B§ phan kiém soat quy trinh
tiép nhan va tra két giai quyét hd so
qua (kem theo toan bo

ho so ctia TTHC)

BuGc2: | Tiép nhan hd so tir| Lanh dao phong| ‘angay |Phiéu kiém soat

Trung tdm Phuc wvu | chuyén mon/Cong quy trinh giai quyét
hanh  chinh  coéng | chirc, vién  chuc hé so (kém theo
tinh/B6  phan tiép | phong chuyén mon toan b ho so cua
nhian va tra két qua. TTHC)
Duyét hd so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xu
ly.

Buoc 3: Xem xét, tham dinh, Cong chirc, vién chic | 06 ngay Phiu kiém soat
xir Iy hd so. Lap phiéu | phong chuyén méon quy trinh giai quyét
trinh (néu cé) va Du | duoc giao xir Iy hd so (kem theo
thao két qua tha tuc toan bg ho so cua
hanh chinh trinh lanh ITHC)
dao phong xem xét.

Budc 4: Xem xét, trinh lanh | Lanh dao phong | Ol ngay |Phiéu kiém soat
dao co quan xem xét, | chuyén moén quy trinh giai quyét
phé duyét két qua giai hé so (kém theo
quyét thu tuc hanh toan bé ho so cia
chinh. ITHC)

Budc 5: | Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 01 ngay | Phiéu kiém soat
quyét tha tuc hanh quy trinh giai quyét
chinh. hé so (kém theo

toan bo hé so cua
ITHC)

Budc 6: | Chuyén két qua giai | Cong chic, vién chire | Vangay | Phiéu kiém  soat
quyét thu tuc hanh | phong chuyén mén quy trinh giai quyét
chinh cho vin thu vao | duge giao xir ly/Vin hd so (kem theo
s6 van ban, luu trit hd | thu don vi toan bé hé so cia
S0. ITTHC)

Budc 7: | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién chirc | Yangay | Phiéu  kiém  soat
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Trung tdm Phuc wvu
hanh  chinh  cong
tinh/Bd phan  tiép
nhén va tra két qua...

phong chuyén mobn
dugc giao xu ly/Vin
thu don vi

quy trinh giai quyét
ho so

- Trudng hop ho so
trude hodc ding han:
Xdc nhdn trén phan
mém mot cira dién tir
va thong béo td chic,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop ho so
qua han: Cham nhét
moit ngay lam viéc
trude ngay hét han,
cong chtre, vién chirc
phong chuyén maén
dugc giao xur ly co
trach nhiém guri thong
bao hodc van ban xin
16i dén t6 chirc, ca
nhan (chuyén cho cdan
bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/ho
phdn ticp nhan), trong
do néu rd ly do qua
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai  thuc  hién
khong qua mot lan).
Cap nhat hd so trén
phin mém mot cira
dién tur.

Cong chire, vién chuc
phong chuyén mon
duge giao xur ly/Cong
chiic, vién chic tiép
nhan hé so cua don vj
lam viéc tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh coéng tinh/Bo
phan tiép nhén va tra
két qua...

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Bude 8: | Tra két qua cho t6 | Cong chirc, vién chic | 'angdy | Van ban/Quyét
chirc, ¢ nhan va thu | tiép nhian hd so cua dinh.../Phiéu xin 15i
phi, I¢ phi theo quy | don vi lam viéc tai va hen lai ngay tra
dinh (néu co). Trung tdm Phuc vu két qua.

hanh  chinh  céng
tinh/Bo phan  tiép
. nhan va tra két qua...
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay

lam viéc




Tha tuc: Cap Gidy chirng nhin trong truwong hop ding ky thay doi, bo

sung linh vwe hoat dpng ciia vin phong dai dién, chi nhdanh

Quy trinh sb 16:

s A NS

Trinh tr | Noi dung cong viée Trach nhiém thue Thoi gian | Két qua/sin phim

cac bude hién thure hién

thure hién (ngay/ngay

lam viéc)

Bude 1: |- Tiép nhan va kiém | Cong chirc, vién chicc | "2ngay | Gidy tiép nhan ho
tra hd so. tiép nhian hd so cla so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dir | don vi lam viéc tai qua/ Phiéu yéu cau
liéu trén phin mém | Trung tam Phuc vu b sung hoan thién
mot cua dién tor cia | hanh  chinh  cong hé so/ Phiéu tir
don vi tai Trung tdm | tinh/B6  phan  tiép chéi tiép nhan giai
Phuc vu hanh chinh | nhan va tra két qua quyét hd so/ Phiéu
cong tinh/B§ phén kiém soat quy trinh
tiép nhan va tra két giai quyét hd so
qua tkém theo toan bo

ho so ciia TTHC)

Buc2: | Tiép nhan hd so tr|Lanh dao phong | Yangay |Phiéu kiém sodt

Trung tdm Phuc vu | chuyén mon/Cong quy trinh giai quyét
hanh  chinh  cdng | chite, vién  chiic hdé so (kém theo
tinh/Bd phan  tiép | phong chuyén mén toan bé ho so cia
nhan va tra két qua. TTHC)
Duyét hé so  va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xu
ly.

Bude 3: | Xem xét, tham dinh, | Cong chirc, vién chiic | 06 ngady | Phiéu kiém soat
xir 1y ho so. Lap phiéu | phong chuyén mén quy trinh giai quyét
trinh (néu ¢6) va Du | duoc giao xir 1y hé so (kem theo
thao két qua tha tuc toan bo ho so cua
hanh chinh trinh lanh TTHC)
dao phong xem xét.

Budc 4: Xem xét, trinh lanh | Linh  dao phong | Ol ngay | Phicu kiém soat
dao co quan xem xét, | chuyén mén quy trinh giai quyét
phé duyét két qua giai hd so (kem theo
quyét thi tyc hanh toan bo ho so cia
chinh. TTHC)

Budc 5: | Phé duyét két qua giai | Linh dao don vi 01 ngay | Phiéu kiém soat
quyét thu tuc hanh quy trinh giai quyét
chinh. hd so (kem theo

toan bé hé so cia
. TTHC)

Budc 6: | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién chic | % ngay | Phiéu kiém soét
quyét tha tuc hanh | phong chuyén mon quy trinh giai quyét
chinh cho vin thu vao | duge giao xir 1y/Van hd so (kém theo
sd van ban, luu trir ho | thu don vi toan bé ho so cua
S0. ITHC)

Budce 7: Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién chic | % ngay | Phiéu kiém soat

Trung tdm Phuc vu

phong chuyén mon

quy trinh giai quyét
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hanh  chinh cong
tinh/BS  phén  ticp
nhén va tra két qua...

duge giao xa 1y/Vin
thu don vi

hd so

- Trudng hop hd so

trude hodc ding han:
Xac nhan trén phan

mém mot cira dién tr

va thong béo td chiic,

¢4 nhin dén nhan két
ua

- Trudng hop ho so
qua han: Cham nhét
mot ngay lam viéc
trudc ngay hét han,
cong chic, vién chirc
phong chuyén moén
duge giao xur ly cb
trach nhiém guri thong
bao hodc van ban xin
16i dén t6 chic, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam
viée tai Trung tam/bo
phan tiép nhan), trong
dé néu r6 ly do qua
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai  thuwe hién
khong qud mot lan).
Cap nhat hd so trén
phan mém mot cira
dién tu.

Cong chue, vién chue
phong chuyén mon
duge giao xur ly/Céng
chire, vién chic tiép
nhan hd so cia don vi
lam viéc tai Trung
tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo
phan tiép nhan va tra
két qua...

Vian  ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soét quy trinh
giai quyét ho so

Budc 8: Tra két qua cho to Cong chirc, vién chuc 2 ngay Vin bz’m/Quyét
chlrc, ¢ nhan va thu | tiép nhan hd so cua dinh.../Phiéu xin 13i
phi, 1¢ phi theo quy | don vi lam viéc tai va hen lai ngay tra
dinh (néu co). Trung tdm Phuc vu két qua.

hanh  chinh  cong
tinh/Bo phan  tiép
nhén va tra két qua...
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10
ngay/ngay

lam viéc
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Thi tuc: Cdp Gi&'y chirng nhdn hoat dpng ciia van phong dai dién, chi

Quy trinh s6 17:

nhdnh ciia t6 chitc khoa hoc va cong nghé trong truong hop Gidy chitng nhin

hoat dpng bi mit

Trinh tw | NGi dung cong viée Trach nhiém thue Thoi gian | Két qui/sin pham

cic bude hién thue hién

thure hién (ngay/ngay

1am viéc)

Bude 1: - Tiép nhdn va kiém | Cong chiic, vién chic Y2 ngay Gidy tiép nhan ho
tra hd so. tiép nhan hd so cua so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dir | don vi lam viéc tai qua/ Phiéu yéu cau
liu trén phin mém | Trung tim Phuc vu b6 sung hoan thién
mot ctra dién to cua | hanh  chinh  cdng hé so/ Phiéu tir
don vi tai Trung tim | tinh/Bd phan  tiép chéi tiép nhan giai
Phuc vu hanh chinh | nhan va tra két qua quyét ho so/ Phiéu
cong tinh/Bo  phén kiém sodt quy trinh
tiép nhan va tra két giai quyét hd so
qua (kem theo toan bo

hé so ciia TTHC)

Buc2: | Tiép nhan hd so tir| Lanh  dao phong | ‘ongay |Phiéu kiém soat

Trung tdm Phuc vu | chuyén mon/Cong quy trinh giai quyét
hanh  chinh  céng | chirc,  vién  chic hd so (kem theo
tinh/B  phén tiép phong chuyén moén toan bé hé so ciia
nhin va tra két qua. TTHC)
Duyét hdé so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xu
ly.

Buge 3: | Xem xét, thim dinh, | Cong chtic, vién chiic | 06 ngdy | Phiéu kiém soét
xtr Iy ho so. Lap phiéu | phong chuyén mon quy trinh giai quyét
trinh (néu ¢6) va Du | duge giao xir ly hd so (kem theo
thao két qua thu tyc toan bg ho so cia
hanh chinh trinh lanh TTHC)
dao phong xem xét.

Bugc4: | Xem xét, trinh lanh | Lanh  dao phong | Ol ngady |Phiéu kiém soat
dao co quan xem xét, | chuyén mon quy trinh giai quyét
phé duyét két qua giai hé so (kém theo
quyét thu tuc hanh toan bé hé so cia
chinh. ITHC)

Budc 5: Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 01 ngay |Phiéu kiém soat
quyét thu tuc hanh quy trinh gidi quyét
chinh. hd so (kém theo

toan bé ho so cua
ITHC)

Budc 6: | Chuyén két qua giai | Cong chiic, vién chirc |  Yangdy | Phiéu kiém soat
quyét thi tuc hanh | phong chuyén mén quy trinh giai quyét
chinh cho van thu vao | dugc giao xir ly/Vin hé so (kem theo
sd van ban, luu trir hd | thu don vi toan bé ho so cua
s0. TTHC)

Budc 7: | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién chirc | Yangdy | Phiéu kiém soét
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Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh  cong
tinh/B6  phan  tiép
nhan va tra két qua...

phong chuyén mon
duge giao xur ly/Vin
thu don vi

quy trinh giai quyét
ho so

- Truong hop hd so
trudc hodc dang han:
Xac nhén trén phén
mém mot cua dién ti
va thong bao td chire,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so
qua han: Cham nhat
mot ngay lam viée
trudc ngay hét han,
cong chie, vién chic
phong chuyén mon
dugc giao xur ly co6
trach nhiém gui théng
bao hodc van ban xin
16i dén t6 chue, ca
nhan (chuyén cho cdn
bhé cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn)., trong
dé néu 1o ly do qua
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai thwe hién
khong qud mgt lan).
Cip nhdt hd so trén
phin mém mét cia
dién tu.

Cong chirc, vién chirc
phong chuyén mon
dugc giao xtr ly/Cong
chtre, vién chuc tiép
nhan hd so cia don vi
lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/B§
phan tiép nhan va tra
két qua...

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua.  Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so

Budc 8: Tra két qua cho to | Cong chirc, vién chiic 2 ngay Vin ban/Quyét
chtic, ¢4 nhan va thu | tiép nhan hd so cua dinh.../Phiéu xin 13i
phi, & phi theo quy | don vi lam viéc tai va hen lai ngay tra
dinh (néu co). Trung tdm Phuc vu két qua.

hanh  chinh  cong
tinh/B6 phan  tiép
nhan va tra két qua...
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay

lam viéc
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Quy trinh sb 18:

Thu tye: Cip Gidy chitng nhdn hoat dpng ciia vin phong dai dién, chi
nhdnh cia to chirc khoa hoc va cong nghé trong truwong hop Gidy chirng nhdn bi

rach, nat

NCHES. S gn;\ A\

Trinh tw | Noi dung cong viée Trach nhi¢m thye Thoi gian | Két qua/san phfim

ciae bude hién thue hién

thue hién (ngay/ngay

lam viéc)

Bude 1: |- Tiép nhan va kiém | Cong chirc, vién chirc | Y2ngay | Gidy tiép nhan ho
tra hd so. tiép nhan hd so cia so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dir | don vi lam viéc tai qua/ Phiéu yéu cau
liu trén phan mém | Trung tdm Phuc vu bé sung hoan thién
mot cira dién tir cia | hanh  chinh  cong hd so/ Phiéu tir
don vi tai Trung tdm | tinh/Bo phan  tiép chéi tiép nhan giai
Phuc vu hanh chinh | nhan va tra két qua quyét ho so/ Phiéu
cong tinh/Bo phan kiém soat quy trinh
tiép nhan va tra két giai quyét hd so
qua (kém theo toan bo

ho so ciia TTHC)

Buéc2: | Tiép nhan hd so tir| Lanh  dao phong | 'angay |Phiéu kiém soat

Trung tam Phuc vu | chuyén mon/Cong quy trinh giai quyét
hanh  chinh  cong | chie,  vién  chic hd so (kem theo
tinh/B6  phan  tiép | phong chuyén mon toan b ho so cua
nhan va tra két qua. TTHC)
Duyét hd so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xu
ly.

Bude 3: Xem xét, tham dinh, | Cong chire, vién chirc | 06 ngay | Phiéu kiém soat
xir Iy hd so. Lap phiéu | phong chuyén mon quy trinh giai quyét
trinh (néu c6) va Du | duoc giao xir 1y hé so (kem theo
thao két qua tha tuc toan bé ho so cua
hanh chinh trinh lanh ITHC)
dao phong xem xét.

Buéc4: | Xem xét, trinh lanh | Lanh dao  phong | Ol ngdy | Phiéu kiém sodt
dao co quan xem xét, | chuyén moén quy trinh giai quyét
phé duyét két qua giai hd so (kém theo
quyét thu tuc hanh toan bé ho so cua
chinh. TTHC)

Budc 5: | Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 01 ngay | Phiéu kiém soat
quyét thi tuc hanh quy trinh giai quyét
chinh. hé so (kem theo

toan bé hé so cua
TTHC)

Budc 6: Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién chirc Y4 ngay Phiéu kiém sodt
quyét thu tuc hanh | phong chuyén mén quy trinh giai quyét
chinh cho vén thu vao | duge giao xu 1y/Vin ho so (kem theo
s6 van ban, luu trit hd | thu don vi toan b ho so cua
50. ITTHC)

Budc 7: | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién chic | angay | Phiéu kiém soat
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Trung tam Phuc wvu
hanh  chinh  céng
tinh/Bo  phan  tiép
nhan va tra két qua...

phong chuyén moén
duge giao xu ly/Vin
thu don vi

quy trinh giai quyét
ho so

- Truong hop hé so
trude hodc diang han:
Xdac nhan trén phén
mém mot ctra dién tor
va thong bao t6 chirc,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop hd so
qua han: Cham nhat
moit ngay lam viéc
trudc ngay hét han,
cong chic, vién chirc
phong chuyén mon
duge giao xu ly co
trach nhiém giri thong
bdo hodc van ban xin
16i dén t6 chuc, ca
nhéin (chuyén cho can
bé cua don vi lam
viée tai Trung tam/bo
phdn tiép nhan). trong
dé néu rd ly do qua
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai  thie hién
khong quda mot ldn).
Cap nhat hd so trén
phin mém mot cira
dién tur.

Cong chire, vién chiic
phong chuyén mén
dugc giao xur 1y/Cong
chie, vién chic tiép
nhan hd so cia don vi
lam viéc tai Trung
tim Phyc wvu hanh
chinh coéng tinh/Bo
phan tiép nhan va tra
két qua...

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Budc 8: Tra két qua cho to | Cong chic, vién chic Yangay | Van ban/Quyét
chiic, ¢& nhan va thu liép nhan hd so cua dinh.../Phiéu xin 13i
phi, 1¢ phi theo quy | don vi lam viéc tai va hen lai ngay tra
dinh (néu co). Trung tam Phuc vu két qua.

hanh  chinh  cong
tinh/Bo phan  tiép
) nhén va tra két qua...
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay

1am viée
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Thii tuc: Tuyén chon t6 chive va cd nhan thwe hién nhiém vu khoa hoc va

cong nghé cap tinh sir dung ngdn sach nha nwoc

Quy trinh s6 19:

Trinh tw | Noi dung cong viee | Trach nhiém thwe | Thoigian | Két qua/sin pham

cac budc hién thue hién

thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Buéc 1: |- Tiép nhan va kiém | Cong chirc, vién chitc | "angdy | Gidy tiép nhan ho
tra hd so. tiép nhan hd so cia so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dir | don vi lam viéc tai qua/ Phiéu yéu ciu
lieu trén phan mém | Trung tdm Phuc vu b6 sung hoan thién
mot cira dién tir cia | hanh  chinh  cong hdé so/ Phiéu tir
don vi tai Trung tdm | tinh/Bd phan  tiép chéi tiép nhan giai
Phuc vu hanh chinh | nhan va tra két qua quyét ho so/ Phiéu
cong tinh/BO  phén kiém soat quy trinh
tiép nhan va tra két giai quyét hd so
qua (kem theo toan bo

hé so ciia TTHC)

Budc 2: Tiép nhan hd so tir|Lanh dao phong| 'angay |Phiéu kiém soat

Trung tdm Phuc vu | chuyén mon/Cong quy trinh giai quyét
hanh  chinh  cong | chite, vién  chic hé so (kém theo
tinh/B6  phan tiép | phong chuyén mén toan bo ho so cia
nhan va tra két qua. TTHC)
Duyét hd so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xur
ly.

Budc3: | Xem xét, thim dinh, | Cong chirc, vién chic | 06 ngay | Phiéu kiém sodt
xir Iy hé so. Lap phiéu | phong chuyén mén quy trinh giai quyét
trinh (néu ¢6) va Dy | dugc giao xir Iy hd so (kem theo
thao két qua thu tuc toan bo ho so cua
hanh chinh trinh lanh TTHC)
dao phong xem xét.

Bu6c4: | Xem xét, trinh lanh | Lanh  dao  phong | 01 ngdy | Phiéu kiém soét
dao co quan xem xét, | chuyén moén quy trinh giai quyét
phé duyét két qua giai hd so (kém theo
quyét thi tuc hanh toan bé ho so cua
chinh. TTHC)

Bude 5: | Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 01 ngay | Phiéu kiém soat
quyét tha tuc hanh quy trinh giai quyét
chinh. hd so (kem theo

toan bo ho so cua
TTHC)

Budc 6: | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién chic | Y ngay | Phiéu kiém  soat
quyét thii tuc hanh | phong chuyén mon quy trinh giai quyét
chinh cho van thu vao | duge giao xur ly/Vin hd so (kem theo
s6 van ban, luu trir ho | thu don vi toén bé ho so cua
S0. ITHC)

Buéde 7: Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién chirc | V4 ngay Phiéu kiém soét

Trung tdm Phuc vu

phong chuyén mon

quy trinh giai quyét |
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hanh  chinh  cong | dugc giao xu ly/Vin hé so

tinh/Bo  phan  tiép | thu don vi

nhan va tra két qua... ]
- Truong hop hd so | Cong chire, vién chirc Vin ban/Quyet

trude hodc ding han:
Xéc nhan trén phén
mém mat cua dién tir
va thong bao to chiic,
cé nhan dén nhén két
qua.

phong chuyén mdn
dugc giao xur ly/Cong
chirc. vién chuc tiép
nhan hé so cia don vi
lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh

- Truong hop ho so
qua han: Cham nhét
mot ngay lam viéc
trudéc ngay hét han,

cong chire, vién chirc |

phong chuyén mén
duge giao xu ly ¢6
trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén t6 chie, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn n'ép nhdn), trong
dé néu ro ly do qua
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai  thiue hién
khong qua mot lan).
Cap nhéat hd so trén
phan mém mot cua
dién tur.

chinh coéng tinh/Bo
phdn tiép nhan va tra
két qua...

dinh.../Phiéu xin 13
va hen lai ngdy tra
két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Budc 8: Tra két qua cho 1o Cong chire, vién chirc “2ngay | Vian ban/Quyét
chirc, ¢4 nhan va thu | tiép nhan hd so cua dinh.../Phiéu xin 15
phi, 1¢ phi theo quy | don vi lam viéc tai va hen lai ngay tra
dinh (néu co). Trung tdm Phuc vu két qua.

hanh  chinh  cong
tinh/Bé  phan  tiép
nhan va tra két qua...
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay

lam viée
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Quy trinh s6 20:

Thii tuc: (;‘c’fp Gidy chitng nhin hoat dong lin dau cho vin phong dai dién,
chi nhanh ciia té chirc khoa hoc va cong nghé

Trinh tr | N§i dung cong viée Trach nhiém thuc Thoi gian | Két qua/sin pham

cac budce hién thue hién

thue hién (ngay/ngay

lam viéce)

BuGe 1: | - Tiép nhan va kiém | Cong chiic, vién chic | % ngay | Giay tiép nhan ho
tra hd so. tiép nhan hd so cia so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dir | don vi lam viéc tai qua/ Phiéu yéu ciu
lieu trén ph?m mém | Trung tdim Phuc vu b6 sung hoan thién
mot cira dién tir cia | hanh  chinh  cong hd so/ Phiéu tir
don vi tai Trung tdm | tinh/Bd phan tiép chéi tiép nhan giai
Phuc vu hanh chinh | nhan va tra két qua quyét ho so/ Phiéu
cong tinh/BO phén kiém soat quy trinh
tiép nhan va tra két giai quyét hd so
qua (kém theo toan bo

ho so cuia TTHC)

Budc?2: | Tiép nhan hd so tr|Lanh dao phong| ‘'angdy |Phiéu kiém soat

Trung tam Phuc vu | chuyén mon/Cong quy trinh giai quyét
hanh  chinh  cong | chic, vién  chirc hé so (kém theo
tinh/B6  phan  tiép | phong chuyén mén toan bg ho so cua
nhin va tra két qua. TTHC)
Duyét hdé so va
chuyén phong chuyén
moén/chuyén vién xur
ly.

Bu6c 3: | Xem xét, thdm dinh, | Cong chirc, vién chire | 06 ngay | Phiéu kiém soat
xir Iy ho so. Lap phiéu | phong chuyén mén quy trinh giai quyét
trinh (néu c6) va Dy | dugc giao xir Iy hod so (kém theo
thao két qua thu tuc toan bé ho so cua
hanh chinh trinh lanh TTHC)
dao phong xem xét.

Budc 4: Xem xét, trinh lanh | Lanh dao phong| 01 ngay |Phiéu kiém soat
dao co quan xem xét, | chuyén moén quy trinh giai quyét
phé duyét két qua giai hé so (kém theo
quyét tha tuc hanh toan b ho so cua
chinh. TTHC)

Budce 5: Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 01 ngay |Phiéu kiém sodt
quyét thu tuc hanh quy trinh giai quyét
chinh. hd so (kem theo

toan bé hé so cua
TTHC)

Budc 6: | Chuyén k&t qua giai | Cong chirc, vién chic | Yangdy | Phiéu kiém  soat
quyét thu tuc hanh | phong chuyén mon quy trinh giai quyét
chinh cho van thu vao | duge giao xir 1y/Vin hoé so (kém theo
O viin ban, luu trir hd | thu don vi toan bé hé so cua
SO. ITHC)

Budc 7: | Chuyén tra két qua v& | Cong chirc, vién chie | Yngay | Phiéu kiém soat

Trung tdm Phuc vu

phong chuyén mdn

quy trinh giai quyét

42



hanh  chinh  cong
tinh/Bo  phén  tiép
nhin va tra két qua...

dugc giao xur ly/Van
thu don vi

ho so

- Truong hop hd so
trudc hodc diang han:
Xac nhén trén phan
mém mot cira dién tir
va thong bao td chue,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop hd so
qua han: Cham nhét
mdt ngay lam viéc
trudéc ngay hét han,
cong chie, vién chic
phong chuyén mdn
duge giao xur ly co
trach nhiém guri thong
bao hodc van ban xin
16i dén 6 chirc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam
viée tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong
dé néu ro ly do qua

han va hen lai ngay |

tra két qua (thoi gian
hen lai thwe hién
khong qud mot lan).
Cap nhat hd so trén
phin mém mot cira
dién tur.

Cong chure, vién chuc
phong chuyén mon
dugc giao xur 1y/Cong
chire, vién chirc tiép
nhan ho so ctia don vi
lam viéc tai Trung
tim Phuc vu hanh
chinh cdéng tinh/B§
phan tiép nhan va tra
két qua...

Van  ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soét quy trinh
giai quyét hd so

Budce 8: Tra két qua cho to Cong chue, vién chic Y2ngady | Van ban/Quyet
chirc, ca nhan va thu | tiép nhan hd so cua dinh.../Phiéu xin 13i
phi, 1& phi theo quy | don vi lam viéc tai va hen lai ngay tra
dinh (néu co). Trung tdm Phuc vu két qua.

hanh  chinh  cdng
tinh/Bo phan tiép
" nhan va tra két qua...
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay
lam viéc
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Thii tuc: Cédp Gidy chirng nhan dang ky hoat dpng lan dau cho to chirc

khoa hoc va cong nghé

Quy trinh s6 21:

Trinh tr | NO§i dung cong viéce Trach nhiém thue Thoi gian | Két qui/san phim

cic bude hién thye hién

thwe hién (ngay/ngay

lam viéc)

Bude 1: - Tiép nhan va kiém | Cong chuc, vién chic | '4ngady | Gidy tiép nhan ho
tra hd so. tiép nhan ho so cia so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dir | don vi lam vi¢c tai qua/ Phiéu yéu cau
licu trén phan mém | Trung tdm Phuc vu bé sung hoan thién
mot ctra dién tor cua | hanh  chinh  cOng hé so/ Phiéu tir
don vi tai Trung tdm | tinh/Bo phan tiép chéi tiép nhan giai
Phuc vu hanh chinh | nhan va tra két qua quyét ho so/ Phiéu
cong tinh/Bo  phén kiém sodt quy trinh
tiép nhan va tra két giai quyét hd so
qua (kém theo toan bo

hé so cua TTHC)

Budce 2: Tiép nhian ho so tir| Lanh dao phong | Y2 ngay Phiéu kiém soat

Trung tdm Phuc vu | chuyén mon/Cong quy trinh giai quyét
hanh  chinh  cOng | chire, vién  chirc hoé so (kem theo
tinh/BO  phan  tiép | phong chuyén mén toan bo hé so cua
nhian va tra két qua. ITHC)
Duyét hd so va
chuyén phong chuyén
moén/chuyén vién xu
ly.

Budc 3: | Xem xét, tham dinh, | Cong chic, vién chic | 06 ngay | Phiéu kiém sodt
xtr Iy hd so. Lap phiéu | phong chuyén mon quy trinh giai quyét
trinh (néu ¢6) va Du | duge giao xir Iy hd so (kem theo
thao két qua thu tuc toan b ho so cia
hanh chinh trinh lanh ITHC)
dao phong xem xét.

Bugc 4: | Xem xét, trinh lanh | Lainh  dao  phong | Ol ngay | Phiéu kiém soat
dao co quan xem xét, | chuyén mon quy trinh giai quyét
phé duyét két qua giai hé so (kem theo
quyét thi tuc hanh toan bo ho so cua
chinh. ITHC)

Budc 5: | Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 01 ngay | Phiéu kiém soat
quyét thi tuc hanh quy trinh giai quyét
chinh. hd so (kem theo

toan bé ho so cua
TTHC)

Budc 6: | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién chic | Vangdy | Phieu kiém sodt
quyét tha tuc hanh | phong chuyén mon quy trinh giai quyét
chinh cho vin thu vao | duge giao xir ly/Vin hd so (kem theo
s& van ban, luu trir hd | thu don vi toan bé ho so cua
50. TTHC)

Budc 7: | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién chiic | Y ngay | Phiéu kiém soét

Trung tdm Phuc wvu

phong chuyén mon

quy trinh giai quyét
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hanh  chinh  cong
tinh/BO  phan  ticp
nhén va tra két qua...

dugc giao xu ly/Vin
thu don vi

ho so

- Trudng hop hd so
trude hodc ding han:
Xéac nhan trén phan
mém mot cira dién tir
va théng bao t6 chire,
cd nhan dén nhan két
qua.

- Trudmg hop hd so
qua han: Cham nhét
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chire, vién chirc
phong cliuyén moén
duge giao xur 1y co
trach nhiém guri thong
bédo hodc vian ban xin
16i dén td chac, ca
nhan (chuyén cho cdn
hé cua don vi lam
viéc tai Trung tdm/bo
phdn tiép nhan), trong
dé néu ro6 ly do qua
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai  thuc  hién
khong qud mot lan).
Cap nhat hd so trén
phin mém mot cua
dién tur.

Cong chire, vién chic
phong chuyén moén
duge giao xur ly/Cong
chie, vién chic tiép
nhan hd so cia don vi
lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bd
phan tiép nhin va tra
két qua...

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so

Budc 8: Tra két qua cho t6 | Cong chic, vién chic | % ngay | Van ban/Quyét
chiic, ¢4 nhan va thu | tiép nhan hd so cua dinh.../Phiéu xin 15i
phi. 1€ phi theo quy | don vi lam viéc tai va hen lai ngay tra
dinh (néu co). Trung tdm Phuc wvu két qua.

hanh  chinh  céng
tinh/BO phan  tiép
nh@n va tra két qua...
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay

lam viéc

45




Quy trinh s6 22:

Thii tuc: Cép Gidy chirng nhin doanh nghiép khoa hoc va cong nghé

Trinh twr | NOi dung cong viée Trach nhiém thue Thoi gian | Két qua/san pham

cic bude hién thue hién

thue hién (ngay/ngay

lam viéc)

Budc 1: | - Tiép nhan va kiém | Cong chiic, vién chirc | Yngay | Gidy tiép nhan ho
tra hd so. tiép nhan hd so cua so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit | don vi lam viéc tai qua/ Phiéu yéu ciu
liéu trén phin mém | Trung tim Phuc vu b6 sung hoan thién
mot cira dién tr cia | hanh  chinh  cong hé so/ Phiéu tir
don vi tai Trung tdm | tinh/Bo  phan  tiép chdi tiép nhan giai
Phuc vu hanh chinh | nhan va tra két qua. quyét ho so/ Phiéu
cong tinh/B§ phén kiém soat quy trinh
tiép nhan va tra két giai quyét hd so
qua... (kem theo toan bo

ho so ciia TTHC)

Budc2: | Tiép nhan hd so tir | Lanh dao don vi/Lanh | 'angdy | Phiéu kiém soat

Trung tdm Phuc vu | dao phong chuyén quy trinh giai quyét
hanh  chinh  cong | mon/Cong chire, vién hd so (kém theo
tinh/BG phan  tiép | chic phong chuyén toan b ho so cua
nhan va tra két qua. | mon TTHC)
Duyét hdé so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xu
ly.

Budc 4: | Xem xét, tham dinh, | Cong chirc, vién chic | 05 ngay | Phiéu kiém soat
xir Iy hd so. Du thao | phong chuyén mon quy trinh giai quyét
két qua thi tuc hanh | duoc giao xir Iy hd so (kéem theo
chinh (Gidy ching toan bé ho so cua
nhan DNKHCN) trinh TTHC)
lanh dao phong xem
XéEt.

Buéc 5: | Xem xét, trinh lanh | Lanh dao  phong| 01 ngay |Phiéu Kkiém soat
dao co quan xem xét, | chuyén moén quy trinh giai quyét
phé duyét két qua giai hé so (kem theo
quyét thi tuc hanh toan b ho so cia
chinh (Gidy chimg TTHC)
nhin DNKHCN).

Budc 6: | Phé duyét(Gidy chimg | Lanh dao don vi ,ngdy | Phieu kiém soat
nhan DNKHCN) quy trinh giai quyét

hdé so (kém theo
toan bé ho so cia
TTHC)

Budc 7: | Chuyén Gidy ching | Cong chiic, vién chiic | Yangay | Phiéu kiém sodt
nhan DNKHCNcho | phong chuyén mon quy trinh giai quyét
van thu vao s van | duge giao xir 1y/Vin hd so (kém theo
ban, luu trir ho so. thu don vi toan bé hoé so cia

TTHC)
Budc 8: | Chuyén tra két qua vé | Cong chic, vién chirc | 01 ngay | Phiéu kiém soat
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Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh  c¢ong
tinh/Bo phan tiép
nhéan va tra két qua...

phong chuyén mon
duge giao xur ly/Vian
thu don vi

quy trinh giai quyét
ho so

- Trudong hop hod so
trude hodc dung han:
Xéac nhan trén phin
mém mét cira dién tir
va thong béo té chirc,
¢4 nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hgp hd so
qua han: Cham nhit
mot ngay lam viéc
trudc ngay hét han,
cong chirc, vién chirc
phong chuyén mon
duogc giao xur ly co
trach nhiém gtri théng
bao hodc van ban xin
16i dén to chirc, ca
nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn !iép nhan), trong
dé néu rd ly do qua
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai  thue hién
khong qud mot lan).
Cap nhat hd so trén
phan mém mot cira
dién ta.

Cong chuc, vién chiic
phong chuyén mon
duge giao xur ly/Cong
chie, vién chic tiép
nhan hd so cia don vi
lam viéc tai Trung
tim Phuc wvu hanh
chinh cong tinh/B§
phan tiép nhén va tra
két qua...

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém sodt quy trinh
giai quyét ho so

Budce 9: Tra Gidy chimg nhén | Cong chirc, vién chirc | 01 ngay | Vin ban/Quyét
DNKHCN cho td | tiép nhan hd so cua dinh/Phiéu xin 15i
chirc, ¢4 nhan. don vi lam viéc tai va hen lai ngay tra

Trung tdm Phuc vu két qua.
hanh  chinh  c¢Ong
tinh/B6 phan  tiép
nhén va tra két qua...
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay

lam viéce




Thi tuc: Cdp thay doi ndi dung, cip lai Gidy chieng nhin doanh nghiép

khoa hoc va cong nghé

Quy trinh s6 23:

Trinh tw
cac bwrée
thye hién

No§i dung cong viée

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thire hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/sin ph:flm

Budce I:

- Tiép nhan va kiém
tra hd so.

- Quét (scan), nhap dir
liéu trén phan mém
mot ctra dién tir cua
don vi tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/BO phén
tiép nhan va tra két
qua...

Cong chire, vién chire
tiép nhan hd so cua
don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh  coéng
tinh/BO phan  tiép
nhén va tra két qua.

Y2 ngay

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qué/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién
hd so/ Phiéu tir
chédi tiép nhan giai
quyét hd so/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so
(kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Budc 2:

Tiép nhan ho so tir
Trung tam Phuc vu
hanh  chinh  cong
tinh/BG  phan  tiép
nhan va tra két qua.
Duyét hd so va
chuyén phong chuyén
moén/chuyén vién xu
ly.

Lanh dao don vi/Lanh
dao phong chuyén
mon/Cong chiie, vién
chic phong chuyén
maon

2 ngay

Phiéu kiém sodt
quy trinh giai quyét
hd so (kém theo
toan bé ho so cia
TTHC)

Bude 3:

Xem xét, tham dinh,
xir ly hd so. Dy thao
két qua thu tuc hanh
chinh (Gidy chimng
nhan DNKHCN) trinh
lanh dao phong xem
Xét.

Cong chuec, vién chic
phong chuyén mon
duoc giao xur ly

01 ngay

Phiéu kiém sodt
quy trinh giai quyét
hd so (kem theo
toan b6 hé so cua
TTHC)

Budc 4:

Xem xét, trinh lanh
dao co quan xem xét,
phé duyét két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh (Gidy ching
nhan DNKHCN); Phé
duyét(Giay chimg
nhan DNKHCN)

Linh dao  phong
chuyén moén; Lanh
dao don vi

Y2 ngay

Phiéu kiém sodt
quy trinh giai quyét
hd so (kém theo
toan bé hé so cia
TTHC)

Budc 5:

Chuyén Giay chimg
nhan DNKHCNcho
van thu vao sb vin
ban, luu trit hd so;
Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh  cdng
tinh/B6  phan  tiép

Cong chuc, vién chic
phong chuyén mon
duge giao xur ly/Van
thu - don vi;: Cong
chire, vién chuc
phong chuyén mon
duge giao xur 1y/Vin
thu don vi

Y2 ngay

Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
hd so (kém theo
toan bg ho so cua
TTHC)
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nhdn va trd két qua...

Budc 6: | Tra Gidy ching nhan | Cong chirc, vién chic | 'angay |Vin  ban/Quyét
DNKHCN cho tb | tiép nhian hd so cia dinh/Phiéu xin 15i
chirc, ¢4 nhén. don vi lam viéc tai va hen lai ngay tra

Trung tdm Phuc wvu két qua.
hanh  chinh  cong
tinh/B6 phan  tiép
nhédn va tra két qua...
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 3,5 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 24:

Thu tye: Tham dinh hodgc co y kién vé cong nghé dw dn dau tw trong giai
doan quyét dinh chii truong diu tu

Tr Thaoi gian

rinh tu : i i

. = 2 e Trach nhiém thye thwe hién £ = 2

ciac buwde | NoOi dung cong viée hién : . | Két qua/san pham

thure hién ids (“gay"‘."?“y
% d Iam viéc)

Budc 1: |- Tiép nhan va kiém | Cong chic, vién chic | 'angay | Gidy tiép nhan ho
tra hd so. tiép nhian hd so cua so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dur | don vi lam viéc tai qua/ Phiéu yéu cau
licu trén phan mém | Trung tdm Phuc vu b6 sung hoan thién
mot cua dién tor cua | hanh  chinh  cdng hé so/ Phiéu tir
don vi tai Trung tdm | tinh/Bo  phan  tiép chéi tiép nhan giai
Phuc vu hanh chinh | nhin va tra két qua. quyét ho so/ Phiéu
cong tinh/BO phan kiém soét quy trinh
tiép nhan va tra két giai quyét hod so
qua... (kem theo toan bo

hé so ciia TTHC)

Budc2: | Tiép nhan hd so tir | Lanh dao don vi/Lanh | Yangay | Phiéu kiém soat

Trung tam Phuc vu | dao phong chuyén quy trinh giai quyét
hanh  chinh  cong | mén/Cong chire, vién hd so (kem theo
tinh/B6 phan tiép | chitc phong chuyén toan bé hé so ciia
nhan va tra két qua. | mon ITTHC)
Duyét ho so va
chuyén phong chuyén
moén/chuyén vién xu
ly.

Budc 3: | Xem xét, tham dinh, | Cong chiic, vién chirc | 05 ngay | Phiéu kiém  sodt
xir Iy hd so. Dy thao | phong chuyén mén quy trinh giai quyét
két qua tha tuc hanh | duge giao xir Iy hdé so (kem theo
chinh trinh lanh dao toan b6 ho so cua
phong xem xét. ITHC)

Budc 4: Xem xét, trinh lanh | Linh  dao  phong | Ol ngay |Phiéu kiem sodt
dao co quan xem xét, | chuyén moén quy trinh giai quyét
phé duyét két qua giai hé so (kem theo
quyét thi tyc hanh toan bg ho so ciia
chinh. ITHC)

Budc 5: Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 01 ngay | Phiéu kiém soat
quyét thi tuc hanh quy trinh giai quyét
chinh. hd so (kem theo

toan bé ho so cia
TTHC)

Budc 6: | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién chirc | Y ngdy | Phieu kiém soét
quyét tha tuc hanh | phong chuyén mén quy trinh giai quyét
chinh cho van thu vao | duge giao xtr ly/Vin hd so (kem theo
s6 vin ban, luu trir hd | thu don vi toan bé hé so cia
50. TTHC)

Budc 7: Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién chirc | 01 ngay Phiéu kiém soat

Trung tdm Phuyc vu
hanh  chinh  coéng

phong chuyén moén
dugc giao xur ly/Vin

quy trinh giai quyét
ho so
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tinh/BO  phan tiép
nhdn va tra két qua...

thu don vi

- Truong hop hd so
trude hodc dung han:
Xac nhdn trén phén
mém mot cua dién tir
va théng bdo to chiic,
cé nhan dén nhén két
qua.

- Truong hop héd so
qua han: Cham nhét
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chirc, vién chirc
phong chuyén mon
dugc giao xu ly cé
trach nhi¢ém gtii thong
bdo hodc vin ban xin
16i dén t6 chirc, ca
nhan (chuyén cho can
bo cua don vi lam
viee tai Trung tam/b¢
phdn n'ép nhdn), trong
dé néu 15 ly do qua
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai thue hién
khong qud mot lan).

Cap nhat hd so trén |

phan mém mdt cira
dién tir.

Cong chire, vién chirc
phong chuyén mon
dugc giao xu ly/Cong
chirc, vién chuc tiép
nhan hd so ctia don vi
lam viéc tai Trung
tim Phuc wvu hanh
chinh coéng tinh/Bo
phan tiép nhan va tra
két qua...

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 1i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so

Buéc 8: | Tra két qua cho to | Cong chic, vién chic | Yangdy | Van ban/Quyét
chtre, ¢4 nhén. tiép nhan hd so coa dinh.../Phiéu xin 13
don vi lam viéc tai va hen lai ngay tra
Trung tdm Phuc vu két qua.
hanh  chinh  cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két qua...
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay
1am viée




Thu tuc: Tham dinh cong nghé cdc du dn ddu tw trong giai doan quyé't

Quy trinh sb 25:

dinh dau tu

Trinh ty | No§i dung cong viéce Trach nhiém thwe | Thoi gian | Két qua/san pham

cac bude hién thure hién

thue hién (ngay/ngay

lam viéce)

Bude 1: - Tiép nhan va kiém | Cong chirc, vién chic Y2 ngay Gidy tiép nhan ho
tra hd so. tiép nhan hd so cua so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dr | don vi lam viéc tai qua/ Phiéu yéu cau
liéu trén phin mém | Trung tdm Phuc vu b6 sung hoan thién
mot cira dién tor cua | hanh  chinh  cdng hé so/ Phiéu tir
don vi tai Trung tdm | tinh/Bd phan  tiép chéi tiép nhan giai
Phuc vu hanh chinh | nhdn va tra két qua... quyét hd so/ Phiéu
cong tinh/B§ phéan kiém soat quy trinh
tiép nhan va tra két giai quyét hd so
qua... (kem theo toan bo

hé so cua TTHC)

BuGc2: | Tiép nhan hd so tir | Lanh dao don vi/Lanh | ‘angay | Phiéu kiém soat

Trung tam Phuc vu | dao phong chuyén quy trinh giai quyét
hanh  chinh  ¢éng | mon/Céng chire, vién ho so (kéem theo
tinh/B6 phan tiép | chirc phong chuyén toan bé ho so cia
nhan va tra két qua. | mén ITHC)
Duyét hd so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xur
ly.

Bude 3: | Xem xét, tham dinh, | Cong chire, vién chic | 05 ngay | Phiéu kiém soat
xir 1y hd so. Du thao | phong chuyén mon quy trinh giai quyét
két qua thu tuc hanh | dugc giao xir Iy hé so (kem theo
chinh trinh lanh dao toan bé ho so cua
phong xem xét. ITHC)

Budce 4: Xem xét, trinh lanh | Linh  dao  phong | 01 ngay | Phiéu kiém soat
dao co quan xem xét, | chuyén mon quy trinh giai quyét
phé duyét két qua giai hd so (kem theo
quyét thi tuc hanh toan b ho so cua
chinh. ITHC)

Budc 5: | Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 01 ngay | Phiéu kiém soét
quyét thii tuc hanh quy trinh giai quyét
chinh. hé so (kem theo

toan bé hé so cia
ITHC)

Budc 6: | Chuyén két qua giai | Cong chire, vién chirc | 2ngay | Phiéu kiém sodt
quyét tha tuc hanh | phong chuyén mén quy trinh giai quyét
chinh cho van thu vao | duge giao xir 1y/Vin hé so (kéem theo
sb van ban, luu trir ho | thu don vi toan bé ho so ciia
S0O. TTHC)

Budc 7: | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién chiic | 01 ngay | Phiéu kiém soét

Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh  cbng

phong chuyén mon
duge giao xur ly/Vién

quy trinh giai quyét
ho so
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tinh/B  phan  tiép
nhan va tra két qua...

thu don vi

- Truong hop ho so

trude hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot ctra dién tir

va thong bao td chic,

c4 nhén dén nhan keét
ud.

- Truong hop ho so
qua han: Cham nhat
mot ngay lam viéc
trudc ngay hét han,
cong chiic, vién chirc
phong chuyén mon
dugc giao xur ly co
trach nhiém gti thong
bdo hodc vin ban xin
16i dén t6 chic. ca
nhin (chuyén cho cdn
bé cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn). trong
do néu rd ly do qua
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai  thue hién
khong quda mot lan).
Cap nhit hd so trén
phan mém mot cua
dién .

Cong chic, vién chic
phong chuyén moén
duge giao xtr ly/Cong
chire, vién chirc tiép
nhan hd so cia don vi
lam viéc tai Trung
tim Phuc wvu héanh
chinh cong tinh/Bg
phan tiép nhan va tra
két qua...

Vin  ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so

Budc 8: Tra két qua cho to Cong chire, vién chie | 01 ngay | Van ban/Quyét

chirc, ca nhén. tiép nhan hd so cua dinh.../Phiéu xin 15i
don vi lam viéc tai va hen lai ngay tra
Trung tdm Phyc vu két qua.
hanh  chinh  cong
tinh/B6 phan  tiép
nhén va tra két qua...

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay

lam viéc




Quy trinh s 26:

Thi tuc: Dang ky két qui thue hi¢n nhiém vu khoa hoc va céng nghé cip
tinh, cdp co sé sir dung ngan sdch nha nwdéc va nhiém vu khoa hoc va cong nghé
do quy cua nha nwdc trong linh vwe khoa hoc va cong nghé tai tro thupc pham vi
qudn Iy cua tinh

Trinh tw | NOi dung cong viéc Trach nhiém thue Thoi gian | Két qua/san pham

cic bude hi¢én thue hién

thwe hién (ngay/ngay

lam viée)

Budc 1: - Tiép nhin va kiém | Cong chirc, vién chiic | Y2 /ngdy | Gidy tiép nhan ho
tra hd so. tiép nhan ho so cua so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dix | don vi lam viéc tai qua/ Phiéu yéu cau
liéu trén phian mém | Trung tdm Phuc vu bé sung hoan thién
mot cua dién t&r cua | hanh  chinh  cong hé so/ Phiéu tir
don vi tai Trung tdm | tinh/B§ phén tiép chéi tiép nhan giai
Phuc vu hanh chinh | nhan va tra két qua... quyét ho so/ Phiéu
cong tinh/B§ phén kiém soat quy trinh
tiép nhan va tra keét giai quyét hd so
qua... (kém theo toan bo

iy ho so cua TTHC)

Budc 2 Tiep nhan ho so tir | Lanh dao don vi/Lanh | Y /ngay | Phiéu kiém soat

Trung tam Phuc vu | dao phong chuyén quy trinh giai quyét
hanh  chinh  cong | mén/Cong chirc. vién hoé so (kém theo
tinh/B6  phan tiép | chitc phong chuyén toan bo ho so cia
nhin va tra két qua... | mén ITHC)
Duyét hdé so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xir
ly.

Budce 3 Xem xét, tham dinh, | Cong chirc, vién chic 1 ngay Phiéu kiém soat
xir 1y hd so. Lap phiéu | phong chuyén mén quy trinh giai quyét
trinh (néu ¢6) va Du | duogce giao xir Iy hé so (kem theo
thao két qua tha tuc toan bé hé so cua
hanh chinh trinh lanh 1THC)
dao phong xem xét. |

Buéc4 | Xem xét, trinh lanh | Lanh dao phong | ‘2/ngay | Phiéu kiém sodt
dao co quan xem xét, | chuyén moén quy trinh giai quyét
phé duyét két qua giai hd so (kem theo
quyét thu tuc hanh toan bé ho so cua
chinh. ITHC)

Budc 5 Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi I ngay | Phiéu kiém soat
quyét thu tuc hanh quy trinh giai quyét
chinh. hd so (kém theo

toan bé hé so cua
TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chic, vién chiic | Y2 /ngdy | Phiéu kiém soat
quyét thi tuc hanh | phong chuyén mon quy trinh giai quyét
chinh cho vin thu vao | duge giao xur ly/Vin hé so (kéem theo
s6 van ban, luu trit hd | thur don vi toan bé ho so ciia
S0. | ITHC)
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Budce 7

Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh  chinh  cong
tinh/Bo  phan  tiép
nhan va tra két qua...

Cong chuc, vién chic
phong chuyén mon
dugc giao xu ly/Vian
thu don vi

Vs Ingay

Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyet
ho so

Truong hop hd so
trudec hodc ding han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir
va théng bao td chiic,
ca nhan dén nhén két
qua.

Cong chure, vién chic
phong chuyén mon
dugc giao xir Iy/Cong
chire, vién chic tiép
nhan hé so cta don vi
lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh

Vi du: - Truong hop
hd so qua han: Cham
nhit mot ngay lam
viée trudc ngay hét
han, cong chuc, vién
chirc phong chuyén
moén duge giao xur ly
c6 trach nhiém gui
thong bao hodc vin
ban xin 18i dén to
chire, ca nhan (chuvén
cho can bo cua don vi
lam viéc tai Trung
tam/bo  phan  tiep
nhan), trong dé néu rod
ly do quéd han va hen
lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thiec
hién khong qud mot
lan). Cap nhat hd so
trén phin mém mot
ctra dién tir.

chinh cong tinh/Bg
phan tiép nhén va tra
két qua...

V2 Ingay

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 18i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so

Budc 8

Tra két qua cho to
chire, ca nhin va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chirc, vién chic
tiép nhdan hd so cua
don vi lam vigc tai
Trung tim Phuc vu
hanh  chinh  cong
tinh/B6  phan  tiép
nhan va tra két qua...

Y2 ngay

Van  ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

5 ngay lam
viée
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Thu tuc: Ddng ky két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

khong sir dung ngan sdach nha nwéc

Quy trinh s6 27:

Trinh t | No§i dung cong viée Trach nhiém thye Thoi gian | Két qua/san phfim

cic budce hién thue hién

thue hién (ngay/ngay

lam viéc)

Bude 1: |- Tiép nhan va kiém | Cong chire, vién chic | angdy | Gidy tiép nhan hd
tra hd so. tiép nhan hd so cua so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dir | don vi lam viéc tai qua/ Phiéu yéu ciu
licu trén phan mém | Trung tdm Phuc vu bd sung hoan thién
mot cira dién to cta | hanh  chinh  cong hé so/ Phiéu tir
don vi tai Trung tam | tinh/Bé  phan  tiép chéi tiép nhan giai
Phuc vu hanh chinh | nhan va tra két qua... quyét hd so/ Phiéu
cong tinh/Bd  phan kiém soat quy trinh
tiép nhan va tra két giai quyét hd so
qua... (kem theo toan bo

ho so cuia TTHC)

Budc 2 Tiép nhian ho so tir | Linh dao don vi/Lanh | 'angdy | Phiéu kiém soat

Trung tdm Phuc vu | dao phong chuyén quy trinh giai quyét
hanh  chinh  cong | mon/Cong chire, vién hd so (kem theo
tinh/Bo phan tiép | chic phong chuyén toan b6 ho so cua
nhan va tra két qua... | mon TTHC)
Duyét hd so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xiur
ly.

Budce 3 Xem xét, tham dinh, | Cong chic, vién chiic 16 ngay | Phiéu kiém soat
xir Iy hd so. Lap phiéu | phong chuyén mén quy trinh giai quyét
trinh (néu c6) va Du | duoc giao xur ly hd so (kem theo
thao két qua thu tuc toan bé hé so cua
hanh chinh trinh lanh TTHC)
dao phong xem xét.

Budce 4 Xem xét, trinh lanh | Lanh  dao  phong 2 ngay Phiéu kiém soat
dao co quan xem xét, | chuyén mon quy trinh giai quyét
phé duyét két qua giai hd so (kéem theo
quyét thi tuc hanh toan b ho so cia
chinh. TTHC)

Budc 5 Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 01 ngdy | Phicu kiém soat
quyét thu tuc hanh quy trinh giai quyét
chinh. hd so (kem theo

toan bé ho so cia
ITHC)

Budc 6 | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién chic | Yangdy | Phicu kiém soét
quyét thu tuc hanh | phong chuyén moén quy trinh giai quyét
chinh cho van thu vao | duge giao xur 1y/Vian hd so (kém theo
s6 van ban, luu trir h | thu don vi toan bé ho so cua
S0. TTHC)

Budc 7 Chuyén tra két qua vé | Cong chiic, vién chirc | Yangay | Phiéu kiém sodt

Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh  cong

phong chuyén mon
dugc giao xu ly/Vin

quy trinh giai quyét
ho so
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tinh/B  phan  tiép
nhén va tra két qua...

thu don vi

Truong hop hd so
trude hodc ding han:
Xéc nhan trén phan
mém mot cira dién tir
va théng bao td chire,
¢4 nhan dén nhan két
qua.

Vi du: - Truong hop
hd so qua han: Chém
nhit mot ngay lam
viéc trudc ngdy hét
han, cong chire, vién
chic phong chuyén
mon dugce giao xir ly
co trach nhiém gui
thong bdo hodac van
ban xin 18i dén to
chic, ¢4 nhan (chuyén
cho can bé ena don vi
lam viéc tai Trung
tam'’b  phan  tiép
nhgn), trong doé néu ro
Iy do quéd han va hen
lai ngay tra két qua
(thai gian hen lai thue
hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so
trén phin mém mot
cua dién tur.

Cong chic, vién chirc
phong chuyén mdn
duoc giao xir Iy/Cong
chire, vién chue tiép
nhén hd so cta don vi
lam viéc tai Trung
tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bg
phan tiép nhin va tra
két qua...

Y2 ngay

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Budc 8

Tra két qua cho to
chirc, cd nhian va thu
phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Cdng chic, vién chirc
tiép nhan hd so cua
don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh  céng
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két qua...

2 ngay

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20

ngay/ngay
lam viéc
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Quy trinh sb 28:

Thi tuc: Cip gidy chitng nhin té chire dii diéu kién hoat dpng gidm dinh
so hitu cong nghiép

Tri Thoi gian

rinh tu . v s

- S F p oo Trach nhiém thue thue hién ) . z

cac buée | Noi dung cong viée hiér Sv/nod Két qua/san pham

thwe hién e (ngay TEY
; ‘ lam viéc)

Bude 1: |- Tiép nhan va kiém | Cong chirc, vién chic | Y ngdy | Gidy tiép nhén ho
tra hd so. tiép nhan hd so cua so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dir | don vi lam viéc tai qua/ Phiéu yéu cau
liu trén phin mém | Trung tdm Phuc vu b6 sung hoan thién
mot cira dién tir cua | hanh  chinh  cong hd so/ Phiéu tir
don vi tai Trung tdm | tinh/Bd phan tiép chéi tiép nhan giai
Phuc vu hanh chinh | nhan va tra kéi qua. quyét hd so/ Phiéu
cong tinh/BO  phan kiém soat quy trinh
tiép nhan va tra két giai quyét ho so
qua... (kém theo toan bg

ho so ciia TTHC)

BuGc2: | Van thu tiép nhan hod | Lanh dao don vi/| ‘angay |Phiéu kiém sodt
so tir Trung tdm Phuc | Lanh dao phong quy trinh giai quyét
vu hanh chinh cong hd so (kém theo
tinh/Bd phan  tiép toan bé ho so cua
nhan va tra két qua/ ITHC)

Chuyén Lanh dao don
vi xtr ly, chuyén lanh
dao phong

Bude 3: Lanh dao phong | Cong chirc phong 6 ngay Phiéu kiém soat
chuyén chuyén vién/ | chuyén mon dugce quy trinh giai quyét
Chuyén vién, xem xét, | giao xur ly hd so (kém theo
kiém tra, xtr ly hd so. toan bg ho so cia
Dy thao két qua thu TTHC)
tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong xem
Xét.

Budc 4: Lanh dao phong xem | Lanh  dao  phong Y2 ngay Phiéu kiém soat
xét, trinh lanh dao | chuyén mon/ Lanh quy trinh giai quyét
don vi xem xét, phé | dao don vi hd so (kem theo
duyét két qua giai toan bé ho so cia
quyét thi tuc hanh TTHC)
chinh.

Budc 5: | Lanh dao don vi phé | Lanh dao don vi/ Van | 01 ngay | Phiéu kiém soat
duyét két qua giai| thu quy trinh giai quyét
quyét thi tuc hanh hoé so (kem theo
chinh va chuyén két toan bé ho so cua
qua giai quyét tha tuc 1THC)
hanh chinh cho vin
thu vao sb6 vin ban,
luu trit h so.

Budc 6: Vin thu vao sd van | Cong chirc, vién chiic | Y ngay | Gidy ching nhén
ban, luu trir hd so va | tiép nhan hd so cua va Quyét dinh hanh
chuyén tra két qua vé | don vi lam viéc tai chinh.
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Trung tdm Phuc vu

Trung tdm Phuc vu

hanh  chinh  coéng | hanh  chinh  cong
tinh/Bo phan tiép | tinh/Bo  phan  tiép
nhan va trd két qua... | nhan va tra két qua.

Budce 7: - Truong hop ho so Coéng chac  phong 4 ngay Vin ban/Quyét
trudc hodc ding han: | chuyén mon  duge dinh.../Phiéu xin 15i
Xac nhan trén phédn | giao xir ly/ Céng va hen lai ngay tra
mém mot cira dién tir | chire, vién chirc tiép két qua. Phiéu
va théng bao to chirc, | nhan hd so cua don vi kiém soat quy trinh
ci nhan dén nhan két | lam viéc tai Trung giai quyét ho so
qua. tam Phuc vu hanh
- Truong hop hd so | chinh cong tinh/Bo
qua han: Cham nhat phan tiép nhan va tra
mt ngay lam viéc | két qua...
trudc ngay hét han,
cong chire, vién chirc
phong chuyén mon
dugc giao xur ly co
trach nhiém gtri thong
bao hodc van ban xin
16i dén td chirc. ca
nhan (chuyén cho cdn
ho cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhén), trong
dé néu rd ly do qud
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai  thuce  hién
khéng qua mét lan).

Céap nhat hd so trén
phin mém mot cua
dién tur.

Budc 8: Tra két qua cho t6 | Cong chic tiép nhan | ‘Yangay | Van ban/Quyét
chirc, ¢4 nhan. hé so cua don vi lam dinh.../Phiéu xin 13

viéc tai Trung tdm va hen lai ngay tra
Phuc vu hanh chinh két qua.
cong tinh/BO phén
tiép nhan va tra két
, qua...
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10
ngay/ngay

lam viée
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Tha tuc: Cdp lai gidy chitng nhin t6 chire dii diéu kién hoat djng gidm

dinh so hitu cong nghiép.

Quy trinh s6 29:

Trinh ty i gean :
: 2 o . - Trach nhiém thue thyre hién Két qua/sin
cic buée | No§i dung cong viée hién (npay/ngay phim
thue hién ; 5 =
! E lam viéc)
Bude 1: - Tiép nhén va kiém | Cong chirc, vién chirc Y2 ngay Gidy tiép nhan ho
tra ho so. tiép nhan hd so cua so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit | don vi lam viéc tai qua/ Phiéu yéu
liéu trén phian mém | Trung tdm Phuc wvu cau bé sung hoan
mét ctra dién tir cia | hanh  chinh  cong thién hé so/ Phiéu
don vi tai Trung tam | tinh/BO  phan  tiép tir chéi tiép nhan
Phuc vu hanh chinh | nhdn va tra két qua. giai quyét hd so/
cong tinh/Bd phén Phiéu kiém soat
tiép nhdn va tra két quy trinh  giai
qua... quyét hd so (kem
theo toan bé ho
so cua TTHC)
Budc 2: Vin thu tiép nhan ho | Lanh dao don vi/ Y2 ngay Phiéu kiém sodt
so tir Trung tam Phuc | Lanh dao phong quy trinh  giai
vu hanh chinh cdng quyét ho so (keém
tinh/Bd phan tiép theo toan bo ho
nhan va tra két qua/ so cia TTHC)
Chuyén Lanh dao don
vi xir 1y, chuyén lanh
dao phong
Budc 3: Lanh dao  phong | Cong chic phong 6 ngay Phiéu kiém soat
chuyén chuyén vién/ | chuyén mén  dugc quy trinh  giai
Chuyén vién, xem xét, | giao xur ly quyét ho so (kem
kiém tra, xir ly hd so. theo toan bo ho
Du thao két qua thu so ciia TTHC)
tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong xem
XEt.
Budc 4: Linh dao phong xem | Linh  dao  phong | ‘angay | Phiéu kiém sodt
X€t, trinh lanh dao don | chuyén mdn/ Lanh quy trinh giai
vi xem xét, phé duyét | dao don vi quyét hd so (kém
két qua giai quyét th theo toan bé ho
tuc hanh chinh. so cua TTHC)
Bude 5: Lanh dao don vi phé | Lanh dao don vi/ Van 01 ngay Phiéu kiém soét
duyét két qua giai| thu quy trinh  giai
quyét thi tuc hanh quyét hd so (kem
chinh va chuyén két theo toan bo ho
qua giai quyét thi tuc so cua TTHC)
hanh chinh cho vin
thu vao sé van ban,
luu trit ho so.
Budc 6: Vin thu vao sd vian | Cong chire, vién chirc 42 ngay Gidy chimg nhén

ban, luu trir hd so va
chuyén tra két qua vé

tiép nhan hd so cua
don vi lam viéc tai

va  Quyét dinh

hanh chinh.
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Trung tdm Phuc vy

Trung tam Phuc vu

hanh  chinh  cong | hanh  chinh  cong
tinh/B6 phan tiép | tinh/Bo phan  tiép
nhan va tri két qua... | nhan va tra két qua.

Budce 7: - Trudng hop hd so | Cong chirc  phong Y2 ngay Van  ban/Quyét
truéc hodc ding han: | chuyén mén  dugc dinh.../Phiéu  xin
Xéc nhén trén phdn | giao xu ly/ Cong 16i va hen lai
mém mot ctra dién tir | chire, vién chic tiép ngay tra két qua.
va thong bao to chire, | nhan hd so cia don vi Phiéu kiém sodt
cé nhan dén nhan két | lam viéc tai Trung quy trinh  giai
qua. tim Phuc vu hanh quyét hd so
- Truong hop hd so | chinh coéng tinh/Bo
qud han: Chim nhit | phan tiép nhan va tra
mot ngay lam viée | két qua...
trudc ngay hét han,
cong chue, vién chirc
phong chuyén mon
duge giao xu ly co
trach nhiém gui théng
bao hodc vin ban xin
16i dén t6 chirc, ca
nhan (chuyén cho can
bo cua don vi lam viée
tai Trung tam/bo phdn
!ié}) nhan), trong do
néu rd ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lgi
thiee hién khong qud
mot lan). Cap nhat hd
so trén phian mém mot
cua dién tu. _ i

Budc 8: Tra két qua cho t& Cong chirc tiép nhan Y2 ngay Van  ban/Quyét
chirc, ca nhan. ho so cua don vi lam dinh.../Phiéu  xin

| viée tai Trung tam 16i va hen lai

Phuc vu hanh chinh
cong tinh/B§ phan
tiép nhin va tra két
qua...

ngay tra két qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam
viée
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Quy trinh 56 30:

Thu tuc: Tuyén chon, giao truc tiép to chirc chii tri dw dn thupc Chuwong
trinh phdt trién tai san tri tué giai dogn 2016-2020 (di véi dw dn dia phwong

qudn [y).

Trinh tu
cic bude
thue hién

No§i dung cong viée

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian
thue hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/sin phflm

Bude 1:

- Tiép nhan va kiém tra
hd so.

- Quét (scan), nhap dir
liéu trén phf‘m mém mot
ctra dién tur caa don vi
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh/Bo phan tiép nhan
va tra két qua...

Cong chue, vién
chire tiép nhin hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/BO phén
tiép nhan va tra két
qua.

Chua xéc
dinh thoi
gian

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu cdu bd
sung hoan thién ho
so/ Phiéu tur chél
tlep nhén giai quyet
hd so/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kem
theo toan b6 ho so
cua ITHC)

Budc 2:

Van thu tiép nhin ho so
tor Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh/Bo phan tiép nhan
va tra két qua/ Chuyén
Lanh dao don vi xur ly,
chuyén lanh dao phong

Lanh dao don vi/
Lanh dao phong

Chua xéc
dinh thoi
gian

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hod
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)

Budce 3:

Linh dao phong chuyén
chuyén vién/ Chuyén
vién, xem xét, kiém tra,
xtr Iy ho so. Du thao két
qua thu tuc hanh chinh
trinh lanh dao phong
xem Xét.

Cong chic phong
chuyén mon dugc
giao xur ly

Chua xac
dinh thoi
gian

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd
SO (kem theo toan bo
ho so ctia TTHC)

Budc 4:

Lanh dao phong xem
xét, trinh lanh dao don
vi xem xét. phé duyét
két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh.

Lianh dao phong
chuyén mén/ Lanh
dao don vi

Chua xéc
dinh thoi
gian

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
hoé so ciia TTHC)

Budc 5:

Lanh dao don vi phé
duyét két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va
chuyén két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh cho van thu vao
sd van ban, luu trit hd
sO.

Lanh dao don vi/
Van thu

Chua xéc
dinh thoi
gian

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd
so (kém theo toan bo
ho so cua TTHC)

Budc 6:

Vin thu vao s6 vin ban,
luu trir hd so va chuyén
tra két qua vé Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/Bé phan tiép

Cong chire, vién
chirc tiép nhan hd
so cua don vi lam
vigéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh

Chua xéac
dinh thoi
gian

Gif’l}" chimg nhin va
Quyet dinh hanh
chinh.

62

Wm0/ /)



nhén va tra két qua... cong tinh/Bg phan
tiép nhan va tra két
qua.

Bu6e 7: | - Trudng hop hd so | Cong chic phong| Chuaxac | Vin ban/Quyét
truoc hodc ding han: | chuyén mén duge | dinh thoi | dinh.../Phiéu xin 10i
Xdc nhdn trén phin | giao xur ly/ Cong gian va hen lai ngay tra
mém mot cira dién tir va | chire, vién chirc tiép két qua. Phiéu kiém
thong bdo t& chire. ca | nhan hd so cua don soat quy trinh giai
nhan dén nhan két qua. | vi lam viéc tai quyét hd so
- Trudng hop ho so qua | Trung tdm Phuc vy
han: Cham nhat mot | hanh chinh  cong
ngdy lam viéc trudc | tinh/Bo phan tiép
ngdy hét han. cong|nhan va tra két
chie, vién chirc phong | qua...
chuyén moén dugc giao
xtr ly co trach nhiém
gl thong bao hoidc vin
ban xin 18i dén to chire,
¢d nhan (chuyén cho
can bé cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn ticfp nhdn), trong
do néu rd 1y do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thue  hién khéng qud
mot lan). Cap nhat ho
50 trén phin mém mot
ctra dién tur. ]

Bu6c 8: | Tra két qua cho to chire, | Cong  chic  tidp | Chwaxac | Van ban/Quyét
ca nhan. nhan hd so coa don | dinh thoi | dinh.../Phiéu xin 13i

vi lam viéc tai gian va hen lai ngay tra
Trung tdm Phyc vu két qua.

hanh chinh cong

tinh/Bé phan tiép

nhan va tra két

qua...

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
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Quy trinh s6 31:

Thi tuc: P2 nghi thay doi, diéu chinh trong qud trinh thyce hién di dn
thujc Chiwrong trinh phdt trién tai san tri tué giai doan 2016-2020 (doi voi duw dn
dia phwong qudn ly).

31.1. Thay doi thoi gian thuc hién du dn:

3 Thoi gian
Trinh ty ; s o
4 s % s Trach nhiém thwe | thue hién £ G X
cac bude | NoOi dung cong viée hién (ngity/ngay Két qua/sian pham
thye hién : 2 il
3 ; lam viéc)

Budc 1: |- Tiép nhan va kiém | Cong chirc, vién| 'angay |Gidy tiép nhan ho
tra hd so. chire tiép nhan hod so so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dir | ctia don vi lam viéc qua/ Phiéu yéu céu
liéu trén phan mém | tai Trung tdm Phuc b6 sung hoan thién
mot cira dién tir cta | vu hanh chinh cong hé so/ Phiéu tir chdi
don vi tai Trung tdm | tinh/Bd phan tiép tiép nhan giai quyét
Phuc vu hanh chinh | nhén va tra két qua. hé so/ Phiéu kiém
cong tinh/B§ phén soat quy trinh giai
tiép nhan va tra két quyét hdé so (kem
qua... theo toan bé ho so

cua TTHC)

Budc 2: Van thu tiép nhan hd | Lanh dao don vi/ Y2 ngay Phiéu kiém soat quy
so tir Trung tdm Phuc | Lanh dao phong trinh giai quyét ho
vu hanh chinh cong SO (kem theo toan
tinh/B6  phan  tiép b ho so ciia TTHC)
nhin va tra két qua/

Chuyén Linh dao don
vi Xir 1y, chuyén lanh
dao phong

Bu6e 3: | Lanh dao  phong | Cong chirc phong | 6 ngdy | Phiéu kiém soat quy
chuyén chuyén vién/ | chuyén mén dugc trinh giai quyét hd
Chuyén vién, xem xét, | giao xu ly so (kéem theo toan
kiém tra, xir ly ho so. bé ho so ctia TTHC)
Du thao két qua thu
tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong xem
Xét.

Budc 4: Lanh dao phong xem | Lanh  dao phong | ‘2ngay | Phiéu kiém sodt quy
xét, trinh lanh dao | chuyén mén/ Lanh trinh giai quyét ho
don vi xem xét, phé | dao don vi so (kém theo loan
duyét két qua giai bé ho so cuia TTHC)
quyét thi tuc hanh
chinh.

Budc 5: | Lanh dao don vi phé | Lanh dao don vi/| 01ngay | Phicu kiém soat quy
duyét két qua giai | Vanthu trinh giai quyét ho
quyét thu tuc hanh so (kém theo toan
chinh va chuyén két b¢ hé so ciia TTHC)
qua giai quyét thu tuc
hanh chinh cho vin
thu vao sd van ban,
luu trir h so.
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Budc 6:

Vin thu vao s6 van
ban, luu trir hd so va
chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc wvu
hanh  chinh  cong
tinh/Bo  phan tiép
nhén va tra két qua...

Cong chic, vién
chtic tiép nhan hd so
cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh/Bo phan  tiép
nhan va tra két qua.

2 ngay

Gidy chimg nhan va
Quyét dinh hanh
chinh.

Budc 7:

- Trudong hop ho so
trudc hodc ding han:
Xéc nhan trén phén
mém mot ctra dién tir
va théng bdo to chic,
ca nhan dén nhan két
qua.

Céng chuc phong
chuyén moén dugc
giao xu ly/ Cong
chire, vién chic tiép
nhan hd so cia don
vi lam vigc tai Trung
tim Phuc vu hanh

- Trudng hgp hd SO
qud han: Cham nhat

Py - \ ca |
moét ngay lam viéc

trudc ngay hét han,
cong chirc, vién chiic
phong chuyén mén
duge giao xur ly co
trach nhiém gui thong
bao hoac van ban xin
15i dén t6 chie. ca
nhan (chuyén cho cdn
bé cua don vi lam
viéc tal Trung tam/bo
phdn rfé}) nhan), trong
do néu ro ly do qua
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai  thue hién

khong qua mét lan). |

Cap nhat hd so trén
phan mém mot cua
dién tir.

chinh céng tinh/Bd
phén tiep nhan va tra
ket qua...

Y2 ngay

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
sodt quy trinh giai
quyét hd so

Budc 8:

Tra két qua cho to
chtre, cé nhan.

Cong chire tiép nhan
ho so ctia don vi lam
viéc tai Trung tim
| Phuc vu hanh chinh
cong tinh/Bo phén
tiép nhan va tra két
qua...

Y2 ngay

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay
lam viéce
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31.2. Cdc thay @i, diéu chinh khdc:

- Thoi gian
Trinh ty : v ia
: % s i o Trach nhiém thue thwe hién ,: s 2
cidc buwée | NOi dung cdng viée hié Avinsa Keét qui/san phim
thue hién & (ngay/ngay
E 5 lam viéc)

BuGe 1: |- Tiép nhan va kiém | Cong chie, vién| ‘angay | Gidy tiép nhin ho so
tra hd so. chire tiép nhan ho so va hen tra két qua/
- Quét (scan), nhap dir | ciia don vi lam viéc Phiéu yéu céu bd
licu trén phin mém | tai Trung tdm Phuc sung hoan thién ho
mot cua dién tir cua | vu hanh chinh cong so/ Phiéu tir choi
don vi tai Trung tdm | tinh/Bo phan  tiép tiép nhan giai quyét
Phuc vu hanh chinh | nhan va tra két qua. hd so/ Phiéu kiém
cong tinh/B§ phén soat quy trinh giai
tiép nhan va tra két quyét hd so (kem
qua... theo tocn bé ho so

cua TTHC)

Budc 2: Tiép nhan hd so tir| Lanh dao  phong Vongay | Phiéu kiém soat quy

Trung tdm Phuc vu | chuyén  mdn/Cong trinh giai quyét ho
hanh  chinh  cong | chic phong chuyén so (kem theo toan bo
tinh/Bo phan tiép | mén hé so ciia TTHC)
nhan va tra két qua.
Duyét hd so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xu
1y.

Budc 3: Xem xét, tham dinh,  Cdng chic phong 12 ngay | Phiéu kiém soat quy
xir ly ho so. Du thao | chuyén mén  duoc trinh giai quyét hod
két qua tha tuc hanh | giao xu 1y so (kem theo toan bo
chinh trinh ldnh dao ho so cia TTHC)
phong xem xét.

Budc 4: Xem xét, trinh lanh | Lainh dao phong | 03 ngay | Phiéu kiém soat quy

] dao co quan xem xét, | chuyén mon trinh giai quyét ho
phé duyét két qua giai so (kém theo toan bo
quyét tha tuc hanh ho so ciia TTHC)
chinh.

Budc 5: Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 01 ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thi tuc hanh trinh giai quyét ho
chinh. so (kem theo toan bo

ho so clia TTHC)

Budc 6: Chuyén két qua giai | Cong chic, vién| 01 ngay | Phiéu kiém sodt quy
quyét thu tuc hanh | chirc phong chuyén trinh giai quyét ho
chinh cho vén thu vao | mén dugc giao xur so (kem theo toan bo
s6 van ban, luu trir hd | 1y/Van thu don vi ho so ciia TTHC)

SO.
Budce 7: Chuyén tra két qua vé | Cong  chie, vién | 01 ngay | Phiéu kiém soat quy

Trung tdm Phuc wvu
hanh  chinh  cdng
tinh/B6 phan tiép
nhan va tra két qua...

chirc phong chuyén
mén dugc giao XU
ly/Van thu don vi

trinh giai quyét ho
50

- Truong hop hd so
trude hode dang han:
Xdc nhan trén phén

Cong chic phong
chuyén moén duogc
giao xur [v/Cong chiic

Vin tgén/Quyét
dinh.../Phi¢u xin l6i
va hen lai ngdy tra
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mém mot cira dién tir
va thong bdo td chirc,
ca nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop hd so
qua han: Cham nhét
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chire, vién chirc
phong chuyén mon
duge giao xu ly cd
trach nhiém guri thong
bao hodc vin ban xin
16i dén t6 chic, ca
nhan (chuyén cho can
bé cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn Ir'ép nhdn), trong
do néu rd ly do qua
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai  thic  hién
khong qua mot ldn).
Cap nhat hé so trén
phan mém mdt caa
dién .

ti€p nhan hd so cua
don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh  cong
tinh/BO phan  tiép
nhén va tra két qua...

két qua. Phiéu kiém
sodt quy trinh giai
quyet ho so

Buge 8: | Tra két qua cho t6 | Cong chirc tiép nhan | 01 ngay | Van ban/Quyét

chirc, ¢4 nhan. hd so ctia don vi lam dinh.../Phiéu xin 10i
viée tai Trung tdm va hen lai ngay tra
Phuc vu hanh chinh két qua.
cong tinh/B§ phan
tiép nhan va tra két
qua...

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay

lam viéc
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Quy trinh s6 32:

Thi tuc: Pé nghi ch&’_:m ditt hop dong trong qud trinh thwe hién du dn
thugc Chuwong trinh phdt trién tai san tri tué giai doan 2016-2020 (doi voi du dn
dia phwong qudan Iy)

Tri Theoi gian

rinh tu - - e

. & A " " Trach nhiém thue thuwe hién P st z

ciac buée | NoOi dung cong viée Zact ? % *. | Két quid/sian phim

thye hicn s (ngay/ngay
; lam viéc)

Budc 1: - Tiép nhan va kiém | Cong chirc, vién chirc Yangdy | Giay tiép nhan ho
tra ho so. tiép nhan hd so cua so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dir | don vi lam viéc tai qua/ Phiéu yéu cau
licu trén phin mém | Trung tdm Phuc vu bd sung hoan thién
mot ctra dién to cua | hanh  chinh  cong hé so/ Phiéu tir
don vi tai Trung tam | tinh/Bd phan  tiép chdi tiép nhan giai
Phuc vu hanh chinh | nhan va tra két qua. quyét hd so/ Phiéu
cong tinh/B§ phan kiém soat quy trinh
tiép nhan va tra két giai quyét hd so
qua... (kem theo toan bo

hé so cuia TTHC)

Bude 2: Tiép nhan ho so tir| Lanh  dao  phong 2 ngay Phiéu kiém - soat
Trung tdm Phuc vu | chuyén mon/Cong quy trinh giai quyét
hanh  chinh  cong | chirc phong chuyén hé so (kém theo
tinh/B6  phén  tiép | mon toan bo hé so ciia
nhan va tra két qua. TTHC) :
Duyét hd so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xu
ly.

Bude 3: Xem xét, tham dinh, | Cong chirc  phong | 01 ngay | Phiéu kiém soat
xir Iy hd so. Dy thao | chuyén mén  dugc quy trinh giai quyét
két qua thu tuc hanh | giao xir ly hd so (kém theo
chinh trinh lanh dao toan bo ho so ciia
phong xem xét. TTHC)

Budc4: | Xem xét, trinh lanh | Lanh  dao phong | ‘engay |Phiéu kiém soat
dao co quan xem xét, | chuyén mén quy trinh giai quyét
phé duyét két qua giai hd so (kem theo
quyét thu tuc hanh toan bo ho so cua
chinh. TTHC)

Budc 5: | Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi Vangay | Phicu kiém sodt
quyét thi tuc hanh quy trinh giai quyét
chinh. hé so (kem theo

tocn bo ho so cua
TTHC)

Budce 6: | Chuyén két qua giai | Cong chuc, vién chirc |  Yangay | Phiéu kiém soat
quyét thu tuc hanh | phong chuyén mén quy trinh giai quyét
chinh cho van thu vao | duge giao xur ly/Van hd so (kém theo
s6 van ban, luu trir hd | thu don vi toan b ho so cua
S0. TTHC)

Bude 7: Chuyén tra két qua vé | Cong chic phong | 'angay |Phiéu kiém soat
Trung tdm Phuc vu | chuyén mon dugc quy trinh giai quyét

hanh  chinh  cong

giao xu 1v/Van thu

hd so
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Buaoc 8:

tinh/Bo  phan  tiép | don vi ]
nhén va tra két qua...
- Trudong hop hd so | Cong chic  phong | % ngay | Vén ban/Quyét
trude hodc ding han: | chuyén mén  duoc dinh.../Phiéu xin 13i
Xac nhan trén phan | giao xur ly/Cong chirc va hen lai ngay tra
mém mot cira dién tir | tiép nhan hd so cia két qua. Phiéu
va thong béo t6 chirc, | don vi lam viéc tai kiém soat quy trinh
ca nhian dén nhan két Trung tam Phuc vu giai quyét ho so
qua. hanh  chinh  cong
- Trudng hop ho so | tinh/B6  phan  tiép
qua han: Cham nhét | nhan va tra két qua...
mdt ngay lam viéc
trudée ngay hét han,
cong chic  phong
chuyén mén duogc
giao xur ly cd trach
nhiém gui théng bao
hodc vidn ban xin 16i
dén td chirc, ca nhan
(chuyén cho can bo
cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bé phdn
u’é;p nhan), trong do
néu rd 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thie hién khéng qud
mét lan). Cap nhét hd
so trén phan mém mot
ctradién tir.
Tra két qua cho to Cong chirc tiép nhan "2 ngay Vian ban/Quyét
chirc, ¢4 nhan. hd so cta don vi lam dinh.../Phiéu xin 15i
viéc tai Trung tam va hen lai ngay tra
Phuc vu hanh chinh két qua.
cong tinh/B§ phén
tiép nhan va tra két
qua...
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay

lam viéc
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Quy trinh s6 33:

Thu tuc: Danh gid, ngluem thu va céng nhin két qua thuc hign duw dn
thugc Chwong trinh phdt trién tai san tri tué giai doan 2016-2020 (doi véi du dn
dia phuong quan ly)

. Thoi gian
Trinh tu : in A
: . o a ia Trach nhiém thye thue hién £ 55 g z
cac bude | NOi dung cong viée K : S Két qua/sian pham
thye hitn ColR
; : lam viéc)

Bude 1: | - Tiép nhan va kiém | Cong chirc, vién chirc | Yangdy | Gidy tiép nhan ho so
tra hd so. tiép nhan hd so cua va hen tra ké‘t qua/
- Quét (scan), nhdp | don vi lam viéc tai Phiéu yéu cau bo
dir liéu trén phéan | Trung tdm Phyc wvu sung hoan thién hd
mém mot cira dién tir | hanh  chinh  cong so/ Phiéu tir choi
ctia don vi tai Trung | tinh/B6 phan tiép tiép nhan giai quyét
tim Phuc vu hanh | nhéan va tra két qua. hé so/ Phiéu kiém
chinh c¢ong tinh/Bd soat quy trinh giai
phan tiép nhan va tra quyét ho so (kem
két qua... theo toan bg ho so

cua TTHC)

Budc 2: Tiép nhan hd so tir | Lanh  dao  phong Y2 ngay Phiéu kiém soat quy

Trung tdm Phuc vu | chuyén  mon/Cong trinh giai quyét ho
hanh  chinh  cong | chirc phong chuyén SO (kem theo toan bo
tinh/B6 phan tiép | mon ho so cria TTHC)
nhan va tra két qua.
Duyét hd so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xir
ly.

Budc 3: Xem xét, tham dinh, | Cong chic  phong | 01 ngay | Phiéu kiém soat quy
xir Iy hd so. Dy thao | chuyén mén  duge trinh giai quyét ho
két qua thi tuc hanh | giao xur ly so (kém theo toan bo
chinh trinh lanh dao ho so ciia TTHC)
phong xem xét.

Budc 4: Xem xét, trinh lanh | Lanh  dao  phong 2 ngay Phiéu kiém sodt quy
dao co quan xem xét, | chuyén mon trinh giai quyét ho
phé duyét két qua giai so (kém theo toan bo
quyét tha tuc hanh ho so cua TTHC)
chinh.

Bude 5: | Phé duyét két qua | Lanh dao don vi Yangdy | Phiéu kiém sodt quy
giai quyét thu tuc trinh giai quyét ho
hanh chinh. so (kéem theo toan bo

ho so ctia TTHC)

Budc 6: Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién chiic Yongay | Phiéu kiém soat quy
quyét thi tuc hanh | phong chuyén mén trinh giai quyét hd
chinh cho van thu | dugc giao xir 1¥/Van so (kém theo toan bo
vao sb van ban, luu | thu don vi ho so ciia TTHC)
trir hd so.

Budc 7: | Chuyén tra két qua vé | Cong chic phong | Yangay | Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu | chuyén mon dugc trinh giai quyét ho
hanh chinh  c¢ong | giao xu ly/Van thu SO
tinh/B6  phén tiép | don vi
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nhan va tra két qua...

- Truong hop hd so | Cong  chirc  phong Y2 ngay Vin ban/Quyét
trude hodc ding han: | chuyén moén  duoc dinh.../Phiéu xin 10i
Xdc nhan trén phan | giao xir 1y/Céong chirc va hen lai ngay tra
mém mot cira dién tir | tiép nhdn hd so cia két qua. Phiéu kiém
va thong bdo to chirc, | don vi lam viée tai sodt quy trinh giai
ca nhan dén nhan két Trung tdm Phuc vu quyét hé so
qua. hanh  chinh  cong
- Truong hop hd so | tinh/Bo  phan  tiép
qua han: Cham nhét | nhan va tra két qua...
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chirc phong
chuyén moén duoc
giao xu ly c6 trach
nhiém gui thong béo
hodc vin ban xin 16i
dén td chic, ca nhéan
(chuyén cho cdn bo
cua don vi lam viée
tai  Trung  tam/bo
phdn tiép nhdn),
trong d6 néu rd ly do
qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thiee hién
khong qua mot lan).
Cap nhat hd so trén
phan mém mot cira
dién .
Budc 8: Tra két qua cho t& Cong chue tiép nhdn |  Yangay | Vin ban/Quyét
chire, ¢4 nhan. hé so ctia don vi lam dinh.../Phiéu xin 15i
viéc tai Trung tam va hen lai ngay tra
Phuc vu hanh chinh két qua.
céng tinh/BO phén
tiép nhan va tra két
qua...
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay

lam viéce
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Thi tuc: Phé duyét ké hoach ting pho sw cé birc xa hat nhan cdp co sé (doi voi

cong viéc sit dung thiét bi X-quang y té)

Quy trinh sb 34:

o - i % i V% \)

: Thoi gian

Trinh tw F il &

. 2 2% , o Trach nhiém thue thure hién £ ik z
cac bwrde | Noi dung cong viée A L Két qud/sin phim
thue hién M (ngdy/ngay

: * lam viéc)

Budc 1: | - Tiép nhan va kiém | Cong chuc, vién chic | %2 ngay | Gidy tiép nhan ho so
tra hd so. tiép nhan hd so cua va hen tra két qua/
- Quét (scan), nhdp |[don vi lam viéc tai Phiéu yéu cau bd
dir liéu trén phén Trung tam Phuc vy sung hoan thién hd
mém mot cira dién tir | hanh  chinh  cong so/ Phiéu tir ché: tiép
cua don vi tai Trung | tinh/B§ phén tiép nhén giai quyet hé so/
tam Phuc vu hanh | nhan va tra két qua. Phiéu kiém soat quy
chinh coéng tinh/Bg trinh giai quyét hé so
phan tiép nhan va tra (kém theo toan bo ho
két qua... so cua TTHC)

Budc2: | Tiép nhdn hd so tir |Lanh dao phong | % ngay | Phiéu kiém soat quy

Trung tam Phuc vu | chuyén  mon/Cong trinh giai quyét hé so
hanh  chinh  c¢ong | chirc phong chuyén (kém theo toan bé ho
tinh/Bd phan tiép | mon so cua TTHC)
nhin va tra két qua.
Duyét hd so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xur
ly.

Buoc 3: | Xem xét, tham dinh, | Cong chirc  phong | 04 ngay | Phiéu kiém sodt quy
xir Iy ho so. Dy thao | chuyén mén  dugc trinh giai quyét ho so
két qua thu tuc hanh | giao xir ly (kém theo toan bg ho
chinh trinh lanh dao so cua TTHC)
phong xem xét.

Budc 4: Xem xét, trinh lanh | Lanh dao  phong 2 ngay Phiéu kiém sodt quy
dao co quan xem xét, | chuyén mon trinh giai quyét hd so
phé duyét két qua giai (kém theo toan bo ho
quyét thi tuc hanh so ctia TTHC)
chinh.

Budce 5: Phé duyét két qua | Lanh dao don vi Y2 ngay Phiéu kiém soat quy
giai quyét thu tuc trinh giai quyét hd so
hanh chinh. (kém theo toan bg ho

so cua TTHC)

Budc 6: | Chuyén két qua giai | Cong chire, vién chic | % ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét tha tuc hanh | phong chuyén mon trinh giai quyét hd so
chinh cho van thu | duge giao xir 1y/Vin (kém theo toan bé ho
vao sd van ban, luu | thu don vi so cua TTHC)
trir hd so.

Bu6c 7: | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién chic | % ngay | Phiéu kiém soat quy

Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh  cong
tinh/B6 phén tiép
nhén va tra két qua...

phong chuyén modn
duge giao xu ly/Vin
thu don vi

trinh giai quyét hd so

- Truong hop hd so

Cong chirc  phong

Vin ban/Quyét
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trude hodc dang han:

Xac nhan trén phin

mém mot cira dién tir

va thong bao td chiic,

c4 nhan dén nhan két
ua.

- Truomg hop ho so
qua han: Cham nhét
mot ngay lam viéc
trudec ngay hét han,
cong chirc, vién chirc
phong chuyén moén
duge giao xur ly co
trach nhiém guri thong
bdo hodc van ban xin
16i dén to chirc, ca
nhan (chuyén cho can
bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bé
phdn tr'ép nhdn),
trong dé néu ro ly do
qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thiee hién
khong quda mot lan).
Cap nhit hd so trén
phan mém mot cira
dién tur.

chuyén moén  duoc
giao xir ly/Céng chirc
tiép nhan hd so cua
don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh  céng
tinh/Bd phan tiép
nhén va tra két qua...

dinh../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so

Budc 8: Tra két qua cho to Cong chirc, vién chire | Y2 ngay | Vin ban/Quyét

chie, ca nhan. tiép nhan hd so cua dinh.../Phiéu xin 13i
don vi lam viéc tai va hen lai ngay tra két
Trung tdm Phuc vu qua.
hanh  chinh  cong
tinh/B6 phan  tiép

L nhén va tra két qua...

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay

lam viéc
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Quy trinh sb 35:

Thii tuc: Khai bdo thiét bi X-quang chin dodn trong y té

Trinh twr ; o Tho g??n

cic bwée | Noi dung cong viée Txitch nl.ljgm thye ﬂ"{c hu;‘n Két qué/san phim

thure hién A1 (ngay h_'_gay

5 i lam viée)

Budc 1: | - Tiép nhan va kiém | Cong chirc, vién | % ngay Gidy tiép nhan ho so
tra hd so. chire tiép nhan hd so va hen tra két qua/
- Quét (scan), nhap dit | cua don vi lam viéc Phiéu yéu cau bd
liéu trén phin mém | tai Trung tdm Phuc sung hoan thién hé
modt cira dién tir cOa | vu hanh chinh cong so/ Phiéu tur chdi
don vi tai Trung tdm | tinh/Bo phén tiép tiép nhan giai quyét
Phuc vu hanh chinh | nhan va tra két qua. hd so/ Phiéu kiém
cong tinh/BO phén soat quy trinh giai
tiép nhan va tra két quyét hd so (kém
qua... theo toan bé ho so

cua TTHC)

Bugc2: | Tiép nhan ho so tir | Linh  dao  phong | 2 ngay Phiéu kiém soat quy

Trung tdm Phuc vu | chuyén  moén/Cong trinh giai quyét hod
hanh  chinh  cong | chic phong chuyén so (kem theo toan bo
tinh/Bo phan  tiép | mon ho so ciia TTHC)
nhan va tra két qua.
Duyét hd so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xu
ly.

Bude 3: Xem xét, tham dinh, | Cong chirc phong | 02 ngay Phicu kiém sodt quy
xtr 1y hd so. Du thao | chuyén moén  duoc trinh giai quyét ho
két qua thu tuc hanh | giao xir ly so (kem theo toan bo
chinh trinh lanh dao hé so cua TTHC)
phong xem xét.

Budc 4: Xem xét, trinh 1dnh | Ldnh dao  phong | Y2 ngay Phiéu kiém soat quy
dao co quan xem xét, | chuyén mon trinh giai quyét ho
phé duyét két qua giai so (kem theo toan bo
quyét thu tuc hanh ho so ciia TTHC)
chinh.

Bugce 5: | Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vj Y4 ngay Phiéu kiém soét quy
quyét thi tuc hanh trinh giai quyét ho
chinh. so (kem theo toan bo

ho so cia TTHC)

Bude 6: | Chuyén két qua giai | Cong chic, vién | ¥ ngay Phicu kiém soat quy
quyét thi tuc hanh | chic phong chuyén trinh giai quyét ho
chinh cho vén thu vao | mén duge giao xur so (kém theo toan bo
s6 viin ban, luu trit hé | 1y/Van thu don vi hé so ciia TTHC)
s0.

Budce 7: Chuyén tra két qua vé | Cong chirc  phong | Y4 ngay Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu | chuyén mon duge trinh giai quyét ho

hanh  chinh  cong
tinh/BO phan tiep
nhin va tra két qua...

giao xu ly/Van thu
don vi

SO

- Truong hop ho so

Cong chiic  phong

Vian ban/Quyét
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trude hodc ding han:
Xdc nhan trén phén
mém mot cira dién tu
va thong bdo td chirc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop hd so
qua han: Cham nhét
mot ngay lam viéc
trudec ngay hét han,
cong chic  phong
chuyén moén  duoc
giao xu ly cO trach
nhiém gui théng bao
hodc vin ban xin 13i
dén t6 chic, ca nhan
(chuyén cho cdn bé
cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bé phdn
tiép nhan), trong do
néu rd ly do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thai gian hen lai
thire hién khong quda
mgt lan). Cap nhat hd
SO trén phan mém mot
cua dién tu,

chuyén mon duge
giao xtr ly/Cong chuc
tiép nhan hd so cua
don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh  chinh  céng
tinh/Bo  phan  tiép
nhan va tra két qua...

dinh.../Phiéu xin 10i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so

Budc 8:

Tra két qua cho to
chiic, ¢a nhéan.

Cong chirc tiép nhan
hé so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/Bd phén
tiép nhan va tra két
qua...

Y2 ngay

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay
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Tha tuc: Cép gidy phép tién hanh cong viéc birc xa (sir dung thiét bi X-

quang chin dodn trong y té)

Quy trinh s6 36:

5 Thaoi gian
Trinh tw : i o7
; = 22 - = Trach nhiém thue thuce hién £ Sl z
cac bwde | NOi dung cong viée hiér o Két qua/san pham
thire hién e (ngay nesy
: : lam viéc)

Bude 1: - Tiép nhan va kiém | Cong chirc, vién chic ,ngdy | Gidy tiép nhan ho
tra ho so. tiép nhan hd so cia so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dir | don vi lam viéc tai qua/ Phiéu yéu cdu
liéu trén phan mém | Trung tim Phuc vu bd sung hoan thién
mot ctra dién tr cua | hanh  chinh  cong hd so/ Phiéu tir
don vi tai Trung tam | tinh/Bo phdn  tiép chdi tiép nhan giai
Phuc vu hanh chinh | nhén va tra két qua. quyét hd so/ Phiéu
cong tinh/BO phan kiém sodt quy trinh
tiép nhan va tra két giai quyét hd so
qua... (kém theo toan bo

ho so ciia TTHC)

Budc 2: Tiép nhan ho so tir| Linh  dao  phong | ‘angay |Phiéu kiém soat
Trung tdm Phuc vu | chuyén mon/Cong quy trinh giai quyét
hanh  chinh  coéng | chic phong chuyén hé so (kem theo
tinh/Bo phan tiép | mén toan bo ho so cua
nhan va tra két qua. TTHC)

Duyét hd so va

chuyén phong chuyén =
mon/chuyén vién xu

ly.

Buac 3: Xem xét, thdm dinh, | Cong chic phong 15ngay | Phiéu kiém soat
xtr 1y hd so. Du thao | chuyén mén  duoce quy trinh giai quyét
két qua thu tuc hanh | giao xu ly hé so (kem theo
chinh trinh lanh dao toan bé ho so cua
phong xem xét. TTHC)

Budc 4: | Xem xét, trinh lanh | Linh dao phong| 02ngay | Phiéu kiém soat
dao co quan xem xét, | chuyén mon quy trinh giai quyét
phé duyét két qua giai hé so (kem theo
quyét tha tuc hanh toan bé ho so cia
chinh. TTHC)

Bude 5: | Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 01 ngay |Phiéu kiém sodt
quyét thi tuc hanh quy trinh giai quyét
chinh. hd so (kém theo

toan bé ho so cua
TTHC)

Budc 6: | Chuyén két qua giai | Cong chirc, vién chirc | 'angay | Phiéu kiém sodt
quyét thu tuc hanh | phong chuyén mén quy trinh giai quyét
chinh cho van thu vao | duge giao xir ly/Van hd so (kém theo
s6 vin ban, luu trir hd | thu don vi toan bé hé so cua
S0. TTHC)

Budc 7: | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién chire | 01 ngay | Phiéu kiém soat

Trung tdm Phuc wvu
hanh  chinh  cong
tinh/B§  phén tiép

phong chuyén mon
duogc giao xir ly/Vin
thu don vi

quy trinh giai quyét
ho so
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nhén va tra két qua...

- Truong hop hé so
trudc hodc ding han:
Xéc nhan trén phan
mém mot cira dién tir
va théng bao td chic,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop hé so
qua han: Cham nhat
mot ngay lam viée
truéc ngay hét han,
cong chire, vién chic
phong chuyén mén
duoc giao xur ly cé
trach nhiém guri thong

bdo hoidc vin ban xin |

18i dén td chuc, ca
nhan (chuyén cho can
bo cua don vi lam
viée tai Trung tam/bo
phdn tfép nhdn), trong
do néu rd ly do qua
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai  thuc hién
khong qud mot lan).
Cép nhat hd so trén
phan mém mot cira
dién tu.

Coéng chic  phong
chuyén mon  duoc
giao xur ly/Coéng chiic
tiép nhan hd so cua
don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc wvu
hanh  chinh  c¢ong
tinh/Bo phan  tiép
nhan va tra két qua...

Vin  ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Buoc 8: | Tra két qua cho t5 | Cong chic tiép nhdn| ' ngdy | Van  ban/Quyét
chirc, ¢4 nhan. hé so coa don vi lam dinh.../Phiéu xin 13i
viéc tai Trung tam va hen lai ngay tra
Phuc vu hanh chinh két qua.
cong tinh/By phén
tiép nhan va tra két
qua...
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 21
ngay/ngay
lam viéce
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Quy trinh s6 37:

Thi tuc: Gia han gidy phép tién hanh cong viéc birc xa (sit dung thiét bi
X-quang chén dodn trong y té)

5 Thoi gian
Trinh tw £ o 2
: o 2 ,. o Trach nhiém thue | thwe hién £ Bt 2
cac bude | NOi dung cong viée hié v /o Keét quéa/sin phim
thue hién fen (ngay/ngay
5 * 1am viéc)

Budc 1: - Tiép nhan va kiém | Cong chte, vién| ‘angay | Gidy tiép nhan ho so
tra ho so. chire tiép nhan hd va hen tra két qua/
- Quét (scan), nhédp dir | so cua don vi lam Phiéu yéu cau bd
liéu trén phdn mém | viéc tai Trung tam sung hoan thién ho
mot ctra dién tir cua | Phuc vu hanh chinh so/ Phiéu tir chéi tiép
don vi tai Trung tam | cong tinh/B phan nhian giai quyét ho
Phuc vu hanh chinh | tiép nhin va tra két so/ Phiéu kiém soat
cong tinh/BO phéan | qua. quy trinh giai quyét
tiép nhan va tra két hé so (kém theo toan
qua... bé ho so cia TTHC)

Budc 2: Tiép nhan hd so tor | Lanh dao phong | ‘angay | Phiéu kiém sodt quy

Trung tdm Phuc vu | chuyén mdn/Cong trinh giai quyét ho so
hanh  chinh  cdng | chitc phong chuyén (kém theo toan b ho
tinh/Bo  phan  tiép | mon so ctia TTHC)
nhan va tra két qua.
Duy¢t hé so va
chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xu
ly.

Bude 3: | Xem xét, tham dinh, | Cong chirc phong | 15 ngay | Phiéu kiém sodt quy
xir Iy hd so. Du thao | chuyén mén duoc trinh giai quyét hd so
két qua tha tuc hanh | giao xir ly (kém theo toan b ho
chinh trinh lanh dao so cua TTHC)
phong xem xét.

Budc 4: | Xem xét, trinh lanh | Lanh dao phong | 02ngay | Phiéu kiém soat quy
dao co quan xem xét, | chuyén mén trinh giai quyét hd so
phé duyét két qua giai (kém theo toan bé ho
quyét tha tuc hanh so ctia TTHC)
chinh.

Buéc 5: | Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi 01 ngay | Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh trinh giai quyét hd so
chinh. (kém theo toan bg ho

so cua TTHC)

Budc 6: | Chuyén két qua giai | Cong chiic, vién | % ngay |Phiéu kiém sodt quy
quyét thi tuc hanh | chirc phong chuyén trinh giai quyét hd so
chinh cho van thu vao | mén dugc giao xur (kém theo toan bé ho
s6 van ban, luu trir hd | ly/Van thu don vi so ciia TTHC)

50.

Buéc 7: | Chuyén tra két qua vé | Cong chirc, vién| 01 ngay | Phiéu kiém sodt quy
Trung tdm Phuc wvu | chiic phong chuyén trinh giai quyét ho so
hanh  chinh  cong | mén dugc giao xu
tinh/Bo  phan  tiép | ly/Vin thu don vi
nhén va tra két qua...

- Truong hop hd so | Cong chirc phong Vin ban/Quyét
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trude hodc ding han:

Xéc nhén trén phin

mém mot cura dién i

va thong bao td chic,

c4 nhan dén nhan két
ua

- Truong hop hd so
qud han: Cham nhat
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chire. vién chirc
phong chuyén mén
dugc giao xur ly ¢6
trach nhiém guri théng
bao hodc van ban xin
16i dén td chire, ca
nhdn (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhan), trong
do néu rd ly do qua
han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai  thiee  hién
khéng qua mét ldn).
Cap nhat hd so trén
phan mém mot cia
dién tur.

chuyén moén dugc
giao xur 1y/Cong
chirc tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/BY phén
tiép nhan va tra két
qua...

dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so

Budc 8:

Tra két qua cho to
chire, ca nhéan.

Cong chic tiép
nhan hé so cua don
vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhian va tra két
qua...

V2 ngay

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

21 ngay
lam viéc
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Thu tuc: Sira dor, bo sung gmy phép tién hanh cong viée birc xa (si dung

thiét bi X-quang chén dodn trong y té)

Quy trinh s6 38:

b Thoi gian
bude N§i dung cong viée Tesch nl-::(;m "“:’“ hlgfl Két qua/san phim
e thuc hién (ngayll'lagay
2 lam viéc)
hién

Budc 1: | - Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc, vién Y2 ngay Gidy tiép nhan ho so
hd so. chire tiép nhan ho va hen tra két qua/
- Quét (scan), nhdap dir | so cua don vi lam Phiéu yéu cau bd
lidu trén phén mém mdt | viée tai Trung tim sung hoan thién hd
ctra dién tir cia don vi tai | Phuc vy hanh so/ Phiéu tir chdi tiép
Trung tdm Phuc vu hanh | chinh cong nhan giai quyét ho
chinh cong tinh/Bo phén | tinh/Bo phén tiép so/ Phiéu kiém soat
tiép nhan va tra két qua... | nhan va tra két quy trinh giai quyét

qua. hé so (kém theo toan
b6 ho so ciia TTHC)

Budc 2: | Tiép nhan ho so tir Trung | Lanh dao phong Y4 ngay Phiéu kiém soat quy
tam Phuc vy hanh chinh | chuyén mén/Céng trinh giai quyét ho so
cong tinh/Bo phan tiép | chac phong (kém theo toan bg ho
nhan va tra két qua. | chuyén mén so cua TTHC)

Duyét hd so va chuyén
phong chuyén
mon/chuyén vién xu ly.

Bude 3: | Xem xét, tham dinh, xir | Cong chiic phong | 04 ngay | Phiéu kiém soét quy
Iy hd so. Du thao két qua | chuyén mén duge trinh giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh trinh | giao xur ly (kém theo toan bé ho
lanh dao phong xem xét. so cua TTHC)

Budc 4: | Xem xét, trinh lanh dao | Lanh dao phong Y2 ngay Phiéu kiém soat quy
co quan xem xét, phé | chuyén mén trinh giai quyét ho so
duyét két qua giai quyét (kém theo toan bé ho
thu tuc hanh chinh. so cua TTHC)

Budc 5: | Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi Y2 ngay Phiéu kiém sodt quy
quyét tha tuc hanh chinh. trinh giai quyét ho so

(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Bude 6: | Chuyén két qua giaiquyét | Cong chirc, vién | Yingay | Phiéu kiém soat quy
thii tuc hanh chinh cho | chirc phong trinh giai quyét ho so
van thu vao sb vian ban, | chuyén mon dugce (kém theo toan bo ho
Iuu trit hd so. giao xur ly/Van so cia TTHC)

thu don vi

Budc 7: | Chuyén tra két qua vé | Cong chtic, vién Y2 ngay Phiéu kiém soat quy
Trung tim Phuc vu hanh | chirc phong trinh giai quyét ho so
chinh cong tinh/Bd phén | chuyén mon dugc
tiép nhan va tra két qua... | giao xir 1y/Van

thu don vi

- Truong hop ho so
trudc hodc dung han:
Xéc nhén trén phan mém
mot cira dién tir va thong

Cong chirc phong
chuyén mon dugc
giao xur ly/Cong
chire tiép nhan hd

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
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bdo td chirc, ca nhan dén
nhén ket qua.

- Trudmg hop hé so qué
han: Chdm nhit mot
ngay lam viéc trudc ngay
hét han, cong chirc, vién
chtrc phong chuyén mén
dugc giao xur ly c6 trach
nhiém giri théng bdo
hodc vin ban xin 18i dén
t6 chiic, ¢4 nhan (chuyén
cho can bg cua don vi
lam viéc tai  Trung
tam/bg phdn tiép nhdn),
trong do néu rd ly do qua
han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thiee hién khong qua mot
lan). Cap nhét ho so trén
phian mém mot cira dién
tur.

so cta don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vy hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhin va tra két
qua...

soat quy trinh gidi
quyét ho so

Buodc 8:

Tra két qua cho td chirc,
cd nhan.

Cong chirc, vién
chtrc tiép nhén hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh/Bo phén tiép
nhan va tra két
qua...

2 ngay

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay
lam viée
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Quy trinh s 39:

Thu tyc: Cﬁ'p lai gidy phép tién hanh cong viéc birc xa (sit dung thiét bi X-
quang chan dodn trong y té)

d Thoi gian
Trinh ty . A e
< s A - Trach nhiém thye | thwe hién £ 0 z
cic bude Noi dung cong viée hién (ngé vinsay Két qua/san pham
thwe hién * : e
: ; lam viéc)

Bude 1: | - Tiép nhén va kiém tra | Cong chirc, vién| 'angay | Gidy ti€p nhan ho
hé so. chtre tiép nhan ho so so va hen tra két
- Quét (scan), nhdp dir | cua don vi lam viéc qua/ Phiéu yéu cau
liéu trén phan mém mot | tai Trung tim Phuc b6 sung hoan thién
ctra dién tir cua don vi | vu hanh chinh cong hé so/ Phiéu tir
tai Trung tim Phuc vu | tinh/B6 phan tiép chdi tiép nhan giai
hanh chinh  cong | nhan va tra két qua. quyét hd so/ Phiéu
tinh/Bo phan tiép nhan kiém soat quy trinh
va tra két qua... giai quyét hd so

(kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)

Budce 2: Tiép nhan hd so tir| Lanh dao phong| % ngay |Phiéu kiém soat
Trung tdm Phyc vu | chuyén mon/Cong quy trinh giai quyét
hanh  chinh cong | chirc phong chuyén hé so (kém theo
tinh/Bg phéan tiép nhdan | moén toan bé ho so cua
va tra két qua. Duyét hd TTHC)
so va chuyén phong
chuyén mon/chuyén
vién xur ly.

Bude 3: | Xem xét, thim dinh, xtr | Cong chic phong | 04 ngay | Phiéu kiém soat
Iy ho so. Dy thao két | chuyén mon duge quy trinh giai quyét
qua thu tuc hanh chinh | giao xtr ly hdé so (kém theo
trinh lanh dao phong toan bo ho so ciia
xem xét. TTHC)

Budce 4: Xem xét, trinh lanh dao | Lanh dao phong 2 ngay Phiéu kiém soat
co quan xem xét, phé | chuyén mén quy trinh giai quyét
duyét két qua giai quyét hé so (kem theo
thu tuc hanh chinh. toan bé ho so cia

ITHC)

Budc 5: | Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi Y ngay | Phiéu kiém soat
quyét thi tuc hanh quy trinh giai quyét
chinh. hé so (kéem theo

toan bé ho so cua
ITTHC)

Budc 6: | Chuyén két qua giai| Cong chire, vién| v ngay |Phiéu kiém sodt
quyét thu tuc hanh | chirc phong chuyén quy trinh giai quyét
chinh cho van thu vao | mon dugc giao xu hd so (kéem theo
sd vin ban, luu trit hod ly/Van thu don vi toan bé hé so cia
S0. TTHC)

Budc 7: | Chuyén tra két qua vé | Cong chuc, vién| ‘Yangay |Phiéu kiém soat

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh/Bo phin tiép nhén
va tra két qua...

chirc phong chuyén
moén duge giao X0
ly/Van thu don vi

quy trinh giai quyét
ho so
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- Truong hop hd so
trudc hodc dang han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bdo to chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop ho so
qué han: Cham nhét
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chirc, vién chic
phong chuyén moén
dugc giao xur ly c¢o
trach nhiém guri théng
bdao hodc van ban xin
16i dén t6 chire, ¢4 nhan
(chuyén cho cdn bé cua
don vi lam viéc tqi
Trung tam/bo phdn tiép
nhdn), trong d6 néu rd
Iy do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thue hién
khong qua mot lan).
Cap nhat hd so trén
phan mém mot cia dién
tar.

Coéng chuc phong
chuyén moén duoc
giao xur |y/Cong
chirc tiép nhan hd so
cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhin va tra két
qua...

Van  ban/Quyét |
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Budc 8: Tra két qua cho t6 chirc, Coéng chlre, vién| 'Y ngay | Van ban/Quyét
¢4 nhan. chre tiép nhan hd so dinh.../Phiéu xin 13i
cua don vi lam viéc va hen lai ngay tra
tai Trung tdim Phuc két qua.
vu hanh chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhian va tra két
qua...
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 40:

Thii tue: Cip va cap lai chitng chi nhéan vién birc xa (nguwoi phu trdach an
toan co s¢ X-quang chan dodn trong y té)

Thoi gian

ph RS ... | Tréch nhiém thwe | thwehién | .z  «, . .z
cic buodce N§i dung cong viée io Két qua/san pham
thue hién BiEh (ngﬁy/t_]gﬁy

E i lam viéc)

Budce 1: - Tiép nhan va kiém tra | Cong chtic, vién Yongay | Gidy tiép nhin ho
hé so. chire tiép nhéan hd so so va hen tra két
- Quét (scan). nhdp dir | cia don vi lam viéc qua/ Phiéu yéu ciu
liéu trén phan mém mot | tai Trung tdm Phuc bé sung hoan thién
cua dién tir cua don vi | vu hanh chinh cong hé so/ Phiéu tir
tai Trung tim Phuc vu | tinh/B6 phan tiép chéi tiép nhan giai
hanh chinh cong | nhan va tra két qua. quyét hd so/ Phiéu
tinh/B§ phén tiép nhan kiém soat quy trinh
va tra két qua... giai quyét hd so

(kem theo toan bo
hé so cua TTHC)

Budc2: | Tiép nhan ho so tir| Lanh dao phong| ‘angay | Phiéu kiém sodt
Trung tam Phyc vu | chuyén mon/Cong quy trinh giai quyét
hanh chinh cong | chirc phong chuyén hé so (kém theo
tinh/Bo phan tiép nhan | mén toan bé ho so cua
va tra két qua. Duyét hd TTHC)
so va chuyén phong
chuyén mon/chuyén o
vién xir ly.

Budce 3: Xem xét, tham dinh, xit | Cong chtc phong | 04 ngay | Phicu kiém  soét
Iy hd so. Du thao két | chuyén mén duoc quy trinh giai quyét
qua thu tuc hanh chinh | giao xur ly hdo so (kem theo
trinh lanh dao phong toan bg hé so ciia
xem xét. TTHC)

Budc 4: Xem xét, trinh 1anh dao | Lanh dao phong Y2 ngay Phiéu kiém soat
co quan xem xét, phé | chuyén mén quy trinh giai quyét
duyét két qua giai quyét hé so (kém theo
tha tuc hanh chinh. toan bé ho so cia

TTHC)

Bude 5: | Phé duyét két qua giai | Lanh dao don vi Yangdy | Phiéu kiém sodt
quyét thu tuc hanh quy trinh giai quyét
chinh. hd so (kém theo

tocn bé ho so cua
TTHC)

Budc 6: Chuyén két qua giai | Cong chic, vién| % ngay |Phiéu kiém sodt
quyét thi tuc hanh | chic phong chuyén quy trinh giai quyét
chinh cho van thu vao | mén dugc giao xir hd so (kéem theo
s van ban, luu trir hd | 1y/Van thu don vi toan bé ho so cia
s0. TTHC)

Budc 7: | Chuyén tra két qua vé | Cong chic, vién| ‘angay |Phiéu kiém soat

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong
tinh/B6 phan tiép nhan
va tra két qua...

chirc phong chuyén
moén dugc giao XU
ly/Vin thu don vi

quy trinh giai quyét
ho so
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- Truong hop hd so
trudc hodc diang han:
Xac nhan trén phin
mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chirc, ca
nhén dén nhén két qua.

- Trudng hop ho so
qua han: Cham nhét
mot ngay lam viéc
truéc ngay hét han,
cong chue, vién chirc
phong chuyén mon
dugc giao xir 1y ¢o
trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin
13i dén td chirc, ¢4 nhin
(chuyén cho can bo cua
don vi lam viéc tai
Trung tam/bg phdan tiép
nhan), trong dé néu ro
ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thire hién
khong quda mét lin).
Cap nhat hd so trén

phan mém mat cua dién |

o,

Cong chirc phong
chuyén mén dugce
giao xu ly/Cong
chirc tiép nhan ho so
cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuyc
vu hanh chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

Vin  ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu
kiém soét quy trinh
giai quyét hd so

Budc 8:

Tra két qua cho to chiic,
ca nhan.

Cong chirc, vién
chire tiép nhan hé so
cua don vi lam viéc
tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong
tinh/Bo phan  tiép
nhan va tra két
qua...

Y2 ngay

Vin  ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra
két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay
lam viéc
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Thi tuc: Tiép nhdn Bdn céng bo si dung diu dinh luong (d6i véi hang

dong géi san nhom 1, 2)

Quy trinh sb 41:

Trin'h bkl Két qua/san
g 4 s T phim
buéc Noéi dung cong vice o P (ngay/ngay

thll.rc Iy cong viée Hm ko)

hién

Bude 1 | Tiép nhdan hd so cia t6 | Cong chic lam | Yangay | Gidy tiép nhan ho
chirc, ¢4 nhan, kiém tra | viéc tai Trung tam so va hen tra két
tinh hop 1& ctia hd so, quét | phuc  vu hanh qua; Phiéu theo
(scan) va luu trir hd so dién | chinh  céng  tinh doi qua trinh xir 1y
tir, chuyén bd phan chuyén | Kon Tum. cong viéc (kem
mén xir 1y hd so theo toan bg ho so

cua TTHC)

Budc 2 | Duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao Chi cuc Ya ngay Phiéu theo doi
phong chuyén mén tham qua trinh xa Iy
muu, xur ly cong viéc (kem

theo toan bé ho so
cua TTHC)

Budc 3 | Xem xét hd so, truc tiép xir | Lanh dao phong Ya ngay Phiéu theo dai
Iy hodc chuyén cho chuyén qua trinh xu ly
vién trong phong xir ly cong viéc (kem

theo toan bé ho so
cua TTHC)

Bude 4 | Kiém tra, thim dinh hd so. | Lanh dao phong | 2.5ngay | Phiéu theo dai
Du thao két qua TTHC, | hodc chuyén vién qua trinh xu ly
trinh lanh dao Phong cong viéc (kem

theo toan bé ho so
cua TTHC)

Budc 5 | Xem xét, trinh Lanh dao | Lanh dao phong Ya ngay Phiéu theo dai
Chi cuc phé duyét két qua qua trinh xu Iy
giai quyét TTHC cong viéc (kem

theo toan bé ho so
cua TTHC)

BuGc 6 | Phé duyét két qua giai | Lanh dao Chi cuc Y2 ngay Phiéu theo dai
quyét TTHC, chuyén két qua trinh xi ly
qua cho phong chuyén cong viéc (kem
mén da giai quyét TTHC theo toan bé ho so

cua TTHC)

Budc 7 | Chuyén két qua giai quyét | Lanh dao phong | Yngdy |Phiéu theo doi
TTHC cho vin thu vao sd, | hodc chuyén vién qua trinh xu ly
luru trir hd so trong phong thuc cong viéc (kem

hién  viéc  giai theo toan b ho so
quyét TTHC ctia TTHC)

Buoc 8 | Chuyén tra két qua giai | Van thu Chi cuc Yingay | Phiéu tiép nhan
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quyét TTHC dén Trung
tdm phuc vy hanh chinh
cong tinh Kon Tum.

Ban cong bd su
dung diu dinh
lugng

Bugc 9 | Tra két qua cho t6 chic, ¢4 | Trung tam phuc vu | Yingay |Phiéu tiép nhan
nhan (khong thu phi) hanh chinh cong Ban céng b sir
tinh Kon Tum. dung diu dinh
luong
2 e = o £ 05 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam vide
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Thi tuc: Tiép nhdn Piéu chinh ni dung Ban cong bo siv dung diu dinh

lwong (doi véi hang déng gdi san nhém 1,2)

Quy trinh s 42:

£ N enaar Y NN

;rl:lcl:il:: ; =+ : Thosi gian Két qua/sin phim
=g " 5 =, Trach nhiém xi . ]
bude NOi dung cong viée e i (ngay/ngay
th_';rc COREIvRS lam viéc)
hién i

Budc | | Tiép nhan hd so cua té | Cong chic  lam Yangay | Gidy tiép nhan hd
chiric, ca nhan, kiém tra | viéc tai Trung tdm so va hen tra két
tinh hop 1& ctia hd so, quét | phuc  vu  hanh qua; Phiéu theo doi
(scan) va luu trit hd so dién | chinh  cong  tinh qué trinh xu ly
tir, chuyén bo phan chuyén | Kon Tum. cong viéc (kem
mén xtr 1y ho so theo toan bg ho so

cua TTHC)

Budc 2 | Duyét hé so, chuyén cho | Lanh dao Chi cuc Y4 ngay Phiéu theo d&i qua
phong chuyén moén tham trinh xu ly cong
muu, Xt ly viéc (kem theo toan

bé ho so cua
TTHC)

Bude 3 | Xem xét hd so, truc tiép xtr | Lanh dao phong Yangay | Phiéu theo doi quéd
Iv hodc chuyén cho chuyén trinh xa ly cong
vién trong phong xir ly viéc (kém theo toan

b6 ho so cua
TTHC)

Budc 4 | Kiém tra, thAm dinh ho so. | Lanh dao phong | 2.5 ngay | Phiéu theo doi qua
Du thao két qua TTHC, | hodc chuyén vién trinh xir ly cong
trinh lanh dao Phong viéc (kem theo toan

bé ho so cua
TTHC)

Budc 5 | Xem xét, trinh Lanh dao | Lanh dao phong Y4 ngay Phiéu theo d&i qua
Chi cuc phé duyét két qua trinh xtr ly cong
giai quyét TTHC viéc (kem theo toan

b6 ho so cua
TTHC)

Budc 6 | Phé duyédt két qua giai | Lanh dao Chi cuc Yongay | Phiéu theo doi qua
quyét TTHC, chuyén két \ trinh xtr Iy cong
qua cho phong chuyén viéc (kem theo toan
mon da giai quyét TTHC b6 hé so ciia

TTHC)

Bude 7 | Chuyén két qua giai quyét | Lanh dao phong | Yangay | Phiéu theo dai qua
TTHC cho vin thu vao s6, | hodc chuyén vién trinh xu Iy cong
luu trir ho so trong phong thuc viéc (kém theo toan

hién  viée  giai b6 ho so ciia
quyét TTHC TTHC)

BuGe 8 | Chuyén tra két qua giai | Van thu Chi cuc Vingdy | Phiéu tiép nhan
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quyét TTHC dén Trung
tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh Kon Tum.

diéu chinh  noi
dung Ban cong bd
sir dung dau dinh

lugng
Budc 9 | Tra két qua cho t6 chirc, ¢é | Trung tim phuc vu | Yaongay | Phiéu tiép nhéan
nhan (khong thu phi) hanh chinh cong didu chinh  noi
tinh Kon Tum. dung Ban cong b
sit dung diu dinh
lugng
Tong thoi gian giai quyét TTHC 95 ng.s‘:y
lam viéc
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Thii tuc: Tiép nhin Ho so Dang ky kiém tra Nha nuéce vé do lwong doi véi

phuwong tién do, lwong ciia hang déng goi sdn nhip khau

Quy trinh sb 43:

/ AN\

Trinh S Két qui/san
S L2 L Trath uhigm xFly | S8 phim
burée NOi dung cong viée ) i) (ngay/ngay
thye SRERTE lam viée)
hién ;

Buée 1 | Tiép nhan hd so cua td chire, | Cong chirc lam viée | Yangay | Gidy tiép nhan
ca nhan, kiém tra tinh hop 1¢ | tai Trung tdm phuc hd so va hen tra
ctia ho so, quét (scan) va luu | vu hanh chinh cong két qua; Phiéu
trit ho so dién tir, chuyén bd | tinh Kon Tum. theo doi qua
phin chuyén mén xir Iy hd trinh xtr ly cong
SO viéc (kem theo

toan bé ho so
cua TTHC)

Buéc2 | Duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao Chicuc Y4 ngay Phiéu theo doi
phong chuyén moén tham qua trinh xu ly
muu, xur ly cong viéc (kem

theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 3 | Xem xét hd so, tryc tiép xir | Lanh dao phong Ya ngay Phiéu theo doi
ly hodic chuyén cho chuyén qua trinh xu ly
vién trong phong xur ly cong viéc (kem

theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 4 | Kiém tra, tham dinh hd so. | Lanh dao phong| 6 ngay Phiéu theo doi
Du thao két qua TTHC, trinh | hodc chuyén vién qud trinh xuo ly
linh dao Phong cong viéc (kém

theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 5 | Xem xét, trinh Lanh dao Chi | Lanh dao phong Yangay | Phiéu theo dai
cuc phé duyét két qua giai qua trinh xa ly
quyét TTHC cong viéc (kem

theo toan b ho
so cua TTHC)

Bude 6 | Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao Chi cuc angdy | Phiéu theo doi
TTHC, chuyén két qua cho qua trinh xir 1y
phong chuyén mon da giai cong viec (kem
quyét TTHC theo toan bé ho

so cua TTHC)

Budc 7 | Chuyén két qua giai quyét | Lanh dao phong| Y ngay |Phiéu theo doi

TTHC cho van thu vao so,
lwu trit hd so

hoac chuyén vién
trong phong thuc
hién viéc giai quyét
TTHC

qué trinh xu ly
cong viéc (kem
theo toan bé hé

so cua TTHC)
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Buéc 8 | Chuyén tra két qua giai | Vin thu Chicuc “angay | Thong bdo két
quyet TTHC dén Trung tdm qua kiém tra
phuc vu hanh chinh cong il nolie, vk do
tinh Kon Tum. T

] g
Bu6c 9 | Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 | Trung tam phuc vu| Yangdy | Thong bdo két
nhén (khéng thu phi) hanh chinh cong qua kiém tra
tinh Kon Tum. nha nude vé do
luong
Téng thoi gian giii quyét TTHC 0¥ ngsy
lam viéc
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Quy trinh sb 44:

Thu tue: Cap méi Gidy phép vin chuyén hang nguy hiém la cdc chit 6xy
Iroa, cdc hop chit é xit hivu co (thudc logi 5) va cdc chat an mon (thujc logi 8)

bing phwong tién giao théng co giéi dwong b, dwong sdt va dwong thiiy nji dia

Trinh . Két qué/san
ki cfic b o i Trach nhiém xir ly Th‘m gla‘n phém
bude No§i dung cong viée L I (ngay/ngay
thyc TR lam vige)
hién
Bude 1 | Tiép nhan hd so cua td chire, | Cong chire lam viée 2 ngay Gidy tiép nhan
ca nhan, kiém tra tinh hop 1& | tai Trung tim phuc h6 so va hen tra
ctia hd so, quét (scan) va luu | vu hanh chinh cong két qua; Phiéu
trir hd so dién tir, chuyén b | tinh Kon Tum. theo doi qua
phan chuyén mén xir Iy ho trinh xir ly cong
SO viéc (kem theo
toan b hé so
cua TTHC)
Budc2 | Duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao Chi cuc Ya ngay Phiéu theo doi
phong chuyén moén tham qua trinh xu ly
muu, xu ly cong viéc (kem
theo toan bé ho
so cua TTHC)
Budc 3 | Xem xét hd so. truc tiép xir | Lanh dao phong Yingdy | Phiéu theo doi
Iy hoidc chuyén cho chuyén qua trinh xur ly
vién trong phong xur ly cong viéc (kem
theo toan bo ho
so cua TTHC)
Budc 4 | Kiém tra, thaim dinh ho so. | Linh  dao phong | 2,5ngay | Phiéu theo dai
Du thio két qua TTHC, | hodc chuyén vién qud trinh xu ly
trinh lanh dao Phong cong viéc (kem
theo toan bo ho
so cua TTHC)
Bude 5 | Xem xét, trinh Lanh dao Chi | Lanh dao phong Y4 ngay Phiéu theo doi
cuc phé duyét két qua giai qua trinh xir ly
quyét TTHC cong viéc (kem
theo toan bo ho
so cua TTHC)
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao Chi cuc ongay | Phiéu theo doi
TTHC, chuyén két qua cho qua trinh xu ly
phong chuyén moén da giai cong viéc (kem
quyét TTHC theo toan bo ho
so cua TTHC)
Budc 7 | Chuyén két qua giai quyét | Lanh dao phong| 'Yngidy |Phiéu theo doi
TTHC cho van thu vao s, | hoic chuyén vién qua trinh xu ly
luu trir hd so trong phong thuc cong viéc (kem
hién viéc giai quyét theo toan bé ho
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TTHC

so cua TTHC)

Budc 8 Chuyén tra k’ét qua giai | Vin thu Chi cuc Ya ngdy Giéy1 phép vén
quyet TTHC dén Trung tim chuyén hang
phuc vy hanh chinh cdng nguy hiém
tinh Kon Tum. i

Buoc9 | Tra két qua cho t6 chire, céa Trung tdm phuc vu Y4 ngdy Giéy, phép vén
nhan (khéng thu phi) hanh chinh céng tinh chuyén  hang

Kon Tum. nguy hiém
Tong théi gian giai quyét TTHC 05 ngay
lam viée
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Quy trinh s6 45:

Thii tuc: Cdp bé sung Gidy phép van chuyén hang nguy hiém la cdc chit
oxy hoa, cdac hop chat 6 xit hivu co (thupc logi 5) va cdc chat an mon (thudc logi
8) bang phwong tién giao thong co gici duwong by, dwong sat va dwong thiy noi

dia
Trinh Thoi gian Két qui/san
tw cac . v s X
buéc Ng§i dung cdng viéc TrachlnhigT XLy (ngay/ngay pham
thye RS lam viéc)
hién
Bude | | Tiép nhan hd so cua td chirc, | Cong chirc 1am viée | Yngay | Gidy tiép nhan
c4 nhan, kiém tra tinh hop 1& | tai Trung tdm phuc hé so va hen tra
ctia hd so, quét (scan) va luu | vu hanh chinh cong két qua; Phiéu
trir hd so dién i, chuyén b | tinh Kon Tum. theo doi qua
phan chuyén mén xir Iy ho so trinh xtr 1y cong
viec (kem theo
toan b ho so
cua TTHC)
Budc2 | Duyét hd so. chuyén cho | Lanh dao Chi cuc Y4 ngay Phiéu theo doi
phong chuyén moén tham qua trinh xar ly
muu, xir ly cong viéc (kem
theo toan bé ho
so cua TTHC)
Bude 3 | Xem xét hd so, truc tiép xur ly | Lanh dao phong Y4 ngay Phiéu theo doi
hodc chuyén cho chuyén vién qua trinh xir ly
trong phong xur ly cong viéc (kem
theo toan bo ho
so cua 1THC)
Budc4 |Kiém tra, thim dinh hd so.|Lanh dao phong | 2.5ngay | Phiéu theo doi
Du thao két qua TTHC, trinh | hodc chuyén vién qua trinh xir ly
lanh dao Phong cong viéc (kem
theo toan bé ho
so cua TTHC)
Budéc 5 | Xem xét, trinh Lanh dao Chi | Lanh dao phong Ya ngay Phiéu theo doi
cuc phé duyét két qua giai qud trinh xir ly
quyét TTHC cong viéc (kem
theo toan bé ho
so cua TTHC)
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao Chi cuc Yangdy | Phiéu theo dai
TTHC, chuyén két qua cho quéi trinh xtr ly
phong chuyén moén da giai cong vigc (kem
quyét TTHC theo toan bg ho
so cua TTHC)
Budc 7 | Chuyén két qua giai quyét | Lanh dao phong| Yangay |Phiéu theo doi

TTHC cho vin thu vao sb.
lwru trir ho so

hodc chuyén vién
trong phong thuc

qud trinh xu ly
cong viéc (kem
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hién viéc giai quyét
TTHC

theo toan bé hé
so cua TTHC)

Budc 8 | Chuyen tra két qua giai quyét | Van thu Chi cuc Vongay |Gidy phép van
TTHC dén Trung tam phuc chuyén hang
vu hanh chinh cong tinh Kon nguy hiém
Tum.

Budc 9 | Tra két qua cho té chirc, ca Trung tdm phuc vu| Y ngay Giéy’ phép van
nhan (khong thu phi) hanh chinh céng tinh chuyén  hang

Kon Tum. nguy hiém
Téng thoi gian gidi quyét TTHC U5 ngity
lam viéc
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Quy trinh s6 46:

Tha tuc: Cdp lai Gidy phép vin chuyén hang nguy hiém la cdc chit oxy
hoa, cdc hop chat 6 xit hitu co (thudc logi 5) va cdc chat an mon (thudc loai 8)
bang phuwong tién giao thong co gioi dwong bj, duong sat va duwong thiy ni dia

Trinh & a/sA A
fircde s bl . Trdch Al Rk | Bl S
bwée Noi dung cdng viée e (ngay/ngay

thue ly cong viée lam viée)

hién

Bugc 1 | Tiép nhan hd so cua to | Cong chic lam | % ngay Gidy tiép nhan hd
chiie, cd nhan, kiém tra | viéc tai Trung tim so va hen tra két
tinh hop 1é ctia hd so, quét | phuc  vu  hanh qua; Phiéu theo doi
(scan) va luu trir hd so dién | chinh  céng  tinh qua trinh xu ly
tir, chuyén bo phan chuyén | Kon Tum. cong viéc (kem
mon xir Iy hd so theo toan bg ho so

cua TTHC)

Budc2 | Duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao Chicuc | /s ngay Phiéu theo dai qua
phong chuyén moén tham trinh xa ly cong
muu, Xt ly viéc (kém theo toan

b ho so cua
TTHC)

Budc 3 | Xem xét hd so, truc tiép xir | Lanh dao phong /s ngay Phiéu theo d6i qua
Iy hodc chuyén cho chuyén trinh x{r ly cong
vién trong phong xur ly viéc (kem theo toan

b ho so cua
TTHC)

Budc 4 | Kiém tra, tham dinh hd so. | Lanh dao phong | % ngay Phiéu theo ddi qua
Dy thio két qua TTHC, | hodc chuyén vién trinh xir ly cong
trinh 1anh dao Phong viéc (kem theo toan

bé ho so cua
TTHC)

Budc 5 | Xem xét, trinh Lanh dao | Lanh dao phong '/3 ngay Phiéu theo doi qua
Chi cuc phé duyét két qua trinh xir ly cong
giai quyét TTHC viéc (kém theo toan

b6 ho so cua
TTHC)

Bu6c 6 | Phé duyét két qua giai | Lanh dao Chicuc | Y4 ngay Phiéu theo doi qué
quyét TTHC, chuyén két trinh xir ly cong
qua cho phong chuyén viéc (kem theo toan
mén di giai quyét TTHC b6 hé so cua

TTHC)

Buée 7 | Chuyén két qua giai quyét | Lanh dao phong | /s ngay Phiéu theo ddi qua
TTHC cho vin thu vao sb, | hodc chuyén vién trinh xu ly cong
luu trit ho so trong phong thyc vigc (kém theo toan

hién  viéc  giai b6 ho so cua
quyét TTHC TTHC)
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Buéc 8 Chuyén tra két 'qué giai | Vin thu Chi cuc /g ngay Giéy’ phép vén
quyét TTHC dén Trung chuyén hang nguy
tdm phuc vu hanh chinh hiém
cong tinh Kon Tum.

Budc 9 | Tra ket qua cho t6 chue, ca Trung tdm phuc vu | /3 ngay Gif’iy1 phép véan
nhéan (khéng thu phi) hanh chinh cong chuyén hang nguy

tinh Kon Tum. R
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 02 ngay
Iam viéc
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Thi tuc: Cép gidy xdc nhin dang ky hoat djng xét tang Giai thuong chit

lwong sdn pham, hang hod ciia to chikc, cd nhin

Quy trinh s0 47:

Trinh i Két qua/sin phim
tr c'éc s A - Trach nhiém xir Th,m gla‘n

bude Noi dung cong vige - i (ngay/ngay

th-l_rc Lyeongivige lam viéc)

hi¢n

Buée 1 | Tiép nhin hd so cua t6 | Cong chic lam | Yangady | Gidy tiép nhan ho
chiic, ¢4 nhan, kiém tra | viec tai Trung tdm so va hen tra két
tinh hop 1& ctia hd so, quét | phuc  vu  hanh qua; Phiéu theo dai
(scan) va luu trit hd so dién | chinh  cong  tinh qua trinh xu ly
tir, chuyén bd phan chuyén | Kon Tum. cong viéc (kem
mén xtr 1y hd so theo toan bé ho so

cua TTHC)

Budc 2 | Duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao Chi cuc 4 ngay Phiéu theo dai qua
phong chuyén mon tham trinh xtr ly cong
muu, Xt ly viéc (kem theo toan

b6 ho so cua
TTHC)

Budc 3 | Xem xét ho so, truc tiép xir | Lanh dao phong Yangay | Phiéu theo doi qua
Iy hodc chuyén cho chuyén trinh xu ly cong
vién trong phong xu ly viéc (kem theo toan

bé ho so cua
TTHC)

Bu6c 4 | Kiém tra, thim dinh hd so. | Linh dao phong 8 ngay Phiéu theo d&i qua
Du thio két qua TTHC, | hodc chuyén vién trinh xur ly cong
trinh 1anh dao Phong viéc (kem theo toan

b6 ho so cua
TTHC)

Budc 5 | Xem xét, trinh Lanh dao | Lanh dao phong Y4 ngay Phiéu theo doi qué
Chi cuc phé duyét két qua trinh xur ly cong
giai quyét TTHC viée (kém theo toam

b6 ho so cua
TTHC)

Budc 6 | Phé duyét két qua giai | Lanh dao Chi cuc Yongdy | Phiéu theo dbi qua
quyét TTHC, chuyén két trinh xiur ly cong
qua cho phong chuyén viéc (kém theo toan
mon da giai quyét TTHC b ho so cua

TTHC)

Budc 7 | Chuyén két qua giai quyét | Lanh dao phong Yingdy | Phiéu theo doi qua
TTHC cho van thu vao sd, | hodc chuyén vién trinh xur ly cong
luru trir ho so trong phong thuc viée (kém theo toan

hién  viéc  giai b6 ho so cua
quyét TTHC TTHC)

Budc 8 | Chuyén tra keét qua giai | Van thu Chi cuc Y2 ngay Gie"fy xac nhdn
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quyét TTHC dén Trung
tdim phuc vu hanh chinh
cong tinh Kon Tum.

dang ky hoat dong
xét  ting  giai
thuéng chit lugng
san phém, hang
hoa

Budc 9 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 Trung tdm phuc vu | ‘o ngay |Gidy xdc nhan
nhén (khong thu phi) hanh chinh cong dang ky hoat dong
tinh Kon Tum. xet . ta"% giai
thuong chat lugng
san pham, hang
hoéa
Téng théi gian gidi quyét TTHC 11 ngly
lam viéc
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Thi tuc: Ping ky cong b hop chuin dwa trén két qui chitng nhan hop

chudn ciia 10 chirc chirng nhdn

Quy trinh s 48:

W\ o vk ey S/

Trinh e Két qui/san
tw cde ! .. . | Thoigian 2
A5 - A o Trach nhiém xir : : pham
buée Noi dung cong viée Y W (ngay/ngay
th.t;rc I ugiee lam viéc)
hién

Bude 1 | Tiép nhan hd so cua té chire, | Cong chire lam | Y ngay | Gidy tiép nhan hd
ca nhan, kiém tra tinh hop 1¢ | viéc tai Trung so va hen tra két
cua hd so, quét (scan) va luu | tdm  phuc  vu qua; Phiéu theo
trit ho so dién i, chuyén bé | hanh chinh cong ddi qua trinh xir ly
phan chuyén mén xir ly hd so | tinh Kon Tum. cong viéc (kem

theo toan bé ho so
cua TTHC)

Bugc2 | Duyét hd so, chuyén cho |Lanh dao Chi| Yngdy | Phiéu theo ddi qud
phong chuyén mon tham | cuc trinh xr ly cong
muu, Xt ly viéc  (kem  theo

toan bé ho so cua
TTHC)

Buge 3 | Xem xét hd so, truc tiép xir Iy | Lanh dao phong Yingay | Phiéu theo doi qua
hodc chuyén cho chuyén vién trinh xur ly cong
trong phong xtr ly vige (kem  theo

toan bé ho so cua
TTHC)

Budc 4 | Kiém tra, thim dinh hd so. | Lanh dao phong | 2.5 ngay | Phiéu theo doi qua
Du thao két qua TTHC, trinh | hodc chuyén trinh xu ly cong
lanh dao Phong vién viéc  (kem  theo

toan bo hé so cua
TTHC)

Budc 5 | Xem xét, trinh Lanh dao Chi | Lanh dao phong Vangay | Phiéu theo d&i qua
cuc phé duyét két qua giai trinh xtr 1y cong
quyét TTHC viec (kem  theo

toan bg ho so cua
TTHC)

Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao Chi| 'angay | Phiéu theo ddi qua
TTHC, chuyén két qua cho | cuc trinh xir 1y cong
phong chuyén moén da giai viéc (kém  theo
quyét TTHC toan bé ho so cia

TTHC)

Budc 7 | Chuyén két qua giai quyét | Lanh dao phong | Yangay | Phiéu theo dai qua
TTHC cho van thu vao s6, | hodc chuyén trinh xu ly cong
Iuu trir ho so vién trong phong viec (kem  theo

thuc hién viéc toan bé hé so cua
giai quyét TTHC TTHC)

Budc 8 | Chuyeén tra két qua giai quyét | Van thu Chi cuc Yingay | Thong bao tiép
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TTHC dén Trung tim phuc
vu hanh chinh céng tinh Kon
Tum.

nhén Ban cdng bd
Hop chuan

Budc 9 Tra két qué cho to cht"rc. ca Trung tim phgc Va ngay Théng bao tié;?
nhén (thu phi 150.000 dong) | vy hanh chinh nhan Ban cong bo
cong tinh Kon Hop chuan
Tum.
2 ey R £ 0S5 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC T
lam viéc
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Quy trinh sb 49:

Thi tuc: Pang ky cong bo hop chuin duwa trén két qua tw ddinh gid ciia to
chire, cd nhan sdan xuat, kinh doanh

Trinh R Két qua/san
A Gl = L Trich nhiém xik Iy Thot e phim
bude No§i dung cong viéce R (ngay/ngay
thue cong viée lam viéc)
hién
Bude | | Tiép nhan hd so cua tb chirc, | Cong chirc lam viée | Yangay | Gidy tiép nhéan
¢4 nhan, kiém tra tinh hop 1é | tai Trung tim phuc hd so va hen tra
ciia hd so, quét (scan) va luu | vu hanh chinh cong két qua; Phiéu
trit hd so dién ti, chuyén bo | tinh Kon Tum. theo doi qud
phén chuyén mén xir Iy ho so trinh xtr ly cong
viéc (kéem theo
toan bé ho so
cua TTHC)
Budc2 | Duyét hd so. chuyén cho | Lanh dao Chi cuc i/ ngay | Phiéu theo doi
phong chuyén moén tham qua trinh xu ly
muru, xu ly cong viée (kem
theo toan bé ho
so cua TTHC)
Bude 3 | Xem xét hd so, truc tiép xir Iy | Lanh dao phong Vingdy | Phiéu theo doi
hodic chuyén cho chuyén vién qua trinh xu ly
trong phong xur Iy cong viéc (kem
theo toan bé ho
so cua TTHC)
Budc 4 | Kiém tra, thdm dinh hd so. | Lanh dao phong| 2.5ngay | Phiéu theo doi
Du thao két qua TTHC, trinh | hodc chuyén vién qua trinh xu ly
lanh dao Phong cong viéc (kem
theo toan bé ho
so cua ITTHC)
Bude 5 | Xem xét, trinh Lanh dao Chi | Lanh dao phong Ya ngay Phiéu theo doi
cuc phé duyét két qua giai qua trinh xu ly
quyét TTHC cong viéc (kem
theo toan bé ho
so cua TTHC)
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao Chi cuc 2 ngay Phiéu theo doi
TTHC, chuyén két qua cho qué trinh xur ly
phong chuyén mon da giai cong viéc (kem
quyét TTHC theo toan bé ho
so cua TTHC)
Buéc 7 | Chuyén két qua giai quyét | Lanh dao phong| 'angay |Phiéu theo doi
TTHC cho vian thu vao sd, | hodc chuyén vién quéa trinh xir ly
luu trir hd so trong phong thuc cong viée (kem
hién viéc giai quyét theo toan bo ho
TTHC so cua TTHC)
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Buéc 8 | Chuyén tra két qua giai quyét | Vin thu Chi cuc Yingay | Théng bao tiép
TTHC deén Trung tim phuc nhan Ban cong
vu hanh chinh cong tinh Kon bd Hop chuén
Tum.

Budc 9 | Tra két qua cho td chire, ca | Trung tim phuc vu | Yangay | Thong bdo tiép
nhan (thu phi 150.000 dong) | hanh chinh cong nhin Ban cong

tinh Kon Tum. bo Hop chuan
05 ngay

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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Quy trinh s6 50:

Thi tuc: Pdng ky cong bé hop quy doi véi cdc sin pham, hang hod, dich
v, qud trinh, méi triecong dioc qudn ly boi cdc quy chuin ky thugt quoc gia do
By KH&CN ban hanh dua trén két qud chirng nhdn hop quy cua 16 chikc chirng

nhdn

Trinh iy Két qua/san
Hp cae 2 + Traoh it sl [, 0o aian phim
buée Noi dung cong viée - i (ngay/ngay
th'l;rc cong viée lam viéc)
hién
Bude 1 | Tiép nhan hd so cia tb | Cong chic lam viéc | Yangdy | Gidy tiép nhan
chire, ¢a nhan, kiém tra tinh | tai Trung tim phuc hd so va hen tra
hop 1é ciia ho so, quét (scan) | vu hanh chinh cong két qua; Phiéu
va luu trit hd so dién ta, | tinh Kon Tum. theo déi qua trinh
chuyén bo phan chuyén mén xur ly cong viéc
xir Iy hd so (kém theo toan
bé ho so cia
TTHC) ]
Buge 2 | Duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao Chi cuc angay | Phiéu theo doi 3
phong chuyén moén tham qua trinh xu ly
muru, Xt 1y cong viéc (kem )l
theo toan bé ho '
so cuita TTHC)
Budc 3 | Xem xét ho so, truc tiép xir | Lanh dao phong i/ ngdy | Phiéu theo doi
Iy hodic chuyén cho chuyén qua trinh xua ly
vién trong phong xir ly cong viéc (kem
theo toan bé ho
so cua TTHC)
Budc 4 | Kiém tra, thim dinh hd so. | Lanh dao phong | 2,5ngay | Phiéu theo doi
Du thao két qua TTHC, | hodc chuyén vién qua trinh xa ly
trinh lanh dao Phong cong viéc (kem
theo toan bo ho
so cua TTHC)
Budc 5 | Xem xét, trinh Lanh dao Chi | Linh dao phong Yingdy | Phiéu theo doi
cuc phé duyét két qua giai qua trinh xu ly
quyét TTHC cong viée (kem
theo toan bé ho
so cua TTHC)
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao Chi cuc Yongdy | Phiéu theo dai
TTHC, chuyén két qua cho qua trinh xir ly
phong chuyén moén da giai cong viec (kem
quyét TTHC theo toan b6 ho
so cua TTHC)
Budc 7 | Chuyén két qua giai quyét | Lanh dao phong| Yangdy |Phiéu theo doi
TTHC cho vin thu vao so, | hodc chuyén vién qua trinh xa ly
luu trir hd so trong phong thuc cong viéc (kém
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hién viéc giai quyét
TTHC

theo toan bg ho
so cua TTHC)

Budc 8 |Chuyen tra két qua gi&i | Van thu Chicuc Vangay | Théng bédo tiep
quyet TTHC dén Trung tm nhdn Ban cong
phuc vu hanh chinh céng bé Hop quy
tinh Kon Tum.

Budc 9 Tra ket qué cho to Chfl’(\:, ca Trung tam ph[_jc vu A ngﬁy Théng bdo tiép
nhén (thu phi 150.000 dong) | hanh chinh cong nhan Ban cong

tinh Kon Tum. bo Hop quy
Téng thoi gian gidi quyét TTHC :!5 ngay
am viéc
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Quy trinh s6 51:

Tha tuc: Pdang ky cong bé hop quy doi véi cdc sin ph(fm, hang hod, dich
vu, qud trinh, moi truwong dwoc qmm ly boi cdac quy chudn ky thudgt quoc gia do
By KH&CN ban hanh dya trén két qua tie ddnh gid ciia té chikc, cd nhan sin
xuat, kinh doanh

Trin'h A Két qua/san
frcie , Ha = Trbeh ubigmxie | 1 o i phim
bude Noi dung cong viée [ i (ngay/ngay
thue Iy cong viée R vige)
hién
Budc 1 | Tiép nhdn hd so cua t6 chirc, | Cong chic  lam Y2 ngay Gidy tiép nhén
c4 nhan, kiém tra tinh hop 1& | viéc tai Trung tim hé so va hen tra
ciia hd so, quét (scan) va lwu | phuc  vu  hanh két qua; Phiéu
trir hd so dién tir, chuyén bo | chinh cong tinh theo ddi qua
phan chuyén mén xir Iy hd so | Kon Tum. trinh xir ly cong
viéc (kem theo
toan bo ho so
cua TTHC)
Bugec2 | Duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao Chi cuc Y ngay Phiéu theo dai
phong chuyén mon tham qua trinh xu ly
muru, xur ly cong viéc (kem
theo toan b ho
. so cua TTHC)
Buge 3 | Xem xét hd so, true tiép xu ly | Lanh dao phong Y4 ngay Phiéu theo dai
hodic chuyén cho chuyén vién qua trinh xu ly
trong phong xur ly cong viée (kéem
theo toan bé ho
so cua TTHC)
Buéc 4 | Kiém tra, thAim dinh hd so. | Lanh dao phong | 2.5ngay |Phiéu theo doi
Du thao két qua TTHC, trinh | hodc chuyén vién qua trinh xu ly
lanh dao Phong cong viéc (kem
theo toan b ho
so cua TTHC)
Bude 5 | Xem xét, trinh Lanh dao Chi | Lanh dao phong Vangay | Phiéu theo dbi
cuc phé duyét két qua giai qua trinh xi ly
quyét TTHC cong viéc (kem
theo toan b ho
so cua TTHC)
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao Chi cuc ,ngay | Phiéu theo doi
TTHC, chuyén két qua cho qua trinh xur ly
phong chuyén moén da giai cong viéc (kém
quyét TTHC theo toan b ho
so cua TTHC)
Budc7 | Chuyén két qua giai quyét|Lanh dao phong | Yngay |Phiéu theo doi
TTHC cho vin thu vao s, | hoic chuyén vién qua trinh xur ly
luu trit ho so trong phong thuc cong viée (kem
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theo toan bg ho

hién viéc giai
quyét TTHC so ctia TTHC)

Budc 8 | Chuyén tra két qua giai quyét | Van thu Chi cuc Vingdy | Théng bdo tiep
TTHC dén Trung tdm phuc nhan Béan cong
vu hanh chinh céng tinh Kon b6 Hop quy
Tum.

Budc9 | Tra két qua cho td chirc, ca Trung tdm phyc Vi ngay Théng bdo tiép
nhén (khong thu phi 150.000 | vy  hanh chinh nhan Ban cong
dong) cong tinh Kon b6 Hop quy

Tum. S6 70 Lé
Hong Phong,
thanh phé Kon
Tum
z s £ 0S5 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 3
lam viéc
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Quy trinh sb 52:

Thi tuc: Kiém tra chit lwong hang héa nhap khdu thujc trdach nhiém
qudn Iy ciia Bo Khoa hoc va Céng nghé theo phan cap

Trinh Sl Két qui/sin
e " T Tedch ihignxir | et phim
bude Noi dung cong viée S R e (ngay/ngay

thwre ly cong viée Am vige)

hién

Buge 1 | Tiép nhdn ho so cua td chie, | Cong  chic  lam Yingay | Gidy tiép nhan ho
ca nhan, kiém tra tinh hop 1¢ | viéc tai Trung tdm so va hen tra két
ctia hd so, quét (scan) va luu | phuc  vu  hanh qua; Phiéu theo
trit hd so dién tir, chuyén bd | chinh cong tinh doi qua trinh xur ly
phan chuyén mén xir Iy hd so | Kon Tum. cong viéc (kém

theo toan bé ho so
cua ITHC)

Bu6c 2 | Duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao Chicuc '/sngay | Phiéu theo doi qua
phong chuyén mén tham trinh xu ly cong
muu, XU ly viéc  (kem  theo

toan bo ho so cua
e i TTHC)

Bude 3 | Xem xét hd so, truc tiép xir Iy | Lanh dao phong /s ngay | Phiéu theo doi qua
hodc chuyén cho chuyén vién trinh xir ly cdng
trong phong xir ly viéc (kem theo

toan bé ho so cua
TTHC)

Buéc4 | Kiém tra, thdm dinh hd so. | Lanh dao phong | 1.5ngay | Phiéu theo ddi qud
Du thao két qua TTHC, trinh | hodc chuyén vién trinh xtr ly cdng
lanh dao Phong viéc (kem  theo

toan bg ho so cua
TTHC)

Budc 5 | Xem xét, trinh Lanh dao Chi | Lanh dao phong Vs ngay Phiéu theo doi qué
cuc phé duyét két qua giai trinh xir ly cong
quyét TTHC viec (kem theo

toan bé ho so cia
TTHC)

Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao Chi cuc Yingdy | Phiéu theo dai qua
TTHC, chuyén két qua cho trinh xir ly cong
phong chuyén moén da giai viéc (kém  theo
quyét TTHC toan bé ho so cia

TTHC)

Budc 7 | Chuyén két qua giai quyét|Lanh dao phong | !/sngdy | Phiéu theo doi qud
TTHC cho van thu vao s6, | hodc chuyén vién trinh xur ly cong
lwu trir hd so trong phong thuc viee (kem theo

hién viéc giai toan bé hé so cia
quyét TTHC TTHC)

Budc 8 Chuyén tra két qua giai quyét Van thu Chi cuc Vs ngdy Thong béo Két
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TTHC dén Trung tdm phuc
vu hanh chinh céng tinh Kon
Tum.

qua kiém tra hang
hoé nhap khau

BuGc 9 | Tra két qua cho td chire, ca Trung tdm phuc /g ngay Thfmgq bdo Két
nhan (khong thu phi) vu hanh chinh qua ki€m tra hang
céng tinh Kon hoa nhap khau
Tum.
z o £ 03 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC L
lam viéc
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Thii tuc: Xét ting Gidi thuéng chit lwong Quéc gia

Quy trinh s6 53:

Trinh il Két qui/san
o o - & - Trach nhiém xir Th‘m g;a‘n phflm
buwée Noi dung cong viée ey 'l (ngay/ngay
th_l_rc lyreang viee lam viéc)
hién i

Budc 1 | Tiép nhin Pon ding ky tham | Cong chic  lam - Gidy tiép nhan ho
gia GTCL Quéc gia cua | viéc tai Trung tim so va hen tra két
doanh nghiép, kiém tra tinh | phuc  vu  hanh qua; Phiéu theo
hop 1& ciia hd so, quét (scan) | chinh  ¢ong  tinh ddi qua trinh xu
va luu trir ho so dién to, | Kon Tum. ly cong viéc (kém
chuyén bo phan chuyén mén theo toan b ho
xir Iy hd so. (Pon dang ky so cia TTHC)
phai nop truoe ngay 30/4
hang nim)

Budc?2 | Duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao Chi cuc 1/- Phiéu theo doi
phong chuyén modn tham qua trinh xuo ly
muu, xir ly cong viéc (kém

theo toan b ho
so cua TTHC)

Bude 3 | Xem xét hd so, truc tiép xir | Lanh dao phong 1/- Phiéu theo doi
Iy hodic chuyén cho chuyén qua trinh xu ly
vién trong phong xu ly cong viéc (kem

theo toan b ho
so cua TTHC)

Budc 4 | Hudng dan doanh nghiép 1ap | Lanh dao phong -/- Phiéu theo doi
hé so dé tham gia Giai | hodc chuyén vién qua trinh xu ly
thuéng Chét lugng Quéc gia | (la thu ky Hoi cong viéc (kem
(bao gbm céc bao cao) ddng so tuyén) theo toan bé ho

so cua TTHC)

Buéc 5 | Doanh nghiép nép ho so cho | Doanh nghiép Nop hd so | Phiéu theo doi
Hoi dong so tuyén tinh Kon vé HDST | qua trinh xir ly
Tum (Chi cuc la thu ky Hoi 25/7 hang | cong viéc (kem
ddng so tuyén) nam theo toan bé ho

so cua TTHC)

Budc 6 | T chirc danh gid, lua chon | Hoi dong so tuyén | Truéc ngay | Phiéu theo doi
cdc doanh nghiép tham du | tinh 15/8 hang | qué trinh xi ly
Giai thuong Chit lugng nam cong viéc (kém
Quéc gia, Chuyén két qua theo toan bé ho
danh gia cho thu ky hoi dong so cua TTHC)
(Chi cuc)

Budc 7 | Chuyén két qua, hd so danh | Lanh dao phong | Trude ngay | Phiéu theo dai

gia cho Hai dong Quéc gia

hodc chuyén vién
trong phong thuc
hién viéc  giai

15/8 hang
nam

qua trinh xu ly
cong viéc (kem
theo toan b ho
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quyét TTHC

so cua TTHC)

Budc 8

Cong bd cic doanh nghiép
tham du dat Giai thudng
Chat luong Quoc gia

Hoi dong Quéc gia

Trugc ngay
30/11 hang
nam

Quyét dinh trao |

giai thudng

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
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