UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KONTUM Pioc lip - Tw do - Hanh phic
A5 /QP-UBND Kon Tum, ngay ,{"q thang (/) nam 201F#
QUYET PINH
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Vé viéc ban hanh Quy ché lam viée ciia To ho tro thu tuce dau tw tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can ctr Ludt to chire chinh quyén dia phiong nam 2015;
Can cir Luat diu tw ndm 2014;

Céan cur Quyet dinh sé 06/2015/QD-UBND ngay 25/02/2015 cua Uy ban
nhan dén tinh vé viée ban hanh Quy dinh phan c¢dp quan ly cong tic to chire,
bién ché, can b, cong chire, vién chire Nha nude; can bd, céng chirc cap Xa va
cong téc to chire ¢én bd & cac doanh nghiép thude s¢ hitu nhi nude tinh Kon
Tum;

Céan cu Quyct dinh s6 586/ Qb-UBND ngay 09/11/2016 cua Chu tich Uy
ban nhan dén tinh vé viéc thanh 1ap T6 hd tro thu tuc dau tu tinh Kon Tum;

Xét dé nghi cia Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh va 16 truéng Té
ho trg tha tue dau tu tinh Kon Tum,

QUYET PINH:

Dieu 1. Ban hanh kém theo Quvét dinh nay Quy ché lam viéc cua Té ho tro
tha tuc dau tu tinh Kon Tum.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh vin phong Uy ban nhén dan, Té truéng, T6 phé, cde Thanh
vién cua Té hd trg thu tuc dau tu tinh Kon Tum va Tha truong cdc so, ban
nganh, don vi thuge tinh, Chu tich Uy ban nhén dan cdc huyén, thanh pho chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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- Chin tich va cac PCT UBND tinh {b/c):
- 5o NG vy

- ¥an phong UBND tinh;
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KONTUM Bée lip - Ty do - Hanh phiie

| QUY CHE LAM VIEC
CUA TO HO TRO THU TUC PAU TU TINH KON TUM
(Ban hanh kém theo Quyé} dinh 56 (S /OP-UBND,
ngively (04201 F ciia Chit tich Uy ban nhan din tinh Kon Tum)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi, doi tugng diéu chinh,

l. Quy cheé nay quy dinh vé nguyén tiac lam vi¢e, trach nhiém. quyén han
v moi guan he cong tae cia To6 ho tro thi tue dau tr tinh Kon Tum (sau dey goi
tat la T ho tro thi tue dau ne).

2. T6 truomg, T6 phd, cae thanh vién cua Té hd tro thi tue ddu wr va cic
té chire, ca nhan co quan he lim viée vai To ho tro tha tue dau tr chiu su diéu
chinh cua Quy ché nay.
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Dieu 2. Nguyen tac lam vice cua To ho trg tha tue diu tw,

1. T6 ho trg thu tue dau tr chiu sur chi dao, diéu hanh truce ticp cua Uy ban
nhéan dan tinh va Chu tich Uy ban nhin dén tinh.

2. T6 truong, T6 phé va cac Thanh vién cia T6 hd tro thi tue diu tu hoat
dong ther:- ché do kiém nhiém. Riéng T phé bidt L phdi tir Van phong Uy ban
nhin dén tinh va 02 chuyén vién biét phai tor Trung tam xuc tién diu tu tinh lam
viée chuyén trach.

3. T hd trgr thu tye L’fﬁg tir duoe sir dung con dau ctia Vian phong Uy ban
nhan din tinh dé giao dich, diéu hanh, t6 chire thue hién nhiém vu duoe giao.

4. Gial quyét céng viée dung pham vi thim quycn va tréch nhiém duoc
phin céng; bao dam tuan thu vé& trinh wr, thi tue, thoi han giai quyét cong viée
theo quy dinh cia phap ludt; chuong trinh, ké hoach céng téc di ban hanh va
quy ché lam viée.

5. T6 hé tro thu tuc dau tu khong giai quyét cong viee thay cde co quan
quan 1y nha nude vé cic thu tuc hanh chinh lién quan dén hoat dong dau tu. To
cé trach nhiém hd tro gidi quyét cac tha tue diu tu, don dbe cic co guan thue
hién xir Iy cdce kién nghi, phan énh ctia doanh nghiép, nha diu wr lién quan dén
hoat déng dau tu.

_ ) Chuong IT ] )
NHIEM VU, QUYEN HAN VA TRACH NHIEM CUA TO

Piéu 3 . Nhiém vu ciia Té hd tr o thi tuc diu tur



l. Giup Uy ban nhén dan tinh trong viée hd tro, gial quyét cac th tue diu
tu; chi dao giai qu}fct tra 10d cée kién nghi cua doanh nghiép, nha dau tu lién quan
dén hoat déng déu tu ngoai cac Khu kinh té, Khu c¢dng nghiép trén dia ban tinh.

Ta:mg hop, théng ké danh muc cdc dy an di duge quyét dinh chu truong
dau tu de theo déi, don déc nha diu tur, cic So, ban nganh, don vi thude tinh va
Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phé thue hién céc thi tue hanh chinh lién
quan dén viée thue hién du 4n dau tu trén dia ban tinh.

3. Phdi hop vé6i cac Sé, ban nganh, don vi thuge tinh, Uy ban nhén déin
céc huyén, thanh phé dé hd tro giai quvet cac thit tue hanh chinh lién quan dén
viée thuc hién du an ddu tw tir khiu chudn bi dau tu, quyét dinh chu trirong dau
tu dén khi khai cong thue hién dy an.

4. Tiép nhan cac phan dnh, kién nghi lién quan dén hoat dong dau tu, san
xuit kinh doanh trén hé théng “Tiép nhan, tra 17 kién nghi ctua doanh nghi¢p”
ctia Cong théng tin dién tr cia tinh dé chuyén dén cac S@, ban nganh, don vi
thude tinh, Uy ban nhén dan céc huyén, thanh phd lién quan xem xét, xu ly, tra
l&i cho doanh nghiép theo thim quyén hodc tham muu Uy ban nhin dén tinh tra
I cho doanh nghiép.

Theo dai, don déc, kiém tra vi¢c xur ly phan dnh, kién nghj cta doanh
nghiép tai ¢ée co quan, don vi, t6 chire lidn quan; cong khai két qua xur Iy phan
anh, kién nghi cta doanh nghiép trén hé thdng.

IlEp nhén, tham tra ho so trude khi trinh Uy ban nhan dan tnh (qua
Van phrmg Uy ban nhdn dan tinh) quyét dinh, diéu chinh quyét dinh chu trirong
dau tir ddi v6i cac dy an déu tu theo quy dinh cua Luat Dau tu.

6. Thue hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhéin dan tinh, Chu tich L\
ban nhan dan tinh phin céng.

7. Xay du‘nE ké hoach, chwong trinh céng tac dé trién khai thuc hién
nhiém vu dugc giao; hang thang bao cdo Lv ban nhan dén tinh vé két qua thue
hién nhiém vu.

Piéu 4. Quyén han va trach nhiém cia TS truwong To ho tro thi tue
dau tu

. Lanh dao, didu hanh toin b hoat dong chung ciia TS hé tro thu tuc diu
tu; chiu trach nhiém trude Uy ban nhén dén tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh
va phap ludt vé cong viée cia Té.

2. Phan cong cho cac Té phd (thay mdt giai quyét céng vide), thanh vién
chuyén trach, kiém nhiém thue hién nhiém vy trong pham vi nhiém vu cua Té
ho trg thu tue dau tu; quan ly, theo doi, kiem tra, don doc cac thanh vién thuc
hién nhiém vu duoe phan cong.

3. Pé xuit cap co tham quyén khen thuong hodce xir 1y ky ludt déi véi ca

nhan, t6 chirc cham tré, thiéu trach nhiém hoiic ¢6 hanh vi can tré qua trinh thure
hién thi tuc diu .



4. Puge mdi tham dy cac cude hop do Chi tich ho@e Phé Chu tich Uy ban
nhin déan tinh chu tri 6 ndi dung lién quan dén nhiém vu cia To ho trg thi tuc
dau tur,

5. Trong truémg hop cén thiét, duoc phép lién hé va trao dbi truc tiép véi
Giam déc, lanh dao cdc S&, ban nganh, U} ban nhéan dan céc huyén, thanh phd,
t6 chite, don vi lién quan dé ho tro gial quyét thu tue dau tu.

6. Pé nghi cac S&, ban nganh, Uy ban nhan dan cdc huyén, thanh phé, co
quan, to chire, don vi lién quan bdo cdo, cung cap théng tin, tai liéu phuc vu viée
thue hién nhiém vu ctia Té hd tro thi tue dau tu.

Piéu 5. Quyén han va trach nhiém cua cic T6 pho.

To pho la nguoi gitp T6 truong thue hién mot so nhiém vu duge To
truong phan cong va chiu trach nhiém truoe To truong, phap ludt vé vige lam
ctia minh. Trong pham vi cong viéc duoc phan cong, To pho cé trach nhiém va
quyén han:

I. Chi dao cac thanh vién dugc phdﬂ cong phu trach nghién ctu, xay dung
cac chuong trinh, ké hoach; chudn bi ndi dung va céc diéu kién can thiét phuc vu
cac cudc hop cua Té hé tro thi tue dau tu.

2. Theo doi, phoi hop, don doc cac So, ban, nganh, dia phuong, cic co
quan, t& chire co lién quan thuc hién cac chu truong, chinh sach, phap luat. cac
nhiém vu cong tdc duge phan céng phu trach.

3. Trén co so kién nghi cua doanh nghiép, To pho dé xuat, kién nghi Té
truong va lanh dao Uy ban nhén dan tinh:

- Ban hanh van ban chi dao giai quyét cua doanh nghiép.

- T6 chire hop voi cac S&. ban nganh, dia phuong, don vi ¢o lién quan dé
xem x¢t, gial quyét kién nghi ctia doanh nghiép.

- Thanh lip Poan kiém tra thyc dia, trong do ¢6 méi lanh dao cac Sa,
nganh, dia phuong, don vi ¢6 lién quan tham gia; lam cin ctr dé chi dao giai
quw,t kién nghi cua doanh nghiép.

- Kién nghi céc tap thé, ca nhén lién quan khéng tich cuc giai quyét cdc
vurdng mic cua doanh nghiép.

4. Thay mdt Té truong chu tri, diéu phdi cde hoat dong chung cia To hd
tro thu tue dau tu hoéic chi tri cde cude ]mp ctia T6 hd tro thu tue ddu tur khi
duoe T trudng vy quyén; ky thay T6 trudng cde vin ban thugc tham quyén cta
T4 trudng trong pham vi cac linh vire, cong vige duoc Té trwdng phan cong. Khi
két thic thoi gian duge uy qme1‘1 phai bao cdo két qua viée thue hién va chiu
trach nhiém trude T truong va phap ludt vé nhimg cong vice duge uy quy én.
T pho khéng gidi quyét cdc cong viée ma 16 truong khong phan cong hodc uy
quyen.
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5. Trong qua trinh giai quw:t cong viée duge phin edng, To pho phai chu
dong, kip thoi bdo cdo To tr wong néu cd phit sinh nhimmg vin dé 1ém, quan trong,
nhay cam, virgt qua thim qu}cn gial quyét.

6. Thue hién ché dé bdo cao thuong xuyén, dot Xuat, true ticp vai T
truedmg vé tinh hinh giai quyét, thdo go k]lG khan cho doanh nghiép, nhimg
trrong hop cdn xin v kién chi dao kip thoi hodc bao cdo tap thé lanh dao Uy ban
nhan dan tinh.

7. Gid moi lién hé chit ché voi cac thanh vién kiém nhiém dé kip thai ho
trg gial quyét cac thu tuc ddu tu, cac kién nghi, dé xual cta doanh nghiép, nha
dau tu lién quan dén nganh, linh vue ma thanh vién kiém nhiém phu trach.

8. Quén ly tai san, trang thiét bi duge giao cho 16 hd o thu tue dau tu:
quan ly ho so, tai [i¢u cua Té theo quy dinh,

Dicu 6. Trach nhiém cua Thu trirong cac So, ban nganh, don vi thude
tinh, Chi tich Uy ban nhéiin din ¢ac huyén, thanh pho.

1. Tao moi diéu kién d& TS hé tre thu tuc ddu tu va cac thanh vicn cua To
thye hién nhiém vu duoc phin céng; cung o cap thong tin, tai li¢u theo dé nghi
ctia TH dé phuc vu cong tic ho tro giai quy ét thit tue dau tr,

2. Tao diéu kién tdt nhit hd tro nha dau tur, doanh nghiép dé nha ddll ur,
doanh nghiép thuan lo nhét trong viéc trién khai du an dau tir va san xudit kinh

doanh.

3. Can ctlr theo chirc niang nhiém vu cua nganh minh, c¢hi dao va 16 chie
trien khai thue hién cac hoat dong xue tién dau tir va ho tro dau tu, ho tro doanh
nghiép dé moi truong dau tu, kinh doanh cua tinh ngay cang dugce nang cao.

Dieu 7. Triach nhi¢m cia cac thanh vién.

1. Thure hién nghiém tic, ddv du, hicu qua. ding tién dd cac nhiém vu du
Té mmng, Té phé phan céng. Chiu trach nhiém trude phap ludt, Té trudng vé
vite thi hanh nhigm vy, céng viée cua minh.

. Theo chac tmng:., I'Jhl{:l'ﬂ vu, ITnh vue duge lanh deo cac So, ban, nganh
phan C(mg dé lam dau méi tiép nhan, don doc giai quw:t cac thu tuc dau tu cho
to chire, ¢ nhan: chu déng béo cao lanh dao don vi cong tac chi dao giai quyt,t
xu ly kién nghi cua doanh nghi¢p. Hang tuén bao cdo két qua glal quyet kién
nghi ctia doanh nghiép cho Té trudng, To pho.

3. True tiép bao cdo, dé xudt véi T truomg, T6 phod nhimg bién phap nham
thue hién tot chire nang, nhiém vu cta Té, kién nghi vé nhiém vu dugc giao.

4. Co tinh than hop tac vdi dong chi, dong nghiép nham thuce hién tot
nhiém vu duge giao.

5. Khi cé véu cdu phal true tiép dén noi lam viéc cua Té ho tro thu tuc
dau tu de tiep nhan kieén nghi va huong dan, ho tro giai quyét cac thu tue lién
quan den hoat dong dau tur, san xuat Kinh doanh cho doanh nghiép, nha dau tu.



6. Doi véi bd phin hoat déng chuyén trach ¢o trach nhiém cép nhat, tong
hop céac kién nghi cta doanh nghi¢p phan anh qua he 1hnn;v_ “Tiép nhan, tra 1o
kién nghi cua doanh nghiép” dé tham muu chuyén dcn cdac S, ban nganh, don
vi thude tinh, Uy ban nhén dan cac huyén, thanh phé lién quan xem xét, xur ly,
tra 10i cho doanh nghiép theo tham quyén hodc tham muru Uy ban nhan dén tinh
tra 11 cho doanh nghiép.

Chuwong T
CHE PO GIAI QUYET CONG VIEC

X oY . 2 Z
Dieu 8. Ché do hop va bio cio.

. Dinh ky mdi thang, t6 chitc hop dé danh gia cong viéc da lam theo Ké
hﬂach cong tac ndm da ban hanh va cong viée dot xuat duge giao trong thang;
déng thoi xdc dinh nhimg nhiém vy, cong viée trong Lam phai thyc hién trong
thoi gian t6i hodic hop dét xudt dé giai quyét cong viée cu thé khi cin thiét.

2. Dinh ky hang thing, bdo cdo Uy ban nhén dan tinh vé tinh hinh gidi
quyét cong viée va dé mat kién nghi. Ngoai ra, con ¢é bao cdo dot xudt khi cé
vudng méc vé tinh hinh trién khai thue hién viée hd trg thu tuc ddu tu, tao thudn
lgi cho nha déu tu, doanh nghiép trén dia ban tinh.
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Dieu 9. Hinh thwre giail quyet cong vice.

l. Viéc giai quyét eong viée ciia T6 hd tro thi tue ddu tu duge thue hién
bang nhiéu hinh thire nhir qua bao cdo, email, trao doi tryc tiép, eoffice...

2. Céc hoat dong van thu cia T hé tro thi tue ddu tu do b phin vin thu
cua Van phong Uy ban nhin dén tinh thye hién (luu trir thue hién tai To).

Ditu 10. Kinh phi hoat djng.

Hang nam can et chire ndng, nhiém vu duge giao, Uy ban nhén dan tinh
bd tri kinh phi dam bao hoat dong cua T6 hé tro thi tue dau tu tir ngudn ngan
sach nha nude cap vé cho hoat dong ctua Van phong Uy ban nhan dan tinh (viée
thanh quvél todn duge thue hién théng qua Vin phong Uy ban nhan dan tinh
theo quy dinh cua phap ludt).

Piéu 11. Cac quy dinh khaie.

1. V& théi gian, gitr gide lam viée:

Thure hién theo dimg quy dinh cua Bo Luat Lao dong; Ludt Cén bo, cong
chire va No1 quy co quan, Khi co eong viée can thiét hodc yéu cau cua To
truomg, cac thanh vién van phai lam vige ngoai gio hanh chinh, sau do sé& duoe
nghi bu hodic hurdng phu cap lam ngoai gié theo ché do quy dinh.

2. Nghi phép nam:

Nghi phép ndm theo quy dinh cia Bé Ludt Lao dong. Nguoi xin nghi
phép phai co don gt Thu truong don vi trude it nhit 02 ngay dé Thi truong don
Vi xem xét giai quy ét theo quy dinh.
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~ Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 12. Khen thwong, ky luit.

Viée thue hién quy ché duoe gén lién vai cong tac thi dua khen thuéng cua
T6 hé trg tha tue dau tr hang nim, Irong qua trinh thuc hign, céng chire, vién
chue va ngudi lao dong vi pham tuy theo mire dg sé xur ly ky luat theo quy dinh.

Pidu 13. Pidu khosn thi hanh.

1. Té truomg, To pho va cae thanh vién ¢6 trach nhi¢m chap hanh nghiém
Quy ché lam viéc ctia T6 hé tro thi tue diu tu.

2. Trong qua trinh thuc hién Quy ché, truomg hop cin bé sung, sira doi,
To6 truong trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh,f./

CHU TICH|
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