UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc 14p - Tw do - Hanh phic
S6: 296/KH-UBND Kon Tum, ngay 05 thang 02ndm 2020
KE HOACH

Cong tac van thw, lru trir nim 2020

Thuc hién Luat Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011 va cac van ban huong
dan thi hanh; Chi thi s 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 nim 2017 ctia Thu tuéng
Chinh phu vé ting cuong cong tac 1ap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu
trir co quan, Luu trir lich str; Cong vén s6 6532/BNV-VTLTNN ngay 26 thang
12 nam 2019 cua B Noi vu v€ phuong hudng, nhiém vu cong tac van thu, luu
trir ndm 2020 va tinh hinh thyc té céng tac van thu, luu trit tai cac co quan, t6
chuc trén dia ban tinh, Uy ban nhéan dan tinh ban hanh K& hoach cong tac van
thu, luu trit nam 2020 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Nang cao trach nhiém ctia cac co quan, t6 chirc va can bo, cong chuec, vién
chtrc trong viéc soan thao, quan ly, bao quan van ban, giéy to, tai licu luu tri;
day manh cong tac lap ho so cong viée trén HE thong quan Iy van ban va diéu
hanh; chinh 1y tai licu dé giai quyét tinh trang ho so, tai liéu ton dong, tich dong
tir nam 2019 trd vé trudc; nang cao chat lugng ho so, tai lidu gidy va dién tir ndp
vao Luu trir co quan, Luu tri lich su.

2. Yéu cau

- Thu truéng cac cép, cac nganh td chirc thuc hién cong tac van thu, luu triv
nam 2020 dam bao hiéu qua va ding quy dinh.

- Cac co quan, don vi trong qua trinh thuc hién cac ndi dung ctia cong tac
van thu, luu trir phai bao dam cac yéu cau: nhanh chong, chinh xac, timg budc
ap dung cong ngh¢ thong tin, moi truong mang, dung voi quy dinh hién hanh
cua Nha nudc vé cong tac van thu, luu trir. Thuong xuyén day manh céac hoat
dong vé luu trir, nham tang cudng bao vé va phat huy gi tri cia tai lidu luu trir.

II. NHIEM VU THUONG XUYEN
1. Quén ly, chi dao, hwéng din cong tac vin thw, lwu trir
a) Tuyén truyén, phd bién phéap lut vé cong tac van thu, luu trir.

Tang cuong tuyén truyen pho bién cac quy dinh ctia phap luat va van ban
huéng dan nghiép vu vé cong tac van thu, luu trir dbi voi cac co quan, don vi
thudc pham vi quan 1y trén cac phuong tién thong tin dai chung, Cong (Trang)
thong tin dién tir cua don vi.



* S Noi vu phéi hop véi cdc co quan, don vi, dia phwong trién khai thuc
hién.

b) X4y dyng ban hanh vin ban quan 1y, huéng din nghiép vu vé cong tc
van thu, luu trir

- Xay dung, ban hanh cac vin ban chi dao, huéng dan vé cong tac van thu,
luu trit tai cac co quan, don vi dam bao phu hop véi quy dinh hién hanh,

* S6 N§i vu trién khai thuc hién.

- Tap trung ra soat, stra d6i, bd sung va ban hanh cac van ban méi theo quy
dinh hién hanh va phu hop véi tinh hinh thyc té cia co quan, t6 chirc nhu: Ké
hoach kiém tra; Danh muc hd so cta co quan, t6 chirc; Bang thoi han bao quan
ho so, tai liéu; Danh muc thanh phﬁn tai liéu ndp luu vao Luu trit lich str...

* Cac co quan, don Vi, dia phuong trién khai thuce hién.
c) Cong tac td chtrc can bo, tap huén, bdi dudng nghi¢p vu

- Tiép tuc kién toan to chirc bo mdy, bd tri ngudi 1am cong tac van thu, luu
trif tai cac co quan, t6 chirc thudc pham vi quan 1y theo hudng tinh gon, bao dam
tiéu chuan ngach cong chirc, chtrc danh vién chirc theo diing quy dinh ciia Nha
nude®; thue hién cic ché d6 chinh sach, tién lvong va céc ché o phu cép trach
nhiém, ddc hai cho cong chirc, vién chirc lam cong tac van thu, luu trir theo quy
dinh hién hanh.

* Cdc co Quan, don vi, dia phwong trién khai thiee hién.

- Xay dung ké hoach dao tao, tap huén, bdi dudng nghi¢p vu vé van thu luu
trir phu hop véi timg dbi twong cong chirc, vién chire; tao didu kién cho ngudi
lam cbng tac van thu, luu trir (dédc biét & cdc co quan, don vi truc thude cdp
huyén, xd, phirong, thi trdn) tham gia cac 10p dao tao, bdi dudng nghiép vu vé
vé van thu, luu trit, trong do, tap trung vao cac ndi dung: Soan thao, ky ban hanh
van ban dién tu; quan Iy van ban dién tu; 1ap ho so dién tu, ndp luu hd so dién ti
vao Luu trit co quan va str dung thiét bi luu khoa bi mat trong cong tac van thu.

* So Noi vu chu tri, phéi hop voi cdac don vi, dia phuwong trién khai thuc
hién.

d) Huéng dan, thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phép luat
vé van thu, Iuu triv

Tang cuong cong tac thanh tra, kiém tra, hudng dan nghiép vu cong tac vin
thu, luu trir, tap trung vao cac ndi dung chu yéu sau: Trach nhiém cua nguoi
dung dau co quan, to chure trong cong tac chi dao, diéu hanh thyuc hién cong tac
van thu, luu trit; Vlec trién khai cac van ban quy pham phap luat va cac van ban
huéng dan ctia cip co thim quyén vé cong tac van thu, luu trir; Ban hanh céac
van ban chi dao, huéng dan cong tac van thu, luu trit; Viée trién khai thuc hién

® Uy ban nhan déan cac huyén, thanh phé bb tri céng chirc ¢o chuyén mén, nghiép vu tai Phong Néi vu dé thuc hién nhiém
vu quén Iy nha nudc vé van thu, luu trit trén dia ban. Chi dao Uy ban nhan déan cip xi bd tri céng chirc 6 chuyén mon hodc
nguoi dugce phin céng lam cong tic vin thu, luu trir dwoc bdi dudng dé thuc hién nhiém vy, dap umg yéu ciu duoc giao.
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Ké hoach s6 3344/KH-UBND ngay 11 thang 12 nim 2017 cta Uy ban nhan dan
tinh vé to chirc thue hién Chi thi 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 nam 2017 ctua Thu
tuéng Chinh phu vé ting cudng cong tac 1ap hd so va giao nop hd so vao Luu
trtt co quan, Luu trit lich str; Tinh hinh thuc hién cac quy dinh ctia phép luat vé
tiéu chuén chic danh cong churc, vién chirc 1am cong tac van thu, Iuu trir; thuc
hién céc ché do chinh sach ddi véi cong churc, vién chic lam cong tac van thu,
luu trir; Viée thuc hién ti€u chi danh gia két qua thuc hién cong tac van thu, luu
trit tai cac co quan, don vi, dia phuong theo huéng dan cua S& Noi vu da ban
hanh; Thuc hién ché d6 bao cio thong ké cong tac van thu, luu trix va tai lidu luu
trix. ..

* S& Noi vu chi dao Chi cuc Van thue - Lwu triv tinh trién khai thuc hién.

d) Pay manh tmg dung cong nghé thong tin trong cong tac van thu, luu trir
cua co quan, to chirc; thuong xuyén sao luu dit ligu, bao dam luu trit an toan tai
liéu luu trir dién tur.

* Cdc co quan, don vi, dia phwong trién khai thuc hién.

e) Thuc hién cap ching chi hanh nghé luu trit khi ¢6 yéu cau va thuc hién
viéc quan ly, giam sat chat lugng hoat dong dich vu chinh 1y tai li¢u luu trit trén
dia ban tinh theo diing quy dinh cua phép luét vé luu tri.

* So Noi vu chu tri, phéi hop voi cac don vi, dia phwong thuc hién.
2. Quan ly tai li€éu Luwu trir lich st tinh

- Tham muu ban hanh Quy ché khai thac, str dung tai liéu luu trit tai Luu
trir lich st tinh Kon Tum.

- Thuc hién ché do bao vé, bao quan an toan tai liéu luu tri¥; ché d6 vé sinh
kho, tai li¢u dinh ky.

- T6 chure st dung tai liéu luu trir c6 hi¢u qua, ddm bao giilr gin bi mat tai
liéu luu trir theo quy dinh. Bo tri, tao di€u kién thuan lgi cho cac doc gia trong
qué trinh khai thac, str dung tai liéu.

- Tiép tuc tién hanh chinh 1y khoa hoc tai liéu con lai dang bao quan trong
kho va chuan bi cac di€u kién can thiét dé tung budc s6 hoa tai liéu da chinh 1y
hoan chinh.

* S& Noi vu chii tri tham mueu trién khai thuwe hién.

3. Bo tri kinh phi dé thyuc hién cong tac vin thw, hoat dong luu trir

- Can d6i, bé tri kinh phi dé tiép tuc giai quyét tai lidu ton dong, tich déng
dé cham dut tinh trang tai li¢u ton dong tir nam 2014 dén ndm 2019; Tang cuong
kiém tra chat lugng tai li¢u dugc chinh 1y trén dia ban tinh.

- Cai tao, nang cap hodc xay dung mai phong, kho luu trir dé du dién tich

va cac diéu kién bao quan an toan hé so, tai liéu theo quy dinh tai khoan 3, muc
I1I Théng tu s6 09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 nam 2007 cta Bo trudng Bo



Noi vu; mua sdm trang thiét bi, phuong tién bao quan va phuc vu viée sir dung
tai liéu luu tra.

* Cdc co quan, don vi, dia phwong chii déng cén doi, bé tri kinh phi phuc
vu cho cong tac van thu, luu trit phu hop voi kha nang, diéu kién thuc té cua co
quan, don vi, dia phuong minh.

I11. NHIEM VU TRONG TAM

1. Tiép tuc t6 chirc, trién khai thuc hién cac vin ban cua Uy ban nhan dan
tinh vé cong tac van thu, luu trix@. Thyuc hién nghiém tic cong tic bao vé bi mat
nha nudc trong linh vyc van thu, luu trir; dwa ndi dung viée 1ap hd so va nop luu
hé so, tai lidu dién tir vao Luu trir co quan theo quy dinh hién hanh la mét trong
nhing tiéu chi dé d4nh gia va phan loai cong chtrc, vién chirc cudi nam.

2. T6 chue trién khai thyc hién c6 hiéu qua Nghi dinh vé cong tac vin thu
(Nghi dinh thay thé Nghi dinh 110/2004/NP- CP ngay 08 thang 4 nam 2004 cua
Chinh phu ve cong tac van thu va Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP ngay 08 thang
02 nam 2010 cia Chinh phi sita d6i, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh
110/2004/ND-CP).

3. Thuc hién cac ndi dung vé quan 1y ching chi hanh nghé luu trir va hoat
dong dich vu luu trir theo quy dinh tai Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01
thang 10 nam 2014 cia BO Noi vu.

4. Déy nhanh tién d6 thuc hién dyu an xay dung Kho Iuu trir chuyén dung
cua tinh theo chu truong cua Uy ban nhan dan tinh da phé duyét.

5. Cac co quan, don vi, dia phuong b tri du dién tich phong, kho luu trir va
cac trang thiét bj bao quan an toan tai liéu theo quy dinh, ddc bi¢t quan tam viéc
bd tri tai cac x4, phuong, thi tran. Cham dut tinh trang cac sO, nganh, huy¢n,
thanh phd khong c6 kho bao quan tai liéu luu tri.

6. Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd hudng dan Uy ban nhan dan cip
X8, phuong, thi tran thuc hién thong nhat cac noi dung theo quy dinh tai Thong
tu s6 14/2011TT-BNV ngay 08 thang 11 nam 2011 cua Bo Noi vu vé quy dinh

quan 1y, ho so tai liéu hinh thanh trong hoat dong cua Hoi dong nhan dan - Uy
ban nhan dan xa, phuong, thi tran.

7. Tong két Luat Luu trit nam 2011.
IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Thi truwéng cac co quan, don vi, dia phwong cin ctr ndi dung Ké
hoach va tinh hinh thyec té tai co quan, don vi, dia phwong minh:

@ Quyét dinh s6 86/QD-UBND ngay 25 thang 01 nim 2014 ctia Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét D& an Chinh 1y
khoa hoc tai liéu tdn dong tai cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh Kon Tum giai doan 2014-2020; Quyét dinh s
929/QD-UBND ngay 16 thang 9 ndm 2014 ciia Uy ban nhén dan tinh vé& viéc phé duyét Quy hoach nganh Vin thw - Luru trit
trén dia ban tinh dén nim 2020, tim nhin dén nim 2030; K& hoach sé 3344/KH-UBND ngay 11 thang 12 nim 2017 cua Uy
ban nhén dén tinh v& t& chirc thuc hién Chi thi s§ 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 nam 2017 ctua Thu tuéng Chinh phu vé ting
cudng cong tac 14p hd so va giao ndp hd so vao Luu trit co quan, Luru trix lich sir.
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- T6 chuc trién khai thuc hién c6 hiéu qua cac nhi¢m vu da dé ra. Bo cdo
két qua thuc hién vé S Noi vu (qua Chi cuc Van thw - Luu trir) dé tong hop bao
cao Uy ban nhén dan tinh truéc ngay 01 thang 11 nam 2020;

- Huéng dan, ki€ém tra viéc thuc hién cong tac van thu, luu trir tai cdc don
vi truc thudc.

2.S6 Noi vu

- Theo ddi, huéng dan, don ddc céc co quan, don vi, dia phuong trién khai
thuc hién K& hoach cong tac van thu luu trit nam 2020 va tong hop, bao cédo Uy
ban nhan dan tinh tinh hinh, két qua thyc hién.

- Thyc hién nhi¢ém vu quan ly nha nudc; tang cuong cong tac kiém tra dinh
ky v€ cong tac van thu, luu trit tai cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban
tinh.

- Phoi hop céc co quan, don vi lién quan c6 vin ban huéng dan nghiép vu
vé soan thao va ban hanh van ban, quan ly van ban, 1ap ho so dién tir va nop luu
ho so dién tir vao Luu trit co quan, quan ly va st dung thiét bi luu khoa bi mat.

- Phéi hop v6i VNPT Kon Tum hoan thién hé thong quan 1y tai liéu dién tir
dam bdo cac chirc nang chinh dé thuc hién viée tin hoc hoa cong tac soan thdo,
ban hanh vin ban; quan 1y van ban; 1ap hd so va ndp luu hd so, tai liéu vao Luu
trit co quan trén moi trudng mang; dir lidu thong tin dau vao cua tai lidu luu trit
dién tor va dir liu dac ta cua tai li€u luu trtr ddm bao theo dung quy dinh tai
Thong tu 02/2019/TT-BNV.

3. S6¢ Tai chinh: Hudng dan cac co quan, don vi, dia phuong xay dung Ké
hoach dy tri kinh phi phuc vu cho cong tac luu trit theo quy dinh tai Diéu 39
Luat Luu trix; tiép tuc tham muu Uy ban nhan dan tinh bd tri kinh phi dé thuc
hién D& an chinh 1y tai liéu ton dong va bao cdo Uy ban nhan dan tinh viéc sir
dung kinh phi cta cac co quan, don vi, dia phuong theo quy dinh.

4. S& K& hoach va Dau tu: Tiép tuc phdi hop voi S6 Noi vu trién khai Dy
an Kho luu trit chuyén dung tinh theo chu truong da dugc cap c6 tham quyén
phé duyét.

Uy ban nhan dan tinh yéu cu cic co quan, don vi, dia phuong nghiém tic
trién khai thuc hién; truong hop phat sinh kho khin, Vu:ong mac, kip thoi bao
cdo Uy ban nhan dan tinh (qua S Néi vu) dé xem xét, glal quyét. /

Noi nhén:

- Cuc Vin thu va Luu trit Nha nuéc;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac sd, ban nganh thudc tinh;

- UBND céc huyén, thanh phd;

- Luu: VT, KTTHS.
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