* Ngudi ky: Uy ban Nhan dén tinh Kon Tum
i# Co quan: Tinh Kon Tum
Thoi eian kv: 06.05.2019 14:29:07 +07:00

UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KON TUM Poc lap - Ty do - Hanh phuc
Sé:_f06S /UBND-NCXDPL Kon Tum, ngay 06 thang § nam 2019
V/v trién khai xdy dung quy
trinh ndi bo thuc hién thu tuc
hanh chinh trén dia ban tinh.

Kinh gui:
- Céc S6, ban nganh thudc Uy ban nhan dén tinh;
- Uy ban nhan dén céc huyén, thanh pho;

Thuc hién quy dinh v1ec x4y dung va ban hanh quy trinh ndi b, quy tr inh
dién tur doi v01 viéc giai quyét timg thu tuc hanh chinh tai Khoan 4, Dleu 36
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ctia Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cua mot cua lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh va
Piéu 8 Thong tu so 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van
phong Chinh phu ve Hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP vé thyc hién co ché mot cira, mot cura lién thong trong giai
quyét tht tuc hanh chinh, Uy ban nhan dén tinh Kon Tum yéu cau:

1. Céc s@, ban nganh thuéc Uy ban nhan dan tinh chu tri, ph01 hop voi cac
don vi co lién quan, Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd, Uy ban nhan déan
cac xa, phuong, thi trdn: ra soat, khan truong xay dung quy trinh ndi bod trong
giai quvet timg thu tuc hanh chinh thudc thim quyén tiép nhan va giai quyét ctia
don vi minh; thu tuc hanh chmh thudc linh vue quan ly dchrc tlep nhéan va giai
quyét tai Uy ban nhan dan cép huyén, Uy ban nhén dan cap x4 dé thuc hién dam
bao quy dinh (cde thii tuc hanh chinh da dwoc Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh
céng bo, phé duyét), trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh phé duyét. Cu thé:

- Péi voi thu tuc hanh chinh riéng 1€ thude tham quyén glal quyct clia cac
s0, ban nganh thudc Uy ban nhén dén tinh, Uy ban nhan dén cap huyén, Uy ban
nhéan dan cap xa, quy trinh ndi bo dugc xay dung theo mau ban hanh kem theo
Cong véan nay, gm vé Van phong Uy ban nhéan dan tinh trudc ngay 10 thang S
niam 2019 dé tong hop, bdo cdo Uy ban nhén dén tinh xem xét, quyét dinh.

- Truong hop thu tuc hanh chinh dugc cong bd mai, stra doi, bo sung thudc
tham quyen glal quyét cua cac sd, ban nganh, Uy ban nhan dan cép huyén, Uy
ban nhéan dan cap xa duoc Uy ban nhan déan tinh phé duyét dua vao thuce hién ta1
Trung tam phuc vu Hanh chinh cong cua tinh hodc Bo phan mot cua cua cap
huyén, cap xa thi cac co quan tham gia giai quyét thu tuc hanh chinh c6 trach
nhiém xay dung va trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét quy trinh ndi bg trong
giai quyét thu tuc hanh chinh theo huong dan tai Cong van nay. Thoi han phe
duyét cham nhat 1a 10 ngay lam viéc, ké tir ngay Uy ban nhéan dan tinh ky Quyét
dinh cong bd tht tuc hanh chinh.



- Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd; Uy ban nhan dan cac xa,
phuong, thi trdn va céc don vi c6 lién quan cé trach nhiém phéi hop véi cac So,
ban nganh trong qua trinh xdy dung, hoan thién quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh thude tham quyén giai quyét cua cap minh.

2. Can clr ndi dung quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh duoc
phé duyét, cac s&, ban nganh phdi hop véi cac co quan, don vi ¢é lién quan hoan
thanh viéc xay dung va thiét lap quy trinh dién tu ddi voi ting thu tuc hanh chinh
lén Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP cua Chinh phu; Ké hoach sé 943/KH-UBND ngay 23 thang 4
nam 2019 cta Uy ban nhan dan tinh va cac van ban lién quan trong thoi han
cham nhét 12 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh phé duyét quy
trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh.

3. Giao Van phong Uy ban nhan dén tinh huéng dan, theo doi, don déc
viéc thuc hién Cong van nay.

Yéu cau cac co quan, don vi, dia phuong c6 lién quan quan tam phéi hop,
thuc hién./.

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Chu tich. cac Phé Chu tich UBND tinh:

- Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Céac phong, don vi thude Vin phong UBND tinh;

- Luu VT, N(:XDPL_«ﬁ

Nguyén Vin Hoa



Phu lyc:

UBND TINH KON TUM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PON VI Poc lidp - Tw do - Hanh phuc
Sé: PETi. Kon Tum, ngay  thang ndam 2019
TO TRINH

Ve viéc dé nghi ban hanh quy trinh ngi by thuc hién thi tuc hanh chinh
thugc pham vi chirc niang quén ly caa So/ban.. /Uy ban nhan dan

huyén/xa.. . dé tlep nhan ho so va tra két qua giai quyét tai So/ban/nganh

/Uy ban nhén dén huven/xa J/Trung tAim Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh

Can cu Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cura lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu so 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua
Van phong Chinh phu vé& Hudng dan thi hanh mét sb quy dinh ctia Nghi dinh 5O
61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mot cura, mot cura lién thong trong giai
quyét thii tuc hanh chinh;

Sa/ban/nganh. .. /Uy ban nhan dan huyén/xa... xdy dung quy trinh ndi bo
thyc hién thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly cua So/ban.. /Uy
ban nhan dan huyén/xa... dé tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét tai
Sa/ban/nganh... /Uy ban nhan dan huyén/xa.../Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (¢é Dy thao Quyét dinh, danh muc va toan bg quy trinh ngi bé cdc thi
tuc hanh chinh kem theo).

Kinh trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./.

Netmags: THU TRUONG CO QUAN
- Nhu trén; i -

- VP UBND tinh; (ky va dong dau)

- 'I:u'u VT,....



MAU QUYET DINH PHE DUYET QUY TRINH NOI BQ

TEN CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Poc lap - Tuw do - Hanh phic

So: Qb-....... v ieeeee, Rgay  thang  nam 2019

QUYET PINH

Phé duyét cac quy trinh ndi bg trong giai quyét thii tuc hanh chinh thude
tham quyén giai quyét/pham vi chire niing quan Iy ciia (co quan) ........

THAM QUYEN BAN HANH
Can ctr Luat Td chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015

Can cu Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua

Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi
tuc hanh chinh;

Céan cu Thong tu so 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Van phong Chinh phu vé Hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6
61/2018/NP-CP ve thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh

Xét dé nghiclia .....ooovvveennnnn ;
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay (ghi 56 lugng) quy trinh noi
bé trong giai quyét thu tuc hanh chinh thude tham quyén giai quyét (hodc pham vi

chuc nang quan ly) cua ...... (tén co quan)......
Piéu 2. Co quan, don vi ...... (dwoc giao giai quyét thu tuc hanh
chinh)...... ¢6 trach nhiém lap Danh sach dang ky tai khoan cho can bg, cong

chire, vién chirc duge phan cong thue hign céc bude xir ly cong viée quy dinh tai
cdc quy trinh ndi bo ban hanh kém theo Quyct dinh nay, gui Van phong Uy ban
nhan dén tinh dé thiét lap cau hinh dién tu: dong thoi o chue thyce hién viéc cap
nhit thong tin, dir li¢u vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét ho so, tra két qua thu tuc
hanh chinh 1én Hé théng thong tin mét cira dién tir theo quy dinh tai Nghi dinh sO
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 4. Chénh Van phong (So /HDND-UBND huyén)......... va cdc 10
chtrc, ¢4 nhén co lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
- Nhu Diéu 4; e A Y

- Van phong UBND tinh: (Chit ky, daw)

Ho va Tén

< Lau: VT.



MAU QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

A. Danh muc tha tuc hanh chinh:

’ STT Tén thu tuc hanh chinh
" 1 Thi tuc hanh chinh thyc hién tai ......
T
II | Thii tuc hanh chinh thwe hién tai UBND cip huyén
1
III | Thi tuc hanh chinh thwe hién tai UBND cép xa
1
B. Noi dung cu thé ciia tirng quy trinh ndi bd thi tuc hanh chinh:
I. Thui tuc hanh chinh thyue hién tai ......
1. Tén thu tuc hanh chinh: ....
Trinh tw | N§i dung cong viéc Trach nhiém thue Thoi gian Két qué/san

cac bude
thuc hi¢n

Vi du: - Tiép nhéan va

hién

thue hién
(ngay/ngay
lam viéc)

phiam

Cong chure, vién chire

Budc 1: | Vi du: - Tiép nhan va | Cong chue, vién chuce | ..... gio, | Gidy tiép nhan
kiém tra ho so. tiecp nhan ho so cua | ngay/ngay ho so va hen tra
: ~ oo (don vi lam viéc tai | lam viéc két qua/ Phicu
- Quét (scan), nhap dir | . e it ' s sl
ol . 5 \ Trung tdm Phuc vu yéu cau bo sung
liéu trén phan mém | . ; 5 g g X
o e e e oo | HADE . chinh cdBg hoan thién ho
mot cua dién to cua | . - s v .
gy . tinh/BO phan tiép so/  Phicu tu
don vi tai Trung tam | han va trd két qus héi tié ha
£ , .| nhan va tra két qua... choi tiép nhdn
Phuc vu hanh chinh : qua p‘t }“}‘.
% 2 A 5 giai quye
cong tinh/Bé phéan i / P[qQ k.;o
<A A \ . A S 1€ -m
tiép nhan va tra ket g M= gl
qué soat quy trinh
= giai quyet ho so
(kéem theo toan
bo ho so cua
FTHC)
Buoce:..:: Vi du: Tiép nhan ho | Lanh dao don vi/Lanh | ..... gio, | Phiéu kiém soat
so tir Trung tdm Phuc | dao  phong chuyén | ngay/ngay quy trinh giai

vu hanh chinh cong
tinh/Bo  phan  tiép
nhan va tra két qua...
Duyét hdé so va
chuyén phong chuyén

mon/Cong chire, vién
chuc phong chuyén
mon

mon/chuyén vién xu

lam viéc

quyét hé  so
(kém theo toan
bhé hé so cua
TTHC)

n




1y.

Budce ...

Vi du: Xem xét, thAm
dinh, x1r 1y hé so. Lap
phiéu trinh (néu co)
va Du thao két qua
thu tuc hanh chinh
trinh lanh dao phong
xem Xxeét.

Cong chire, vién chire
phong chuyén mon
duogc giao xtr ly

gio,
ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh giai
quyét hd so
(kem theo toan
bé hé so cua

1THC)

Budc ...

Vi du: Xem xét, trinh
lanh dao co quan xem
xét, phé duyét két qua
giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Lanh dao
chuyén mon

phong

..... gio,

ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh giai
quyét h6é  so
(kem theo toan
bé ho so cua
TTHC)

Bude ...

Vi du: Phé duyét két
qua giai quyét thu tue
hanh chinh.

Lanh dao don vi

..... gio,

ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh giai
quyét hé  so
(kém theo toan
bo hé so cua

ITHC)

Budce ...

Vi du: Chu_vén két qua
giai quyét thu tuc
hanh chinh cho van
thu vao sd van ban,
Iwru trix hd so.

Cong chue, vién chirc
phong chuyén mon
duge giao xur ly/Van
thu don vi

..... gio,

ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém sodt
quy trinh giai
quyét hd  so
(kém theo toan
bé ho so cua

TTHC)

Budc ...

Vi du: Chuyén tra két
qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh/Bo phéan
tiép nhan va tra két
qua...

Cong chire, vién chuc
phong chuyén mon
duoc giao xu ly/Vin
thu don vi

..... gio,
ngay/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh giai
quyét hd so

Vi du: - Truong hop
ho so trude hodc diung
han: Xac nhan trén

phan mém mot cua |

dién tir va thong bao
t0 chire, ca nhan dén
nhan két qua.

Vi du: - Truong hop
hé so qua han: Cham
nhit mdt ngay lam
viéc trudc ngay hét
han. cong chire, vién
chirc phong chuyén
mon dugc giao xu ly
¢O trach nhiém gui
thong bao hodc van
ban xin 180 dén to
chirc, ¢4 nhan (chuyén

Cong chtre, vién chirc
phong chuyén mon
dugce giao xu 1ly/Cong
chire, vién chirc tiép
nhan hd so cua don vi
lam viéc tai Trung
tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh/Bo
phén tiép nhan va tra
két qua...

..... gio,
ngay/ngay
lam viéc

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin
16i va hen lai
ngay tra  keét
qua. Phiéu kiém
soat quy trinh
giai quyét ho so




cho cdn bé cua don vi
lam viéc tai Trung
tam/bé  phdn  tiép
nhdn), trong d6 néu rd
Iy do qua han va hen
lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khong qud mot
lan). Cép nhat hé so
trén phan mém mot
cura dién tur.

Vi du: Tra két qua cho

Vin  ban/Quyét

Bude ... Cong chtre, vién chuc | ..... gio,
t6 chuc, ca nhin va | tiép nhan hd so cua | ngay/ngay dinh.../Phiéu xin
thu phi, 1& phi theo | don vi lam viéc tai | lam viéc 16i va hen lai
quy dinh (néu co). Trung tdm Phuc vu | - ngdy tra két
hanh chinh  céng qua.
tin/B6 phan tiép
nhan va tra két qua...
Tong thoi gian giai quyét TTHC: ~ngay/ngay
lam viée
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