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BAN MO TA CONG VIEC

Tén VTVL: Chuyén vién vé tong hop

CV-01

Ma vi tri viéc lam: VPBATGT-NVCMDC-

Ngay bat dau thuc hién: Theo 10 trinh sau
khi dugc UBND tinh phé duyét

Dia diém lam viéc:

Tang 6, Toa nha B Trung

Tinh Kon Tum

Tum, T6 8, Phudong Théng Nhat, Thanh phd Kon Tum,

tam hanh chinh tinh Kon

Quy trinh cong viéc lién|
quan

hanh chinh, t6 chuc can b,
vuc noi vu.

Céc Quy dinh, van ban cua Pang, chinh siach, phép luat
cua Nha nudc, cua tinh vé linh vuc ATGT, cai cach

thi dua khen thudng, linh

1. Muc tiéu vi

tri viéc lam

Tham gia tham muu gitp Chanh Vin phong, theo ddi va to chirc trién khai thuc
hién cac nhiém vu thudc linh vuc cong tac dugc phan cong.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
mang cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

2.1

Xay dung van
ban quy pham
phép luat, chién
lugc, quy hoach,
ké hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dé 4n, du
an.

1. Tham gia chi dao xay dung, theo
ddi, d6n ddc viée thuc hién chuong
trinh cong tdc thudc linh vuc dugc
phan cong theo doi; chu tri hodc
tham gia xay dung du thdo van ban
quy pham phdp luat, cac bao cao, dé
an, du an, chuong trinh theo su
phén cong cua lanh dao Ban.

2. Tham gia thyc hién cong tac bao
v¢ chinh tr1 ndi by, bao vé bi mat
nha nudc cua co quan.

1. Chuong trinh cong tac
thuc hién dung tién do.

2. Cong tac bao v€ chinh|
tri noi by, bao vé bi mat
nha nudc cua co quan, don
vi thyc hién dang quy
dinh.

2.2

Huéng dan va
trién khai thyc
hién cac van
ban.

Tham gia theo dbi, nam tinh hinh
thuc tién dé kip thoi tham muu, dé
xuét v6i lanh dao xem xét, chi dao
xir 1y nhitng van dé thudc linh vyc
cong tac dugc phan cong.

Bao dam dung tién do, ké
hoach, thoi gian, chat
luong theo yéu cau cua
cap trén.

2.3

Kiém tra, so két,

Phdi hop to chirc so két, téng Kkét,

Vian ban bdo cdo két qua




tong ket viéc
thuc hién cac
van ban.

kiém tra, phan tich, danh gia va bao
cdo viéc thuc hién linh vuc duoc
han cong theo doi

kiém tra duoc thuc hién
ding thoi han quy dinh.

2.4 | dinh cac van
ban.

Tham gia thim Tham gia gép ¥ cic Chuong trinh
cong tac, Chuong trinh lam viéc cua
lanh dao khi dugc phén cong

N1 dung tham gia gép ¥
duoc hoan thanh theo
ding k& hoach, chat
luong do nguoi chu tri
giao.

Thuc hién cac

Tham gia to chic trién khai thuc

bam bio quy trinh cong
tac va theo dung ké

2.5 hoa} dQnAg hlerhcac hoat dgl}g chuyén mon, hoach vé& tién d6, chat
chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan NN A
A N luong va hi¢u qua cong
nghiép vu. |cOng. N
viéc.
1. Cong viéc, nhiém vu
dugc giao thong suot, tao
’ Phoi hop voi cac don vi lién quan dugc moi quan hé cong tac
26 Phoi hop thuc ftham muu hoach dinh Vé} thuc thi [phat trién hi¢u qué cao.
’ hién. chinh sach lién quan dén nganh, 2. NGi dung phdi hop duogc
linh vyc nhi€ém vu dugc phan cong. |hoan thanh dgtt chat ,lu:qng,
theo dung tién do ke
hoach.
Thuc hién  [Tham du céc cudc hop lién quan dénTham du day dud, chuan bj

2.7 |nhiém vy chung,inh vuc chuyén mén & trong vatai liéu va y kién phét biéu
ngoai co quan theo phan cong.

hoi hop.

theo y€u cau.

Thuc hién

hoi hop.

Tham du cac cudc hop lién quan dén
2.8 |nhi€ém vu chung,|linh vyc cdng nghé thong tin ¢ trong
va ngoai co quan theo phan cong.

Tham du dﬁy du, chuan bij
tai liéu va y kién phat bi¢u
theo yéu cau.

2.9

Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy,
thang, tuan cua cé nhan.

Xay dyng, thuc hién k@
hoach theo dung ké hoach
cOng tac cua co quan va

nhi¢m vu dugc giao.

2.10[Thyc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Van phong giao.

3. Ciac moi quan hé trong cong viéc

3.1- Bén trong

kiém duyét két qua béi

Puogc quan ly truc tiép va

Quan hé phoi hop true
tiep trong don vi

Cic don vi phoi hop chinh

Lénh dao truc tiép.

Céc cong chirc chuyén

mon khac trong don vi.

Cac co quan thanh vién Ban
ATGT tinh

3.2- Bén ngoai

Co quan, td chirc ¢é quan hé chinh

Ban chit quan hé

dong lién quan dén don vi.

Céc co quan, t0 chirc, don vi c6 hoat]

- Tham gia cac cudc hop co lién quan.
- Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

- Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc
thuc hi¢n cong viéc chuyén mon.




- LAy thong tin théng ké.

- Thuc hién bao cdo theo yéu cau.

4. Pham vi quyén han

Quyén han cu thé

1 Puoc cha dong vé phuong phéap thuc hién cong viée duge giao.

2 [Tham gia y kién v€ cac viéc chuyén mdn cua co quan.

3 DPuoc cung cip céc thong tin chi dao diéu hanh cua t6 chic trong pham vi
nhiém vu dugc giao theo quy dinh.
4 Duoc yéu cu cung cap thong tin va danh gia mac do xdc thue cua thong tin
huc vu cho nhi€ém vu dugc giao.
5 Duoc tham gia cic cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phin cong cua

thu truong

5. Cac yéu cau vé trinh dg, nang lue

5.1. Yéu cau ve trinh d¢

Nhoém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d§ dao tao

- Tot nghiép dai hoc tr¢ Ién véi nhém nganh hoac nganh hodc
chuyén nganh: Quan tri - Quan 1y, Luat, bdo chi va truyén thong;
kinh té, k¥ thuat; Ky thuat xdy dyng cong trinh giao théng, cong
nghé k¥ thuat giao thong, quan ly xay dung, kinh té xay dung; khai
thdc vén tai, kinh té van tai, ké todn, cong nghé thong tin. ..

- Nganh hodc chuyén nganh khéc c6 lién quan phu hgp vé1 nganh,
linh vuc cong tac va vi tri viéc lam dam nhiém

Kién thuc b tro

C6 ching chi boi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nuéc d6i
v&i cong chie ngach chuyén vién va twong duong.

Kinh nghiém
(thanh tich cong
tac)

Khong yéu cau

Pham chat ca
nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tic chdp hanh chu truong,
chinh sach cua Dang, phdp luat cua nha nudc, quy dinh cua co quan.
- Tinh th?}n trdch nhiém cao véi cong viée, véi tap thé, phdi hop
cong tac tot.

- Trung thuc, thiang thin, kién dinh nhung biét ling nghe.

- Diém tinh, nguyén tic, can thin, bao mat thong tin.

- Kha ning doan két noi bo.

- Chiu duogc ap luc trong cong viéc.

- Tap trung, sédng tao, tu duy doc 1ap va logic.

Cac yéu cau khac

- C6 kha nang tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra va tham|
dinh cdc chi truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap dbi
vGi cdc van dé thyc tién lién quan trong pham vi chirc ning, nhiém
vu dugc giao.
- C6 kha nang cu thé hod va to chirc thyc hién hiéu qua céc chyl

truong, dudng 16i cia Pang, chinh sich phdp luat cia Nha nudc o




linh vuc cong tac dugc phan cong.

- C6 kha ning dé xuat nhiing chu truong, xay dung quy trinh ndi bd
va giai phdp giai quyét cdc van dé thuc tién lién quan dén chic ning,
nhiém vu cua don vi.

- Hiéu va van dung dugc céc kién thirc chuyén siu, ning cao vé linh|
vuc hoat dong va thyc thi, k§ nang xtr 1y cac tinh hudng trong qud
trinh hudng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thyc hién
cong viéc theo vi tri viéc lam.

- Hleu va van dung duoc cac kién thirc vé phuong phap nghién ciru,
t6 chuc, trién khai nghién ctru, xdy dung céc tai liéu, dé tai, dé 4n
thudc linh vuc chuyén mon dadm nhiém.
- Biét van dung cdc kién thtrc co ban va ning cao vé nganh, linh
vuc; c6 k¥ ndng thuyét trinh, gidng day, huéng dan nghiép vu vé
nganh, linh vuc.

- Ap dung thanh thao céc kién thirc, k§ thuat xay dung, ban hanh|
van ban vao cong viéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

5.2. Yéu cau veé nang luc

Nhom nang luc Niing luc cu thé Cap d6
- Pao duc va ban linh. 3-5
- T chirc thuc hién cong viéc. 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhom nang luc chung |- Giao tiép ing xur 2.3
- Quan hé phéi hop. 2-3
- Sir dung ngoai ngir 2-3
- Sir dung cong nghé thong tin. 2-3

- Kha ndng chu tri tham muu xay dung céc

van ban (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam) 2-3
- Kha niang huéng dan thyc hién cac vin ban
on > 2-3
(theo nhi€ém vu cua vi tri viéc 1am)
L |- Kha ning kiém tra viéc thuc hién cac vin
Nhom nang lyc chuyén monj_, A AP 2-3
ban (theo nhiém vu cia vi tri viéc lam)
- Kha niang phdi hop thuc hién cac vin ban
on RGN 2-3
(theo nhi€ém vu cua vi tri viéc lam)
- Kha ning tham dinh, gop ycac vin ban (theo )3
nhiém vu cta vi tri viéc lam) )
- Tu duy chién luoc 1-2
- Quén 1y sy thay doi 1-2
Nhom nang luc quanly |- Ra quyét dinh 1-2
- Quan 1y ngudn lyuc 1-2

_ Phat trién nhan vién 1-2




10)'% BAN NHAN DAN
TINH KON TUM

BAN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic

MO TA CONG VIEC

Tén Vi tri viéc lam: Ké toan vién

Ma vi tri viéc lam: VPBATGT-NVCMDC-CV-02

Ngay béat dau thuc hién: Theo 16 trinh sau khi dugd
UBND tinh phé duyé¢t

Dia diem lam viéc:

Téng 6, Toa nha B Trung tdim hanh chinh tinh Kon
Tum, T6 8, Phuong Thong Nhat, Thanh phd Kon
Tum, Tinh Kon Tum

Quy trinh cong vi¢c lién quan:

Céac van ban, quy dinh hién hanh vé cong tic ké
to4n cta don vi; hach todn ké todn vé thu, chi tai
chinh cua don vi; bao cdo tinh hinh thuc hién thu,
chi tai chinh ctia don vi cho céc don vi ¢6 lién quan|
theo quy dinh cua phdp luat va quy dinh cua don vi

thudc nganh linh vuc thudc pham vi quéan 1y.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Tham gia nghién ctru, tham muu, téng hop, tham gia tham dinh, hoach dinh
chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sich va phéi hop xy dung, hoan thién vin
ban quy pham phép luat, dy an, dé dn vé cong tic ké toan cia don vi; hach todn ké
todn vé thu, chi tai chinh cta don vi; bdo céo tinh hinh thyc hién thu, chi tai chinh caa
don vi cho cac don vi thude linh vuc pham vi quan 1y; chu tri, t6 chuc trién khai thuc
thi cdc nhiém vu chuyén mon theo mang cong viéc dugc phan cong.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhi€ém vu,
mang cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

2.1

Tham gia xay
dung van ban
quy pham
phép luat,
chién lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dé 4n,
du an.

Tham gia nghién ctu, gép y du
thao cac quy dinh trinh Bo Chinh
tri, Ban Bi thu; van ban phép luat
ctia Qudc hoi, Uy ban Thudng vu
Quodc hoi, Chinh phi, Thu tudng
Chinh phu, B9, nganh; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du 4n, dé 4n cua
nganh, linh vyc vé cong tic ké todn
ctia don vi; hach toan ké toan vé
thu, chi tai chinh cia don vi; bao
cdo tinh hinh thuc hién thu, chi tai
chinh thugc pham vi quan ly.

Cac quy dinh, van ban
phap luat, chién luoc,
quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong
trinh, du 4an, dé dn
dugc cip c6 tham
quyén thong qua.

2.2

Hudng dan va
trién khai
thue hién cac

1. Tham gia hudéng dan trién khai
thyc hién cac quy dinh Bo Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phdp luét cua

1. Van ban, tai liéu duoc|
ban hanh ding tién do,

ké hoach, thoi gian vl




van ban.

Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc
hdi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh
phi, Bo, nganh; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh séch, chuong
trinh, du an, dé 4n cua nganh, linh
vuc ké todn hodc cua dia phuong.

2. T6 chirc, hudng dén, theo di viéc
thuc hién ché dd, chinh sach chuyén
mon, nghi¢p vuy; dé xuit cdc bién
phép dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua
quan 1y vé nganh, linh vuc ké todn
hodc cuia dia phuong.

3. Tham gia to chirc cac chuyén dé
boi dudng nghiép vu, phd bién
kinh nghiém vé& cong tic hoach
dinh va thuc thi chinh sich vé
nganh, linh vyc ké todn hodc cia
dia phuong.

bao dam chat lugng theo|
y€u cau cua cap trén.

2. Truyén dat duoc cac
noi dung vé nghiép vy
theo phan cong dé cic to
chiic, c4 nhan khéc hiéu,
trien khai dugc va dat
két qua.

3. Puoc co quan, t chirc
16p dao tao, bdi dudng
danh gid hoan thanh.

2.3

Kiém tra, so két,
tong két viec
thuc hién cac
van ban.

Tham gia td chirc so két, téng két,
kiém tra, phan tich, danh gia va bao
cdo viéc thuc hién cac quy dinh Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat caa Qudc hoi, Uy ban Thudng
vu Quéc hoi, Chinh phu, Thu tudéng
Chinh phu, B9, nganh; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du 4an, dé an cua
nganh, linh vyc ké toan hodc cua
dia phuong.

1. Vin ban bdo cdo két
qua kiém tra dwgc thuc
hién ding thoi han quy)
dinh.

2. Noi dung bdo cdo,
danh gia c6 dé xuat kip
thoi, dung ké hoach,
duoc cap c6 thAim quyén)
phé duyét.

24

Tham gia thAm
dinh cac van ban.

Tham gia gép y cidc dy thdo quy
dinh B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phép ludt cia Qudc hoi, Uy ban
Thudng vy Qudc hoi, Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phu, BQ, nganh;
chién lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du an, dé
an lién quan dén nganh, linh vyc ké
todn hodc cua dia phuong.

No6i dung tham gia tham)
dinh, gop y dugc hoan|
thanh theo dung ké
hoach, chat lugng do
ngudi chu tri giao.

2.5

Thuc hién cac
hoat dong
chuyén mon,
nghiép vu.

Chu tri hodc tham gia to chirc trién
khai thyc hién cdc hoat dong
chuyén mon, nghi¢p vu theo nhi¢ém
vu duoc phan cong, cu thé:

- Ghi chép, tinh todn, tong hop va
phan tich sé liéu ké todn phuc vu
cho cdc phan hanh, phan viéc phu
trach, cho cong tac quan 1y, chi dao,

Dam bdo quy trinh cong
tic va theo dung ké
hoach vé tién d9, chat
luong va hiéu qua cong
Viéc.




diéu hanh tai don vi.

- T chire thuc hién cong tac ké
toan, 1ap bdo céo tai chinh, bdo cdo
ké todn quan tri, bao quan, luu trr
tai liéu ké todn, cung cap thong tin
thudc phan hanh, phan viéc duoc
phan coéng hoic phu trich. phan
hanh, phan viéc phu trach va dé
xuét bién phdp quan 1y, sir dung tiét
kiém, c¢6 hiéu qua cdc ngudn vén
hodc kinh phi.

- Trién khai thuc hién cong tac tu
kiém tra tai chinh ké toan theo quy
dinh. - T6 chirc phan tich, danh gia
tinh hinh quan ly, s dung tai san,
kinh phi thuc phan hanh, phan viéc
phu trach va de xuat bién phap quan
ly, st dung tiét kiém, co hiéu qua
cac ngudn von hoic kinh phi.

2.6

Phéi hop thuc
hién.

Phdi hop véi cac don vi lién quan
tham muu hoach dinh va thuc thi
cc nhiém vu lién quan dén nganh,
linh vyc nhiém vy dugc phan cong.

1. Cong viéc, nhiém vu

dugc giao thong sudt,
tao dugc mbi quan hé
cong tc phét trién hiéu
qua cao.
2. Noi dung phdi hop
duoc hoan thanh dat chat
luong, theo dung tién do
ké hoach.

2.7

Thuc hién nhiém
vu chung, héi
hop.

Tham dy céc cudc hop lién quan
dén linh vuc chuyén mon ¢ trong va
ngoai don vi theo phan cong.

Tham dy ddy du, chuén
bi tai liéu va y kién phat
biéu theo yéu cau.

2.8

Xay dung va thyc hién ké hoach cong tdc nam, quy,
thang, tuan cda ca nhan.

Xay dung, thuc hién ké
hoach theo dung k&
hoach cong tic cua don
Vi, co quan va nhiém vy

dugc giao.

29

Thuc hién cac nhi€ém vu khéc do cap trén phan cong.

3. Cac moi quan h¢ cong viéc

3.1. Bén trong

Puge quan Iy truc tiép va
kiem duyét két qua béi

Quan hé phéi hop truc
tiép trong don vi

Cac don vi phéi hop chinh

Lanh dao truc tiép

Céac cong chuc chuyén
mon khéc trong don vi.

Cac co quan thanh vién Ban
ATGT tinh




3.2. Bén ngoai

Co quan, to chirc cé6 quan h¢ chinh Bin chit quan h¢

Céc co quan, t6 churc, don vi c6 hoat
dong lién quan dén nganh, linh vuc ké
todn thudc pham vi quan 1y cia don vi.

- Tham gia cac cudc hop c6 lién quan.
- Cung cap cdc thong tin theo yéu cau.

- Thu thap céc thong tin can thiét cho viéc
thuc hién cong viéc chuyén mon.

- LAy thong tin thong ké.

- Thuc hién bdo cdo theo yéu cau.

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 Pugc chu dong vé phwong phéap thuc hién cong viée duge giao.

4.2 [Tham gia y kién vé cac viéc chuyén mon cua don vi.

4.3

Puoc cung cap cac thong tin chi dao diéu hanh cua to chie trong pham vi nhiém
vu dugc giao theo quy dinh.

4.4 vu cho nhiém

Puoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia mirc do xac thuc ciia thong tin phuc

vu dugc giao.

4.5

truong.

Dugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan cong cua thu

5. Cac yéu cau vé trinh dg, nang lue

5.1. Yéu cau ve trinh do

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d0 dao tao

Tt nghiép dai hoc tré 1én nganh hodc chuyén nganh Tai chinh, Ké
toan, kiém toan.

Kién thuc bo tro

- C6 chung chi bdi dudng kién thire, k§ nang quan 1y nha nude dbi
vG1 cong chirc ngach chuyén vién va twong duong.

Kinh nghiém

(thanh tich cong
tac)

- Co du diéu kién, tiéu chuin theo quy dinh cua Chinh phu vé
ngach chuyén vién.

Pham chat ca nhan

- Tuyét ddi trung thanh, tin tuéng, nghiém tuc chap hanh chu
trrong, chinh sach cua Pang, phap luat ctia nha nudc, quy dinh cua
CO quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, voi tap thé, phéi hop
cong tac tot.

- Trung thuc, thing thin, kién dinh nhung biét ling nghe.
- Diém tinh, nguyén tac, can than, bao mat thong tin.

- Kha ning doan két ndi bo.

- Chiu duoc ap lyc trong cong viéc.

- Tap trung, sédng tao, tu duy doc 1ap va logic.

Céc yéu cau khac

- C6 kha nang tham muu, tham gia xay dung, thuc hi¢n, phéi hop




kiém tra va tham dinh cac chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké
hoach, giai phdp doi véi cac van dé thuc tién lién quan trong pham
vi chirc nang, nhiém vu duogc giao.

- C6 kha nang cu thé hoa va td churc thuc hién hiéu qua cac chu
truong, duong 101 cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc §
linh vuc cong tac dugc phan cong.

- C6 kha niang dé& xuat nhimg chu truong, xay dung quy trinh ndi
bo va giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén churc
nang, nhiém vu cua don vi.

- Hiéu va van dung dugc cac kién thirc chuyén mon vé linh vuc
hoat dong va thuc thi, k§ nang xur Iy cac tinh hudng trong qua trinh
huong dan, kiém tra, gidm sat, tham muu, dé xuat va thuc hién
cong viéc theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung dugc cac kién thirc vé phuong phap nghién
clru, to chire, trién khai nghién ctru, xay dung céc tai li€u, dé tai, dé
an thudc linh vuc chuyén mon ddm nhiém.

- Biét van dung cac kién thirc co ban va ning cao vé nganh, linh)
vuc; co k¥ ning thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé
nganh, linh vuc.

- Ap dung thanh thao cac kién thirc, k¥ thuat xay dung, ban hanh
van ban vao cong viéc theo y€u cau cua vi tri viéc lam.

5.2. Yéu cau veé nang luc

Nhom nang luc Niing luc cu thé Cap dd
- Pao duc va ban linh 2-3
- T chuc thuc hién cong viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhémnang lye  ["Gja, tiép ing xur 2-3
chung —
- Quan hé phoi hop 2-3
- Sir dung ngoai ngir 2-3
- St dung cong nghé thong tin 2-3
- Kha nang chu tri tham muu xay dung cac van
, n P 2-3
ban (theo nhi€ém vu cua vi tri viéc lam).
- Kha ning huéng dan thyc hién cic vin ban
oA TR 2-3
(theo nhi€m vu cua vi tri viéc lam).
Nhom nang luc - Kha nang kiém tra viéc thuc hién cic vin ban 73
chuyén mon (theo nhi€m vu cua vi tri viéc lam).
- Kha ning phoi hop thuc hién cac vin ban (theo )3
nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Kha ning tham dinh, gop ¥ cac vin ban (theo )3

nhiém vu cua vi tri viéc lam).

Nhom ning lyc quani Tu duy chién lugc 1-2




- Quan Iy sy thay doi 1-2
- Ra quyét dinh 1-2
- Quan 1y nguon luc 1-2
- Phét trién nhan vién 1-2




