UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 549 /QP-UBND Kon Tum, ngay /4 thang/0 nam 202/
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh
nganh Tai chinh thudc thAm quyén giii quyét ciia co quan hanh chinh nha
nuéc cac cap trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can civ Ludt T6 chikc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Ludt sira doi, b sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bé
triwcong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé Hudéng dan thi hanh mét sé quy
dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mét cira, mot cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 407/0P-UBND ngay 28 thang 7 nam 2021 ciia Chii
tich Uy ban nhén dén tinh Kon Tum vé viéc céng bé danh muc thi tuc hanh
chinh thuéc chirc nang qudn 1y ciia B¢ Tai chinh, tham quyén gidi quyét cia co
quan hanh chinh nha nuoc cac cdp trén dia ban tinh Kon Tum;

Theo dé nghi cua Giam doc So Tai chinh tai To trinh sé6 3678/TTr-STC
ngay 15 thang 9 nam 2021.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét 48 quy trinh ndi bo trong gidi quyét thii tuc hanh chinh
nganh Tai chinh thudc tham quyén giai quyét ctia co quan hanh chinh nha nudc
cac cip trén dia ban tinh Kon Tum (cé Danh muc thii tuc hanh chinh va néi dung
quy trinh kem theo).

Piéu 2. T6 chirc thyc hién.

1. S& Tai chinh, Van phong Uy ban nhan déan tinh; Uy ban nhan dan céc
huyén, thanh ph va cac co quan, don vi lién quan c6 trach nhiém phan coéng can
b0, cong chirc thuc hién cac bude xir Iy cong viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi
bd ban hanh kém theo Quyét dinh nay.
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2. Van phong Uy ban nhan déan tinh phdi hop véi cac don vi lién quan thiét
1ap cau hinh dién tir; dong thoi, to chirc thuc hién viéc cap nhat thong tin, dit lidu
vé tinh hinh tiép nhén, giai quyét ho so, tra két qua thu tuc hanh chinh 1én Hé
théng thong tin mét cura dién tur theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va bai
b6 Quyét dinh s6 712/QD-UBND ngay 28 thang 9 niam 2020 ctua Chu tich Uy
ban nhéan dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thu tuc
hanh chinh nganh Tai chinh thudc thim quyén giai quyét cia co quan hanh
chinh nha nuéc cac cip trén dia ban tinh Kon Tum.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan déan tinh; Giam dbc S¢ Tai chinh,
Thu truong céac s, ban, nganh thudc tinh, Giam ddc Trung tdam Phuc vy hanh
chinh cong tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd va cac to chirc,
ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: _ CHU TICH
- Nhu diéu 4 (t/hién); :
- B6 Tai chinh (dé b/cdo);
- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP (b/cdo);
- Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh (¢/dao);
- Van phong UBND tinh:
+ CVP, PCVP phu trach khéi (/déi);
+ Cac phong chuyén mon (¢/hién);
+ Trung tam PVHCC tinh (¢#/hién);
- Vién thong Kon Tum (#/hién);
- Luu: VT, TTHCC.VDT.
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_ QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET TTHC NGANH TAI CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA CO QUAN HANH CHINH NHA NUGC CAC CAP TREN DIA BAN TINH KON TUM
(Ban hanh keém theo Quyéet dinh so 549 /OP-UBND ngay/4thang/Onam 2021

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Kon Tum)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

A. THU TUC HANH CHIiNH LIEN THONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN

TINH (28 TTHC)

STT Mai s6 TTHC Linh vwe/Tén TTHC

Co quan thuc hién

I | Linh vwe Tai chinh doanh nghiép: 01 TTHC

Quyét toan kinh phi san pham cong ich giéng nong nghiép, thay

1 1.007621.000.00.00.H34 X
san

- S6 Tai chinh tiép nhan ho
so va té churc tham dinh.
- UBND tinh quyét dinh.

II | Linh vuc Quan ly gia: 01 TTHC

2 | 1.006241.000.00.00.H34 | Quyét dinh gia thudc tham quyén cia cap tinh

- S6 Tai chinh tiép nhan ho
so va td churc tham dinh.
- UBND tinh quyét dinh gia.

III | Linh vuc Quan ly cong san: 25 TTHC

Phé duyét dé an sir dung tai san cong tai don vi su nghiép cong

3| 1.005431.000.00.00.H34 | 1.5 muc dich lién doanh, lién két

- S& Tai chinh tiép nhan hd
s0 va to chutrc thim dinh.

- Chu tich UBND tinh quyét
dinh phé duyét dé an.

Phé duyét dé an sir dung tai san cong tai don vi sy nghiép cong

4 1.005430.000.00.00.H34 1ap vao muc dich kinh doanh, cho thué

- S& Tai chinh tiép nhan hd
50 va t6 chire tham dinh.

- Chu tich UBND tinh quyét
dinh phé duyét dé an.
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2.002173.000.00.00.H34

Hoan tra hodc khau tru tién sir dung dat da ndp hodc ti€n nhéan
chuyén nhuong quyén st dung dat da tra vao nghia vu tai chinh
cua chu dau tu du an nha ¢ xa hoi

- S& Tai chinh tiép nhan ho
so va to churc tham dinh.
- UBND tinh quyét dinh.

1.005433.000.00.00.H34

Quyét dinh xr ly tai san bi hu hong, khong st dung dugc hoac
khong con nhu cau sir dung trong qué trinh thuc hién du an

- S¢ Tai chinh tiép nhan ho
so va to churc tham dinh.
- UBND tinh quyét dinh.

1.005425.000.00.00.H34

Quyét dinh huy bo quyét dinh ban dau gia tai san cong

- S6 Tai chinh tiép nhan ho
so va to chirc tham dinh.
- UBND tinh quyét dinh.

1.006343.000.00.00.H34

Cho thué quyén khai thac cong trinh cdp nudc sach nong thon
tap trung

- S& Nong nghi¢p va Phat
trién néng thon tiép nhan hd
so' va t chirc thim dinh.
- UBND tinh quyét dinh.

1.006345.000.00.00.H34

Chuyén nhugng cong trinh cap nudc sach nong thon tap trung

- S& Nong nghiép va Phat
trién néng thon tiép nhan hd
so' va t chirc thim dinh.
- UBND tinh quyét dinh.

10

1.006339.000.00.00.H34

Piéu chuyén cong trinh cip nudc sach nong thon tap trung

- S& Nong nghiép va Phat
trién noéng thon tiép nhan hd
so' va to chirc thim dinh.
- UBND tinh quyét dinh.

11

1.006344.000.00.00.H34

Thanh 1y cong trinh cdp nudc sach nong thon tap trung

- S& Nong nghi¢p va Phat
trién noéng thon tiép nhan hod
s va to chire tham dinh.
- UBND tinh quyét dinh.

12

1.005419.000.00.00.H34

Quyét dinh sir dung tai san cong dé tham gia du an dau tu theo

- S& Tai chinh tiép nhan ho




hinh thtrc d6i tac cong - tu

s0 va to chtrc tham dinh.
- UBND tinh quyét dinh.

Quyét dinh xtr ly tai san phuc vu hoat dong cua dy an khi du an

- S& Tai chinh tiép nhan hd

13 | 1.005432.000.00.00.H34 | 7 50 va to chue tham dinh.
két thuc ) L
- UBND tinh quyét dinh.
- So Khoa th‘ va Céng
Giao quyén s& hitu, quyén st dung tai san 1 két qua ctia nhiém | ngh¢ tiép nhan ho so va to
14 | 1.006221.000.00.00.H34 vu khoa hoc va cong nghé ngin sach cip chire thim dinh.
- UBND tinh quyét dinh.
- So Khoa hoc va Cong
Giao quyen s hitu, quyén sir dung tai san 1 két qua ctia nhiém | ngh¢ tiép nhan ho so va to
15 11.006222.000.00.00.H34 vu khoa hoc va cong nghé ngan sach ho trg chtrc thdm dinh.
- UBND tinh quyét dinh.
i 14 H todn dan d&i véi tai s d A chi - S6 Tai chinh tiép nhan ho
6| onkorsoonanooses Xl auin sy i din 11 i e S04 3316 chi i i
Suyen CAUyen Siao aiy _ UBND tinh quyét dinh,
Quyét dinh mua sim tai san cong phuc vy hoat dong cua co |- S¢ Tai chinh :tiép nhén
17 | 1.005416.000.00.00.H34 | quan, t0 chirc, don vi trong truong hop khong phéi 1ap thanh dy | tham dinh, xir 1y ho so.
an dau tu - UBND tinh quyét dinh.
: , - Van phong UBND tinh
Quy€t dinh ban tai san cong cho nguoi duy nhat theo quy dinh tiép Théfl f[)}?égm dinh Xﬁ,lr;y
18 |1.005424.000.00.00.H34 | tai khoan 2 DiCu 25 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay | " T
26/12/2017 ctia Chinh pht ' .
cua i pht _ UBND tinh quyét dinh
- S¢ Tai chinh ‘tié'p nhan
19 | 1.005427.000.00.00.H34 Quyét dinh tiéu huy tai san cong tham dinh, xr 1y ho so.

- UBND tinh quyét dinh.




Quyét dinh xtr Iy tai san cong trong trudng hop bi mat, bi huy

- S¢ Tai chinh tiép nhéan

20 | 1.005428.000.00.00.H34 oot tham dinh, xtr 1y ho so.
' - UBND tinh quyét dinh.
Quyét dinh thu hoi tai san cong trong truong hop thu hdi tai san |- SO Tai chinh Fiép nhén
21 | 1.005421.000.00.00.H34 | cong theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khoan 1 Piéu | tham dinh, xir Iy ho so.
41 caa Luat Quan 1y, sir dung tai san cong - UBND tinh quyét dinh.
Quyét dinh chuyén d6i cong nang st dung tai san cong trong |- SO Tai chinh :tiép nhin
22 | 1.005418.000.00.00.H34 | truong hop khong thay doi doi twong quan ly, sir dung tai san | thAm dinh, xu 1y ho so.
cong - UBND tinh quyét dinh.
o e o . .. |- So Tai chinh tiép nhan
23 | 1.005417.000.00.00.H34 é};lgitl dinh thué tai san phuc vu hoat dong cia co quan, t6 chuc, tham dinh, xir Iy hd so.
' - UBND tinh quyét dinh.
Quyét dinh thu hdi tai sdn cong trong truong hop co quan nha |- S Tai chinh :tiép nhan
24 | 1.005420.000.00.00.H34 | nuéc duge giao quan ly, st dung tai san cong ty nguyén tra lai | tham dinh, xu 1y ho so.
tai san cho Nha nudc - UBND tinh quyét dinh.
- S¢ Tai chinh :[iép nhan
25 | 1.005423.000.00.00.H34 | Quyét dinh ban tai san cong tham dinh, xir 1y ho so.
- UBND tinh quyét dinh.
- S¢ Tai chinh :[iép nhan
26 | 1.005422.000.00.00.H34 | Quyét dinh diéu chuyén tai san cong thadm dinh, xtr 1y ho so.
- UBND tinh quyét dinh.
- S¢ Tai chinh :[iép nhan
27 | 1.005426.000.00.00.H34 | Quyét dinh thanh Iy tai san cong tham dinh, xtr 1y ho so.
- UBND tinh quyét dinh.
IV | Linh vuc Tai chinh ngan hang: 01 TTHC
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28

3.000161.000.00.00.H34

HJ tro 13i suit vay von tai t6 chirc tin dung dé dau tu phuong
tién, dau tu két cAu ha tﬁng phu vu van tai hanh khach cong cong
bang xe buyt theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 4, Khoan 3 Diéu 5
Quyét dinh sb 13/2015/QD-TTg ngay 05/5/2015 cia Thu tudng
Chinh phii vé co ché, chinh sach khuyén khich phat trién van tai
hanh khach cong cong bang xe buyt

- S¢ Giao thong van tai tiép
nhan, thAm dinh, x Iy hod
SO.

- UBND tinh quyét dinh.

B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH (14 TTHC)

STT

Mai s6 TTHC

Linh vwe/Tén TTHC

Co quan thuc hién

I | Linh vwe Tai chinh doanh nghiép: 06 TTHC
1 1.007623.000.00.00 134 Cap phat kinh phi doi vdi cac t6 chire, don vi truc thudc dia | - SO’A’Ta,I cglnh Elep phan ho
phuong so, lay y kién tham dinh.
. o , , - S& Tai chinh tiép nhan ho
2 |11.007614.000.00.00.H34 | Lap phuong an gia ti€u thy, muc tro gia S0 va tb chirc tham dinh.
3 11.007618.000.00.00 H34 T?am ung kinh phi san pham cong ich giong nong nghi€p, thuy | - SO" T?I c}}mh Elep phan ho
san so va td chuc tham dinh;
4 | 1.007619.000.00.00.H34 T}lanh todn kinh phi san pham cong ich giong nong nghi¢p, thuy | - So‘ T?l cl}lnh Elep phan ho
san so va to chirc tham dinh;
5| 1.010060.000.00.00.H34 | Cép tam (g Kinh phi di véi céic 1 chitc, don vi cta dia phuong | ~ 50, L4l chinh tiép nhan ho
' etthteats b AT tg R p dot v > GO VI U Q1 PATONS | 50 va t6 chire thim dinh.
6 | 1.007616.000.00.00 H34 Lap.,Aphanq bo qdl.l’ toan kinh phi san pham céng ich giong nong | - SO“ T?l c}}mh Elep phan ho
nghiép, thuy san so va to chirc tham dinh.
II | Linh vuc Tin hoc - Thong ké: 01 TTHC
e .z . e A, - S& Tai chinh tiép nhan ho
7 12.002206.000.00.00.H34 | Pang ky ma s6 don vi ¢6 quan hé véi ngan sach S0 va té chire thim dinh,
IIT | Linh vuc Quéan ly gia: 01 TTHC




L ;) \ o - S& Tai chinh tiép nhan ho
8 12.002217.000.00.00.H34 | Bbang ky gia cua cac doanh nghiép thudc pham vi cap tinh s0 va té chire thim dinh,
IV | Linh vwe Quén ly cong san: 06 TTHC
9 | 1.005429.000.00.00.-H34 | Thanh toén chi phi ¢6 lién quan dén viéc x Iy tai san cong - S0 Tai chinh ti¢p nhan ho
so va to churc tham dinh.
10 | 1.006216.000.00.00.H34 Thanh toan chi phi lién quan dén ban tai san trén dat, chuyén | - SO" T?l Cl}ll’]h t;ep phan ho
nhuong quyén st dung dat so va to chirc tham dinh.
Thanh toan phan gia tri clia tai san cho to churc, ca nhan ngiu s 11 i A A LA
11 | 1.006220.000.00.00.H34 | nhién tim thay ti san chon, gidu, bi viii lp, chim dém, tai san bj | ~ >0, L& chinh tiép nhan ho
, A o L e so va to chirc tham dinh.
danh roi, bo quén nhung khong xac dinh dugc chu s¢ hiru
12| 1.005435.000.00.00.H34 | Mua héa don I¢ - 50 Tai chinh ticp nhan ho
so va to chirc tham dinh.
2 - S& Tai chinh tiép nhan ho
13 | 1.005434.000.00.00.H34 | Mua quyén hoa don s0 v o chirc thim dinh.
Chi thuong ddi véi t6 chiic, ca nhan phat hién tai san chon, gidu, | - S¢ Tai chinh tiép nhan ho
14| 1.006219.000.00.00.H34 | o140 " him dém, tai san bj d4nh roi, bo quén S0 va t6 chirc thim dinh.
~ C. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BAN QUAN LY KHU KINH TE
TINH (05 TTHC)
STT Mi s6 TTHC Linh vuc/Tén TTHC Co quan thuc hién
I | Linh vwe Quén ly cong san: 05 TTHC
AU S VI e S Y - Ban Quan 1y khu kinh té
1 [3.000021.000.00.00.H34 | Khau it tién boi thuong, gidi phong mat bang vao tién su dung | - ien nhan hé so va t
dat, tién thué dat trong Khu Cong ngh¢ cao P A
chirc tham dinh;
- Ban Quan 1y khu kinh té
2| 3.000019.000.00.00,H34 | <hau fri tién boi thudmg, gidi phong mit bang vao tien st dung | P o™ ke 1a (0 v 16
dat, tién thué dat trong Khu kinh té -
churc tham dinh.




] ‘ , - Ban Quan ly khu kinh t€
3 13.000022.000.00.00.H34 | Mi¢n, giam tién thué dat trong Khu cong nghé¢ cao tinh ti€p nhan h6 so va to
chirc tham dinh.
N ‘ , , - Ban Quan ly khu kinh t©
4 13.000020.000.00.00.H34 | Mién, giam tién thué dat trong Khu kinh té tinh ti€p nhan hé so va to
churc tham dinh.
Mién‘tién su dung,dét dbi véi du an duge Nha nudce giao dat c6 | - Ban Quan ly khu kinh té
5 | 1.005413.000.00.00.H34 | thu tién sir dung dat trong Khu kinh t¢ dé dau tu xay dyng nha ¢ | tinh tiép nhan ho so va to
xa ho1 phuc vu doi song cho nguoi lao dong chtrc tham dinh.
D. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CUC THUE (01 TTHC)
STT Mi s6 TTHC Linh vuc/Tén TTHC Co quan thye hién
I | Cuc thué tinh Kon Tum
1 1.005414.000.00.00.H34 Xac dm‘h :[1er~1 511? .dl_mg da}E pha}1 nop khxl nguoi dugc mua, thué - Cu‘c t}lue :unh ;uep phan ho
mua nha ¢ xa hdi thyc hién ban, chuyén nhugng so va to chirc tham dinh.
~ E. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN (11TTHC)
STT Mi s6 TTHC Linh vuc/Tén TTHC Co quan thuc hién
I | Linh vwe Quén ly cong san: 11 TTHC
Quyét dinh mua sam tai san cong phuc vu hoat dong cua co iloill? Itlf‘% EﬁnChtllglm -dillfhe
1 1.005416.000.00.00.H34 | quan, t6 chirc, don vi trong truong hop khong phai 1ap thanh du Xﬁ:.ly hd spo Y Y
an ddu tu - UBND huyén quyét dinh.
2 | 1.005424.000.00.00 H34 Quy¢t dinh ban tai san cong cho nguoi duy nhat theo quy dinh | - Phong Tai chinh - Ké
tai khoan 2 Di€u 25 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay | hoach tiép nhéan, tham dinh,
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26/12/2017 cua Chinh phu

xur 1y ho so.
- UBND huyén quyét dinh.

1.005427.000.00.00.H34

Quyét dinh tiéu huy tai san cong

- Phong Tai chinh - Ké
hoach tiép nhan tham dinh,
xur 1y ho so.

- UBND huyén quyét dinh.

1.005428.000.00.00.H34

Quyét dinh xtr Iy tai san cong trong trudng hop bi mat, bi huy
hoai

- Phong Tai chinh - Ké
hoach tiép nhan thdm dinh,
xtr 1y ho so.

- UBND huyén quyét dinh.

1.005421.000.00.00.H34

Quyét dinh thu hoi tai san cong trong truong hop thu hoi tai san
cong theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khoan 1 Dicu
41 cua Luat Quan ly, st dung tai sdn cong

- Phong Tai chinh - Ké
hoach tiép nhan thdm dinh,
xtr 1y ho so.

- UBND huyén quyét dinh.

1.005418.000.00.00.H34

Quyét dinh chuyén d6i cong nang su dung tai san cong trong
truong hop khong thay doi doi tuong quan ly, sir dung tai san
cong

- Phong Tai chinh - Ké
hoach tiép nhan tham dinh,
xtr 1y ho so.

- UBND huyén quyét dinh.

1.005417.000.00.00.H34

Quyét dinh thué tai san phuc vu hoat dong cua co quan, to chirc,
don vi

- Phong Tai chinh - Ké
hoach tiép nhan thim dinh,
xur 1y ho so.

- UBND huyén quyét dinh.

1.005420.000.00.00.H34

Quyét dinh thu hdi tai san coéng trong trudng hop co quan nha
nuoc duge giao quan 1y, st dung tai san cong tu nguyén tra lai
tai san cho Nha nudce

- Phong Tai chinh - Ké
hoach tiép nhén thim dinh,
xur 1y ho so.

- UBND huyén quyét dinh.
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1.005423.000.00.00.H34

Quyét dinh ban tai san cong

- Phong Tai chinh - Ké
hoach tiép nhan thAm dinh,
xtt Iy hd so.

- UBND huyén quyét dinh.

10

1.005422.000.00.00.H34

Quyét dinh diéu chuyén tai san cong

- Phong Tai chinh - Ké
hoach tiép nhan thAm dinh,
xtr 1y ho so.

- UBND huyén quyét dinh.

11

1.005426.000.00.00.H34

Quyét dinh thanh 1y tai san cong

- Phong Tai chinh - Ké
hoach tiép nhan thdm dinh,
xtr 1y ho so.

- UBND huyén quyét dinh.

Tong cong: 48 thi tuc hanh chinh (cdp tinh: 37 thii tuc; thuc hién chung hai cdp tinh - huyén: 11 thii tuc)




PHAN II. QUY TRINH NOI BOQ CHI TIET

A. THU TUC HANH CHINH LIEN THONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN
TINH: 28 TTHC

I. LINH VU'C TAI CHINH DOANH NGHIEP: 01 TTHC
Quy trinh s6 01: Quyét todn kinh phi sdn phiam cong ich giong noéng nghiép, thiiy sdn.

12

Trinh tw . - N
cac budc Noi dung cong viéc Trach Illllllfflm thye E‘ o lgl:il:: Két qua/san pham
thue hién ¢ we e
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua hé so (néu 2 liézz,' ] Il)ién giao cong din. 1 lién lujt)
khong dam bao thi chua tiép nhdn, dong thoi P ) ' k1A o
Quay S¢é Tai Ky xac nhan vao Phicu ki€m soat qua
hwomg dan cd nhdn, t6 chirc bo sung, diéu hinh ta; . " ha
, chinh theo quy dinh) chinh tai Trung | 0,5 ngay | trinh giai quyet 0 so
Buge 1 : e o | tim PVHCC tinh | 13m viac | - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho
- Truong hop hoé so hop I¢ thi tiép nhan: (Trung tam) " so
Quét (scan), nhap dir ligu phan mém mot ctra _ Phiu tir chéi tiép nhan, gidi quyét hd
dién tir tai Trung tam so (kém theo todn b hé so ciia TTHC)
2.1. Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu . . Van thu So Tai chinh va Léanh dao
Buses | o chinhcong linh. - “Taichih dounh | 01 ngay | vao Phiéu kiém sodt qué i e quy
2.2. Duyét hd so va chuyén chuyén vién A g4y q glal quy
. Sy 1 nghiép; h6 so. (kem theo toan b ho so ciia
phong Tai chinh doanh nghiép xtr 1y TTHC)
Xem xét, thim dinh, xit Iy hd so. Phéi hop | COn€ chie phong To chirc hop tham dinh ho so quyét
otz oA R SR - Tai chinh doanh n toan/Phiéu kiém soat quy trinh giai
. vo1 S& Nong nghi¢p va Phat trién nong thon A © NTA Khong £ 1A \ v g A ,
Bude 3 thuc hién tham dinh bao cao quyét toan cua nghiép/ S Nong xac dinh quyet ho so (kem theo toan bo ho so ciia
' ' : quy nghiép va Phat ' TTHC)

don vi.

trién nong thon




13

To trinh phé duyét quyet toan/ Du thao

Buée 4 Lap To trinh phé duyét quyét toan/Duy thao (;rog%: ﬁflillflccﬁi(ﬁlg Khong | Quyét dinh/ Phiéu kiém soat quy trinh
Quyét dinh cho UBND tinh. nohia xac dinh | giai quyét ho so (kém theo todn b ho so
ghich ctia TTHC)
L o phing || 70 08 0 i Du i
Bude 5 | Xem xét, trinh lanh dao S& ky To trinh Tai chinh doanh . e Z, 1A . v g A
nghiép xac dinh | giai quyét ho so (kem theo toan bo ho so
S ciia TTHC)
T trinh phé duyét quyét toan/ Dy thao
: - e e Lanh dao S& Tai | Khong | Quyét dinh/ Phiéu kiém soat quy trinh
B 6 : , g A, 1A \ v 3 A A
Hoe Lanh dao 56 ky ban hanh T trinh chinh xac dinh | giai quyét ho so (kem theo toan bo ho so
cua TTHC)
- To trinh phé duyét quyét toan/ Dy thao
0.5 nes Quyét dinh (kém theo toan b ho so)
7.1. LAy s van ban, chuyén ho so ra Trung tim Vién Thu -0 NgAY | Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
lam viéc LT J , v g A
(Phiéu nay, pho to 01 ban luu vao ho so
Budc 7 géc ).
S Quay So Tai | (o o o
7.2. Chuyén ho so dén UBND tinh chinh tai Trung : 2‘; m V% é}cl - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
tam '
Tong thoi gian gidi quyét tai S& Tai chinh Khong x4c dinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh Tong thoi gian 08 ngay
. A A, Lanh dao phong | 0,25 ngay
Budc 8.1. Phan cong xu ly Kinh té t 6ng hop | lam viée
Bude 8 L - K¥ giao nhan vao Phiéu kiém soat
Chuyeh VIEn | < wgdy | - Dy thio Quyét dinh/Van bin chi dao/Va
Budc 8.2. Tham tra — dé xuét phong Kinh té 1" neyl 11::[ a9 Q.lgyet HIVVAT, banl il Caor van
téng hop am viec | ban lay y kién co quan cap trén (kem theo

todn bé ho so)
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Lanh dao phong 01 nes
Budc 8.3. Trinh hd so Phong Kinh t& | 2 83y
2 lam viéc
Tong hop
Budce 8.4. Lanh dao Van phong xem xét, cho y Lanh dao Van 01 ngay
kién. phong lam viéc
Budc 8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, chi | Lanh dao UBND 01 ngay
dao. tinh lam viéc
- Truong hop ho so chwa di diéu kién gidi
quyét "ho so chwa dat", Lanh dao UBND tinh Sau khi Co quan ndp ho so hoan thi¢n,
chuyén chuyén vién dé Nhdap phiéu bo thot gian xtr 1y tinh lai tr ngay bo sung
sung/Van ban dé nghi lam ro. HO so & trang ho6 so. Quy trinh quay lai budc 6.
thai "Cho bo sung"
- Truong hop hé so can ldy Y kién ciia co
quan cdp trén "Hoé so ldy y kién", Lanh dao Thoi gian xur ly dugc tinh tir ngdy nhan
UBND tinh chuyén chuyén vién dé Nhdp dugc Van ban tham gia y kién cua co
phiéu lay y kiéen. HO so ¢ trang thai "Pang lay quan cap trén. Quy trinh quay lai budce 6.
y kién".
o 0.5 neay | Ky giao nhan vao ’Phiéu kiém soat (Phiéu
Budce 8.6. Chuyén két qua ra Trung tam Van thu UBND tinh 1" gay nay, luu vao ho so goc).
am Vi1EC 4 Y X
- Két qua giai quyét TTHC
Buéc 8.7. Chuyén két qua cho S& Tai chinh Quay S¢ Tai Shmh O‘,S ngay Ql}yet dinh/ VaAn baAn chi dao/ Véan ban lay y
tai Trung tam lam viéc | kién co quan cap trén
S& Tai chinh tiép nhan quyét dinh cia UBND | Céng chirc phong
tinh, hoan thién hd so, chuyén két qua cho | Tai chinh doanh
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh. nghi¢p/ Van 01 ngd Quyét dinh/Phiéu xin 161 va hen lai ngay
Bugc 9 | _ Truong hop hd so trudce hodc ding han: Xéac thu/Cong chire lémn\%iaé}c’; tra két qua. Phi€u kiém sodt quy trinh

nhan trén phan mém mot ctra dién tr va thong
béo t6 churc, ca nhan dén nhan két qua.

ti€p nhan ho so
cua don vi lam
viéc tai Trung

giai quyét hd so




15

- Trudng hop ho so qua han: Gui théng bao | tam Phuc vu hanh
hodc van ban xin 161 dén to6 chtic, cd nhan, | chinh cong tinh
trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay
tra két qua Cap nhat hd so trén phin mém
mot cura dién tu.
Theo phiéu hen cac co quan, don vi nhan két Quﬁy Sé Tai . Quyet d}nh phe guycg quyeAt toan nglrlon
. . A . , n , : 0,25 ngay | kinh phi thuc hién san xuat, cung ng
Bude 10 | qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | chinh tai Trung 1A via \ X A £ n A
tinh Am am viéc | sdn pham cong ich gidng nong nghiép,
thuy san cia UBND tinh.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC Khong quy dinh
II. LINH VUC QUAN LY GIA: 01 TTHC
Quy trinh s6 01: Quyét dinh gid thudc thim quyén cdp tinh.
X Thoi
T’r inh t,l'r A n o Trach nhiém thuc gian £ 2z 2
cac budc Noi dung cong viéc ons : Keét qua/san pham
. hién thuc
thuc hién : cn
: j hién
Tong thoi gian gidi quyeét TTHC tai S¢ Tai chinh 08 ngay lam viéc
- Kiém tra tinh day du, hop 1& ctia ho so (néu - Gidy tiép nhan ho so'va hen tra ket qua
(2 lien: 1 lién giao cong ddn, 1 lién luu)
khong dam bdo thi chua tzep nhdn, dong| . .~ .. A , ~ xR . .
B0 phén tiép nhan - Ky xac nhan vao Phi€u kiém soat qua
thoi huéng dan cd nhan, t6 chirc bé sung, \ a1 Ao .
. va tra két qua 0,5 ngay | trinh giai quyet hd so
Budc 1 | diéu chinh theo quy dinh). A i
\ X Ay A .| Trung tam PVHCC | lam viéc | - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
- Truong hop ho so hop 1€ thi ti€p nhan: | . A
. A gm 1in A X .. | tinh (Trung tam) SO
Quét (scan), nhap dir liéu phan mém mot SR S R L LA
cita dién tir tai Trung tam - Phicu tir ch6i ti€p nhan, giai quyet ho
i ‘ so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Lanh dao phong .
Buéc 2 | Phan cong xu 1y Quan ly gia va 01 ngay
g Y R y g7 lam viéc
cong san
Bude 3 Xem x¢ét, tham dinh, xr Iy ho so. Lap phiéu | Cong chirc phong | 04 ngay | - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
trinh (n€u c6) va Du thao két qua tha tuc | Quanly giava | lamviéc | trinh giai quyét ho so;
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hanh chinh trinh 1anh dao phong xem xét. cong san - Dy thao Van ban tham dinh/du thao
Van ban trinh UBND tinh
. Ar 1A Lanh dao phong | 01 ngay
Bu6e4 | Duyét ho so Gia va Cong san | lamviéc | Van ban thim dinh/Vin ban trinh
. L, 4 N \ ay | UBND tinh
Budc 5 | Xem xét, quyé€t dinh Lanh dao So& 10 ! neay !
am viéc
Lay s6 van ban, chuyén ho so ra Trung tam
PVHHC tinh:
\ J . - ha Phiéu kié t
Ttng b 1 (D4 1430 5 T i ] v Py K i
co nhiem vu tham dmh Lanh dao So Tai s So’glwu?/a}; né S()'goc) Y
Budce 6 Chlfqh ky Van ban tham dinh): thyc hien Van thu 0"5 "84 Vin ban thdm dinh dé nghi don vi tiép
budc 7. lam viéc
thu.
: IR s - ha Phiéu kié
Truong hop 2 (Doi voi hé so So Tai chinh triﬁ X?:ln uanetw}ll(z) sole(I;Dh;ZLrtllnsc(z)at 2,2:
co nhiém vu tham dinh va trinh UBND tinh gtal quy Y
uyét dinh): thuc hién budc 8 thit S6 l vio h6 so goc).
quyet dmt)- 1 ' ' - Van ban trinh UBND tinh
B phan tiép nhan .Theo In Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet
. . . 1A , o 1A \ lich hen
Budc 7 | Giao tra két qua va tra két qua tra két hd so trén hé thong dé ky giao tra két
Trung tdm qui qua (Phiéu nay luu tai Trung tdm)
Tong thoi gian thwe hién TTHC tai Vin phong UBND tinh 07 ngay lam viéc
. A A .1 Lanh dao phong | 0,5 ngay | - Ky x4c nhan vao Phiéu kiém soat qua
B . XA . S . N
uéc8 | Phan cong xr Iy Kinh t¢ tong hop | 1am viéc | trinh giai quyét ho so;
Tham tra — dé xuat: - Ky x&c nhan vao Phi€u kiém soat qua
Buée9 |- Kiém tra ni dung ho so Cong chirc phong | 03 ngay | trinh giai quyét ho so;
- Nghién cuu, dé¢ xuat phuong an xur ly, duy | Kinh té tong hop | lamviéc | - Dy thdo Quyét dinh/Dy thdao Van ban
thdo quyét dinh, van ban chi dao chi dao
. . A Léanh dao phong | 01 ngay X, 4 . 1. ,
B 1 \ .
u6c 10 | Trinh ho so Kinh t& tong hop | lam viée Quyét dinh/ Van ban chi dao
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Buéc 11 | Lanh dao Van phong xem xét, cho ¥ kién Lanh CI\ao Vvan Ql neay
phong lam viéc
Buge 1o | LAnh dao UBND tinh xem xét, ky Quyét | Lanh dao UBND | 01 ngay
dinh/ Van ban chi dao khac tinh lam viéc
- Ky xé4c nhan vao Phiéu kiém soat qué
Bude 13 Phéat hanh van ban, chuyén hd so ra Trung Vin thu 0.5 ngay trinh gidi quyét ho 50 (Phiéu nay, Vin
tam PVHHC tinh lam viée | thue luu vao ho so goc).
- Vén ban dugc ky theo Quy dinh
, B6 phan tiép nhan li::rt?i(;n
Buéc 14 | Giao trad két qua va tra két qua trd Kt Vian ban dugc ky theo Quy dinh
Trung tdm qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc

I1I. LINH VUC QUAN LY CONG SAN: 25 TTHC
Quy trinh s6 01: Quyét dinh phé duyét dé dn sie dung tai sin cong tai don vi sw nghigp cong lip vao muc dich lién
doanh, lién ket.

X Thoi
Trinh tw . - .
. . A n ‘n Trach nhiém thwe gian £ 2 2
cac budc Noi dung cong viéc ons : Két qua/san pham
‘A hién thue
thwe hién : cn
‘ : hién
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢ Tai chinh 30 ngay lam viéc
¥ , A o A o 1A - Giay ti€p nhan ho a hen trd két qua
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so G.Ay ep.A 4n o SAOV Ae x < qu
£ . , , \ X . Y A (2 lien: 1 lién giao cong ddn, 1 lién luu)
(néu khong dam bado thi chwa tiép nhdn, | B0 phan ti€ép nhan . A Y , ,
A T L R \ex 1AL - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
dong thoi huong ddn ca nhdn, té6 chiecc bo va tra két qua . . £, 1A
. A : ~ 01 ngay | trinh giai quyét ho so
Bu6c 1 | sung, diéu chinh theo quy dinh). Trung tdm Phuc vu | "= 2T . A LA
lam viéc | - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho

- Trudng hop hd so hop 18 thi tiép nhén:
Quét (scan), nhap dir li¢u phan mém mot
ctra dién tu tai Trung tam

hanh chinh cong
tinh (Trung tam)

SO
- Phiéu tr chéi tiép nhan, giai quyét hd
S0 (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
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Lanh dao phong .
Buéc 2 | Phin cong xu 1y Quan ly gia va 01 ngay
& Y A Y g7 lam viéc
cong san
Xe.IP X?t’ thaﬂm chh‘, xu lyq ho; 50 qLaP Cong chtrc phong .| - Ky xé&c nhan vao Phiéu kiém soat qua
. phiéu trinh (néu c6) va Du thao két qua thu e s 23 ngay | . . A LA
Budce 3 \ . 11 . Quan ly gia va . =7 | trinh giai quyét ho so;
tuc hanh chinh trinh 1anh dao phong xem N \ lam viéc X7 T2 R
<&t cong san - Du thao Van ban tham dinh.
Buéc 4 | Duyét ho so ée.l{lh d aCOA phor}g l(gnnfizg: i
14 va LOng sa 03 oy | - Van ban tham dinh
Budc 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao So& 12 neay
am viéc
- Ky xac nhan vao Phi€u ki€ém soat qua
Lay s6 van ban, chuyén ho so ra Trung tim |  Vin thu So Tai 01 ngay trinh stal quy‘/et h? 50 (];hzeu ndy, Van
PVHHC tinh: chinh 1am viec thw So luu vao ho so goc).
' " | - Van ban tham dinh
- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
Truong hop 1: HO so chua du diéu kién trinh giai quyét ho so (theu nay, Van
Buéc 6 | gidi quyét: chuyén ho so ra BO phan tiép thuw S6 luu vao ho so goc).
nhan va trd két qua Trung tam PVHCH - Van ban tham dinh
Trudmg hop 2: Hb so di didu kién: ndp hd - Ky xac nhan vao Phicu kiém soat qua
n A ik A A \ trinh giai quyet hd so (theu nay, Van
so qua by phan tiép nhan hd so cua
A < \ 2 thuw S6 luu vao ho so goc).
TTPVHCC tai quay Van phong Uy ban _ Vin ban thAm dinh
nhan dan tinh va ti€p tuc thuc hién budc 8. :
B6 phan tiép nhan 1-T}?i0 In Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet
Budsc 7 | Giao tra két qua va tra két qua lt:é kgtn hd so trén hé thong dé ky giao tra két
Trung tdm qui qua (Phiéu nay luu tai Trung tam)

Tong thoi gian thwe hién TTHC tai Vin phong UBND tinh

90 ngay lam viéc
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. A A — Lanh dao phong | 0,5 ngay | - Ky xdc nhan vao Phiéu kiém soat qua
B . £ LA . oA \ CA, 1A
u6c8 | Phan cong xir Iy Kinh t¢ tong hop | 1am viéc | trinh giai quyét ho so;
Tham tra — dé xuat: _— Ky x4c nhan vao Phicu ki€m soat qua
Budc9 |- Kiém tra nd1 dung ho so Cong chtrc phong e trinh giai quy€t ho so; ,
- Nghién ctru, dé xuat phuong an xtr ly, du | Kinh té tong hop lérr;g V}i,é . |- Du thao Van ban lay y kién Thuong
thao quyét dinh, van ban chi dao " | truc HDND tinh/ Van ban chi dao
Budc 10 | Trinh hd so Lanh dao phong | 02 ngay
Kinh t€ tong hop | lam viée
. . g . , Lk Lanh dao Van 01 ngay «  1a 1AL 1k \
Buéc 11 | Lanh dao Van phong xem xét, cho y kién phong 1am vic Van ban lay y kién Thuong tryc HDND
3 — tinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, ky duyét ho . .
Buéc 12 |so trinh Thudng truc HDND tinh cho y| -arndao UBND | 01 ngay
Ki& tinh lam viéc
ién.
Sau khi thuong truc HDND tinh c6 v kién,
. tham muu UBND tinh ¢6 vin ban dé nghi Cong chuc phong | 20 ngay . ,
B 13 « g aX g A 1 & N . £ LA \ <A h
Hoe don vi ¢6 dé€ an ti€p thu y kién/ QD phé Kinh t¢ tong hop | 1am vigc Van ban chi dao
duyét
. Pon vi c6 dé an tiép thu ¥ y kién cta Thuong . aX s 30 ngay . 1A s
B 14 \ .
Hoe tree HDND tinh, trmh cap co tham quyén Bon vi ¢6 4 én 1am viéc Vén ban trinh
Tham tra — dé xuat:
- Kiém tra ndi dung ho so Cone chite phon 15 g ,
Budc 15 | - Nghién ctru, d€ xuat phuong an xu ly, du Kinl% &1 6np h g lam fiaé}é Du thdo Quyét dinh/Van ban chi dao
thao quyét dinh, van ban chi dao g hop i
. ) A Lanh dao phong | 02 ngay X, 4 — ,
Buéc 16 | Trinh ho so Kinh té tong hop | lam viéc Quyét dinh/Van ban chi dao
. N 9 N . L4k Lanh dao Van 02 ngay X, 4: . 1. ,
Buéc 17 | Lanh dao Van phong xem xét, cho y kién phong lam viee | Quyet dinh/Van ban chi dao
. Lanh dao UBND tinh xem xét, ky Quyét Lanh dao UBND | 02 ngay X, s . 1 .
Budce 18 . : L : Lo
Hoe dinh/ Van ban chi dao khac tinh lam vigc Quyet dinh/Vin ban chi dao
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- Ky xac nhén vao Phi€u kiém soat qua

Bude 19 Phat hanh vin ban, chuyén ho so ra Trung Vin thu 01 ngay trinh giai quyet h6 so (Phiéu nay, Vin
tam PVHHC tinh lam viéc | thur luu vao ho so goc).
- Van ban dugc ky theo Quy dinh
, B6 phan tiép nhan li;rlllli(;n
Budc 20 | Giao tra két qua va tra két qua tra két Van ban dugc ky theo Quy dinh
Trung tam qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 ngay lam viéc (30 ngay lam viéc d6i voi moi

budc)

Quy trinh so 02: Phé duyét dé dn sir dung tai san cong tai don vi sw nghiép cong lgp vao muc dich kinh doanh, cho

thué.
Trinh tw . - T.h o1
. . A A - Trach nhi¢m thuc gian £ 2 x
cac budc Noi dung cong viéc hiéfl : thue Két qua/san pham
thuc hién ; ‘A
: : hién
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢ Tai chinh 30 ngay lam viéc
- Kiém tra tinh dy du, hop 1¢ cua hd so - Gidy ti¢p nhan h6 so'va hen tra ket qua
(neu khong dam bdo thi chua tzep nhan, (2 lién: I lien giao cong dan, I lien hu)
. . . ,( . _ Id /4 ~ \ A k' A Vt 4
dong thoi huong dan cd nhan, t6 chirc bé | BO phan ti€ép nhan . Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
. \ e 1A 01 ngay | trinh giai quyet hd so
Bu6e | | sung, diéu chinh theo quy dinh). va tra két qua o
. \ AN A N lam viéc | - Phiéu yéu cdu bod sung, hoan thién hd
- Truong hop ho so hop I¢ thi tiép nhén: Trung tdm <o
CQill’lae;[ii(ésr(l: iﬁ),t;h"?fusutgriu phan mem mot - Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét hd
' ‘ £ so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong xu 1y Quan ly gid va 01 ngay
g y R y g7 lam viéc
cong san
Bude 3 Xem xét, tham dinh, xir ly ho so. Lap | Cong chirc phong | 23 ngay |- Ky xdc nhén vao Phi€u kiém sodt qua
hi¢u trinh (néu c6) va Du thao két qua thi | Quan ly gia va lam vi€c | trinh giai quyét ho so;
p q yg glai quy
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tuc hanh chinh trinh 1anh dao phong xem cong san - Dy thao Vin ban tham dinh.
x€t.
ar LA Lanh h¢ 3
Budc 4 | Duyét ho so Ge.l{l d E‘éOAp one g?nngi?é i
ER IR - Van ban tham dinh
Budc 5 | Xem xét, quyé€t dinh Lanh dao So& 3 neay
am viéc
- Ky x4c nhan vao Phi€u kiém soat qua
. Lay sb vin ban, chuyén hd so ra Trung tim 9 01 ngay trinh stal qu‘yet P © so;(theu ndy, Van
Budc 6 _ Vin thu .o | thu So luu vao ho so goc).
PVHHC tinh: lam viée o ez
- Vén ban tham dinh
B6 phan tiép nhan HT}?;OH In Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
Budec 7 | Giao tra két qua va tra két qua {ié kgt ho so trén h¢ thong dé ky giao tra két
Trung tam qué qua (Phiéu nay luu tai Trung tam)
Tong thoi gian thye hién TTHC tai Vin phong UBND tinh 30 ngay lam viéc
Buée8 | Phan cone xi I¥ Lanh dao phong | 0,5 ngay | - Ky x&c nhan vao Phiéu kiém soat qua
g Xy Kinh t& tdng hop | 1am viéc | trinh gidi quyét hd so;
ThAm tra — d& xudt: - Ky x4c nhan vao Phiéu kiém soat qua
2 n S o , . _ | trinh giai quyét hd so;

Busco | Kiémtranoidunghoso Cong chirc phong | 24 ngdy | "y a0 " Suvét dinh/Du thao Van ban
- Nghién ctru, d¢ xuat phuong an xt 1y, dy | Kinh t€ tong hop | lam viéc . w1 1A . LA X
thio quyét dinh, van ban chi dao chi dao/Van ban lay y kién co quan cap

Y ' trén
Buéc 10 | Trinh ho so Lfdnh C}a(,)z phong 93 neay
Kinh té tong hop | lam viéc
. ~ < \ . Lk Lanh dao Van 01 ngay %, 4 . 1a ,

Buéc 11 | Lanh dao Van phong xem xét, cho y kién phong lam viee | Quyet dinh/ Van ban chi dao

Buse 1o | LAnh dao UBND tinh xem xét, ky Quyét | Lanh dao UBND | 01 ngay
dinh/ Van ban chi dao khac tinh lam viéc

Bude 13 Phat hanh van ban, chuyén ho so ra Trung Vin thu 0,5 ngay | - Ky x4c nhan vao Phicu kiém soat qua
tam PVHHC tinh lam vi€c | trinh gidi quyéet ho so (Phieu nay, Van
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thu leu vdo hoé so goc).
- Van ban duogc ky theo Quy dinh

B6 phan tiép nhan 1i;F}I11 i(;n
Budc 14 | Giao tra két qua va tra két qua tra két Van ban duoc ky theo Quy dinh
Trung tdm ,
qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

60 ngay 1am viéc (30 ngay lam viéc doi v6i moi

budc)

Quy trinh s6 03: Hodn trd hodc khéu triv tién siv dung dét di ndp hodc tién nhin chuyén nhwong quyén sir dung dit di
trd vao nghia vu tai chinh cua chu dau tw dw an nha o xa hoi.

phong xem xét.

. Thoi
Trinh tw ian ] .
cac buéce Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién fhu’c Keét qua/san pham
thuc hién ‘n
hién
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh 20 ngay lam viéc
- Kiém tra tinh day du, hop 18 cua ho - Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
so (néu khong dam bao thi chua tiép (2 lien: 1 lién giao cong ddn, 1 lién luu)
nhan, dong thoi huong ddn ca nhdn, | B phan ti€p nhan va tra - Ky xac nhan vao Phi€u kiém soat qua
. 10 chitc bo sung, diéu chinh theo quy | két qua Trung tam Phuc | 0,5 ngay | trinh giai quyet ho so
Bude 1 . \ . A , N
dinh). vu hanh chinh cong tinh | 1am viéc | - Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho
- Truong hop ho so hop 1€ thi tiép (Trung tam) SO
nhan: Quét (scan), nhap ditr liéu phan - Phiéu tur choi ti€p nhan, gidi quyét ho
mém mot ctra dién tr tai Trung tdm so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
A A — Lanh h¢ 3 3
Buéc 2 | Phan cong xu 1y an C.T?O phong Quan 0"5 neay
1y gid va cong san lam vi¢c
Xem x¢&t, tham dinh, xr 1y ho so. Lap - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
Buée 3 phi€u trinh (n€u cd) va Dy thdo két | Cong gh&c phong Quan 1‘4 ng‘ﬁAy trinh giai quy€t ho so; ' ' ‘
qua thu tuc hanh chinh trinh 1anh dao 1y gia va cong san lam vi¢e | - Dy thao Van ban d€ nghi hoan thi¢n ho

so trinh/ Dy thao Van ban trinh UBND
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tinh kém Du thao Quyét dinh

Buéc 4 | Duyét hd so Lanh degjoAphor}g Gia va gilngiaé}; - Vin ban dé nghi hoan thién hd so
Ong san 0 M ~| trinh/ Van ban trinh UBND tinh kém Dy
Budc 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao So lamn\%iaé}; thao Quyét dinh
Lay s6 van ban, chuyén ho so ra
Trung tam PVHHC tinh:
Truong hop 1: Hd so chua du didu - Ky xac nhan vao Phi€u kiém soat qua
kién gii quyét: chuyén hd so ra Bo trinh giai quyét ho so (theu nay, Van
phan tiép nhan va tra két qua Trung 01 1o thi S6 leu véo ho so goc). . .
Buéc 6 | tam PVHCH Vin thu lémn\%iaé}é - Vian ban dé nghi hoan thién ho so trinh.
Truong hop 2: Ho so du diéu kién giai - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
quyét: nop ho so qua bd phan tiep trinh giai quyét ho so (theu nay, Van
nhan ho so cua TTPVHCC tai quay thuw S6 liew vao ho so goc).
Vian phong Uy ban nhan dan tinh va - Vén ban trinh UBND tinh kém Du thao
ti€p tuc thuc hién budc 8. Quyeét dinh.
Theo e - 2 , ;o )
A LA A A t trinh t
, . 2 1 A , B0 phéan ti€p nhan va tra | lich hen II}A PhleuA kler? soA’a quei rl,n s quyez
Busc 7 | Giao tra két qua SO A . .4, | ho so trén hé thong dé ky giao tra ket
ket qua Trung tdm tra ket \ 2 . .
qua | qua (Phiéu nay luu tai Trung tam)
Tong thoi gian thwe hién TTHC tai Vin phong UBND tinh 10 ngay lam viéc
Buéc8 | Phan cong xit 1§ Lanh dacz phong Kinh té 0‘,5 ngay | - \Ky xac nhar} vao Phi€u kiém soat qua
tong hop lam vi¢e | trinh gidi quyét ho so
Thqr;n tra - dAe Xuat: A - Ky x4c nhan vao Phiéu kiém soat qué
- Kiém tra ndi dung ho so A . . . . . £, 1A
. A A A ., | Cong chtirc phong Kinh | 05 ngay | trinh giai quyét ho so;
Buéc 9 |- Nghién ctru, dé xuat phuong an xu £ A o \ L 4 NrEe e
, , X, a- < T , té tong hop lam viéc | - Dy thao Quyét dinh/Dy thao Van ban
ly, du thdo quyét dinh, van ban chi ,
chi dao
dao
Budc 10 | Trinh hd so Lanh dao phong Kinh ¢ | 02 ngay Quyét djnh/ Vin ban chi dao
tong hop lam viéc
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Bude 11 Linh dao Van phong xem xét, cho y Lanh dao Vin phong Ql ngdy
kién lam viéc
Lanh dao UBND tinh xem xét, ky ~ , 01 ngay
Bude 12 £, - o 1 , L A
Hoe Quy¢ét dinh/ Van ban chi dao khac Lanh dgo UBND tinh lam vigc
- Ky xac nhan vao Phi€u kiém soat qua
Buse 13 Phat haAnh van ban, qchuyen ho so ra Vin thu 0‘,5 ngay trinh gidi quyet hd so (Phiéu nay, Vin
Trung tdm PVHHC tinh lam viéc | thur lueu vao ho so goc).
- Vén ban dugc ky theo Quy dinh
) Theo
. : s LA, 2 B6 phan tiép nhan vatrd | lichhen | (,. . , :
Bude 14 " - A
udc Giao tra két qua két qua Trung tam trd Kt Vian ban dugc ky theo Quy dinh
qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 04: Quyét dinh xiv Iy tai sdn bi hw hong, khong siv dung dwoc hodc khong con nhu cdu siv dung trong qud
trinh thuc hién dw dan.

. Thoi
Trinh tw ian ) .
cac buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién tghlrc Keét qua/san pham
thue hién ‘A
: : hién
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh 20 ngay lam viéc
- Kiém tra tinh day du, hop 1é cua ho - Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
SO (néu khong dam bao thi chua tiép (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién luu)
nhan, dong thoi huong dan ca nhdn, | Bd phan tiép nhan va tra - Ky xac nhén vao Phiu kiém sodt qua
. 10 chitc bo sung, diéu chinh theo quy | két qua Trung tam Phuc | 0,5 ngay | trinh giai quyet hé so
Bude 1 : \ . A , A
dinh). vu hanh chinh cong tinh | lam viéc | - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
- Truong hop ho so hop 1€ thi tiép (Trung tam) N
nhan: Quét (scan), nhap dir liéu phan - Phiéu tr choi ti€ép nhan, gidi quyét ho
mém mot ctra dién tr tai Trung tam so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Bu6c 2 | Phan cong xur 1y Lanh dao phong Quan | 0,5 ngay
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1y gia va cong san lam vige o
Xem xét, tham dinh, xir Iy hd so. Lap i K y Xféf nhér: VE}O P.hiéu kiém sodt qua
phiéu trinh (néu c6) va Du thao két | Cong chtic phong Quéan | 14 nga trinh gidi quy&t ho 5o : : )
Buge 3 qua thu tuc hanh chinh trinh 1anh dao 1y gid va cong san lam \%ié}:: ) Du"théo van bﬁ“ d? nglz; ho‘é n thicn ho
phong xefn xét ' " | so trinh/ Du thao Van, bap trinh UBND
' tinh kém Du thao Quyét dinh
Buéc4 | Duydt hd so Lanh dao phong Gid va | 02ngdy | . yxy pan d8 nghi hoan thién hd so
Cong san lam viéc | | <nh/ Vin ban trinh UBND tinh kém Du
Buéc 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao So 20 | hao Quyét dinh
Lay sO0 van ban, chuyén ho so ra
Trung tam PVHHC tinh:
Truong hop 1: Hb so chua di didu - Ky xdc nhan vao Phiéu kiém soat qua
kién giai quyét: chuyén hd so ra Bo trinh giai quyét ho so (Phleu nay, Van
phan tiép nhan va tra két qua Trung 01 ned th\blf SO’blu*u(;/ao hho iO’gOCﬁ ha -
Budc 6 tam PVHCH Vin thu om flé}(; - van ban dc ngni oant 1¢n 0 SO trinh.
Truong hop 2: Ho so du diéu kién giai - Ky xac nhén vao Phiéu kiém soat qué
quyét: nop hdé so qua bo phan t1ep trinh giai quyét hd so (theu nay, Van
nhan ho so cia TTPVHCC tai quay thuw S6 luu vao ho so goc).
Vin phong Uy ban nhan déan tinh va - Vén ban trinh UBND tinh kém Du thao
tiép tuc thuc hién budc 8. Quyét dinh.
’ o B phan tiép nhan va tré li;r}?i(;n In Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet
Buéc 7 | Giao tra ket qua A A . 2 | hd so trén hé thong dé ky giao tra két
két qua Trung tdm tra két
qui qua (Phiéu nay luu tai Trung tam)
Tong thoi gian thwe hién TTHC tai Vin phong UBND tinh 10 ngay lam viéc
Busc$ | Phan cong xit Iy Lanh dac; phong Kinh té 0‘,5 ngéy - ‘K}'/ Xféf nhéu} Véio P‘hiéu kiém soéat qua
tong hop lam vi¢e | trinh gidi quyet ho so;
Bude 9 ThéI}’l tra — dé xuat: ‘ Cong churc phong Kinh | 05 ngay |- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
- Kiém tra ni dung ho so te tong hop lam viée | trinh giai quyét ho so;
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- Nghién cuu, dé xuat phuong an xu
ly, du thao quyét dinh, van ban chi
dao

- Dy thao Quyét dinh/Dy thao Vin ban
chi dao

Budc 10 | Trinh hd so Lanh da(; phong Kinh t¢ 92 neay
tong hop lam viéc
Bude 11 Linh dao Van phong xem xét, cho y Lanh dao Van phong 91 neay Quyét dinh/ Vian ban chi dao
kién lam viéc
\ Lanh dao UBND tinh xem xét, ky ~ , 01 ngay
B 12 oo - 1 , L, LS
Hoe Quyeét dinh/ Van ban chi dao khac Lénh dao UBND tinh lam viéc
- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
Buée 13 Phat haAnh van ban, chuyén ho so ra Vin thu 0‘,5 ngay trinh giai quyet hd so (Phiéu nay, Vin
Trung tdm lam viéc | thur lueu vao hé so goc).
- Van ban dugc ky theo Quy dinh
. Theo
: 2 1 he o2 B phan tiép nhan va tra | lichhen | (,. . . , :
Bude 14 D phe . ch he
ude Giao tra két qua két qua Trung tAm fra két | van ban dugc ky theo Quy dinh
qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 05: Quyét dinh hiiy bé quyét di

inh ban ddu gia tai san cong.

Trinh tw Thoi gian X 2
cac buéce Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién oA Keét qua/san pham
thwe hién thuc hién
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh 04 ngay lam viéc
- Kiém tra tinh day du, hop 1& cua ho - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
SO (néu khong dam bdo thi chwa tiép | Bo phan tiép nhan va qua (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
Bude 1 nhdn, déng thoi hudng dan cd nhdn, | tra két qua Trung tAm | 0,25 ngay luu) , q
t0 chitc bo sung, diéeu chinh theo quy | Phuc vu hanh chinh lamviée | - Ky xdc nhéan vao Phi€u kiém soat qua

dinh). ‘ ,
- Truong hop ho so hop 1€ thi tiép

cong tinh (Trung tam)

trinh giai quyet hd so
- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
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nhan: Quét (scan), nhap dir li¢u phén
mém mot ctra dién tr tai Trung tam

SO
- Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét ho
so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)

Buéc2 | Phan cong xit Iy Lar}h (.i,aO Ph?ng (%uan O,‘25 ngay
ly gia va cOng san lam viéc
Xem xét, thdm dinh, xir 1y hd so. Lap | . . .. - Ky xde nhan vao Phicu kiém sodt qua
K A R Cong chtric phong .| trinh giai quy¢t ho so;
. phiéu trinh (néu c6) va Du thao két PP 02 ngay s N 1ea aA D A
Budc 3 N . ; NN Quan ly gia va cong .27 |- Du thdo Van ban dé nghi hoan thién
qua thu tuc hanh chinh trinh 1anh dao X lam vige A . , < . .
hone xem xét san ho so trinh/ Du thao Van ban trinh
phons ' UBND tinh kém Dy thao Quyét dinh
Budc4 | Duyét hd so Lanh d géoﬂphor}g Gia ?afnrﬁiz - Vin ban dé nghi hoan thién hod so
va L-ong san 02 ~~ 1 trinh/ Van ban trinh UBND tinh kém
Budc 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢& . émrifgi?cl Du thdo Quyét dinh
Lay s6 van ban, chuyén ho so ra
Trung tam PVHHC tinh:
\ A v s A - iéu kié at
Trudng hop 1: Hd so chua di didu Ky x4c nhan vao Phiéu kiém soat qua
A X 2 1A o trinh giai quyét hod so (theu nay, Van
kién gidi quyét: chuyén ho so ra Bo
A A a1 X , thw 86 lwu vao hé so goc).
phan tiép nhan va trd ket qua Trung 0,5ngdy |- Van ban dé nghi hoan thién ho so
Buoc 6 | tim PVHCH Vin thu - Ngay ) - s ;
lam vi€c | trinh.
Truong hop 2: Ho so du diéu kién giai - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soét qua
quyét: nop ho so qua by phan tiép trinh giai quyet hd so (theu nay, Van
nhan ho so cua TTPVHCC tai quay thw S6 liew vao hé so goc).
Vién phong Uy ban nhan dan tinh va - Van ban trinh UBND tinh kém Dy
ti€p tuc thuc hién budc 8. thao Quyét dinh.
Y .. | Theolich | In Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet
Buée 7 | Giao tra két qua t]?é?lf gganuge%ﬁaﬁg; hen trd két | ho so trén hé théng dé ky giao tra két
d & qua qua (Phiéu nay luu tai Trung tam)

Tong thoi gian thwe hién TTHC tai Vin phong UBND tinh

03 ngay lam viéc
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Buée8 | Phan cone xi I< Léanh dao phong Kinh | 0,5ngay |- Ky xac nhén vao Phiéu kiém soét qua
s XU té tong hop lam vi¢c | trinh giai quyét ho so;
Tllgglnfr;;n%ei )éllllit: hd so - Ky xé4c nhan vao Phiéu kiém soét qua
, } ra nolcung o .. | Cong chitc phong Kinh | 01 ngay | trinh giai quyét hd so
Budc 9 |- Nghién cuu, dé xuat phuong an xu X A o , X, - X7 1
¥ du thio auvét dinh. vin ban chi te tong hop lam viéc | - Dy thao Quyét dinh/Dy thao Van ban
d};’o . Ayer S chi dao
Bude 10 | Trinh hd so Lanh dao phong Kinh 0,‘25 ngay
té tong hop lam viéc
Buéce 11 L.aAnh dgo Van phong xem xét, cho y Lanh dao Van phon 0,’5 neay Quyét dinh/ Vian ban chi dao
phong y
kién lam viéc
\ Lanh dao UBND tinh xem xét, ky ~ , 0,5 ngay
B 12 A : = 2 2 r ’ " A
Hoe Quye¢t dinh/ Van ban chi dao khac Linh dao UBND tinh lam viéc
- Ky x4c nhan vao Phiéu kiém soat qua
Bude 13 Phat hanh van ban, chuyén hé so ra Vin thu 0,25 ngay | trinh gidi quyét ho so (Phieu nay, Van
Trung tdm PVHHC tinh lam viéc | thu luu vao ho so goc).
g .
- Vén ban dugc ky theo Quy dinh
U B phén tiép nhan va | Lheolich | , .
Budc 14 | Giao tra két qua tr4 két qua Trune t hen trd két | Van ban duoc ky theo Quy dinh
ra két qua Trung tam qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Quy trinh s6 06: Cho thué quyén khai thdc céng trinh cdp nwéc sach néng thon tgp trung.

Trinh tw Thoi gian X 2
cac buéce Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién g1 Keét qui/san pham
‘A thwe hién
thwe hién ’ *
Tong thoi gian giai quyet TTHC tai S¢& S& Nong nghiép va PTNT 20 ngay lam viéc
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho Cong chue, vién chirc 0.5 neav | Giay tiép nhan ho so va hen tra két
Buéc 1 | so (néu khéng dam bdo thi chuwa tiép | nhan vién tiép nhan hd lam \jgizz qua (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién

nhan, dong thoi huong ddn cd nhdan,

so lam viéc tai Trung

luu)
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t6 chitc bé sung, diéu chinh theo quy tam Phuc vu hanh - Ky xé4c nhan vao Phiéu kiém soét qua
dinh). chinh cong tinh (Trung trinh giai quyét hd so
- Truong hop hd so hop 1¢ thi tiép tAm) - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd
nhan: Quét (scan), nhap dir li¢u phén SO
mém mdt cira dién tir tai Trung tim - Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét hd
so (kém theo todn bé hé so ciia TTHC)
Lanh dao phong Ké
hoach - K¥ thuat .
. A A ) 1v A R n 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong xur ly truyén thong thudc lam vie
Trung tdm nudc sach '
va VSMTNT
7 ‘ - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soét qua
Xe.1}1 Xé’E, thémﬁdinlll, xfI‘ 1y ho s?’. L%p Vién chite phong Ké \ trinh giéﬁi qu;iét h(:) SO’;‘A o -
Buée 3 phiéu trinh (néu c6) va Du thao két hoach - K thuat 1‘2 ngay |- Du thao Van ban dé nghi hogn thién
qua thu tuc hanh chinh trinh lanh dao ti”u An thén : lam viéc | ho so trinh/ Dy thao Quyét dinh/ Du
phong xem xét. Y & thdo Van ban trinh UBND tinh keém Du
thao Quyét dinh
Lanh dao phong Ké \ - Pu thé‘o Van ban ,,dé nghiﬁ ho?‘m thién
Buéc 4 | Duyét ho so hoach - K¥ thuat 92 neay hoq 59 Ermh/ DL:r thao Quy(—‘:t dm‘h/ Du
truyén thong/ Vin thu lam viéc | thao Van jbag trinh UBND tinh kém Duy
thao Quyét dinh
- Dy thao Vin ban dé nghi hoan thién
Buée 5 Kiém tra toan bd hd so va van ban co Lanh dao Phong 03 ng@y hd so trinh/ Du thao Quyét dinh/ Du
lién quan; trinh Lanh dao So QLXDCT lam viéc | thao Van ban trinh UBND tinh kém Du
thao Quyét dinh
- Du thao Vin ban dé nghi, hoan thién
. . L, Lanh dao S& Nong 01 ngay |ho so trinh/ Dy thdo Quyét dinh/ Du
Buge 6 | Xem xet, quyét dinh nghiép va PTNT | limviée | thdo Vén ban trinh UBND tinh kém Dy
- - thao Quyét dinh
. Lay s6 van ban, chuyén hd so ra 9 01 ngay
Buge 7 Trung tdm PVHHC tinh: Van thu lam viéc
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Truong hop 1: HO so chua du diéu
kién giai quyét: chuyén hd so ra Cong
chue, vién chirc nhan vién tiép nhan
ho so lam viéce tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Truong hop 2: D6i voi tai san thudc
thAm quyén phé duyét cua So Tai
chinh: chuyén hd so ra Céng chuc,
vién chitc nhan vién tiép nhan ho so
lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Truong hgp 3: P6i voi tai san thudc
thAm quyén phé duyét cua Uy ban
nhan dan tinh: ndp hd so qua bd phan
tiép nhan hd so cua TTPVHCC tai
quay Vin phong Uy ban nhan dan
tinh va tiép tuc thuc hién budc 9.

- Ky xdc nhan vao Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét hd so (Phleu nay, Van
thuw S6 luu vao ho so goc).

- Van ban dé nghi hoan thién hd so
trinh.

- Ky xéc nhan vao Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét hd so (theu nay, Van
thuw S6 luu vao ho so goc).

- Quyét dinh S& Néng nghiép va
PTNT.

- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét hd so (Phiéu nay, Vin
thuw S6 luu vao ho so goc).

- Van ban trinh UBND tinh kém Du
thao Quyét dinh.

Cong chuec, vién chuce

) nhan vien 6&p nhan hoe | Theo lich In Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet
Bude 8 | Giao tra két qua so [am viac ‘E)ai Trun hen trd két | ho so trén hé théng dé ky giao tra két
Am & qua qua (Phiéu nay luu tai Trung tdm)
Tong thoi gian thwe hién TTHC tai Vin phong UBND tinh 10 ngay lam viéc
Buée9 | Phan cone xi I¥ Lanh dao phong 0,5 ngay |- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
s XUy chuyén moén lam vi€c | trinh giai quyét ho so;
?Ih{?répnfr;;n%i )éllllit: 1o so - Ky xé4c nhan vao Phiéu kiém soét qua
. ) ra notduns A Cong chuc phong 05 ngay | trinh giai quyét ho so;
Buéc 10 | - Nghién ctru, dé xuat phuong an xu A n o \ X, a: TR ad
I¥. du thio quyé ¢ dinh. vin ban chi chuyén mon lam viéc | - Dy thao Quyét dinh/Du thao Van ban
d};o : Y chi dao
. .‘ A ~ \ 02 ngay L, s 1. ,
Bu6e 11 | Trinh ho so Lanh dao phong Quyét dinh/ Van ban chi dao

lam viéc
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chuyén mon

Buée 12 Linh dao Van phong xem xét, cho y Lanh dao Vin phong Ql ngfaAy
kién lam viéc
\ Lanh dao UBND tinh xem xét, ky ~ , 01 ngay
Buoc 13 Quyét dinh/ Vin ban chi dao khac Lénh dgo UBND tinh lam vigc
- Ky xé4c nhan vao Phiéu kiém soét qua
Budc 14 Phat hanh vin ban, chuyén hd so ra Vin thu 0.5 ngay trinh giai quyét hd S0 (Phiéu nay, Van
Trung tdm PVHHC tinh lam viée | thuw luu vao ho so goc).
- Van ban duogc ky theo Quy dinh
Cong churc, vién chire _
: . nhan vién tiép nhan hd Theo lich < .
Budce 15 | Giao tra két qua <o lAm vice tai Ti‘ung hen tré} két | Van ban duoc ky theo Quy dinh
A qué

tam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 07: Chuyén nhwong céng trinh cip nwéc sach noéng thén tdp trung.

. Thoi
Trinh tw ian ) .
cac buédce N¢i dung cong viéc Trach nhiém thyc hién tghu'c Keét qua/san pham
thuc hién ‘A
: : hién
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S& Nong nghiép va PTNT 20 ngay lam viéc
- Kiém tra tinh day du, hop I¢ cua ho - Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
A A ? » ‘ A . ) n ) 2 A ] . A . A A 1 . A
SO A(neu A‘khong ‘c:l’am ,bao t};z ch?fa tlAep Céng chitc, vién chirc (. lzfen , lzeiz giao cong dan',; lzen, lu’u),
nhan, dong thoi huong ddn ca nhan, PO A 1A - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
SRR A , nhén vién ti€p nhan ho . . e PP
. to chirc bo sung, diéu chinh theo quy o 0,5 ngay | trinh giai quyét ho so
Budce 1 s so lam viéc tai Trung | ;7 = A T2 \ A 1A
dinh). A , lam viéc | - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho
. A ~ .1+ ..« | tm Phuc vu hanh chinh
- Truong hop ho so hop 1€ thi tiép cong tinh (Trung tAm) SO
nhan: Quét (scan), nhap dir li€u phan & & - Phiéu tu chdi ti€p nhan, gidi quyét ho
mém mot ctra di€n tir tai Trung tam so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Budc 2 | Phan cong xur 1y Lanh dao phong K& | 0,5 ngay
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hoach - Ky thuét lam vigc
truyén thong thudc
Trung tdm nudc sach
va VSMTNT
7 ‘ - Ky xac nhén vao Phiéu kiém soét qua
Xem xét, tham dinh, xur 1y ho so. Lap A . \ X trinh gidi quyét ho so;

Bude 3 phiéu trinh (néu c6) va Dy thao két Vl}fgazﬁlfclg;ﬁ: félt(e 12 ngdy | - Duy thao Vin ban dé nghi hoan thién ho
qua tha tuc hanh chinh trinh lanh dao truvén thone lam vi¢e | so trinh/ Du thao Quy¢t dinh/ Du thao
phong xem xét. Y & Vian ban trinh UBND tinh kém Dy thao

Quyét dinh ‘ ‘
~ . Z - Du thdo Van ban dé nghi hoan thién ho

Bucc4 | Duyét hd so Lﬁgzciaf’ 112};‘1%% ;fe 02nghy | so trinh/ Dy thao Quyét dinh/ Dy thao

' AP < lam viéc | Van ban trinh UBND tinh kém Du thao
truyén thong/Van thu X, -
Quy¢ét dinh
- Du thao Vin ban dé nghi hoan thién ho
Bude 5 Kiém tra toan bd hd so va vin ban c6 Lanh dao Phong 03 ng.éy so trinh/ Dy thao Quyét dinh/ Du thao
lién quan; trinh Lanh dao So QLXDCT lam viéc | Van ban trinh UBND tinh kém Du thao
Quyét dinh
- Dy thdo Vin ban dé nghi hoan thién ho
. . L 4 Lanh dao S6 Non 01 ngay | so trinh/ Du thdo Quyét dinh/ Du thao
Buge 6 | Xem xét, quyet dinh nghiép va PTNTg lam \%ié}:: Van bén trinh UBI\?D };inh kém Dy thao
Quyét dinh
Lay s6 van ban, chuyén ho so ra
Trung tam PVHHC tinh:
Truong hop 1: HO so chua du diéu - K¥ x4c nhan vao Phiéu kiém soat qua
. kién giai quyét: chuyén ho so ra Cong 9 01 ngay | trinh giai quyét ho so (Phiéu nay, Vin

Budc 7 , A , N eal A ~ Vin thu o ; AP 4

chirc, vién chirc nhan vién ti€p nhan lam viéc | thu So luu vao ho so goc).

ho so lam viéc tai Trung tdm

Truong hop 2: Poi véi tai san thudc
tham quyén phé duyét cua So Tai

- Vian ban dé nghij hoan thién ho so trinh.

- Ky xé4c nhan vao Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét hd so (Phiéu nay, Van
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chinh: chuyén h6 so ra Cong chuc,
vién chtic nhan vién ti€p nhan ho so
lam vi¢c tai Trung tam

Truong hop 3: D6i voi tai san thudc
thAm quyén phé duyét cia Uy ban
nhan dan tinh: ndp hd so qua bd phan
tiép nhan hd so cua Trung tim tai
quiy Vian phong Uy ban nhan dan
tinh va tiép tuc thuc hién budc 9.

thu S6 lwu vao hé so goc).
- Quyét dinh S& Nong nghiép va PTNT.

- Ky xac nhén vao Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyet ho so (theu nay, Van
thw S6 leu vao hé so goc).

- Van ban trinh UBND tinh kém Du thao
Quyét dinh.

COAng (.:EMC.’ Len e hui Theo | 1y phidu kidm soat qua trinh giai quyet
, ) 2 1 A , nhan vién ti€ép nhén ho | lich hen
Budc 8 | Giao tra két qua N . 2 | ho so trén hé thong dé ky giao tra két
so lam viéc tai Trung | tra ket Phi . 7
tAm qua qua ( iéu nay luu tai Trung tam)
Tong thoi gian thwe hién TTHC tai Vin phong UBND tinh 10 ngay lam viéc
Buéc9 | Phan cong xit Iy Lanh d?o phAong 0‘,5 ngay |- ‘Ky xdc nhar} vao Phiéu kiém soat qua
chuyén mon lam vi€c | trinh gidi quyét ho so;
Th%n tra - dAe Xuat: - Ky xé4c nhan vao Phiéu kiém soat qua
- Kiém tra ndi dung ho so o , . . . £, 1A
. A A A o Cong chuc phong 05 ngay | trinh giai quyét ho so;
Bu6c 10 | - Nghién ctru, dé xuat phuong an xu A A o \ X, 4 N7 e
, , X, s . T , chuyén mon lam viéc | - Dy thao Quyét dinh/Dy thao Van ban
1y, du thao quyét dinh, van ban chi .
chi dao
dao
. A Lanh h¢ 3
Budce 11 | Trinh ho so an d? ©phong 92 neay
chuyén mon lam viéc
Budc 12 L.aAnh dao Van phong xem xét, cho y Lanh dao Van phong Ql ey Quyét dinh/ Vin ban chi dao
kién lam viéc
Lanh dao UBND tinh xem xét, ky | . . , 01 ngay
Budc 13 L s - 1, , L Lanh BND tinh | =
Hoe Quyét dinh/ Van ban chi dao khac anh dao UBND tin lam viéc
A s XA - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qu
use 14 | Phil hinh vin bin, chuyén b sora| yu g | S0 | i aucdt hd so (Phidu nay, Van
Trung tim PVHHC tinh 1am viéc glal quy , i

thw lwu vao ho so goc).
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- Van ban duogc ky theo Quy dinh

Budc 15

Giao tra két qua

Cong chuec, vién chirc
nhan vién tiép nhan hd
so lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Theo
lich hen
tra két
qua

Vian ban dugc ky theo Quy dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 08: Piéu chuyén céng trinh cdp nwéc sach néng thon tgp trung.

Trinh tu Thoi gian X R
cac buéc N§i dung cong viéc Trach nhiém thyc hién St Keét qua/san pham
‘n thuc hién
thuc hién : :
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S6 Nong nghiép va PTNT 10 ngay lam viéc
c A 4 A o A 9 A - ia i hA h)\ 3 h 5 k’(
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho C?lay t.lAep nhan o s va hen tra < t
£ . , , \ iy o C A , qua (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
80 (neu khong dam bao thi chua tiep | Cong chirc, vién chuc Jiett)
nhdn, dong thoi huong ddn cd nhdn, | nhan vién ti€ép nhan ho . Ay A2 o
27 A , R .| - Ky x&c nhan vao Phiéu kiém soat qua
. t6 chirc bo sung, diéu chinh theo quy | solam viéc tai Trung | 0,5 ngay |, . I
Budce 1 , A \ .27 | trinh giai quyét ho so
dinh). tam Phuc vu hanh lam viéc N R S A 1A
. A TRy C A - Phi€éu yéu cau bd sung, hoan thién ho
- Truong hop hd so hop 1€ thi ti€p | chinh cong tinh (Trung <o
han: : ha o 1ié h‘A a cA N L+ A A A1 A
i Qus ) i 1 S phin | i b ot iy i, i v
‘ ‘ ‘ & S0 (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Lanh dao phong Ké
hoach - Ky thuat .
, A A 1 A A A 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong xtur ly truyén thong thude 1am vide
Trung tAm nudc sach '
va VSMTNT
Bude 3 Xem xé&t, tham dinh, xtr 1y ho so. Lap | Vién chiec phong Ké 05 ngay |- Ky xac nhan vao Phi€u kiém soat qua
phiéu trinh (n€u c6) va Du thao ket hoach - K¥ thuét lam viéc | trinh giai quyét ho so;
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qua tha tuc hanh chinh trinh 1anh dao
phong xem xét.

truyén thong

- Dy thao Vin ban dé nghi hoan thién
hé so trinh/ Dy thao Quyét dinh/ Du
thao Van ban trinh UBND tinh kém Dy
thao Quyét dinh

Lanh dao phong K¢é

- Du thao Vin ban dé nghi hoan thién

. Ay 1A ~ A 01 ngay | ho so trinh/ Dy thao Quyét dinh/ Du
Buge4 | Duyt ho so tm};%icglé)rllfg}/,\t/};a:hu lam viéc | thao Van jbélg trinh UBND tinh kém Du
thdo Quy¢t dinh
- Du thao Vin ban dé nghi hoan thién
Buée § Kiém tra toan bd hd so va van ban co Lanh dao Phong 01 ng.ﬁly hd so trinh/ Du thao Quyét dinh/ Du
lién quan; trinh Lanh dao So QLXDCT lam viéc | thao Van ban trinh UBND tinh kém Du
thao Quyét dinh
- Dy thao Van ban dé nghi hoan thién
. , X, 4 Lanh dao S6 Non 01 ngay | ho so trinh/ Dy thao Quyét dinh/ Dy
Buge 6 | Xem xet, quyet dinh nghiép va PTNTg lam \%ié)é thao Van ban trinh UBND tinh kém Dy
thao Quyét dinh
Lay sO van ban, chuyén ho so ra
Trung tam PVHHC tinh:
Truong hop 1: HO so chua du diéu - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soét qua
kién giai quyét: chuyén ho so ra Cong trinh giai quyet hé so (theu nay, Van
chirc, vién chirc nhan vién tiép nhan thur S6 luu vao ho so goc)
hd so 1am viéc tai Trung tam Phuc vu Olneay | Vian ban dé nghi hoan thién hd so
Budc 7 | hanh chinh cong tinh Van thu lam \%ié{: trinh.

Truong hop 2: Poi véi tai san thudce
tham quyén phé duyét cta SO Tai
chinh: chuyén hd so ra Cong chiic,
vién chtrc nhan vién tiép nhan ho so
lam vi¢c tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh

- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét hd so (Phleu nay, Van
thuw S6 luu vao ho so goc).

Quyét dinh S& Nong nghiép va
PTNT.
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Truong hop 3: Poi véi tai san thudce
thAm quyén phé duyét cua Uy ban
nhan dén tinh: ndp ho so qua bd phan
tiép nhan hd so cia TTPVHCC tai
quiy Vin phong Uy ban nhan dan
tinh va tiép tuc thuc hién budc 8.

- Ky xdc nhan vao Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét hd so (Phleu nay, Van
thu S6 luu vao ho so goc).

- Van ban trinh UBND tinh kém Du
thao Quyét dinh.

Cong chtrc, vién chuc

nhan vien 6iép nhan ho | Theo lich In Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet
Budc 7 | Giao tra két qua | Vien Hep e hen tra két | hd so trén hé thong dé ky giao tra két
so lam viéc tai Trung .
Am qua qua (Phiéu nay luu tai Trung tam)
Tong Thoi gian thwe hién TTHC tai Vin phong UBND tinh 10 ngay lam viéc
Buéc8 | Phan cong xit Iy Lanh d?o phAong Q,S ngay | - ¥(y xac nhari vao Phi€u kiém soat qua
chuyén mon lam viéc | trinh giai quyét ho so;
Th%n tra - dAe Xuat: - Ky xé4c nhan vao Phiéu kiém soét qua
- Kiém tra ndi dung ho so . , . . . £ 1A
. A A LA o Cong chtrc phong 05 ngay | trinh giai quyét ho so;
Budc 9 |- Nghién ctru, dé xuat phuong an xu A A Lo , X, o N7 1oz
, \ L 4 .7, , chuyén mon lam viéc | - Dy thao Quyét dinh/Dy thao Van ban
Iy, dy thdo quyét dinh, vin ban chi ,
chi dao
dao
Bu6e 10 | Trinh hd so Lanh dao phong 02 ngay
chuyén moén lam viéc
Budc 11 L_aAnh dao Van phong xem xét, cho ¥ Lanh dao Van phong Ql neay Quyét dinh/ Vin ban chi dao
kién lam viéc
Lanh dao UBND tinh xem xét, ky ~ , 01 ngay
Budce 12 X, 4 < 1. , h BND tinh S
Hoe Quyét dinh/ Van ban chi dao khac Léanh dgo UBND tin lam viéc
- Ky x4c nhan vao Phicu kiém soat qua
Bude 13 Phat haAnh van ban, 7chuyen ho so ra Vin thu 0,5 ngay trinh glal‘quyA‘et ho so (Phiéu nay, Van
Trung tam PVHHC tinh lam vi€e | thuw luu vao ho so goc).
- Van ban dugc ky theo Quy dinh
A . . ., Theo lich
Buéc 14 | Giao tra két qua Cong chirc, vién chirc hen tra két | Vin ban dugc ky theo Quy dinh

nhan vién ti€ép nhan ho

qua
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so lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc

Quy trinh s6 09: Thanh Iy cong trinh cdp nwéc sach néng thén tdp trung

Trinh tu

cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién E‘l:’): E:Z:: Két qua/san phim
thue hién : :
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Nong nghiép va PTNT 10 ngay lam viéc
- Kiém tra tinh ddy dd, hop 18 ciia hd - Gidy tiep nhan ho so' va hen tra ket
£ o , R 4 A , - A , 4 (2 lien: 1 lié ] ) in, 1 lié
SO (néu khong dam bao thi chua tiép | Cong chure, vién chiic ?;;)( lién: 1 lién giao cong dan, I lien
nhan, dong thoi huong ddn ca nhdn, | nhan vién ti€p nhan ho _ K% x4c nhan vao Phidu kidm soat qué
. t6 chirc bo sung, diéu chinh theo quy | so lam viéc tai Trung | 0,5 ngay |, . y xac nhdh vas q
Bude 1 : A \ .27 | trinh giai quyét ho so
dinh). tam Phuc vuhanh | lamviee | Ty 0L Ciu bd sung, hoan thién h
- Truong hop ho so hop 1€ thi ti€p | chinh cong tinh (Trung SO Y & '
nhan: Quét (scan), nhap dit liéu phan tam) T T S
mém mét cita didn ti tari) Trung téﬁq - Phi€u tur choi ti€p nhan, giai quyet ho
' ' ' so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Lanh dao phong Ké
hoach - Ky thuat .
. A A " 1s A R R 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong xur ly truyén thong thudc 1am vide
Trung tdm nudce sach '
va VSMTNT
- Ky x4c nhan vao Phiéu kiém soat qua
Xem x¢&t, thém, dinh, xtr Iy ho so. Lélp Vién chitc phong Ké trinh giai quyét ho 50,
Buée 3 phi€u trinh (n€u c6) va Dy thdo két hoach - K% thuat 05 ngay |- Du thdo Van ban dé nghi hoan thién
qua thu tuc hanh chinh trinh Ianh dao : Yt lam viéc | ho so trinh/ Dy thdo Quyét dinh/ Dy

phong xem xét.

truyén thong

thao Van })én trinh UBND tinh kém Du
thdo Quyét dinh
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- Dy thao Vin ban dé nghi hoan thién

O M- Linh G0 ghne K& o1 |16 S i Du tio Qs i Du
' truyén théng Vin th lam viéc | thao Van ]oag trinh UBND tinh kém Du
thdo Quyét dinh
- Du thao Vin ban dé nghi hoan thién
Bude 5 Kiém tra toan b hd so va vin ban co Lanh dao Phong 01 ng'ély hd so trinh/ Dy thao Quyét dinh/ Du
lién quan; trinh Lanh dao S& QLXDCT lam viéc | thao Van ban trinh UBND tinh kém Du
thao Quyét dinh
- Du: thao Vin ban dé nghi, hoan thién
. . X, Lanh dao S6 Non 01 ngay | ho so trinh/ Du thdo Quyét dinh/ Du
Bu6c 6 | Xem x¢&t, quyct dinh nghiép va PINT | lamoige | thio Van bin trinh UBI?IDytinh kém Dy
thao Quyét dinh
Lay s6 van ban, chuyén ho so ra
Trung tam PVHHC tinh:
Truong hop 1: HO so chua du diéu - Ky xé4c nhan vao Phiéu kiém soét qua
kién giai quyét: chuyén ho so ra Cong trinh giai quyét ho so (Phiéu nay, Vin
chtrc, vién chirc nhan vién tiép nhan thuw S6 luu vao ho so goc).
ho so 1am viée tai Trung tam Phuc vu - Vin ban dé nghi hoan thién ho so
hanh chinh cong tinh trinh.
Truong hop 2: Poi véi tai san thudc - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soét qua
thAm quyénq phé duyét cua So Tai 01 ned trinh giai quyét }}6 SO (Phiéu nay, Van
Bu6c 7 | chinh: chuyén hd so ra Cong churc, Van thu lam \%ié{: thw So luu vao ho so goc).

vién chic nhan vién ti€ép nhan ho so
lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Truong hop 3: Poi véi tai san thudc
thAm quyén phé duyét cia Uy ban
nhan déan tinh: nép hod so qua bd phan
tiép nhan hd so caia TTPVHCC tai
quay Vin phong Uy ban nhin dan
tinh va tiép tuc thuc hién budc 8.

- Quyét dinh S& Néng nghiép va
PTNT.

- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so (Phiéu nay, Vin
thuw S6 luu vao ho so goc).

- Van ban trinh UBND tinh kém Du
thao Quyét dinh.
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Cong chtrc, vién chuc

nhan vién tiép nhan hd | Theo lich | In Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
Buéc 7 | Giao tra ket qua so lam vi¢c tai Trung | hen tra ket | ho so trén hé thong dé ky giao tra két
tam Phuc vu hanh qua qua (Phiéu nay lwu tai Trung tam)
chinh cong tinh
Tong Thoi gian thwe hién TTHC tai Vian phong UBND tinh 10 ngay lam viéc
Buéc8 | Phan cong xit 1§ Lanh d?.o phAong O‘,S ngay |- Ky xac nhari vao Phiéu kiém soat qua
chuyén mon lam viéc | trinh gidi quyét ho so;
Thqr;n tra - dAe Xuat: A - Ky xé4c nhan vao Phiéu kiém soat qud
- Kiém tra nd1 dung ho so A . \ S . £, 1A
. A A A L, Cong chuc phong 05 ngay | trinh giai quyét ho so;
Buéc 9 |- Nghién ciru, dé xuat phuong an xu A A Y , %, a: ST
, , X, < T , chuyén mon lam viéc | - Dy thao Quyét dinh/Du thao Van ban
1y, du thao quyét dinh, van ban chi ,
chi dao
dao
Bude 10 | Trinh hd so Lanh d? © phAong 92 neay
chuyén mon lam viéc
Budce 11 L.aAnh dao Van phong xem xét, cho y Lanh dao Van phong Ql neay Quyét dinh/ Vin ban chi dao
kién lam viéc
Lanh dao UBND tinh xem xét, ky ~ , 01 ngay
Bugc 12 A e T . . nes
Hoe Quyeét dinh/ Van ban chi dao khac Lanh dao UBND tinh |, vige
- Ky x4c nhan vao Phiéu ki€ém soat qua
Buée 13 Phat haflh van ban, qchuyen ho so ra Vin thu O‘,5 ngay trinh glal‘quyiet ho so (Phiéu nay, Van
Trung tdm PVHHC tinh lam viée | thuw luu vao ho so goc).
- Van ban duogc ky theo Quy dinh
Cong chtrc, vién chuc
nhan vién ti€p nhan hd | Theo lich
Budc 14 | Giao tra két qua so lam viéc tai Trung | hen tra két | Van ban dugc ky theo Quy dinh
tam Phuc vy hanh qua
chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 10: Quyét dinh sir dung tdi sin cong dé tham gia dw dn dau tw theo hinh thive déi tic cong - tu.
* Cé 2 truong hop giai quyét véi quy trinh khac nhau:
Quy trinh s6 10.1. (Trwong hop 1): S dung tai sin céng hién cé khong phii la tru sé lam viéc dé tham gia dw dn dau
tw theo hinh thirc doi tic cong - tw:

Trinh ty Thoi gian £ X
cac buéce Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién thue lglién Ket qua/san pham
thue hién : *
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh 20 ngay lam viéc
- Kiém tra tinh day du, hop 18 cua ho - Gy t.iép nh?}n h(.) 50 va hen tra két
so (néu khong ddm bd,O h chua tiép qua (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
A A ‘. ’ oy , A luu)
nAh @ ’don:g thoi hu.’(fng dfl n ca nhan, B6 phan tiép nhan va R - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
. t6 chirc bo sung, diéu chinh theo quy s AL A 0,5 ngay . £, 1A
Bude 1 dinh) tra két qua Trung tam lam vice trinh gidi quyét ho so
) Trl.r(‘mg hop hd so hop 1¢ thi tiép PVHCH " | - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho
: T ) SO
nhan: Quét (scan), nhap ditr li¢u phan N S S A £ 1A
mem mét cira dién ti tgi Trung té?m - Phi€u tur choi ti€p nhan, giai quyet ho
' ' i so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Budc 2 | Phan cong xtur ly Lar}h (_1,2,10 P hc:ng Q“an 0,’5 neay
1y gid va cong san lam vige
Xem xét, tham dinh, xtr 1y ho so. Lap - Ky xde nhan vao Phicu kiem sodt qua
R XN s S« Cong chirc phong .| trinh giai quyét ho so;
. phi€u trinh (néu c6) va Dy thdo két s 14 ngay s N Loa aA S A
Budc 3 R . ; N Quan ly gia va cong . =7 |- Dy thao Van ban dé nghi hoan thién
qud thu tuc hanh chinh trinh lanh dao \ lamviée | 5 . , o s s
hone xem xét ' san h6 so trinh/ Dy thao Van ban trinh
PhOng ' UBND tinh kém Dy thao Quyét dinh
. Ar 1A Lanh dao phong Gid | 02 ngay s a4 C s A 1A
Budc 4 | Duyét ho so L 6 , lam vice | Vian ban dé nghi hoan thi¢n hd so
va L-ong san % ' trinh/ Van ban trinh UBND tinh kém
Buse 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao S& lémn\%;}é Du thdo Quyét dinh
Lay sO van ban, chuyén ho so ra 9 01 ngél.y
Budce 6 N L, . .
Hoe Trung tim PVHHC tinh: Van thu lam viéc
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Truong hop I: Hb so chwa du diéu
kién giai quyét: chuyén hd so ra Bo
phan tiép nhan va tra két qua Trung
tam PVHCH

Truong hop 2: Ho so du diéu kién:
ndp hod so qua bd phan tiép nhan hd so
cia TTPVHCC tai quay Vian phong
Uy ban nhan dan tinh va tiép tuc thuc
hién budce 8.

- Ky xdc nhan vao Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét hd so (Phleu nay, Van
thu S6 luu vao ho so goc).

- Van ban dé nghi hoan thién hd so
trinh.

- Ky xac nhan vao Phiéu kiém so4t qua
trinh giai quyét hd so (theu nay, Van
thuw S6 luu vao ho so goc).

- Van ban trinh UBND tinh kém Du
thao Quyét dinh.

’ B0 phan tiép nhan va | Theo lich | In Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet
Budc 7 | Giao tra két qua tra két qua Trung tAm | hen tra két | hd so trén hé thong dé ky giao tra két
PVHCH qua qua (Phiéu nay luu tai Trung tam)
Tong thoi gian thwe hién TTHC tai Van phong UBND tinh 10 ngay lam viéc
Buéc8 | Phan cong xit 1§ Léanh dao phong Kinh 0‘,5 ngay |- Ky xac nhari vao Phiéu ki€m soat qué
té tong hop lam viéc | trinh gidi quyét ho so;
Th%n tra - dAe xuat: - Ky xé4c nhan vao Phiéu kiém soét qua
- Kiém tra ndi dung ho so o . . : . . £ 1A
. A A% .. | Cong chtrc phong Kinh | 05 ngay | trinh giai quyét ho so;
Budc 9 |- Nghién cuu, dé xuat phuong an xur o oo \ X, 1: X7 1
, . X, as < T . té tong hop lam viéc | - Dy thao Quy¢t dinh/Du thao Van ban
1y, du thao quyét dinh, van ban chi ,
chi dao
dao
Bu6e 10 | Trinh hd so Lanh dao phong Kinh | 02 ngay
té tong hop lam vi¢e
Budce 11 L.aAnh dao Van phong xem xét, cho y Lanh dao Van phong Ql ey Quyét dinh/ Vian ban chi dao
kién lam viéc
. Lanh dao UBND tinh xem xét, ky ~ , 01 ngay
B 12 L e « 14 , , \ o
Hoe Quyeét dinh/ Van ban chi dao khac Lanh dao UBND tinh | 1, , vige
Buse 13 | PhAL hanh vin ban, chuyén hd sora| g 03 ny | i vt ho s (Phic i, i
Trung tim PVHHC tinh lam viéc glal quy¢ , i

thu luu vao ho so goc).
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- Van ban duogc ky theo Quy dinh

B6 phan tiép nhdn va | Theo lich
Buéc 14 | Giao tra két qua tra két qua Trung tdm | hen tra két | Van ban duoc ky theo Quy dinh
PVHCH qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 10.2. (Trwong hop 2): St dung tai san cong hién cé la tru sé lam viéc dé tham gia dw dn dau tw theo hinh
thire doi tac cong - tu:

Trinh tu

cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién Thoi s1an Két qua/san phim
‘A thuc hién
thuc hién : :
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Tai chinh 20 ngay lam viéc
5 A A 1A - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
- Kiém tra tinh day du, hgp I¢ cua ho yiay Mep iian Bie A a A
) . , , \ iy qua (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
SO (néu khong dam bao thi chua tiep ew)
1 5 )i ) i 1 h 1 A A (4 A \ ’ ’ A \ « A + R ’ ’
nAh an, ’donAg thoi hu.’oA"ng d9a f1ca npan, Bo phan tiép nhan va . | - Ky x&c nhan vao Phiéu kiém soat qua
. t6 chirc bo sung, diéu chinh theo quy N A 0,5 ngay |, . T
Budce 1 dinh) tra két qua Trung tam 1am vide trinh giai quyét ho so
S PVHCH ' - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho

- Truong hop hd so hop 1¢ thi tiép
nhan: Quét (scan), nhap dit liéu phan
mém mat ctra dién tr tai Trung tam

SO
- Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét ho
S0 (kem theo toan bo hoé so cua TTHC)

Buéc2 | Phan cong xit Iy Lanh dao phong Quan | 0,5 ngay

ly gia va cong san lam viéc
e A a1 A . - Ky x4c nhan vao Phiéu kiém soat qua
Xem x¢&t, tham dinh, xtr 1y ho so. Lap n , . . Y X e X v A Y qu
K £ a8 oa S Cong chtrc phong .| trinh giai quyét ho so;
Budc 3 phicu trinh (n€u c6) va Dy thao ket Quan ly gia va con l4ngay Du thao Vin ban dé nghi hoan thién
qua thi tuc hanh chinh trinh 1anh dao Y& & | lam viéc - ght -

san hd so trinh/ Dy thao Vin ban trinh

phong xem xét. UBND tinh kém Du thao Quyét dinh

Lanh dao phong Gia 02ngay |- Van ban dé nghi hoan thién ho so

Budc 4 8t hd Coa S o I
Hoe Duyetho so va Cong san lam vi¢c | trinh/ Van ban trinh UBND tinh kém
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Budc 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao So 192 neay Dy thdo Quyct dinh
am viéc
Lay s0 van ban, chuyén ho so ra
Trung tam PVHHC tinh:
Trudng hop 1: Hd so chua di didu - Ky xdc nhén vao Phi€u kiém soat qua
Y X 2 1A A trinh giai quyét hd so (theu nay, Van
kién gidi quyét: chuyén ho so ra Bo
A ik A a1 X , thu S6 luu vao ho so goc).
phan tiep nhan va tra ket qua Trung 01 nga - Vin ban dé nghi hoan thién hd so
Buéc 6 | tim PVHCH Vin thu B | s :
am viéc | trinh.
Truong hop 2: Ho6 so du diéu kién: - Ky xé4c nhan vao Phiéu kiém soét qua
ndp ho so qua bd phén ti€p nhéan ho so trinh giai quyét ho so (theu nay, Van
cua TTPVHCC tai quay Van phong thuw So luu vao ho so goc).
Uy ban nhan dan tinh va tieép tuc - Van ban trinh UBND tinh kém Dy
thue hién buéc 8. thao Quyét dinh.
B0 phan tiép nhan va | Theo lich | In Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet
Budec 7 | Giao tra két qua tra két qua Trung tAm | hen tra két | hd so trén hé thong dé ky giao tra két
PVHCH qua qua (Phiéu nay luu tai Trung tdm)
Tong thoi gian thwe hién TTHC tai Vin phong UBND tinh 47 ngay lam viée 7
Buéc8 | Phan cong xit Iy Léanh dao phong Kinh 0‘,5 ngay | - Ky xac nhari vao Phiéu ki€m soat qué
té tong hop lam viéc | trinh gidi quyét ho so;
Thgrxn tra - dAe Xuat: A - Ky xé4c nhan vao Phiéu kiém soét qua
- Kiém tra ndi dung ho so A , \ . . . LA
. A A X .. | Cong chtic phong Kinh | 07 ngay | trinh giai quyét ho so;
Budc 9 |- Nghién cuu, dé xuat phuong an xu o o , X, s Y X7 1
, , X 4 B , te tong hop lam viéc | - Dy thao Quyét dinh/Dy thao Van ban
1y, du thao quyét dinh, van ban chi ,
chi dao
dao
Bude 10 | Trinh ho so Lanh dao phong Kinh Ql neay Quyét dinh/ Vin ban chi dao
té tong hop lam viéc
Bude 11 Linh dao Van phong xem xét, cho y Lanh dao Van phong Ql neay Quyét dinh/ Vin ban chi dao
kién lam viéc
\ Lanh dao UBND tinh xem xét, ky ~ , 0,5 ngay X, 4 .1 .
Budc 12 duyét h 3 so trinh Thudmg truc HDND Lanh dao UBND tinh lam viee Quyét dinh/ Van ban chi dao
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tinh cho y kién.
C.}}O thuong truc HDND tinh cho y HDND ftinh %O gAY | \rs ban
kién lam viéc
Sau khi thuong truc HPDND tinh ¢6 y
kién: ‘
Budc 13 | K1err.1Atra hot du;n & h? 59 L, Cong CP e phong Kinh 0\3 neay Quyét dinh/ Vin ban chi dao
- Nghién ctru, d€ xuat phuong an xur te tong hop lam vige
1y, dy thdo quyét dinh, vdn ban chi
dao
Budc 14 | Trinh ho so Lanh C}a(i phong Kinh 01 ngay Quyét dinh/ Vin ban chi dao
te tong hop lam vi¢c
Bude 15 L.aAnh dao Van phong xem xet, cho y Lanh dao Van phong Ql neay Quyét dinh/ Vin ban chi dao
kién lam viéc
, Lanh dao UBND tinh xem xét, ky ~ , 01 ngay Z, x . ,
Budce 16 Quy &t dinh/ Van ban chi dao khac Lanh dao UBND tinh lam vide Quyét dinh/ Van ban chi dao
oy | e i K i
Budc 17 |ti€p nhan tra két qua Trung tam Van thu L neay & ‘q y; p %
PVHCH lam viéc | thu luu vao ho so goc).
- Van ban duogc ky theo Quy dinh
B0 phén tiép nhan va | Theo lich
Buée 18 | Giao tra két qua tra két qua Trung tAm | hen trd két | Vin ban dugc ky theo Quy dinh
PVHCH qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

67 ngay lam viéc

Quy trinh s6 11: Quyét dinh xi Iy tai san phuc vu hoat dpng ciia dw dn khi dw dn két thiic

Trinh ty Thoi gian £ X
cac buéce Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién g1 Keét qui/san pham
‘A : ) thuc hi¢n
thuc hién : *
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh 20 ngay lam viéc
Buéc 1 |- Kiém tra tinh day du, hop 1& ciia hd | B0 phan tiép nhan va | 0,5ngay |- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
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so (néu khong dam bdo thi chua tiép | tra két qua Trung tam | lamviéc | qua (2 lién: 1 lién giao cong dén, 1 lién
nhdn, dong thoi huong ddn cd nhan, PVHCH luu)
to chirc bo sung, diéu chinh theo quy - Ky xac nhén vao Phiéu kiém soat qua
dinh). trinh giai quyet hé so
- Truong hop ho so hop 1€ thi tiép - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
nhan: Quét (scan), nhap dir liéu phan SO
mém mot ctra di€n tr tai Trung tam - Phiéu tur choi ti€p nhén, giai quyét ho
so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Budc 2 | Phan cOng xur ly Lar}h d?lo P h?ng Q}m 0"5 neay
ly gia va cong san lam vi¢e
Xem xét, thim dinh, xir 1y hd s0. Lap | ~x oo .. - Ky xdc nhan vao Phicu kiém soat qud
K L N s . 10X Cong chuc phong . trinh giai quyét ho so;
. phiéu trinh (néu c6) va Dy thdo keét PP 14 ngay s N 1ea aA . A
Budce 3 N \ ; N Quan 1y gia va cong . =2 |- Du thdo Van ban dé nghi hoan thién
qua thu tuc hanh chinh trinh lanh dao \ lamviéc | 5 . , S ra s
hong xem xét san h6 so trinh/ Dy thao Van ban trinh
p ' UBND tinh kém Dy théo Quyét dinh
. Ar 1A Lanh dao phong Gid | 02 ngay s a4 C s A 1A
Buéc 4 | Duyét ho so 3 Co ) am vice | Vian ban dé nghi hoan thi¢n hd so
va -ong san % = trinh/ Van ban trinh UBND tinh kém
Budc 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ Mm“ffé{: Du thdo Quyét dinh
Lay sO van ban, chuyén ho so ra
Trung tam PVHHC tinh:
Tru’orng hop 1: H6 so chua du diéu ) ‘Ky xe_lqc_nhanAvaok Phicu k%im Sf)at qua
trinh gidi quyét ho so (Phiéu nay, Van
kién giai quyét: chuyén hod so ra Bo X SR s
thu So luu vao ho so goc).
phin ticp nhin va tré ket qua Trung 0l ngay |- Vin ban dé nghi hoan thién hd so
Budc 6 | tam PVHCH Van thu 13 &ay . gt i
am viec | trinh.

Truong hop 2: Ho so du diéu kién:
ndp ho so qua bd phan tiép nhan hd so
cuia TTPVHCC tai quay Van phong
Uy ban nhan dan tinh va tiép tuc thuc
hién budc 8.

- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét ho so (Phiéu nay, Vin
thuw S6 luu vao ho so goc).

- Van ban trinh UBND tinh kém Du
thao Quyét dinh.
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B phan tiép nhan va | Theo lich | In Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet
Buéc 7 | Giao tra ket qua tra két qua Trung tdm | hen tra két | hd so trén hé thong dé ky giao tra két
PVHCH qua qua (Phiéu nay luu tai Trung tam)
Tong thoi gian thuc hién TTHC tai Van phong UBND tinh 10 ngay lam viéc
Buéc8 | Phan cong xit I§ Lanh dao phong Kinh O‘,S ngay I?y xac .nhanﬂva(i Phiéu kiém soat qua
té tong hop lam viéc | trinh gidi quyét ho so;
Tham tra - dé xuat: - Ky xéc nhan vao Phiu kifm soét qué
- Kiém tra nd1 dung ho so n . \ : S . £, 1A
. A A A ., | Cong chirc phong Kinh | 05 ngay | trinh giai quyét ho so;
Buéc 9 |- Nghién ciru, dé xuat phuong an xu £ A o , %, a: ST
, . L, s S , te tong hop lam viéc | - Dy thao Quyét dinh/Dy thao Van ban
1y, du thao quyét dinh, van ban chi ,
chi dao
dao
Bu6e 10 | Trinh hd so Lanh dao phong Kinh | 02 ngay
té tong hop lam viéc
Budce 11 L.aﬂnh dao Van phong xem xét, cho y Lanh dao Van phong Ql neay Quyét dinh/ Vian ban chi dao
kién lam viéc
Lanh dao UBND tinh xem xét, ky “ , 01 ngay
Budce 12 L, e « 14 , L \ .
Hoe Quyeét dinh/ Van ban chi dao khac Lanh dao UBND tinh | 1, , viéc
- Ky x4c nhan vao Phiéu ki€ém soat qua
Buée 13 Phat haAnh van ban, ochuyen ho so ra Vin thu Q,S ngay trinh g1a1‘quy§:t ho so (Phieu nay, Van
Trung tam PVHHC tinh lam viée | thuw luu vao ho so goc).
- Van ban duoc ky theo Quy dinh
B0 phan tiép nhan va | Theo lich
Budc 14 | Giao tra két qua tra két qua Trung tdm | hen tra két | Van ban duoc ky theo Quy dinh
PVHCH qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 12: Giao quyén sé hitu, quyén sir dung tai sin la két qua ciia nhiém vu khoa hoc va cong nghé ngan sédch

cd’p.
T’l‘lllh t,1.1’ Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién Thot stan Két qué/san pham
cac buoc ) : ) : * thwe hién
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thue hién

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S6 Khoa hoc va Cong nghé

30 ngay lam viéc

- Kiém tra tinh day du, hop 1& cua ho
S0 (néu khong dam bao thi chua tiép
nhan, dong thoi huong ddn cd nhan,

B phan tiép nhan va

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
luru)

- Ky xac nhén vao Phiéu kiém soét qua

Budc 1 ;?incizwc b6 sung, diéu chinh theo quy tra két qua Trung tAm ?érsnn\izz trinh giai quyet hé so
T A Ny ik PVHCH ' - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n hd
- Truong hop hd so hop 1€ thi tiép
nhan: Quét (scan), nhap dit liéu phan S x A ean £, 1A
mém mot oira dién tir tai Trung tim - Phi€u tur choi ti€p nhan, giai quyet ho
' ' : so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Bo phan tai chinh- ké
. A A _— hoach dugc giao xu 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong xur 1y y/pho truéng phong | 1am viée
hanh chinh tong hop
Xem xét, tham dinh, xr Iy ho so. Lap - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soét qua
Buée 3 phiéu trinh (néu c6) va Du thao két Cong chuc phong 18 ngay trinh giai quyét ho so; ’
quéd thu tuc hanh chinh trinh 1anh dao chuyén mon lamviéc | - Dy thao To trinh kém dy thao Quyet
phong xem xét. dinh UBND tinh .
. At 1A Truong phong hanh 05ngay | To trinh kém du thao Quyét dinh
Bube 4 | Duyét ho so chin%lliéngiop lam \%ié)é UBND tinh. o
Budc 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao So 195 neay
am viéc
Lay s6 van ban, chuyén ho so ra - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soét qua
Trung tam PVHHC tinh: 01 ned trinh giai quyét ho so (theu nay, Van
Budc 6 Van thu lam \%ié}; thw S6 lieu vao ho so goc). ’
" |- To trinh kém dy thao Quyét dinh
UBND tinh.
B0 phan tiép nhan vd | Theo lich | In Phicu kiém soét qua trinh giai quyet
Buéc 7 | Giao tra két qua tra két qua Trung tdm | hen tra két | hd so trén hé thong dé ky giao tra két
PVHCH qua qua (Phiéu nay luu tai Trung tam)
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Téng thoi gian thuc hién TTHC tai VP UBND tinh

30 ngay lam vi¢c

~ \ . R _ ’ ’ A \ Ph A k A ) )
Buéc8 | Phan cong xtr Iy Lanh c}aci phong Kinh Q,S ngay ¥(y xac nhgu} vao .1eu 1€m soat qua
te tong hop lam vi¢c | trinh giai quyét ho so;
Tha}r;n tra = dAe Xuat: A - Ky xé4c nhan vao Phiéu kiém soét qua
- Kiém tra ndi dung ho so A , . . . . LA
. A Ak . _. | Cong chtic phong Kinh | 18 ngay | trinh gidi quyét ho so;
Budc 9 |- Nghién cuu, dé xuat phuong an xu o N , X, - Y N7 1
, . X 4 S . te tong hop lam viéc | - Dy thao Quyét dinh/Dy thao Van ban
1y, dy thdo quyét dinh, vdn ban chi ,
chi dao
dao
Bu6c 10 | Trinh hd so Lanh dao phong Kinh | 05 ngay
té tong hop lam viéc
Budce 11 L.aA,nh dao Van phong xem xét, cho y Lanh dao Van phong QS neay Quyét dinh/ Vin ban chi dao
kién lam viéc
Lanh dao UBND tinh xem xét, ky ~ , 01 ngay
Budce 12 £, 4 - 14 , , N A
Hoe Quyét dinh/ Van ban chi dao khac Lanh dao UBND tinh lam viéc
- Ky x4c nhan vao Phiéu ki€ém soat qua
Bude 13 Phat haPh van ban, "chuyen ho so ra Vin thu O‘,S ngdy trinh glal‘quy?t ho so (Phiéu nay, Van
Trung tam PVHHC tinh lam viéc | thu luu vao ho so goc).
- Vén ban dugc ky theo Quy dinh
B0 phén tiép nhan va | Theo lich
Budc 14 | Giao tra ket qua tra két qua Trung tdm | hen tra két | Van ban duoc ky theo Quy dinh
PVHCH qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

60 ngay lam viéc (Trong thoi han 60 ngay, ké tir
ngay dugc Hoi dong danh gia, nghiém thu két qua
dat tr& 16én; Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
nhan dﬁy du ho so hop 1€ cua t6 chuc, ca nhan chu
tri; Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc
dé nghj ctia co quan duoc giao quan 1y nhiém vu)
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Quy trinh s6 13: Giao quyén sé hitu, quyén sir dung tai sin la két qua ciia nhiém vu khoa hoc va cong nghé ngan sdch

hé tro.
Trinh tuw Thoi gian £ X
cac buéce Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién thue lglién Ket qua/san pham
thue hién : ;
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S& Khoa hoc va Cong nghé 30 ngay lam viéc
- Kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho - Gidy t.iép nh{an hé S0 va hen tra két
so (néu khong ddm bd,O h chua tiép qua (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
‘ : > luru)
han, dong thoi huong dan ca nhd N A A A s . A s A1 sA o
nen, dong wong dan ca npan, B0 phén tiép nhan va . | - Ky x4c nhan vao Phiéu kiém soat qua
\ t6 churc bo sung, diéu chinh theo quy s LA A 0,5 ngay . £, 1 A
Bude 1 dinh) tra két qua Trung tdm lam vice trinh gidi quyét ho so
- Trl.r(‘mg hop hd so hop 1¢ thi tiép PVHCH " | - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho
: T ) SO
nhan: Quét (scan), nhap dir li¢u phan S S ~ £ 1A
mem mot cira dién ti tapi Trung te‘?m - Phi€u tur choi ti€p nhan, giai quyet ho
' ' i so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
B6 phan tai chinh- ké
A A v hoach ' ] ,5 nga
Budc 2 | Phan cong xtur ly 1oact du"-fc glao xu 0,5 neay
Iy/phé trudng phong | lam vige
hanh chinh tong hop
Xem xét, tham dinh, xt 1y ho so. Lap - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
Bude 3 phi€u trinh (n€u c6) va Du thdo két Cong chtic phong 18 ngay | trinh gidi quyét ho so;
ua tha tuc hanh chinh trinh 1anh dao chuyén mon lam viéc | - Du thao T¢ trinh kém du thao Quyét
q y y
phong xem xét. dinh UBND tinh .
, A1 Truéng phong hanh | 05ngay | - TO trinh kém dy thiao Quyét dinh
B 4 |D h , X A , ) '
Hoe uyet ho so chinh tong hop lamviéc | UBND tinh.
Budc 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao So 195 neay
am viéc
Lay sO van ban, chuyén ho so ra - Ky x4c nhan vao Phicu kiém sodt qua
Trung tam PVHHC tinh: 9 01 ngay | trinh giai quyét hod so (Phiéu nay, Vin
Budc 6 th Lo ” T o2 2 ’
Hoe Van thu lam viéc | thu So luu vao ho so goc).

- To trinh kém du thao Quyét dinh
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UBND tinh.
B0 phén tiép nhan va | Theo lich | In Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet
Budc 7 | Giao tra két qua tra két qua Trung tAm | hen tra két | hd so trén hé thong dé ky giao tra két
PVHCH qua qua (Phiéu nay lwu tai Trung tam)
Tong thoi gian thuc hién TTHC tai Van phong UBND tinh 30 ngay lam viéc
Buéc8 | Phan cong xit 1§ Lanh dao phong Kinh O‘,S ngay |- Ky xac nhari vao Phiéu kiém sodt qua
té tong hop lam viéc | trinh gidi quyét ho so;
Tham tra - de xudt: - Ky xéc nhan vao Phiéu kiém soat qua
- Kiém tra nd1 dung ho so R , \ . R . L1 A
. A A A ., | Cong chirc phong Kinh | 18 ngay | trinh giai quyét ho so;
Buéc 9 |- Nghién ciru, dé xuat phuong an xu £ A o \ %, a: r  XTEe Ta
, , X, 4 . T , té tong hop lam viéc | - Dy thao Quyét dinh/Du thao Van ban
1y, du thao quyét dinh, van ban chi ,
chi dao
dao
Budc 10 | Trinh hd so Lanh dao phong Kinh QS neay
té tong hop lam viéc
Budce 11 L.aAnh dao Van phong xem xét, cho ¥ Lanh dao Van phong 95 neay Quyét dinh/ Vian ban chi dao
kién lam viéc
\ Lanh dao UBND tinh xem xét, ky ~ , 01 ngay
B 12 X, 4 ’ A,
Hoe Quyét dinh/ Van ban chi dao khac Linh dao UBND tinh lam viéc
- Ky x4c nhan vao Phiéu ki€ém soat qua
Buée 13 Phat ha}’lh van ban, qchuyen ho so ra Vin thu O‘,S ngay trinh glal‘quyst ho so (Phieu nay, Van
Trung tdm PVHHC tinh lam viée | thuw luu vao ho so goc).
- Van ban dugc ky theo Quy dinh
B0 phan tiép nhan va | Theo lich
Buéc 14 | Giao tra két qua tra két qua Trung tdm | hen tra két | Van ban duoc ky theo Quy dinh
PVHCH qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

60 ngay lam viéc (Trong thoi han 60 ngay ké tir
ngay nhiém vu dugc danh gia, nghiém thu két qua
dat; Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan day
du ho so hop 1€ ctuia td chtrc, ca nhan chu tri)
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Quy trinh sb 14: Thii tuc xdc ldp quyén sé hivu toan déin doi véi tai sin do cdc to chirc, cd nhin tw nguyén chuyén giao
quyén so hitu cho Nha nwoc.

Trinh tuw Thoi gian
cac buéce Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién St Ket qua/san pham
.n thuc hi¢n
thuc hién : *
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh 07 ngay lam viéc
2 L x A o 1 - Gidy tiep nhén ho so va hen tra ket
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ ctia ho X Y o p A Y i A
p; . , , \ iy qua (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
SO (néu khong dam bao thi chua tiép Juewd)
h 7 d)‘ tho"l‘ h 0’. d : 1 h 1 A A . /( A N 4 14 ~ \ M /’\ . ; 14 14
nan, aong wong dan ca npan, B0 phén tiép nhan va . | - Ky x4c nhan vao Phiéu kiém soat qua
\ t6 churc bo sung, diéu chinh theo quy s LA A 0,5 ngay . £, 1A
Bude 1 dinh) tra két qua Trung tdm lam vice trinh gidi quyét ho so
T PVHCH " | - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho

- Truong hop hd so hop 1¢ thi tiép
nhan: Quét (scan), nhap dit liéu phan
mém mot ctra dién tir tai Trung tam

SO
- Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét ho
so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)

Lanh dao phong Quan | 0,5 ngay

Budce 2 an cO T 1y ;s N A : Sm vié
Phan cong xr ly 1y gid va cong san lam vige

- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét ho so;

03 ngay |- Du thao Vin ban dé nghi hoan thién
lam viéc | hd so trinh/ Dy thao Quyét dinh/ Dy
thao Van ban trinh UBND tinh kém Dy
thao Quyét dinh

Xem xét, thim dinh, xt 1y hd so. Lap
phiéu trinh (néu c6) va Du thao két
qud tha tuc hanh chinh trinh 1anh dao
phong xem xét.

Cong chtric phong
Quan 1y gia va cong
san

Budc 3

Lanh dao phong Gia 01 ngay

Buéc 4 | Duyét ho so - Vin ban dé nghi hoan thién hd so

va Cong san lgin VIFC trinh/ Quyét dinh/ Van ban trinh
Buéc 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 1ém“§fé{: UBND tinh kém Dy thdo Quyét dinh
Lay s6 van ban, chuyén ho so ra
Busc 6 rung tam PVHHC tinh: — Vin thu 01 ngay R TVT.TE Iy e
Truong hop 1: HO so chua du diéu lam viéc | - Ky xac nhan vao Phicu kiém soat qua

kién giai quyét: chuyén hd so ra Bo trinh giai quyét hd so (Phiéu nay, Vin
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phan tiép nhan va tra két qua Trung
tam PVHCH

Truong hgp 2: Doi vé6i tai san thudc
thAm quyén phé duyét cua So Tai
chinh: chuyén hé so ra Bo phan tiép
nhan va tra két qua Trung tAm
PVHCH

Truong hop 3: Doi voi tai san thudc
thAm quyén phé duyét cua Uy ban
nhan déan tinh: nép ho so qua bd phan
tiép nhan hd so cia TTPVHCC tai
quiy Vin phong Uy ban nhan déin
tinh va tiép tuc thuc hién budc 8.

thu S luu vao ho so goc).
- Van ban dé nghi hoan thién ho so
trinh.

- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qud
trinh giai quyet hd so (theu nay, Van
thw S6 liew vao hé so goc).

- Quyét dinh S¢ Tai chinh.

- Ky xé4c nhan vao Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét hd so (Phiéu nay, Vin
thuw S6 luu vao ho so goc).

- Van ban trinh UBND tinh kém Du
thao Quyét dinh.

B phan tiép nhan va | Theo lich | In Phiéu kiém soét qua trinh giai quyet
Budec 7 | Giao tra két qua tra két qua Trung tAm | hen tra két | ho so trén hé thong dé ky giao tra két
PVHCH qua qua (Phiéu nay luu tai Trung tim)
Tong thoi gian thuc hién TTHC tai Van phong UBND tinh 07 ngay lam viéc
Buéc8 | Phan cong xit Iy Lanh dao phong Kinh Q,S ngay | - Ky xac nhari vao Phi€u kiém soat qua
té tong hop lam viéc | trinh giai quyét ho so;
Thgrxn tra = dAe Xuat: A - Ky xé4c nhan vao Phiéu kiém soét qua
- Kiém tra ndi dung ho so n . \ . . . £ 1A
. A A X .. | Cong chttc phong Kinh | 02 ngay | trinh gidi quyét ho so;
Budc 9 |- Nghién cuu, dé xuat phuong an xur o o , X, s N7 1
, , L, . T , te tong hop lam viéc | - Dy thao Quyét dinh/Dy thao Van ban
1y, du thao quyét dinh, van ban chi ,
chi dao
dao
Bude 10 | Trinh hd so Lanh dao phong Kinh 92 ey
té tong hop lam viéc
Bucc 11 | L da0 Van phong xem X¢t, cho ¥ |y 5o dag van phong | 01 "€ | Quyét dinh/ Van ban chi dao
kién lam viéc
Buée 12 | Lanh dao UBND tinh xem xét, ky | Lanhdao UBND tinh | O) 183

lam viéc
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Quyét dinh/ Van ban chi dao khac

- Ky x4c nhan vao Phicu kiém soat qua

Bude 13 Phat hanh vin ban, chuyén ho so ra Vin the 0.5 ngay trinh giai quyét hod S0 (Phiéu nay, Vin
Trung tdam PVHHC tinh lam vi€c | thu luu vao ho so goc).
- Van ban duoc ky theo Quy dinh
B6 phan tiép nhan va | Theo lich
Buéc 14 | Giao tra két qua tra két qua Trung tdm | hen tra két | Van ban duoc ky theo Quy dinh
PVHCH qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

14 ngay lam viéc (Trong thoi han 07 ngay lam
viée ké tu ngay nhan duoc dé nghi chuyén giao tai
san cta to chirc, c4 nhan; trong thoi han 07 ngay
lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc diy du hd so, co
quan, ngudi c¢6 thAm quyén ban hanh Quyét dinh
xac 1ap quyén s hiru toan dan vé tai san)

Quy trinh sb 15: Quyé't‘djnh mua sdm tai san céng phuc vu hoat déng ciia co quan, to chive, don vi trong truwong hop
khong phdi thanh lap dw an dau tw.

- Truong hop hd so hop 1¢ thi tiép
nhan: Quét (scan), nhap dir liéu phan
mém mot ctra dién tr tai Trung tam

PVHCH

Trinh tu Thoi gian 4 X
cac buéce Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién st Keét qui/sian pham
‘A thwe hién
thwe hién : :
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh 20 ngay lam viéc
. 2 . A s A o 1A - Gidy tiép nhan ho so va hen tra keét
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ ctua ho X 4 oA P A Y A oA
£ . , , . X qua (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
SO (néu khong dam bao thi chua tiep Juett)
1 5 )i ) i i h 1 A A (4 A \ A \ « A + R ’ ’
nfz an. ’donig tho hu.’oA"ng dfl ncd nan, Bo phan tiép nhan va .| - Ky xdc nhan vao Phiéu kiém soat qua
. to chirc bo sung, diéu chinh theo quy N A 0,5 ngay
Bude 1 . tra két qua Trung tam o oia. | trinh giai quyet hd so
dinh). lam viéc

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
SO

- Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét hd
so (kém theo todn b hé so ciia TTHC)
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Budc 2 | Phan cong xur 1y Lﬁr}h da °p h(:)ng Quém Q’S ngé}y
1y gid va cong san lam viéc
- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soét qua
Xerp xét, thém, dinh, xtr ly ho so. Lép Céng chitc phong trinh giai quyét hd 507 ' .
Buée 3 phiéu trinh (néu c6) va Dy thdo keét Qun Iy gid va cong 14 ngay |- Dy thao Van ban dé nghi hoe.‘m thién
qua thu tuc hanh chinh trinh 1anh dao \ lam viéc | ho so trinh/ Dy thao Quyét dinh/ Du
phong xem xét. safl thdo Van ban trinh UBND tinh kém Du
thao Quyét dinh
Buéc 4 | Duyét hd so Lanh ‘daoﬂphor}g Gia 192 Ng4y |~ Vian ban dé nghi hoan thién hd so
va Cong san am Vl\ec trinh/ Quyét dinh/ Van ban trinh
Budc 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao So gfnnfiaé}é UBND tinh kém Du thao Quyét dinh
Lay s6 van ban, chuyén ho so ra
Trung tam PVHHC tinh:
Truong hop 1: HO so chua di diéu - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soét qua
kién giai quyét: chuyén hd so ra Bo trinh giai quyét hd so (Phiéu nay, Vin
phan tiép nhan va tra két qua Trung thw S6 liew vao ho so goc).
tam PVHCH - Vin ban dé nghi hoan thién ho so
trinh.
Truong hop 2: Doi voi tai san thudc - Ky xé4c nhan vao Phiéu kiém soét qua
Bug tham quyén phé duyét cta SO Tai 9 01 ngay | trinh giai quyét hd so (Phiéu nay, Vin
udc 6 , 2 A A A e Van thu’ \ ‘A , . 2 £
chinh: chuyén ho so ra By phan tiép lam viéc | thu So luu vao ho so goc).

nhan va tra két qua Trung tAm
PVHCH

Truong hop 3: Poi véi tai san thudce
thAm quyén phé duyét cua Uy ban
nhan déan tinh: nép hod so qua bd phan
tiép nhan hd so cuia TTPVHCC tai
quay Vin phong Uy ban nhin dan
tinh va tiép tuc thuc hién budc 8.

- Quyét dinh S¢ Tai chinh.

- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so (Phiéu nay, Vin
thuw S6 luu vao ho so goc).

- Van ban trinh UBND tinh kém Du
thao Quyét dinh.
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Budc 7

Giao tra két qua

B6 phan tiép nhan va
tra két qua Trung tam

Theo 1101}
hen tra ket

In Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet
hd so trén hé théng dé ky giao tra két

PVHCH qua qua (Phiéu nay luu tai Trung tam)
Tong thoi gian thuc hién TTHC tai Van phong UBND tinh 10 ngay lam viéc
Buéc8 | Phan cong xir I§ Lanh dao phong Kinh O‘,S ngay |- Ky xac nhari vao Phiéu kiém soat qua
té tong hop lam vi€c | trinh giai quyét ho so;
Tham tra - dé xuat: - Ky xéc nhan vao Phiu kifm soét qué
- Kiém tra nd1 dung ho so n , \ . . . LA
. A A A ., | Cong chirc phong Kinh | 05 ngay | trinh giai quyét ho so;
Buéc 9 |- Nghién ciru, dé xuat phuong an xu £ A o , %, a: ST
, , X, 4 . T , té tong hop lam viéc | - Dy thao Quyét dinh/Du thao Van ban
1y, du thao quyét dinh, van ban chi ,
chi dao
dao
Bu6e 10 | Trinh hd so Lanh dao phong Kinh | 02 ngay
té tong hop lam viéc
Budce 11 L.aAnh dao Van phong xem xét, cho y Lanh dao Van phong Ql neay Quyét dinh/ Vian ban chi dao
kién lam viéc
. Lanh dao UBND tinh xem xét, ky “ , 01 ngay
Budce 12 X, o i Lo
Hoe Quye¢ét dinh/ Van ban chi dao khac Lanh dao UBND tinh lam viéc
- Ky xac nhan vao Phifu kiém soat qua
. Phat hanh vin ban, chuyén hd so ra 9 0,5ngay |trinh giai quyét hd so (Phiéu nay, Vin
B 1 ’ N A i
ude 13 Trung tam PVHHC tinh Van thu lam viée | thuw luu vao ho so goc).
- Van ban duoc ky theo Quy dinh
’ Bo p}lém tiép nhan va | Theo lich
Budc 14 | Giao tra két qua tra két qua Trung tdm | hen tra két | Van ban duoc ky theo Quy dinh
PVHCH qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trinh sé 16: Quyét dinh bdn tai sin céng cho ngwoi duy nhit theo quy dinh tai khodin 2 Diéu 25 Nghi dinh

151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu.

Trinh ty
cac buwoc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham
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thue hién

Tong thoi gian thwe hién TTHC tai Vin p

hong UBND tinh

07 ngay lam viéc

- Tiép nhan hd so tr co quan duoc
giao nhiém vy ban tai san cong, kiém
tra tinh day du, hop 18 cua hd so (néu
khéng dam bdao thi chwa tiép nhdn,

B6 phan tiép nhan va

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
luu)

- Ky xac nhén vao Phiéu kiém soét qua

. déng thoi hwong dan cd nhan, t6 chirc NS A 0,25 ngay | trinh giai quyet hé so
Bude 1 tra két qua Trung tam A
bé sung, diéu chinh theo quy dinh). lam viéc | - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd
PVHCH
- Trudng hop hd so hop 1¢ thi tlep SO ’ )
nhan: Quét (scan), nhap dit liéu phan - Phi€u tur choi ti€p nhan, giai quyét ho
mém mot ctra dién tir tai Trung tam so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Buéc2 | Phan cong xir Iy Lanh C}acz phong Kinh 0,‘25 ngay
té tong hop lam viéc
Th?ﬂn tra - dAe Xuat: - Ky xé4c nhan vao Phiéu kiém soét qua
- Kiém tra nd1 dung ho so o . \ : . . £, 1A
. A, N A ., | Cong chirc phong Kinh | 02 ngay | trinh giai quyét ho so;
Budc 3 |- Nghién cuu, dé xuat phuong an xur o o , X, 1: Y X7 1
, . X, a: < T . té tong hop lam viéc | - Dy thao Quy¢t dinh/Du thao Van ban
1y, du thao quyét dinh, van ban chi ,
chi dao
dao
Budc 4 | Trinh ho so Lanh dao phong Kinh 92 neay
té tong hop lam vi¢e
Budc 5 L.aAnh dao Vin phong xem xét, cho y Lanh dao Van phong 91 ey Quyét dinh/ Vian ban chi dao
kién lam viéc
. Lanh dao UBND tinh xem xét, ky | . . , 01 ngay
B Lo ’ Lo
uge 6 Quyeét dinh/ Van ban chi dao khac Lanh dao UBND tinh | 1, , vigc
- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
Bude 7 Phat haPh van ban, vchuyen ho so ra Vin thu 0‘,5 ngay trinh giai quyet hd so (theu nay, Van
Trung tdm PVHHC tinh lam viéc | thir S6 luu vao hé so goc).
- Van ban duoc ky theo Quy dinh
Buéc 8 | Giao tra két qua B6 phan tiép nhan va Theo lich Van ban dugc ky theo Quy dinh

hen tra két
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tra két qua Trung tAm qua
PVHCH
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 07 ngay lam viéc
Quy trinh s6 17: Quyét dinh tiéu hiiy tai sin cong.
Trinh tu Thoi gian X X
cac buéce Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién s1a Keét qua/san pham
<A thwe hién
thuc hién : *
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Sé Tai chinh 20 ngay lam viéc
- Kiém tra tinh ddy da, hop 1¢ cta hd - Gidy tiep nhan ho so' va hen tra ket
£ . . . \ qua (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
S0 (néu khong dam bao thi chua tiép uewt)
nfz an ’don:g tho hug’ng d,a 7 cd nhan, B6 phan tiép nhan va |- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
\ t6 chirc bo sung, diéu chinh theo quy s LA A 0,5 ngay . £ 1A
Budce 1 dinh) tra két qua Trung tam 1am vide trinh giai quyét ho so
o A A s A PVHCH " | - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
- Truong hop ho so hop 1€ thi tiép
nhan: Quét (scan), nhap dir liéu phan . oA X 1A
mé.m.mé  oita diér; 0 tai Trune tAm - Phi€u tir choi ti€p nhan, giai quyét ho
: ; ' & so (kém theo toan bé hé so ciia TTHC)
Budc 2 | Phan cong xur 1y Lar}h d?o P hc:ng Quan 0"5 neay
1y gia va cong san lam viée
- Ky x4c nhan vao Phicu kiém soat qua
Xem xé€t, thim dinh, xtr Iy ho so. Lap Céne chire hon trinh giai quyét ho so;
uges | Phiéu trinh (néu c6) va Dy thao ket Quémgl, o fa coﬁ l4ngay |- Du thdo Vin ban d& nghi hoan thién
qué thii tuc hanh chinh trinh lanh dao Y sgén & | lamviéc |hd so trinh/ Dy thio Quyét dinh/ Dy
phong xem xét. thao Van ban trinh UBND tinh kem Du
thao Quyét dinh
Buéc 4 | Duyét ho so Lanh d %OAP hor}g Gia lgtiln\%iaé)é - Vin ban dé nghi hoan thién hd so
va L-ong san 05 mony | i/ Quyét dinh/ Van ban trinh
Buéc 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao S& mmnvgf‘éyc UBND tinh kém Dy thdo Quyét dinh
Buéc 6 | LAy sO van ban, chuyén ho so ra Van thu 01 ngay
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Trung tam PVHHC tinh: lam viéc
Truomg hop 1: 13 so chua di didu - Ky xdc nhén vao Phi€u kiém soat qua
trinh giai quyet hd so (Phleu nay, Van
kién giai quyét: chuyén hd so ra Bo
thw S6 liew vao hé so goc).
phan tiép nhan va tra két qua Trung A 1A
- Vian ban dé nghi hoan thién ho so
tam PVHCH .
trinh.
Truong hop 2: Doi voi tai san thude - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
thdm quyén phé duyét cua So Tai trinh giai quyét ho so (theu nay, Van
chinh: chuyén ho so ra By phan tiép thuw S6 luu vao ho so goc).
nhan va tra két qud Trung tam - Quyét dinh S¢ Tai chinh.
PVHCH
Truong hop 3: Doi voi tai san thuge - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
tham quyén phé duyét cua Uy ban trinh giai quyét hd so (theu nay, Van
nhan dan tinh: ndop h6 so qua bo phan thuw S6 luu vao ho so goc).
tiép nhan hd so 01:13 TTPVHCC tai - Van bap trinh UBND tinh kém Du
quay Van phong Uy ban nhan dan thao Quyét dinh.
tinh va tiép tuc thuc hién budc 8.
’ B¢ phan tiep nhdn va | Theo lich | In Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet
Budc 7 | Giao tra két qua tra két qua Trung tAm | hen tra két | hd so trén hé thong dé ky giao tra két
PVHCH qua qua (Phiéu nay luu tai Trung tdm)
Tong thoi gian thwe hién TTHC tai Vin phong UBND tinh 10 ngay lam viéc
Buéc8 | Phan cong xit 1§ Lanh dao phong Kinh 0‘,5 ngay |- ‘Ky xac nhari vao Phi€u kiém soat qua
té tong hop lam viéc | trinh giai quyét ho so;
Thqr;n tra - dAe Xuat: - Ky xé4c nhan vao Phiéu kiém soét qua
- Kiém tra ndi dung ho so A . \ . . . £, 1A
. A A A . _. | Cong chtrc phong Kinh | 05 ngay | trinh giai quyét ho so;
Buéc 9 |- Nghién ctru, dé xuat phuong an xu £ LA . , X, 1 e T
, , X, oa < T , té tong hop lam viéc | - Dy thao Quyét dinh/Du thao Van ban
ly, du thao quyét dinh, van ban chi ,
chi dao
dao
Buée 10 | Trinh hé so Lanh dao phong Kinh | 02ngay | & ginh/ Van ban chi dao
té tong hop lam viéc
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Bude 11 Linh dao Van phong xem xét, cho y Lanh dao Vin phong Ql ngdy
kién lam viéc
. Lanh dao UBND tinh xem xét, ky | . . , 01 ngay
Budc 12 X, 4 ’ Lo
Hoe Quyeét dinh/ Van ban chi dao khac Lanh dgo UBND tinh lam vigc
- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
. Phat hanh van ban, chuyén hd so ra 9 0,5 ngay | trinh giai quyet hd so (Phiéu nay, Vin
Bude 13 ’ .5 nga :
Hoe Trung tam PVHHC tinh Van thu lam viéc | thir lueu vao hé so goc).
- Vén ban dugc ky theo Quy dinh
’ B0 phan tiép nhan va | Theo lich
Budc 14 | Giao tra ket qua tra két qua Trung tam | hen tra két | Van ban duogc ky theo Quy dinh
PVHCH qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 18: Quyét dinh xiv Iy tai sin céng trong trwong hop bi mdt, bi hiiy hogi.

Trinh tu

cac buéce Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gtan Két qua/san pham
‘A thwe hién
thwe hién ‘ :
Tong thoi gian giii quyét TTHC tai S¢ Tai chinh 20 ngay lam viéc
- Kiém tra tinh ddy da, hop 16 cta hd - Gidy tiép nhdn ho so' va hen tra ket
£ ) . . \ qua (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
SO (néu khong dam bao th~l chua tiép luett)
nfz . ’donAg tho hugng dfl 7 cd nhan, B6 phan tiép nhan va .| - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
. t6 chuirc bo sung, diéu chinh theo quy NS A 0,5 ngay
Budce 1 dinh) tra két qua Trung tam 1am vide trinh giai quyet hd so
U A A s A PVHCH " | - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
- Truong hop hd so hop 1€ thi tiép
nhan: Quét (scan), nhap dir liéu phan . oA X, 1
mém.mé t oita dién’ 0 tai Trune tAm - Phi€u tir choi ti€p nhén, giai quyét ho
' ‘ i & so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Budc 2 | Phan cong xtr 1y Lar}h (.i?o P h?ng Quan 035 neay
ly gia va cong san lam viée
Buéc 3 | Xem xét, thim dinh, xtr 1y hd so. Lap Cong chuc phong l4ngay | _ Ky x4c nhan vao Phiéu kiém soat qua

lam viéc
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phiéu trinh (néu c6) va Du thao két

Quan ly gia va cong

trinh giai quyét ho so;

qud thu tuc hanh chinh trinh 1anh dao san - Du thao Vin ban dé nghi hoan thién
phong xem xét. hd so trinh/ Du thao Quyét dinh/ Du
thao Van ban trinh UBND tinh kém Dy
thao Quyét dinh
Buéc4 | Duyét hod so Lanh fiaoAphor}g Gia 192 Ng4Y | _ Vin ban dé nghi hoan thién hd so
va Cong san MMVIEE | trinh/ Quyét dinh/ Vin ban trinh
Buéc 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao S& P28 | UBND tinh kém Dy thao Quyét dinh
Lay sO van ban, chuyén ho so ra
Trung tam PVHHC tinh:
Truong hop 1: Ho so chua du diéu - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soét qua
kién giai quyét: chuyén hd so ra Bo trinh giai quyét hd so (Phiéu nay, Vin
phan tiép nhan va tra két qua Trung thuw S6 luu vao ho so goc).
tam PVHCH - Vian ban dé nghi hoan thién hd so
trinh.
Truong hop 2: Poi véi tai san thudc - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soét qua
. tham quyén phé duyét cua SO Tai 9 01 ngay |trinh giai quyét hd so (theu nay, Van
Budc 6 , 2 % Y Van thu o
chinh: chuyén ho so ra By phan tiép 1am viéc | thur S6 lwu vao ho so goc).
nhan va tra két qua Trung tdm - Quyét dinh S¢ Tai chinh.
PVHCH
Truong hop 3: Doi voi tai san thudc - Ky x4c nhan vao Phiéu kiém soét qua
tham quyén phé duyét cia Uy ban trinh giai quyét hd so (Phiéu nay, Vin
nhan dan tinh: nop ho so qua bd phéan thie S¢ lweu vao hé so géc).
tiép nhan hd so cua TTPVHCC tai - Vin ban trinh UBND tinh kém Du
quay Vin phong Uy ban nhan dan thao Quyét dinh.
tinh va tiép tuc thuc hién budc 8.
B0 phan tiép nhan va | Theo lich | In Phiéu kiém soét qua trinh giai quyet
Buéc 7 | Giao tra két qua tra két qua Trung tdim | hen tra két | ho so trén hé théng dé ky giao tra két
PVHCH qua qua (Phiéu nay leu tai Trung tdm)

Tong thoi gian thwe hién TTHC tai Vin phong UBND tinh

10 ngay lam viéc
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Buéc$ | Phan cong xit 1§ Lanh c}aci phong Kinh Q,S ngay |- ¥(y xdc nhgu} vao Pl?leu kiém soat qua
te tong hop lam vi¢c | trinh giai quyét ho so;
The}l;n tra - dAe Xuat: A - Ky xé4c nhan vao Phiéu kiém soét qua
- Kiém tra ndi dung ho so n , \ ) R . AL A
. A, A Z .. | Cong chtic phong Kinh | 05 ngay | trinh gidi quyét ho so;
Budc 9 |- Nghién cuu, dé xuat phuong an xu X A o , X, - X7 1
, . X, 1 S , te tong hop lam viéc | - Dy thao Quyét dinh/Dy thao Van ban
1y, du thdo quyét dinh, van ban chi ,
chi dao
dao
Buéc 10 | Trinh hd so Lanh dao phong Kinh | 02 ngay
té tong hop lam viéc
Budce 11 L.aA,nh dao Van phong xem xét, cho y Lanh dao Van phong Ql neay Quyét dinh/ Vin ban chi dao
kién lam viéc
\ Lanh dao UBND tinh xem xét, ky ~ , 01 ngay
B 12 £, o « 14 , . \ .
Hoe Quyeét dinh/ Van ban chi dao khac Léanh dgo UBND tinh lam viéc
- Ky x4c nhan vao Phiéu kiém soat qua
Bude 13 Phat haPh van ban, "chuyen ho so ra Vin thu O‘,S ngdy trinh glal‘quy?t ho so (Phiéu nay, Van
Trung tam PVHHC tinh lam viéc | thu luu vao ho so goc).
- Vén ban duogc ky theo Quy dinh
B0 phén tiép nhan va | Theo lich
Budc 14 | Giao tra ket qua tra két qua Trung tdm | hen tra két | Van ban duoc ky theo Quy dinh
PVHCH qua
2 N . £ 30 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam viéc

Quy trinh s6 19: Quyét dinh thu héi tai sin cong trong trwong hop thu hoéi tai sin cong theo quy dinh tai cdc diém a, b,
¢, d, dva e khodan 1 Diéu 41 cua Ludt Quan ly swr dung tai san cong.

Trinh tu

cac buéce Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién Thot ghan Két qué/san pham
‘A thuc hi¢n
thuc hién : :
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh 20 ngay lam viéc
Buéc 1 |- Kiém tra tinh déy da, hop I¢ cua ho | BO phan tiép nhan va 0.5ngdy | _ Giéy tiép nhan hd so va hen tra két

lam viéc
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so (néu khong dam bdo thi chua tiép

tra két qua Trung tdm

qua (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién

nhdn, dong thoi huwdng dan cd nhan, PVHCH lueu)
t6 chirc bo sung, diéu chinh theo quy - Ky xdc nhan vao Phiéu kiém soat qua
dinh). trinh giai quyet hé so
- Trudong hop hd so hop 18 thi tiép - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
nhan: Quét (scan), nhap dir liéu phﬁn SO
mém mdt cira dién tir tai Trung tim - Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét hd
so (kém theo toan b hé so ciia TTHC)
Lanh dao phong .
Buéc 2 | Phan cong xu ly Quan ly gia va cong O"S neay
i lam viéc
san
- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soét qua
Xerp x¢&t, thrflm, dinh, xtr ly hd so. Lélp Céng chire phong trinh giai quyét hd 50,

Buée 3 phiéu trinh (néu c6) va Du thao két Quan 1y gid va cong l4ngay |- Du thao Van ban dé nghi hoan thién
qua thu tuc hanh chinh trinh lanh dao \ lam viéc | ho so trinh/ Dy thdao Quyét dinh/ Du
phong xem xét. safl thdo Van ban trinh UBND tinh kém Du

thao Quyét dinh

Busc4 | Duyét hd so Lanh dao phong Gid | 02ngdy | yxy pan ¢ nghi hoan thién hd so

va Cong san fam Vl\ec trinh/ Quyét dinh/ Van ban trinh

Buéc 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao S& D208 | UBND tinh kém Dy thio Quyét dinh
Lay sO van ban, chuyén ho so ra
Trung tam PVHHC tinh:

Tru’orng hop 1: H6 so chua du diéu ) Kill Xé?.nhan’(ViO,\ Phicu k%ém S9ét qlvlé
kién giai quyét: chuyén ho so ra Bo . trin stal qu}/et 10 50 gtheu nay, Van

Buéc 6 | phan tiép nhan va tra két qua Trung Van thu 01 ngay thu Sl vao ho 5O goc). : ;

lamviéc |- Vin ban dé nghi hoan thién hé so

tam PVHCH

Truong hop 2: Poi véi tai san thudce
tham quyén phé duyét cua S¢& Tai
chinh: chuyén h6 so ra By phan tiép

trinh.

- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét ho so (Phiéu nay, Van
thu So luu vao ho so goc).
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nhan va tra két qua Trung tAm
PVHCH

Truong hop 3: Poi véi tai san thude
thAm quyén phé duyét cia Uy ban
nhan dan tinh: nop hd so qua bd phan
tiép nhan hd so cia TTPVHCC tai
quiy Vian phong Uy ban nhén dan
tinh va tiép tuc thuc hién budc 8.

- Quyét dinh S¢ Tai chinh.

- Ky xdc nhén vao Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyet hd so (theu nay, Van
thw S6 leu vao hé so goc).

- Van ban trinh UBND tinh kém Du
thao Quyét dinh.

Bo phan tiép nhan va | Theo lich | In Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
Budc 7 | Giao tra két qua tra két qua Trung tAm | hentra két | ho so trén hé thong dé ky giao tra ket
PVHCH qua qua (Phiéu nay luu tai Trung tam)
Tong thoi gian thwe hién TTHC tai Van phong UBND tinh 10 ngay lam viéc
Buéc8 | Phan cong xit 1§ Lanh dao phong Kinh 0‘,5 ngay |- ¥(y xdc nhari vao Phi€u kiém soat qua
té tong hop lam viéc | trinh giai quyét ho so;
Th%n tra - dAe Xuat: - Ky xé4c nhan vao Phiéu kiém soét qua
- Kiém tra ndi dung ho so o , . . . £ 1A
. A A A L, Cong chuc phong 05 ngay | trinh giai quyét ho so;
Buéc 9 |- Nghién ctru, dé xuat phuong an xu . LR N , X, 1 Y X7 1
, . X, . T . Kinh té tong hop lam viéc | - Dy thao Quyét dinh/Duy thao Van ban
Iy, du thdo quyét dinh, vin ban chi ,
chi dao
dao
Bu6e 10 | Trinh hd so Lanh dao phong Kinh |~ 02 ngay
té tong hop lam vigc
Budce 11 L_aAnh dao Van phong xem xét, cho y Lanh dao Van phong Ql neay Quyét dinh/ Vin ban chi dao
kién lam viéc
Lanh dao UBND tinh xem xét, ky | . . , 01 ngay
Budce 12 £, 4 - 1. , L, D tinh \ A
Hoe Quyeét dinh/ Van ban chi dao khac Lanh dao UBND tin lam viéc
- Ky x4c nhan vao Phiéu ki€ém soat qua
Bude 13 Phat ha}lh van ban, qchuyen ho so ra Vin thu 0‘,5 ngdy trinh g1al‘quyA‘et ho so (Phiéu nay, Van
Trung tdm PVHHC tinh lam viéc | thu luu vao ho so goc).
- Van ban duoc ky theo Quy dinh
Budc 14 | Giao tra két qua B phan tiép nhan va Theo lich Van ban dugc ky theo Quy dinh

hen tra két
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tra két qua Trung tdm
PVHCH

qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 20: Quyét dinh chuyén doi cong ning sir dung ti sin cong trong truwong hop khong thay doi déi twong
quan ly sw dung tai sdan cong.

Trinh tuw Thoi gian X 2
cac buéc Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién thue lglién Keét qua/san pham
thue hién : :
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh 20 ngay lam viéc
- Kiém tra tinh ddy dd, hop 1& ciia hd - Gidy ti¢p nhan ho so' va hen tra ket
so (néu khong dim bd’o hi chua tiép qua (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
. A N 2, . luu)
nhdn, dong thoi jueong dan ca nhan, | g pan 6o nhan va | - Ky xac nhan vao Phiéu kiém so4t qua
. t6 chitc bo sung, diéu chinh theo quy | . .z~ A 0,5 ngay . T

Budce 1 dinh) tra két qua Trung tam 1am vide trinh giai quyét ho so
) Trl.rc‘mg hop hd so hop 1¢ thi tiép PVHCH ' - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho
nhan: Quét (scan), nhap dir liéu phan 0 A g SO
mém mot ctra dién tir tai Trung tim - Phi€u tur choi ti€p nhan, giai quyet ho

' ‘ i so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Lanh dao phong .
Buéc2 | Phan cong xit I Quén Iy gid va cong | o PEYY
g y y gﬁ g lam viée
san
- Ky x4c nhan vao Phicu kiém soat qua
Xem xét, tham dinh, xt 1y ho so. Lap Cone chite phon trinh giai quyét ho so;

Buge | Phiéu trinh (néu c6) va Du thao ket Quémgl’ o é’é Céﬁ’ l4ngay |- Du thio Van ban dé nghj hoan thién
qua tha tuc hanh chinh trinh linh dao 4 fan & | lamviéc |hd so trinh/ Du thao Quyét dinh/ Du
phong xem xét. thao Van ban trinh UBND tinh kem Dy

thao Quyét dinh
1 Lanh dao phong Gia | 02ngay |- Van ban dé nghi hoan thién ho so
Budc 4 \ A , \ A \ A 1 < . X
Hoe Duy¢t ho so va Cong san lamviéc | trinh/ Quyé€t dinh/ Van ban trinh
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Bude 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao S& gfnnf{aé}; UBND tinh kém Dy thao Quyet dinh
Lay s6 van ban, chuyén ho so ra
Trung tam PVHHC tinh:
Truorng hO’p I: Ho6 so chua du diéu - Ky xdc nhan vao Phiéu kiém soét qua
kién giai quyét: chuyén hd so ra Bo trinh giai quyét hd so (theu nay, Van
phan tiép nhan va tra két qua Trung thuw S6 liu vao ho so goc).
tam PVHCH - Vin ban dé nghi hoan thién ho so
trinh.
Truong hop 2: Doi voi tai san thudc - Ky xé4c nhan vao Phiéu kiém soét qua
. tham quyén phé duyét cia So Tai < 01 ngay | trinh giai quyét ho so (theu nay, Van
Budc 6 ; PR NP Van thu Lo
chinh: chuyén ho so ra By phan tiép 1am viéc | thur S6 lueu vao hé so goc).
nhan va tra két qua Trung tam - Quyét dinh Sé Tai chinh.
PVHCH
Truong hop 3: Poi véi tai san thudc - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soét qua
tham quyén phé duyét cia Uy ban trinh giai quyét hd so (Phiéu nay, Vin
nhan dan tinh: ndp ho so qua bd phéan thi S¢ lwu vao hé so géc).
tiép nhan hd so cua TTPVHCC tai - Vin ban trinh UBND tinh kém Du
quay Vin phong Uy ban nhan dan thao Quyét dinh.
tinh va tiép tuc thuc hién budc 8.
Bo phan tiép nhan va | Theolich | In Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet
Budc 7 | Giao tra két qua tra két qua Trung tdm | hen trakét | hd so trén hé thong dé ky giao tra két
PVHCH qua qua (Phiéu nay leu tai Trung tam)
Tong thoi gian thwe hién TTHC tai Vin phong UBND tinh 10 ngay lam viéc
Buéc8 | Phan cong xit 1§ Lanh dao phong Kinh 0‘,5 ngé}y - gy X%‘F_ nh@T} Vél? Pl?ié'u kiém soat qua
té tong hop lam viéc | trinh giai quyét ho so;
Thgr;n tra - dAe Xuat: - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soét qua
- Kiém tra ndi dung ho so . , . . . Lo LA
Buéc 9 |- Nghién ctru, dé xuat phuong an xur ang CP uep hong 95 neay trinh slal quyetAho 59 TR 1oz
Kinh té tong hop lam viéc | - Dy thao Quyét dinh/Dy thao Van ban

ly, du thao quyét dinh, vin ban chi
dao

chi dao




66

Buéc 10 | Trinh hd so Lanh dao phong Kinh 92 neay
té tong hop lam viéc
Bude 11 L.aA’nh dao Vin phong xem xét, cho y Lanh dao Van phong Ql neay Quyét dinh/ Vin ban chi dao
kién lam viéc
\ Lanh dao UBND tinh xem xét, ky | , . , 01 ngay
B 12 z . - ) ) , ’ \ A
Hoe Quy¢ét dinh/ Van ban chi dao khac Lénh dgo UBND tinh lam vigc
- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qué
Buée 13 Phat ha}’lh van ban, ochuyen ho so ra Vin thu Q,S ngay trinh g1a1\quy}et ho so (Phiéu nay, Van
Trung tam PVHHC tinh lam viéc | thu luu vao ho so goc).
- Van ban duogc ky theo Quy dinh
’ Bo p}lém tiép nhan va | Theo lich
Budc 14 | Giao tra ket qua tra két qua Trung tam | hentra két | Van ban duoc ky theo Quy dinh
PVHCH qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 21: Quyét dinh thué tai san phuc vu hoat déng ciia co quan, t6 chire, don vi.

Trinh ty Thoi gian X X
cac buédc N¢i dung cong viéc Trach nhiém thwe hién g Két qua/san pham
‘A thwe hién
thwe hién : :
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢ Tai chinh 20 ngay lam viéc
- Giay ti€ép nhan hd so va hen tra két
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho qua (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1
S0 (néu khong dam bao thi chua tiép lién luu)
nhan, dong thoi huong dan cd nhan, A Ak A s - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat
PR 2 , B6 phan ti€p nhan va . 7 Zo
. t6 chuirc bo sung, diéu chinh theo quy | .z~ A 0,5 ngay | qua trinh gidi quyét ho so
Budce 1 . tra két qua Trung tam oS A U . =
dinh). lamviéc | - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién

- Trudng hop hd so hop 18 thi tiép
nhan: Quét (scan), nhap dir li€u phan
mém mot ctra dién tr tai Trung tam

PVHCH

ho so

- Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét
hd so (kém theo toan bé hé so ciia
TTHC)
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Lanh dao phong .
Buéc2 | Phan cong xir I§ Quén 1y gid va cong | O "E
g y y g7 g lam viée
san
Xem xét, thim dinh, xtt 1y hd so. Lap \ o - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat
K A R Cong chtrc phong . qua trinh giai quy¢t ho so;
. phi€u trinh (n€u c6) va Dy thdo ket PR 14 ngay s < 1a o A A
Budc 3 1 . ; 1 1x Quan ly gia va cong N - Du thdo Van ban dé nghi hoan thién
quad thu tuc hanh chinh trinh 1anh dao \ lam viée A ) \ o ta s
hong xem xét san ho so trinh/ Du thao Van be}n trinh
P ' UBND tinh kém Du thao Quyét dinh
Budc4 | Duyét hd so Lanh F‘%"Phor}g Gia f?fn“gfiy _ Van ban d& nghi hoan thién hd so
va L-0ng san (‘;‘2 VI | trinh/ Vin ban trinh UBND tinh kém
Budse 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao So 1amn§iaé}é Du thao Quyét dinh
Lay s6 van ban, chuyén ho so ra
Trung tam PVHHC tinh:
‘ 3 4 - Ky h3 Phiéu kié
Truong hop 1: HO so chua du diéu y xac nhan vao Phieu kiem soat
A . X 2 1A A qua trinh giai quyét ho so (theu nay,
kién giai quyét: chuyén hd so ra Bg
A ik A a1 X . Van thuw So luu vao hé so goc).
phan tiep nhan va tra ket qua Trung 01 nga - Vin ban dé nghi hoan thién hd so
Buoc 6 | tim PVHCH Vin thu o s ;
amviec | trinh.
Truong hop 2: HO6 so du di€u kién: - Ky xac nhéan vao Phiéu kiém soat
ndp hod so qua bo phan ti€p nhan ho so qua trinh giai quyét ho so (theu nay,
cua TTPVHCC tai quay Van phong Van thw So luu vao hé so goc).
Uy ban nhan dan tinh va tiép tuc thuc - Van ban trinh UBND tinh kém Du
hién budc 8. thao Quyét dinh.
B6 phan tiép nhan va | Theo lich In 1;h1eP k1er£1 sqat qua t;rlnl} giai
. . 2 1 Kp s TR A .1z | quyet ho so trén h¢ thong dé ky giao
Budc 7 | Giao tra két qua trd két qua Trung tdm | hen tra ket tra két qua (Phidu nay heu tai Trun
PVHCH qua | T2 xHd S &
tam,)
Tong thai gian thuc hién TTHC tai Van phong UBND tinh 10 ngay lam viéc
A A . 1v 2 - Ky xé4c nhan vao Phiéu kié it
Buéc8 | Phan cong xit Iy Léanh dao phong Kinh Q,S ngay I?y xac nhan vao I 1e.u 1€ém soa
té tong hop lam vi€c | qua trinh gidi quy¢t ho so;
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Tha}r;n tra—dAe' Xuat: A - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat
- Kiém tra ndi dung ho so . . . . s £, 1A
. A A X L Cong chuc phong 05 ngay | qué trinh giai quyét ho so;
Buéc 9 |- Nghién clru, dé xuat phuong an xu SOTOr o , X, A \ <
, , X, s . T , Kinh té tong hop lamviéc | - Dy thao Quyét dinh/Dyu thao Van
ly, du thdo quyét dinh, van ban chi , .
ban chi dao
dao
Budc 10 | Trinh hé so Lanh ‘?‘“ﬁ phong Kinh 92 neay
te tong hop lam viéc
Buse 11 | LAk dao Van phong xem xet, cho ¥ |y 2 0p 40 van phong | 21" | Quyét dinh/ Vin ban chi dao
kién lam viéc
, Lanh dao UBND tinh xem xét, ky | . . , 01 ngay
Budc 12 o . 1. , N LS
Hoe Quy¢t dinh/ Van ban chi dao khac Lénh dao UBND tinh lam viéc
- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat
Buée 13 Phat haAnh van ban, "chuyen ho so ra Vin thu 0‘,5 ngly | qua trinh giai ‘quye;t ho S0 (Phiéu nay,
Trung tam PVHHC tinh lam viéc | Van thu luu vao ho so goc).
- Vén ban dugc ky theo Quy dinh
B0 phan tiép nhan va | Theo lich
Budc 14 | Giao tra két qua tra két qua Trung tdm | hen tra két | Van ban duogc ky theo Quy dinh
PVHCH qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 22: Quyét dinh thu hoi tai sin cong trong trwong hop co quan nha nwéc dwoe giao quan 1y, siv dung tai
sdn cong tw nguyén trd lai tai san cho Nha nwoc.

16 chirc bo sung, diéu chinh theo quy

PVHCH

Trinh tu Thoi gian
cac buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién s1a Keét qua/san pham
‘n thuc hién
thuc hién : :
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh 20 ngay lam viéc
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho Y A s - Giay tiép nhan ho so va hen tra két
b . , , \ .z | B0 phan ti€p nhan va . , A o . .
. SO (néu khong dam bao thi chua tiep | .z, A 0,5ngay |qua (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1
Budce 1 . 2 N >, | tra két qud Trung tdm S .
nhan, dong thoi hwong dan ca nhan, lamviéc | lién luu)

- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat




69

dinh).

- Truong hop hd so hop 1¢ thi tiép
nhan: Quét (scan), nhap dir li¢u phén
mém mot ctra dién tir tai Trung tam

qué trinh giai quyet ho so

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
hé so

- Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét
hd so (kém theo toan bg ho so ciia
TTHC)

Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong xtur ly Quan ly gia va cong 0,’5 neay
: lam viéc
san
7 ‘ - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat
Xem x€t, tham dinh, xt 1y ho so. Lap A . \ qua trinh giai quyét ho so;

Buce | Phidu trinh (néu c6) va Dy thao ket Qi(;ﬁ% ;};‘: gﬁggﬁg 14ngdy |- Dy thio Van ban d¢ nghi hoan thi¢n
qua thu tuc hanh chinh trinh lanh dao X lam viéc | ho so trinh/ Dy thao Quyét dinh/ Dy
phong xem xét. safl thao Van ban trinh UBND tinh kém

Dy thao Quyét dinh

Buéc4 | Duyét hd so Lanh dao phong Gia 1‘?2 NgaY | _ vin ban dé nghi hoan thién hd so

va Cong sén M VIEE | trinh/ Quyét dinh/ Van ban trinh

Buée 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao S& P20 | UBND tinh kém Dy thio Quyét dinh
Lay sO van ban, chuyén ho so ra
Trung tam PVHHC tinh:

Truong hop 1: Ho so chua du diéu - Ky x4c nhan vao Phiéu kiém soat
kién giai quyét: chuyén hd so ra Bo qua trinh giai quyét hd so (Phiéu nay,
phan tiép nhan va tra két qua Trung Van thw So luu vao hé so goc).

Bude 6 tam PVHCH Vin thu 1Ql ng.?aAy - \Va’m ban d& nghi hoan thién hd so

am viec | trinh.

Truong hop 2: Poi véi tai san thudce
thAm quyén phé duyét cua So Tai
chinh: chuyén hé so ra B phan tiép
nhan va tra két qua Trung tdm
PVHCH

- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho so (Phleu nay,
Van thuw So luu vao hé so goc).

- Quyét dinh S¢ Tai chinh.
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Truong hop 3: Poi véi tai san thudce
thAm quyén phé duyét cua Uy ban
nhan déan tinh: nép ho so qua bd phan
tiép nhan hd so cia TTPVHCC tai
quiy Vin phong Uy ban nhan dan
tinh va tiép tuc thuc hién budc 8.

- Ky xac nhén vao Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho so (theu nay,
Van thuw So luu vao hé so goc).

- Van ban trinh UBND tinh kém Du
thao Quyét dinh.

In Phiéu kiém soat qua trinh giai

B6 phan tiép nhin va | Theo lich £ LA A 1A K 21, o
Buéc 7 | Giao tra két qua tra két qua Trung tAm | hen tra két ?rgyﬁgthouzo (;gzril é’i,lengmr[lbgm d;?}g 20
PVHCH qué o et A &
tam,)
Tong thoi gian thwe hién TTHC tai Van phong UBND tinh 10 ngay lam viéc
o o h ’ N DKV x4 ha . Ph-; k-; ;
Buéc8 | Phan cong xir Iy Lanh dao phong Kin 0 5 ngay Xy xac nhan vao Phicu kiém soat
té tong hop lam vi€c | qua trinh gidi quy¢t ho so;
Tham tra - d¢ xuat: - Ky xéc nhan vio Phiéu kiém sodt
- Kiém tra ndi dung ho so . , . . s £ 1A
. A A LA o Cong chuc phong 05 ngay | qué trinh giai quyét ho so;
Budc 9 |- Nghién ctru, dé xuat phuong an xu . LR S , X, a: \ <
, \ S .2, , Kinh té tong hop lamviéc |- Dy thao Quyét dinh/Dy thdo Van
Iy, dy thdo quyét dinh, vin ban chi , ,
ban chi dao
dao
Bu6e 10 | Trinh hd so Lanh dao phong Kinh |~ 02 ngay
té tong hop lam vigc
Budce 11 L_aAnh dao Van phong xem xét, cho y Lanh dao Van phong 91 neay Quyét dinh/ Vin ban chi dao
kién lam viéc
Lanh dao UBND tinh xem xét, ky | . . . 01 ngay
Budce 12 £, - « 14 , , \ N
Hoe Quyét dinh/ Van ban chi dao khac Lanh dao UBND tinh lam viéc
- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat
Bude 13 Phat hanh van ban, chuyén hd so ra Vin thu 0,5ngay | qua trinh giai quyét ho so (Phiéeu nay,
Trung tam PVHHC tinh lam viéc | Van thu luu vao ho so goc).
- Van ban dugc ky theo Quy dinh
) £ \ B6 phan tiép nhan va Theo lich . 1 , .
Budce 14 | Giao tra két qua N ' hen tra két | Van ban dugc ky theo Quy dinh

tra két qua Trung tdm

qua
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| PVHCH

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 23: Quyét dinh bdn tdi sin cong.

Trinh tu Thoi gian x 2
cac buéce Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién St Keét qua/san pham
<A thuc hién
thuc hién : :
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh 20 ngay lam viéc
R , A an A - Gidy tiép nhan ho so va hen tra keét
- K h hop 1 , A s A
em t}:a th day? du, (OP ¢ tua qua (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1
ho so (néu khong dam bao thi chua lién huu)
”eff nha}n, d?ng {?hm hu’on.gﬁ‘ dan Nl I A x - Ky xac nhén vao Phiéu kiém soat
nhan, to chuc bo sung, diéu chinh | B0 phan ti€ép nhan va tra .
. . IO A 0,5ngay | qua trinh giai quyet hé so
Budc 1 | theo quy dinh). két qua Trung tdm S )
. A A s oA lam viée Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
- Truong hop ho so hop 1€ thi tiép PVHCH S so
nﬁgﬁ: rgélrflt I(sg?n():’&;lhg%ndlfﬁ hg; - Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét
"Pi“rung Am i ' : hd so (kém theo toan bg ho so ciia
TTHC)
Budc 2 | Phan cong xur 1y Lar}h (.i?o P hc:ng Q“an 0"5 neay
1y gia va cong san lam viéc
- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat
Xem xét, tham dinh, xu 1y ho so. qua trinh giai quyét ho so;

Budc 3 Lap phiéu trinh (n€u cd) va Dy thao | Cong chirc phong Quan | 14 ngay |- Dy thdo Van ban dé nghi hoan thién
két qua thu tuc hanh chinh trinh ly gia va cong san lam viéc | ho so trinh/ Dy thao Quyét dinh/ Dy
lanh dao phong xem xét. thdo Van ban trinh UBND tinh kém

Duy thdo Quyét dinh

Buéc4 | Duyét hd so Lanh daCOAPhOI}g Gidva | 02nedy | van ban dé nghi hoan thién hd so

ong san 05 mon,— i/ Quyét dinh/ Van ban trinh

Buéc 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao S& mmnvgf‘éyc UBND tinh kém Dy thdo Quyét dinh

Budc 6 Léy s6 van ban, chuyén ho so ra Van thu 01 ngay
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Trung tam PVHHC tinh: lam viéc
Truorng hop 1: Ho so chua du diéu - Ky xac nhén vao Phicu kiém soat
kién gidi quyét: chuyen hé so ra Bo qué trinh giai quyet hé so (theu nay,
phan tiép nhan va tra két qua Trung Vin thw S6 luu vao hé so goc).
tam PVHCH - Vin ban dé nghi hoan thi¢n ho so
trinh.
Truong hop 2: D6i voi tai san - Ky xac nhéan vao Phiéu kiém sodt
thudc tham quyén phé duyét ctia S¢ qua trinh giai quyét ho so (theu nay,
Tai chinh: chuyén ho so ra Bo phan Vin thw So luu vao hé so goc).
tiép nhan va tra két qua Trung tAm - Quyét dinh S¢ Tai chinh.
PVHCH
Truong hop 3: DP6i véi tai san - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat
thudc thdm quyén phé duyét cia qua trinh giai quyét ho so (theu nay,
Uy ban nhan dan tinh: nop hd so Van thw So luu vao hé so goc).
qua bo phan tiép nhin hd so cua - Van ban trinh UBND tinh kém Du
TTPVHCC tai quay Vin phong Uy thao Quyét dinh.
ban nhan dan tinh va tiép tuc thuc
hién budce 8. ] 7
B0 phan tiép nhan va tra | Theo lich In IA)thlhe}l kler? ilciathgua dtflrlih stal
Budc 7 | Giao tra két qua két qua Trung tdm hen tra két ?rgylié i © 59 t;zr.l; ¢ t‘ orllg © .yTglao
PVHCH qui i qua (Phieu nay luu tai Trung
tam)
Tong thoi gian thwe hién TTHC tai Vin phong UBND tinh 10 ngay lam viéc
Buéc8 | Phan cong xit 1§ Lanh dacz phong Kinh té Q,S ngé}y - I?}’/ ‘xéc pﬁhain VflO ]A)hiéu kiém so4t
tong hop lam vi¢c | qud trinh gidi quy¢t ho so;
Thgr;n tra—df Xuat: A - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat
- Kiém tra n¢i dung ho so A . N . . s 2o LA
Buéc 9 |- Nghién ctru, dé xuit phuong an Cong CP e phong Kinh QS ngay | qud '[I‘ll’lhq i quyet }.10 59, , <
té tong hop lamviéc |- Dy thao Quyét dinh/Dy thao Van

xtr 1y, du thao quyét dinh, van ban
chi dao

ban chi dao
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Bude 10 | Trinh hd so Lanh dac; phong Kinh t¢ 92 ng.?aAy
tong hop lam viéc
Bude 11 Lan}} dao Van phong xem xét, cho Lanh dao Van phong Ql neay Quyét dinh/ Vin ban chi dao
y kién lam viéc
, Lanh dao UBND tinh xem xé&t, ky ~ , 01 nga
Buce 12 Quyét dinh/ Vin ban chi dao khac Y| Lanh dgo UBND tinh lam \%ié};
- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat
Buée 13 Phét hanh van ban, chuyén ho so ra Vin thu 0.5 ngay qua trinh giai quyét ho 50 (Phiéu nay,
Trung tdm PVHHC tinh lamviéc | Van thw luu vao ho so goc).
- Van ban duogc ky theo Quy dinh
B6 phan tiép nhan va trd | Theo lich
Budc 14 | Giao tra két qua két qua Trung tdm hen trd két | Vin ban duoc ky theo Quy dinh
PVHCH qua
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay lam viéc
Quy trinh s6 24: Quyét dinh diéu chuyén tai sin cong.
Trinh tw e A - oA - Thoi gian £ a ) a Z
cac buéce NOi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién oA Keét qui/san pham
thuc hién thwe hién
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh 20 ngay lam viéc
- Kiém tra tinh dﬁy du, hop 1€ cua - Giéy tiép nhan ho so va hen tra két
hd so (néu khéng dam bdo thi chua qua (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
tiép nhdn, dong thoi huéng dan cd luu)
nhan, 6 chitc b6 sung, diéu chinh | BO phan tiép nhan va tra 05 noqy |~ KY Xéc nhan vao Phiéu kiém soét qua
Buéc | | theo quy dinh). , két qua Trung tAm e | trinh giai quyét hd so ‘
- Truong hop ho so hop 1€ thi tiép PVHCH " | - Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho
nhan: Quét (scan), nhap dir li¢u SO
phan mém mot cira dién tor tai - Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét hd
Trung tAim so (kém theo toan b hé so ciia TTHC)
Budc 2 | Phan cong xur 1y Lanh dao phong Quan 0.5 ngay

lam viéc
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ly gia va cong san

Xem xét, thAm dinh, xur 1y ho so.

- Ky x4c nhan vao Phic¢u kiém soat qua
trinh giai quyét ho so;

. Lap phiéu trinh (néu c¢6) va Du thao | Cong chirc phong Quan | 14ngay |- Du thiao Vin ban dé nghi hoan thién
Budc 3 Z , \ . , R A ) X A A X , X, 1
két qua thu tuc hanh chinh trinh 1y gia va cong san lam viéc | ho so trinh/ Dy thdao Quyét dinh/ Dy
lanh dao phong xem xét. thdo Van ban trinh UBND tinh kem Du
thao Quyét dinh
Buéc4 | Duydt hd so Lanh dao phong Gid va | 02ngdy | vz; pan d& nghi hoan thién hd so
‘ Cong san lamvige | . A, 40 < \ .
03 1o trinh/ Quyét dinh/ Van ban trinh
Buéc 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ mmnvgiaeyc UBND tinh kém Du thao Quyét dinh
Lay s6 van ban, chuyén ho so ra
Trung tam PVHHC tinh:
Trudmg hop 1: Hd so chua dit didu - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
Y X, 2 1A A trinh giai quyét hd so (theu nay, Van
kién giai quyét: chuyén ho so ra Bo
Y A S thw S¢ luu vao ho so goc).
phan ti€ép nhan va tra két qua Trung A 1A
" - Vian ban dé nghi hoan thién hé so
tam PVHCH .
trinh.
Truong hop 2: DOi voi tai san - Ky x4c nhan vao Phiéu kiém soat qua
thudc tham quyen phé duyét cua S¢ 01 nei trinh giai quyet ho so (Phieu nay, Van
Buge 6 | Tai chinh: chuyén ho so ra B phan Van thu lAm \%ié}cl: thu So luu vao hoé so goc).

tiép nhan va tra két qua Trung tam
PVHCH

Truong hop 3: Do6i véi tai san
thudc thdm quyén phé duyét cia
Uy ban nhan déan tinh: ndp hd so
qua bo phan tiép nhan hd so cia
TTPVHCC tai quay Vian phong Uy
ban nhan dan tinh va tiép tuc thuc
hién budce 8.

- Quyét dinh S¢ Tai chinh.

- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soét qué
trinh giai quyet hd so (theu nay, Van
thw S¢ luu vao ho so goc).

- Van ban trinh UBND tinh kém Du
thao Quyét dinh.
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B phan tiép nhan va trd | Theo lich | In Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
Budc 7 | Giao tra két qua két qua Trung tdm hen tra két | ho so trén hé thong dé ky giao tra két
PVHCH qua qua (Phiéu nay lwu tai Trung tam)
Tong thoi gian thuc hién TTHC tai Van phong UBND tinh 10 ngay lam viéc
Buéc8 | Phan cong xir I§ Lanh da(; phong Kinh té 0‘,5 ngay | - ‘Ky xac Hh'c.lli vao Phiéu ki€ém soat qua
tong hop lam viée | trinh giai quyét ho so;
Th?ﬁn tra - dAe Xuat: - Ky x4c nhan vao Phiéu kiém soat qua
- Kiém tra nd1 dung ho so R , \ ) . \ L1 A
. n AT X .| Cong chtrc phong Kinh | 05 ngay | trinh gidi quyét ho so;
Busc 9 |- Nghién clru, dé xuat phuong an X A o \ X, 1 N7 1
1o \ X, a4 L2 te tong hop lam viéc | - Dy thao Quyét dinh/Dy thao Van ban
xu ly, du thdao quyét dinh, van ban ,
, chi dao
chi dao
Bu6e 10 | Trinh hd so Lanh dao phong Kinh t¢ | - 02 ngay
tong hop lam viée
Budce 11 Lan}) dao Vin phong xem xét, cho Lanh dao Van phong 91 neay Quyét dinh/ Vian ban chi dao
v kién lam viéc
Lanh dao UBND tinh xem xét, ky o , 01 ngay
Budc 12 X, - < 1 , ’, Lanh BND tinh
Hoe Quy¢t dinh/ Van ban chi dao khac anh dao UBND tin lam vigc
- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
Buée 13 Phat haflh van ban, c}luyen ho so ra Vin thu 0‘,5 ngay trinh glal‘quyﬁ‘et ho so (Phiéu nay, Van
Trung tam PVHHC tinh lam viée | thu luu vao ho so goc).
- Van ban dugc ky theo Quy dinh
B0 phan tiép nhan va trd | Theo lich
Budc 14 | Giao tra két qua két qua Trung tdm hen tra két | Van ban dugc ky theo Quy dinh
PVHCH qua
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 30 ngay lam viéc
Quy trinh s6 25: Quyét dinh thanh 1y tai sin cong.
Trinh tw Thoi gian £ 2
cac buéce Noi dung cong viéc Trach nhiém thye hién g1 Keét qua/san pham
: thuc hién

thue hién
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Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh

20 ngay lam viéc

- Kiém tra tinh day du, hop 18 cua
hé so (néu khéng dam bdo thi chuwa
tiép nhdn, dong thoi huéng dan cd
nhan, t6 chirc bé sung, diéu chinh

B6 phan tiép nhan va tra

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra keét
qua (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
luu)

- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soét qua

Buéc 1| theo quy dinh). , két qua Trung tdm ?éilnfizz trinh giai quyet hé so
- Truong hop ho so hop 1€ thi tiép PVHCH " | - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
nhén: Quet (scan), nhap di lidu N
phin mém mot cira dién tr tai - Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét ho
Trung tam s0 (kém theo toan bé hé so ciia TTHC)
Budc 2 | Phan cong xtur ly Lﬁlr}h (.1?0 p h(:)ng Quén ?"5 ng.é}y
y gid va cong san am vige
- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
Xem xét, thAm dinh, xir 1y hd so. trinh giai quyét hd so;

Buée 3 Lap phiéu trinh (néu c¢6) va Dy thao | Cong chitc phong Quan | 14 ngdy |- Du thao Van ban dé nghi hoejm thién
két qua thu tuc hanh chinh trinh 1y gia va cong san lam viéc | ho so trinh/ Dy thdao Quyét dinh/ Dy
lanh dao phong xem xét. thdo Van ban trinh UBND tinh kém Du

thao Quyét dinh

Buéc 4 | Duyét ho so Lanh daoAphor}g Gia va 192 Ngdy | _ Vin ban dé nghi hoan thi¢n hod so

Cong san am VIFC trinh/ Quyét dinh/ Van ban trinh

Buéc 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢& gfnnfiaé}; UBND tinh kém Dy thao Quyét dinh
Lay s6 van ban, chuyén ho so ra
Trung tam PVHHC tinh:

Truéng hop 1: Hd so chua di didu - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qué
n o ' 2 A n .| trinh gidi quyet hd so (theu nay, Van

Budc 6 kleAn sl quyAet. c‘hu}qlen;ho S9Td Bo Vin thu Ql N88Y 1 thur S luew vao hé so goc).

phéan ti€p nhan va tra két qua Trung lam viéc

tam PVHCH

Truong hop 2: Do6i véi tai san
thudc tham quyén phé duyét cia S&

- Vin ban dé nghi hoan thién hd so
trinh.

- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so (Phiéu nay, Van
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Tai chinh: chuyén hES so ra B phan
ti€ép nhan va tra két qua Trung tam
PVHCH

Truong hop 3: D6i voi tai san
thudc thdm quyén phé duyét cia
Uy ban nhan déan tinh: ndp hd so
qua bd phéan tiép nhan hd so cla
TTPVHCC tai quay Van phong Uy
ban nhén dén tinh va tiép tuc thwe
hién budrc 8.

thu S6 lwu vao hé so goc).
- Quyét dinh S¢ Tai chinh.

- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyet hd so (theu nay, Van
thw S6 leu vao hé so goc).

- Van ban trinh UBND tinh kém Du
thao Quyét dinh.

B phan tiép nhan va trd | Theo lich | In Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet
Budc 7 | Giao tra két qua ket qua Trung tdm hen tra két | ho so trén hé théng dé ky giao tra két
PVHCH qua qua (Phiéu nay huu tai Trung tdm)
Tong thoi gian thwe hién TTHC tai Van phong UBND tinh 10 ngay lam viéc
Buéc8 | Phan cong xit 1§ Lanh dacz phong Kinh té 0‘,5 ngay | - Ky xac nhari vao Phiéu kiém soat qua
tong hop lam viéc | trinh giai quyét ho so;
Th%n tra - dAe xuat: - Ky xé4c nhan vao Phiéu kiém soéat qua
- Kiém tra ndi dung ho so . . . : . . £, 1A
. A ATk .| Cong chtrc phong Kinh | 05ngay | trinh gidi quyét ho so;
Buéc 9 |- Nghién ctru, dé xuat phuong an o Lo ) X, 1 N7 s
o \ L, 4 - o té tong hop lam viéc | - Dy thao Quyé¢t dinh/Dy thao Van ban
xu ly, du thdo quyét dinh, van ban ,
, chi dao
chi dao
Bu6e 10 | Trinh hd so Lanh dao phong Kinh t€¢ | - 02 ngay
tong hop lam viéc
Bude 11 Lan}} dao Vén phong xem x&t, cho Lanh dao Van phong Ql neay Quyét dinh/ Vin ban chi dao
v kién lam viéc
. Lanh dao UBND tinh xem xét, ky ~ . 01 ngay
B 12 K, A < 1. , ’ h BND tinh . . n
Hoe Quyét dinh/ Van ban chi dao khac Lanh dao UBND tin lam viéc
Trung tim PVHHC tinh lam viée sl Uyt 1o 2 Y

thw lwu vao ho so goc).
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- Van ban duogc ky theo Quy dinh
B6 phan tiép nhén va trd | Theo lich
Buéc 14 | Giao tra két qua két qua Trung tAm hen tra két | Vin ban duoc ky theo Quy dinh
PVHCH qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay lam viéc

IV. LINH VU'C TAI CHINH NGAN HANG: 01 TTHC

Quy trinh s6 01: Thii tuc hé tro lai sudt vay von tai t6 chire tin dung dé ddu tw phwong tién, diu tw két cd'y ha tang phu
vu vdn tai hanh khach cong cong bang xe buyt thgo quy cﬁnh tai Khodn 3 Bt:éu 4, Khodan 3 Bf’éu 5 Quyét dinh so 13/2015/QD-
TTg ngay 05/5/2015 ciia Thu twéng Chinh phu vé co ché, chinh sach khuyén khich phat trién vin tai hanh khdach cong cong

bang xe buyt.
Trinh tw Thoi gian x 2
cac buéce Noi dung cong viéc Trach nhiém thye hién s Keét qua/san pham
‘A thwe hién
thwe hién ‘ :
Tong thoi gian giai quyet TTHC tai S¢ Giao thong van tai 15 ngay lam viéc
- Kiém tra tinh day du, hop 1& cua - Gidy ti€p nhan ho so va hen tra ket
ho so (néu khéng dam bdo thi chwa qua (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
<A h A A hO" ’ ~ ’ A ) .,{ . N
”e’f e, d?ng { : huuo’n% dan o B6 phan ti€p nhan ho so huw) A 1R . .
nhan, to chuc bo sung, diéu chinh r A A s .. | - Ky xdc nhan vao Phi€u kiém soat qua
. . S¢ Giao thong van tai | 0,5 ngay
Bu6e 1 | theo quy dinh). . n s a. | trinh gidi quyet hd so
\ A ~ s .4 | tal Trung tam phuc vu | lamviéc
- Truong hop ho so hop 1€ thi tiép . A - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho
A . N i~ 1A hanh chinh cong tinh
nhan: Quét (scan), nhap dir li¢u SO
phan mém modt cura dién tor tai - Phi€u tur choi tiép nhan, giai quyét ho
Trung tam so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Lanh dao Phong Quan
Buéc2 | Phan cong xir Iy Iy Van tai, phuong tién | 0.5 ngay
va nguoi lai S¢ Giao lam viée
thong van tai
Budc 3 Xem x¢t, tham dinh, xur 1y ho so. Chuyén vién Phong 11 ngay |- Ky xac nhan vao Phi€u kiém soat qua
Lap phi€u trinh (néu ¢6) va Du thao Quan ly Van tai, lam viée | trinh giai quyét ho so;
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két qua thi tuc hanh chinh trinh
lanh dao phong xem xét.

phuong tién va ngudi
lai S& Giao thong van
tai

- Dy thao Vin ban dé nghi hoan thién
hé so trinh/ Dy thao Quyét dinh/ Du
thao Van ban trinh UBND tinh kém Dy
thao Quyét dinh

Lanh dao Phong Quan
1y Van tai, phuong tién

01 ngay

Budc4 | Duyét ho so VA ngudi 14i S Giao | lamvige |- Yan ban d¢ nghi hoan thién ho so
thong van ti | trinh/ Quyét dinh/ Van ban trinh
o — - - UBND tinh kém Dy thdo Quyét dinh
Budc 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao §0 (?J.lao thong Ql neay
’ ‘ van tai lam vigc
Lay s6 van ban, chuyén ho so ra
Trung tam PVHHC tinh:
Truomg hop 1: Ho so chua da didu - Ky x4c nhan vao Phiéu kiém soat qua
A o X 2 1A A trinh giai quyét ho so (theu nay, Van
kién giai quyet: chuyén ho so ra By thie 6 heu vio hd so 26¢).
phan tiep nhan va tra ket qua Trung - Vin ban dé nghi hoan thién ho so
tam PVHCH trinh. : :
Truong hop 2: Po6i voi tai san - Ky x4c nhan vao Phiéu kiém soat qua
thudc thim quyén phé duyét cua So 01 ned trinh giai quyét hd so (theu nay, Van
Budc 6 | Giao thong van tai: chuyén ho so ra Vin thu lam \%ié}:: thu S¢ luu vao hé so goc).
Bd phan ti€ép nhan va tra két qua " | - Quyét dinh So Tai chinh.
Trung tam PVHCH
Truong hop 3: Do6i véi tai san - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soét qué
thudc thdm quyén phé duyét cia trinh giai quyét hd so (theu nay, Van
Uy ban nhan dan tinh: nop ho so thuw S6 liu vao ho so goc).
qua bd phan tiép nhan hd so cua - Van ban trinh UBND tinh kém Du
TTPVHCC tai quay Van phong Uy thao Quyét dinh.
ban nhan dan tinh va tiép tuc thue
hién budrc 8.
, . 1 A \ A 1A LK ~_  + .. | Theo lich A 4R , s £
Budec 7 | Giao tra két qua Bo6 phan tiép nhan va tra In Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét

hen tra két
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két qua Trung tAm qua ho so trén hé thong dé ky giao tra két
PVHCH qua (Phiéu nay lwu tai Trung tam)
Tong thai gian thuc hién TTHC tai Van phong UBND tinh 10 ngay lam viéc
N A s - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
.2 , X 4o ~ . 1 | BOphan tiép nhan va tra . . e X1 A
. Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho A A 0,5 ngay | trinh gidi quyét ho so
Budc 8 SO ket qua Trung tam lam viéc | - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
' PVHCH . y & :
N i hong Kinh té | 0,5 nga
Buéc 9 | Phan cong xt Iy Lanh dao; phong Kinh té 0‘ 5 ngay
tong hop lam viée
Thqr;n tra - dAe Xuat: A - Ky x4c nhan vao Phiéu kiém sodt qud
- Kiém tra nd1 dung ho so n . . : . . £y 1A
. A ATk .| Cong chtrc phong Kinh | 05ngay | trinh gidi quyét ho so;
Bu6c 10 | - Nghién cuu, dé xuat phuong an X A S \ X, 1: N7 1
1o \ X, a4 L2 te tong hop lam viéc | - Dy thao Quyét dinh/Dy thao Van ban
xu ly, du thao quyét dinh, van ban ,
, chi dao
chi dao
Bude 11 | Trinh hd so Lanh da‘i phong Kinh te 01 ngay
tong hop lam viéc
Budc 12 Lan}) dao Vin phong xem xét, cho Lanh dao Van phong Ql neay Quyét dinh/ Vin ban chi dao
v kién lam viéc
Lanh dao UBND tinh xem xét, ky ~ , 01 ngay
Bude 13 R ) y Lol
Hoe Quyét dinh/ Van ban chi dao khac Lanh dgo UBND tinh | 1, vige
- Ky x4c nhan vao Phiéu kiém soat qua
Bude 14 Phat hanh van ban, chuyén ho so ra Vin thu 01 ngay | trinh gidi quyét ho so (Phiéu nay, Van
Trung tam PVHHC tinh lam viée | thur So luu vao ho so goc).
- Van ban dugc ky theo Quy dinh
’ B¢ phan ti€p nhén va tra | Theo lich
Budce 15 | Giao tra két qua két qua Trung tdm hen tra két | Van ban dugc ky theo Quy dinh
PVHCH qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéin dwoc

day dua ho so hop 1€
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B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI CHINH: 14 TTHC
I. LINH VU'C TAI CHINH DOANH NGHIEP: 06 TTHC
Quy trinh s6 01: Thii tuc cdp phdt kinh phi doi véi cdc té chive, don vi triwe thudc dia phwong.

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua/san phim

- Kiém tra tinh déy du, hop 1€ cua ho so
(néu khong dam bdo thi chua ti€ép nhan,

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hod
so/Phiéu tir choi tiép nhan, gidi quyet ho so

dong thoi huéng dAn c4 nhan, td chic bd | Quay S¢ Tai chinh tai Trung | 0,5 ngdy | - Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: I
Buge 1 | sung, di€u chinh theo quy dinh). tam PVHCC (Trung tam) lam viéc | lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhin

- H6 so hop 16 thi tlep nhan: Quét (scan), vao Phleu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

nhap dir liéu phan mém mot ctra dién tir (viét tat Phiéu klerp soat). Van thu So Tai

tai Trung tdm chinh nhdn va chuyén hé so toi So Tai chinh

2.1. Tiép nhan ho so tor Trung tam

Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh. N N . Vin thu STC va Linh dao Phong Tai chinh

. Ap 1. A \ X A - Lanh dao phong Tai chinh 01 ngay A, A ST ,

Budc 2 | 2.2. Duy¢t ho so va chuyén chuyén doanh nghiép lam vide doanh nghi¢p xac nhan vao Phicu kiém sodt

vién phong Tai chinh doanh nghiép ' " | qua trinh giai quyét ho so.

xu ly

. > xat nian bang Mong Y+* Y| Phong Tai chinh doanh 01ngay |- Phiéu klem soat quy trinh gidi quyét

Buge3 | du toan, gui phong QLNS thuc | ,ghisp lam vid

hién c4p phat kinh phi °P- amviéc | hd so (Kém theo toan b hé so cia

s TTHC).
s . s \ S 7 - Lénh chi tién

Thuc hién cap phat kinh phi bang | Cong chuc phong Quan 03 nei Phidy kid . tinh &
Budc 4 | Iénh chi tién, gui lai phong TCDN | 1y ngan sach dugc giao lam \%ié}c/: il icu Klem shoa quy rll?n hglal quye

lam thong béo cip phat xur Iy : 0 so (Kem theo toan by ho so cua

TTHC).
Lam Thong béo di cép tam tn A TR - Thong bao cap phat kinh phi
: . p i ung Cong chuc phong Tai R ¥ 5 Appad Srn P .

Buge 5 | Kinh phi ho tro cho Bao hiém xa chinh doanh nehié 01 ngay |- Gidy chung nhéan /Phiéu kiém soat

hoi hoac Pon vi d¢ nghi cap tam ghiep lam viéc | quy trinh gidi quyét ho so (Kem theo

ung trinh 1anh dao phong

dugc giao xur ly

toan bé hé so ciia TTHC)
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- Thong bao cap phat kinh phi

Bude 6 Lanh dao phong xem xé&t, trinh lanh - Lanh dao phong 0,5 ngay |- Gidy chu’ng nhén /Phiéu kiém soét
dao S& ky ban hanh : lam viéc | quy trinh giai quyét hod so (Kem theo
toan b ho so cua TTHC)
- Thong bao cap phat kinh phi
. Lanh dao S& ky van ban Thong bao N . 01 ngay |- Gidy chimg nhan /Phiéu kiém soat
Buac 7 cap tam tng kinh phi - Lanh dao s6; lam viéc | quy trinh giai quyét hd so (Kem theo
toan bé hé so ciia TTHC)
Chuyén két qua giai quyét thu tuc 0.5 nod :Té’.‘ing b}? o “ap E}}at gﬁh;phi(.; (st
Budc 8 | hanh chinh cho van thu vao s6 van | Van thu S¢ Tai chinh »> NELY 1ay chung nhall JEaed kiem soa
ban lam viéc | quy trinh giai quyét ho so (Kem theo
toan bo ho so cua TTHC)
Chuyén tra két qua vé Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Truong hop hd so trudc hodc
ding han: Xéac nhan trén phﬁn mém
mot cira dién tir va thong bao to
chtic, c4 nhan dén nhan két qua.
- Truong hop ho so qua han: Cham | - Cong chkrc, phong - Vin ban thong bao dd cip tam ung
nhit mot ngay lam viée trude ngay | chuyén mon duoc giao . | kinh phi/ Phiéu xin 13i va hen lai ngy
Buéc9 | hét han, cong chic, vién chuc | XY lvy. D Ql ngfaAy tra két qua.
phong chuyén mon duoc giao xir 1y | - VaP th}r SO Tgl ch‘mh. lam viée | ppiéy kidm sodt quy trinh giai quyét
c6 trach nhiém giri thong bao hodc |~ Quay S¢ Tai chinh tai ho so
Trung tam

van ban xin 18i dén to6 chie, ca
nhan (chuyén cho can b ciia don
vi lam viéc tai Trung tam/bd phan
tiép nhan), trong d6 néu rd ly do
qua han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc hién khong
qud mét lan). Cap nhat hd so trén
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phan mém mot ctra di¢n tur.

Buéce 10

Tra ket qua cap phat kinh phi cho
to chuc, don vi dé nghi.

Quay S¢ Tai chinh tai Trung
tam

0,5 ngay
lam viéc

Vin ban thong bao da cap phat kinh
phi.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin dwge

diy di ho so hop 1¢

Quy trinh s6 02: Ldp phwong dn gid tiéu thu, mikc tro gid.

Trinh tu

cac buéce Noi dung cong viéc Trach nhiém thye hién Thot stan Két qua/san pham
‘n thwe hién
thwe hién ‘ :
- Kiém tra tinh déy du, hop 1€ cua - Giéy tiép nhan hd so va hen tra két
ho so (néu khong dam bao thi chua qua (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
tiép nhdn, dong thoi huéng dan cd 5 s g !
le’f " aﬂn ?ng 2 LA ngA an 7ca Quay S¢ Tai chinh tai W) , A NPT , ,
nhan, to chiec bo sung, diéu chinh A .| - Ky x&c nhan vao Phiéu kiém soat qua
. , Trung tam PVHCC 0,5 ngay | . £, 1A
Bude 1 | theo quy dinh). A .87 | trinh giai quyét ho so
. A e LA (Trung tam) lam viéc PSS Y \ A 1A
- Truong hop ho so hop 1€ thi tiép - Phiéu y€u cau bo sung, hoan thién ho
nhan: Quét (scan), nhap dir li¢u SO
phan mém mo{t cua dién to tai - Phi€u tir choi tiép nhan, giai quyét ho
Trung tam so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Budc 2 | Phan cong xur ly L’anh’ da‘o Hhongq Quan Ql neay
1y gia va cong san lam vi¢c
Xem x¢ét, tham dinh, xir 1y ho so. . A s AR L .
~ L N ) A . . \ .| - Ky xac nhan vao Phicu ki€m soét qué
. Lap phiéu trinh (néu ¢6) va Dy thdo | Cong chic phong Quan | 03 ngay |, . SR
Bude 3 z R . , . AR ) . 2.7 | trinh gid1 quyét ho so;
két qua thu tuc hanh chinh trinh | 1y gi4 va cong san lam viéc TR S
~ . . - Du thao Van ban tham dinh
lanh dao phong xem xét.
. N L~ h h \ (4 \ 1 N . . 2 .
Buéc 4 | Duyét ho so an daOAp ong Gid va O "83Y 1 Vin ban thim dinh
Cong san lam viéc
. . X, 40 ~ \ 01 nga
Budc 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ . neay
lam viéc
Buéc 6 | Lay sd van ban, chuyén hd so ra Van thu STC 0,5 ngay | - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
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Trung tam PVHHC tinh lam viéc | trinh giai quyét ho so (theu nay, Van
thu S¢ luu vao ho so goc).
- Vin ban tham dinh
Bude 7 Tra ket qué cho t6 chuce, don vi dé Quay So Tai Shmh tai O‘,S NZAY | s ban thim dinh
nghi. Trung tAm lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Truwdc ngay 31 thang 7 nam trudéc

Quy trinh s6 03: Tam itng kinh phi sin phdim cong nghiép giong néng nghiép, thiiy sin.

Trinh tw Théi gian , )
cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién s1a Keét qua/san pham
. thwe hién
thuc hién : :
- Kiém tra tinh day du, hop 1& cua - Giay tiép nhan ho so va hen tra keét
ho so (néu khong dam bao thi chua qua (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
tiép nhan, dong thoi huong ddn ca luu)
nhan, to chuc bo sung, diéu chinh | Quay S¢ Tai chinh tai 0.5 nedy |~ Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qua
Bu6e 1 | theo quy dinh). Trung tam PVHCC 1 e‘;m Vgiéz trinh giai quyet hd so
- Truong hop ho so hgp 1€ thi tiép | (Trung tam) “~ | - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
nhan: Quét (scan), nhap dir li¢u SO ’
phan mém moit cua dién to tai - Phi€u tur choi ti€ép nhan, giai quyét ho
Trung tam so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
2.1. Tiep nhan ho so tr Trung tm Vin the STC va Lanh dao Phong Tai
Phuc vu hanh chinh cong tinh. ~ \ .. N , A , ~ \
. Ar A \ 2 ~_ | - Lanh dao Phong Tai 01 ngay | chinh doanh nghi¢p x4c nhan vao
Budc 2 | 2.2. Duyét ho so va chuyén chuyén . o Lo Y . A £ 1A
vien phong Tai chinh doanh nghidp chinh doanh nghiép; lam viéc | Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quy¢t ho
Xt 1§ ¥ s0. (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Xem Xet thém dinh, xtr ly ho so du - Thong tri duy€t y du toan
s o b P24 om0 o | Congciophing Ti | Khong | P10 e st o it v
q quy chinh doanh nghiép. xac dinh

dong cong ich, xdc nhan bang
thong tri duyét y du toan, gui

TTHC)
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phong QLNS thuc hién cap phat
kinh phi

Thuc hién tam Gng kinh phi bang | Cong chirc phong Quan R - Lénh chi tién
. A Y X 1t o N N . 5ngay |- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Budc 4 | 1€nh chi ti€n, chuyén lai phong Tai | 1y ngan sach dugc giao | ;v .
, S A . . e lam viéc | hd so (Kém theo toan bé ho so ciia
chinh doanh nghiép lam Thong bao xu ly. TTHC)
- Lam Thong bao da tam Ung kinh Thong bao tam ung kinh phi/Gidy
phi cho Co so hoat dong cong ich, | Cong chirc phong Tai 1 ngay | chung nhan /Phiéu kiém soat quy trinh
Bude S| trinh lanh dao phe ' , 2 Am vide | gidi quyét hd ‘ in b ho
A0 phong Xxcm xet. chinh doanh nghlep lam viec glai quyet 0 SO (Kem theo toan bO ho
so cua TTHC)
Lanh dao phong xem xét thong bao, ~ . .. R Tthg bilo tam; une km},l phl/G} ay
. . o 1A A 1 Lanh dao phong Tai I ngay | ching nhan /Phi€u ki€m soat quy trinh
Budc 6 | gtri 1anh dao S& phé duyét, ky ban , A A X 1A . P
. chinh doanh nghi¢p lam viéc | gidi quyét ho so (Kem theo toan bo ho
hanh .
so cua TTHC)
- Ky ban hanh Thong bdo cap phat
kinh phi. - A , A - X - R .
I P o o _Lanh dao STC 3 ngdy :}‘la}}ll clll}ring nI}egnh/APhleuI?lem Zoat quy
hanh chinh cho van thu vao s6 van bo ho so cua TTHC)
ban, Iuu trir ho so.
Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh. Céng chtre, vién chirc
- Truong hop hd so trudc hoac phong chuyén mén
ding han: Xéc nhan trén phan meém | duoc giao xtr Iy/Van thu | Van ban théng bao /Phibu xin 13i va
Buge g | MOt cua dién tir va thong bao to don vi/ Cong chuc, vién | 1 ngay hen lai nedv 4 két qud. Phidu kidm
chtrc, ca nhan dén nhan két qua. chtrc tiép nhan ho so lamviéc | 7, gay qua.

- Truong hop hd so qua han: Gui
thong bao hodc vin ban xin 15i dén
t6 chirc, c4 nhan, trong d6 néu 13 1y
do qua han va hen lai ngay tra két

cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

so4t quy trinh giai quyét ho so
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qua Cap nhat ho so trén phan mém
mot ctra dién tur.

Budc 9

Tra két qua tam tng kinh phi cho
Co s& hoat dong gidong cong ich dé
nghi.

Quay S¢ Tai chinh tai
Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

Van ban thong bao da tam Ung kinh
phi.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Khong quy dinh

Quy trinh sb 04: Thanh todn kinh phi sin pham céng ich giong néng nghiép, thiiy sdn.

Trinh tw Thoi gian £ 2
cac buéc Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién st Keét qua/san pham
< thwe hién
thuc hién : :
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cia - Gidy tiép nhin ho so va hen tra két
ho so (neu khong dam bao thi chua qua (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
ficp nhan, dong thot huong dan ¢d | - 5 oo Tai chinh tai he) G
nhan, to chirc bo sung, diéu chinh . . .| - Ky xdc nhan vao Phi€u kiém soat qua
. . Trung tam Phuc vu 0,5 ngay
Budc 1 | theo quy dinh). \ . A oA | trinh giai quyet ho so
N A AL A hanh chinh cong tinh | lam viéc
- Truong hop ho so hop 1€ thi tiép N - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
n , . o ren (Trung tam)
nhén: Quet (scan), nhap di lidu 50 o L
phan mém moit cua dién to tai - Phi€u tr choi tiép nhan, giai quyét ho
Trung tam so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
2.1. Tiep {1ha_1n h,o SOAtu’ T}‘u ng tam Van thu STC va Lanh dao Phong Tai
Phuc vu hanh chinh cong tinh. . . .. .
. Ap 1A \ 2 ~ | - Lanh dao Phong Tai 01 ngay |chinh doanh nghi¢p xdc nhén vao
Budc2 | 2.2. Duyé¢t ho so va chuyén chuyén , Ta . .
vién phong Téi chinh doanh nghiép chinh doanh nghiép; lam viéc | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
Xt 1§ ‘ s0. (kém theo toan bg hé so ciia TTHC)
Xem xét, tham dinh, xir Iy ho so, - Thong tri duy€t y du toan
, tham dinh hop dong nhap gidng Céng chirc phong Tai Khong | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Buge3 | gita Co s¢ hoat dong cong ich va| = o hd so (kém theo toan bé hé so ciia
chinh doanh nghiép. xac dinh

don vi cung cép gidng, xac nhan
bang thong tri duyét y du toan, gui

TTHC)




87

phong QLNS thuc hién cap phat
kinh phi

Thuc hién tam Gng kinh phi bang | Cong chirc phong Quan e Lenh chi tién
. A Y X 1t o N N . 05 ngay |- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Budc 4 | 1€nh chi ti€n, chuyén lai phong Tai | 1y ngan sach dugc giao | ;. =,
, A 1a A . - lam viée | hd so (Kém theo toan bé ho so ciia
chinh doanh nghiép lam Thong bao xu ly. TTHC)
- Lam Thong bao da tam Ung kinh Thong bao tam ung kinh phi/Gidy
phi cho Co so hoat dong cong ich, | Cong chirc phong Tai | 01 ngay | chumg nhén /Phiéu kiém soat quy trinh
Budc 5 . ~ \ , i - R % J4 A \ \ A 7 A
trinh 1anh dao phong xem xét. chinh doanh nghiép. lam viéc | gial quy€t hd so (Kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Lanh dao phong xem xét thong béo, o . .. . Thf)ng bilo tamA ung km}} P hl/G\l &
. . o 1A A 1 Lanh dao phong Tai 01 ngay | chtrng nhan /Phi€u kiém soat quy trinh
Budc 6 | gtri 1anh dao S& phé duyét, ky ban , A S, X 1A . P
. chinh doanh nghi¢p lam viéc | gidl quyét ho so (Kem theo toan bo ho
hanh )
so cua TTHC)
- Ky ban hanh Thong bdo cap phat
kinh phi. .| Gidy chimg nhan /Phiéu kiém soat quy
02 ngay s 5
Bu6e 7 | - Chuyén két qua giai quyét thu tuc Lanh dao S¢ 14m viec trinh giai quyét ho so (Kem theo toan
hanh chinh cho van thu vao sO vin © | bo ho so cua TTHC)
ban, Iuu trir ho so.
Vian thu vao so, chuyén két qua veé Thong bao tam ung kinh phi/Giay
Bude 8 T}‘ung7 tam Phuc vu hanh chinh Vin thu STC Ql ngay ct'lqu.’ng n}A’lan ‘A/Phleu 1f1em soat quy tfln}}
cong tinh. lam viéc | gidi quyét ho so (Kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Chuyén tra két qua vé Trung tdm | Cong chure, vién chirc
Phuc vu hanh chinh cong tinh. phong chuyén mon ’ N
, - Truong hop hd so trudc hoic duogc giaoAfo: ly/Yén t{lu’ 01 ngay Van ban thong bdo /Phi€u xin 101 va
Buéc9 | 4on ¢ han: Xéc nhan trén phin mém don vi/ Cong chtrc, vién lam viec hen lai ngay tra két qua. Phiéu kiém

mot cua dién tor va thong bao to
chuc, ca nhan dén nhan két qua.

churc ti€p nhan ho so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdam Phuc vu

so4t quy trinh giai quyét ho so
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- Truong hop ho so qua han: Gui
thong bao hodc vin ban xin 15i dén
t6 chtrc, ca nhan, trong d6 néu rd ly
do qua han va hen lai ngay tra két
qua Cap nhat hd so trén phin mém
mot ctra dién tur.

hanh chinh cong tinh.

Budc 10

Tra két qua thanh toan kinh phi cho
Co s& hoat dong giong cong ich dé
nghi.

Quay S¢ Tai chinh tai
Trung tdm

0,5 ngay
lam viéc

Van ban thong bao da tam Ung kinh
phi.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Khong quy dinh

Quy trinh sb 05: Cép tam teng kinh phi doi véi cdc té chive, don vi ciia dia phwong.

Trinh tw Thoi gian £ 2
cac buéce NOi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién s Keét qui/san pham
<A thwe hién
thuc hién : :
- Kiém tra tinh déy du, hop 1€ cua - Giéy tiép nhan hd so va hen tra két
hé so (néu khong dam bao thi chua qua (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
tiep nhan, dong thoi huong ddn ca luu)
nhan, to chiec bo sung, diéu chinh | Quay S¢ Tai chinh tai 0.5 neay | - Ky x&c nhan vao Phiéu kiém soat qua
Bu6e 1 | theo quy dinh). Trung tam PVHCC > N84Y 1 tinh giai quyet ho so
\ A NP N lam viéc P Y \ A LA
- Truong hop ho so hop 1€ thi tiép (Trung tam) - Phiéu y€u cau bo sung, hoan thién ho
nhan: Quét (scan), nhap dir li¢u SO
phan mém mdt cua dién tir tai - Phi€u tir choi ti€p nhan, giai quyét ho
Trung tam so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
2.1. Ti€p nhan ho so tr Trung tam < . . <
\ , A Vian thu STC va Lanh dao Phong Tai
Phuc vu hanh chinh cong tinh. ~ \ .. R , A , ~ \
. e LA \ 2 ~_ | - Lanh dao Phong Tai 0,5 ngay | chinh doanh nghi¢p xac nhan vao
Budc 2 | 2.2. Duyét ho so va chuyén chuyén . o e Y . A £ 1A
vién phong Tai chinh doanh nghiép chinh doanh nghiép; lam viéc | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
Xt 1§ : s0. (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Buéc3 | Thdm dinh tinh chinh xéc cta hd | COnechuc chuyenmon | 01 ngdy | rhang i duyét y du todn
Phong Tai chinh doanh lam viéc
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s0, xac nhan bang thong tri duyét y | nghiép. - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
du toan, gui phong QLNS thuc hd so (Kém theo toan bg hé so ciia
hién cap phat kinh phi TTHC).
Thyc hién cap tam Ung kinh phi Céng chire phong Quén - Lénh chi tién
Bude 4 bang Iénh chi tién, chuyén lai K ngén séci du (fc 120 02 ngay |- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
phong Tai chinh doanh nghiép lam yng VA & lam viéc | hd so (Kém theo toan bé hé so ciia
Thong bédo Y TTHC)
- Lam Thong bdo da tam Ung kinh Thong bdo tam ung kinh phi/Gidy
Bude 5 phi cho Co s¢ hoat dong cong ich, | Cong chirc phong Tai | 01 ngay | chung nhan /Phiéu kiém soat quy trinh
uoce trinh 1anh dao phong xem xét. chinh doanh nghiép. | lam viéc | giai quyét ho so (Kém theo toan bg ho
so cua TTHC)
< : A 1 Thong bao tam ung kinh phi/Gidy
. L?thdao phong xefn xetAthor,lg bio, Lanh dao phong Tai 01 ngay | chtrng nhan /Phiéu kiém soat quy trinh
BuGe 6 | gui lanh dao 56 phe duyet, ky ban chinh doanh nghi¢ lam viéc | giai quyét ho so (Kém theo toan bé ho
hinh ghiep xC | glai quy (
so cua TTHC)
- Ky ban hanh Thong bdo cap phat
kinh phi. 01 nea Gidy ching nhan {Phiéu kiém soat quy
Buéc 7 | - Chuyén két qua giai quyét thu tyc Lanh dao S¢ lam \%ié}é triAnhA‘giéi quyét ho so (Kem theo toan
hanh chinh cho van thu vao s van © | bg ho so cua TTHC)
ban, luu trir ho so.
gy Lo 2o x s Thong bao tam tng kinh phi/Gidy
. Van thu Va0 59, chuyén 1‘<et qua ve < 01 ngay | ching nhan /Phiéu kiém soat quy trinh
Buéc 8 | Trung tdm Phuyc vy hanh chinh Van thu STC lam vid 4 ho ) v T A A
cong tinh am viéc | gidi quyét ho so (Kem theo toan bo ho
' so cua TTHC)
Chuyén tra két qua vé Trung tam | Cong chirc, vién chirc , N
Phuc vu hanh chinh cong tinh. phong chuyén mon 01 nei Van ban thong bao /Phi€u xin 161 va
Bu6c9 | rron ¢ hop hd so truée hodc duogc giao xtr ly/Van thu 1am \%ié}é hen lai ngay tra két qua. Phiéu kiém

ding han: X4c nhén trén phan mém

don vi/ Cong chtrc, vién
churc ti€p nhan ho so

so4t quy trinh giai quyét ho so
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mot ctra dién tir va thong bao to
chirc, ca nhan dén nhan két qua.

- Truong hop hd so qua han: Gui
thong bao hodc vin ban xin 15i dén
t6 chirc, ca nhan, trong d6 néu rd ly
do qua han va hen lai ngay tra ket
qua Cap nhat ho so trén phan mém
mot ctira dién tur.

cua don vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Budc 10

Tra két qua cap tam tng kinh phi
cho Co s¢ hoat dong giong cong
ich dé nghi.

Quay S¢ Tai chinh tai
Trung tdm

01 ngay
lam viéc

Vian ban thong bao d3 cip tam ung
kinh phi.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan di ho so hop I¢.

Quy trinh s6 06: Thii tuc ldp, phin bé duw todn kinh phi san pham céng ich giong néng nghiép, thiiy sdn.

Trinh tu Théi gian : ,
cac buéce NOi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién g1 Keét qui/san pham
‘A thwe hién
thwe hién : :
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh 07 ngay lam viéc
Kiém gl i bop i
ho so (néu khong dam béo thi chua o so p hhan, glat quy
tlelg nha_xm, df)ng ;[hm hu:or}g danv ca | Quay SorATal chinh tai | - Giky tiép nhan va hen tra két qua (2
. nhan, t6 chuc b6 sung, diéu chinh | Trung tam PVHCC 0,5 ngay | ., A A . A
Budc 1 : R lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
theo quy dinh). (Trung tam) . ; KR
A A e A A . lru)/Ky giao nhin vao Phiéu kiém
- HO so hop 1€ thi tiép nhan: Quét
(scan), nhp dit lidu phan mém mot soat qua trinh giai quyét hd so (viét tat
cira di’én i tai Trune tAm ‘ Phiéu kiém soat). Van thu So Tai chinh
' i & nhdn va chuyén ho so t6i S¢ Tai chinh
2.1. Tiép nhan ho so tir Trung tam ~ \ .. Van thu STC va Lanh dao Phong Tai
Buéc 2 | Phuc vu hanh chinh cong tinh - Lanh dao Phong Tai 01 ngay |chinh doanh nghi¢p xdc nhén vao
T ' chinh doanh nghiép;

2.2. Duyét ho so va chuyén chuyén

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
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vién phong Tai chinh doanh nghiép
xu ly

SO.

3.1. Xem xét, tham dinh, xir 1y ho

T6 chic hop tham dinh ho so du

SO. - Cong chuc phong Tai toan/Phiéu kiém soat quy trinh giai
3.2. Phéi hop véi S& Nong nghiép | chinh doanh quyét hd so (kém theo toan bo hé so
va Phat trién noéng thén tong hop | nghiép/Cong chirc S¢ R cua TTHC)
Budc3 | du toan chi ngan siach nha nudc | Nong nghié€p va Phat Khogg
. < n ., X 2 A A xac dinh
hang nam cho cong tac san xuat, | trién nong thon
cung ung, luu gitt san pham cong
ich giéng nong nghiép, thily san.
Tong hop két qua cudc hop, ¢6 Vin - Van ban dé nghj ra Quyét dinh
ban gui SO Nong nghiép va Phat - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Bude 4 trién nong thon ra Quyét dinh phan | - Cong chirc phong Tai | Khong | hd so (kém theo toan bd hé so cia
b6 kinh phi trg gia san pham cong |  chinh doanh nghiép xac dinh | TTHC)
ich giébng nong nghiép, thily san
cho cac co s¢ hoat dong cong ich ‘ ’
- . e, - Van ban dé€ nghi ra Quy¢ét dinh
Budc 5 La}rll.hA dao pho,n & Ta;l T?H}llh ddoagﬁ} - Lanh dao phong Tai Khong | - Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét
Hee nEniep e xet, trinh fanh dao S0 o ioh doanh nghiép xac dinh | ho so (kem theo toan b ho so ciia
ky ban hanh ' ' TTHC)
Ky ban hanh vin ban dé nghi ra - Vin ban dé nghi ra Quyét dinh
Quyét dinh phan bo kinh phi trg gia - Phiéu kiém soéat quy trinh giai quyét
san pham cong ich gidng nong hd so (kém theo toan bg hé so ciia
Bude 6 nghié¢p, thuy san cho cac co s hoat - Lanh dao So Khong | TTHC)
dong cong ich - Van thu STC xac dinh
Vin thu S6 vao sd van ban, chuyén
ra Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh ‘ ,
Buoc 7 | Giao tra két qua B¢ phan tiép nhan va tra | Khong |- Van ban d¢ nghi ra Quyet dinh
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két qua Trung tAm xac dinh | - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
PVHCH hd so (kém theo todn bé hé so cia
TTHC)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S& Nong nghiép va PTNN 07 ngay lam viéc
- Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua so/Phiéu tir choi ti€ép nhan, gidi quyét
ho so (néu khong dam bdo thi chua Quiy S& Nong nghié ho so
ti€p nhan, dong thoi hudéng dan cad | 3 Y ong ng ;p .| - Giay ti€p nhan va hen tra két qua (2
SN B X . va PTNT tai Trung tam | 0,5 ngay | ;.. A A . )
) nhan, t60 chic b6 sung, di€u chinh . > | lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
Budc 1 PVHCC lam viéc . A \ A 1R
theo quy dinh). (Trung tam) 7 | luu)/Ky giao nhan vao Phiéu kiém
- Ho so hop 16 thi tlep nhan: Quét & soat qua trinh giai quyét ho so (viet tat
(scan), nhap dir li¢u phan mém mot Phiéu ki€ém soat). Vd}g thu So
ctra dién tur tai Trung tdm NN&PTNT nhdn va chuyén ho so toi
So NN&PTNT
2.1. Tiép nhan ho so tr Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh. N . R Vin thu SNN va Lanh dao Phong Tai chinh
. A 1A \ A n Lanh dao phong 0,5 ngay £ ) o D .
Buéc2 | 2.2. Duyét h6 so va chuyén chuyén TC-KH lam viae | — K€ hoach xic nhan vao Phicu kiem soat
vién phong Tai chinh — K& hoach " | qua trinh giai quyét ho so.
xu ly
L ‘ - Dy thao Quyét dinh phan b6 kinh phi du
Xem xét, tham dinh, xur 1y ho so. | ., , . Al Quyctdinh p P i
N N N , | Cong chtrc chuyén mon toan
Buée 3 Lap phi€u trinh (n€u c6) va Dy thao Phong TC-KH 03 ngay I .
Quyét dinh trinh 1anh dao phong lam viée | ° icu kiém sodt quy trin giai quyét
. hd so (Kém theo toan bé ho so ciia
xem Xxet.
TTHC).
- Du thao Quyét dinh phan b6 kinh phi du
01 nei toan
Buéc 4 | Duyét ho so, du thao Quyét dinh Lanh dao phong TC-KH lamn\%fé}; - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
" | hd so (Kem theo toan bé hé so ciia
TTHC).
Buéc 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 01 ngay | - Quyét dinh phan bo kinh phi dy toan
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lam viéc |- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hd so (Kém theo toan bé ho so ciia
TTHC).
o o - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat qué
. Lay s6 van ban, chuyén hd so ra | ,. 0,5 ngay | trinh giai quyet hé so (theu nay, Van
Buge 6 Trung tam PVHHC tinh Van thu SNN&PTNT 1am viéc | thu S¢ heu vdo hé so goc).
- Quyét dinh phan b kinh phi dy todn
Bude7 | Tra két qua cho S& TC. Qudy 50 NN&PTNT tal | 0.5 08y | e i shan bé kinh phi dy todn
Trung tam lam viéc
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S& Tai chinh 02 ngay lam viéc
S Tai chinh tiép nhan quyét dinh
cia S& Nong nghiép va phat trién
nong thon, hoan thién hd  so,
chuyén két qua cho Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh. - Cong chire phong Tai
- Truong hop hd so trudc hodc | chinh doanh nghiép/
dting han: X4c nhan trén phan mém | Vin thu/Cong chirc tiép | 01 ngay | Quyét dinh/Phiéu xin 18i va hen lai
Buéc 6 | mot clra dién tr va thong bao to | nhan ho so ciadonvi | lam viéc | ngdy tra két qua. Phiéu kiém soat quy
chtrc, ¢ nhan dén nhéan két qua. lam vi¢c tai Trung tam trinh giai quyét ho so
- Trudng hop hd so qua han: Giri | Phuc vu hanh chinh
thong bao hodc van ban xin 15i dén | cOng tinh
t6 chirc, ca nhan, trong d6 néu rd ly
do qua han va hen lai ngay tra két
qua Cap nhat ho so trén phan mém
mot ctra dién tur.
Quyét dinh phé duyét dy toan ngudn
Theo phiéu hen cac co quan, don vi N , . | kinh phi thyc hién san Xuét, cung ung
. A 1K, o ~ Quay S¢ Tai chinh tai Trung | 01 ngay | 2 A, 4 A A
Bude 7 | nhan két qua tai Trung tam Phuc vu m 1am viec | San pham cong ich giong nong nghiép,

hanh chinh cong tinh

thuy san cua S& Nong nghiép va phat
trién nong thon.
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

Truwdc ngay 31 thang 12 nam trude.

II. LINH VU'C TIN HQC - THONG KE: 01 TTHC
Quy trinh s6 01: Pding ky md sé don vi ¢é quan hé véi ngan sdch.

Trinh tw Thoi gian x 2
cac buéc Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién s Keét qua/san pham
‘n : thwe hién
thwe hién : ;
- Kiém tra tinh day du, hop 18 cua - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
ho so (néu khong dam bao thi chua qua (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
tiep nhan, dong thoi huong ddn ca luu)
nhan, t6 chitc bo sung, diéu chinh | Quay S¢ Tai chinh tai 0,25 - Ky xac nhan vao Phi€u kiém soat qua
Budc 1 | theo quy dinh). Trung tam PVHCC ngay lam | trinh giai quyet ho so
- Truong hop hd so hop 1€ thi tiép (Trung tam) viée - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
nhan: Quét (scan), nhap dir li¢u SO
phan mém moit cua dién to tai - Phi€u tur choi tiép nhan, giai quyét ho
Trung tam SO (kém theo toan bo ho so cua TT HC)
& A 1A \ A - Phiéu kiém soat trinh giai ét
2.1. Tiép nhan ho so tr Trung tam icu kiém sodt quy gal quy
\ , N hd so (Kém theo toan bo hd so cua
Phuc vu hanh chinh cong tinh. . . .. .
. Ar LA \ 2 ~ | - Lanh dao Phong Tai 0,5 ngay | TTHC)
Budc 2 | 2.2. Duyé¢t ho so va chuyén chuyén . T N n : A n A A £
A 4 N .~ | chinh doanh nghiép; lam viéc. | - Thong tin nhdp trén phan mém cap
vién phong Tai chinh doanh nghiép ~ A . Ao A
Xt 1§ ma s6 don vi ¢6 quan hé voi ngén sach
(Néu ho so day du, hop 1€)
. Ly 4 L - Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét
Truy cap phal} mém cap ma so don o X | hd so.
Buge3 |V} €O quan hé véi ngan séach, thuc Chuyén vién phong 0,5 ngay
hién cap ma so6 don vi c6 quan hé TCDN lam viéc |~ K1em duyét thong tin trén phan meém
véi ngan sach cdp ma sb don vi ¢6 quan hé véi ngan
sach
Bt s | vi o6 quan hf V61 ngan sdch Kiém | L 020 phong Téi | 0.5 ngay |- Phidu kiém st quy tinh g quyé
o d ' 5 chinh Doanh Nghiép. | lam viéc | ho so.

duyét va chuyén Lanh dao S¢ phé
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duyét.

- Klem duyét thong tin trén phan mém
cap ma sd don vi c6 quan hé véi ngan
sach

- Truy cap phan mém cap ma so
don vi ¢6 quan hé vd&i ngan sach
Phé duyét ma s6 don vi ¢6 quan hé

- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so.

Buée 5 | v6i ngan sach. Lanh dao SAé duoc phan O‘,S ngé:y . ‘ ‘ ,
Chuvén cd hite ohone Tai cong lam viée | - Duyét thong tin trén phan mém cap

~ -auyen cong cauc phong lal ma sO don vi ¢6 quan hé véi ngan sach

chinh Doanh Nghiép dugc giao xur

ly

- In giay ching nhan ma s6 don vi X , A A1 sR .

. A g oA < Giay chung nhan/Phiéu kiém soat quy

c6O quan hé véi ngan sach hodc . £, 1A S N

théng béo cho don vi hodc gii két Cone chite Ph 0.5 nod trinh giai quyét h6 so (Kém theo toan
Buse s | |ong pao cho don vi hoae g ong chirc Phong | 0,502y | 5 g s ciia TTHC)

qua cap ma s6 qua email cua don | TCDN dugc phin cong | 1am viée _A ) L o

Vi. Giay chirng nhan ma s6 don vi c6 quan

A A~ A hé véi ngan sach

- Luu ho so cap ma so. v Voing

- Chuyén tra két qua vé Trung tam

Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Trudng hop ho so trude hoac

ding han: Xac nhan trén phan mém

mat cura dién tir va thong bao to Cong chtrc Phong Tai Giay ching nhin ma s6 don vi c6 quan

chtrc, ca nhan dén nhan két qua. chinh Doanh Nghi¢p/ 0,25 hé v&i ngan sach/ Phi€u xin 161 va hen
Busc 7 | Tra két qua dang ky ma s6 cho t6 | Van thu don vi/ Quay | ngay lam | lai ngay trd két qua. Phiéu kiém soat

churc S¢ Tai chinh tai Trung viéce quy trinh gidi quyét ho so (Kem theo

- Truong hop ho so qua han: Cham tam toan bo ho so cua TTHC)

nhat mot ngay lam viéc trudc ngay
hét han, cong chic, vién chuc
phong chuyén mon dugc giao xur 1y
c6 trach nhiém gui thong bao hodc
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van ban xin 16i dén to chue, ca
nhan (chuyén cho cin bé cia don
vi lam viéc tai Trung tam/bo phan
tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua
(tho’l gian hen lai thuc hién khong
qud mot lan). Cap nhat hd so trén
phan mém mat cira dién ti.

03 ngay lam viéc (ndp h6 so tryc tiép hodc qua
buu chinh (1an dau hodc cap lai); 03 ngay lam viéc
(ndp ho s0 qua Dich vu cong truc tuyén ding ky
mi s6 don vi quan hé ngan sach).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

III. LINH VUC QUAN LY GIA: 01 TTHC
Quy trinh 01: Pding ky gid ciia cdc doanh nghiép thudc pham vi cap tinh.

T'rlnh t,l‘r A n o Trach nhiém thue Thoi gian £ - 2
cac budoc | NOi dung cong viéc oAl : n Keét qua/san pham
‘A hién thuc hién
thuc hién : ’ *
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh 05 ngay lam viéc
- Giay tiép nhan ho so va hen tra
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho két qua (2 lién: 1 lién giao cong
SO (néu khong dam bao thi chua tiép dan, 1 lién luu)
in, do yi huéng dan cd nhd A A s - Ky xéc nhan vao Phiéu kiém soat
nhan, dong thoi huong ddn ca nhdn, B¢ phan tiép nhan y xac nhan vao Phiéu ki€ém so

t6 chirc bo sung, diéu chinh theo quy 0,5 ngay | qua trinh giéi‘quyét ho so

Budc 1 | . a tra két qua Trung | ;2 S, o S o
¢ dinh). vafra ket qu €1 lam viéc | - Phiéu y€u cau bo sung, hoan thién
\ A A 1y A tam PVHCH )
- Truong hop ho so hop 1¢ thi tiép ho so
nhan: Quét (scan), nhap dir liéu phan - Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét
mém mot ctra dién tir tai Trung tam ho so (kem theo toan bo hé so ciia

TTHC)

Budc 2 | Phan cong xur ly Lanh dao phong 0,5 ngay
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Quan ly gid va cong | lam viéc
san
- Ky xac nhén vao Pl}iéu kiém soat
Xem xét, thAm dinh, xt 1y hd so. Lap | o . .. qud trinh giai quyetho so;
K A . 1.4 | Cong chtrc phong R - Luu ho so hoac du thao van ban
Budce 3 phicu trinh (n€u c6) va Du thao ket Quan 1y gia va cong 02 ngay tra 10 trong truong hop Biéu miu
qua tha tuc hanh chinh trinh 1anh dao \ lam viéc N R ~
phong xem xét. san darvlg liy gia 6 noi ‘dungk c}}u’a 15
hodc can phai giai trinh vé cac yéu
t6 hinh thanh gia tang hoic giam.
Busc4 | Duyét hd so Lanh dao phong Gia | 01 ng.ély LW hé so hodc du thao Vé.n? ban tra
' va Cong san lam viéc | 101 trong truong hop Biéu mau
. 0.5 ngay dang ky gia co6 noi dung chua rd
Buse 5 | Xem xeét, quyéet dinh Lanh dao So : e‘;m vide hodc can phai giai trinh vé cac yéu
*~ | t hinh thanh gia ting hodc giam.
Lay sb van ban, chuyén hd so ra
Trung tam PVHHC tinh:
- Ky x4c nhan vao Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd so (theu
Truong hop I: H6 so chua du diéu nay, Van thir S6 heu vao ho so goc).
Budc 6 kién g1a1 quyet chuyen hd so ra Bo Vin thu 0,5 ngéy - \{an b~an trd 101 trong truong hop
phan tiép nhan va tra két qua Trung lam viéc | Biéu mau dang ky gia c6 ndi dung
tam PVHCH chua 18 hodc can phai giai trinh vé
cac yéu to hinh thanh gia ting hodc
gidm .
. A A1 a Luu ho so
Truong hop 2: HO6 so du diéu kién (Két thiie TTHC)
Bo phan tiép nhan | Theo lich In P;hiéli kiem ASOét Aquai; trinh;gié,i
Buéc 7 | Giao tra két qua va tra két qua Trung | hen tra két quet }710 >0 tr?en hﬁ..);thOI‘lg de ky.
tAm PVHCH qui giao tra két qua (Phiéu nay luu tai

Trung tam)
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Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

IV. LINH VUC QUAN LY CONG SAN: 06 TTHC

Quy trinh 6 01: Thanh todn chi phi cé lién quan dén viéc xiv Iy tai sin cong.

Trinh tu . o N
cac budc | Noi dung cong viéc Trach nl.lfgm thye Thot gran Két qua/san pham
<A hién thuc hién
thuc hién : : :
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh 30 ngay lam viéc
- Giay ti€p nhan ho so va hen tra
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho két qua (2 lién: 1 lién giao cong
80 (néu khong dam bdo thi chwa tiep dan, 1 lién luu) 7
nhdn, dong thoi hudng dan cd nhan, A AL A A - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat
B4 phéan tiép nhan . P C £, 1A
. t6 chitc bo sung, diéu chinh theo quy | .- % % 01 ngay | qud trinh gidi quyét ho so
Budce 1 va trd két qua Trung | . 5. NN \ -
dinh). t4m PVHCH lam viéc | - Phi€éu y€u cau bo sung, hoan thi¢n
- Truong hop ho so hop 1€ thi tiép ho so
nhan: Quét (scan), nhap ditr liéu phan - Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét
mém mot ctra dién tir tai Trung tam ho so (kem theo toan bo ho so cia
TTHC)
Lanh dao phong N
Budc 2 | Phan cong xir Iy Quan Iy gid va cong | 01 "8y
\ lam viéc
san
Xem xét, thim dinh, xit Iy hd s0. Lap | . . .. - Ky xdc nhan vao Phicu kiém soat
A I . 1z | Cong chirc phong . qua trinh giai quyét ho so;
. phiéu trinh (néu c6) va Du thdo ket s S 23 ngay , < i 43 1
Budce 3 N . ; . Quanlygidvacong | ;.- =7 |- Du thdo Van ban dé nghi hoan
qua thu tuc hanh chinh trinh lanh dao \ lam viéc A 1A . X X
R . san thi¢n hd so trinh /Dy thdo Quyét
phong xem xét. -
dinh
. e 1A Lanh dao phong Gid | 02 ngay
Bu6c 4| Duyét ho so va Cong san lam viéc | Van ban d& nghi hoan thién hd so
Budc 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 02 ngay | trinh /Quyét dinh

lam viéc
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Lay s6 van ban, chuyén ho so ra
Trung tam PVHHC tinh:

Truong hop I: Ho so chua du diéu
kién giai quyét: chuyén ho so ra Bo

- Ky x4c nhén vao Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd so (theu
nay, Van thw S6 leu vao ho so goc)

Bude 6 pAhan tiep nhan va trd ket qua Trung Vin thu Ol'ngdy | _+vin ban dé nghi hoan thién hé so
tam PVHCH lam viée | (i
Truong hop 2: H‘c‘A) so du diéu kién: - Ky x4c nhan vao Phiéu kiém soat
Vian thu chuyén ho so ra B phan tiép qua trinh giai quyét hd so (theu
nhin va trd két qua Trung tam nay, Van thw leu vao ho so goc).
PVHCH - Quyét dinh.
B¢ phan tiép nhan | Theo lich In P;h1eu1 kiém Asoat qua, trmh; giai
. : s Ae S an LA .« | quyét hO so trén hé thong dé ky
Bude 7 | Giao tra két qua va tra két qua Trung | hen tra két ia0 tra két qua (Phiéu nay heu tai
tam PVHCH qua |8 q e nay i tar

Trung tam)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 02: Thanh todn chi phi lién quan dén bdn tai sin tré

n dit, chuyén nhwong quyén sir dung dit.

T’rmh t,l'r A n o Trach nhiém thuc Thoi gian £ <) 3
cac budc | Noi dung cong viéc Al : ‘n Két qua/san pham
‘A hién thuc hién
thuc hién : : *
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh 30 ngay lam viéc
- Kiém tra tinh day du, hop I¢ cua ho - Giay tiép nhan ho so va hen tra
80 (neu khong dam bao thi chua tiep két qua (2 lién: 1 lién giao cong
nhan, dong thoi huong ddn ca nhdn, N A dan, 1 lién luu)
2 ., 3z 2 , B6 phan tiép nhan N . PO A 1R .
. t6 chirc bo sung, diéu chinh theo quy | .. . 'z, . 01 ngay |- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat
Bude 11 ainn) vatraketqua Trung | e | 002 rinh giai quyét hé so
- tim PVHCH 70| due Tni Slal quye

- Trudong hop hd so hop 18 thi tiép
nhan: Quét (scan), nhap dir li¢u phan
mém mot ctra dién tr tai Trung tdm

- Phiéu y€u cau b sung, hoan thi¢n
ho so
- Phiéu tr choi ti€p nhan, giai quyét
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hé so (kém theo toan bé hé so ciia
TTHC)

Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong xir I3 Quan Iy gid va cong | ) &Y
& y y gq €1 lam viéc
san
Xem xét, thim dinh, xit 1y h so. Lap - K&y xac nhan vag Phicu kicm soat
N S . 4 | Cong chuc phong R qua trinh giai quyét ho so;
. phi€u trinh (néu cd) va Du thao ket PRI 23 ngay , < 1o a4l C s
Budc 3 N . ; . Quanlygidvacong | ;.- =7 |- Du thdo Van ban dé nghi hoan
qua thu tuc hanh chinh trinh lanh dao , lam viéc A LA . \ Z
hong xem xét san thién ho so trinh /Dy thdo Quyét
p : dinh
. Ay 1A Lanh dao phong Gia | 02 ngay
Budce 4 | Duyét ho so va Cong san lam viéc | Van ban d§ nghi hoan thién hd so
Budc 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 02ngay | trinh /Quyet dinh
lam viéc
- Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat
. Lay s van ban, chuyén ho so ra 9 01 ngay qua trl{l h gial fluyet ‘ho v (Ph}eu
Budc 6 Trune t4m PVHHC tinh: Vin thu 1am viee |4V Van thu So luu vao ho so goc).
& ' *“ | - Van ban dé nghi hoan thién hd so
trinh /Quyét dinh
B6 phan tiép nhan | Theo lich In Rhiéq kiém soat qua trinh giai
Budc 7 | Giao tra két qua va tra két qua Trung | hen tra két quyct 1}0 >0 trqen he.;thm‘lg ae ky.
tAm PVHCH qua giao trd két qua (Phiéu nay luu tai

Trung tam)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 03: Thii tuc thanh todn phén gid tri ciia tai sin cho to chire, cd nhén ngdu nhién tim thiy tai sin chén,

idu, bi vui ldp, chim dam, tai sdn bi danh roi, bo quén nhung khong xdc dinh dwoc chu so hiru.

Trinh ty
cac buéce
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢ém thue
hi¢n

Thoi gian
thue hién

Két qua/san pham
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Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh

90 ngay lam viéc

- Kiém tra tinh day du, hop 1& cua ho
S0 (néu khong dam bao thi chua tiép
nhan, dong thoi huong ddn cd nhan,

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua (2 lién: 1 lién giao céng
dan, 1 lién luu)

- Ky x4c nhan vao Phiéu kiém so4t

-+ |16 chitc b6 sung, diéu chinh theo quy | DO PRANUCPONAN gy o0 | qua trinh gidi quyét hd so
Budce 1 : va tra két qua Trung | .. 2. A AT T2 Ca
dinh). ‘ ’ t4m PVHCH lam viéc | - Phleu yéu cau bd sung, hoan thi¢n
- Truong hop ho so hop 1¢ thi tiép ho so
nhan: Quét (scan), nhap dir liu phan - Phiéu tir chdi tiép nhén, giai quyét
mém mot ctra dién tir tai Trung tdm ho so (kem theo toan bo ho so cua
TTHC)
Lanh dao phong N
Budc 2 | Phan cong xu ly Quan ly gia va cong O1 ngay
\ lam viéc
san
Xem xét, thim dinh, xt Iy hd so. Lap | .. o - Ky xdc nhan vao Phicu kiém soét
K S . % | Cong chuc phong R qué trinh gidi quyét ho so;
, phiéu trinh (néu c6) va Du thao két PR 80 ngay \ < 12 2 C 1
Budc 3 1o . ; o1 Quanly gidvacong | ., =7 |- Du thdo Van ban dé nghi hoan
qua thu tuc hanh chinh trinh lanh dao \ lam viéc NS . : z
< . san thién ho so trinh /Dy thdo Quyét
phong xem xét. .
dinh
. Ay 1A Lanh dao phong Gia | 05 ngay
Budc 4| Duyét ho so va Cong san lam viéc | Van ban dé nghi hoan thién hd so
Bugce 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 02ngay | trinh /Quyet dinh
lam viéc
- Ky x4c nhan vao Phiéu kiém soat
L Ao , P . qua trinh giai quyét hd so (theu
, Lay s0 van ban, chuyén ho so ra 9 01 ngay
Budc 6 A . Van thu =\ nay, Van thu S6 luu vao ho so goc)
Trung tam PVHHC tinh: lam viéc
- Van ban gTe nghi hoan thién hd so
trinh /Quyét dinh
. . s 1A, Bo phan tiép nhan | Theo lich | In Phiéu kiém soat qua trinh giai
Bu6e7 | Giao tra két qua va tra két qua Trung | hen trd két | quyét ho so trén hé thong dé ky
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tam PVHCH qua giao tra két qua (Phiéu ndy heu tai
Trung tam)
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 90 ngay lam vic
Quy trinh s6 04: Mua héa don Ié.
Trinh tw Thoi gian £ 2
cac buéc | Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién s Keét qua/san pham
<A thuc hién
thuc hién : :
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh 05 ngay lam viéc
- Giay ti€p nhan ho so va hen tra
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho két qua (2 lién: 1 lién giao cong
80 (néu khong dam bao thi chua tiep dan, 1 lién luu)
nhan, dong thoi huong ddn cd nhan, N Ay - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat
PRI 2 , B6 phan tiép nhan va . AT L, 1A
. t6 chirc bo sung, diéu chinh theo quy | | .z R 01 ngay | qua trinh giai quyét ho so
Budce 1 . tra két qua Trung tam | ., <. A AT T2 Ca
dinh). PVHCH lam viéc | - Phi€éu y€u cau bd sung, hoan thién
- Truong hop ho so hop 1€ thi tiép ho so
nhan: Quét (scan), nhap dir li¢u phan - Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét
mém mot ctra dién tir tai Trung tam ho so (kem theo toan bo ho so cia
TTHC)
Lanh dao phong N
Buéec 2 | Phan cong xit 1y Quén I gi4 va cong | U N8y
A lam viéc
san
X? m X.e;t ’ th‘am dl;n b, X }y ho 59" Cong chirc phong R - Ky x4c nhan vao Phiéu kiém soat
Budce 3 Lap phicu trinh (néu c0) va D thao Quan 1y gia va cong 02 ngay qua trinh giai quyét ho so;
két qua thu tuc hanh chinh trinh 1anh . lam viéc P . ’
\ . san - Bién ban giao nhan
dao phong xem xét.
. Chuyén ho so ra Trung tim PVHHC 9 01 ngay | Ky xdc nhan vao Phieu kiém sodt
Budc 4 tinh: Van thu 1am viee qué trinh giai quyét hd so (theu

nay, Vén thw S6 heu vao ho so goc).
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- Bién ban giao nhan + Quyén hoa
don (hen ngay thu lai quyén hoa
don).

In Phiéu kiém soat qua trinh giai

B0 phan tiép nhan va | Theo lich L 1A A 1A 1A 3o
. : s A NS A .1z, | quyét ho so trén hé thong dé ky
Budc 5 | Giao tra két qua trd két qua Trung tdm | hen tra két | . . 1A : x :
, giao trd két qua (Phiéu nay luu tai
PVHCH qua .
Trung tam)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
Quy trinh s6 05: Mua quyén héa don.
Trinh tw Thoi gian £
cac budc | Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién 814 Keét qua/san pham
‘n thuc hién
thuc hién : :
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Tai chinh 05 ngay lam viée
- Giay tiép nhan ho so va hen tra
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho két qua (2 lién: 1 lién giao cong
80 (néu khong dam bao thi chua tiep dan, 1 lién luu)
nhan, dong thoi huong ddn cd nhan, Y A s - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat
PRI A , B0 phan ti€p nhan va . A SO
. t6 chirc bo sung, diéu chinh theo quy | | .z . 01 ngay | qua trinh gidi quyét ho so
Budce 1 . tra két qua Trung tam | ., A Ao A T2 . "
dinh). lam vi¢c | - Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién
\ A N PVHCH A
- Truong hop ho so hop 1€ thi tiép ho so
nhan: Quét (scan), nhap dir liéu phan - Phi€u tir choi tiép nhan, giai quyét
mém mot ctra dién tr tai Trung tam ho so (kem theo toan bo ho so cua
TTHC)
Lanh dao phon N
Budc 2 | Phan cong xu ly Quan ly éiélffé ccégng Ql neay
. lam viéc
san
Xem x¢&t, tham dinh, xu ly hé so.| Cong chirc phong . - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat
r A - A . J4 . \ ) ) rosr N A 02ngay £ A1 A
Budc 3 | Lap phi€u trinh (néu c6) va Du thdo | Quan 1y gia va cong lam viee | dud trinh giai quyét ho so;
két qua thu tuc hanh chinh trinh 1anh san "~ | - Bién ban giao nhan
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dao phong xem x&t.

- Ky x4c nhén vao Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd so (theu

Budc 4 gllllllll.yen ho so'ra Trung tam PVHHC Van thu 121 Lln\%fé}cl: nay, Van thw S6 leu vao ho so goc).
' ' - Bién ban giao nhan + Quyén hoa
don.
B¢ phan tiép nhan va | Theo lich In Phiéu kiém soat Aqué, trinh giai
Budc 5 | Giao tra két qua tra két qua Trung tAm | hen tra két g?ai)ettr%ﬁlok éioqflrélerz Pl;j é:lhzg)% IS; fa};
PVHCH qua '

Trung tam)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh s6 06: Thii tuc chi thuwéng doi véi té chirc, cd nhédn phdt hién tai san chon, gidu, bi vui ldp, chim dam, tai

sdn bi danh roi, bo quén.

san

Trinh tw Thoi gian
cac budc | Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién s1a Keét qui/san pham
<A thue hién
thwe hién ‘ :
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢ Tai chinh 90 ngay lam viée
- Giay tiép nhan ho so va hen tra
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho két qua (2 lién: 1 lién giao cong
80 (néu khong dam bao thi chua tiep dan, 1 lién luu)
nhan, dong thoi huong ddn cd nhan, N AL X A s - Ky xac nhan vao Phiéu kiém soat
PRI 2 , B6 phan ti€p nhan va . AU L, 1A
. t6 chirc bo sung, diéu chinh theo quy | | .z . 01 ngay | qua trinh giai quyét ho so
Bude 1 : trd két qua Trung tdm | ,, 2. Ao A T2 NP
dinh). lam viéc | - Phiéu y€u cau bd sung, hoan thi¢n
\ A Y PVHCH 3
- Truong hop hd so hop 1€ thi tiép ho so
nhan: Quét (scan), nhap dir liéu phan - Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét
mém mot ctra dién tr tai Trung tam hd so (kém theo toan bé hé so cia
TTHC)
Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong xu ly Quan ly gia va cong Ql nesy
lam viéc
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Xem xét. thidm dinh. xit 19 hé so - Ky xac nhén vao Phiéu kiém soat
~ N o, XUy .| Cong chtc phong R qué trinh giadi quyét ho so;
. Lap phi€u trinh (néu cd) va Dy thao PP 80 ngay \ < 1. aA C s
Budce 3 Lo, \ , 1 o1a Quan ly gia va cong . =2 |- Du thao Van ban dé nghi hoan
két qua thu tuc hanh chinh trinh 1anh \ lam viéc hicn ho inh ha X
dao phong xem xét san thién ho so trinh /Dy thdo Quyét
i ' dinh
. e 1A Lanh dao phong Gia | 05 ngay
Budc 4 | Duyét ho so va Cong san lam viéc | Van ban dé nghi hoan thién hd so
1S
Budc 5 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 02ngay | trinh /Quyét dinh
lam viéc
- Ky x4c nhan vao Phiéu kiém soat
IS S 2 1A R qua trinh giai quyét ho so (theu
Budce 6 If?zn Sié;agvkﬁﬁccgﬁg.en ho so ra Van thu 1(;1 Lln\%féi nay, Vin thw S6 heu vao hé so goc)
& ' ' - Van ban fie nghi hoan thién ho so
trinh /Quyét dinh
|
Bude 7 | Giao tra két qua tra két qua Trung tam | hen tra két quyet 1o , ¥ HIONS Y
PVHCH qua giao tra két qua (Phiéu nay luu tai
Trung tam)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

90 ngay lam viéc (Trong thoi han 30 ngay, ké
tir ngay nhan dugc van ban dé nghl ctia to churc,
ca nhan, co quan, don vi dugc giao nhi€ém vu
tiép nhan, bao quan tai san cé trach nhiém trinh
co quan, ngudi c6 thAm quyén quyét dinh mirc
thuong cu thé; Trong thdi han 90 ngay, ké tir
ngdy co quyét dinh mic thuong ciia co quan,
nguoi co tham quyén, co quan, don vi cé trach
nhiém chi thuong thuc hién chi tra tién thuong
cho to chirc, ca4 nhian duoc thuong theo quy
dinh)
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C. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BAN QUAN LY KHU KINH TE
TINH: 05 TTHC

I. LINH VU'C QUAN LY GIA CONG SAN: 05 TTHC

Quy trinh s6 01: Khdu trir tién béi thwong, gidi phong mdt bang vao tién sir dung dit, tién thué dit trong Khu Céng

nghé cao.
Trinh ty . - N
cac budc Noi dung cong viéc Trach nl.ljem thye Thot san Két qua/san pham
‘A hién thuc hién
thuc hién * ’ *
Tong thoi gian giai quyét TTHC ciia Ban Quin ly Khu Kinh té 15 ngay lam viéc
Gidy ti€p nhan ho so va hen tra
- Ti€ép nhan ho so Cong chuec tiép nhan két qué/Phiéu yéu cau bo sung
- Quét (scan), nhap dir licu trén phan | ho so cua don vi 0.5 ned hoan thién hé so/ Phiéu tur choi
Budc 1 | mém mdt ctra dién tir ciia don vi tai | lam viéc tai Trung -2 Nedy ti€p nhan giai quyét ho so/ Phicu
A . . A « . lam viéc 2 . . £ 1A
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | tam Phuc vu hanh kiém soat quy trinh giai quyét ho
tinh chinh cong tinh so (kem theo toan by ho so cua
TTHC)
Q%lzr;hlqi%p%?;g 0.5 noi Phiéu kiém soat quy trinh giai
Budc 2 | Phan cong xur ly 1an fy xay cime, -2 NSaY quyét ho so (kem theo toan by ho
tai nguy€n, moi lam viéc ,
\ so cua TTHC)
truong
Cong chuc phong . Dy thdo Van ban/Dy thao van ban
, i e Quin Iy xdy dung, | O/ ™% |ihim dinh/Phidu kiém soat quy
Budc 3 | Xem xét, tham dinh, xr 1y ho so. .. NN lam viéc . A X
tai nguyén, moi trinh giai quyét hd so (kem theo
truong toan bo ho so cua TTHC)
Lanh dao phong Du thdo Van ban/ Dy thiao van
. . A an 1y xa 3 3 A inh/Phiéu kié at
Bude 4 | Trinh hd so Ql,}é.ll’l ly xay dl.,l’fl.g, Q3 ngay ban tl}am dm / 1eu kiém soa
tai nguyén, moi lam vi¢c | quy trinh gidi quyét hd so (kem
truong theo toan bo ho so cua TTHC)
Bude 5 Trinh Ijﬁnh iiao BAan quan ly KKT tinh Lanh dao S& Q3 ng.?aAy Yén ‘pfm/ .XVén ’bém th:élm
xem x¢&t, phé duyét. lam viéc | dinh/Phi€u kiém soat quy trinh
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giai quyét ho so (kem theo toan bé
ho so cua TTHC)

Lay so chuyén két qua cho Trung tim

01 ngay

Budc 6 | Phuc vu hanh chinh cong tinh. Van thu . . Quyét dinh/ Van ban
lam viéc
Cong chirc tiép nhan
, ho so cua don vi Theo wid ’

Bude 7 | Tra két qua lam vi¢c tai Trung slay Quyét dinh/ Véan ban

n \ hen
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Chua quy dinh

Quy trinh s6 02: Khdu trir tién boi thwong, gidi phong mdt bang vao tién siv dung dat, tién thué dit trong Khu kinh té.

Trinh t N N Trach nhi¢m thwe | Théi gian e
cac buoc NOi dung cong viéc Al ) n Keét qua/san pham
<A hién thue hién
thwe hién : : :
Tong thoi gian giai quyét TTHC ciia Ban Quin ly Khu kinh té 15 ngay lam viéc
Gidy ti€p nhan ho so va hen tra
- Ti€p nhan ho so Cong chuc tiép nhan két qué/Phiéu yéu cau bo sung
- Quét (scan), nhap dir licu trén phan | ho so cua don vi 0.5 ned hoan thién h6 so/ Phiéu tu choi
Budc 1 | mém mdt ctra di¢n tir ciia don vi tai | lam viéc tai Trung »> NSay ti€p nhan giai quyét ho so/ Phicu
A . . A « . lam viéc ¥ . . £ 1A
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | tdm Phuc vu hanh kiém soat quy trinh gidi quyét ho
tinh chinh cong tinh so (kem theo toan bo ho so cua
TTHC)
Lanh h¢ A4z . .
Quzrlll lqi(;p d?ﬁlg 0.5 nod Phiéu kiém soat quy trinh giai
Budc 2 | Phan cong xir Iy an ly xay Qung, 1 U0 B8 vét hd so (keém theo toan b ho
tai nguyén, moi lam vi¢c ,
. so cua TTHC)
truong
Budc 3 | Xem xét, thim dinh, xi Iy hd so. Cong chuc phong | 07ngay | Dy thao Van ban/Dy thao van ban
Quan 1y xay dung, lam viéc | tham dinh/Phiéu ki€ém soat quy
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tai nguyén, moi trinh giai ‘quyét hé so (kem theo
truong toan bo ho so cua TTHC)
Lanh dao phong Dy thdao Vén ban/ Du thao van
Buée 4 | Trinh hd so Ql}e}n ly xay du’fl‘g, Q3 ngay ban tl}am d%r.lh/Phlieu Flem sqat
tai nguyén, moi lam viéc | quy trinh giai quyét ho so (kem
trudong theo toan bo ho so cua TTHC)
Van  ban/  Van ban  tham
Buée 5 Trinh Ijanh Eiao BAan quan ly KKT tinh Lanh dao BQL Q3 ngay d%{lh/Phlfu }{1€m §oat quy ‘trlnI}
xem x¢ét, phé duyét. lam viéc | giai quy€t ho so (kém theo toan bo
ho s0)
C,:ong Chu(i phong,/ Ban Quan ly Khu kinh t& c6 y
Vin thu/ Cong chiic SIS S N
L Z 2oz A A 1A ) kién bang van ban gui nguodi st
Lay s6 chuyén két qua cho Trung tam | ti€p nhan ho so cua R LA A LA
. . , N i ea 01 ngay | dung dat vé viéc dugc trur tién boi
Budc 6 | Phuc vu hanh chinh cong tinh. don vi lam viéc tai \ A
A lam viéc | thuong, giai phong mat bang vao
Trung tdm Phuc vu
< PP tién sir dung dat, tién thué dat phai
hanh chinh cong N
tinh P-
Cong chic tiép nhan Ban Quan 1y Khu kinh t€ c6 §
A ) . kién bang van ban gui nguoi su
ho so cua don vi S YR
. s LA A dung dat v€ viéc duoc tru tién boi
Buoc 7 | Tra két qua lam vi¢c tai Trung
A \ thuong, giai phong mat bang Vao
tam Phuc vu hanh
. A tién st dung dat, tién thué dat phai
chinh cong tinh nép

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

Chuwa quy dinh

Quy trinh s6 03: Mién, giam tién thué dit trong Khu céng nghé cao.

Trinh tw
cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thue hién

Két qua/san phim

Tong thoi gian giai quyét TTHC ciia Ban Quan Iy Khu kinh té

15 ngay lam viéc
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- Tiép nhén ho so
- Quét (scan), nhap dir li€u trén phan

Cong chtrc tiép nhan
ho so cua don vi

Giay ti€ép nhan ho so va hen tra két
quéa/Phiéu yéu cau bd sung hoan

, T o R T i I 0,5 ngay | thién hd so/ Phiéu tir chdi tiép nhan
Budc 1 | mém mot ctra dién tir cua don vi tai | lam viéc tai Trung . . L 1A A1z .
A \ . A A . lam vi¢c | gidi quyét ho so/ Phiéu kiém soat
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | tam Phuc vu hanh \ L 1A \
tinh chinh cong tinh quy trinh giai quyet ho so (kém theo
toan bo ho so cua TTHC)
lelzrrllhlqi(;p}é?;g 0.5 nod Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Budc 2 | Phan cong xur 1y 1an by xay ¢ins, B8 hs so (kém theo toan bé hé so ciia
tai nguyén, moi lam vigc TTHC)
truong
Cong chuc phong R Dy thdo Van ban/Dy thdao van ban
" \ Quan Iy xay dung, | ' "% | thim dinh/Phiéu kiém soat quy trinh
Budc 3 | Xem xét, tham dinh, xur Iy ho so. .. o 2 | lamviée | L, T A N .o
tai nguyén, moi giai quyet ho so (kem theo toan bo
truong ho so cua TTHC)
Lanh dao phong Dy thao Van ban/ Dy thao van ban
Buéc4 | Trinh hd so QI}E}H ly xay dufl.g, Q3 ngay tham d;nP/PI‘Aneu klefn soat quy‘trln}}
tai nguyén, moi lam viéc | giai quyet ho so (kém theo toan bo
truong ho so cua TTHC)
, Trinh Lanh dao Ban quan 1y KKT tinh X 03 ngay | van ban/ Van ban tham dinh/Phicu
Budce 5 ; N A Lanh dao Ban . 2.7 | kiém soat quy trinh giai quyét ho so
xem xét, phé duy¢t. lam viéc X S A A
(kem theo toan bo ho so)
Lay s6 chuyén két qua cho Trung tam 01 ned ,
Budc 6 | Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh. Van thu L nsay Quyét dinh/ Van ban
lam viéc
Cong chrc tiép nhan
’ ho so cua don vi Theo wid ,
Budc 7 | Tra két qua lam vi¢c tai Trung glay Quyét dinh/Van ban
~ . hen
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh so 04: Mién, giam tién thué dit trong Khu kinh té.

Trinh tu cac

. A n o Trach nhiém thuc Thoi gian £ ) n 2
blr(lyl'gétl:u.rc Noi dung cong viéc hin thue hién Keét qua/san pham
Tong thoi gian giai quyét TTHC ciia Ban Quin 1y Khu Kinh té 15 ngay lam viéc
- Tiép nhan ho so Cong chirc tiép nhan Gle}y “.GP nha;m hQA S0 va hen trd k‘et
g Nt 1AL eA A A \ . qué/Phiéu yéu cau bd sung hoan
- Quét (scan), nhap dir li€u trén phan | ho so cua don vi R A 1A A x4 Re iR A
. X e o gean o A 0,5 ngay | thién ho so/ Phiéu tir choi ti€p nhan
Budc 1 mém mot ctra dién tir ciia don vi tai | lam vi¢c tai Trung A " L1 x LR ;
A \ , A A . lam viéc | gidi quyét ho so/ Phiéu ki€ém soat
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | tim Phuc vu hanh . L 1A R
tinh chinh cong tinh quy trinh giai quyét hoé so (kem
theo toan bo ho so cua TTHC)
Ql;lzl:lhl(,ii%pf(li?;g 0.5 nod Phiéu kiém soat quy trinh giai
Budéc 2 | Phan cong xu ly lan 1y xay dune, »> NEay quyét ho so (kem theo toan bo ho
tai nguyén, moi lam viéc ,
\ so cua TTHC)
truong
Cong chuc phong 0 . Du thdao Van ban/Du thao van ban
L ; Quén Iy xay dung /02 A dinh/Phiu kidm sodt quy
Budc 3 Xem xé&t, tham dinh, x1r 1y ho so. .. NS lam viéc . e X, 1A R
tai nguyén, moi trinh giai quyet hd so (kém theo
truong toan bo ho so cua TTHC)
Lanh dao phong Dy thao Van ban/ Dy thao van ban
Budcd | Trinh hd so Q1fa.1n ly Xy dl_l’/l:l.g, Q3 ngay th‘am (?%r_lh/PhlAeu £<1em sc3at quy
tai nguyén, moi lam viéc | trinh gidi quyét ho so (kem theo
truong toan bo ho so cua TTHC)
, Trinh Lanh dao Ban quan ly KKT ~ 03 ngay V.%n ban’/ Van b‘a n th?‘f? d;nP/Plgleu
Budce 5 , . . . Lanh dao Ban Lo kiém soat quy trinh giai quyét ho so
tinh xem xét, phé duyét. lam viéc . -
(kem theo toan bo ho so)
Lay s6 chuyén két qua cho Trung 01 nei ,
Budc 6 | tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Van thu g4y Quyét dinh/ Van ban

lam viéc
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Budc 7

Tra két qua

Cong chuc tiép nhan
ho so cua don vi
lam vi¢c tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Theo gidy
hen

Quyét dinh/Vian ban

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh s 05: Mién tién sir dung dit déi véi dw an dwoc Nha nwéc giao dit cé thu tién sir dung dit trong Khu kinh
té de dau tw xay dung nha o xa hgi phuc vu doi song cho ngwoi lao dong.

Trinh tu cac Thoi sian ] .
budc thue Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién s1a Keét qua/san pham
o n thuc hién
hién : *
Tong thoi gian giai quyét TTHC ciia Ban Quin 1y Khu Kinh té 15 ngay lam viéc
- Tiép nhén hd so Céng chirc tiép nhén Gidy ticp nhan ho so va hen tra ket
g Nt 1A eA A A \ R qué/Phiéu yéu cau bd sung hoan
- Quét (scan), nhap dir li€u trén phan | ho so cia don vi lam R A 1A AR A
. A NSNS . n A 0,5 ngay | thién ho so/ Phi€u tur choi tiép nhan
Buoc 1 mém mot ctra dién tir ciia don vi tai | viéc tai Trung tdm <  n LA A gz ;
N . . A . , lam viéc | gidi quyét ho so/ Phi€u kiém soat
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | Phuc vu hanh chinh \ I .
tinh cong tinh quy trinh giai quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)
Lanh dao phong R Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
. A A — 1 .. | 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong xu ly Quan Iy xdy dung, tai | .~ %> |hd so (kém theo toan bé hé so ciia
. Lo lam viéc
nguyén, mo1 truong TTHC)
A , \ R Dy thdo Van ban/Dy thao van ban
Cong chtic phong 07 ngay S A 1R . .
. e LA s \ 1o 1A A | qa o2 | thdm dinh/Phiéu kiém soat quy trinh
Buéc 3 | Xem xét, tham dinh, xtr 1y ho so. Quan ly xay duyng, tai | lamviéc | ... L 1A \ . A
heuyén, méi tromg giai quyet ho so (kem theo toan bo
& ’ ho so cua TTHC)
~ \ Dy thdo Van ban/ Dy thdo van ban
Lanh dao phong R 2 L. A1 eR . .
. . A 1 .. | 03 ngay |tham dinh/Phiéu ki€ém soét quy trinh
Budc 4 | Trinh ho so Quan ly xay dung, tai | ,. = 4, 1A . . g
neuyén, méi tromg lam viéc | giai quy€t ho so (kem theo toan bo
& ’ ho so cua TTHC)
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, Trinh Lanh dao Ban quan ly KKT N , 03 ngay V.%n bal,ﬂ Van b‘an tham dmﬁh/Plxneu
Budce 5 tinh xem xét. ohe duvét Lanh dao S& 1am viee kiém soat quy trinh giai quyet ho so
- Phe Quyet. *C | (kém theo toan b hé so ciia TTHC)
Lay sO0 chuyén két qua cho Trung 01 ned ,
Budc 6 tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Van thu lam \%ié}:: Quyét dinh/ Van ban
Cong churc tiép nhan
, ho so cua don vi lam Theo wid ’
Bude 7 | Tra két qua viéc tai Trung tam s1ay Quyeét dinh/ Van ban
\ , hen
Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyeét TTHC: 15 ngay lam viéc

D. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CUC THUE: 01 TTHC

I. LINH VU'C QUAN LY CONG SAN: 01 TTHC

Quy trinh s6 01: Xdc dinh tién siv dung dit phdi ndp khi nguwoi dwoc mua, thué mua nha & xa hi thuc hién bdn,
chuyén nhuwong.

Trinh ty cac

buéc thuc | N§i dung cong viéc Trach nhiém thyc hién Thoi glan Két qua/san pham
‘A thwe hién
hién : *
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai Cuc Thué 14 ngay lam viéc
- Co quan thué ti€p nhan ho so tu
in phong ding ky dét dai: Phié <14 nga C s A oA
Van phons dar_lg Y d,at d.al ol Jrnsay | Nhan phiéu chuyén thong tin dai
chuyén thong tin dé xac dinh nghia lam viéc , . « 1A 1A )
4 X 4As 4t x 1y IR chinh (kém theo toan by ho so cua
. vu tai chinh vé dat daiva kém theo X (ké tu
Buoc 1 X . o ., Co quan thué . . | TTHC)
h6 so do nguoi mua, thué mua nha & ngay nhan R A A AL
<1 A A - Van ban/ Thong bao ndp tién su
xa hoi. da ho so dune dAt
_ Truong hop hd chua diy di thi hop 1) | “H18 ¢4

trong vong 2 ngay lam viéc cd van



https://dichvucong.kontum.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh/-/tra-cuu-thu-tuc/chi-tiet-tthc/detail_tthc/thutuc/36408
https://dichvucong.kontum.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh/-/tra-cuu-thu-tuc/chi-tiet-tthc/detail_tthc/thutuc/36408
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ban dé nghi Vian phong dang ky dat
dai bo sung hoan thién ho so.

- Trudng hop hd so da hop 1¢ thi co
quan thué ban hanh thoéng bao nop
tién sir dung dat.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

14 ngay lam viéc (theo quy dinh thoi gian giai
quyét TTHC la 20 ngay lam viéc)

~ E. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN
CAP HUYEN: 11 TTHC

I. LINH VUC QUAN LY CONG SAN: 11 TTHC
Quy trinh s6 01: Quyét dinh mua sdm tai san cong phuc vu hoat dong ciia co quan, té chirc, don vi trong trwong hop
khong phdi thanh lap dw an dau tw.

Trinh tu cac

phong xem xét

buéc thue Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi s1an Két qua/san pham
‘A thuc hién
hién : :
- Tiép nhdn va kiém tra theo thanh Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
phan ho so. A hire & A qué/Phiéu yéu cau bd sung hoan
t h N ‘A A A os A: oA A
. - Quét (scan) nhép dir liéu trén phan C? ng chue tep nhan 0,5 ngay |thi¢én ho so/Phiéu tuir chéi ti€ép nhéan
Budc 1 ho so tai BO phan| |, A L, 1A A 1R ,
mém mot cira dién tir va chuyén hd | . ., *, . lam vi¢c | gidi quyé€t ho so/Phi€u kiém soat quy
Mot ctra cua don vi A o X, 1A A .
so dén phong chuyén mén (Phong trinh giai quyét ho so (kem theo toan
Tai chinh-K¢& hoach) bg ho so)
, Lﬁnh‘ daoAPh(‘){lg xem xe;t ki%m tra 1}6 Lanh dao phong Tai | ngay Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Budce 2 so va phan cong chuyén ho so dén . £ . =2 |ho so (kem theo toan bé ho so ciia
R chinh-K¢& hoach lam viéc
chuyén vién TTHC)
Chuyén vién phong tham dinh, x 1y | , \ .. N Du’ tha?; Vag ban/p Y thao‘ Quyfit
. A AT Cong chtrc phong Tai | 15 ngay | dinh/Phiéu kiém soat quy trinh giai
Budc 3 h6 so; du thdo két qua trinh 1anh dao p X . . L 1A . A A
chinh-K¢ hoach lam viéc | quyét ho so (kem theo toan bo ho so

cua TTHC)
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Lanh dao phong kiém tra, xem xét

Dy thao Vin ban/ Quyét dinh/Phiéu

Budc 4 nodi dlA}ng d}I thao‘ket qua, chuyén ho Lanh/ dao ghong Tai QS ngay | A oat quy trinh gidi quyét hd so
so dén Van phong HDPND-UBND chinh-K¢ hoach lam vi¢c . S a2 )
huyén (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Lanh dao Van phong HDND-UBND | N . | Dy thao Vin ban/ Quyét dinh/ Phiu
. huyén xem xét ki€ém tra ho so va | Lanh dao Van phong | 01 ngay .2 , . X, 1A
Budce 5 2 1A % A n ot . =7 | kiém soat quy trinh giai quyét ho so
chuyén ho so dén chuyén vién Van HDPND-UBND lam vigc . S a4 )
\ v (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
phong xu ly
Chuyén vién Van phong HDND- N . | Dy thao Vin ban/ Quyét dinh/ Phiéu
Budc 6 [{BND than3 dmh‘, xur 1y ho so; trinh ‘Cong chuc Van Q3 ng.aAy Lidm sodt quy trinh gidi quyé {1 so
fenmh félto Vian phong HDND-UBND | phong HDND-UBND | 1am viéc (kém theo toan bé hé so ciia TTHC)
’ Lanh da’o Var‘l ph0r~1g HDBND-UBND Lanh dao Van phong | 0.5 ngay le: thao ,Van bar‘l/ Quyﬁt dmlg/ Plkneu
Bude 7 xem x¢t, trinh lanh dao UBND HDND-UBND 1am viee kiém soat quy trinh giai quyet ho so
huyén quyét dinh i (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Quyét dinh mua sam tai san hoac
o , A gn . van ban hoi dép trong trudng hop dé
Lanh dao Uy ban nhan dan huyén ~ : R . N ORI
. . L, o o N Lanh dao Uy ban 03 ngay |nghi mua sam tai san khong phu
Budc 8 xem xét, quyét dinh phé duyét, A 1A A N A1 eR . .
chuyén phong van thu nhan dan huyén lam viéc | hop, Phi€u ki€ém soat quy trinh giai
quyét ho so. (Kem theo toan by ho
so cua TTHC)
o Quyét dinh mua sam tai san hodc
Van thu UBND huyén lay so, ban van ban hoi cjép trong truong hop dé
Budce 9 hanh van ban va chuyén phong Van thu UBND 01 ngay |nghi mua sam tai san khong phu
chuyén moén (Phong Tai chinh — K¢é huyén lam viéc | hop, Phiéu kiém soat quy trinh giai
hoach) quyét hd so. (Kém theo toan b ho
so cua TTHC)
Buse 10 Tra két qua Cong chtrc tai B Theo licl} Quyét diqh mua sam tai san hoég
phan Mot ctra cia | hen trd két | van ban hoi dap trong truong hop dé
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don vi.

qua

nghi mua sam tai san khong phu
hop.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc

Quy trinh sé 02: Quyét dinh bdn tai sin céng cho ngwoi duy nhit theo quy dinh tai khodin 2 Diéu 25 Nghi dinh
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phi.

Trinh tu cac

buéc thuc Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi giz}n Két qua/san pham
hi¢n thuc hién
’ 7 ‘ Giay tiép nhan hé} so va hen tra két
- Tiép nhan va kiém tra ho so theo . X A qué/Phiéu yéu cau bd sung hoan
. A Cong chuc tiép nhan R A1 A Ao g Ae £ n
. thanh phan. A A A 0,5 ngay | thién ho so/ Phi€u tur choi tiép nhan
Budc 1 \ . ~ 1ea N ho so tai BO phan A o I 2 .
- Quét (scan) nhap dir liéu trén Ae o : lam viéc | gidi quyét ho so/ Phiéu kiém soéat
N N RPN Mot ctra cua don vi } A .
phan mém mdt cua dién ti quy trinh giai quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)
~ \ - R Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét
Budc 2 Phan cong xtur 1y Lanh/ dao [ihong i 0"5 D&Y 1 hj so (kém theo toan bé ho so cia
chinh-K¢ hoach lam viéc
TTHC)
7 ‘ Du théor Van ban/Du thao Quyét
Bude 3 Xem xet, tham dinh, xur Iy ho so, | Cong chirc phong Tai | 02 ngay | dinh/Phi€u kiém soat quy trinh giai
trinh 1anh dao phong xem xét chinh-K¢ hoach lam vi¢c | quyét ho so (kem theo toan bo ho so
cua TTHC)
’ LanhA’dao Rhong %(1611’1 tra, chuyén ho Lanh dao phong Tai | 0.5 ngay Dli: thao ,Van bal}/ Quygt dml}/ Plkneu
Budce 4 so dén Van phong HDND-UBND chfnh-K& hoach 1am viee kiém soat quy trinh giai quyét ho so
huyén i i (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
’ Lantl dangan ph(:ng Hf?ND—UPNI? Lanh dao Van phong | 0.5 ngay le thao ,Van bar}/ Quy?t dmlg/ Ptneu
Buoc 5 huyén kiém tra h6 so va chuyén ho HDND-UBND 1am viee kiém soat quy trinh giai quyet ho so
so dén chuyén vién Van phong xur 1y i (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Budc 6 Chuyén vién Van phong HDND- Cong chtic Van I ngay | Dy thao Van ban/ Quyét dinh/ Phiu
UBND tham dinh, xtt Iy ho so; trinh | phong HDND-UBND | lam vi¢c | ki€ém soat quy trinh gidi quyét ho
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lanh dao Véan phong HDND-UBND
xem xét

so(kem theo toin bé ho so cia
TTHC)

Lanh dao Van phong HDND-UBND

Dy thao Vin ban/ Quyét dinh/ Phiéu

Budce 7 xem x¢t, trinh lanh dao UBND Larglgﬁ%YSgglg)ng ?2; ;nfizz kiém soat quy trinh giai quyet ho so
huyén quyét dinh i (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Quyet dinh ban tai san cong cho
. Uy ban nhan dan huyén xem xét, phé |  Lanh dao Uy ban 0,5 ngay nguoi duy nhat tham gia dau gia,
Budc 8 duvet nhan dan huven 1am viac Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Y6 Y6 ** | ho so. (Kem theo toan bé hé so ciia
TTHC)
Van the UBND huyén liy s6, ban Quyet dinh ban tai san cong cho
\ < , \ Z \ R nguoi duy nhat tham gia dau gia,
. hanh van ban va chuyén phong 9 01 ngay
Budc 9 A A . < Z Van thu =7 | Phiéu kiém soéat quy trinh giai quyét
chuyén mon (Phong Tai chinh — Ké lam vigc
hoach) hd so. (Kém theo toan bé hé so ciia
: TTHC)
o Comg chuc i BO | iy | 00
, Tra két qua phan Mot ctra cuia . %z, | Quyét dinh ban tai san coéng cho
Budce 10 . hen tra két . X YA
don vi. qui nguoi duy nhat tham gia dau gia..
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
Quy trinh s6 03: Quyét dinh tiéu hiiy tai sin cong.
Trinh tu cac Théi sian
buéc thuc Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién s1a Két qua/san phim
hién thuc hién
- Ti€p nhan va kiém tra theo thanh , Gidy tiep nhan ho so va hen tra ket
phan ho so. Cong chire tiép nhan 0.5 ned qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
Budc 1 - Quét (scan) nhap dir liéu trén phan ho so tai BO phan lé;m \igiéz thién ho so/ Phi€u tir chdi tiép nhan

mém mot cira dién tir va chuyén hd
so dén phong chuyén moén (Phong

Mot ctra cua don vi

giai quyét hd so/ Phiéu kiém soat
quy trinh gidi quyét ho so (kem theo
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Tai chinh — K& hoach)

todn bé ho so ciia TTHC)

Lanh dao Phong xem xét kiém tra ho

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét

Budc 2 so va phan cong chuyén hd so dén Lanh/ dao ehong Tai 91 NS 1 h3 so (kém theo toan bé ho so cia
R chinh-K¢& hoach lam viéc
chuyén vién TTHC)
’ CPuyen vién ph(ing tl}an? dmtl, xur ly Céng chirc phong Tai | 15 ngay Du thdo Van ban/Duy thido Quyét
Buoc 3 ho so; du thdo két qua trinh 1anh dao . { NN dlnh/Phleu kiém soat quy trinh _giai
N ) chinh-K¢& hoach lam viéc
phong xem xét quyét ho so (kém theo todn bé ho so)
Lanh dao phong kiem tra, xem xct| o | Du thao Van ban/ Quyét dinh/Phiéu
. noi dung dy thao két qua, chuyén hd | Lanh dao phong Tai | 05 ngay 2 . . L, 1A
Budc 4 p b . , J . =7 | kiém soat quy trinh gidi quyét ho so
so dén Van phong HDND-UBND chinh-K¢ hoach lam viéc X T A A )
huyén (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Lanh dgo Van phong HOND-UBND |- N _ | Dy thao Vin ban/ Quyét dinh/Phidu
. huyén xem xét kiém tra h6 so va | Lanh dao Van phong | 01 ngay .2 . . £, 1A
Budc 5 IS £ NP . 2.7 | kiém soat quy trinh giai quyét ho so
chuyén ho so dén chuyén vién Vian HDND-UBND lam viéc . S A )
A v (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
phong xtr ly
Chuyén vién Van phong HDND- A o . | Du thao Vin ban/ Quyét dinh/Phiéu
Budc 6 UBND tham dinh, xtr Iy ho so; trinh Cong chtic Van 03 ngay Kiém soat quy trinh gidi quyét hd so
Laenmh féa_tto Vian phong HDND-UBND | phong HDND-UBND | lam viéc (kém theo toan bd hé so ciia TTHC)
’ Lanh da’o Val:l phorig HDBND-UBND Lanh dao Van phong | 0.5 ngay le: thao,Van ba{l/ Quz@:t dmAh/P}‘Aneu
Budc 7 xem x¢t, trinh lanh dao UBND HDPND-UBND 1am viee kiém soat quy trinh giai quyét ho so
huyén quyét dinh i (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Lanh dao Uy ban nhan dan huyén - . . Qu}/ ot EI mhq “e‘ﬁ.huy tal san cong
. ; L, 4 A - Lanh dao Uy ban 03 ngay | hodc van ban hoi dap trong trudong
Budc 8 xem xé&t, quyét dinh phé duyét, han dan huve lam viee | h A nohi tidu hiv kho hit b
chuyén phong van thu nhan dan huyén am viéc | hop dé nghi tiéu huy khong phu hop
(Kem theo toan bo ho so)
Van thu UBND huyén lay s, ban Quyet dinh ti€u huy tai san cong
Budce 9 hanh van ban va chuyén phong Vian thu UBND Ol ngay |hodc van ban hoi dap trong truong
chuyén mon (Phong Tai chinh — Ké huyén lam viéc | hop dé€ nghi ti€u huy khong phu hop

hoach)

(Kem theo toan bo ho so)
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Budce 10

Tra két qua

Cong chtrc tai B
phan M{t ctra cua
don vi.

Theo 1101}
hen tra két
qua

Quyét dinh tiéu huy tai san cong
hodc van ban hoi dap trong trudng
hop dé nghi tiéu huy khong phu hop.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 04: Quyét dinh xir Iy tai sdn cong trong trwong hop bi m

at, bi hiiy hogi.

Trinh ty cac

buéc thuc Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi giim Két qua/san pham
hi¢n thuc hién
- 'ljié'p ‘nhefm va kiém tra theo thanh Giéy tiép nhan hé} SO Yél hen tra két
phan ho so. Cone chite tiép nhan qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
. - Quét (scan) nhap dir liéu trén phan ng chule Hep N 0,5 ngay | thién ho so/ Phi€u tir choi ti€p nhan
Budce 1 ho so tai BO phan 5 o L4 A LR .
mém mot cira dién tir va chuyén ho Ap o . lam vi¢c | gidi quyét ho so/ Phiéu kiém soéat
MGt ctra cua don vi . £, 1A .
so dén phong chuyén mén (Phong quy trinh giai quyet ho so (kém theo
Tai chinh — K& hoach) toan bo ho so cua TTHC)
’ Lanh‘ daoAPhoPg xem xgt k1e‘Am tra }}0 Linh dao phong Tai | 01 ngdy Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét
Budce 2 so va phan cong chuyén ho so dén . X . =7 1'ho so (kém theo toan bg ho so ciia
. chinh-K¢ hoach lam viéc
chuyén vién TTHC)
Chuyén vién phong thim dinh, xer 1y | . .. . .. _|Du thao Van ban/Dy thao Quyet
. A Ao 1 Cong chtic phong Tai | 15 ngay | dinh/Phi€u kiém soat quy trinh giai
Budc 3 ho so; du thao két qua trinh 1anh dao . z \ B\ £ 1A . A A
hong xem xét chinh-K¢é hoach lam viéc | quyét ho so (kem theo toan bo ho so
p cua TTHC)
Lanh dao phong kiem fra, xem xct| N | Du thao Van ban/ Quyét dinh/ Phidu
. nodi dung du thdo két qua, chuyén hé | Lanh dao phong Tai | 05 ngay X , . £, 1A
Buoc 4 £ b . , X . =7 | kiém soat quy trinh giai quyét ho so
so dén Van phong HDPND-UBND chinh-Ké hoach lam viéc N S A ]
huyén (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
s | Vi PR OND CBND | g vanpong | 01 gy | D 0 Vo b s 8 i
¥ HDND-UBND | lam viéc quy i1 glal 4y

chuyén ho so dén chuyén vién Vin

(kém theo toan bg hé so ciia TTHC)
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phong xur ly

Chuyén vién Vian phong HDND-

Dy thao Vin ban/ Quyét dinh/ Phiéu

Buge 6| UBND tham dinh, xir Iy hd so; trinh | Cong chirc Vian 3ngdy |\ i quy trinh giai quyét ho so
;aenmh )((igto Vian phong HDND-UBND | phong HDND-UBND | 1am viéc (kém theo toan bé ho so ciia TTHC)
’ Lanh da’o Var‘l phorzg HDPND-UBND Lanh dao Van phong | 0,5 ngay le thao ,Van bar}/ Quyﬁt dmI}/ P}‘Aneu
Budce 7 xem x¢t, trinh lanh dao UBND HDND-UBND 1am viac kiém soat quy trinh giai quyet ho so
huyén quyét dinh i (kem theo toan bo hoé so cua TTHC)
, Lanh de;lo Uy l:zan phan daP huy?n Lanh dao Uy ban 03 ngdy Quyet dinh XU l}; tai san cong troPg
Budc 8 xem xet, quyét dinh phé duyet, nhan dan huvén 14m viec truong hop bi mat, bi huy hoai (Kem
chuyén phong van thu y§ i theo toan bo ho so cua TTHC)
Van thu UBND huyén léy 50, ban Qu &t dinh xtr 1y tai san cong tron
. hanh van ban va chuyén phong Vian thu UBND 01 ngay yer e vy tal sal g trong
Budc 9 N N . . 1 Z . \ . truong hgp bl mat, bi huy hoai (Kem
chuyén mon (Phong Tai chinh — Ké huyén lam viéc NP ,
theo toan bo ho so cua TTHC)
hoach)
. Cong chirc @iBO | i e
. Tra két qua phan Mot ctra cuia .z, | Quyét dinh x1r Iy tai san cong trong
Budc 10 . hen tra két . A SR :
don vi. qui truong hop bi mat, bi huy hoai

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 05: Quyét dinh thu héi tai sin cong trong truwong hop thu hoi tai sin cong theo quy dinh tai cdc diém a, b,
¢, d, dva e khodn 1 Diéu 41 ciua Ludt Qudn ly sur dung tai sdn cong.

Trinh tu cac

buée thuc Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thot gan Két qua/san pham
‘A thuc hién
hién : :
- Tiép nhdn va kiém tra theo thanh | . X A Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
han hd so Cong chirc tiep nhan 0,5ngay |qua/Phiéu yéu ciu bd sung hoan
Budce 1 P ) ho so tai Bo phan 4

- Quyét (scan) nhap dir liéu trén
phan mém m{t cua dién to va

Mot ctra cua don vi

lam viéc

thién ho so/ Phiéu tir chéi tiép nhan
gidi quyét ho so/ Phi€u kiém soat
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chuyén ho so dén phong chuyén mén
(Phong Tai chinh — K& hoach)

quy trinh giai quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)

Lanh dao Phong xem xét kiém tra ho

Lanh dao phong Tai

01 ngay

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét

Budc 2 s0' va phin cong chuyén hd so dén chinh - K& hoach lam viéc hd so (kém theo todan bé hé so cua
chuyén vién TTHC)
. C;h uy'en vien ph(ing tl}an? dm{l’ xu ly Cong chuc phong Tai | 15 ngay Du’ tha?; Vag ban/P v thao‘ QUY?F
Buoc 3 ho so; du thdo két qua trinh 1anh dao > X . 2.7 | dinh/Phi€u kiém soat quy trinh giai
. . chinh - K¢& hoach lam viéc L 1A \ s 1A A
phong xem xét quyét ho so (kem theo toan bo ho so)
L? .nh dao ph01}g kiem ‘Era, xem Xe‘} N . .. R Du thao Vin ban/ Quyét dinh/ Phiéu
Budc 4 ndi dung du thao két qua, chuyén ho | Lanh dao phong Tai | 05 NgAY |2 o4t quy trinh gidi quyét hd so
so dén Van phong HDPND-UBND chinh - K¢ hoach lam viéc X o a4
o (kem theo toan bo ho so)
huyén
Lanh dao Van phong HDND-UBND | . . | Du thao Vin ban/ Quyét dinh/ Phiéu
Bude 5 huyén xem xét kiém tra h6 so va | Lanh dao Van phong | 01 ngay Lidm sodt auv trinh eidi quvét ho so
chuyén hd so dén chuyén vién Van| HDND-UBND | lamvide | o quy T glat quy
R .1 (kem theo toan bo ho so
phong xu ly
Chuyén vién Van phong HDND-| o0 o vian . | Dy thao Van ban/ Quyét dinh/ Phiéu
. UBND tham dinh, xtr 1y ho so; trinh . 03 ngay 2 , . L, 1A
Budce 6 linh dao Vin ohone HDND-UBND phong HDND - 14m viee kiém soat quy trinh giai quyet ho so
; phong UBND : (kem theo toan bo ho so
xem Xet
’ Lanh da’o Val‘q phor}g HDBND-UBND Lanh dao Van phong | 0.5 ngay le thao ,Van bar}/ Quy?t dmlg/ Pgneu
Budc 7 xem xé€t, trinh lanh dao UBND o2 | kiém soat quy trinh gidi quyét ho so
o L, - HDND - UBND lam vi¢c X o a2
huyén quyét dinh (kem theo toan bo ho so
7 Quyét dinh thu hoi tai san hodc van
, Lanh d?o Uy ‘tzan phan daAn huy?n Lanh dao Uy ban 03 ngdy ban‘ thong bao :['al san lil'long thudc
Budc 8 xem xét, quy€t dinh phé duyét, nhan dan huvén 1am viee truong hop phai thu hoi theo quy
chuyén phong van thu Y6 " | dinh cua phap luat (Kém theo toan
bo ho so)
Budce 9 Véan thu UBND huyén lay so, ban Vién thu UBND 01 ngay | Quyét dinh thu hoi tai san hodc van
hanh van ban va chuyén phong huyén lam viéc | ban thong bao tai san khong thudc
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chuyén mén (Phong Tai chinh — Ké
hoach)

truong hop phai thu hoi theo quy
dinh cua phap luat (Kem theo toan
bo ho so)

Budce 10

Tra két qua

Cong chuc tai Bo
phan Mot ctra cuia
don vi.

Theo lic}}
hen tra két
qua

Quyét dinh thu hdi tai san hodc van
ban thong bdo tai sdn khong thude
truong hop phai thu hoi theo quy
dinh cua phap luét.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 06: Quyét dinh chuyén doi cong ning sir dung tai sn cong trong truwong hop khong thay déi doi twong
quan ly swr dung tai san cong.

Trinh ty cac

so dén Vin phong HDND-UBND

budc thue Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién Thot glan Két qua/san pham
<A thuc hién
hién : :
- Tiép nhdn va kiém tra theo thanh Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
phan ho so. 5o chic i A qué/Phiéu yéu cau bd sung hoan
. n ~ 1A N t h N cn LA A Koo 2K n
. - Quyét (scan) nhap dir li¢u trén Cor;g chuie tiep nhan 0,5 ngay | thi¢én ho so/ Phi€u tir choi tiép nhan
Buoc 1 X A e s PR ho so tai BO phan A L 1A A 1R .
phan mém mdt cua dién tr va Ap o . lam viéc | gidi quyét ho so/ Phiéu ki€ém soat
2 1A £ A A Mot ctra cua don vi \ £ 1A \
chuyén ho so dén phong chuyén mon quy trinh giai quyét ho so (kem theo
(Phong Tai chinh — K¢ hoach) toan bo ho so cua TTHC)
, Lanh‘ daoAPhoPg xem xe;t klim tra 1}0 Lanh dao phong Tai | 01 ngay Plkneu kle‘m soat quy trmlAl giai quyf:t
Budce 2 so va phan cong chuyén ho so dén . £ . =7 |'hO so (kem theo toan bo ho so cua
. chinh-K¢é hoach lam viéc
chuyén vién TTHC)
A A \ R . 9 /4 D hv a : D h7 &
Chuyén vién phong tham dinh, xu ly | . , . .. . o t ap; Vag ban/’ vt ao‘ Qu}./c?‘.[
. A N Y Cong chuc phong Tai | 15 ngay | dinh/Phiéu kiém soat quy trinh giai
Budc 3 ho so; du thdo két qua trinh 1anh dao , z . . IO . A S
hong xem xét chinh-K¢ hoach lam viéc | quyét ho so (kem theo toan bo ho so
P ctia TTHC)
Budcd | noi duns s thio kéc qui chuyén g | LT deophong i | 0smeay | G e o
y gt qua, Y chinh-K¢é hoach lam viéc quy glal quy

(kém theo toan bg hé so ciia TTHC)
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huyén
Lanh dao Van phong HDND-UBND | N . | Dy thao Van ban/ Quyét dinh/Phiéu
. huyén xem xét kiém tra ho so va | Lanh dao Van phong | Ol ngay 2 . . X 1A
Buoc 5 2 1A X A in s . =2 | kiém soat quy trinh gidi quyét ho so
chuyén ho so dén chuyén vién Van HDPND-UBND lam viéc . S a4 )
A v (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
phong xtr 1y
Chuyén vién Van phong HDND-f = | Dy thao Van ban/ Quyét dinh/Phiéu
Budc 6 UBND tham dinh, xtr Iy ho so; trinh Cong chiac Van 03 ngay kiém sodt quy trinh gidi quyét hé so
irﬁ )c(‘i;o Van phong HDND-UBND | phong HDND-UBND | lam viéc (kém theo toan bé hé so ciia TTHC)
, Lanh da,o Var‘l ph0r~1g HDBND-UBND Lanh dao Van phong | 0.5 ngay le: thao, Vian ba1‘1/ Qupft dmAh/PEneu
Budce 7 xem xet, trinh lanh dao UBND HDPND-UBND 1am viee kiém soat quy trinh giai quyet ho so
huyén quyét dinh ; (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
7 Quyét dinh chuyén doi cong nang su
, Lanh de;lo Uy lzan phan daAn huy?n Lanh dao Uy ban 03 ngdy dung tai san hodc van ‘pan h()xl da;p.
Budc 8 xem xét, quyét dinh phé duyét, A 1A A . =7 | trong truong hop dé nghi chuyén doi
2 \ - nhan dan huyén lam viéc ) - , A <
chuyén phong van thu cong nang st dyng khong phu hop
(Kem theo toan bo ho so)
Van thu UBND huyén Iy s6, ban Quyt dinh chuyén i cong nang st
. - \ . X N - . dung tai san hodc van ban hoi dap
. hanh van ban va chuyén phong Vian thu UBND 01 ngay \ A . X 1A
Budc 9 A A . AV 2 n .27 | trong truong hop d€ nghi chuyén doi
chuyén mon (Phong Tai chinh — Ké huyén lam viéc | . < , R N
hoach) cong nang s dung khong phu hop
: (Kem theo toan bo ho so)
Cong chuc tai B . Quyét dinh chuyén do61 cong nang su
s A, . AN A Theo lich . e i
, Tra két qua phan Mot ctra cua .+ %z, | dung tai san hodc van ban hoi1 dap
Budc 10 . hen tra két \ A . 2 2R
don vi. \ trong truong hgp dé nghi chuyén doi
qua . < , N §
cong nang su dung khong phu hop.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 07: Quyét dinh thué tai sin phuc vu hoat déng ciia co quan, to chirc, don vi.

Trinh tw

Noi dung cong viéc

| Trach nhiém thwe | Thoi gian |

Két qua/san pham
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cac buoc
thuc hién

hi¢n

thuc hién

- Tiép nhan va kiém tra theo thanh
phan ho so.

Cong chuc tiép nhan

Giay ti€ép nhan ho so va hen tra két
qué/Phiéu yéu cau bd sung hoan

Bude 1 - (‘AQuyetA(scan)A nhaﬁp leEAllc;uv trer‘l hé so tai Bo phan O‘,S ngay thlﬁ?n ho fO/ l;hleu tur 9}101 t}g:p nha,n
phan mém mét cta di¢n tor va Ar oo . lam viéc | gidi quyét ho so/ Phi€u ki€ém soat
21 a 2 A A A Mot ctra cua don vi \ X, 1A \
chuyén ho so dén phong chuyén mon quy trinh giai quyét ho so (kem theo
(Phong Tai chinh — K¢ hoach) toan bo ho so)
, Lanh‘ daoAPhoPg xem X?t klﬁ;m tra }}O Lanh dao phong Tai | 01 ngay Pgneu kle‘m soat quy tr1n¥1 gial quy?t
Budce 2 so va phan cong chuyén ho so dén . X .27 | ho so (kem theo toan bo ho so cua
A chinh-K¢ hoach lam viéc
chuyén vién TTHC)
, CPuyen vién phoAng tl}an? dmtl, xu ly Céng chire phong Tai | 15 ngay Du: thaf)ﬂ Va.ri bampu thao‘ Quyc—;:‘F
Budce 3 ho so; du thao két qua trinh 1anh dao . £ .27 | dinh/Phiéu kiém soat quy trinh giai
N ) chinh-K¢& hoach lam viéc £ 1A \ s a2
phong xem xét quyét ho so (kem theo toan bo ho so)
Lanh dao phong kiém tra, xem xét| o | Du théo Vin ban/ Quyét dinh/Phiéu
Bude 4 ndi dung duy thao két qua, chuyén ho | Léanh dao phong Tai | 05 ngay Lidm soat auv trinh idi quvét ho so
so dén Van phong HDND-UBND chinh-Ké hoach lam vi¢c . quy T gial quy
o (kem theo toan bo ho so)
huyén
Lanh dao Van phong HDND-UBND | . . | Du thao Vin ban/ Quyét dinh/Phiéu
Budce 5 huyén xem xét kiém tra h6é so va | Lanh dao Van phong | 01 ngay Kidm sodt quv trinh idi auvét hd so
chuyén ho so dén chuyén vién Van HDND-UBND lam viéc . quy tHm glal quy
A 1o (kem theo toan bo ho so)
phong xu Iy
Chuyén vien 'Van b h?ng; HDND_ . s R Dy thao Vian ban/ Quyét dinh/Phiéu
Budc 6 UBND tham dinh, xtr 1y ho so; trinh Cong chic Van 03 ngay Kidm sodt auv trinh il quvét hd so
lanh dao Vin phong HDND-UBND | phong HDND-UBND | lam vide | o quy A glal quy
<em xét (kém theo toan bo ho so)

, Lanh da,o VaI‘l phOI}g HDND-UBND Lanh dao Van phong | 0,5 ngay Dli[' thao,Van bap/ Qu'}v/.et dmﬂh/Pl‘Aneu
Budc 7 xem x¢&t, trinh 1anh dao UBND o807 | kiém soat quy trinh gidi quyét ho so
A L, 4 HDND-UBND lam viéc X o a4
huyén quyét dinh (kém theo toan bo ho so)

Budc 8 Lanh dao Uy ban nhidn dan huyén | Lanh dao Uy ban 03 ngay | Quyét dinh thué tai sdn hodc van ban
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xem Xet, quyét dinh phé duyét,
chuyén phong van thu

nhan dan huyén

lam viéc

hoi dap trong trudng hop dé nghi
thué tai san khong phu hop (Kem
theo toan bo ho so)

Vin thu UBND huyén lay sd, ban

Quyét dinh thué tai san hoac van ban

Bude 9 hanh vian ban va chuyén phong Van thwu UBND 01 ngay |hdi dap trong truong hop dé nghi
chuyén mon (Phong Tai chinh — Ké huyén lam viéc |thué tai san khong phu hop.(Kem
hoach) theo toan bo ho so)

e Cong chic i BO |y o ich | Quyét dinh thué tai san hodic van ban
. Tra két qua phan Mot ctra cua A LA 1 . A :
Budce 10 . hen tra két | hoi dép trong truong hop dé nghi
don vi. \ An: o n :
qua thué tai san khong phu hop.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 08: Quyét dinh thu héi tai san cong trong trwong hop co quan nha nwéc dwoc giao qudn Iy, siv dung tai
sdn cong tw nguyén trd lai tai san cho Nha nwoc.

phong xem xét

T}‘ Inh t,l'r A n . Trach nhiém thuwe | Thoi gian £ - 3
cac buoc NoOi dung cong viéc cn” : ‘A Két qua/san pham
o hién thuc hién
thuc hién ) ’ j
- '[iép ‘nhén va kiém tra theo thanh Giay tiép nhan hQ SO \12‘1 hen tra két
phan ho so. Cone chite tiép nhan qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
, - Quyét (scan) nhap dit lidu trén| ~pso SHUCHEP NN 6 5 hoay | thien hd so/ Phidu tir chdi tiép nhan
Budce 1 X N n \ A AR ho so tai BO phan 7 A L LA A 1R ,
phan mém mot cta dign tor va Ap oo . lam viéc | gidi quyét ho so/ Phiéu ki€ém soat
2 1A £ \ A A Mot ctra cua don vi . LA .
chuyén ho so dén phong chuyén mon quy trinh giai quyét ho so (kem theo
(Phong Tai chinh — K& hoach) toan bo ho so)
Budce 2 Egnjlédaﬁéihggf Xi?ungkﬁ%msgadgg Lanh dao phong Tai | 01 ngay Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
1 phal & Y chinh-K¢ hoach 1am viéc | hd so (kém theo toan bo ho so)
chuyén vién
’ C}luy'en vién pho(ng tl}an} dm{l, xu ly Cong chirc phong Tai | 15 ngdy Dy thao Van ban/Dy thdo Quyét
Buoc 3 ho so; du thao két qua trinh lanh dao . { NN dmh/Phleu kiém soat quy trinh giai
chinh-K¢ hoach lam viéc

quyét ho so (kém theo todn bé hé so)
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Lanh dao phong kiém tra, xem xét

Dy thao Vin ban/ Quyét dinh/Phiéu

. ndi dung du thao két qua, chuyén hd | Lanh dao phong Tai | 05 ngay 2 . . L LA
Buoe4 15 dén Van phong HDND-UBND | chinh-Ké hoach | lam viéc 1(‘;2 fhoeaot o tg;“gﬁi; quyet ho so
huyén '
Lanh dao Van phong HDND-UBND | o | Dy thio Van ban/ Quyét dinh/Phiéu
Budce 5 huyén xem xét kiém tra h6 so va | Lanh dao Van phong | 01 ngay kiém sodt quy trinh gidi quyét hé so
chuyén ho so dén chuyén vién Van HDPND-UBND lam vigc (kém theo toan bé hé 50)
phong xu ly '
Chuyén Yien .Van b h9n% H?ND_ n e . Dy thao Vian ban/ Quyét dinh/Phiéu
Budc 6 UBND tham dinh, xtr Iy ho so; trinh Cong chtrc Van 03 ngay kiém soat quy trinh gidi quyét hd so
lanh dao Van phong HDND-UBND | phong HDND-UBND | 1am viéc (kém theo todn b6 ho s0)
xem x€t '
Lanh dao Van phong HDND-UBND | . . e .| Du thao Vian ban/ Quyét dinh/Phiéu
Bude 7 xem x¢€t, trinh 1anh dao UBND Lar&f;i&c;)?ﬁgglgng ?éfnn\;gizz kiém soat quy trinh giai quyét ho so
huyén quyét dinh i (kém theo toan bg ho so)
Lanh dao Uy ban hin dan huyén | - oo | | Quyetdinh thu hol ti sin hoto van
. : X, 4 . - a0 Uy ban ngay an hoi dap trong truong hop deé
Budc 8 xem xet, quyét dinh phé duygt, A 1A A NN o 1eae . o .
chuvén phone vin thi nhan dan huyén lam viéc | nghi tra lai tai san khong phu hop
uyen phong v (Kem theo toan bo ho so)
Van thu UBND huyén lay so, ban Quyét dinh thu hoi tai san hodc van
Budce 9 hanh van ban va chuyén phong Vién thu UBND 01 ngay |ban hoéi dép trong truong hop dé
chuyén mon (Phong Tai chinh — Ké huyén lam viéc | nghi tra lai tai san }(héng phu hop
hoach) (Kem theo toan bo ho so)
ek aud “ong ¢ 1B | Theo lich | Quyét dinh thu hi tai san hoge vén
Budce 10 ctqu Phe don vi h hen trd két | ban hoi dép trong truong hop dé
i qua nghi tra lai tai san khong phu hop.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 09: Quyét dinh bdn tdi sin cong.
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T’r Inh t,l’r A n o Trach nhiém thuc | Thoi gian £ - x
cac buoc NOQi dung cong viéc cn” * I Két qua/san pham
‘A hi¢n thuc hién
thwe hién ) ’ j
- Tiép nhan va kiém tra theo thanh Giay tiép nhan ho so va hen tra két
phan ho so. o Y A qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
, © Quyét (scan) nhap dir ligu tren | COREChUCHEPIAN | o oo | hian hd sof Phiéu tir chéi tiép nhan
Buoc 1 A A ~ )  n , \ ho so ta1 BO phan \ ‘A o £ A A .2 ,
phan mém mét cta di¢n tor va ar oo : lam viéc | gidi quyét ho so/ Phiéu kiém soat
21 2 n Mot ctra cua don vi . LA .
chuyén ho so dén phong chuyén moén quy trinh giai quyét ho so (kem theo
(Phong Tai chinh - Ké hoach) toan bo ho so cua TTHC)
, Lanh dao Phong xem xét kiém tra ho Lanh dao phong Tai | 01 ngay Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Budce 2 so va phan cong chuyén hd so dén . X 29 1 ho so (kém theo toan bé ho so ciia
A chinh - K& hoach lam viéc
chuyén vién TTHC)
’ C‘Ahuys:n vién phoAng tl}an} dmtl, xu 1y Céng chire phong Tai | 15 ngay Dy thao Van ban/Dy thdo Quyeét
Budce 3 ho so; du thao két qua trinh 1anh dao ' X N dmh/Phleu kiém soat quy trinh giai
N ) chinh - K¢& hoach lam viéc
phong xem xét quyét hod so (kém theo toan bo hé so)
Lanh dao phong kiém tra, xem xét| o | Du théo Vin ban/ Quyét dinh/Phiéu
Bude 4 ndi dung dy thao két qua, chuyén ho | Léanh dao phong Tai | 05 ngay Lidm soat auv trinh idi quvét ho so
so dén Van phong HDND - UBND | chinh - K& hoach lam vi¢c . quy T gial quy
o (kem theo toan bo ho so)
huyén
Lanh dgo Van phong HDND-UBND |- o _ | Dy thao Vin ban/ Quyét dinh/Phidu
Budce 5 huyén xem xét kiém tra hd so va| Lanh dao Van phong | 01 ngay Kidm sodt quv trinh idi auvét hd so
chuyén hd so dén chuyén vién Vin HDND - UBND lam viéc . quy 1 glal quy
\ 1o (kem theo toan bo ho so)
phong xu Iy
Chuyén yen .Van b hf)n% H_DND_ Cong chtrc Van R Dy thao Vian ban/ Quyét dinh/Phiéu
. UBND tham dinh, xtr Iy ho so; trinh . 03 ngay 2 . . L, 1A
Budc 6 l3nh dao Vin phone HDND - UBND phong HDND - 14m viec kiém soat quy trinh giai quyét ho so
; phong UBND *C | (kem theo toan b6 hé so)
xem Xxet
Buse? | xem xét winh lanh dao UBND | LR de0 Vanphong | 0.smety |2 T
’ : HDND - UBND | lam viéc quy glal quy

huyén quyét dinh

(kem theo toan bo ho so)
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Lanh dao Uy ban nhan dan huyén

Quyét dinh ban tai san cong hoic

Bude 8 xem xét, quyét dinh phé duyet, LanAh daAo Uy bAan Q3 ngay | van 'bal:l ho1 (Aiap tr01‘1g truong\ hop dé
chuyén phong van thur nhan dan huyén lam viéc | nghi ban khong phu hop (Kem theo
toan bo ho so cua TTHC)
Vian thu UBND huyén léy s0, ban Quyeét diqh ban tai san cong ho;ig
Budce 9 hanh van ban va chuyén phong Van thu UBND 01 ngay | van ban hoi dép trong truong hop dé
chuyén mon (Phong Tai chinh - Ké huyén lam viéc | nghi ban khong phu hop (Kem theo
hoach) toan bo ho so cua TTHC)
1 Ae o2 COAng cliu’c Fal B,Q Theo lich | Quyét dinh ban tai san coéng hoic
. Tra ket qua phan Mot ctra cua s A | ok T pa 1 As 2 \ A
Budce 10 ) hen tra két | van ban hoi dap trong truong hop dé
don vi. \ C1s n \
qua nghi ban khong phu hop.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay lam viéc
Quy trinh s6 10: Quyét dinh diéu chuyén tai sin cong.
T}‘ inh t,l'r A n P Trach nhiém thwe | Thoi gian £ 2 2
cac buoc NoOi dung cong viéc cn” : A Két qua/san pham
‘A hi¢n thuc hién
thuc hién ) ’ j
- '[iép ‘nhén va kiém tra theo thanh Giay tiép nhan hQ SO \12‘1 hen tra két
phan ho so. Cone chite tiép nhan qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
, Quet (scan) nhap dir li¢u trén phan ;g A P . 0,5 ngay | thi¢n ho so/ Phi€u tir choi tiép nhén
Budce 1 ho so tai BO phan e L, 1A A 1R ,
mém mét cira dién tr va chuyén hd e o, : lam viéc | gidi quyét ho so/ Phiéu ki€ém soat
MGt ctra cua don vi . - £, 1A .
so dén phong chuyén mén (Phong quy trinh giai quyét ho so (kem theo
Tai chinh — Ké hoach) toan bo ho so)
, Lanh‘ daoAPhoPg xem xe;t klim tra 1}0 Lanh dao phong Tai | 01 ngay Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Budce 2 so va phan cong chuyén ho so dén . £ Lo hé so (kém theo toan b ho so ciia
R chinh-K¢é hoach lam viéc
chuyén vién TTHC)
’ C}luy'en vién pho(ng tl}an} dm{l, xu ly Cong chirc phong Tai | 15 ngdy Dy thdao Van ban/Du thdo Quyét
Buoc 3 ho so; du thao két qua trinh 1anh dao . { NN dmh/Phleu kiém soat quy trinh giai
chinh-K¢ hoach lam viéc

phong xem xét

quyét ho so (kém theo todn bé hé so)
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Lanh dao phong kiém tra, xem xét

Dy thao Vin ban/ Quyét dinh/Phiéu

Budc 4 hot dl;mg d}I thao‘ ket qud, chuyén ho Lanh/ dao lfihong Tai QS N88Y | kidm soat quy trinh giai quyét hd so
so dén Van phong HDPND-UBND chinh-K¢ hoach lam vi¢c . S a2 )
huyén (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Lanh dao Van phong HDND-UBND | o | Dy thio Van ban/ Quyét dinh/Phiéu
. huyén xem xét ki€ém tra ho so va | Lanh dao Van phong | 01 ngay .2 , . X, 1A
Budce 5 2 1A % A n ot . =7 | kiém soat quy trinh giai quyét ho so
chuyén ho so dén chuyén vién Van HDPND-UBND lam vigc . S A A )
\ v (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
phong xu ly
Chuyén vién Van phong HDND- N | Dy thao Vin ban/ Quyét dinh/Phiéu
Budc 6 [{BND than3 dmh‘, xur ly ho so; trinh ‘Cong chuc Van 3 ngay | R codt quy trinh gidi quyét hd so
fenmh félto Vian phong HDND-UBND | phong HDND-UBND | 1am viéc (kém theo toan bé hé so cuia TTHC)
’ Lanh da’o Var‘l ph0r~1g HDBND-UBND Lanh dao Van phong | 0.5 ngay le: thao,Van bal"l/ qugt dmAh/Pl‘Aneu
Bude 7 xem x¢t, trinh lanh dao UBND HDND-UBND 1am viee kiém soat quy trinh giai quyét ho so
huyén quyét dinh i (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Lanh dao Uy ban nhan dan huyén ~ , . quy ot th fileu ‘Ac.hu},/en tat san cong
. ; L, 4 A - Lanh dao Uy ban 03 ngay |hodc van ban hoi dap trong trudong
Budc 8 xem xét, quyét dinh phé duyét, A 1A A NN A Y 2 A .
chuvén phone vin thr nhéan dan huyén lam viéc | hop d€ nghi diéu chuyén khong phu
yen phong hop (Kém theo toan bg ho so)
Van thu UBND huyén lay so, ban Quy¢t dinh di€u chuyén tai san cong
Budce 9 hanh van ban va chuyén phong Vién thu UBND 01 ngay | hodc van ban hoi dap trong trudng
chuyén moén (Phong Tai chinh — Ké huyén lam viéc | hop d€ nghi diéu chuyén khong phu
hoach) hop (Kem theo toan bo ho so
Céng chitc tai Bo Theo lich Qu}/et c}mh leeu Ac.hu},/en tai san cong
. s A A NAA . 4, | hodc van ban hoi dap trong truong
Budc 10 Tra két qua phan Mot ctra cia | hen trd két N C o) 2 A -
don Vi qui hop dé€ nghi di€u chuyén khéng phu

hop.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 11: Quyét dinh thanh Iy tai sin cong.
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T’r Inh t,l’r A n < Trach nhiém thuc | Thoi gian £ - x
cac buoc NOQi dung cong viéc hién thue hién Két qua/san pham
thuc hién j i j
- Tiép nhan va kiém tra theo thanh Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
phan hd so. Céng chirc tiép nhan quél/Phi‘éu yéu 9§u bd sung hoan
Budc 1 - Quét (scan) nhép dir lidu trén phan 1o o tai B6 phﬁﬁ 0,5 ngay | thién ho so/ Phi€u tu choi tiép nhan
mém mot cira dién tir va chuyén hd Mot cira cia don vi lam viéc | giai quyét h6 so/ Phiu kiém soat
so dén phong chuyén mén (Phong ‘ : quy trinh gidi quyét ho so (kem theo
Tai chinh — Ké hoach) toan bé ho so)
Lanh dao Phong xem x¢&t kiém tra }}6 Lanh dao phong Tai | 01 ngay Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Budce 2 so va phan cong chuyén ho so dén hinh-K& hoach lam Vi hd so (kém theo toan bo ho so cia
chuyén vién CHIMI=Re Roac At VigC TTHC)
Chuyén vién phong tham dinh, xt 1y | . . \ .- R Dy thdao Van ban/Dy thido Quyét
Budce 3 hé so; du thao két qua trinh lanh dao COHE,CEUEP IﬁonghTal 11‘5 nedy dmh/Phleu kiém soat quy trinh giai
phong xem xét CHInN-B.0 hoac am Vige quyét hod so (kém theo toan bo hé so)
Lanh dao phong kiém tra, xem xét| o | Du thao Vin ban/ Quyét dinh/ Phiéu
Bude 4 ndi dung dy thao ket qua, chuyén ho | Léanh dao phong Tai | 05 NEAY |13 e quy trinh gidi quyét hd so
so dén Van phong HDPND-UBND chinh-Ké hoach lam vi¢c (kém theo toan bé hé 50)
huyén '
Lanh dgo Van phong HDND-UBND ~ < . R Dy thao Van ban/ Quyét dinh/ Phiéu
Budce 5 huyén xem xét kiém tra hd so va| Lanh dao Van phong | 01 NEAY | i st quy trinh giai quyét hd so
chuyén hd so dén chuyén vién Vin HDBND-UBND lam viéc (kém theo toan bé hd s0)
phong xu Iy ‘
Chuyén vién Van phong HBND-| = | Du thao Vin ban/ Quyét dinh/ Phiéu
Budc 6 UBND tham dinh, xtr 1y ho so; trinh Cong chuc Van 03 NEAY | i s quy trinh giai quyét hd so
lanh dao Véan phong HDND-UBND | phong HDND-UBND | lam viéc (kém theo toan bé hé 50)
xem xét '
Lanh dao Van phong HDND-UBND | | .\ oo | oo | Dy thao Van ban/ Quyet dinh/ Phicu
Budce 7 xem x¢ét, trinh lanh dao UBND HDND-UBlI\)ID & : a‘;m \igiéz kiém soat quy trinh giai quy¢t ho so

huyén quyét dinh

(kem theo toan bo ho so)
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Lanh dao Uy ban nhan dan huyén

Quyét dinh thanh 1y tai san cong

Bude 8 xem xét, quyét dinh phé duyét, LanAh daAo Uy bAan 93 ngay hodc van b.an ho1 Cl,ap tfong tr‘u’ong
chuyén phong van thur nhan dan huyén lam viéc | hop d€ nghi thanh ly khéng phu hop

(Kem theo toan bo ho so cua TTHC)

Véan thu UBND huyén lay so, ban Quy€t dinh thanh ly tai san cong

Bude 9 hanh van ban va chuyén phong Vian thu UBND 01 ngay | hodc van ban hoi dap trong truong
chuyén mon (Phong Tai chinh — Ké huyén lam viéc | hop d€ nghi thanh ly khong phu hop

hoach) (Kem theo toan bo ho so cua TTHC)

) le;lgl\i%fiéil (]j;; Theo lich Quyét dinh thanh ly tai san cong

Budc 10 | Tra két qua phie dom vi hen tra két | hodc van ban hoi dap trong truong
" qua hop dé nghi thanh 1y khong phu hop.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc




