UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 469 /QP-UBND Kon Tum, ngay 25 thang 8 nam 202/
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh
nganh Ké hoach va Pau tu thudc thAm quyén giai quyét ciia co’ quan hanh
chinh nha nuéc cc cap trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngdy 19 thing 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s diéu ciia Ludt To chire Chinh phu va Ludt T 6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thuee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdang 11 nam 2018 ciia Bé
trwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé Hudéng dan thi hanh mét sé quy
dinh cua Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mét cira, mot cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 333/0P-UBND ngay 28 thang 6 nam 2021 va Quyét
dinh s6 381/QOD-UBND ngay 21 thing 7 nam 2021 cia Chi tich Uy ban nhdn
dan tinh Kon Tum vé cong bo, cong bo bé sung Danh muc thii tuc hanh chinh
thuoc chirc nang quan ly cua Bo Ké hoach va Pau tw thuee hién trén dia ban tinh
Kon Tum;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Ké hoach va Pau tw tai To trinh s6 60/TTr-
SKHDT ngay 11 thang 8 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét 144 Quy trinh ndi bod trong giai quyét thu tuc hanh chinh
nganh Ké hoach va Pau tu thudc tham quyén giai quyét clia co quan hanh chinh
nha nudc cic cap trén dia ban tinh Kon Tum (Cé Danh muc va ndi dung quy
trinh kem theo).

Piéu 2. T6 chuc thuc hién.

1. S& Ké hoach va Pau tu va cac sé, ban nganh thudc tinh; Uy ban nhan
dan cac huyén, thanh phd; Uy ban nhan dan céc x&, phuong, thi tran trén dia ban
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tinh, can bg, cong chirc, vién chuc thuc hién cac budc xir Iy cong viéc quy dinh
tai cac quy trinh ndi bd ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan déan tinh phdi hop véi cac don vi c6 lién quan
thiét lap cAu hinh dién tu; déng thoi, tO chire thue hién viée cap nhat thong tin,
dir liéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua tha tuc hanh chinh
lén Hé théng thong tin mot ctra di€n to theo quy dinh tai Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va bii bo Quyét
dinh s6 541/QD-UBND ngay 28 thang 7 nam 2020 cua Cha tich Uy ban nhan
dan tinh Kon Tum vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd trong giai quyét thu tuc
hanh chinh nganh Ké hoach va Pau tu thudc tham quyén giai quyét ciia co quan
hanh chinh nha nuéc cac cap trén dia ban tinh Kon Tum.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc S& Ké hoach
va Pau tu; Thu trudng cac so, ban nganh thudc tinh; Chu tich Uy ban nhan dan
cac huyén, thanh pho; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi tran va cac
to chirc, ca nhén co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: ~ CHU TICH
- Nhu Piéu 4; ,

- Bo K& hoach va Pau tu (@ b/cdo);

- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP (d¢ b/cdo);

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh (@ c/dao)

- Véan phong UBND tinh: YA E M

+ CVP, PCVP phyc trach khéi (dé t/doi);

+ Céc phong chuyén mén (dé t/hién); A P
+ Trung tim PVHCC tinh (@4 t/hién); Leé Ngoc Tuan
- Vién thong Kon Tum (dé p/hop);
- Luu: VT, TTHCC.PTP.



QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC NGANH KE HOACH VA PAU TU, THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
CO QUAN HANH CHINH NHA NUOC CAC CAP TREN PIA BAN TINH KON TUM

PHAN 1: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 469 /OD-UBND ngay2J3 thang & ndmzﬁzfda Chui tich UBND tinh Kon Tum)

TTHC
STT Ma TTHC Tén thu tuc hanh chinh Co quan thyc hién lién
thong
A | THU TUC HANH CHINH CAP TINH
| Linh vue Vién trg' khong hoan lai khong thudc hd tro phat trién chinh thirc cua cac co' quan, t6 chirc, ca nhan nwéc ngoai danh cho
Viét Nam: 03 TTHC (theo Quy¢t dinh 1327/QD-BKHDT ngay 28/8/2020 cua Bo Ké hoach va Pau tu)
Lap, tham dinh, quyét dinh phé duyét khoan vién tro la chuong trinh, du an hd tro ky ’ ‘
1 2.002333. thudt s dung vién trg khong hoan lai khong thugce ho tro phat trién chinh thirc cua | - S6 K& hoach va bBau tu X
000.00.00.H34 cac co quan, to chure, ca nhan nudc ngoai thugc tham quyén quyét dinh cuia UBND | - UBND tinh
cap tinh
2002334, Lap, thgfn dinh, quet d}{lh phe duAygt kho?n vién trg la’ chq(gng tr’mh, dl:l’ an vdau :ar SU | _ gy K& hoach va Dau tu
2 000.00.00.H34 dung vién trg khong hoan lai khong thu(_)g ho trg phat trién chinh thirc cua €ac €O | 1pNID tinh X
R quan, to chirc, ca nhan nudc ngoai thudc tham quyén quyét dinh cia UBND cap tinh
2 002335, Lap, tham dinh, quyét dinh phé duyét phi du an st dung vién trg khong hoan lai | _ Sé Ké hoach va Diu tu
3 khong thudc hd trg phat tr1en chinh thirc cua cac co quan, t6 chirc, ca nhan nudc . X
000.00.00.H34 - UBND tinh
ngoai thudc tham quyén quyét dinh cia UBND cép tinh
I Linh vwc von hd trg phat trién chinh thirc (ODA) va von vay wu ddi ciia cic nha tai tro' nuwée ngoai: 06 TTHC (theo Quyét dinh
828/QDb-BKHDT ngay 27/5/2020 va Quyét dinh 1753/QD-BKHDT ngay 28/11/2018 cia B K¢ hoach va Dau tu)
1 1.008423. Quyét dinh chu truong dau tu chuong trinh, dy an thugc tham quyén cia nguoi ding | - S¢ K& hoach va Bau tu X
000.00.00.H34 | dau co quan chu quan - UBND tinh
2 2.001932. Lap, tham dir}h, quyét dinh dau tu chuong trinh, du 4n dau tu thudc tham quyén cua | - S& Ké hoach va Pau tu X
000.00.00.H34 | nguoi dirg dau co quan chu quan - UBND tinh
3 2.000045. Lap, thf?lm dinh, quyét dinh phé duy¢t Van kién dy an ho tro k¥ thuat, phi du an st | - S& K& hoach va Pau tu X
000.00.00.H34 | dung von ODA khéng hoan lai - UBND tinh
4 2.002053. La:lp, phé duyét Ké hogch tong thé thuc hién chuong trinh, du d4n st dung von ODA, | - Chu du an X

000.00.00.H34

von vay uu dai, von doi ung

- Co quan chu quan
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5 2.002050. Lap, phé duyét Ké hoach thuc hién chuong trinh, dy 4n st dung von ODA, von vay | - Chu du 4n X
000.00.00.H34 | wu dai, von doi ung hang nam - Co quan chu quan
2.002058. , . Al - Chua du an
6 | 000.00.00.H34 | *Xécnhan chuyén gia - Co quan chi quan X
i Linh vye Dau tw theo phwong thire doi tac cong tu: 04 TTHC (theo Quyet dinh 357/QD-BKHDT ngay 02/4/2021 cua B6 Ké hoach va
bau tu)
! 1.009492 Tham dinh bio c4o nghién ctru kha thi, quyét dinh phé duyét dy 4n PPP do nha dau | - S K& hoach va Dau tu X
.000.00.00.H34 | tu dé xuat - UBND tinh
5 1.009494. Thém dinh ndi dung diéu chiqh bao S:aio pghién ctru kha thi, quyét dinh phé duyét | - S& Ké hoach va Pau tu X
000.00.00.H34 | diéu chinh dy an PPP do nha dau tu dé xuat - UBND tinh
3 1.009493 Thém dinh ndi dung dicu qhinh chﬁ truong dau tu, quyét dinh di€u chinh chu truong | - S6 K¢ hoach va Pau tu X
.000.00.00.H34 | dau tu du an PPP do nha dau tu de xuat - UBND tinh
4 1.009491 Tham dinh bao cdo nghién ctru tién kha thi, quyét dinh chu truong déu tu du an PPP | - S¢ K¢ hoach va Dau tu X
.000.00.00.H34 | do nha dau tu d¢ xuat - UBND tinh
IV | Linh vwc Pau thau lra chon nha diu tw: 01 TTHC (theo Quyét dinh 357/QD-BKHDT ngay 02/4/2021 ctia Bo Ké hoach va Pau tu)
L 2.002283. | Danh myc du 4n dau tw ¢6 sir dung dat do nha dau tw dé xuét (doi v6i du an khong | - S& Ke hoach va Pau tu X
000.00.00.H34 | thudc dién chap thudn chu truong dau tu) - UBND tinh
v Linh vue Pau tu vao nong nghi€p, néng thén: 02 TTHC (theo Quyét dinh 1397/QD-BKHDT ngay 21/9/2018 cua By Ké hoach va Pau
tu)
1 2.000765. Cam két hd tro von cho doanh nghiép dau tu vao ndng nghiép, ndng thén theo Nghi | - S¢ Ké hoach va Pau tu X
000.00.00.H34 | dinh s6 57/2018/ND-CP ngay 17/4/2018 cua Chinh phu - UBND tinh
2 2.000746. Nghiém thu hoéq thanh cac hang muc dau tu hodc toan bo du an duge hd tro dau tu I;Tilql' Nong  nghi¢p va X
000.00.00.H34 | theo Nghi dinh s6 57/2018/ND-CP ngay 17/4/2018 ctia Chinh phu _ UBND tinh
VI | Linh vue Piu tu tai Viét Nam: 22 TTHC (theo Quyét dinh 701/QD-BKHDT ngay 02/6/2021 ciia B6 Ké hoach va Pau tu)
1.009642. , Ao q ‘L - S& Ké hoach va Pau tu
1 000.00.00.H34 Thu tuc chap thuan nha dau tu cia UBND cap tinh _ UBND tinh X
1.009644. , P , £ - S& Ké hoach va Pau tu
2 000.00.00.H34 Thu tuc di€u chinh van ban chap thuan nha dau tu cia UBND cap tinh _ UBND tinh X
1.009645. 7 Ao A 7 . - S¢ Ké hoach va Pau tu
3 000.00.00 H34 Thu tuc chap thuan chu truong dau tu caia UBND cap tinh _ UBND tinh X
4 1.009646. Thu tuc diéu chinh dy an dau tu thuoc tham quyén chap thuan chua truong dau tu cua | - So Ké hoach va bau tu X

000.00.00.H34

UBND cp tinh

- UBND tinh



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=255247
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=255244
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=221698
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1.009647.

Thu tuc diéu chinh dy 4n déu tu trong truong hop di dugc cap Gidy chimg nhan ding

5 ky dau tu va khong thudc dién chdp thuan diéu chinh chu trvong dau tu cia UBND | S& Ké hoach va Dau tu
000.00.00.H34 cAp tinh
1.000649, | |1 tuc dieu chinh dy dn ddu tu trong truong hop nha dau tw chuyén nhuong mot | gy sy och va PAu tu
6 phan hodc toan bd du an dau tu doi voi du an thudc tham quyén chap thuan cua \
000.00.00.H34 I - UBND tinh
UBND cap tinh
L | 1000650, | 1h fue dicu chinh cu dn ddu ty trong trudng hop iha dau t nhan chuySn nhugng A4 g6 ¢ hogeh va P tu
000.00.00. H34 iép zﬁh a tai san bao dam doi voi du an thudc tham quyén chap thuan cua _ UBND tinh
8 1.009652. Thu tuc diéu chinh dy 4n dau tu trong truong hop chia, tach, sap nhép du an dau tu | - S& K& hoach va Pau tu
000.00.00.H34 | d6i v6i du an thudc tham quyen chap thuan ciia UBND cip tinh - UBND tinh
1.009653. Thu tyc diéu chinh du an dau tu trong truong hop chia, tach, hop nhit, sap nhép, - $& Ké hoach va Diu fur
9 chuyén 601 loai hinh t6 chirc kinh t& d6i v6i du an thudc thim quyén chap thuan cia ,
000.00.00.H34 - UBND tinh
UBND cép tinh
1.009654. T}lu tlic dl?ll cAhmh Eiu an (’iau Eu tron% '[I'lIO’l’l% h(_yp su dung quyf:n sg.dugg da‘E, tai saAm - $6 K& hoach va Diu tu
10 gan lién voi dat thudc du an dau tu dé gdp von vao doanh nghiép doi véi dy an thude ,
000.00.00.H34 2 h £ A , A oo - UBND tinh
thdm quyén chap thudn cua UBND cap tinh
1.009655. T? N tuc dl?p CP inh (}u an d’au t}I trong;truong’ h(yp str dung quyen su du{lg dati tal AN gy Ké hoach va Pau tu
11 gan lién voi dat thuoc du an dau tu dé hop tac kinh doanh doéi véi du an thudc tham \
000.00.00.H34 A X A . - UBND tinh
quyen chap thuan ctia UBND tinh
1.009656. Thu’ tuc leeu ch~1nh du an A’dau tqutheo ;t>an an, qu;let dml} cua toa an’; trorlg tai 6017 VOl | qo ké hoach va Dau tu
12 000.00.00 H34 du an dau tu da dugc chap thuan chu truong dau tu cuia UBND cap tinh (Khoan 3 | _ UBND tinh
T Dicu 54 Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP)
Thu tuc‘diéu chinh du é}n dﬁq tu theo ban an, quyét diph cua t0a an, trong tai doi Vg’fi
1.009657 du an dau tu da duoc cap Gidy chimng nhén dang ky dau tu va khong thudc dién chap ) i
13 000'00 00 I—i3 4 thuan ch}i truong dau tu cua UBND cap tinh hodc du 4n da dugc chﬁp thuan chu | S& Ké hoach va Pau tu
R truong dau tu nhung khong thudce tru’(;‘ng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 41 cua Luat
Pau tu (Khoan 4 Picu 54 Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP)
y 1.009659. Tﬁlu ttuc gladhantthm h[alelll\?gt donzg (ﬂli du :;n (Eu ﬁu th}lloc tgamtquyen cghap t}}lluan - S6 K& hoach va Dau tu
000.00.00 H3a | chu truong dau tu cua cap tinh hodc S¢ K€ hoach va bau tu cap Gidy ching | UBND tinh
nhan ding ky dau tu
1.009661 Thu tyc ngung hoat dong cia du an dau tu thuc thdm quyén chap thuan chu truong ) .
15 ' : dau tu ctia UBND cap tinh hodc S& Ké hoach va Pau tu cap Gidy chung nhan dang | S¢ K& hoach va Pau tu
000.00.00.H34 A
ky dau tu
16 1.009662. | Thu tuc chdm dut hoat dong ctia dy 4n ddu tu d6i voi du 4n ddu tu thude thim quyén | S& Ké hoach va Dau tu
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000.00.00.H34

chap thuén chu treong dau tu cia UBND cap tinh hodc S& Ké hoach va Pau tu cap
Giay chiing nhan dang ky dau tu

1.009756. Thu tuc cdp Gidy chimg nhan ding ky dau tu ddi v6i du an khong thude dién chap | .,  « A
17| 000.00.00.H34 | thuan chil trrong dau tir S6 K¢ hoach va Bau tr
1.009665. , Lo A e A ek , A ax . ah Y \ A
18 000.00.00 H34 Thu tuc cap lai va hiéu dinh thong tin trén Gidy ching nhan dang ky dau tu S¢ K& hoach va bau tu
19 1009671 1 1y tye dbi Gidly chimg nhan dang ky ddu tu S& Ké hoach va Dau tu
000.00.00.H34 u tyc do6i Giay chung nhan dang ky dau oach va Pau
1.009729. Thu tuc thuc hién hoat dong dau tu theo hinh thirc gop von, mua c6 phﬁn, mua ph?m A N
20| 000.00.00.H34 | vén gbp dbi véi nha dau tir nrée ngodi 56 Ke hoach va Dau tu
1.009731. Thi tuc thanh 13p van phong diéu hanh ctia nha dau tu nudc ngoai trong hop dong | ., .z Y
21 000.00 00.H34 | BCC S¢ K& hoach va Bau tu
1.009736. Tha tuc cham dut hoat dong van phong diéu hanh cia nha dau tu nuéc ngoai trong | . o « A
22 | 000.00.00.H34 | hop dong BCC S0 Ke hoach va Dau
VII Linh vyc Thanh 1ap va hoat dong cua doanh nghi¢p: 53 TTHC (theo Quyet dinh 1038/QD-BKHDT ngay 28/7/2017 va Quyét dinh
885/Qb-BKHDT ngay 30/6/2021 cua By K¢ hoach va Pau tu)
1 003'8800502% 34 Thanh 18p cong ty TNHH mdt thanh vién do UBND cép tinh quyét dinh thanh lap UBND tinh X
5 2.001061. Hop nhat, sap nhap cong ty TNHH mdt thanh vién do UBND cap tinh quyét dinh UBND tinh X
000.00.00.H34 | thanh lap, hodc dugc giao quan ly
2.001021. cai g R A s o .
3 000.00.00.H34 Giai thé cong ty TNHH mot thanh vién UBND tinh X
2.001025. Chia, tach cong ty TNHH mot thanh vién do UBND cép tinh quyét dinh thanh lap ,
4 | 000.00.00.H34 | hodc duge giao quan Iy UBND tinh X
1.002395. N . . e s n P. Bang ky kinh doanh -
5 000.00.00 H34 Tam ngung kinh doanh cong ty TNHH mot thanh vién S Ké hoach Piu tu
1.010010. A s A < , A P. Bang ky kinh doanh -
6 000.00.00 H34 bé nghi dirng thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép S& Ké hoach Dau tu
1.010023. o 12 . £ X, a4 e R . P. Bang ky kinh doanh -
7 000.00.00 H34 Thong bao huy bo nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép S& Ké hoach Dau tu
2.001610. 5 S n . P. Dang ky kinh doanh -
8 000.00.00.H34 bang ky thanh 1ap doanh nghiép tu nhan S& Ké hoach Pu tu X
2.001583. 5 T, o n P. bang ky kinh doanh -
9 000.00.00 H34 bang ky thanh 1ap cong ty TNHH mot thanh vién S& Ké hoach Péu tu X



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=1617
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=3590
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=3413
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=3449
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=268756
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=269436
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2.001199. . s A A o A 1a P. Dang ky kinh doanh -

10 000.00.00 H34 bang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién tré 1€n S Ké hoach Du tu
2.002043. < 1 1AL A 2 1 P. Dang ky kinh doanh -

11 000.00.00 H34 bang ky thanh 1ap cong ty c6 phan S6 K& hoach Pau tu
2.002042. - et e P. Dang ky kir]h doanh -

12 000.00.00.H34 Pang ky thanh 1ap cong ty hop danh S6 K& hoach Pau tu
13 2.002041. | Dang ky thay déi dia chi try s¢ chinh clia doanh nghiép (ddi v6i doanh nghiép tw | P- Pang ky kinh doanh -

000.00.00.H34 | nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hop danh) S6 Ké hoach Dau tu
14 1.005169. Dﬁéng ‘k}'l ddi tén doanh nghiép (déi v6i doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty P'., I—)éﬂng ky kil}h doanh -

000.00.00.H34 | c6 phan, cong ty hop danh) S¢ Ké hoach Dau tu
2.002011. - , 2ot i P. Bang ky kinh doanh -

15 000.00.00.H34 Dbang ky thay doi thanh vién hop danh S& Ké hoach Piu tu
16 2.002010. | Pang ky thay ddi nguoi dai dién theo phap luat cita cong ty trach nhiém hitu han, | P- Dang ky kinh doanh -

000.00.00.H34 | cong ty cO phan S¢ Ké hoach Dau tu
17 2.0020009. Dang ky thay déj Vép diéu 1é, phén vbn gop, ty 1é phﬁn von gop (déi vl cong ty P-q Bé;ng ky kif;h doanh -

000.00.00.H34 | TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hgp danh) S¢ K¢ hoach Bau tu
2.002008. . o o P. Dang ky kinh doanh -

18 000.00.00.H34 bang ky thay doi thanh vién cong ty trach nhi€ém hiru han hai thanh vién tré 1€n S& Ké hoach Piu tur
1.005114. . , Ze 1t A . A1 e i P. Dang ky kinh doanh -

19 000.00.00.H34 Dang ky thay doi chu s¢ hitu cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién S& Ké hoach Diu tur
20 2.002000. | Bang ky thay d6i chii doanh nghiép tu nhan trong truong hop bén, ting cho doanh | P. Pang ky kinh doanh -

000.00.00.H34 | nghiép, chii doanh nghiép chét S¢ K¢ hoach Bau tu
21 2.001996. | Thong béo thay déi nganh, nghé kinh doanh (d6i véi doanh nghiép tw nhan, cong ty | P- Pang ky kinh doanh -

000.00.00.H34 | TNHH, cong ty c6 phan, cong ty hgp danh) S¢ K¢ hoach Bau tu
2.001993. - , 2. 4 ax , , i . P. Bang ky kinh doanh -

22 000.00.00.H34 Dang ky thay doi von dau tu ctia chu doanh nghi¢p tu nhan S¢ Ké hoach Pau tur
2.002044. . , PO S o PN L P. Dang ky kinh doanh -

23 000.00.00.H34 Thong bao thay doi thong tin ctia c6 dong sang 1ap cong ty cd phan chua niém yét S& Ké hoach Piu tu
24 2.001992. Thong bao thay d6i cd dong 1a nha dau tw nudc ngoai trong cong ty co phan chua P. Ding ky kinh doanh -




000.00.00.H34 | niém yét S Ké hoach Pau tu
2.001954. - . IV 5 Y 2. o . P. Pang ky kinh doanh -
25 000.00.00 H34 Thoéng bao thay doi ndi dung dang ky thué (trir thay doi phuong phap tinh thug) S& Ké hoach Diu tur
2% 2.002069. Ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién (déi v6i doanh nghiép tu nhan, | P- Dang ky kinh doanh -
000.00.00.H34 | cong ty TNHH, cong ty cd phan, cdng ty hop danh) S6 K¢ hoach Bau tu
o7 2.002070. Théng bdo lap chi nhanh, van phong dai dién & nuéc ngoai (déi v6i doanh nghigp tur | P- Dang ky kinh doanh -
000.00.00.H34 | nhan, cong ty TNHH, cong ty co phan, cong ty hop danh) S¢ K& hoach Bau tu
bang ky thanh lap, dang ky thay ddi noi dung dang ky hoat dong, tam ngung kinh P'., Déﬂng ky kil}h doanh -
doanh, tiép tuc kinh doanh trudc th(‘)’iv han da thong bao, cham dut hoat dong doi véi S K& hoach Dau tu
2002031 chi nhéanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh trong truong hop chi nhanh, vén
28 000' 00.00 I—i3 4 phong dai dién, dia diém kinh dpanh khac tinh, thanh pho truc thudc trung uong noi
R doanh nghi€p dét tru s6 chinh doi v6i doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép dau tu,
Gidy chirng nhén dau tu (dong thoi 1a Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh) hodc cac
giay to co gia tri phap 1y twong duong
Cép Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chimg | P- Dang ky kinh doanh -
nhdn dang ky dia diém kinh doanh thay thé ndi dung déng ky hoat dong trén Giay S¢ K& hoach Bau tu
phép dau tu, Giay ghl'mg nhén dau tu (dong thoi la Gidy chung nhén déng ky kinh
29 2.002075. doanh) hodc cac gidy to c6 gia tri phap ly twong duong, Giay chimg nhan dang ky
000.00.00.H34 | hoat dong chi nhanh, van phong dai dién do Co quan dang ky dau tu cip ma khong
thay d6i noi dung dang ky hoat dong dbi v6i chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh cling tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép dit try so
chinh
2.002072. e tr aa a aR s P. Dang ky kinh doanh -
30 000.00.00.H34 Thong bao 1ap dia diém kinh doanh S& Ké hoach Péu tu
31 2.002045. | Dang ky thay ddi ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia | P- Pang ky kinh doanh -
000.00.00.H34 | diém kinh doanh S6 Ké hoach Dau tw
Ding ky thanh 1ap, dang ky thay dbi ndi dung dang ky hoat dong, tam ngtmg kinh doanh, | P- Pang ky kinh doanh -
tiép tuc kinh doanh trude thoi han da thong bao, cham dat hoat dong doi voi chi nhanh, S¢ K& hoach Bau tu
32 1.005176. van phong dai dién, dia diém kinh doanh trén Gidy phép dau tw, Gidy chimg nhan dau tu

000.00.00.H34

(dong thoi 1a Glay chiig nhan déng ky kinh doanh) hodc céc gidy to c6 gia tri phap ly
tuong duong, Glay chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién do Co
quan ding ky du tu cap ddi v6i chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh
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cung tinh, thanh ph truc thudc trung wong noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh

Théng béo thay ddi thong tin cé dong la nha dau tw nudc ngoai, théng bao thay d6i thong

P. bang ky kinh doanh -

33 003-83)0(;)02&3 4 tin nguoi dai dién theo uy quyen cta ¢ dong la td chirc nuée ngoai, thong bao cho thué | SO Ké hoach Dau tu
R doanh nghiép tu nhan, thong bao thay dbi thdng tin nguoi dai dién theo Gy quyén
2.002085. - , Y O N Lo P. Dang ky kir}h doanh -
34 000.00.00 H34 bang ky doanh nghiép doi vdi cac cong ty duoc thanh 1ap trén co sd chia cong ty S& Ké hoach Diu tu
2.002083. . , A o o A P. bang ky kinh doanh -
35 000.00.00 H34 Dang ky doanh nghi¢p do6i véi cac cong ty dugc thanh 13p trén co so tach cong ty S& Ké hoach Diu tur
36 2.002059. Hop nhit doanh nghiép (déi v6i cong ty trach nhiém hitu han, cong ty ) phén va P-q B%ng ky kif;h doanh -
000.00.00.H34 | cdng ty hop danh) S¢ Ké hoach Dau tu
37 2.002060. Dang ky thay ddi noi dung dang ky doanh nghlep ddi véi cong ty nhan sap nhap (do1 P-q D%ng ky kil?Ah doanh -
000.00.00.H34 | v&i cong ty trach nhi¢ém hitu han, cong ty co phan va cong ty hop danh) S6 Ké hoach Dau tu
38 2.002057. bang ky thay doi ndi dung dang ky dpan}} nghiép ddi vai cong ty bi tach (déi voi PZ D%ng ky kil?Ah doanh -
000.00.00.H34 | cong ty trach nhiém hiru han, cong ty c6 phan) S¢ Ké hoach bau tu
2.002034. 2 ke A , o . . PO ) P. Dang ky kiqh doanh -
39 000.00.00.H34 Chuyén d6i cong ty trach nhi¢m htu han thanh céng ty ¢6 phan va nguoc lai S¢ Ké hoach Pau tu
40 2.002032. Chuyén doi doanh nghi€p tu nhén thanh cong ty hop danh, cong ty trach nhi¢ém hiru Pl D%Hg ky kirlh doanh -
000.00.00.H34 | han, cong ty cd phan S6 K€ hoach bDau tu
a1 2.002033. | Chuyén ddi cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién thanh céng ty trach nhiém | P- Pang ky kinh doanh -
000.00.00.H34 | hitu han hai thanh vién tr¢ 1€n S& Ké€ hoach Dau tu
1 1.010027. Chuyén dbi cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tré 1én thanh cong ty trach | P. Dang ky kinh doanh -
000.00.00.H34 | nhi¢m hiru han mot thanh vién S¢ K€ hoach Dau tu
2 002018 Cép lai Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép, Gidy x4c nhan vé viéc thay d6i noi P-q Déng ky kirih doanh -
43 ' : dung ding ky doanh nghiép do bi mét, chay, rach, nat hodc bi tiéu hity duéi hinh thie | SO Ké hoach Déu tu
000.00.00.H34 Khac
2 002017 CAp doi Gidy chung nhan ding ky kinh doanh hodc Gidy ching nhan ding ky kinh P', D%Hg ky kirih doanh -
44 000'00 00 l—i3 A doanh va ddng ky thue sang Giay chimg nhan déng ky doanh nghiép nhung khong S¢ Ké hoach Pau tu
R thay do1 ndi dung dang ky kinh doanh va dang ky thué
45 2.002015. Cap nhat b sung thong tin trong hd so ding ky doanh nghiép P. Pang ky kinh doanh -



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=270356
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=270357

000.00.00.H34

S¢ Ké hoach Pau tu

16 2.002029. Thong bao tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truge thot han da thong bao P-q D%ng ky kiI}Ah doanh -
000.00.00.H34 | (doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh) S6 K¢ hoach Dau tu
2.002023. e R A P. Bang ky kinh doanh -
471 000.00.00.H34 | C1di the doanh nghicp Sér K& hoach Du tu
18 2.002022. | Giai thé doanh nghiép trong trudng hop bi thu hdi Gidy chimg nhan déng ky doanh | P. Pang ky kinh doanh -
000.00.00.H34 | nghiép hoic theo quyét dinh ctia Tda 4n S¢ K& hoach Bau tu
49 2.002020. | el s e dian, dia diém Kinh doanh P. Dang ky kinh doanh -
000.00.00 H34 am dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh doan S& Ké hoach Diu tu
2.002016. L L ) » P. Pang ky kinh doanh -
50 000.00.00.H34 Hiéu dinh thong tin dang ky doanh nghiép S& Ké hoach Piu tur
51 1.010029. Thong bao vé viéc sap nhép cong ty trong truong hop sau sap nhap cong ty, cong ty P-q B%ng ky kifih doanh -
000.00.00.H34 | nhan sap nhap khong thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép S¢ Ké hoach bau tu
Cap doi Gidy phép dau tu, Gidy chung nhan dau tu (dong thoi 12 Gidy chtng nhan | P. bang ky kinh doanh -
52 1.010030. dang ky kinh doanh) hodc cac gidy to' co gia tri phap ly twong duong sang Gidy | S Ké hoach Pau tur
000.00.00.H34 | chirng nhén dang ky doanh nghi¢p trong truong hop khong thay d6i noi dung dang ky
kinh doanh va c6 thay doi ndi dung dang ky kinh doanh
1.010031 Cap Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép, dang ky hoat dong chi nhanh dbi voi | P. bang ky kinh doanh -
53 ' : cac doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép thanh 14p va hoat dong kinh doanh ching | S& K& hoach Dau tu
000.00.00.H34 Khodn
VI Linh virc Thanh 13p va hoat dgng caa doanh nghi¢p xa héi: 07 TTHC (theo Quyét dinh 885/QD-BKHDT ngay 30/6/2021 va Quyét dinh
1038/QD-BKHDT ngay 28/7/2017 cua B§ Ké hoach va Dau tu)
2.00368. I X n A vAr Ar e P. Bang ky kinh doanh -
1 000.00.00.H34 Cham dat Cam két thye hién muc ti€u xa hoi, moi truong Sé Ké hoach Dau tu
2 003'8805101& 34 Chuyén d6i doanh nghiép thanh doanh nghiép xa hoi SSDKEH}%ola{(}:Ihlggl ngf)anh )
3 2.000375. Thong béo thay d6i ndi dung Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, moi trudng cua | P. bing i(}'r kinh doanh -
000.00.00.H34 | doanh nghiép xa hoi S& Ké hoach Pau tu
2.000338. . A A .. P. bang ky kinh doanh -
4 | 000.00.00.H34 | Thong bdo ticp nhan vién trg, tai trg S Ké hoach Pau tu
5 2.001202. Thong bao thay d6i ndi dung tiép nhan vién trg, tai tro P. Dang ky kinh doanh -

000.00.00.H34

S& Ké hoach Pau tu



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=270417
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=270456
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=270439

2.002014. A . . , A a A P. Pang ky kinh doanh -
6 000.00.00.H34 Cong khai hoat dong cua doanh nghi¢p xa hdi S& Ké hoach Piu tu
7 2.001197. Cung cap thong tin, ban sao Bao cao danh gia tac dong xa hoi va Van ban tiép nhan | P. Dang ky kinh doanh -
000.00.00.H34 | vién tro, tai trg S¢ K¢ hoach Pau tu
IX Linh vuc Hb trg doanh nghi¢p nhé va vwa: 07 TTHC (theo Quyet dinh 1397/Qb-BKHDT ngay 21/9/2018 va Quyet dinh 585/Qb-
BKHDT 22/4/2019 cua B K¢ hoach va Dau tu)
2.000005. A L oo . ~ 1) .- A P. Pang ky kinh doanh -
1 000.00.00 H34 Thong bao gia han thoi gian hoat dong quy dau tu khdi nghiép sang tao S& Ké hoach Dau tu
2.002005. A T N N S iy A P. bang ky kinh doanh -
2 000.00.00 H34 Thong bdo giai theé va két qua giai thé quy dau tu khoi nghiép sang tao S& Ké hoach Dau tur
1.000016. A . Y S o 23 e A P. bang ky kinh doanh -
3 000.00.00 H34 Thong bdo tdng, gidm von gop cuia quy dau tu khdi nghiép sang tao S& Ké hoach Dau tur
2.000024. A a1 1A o X . A P. bang ky kinh doanh -
4 000.00.00.H34 Thong bdo thanh 13p quy dau tu khéi nghiép sang tao S& Ké hoach Pau tu
2.002004. , A (A a 2 A AL, NN P. bang ky kinh doanh -
5 000.00.00.H34 Thu tuc thong bao ve viéc chuyén nhugng phan von gop cua cac nha dau tu S& Ké hoach Pau tu
2.001999. , x z . XA , \ 1A A P. bang ky kinh doanh -
6 000.00.00.H34 Thu tuc ho trg tu van, huéng dan ho so, thu tuc thanh 1ap doanh nghiép Sé Ké hoach Dau tu
2.002003. , AR . x - S& K& hoach va Dau tu
7 000.00.00.H34 Thu tuc dé nghi ho trg st dung dich vu tu van _ UBND tinh X
X Linh vuc Thanh 14p va hoat dfng cia lién hiép hep tac xa va hep tac xa: 15 TTHC (theoQuyét dinh 654/Qb-BKHDT ngay 08/5/2019
cua B K¢ hoach va Pau tu)
1.005125. < 1 1A 1A 1t A A P. Dang ky kinh doanh -
| 000.00.00.H34 | Pangky thanh lap lién hicp hop tac xa Sér K& hoach Diu tu X
5 2.002013. bang ky thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién hiép | P. Bang ky kinh doanh - X
000.00.00.H34 | hop tac xa S¢ Ké hoach Pau tu
1.005008. « . I 9 A 1iA I P. Bang ky kinh doanh -
3 000.00.00.H34 bang ky thay d6i ndi dung dang ky lién hiép hop tac xa 3 Ké hoach Piu tu X
4 1.005047. bang ky thay doi ndi dung dang ky chi nhénh, van phong dai dién, dia diém kinh | P. Dang ky kinh doanh - X
000.00.00.H34 | doanh cua lién hiép hop tac xa So K& hoach Pau tu
1.005122. < e i A iA Cox P. Bang ky kinh doanh -
5 000.00.00 H34 bang ky khi lién hi¢p hop tac xa chia S& Ké hoach Dau tu X
2.001979. < e A 1A Cx s P. bang ky kinh doanh -
6 000.00.00.H34 Dbang ky khi lién hiép hop tac xa tach S& Ké hoach Dau tu X
7 2.001957. | Dang ky khi lién hiép hop tac xa hop nhét P. Dang ky kinh doanh - |



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=4095
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000.00.00.H34

S¢ Ké hoach Pau tu

1.005056. < e A La (o~ A P. Pang ky kinh doanh -
8 | 000.00.00.H34 D‘j‘ng ky k%“ lién hiép hop tdc xa sap nhap , S Ké hoach Dau tu X
1.005072 Cap lai giay chimg nhan dang ky lién hiép hop tac x&, giay ching nhén dang ky chi | P. Bang ky kinh doanh -
9 ' : nhénh, van phong dai di¢én, dia diém kinh doanh cua lién hi¢p hop tic xa (trong | S6 Ké hoach Pau tu
000.00.00.H34 . TSR X
truong hop bi mat hodc bi hu hong)
2.001962. e R A 1A s P. bang ky kinh doanh -
10 000.00.00.H34 Giai the ty nguyén lién hi€p hop tac xa Sé Ké hoach Dau tu X
1.005064. o , Xo  as < AL tA . P. Pbang ky kinh doanh -
11 000.00.00.H34 Thong bao thay d6i ndi dung dang ky lién hiép hop tac xa Sé Ké hoach Dau tu X
12 1.005124. Thong béo vé viéc gop von, mua co phan, thanh 1ap doanh nghiép cua lién hiép hop | P. bang ky kinh doanh -
000.00.00.H34 | tac xa S¢ Ké hoach Pau tu
13 1.005046. Ta7m ngung hoat dong cua lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia | P. Dé,ng ky kiqh doanh -
000.00.00.H34 | diém kinh doanh cua lién hiép hop tac xa 9 S¢ Ké hoach Pau tu
14 1.005283. Cham dut hoat dong cua chi nhdnh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua lién | P. Dé,ng ky kiqh doanh - X
000.00.00.H34 | hi€ép hop tac xa S¢ Ké hoach Pau tu
2.002125. L aRs X . A 1 AL 1rA N P. Bang ky kinh doanh -
15 000.00.00.H34 Cap doi giay chirng nhan dang ky lién hiép hop tac xa Sé Ké hoach Dau tu
B | THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
| Linh vwc Thanh 14p va hoat dfng cia hep tac xa (li€n hi¢p hep tac xa): 16 TTHC (theo Quyét dinh 654/QD-BKHDT ngay 08/5/2019
cua Bo K¢ hoach va Dau tu)
1.005280. sy - Phong Tai chinh-Ké
1| 000.00.00.H34 | Pang kY thanh lap hop tic xa hoach UBND cép huyén |
2.002123. A i A e A1 q .. |Phong Tai chinh-Ké
2 000.00.00.H34 Dang ky thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac xa hoach UBND c4p huyén X
1.005277. o, N -, s Phong Tai chinh-Ké
3 000.00.00.H34 Dang ky thay doi ndi dung dang ky hop tac xa ’ hoach UBND c4p huyén X
4 1.005378. bang ky thay doi ndi dung dang ky chi nhéanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh | Phong ~ Tai chinh-K¢é X
000.00.00.H34 | doanh cua hop tac xa hoach UBND cap huyén
2.002122. o e Phong Tai chinh-Ké
° | 000.00.00.H34 | Pang kykhi hop tic xa chia hoach UBND cép huyén | %
6 2.002120. Diang ky khi hop téc xa tach Phong Tai chinh-K¢ X

000.00.00.H34

hoach UBND cép huyén
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1.005121. e s x P. Tai chinh - K& hoach
7| 000.00.00.H34 | Pang kY khi hop tdc xa hop nhat UBND cép huyén
1.004972. o T P A o E s 1 P. Tai chinh - K& hoach
8 | 000.00.00.H34 D‘j‘ng ky lfhl hop tdc xa sap nhap , UBND cép huyén
5001973 Cap lai giay chimg nhan dang ky hop tac xa, giay chimg nhan dang ky chi nhanh, van | P. Tai chinh - K& hoach
9 ' : phong dai di¢n, dia diém kinh doanh ctia hop tac xa (trong trudng hop bi mat hodc bi | UBND cap huyén
000.00.00.H34 h
hu hdng)
1.004982. e X s P. Tai chinh - K& hoach
101 000.00.00.H34 | G1di the tw nguyén hop tic xa UBND cép huyén
1.004979. A o I - P. Tai chinh - Ké hoach
11 000.00.00.H34 Thong bao thay doi ndi dung dang ky hop tac xa UBND cép huyén
2.001958. A a4 X A . o P. Tai chinh - Ké hoach
12 000.00.00. H34 Thong bao vé viéc gbp von, mua co phan, thanh 1ap doanh nghi¢p cua hop tac xa UBND cép huyén
13 1.005377. Tam ngimg hoat dong cua hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh | P. Tai Cl’]inh - K& hoach
000.00.00.H34 | doanh cua hop tac xa UBND cép huyén
14 1.005010. Cham dut hoat dong cua chi nh&nh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop | P. Tai Chinh - K& hoach
000.00.00.H34 | tac xa UBND cap huyén
1.004901. A aa. x N - P. Tai chinh - K& hoach
15 000.00.00 H34 Cap doi giay chung nhan dang ky hop tac xa UBND cp huyén
1.004895. 2. S - P. Tai chinh - K& hoach
16 000.00.00.H34 Thay d6i co quan dang ky hop tac xa , UBND c4p huyén
I Linh vyc Thanh 13p va hoat dong doanh nghiép (hd kinh doanh): 05 TTHC (theo Quyét dinh 885/QD-BKHDT ngay 30/6/2021 cta B
K¢ hoach va Pau tu)
1.001612. e s P. Tai chinh - Ké hoach
1| 000.00.00.H34 | Pangky thanh lap ho kinh doanh UBND cp huyén
2.000720. — oA A P. Tai chinh - Ké hoach
2 000.00.00.H34 Dang ky thay doi ndi dung dang ky h¢ kinh doanh UBND c4p huyén
1.001570. . N P. Tai chinh - K& hoach
3 | 000.00.00.H34 | T@m nging hoat dong ho kinh doanh UBND cAp huyén
1.001266. L, N P. Tai chinh - K& hoach
4 000.00.00.H34 Cham dut hoat dong ho kinh doanh UBND cép huyén
2.000575. fon A e A P. Tai chinh - K& hoach
5) 000.00.00 H34 Cap lai Giay chung nhéan dang ky h¢ kinh doanh UBND cép huyén

THU TUC HANH CHINH CAP XA
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Linh vwe Thanh Iap va hoat ddng ciia Té hop tac: 03 TTHC (theo Quyét dinh 1831/QD-BKHDT ngay 21/11/2019 ciia B4 Ké hoach va Pau tu)

2.002226. A a1 1A LR . o~
1 000.00.00.H34 Thong bao thanh 1ap t6 hop tac UBND cap xa
2.002227. A . 2. 2 . o~
2 | 900.00.00.H34 | Thong béo thay ddi t0 hop tac UBND cap xa
2.002228. A (LA s A . R . Ao
3 000.00.00.H34 Thong bdo cham dut hoat dong cuia to hop tac UBND céap xa
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PHAN 2: QUY TRINH GIAI QUYET POI VOI THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN CO CHE MOT CUA LIEN THONG
A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

L LINH VUC VIEN TRQG KHONG HOAN LAl KHONG THUQC HO TRQ PHAT TRIEN CHINH THUC CUA CAC CO QUAN, TO
CHUC, CA NHAN NUOC NGOAI DANH CHO VIET NAM
Quy trinh s6 01: Lap, tham dinh, quyét dinh phé duyét khoén vién tr¢' la chwong trinh, dy an hé tro' ky thuat sir dung vién tro' khong
hoan lai khong thugc ho trg phat trién chinh thire ciia cac co quan, to chire, ca nhan nwéc ngoai thugc tham quyen quyet dinh cia UBND cap

tinh.
Trinh . ‘n Thoi gii‘n
A n ‘n Trach nhi¢ém thuwc |thwe hién A 2 Z
tu thuc NoOi dung cong viéc ons ’ N Keét qua/san pham
hicn hién (nga}y lam
: viéc)

- Kiém tra tinh day du, hop 18 cua ho so (néu khéng dam | Quay Sé Ké hoach - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so/Phiéu
bao thi chua tiép nhéan, dé)ng thoi hudng din c4 nhan, t6 | va Pau tu tai Trung tir chdi tiép nhan, giai quyét hd so

Budc 1 | chuc bd sung, diéu chinh theo quy dinh). tam Phuc vy hanh | 0,5 ngay | - Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1 lién
- Ho so hop 1¢ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir liéu chinh cong tinh giao cong ddn, 1 lién luu)/Ky giao nhian vao
phan mém mot ctra dién tir tai Trung tAm (Trung tam) ’ Phiéu kiém soat (kém theo toan bo hd so)

. A A . Lanh dao phong Doi +., | Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo

Buge 2| Phan cong xur Iy ngoai - Hgnh Cghl'nh 0.5 ngay togngb(f) ho so)
3.1 Kiém tra ho S0
+ Pdi v6i hd so can bd sung, chinh stra: ¢6 van ban dé
nghi chu khoan vién trg b sung, Duyét hd so ky ban
hanh va chuyén vin ban dén cha khoan vién tro théng
qua Trung tm PVHCC (Thoi gian chii khodn vién tro - Dy thao Vin ban yéu ciu bd sung hd so (Néu
bé sung khéng tinh vdo thoi gian gidi quyét TTHC) hé so can bé sung)
3.2 Bé xuét van ban léry y kién cac don vi lién quan: Chuyén vién phong ) - Du thdao Van ban liy v kién/ Gidy moi hop

Budc 3 + Van ban cua S¢& K& hoach va Dau tu lay y kién cua Péi ngoai - Hanh Toi d\a 17| - Bao cdo két qua tham dinh
cac co quan lién quan ; ngay |- Du thdo Quyét dinh cia UBND tinh phé duyét

+ Dy thao Vin ban cia UBND tinh 14y v kién cta cac
bd, nganh c6 lién quan

3.3 Trudng hop khong t6 chirc Hoi nghi thim dinh: van
ban dé nghi chd khodn vién trg hoan thi¢n hd so (néu
c0) (Thoi gian chit khodn vién tro bo sung, chinh sira ho
so khéng tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)

3.4 Truong hop t6 chirc Hoi nghi tham dinh: phat hanh

chinh

van kién chuong trinh, dy 4n/Thong bao tir chdi
hoac Van ban chi dao
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gidy moi, to0 chtrc hop tham dinh, xay dung Bién ban
hop thdm dinh, van ban dé nghi chu khoan vién trg hoan
thién ho so (néu cd) (Thoi gian chii khodn vién tro' bo
sung ho so khéng tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC)
3.5 Chuyén vién tiép nhan ho so hoan chinh hop 1é caa
cha khoan vién tro tir Trung tim PVHCC (néu c¢6), tham
muu vin ban giai quyét TTHC

. A LA Lanh dao phong Dbi 5
Budc 4 | Duyét ho so ngoai - Hanh chinh 0,5 ngay
) - Bdo céao két qua thdm dinh
. , A 12 Lanh dao S¢ K¢é +., | - Du thdo Quyét dinh ciia UBND tinh phé duyét
Bude 5 | Ky duyét van ban hoach va Pau tu 0.5 ngay van kién chuong trinh, du an/Thong bédo tir
cho6i/Van ban chi dao
o Vin thr Sé Ké - Bdo céao két qua thdm dinh (kém ho s0)
6.1. Ban hanh Van ban va chuyén ho so A 0,5ngay | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (phé t6
hoach va Pau tu . . A X
phiéu luu vao ho so goc)
Bute 6 Quiy S& Ké hoach L ‘
6.2. Chuyén ho so qua UBND tinh va Dau tu tai Tﬁmg 0,5 ngay LI;,})] giao nhan vao Phiéu kiém soat (kem theo ho
tam
7.1 Phén cong xi Iy Lanh d?o phAong 0,5 ngay Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kem theo ho
chuyén mén 50)
s o Chuyén vién phong .. | Du thao Quyét dinh/Thong béo tir ch6i/Van ban
7.2. Nghién ctru, d¢ xuat phuong an xur ly chuyén mon 03 ngay chi dao
. N Lanh dao phong \
7.3 Trinh ho so chuyén mén 01 ngay
Budc 7 | 7.4 Xem xét ndi dung, cho y kién Lanh dao Van 01 nai
phong UBND tinh gay
7.5 Xem xét, phé duyét Lanh d:-i‘r‘ihUBND 01 ngay | Quyét dinh/ Thong béo tir chéi/ Van ban chi dao
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém soét (Phiéu nay,
7.6. Chuyén két qua ra Trung tAm Van thu UBND tinh | 0,5 ngay luwu ,VdO ho so gOAC),-
- Két qua giai quyet TTHC
Tra két qua Quay S¢ K& hoach | Gio hanh | - In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao tra
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Budc 8 va Pau tu tai Trung chinh | két qua (Phiéu nay heu tai quay Sé Ké hoach va
tam Pau tu Trung tam)
- Két qua g1a1 quyet TTHC
Luu Truong hop dén thot han nhung chua giai quyét xong ho so, don vi nao tré thi don vi d6 c6 trach nhiém dién Phiéu xin 15i va dinh kém trén hé

théng dé giri dén t6 chirc, ca nhan va Bo phan tiép nhan (trong dé néu ré Iy do va thoi gian hen tra két qua lan sau).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:Khong qua 27 ngay lam viéc, trong do:
- Thoi gian xem xét, trinh UBND tinh vé chuong trinh, du 4n ké tir ngay So K& hoach va Dau tu nhan da hd so hop 16 12 khéng quéa 20 ngay

- Thoi gian UBND tinh xem xét phé duyét van kién chuong trinh, dy 4n khéng qua 07 ngay (truong hop ho so day di, hop 16, ndi dung dam bdo theo
quy dinh va khéng c6 yéu t6 nhay cam)

Quy trinh s6 02: Lap, thim dinh, quyét dinh phé duyét khoén vién tre 1a chwong trinh, du an diu tw sir dung vién trg' khong hoan lai
Kkhong thudc ho tro phat trién chinh thikc ciia cac co quan, to chire, ca nhan nwéc ngoai thudc tham quyen quyét dinh ciia UBND cap tinh

Trinh Thoi gian
A n A Trach nhiém thyc | thuc hién £ ) 2
tu thuc Noi dung cong viéc ons ’ NN Keét qua/san pham
o hién (ngay lam
hién A
¢ vi€c)
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cia ho so (néu khdng - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
dam bao thi chua ti€p nhén, dong thoi huong dan ca | Quay So K¢ hoach so/Phiéu tur choi tiép nhan, giai quyet ho so
Budc 1 | nhan, to chiic bo sung, diéu chinh theo quy dinh). va Pau tu tai Trung 0,5ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- HO so hop 1€ thi tiép nhan: Quet (scan), nhap di li¢u tam lien giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
phan mém mot ctra dién tir tai Trung tdm vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
, . - Lanh dao phong Dbi \ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Budc 2 | Trinh tu thyc hién ngoai - Hanh chinh 0.5 ngay (kém theo toan bo hé so ciia TTHC)
3.1 Kiém tra ho so
+ Pbi v6i hd so can bd sung, chinh stra: ¢6 van ban dé \ < , A
- Du thao Vin ban yéu
nghi chii khoan vién trg bo sung, Duyét hd so ky ban A2 \ J Az
cau bo sung ho so (Néu ho so can bo sung)
hanh va chuyén vian ban dén chu khoan vién trg thdng Y Y SO
; . . B A ia X - Du thdo Van bén lay y kién/ Giay moi hop
qua Trung tdam PVHCC (Thoi gian chu khoan vién tro | Chuyén vién phong Z. T VR
Budc 3 | b6 sung khéng tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC) Déi ngoai - Hanh Toi d\a 17| - Bao céo két qua tham dinh
: ; ngay - Dy thdo Quyét dinh cua UBND tinh phé

3.2 D¢ xuét van ban 1ay y kién cac don vi lién quan:

+ Van ban cta S& Ké hoach va Pau tu ldy y kién cua
cac co quan lién quan

+ Dy thdo Vin ban cua UBND tinh 1dy ¥ kién cua cac
bd, nganh co6 lién quan

chinh

duyét van kién chuong trinh, du an/Théng béo
tr choi hoac Vian ban chi dao
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3.3 Truong hop khong to chuc Hoi nghi tham dinh:
van ban dé nghi chu khoan vién tro hoan thién hd so
(néu €0) (Thoi gian chu khoan vién tro bé sung, chinh
sita ho so khéng tinh vao thoi gian gidi quyet TTHC)

3.4 Truong hop t6 chirc Hoi nghi thim dinh: phat
hanh gidy moi, to chirc hop tham dinh, xay dung Bién
ban hop tham dinh, vin ban dé nghi cha khoan vién
trg hoan thién hd so (néu cb) (Thoi gian chii khoan

vién tro bé sung ho so khong tinh vao thoi gian gidi

quyét TTHC)

3.5 Chuyén vién tiép nhan hd so hoan chinh hop 1¢
ciia chi khoan vién trg tr Trung tim PVHCC (néu
c6), tham muu vin ban giai quyét TTHC

. Ap 1A Lanh dao phong Dbi 5
Buéc 4 | Duyét ho so ngoai - Hanh chinh 0,5 ngay
) - Bdo cao két qua tham dinh
. , N < 1o Lanh dao S¢ K¢é X - Dy thdo Quyét dinh cua UBND tinh phé
Buge 5| Ky duyet van ban hoach va Pautr | "9 | duyet van kién chuong trinh, du an/Thong bao
tr ch6i/Van ban chi dao
o Vin the S Ké - Bao cao két qua tham dinh (kém ho s0)
6.1. Ban hanh Van ban va chuyén ho so A 0,5ngay | - Ky giao nhan vao Phi¢u kiém soat (pho t6
hoach va Pau tu .z L s i
. phiéu luu vao ho so goc)
Budce 6 oo vk
1 a Quay S6 K¢ hoach Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo
6.2. Chuyén ho so qua UBND tinh va Pau tu tai Trung | 0,5 ngay hOAySi ) :
tam
7.1 Phan cong xit Iy Lanh d:ao phAong 0,5 ngay K}r giao nhan vao Phic¢u kiém soat (kem theo
chuyén mén ho so)
oz o Chuyén vién phong . | Du thao Quyét dinh/Thong béo tir chdi/Vin
Budc 7 7.2. Nghién ctru, dé xuat phuong an xtr ly chuyén mon 03 ngay ban chi dao
7.3 Trinh hé so Lanh daophong |51 0y
chuyén mon
7.4 Xem xét ndi dung, cho y kién Lanh dao Van phong 01 ngay

UBND tinh
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7.5 Xem xét, phé duyét Lanh da}o UBND 01 ngay Quyét dinh/ Thong bdo tir choi/ Van ban chi
tinh dao
o - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu
7.6. Chuyén két qua ra Trung tam Van thue UBND tinh | 0,5 ngay nay, luu vdo ho so goc)
- Két qua giai quyét TTHC
Quiy S Ké hoach L - In Phiéu kiém soét trén hé thong dé ky giao
. s 1A o .t . Gio hanh | tra két qua (Phiéu ndy heu tai qudy So Ké
Budce 8 Tra két qua va Pau tu tai Trung .
Am chinh hoach va Pau tw T rung tam)
- Két qua giai quyét TTHC
Luu y Truong hop dén thoi han nhung chua giai quyét xong ho so, don vi nao tré thi don vi d6 c6 trach nhiém dién Phi€u xin 101 va dinh kem trén

hé thong dé giri dén t6 chirc, c4 nhan va BO phén tiép nhan (trong dé néu ré 1y do va thoi gian hen tra két qua lan sau).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:Khong qua 27 ngay 1am viéc, trong do:
- Thoi gian xem xét, trinh UBNDtinh vé chuong trinh, dy 4n ké tir ngay S¢ Ké hoach va Dau tu nhan di ho so hop 1¢ 1a khong qua 20 ngay

- Thoi gian UBND tinh xem xét phé duyét vin kién chuong trinh, du an khong qua 07 ngay (trwong hop hé so day di, hop 18, néi dung dam bdo theo
quy dinh va khéng c6 yéu t6 nhay cam)

Quy trinh s6 03: Lap, thAm dinh, quyét dinh phé duyét phi du 4n sir dung vién trg' khong hoan lai khong thujc hd tro phat trién chinh
thire ciia ciac co quan, to chirc, ca nhan nwéc ngoai thugc tham quyén quyet dinh cia UBND cap tinh

Trinh Thoi gian
e A . n Trach nhiém thuc thwc hién P - 2
tu thuc NOi dung cong viéc ons : NN Keét qua/san pham
‘n hién (ngay lam
hién oA
j viéc)
- Kiém tra tinh day du, hop I¢ cua ho so (néu khong - Phiu ylu cau b6 sung, hoan thién ho
dam bao thi chua ti€p nhan, dong thoi hudng dan ca A a1 A . so/Phiéu tir chdi ti€p nhan, giai quyét ho so
. A A 1o 1A X , ; Quay S¢ Ké hoach va X A A N \ n
Budce 1 nhar], t6 chire bo sung, di€u chinh theo quy dinh). PAu tu tai Trune GBm 0,5ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- Ho so h(_)p 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir : g lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao‘ nhan
li¢u phan mém mot ctra di¢n tur tai Trung tam vao Phicu ki€ém soat (kém theo toan b ho so)
. . = Lanh dao phong DPéi . Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Bu6c2 | Trinh tu: thyc hi¢n ngoai - Hanh chinh 0,5 ngay (kém theo toan bo hé so ciia TTHC)
3.1 Kiém tra ho S0 Chuven vién phon - Du thao Van ban ] yéu
Buse 3 + Pbi véi ho so can bd sung, chinh stra: c6 van ban D éiyn oai - I?Ianhg Toida 17 | cau bd sung ho so (Néu ho so cdp bo sung)
dé nghi chu khoan vién trg bd sung, Duyét ho so ky g0 ngay - Du thao Van ban lay y kien/ Giay moi hop

ban hanh va chuyen van ban dén chu khoan vién trg

chinh

- Bdo c4o két qua thim dinh
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théng qua Trung tam PVHCC (Thoi gian chu khodn
vién tro bo sung khong tinh vao thoi gian gidi quyét
TTHC)

3.2 Dé xuit vin ban lay ¥ kién cac don vi lién quan:
+ Vin ban ctia S¢ Ké hoach va Pau tu 1y y kién cta
cac co quan lién quan

+ Dy thao Vin ban cia UBND tinh iy y kién cua
cac b, nganh c6 lién quan

3.3 Truong hop khong t6 chitc Hoi nghi tham dinh:
van ban dé nghi cha khoan vién trg hoan thién hd so
(néu c6) (Thoi gian chu khoan vién tro bé sung,
chinh sita hé so khéng tinh vao thoi gian gidi quyét
TTHC)

3.4 Truong hop to chitc Hoi nghi tham dinh: phat
hanh giéy moi, t6 chuc hop thAm dinh, xay dung
Bién ban hop tham dinh, vin ban dé nghi chii khoan
vién trg hoan thién hd so (néu c6) (Thoi gian chii
khodn vién tro bé sung hé so khéng tinh vao thoi
gian gidi quyét TTHC)

3.5 Chuyén vién tiép nhan ho so hoan chinh hop 18
cua chu khoan vién trg tr Trung tdim PVHCC (néu
¢0), tham muu vin ban giai quyét TTHC

- Dy thao Quyét dinh cua UBND tinh phé
duyét van kién phi du an/Thong bao tir choi
hodc Van ban chi dao

. Ar LA Lanh dao phong Dbi 5
Budc 4 | Duyét ho so ngoai - Hanh chinh 0,5 ngay
- B4o cédo két qua tham dinh
. A Léanh dao S& Ké .. | - Du thao Quyét dinh ctia UBND tinh phé
Bude 5| Ky duyét van ban hoach va Pau tu 0.5 ngay duyét van kién phi du an/Thong bao tu
cho6i/Van ban chi dao
. P 24 Vin thu S6 Ké hoach _ Bap cao ket qua ‘tham ('i}nh (.lgem h(,) )
Ban hanh Van ban va chuyén ho so va Pu tu 0,5ngay |- Ky giao nhén vao Phi€u kiém soat (phé to
Budce 6 phiéu luu vao ho so goc)
6.2. Chuyén hd so qua UBND tinh Quay S¢ Ké hoach va 0,5 ngay Ky giao nhan vao Phicéu kiém soat (kem theo

Pau tu tai Trung tAm

hé so)
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7.1 Phan cong xir Iy Lanh d?o phAong 0.5 ngay K}/ giao nhan vao Phicu kiém soat (kem theo
chuyén mén ho so)
L L Chuyén vién phong 03 naay | P¥ tho Quyét dinh/Théng bao tir chdi/Van
7.2. Nghién ctru, d¢ xuat phuong an xir ly chuyén mon NGAY | van chi dao
. \ Lanh dao phong 01 naa
7.3 Trinh ho so chuyén mon gay
Bude 7 |74 Xem xét noi dung, cho ¥ kién Lanh dao Van phong |, o
UBND tinh gy
7.5 Xem xét, phé duyét Lanh dao UBND tinh 01 ngay ((;ali)yet dinh/ Thong bdo tir ch6i/ Véan ban chi
- .Ky giao nhén VéorPhiéu kiém soét (Phiéu
7.6. Chuyén két qua ra Trung tdm Van thu UBND tinh 0,5 ngay ndy,, lwu vao ho sorgéc).
- Két qua giai quyet TTHC
. ) - In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
. A Quiy S Ké hoach va | Giohanh | tra két qua (Phiéu nay leu tai quay Sé Ké
Buge8 | Tra ket qua bPau tu tai Trung tam chinh hoach va Pau tw T rung tam)
- Két qua giai quyet TTHC
Luu ¥ Trudng hop dén thdi han nhung chua gidi quyét xong ho so, don vi ndo tré thi don vi d6 c6 trach nhiém dién Phiéu xin 16i va dinh kém trén

hé thong dé giri dén t6 chirc, ca nhan va B phan tiép nhén (trong dé néu ré Iy do va thoi gian hen trd két qud lan sau).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:Khong qua 27 ngdy lam viéc, trong do:
- Thoi gian xem xét, trinh UBND tinh vé khoan vién trg phi dy 4n ké tir ngay S¢ Ké hoach va Dau tu nhan di ho so hop 1¢ 1a khong qua 20 ngay

- Thoi gian UBND tinh xem xét phé duyét van kién khoan vién tro phi du an khong qua 07 ngay (trwong hop hé so day di, hop 18, néi dung dam bdo
theo quy dinh va khéng cé yéu t6 nhay cam)

II. LINH VUC VON HO TROQ PHAT TRIEN CHINH THU'C (ODA) VA VON VAY UU PAI CUA CAC NHA TAI TRQ NUOC NGOAI

Quy trinh s6 01: Quyét dinh chii trwong diu tw chwong trinh, di 4n thudc thim quyén ciia nguwoi dirng diu co quan chi quan

Trinh Thai gian
A R o Trach nhiém thue | thwe hién P - 2
tu thuc Noi dung cong viéc oAl : NN Két qua/san pham
‘A hién (ngay lam
hién A
) vi€c)
Buse1 |- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua hd so (néu khong | Quay S¢ K& hoach va 05ngay | - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho

dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudéng dan ca

Pau tu tai Trung tAm

so/Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét hd so
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nhan, t6 chirc bd sung, diéu chinh theo quy dinh).
- HO so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir
liéu phan mém mot cira dién tir tai Trung tm

- Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
lién giao cbng dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
vao Phi€u ki€ém soat (kém theo toan bd ho so)

Lanh dao phong Dbi

Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo

Buge 2 | Phan cong xur 1y ngoai - Hanh chinh 0,5 ngay toan bo hd so)
3.1 Kiém tra ho so
+ Pbi v6i ho so can bd sung, chinh sira: ¢d vin ban
dé nghi chu du an bd sung, Duyét hd so ky ban hanh
va chuyén vin ban dén cha du 4n théng qua Trung
tam PVHCC (Thoi gian chii dir dn bé sung khong
tinh vao thoi gian gidai quyét TTHC)
3.2 Pé xuit van ban lay ¥ kién cac don vi lién quan:
+ Vin ban ciia S¢ Ké hoach va Dau tu 1ay y kién ciia
cac co quan lién quan - Du thao Vian ban yéu
+ Du thdo Vin ban ciia UBND tinh liy y kién ciia cau bo sung hod so (Néu hé so can bo sung)
cac bg, nganh c6 lién quan 7 Chuyen vién phong , - Du thao Van ban léy y kién/ Gidy moi hop
Bude 3 3.3 Truong hop khong t6 chirc Hoi nghi tham dinh: Péi ngoai - Hanh To1 d\a 27 | - Bao cdo két qua thdm dinh
van ban dé nghi chu dy an hoan thién ho so' (néu cd) chinh ngay - Dy thao Quyét dinh cua UBND tinh phé
(Thoi gian chu khoan Vién tro bo sung, chinh swa ho duyét chu truong dau tu chuong trinh, du
so khéng tinh vao thoi gian gidi quyét TTHC) an/Thong bao tir chdi/ Van ban chi dao
3.4 Truong hop t6 chitc Hoi nghi tham dinh: phat
hanh gidy moi, t6 chic hop tham dinh, xdy dung
Bién ban hop thim dinh, van ban dé nghi chu dy 4n
hoan thién hd so (néu c6) (Thoi gian chii dir dn bo
sung ho so khéng tinh vio thoi gian gidi quyét
TTHC)
3.5 Chuyén vién tiép nhan hd so hoan chinh hop 1¢
ctia chu dy 4n tir Trung tim PVHCC (néu cé), tham
muu van ban giai quyét TTHC ,
Budc4 | Duyét hd so ﬁiﬁﬁgﬁﬁiﬁﬁ‘ 0,5 ngdy
, - Bdo c4o két qua tham dinh
. , a1 Lanh dao So Ké . - Du thao Quy¢t dinh cia UBND tinh phé
Bude 5| Ky duyét van ban hoach va Pau tu 0.5 ngay duyét chu tmoig dau tu chuong trinh, du:%n/
Thong bao tir chdi/ Van ban chi dao
Budc 6 | 6.1. Ban hanh Vin ban va chuyén ho so Vin thu S6 Ké hoach 0,5 ngay | - Bio céo két qua tham dinh (kém ho so)
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va Pau tu - Ky giao nhén vao Pl}iéu kiém soat (pho t6
phiéu luvu vao ho so goc)
6.2. Chuyén hé so qua UBND tinh QL‘AIay So Ke hoachAva 0,5 ngay K}l giao nhan vao Phicu kiém soat (kém theo
bau tu tai Trung tam ho so)
7.1 Phan cong xit Iy Léanh d.:;to phﬂong 0,5 ngay K}/ giao nhan vao Phi¢u kiém soat (kém theo
chuyén mon ho so)
L o Chuyénviénphong | . . | Du thao Quyét dinh/Théng bao tir chbi/Vin
7.2. Nghién ctru, dé xuat phuong an xu ly chuyén man P NGAY | chi dao
. . N Lanh dao phong \
Buoc 7 | 7.3 Trinh ho so chuyén mén 0,5 ngay
7.4 Xem xét ndi dung, cho ¥ kién Lanh dao Van phong 0.5 naa
UBND tinh - Ngay
7.5 Xem xét, phé duyét Lanh dao UBND tinh | 0,5 ngay (?;)yet dinh/ Thong bao tur ch61/ Van ban chi
0.5 s - ‘K}'/ giao nhan vao ’Phiéu kiém soat (Phiéu
7.6. Chuyén két qua ra Trung tm Van thw UBND tinh | > "% | ndy, heu vio hé so goc).
- Két qua giai quyet TTHC
‘ ) - In Rhiéu kiém soat trén he thong dé ky giao
. s A Quay S¢ Ké hoach va | Gio hanh | tra két qua (Phiéeu nay luu tai quay So Ké
Buge8 | Tra ket qua Pau tu tai Trung tdm chinh hoach va Dau tu Trung tam)
- Két qua giadi quyet TTHC
Luu Trudng hop dén thoi han nhung chua giai quyét xong ho so, don vi nao tré thi don vi d6 co trach nhiém dién Phiéu xin 16i va dinh kém trén

hé thong dé giri dén to chirc, c4 nhan va BO phan tiép nhan (trong dé néu ré 1y do va thoi gian hen trd két qua lan sau).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:Khong qua 40 ngay lam viéc, trong do:
- Thoi gian tham dinh bao cao dé xuat chu truong déu tu chuong trinh, dy an: 30 ngay
- Thoi gian quyé€t dinh chu truong dau tu: 10 ngay
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Quy trinh s6 02: Lap, thAm dinh, quyét dinh dau tw chwong trinh, dy 4n dau tu thudc thim quyén ciia ngwoi dirng diu co quan chii quan

Trinh Thoi gian
A A - Trach nhiém thuc thuc hién £ - Z
tu thuc Noi dung cong viéc ons ) P Két qua/san pham
hién hién (nga}y lam
: viéc)
- Kiém tra tinh ddy du, hop 18 cta ho so (néu khong - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi huéng dan ca A s A \ so/Phiéu tir chéi tiép nhén, giai quyét ho so
. NN A \ . Quay So¢ Ké hoach va . NI PO 2 , .
Bude 1 | nhan, t6 chirc b6 sung, di€u chinh theo quy dinh). PAu tr tai Trung tAm 0,5 ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- HO so hop 1€ thi ti€p nhan: Quét (scan), nhap dit : lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
liéu phﬁn mém mot cira dién tir tai Trung tam ’ vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bo hd SO)
. A A L Lanh dao phong Doi .| Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo
BuGe2 | Phan cong xur 1y ngoai - Hanh chinh 0.5n03y |\ an b hd s0)
3.1 Kiém tra ho so
+ Pbi v6i hod so can bd sung, chinh stra: ¢o vin ban
dé nghi chi du an bd sung, Duyét hd so ky ban
hanh va chuyén van ban dén chi dy an thdng qua
Trung tam PVHCC (Thoi gian chu du an b6 sung
khong tinh vao thoi gian giai quyét TTHC)
3.2 Pé xuit vin ban lay ¥ kién cac don vi lién quan:
+ Vin ban ciia So Ké hoach va Dau tu iy y kién Téida 42 | - Du thao Vian ban yéu
cua cac co quan lién quan ngay d6i | cau bod sung hd so (Néu hé so can bé sung)
+ Dy thao Vin ban ctia UBND tinh ldy v kién cua v6idu an | - Du thao Van ban ldy ¥ kién/ Gidy moi hop
Buée 3 cac bd, nganh ccj),lién quan Chuyeén vién phong nhom A; | - Bao céo két qud tham dinh ‘
3.3 Can ctr y kién cua cac co quan lién quan: van | Poi ngoai - Hanh chinh | 27 ngay |- Du thao Quyét dinh cia dau tu chuong
ban d& nghi cha dy an hoan chinh hd so (néu co) dbi voi dy | trinh, du an cia UBND tinh/Théng bao tir
(Thoi gian chii di dn bé sung, chinh sita ho so annhom | chéi/ Vin ban chi dao
khong tinh vao thoi gian giai quyét TT. HC) B, C

3.4 Truong hop to chire Hoi nghi thim dinh: phat
hanh gidy moi, t6 chitc hop tham dinh, xay dung
Bién ban hop tham dinh, vin ban dé nghi chu dy an
hoan thién ho so (néu c6) (Thoi gian chii khodn vién
tro bo sung ho so khéng tinh vio thoi gian gidi
quyét TTHC)

3.5 Chuyén vién tiép nhan ho so hoan chinh hop 1&
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ctia chu dy an tir Trung tam PVHCC (néu c6), tham
muu van ban gidi quyét TTHC

. e 1A Lanh dao phong Dbi 5
Budc 4 | Duyét ho so ngoai - Hanh chinh 0,5 ngay
- Bao cao két qua tham dinh
, A Lanh dao S& Ké hoach .| - Dy thao Quyét dinh dau tu chuong trinh, dy
BudcS | Ky duyét van ban va PAU tu 0.5n03Y | 4" ciia UBND tinh/ Théng bao tir chéi/Van
ban chi dao
< L A - Bio co két qua tham dinh (kém ho so)
6.1. Ban hanh Vin ban va chuyén ho so Van ﬂ\l/l; Schlll(:uhoach 0,5ngay | - Ky giao nhén vao PI}iéu kiém soat (phd to
Budc 6 phiéu luu vao ho so goc)
6.2. Chuyén hé so qua UBND tinh Qliay S¢ Ke hoachAva 0,5 ngay K}/ giao nhan vao Phicu kiém soat (kem theo
Dau tu tai Trung tam ho so)
A A i Lanh dao phong \
7.1 Phan cong xur ly chuyén mon 0,5 ngay
Tbi da
12,5 ngay
doi vaoi du
A A \ an nhom A , L e . s
g L Chuyeén vién phong A 75 Phiéu trinh/Dy thdo Quyét dinh/Thong bao tir
7.2. Nghién ctru, dé xuat phuong an xu ly chuyén mén 2 "~ | chdi/Vin ban chi dao
ngay doi :
Buée 7 voi du an
¢ nhém B,
C
. N Lanh dao phong \
7.3 Trinh hd so chuyén mon 0,5 ngay
7.4 Xem xét ndi dung, cho y kién Lanh dgo Vanphong | s
UBND tinh > Ngay
- 7 ‘ uyét dinh/ Thong béo tir chdi/ Vian ban chi
7.5 Xem xét, phé duyét Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay gaoy : g
7.6. Chuyén két qua ra Trung tam Van thy UBND tinh | 0198 | - Ky giao nhan vao Phiéu kiem sodt (Phicu

nay, luu vao ho so goc).
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- Két qua giai quyét TTHC

- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao

. s K Quiy So Ké hoach va | Gio hanh | tra két qua (Phleu nay luu tai qudy So Ké
Buge8 | Tra két qua DPau tu tai Trung tam chinh hoach va Pau tw T rung tam)
- Két qua giai quyét TTHC
Luu Truong hop dén thoi han nhung chua giai quyét xong ho so, don vi nao tré thi don vi d6 co trach nhiém dién Phiéu xin 13i va dinh kém trén

hé thong dé gu:l dén t6 chirc, ca nhan va BO phan tiép nhan (trong dé néu ré 1y do va thoi gian hen tra két qua lan sau).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
* Thoi glan tham dinh chuong trinh, du an ké tir ngay nhan du ho so hop 18é:
- P6i v6i du 4n khong c6 cAu phan xay dung: khong qué 45 ngay (Du 4n nhom A), khong qua 30 ngay (Du an nhém B, C),
- D6i v6i du 4n c6 cAu phﬁn xay dung, thuc hién theo quy dinh phép luat vé xay dung
* Thoi gian quyét dinh dau tu ké tir ngdy nhan d ho so hop 1é: khong qua 15 ngay (Du an nhém A), khong qua 10 ngay (Du an nhém B, C)

Quy trinh s6 03: Lap, thAm dinh va quyét dinh phé duyét Vin kién duw an hd tro ky thuit, phi du an sir dung von ODA khéong hoan lai

Trinh Thoi gian
ne R A Trach nhiém thuc thuc hién £ - 2
tu thuce NoOi dung cong viéc nl : NN Ket qua/san pham
< hién (ngay lam
hién A
* Viéc)
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua hoé so (néu - Phibu yéu ciu bé sung, hoan thién hd
khong dam bao thi chua tlep nhan, dong thoi N SN PN A . . 1A
A a1 . so/Phié€u tir chdi ti€p nhan, giai quyét ho so
. huéng dan ca nhan, to chirc bd sung, diéu chinh | Quay So Ké hoach va \ X A x N , A
Budc 1 ) A . ~ 0,5ngay | - Giay tiep nhan va hen tra ket qua (2 lién: 1
theo quy dinh). Dau tu tai Trung tam N o . . ;o A
\ AT A . A s lién giao cong ddn, I lién luwu)/Ky giao nhan
- HO so hop 1€ thi ti€p nhan: Quét (scan), nhap dir X A 1R e 1 A 1A
o XA TP N vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
li¢u phan mém mat ctra dién tr tai Trung tam
. A A —_ Lanh dao phong Dbi \ Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo
Bude 2| Phan cong xur Iy ngoai - Hanh chinh | 0 "9 | {31 b6 hd so)
3.1 Kiém tra h6 S0 - Du thao Van ban  yéu
+ D0i véi ho so can bo sung, chinh stra: ¢6 van ban cau bo sung ho so (Neu ho so can bo sung)
dé nghi chu khoan vién trg bd sung, Duyét hd so ) - Dy thao Van ban lay y kién/ Gidy moi hop
Budce 3 ky ban hanh va chuyén vin ban dén cha khoan Toéida 17 | - Bao cdo két qua tham dinh
vién trg thdng qua Trung tam PVHCC (Thoi gian ngay - Du thao Quyét dinh phé duyét van kién du

chu khoan vién tro bo sung khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC)
* Tuy thudgc vao quy mo, tinh chat va ngi dung cua

an hd tro k¥ thuat, phi du 4n st dung vén
ODA khong hoan lai cia UBND tinh/Thong
bao tir choi/Van ban chi dao
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tung du an, Khoan vién trg phi du an, chuyén vién
dé xuit hinh thirc t6 chtc thim dinh/ldy y kién
thAm dinh/khéng tham dinh

3.2 béi véi cac dy an, khoan vién tro phi du an
thudc thim quyén phé duyét chu truong thuc hién
cua Thu tudéng Chinh phu (quy dinh tai khoan 1
Diéu 23 Nghi dinh sé6 56/2020/ND-CP ngay
25/5/2020): Khong t6 chirc tham dinh. Trén co s&
Quyét dinh chu truong thuc hién va ndi dung van
kién dy an, khoan vién tr¢ phi dy an, Chuyén vién
dé xuét van ban dé nghi chu dy &4n hoan thién hd so
(néu c6) Duyét hd so ky ban hanh va chuyén vin
ban dén chu du 4n thong qua TTPVHCC

3.3 Déi v6i cac du an, khoan vién tro phi du an
khong quy dinh tai khoan 1 diéu 23 Nghi dinh sb
56/2020/ND-CP ngay 25/5/2020: 1ay y kién tham
dinh cua B K& hoach va Pau tu, Bo Tai chinh va
cac co quan cé lién quan; tién hanh t6 chtic hoic
khong to chirc Hoi nghi thim dinh tuy thudc vao
quy md, tinh chat va ndi dung ctia du 4n, phi dy an.
3.3.1 Truong hop khéng to chirc Hoi nghi thim
dinh: Van ban cua S& Ké hoach va Pau tu ldy ¥
kién cua cac don vi lién quan/ Dy thao Van ban
ctia UBND tinh ldy ¥ kién cua B Ké hoach va
Pau tu, B6 Tai chinh (néu can thiét)

- Can ctr ¥ kién ctia cac co quan lién quan, Chuyén
vién dé xuit vin ban dé nghi chu du 4n hoan chinh
hd so (néu cd) Duyét hdé so ky ban hanh, va
chuyén dén chu du én thong qua TTHCC (Thoi
gian chi dw én b6 sung, chinh sira ho so khong
tinh vdo thoi gian giai quyét TTHC)

3.3.2 Trudng hop t6 chirc Hoi nghi tham dinh: Vin
ban cua S¢ Ké hoach va Pau tu ldy ¥ kién cta cac
don vi lién quan/ Dy thao Van ban cua UBND tinh
lay ¥ kién cua Bo Ké hoach va Pau tu, Bo Tai
chinh (néu can thiét)

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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- Cin ctr ¥ kién cua cac co quan lién quan, Chuyén
vién dé xuét van ban dé nghi chu dy an hoan chinh
hd so (néu cd) Duyét hd so ky ban hanh, va
chuyén dén chu du 4n thong qua TTHCC (Thoi
gian chii di dn bé sung, chinh sira hé so khdng
tinh vao thoi gian gidi quyét TTTHC)

- Phat hanh gidy moi, T6 chtrc hop thim dinh, Xay
dung Bién ban hop tham dinh

- Vian ban dé nghi chi du 4n hoan thién hd so (néu
¢6) Duyét hd so ky ban hanh va chuyén van ban
dén chu du 4n thong qua TTPVHCC (Thoi gian ma
chii diw an b6 sung,chinh sira hé so khdng tinh vao
thoi gian gidi quyét TTHC)

3.3.3 Truong hop khoan vién trg phi du an c6 quy
mo von ODA khong hoan lai tir 200.000 d6 la My
tr xubng, khi phé duyét Van kién dy an, phi du
an, khong bat budc phai 1y y kién thim dinh cua
cac co quan lién quan: Chuyén vién dé& xuét vin
ban dé nghi chu du an hoan chinh van kién chuong
trinh, dy 4n (néu c6), Duyét hd so ky ban hanh va
chuyén vin ban dén chu dyu 4n théng qua Trung
tam PVHCC.

3.4 Chuyén vién tiép nhan hd so hoan chinh hop 18
ciia cha dy an tr Trung tim PVHCC (néu cd),
tham muu vin ban giai quyét TTHC

Lanh dao phong Doi

Budc 4 | Duyét ho so ngoai - Hanh chinh 0,5 ngay
- Bao cao két qua tham dinh
’ , o Lanh dao S& Ké hoach \ - Du:thao Qllyet (EI;nh phe du’y¢t Yan kién (}u
Budc 5 | Ky duyét van ban va PAu tu 0,5ngay |an ho trg ky thuat, phi du an st dung von
ODA khong hoan lai cia UBND tinh/Thong
bao tir ch6i/Van ban chi dao
< N - Bao c4o két qua thdm dinh (kém ho so)
Budc 6 | 6.1. Ban hanh Vin ban va chuyén ho so Van ﬂ::; %%fteuhoa(:h 0,5ngay | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (phd to

phiéu luu vao ho so goc)
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Quay S& Ké hoach va

Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo

6.2. Chuyén ho so qua UBND tinh Dau tur tai Trung tam 0,5 ngay 1o s0)
Lanh dao Van phong . Ao A kR L
7.1 Phan cong xit Iy UBND tinh, Lanh dao | 0,5 ngay I];;?’Sil)ao nhin vao Phicu kiém sodt (kém theo
phong chuyén moén
L L Chuyén vién phong 25 ngay | DY thao Quyét dinh/Thong bao tir chdi/Vin
7.2. Nghién ctru, d¢ xuat phuong an xtr ly chuyén mon P NGAY | ot chi dao
. N Lanh dao phong \
Buée 7 7.3 Trinh ho so chuyén mén 0,5 ngay
7.4 Xem xét ndi dung, cho ¥ kién Lanh dao Van phong 0,5 ngay
7.5 Xem xét, phé duyét Lanh dao UBND finh 0,5 ngay g;)yet dinh/ Thong bao tir choi/ Van ban chi
_— 05 nad - Ky giao nhén Vé,O’Phiéu kiém soat (Phiéu
7.6. Chuyén két qua ra Trung tdm Van thu 0 NgaYy ndy,, lwew vao ho SU’gOAC)-
- Két qua giai quyet TTHC
i ) - In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
. s 1Ay Quay So Ké hoach va | Gio hanh | tra két qua (theu nay luu tai quday Sé Ké
Buge8 | Tra ket qua Pau tu tai Trung tdm chinh hoach va Pau tuw T rung tam)
- Két qua giai quyet TTHC
Luu § Truong hop dén thoi han nhung chua giai quyét xong h6 so, don vi nao tré thi don vi d6 c6 trach nhiém dién Phiéu xin 18i va dinh kém trén

hé thong dé gm dén t6 chirc, ca nhan va BO phan tiép nhan (frong dé néu ré 1y do va thoi gian hen tra két qua lan sau)

Téng thoi gian giai quyet TTHC: 20 ngay dbi véi Tham dinh Van kién du an hd tro k¥ thuat, phi du 4n; 10 ngay ddi voi Quyet dinh phé duyét Van

kién du an.

Quy trinh s6 04: Lap, phé duyét ké hoach tong thé thye hién chwong trinh, dy 4n sir dung von ODA, vén vay wu dai, von doi ing (1)

Trinh tw Thoi gian
: e " en Trach nhiém thuc thuc hién £ ) 2
thuc NoOi dung cong viéc ons : NN Keét qua/san pham
‘A hién (ngay lam
hién A
j vi€c)
Buéc 1 | - Kiém tra tinh day dd, hop 1€ cia ho so (néu | Quay So K¢ hoach va 0,5ngay |- Phiéu yéu cau b0 sung, hoan thién ho

® Ké hoach téng thé thuc hién chuong trinh, dy én 510 chu chuong trinh/cht dy an trinh UBND tinh phé duyét tuy theo diéu u6e quéc té cu thé, thoa thuan vé& vén ODA, vén vay uu dai, van kién
chuong trinh, du an dugc duyét, trén co so da lay y kién day du theo quy dinh.
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khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi
hudng dan ca nhan, t6 chirc bd sung, didu chinh
theo quy dinh).

- H6 so hop 1¢ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dit
liéu phén mém mét cira dién tir tai Trung tam

Pau tu tai Trung tim

so/Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét ho so

- Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
lién giao cong dan, 1 lién luwu)/Ky giao nhan
vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bo hd so)

o o Lanh dao phong chuyén 0.5 nga Ky giao nhén vao Phiéu kiém soat (kém theo
2.1 Phan cong xir 1y mén = Ngay | on b hd s0)
2.2. Nghién ctru, d& xuét phuong én xir I Chuyén vien E)hong 2 ngay D}I tha}o Quy¢t dinh/Thong bao tir chdi/Van
chuyén moén ban chi dao
2.3 Trinh hé so Lanh dao %%Onng chuyén |4 5 ngay
Bu6e2 154 Xem xét ndi dung, cho y kién Lanh dao Van phong 0,5 ngay
2.5 Xem xét, phé duyét Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay g;)yet dinh/ Thong bdo tir choi/ Van ban chi
- Ky giao nhén Véo,Phiéu kiém soat (Phiéu
2.6. Chuyén két qua ra Trung tAm Van thu UBND tinh 0,5 ngay ndy,’ lweu vao ho SU,gOAC)-
- Két qua giai quyet TTHC
i ) - In Rhiéu kiém soat trén h¢ thong dé ky giao
. s 1A, Quay S¢ Ké hoach va | Gio hanh | trd két qua (Phiéu nay luu tgi quay So Ke
Buge 3 Tra két qua bPau tu tai Trung tdm chinh hoach va Bau tu Trung tdm)
- Két qua giai quyet TTHC
Luu § Truong hop dén thoi han nhung chua giai quyét xong ho so, chuyén vién Vian phong UBND tinh c6 trach nhiém dién Phiéu xin 16i va dinh

kém trén hé théng dé giri dén t6 chirc, c nhan va Bo phan tiép nhan (trong dé néu ré 1y do va thoi gian hen trd két qud lan sau).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:Trong thoi han 30 ngay ke tir ngay ky két diéu udc qudc té cy thé, thoa thudn vé von ODA, von vay uu dii; thoi
gian phé duy¢t ké hoach tong thé 05 ngay.

Quy trinh s6 05: Lap, phé duyét ké hoach thuc hién chwong trinh, dw an sit dung von ODA, vén vay wu dii, von déi ing hiang nim @

Trinh tw
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qué/san pham

@ K& hoach thyc hién chuong trinh, dy an hi?u}g ndm do phfl chuong trinh/chu du an trinh UBND tinh phé duyét tuy theo diéu udc quéc té cu thé, thoa thuan v& vén ODA, vén vay uu dai, van kién
chuong trinh, dy an dugc duyét, trén co so da lay y kién day da theo quy dinh.
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) If‘em ‘Era tmqh da}‘/ di, hQP; Ig cua ho N (ne‘u. - Phiéu yéu cAu bd sung, hoan thién hd
khong dam bdo thi chua tiép nhan, dong thoi AN K. 4 A . £, 1A
. X s A A 1 1R 2 . A an v A . so/Phiéu tir choi tiép nhan, gidi quyét ho so
. hudéng dan ca nhan, t6 chirc bo sung, dicu chinh | Quay S¢ Ké hoach va X Y Ao 21 A , g
Budc 1 A . A 0,5ngay | - Giay tiép nhan va hen tra ket qua (2 lién: 1
theo quy dinh). bau tu tai Trung tam DU . . > A A
lién giao cong dan, 1 lién luwu)/Ky giao nhan
- Ho so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir . AR £ T A 1A
vao Phicu ki€m soat (kém theo toan bd ho so)
liéu phan meém mot cua dién tir tai Trung tdm
o o Lanh dao phong chuyén 0.5 naa Ky giao nhan vao Phicu kiém soat (kem theo
2.1 Phan cong xtr 1y men P NGay 1 b6 hd s0)
2.2. Nghién ciru, d& xuit phuong én xit Iy Chuyén vién ehong 2 ngay Du tha}o Quyet dinh/Théng bao tir choi/Van
chuyén mon ban chi dao
2.3 Trinh hé so Lanh dao &%%ng chuyén | 4 5 ngay
Bude 2 2.4 Xem xét ndi dung, cho y kién Léanh dao Van phong 0,5 ngay
2.5 Xem xét, phé duyét Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay ((i);)yet dinh/ Thong béo tir chdi/ Van ban chi
0.5 g - .K)'/ giao nhan VéorPhiéu kiém soat (Phiéu
2.6. Chuyén két qua ra Trung tim Vin thu UBND tinh = N9 nay, heu vao ho so goc).
- Két qua giai quyét TTHC
i ) - In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
. s LA Qudy So Ké hoachva | Gio hanh | tra két qua (theu nay heu tai quday So Ké
Bute 3| Tra két qua DPau tu tai Trung tam chinh hoach va Pau tw T) rung tam)
- Két qua gidi quyet TTHC
Luu ¥ Truong hop dén thoi han nhung chua giai quyet xong ho so, chuyén vién Van phong UBND tinh ¢6 trach nhiém dién Phiéu xin 16i va dinh
Y | kém trén hé thong dé gui dén to chirc, ca nhan va Bo phan ti€p nhan (trong do néu ré Iy do va thoi gian hen tra két qua lan sau).

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khong c6 quy dinh vé thoi gian xtr Iy TTHC tai Luat Dau tw cong ngay 13/6/2019; Nghi dinh s6 40/2020/ND-CP
ngay 06/4/2020 cua Chinh phu; Nghi dinh s6 56/2020/ND-CP ngay 25/5/2020 ctia Chinh phu.

Quy trinh s6 06: Xac nhan chuyén gia®

Trinh tuw
thuc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

@ Trén co so thong tin do chuyén gia nudc ngoai cung cap, Chu dy 4n gui Uy ban nhén dan tinh coéng van dé nghi xac nhan chuyén gia kém theo Hb so céc tai lidu quy dinh tai
Thong tu lién tich s6 12/2010/TTLT-BKHDT-BTC ngay 28/5/2010 cua B K& hoach va DBau tu- Bo Tai chinh vé viéc quy dinh chi tiét va huéng dan thyc hién Quy ché chuyén gia
nudce ngoai thuc hién cac chuong trinh, du 4&n ODA ban hanh kém theo Quye¢t dinh s6 119/2009/QDb-TTg ngay 01/10/2009 ctia Thu tuéng Chinh phu.
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hién (ngay lam
| | I vige)
) Iflem ‘Era tmqh da}‘] da, th; Ig cua hokso (ne‘u. - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
khong dam bao thi chua ti€p nhan, dong thoi A 1 Ae A A g s 12 A
. X r WAl dA o 1A A . A A N so/Phiéu tir choi tiép nhan, gidi quyét ho so
. hudéng dan ca nhan, t6 chirc bo sung, diéu chinh | Quay S¢ K¢ hoach va 5 A A A N o
Budc 1 X . ~ 0,5ngay | - Giay tiép nhan va hen tra ket qua (2 lién: 1
theo quy dinh). Dau tu tai Trung tam DU . . > A A
lién giao cong dan, 1 lién luwu)/Ky giao nhan
- H6 so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir . AR £ T A 1A
vao Phicu ki€m soat (kém theo toan bd ho so)
liéu phan meém mdt cua dién tir tai Trung tdm
o o Lanh dao phong 0.5 naa Ky giao nhan vao Phicu kiém soat (kem theo
2.1 Phan cong xur ly chuyén mon P N98Y | 1030 bo hod 50)
S S S Chuyén vién phong N Dy thao Vian ban xac nhan chuyén gia/Thong
2.2. Nghién ctru, dé xuat phuong an xur ly chuyén mon 12 ngay bao tir chéi/Van ban chi dao
2.3 Trinh hé so Lal;]h dao phong 0,5 ngay
Bute 2 chuyén mén
2.4 Xem xét ndi dung, cho ¥ kién Lanh dao Van phong | 0,5 ngay
. A A ~ , \ Van ban xac nhan chuyén gia/ Thong bao tur
2.5 Xem xét, phé duyét Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay chéi/ Van ban chi dao |
o 0.5 naa - Ky giao nhan vao Phiéu kiém sodt (Phiéu
2.6. Chuyeén két qua ra Trung tdm Vian thu UBND tinh 2 NYAY nay, luu vao hé so goc)
- Két qua g1a1 quyét TTHC
. ) - In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
. s LA Quiy So Ké hoach va | Gio hanh | tra két qua (theu nay heu tai quday So Ké
Bute 3| Tra két qua Pau tu tai Trung tm chinh hoach va Pau tw T) rung tam)
- Két qua giadi quyet TTHC
Luu y Truong hop dén thdi han nhung chua gidi quyét xong ho so, chuyén vién Vin phong UBND tinh c6 trach nhiém dién Phiéu xin 16i va dinh

kém trén hé thong dé giri dén t6 chirc, c4 nhan va Bo phan tiép nhan (trong d6 néu rd Iy do va thoi gian hen tra két qua lan sau).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:Co quan chil quan xac nhan chuyén gia theo ding mau quy dinh trong vong 15 ngay lam viéc

III. LINH VU'C PAU TU THEO PHUONG THUC POI TAC CONG TU

Quy trinh s6 01: Thim dinh b&o c4o nghién ciru kha thi, quyét dinh phé duyét dw an PPP do nha diu tw dé xuit.

Trinh
tu thue
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian

thue hién

(ngay lam
viéc)

Két qué/san pham
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- Kiém tra tinh day du, hop 1& cua ho so (néu
khong dam bao thi chua ticp nhan, dong thoi
huong dan c4 nhan, t6 chirc bd sung, di€u chinh

Quay S¢ Ké hoach va

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hod
so/Phiéu tur choi ti€p nhan, giai quyét ho so

Bude 1 | ‘quy dinh). Diu tur tai Trung tim 0,5ngay | - Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
Y : lién giao cong dan, 1 lién luwu)/Ky giao nhan
- Ho so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir . AR £ T A 1A
ligu phin mém mot cira dién tir tai Trung tam vao Phicu ki€m soat (kém theo toan bd ho so)
' ' - Lanh dao Phong Dau e o 1
Budc 2 | Phan cong xtr ly thau, thAm dinh va 0,5 ngay Ky £130 rihan vao Phieu kiém sodt (kem theo
A toan bo ho so)
Giam sat dau tu
Nghién ciru, d€ xuat cac phuong an xur 1y:
- Phat hanh gidy moi/ T6 chirc tham dinh/ Xay
dung va Bdo cdo ket qud tham dinh guri nha dau N - Béo cdo két qua thim dinh (Bién ban tham
- Sau khi nha dau tu hoan hoan chinh hé so, nop Chuyén vién Phong : SO B
. LA I . \ dinh)/Van ban tra 161 (néu c0)
Bude 3 | tai quay S¢ Ké hoach va Pau tu tai Trung tAm dé | Dau thau, tham dinh va | 56 ngay © o e A A , .
S - Du thdo To¢ trinh phé duyét dy an/Du thao
chuyén xir 1y. Tnmng hop ho so chua day du, Giam sat dau tu Quyét dinh phé duyét du 4n
hoan chinh chuyén vién dé xuat Vin ban yéu cau yetdinp yerdt
hoan thién ho so (néu co);
- B¢ xuat Van ban trinh UBND tinh
‘ Lanh dao Phong Bau
Budc 4 | Duyét ho so thau, tham dinh va 01 ngay
Giam sat dau tu
. A1 Lanh dao So Ké hoach . T trinh phé duyét dy an/Du thao Quyét dinh
Bude 5 | Ky duyét van ban va PAu tu 01 ngay phé duyét dy én
i} . - To trinh (kém ho s0)
6.1. Ban hanh Vin ban va chuyén ho so Van t}‘l;; SD%f:uhoaCh 0,5ngay | - Ky giao nhén vao Phié'u kiém soat (phd to
Budc 6 phiéu lvu vao ho so goc)
6.2. Chuyén hd so qua UBND tinh Qgﬁy S¢ Ké hoach va 0.5 ngdy Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo
- Dau tu tai Trung tdm ' ho so)
A A — Lanh dao phong Ha . Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo
7.1 Phan cong xu ly tﬁng k§ thuat 0,5 ngay hé s0)
e g L Chuyén vién phong Ha 06 na:
Bude 7 7.2. Nghién curu, d¢ xuat phuong an xur ly ting k¥ thudt ngay o
‘ Lanh dao phong Ha . Quy€t dinh phé duyét du an/Thong bao tu
7.3 Trinh ho so tﬁng k¥ thuat ' 01ngay | chdi hodc Vin ban chi dao
7.4 Xem xét ndi dung, cho y kién Léanh dao Van phong 02 ngay
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UBND tinh
7.5 Xem xét, phé duyét Lanh dao UBND tinh 05 ngay
. - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu
7.6. Chuyén két qua ra Trung tam Van thu UBND tinh | 0 "9%Y | ndy, huu vio hé so gdo).
- Két qua giai quyet TTHC
‘ ) - In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
Butes | Tkt i Qi So Ktmt i | Gk | 1t i (i iy i sl s S K¢
’ i ‘ _ - Két qua giai quyet T,THC _
Luu Y Truong hop dén thoi han nhung chua giai quyét xong ho so, don vi nao tré thi don vi d6 ¢6 trach nhiém dién Phiéu xin 16i va dinh kém

trén hé théng dé gui dén t6 chirc, ca nhan va Bo phan tiép nhén (trong

d6 néu ré Iy do va thoi gian hen trd két qua lan sau).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

- Thoi han tham dinh: Khong qua 60 ngay.
- Thoi han phé duyét du an PPP: Khong qua 15 ngay.

Quy trinh s6 02: Thim dinh ndi dung diéu chinh bao cio nghién ctru kha thi, quyét dinh phé duyét diéu chinh dy 4n PPP do nha diu tw

deé xuat

Trinh tw Thoi gian
: ne R o Trach nhi¢m thue thuc hién £ ) P
thuc NoOi dung cong viéc ons : NN Keét qua/san pham
‘n hién (ngay lam
hién A
* viéc)
- Kiém tra tinh day du, hop 1& cua ho so (néu - Phibu yéu chu bé sung, hoan thién hd
khong dam bao thi chua t1ep nhan, dong thoi N S PN A s L 1A
A an A \ so/Phiéu tir choi tiép nhén, giai quyét ho so
. huéng dan ca nhén, t6 chirc bd sung, diéu chinh | Quiy S¢ Ké hoach va \ X A 1 A , A
Budc 1 . A . ~ 0,5ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
theo quy dinh). Dau tu tai Trung tam DR . . A ;o A
A ARy A . A s lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
- HOG so hop 1€ thi ti€p nhan: Quét (scan), nhap dir N A2 . A LA
n Yoo NN . vao Phicu ki€ém soat (kém theo toan bd ho so)
liéu phan mém mot ctra dién tr tai Trung tam
. A oy Lankh daoKPho'ng B(flu s Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo
Budc 2 | Phan cong xur ly thau, tham dinh va 0,5 ngay T A LA
L toan bo ho so)
Giam sat dau tu
Nghién ctru, dé xuét cac phuong an xir 1y: - Bao cao két qua tham dinh diéu chinh (Bién
- Phat hanh giay moi/ T6 chic tham dinh/ Xay A in . ban tham dinh diéu chinh)/Van ban tra 10i
dung va ban hanh Bao cdo két qua tham dinh diéy | . STUYEN Vien Phong (néu co)
Budc 3 . : Pau thau, tham dinhva | 56 ngay

chinh giri nha dau tu bd sung, hoan chinh hé so
- Sau khi nha dau tu hoan hoan chinh ho so, tiép
tuc ndp tai quay S& K¢ hoach va Dau tu tai Trung

Giam sat dau tu

- Dy thdo To trinh phé duyét diéu chinh du
an/Du thao Quyét dinh phé duyét diéu chinh
du an
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tam dé chuyén xir y. Truong hop ho so chua day
da, hoan chinh chuyén vién dé xuit Vin ban yéu
cau hoan thién ho so (néu cb)
- P& xuét Vin ban trinh UBND tinh
Lanh dao Phong Pau
Budc 4 | Duyét ho so thau, tham dinh va 01 ngay
Gidm sat dau tu ,
Bude 5 | K duyét vin ban Lanh djsgguKui hoach 01 ngay ggétglrll}lllé?}(ﬁ zhliyet dy an/Dy thao Quyét dinh
« L 1 A - To trinh (kém ho so)
6.1. Ban hanh Vin ban va chuyén ho so Van thl? SO; K& hoach 0,5ngay |- Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (phd to
, va Pau tu X L oA y
Budc 6 ‘ ) phiéu luu vao ho so gog)
6.2. Chuyén hd so qua UBND tinh %%?ﬁ?;f;ii?gﬁ 0.5 ngdy thSil)ao nhan vao Phiéu kiém soat (kem theo
A A - L&nh dao phong Ha . Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo
7.1 Phén cong xtr ly thng k§ thuz_‘igt 0,5 ngay héysi )
7.2. Nghién ciru, dé xuét phuong an xir Iy Chu}glll;ﬁ;l g&%?g Ha 06 ngay
. A Lanh dao phong Ha \ £, a n ar 4iA . , A
7.3 Trinh ho so A ~ A 01 ngay | Quyét dinh phé duyét dieu chinh dy an/Théng
Budc 7 po tang ky Ehuat - bao tir chdi hodc Vin ban chi dao
7.4 Xem xét ndi dung, cho y kién Lanh dao Vin phong 02 ngay
' : ’ UBND tinh
7.5 Xem xét, phé duyét Lanh dao UBND tinh 05 ngay
o 05ngy |- Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu
7.6. Chuyén két qua ra Trung tam Vian thu UBND tinh ' nay, luu vao ho so goc)
- Két qua glal quyét TTHC
. ) - In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao
. s 1A, Quay So Ké hoach va | Gidhanh | tra két qua (theu nay luu tai quay So Ké
Bude 8 | Trd ket qua Dﬁuym tai Trung tam chinh hoach V; Pau tw T rungytam) "
- Két qua giai quyét TTHC
Luu y Trudng hop dép thot han nhung chua giai quyét xong hé so, don vi ndo tré thi don vi d6 co trach nhiém djén Phiéu xin 16i va dinh kém
trén hé thong d€ gui dén t6 chirc, ca nhan va B phan tiép nhan (trong d6 néu ré Iy do va thoi gian hen tra két qua lan sau).
Tdng thoi gian giai quyét TTHC - Thoi han tham dinh: Khong qué 60 ngay
- Thoi han phé duyét: Khong qua 15 ngay
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Quy trinh s6 03: Thim dinh ndi dung diéu chinh chi trwong diu tw, quyét dinh diéu chinh chii trwong diu tw dw 4n PPP do nha diu tw

deé xuat

Trinh Thoi gian
A A - Trach nhiém thuc thuc hién ; o) 2
tu thuc Noi dung cong viéc oAl : NN Két qua/san pham
‘A hién (ngay lam
hi¢n : A
: viéc)
)} I§lem ‘Era tmqh da}f di, hOpA Ig Clia hokso (nefl% - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n hd
khong dam bdo thi chua ti€p nhin, dong thoi NS O A aa LA
. P S A , A a1 . so/Phicu tir choi tiép nhan, giai quyet ho so
. huéng dan cé nhan, to chirc bd sung, dicu chinh | Quay S& Ké hoach va X Ak A AT a
Budc 1 . A . n 0,5ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
theo quy dinh). Dau tu tai Trung tam DU . . > . A
A Ny s A . A an lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
- HO so hop 1€ thi ti€p nhan: Quét (scan), nhap di N X1z s o TA 1A
. XA N N vao Phicu ki€ém soat (kém theo toan bd ho so)
liéu phan mém mot ctra dién tr tai Trung tam
. A Aoy Linh dao phong Tong ... | Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kem theo
: 25n 3
Budc 2 | Phan cong xir 1y hop. Quy hoach 0,25 ngay toan b hd so)
Tham dinh ho so: ‘
- HO so khong dap ung yéu cau, thong bao cho nha
dau tu trong thoi han khong qua 03 ngay, néu ro ly A in \ Du théo Vin ban veu A N 2
A ) ’ : . u thao Van ban y€u cau nha dau tu bo sun
Budc 3 | do (thoi gian nha dau tu bo sung, chinh sia ho so Tcéﬂu)lllen Vl(g?l pkl;?)zgh 06 ngay h 6’ sof Du thio Véz tl)lén 112'1 o ki é;l e
khong tinh vao thoi gian giai quyet TTHC). £ 1op, Uy hog : vy
- HO so dap tng yéu cau: Chuan bi ho so gui lay y
kién tham dinh cic co quan lién quan.
Budc 4 | Duyét hd so Lanh dao phong Tong | 5 sy,
hop, Quy hoach Vian ban 14y ¢ kié
Budc S | Ky duyét van ban Lanh dgo SG Ké hoach | o 5 pay |
y quye va Bau tu ’ gay
. Y S S S&, ban nganh, UBND s < qa
z n
Budc 6 | Tham gia y kién tham dinh cac huyén/ thanh phé 05ngay | Van ban gop y
Tong hop ¥ kién tham dinh va duy thao Vin ban dé Dy thiao Vin ban dé nghi nha dau tu hoan
Bue 7 nghi nha dau tu hoan chinh hd so (thoi gian nha | Chuyén vién phong 02 ngay | chinh: bd sung hd so theo y kién gop ¥ cua
Hoe dau tw bé sung, chinh sia hé so khong tinh vao | Tong hop, Quy hoach gay cac don vi (gui kem theo van ban gop y cua
thoi gian gidi quyét TTHC) cac don vi).
Budc 8 | Duyét hd so Lanh dao phong Tong 0,5ngay | Vin ban dé nghi

hop, Quy hoach
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Budc 9 | Ky duyét van ban Lanh dao S& 0,25 ngay
Phat hanh Van ban va gi Trung tdm phuc vu
Budc 10 | hanh chinh cong dé giri cho nha dau tu nha dau tu Vin thu S¢ 0,25 ngay
va cac don vi ¢0 lién quan.
Béao cdo Lanh dao Phong tham muu Lanh dao S¢&
| trinh Chu tich UBND tinh quyet dinh thanh 13p | o ey vien phong Vin ban d& xuét thanh 1p Hoi dong thim
Budc 11 | HOi dong tham dinh cap co s6 cho tung du an Téng hop, Quy hoach dinh c4 .
(nhiém vu nay khdng tinh vao thoi gian gidai quyét ong hop, Luy hoac i ¢ap cose
TTHC) ‘ ‘ ‘
] N.h;é déuA u l?oén Ch;inhi bo SUNE hf{ 50 diéu; chinh A A a4 Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
Budc 12 | quep nhén v chuyen’ho 59 dl?u chl‘nhkquyet dml} Qua}; uep Sg’ Ke hoa? h 0,5ngay | lién giao cong ddn, 1 lién luu)/Ky giao nhan
chu trvong dau tu du an PPP cta nha dau tu 10 bo | va Pau tu tai Trung tam N AR ;s A LA
S s aa vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
va cac van ban co6 lién quan.
. A A L Lanh dao phong Tong | 0,5ngay | Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo
Bude 13 | Phan cong xir Iy hop, Quy hoach lam viéc | toan bd hd so)
Xay dung ké hoach thAm dinh trinh Chu tich Hoi . ) i
Bude 14 dong tham dinh phé duyét (khoan 1 Piéu 14, Nghi |  Chuyén vién phong Vin ban d& nghi ban hanh ké hoach tham
dinh s0 35/2021/ND-CP) (nhiém vu nay khong | Tong hop, Quy hoach dinh.
tinh vdo thoi gian gai quyét TTHC)
Chu tich Hoi dong tham dinh xem xét phé duyét
. k& hoach tham dinh (thoi gian Chu tich Hgi don . £ X 4
BUGC 15 | ) o Gini xem xét phé dunét k6 hoach tham dinh Ban hanh k& hoach tham dinh
khong tinh vao thoi gian xuw ly thu tuc hanh chinh)
T6 chirc hop Hoi dong tham dinh diéu chinh quyét
dinh chu truong dau tu dy an PPP cta nha dau tu:
- Phat hanh Gidy moi hop Hoi dong tham dinh va | Chuyén vién phong
giri ho so dy an dén cac thanh vién Hoi dong tham | Tong hop, Quy hoach L
dinh, cac co quan, don vi c6 lién quan. tha\m muu Lé{]h @ao Van betn de ng%u Chu t1c}} HQ,I dOI’Ig th?m d%nh
Buoe 16 | - SO quan Iy chuyén nganh thim dinh so b thiét | Phong xemxeéttrinh | o7 - | xem xCt ban hanh Du thao bdo cdo tham dinh

ké, so bd téng murc dau tu du an.

- Chuén bi cac ndi dung can thdm dinh theo ké
hoach thim dinh dé guri cho cac thanh vién Hoi
ddng tham dinh.

- Chuan bj cac ndi dung yéu cdu bo sung, sira d6i

Lanh dao S¢ bao cao
Chu tich Hoi dong tham
dinh xem xét, quyét
dinh

hd so diéu chinh quyét dinh chi truong dau tu
dy 4n PPP cua nha dau tu.
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ho6 so theo dé nghi cua cac thanh vién Hoi dong
trong qua trinh thim dinh.

- T6 chirc lya chon tu van thdm tra du 4n PPP khi
can thiét.

- Tong hop ¥ kién cua cac thanh vién Hoi dong va
dé xuat trinh Chu tich Hoi dong thim dinh xem
xét, quyét dinh nhitng vin dé can xu 1y trong quéa
trinh thdm dinh.

- Dy thao bég cdo thAm dinh‘ diéu qhinh quyét dinh
chu truong dau tu cua Hoi dong tham dinh.

Chu tich Hoi dong tham dinh xem xét ky béo cdo

Bio c4o tham dinh ho so diéu chinh quyét

Budc 17 | tham dinh ho so diéu chinh quyét dinh chi truong 01 ngay | dinh chu truong dau tu dy an PPP
dau tu du an PPP
Phat hanh Vin ban thim dinh va giri Trung tdm X
) 2 . N a ) 0,5 nga
Bude 18 |1 e vu hanh chinh cong dé giti cho nha ddu Van thu So gay
Nha dau tu hoan chinh, bo sung ho so diéu chinh
quyét dinh chu truong dau tu dy an PPP theo bao
Budce 19 | cao thdm dinh cua Hoi dong tham dinh (thoi gian
nha dau tw bo sung, c:hinh sia ho so khong tinh
vao thoi gian giai quyet TTHC).
- Nha dau tw hodn chinh, b0 sungho so. NI Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
. - Tiép nhan va chuyén ho so diéu chinh quyét dinh | Quay tiép Sé Ké hoach \ T . . o . A
Budc 20 , A . , N Al S . ~ 0,5ngay | lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
chu truong dau tu dy 4an PPP cta nha dau tu 10 bo | va Pau tu tai Trung tam ) AN o MU
ST s vao Phi€u kiém soat (kém theo toan bd ho so)
va cac van ban co lién quan.
. A A Linh dao phong Tong .. | Ky giao nhén vao Phi€u ki€ém soat (kém theo
: 0,25 nga 3
Budc 21 | Phan cong xu ly hop, Quy hoach ) gay toan bd hd s0)
Budc 22 | Dé xuat, xu 1y:
Trudng hop 1: Theo bao c4o tham dinh ho so diéu huvén vien phe i .
chinh quyét dinh chu truong ddu tw dy &n PPP T(f “fn VIen phongh Vin ban cia S¢ Ké hoach va Pau tu trinh
221 | khong phai chinh sira va dam bao didu kién ¢é | Longhop, Quy hoac 03ngdy | UBND tinh vé diéu chinh quyét dinh chu
R , e ISP N tham muu Lanh dao N ,
trinh UBND tinh xem xét trinh cap c6 tham quyén R h e truong dau tu du an PPP.
X 4 A , A Phong xem xét trinh :
quyét dinh di€u chinh chu truong dau tu. 2 ,
v A - Lanh dao S& e o ax X Y X -
29 9 Truong hop 2: Theo Van ban y kién tham dinh ho 03 ngay Van ban cua S¢ K€ hoach va Dau tu dé nghi

so diéu chinh quyét dinh chu truong dau tu dy 4n

nha dau tu hoan chinh, b6 sung ho so.
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PPP phai chinh sira lai ho so truée khi trinh
UBND tinh thi ti€p tuc dugc thuc hién tir budc 18
dén budce 21.

- To trinh (kém ho so)

Ban hanh Vin ban va chuyén ho so Van ﬂi}‘; %%ffuhoaCh 0,25 ngay | - Ky giao nhén vao Phiéu kiém soat (phd to
Budc 23 ‘ ’ phiéb{ lwu vao ho so g(?g) ‘ \
Chuyén hd so qua UBND tinh Qliay S¢ Ke hoachAva 0,25 ngay K}l giao nhan vao Phiéu kiém soat (kem theo
bau tu tai Trung tam ho so)
Vian phong UBND tinh xem xét, tiép nhén h(k)‘ SO. N § 0.25 na
Budc 24 | Ki giao nhan vao Phiéu kiém soat; Chuyén ho so | Léanh dao Van phong, 1" gA y ) . o
toi Lanh dao Vian phong xir 1y. Lanh dao phong KTTH | 'dMVIEC | phiéy kiém soat qua trinh gidi quyét hd so
duogc giao xur ly 0,25 ngay
- Phan cong xtr 1y lam vide
Tham tra — d& xuét:
3 + Kiém tra ndi dung ho so Chuyén vién thu Iy lza;rsn rl/giaéz
+ A y A A r 5 7 3 : r 2 N
uNghé?r?hCl\tg;l %anzﬁg cIT):cl)r one n it 3, du thao Duy thao Van ban trinh cap c6 tham quyén cho
quyet Cin, : o : : y kién va To trinh di€u chinh quyét dinh chu
Bude 25 | Trinh hd Lanh dao phong KTTH | - 01 ngay 1 %\ 110 43y tw/Thong béo tir chéi hode Vian
Trinh ho so duoc giao xir Iy lam viéc & ban gchi dao ;
sk 5 = \ 01 ngay ’
25.1 Lanh dao Van phong xem xét, cho y kién Léanh dao Van phong lam viéec
~ , 1,5 ngay
25.2 | Lanh dao UBND tinh xem xét, trinh: Léanh dao UBND tinh 1am vide
Phu thudc
UBND tinh bao cdo Ban can sy Bang UBND tinh VE‘_‘O théTI
trinh Ban Thuong vu Tinh ty cho y kién vé diéu gian ky o ‘ ,
chinh quyet dinh chu truong dau tu dy an PPP hop HOi | T¢ trinh cho y kien vé chu truong dau tu doi
- theo Quy ché lam viéc cua Tinh Wy (thoi gian Ban nghi Ban v@i ho so diéu chinh quyet dinh chu truong
Thuong vy Tinh 1y xem xét cho y kién vé chu Thuong | dau tu dy an PPP
trwong dau tw khong tinh vao thoi gian giai quyet vu Tinh ty
ho 50). hang
thang
- UBND tinh trinh Hoi dong nhan dan tinh diéu Phu thuoc | T trinh vé viéc diéu chinh quyét dinh chu
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chinh quyét dinh chu truwong dau tu du 4n PPP
(thoi gian HYi dong nhdn dan tinh xem xét quyét
dinh chii truong dau tw khéng tinh vao thoi gian
gidi quyét ho so).

vao ky
hop cua
Hoi dong
nhéan dan
tinh

trwong dau tu du an PPP

Budc 26

Ho6i dong nhan déan tinh xem xét ban hanh Nghi
quyét vé phé duyét diéu chinh chu truong dau tu
du an PPP (thoi gian Hpi dong nhdn dén tinh xem
xét quyét dinh chii trwong dau te phy thudc vao ky
hop cia Hoi dong nhdn dan tinh khéng tinh vdo
thoi gian gidai quyét ho so).

15 ngay
lam viéc
(Piém b
khoan 6
Piéu 21,
ND 35)

Nghi qu‘yé't vé phé duyét didu chinh chu
truong dau tu du an PPP

Budc 27

UBND tinh ban hanh Quyét dinh diéu chinh chi
truong dau tu du an PPP

0,5 ngay
lam viéc

Quyét dinh diéu chinh chu truong dau tu cua
UBND tinh.

Budc 28

S¢ Ké hoach va Pau tu chuyén két qua ra Trung
tdm Hanh chinh cong dé tra két qua cho nha dau tu

Quay tiép nhan ho so va
tra két qua ciia So Ké
hoach va Dau tu tai
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong

Gio hanh
chinh

Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan tinh vé
phé duyét chi truong dau tu dy an PPP cua
nha dau tu va Quyét dinh cia UBND tinh vé
diéu chinh chi truong dau tu du 4n PPP.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- Thoi gian thdm dinh: Khong qué 30 ngay tinh tir ngdy nhan du ho so hop 18.

- Thoi gian phé duyét: Khong qua 15 ngay tinh tir ngay nhan da hd so hop 18.

Quy trinh s6 04: Tham dinh bio cdo nghién ciru tién kha thi, quyét dinh chii trirong dau tw dw an PPP do nha dau tw dé xuit

Trinh Thaoi gian
tw s " on Trach nhiém thuc thwe hién ; o 2
thue NoOi dung cong viéc hién (ngay lam Keét qua/san pham
hién viéc)
- Kiém tra tinh ddy du, hop 18 cta ho so (néu khong - Phiéu yéu céu’ bd sung, hoan thién hd
dam bao thi chua ti€p nhan, déng thoi hudng dan ca Quiy S& Ké hoach va so/Phiéu tir choi tiép nhén, giai quyét ho so
Budc 1 | nhan, to chirc bo sung, diéu chinh theo quy dinh). Y : 0,5ngay |- Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1

- Ho so hop 1é thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dit
liéu phan mém mot cura dién tir tai Trung tam

Pau tu tai Trung tim

lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
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. A A I Lanh dao phong Ton 0,25 ngay | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Bube 2 | Phan cong xir Iy hop, ng ho%lch ¢ lam viéc | (kém theo todn bé ho so ciia TTHC)
Tham dinh hd so:
Truong hop 1: Ho so khdng déap tmg yéu cau, thong
bao cho nha dau tu trong thoi han khong qua 03 . . )
ngay, néu rd ly do (thoi gian ma nha dau e b6 |  Chuyén vién phong 3,0 ngay | Du thdo Van ban yéu cau nha dau tu bo sung
sung, chinh sua ho so khéng tinh vao thoi gian gigi | Tdng hop, Quy hoach lam viéc | hd so.
Budce 3 | quyet ho so).
Truong hop 2: Hb so dap ung yéu céu, thue hién
budc tiep theo. Chuan bi ho so gui 1ay y kién tham Chuyén vién phon 3,0 nga U S
dinh cuapcac CO quan ¢6 lign qu%m bé}(l) }(/:éo Lanh T(R)ngﬁlqp, Qu)? hoagh lam V?é():/ Dy thao van ban lay y kien
dao Phong Tong hop, Quy hoach
Buéc 4 Trinh Lanh dao S& ho so dé xuat du 4n va vin ban Lanh dao phong Tong 05n08Y | Van ban 1y ¢ Kid a ) o
14y ¥ kién thdm dinh hop, Quy hoach ' an banA layx v kién/Phiéu kiém soat qua trinh
Buéce 5 | Ky van ban 14y ¥ kién thim dinh Lanh dao s& 0.25 ngay | 941 quyetho so
05 ngay
doi voi cac
s s 1k 2 . A A J4 , S()’, ban
Budc 6 Tfl am gla y lf1er‘1;than11 dmh ho so d¢ xuat dy an theo Céc don vi lién quan nganh, Van ban gop y
van ban lay y kién tham dinh .
UBND cac
huyén/
thanh phé
Tong hop v kién tham dinh va dy thao Vin ban dé
nghi nha dau tu hoan chinh hd so dé xuét du an
trinh Lanh dao phong: Trén co s& van ban gop y cua e Lo Ak . 5
, . A a2 LA o - Dy thao Van ban dé nghi nha dau tu hoan
cac don vi, Chuyén vién tong hop v kién cua cac co Chuven vién phon 2.0ngay | chinh, bé sung hd so theo ¥ kién gép ¥ cta
Bube7 | quan, don vilién quan, béo cdo ‘Lénh d?o Phong va T(;)ng{wp Qu}ll3 hoagh Ié;m viéc | cac d(’m vi (gui kém theo van ban gop y cua
du thao Vian ban dé nghi nha dau tu bo sung, hoan T : i , ',
LA Ak . Ci A o cdc don vi).
chinh ho so dé xuat du &n theo y kién gop y cua céc
don vi (thoi gian ma nha dau tw b6 sung, chinh sia
ho so khéng tinh vao thoi gian gidi quyét ho so).
Budc 8 | Trinh Lanh dao S& vin ban dé nghi nha dau tw hoan | Lanh dao phong Tong 0,5n0ay | Du thao vin ban/Phiéu kiém soat qua trinh
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chinh, bd sung ho so theo y kién gop ¥ cua cac don
vi

hop, Quy hoach

giai quyét hod so

Budce 9

Ky vén ban ’dé nghi nha dau tu hoan chinh, bd sung
ho so dé xuat thuc hién du an PPP

Lanh dao S&

0,25 ngay

Vin ban 13y y kién/Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so

Budc
10

Phat hanh Vin ban dé nghi nha dau tu hoan chinh,
bod sung hd so dé xuét thuc hién du an PPP gui
Trung tAm phuc vu hanh chinh cong dé gri cho nha
dau tu nha dau tu va cac don vi co lién quan.

Van thu So/ Qhuyén
vién phong Tong hop,
Quy hoach

0,25 ngay

Guri van ban cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong dé gui cho nha dau tu

Budec
11

Dé xuit thanh lap Hoi dé)ng tham dinh cép co s d6i
v6i bao cédo nghién ctru tién kha thi du an PPP
(Piéu 9, Nghi dinh s6 35/2021/ND-CP): Chuyén
vién bao cao Lanh dao Phong tham muu Lanh dao
S& trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh thanh lap
Hoi dong tham dinh cdp co sé cho ting du an
(nhiém vu nay do co quan thuong truc Hoi do”‘ng
tham dinh la don vi c6 chire ndng quan Iy vé dau tw
theo phwong thirc PPP hodc S¢ Ké hoach va Pau tw
thuc hién, khdng tinh vao thoi gian xu ly thu tuc
hanh chinh)

Chuyén vién phong
Tong hop, Quy hoach

Vian ban dé xuit thanh lap Hoi déng tham
dinh cap co s¢

Budc
12

- Nha dau tu hoan chinh, bo sung ho so dé xuat du
&n theo cac y kién gop ¥ ctia cac don vi ndp lai tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

- Tiép nhén hd so dé xuit thuc hién du an PPP cua
nha dau tu va bao cdo nghién ctru tién kha thi 10 bd
va cac van ban c¢6 lién quan.

- Chuyén hd so cho Phong Téng hop, Quy hoach -
S& Ké hoach va Pau tu.

Quay tiép S¢ Ké hoach
va bau tu tai Trung tam

0,5 ngay

Gidy bién nhan ho so (kém theo toan bé ho so
cua TTHC)

Budce
13

Phan cong xu ly

Lanh dao phong Tong
hop, Quy hoach

0,5 ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo hé so ciia TTHC

Budc
14

Xay dung ké hoach tham dinh trinh Chu tich Hoi
ddng tham dinh phé duyét (khoan 1 Piéu 14, Nghi
dinh s 35/2021/NB-CP) (nhiém vu nay do co quan
thwong truc Hoi déng tham dinh la don vi ¢é chire
ndng quan 1y vé dau tw theo phirong thirc PPP hodc
Sé Ké hoach va Pau tw thut hién, khong tinh vao

Chuyén vién phong
Tong hop, Quy hoach

Van ban dé nghi ban hanh ké hoach thim
dinh.
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thoi gian xit Iy thi tuc hanh chinh)

Budc
15

Chu tich Hoi dong tham dinh xem xét phé duyét ké
hoach tham dinh (thoi gian Chii tich Hji dong tham
dinh xem xét phé duyét ké hoach tham dinh khong
tinh vao thoi gian xw ly thu tuc hanh chinh)

Ban hanh K& hoach thim dinh

Budce
16

T6 chirc hop Hoi dong tham dinh duy 4n PPP:

- Phat hanh Gidy moi hop Hoi dong tham dinh va
giri hd so du 4n dén cac thanh vién Hoi dong tham
dinh, cac co quan, don vi ¢o lién quan.

- S& quan 1y chuyén nganh tham dinh so bo thiét ké,
so bd téng muc dau tu dy an.

- Chuan bi cic ndi dung can tham dinh theo ké
hoach thdm dinh dé gui cho céc thanh vién Hoi
ddng tham dinh.

- Chuan bi cac ndi dung yéu cau bd sung, sira d6i ho
so theo dé nghi cua cac thanh vién Hoi dong trong
qué trinh thim dinh.

- T6 churc lya chon tu van tham tra du 4n PPP khi
can thiét.

- Tong hop ¥ kién ciia cac thanh vién Hoi dong va
dé xuat trinh Chu tich Hoi dong tham dinh xem Xxét,
quyét dinh nhitng van dé can xir Iy trong qua trinh
tham dinh.

- Du thao b4o cdo thAm dinh cua Hoi déng tham
dinh.

Chuyén vién phong
Tong hop, Quy hoach
tham muu Lanh dao
Phong xem xét trinh
Lanh dao S¢ bao céo
Chu tich Hoi dong tham
dinh xem xét, quyét
dinh

7,0 ngay
lam viéc

Vin ban dé nghi Chu tich Hoi dong tham dinh
xem xét ban hanh Dy thao béo cdo thAm dinh
hd so dé& xuét thuc hién du an PPP cua nha
dau tu.

Budc
17

Chu tich Hoi dong tham dinh xem xét ky bao céo
tham dinh hd so dé xuét thuc hién du an PPP cua
nha dau tu

1,0 ngay
lam viéc

B4o c4o thim dinh ho so dé xuat thuc hién du
an PPP cua nha dau tu

Budce
18

Phat hanh Vian ban tham dinh gui Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong dé giri cho nha dau tu va cac
don vi ¢6 li€n quan

Chuyeén vién phong
Tong hop, Quy hoach

0,5 ngay

lam viéc

Gtri van ban cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh c6ng dé giri cho nha dau tu

Budc
19

Nha dau tu hoan chinh, bd sung hd so dé xuét du an
theo bao cdo thdm dinh cua Hoi déng tham dinh
(thoi gian ma nha dau tw bé sung, chinh sita ho so
khéng tinh vdo thoi gian gidi quyét ho so).
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- Nha dau tu hoan chinh, bo sung ho so dé xuat du
an ndp lai tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
- Tiép nhan ho so dé xuat thyc hién du an PPP cua

BUGC 1 ha dau tur va béo cdo nghién ctru tién kha thi 10 by | QUAY iep S0 Kehoach - o 1 Gidy bien nhan ho so'(kem theo todn bo ho so
20 S g s 1 i va Dau tu tai Trung tdm cua TTHC)
va cac van ban c6 lién quan.
- Chuyén h6 so cho Phong Toéng hop, Quy hoach -
S& Ké hoach va Pau tu.
Buéce A A .1 Lanh dao phong Tong 0,5ngay | Phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Phan cong xtr 1y : A . v A A .
21 hop, Quy hoach lam viéc | (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Blzlg ¢ | pé xuat, xtr 1y ho so dy an PPP
Truong hop 1: Theo bdo céo tham dinh ho so d&é | Chuyén vién phong , ‘ ]
xuat thyc hién dy an PPP khong phai chinh sua va | Tong hop, Quy hoach | 54 ngay Van ban cua So Ke hpa0h va Dau tu trinh
22.1 | dam bao dicéu kién d€ trinh UBND tinh xem xét | tham muu Lanh dao lé;m vice UBND tinh vé ho so dé xuat thuc hién du an
trinh cap c6 tham quyén quyét dinh cha truong dau | Phong xem xét trinh ' PPP cua nha dau tu.
tu. Lanh dao S&
Truong hop 2: Theo Van ban ¥ kién tham dinh h Tcéguf” V'S:‘l p'ﬁg;‘gh , S
so dé xuat thyc hién du an PPP phai chinh stra lai & 1ob, LUy hog 3,0ngay | Van ban cua S¢ Ké hoach va Pau tu dé nghi
22.2 X , . , . A tham muu Lanh dao . A L a) \ , 2 A
ho so trude khi trinh UBND tinh thi ti€p tuc dugc R y en lam viéc | nha dau tu hoan chinh, b6 sung ho so.
A, X . Phong xem xét trinh
thuc hién tir budc 18 dén budc 21. o ,
Lanh dao S¢
Budc | S Ké hoach va Pau tu giri hd so trinh UBND tinh 0.25NQAY | ppis qis (o g
23 | v& d& xuét thyc hién dy 4n PPP cita nha diu tu 1am vigc q glatawy '
. Vin phong UBND tinh tiép nhan hé so. Ki giao .
Buoc nhan va Phiéu kiém soat Lanh dao Van phc 0,25 ngay iéu kié At qua tri &t ho
24 : - 40 Van phong, 1am viee | " Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
- Chuyén ho so téi Lanh dao Vian phong xur 1. Lanh dao phong KTTH '
dll'()'c glao xu ly 0.25 ngay B ) R
- Phén cong xtr Iy l’élm vide Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so
Tham tra — d& xuét:
+ Kiém tra n6i dung ho so \ Duy thao Vin ban trinh cip c6 thim quyén cho
. ] A in , 2,5 ngay P 1A x s Ky a , A
- + Nghién ctru, d& xuit phuong an xu 1y, du thao Chuyén vién thuy 1y 1am vide | Y kién va To trinh quyét dinh chu truong dau

quyét dinh, van ban chi dao

tu/Thong bao tur chdi hodc Vian ban chi dao
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Budc R N Lanh dao phong KTTH | 01 ngay
25 | Trinh ho so duoc giao xir Iy lam viéc
25.1 | Lanh dao Vin phong xem xét, cho ¥ kién Lanh dao Van phong grlnng%)é
25.2 | Lanh dao UBND tinh xem xét, trinh: Lanh dao UBND tinh 11é{r5nn\9igz
Phu thudc
UBND tinh b4o cdo Ban cén su Dang UBND tinh vao thoi
trinh Ban Thuong vu Tinh uy cho y kién vé chu gian ky o ‘ )
truong dau tu dbi voi hd so dé xuat thuc hién du an hop Hoi To trinh cho y kién vé€ chu truong dau tu d6i
- PPP ctia nha dau tu theo Quy ché 1am viéc ctia Tinh 'h' B. v6i ho so dé xuat thyc hién du an PPP cua
uy (thoi gian Ban Thuong vu Tinh ity xem xét cho y nehl . M hha dau tu
kién vé chu truong dau tw khéng tinh vao thoi gian Thlfon%
gidi quyét ho so). vu Tinh iy
hang thang
. ) Phu thudc
UBND tinh trinh Hoi dong nhén dan tinh quyét dinh vao ky
| g g o d i Pl st i o< | To i b i e 0 ch e
, 2 p , \ N . Hoi dong | du an PPP cua nha dau tu
chu truwong dau tw khong tinh vao thoi gian giai A i
quyét ho so). nhan dan
tinh
Hoi déng nhan dan tinh xem xét ban hanh Nghi 15 ng?y
quyét vé phé duyét chu truong dau tu dyu an PPP lam vige
Budc | cia nha dau tu (thoi gian Hoi dong nhén dén tinh (Piémb | Nghi quyét vé phé duyét chu truong dau tu du
26 xem xét quyét dinh chii triwvong dau tw phy thude vao khoan 6 | an PPP cua nha dau tu
ky hop ciia Hoi dong nhdn dan tinh khéng tinh vao biéu 21,
thoi gian gidi quyét ho so). ND 35)
BUGS | romg dhu ta dy dn PP do i dhu o 06 xuit, 05168 | Quyé dinh gizo wién khai chi truong ddu t
27 Chuyén két qua cho S& K& hoach va Pau tu lam vige | cua UBND tinh.
Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan tinh veé
Budc | S¢ Ké hoach va Pau tu chuyén két qua ra Trung Qu:‘?ty tiép So Ké hoach | Gio hanh | phé duyét chu truong dau tu dy an PPP cua
28 tam Hanh chinh cong dé tra két qua cho nha dau tu | va Déu tu tai Trung tdm chinh nha dau tu va Quyét dinh cia UBND tinh vé

giao trién khai chu truong dau tu dy an.
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Téng thoi gian giai quyét TTHC: Dy Kién 45 ngay, tuy nhién phu thudc vao thoi

gian

- Theoi gian tham dinh: Khong qua 30 ngay tinh tir ngay
nhéan dua ho so hop I¢€.

- Thoi gian phé duyét: Khong qua 15 ngay tinh tir ngay
nhéin di ho so hop I€.

IV. LINH VUC PAU THAU LUA CHON NHA PAU TU

Quy trinh s6 1: Danh muc dau tw dy 4an c6 sir dung dat do nha diu tw dé xuét (d6i véi dy an khong thudc dién chap thuin chi trirong

diu tw).
Trinh . ‘n Thot glan
e n ‘n Trach nhi¢ém thuc thwe hién A o 2
tu thuc NoQi dung cong viéc ons : NN Keét qua/san pham
o hién (ngay lam
hién : A
* viéc)
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so (néu khong - Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudng dan ca A A \ so/Phiéu tir chdi tiép nhan, gidi quyét ho so
. Quay S¢ Ké hoach va \ A A N A
Bude 1 | nhan, t6 chtrc bd sung, diéu chinh theo quy dinh). DAu tu tai Trund tm 0,5ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- HO so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir : g lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
li¢u phan mém mot ctra dign tir tai Trung tdm vao Phi€u kiém soat (kém theo toan bd ho so)
Lanh dao Phong Piu . A x AR s
Budc 2 | Phan cong xur ly thau, thim dinh va 0,5 ngay Ky £130 I}Ahan vao Phiéu kiém sodt (kem theo
il toan bo ho so)
Giam sat dau tu
Nghién ctru d€ xuat cac phuong an xur ly:
- Van ban lay y cac nganh, don vi cd lién quan
- Tong hop y kién; du thao Bao cao két qua tham ) ) i
dinh (Bién ban tham dinh) A ia X - Vén ban lay y/ Bao cdo két qua tham dinh
DY . . A T S Chuyén vién Phong P R
. Nha dau tu hoan chinh ho so theo Bao céo két qua LA X . 5 (Bién ban tham dinh)
Buéce 3 2 . Dau thau, tham dinh va | 27 ngay N A A . ,
tham dinh Gidm sat diu tu - To trinh phé duyét danh muc dy an, du thao
- ‘Lép to triph phé duyét danh muc du an (ca yéu Quyét dinh phé duyét danh myc duy an.
cau so bd vé nang kinh nghiém cia nha dau tu), du
thao Quyét dinh phé duyét danh myc du an (ca yéu
cau so b vé ning kinh nghiém cia nha dau tu).
Léanh dao Phong Bau
Budc 4 | Duyét ho so thau, tham dinh va 0,5 ngay
Giam sat dau tu
Budc 5 | Ky duyét van ban Lanh dao S¢ Ké hoach 0,5ngay | To trinh phé duyét danh muc du an, du thao
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va Pau tu Quyét dinh phé duyé¢t danh muc du an.
y . - To trinh (kém ho so)
6.1. Ban hanh Vin ban va chuyén ho so van tth Sq; Ke hoach 0,5ngay |- Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (phd to
, va Pau tu .2 . A p
Budc 6 phiéu lvu vao ho so goc)
6.2. Chuyén hé so qua UBND tinh Qliay S& Ke hoachﬂva 0.5 ngdy K}/ giao nhan vao Phicu kiém soat (kem theo
Dau tu tai Trung tdm ho so)
A A e Lanh dao phong Ha s Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo
7.1 Phéan cong xir ly thng k¥ thuat 0,5 ngay ho s0)
A XX a1 Chuyén vién phong Ha X Du thao Quyét dinh phé duyét danh muc du
7.2 Nghién ctru, d¢ xuat phuong an xur Iy tang k¥ thuat 05 ngay an/Thong bao tir chbi hodc Vian ban chi dao
. A Lanh dao phong Ha .
7.3 Trinh ho so thng k§ thuat 01 ngay
Bude 7 e A X Lanh dao Van phong \
7.4 Xem xét ndi dung, cho y kién UBND tinh 01 ngay
A A N a .| Quyét dinh phé duyét danh myc du an/Thong
7.5 Xem xét, phé duyét Lanh dao UBND tinh 02 ngay bao tir chéi hodc Van ban chi dao
o - Ky giao nhén vao Phiéu kiém soat (Phiéu
7.6. Chuyén két qua ra Trung tam Vian thu UBND tinh 0,5 ngay nay, luu vao hé so goc)
- Két qua giai quyét TTHC
‘ ’ - In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
.  LAe oo Quay S0 Ké hoach va | Gidhanh | tra két qua (theu nay luu tai quday So Ké
Buge8 | Tra ket qua DPau tu tai Trung tam chinh hoach va Pau tir T rung tam)

- Két qua glal quyet TTHC

Luuy

Truong horp dén thoi han nhung chua giai quyeét xong hd so, don vi nao tré thi don vi d6 co trach nhiém dién Phiéu xin 18i va dinh kém trén
hé thong dé giri dén t6 chirc, c4 nhan va B phan tiép nhan (trong dé néu ré 1y do va thoi gian hen trd két qud lan sau).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

- Thoi gian tham dinh khong qua 30 ngay
- Thoi gian phé duyét du an PPP: Khong qua 10 ngay

V. LINH VUC PAU TU VAO NONG NGHIEP, NONG THON
Quy trinh s6 01: Cam két hd tro von cho doanh nghi¢p diu tw vao néng nghi¢p, nong thén theo Nghi dinh s6 57/2018/ND-CP ngay

17/4/2018 cia Chinh phu

Trinh
tu thuc Noi dung cong viéc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay lam

Két qué/san pham



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.html?ma_thu_tuc=2.000765
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.html?ma_thu_tuc=2.000765
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viéc)
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua hé so (néu khong - Phié}l yéu géu , bd sung, hoan thién ho
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudng dan ca A an v A \ so/Phicu tir choi tiép nhan, gidi quyét ho so
. A A 1 1A Y . . Quay S¢ Ké hoach va X Ak PR A \ b
Budc 1 | nhan, to chire bo sung, di€u chinh theo quy dinh). Piu tu tai Trune tm 0,5ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- HO so hop 1€ thi tiép nhén: Quet (scan), nhép dir : & lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
liéu phan mém mot ctra dién tir tai Trung tdm vao Phicu ki€ém soat (kém theo toan b ho so)
. A A — Lanh dao Phong Doanh \ Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo
Bu6c2 | Phan cong xir ly nghiép (Doanh nghiép) 0,5 ngay toan bo ho so)
Budce 3 | Nghién ctru, tham muu Chuyen vien ptlong 07 ngdy | Vin ban tham tra
Doanh nghiép
Budc 4 | Duyét ho so Lanh dao phgng Doanh 0,5 ngay
nghiép
Budc5 | Ky duyét van ban Lanh dao S6 K hoach | 5 noay | van ban thim tra
va Dau tu
< L A - Vin ban tham tra (kém ho so)
6.1. Ban hanh Vin ban va chuyén hd so Van thu S Ke hoach | 5 hoav | - Ky siao nhan vao Phiéu kiém sodt (phd to
, va Pau tu L% LA %
Budce 6 phiéu luu vao ho so goc)
P , Quay S¢ Ké hoach va .. | Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo
6.2. Chuyén ho so qua UBND tinh Au tu tai Trung tam 0,5 ngay 16 s0)
7.1 Phan cong xit Iy Lanh dao phAong chuyén 0,5 ngay K}/ giao nhan vao Phiéu kiém soat (kem theo
mon ho s50)
g o, Chuyén vién phong .| Du thao Van ban cam két hd tro /Théng bao
7.2. Nghién ctru, dé xuat phuong an xu ly chuyén mon 2,5 ngay tir chéi/Van ban chi dao
7.3 Trinh ho so Lanh dao rp;}tg;}ng chuyén 0,5 ngay
Buéce 7 A X Lanh dao Van phong \
7.4 Xem xét ndi dung, cho y kién UBND tinh 0,5 ngay
7.5 Xem xét, phé duyét Lénh dao UBND tinh | 02198 | Van bin cam ket ho tro /Thong bdo tir choi/
Van ban chi dao
o 0.5 nai - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu
7.6. Chuyén két qua ra Trung tam Véan thu UBND tinh 2 Ngay nay, luu vao hé so goc)
- Két qua giai quyét TTHC
. L As oo Quay So Ké hoach va | Gio hanh | - In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao
Buge 8 | Tra ket qua Dau tu tai Trung tAm chinh tra két qua (Phiéu nday leu tai quay So Ké




47

hoach va Pau tw Trung tam)
- K&t qua giai quyeét TTHC

Luuy

Truong hop dén thoi han nhung chua giai quyét xong hd so, don vi nao tré thi don vi d6 c6 trach nhiém dién Phiéu xin 16i va dinh kém trén
hé thong dé guri dén to chirc, ca nhan va B phan ti€p nhan (trong do néu ré Iy do va thoi gian hen tra ket qua lan sau).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 Ngay lam viéc

Quy trinh s6 02: Nghiém thu hoan thanh cac hang muc du tw hodc toan bd dw an dwoc hd tro diu tu theo Nghi dinh s6 57/2018/NP-CP
ngay 17/4/2018 cua Chinh phu

Trinh tu Thoi gian
: ne R A Trach nhiém thue thue hién ; 2 a x
thuc NoOi dung cong viéc en” * N Két qua/san pham
o hién (ngay lam
hién A
: viée)
- Kiém tra tinh day du, hop 1é ctia ho so (néu khong - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so/Phiéu
dam bao thi chua ti€p nhan, déng thoi hudng dan ca Quiy S& Nong nghié tr choi ti€p nhan, giai quyet ho so
Budc 1 | nhan, to chitc bo sung, di¢u chinh theo quy dinh). va P"l}"]NT tai T%u ng téﬁl 0,25 ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- HO s0 hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir : & lién giao cong dan, 1 lién hwu)/Ky giao nhan
liéu phan mém mot ctra dién tr tai Trung tam vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
Lanh dao Phong Ké
Budc 2 | Phan cong xu 1y hoach - Tai chinh S¢ | 0,25 ngay | Ky giao nhan vao Phicu kiém soat
Nong nghi¢p va PTNT
Tham muu moi cac co quan lién quan tham gia Hoi
dong nghiém thu. H6i dong nghiém thu t6 chirc )
Bugc 3 | "ehiém thu xdc nhan khoi lugng hodn thanh hang | Chuyén vien Phong K& | g4 noay | Bian ban nghiem thu /Thong béo tir chéi
muc dau tu hodc toan bd dy an va lap Bién ban | hoach - Tai chinh S¢& .. > N , s
. x4 . . - Ky giao nhan vao Phi€u kiém soat (Phiéu nay,
nghiém thu theo mau s6 05 quy dinh tai Phu luc 11 ; 0 hd %
ban hanh kém theo Nghi dinh 57/2018/ND-CP eu vao ho so goc).
. Ap 1A Lanh dao Phong Ké s
Budéc 4 | Duyét ho so hoach - Tai chinh S& 0,25 ngay
Budc 5 | Ky duyét van ban Lanh dao S¢ 0,25 ngay
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao tra
. s 1A, X g g A Quiy S¢& Nong nghi¢p | Gio hanh | két qua (Phiéu nay luu tai quay So Nong nghiép
Bude 6| Tra ket qua cho 10 chirc, ¢a nhan va PTNT tai Trung tdm | chinh | va PTNT Trung tam)
- Két qua giai quyeét TTHC
Luuy Truong hop dén thoi han nhung chua giai quyet xong hd so, chuyén vién S6 Nong nghiép va Phat trién ndng thon trach nhiém dién Phiéu xin

16i va dinh kém trén hé théng dé giri dén t6 chirc, ca nhan va Bo phan tiép nhan (trong dé néu ré Iy do va thoi gian hen tra két qud lan sau).
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Téng thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

VL LINH VUC PAU TU TAI VIET NAM
Quy trinh s6 01: Chip thuin nha diu tw ciia UBND ciép tinh

Trinh tuw Thoi gian
: e " n Trach nhiém thuc thuc hién P 2 o z
thuc Noi dung cong viéc ons : NN Két qua/san pham
‘A hién (ngay lam
hién : A
. - Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so (néu khong - Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so/Phicu
Buée 1 , , s . 4 N A P X7 L As A A £, 1. A
1 dam bdo thi chua ti€ép nhan, dong thoi hudng dan ca A Qa4 \ tir choi tiep nhan, gidi quyét ho so
Tiép N 3 , i Quay S¢ Ké hoach va \ ALk 2 Lk \ a
nhan hd nhan, t6 chirc b6 sung, diéu chinh theo quy dinh). DAL tu tai Trune Am 0,5ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
o - HO so hop 1¢ thi tiép nhén: Quet (scan), nhap dir : & lien giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhén
liéu phan mém mot cira dién tir tai Trung tdm vao Phi€u kiém soat (kém theo toan bd ho so)
2.1. Phan cong thc hién Lanh dao Phgng Doanh 0,5 ngay K‘y giao Phan vao Phiéu kiém soat (kém theo
nghiép toan bo ho so)
R G s Chuyén vién Phong \ P SR
2.2. Nghién curu, dé xuat phuong an xu ly Doanh nghiép 0,5ngay | Van ban lay y kién
Bude 2 | 2.3. Duyét ho so Lanh da?q,;li(égg Doanh 0,5 ngay
Xu ly hd : = NET S EY X . R
s0 tai S | 2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S6 0,5ngay | van banldyy kién tham dinh, gui kem theo 01
bd ho so dién tir hodc gidy/1 co quan.
- Truong hop lay v kién co quan chuyén mon, 9 \ s Vin ban lay y kién/ Ky giao nhan vao Phiéu
chuyén Van thu So phat hanh, tiep tuc budc 3 Van thu S 0,5 ngay kiém soat
- Truong hop khong dong y, chuyén chuyén vién xie |  Chuyén vién Phong
ly lai, Quay lai buoc 2.2. Doanh nghiép
. s a2 A A s A S, ban nganh UBND \ < 12 A 4.
Budc 3 | Co quan nha nude c6 tham quyén tham dinh ho so cac huyén/thanh phé 15ngay | Van ban tham dinh
- Ky giao nhan vao Phi€u kiém soat ’
- Bao cdo tham dinh/ Dy thao Quyét dinh chap
2 A \ — Chuyén vién Phong s thudn cha truong du tu/ vian ban thong béo tir
Budc 4 4.1 Tong hop, nghién ciru céc truong hop xu Iy Doanh nghiép 4,5 ngay chéi/ van ban yéu’cﬁl‘l bd sung/ Vian ban thong
bao Nha dau tu biét vé dung giai quyét ho so do
NDT b6 sung cham
4.2. Duyét ho so Lanh dao Phong Doanh 1 ngay
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nghiép
4.3. Lanh dao S& xem Xét, quyet dinh Lanh dao S& 0,5 ngay
Sau khi R 5 N A A TR
- Trudng hop yéu cau nha dau tu bd sung hd so, nha dau tu Qua thgl han~30p gay,' nha} gau tuikho?g nQpAbo
~ £ A <A AR NTRA % < 2 sung ho so s€ ket thuc gidi quyét ho so dong
lanh dao chuyén chuyén vién dé Nhap phiéu /Van bd sung e, n , NN
P 102 A - O R thoi guri Van ban thong bido cho Nha dau tu
ban dé nghi bo sung. HO so ¢ trang thai "Cho bo quy trinh " o £ 2 P .
sung" quay lai blﬁit'. Thoi gian b? sung ho so khong tinh vao
Busc 1 thoi han giai quyet TTHC.
- Truong hop trinh UBND tinh, thuc hién budc 4.4
o - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (pho 16 mot
4.4. Chuyén két qua ra Trung tam Van thu So 0,5ngay | ban luu vio ho so goc).
- Bao cao tham dinh va ho so TTHC
4.5. Chuyén ho so qua UBND tinh Qudy S¢ tai Trung tim | 0,5ngay | - K¥ giao nhan vao Phiéu kiém soat
] * Tong
UBND tinh xem xét, quyét dinh thoi gian
07 ngay
A A . 1e Lanh dao phong Kinh \
5.1. Phan cong xu ly & tong hop 0,5 ngay
Buéce 5 7 o - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
5.2. Tham tra - d¢ xuat Chuyén vién phong 2 5 noa - Dy thao Quyét dinh Chap thuan chu truong
Kinh té tong hop 29 gau /Théng bao tur chdi hodc Van ban chi
dao/Vin ban 1ay y kién co quan cap trén.
. A Lanh dao Phong Kinh X
5.3. Trinh ho so. € Téng hop 01 ngay
5.4. Lanh dao Van phong xem xét, cho y kién. Lanh dao Van phong 01 ngay
5.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, chi dao. Lanh dao UBND tinh 1,5 ngay
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- Truong hop "Hé so dat” hodc khéng dong y chdp
thudn chii trieong dau tw, chuyén Van thuw phat hanh

Quyét dinh chap thuan chu truong dau tu/ Vin
ban tir choi

- Truong hop ho so chua du diéu kién gidi quyet
"hé so chwa dat", Lanh dao UBND tinh chuyen
chuyén vién dé Nhip phiéu bé sung/Van ban dé
nghi lam ré. HO so' ¢ trang thai "Cho bd sung"

Sau khi Co quan nop hd so hoan t}lién, thoi
gian xu ly tinh lai tr ngady bo sung ho so. Quy
trinh quay lai bwée 5.1

- Trueong hop ho so can ldy ¥ kién cia co quan cdp
trén "Ho so ldy y kién", Lanh dao UBND tinh
chuyén chuyén vién @é Nhdp phiéu lay y kién. HO so
6 trang thai "Pang liy y kién".

Thot gian xtr ly duoc tinh tir ngay nhén duoc
Vin ban tham gia y kién ciia co quan cap trén.
Quy trinh quay lai buéc 5.1

5.6. Chuyén két qua cho S& Ké hoach va Pau tu Vian thu UBND tinh 0,5 ngay

- Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,
luu vao ho so goc).
- Két qua giai quyet TTHC

Quay S¢ Ké hoach va | Gio hanh

5.7. Giao tra két qua cho Nha dau tu Dau tu tai Trung tam chinh

- In Phiéu kiém soat dé ky giao tra két qua
(Phlgu nay lwvu tai guay So Trung tam)
- Két qua giai quyet TTHC

Luuy

Trudng hop dén thoi han nhung chua giai quyét xong hd so, don vi nao tré thi don vi d6 c¢6 trach nhiém dién Phiéu xin 15i va dinh kém trén hé
thong dé gtri dén t0 chirc, ca nhan (trong do néu ré ly do va thoi gian hen tra két qud lan sau).

Tong thoi gian giai quyét TTHC | 32 ngay lam viéc

Quy trinh s6 02: Piéu chinh viin ban chip thuan nha dau tw cia UBND cip tinh

. Thoi gian
Trinh tw . n n
thue Noi dung cong viée Trach nhi¢m thuc hi¢n Két qué/san pham
- ol Cung cong Vit thue hién (ngay 1am q p
hién A
j viéc)
. - Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so (néu khong - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
Budc 1 , , s .4 N A 1 x5 N R A £ 1A
k dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudng dan ca A an A \ so/Phiéu tir choi tiép nhan, gidi quyét ho so
Tiep han. t6 chite bé 3 chinh th - h Quay S¢ Ké hoach va 0 \ A0 A0 nhan va h 1 L (2 lien: 1
nhan he | nhan, to churc bo sung, diéu chinh theo quy dinh). PAu tur tai Trung tim 5 ngay | - Giay ti€ép nhan va hen tra két qua (‘ 1én:
'sor - Ho 50 hqp 1€ thi ti€ép nhan: Quét (scan), nhap dir ; lién giao céigg dan, 1 liéen luu)/Ky giao nhan
liéu phdn mém mot ctra dién tr tai Trung tam vao Phiu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
Buérc 2 A n Lanh dao Phong Doanh 5
Xir Iy hé 2.1. Phan cong thyuc hién nghiép 0,5 ngay
so tai S& | 2.2. Nghién ctru, d¢ xuat phuong an xur ly Chuyén vién Phong 0,5ngay |- Ky giao nhén vao Phiéu kiém soat
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Doanh nghiép - Dy thao van ban lay ¥ kién
2.3. Duyét h so Lanh dao Phong Doanh | g 5 ) s
nghiép
~ \ . £ . . ” .| Van ban lay y kién tham dinh, giri kém theo 01
2.4. Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay b6 hé so dién tir/] co quan.
- Truong hop ldy ¥ kién co quan chuyén mon, < \ 5 .o Ao A2 ,
chuyén Vén thie S¢ phat hanh, tiép tuc buce 3 Vin thu So 0,5ngay | Ky giao nhan vao Phic¢u kiém soat
- ,Trzfong hop 'khOI,ig dong y, chuyén chuyén vién xu Chuyen vien
ly lai, Quay lai buoc 2.2.
. a2 N 2 . N S¢, ban nganh, UBND R e, 2 )
Budc 3 | Co quan nha nudc cd tham quyen tham dinh ho so huyén, thanh ph 5 15ngay | Van ban tham dinh
- Ky giao nhén vao Phi€u kiém soat ’
- B4o cdo tham dinh/ Dy thao Quyét dinh chap
2 A, \ e Chuyén vién Phong 5 thuan diéu chinh chu truong/ vin ban thong bao
4.1. Tong hop, nghién ciru céc trudng hop xir Iy Doanh nghiép 4,5 ngay tir chdi/ van ban yéu cﬁ}l bg;) sung/ Van ban
thdng bao Nha dau tu bict ve dung gidi quyet
ho so do NPT bo sung chdm
4.2. Duyét hd so Lanh dgo Phong Doanh | -5,
nghiép
4.3. Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay
Sau khi IR \ v oaA A A 1A
Bué6c 4 | - Truong hop yéu cau nha dau tu bd sung hd so, nha dau tu Qua th(g1 han~30? 84y, nha} gau tu’}<h 08 TOP ;bo
~ £ A A 2R ATLA Z < 2 sung ho so s€ ket thuc gidi quyét ho so dong
lanh dao chuyén chuyén vién dé Nhap phiéu /Van bo sung hoi e Vin ban thone bio cho Nha da
ban dé nghi b6 sung. Ho so ¢ trang thai "Chd b quy trinh | o1 &u Van bin thong bao cho Nha dau tu
sung" ' ' : quay lai bict. Thoi gian bo sung ho so khong tinh vao
Busc 1 thoi han giai quyet TTHC.
- Truong hop trinh UBND tinh qufzbimc
o - Ky giao nhan vao Phiél:l kiém soat (Phiéu nay,
4.4. Chuyén két qua ra Trung tdm Van thu S¢ 0,5ngay | phé to 01 ban luu vao ho so goc).
- B4o cdo tham dinh va ho so TTHC
4.5. Chuyén ho so qua UBND tinh Quay So tai Trung tAm | 0,5ngdy | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
Budc 5 , * Tong
UBND tinh xem xét, quyét dinh thoi gian

07 ngay
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A A N Lanh dao phong Kinh té \
5.1. Phéan cong xur ly tong hop 0,5 ngay
_, o - Ky giao nhén vao Phiéu kiém soat
5.2. Tham tra — d¢é xuat Chuyén vién phong 25 nai - Dy thao Quyét dinh chap thuan di€u chinh
Kinh té tong hop O NGAY g truong/ Thong bao tir choi hodc Van ban
chi dao/Van ban lay y kién co quan cap trén.
) A Lanh dao Phong Kinh s
5.3. Trinh ho so. € Téng hop 01 ngay
5.4. Lanh dao Van phong xem xét, cho v kién. Lanh dao Van phong 01 ngay
5.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, chi dao. Lanh dao UBND tinh 1,5 ngay
- Truong hop "Ho so dat" hodc khong dong ¥ chap Quyét dinh diéu chinh chap thuan chu truong/
thudn chu truwong dau tu, chuyén Van thw phat hanh Vin ban tir choi
- Truong hop ho s chua du dicu kign gidi quyet Sau khi Co quan ndop hd so hoan thién, thoi
hé so chwa dat", Lanh dao UBND tinh chuyen . e o C o a2 A
gian xu ly tinh lai tir ngay bd sung ho so. Quy
chuyén vién dé Nhdp phiéu bo sung/Vin ban dé trinh quay lai buéc 5.1
nghi lam ré. HO so' & trang thai "Ché bé sung™ quay fa )
- Truong hop ho so can ldy y kién ciia co quan cap o s , . .
trén "Ho so lay y kién", Lanh dao UBND tinh T}I‘“ glan xu 1y. dl{c_rc' Atlnhthr ngay nha? duf'j ¢
Vian ban tham gia y kién ctia co quan cap trén.
chuyén chuyén vién dé Nhap phleu ldy y kién. HO Quy trinh quay lai buée 5.1
so' ¢ trang thai "Pang ldy ¥ kién". y quay 1z )
o - Ky giao nhéan vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,
5.6. Chuyén két qua ra Trung tim Van thu UBND tinh 0,5 ngay | Luu vao ho so goc)
- Két qua giai quyét TTHC
A a1 A \ s - In Phiéu kiém soat dé ky giao tra két qua
. s A X Quay S¢ Ké hoach va | Gid hanh L N s N
5.7. Giao tra két qua cho Nha dau tu Dau tur tai Trung tam chinh (Phieu nay luu tai quay So KHDT Trung tam)

- Két qua giai quyét TTHCKH

Luuy

Truong hop dén thoi han nhung chua giai quyét xong ho so, don vi nao tré thi don vi d6 o trach nhiém dién Phiéu xin 15i va dinh kém trén
hé thdng dé guri dén t6 chirc, ca nhan (trong dé néu ré 1y do va thoi gian hen trd két qua lan sau).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

32 ngay lam viéc

Quy trinh s6 03: Chép thuin chii trwong dau tu cia UBND cép tinh

| Trinh tu |

Noi dung cong viéc \

Trach nhiém thuc

| Thoi gian |

Két qué/san pham
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thue hién thwe hién
hién (ngay lam
‘ viéc)
, ) I?em Era tlr{h da}‘/ da, h(_ypA’ le Clia ho ;SU (“?‘? - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n hd so/Phiéu
Buwéc 1l | khong dam bao thi chua ti€p nhén, dong thoi N s £, 1A
£ . P S A , A a1 A . ttr choi ti€p nhan, giai quyet ho so
Tiep hudéng dan cé nhan, t6 chic bo sung, di€u chinh | Quay S¢ K¢ hoach va X X LA NI s, a s vea
A A X . n 0,5ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1 lién
nhén h6 | theo quy dinh). Dau tu tai Trung tam . A A - . A
giao cong dan, 1 lién lwu)/Ky giao nhan vao
SO - Ho so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap di A1 eR s A A
Phiéu kiém soét (kem theo toan bo ho so)
liéu phan mém mot cura dién tir tai Trung tam
A A n Lanh dao Phong X
2.1. Phan cong thuc hién Doanh nghiép 0,5 ngay
a2 o Chuyén vién Phong .| Van ban lay y kién/ Phiéu kiém soat quy trinh
2.2. Nghién cuu, de xuat phuong an xur ly Doanh nghiép 0,5 ngay aidi quyét ho so
Buée 2 | 2.3. Duyét hd so Lanh dao Phong 0,5 ngay
s 1 A Doanh nghiép
Xulyho - | Van ban 13y y kién tham dinh, gui kem theo 01
so tai S¢ | 2.4. Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay N R S
bd ho so dién tir hodc gidy/1 co quan.
- Trwong hop ldy y kién co quan chuyén mon, < . \ Vin ban lay y kién/ Phiéu kiém soat quy trinh
chuyén Van thu S phat hanh, tiép tuc buée 3 Van thu 56 0.5193Y | siai quyét ho so
- Truong hop khong dong y, chuyén chuyén vién | Chuyén vién Phong
xw Iy lai, Quay lai budc 2.2. Doanh nghiép
, N g R A Ao s A S¢, ban nganh UBND \ T S
Buéc 3 | Co quan nha nude cé tham quyén tham dinh ho so cac huyén/thanh phé 15ngay | Van ban tham dinh
- Ky giao nhan vao Phi€u kiém soat )
- B4o cao tham dinh/ Du thao Quyét dinh chap
2 A . .y Chuyén vién Phong \ thuan cha truong dau tu/ van ban thong béo tir
4.1. Tong hop, nghién ctru céc truong hop xur ly Doanh nghiép 4,5 ngay chdi/ van ban yéu cﬁg bd sung/ Van ban thong
bao Nha dau tu biét vé dung giai quyét h6 so do
. NDT b6 sung cham
Buoe 4 4.2 Duvét hd so Lanh dao Phong 01 nad
o PUYELHO S Doanh nghiép gay
4.3. Lanh dao S6 xem Xét, quyet dinh Lanh dao S& 0,5 ngay
- Truong hop yéu cau nha dau tu bd sung hé so, Sau khi nha | Qua thoi han 30 ngay, nha dau tw khong nop bo
lanh dao chuyen chuyén vién dé Nhap phiéu /Vin dau tu bd | sung ho so sé& két thuc giai quyét hd so dong thoi

ban d& nghi bd sung. Ho so ¢ trang thai "Cho bd

sung quy

giri Vin ban thong bao cho Nha dau tu biét. Thoi
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sung"' trinh quay | gian b6 sung ho so khéng tinh vao thoi han gidi
Y )
lai Budc 1 | quyéet TTHC.
- Truong hop trinh UBND tinh, thuc hi¢n budc
4.4
. - Ky giao nhén vao ?hiéu kiém soat (phd t6 mot
4.4. Chuyén ket qua ra Trung tdm Van thu So 05ngay | ban luu vao ho so goc).
- Bao cao tham dinh va ho so TTHC
4.5. Chuyén ho so qua UBND tinh Quay S¢ tai Trung tam | 0,5ngay | - Ky giao nhan vao Phiéu ki€ém soat
* Tong
UBND tinh xem xét, quyét dinh thoi gian
07 ngay
Ao .1y Lanh dao phong Kinh s
5.1. Phan cong xu 1y € tong hop 0,5 ngay
- Ky giao nhan vao Phi€u ki€m sodt ‘
5.2. Tham tra - d€ xuat Chuyén vién phong 2 5 noa - Dy thao Quyet dinh chap thuén chu truong dau
Kinh té tong hop = M9t /Thong béo tir chéi hodc Van ban chi dao/Van
béan 1ay y kién co quan cap trén.
. A Lanh dao Phong Kinh \
Buée 5 5.3. Trinh ho so. & Téng hop 01 ngay
5.4. Lanh dao Van phong xem xét, cho y kién. Lanh dao Van phong 01 ngay
5.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, chi dao. Lanh dao UBND tinh 1,5 ngay
j ermongA hop ,HO 5o dai hodc kho}ng d:ong Y Quyét dinh chap thuan cha truong dau tu/ Vin
chap thudn chu truwong dau tw, chuyén Van thu ban tir chdi
phéat hanh
- Truong hop 6 so cha dii dicu kién gidi quyet Sau khi Co quan ndp hd so hoan thién, thoi gian
ho so chia dat", Lanh dao UBND tinh chuyen xit 1§ tinh lai tir ngdy bé sung hd so. Quy trinh
chuyén vién dq Nhdp phiéu bé sung/Vay ban dé uav lai buéc 5.1
nghi lam ro. HO so' & trang thai "Cho bo sung" quay '
- Truong hop ho so can ldy ¥ kién cia co quan
" " Thoi gian xur ly duoc tinh tor ngay nhan dugc
cap trén "Ho so ldy ¥ kién", Lanh dao UBND tinh Vin bgan tham gla y kién ciia cogql}llan okp trén.
chuyén chuyén vién dé Nhdp phiéu ldy y kién. HO Quy trinh quay lai buéc 5.1
so & trang thai "Pang lay y kién"'. Y quay %
5.6. Chuyén két qua ra Trung tAm Van thu UBND tinh 0,5ngay |, Ky giao nhan vao Phicu kiém soat (Phiéu nay,

lvu vao ho so goc).
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- Két qua giai quyét TTHC

5.7. Giao tra két qua cho Nha dau tu

Quay S¢ Ké hoach va
Dau tu tai Trung tdm

G106 hanh
chinh

- In Phiéu kiém soat dé ky giao tra két qua
(Phieu nay luu tai quay So Trung tam)
- K&t qua giai quyeét TTHC

Luuy

Truong hop dén thot han nhung chua giai quyét xong hd so, don vi nao tré thi don vi d6 c6 trach nhiém dién Phiéu xin 13i va dinh kém trén hé
thong dé giri dén td chirc, ca nhan (frong dé néu ré 1y do va thoi gian hen tra két qua lan sau).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

\ 32 ngay lam viéc

Quy trinh s6 04: Piéu chinh dv n dau tw thudc thaim quyén chap thuin chi truong dau tu cia UBND cép tinh

. Thoi gian
Trinh tw . n o
: e A . n Trach nhiém thuc hién J N X
thuc NOi dung cong viéc n NN Keét qua/san pham
‘A thuc hién (ngay lam
hién A
) viéc)
. ) Iglem ‘Era tlr{h day du, hQP; ¢ cua hokso (ne‘u‘ - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n h6 so/Phiéu
Buodc1 | khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi
it . N S 2 , PP . tir chdi tlep nhan, giai quyét ho so
Tiep hudéng dan cé nhan, t6 chiic bd sung, dieu chinh | Quay S& Ké hoach va \
A 1A . X ) A 0,5ngay |- Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1 lién
nhén h6 | theo quy dinh). Dbau tu tai Trung tam
A Ny s A A . A 1a giao cong ddn, 1 lién luu)/Ky giao nhan vao
SO - HO so hop 1€ thi ti€ép nhan: Quét (scan), nhap dir A2 s s LA LA
n Y NP n Phiéu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
liéu phdn mém mot ctra dién tr tai Trung tam
A A A Lanh dao Phong N
2.1. Phén cong thuc hién Doanh nghiép 0,5 ngay
e ax g o Chuyén vién Phong , - Ky giao nhén vao Phiéu kiém so4t
2.2. Nghién cuu, de xuat phuong an xur ly Doanh nghiép 0,5ngay | Du thao van bén 14y ¥ kién
Buéc 2 | 2.3. Duyét hd so Lanh dao Phong 0,5 ngay
" 1 1A Doanh nghiép
Xir 1y ho Van ban 14y ¥ kién thdm dinh, giri kém theo 01
so tai SO | 2.4. Lanh dao S6 xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay N Y i,
bd ho so dién tir/1 co quan.
- Truong hop ldy y kién co quan chuyén mon, 9 \ \ ;o A s A2 .
chuyén Vén thie S6 phét hanh, tiép tuc bute 3 Van thu S¢ 0,5ngay | Ky giao nhéan vao Phiéu kiém soat
- Tru’ong hop khiong,dong ¥, chuyén chuyén vién Chuyén vién
xw Iy lai, Quay lai buoc 2.2.
Buée 3 | Co quan nha nudc ¢ thim quyén tham dinh ho so 86, ban nganh, UBND 15ngdy | Vin ban tham dinh

huyén, thanh phd
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Chuyén vién Phong

- Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
- Bdo céo tham dinh/ Dy thdo Quyét dinh chap
thuan diéu chinh chu truong/ van ban thong bao

4.1. Tong hop, nghién ciru céc truong hop xir Iy Doanh nghiép 4,5 ngay tir chdi/ van ban yéu cg‘iu bd sung/ Vén ban thong
bao Nha dau tu biét v€ dung giai quyet ho so do
NDT b6 sung chdm
A 1A Lanh dao Phong X
4.2. Duy¢t ho so Doanh nghiép 01 ngay
4.3. Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay
. A A N 2 A Sau khinha | Qua thoi han 30 ngay, nha dau tu khong ndp bo
Budc 4 rTrufO'ng hep Jeu cau nhquauxtu b? sung ho 59, dautu bd | sung hd so s& két thuc giai quyét hd so dong
anh dao chuyén chuyén vién dé Nhap phicu /Van sung quy | thoi giri Vin ban thong bao cho Nha dau tu biét.
ban d& nghi bd sung. Hd so & trang thai "Cho bd ; i gul Van NE bao cho N cau
sung" : : trinh quay | Thoi gian bo sung ho so khong tinh vao thoi han
g lai Budc 1 | gidi quyét TTHC,
- Truong hop trinh UBND tinh qua4biroc
o - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,
4.4. Chuyén két qua ra Trung tam Van thu So 0,5ngay | ph6t6 0/ ban luu vao ho so goc).
- Bao céo tham dinh va ho so TTHC
4.5. Chuyén hd so qua UBND tinh Quay S:’é:f]” Trung 0,5ngdy | - K¥ giao nhan vao Phiéu kiém soat
* Tong thoi
UBND tinh xem xét, quyét dinh gian 07
ngay
A A — Lanh dao phong Kinh \
Buéc 5 5.1. Phén cong xtur ly ¢ tong hop 0,5 ngay
q o - Ky giao nhén vao Phiéu kiém soat
5.2. Tham tra — d¢ xuat Chuyén vién phong 9 5 nOd - Dy thao Quyet dinh chép thuan dicu chinh chu
Kinh té tong hop 2 Ngay truong/ Thong bao tu chéi hoac Van ban chi
dao/Van ban lay y kién co quan cap trén.
) A Lanh dao Phong Kinh \
5.3. Trinh ho so. € Téng hop 01 ngay
5.4. Lanh dao Van phong xem xét, cho y kién. Lanh dao Van phong 01 ngay
5.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, chi dao. Lanh dao UBND tinh 1,5 ngay

- Truong hop "Ho so dat” hodc khéng dong ¥

Quyét dinh diéu chinh chip thuan chu truong/
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chap thudgn chi trwong dau tw, chuyén Vin thie
phat hanh

- Truong hop hé so chua du diéu kién gidi quyet
"ho so chua dat", Linh dao UBND tinh chuyen
chuyén vién dé Nhdp phiéu bé sung/Vin ban dé
nghi lam r8. HO so & trang thai "Ché b6 sung"

- Truong hop ho so can ldy y kién cua co quan
cdp trén "Ho so ldy y kién", Lanh dao UBND tinh
chuyén chuyén vién dé Nhdp phiéu ldy y kién. Ho
s0' ¢ trang thai "Pang ldy ¥ kién".

Van ban tr choi

Sau khi Co quan nop h(‘ﬂ)v SO hoe‘ln‘ thién, thoi gian
Xt 1y tinh lai tir ngdy bo sung ho so. Quy trinh
quay lai budc 5.1

Thoi gian xur Iy duge tinh tir ngay nhan duoc
Van ban tham gia y kién cua co quan cap trén.
Quy trinh quay lai buéc 5.1

- Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,

5.6. Chuyén két qua ra Trung tam Vin thu UBND tinh 0,5ngay | Luu vao ho so goc).
- Két qua giai quyet TTHC
A Qn A \ s - In Phiéu kiém soat dé ky giao tra két qua
. 1 Ae N Quay S¢ Ké hoach va | Gio hanh A LA o A
5.7. Giao tra két qua cho Nha dau tu Dau tu tai Trung tam chinh (Phieu nay leu tai quay So KHDT Trung tam)

- Két qua giadi quyét TTHC

Luuy

Truong hop dén thdi han nhung chua giai quyét xong hd so, don vi nao tré thi don vi d6 c6 trach nhiém dién Phiéu xin 16i va dinh kém trén
h¢ thong dé giri dén to chtic, c& nhan (trong do néu ré Iy do va thoi gian hen tra két qua lan sau).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

32 ngay lam viéc

Quy trinh s6 06: Piéu chinh duw 4n du tu trong trudong hop nha diu tw chuyén nhwong mét phan hoic toan b du an dau tw doi véi duw
an thudc tham quyen chap thuin ciia UBND cap tinh

. Thoi gian
Trinh tuw . - ‘n
thue Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thuc hien Két qué/san pham
;- o ung cong vi¢ thwe hién (ngay lam q P
hién A
) viéc)
, Kiém tra tinh ddy du, hop 1¢ cua ho so (néu - Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién hd so/Phiéu
Buwéc 1 | khong dam bao thi chua ti€p nhéan, dong thoi o As oz o ns Z 1M
e . X oA X R A , A an A N tir choi tiép nhan, giai quyet ho so
Tiép hudong dan cé nhan, t6 chiic bo sung, diéu chinh | Quay S& Ké hoach va s ALk NI A, A A rea
A 1A . A . ~ 0,5ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1 lién
nhan ho | theo quy dinh). bau tu tai Trung tam . . . A . A s
A AUPRY A (Yo A 1n giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan vao
SO - HOG so hop 1€ thi ti€p nhan: Quét (scan), nhap dir A2 s NN
A A x P ~ Phiéu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
liéu phan mém mot ctra di€n tr tai Trung tam
Budc 2 A A n Lanh dao Phong 5
X 1§ ho 2.1. Phan cong thuc hién Doanh nghiép 0,5 ngay
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so tai SO T S a1 Chuyén vién Phong s - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
2.2. Nghién curu, dé xuat phuong an xu ly Doanh nghiép 0,5ngay | Du thao van bén 14y ¥ kién
e 1A Lanh dao Phong X
2.3. Duyét ho so Doanh nghiép 0,5 ngay
2.4. Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 0,5 ngay VAa n P an 12.1}] y qklenv tha.rP dinh, guri kém theo 01
bd ho so dién tir hodc gidy/1 co quan.
- Truwong hop ldy ¥ kién co quan chuyén mon, 9 \ \ . A s AR .
chuyén Vén thie S¢ phat hanh, tiép tuc buce 3 Van thu S¢ 0,5ngay | Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
- Trwong hop khhong,dong y, chuyén chuyén vién Chuyén vién
xw Iy lai, Quay lai buoc 2.2.
. N R A A s A S&, ban nganh, UBND X et A s
Bwéc 3 | Co quan nha nude c6 thdm quyén tham dinh ho so huyén, thanh phd 15 ngay Vian ban tham dinh
- Ky giao nhén vao Phi€u kiém soat )
- Bdo céo tham dinh/ Dy thdo Quyét dinh chap
2 A \ L Chuyén vién Phong N thuan diéu chinh cha truong/ vin ban théng béo
4.1. Tong hop, nghién ciru cac truong hop xir Iy Doanh nghi¢p 4.5 ngay tir chbi/ van ban yéu célu bd sung/ Van ban thong
bao Nha dau tu biét vé dung giai quyet ho so do
NDT b6 sung chim
Ar LA Lanh dao Phong \
4.2. Duyét ho so Doanh nghiép 01 ngay
4.3. Lanh dao SO xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay
B 0’, 4 . . R . - h1 r N Y Y /‘\ A ~ /7\
Y% | Truong hop yéu cu nha diu tu bd sung hd so, Saukhi nha | Qud thoi han 30 ngdy, nha dau tr khong nop bo
~ £ A A 2R NTLA Z < dautubo | sung ho so s€ ket thic gidi quyet ho so dong
lanh dao chuyén chuyén vién dé Nhap phi¢u /Van T e 1 o ; \ aX £
a2 . 172 A . Y sung quy | thoi giri Van ban thong bao cho Nha dau tu biét.
ban dé nghi bo sung. Ho so’ ¢ trang thai "Cho bo N N 2 2 N X .
suna" trinh quay | Thoi gian bo sung ho so khong tinh vao thoi han
g lai Budc 1 | gidi quyét TTHC.
Truong h(_yp trinh UBND tinh, thyc hién ti€p tuc tur
bude 4.4 dén 5.7
o - Ky giao nhén vao Phi€u kiém soat (Phieu nay,
4.4. Chuyén két qua ra Trung tdm Van thu S¢ 0,5 ngay phd t6 luu vao ho so goc).
- Két qua hoac Ho so trinh UBND tinh
4.5. Chuyén hd so qua UBND tinh Quay S%:ﬁl Trung 0,5ngay |- Ky giao nhin vao Phiéu kiém soat
Budc 5 * Tong thoi

UBND tinh xem xét, quyét dinh

gian 07
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ngay
A o N Lanh dao phong Kinh s
5.1. Phan cong xtr 1y.  tong hop 0,5 ngay |
7 o - Ky giao nhén vao Phiéu kiém soat
5.2. Tham tra — d¢ xuat Chuyeén vién phong 2 5 naa - Du thao Quyét dinh chap thuéan diéu chinh chu
Kinh te tong hop 2 NYAY truong/ Théng bao tir chdi hoac Van ban chi
dao/Van ban lay y kién co quan cap trén.
. A Lanh dao Phong Kinh .
5.3. Trinh ho so. & Téng hop 01 ngay
5.4. Lanh dao Van phong xem xét, cho ¥ kién. Lanh dao Van phong 01 ngay
5.6. Lanh dao UBND tinh xem xét, chi dao. Lanh dao UBND tinh 1,5 ngay
) Z;F uong. hop ,HO 5o a”ai hodc kho}ng d:ong Y Quyét dinh chép thuan diéu chinh chu truong
chap thugn chu trwong dau tw, chuyén Van thw dA0 tu/ Vin ban tir chdi
phat hanh
:’hz r ngnfh}:f ZP;Z"S i;ﬁ’;a JCZ) %?ng‘e’:if;lalc}?;y é?nt Sau khi Co quan ndp ho so hoan thién, thoi gian
AR . N e chuyen xu ly tinh lai tr ngay bo sung ho so. Quy trinh
chuyén vién dé Nhdp phieu bo sung/Van ban dé uav lai buéc 5.1
nghi lam ro. HO so' 6 trang thai "Cho bo sung" quay 12 )
- Truong hop ho so can lay y kién cia co quan o - . N A
i A C A AR S , Thoi gian xt ly duoc tinh tir ngay nhan duogc
cdp trén "Ho so ldy y kien”, Lanh dao UBND tinh Van b%tn tham gia y kién cia ccgql}llan cap trén
chuyén chuyén vién dé Nhdp phiéu lay y kien. Ho Quy trinh quay lai buéc 5.1 ’
so' ¢ trang thai "Pang lay y kién". y quayia )
» - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,
5.6. Chuyén két qua ra Trung tam Van thu UBND tinh 0,5ngay | Luu vao ho so goc).
- Két qua giai quyét TTHC
A a1 A \ 1 - In Phiéu kiém soat dé ky giao tra két qua
. s A N Quay So Ké hoach va | Gio hanh x R Y A
5.7. Giao tra két qua cho Nha dau tu AU tur tai Trung tim chinh (Phieu nay luu tai quay So tai Trung tam)

- Két qua giai quyet TTHC

Luuy

Truong horp dén thoi han nhung chua giai quyét xong hd so, don vi ndo tré thi don vi d6 c6 trach nhiém dién Phiéu xin 16i va dinh kém trén
hé théng dé giri dén t6 chire, ca nhan (trong dé néu ré Iy do va thoi gian hen tra két qua lan sau).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

32 ngay lam viéc ddi voi treong hop thude thim quyén cia UBND tinh
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Quy trinh s6 07: Piéu chinh du 4n diu tw trong truwong hep nha diu tw nhin chuyén nhwong dw 4n diu tw 13 tai san bao dam ddi véi du
an thugc tham quyeén chap thuin ciia UBND cap tinh

. Thoi gian
Trinh tw . ‘n ‘n
: s A ‘A Trach nhiém thuc hi¢én ; ) 2
thuc NOi dung cong viéc on” TN Keét qua/san pham
x thuc hién (ngay lam
hién A
* i . viéc)
- Tiép nhan, xem xét tinh hop 1€ cua h<:) S0.
Truong hop ho so khong hop 1¢ huéng dan t6
Buée 1 chirc, ca nhan hoa}n thién lai ho so. ’ o ‘ ’ ’
£ - Truong hop hd so hop 1€ thi tiép nhan: Quét PP \ - Giay ti€p nhan ho tro va hen tra két qua/ Phiéu
Tiep A e 1A A A o ao .| Quay So Ké hoach va \ A A 1R A 1A
~ - x | (scan), nhap dir liéu phan mém mdt cura dién tu A . n 0,5ngay | yéu cau bo sung hoan thién ho so
nhan ho . A Dau tu tai Trung tdm N ; o £ 1A
o tai Trung tdm ‘ ) -Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
- Chuyén ho so vé Phong Doanh nghiép — So Ké
hoach va Pau tu (kém theo Phiu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so)
A A A Lénh dao Phong \
2.1. Phan cong thyuc hién Doanh nghiép 0,5 ngay
S S s Chuyén vién Phong s - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
2.2. Nghién cuu, de xuat phuong an xu ly Doanh nghiép 0,5ngay | Du thao van ban 1y ¥ kién
Buéc 2 | 2.3. Duyét hd so Lanh dao phong 0,5 ngay
" 1 1A Doanh nghi¢p
X lyho Van ban 1Ay ¥ kién tham dinh, gui kem theo 01
so tai S& | 2.4. Linh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 05ngay | ' om0an ay y kien thari ¢inh, St kem theo
b ho so dién tur hodc gidy/1 co quan.
- Trwong hop ldy y kién co quan chuyén mén, 9 ) X , A 1z ]
chuyén Vén the S& phat hanh, tiép tuc buic 3 Van thu S¢ 0,5ngay | Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
- Trwong hop khiong,dong ¥, chuyén chuyén vién Chuyén vién
xw Iy lai, Quay lai buoc 2.2.
, a2 A LA s N S&, ban nganh, UBND . . 1, 2 ..
Buwéc 3 | Co quan nha nude c6 tham quyén tham dinh ho so huyén, thanh phd 15ngay | Van ban tham dinh
- Ky giao nhén vao Phi€u kiém soat )
- Bao céo tham dinh/ Dy thdo Quyé€t dinh chap
Bude 4 | 4.1. Téng hop, nghién ctru cc truong hop xir 1 Chuyén vién Phong 4,5 ngay thuan dicu chinh chu treong/ van ban thong bao

Doanh nghiép

tir ch6i/ van ban yéu cau bd sung/ Vin ban thong
bao Nha dau tu bict ve dung gidi quyet ho so do
NDT bo sung cham
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A 1A Lanh dao Phong X
4.2. Duy¢t ho so Doanh nghiép 1 ngay
4.3. Lanh dao SO xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢& 0,5 ngay
- Trudmg hop yéu chu nha diu tw bd sung hd so, Sau khi nha | Qué thdi han 30 ngdy, nha dau tw khong ndp bd
13nh daOgCh(l)lp e};l chuven vien dé Nha h1gé u /Vin dautubo | sung ho so s& ket thic giai quyét ho so' dong
Pk o b{) o YHO b tean tﬁ£ Cho LG sung quy | thoi gui Vin ban thong bao cho Nha dau tu biét.
sung" . ® s trinh quay | Thoi gian bo sung ho so khdng tinh vdo thoi han
9 lai Budc 1 | gidgi quyét TTHC.
o - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,
4.4. Chuyén két qua ra Trung tdm Van thu S¢ 0,5 ngay phd t6 01 ban luu vao ho so goc).
- Két qua hodc Ho so trinh UBND tinh
4.5. Chuyén ho so qua UBND tinh Qudy S%:gl Trung 0,5ngay |- Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
* Tong thoi
UBND tinh xem xét, quyét dinh gian 07
ngay
A A . 1e Lanh dao phong Kinh \
5.1. Phan cong xu ly  tong hop 0,5 ngay
7 o - Ky giao nhén vao Phiéu kiém soat
5.2. Tham tra — d¢ xuat Chuyén vién phong 9 5 nad - Dy thao Quyet dinh chép thuan di€u chinh chu
Budéc S Kinh té tong hop 0 NYAY truong/ Thong bao tir choi hoac Van ban chi
dao/Van ban lay y kién co quan cap trén.
s A Lanh dao Phong Kinh s
5.3. Trinh ho so. € Téng hop 01 ngay
5.4. Lanh dao Van phong xem xét, cho v kién. Lanh dao Van phong 01 ngay
5.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, chi dao. Lanh dao UBND tinh 1,5 ngay

- Truong hop "Ho so dat” hodc khong dong y
chdp thudgn chi trwong dau tw, chuyén Vin thi
phéat hanh

- Truong hop hé so chua du diéu kién gidi quyet
"hé so chua dat", Lanh dao UBND tinh chuyén
chuyén vién dé Nhdp phiéu b6 sung/Vin bdan dé
ngh; lam ré. Ho so & trang thai "Cho bd sung"

Quyét dinh chép thuan diéu chinh chu truong
dau tu/ Van ban tir choi

Sau khi Co quan ndp ho so hoan thién, thoi gian
xtr 1y tinh lai tir ngay bo sung ho so. Quy trinh
quay lai budc 5.1
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- Truong hop ho so can ldy ¥ kién ciia co quan
cap trén "Ho so ldy v kién", Lanh dao UBND tinh
Chuyén chuyén vién dé Nhdp phiéu ldy y kién. Ho
s0 & trang thai "Pang ldy y kién".

Thoi gian xur Iy duge tinh tir ngay nhan duoc
Van ban tham gia y kién cua co quan cap trén.
Quy trinh quay lai budc 5.1

- Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,

5.6. Chuyén két qua ra Trung tim Van thu UBND tinh 05ngay | Luu vdo hé so géc).
- Két qua giai quyét TTHC
A an A \ s - In Phiéu kiém soat dé ky giao tra két qua
. A 4k Quay So Ké hoach va | Gio hanh A A .
5.7. Giao tra két qua cho Nha dau tu Dau tu tai Trung tam chinh (Phiéu nay luu tai quay So tai Trung tam)

- Két qua giai quyét TTHC

Luuy

Truong hop dén thoi han nhung chua giai quyét xo

ng hd so, don vi nao tré thi don vi d6 c¢6 trach nhiém dién Phiéu xin 15i va dinh kém trén

hé théng dé giri dén t6 chue, ca nhan (trong dé néu 16 Iy do va thoi gian hen tra két qua lan sau).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

32 gaylam viéc ddi v6i truong hop thude tham quyén cua UBND tinh

Quy trinh sb 08: Piéu chinh dy 4n diu tw trong trudng hop chia, tach, sip nhiap du 4n diu tw d6i véi du an thudc thim quyén chip
thuan cia UBND cap tinh

Trinh tw . o Thot gan
: A A - Trach nhiém thuc hién £ ) 2
thue Noi dung cong viéc Al NN Keét qua/san pham
‘A thuc hién (ngay lam
hi¢n A
j viéc)
, Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so (ncu - Phiéu yéu ciu bb sung, hoan thién hd so/Phiéu
Buéce 1 | khong ddm bao thi chua ti€ép nhan, dong thoi oy As A PR X1 A
£ . X 4 oA A R 2 , A an A N tur choi tiep nhan, gidi quyét ho so
Tiép hudng dan ca nhan, to chuc bo sung, diéu chinh | Quay S¢ Ké hoach va 5 ALk NI A A A rea
A . A . ~ 0,5ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1 lién
nhén ho | theo quy dinh). Dau tu tai Trung tam . . . A ;o A
A iy ik Az A 4 giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhén vao
SO - HO so hop ¢ thi ti€p nhan: Quét (scan), nhap dix A1l R o v A r A
n X NP ~ Phiéu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
li¢u phan mém mot ctra dién tir tai Trung tdm
A A A Lanh dao Phong X
2.1. Phan cong thyuc hién Doanh nghicp 0,5 ngay
Budce 2 | 2.2. Nghién ctru, d¢ xuat phuong an xu ly Chuyen vien Pbong 0,5 ngay Ky £130 nlEan vao P hl,eu.lflem soat
y 1 LA Doanh nghiép - Du thao van ban lay y kién
Xu Iy ho po ;
so tai S& | 2.3. Duyét hd so Lanh dao phong 0,5 ngay
: o UYE Doanh nghiép '
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 05ngay | van ban lay y kien tham dinh, guri kém theo 01

bd hd so dién tir hodc gidy/l co quan.
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- Truwong hop ldy ¥ kién co quan chuyén mon,

chuyén Vin thu S¢ phét hanh, tiép tuc bude 3 Vin thu S6 0,5ngdy | Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
- 7Tr%t’0’n‘g hop khiong,dong ¥, chuyén chuyén vién Chuyén vién
xw Iy lai, Quay lai buoc 2.2.
. R A LA a N S&, ban nganh, UBND . e 1 2 ..
Budc 3 | Co quan nha nudc cd tham quyen tham dinh ho so huyén, thanh phd 15 ngay Vin ban tham dinh
- Ky giao nhén vao Phi€u kiém soat ’
- Bdo céo tham dinh/ Dy thdo Quyét dinh chap
2 A, \ I Chuyén vién Phong \ thuan diéu chinh chu truong/ vin ban thong bao
4.1. Tong hop, nghién ciru céc truong hop xur ly Doanh nghiép 4,5 ngay tir chbi/ van ban yéu c?m bd sung/ Van ban thong
bao Nha dau tu biét vé dung giai quyét ho so do
NDT bo sung cham
A 1A Lanh dao Phong X
4.2. Duyét ho so Doanh nghiép 1 ngay
4.3. Lanh dao SO xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay
Budc 4 P DT . N n N
oe - Truong hop yéu cau nha dau tu bd sung hé so, Satg hi ntla Qua th(;n ha_m~30 L88Y, nha. gau m;khoilg n(_)pkbo
dautu bo | sung ho so sé két thiac giai quyét ho so dong
lanh dao chuyen chuyén vién dé Nhap phiéu /Vin hoi ot Vin ban tho 20 cho Nha da £
ban dé nghi b sung. Ho so & trang thai "Ché bo sung guy thoi gui Van ban thong bdo cho Nha dau tu biet.
sung" . ) trinh quay | Thoi gian bo sung ho so khong tinh vao thoi han
g lai Bude 1 | gidi quyét TTHC.
o - Ky giao nhan vao Phiéu kiérp soat (Phiéu nay,
4.4. Chuyén két qua ra Trung tdm Vin thu So 0,5 ngay phd t6 01 ban luu vdo ho so goc).
- Két qua hoac Ho so trinh UBND tinh
4.5. Chuyén hd so qua UBND tinh Quay Sfértf]“ Trung | 05 ngay | - KY giao nhan vao Phiéu kiém soat
Buéc 5 ] * Tong thoi
w0C> | UBND tinh xem xét, quyét dinh gian 07
ngay
A A . 1e Lanh dao phong Kinh \
5.1. Phan cong xtr 1y  tong hop 0,5 ngay
2 _— - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
5.2. Tham tra — ¢ xuat Chuyén vién phong | 5 5 hosy | - Dy thao Quyét dinh chép thuan didu chinh ch

Kinh té tong hop

truong/ Thong bao tir chdi hoic Van ban chi
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dao/Van ban lay ¥ kién co quan cap trén.

Lanh dao Phong Kinh

5.3. Trinh ho so. & Téng hop 01 ngay
5.4. Lanh dao Van phong xem xét, cho y kién. Lanh dao Van phong 01 ngay
5.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, chi dao. Lanh dao UBND tinh 1,5 ngay
) ]:fmongA hop 9H0 N daz; hodc kho}ng dv‘ong Y Quyét dinh chip thuin didu chinh chu truong
chap thudn chu trwong dau tw, chuyén Van thw dA0 tu/ Vin ban tir chdi
phéat hanh
-”hz(;rignfh}:rip d%; (;,,S OLEZZG dil:) %?ngel:l’f}iaé }j]:ty é?nt Sau khi Co quan ndp ho so hoan thién, thoi gian
PR R, 3z e cnuyen xtr ly tinh lai tir ngay bd sung ho so. Quy trinh
chuyén vién dé Nhdp phieu bo sung/Van ban dé uav lai buée 5.1
nghi lam ro. HO so' 6 trang thai "Chd bo sung" quay fa ’
- Trong hop ho so can lay y kién cia co quan o 1 , N A
i A A IS , Thoi gian xir ly dugce tinh tr ngay nhan duoc
cap trén "Ho so ly y kien”, Lanh dao UBND tinh Vian bgén tham g)g/ia ¥ kién cua corgql}l,an cap trén
chuyén chuyén vién dé Nhdp phiéu lay y kien. Ho Quy trinh quay lai buée 5.1 ’
so' ¢ trang thai "Pang lay y kién". uy quay 72 )
i - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,
5.6. Chuyén két qua ra Trung tdm Van thu UBND tinh 0,5ngay | Luu vado ho so goc).
- Két qua giai quyet TTHC
g . 1 - In Phiéu kiém soat dé ky giao tra két qua
. s 1Ay N Quay S¢ Ké hoach va | Gio hanh A S .
5.7. Giao tra ket qua cho Nha dau tu Dau tu tai Trung tim chinh (Phiéu nay luu tai quay So tai Trung tdm)

- Két qua giai quyét TTHC

Luuy

Truong hop dén thoi han nhung chuwa giai quyét xong hd so, don vi nao tré thi don vi d6 c¢6 trach nhiém dién Phiéu xin 13i va dinh kém trén
hé thong dé guri dén to chirc, ca nhan (trong do néu ré ly do va thoi gian hen tra két qua lan sau).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

32 ngay lam viéc dbi v6i trwong hop thude thim quyén ciia UBND tinh

Quy trinh s6 09: Piéu chinh dy an diu tw trong trwong hop chia, tich, hop nhit, sap nhip, chuyén déi loai hinh t6 chirc kinh té déi voi
du 4n thudc thim quyén chap thuin cia UBND cap tinh

. Thoi gian
Trinh tw . oA oA
: e A ‘n Trach nhiém thuc hién P ) o 2

thuc Noi dung cong viéc oAl NN Két qua/san pham

= thwe hién (ngay lam
hién : : A

j vi€c)
Buéc 1 | - Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so (néu | Quay S¢ Ké hoach va 0,5ngay | - Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so/Phicu




65

Tiép _ | khong dam bao thi chua tiépw nhan, déng thoi | Pau tu tai Trung tim tur cl}éi tiép nhan, giai quyét hé SO
nhan ho | hudéng dan ca nhan, t6 chitc bo sung, diéu chinh - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1 lién
SO theo‘quy dinh). ) giao cong dan, 1 lien hru)/Ky giao nhan vao
- Ho so hqp 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir Phiéu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
liéu phan mém mot ctra dién tir tai Trung tdm
2.1. Phan céng thuc hién Lanh dao Phong 0,5 nga
o &t i Doanh nghiép 2 Ngay
S S 1 Chuyén vién Phong \ - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soét
2.2. Nghién curu, dé xuat phuong an xu ly Doanh nghicp 0,5ngay | Dy thio van ban lay  kién
A 1A Lanh dao phong s
Buée 2 2.3. Duyét ho so Doanh nghiép 0,5 ngay
XULyho 15 4 1 anh dao So xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 05ngay | van banlay y kien tham dinh, gui kem theo 01
so tai SO bd ho so dién tir hodc gidy/1 co quan.
- Truong hop ldy y kién co quan chuyén mon, ) i
chuyén Van thu So phat hanh, tiép tuc buoc 3 Van thu S¢ 0,5ngay | Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
- T ruong hop kh'ongrd‘ong ¥, chuyén chuyén vién Chuyén vién
xu ly lai, Quay lai buoc 2.2.
. T A 1R . N S, ban nganh, UBND R T 2 )
Bwéc 3 | Co quan nha nude c6 tham quyén tham dinh ho so huyén, thanh phé 15ngay | Van ban tham dinh
- Ky giao nhan vao Phi€u kiém sodt ’
- Bdo céo tham dinh/ Dy thdo Quyét dinh chap
2 A . L Chuyén vién Phong s thuan diéu chinh chu truong/ van ban thong bao
4.1 Tong hop, nghién ciu céc truong hop xir 1y Doanh nghiép 4,5 ngay tir chbi/ van ban yéu cau b6 sung/ Van ban thong
bao Nha dau tu biét vé dimg giai quyét hd so do
NDT b6 sung chim
A 1A Lanh dao Phong s
Buée 4 4.2. Duyét ho so Doanh nghiép 01 ngay
4.3. Lanh dao SO xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 0,5 ngay
- Truomg hop yéu ciu nha diu tir bé sung hé so, Sal‘AJ khi ntla Qua thoi han 30 ngay, nha dau tu khoéng ndp bd
~ £ A AL 2R NTWA Z < dautu bé | sung hd so s& két thuc giai quyét hd so dong
lanh dao chuyén chuyén vién dé Nhap phiéu /Van
P A U e v R sung quy | thoi giri Vian ban thong bao cho Nha dau tu biét.
ban d€ nghi b6 sung. Ho so ¢ trang thai "Cho bo N N 2 2 A .
suna™ trinh quay | Thoi gian bo sung ho so khong tinh vao thoi han
g lai Buoc 1 | giai quyet TTHC.
4.4. Chuyén két qua ra Trung tim Van thu So 0,5ngdy | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,
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phé 16 01 ban luu vio hé so goc).
- Két qua hodc HO so trinh UBND tinh

4.5. Chuyén hé so qua UBND tinh Quay S;:ﬁl Trung 0,5ngay |- Ky giao nhin vao Phiéu kiém soat
r * K
UBND tinh xem xét, quyét dinh Tong 07
ngay
A A — Léanh dao phong Kinh 5
5.1. Phan cong xur 1y  téng hop 0,5 ngay
7 o - Ky giao nhén vao Phiéu kiém soat
5.2. Tham tra — d¢ xuat Chuyén vién phong 9 5 naa - Dy thao Quyet dinh chéap thuan dicu chinh chu
Kinh té tong hop 2 NYAY truong/ Thong bao tir choi hoac Van ban chi
dao/Van ban lay y kién co quan cap trén.
) A Lanh dao Phong Kinh \
5.3. Trinh ho so. € Téng hop 01 ngay
5.4. Lanh dao Van phong xem xét, cho y kién. Lanh dao Van phong 01 ngay
Buée 5 5.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, chi dao. Lanh dao UBND tinh 1,5 ngay
) Y;ru'ongA hop , Ho so dél§ hodc khoxng d:ong ’ Quyét dinh chip thuan diéu chinh chi trwong
chap thudn chu trwong dau tw, chuyén Van thu dAu tu/ Vin ban tir chdi
phat hanh
- Truong hop ho 5o chica di dicu kién gidi quye et Sau khi Co quan ndp hd so hoan thién, thoi gian
h6 so chwa dat", Lanh dao UBND tinh chuyen Xt 1y tinh lai tir ngdy bé sung hé so. Quy trinh
chuyén vién dg Nhdp phiéu bé Sung/VaZi ban dé uav lai buée 5.1
nghi lam ro. HO so' & trang thai "Cho bo sung" quay 12 )
- Truong hop ho so can ldy y kién cua co quan o S . N A
" " Thoi gian xu 1y duoc tinh tir ngay nhan duoc
cap trén "Ho so ldy ¥ kién", Lanh dao UBND tinh Vin bgén tham gia ¢ kién cta coquan okp trén
chuyen chuyén vién de Nhap phzeu lay y kién. HO Quy trinh quay lai budc 5.1 '
so ¢ trang thai "Pang lay y kién"'. uy quay 72 ’
o - Ky giao nhén vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,
5.6. Chuyén két qua ra Trung tdm Van thu UBND tinh 0,5 ngay Luu vdo ho so goc).
- Két qua giai quyét TTHC
PR \ o - In Phiéu kiém soat dé ky giao tra két qua
. A Y Quay So K¢ hoach va | Gio hanh 2 A e .
5.7. Giao tra két qua cho Nha dau tu Dau tu tai Trung tim chinh (Phieu nay lwu tai quay So tai Trung tdm)

- Két qua giadi quyet TTHC
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Luuy

Truong hop dén thoi han nhung chua giai quyét xong hd so, don vi nao tré thi don vi d6 c¢6 trach nhiém dién Phiéu xin 1i va dinh kém trén
hé thong dé guri dén to chirc, ca nhan (trong do néu ré ly do va thoi gian hen tra két qua lan sau).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

32 ngay lam viéc di véi trweong hop thude thim quyén ciia UBND tinh

Quy trinh s6 10: Piéu chinh dy 4n dau tu trong truwong hop sir dung quyén str dung dat, tai san gin lién véi dit thude du 4n ddu tu dé
g6p von vao doanh nghiép ddi véi du an thudc thAm quyén chip thuin cia UBND cip tinh

. Thoi gian
Trinh tw . n cn
: A A - Trach nhiém thuc hién ; ) 2
thuc Nogi dung cong viéc on” N Két qua/san pham
hie thuc hién (ngay lam
ién A
' | ‘ R vige)
, ) glem ‘Era tlr{h day d, h(_rpA le cua ho N (nefq - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so/Phiéu
Buéc 1 | khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi N PR X1 A
- £ . Y S Y . Ao anvA \ tur choi tiép nhén, gidi quyét ho so
Tiép hudng dan ca nhan, to chirc bo sung, dicu chinh | Quay S& K¢ hoach va X A LA N 2 1 A , x4 rea
A 1A . A . A 0,5ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1 lién
nhan ho | theo quy dinh). Dau tu tai Trung tdm . . . o . A s
A Ay oA A s A 1m giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan vao
SO - HO so hop 1€ thi ti€ép nhan: Quét (scan), nhap dir L1 R s NN
" A A N ~ Phiéu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
li¢u phan mém mot cira dign tir tai Trung tdm
A A A Lanh dao Phong \
2.1. Phan cong thyuc hién Doanh nghiép 0,5 ngay
T G e Chuyén vién Phong \ - K giao nhan vao Phiéu kiém soat
2.2. Nghién ctru, dé xuat phuong an xu ly Doanh nghiép 0,5ngay | Dur thio van ban lay ¥ kién
Budc 2 | 2.3. Duyét ho so Lanh dao ph.‘lng 0,5 ngay
1 LA Doanh nghiép
Xulyho : Van ban 13y ¥ kién tham dinh, gtri kém theo 01
so tai S¢ | 2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao So 0,5 ngay N 1y ¥ xaen thath i, &
b ho so dién tur hodc gidy/1 co quan.
- Truong hop ldy y kién co quan chuyén mén, < , \ ;o A s Ny .
chuyén Vén thie S6 phét hanh, tiép tuc bute 3 Van thu So 0,5ngay | Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
- ?Tr%m’n'g hop kh.ong’dong ¥, chuyén chuyén Vvién Chuyén vién
xu Iy lai, Quay lai buoc 2.2.
. Y A 2 . N S, ban nganh, UBND R e 2 )
Buwéc 3 | Co quan nha nude c6 tham quyén tham dinh ho so huyén, thanh phé 15ngay | Van ban tham dinh
- Ky giao nhén vao Phiéu kiém soat ,
A in . - Bdo céo tham dinh/ Dy thdo Quyét dinh chap
. 2 A . - Chuyén vién Phong s N A , \ AN \
Buéc 4 | 4.1. Tong hop, nghién clru cac truong hop xt ly 04 ngay thuan diéu chinh chu truong/ van ban thong bao

Doanh nghiép

tir chbi/ van ban yéu cau bd sung/ Van ban thong
bao Nha dau tu biét vé dung gidi quyét ho so do




68

NDT bb sung chim

Lanh dao Phong

4.2. Duyét ho so Doanh nghiép 1,5 ngay
4.3. Lanh dao SO xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 0,5 ngay
\ A A Y 2 A Sau khi nha | Qua thoi han 30 ngay, nha dau tu khong ndp bd
~Tru30’ng hop Jeu cat nhe}Adauxtu b? SUng ho 59 dautr bd | sung hd so s& két thic giai quyét hd so dong
lanh dao chuyén chuyén vién d¢ Nhap phiéu /Van sung quy | thoi giri Vin ban thong bao cho Nha dau tu biét.
ban dé nghj b sung. Hd so' & trang thai "Chd bd ; gut van 1o
an ghi g ang o y A A . .
sung” trinh quay | Thoi gian bo sung ho so khong tinh vao thoi han
g lai Bude | | gidi quyét TTHC.
o - Ky giao nhén vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,
4.4. Chuyeén két qua ra Trung tam Van thu S¢ 0,5 ngay pho 16 01 ban luu vao ho so goc).
- Két qud hoac HO so trinh UBND tinh
4.5. Chuyén ho so qua UBND tinh Quay S;;ﬁl Trung 0,5ngay | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
] * Tong thoi
UBND tinh xem xét, quyét dinh gian 07
ngay
A A - Lanh dao phong Kinh \
5.1. Phén cong xtur ly ¢ tong hop 0,5 ngay
Budéc 5 ’ o - Ky giao nhan vao Phi€u kiém soat
5.2. Tham tra — d¢ xuat Chuyén vién phong 9 5 nad - Dy thao Quyet dinh chép thuan dicu chinh chu
Kinh t¢ tong hop = MY truong/ Thong béo tir chéi hode Van ban chi
dao/Van ban lay y kién co quan cap trén.
) A Lanh dao Phong Kinh X
5.3. Trinh ho so. & Téng hop 01 ngay
5.4. Lanh dao Vian phong xem xét, cho ¥ kién. Lanh dao Van phong 01 ngay
5.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, chi dao. Lanh dao UBND tinh 1,5 ngay

- Truong hop "H6 so dat" hodc khong dong y
chap thudn chu trwong dau tw, chuyén Van thw
phéat hanh

Quyét dinh chip thuan diéu chinh chu truong
dau tu/ Van ban tir choi
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- Truong hop ho so chwa du diéu kién gidi quyet
"hé so chwa dat", Lanh dao UBND tinh chuyen
chuyén vién dé Nhép phiéu bé sung/Van ban dé
nghi lam ré. HO so' & trang thai "Cho bd sung"

- Truong hop ho so can ldy y kién cua co quan
cdp trén "Ho so ldy y kién", Lanh dao UBND tinh
chuyén chuyén vién dé Nhap phleu ldy ¥ kién. HO
so' ¢ trang thai "Pang lay ¥ kién".

Sau khi Co quan nop h@{ SO hoén‘ thién, thoi gian
xt 1y tinh lai tir ngay b6 sung ho so. Quy trinh
quay lai budec 5.1

Thoi gian xu 1y duoc tinh tir ngay nhén dugce
Van ban tham gia y kién cua co quan cap trén.
Quy trinh quay lai budc 5.1

- Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,

5.6. Chuyén két qua ra Trung tim Vian thu UBND tinh 0,5ngay | Luwu vao ho so goc).
- Két qua giai quyet TTHC
Ao an A \ s - In Phiéu kiém soat dé ky giao tra két qua
. 2 1A , v A Quay S¢ Ké hoach va Gio hanh
5.7. Giao tra két qua cho Nha dau tu Dau tu tai Trung tam chinh (theu nay luu tai quay So tai Trung tam)

- Két qua giai quyét TTHC

Luuy

Truong hop dén thdi han nhung chua giai quyét xong hd so, don vi nao tré thi don vi d6 c¢6 trach nhiém dién Phiéu xin 16i va dinh kém trén
h¢ thong dé giri dén to chtic, ca nhan (trong do néu ré Iy do va thoi gian hen tra két qua lan sau).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

32 ngay lam viéc d6i véi trwong hop thude thaim quyén cia UBND tinh

Quy trinh sb 11: Piéu chinh dy 4n df\lll tu trong trwong hop sir dung quyén sir dung dit, tai sian gin lién v6i dat thudc dy an dau tw dé
hop tac kinh doanh doi véi du an thudc tham quyén chap thuin ciia UBND tinh

N Thoi gian
Trinh tw . oA on
thue Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thuc hien Két qué/san pham
o o ung cong vi¢ thwe hién (ngay lam q P
hién A
j viéc)
, Kiem tra tinh ddy du, hop 1¢ cua ho so (ncu - Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hd so/Phiéu
Buéc 1 | khong dam bao thi chua ti€p nhan, dong thoi o As oz o an Z LA
£ . X oA A 1R A , A an A \ tir choi tiép nhan, giai quyet ho so
Tiep hudéng dan ca nhan, to chirc bod sung, diéu chinh | Quay S¢ Ké hoach va s NN A S 1 As oz A A ia
A 1A . A . ~ 0,5ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1 lién
nhan ho | theo quy dinh). Dau tu tai Trung tam . A . A . A
A AUPRNY A (Ve A 1n giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan vao
SO - HOG so hop 1€ thi ti€p nhan: Quét (scan), nhap dir A1l R s NN
o n X NP n Phiéu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
liéu phan mém mot ctra di€n tr tai Trung tam
Budc 2 | 2.1. Phan cong thuc hién Lanh dao Phgng 0,5 ngay
" 1 1A Doanh nghiép
Xu 1}.] ho . X% . Chuyén vién Phong s - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soét
so tai S& | 2.2. Nghién ctru, d¢ xuat phuong an xur ly 0,5 ngay :

Doanh nghiép

- Dy théo van ban lay ¥ kién
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e 1A Lanh dao phong X
2.3. Duy¢t ho so Doanh nghiép 0,5 ngay
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 05ngay | van ban lay y kien tham dinh, gii kém theo 01
bd ho so dién tir hodc gidy/1 co quan.
- Truwong hop ldy ¥ kién co quan chuyén mén, 9 \ \ o A s A2 .
chuyén Vén thie S¢ phat hanh, tiép tuc buée 3 Van thu S¢ 0,5ngay | Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
- Trwong hop khhong,dong ¥, chuyén chuyén vién Chuyén vién
xu ly lai, Quay lai buoc 2.2.
. N R A A s A S&, ban nganh, UBND X A 4
Buéce 3 | Co quan nha nudc cd thdm quyéen tham dinh ho so huyén, thanh phd 15 ngay Van ban tham dinh
- Ky giao nhén vao Phi€u kiém soat ’
- Bdo céo tham dinh/ Dy thdo Quyét dinh chap
2 A, \ s Chuyén vién Phong \ thudn diéu chinh cha trewong/ vin ban thong bao
4.1. Tong hop, nghién ctru céc truong hop xir Iy Doanh nghiép 4,5 ngay tir choi/ van ban yéu cg‘iu bd sung/ Van ban thong
bao Nha dau tu bict v€ dung giai quyet hd so do
NDT b6 sung cham
Ar LA Lanh dao Phong \
4.2. Duyét ho so Doanh nghiép 1 ngay
4.3. Lanh dao SO xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay
Buéc 4 5 3 . . o
wée - Trudng hop yéu chu nha dau fur bé sung hd so, Sa‘ﬂ khi ntla Qua thoi han 30 ngay, nha dau tu khoéng nop bd
~ £ A n 2R NTLA Z < dautubd | sung ho so s& két thuc gidi quyét hd so dong
lanh dao chuyén chuyén vién dé Nhap phic¢u /Van
. A 1R X a Lo 1A sung quy | thoi giri Vin ban thong bao cho Nha dau tu biét.
ban dé nghi bo sung. HO so ¢ trang thai '""Cho bo N N 2 A A . .
sung™ trinh quay | Thoi gian bo sung ho so khong tinh vao thoi han
9 lai Bude 1 | gidi quyét TTHC.
o - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,
4.4. Chuyén két qua ra Trung tam Van thu S¢ 0,5 ngay Pho 16 01 ban luu vao ho so goc).
- Két qua hodc HO so trinh UBND tinh
4.5. Chuyén hd so qua UBND tinh Quay Sowinng - gs5ngay |- Ky giao nhan vao Phiéu kiém soit
Buge S , * Téng thoi
UBND tinh xem xét, quyét dinh gian 07
ngay
5.1. Phan cong xt 1y Lanh dao phong Kinh | 5 01,

té tong hop
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_, o - Ky giao nhén vao Phié'u’kiém soat
5.2. Tham tra — dé xuat Chuyeén vién phong 2 5 no - Du thao Quyét dinh chap thuén diéu chinh chu
Kinh & tdng hop = M9 | trwong/ Thong béo tir chéi hodc Van ban chi
dao/Van ban lay y kién co quan cap trén.
. A Lanh dao Phong Kinh \
5.3. Trinh ho so. & Téng hop 01 ngay
5.4. Lanh dao Van phong xem xét, cho y kién. Lé&nh dao Van phong 01 ngay
5.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, chi dao. Lanh dao UBND tinh 1,5 ngay
) Y;ru’ongA hop ,HO o daz; hodc khoxng diong Y Quyét dinh chip thuan diéu chinh chu truong
chap thudn chu trwong dau tw, chuyén Van thu dAu tw/ Vin ban tir chdi
phat hanh
-"hTrm;’ng thP dfl ot"s O}JChZa dd‘u @?Nge? g}ial }? we et Sau khi Co quan ndp hé{ so hoan thién, thoi gian
0 Somcnud dd ann ¢do - uyen xu ly tinh lai tir ngay bo sung ho so. Quy trinh
chuyén vién dq Nhdp phiéu bo sung/Vap ban dé uav lai buée 5.1
nghi lam ré. HO so & trang thai "Cho bo sung" quay 72 )
- Truong hop ho so can lay y kién cua co quan o - , N A
" " Thoi gian xu 1y dugc tinh tr ngay nhan dugc
cdp trén "Ho so ldy y kién", Lanh dao UBND tinh Vin bgé 1 tham gia ¢ kién cia cogql);an ckp trén
chuyén chuyén vién dé Nhap phleu Iayy kién. HO Quy trinh quay lai buéc 5.1 )
so' & trang thai "Pang lay y kién". uy trinfi quay fal buoe .
o - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,
5.6. Chuyén két qua ra Trung tm Van thu UBND tinh 0,5ngay | Luu vao ho so goc)
- Két qua giai quyét TTHC
A e . s - In Phiéu kiém soat dé ky giao tra két qua
5.7. Giao tra két qua cho Nha dau tu Qliay 50 Ke hoachAva Gio h anh (Phleu nay luu tai quay So tai Trung tam)
Dau tu tai Trung tdm chinh © Két qua gidi quyét TTHC

Luuy

Truong hop dén thoi han nhung chua giai quyét xong hd so, don vi nao tré thi don vi d6 c¢6 trach nhiém dién Phiéu xin 13i va dinh kém trén
hé thong dé guri dén to chirc, ca nhan (trong do néu ré ly do va thoi gian hen tra két qua lan sau).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

32 ngay lam viéc doi v6i trwong hop thude thim quyén ciia UBND tinh

Quy trinh s6 12: Piéu chinh dy 4n dau tw theo ban 4n, quyét dinh cia toa an, trong tai ddi véi du 4n diu tw di duoc chip thuin chi

trwong diu tw cia UBND cip tinh (Khoan 3 Piéu 54 Nghj

dinh sb 31/2021/NDP-CP)

Trinh tw
thuc

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢m
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qué/san pham
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hién (ngay lam
| N vige)
. ) I?lem ‘Era tmqh da}f du, hQP; e cua hoAso (ne‘u' - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so/Phiéu
Budc 1 | khong dam bdo thi chua tiép nhan, dong thoi NS R £, 1A
. X 4 A A i 1R 2 . A an v A . tur choi tiép nhén, gidi quyét ho so
Tiép hudéng dan ca nhan, to chuc bd sung, diéu chinh | Quay S¢ Ké hoach va \ LA .~ S N A rea
A 1A A . . 0,5ngay | - Giay ti€p nhan va hen tra két qua (2 lién: 1 lién
nhan hd | theo quy dinh). bau tu tai Trung tam . . . o R A s
giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan vao
SO - Ho so hop 1¢ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dit AR P v Ap A
Phiéu ki€m soat (kém theo toan b hod so)
liéu phan mém mat cira dién tr tai Trung tAm
A A A Lanh dao Phong \
2.1. Phan cong thyuc hién Doanh nghiép 0,5 ngay
Chuyén vién Phong . Al s AR ,
Buére 2 A A A a1 o 5 - Ky giao nhan vao Phicu kiém soat
Xir 1§ hd 2.2. Nghién ctru, dé xuat phuong an xu 1y Doanh nghiép 04 ngay | Du thao van ban 14y ¥ kién
so tai So ~ :
: Ar LA Lanh dao Phong \
2.3. Duyét ho so Doanh nghiép 0,5 ngay
N \ . £ . N 7 . Vian ban ldy y kién tham dinh, giri kém theo 01
2.4. Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 0,5 ngay bo hd so dién tir/1 co quan.
- Truong hop yéu chu nha diu tu bé sung hé so, Sa‘ﬂ khi ntla Qua thoi han 30 ngay, nha dau tu khong nop bd
dautu bd | sung hod so s& két thic giai quyét hd so dong
lanh dao chuyen chuyén vién dé Nhap phiéu /Vin
" sung quy | thoi giri Van ban thong bao cho Nha dau tu biét.
ban dé nghi bo sung. Hd so' & trang thai "Chd bo N e 2 A A ) .
suna™ trinh quay | Thoi gian bo sung ho so khong tinh vao thoi han
9 lai Budc 1 | giai quyet TTHC.
o - Ky giao nhén vao Ph,ié'u kiém soat (Phiéu nay,
2.5. Chuyén két qua ra Trung tam Van thu So 0,5ngay | phd 16 luu vao ho so goc).
- Két qua hodc Ho so trinh UBND tinh
2.6. Chuyén ho so qua UBND tinh Quay S%Fﬁl Trung 0,5ngay | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
Buge 3 , * Téng thoi
UBND tinh xem xét, quyet dinh gian 05
ngay
A A N Lanh dao phong Kinh s
3.1. Phén cong xur ly € tong hop 0,5 ngay
3.2. Tham tra — d¢ xuat Chuyén vién phong - Ky giao nhén vao Phicu kiém soat _
Kinh té tong hop 02 ngay - Dy thao Quyét dinh chap thuan di€u chinh chu
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truong/ Thong bao tur chdi hoic Vin ban chi
dao/Van ban lay y kién co quan cap trén.

. A Lanh dao Phong Kinh \
3.3. Trinh ho so. & Téng hop 0,5 ngay
3.4. Lanh dao Van phong xem xét, cho v kién. Lanh dao Van phong 0,5 ngay
3.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, chi dao. Lanh dao UBND tinh 01 ngay
- Truong hop "H6 so dai” hodc khong dong ¥ Quyét dinh chip thuin diéu chinh chu truong
chdp thudgn chi trwong dau tw, chuyén Van thi dAu tu/ Vin ban ti chdi
phéat hanh
- Truong hop ho s chica di dieu Kién gidi qure et Sau khi Co quan ndp hd so hoan thién, thoi gian
ho 5o’ chia dat", Lanh .ci‘ao lijND ”’fh C}fuy erﬁ xtr 1y tinh lai tir ngdy bo sung hd so. Quy trinh
chuyén vién dq Nhap phiéeu bo sung/Vap ban deé uav lai buée 3.1
nghi lam ro. HO so & trang thai "Cho bo sung" quayi4 '
- Truong hop hé so can lay ¥ kién ciia co quan
Thot gian xur ly dugc tinh tir ngay nhan duoc
cap trén "Ho so ldy ¥ kién", Lanh dao UBND tinh Vin bga 1 tham ;’Ia ¥ kién ciia C(qul}l]an chp trén.
chuyén chuyén vién dé Nhap phiéu ldy y kién. HO Quy trinh quay lai buéc 3.1
so ¢ trang thai "Pang lay y kién". uy trnf quay fat ¢
o - Ky giao nhén vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,
3.6. Chuyeén két qua ra Trung tdm Van thu UBND tinh 0,5ngay | Luu vdo ho so goc).
- Két qua giai quyet TTHC
g \ s - In Phiéu kiém soat dé ky giao tra két qua
. S A Y Quay So Ké hoach va | Gio hanh
3.7. Giao tra ket qua cho Nha dau tu Dau tu tai Trung tim chinh (theu nay luu tqi quay So tai Trung tam)

- Két qua giai quyét TTHC

Luuy

Truong horp dén thoi han nhung chua giai quyét xong hd so, don vi nao tré thi don vi d6 cd trach nhiém dién Phiéu xin 13i va dinh kém trén
hé théng dé giri dén t6 chire, ca nhan (trong dé néu ré Iy do va thoi gian hen tra két qua lan sau).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

12 ngay lam vi¢c ddi véi trwomg hop thude thAim quyén cia UBND tinh

Quy trinh s6 14: Gia han thoi han hoat dong ciia du 4n diu tw thudc thim quyén chép thuin chii trwong dau tw cia UBND cip tinh
hodc S& Ké hoach va Pau tu cap Giay chirng nhan dang ky dau tw

Trinh tw
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thai gian

thwe hién

(ngay lam
viéc)

Két qué/san pham
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- Kiém tra tinh day du, hop 1é ciia ho so (néu

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so/Phiéu

Budc1 | khong dam bdo thi chua tiép» nhén, dé)ng thoi i ’ it chdi tiéh nhan. «idi quvét hd so
Tiép | hudng dan ca nhan, t6 chirc bo sung, di€u chinh | Quay S¢ Ké hoach va 0,25 ngay | - Gidy tié;)nhé.n ’Vi heg ti]é két qua (2 lién: 1 lién
nhan ho | theo quy dinh). Bau t tai Trung tam ’ giao céng dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan vao
SO - Ho so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dit Phiéu kidm soé‘; (kém theo toan b hd so) :
liéu phan meém mot cua dién tir tai Trung tdm ;
A A A Lanh dao Phong \
2.1. Phan cong thyuc hién Doanh nghiép 0,25 ngay
N o Chuyén vién Phong . - Ky giao nhén vao Phiéu kiém soat
2.2. Nghién ctru, d€ xuat phuong an xur ly Doanh nghiép 0,5ngay | Du thao van ban 14y ¥ kién
Budc 2 | 2.3. Duyét ho so Lanh dao Pheng 0,5 ngay
Xt 19 hod Doanh nghiép
Yo _ q . R 9 | Van ban lay y kién tham dinh, giri kém theo 01
so tai SO | 2.4. Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 0,5 ngay b6 hé so dién tir/1 co quan
- Trwong hop ldy y kién co quan chuyén mén, o \ \ ., . A \ Y ,
chuyén Vén thie S6 phét hanh, tiép tuc bute 3 Van thu S¢ 0,5ngay | Ky giao nhéan vao Phiéu kiém soat
- T ruong hop kh'ong’dong ¥, chuyén chuyén vién Chuyén vién
xuw ly lai, Quay lai budc 2.2.
, N , . 2 A 2 . A SO’, ban ngénh, UBND N o , 2 .
Budc 3 | Co quan nha nudce co tham quyén tham dinh ho so huyén, thanh phé 10 ngay Van ban tham dinh
- Ky giao nhén vao Phi€u kiém soat
- B4o cdo tham dinh/ Van ban chap thuén gia
2 A . - Chuyén vién phong X han thoi han hoat dong ctia du 4n dau tu/ van ban
4.1. Tong hop, nghién ciru céc truong hop xur Iy Doanh nghiép 01 ngay thong bao tir chbi/ vin ban yéu c:c‘iu bf) sung/ Van
ban thong bao Nha dau tu bict vé dung giai
quyét hd so do NDT bo sung cham
A 1A Lanh dao Phong s
Buée 4 4.2. Duyét ho so Doanh nghiép 0,5 ngay
4.3. Lanh dao SO xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 0,5 ngay
\ A A Y 2 A Sau khi nha | Qua thoi han 30 ngay, nha dau tu khoéng nép bo
ia;{;u g;log:lﬁp é};lel;h?ué;l}i/?éiagétllilﬁg Su}?i%?(/)\/s;; dau tu bo | sung hd so s& két thic giai quyét hod so dong
ban dé'n hi b}é sun }i-Iﬁ so & tran tEapl "Ché ba sung quy | thoi gui Van ban thopg béo cho Nha dau tu biét.
suna™ g & ang trinh quay | Thoi gian bo sung ho so khong tinh vao thoi han
9 lai Budc 1 | gidi quyét TTHC.

- Truong hop trinh UBND tinh

thuc hién tur
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busc 4.4
den 5.7
o - Ky giao nhén vao Phicu kiém soat (Phiéu nay,
4.4. Chuyén két qua ra Trung tdm Van thu S6 KHDT 0,25 ngay phd t6 01 ban luu vao ho so goc).
- Két qua hodc HO so trinh UBND tinh
4.5. Chuyén hd so qua UBND tinh Qu?ﬂ?ﬁ?g tal 0,25 ngay | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
* Tong thoi
UBND tinh xem xét, quyét dinh gian 03
ngay
A A - Lanh dao phong Kinh \
5.1. Phan cong xu 1y  tong hop 0,25 ngay
7 o - Ky giao nhén vao Phi€u kiém soat
5.2. Tham tra — dé xuat Chuyén yiQn phong - Du thao Van ban chéap thuén gia han thoi han/
Kinh té tong hop 01 ngay Thong bao tur choi hodac Van ban chi dao/Van
ban lay y kién co quan cap trén.
. A Lanh dao Phong Kinh \
' 5.3. Trinh ho so. € Tong hop 0,5 ngay
BuocS |54 Lanh dao Vin phong xem xét, cho ¥ kién. Lanh dao Van phong | 0.5 ngay
5.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, chi dao. Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
) Y;FLf(TI’lgA hop , Ho so da§ hogc khoxng dv‘ong Y Van ban chép thudn gia han thoi han/ Van ban tr
chap thudn chu trwong dau tw, chuyén Van thw chéi
phat hanh
o m 10 o 8 s i i o S Co quan i 0 boin i, o
yé xu 1y tinh lai tir ngay bo sung ho so. Quy trinh
chuyén vién dg Nhap phleu bo sung/Vay ban dé av lai buée 5.1
nghi lam ro. HO so' & trang thai "Cho bo sung" quay 12 )
- Truong hop ho so can ldy y kién cua co quan o N , N A
" " Thoi gian x0 ly duoc tinh tr ngay nhan duogc
cap trén "Ho so ldy ¥ kién", Lanh dao UBND tinh Vin bgén tham gia ¢ kién cia coquan ckp trén
chuyén chuyén vién dé Nhdp phiéu ldy y kién. HO Quy trinh quay lai buée 5.1 '
so ¢ trang thai "Pang lay y kién". uy trinf quay fal )
o - Ky giao nhén vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,
5.6. Chuyén két qua ra Trung tam Vian thu UBND tinh 0,25 ngay Luru vao ho so goc).

- Két qua giai quyét TTHC
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5.7. Giao tra két qua cho Nha dau tu

Quay S& Ké hoach va
Pau tu tai Trung tam

Gio hanh
chinh

- In Phiéu kiém soat dé ky giao tra két qua
(Phleu nay lwvu tai quay So tai Trung tam)
- Két qua giai quyét TTHC

Luuy

Truong hop dén thoi han nhung chua giai quyét xong hd so, don vi ndo tré thi don vi d6 co trach nhiém dién Phiéu xin 15i va dinh kém trén
hé théng dé giri dén t6 chire, ca nhan (trong dé néu ré Iy do va thoi gian hen tra két qua lan sau).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

18 ngay lam viéc

VII. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP
Quy trinh s6 01: Thanh lap cong ty TNHH mét thanh vién do UBND cép tinh quyét dinh thanh lap

Trinh tu Thoi gian
’ ne A . Trach nhiém thuc thuc hién £ ) a P
thuc NoOi dung cong viéc cn’ : NN Két qua/san pham
‘A hién (ngay lam
hién A
: viéc)
) I?lem t7r a tmﬁh day du, hOTJA le cua hO;SO (ne‘g - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd
khong dam bdo thi chua ti€ép nhan, dong thoi A S 1A A N £, 1A
. T S A . A A . so/Phi€u tur choi ti€p nhan, giai quyét ho so
. hudng dan cé nhén, t6 chuc bd sung, diéu chinh | Quay S¢& Ké hoach va X PO AR AL
Budc 1 . A . A - Giay tiép nhan va hen tra ket qua (2 lién: 1
theo quy dinh). bau tu tai Trung tam DU . . o PR A
A AU A v A lién giao cong ddn, 1 lién luu)/Ky giao nhan
- HO so'hop I¢ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap vio Phiéu kiém sodt (kém theo toan b hd so)
dir liéu phan mém mot cira dién tir tai Trung tam :
Léy v kién cua Bo Ké hoach va Pau tu, Bo Tai Co quan chuven mén/ ) )
Budce 2 | chinh, B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B q y Du thdo van ban lay y kién
A A a1 UBND tinh
Noi vu, B6 quan 1y nganh.
Bo6 Ké hoach va Pau
tu, Bo Tai chinh, Bo
Buéce 3 | Tham gia y kién Lao dong - Thuong 10 ngay Vian ban tham gia y kién
binh va X3 hoi, BO Noi
vu, B§ quan 1y nganh
Hoan thién hd so dé nghi thanh lap cong ty Co auan chuvén mén/
Budc4 | TNHH mot thanh vién trinh Thi tuéng Chinh g Y

phu xem xét, phé duyét.

UBND tinh
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Truong hop duoc Thu tuéng Chinh phu phé

Budc 5 | duyét Pé an, Chu tich UBND tinh ra quyét dinh UBND tinh 30ngdy | Quyét dinh
thanh 1ap cong ty TNHH mdt thanh vién.
5 i [ . N . L - In Ph1eu kiém soat d€ ky giao tra két qua
Budc 6 Vian thu U‘BND ‘Elnh cAhuyevn ket;qufl ra Truqng tam Qliay S¢ Ke hoachAva Gio ,hanh (Phiéu nay luu tai qudy S6 tai Trung tam)
Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két qua bPau tu tai Trung tdm chinh

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- Céc co quan lién quan tham gia ¥ kién dén UBND tinh: 10 ngay lam viéc
- UBND tinh trinh Thu tuéng chinh phu: 10 ngay lam viéc
- Ban hanh quyét dinh: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy Thu tuéng Chinh pht phé duyét

Quy trinh s6 02: Hop nhit, sap nhap cong ty TNHH mot thanh vién do UBND cip tinh quyét dinh thanh I4p, hoic dwoc giao quan ly

Trinh tw Thoi gian
: A n < Trach nhiém thue thuc hién £ 2 2
thuc NOi dung cong viéc cn” * NN Két qua/san pham
< n hién (ngay lam
hién A
: viéc)
- Kiém tra tinh ddy du, hop 1¢ cua ho so' (néu - Phiéu yéu clu bd sung, hoan thién hd
khong dam bdo thi chua ti€p nhan, dong thoi KN 1 Re ik A ia e A
. PP S A , A aa A \ so/Phié€u tir chdi ti€p nhan, giai quyét ho so
. hudng dan cé nhan, t6 chic b6 sung, dicu chinh | Quay S¢ Ké hoach va X A s 1, A , A
Budc 1 A . A - Giay tiép nhéan va hen tra két qua (2 lién: 1
theo  quy dinh). Dau tu tai Trung tam DR . . - ;o A
lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
- Ho so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dit \ LR L A LA
vao Phi€u kiém soat (kém theo toan bd ho so)
liéu phan mém mat cira dién tr tai Trung tAm
. A ., s Co quan chuyén mon/ VI
Budc 2 | Lay y kién cua cac co quan quan ly nganh UBND tinh Du thao vén ban lay y kién
S¢ Tai chinh, Cuc
, thué tinh, S¢ Ké ’
Budc 3 | Tham gia y kién hoach va Pau tu va 10 ngay Vian ban tham gia y kién
cac co quan quan ly
nganh
Buéc 4 | Trinh Chu tich UBND tinh xem xét, phé duyét. Co quan chuyen mon/ |4 oy

UBND tinh
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- Truong hop, viée hop nhat sap nhdp cong ty phu
hop voi Dé an tong thé vé sap xép, ddi moai, tai co
cau doanh nghiép nha nudc da dugc Thu tudng
Chinh phu phé duyé¢t, Chu tich UBND tinh ra

Budc 5 | quyét dinh phé duyét. Lanh dao UBND tinh 10 ngay

- Truong hop viéc sap nhép, hop nhéat cong ty

TNHH mo6t thanh vién chua duoc quy dinh tai Dé

4n tong thé, UBND tinh phai trinh Thu tudng

Chinh phu xem xét, quyét dinh.

L . L - In Phiéu kiém soat dé ky giao tra két qua
Buéc 6 | Tra két qua Q‘iay So Ké hoachAva Gio ,hanh (Phiéu nay lwu tai qudy S¢ tai Trung tdm)
Pau tu tai Trung tm chinh

- Két qua giai quyét TTHC

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 03: Giai thé cong ty TNHH mot thanh vién

Trinh tw Thoi gian
: A n o Trach nhiém thue thwe hién £ Y 2
thuc NOi dung cong viéc on : NN Keét qua/san pham
‘n hién (ngay lam
hién A
: viéc)
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua hd so (ncu - Phiéu yéu clu bd sung, hoan thien hd
khong dam bdo thi chua ti€p nhan, dong thoi AT A 4 A . £, 1A
. P SR A , A A \ so/Phiéu tir chdi ti€ép nhan, giai quyét ho so
. huéng dan cé nhan, t6 chic bo sung, di€u chinh | Quay S¢ Ké hoach va A o A L
Budc 1 . X . ~ - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
theo quy dinh). bau tu tai Trung tam
- H6 so hop 18 thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir lién giao cong ddn, 1 lién luu)/Ky giao nhén
= ;0P "¢ i Hep ntian: \uet > 1ep vao Phiéu kiém soét (kém theo toan bo hd so)
li¢u phan mém mot cira dién tir tai Trung tdm
. TS S st Co quan chuyén mon/ T SN
Budc 2 | Lay y kién cua cac co quan quan 1y nganh UBND finh Du thdo van ban lay y kién
- Khi nhan duoc hd so dé nghi,’ cac co quan lién S& Tf;li chinh, Cuc
quan gui van ban tham gia y kién do6i vdi céc ndi thué tinh, S¢ Ké
Budc 3 | dung thuoc pham vi chirc nang, nhiém vu cta | hoach va Pau tu va 10 ngay Van ban tham gia y kién

minh dén UBND tinh.
- Co quan thué tryc tiép quan 1y viéc thu thué

cac co quan quan ly
nganh co lién quan




79

cong ty cd trach nhiém ban hanh van ban xac nhan
viéc thyc hién nghia vu thué cua cong ty trong
thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan duoc
vin ban dé nghi xac nhan viéc thuc hién nghia vu
thué cta cong ty

Budc 4

Trinh Chu tich UBND tinh xem xét, phé duyét

Co quan chuyén mon/
UBND tinh

10 ngay

Budc 5

Trong truong hop cong ty c6 du cac diéu kién giai
thé hoic c6 van ban dé nghi giai thé cong ty tir cac
co quan, t6 chtrc c6 tham quyén, trong thoi han 30
ngay lam viéc, Chu tich UBND tinh ra quyet dinh
thanh 1ap Hoi dong giai thé dé tham dinh dé nghi
giai thé cong ty. Hoi dong giai thé c6 trach nhiém
thyc hién cac nhiém vu theo quy dinh cia phap
ludt

Lanh dao UBND tinh

10 ngay

Budc 6

Tra két qua

Quay S¢ Ké hoach va
Dau tu tai Trung tdm

Gio hanh
chinh

- In Phiéu kiém soat dé ky giao tra két qua
(Phieu nay luu tai quay So tai Trung tam)
- Két qua giai quyét TTHC

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 4: Chia, tich cong ty TNHH mgt thanh vién do UBND cip tinh quyét dinh thanh lap hoic dwgc giao quan ly

Trinh tw Thoi gian
: A n oA Trach nhiém thuc thuwe hién ; o) 2
thuc Noi dung cong viéc ons : NN Keét qua/san pham
< n hién (ngay lam
hi¢n A
¢ vi€c)
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho né A p : . 3
R © t at \ day du, GpA ¢ lea 0 ;SG ( eu - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho
khong dam bdo thi chua ti€ép nhan, dong thoi A O 4 K. A N . L1 A
. X g A A R A . P N so/Phicu tir choi tiép nhan, gidi quyét ho so
. hudéng dan cé nhan, t6 chiic bo sung, diéu chinh | Quay S¢ K& hoach va Y A N \ A
Budc 1 . X . ~ - Giay tiép nhan va hen tra ket qua (2 lién: 1
theo quy dinh). DPau tu tai Trung tam
A At 4o A A vz A 1 lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
- HOG so hop 1€ thi ti€ép nhan: Quét (scan), nhap dir
U Sy O A vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bd hd so)
liéu phan mém mot ctra di€n tr tai Trung tam
Budc 2 | - Lay y kién cua Bo Ké hoach va Pau tu, B6 Tai | Co quan chuyén mén/ Du thdo véan ban lay y kién
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chinh, Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B
N&i vy, B6 quan 1y nganh.

UBND tinh

B6 K& hoach va Pau
tu, BO Tai chinh, B0
Lao dong - Thuong

Vin ban tham gia y kién

Buéc 3 | Tham gia y kién binh va Xa hoi, B4 10 ngay
Noi vu, B6 quan ly
nganh
. . e . , . A A Co quan chuyén mon/ \
Budc 4 | Trinh Thu tuéng Chinh pht xem xét, phé duyét UBND tinh 10 ngay
- Truong hop dugc Tha tuéng Chinh phu phé
. duyét chu truong chia, tach, Chu tich UBND tinh | _ . . 30 ngay lam
Buge 5 ra quyét dinh chia, tdch cong ty TNHH mdt thanh Lanh dgo UBND tinh viéc
vién
N . . - In Phiéu kiém soét‘dé ky giao tra két qua
Buéc 6 | Tra két qua Ql;lay So Ke hoachAva Gio hanh | (ppidy nay heu tai qudy S¢ tai Trung tam)
bau tu tai Trung tam chinh

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

50 ngay lam viéc

Quy trinh s6 8: Ping ky thanh lap doanh nghi¢p tw nhén

Trinh tw Thoi gian
: A n ‘A Trach nhiém thuc thuwe hién ; . 2
thue Noi dung cong viéc Al : NN Keét qui/ San pham
‘A hién (ngay lam
hién ; A
* vi€c)
I?em Era tm,h daY di, hqp,: Ig cga hokso’ (nezu. - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho
khong dam bdo thi chua ti€p nhan, dong thoi AT A 4 A g £y 1. A
. R S it , A an A N so/Phicu tir choi tiép nhan, gidi quyeét ho so
, hudng dan cé nhan, t6 chic bo sung, di€u chinh | Quay S¢ K& hoach va . NS R Sz , S
Budc 1 . A . ~ 0,5 ngay - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
theo quy dinh). Pau tu tai Trung tam . . . A A A
A iy ik Az A i lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
- HO so hop 1€ thi ti€p nhan: Quét (scan), nhap dix \ LA 1R s LA 1A
n A A NPT ~ vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
li¢u phan mém mot cira dién tir tai Trung tdm
Budc 2 | Phan cong xur 1y Lanh dao phong Ky giao nhan vao Phicu kiém soat

Pang ky kinh doanh
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Chuyén vién scan hd so va nhap day du, chinh xac

Chuyén vién phong

Dy thio Gidy ching nhin ding ky doanh

Budc 3 | thong tin trong hd so ding ky doanh nghiép vao < L 0,5 ngay  n
Hé thong thong tin dang ky doanh nghiép qudc gia Bang ky kinh doanh nghiép (CNDKDN)
Lanh dao phong duyét ho so, truyén dir liéu sang
H¢ thong dang ky thué dé nghi Co quan Thué cap ~ \ o i A A LA < .
Budc 4 | ma so doanh nghi¢p/ x4c nhan giao dich néu ho so Lanh dao phong 0,5 ngay Du 1;1¢u duge truyen sang HE thong dang ky
x4 A A qaa & £ . A ax , Thué
da dua diéu kién cap Gidy chung nhan dang ky
doanh nghiép
. Co quan Thué cép ma s6 cho doanh nghiép hodc £ \ Thong tin dugc tra vé co so dir liu cua Hé
Buge 5 phan hoi néu 6 1y do néu tir chdi Co quan Thue 01 ngay thong dang ky doanh nghiép quéc gia.
Sau khi nhan dugc phan hoi tr Co quan Thué, Ky giao nhén vao Phiéu kiém soat (luu phiéu
. Lanh dao phong xem xét, quyet dinh chép thuan ~ . . vao ho so goc)
Bute 6 va ky G1ay chting nhan/ Gidy xac nhan hodc tir Lanh dao phong 0.5 ngay Gidy chimg nhan PKDN hoic Thong bao tir
chéi hd so, co Thong bao néu 13 1y do tir chdi. chéi/yéu cau bo sung hd so.
Ch}J ye’n ket qua ra‘Trung tarri PVHSC de tra kAet P - In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
qua dung han. Truong hop ho so tré han, chuyén | Quay So& Ké hoach s
. R, I ST R X Ay C A . G106 hanh tra két qua (theu nay luu tai quday So Ké
Budc 7 | vién S¢ dién Phicu xin 161 va dinh kém trén hé | va Pau tu tai Trung .
chinh hoach va Pau tw Trung tam)

thdng dé gui dén to chirc, ca nhan va Bo phan tiép
nhan; so6 lan hen lai Khong dugc qué 01 lan.

tam

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

3 ngay/ ngay lam viéc

Quy trinh s6 09: Piing ky thanh lap cong ty TNHH mét thanh vién

Trinh Thoi gian
A n o Trach nhi¢m thue thuc hién X )z 2
tu thue NoOi dung cong viéc oA N Keét qua/ San pham
o hién (ngay lam
hién A
: viéc)
. I§1em t,r a tm,h da}‘/ da, hopA e cua ho S0 (ne:q - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so/Phiéu tir
khong d?.l’n bao thi ghua tiép nhan, dgng thoi ‘ ) chéi tid nhan, gidi quyét h so
. hudng dan ca nhan, t6 chic bo sung, diéu chinh | Quay S¢ Ké hoach va | 0,25 ngay P glal quy
Budce 1 theo quy dinh) PAu tu tai Trune GBm - Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1 lién
Juy ). - A . A : & giao c¢éng ddn, 1 lién lwu)/Ky giao nhan vao Phiéu
- H0 50 hop 1¢ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap kiém soat (kém theo toan bd hd so)
dir liéu phan mém mdt cua dién tr tai Trung tdm ¥
Budc 2 | Phan cong xit I Lanh dao phong Bang 0,25 ngay Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo toan

ky kinh doanh

b6 hd so)
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Scan ho so va nhdp day du, chinh xac thong tin
trong ho so dang ky doanh nghiép vao H¢ thong

Chuyén vién phong

Dy thao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép

Bude 3 | thong tin dang ky doanh nghiép quéc gia (HE | Pang ky kinh doanh | "9 | (cNPKDN)
thong)
Duyét ho so, truyén dir licu sang’Hé thél}g dang
. ky thué d& nghi Co quan Thué cap ma s6 doanh Lanh dao phong 5 L A A 1 & < , X
Budc 4 nghiép/ xéc nhn giao dich néu hd so di di didy 0,5ngay | Dt li¢u dugc truyén sang H¢ thong dang ky Thué
kién cip Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép
. Co quan Thué cip ma s6 cho doanh nghiép hoic Co quan Thué \ Thong tin dugc tra vé co so dir lidu cua Hé thong
Budce 5 s 1 Ar A a1 A s A 01 ngay < . . n A
phéan hoi néu rod 1y do néu tir choi dang ky doanh nghiép quoc gia.
Sau khi nhén dugc phan héi tir Co quan Thué, - Glay ching nhén DKDN hodc Thong béo tu
Bude 6 Xem x¢€t, quyet dinh chap thuan va ky Glay Lanh dao phong 0,5 ngay chéi/yéu cau bo sung hd so. q ’
ching nhan/ Gidy xac nhan hodc tir chdi hd so - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,
(c6 Thong béo néu rd 1y do tir chdi) liew vio hé so géc).
Ch}J yefn ket qua ra‘Trung tang PVHE C de tra kAet -In Phiéu k1em soat trén h¢ thong dé ky giao tra
qua dung han. Truong hop ho so tré han, chuyén Av S& K& hoach va ‘& hanh | ké hi / hoach
Buéc 7 | vién So dién Phiéu xin I6i va dinh kém trén he | QY SO Kéhoachva | Gidhanh | ket qué (Phiéu ndy heu tai quay S Ké hoach v
" | Pau tu tai Trung tam chinh Pau tw Trung tam)

thong dé giri dén to chic, ca nhan va Bo phan
tiep nhan; so6 lan hen lai khong dugc qué 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

Quy trinh s6 10: Piing ky thanh lap cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én

Trinh Thoi gian
A A - Trach nhiém thuc thuc hién £ . 2
tu thue Noi dung cong viéc A’ : NN Keét qua/ San pham
o hién (ngay lam
hién : A
i viéc)
I§1em Era t1nqh day du, hOPA le cua hOASO (ne‘g - Phiu yéu céu bo sung, hoan thién ho so/Phicu tur
khong ddm bdo thi chua tiép nhan, dong thoi
. N X . X aa A . 5 chéi tlep nhén, giai quyét ho so
. hudéng dan ca nhan, t6 chirc bo sung, diéu chinh | Quay S¢ Ké hoach va | 0,25 ngay
Buoc 1 . A . A - Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1 lién
theo quy dinh). Dau tu tai Trung tdm
A Ay ek A , A giao cong dan, 1 lién heu)/KY giao nhan vao Phiéu
- HO so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap L2 AP A S
<A A% ST ~ kiém soat (kém theo toan bd ho so)
di liéu phan mém mot cua dién tir tai Trung tdm
. A A — Lanh dao phong Dang \ Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo toan
Budce 2 | Phan cong xur 1y ky kinh doanh 0,25 ngay b6 ho s0)
Budc 3 | Scan ho so va nhdp day du, chinh xac thong tin |  Chuyén vién phong 0,5ngay | Du thao Giay chung nhan dang ky doanh nghiép
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trong ho so ding ky doanh nghiép vao H¢ thong | Ding ky kinh doanh (CNDBKDN)
thong tin dang ky doanh nghiép quoc gia (He
thong)
Duyét ho so, truyén dir liéu sa’ng’Hé thér}g dang . ) )
. ky thué dé nghi Co quan Thué cap ma s6 doanh Lanh dao phong \ Dir liéu duoc truyén sang H¢ thong dang ky Thué
Buéc 4 0,5 ngay
nghi€p/ xac nhén giao dich néu hd so da du didu
kién cip Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép
. Co quan Thué cip ma sb cho doanh nghiép hoic Co quan Thué \ Thong tin dugc tra vé co s¢ dit liéu cua Hé thong
Budc 5 N VR L on 1A 01 ngay - , o L.
phéan hoi néu rd 1y do néu tir choi dang ky doanh nghiép qudc gia.
Sau khi nhén dugc phan hoi tir Co quan Thué, Giafly ching nhin DKDN hodc Théng bao tur
. choi/yéu cau bo sung ho so.
Budc 6 Xem xét, quyet dinh chdp thuan va ky Glay Lanh dao phong 0,5 ngay ) y u }1 ‘ u g.; > ’ L
ching nhan/ Gidy xac nhan hodc tir chdi hd so Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phieu nay, luu
(c6 Thong bao néu rd 1y do tir chdi) vdo ho so goc).
Ch}J ye’n ket qua ra‘Trung tan} PVHE C detra kAet - In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao tra
qua dang han. Truong hop ho so tré han, chuyén A aa A . Cos
. Ao A SR T \ .2 | Quay So Kéhoachva | Giohanh | két qua (Phiéu nay lwu tai qudy So Ké hoach va
Budc 7 | vién S¢ dién Phiéu xin 16i va dinh kém trén hé A : . .
bPau tu tai Trung tam chinh Pau tw Trung tam)

thdng dé gui dén to chiic, ca nhan va Bo phan tiép
nhan; so lan hen lai khong dugc qué 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

Quy trinh s6 11: Piing ky thanh lap cong ty co phan

Trinh Thoi gian
ne R - Trach nhiém thwe | thwe hién £ 2oz Z
tu thue Noi dung cong viéc oAl : N Keét qua/ San pham
‘A hién (ngay lam
hién : A
' \ — vige)
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so (néu - Phiéu yéu chu bd sung, hoan thién hd so/Phiéu
khong dam bao thi chua ti€p nhén, dong thoi . ) it chdi tiéb nhan. @idi quvét hd so
. hudng dan ca nhan, t6 chirc bo sung, dicu chinh | Quay S¢ K& hoach va | 0,25 ngay 01 fEp hhan, glal quyet hd SO a A rin
Budc 1 . A . A - Giay tiep nhan va hen tra két qua (2 lién: 1 lién
theo quy dinh). Dau tu tai Trung tdm . . . " ;. A s &
o\ TR A vz A giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan vao Phiéu
- HO so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap R e 1A s 1A X
< 1A P N A kiém soat (kém theo toan bo ho so)
dir liéu phan mém mot cura dién tir tai Trung tam
. A A — Lanh dao phong Pang \ Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo toan
Buédc 2 | Phan cong xur ly ky kinh doanh 0,25 ngay b6 ho s0)
Bude 3 Scan ho so va nhép day du, chinh xac thong tin | Chuyén vién phong 0.5 naa Du thao Giay chung nhén dang ky doanh nghiép
trong ho so dang ky doanh nghi¢p vao H¢ thong | DPang ky kinh doanh 0 NGay (CNDBKDN)
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thong tin dang ky doanh nghi¢p quoc gia (Hé
thong)
Duyét ho so, truyén dir liéu sang H¢ thong dang ‘ , ,
. Ky thué dé nghi Co quan Thué cap ma s6 doanh Lanh dao phong \ Dt liéu duoc truyén sang HE thong dang ky Thué
Budc 4 N N . D o g A 0,5 ngay
nghl@p/ Xac ’nhan giao dich néu ho so da du diéu
kién cap Giay chung nhan dang ky doanh nghiép
. Co quan Thué cip mi sb cho doanh nghiép hoic Co quan Thué 5 Thong tin duogc tra vé co sd dir liéu ciia Hé théng
Budce 5 , e A o~ [ £ 01 ngay - , A A .
phéan hoi néu rd 1y do néu tir choi dang ky doanh nghiép quoc gia.
Sau khi nhan duoc phan hdi tir Co quan Thué, Giély chung I}hén bKDN hodac Thong bao tir
. chdi/yéu cau bd sung ho so.
Budc 6 Xem xét, quyet dinh chép thuan va ky Glay Lanh dao phong 0,5 ngay ‘ y u oo g.; - , L
chtng nhan/ Gidy xac nhan hodc tir chdi hd so Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay, luu
(c6 Thong bao néu rd 1y do tir chdi) vao ho so goc).
Ch}J ygn ket qud ra ‘Trung tarr; PVH;C Cdetra kAet - In Phiéu kiém soat trén h¢ thong dé ky giao tra
qua dang han. Truong hop ho so tré han, chuyén PP \ 1
. NI A TR . ~2 | Quiy S0 Kéhoachva | Gio hanh | két qua (Phiéu nay luu tai qudy So Ké hoach va
Budc 7 | vién So dien Phiéu xin 16i va dinh kém trén hé X . A .
X P S U G DPau tu tai Trung tdm chinh Pau tir Trung tdm)
thong dé gui den t6 chirc, ca nhan va B phan - Két qud oiai quvét TTHC
tiép nhan; s6 lan hen lai khong dugc qua 01 lan. qua glai quy

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 12: Ping ky thanh 1ap cong ty hop danh

Trinh Thoi gian
A R o Trach nhiém thue thuc hién £ R 2
tu thuc Noi dung cong viéc on” : NN Keét qua/ San pham
o hién (ngay lam
hi¢n A
' q , — vige)
) I?em t7r a tlr{h day da, h('yp; Ig cua hokso’ (ne‘u' - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so/Phiéu
khong dam bao thi chua ti€p nhan, dong thoi
hud PN S A , A a1 A . \ tir chdi tlep nhan, giai quyét hd so
. uong dan cd nhan, t6 chuc bd sung, dieu chinh | Quay S¢ K¢ hoach va 0,25 ngay
Budc 1 A . A - Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
theo quy dinh). Pau tu tai Trung tam
lién giao cong ddn, 1 lién luu)/Ky giao nhan
- Ho so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap \ AR s s 1A
vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd hod so)
dir liéu phan mém mot cira dién tir tai Trung tam
. A A N Lanh dao phong Béang \ Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo
Budc 2 | Phan cong xu ly ky kinh doanh 0,25 ngay toan b hd so)
. Scan h(i SOVa nhap day du, Ch.ufh xac th? ng;tm Chuyén vién phong 5 Dy thio Gidy ching nhan ding ky doanh
Budc 3 | trong ho6 so dang ky doanh nghiép vao H¢ thong Pine kv kinh doanh 0,5 ngay nghiép (CNDKDN)
thong tin dang ky doanh nghi€p qudc gia (H¢ gxXy ghiep
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thong)

Duyét hd so, truyén dit liéu sang H¢ thong dang
ky thué dé& nghi Co quan Thue cap ma s0 doanh

Lanh dao phong

Dit liu duoc truyén sang Hé thdng ding ky

Bude 4 nghlcp/ xac,nhan giao dich néu ho so da du diéu 0.5 ngay Thué
kién cap Giay chlﬁzng nhén dang ky doanh nghiép
. Co quan Thué cip ma so cho doanh nghiép hoic Co quan Thué \ Thong tin dugc tra vé co sé dit lidu cia Hé
Budce 5 01 ngay R < , N .
phan hdi néu r5 1y do néu tir chdi thong dang ky doanh nghi¢p quoc gia.
Sau khi nhan dugc phan hoi tir Co quan Thué, Giafly chimg nhdn DKDN hoac Thong bao tu
. Xem xét, quyét dinh chap thuan va ky Gidy N . .| choi/yéu cau bo sung ho so.
Budc 6 , . A, N N 27X Lanh dao phon 0,5 nga s L, i ,
chimg nhan/ Gidy xac nhén hodc tir ch6i ho6 so 20 phong g2y Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,
(c6 Thong bao néu 1o 1y do tir choi) liew vao ho so goc).
Chuyen ket qua ra Trung tm PVHCC d¢ tra ket - In Phiu kifm so4t trén hé théng dé ky giao tra
qua dang han. Truong hop ho so tré han, chuyén PPN . s X ; N e ok .
. Ao A AR T \ ~ .+~ | Quay S¢Kéhoachva | Giohanh | két qua (Phiéu nay luu tai quday So Ké hoach va
Budc 7 | vién S¢ dién Phiéu xin 161 va dinh kém trén hé A . . .
DPau tu tai Trung tam chinh Pau tw Trung tam)

thong d¢ giri dén to chic, ca nhan va B phan
tiep nhan; so6 lan hen lai khéng dugc qua 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 13: Diing ky thay di dia chi tru sé chinh ciia doanh nghiép (d6i véi doanh nghiép tw nhén, cong ty TNHH, céng ty ¢ phan,
cong ty hop danh)

Trinh tw Thoi gian
! ’ A n o Trach nhiém thuc thuc hién £ ) an z
thue Noi dung cong viéc on” : NN Keét qua/ San pham
o hién (ngay lam
hién A
' | ‘ I viée)
. Iglem t7r a tmvh da3‘/ du, hOR le cua hokso’ (ne‘g - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
khong dam bao thi chua ti€ép nhan, dong thoi A 1 Ae A N £, 1A
. X . LA A 1 1A A , A a1 A . s so/Phié€u tir chdi ti€p nhan, giai quyét ho so
, hudng dan ca nhan, t6 chirc b sung, di€u chinh | Quay S¢ Ké hoach va 0,25 ngay gk . Y 1 X \ A
Budc 1 A . A - Giay tiép nhan va hen tra ket qua (2 lién: 1
theo quy dinh). Pau tu tai Trung tam a7 . . o . A
lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
- Hb so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap X A1 lR s s 1A LA
vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd hod so)
dir liéu phan mém mot cira dién tr tai Trung tim
. A A — Lanh dao phong Béang \ Ky giao nhan vao Phicu kiém soat (kém theo
Budc 2 | Phan cong xur ly ky kinh doanh 0,25 ngay toan b hd so)
Buse:3 | tong h o ding kY doanh nghip vao He tong | CTUWENVIENBIONG | g | Dy thio Gidy ching nhin dang k§. doanh
g g Xy ghicp * N8 1 pyang ky kinh doanh P NGAY 1 ohisp (CNDKDN)

thong tin dang ky doanh nghiép qudc gia (Hé
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thong)

Duyét ho so, truyén dir liéu sang Hé thong ding

. ky thué dé nghi Co quan Thué cdp ma sé doanh Lanh dao phong \ Dit liéu dugc truyén sang Hé théng ding ky
Budc 4 A . A . X1 A ~ 2o a:A 0,5 ngay %
nghlcp/ xac,nhan giao dich néu ho so da du dicu Thué
kién cap Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép
, Co quan Thué xac nhan giao dich hodc phan hoi Co quan Thué . Thong tin dugc tra vé co s& dir liéu caa Hé
Buéce 5 N o % 01 ngay £ N , A o
néu rd 1y do néu tir choi thong dang ky doanh nghi¢p quoc gia.
Sau khi nhan dugc phan hdi tir Co quan Thué, Giafly ching nhan DPKDN hodc Thong bao tur
. Xem xét, quyét dinh chdp thuan va ky Gidy . . . chbi/yéu cau bo sung
Budce 6 ; N : RN d Lanh dao phon 0,5 nga : L ,
chimg nhan PKDN hoge tr chéi hd so (co 20 phiong 9| Ky giao nhan vao Phiéu kiém sodt (Phiéu nay,
Théng béo néu rd Iy do tir chdi) liew vao ho so goc).
Ch}J ye,:n ket qua ra‘Trung tan} PVH:C C dé tra kAet - In Phiéu kiém soat trén hé théng de ky giao
qua dang han. Truong hop ho so tré han, chuyén A e A . s
. Ao g:A A PO . ~ "+~ | Quay So¢ Ké hoach va Gio hanh | tra két qua. (Phiéu nay leu tai qudy So Ké
Budc 7 | vién S¢ dién Phiéu xin 161 va dinh kém trén hé A . . .
DPau tu tai Trung tam chinh hoach va Pau tw Trung tam)

théng dé gui dén té chic, c& nhan va Bo phan
tiep nhan; so6 lan hen lai khong dugc qué 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 26: Ping ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién (d6i véi doanh nghiép tw nhén, cong ty TNHH, cong ty ¢é phan, cong

ty hop danh)
Trinh . o Thot gan
A A - Trach nhiém thue thuc hién A i 2
tu thuc Noi dung cong viéc on” : NN Keét qua/ San pham
o hién (ngay lam
hi¢n A
' q , — vige)
) I§1€m t7r a tlr{h day au, h('yp; le cua hO;SG 0’9‘? - Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién hd
khong dam bao thi chua ti€p nhan, dong thoi A 1Rl k A e £, 1A
hud X s LA A 1 1A X . A a1 A . s so/Phié€u tir chéi ti€p nhan, giai quyét ho so
. uong dan ca nhan, t6 chirc bo sung, diéu chinh | Quay S¢ K¢ hoach va 0,25 ngay X Ao Y 1A \ -
Budc 1 A . A - Giay tiép nhan va hen tra ket qua (2 lién: 1
theo quy dinh). Dau tu tai Trung tam o . . - ;o A
lién giao cong ddn, 1 lién luu)/Ky giao nhan
- Ho so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap X KR S L 1A
vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd hod so)
dir liéu phan mém mot cira dién tir tai Trung tam
. A A — Lanh dao phong Béang \ Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo
Budc 2 | Phan cong xu ly ky kinh doanh 0,25 ngay toan b hd so)
Buse 3 | trong o dang ky dounh nghiép vio 16 thing | CUVENVIETBIONG | g ¢ | Dy thio Gidy ching ngn ding k§ doanh
g g Ky ghIep » L0 | g ky kinh doanh P NGAY 1 ohisp (CNDKDN)

thong tin ding ky doanh nghiép qubc gia (Hé
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thong)

Duyét hd so, truyén dit liéu sang H¢ thong dang

. ky thué dé& nghi Co quan Thue cap ma s0 doanh Lanh dao phong \ Dit liéu dugc truyén sang Hé théng ding ky
Budc 4 0,5 ngay X
nghlcp/ xac,nhan giao dich néu ho so da du diéu Thué
kién cap Giay chlﬁzng nhén dang ky doanh nghiép
. Co quan Thué cip ma so cho doanh nghiép hoic Co quan Thué \ Thong tin duoc tra vé co s¢ dir liéu cua Hé
Bude 5 01 ngay R y , A o
phan hdi néu r5 1y do néu tir chdi thong dang ky doanh nghi¢p quoc gia.
Sau khi nhian dugc phan héi tir Co quan Thué, Giafly chimg nhan DKHD hodc Thong bao tir
. Xem xét, quyét dinh chip thuan va ky Gidy . . . choi/yéu cau bo sung
Budc 6 ; > S T Ty A Lanh dao phon 0,5 nga . L . ,
chimg nhan DKHD hodc tir ch61 ho so (c6 Thong 20 phiong g2y Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,
bao néu 15 1y do tir chdi) liew vao ho so goc).
Ch}J yein ket qua ra‘Trung tan} PVHE C detra kAet - In Phiéu kiém soét trén hé théng de ky giao
qua dang han. Truong hop ho so tré han, chuyén PPN . s
. iAo i A A PR ) ~ . ~| Quay S& Keé hoach va Gio hanh | tra két qua (Phiéu nay leu tai qudy So Ké
Budc 7 | vién S¢ dién Phiéu xin 161 va dinh kém trén hé A . . .
DPau tu tai Trung tam chinh hoach va Pau tr Trung tdm)

thong d¢ giri dén to chic, ca nhan va Bo phan
tiep nhan; so6 lan hen lai khong dugc qué 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 28: Ping ky thanh lip, ding ky thay doi ndi dung ding ky hoat dong, tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truwéc
thoi han di thong bao, chAm dirt hoat dong ddi véi chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trong truwdng hop chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh khac tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru sé' chinh d6i véi doanh nghiép
hoat dng theo Gidy phép diu tw, Gidy chirng nhian diu tw (dong thoi 1a Gidy chimg nhin diang ky kinh doanh) heic cic gidy to ¢ gia tri

phap ly twong dwong
Trinh Thoi gian
tu thuc N0i dung cong viéc Trach nhiém thuc hién thl.r\c hl\@ll Két qua/ San pham
hién ) i ; =T 1 (ngay lam
¢ viéc)
- Kiém tra tinh day du, hgp 1€ cua ho so (néu
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi - Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho
hudéng dan c4 nhan, t6 chuc bo sung, di€u chinh Quiy S& Ké hoach va 0,25 ngay so/Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyéet ho so

Budc 1

theo quy dinh).
- HO so hop 1€ thi ti€p nhan: Quét (scan), nhap
dir li€u phan mém mat cua dién tr tai Trung

tam

Pau tu tai Trung tAm

- Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
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Lanh dao phong bBang

Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo

Budc 2 | Phan cong xur ly ky kinh doanh 0,25 ngay toan b6 hé s0)
Scan hd so va nhap ddy du, chinh x4c thong tin
Busc 3 | Fong hé so ding ky doanh nghiép vao H¢ thong Chuyén vién phong 0,5 ngay Dy thao Gidy ching nhan ding ky doanh
thong tin dang ky doanh nghiép quoc gia (Hé bang ky kinh doanh ' nghiép (CNDKDN)
thdng)
Duyét ho so, truyén dir liéu sang Hé thong diang
. ky thué dé nghi Co quan Thué cdp ma sé doanh Lanh dao phong \ Dir lidu dwoc truyén sang Hé thong ding ky
Budc 4 : . . N A 0,5 ngay £
nghi€p/ xac nhén giao dich néu ho so da du dicu Thué
kién cap Glay chung nhan dang ky doanh nghiép
. Co quan Thu¢ cap ma 56 cho doanh nghiép, xc Co quan Thué \ Thong tin duoc tra vé co sé dit liéu cua He
Budc 5 | nhan giao dich hodc phan héi néu rd 1y do néu tir 01 ngay X o . A 2.
chéi thong dang Ky doanh nghi€p quoc gia.
Gidy chiing nhan ding ky hoat dong chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, Giay
x4c nhan vé viéc thay do6i noi dung ding ky
Sau khi nhan duoc phan hoéi tir Co quan Thué, ho;;t dong chi nhanh, van phong dai dién, dia
, Xem xét, quyét dinh chip thuan va ky Gia N . . diém kinh doanh va cac giay xac nhan khac
Bute 6 chung nhar?/ élay Xac nhaﬁ hoac tur choi] hd SZ Lanh dao phong 0.5 ngay theo quy dinh tuong L'rng tzlli Nghi dinh s
(c6 Thong bao néu rd 1y do tir chdi) 01/2021/ND-CP/Thong bao stra d6i, bd sung
hd so.
Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,
liew vao ho so goc).
Chuyén két qua ra Trung tim PVHCC dé tra két
qua dung han. Trudng hop hd so tré han, chuyén - In Phiéu kiém so4t trén hé thong de ky giao
Bude 7 Vién S(yqdién_ Phiéuqxin 16i va dinh kém trén hé Quﬁy S Ké hoach va Gio hanh | tra két qua_ (Phiéu ndy lwu tai quay So Ké
thong dé gui dén t6 chuc, c& nhan va B phan |  Dau tu tai Trung tam chinh hoach va Pau tr Trung tdm)

tiép nhan; s6 1an hen lai khong duoc qué 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 30: Thong bso lap dia diém kinh doanh

Trinh
tw thue
hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢ém thue hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay lam

Két qua/ San pham
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viéc)
) I?em Era tmqh day du, hopA le cua hoxso (nejq - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
khong dam bdo thi chua tiép nhan, dong thoi AT A 4 A . £, 1A
. X g oA A 4 TR A , A a1 A X X so/Phicu tir choi ti€ép nhan, giai quyét ho so
. hudéng dan cé nhan, t6 chuc bo sung, dicu chinh | Quay So Ké hoach va 0,25 ngay L PO AR .
Budc 1 . A . ~ - Giay ti€p nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
theo quy dinh). bau tu tai Trung tam D . . .A . A
o\ PR A vk A lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
- HO so hop 1€ thi ti€p nhan: Quét (scan), nhap X AR s LA 1A
. jen N NS . vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
dir li€u phan mém mat cura dién tr tai Trung tdm
. A A N Lanh dao phong Dang ky X Ky giao nhan vao Phiéu kiém soét (kém theo
Budc 2 | Phan cong xtr 1y kinh doanh 0,25 ngay toan bo hd so)
Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong tin )
Bude 3 trong hd so dang ky doanh nghiép vao Hé thong | Chuyén vién phong Piang 05 naa Du thdo Gidy ching nhan ding ky doanh
thong tin dang ky doanh nghi¢p quoc gia (Hé ky kinh doanh 0 NGy nghi¢p (CNDKDN)
thong)
Euyet ho so, truyén dir liéu sang H¢ thong dang ) ‘ Dit liu duoc truyén sang H¢ théng dang ky
Busca | & thué dé nghi Co quan Thue cap ma s6 doanh Lanh dao phong 05ngay | Thué
nghi€p/ xac nhan giao dich néu ho so da du diéu ’
kién cap Giay CNDKDN
LA~ £ A - Thong tin duoc tra vé co so dir liéu cia Hé
. Co quan Thué cap ma s6 cho doanh nghiép hodc X \ i < ; A L ;
Budce 5 phan hdi néu rd 1y do néu tir chéi Co quan Thué 01 ngay | thong dang ky doanh nghiép quoc gia.
, N , Gidy chimg nhan ding ky dia diém kinh
)S(au khi tnhan df"g lf;lhanh ho‘ﬂ?’" Co quan Téme doanh hogic Thong béo tir chdi/yéu ciu b
Budc 6 em xet, quyét dinh chip thuan va ky Gidy Lanh dao phong 0,5ngay | sunghd so.
ching nhan/ Gidy xdc nhan hodc tir chdi hd so L. . 2 ) .
(c6 Thong bao néu 15 1y do tir chéi) Ky giao nlA‘lan vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,
lwu vao ho so goc).
Ch}J ye,n ket qua ra‘Trung tan} PVHE C detra kAet - In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
qua dang han. Truong hop ho so tré han, chuyén A an A \ s
. A i A A TR . A~~~ | Quay So&Ke hoach va Gio hanh | tra két qua (theu nay luu tai qudy So Ké
Budc 7 | vién S¢ dien Phicu xin 161 va dinh kém trén hé X . n .
Dau tu tai Trung tdm chinh hoach va Pau tw Trung tam)

théng dé gui dén to chuc, ca nhan va Bo phan
tiep nhan; so6 lan hen lai khong dugc qua 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 32: Dang ky thanh lap, ding ky thay doi ndi dung diing ky hoat dng, tam nging kinh doanh, giép tuc Kinh doanh truéc thoi
hap da thong bao, cham dirt hoat dong doi voi chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh trén Giay phép dau tw, Giay ching nhan dau tw
(dong thoi 1a Giay ching nhian diang ky kinh doanh) hoic cac gidy to cé gia tri phap ly twong dwong, Giay chimg nhan ding ky hoat dong chi
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nhanh, viin phong dai dién do Co quan ding ky dau tw cAp dbi véi chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciing tinh, thanh phé truc
thugc trung wong noi doanh nghiép dit tru sé chinh

. Thoi gian
Trinh ty thuc hién £ 2
thue Noi dung cong viéc Trach nhiém thyce hién (ndéy 1am Keét qua/ San pham
sl ‘ — viée)
) I§iém tf a tilih dﬁ}/ di, hOPA Ie cf{a hékso (nél% - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
kh(fng dﬁ‘ m ‘E)ao Athl Ehua, tlep; nhan, d&mg tl}(n PP . X so/Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét hd so
. hudng dan ca nhan, t6 chirc bd sung, di€u chinh Quay S¢ Ké hoach va 0,25 ngay Ak Ao oy A , .
Budc 1 theo quy dinh). DAL tu tai Trune Am - Giay ti€p nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
i Hqu(})’]h Ie thi tiép nhan: Quét (scan), nha : & lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
op P P vao Phiéu kiém soat (kém theo toan b hd so)
dir liéu phan mém mot cira dién tir tai Trung tAm
. A A — Lanh dao phong Béang ky \ Ky giao nhan vao Phiéu kiém soét (kém theo
Budc 2 | Phan cong xur 1y kinh doanh 0,25 ngay t0an b hé s0)
Scan ho so va nhép day du, chinh xac thdng tin )
Busce 3 trong ho so dang ky doanh nghiép vao H¢ thong | Chuyén vién phong Dang 0.5 nai Dy thdo Giay chung nhan dang ky doanh
thong tin déng ky doanh nghip quoc gia (Hé ky kinh doanh 0 NGy nghié¢p (CNDKDN)
thong)
Duyét ho so, truyen dir li¢u Sa’ng’Hé thél}g dang Dit liéu dugc truyén sang Hé thong dang ky
. ky thué dé nghi Co quan Thué cap mé s6 doanh Lanh dao phong \ - i i
Buéc 4 0,5ngay | Thue
nghiép/ xac nhan giao dich néu ho so da du diéu
kién cap Glay chung nhan dang ky doanh nghiép
. Co quan Thué cap ma sb cho doanh nghiép hodc £ X Thong tin dugc tra vé co s dir lidu cua Hé
Buoe 3 phan hdi néu r5 1y do néu tir chdi Co quan Thue 01 ngay théng dang ky doanh nghiép qudc gia.
Sau khi nhin dugc phan hdi tr Co quan Thug, Gidy chimg nhan DKDN hogc Thong béo tir
. Xem xét, quyét dinh chap thuan va ky Giay ~ . X choi/yéu cau bo sung ho so.
Bute 6 chting nhan/ Gidy xac nhan hogc tur chéi ho so Lanh dao phong 0.5 ngay Ky giao nhan vao Phiéu kiém soét (Phiéu nay,
(c6 Thong bao néu 1o 1y do tir choi) liew vao hé so goc).
Ch}l yé,n ket qua ra‘Trung téﬁi PVH:C C dé tra kAét - In Phiéu kiém so4t trén hé thong de ky giao
. qua du{lg h? . lelfornq th . hq o tre h?n’ Cfluyelj Quiy S¢ Ké hoach va Gio hanh | tra két qua (theu nay heu tai quday So Ké
Budc 7 | vien S¢ dién Phiéu xin l6i va dinh kém trén hé X . A .
Pau tu tai Trung tam chinh hoach va Pau tw Trung tam)

thfSng dé gui qén td chtc, ca nhan va Bo phan
tiep nhan; so lan hen lai khong duoc qua 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc
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Quy trinh sé 34: Ping ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty dwoc thanh lap trén co sé chia cong ty

s Thoi gian
Trinh thuc hién X 2
tu thuc Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién NN Keét qud/ San pham
o (ngay lam
hién A
' ‘ S viée)
. I?em tf a t1nqh day du, hQP; e cua hokso (ne‘q - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
khong dam bdo thi chua tiép nhan, dong thoi K 1 Re ik A . £ LA
. X g oA A 1 1R A , A a1 . X so/Phicu tir choi ti€p nhan, giai quyét ho so
. hudéng dan cé nhan, t6 chirc bo sung, dicu chinh | Quay So Ké hoach va 0,25 ngay Lk PO AR .
Budc 1 . A . N - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
theo quy dinh). bau tu tai Trung tam D . . o ;o A
A A ey A A . A lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
- HO so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap N A2 P LA LA
 ren N At e S n vao Phicu ki€ém soat (kém theo toan bd ho so)
dir liéu phan mém mot cua dién tir tai Trung tdm
. N Lanh dao phong Pang ky . Ky giao nhan vao Phiéu kiém soét (kém theo
Budc 2 | Phén cong xtr Iy kinh doanh 0,25 ngay toan b6 h s0)
Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong tin )
Busc 3 trong hod so ding ky doanh nghiép vao Heé thng | Chuyén vién phong Ping 0.5 naa Dy thdo Gidy chung nhan dang ky doanh
thong tin dang ky doanh nghi¢p quoc gia (He ky kinh doanh 0 NGy nghi¢p (CNDKDN)
thong)
Duy€t ho so, truyén dir liéu sang H¢ thong dang ‘ )
ky thué dé nghi Co quan Thué cap mé s6 doanh Lanh dao phon Dir liéu dugc truyén sang HE thong dang ky
Bude 4 | nghiép/ xac nhan giao dich néu hd so da du diéu A0 phong 05ngay | Thué
kién cap Giay chung nhén dang ky doanh nghi¢p
Budc 5 Co quan Thué cip ma §6 cho doanh nghi€p hodc Co quan Thué 01 nai Thong tin dugc tra vé co o dir liéu cua He
phan hdi néu 16 1y do néu tir chéi 93Y | théng dang k¥ doanh nghiép quéc gia.
Sau khi nhan dugc phan hdi tir Co quan Thué, Gidy ching nhéan DKDN hogc Thong bao tur
. Xem xét, quyet dinh chdp thuan va ky Glay ~ . 5 chdi/yéu cau bo sung
Buge 6 chting nhan/ Gidy xac nhan hodc tir chdi hd so Lanh dao phong 0,5 ngay Ky giao nhan vao Phiéu kiém soét (Phiéu nay,
(c6 Thong bao néu rd 1y do tir chdi) luu vao ho so goc).
Budc 7 | Chuyén két qua ra Trung tim PVHCC dé tra két | Quay S¢ Ké hoach va Gio hanh | - In Phiéu kiém soét trén hé thong dé ky giao
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qua dang han. Truong hop hd so tré han, chuyén
vién S& dién Phiéu xin 16i va dinh kém trén hé
théng dé giri dén té chirc, c& nhan va Bo phan tiép
nhan; s6 1an hen lai khong duoc qua 01 lan.

Dau tu tai Trung tim

chinh

tra két qua (Phiéu nay luu tai quay So Ké
hoach va Dau tu Trung tam)
- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 35: Ping ky doanh nghiép ddi v6i cac cong ty dwoc thanh lap trén co sé tach cong ty

. Thoi gian
Trinh ty thuc hién £ 2
thue Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién NN Ket qui/ San pham
on (ngay lam
hién A
: r . . . viéc)
. Iﬁlem tf a t‘r{h day da, hOPA e cua hokso (nefq - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
khong dam bao thi chua ti€p nhan, dong thoi KN Xk A . . LA
. R S A , A A \ \ so/Phiéu tir chai tiép nhén, gidi quyét ho so
. hudéng dan c4 nhan, t6 chirc bo sung, diéu chinh | Quay S& Ké hoach va 0,25 ngay A A s N AL
Budc 1 . X . ~ - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
theo quy dinh). Dau tu tai Trung tAm N . . > . .
A 1 A A . ~ lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
- HO so hop 1€ thi ti€p nhan: Quét (scan), nhap X A1l R P DA A
. 1eA N, NI . vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
dir 1iéu phan mém mat cua dién tr tai Trung tdm
. A A .y Lanh dao phong Dang \ Ky giao nhan vao Phiéu kiém soét (kém theo
Budc 2 | Phan cong xur 1y ky kinh doanh 0,25 ngay toan b6 hé s0)
Scan ho so va nhép day du, chinh xéac thong tin )
Buée 3 trong ho so dang ky doanh nghi¢p vao Hé thong Chuyén vién phong 0.5 naa Du thao Giay ching nhan dang ky doanh
thong tin dang ky doanh nghi€ép quoc gia (HE Dang ky kinh doanh 2 NgAY nghi¢p (CNDKDN)
thong)
Duyét ho so, truyén dir liéu sang H¢ thong dang ‘ )
ky thué d€ nghi Co quan Thue cap ma so doanh Linh dao ohon Dir liéu dugc truyen sang H¢ thong dang ky
Budc 4 nghiép/ Xéc’nhén giao dich néu ho so da du diéu A0 phong 0,5 ngay Thue
kién cap Giady chimg nhan dang ky doanh nghiép
Budce 5 Co quan Thué cip ma gé cho doanh nghiép hoac Co quan Thué 01 nai Thong tin duoc tra vé co sO dir liéu cua He
phéan hoi néu rd 1y do néu tir choi gay thong dang ky doanh nghi¢p qudc gia.
Sau khi nhan dugc phan héi tir Co quan Thué, Gidy chimg nhan DPKDN hogc Théong béo tir
A &t di 4 an va ky Gia . chdi/yéu cau bo sung ho so.
Buoc 6 Xe,m Xet’A quye"i dm,h Chilp thlfan e lfy (;hay Lanh dao phong 0,5 ngay , y o g,; 2 . a .
chimg nhén/ Gidy xac nhén hodc tir cho6i ho so Ky giao nhan vao Phi¢u kiém soat (Phi¢u nay,
(c6 Thong bao néu 13 1y do tir chdi) liew vao ho so goc).
Budc 7 | Chuyén két qua ra Trung tam PVHCC dé tra két | Qudy So Ké hoach va Gid hanh | - In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao
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qua dung han. Truong hop ho so tré han, chuyén
vién S¢ dién Phiéu xin 16i va dinh kém trén hé
théng dé gui dén t chic, ca nhan va Bo phan
tiép nhan; s 1an hen lai khong duoc qua 01 lan.

Pau tu tai Trung tAm

chinh

tra két qua (Phiéu nay luu tai quay So Ké
hoach va Dau tu Trung tam)
- Két qua giai quyeét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 36: Hop nhét doanh nghiép (ddi véi cong ty trach nhiém hiru han, céng ty c6 phin va cong ty hop danh)

Trinh tw Thoi gian
: A A ‘A . ‘A - thuc hién P . n x
thuc NOi dung cong viéc Trach nhi¢ém thuc hién (ngay Iam Két qua/ San pham
hien 7 viée)
) I?ém ‘Er a tin,h dé}f da, hOR Ie Cl}a héksor (né}% - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd
Eh(fng dg m l,)ao Athl (;:hu’a’ t1ep; nhan, dgng t}7101 A a4 \ \ so/Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét ho so
. uong dan ca nhan, to chic bo sung, diéu chinh | Quay S¢ K¢ hoach va 0,25 ngay KA A 1Ay .
Budc 1 theo quy dinh) DAy tur tai Trune Am - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- Héqsc}y] hop 18 thi tidp nhan: Quét (scan), nhd ' 8 lién giao cong dan, 1 lién hru)/Ky giao nhan
" i N 1ep han LJuek » ap vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bo hd so)
di¥ liéu phan mém mdt cua dién tir tai Trung tdm
. A A N Lanh dao phong Pang ky s Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo
Budc 2 | Phan cong xur 1y kinh doanh 0,25 ngay toan bo hd so)
Scan ho so va nhép day du, chinh xac thong tin )
Bude 3 trong ho so dang ky doanh nghiép vao H¢ thong | Chuyén vién phong Dang 0.5 nai Du thao Giay ching nhan dang ky doanh
thong tin déng ky doanh nghip quoc gia (Hé ky kinh doanh 0 NGy nghiép (CNDKDN)
thong)
Duyét ho so, truyén dit liéu sang H¢ thong dang i ’
. ky thué dé nghi Co quan Thue cap ma so doanh Lanh dao phong \ Dir liéu duoc truyén sang H¢ thong dang ky
Budc 4 0,5 ngay £
ngh1¢p/ xac’nhan giao dich néu hd so di du diéu Thue
kién cap Giay chung nhan dang ky doanh nghiép
. Co quan Thué cip ma sé cho doanh nghiép hodc £ \ Thong tin duoc tra vé co so dit liéu cua Hé
Buge 5 phan hdi néu 5 1y do néu tir chdi Co quan Thue 01 ngay thdng dang ky doanh nghiép quéc gia.
Sau khi nhén dugc phan hoi tir Co quan Thué, Glay ching nhdn DKDN hodc Thong bao tur
. Xem xét, quyet dinh chap thuan va ky Glay ~ . s chéi/yéu cau bd sung hd so.
Budc 6 Lanh dao phon 0,5 nga i ,
chting nhan/ Gidy xac nhan hodc tir chdi hd so A0 phong gay Ky giao nhan vao Phiéu kiém soét (Phiéu nay,
(c6 Thong bao néu rd 1y do tir chdi) lieu vao hé so goc).
Budc 7 | Chuyén két qua ra Trung tim PVHCC dé tra két | Quay So Ké hoach va Gio hanh | - In Phiéu kiém so4t trén hé thong dé ky giao
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qua dung han. Truong hop ho so tré han, chuyén
vién S¢ dién Phiéu xin 16i va dinh kém trén hé
théng dé gui dén t chic, ca nhan va Bo phan
tiép nhan; s 1an hen lai khong duoc qua 01 lan.

Dau tu tai Trung tim

chinh

tra két qua (Phiéu nay luu tai quay So Ké
hoach va Dau tu Trung tam)
- Két qua giai quyeét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 37: Ping ky thay ddi ndi dung diing ky doanh nghiép d6i véi cong ty nhin sap nhap (d6i véi cong ty trach nhiém hiru han,
cong ty c6 phan va cong ty hop danh)

Trinh Thoi gian
A n ‘A . oA oA thuc hién £ . 2
tu thuc Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién (ndéy 1am Keét qua/ San pham
i ‘ — vigo
§ I?ém tra tinh diy d, hOpA le Cfia hf)kso (néq - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
khong dam bdo thi chua tiép nhan, dong thoi o ‘ .| so/Phiéu tir chéi tiép nhén, gidi quyét hd s
, huéng dan cé nhan, t6 chuc bd sung, diéu chinh Quay S¢ Ké hoach va 0,25 ngay N R o ) i
Budc 1 theo quy dinh) DAL tu tai Trune GAm - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- Héqsz hop 1¢ thi tiép nhan: Quét (scan), nha ' & lién giao cong dan, 7 lién luu)/Ky giao nhan
00 50 1op 1g Tt fiep nhan. fuet (5L, Thap vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bd hd so)
dir liéu phan mém mat cua dién tr tai Trung tdm
. A A — Lanh dao phong Béang ky \ Ky giao nhan vao Phiéu kiém soét (kém theo
Budc 2 | Phan cong xtr 1y kinh doanh 0,25 ngay toan bo hd so)
Scan ho so va nhép day du, chinh xac thong tin )
Bude 3 trong ho so dang ky doanh nghiép vao Hé thong | Chuyén vién phong Dang 05 nga Du thdo Gidy ching nhan ding ky doanh
thong tin dang ky doanh nghiép quoc gia (Hé ky kinh doanh 0 NGy nghi¢p (CNDKDN)
thong)
Duyét hd so, truyén dit liéu sang He thong dang ‘ )
. ky thué dé nghi Co quan Thue cap ma s6 doanh Lanh dao phong 5 Dt liéu dugc truyén sang HE thong dang ky
Budc 4 0,5 ngay X
nghiép/ xac nhan giao dich néu ho so di du diéu Thué
kién cap Glay chu’ng nhan dang ky doanh nghiép
. Co quan Thué cap ma s cho doanh nghiép | xac Co quan Thué \ Thong tin duoc tra vé co so dit liéu cua Hé
Budce 5 | nhan giao dich hodc phan hoéi néu 15 1y do néu tir 01 ngay théne dine k¢ doanh nehiep dude oia
chdi g dang Ky ghiep quoc gia.
Sau khi nhan dwoc phin hdi tir Co quan Thué, Giéy chimg nhan DKDN hogdc Thong bao tur
Budc 6 | Xem xét, quyet dinh chap thuan va ky Glay Lanh dao phong 0,5ngay | choi/yéu cau bo sung ho so.

ching nhan/ Gidy xac nhan hodc tir chdi hd so

Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,
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(c6 Théng bao néu rd 1y do tir chdi)

lwu vao ho so goc).

Bude 7

Chuyén két qua ra Trung tim PVHCC dé tra két
qua dang han. Trudng hop hd so tré han, chuyén
vién S¢ dién Phiéu xin 16i va dinh kém trén hé
théng dé giri dén t6 chic, ca nhan va Bo phan

tiép nhan; s 1an hen lai khong duoc qua 01 lan.

Quay S& Ké hoach va
Dau tu tai Trung tdm

Gi0 hanh
chinh

- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
tra két qua (theu nay luu tai qudy So Ké
hoach va Pau tw Trung tam)

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 47: Giai thé doanh nghiép

a. Truwong hop doanh nghiép ndp hd so Thong bao giai thé:

Trinh Thoi gian
tu thue Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién (t:‘l;acyhlgerlrl] Két qua/ San pham
hién vide)
- Igiém t7r a tinﬂh dé}" du, hQP; le Cfia hé;SO (né‘u‘ - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi NI ‘ .| so/Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quydt hé so
. hudng dan ca nhan, t6 chuc bo sung, diéu chinh | Quay S¢ Ké hoach va 0,25 ngay X A 21, A , ia
Budc 1 th dinh) Piu tu tai Trune tm - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
coauy in). NP A 1a U trtat 1ung lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
- HO so hop 1€ thi tiép nhén: Quét (scan), nhap dir vao Phiéu kiém soét (kém theo toan bo hd so)
liéu phan mém mot cura dién tr tai Trung tdm j
. N Lanh dao phong Pang ky . Ky giao nhan vao Phiéu kiém so4t (kém theo
Budc 2 | Phan cong xur ly kinh doanh 0,25 ngay toan bo hd so)
Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong tin
trong h6 so dang ky doanh nghiép vao H¢ thong
thdng tin dang ky doanh nghiép quoc gia (H¢
Bude 3 thong); chuyén tinh trang phép ly cua doanh | Chuyén vién phong Déang 0.5 naa
nghiép trong Co sé dir li€u quoc gia vé dang ky ky kinh doanh > Ngay
doanh nghiép sang tinh trang dang lam thu tuc
giai thé va gii thong tin vé viéc giai thé cua
doanh nghiép cho Co quan thué.
. . ) Ditr liéu dugc truyén sang Hé thong dang ky
Budc 4 Duyét ho so, truyén dir li¢u sang H¢ thong dang Lanh dao phong 0,5 ngay Thue. Sau thoi han 180 ngay ké tuor ngay

ky thué

Phong Péang ky kinh doanh nhén dugc thong
bao kém theo nghi quyét, quyéet dinh giai the
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cia doanh nghiép tai truong hop 19a ma
Phong Pang ky kinh doanh khong nhan duogc
hd so ding ky giai thé cua doanh nghiép va y
kién phan d6i bang van ban cta bén co lién
quan, Phong Pang ky kinh doanh thyc hi¢n
cac budc 3, 4, 5, 6 cua truong hop 19b.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

01 ngay lam viéc

b. Truomg hop doanh nghiép ndp ho so diing ky giai thé:

Trinh tw Thoi gian
: A A ‘A . ‘A - thuc hién P . n x
tlfl.l’c NOi dung cong viéc Trach nhi¢ém thuc hién (ngay Iam Két qua/ San pham
hién viéc)

- Kiém tra tinh day du, hop 1& cua hd so (néu - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
khong dam bao thi chwa tiép nhan, dong thoi so/Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét hd so

Bude 1 huéng dan ca nhén, t6 chirc bod sung, diéu chinh Qgﬁy S Ké hoach va 0,25 ngay | - Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
theo quy dinh). Dau tu tai Trung tdm lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
- Ho so hop 18 thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir vao Phiéu kiém soat (kém theo toan by hd
liéu phan mém mot cira dién tir tai Trung tAm S0)

. A - Lanh dao phong Bang ky \ Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kem

Bude2 | Phan cong xur ly dinhdoanh | 025 nG8Y | o b ho o) (
Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong tin

Busc 3 trong hd so ding ky doanh nghiép vao H¢ théng | Chuyén Vi_én phong Pang 1 ngay Dy thao Gidy chimg nhan ding ky doanh
thong tin dang ky doanh nghi¢p quoc gia (H¢ ky kinh doanh nghi¢p (CNDKDN)
thdng)
Duyét }16 80, truyén dir liéu sa}ng’Hé thér}g dang ‘ )

. ky thué dé nghi Co quan Thué cap ma s6 doanh ~ \ \ Dir li¢u duoc truyén sang H¢ thong dang ky

Bude 4 nghiép/ xac nhan giao dich néu hd so da du dicu Lanh dao phong 01 ngay Thué
kién cip Gidy chung nhan dang ky doanh nghlep )

s | O Thd i i i i e phn 01| | g | ki 00 T 6 0 i
néu 10 1y do néu tir choi § '
Sau khi nhan dwgc phan héi tir Co quan Thué, Gidy x4c nhan hodc Thong béo tir chdi/yéu

Budc 6 | Xem xét, quyét dinh chap thuan va ky Gidy chimg Lanh dao phong 0,5ngay | cau bo sung ho so.
nhan/ Giéy xac nhan hoac tur Chéi h6 so (co Théng Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu
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béo néu rd 1y do tir chdi)

nay, luu vao ho so goc).

Bude 7

Chuyén két qua ra Trung tim PVHCC dé tra két
qua dung han. Trudng hop hd so tré han, chuyén
vién S¢ dién Phiéu xin 16i va dinh kém trén hé
théng dé guri dén to chire, ca nhan va Bo phan tiép
nhan: s6 1an hen lai khong dwoc qua 01 lan.

Quay S& Ké hoach va
Dau tu tai Trung tdm

Gi0 hanh
chinh

- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
tra két qua (theu nay leu tai quday So Ké
hoach va Pau tw Trung tam)

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

5 ngay lam viéc

Quy trinh s 48: Giai thé doanh nghiép trong truwong hop bi thu hdi Gidy chirng nhin ding ky doanh nghiép hoic theo quyét dinh ciia

Toaan
Trinh dhe i , 7
tw thuc Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién NN Keét qud/ San pham
o (ngay lam
hién A
* viéc)
. Iglem t7r a tmqh da}" du, hqp; le cua hO‘ASO (n(?q - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
khong dam bdo thi chua tiép nhédn, dong thoi KON 1Rk Y 1A
. X s LA LA 112 Y . A Qa4 \ A so/Phiéu tir choi ti€p nhan, giai quyét ho so
. hudng dan ca nhan, t6 chuc bo sung, diéu chinh | Quay S& K¢ hoach va Pau \ X A 21, A , n
Budc 1 . . n 0,5ngay |- Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
theo quy dinh). tu tai Trung tam N - A . ;o A
A s e A . A 1n lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
- HO6 so hop 1€ thi ti€p nhan: Quét (scan), nhap dir ) A s LA LA
n X NP n vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd hod so)
liéu phdn mém mot ctra dién tr tai Trung tam
Buéc 2 | Phan cong xir I Lanh dag phong Pang ky Ky giao ?han vao Phiéu kiém soat (kém theo
kinh doanh toan bo ho so)
Scan ho6 so va nhap day du, chinh xac thong tin )
Budc 3 trong h6 so dang ky doanh nghiép vao H¢ thong | Chuyén vién phong Dang 05 naa Du thao Gidy ching nhan ding ky doanh
thong tin dang ky doanh nghiép qudc gia (H¢ ky kinh doanh 0 NgAY nghi¢p (CNDKDN)
thong)
Euyet ho so, truyen dir ligu sa,ng,Hc thor}g ding Dir lidu dugc truyén sang Hé thong ding ky
Busc 4 | KV thu¢ dé nghi Co quan Thué cap ma s6 doanh Lanh dao phong 05ngdy | Thué
nghiép/ xac nhan giao dich néu ho so da da diéu : '
kién cip Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép
£ A . 9 1A Thong tin dugc tra vé co so dir liéu coa Hé
Budce 5 Co quan Thu¢ xdc nhin giao dich hofc phan hoi Co quan Thué 01ngdy | thdéng ding ky doanh nghiép qudc gia.

néu rd 1y do néu tir chdi
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Sau khi nhan duoc phan hoi tir Co quan Thué,
Xem xét, quyét dinh chap thuan va ky Giay ching

Gidy x4ac nhan PKDN hodc Théng bao tir

Bute 6 nhan/ Giéy xac nhan hoac tur chdi hd so (co Lanh dao phong 0.5 ngay chéi/yéu cau bd sung hd so.
Thong bao néu rd 1y do tir choi)
o q ’ Sau thoi han 180 ngay ké tir ngay bi thu hoi
Chuyén ket qua ra Trung tam PVHCC dé tra ket Giay chung nhan dang ky doanh nghi¢p ma
’ qua duflg hfln. Tr_lfong_ hQ’E_ ho\ S0 tré h:c,m, Cfluyer] Qudy S& Ké hoach va Gid hanh Pt]ong }?ang 1’<y }Elph iioa}nh khong l’lh?l}’l du‘q§
Budc 7 | vién So dien Phieu xin 16i va dinh kém trén hé A . . . ho so dang ky gidi thé cua doanh nghi¢p va y
Pau tu tai Trung tm chinh )

thong dé guri dén t6 chuc, ca nhan va Bo phan tiép
nhan; so6 lan hen lai khong dugc qué 01 lan.

kién phan ddi ctia bén c6 lién quan bang vin
ban, Phong Pang ky kinh doanh thuc hi¢n céc
budce 3, 4, 5, 6 ciia Quy trinh nay.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 49: Cham dit hoat dong chi nhanh, viin phong dai di¢n, dia diém kinh doanh

Trinh tw Thoi gian
: A A ‘A . oA ‘A thuc hién £ R 2
thue Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién (ng.fiy lam Keét qua/ San pham
hi¢n ‘ ‘ , vie)
) I?iém 'Era tir{h dﬁy du, h(_)]'.’); Ie d}a h();SO (né}} - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
khong dam bao thi chua tiep nhan, dong thoi e ‘ .| soPhibu tir chéi tiép nhan, gidi quyét hd so
. hudéng dan cd nhan, t6 chuc bo sung, diéu chinh | Quay So Ké hoach va 0,25 ngay A A s A A
Budc 1 theo quy dinh) DAL tu tai Trune Gm - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
Uy G- A vk A s : & lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
- HO s hop 1€ thi tiép nhn: Quét (scan), nhip dir vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bo hd so)
li¢u phan mém mot ctra dién tir tai Trung tdm ¥
. A, Lanh dao phong Ping ky . Ky giao nhin vao Phiéu kiém soét (kém theo
Budc 2 | Phan cong xr 1y kinh doanh 0,25 ngay toan bo hd so)
Scan ho so va nhdp day du, chinh xac thong tin )
Bude 3 trong h6 so dang ky doanh nghiép vao H¢ thong Chuyén vién phong Bang 05 naa Du thao Gidy ching nhan ding ky doanh
thong tin dang ky doanh nghiép quoc gia (H¢ ky kinh doanh 2 NgaY nghi¢p (CNDKDN)
thong)
Duyét ho so, truyén dir liéu sang H¢ thong dang Dit liu duoc truyén sang H¢ théng dang ky
Budc 4 ky thué d& nghi Co quan Thue cap ma sO doanh Lanh dao phong 0,5ngy | Thué

ngh1ep/ xac,nhan giao dich néu hd so da du diéu
kién cap Giay ching nhan ding ky doanh nghi¢p
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Co quan Thué x4ac nhan giao dich hodc phan hoi

Thong tin duoc trd vé€ co sd dir li€u cua HE

Buoe 3 néu rd 1y do néu tir chdi Co quan Thue 01 ngay théng dang ky doanh nghiép qudc gia.

Sau khi nhan dugc phan hoéi tr Co quan Thué, Gidy xac nhan PKDN hogc Thong béo tu
. Xem x¢ét, quyét dinh chip thuan va ky Giay ching ~ . . choi/yéu cau bo sung ho so.

Budce 6 . NS . o U Zein Y A Lanh dao phon 0,5 nga X L ,
nhan/ Gidy xac nhén hoac tir choi ho so (c6 Thong 10 phong gay Ky giao nhan vao Phi€u kiém soat (Phiéu nay,
bé&o néu 6 1y do tir choi) liew vao hé so goc).

Chuyen ket qua ra Trung tam PVHCC dé tra ket - In Phiéu kiém soat trén hé théng dé ky giao
qua dang han. Truong hop ho so tré han, chuyén A an A . s . 14 \ DA Ty
. R AR TR A ~ 1| Quay S&Ke hoach va Gio hanh | tra két qua (Phiéu nay luu tai quay So Ke
Budc 7 | vién S¢ dien Phiéu xin 10i va dinh kém trén hé N . . . .« A )
Pau tu tai Trung tm chinh hoach va Dau tw Trung tam)

thong dé gui dén to chirc, c& nhan va Bo phan tiép
nhan; so lan hen lai khong dugc qué 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 51: Thong bao vé viéc sap nhap cong ty trong truwong hop sau sap nhip cong ty, cong ty nhin sap nhiap khong thay doi ndi
dung dang ky doanh nghiép

. Thoi gian
Trinh ty thue hién
thuc N§i dung cong viéc Trach nhiém thwe hién (ndéy 1am Két qua/ San pham
hién vide)
- Kiém tra tinh day du, h(yp ¢ cua ho so (néq - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd
khong dam bao thi chua tiep nhan, dong thoi 5 : so/Phiéu tir chéi tiép nhan gi’éi quyét hd so
. hudéng dan cé nhan, t0 chirc bo sung, dicu chinh | Quay So K¢ hoach va 0,25 ngay X A ox T aT .
Budc 1 theo quy dinh) PAu tu tai Trune GBm - Giay tiép nhan va hen tra ket qua (2 lién: 1
Uy ). A s A s : & lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
- HO so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhép dir vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bo hd so)
liéu phan mém mot ctra di€n tr tai Trung tam j
. A - Lanh dao phong bang ky 5 Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo
Budc 2 | Phan cong xur 1y kinh doanh 0,25 ngay toan bo hd so)
Scan ho so va nhép day du, chinh xdc thong tin
Busce 3 trong h6 so dang ky doanh nghiép vao H¢ thong | Chuyén vién phong Dang 0.5 nai
thong tin dang ky doanh nghi¢p quoc gia (HE ky kinh doanh > Ngay
thong)
Budc 4 Duy¢t hd so, truyén dir liéu sang H¢ thong dang Lanh dao phong 0,5 ngay ?Eugeu duoc truyén sang HE thong dang ky

ky thué d& nghi Co quan Thué x4c nhan giao dich
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néu ho so da da diéu kién

Co quan Thué x4c nhan giao dich hodc phan hoi

Thong tin dugc tra vé co s¢ dir liéu cua HE

Budce 5 néu 16 1§ do néu tir chéi Co quan Thué 01 ngay | thong dang ky doanh nghiép quoc gia.

Sau khi nhin dugc phan hdi tir Co quan Thué, Gidy xéc nhin hogc Thong béo tir chdi/yéu
. Xem xét, quyét dinh chap thuan va ky Gidy ching N . X cau bo sung ho so.

Budce 6 R SR SN A Lanh dao phon 0,5 nga . L ,
nhan/ Gidy xac nhan hogc tur choi ho6 so (c6 Thong A0 phong gay Ky giao nhan vao Phi¢u kiém soat (Phiéu nay,
bao néu ro 1}’/ do tur Chél) lwru vao ho)‘ ko3 géc)

Ch}J ye’n ket qua ra‘Trung tarri PVHSC de trd kAet - In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
qua dung han. Truong hgp ho so tré han, chuyén A a4 . s
. PR, B T X ~ .~ | Quay S¢ Ké hoach va Gio hanh | tra két qua (theu nay heu tai qudy So Ké
Budc 7 | vién So dién Phiéu xin 10i va dinh kém trén hé X : ~ .
DPau tu tai Trung tam chinh hoach va Pau tw Trung tdm)

thong dé gui dén 6 chirc, ca nhan va Bo phan tiép
nhan; so lan hen lai khong dugc qué 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

VIIL. LINH VU'C HO TRQ DOANH NGHIEP NHO VA VUA

Quy trinh s6 07: Thi tuc dé nghi hd trg sir dung dich vu tu vén

Trinh tw Thoi gian
: ne A - Trach nhiém thuc thuc hién £ . x
thuc Noi dung cong viéc ons : NN Keét qua/san pham
‘n hién (ngay lam
hién ) A
* viéc)
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so (neu - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so/Phiéu
khong dam bao thi chua tlep nhan, dong thoi o1 As A A ia £, 1A
A Qa4 \ tur choi ti€p nhan, gidi quyéet ho so
. huéng dan ca nhén, t6 chirc bd sung, diéu chinh | Quiy S¢ Ké hoach va \ LA A S s 1A, A A pia

Budc 1 . A . A 0,5ngay | - Giay tiép nhan va hen tra ket qua (2 lién: 1 lién

theo quy dinh). Dau tu tai Trung tdm . . . A . A
A PRIy A . A s giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan vao
- HOG so hop 1€ thi ti€ép nhan: Quét (scan), nhap dir AR s N
n Yoo NN . Phiéu kiém soat (kém theo toan bd ho so)

liéu phan mém mot ctra dién tr tai Trung tam

Buéc 2 | Phan cong xit Iy Lanh dao phgng Doanh 05 ngay Ky giao flhan vao Phiéu kiém soat (kém theo

nghiép toan bd ho so)
Budce 3 | Nghién ctu, tham muu Chuyén vien ptlong 04 ngdy | Du thao Vin ban
Doanh nghi¢p
Budc 4 | Duyét ho so Lanh dao phong Doanh | 01 ngay
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nghiép
, A Lanh dao S¢ K& hoach ‘ 1
Buée 5 | Ky duyét van ban va PAU tu 01 ngay | Van ban
< L 1A - Vin ban (kém ho so)
6.1. Ban hanh Vin ban va chuyén hd so Van thl{: SO; K& hoach 0,5ngay |- Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (phd td
i va bau tu X . A p
Buédce 6 phiéu luu vao ho so goc)
PSR , Quay So Ké hoach va s Ky giao nhin vao Phiéu kiém soat (kém theo ho
6.2. Chuyén ho so qua UBND tinh PAu tur tai Trung tim 0,5 ngay 50)
7.1 Phan cong xir Iy Lanh daoxphong Kinh té 0,5 ngay Ky giao nhan vao Phicu kiém soat (kem theo ho
Tong hop 50)
S G oty Chuyén vién phong s
7.2. Nghién ctru, dé xuat phuong an xur ly Kinh té Téng hop 03 ngay
7.3 Trinh hé so Lanh d?r"éﬁhoﬁ‘g Kinh®€ | 51 ngay | Quyét dinhVan ban tir chéi/Thong bao tir chéi
Budc 7 ~ 10D hodc Van ban chi dao
7.4 Xem xét ndi dung, cho y kién Lanh dao Van phong 01 ngay
' j ’ UBND tinh
7.5 Xem xét, phé duyét Lanh dao UBND tinh 01 ngay
o 05 naa - Ky giao nhén vao Phi€u kiém soat (Phieu nay,
7.6. Chuyén két qua ra Trung tam Vin thu UBND tinh P9 D vo 1 so géo)
- Két qua glal quyét TTHC
‘ ) - In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao tra
. s A Quiy S0 Ké hoach va | Gio hanh | két qua (Phiéu nay luu tai qudy So Ké hoach va
Bude 8 | Trd ket qua Pau tu tai Trung tim chinh Pau tw Trung tam)
- Két qua giai quyet TTHC
Luu Truong hop dén thoi han nhung chua giai quyét xong ho so, don vi nao tré thi don vi d6 co trach nhiém dién Phiéu xin 15i va dinh kém trén

hé thong dé giri dén t6 chirc, c4 nhan va BO phén tiép nhan (frong dé néu ré Iy do va thoi gian hen tra két qua lan sau).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay

IX. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA LIEN HIEP HQOP TAC XA VA HQP TAC XA

Quy trinh s6 01: Diing ky thanh lap lién hiép hop tic xi

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay lam

Két qué/ San pham
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viéc)
l_(hlglllegm dg; tg;l; CT[;}II Sllllljrah?éplcnigi hg 6181(; (trlllﬁc:yli - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so/Phiéu
. R S S , A aa A \ .| tir chdi tlep nhan, giai quyét hd so
. huéng dan cd nhan, t6 chic bd sung, diéu chinh | Quay S& Ké hoach va | 0,25 ngay
Budc 1 theo quy dinh) DAu tu tai Trune tim - Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
Uy . N A s : & lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
- HO so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir X A2 L NN
liéu phin mém mot cira dién tir tai Trung tam vao Phi€u kiém soat (kém theo toan bd ho so)
. A A N Lanh dao phong Pang \ Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo
Budc 2 | Phan cong xu 1y ky kinh doanh 0,25 ngay toan bo hd so)
Scan ho so va nhdp day du, chinh xé&c thdng tin A X
, Chuyén vién phong s ik , A ax , L oa

Budc 3 | trong hd so ding ky doanh nghlep vao Hé théng Pine kv kinh doanh 0,5ngay | Du thdo Giay chung nhan dang ky hop tac xa
thong tin dang ky hop tac xa quoc gia (He thong) g%y
Duyét h6 so, truyén dir liéu sang He thong dang ky ~ \ ©rin A A i1 A < ,

Budc 4 | thué dé nghi Co quan Thué cap mi s hop tac xi / Lanh dao phong 0,5 ngay bu }1¢u duoc truyén sang He thong dang ky

, ~ . . X A ~ 2 2rA A Thué
x4c nhin giao dich néu h6 so da du diéu kién

Budce 5 Co quan Thué cép ma sd cho hop tac xd hodc phan Co auan Thué 01 noi Thong tin dugc tra vé co s dir lieu cua HE
hoi néu rd 1y do néu tir choi d gay thong dang ky hop tac xa quoc gia.
Sau khi nhén dugc phan hoi tir Co quan Thué, Xem Gihy chimg nhan/ Gidy xéc nhan.

Buéc 6 xét, quyét dinh chap thuin va ky Gidy chtng nhan/ Lanh dao phon 05 naa K¢ o han vio Phidu kid it (Phidu nd
Gidy xac nhan hodc tir chdi hd so (c6 Thong bao 10 phong 0 NGy . Yy 81ao hn”‘ an vao rhieu kiem sodt (Phiéu nay,
néu rd 1y do tir chdi) uu vao ho so goc).

Chuyén két qua ra Trung tdm PVHCC dé tra két
qué >(/il'1ng haﬂ Truong hg(])’p hd so trd han, chuyén . ) - In Phiéu kiém soat trén h¢ thong dé ky giao
. A o A A DRiA im 1K A s < o0 | Quay So Kéhoachva | Gio hanh | tra két qua (Phiéu nay heu tai qudy S6 Ké hoach
Budc 7 | vien S¢ dién Phieu xin 10i va dinh kém trén hé X : . .
X L S S bau tu tai Trung tam chinh va Bau tw Trung tdm)
thong dé gui deén to chirc, ca nhan va B phan tiep - K&t qua idi i TTHC
nhan; so lan hen lai khong dugc qua 01 lan. ctqua glat quye
Tong thoi gian giai quyét TTHC 3 ngay lam viéc
Quy trinh s6 02: Ping ky thanh lap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia lién hiép hop tac xa
Trinh , o Thot glan
s A n Trach nhi¢m thuc thwe hién X 2z Z
tu thuc No¢i dung cong viéc h'éfl ’ n ‘a | ém Két qua/ San pham
hién 1¢ gay
' : : : : vige) : : : :
Budc 1 | - Kiém tra tinh day du, hop 1€ cia ho so (néu | Quay So Ké hoachva | 0,25ngay | - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so/Phiéu
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khong dam bao thi chua tiép7 nhan, dé)ng thoi | Dau tu tai Trung tAm ttrchéi tié}p nhan, giai quyét hé),SG
huéng dan ca nhén, t6 chuc bo sung, dicu chinh - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
theo quy dinh). ’ lien giao cong ddn, 1 lién luu)/Ky giao nhén
- HO so ho’p 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
li¢u phan mém mot ctra di¢n tir tai Trung tam
. A A — Lanh dao phong Pang \ Ky giao nhan vao Phiéu kiém soét (kém theo
Budc 2 | Phan cong xtur 1y ky kinh doanh 0,25 ngay toan b hd so)
Scan ho so va nhdp day du, chinh xac thong tin Chuvén vién ohon )
Budc 3 | trong hd so ding ky doanh nghlep vao Hé théng Pin yk , kinh%oan% 0,5ngay | Du thao Giay chiing nhan dang ky hop tac xa
thong tin dang ky hop tac xa quoc gia (He thong) gy
Duyét ho so, truyén dit liéu sang He thong dang ky ~ \ ©rin A A i1 A < ,
Bué6c 4 | thué dé nghi Co quan Th\ue cap ma so hop tac xa / Lanh dao phong 0,5 ngay ],l?}lfuéleu dugc truyén sang He thong ding ky
x4c nhin giao dich néu ho so da du diéu kién
Budc 5 Co quan Thué cép mi sb cho hop tac xa hodc phan Co quan Thué 01 nai Thong tin dugc tra vé co s dur liéu cua HE
héi néu 10 1y do néu tir choi gay thong dang ky hop tac xa quoc gia.
Sau khi nhén dugc phan héi tir Co quan Thué, Xem Gidy chimg nhan/ Gidy x4c nhan
Bugc 6 | X6, uyet dinh chap thudn va ky Gidy chifng nhan/ | 240 shang 05ngdy | Ky giao nhan vao Phiéu kidm sodt (Phiéu nay
Gidy xac nhan hodc tir chdi hd so (c6 Thong bao . 0 hd sor o ’
néu rd 1y do tir chdi) tru vao hé so goc)
Ch}J yén ket qua ra‘Trung tﬁnl PVHSC dé tra kAét - In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao
_ | Qua ding han. Truong hop o so tre han, chuyen | o g époachva | Giorhanh | tra két qua (Phidu nay hu tai qudy S6 Ké hoach
Budc 7 | vien S¢ dién Phiéu xin 10i va dinh kém trén hé N . A .
X L S A Pau tu tai Trung tam chinh va Pau tw Trung tdm)
thong de gui den to chuc, ca nhan va B phén tiep - Két qua eidi quvét TTHC
nhan; so lan hen lai khong dugc qua 01 lan. qua glat quy

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 03: Ping ky thay doi ndi dung diing Ky lién hiép hop tac xa

Trinh tuw Thoi gian
: A n ‘n Tréch nhiém thue thwe hién P R 2
thue Noi dung cong viéc A’ : NN Keét qui/ San pham
‘A hién (ngay lam
hién A
i viéc) ‘ ‘
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cta ho so (néu khong ) ) - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho
Buse 1 dam bao thi chua ti€p nhén, dong thoi huéng dan ca Quay S¢ Ké hoachva | 0,25 ngay so/Phiéu tur choi ti€p nhan, giai quyét ho so
nhan, t6 chuc bo sung, diéu chinh theo quy dinh). Dau tu tai Trung tdm - Giay tiép nhan va hen tra ket qua (2 lién: 1
- H6 so hop 1€ thi ti€ép nhan: Quét (scan), nhdp dir lién giao cong dan, 1 lién luwu)/Ky giao nhan
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liéu phan mém mot ctra dién tir tai Trung tdm

vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bd ho so)

. A A N Lanh dao phong Dang \ Ky giao nhin vao Phiéu kiém soat (kém theo
Budc 2 | Phan cong xur 1y ky kinh doanh 0,25 ngay toan bo hd so)
Scan ho so va nhap day du, chinh x&c thdng tin A .
\ 3 . £ Chuyén vién phong \ Y , A s , A
Buoc 3 | trong ho so dang ky doanh nghiép vao H¢ thong < i 0,5ngay | Du thao Giay chung nhan dang ky hop tac xa
bang ky kinh doanh
thong tin dang ky h0’p tdc xa quoc gia (He thong)
Duyét hé so, truyén dir liéu sang He thong dang ky o i A A A < ,
Budc 4 | thué dé nghj Co quan Thué cip mi s6 hop tac xa / Lanh dao phong 0,5 ngay Du l}@u duoc truyén sang He thong dang ky
Thué
xac nhan giao dich néu hd so da da diéu kién
Budc 5 C~0’ quan TAhue‘ xdce phan giao dich hoac phan hoi néu Co quan Thué 01 ngay ThArong 'Eln dugc tra V& co 50 duz liéu cua Hé
0 ly do néu tir choi thong dang ky hop tac xa quoc gia.
Xem xét, quyét dinh chip thuan va ky Gidy chung Gidy chimg nhan/ Gidy xac nhan.
Budc 6 | nhan/ Glay xac nhan hodc tu chéi hd so (c6 Thong Lanh dao phong 0,5 ngay Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phié'u
béo néu rd 1y do tir chdi) nay, leu vao ho so goc).
C,h uyen ket qUa} ra Trung tkam PV:H CCdetra Ak ot qua - In Phleu kiém soat trén he théng de ky giao
dung han. Truong hop ho so tre han, chuyén vién Av S& K& hoach va & hanh K& hi /
Bude 7 | S6 dién Phidu xin 131 va dinh kém trén hé théng dé | Quay S Kehoachva | Gio hanh | tra ket qua (Phiéu ndy heu 1gi qudy So Ké
i DPau tu tai Trung tam chinh hoach va Pau tw Trung tam)

giri dén t6 chirc, ¢ nhan va Bo phan tiép nhan; sb
Ian hen lai khong dugc qué 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 04: Ping Ky thay doi ndi dung diing ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia lién hiép hop tac xa

Trinh tw Thoi gian
: e " cn Trach nhiém thuc thuc hién £ R 2
thuc NoOi dung cong viéc . : NN Keét qua/ San pham
‘A hién (ngay lam
hién A
i vi€c) ] i
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so (néu khong - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
’ dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudng din ca Quiy S& Ké hoach va | 0,25 ngay so/Phiéu tur chéi tiép nhan, giai quyét ho so
Bude 1 | nhén, t6 chirc bd sung, diéu chinh theo quy dinh). DAL tu tai Trune Am - Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- HO6 so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir : & lién glap COrgg dan, 1 lien luu)/Ky giao nhan
liéu phan mém mot ctra di€n tr tai Trung tam vao Phicu ki€m soat (kém theo toan b ho so)
. A A - Lanh dao phong Pang \ Ky giao nhin vao Phiéu kiém soat (kém theo
Budc 2 | Phan cong xur 1y ky kinh doanh 0,25 ngay toan bd hd s0)
Buée 3 Scan ho so va nhiap day du, chinh xac thong tin Chuyén vién phong 0.5ngdy | Du thio Gidy chimg nhan ding k¥ hop tac x4

trong hd so ding ky doanh nghiép vao Hé thong

Dang ky kinh doanh
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thong tin dang ky hop tac x4 quoc gia (He thong)

Duyét ho so, truyén dir liéu sang H¢ thong dang ky

Dir liéu duoc truyén sang Hé thong dang ky

Budc 4 | thué dé nghi Co quan Thué cap ma sd hop tac xa / Lanh dao phong 0,5ngay | Thué
xac nhan giao dich néu ho so da du diéu kién

Buéc 5 Cf’: quan :l“h}le cap md so Eho hop tac xa hodc phan Co quan Thué 01 ngay Thﬂong tvln du’gc tra Ve €0 50 dq li¢u cua Hé
hoi néu 16 1y do néu tir choi thong dang ky hop tac xa quoc gia.

S%lu khi r:hép duch phan Péi tu: Cp q?an T?lué, X?m Giéy chimg nhan/ Giéy xéc nhan.

Budc 6 xet, quyet dinh chap thuan va ky Gidy ching nhan/ Lanh dao phon 05ngdy | KY o han vio Phidy kid ct (Phidu nd
Gidy xéc nhan hojc tir chdi hd so (c6 Thong béo A0 phong ! z y glao /?‘ an vao Phicu kiem st (Phiéu nay,
néu 10 1y do tur choi) uu vao ho so goc).

Ch}J ye’n ket qua ra‘Trung ta“i PVHSC de tra kAet - In Phiéu kiém soét trén hé thong de ky giao
qua dang han. Truong hop ho so tré han, chuyén PPN . s
. i ~ q:A SRS P \ .2 | Quay SoKéhoachva | Giohanh | tra két qua (theu nay heu tai qudy So Ké
Budc 7 | vién S¢ dién Phiéu xin loi va dinh kém trén hé A . . .
DPau tu tai Trung tam chinh hoach va Pau tw Trung tam)

thong dé gui dén t6 chic, ca nhan va Bo phan tiép
nhan; so lan hen lai khong dugc qué 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 05: DPiing ky khi lién hi¢p hop tic xi chia

Trinh Thoi gian
A R ‘A Trach nhiém thue thuc hién £ Y 2
tu thuc Noi dung cong viéc on” : NN Keét qua/ San pham
o hién (ngay lam
hién A
i : S vigc) : : :
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cta ho so (néu khong - Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién ho
’ dar}q baP th} chga tiép nheiln, d?ng thot huorng dan ca Quiy S& Ké hoach va | 0,25 ngay so/l??wg }u Ch?l tle‘p nhan, giai quyqet ho_sAo.
Budc 1 | nhan, t6 chire b6 sung, diéu chinh theo quy dinh). DAL tu tai Trune Am - Giay ti€p nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- HO so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir : & lien giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
liéu phan mém mat ctra dién tr tai Trung tam vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
. A A - Lanh dao phong Bang 5 Ky giao nhan vao Phiéu kiém soét (kém theo
Budc 2 | Phan cong xu 1y ky kinh doanh 0,25 ngay toan bo hd so)
Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong tin trong Chuvén vién phon )
Bude 3 | ho so dang ky doanh nghiép vao H¢ thong thong tin g Y o phong 0,5ngay | Du thao Giay chirng nhan dang ky hop tac xa
bang ky kinh doanh
dang ky hop tac xi qudc gia (Hé thong)
Duyét ho so, truyén dit lidu sang Heé thong dang ky ~ \ o i A A LA < ,
Budc 4 | thué d& nghi Co quan Thué cap ma sb hop tac xa / Lanh dao phong 1 ngay Di licu duoc truyén sang He thong dang ky

xac nhan giao dich néu ho so da du dicu kién

Thué
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Co quan Thué cdp ma sé cho hop tac xd hodc phan

Thong tin duoc trd vé co s& dir li€u cua HE

Buoe 3 hdi néu 15 1y do néu tir chdi Co quan Thue 0.5 ngay thng dang ky hop tac xi qudc gia.
Sau khi nhéan du:oc’ phan hdi tir Co quan Thué, Xem Giéy chimg nhan/ Giéy x4c nhan
. xét, quyéet dinh chap thuan va ky Giay ching nhan/ . \ \ . . o, g
Bute 6 Gidy xac nhan hodc tir chbi hd so (c6 Thong bao néu Lanh dao phong 0.5ngay | Ky giao nhan vao Phicu kiém sodt (Phieu nay,
o 1y do tir cﬁéi) . heu vao hé so goc)
Chuyén két qua ra Trung tim PVHCC dé tra két qua
dung han. Truong hop ho so tré han, chuyén vién So PR . g In Phicu kiém sodt trén he thong de ky giag
Buée 7 | didn Phiéu xin 13i va dinh kém trén hé théng de glrl Quay So Kéhoachva | Giohanh | tra két qua (theu nay heu tai quday So Ké
DPau tu tai Trung tam chinh hoach va Pau tw Trung tam)

dén t6 chic, ca nhan va Bo phan tiép nhan; sé lan
hen lai khong duoc quéa 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 06: Piang Ky khi lién hiép hop tac xi tach

Trinh Thoi gian
A n o Trach nhiém thuc thuc hién £ . Qx 2
tu thue NOi dung cong viéc oAl : NN Két qua/ San pham
o hién (ngay lam
hién A
' : N vige) : : :
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cta ho so (néu khong - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
’ dar}a baZo th{ chga tiép nheiln, d?ng thot huong dan ca Quiy S& Ké hoach va | 0,25 ngay so/l"Pleg;tu ch(31 tle‘p nhan, giai quyFt ho.sAo_
Bude 1 | nhan, t6 chire b6 sung, di€u chinh theo quy dinh). Dau tur tai Trune Am - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- HO so hop 1€ thi ti€p nhén: Quét (scan), nhap dir : & lien giao cong ddn, I lién luu)/Ky giao nhan
liéu phan mém mot ctra dién tur tai Trung tam vao Phicu ki€ém soat (kém theo toan bd ho so)
. A A - Lanh dao phong Bang 5 Ky giao nhan vao Phiéu kiém soét (kém theo
Buédc 2 | Phan cong xu 1y ky kinh doanh 0,25 ngay toan bo hd so)
Scan h6 so va nhap day du, chinh xac thong tin trong Chuvén vién phon )
Budce 3 | ho so dang ky doanh nghiép vao Hé thong thong tin - Y o pnong 0,5ngay | Du thao Giay ching nhan dang ky hop tac xa
Dang ky kinh doanh
dang ky hop tac xa qudc gia (Hé théng)
Duyét ho so, truyén dit liéu sang H¢ thong dang ky . . o 1n A A 1A < ,
Budc 4 | thué dé nghi Co quan Thué cAp ma s6 hop tac xa / Lanh dao phong 0,5 ngay bu lAlcu duoc truyén sang HE thong ding ky
Thué
xac nhan giao dich néu ho so d3 du diéu kién
Budce 5 Cg quan ~Th,ue cap ma soA’c.ho hop tac xa hodc phan Co quan Thué 01 ngay ThA,ong 'Eln dugc tra Ve 0 50 dq li¢u cua Hé
héi néu 10 1y do néu tir choi thong dang ky hop tac xa quoc gia.
Budc 6 | Sau khi nhan dugc phan hdi tir Co quan Thué, Xem Lanh dao phong 0,5 ngay Giéy ching nhan/ Giéy xac nhan
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xet, quyét dinh chap thuan va ky Gidy chimg nhan/
Giay xac nhan hodc tir ch6i ho so (c6 Thong bao néu
0 1y do tr choi)

Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,
luu vao ho so goc)

Budc 7

Chuyén két qua ra Trung tam PVHCC dé tra két qua
dung han. Truong hop ho so tré han, chuyén vién S¢
dién Phleu xin 16i va dinh kém trén hé théng de guri
dén t6 chirc, ca nhan va Bo phan tiép nhan; sé lan
hen lai khong duoc qué 01 lan.

Quiy S& Ké hoach va
Dau tu tai Trung tdm

Gi0 hanh
chinh

- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
tra két qua (theu nay luu tai qudy So Ké
hoach va Pau tw Trung tam)

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

3 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 07: Ping ky khi lién hiép hop tac xi hop nhit

Trinh tuw Thoi gian
: ne n o Trach nhiém thue thuc hién £ )z 2
thuc Noi dung cong viéc o N Két qua/ San pham
hién hién (ngay lam
i : N vige) : : :
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so (néu khong - Phi€u yéu cdu bd sung, hoan thién ho
dam bao thi chua ti€p nhan, dong thoi huéng dan ca Quiy S& Ké hoach va | 0,25 nga so/Phiéu tir choi tiép nhén, giai quyét ho so
Budc 1 | nhén, to chire b6 sung, di€u chinh theo quy dinh). D éuytu tai Trune tAm e NGAY Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- HO6 s0 hop 1€ thi tiép nhén: Quét (scan), nhap dir : & lien giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
liéu phdn mém mot ctra dién tr tai Trung tam vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
. A A N Lanh dao phong Dang \ Ky giao nhan vao Phiéu kiém soét (kém theo
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ky kinh doanh 0,25 ngay toan bo hd so)
Scan h6 so va nhap day du, chinh xac théng tin Chuvén vién phon )
Bude 3 | trong hd so dang ky doanh nghiep vao H¢ thong Din yk , kinh%oan% 0,5ngay | Du thao Giay chung nhan dang ky hop tac xa
thong tin dang ky hop tac xa quoc gia (He thong) EXY
Duyét ho so, truyén dit liéu sang H¢ thong dang ky o 1n A A 1 < ,
Budc 4 | thué dé nghi Co quan Tl}ue cap ma so hop tac xa / Lanh dao phong 0,5 ngay ]I?}Llrugcu dugc truyén sang H thong dang ky
xac nhan giao dich néu ho so da du diéu kién
. Co quan Thué cdp mi s6 cho hop tac x3 hodc phan X \ Thong tin duoc tra vé co so dit liéu cia Hé
Buge 5 hoi néu rd 1y do néu tir choi Co quan Thue 01 ngay thong dang ky hop tac xa quoc gia.
Sau khi nhan dugc phan hoi tir Co quan Thué, Xem Gié . A Ao s A
P " . ’ ay chimg nhan/ Gidy xac nhan
, xét, quyét dinh chap thuan va ky Gidy chimg nhan/ N ‘ \ 4y chumg mhahy layxacmhan -
Bute 6 Gidy xac nhan hogc tir chdi hd so (co Thong bao Lanh dao phong 0.5ngay | Ky giao nhan vao Phicu kiém sodt (Phiéu nay,
néu 16 1y do tir chéi) lieu vao ho so goc)
Chuyén két qua ra Trung tim PVHCC dé tra két
qua Béﬁng hag. Truong hip hd so tré han, chuyén A an A . s - In Phiéu kiém sodt trén h¢ thong de ky giao
Buse7 | vien Sé didn Phidu xin 13i va dinh k é‘m’ trén he Quay S¢ K&hoachva | Giohanh | tra két qua (theu nay lwu tai qudy So Ké
“ | Dau tu tai Trung tdm chinh hoach va Pau tw Trung tdm)

thdng dé gui dén té chirc, ca nhan va Bo phan tiép
nhan; so lan hen lai khong dugc qua 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 08: Ping ky khi lién hiép hop tac xi sap nhap

Trinh Thoi gian
A A o Trach nhiém thuc thuc hién £ 2 Qz 2
tu thuc Noi dung cong viéc o N Két qua/ San pham
hién hién (ngay lam
* viéc)
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so (néu khong - Phi€u y€u cau b6 sung, hoan thién ho
dam bao thi chua ti€p nhén, dong thoi huéng dan ca Quiy S& Ké hoach va | 0,25 nga so/Phiéu tir choi tiép nhén, giai quyét ho so
Budc 1 | nhan, t6 chirc bo sung, diéu chinh theo quy dinh). D éuytu tai Trune tAm e NGAY Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- HO so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dur : & lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
liéu phan mém mot ctra dién tr tai Trung tam vao Phicu ki€m soat (kém theo toan bd ho so)
. A A .1y Lanh dao phong Dang \ Ky giao nhan vao Phiéu kiém soét (kém theo
Budce 2 | Phan cong xu 1y ky kinh doanh 0,25 ngay toan bo hd so)
Scan ho so va nhap day du, chinh xdc thong tin trong Chuvén vién phon )
Bude 3 | ho so dang ky doanh nghiép vao H¢ thong thong tin Din yk , kinh%oanglll 0,5ngay | Du thao Giay chung nhan dang ky hop tac xa
dang ky hop tac xa quoc gia (HE thong) EXY
Duyét ho so, truyén dir liéu sang Hé thong dang ky o rn A A A < ,
Budc 4 | thué dé nghi Co quan Thué cap ma §6 hop tac xa/ Lanh dao phong 0,5 ngay ?}llrugcu duoc truyen sang HE thong dang ky
x4c nhin giao dich néu ho so da du diéu kién
. Co quan Thué cdp ma s6 cho hop tac x4 hodc phan X 5 Thong tin duoc tra vé co so dir lidu cua Heé
Buge 5 hoi néu rd 1y do néu tir choi Co quan Thue 1 ngay thong dang ky hop tac xa quoc gia.
Sau khi phén duqc, phan hdi tr Co quan Thué, Xem Giéy chimg nhan/ Giéy x4c nhan
. Xét, quyét dinh chap thuan va ky Giay ching nhan/ ~ \ X . . P D
Bude 6 | Gidy xic nhan hodc tir chéi hd so (co Thong béo néu | o a0 phong 0.5ngay | Ky giao nhan vao Phicu kiém sodt (Phicu nay,
151y do tir chéi) i luu vao ho so goc)
Chuyén két qua ra Trung tam PVHCC dé tra két qua R S S S
dang han. Truong hop ho so tré han, chuyén vién S& N . A \ 1 ¥n P;hleu }qem 59 at tr‘en he tho.n g d? ky 8130
Buée 7 | dién Phiu xin 13i va dinh kém trén hé théng dé gii | QoY SO Kehoach va | Giohanh | tra ket qua (Phiéu nay heu tai quay So Ke
i Pau tu tai Trung tam chinh hoach va Pau tw Trung tam)

dén t6 chirc, c& nhan va Bo phan tiép nhan; sé lan
hen lai khong duoc qué 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc




Quy trinh s6 10: Giai thé tw nguyén lién hiép hop tac xa
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Trinh Thoi gian
A n ‘n Trach nhiém thwe thuc hién £ 2z 3
tu thue Noi dung cong viéc o N Keét qua/ San pham
hien hién (ngay lam
* viéc) i
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so (néu khong - Phi€u yéu ciu bo sung, hoan thién ho
dam bao thi chua tiép nhan, déng thoi huéng dan ca A a1 . \ so/Phié€u tir chdi ti€ép nhan, giai quyét ho so
Bude 1 | nhan, t6 chtrc bd sung, diéu chinh theo quy dinh). %%?lyts(‘:ali(;g?qaciléﬁ 0.25ngay | _ Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- Ho so hop 1¢ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir ) & lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
liéu phan mém mot ctra dién t&r tai Trung tam vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd hod so)
. A A . 1o Lanh dao phong Déang s Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo
Budc 2 | Phan cong xu ly ky kinh doanh 0,25 ngay toan b6 hé s0)
Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong tin trong Chuvén vién phon ’
Bué6e 3 | ho so dang ky doanh nghiép vao H¢ thong thong tin Bin yk, kinhriioan% 0,5ngay | Du thao Giay ching nhan dang ky hop tac xa
dang ky hop tac xa qudc gia (Hé thong) gy
Duyét ho so, truyén dir liéu sang Hé thong dang ky " i A A A < ,
Budc 4 | thué dé nghi Co quan Thué cap ma s6 hop tac xa / Lanh dao phong 0,5 ngay %lllqu duoc truyén sang He thong dang ky
xac nhén giao dich néu ho so da du dicu kién
Budc 5 Co quan Thué cép ma 0 «cho hop tac xa@ hodc phan Co quan Thué 1 naa Thong tin dugc tra vé co sO dir liéu cua He
hdi néu 13 1y do néu tir chdi 98Y | théng dang ky hop tac x quéc gia.
Sau khi nhan dugc phan hdi tir Co quan Thué, Xem Gidy chi A Ao A
ung nhan/ G h
. xét, quyét dinh chap thuan va ky Gidy chimg nhan/ « . \ 1’ay‘c gAn G;l‘l’l liy Xa‘c;n an, g
Buoe 6 Gidy xac nhan hodc tir chbi ho so (c6 Thong bao néu Lanh dao phong 0.5ngdy | Ky giao nhan vao Phicu kiém sodt (Phiéu ny,
13 1y do tir chdi) heu vdo ho so goc)
Chuyén két qua ra Trung tim PVHCC dé tra két qua
dung han. Truong hop hd so tré han, chuyén vién So A aa A . 1 - In Phicu kiém sodt trén hé thong de Ky giao
Buée 7 | dién Phiu xin 131 va dinh kem trén hé thang dé g | QUAY SO Kehoachva | Giohanh | trd két qua (Phicu ndy heu 1gi qudy So Ké
i Dau tu tai Trung tdm chinh hoach va Pau twr Trung tam)

dén t6 chaic, ca nhan va Bo phan tiép nhan; sé lan
hen lai khong dugc qua 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

3 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 11: Thong bzo thay ddi ndi dung ding ky lién hiép hop tic xa

Trinh Thoi gian
ne n o Trach nhiém thue thuc hién £ )z 2
tu thuc Noi dung cong viéc o N Két qua/ San pham
hién hién (ngay lam
¢ viéc)
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so (néu khong - Phi€u y€u cau b6 sung, hoan thién ho
dam bao thi chua ti€p nhén, dong thoi huéng dan ca Quiy S& Ké hoach va | 0,25 nga so/Phiéu tir choi tiép nhén, giai quyét ho so
Budc 1 | nhan, t6 chiic bo sung, diéu chinh theo quy dinh). D éuytu tai Trune tAm e NGAY Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- HO so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dur : & lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
liéu phan mém mot ctra dién tr tai Trung tam vao Phicu ki€m soat (kém theo toan b ho so)
. A A N Lanh dao phong Dang \ Ky giao nhan vao Phiéu kiém soét (kém theo
Budce 2 | Phan cong xu 1y ky kinh doanh 0,25 ngay toan bo hd so)
Scan ho so va nhap day du, chinh xdc thong tin trong Chuvén vién phon )
Bude 3 | ho so dang ky doanh nghiép vao H¢ thong thong tin Din yk , kinh%oan% 0,5ngay | Du thao Giay chung nhan dang ky hop tac xa
dang ky hop tac xa quoc gia (HE thong) EXY
Duyét h6 so, truyén dir liéu sang H¢ thong dang ky Lanh dao phon Dir liéu dugc truyén sang HE thong dang ky
Bude 4 | thué dé nghi Co quan Thué cip ma sb hop tac xi / A0 phong 0,5ngay | Thué
x4c nhin giao dich néu ho so da du diéu kién
Busce 5 Co quan Thué cép mi s6 ccho hop tac xa hoac phan Co quan Thué 1 naa Thong tin duoc tra vé co sO dir liéu cua He
hoi néu rd 1y do néu tir choi gay thong dang ky hop tac xa quoc gia.
Sau khi phén duqc, phan hdi tr Co quan Thué, Xem Giéy chimg nhan/ Giéy x4c nhan
. xét, quyéet dinh chap thuan va ky Giay chung nhan/ ~ \ X . . PO D
Bude 6| 5i4y Xac nhan hodc tir chéi h so (c6 Thong bio néu | -onf dao phong 0.5ngay | Ky giao nhan vao Phicu kiém soat (Phicu nay,
151y do tir C}.léi) | luu vao ho so goc)
Chuyén két qua ra Trung tam PVHCC dé tra két qua T S P S
dung han. Trudng hop hd so tré han, chuyén vién S¢ A aa A s s ¥n PA’h1eu }<1em >0 at tr‘en he thqn £ d? ky glao
Buée 7 | dién Phiu xin 13i va dinh kém trén hé théng dé gii | Quay SO Kehoachva | Giohanh | tra ket qua (Phiéu nay heu tai quay So Ke
i Pau tu tai Trung tdm chinh hoach va Pau tw Trung tam)

dén t6 chirc, c& nhan va Bo phan tiép nhan; sé lan
hen lai khong duoc qué 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 14: Cham dirt hoat dong ciia chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh cia lién hiép hop tac xi

Trinh tuw Thoi gian
: ne n o Trach nhiém thue thuc hién £ )z 2
thuc Noi dung cong viéc o N Két qua/ San pham
hién hién (ngay lam
i : N viéc) : : :
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so (néu khong - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
dam bao thi chua ti€p nhan, dong thoi huéng dan ca Quiy S& Ké hoach va | 0,25 nga so/Phiéu tir choi tiép nhén, giai quyét ho so
Budc 1 | nhén, to chire b6 sung, di€u chinh theo quy dinh). D éuytu tai Trune tAm e NGAY Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- H6 s0 hop 1€ thi tiép nhén: Quét (scan), nhap dir : & lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
liéu phdn mém mot ctra dién tr tai Trung tam vao Phicu ki€m soat (kém theo toan b ho so)
, A L&nh dao phong Ping .. | Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ky kinh doanh 0,25 ngay toan bo hd so)
Scan h6 so va nhap day du, chinh xac théng tin Chuvén vién ohon )
Bude 3 | trong hd so dang ky doanh nghiep vao H¢ thong Din yk , kinh%oan% 0,5ngay | Du thiao Giay chung nhan dang ky hop tac xa
thong tin dang ky hop tac xa quoc gia (He thong) EXY
Duyét ho so, truyén dit liéu sang H¢ thong dang ky . N o rn A A 1 < ,
Bu6c 4 | thué dé nghi Co quan Tl}ue cap ma so hop tac xa / Lanh dao phong 0,5 ngay ?}?uélcu dugc truyén sang H thong dang ky
xac nhan giao dich néu ho so da du diéu kién
. Co quan Thué cdp mi sé cho hop tac x3 hodc phan X \ Thong tin duoc tra vé co so dir lidu cua Heé
Buge 5 hoi néu rd 1y do néu tir choi Co quan Thue 01 ngay thong dang ky hop tac xa quoc gia.
Sau khi nhan dugc phan hoi tir Co quan Thué, Xem Gié p A Y S A
P " " ’ ay ching nhan/ Giay xac nhan
, xét, quyét dinh chap thuan va ky Gidy chimg nhan/ N ‘ \ 4y chumg mhahy lay xacmhan -
Bute 6 Gidy xac nhan hogc tir chdi hd so (co Thong bao Lanh dao phong 0.5ngay | Ky giao nhan vao Phicu kiém sodt (Phiéu nay,
néu 16 1y do tir chéi) lieu vao ho so goc)
Chuyén két qua ra Trung tim PVHCC dé tra két
qua Béﬁng hag. Truong hip hd so tré han, chuyén A an A . s - In Phiéu kiém sodt trén h¢ thong de ky giao
Buse7 | vien Sé didn Phidu xin 13i va dinh k é‘m’ trén he Quay S¢ K&hoachva | Giohanh | tra két qua (theu nay leu tai qudy So Ké
“ | Dau tu tai Trung tdm chinh hoach va Pau tw Trung tdm)

thdng dé gui dén té chirc, ca nhan va Bo phan tiép
nhan; so lan hen lai khong dugc qua 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc




B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
I. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQP TAC XA (LIEN HIEP HQP TAC XA):

Quy trinh s6 01: Diing ky thanh lap lién hiép hop tic xi
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. Thoi gian
Trinh tw . ‘A ‘A
: A n ‘n Trach nhi¢ém thuc thuc hién £ ) s 2
thuc NoQi dung cong viéc ons : NN Keét qua/ San pham
<A hién (ngay lam
hién * A
; ‘ viéc)
- Ngudi c¢6 thdm quyén dang ky hop tic xa hodc
nguoi dai dién theo ty quyén nop ho so dang ky tai ’ ‘ 7 ‘
B0 phan tiép nhan va tra két qua cap huyén, noi hop ’ - Phi€u yéu ciu bo sung, hoan thién ho
Buse 1 tac X7a dat tru s& thnh ‘ ’ Bo phéln tiép’ nhan va SO/Phiéu tu choi tiép nhan, giéj quyét ho so
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ ctiia ho so (néu khong |  tra két qua cap huyén 0,25 ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
dam bao thi chua ti€p nhan, dong thoi huéng dan ca lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
nhan, t6 chirc b6 sung, diéu chinh theo quy dinh). vao Phicéu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
- HO6 so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir
li¢u phan mém mot ctra dign tir tai Trung tdm
. A A B Lanh dao phong Tai .| Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo
Budc 2 | Phan cong xtr 1y chinh — Ké hoach 0,25 ngay toan b6 hé s0)
| Scan h0 so va nhip day di, chinh xéc thong tin | o\ an vien phong Tai .| Du thao Gidy ching nhan dang k¥ kinh doanh
Bu6c 3 | trong hd so vao Hé thong thong tin qudc gia vé . X 0,5 ngay
chinh — Ké hoach
dang ky hop tac xa (Hé thong).
- Truong hop ho so khong du di€u kién cap dang ky
theo quy dinh, Phong Tai chinh - K& hoach phai
thong bao rd ndi dung can swa doi, bo sung ‘ )
Buéc 4 bang van ban cho nguoi thanh 1ap hop tac xa Lanh dao Phong 01 nai Dir liéu dugc truyén sang HE thong dang ky
- Trudng hop hé so di didu kién cdp dang ky theo 98 | Thué
quy dinh, Phong Tai chinh - K& hoach truyén dir
li¢u sang H¢ thong thué dé lay ma s6 thué/xac nhan
giao dich
. Hé thong Thué cap ma s6 thué cho HTX hoidc ¢6 A & x 5 Dir liéu duoc tra vé Hé thong TTQG vé ding
BUGCS | 1 an hdi, néu 16 1§ do néu tir chéi HE thong Thue 0.5n0y |1 o X
Giay Ching nhan dang ky HTX hoac Thong
Budc 6 Lanh dao ky Gidy ching nhén dang ky hop tac xa Lanh dao Phong 0,5 ngay bao yéu cau bo sung/ tir choi ho so

hoic Théng bao tir chdi hd so va néu 13 1y do.

Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,
lvu vao ho so goc)
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Bude 7

Chuyén két qua ra Bo phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén dé tra két qua ding han. Truong hop hd
so tré han, chuyén vién Phong Tai chinh — K& hoach
dién Phiéu xin 131 va dinh kém trén hé théng de gui
dén t6 chuc, ca nhan va Bo phan tiép nhan; sb lan
hen lai khong duoc qua 01 lan.

Bo phén tiép nhan va
tra két qua cap huyén

Gi0 hanh
chinh

- In Phiéu kiém soat trén hé thdng dé ky giao
tra két qua (Phiéu nay lwu tai B phdn mét
cura)

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 02: Ping ky thanh lap chi nhanh, viin phong dai di¢n, dia diém kinh doanh ciia hop tac xa

Trinh Thoi gian
A A - Trach nhiém thuc thuc hién £ )z 2
tu thuc Noi dung cong viéc ons : NN Két qua/ San pham
< hién (ngay lam
hién : A
* ] viéc)
- Nguoi c6 thdm quyén dang ky hop tic xa hodc
nguoi dai dién theo uy quyén nop ho so dang ky tai ’ ‘ 7 .
B6 phan tiép nhan va tra két qua cap huyén, noi hop ’ - Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién ho
Busc 1 tac Xa dat tru s& thnh. . ) Bo phén tiép’ nhan va scr/Phiéu tu’ choi tiép nhan, giéj quyét ho so
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ ciia ho so' (néu khong |  tra ket qua cap huyén 0,25 ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
dam bao thi chua ti€p nhén, dong thoi hudng dan ca lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
nhan, t6 chirc b6 sung, di€u chinh theo quy dinh). vao Phiéu kiém soét (kém theo toan bd ho so)
- HO so hop 1¢ thi ti€p nhén: Quét (scan), nhap dir
li¢u phan mém mot ctra di¢n tur tai Trung tam
. Al A - Lanh dao phong Tai .| Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo
Budc 2 | Phén cbng xt ly chinh — Ké hoach 0,25 ngay foan bd hd s0)
, Scan ho so va nhip day du, chinh xéc thong tin Chuyén vién Phong Tai .| Dy thao Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh
Budc 3 | trong hd so vao Hé thong thong tin qudc gia vé ; X 0,5 ngay
chinh — Ké hoach
dang ky hop tac xi (Hé thong).
- Truong hop ho so khong du di€u kién cap dang ky
theo quy dinh, Phong Tai chinh - K& hoach phai
thong bao r6 ndi dung can sta doi, b sung . )
Budc 4 bang van ban cho nguoi thanh lap hop tac xa Lanh dao Phong 01 ngay Dt liéu duoc truyén sang H¢ thong dang ky

- Trudng hop hd so du diéu kién cip dang ky theo
quy dinh, Phong Tai chinh - K& hoach truyén dir
lidu sang Hé thong thué dé 1y ma sb thué/xac nhan
giao dich

Thué
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Hé thong Thué cip mi sb thué cho HTX hoic c6

Dir liéu duoc tra vé Hé thong TTQG vé ding

BUGC S | han héi, néu 16 1§ do néu tir chéi HE thong Thue 0519y |1 X
Gidy Chimg nhan dang ky HTX hodic Thong
. Lanh dao ky Gidy ching nhan ding ky hop tac xi x . 5 bao yéu cau bo sung/ tir choi ho so
Bute 6 hoac Thongybao tl}; chéi I%o SO va nef royly gg Lanh dao Phong 0,5 ngay Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,
lueu vao ho so goc)
Chuyén két qua ra Bo phan tiép nhan va tra két qua
cip huyén dé tra két qua dang han. Truong hop hd - In Phiéu kiém soat trén hé thdng dé ky giao
Bude 7 so‘tré ha._ll:], Chuyﬁin vién Phong Tai chinh — Ké hg)ach B phén tlep nhan va Gio hanh | tra két qua (Phiéu nay lwu tai B¢ phdn mot
dién Phiéu xin 18i va dinh kém trén hé théng dé gui | tra két qua cap huyén chinh cura)

dén t6 chuc, ca nhan va Bo phan tiép nhan; sb lan
hen lai khong duoc qua 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 03: Ping ky thay doi ndi dung diing ky hop tac xi

Trinh . o Thoi gi?n
tu thue Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thye | thuc hi¢n Két qua/ San phim
A : ; hién (ngay lam
hién A
* viéc)

- Nguoi c¢6 tham quyén dang ky hop tac xa hoac
nguoi dai dién theo uy quyén ndp ho so dang ky tai
B phan tiép nhan va tra két qua cap huyén, noi hop - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho

Buse 1 tac )gé dat try so chinh. . ) B6 phéan tlep nhéan va so/Phiéu tur chéi tiép nhan, giai quyét ho so
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ ciia ho so (néu khong |  tra két qua cap huyén 0,25 ngay | - Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudng dan ca lién giao céng dan, 1 lién lwu)/Ky giao nhan
nhan, t6 chtic bd sung, didu chinh theo quy dinh). vao Phiéu kiém soét (kém theo toan b hd so)
- Hb so hop 1é thi tiép nhan: Quét (scan), nhap di
liéu phan mém mot cira dién tir tai Trung tam

, A A " 1 Lanh dao phong Tai . Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo

Budc 2 | Phan cong xtr ly chinh — Igé ho%; ch 0,25 ngay to}?’angb(} o 50) (
Scan ho so va nhép day du, chinh xac thong tin trong Chuyen vién Phong Tai ,

Budce 3 | hd so vao HE thong thong tin qudc gia vé dang ky ; X 0,5ngay | Du thao Giay ching nhan dang ky kinh doanh

o~ TTA LA chinh — Ké hoach

hop tac xa (HE thong).

Budc 4 Duyét ho so Lanh dao Phong 01 ngay Gidy Chung nhan ding ky HTX hodc Thong

- Trudng hop hd so khong du diéu kién cap dang ky

b&o yéu cau bo sung/ tir chdi hd so
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theo quy dinh, Phong Tai chinh - K& hoach phai c6
van ban thong béo tur chdi ho so hodc thong bao ndi
dung can stra doi, bd sung

- Truong hop ho so du diéu kién cdp dang ky theo
quy dinh, Lanh dao ky Gidy chung nhan ding ky
hop tac xa.

Hé thong Thué cip mi s thué cho HTX hodc c6

Dir liéu duoc tra vé Hé thdng TTQG vé ding

BUGC S | an hai, néu ro Iy do néu tir chéi HE thong Thue 0.5n9Y |10 X
) Gidy Chung nhén dang ky HTX hoac Thong
. Lanh dao ky Giay chirng nhan dang ky hop tac xa ~ . X bao yéu cau bo sung/ tir choi ho so
Bute 6 hoac Théng}llaaio tfil chéi hgé SO va néugr6 }1’}'/ (;)g). Lanh dao Phong 0,5 ngay Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,
luew vao hé so géc)

Chuyén két qua ra Bo phén tiép nhan va tra két qua

cap huyén dé tra két qua dung han. Truong hop hd - In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao
Buse 7 | 5 tré han, chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach | Bo phan tiép’nhan va Gio hanh | tra két qua (Phiéu nay lwu tai B¢ phdn mot

dién Phiéu xin 18i va dinh kém trén hé thong de gui | tra ket qua cap huyén chinh cua)

dén t6 chuc, ca nhan va Bo phan tiép nhan; s6 lan
hen lai khong duoc quéa 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 04: Ping ky thay doi ndi dung ding Ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tic xa

Trinh Thoi gian
A n o Trach nhiém thue thuc hién £ . Qx 3
tu thue Noi dung cong viéc oAl : NN Két qua/ San pham
o hién (ngay lam
hién i A
* vi€c)
- Nguoi ¢6 thim quyén dang ky hop tac xa hodc
nguoi dai dién theo uy quyén nop ho so dang ky tai ) ) i .
B0 phan tiép nhan va tra két qua cip huyén, noi hop - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
Busc 1: tac xa dat try so chinh. B phén tiép nhan va so/Phiéu tur choi tiép nhan, giai quyét ho so
" | - Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so (néu khong | tra két qua cap huyén 0,25 ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi huéng dan ca lien giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
nhan, t6 chirc bd sung, diéu chinh theo quy dinh). vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
- HO so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhép dir
li¢u phan mém mat ctra dién tr tai Trung tam
Buéc 2 | Phan cong xir Iy Lanh dao phong Tai 0,25 ngay Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kem theo

chinh — K& hoach

toan bo ho so)
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Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong tin
trong hd so vao Hé thong thong tin qudc gia vé

Chuyén vién Phong Tai

Dy théo Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh

Buge 3 dang ky hop tac xa (Hé thong). chinh — Ké hoach 0,5 ngay
- Trinh Lanh dao phong xem xét
- Trudng hop ho so khong du diéu kién cip dang ky
theo quy dinh, Phong Tai chinh - K& hoach phai
thong bao 1 ndi dung can stra d6i, bd sung
Buée 4 bang vin ban cho nguoi thanh 1ap hop tac xa Lanh dao Phong 01 ngay Dir liéu dugc truyén sang Hé thong dang ky
- Truong hop ho so du diéu kién cap dang ky theo Thué
quy dinh, Phong Tai chinh - K& hoach truyén dir
lidu sang Hé thong thué dé 1dy ma sb thué/xac nhan
gioodih . |
. H¢ thong Thué cap ma so thué cho HTX hodc cé A1 A £ \ Dir li¢u duoc tra vé HE thong TTQG vé dan
Bude S | bt néu 16 1 do néu tir chéi HE thong Thue 0.5n93y | o HTX : ¢
) Gidy Chung nhén dang ky HTX hoac Thong
. Lanh dao ky Giay chirng nhan dang ky hop tac xa ~ . X bao yéu cau bo sung/ tir choi ho so
BUGC 6 | 1 Thong b ti chéi hd 50 va néu 1019 do. Lanh dao Phong 0.5NG8Y | 1 diao nhin vao Phiéu kiém sot (Phicu ndy,
liew vao hé so goc)
Chuyeén két qua ra Bo phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén dé tra két qua ding han. Truong hop hd - In Phiéu kiém so4t trén hé thong dé ky giao
Buée 7 sc\tré h?_:ll:], chuyé:n vién Phong Tai chinh —’Ké hpach B phén tié'p’nhafm va Gio hanh | tra két qua (Phiéu nay lwu tai B¢ phdn mot
dieén Phicu xin 161 va dinh kém trén hé thong dé guri | tra két qua cap huyén chinh cua)

dén t6 chuc, ca nhan va Bo phan tiép nhan; sb lan
hen lai khong duoc qué 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 05: Ping ky khi hop tac xa chia

Trinh Thoi gian
A n o Trach nhiém thue thuc hién £ 2z x
tu thuc NOi dung cong viéc ons : NN Keét qua/ San pham
o hién (ngay lam
hién : A
: ) viéc) , . ‘ ]
- Nguoi c6 thdm quyén dang ky hop tic xa hodc - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
Bude 1 nguoi dai dién theo uy quyén nop ho so dang ky tai | B0 phan t1ep nhan va so/Phiéu tur chéi tiép nhan, giai quyét ho so
Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén, noi hop | tra két qua cap huyén 0,25 ngay | - Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1

tac xa dat tru so chinh.
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ ciia ho so (néu khong

lien giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd hod so)
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dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi huéng dan ca
nhan, t6 chirc bd sung, diéu chinh theo quy dinh).

- Hd so hop 18 thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dit
liéu phén mém mot cira dién tir tai Trung tam

Lanh dao phong Tai

Ky giao nhan vao Phiéu kiém soét (kém theo

Bugc 2 | Phan cong xir Iy chinh—Kéhoach | 222" | 1in bo hod so)
, Scan ho so va nhip day d, chinh xdc thong tin Chuyén vién Phong Tai .| Dy thao Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh
Budc 3 | trong hd so vao Hé thong thong tin qudc gia vé ; X 0,5 ngay
chinh — Ké hoach
dang ky hop tac xi (Hé thong).
- Truong hop ho so khong du diéu kién cap dang ky
theo quy dinh, Phong Tai chinh - K& hoach phai
thong bao 16 ndi dung can sira d6i, bo sung
Budce 4 bang van ban cho nguoi thanh 1ap hop tac xa. Lanh dao Phong 01 ngay Dir liéu dugc truyén sang Hé thong dang ky
- Truong hop ho so du diéu kién cap dang ky theo Thué
quy dinh, Phong Tai chinh - K& hoach truyén dir
liéu sang Hé thong thué dé 1ay ma s thué/xac nhan
giao dich.
. H¢ thong Thué cap ma s6 thué cho HTX hoac co A Z X Dir liéu duoc tra vé HE thong TTQG ve dan
Bude 5 phan héi{g néu rd lypdo néu tir chdi HE thong Thue 0.5 ngay ky HTX ¢ ¢
Giay Ching nhén dang ky HTX hodac Thong
. Lanh dao ky Gidy ching nhan ding ky hop tac xi ~ . \ bao yéu cau bd sung/ tir chdi hd so
Bute 6 hoac Thongybao tz chéi I%o SO va nef royly 31()) Lanh dao Phong 0,5 ngay Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,
lieu vao ho so goc)
Chuyeén két qua ra Bo phan tiép nhan va tra két qua
cAp huyén dé tra két qua ding han. Truong hop hd - In Phiéu kiém so4t trén hé théng dé ky giao
Bude 7 s tré han, chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach | B phan tiép nhan va | Gid hanh | trd két qua (Phiéu ndy luu tai B phdn mot
dien Phicu xin loi va dinh kém trén hé thong dé guri | tra két qua cap huyén chinh cura)

dén t6 chuc, ca nhan va Bo phan tiép nhan; sb lan
hen lai khong duoc qua 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 06: Ping ky khi hop tic xi tich

Trinh
tu thue
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢m thwe
hi¢n

Thoi gian
thuc hién
(ngay lam

Két qua/ San pham




119

viéc)
- Ngudi c¢6 tham quyén dang ky hop tac xa hodc
nguoi dai dién theo uy quyén nop ho so dang ky tai
B phan tiép nhéan va tra két qua cap huyén, noi hop - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho
Bude 1 tac xa dat try so chinh. B6 phén tiép, nhan va so/Phiéu tur chéi tiép nhan, giai quyét hé_so
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so (néu khong | tra keét qua cap huyén 0,25 ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudng din ca lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
nhan, t6 chtrc bd sung, didu chinh theo quy dinh). vao Phiéu kiém soat (kém theo toan b hd so)
- Hd so hop 18 thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dit
liéu phdn mém mot cira dién tir tai Trung tm ’ 9
. A A -y Lanh dao phong Tai \ Ky giao nhan vao Phi¢u kiém soat (kéem theo
Budc 2 | Phan cong xtr ly chinh - Ké hof':; ch 0,25 ngay to}llangb(f) h s0)
, Scan h 5o va nhap ddy du, chinh xdc thong tin | o\ an yian phong Tai .| Du thao Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh
Budce 3 | trong ho so vao HE thong thong tin quoc gia ve . X 0,5 ngay
o , o ia i K chinh — K¢ hoach
dang ky hop tac xa (HE thong).
- Truong hop ho so khong du diéu kién cap dang ky
theo quy dinh, Phong Tai chinh - K& hoach phai
thong bao 16 ndi dung can stra d6i, bd sung
Budc 4 bang vin ban cho nguoi thanh lap hop tac xa Lanh dao Phong 01 ngay Dir liéu dugc truyén sang Hé thong ding ky
- Truong hop ho so du dicu kién cap dang ky theo Thué
quy dinh, Phong Tai chinh - K& hoach truyén dir
liéu sang Hé thong thué dé 1ay ma s thué/xac nhan
giao dich
. Hé¢ thong Thué cap ma s6 thué cho HTX hoac c6 A1 A Z X Dir liéu duoc tra vé HE thong TTQG ve dan
Bude S | 1 b néu 16 1§ do néu ik chéi HE thong Thue 0.5n0y |1 o X ¢ :
) Gidy Chung nhan dang ky HTX hoac Thong
. Lanh dao ky Giay ching nhan dang ky hop tac xa N . X bao yéu cau bo sung/ tir choi ho so
Bu6e 6 |y ac Théngybéo (2 chéi b 50 va néu rayly do. Lanh dao Phong 0.5n3Y | ¢ diao nhan vao Phidu kiém soat (Phidu nay,
lieu vao ho so goc)
Chuyeén két qua ra Bo phan tiép nhan va tra két qua
cAp huyén dé tra két qua ding han. Truong hop hd - In Phiéu kiém so4t trén hé thong dé ky giao
Bude 7 so‘tré ha.'l[l, Chuyé:n vién Phong Tai chinh - Ké hpach B0 phan tiép’nhén va Gio hanh | tra két qua (Phiéu nay luu tai B¢ phdn mot
dien Phicu xin loi va dinh kém trén hé thong dé guri | tra két qua cap huyén chinh cura)

dén t chuc, ca nhan va Bo phan tiép nhan; sb lan
hen lai khong duoc qua 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc




Quy trinh s6 07: Ping ky khi hop tac xa hop nhit
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Trinh Thoi gian
ne n on Tréach nhiém thue thuc hién £ 2oz Z
tu thue Noi dung cong viéc ons : P Két qua/ San pham
o hién (ngay lam
hi¢n A
i viéc)
- Nguoi co tham quyén dang ky hop tac xa hodc
nguoi dai dién theo uy quyén nop ho so dang ky tai ) ‘ q i
B phan tiép nhan va tra két qua cip huyén, noi hop ’ - Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién ho
Buse 1 tac xa dat try s¢ thnh ‘ ’ Bo phén tiép’ nhan va SO/Phiéu tur choi tiép nhan, giéj quyét ho so
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ ctia h6 so (n€u khong |  tra keét qua cap huyén 0,25 ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
dam bao thi chua ti€p nhén, dong thoi hudng dan ca lien giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
nhan, t6 chirc b6 sung, di€u chinh theo quy dinh). vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
- HO so hop 1€ thi ti€p nhén: Quét (scan), nhap dir
liéu phan mém mot ctra dién tr tai Trung tam
. A A N Lanh dao phong Tai .| Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo
Budc 2 | Phén cong xtr ly chinh — Ké hoach 0,25 ngay toan b6 hod 50)
_ | Scan ho so va nhip day di, chinh xéc thong tn | oy o ien phang Tai . | Du thao Gidy chimng nhan dang ky kinh doanh
Budc 3 | trong hd so vao Hé thong thong tin qudc gia vé : X 0,5 ngay
chinh — Ké hoach
dang ky hop tac xa (Hé thong).
Duyét ho 50, truyén dir liéu sang Hé thong ding ky
thué néu ho so da du diéu kién i )
- Truong hop ho so khong du di€u kién cap dang ky
theo quy dinh, Phong Tai qhinh - K¢ hoach phai . )
. thong bao r6 ndi dung can sta doi, b sung Lanh dao Phong \ Dtr liéu duoc truyén sang HE thong dang ky
Buoc 4 01 ngay X
bang vin ban cho nguoi thanh 1ap hop tac xa Thué
- Trudng hop hd so du diéu kién cip ding ky theo
quy dinh, Phong Tai chinh - Ké hoach ’truyen d
liéu sang H¢ thong thué dé 1ay ma so thué/xac nhan
giao dich
. Hé théng Thué cap ma s thué cho HTX hoic co A A X \ Dir liéu duoc tra vé Hé thong TTQG vé dang
Buoe S | han héi, néu ro 19 do néu tir chéi Hg thong Thue 0.5ng3y | o HTX
Gidy Ching nhan dang ky HTX hodc Thong
Busc 6 Lanh dao ky Gidy chimg nhén dang ky hop tac xa Lanh dao Phong 0,5 ngay b&o yéu cau bo sung/ tir choi ho so

hodc Thong bao tir chdi hd so va néu rd 1y do.

Ky giao nhan vao Phicu kiém soat (Phiéu nay,
lwu vao ho so goc)
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Chuyén két qua ra Bo phan tiép nhan va tra két qua
cip huyén dé tra két qua dang han. Truong hop hd
so tré han, chuyén vién Phong Tai chinh — K& hoach
dién Phiéu xin 18i va dinh kém trén hé thong de gui
dén t6 chuc, ca nhan va Bo phan tiép nhan; sb lan
hen lai khong duoc qua 01 lan.

Budc 7

Bo phén tiép nhan va
tra két qua cap huyén

Gi0 hanh
chinh

- In Phiéu kiém soat trén hé thdng dé ky giao
tra két qua (Phiéu nay lwu tai B phdn mét
cura)

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 08: Ping ky khi hop tac xi sap nhap

Trinh Thoi gian
A A - Trach nhiém thuc thuc hién £ ) z 2
tu thuc Noi dung cong viéc ons : NN Két qua/ San pham
< hién (ngay lam
hién : A
* ] viéc)
- Nguoi c6 thdm quyén dang ky hop tac xa hodc
nguoi dai dién theo uy quyén nop ho so dang ky tai ’ ‘ 7 ‘
Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén, noi hop ’ - Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién ho
Busc 1 tac Xa dat tru s& thnh. . ) Bo phén tiép’ nhan va scr/Phiéu tu’ choi tiép nhan, giéj quyét ho so
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ ctia h6 so (néu khong |  tra ket qua cap huyén 0,25 ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
dam bao thi chua ti€p nhan, déng thoi hudng dan ca lien giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
nhan, t6 chirc b6 sung, diéu chinh theo quy dinh). vao Phiéu kiém soét (kém theo toan bd ho so)
- HO so hop 1¢ thi ti€p nhén: Quét (scan), nhap dir
li¢u phan mém mot ctra di¢n tur tai Trung tam
. A A - Lanh dao phong Tai .| Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo
Budc 2 | Phén cong xtr ly chinh — Ké hoach 0,25 ngay 103N b6 hod 50)
, Scan ho so va nhip day du, chinh xéc thong tin Chuyén vién Phong Tai .| Dy thao Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh
Budc 3 | trong hd so vao Hé thong thong tin qudc gia vé ; X 0,5 ngay
chinh — Ké hoach
dang ky hop tac xi (Hé thong).
- Truong hop ho so khong du di€u kién cap dang ky
theo quy dinh, Phong Tai chinh - K& hoach phai
thong bao r6 ndi dung can sta doi, b sung . )
Budc 4 bang van ban cho nguoi thanh 1ap hop tac xa Lanh dao Phong 01 ngay Dt liéu duoc truyén sang H¢ thong dang ky

- Trudng hop hd so du diéu kién cip dang ky theo
quy dinh, Phong Tai chinh - K& hoach truyén dir
lidu sang Hé thong thué dé 1y ma sb thué/xac nhan
giao dich

Thué
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Hé thong Thué cip mi sd thué cho HTX hoidc co

Dir liéu duoc tra vé Hé thong TTQG vé ding

BUGC S | han héi, néu 16 19 do néu tir chéi HE thong Thue 0519y |1 X
Gidy Chimg nhan ding ky HTX hodc Thong
. Linh dao ky Gidy ching nhan ding ky hop tac xi ~ \ 5 bao yéu cau bo sung/ tir choi ho so
Bute 6 hoac Thongybao tl}; chéi I%o SO va nelglg royly ((;I()) Lanh dao Phong 0,5 ngay Ky g}: ao nhan vao P%liéu kiém soét (Phiéu nay,
lieu vao ho so goc)
Chuyén két qua ra Bo phan tiép nhan va tra két qua
cip huyén dé tra két qua dang han. Truong hop hd - In Phiéu kiém soat trén hé théng dé ky giao
Buse 7 | 5O tré han, chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach | Bo phan tlep nhan va Gio hanh | tra két qua (Phiéu nay luu tai B¢ phdn mot

dién Phiéu xin 18i va dinh kém trén hé thong dé gui
dén to chuc, ca nhan va Bo phan tiép nhan; so lan
hen lai khong duoc qua 01 lan.

tra két qua cap huyén

chinh

cua) )
- Két qua giai quyeét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 10: Giai thé tw nguyén hop tic xi

Trinh Thei gian
tw thuc Noi dung cong viéc Trich nhi¢m thye thue hign Két qua/ San pham
S en P dung cong vig hién (ngay lam qu P
hién : A
: viéc)
- Nguoi c¢6 tham quyén dang ky hop tac xa hoac
nguoi dai dién theo uy quyén ndp ho so dang ky tai ) . 7 .
B phan tiép nhan va tra két qua cap huyén, noi hop ) - Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho
Busc 1: tac xa dat try so chinh. . ) B phén tiép nhan va so/Phiu tur choi tiép nhan, giai quyét ho so
" | - Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so (néu khong |  tra két qua cap huyén 0,25 ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
dam bao thi chua tiép nhén, dong thoi hudng dan ca lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
nhén, t6 chirc bo sung, diu chinh theo quy dinh). vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
- Ho so hop 1¢ thi tiép nhén: Quet (scan), nhap dir
li¢u phan mém mot ctra di¢n tur tai Trung tam
. A, Lanh dao phong Tai .| Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo
Budc 2 | Phan cong xur ly chinh — Ké hoach 0,25 ngay todn bo hd so)
. Sgan ho‘so va nhg;p dayAdu, C.hmh e thong m} trong Chuyén vién Phong Tai s Du thao Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh
Budc 3 | hd so vao HE thong thong tin quodc gia vé dang ky : X 0,5 ngay
e TTA LA chinh — Ké hoach
hop tac xa (HE thong).
Buécd |- Truong hop ho so khong du diéu kién cap dang ky Lanh dao Phong 01 ngay Dt li¢u dugc truyén sang H¢ thong dang ky

theo quy dinh, Phong Tai chinh - K& hoach phai

Thué
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thong bao rd ndi dung can sira ddi, bo sung
bang vin ban cho ngudi thanh 1ap hop tac xa

- Trudong hop hd so du diéu kién cdp ding ky theo
quy dinh, Phong Tai chinh - K& hoach truyén di liéu
sang Hé thong thué dé 1y ma sb thué/xac nhan giao
dich

Hé thong Thué cip ma sb thué cho HTX hodc co

Dir liéu duoc tra vé Hé théng TTQG vé diang

BUGC S | an hai, néu ro Iy do néu tir chéi HE thong Thue 0.5nGY | o HTx
) Gidy Ching nhan dang ky HTX hoac Thong
. Lanh dao ky Giay chirng nhan dang ky hop tac xa ~ . X bao yéu cau bo sung/ tir choi ho so
Bute 6 hoac Théng}llaaio tfi] chdi hgé SO va néugrf) }Ily (;2). Lanh dao Phong 0,5 ngay Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,
liew vao hé so goc)
Chuyén két qua ra Bo phén tiép nhan va tra két qua
cap huyén dé tra két qua dung han. Truong hop hd - In Phiéu kiém soat trén hé théng dé ky giao
. so tré han, chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach | B0 phan tiép nhan va | Gio hanh | tra két qua (Phiéu nay lwu tai B¢ phdn mét
Buéce 7 s 1 A . X A P )
dién Phiéu xin 15i va dinh kém trén hé théng de gui | tra ket qua cap huyén chinh cua)

dén t6 chuc, ca nhan va Bo phan tiép nhan; sb lan
hen lai khong duoc quéa 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 11: Théng bo thay d6i ndi dung diing ky hop tic xa

Trinh Thoi gian
A n o Trach nhiém thue thuc hién £ . Qx 3
tw thue Noi dung cong viéc oAl : NN Két qua/ San pham
o hién (ngay lam
hién i A
* vi€c)

- Nguoi ¢6 thim quyén dang ky hop tac xa hodc
nguoi dai dién theo uy quyén nop ho so dang ky tai ) ) i i
B phan tiép nhéan va tra két qua cap huyén, noi hop - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho

Buse 1 tac xa dat try so chinh. B phén tiép nhan va so/Phiu tur choi tiép nhan, giai quyét ho so
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so (néu khong | tra keét qua cap huyén 0,25 ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi huéng dan ca lien giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
nhan, t6 chirc bd sung, diéu chinh theo quy dinh). vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
- Ho so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhép dir
li¢u phan mém mat ctra dién tr tai Trung tam

Buéc 2 | Phan cong xir Iy Lanh dao phong Tai 0,25 ngay Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kem theo

chinh — K& hoach

toan bo ho so)
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Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong tin

Chuyén vién Phong Tai

Duy théo Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh

Budce 3 trf)ng I{(‘A) SO \féo ~Hé: ‘Ehérig thong tin qudc gia vé chinh — K& hoach 0,5 ngay
dang ky hop tac xa (H¢E thong).
- Truong hop ho so khong du diéu kién cap dang ky
theo quy dinh, Phong Tai chinh - K& hoach phai
thong bao rd ndi dung can stra doi, bd sung
Budc 4 bang vin ban cho nguoi thanh lap hop tac xa Lanh dao Phong 01 ngay Ditr liéu dugc truyén sang Hé thong dang ky
- Truong hop ho so du diéu kién cap dang ky theo Thué
quy dinh, Phong Tai chinh - K& hoach truyén dir
liéu sang Hé thong thué dé lay ma s6 thué/xac nhan
giaodich — N :
. H¢ thong Thué cap ma so thu¢ cho HTX hodc ¢o A A X \ Dt li¢u dugc tra vé HE thong TTQG ve dan
Buoes> | pan hoi. néu 15 lypdo néu tir chéi Hg thong Thue 0,593y | o HTX ¢ ¢
) Gidy Chung nhén dang ky HTX hoac Thong
. Lanh dao ky Giay chung nhan dang ky hop tac xa ~ . X bao yéu cau bo sung/ tir choi ho so
Bute 6 hodc Théngybéo tl?; chéi 1%6 SO va néf réyly do. Lanh dgo Phong 0,5 ngay Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu nay,
lieu vao ho so goc)
Chuyén két qua ra Bo phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén dé tra két qua dung han. Truong hop ho - In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao
Bude 7 s tré han, chuyén vién Phong Tai chinh — Ké hoach | B phan tiép nhan va | Gio hanh | trd két qua (Phiéu ndy luu tai B6 phdn mot
dién Phiéu xin 101 va dinh kém trén h¢ thong dé guri | tra két qua cap huyén chinh cia)

dén t6 chuc, ca nhan va Bo phan tiép nhan; sb lan
hen lai khong dugc qua 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 14: Cham dirt hoat dong ciia chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac xi

Trinh Thoi gian
A A ‘A Trach nhiém thuc thuc hién £ 2 Qz 2
tu thue Noi dung cong viéc hié1.1 : (ndéy I ém Keét qua/ San pham
hi¢n ' viée)
- Ngudi co tham quyén dang ky hop tac xa hoac - Phiéu yéu cAu bd sung, hoan thien hd
Bude 1 g%ucﬁglailgleﬁﬁgg%gégi}sn 322 ilohslf Ssnicl?iltal B phén t1ep nhan va so/Phiéu ttr chdi tiép nhan, giai quyét ho so
P P q p huye P | tra két qua cap huyén 0,25 ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1

tac xa dat tru s chinh.
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ ctia ho so (néu khong
dam bdo thi chua ti€ép nhan, dong thoi hudng dan ca

lien giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd hod so)
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nhan, t6 chirc bd sung, diéu chinh theo quy dinh).
- HO so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhdp dir
li¢u phan mém mot ctra di¢n tir tai Trung tam

Lanh dao phong Tai

Ky giao nhan vao Phiéu kiém soét (kém theo

Budc 2 | Phan cong xt ly chinh — K& hoach 0,25 ngay todn bo hd so)
. Scan ho so va nhép day du, chinh xdc thong tin Chuyén vién Phong Tai \ Duy théo Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh
Budc 3 | trong hd so vao Hé thong thong tin qudc gia vé . X 0,5 ngay
chinh — Ké hoach
dang ky hop tac xa (Hé thong).
- Truong hop ho so khong du di€u kién cap dang ky
theo quy dinh, Phong Tai th'nh - K& hoach phai
thong bao 16 noi dung can sta doi, bo sung ‘ )
Bude 4 bang vian ban cho nguoi thanh 1ap hop tac xa. Lanh dao Phong 01 noix Dir liéu dugc truyén sang HE thong dang ky
- Trudng hop hd so du diéu kién cip ding ky theo 98Y | Thué
quy dinh, Phong Tai (;hlr]h ) Ké hoach ,truyen d
liéu sang H¢ thong thué dé 1y ma so thué/xac nhén
giao dich
. Hé thong Thué xac nhén giao dich hodc c¢6 phan A & X \ Dir lidu duoc tra vé Hé thong TTQG vé ding
BuGe > |4 8 néu 1o 1y do néu tir chéi Hg thong Thue 0.5Nng3y | o HTX
Lanh dao ky Giéy x4c nhan chdm dut hoat dong Gléiy xac’ nhaAn cliam 9‘” hoat‘d()n%H}"X hogc
. R o Lo XA NP ~ . 5 Thong bao yéu cau bo sung/ tir choi ho so
Budc 6 | hop tac xa hoac Thong bao tur chdi ho so va néu rd Lanh dao Phong 0,5 ngay . [ A2 . A
1y do Ky giao nhan vao Phi€u kiém soat (Phiéu nay,
' luu vao ho so goc)
Chuyen ket qua ra Bo phén tiep nhan va tra ket qua o ’ q
cap huyén dé tra ket qua dung han. Truong hop ho ’ - In Phicu kiém soat trén h¢ thong dé€ ky giao
Bude 7 S0 tre han, chuy@in vién Phong Tai chinh — Ké hoach | B9 phan tiep nhén va Gio hanh | tra két qua (Phieu nay luu tai Bo phan mot
dien Phicu xin loi va dinh kém trén hé thong dé guri | tra két qua cap huyén chinh cura)

dén t6 chuc, ca nhan va Bo phan tiép nhan; sb lan
hen lai khong duoc qua 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

3 ngay lam viéc
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PHAN 3: QUY TRINH GIAI QUYET POI VOI THU TUC HANH CHIiNH THU'C HIEN CO CHE MQT CUA
A. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
I. LINH VUC PAU TU TAI VIET NAM

Quy trinh sé 05: Piéu chinh dy an diu tw trong trwong hop da dwoc cAp Gidy chirng nhan ding Ky dau tw va khong thudc dién chép
thuan di€u chinh chi trwong dau tw cia UBND cap tinh

o Triwong hop 1: Thay doi tén dw dn dau tw, tén nha dau tw, nha dau tw nép vin ban dé nghi diéu chinh dw dn diu tw kém theo tai liéu lién
quan dén viéc thay doi tén dw an dau tw, tén nha dau tu.

. Thoi gian
Trinh ty Trach nhiém thuc hién £ X
thuc Noi dung cong viéc en’ NN Keét qud/san pham
hién thuc hién (ngay lam
Buéel | Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so (néu khong ‘ ’ - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
Tié dam bao thi chua ti€p nhan, dong thoi huéng dan ca | Quay So Ké hoach so/Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét ho so
nhénrl)l 3 nhan, to chire bo sung, dicu chinh theo quy dinh). va Pau tu tai Trung 0,5ngdy |- Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
. - HO so hop 18 thi ti€p nhan: Quét (scan), nhap dir tam lien giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
liéu phdn mém mot ctra dién tr tai Trung tam vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
A A n Lanh dao Phong 5
2.1. Phan cong thyuc hién Doanh nghiép 0,25 ngay
- Ky giao nhén vao Phi€u kiém soat
- Dy thao Bé4o cao tham dinh, Gidy chiing nhéan
T S oty Chuyén vién Phong 01 ngay dang ky dau tu (diéu chinh)/ van ban thong bao
2.2. Nghién ciru, 4¢ xuat phuong an xir Iy Doanh nghi¢p tir chdi/ van ban yéu cau bod sung/ Van ban
thdng bao cho Nha dgu tu biét vé dimg giai
Buéc 2 _ : quyét ho so do NDT bo sung cham
2.3. Duyét hd s Lanh dao Phong | = g 5 ) sy
o j Doanh nghiép '
2.4. Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay
Sau khi nha | Qua thoi han 30 ngay, nha dau tu khong nop
larTII;u g:ll(;g C};l?lp e}fih(fue;l}iieiaget%ﬁ; Suﬁi 1?(/)\;;1 dau tu bd bé sung hd so s& két thic giai quyét hd so
P gr b{) - YHO S & tran t‘l’lafl’ "Cho L3 sung quy | ddng thoi giri Van ban thong bao cho Nha dau
sung"' = ® Hig trinh quay | tu bi€t. Thoi gian bo sung ho so khong tinh vao
g lai Budc 1 | thoi han gidi quyét TTHC.
- Trudong hop thong nhat cap Giay chung nhan ding Thuc hién | Gidy ching nhén dang ky dau tu (diéu
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ky dau tu (diéu chinh) hoic khong théng nhat budc 3 chinh)/Vin ban thong béo tir chbi
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu
3.1. Chuyén két qua cho S¢ Ké hoach va Pau tu Van thu s¢ 0,25ngay | nay, Luu vdo hé so goc).
Buée 3 ‘ , - Két qui giai quyét TTHC ’
, ‘ Quay S¢ Ké hoach Gishanh | In Phi€u kiém soat d¢ ky giao tra két qua
3.2. Giao tra két qua cho nha dau tu va Pau tu tai Trung . (Phieu nay luu tai quay So Trung tam)
A chinh L oy il X
tam - Két qua giai quyet TTHC
Luu y Trudng hop dén thoi han nhung chua giai quyét xong hd so, S& Ké hoach va Pau tu c6 trach nhiém dién Phiéu xin 15i va dinh kém trén hé

thdng dé giri dén to chirc, ca nhan (trong dé néu ré 1y

do va thoi gian hen tra két qud lan sau).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc (TH thay doi tén dir én, tén nha dau ti)

Trwong hop 2: Thay dbi cic ni dung khdc tai Gidy chiing nhin ding ky diu tw, nha dau tw ngp hé so quy dinh tai khoin 1 Diéu 44 ciia
Nghi dinh sé 31/2021/ND-CP

s Thoi gian
Trinh . ‘n ‘n
s A ‘A Trach nhiém thuc hién X a ) o 2
tu thuce NOi dung cong viéc n NN Keét qua/san pham
o thwe hién (ngay lam
hién A
i vi€c) i )
. - Kiém tra tinh day du, hop I¢ cua ho so (néu khong - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n hod
Buéc 1 , 5 \ - A A e . x A SA oy e s A A £, 1 A
ot dam bao thi chua ti€p nhan, dong thoi hudng dan ca A a1 \ so/Phi€u tur choi ti€p nhan, giai quyét ho so
Tiep A A 1 1A 3 . . Quay S¢ Ké hoach va \ Y A L két aua (2 lien:
nhan ho nhar}, to chirc bo sung, di€u chinh theo quy dinh). Dau tu tai Trung tim 0,5 ngay - S}lay tlepAnhan va hen tra két qua (2 lién: 1
< - HO so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir i lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhén
liéu phan mém mot ctra dién tr tai Trung tam vao Phi€u kiém soat (kém theo toan bd ho so)
A A A Lanh dao Phong 5
2.1. Phan cong thyuc hién Doanh nghiép 0,5 ngay
- Ky giao nhén vao Phiéu kiém soat
- Du thao Bao cdo tham dinh, Gidy ching
2.2. Nghién ctru, d& xuét phuong én xir Iy Chuyén vién Iihong 6,5 ngay nh:c_ln da,ng ¥<y diu '[13,’ (d{eu ghmfg)/ van ban
Buée 2 Doanh nghiép thong bao tir ch61/ van ban yéu céu bo sung/
woe Vin ban thong béo cho Nha dau tur biét vé
dung giai quyét ho so do NPT b6 sung cham
2.3. Duyét hé so Lanh dao Phong 01 nga
2. Dy Doanh nghiép gay
2.4, Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢& 01 ngay
- Truong hop yéu cau nha dau tw bo sung ho so, Sau khinha | Qua thoi han 30 ngay, nha dau tu khong nop
lanh dao chuyén chuyén vién dé Nhap phiéu /Van dau tur b6 | bd sung ho so sé ket thic gidi quyet ho so
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ban dé nghi b6 sung. HO so & trang thai "Cho bo sung quy | dong thoi giri Van ban thong bao cho Nha
sung" trinh quay | dau tu bict. Thoi gian bo sung ho so khong
lai Bu6c 1 | tinh vao thoi han giai quyet TTHC.
- Truong hop thong nhat cap Gidy chimg nhan dang thyc hién | Gidy ching nhén dang ky dau tu (diu
ky dau tu (di€u chinh) hoac khong thong nhat buoc 3 chinh)/Van ban thong bao tir choi
o ) i - Ky giao nhén vao Phi€u kiém soat (Phiéu
3.1. Chuyén két qua cho S& Ké hoach va Pau tu Van thu s¢ 0,5 ngay nay, Luu vao ho so goc).
Buérc 3 - Kt qra gla quye‘E TTAH C, - X ;
A an v A \ s - In Phiéu kiém soét dé ky giao trd két qua
. 1 Ae N Quay S¢ Ké hoach va Gi0 hanh x LA o )
3.2. Giao tra két qua cho nha dau tu A . ~ . (Phieu nay luu tai quay So Trung tam)
Pau tu tai Trung tm chinh PO 4
- Két qua giai quyét TTHC
Luu y Trudng hop dén thoi han nhung chua giai quyét xong hd so, S& Ké hoach va Dau tu ¢6 trach nhiém dién Phiéu xin 16i va dinh kém trén hé

thdng dé giri dén to chirc, ca nhan (trong dé néu ré 1y do va thoi gian hen tra két qua lan sau).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc (TH thay déi tén dw dn, tén nha dau tw)

Quy trinh s6 13: Piéu chinh dy 4n diu tw theo ban an, quyét dinh cua toa an, trong tai d6i v6i dw an dau tw di dwoc cz“'lp Giz“'ly chirng
nhén ding ky diu tu va khong thudc dién chap thuin chi truong dau tw cia UBND cép tinh hodc dy an da dugc chap thuin chi truong dau
tw nhung khong thudc trwong hgp quy dinh tai khoan 3 Dieu 41 cia Luit Pau tuw (Khoan 4 Dieu 54 Nghi dinh so 31/2021/ND-CP)

s Thoi gian
Trinh . ‘n "
tu thue Noi dung cong viéc Trach nhiem thue hien Két qua/san pham
A ) : thuc hién (ngay lam
hién A
* viéc)
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so (néu - Phiéu yéu cAu bé sung, hoan thién hd
Bugc1 | khong dam bao thi chua tiép nhén, dong thoi . ) so/Phidu fir chéi tiép nhan g’iéi quyét s so
Tiep huéng dan cd nhan, t6 chuc bd sung, di€u chinh | Quay S¢ Ké hoach va 0 5 A tiép nhan va hen g & 2 (2 lien: 1
nhan hé | theo quy dinh) Pu tu tai Trung tim S Ngay | - Gidy tiep nhn va hen tra két qua (2 lién:
: A TR A v A s : lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
SO - Ho S0 hqp 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir X AR s NP
o X T . vao Phi€u kiém soat (kém theo toan bd ho so)
li¢u phan mém mat ctra dién tr tai Trung tam :
2.1. Phan cong thuc hién Lanh dgo Pheng Doanh 0,25 ngay
nghiép
Budc 2 Chuyén vién Phong - Ky giao nhén vao Phi€u kiém soat
2.2. Nghién ctru, dé xudt phuong 4n xit I Doanh nghiép 03ngay | v thao Béo cdo tham dinh, Gidy chimg

nhan ding ky dau tu diéu chinh/ vin ban
thong bao tur chdi/ van ban yéu cau bo sung/
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Van bin thong bao Nha dau tu biét ve dimg
giai quyet ho so do NPT bo sung cham
2.3. Duyét h so Lanh dao Phong Doanh | = 5
nghiép
2.4. Lanh dao S xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 0,5 ngay
- Truomg hop yéu cAu nha diu o bd sung hé so, Satg khi ntla Qua thoi han 30 ngay, nha dau tu khong ndp
dautr bd | bd sung ho so s& két thic giai quyét hd so
lanh dao chuyen chuyén vién dé Nhap phiéu /Vin
" sung quy | dong thoi giri Vin ban thong bao cho Nha
ban dé nghi b6 sung. H6 so & trang thai "Cho bo N A £ o . £ A .
suna™ trinh quay | dau tu biet. Thoi gian bo sung hé so khong
g lai Budc 1 | tinh vao thoi han gidi quyét TTHC.
- Truong hop thong nhat cap Gidy ching nhén thyc hién | Gidy ching nhén dang ky dau tu diéu chinh/
dang ky dau tu dicu chinh hoac khong thong nhat budc 3 Vin ban thong bao tir choi
o ’ ‘ - Ky giao nhan vao Phiu kiém soat (Phiéu
3.1. Chuyén két qua cho S K¢ hoach va Pau tu Van thu So 0,25 ngay | nay, Luu vao ho so goc).
Buée 3 - Két qgfl glglg quyet’ TT;HC, . _ :
A an A \ s - In Phiéu kiém soat dé ky giao tra két qua
.  LAe oo N Quay S¢ Ké hoach va G106 hanh T N N .
3.2. Giao tra két qua cho nha dau tu A . ~ . (Phieu nay luu tai quay So Trung tam)
bau tu tai Trung tam chinh o . ]
- Keét qua giai quyét TTHC
Luu y Truong hop dén thoi han nhung chua giai quyét xong hd so, S& Ké hoach va Pau tu ¢ trach nhiém dién Phiéu xin 15i va dinh kém trén hé

thong dé giri dén t6 chirc, ca nhén (trong dé néu ré 1y do va thoi gian hen tra két qua lan sau).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Quy trinh s6 15: Ngirng hoat dong ciia du an diu tu thudc thim quyén chip thuin chi trwong diu tw cia UBND cép tinh hoic S¢ Ké
hoach va Pau tu cap Giay chirng nhin dang ky dau tuw

X . o Thoi gian thuc
Trinh ty Noi dung cong viéc Trich nhigm hién (ngay lam Két quéa/san pham
thuc hién : : thuc hién : viée)
- Kiém tra tinh day du, hop 18 ctia hd so (néu
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi - Phiéu yéu céu b6 sung, hoan thién ho
Buéce1 | hudng dan ca nhan, to chirc bd sung, diéu chinh Quay So Ké so/Phiéu tur chbi tiép nhan, giai quyét ho so
Tiép nhan | theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
hd so - Hb so hop 18 thi tiép nhan: Quét (scan), nhap tai Trung tam lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
dir liéu phan mém mot cira dién tr tai Trung vao Phiéu kiém soat (kém theo toan b hd so)
tam
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2.1. Phan cong thuc hién LBI;I;I?}? zglllliggg 0,5 ngay
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
Chuyén vién - Du thao quyét dinh ngimg hoat dong du an
S G o Phong Doanh \ dau tu/ van ban thong bao tir ch6i/ van ban yéu
2.2 Nghién ciru, 4¢ xudt phuong an xir Iy nghiép 2,5 ngay cau bd sung/ Vin ban thong bao cho Nha dau
tu biét vé dimg giai quyét hd so do NPT bb
sung cham
Bube2 |53 Duyét hé so Lg‘;gf}?‘r’lgp}ll’iggg 0,5 ngay
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 0,5 ngay
- Truong hop yéu cau nha dau tu bo sung ho so, Sau khi nha dau t())ua thoi han 30 ngay, nha dau tu khong nop
lanh dao chuyen chuyén vién dé Nhap phiéu tu bd sung quy do sun};g ho so s& két tllll de giai q}lll vét hho o
/Vin ban d& nghi bo sung. Hd so' & trang thai trinh quay lai on‘gxt ol gul Yan lian t ong bdo €10 N a d?u
"Chi b sung" Bude 1 tu Plet. Th.o'al.glanxbo sung ho so khong tinh vao
thoi han giai quyét TTHC.
- Truong hop thong nhét quyét dinh ngung hoat thue hién budc 3 Quyét dinh ngimng hoat dong du an dau tu/ Vin
dong dy an dau tu hodc khong thong nhat ' j ban thong bao tir choi
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu
3.1. Chuyén két qua ra Trung tim Van thu S¢ 0,5 ngay nay, Luu vdo ho so goc).
Buée 3 ‘ , - Két qua giai quyét TTHC ,
Quay So Ké - In Phiéu kiém soat dé ky giao trd két qua
3.2. Giao tra két qua cho nha dau tu hoach va Pau tu | Gid hanh chinh | (Phiéu nay heu tai quay S6 tai Trung tam)
tai Trung tdm - Két qua giai quyét TTHC
Luu Truong hop dén thoi han nhung chua giai quyét xong ho so, S Ké hoach va Pau tu c6 trach nhiém dién Phiéu xin 18i va dinh kém trén

hé thong dé guri dén t6 chirc, ca nhan (trong dé néu ré 1y do va thoi gian hen trd két qua lan sau).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Quy trinh s6 16: Cham dirt hoat dong ciia du an diu tw ddi véi du an diu tw thudce thAm quyén chip thuin chi trwong diu tw cia
UBND cap tinh hoac Sé Ké hoach va Dau tu cap Giay chirng nhan diang ky dau tw

Thoi gian thuc

Trinh tuw ne A o Trach nhiém o Loy £ 2 Z
thue hién Noi dung cong viéc thue hién hién (Vligzl)y lam Két qua/san pham
Budc 1 - Kiém tra tinh day du, hop 1& cta ho so (néu Quay So Ké 0,5 ngay - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hod
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Tiép nhan

khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi

hoach va Pau tu

so/Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét ho so

ho so huéng dan ca nhan, td chirc bd sung, diéu chinh | tai Trung tim - Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
theo quy dinh). lién giao cong dan, 1 lién luwu)/Ky giao nhan
- H so hop 1é thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir vao Phiéu kiém soét (kém theo toan b ho so)
liéu phﬁn mém mot cira dién tir tai Trung tam
2.1. Phén cong thuc hién Lanh dao Phong | 5 0
o i j Doanh nghi¢p '

Burdrc 2 ﬂ ‘ , Chuyen vien - Giao nhan vao Phiéu kiém soat qué trinh
2.2. Kiém tra n01 dung ho so. Tiép nhén thong bao hona Doanh 0.5 na giai quyet ho so ‘
cua nha dau tu P nghiép 0 NgaY - Vao s6 theo doi va luu trit ho so theo ding

quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan thong bao cia nha dau tu thi S¢ thong bao viéc cham dut hoat
dong du an dau tu cho cac co quan lién quan. TTHC duoc thuc hién khi Nha dau tu
quyét dinh chim dirt hoat dong du 4n va trong thoi han 15 ngay nha dau tu phai giri
thong bao cham dut khi co quyét dinh cham dit.

Quy trinh s6 17: Cip Gidy chirng nhin ding ky dau tw ddi véi dw an khong thudc dién quyét dinh chii truwong diu tw

X . - Thoi gian thuc
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhigm hién (ngay lam Két qué/san pham
thuc hién : g cong it thuc hién : Vigc)y q P
- Kiém tra tinh day du, hop 1& cia ho so (néu - Phidu yéu ciu bé sung, hoan thién hd
, khong délm bao thi ghua tiég nhan, d@ng thoi X a1 N N . N
Budce 1 hud N Y A , Quay So Ké so/Phiéu tir choi tiep nhan, gidi quyéet ho so
A . udng dan ca nhan, t6 chuc bo sung, di€u chinh A 5 Y INY PR N \ A
Tiép nhan theo quy dinh) hoach va Pau tu 0,5 ngay Giay ti€ép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
ho so JAwy Gy N ~_ 1~ | tai Trungtam lién giao cong ddn, 1 lién luu)/Ky giao nhan
- H6 s0 hop 1€ thi ti€p nhan: Quét (scan), nhéap dir X AR L A LA
= X NP . vao Phicu kiém soat (kém theo toan bo ho so)
li¢u phan mém mat ctra dién tr tai Trung tam :
A A n Lanh dao Phong s
2.1. Phan cong thuc hién Doanh nghiép 0,5 ngay
- Ky giao nhén vao Phi€u ki€ém soat
Buoc 2 Chuvén vién - Du thao Bao ‘céo tham dinh, Giay chung
S S R Iy \ nhan dang ky dau tu/ van ban thong bao tur
2.2. Nghién ctru, dé xuat phuong an xtr ly Phong Doanh 10 ngay chéi/ van ban yéu cAu bd sung/ Vin ban thong
nghiép béo cho Nha dau tu biét vé dimg giai quyét ho
so do NDT b6 sung cham
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A 1A Lanh dao Phong X
2.3. Duy¢t ho so Doanh nghiép 1,5 ngay
2.4. Lanh dao S xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢& 1,5 ngay
- Truong hop yéu cau nha dau tu bd sung hd so, Sau khi nha dau Qué thoi han 30 ngdy, nha dau tu khong nop
2 bd sung hd so s& két thic giai quyét ho so
lanh dao chuyen chuyén vién dé Nhap phiéu /Vin tu bo sung quy
" . 7 | ddng thoi giri Vin ban thong bao cho Nha dau
ban dé nghi bd sung. H6 so' & trang thai "Chd bd trinh quay lai " £ . % A . ,
suna™ : Budc 1 tu bict. Thoi gian bo sung ho so khong tinh
g vao thoi han giai quyét TTHC.
- Truong hop thong nhat cap Gidy chung nhén thue hién buée 3 Gidy ching nhén dang ky dau tu/ Van ban
dang ky dau tu hodc khong thong nhat ; i thong bao tir choi
o - Ky giao nhén vao Phiéu kiém soat (Phiéu
3.1. Chuyén két qua ra Trung tam Van thu S¢ 01 ngay nay, Luu vao ho so goc).
- Két qua giadi quyét TTHC
o , ‘ Quly SO K& (Phia ey e 101 Oucy S0 K5 hogeh v B
3.2. Giao tra két qua cho nha dau tu hoach va Pau tu | Gio hanh chinh . N :
tai Trung tam tw tai Trung tam)
: - Két qua giai quyét TTHC
Luuy | [ruong hop dén thoi han nhung chua giai quyét xong ho so, S& K& hoach va Pau tur c6 trach nhiém dién Phiéu xin 16i va dinh kém trén

hé thong dé giri dén t6 chire, ca nhén (trong dé néu ré 1y do va thoi gian hen tra két qua lan sau).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 18: Cp lai va hiéu dinh théng tin trén Gidy chirng nhan ding ky dau tw

. . ‘n Thoi gian thuc
Trinh tw Nbi dung cong vié Trach nhiém hi¢n (ngay lam Két qué/san phim
thuce hién o1 dung cong viee thwe hién 1€ Vigc)y ¢t qualsan p
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so (ncu - Phiéu yéu clu bd sung, hoan thien hd
. khong dam bdo thi chua ti€p nhan, dong thoi A oA A 1A 4 AL ian £, 1A
Buwéc 1 . P S A \ Quay So Ké so/Phiéu tir choi ti€p nhan, giai quyét ho so
X ~ | huéng dan ca nhan, t6 chtic bo sung, diéu chinh A \ A A PO AT A
Tiep nhan theo quy dinh) hoach va Pau tu 0,5 ngay - Giay ti€p nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
ho so Jquy - - A ~ 4~ | tai Trung tdm lién giao cong ddn, 1 lién luu)/Ky giao nhan
- HO so hop ¢ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir . LA 1R s LA 1A
= X NSRS N vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bd hod so)
li¢u phan mém mot ctra di¢n tir tai Trung tam
, A A = Lanh dao Phong X
Budc 2 | 2.1. Phan cong thuc hién Doanh nghiép 0,25 ngay
2.2. Nghién ctru, dé xuat phuong an xu ly Chuyénvién |+ Thu tuc hiéu | - Ky giao nhén vao Phiéu ki€ém soat
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phong Doanh

dinh: 01 ngay

- Du thao Bao céo tham dinh, Gidy chimg

nghiép + Thi tuc cap nhan dang ky dau tu/ van ban thong béo tur
lai: 03 ngay ch6i/ van ban yéu cau bo sung/ Van ban thong
bao cho Nha dau tu biét vé dumg giai quyét ho
so do NDT b6 sung cham
Ap 1A Lanh dao Phong s
2.3. Duyét ho so Doanh nghiép 0,5 ngay
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢& 0,5 ngay
- Truong hop yéu cau nha dau tu bo sung ho so, Sau khi nha dau Qué thoi han 30 ngdy, nha dau tu khong nop
x 1 A A AR ATLA % < X bo sung ho so s& két thic giai quyét ho so
l&nh dao chuyén chuyén vién dé Nhap phicu /Van tu bo sung quy 45
. aA 172 A . Lo WA . ; ong thoi giri Van ban thong béo cho Nha dau
ban dé nghi bo sung. HO so' ¢ trang thai ""Cho bo trinh quay lai X o % A . ,
sung"” Bude 1 tu bi€t. Thoi gian bo sung ho so khong tinh
vao thoi han giai quyét TTHC.
- Truong hop thong nhat cap Gidy ching nhén thue hién bude 3 Gidy ching nhan dang ky déu tu/Van ban
dang ky dau tu hodc khong thong nhat i i thong bdo tir choi
o - Ky giao nhén vao Phiéu kiém soat (Phiéu
3.1. Chuyen két qua ra Trung tdm Van thu S& 1/4 ngay ndy, Luu vao ho so goc).
- Két qua giai quyet TTHC
oo , ‘ Quiy S0 K¢ (Phica iy it Ouy 55 K& hoach vi B
3.2. Giao tra ket qua cho nha dau tu hoach va Pau tu | Gi¢ hanh chinh :
tai Trung tam tu tai Trung tam)
: - Két qua giai quyét TTHC
Luu y Trudng hop dén thoi han nhung chua giai quyét xong hd so, S Ké hoach va Pau tu c6 trach nhiém dién Phiéu xin 15i va dinh kém trén

hé thong dé guri dén t6 chirc, ca nhan (trong dé néu ré 1y do va thoi gian hen trd két qua lan sau).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc ( Do véi thii tuc hiéu dinh)
05 ngay lam viéc (Poi voi thu tuc cap lai)

Quy trinh s6 19: Péi Gidy chirng nhin diing ky dau tw

. . ‘n Thaoi gian thuc
Trinh tw Néi dung cong viée Trach nhiém | o) (ngay lam Két qua/sin phim
thwe hién o1 dung g Vie thwe hién : Vigc)y qu p
Buéel |- Iflem ‘Era tmqh day du, h(_)’PA 1é cua hokso (nezl% Quiy S& Ké - Phl?’}l yéu cau bo §ung?whoanﬂr thie;n ho
" ~ | khong dam bdo thi chua tiép nhdn, dong thoi NN s so/Phiéu tir choi tiép nhan, gidi quyét ho so
Ti€p nhan . N S Y \ hoach va Pau tu 0,5 ngay N R 2 , A
A huéng dan céd nhan, t6 chuc bd sung, dicu chinh . A - Giay tiép nhan va hen tra ket qua (2 lién: 1
ho so tai Trung tam

theo quy dinh).

lién giao cong dan, 1 lién luvu)/Ky giao nhan
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- H6 so hop 18 thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dit
li¢u phan mém mot ctra dién tr tai Trung tam

vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bd ho so)

2.1. Phan cong thuc hién Lgr(l)l;f}? (r)lglllli(é:gg 0,5 ngay
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
Chuyén vién - Dy thdo Gidy chimg nhan ding ky dau tu/
2.2. Nghién ciru, dé xuat phuong an xir Iy Phong Doanh 01 ngay van ban thong bdo tir chdi/ vin ban yéu cau
nghiép bd sung/ thong bao Nha dau tu biét vé ding
giai quyét hd so do NDT bd sung chim
Buée 2 | 2.3. Duyét ho so Lgr;};f}? zgl?icé)gg 0,5 ngay
2.4. Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ 0,5 ngay
- Truong hop yéu cau nha dau tu bo sung hd so, Sau khi nha dau t?ua thoi han 30 ngdy, nha dau khong nop
lanh dao chuyén chuyén vién dé Nhap phiéu /Vin tu bd sung quy do sung ho so s& ket thic gidi quyét ho so
ban dé nghi bo sung. Ho so & trang thai "Cho bd trinh quay lai ong ;thm gm Yan ba? thong b;a o cho Nha (Tau
sung" Bude 1 tu‘ blet: 'Thm ngn boA’ sung ho so khOng tinh
vao thoi han giai quyét TTHC.
- Truong hop théng phét cap Gidy ching nhén thue hien bude 3 Gidy ching nhan ding ky dau tu (Cap doi)/
dang ky dau tu (Cap do61) hodc khong thong nhat j i Vién ban thong béo tir choi
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu
3.1. Chuyén két qua ra Trung tam Vian thu So 0,25 ngay nay, Luu vao hé so goc)
- Két qua glal quyét TTHC
Budc 3 Quay S¢ Ké - In Phleu kiém soat gTe ky giao tra két qua
3.2. Giao tré két qua cho nha diu tu hoach va Bau tw | i oy chinn | (P#i€u nay heu tai Quay So Ke hoach va Dau
tai Trung tam tw tai Trung tam)
- Két qua giai quyét TTHC
Luu y Trudng hop dén thoi han nhung chua giai quyét xong ho so, S& Ké hoach va Pau tu c¢é trach nhiém dién Phiéu xin 15i va dinh kém trén

hé thong dé guri dén t chirc, ca nhan (trong dé néu ré 1y do va thoi gian hen tra két qua lan sau).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

Quy trinh s6 20: Thue hién hoat dong dau tu theo hinh thirc gop von, mua c6 phan, mua phéan von gép ddi véi nha diu tw nwéc ngoai

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay lam
viéc)

Két qué/san pham
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- Kiém tra tinh day du, hop 1& cua ho so (néu
kKhong dam bao thi chua tiép nhén, dong thoi

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hod

liu‘o’c 1 huéng din ca nhan, to chirc b sung, diéu chinh Quay S o {(e \ SG/PPIGI%;W Ch?I tle‘p nhan, e quyqet hO.SAO_
Tiép nhén theo quy dinh). hoach va bau tu 0,5 ngay - Giay tiép nhéan va hen tra ket qua (2 lién: 1
ho so i tai Trung tam lién giao cong dan, 1 lién luvu)/Ky giao nhan
- H6 so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dit . AR £ T A 1A
vao Phicu ki€m soat (kém theo toan bd ho so)
liéu phan mém mot cua dién tir tai Trung tAm
A A A Lanh dao Phong \
2.1. Phan cong thuc hién Doanh nghiép 0,5 ngay
- Ky giao nhén vao Phi€u kiém soat
o Chuyén vién - Du thao Thong bao dap tng diéu kién/ van
2.2. Nghién ctru, d¢ xuat phuong an xu 1y Phong Doanh 10 ngay ban thong bao tir choi/ vén ban yéu cau bo
nghiép sung/ Van ban thong bao NDT bict vé dimg
giai quyét ho so do NPT bd sung chdm
Ap 1A Lanh dao Phong \
Buée 2 2.3. Duy¢t ho so Doanh nghiép 1,5 ngay
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 1,5 ngay
- Truong hop yéu cau nha dau tu bo sung ho so, Sau khi nha dau Qué thoi han 30 sy nha dau tu khp ng nob
~ £ A A 2R AILA % < 2 bd sung hd so s& két thic giai quyet ho so
lanh dao chuyén chuyén vién dé Nhap phi€u /Van tu b0 sung quy 45
. aA 2 A L oL LA . ; ong thoi giri Vin ban thong bao cho Nha dau
ban dé nghi bo sung. HO so’ ¢ trang thai "Cho bo trinh quay lai
suna™ Bude 1 tu biét. Thoi gian bé sung hé so khéng tinh
g vdo thoi han gidi quyét TTHC.
- Truomg hop théng nhét Thong bao v& viée dip |- Thong biio dép img dicu kién g6p von, mua
, A N o ) X thuc hién bude 3 | c6 phan, mua lai phan vén gop cua nha dau tu
ung diéu kién hodc khong thong nhat
nude/Vin ban thong bao tir chdi
o - Ky giao nhén vao Phiéu kiém soat (Phiéu
3.1. Chuyén két qua ra Trung tam Vin thu So 01 ngay nay, Luu vao hé so goc).
- Két qua giai quyet TTHC
Budce 3 Quay So Ké - In Phiu kiém soat d¢ ky giao tra két qua
3.2. Giao tra két qua cho nha dau tu hogch va Da}l u Gi0 hanh chinh (Phicu nay e Quay 56 Ké hoach va Dau ti
tai Trung tam tai Ti rung tam)
- Két qua giai quyét TTHC
Luu y Trudng hop d&én thoi han nhung chwa giai quyét xong ho so, S& Ké hoach va Dau c6 trach nhiém dién Phiéu xin 156i va dinh kém trén hé

théng dé giri dén t6 chirc, c& nhan (trong dé néu ré 1y do va thoi gian hen tra két qua lan sau).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 21: Thanh lap vin phong diéu hanh ciia nha diu tw nwéc ngoai trong hop dong BCC

. ‘ o Thoi gian thuc
Trinh ty Noi dung cong viée Trachnhiém 1 oo (noay 1am Két qua/san phim
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién ; Vigc)y 1 P
- Kiém tra tinh ddy dd, hop 1& cta hd so (néu ' & A 1 12 o
, khong dam bao thi chua tidp nhan, dong thoi N Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho
Budc 1 . PO SR A , Quay So Ké so/Phiéu tur choi ti€p nhan, gidi quyét ho so
% ~_ | huéng dan ca nhan, t0 chic bo sung, di€u chinh N X A A A AT A
Tiép nhén theo quy dinh) hoach va Pau tu 0,5 ngay - Giay ti€p nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
ho so ‘Aq yd Lk . , A 1n tai Trung tam lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
- HO so hop ¢ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir N S s T A LA
liu phan mém mot cira dién tir tai Trung tam vao Phicéu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
A A A Lanh dao Phong \
2.1. Phan cong thuc hién Doanh nghiép 0,5 ngay
- Ky giao nhan vao Phicu kiém soat
o Chuyén vién - Dy thao Giay chung nhén dang ky/ van ban
2.2. Nghién ctru, dé xuat phuong an xu 1y phong Doanh 10 ngay thong bao tir choi/ van ban yéu cau bod sung/
nghi¢p Vin ban thong bao NDT biét vé dung giai
quyét hd so do NDT bo sung cham
e LA Lanh dao Phong \
Buéc 2 2.3. Duyét ho so Doanh nghiép 1,5 ngay
2.4. Lanh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& 1,5 ngay
- Truong hop yéu cau nha dau tu bo sung ho so, Sau khi nha dau Q;u 4 thoi hf'm 30~ngziy, nh,a da}l}.m khAo e Iep
~ £ A ia AR NTLA % < 2 b6 sung ho so s¢ két thic gidi quyet ho so
lanh dao chuyén chuyén vién dé Nhép phiéu /Van tu bd sung quy A e e 7 12 N , \ aX
o aX .72 A . Lo W& N 7 | dong thoi giri Van ban thong bao cho Nha dau
ban dé nghi bo sung. Ho so’ ¢ trang thai "Cho bo trinh quay lai i o ] 2 e
sung" Busc 1 tu biét. Thoi gian bo sung ho so khong tinh
vao thoi han giai quyét TTHC.
- Truong hop théng nhat cp Gidy chiung nhan Y . A ax , A <
dang ky hoat dong Van phong didu hanh hodc thyc hién buge 3 | -, 18y chung nhan dang ky hoat dong Van
khong théng nhat phong diéu hanh/Van ban thong béo tir choi
- Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu
3.1. Chuyén két qua ra Trung tam Van thu So 01 ngay nay, Luu vao ho so goc).
- Két qua giai quyet TTHC
Budc 3 Quay S¢ Ké - In Phi€u kiém soat d€ ky giao tra két qua
3.2. Giao tré két qua cho nha diu tu hoach va Bau | i oy cpiny | (PAi€u nay heu tai Quay S Ke hoach va Bau

tai Trung tam

twr tai Trung tam)
- K&t qua giai quyet TTHC
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Luuy

Truong hop dén thoi han nhung chua giai quyét xong ho so, S Ké hoach va Pau tu c¢6 trach nhiém dién Phiéu xin 18i va dinh kém trén
hé thng dé guri dén t chirc, ca nhan (trong dé néu ré 1y do va thoi gian hen trd két qua lan sau).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc

Quy trinh 6 22: Chim dirt hoat ddng viin phong diéu hanh ciia nha diu tw nwéc ngoai trong hop dong BCC

N . o Thoi gian thuc
Trinh tu Né6i dung cong vié Trach nhi¢m hién (ngay lam Két qua/san pham
thue hién o1 dung cong viee thuwe hién ¢ vigc)y ¢t quaisan p
) I?lem ‘Era t1nqh day da, thA Ie cua hokso (ne‘u' - Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hod
. khong dam bdo thi chua ti€p nhan, dong thoi A aa v A KON 1Rk A . £ LA
Buwoc 1 . P SR A , Quay So K¢ so/Phicu tir choi ti€p nhan, giai quyét ho so
% ~_ | huéng dan ca nhan, t6 chic b6 sung, dicu chinh N X A A s A Sl s
Tiép nhén theo quy dinh) hoach va Pau tu 0,5 ngay - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
ho so Uy G- A . A g tai Trung tam lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
- HO so hop ¢ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dix X AR s o TA 1A
. X NSRS N vao Phi€u kiém soat (kém theo toan bd ho so)
liéu phan mém mot ctra dién tr tai Trung tam
A A o Lanh dao Phong X
2.1. Phan cong thyc hién Doanh nghiép 0,5 ngay
- Ky giao nhan vao Phi€u kiém soat )
- Dy thao Quyét dinh vé viéc thu hoéi Gidy
o Chuyén vién chimg nhén dang ky hoat dong van phong
2.2. Nghién ctru, d¢ xuat phuong an xu ly phong Doanh 10 ngay diéu hanh/ van ban thong bao tir choi/ van
nghi¢p ban yéu cau b6 sung/ Van ban théng bao
NDT biét vé dung giai quyét ho so do NDT
bo sung cham
. Ar T A Lanh dao Phong 5
Buéc2 | 2.3. Duyét ho so Doanh nghiép 1,5 ngay
2.4. Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh Lanh dao S¢ 1,5 ngay
- Truong hop yéu cau nha dau tu bo sung hd so, Sau khi nha dau Qué thoi han 30 ngdy, nha dau tu khong nop
~ £ A ia AR NTLA 7 < 2 bo sung ho so s& két thiic giai quyét ho so
lanh dao chuyén chuyén vién dé Nhap phi¢u /Van tu bo sung quy
P ad g A Lo 1A . Y| ddng thoi gii Van ban thong bao cho Nha
ban d¢ nghi b6 sung. Ho so ¢ trang thai "Cho bo trinh quay lai X £ . 2 2 )
sung" Busc 1 dau tu biet. Thoi gian bo sung hé so khong

tinh vao thoi han gidi quyét TTHC.

- Trudng hop théng nhat hodc khong thong nhat

thuce hién budc 3

Quyét dinh vé viéc thu hoi Gidy ching nhan
dang ky hoat dong van phong diéu hanh cua
nha dau tur nudc ngoai trong hop déng BCC
/Vin ban théng bao tir chdi
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- Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Phiéu

3.1. Chuyén két qua ra Trung tim Vin thu So 01 ngay nay, Luu vao ho SO goc).
- Két qua giai quyeét TTHC
Buéce 3 Quay S¢ Ké - In Phi€u kiém soat dé ky giao tra két qua
3.2. Giao tra két qua cho nha dau tu hogch va DaAu w Gio hanh chinh (Phicu ndy hru tai Qudy 56 Ke hoach va Dau
tai Trung tam tw tai Trung tam)
- Két qua giai quyét TTHC
Luu y Trudng hop dén thoi han nhung chua giai quyét xong hd so, S Ké hoach va Pau tu ¢ trach nhiém dién Phiéu xin 15i va dinh kém trén

hé théng dé guri dén t6 chirc, ca nhan (trong dé néu ré 1y do va thoi gian hen trd két qua lan sau).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop Ié.

II. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP
Quy trinh s6 05: Tam ngirng kinh doanh cong ty TNHH mét thanh vién

. . - Thaoi gian thuc
Trinh ty Noi dung cong vié¢ Trach nhigm hién (ngay lam Két qua/ San pham
thuc hién o1 dung cong viee thuc hién 1€ Vigc)y etqu P
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua hé so (néu khong . ) } Phié,“ Yéu ;C.él.l; bo sung, _hOénA, th}én ho
ddm bao thi chua tiép nhan, dong thoi huéng din ca |  Quiy So Ké s0/ P}’ueu tu choi tiép nhan, glal quyct ho so
Budc 1 | nhén, t6 chtrc bd sung, diéu chinh theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- H6 so hop 1€ thi tiép nhén: Quét (scan), nhap dir | tai Trung tdm lien giao cong dan, 1 lién hru)/Ky giao nhan
li¢u phan mém mot ctra dién tir tai Trung tdm vao Phi€u kiém soat (kém theo toan bd ho so)
Lanh dao phong o A A1 iR s
Buéc2 | Phan cong xit Iy Péng ky kinh 0,5 ngay K‘y giao ?han vao Phicu kiém soat (kém theo
toan bo ho so)
doanh
Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong tin | Chuyén vién
Budc 3 | trong hd so ding ky doanh nghiép vao He¢ théng | phong Ping ky 01 ngay
thong tin dang ky doanh nghiép quoc gia kinh doanh
~ \ Gidy x4ac nhan tam ngimg
Budc 4 | Duyét ho so, ky Gidy x4c nhan Lanh dao phong 01 ngay Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (kém theo
toan bo ho so)
Bude 5 Chuyeén keét qua ra Trung tam PVHCC dé tra két qua | Quay So Keé Gid hanh chinh | In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao

dung han. Truong hop hd so tré han, chuyén vién So

hoach va Pau tu

tra két qua (Phiéu nay leu tai qudy So Ké
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dién Phiéu xin 15i va dinh kém trén hé thong dé gui
deén t6 chac, ca nhan va Bo phan tiép nhan; so lan
hen lai khong dugc qua 01 lan.

tai Trung tam

hoach va Pau tw Trung tam)
- Két qua giai quyet TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 06: D¢ nghi dirng thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép

Trinh ty . . Thoi gian thuc
Ae A ‘n Trach nhi¢ém ‘A L1 £ P x
thue Noi dung cong viéc nl hién (ngay lam Keét qua/ San pham
‘n thwe hién n
hién : j viéc)

- Kiém tra tinh ddy du, hop 18 ctia hd so (néu khong - Phiiu }féu f.él}A, bo sung, 'hOQHA thién ho
dam bao thi chua tiép nhan, ddng thoi hudéng dan ca |  Quay So Ké so/Phi€u tir choi tiép nhan, giai quyet ho so

Budc 1 | nhan, to chirc bo sung, diéu chinh theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- HO so hop 1€ thi tiep nhan: Quét (scan), nhap dir | tai Trung tdm lien giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
liéu phan mém mot ctra dién tr tai Trung tam vao Phicu kiém soat (kém theo toan b ho so)

Lanh dao phong
Budc 2 | Phéan cong xu ly bang ky kinh 0,5 ngay
- - dofmh _ Ky giao nhan vao Phiéu kiém soét (luu phiéu

Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong tin trong | Chuyén vién nay vao hd so gdc)

Budc 3 | ho so dang ky doar}h nghiép yélo H¢ thong thong tin ph(‘)_ng Dang ky 01 ngay Ho6 so PKDN hodc Théng béo tir chdi/yéu
dang ky doanh nghiép quoc gia kinh doanh cau bd sung hd so.

. Xem xé&t, quyét dinh chép thuan hodc tir chdi hd so | | . . s

BuGe 4 | 6 Thong bao néu rd 1§ do tir chéi) Lanh dao phong | 01 ngay
C,h uyen ket qu? ra Tmn% tam P:VHCC de 'Era k.eAt qua} N r A - In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao
dl{ng haq. Truong hop ho so tré han, Chuygn vién So | Quay S¢ Ké tra két qua (Phidu nay heu tai qudy S Ké

Buéc 5 | dién Phiéu xin 13i va dinh kém trén hé théng dé giri | hoach va PAu tu | Gid hanh chinh d Y AL qudy

dén t6 chirc, ca nhan va Bo phan tiép nhan; sb lan
hen lai khong dugc qua 01 lan.

tai Trung tdm

hoach va Pau tw T rung tdm)
- Két qua giai quyet TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 07: Thong bzo hiiy bo nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian thuc
hién (ngay lam
viéc)

Két qué/ San pham
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- Kiém tra tinh day du, hop 1é ctua ho so (néu khong
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi huong dan ca

Quay S¢ Ké

- Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thién ho
so/Phiéu tir choi tiép nhan, gidi quyéet ho so

Budc 1 | nhén, t6 chirc bd sung,,diéu chinh theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- Ho so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir | tai Trung tam lien giao cong dan, 1 lién hru)/Ky giao nhan
liéu phan mém mot ctra dién tir tai Trung tam vao Phicu ki€m soat (kém theo toan bd ho so)

Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xur ly bang ky kinh 0,5 ngay
] ] do:amh _ Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (luu phiéu

Scan ho so va nhép day du, chinh xac thong tin trong | Chuyén vién nay vao hd so gbe)

Bude 3 | ho so dang ky doanh nghiép vao H¢ thong thong tin | phong Dang ky 01 ngay Ho so PKDN hogc Thong béo tir chdi /yéu
dang ky doanh nghiép quoc gia (H¢ thong) kinh doanh cAu bd sung hd so.

. Xem xé&t, quyét dinh chép thuan hodc tir chdi ho so | , . \ .

Bu6e 4 | .6 Thong bao néu 1 1 do tir chéi) Lanh dao phong | 01 ngay
C,h uyen ket qu‘a ra Trun% tam P:VHCC de tAra k.eAt que} A an A - In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
dung han. Truong hop ho so tré han, Chuygn viéen S¢ | Quay So Keé trd K&t qud (theu ndy lew tai qudy S¢ K&

Budc 5 | didn Phiéu xin 18i va dinh kém trén hé thong dé gui | hoach va Pau tu | Gid hanh chinh q Y quay

dén t6 chuc, ca nhan va Bo phan tiép nhan; s lan
hen lai khong duoc qua 01 lan.

tai Trung tdm

hoach va Pau tw T) rung tam)
- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 14: Piing ky d6i tén doanh nghié¢p (ddi véi doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH, cong ty ¢6 phan, cong ty hgp danh)

Trinh tu . ‘A Thoi gian thuc
: e A ‘n Trach nhiém ‘n A Tn ; 2 Qz Z
thuc Noi dung cong viéc on hién (ngay lam Keét qua/ San pham
‘A thuc hién ‘A
hién : j viéc)
- Kiém tra tinh day du, hop 1é cua hd so (néu khong - Phi_é}l )‘/éu A,C‘él}ﬂ, bo §ung3“hoe‘1n4 thién ho
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi huéng dan ca |  Quay S Ké s0/Phiéu tur ch6i tiép nhan, giai quyét ho so
Budce 1 | nhan, o chire b sung, di€u chinh theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Giay ti€p nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- Ho S0 hqp 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir | tai Trung tdm lién giao cong dan, 1 lién lvu)/Ky giao nhan
li¢u phan mém mot ctra dién tir tai Trung tdm vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bo hd so)
Lanh dao phong . A s A1 x , X
Budc 2 | Phan cong xtr 1y Pang ky kinh 0,5 ngay Ky £1a0 nP an veo Phiu kiém soat (luu phicu
doanh nay vao %10 59 £9 ) < A L
Bude 3 Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong tin trong |  Chuyén vién 01 noi Shlgi}; %?luélégu%%al;u?K}%l\iohOaC Thong bio tu
ho so dang ky doanh nghiép vao H¢ thong thong tin | phong Pang ky gay 4 & '
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dang ky doanh nghiép quoc gia (Hé thong) kinh doanh
Xem xét, quyét dinh chap thuan va ky Gidy ching | . . .
Budc 4 | nhan DKDN hodc tur chéi ho so (c6 Thong bao néu rd Lanh dao phong 01 ngay
1y do tir choi)
C,h uyen ket qu‘a ra Tmngi tam I;VHCC de tAra k_e} qu? A — - In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
dung han. Truong hop ho so tre han, chuyén vién S¢ | Quay So Ké tra két qud (theu ndy heu tai qudy S6 Ké
Budc 5 | didn Phiéu xin 13i va dinh kém trén hé théng dé giri | hoach va PAu tw | Gid hanh chinh q Y quay
LA LA A A A gk Ay oA TA . n hoach va DPau tw Trung tam)
den t6 chuc, ca nhan va Bo phan tiep nhan; so lan | tai Trung tim © Két qua i quvét TTHC
hen lai khong duoc qua 01 1an. qua glat quy
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 3 ngay lam viéc
Quy trinh s6 15: Ping ky thay d6i thanh vién hop danh
Trinh tw Trach nhiém Thoi gian thuc ] )
thuc Noi dung cong viéc Al hién (ngay lam Keét qud/ San pham
‘n thwe hién n
hién ) ) viéc)
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so (néu khong ‘ , - Phi€u yéu cau bé sung, hoan thien hd
ddm bdo thi chua tiép nhan, dong thoi huéng dan ca |  Quay So Ké 50/ P%neu w choi tiép nhan, glai quyet ho so
Bude 1 | nhan, t6 chirc bo sung,’dleu chinh theo quy dinh). hoach va bau tu 0,5 ngay - Giay tiép nhéan va hen tra két qua (2 lién: 1
- Ho so hop 1€ thi ti€p nhén: Queét (scan), nhap dir | tai Trung tim lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
li¢u phan mém mot ctra dign tir tai Trung tdm vao Phi€u kiém soat (kém theo toan bd ho so)
Budc 2 | Phan cong xur ly Lanh dao phong 0,5 ngay
Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong tin trong |  Chuy@n vién K‘y glao n;h sl vae Phiéu kiém sodt (luu phicu
Budc 3 | ho so ding ky doanh nghiép vao Hé thong thong tin | phong Pang ky 01 ngay nay vao ho so goc)
: . Giay ching nhan DPKDN hodc Thong bao tu
dang ky doanh nghiép quoc gia kinh doanh SR A
chdi/yéu cau bo sung ho so.
Xem xét, quyét dinh chip thuan va ky Gidy chimg Lanh dao phon
Budc 4 | nhan/ Gidy xac nhan hodc tir chdi hd so (c6 Thong A0 phong 01 ngay
b4o néu 6 1y do tir chdi)
C,h uyen ket qu? ra Tmn% tam P:VHCC de Era k.eAt qu? A A - In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
dung han. Truong hop ho so tré han, chuyén vién So | Quay So¢ Ke fra kKt qud (Phi Su nay heu tai qudy So Ké
Buéc 5 | dién Phiéu xin 18i va dinh kém trén hé thong dé giri | hoach va Pau tw | Gio hanh chinh d reu nay b quay

dén t6 chuc, ca nhan va Bo phan tiép nhan; s lan
hen lai khong duoc qua 01 lan.

tai Trung tam

hoach va Pau tu T rung tam)
- Két qua giai quyét TTHC
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

\ 3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 16: Ping ky thay ddi ngudi dai dién theo phap luit ciia cong ty trach nhiém hiru han, cong ty cd phén

Trinh tuw . - Thoi gian thuc
: A A - Trach nhi¢ém ‘n S s £ P 2
thue NOi dung cong viéc thwe hién hién (ngay lam Két qua/ San pham
hién : ; viéc) ’ i » ‘

- Kiém tra tinh ddy du, hop 1& cua hd so (néu khong ‘ , - Phiu yéu cau bo sung, hoan thién ho
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi huong dan ca | Quay So Ké so/Phicu tir choi tiep nhan, giai quyet ho so

Bude 1 | nhén, t6 chirc bo sung, diu chinh theo quy dinh). hoach va bau tu 0,5 ngay - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- HO so hop 1€ thi tiep nhdn: Quét (scan), nhép dir | tai Trung tam lién giao cong ddn, 1 lién hwu)/Ky giao nhan
liéu phan mém mot ctra dién tir tai Trung tam vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd ho so)

Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xur 1y bang ky kinh 0,5 ngay
doanh , A S . iy

Scan ho so va nhap day du, chinh x4c thong tin trong |  Chuyén vién r11<a};1 %1 ;:)) 1? él 22 ;Zg)Phleu kiém sodt (luu phicu

Budc 3 | hd so dang ky doanh nghiép vao H¢ théng thong tin | phong Piang ky 01 ngay
dang ky doanh nghiép quoc gia kinh doanh SEZ?; Z}Lu?agu%};agu?%iohoac Thong bio tu
Xem xét, quyét dinh chap thuan va ky Gidy chimg Lanh dao phon y 8

Bu6c 4 | nhan/ Gidy xac nhan hoac tu chdi hd so (c6 Thong A0 phong 01 ngay
bao néu 10 1y do tir chdi)
Chuyén két qua ra Trung tam PVHCC dé tra két qua
dung han. Truong hop ho so tré han, chuyén vién So Quay So Ké tr;nkf;lzlellll;q(e;:;uat’:;en ll;i til;ngu(ze kgagl;;(e)

Budc 5 | dién Phleu xin 16i va dinh kém trén hé thdng de gui | hoach va Dau tw | Gio hanh chinh q Y quay

dén t6 chirc, c& nhan va Bo phan tiép nhan; sb lan
hen lai khong dwoc qué 01 lan.

tai Trung tdm

hoach va Pau tir Trung tam)
- Két qua giai quyet TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 17: Ping ky thay ddi von diéu 1§, phan von gop, ty 1é phan von gép (dbi véi cong ty TNHH, cong ty co phan, cong ty hop

danh)
Trinh tw . o Thoi gian thuc
: A A ‘A Trach nhiém ‘A s ooas A 2 Qz Z
thuc Noi dung cong viéc oAl hién (ngay lam Két qua/ San pham
L thuc hién on
hién : j viéc)
Budc 1 | - Kiém tra tinh day du, hop I¢ cua ho so (néu khong Quay S¢ Ké 0,5 ngay - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho
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dam bao thi chua tiép nhan, dong thdi hudng dan ca
nhan, t6 chirc bd sung, diéu chinh theo quy dinh).

- Ho so hop 18 thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir
liéu phén mém mot cira dién tir tai Trung tam

hoach va Pau tu
tai Trung tm

so/Phiéu tir choi tiép nhan, giai quyét hd so

- Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bd hd so)

Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xtur ly Dang ky kinh 0,5 ngay
doanh o Ay LR . %

Scan hd s va nhap day du, chinh xac thong tin trong | Chuy@n vién Ky giao nhan vao Phieu kiém sodt (lru phiéu

Budc 3 | hd so dang ky doanh nghiép vao H¢ thong thong tin | phong Pang ky 01 ngay nay vao ho so goc)
: . Glay ching nhdn DKDN hodc Thong béo tur

dang ky doanh nghiép quéc gia kinh doanh chéi/veu cau bd sune hd so.

Xem xét, quyét dinh chap thuan va ky Gidy chimg Y &
Bu6c 4 | nhan/ Gidy xac nhan hodc tur chbi hd so (c6 Thong | Lanh dao phong 01 ngay

bao néu 10 1y do tir chdi)

Chuyen ket qua ra Trung tam P~VHCC de tAra k.eAt quia A a4 - In Phiéu kiém so4t trén hé thong de ky giao

dung han. Truong hop ho so tre han, chuyén vién S¢ | Quay S¢ Ke trd két qua (theu nay lew tai quiy S6 K&
Budc 5 | dién Phiéu xin 18i va dinh kém trén hé thong de gui | hoach va Pau tu | Gio hanh chinh d Y quay

dén t6 chirc, ca& nhan va Bo phan tiép nhan; sb lan
hen lai khong dwoc qué 01 lan.

tai Trung tdm

hoach va Pau tw T rung tam)
- Két qua giai quyet TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 18: Ping ky thay doi chii sé' hiru cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién

Trinh ty Trach nhiém Thoi gian thuc
thue Noi dung cong viéc thwe hién hién (ngay lam Keét qua/ San pham
hién : j viéc)
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cta ho so (néu khong 3 . - Phiéu yéu cau b0 sung, hoan thién ho
dam béo thi chua tiép nhan, dong thoi huong dan ca | QU4 SOKE so/Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét hd so
, ~ 2 , 2 N, . hoachVéDﬁu N N n . . 1 A , .
Buée 1 nhan; to chirc bo sung',’dleu chinh theo quy dinh). | tirtai Trung 0,5 ngay - AGla){ tiép Anhan va hcq Atra két qua (2 lién: 1
TAHO S0 hcyP 1é tPl t}ep pAhan; Qget (scanz, nhap dix tam II?n gl(?I? COL]g dai?, 1 {zen Zu"u)/K‘y giao ‘Anhan
liéu phan mém mot ctra dién tr tai Trung tam vao Phicu ki€ém soat (kém theo toan bd ho so)
Lanh dao ;. ~ N <L 2 , e
Budc 2 | Phan cong xir Iy phong Dang k¥ 0,5 ngay Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (luu phiéu
kinh doanh nay vao hd so gbc)
X A AN A o Ao A Glay ching nhén hoac Théng bao tir chéi /yéu
Bude 3 Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong tin trong | Chuyén vién 01 nai cAu bd sune hd so.
hé so dang ky doanh nghi¢p vao H¢ thong thong tin | phong Pang ky gay &
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dang ky doanh nghiép qudc gia kinh doanh
Budc 4 Xem xét, quyét dinh chép thuén’ hodc tir chdi hd so Lanh dao 01 nai
(c6 Thong bao néu ro 1y do tir choi) phong gay
Chuyen ket qua ra Trung tam RVHCC de tAra k.eit dua Quiy So Ké - In Phiéu kiém so4t trén hé thong de ky giao
dung han. Truong hop ho so tre han, chuyén vién So Y
. hoach va Pau s , tra két qua (theu nay heu tai quday So Ké
Budc 5 | dién Phleu xin 16i va dinh kém trén h¢ théng de gui ) Gio hanh chinh
tu tai Trung hoach va Dau tw Trung tam)
dén t6 chic, c& nhan va Bo phan tiép nhan; s lan A X a g J
tam - Keét qua giai quyét TTHC

hen lai khong dwoc qué 01 lan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 19: Ping Ky thay d6i thanh vién cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré Ién

Trinh tw . o Thoi gian thuc
: ne n i Trach nhiém in ST SN Z
thuc Noi dung cong viéc on hién (ngay lam Keét qua/ San pham
‘A thuc hién ‘A
hién i j vi€c)
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua hd so (néu khong Quiy $6 Ké - Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién hd
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi huéng dan ca hoacg v Dy so/Phiéu tir choi tiép nhén, giai quyst ho6 so
Budce 1 | nhén, 0 chire bo sung, di€u chinh theo quy dinh). tur tai Trun 0,5 ngay - Giay ti€p nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- HO so hop 1€ thi ti€ép nhan: Quét (scan), nhap dir am & lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
li¢u phan mém mot ctra dign tir tai Trung tdm vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bd hd so)
Lanh dao
Budc 2 | Phan cong xu ly phong Pang ky 0,5 ngay
i ‘ kinh doanh Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (luu phiéu
Scan hd so va nhap day du, chinh xac thong tin trong | Chuyén vién nay vao ho so gbc)
Budce 3 | ho so dang ky doanh nghiép vao HE thong thong tin | phong Pang ky 01 ngay Gidy chtng nhan hodc Théng bao tir chdi/yéu
dang ky doanh nghiép quoc gia kinh doanh cau bd sung hd so.
Budc 4 Xem xét, quyét dinh chép thuan hodc tir chdi hd so Lanh dao 01 nai
(c6 Thong bao néu 15 1y do tir chéi) phong gay
C,h uyen ket qu‘a ra TrungA tam P:VHCC de 'Era k.eAt qu? Quay So Ké - In Phiéu kiém so4t trén hé thong de ky giao
dang han. Truong hop ho so tre han, chuyén vién Sé LA
. A S \ A LA A > .| hoach vaPbau s . tra két qua (theu nay luu tai qudy So Ké
Budc 5 | dién Phicu xin 10i va dinh kém trén hé thong dé gui . Gio hanh chinh
dén t chirc, c& nhan va Bo phan tiép nhan: sé 1an | tai Trung hogch va Dau tu Trung tdm)
’ T o tam - Keét qua giai quyet TTHC

hen lai khong dwoc qué 01 lan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 20: Ping ky thay ddi chit doanh nghiép tw nhan trong trwdng hop ban, ting cho doanh nghiép, chit doanh nghiép chét

Trinh tuw . - Thaoi gian thuc
: A A - Trach nhiém ‘A ST £ 2 Qz Z
thuc Noi dung cong viéc thue hiéfl hién (ngay lam Két qua/ San pham
hién ‘ j viéc) i . 9 ‘
- Kiém tra tinh dy du, hop 1& cua hd so (néu khong Quiy S& Ké - Phieu yeu cau b6 sung, hoan thién ho
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudéng dan ca hoacl}ll vi Diu SO/PI’neu ,tll' choi tiép nhan, glal quyét ho so
Budc 1 | nhén, t6 chirc bo sung, di€u chinh theo quy dinh). tur tai Trun 0,5 ngay - Giay ti€p nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- Ho so hop 1€ thi tiép nhdn: Quét (scan), nhap du Bam g lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
liéu phan mém mot ctra dién tir tai Trung tam vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd hod so)
Lanh dao nljzl/ \%;e(l)ohr(l)h:(ryl g:fs((:)) Phiéu kiém soat (luu phiéu
Bubc2 | Phan cong xir Iy pho_ng Dang ky 0.5 ngay Glay ching nhan hodc Thong bao tur chbi/yéu
kinh doanh
cau bd sung hd so.
Scan hd so va nhap day du, chinh x4c thong tin trong | Chuyén vién o , . ,
Budc 3 | hd so dang ky doanh nghi¢p vao H¢ thdng thong tin | phong Piang ky 01 ngay Eliiéha(ocggl}é];]}\?)mg nhan ding ky doanh
dang ky doanh nghiép quoc gia kinh doanh shiep
Budc 4 Xem xét, quyét dinh chap thuan hodc tur chéi ho so Lanh dao 01 noi Qiéy ching nhan hodc Thong bao tur chéi/yéu
(c6 Thong bao néu 1o ly do tir chodi) phong gay cau bo sung ho so.
gﬁﬁyigfe}rgﬁsnra };F;m;]gé t:éntr%\;]ljr?%ﬁj © térr? \i/(i%tnqgg Quay So Ké - In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
. ng man. 10 :g _‘p . \ an, Ciuye 2 . | hoach vabau s , tra két qua (theu nay leu tai qudy So Ké
Budce 5 | dién Phieu xin [0i va dinh kém trén h¢ thong dé gui tur tai Trun Gi0 hanh chinh hoach va Péu tie Trung tam)
den to chtc, ca nhan va B phan tiep nhan; so lan tam £ © Két qua eidi quvét TgTHC
hen lai khong duoc qua 01 lan. qua glat quy

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 21: Thong bao thay d6i nganh, nghé kinh doanh (ddi v6i doanh nghiép tw nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phan, cong ty

hop danh)
Trinh tuw . ‘A Thaoi gian thuc
: e A ‘n Trach nhiém ‘A s A 2 Qz Z
thuc Noi dung cong viéc thue hiél.l hién (ngay lam Keét qua/ San pham
hién T viéc)
é}(iég} trah‘finﬁ dé}{ fi g, E?p ?;Cﬁa E(j).sg (,néu éih 6ng hQual}; S,é }I)%é - Phiéu yéu céu’ b6 sung, hoan thién hd
Budc 1 am bao t L ena tep nhan, dong thot huong dan ca | hoach va Dau 0,5 ngay so/Phiéu tir choi ti€p nhan, gidi quyéet ho so
nhan, t6 chirc bo sung, diéu chinh theo quy dinh). tu tai Trung Gidv tién nhan va h kbt aud (2 lien: 1
- Ho so hop 1¢ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dit tam - Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién:
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liéu phan mém mot ctra di¢n tir tai Trung tam

lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd ho so)

Lanh dao
Budc 2 | Phan cong xtr ly phong Pang ky 0,5 ngay
i ‘ kinh doanh Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (luu phiéu
Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong tin trong | Chuyén vién nay vao hd so gbc)
Budc 3 | ho so dang ky doanh nghiép vao H¢ thong thong tin | phong Dang Ky 01 ngay Glay xac nhan hodc Théng bao tir chdi/yéu
dang ky doanh nghiép quoc gia kinh doanh cau bd sung ho so.
Budc 4 Xem xét, quyct dinh chap thuén hoac tir choi ho so Lanh dao 01 nai
(c6 Thong bao néu 15 1y do tir choi) phong gay
gﬁﬁgiﬁﬁe}r?ﬁgnr; h]gpl)H;\%) t:(ryntr%\;gr?cdﬁj eygr? \lfiﬁétnqgg Quiy So Ké - In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
Budc 5 | dién Phiéu xin 18i va dinh kém trén hé thong de gui hgff; ‘,ﬁu]?lau Gi0 hanh chinh gjalgztvgl;aif;];%uzay mlzgl tai qudy S Ké
dén to chuc, c4 nhan va Bo phan tiép nhan; s lan am & " K&t qud widi auvét TgTHC
hen lai khong duoc qué 01 lan. qua glat quy
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 3 ngay lam viéc
Quy trinh s6 22: Ping Ky thay doi von dau tw ciia chit doanh nghiép tw nhan
Trinh tu Trach nhiém Thaoi gian thuc ]
thuc Noi dung cong viéc en’ hién (ngay lam Ket qua/ San pham
L thuc hién oA
hién : j viéc) ) i ] )
- Kiém tra tinh dy du, hop 1¢ cua ho so (néu khong Quiy S Ké - Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thien hd
dam bao thi chua tiép nhan, ddng thoi huéng dan ca hoac}}; vi Diu so/P%neu :tlI ch6i tiép nhan, glal quyeét ho so
Bude 1 | nhén, t6 chirc bo sung,,dleu chinh theo quy dinh). tur tai Trun 0,5 ngay - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- HO so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dur tam & lién giao cong dan, / lién luu)/Ky giao nhén
li¢u phan mém mot ctra dién tir tai Trung tdm vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
Lanh dao Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (luu phiéu
. A A N X N \ nay vao hé so gdc)
Buge 2| Phan cong xir 1y phl?irrl]%] 1332§th 0,5 ngay Glay x4c nhan hodc Thong bao tir chdi/yéu
cau bd sung hd so.
Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong tin trong | Chuyén vién ) 0
Budc 3 | ho so dang ky doanh nghiép vao H¢ thong thong tin | phong Pang ky 01 ngay Du thdo Giay xéac nhan thay doi
dang ky doanh nghi€p quoc gia kinh doanh
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. Xem xét, quyét dinh chép thuan hodc tir chdi hod so Lanh dao . Giéy xac nhan hodc Thong bao tu chéi/yéu
Buoc 4 LA LA 1 « 1 A- R 01 ngay AT P
(c6 Thong bao néu 1o ly do tir choi) phong cau bo sung ho so.
C,h uyen ket qug ra Trun% tam P:VHCC de tAra k.eit qu? Quiy So Ké - In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
diang han. Truong hop ho so tré han, chuyén vién S¢ * A
. A A Ui 1K N ar \ A 1A 4 A : .. | hoach va bau S , tra két qua (theu nay luu tai quday So Ké
Budc 5 | dien Phicu xin 10i va dinh kém trén hé thong dé gui . Gi0 hanh chinh
dén to chuc, c4 nhan va Bo phan tiép nhan; s lan tw tai Trung hoach va Dau i Trung tam)
' C o o tam - Két qua giai quyét TTHC

hen lai khéng dugc qua 01 lan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 23: Thong bso thay ddi thong tin ciia c6 dong sang lap cong ty c6 phan chua niém yét

Trinh tw . o Thoi gian thuc
: A n ‘A Trach nhiém ‘A R A 2 Qz Z
thuc NoQi dung cong viéc thue hién hién (ngay lam Keét qua/ San pham
hién ’ ) viéc)
- Kiém tra tinh day du, hop 1& cua hd so (néu khong Quiy S¢ Ké - Phié}l }féu f.él}A, b6 sung, 'hoéng thién ho
dam bio thi chua tiép nhan, déng thoi hung din c | |~ >0 % so/Phi€u tir choi tiép nhan, giai quyet ho so
Budce 1 | nhén, to chire b6 sung, di€u chinh theo quy dinh). tur tai Trun 0,5 ngay - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- HO so hop 1€ thi ti€p nhan: Quét (scan), nhap du tam & lien giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
liéu phan mém mot cura dién tr tai Trung tdm vao Phicu ki€ém soat (kém theo toan bd ho so)
Lanh dao
Budc 2 | Phan cong xtur 1y phong Dang ky 0,5 ngay
i . kinh doanh Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (luu phiéu
Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong tin trong | Chuyén vién nay vao hé so gbc)
Bude 3 | ho so dang ky doanh nghiép vao H¢ thong thong tin | phong Dang ky 01 ngay Glay xac nhan hodc Thong bao tir chdi/yéu
dang ky doanh nghiép quoc gia kinh doanh cau bo sung ho so.
. Xem xét, quyét dinh chép thuan hodc tir chdi hd so Lanh dao s
Buoe 4 1 6 Thong bao néu rd Iy do tir chéi) phong 01 ngay
gﬁﬁyigfe;gﬁsnm hTUrur:]% t:;ntr%mgncirﬁj © g;l \|/<i€étnqgg Quiy S& Ké - In Phiéu kiém so4t trén hé thong de ky giao
. ‘g nan. 1o 9 lp . \ XA y; : . | hoach va bPau s , tra két qua (theu nay heu tai quday So Ké
Bude 5 | dien Phiéu xin 16i va dinh kem trén h¢ thong dé gui tur tai Trun Gi0 hanh chinh hoach va DPau t Trung tim)
den to chuc, cd nhan va Bo phan tiép nhan; so lan .tém & i Két qua gidi quyét TgTHC

hen lai khong dugc qué 01 lan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

3 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 24: Théng bzo thay ddi c¢6 dong 13 nha dau tw nwéc ngoai trong cong ty cb phin chua niém yét

Trinh tuw . - Thaoi gian thuc
: A A - Trach nhiém ‘A X1 £ 2 Qz Z
thuc Noi dung cong viéc thue hiéfl hién (ngay lam Két qua/ San pham
hién ‘ j viéc)
- Kiém tra tinh dy du, hop 1& cua ho so (néu khong Quiy S6 K& - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
dam béo thi chua tiép nhn, dong thoi huéng dén ca hoac}-‘f 3 Dy so/Phiéu tir choi tiép nhan, giai quyét ho so
Budc 1 | nhén, t6 chirc bd sung, di€u chinh theo quy dinh). tur tai Trun 0,5 ngay - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- HO so hop I¢ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap di tam & lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
liéu phan mém mot ctra dién tir tai Trung tam vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd hod so)
Lanh dao
Budc 2 | Phan cong xur 1y phong Pang ky 0,5 ngay
. ‘ kinh doanh Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (luu phiéu
Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong tin trong | Chuyén vién nay vao hd so gdc)
Bude 3 | ho so dang ky doanh nghiép vao H¢ thong thong tin | phong Dang ky 01 ngay Qiéy xéac nhan hodc Thong bao tir chbi/yéu cau
dang ky doanh nghiép quoc gia kinh doanh bo sung ho so.
Buéc 4 Xem xé&t, quyet dinh chap thuan, hodc tir choi ho so Lanh dao 01 nad
(c6 Théng bao néu 15 1y do tir chéi) phong gay
g{?ﬁyir;rl:e}rgl:snra r;f;ur;]% tsagltrl)émgr?((::rﬁj © gr? \l/(i%tnqgg Quidy So Ké - In Rhiéu kiém soat trén he thong dé ky giao
. Hng han. 10 :g ,‘p . \ ORI y; : .. | hoach vabau s ] tra két qua (Phiéu nay luu tai quay So Ke
Budc 5 | dien Phieu xin 16i va dinh kem trén h¢ thong dé gui tur tai Trun Gio hanh chinh hoach va Péu tir Trung tim)
dén to chuc, cd nhan va Bo phan tiép nhan; so lan Bam g L Két qua gidi quyét TgTHC

hen lai khong dwoc qué 01 lan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 25: Thong bzo thay ddi ndi dung ding ky thué (trir thay doi phwong phap tinh thué)

Trinh . . Thoi gian thue
. A - Trach nhi¢ém ‘A SoTa £ 2 Qz Z
tu thue NoOi dung cong viéc n hién (ngay lam Keét qua/ San pham
‘A thuc hién ‘n
hién ) ) viéc)

- Kiém tra tinh ddy dii, hop 1€ cua hd so (néu khong Qudy 56 K& - Phiu yéu cau bo sung, hoan thién ho
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi huong din ca ho;‘cg b g’u so/Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét ho so

Budc 1 | nhan, t6 chirc bd sung, di¢u chinh theo quy dinh). tur tai Trun 0,5 ngay - Giay tiép nhan va hen tra ket qua (2 lién: 1
- HO s0 hop 1¢ thi tiép nhén: Quét (scan), nhap dir liéu am g lien giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
phan mém mot ctra dién tr tai Trung tam vao Phicu ki€ém soat (kém theo toan b ho so)

Budc 2 | Phan cong xur ly Lanh dao 0,5 ngay Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (luu phiéu




149

phong Pang ky nay vao hd so gbc)
kinh doanh Gidy xac nhan
Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong tin trong | Chuyén vién
Budc 3 | hd so ding ky doanh nghiép vao Hé théng thong tin | phong Pang ky 01 ngay
dang ky doanh nghiép qudc gia kinh doanh
, Xem xét, quyét dinh chap thuan hodc tir chéi hd so (c6 | Lanh dao X
Buge 4 Thong bao néu rd 1y do tir chéi) phong 01 ngay
Chuyen két qua ra Trung tim PVHCC dé tra két qua Quiy & Ké - In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao
dung han. Truong hop ho so tre han, chuyén vién So hoaci]l va Diu tra két qua (theu ndy luu tai hogc Thong bao
Budce 5 | dien Phieu xin 16i va dinh kem trén hé thong dé gui tur tai Trun Gio hanh chinh | tur ch01/yeu cau bd sung hd so.qudy Sé Ké
dén t6 chac, ca nhan va Bo phan tiép nhan; so lan hen am g hoach va Pau i Trung tdm)

lai khéng duoc qué 01 lan.

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 27: Thong bao lap chi nhanh, viin phong dai dién & nwée ngoai (d6i voi doanh nghiép tw nhéan, cong ty TNHH, cong ty cb
phan, cong ty hgp danh)

Trinh . o Thaoi gian thue
s A ‘A Trach nhiém ‘A R J . s P
tu thuc Noi dung cong viéc thue hiéI.I hién (ngay lam Keét qua/ San pham
hién - vigc) . — 5
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cta hé so (néu khong Quiy S¢ Ké - Phié} }féu f_ﬁ‘}A bo §ung3q‘hoe‘1ni thiﬁn ho
dam bao thi chua ti€p nhén, dong thoi hudng dan ca hoacl}ll vi Diu SO’/P%neu :[Llf chdi ti€p nhan, gl quyeét ho so
Buge 1 | nhan, o chirc bo sung, di€u chinh theo quy dinh). tur tai Trun 0,5 ngay - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- Ho so hop 1€ thi ti€p nhén: Quét (scan), nhép dur tam & lien giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
li¢u phan mém mot ctra dién tr tai Trung tam vao Phicu ki€ém soat (kém theo toan bd ho so)
Lanh dao
Buédce 2 | Phan cong xtr 1y phong Pang ky
kinh doanh 2.5 ngdy Thong tin vé chi nhanh, vin phong dai dién
Cap nhat théng tin vé chi nhanh, vin phong dai dién Chuyén vién ’ cua doanh nghiép dugc cap nhat
Budc 3 | ctia doanh nghiép trong Co so dir liéu qudc gia vé | phong Pang ky
dang ky doanh nghiép. kinh doanh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s0 29: Cap Gidy chirng nhin ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chirng nhin ding ky dia diém kinh
doanh thay theé ndi dung ding ky hoat dfng trén Giay phép dau tw, Giay ching nhin dau tu (dong thoi la Giay ching nhén dang ky kinh
doanh) hodc cac giay to co gia tri phap ly twong dwong, Giay chirng nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién do Co’ quan dang
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ky dau tw cAp ma khong thay ddi ndi dung diing ky hoat dong ddi véi chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh cuing tinh, thanh
pho truc thugc trung wong noi doanh nghiép dit tru sé chinh

Trinh . . Thoi gian thue
A A ‘A Trach nhi¢ém o A £ 2 Qz Z
tu thuc NOi dung cong viéc ons hién (ngay lam Két qud/ San pham
n thuc hién oA
hién j j viéc) ] )
- Kiém tra tinh day i, hop 1& ciia hd so (néu khong ‘ , - Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho
dam bao thi chua tiép nhin, dong thoi huéng dén ca |  Quay S Ké so/Phiéu tir chdi ti€p nhan, giai quyet ho so
Budc 1 | nhén, to chire b6 sung, di€u chinh theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- HO so hop ¢ thi tiép nhan: Quét (scan), nhép dir | tai Trung tdm lien giao cong dan, 1 lien lwu)/Ky giao nhan
liéu phan mém mot ctra dién tr tai Trung tam vao Phicu ki€ém soat (kém theo toan bo ho so)
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xur ly Dang ky kinh 0,5 ngay o .
doanh Ky giao nhan vao PhiCu kiém soat (luu phiéu
Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong tin trong | Chuyén vién né}’/ vao ho so goc)
Budc 3 | ho so dang ky doanh nghiép vao H¢ thong thong tin | phong Pang ky 01 ngay Gidy ching nhan dang ky hoat dong hodc
dang ky doanh nghiép quoc gia kinh doanh Thong bao tir chdi/yéu cau bo sung ho so.
. Duyét ho so, ki Giéy ching nhén hodc tr chdi hd so | . \ .
Bude 4 | 6 Thong bao néu 13 1y do tir chéi). Lanh dao phong | 01 ngay
C,h uyen ket qu‘a a Trung; tam P:VHCC de 'Era k.eAt qu? A L 1 & - In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
dung han. Truong hop ho so tre han, chuyén vién S¢ | Quay So Ke tra két qua (Phidu nay hew tai quiy So Ké
Buée 5 | dién Phiéu xin 18i va dinh kém trén hé théng dé giri | hoach va Dau tu | Gid hanh chinh q Y quay

dén to chuc, ca nhan va Bo phan tiép nhan; sb lan
hen lai khong duoc qua 01 lan.

tai Trung tam

hoach va Pau tw Trung tdam)
- Két qua giai quyet TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 31: Ping ky thay doi ndi dung diing ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh

Trinh . ‘n Thai gian thue
s A oA Trach nhiém on N P y 2
tu thuce Noi dung cong viéc n hién (ngay lam Keét qua/ San pham
‘n thuc hién o
hi¢n ) j viéc)

- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so (néu khong - Phié}l }‘réu f_ﬁl}A bo sung, .hoémA thién ho
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudng din ca Quay So Ké 50/ Plrneu ttr choi tiép nhan, glal quyét ho so

Budc 1 | nhan, t6 chic bd sung, diéu chinh theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Giay ti€p nhan va hen tra két qua (2 lién: 1

- Ho so hop 16 thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dit
liéu phan mém mot ctra dién tr tai Trung tam

tai Trung tam

lien giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd hod so)
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Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xtr 1y Dang ky kinh 0,5 ngay
doanh , . Al s L , . %

Scan hd 5o va nhap day du, chinh xac thong tin trong | Chuyén vién nlg f;i"hr;h:g o Phicu kiém soat (luu phicu
Buoc 3 | ho so dang ky doanh nghiép vao H¢ thong thong tin pho_ng Pang ky 01 ngay Glay chitng nhan hogc Thong bdo tir chéilyéu

dang ky doanh nghiép qudc gia kinh doanh cAubd sune hd so.

Xem xét, quyét dinh chap thuan va ky Gidy ching &
Budc 4 | nhan/ Gidy xac nhén hodc tir chéi hd so (c6 Thong | Lanh dao phong 01 ngay

b&o néu rd ly do tir choi)

C,h uyen ket qu:a ra Trun% tam P;VHCC de tAra k.eAt qu? Ao an A - In Phiéu kiém so4t trén hé thong de ky giao

dung han. Truong hop ho so tré han, Chuye;n Vvién S¢ | Quay S¢ Ke trd két qua (Phleu ndy hew tai qudy S6 Ké
Budc 5 | didn Phiu xin 18i va dinh kém trén hé théng dé gui | hoach va PAu tv | Gio hanh chinh d Y quay

dén t6 chirc, c& nhan va Bo phan tiép nhan; s 1an hen
lai khéng dugc qua 01 lan.

tai Trung tdm

hoach va Pau tw T) rung tam)
- Két qua giai quyet TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 33: Thong bao thay doi thong tin co dong 1a nha dau tw nwéc ngoai, thong bao thay doi thong tin nguoi dai dién theo uy quyen
ciia ¢o dong 1a to chirc nwéc ngoai, thong bao cho thué doanh nghiép tw nhén, thong bio thay doi thong tin nguoi dai dién theo ity quyén

Trinh tu sch nhie Thaoi gian thuc
thue Noi dung cong viée Trach nhi¢m hién (ngay lam Két qua/ Sian pham
‘n thwe hién ‘A
hién : j viéc) ) i i
- Kiém tra tinh day du hop I¢ cua hd so (neu khong - Phié}l yéu péu, bd sung, hoa‘m, thi‘én ho
dim bio thi chua tiép nhan, dong thoi huéng dan ca | Quay So Ké s0/Phiéu tur ch6i tiép nhan, giai quyét ho so
Budc 1 | nhén, to chiic bo sung, diéu chinh theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- Ho so hop 18 thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dit | tai Trung tdm lién giao cong ddn, 1 lién luu)/Ky giao nhan
liéu phan mém mat ctra dién tir tai Trung tAm vao Phiéu kiém soét (kém theo toan bo hd so)
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xur ly Dang ky kinh 0,5 ngay
‘ ‘ doanh Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (luu phiéu
Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong tin trong |  Chuyén vién nay vao hé so gbc)
Budce 3 | ho so dang ky doanh nghi€p vao H¢E thong thong tin | phong Pang ky 01 ngay Glay x4c nhan hodc Thong bao tir chdi/yéu
dang ky doanh nghiép quc gia kinh doanh cau bd sung hd so.
Buéc 4 Xem xét, quyét dinh chip thuin va ky Gidy ching Lanh dao phong 01 ngay

nhan/ Gidy xac nhan hodc tir chdi hd so (co Thong
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béo néu rd 1y do tir chdi)

Budce 5

Chuyén két qua ra Trung tim PVHCC dé tra két qua
dang han. Truong hop hé so tré han, chuy@n vién S¢
dién Phiéu xin 15i va dinh kém trén hé théng dé gui
dén to chuc, c4 nhan va Bo phan tiép nhan; s lan
hen lai khéng dugc qua 01 lan.

Quiy So Ké
hoach va Pau tu
tai Trung tam

Gi0 hanh chinh

- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
tra két qua (theu nay luu tai qudy So Ké
hoach va Pdau tir Trung tam)

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s 38: Ping ky thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép ddi véi cong ty bi tach (d6i véi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty

¢ phan)

Trinh ty . . Thoi gian thuc
Ae A . Trach nhi¢ém ‘A L1 £ P Z
thuce Noi dung cong viéc nl hién (ngay lam Keét qua/ San pham
‘n thwe hién n
hién ’ ) viéc)

- Kiém tra tinh day du, hop 1& cua hd so (néu khong - Phiiu }féu f.él}A, bo sung, .h051n; thién ho
dam bao thi chua tiép nhan, ddng thoi huéng dan ca | Quay So Ké so/Phiéu tr choi tiép nhan, giai quyét ho so

Budc 1 | nhan, to chirc bo sung, diéu chinh theo quy dinh). hoach va bau tu 0,5 ngay - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- HO so hop 1€ thi ti€p nhan: Quét (scan), nhap dir | tai Trung tam lien giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
liéu phan mém mot ctra dién tr tai Trung tam vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd ho so)

Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xur ly bang ky kinh 0,5 ngay
doanh oo A X 1R , %

Scan hd so va nhap day du, chinh xac thong tin trong | Chuyén vién nf;’ 3;0}11;11:‘3 o Phicu kiém sodt (lru phicu

Budce 3 hg) so d,ang ky doapP ngh:cp vao H¢ thong thong tin pho_ng Dang ky 01 ngay Gidy chimg nhan hodic Théng béo tir chéi/yéu
dang ky doanh nghiép quoc gia kinh doanh cAubd sune hd so
Xem xét, quyét dinh chdp thudn va ky Giy chimg £ 10 80:

Budc 4 | nhén hodc tir chdi ho so (c6 Thong bao néu rd 1y do | Lanh dao phong 01 ngay
tir choi)
C,h uyen ket qu‘a ra Tmn% tam I;VHCC de 'Era k.eAt qu? A N - In Phiéu kiém so4t trén hé thong de ky giao
dung han. Truong hop ho so tre han, chuyén vién S¢ | Quay So Ke tra két qua (theu ndy hew tai qudy S6 Ké

Buéc 5 | dién Phiéu xin 18i va dinh kém trén hé théng dé giri | hoach va Dau tu | Gio hanh chinh d Y quay

dén to chuc, ca nhan va Bo phan tiép nhan; s lan
hen lai khong duoc qua 01 lan.

tai Trung tam

hoach va Pau tw Trung tam)
- Két qua giai quyet TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

3 ngay lam viéc
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Trinh . . Thoi gian thue
A A ‘A Trach nhi¢ém - R £ 2 Qx Z
tu thuc NOi dung cong viéc ons hién (ngay lam Keét qua/ San pham
n thuc hién oA
hién j j viéc)

- Kiém tra tinh ddy du, hop 1¢ ciia hd so (néu khong ‘ , - Phi€u yéu cau bé sung, hoan thien ho
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi huéng dan ca | Quay So Ké so/Phiéu tir choi tieép nhén, giai quyet ho so

Budc 1 | nhén, to chirc bo sung, di€u chinh theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- HO so hop ¢ thi tiép nhan: Quét (scan), nhép dir | tai Trung tdm lien giao cong dan, 1 lién /uu)/Ky giao nhan
liéu phan mém mot ctra dién tur tai Trung tam vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd ho so)

Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xtr ly bang ky kinh 0,5 ngay
‘ doanh Ky giao nhan vao Phicu kiém soat (Iuu phicu

Scan ho so va nhap day du, chinh x4c thong tin trong |  Chuyén vién nay vao ho so goc) ’

Budc 3 | ho so ding ky doanh nghiép vao Hé thong thong tin | phong Dang ky 01 ngay Giay chuing nhan hodc Thong bao tir choi/yéu
dang ky doanh nghiép quoc gia kinh doanh cau bo sung ho so.

. Duyét hd so, ki Giéy ching nhan DKDN hodc tur | . \ .

Buoe 4 | 16i (c6 Thong bao néu 16 1Y do tir chéi) Lanh dao phong 01 ngay
C,h uyen ket qu‘a ra Tmn% tam I;VHCC de 'Era k.eAt qu? A \ 1 & - In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao
dung han. Truong hop ho so tre han, chuyén vién S¢ | Quéay So Ke tra két qua (Phidu nay heu tai quiy S6 Ké

Buée 5 | dién Phiéu xin 18i va dinh kém trén hé théng dé giri | hoach va Pau tu | Gio hanh chinh d Y drquay

dén to chuc, ca nhan va Bo phan tiép nhan; sb lan
hen lai khong duoc qua 01 lan.

tai Trung tam

hoach va Pau tw Trung tam)
- Két qua giai quyet TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 40: Chuyén d6i doanh nghiép tw nhan thanh cong ty hop danh, cong ty trach nhiém hiru han, cong ty c6 phan

Trinh tuw . cn Thoi gian thuc
’ s A ‘n Trach nhiém A R ; y 2
thuc NOi dung cong viéc n hién (ngay lam Keét qua/ San pham
‘n thuc hién o

hién j j viéc)
- Kiém tra tinh diy dii, hop 1¢ cta hd so (néu khong - Phié}l }‘réu f_ﬁl}A bo sung, .hoémA thién ho
dam bao thi chua tiép nhan, déng thoi huéng dan ca | Qudy S¢ Ké so/Phi€u tir choi tiép nhan, giai quyet ho so

Budce 1 | nhan, to chirc bo sung, di€u chinh theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Giay ti€p nhan va hen tra két qua (2 lién: 1

- Ho so hop 1é thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dit
liéu phan mém mot ctra dién tir tai Trung tdm

tai Trung tam

lien giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd hod so)
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Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xtr ly bang ky kinh 0,5 ngay
doanh Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (luu phiéu
Scan hd so va nhp day du, chinh xac thdng tin trong |  Chuyén vién nay vao ho so gbc)
Budc 3 | hd so ding ky doanh nghiép vao Hé thong thong tin | phong Pang ky 01 ngay Gidy chtng nhan hodc Théng bao tir chdi/yéu
dang ky doanh nghi¢p qudc gia kinh doanh cau bd sung hd so.
. Duyé¢t ho so, ki Giay chiing nhan PKDN hodc tur | | . \ .
Bute 4 chéi (c6 Thong bao néu 13 1y do tir chdi) Lanh dao phong 01 ngay
C,h uyén ket qu? ra Trungi tam I;VHCC de 'Era k.eAt qu? A — - In Phleu kiém soat trén h¢ thong de ky giao
dung han. Truong hop ho so tre han, chuyén vién So | Quay So Ke ra kit Phié . 6 Ké
Buéc 5 | dién Phiéu xin 13i va dinh kém trén hé théng dé giri | hoach va Dau tw | Gid hanh chinh | T2 Kt qua ( iéu ndy heu tgi qudy So Ké

dén to chic, ca nhan va Bo phan tiép nhan; sé lan
hen lai khong dugc qua 01 lan.

tai Trung tdm

hoach va Pau tw Trung tam)
- Két qua giai quyet TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 41: Chuyén d6i cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién thanh céng ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én

Trinh tu . ‘A Thaoi gian thuc
thue Noi dung cong viéc Trach nhigm hién (ngay lam Két qua/ San pham
‘n thwe hién ‘A
hién : j viéc) ] ) i i
- Kiém tra tinh day du, hop 1& cua hd so (néu khong - Phiéu yéu cau boé sung, hoan thién ho
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi huéng dan ca |  Quiy So Ké so/Phiéu tur choi tiép nhan, giai quydt ho so
Budc 1 | nhén, to chiic bo sung, diéu chinh theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- Ho so hop 18 thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir | tai Trung tim lién giao céng dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
liéu phan mém mat cira dién tir tai Trung tAm vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bd hd so)
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xu ly bang ky kinh 0,5 ngay
doanh Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (luu phiéu
Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong tin trong | Chuyén vién nay vao ho so gbc)
Budc 3 | hd so dang ky doanh nghiép vao Hé thong thong tin | phong Pang ky 01 ngay Glay ching nhan hodc Thong bao tur chbi/yéu
dang ky doanh nghiép qudc gia kinh doanh cau bo sung hd so.
. Duyét ho so, ki Gidy ching nhan DPKDN hodc tur | | . . X
Buge 4 chéi (co Thong bao néu 13 1y do tir chdi) Lanh dao phong 01 ngay
Buée 5 Chuyén két qua ra Trung tim PVHCC dé tra két qua | Quay So¢ Ké Gid hanh chinh |~ In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao

dung han. Truong hop hd so tré han, chuyén vién S¢

hoach va Pau tu

tra két qua (Phiéu nay heu tai qudy So Ké
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dién Phiéu xin 15i va dinh kém trén hé thong dé gui
den to chuac, ca nhan va Bo phan tiép nhan; so6 lan
hen lai khong dugc qua 01 lan.

tai Trung tam

hoach va Pau tw Trung tam)
- Két qua giai quyet TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

| 3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 42: Chuyén doi cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én thanh cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién

Trinh . o Thoi gian thue
A A ‘n Trach nhi¢ém ‘A L1 £ 2z Z
tu thuce Noi dung cong viéc nl hién (ngay lam Keét qua/ San pham
‘A thuc hién n
hién ’ ) Viéc)

- Kiém tra tinh ddy du, hop 18 ciia hd so (néu khong ‘ - Phiiu }‘/éu A‘fé‘}; b6 sung, hOé“} ﬂiién ho
dam bao thi chua tiép nhan, ddng thoi huéng dan ca | Quiy S Ké so/Phiéu tir choi tiép nhén, giai quyet ho so

Budc 1 | nhén, t6 chie bo sung, diéu chinh theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- HO so hop 1€ thi tiép nhén: Quét (scan), nhép dir | tai Trung tim lien giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
liéu phan mém mot ctra dién tr tai Trung tam vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bd ho so)

Lanh dao phong
Budc 2 | Phéan cong xu ly bang ky kinh 0,5 ngay
‘ ‘ doanh Ky giao nhan vao Phicu kiém soat (luu phicu

Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong tin trong | Chuyén vién nay vao ho so goc)

Bude 3 | ho so dang ky doanh nghiép vao Hé thong théng tin | phong Pang ky 01 ngay Giay chung nhén hodc Thong bao tir chdi/yéu
dang ky doanh nghiép quoc gia kinh doanh cau bo sung ho so.

. Duyét ho so, ki Gidy chirng nhan DPKDN hoic tir chdi | |, . . .

Bude 4 | 6 Thong bao néu 16 1y do tir chéi) Lanh dao phong | - 01 ngay
C,h uyen ket qu? ra TrungA fam F;VHCC de 'Era k_e:t qu? N r 1 A - In Phiéu kiém so4t trén hé thong dé ky giao
dang han. Truong hop ho so tré han, chuyén vién S¢ | Quay S& Keé trd két qua (Phidu nay heu tai qudy S¢ Ké

Buée 5 | didn Phiéu xin 15i va dinh kém trén hé théng dé guri | hoach va Dau tu | Gid hanh chinh d Y arquay

dén to chirc, ca nhan va Bo phan tiép nhan; s 1an hen
lai khong dugc qua 01 lan.

tai Trung tdm

hoach va Pau tw T rung tam)
- Két qua giai quyet TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh sb 43: Cip lai Gidy chimg nhan ding ky doanh nghi¢p, Gidy xic nhan vé viéc thay ddi ndi dung ding ky doanh nghi¢p do bi mit, chay,
rach, nat hoac bi tiéu hiity dwéi hinh thirc khac

Trinh
tu thue

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢m
thue hi€én

Thoi gian thuc
hién (ngay lam

Két qua/ San pham
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hién viéc)
- Kiém tra tinh ddy du, hop 1¢ cita hd so (néu khong ‘ , - Phicu yéu cau b6 sung, hoan thién ho
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi huéng din c4 | Quiy S Ké so/Phi€u tir choi tiép nhan, giai quyet ho so
Buge 1 | nhan, t0 chire bo sung, dicu chinh theo quy dinh). hoach va Pau 0,5 ngay - Giay ti€p nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- Ho so hop 1€ thi ti€p nhan: Quét (scan), nhap dir | tu tai Trung tam lién giap Cﬁflg dan, 1 liéen luu)/Ky giaq nhan
li¢u phan mém mot ctra di¢n tir tai Trung tam vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xur 1y bang ky kinh 0,5 ngay
doanh
Scan hd 5o va nhap day du, chinh xéc thong tin trong | Chuyén vién nlg Vg:;‘)ohghs?gﬁ()’ Phicu kiém sodt (luu phicu
Budce 3 h? SO (Tang ky doa.nAh ngtﬂ}lep.vao H¢ thong thong tin pho_ng Dang ky 01 ngay Gidy chimg nhan hogc Théng béo tir chéi/yéu
dang ky doanh nghiép quoc gia kinh doanh Aubd sune hd so
Duyét h6 so va ky Giay chimg nhan/ Gidy xac nhan & '
Budc 4 | hoac tir chdi hd so (c6 Thong bao néu ro 1y do tir | Lanh dao phong 01 ngay
choi)
C,h uyen ket qu‘a ra Trun% tam P:VHCC de tAra k.fit qu? A N - In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
dang han. Truong hop ho so tré han, Chuye;n vién S¢ | Quéay SoKe tra két qua (Phidu nay heu tai quiy S¢ Ké
Budc 5 | dién Phiéu xin 18i va dinh kém trén hé théng dé gtri | hoach va PAu | Gio hanh chinh d Y quay

dén to chirc, ca nhan va Bo phan tiép nhan; sé l1an hen
lai khong dugc qua 01 lan.

tu tai Trung tam

hoach va Pau tw T rung tam)
- Két qua giai quyet TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 44: Cap d6i Gidy chirng nhin ding ky kinh doanh hoac Gidy chirng nhin ding ky kinh doanh va ding ky thué sang Giay
chirng nhan dang ky doanh nghi¢p nhung khong thay doi noi dung diang ky kinh doanh va dang ky thué

R Thoi gian
Trinh . in .
. A - Trach nhi¢ém thuc hién ; . P
tu thue NoOi dung cong viéc on TN Keét qua/ San pham
o thuc hién (ngay lam
hién A
¢ viéc)
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ ctia hd so (néu khong - Phié}_l }’eu cau bo sung, hoan thién ho so/Phicu
dam bao thi chua tiép nhén, dong thoi huong dan ca Quay So Ke tu Ch’01 tiép nhén, giai quyét h6 so
Budce 1 | nhan, t6 chic bd sung, diéu chinh theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- HO so hop 1€ thi ti€p nhan: Quét (scan), nhap dit | tai Trung tim lien giao cong ddn, 1 lién luu)/Ky giao nhan
liéu phan mém mot ctra dién tir tai Trung tam vao Phicu ki€ém soat (kém theo toan b ho so)
Budc 2 | Phan cong xu ly Lanh dao phong 0,5 ngay Ky giao nhin vao Phi¢u kiém soat (luu phicu
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bang ky kinh nay vao hé so gbc)
doanh Gidy ching nhan hoac Thong bao tir chdi/yéu
Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong tin trong |  Chuyén vién cau bo sung ho so.
Bu6ce 3 | ho so ding ky doanh nghi¢p vao Hé thong thong tin | phong Dang ky 01 ngay
dang ky doanh nghiép quoc gia kinh doanh
Duyét h6 so va ky Gidy chimg nhén/ Gidy xac nhén
Budc 4 | hoac tir choi hd so (c6 Thong bdo néu rd 1y do tir | Lanh dao phong 01 ngay
choi)
C,h uyén ket qu‘a ra Tmngi tam I;VHCC de tAra k.eAt qu? A N - In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao tra
dung han. Truong hop ho so tre han, chuyén vién S6 | Quay So Keé s X . A N e ik .
. A I SPIRT  G \ A 1A A P Y Gio hanh ket qua (Phieu nay luu tai quay So Ke hoach va
Budce 5 | dién Phieu xin 16i va dinh kém trén hé thong dé gui | hoach va Pau tu . A .
P A NN SN S : n chinh Dau tw Trung tam)
den to chuc, ca nhan va B phan tiep nhan; so 1an hen | tai Trung tam © Két qud oiai quvét TTHC
lai khong duoc qua 01 1n. qua glat quy

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 45: Cap nhit bé sung thong tin trong ho so diing ky doanh nghiép

N Thoi gian

Trinh . in ‘n

tu thwe Noi dung cong vige Trach nhi¢m thuc hign Két qua/ San phim

S enl : g cong vie thuc hién (ngay lam q p

hién A
: viéc)

- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cia hd so (néu khong - Phiu yéu cau bo sung, hoan thién ho so/Phicu
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi huéng dan ca | Quay Sé Ké tir choi tiép nhan, giai quyet ho so

Budc 1 | nhén, t6 chire bo sung, di€u chinh theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- Ho so hop 1€ thi ti€p nhédn: Quet (scan), nhdp dir | tai Trung tdm lien giao cong dan, 1 lién hru)/Ky giao nhén
li¢u phan mém mot ctra dign tir tai Trung tam vao Phi€u ki€ém soat (kém theo toan bo ho so)

Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xu 1y Dang ky kinh 0,5 ngay
doanh o A LR . X

Scan hd so va nhip day du, chinh xac thdng tin trong |  Chuyén vién nlzz Vg;ohg};inggz; Phiu kiém soat (luu phieu

Buéce 3 h? SO d,ang ky doapAh ng}?ep Vao H¢ thong thong tin pho_ng Dang ky 01 ngay Gidy chimg nhan hodc Thong bdo tir chi/yéu
dang ky doanh nghi¢p quoc gia kinh doanh cAubd sune hd so
Duyét ho so va ky Gidy ching nhan/ Gidy xac nhan £ )

Budc 4 | hode tir choi ho so (co Thong bao néu 16 1y do tur | Lanh dao phong 01 ngay
choi)
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Budce 5

Chuyén két qua ra Trung tam PVHCC dé tra két qua
dung han. Truong hop hd so tré han, chuyén vién So
dién Phiéu xin 15i va dinh kém trén hé thong dé gui
dén t6 chirc, ca nhan va Bo phan tiép nhan; sb 1an hen
lai khéng duoc qué 01 lan.

Quiy So Ké
hoach va Pau tu
tai Trung tm

G106 hanh
chinh

- In Phiéu kiém so4t trén hé thong dé ky giao tra
két qua (Phiéu nay heu tai quay So Ké hoach va
Pau tu Trung tdm)

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh sb 46: Thong bio tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han da thong bao (doanh nghiép, chi nhanh, viin
phong dai dién, dia diém kinh doanh)

R Thoi gian
Trinh . in i
A A ‘A Trach nhiém thwe hién ; )z 2
tu thuc Noi dung cong viéc oAl NN Két qua/ San pham
hié thuc hién (ngay lam
i€n A
j viéc)
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so (néu khong i ’ - Phiéu y€u céu bo sung, hoan thién h6 so/Phicu
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudéng dan ca | Qudy So Ké tur choi tiép nhan, gidi quyét ho so
Budc 1 | nhan, t6 chirc bo sung,’dleu chinh theo quy dinh). hoach va bau tu 0,5 ngay - Giay tiep nhan va hen tra két qua (2 lién: 1 lién
- HO so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir | tai Trung tam giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan vao
li¢u phan mém mot cira dign tir tai Trung tdm Phiéu ki€ém soat (kém theo toan bd ho so)
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan c6 r 1y Dang ky kinh 0,5 nga . N iy
Hoe an cong xwly ang &y < gay Ky giao nhan vao Phiéu kiém soét (luu phiéu nay
doanh 4 .
Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong tin trong | Chuyén vién vao ho 50 goc)
. A < , A s TTA 41 A A \ < , 5 Glay xac nhén tam ngung hodc Thong bao tur
Budc 3 | ho so dang ky doanh nghip vao He thong thong tin | phong Pang ky 01 ngay chéi/véu ciu bd sune hd so.
dang ky doanh nghlep quoc gia kinh doanh yeu cad ung
Budc 4 | Duyét hod so, ky Gidy xac nhan Lanh dao phong 01 ngay
C,h uyen ket qu\a ra Tmn% tam P:VHCC de 'Era k.eAt qu? A N - In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao tra
dung han. Truong hop ho so tre han, chuyén vién S | Quay So Ké s X D A S A .
. A ST A X A 1A A 2 N Gi06 hanh két qua (Phiéu nay luu tai quay So Ké hoach va
Budc 5 | dién Phicu xin 160i va dinh kém trén hé thong dé gui | hoach va Pau tu . 2 p
A P P Y SN o : A chinh Dau tw Trung tdm)
dén t6 chic, ca nhan va Bo phan tiép nhan; so lan hen | tai Trung tam © Két qud eidi quvét TTHC
lai khong duoc qua 01 1n. qua glat quy

Tong thoi gian giai quyét TTHC

\ 3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 50: Hiéu dinh théng tin diing ky doanh nghiép

| Trinh |

Noi dung cong viéc

\ Trach nhiém \ Thoi gian thuc \

Két qua/ San pham
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tu thuce thue hién hién (ngay lam
hién viéc) ’ . ‘
- Kiém tra tinh diy du, hop 1¢ ciia hd so (néu khong ‘ , - Phicu yéu cau bd sung, hoan thién ho
dam béo thi chua tiép nhan, dong thoi huéng dén ca | Qudy S Ké so/Phicu tir choi ticp nhan, giai quyet ho so
Bude 1 | nhan, t6 chirc b6 sung, diéu chinh theo quy dinh). hoach va bau 0,5 ngay - Giay ti€p nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- HO6 so hop 1€ thi ti€p nhén: Quét (scan), nhap dir | tu tai Trung tam lien giao cong ddn, 1 lién luu)/Ky giao nhan
li¢u phan mém mot ctra dién tr tai Trung tam vao Phicu ki€m soat (kém theo toan bd ho so)
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xur 1y Pang ky kinh 0,5 ngay
. ‘ doanh Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (luu phiéu
Scan ho so va nhép day du, chinh xdc thong tin trong | Chuyén vién ndy vao hd so gbe)
Bude 3 | ho so dang ky doanh nghiép vao HE thong thong tin | phong Dang ky 01 ngay G1ay ching nhén hodc Thong bao tur chbi/yéu
dang ky doanh nghiép quoc gia Kinh doanh ciu bd sung hd so.
. Duyét ho so va ky Gidy ching nhan/ Gidy xac nhan | . . . .
Bute 4 hoic tir chdi (c6 Thong bao néu rd 1y do tir chdi) Lanh dao phong 01 ngay
C,h uyen ket qu‘a ra Trun% fam P:VHCC de tAra k.eAt qu? A N - In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
dang han. Truong hop ho so tré han, Chuygn vién S¢ | Quéay SoKe tra két qua (Phidu ndy heu tai qudy S6 Ké
Buée 5 | didn Phiéu xin 15i va dinh kém trén hé théng dé giri | hoach va PAu | Gio hanh chinh q 4 quay

dén to chirc, c& nhan va Bo phan tiép nhan; sé 1an hen
lai khong dugc qua 01 lan.

tu tai Trung tam

hoach va Pau tw Trung tdm)
- Két qua giai quyet TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 52: Cip d6i Gidy phép dz‘flu tw, Gidy chirng nhan dau tw (dong thoi 13 Gidy chirng nhan ding ky kinh doanh) hodc cac gidy
to ¢6 gia tri phap ly twong dwong sang Giay ching nhin ding ky doanh nghiép trong truomg hgp khong thay doi ni dung ding ky kinh
doanh va co6 thay doi ndi dung dang Ky kinh doanh

Trinh . ‘o Thoi gian thue
A A ‘n Trach nhiém ‘A s £ 2 Qz 2
tu thue Noi dung cong viéc n hién (ngay lam Keét qua/ San pham
n thuc hién oA
hién j j viéc)

- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so (néu khong } Phié}l }féu 40.91}4 b6 fung?whoénA thién ho
dam bdo thi chua tiép nhan, dong thoi hudéng din ca |  Quay So Ké so/Phiéu tur choi tiép nhan, giai quydt ho so

Budc 1 | nhan, t chirc bd sung,’d1eu chinh theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- Ho S0 hqp 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhdp dir | tai Trung tdm lién giao céigg dan, 1 lién luu)/Ky giao ‘nhén
li¢u phan mém mot ctra di¢n tir tai Trung tam vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd ho so)

Budc 2 | Phan cong xur ly Lanh dao phong 0,5 ngay Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (luu phiéu
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bang ky kinh hay vao ho so gbc) ,
doanh Gidy chimg nhén hodc Thong bao tir choi/yéu
Scan ho so va nhép day du, chinh xdc thong tin trong Chuyén vién cau bo sung ho so.
Budce 3 | ho so dang ky doanh nghiép vao Hé thong thong tin | phong Déang ky 01 ngay
dang ky doanh nghiép quoc gia kinh doanh
, Duyét ho so va ky Gidy chimg nhan/ Gidy xac nhan | , . : .
BuGe 4 | 1 e tir chéi (c6 Thong béo néu rd 1y do tir chéi) Lanh dao phong 01 ngay
C,h uyen ket qu? ra Trun% tam I;VHCC ae Era k.eit qu? Ao Q1A - In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
dung han. Truong hop ho so tré han, Chuygn vién S¢ | Quay S¢ Ke tra k&t qud (theu nay heu tai qudy S6 Ké
Buéce 5 | dién Phiéu xin 16i va dinh kém trén hé théng dé gui | hoach va DAu tw | Gid hanh chinh q Y quay

dén to chuc, ca nhan va Bo phan tiép nhan; s lan
hen lai khong duoc qua 01 lan.

tai Trung tdm

hoach va Pau tw Trung tdm)
- Két qua giai quyet TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 53: Cép Giiy chirng nhin ding ky doanh nghié¢p, ding ky hoat dong chi nhanh ddi véi cac doanh nghi¢p hoat dong theo
Giay phép thanh 13p va hoat dong kinh doanh chirng khoan

Trinh . o Thoi gian thue
tu thuc Noi dung cong viéc Trach nlllgm hién (ngay lam Két qua/ San pham
‘n thwe hién ‘A
hién ’ ’ viéc) ] ] . .
- Kiém tra tinh dﬁy da, hop 1€ cua hd so (néu khong - Phiéu y€u cau b6 sung, hoan thién ho
dam bao thi chua tiép nhan, ddng thoi huéng din ca |  Qudy So Ké so/Phiéu tur ch6i tiép nhan, giai quyét ho so
Budc 1 | nhan, t6 chic bd sung, diéu chinh theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- Ho so hop 16 thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir | tai Trung tAm lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
liéu phﬁn mém mot cira dién tir tai Trung tam vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bo hd SO)
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xtr 1y Dang ky kinh 0,5 ngay
doanh Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (luu phiéu
Scan ho so va nhdp day du, chinh x4c thong tin trong Chuyén vién nay vao hd so gbc)
Budc 3 | hd so ding ky doanh nghiép vao Hé thong thong tin | phong Dang ky 01 ngay Glay ching nhan hodc Théng bao tur chéi/yéu
dang ky doanh nghiép qudc gia kinh doanh cau bd sung ho so.
. Duyét ho so va ky Giay ching nhin/ Gidy x4ac nhan | | . \ X
Bute 4 hoic tir chdi (c6 Thong bao néu rd 1y do tir chdi) Lanh dao phong 01 ngay
Bude 5 Chuyén két qua ra Trung tam PVHCC dé tra két qua | Quay So Ké Gid hanh chinh |~ In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao

dang han. Truong hop hd so tré han, chuyén vién So

hoach va Dau tu

tra két qua (Phiéu nay heu tai qudy So Ké
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dién Phiéu xin 156i va dinh kém trén hé thong dé gui
dén to chuc, ca nhan va Bo phan tiép nhan; so lan
hen lai khong duoc qua 01 lan.

tai Trung tam

hoach va DPau tw Trung tam)
- Két qua giai quyet TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

I11. LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP XA HOI

Quy trinh s6 01: Chim ditt Cam két thue hién muc tiéu xa hdi, moi truong

Trinh tw sch nhié Thoi gian thuc
thuc Noi dung cong viéc Trac nhAl ém hién (ngay lam Két qua/ San pham
‘n thuc hién ‘A
hi¢n j j viéc) ’ ‘ i
- Kiém tra tinh dﬁy du, hop 1€ cua hd so (néu khong - Phié}l yéu ,céu, bd sung, hoén’ thi‘én ho
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi huéng dan ca Quay So Ké so/Phiéu tir choi tiep nhén, giai quyét ho so
Budc 1 | nhén, to chiic bd sung, diéu chinh theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- Ho so hop 18 thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dit | tai Trung tAm lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
liéu phz‘in mém mot cira dién tir tai Trung tam vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bd hd so)
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xur ly bang ky kinh 0,5 ngay
doanh Céap nhat thong tin doanh nghiép trong Co s&
Chuyén vién dir liéu qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
Budce 3 | Cap nhat thong tin doanh nghiép phong Pang ky 01 ngay dang tai cac gidy to quy dinh trén Cong thong
kinh doanh tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép
Budc 4 | Xem xét, quyét dinh chip thuan Lanh dao phong 01 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 02: Chuyén ddi doanh nghiép thanh doanh nghiép xi hi

Trinh . ‘n Thaoi gian thue
. A - Trach nhiém A R £ N n z
tu thue NoOi dung cong viéc n hién (ngay lam Keét qua/ San pham
on thuc hién o
hién : ) viéc)
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho6 so (néu khong |  Quay So Ké - Phiu yéu cau b6 sung, hoan thién ho
Budc 1 | ddm bao thi chua tiép nhan, dong thoi huéng dan ca | hoach va Dau tu 0,5 ngay so/Phiéu tir choi tiép nhén, gidi quyét ho so

nhan, t6 chirc bo sung, diéu chinh theo quy dinh).

tai Trung tam

- Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
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- Ho so hop 1¢ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dit
liéu phan mém mot ctra di€n tir tai Trung tam

liéen giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
vao Phicu kiém soat (kém theo toan b ho so)

Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xur ly bang ky kinh 0,5 ngay
doanh
Cap nhat thong tin cua doanh nghiép trong Co so dir
ligu quoc gia Vc‘aAdang k}{ Adoar~1h Elghwg va fiang tf11 Chuyén vién
. Cam két thyc hi¢n muc tiéu xa hoi, méi truong trén \ < , .
Budce 3 2 . . R , .~ | phong Pang ky 01 ngay
Cong thong tin quoc gia veé dang ky doanh nghiép .
o TS SN x kinh doanh
trong thot han 03 ngay lam viéc ké tu ngay nhan
duoc ho so.
Budc 4 | Xem xét, quyét dinh chap thuan Lanh dao phong 01 ngay

Cép nhat thong tin cua doanh nghiép trong Co
so dir liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 03: Thong bzo thay ddi ndi dung Cam két thye hién muc tiéu

xa h§i, méi trwong cia doanh nghiép xa hoi

Trinh . in Thai gian thue
A n o Trach nhiém o NN £ ) 2
tu thue Noi dung cong viéc on” hién (ngay lam Két qui/ San pham
n thuc hién A
hién i * viéc) ] . )
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua hd so (néu khong . ) : Phi_é}l }’éu fﬁl}; bo sung, hoéri ﬂiién ho
dam béo thi chua tiép nhan, dong thoi huéng dan ca |  Quiy So Ké s0/ P},ueu tu choi tiép nhan, glal quyct ho so
Budc 1 | nhén, t6 chirc bo sung,’dleu chinh theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Giay tiép nhéan va hen tra ket qua (2 lién: 1
- Ho so hop 1€ thi ti€p nhan: Quet (scan), nhdp dir | tai Trung tdm lien giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
li¢u phan mém mot ctra dién tir tai Trung tdm vao Phicu ki€ém soat (kém theo toan bo ho so)
Lanh dao phong
Budc 2 | Phéan cong xur ly DPang ky kinh 0,5 ngay
doanh
Cap nhat thong tin cia doanh nghiép trong Co s¢ dir A a
. lidu quoc gia vé ding ky doanh nghiép va dang tai C‘huyenwwen, \ Cap nhit thong tin clia doanh nghiép trong Co
Buéce 3 phong Dang ky 01 ngay so dit lidu quc gia vé dang ky doanh nghiép
cac gidy to quy dinh trén Cong thong tin qubc gia vé .
kinh doanh
dang ky doanh nghiép
Budc 4 | Xem xét, quyét dinh chap thuan Lanh dao phong 01 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc




Quy trinh s6 04: Thong bzo tiép nhan vién tro, tai tro

163

Trinh . . Thoi gian thue
A A ‘A Trach nhiém - R £ 2 Qx Z
tu thuc NOi dung cong viéc ons hién (ngay lam Keét qua/ San pham
n thuc hién oA
hién j i vi€c)
- Kiém tra tinh day du, hop I¢ cua hé so (néu khong - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so/Phiéu
dam béo thi chua tiép nhan, dong thoi hudng dan ca | Quay So Ké tir choi tiép nhén, giai quyét hd so
Budc 1 | nhan, t6 churc bd sung,,dleu chinh theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- HO so hop 1¢ thi tiép nhén: Quét (scan), nhép dir | tai Trung tdm lien giao cong ddn, 1 lién luu)/Ky giao nhén
liéu phan mém mot ctra dién tr tai Trung tam vao Phicu ki€ém soat (kém theo toan bo ho so)
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xur 1y Dbang ky kinh 0,5 ngay
doanh
. Céap nhat thong tin cua doanh nghiép trong Co so dit C‘huyenVVIen , s C»ap Nnhgt tho?g tn cua vdoanlrl nghiép tro‘nAg Co
Budc 3 ia L% s , i phong bBang ky 01 ngay sO dit liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép
i€u quoc gia vé dang ky doanh nghiép .
kinh doanh
Budc 4 | Xem xét, quyét dinh chap thuan Lanh dao phong 01 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 05: Thong bio thay ddi ndi dung tiép nhan vién trg, tai trg

Trinh . o Thaoi gian thue
A A ‘A Trach nhiém ‘A s ooas ; 2 Qz 2
tu thue Noi dung cong viéc on” hién (ngay lam Két qua/ San pham
n thuc hién oA
hién j j Viéc)

- Kiém tra tinh day du, hop 18 ctia hd so (néu khong - Phié‘} }fé,u cau bo sung, hoan thién ho so/Phiéu
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudéng dan ca | Quay So Ké ttr choi tiép nhan, giai quyét ho so

Budc 1 | nhan, t6 chirc bo sung, dieu chinh theo quy dinh). hoach va bau tu 0,5 ngay - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- Ho S0 hqp 1€ thi ti€ép nhan: Quét (scan), nhap dir | tai Trung tdm lién giao cépg dan, 1 liéen luu)/Ky giag) nhan
li¢u phan mém mot ctra dign tir tai Trung tdm vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bd ho so)

Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xur 1y DPang ky kinh 0,5 ngay
doanh Cép nhat thong tin cua doanh nghiép trong Co
A e A i A . 1~ | Chuyén vién s¢ dir liéu qubc gia vé dang ky doanh nghiép
Budc 3 Cap nhat thong tin cua doanh nghiép trong Co s¢ dit phong Ping ky 01 ngay

liéu qudc gia vé dang ky doanh nghiép

kinh doanh
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Budc 4

Xem xét, quyét dinh chp thuin

Lanh dao phong

01 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 06: Cong khai hoat dong ciia doanh nghiép xi hdi

Trinh . o Thoi gian thue
A A ‘A Trach nhi¢ém ‘A Looaa £ . an 2
tu thuc Noi dung cong viéc ons hi¢én (ngay lam Két qud/ San pham
‘n thwe hién ‘A
hién j j viéc) i i i ’

- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua hé so (néu khong “P hiéA}} ye;:u Cé‘f bo sung, h?énkthién ho so/Phiéu
dim béo thi chua tiép nhan, déng thoi huéng dan ca | Quay So Ké tu Ch’01 tiep nhan, giai quyét ho SO

Budc 1 | nhan, t6 churc bd sung,’dleu chinh theo quy dinh). hoach va bau tu 0,5 ngay - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- Ho S0 hqp 1€ thi ti€ép nhan: Quét (scan), nhap dir | tai Trung tdm lién giao co”{tg dan, 1 lien luu)/Ky giag nhan
li¢u phan mém mot ctra dién tr tai Trung tam vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd hod so)

Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xur 1y bang ky kinh 0,5 ngay
doanh
hat thong ti h nghiép t A
Cap nhat thong tin cua doanh nghiép trong Co 56 dx Chuyeén vién Cap nhat thong tin cua doanh nghi¢p trong Co
. ligu quoc gia vé dang ky doanh nghiép va dang tai \ - , s A 2 Ty , A

Budc 3 phong Pang ky 01 ngay sO dir liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép

cac gidy to quy dinh trén Cong thong tin qubc gia vé .
kinh doanh

dang ky doanh nghiép

Budc 4 | Xem xét, quyét dinh chip thuin Lanh dao phong 01 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 07: Cung cp thong tin, ban sao BAo cdo danh gia tac dong xa hdi va Vin ban tiép nhin vién tre, tai tro

Trinh . ‘o Thoi gian thue
s A - Trach nhiém ‘n N £ . 2
tu thue Noi dung cong viéc n hién (ngay lam Két qua/ San pham
n thuc hién A
hién j j vi€c)

- Kiém tra tinh day du, hop 18 cua hd so (néu khong - Phié}} }’FA?U cau b6‘SL‘1ng, }}Oé{l thién ho so/Phiéu
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi huéng dan ca | Quay So Ké tur choi tiép nhan, giai quyét ho so

Budc 1 | nhan, t6 chirc bo sung, dicu chinh theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Giay ti€p nhan va hen tra két qua (2 lién: 1 lién
- Ho S0 hqp 1€ thi ti€ép nhan: Quét (scan), nhap dir | tai Trung tdm giao célgg dan, 1 lien luu)/Ky giqo nhan vao
li¢u phan mém mot ctra di¢n tir tai Trung tdm Phiéu kiém soat (kém theo toan bd ho so)

Budc 2 | Phan cong xur ly Lanh dao phong 0,5 ngay Ban sao Bao céo danh gia tac dong xa hoi va Van
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bang ky kinh ban tiép nhan vién trog, tai trg
doanh
LS S . Chuyén vién
Bude 3 C‘AunggcapR day da va lf1p thoi cac thong tin theo yéu phong Dang ky 01 ngay
cau cua to chire, ca nhan .
Kinh doanh
Budc 4 | Xem xét, quyét dinh chip thuan Léanh dao phong 01 ngay
C,h uyen ket qu‘a ra Trungi tam P:VHCC de tAra k.eAt qu? Ao a1 A - In Phiéu kiém soat trén h¢ thong dé ky giao tra
dang han. Truong hop ho so tré han, chuyén vién S¢ | Quay S¢ Ke két qua (Phidu nay heu tai qudy S Ké hoach va
Buée 5 | didn Phiéu xin 15i va dinh kém trén hé théng dé guri | hoach va DAu tu | Gid hanh chinh 4 Y quay

dén td chirc, ca nhan va Bo phan tiép nhan; s lan hen
lai khong dugc qué 01 lan.

tai Trung tdm

Pau t Trung tdm)
- Két qua giai quyet TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

IV. LINH VUC HO TRQ DOANH NGHIEP NHO VA VUA

Quy trinh s6 01: Thong bio gia han thoi gian hoat déng quy dau tw khéi n

hi€p sang tao

Trinh . ‘n Thai gian thue
A A o Trach nhiém o xooan P Y s 2
tu thue NOi dung cong viéc on hién (ngay lam Két qua/ San pham
n thuc hién oA
hién j j vi€c) ] ) i i

- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so (néu khong "Phiél.l y?u Cﬁ}l b6'§1.1ng, {}059 thién ho so/Phiéu
dam béo thi chua tiép nhan, dong thoi huéng din ca | Quay So Ké tu 01301 tiep nhan, giai quyeét h’O so

Bude 1 | nhan, t6 chirc bo sung,,dleu chinh theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Giay tiep nhan va hen tra két qua (2 lién: 1 lién
- HO so hop 1€ thi ti€p nhén: Quét (scan), nhdp dir | tai Trung tim giao cong ddn, 1 lién lwu)/Ky giao nhan vao
li¢u phan mém mot ctra dién tir tai Trung tdm Phiéu kiém soat (kém theo toan bd ho so)

Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xur 1y bang ky kinh 0,5 ngay
doanh
Truong hop thong bao va céc tai liéu kém theo 1a hop
1€, co quan dan% ky’kth dclanl}Aco van bar} gul cong - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (luu phiéu
ty thuc hién quan 1y quy vé viéc thong bao gia han Chuven vié C o 1A %
o o P Iy A T uyén vién nay vao ho so goc)
. thoi gian hoat dong quy dau tu khoi nghi¢p dau tu . < , 5
Budc 3 sane tao hop 1 phong Pang ky 13 ngay - Van ban thong bao gia han thoi gian hoat dong
§ 140 hop ¢ kinh doanh quy dau tu khoi nghiép dau tu sang tao hop 1€

Truong hop thong bao va tai liéu kém theo khong
hop 1€ theo quy dinh tai Nghi dinh s6 38/2018/ND-
CP ngay 11 thang 3 nam 2018 cua Chinh phu thi co

hodc Vin ban cac yéu cau stra ddi, bo sung (néu
cd).
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quan dang ky kinh doanh gui van ban cho cong ty
thyc hién quan 1y quy biét va phai néu rd 1y do, cac
yéu cau stra doi, bo sung (néu cb).

Budc 4 | Xem xét, quyét dinh chip thuan Lanh dao phong 01 ngay
C,h uyen ket qu‘a ra Trungi tam P;VHCC de Era k.eAt qu? A — - In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao tra
dung han. Truong hop ho so tré han, chuyén vién S¢ |  Quay So Ke két qua (Phidu nay luu tai qudy S¢ Ké hoach va
Budc 5 | dién Phiéu xin 18i va dinh kém trén hé théng dé giri | hoach va Pau tu | Gio hanh chinh d Ve tar quay -

dén t6 chiic, ca nhan va Bo phan tiép nhan; sé lan hen
lai khong dugc qué 01 lan.

tai Trung tam

Pau tw Trung tam)
- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 02: Thong bo giai thé va két qua giai thé quy diu tw khéi nghiép sang tao

Trinh Tréch nhitm Thoi gian thue ) .
tu thuc Noi dung cong viéc nl hién (ngay lam Ket qud/ San pham
o thwe hién ‘n
hi¢n ) ) viéc) ] . ‘ ,

- Kiém tra tinh ddy du, hop 1& cua hd so (néu khong - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién h6 so/Phiéu
dam bao thi chua tiép nhan, déng thoi huéng dan ca |  Quay So Ké tir choi ti€p nhan, giai quyét ho so

Budc 1 | nhan, t6 chirc bo sung, diéu chinh theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1 lién
- Hb so hop 1¢ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dit | tai Trung tim gIaO cong ddn, 1 lién lwu)/Ky giao nhan vao
liéu phan mém mat cira dién tir tai Trung tAm Phiéu kiém soat (kém theo toan b ho so)

Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xur 1y bang ky kinh 0,5 ngay
doanh

- Truong hop thong bao sau khi Dai hoi nha dau tu
thong qua viéc giai thé quy, Phong Ping ky kinh
doanh thong béo tinh trang quy dang lam thu tuc
thanh ly,’ glal ‘thex, Qang tat unye‘E dnih glal theA va Chuyén vién Cép nhét tinh trang phap 1y cua quy trong Co s¢

Buée3 | P huong én gidi thé ctia quy (neu cd) trén Cong thong hong Dang ky 14,5 nga dir liéu qubc gia vé dang ky doanh nghiép san
tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép phong Ky > Ngay q & g Xy ghicp sang

kinh doanh tinh trang giai thé

- Trudng hop viéc giai thé quy dugce hoan tit, Phong
bang ky kinh doanh cép nhat tinh trang phép 1y cua
quy trong Co s& dit lidu quéc gia vé diang ky doanh
nghiép sang tinh trang giai thé.
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Budc 4

Lanh dao phong xem xét, cap nhat tinh trang phap ly
cia quy trong Co so dir liu quoc gia v€ dang ky
doanh nghiép sang tinh trang giai thé

Lanh dao phong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 03: Thong bso ting, giam von gop cia quy dau tw khéi nghiép sang tao

Trinh Tréch nhitm Thoi gian thue ] .
tu thue Noi dung cong viéc thwe hien hién (ngay lam Keét qud/ San pham
hién T viéc) ] ‘ ‘ i
- Kiém tra tinh dﬁy da, hop 1€ ctua hd so (néu khong - Phiép yéu cau bo sung, I}Oéf} thién ho so/Phicu
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudéng din ca | Quay So Ké tur choi tiép nhan, giai quyét ho so
Budc 1 | nhén, t6 chirc bd sung, didu chinh theo quy dinh). hoach va Pau 0,5 ngay - Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1 lién
- Ho so hop 1¢ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir | tu tai Trung tAm giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan vao
liéu phﬁn mém mot cira dién tir tai Trung tam Phiéu kiém soat (kém theo toan bo hd sS0)
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xtr 1y bang ky kinh 0,5 ngay
doanh
Truong hop thong bdo va cac tai liu kém theo 1a hop
1€, co quan dang ky kinh doanh c6 van ban gui cong
ty thuc hién quan 1y quy vé viéc ting, giam von gop o o 2 ) =
cua quy dau tu khéi nghiép séng tao hop 1. Truong Chuyén vien - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (luu phiéu
Buée 3 hop thong bao va tai liéu kem theo khong hop IC? theo ohong Dang ky 13 ngay nay vao ho so goc)
quy dinh tai Nghi dinh s6 38/2018/ND-CP ngay 11 | ™ &' % - Van ban g cong ty thue hién quan ly quy vé
thang 3 nam 2018 cta Chinh phu thi co quan dang ky viéc tang, gidm von gop cua quy dau tu khoi
kinh doanh giri vin ban cho cong ty thuc hi¢n quan ly nghlcp' sang tao hop 1€ hodc Van ban cac yéu cau
quy biét va phai néu rd 1y do, cac yéu cau stra d6i, bd stra doi, b6 sung (néu co).
sung (néu co).
Budc 4 | Xem xét, quyét dinh chip thuan Lanh dao phong 01 ngay
Chuyeén két qua ra Trung tim PVHCC dé tra két qua S
dung han. Truong hop ho so tré han, chuyén vién So | Quiy So Ké kl? Ph}el},:%?m 50 atl trer; he th;ong d ;k}]; gla(;l tra
Buéc 5 | dién Phiéu xin 131 va dinh kem trén hé théng dé giri | hoach va Dau | Gior hanh chinh | Kot Qud (Phieu nay huu tai qudy So Ke hoach va

dén to chirc, c& nhan va Bo phan tiép nhan; sb 1an hen
lai khong dugc qua 01 lan.

tu tai Trung tam

Ddu,tu Trung tam)
- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 04: Thong bzo thanh 1ap quy diu tw khéi nghiép sang tao

s Thoi gian
Trinh . ‘n .n
e A - Trach nhiém thuc hién J R 2
tu thuc Noi dung cong viéc ons P Két qua/ San pham
o thuc hién (ngay lam
hi¢n A
' vige) : N : :
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua hd so (néu khong - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so/Phicu
dam bao thi chua ti€p nhén, dong thoi hudng dan ca Quay So Ké tur C},l()l tlFP nhan, giai quyet 1}0 SO
Budc 1 | nhén, t6 chic bo sung, diéu chinh theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1 lién
- Ho Y hqp 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhdp dir | tai Trung tdm giao co”igg dan, 1 lién luu)/Ky giqo nhin vao
li¢u phan mém mot ctra dién tr tai Trung tam Phicu kiém soat (kém theo toan bd hod so)
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xur ly bang ky kinh 0,5 ngay
doanh
Truong hop thong bio va cac tai liéu kém theo la
hop 1¢, co quan dang ky kinh doanh c6 van ban guri
cong ty thuc hién quan 1y quy vé viéc thanh lap quy o o a ) .;
hop 1¢. Truong hop thong bao va tai lidu kém theo |  Chuyén vién - Ky giao nhan vao Phi¢u kiém sodt (luu phicu
Budc 3 | khong hop 1€ theo quy dinh tai Nghi dinh sO | phong Pang ky 13 ngay nhay vao }10 50 goAc) N N
38/2018/NDb-CP ngay 11 thang 3 nam 2018 cua kinh doanh - Van ban gui cong ty thyc hién quan 1y quy vé
Chinh phu thi co quan dang ky kinh doanh gui van vigc thanh 13p quy hop 1€ hodc Vin ban cac yéu
ban cho cong ty thyc hién quan 1y quy biét va phai cau sira doi, bo sung (néu co).
néu 5 1y do, cac yéu cau sira doi, bo sung (néu co)..
Budc 4 | Xem xét, quyét dinh chip thuan Lanh dao phong 01 ngay
Chuyén két qua ra Trung thm PVHCC dé tra két qua N T S T
dtng han. Truong hop ho so trd han, chuyén vién So |  Qudy S¢ Ké _ - In Phicu kiém sodt trén h¢ thong d€ ky giao tra
. ‘A T \ A 1A e X P N Gi0 hanh két qua (Phiéu nay luu tai quay So Ké hoach va
Budc 5 | dién Phieu xin 161 va dinh kém trén hé thong dé guri | hoach va Pau tu .
chinh Pau t Trung tam)

dén t6 chuc, ca nhan va Bo phan tiép nhan; sé lan
hen lai khong duoc qua 01 lan.

tai Trung tam

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 05: Thong bso vé viéc chuyén nhwong phin von gop ciia cic nha dau tu

Trinh
tw thue
hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian thuc
hién (ngay lam
viéc)

Két qua/ San pham
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- Kiém tra tinh ddy du, hop 1é cua hd so (néu khong
dam bao thi chua ti€p nhan, dong thoi huong dan ca

Quay So Ké

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so/Phiéu
tir choi tiép nhan, gidi quyet ho so

Budc 1 | nhan, t6 chirc bd sung, diéu chinh theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1 lién
- Ho so hop 1é thi tiép nhan: Quét (scan), nhdp dit | tai Trung tAm giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan vao
liéu phén mém mot cira dién tir tai Trung tam Phiéu kiém soat (kém theo toan b ho so)
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xir 1y bang ky kinh 0,5 ngay
doanh
Truong hop thong bao va céc tai liéu kém theo 1a hop
1€, co quan dang ky kinh doanh cap nhat thong tin
doanh nghiép. Chuyén vién
Budc 3 | Truong hop thong bao va tai liéu kém theo khong | phong Pang ky
hop 1¢ thi co quan dang ky kinh doanh guri van ban kinh doanh 14 ngay Cap nhat tinh trang phép ly cua doanh nghiép
cho cong ty thuc hién quan 1y quy biét va phai néu rd
ly do, cac yéu cau sira doi, bd sung (néu co).
Budc 4 Lanh dao phong xem xét, phé duyé¢t; Cap nhat thong Lanh dao phong

tin doanh nghiép.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 06: H tro tw vin, huwéng din hd so, thi tuc thanh 1ap doanh nghiép

Trinh . ‘n Thai gian thue
A A ‘A Trach nhiém ‘n A A 2 2 Z
tu thue NOi dung cong viéc n hi¢n (ngay lam Keét qua/san pham
n thuc hién oA
hién : : Vié€c)

- Kiém tra tinh ddy du, hop 1¢ ciia hd so (néu khong - Phié}} y@u cau bo sung, hoan thién h6 so/Phiéu
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudéng din ca | Quay S¢ Ké tur choi tiép nhan, giai quyét ho so

Budc 1 | nhan, t6 chire bo sung, diéu chinh theo quy dinh). hoach va bau tu 0,5 ngay - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- Ho S0 hqp 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhdp dir | tai Trung tdm lién giao cépg dan, 1 lien luu)/Ky giap nhan
li¢u phan mém mot ctra di¢n tur tai Trung tam vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bd ho so)

Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xu ly bang ky kinh 0,5 ngay
doanh

Tu van, huéng dan mién phi cac noi dung: Chuyén vién

Budc 3 | + Trinh ty, thu tuc, hd so dang ky thanh 14p doanh | phong Pang ky 01 ngay
nghiép; kinh doanh
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+ Trinh tu, tha tuc,’h(k) so dang ky chirng nhan da diéu
kién kinh doanh do6i véi cac nganh nghé kinh doanh
co dicu kién (n€u co).

Budc 4 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao phong 01 ngay
Chuyen ket qua ra Trung tam PVHCC dé tra ket qua N - In Phiéu kiém soat trén hé théng dé ky giao
dang han. Truong hop ho so tré han, chuyén vién S¢ | Quay So Ke tra két qua (Phidu nay heu tai qudy S¢ K& hoach
Buéc 5 | dién Phiéu xin 18i va dinh kém trén hé théng dé gui | hoach va Dau tw | Gid hanh chinh q V f tar quay -

dén to chiic, ca nhan va Bo phan tiép nhan; s6 lan hen
lai khong dugc qué 01 lan.

tai Trung tam

va Pau tw Trung tam)
- Két qua giai quyét TTHC

Téng thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

V. LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA LIEN HIEP HQP TAC XA VA HQP TAC XA
_ Quy trinh s6 09: Cap lai gidy chirng nhan diing ky lién hiép hep tac xa, gidy chirng nhin ding ky chi nhanh, viin phong dai di¢n, dia
diém kinh doanh cia lién hi€p hgp tac xa (trong truwdng hgp bi mat hoac bi hu héng)

Trinh . ‘n Thai gian thue
tu thue N¢i dung cong viéc Trach nl.nAlgm hién (ngay lam Két qua/ San pham
n thwe hién A
hién : j viéc) ) i )

- Kiém tra tinh day du hop 1€ cua hd so (neu khong - Phié}l yéu 9511, bd sung, hoén’ th@én ho
dam béo thi chua tiép nhan, dong thoi huéng dan ca |  Quay So Ké s0/Phiéu tur ch6i tiép nhan, giai quyét ho so

Budc 1 | nhan, t6 chirc bd sung, diéu chinh theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Gidy tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- H6 so hop 18 thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dit | tai Trung tAm lién giao cong ddan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
liéu phan mém mat cira dién tir tai Trung tAm vao Phiéu kiém soat (kém theo toan bo hd so)

Lanh dao phong
Budc 2 | Phéan cong xur ly bang ky kinh 0,5 ngay
doanh

Scan ho so va nhap day dil, chinh xac thong tin trong |  Chuyén vién

Budc 3 | hd so dang ky doanh nghiép vao Hé thong thong tin | phong Ping ky 01 ngay Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat (Iuu phiéu
dang ky hop tac xa qudc gia kinh doanh nay vao hd so gdc)
Xem xét, quyét dinh chap thuan va ky Gidy ching Gidy chimng nhan hogc Thong bao tir chdi/yéu

Budc 4 | nhan/ Gidy xac nhan hodc tir chdi hd so (c6 Thong | L&nh dao phong 01 ngay cau bo sung hd so.
béo néu rd 1y do tir chéi)

Budc 5 | Chuyén két qua ra Trung tam PVHCC dé tra két qua | Quay S0 K& | Gio hanh chinh | - In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao
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dung han. Truong hop ho so tré han, chuyén vién S¢
dién Phiéu xin 15i va dinh kém trén hé thong dé gui
dén t6 chuic, ca nhan va Bo phan tiép nhan; sé 1an hen
lai khong dwoc qua 01 lan.

hoach va Pau tu
tai Trung tm

tra két qua (Phiéu nay luu tai quay So Ké
hoach va Dau tu Trung tam)
- Két qua giai quyeét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 12: Thong bao vé viéc gép von, mua cd phan, thanh lap doanh nghiép ciia lién hiép hop tic xi

Trinh . n Thoi gian thue
A A ‘A Trach nhiém ‘n N £ . s 2
tu thuc Noi dung cong viéc ns hi¢n (ngay lam Két qua/ San pham
n thwe hién A
hién j j viéc)
- Kiém tra tinh ddy du, hop 1¢ ctia hd so (néu khong - Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho
dam bdo thi chua tiép nhéan, dong thoi hudng dan ca | Quay S¢ Ké so/Phiéu tir choi tiép nhén, giai quyst ho so
Budc 1 | nhén, t6 chire bo sung, di€u chinh theo quy dinh). hoach va bau tu 0,5 ngay - Giay tiép nhéan va hen tra ket qua (2 lién: 1
- HO so hop 1€ thi ti€p nhan: Quét (scan), nhap dit | tai Trung tdm lién giao cong dan, 1 lién luu)/Ky giao nhan
liéu phan mém mot ctra di€n tir tai Trung tam vao Phicu kiém soat (kém theo toan bd ho so)
Lanh dao phong
Budc 2 | Phén cong xtur Iy bang ky kinh 0,5 ngay
doanh
A . < o .~ x| Chuyénvién
Budc 3 Chuyer‘l vién Pho?g Da’ngv ky.lfmh'(}oanh ’[h,L_lfC 111¢n bd phong Ping ky 02 ngay
sung vao ho so dang ky cua lién hi€p hop tac xa kinh doanh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 13: Tam ngirng hoat dong ciia lién hiép hop tac xi, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia lién hiép hop

tac xa
Trinh Trach nhiém Thai gian thue
tu thuc Noi dung cong viéc ons hién (ngay lam Keét qua/ San pham
oA thwe hién o
hién j j viéc)
- Kiém tra tinh day di, hop 1¢ ctia hd so (néu khong - Phicu yéu cau bo sung, hoan thien ho
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi huéng dan ca |  Quay So Ké so/Phiéu tr choi tiép nhén, giai quyst ho so
Budc 1 | nhan, t6 chirc bd sung, diéu chinh theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Giay tiép nhan va hen tra két qua (2 lién: 1
- H6 so hop 1€ thi ti€p nhan: Quét (scan), nhap dit | tai Trung tdm lién giao cong dan, 1 lién hwu)/Ky giao nhan
liéu phan mém mot ctra dién tir tai Trung tam vao Phicu ki€ém soat (kém theo toan bo ho so)
Budc 2 | Phan cong xu ly Lanh dao phong 0,5 ngay - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soét (phicu nay




172

Ding ky kinh Iuru vao ho so goc)
] ] _ doanh_ - Gidy xac nhan hodc Thong bao tir chdi/yéu
Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong tin trong | Chuyén vién cau bo sung hd so.
Budce 3 | ho so dang ky doanh nghiép vao H¢ thong thong tin | phong Dang ky 01 ngay
dang ky hogp tac xa quoc gia kinh doanh
Xem xét, quyét dinh chap thuan va ky Gidy ching
Budc 4 | nhan/ Gidy xac nhan hodc tur choi ho so (co Thong | Lanh dao phong 01 ngay
b&o néu rd ly do tir choi)
C,h uyen ket qu? a Trungi tam I;VHCC de tAra k.eAt qu? A Q1A - In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
dung han. Truong hop ho so tre han, chuyén vién So | Quéay So Ke tra két qua (Phidu ndy heu tai qudy S¢ Ké
Buée 5 | dién Phiéu xin 16i va dinh kém trén hé théng dé gui | hoach va Dau tu | Gio hanh chinh q ) quay

dén t6 chuc, ca nhan va Bo phan tiép nhan; s6 1an hen
lai khdng dugc qua 01 lan.

tai Trung tdm

hoach va Pau tu Trung tam)
- Két qua giai quyet TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 15: Cip ddi gidy chirng nhan ding ky lién hiép hop tac xa

Trinh . o Thai gian thue
A A ‘A Trach nhiém ‘A s ooTn P 2 Qz 2
tu thue Noi dung cong viéc onl hién (ngay lam Két qui/ San pham
‘A thwe hién ‘A
hién i j viéc) ] ) ]
- Kiém tra tinh day di, hop 1¢ cta hd so (néu khong ‘ , - Phi€u yéu cdu bo sung, hoan thién ho
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi huéng dan ca | Quay So Ké so/Phiéu tir choi tiép nhén, giai quyet ho so
Budce 1 | nhén, t6 chirc bo sung, diéu chinh theo quy dinh). hoach va Pau tu 0,5 ngay - Giay tiép nhéan va hen tra ket qua (2 lién: 1
- Ho S0 h(_)’p 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhdp dir | tai Trung tdm lién giao célyg dan, 1 lién luu)/Ky giaq nhén
li¢u phan mém mot ctra dién tir tai Trung tam vao Phi€u kiém soat (kém theo toan bo ho so)
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xu ly bang ky kinh 0,5 ngay
doanh o A S . A
Scan ho so va nhap day du, chinh xac thong tin trong |  Chuyén vién - Ky ‘glaoknhan g Phiéu kiem sodt (phiéu nay
. A < , SO A o A A . \ < , 5 luu vao ho so goc)
Budc 3 | ho so dang ky doanh nghiép vao Hé thong thong tin | phong Pang ky 01 ngay » ) A 5 . o
ding ky hop téc xa quéc gia kinh doanh - §1ax ching rghan hodc Thong béo tir choi/yéu
Xem xét, quyét dinh chdp thuan va ky Gidy chimg cau bo sung ho so.
Budc 4 | nhan/ Gidy xac nhan hodc tir chdi hd so (c6 Thdng | Lanh dao phong 01 ngay
bao néu 15 1y do tir chdi)
Budc 5 | Chuyén két qua ra Trung tim PVHCC dé tra két qua | Quay So K& | Gio hanh chinh | - In Phiéu kiém soét trén hé thong dé ky giao
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hoach va Pau tu
tai Trung tdm

dung han. Truong hop ho so tré han, chuyén vién S¢
dién Phiéu xin 15i va dinh kém trén hé thong dé gui
dén t6 chuc, ca nhan va Bo phan tiép nhan: s6 1an hen
lai khong dwoc qua 01 lan.

tra két qué‘(Phié'u nay leu tai quday So Ké
hoach va Dau tw Trung tam)
- Két qua giai quyet TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

3 ngay lam viéc

B. THU TUC HANH CHIiNH CAP HUYEN
I. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQP TAC XA (LIEN HIEP HOP TAC XA)

Quy trinh s6 09: Cip lai gidy chirng nhin ding ky hop tac x4, gidy chitng nhan ding ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cia hop tic xa (trong trweong hop bi mat hoac bi hu héng)

Trinh Thaoi gian
tl:frc N§i dung cong viéc T;ﬁfrlz Illllilélﬁm thz_lr’]cgg;/gn Két qua/ San pham
hién lam viéc) ’ ‘ 7

- Nguoi co thim quyén ding ky hop tac xd hodc nguoi dai dién theo uy - 'Phiéu‘ yéu Cﬁ}l, b6 sung, hqé}n
quyén ndp hd so ding ky tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cap huyén, B phan tiép th1€3n h6 50/ lfhléu tr choi ticp
noi hop tac xa dat tru so chinh. nhan va tra két nhan,, glal quyet ho so )

Budc 1 | - Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua h6 so (néu khong dam bao thi chua tiép nhén, L X o 0,5ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua
dong thoi hudng dan ca nhén, t6 churc bd sung, diéu chinh theo quy dinh). qua cap huyén (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
- Ho so hop 1¢ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dit liéu phan mém maot cira leu)/Ky giao nhan vao Phiéu kiém
dién tr tai Trung tdm soat (kém theo toan bo hd so)

Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xir ly Tai chinh—Ké | 0,5 ngay
hoach

Buée 3 Scan ho so va nhép ‘déy du, chinh xac théng tin trong ho so vao Hé thong | Chuyén vién 0lngay |- Ky giao nhan vao Phiéu ki’ém
thong tin quoc gia vé dang ky hop tac xa Phong TCKH soat (phi€u nay luu vao ho so goc)
- Truong hop ho so khong du diéu kién cap ding ky theo quy dinh, phai - Gidy chimg nhan diang ky kinh
thong bao 16 ndi dung can stra ddi, bd sung bang vin ban cho nguoi thanh | Lanh dao Phong doanh/ Vin ban yéu cau bo sung

Budc 4 | 1ap hop tac xa TCKH 01 ngay
- Truong hop ho so du diéu kién cip ding ky theo quy dinh, Lanh dao ky
GCNDK HTX
Chuyén két qua ra Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén dé tra két | B¢ phan tiég Gis hanh |~ In Phiéu kiém soat trén h¢ ,théng

Budc 5 | qua dang han. Truong hop ho so tré han, chuyén vién Phong Tai chinh — | nhan va tra két chinh dé ky giao tra két qua (Phiéu nay

K& hoach dién Phiéu xin 15i va dinh kém trén hé thong dé giri dén t6 chuec,

qué cdp huyén

luu tai B6 phan mot cira)
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| ca nhan va Bg phan tiép nhan; s6 lan hen lai khong dugc qua 01 lan.

Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 12: Thong bzo vé viéc gop von, mua c6 phin, thanh 1ap doanh nghiép ciia hop tac xi
Trinh Thoi gian
tw A n ‘n Trach nhiém | thuc hién £ ) s 2
thue NOi dung cong viéc thue hién (ngay 1am Keét qua/ San pham
hién viéc) ) ‘ 7
- Nguoi co tham quyén ding ky hop tac xd hodc nguoi dai dién theo uy - 12 hiéukyéu Cﬁ‘i b6 sung, hqa}n
quyen ndp hod so dang ky tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén, B3 phan tié thl?n ho SO/l:hleP tr choi tiep
noi hop tac xa dat tru so chinh. ’ ’ h éinp " k%t nhar{, glal quyet ho so ’
Budce 1 | - Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so (néu khong dam bao thi chua ti€p nhén, ui CZ{ huvén 0,5ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua
dong thoi hudng dan ca nhan, t6 chirc bd sung, diéu chinh theo quy dinh). d p huye (2 lién: 1 lien giao cong dan, 1 lién
- Ho so hop 1é thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dit liéu phan mém mat cira lwu)/Ky giao nhan vao Phiéu kiém
dién tr tai Trung tdm soat (kém theo toan bd ho so)
Lanh dao Ph(‘)ng
Budc 2 | Phan cong xu ly Tai chinh—Keé | 0,5ngay
hoach
Buée 3 Bo sung vao hd so ding ky cua Hop tac xi Chuyén vién 02ngay | Luu hd so dang ky cua hop tac xa.
Phong TCKH

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 13: Tam ngirng hoat ddng ciia hop tac xa, chi nhanh, vin phong dai di¢n, dia diém kinh doanh ciia hop tac x4

Trinh Thai gian
tw s " on Trach nhiém | thwe hién X P 2
thue NoOi dung cong viéc thuc hién (ngay lam Keét qua/ San pham
hién viéc)
- Nguoi ¢6 tham quyén ding ky hop tac xa hodc nguoi dai dién theo uy - 'ljhiéukyéu Cﬁ}lﬂ, b6 Sung, hqe‘}n
quyén ndp ho so dang ky tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén, BS phan tié thl?n ho so/lzhleAu tr choi tiép
noi hop tac xa dat try so chinh. ah émp v ;‘i trd kpé't nhén, giai quyét ho so
Budce 1 | - Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so (néu khong dam bao thi chua ti€p nhan, : 0,5ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua

dong thoi huéng dan ca nhan, t6 chirc bd sung, diéu chinh theo quy dinh).
- HO so hop 1€ thi tiép nhan: Quét (scan), nhdp dit li¢u phan mém mot ctra
dién tr tai Trung tam

qua cép huyén

(2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
luu)/Ky giao nhan vao Phiéu kiém
soat (kem theo toan bo ho so)
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Lanh dao Phbng
Budc 2 | Phan cong xur ly Tai chinh—Keé | 0,5ngay
hoach
: % s R = . P Chuyén vién ) Luu hd so dang ky cua hop tac xa
Budce 3 | Bo sung vao ho so dang ky ciia Hop tac xa Phong TCKH 02 ngay -

Téng thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 15: Cip ddi gidy chirng nhin ding ky hop tic xi

Trinh Thaoi gian
tu A A n Trach nhiém | thuc hién ; . 2
thue Noi dung cong viéc thue hién (ngay 1am Keét qua/ San pham
hién viéc) ’ i
- Nguoi ¢o tham quyén ding ky hop tac xa hodc nguoi dai dién theo uy - .I:hiéukyéu Céﬂ bo sung, ho;}n
quyén ndp hd so ding ky tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cip huyén, B8 phin tié thl?n ho so/l:hleP tr choéi tiep
noi hop tic xa dat tru so chinh. ’ , - éinp N k%t nhat}, giai quyet ho so ,
Budce 1 | - Kiém tra tinh day du, hop 1€ ciia ho so (néu khong dam bao thi chua tiép nhén, ua C:{ huvén 0,5ngay | - Giay tiep nhan va hen tra két qua
dong thoi hudng dan ca nhan, t6 chirc bd sung, diéu chinh theo quy dinh). d b huye (2 lién: 1 lien giao cong dan, 1 lién
- Ho6 so hop 1¢ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir liéu phan mém mot cira lwu)/Ky giao nhan vao Phiéu kiém
dién tir tai Trung tam soat (kem theo toan bo ho so)
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xtr ly Tai chinh—Ké | 0,5ngay
hoach - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
. Scan ho so va nhép day du, chinh x4c thong tin trong ho so vao Hé thong | Chuyén vién s ~Y £130 nhan vao Ehied X
Budc 3 . 01 ngay | soat (phiéu nay luu vao ho so goc)
thong tin qubc g1a ve dang ky h0’p tac xa Phong TCKH 2 , A A T
- Gidy ching nhan dang ky kinh
- Trudng hop ho so khong du diéu kién cap dang ky theo quy dinh, phai | . . \ < ta A A T2
Lanh dao Phong doanh/ Van ban yéu cau bo sung
Budc 4 thong bdo rd ndi dung can stra doi, bo sung cho nguoi thanh 1ap hop tac xa TCKH 01 nai
- Truong hop hd so du diéu kién cap ding ky theo quy dinh, Lanh dao gay
Phong ky Gidy chirng nhan ding ky hop tac xa
Chuyén két qua ra B phan tiép nhan va tra két qua cap huyén deé tra ket N LA ik - In Phicu kiém soat trén hé thong
S . X X P X N B0 phan tiep s 2o \ 1A . A
Buse 5 | dUd dang han. Truong hop ho so tre han, chuyén vién Phong Tai chinh — nhan v tra két Gio hanh | dé ky giao tra két qua (Phieu nay
K¢ hoach dién Phiéu xin 161 va dinh kém trén hé thong d€ guri dén t6 chtrc, : chinh luu tai B phdan mét cura)

c& nhan va Bo phan tiép nhan; s 1an hen lai khong duoc qua 01 lan.

qué cap huyén

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

3 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 16: Thay déi co quan ding ky hop tic xa

* PJi véi co quan ding ky hop tac xa cii

Trinh Thoi gian
tl’tll.l;’C No6i dung cong viéc T:zfrl; Illlliléflm (trl]l;;ylll:; Két qua/ San pham
hién vige) . ——
- Nguoi ¢o tham quyén ding ky hop tdc xa hodc nguoi dai dién theo uy - P hiéu yéu Cé}l, bo sung, ho@n
quyen ndp hod so dang ky tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén, B phan tiép thlfftn h6 SO'/IZhléP tr choi tiép
noi hop tac xa dat try s¢ chinh. ‘ ) ) han va tra két nhar{, g1a,1 quyét ho so )
Budce 1 | - Kiém tra tinh day du, hop 1€ ciia ho so (néu khong dam bao thi chua tiép nhan, nhan va ; axe 0,5ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua
dong thoi hudéng dan ca nhan, t6 chirc bd sung, diéu chinh theo quy dinh). qua cap uyen (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
- Ho so hop 1¢ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dit liéu phin mém mot cira lieu)/Ky giao nhan vao Phiéu kiém
dién tr tai Trung tam soat (kém theo toan bd ho so)
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xur ly Tai chinh—Ké | 0,5 ngay
hoach
Ban giao day du 01 bo ho so dang ky cho hop tac xa va luu giit 01 ban sao
bd hd so d6 tai Phong Tai chinh - K& hoach. Khi ban giao ho so cho hop . - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
o das 4 A n At ‘. oA 1A Chuyén vién . L < 1A X
Bude 3 tac‘ Xa,Aphfu c6 giay b}Aen nhén co ?huf ky ciia nguoi tra‘o., nguoi nhén ho so, Phong Tai chinh | 3,5 ngay soag (phwyu nay,luu vao ho~ SO g0c)
toan bo ho so dugce niém phong va dugc giao cho ngudi nhan. K& hoach - HO so dang ky hop tac xa
Trong truong hop khong ban giao bd ho so ding ky hop tac xa cho hgp :
tac x4 thi phai thong béo bang vin ban va néu 13 1y do.
Budc 4 | Xem xét, quyet dinh Lanh.r%&ahong 0,5 ngay
Chuyén két qua ra B phan tiép nhan va tra két qua cap huyén deé tra két N LA A - In Phiéu kiém soat trén hé thong
s e ) A X PR R N B0 phan tiép s FS At , R
Buce 5 | dUd diang hg‘n. Trt_xgng_hqplho so tre han, chuyén vién Pﬂhong Tai chinh — nhan va tra két Gio ,hanh de ky giao tra két qua (Phieu nay
Keé hoach dién Phicu xin 10i va dinh kém trén hé thong d€ guri dén to chtc, : chinh lweu tai B phdan mét cura)

ca nhan va Bo phan tiép nhan; s6 1an hen lai khong duoc qué 01 lan.

qua cap huyén

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

5 ngay lam viéc

* PJi véi co quan ding ky hop tac xd dy dinh chuyén dén:
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Trinh Thaoi gian
A A ‘A Trach nhiém | thwe hién £ ) z 2
tu thue Noi dung cong viéc on” P Két qua/ San pham
hién thuc hién (ngay lam
¢ viéc)
- Phiéu yéu cau bbd sung, hoan
- Nguoi co thAm quyén ding ky hop tac xd hodc nguoi dai dién theo uy thién hd so/Phleu tir chéi tiép
quyén ndp hd so ding ky tai Bo phén tiép nhan va tra két qua cip huyén, B4 phan tié nhan, giai quyét hd so
noi hop tac xa Qat try s0 chinh. 3 : : nhénpvéi tra k%t - Gié tiép nhan va hen tra két
Bude 1 | - Kiém tra tinh day du, hop 1€ ctia ho so (n€u khong dam bao thi chua tiép nhan, L2 . 0,5 ngay ay o p NN A
qua cap huyén qua (2 lién: 1 lién giao cong dan,
dong thoi hudng dan ca nhan, t6 chirc bo sung, diéu chinh theo quy dinh). > ;o Al s
1 lién [luu)/Ky giao nhan vao
- Ho so hop 1¢ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dit liéu phan mém mot cira A2 s \
Phiéu kiém soat (kém theo toan
dién tir tai Trung tdm A 1A
bd ho s0)
Budc 2 | Phan cong xur ly Lanh dao phong | 0,5 ngay
Thyc hién viée thay doi va cap gidy chirng nhan dang ky méi cho hop tac Chuyén vién - Ky giao nhén vao Phiéu kiém
Buge 3 | xa. Truong hop khong cap gidy ching nhén dang ky cho hop tac xa thi | Phong Tai chinh | 3,5ngay | soat (phicu nay luu vao ho so
phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do cho hop tac xa biét. — Ké hoach goc)
Buéc 4 | Xem xét, quyét dinh Lanh‘r%l& |I_)Ihong 05ngay | Giay chig nhan dang ky HTX
Chuyén két qua ra Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén dé tra két N A ik ) ;In Phieu ,klem sant tr;en h?
L A . A X A R N B0 phan tiép s thong dé ky giao tra két qua
Buée 5 | 9ua dung han. Truong hop ho so tré han, chuyén vién Phong Tai chinh — nhan va trd két Gio hanh (Phicu nay heu tai BG phan mot
Ké hoach di&n Phiéu xin 13i va dinh kém trén hé théng dé giri dén té chac, | oan Yo Ha X chinh 7 e Tar 50 pren
c4 nhan va Bo phan tiép nhan; sé 1an hen lai khong duoc qua 01 I1n qua cap huyén cia) e
U c T i ' - Két qua giai quyét TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay lam viéc

II. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG DOANH NGHIEP (HQ KINH DOANH)
Quy trinh s6 01: Ping ky thanh lap hd kinh doanh

Trinh Thoi gian
tltltrrc Noi dung cong viéc Tl;;lcrll Illlliléflm (t:gacyhll:; Két qua/San pham
hién viéc)
Buse 1 | Nguoi ¢6 tham quén dang ky Ho kinh doanh nop ho so dang ky tai Quay | BO phan tiép \ - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
tiép nhan nhan hd so va trd két qua cua huyén, thanh pho noi HQ kinh | nhan va tra két | 0,5 ngay | thién hd so/Phleu tr chdi tlep
doanh dat tru s¢ chinh. qua cip huyén nhan, giai quyét ho so
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- Kiém tra tinh day du, hop 1& ctia ho so (néu khong dam bao thi chua tiép nhén,
dong thoi hudng dan c4 nhén, t6 chirc b sung, diéu chinh theo quy dinh).

- Hb so hop 1¢ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dir liéu phan mém mot cira
dién tir tai Trung tdm

- Gidy tiép nhan va hen tra két qua
(2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
lieu)/Ky giao nhan vao Phiéu kiém
soat (kém theo toan bo hd so)

Léanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xur ly Tai chinh - Ké | 0,5 ngay
hoach - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
\ Chuyén vién 5 soat (phiéu nay luu vao ho so gdc)
Buge 3 | Tham muu Phong TCKH | °*"9%Y | _GiAy Ching nhan dang ky Ho
Duyét ho so, cap Gidy ching nhén dang ky HO kinh doanh néu ho so du ~ kinh doanh hodc Thong bao yéu
<X A \ A ~ W 2o A A 4 o , . Lanhde_lo A 2 N A1 A
. diéu kién. Truong hop ho so khong du di€u kién cap dang ky theo quy dinh, \ 5 cau bo sung/ ttr choi ho so
Budc 4 A L2 Ao R 1R D S o Phong 01 ngay
phai thong bdo rd ndi dung can stra doi, bo sung bang van ban cho nguoi
thanh 1ap hd kinh doanh
Chuyén ket qua ra Bo phan ti€ép nhan va tra két qua cap huyén dé tra ket Y - In Phiéu kiém soat trén hé thong
s 5na hob hod ih huvén vién Phe 3i chinh ;| B0 phan tiép s X v o . 1A \ R
Buse 5 | d4d dung han. _"ljmo’_ng Nop No so tré an, chuyen vien Phong Tai chinh — K(,a nhan va tra két Gio ,hanh de ky giao tra két qua (Phieu nay
hoach dién Phiéu xin 16i va dinh kém trén hé thong d¢ gui den t6 chuc, ca : chinh luu tai B phdan mét cura)

nhan va Bo phan tiép nhan; sé lan hen lai khong duoc qua 01 lan.

qua cip huyén

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 02: Ping ky thay doi ndi dung diing ky hd kinh doanh

Trinh Thaoi gian
tu Noi dung cong viée Trach nhiém | thuyc hién ) Két qua/
thuc : : thuce hién (ngay lam | San pham
hién viéc) ’ ‘ »
- Ngudi c6 tham quyén ding ky Ho kinh doanh ndp ho so dang ky tai Quay - ‘Phiéu‘ yéu CﬁP, bo sung, hqé}n
tiép nhan nhan ho so va tra két qua cta huyén, thanh phd noi Ho kinh doanh B6 ohan 1ié thign ho so/Phicu tir choi ticp
. dat tru so chinh. 0 phan tiep nhan, giai quyet ho so
Bude 1) yiém tra tinh dy di, hop 1¢ cita hd so (néu khong dam béo thi chua tiép nhan, | "Tan YA TAKEE 1 ooy | - Gidy tiép nhan va hen tra két qua
ddng thoi huéng dan ca nhan, t6 chirc bd sung, diéu chinh theo quy dinh). qud cap huyén (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
- Ho so hop 1¢ thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dit liéu phadn mém mot cira leu)/Ky giao nhan vao Phiéu kiém
dién tr tai Trung tdm soat (kém theo toan bd hd so)
Lanh dao phong - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
Budc 2 | Phan cong xu 1y Tai chinh - Ké| 0,5ngay | soat (phiéu nay luu vao hd so gbc)
hoach - Gidy Chimg nhan ding ky Ho
Buéc 3 | Tham muu Chuyén vién 01 ngay | kinh doanh hodc Théng bio yéu
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Phong TCKH cau bo sung/ tir chdi ho so
Duyét ho so, cap Gidy chung nhan dang ky HO kinh doanh néu ho so du ~
A A \ by A o e A N e < , . Lanhdao
. dicu kién. Truong hop ho so khong du dicu kién cap dang ky theo quy dinh, R \
Budc 4 AERA L2 xSz 2 R . Phong 01 ngay
phai thong bdo rd ndi dung can stra doi, bo sung bang van ban cho ngudi
thanh 1ap ho kinh doanh
Chuyén két qua ra Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén de tra két qua Y - In Phiéu ki€m soat trén h¢ thong
, \ A x A i A Ni e 2 | B0 phan tiep s e s 1A \ L
Buée 5 dung han. Truong hop ho so tre han, chuyén vién Phong Tai chinh — Ké nhan va tra két Gio hanh | dé ky giao tra két qua (Phiéu nay
hoach dién Phiéu xin 16i va dinh kém trén hé thong dé giri dén t6 chic, ca : chinh lwu tai Bo phdn mot cira)

nhan va Bo phan tiép nhan; sé lan hen lai khong dwoc qua 01 lan.

qua cap huyén

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 03: Tam ngirng hoat dong hd kinh doanh

. Thoi gian
Trinh tw . n .
: As A - Trach nhiém | thuc hién X .o P
thuce Noi dung cong viéc nl NN Keét qua/San pham
o thue hién (ngay lam
hién A
i viéc)
- Nguoi ¢6 thim quyén‘ dang ky Ho kinh doanh ndp ho so dang ky tai - Phicu_yéu cau bo sung, hoan
Quay tiép nhin nhan ho so va tra ket qua cita huyén, thanh phd noi Ho | po o .c thién hd so/Phiéu tr choi tiép
Buse1 | Kinhdoanh dat trusochinh. ’ nhénpve‘i " kpét nhan, giai quyct ho so ’
- Kiém tra tinh déy du, hop 1€ ciia ho so (néu khong dam bao thi chura tiép nhan, ud Ao huven 0,5ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua
dong thoi hudng dan ca nhén, t6 chirc bd sung, diéu chinh theo quy dinh). d P huys (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
- H6 so hop 18 thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dit liéu phin mém mot ctra leu)/Ky giao nhan vao Phiéu kiém
dién tur tai Trung tam sot (kém theo toan bd hd so)
Lénh dao phong
Budc 2 | Phan cong xur ly Tai chinh - Ké | 0,5 ngay
hoach - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
, Chuyén vién \ soat (phiéu nay luu vao ho so gdc)
Buge 3| Tham muu Phong TCKH Olngay | Gidy x4c nhan tam ngimg Ho
Duyét ho so, cap Gidy xac nhén tam ngung Ho kinh doanh néu ho so du kinh doanh hodc Thong bao yéu
Budc 4 diéu kién. Truong hop hé so khong du di€u kién cap dang ky theo quy Lanh dao 01 noix cau bo sung/ tir chdi ho so
dinh, phai thong bao rd ndi dung can stra doi, bd sung bang van ban cho Phong gay
nguoi thanh 1p ho kinh doanh.
Chuyén ket qua ra Bo phan tiép nhdn va tra ket qua cap huyén dé tra ket | B phén ticp Gidhanh |~ In Phicu kiém soat trén hé thong
Budc 5 | qua dung han. Truong hop ho so tré han, chuyén vién Phong Tai chinh — | nhén va tra két chinh deé ky giao tra két qua (Phieu nay

Ké hoach dién Phiéu xin 15i va dinh kém trén hé thong dé gui dén tb chuc,

qua cip huyén

luu tai Bo phdan mét cira)
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| ca nhan va B¢ phan tiép nhan; s6 lan hen lai khong dugc qua 01 lan.

| - Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 04: Cham dirt hoat dong hd kinh doanh

Trinh Thoi gian
A A ‘n Trach nhiém | thuc hién £ . s 2
tu thuc NOi dung cong viéc ons P Keét qua/San pham
hién : ; thue hién (ngay lam
j viéc) ’ ‘
- Nguoi c6 thdm quyen dang ky Ho kinh doanh nop hé so dang ky tai Quay - .Iihiéuk yéu Cﬁ‘_{, bo _Sung, hqf‘i}n
tiép nhan nhan hd so va tra két qua cua huyén, thanh phd noi Ho kinh B3 vhan tid thl?n ho SO/l:hleP tr choi tiép
Buge 1 | 40anh dat tru so chinh, ‘ , , nh'éinp o kpét nhar{, giai quyét ho so ’
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ ctia ho so (néu khong dam bao thi chua ti€p nhén, ui cg huvén 0,5ngay | - Giay tiép nhan va hen tra két qua
dong thoi hudng dan ca nhan, t6 chirc bd sung, diéu chinh theo quy dinh). d p huye (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
- H6 so hop 18 thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dit liéu phin mém maot cira lwu)/Ky giao nhén vao Phiu kiém
dién tur tai Trung tam soat (kem theo toan bo ho so)
Lanh dao phong
Budc 2 | Phén cong xur ly Tai (}:E)I:l]h- Ké| 05ngay | _ Ky giao nhan vao Ph@éu kiém
Chu é'n vien soat (phi€u nay luu vao ho so goc)
Budc 3 | Tham muu 1y Olngay |- Thong bao vé viéc cham duat
5 X 7 Phong TCKH hoat dong cua ho kinh doanh hodc
Duyét ho so, ra Thong bao v€ viéc cham dut hoat dong cua ho kinh doanh ~ N AT a2 L
Lanh dao Thong bdo yéu cau bo sung/ tu
Budc 4 néu ho so du diéu kién. Truong hop ho so khong du diéu kién theo quy Phon 01 noi chdi bd so
dinh, phai théng bao rd nodi dung can sira ddi, bd sung bang vin ban cho g gay
nguoi thanh 1dp hg kinh doanh.
Chuyen ket qua ra Bo phén tiep nhén va tra ket qua cap huyén de tra ket Bb ohan tié - In Phi€u kiém soat trén h¢ thong
Bude 5 qua dang han. Truong hop ho so tré han, chuyén vién Phong Tai chinh — nhéinpvé trd k%t Gio hanh | d€ ky giao tra ket qua (Phiéu nay
K¢ hoach dién Phiéu xin 101 va dinh kém trén hé thong dé guri dén to chtec, : chinh luu tai Bo phdan mét cura)

ca nhan va Bo phan tiép nhan; s6 1an hen lai khong dwoc qua 01 lan.

qua cép huyén

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh s6 05: Cép lai Gidy chimg nhén ding ky h kinh doanh

Trinh
tw
thuce
hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

thuwe hién

(ngay lam
vié€c)

Két qua/San pham
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- Nguoi ¢6 thim guyén dang ky Ho kinh doanh ndp hd so dang ky tai Quay
ti€ép nhan nhan ho so va tra két qua cua huyén, thanh phd noi Ho kinh doanh
dat tru s& chinh.

Bo phan tiép

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so/Phiéu tir choi tiép
nhan, giai quyét ho so

Buge 11 Kiém tra tinh déy du, hop 1€ cua hé so (néu khong dam bao thi chua tiép nhan, nhg}n Ma ‘;lra kAet 0,5ngay | - Gidy tiép nhan va hen tra két qua
dong thoi huong din ¢4 nhan, 6 chiic bd sung, diéu chinh theo quy dinh). qua cap huyen (2 lién: 1 lién giao cong dan, 1 lién
- H so hop 16 thi tiép nhan: Quét (scan), nhap dit liéu phdn mém mot cira leu)/Ky giao nhan vao Phiéu kiém
dién tu tai Trung tam soét (kém theo toan bd hd S0)
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong xtr ly Tai chinh - Ké| 0,5 ngay
hoach - Ky giao nhén vao Phjéu kiém
. Chuyén vién \ soat (phi€u nay luu vao ho so goc)
Bute 3 | Tham muu Phong TCKH | 91 M9%Y |~ byt thao Giéyy Chimg nhan %ﬁng
Duyét ho so, cap Gidy ching nhén dang ky H¢ kinh doanh néu ho so du ky Ho kinh doanh hodc Thong bao
Budc 4 diéu kién. Trudng hop ho so khong du diéu kién cép dang ky theo quy dinh, Lanh dao 01 ngay yéu cau bd sung/ tir chdi hd so
Phong Tai chinh - K& hoach phai thong béo rd ndi dung can sta doi, bd Phong
sung bang vin ban cho nguoi thanh 1ap ho kinh doanh.
Chuyén két qua ra Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén dé tra két qua B phan tiép - In Phiéu kiém soat trén hé ’thfr)ng
Buée 5 dang han. Truong _hgp~ ho so tre han, chuyén vién Phong Tai chinh — Ké nhan va fra Két Gio hanh | dé ky giao tra két qua (Phiéu nay
hoach dién Phiéu xin 16i va dinh kém trén hé thong dé gui dén to chuc, ca : chinh lwu tai Bé phdan mot cira)

nhan va Bo phan tiép nhan; s lan hen lai khéng duoc qué 01 lan.

qué cap huyén

- Két qua giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

C.

THU TUC HANH CHIiNH CAP XA

I. LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO HQP TAC
Quy trinh s6 01: Thong bao thanh Iap t6 hop tic

R Thoi gian
Trinh . ‘A .n
A A ‘n Trach nhiém thuc hién £ . 2
tu thuc Noi dung cong viéc ons NN Keét qua/San pham
o thuc hién (ngay lam
hién : : A
: vi€c)
Buse 1 T6 truong t6 hop tac hodc nguoi dai dién theo uy quyen B0 phan tiép Truong hop ngudi nop hé so yéu cau phai co
cua to hop tac gui thong bao thanh lap t6 hop tac dén | nhan va tra ket Gidy t1ep nhan ho so va hen tra két qua thi Bo
UBND cép x4, noi td hop tac du dinh thanh lap. qua cap xa phan tiép nhan cung cip cho ngudi ndp hd so.
Budc 2 | Sau khi tiép nhan ho sothéng bao thanh 1ap tb hop UBND x4, Ngay tai | Cap nhat thong tin trong SO theo ddi vé viée
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tac, UBND cap xa cap nhat vao So theo dai vé viéc thanh
Iap va hoat dong cua t6 hop tac cac thong tin co lién quan.

phuong, thi tran

thoi diém
nop ho so

thanh 1ap va hoat dong cua t6 hop tac.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Ngay tai thoi diém ndp ho so

Quy trinh s6 02: Thong bso thay déi to hop tac

N Thoi gian
Trinh . ‘A .n
A A - Trach nhi¢ém thue hién P Y x
tu thuc Noi dung cong viéc ons NN Két qua/San pham
‘A thuc hién (ngay lam
hién : : A
* viéc)

Bude 1 T6 truong t6 hop tac hoic nguoi dai dién theo uy quyén | B0 phan tiép Truong hop ngudi ndp ho so yéu cau phai c6
cua t6 hop tac gui thong bao thay ddi noi dung t6 hop tac | nhan va tra két Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua thi B
dén UBND cap x4, noi to hop tac dit tru s chinh. qua cap xa phan ti€p nhéan cung cap cho nguoi ndp ho so.

. S,au khi tlep; nhain Aho 59 thf) ng ;bao th%nh ;IapA 1 hO’p UBND x4, Nfg.ay.ﬁal Cap nhat thong tin trong S6 theo ddi vé viéc

Budc 2 | tac, UBND cap xa cap nhat vao So theo doi vé viéc thanh \ o g thoi diém NN A > 2 .

R R y R AL e oea phuong, thi tran NI thanh 1ap va hoat dong cua to hop tac.
Iap va hoat dong cua t6 hgp tac cac thong tin co lién quan. ndp ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Ngay tai thoi diém ndp ho so

Quy trinh s6 03: Thong bio chim dirt hoat ddng ciia to hop tac

R Thaoi gian
Trinh . ‘n ‘n
A R o Trach nhiém thuce hién Ao e z
tu thuc Noi dung cong viéc o NN Keét qua/San pham
o thuc hién (ngay lam
hién A
j viéc)

Buéc 1 T6 truong t6 hop tac hoic nguoi dai dign theo uy quyén B0 phan tiép Truong hop ngudi nop hd so yéu cau phai c6
cua to hop tac guri thong bao cham dirt hoat dong t6 hop | nhén va tra két Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua thi B6
tac den UBND cap x4, noi to hop tac dat tru sd chinh. qua cap xa phan tiép nhan cung cp cho ngudi ndp hd so.
Sau khi tiép nhan ho sothong bao thanh lap t6 hop « Ngay tai A e A s 2 x A n

Buédc 2 | tac, UBND cip Xa cap nhat vao Sé theo doi vé viéc thanh | OoNDX& |y ot giam | C4p nhat thong tin trong S0 theo doi vé viee

A o y o L2 A e en phuong, thi tran A 1A thanh 1ap va hoat dong cua t6 hop tac.
Iap va hoat dong cua to6 hgp tac cac thong tin co lién quan. ndp ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Ngay tai thoi diém ndp ho so
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