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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KON TUM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Tlep nhan, luan chuyen hd so, glal quyet va tra ket qua glal quyet thu tuc
dang ky dat dal, tai san khac gan llen v6i dat; cap, cap doi, cap lai glay
chirng nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hiru nha & va tai san khac gan
lién véi dat trén dia ban tinh Kon Tum
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 47 /2023/QD-UBND
ngayd6thang 9 nam 2023 ciia Uy ban nhdn dén tinh Kon Tum)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, trach nhiém, quan hé cong tac va trinh
tu, thi tuc tiép nhan, luan chuyén, giai quyét va tra két qua ho so dang ky dat
dai, tai san khac gan lién voi dat; cap, cap doi, cap lai gidy ching nhan quyén st
dung dét, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat (sau day goi 1a
Gidy chimg nhan) cho to chuc, co so ton gido, nguodi Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai thyc hién du 4n dau tu, to chirc
nudc ngoai c6 chirc nang ngoai giao, hd gia dinh, cd nhan, cong déng dan cu,
ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai duoc s¢ hiru nha & gin lién v6i quyén st
dung dat ¢ tai Viét Nam (sau day goi la td chirc, cA nhan, hd gia dinh) trén dia
ban tinh Kon Tum.

Quy ché nay khong ap dung dbi véi cac truong hop tiép nhan, xtr 1y phan
anh, kién nghi vé thu tuc hanh chinh; vé khi€u nai, t6 cédo va giai quyét khiéu
nai, td cao.

2. Béi twong ap dung:

a) Cac co quan c6 nhiém vu, quyén han giai quyét thi tuc hanh chinh va
tham gia vao qué trinh giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay: S& Tai nguyén va Mai truong; Van phong Pang ky dat dai; Chi nhanh Vian
phong Pang ky dat dai cac huyén, thanh phd; Cuc Thué tinh; Chi Cuc Thué cac
huyén, thanh phé va khu vuc; Uy ban nhan dan cp huyén; Uy ban nhan dan cip
xa; cac to chirc, don vi, c4 nhan co lién quan.

b) T6 chirc, ca nhan, ho gia dinh c6 yéu cau thyc hién thi tuc hanh chinh
vé dang ky dat dai, tai san khac gan lién voi dat; cap, cip doi, cap lai Gidy
chirng nhan.
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c¢) Can bg, cong churc, vién chire cia cac co quan c6 tham quyén quy dinh
tai diém a khoan 2 Diéu nay.

d) Doanh nghi¢p cung img dich vu buu chinh cong ich.
Piéu 2. Nguyén tic thue hién

1. Lay su hai long cua t6 chuc, ca nhan, hd gia dinh 1a thudc do chat
luong va hi€u qua phuc vu cua cén bd, cong chuc, vién chirc va co quan, don vi
c6 tham quyén.

2. Viéc giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chirc, ca nhan, hd gia dinh
theo co ché mdt cira, mot ctra lién thong dugc quan 1y tap trung, théng nhét tai
bd phan mot cua; td chtrc, c4 nhan, hd gia dinh dén lién hé gidi quyét thu tuc
hanh chinh chi Iam viéc véi can bd, cong chure, vién chic duge giao nhiém vu
lam dau méi tiép nhén va tra két qua tai bd phan mot cua.

3. Giai quyét thu tuc hanh chinh kip thoi, nhanh chong, thuan tién, dung
phéap luat, cong bang, binh dang, khach quan, cong khai, minh bach, an toan
thong tin va ¢ su phdi hop chit ché giita cic co quan ¢ tham quyén.

4. Qua trinh giai quyét thii tuc hanh chinh duoc don dbc, kiém tra, theo
doi, giam sat, danh gia bang cac phuong thirc khac nhau, c6 su tham gia cia
t6 chirc, c4 nhan trén co s& day manh Gng dung cong nghé thong tin; thuc
hién quan 1y tap trung trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh Kon Tum; sd hoa thanh phan ho so va két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh theo quy dinh.

5. Xac dinh 18 co quan chi tri, co quan phdi hop; ndi dung, trach nhiém,
tham quyén, thoi gian thyc hién; ché do thong tin bao cdo theo diing chirc ning,
nhiém vu. Trudng hop qué thoi han phai chu dong phdi hop voi co quan chu tri
dé xin 15i to chirc, ¢4 nhan, ho gia dinh theo quy dinh.

‘ , Chuong2 | : :
QUY TRINH TIEP NHAN, GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Piéu 3. Danh muc, thanh ph?m ho so, thoi han giai quyét thu tuc

hanh chinh

Danh muc, thanh phan hé so, thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh theo
Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh va
dugc niém yét cong khai trén Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh
tinh Kon Tum, Cong thong tin dién tir tinh Kon Tum, Cong thong tin dién tir cua
S Tai nguyén va Moi truong va Uy ban nhan din cip huyén, xa theo quy dinh
ctia phap luat vé kiém so4t thu tuc hanh chinh.

Piéu 4. Phuwong thirc, dia diém tiép nhén va tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh
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1. C4c phuong thirc tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh:

a) Truc tiép;
b) Thong qua dich vu buu chinh cong ich;

¢) Truc tuyén tai Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh Kon Tum (http://dichvucong.kontum.gov.vn) hoac tai Céng
dich vu cong qudc gia.

2. Pia diém tiép nhan va tra két qua tha tuc hanh chinh:

a) Trung tAm phuc vu hanh chinh cong tinh Kon Tum tiép nhan va tra két
qua tht tuc hanh chinh ddi véi cac truong hop:

T6 chire, co s& ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh
nghiép c6 von dau tu nude ngoai thuc hién du an dau tu; to chirc nudc ngoai cd
chirc ning ngoai giao ndp hd so dang ky dat dai, tai san khac gin lién véi dat;
cap, cap doi, cap lai Gidy chimg nhén.

H¢ gia dinh, ca nhan, cOng déng dan cu, nguot Viét Nam dinh cu ¢ nudce
ngoai duoc s¢ hiru nha ¢ gan lién véi quyén sir dung dat & tai Viét Nam (co dat
thudc dia ban thanh phd Kon Tum) ndp ho so ding ky dét dai, tai san khac gan
lién voi dat; cap, cap doi, cap lai Gidy chting nhan.

b) Bo phan Tiép nhan va tra két qua thudc Van phong Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan cap huyén tiép nhan va tra két qua tha tuc hanh chinh ddi
V01 cac trudong hop:

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai dugc s¢ hitu nha ¢ gan lién véi quyén su dung dat ¢ tai Viét Nam.

¢) Bo phan Tiép nhan va tra két qua thuoc Uy ban nhan dan cap xa tiép
nhan va tra két qua tha tuc hanh chinh d6i véi cac truong hop:

HO gia dinh, c4 nhan, cong déng dan cu ¢6 nhu cau nop ho so dé nghi
dang ky dét dai, tai san khac gan lién v6i dat; cip, cap doi, cap lai Gidy chimg
nhan tai B phan Tiép nhén va tra két qua thudc ij ban nhan dan cép xa.

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so, Bo phan Tiép
nhan va tra két qua thuéc Uy ban nhan dan cp xa phai chuyén ho so dén Chi
nhanh Vian phong Diang ky dét dai cac huyén, thanh phd dé giai quyét theo quy
dinh.

Piéu 5. Tiép nhin ho so gidi quyét thi tuc hanh chinh

1. Truong hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh cta phdp luat thi
thuc hién nhap ho so vao Hé théng thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh
Kon Tum, in Phiéu tiép nhén ho so va hen tra két qua (Mau 01).


http://dichvucong.haiphong.gov.vn/
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M3di ho so thu tuc hanh chinh khi duoc tiép nhan s€ duoc Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh ty dong cép mot M sb hd so, duoc ghi trén
Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua. T chirc, c4 nhan, ho gia dinh str dung
M3 sb ho so dé tra ctru tinh trang giai quyét thu tuc hanh chinh tai Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Kon Tum.

2. Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh:

a) DPdi v6i hd so ndp truc tiép tai B0 phan Tiép nhan va tra két qua thi
cong chtirc, vién chirc tiép nhéan ho so hudng dan cu thé cho td chirc, ca nhan, ho
gia dinh bd sung, hoan thién theo quy dinh va ghi Phiéu hudng din hoan thién
hé so (Mdu 03).

b) Péi voi hd so giri ndp qua duong buu dién hoidc truc tuyén thi cong
chirc, vién churc tiép nhan ho so thong bao, néu 16 1y do, huéng dan cho to chirc,
c4 nhan, ho gia dinh ndp bo sung ho so trong thoi han theo quy dinh.

Viéc thong bao, hudng dan duoc thyc hién qua cic phuong thire: gui qua
duong buu dién, qua thu dién tur, qua dién thoai, qua hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh Kon Tum hoic qua cac phuong thic khac.

¢) Viéc hudng dan phai bao dam dﬁy du, rd rang, cu thé mot lan, ding
quy dinh cua phap luat.

3. Truong hop khong thudc thim quyén giai quyét

Cong chirc, vién chirc tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua hudéng dan to
chtic, ca nhan, ho gia dinh dén co quan giai quyét thi tuc hanh chinh theo thim
quyeén.

Piéu 6. Chuyén hd so dén co quan cé tham quyén giai quyét

1. Ho so thi tuc hanh chinh gom ho so gidy va ho so dién tir da nhap trén
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Kon Tum duoc chuyén
cho don vi truc tiép giai quyét thu tuc hanh chinh ngay trong ngay 1am viéc hoic
chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dbi vé6i truong hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.

2. Bo phan tiép nhan va tra két qua xu 1y, phan loai va chuyén ho so dén
cac don vi dugc giao truc tiép giai quyét thi tuc hanh chinh 13 Van phong Ping
ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cac huyén, thanh phé.

3. Ho so nop truc tiép hodc qua buu dién, phai dugc cdp nhat, theo doi, xur
ly trén Hé thong thong tin giai quyét thu tyc hanh chinh tinh Kon Tum va viéc
chuyén giao hd so thong qua Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét hd so (Mdu 02).

4. Ho so nop truc tuyén, viéc chuyén giao ho so dugc thuc hién béng chure
nang luan chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét cdc thu tuc
hanh chinh tinh Kon Tum.
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Piéu 7. Gii quyét thi tuc hanh chinh

1. Van phong Piang ky dét dai hodc Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai cac huyén, thanh phd c6 trach nhiém kiém tra, giai quyét thu tuc hanh chinh
theo ding quy trinh nd1 bo da ban hanh hodc theo trinh tu, thu tuc da dugc cong
b, cong khai thu tuc hanh chinh va theo dung quy dinh ctia phép luat.

2. Viéc giai quyét thu tuc hanh chinh phai dam bao ding thoi gian theo
quy dinh cua phap luat d6i v6i timg tha tuc hanh chinh; phai thuc hién phan
cong vién chuc xtr 1y giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh Kon Tum.

Vién chire tryc tiép giai quyét tha tuc hanh chinh phai cap nhat theo thoi
gian thuc vé tinh trang, tién d6 giai quyét ho so trén Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh Kon Tum.

3. Qud trinh kiém tra, giai quyét thu tuc hanh chinh:

a) Truong hop phat sinh yéu cau phai chinh stra, bo sung hodc tra hd so
(néu c6) thi Vin phong Pang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong Pang ky dat
dai cac huyén, thanh phd; Co quan Thué c6 thong bdo bang vin ban va néu rd 1y
do, ndi dung yéu cau bo sung theo mau phiéu huéng dan hoan thién hd so (Mdu
03) cho Bo phan Tiép nhan va tra két qua dé giri vin ban cho t6 chirc, cd nhén,
ho gia dinh. Viéc yéu cau chinh stra, bo sung hd so phai duogc thyc hién cong
khai, bao dam day du, rd rang, chi thuc hién mot 1an, ding quy dinh cua phap
luat. Thoi gian thong bdo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so; thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.

Vién chirc dang tryc tiép giai quyét thii tuc hanh chinh sir dung chirc ning
trén Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh chuyén ho so dién tir vé
B0 phan tiép nhén va tra két qua dé cho tiép nhan bd sung hoic tra hd so.

Trong vong 04 (bbn) gid 1am viéc sau khi nhan dugc vin ban ctia Vin
phong Ping ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai cac huyén,
thanh phé vé giai quyét thu tuc hanh chinh, B6 phan Tiép nhan va tra két qua c6
trach nhiém thong bao dén t6 chirc, ca nhan, ho gia dinh bang cac hinh thirc phu
hop nhu: gui qua dudong buu dién, qua thu dién tir, qua dién thoai va cadc phuong
tién dién tir thong minh, hé théng céng Dich vu cong truc tuyén.

b) Truong hop to chirc, ca nhan, ho gia dinh c6 van ban dé nghi bo sung hd
so ma khong c6 vin ban yéu cau tir don vi truc tiép giai quyét thu tuc hanh chinh
thi Bo phan Tiép nhén va tra két qua thuc hién tiép nhan theo hinh thirc van ban
dén ciia BO phan Tiép nhan va tra két qua va chuyén giao cho Vin phong Ding
ky dat dai, hodc Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cac huyén, thanh phé giao
cho vién chirc dang truc tiép giai quyét ho so thu tyc hanh chinh d6 dé bo sung
thong tin.
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Trong trudng hop nay, thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh khong thay
ddi so vi thoi han tai Phiéu Tiép nhan hd so va hen tra két qua.

¢) Trudng hop t6 chirc, ca nhan, ho gia dinh c6 vin ban dé nghi hodn hoic
tam ding giai quyét hd so theo trinh tu, th tuc dd dugc cong bd, cong khai thi
B6 phan Tiép nhan va tra két qua thyc hi¢n tiép nhén theo hinh thirc vin ban dén
va chuyén giao cho Van phong Pang ky dat dai hoic Chi nhanh Vin phong
Ding ky dat dai cac huyén, thanh phd dé giao cho vién chirc dang truc tiép giai
quyét ho so.

Vin phong Ping ky dat dai, hoic Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai
cac huyén, thanh phd; vién chire giai quyét hd so thu tuc hanh chinh d6 c6 trach
nhiém phéi hop vé&i Bo phan Tiép nhan va tra két qua dé xac nhan vé hién trang
giai quyét cua ho so.

Trong trudng hop ndy, thoi han hen tra két qua giai quyét hod so thu tuc
hanh chinh duoc tiép tuc tinh tir thoi diém ngudi c6 yéu cau giai quyét thu tuc
hanh chinh c¢6 dé nghi chdm dut viéc tam dimg, tam hodn giai quyét duoc trir di
thoi gian da thuc hién trude khi c6 yéu cau tam durng, tam hoan.

d) Truong hop to chiic, ca nhan, hd gia dinh ¢6 vin ban dé nghi rat hd so
dé thuc hién chinh sira, bd sung thi BO phan Tiép nhan va tra két qua thuc hién
tiép nhan theo hinh thtrc van ban dén va chuyén giao cho Vin phong Ping ky
dat dai, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai cac huyén, thanh phd; vién chirc
truc tiép giai quyét thil tuc hanh chinh st dung chirc ning trén Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh xac nhan vé hién trang giai quyét, sau do
chuyén hé so dién tr vé Bo phan Tiép nhin va tra két qua dé co thé thuc hién
tiép nhan ho so ndp bod sung theo ma ho so thu tuc hanh chinh da cap lan dau.
Pong thoi, chuyén lai Bo phan Tiép nhan va tra két qua ho so gidy da nop deé tra
cho t6 chirc, ca nhan, ho gia dinh (néu c6).

4. Trudong hop thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh bi cham so voi thoi
han ghi trén Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua, thi cham nhat 01 (mér)
ngay trudc ngdy hét han, Vin phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong
Ping ky dat dai cac huyén, thanh phd phai thong bao va giri Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua (Mau 04) cho Bo phan Tiép nhan va tra két qua dé gui cho
td chirc, ca nhan, ho gia dinh theo quy dinh. Vi¢c hen lai ngay tra két qua duogc
thyc hién khong qué (01) mot lan va thoi gian hen lai ngay tra két qua t6i da
khong qué thoi gian thuc hién cua thi tuc hanh chinh dang giai quyét.

Can cur vao thot han hen lai ngay tra két qua, B phan Tiép nhan va tra
két qua phdi hop véi vién chirc truc tiép giai quyét hd so thu tuc hanh chinh
dé diéu chinh lai thoi gian tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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Piéu 8. Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh

1. Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh duoc chuyén cho Bo phan Tiép
nhan va tra két qua trude it nhat 01 (mdt) ngay lam viée so voi thoi gian hen tra
két qua dé giri cho to chirc, ca nhan, ho gia dinh theo ding quy dinh.

T chie, c4 nhan, ho gia dinh co thé dang ky nhan két qua truc tiép tal BO
phan Tiép nhan va tra két qua hodc qua dich vu buu chinh.

2. Ho so chuyén giao 1a két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh
ctia phap luat gui tra cho td chic, ca nhan, ho gia dinh. Viéc chuyén giao hd so,
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phai duoc vao S6 theo ddi tiép nhan va tra
két qua (Mau 06) va xac nhan vé thoi gian, cac thong tin giao, nhan theo quy dinh
(Mau 02).

3. Trudng hop hd so dang ky dat dai, tai san khac gan lién véi dat; cap,
cap d6i, cap lai Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién v6i dat da dugc kiém tra nhung khong dat yéu cau thi Van
phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai cac huyén, thanh
phé thong bao bang van ban vé viéc thi tuc hanh chinh khéng du diéu kién phé
duyét va chuyén cho B9 phan Tiép nhan va tra két qua dé 1ap Phiéu tir chéi tiép
nhén giai quyét hd so (Mau 05) gui cho to chirc, ¢4 nhan, ho gia dinh.

Vién chire truc tiép giai quyét thu tuc hanh chinh sir dung chirc ning trén
Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh xac nhan vé hién trang giai
quyét, sau d6 chuyén ho so dién tr vé Bo phan Tiép nhan va tra két qua dé dong
ma hd so, két thiic chu trinh xir 1y cta hd so thi tuc hanh chinh dé.

4. Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho t6 chtrc, ¢4 nhan, ho gia dinh
phai duoc luu tai Bo phan tiép nhén va tra két qua; s6 hoa theo quy dinh va luu
tai Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Kon Tum dé phuc vu
viéce str dung, tra ctru thong tin, dit liéu theo quy dinh ctia phép luat.

) Chuong 3
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 9. Diéu khoin thi hanh

1. Giao S¢ Tai nguyén va Mbi trudng chu tri, phdi hop véi Uy ban nhan
dan cdp huyén, Uy ban nhan dan cip x3 va cic co quan, don vi khac cé lién
quan chiu trach nhiém trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Cac ndi dung khac khong dé cap trong Quy ché duogc thyc hién theo quy
dinh cta phap luat hién hanh.
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3. Trong qua trinh thyc hi¢n, néu c6 kho khan, vuong mic cac don vi kip
thoi phan 4nh vé S& Tai nguyén va Moi trudng dé tong hop, trinh Uy ban nhéan
dan tinh xem xét, stra doi, bd sung Quy ché cho phu hop./.




