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Dlnh mtc Kinh té - ky thuat dich vu boi dudng kién thic, ky nang theo yéu

ciu vi tri viéc lam tiéu chuén chirc vy, chirc danh can b cong chire cap xa

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40 /2024/0P-UBND ngay 25 thing 7 ndm 2024
ciia Uy ban nhan dan tinh Kon Tum)

1. Thuyét minh

- Chuong trinh bdi dudng: Chuong trinh, tai liéu bdi dudng theo tiéu
chuin chtrc vy, chtrc danh, can bo, cong chuc cép xa thot gian t6 chirc 16p ti da
1 tuan 14 5 ngay (twong duong 40 tiét) theo quy dinh tai khoan 4, Diéu 1 Nghi
dinh s6 89/2021/NP-CP ngay 18/10/2021 cta Chinh phu.

- Pinh muc kinh té - ky thuat &p dung trong diéu kién sb lugng hoc vién
tiéu chuan: 40 ngudi/16p.

- Yéu t6 ¢6 dinh 1a nhitng yéu t6 khong thay doi trong qué trinh thuc hién
16p hoc, khong phu thudc vao su thay doi s6 luong hoc vién.

- Yéu t6 bién d6i 1a nhiing yéu t6 thay d6i trong qua trinh thyc hién 16p
hoc, phu thudc vao su thay doi sd lugng hoc vién.

- Pinh muc tiéu hao thoi gian lao dong duoc tinh bang cong; 01 (mot)
cong turong duong vaéi thoi gian 01 ngay lam viéc (08 gio).

- Binh murc tiéu hao thoi gian st dung thiét bi dugc tinh bﬁng ca; 01 (mdt)
ca tuong duong 08 (tam) gio.

- Binh murc tiéu hao vat tu duoc tinh cho 01 hoc vién.

2. Pinh mirc lao dong. (Don vi tinh: Cong/hoc vién)

Pinh mirc
N Dinh mirc Lao Ghi
STT Noi dung lao dgng | Laodéng | dong | cha
truc tiep | gian
tiép
1 Xay dl{’ng ké hoach to churc, 0,0113 | 0,0017 ?0
quan ly lop dinh

Xac dgnh sb lugng hoc vién | Chuyén vién
a) | (du kién), thoi gian, hinh thirc | béc 3/9 va 0,0063 | 0,0009
va dia diém t6 chuc tuong duong

Chuyén vién
bac 3/9 va 0,0050 | 0,0008
tuong duong

Xay dung, phan cong cong

b) A o
viéc cac don vi lién quan

Cb
dinh

2 | Cong tac chiéu sinh 0,0063 | 0,0009




Pinh mirc
e Dinh mirc Lao Ghi
STT Noi dung lao dong Lao d(}pg dong cha
truc tiep | gian
tiép
Xay dung thong bao chiéu | Chuyén vién
a) sinh‘ va trinh cap c6 tham | bac2/9va 0,0025 | 0,0004
quyén phé duyét tuong duong
\ \ oLn A Chuyén vién
py | Lam thu we phat hanh thong | =0 g 02 | 00038 | 0,0006
béo chiéu sinh
tuong duong
3 | Cong tac mé 16p 0,0288 | 0,0043
T i i i 8 08 Chugen i
a) OP, 8 A¢ &1y bac 2/9 va 0,0025 | 0,0004
hoc cua cac co quan, don vi,
. A tuong duong
ca nhan 4
Bién
Tham tra, tong hop va lap doi
danh sach hoc vién du diéu | Chuyén vién
b) | kién tham gia 16p boi dudng | bac2/9 va 0,0125 | 0,0019
trinh cap c6 tham quyén ky | tuwong duong
theo quy dinh
Xy e i K o1 chugen i »
c) N A Jio .| bac3/9va 0,0138 | 0,0021 .
thuan, ky hop dong mo 16p va twone duon dinh
cac hop dong khac c6 lién quan & &
4 Ch}lan bi to chwc lop boi 0,0275 | 0,0041 ?0
duwdng dinh
Xay dung quyét dinh mo 16p | Chuyén vién
a) | boi dudng va trinh cap c6| bac3/9va 0,0025 | 0,0004
tham quyén phé duyét tuong duong
Xay dyng lich giang day va | Chuyén vién
b) | trinh cdp c6 tham quyén phé | bac 3/9 va 0,0063 | 0,0009
duyét tuong duong
Lién h¢ giang vién, bao cao | Chuyén vién
c) | vién theo yé€u cau cua chuong | bac 4/9 va 0,0050 | 0,0008
trinh tuong duong
d) S a s A a2 bac 2/9 va 0,0025 | 0,0004
gia 16p va trinh cap c6 tham
A o o tuong duong
quyén phé duyét
\ , o1 n Chuyén vién
a) Lam thu tuc phat hanh thong bac 1/9 va 0.0025 0.0004

bao tri¢u tp hoc vién

tuong duong




Pinh mirc
ns Dinh mirc Lao Ghi
STT Noi dung lao dong Lao dfng | dfng chua
truc tiep | gian
tiép
7 Chuyén vién
e) | Lién h¢, chuan bi phong hoc bac 1/9 va 0,0025 | 0,0004
tuong duong
A A exs 1A . x| Chuyén vién
9) ir(‘)’cptgo ;ﬁotaﬁolclev‘;éﬁ“‘mg danl ad1/9va | 00063 | 0,0009
¢ tap i tuong duong
2 L - Co
5 | To chwrc khai gidng 0,0225 | 0,0034 dinh
Xdy dyng to trinh, gidly moi | Chuyén vién
a) |khai giang va trinh cap c6 | bac3/9va 0,0025 | 0,0004
tham quyén phé duyét tuong duong
R 1e 1as 4ol 12 . | Chuyén vién
b) Ci};;an b1 bai phdt bicu khai | sCy0va | 00025 | 0,0004
glang tuong duong
7 ) Chuyén vién
c) | Chuan bi co s¢ vat chat bac 1/9 va 0,0050 | 0,0008
tuong duong
Pon tiép hoc vién, giang vién Chuyén vien
d) L > B1aNS | bac2/9va 0,0025 | 0,0004
khach moi
tuong duong
’ Chuyén vién
d) | Tiep sinh bac 2/9 va 0,0075 | 0,0011
tuong duong
2 14 LA 4o Chuyén vién
e) | PO bién quy ché bol dudng | a9 va | 0,0025 | 0,0004
cho hoc vién
tuong duong
R s en Co
6 | To chirc giang day 0,3500 | 0,0525 dinh
A % . Giang vién
2) ffaay dcéli?r% nke i;fa‘j; glang | pongMliva | 0,0213 | 0,0032
ay, g glang day tuong duong
A TR o Tea aa 1ia Giang vién
b) T}}:;ectvlfcﬁic EZI hfl‘;’ dir lidw | oneTlIva | 00213 | 0,0032
phuc vi glang day tuong duong
0 Thyc hién giang day theo
chuong trinh boi dudng
Ly thu,yét; thdo luan; bao céo Gidne vidn va
thuc t€, kinh nghiém, di thuc & 0,1550 | 0,0233

te,..

tuong duong




Pinh mirc

N DPinh mirc Lao Ghi
STT Noi dung lao dong Lao d(}pg dong cha
truc tiep | gian
tiép
o Giang vién
Ra dé kiém tra hang III va 0,0375 | 0,0056
tuong duong
i , A .« | Chuyén vién
gy | Thue hién th tuc dénghi cap | “y2 P30 00 | 00025 | 0,0004
de kiém tra
tuong duong
Theo doi thyce hién lich giang
day va hoc tép; diém danh, | Chuyén vién
d) | phdi hop v6i cac don vi d¢| béc3/9va 0,1125 | 0,0169
kiém soat tinh hinh hoc vién | twong duong
theo hoc hang ngay
7 | Té chire di thue t& (néu c6) 0,0325 | 0,0049 dﬁ:’h
Xay dyng to trinh, cong van | Chuyén vién
a) | lién h¢ di thyc t€ va trinh cap | bac 3/9 va 0,0025 | 0,0004
c6 tham quyén phé duyét tuong duong
A 1A ar iR . 2 | Chuyén vién
by |Lién he dia diem di thue 16, | "o To 0 2 | 00050 | 0,0008
nguoi hudng dan thuc té trong duong
2 1 1o .~ s | Chuyén vién
¢) | TOchirc, quan Iy hoc vien di | 3739 03 | 0,0250 | 0,0038
thure té
tuong duong
LY A Bién
8 | To chirc ki€ém tra (n€u co) 0,0450 | 0,0068 2.
doi
2 . 2 .. | Chuyén vién
gy | 10 chuc kiém wra, thu bai| s "y 5 | 00188 | 00028
kiém tra
tuong duong
) 7 Giang vién
b) | Cham bai kiém tra hang III va 0,0163 | 0,0024
tuong duong
2 . ‘2 1A ) Chuyén vién
¢) | Tong hop, danh gid két qua | . "3 0 | 00100 | 0,0015
hoc tép
tuong duong
9 Tgng két 1op va to chuc bé 0,1075 | 0,0161
giang
Tham tra danh sach hoc vién Chuyén vien Bién
a) v A 1A £ RS bac 3/9 va 0,0113 | 0,0017 e
dua di€u kién cap chung chi doi

tuong duong




Pinh mirc
ns Dinh mire Lao Ghi
STT Noi dung lao dong | Laodong | dong | chu
truc tiép | gian
tiép
XAay du:ng va 17:r1n‘h Quyét dinh Chuyén vién
by | Cap chimg chikem theo danh |50 %30 00" 1 6 0005 | 0,0004
sach hoc vién va lam thu tuc
A 1 . tuong duong
xin sO ching chi
A N L, 4 Chuyén vién
¢) ﬁgﬁﬁﬁiga trinh Quyétdinh | = - "0va | 0.0025 | 0.0004
& tuong duong cé
A N X, 4 Chuyén vién .
d) i(éagliin(i engg)nh Quyctdinh | - 30va | 00025 | 00004 | dinb
tuong duong
Chuyén vién
d) | Xay dung bao céo tong két bac 4/9 va 0,0063 | 0,0009
tuong duong
Thyc hién thu tuc tam Ung | Chuyén vién
e) |phdi chimg chi, phoi gidy | bac3/9 va 0,0025 | 0,0004
khen tuong duong
Lam thu tyc in an chung chi
va glay khe}l thero qauy dinh, Chuyén vién i
dan anh, ra soat, kiém tra R N Bién
2) . o , . .| bac3/9va 0,0125 | 0,0019 2.
thong tin cua chung chi va twone duon doi
giay khen va trinh cap coé & &
thAm quyén phé duyét
h) | Té chuc bé giang
Xay dung to trinh, gidy moi | Chuyén vién
bé giang va trinh cdp c6 tham | béc 3/9 va 0,0025 | 0,0004
quyén phé duyét tuong duong
A . |- . - R X Chuyén vién
;}é‘l‘r‘;n bl bai phat bitu bE| sy va | 00025 | 0,0004 oy
tuong duong -0
Chuyén vién dinh
Chuan bi co s& vat chét bac 1/9va | 0,0025 | 0,0004
tuong duong
Pén tiép hoc vién, giang vién Chuyén vien
khach moi. ’ | bac2/9va 0,0025 | 0,0004
ach moi
tuong duong
Chuyén vién Bién
Phat chung chi cho hoc vién bac 2/9 va 0,0050 | 0,0008 adi

tuong duong




Pinh mirc
A DPinh mirc Lao Ghi
STT Noi dung lao dong Lao d(}pg dong chua
truc tiep | gian
tiép
: T6 chirc danh gia chit luong
1) X ~
boi dudng
Chudn bi cac mau phiéu danh Chuyén vién
_uan by cac mat prien damt - pac3/9va | 0,0250 | 0,0038
gia
tuong duong
T6 chic liy y kién giang | Chuyén vién
vién, hoc vién, co s& thuc| bac3/9va 0,0025 | 0,0004 Cd
hién bo1 dudng tuong duong dinh
2 2 1o A 1ia Chuyén vién
Tong hop, xir 1y 0 lidu dwa | “yai3i9va | 0,0125 | 0,0019
trén két qua danh gia
tuong duong
Thanh, quyét toan cac khoan | Chuyén vién
k) | kinh phi to chirc 16p, phdi| bac 3/9 va 0,0125 | 0,0019
chung chi, phoi gidy khen tuong duong
x Cb
10 | Lwu ho so 0,0150 | 0,0023 dinh
A . A Chuyén vién
a) | Phanloai, 1ap danh muc hd so | s Py 00”1 00113 | 0,0017
luu
tuong duong
‘ Chuyén vién
b) | Luu trit ho so bac 2/9 va 0,0038 | 0,0006
tuong duong
TONG 0,6463 | 0,0969
3. Pinh mirc thiét bi (Pon vi tinh ca/hoc vién)
STT Tén thiét bi Yéu chu ky thugt | Dinh mac sty o véu
- Y | dung thibe bl "y
1 |[May tinh dé ban Loai thong dung 0,2231 C6 dinh
2 Mady in Laser A4, in 2 mat 0,0125 C6 dinh
3 |Diéu hoa 12 000 BTU 0,6680 Cé dinh
4 M4y tinh x4ch tay Loai théng dung 0,3558 C6 dinh
5 |Amply Mixer 120W Loai thong dung 0,1586 C6 dinh
6 Micro cam tay khong day Loai thong dung 0,1586 Cé dinh
UHF
7 [Loa hop 30W mau den Loai thong dung 0,1586 C6 dinh




STT Tén thibt bi Yéu cAu k§ thuat ?E:Illl; moe sb‘:’ Loai yéu th
8 dnyp[l}ié_h;n icro cai do khong Loai thong dung 0,1586 C6 dinh
9 B thu khong diy UHF Loai thong dung 0,1586 C6 dinh
10 [Turack 10U dung thiét bi Loai thong dung 0,1586 C6 dinh
11 |Camera quan sat Loai thong dung 0,1586 C6 dinh
12 [May chiéu projector Loai thong dung 0,1586 C6 dinh
3. Pinh mire vat tw (S6 Leong tinh cho 01 hoc vién)

STT Tén vt tw DVT | Yéu ciu ky thuat Dt:‘e‘lll‘ l‘l‘:;c L“"t%yé“
1 |Gidy AO Td | Pinh luong 800 g/m? | 0,1250 | Bién d6i
2 |Gidy A4 Gram | DPinh luong 800 g/m? | 0,0125 | Bién doi
3 [Mucin Hop | Lazer 1.500 to A4 0,0063 | Bién d6i
4 S6 ghi chép Quyén Loai thong dung 0,0250 Bién doi
5 [TGi dung tai lidu Cai Loai thong dung 0,7500 | Bién d6i
6 |Ghim Hop Loai thong dung 0,0125 | Bién d6i
7 [Kep gidy Hop Loai thong dung 0,0125 | Bién d6i
8 |Bia ctiing, file dung Cai Loai thong dung 0,0625 Bién doi
9 |Dap ghim Cai Loai thong dung 0,0250 | Bién doi
10 [Biit bi Cai Loai thong dung 0,0625 | Bién d6i
11 [Bat nhd dong Cai Loai thong dung 0,0250 | Bién d6i
12 [But viét bang Cai Loai thong dung 0,1250 | Bién doi




