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Phu luc 01

Pinh mirc kinh té - k¥ thuat dich vu boi duéng kién thic, k§ niing quén 1y
nha nuéc theo tiéu chuin ngach chuyén vién chinh va twong dwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 40 /2024/0P-UBND ngay 25 thdng 7 nam 2024
ciia Uy ban nhdn dan tinh Kon Tum)

1. Thuyét minh

- Chuong trinh bdi dudng: Theo Quyét dinh sé 421/QD-BNV ngay 02
thang 6 nam 2022 cua B§ truong Bo Noi vu vé Ban hanh Chuong trinh boi
dudng ddi voi cong chirc ngach chuyén vién chinh va twong duong gdm: 20
chuyén dé giang day va 06 chuyén dé bao céo, di thuc té va viét tiéu luan, tong
thoi gian boi dudng 1a 240 tiét (08 tiét/ngay).

- Pinh muc kinh té - ky thuat &p dung trong diéu kién sb lugng hoc vién
tiéu chuan: 40 ngudi/16p.

- Yéu t6 ¢6 dinh 1a nhitng yéu t6 khong thay doi trong qu4 trinh thyc hién
16p hoc, khong phu thudc vao su thay doi s6 luong hoc vién.

- Yéu t6 bién d6i 1a nhiing yéu t6 thay d6i trong qua trinh thyc hién 16p
hoc, phu thudc vao su thay doi sd lugng hoc vién.

- Pinh muc tiéu hao thoi gian lao dong duoc tinh bang cong; 01 (mot)
cong turong duong vaéi thoi gian 01 ngay lam viéc (08 gio).

- Pinh muec tiéu hao thoi gian st dung thiét bi duoc tinh br?mg ca; 01 (mot)
ca tuong duong 08 (tam) gio.

- Pinh mrc ti€u hao vat tu duogc tinh cho 01 hoc vién.

- Thoi gian phan bo:
Phéan bé thoi lwong
ST Noidungbdidwing | Lol Trnuc hanh/Thio
wong tiet Ly thuyét . I
luin

1 [Kién thirc chung 96 48 48

2 Ky nang 96 32 64
3 [B4o cdo thuc té, kinh nghiém 24
4 [Kiém tra, di thuc té, viét dé an 24

Tong cong 240 80 112

2. Pinh mirc lao dong. (Pon vi tinh: Cong/hoc vién)

STT Noi dung Pinh mirc lao Dinh mirc Ghi




dong I:ao Lao chua
dong A
dong
UV | i 1
tiép g P
1 Xdy dung ke hoach to 0,0233 | 00035 | &0
chirc, quan ly 16p dinh
Xac dinh s6 lwong hoc vién | Chuyén vién bac
a) | (dy kién), thoi gian, hinh | 3/9 va tuong 0,0120 | 0,0018
thirc va dia diém t6 chuc duong
Xay dung, phan cong con Chuyén vién bac
by |2y CUnE, phan COng CONS | 39 yatwong | 0,0113 | 0,0017
viéc cac don vi lién quan
duong
2 | Céng téc chiéu sinh 0,0138 | 0,0021 | &0
dinh
Xay dyng thong bdo chiéu | Chuyén vién bac
a) |sinh va trinh cap c6 tham | 2/9 va tuong 0,0063 | 0,0009
quyén phé duyét duong
\ , s R Chuyén vién bac
by | -am thu tue phat hanh thong | 5 s 4 one | 00075 | 0,0011
bdo chiéu sinh
duong
3 | Cong tac mé 16p 0,0588 | 0,0048
T i vin b 6 061 huyin i i
a) P, SO ROV XY\ 29 vatwong | 0,0075 | 0,0011
hoc cua céac co quan, don vi,
. A duong
cd nhan z
Bl?n
Tham tra, tong hop va lap doi
danh sach hoc vién du diéu | Chuyén vién béac
b) | kién tham gia 16p boi dudng |  2/9 va twong 0,0238 | 0,0036
trinh cap c6 tham quyén ky duong
theo quy dinh
Xay dyng du toan kinh phi
t6 chuc 16p. Trao doi, thoa | Chuyén vién bac cé
c) |thudn, ky hop dong mo 16p |  3/9 va tuong 0,0275 | 0,0041 )
L A AN dinh
va cac hop dong khac ¢ lién duong
quan
4 Ch}lan bi to chire 16p boi 0,0613 | 0,0092 ?o
dudng dinh
Xay dung quyét dinh mo 1op | Chuyén vién béc
a) | bdi dudng va trinh cip co | 3/9 vatuong 0,0063 | 0,0009
thAm quyén phé duyét duong
Xay dyng lich giang day va | Chuyén vién bac
b) | trinh cdp c6 thAm quyén phé | 3/9 va tuong 0,0125 | 0,0019
duyét duong




Pinh mirc
. 4 Lao .
STT Noi dung Dinh e lao A Lao Gh,l
: dong dong dén chu
Ong
U | i i
tiép g P
Lién h¢ giang vién, bao cao | Chuyén vién bac
c) |vien theo yéu cau cua| 3/9vatuong 0,0113 | 0,0017
chuong trinh duong
Xay dung thong bao triéu | Chuyén vién bac
d) |tdp hoc vién du dieu kién 2/9 va tuong 0,0063 | 0,0009
tham gia 16p duong
. , e La A Chuyén vién bac
d) | Lam thutuc phathanh thong | =, 5 00 o0 | 00063 | 0,0009
bao tri€u tap hoc vién duong
7 Chuyén vién bac
e) | Lién h¢, chuéan bi phong hoc 1/9 va tuong 0,0063 | 0,0009
duong
A A s 1A . x | Chuyén vién bac
g) |1 pho o tai lieu huong dan | =, 5 0s oo™ | 00125 | 0,0019
hoc tap cho hoc vién duong
2 -~ Co
5 To chire khai giang 0,0475 | 0,0071 dinh
Xay dung to trinh, giéy moi1 | Chuyén vién bac
a) |khai giang va trinh cap c6 | 2/9 vatuong 0,0038 | 0,0006
tham quyén phé duyét duong
2 e 1. 1eR . | Chuyén vién bac
py | Chudn bl bai phat bieu khai | =y o s one™ | 00063 | 0,0009
slang duong
9 , Chuyén vién bac
c) Chuan bi co so vat chat 1/9 va tuong 0,0113 | 0,0017
duong
Pon tiép hoc vién, giang | CRUYen vien bac
d) A p 1o¢ - BS99 va tuong 0,0050 | 0,0008
vién, khach moi
duong
) Chuyén vién bac
d) | Ti€p sinh 2/9 va tuong 0,0175 | 0,0026
duong
2y ik LA 1o~ Chuyén vién bac
ey |Pho bien quy che boi dudng | =y g s ona” | 00038 | 0,0006
cho hoc vién
duong
2o Co
6 To chiwre giang day 1,3725 | 0,2059 dinh
A X i Giang vién hang
gy | X8y dung k& hoach gidng | "y 0 1125 | 0,0169

day, dé cuong giang day

duong




Pinh mirc
STT Noi dung Dinh mirc lao dI:ao Lao | Ghi
: dong ong dong cha
truc Y
i ép glan tiep
A 1A . xe1ia 1~ 1o~ | Glang vién hang
by | [etKe cle i liew, Wi | s twong | 0,125 | 0,0169
phuc vi glang day duong
0 Thyc hién giang day theo
chuong trinh boi dudng
Giang vién hang
Ly thuyét 11 va twong 0,3250 | 0,0488
duong
Giang vién hang
Thao luan II va tuong 0,4500 | 0,0675
duong
Bio cdo thuc & kinh | O1ang vién hang
A : ’ II va tuong 0,0950 | 0,0143
nghi¢m
duong
Giang vién hang
Hudng dan di thuc té IT va tuong 0,0325 0,0049
duong
Giang vién hang
Hudng dan viét tiéu luan IT va tuong 0,0325 | 0,0049
duong
Giang vién hang
Ra dé kiém tra IT va tuong 0,0375 0,0056
duong
A s A . Chuyén vién bac
qy | Thuc hién thu tuc dé nghi 3/9 vatwong | 0,0050 | 0,0008
cap dé kiém tra
duong
Theo doi1 thuc hién lich
gmgmymhmu@d@n(mw%W%b$
d) | danh, ph01 hop véi cac don | 3/9 va tuong 0,1700 | 0,0255
vi dé kiém soat tinh hinh hoc duong
vién theo hoc hing ngay
P % Co
7 To chirc di thue té 0,0675 | 0,0101 .
. dinh
Xay dyung to trinh, cong van | Chuyén vién bac
a) | lién hé di thuc té va trinh cdp | 3/9 va tuong 0,0063 | 0,0009
c6 thAm quyén phé duyét duong
n A e aeR ) : | Chuyén vién bac
py | Lién he dia diém di thye &, | ) 550 twong | 0,0113 | 0,0017

ngudi huéng dan thyc té

duong




Pinh mirc
. y Lao .
STT Noi dung Dinh e lao A Lao Gh,l
: dong dong dén chu
truc one
£ ian tiep
tiep g
21 .1 .~ 4 | Chuyén vién bac
¢) | Tochuc, quanlfhoc viendi | =30 0 one | 0,0500 | 0,0075
thuc te
i duong
8§ | Té chirc kiém tra 01738 | 00261 |
2 1R .. | Chuyén vién bac
a) ;‘;nf}tlr‘:: kiem tra, thu bai | 50 00 tiong | 0,0375 | 0,0056
duong
’ , Giang vién hang
b) Cham bai kiém tra IT va tuwong 0,0325 0,0049
duong
W Chuyén vién bac
¢) | Thu tiéu luan 3/9 va tuong 0,0188 | 0,0028
duong
’ w Giang vién hang
d) | Cham ti€u luan I va tuong 0,0650 | 0,0098
duong
2 , P ., | Chuyén vién bac
e) Egg%éh‘-’p’ danh gid ket qua | "3 s rong | 0,0200 | 0,0030
¢ b duong
9 T.(an ket 1op va to chire be 02238 | 0,0336
giang
2 , .~ | Chuyén vién bac £
Tham tra danh sach hoc vién N : Bién
D | qu didu kién cdp chimg chi | o0 vatwong | 00230 1 00035 |40
duong
Xy dme v ik OO g i
b) j P £ ¢l kem th 3/9 va tuong 0,0050 | 0,0008
danh sach hoc vién va lam duon
thu tuc xin so chiing chi &
A < z, | Chuyén vién bac
o) ﬁi kii‘;gthggn trinh Quyet | 49 V4 twong | 0,0050 | 0,0008
i & duong X
A N z, | Chuyén vién bac CO
d) éj‘l{l bi‘f)nli uv(i eltl“C‘g; Quyet | 39 vatuong | 0,0038 | 00006 |4inh
i duong
q ’ Chuyén vién bac
d) | Xay dung bao céo tong két 4/9 va tuong 0,0125 | 0,0019
duong
Thuc hién thu tuc tam ing Chuyén vién bac
e) |phoéi ching chi, phoi giay | 3/9 vatuong 0,0038 | 0,0006

khen

duong




Pinh mirc
. 4 Lao .
STT Noi dung Dinh e lao dé Lao Gh,l
: dong ong dong chu
truc Y
i ép glan tiep
Lam thu tuc in an chung chi
va gidy khen theo quy dinh, A ,
dan anh, ra soat, ki€ém tra Chuyen‘ vién bac Bién
) n D, , . 3/9 va tuong 0,0250 | 0,0038 e
thong tin cua chung chi va do1
- A v A . du:()’ng
gidy khen va trinh cap co
tham quyén phé duyét
h) | T6 chirc bé giang
Xay dyng to trinh, giéy moi1 | Chuyén vién bac
bé giang va trinh cap co | 2/9 vatuong 0,0063 | 0,0009
tham quyén phé duyét duong
2 1.1 . 1.2« | Chuyén vién bac
Cilg‘rllan b1 bai phat bieu be | 30 s iione | 0,0070 | 0,0011 .
glang duong d('joh
9 , Chuyén vién bac -
Chuan bi co so vat chat 1/9 va tuong 0,0063 | 0,0009
duong
Pon tiép hoc vién, gidng | CRUYSn vien bac
A p 1o¢ - BS99 va tuong 0,0100 | 0,0015
vién, khach moi
duong
Chuyén vién bac Bién
Phat chiing chi cho hoc vién 2/9 va tuong 0,0125 0,0019 adi
duong
. T6 chire danh gia chat luong
1) A: 1x
bo61 dudng
2 . x .%« | Chuyén vién bac
Chuan ‘bl cic mau phitu| 35 s jione | 0,0475 | 0,0071
danh gia
duong
T6 chirc ldy y kién giang | Chuyén vién bac
vién, hoc vién, co s& thuc 3/9 va tuong 0,0063 | 0,0009 Cd
hién boi dudng duong dinh
2 ST Chuyén vién bac
Tong hop, xur 156 litu dwa | =39 s 1 rone | 0,0250 | 0,0038
trén két qua danh gia
duong
Thanh, quyét toan cac khoan | Chuyén vién béc
k) | kinh phi t0 chtc 16p, phdi | 3/9 va tuong 0,0250 | 0,0038
chung chi, phoi giay khen duong
10 | Luu hd so 0,0295 | 0,0044 | E°

dinh




Pinh mirc
i f Lao i
STT N¢i dung Dinh e lao A Lao Gh,l
: dong dong dén chu
ong
e | gidn tié
tiép g P
. A 1 | Chuyén vién bac
gy | Phan loai, lap danh mue ho | =50 00y oo™ | 0,0233 | 0,0035
so luu
duong
‘ Chuyén vién bac
b) | Luu trit hd so 2/9 vatwong | 0,0063 | 0,0009
duong
TONG 2,0715 | 0,3107
3. Pinh mirc thiét bi (Pon vi tinh: Ca/hoc vién)
. 3 Dinh mirc Loai yéu
STT Tén thiét bi Yéu cAu ky thuit | sir dung Y
S to
thiét bi
1 [May tinh dé ban Loai thong dung 0,4424 | Cb dinh
2 Miyin Laser A4,in2mat | 0,0125 C6 dinh
3  [Piéu hoa 12 000 BTU 2,0922 C6 dinh
4 [M4y tinh xdch tay Loai thong dung 1,3810 | Cb dinh
S JAmply Mixer 120W Loai thong dung 0,9425 C6 dinh
6 [Micro cAm tay khong ddy UHF | Loai thong dung 0,9425 C6 dinh
7 |Loa hop 30W mau den Loai thong dung 0,9425 C6 dinh
g [P0 phat micro cai do khong day| | . sno dung 0,9425 | Cbdinh
UHF
9 [Bo thu khong day UHF Loai thong dung 0,9425 C6 dinh
10 [Ta rack 10U dung thiét b Loai thong dung 0,9425 | Cb dinh
11 |Camera quan sit Loai thong dung 0,9425 C6 dinh
12 [May chiéu projector Loai thong dung 0,9425 C6 dinh
4. Pinh mirc vat tw (S6 liong tinh cho 01 hoc vién)
STT Tén vit tu DVT | Yéu chuky thuat | Dinhmuc | Loai yeu
: : tieu hao to
1 |Gidy AO To | Dinh luong 800 g/m? | 0,750 Bién do6i
2 (Gidy A4 Gram | Dinh luong 800 g/m?| 0,025 Bién do6i
3 Mucin Hop | Lazer 1.500 to A4 0,013 Bién doi
4 [S6 ghi chép Quyén | Loai thong dung 0,050 Bién doi




8

5 [T0i dung tai liéu Cai Loai thong dung 1,500 Bién do6i
6 |Ghim Hop Loai thong dung 0,025 Bién doi
7 [Kep gidy Hop Loai thong dung 0,025 Bién doi
8 |Bia cting, file dung Cai Loai thong dung 0,125 Bién doi
9 |Dap ghim Cai Loai thong dung 0,050 Bién doi
10 [Bit bi Cai Loai thong dung 0,125 Bién doi
11 [Bat nhé dong Cai Loai thong dung 0,050 Bién doi
12 [But viét bang Cai Loai thong dung 0,750 Bién doi




