UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 712 /Qb-UBND Kon Tum, ngay /7 thdang //nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd trong gidi quyét thii tuc hanh chinh nganh
Lao dong - Thwong binh va X4 hdi thudc thim quyén gidi quyét ciia co' quan
hanh chinh nha nuéc cac cip trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam 2015;
Ludt Sira doi, bo sung mot s6 diéu cia Ludt To chire Chinh phu va Luat T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cika, mot civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NB-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii
stra doi, bo sung mot 56 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bo
trieong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh
cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP vé thuee hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Lao déng - Thwong binh va Xa héi tai To trinh sé
321/TTr-SLDTBXH ngay 10 thdng 11 nam 2022 vé viéc dé nghi phé duyét quy
trinh néi bé trong gidi quyét thii tuc hanh chinh nganh Lao déng - Thwong binh va
Xa hoi thudc tham quyén gidi quyét ciia co quan hanh chinh nha nwée cdc cdp trén
dia ban tinh Kon Tum.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Quy trinh nodi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh nganh
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thudc tham quyén giai quyét cia co quan hanh
chinh nha nudc cac Cé_p trén dia ban tinh (co Danh muc va Quy trinh kem theo).

Piéu 2. T6 chuc thyc hién

1. S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Van phong Uy ban nhéan dan tinh;
Uy ban nhén din cédc huyén, thanh phd; Uy ban nhan dan cip xi c6 trach nhiém
phan cong can bd, cong chuc, vién chiic thuc hi¢n cac bude xir Iy cong viéc quy
dinh tai cac quy trinh ndi1 bd ban hanh kem theo Quyét dinh nay.
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2. Vin phong Uy ban nhan dén tinh phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thiét
lap cAu hinh dién tu; déng thoi, to chtre thuc hién viéc cap nhat thong tin, dir li¢u
vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua thu tuc hanh chinh 1én Hé
théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va:

- Thay thé c4c quy trinh s6 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8,9, 10, 11, linh vyc Gido duc
nghé nghiép, muc A, Phan I, Phan II; quy trinh s6 1, 2, 3, 4, 5, 12 linh vuc Lao
dong - Tién lwong va Bao hiém xi hoi, muc B, phan I, phan II tai Quyét dinh sb
608/Qb-UBND ngay 23 thang 11 ndm 2021 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh
Kon Tum vé viéc phé duyét quy trinh noi bd trong giai quyet thu tyc hanh chinh
nganh Lao dong - Thuong binh va X4 hoi thudc tham quyén giai quyét ctia co quan
hanh chinh nha nuéc cac cap trén dia ban tinh Kon Tum.

- Bai bé cdc quy trinh s6 12, 14, 15, 16 linh vuc Gido duc nghé nghiép, muc
A, Phan I, Phan II; quy trinh s6 1, 2, 3, 4,5, 6,7, 8,9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,
17,18, 19, 20, 22, 23, 26, 27, 28, 29 linh vuc Nguo1 c6 cong, muc B, phan I, phan
IT; quy trinh so 4,5,6,7,8,9 linh vuc Giao duc nghé nghiép, muc B, phan I, phan
IT; quy trinh s6 1 linh vuc Phong chdng Té nan xa hoi, myuc C phan I, phan II; quy
trinh s6 1, 2 linh vuc Ngudi c6 cong; quy trinh s6 2, 3 linh vuc Phong chéng T¢
nan x4 hoi muc D, phan I, phan II tai Quyét dinh s6 608/QD-UBND ngay 23 thing
11 nam 2021 cuaa Chu tich Uy ban nhéan dan tinh Kon Tum vé viéc phé duyét quy
trinh ndi b trong giai quyet thu tyc hanh chinh nganh Lao dong -Thuong binh va
X4 hoi thudc tham quyén giai quyét cia co quan hanh chinh nha nudc cac cip trén
dia ban tinh Kon Tum.

- Bai bo cdc quy trinh s6 1, 2 linh vyc Ngudi c6 cong; quy trinh s6 2 linh vuc
Phong, chéng T¢ nan xa hoi, muc II tai Quyét dinh s6 470/QD-UBND ngay 26
thang 8 ndm 2021 ctia Chu tich Uy ban nhan déan tinh Kon Tum vé viéc phé duyét
quy trinh ndi bo trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét
ctia Uy ban nhan dén cap xa trén dia ban tinh Kon Tum.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh; Giam ddc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi; Thu truong cic s&, ban nganh cua tinh; Chu tich Uy ban
nhan dan cac huyén, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan céc xa, phuong, thi tran
va cac t chiic, ¢ nhan o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. A«

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 4 (dé t/hién);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh (dé c¢/dao);
- S& Lao dong TH&XH (dé t/hién);
- Van phong UBND tinh:
+ Ph6 CVP - Nguyén Pinh Cau;
+ Trung tim PVHCC tinh (dé t/hién);
- UBND céc huyén, thanh phé (dé t/hién);
- UBND cic xa, phudng, thi tran (dé t/hién);
- Vién thong Kon Tum (dé p/hop);
- Luu: VT, TTHCC.Lgp.




QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC NGANH LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI THUQC THAM QUYEN

GIAI QUYET CUA CO QUAN HANH CHINH NHA NUOC CAC CAP TREN PIA BAN TINH KON TUM
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 712 /OP-UBND ngay /7 thang /] nam 2022 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Kon Tum)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH
STT Mai s6 TTHC Linh vwe/Tén thu tuc hanh chinh Ghi chua
A | Thii tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh, Chii tich UBND tinh (thwe hién tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh coéng tinh)

I Linh vue: Gido duc nghé nghiép (21 thi tuc)
1 1.010587.000.00.00.H34 TPan}l 1ap hd1 dong truong cao dang cong 1ap truc thuoc Uy ban nhdn dan | Quyét dinh s6 685/Qb-

cap tinh. UBND

Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudng cao dang cong lap |  Quyét dinh s6 685/QD-
2 1.010588.000.00.00.H34 tryc thuéc Uy ban nhan dan cép tinh. UBND

Mién nhiém, cach chuc chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong cao | Quyét dinh s6 685/QD-
3 1.010589.000.00.00.-H34 dang cong lap truc thuoc Uy ban nhan déan cap tinh. UBND
4 1.010590.000.00.00.H34 | Thanh 1ap hoi ddng trudng trung cip cong lap. Quyet d‘{}%i?D“S/ Qb-
5 | 1.010591.000.00.00.H34 | Thay thé cha tich, thw kY, thanh vién héi ddng truong trung cip cong lap, | 22 d‘{}%ls\?gw Qb-
6 1.010592.000.00.00.H34 N{lenAnhlcrAn, cach chuc chu tich, thu ky, thanh vién hdi dong truong trung Quye¢t dinh s6 685/QD-

cap cong lap. UBND
7 1.010595.000.00.00.H34 | Cong nhén hiéu truéng truong trung cip tu thuc. Quyet d‘{}}]‘sls\?D“S/ Qb-
8 1.010596.000.00.00.H34 | Thoéi cong nhan hi€u trudng trudng trung cép tu thuc. Quyét dinh $b 685/Qb-




UBND
Thanh 14p phan hiéu cta trudng trung cip cong lap truc thudce tinh, thanh X, 4 X
9 | 1.010927.000.00.00.H34 | phd tryc thuge trung wong; cho phép thanh lap phan hicu cua truomg | V! dﬁ%iﬁgo"’/ Qb-
trung cap tu thuc trén dia ban
Cham dirt hoat dong phan hiéu cua trudng trung cap cong lap truc thudc L, 4 X
10 | 1.000266.000.00.00.H34 |tinh, thanh phé truc thudc trung wong va phan higu cua truong trung cap | 27" dﬁ%iﬁgo"’/ Qb-
tu thuc trén dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung wong
Thanh 14p trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cap cong lap truc ’ ’
thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong va trung tim gido duc nghé |  Quyét dinh s6 403/QD-
1 1.000243.000.00.00.H34 nghi¢p, truong trung cép tu thyc trén dia ban tinh, thanh pho tryc thudc UBND
trung uong
Chia, tach, sap nhdp trung tdm gido duc nghé nghiép, trudong trung cap ’ ’
cong 1ap truc thudc tinh, thanh pho tryc thudc trung wong va trung tam | Quyét dinh s6 403/Qb-
12 2.000099.000.00.00.H34 gido duc ngh¢ nghiép, truong trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh UBND
pho truc thudc trung wong
Giai thé trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cip cong lap truc ’ ’
thudc tinh, thanh phé tryc thudc trung wong va trung tim gido duc nghé Quye¢t dinh s0 403/QD-
13 1.000234.000.00.00.H34 nghiép, truong trung cép tu thuc trén dia ban tinh, thanh pho truc thudc UBND
trung uong
Poi tén trung tim giao duc nghé nghiép, trudng trung cap cong lap truc ) ’
thudc tinh, thanh phd tryc thudc trung wong va trung tdm gido duc nghé | Quyét dinh s 403/Qb-
14 1.000031.000.00.00.H34 nghi¢p, truong trung cép tu thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc UBND
trung uong
Cho phép thanh 1ap trudng trung cép, trung tAm gido duc nghé nghiép co L, 4 X )
15 | 1.000160.000.00.00.H34 | vén diu tur nuéc ngodi: trudng trung cAp, trung tim gido duc nghd nghigp | QUYEt dinh s0 403/QB
r A aA . - R A s A UBND
c06 von dau tu nudc ngoai hoat dong khong vi lgi nhuan
16 1.000138.000.00.00.H34 Cfna, ;tach, sap nhap ‘tl.'u:ong trung cap, trung tam gido duc nghé nghi¢p c6 | Quyét dinh s6 403/Qb-
von dau tu nudc ngoai UBND
17 1.000154.000.00.00.H34 | Cho phép thanh lap phan hiéu ciia truong trung cap cé von dau tu nuée | Quyét dinh sé 403/QD-




ngoai UBND
Giai thé truong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu X, 4 X
18 1.000553.000.00.00.H34 | nudc ngoai; cham dit hoat dong phan hiéu cua truong trung cip c6 von Quyet dlll}}];;)Dm?’/QD_
dau tu nudc ngoai
19 1.000530.000.00.00.H34 DO} tén tr\qong trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép c6 von dau tu | Quyét dinh s6 403/Qb-
nudc ngoai UBND
Cho phép thanh lap truong trung cap, trung tdm gido duc nghé nghiép tu |  Quyét dinh s6 403/QD-
20 1,000509.000.00.00.H34 thuc hoat dong khong vi loi nhuén UBND
Cong nhén truong trung cap, trung tim giao duyc nghé nghi¢p tu thuc; L, X
21 1.000482.000.00.00.H34 | truong trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc Quyét dinh s6 403/QD-
UBND
ngoai chuyén sang hoat dong khong vi lgi nhuan
B Thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét ciia S& Lao dong - Thwong binh va Xa hoi
I Linh vuec: Ngudi cé cong (31 thi tuc)
1| 1.010801.000.00.00.H34 | Giai quyét ché do tro cAp wu dai déi voi than nhan lit st Quyet d?}}élﬁgm Qb-
’ 1.010802.000.00.00.H34 GIE}I quyét ché do uvu dai doi véi vo hodc chong li€t si lay chong hodc vo Quyeét dinh s6 277/QD-
khac UBND
3| 1.010803.000.00.00.H34 | Gidi quyét ché do tro cép thor cting liét si Quyet dﬁ%g’fw Qb-
Giai quyét ché d6 vu dii ddi véi trudng hop ting hodc truy ting danh Quyét dinh s6 277/Qb-
4 1.010804.000.00.00.H34 hi€u vinh dy nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung” UBND
Giai quyét ché d6 uu dai d6i voi Anh hung lyc luong vii trang nhan dan, L g1 A
5 | 1.010805.000.00.00.H34 | Anh hing lao dong trong thoi ky khang chién hién khong cong tac trong | Y d‘{}}]‘gf\g}zw Qb-
quan doi, cong an
6 | 1.010806.000.00.00.H34 | Cong nhan thuong binh, nguoi huéng chinh sich nhu throng binh Quyet d‘{}g;ﬁgm Qb-
7 | 1.010807.000. 00.00.H34 | Kham giam dinh lai ty 1é ton thuong co thé d6i voi trudong hop con sét vét | Quyét dinh sb 277/QP-
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thuong, con sot manh kim khi hodc o ty 1€ ton thuong co thé tam thoi UBND
hodc kham giam dinh b6 sung vét thuong va di€u chinh ché do doi véi
truong hop khong tai ngii, cong tac trong quan doi, cong an
3 1.010808.000. 00.00.H34 (\halA quyet huong thém mot ché do trg cap doi véi thuong binh dong thoi Quyeét dinh s6 277/QD-
la bénh binh UBND
9 1.010809.000. 00.00.H34 GA1a1 quyét ché d doi véi thuong binh dang hudng ché do mat strc lao Quyeét dinh s6 277/QD-
dong UBND
10 1.010810.000. 00.00.H34 CAo.ng Phan doi voi nguoi bi thuong trong chién tranh khong thude quan Quy¢ét dinh s6 277/Qb-
doi, cong an UBND
Lap s6 theo ddi, cap phuong tién trg gitip, dung cu chinh hinh, phuong
tién, thiét bi phuc hoi chtrc nang ddi véi truong hop dang song tai gia Quyét dinh s6 277/QP-
1 1.010811.000. 00.00.H34 dinh hoidc dang dugc nudi dudng tap trung tai cac co SO nudi dudng, didu UBND
dudng do dia phuong quan ly
12 1.010812.000. 00.00.H34 T}ep nhar} nguoi ¢ cong vao co S¢ nuoi dudng, diéu dudng ngudi co Quye¢t dinh s0 277/Qb-
cong do tinh quan 1y UBND
Pua ngudi c6 cong dbi voi trudong hop dang duoc nudi dudng tai co SO X, 4 X
13| 1.010813.000. 00.00.H34 | nuéi dudng, didu dudng ngusi c6 cong do tinh quan 1§ vé nuéi duong tai | 2 dl{}}];f\?;”/ Qb-
gia dinh
Cap bd sung hoic cap lai gidy ching nhan ngudi c6 cong do nganh Lao X, 4 £
14 | 1.010814.000. 00.00.H34 | dong - Thuong binh vd Xa hoi quan 1y va gidy chig nhdn than nhan ligt | QWY 410h %0 277/QD-
si
15 | 1.010815.000. 00.00.H34 | Cong nhan v gidi quyét ché do wu dai ngwoi hoat dong cach mang Quyet dﬁgf\gw Qb-
16 1.010816.000. 00.00.H34 Co.r;g nha? va gia quyét ché do uwu dai nguoi hoat dong khang chién bi Quy¢ét dinh s6 277/Qb-
nhiém chat doc hoa hoc UBND
Cong nhan va giai quyét ché do con dé ctia nguoi hoat dong khang chién Quyét dinh s6 277/QP-
17 1.010817.000. 00.00.H34 bi nhidm chit doc héa hoc UBND
18 | 1.010818.000. 00.00.H34 | Cong nhan va giai quyét ché d6 ngudi hoat dong cach mang, khang chién, |  Quyét dinh s6 277/Qb-




7

bao vé to qudc, 1am nghia vu qudc té bi dich bat tu, day UBND
19 1.010819.000. 00.00.H34 G’\lal:\ quyA’et cl‘le fi(_) nguoi hoat d;(')ngi khang chién giai phéng dan toc, bao Quyeét dinh s6 277/QD-
V€ t0 quoc va lam nghia vu quoc té UBND
20 | 1.010820.000. 00.00.H34 | Giai quyét ché d6 ngudi c6 cong gitp d& cich mang Quyet d‘{}gf\?gﬂ/ Qb-
Giai quyét ché d6 hd trg dé theo hoc dén trinh do dai hoc tai cac co S Quyét dinh s6 277/QP-
21 1.010821.000. 00.00.H34 gido duc thudc hé thong gido duc quéc dan UBND
Giai quyét phu cip dic biét hang thang ddi v6i thuong binh cé ty 18 ton £ e 2
22 | 1.010822.000. 00.00.H34 | thuong co thé tir 81% tré 1én, bénh binh c6 t 18 tén thuong co thé tr 81% | WY d‘g}}g;}}fﬂ/ Qb-
tré 1én
23 | 1.010823.000. 00.00.H34 | Huéng lai ché do wu dai Quyet dinh 56 277/QD-
UBND
24 | 1.010824.000. 00.00.H34 | Hudng tro cAp khi ngudi c6 cong dang hudng tro cAp wu dai tir tran Quyet d%}];;;’D”W Qb-
25 | 1.010825.000. 00.00.H34 | Bé sung tinh hinh than nhan trong hd so liat si Quyet di‘}%;%)zm Qb-
26 | 1.010826.000. 00.00.H34 | Sira ddi, bd sung thong tin c& nhén trong hd so ngudi ¢6 cong Quyet dﬁ%;%)mw Qb-
27 | 1.010827.000. 00.00.H34 | Di chuyén hd so khi ngudi hwong tro cip wu dai thay déi noi thuong tra | QWY dﬁ%g’fw Qb-
28 | 1.010828.000. 00.00.H34 | Cép trich luc hodc sao hd so ngudi c6 cong véi cach mang Quyet df}}]‘gf\?gﬂ/ Qb-
Di chuyén hai cot liét si dang an tang tai nghia trang liét si di noi khac X g1 A
29 | 1.010829.000. 00.00.H34 | theo nguyén vong cla dai dién than nhan hodic ngudi huong trg cip the Quyet dl{}}];;?DZW Qb-
cung liét s1
Di chuyén hai cot liét si dang an ting ngoai nghia trang liét si vé an tang X 41 X
30 1.010830.000. 00.00.H34 | tai nghia trang li€t si theo nguyén vong cta dai di¢n than nhan hoac ngudi Quyet dllr}gls\?Dz 71QDB-

hudng tro cdp thd ciung liét si
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31 | 1.010831.000. 00.00.H34 | Cép gidy xac nhan thong tin v& noi liét si hy sinh Quyet dl{}%;?])mw Qb-
II | Linh viee: Phong, chdng té nan xi hdi (03 thi tuc)
1 1.010935.000.00.00.H34 | Cép gidy phép hoat dong cai nghién ma tdy tw nguyén Quyet dl{}%;?go"’/ Qb-
2 1.010936.000.00.00.H34 | Cép lai gidy phép hoat dong cai nghién ma tdy tunguyén Quyet d‘{}%iﬁgw Qb-
3 1.010937.000.00.00.H34 | Thu hdi gidy phép hoat dong cai nghién ma tdy tu nguyén Quyet d‘élllgf’\?D“O"’/ Qb-
III | Linh vwe: Quan ly lao dgng ngoai nwdée (03 thi tuc)
Nhan lai tién ky quy ctia doanh ‘nghi¢p dua nguoi lao dong di dao tao, Quyét dinh s6 72/QD-
I 1.000502.000.00.00.H34 nang cao trinh d6, k¥ niang nghé ¢ nude ngoai (hop ddng dudi 90 ngay) UBND
2 1.005132.000.00.00.H34 | Dang ky hop ddng nhan lao dong thuc tap dudi 90 ngay Quyet d51§§%72/ Qb-
3| 2.002028.000.00.00.H34 | Pang ky hop dong lao dong truc tiép giao két Quyet dg’];‘l\s]‘l’)n/ Qb-
IV | Linh vue: Gido duc nghé nghiép ( 06 thi tuc)
1 1.010593.000.00.00.H34 | Cong nhan hoi ddng quén trj truomg trung cip tu thyc. Quyet dﬁ%;’goy Qb-
Thay thé chil tich, thu ky, thanh vién hoi dong quan tri truong trung cap |  Quyét dinh sb 403/QP-
2 1.010594.000.00.00.H34 tu thuc; chAm dirt hoat dong hoi dff)ng quan tri. UBND
Cép gidy chung nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép dbi vai L g1 X
3| 2.000189.000.00.00.H34 | trromg frung cap, trung tam gido duc nghé nghiép, trung tm gido dyc | WYt dinh s0 403/Qb-
A o n o R Ay A UBND
nghé nghié¢p - gido duc thuong xuyén va doanh nghiép
4 1.000389.000.00.00.H34 Cép gidy chimg nhan ding ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép | Quyet dinh s6 403/Qb-
dbi v6i truong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép, trung tim gido UBND



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=300142
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=300140
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=300140
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duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén va doanh nghiép

Cap gidy chimg nhan dang ky hoat dong lién két dao tao v6i nude ngoai

Quyét dinh s6 403/QP-

5 1.000167.000.00.00.H34 | ddi véi truong trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép, trung tam gido UBND
duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén va doanh nghiép
Cham dut hoat dong lién két dao tao voi nudc ngodi cua trudng trung cip, L, 4 X

6 1.010928.000.00.00.H34 | trung tam gido duc nghé nghidp, trung tim gido duc nghé nghiép - gidgo | 2 dl{}%;?go"’/ Qb-
duc thuong xuyén va doanh nghiép

C Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia UBND cép huyén (thwe hién tai Bd phin Tiép nhan va Tra két qua cip

huyén)
I Linh vue: Ngudi cé cong (01 thu tuc)
1 | 1.010832.000. 00.00.H34 | Thim viéng mo liét si Quyet dinh s6 277/QD-
UBND

II | Linh vue: Phong, chdng té nan xi hdi (03 thi tuc)

1 1.010938.000.00.00.H34 (;ong bo toA chup, cd phan E‘iu dlsu kién cung capdich vu cai nghién ma Quyeét dinh s6 403/QD-
tuy tu nguyén tai gia dinh, cong dong UBND

’ 1.010939.000.00.00.H34 CongA bo .lal. to‘chuc,A ca n;han cung cap dich vy cai nghién ma tdy tu Quyeét dinh s6 403/QD-
nguyén tai gia dinh, cong dong UBND
Cong bd co S& cai nghién ma tay tu nguyen co S¢ cai nghién ma tay X g1 A

3 1.010940.000.00.00.H34 | cong lap du diéu kién cung cip dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén tai Quyet dir}lé;)D403/QD-
gia dinh, cong dong.

D | Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét cia UBND cip xa (thwe hién tai B§ phan Tiép nhan va Tra két qua cp x3)

I Linh vuc: Nguwoi cé cong (01 thu tuc)

1| 1.010833.000. 00.00.H34 | Chp gidy xac nhan than nhn ctia ngudi c6 cong Quyet d‘{}g;ﬁgm Qb-

II | Linh vue: Phong, chdng té nan xi hi (01 thi tuc)



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=300142
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=300162
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=300144
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1.010941.000.00.00.H34

Dang ky cai nghién ma tdy tu nguyén

Quyét dinh s6 403/QP-
UBND

Tong cong: 70 thi tuc hanh chinh (trong dé: cdp tinh 64 TTHC, cdp huyén 04 TTHC, cdp xd 02 TTHC)



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=300145
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PHAN 11

NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHIiNH

A. Thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét ciia UBND tinh, Chii tich UBND tinh
I. Linh vue: Gido duc nghé nghiép (21 quy trinh)
1. Thi tuc: Thanh 14p hdi dong truong cao ding cong 1ap truc thudc Uy ban nhan dan cép tinh.

Trinh tu
cac budce
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢ém thwe hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chirc. Trudng
hop td chitc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng dan ding ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truong hop uy quyén thi ding ky tai khodn cia

Cong chuc, vién chiec,

Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién hd so/ Phiéu
tir chéi tiép nhan giai quyét

5i 10 ; nhan vién tiép nhan hd | 4 gid; 0,5 3 %k ,
Bl | gl e o ciia don vi lam viée | ngay/ingay |10 SO/ Phi€u kiém sodt quy
1.2. S6 héa hd so TTHC: o o %‘ YIREAY | trinh gidi quyét ho so (kem
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia céc thanh phdn hd so. | 5 08 W@ FALC VT JAMVIEC  yheo 10an bg h6 so ciia
) N <, hanh chinh cong tinh TTHC
+ Phén loai thanh phan ho so can so6 hoa. ! ) )
+ Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén hé '}{0 S0 dugc 56 hoa tai bude
thong tiép nhan.
+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bd phan xu 1y.
Lanh dao phong Lao| 4gi0;0,5 | Phiéu kiém soat quy trinh giai
Budc 2 | Chuyén chuyén vién tham muu xtr 1y. dong - Viéc lam va Gido | ngay/Ingay | quy€t hd so (kem theo toan bo
duc nghé nghiép. lam viéc ho so cua TTHC).
Buéc3 | Xit Iy ho so TTHC: Cong chic phong Lao| 48 gid; 6,5 |-Du thao vin ban/Quyét dinh




12

3.1. Cép nhét théng tin, dit liéu dién tir dong - Viéc 1am va Gido | ngdy/7 ngay | giai quyét TTHC (dugc sb
- Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tr do Bo phan | duc nghé nghi¢p duge lam viéc héa theo dir li¢u dién tuwr);
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chyp). | 8130 Xu ly. -Dtr liéu dién tur cua giay to
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup thli C('_) t01 t~hiéu. Cég U”IIO’H&}
sang dir liéu dién tir. th‘ong tin (Ma logi gidy to; So
3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir dmfz daiah cua {0 C},’W ca
L a2 .. A i nhdn; Tén giay to,; Trich yéu
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua A ) . L
lia 4 5 hoa theo dit lidu dién t noi dung, Tho’l han co hiéu
co qlllﬁn llefl quand'u:l?i;f) 6a theo dir liéu dién tu, luc ciia gidy to; Pham vi ¢6
trr phap luat quy din ac. ) . hiéu lyc;, Cdac thong tin dir
- Xay dung dy thdo van ban trinh két qua giai quyeét liéu khdc theo phdp ludt
TTHC dién tu trinh 1anh dao phé duyét. chuyén nganh).
Linh d hong L S wicr 1 Dy thao van ban/Quyét dinh
Buée 4 Trinh Ianh dao don vi van ban trinh giai quyét thu d? n Va.? lp ong G'a,lo R g/llo > giai quyét TTHC (duoc so
wo€2 | tuc hanh chinh. Ong - VIee 1am va ti1ao | ngay/l Ngay | s, theo di liéu dién t)
i duc nghé nghiép lam viéc
Buéc 5 Phé duyét van ban trinh giai quyét thu tuc hanh | Linh dao S¢ Lao dong - N 2%110 ;la Van ban/Quyét dinh giai
chinh. Thuong binh va X3 hoi SAYILNEAY | huvét TTHC.
lam viéc
- TO trinh, du thao van ban/
L . . .+ | Co ) & °m theo toan bo ho so cu
Chuyén hd so dén UBND tinh, ddng thsi chuyén hd | COng ehue phong Lao | i 5| (kem theo todn bo ho so cua
. Y ) " dong - Viéc 1lam va Gido R N ITHC)
Buwéc 6 |so gidy dén UBND tinh qua Trung tam Phuc vu duc nehd nehidp duoc ngay/Ingay Céc oidv t& phat sinh
hanh chinh cong tinh. 1e nghe nghiep due lam viec | - Aac gldy to phat sinh trong
giao xu ly. qua trinh xu ly TTHC dugce
s0 hoa/phat hanh dién tu.
Buéc7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 40 gi0; 5 To trinh, dy thao van ban

ngay/5 ngay

lién quan (kém theo toan b
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lam viéc | hé so ciia TTHC)
Lanh dao Van | 04 gio; 0,5 ‘
7.1. Phan cong xu ly phong/Lanh dao phong | ngay/l ngay | Toan bo ho so
NOoOi1 chinh lam viéc

7.2 Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién ti
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban scan Dy thio Vin ban tra
hoidc ban sao chup). lgl/ Q(‘;}’?Adlg'}{ (dEIQC s0 hoa
- Chuyén théng tin tr ban scan hodc ban sao chup t e~0 lf 1@11 1@1} tu)q, 2
sang dit liéu dién tir (néu co). 'DEI' lieu (Ai'wn tr cua giay to
b) Xir 1y ho so trén méi trudng dién tir phai c6 01 thieu cac truong

LY Ro's ong dien _ Cone chic Phone Noi| 168032 | thong tin (Ma logi gidy to; So
- Két qua tham tra, xdc minh va ket qua tra 161 cua | ~ON& CWUC ERONS WOU\ 1005 noay | gink danh cia 16 chire cd
co quan lién quan dugc sé hoa theo dit licu dién tir, | chinh 1am viéc nhén: Tén gidy to; Trich yéu
trr phap luat quy dinh khac. ngi dung; Thoi han c6 hiéu
- Nghién ptru, dé xuat phuong an xu ly; xay dung lyc cua gid'y to; Pham vi co
du thao két qua giai quyét TTHC dién tr trinh 1anh hiéu lyc, Cdc thong tin dir
dao phé duyét. lieu khac theo phap ludt
Trwong hop ho so chua du diéu kién giai quyé't,‘ chuyén nganh)
chuyén vien Nhap phiéu bo sung ho so/Van ban dé
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai "Cho bo sung"
7.3. Duyét va trinh hd so:
- Neu thxongknhat t‘hl ghi thong nhflt vao Phi€u trinh Lanh dao Phong OAE gio; O,\S Dy thao Van ban tra
va chuyén ho so trinh Lanh dao Van phong. e ngay/l ngay |.: X, 4

f R . j N R 2 NOoOi chinh 15 A lm/Quyet dinh
- Néu khong thong nhat thi c6 y kién vao Phicu am viecC
trinh, chuyén lai cho Chuyén vién thuy 1y
7.4. Lanh dao Van phong xem xét cho ¥ kién: Linh dao Vian phong| 04gi0;0,5 |[Du thio Vin ban tra
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- Néu thong nhét ndi dung, ho so trinh thi ghi thong | UBND tinh ngay/1 ngay | 10i/Quyét dinh
nhat vao Phiéu trinh va ky nhay du thdo Vian ban, lam viéc
trinh Lanh dao UBND tinh.
- Néu khong théng nhat thi c¢6 y kién chi dao,
chuyén lai Chuyén vién thu Iy.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh
- Néu thdng nhat thi ky Quyét dinh/Vin ban chuyén .
lai Chuyén vién thu I B0l hr thao Vin ban  tra
T . y Lanh dao UBND tinh ngay/l ngay | .: L, 4
- Néu khong thong nhat hodc c6 ¥ kién khéc thi ghi lam vide | 10V/Quyet dinh
10 ¥ kién chi dao vao Phiéu trinh chuyén lai Chuyén '
vién thu ly
Vin ban tra 10i/Quyét dinh
7.6. Van thu lay s van ban gt két qua ra Trung 04 gi0; 0,5 | (Két qua gidai quyét TTHC
térp. Dong thoi luu triv h@ so TTHC dién tir trén Hé | Van thuy UBND tinh ngay/l ngay | duoc ky 6 va luu triv trén
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh. lam viéc trén Hé thong théng tin gidi
quyét TTHC cuia tinh)
- Két qua giai quyet TTHC
Cong chuc, vién chuc, (Két qua gidi quyet TTHC
* k&t qud cho 8 chite. 4 nhan va thu phi. 1& bhi nhan vién tiép nhan ho T . dién tw duoc tra vé tai khoan
Buwédc 8 Tra ket qua ¢ O;to C, uc, ca nhan va thu phi, le phi so cua don vi lam viéc \rong %10 ciia 16 chirc, ¢d nhan nop ho
theo quy dinh (néu co). hanh chinh

tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

so trén cong DVC, hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhit mot (01) ‘ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén moén dugc giao xu ly
c6 trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 18i dén t6 churc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cap nhat Phiéu
xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyen cho can bd tiép nhan biét (thoi gian
thuc hién khong qué mot lan) don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 ¢6 trach nhiém thuc hién xin 16i.
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay/15 ngay lam viéc
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2. Thii tuc: Thay thé chii tich, thw ky, thanh vién héi dong truong cao ding cong lap truc thuéc Uy ban nhin dan cap

tinh.
Trinh tw rtrhhu(’): lg1:2:11
cac buéde Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién PP Keét qua/san pham
(ngay/ngay

thuc hién

lam viéc)

Buwéc1 | 1.1. Kiém tra, xdc thwe tai khoan dién tir: Cong chire, vién chirc, 4 gi0; 0,5
+ Kiéﬂm tr? tai ’khoAéln cua cé’nl}é}n, tf)q chlﬁ:f:. Tru:(‘n}g nhﬁnq Vi(éin tié}_) lf}h@n '1}6 H?f’?}’/ 11}{%557 Gidy tiép nhan hd so vi hen
hQ‘Q to ct;u:c, cva IlhaI’l chAu:a C(; tai khoan thi tao hoaf: f; ?rﬁlll . OT}[éE ;}flllllCVlslcl am Vviee tra két qua/ Phidu }’éu ciu b 3
huor‘lg dan dztng ky)tren‘Covng D\,/CQG. (]ju*u V: . h’gh N sung hoan thién hd so/ Phiéu
T ruong hop uy quyen thi dang ky tai khoan cua | hanh chinh cong tin tir chéi tiép nhan giai quyét
nguoL uy quye‘n). ho so/ Phicu kiém soat quy
1.2. So h6a ho so TTHC: trinh gidi quyét ho so (kem
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phan hd so. theo toan bo ho so cua
+ Phan loai thanh phan ho so can s héa. TTH C) )
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé "HO so dugc s0 hoa tai budc
théng tiép nhan.
+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

Buéc 2 | Chuyén chuyén vién tham muu xu 1y. Lanh dao phong Lao 4 ¢10; 0,5 Phié}l k@ém soat quy trinh giai
dong - Viéc lam va Giao | ngay/Ingay | quy€t ho so (kem theo toan bo
duc nghé nghiép. lam viéc ho so cua TTHC).

Buée 3 | Xirly ho so TTHC: Cong chirc phong Lao | 48gio;6,5 |-Du thao van ban/Quyét dinh

3.1. Cép nhit théng tin, dir liéu dién tir dong - Viéc lam va Giao | ngay/7 ngay | giai quyét TTHC (duoc so
duc nghé nghi¢p duoc lam viéc hoa theo dir li€u dién tr);

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B phan
Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup).

giao xu ly.

-Dit li¢u dién tor cua gidy to
phai c6 t6i thiéu cac truong
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- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li€u dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 10i ciia
co quan lién quan dugc so hoa theo dir li€u dién tr,
trr phap luat quy dinh khac.

- Xay dyng dy thao vin ban trinh két qua giai quyét
TTHC dién tur trinh 1anh dao phé duyét.

thong tin (Md loai gidy to; So
dinh danh cia t6 chirc cd
nhédn; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
lie cia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc;, Cdac thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh).

Buéc 4 | Trinh lanh dao don vi vin ban trinh giai quyét thu | Lanh dao phong Lao 8 gio; 1 Dy thao van ban/Quyét dinh
tuc hanh chinh. dong - Viéc lam va Giao | ngay/l ngay | giai quyét TTHC (duoc so
duc nghé nghiép lam viéc hoa theo dir liéu dién tir)
Buéc 5 | Phé duyét vin ban trinh giai quyét thii tuc hanh | Lanh dao S¢ Lao dong - 8 gio; 1 Van ban/Quyét dinh giai
chinh. Thuong binh va Xa hoi ngay/l ngay | quyét TTHC.
lam viéc
Buéc 6 Chuyén h(‘A)’ so dén UBND tinh, dong thoi chuyén hd | Cong chic phong Lao 4 ¢i0; 0,5 - T6 trinh, dy thao van ban/
so gidy dén UBND tinh qua Trung tdm Phuc vu | dong - Viéc lam va Gido | ngay/Ingay | (kem theo toan by ho so cua
hanh chinh cong tinh. duc nghé nghi¢p duoc lam viéc TTHC)
giao xu ly. - Cac gidy to phat sinh trong
qua trinh xir ly TTHC duoc
s0 hoa/phat hanh dién tur.
Buwéc7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 40 gio; 5 T¢ trinh, dw thdo van ban
ngay/5 ngay lién quan (kém theo toan b
lam viéc ho so cia TTHC)
7.1. Phan cong xu ly Lanh dao Vin| 04 gio; 0,5 | Toan bo hd so

phong/Lanh dao phong

ngay/l ngay
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NOoO1 chinh. lam viéc
7.2 Tham dinh- d& xut Cong churc Phong 16 gio; 2 Dy thao Van ban tra
a) C4p nhat thong tin, dit liu dién tu Noi chinh. ngay/2 ngay | 101/Quyét dinh (duge s6 hoa
- Kiém tra thong tin trén tai lidu dién tir (ban scan lam viec | theo dir liéu dién t);
hoéc ban sao Chup) -Dtr héu dlén tor cua gléy to
- Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao chup p}?fu co t0]14t~hlleu. cgc} truoggA
sang dir li¢u dién tr (néu co). t ong tin (Ma roar giay 1:0’, °
b) Xir ¢ h R 31 truone dien ti dinh danh cua to6 chic ca
) WUy ho so trén mot truong ten tu nhan; Tén gidy to; Trich yéu
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cla noi dung; Thoi han co hiéu
co quan lién quan dugc so hoa theo dir li€u dién tir, luc cua gidy to; Pham vi ¢6
trir phap luat quy dinh khac. hiéu luc, Cdc thong tin dir
- Nghién ctru, d¢ xuat phuong an xu ly; xay dung lieu khac theo phap ludt
du thao két qua gidi quyét TTHC dién ti trinh 1anh chuyén nganh)
dao phé duyét.
Truong hop ho so chwa di diéu kién gidi quyét,
chuyén vien Nhap phiéu bo sung ho so/Van ban dé
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai "Cho bo sung"
7.3. Duyét va trinh ho so: Lanh dao Phong 04 gi0; 0,5 |Du thdo Van ban tra
- Néu thong nhét thi ghi thong nhét vao Phicu trinh | N§i chinh. ngay/l ngay | 101/Quyét dinh
va chuyén ho so trinh Lanh dao Van phong. lam viée
- Néu khong théng nhat thi ¢6 y kién vao Phiéu
trinh, chuyén lai cho Chuyén vién thu ly
7.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién: Lanh dao Van phong| 04gi0;0,5 |Dy thdo Van ban tra
- Néu théng nhit noi dung, hd so trinh thi ghi théng | UBND tinh ngay/1 ngay | 10¥/Quyet dinh
lam viéc

nhat vao Phiéu trinh va ky nhdy dy thio Vin ban,
trinh Lanh dao UBND tinh.
- Néu khong théng nhat thi c¢6 y kién chi dao,
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chuyén lai Chuyén vién thu Iy.

7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 08 gio; 1 Du thléo Van ban tra

- Néu thong nhét thi ky Quyét dinh/Vian ban chuyén ngay/1 ngay | 107/Quyét dinh

lai Chuyén vién thy ly. lam viéc

- Néu khong thong nhét hodic ¢6 y kién khac thi ghi

0 y kién chi dao vao Phiéu trinh chuyén lai Chuyén

vién thu ly

7.6. Vin thu lay s6 van ban giri két qua ra Trung | Van thu UBND tinh 04 gio; 0,5 | Van ban tra 10i/Quyét dinh

tam. Dong thoi luu trir h6 so TTHC dién tir trén He ngay/l ngay | (két qua giai quyét TTHC

thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh. lam viéc duoe ky s6 va leu trii trén
trén H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Buéc 8 | Tra két qua cho }6 chtic, c4 nhan va thu phi, 18 phi | Nhan vién tiép nhan ho | Trong gio |- Két qua giai quyet TTHC
theo quy dinh (néu c0). so lam viéc tai Trung| hanhchinh | (Két qua gidi quyet TTHC

tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

dién tr duoc tra vé tai khoan
cia té chire, cd nhan nop ho
so trén cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh)

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ‘ngay lam viée trude ngay hét han, cong chire, vién chirc phong chuyén moén dugc giao xur ly
c6 trach nhiém gui thong bao hodc véan ban xin 16i dén t6 churc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cap nhat Phiéu
xin 16i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét tht tuc hanh chinh; dong thoi chuyen cho can bo tiép nhan biét (thoi gian
thuc hién khong qua mot lan) don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 ¢ trach nhiém thuc hién xin 16i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay/15 ngay lam viéc
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3. Thii tuc: Mién nhiém, cich chirc chii tich, thw ky, thanh vién hdi dong truong cao ding cong lap trwe thudc Uy ban
nhan dan cap tinh.

Trinh tw
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Buwéc1 | 1.1. Kiém tra, xdc thwe tai khoan dién tir: Cong chire, vién chirc, 4 gi0; 0,5
+ Kiéﬂm tr? tai ’khofln cua cé’nl}afm, téq ch&?. Truc‘n}g nhﬁnq Vl(éin tlé}_) lf}h@n '1}6 H?f’?}’/ 11}{%557 Gidy tiép nhan hd so vi hen
hQ‘Q to ct;u:c, cva IlhaI’l chAu:a C(; tai khoan thi tao hoaf: f; ?rﬁlll . OT}[éE ;}flllllCVlslcl am Vviee tra két qua/ Phidu }’éu ciu b 3
huong dan ding ky trén Cong DVCQG. (Lunu y: | &8 FLHE 0 Fo8e sung hoan thién hd so/ Phiéu
T ruong hop uy quyen thi dang ky tai khoan cua | Danh chinh cong tin tir chéi tiép nhan giai quyét
nguoi iy quyén). hd so/ Phiéu kiém sodt quy
1.2. So h6a ho so TTHC: trinh gidi quyét ho so (kem
+ Kiém tra dit liéu dién tir cta cac thanh phan hd so. theo toan b9 ho so cua
+ Phan loai thanh phan ho so can s héa. TTH C) )
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé "HO so dugc s0 hoa tai budc
théng tiép nhan.
+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

Buéc 2 | Chuyén chuyén vién tham muu xu 1y. Lanh dao phong Lao 4 ¢10; 0,5 Phié}l k@ém soat quy trinh giai
dong - Viéc lam va Giao | ngay/Ingay | quy€t hod so (kem theo toan bo
duc nghé nghiép. lam viéc ho so cua TTHC).

Buée 3 | Xirly hd so TTHC: Cong chirc phong Lao | 48gio;6,5 |-Du thao van ban/Quyét dinh

3.1. Cép nhit théng tin, dir liéu dién tir dong - Viéc lam va Gido | ngay/7 ngay | giai quyét TTHC (duoc so
duc nghé nghi¢p duoc lam viéc hoa theo dir li€u dién tr);

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B phan
Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup).

giao xu ly.

-Dit li¢u dién tor cia gidy to
phai c6 t6i thiéu cac truong
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- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li¢u dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudong dién tir

- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 10i ciia
co quan lién quan dugc so hoa theo dir li€u dién tr,
trr phap luat quy dinh khac.

- Xay dyng dy thao vin ban trinh két qua giai quyét
TTHC dién tur trinh 1anh dao phé duyét.

thong tin (Md loai gidy to; S6
dinh danh cia t6 chirc cd
nhédn; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
lie cia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc;, Cdac thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh).

Buéc 4 | Trinh lanh dao don vi vin ban trinh giai quyét thu | Lanh dao phong Lao 8 gio; 1 Dy thao van ban/Quyét dinh
tuc hanh chinh. dong - Viéc lam va Giao | ngay/l ngay | giai quyét TTHC (duoc so
duc nghé nghiép lam viéc hoa theo dir liéu dién tir)
Buéc 5 | Phé duyét vin ban trinh giai quyét tht tuc hanh | Lanh dao S¢ Lao dong - 8 gio; 1 Van ban/Quyét dinh giai
chinh. Thuong binh va Xa hoi ngay/l ngay | quyét TTHC.
lam viéc
Buéc 6 Chuyén h(‘A)’ so dén UBND tinh, dong thoi chuyén hd | Cong chic phong Lao 4 ¢i0; 0,5 - T6 trinh, dy thao van ban/
so gidy dén UBND tinh qua Trung tdm Phuc vu | dong - Viéc lam va Gido | ngay/Ingay | (kem theo toan by ho so cua
hanh chinh cong tinh. duc nghé nghi¢p duoc lam viéc TTHC)
giao xu ly. - Cac gidy to phat sinh trong
qua trinh xir ly TTHC duoc
s0 hoa/phat hanh dién tur.
Buwéc7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 40 gio; 5 To trinh, du thiao van ban
ngay/5 ngay lién quan (kém theo toan b
lam viéc ho so cia TTHC)
7.1. Phan cong xu ly Lanh dao Vin| 04 gio; 0,5 | Toan bo hd so

phong/Lanh dao phong

ngay/l ngay
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NOoOi1 chinh. lam viéc
7.2 Tham dinh- d& xut Cong churc Phong 16 gio; 2 Dy thao Van ban tra
a) Cap nhat thong tin, dit liéu dién tu Khoa gido Vin xa. ngay/2 ngay | 101/Quyét dinh (duge s6 hoa
- Kiém tra thong tin trén tai lidu dién tir (ban scan lamviée | theo dir litu dién t);
hoéc ban sao Chup) -Dtr héu dlén tor cua gléy to
- Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao chup p}ilfu co t0]14t~hlleu. cgc} truoggA
sang dir li¢u dién tr (néu co). t ong tin (Ma roat giay {0” 0
b) Xir 1 ho R 51 truone dien i dinh danh cua to6 chic ca
) WUy ho so trén mot truong ten t nhan; Tén gidy to; Trich yéu
- K&t qua tham tra, xac minh va ket qua tra 161 cua noi dung;, Thoi han co hiéu
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir liéu dién tu, luc cua gidy to; Pham vi ¢é
trir phap lut quy dinh khac. hiéu luc, Cdc thong tin dir
- Nghién ctru, d¢ xuat phuong an xu ly; xay dung lieu khac theo phap ludt
du thao két qua gidi quyét TTHC dién tir trinh 1anh chuyén nganh)
dao phé duyét.
Truong hop hé so chwa du diéu kién gidi quyét,
chuyén vien Nhap phiéu bo sung ho so/Van ban dé
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai "Cho bo sung"
7.3. Duyét va trinh hd so: Lanh dao Phong 04 gi0; 0,5 |Du thdo Van ban tra
- Néu thong nhat thi ghi thong nhat vao Phiéu trinh | N chinh. ngay/l ngay | 101/Quyét dinh
va chuyén ho so trinh Lanh dao Van phong. lam viée
- Néu khong théng nhat thi ¢6 y kién vao Phiéu
trinh, chuyén lai cho Chuyén vién thu ly
7.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién: Lanh dao Van phong| 04gi0;0,5 |Dy thdo Van ban tra
- Néu théng nhit noi dung, hd so trinh thi ghi théng | UBND tinh ngay/1 ngay | 10¥/Quyet dinh
lam viéc

nhat vao Phiéu trinh va ky nhdy dy thao Vin ban,
trinh Lanh dao UBND tinh.
- Néu khong théng nhat thi c¢6 y kién chi dao,
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chuyén lai Chuyén vién thu Iy.

7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 08 gio; 1 Du thléo Van ban tra

- Néu thong nhat thi ky Quyét dinh/Vian ba chuyén ngay/1 ngay | 107/Quyét dinh

lai Chuyén vién thy ly. lam viéc

- Néu khong thong nhat hodic ¢6 y kién khac thi ghi

0 y kién chi dao vao Phiéu trinh chuyén lai Chuyén

vién thu ly

7.6. Vin thu lay s6 van ban giri két qua ra Trung | Van thu UBND tinh 04 gio; 0,5 | Van ban tra 10i/Quyét dinh

tam. Dong thoi luu trir ho so TTHC dién tir trén HE ngay/l ngay | (két qua giai quyér TTHC

thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh. lam viéc dugce ky s6 va lweu trii trén
trén H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Buéc 8 | Tra két qua cho }6 chire, ca nhan va thu phi, 1€ phi | Cong chue, vién chue, Trong gio | - Két qua giai quyét TTHC
theo quy dinh (néu c0). nhan vién tiép nhan hd | hanhchinh | (Keét qua giai quyét TTHC

so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

dién twr duoc tra vé tai khoan
cia té chire, cd nhan nop ho
so trén cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh)

Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duge giao xir 1y
c6 trach nhiém guri thong bao hodc vian ban xin 18i dén t6 chirc, ca nhéan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu
xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can b tiép nhan biét (thoi gian
thuc hién khong qua mot 1an)- don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 13i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay/15 ngay lam viéc
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4. Thit tuc: Thanh 1ap héi dong trwdong trung cip cong lap.

Trinh tw
cac buoe
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phdm

Buwéc1 | 1.1. Kiém tra, xdc thwe tai khoan dién tir: Cong chire, vién chirc, 4 gi9; 0,5
+ Kiéﬂm tr? tai ’khofln cua cé’nl}é}n, téq chﬁg. Tru:(‘)‘t}g nhﬁnq Vi(éin tié}_) lf}h@n '1}6 H?f’?}’/ 11}{%557 Gidy tiép nhan hd so va hen
hQ‘Q to ct;u:c, cva IlhaI’l chAu:a C(; tai khoan thi tao han f; ?rﬁlll . OT}[aZ; ;}flllllchslcl am Vviee tra két qua/ Phidu }’éu ciu b 3
huor}g dan detng ky rén Cong DVCQG. (]j”” Y hanh h’gh sne tinh sung hoan thign ho so/ Phieu
T ruong hop uy quyen thi dang ky tai khoan cua | Danhchinh cong tin tor chéi tlep nhan giai quyét
nguot ’uy quye‘n). hd so/ Phiéu klem soat quy
1.2. So h6a ho so TTHC: trinh giai quyét hd so (kem
+ Kiém tra dit liéu dién tir cta cédc thanh phan hd so. theo toan bo ho so cua
+ Phan loai thanh phan ho so can s héa. TTH C) )
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé '_?0 SO duoc s0 hoa tai budc
théng tiép nhan.
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

Buéc2 | Chuyén chuyén vién tham muu xur 1y. Lanh dao phong Lao 4 ¢i0; 0,5 Phiéu kiém soat quy trinh giai
dong - Viéc lam va Giao | ngay/Ingay | quy€t ho so (kem theo toan bo
duc nghé nghiép. lam viéc ho so cua TTHC).

Buéce 3 | Xirly ho so TTHC: Cong chic phong Lao | 48gi06;6,5 |-Du thdo van ban/Quyét dinh

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tur dong - Viéc lam va Gido | ngay/7 ngay | giai quyét TTHC (dugc so
duc nghé nghi¢p duoc lam viéc hoa theo dir liéu dién th)'

- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tr do B phan
Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup).
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup

giao xu ly.

-Dir liu dién tur cua gidy to
phai c6 t6i thiéu cac truong
thong tin (Md loai gidy to; So




25

sang dir li€u dién tur.

3.2. Xir Iy hd so trén méi truweong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua
co quan lién quan dugc so6 hoa theo dir li¢u dién tu,
trr phap luat quy dinh khac.

- Xay dyng dy thao vin ban trinh két qua giai quyét
TTHC dién tu trinh 1anh dao phé duyét.

dinh danh cia t6 chirc cd
nhdn; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
lie ciia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc;, Cdc thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh).

Buéc 4 | Trinh lanh dao don vi vin ban trinh giai quyét thu | Lanh dao phong Lao 8 gio; 1 Dy thao vin ban/Quyét dinh
tuc hanh chinh. dong - Viéc lam va Giao | ngay/l ngay | giai quyét TTHC (duoc so
duc nghé nghiép lam viéc hoa theo dir li€u dién tir)
Buéc5 | Phé duyét vin ban trinh giai quyét thi tuc hanh | Lanh dao S& Lao dong - 8 gio; 1 Van ban/Quyét dinh giai
chinh. Thuong binh va Xa hoi ngay/l ngay | quyét TTHC.
lam viéc
Buéc 6 Chuyén h(‘A)’ so dén UBND tinh, dong thoi chuyén hd | Cong chic phong Lao 4 ¢i0; 0,5 - To trinh, dy thao van ban/
so gidy dén UBND tinh qua Trung tdm Phuc vu | dong - Viéc lam va Gido | ngay/Ingay | (kem theo toan by ho so cua
hanh chinh cong tinh. duc nghé nghiép duoc lam viéc TTHC)
giao xu ly. - Cac gidy to phat sinh trong
qua trinh xu ly TTHC duoc
s0 hoa/phat hanh dién tur.
Buwéc7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 40 gio; 5 To trinh, du thao van ban
ngay/5 ngay | lién quan (kem theo toan b9
lam viéc ho so cia TTHC)
7.1. Phan cong xu ly Lanh dao Vin| 04 gio; 0,5 | Toan bo hd so

phong/Lanh dao phong

ngay/l ngay
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NOoOi1 chinh. lam viéc
7.2 Tham dinh- d& xut Cong churc Phong 16 gio; 2 Dy thao Van ban tra
a) Cap nhat thong tin, dit liéu dién tur Noi chinh. ngay/2 ngay | 101/Quyét dinh (duge s6 hoa
- Kiém tra thong tin trén tai lidu dién tir (ban scan lam viec | theo dir lidu dién fr);
hoéc ban sao Chup) -Dtr héu dlén tor cua gléy to
- Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao chup p}ilfu co t0]14t~hlleu. cgc} truoggA
sang dir li¢u dién tr (néu co). t ons tin (Ma rodi gy l:O” y
b) Xir ¢ h R 31 truone dien ti dinh danh cua to6 chirc ca
) WUy ho so trén mot truong ten tu nhan,; Tén gidy to; Trich yéu
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cta noi dung; Thoi han co hiéu
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dit licu dién ti, luc cua gidy to; Pham vi ¢é
trir phap luat quy dinh khac. hiéu luc, Cdc thong tin dir
- Nghién ctru, d¢ xuat phuong an xu ly; xay dung lieu khac theo phap ludt
du thao két qua gidi quyét TTHC dién tur trinh 1anh chuyén nganh)
dao phé duyét.
Truong hop hé so chwa du diéu kién gidi quyét,
chuyén vien Nhap phiéu bo sung ho so/Van ban dé
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai "Cho bo sung"
7.3. Duyét va trinh ho so: Lanh dao Phong 04 gi0; 0,5 |Du thdo Van ban tra
- Néu thong nhét thi ghi thong nhét vao Phicu trinh | N§i chinh. ngay/l ngay | 101/Quyét dinh
va chuyén ho so trinh Lanh dao Van phong. lam viée
- Néu khong théng nhat thi ¢6 y kién vao Phiéu
trinh, chuyén lai cho Chuyén vién thu ly
7.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién: Lanh dao Van phong| 04gi0;0,5 |Dy thdo Van ban tra
- Néu théng nhit noi dung, hd so trinh thi ghi théng | UBND tinh ngay/1 ngay | 10¥/Quyet dinh
lam viéc

nhat vao Phiéu trinh va ky nhdy dy thao Vin ban,
trinh Lanh dao UBND tinh.
- Néu khong théng nhat thi c¢6 y kién chi dao,
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chuyén lai Chuyén vién thu Iy.

7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 08 gio; 1 Du thléo Van ban tra

- Néu thong nhét thi ky Quyét dinh/Vian ban chuyén ngay/1 ngay | 107/Quyét dinh

lai Chuyén vién thy ly. lam viéc

- Néu khong thong nhat hodic ¢6 y kién khac thi ghi

0 y kién chi dao vao Phiéu trinh chuyén lai Chuyén

vién thu ly

7.6. Vin thu lay s6 van ban giri két qua ra Trung | Van thu UBND tinh 04 gio; 0,5 | Van ban tra 10i/Quyét dinh

tam. Dong thoi luu trir h6 so TTHC dién tuir trén HE ngay/l ngay | (két qua giai quyér TTHC

thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh. lam viéc duge ky s6 va leu trii trén
trén H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Buéc 8 | Tra két qua cho }6 chire, ca nhan va thu phi, 1¢ phi | Cong chue, vién chue, Trong gio | - Két qua giai quyet TTHC
theo quy dinh (néu co). nhan vién tiép nhan ho | hanhchinh | (Két qua gidi quyet TTHC

so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

dién twr duoc tra vé tai khoan
cia té chire, cd nhan nop ho
so trén cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh)

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ‘ngay lam viée trude ngay hét han, cong chire, vién chirc phong chuyén moén dugc giao xur ly
c6 trach nhiém gui thong bao hodc véan ban xin 16i dén t6 chirc, cd nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cap nhat Phiéu
xin 16i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh; dong thoi chuyen cho can bo tiép nhan biét (thoi gian
thuc hién khong qua mot lan) don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyc hién xin 16i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay/15 ngay lam viéc
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5. Thii tuc: Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong truong trung cip cong lap.

Trinh tu
cac buoe
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phdm

Buwéc1 | 1.1. Kiém tra, xdc thwe tai khoan dién tir: Cong chire, vién chirc, 4 gi0; 0,5
+ Kiém tra tai khoan cua cé nhan, to chtrc. Truong nhﬁnq vién tiéI_) I}hén _116 ng\ély/ lr}igély Gidy tiép nhan hd so vi hen
hop to cty’rc, ca nhan chua CQ tai khoan thi tao hodc | SO cua don AVI lam vige lam viéc tra két qua/ Phiéu yéu cAu bd
huéng dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: tﬁ{l Trur}g tafn Pf?ll.lC vu sung hoan thién hd so/ Phiéu
T ru’a“ng hop fty quyén thi ding ky tai khodn cia | hanh chinh cong tinh tr chbi tlep nhan giai quyét
nguoi ’dy quy e‘n) : hd so/ Phiéu klem soat quy
1.2. S0 héa ho so TTHC: trinh giai quyét hd so (kem
+ Kiém tra dit liéu dién tir cta cac thanh phan hd so. theo toan b ho so ciia
+ Phan loai thanh phan hd so can s héa. TTH €) )
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé " Ho so dugc so hoa tai bude
thong tiép nhan.
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

Buéc2 | Chuyén chuyén vién tham muu xir 1y. Lanh dao phong Lao 4 ¢i0; 0,5 Phié}l kiém soat quy trinh gidi
dong - Viéc lam va Gido | ngay/lngay | quyet ho so (kem theo toan bo
duc nghé nghiép. lam viéc ho so cua TTHC).

Buwéc3 | Xirly ho so TTHC: Cong chtc phong Lao | 48gid; 6,5 |-Du thao van bén/Quyét dinl}

3.1. Cap nhat théng tin, dir liéu dién tir dong - Viéc lam va Giao | ngay/7 ngay | giai quyét TTHC (dugc so
duc nghé nghiép duoc lam viéc hoa theo dit li€u di¢n tu);

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do BY phan
Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir liéu dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

giao xu ly.

-Dir liu dién tur cua gidy to
phai c6 toi thiéu cac truong
thong tin (Ma loai glay t0; S6
dinh danh cua t6 chuc ca
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- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 10i cua
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dit licu dién tu,
trr phap luat quy dinh khac.

- Xay dung dy thao vin ban trinh két qua giai quyét
TTHC dién tur trinh 1anh dao phé duyét.

nhan; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
lie cia gidy to; Pham vi ¢
hiéu lyc;, Cdc thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh).

Buéc 4 | Trinh lanh dao don vi van ban trinh giai quyét thu | Lanh dao phong Lao 8 gio; 1 Dy thao vian ban/Quyét dinh
tuc hanh chinh. dong - Viéc lam va Gido | ngay/l ngay | giai quyét TTHC (duoc sb
duc nghé nghiép lam viéc hoa theo dir liéu dién tir)
Buéc5 | Phé duyét van ban trinh giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao S& Lao dong - 8 gio; 1 Vin ban/Quyét dinh giai
chinh. Thuong binh va Xa hoi ngay/l ngay | quyét TTHC.
lam viéc
Buéc 6 | Chuyén ho so dén UBND tinh, dong thoi chuyén ho | Cong chic phong Lao 4 ¢i0; 0,5 - To trinh, dy thdo van ban/
so gidy dén UBND tinh qua Trung tdm Phuc vu | dong - Viéc 1am va Gido | ngay/Ingay | (kém theo todn bé ho so cia
hanh chinh cong tinh. duc nghé nghi¢p duoc lam viéc TTHC)
giao xur ly. - Cac gidy to phét sinh trong
qua trinh xu ly TTHC dugc
s6 hoa/phat hanh dién tir.
Buwéc7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 40 gio; 5 To trinh, du thiao van ban
ngay/5 ngay | lién quan (kém theo toan bo
lam viéc hé so ciia TTHC)
7.1. Phan cong xu ly Lanh dao Vin | 04 gio; 0,5 | Toan bo hd so
phong/Lanh dao phong | ngay/l ngay
Noi chinh. lam viéc
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7.2 Tham dinh- d& xut Cong chirc Phong 16 gio; 2 Dy thao Van ban tra
a) Cap nhét thong tin, dif ligu dién tir Noi chinh. ngay/2ngay | 101/Quyét dinh (duge s6 hoa
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban scan 1am vige theo dit li¢u dign tir); .
hoic ban sao chup). -Dtr liu dién tur cua giay to
- Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao chup p}?Aal co to;;hlleu_ cgg tmog%
sang dir li¢u dién tr (néu co). t ong tin (Ma roat giay t 7, 0
b) Xt 19 h R 51 truone dien dinh danh cua to6 chic ca

) Xr Iy ho so trén moi truong dién tir nhén; Tén gidy to; Trich yéu
- K&t qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua ngi dung, Thoi han co hiéu
co quan lién quan dugc s hoa theo dir liéu dién tur, luc cua gidy to; Pham vi ¢é
trir phap luat quy dinh khac. hiéu luc; Cdc thong tin dir
- Nghién ctru, d¢ xuat phuong an xu ly; xay dung lieu khac theo phap ludt
du thao két qua gidi quyét TTHC dién tur trinh 1anh chuyén nganh)
dao phé duyét.
Truong hop ho so chwa di diéu kién gidi quyet
chuyén vién Nhdp phiéu bé sung ho so/Van ban dé
nghi lam ré. HO so & trang thai "Chd bd sung"
7.3. Duyét va trinh ho so: Lanh dao Phong 04 ¢i0;0,5 |Du thao Van ban tra
- Néu thong nhat thi ghi thong nhat vao Phiéu trinh | N chinh. ngay/l ngay | 101/Quyét dinh
va chuyén ho so trinh Lanh dao Van phong. lam viée

- Néu khong théng nhat thi ¢6 y kién vao Phiéu
trinh, chuyén lai cho Chuyén vién thu ly
7.4. Lanh dao Vian phong xem xét cho y kién: Lanh dao Van phong| 04gi0;0,5 |Du thio Van ban trad
- Néu théng nhit ndi dung, hd so trinh thi ghi théng | UBND tinh ngay/l ngay | 101/Quyet dinh

lam viéc

nhat vao Phiéu trinh va ky nhdy dy thio Vin ban,
trinh Lanh dao UBND tinh.

- Néu khong thong nhét thi ¢6 y kién chi dao,
chuyén lai Chuyén vién thu ly.
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7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 08 gio; 1 Du thléo Van ban tra

- Néu thdng nhat thi ky Quyét dinh/Vin ban chuyén ngay/l ngay | 101/Quyét dinh

lai Chuyén vién thu ly. lam viéc

- Néu khong théng nhat hodc co y kiér} khac thi ghi

r0 y kién chi dao vao Phiéu trinh chuyén lai Chuyén

vién thu ly

7.6. Van thu lay so van ban gui két qua ra Trung | Vin thu UBND tinh 04 gio; 0,5 | Vian ban tra 10i/Quyét dinh

tam. Dong thoi luu trir ho so TTHC dién tir trén He ngay/l ngay | (két qua giai quyér TTHC

thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh. lam viéc duoce ky s6 va leu trii trén
trén H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Buéc8 | Tra két qua cho }6 chte, ca nhén va thu phi, 1& phi | Cong chirc, vién churc, Trong gio | - Két qua giai quyét TTHC
theo quy dinh (néu c0). nhan vién tiép nhdn ho | hanhchinh | (Keét qua giai quyét TTHC

so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

dién tr duoc tra vé tai khoan
cua té6 chire, cd nhén nop ho
so trén cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh)

Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chire, vién chire phong chuyén mén duge giao xir 1y
c6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 18i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu
xin 16i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bé tiép nhan biét (thoi gian
thuc hién khong qua mot lﬁn)- don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 ¢ trach nhiém thyuc hién xin 16i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay/15 ngay lam viéc
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6. Thii tuc: Mién nhiém, cach chirc chii tich, thw ky, thanh vién hdi ddng truwong trung cip cong lap.

Trinh ty
cac buoce
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phdm

Buwéc1 | 1.1. Kiém tra, xdc thwe tai khoan dién tir: Cong chire, vién chirc, 4 gi0; 0,5
+ Kiélm tr?t tai ’khofm cua cé’nt}efm, téq Chl:l’?. Tru:c‘rr}g ggﬁ:ﬁzlcéigntli? 113‘111;1?1\/1};(2 n%;}rll/izrilégjy Giéy’tié'p nhan ,h6 50 v hen
hQP to ctiu:c, cva nhaI’l chAu:a C(z tai khoan thi tao han VI térﬁ Dh \;u S tra két qua/ Phiéu yéu ciu bd
huor}g dan da?ng kyﬁ‘tren‘COvng DYCQG~ @W y: hanh h’gh sne tinh sung hoan thi¢n ho so/ Phiéu
T ruong hop uy quyén thi dang ky tai khoan cua | hanh chinh cong tin tr chbi tlep nhan giai quyét
nguotL uy quy e‘n) : hd so/ Phiéu klem soat quy
1.2. S0 héa ho so TTHC: trinh giai quyét hd so (kem
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phan hd so. theo toan b hé so cua
+ Phan loai thanh phan hd so can s6 héa. TTH €) )
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé '_?0 S0 duoc s6 hoa tai bude
thong tiép nhan.
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bd phan xu 1y.

Buéc2 | Chuyén chuyén vién tham muu xir 1y. Lanh dao phong Lao 4 ¢i0; 0,5 Phié}l kiém soat quy trinh gidi
dong - Viéc lam va Gido | ngay/lngay | quyet ho so (kem theo toan bo
duc nghé nghiép. lam viéc ho so cua TTHC).

Buwéc3 | Xirly ho so TTHC: Cong chtc phong Lao | 48gid; 6,5 |-Du thao van bén/Quyét dinl}

3.1. Cip nhat thong tin, dir liéu dién tir dong - Vi€c lam va Gido | ngay/7 ngay | giai quyét TTHC (duoc so
: ) ) ) duc nghé nghiép duoc lam viéc hoa theo dit li€u di¢n tu);

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo phan
Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir liéu dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudong dién tir

giao xu ly.

-Dir liu dién tur cua gidy to
phai c6 toi thiéu cac truong
thong tin (Ma loai glay t0; S6
dinh danh cua t6 chuc ca
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- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 10i ciia
co quan lién quan dugc so hoa theo dir li€u dién tr,
trr phap luat quy dinh khac.

- Xay dung dy thao vin ban trinh két qua giai quyét
TTHC dién tur trinh 1anh dao phé duyét.

nhdn; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi hgn co hiéu
lie cia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc;, Cdc thong tin dir
liu khdc theo phap ludt
chuyén nganh).

Buéc 4 | Trinh lanh dao don vi van ban trinh giai quyét thu | Lanh dao phong Lao 8 gio; 1 Dy thao vian ban/Quyét dinh
tuc hanh chinh. dong - Viéc lam va Gido | ngay/l ngay | giai quyét TTHC (duoc sb
duc nghé nghiép lam viéc héa theo dir liéu dién tir)
Buéc5 | Phé duyét van ban trinh giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao S& Lao dong - 8 gio; 1 Vin ban/Quyét dinh giai
chinh. Thuong binh va Xa hoi ngay/l ngay | quyét TTHC.
lam viéc
Buéc 6 | Chuyén ho so dén UBND tinh, dong thdi chuyén hd | Cong chic phong Lao 4 ¢i0; 0,5 - To trinh, dy thdo van ban/
so gidy dén UBND tinh qua Trung tdm Phuc vu | dong - Viéc 1am va Gido | ngay/Ingay | (kém theo todn bo ho so cia
hanh chinh cong tinh. duc nghé nghi¢p duoc lam viéc TTHC)
giao xur ly. - Cac gidy to phét sinh trong
qua trinh xu ly TTHC dugc
s6 hoa/phat hanh dién tir.
Buwéc7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 40 gio; 5 To trinh, du thao van ban
ngay/5 ngay | lién quan (kem theo toan b9
lam viéc hé so ciia TTHC)
7.1. Phan cong xu ly Lanh dao Vin | 04 gio; 0,5 | Toan bo hd so
phong/Lanh dao phong | ngay/l ngay
Noi chinh. lam viéc
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7.2 Tham dinh- d& xut Cong churc Phong 16 gio; 2 Dy thao Van ban tra

a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tur Noi chinh. ngay/2ngay | 101/Quyét dinh (duge s6 hoa

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr (ban scan lam viée theo dir li€u di¢n t); )

hoic ban sao chup). -Dtr liu dién tur cua giay to

- Chuyén thong tin tur ban scan hodc ban sao chup p}?Aal o to;;hlleu_ cac tmog%

sang dir li¢u dién tr (néu co). t ong tin (Ma roar giay t,o” 0

b) Xir ¢ h R 31 trwone dien ti dinh danh cua t6 chirc ca
) WUy hoso trén moi truong ten tu nhan; Tén gidy to; Trich yéu

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua noi dung; Thoi han co hiéu

co quan lién quan dugc so hoa theo dir li€u dién ttr, luc cua gidy to; Pham vi ¢é

trir phap lut quy dinh khac. hiéu luc; Cdc thong tin dir

- Nghién ctru, d€ xuat phuong an xu ly; Xay dung lieu khac theo phap ludt

du thao két qua gidi quyét TTHC dién tr trinh 1anh chuyén nganh)

dao phé duyét.

Truong hop ho so chwa di diéu kién gidi quyet

chuyén vién Nhdp phiéu bé sung hé so/Vin ban dé

nghi lam ré. HO so & trang thai "Chd bo sung”

7.3. Duyét va trinh ho so: Lanh dao Phong 04 ¢i0;0,5 |Du thao Van ban tra

- Néu thong nhat thi ghi thong nhat vao Phiéu trinh | N chinh. ngay/l ngay | 101/Quyét dinh

va chuyén ho so trinh Lanh dao Van phong. lam viée

- Néu khong théng nhat thi c¢6 y kién vao Phiéu

trinh, chuyén lai cho Chuyén vién thu ly

7.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién: Lanh dao Van phong| 04gi5;0,5 |Dy thio Van ban tra

- Néu théng nhit ndi dung, hd so trinh thi ghi théng | UBND tinh ngay/l ngay | 161/Quyét dinh

nhat vao Phi€u trinh va ky nhay du thdo Van ban, lam viée

trinh Lanh dao UBND tinh.
- Néu khong thong nht thi ¢6 y kién chi dao,
chuyén lai Chuyén vién thu ly.
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7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 08 gio; 1 Du thléo Van ban tra

- Néu thdng nhat thi ky Quyét dinh/Vin ban chuyén ngay/l ngay | 101/Quyét dinh

lai Chuyén vién thu ly. lam viéc

- Néu khong théng nhat hodc co y kiér} khac thi ghi

r0 y kién chi dao vao Phiéu trinh chuyén lai Chuyén

vién thu ly

7.6. Van thu lay so van ban gui két qua ra Trung | Van thu UBND tinh 04 gio; 0,5 | Vian ban tra 10i/Quyét dinh

tam. Dong thoi luu trir ho so TTHC dién tir trén He ngay/l ngay | (Két qua giai quyét TTHC

thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh. lam viéc dugce ky s6 va leu trii trén
trén H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Buéc8 | Tra két qua cho }6 chire, ca nhan va thu phi, 1€ phi | Cong chue, vién chuc, Trong gio | - Két qua giai quyét TTHC
theo quy dinh (néu c0). nhan vién tiép nhan hd | hanhchinh | (Keét qua giai quyét TTHC

so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

dién tr duoc tra vé tai khoan
cua té6 chire, cd nhén nop ho
so trén cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh)

Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duge giao xir 1y
c6 trach nhiém guri thong bao hodc vian ban xin 18i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu
xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét (thoi gian
thuc hién khong qua mot 1an)- don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 13i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay/15 ngay lam viéc
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7. Thit tuc: Cong nhén hiéu truéng truong trung cap tu thuc.

Trinh tw
cac buoe
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phdm

Buwéc 1 | 1.1. Kiém tra, xdc thue tai khoan dién tir: Cong chire, vién chirc, 4 gi9; 0,5
+ Kiéﬂm tr? tai ’khoAéln cua cé’nl}é}n, tf)q chlﬁ:f:. Tru:(‘n}g nhﬁnq Vign tié}_) lf}h@n _1}6 H?f’?}’/ 11}{%557 Gidy tiép nhan hd so vi hen
hQ‘Q to ct;u:c, cva IlhaI’l chAu:a C(; tai khoan thi tao hoaf: f; ?rﬁlll . 011@;;11 ;}TJCVIES am Vviee tra két qua/ Phidu }’éu ciu b 3
huor}g dan dztng ky rén Cong DVCQG. (Luu Ve hanh h’gh ane tinh sung hoan thign ho so/ Phieu
T ruong hop uy quyen thi dang ky tai khoan cua | hanh chinh cong tin tr chéi tlep nhan giai quyét
nguot ’uy quye‘n). hd so/ Phiéu klem soat quy
1.2. So h6a ho so TTHC: trinh giai quyét hd so (kem
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phan hd so. theo toan bo ho so cua
+ Phan loai thanh phan ho so can s héa. TTH C) )
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé '_HO so dugc s0 hoa tai budc
théng tiép nhan.
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

Buéc2 | Chuyén chuyén vién tham muu xir 1y. Lanh dao phong Lao 4 ¢i0; 0,5 Phiéu kiém soat quy trinh giai
dong - Viéc lam va Giao | ngay/Ingay | quy€t ho so (kem theo toan bo
duc nghé nghiép. lam viéc ho so cua TTHC).

Buéc3 | Xirly ho so TTHC: Cong chic phong Lao | 48gi0;6,5 |-Du thdo van ban/Quyét dinh

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tur dong - Viéc lam va Gido | ngay/7 ngay | giai quyét TTHC (dugc so
duc nghé nghi¢p duoc lam viéc hoa theo dir liéu dién th)'

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B phan
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup

giao xu ly.

-Dir liu dién tur cua gidy to
phai c6 t6i thicu cac truong
thong tin (Md loai gidy to; So
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sang dir li¢u dién tur.

3.2. Xir Iy hd so trén méi truwong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua
co quan lién quan dugc so hoa theo dir li€u dién tr,
trir phap luat quy dinh khéc.

- Xay dyng dy thao vin ban trinh két qua giai quyét
TTHC dién tur trinh 1anh dao phé duyét.

dinh danh cia t6 chirc cd
nhdn; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
lie cia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc;, Cdc thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh).

Buéc 4 | Trinh lanh dao don vi vin ban trinh giai quyét thu | Lanh dao phong Lao 8 gio; 1 Dy thao vin ban/Quyét dinh
tuc hanh chinh. dong - Viéc lam va Giao | ngay/l ngay | giai quyét TTHC (dugc s
duc nghé nghiép lam viéc hoa theo dir li€u dién tir)
Buéc 5 | Phé duyét vin ban trinh giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao S¢ Lao dong - 8 gio; 1 Van ban/Quyét dinh giai
chinh. Thuong binh va Xa hoi ngay/l ngay | quyét TTHC.
lam viéc
Buéc 6 Chuyén h(‘A)’ so dén UBND tinh, dong thoi chuyén ho | Cong chie phong Lao 4 ¢i0; 0,5 - To trinh, du thao van ban/
so gidy dén UBND tinh qua Trung tdm Phuc vu | dong - Viéc lam va Gido | ngay/Ingay | (kem theo toan by ho so cua
hanh chinh cong tinh. duc nghé nghiép duoc lam viéc TTHC)
giao xu ly. - Cac gidy to phét sinh trong
qua trinh xu ly TTHC duoc
s0 hoa/phat hanh dién tur.
Buwéc7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 40 gio; 5 To trinh, du thao van ban
ngay/5 ngay | lién quan (kém theo toan bg
lam viéc ho so cia TTHC)
7.1. Phan cong xu ly Lanh dao Vin | 04 gio; 0,5 | Toan bd hd so

phong/Lanh dao phong

ngay/l ngay
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Khoa gido Van xa. lam viéc
7.2 Tham dinh- d& xut Cong chuc Phong 16 gi0; 2 Dy thao Van ban tra
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir Khoa gido Vin xa. ngay/2ngay | 101/Quyét dinh (duge s6 hoa
~ Kiém tra thong tin trén tai lidu dién tr (ban scan lamvigc | theo dit licu dien tw);
hoéc ban sao Chup) -Dtr héu dlén tor cua gléy to
- Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao chup p}?fu co t0]14t~hlleu. cgc} truoggA
sang dir li¢u dién tr (néu co). t ons tin (Ma rodi gLy t,o” y
b) Xir ¢ h R 31 truone dien b dinh danh cua to6 chic ca
) WUy ho so trén mot truong 1¢n,m nhan; Tén gidy to; Trich yéu
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua noi dung; Thoi han co hiéu
co quan lién quan dugc so hoa theo dir li€u dién tir, luc cua gidy to; Pham vi ¢é
trir phap luat quy dinh khac. hiéu luc, Cdc thong tin dir
- Nghién ctru, d€ xuat phuong an xu ly; Xay dung lieu khac theo phap ludt
du thao két qua gidi quyét TTHC dién tr trinh 1anh chuyén nganh)
dao phé duyét.
Truong hop hé so chia di diéu kién gidgi quyét,
chuyén vien Nhap phiéu bo sung ho so/Van ban dé
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai "Cho bo sung"
7.3. Duyét va trinh ho so: Lanh dao Phong 04 gi0; 0,5 |Du thdo Van ban tra
- Néu thwéng‘nhét thi ghi thong nhat vao Phiéu trinh | Khoa gido Van xa ngi}y/ 1 pgéy 161/Quy¢t dinh
va chuyén ho so trinh Lanh dao Van phong. lam viée
- Néu khong théng nhat thi ¢6 y kién vao Phiéu
trinh, chuyén lai cho Chuyén vién thu ly
7.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién: Lanh dao Van phong| 04gi0;0,5 |Dy thdo Van ban tra
- Néu théng nhit noi dung, hd so trinh thi ghi théng | UBND tinh ngay/1 ngay | 10¥/Quyet dinh
lam viéc

nhat vao Phiéu trinh va ky nhdy dy thao Vin ban,
trinh Lanh dao UBND tinh.
- Néu khong théng nhat thi c¢6 y kién chi dao,
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chuyén lai Chuyén vién thu Iy.

7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 08 gio; 1 Du thléo Van ban tra

- Néu thong nhét thi ky Quyét dinh/Vin ban chuyén ngay/1 ngay | 107/Quyét dinh

lai Chuyén vién thy ly. lam viéc

- Néu khong thong nhét hodic ¢6 y kién khac thi ghi

0 y kién chi dao vao Phiéu trinh chuyén lai Chuyén

vién thu ly

7.6. Vin thu lay s6 van ban giri két qua ra Trung | Van thu UBND tinh 04 gio; 0,5 | Van ban tra 160i/Quyét dinh

tam. Dong thoi luu trir ho so TTHC dién tir trén He ngay/l ngay | (két qua giai quyér TTHC

thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh. lam viéc duoce ky s6 va lwu trit trén
trén H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Buéc 8 | Tra két qua cho }6 chire, ca nhan va thu phi, 1¢ phi | Cong chuc, vién chuce, |  Trong gio | - Két qua giai quyet TTHC
theo quy dinh (néu c0). nhan vién tiép nhan ho | hanhchinh | (Két qua gidi quyet TTHC

so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

dién tr duoc tra vé tai khoan
cia té chire, cd nhan nop ho
so trén cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh)

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ‘ngay lam viée trude ngay hét han, cong chire, vién chirc phong chuyén mén dugc giao xur ly
c6 trach nhiém gui thong bao hodc véan ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cap nhat Phiéu
xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tyc hanh chinh; dong thoi chuyen cho can b tiép nhan biét (thoi gian
thuc hién khong qua mot lan) don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 ¢ trach nhiém thuc hién xin 16i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay/15 ngay lam viéc
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8. Thii tuc: Théi cong nhin hiéu truéng truong trung cap tu thuc.

Trinh tw
cac buoe
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phdm

Buwéc1 | 1.1. Kiém tra, xdc thwe tai khoan dién tir: Cong chire, vién chirc, 4 gi9; 0,5
+ Kiéﬂm tr? tai ’khofm cua cé’n}}afm, t(‘)q chﬁ?. Tru(‘n}g nhﬁnq Vi(éin tiél_) lr}han '1}6 H?f’?}’/ 11}{%557 Gidy tiép nhan hd so vi hen
hQ‘Q to ct;u:c, cva IlhaI’l chAu:a C(; tai khoan thi tao hoaf: f; ?r?l . OT}[éE ;}flllllchslcl am Vviee tra két qua/ Phidu }’éu ciu b 3
huor}g dan detng ky rén Cong DVCQG. (]j”” Y hanh h’gh ane tinh sung hoan thign ho so/ Phieu
T ruong hop uy quyen thi dang ky tai khoan cua | Danhchinh cong tin tor chéi tlep nhan giai quyét
nguot ,uy quye‘n). hd so/ Phiéu klem soat quy
1.2. So h6a ho so TTHC: trinh giai quyét hd so (kem
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phan hd so. theo toan bo ho so cua
+ Phan loai thanh phan ho so can s héa. TTH C) )
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé '_HO so duoc s0 hoa tai budc
théng tiép nhan.
+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

Buéc2 | Chuyén chuyén vién tham muu xir 1y. Lanh dao phong Lao 4 ¢i0; 0,5 Phiéu kiém soat quy trinh giai
dong - Viéc lam va Giao | ngay/Ingay | quy€t hd so (kem theo toan bo
duc nghé nghiép. lam viéc ho so cua TTHC).

Buéc3 | Xirly ho so TTHC: Cong chic phong Lao | 48gi0;6,5 |-Du thdo van ban/Quyét dinh

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tur dong - Viéc lam va Gido | ngay/7 ngay | giai quyét TTHC (dugc so
duc nghé nghi¢p duoc lam viéc hoa theo dir liéu dién th)'

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B phan
Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup).
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup

giao xu ly.

-Dir liu dién tu cua gidy tor
phai c6 t6i thiéu cac truong
thong tin (Md loai gidy to; S6
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sang dir li¢u dién tur.

3.2. Xir Iy hd so trén méi truwong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua
co quan lién quan dugc so hoa theo dir li€u dién tr,
trr phéap luat quy dinh khac.

- Xay dung dy thao vin ban trinh két qua giai quyét
TTHC dién tu trinh 1anh dao phé duyét.

dinh danh cia t6 chirc cd
nhdn; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
lie cia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc;, Cdc thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh).

Buéc4 | Trinh lanh dao don vi vin ban trinh giai quyét thu | Lanh dao phong Lao 8 gio; 1 Dy thao vin ban/Quyét dinh
tuc hanh chinh. dong - Viéc lam va Giao | ngay/l ngay | giai quyét TTHC (duoc so
duc nghé nghiép lam viéc hoa theo dir li€u dién tir)
Buéc 5 | Phé duyét vin ban trinh giai quyét tht tuc hanh | Lanh dao S¢ Lao dong - 8 gio; 1 Van ban/Quyét dinh giai
chinh. Thuong binh va Xa hoi ngay/l ngay | quyét TTHC.
lam viéc
Buéc 6 Chuyén h(‘A)’ so dén UBND tinh, dong thoi chuyén hd | Cong chic phong Lao 4 ¢i0; 0,5 - To trinh, du thao van ban/
so gidy dén UBND tinh qua Trung tdm Phuc vu | dong - Viéc lam va Gido | ngay/Ingay | (kem theo toan by ho so cua
hanh chinh cong tinh. duc nghé nghiép duoc lam viéc TTHC)
giao xu ly. - Cac gidy to phat sinh trong
qua trinh xu ly TTHC duoc
s0 hoa/phat hanh dién tur.
Buwéc7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 40 gi0; 5 To trinh, du thao van ban
ngay/5 ngay | lién quan (kém theo toan bg
lam viéc ho so cia TTHC)
7.1. Phan cong xu ly Lanh dao Vin| 04 gio; 0,5 | Toan bo hd so

phong/Lanh dao phong

ngay/l ngay
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Khoa gido Van xa. lam viéc
7.2 Tham dinh- d& xut Cong chuc Phong 16 gio; 2 Dy thao Van ban tra
a) Cap nhat thong tin, dit liéu dién tur Khoa gido Van xa. ngay/2ngay | 101/Quyét dinh (dugc s6 hoa
- Kiém tra thong tin trén tai lidu dién tir (ban scan lam viec | theo dir lidu dién fr);
hoéc ban sao Chup) -Dtr héu dlén tor cua gléy to
- Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao chup p}?fu co t0]14t~hlleu. cqg tm"gfz’
sang dir li¢u dién tr (néu co). t ons tin (Ma rodi gLy t,o” y
b) Xt 19 h R 51 truone dien dinh danh cua to6 chic ca
) WUy hoso tren mot truong ten tu nhan; Tén gidy to; Trich yéu
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cla noi dung; Thoi han co hiéu
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dit licu dién ti, luc cua gidy to; Pham vi ¢é
trir phap lut quy dinh khac. hiéu luc, Cdc thong tin dir
- Nghién ctru, d€ xuat phuong an xu ly; Xay dung lieu khac theo phap ludt
du thao két qua gidi quyét TTHC dién tir trinh 1anh chuyén nganh)
dao phé duyét.
Truong hop hé so chwa du diéu kién gidi quyét,
chuyén vien Nhap phiéu bo sung ho so/Van ban dé
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai "Cho bo sung"
7.3. Duyét va trinh hd so: Lanh dao Phong 04 gi0; 0,5 |Du thdo Van ban tra
- Néu thwéng‘nhét thi ghi thong nhat vao Phiéu trinh | Khoa gido Van xa ngzily/ 1 PAgély 161/Quy¢t dinh
va chuyén ho so trinh Lanh dao Van phong. lam viéc
- Néu khong théng nhat thi ¢6 ¥ kién vao Phiéu
trinh, chuyén lai cho Chuyén vién thuy 1y
7.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién: Lanh dao Van phong| 04gi0;0,5 |Dy thdo Van ban tra
- Néu théng nhit noi dung, hd so trinh thi ghi théng | UBND tinh ngay/1 ngay | 10¥/Quyet dinh
lam viéc

nhit vao Phiéu trinh va ky nhdy dy thao Vin ban,
trinh Lanh dao UBND tinh.
- Néu khong théng nhat thi c¢6 y kién chi dao,
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chuyén lai Chuyén vién thu Iy.

7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 08 gio; 1 Du th,zio Van ban tra

- Néu théng nhét thi ky Quyét dinh/Vian ban chuyén ngay/1 ngay | 10V/Quyét dinh

lai Chuyén vién thy ly. lam viéc

- Néu khong thong nhat hodic ¢6 y kién khac thi ghi

0 y kién chi dao vao Phiéu trinh chuyén lai Chuyén

vién thu ly

7.6. Vin thu lay s6 van ban giri két qua ra Trung | Van thu UBND tinh 04 gio; 0,5 | Van ban tra 10i/Quyét dinh

tam. Dong thoi luu trir h6 so TTHC dién tir trén HE ngay/l ngay | két qua giai quyét TTHC

thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh. lam viéc duge ky s6 va leu trii trén
trén H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Buéc 8 | Tra két qua cho }6 chire, ca nhan va thu phi, 1€ phi | Cong chue, vién chue, Trong gio | - Két qua giai quyet TTHC
theo quy dinh (néu c0). nhan vién tiép nhan ho | hanhchinh | (Két qua giai quyet TTHC

so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

dién tr duoc tra vé tai khoan
cia té chire, cd nhan nop ho
so trén cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh)

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén moén dugc giao xur ly
c6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cap nhat Phiéu
xin 16i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyen cho can bo tiép nhan biét (thoi gian
thuc hién khong qua mot lan) don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 ¢ trach nhiém thuc hién xin 16i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay/15 ngay lam viéc
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9. Thii tuc: Thanh 1ap phan hi¢u ciia truwong trung cap cong lap truc thudc tinh, thanh pho trwe thudc trung wong; cho
phép thanh lap phan hi€éu ciia trwong trung cap tu thuc trén dia ban

Trinh tw
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Buwéc1 | 1.1. Kiém tra, xdc thwe tai khoan dién tir: Cong chire, vién chirc, 4 gi0; 0,5
+ Kiéﬂm tr? tai ’khoAéln cua cé’nl}é}n, tf)q chlﬁ:f:. Tru:(‘n}g nhﬁnq Vi(éin tiél_) lf}h@n '1}6 H?f’?}’/ 11}{%557 Gidy tiép nhan hd so vi hen
hQ‘Q to ct;u:c, cva IlhaI’l chAu:a CO; tai khoan thi tao hoaf: f; ?r?l . OT}[éE ;}flllllchslcl am Vviee tra két qua/ Phidu }’éu ciu b 3
huor‘lg dan dztng ky)tren‘Covng D\’/C‘Q.G. (]ju*u y: . h’gh o sung hoan thién hd so/ Phiéu
T ruong hop uy quyen thi dang ky tai khoan cua | anh chinh cong tin tr chéi tiép nhan giai quyét
nguoL uy quy e‘n) : ho so/ Phicu kiém soat quy
1.2. So h6a ho so TTHC: trinh gidi quyét ho so (kem
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phan hd so. theo toan b9 ho so cua
+ Phan loai thanh phan ho so can s héa. TTH C) )
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé "HO so dugc s0 hoa tai bude
théng tiép nhan.
+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

Buéc 2 | Chuyén chuyén vién tham muu xir 1y. Lanh dao phong Lao 1 gio; 0,5 Phié}l k@ém soat quy trinh giai
dong - Viéc lam va Gido | ngay/Ingay | quy€t ho so (kem theo toan bo
duc nghé nghiép. lam viéc ho so cua TTHC).

Buée 3 | Xirly ho so TTHC: Cong chuac phong Lao 24 ¢10; 3 -Dy thao van ban/Quyét dinh

3.1. Cép nhit théng tin, dir liéu dién tir dong - Viéc lam va Giao | ngay/3 ngay | giai quyét TTHC (duogc so
duc nghé nghi¢p duoc lam viéc hoa theo dir liéu dién tir);

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B phan
Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup).

giao xu ly.

-Dit li¢u dién tor cua gidy to
phai c6 t6i thiéu cac truong
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- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li¢u dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 10i ciia
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dit licu dién tu,
trr phap luat quy dinh khac.

- Xay dyng dy thao vin ban trinh két qua giai quyét
TTHC dién tur trinh 1anh dao phé duyét.

thong tin (Md loai gidy to; So
dinh danh cia t6 chirc cd
nhédn; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
lie cia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc;, Cdac thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh).

Buéc 4 | Trinh lanh dao don vi vin ban trinh giai quyét thu | Lanh dao phong Lao 4 gi0; 0,5 Dy thao van ban/Quyét dinh
tuc hanh chinh. dong - Viéc lam va Giao | ngay/l ngay | giai quyét TTHC (dugc so6
duc nghé nghiép lam viéc héa theo dir liéu dién tir)
Buéc 5 | Phé duyét vin ban trinh giai quyét tht tuc hanh | Lanh dao S¢ Lao dong - 2 gi9; 0,5 Van ban/Quyét dinh giai
chinh. Thuong binh va Xa hoi ngay/l ngay | quyét TTHC.
lam viéc
Buéc 6 Chuyén h(‘A)’ so dén UBND tinh, dong thoi chuyén ho | Cong chic phong Lao 1 gi0; 0,5 - T6 trinh, dy thao van ban/
so gidy dén UBND tinh qua Trung tdm Phuyc vu | dong - Viéc lam va Gido | ngay/Ingay | (kem theo toan by ho so cua
hanh chinh cong tinh. duc nghé nghi¢p duoc lam viéc TTHC)
giao xu ly. - Cac gidy to phat sinh trong
qua trinh xtr ly TTHC dugc
s0 hoéa/phat hanh dién tur.
Buwéc7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 16 gio; 2 To trinh, du thiao van ban
ngay/2 ngay lién quan (kém theo toan b
lam viéc ho so cia TTHC)
7.1. Phan cong xu ly Lanh dao Vian 1 gio; 0,5 Toan bo ho so

phong/Lanh dao phong

ngay/l ngay
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Khoa gido Van xa. lam viéc
7.2 Tham dinh- d& xut Cong churc Phong 8 gio; 1 Dy thao Van ban tra
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir Khoa gido Vin xa. ngay/l ngay | 10i/Quyét dinh (dugc s6 hoa
~ Kiém tra thong tin trén tai lidu dién tr (ban scan lamvigc | theo dit licu dien tr);
hoéc ban sao Chup) -Dtr héu dlén tor cua gléy to
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup p}?fu o t0]14t~hlleu. cac truoggA
sang dir li€u dién tr (n€u co). t ong tin (Ma roar giay t,o” 0
b) Xir 1V h R 31 truone dien ti dinh danh cua to6 chirc ca
) Wy hoso tren mot truong ten tu nhan; Tén gidy to; Trich yéu
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua noi dung; Thoi han co hiéu
co quan lién quan dugc so hoa theo dir li€u dién tir, luc cua gidy to; Pham vi ¢é
trir phap luat quy dinh khac. hiéu luc, Cdc thong tin dir
- Nghién ctru, d€ xuat phuong an xu ly; Xay dung lieu khac theo phap ludt
du thao két qua gidi quyét TTHC dién tir trinh 1anh chuyén nganh)
dao phé duyét.
Truong hop hé so chwa du diéu kién gidi quyét,
chuyén vien Nhap phiéu bo sung ho so/Van ban dé
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai "Cho bo sung"
7.3. Duyét va trinh hd so: Lanh dao Phong 3 gi0; 0,5 Dy thao Van ban tra
- Néu thwéng‘nhét thi ghi thong nhat vao Phiéu trinh | Khoa gido Van xa ngi}y/ 1 pgéy 161/Quy¢t dinh
va chuyén ho so trinh Lanh dao Van phong. lam viée
- Néu khong théng nhat thi c¢6 y kién vao Phiéu
trinh, chuyén lai cho Chuyén vién thu ly
7.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién: Lanh dao Van phong 4 gi9; 0,5 Du thao Van ban tra
- Néu théng nhit noi dung, hd so trinh thi ghi théng | UBND tinh ngay/1 ngay | 10¥/Quyet dinh
lam viéc

nhat vao Phiéu trinh va ky nhdy dy thao Vin ban,
trinh Lanh dao UBND tinh.
- Néu khong théng nhat thi c¢6 y kién chi dao,
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chuyén lai Chuyén vién thu Iy.

7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 3,5gi0;0,5 | Du thléo Van ban tra
- Néu thdng nhat thi ky Quyét dinh/Vin ban chuyén ngay/l ngay | 10i/Quyét dinh

lai Chuyén vién thy ly. lam viéc

- Néu khong thong nhét hodic ¢6 y kién khac thi ghi

0 y kién chi dao vao Phiéu trinh chuyén lai Chuyén

vién thu ly

7.6. Vin thu 1y s6 van ban giri két qua ra Trung | Van thw UBND tinh 0,5 gio; 0,5 | Vin ban tra 10i/Quyét dinh

tam. Pong thoi luu trit hd so TTHC dién tir trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

ngay/1 pgéy (Két qua gidi quyét TTHC

lam viéc dwoc ky s6 va lweu triv trén
trén Hé thong théng tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Bwoc 8

Tra két qua cho ’té chure, cd nhan va thu phi, 1¢ phi
theo quy dinh (néu c0).

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Trong gid - Két qua giai quyet TTHC
hanh chinh | (Két qua gidi quyet TTHC
dién tu dwoc tra vé tai khoan
cia té chire, cd nhan nop ho
so trén cong DVC, hé thong
thong tin gidi quyét TTHC
tinh)

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ‘ngay lam vige trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén moén dugc giao xu ly
c6 trach nhiém gui thong bao hodc vian ban xin 18i dén t6 chur, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cap nhat Phiéu
xin 16i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyen cho can bo tiép nhan biét (thodi gian
thuc hién khong qua mot lan) don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyuc hién xin 16i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay/7 ngay lam viéc
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10. Thii tuc: Chim dirt hoat dong phén hiéu ciia trwdong trung cip cong 1ap trwc thude tinh, thanh pho truc thudc trung
wong va phan hi€u cia trwong trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh pho trwe thugc trung wong.

Trinh tw
cac budce
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Buwéc 1 1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién ti: Cong chuec, ’Vién Chl:l’C‘, 4 gi9; 0,5
+ Kiéfn tr,a tai ’khO?,Il cua cé’nl}afln, téq ChI'IS:. Trufér}g nhﬁnq Vign tiéP lf}h@n _1}6 Hz‘f’?}’/ 11_1§’51Y Gidy tiép nhan hd so va hen
hq;,) to cl;uc, cd nharrl chAu:a C(; tai khoan thi tao hoaf: fa?i (ill'lrglll . Urié‘; s}Tlchsﬁ am Vviee tra két qua/ Phidu }’éu ciu b 3
hung dan ding ky trén Cong DVCQG. (L y: | &8 FIAE 0 o8 sung hoan thién hd so/ Phiéu
T ruong hop uy quyen thi dang ky tai khoan cua | Danh chinh cong tin tir chéi tiép nhan gidi quyét
nguoi uy quyén). hd so/ Phiéu kiém soat quy
1.2. S0 héa ho so TTHC: trinh gidi quyét ho so (kem
+ Kiém tra dir liéu dién tir ctia cac thanh phan hd so. theo toan bo ho so cua
+ Phan loai thanh phan ho so can s héa. TT[‘{ C) )
+ Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén hé —E{o S0 dugc s6 hoa tai bude
théng tiép nhan.
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xr 1.

Buéc 2 | Chuyén chuyén vién tham muu xu 1y. Lanh dao phong Lao 4 ¢10; 0,5 Phié}l kiém soat quy trinh giai
dong - Viéc lam va Giao | ngay/Ingay | quy€t hd so (kem theo toan bo
duc nghé nghiép. lam viéc ho so cua TTHC).

Buée 3 | Xirly ho so TTHC: Cong chirc phong Lao | 48gio;6,5 |-Du thao van ban/Quyét dinh

3.1. Cép nhét thong tin, dir liéu dién tir dong - Viéc lam va Giao | ngay/7 ngay | giai quyét TTHC (dugc so
duc nghé nghi¢p duoc lam viéc hoa theo dir li€u dién tr);

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do B phan
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup

giao xu ly.

-Dir liéu dién tir cua gidy to
phai c6 t6i thiéu cac truong
thong tin (Ma loai giay to; So
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sang dir li€u dién tur.

3.2. Xir Iy hd so trén méi truwong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua
co quan lién quan dugc s6 hoa theo ditr licu dién ti,
trr phéap luat quy dinh khac.

- Xay dyng dy thao vin ban trinh két qua giai quyét
TTHC dién tu trinh 1anh dao phé duyét.

dinh danh cia t6 chirc cd
nhan; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
lie cia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc;, Cdc thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh).

Buéc 4 | Trinh lanh dao don vi vin ban trinh giai quyét thu | Lanh dao phong Lao 8 gio; 1 Dy thao vin ban/Quyét dinh
tuc hanh chinh. dong - Viéc lam va Giao | ngay/l ngay | giai quyét TTHC (duoc so
duc nghé nghiép lam viéc hoa theo dir li€u dién tir)
Buéc 5 | Phé duyét vin ban trinh giai quyét thii tuc hanh | Lanh dao S¢ Lao dong - 8 gio; 1 Van ban/Quyét dinh giai
chinh. Thuong binh va Xa hoi ngay/l ngay | quyét TTHC.
lam viéc
Buéc 6 Chuyén h(‘A)’ so dén UBND tinh, dong thoi chuyén hd | Cong chic phong Lao 4 ¢i0; 0,5 - To trinh, du thao van ban/
so gidy dén UBND tinh qua Trung tdm Phuc vu | dong - Viéc lam va Gido | ngay/Ingay | (kem theo toan by ho so cua
hanh chinh cong tinh. duc nghé nghiép duoc lam viéc TTHC)
giao xu ly. - Cac gidy to phat sinh trong
qua trinh xur ly TTHC dugc
s0 hoa/phat hanh dién tur.
Buwéc7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 40 gio; 5 To trinh, du thao van ban
ngay/5 ngay | lién quan (kém theo toan bg
lam viéc ho so cia TTHC)
7.1. Phan cong xu ly Lanh dao Vin| 04 gio; 0,5 | Toan bo hd so

phong/Lanh dao phong

ngay/l ngay
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NOoOi1 chinh. lam viéc
7.2 Tham dinh- d& xut Cong chuc Phong 16 gio; 2 Dy thao Van ban tra
a) Cap nhat thong tin, dit liu dién tur Noi chinh. ngay/2ngay | 101/Quyét dinh (dugc s6 hoa
- Kiém tra thong tin trén tai lidu dién tir (ban scan lam viec | theo dir lidu dién fr);
hoéc ban sao Chup) -Dtr héu dlén tor cua gléy to
- Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao chup p}?fu co t0]14t~hlleu. cqg tmggg
sang dir li¢u dién tr (néu co). t ons tin (Ma rodi gLy 1:0’, y
b) Xir ¢ h R 31 truone dien ti dinh danh cua to6 chic ca
) WUy ho so trén mot truong ten tu nhan; Tén gidy to; Trich yéu
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua noi dung; Thoi han co hiéu
co quan lién quan dugc so hoa theo dir li€u dién tir, luc cua gidy to; Pham vi ¢é
trir phap luat quy dinh khac. hiéu luc, Cdc thong tin dir
- Nghién ctru, d€ xuat phuong an xu ly; Xay dung lieu khac theo phap ludt
du thao két qua gidi quyét TTHC dién tr trinh 1anh chuyén nganh)
dao phé duyét.
Truong hop hé so chwa du diéu kién gidi quyét,
chuyén vién Nhap phiéu bo sung ho so/Van ban dé
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai "Cho bo sung"
7.3. Duyét va trinh ho so: Lanh dao Phong 04 gi0; 0,5 |Du thdo Van ban tra
- Néu thwéng‘nhét thi ghi thong nhat vao Phiéu trinh | Noi chinh. ngi}y/ 1 pgéy 161/Quyét dinh
va chuyén ho so trinh Lanh dao Van phong. lam viée
- Néu khong théng nhat thi c¢6 y kién vao Phiéu
trinh, chuyén lai cho Chuyén vién thu ly
7.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién: Lanh dao Van phong| 04gi0;0,5 |Dy thido Van ban tra
- Néu théng nhit ndi dung, hd so trinh thi ghi théng | UBND tinh ngay/1 ngay | 10¥/Quyet dinh
lam viéc

nhat vao Phiéu trinh va ky nhdy dy thao Vin ban,
trinh Lanh dao UBND tinh.
- Néu khong théng nhat thi c¢6 y kién chi dao,
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chuyén lai Chuyén vién thu Iy.

7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 08 gio; 1 Du thléo Van ban tra

- Néu thong nhét thi ky Quyét dinh/Vian ban chuyén ngay/1 ngay | 107/Quyét dinh

lai Chuyén vién thy ly. lam viéc

- Néu khong thong nhat hodic ¢6 ¥ kién khac thi ghi

0 y kién chi dao vao Phiéu trinh chuyén lai Chuyén

vién thu ly

7.6. Vin thu lay s6 van ban giri két qua ra Trung | Van thu UBND tinh 04 gio; 0,5 | Van ban tra 10i/Quyét dinh

tam. Dong thoi luu trir ho so TTHC dién tir trén He ngay/l ngay | (két qua giai quyér TTHC

thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh. lam viéc duge ky s6 va leu trii trén
trén H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Buéc 8 | Tra két qua cho }6 chire, ca nhan va thu phi, 1€ phi | Cong chue, vién chue, Trong gio | - Két qua giai quyet TTHC
theo quy dinh (néu c0). nhan vién tiép nhan ho | hanhchinh | (Két qua gidi quyet TTHC

so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

dién tr duoc tra vé tai khoan
cia té chire, cd nhan nop ho
so trén cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh)

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao xu ly
c6 trach nhiém gui thong bao hodc véan ban xin 16i dén t6 churc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cap nhat Phiéu
xin 16i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyen cho can bo tiép nhan biét (thoi gian
thuc hién khong qua mot lan) don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyuc hién xin 16i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay/15 ngay lam viéc
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11. Thii tuc: Thanh lap trung tim giso duc nghé nghiép, trudng trung cip cong lap truc thude tinh, thanh phé true
thugc trung wong va trung tam giao duc nghé nghi€p, trwomg trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh pho truc thugc trung

wong.
cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém thyuc hién A Keét qua/san pham
: : : (ngay/ngay

thuc hién

lam viéc)

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B phan

giao xu ly.

Buwéc 1 | 1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién tir: Cong chuc, vién chiec, 4 gi0; 0,5
+ Kiém tra tai khoan cta cd nhan, t0 chire. Truong | nhan Vlgn tiep 1r}han ho nflg?y/ Ingdy | 4y tiép nhan hd so va hen
hcyl? to ch:u’c, cd nhap chAua CO; tai khoan thi tao hoaf: :; ?ﬁm UIT‘,@E ;‘lllllllCVlsﬁ am Vviec tra két qua/ Phiéu }’éu ciu b 3
huorr}g dan datng ky}tren‘Covng DVCQG. (Luu y: hanh h’gh Sno tinh sung hoan thién ho so/ Phicu
T ruong hop uy quyén thi dang ky tai khoan cua | hanh chinh cong tin tir chéi tiép nhan giai quyét
nguoT uy quye‘n). ho so/ Phicu kiém soat quy
1.2. So hoa ho so TTHC: trinh gid1 quyét ho so (kem
+ Kiém tra dit liéu dién tir cia cac thanh phan ho so. theo toan bo ho so cua
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. TTP{ C) )
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé '_}{0 SO dugce s6 hoa tai bude
théng tiép nhan.
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

Buéc 2 | Chuyén chuyén vién tham muu xtr 1. Lanh dao phong Lao 4 gi0; 0,5 Phiéu kiém soét quy trinh giai
dong - Viéc lam va Gido | ngay/Ingay | quyét ho so (kem theo toan bo
duc nghé nghi¢p. lam viéc ho so cua TTHC).

Buée 3 | Xirly ho so TTHC: Cong chuc phong Lao | 60gio;7,5 |-Du thao van ban/Quyét dinh

3.1. Cép nhit théng tin, dir liéu dién tir dong - Viéc lam va Giao | ngay/8 ngay | giai quyét TTHC (dugc so
duc nghé nghi¢p duoc lam viéc héa theo dir li€u dién twr);

-Dit li¢u dién tor cua gidy to
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Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li¢u dién tur.

3.2. Xir Iy hd so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 161 coa
co quan lién quan dugc so hoa theo dir licu dién tu,
trr phap luat quy dinh khac.

- Xay dung dy thao vin ban trinh két qua giai quyét
TTHC di¢n tur trinh 1anh dao phé duyét.

phai c6 t6i thiéu cac truong
thong tin (Md logi gidy to; S6
dinh danh cia t6 chirc cd
nhén; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung;, Thoi han co hiéu
liee ciia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc; Cdc thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh).

Buéc 4 | Trinh linh dao don vi van ban trinh giai quyét thu | Lanh dao phong Lao 8 gio; 1 Dy thao vin ban/Quyét dinh
tuc hanh chinh. dong - Viéc 1am va Gido | ngay/l ngay | giai quyét TTHC (duoc sb
duc nghé nghiép lam viéc | héa theo dit liéu dién tir)
Buwéc5 | Phé duyét van ban trinh giai quyét thii tuc hanh | Lanh dao S Lao dong - 8 gio; 1 Vin ban/Quyét dinh giai
chinh. Thuong binh va Xa héi ngay/l ngay | quyét TTHC.
lam viéc
Buée 6 | Chuyén hd so dén UBND tinh, dong thoi chuyén hd | Cong chitc phong Lao 4 ¢i0; 0,5 - T trinh, dy thdo van ban/
so gidy dén UBND tinh qua Trung tdm Phuc vu | dong - Viéc 1am va Gido | ngay/Ingay | (kém theo todn bé ho so ciia
hanh chinh cong tinh. duc nghé nghi¢p duogc lam viéc TTHC)
giao xu ly. - Cac gidy to phat sinh trong
qué trinh xu ly TTHC dugc
s6 héa/phat hanh dién ti.
Buéc7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 40 gio; 5 To trinh, du thiao van ban
ngay/5 ngay | lién quan (kém theo toan b
lam viéc | ho so ciia TTHC)
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7.1. Phan cong xu ly Lanh dao Vin | 04 gio; 0,5 | Toan bd hd so

phong/Lanh dao phong | ngay/l ngay

Noi chinh (doi voi lam viéc

trwong cong ldp); Khoa

gido Van xa (doi voi

truong tu thuc).
7.2 Tham dinh- dé xuét Cong chuc Phong 16 gio; 2 Du th;’to Van bén’ tra
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir Noi chinh (doi vei| ngay2ngay |161/Quyct dinh (duge s6 hoa
- Kiém tra thong tin trén tai lidu dién tir (ban scan | frwong cong ldp); Khoa lam vi¢e theo dir liéu dién tw); .
hodc ban sao chup). gido Van xa (doi vdi -Dit li€u dién tir cua giay to
- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup trieong tu thuc). pﬁlfu co to;/[‘ihlleu‘ cac tru’og%
sang dit lidu dién tir (néu co). thong tin (Ma logi gidy (07 50
b) Xir IV ha an moi truone dien 4o dinh danh cua to chuc ca

) WUy o so trén mot truong 1¢n,tu: nhan; Tén gidy to; Trich yéu
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cla noi dung; Thoi han co hiéu
co quan lién quan dugc s hoa theo dir li€u dién tu, lwc cua gidy t0; Pham vi ¢é
trir phap luat quy dinh khac. hiéu luc;, Cdc thong tin dir
- Nghién ctru, d€ xuat phuong an xu ly; Xay dung lieu khac theo phap ludt
du thao két qua giai quyeét TTHC di¢n tr trinh lanh chuyén nganh)
dao phé duyét.
Truwong hop ho so chua du diéu kién giai quyé't,‘
chuyén vién Nhdp phiéu bo sung ho so/Van ban deé
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai "Cho bo sung"
7.3. Duyét va trinh hd so: Lanh dao Phong 04 gi5;0,5 |Dy thao Van ban tra
- Néu théng nhét thi ghi théng nhit vao Phiéu trinh | N6i chinh (déi véi | ngay/lngay | 10i/Quyét dinh
lam viéc

va chuyén ho so trinh Lanh dao Vian phong.
- Néu khong thong nhét thi ¢6 y kién vao Phiéu
trinh, chuyén lai cho Chuyén vién thu ly

truong cong ldp); Khoa
gido Van xa (doi voi
truong tu thuc).




56

7.4. Lanh dao Vin phong xem xét cho y kién: Lanh dao Van phong| 04gi0;0,5 |Du thao Van ban tra

- Néu théng nhit ndi dung, hd so trinh thi ghi théng | UBND tinh ngay/1 ngay | 101/Quyét dinh

nhat vao Phiéu trinh va ky nhdy du thiao Vin ban, lam viéc

trinh Lanh dao UBND tinh.

- Néu khong thong nhét thi c6 y kién chi dao,

chuyén lai Chuyén vién thu ly.

7.5. Lanh dao UBND tinh xem x¢&t, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 08 gio; 1 Du th;’to Van ban tra

- Néu thdng nhat thi ky Quyét dinh/Vian ban chuyén ngay/1 ngay | 101/Quyét dinh

lai Chuyén vién thy ly. lam viée

- Néu khong thong nhét hogc ¢6 y kién khéc thi ghi

r0 y kién chi dao vao Phiéu trinh chuyén lai Chuyén

vién thu ly

7.6. Vin thu lay s6 van ban giri két qua ra Trung | Vén thu UBND tinh 04 gio; 0,5 | Van ban tra 16i/Quyét dinh

tam. Dong thot luu trir ho so TTHC dién tir trén He ngay/l ngay | Két qua gigi quyét TTHC

thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh. lam viéc duoe ky s6 va lwu trii trén
trén H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Buéce 8 | Tra két qua cho :[6 chtrc, ca nhan va thu phi, 1& phi | Cong chirc, vién chuc, | Trong gio | - Két qua giai quyét TTHC
theo quy dinh (néu ¢0). nhan vién tiép nhén hd | hanhchinh | (Ket qua giai quyet TTHC

so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

dién twr duoc tra vé tai khoan
ciia t6 chire, cd nhan nop ho
so trén cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ‘ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén moén dugc giao xur Iy
¢6 trach nhiém guri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 churc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cap nhat Phiéu
xin 16i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho can b tiép nhan biét (thoi gian
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thue hién khong qua mot 1an)- don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 13i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 16 ngay/16 ngay lam viéc
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12. Thu tuc: Chia, tach, sap nhip trung tam giao duc nghé nghiép, tru’o’ng trung cp cong lap truc thudc tinh, thanh
pho trwe thude trung wong va trung tim gido duc nghé nghiép, trudng trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh pho truc
thudc trung wong

Trinh tw
cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢ém thwe hién

Thoi gian
thue hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo phan

giao xur ly.

Buwéc 1 | 1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoéan dién tir: Cong chuc, vién chiec, 4 gi0; 0,5
+ Kié;m tr’a tai ,khofm cua cé,nt‘lajm, tf)q chlﬁ:f:. Truf(‘n}g nhénq Viin tié]? lf}hén }}6 n?l:’?}’/ 11}{:‘3}’ Gidy tiép nhan hd so va hen
hcyl? to ch:u’c, cd nhap chAua CO; tai khoan thi tao hoa’c ‘fz(:i ?ﬁm Uliég ;‘lllllllchjlcl am Vviec tra két qua/ Phi bu }’éu ciu b 3
huorr}g dan datng ky}tren‘Covng DVCQG. (Luu y: hanh h’gh Sno tinh sung hoan thién ho so/ Phicu
T ruong hop uy quyén thi dang ky tai khoan cua | Danh chinh cong tin tir chéi tiép nhan giai quyét
nguoT uy quye‘n). ho so/ Phicu kiém soat quy
1.2. So hoa ho so TTHC: trinh gid1 quyét ho so (kem
+ Kiém tra dit liéu dién tir cia cac thanh phan hd so. theo toan bo hé so cua
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. TTP{ C) )
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé '_}{0 SO dugce s hoa tai bude
théng tiép nhan.
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

Buéc 2 | Chuyén chuyén vién tham muu xtr 1. Lanh dao phong Lao 3 gi0; 0,5 Phié,u kiém soat quy trinh giai
dong - Viéc lam va Gido | ngay/Ingay | quyét ho so (kem theo toan bo
duc nghé nghi¢p. lam viéc ho so cua TTHC).

Buée 3 | Xirly ho so TTHC: Cong chtc phong Lao 40 gio; 5 -Dy thao van ban/Quyét dinh

3.1. Cép nhit théng tin, dir liéu dién tir dong - Viéc lam va Giao | ngay/5 ngay | giai quyét TTHC (dugc s6
duc nghé nghi¢p duoc lam viéc héa theo dir li€u dién tw);

-Dit li¢u dién tor cua gidy to
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Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li¢u dién tur.

3.2. Xt Iy hé so trén méi truong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 161 coa
co quan lién quan dugc so hoa theo dir licu dién tu,
trr phap luat quy dinh khéc.

- Xay dung dy thao vin ban trinh két qua giai quyét
TTHC di¢n tu trinh 1anh dao phé duyét.

phai c6 t6i thiéu cac trudng
thong tin (Md logi gidy to; S6
dinh danh cia t6 chirc cd
nhén; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
liee ciia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc; Cdc thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh).

Buéc 4 | Trinh linh dao don vi van ban trinh giai quyét tha | Lanh dao phong Lao 4 gio; 1 Dy thao vin ban/Quyét dinh
tuc hanh chinh. dong - Viéc 1am va Gido | ngay/l ngay | giai quyét TTHC (duoc sb
duc nghé nghiép lam viéc | héa theo dir liéu dién tir)
Buéc 5 | Phé duyét vin ban trinh giai quyét thi tuc hanh | Linh dao S¢ Lao dong - 4 gio; 1 Vian ban/Quyét dinh giai
chinh. Thuong binh va Xa héi ngay/l ngay | quyét TTHC.
lam viéc
Bude 6 | Chuyén hd so dén UBND tinh, dong thoi chuyén hd | Cong chirc phong Lao 1 gio; 0,5 - T trinh, du thdo van ban/
so gidy dén UBND tinh qua Trung tdm Phuc vu | dong - Viéc 1am va Gido | ngay/Ingay | (kém theo todn bé ho so ciia
hanh chinh cong tinh. duc nghé nghi¢p duogc lam viéc TTHC)
giao xu ly. - Cac gidy to phat sinh trong
qué trinh xu ly TTHC dugc
s6 héa/phat hanh dién ti.
Buéc7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 24 gi0; 3 To trinh, du thiao van ban
ngay/3 ngay | lién quan (kem theo toan bo
lam viéc | ho so ciia TTHC)
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7.1. Phan cong xu ly Lanh dao Vin | 01 gio; 0,5 | Toan bd hd so

phong/Lanh dao phong | ngay/l ngay

NoO1 chinh (doi voi lam viéc

trwong cong ldp); Khoa

gido Van xa (doi voi

truong tu thuc).
7.2 Tham dinh- dé xuat Cong chuc Phong 12 gi6; 1,5 | Dy thao Van ban tra
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir Noi chinh (doi vei| ngayl2ngay |161/Quyct dinh (duge s6 hoa
- Kiém tra thong tin trén tai lidu dién tir (ban scan | frwong cong ldp); Khoa lam vi¢e theo dir liéu dién tw); .
hodc ban sao chup). gido Van xa (doi voi -Dtt li¢u dién tor cua giay to
- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup trieong tu thuc). pﬁlfu co to;/[‘ihlleu‘ cac tru’og%
sang dit lidu dién tir (néu co). thong tin (Ma logi gidy (07 50
b Xir 19 hod . 51 truone dien i dinh danh cua t6 chwc ca

) WUy o so trén mot truong 1¢n,tu: nhan; Tén gidy to; Trich yéu
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cla noi dung; Thoi han co hiéu
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir li€u dién tu, lwc cua gidy t0; Pham vi ¢é
trir phap lut quy dinh khac. hiéu luc; Cdc thong tin dir
- Nghién ctru, d€ xuat phuong an xu ly; Xay dung lieu khdc theo phdp ludt
du thao két qua gidi quyét TTHC dién tir trinh 1anh chuyén nganh)
dao phé duyét.
Truwong hop ho so chua du diéu kién giai quyé't,‘
chuyén vién Nhdp phiéu bo sung ho so/Van ban de
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai "Cho bo sung"
7.3. Duyét va trinh hd so: Lanh dao Phong 03 gi5;0,5 |Dy thao Van ban tra
- Néu théng nhét thi ghi théng nhit vao Phiéu trinh | N6i chinh (déi voi | ngay/lngay | 10i/Quyét dinh
lam viéc

va chuyén ho so trinh Lanh dao Vian phong.
- Néu khong thong nhét thi ¢6 y kién vao Phiéu
trinh, chuyén lai cho Chuyén vién thu ly

truong cong ldp); Khoa
gido Van xa (doi voi
truong tu thuc).
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7.4. Lanh dao Vin phong xem xét cho y kién: Lanh dao Van phong| 04gi0;0,5 |Du thao Van ban tra

- Néu théng nhit ndi dung, hd so trinh thi ghi théng | UBND tinh ngay/1 ngay | 101/Quyét dinh

nhat vao Phiéu trinh va ky nhdy du thiao Vin ban, lam viéc

trinh Lanh dao UBND tinh.

- Néu khong thong nhét thi c6 y kién chi dao,

chuyén lai Chuyén vién thu ly.

7.5. Lanh dao UBND tinh xem x¢&t, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 03 gio; 1 Du th;’to Van ban tra

- Néu thdng nhat thi ky Quyét dinh/Vin ban chuyén ngay/1 ngay | 101/Quyét dinh

lai Chuyén vién thy ly. lam viée

- Néu khong thong nhét hogc ¢6 y kién khac thi ghi

r0 y kién chi dao vao Phiéu trinh chuyén lai Chuyén

vién thu ly

7.6. Vin thu lay s6 van ban giri két qua ra Trung | Vén thu UBND tinh 01 gio; 0,5 | Van ban tra 160i/Quyét dinh

tam. Dong thoi luu trir ho so TTHC dién tir trén HE ngay/l ngay | Két qua gigi quyét TTHC

thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh. lam viéc duoe ky s6 va lwu trii trén
trén H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Buéce 8 | Tra két qua cho :[6 chtrc, ca nhén va thu phi, 1€ phi | Cong chirc, vién chuc, | Trong gio | - Két qua giai quyét TTHC
theo quy dinh (néu ¢0). nhan vién tiép nhén hd | hanhchinh | (Ket qua giai quyet TTHC

so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

dién twr duoc tra vé tai khoan
ciia t6 chire, cd nhan nop ho
so trén cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ‘ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén moén dugc giao xu ly
c6 trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 18i dén t6 chur, ca nhén trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cap nhat Phiéu
xin 16i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho can b tiép nhan biét (thoi gian
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thue hién khong qua mot 14n)- don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyuc hién xin 13i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay/10
ngay lam viéc
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13. Thii tuc: Giai thé trung tim gido duc nghé nghiép, trwong trung cip cong lap true thudce tinh, thanh phd truc thudce
trung wong va trung tam giao duc nghé nghiép, trudong trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh pho trwe thugc trung wong

Trinh tw Thoi gian
cac buéde Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién thl‘f’c hl?fl Két qua/san pham
thwce hién (ngay/ngay
! S lam viéc)
Buwéc1 | 1.1. Kiém tra, xdc thwe tai khoan dién tir: Cong chire, vién chirc, 4 gi0; 0,5
+ Kiém tra tai khoan cta cd nhén, t6 chue. Truong nhan Vlgn tiep lr}han ho nff’?y/ Ingay | i4y tiép nhan hd so va hen
h(,)]:,) to ch:u:c, cva IlhaI’l chAu:a C(; tai khoan thi tao hO'ql’C f; ?rﬁlll . OT}[éE ;}flllllchslcl am Vviee tra két qua/ Phiéu yéu cAu bd
huéng dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: A, h,gh Ao ol sung hoan thién hd so/ Phiéu
T ruong hop uy quyen thi dang ky tai khoan cua | anh chinh cong tin tr chdi tiép nhan giai quyét
nguoL uy quye‘n). ho so/ Phicu kiém soat quy
1.2. So h6a ho so TTHC: trinh gidi quyét ho so (kem
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phan hd so. theo toan b9 ho so cua
+ Phan loai thanh phan ho so can s héa. TTH C) )
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé - Ho so duge s0 hoa tai bude
théng tiép nhan.
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho bd phan xir 1y.

Buéc 2 | Chuyén chuyén vién tham muu xir 1y. Lanh dao phong Lao 4 gi9; 0,5 Phiéu kiém soat quy trinh giai
dong - Viéc lam va Giao | ngay/Ingay | quy€t ho so (kem theo toan bo
duc nghé nghiép. lam viéc ho so cua TTHC).

Buéc3 | Xirly ho so TTHC: Cong chic phong Lao| 48 gid; 6,5 |-Du thdo van ban/Quyét dinh

uc phong L g U . Y 5

3.1. Cép nhit thong tin, dir liéu dién tir dong - Viéc lam va Gido | ngay/7ngay | giai quyét TTHC (dugc so
- Kiém tra thong tin trén tai liu dién tir do B phan dl:lC ngh? nghiép dugc lam viée hoa theo dir li¢u dién t);

Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). | 82 Xirly. -Dir liéu dién tu cua gidy to

phai c6 t6i thiéu cac truong
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- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li€u dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 10i ciia
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dit licu dién ti,
trr phap luat quy dinh khac.

- Xay dyng dy thao vin ban trinh két qua giai quyét
TTHC dién tur trinh 1anh dao phé duyét.

thong tin (Md loai gidy to; So
dinh danh cia t6 chirc cd
nhédn; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
lie cia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc;, Cac thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh).

Buéc 4 | Trinh lanh dao don vi van ban trinh giai quyét tha | Lanh dao phong Lao 8 gio; 1 Dy thao van ban/Quyét dinh
tuc hanh chinh. dong - Viéc lam va Giao | ngay/l ngay | giai quyét TTHC (duoc so
duc nghé nghiép lam vigc hoa theo dir liéu dién tir)
Buéc 5 | Phé duyét vin ban trinh giai quyét thii tuc hanh | Lanh dao S¢ Lao dong - 8 gio; 1 Van ban/Quyét dinh giai
chinh. Thuong binh va Xa hoi ngay/l ngay | quyét TTHC.
lam viéc
Buéc 6 Chuyén h(‘A)’ so dén UBND tinh, dong thoi chuyén hd | Cong chic phong Lao 4 ¢i0; 0,5 - T6 trinh, dy thao van ban/
so gidy dén UBND tinh qua Trung tdm Phuc vu | dong - Viéc lam va Gido | ngay/Ingay | (kem theo toan by ho so cua
hanh chinh cong tinh. duc nghé nghi¢p duoc lam viéc TTHC)
giao xu ly. - Cac gidy to phat sinh trong
qua trinh xtr ly TTHC dugc
s0 hoa/phat hanh dién tur.
Buwéc7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 40 gio; 5 To trinh, du thiao van ban
ngay/5 ngay lién quan (kém theo toan b
lam viéc ho so cia TTHC)
7.1. Phan cong xu ly Lanh dao Vin| 04 gid; 0,5 | Toan bo hd so

phong/Lanh dao phong

ngay/l ngay
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Noi chinh (d6i véi| 1am viée

truong cong lgp); Khoa

gido Van xa (doi voi

truong tu thuc).
7.2 Tham dinh- d& xuat Cong chic Phong 16gi0;2 |Du thio Van ban tra
a) Cap nhat thong tin, di lidu dién tir Noi chinh (d6i voi| ngay/2ngay |101/Quyet dinh (duge s6 hoa
- Kiém tra thong tin trén tai ligu dién tir (ban scan | frwong cong ldp); Khoa | lamvicc | theo dir li¢u dién tr);
hodc ban sao chup). gido Van xa (doi vdi -Dit li€u dién tir cua gidy to
- Chuyén théng tin tr ban scan hodc ban sao chup trieong tu thyc).. p}ilAal co to;/[‘ihlleu_ cac truoggA
sang dir li¢u dién tir (néu co). t ong tin (Md roar giay {0” 0
b) Xir 1 ho 5 méi truone dien (@ dinh danh cua t6 chic cd

) WU 1y ho so trén mot truong ten tu nhan, Tén gidy to; Trich yéu

- Két qua tham tra, xac rr}inh va két qua tra 101 cua ngi dung; Thoi han c6 hiéu
co quan lién quan dugc so hoa theo dir li€u dién ti, luc cua gidy to; Pham vi ¢6
trr phap luat quy dinh khac. hiéu lyc; Cdc théng tin dir
- Nghién ctru, d€ xuat phuong an xu ly; Xay dung lieu khac theo phap ludt
du thao két qua gidi quyét TTHC dién tr trinh 1anh chuyén nganh)
dao phé duyét.
Truong hop ho so chua du diéu kién gidi quyé't,‘
chuyén vien Nhap phiéu bo sung ho so/Van ban de
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai "Cho bo sung"
7.3. Duyét va trinh ho so: Lanh dao Phong 04 gi5; 0,5 |Du thdo Van ban tra
- Néu thong nhat thi ghi thong nhét vao Phiéu trinh | Noi  chinh  (d6i vei| ngay/lngay |161/Quyct dinh
va chuyén ho so trinh Lanh dao Van phong. truong cong ldp); Khoa lam viée
- Néu khong théng nhét thi ¢6 § kién vao Phiéu | gldo Van xa (doi voi
trinh, chuyén lai cho Chuyén vién thy ly truong tir thuc).
7.4. Lanh dao Vin phong xem xét cho y kién: Lanh dao Van phong| 04gi0;0,5 |Dy thdo Van ban tra
- Néu théng nhat ndi dung, hd so trinh thi ghi théng | UBND tinh ngay/l ngay | 161/Quyét dinh
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nhat vao Phiéu trinh va ky nhdy dy thao Vian ban, lam viéc

trinh Lanh dao UBND tinh.

- Néu khong thong nhét thi ¢6 y kién chi dao,

chuyén lai Chuyén vién thu ly.

7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 08 gio; 1 Du thfio Van ban tra

- Néu thong nhat thi ky Quyét dinh/Vin ban chuyén ngay/1 ngay | 101/Quyét dinh

lai Chuyén vién thu ly. lam vige

- Néu khong thong nhat hodc co y kié'r} khéc thi ghi

0 ¥ kién chi dao vao Phiéu trinh chuyén lai Chuyén

vién thu ly

7.6. Van thu lay so van ban guri két qua ra Trung | Van thu UBND tinh 04 gio; 0,5 | Vian ban tra 10i/Quyét dinh

tam. Bong thoi luu trit ho so TTHC dién tur trén HE ngay/l ngay | Két qua giai quyét TTHC

thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh. lam viéc duoce ky s6 va leu trii trén
trén H¢ thong thong tin giai
quyet TTHC cua tinh)

Buéc 8 | Tra két qua cho }6 chire, ca nhan va thu phi, 1€ phi | Cong chue, vién chue, Trong gio | - Két qua giai quyet TTHC
theo quy dinh (néu c0). nhan vién tiép nhan hd | hanhchinh | (Két qud gidi quyet TTHC

so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

dién tr duoc tra vé tai khoan
ciia té chire, cd nhdn nép ho
so trén cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh)

Truong hop ho so quéd han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duge giao xir 1y
c6 trach nhiém guri thong béo hoidc vin ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu
xin 18i va hen ngay tra két qua trén Heé thong thong tin giai quyét thi tyc hanh chinh; dong thoi chuyen cho can b tiép nhan biét (thoi gian
thuc hién khong qua mot 1an)- don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 13i.
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay/15 ngay lam viéc
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14. Thi tuc: Poi tén trung tim giao duc nghé nghiép, tru’o’ng trung cip cong lap truc thudc tinh, thanh phé true thudce
trung wong va trung tam gido duc nghe nghiép, trwomg trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh pho truc thugc trung wong

Trinh tw
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Buwéc1 | 1.1. Kiém tra, xdc thwe tai khoan dién tir: Cong chire, vién chirc, 2 gi9; 0,5
+ Kiém tra tai khoan cta cé nhan, t6 chue. Truong nhan Vlgn tiep lr}han ho ngia}y/ Ingay | Gidy tiép nhan hd so va hen
hQ‘Q to ct;u:c, cva IlhaI’l chAu:a CO; tai khoan thi tao han f; ‘El[lr?l . 0’1}[5;’; ;}TJCVIES am Vviee tra két qua/ Phidu }’éu ciu b 3
huor‘lg dan dztng ky)tren‘Covng DYCQG. (]ju*u y: . h’gh N sung hoan thién hd so/ Phiéu
T ruong hop uy quyen thi dang ky tai khoan cua | Danh chinh cong tin tir chéi tiép nhan giai quyét
nguoL uy quye‘n). ho so/ Phicu kiém soat quy
1.2. So h6a ho so TTHC: trinh gidi quyét ho so (kem
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phan hd so. theo toan bo ho so cua
+ Phan loai thanh phan ho so can sb hoa. TTH C) )
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé "HO so dugc s0 hoa tai budc
théng tiép nhan.
+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

Buéc 2 | Chuyén chuyén vién tham muu xu 1y. Lanh dao phong Lao 1 gi0; 0,5 Phié}l k@ém soat quy trinh giai
dong - Viéc lam va Giao | ngay/l ngay | quy€t ho so (kem theo toan bo
duc nghé nghiép. lam viéc ho so cua TTHC).

Buée 3 | Xirly ho so TTHC: Cong chuac phong Lao 8 gio; 1 -Dy thao van ban/Quyét dinh

3.1. Cép nhét théng tin, dit liéu dién tir dong - Viéc lam va Gido | ngay/l ngay | giai quyét TTHC (duoc so
duc nghé nghi¢p duoc lam viéc hoa theo dir li€u dién tr);

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B phan
Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup).

giao xu ly.

-Dit li¢u dién tor cua gidy to
phai c6 t6i thiéu cac truong
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- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li€u dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 10i ciia
co quan lién quan dugc so hoa theo dir li€u dién tr,
trr phap luat quy dinh khac.

- Xay dyng dy thao vin ban trinh két qua giai quyét
TTHC dién tur trinh 1anh dao phé duyét.

thong tin (Md loai gidy to; So
dinh danh cia t6 chirc cd
nhédn; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
lie cia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc;, Cdac thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh).

Buéc 4 | Trinh lanh dao don vi vin ban trinh giai quyét thu | Lanh dao phong Lao 2 gig; 0,5 Dy thao van ban/Quyét dinh
tuc hanh chinh. dong - Viéc lam va Giao | ngay/l ngay | giai quyét TTHC (duoc so
duc nghé nghiép lam viéc hoa theo dir liéu dién tir)
Buéc 5 | Phé duyét vin ban trinh giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao S¢ Lao dong - 2 gi0; 0,5 Van ban/Quyét dinh giai
chinh. Thuong binh va Xa hoi ngay/l ngay | quyét TTHC.
lam viéc
Buéc 6 Chuyén h(‘A)’ so dén UBND tinh, dong thoi chuyén hd | Cong chic phong Lao 1 gi0; 0,5 - T6 trinh, dy thao van ban/
so gidy dén UBND tinh qua Trung tdm Phuc vu | dong - Viéc lam va Gido | ngay/Ingay | (kem theo toan by ho so cua
hanh chinh cong tinh. duc nghé nghi¢p duoc lam viéc TTHC)
giao xu ly. - Cac gidy to phat sinh trong
qua trinh xtr ly TTHC dugc
s0 hoa/phat hanh dién tur.
Buwéc7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 08 gio; 1 To trinh, du thiao van ban
ngay/1 ngay lién quan (kém theo toan b
lam viéc ho so cia TTHC)
7.1. Phan cong xu ly Lanh dao Vian| 0,5 gio; 0,5 | Toan bo hd so

phong/Lanh dao phong

ngay/l ngay
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Noi chinh (d6i véi| 1am viée

truong cong lgp); Khoa

gido Van xa (doi voi

truong tu thuc).
7.2 Tham dinh- d& xuat Cong chirc Phong 03 gio; 0,5 |Dy thio Vin ban tra
a) Cap nhat thong tin, di li¢u dién tur Noi chinh (d6i voi| ngay/lngay |101/Quyet dinh (duge s6 hoa
- Kiém tra thong tin trén tai ligu dién tir (ban scan | frwong cong ldp); Khoa | lamviec | theo dir li¢u dién tr);
hodc ban sao chup). gido Van xa (doi vdi -Dit li€u dién tir cua gidy to
- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup tricong tu thyc). p}ilAal co to;/[‘ihlleu_ cac truoggA
sang dir li¢u dién tir (néu co). t ong tin (Md roar giay {0” 0
b) Xir 1V ha a0 mbi truone dien dinh danh cua 10 chirc cd

) 1y o o tren mot truong dien tu nhdn; Tén gidy to; Trich yéu

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua ngi dung; Thoi han c6 hiéu
co quan lién quan dugc so hoa theo dir licu dién tu, liec ciia gidy to; Pham vi c6
trr phap luét quy dinh khac. hiéu luc; Cdc thong tin dir
- Nghién ctru, d€ xuat phuong an xu ly; Xay dung lieu khac theo phap ludt
du thao két qua gidi quyét TTHC dién tr trinh 1anh chuyén nganh)
dao phé duyét.
Truong hop hé so chuwa di diéu kién gidi quyet
chuyén vien Nhdp phiéu b6 sung hé so/Vin bdn dé
nghi lam ré. HO so & trang thai "Chd bd sung"
7.3. Duyét va trinh ho so: Lanh dao Phong 1 gio; 0,5 Du thao Van ban tra
- Néu thong nhat thi ghi thong nhét vao Phiéu trinh | N&i chinh  (d6i vei| ngay/lngay |161/Quyct dinh
va chuyén ho so trinh Lanh dao Van phong. truong cong ldp); Khoa lam viéc
- Néu khong théng nhét thi ¢6 ¥ kién vao Phiéu | gldo Van xa (doi voi
trinh, chuyén lai cho Chuyén vién thu ly truong tu thuc).
7.4. Lanh dao Vin phong xem xét cho y kién: Lanh dao Van phong| 1,5gi0;0,5 |Dy thdo Van ban tra
- Néu théng nhat ndi dung, hd so trinh thi ghi théng | UBND tinh ngay/1 ngay | 161/Quyét dinh
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nhat vao Phiéu trinh va ky nhdy dy thao Vin ban, lam viéc

trinh Lanh dao UBND tinh.

- Néu khong thong nhét thi ¢6 y kién chi dao,

chuyén lai Chuyén vién thu ly.

7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 1,5 gi0; 0,5 | Du thfio Van ban tra

- Néu thong nhat thi ky Quyét dinh/Vin ban chuyén ngay/1 ngay | 101/Quyét dinh

lai Chuyén vién thu ly. lam vigc

- Néu khong thong nhat hogc co y kiég khéc thi ghi

0 ¥ kién chi dao vao Phiéu trinh chuyén lai Chuyén

vién thu ly

7.6. Van thu lay so van ban guri két qua ra Trung | Van thu UBND tinh 0,5 gio; 0,5 | Van ban tra 10i/Quyét dinh

tam. Bong thoi luu trir ho so TTHC dién tur trén HE ngay/l ngay | Két qua giai quyét TTHC

thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh. lam viéc duoce ky s6 va leu trii trén
trén H¢ thong thong tin giai
quyet TTHC cua tinh)

Buéc 8 | Tra két qua cho }6 chire, ca nhan va thu phi, 1€ phi | Cong chue, vién chue, Trong gio | - Két qua giai quyet TTHC
theo quy dinh (néu c0). nhan vién tiép nhan hd | hanhchinh | (Két qud gidi quyez‘ TTHC

so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

dién tw duoc tra vé tai khoan
ciia té chire, cd nhdn nép ho
so trén cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhit mot (01) ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duge giao xtr Iy
c6 trach nhiém guri thong bao hoidc vin ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu
xin 18i va hen ngay tra két qua trén Heé thong thong tin giai quyét thi tyc hanh chinh; dong thoi chuyen cho can bo tiép nhan biét (thoi gian
thuc hién khong qua mot 1an)- don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 13i.
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay/3 ngay lam viéc
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15. Tha tuc: Cho phép thanh lap truong trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von diu tw nwée ngoai; truong
trung cép, trung tim giso duc nghé nghiép cé von diu tw nwéc ngoai hoat ddng khong vi loi nhuin

Trinh tw
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Buwéc1 | 1.1. Kiém tra, xdc thwe tai khoan dién tir: Cong chuc, vién chuec, 4 gi0; 0,5
+ Kiéﬂm tr? tai ’khofln cua cé’nl}é‘ln, tf)? chlﬁ:f:. Tru:(‘n}g nhﬁnq Vi(éin tié}_) lf}h@n '1}6 H?f’?}’/ 11}{%557 Gidy tiép nhan hd so va hen
hQ‘Q to ct;u:c, cva nharrl chAu:a cc; tai khoan thi tao hoaf: f; ?rﬁlll . OT}[ﬁ;’rll ;}flllllchslcl am Vviee tra két qua/ Phidu }’éu ciu b 3
huor‘lg dan dztng ky)tren‘Covng DYCQG. (Iju*u V: . h’gh N sung hoan thién hd so/ Phiéu
T ruong hop uy quyen thi dang ky tai khoan cua | Danh chinh cong tin tir chéi tiép nhan giai quyét
nguoL uy quye‘n). ho so/ Phicu kiém soat quy
1.2. So h6a ho so TTHC: trinh gidi quyét ho so (kem
+ Kiém tra dit liéu dién tir cta cac thanh phan hd so. theo toan b9 ho so cua
+ Phan loai thanh phan ho so can s héa. TTH C) )
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé "HO so dugc s0 hoa tai bude
théng tiép nhan.
+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

Buéc 2 | Chuyén chuyén vién tham muu xu 1y. Lanh dao phong Lao 4 ¢10; 0,5 Phié}l k@ém soat quy trinh giai
dong - Viéc lam va Giao | ngay/Ingay | quy€t ho so (kem theo toan bo
duc nghé nghiép. lam viéc ho so cua TTHC).

Buée 3 | Xirly ho so TTHC: Cong chuac phong Lao| 60gio;7,5 |-Du thao van ban/Quyét dinh

3.1. Cép nhét théng tin, dit liéu dién tir dong - Viéc lam va Giao | ngay/8 ngay | giai quyét TTHC (duoc so
duc nghé nghi¢p duoc lam viéc hoa theo dir li€u dién tr);

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B phan
Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup).

giao xu ly.

-Dit li¢u dién tor cua gidy to
phai c6 t6i thiéu cac truong
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- Chuyén thong tin tir ban scan hoic ban sao chup
sang dir li€u dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudong dién tir

- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 10i ciia
co quan lién quan dugc so hoa theo dir li€u dién tr,
trr phap luat quy dinh khac.

- Xay dyng dy thao vin ban trinh két qua giai quyét
TTHC dién tur trinh 1anh dao phé duyét.

thong tin (Md loai gidy to; So
dinh danh cia t6 chirc cd
nhédn; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
lie cia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc;, Cdac thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh).

Buéc 4 | Trinh lanh dao don vi vin ban trinh giai quyét thu | Lanh dao phong Lao 8 gio; 1 Dy thao van ban/Quyét dinh
tuc hanh chinh. dong - Viéc lam va Giao | ngay/l ngay | giai quyét TTHC (duoc so
duc nghé nghiép lam viéc hoa theo dir liéu dién tir)
Buéc 5 | Phé duyét vin ban trinh giai quyét thii tuc hanh | Lanh dao S¢ Lao dong - 8 gio; 1 Van ban/Quyét dinh giai
chinh. Thuong binh va Xa hoi ngay/l ngay | quyét TTHC.
lam viéc
Buéc 6 Chuyén h(‘A)’ so dén UBND tinh, dong thoi chuyén hd | Cong chic phong Lao 4 ¢i0; 0,5 - T6 trinh, dy thao van ban/
so gidy dén UBND tinh qua Trung tdm Phuc vu | dong - Viéc lam va Gido | ngay/Ingay | (kem theo toan by ho so cua
hanh chinh cong tinh. duc nghé nghi¢p duoc lam viéc TTHC)
giao xu ly. - Cac gidy to phat sinh trong
qua trinh xir ly TTHC duoc
s0 hoa/phat hanh dién tur.
Buwéc7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 40 gio; 5 To trinh, du thiao van ban
ngay/5 ngay lién quan (kém theo toan b
lam viéc ho so cia TTHC)
7.1. Phan cong xu ly Lanh dao Vin | 04 gid; 0,5 | Toan bo hd so

phong/Lanh dao phong

ngay/l ngay
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NOoOi1 chinh. lam viéc
7.2 Tham dinh- d& xut Cong chuc Phong 16 gio; 2 Dy thao Van ban tra
a) Cap nhat thong tin, dit liu dién tur Noi chinh. ngay/2ngay | 101/Quyét dinh (dugc s6 hoa
_ Kiém tra thong tin trén tai lidu dién tr (ban scan lamvic | theo dir lieu dién tw);
hoéc ban sao Chup) -Dtr héu dlén tor cua gléy to
- Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao chup p}?fu co tojt/[‘ihlleu_ C?i tru:oggA
sang dir li¢u dién tr (néu co). t ong tin (Ma roar giay t,o” °
b) Xt 19 h R 51 truone dien dinh danh cua to6 chirc ca
) WUy ho so trén mot truong ten tu nhan; Tén gidy to; Trich yéu
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cla noi dung; Thoi han co hiéu
co quan lién quan dugc so hoa theo dir li€u dién ttr, luc cua gidy to; Pham vi ¢é
trir phap lut quy dinh khac. hiéu luc, Cdc thong tin dir
- Nghién ctru, d€ xuat phuong an xu ly; Xay dung lieu khac theo phap ludt
du thao két qua gidi quyét TTHC dién ti trinh 1anh chuyén nganh)
dao phé duyét.
Truong hop ho so chwa di diéu kién gidi quyét,
chuyén vien Nhap phiéu bo sung ho so/Van ban dé
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai "Cho bo sung"
7.3. Duyét va trinh hd so: Lanh dao Phong 04 gi0;0,5 |Du thdo Van ban tra
- Néu thong nhét thi ghi thong nhét vao Phiéu trinh | N§i chinh ngay/l ngay | 101/Quyét dinh
va chuyén ho so trinh Lanh dao Van phong. lam viée
- Néu khong théng nhat thi ¢6 ¥ kién vao Phiéu
trinh, chuyén lai cho Chuyén vién thu ly
7.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién: Lanh dao Van phong| 04gi0;0,5 |Dy thdo Van ban tra
- Néu théng nhit noi dung, hd so trinh thi ghi théng | UBND tinh ngay/1 ngay | 10¥/Quyet dinh
lam viéc

nhat vao Phiéu trinh va ky nhdy dy thao Vin ban,
trinh Lanh dao UBND tinh.
- Néu khong théng nhat thi c¢6 y kién chi dao,
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chuyén lai Chuyén vién thu Iy.

7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 08 gio; 1 Du thléo Van ban tra

- Néu théng nhét thi ky Quyét dinh/Vin ban chuyén ngay/1 ngay | 107/Quyét dinh

lai Chuyén vién thy ly. lam viéc

- Néu khong thong nhat hodic ¢6 y kién khac thi ghi

0 y kién chi dao vao Phiéu trinh chuyén lai Chuyén

vién thu ly

7.6. Vin thu lay s6 van ban giri két qua ra Trung | Van thu UBND tinh 04 gio; 0,5 | Van ban tra 10i/Quyét dinh

tam. Dong thoi luu trir h6 so TTHC dién tur trén HE ngay/l ngay | (két qua giai quyér TTHC

thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh. lam viéc duge ky s6 va leu trii trén
trén H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Buéc 8 | Tra két qua cho }6 chire, ca nhan va thu phi, 1€ phi | Cong chue, vién chue, Trong gio | - Két qua giai quyet TTHC
theo quy dinh (néu c0). nhan vién tiép nhan ho | hanhchinh | (Két qua giai quyet TTHC

so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

dién tr duoc tra vé tai khoan
cia té chire, cd nhan nop ho
so trén cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh)

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ‘ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén moén dugc giao xur ly
c6 trach nhiém gui thong bao hodc vén ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cap nhat Phiéu
xin 16i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyen cho can bo tiép nhan biét (thoi gian
thuc hién khong qua mot lan) don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 ¢ trach nhiém thuc hién xin 16i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

16 ngay/16 ngay lam viéc
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16. Thii tuc: Chia, tach, sap nhip truong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von diu tw nwée ngoai

Trinh tw
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Buwéc 1 1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién ti: Cong chuec, ,Vién chfrq, 4 gi9; 0,5
+ Kiéfn tr,a tai ’khO?,Il cua cé’nl}afln, téq Chlﬁf?. Trudr}g nhﬁnq Vizn tiép lf}h@n _f}f) Hz‘f’?}’/ 11_1§’51Y Gidy tiép nhan hd so va hen
hq;,) to cl;uc, cd nharrl chAu:a C(; tai khoan thi tao hoaf: fa?i (ill'lrelll . Ur‘l[é\; s}TlCVljﬁ am Vviee tra két qua/ Phidu }’éu ciu b 3
huor‘lg dan dztng ky)tren‘Covng DVCQG. (]jm’ Y hanh h’gh Sno tinh sung hoan thi¢n ho so/ Phicu
T ruong hop uy quyen thi dang ky tai khoan cua | Danh chinh cong tin tr chdi tlep nhan giai quyét
ngwotL uy quy e‘n). ho so/ Phiéu kiém soat quy
1.2. So h6a ho so TTHC: trinh giai quyét ho so (kém
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia cac thanh phan hd so. theo toan bo ho so cua
+ Phan loai thanh phan ho so can s héa. TT[‘{ C) )
+ Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén hé —E{o S0 dugc s6 hoa tai bude
théng tiép nhan.
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xtr 1.

Budc 2 | Chuyén chuyén vién tham muu xu 1y. Lanh dao phong Lao 4 ¢10; 0,5 Phié}l k@ém soat quy trinh giai
dong - Viéc lam va Giao | ngay/Ingay | quy€t ho so (kem theo toan bo
duc nghé nghiép. lam viéc ho so cua TTHC).

Buée 3 | Xirly ho so TTHC: Cong chirc phong Lao | 40gio; 5 | -Du thao van ban/Quyét dinh

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tur dong - Viéc lam va Gido | ngay/5 ngay | giai quyét TTHC (dugc so
duc nghé nghi¢p duoc lam viéc hoa theo dir li€u dién tﬂr)'

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B phan
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li¢u dién tir.

giao xu ly.

-Dir li¢u dién tur cua gidy to
phai c6 t6i thicu cac truong
thong tin (Ma logi gzay to; S6
dinh danh cia t6 chirc cd
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3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi cia
co quan lién quan dugc sb6 hoa theo dit liéu dién tir,
trr phap luat quy dinh khac.

- Xay dyng dy thao vin ban trinh két qua giai quyét
TTHC dién tur trinh 1anh dao phé duyét.

nhan; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
lie cia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc;, Cdc thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh).

Buéc 4 | Trinh lanh dao don vi van ban trinh giai quyét tha | Lanh dao phong Lao 4 gio; 1 Dy thao vian ban/Quyét dinh
tuc hanh chinh. dong - Viéc lam va Gido | ngay/l ngay | giai quyét TTHC (duoc sb
duc nghé nghiép lam viéc hoa theo dir liéu dién tir)
Buéc5 | Phé duyét van ban trinh giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao S& Lao dong - 3 gio; 1 Vin ban/Quyét dinh giai
chinh. Thuong binh va Xa hoi ngay/l ngay | quyét TTHC.
lam viéc
Buéc 6 | Chuyén ho so dén UBND tinh, dong thdi chuyén hd | Cong chic phong Lao 1 gi0; 0,5 - To trinh, dy thdo van ban/
so gidy dén UBND tinh qua Trung tdm Phuc vu | dong - Viéc 1am va Gido | ngay/Ingay | (kém theo todn bo ho so cia
hanh chinh cong tinh. duc nghé nghi¢p duoc lam viéc TTHC)
giao xur ly. - Cac gidy to phét sinh trong
qua trinh xir 1y TTHC duogc
s6 hoa/phat hanh dién tir.
Buwéc7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 24 gi0; 3 To trinh, du thao van ban
ngay/3 ngay | lién quan (kém theo toan bo
lam viéc | hd so cia TTHC)
7.1. Phan cong xu ly Lanh dao Van| 01 gio; 0,5 | Toan bo hd so
phong/Lanh dao phong | ngay/l ngay
Noi chinh. lam viéc
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7.2 Tham dinh- d& xut Cong chirc Phong 12gi0; 1,5 | Du  thao Van ban tra
a) Cap nhat thong tin, dit liéu dién tu Noi chinh. ngay/2ngay | 101/Quyét dinh (duge s6 hoa
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr (ban scan lam viée theo dir li€u di¢n t); )
hoic ban sao chup). -Dtr liu dién tur cua giay to
- Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban sao chup p}?Aal co to;;hlleu_ cgg “’“""g%
sang dir li¢u dién tir (néu co). t ong tin (Ma roat giay t,o” 0
b) Xir 1V h R 31 truone dien ti dinh danh cua to6 chic ca

) WUy hoso trén mot truong ten t nhan; Tén gidy to; Trich yéu
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua noi dung; Thoi han co hiéu
co quan lién quan dugc so6 hoa theo dir li¢u dién tu, luc cua gidy to; Pham vi ¢é
trr phap luét quy dinh khac. hiéu lyc; Cdc théng tin di
- Nghién ctru, d€ xuat phuong an xu ly; Xay dung lieu khac theo phap ludt
du thao két qua gidi quyét TTHC dién tur trinh 1anh chuyén nganh)
dao phé duyét.
Truong hop ho so chwa di diéu kién gidi quyet
chuyén vién Nhdp phiéu bé sung ho so/Van ban dé
nghi lam ré. HO so & trang thai "Chd bd sung”
7.3. Duyét va trinh ho so: Lanh dao Phong 03 gi0;0,5 |Du thao Van ban tra
- Néu thw(*)ng‘nhét thi ghi thong nhat vao Phiéu trinh | N6i chinh ng%ly/ 1 1_1:&5}’ 101/Quyét dinh
va chuyén ho so trinh Lanh dao Van phong. lam viée

- Néu khong théng nhat thi c¢6 y kién vao Phiéu
trinh, chuyén lai cho Chuyén vién thu ly
7.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién: Lanh dao Van phong| 04gi5;0,5 |Dy thio Van ban tra
- Néu théng nhit noi dung, hd so trinh thi ghi théng | UBND tinh ngay/l ngay | 101/Quyet dinh

lam viéc

nhat vao Phiéu trinh va ky nhdy dy thao Vin ban,
trinh Lanh dao UBND tinh.

- Néu khong thong nht thi ¢6 y kién chi dao,
chuyén lai Chuyén vién thu ly.
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7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 03 gio; 1 Du thléo Van ban tra

- Néu thong nhét thi ky Quyét dinh/Vin ban chuyén ngay/1 ngay | 10v/Quyét dinh

lai Chuyén vién thu ly. lam viéc

- Néu khong théng nhat hodc co y kié'r} khac thi ghi

r0 y kién chi dao vao Phiéu trinh chuyén lai Chuyén

vién thu ly

7.6. Van thu lay sb van ban gui két qua ra Trung | Van thu UBND tinh 01 gio; 0,5 | Vian ban tra 10i/Quyét dinh

tam. Dong thoi luu trir h6 so TTHC dién tir trén He ngay/l ngay | (két qua giai quyér TTHC

thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh. lam viéc duoce ky s6 va lwu triv trén
trén H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Buéc 8 | Tra két qua cho }6 chire, ca nhan va thu phi, 1¢ phi | Cong chue, vién chue, Trong gio | - Két qua giai quyét TTHC
theo quy dinh (néu c0). nhan vién tiép nhan hd | hanhchinh | (Keét qua giai quyét TTHC

so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

dién tr duoc tra vé tai khoan
cua té6 chire, cd nhén nop ho
so trén cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh)

Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duge giao xir 1y
c6 trach nhiém guri thong bao hodc vian ban xin 18i dén t6 chire, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu
xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét (thoi gian
thuc hién khong qua mot 1an)- don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 13i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay/10 ngay lam viéc
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Trinh tw
cac buoe
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phdm

Buwéc1 | 1.1. Kiém tra, xdc thwe tai khoan dién tir: Cong chire, vién chirc, 4 gi9; 0,5
+ Kiépl tra tai khodn cua cé nh@n, t6 chirc. Truong nhﬁnq vién tlé}_) I}h@n '1}6 ng?ly/ 11}{%557 Gidy tiép nhan hd so va hen
hQ‘Q to ct;ﬁ:c, (ié nhérrl ChAU.’a cc’z tai khoan thi tao hoéf: f; ?rﬁlll I?OTié;’; 1]?11:11310‘]1\@/1(; lam viéc tra két qua/ Phidu }’éu ciu b 3
huor}g dan detng ky}tren‘Covng DVCQG. (]j”” Y hanh h’gh ane tinh sung hoan thign ho so/ Phieu
T ruong hop uy quyen thi dang ky tai khoan cua | hanh chinh cong tin tor chéi tlep nhan giai quyét
nguot ’uy quye‘n). hd so/ Phiéu klem soat quy
1.2. So h6a ho so TTHC: trinh giai quyét hd so (kem
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phan hd so. theo toan bo ho so cua
+ Phan loai thanh phan ho so can s héa. TTH C) )
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé '_?0 S0 duoc s6 hoa tai budc
théng tiép nhan.
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

Buéc2 | Chuyén chuyén vién tham muu xur 1y. Lanh dao phong Lao 1 gio; 0,5 Phié}l k@ém soat quy trinh giai
dong - Viéc lam va Giao | ngay/Ingay | quy€t ho so (kem theo toan bo
duc nghé nghiép. lam viéc ho so cua TTHC).

Buéce 3 | Xirly ho so TTHC: Cong chirc phong Lao 24 gio; 3 -Du thao van ban/Quyét dinh

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tir dong - Viéc lam va Gido | ngay/3 ngay | giai quyét TTHC (dugc so
duc nghé nghi¢p duoc lam viéc hoa theo dir liéu dién th)'

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B phan
Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup).
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup

giao xu ly.

-Dir liu dién tur cua gidy to
phai c6 t6i thiéu cac truong
thong tin (Md loai gidy to; So




82

sang dir li€u dién tur.

3.2. Xir Iy hd so trén méi truwong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 161 coa
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dit licu dién ti,
trr phéap luat quy dinh khac.

- Xay dyng dy thao vin ban trinh két qua giai quyét
TTHC dién tur trinh 1anh dao phé duyét.

dinh danh cia t6 chirc cd
nhdn; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
lie cia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc;, Cdc thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh).

Buéc 4 | Trinh lanh dao don vi vin ban trinh giai quyét thu | Lanh dao phong Lao 4 ¢i10; 0,5 Dy thao vin ban/Quyét dinh
tuc hanh chinh. dong - Viéc lam va Giao | ngay/l ngay | giai quyét TTHC (duoc so
duc nghé nghiép lam viéc hoa theo dir li€u dién tir)
Buéc 5 | Phé duyét vin ban trinh giai quyét thii tuc hanh | Lanh dao S¢ Lao dong - 2 gi9; 0,5 Van ban/Quyét dinh giai
chinh. Thuong binh va Xa hoi ngay/l ngay | quyét TTHC.
lam viéc
Buéc 6 Chuyén h(‘A), so dén UBND tinh, dong thoi chuyén hd | Cong chic phong Lao 1 gi0; 0,5 - To trinh, du thao van ban/
so gidy dén UBND tinh qua Trung tam Phuc vu | dong - Viéc lam va Gido | ngay/Ingay | (kem theo toan by ho so cua
hanh chinh cong tinh. duc nghé nghiép duoc lam viéc TTHC)
giao xu ly. - Cac gidy to phat sinh trong
qua trinh xur ly TTHC dugc
s0 hoa/phat hanh dién tur.
Buwéc7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 16 gio; 2 To trinh, du thiao van ban
ngay/2 ngay | lién quan (kém theo toan bg
lam viéc ho so cia TTHC)
7.1. Phan cong xu ly Lanh dao Vian 1 gio, 0,5 Toan bo ho so

phong/Lanh dao phong

ngay/l ngay
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NOoOi chinh. lam viéc
7.2 Tham dinh- d& xuét Cong chuc Phong 8 gio; 1 Dy thao Van ban tra
a) C4p nhat thong tin, dit liu dién tu Noi chinh. ngay/l ngay | 101/Quyét dinh (dugc s6 hoa
_ Kiém tra thong tin trén tai lidu dién tr (ban scan lamvigc | theo dit licu dien tw);
hoéc ban sao Chup) -Dtr héu dlén tor cua gléy to
- Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao chup p}?fu co t0]14t~hlleu. cgc} truongA
sang dir li¢u dién tir (néu co). t ons tin (Ma rodi gLy t,o” SO,
b) Xt 19 h R 51 truone dien dinh danh cua to6 chirc ca
) WUy ho so trén mot truong ten tu nhan; Tén gidy to; Trich yéu
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua noi dung; Thoi han co hiéu
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dit licu dién tu, luc cua gidy to; Pham vi ¢é
trir phap luat quy dinh khac. hiéu luc, Cdc thong tin dir
- Nghién ctru, d€ xuat phuong an xu ly; Xay dung lieu khac theo phap ludt
du thao két qua gidi quyét TTHC dién tr trinh 1anh chuyén nganh)
dao phé duyét.
Truong hop ho so chwa di diéu kién gidi quyét,
chuyén vien Nhap phiéu bo sung ho so/Van ban dé
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai "Cho bo sung"
7.3. Duyét va trinh ho so: Lanh dao Phong 3 gi0; 0,5 Du thao Van ban tra
- Néu thwéng‘nhét thi ghi thong nhat vao Phiéu trinh | Noi chinh. ngzily/ 1 P?ay 161/Quyet dinh
va chuyén ho so trinh Lanh dao Van phong. lam viéc
- Néu khong théng nhat thi ¢6 ¥ kién vao Phiéu
trinh, chuyén lai cho Chuyén vién thuy 1y
7.4. Lanh dao Vin phong xem xét cho y kién: Lanh dao Van phong 4 gi0; 0,5 Dy thao Van ban tra
- Néu théng nhit noi dung, hd so trinh thi ghi théng | UBND tinh ngay/1 ngay | 10¥/Quyet dinh
lam viéc

nhat vao Phiéu trinh va ky nhdy dy thao Vin ban,
trinh Lanh dao UBND tinh.
- Néu khong théng nhat thi c¢6 y kién chi dao,
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chuyén lai Chuyén vién thu Iy.

7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 3,5gi0;0,5 | Du thléo Van ban tra

- Néu thong nhét thi ky Quyét dinh/Vian ban chuyén ngay/1 ngay | 107/Quyét dinh

lai Chuyén vién thy ly. lam viéc

- Néu khong thong nhét hodic ¢6 y kién khac thi ghi

0 y kién chi dao vao Phiéu trinh chuyén lai Chuyén

vién thu ly

7.6. Vin thu lay s6 van ban giri két qua ra Trung | Van thu UBND tinh 0,5 gio; 0,5 | Vin ban tra 10i/Quyét dinh

tam. Dong thoi luu trir ho so TTHC dién tir trén He ngay/l ngay | (két qua giai quyér TTHC

thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh. lam viéc duoe ky s6 va leu trii trén
trén H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Buéc 8 | Tra két qua cho }6 chire, ca nhan va thu phi, 1€ phi | Cong chue, vién chue, Trong gio | - Két qua giai quyet TTHC
theo quy dinh (néu c0). nhan vién tiép nhan ho | hanhchinh | (Két qua gidi quyet TTHC

so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

dién tr duoc tra vé tai khoan
cia té chire, cd nhén nop ho
so trén cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh)

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ‘ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao xur ly
c6 trach nhiém gui thong bao hodc véan ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cap nhat Phiéu
xin 16i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyen cho can bo tiép nhan biét (thodi gian
thuc hién khong qua mot lan) don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 ¢ trach nhiém thuc hién xin 16i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay/7 ngay lam viéc
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18. Tha tuc: Giai thé trtm’ng trung cap, trung tam giao duc nghe nghiép co von dau tw nuéce ngoai; chim dit hoat dong
phan hi€u cia truwong trung cap coé von diu tw nwéc ngoai

Trinh tw Thoi gian
cac buédce N§i dung cong viéc Trach nhiém thuc hién thg}’c hl@\n Két qua/san pham
thuc hién (ngay/ngay
: : lam viéc)
Buwéc 1 1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién ti: Cong chuec, ,Vién chfrq, 4 gi9; 0,5
+ Kiéfn tr,a tai ’khofln cua cé’nl}afln, téq Chﬁ?. Truf(‘)r}g nhﬁnq Vizn tiép lf}h@n _f}f) Hz‘f’?}’/ 11_1§’51Y Gidy tiép nhan hd so va hen
hq;,) to cl;uc, cd nharrl chAu:a C(; tai khoan thi tao hoaf: ‘fa?i g;lr?l . Urié‘; I?}Tlcw\@/ﬁ am Vviee tra két qua/ Phidu }’éu ciu b 3
hung dan dang ky trén Cong DVCQG. (L y: | &8 FLAE 0 Fo8e sung hoan thién h so/ Phiéu
T ruong hop uy quyen thi dang ky tai khoan cua | Danh chinh cong tin tir chéi tiép nhan giai quyét
nguoi uy quyén). ho so/ Phiéu kiém soat quy
1.2. S0 héa ho so TTHC: trinh gidi quyét ho so (kem
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia cac thanh phan hd so. theo toan bo ho so cua
+ Phan loai thanh phan ho so can s héa. TTI_‘I C) )
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé - Ho so duge s6 hoa tai bude
théng tiép nhan.
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan x 1.

Buéc 2 | Chuyén chuyén vién tham muu xir 1y. Lanh dao phong Lao 4 gi9; 0,5 Phié}l kiém soat quy trinh giai
dong - Viéc lam va Giao | ngay/Ingay | quy€t hd so (kem theo toan bo
duc nghé nghiép. lam viéc ho so cua TTHC).

Buée 3 | Xirly ho so TTHC: Cong chirc phong Lao | 48gio;6,5 |-Du thao van ban/Quyét dinh

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir dong - Vi¢e lam va Gido | ngay/7ngay | giai quyét TTHC (dugc so

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B phan dl:lc nghé nghiép duge lam vige héa theo dir licu dién t);

Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chyp). | 8130 XU ly. -Dir liéu dién tur cua gidy to

- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup phii c6 t0i thicu cac truong
thong tin (Md loai gidy to; SO
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sang dir li¢u dién ttr.

3.2. Xir Iy hd so trén méi truwong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua
co quan lién quan dugc so hoa theo dir li€u dién tr,
trr phéap luat quy dinh khac.

- Xay dyng dy thao vin ban trinh két qua giai quyét
TTHC dién tur trinh 1anh dao phé duyét.

dinh danh cia t6 chirc cd
nhdn; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
lie cia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc;, Cdc thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh).

Buéc 4 | Trinh linh dao don vi van ban trinh giai quyét tha | Lanh dao phong Lao 8 gio; 1 Dy thao vin ban/Quyét dinh
tuc hanh chinh. dong - Viéc lam va Giao | ngay/l ngay | giai quyét TTHC (duoc so
duc nghé nghiép lam viéc hoa theo dir li€u dién tir)
Buéc 5 | Phé duyét vin ban trinh giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao S¢ Lao dong - 8 gio; 1 Van ban/Quyét dinh giai
chinh. Thuong binh va Xa hoi ngay/l ngay | quyét TTHC.
lam viéc
Buéc 6 Chuyén h(‘A), so dén UBND tinh, dong thoi chuyén hd | Cong chic phong Lao 4 ¢i0; 0,5 - To trinh, du thao van ban/
so gidy dén UBND tinh qua Trung tam Phuc vu | dong - Viéc lam va Gido | ngay/Ingay | (kem theo toan by ho so cua
hanh chinh cong tinh. duc nghé nghiép duoc lam viéc TTHC)
giao xu ly. - Cac gidy to phat sinh trong
qua trinh xur ly TTHC dugc
s0 hoa/phat hanh dién tur.
Buwéc7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 40 gio; 5 To trinh, du thao van ban
ngay/5 ngay | lién quan (kém theo toan bg
lam viéc ho so cia TTHC)
7.1. Phan cong xu ly Lanh dao Vin| 04 gio; 0,5 | Toan bo hd so

phong/Lanh dao phong

ngay/l ngay
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NOoOi1 chinh. lam viéc
7.2 Tham dinh- d& xut Cong chuc Phong 16 gio; 2 Dy thao Van ban tra
a) Cap nhat thong tin, dit liu dién tur Noi chinh. ngay/2ngay | 101/Quyét dinh (duge s6 hoa
- Kiém tra thong tin trén tai lidu dién tir (ban scan lam viec | theo dir lidu dién fr);
hoéc ban sao Chup) -Dtr héu dlén tor cua gléy to
- Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao chup p}?fu co t0]14t~hlleu. cqg tmggg
sang dir li¢u dién tr (néu co). t ong tin (Ma rodi g1y 1:0’, y
b) Xir ¢ h R 31 trwone dien i dinh danh cua to6 chirc ca
) WUy ho so trén mot truong 1¢r1’tu: nhan; Tén gidy to; Trich yéu
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cta noi dung; Thoi han co hiéu
co quan lién quan dugc s hoa theo dit licu dién tu, luc cua gidy to; Pham vi ¢é
trir phap lut quy dinh khac. hiéu luc, Cdc thong tin dir
- Nghién ctru, d€ xuat phuong an xu ly; Xay dung lieu khac theo phap ludt
du thao két qua gidi quyét TTHC dién tr trinh 1anh chuyén nganh)
dao phé duyét.
Truong hop hé so chwa du diéu kién gidi quyét,
chuyén vién Nhap phiéu bo sung ho so/Van ban dé
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai "Cho bo sung"
7.3. Duyét va trinh ho so: Lanh dao Phong 04 gi5; 0,5 |Du thdo Van ban tra
- Néu thwéng‘nhét thi ghi thong nhat vao Phiéu trinh | Noi chinh. ngi}y/ 1 pgéy 161/Quyét dinh
va chuyén ho so trinh Lanh dao Van phong. lam viée
- Néu khong théng nhat thi ¢6 y kién vao Phiéu
trinh, chuyén lai cho Chuyén vién thu ly
7.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién: Lanh dao Van phong| 04gi0;0,5 |Dy thdo Van ban tra
- Néu théng nhit noi dung, hd so trinh thi ghi théng | UBND tinh ngay/1 ngay | 10¥/Quyet dinh
lam viéc

nhat vao Phiéu trinh va ky nhdy dy thao Vin ban,
trinh Lanh dao UBND tinh.
- Néu khong théng nhat thi c¢6 y kién chi dao,
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chuyén lai Chuyén vién thu Iy.

7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 08 gio; 1 Du thléo Van ban tra

- Néu thong nhét thi ky Quyét dinh/Vin ban chuyén ngay/1 ngay | 107/Quyét dinh

lai Chuyén vién thy ly. lam viéc

- Néu khong thong nhat hodic ¢6 ¥ kién khéc thi ghi

rd y kién chi dao vao Phiéu trinh chuyén lai Chuyén

vién thu ly

7.6. Vin thu lay s6 van ban giri két qua ra Trung | Van thu UBND tinh 04 gio; 0,5 | Van ban tra 10i/Quyét dinh

tam. Dong thoi luu trir ho so TTHC dién tir trén He ngay/l ngay | (két qua giai quyér TTHC

thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh. lam viéc duoce ky s6 va lwu trit trén
trén H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Buéc 8 | Tra két qua cho }6 chire, ca nhan va thu phi, 1¢ phi | Cong chuc, vién chuc, | Trong gio | - Két qua giai quyet TTHC
theo quy dinh (néu c0). nhan vién tiép nhan ho | hanhchinh | (Két qua gidi quyet TTHC

so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

dién twr duoc tra vé tai khoan
cia té chire, cd nhan nop ho
so trén cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh)

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén moén dugc giao xur ly
c6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 churc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cdp nhat Phiéu
xin 16i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh; dong thoi chuyen cho can bo tiép nhan biét (thoi gian
thuc hién khong qua mot lan) don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 ¢ trach nhiém thuc hién xin 16i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay/15 ngay lam viéc
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19. Thi tuc: Doi tén truong trung cp, trung tim gido duc nghé nghiép ¢é vén diu tw nwéc ngoai

Trinh tuw
cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Buwéc 1 1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién ti: Cong chuec, ’Vién Chl:l’C‘, 2 gi9; 0,5
+ Kiém tra tai khoan cua ca nh@n, t6 chic. Truong nhﬁnq vién tiép I}hén '1}6 ng%ly/ 1 P?ay Gidy tiép nhan hd so va hen
hop t0 cly'rc, ca nhan chua CQ tai khoan thi tao hoajF SO cua don AVI lam vigc lam viéc tra két qua/ Phidu yéu ciu bd
huéng dan dang ky ‘trén Cong DVCQG. (Luu y: ta‘l Trur}g tafn Pl,luc Vi sung hoan thi¢n ho so/ Phiéu
T ru’ong hop fty quyén thi ding ky tai khodn cia | hanh chinh cong tinh tr chbi tié’P nhan giai quyét
nguot uy quyén). hd so/ Phiéu kiém soat quy
1.2. S0 héa ho so TTHC: trinh giai quyét ho so (kem
+ Kiém tra dit liéu dién ti cta cic thanh phén hd so. theo toan bo ho so cua
+ Phan loai thanh phan hd so can s héa. TTI_‘I C) )
+ Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén hé 'E{O S0 dugc 56 hoa tai bude
thong tiep nhan.
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

Buéc2 | Chuyén chuyén vién tham muu xir 1y. Lanh dao phong Lao 1 gio; 0,5 Phié}l kiém soat quy trinh giai
dong - Viéc lam va Giao | ngay/l ngay | quyet ho so (kem theo toan bo
duc nghé nghiép. lam viéc ho so cua TTHC).

Buée3 | Xirly ho so TTHC: Cong chtc phong Lao 8 gio; 1 -Du thao van ban/Quyét dinh

3.1. Cap nhat théng tin, dir liéu dién tir dong - Viéc lam va Gido | ngay/l ngay | giai quyét TTHC (dugc so
duc nghé nghiép duoc lam viéc hoa theo dir liéu dién tir);

- Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tor do Bo phan

giao xu ly.

-Dir liéu dién tur cua giay to
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Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li¢u dién ttr.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 161 coa
co quan lién quan dugc so hoa theo dir li€u dién tr,
tr phap luat quy dinh khac.

- Xay dyng dy thao vin ban trinh két qua giai quyét
TTHC dién tur trinh 1anh dao phé duyét.

phai c6 t6i thiéu cac truong
thong tin (Md loai gidy to; So
dinh danh cia t6 chirc cd
nhdan; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
lie cia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc, Cdc thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh).

Buéc 4 | Trinh lanh dao don vi vin ban trinh giai quyét thu | Lanh dao phong Lao 2 gi0; 0,5 Dy thao vin ban/Quyét dinh
tuc hanh chinh. dong - Viéc lam va Gido | ngay/l ngay | giai quyét TTHC (duoc sb
duc nghé nghiép lam viéc | hoa theo dit liéu dién tir)
Buéc5 | Phé duyét vin ban trinh giai quyét thi tuc hanh | Lanh dao S& Lao dong - 2 gi0; 0,5 Vin ban/Quyét dinh giai
chinh. Thuong binh va Xa hoi ngay/l ngay | quyét TTHC.
lam viéc
Buéc 6 | Chuyén ho so dén UBND tinh, dong thoi chuyén hd | Cong chitc phong Lao 1 gio; 0,5 - To trinh, du thao van ban/
so gidy dén UBND tinh qua Trung tdm Phuc vu | dong - Viéc 1am va Gido | ngay/Ingay | (kém theo todn bé ho so cia
hanh chinh cong tinh. duc nghé nghi¢p duoc lam viéc TTHC)
giao xu ly. - Cac gidy to phat sinh trong
qua trinh xr ly TTHC dugc
s6 hoa/phat hanh dién tir.
Bwéc7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 08 gio; 1 To trinh, du thiao van ban
ngay/l ngay | lién quan (kém theo toan bg
lam viéc | hé so ciia TTHC)
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7.1. Phan cong xu ly Lanh dao Van| 0,5 gio; 0,5 | Toan bo hd so
phong/Lanh dao phong | ngay/1 ngay
NOoO1 chinh. lam viéc
7.2 Tham dinh- d& xut Cong chuc Phong 03 gi0;0,5 |Du thao Van ban tra
a) C4p nhat thong tin, dit liu dién tur Noi chinh. ngay/l ngay | 101/Quyét dinh (dugc s6 hoa
- Kidm tra thong tin trén tai lidu dién tir (ban scan lam viéc | theo dit lidu dién tir);
hodc ban sao chup). -Dir licu dién tur cua giay to
- Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao chup p}?fu co to;4t~h;eu. cgc} truoggA
sang dir li¢u dién tr (néu co). t ong tin (Ma rodi gidy l:O” y
b) Xt 19 h R 51 truone dien dinh danh cua to6 chic ca
) Xr Iy ho so trén moi truong dién tir nhén; Tén gidy to; Trich yéu
- K€t qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua ngi dung;, Thoi han co hiéu
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir liéu dién tur, luc cua gidy to; Pham vi ¢6
trr phap luét quy dinh khac. hiéu lec; Cdc théng tin div
- Nghién ctru, d€ xuat phuong an xu ly; Xay dung lieu khac theo phap ludt
du thao két qua gidi quyét TTHC dién tr trinh 1anh chuyén nganh)
dao phé duyét.
Truong hop ho so chwa du diéu kién gidi quyét,
chuyén vien Nhap phiéu bo sung ho so/Van ban deé
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai "Cho bo sung"
7.3. Duyét va trinh ho so: Lanh dao Phong 1 gi0; 0,5 Du thao Van ban tra
- Néu théng nhét thi ghi théng nhat vao Phiéu trinh | Ngi chinh. ngi}y/ 1 pAgély 161/Quyet dinh
va chuyén ho so trinh Lanh dao Van phong. lam viéc
- Néu khong théng nhat thi ¢6 ¥ kién vao Phiéu
trinh, chuyén lai cho Chuyén vién thu ly
7.4. Lanh dao Vin phong xem xét cho y kién: Lanh dao Van phong | 1,5gi0;0,5 |Du th:élo Van ban tra
- Néu théng nhit ndi dung, hd so trinh thi ghi théng | UBND tinh ngay/l ngay | 10¥/Quyet dinh
lam viéc

nhat vao Phiéu trinh va ky nhdy dy thao Vin ban,
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trinh Lanh dao UBND tinh.
- Néu khong théng nhat thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai Chuyén vién thu ly.

7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 1,5 gi0; 0,5 | Du thléo Van ban tra

- Néu thdng nhat thi ky Quyét dinh/Vin ban chuyén ngay/l ngay | 101/Quyét dinh

lai Chuyén vién thy ly. lam viéc

- Néu khong thong nhat hodc ¢ y kié'r} khéc thi ghi

rd y kién chi dao vao Phiéu trinh chuyén lai Chuyén

vién thu ly

7.6. Van thu lay so van ban gui két qua ra Trung | Van thu UBND tinh 0,5 gio; 0,5 | Van ban tra 10i/Quyét dinh

tam. Dong thoi luu trir h6é so TTHC dién tur trén HE ngay/l ngay | (két qua giai quyér TTHC

thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh. lam viéc duoce ky s6 va leu triv trén
trén Hé¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Buéc 8 | Tra két qua cho ,té chire, ca nhan va thu phi, 1¢ phi | Cong chue, vién chuc, Trong gio | - Két qua giai quyét TTHC
theo quy dinh (néu ¢0). nhan vién tiép nhan hd | hanhchinh | (Keét qua giai quyét TTHC

so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

dién tir duoc tra vé tai khoan
ciia té chire, cd nhdn nép ho
so trén cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh)

Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xir ly
c6 trach nhiém gui thong bao hoic vin ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qué han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu
xin 161 va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho can bé tiép nhan biét (thoi gian
thuc hién khong qua mot lén)- don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 ¢ trach nhiém thyc hién xin 16i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay/3 ngay lam viéc
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20. Thii tuc: Cho phép thanh lap truwong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép tw thuc hoat dong khong vi loi

nhuin
cac buéde Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién P Keét qua/san pham
(ngay/ngay

thuc hién

lam viéc)

Buwéc1 | 1.1. Kiém tra, xdc thwe tai khoan dién tir: Cong chire, vién chirc, 4 gi0; 0,5
+ Kiéﬂm tr? tai ’khofln cua cé’nl}é}n, tf)? chlﬁ:f:. Tru:(‘n}g nhﬁnq Vi(éin tié}_) lf}h@n '1}6 Hz‘i’\é}’/ 11}{%5}’ Gidy tiép nhan hd so vi hen
hQ‘Q to ch:u:c, (ia nharrl chﬂu:a cc; tai khoan thi tao hoaf: f; ?rﬁlll . OT}[éE ;}flllllCVlslcl am Viec tra két qua/ Phidu }’éu ciu b 3
huor‘lg dan dztng ky)tren‘Covng DYCQG. (]ju*u y: o h’gh o sung hoan thién hd so/ Phiéu
T ruong hop uy quyen thi dang ky tai khoan cua | Nanh chinh cong tin tir chéi tiép nhan giai quyét
nguoL uy quye‘n). ho so/ Phicu kiém soat quy
1.2. So h6a ho so TTHC: trinh gidi quyét ho so (kem
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phan hd so. theo toan bo ho so cua
+ Phan loai thanh phan ho so can s héa. TTH C) )
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé "HO so dugc s0 hoa tai bude
théng tiép nhan.
+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

Buéc 2 | Chuyén chuyén vién tham muu xir 1y. Lanh dao phong Lao 4 gi9; 0,5 Phié}l k@ém soat quy trinh giai
dong - Viéc lam va Giao | ngay/Ingay | quy€t ho so (kem theo toan bo
duc nghé nghiép. lam viéc ho so cua TTHC).

Buée 3 | Xirly ho so TTHC: Cong chuc phong Lao | 60gio;7,5 |-Du thao van ban/Quyét dinh

3.1. Cép nhét théng tin, dit liéu dién tir dong - Viéc lam va Giao | ngay/8 ngay | giai quyét TTHC (duoc so
duc nghé nghi¢p duoc lam viéc hoa theo dir liéu dién tir);

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B phan
Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup).

giao xu ly.

-Dit li¢u dién tor cua gidy to
phai c6 t6i thiéu cac truong
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- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li€u dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 15i cua
co quan lién quan dugc so hoa theo dir li€u dién tt,
trr phap luat quy dinh khac.

- Xay dyng dy thao vin ban trinh két qua giai quyét
TTHC dién tur trinh 1anh dao phé duyét.

thong tin (Md loai gidy to; So
dinh danh cia t6 chirc cd
nhédn; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
lie cia gidy to; Pham vi c6
hiéu lyc;, Cdac thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh).

Buéc 4 | Trinh lanh dao don vi vin ban trinh giai quyét thu | Lanh dao phong Lao 8 gio; 1 Dy thao van ban/Quyét dinh
tuc hanh chinh. dong - Viéc lam va Giao | ngay/l ngay | giai quyét TTHC (duoc so
duc nghé nghiép lam viéc hoa theo dir liéu dién tir)
Buéc 5 | Phé duyét vin ban trinh giai quyét thii tuc hanh | Lanh dao S¢ Lao dong - 8 gio; 1 Van ban/Quyét dinh giai
chinh. Thuong binh va Xa hoi ngay/l ngay | quyét TTHC.
lam viéc
Buéc 6 Chuyén h(‘A)’ so dén UBND tinh, dong thoi chuyén hd | Cong chic phong Lao 4 ¢i0; 0,5 - T6 trinh, dy thao van ban/
so giady dén UBND tinh qua Trung tdm Phuc vu | dong - Viéc lam va Gido | ngay/Ingay | (kem theo toan by ho so cua
hanh chinh cong tinh. duc nghé nghi¢p duoc lam viéc TTHC)
giao xu ly. - Cac gidy to phat sinh trong
qua trinh xtr ly TTHC dugc
s0 hoa/phat hanh dién tur.
Buwéc7 | UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 40 gio; 5 To trinh, du thiao van ban
ngay/5 ngay | lién quan (kém theo toan b
lam viéc ho so cia TTHC)
7.1. Phan cong xu ly Lanh dao Vin| 04 gio; 0,5 | Toan bo hd so

phong/Lanh dao phong

ngay/l ngay
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Khoa gido Van xa. lam viéc
7.2 Tham dinh- d& xut Cong churc Phong 16 gio; 2 Dy thao Van ban tra
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir Khoa gido Vin xa. ngay/2ngay | 101/Quyét dinh (dugc s6 hoa
- Kiém tra thong tin trén tai lidu dién tir (ban scan lam viec | theo dir lidu dién fr);
hoéc ban sao Chup) -Dtr héu dlén tor cua gléy to
- Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao chup p}?fu co t0]14t~hlleu. cgc} truoggA
sang dir li¢u dién tr (néu co). t ong tin (Ma rodi g1y t,o” y
b) Xt 19 h R 51 truone dien dinh danh cua to6 chirc ca
) WUy hoso trén mot truong ten tu nhan; Tén gidy to; Trich yéu
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua noi dung; Thoi han co hiéu
co quan lién quan dugc s6 héa theo dir li€u dién tu, luc cua gidy to; Pham vi ¢é
trir phap lut quy dinh khac. hiéu luc, Cdc thong tin dir
- Nghién ctru, d€ xuat phuong an xu ly; Xay dung lieu khac theo phap ludt
du thao két qua gidi quyét TTHC dién tr trinh 1anh chuyén nganh)
dao phé duyét.
Truong hop hé so chwa du diéu kién gidi quyét,
chuyén vien Nhap phiéu bo sung ho so/Van ban deé
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai "Cho bo sung"
7.3. Duyét va trinh ho so: Lanh dao Phong 04 gi0; 0,5 |Du thdo Van ban tra
- Néu thwéng‘nhét thi ghi thong nhat vao Phiéu trinh | Khoa gido Van xa ngi}y/ 1 pgéy 161/Quy¢t dinh
va chuyén ho so trinh Lanh dao Van phong. lam viée
- Néu khong théng nhat thi ¢6 ¥ kién vao Phiéu
trinh, chuyén lai cho Chuyén vién thuy 1y
7.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién: Lanh dao Van phong| 04gi0;0,5 |Dy thdo Van ban tra
- Néu théng nhit noi dung, hd so trinh thi ghi théng | UBND tinh ngay/1 ngay | 10¥/Quyet dinh
lam viéc

nhat vao Phiéu trinh va ky nhdy dy thao Vin ban,
trinh Lanh dao UBND tinh.
- Néu khong théng nhat thi c¢6 y kién chi dao,
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chuyén lai Chuyén vién thu Iy.

7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 08 gio; 1 Du thléo Van ban tra

- Néu thong nhét thi ky Quyét dinh/Vian ban chuyén ngay/1 ngay | 107/Quyét dinh

lai Chuyén vién thy ly. lam viéc

- Néu khong thong nhét hodic ¢6 y kién khac thi ghi

0 y kién chi dao vao Phiéu trinh chuyén lai Chuyén

vién thu ly

7.6. Vin thu lay s6 van ban giri ket qua ra Trung | Van thu UBND tinh 04 gio; 0,5 | Van ban tra 10i/Quyét dinh

tam. Dong thoi luu trir ho so TTHC dién tir trén He ngay/l ngay | (két qua giai quyér TTHC

thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh. lam viéc duge ky s6 va leu trii trén
trén H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Buéc 8 | Tra két qua cho }6 chire, cd nhan va thu phi, 1¢ phi | Cong chue, vién chuc, Trong gio | - Két qua giai quyet TTHC
theo quy dinh (néu c0). nhan vién tiép nhan ho | hanhchinh | (Két qua gidi quyet TTHC

so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

dién twr duoc tra vé tai khoan
cia té chire, cd nhan nop ho
so trén cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh)

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén moén dugc giao xur ly
c6 trach nhiém gui thong bao hodc véan ban xin 16i dén t6 churec, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cap nhat Phiéu
xin 16i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh; déng thoi chuyen cho can bo tiép nhan biét (thoi gian
thuc hién khong qua mot lan) don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 ¢ trach nhiém thuc hién xin 16i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

16 ngay/16 ngay lam viéc
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21. Thu tuc: Cong nhin truong trung cap, trung tam giao duc nghe nghiép tu thuc; trwong trung cap, trung tam giao
duc nghe nghi€p c6 von diu tu nuwéc ngoai chuyen sang hoat dong khong vi l¢gi nhuin

Trinh tw
cac bude
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Buwéc 1 1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién ti: Cong chuec, ’Vién Chl:l’C‘, 4 gi9; 0,5
+ Kiéfn tr,a tai ’khO?,Il cua cé’nl?é'ln, téq chﬁ:c\:. Tru:(‘n}g nhﬁnq Vign tiéP lf}h@n ‘1}6 Hz‘f’?}’/ 11_1§’51Y Gidy tiép nhan hd so va hen
hq;,) to cl;uc, cd nharrl chﬂu:a C(; tai khoan thi tao hoaf: fa?i (ill'lrglll . Uriézi ;}TlCVljs am Vviee tra két qua/ Phidu }’éu ciu b 3
huor‘lg dan dayng ky;tren‘Covng DYCQG. (Iju*u y: . h’gh o sung hoan thién hd so/ Phiéu
T ruong hop uy quyen thi dang ky tai khoan cua | Nanh chinh cong tin tir chdi tiép nhan giai quyét
nguoL uy quy e‘”) : ho so/ Phiéu kiém soat quy
1.2. S0 héa ho so TTHC: trinh giai quyét ho so (kém
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia cac thanh phan hd so. theo toan bo ho so cua
+ Phan loai thanh phan ho so can s héa. TT[‘{ C) )
+ Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén hé —E{o S0 dugc s6 hoa tai bude
théng tiép nhan.
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xt 1y.

Buéc 2 | Chuyén chuyén vién tham muu xu 1y. Lanh dao phong Lao 8 gi0; 1 Phié}l kiém soat quy trinh giai
dong - Viéc lam va Giao | ngay/lngay | quy€t hd so (kem theo toan bo
duc nghé nghiép. lam viéc ho so cua TTHC).

Buée 3 | Xirly ho so TTHC: Cong chirc phong Lao| 64 gio; 8 | -Du thao van ban/Quyét dinh

3.1. Cap nhat thong tin, dit liéu dién ti dong - Viéc lam va Gido | ngay/8 ngay | giai quyét TTHC (dugc so
duc nghé nghi¢p duoc lam viéc hoa theo dir li€u dién tr);

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B phan
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup

giao xu ly.

-Dir li¢u dién tur cua gidy to
phai c6 t6i thiéu cac truong
thong tin (Md loai gidy to; S6
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sang dir li€u dién tur.

3.2. Xir Iy hd so trén méi truwong dién tir

- S& Lao dong - Thuong binh va X hoi chu tri, t6
chtrc thim dinh va 1dy ¥ kién cac co quan co lién
quan. Trudong hop hd so con thiéu va chua hop 18
thi céng chic huéng dan vé chinh sira, bd sung
(truc tiép) hodc tra 10i bang vin ban sau 03 ngay
nhan ho so qua duong buu chinh.

(Két qua tham tra, xdc minh va két qua trd 1oi ciia
co quan lién quan duoc s6 héa theo dir liéu dién ti,
trie phap ludt quy dinh khac.)

- Xay dyng dy thao vin ban trinh két qua giai quyét
TTHC dién tur trinh 1anh dao phé duyét.

dinh danh cia t6 chirc cd
nhdn; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
lie cia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc;, Cdc thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh).

Buéc 4 | Trinh lanh dao don vi vin ban trinh giai quyét thu | Lanh dao phong Lao 16 gi0; 2 Dy thao van ban/Quyét dinh

tuc hanh chinh. dong - Viéc lam va Giao | ngay/2 ngay | giai quyét TTHC (duoc so
duc nghé nghiép lam viéc hoa theo dir liéu dién tir)

Buéc 5 | Phé duyét vin ban trinh giai quyét tht tuc hanh | Lanh dao S¢ Lao dong - 8 gio; 1 Van ban/Quyét dinh giai

chinh. Thuong binh va Xa hoi ngay/1 ngay | quyét TTHC.
lam viéc

Budéc 6 Chuyén hér so dén UBND tinh, dong thoi chuyén hd | Cong chic phong Lao 4 ¢i0; 0,5 - T6 trinh, dy thao van ban/
so gidy dén UBND tinh qua Trung tdm Phuc vu | dong - Viéc lam va Gido | ngay/Ingay | (kém theo toan bo ho so cua
hanh chinh cong tinh. duc nghé nghiép duoc lam viéc TTHC)

giao xu ly.

- Céc gidy to phat sinh trong
qua trinh xtr ly TTHC duge
s0 hoa/phat hanh dién tu.
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Bwoc 7

UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 56 gio; 7 To trinh, du thao van ban
ngay/7 ngay | lién quan (kém theo toan bg
lam viéc ho so cia TTHC)
7.1. Phan cong xu ly Lanh dao Van 4 gi9; 0,5 Toan bo ho so
phong/Lanh dao phong | ngay/1 ngay
Khoa gido Van xa. lam viéc

7.2 Tham dinh- dé xuét Cong chirc Phong 24 gio; 3 Dy thao Van ban tra
a) Cap nhat thong tin, di li¢u dién tur Khoa gi4o Van xa. ngay/3 ngay | 101/Quyét dinh (dugc s6 hoa
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban scan lam viéc | theo dir liéu dién tr);
hodc ban sao chup). -Dir li¢u dién tur cua giay to
- Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao chup pk?al co to;;hlleu. cgc} truoggA
sang dit lidu dién tr (néu co). thong tin (Ma logi giay (07 50
b) Xt 19 h R 51 trudme didn i dinh danh cua to6 chirc ca

) U 1y o 8o trén moi truong ten tur nhdn; Tén giay to; Trich yéu
- K&t qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua ndi dung; Thoi han c¢6 hidu
co quan lién quan dugc so hoa theo dir licu dién tu, luc cua gidy to; Pham vi ¢6
trr phap luat quy dinh khac. hiéu luc;, Cdc thong tin dir
- Nghién ctru, d€ xuat phuong an xu ly; Xay dung lieu khac theo phdp ludt
du thao két qua giai quyeét TTHC dién tu trinh lanh chuyén nganh)
dao phé duyét.
Truwong hop ho so chwa di diéu kién gidi quyet
chuyén vién Nhdp phiéu bé sung hé so/Vin ban dé
nghi lam ré. HO so & trang thai "Chd bo sung"

7.3. Duyét va trinh ho so: Lanh dao Phong 4 ¢i0; 0,5 Du thao Van ban tra
- Néu théng nhét thi ghi théng nhét vao Phiéu trinh | Khoa gido Vian x4 ngay/1 ngay | 107/Quyét dinh

lam viéc

va chuyén ho so trinh Lanh dao Vin phong.
- Néu khong théng nhét thi ¢6 ¥ kién vao Phicu
trinh, chuyén lai cho Chuyén vién thuy 1y
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7.4. Lanh dao Vin phong xem xét cho y kién: Lanh dao Van phong 8 gio; 1 Dy thao Van ban tra

- Néu thong nhat noi dung, ho so trinh thi ghi thong | UBND tinh ngay/1 ngay | 101/Quyét dinh

nhit vao Phiéu trinh va ky nhdy du thao Vin ban, lam viéc

trinh Lanh dao UBND tinh.

- Néu khong thong nhét thi ¢6 ¥ kién chi dao,

chuyén lai Chuyén vién thu ly.

7.5. Lanh dao UBND tinh xem x&t, quyét dinh Lanh dao UBND tinh 12 gio; 1,5 | Du th:élo Van ban tra

- Néu thong nhét thi ky Quyét dinh/Vin ban chuyén ngay/2 ngay | 107/Quyét dinh

lai Chuyén vién thy ly. lam viée

- Néu khong thong nhét hodic ¢6 y kién khac thi ghi

0 v kién chi dao vao Phiéu trinh chuyén lai Chuyén

vién thu ly

7.6. Vin thu lay s6 van ban giri két qua ra Trung | Van thu UBND tinh 04 gio; 0,5 | Van ban tra 10i/Quyét dinh

tam. Dong thoi luu trir ho so TTHC dién tir trén He ngay/l ngay | Két qua gigi quyét TTHC

thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh. lam viéc duoce ky s6 va lweu trii trén
trén H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Buéc 8 | Tra két qua cho }6 chire, ca nhan va thu phi, 1¢ phi | Cong chue, vién chuc, |  Trong gio | - Két qua giai quyet TTHC
theo quy dinh (néu ¢0). nhan vién tiép nhan ho | hanhchinh | (Két qua gidi quyét TTHC

so cua don vi lam viéc
tai Trung tm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

dién tr duoc tra vé tai khoan
cia té chire, cd nhan nop ho
so trén cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ‘ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao xur ly
c6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cap nhat Phiéu
xin 16i va hen ngay tra két qua trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho can bé tiép nhan biét (thoi gian
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thuc hién khong qua mot 1an)- don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 15i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay/20ngay lam viéc
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B. Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giii quyét ciia S&' Lao dong-Thuwong binh va Xi hji
I. Linh vwe: Nguoi c¢6 cong (31 thi tuc)

1. Thii tuc: Giai quyét ché dd tro' cip wu dai d6i voi than nhan liét si

Trinh tw
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuec hién

Thoi gian thue
hién
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, t6 chtrc. Truong
hop t6 chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truwong hop ity quyén thi dang ky tai khodn ciia
ngueoi 1y quyén).

1.2. S6 héa ho so TTHC:

Cong chtrc, vién chirc,
nhan vién tiép nhan hod
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuyc vu
hanh chinh cong tinh

I ngay/l ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién hd so/
Phiéu tir chi tiép nhan giai
quyét hd so/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét hd
so (kém theo toan bg ho so

Buéc 1 > Do T N cua TTHC)
+ Kiém tra dit liu dién tor cua cac thanh phan ho N . )
SO - Ho6 S0 duoc soO hoa tai
' N N budc tiép nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. b
+ Scan hodc sao chyup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Bude 2 Tiép nhan ho so tir Trung tAm Phuc vu hanh chinh | Linh dao Phong Nguoi | 1 ngay/l ngay | Toan bd hd so cia TTHC
woe cong tinh va chuyén chuyén vién xu 1y c6 cong lam viée
3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir Cong chuc phong Nguoi | 15ngay/15ngay | -Du thao Quyét dinh giai
- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tir do B phan c6 cong duge giao xu ly | lam viée quyét. TTHC 1}050 van béf}
M@t ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). tra loi A(du’?c 50 hoa theo dir
Buée 3 - Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban sao chyup licu dién ti);.

sang dir li¢u dién tr.
3.2. Xir Iy ho so trén méi trudong dién tir
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi cua

-Dit liéu dién tir ca gidy to
phai c6 t6i thiéu cac truong
thong tin (Md loai gidy to;
Sé dinh danh cua t6 chirc
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co quan lién quan dugc s6 hoa theo dit liéu dién tu,
trr phéap luat quy dinh khac.
- X4y dung du thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.

ca nhan; Tén gicfy to; Trich
yéu néi dung; Thoi han c6
hiéu luc cua gicfy to; Pham
vi ¢o hiéu luc, Cac thong
tin dir liéu khdc theo phdp
ludt chuyén nganh)

Budc 4

Xem xet, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Lanh dao phong Nguoi
c6 cong

1 ngay/l ngay
lam viéc

Dy thao van ban/Quyét
dinh giai quyét TTHC

Budce 5

Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

Lanh dao S¢6 Lb-TBXH

1 ngay/l ngay
lam viéc

Vin ban/Quyét dinh giai
quyéet TTHC;

Bwoc 6

Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh. Pong thoi luu trir hd so TTHC
dién tir trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
cua tinh.

Cong chtrc phong Nguoi
c6 cong dugce giao xtur 1y.

1 ngay/l ngay
lam viéc

Vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC

(Két qua gidi quyét TTHC
dwoc ky s6 va leu triv trén
trén Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC ciia tinh)

Truong hop hd so trude hodc dung han: Xac nhan
trén phan mém H¢ thong thong tin gidi quyét
TTHC va thong bao to churc, cd nhan dén nhan két
qua.

Cong chtrc, vién chirec,
nhan vién tiép nhan hd
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

Bwoc 7

Tra két qua cho to chire, c4 nhan va thu phi, 1& phi
theo quy dinh (néu c0).

Cong chtrc, vién chirc,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Trong gio hanh
chinh

Vin ban/Quyét dinh. ..

(Két qua gidgi quyét TTHC
dién nr dwoc tra vé tai
khoadn ciia t6 chire, cd nhdn
nép hé so trén cong DVC,
hé thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Chdm nhit mot ngay 1am viéc truée ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xir Iy ¢6
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trach nhiém guri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan (chuyen cho bo phdn tiép nhan), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc
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2. Thii tuc: Gii quyét ché dd wu dii ddi véi vo hoiic chong liét si 1y chong hoic vo khac

Trinh tu
cac buéc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuec hién

Thoi gian thue
hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Buéc 1 1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: Cong chirc, vién chirc, | 4h, V2 ngay/1 | Gidy tiép nhan ho so va hen
+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chirc. Truong | nthan vién tiép nhan ho | ngay lam viéc | tra két qua/ Phiéu yéu cau lgé
hop td chtrc, ca nhan chua co tai khoan thi tao hogc | SO cua don vi lam vigc sung hoan thién ho so/ Phiéu
huéng dan ding ky trén Céng DVCQG. (Luwu y: | tai Trung tam Phuc vu tir choi ti€p nhén giai quyet
Truong hop iy quyén thi dang ky tai khodn cua | hanh chinh cong tinh h6 so/ Phiéu kiém sodt quy
nguedi iy quyén). trinh giai quyét ho so (kem
1.2. S6 héa hé so TTHC: theo toan bo ho so cia
+ Kiém tra dir liéu dién tir ciia cac thanh phan ho so. TTiIC) P
+ Phan loai thanh phén hd so can s6 hoa _.HO s duge s0 hoa tai bude

: g : tiép nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xr 1.

Buéc 2 Tiép nhan hd so tr Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Lanh dao Phong Nguoi | 4h, Y2 ngay/l | Toan bg hd so caa TTHC
cong tinh va chuyén chuyén vién xir Iy c6 cong ngay lam vi¢c

Buoc 3 3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir Cong chirc, vién chuce | -9 ngay/9 ngay | -Dy  thao Quyét dinh giai
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B6 phan | phong Nguoi c¢6 cong | lam viéc doi quyét TTHC hodc van ban
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chyp). | duoc giao xur ly V01 S6 tra 101 (dugc s6 hoa theo dir

LDTBXH la liu dién tr);.

- Chuyén thdng tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li¢u dién t1r.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 15i cua
co quan lién quan dugc sb hoa theo dit liéu dién tir,
trr phap luat quy dinh khac.

noi quéan 1y ho
so gdc.

- 14 ngay/14
ngay lam viéc
doi  véi S
LDTBXH 1a

-Dit liéu dién tir cua gidy to
phai c¢6 toi thiéu cac truong
thong tin (Ma loai ‘gid’y to;
Sé6 dinh danh cua t6 chirc cd
nhén; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
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- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién

noi khong quan

lyc cua giay to; Pham vi co

tu trinh 1anh dao phé duyét. Iy ho so gde. hiéu lyc, Cdc thong tin dir
lieu khdc theo phdp ludt
chuyén nganh)
Budc 4 Xem xét, trinh 1anh dao don vi phé duyét két qua | Lanh dao phong Nguoi | 4 gio, 1/2 Duy théo van ban/Quyét dinh
giai quyét thu tuc hanh chinh. c6 cong ngay/Ingay giai quyet TTHC
lam viéc
Buéc 5 Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. Lanh dao S6 | 4 gio, 1/2 Van ban/Quyét dinh gidi
LD, TB&XH ngay/lngay quyét TTHC;
lam viéc
Budc 6 Chuyén tra két qua vé Trung tim Phyc vu hanh | Cong chirc phong Nguoi | 1 ngay/1 ngay | Van ban/Quyét dinh giai
chinh cong tinh. Pong thoi luu trr hd so TTHC | c6 cong duge giao xur ly. | 1am viée quyét TTHC
dién tu trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC (Két qua gidgi quyét TTHC
cua tinh. dwoc ky sé6 va luu triv trén
trén H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)
Truong hop hé so trudc hoidc ding han: Xac nhan | Cong chuc, vién chirc, | Trong gio hanh | Van ~bém/Quyét dinh.../Phié}l
trén phan mem Hé thong thong tin giai quyet TTHC | nhan vién tiép nhan ho | chinh xin 101 va hen lai ngay tra két
va thong bao to chirc, c4 nhan dén nhan két qua. so cua don vi lam viéc qua. Phiéu kiém soat quy
tai Trung tdm Phuc vu trinh giai quyét ho so
hanh chinh cong tinh
Budc 7 Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, 16 phi | Cong chirc, vién churc, Vin ban/Quyét dinh. ..

theo quy dinh (néu co).

nhan vién tiép nhan hd
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

(Két qua giai quyét TTHC
dién tr dwoc tra vé tai khodn
ciia t6 chirc, cd nhén nop ho
so trén cong DVC, hé thong
thong tin gidi quyét TTHC
tinh)
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Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chic, vién chirc phong chuyén mén duge giao xur ly co
trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyen cho bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu o ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan Hé théng thong tin giai quyét TTHC

Téi da 17 ngay lam viéc, trong d6 chi ra 02
truong hop:

- 12 ngay lam viéc ddi véi noi thuong tri ciia
Téng thri gian gidi quyét TTHC: ;a nhan dong thoi la S6 LDTBXH noi quan ly

0 so goc.

- 17 ngay lam viéc dbi véi noi thuong tri cia
ca nhan khong phai S6 LDTBXH 14 noi khong
quan 1y ho so goc.
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Trinh tu
cac buéc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, to chirc. Truong
hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng din ding ky trén Céng DVCQG. (Luu y:
Truwong hop ity quyén thi ding ky tai khodn ciia
nguoi ity quyén).

Cong chtrc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

4h, % ngay/l
ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho so/ Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét
h6 so/ Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét h(f) so (kem

Buoc 1 1.2. Sé hoa hd so TTHC: theo toan bo ho so cua
) .. 2 . . ) N 2 TTHC
+ Ki€m tra dit li¢u dién tir ctia cac thanh phan ho so. . ) P
+ Phan loai thanh phin ha i sb he - H6 so duoc s6 hoa tai budce
an loai thanh phan ho S0 can so hoa. tiép nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢
thong
+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bo phan xu 1y.
Bude 2 Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh | Lanh dao Phong Nguoi | 4h, %2 ngay/l1 | Toan bd hd so ciia TTHC
cong tinh va chuyén chuyén vién xur 1y. c6 cong ngay lam vi¢c
3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tir Cong chuc, vién chuc | 9ngay/9ngdy | -Dy thao Quyét dinh giai
- Kiém tra thong tin trén tai liu dién t& do BO phéan phong .Ngu’(‘ri cd cong | lam viée quyét. TTHC 1}050 van ban
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chyp). | duoc giao xur Iy t.ra 10{ (dugc s6 hoa theo dir
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup 11¢1~1 d@n tuj);' y
Bude 3 sang dir li¢u dién tir. -Dit li¢u dién tu cua gidy to

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi cla
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dit lidu dién tu,
trr phap luat quy dinh khac.

phai c¢6 ti thiéu cac truong
thong tin (Md loai gidy to;
Sé6 dinh danh cua t6 chirc cd
nhén; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
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- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tr
trinh 1anh dao phé duyét.

liee cuia gidy to; Pham vi ¢é
hiéu lyc, Cdc thong tin dir
liéu khac theo phap luat
chuyén nganh)

Xem xét, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua

Lanh dao phong Nguodi

1 ngay/1 ngay

Du thao van bén/Quyét dinh

Buéc 4 | gidi quyét thu tuc hanh chinh. c6 cong lam viéc giai quyét TTHC
Buges | Phe duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao S6 | 4h, Y2 ngay/l | Van ban/Quyét dinh giai
LD, TB&XH ngay lam viéc | quyét TTHC;
Chuyén tra két qua vé Trung tdim Phyc vu hanh | Cong chitc phong Nguoi | 4h, ¥ ngay/l1 | Vin ban/Quyét dinh giai
chinh cong tinh. Dong thoi luu trir ho so TTHC dién | c6 cong dugce giao xu ly | ngay lam viéc | quyét TTHC
tir trén Hé thong thong tin gidi quyeét TTHC cua tinh. (Két qua gidi quyét TTHC
duoc ky S(5: va luu triv trén
trén H¢ thong thong tin gidi
quyet TTHC cua tinh)
Budrc 6 Truong hop hd so trudc hodc dung han: Xac nhén | Cong chuc, vién chuc, | Trong gid | Van ban/Quyét dinh.../Phié}l
trén phan mém HE thong thong tin giai quyét TTHC | nhén vién ti€p nhén ho | hanh chinh xin 101 va hen lai ngay tra két
va thong bao t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua. so cua don vi lam viéc qua. Phiéu ki€ém soat quy
tai Trung tam Phuc vu trinh giai quyét ho so
hanh chinh c6ng tinh

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan va thu phi, 18 phi | Cong chtic, vién chirc, Vin ban/Quyét dinh. ..

theo quy dinh (néu co). nhan vién ti€p nhan ho (Két qud gidi quyét TTHC
so cua don vi lam viéc dién tir duoc trd vé tai khodn

Buéc 7 tai Trung tam Phuc vy cua to chure, ca nhdn nop ho

hanh chinh cong tinh

so trén cong DVC, hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Chdm nhit mot ngdy 1am viéce trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xir Iy c6
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trdch nhiém guri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan (chuyen cho bo phdn tiép nhan), trong d6 néu o ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 12 ngay lam viéc
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4. Thii tuc: Gii quyét ché do wu dii doi véi truomg hop ting hoic truy ting danh hiéu vinh dy nha nwéc “Ba me Viét
Nam anh hung”.

Trinh tu
cac buéc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Budce 1

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiépl tra tai khoan ciia c4 nhan, t6 chtrc. Trudng
hop to Cl’ll:l’C, ca nhan chua CQ tai khoan thi tao hoac
huéng dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truong hop uy quyén thi dang ky tai khoan cua
nguoi uy quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dir liéu dién tir ciia cac thanh phan ho so.

+ Phan loai thanh phan hd so can s6 héa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong

+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xt 1y

Cong chtrc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan hd
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

4h, % ngay/l
ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so/ Phiéu
tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so/ Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so (kem
theo toan bé hé so cia
TTHC)

- HO so duoc so hoa tai budc
tiép nhan.

Bwoc 2

Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh va chuyén chuyén vién xur 1y.

Lanh dao Phong Nguoi
c6 cong

4h, 2 ngay/1
ngay lam vi¢c

Toan bd ho so ctia TTHC

Bworc 3

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tir

- Kiém tra théqng tin trén tai liu dién t&r do BO phéan
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li¢u dién tr.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cia
co quan lién quan dugc so hoa theo dir li¢u dién tu,

Cong chire, vién chuc
phong Nguodi cé codng
dugc giao xu ly

8ngay/8ngay
lam viéc

-Dy thiao Quyét dinh gidi
quyét TTHC hodc vin ban
tra 10i (duoc s6 hoa theo dix
lidu dién tr);.

-Dit liéu dién tir cua gidy to
phai c¢6 ti thiéu cac truong
thong tin (Md loai gidy to;
S6 dinh danh cia t6 chirc cd
nhén; Tén gidy to; Trich yéu
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trr phap luat quy dinh khac.
- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

noi dung; Thoi han co hiéu
liee ciia gidy to; Pham vi ¢é
hiéu lyc;, Cdc thong tin dir
liéu khac theo phap luat
chuyén nganh)

Budc 4 Xem x¢ét, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua | Lanh dao phong Nguoi | 1 ngay/l ngay | Dy thao van ban/Quyét dinh
giai quyét thu tuc hanh chinh. c6 cong lam viéc giai quyet TTHC
Buéc 5 Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. Lanh dao So | 1 ngay/l ngay | Van ban/Quyét dinh giai
LD, TB&XH lam viéc quyét TTHC;
Budc 6 Chuyén tra két qua vé Trung tam Phuc vy hanh | Cong chuc phong Nguoi | 1 ngay/1 ngay | Van ban/Quyét dinh giai
chinh cong tinh. Dong thoi luu trit ho so TTHC dién | c6 cong dugce giao xu ly | lam viée quyét TTHC
tir trén Hé thong thong tin gidi quyeét TTHC cua tinh. (Két qua gidgi quyét TTHC
dwoc ky sé6 va luu triv trén
trén H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)
Truong hop. ho so trudc hodc dung han: Xac nhén | Cong chirc, vién churc, | Trong gio | Van ~bém/Quyét dinh.../Phié}l
trén phan mem Hé thong thong tin giai quyet TTHC | nhan vién tiép nhan ho | hanh chinh xin 101 va hen lai ngay tra két
va théng bdo to chirc, c4 nhan dén nhan két qua. so cua don vi lam viéc qua. Phiéu kiém soat quy
tai Trung tdm Phuc vu trinh giai quyét ho so
hanh chinh cong tinh
Budc 7 Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan va thu phi, 18 phi | Cong chtrc, vién chirc, Vin ban/Quyét dinh. ..

theo quy dinh (néu co).

nhan vién tiép nhan hd
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phyc vu
hanh chinh c6ng tinh

(Két qua giai quyét TTHC
dién tr dwoc tra vé tai khoan
ciia té chire, cd nhén nop ho
so trén cong DVC, hé thong
théng tin giai quyét TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Chdm nhat mot ngay 1am viéc truéc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xir Iy ¢d
trach nhiém guri thong bdo hodc van ban xin 16i dén to chuc, cd nhan (chuyén cho bo phan tiép nhdn), trong d6 néu ro 1y do qua han va hen lai
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ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay lam viéc
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S. Thu tuc: Giai quyét ché do wu dai d6i véi Anh hung luc lwong vii trang nhan dan, Anh hung lao ddng trong thoi ky
khang chién hién khong cong tac trong quan dgi, cong an

Trinh tu
cac buéc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Budce 1

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiépl tra tai khoan cuia ca nhan, t6 chirc. Truong
hop to Cl’ll:l’C, ca nhan chua CQ tai khoan thi tao hoac
huéng dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truong hop uy quyén thi dang ky tai khoan cua
nguoi uy quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dir liéu dién tir ciia cac thanh phan ho so.
+ Phan loai thanh phan hd so can sd hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong

+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xr 1.

Cong chtrc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan hd
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

4h, % ngay/l
ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so/ Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so/ Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so (kem
theo toan bé hé so cia
TTHC)

- HO so duoc so hoa tai budc
tiép nhan.

Bwoc 2

Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuyc vu hanh chinh
cong tinh va chuyén chuyén vién xu 1y.

Lanh dao Phong Nguoi
c6 cong

4h, 2 ngay/1
ngay lam vi¢c

Toan bd ho so ctia TTHC

Bworc 3

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tir

- Kiém tra théqng tén trén tai liéu dién tir do B) phéan
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li¢u dién tr.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cia
co quan lién quan dugc so hoa theo dir li¢u dién tu,

Cong chire, vién chuc
phong Nguodi cé codng
dugc giao xu ly

Ongay/9ngay
lam viéc

-Dy thiao Quyét dinh gidi
quyét TTHC hodc vin ban
tra 10i (duoc s6 hoa theo dix
lidu dién tr);.

-Dit liéu dién tir cua gidy to
phai c¢6 ti thiéu cac truong
thong tin (Md loai gidy to;
S6 dinh danh cia t6 chirc cd
nhén; Tén gidy to; Trich yéu
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trr phap luat quy dinh khac.
- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

noi dung; Thoi han co hiéu
liee ciia gidy to; Pham vi ¢é
hiéu lyc;, Cdc thong tin dir
liéu khac theo phap Iudt
chuyén nganh)

Budc 4 Xem xét, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua | Lanh dao phong Nguoi | 1 ngay/1 ngay | Dy thao van ban/Quyét dinh
giai quyét thu tuc hanh chinh. c6 cong lam viéc giai quyet TTHC
Buéc 5 Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. Lanh dao So | 4h, %2 ngay/l1 | Van ban/Quyét dinh giai
LD, TB&XH ngay lam viéc | quyét TTHC;
Budc 6 Chuyén tra két qua vé Trung tam Phuc vu hanh | Cong chic phong Nguoi | 4h, %2 ngay/l | Van ban/Quyét dinh giai
chinh cong tinh. Dong thoi luu trir hé so TTHC dién | c6 cong dugce giao xu ly | ngay lam viée | quyet TTHC
tir trén Hé thong thong tin gidi quyeét TTHC cua tinh. (Két qua gidgi quyét TTHC
dwoc ky soA: va lwu triv trén
trén H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)
Truong hQ’p‘h(‘A) s0' trudc hodc dung han: Xac nhén | Cong chirc, vién chuc, | Trong gio | Van ~beln/Quyé't dinh.../Phié}l
trén phan mém H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC | nhan vién ti€p nhan ho | hanh chinh xin 101 va hen lai ngay tra két
va thong bao t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua. so cua don vi lam viéc qua. PhiCu kiém soat quy
tai Trung tdm Phuyc vu trinh giai quyét ho so
hanh chinh cong tinh
Buwoc 7 Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan va thu phi, 1¢ phi | Cong chtic, vién chuc, Van bén/Quyét dinh...

theo quy dinh (néu co).

nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

(Két qua gidgi quyét TTHC
dién tir dwoc trd vé tai khodn
ciia t6 chirc, cd nhén nop ho
so trén cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Chdm nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duge giao xu 1y co
trach nhi¢m giri thong bao hoac van ban xin 161 dén t6 chirc, cd nhan (chuyén cho bo phan tiep nhdn), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai
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ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

12 ngay lam viéc
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6. Thu tuc: Cong nhan thuwong binh, nguoi huwéng chinh sach nhw thwong binh

Trinh tu
cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue
hién
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qua/san pham

Budce 1

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhén, té chic. Trudng
hop t6 chNI'Ic, ca nhan chua C('z tai khoan thi tao hoac
huéng dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truong hop uy quyen thi dang ky tai khoan cua
nguoi uy quyén).

1.2. S héa ho so TTHC:

+ Kiém tra dir liéu dién tir cta cac thanh phﬁn hd
SO.

+ Phan loai thanh phan hd so cin sd hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong

+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

Coéng chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan hod
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

1 ngay/l ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét hd
so (kém theo toan bg ho so
cua TTHC)

- HO so duogc sO hoa tai
budc ti€p nhan.

Budce 2

Tiép nhéan ho so tur Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh va chuyén chuyén vién xur 1y.

Lanh dao Phong Nguoi
c6 cong

1 ngay/l ngay
lam viéc

Toan bd ho so ciia TTHC
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Budc 3 3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tir Cong chirc phong Nguoi | 20ngay/20ngay | -Du thao Quyét dinh giai
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo phan | €0 cong dugc giao xu ly | lam viéc quyet TTHC hogc van béf}
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). tra loi A(du:?c 50 hoa theo dir
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup lidu dién tir);. .
sang dit liéu dién tir. -Dir lidu dién tur cua giay to
3.2. Xir Iy hd so trén méi truong dién tir P hfu co tol thieu cac F1;u:0’n‘g
X . 1R , . \ 1A y ea s thong tin (Mda loai gidy to;
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua pa N
e 3 { hoa theo dit lieu dicn S0 dinh danh cua 6 chirc
co qlllla’n llefl quand'ugclzdic’) 6a theo dir li¢u dién tu, cd nhén; Tén gidy to: Trich
tru phap luat quy din xhac. , yéu ngi dung, Thoi han co
- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién hiéu luc cia gidy 10; Pham
tu trinh 1anh dao phé duyét. vi ¢6 hiéu luc; Cac théng
tin dir liéu khdc theo phap
ludt chuyén nganh)
Buoéc 4 Xem xét, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua | Lanh dao phong Nguoi |1 ngay/l ngay | Dy thao van ban/Quyét
giai quyét thu tuc hanh chinh. c6 cong lam viéc dinh giai quyét TTHC
Buéc 5 Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao SLD-TBXH 4 gio, 1/2|Van ban/Quyét dinh giai
ngay/Ingay lam | quyét TTHC;
Viéc
Budc 6 Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh | Céng chirc phong Nguoi | 4 gio, 1/2 | Van ban/Quyét dinh giai

chinh cong tinh. Pong thoi luu trir hd so TTHC
dién tor trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC
cua tinh.

c6 cong duoc giao xu ly

ngay/Ingay lam
viéc

quyét TTHC

(Két qua giai quyét TTHC
dwoc ky so va luu trir trén
trén H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Truong hop h6 50 trudc hodc ding han: Xac nhén
trén phan mém He¢ thong thong tin giai quyet
TTHC va thong béo t6 chirc, ca nhan dén nhan két
qua.

Cong chtrc, vién chirc,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

4  gio, 172
ngay/Ingay lam
viéc

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 1i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét ho so
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Budéc 7 Tra két qué cho t0 chirc, ¢ nhan va thu phi, 1& phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chtrc, vién chirc,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

Trong gio hanh
chinh

Vin ban/Quyét dinh...

(Két qua gidgi quyét TTHC
dién tr dwoc trd vé tai
khodn cuia t6 chire, cd nhan
nép ho so trén cong DVC,
hé thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duge giao xtir 1y ¢é
trach nhiém gtri thong bao hodc van ban xin 161 dén t6 chure, cd nhan (chuyén cho bo phan tiép nhan), trong d6 néu ro 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qud mot lan). Cap nhat ho so trén phan HE thong thong tin gidi quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

24 ngay lam viéc (chwa tinh thoi gian 60
ngay ciua HDGD y khoa), trong d6 chia lam 2

doan:

- Giai doan 1: 12 ngay thAm dinh hd so, giéi
thiéu dén HO1 dong giam dinh y khoa

- Giai doan 2: 12 ngay ra Quyét dinh vé viéc
cip gidy ching nhan ngudi hudng chinh sach
nhu thuong binh va trg cip, phu cip uu dai
(sau khi nhan duoc két qua cua Hoi dong

GDYK)
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7. Thi tuc: Kham giam dinh lai ty 1é ton thwong co thé ddi véi truong hop con sét vét thwong, con sét manh kim khi
hoac coé ty 1€ ton thwong co thé tam thoi hoac kham giam dinh bo sung vét thwong va diéu chinh ché d§ doi voi treong hop
khong tai ngii, cong tac trong quian déi, cong an

Trinh ty
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thuc
hién
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qua/san phim

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan ciia cd nhén, to chtrc. Truong
hop td chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truong hop ity quyén thi dang ky tai khodn ciia
ngueoi 1y quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

Cong chtrc, vién chirc,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

I ngay/l ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau
b6 sung hoan thién ho so/
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so/ Phiéu kiém
sodt quy trinh giai quyét hd
so (kém theo toan bé hé so

Budc 1 .
. N cua TTHC
+ Kiém tra dir li€u dién tir cua cic thanh phan ho \ ) Lo ,
S0 - Ho so dugc sO hoa tai
' N . g budc tiép nhan.
+ Phén loai thanh phan ho so can so hoa. 1P e
+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin trén h¢
thong
+ Ky sb tai lidu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Buéc 2 Tiép nhan ho so tir Trung tim Phyc vy hanh chinh | Linh dao Phong Nguoi | 1 ngay/1 ngay | Toan bd ho so cia TTHC
woe cong tinh va chuyén chuyén vién xu ly. c6 cong lam viéc
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir Cong chue phong Nguoi | 20ngay/20ngay | -Du thao Quyét dinh giai
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do BO phén | €0 cong dugc giao xtr ly | lam viée quyét TTHC hodc van ban
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). tra loi A(du??c s0 hoa theo dur
Buéce 3 - Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao chup li¢u dién t);.

sang dir liéu dién tu.
3.2. Xir Iy ho so trén méi trudong dién tir
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 10i cta

-Dit liéu dién tir cua gidy to
phai c6 tdi thiéu cac trudng
thong tin (Ma logi gidy to;
Sé dinh danh cia t6 chirc
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co quan lién quan dugc s6 héa theo dir liéu dién tu,
trr phédp luat quy dinh khéc.
- X4y dung du thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.

cd nhdn; Tén gid'y to; Trich
yéu noi dung; Thoi han cé
hiéu luc cua gicfy to; Pham
vi ¢ hiéu luc; Cdc thong
tin dir lieu khdc theo phdp
ludt chuyén nganh)

Xem xét, trinh ldnh dao don vi phé duyét két qua

Lanh dao phong Nguoi

1 ngay/l ngay

Dy thio vin ban/Quyét

Buéc 4 | giai quyét thu tuc hanh chinh. c6 cong lam viéc dinh giai quyét TTHC
Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. Lanh dao SLD-TBXH 4  gio, 1/2|Vian ban/Quyét dinh giai
Budc S ngay/Ingay lam | quyét TTHC;
viéc
Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc vu hanh | Coéng chic phong Nguoi |4 gio,  1/2 | Vin ban/Quyét dinh giai
chinh cong tinh. Pong thoi luu trir hé so TTHC | 6 cong duge giao xirly | ngay/Ingay lam | quyét TTHC
d%én 7'[1?1’ trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC viéc (Két qua gidi quyét TTHC
cua tinh. dwoc ky so va luu trit trén
trén H¢ thong thong tin giai
Budéc 6 quyét TTHC cua tinh)
Truong hop h6 s0 trudc hodc ding han: Xdc nhan | Cong chuc, vién chuc, | Trong gio hanh | Van , bNén/Quyét
trén phdn mém Heé thong thong tin giai quyet nhan vién ti€p nhan hod | chinh dinh.../Phiéu xin 16i va hen
TTHC va thong bdo td chiic, ca nhan dén nhan két | so ctia don vi lam viéc lai ngay tra két qua. Phiéu
qua. tai Trung tam Phuc vu kiém sodt quy trinh giai
hanh chinh c6ng tinh quyét ho so
Tra két qua cho to chirc, cd nhan va thu phi, 18 phi | Cong chirc, vién chic, Vin ban/Quyét dinh. ..
theo quy dinh (néu cd). nhan vién tiép nhan .h6 (Két qua gidi quyét TTHC
SO cua dornAv1 lam vige dién tr dwoc tra vé tai
Buéce 7 tai Trung tam Phuc vu khodn cua t6 chirc, cd nhdn

hanh chinh cong tinh

nép hé so trén cong DVC,
hé thong thong tin giai
quyéet TTHC tinh)
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Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam vigc trudc ngay hét han, cong chic, vién chirc phong chuyén mon dugc giao xur ly c6
trach nhiém guri thong bdo hodc vin ban xin 16i dén t6 chire, cd nhan ( chuyen cho bo phan tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC

24 ngay lam viéc (chwa tinh thoi gian 60
ngay ciia HDGD y khoa), trong d6 chia lam 2
doan:

- Giai doan 1: 12 ngay thAm dinh hd so, gidi
Téng thoi gian giai quyét TTHC: thié}l ‘dén Hoi dong gidm dinh y’kho'a .
- Giai doan 2: 12 ngay ra Quyét dinh v¢€ viéc
cap gidy chimg nhan nguol huong chinh sich
nhu thuong binh va trg cip, phu cip wu dai
(sau khi nhan duoc két qua cua Hoi dong
GbYK)
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8. Thii tuc: Giai quyét huéng thém mét ché do tro cap ddi voi thwong binh dong thoi 1a bénh binh

Trinh tyw
cac budce
thue hién

No6i dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thue
hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir: Cong chiic, vién chiic, |4 gid,  1/2 | Gidy tiép nhin ho so va hen

+ Kiém tra tai khoan ciia cd nhén, t6 chuc. Truong | nthan vién tiép nhan ho | ngay/Ingay tra két qua/ Phiéu yéu cau b6

hop t6 chirc, ¢4 nhan chua c6 tai khoan thi tao hogc | 80 cua don vi lam vige | lam vige sung hoan thién ho so/ Phiéu

huéng dan ding ky trén Céng DVCQG. (Luu y: | tai Trung tam Phuc vu tir choi ti€p nhan gidi quyét

Truong hop ity quyén thi dang ky tdi khodn cua | hanh chinh cong tinh h6 so/ Phiéu kiém sodt quy

nguroi 1y quyéen). trinh giai quyét ho so (kem
Bwoc 1 1.2. Sé héa hd so TTHC: theo toan bo ho so cua

2 A aiA e e s X TTHC)
+ Kiém tra dir li¢u di€n tir cia c4c thanh phan ho so. \ P
Phan loai thanh phin ha A0 56 hé - HO so duogc so hoéa tai budc

+ Phan loai thanh phan 6 so can s6 héa. tiép nhan.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh t&p tin trén hé

thong

+ Ky sb tai lidu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh | Linh dao Phong Nguoi [4  gid,  1/2 | Toan bd hd so caa TTHC
Bwéc 2 | cong tinh va chuyén chuyén vién xtr 1y. c6 cong ngay/Ingay

lam viéc

3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir Cong chirc phong Nguoi | 9ngay/9ngay | -Du thao Quyét dinh giai

- Kiém tra thong tin trén tai lidu dién tir do B phén | €0 cong duoc giao xu ly | lam viée quyét TTHC hogc van ban

Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). tfa 101. (dugc s6 héa theo dir

i - Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao chup lidu dién tir);. .

Buéc 3 -Dir liéu dién tur cua gidy to

sang dir li¢u dién tr.

3.2. Xir Iy ho so trén méi truong dién tir

- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 15i cua
co quan lién quan dugc s6 héa theo dir li€u dién tu,

phai c6 tbi thiéu cac trudng
thong tin (Ma loai gidy to;
S6 dinh danh ciia té chire cd
nhan; Tén gidy to; Trich yéu
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trr phédp luat quy dinh khéc.
- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.

noi dung; Thoi han co hiéu
liec ciia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc; Cdc thong tin dir
lieu khdc theo phdp luat
chuyén nganh)

Xem xét, trinh 1anh dao don vi phé duyét két qua

Lanh dao phong Ngudi

1 ngay/l ngay

Duy thao van ban/Quyét dinh

Buéc 4 | gidi quyét thu tuc hanh chinh. c6 cong lam viéc giai quyét TTHC
Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. Lanh dao SLD-TBXH |4 gio, 1/2|Van ban/Quyét dinh giai
Budc S ngay/1ngay quyét TTHC;
lam viéc
Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc vu hanh | Cong chiic phong Ngudi | 4 gid, 1/2 | Van ban/Quyét dinh gidi
chinh cong tinh. Pong thoi luu trit hé so TTHC | c6 cong duoc giao xtr Iy | ngay/Ingay quyét TTHC
dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC lam viéc (Két qud gidi quyét TTHC
cua tinh. dwoc ky so va luu triv trén
trén Hé thong thong tin gidi
Buéc 6 quyét TTHC cua tinh)
Truong hop hd so trude hodc dang han: Xac nhan | Cong chuc, vién chirc, | Trong gio hanh | Van bén/Quyét dinh.../Phiéu
trén phan mém Hé thdng thong tin giai quyet TTHC | nhan vién tiép nhan hd | chinh xin 16i va hen lai ngay tra két
va théng bdo to chirc, c4 nhan dén nhan két qua. so cua don vi lam viéc qua. Phiéu kiém sodt quy
tai Trung tdm Phuc vu trinh giai quyét ho so
hanh chinh cong tinh
Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan va thu phi, 1é phi | Cong chtrc, vién chirc, Vin ban/Quyét dinh. ..
theo quy dinh (néu c6). nhan vién tiép nhan ho (Két qua gidi quyét TTHC
so cua don vi lam viéc dién tir dege trd vé tai khodn
Budéc 7 tai Trung tam Phuc vu ciia té chike, cd nhdn ngp hé

hanh chinh cong tinh

so trén cong DVC, hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chiic, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xir Iy ¢
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trdch nhiém guri thong bdo hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan ( chuyén cho bg phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC

12 ngay lam viéc (Trudong hop hd so thuong
binh dugc cong nhan tur ngay 31 thang 12 nam
1994 tr6 vé trude khong con gidy t& thé hién ty
18 ton thuong co thé do thuong tat hodc that lac
thi trong thoi gian 05 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhén duoc don, c¢6 vin ban dé nghi Cuc Chinh
sach, Téng cuc Chinh tri quan déi nhan dan
Tong thoi gian giai quyét TTHC: Viét Nam (ddi v6i si quan, quan nhan chuyén
nghiép, ha si quan, binh si, céng chirc qubc
phong, cong nhan va vién chic qubc phong
trong quan doi) hodc thu truéng Cuc T6 chirc
cdn b, BO Cong an (ddi véi si quan, ha si
quan, chién si trong cong an) cap ban trich luc
ho so thuong binh 1am cin cir dé giai quyét ché
do)
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9. Thii tuc: Gidi quyét ché dp déi véi thwong binh dang hwéng ché dé mat sirc lao dong

Trinh ty thye hign
cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién 2 i Keét qué/sian pham
thue hién (ngay/ngay
: * lam viéc)
1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: Cong chuc, vién chirc, |4 gio, 1/2 | Gidy tiép nhan ho so va hen
+ Kiém tra tai khoan cta cd nhén, t§ chirc. Truong | hhan vién tiép nhan ho | ngay/lngay | tra két qua/ Phiéu ylu cau bo
hop td chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc | SO cua don vi lam vi€c | lam viéc sung hoan thién ho so/ Phiu
huéng din ding ky trén Céng DVCQG. (Luy y: | tai Trung tdm Phyc vu tr choi tiép nhén giai quyét
Truong hop iy quyén thi ding ky tdi khodn cua | hanh chinh cong tinh ho so/ Phiéu klem sodt quy
nguroi 1y quyéen). trinh giai quyét hg so (kem
Buwéc 1 1.2. Sé héa h("i so TTHC: theo toan bé ho so cua
2 A iAo A TTHC)
+ Kiém tra dir li¢u di€n tir cia c4c thanh phan ho so. \ P
Phan loai thanh phin h S - HO so dugce s6 hoa tai bude
+ Phén loai thanh phan 0 50 can s0 héa. tiép nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu d¢ chuyén cho b phén xr 1.
Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh | Linh dao Phong Nguoi |4 gio, 1/2 | Toan bd hd so ctia TTHC
Bwéc 2 | cong tinh va chuyén chuyén vién xur 1y. c6 cong ngay/Ingay
lam viéc
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir Cong chirc phong Nguoi | 9ngay/9ngay | -Du  thao Quyét dinh giai
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo phan | ¢6 cong dugc giao xur ly | lam viéc quyet TTHC hogc van ban tra
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). 10_’1 (dugc s6 héa theo dir ligu
i - Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup dién tir);.
Budée 3 -Dir ligu dién tu cua gidy to

sang dir liéu dién tu.

3.2. Xir Iy ho so trén moi truwdong dién tir

- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 101 coa
co quan lién quan dugc so héa theo dir li€u dién tu,

phai c6 tdi thiéu cac truong
thong tin (Ma logi glay t0; S6
dinh danh ciia t6 chirc cd
nhan; Tén gidy to; Trich yéu
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trr phédp luat quy dinh khéc.
- Xay dung duy thao két qua giai quyét TTHC dién tr
trinh 1anh dao phé duyét.

noi dung; Thoi han co hiéu
lie cia gidy to; Pham vi c6
hiéu luc; Cdc thong tin dir
lieu khdc theo phdp ludt
chuyén nganh)

Xem xét, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua

Lanh dao phong Ngudi

1 ngay/1 ngay

Dy thao van ban/Quyét dinh

Budcd | Jiai quyét thit tuc hanh chinh, c6 cong lam viéc gii quyét TTHC
Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. Lanh dao SLD-TBXH |4 gio, 1/2|Van ban/Quyét dinh giai
Budc S ngay/Ingay quyét TTHC;
lam viéc
Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc vu hanh | Cong chic phong Nguoi | 4  gio, 1/2 | Van ban/Quyét dinh  gidi
chinh cong tinh. Pong thoi luu trir ho so TTHC dién | c6 cong duge giao xur ly | ngay/Ingay quyét TTHC
tu trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh. lam viéc (Két qua gidi quyér TTHC
duwoc ky séi va luu triv trén
trén H¢ thong thong tin giai
Budc 6 quyet TTHC cua tinh)
Truong hop hd so trudc hoic dung han: Xac nhan | Cong chuc, vién chic, | Trong gio | Van Nbén/Quyét dinh.../Phié}l
trén phan mem Hé thong thong tin giai quyet TTHC | nhan vién ti€ép nhan ho | hanh chinh xin 16i va hen lai ngay tra ket
va thong bdo to chirc, ca nhan dén nhan két qua. so cua don vi lam viéc qua. Phiéu kiém sodt quy
tai Trung tdm Phuc vu trinh giai quyét ho so
hanh chinh cong tinh
Tra két qua cho t0 chirc, cd nhan va thu phi, 1¢ phi | Cong chirc, vién chure, Vin ban/Quyét dinh...
theo quy dinh (néu c9). nhan vién ti€p nhan ho (Két qud giai quyét TTHC
SO cua do'nAVi lam viéc diéen tgi’ duwoc tra vé tai khodan
Buéc 7 tai Trung tam Phyc vu ciia 16 chire, cd nhdn ngp ho

hanh chinh cong tinh

so trén cong DVC, hé thong
thong tin giai quyet TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Chadm nhit mot ngay 1am viée trudc ngay hét han, coéng chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xir Iy ¢6
trach nhi¢m giri thong bdo hoac van ban xin 161 dén t6 chire, cad nhan (chuyén cho bo phan tiép nhan), trong d6 néu 1o ly do qua han va hen lai
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ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay lam viéc (Chuea tinh thoi gian néu ho
so luu o don vi khdc thi phai them 17 ngay deé
co du ho so)
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10. Thii tuc: Cong nhan ddi véi ngudi bi thwong trong chién tranh khong thudc quin ddi, cong an

Trinh ty
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue
hién
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan ctia cd nhan, to chtec. Truong
hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng dan diang ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truwong hop iy quyén thi dang ky tai khoan cia
nguoi iy quyén).

1.2. S6 héa hé so TTHC:

Cong chuc, vién chirc,
nhan vién tiép nhan hd
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

1 ngay/l1 ngay
lam viéc

Giéy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho so/ Phiéu
tir choi tiép nhan giai quyét
hd so/ Phiéu kiém sodt quy
trinh giai quyét hd so (kem
theo toan bé ho so cua

Budc 1
) ) N TTHC
+ Kiém tra dir li¢u dién tir cua cdc thanh phan ho \ ) P
S0 - H6 so dugce s0 hoa tai bude
T Ny tiép nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can so hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Buée 2 Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vy hanh chinh | Linh dao Phong Nguoi | 1 ngay/l ngay | Toan b hd so ciia TTHC
W€ 2 | cong tinh va chuyén chuyén vién xir Iy. c6 cong lam viéc
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir Cong chirc phong Nguoi | 20ngay/20ngay | -Du  thao Quyét dinh giai
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B | €0 cong dugc giao xuly | lam viée quyét TTHC hogc van ban
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao tra 161 (dugc s6 hoa theo dix
chup). liéu dién tir);.
Buéc 3 -Dit liéu dién tir cia gidy to

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir liéu dién tu.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudong dién tir

- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 161 cta

phai c6 téi thiéu cac truong
thong tin (Ma logi gidy to;
S6 dinh danh cia t6 chire cd
nhan; Tén gidy to; Trich yéu
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co quan lién quan dugc s6 héa theo dit liéu dién tu,
trr phédp luat quy dinh khéc.
- Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.

noi dung; Thoi han co hiéu
liee ciia gidy to; Pham vi ¢
hiéu luc; Cdc thong tin dir
lieu khdc theo phdp ludt
chuyén nganh)

Xem xét, trinh 1anh dao don vi phé duyét két qua

Lanh dao phong Nguoi

1 ngay/l ngay

Dy thao vin ban/Quyét dinh

Buéc 4 | gidi quyét thu tuc hanh chinh. c6 cong lam viéc giai quyét TTHC
Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. Lanh dao SLD-TBXH |4  gio, 1/2| Van ban/Quyét dinh giai
Budc S ngay/Ingay lam | quyét TTHC;
viéc
Chuyén tré két qua vé Trung tim Phuc vu hanh | Cong chirc phong Nguoi |4 gio,  1/2 | Van ban/Quyét dinh giai
chinh cong tinh. Dong thoi luu trit ho so TTHC | c6 cong dugce giao xur 1y | ngay/Ingay lam | quyét TTHC
dién tir trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC viéc (Két qua giai quyér TTHC
cua tinh. dwoc ky so va luu triv trén
trén H¢ thong thong tin giai
Budc 6 quyét TTHC cua tinh)
Truong hop h6 so trudc hodc dung han: Xac nhan Cong chuc, vién chuec, Van bén/Quyét dinh.../Phiéu
trén phan mém He¢ thong thong tin giai quyet nhan vién ti€p nhan ho xin 161 va hen lai ngay tra
TTHC va thong béo to chirc, ca nhan dén nhan két | so ciia don vi 1am viéc két qua. Phiéu kiém soét quy
qua. tai Trung tdm Phuc vu trinh giai quyét ho so
hanh chinh cong tinh
Tréa két qua cho t6 chirc, c4 nhan va thu phi, 1& phi | Céng chirc, vién chuc, | Trong gid hanh | Vin ban/Quyét dinh...
theo quy dinh (néu cd). nhén7 vién tiép r‘lhén '116 chinh (Két qua gidgi quyét TTHC
SO cua don AVl lam viéc diéen tir dwoc trad vé tai khoan
Buéc 7 tai Trung tam Phyc vu cia té chirc, cd nhdn nép ho

hanh chinh cong tinh

so trén cong DVC, hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viéce trude ngay hét han, cong chic, vién chirc phong chuyén mon duoc giao xir 1y ¢
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trach nhiém gui thong bdo hodc van ban xin 161 dén t6 chirc, cd nhan (chuyén cho bg phan tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC

24 ngay lam viéc (chwa tinh thoi gian 60
ngay cua HDGD y khoa), trong d6 chia lam 2
doan:

- Giai doan 1: 12 ngay thdm dinh hd so, gi6i
Tong thoi gian giai quyét TTHC: thiéu dén Hoi dong giam dinh y khoa

- Giai doan 2: 12 ngay ra Quyet dinh Quyét
dinh vé viéc huong thém ché do tro cap vu dai

(sau khi nhan duogc két qua cua Hoi dong
GDbYK)
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11. Thii tuc: Lap so theo doi, cap phuong tién tro gitip, dung cu chinh hinh, phwong tién, thiét bi phuc héi chirc ning
ddi v6i truong hop dang song tai gia dinh hoiic dang dwoc nudi dudng tap trung tai cic co S¢ nudi dwdng, diéu dudng do dia

phuong quan ly.
Trinh ty Thoi gian thye | ,
cac buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién (ngiiy}ngﬁy Keét qui/sian pham

thue hién

lam viéc)

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan ctia c4 nhan, to chirc. Truong
hop t6 chtrc, ca nhan chua co tai khoan thi tao hoic
huéng dan dang ky trén Céng DVCQG. (Luu y:
Truong hop iy quyén thi diang ky tai khodn ciia
nguoi ity quyén).

Cong chirc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

1 ngay/l ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bod
sung hoan thién ho so/ Phiéu
tir chdi tlep nhan giai quyét
hd so/ Phiéu klem soat quy
trinh giai quyét hg so (kem

Buéc 1 1.2 Sé héa h6 so TTHC: theo toan bé ho so cua
- ) L TTHC
+ Kiém tra dir li¢u di€n tir ciia c4c thanh phan ho so. \ ) P
Phin loai thanh ohin ha 30 s h - H6 so duoc s6 hoa tai budce
+ Phan loai thanh phan ho S0 can s hoa. tiép nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Buée 2 Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh | Linh dao Phong Nguoi | 1 ngay /1 ngay | Toan bd hd so cia TTHC
W€ 2 | cong tinh va chuyén chuyén vién xir Iy. c6 cong lam viéc
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir Cong chtrc phong Nguoi | 16 ngay/16 | - Dy thao Quyét dinh giai
- Kiém tra thong tin trén tai liu dién tr do Bo phan | ¢0 cong dugc giao xurly | ngay lam viée | quyét TTHC hogc van ban
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). tff‘ 101' A(dll’qQ’C s hoa theo dir
Buéc3 |- Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao chup licu dién tn);.

sang dir li¢u dién tr.
3.2. Xir Iy ho so trén méi trudong dién tir
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 15i cua

-Dit liéu dién tir cua gidy to
phai c6 tdi thiéu cac truong
thong tin (Ma loai gidy to;
S6 dinh danh cia té chire cd
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co quan lién quan dugc s6 hoa theo dit liéu dién tu,
trr phdp luat quy dinh khéc.
- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.

nhan; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
lie cua gidy to; Pham vi ¢
hiéu lyc; Cdc thong tin dir
lieu khdc theo phdp luat
chuyén nganh)

Xem xét, trinh 1anh dao don vi phé duyét két qua

Lanh dao phong Ngudi

1 ngay /1 ngay

Duy thao van ban/Quyét dinh

Buéc 4 | giai quyét thu tuc hanh chinh. c6 cong lam viéc giai quyét TTHC
) Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. Lanh dao SLD-TBXH | 4h, Yangay/l | Van ban/Quyét dinh giai
Budc 5 TR %
ngay lam viéc | quyét TTHC;
Chuyén tra két qua vé Trung tAm Phuc vu hanh | Cong chirc phong Nguoi | 4h, V2 ngay/1 Vin ban/Quyét dinh giai
chinh cong tinh. Pong thoi luu trit hé so TTHC | c6 cong duoc giao xtr Iy | ngay lam viéc | quyét TTHC
dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC (Két qud gidi quyét TTHC
cua tinh. dwoc ky s6 va luu triv trén
trén Hé thong thong tin gidi
Buéc 6 quyét TTHC cua tinh)
Truong hop hd so trude hodc dang han: Xac nhéan | Cong chuc, vién chirc, Van bén/Quyét dinh.../Phiéu
trén phan mém Hé thdng thong tin giai quyet TTHC | nhan vién tiép nhan ho xin 16i va hen lai ngay tra két
va théng bdo to chirc, c4 nhan dén nhan két qua. so cua don vi lam viéc qua. Phiéu kiém sodt quy
tai Trung tdm Phuc vu trinh giai quyét ho so
hanh chinh cong tinh
Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan va thu phi, 1& phi | Cong chtrc, vién chirc, | Gid hanh chinh | Vin ban/Quyét dinh. ..
theo quy dinh (néu c6). nhan vién tiép nhan ho (Két qua gidi quyét TTHC
so cua don vi lam viéc dién tr duwoc tra vé tai khoan
Budc 7 tai Trung tam Phuc vu cia té chikc, cd nhan nép ho

hanh chinh cong tinh

so trén cong DVC, hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viéce trude ngay hét han, cong chic, vién chirc phong chuyén mon duoc giao xir 1y ¢
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trach nhiém gui thong bdo hodc van ban xin 161 dén t6 chirc, cd nhan (chuyén cho bg phan tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam viéc




135

12. Thii tuc: Tiép nhan ngudi c6 cong vao co S& nudi duwdng, dicu dudng ngudi c6 cong do tinh quan ly

Trinh tyw
cac budce
thue hién

No6i dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta cd nhan, to chirc. Truong
hop t6 chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng dan ding ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truwong hop iy quyén thi ding ky tai khodn ciia
nguoi iy quyén).

Cong chirc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan hod
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

4h, V2 ngay/1
ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho so/ Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so/ Phiéu kiém sodt quy
trinh giai quyét hd so (kem

Buwéc 1 1.2. Sé héa hd so TTHC: theo toan b hé so cua
2 A iAo A1 TTHC)
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia cdc thanh phan ho so. H so duoe sb héa tai bus
N L g -Ho s c sO héa tai C

+ Phan loai thanh phan ho sorqcén sO hoa. tiép nhan. ’ i
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sb tai lidu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

Bude 2 Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh | Linh dao Phong Nguoi | 4h, Y2 ngay/1 | Toan bd hd so cia TTHC

u cong tinh va chuyén chuyén vién xu ly. c6 cong ngay lam viéc

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién ti Cong chuce phong Nguoi | 02 ngay /02 | - Du thao Quyét dinh giai
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo phén | €6 cong dugc giao xurly | ngay lam viéc | quyét TTHC hodc van ban
Mot ctira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). tff‘ 10’{ A(duffc 50 hoa theo dir
- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup 11¢u~dlin tu?i‘ L

Buéc 3 sang dit liéu dién tu. - Dt liéu dién tr cua giay to

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 10i cua
co quan lién quan dugc sb héa theo dit liéu dién tu,
trr phdp luat quy dinh khéc.

phai c¢6 tdi thiéu cac truong
thong tin (Ma loai gidy to;
S6 dinh danh cua t6 chirc cd
nhan; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
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- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

liec ciia gidy to; Pham vi ¢6
hi¢u lyc; Cdc thong tin dir
lieu khdc theo phdp luat
chuyén nganh)

Xem xét, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua

Lanh dao phong Ngudi

I ngay /1 ngay

Du thao van bén/Quyét dinh

Buéc 4 | gidi quyét thu tuc hanh chinh. c6 cong lam viéc giai quyét TTHC
. Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. Lanh dao SLD-TBXH 4h, Yangay/l | Vin ban/Quyét dinh giai
Budc 5 S T £
ngay lam viéc | quyét TTHC;
Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc vu hanh | Cong chitc phong Nguoi | 4h, Vangay/1 | Van ban/Quyét dinh giai
chinh cong tinh. Dong thoi luu trir h6é so TTHC dién | c6 cong duge giao xurly | ngay lam viée | quyét TTHC
tu trén He thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh. (Két qua gidi quyét TTHC
dwoc ky s6 va luu triv trén
trén H¢ thong thong tin giai
Budéc 6 quyét TTHC cua tinh)
Truong hop. h6 so trudc hodc dang han: Xac nhéan | Cong chuc, vién chuc, Vian ban/Quyét dinh.../Phiéu
trén phan mem Hé¢ thong thong tin giai quyet TTHC | nhan vién tiép nhan ho xin 16i va hen lai ngay tra két
va thong bdo to chirc, ca nhan dén nhan két qua. so cua don vi lam viéc qua. Phiéu klem soat quy
tai Trung tdm Phuc vu trinh giai quyét ho so
hanh chinh cong tinh
Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va thu phi, 1¢ phi | Cong chic, vién chic, | Gio hanh | Vian ban/Quyét dinh. ..
theo quy dinh (néu c9). nhan vién tiép nhan ho | chinh (Két qua gidi quyét TTHC
SO cua do'nAVi lam viéc dién tir dwoc tra vé tai khoan
Buéce 7 tai Trung tim Phuc vu cua to chirc, cd nhdn ngp ho

hanh chinh cong tinh

so trén cong DVC, hé thong
thong tin giai quyéet TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét ngay 1am viéce trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao xir 1y ¢6
trach nhi¢m guri thong bdo hodc van ban xin 161 dén t6 churc, cd nhan (chuyén cho bo phdn tiep nhdn), trong dé néu 10 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lgi thuc hién khong qud mot lan). Cap nhat ho so trén phan H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC




137

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

5 ngay lam viéc
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13. Thii tuc: Thi tuc dwa ngudi cé cong ddi véi truomg hop dang dwoc nudi dudng tai co Sé nudi dudng, didu dudng
ngwoi c6 cong do tinh quan ly vé nuéi duwdng tai gia dinh.

Trinh ty
cac budce
thue hién

No6i dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac the tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan ciia c4 nhan, t6 chtrc. Truong
hop td chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng dan ding ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truwong hop ity quyén thi ding ky tai khoan ciia
nguoi ity quyén).

Cong chirc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

4h, V2 ngay/1
ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bod
sung hoan thién ho so/ Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so/ Phiéu kiém sodt quy
trinh giai quyét hd so (kem

Buéc1l |15 S&héahd so TTHC: theo toan b¢ ho so ciia
2 A aA e s A A TTHC)
+ Kiém tra dir li¢u di€n tir cia c4c thanh phan ho so. \ P
Phan loai thanh phin hd An s6 hé - H6 so duoc s6 hoa tai budce
+ Phéan loai thanh phan ho so can s hoa. tiép nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Buée 2 Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh | Linh dao Phong Nguoi | 4h, V2 ngay/1 Toan bd hd so ctia TTHC
u cong tinh va chuyén chuyén vién xu ly. c6 cong ngay lam viéc
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir Cong chuce phong Nguoi | 02 ngay /02 | - Du thao Quyét dinh giai
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo phén | €0 cong dugc giao xirly | ngay lam viéc | quyét TTHC hogc van ban
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). tff‘ 101' A(dll’qQ’C s hoa theo dir
, - Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup lidu dién ;. .
Buéc 3 - Dt li€u dién tr cua giay to

sang dir li¢u dién tr.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudong dién tir

- Két qua tham tra, xic minh va két qua tra 10i cia
co quan lién quan dugc so hoéa theo dir li¢u dién tu,

phai c6 tdi thiéu cac truong
thong tin (Ma loai gidy to;
S6 dinh danh cua t6 chirc cd
nhan; Tén gidy to; Trich yéu
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trr phédp luat quy dinh khéc.
- Xay dung duy thao két qua giai quyét TTHC dién tr
trinh 1anh dao phé duyét.

noi dung; Thoi han co hiéu
liec ciia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc; Cdc thong tin dir
lieu khdc theo phdp luat
chuyén nganh)

Budc 4

Xem x¢&t, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Lanh dao phong Ngudi
c6 cong

1 ngay /1 ngay
lam viéc

Dy thao vin ban/Quyét dinh
giai quyét TTHC

Bwoc 5

Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

Lanh dao S6 Lb-TBXH

4h, V2 ngay/1
ngay lam viéc

Van ban/Quyét dinh gidi
quyét TTHC;

Bwoc 6

Chuyén tra két qua vé Trung tam Phuc vy hanh
chinh cdng tinh. Pong thoi luu trir h6 so TTHC dién
tu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Cong chuc phong Ngudoi
c6 cong dugce giao xu 1y

4h, Y2 ngay/1
ngay lam viéc

Vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC

(Két qua gidai quyét TTHC
dwoc ky s6 va luu triv trén
trén Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC ciia tinh)

Truong hop hd so truéc hodc dung han: Xac nhan
trén phan mem Hé¢ thong thong tin gidi quyet TTHC
va théng bdo to chirc, c4 nhan dén nhan két qua.

Cong chue, vién chue,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

0,5 ngay lam
viéc

Vin ban/Quyét dinh.../Phiéu
xin 16i va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém sodt quy
trinh giai quyét ho so

Bwoc 7

Tra két qua chorté chtrc, ca nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan hd
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuyc vu
hanh chinh c6ng tinh

Gio
chinh

hanh

Van bén/Quyét dinh...

(Két qua giai quyét TTHC
dién tr duoc tra vé tai khoan
ciia té chire, cd nhéan nop ho
so trén cong DVC, hé thong
thong tin gidi quyét TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viéce trude ngay hét han, cong chic, vién chiic phong chuyén mon duoc giao xir 1y ¢6
trach nhi¢m gtri thong bdo hodc van ban xin 161 dén t6 chuc, ¢4 nhan (chuyén cho bo phdn tiep nhdn), trong do néu 10 1y do qua han va hen lai




140

ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

5 ngay lam viéc
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14. Thu tyc: Cap bo sung hoic cap lai gidy chirng nhin ngudi cé cong do nganh Lao ddng - Thuwong binh va Xa hdi
quan ly va giay chirng nhan than nhan liét si

Trinh ty
cac budce
thue hién

No6i dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac the tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan ciia c4 nhan, t6 chtrc. Truong
hop td chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng dan ding ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truwong hop ity quyén thi ding ky tai khoan ciia
nguoi ity quyén).

Cong chirc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

4h, %2 ngay/1
ngay lam viéc

Giéy tiép nhén hd so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so/ Phiéu
tir choi tlep nhan giai quyét
hd so/ Phiéu klem soat quy
trinh giai quyét hg so (kem

Buéc 1 1.2. Sé héa h6 so TTHC: theo toan bé ho so cua
2 A miA e e s A TTHC)
+ Kiém tra dir li¢u di€n tir cia c4c thanh phan ho so. \ PO
Phin loai thanh ohin ha 30 s h - HO so dugce s6 hoa tai bude
+ Phéan loai thanh phan 6 so can s6 héa. tiép nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Buée 2 Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh | Linh dao Phong Nguoi | 4h, % ngay/l | Toan bd hd so cia TTHC
u cong tinh va chuyén chuyén vién xu ly. c6 cong ngay lam viéc
3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir Cong chuc, vién chuc | 9ngay/9ngay | -Du  thao Quyét dinh giai
- Kiém tra thong tin trén tai ligu dién tir do Bo phan | phong Nguoi c6 cong | lam vice quyét TTHC hogc van ban trd
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). duoc giao xu ly IQ’IA (dETQC s hoa theo dir li¢u
, - Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup dién tir);. .
Budc 3 -Dir ligu dién tr cua giay to

sang dir li¢u dién tr.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xic minh va két qua tra 10i cia
co quan lién quan dugc so hoéa theo dir li¢u dién tu,

phai c6 téi thiéu cac truong
thong tin (Mad loai gzay to; §6
dinh danh ciia 16 chirc cd
nhan; Tén gidy to; Trich yéu
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trr phédp luat quy dinh khéc.
- Xay dung duy thao két qua giai quyét TTHC dién tr
trinh 1anh dao phé duyét.

noi dung; Thoi han co hiéu
lie cia gidy to; Pham vi c6
hiéu luc; Cdc thong tin dir
lieu khdc theo phdp ludt
chuyén nganh)

Xem xét, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua

Lanh dao phong Ngudi

1 ngay/1 ngay

Dy thao van ban/Quyét dinh

Buéc 4 | gidi quyét thu tuc hanh chinh. c6 cong lam viéc giai quyét TTHC
Buges | Pheduyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao S | 4h, Y2 ngay/l | Van ban/Quyét dinh giai
woe LD, TB&XH ngay lam viéc | quyét TTHC;
Chuyén trd két qua vé Trung tim Phuc vu hanh | Cong chirc phong Nguoi | 4h, %2 ngay/l | Van  ban/Quyét dinh giai
chinh cdng tinh. Pong thoi luu trir h6 so TTHC dién | c6 cong duge giao xtrly | ngay lam viée | quyet TTHC
tu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh. (Két qud gidai quyét TTHC
dwoc ky sé6 va lwu triv trén
trén H¢ thong thong tin gidi
Buéc 6 quyét TTHC cua tinh)
Truong hop h6 so trudc hodc ding han: Xac nhén | Cong chuc, vién chirc, | Trong gid | Van ban/Quyét dinh...ﬂ’hié',u
trén phan mem Hé¢ thong thong tin gidi quyet TTHC | nhan vién tiép nhan ho | hanh chinh xin 101 va hen lai ngay tra ket
va théng bdo to chirc, c4 nhan dén nhan két qua. so cua don vi lam viéc qua. Phiéu kiém sodt quy
tai Trung tdm Phuc vu trinh giai quyét ho so
hanh chinh cong tinh
Tra két qua chorté chtrc, cd nhan va thu phi, 1€ phi | Cong chic, ,Vién Chlfl’C‘, Van bén/Quyét dinh...
theo quy dinh (néu cd). nhan vién tiép nhan ho (Két qua gidi quyér TTHC
SO cua dornAVj lam viéc dién Z‘L:t’ dwgc tra vé tai khodn‘
Budc 7 tai Trung tim Phuc vu cua to chirc, cd nhdn ndp ho

hanh chinh c6ng tinh

so trén cong DVC, hé thong
thong tin giai quyet TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viéce trude ngay hét han, cong chic, vién chiic phong chuyén mon duoc giao xir 1y ¢
trach nhi¢m gtri thong bdo hodc van ban xin 161 dén t6 chuc, ¢4 nhan (chuyén cho bo phdn tiep nhdn), trong do néu 10 1y do qua han va hen lai
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ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay lam viéc
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15. Thi tuc: Cong nhén va giai quyét ché do wu dii nguwoi hoat dong cach mang

Trinh tyw
cac budce
thue hién

No6i dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta cd nhan, to chirc. Truong
hop t6 chitc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng dan ding ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truwong hop iy quyén thi ding ky tai khodn ciia
nguoi iy quyén).

Cong chirc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan hod
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

4h, %2 ngay/1
ngay lam viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién hd so/ Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so/ Phiéu kiém sodt quy
trinh giai quyét h(‘f) so (kem

Buée1 |3, 6 héahd so TTHC: theo toan bo ho so cua
2 A aiA o A A TTHC)
+ Kiém tra dir li¢u di€n tir ciia c4c thanh phan ho so. \ PO
Phin loai thanh ohin ha 30 s h - HO so dugce s6 hoa tai bude

+ Phéan loai thanh phan 6 so can s6 héa. tiép nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sb tai lidu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

Bude 2 Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh | Linh dao Phong Nguoi | 4h, % ngay/l | Toan bd hd so cia TTHC

u cong tinh va chuyén chuyén vién xu ly. c6 cong ngay lam viéc

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir Cong chuc, vién chuc | 9ngay/9ngay | -Du  thao Quyét dinh giai
- Kiém tra thong tin trén ti liéu dién tr do Bo phan | phong Nguoi c6 cong | lam viée quyét TTHC hogc van ban trd
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). duoc giao xur ly lqlA (dlch s0 hoa theo dir liéu
- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup dién tir);.

Buée3 | sang dit liéu dién tu. -Dir ligu dién tu cua gidy to

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 10i cua
co quan lién quan dugc sb héa theo dit liéu dién tu,
trr phdp luat quy dinh khéc.

phai c6 téi thiéu cac truong
thong tin (Mad loai gzay to; S6
dinh danh cia t6 chirc cd
nhan; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
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- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

lie cia gidy to; Pham vi ¢
hiéu lyc; Cdc thong tin dir
lieu khdc theo phdp ludt
chuyén nganh)

Xem xét, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua

Lanh dao phong Ngudi

I ngay/1 ngay

Du thao van bén/Quyét dinh

Buéc 4 | gidi quyét thu tuc hanh chinh. c6 cong lam viéc giai quyét TTHC
Buges | Pheduyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao S& | 4h, ¥2 ngdy/l | Van ban/Quyét dinh gidi
LD, TB&XH ngay lam viéc | quyét TTHC;
Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc vu hanh | Cong chitc phong Nguoi | 4h, V2 ngay/l | Van ban/Quyét dinh giai
chinh cong tinh. Pong thoi luu trir h6é so TTHC dién | c6 cong duge giao xurly | ngay lam viée | quyet TTHC
tu trén He thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh. (Két qua giai quyét TTHC
duoc ky s6 va lwu triv trén
trén He thong thong tin giai
Budéc 6 quyet TTHC cua tinh)
Truong hop. hd so truéc hoic dung han: Xac nhan | Cong chue, vién chic, | Trong gio | Van ban/Quyét dinh.../Phiéu
trén phan mem Hé¢ thong thong tin giai quyet TTHC | nhan vién tiép nhan ho | hanh chinh xin 18i va hen lai ngay tra két
va thong bdo to chirc, ca nhan dén nhan két qua. so cua don vi lam viéc qua. Phiéu klem soat quy
tai Trung tdm Phuc vu trinh giai quyét ho so
hanh chinh cong tinh
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, 1¢ phi | Cong chic, vién chic, Vin ban/Quyét dinh...
theo quy dinh (néu cé). nhan vién tiép nhan ho (Két qua gidi quyér TTHC
SO cua do'nAVi lam viéc dién tr dwoc tra vé tai khodn
Buéce 7 tai Trung tim Phuc vu cua to chirc, cd nhdn ndp ho

hanh chinh cong tinh

so trén cong DVC, hé thong
thong tin giai quyet TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét ngay 1am viéce trude ngay hét han, cong chire, vién chirc phong chuyén mon duoc giao xir 1y ¢6
trach nhi¢m guri thong bdo hodc van ban xin 161 dén t6 churc, cd nhan (chuyén cho bo phdn tiep nhdn), trong dé néu 10 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lgi thuc hién khong qud mot lan). Cap nhat ho so trén phan H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC
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Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay lam viéc
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16. Thii tuc: Cong nhén va giai quyét ché dd wu dii ngwoi hoat dong khang chién bi nhiém chat ddc héa hoc

Trinh ty
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thue
hién
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, to chuc. Truong
hop t6 chitc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao
hoic hudng dan ding ky trén Cong DVCQG.
(Luu y: Trwong hop iy quyén thi dang ky tai
khodn ciia nguwoi 1ty quyén).

1.2. S6 héa ho so TTHC:

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

1 ngay/l ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién hé so/ Phiéu
tir chdi tlep nhan giai quyét hd
so/ Phleu kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém theo
toan bé hé so ciia TTHC)

Budc 1 A TR
+ Kiém tra dir liéu dién tir cua cdc thanh phén hd - AHO S(f duge s6 héa tai bude
SO tiép nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can sb héa.
+ Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

Buée 2 Tiép nhan ho so tu Trung tﬁm‘Phuc vu hanh chinh | Lanh dao Phong Nguoi | 1 ngtﬁy/ 1 ngay | Toan bo ho so cia TTHC
cong tinh va chuyén chuyén vién xu ly. c6 cong lam viéc
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir Cong chure, vién chuc | 20ngay/20ngay | -Du  thao Quyét dinh giai
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tor do Bo | phong Nguoi c6 cong | lam viée quyét TTHC hodc van ban tra
phan Mot cura chuyén dén (ban scan hodc ban sao duoc giao xtr Iy 161 (duge s6 hoa theo dir ligu
chup). dién t);.

Budc 3 -Dir ligu dién tir cua gidy to

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir liéu dién tu.

3.2. Xir Iy ho so trén méi truong dién tir

- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 101 cta

phai c6 tbi thiéu cac truong
thong tin (Ma logi glay 10; So
dinh danh cia t6 chirc cd
nhan; Tén gidy to; Trich yéu
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co quan lién quan duoc s6 héa theo dit liéu dién
tu, trir phdp luat quy dinh khac.

- Xay dung duy thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.

noi dung; Thoi han co hiéu
liwc ciia gidy to; Pham vi ¢é
hiéu lyc;, Cdc thong tin dir
lieu khdc theo phdp ludt
chuyén nganh)

Xem xét, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua

Lanh dao phong Nguoi

1 ngay/l ngay

Dy thao van ban/Quyét dinh

Buéc 4 | giai quyét thu tuc hanh chinh. c6 cong lam viéc giai quyét TTHC
Buges | Phéduyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh. | Lanh dao So | 4h, Y2 ngay/l | Van ban/Quyét dinh giai
woe LD, TB&XH ngay lam viéc quyét TTHC;
Chuyeén trd két qua vé Trung tim Phuc vy hanh | Cong chiic phong Nguoi | 4h, Y ngdy/l | Van ban/Quyét dinh  giai
chinh cong tinh. Pong thoi luu trir hé so TTHC | c6 cong duge giao xtrly | ngay lam viée quyét TTHC
dién tur trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC (Két qua gidi quyét TTHC
cua tinh. dwoc ky s6 va leu triv trén
trén Hé thong thong tin giai
Buéc 6 quyét TTHC cua tinh)
Truong hop ho s0 trudc hodc dung han: Xdc nhan | Cong chuc, vién chic, | Trong gi¢ hanh | Van ban/Quyét dinh...ﬂ’hié}l
trén phan mém He¢ thong thong tin giai quyet nhan vién tiép nhan ho | chinh xin 101 va hen lai ngay tra két
TTHC va thong béo td chirc, ca nhan dén nhan két | so cua don vi lam viéc qua. Phleu kiém sodt quy trinh
qua. tai Trung tdm Phuc vu giai quyét hd so
hanh chinh cong tinh
Tra két qua cho td ,Chlfl’C, cé nhan va thu phi, 1¢ | Cong chuc, ,Vién chﬁq, Van bén/Quyét dinh...
phi theo quy dinh (néu c9). nhan vién tiép nhin ho (Két qud gigi quyét TTHC
SO cua donAVj lam viéc diéen Z‘L:t’ dwoc tra vé tai khodn‘
Budc 7 tai Trung tm Phuc vu cua to chirc, cd nhdan nop ho

hanh chinh c6ng tinh

so trén cong DVC, hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viéce trude ngay hét han, cong chic, vién chiic phong chuyén médn duoc giao xir 1y ¢
trach nhi¢m gt thong bdo hodc van ban xin 161 dén t6 chuc, cd nhan (chuyén cho bo phdn tiep nhdn), trong dé néu 16 1y do qua han va hen lai
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ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

24 ngay lam viéc (chwa tinh thoi gian 60 ngay
ciia HDGD y khoa), trong do6 chia 1am 2 doan:

- Giai doan 1: 12 ngay tham dinh hd so, gidi
thiéu dén HQ1 dong giam dinh y khoa

- Giai doan 2: 12 ngay ra quyét dinh cép gidy
chang nhan ngudi hoat dong khang chlen bi
nhiém chat doc héa hoc va trg cip, phu cap uu

dai (sau khi nhan dugc két qua cia Hoi dong
GbYK)
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17. Thii tuc: Cong nhén va giai quyét ché do con dé ciia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc héa hoc

Trinh tyw
cac budce
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue
hién
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cua cd nhan, td chirc.
Truong hop td chuc, ca nhan chua co tai khoan
thi tao hoic hudéng dan ding ky trén Cong
DVCQG. (Luu ¥: Truong hop ity quyén thi ding
ky tai khoan ciia nguoi ity quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

Cong chuce, vién chuc,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

1 ngay/l ngay
lam viéc

Giéy tiép nhan hd so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau b
sung hoan thién ho6 so/ Phiéu
tir chbi tlep nhan giai quyét ho
so/ Phleu kiém sodt quy trinh
giai quyét hd so (kém theo
toan bé hé so ciia TTHC)

Budc 1 A TSR
+ Kidm tra dit liéu dién tir cia cdc thanh phin hd - Ho so duge s6 hoa tai bude
SO tiep nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can sb héa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

Buée 2 Tiép nhan ho so tir Trung tam Phuc vu hanh | Lanh dao Phong Nguoi | 1 ng?y/ 1 ngay | Toan b hd so ciia TTHC
chinh cong tinh va chuyén chuyén vién xur ly. c6 cong lam viéc
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir Cong chue, vién chue | 20ngay/20ngay | -Du  thao Quyét dinh giai
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo | phong Ngudi c6 cong | lam viée quyét TTHC hodc van ban tra
phan Mot cura chuyén dén (ban scan hodc ban sao duoc giao xur Iy 161 (duoc s6 hoa theo dir ligu
chup). dién t);.

Budc 3 -Dir liéu dién tu cua gidy to

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir liéu dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi truwong dién tir

- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 1oi

phai c6 tbi thiéu cac truong
thong tin (Ma loai gzay to; So
dinh danh cia 16 chirc cd
nhan; Tén gidy to; Trich yéu
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ciia co quan lién quan dugc s6 héa theo dit lidu
dién tr, trir phdp luat quy dinh khéc.

- Xay dung du thdo két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyé¢t.

noi dung; Thoi han co hiéu luc
ciia gidy to; Pham vi ¢é hidu
luc, Cdc thong tin dir lieu khdc
theo phadp ludt chuyén nganh)

Xem xét, trinh 1anh dao don vi phé duyét két qua

Lanh dao phong Nguoi

1 ngay/l ngay

Dy thao vin ban/Quyét dinh

Buéc 4 | giai quyét thu tuc hanh chinh. c6 cong lam viéc giai quyét TTHC
. Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. | Lanh dao SLD-TBXH | 4h, % ngay/1 | Vin ban/Quyét dinh giai quyét
Budce 5 S Then A
ngay lam viéc TTHC;
Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh | Cong chirc phong Ngudi | 4h, % ngay/1 | Van ban/Quyét dinh giai quyét
chinh cong tinh. Pong thoi luu trir hé so TTHC | c6 cong duge giao xir Iy | ngay 1am viéc TTHC
dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC (Két qua giai quyét TTHC
cua tinh. dwoc ky 6 va luu trit trén trén
H¢ théng thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Buéc 6 | Truong hop ho so trudc hodc ding han: Xac | Cong chuc, vién churc, | Trong gio hanh | Van ban/Quyét dinh.../Phiéu
nhan trén phin mém Hé thong thong tin giai | nhan vién tiép nhan ho | chinh xin 16i va hen lai ngay tra két
quyét TTHC va thong béo t6 chirc, ca nhan dén | so ciia don vi lam viéc qua. Phleu kiém sodt quy trinh
nhan két qua. tai Trung tam Phuc vu giai quyét ho so

hanh chinh cong tinh
Tra két qua cho td chirc, cd nhan va thu phi, 1€ | Cong chtrc, vién chuec, Van bén/Quyét dinh...
phi theo quy dinh (néu c6). nhan vién tiép nhan ho (Két qua giai quyét TTHC dién
Buéc 7 so cua don vi lam viéc tu dwoc tra vé tai khoan cia 16

tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

chﬁ*c, cd nhdan nép ho so trén
cong DVC, h¢é thong thong tin
giadi quyét TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viéce trude ngay hét han, cong chic, vién chiic phong chuyén mon duoc giao xir 1y ¢
trach nhi¢m gt thong bdo hodc van ban xin 161 dén t6 chuc, cd nhan (chuyén cho bo phdn tiep nhdn), trong dé néu 16 1y do qua han va hen lai
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ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

24 ngay lam viéc (chwa tinh thoi gian 60 ngay
ciia HDGD y khoa), trong do6 chia 1am 2 doan:

- Giai doan 1: 12 ngdy thim dinh ho so, gi6i
thiéu dén HQ1 dong giam dinh y khoa

- Giai doan 2: 12 ngay ra Quyét dinh tro cép uu
dai doi voi con dé cua nguoi hoat dong khang
chién bi nhiém chat doc héa hoc
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18. Thii tuc: Céng nhin va gidi quyét ché dé nguwoi hoat dong cdch mang, khdng chién, bdo vé to quoc, lam nghia vu quéc té bi dich

bdt tu, day.

Trinh ty
cac buoce
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thue
hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tdi khoan cua cd nhéan, td chic.
Truong hop t6 chiic, ca nhan chua co tai khoan
thi tao hoic huéng din ding ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truong hop ity quyén thi ding
ky tai khodn ciia nguoi ity quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

4h, Y2 ngay/l
ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so/ Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd so/
Phiéu kiém sodt quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan b
hé so ciia TTHC)

Buoc 1 w o HA d 5 hoa tai bud
+ Kiém tra dir liéu dién tir cua cdc thanh phan hd - 70 50 dugc so hoa tal buoc
SO tiép nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can sb héa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong
+ Ky sb tai liu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

Bude 2 Tiép nhan hd so tir Trung tim Phyc vu hanh | Lanh dao Phong Ngudi | 4h, %2 ngay/1 | Toan bg ho so cia TTHC

u chinh cong tinh va chuyén chuyén vién xu 1y. cO cong ngay lam viéc

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir Cong chuc, vién chuc | 9ngay/9ngay -Dy thdo Quyét dinh giai quyét
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do By | phong Nguoi c6 cong | lam vice TTHC hogc van ban tra 16i
phan Mot cura chuyén dén (ban scan hodc ban sao duoc giao xur ly (fiuQC s0 hoa theo dir li¢u dién

Buée3 | chup). ).

- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir liéu dién tu.
3.2. Xir Iy ho so trén méi trudong dién tir

-Dir li¢u dién tir cua gidy to
phai cé tdi thiéu cac truong
thong tin (Ma logi gidy to; So
dinh danh cua 16 chitc cd nhan;
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- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 1oi
ciia co quan lién quan dugc sé héa theo dit lidu
dién ttr, trir phdp luat quy dinh khéc.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duy¢t.

Tén giay to; Trich yéu ndi
dung; Thoi han co hiéu luc cua
gicfy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp ludt chuyén nganh)

Xem xét, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua

Lanh dao phong Ngudi

1 ngay/1 ngay

Du thao van bén/Quyét dinh

Buéc 4 | giai quyét thu tuc hanh chinh. c6 cong lam viéc giai quyét TTHC
Buges | Pheduyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. | Lanh dao S | 4h, % ngay/1 | Van ban/Quyét dinh giai quyét
¢ Lb,TB&XH ngay lam viéc | TTHC;
Chuyén tra két qua vé Trung tam Phuc vu hanh | Cong chirc phong Ngudi | 4h, V2 ngay/1 | Van ban/Quyét dinh giai quyét
chinh cong tinh. Pong thoi luu trir ho so TTHC | c6 cong dugce giao xu ly | ngay lam viec | TTHC
dién tu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC (Két qua gidi quyét TTHC duoc
cua tinh. ky s6 va lheu trit trén trén H¢
thong thong tin giai quyét
Bude 6 TTHC cua tinh)
Truong hop hé so trudc hodc ding han: Xdc | Cong chuc, vién chuc, | Trong gid hanh | Van Nbén/Quyét dinh.../Phié}l
nhan trén phan mém HE thong thong tin gidi | nhan vién tiép nhan ho | chinh xin 16i va hen lai ngay tra ket
quyét TTHC va thong bdo to chire, ca nhan dén | so cua don vi lam viéc qua. Phiéu kiém soat quy trinh
nhan két qua. tai Trung tdm Phuc vu giai quyet ho so
hanh chinh c6ng tinh
Tra két qua cho t0 chirc, cd nhan va thu phi, 1¢ | Cong chire, vién chirc, Vin ban/Quyét dinh. ..
phi theo quy dinh (néu c6). nhan vién ti€p nhan ho (Két qua giai quyét TTHC dién
Buéc 7 so cua don vi lam vige tr dwoc tra vé tai khodn cua t6

tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Ch,LZ’C, cd nhan nép ho so trén
cong DVC, h¢ thong thong tin
gidi quyét TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén méon duoc giao xir 1y ¢6
trach nhiém guri thong bio hodc van ban xin 161 dén t6 chirc, cd nhan (chuyén cho bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu 1o ly do qua han va hen lai
ngay trd két qua (thoi gian hen lai thyuc hién khong qud mot lan). Cap nhat ho so trén phan HE thong thong tin gidi quyét TTHC
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

12 ngay lam viéc
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19. Thii tuc: Thii tuc gidi quyét ché dp ngwoi hoat dong khding chién gidi phéng din toc, bio vé to quéc va lam nghia vu quéc té

Trinh tyw
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thue
hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phim

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tdi khoan cua cd nhéan, td chic.
Truong hop td6 chuc, ca nhan chua co tai khoan
thi tao hodc hudéng dan ding ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truong hop ity quyén thi ding
ky tai khoan ciia nguoi ity quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

Cong chtrc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

4h, Y2 ngay/l
ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so/ Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd so/
Phiéu kiém sodt quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan b
hé so ciia TTHC)

Buéc 1 7 o H d 4 ho i bud

+ Kiém tra dir liéu dién tir cua cdc thanh phan hd - (10 80 dugc 5o hoa tai buoc
tiép nhan.

SO.
+ Phan loai thanh phan ho so can sb héa.
+ Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

Buée 2 Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh | Lanh dao Phong Nguoi | 4h, % ngay/l | Toan bd hd so ciia TTHC
chinh cong tinh va chuyén chuyén vién xu 1y. cO cong ngay lam viéc
3.1. Cap nhit thong tin, dir liéu dién tir Cong chuc, vién chutc | 9ngay/9ngdy | -Du thao Quyét dinh giai quyét
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do By | phong Nguoi c6 cong | lam vice TTHC hogc van ban tra 10i
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao duoc giao xur Iy (dugc s6 hoa theo dir licu dién
chup). tr);.

Buéc 3 -Dir liéu dién tir cua gidy to

- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir liéu dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudong dién tir

- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 1oi

phai c6 tbi thiéu cac truong
thong tin (Ma logi gidy to; So
dinh danh cia t6 chitc cd nhén;
Tén gidy to; Trich yéu ndi
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ciia co quan lién quan dugc s6 héa theo dir lidu
dién tr, trir phdp luat quy dinh khéc.

- Xay dung du thdo két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyé¢t.

dung; Thoi han co hiéu luc cua
gicfy to; Pham vi co hiéu luc,
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)

Xem xét, trinh 1anh dao don vi phé duyét két qua

Lanh dao phong Ngudi

1 ngay/l ngay

Dy thio vin ban/Quyét dinh

Buéc 4 | giai quyét thu tuc hanh chinh. c6 cong lam viéc giai quyét TTHC
Buges | Pheduyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. | Lanh dao S6 | 4h, Y2 ngay/1 | Van ban/Quyét dinh giai quyét
woe LD, TB&XH ngay lam viéc | TTHC;
Chuyén tré két qua vé Trung tim Phuc vu hanh | Cong chirc phong Ngudi | 4h, %2 ngay/l | Vin ban/Quyét dinh giai quyét
chinh cong tinh. Bong thoi luu trlt hé so TTHC | ¢6 cong duge giao xirly | ngay lam viéc | TTHC
dién tu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC (Két qua gidi quyét TTHC duwoc
cua tinh. ky so va luu trir trén trén H¢
thong thong tin gidi quyét
Buéc 6 TTHC cua tinh)
Truong hop hd s0 trudc hoac ding han: Xdac | Cong chuc, vién chic, | Trong gio hanh | Van bén/Quyét dinh.../Phiéu
nhan trén phin mém Hé thong thong tin giai | nhan vién tiép nhan ho | chinh xin 16i va hen lai ngay tra ket
quyét TTHC va thong béo t6 chirc, ca nhan dén | so ciia don vi lam viéc qua. Phleu kiém soét quy trinh
nhan két qua. tai Trung tdm Phuc vu giai quyét hd so
hanh chinh cong tinh
Tra két qua cho td chirc, cd nhan va thu phi, 1€ | Cong chuc, ’Vién chue, Van bén/Quyét dinh..
phi theo quy dinh (néu co). nhan vién ti€p nhan ho (Két qua gidi quyet ITHC di¢n
Buée 7 so cua don vi lam viéc tir dwoc trd vé tai khodan ciia té

tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

ch;tc, cd nhan nop ho so trén
cong DVC, hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viéc trude ngay hét han, cong chiic, vién chirc phong chuyén méon duoc giao xir 1y ¢6
trach nhi¢m guri thong bdo hodc van ban xin 161 dén t6 churc, cd nhan (chuyén cho bo phdn tiép nhdn), trong dé néu 10 1y do qua han va hen lai
ngay trd két qua (thoi gian hen lai thyuc hién khong qud mot lan). Cap nhat ho so trén phan HE thong thong tin gidi quyét TTHC
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

12 ngay lam viéc
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20. Thii tuc: Giai quyét ché d9 nguoi c6 cong givip dé cach mang

Trinh tyw
cac budce
thue hién

No6i dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta cd nhan, to chirc. Truong
hop td chitc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng dan ding ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truwong hop iy quyén thi ding ky tai khoan ciia
nguoi iy quyén).

Cong chirc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan hod
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

4h, %2 ngay/1
ngay lam viéc

Giéy tiép nhan hd so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién hd so/ Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so/ Phiéu kiém sodt quy
trinh giai quyét h(‘f) so (kem

Bwoc 1 1.2. Sé héa hd so TTHC: theo toan bo ho so cua
2 o n e . TTHC)
+ Kiém tra dir li¢u di€n tir ciia c4c thanh phan ho so. \ P
Phin loai thanh ohin ha 30 s h - HO so dugce s6 hoa tai bude

+ Phan loai thanh phan 6 so can s6 héa. tiép nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sb tai lidu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

Bude 2 Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh | Lanh dao Phong Nguoi | 4h, % ngay/1 | Toan bo hd so cia TTHC

w cong tinh va chuyén chuyén vién xt 1y. c6 cong ngay lam viéc

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién ti Cong chue phong Ngudi | 9 ngay /9 |- Du thao Quyét dinh giai
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do Bo phén | 0 cong dugc giao xtr Iy | ngay lam viéc | quyét TTHC hoge van ban tra
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). lqlA (dlch 50 hoa theo dir li¢u
- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup dién tir);.

Buée3 | sang dit liéu dién tu. - Dir ligu dién tir cua gidy to

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 10i cua
co quan lién quan dugc sb héa theo dit liéu dién tu,
trir phdp luat quy dinh khéc.

phai c6 téi thiéu cac truong
thong tin (Ma loai gzay t0; §6
dinh danh cia t6 chirc cd
nhan; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
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- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

lie cia gidy to; Pham vi ¢
hiéu lyc; Cdc thong tin dir
lieu khdc theo phdp ludt
chuyén nganh)

Xem xét, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua

Lanh dao phong Ngudi

I ngay /1
ngay lam viéc

Du thao van bén/Quyét dinh
giai quyéet TTHC

4h, Y2 ngay/1
ngay lam viéc

Van  ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC;

4h, %2 ngay/1
ngay lam viéc

Vin ban/Quyét
quyét TTHC
(Két qua giai quyét TTHC
duoc ky s6 va lwu triv trén
trén Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC cuia tinh)

dinh gidi

Bwéc 4 | giai quyét thu tuc hanh chinh. c6 cong
Buges | Pheduyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao SLD-TBXH
Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc vy hanh | Cong chitc phong Nguoi
chinh cong tinh. Pong thoi luu trir ho so TTHC dién | c6 cong duge giao xur ly
tu trén He thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.
Buoc 6
Truong hop. h6 so trudc hodc dang han: Xac nhéan | Cong chuc, vién chuc,
trén phan mem Hé¢ thong thong tin giai quyet TTHC | nhan vién tiép nhan ho
va thong bdo to chirc, ca nhan dén nhan két qua. so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, 1¢ phi | Cong chire, vién chic,
theo quy dinh (néu co). nhan vién ti€p nhan ho
so cua don vi lam viéc
Buége 7 tai Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong tinh

Gio
chinh

hanh

Van ban/Quyét dinh.../Phiéu
xin 18i va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu klem soat quy
trinh giai quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh. ..

(Két qua giai quyét TTHC
dién tr dwoc tra vé tai khodn
ctia t6 chirc, cd nhan nop ho
so trén cong DVC, hé thong
thong tin gidi quyét TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chic, vién chirc phong chuyén mon duoc giao xir 1y ¢6
trach nhi¢m guri thong bdo hodc van ban xin 161 dén t6 churc, cd nhan (chuyén cho bo phdn tiep nhdn), trong dé néu 10 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lgi thuc hién khong qud mot lan). Cap nhat ho so trén phan H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC
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Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay lam viéc
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21. Thii tuc: Gidi quyét ché dp hé tro dé theo hoc dén trinh dé dai hoc tai cdc co Sé gido duc thujc hé théng gido duc quoc din

Trinh tyw
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan ciia c4 nhan, t6 chtrc. Truong
hop t6 chitc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng dan ding ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truwong hop ity quyén thi dang ky tai khodn ciia
nguoi ity quyén).

Cong chtrc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

4h, %2 ngay/1
ngay lam viéc

Giéy tiép nhan hd so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so/ Phiéu
tir choi tlep nhan giai quyét
hd so/ Phiéu klem sodt quy
trinh giai quyét hg so (kem

Buée1 |15 S§héahd so TTHC: theo toan bo ho so' cua
2 A miA e s A TTHC)
+ Kiém tra dir li¢u di€n tir cia c4c thanh phan ho so. \ PO
Phan loai thanh phin hd An s6 hé - HO so dugce s6 hoa tai bude
+ Phan loai thanh phan 6 so can s6 héa. tiép nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Bude 2 Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh | Linh dao Phong Nguoi | 4h, % ngay/l | Toan bd hd so ctia TTHC
W€ 2 | cong tinh va chuyén chuyén vién xir Iy. c6 cong ngay lam viéc
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir Cong chtrc phong Nguoi | 4 ngay/4 | - Du thao Quyét dinh giai
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do Bo phén | 0 cong dugc giao xtr Iy | ngay lam viéc | quyét TTHC hoge van ban tra
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). IQ’IA (dETQC s hoa theo dir liu
- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup dwnfui)j‘ o
Buée3 | sang dit liéu dién tu. - Dt liu dién tir cua giay to

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudong dién tir

- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 10i cua
co quan lién quan dugc s6 héa theo dit liéu dién ti,
trir phdp luat quy dinh khéc.

phai ¢ tdi thiéu cdc truong
thong tin (Ma loai gzay to; S6
dinh danh cia t6 chirc cd
nhan; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han cé hiéu
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- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

lie cia gidy to; Pham vi ¢
hiéu lyc; Cdc thong tin dir
lieu khdc theo phdp ludt
chuyén nganh)

Xem xét, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua

Lanh dao phong Ngudi

1 ngay/1
ngay lam viéc

Du thao van bén/Quyét dinh
giai quyéet TTHC

4h, Y2 ngay/1
ngay lam viéc

Van  ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC;

4h, %2 ngay/1
ngay lam viéc

Vin  ban/Quyét
quyét TTHC
(Két qua giai quyét TTHC
duoc ky s6 va lwu triv trén
trén Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC cuia tinh)

dinh gidi

Bwéc 4 | giai quyét thu tuc hanh chinh. c6 cong
Buges | Pheduyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao SLD-TBXH
Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc vy hanh | Cong chitc phong Nguoi
chinh cong tinh. Pong thoi luu trir ho so TTHC dién | c6 cong duge giao xur ly
tu trén He thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.
Buoc 6
Truong hop. h6 so trudc hodc dang han: Xac nhéan | Cong chuc, vién chuec,
trén phan mem Hé¢ thong thong tin giai quyet TTHC | nhan vién tiép nhan ho
va thong bdo to chirc, ca nhan dén nhan két qua. so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va thu phi, 1¢ phi | Cong chic, vién chic,
theo quy dinh (néu co). nhan vién ti€p nhan ho
so cua don vi lam viéc
Buége 7 tai Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong tinh

Gio
chinh

hanh

Van ban/Quyét dinh.../Phiéu
xin 18i va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu klem soat quy
trinh giai quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh. ..

(Két qua giai quyét TTHC
dién tr dwoc tra vé tai khodn
ctia t6 chirc, cd nhan nop ho
so trén cong DVC, hé thong
thong tin gidi quyét TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét ngay 1am viéce trude ngay hét han, cong chice, vién chirc phong chuyén mon duoc giao xir 1y ¢6
trach nhi¢m guri thong bao hodc van ban xin 161 dén t6 churc, cd nhan (chuyén cho bo phdn tiép nhdn), trong dé néu 10 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lgi thuc hién khong qud mot lan). Cap nhat ho so trén phan H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC
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Tong thoi gian giai quyét TTHC:

7 ngay lam viéc
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22. Thii tuc: Gidi quyét phu cip dic biét hiing thang doi véi thwong binh cé ty I¢ ton thwong co the tir 81% tré 1én,
bénh binh cé ty 1€ ton thwong co theé tir 81% tré 1én

Trinh ty
cac budce
thue hién

No6i dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac the tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan ciia c4 nhan, t6 chtrc. Truong
hop td chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng dan ding ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truwong hop ity quyén thi ding ky tai khoan ciia
nguoi ity quyén).

Cong chirc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

4h, %2 ngay/1
ngay lam viéc

Giéy tiép nhén hd so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd so/ Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so/ Phiéu kiém sodt quy
trinh giai quyét hd so (kem

Buéc1l |15 S&héahd so TTHC: theo toan b ho so cia
2 A aA e s A A TTHC)
+ Kiém tra dir li¢u di€n tir ciia c4c thanh phan ho so. \ PO
Phin loai thanh ohin ha 30 s h - HO so dugce s6 hoa tai bude
+ Phéan loai thanh phan 6 so can s6 héa. tiép nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Buée 2 Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh | Linh dao Phong Nguoi | 4h, % ngay/l | Toan bd hd so cia TTHC
u cong tinh va chuyén chuyén vién xu ly. c6 cong ngay lam viéc
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir Cong chuce phong Ngudi | 9 ngay/ 9 |- Du thao Quyét dinh giai
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do Bo phén | 0 cong dugc giao xur Iy | ngay lam viéc | quyét TTHC hogc van ban tra
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). IQ’IA (dETQC s hoa theo dir li¢u
, - Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup dién tir);. .
Buéc 3 - Dir li€u di¢n tir cua giay to

sang dir li¢u dién tr.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xic minh va két qua tra 10i cia
co quan lién quan dugc so hoéa theo dir li¢u dién tu,

phai c6 téi thiéu cac trudng
thong tin (Ma logi gidy to; So
dinh danh cia t6 chirc cd
nhan; Tén gidy to; Trich yéu
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trr phédp luat quy dinh khéc.
- Xay dung duy thao két qua giai quyét TTHC dién tr
trinh 1anh dao phé duyét.

noi dung; Thoi han co hiéu
lie cia gidy to; Pham vi c6
hiéu luc; Cdc thong tin dir
lieu khdc theo phdp ludt
chuyén nganh)

Budc 4

Xem xét, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Lanh dao phong Ngudi
c6 cong

1 ngay/ 1
ngay lam viéc

Dy thao van ban/Quyét dinh
giai quyéet TTHC

Bwoc 5

Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

Lanh dao SLD-TBXH

4h, %2 ngay/1
ngay lam viéc

Van ban/Quyét
quyét TTHC;

dinh gidi

Bwoc 6

Chuyén tra két qua vé Trung tam Phuc vy hanh
chinh cdng tinh. Pong thoi luu trir h6 so TTHC dién
tu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Cong chuc phong Ngudoi
c6 cong dugce giao xu 1y

4h, Y2 ngay/1
ngay lam viéc

Vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC

(Két qud gidai quyét TTHC
dwoc ky sé6 va lwu triv trén
trén Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Truong hop hd so truéc hodc dung han: Xac nhan
trén phan mem Hé¢ thong thong tin gidi quyet TTHC
va théng bdo to chirc, c4 nhan dén nhan két qua.

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Vin ban/Quyét dinh.../Phiéu
xin 18i va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém sodt quy
trinh giai quyét ho so

Bwoc 7

Tra két qua chorté chtrc, ca nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan hd
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh

Gio
chinh

hanh

Vin ban/Quyét dinh. ..

(Két qua giai quyét TTHC
dién tr dwoc tra vé tai khodn
ctia t6 chirc, cd nhan nop ho
so trén cong DVC, hé thong
thong tin gidi quyét TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viéce trude ngay hét han, cong chic, vién chiic phong chuyén mon duoc giao xir 1y ¢
trach nhi¢m gtri thong bdo hodc van ban xin 161 dén t6 chuc, ¢4 nhan (chuyén cho bo phdn tiep nhdn), trong do néu 10 1y do qua han va hen lai
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ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay lam viéc




23. Thii tuc: Huwéng lai ché do wu dai

168

Trinh tyw
cac budce
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tdi khoan cta cé nhan, to chuc. Truong
hop t6 chirc, ca nhan chua co tai khoan thi tao hodc
huéng din diang ky trén Cong DVCQG. (Luu ¥:
Truong hop Gy quyén thi ding ky tai khoan cua
ngudi iy quyén).

Cong chuc, vién chirc,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

4h, %2 ngay/1
ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho so/ Phiéu
tir chéi tiép nhan giai quyét
h6 so/ Phiéu kiém sodt quy
trinh giai quyét hd so (kém

Buwéc 1 1.2. Sé héa hd so TTHC: theo toan bd hd so cua
2 A A e e Aa TTHO)
+ Kiém tra dir li¢u di€n tir cia c4c thanh phan ho so. N PO
Phan loai thanh phin h 30 s h - H6 so dugce s6 hoa tai budce

+ Phéan loai thanh phan ho S0 can s hoa. tiép nhan.
+ Scan hoac sao chyp chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

Bude 2 Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh | Lanh dao Phong Nguoi | 4h, % ngay/1 | Toan bd hd so cia TTHC

u cong tinh va chuyén chuyén vién xu ly. co cong ngay lam viéc

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir Cong chuc, vién chuc | 9ngay/Ingay | -Du  thao Quyét dinh giai
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do Bo phan | Phong Nguoi c6 cong | lam viée quyét TTHC hogc van ban
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). duoc giao xur ly tff‘ 10’{ A(dI{QC s0 hoa theo dir
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup 11¢1~1 d?c;en tui)f‘ L

Buéc 3 sang dit liéu dién tu. -Dir li¢u dién tr cua giay to

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 15i ctia co
quan lién quan duogc sb héa theo dit liéu dién tir, trix
phép luat quy dinh khéc.

phai c6 téi thiéu cac truong
thong tin (Mi loai gidy to;
S4 dinh danh cua td chirc cé
nhan; Tén gidy to; Trich yéu
ndi dung; Thoi han ¢ hiéu
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- X4y dyng du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

luc cua gidy to; Pham vi c6
hi¢u luc; Cac thong tin dir
licu khiac theo phdp luat
chuyén nganh)

Xem xét, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua giai

Lanh dao phong Nguoi

I ngay/1 ngay

Du thao van bén/Quyét dinh

Buéc 4 | quyét thi tuc hanh chinh. co cong lam viéc giai quyét TTHC
Buges | Pheduyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao S& | 4h, ¥2 ngay/l1 | Van ban/Quyét dinh gidi
LD, TB&XH ngay lam viéc | quyét TTHC;
Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc vy hanh chinh | Céng chtic phong Nguoi | 4h, ¥4 ngay/1 | Van ban/Quyét dinh giai
cong tinh. Dong thoi luu trir hé so TTHC dién tir trén | ¢6 cong duge giao xurly | ngay lam viéc | quyét TTHC
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh. (Két qua giai quyét TTHC
dugc ky sé va luu trit trén
trén HE thong thong tin giai
Bude 6 quyét TTHC cua tinh)
Truong hop_ hd so trudc hodc dung han: Xdac nhan | Cong chire, vién chure, | Trong gio | Van ban/Quyét dinh.../Phiéu
trén phan mem Hé thong thong tin giai quyet TTHC | nhan vién tiép nhan ho | hanh chinh xin 18i va hen lai ngay tra két
va thong bdo to chirc, ca nhan dén nhan két qua. so cua don vi lam viéc qua. Phiéu klem soat quy
tai Trung tdm Phuc vu trinh giai quyét ho so
hanh chinh cong tinh
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, 1¢ phi | Cong chtrc, vién chirc, Vin ban/Quyét dinh...
theo quy dinh (néu c0). nhan vién tiép nhan ho (Két qua giai quyét TTHC
so cua don vi lam viéc dién ttr duoc tra vé tai khoan
Budéc 7 tai Trung tdm Phuc vy ctia to chirc, c4 nhan ndp hod

hanh chinh cong tinh

so trén cong DVC, hé thong
thong tin gidi quyét TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét ngay 1am viéce trude ngay hét han, cong chic, vién chic phong chuyén mon duoc giao xir 1y ¢6
trach nhi¢m gt thong bdo hodc van ban xin 161 dén t6 churc, ¢4 nhan (chuyén cho bd phan tiép nhan), trong d6 néu rd ly do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hi¢n khong qua mot 1an). Cép nhat ho so trén phan HE thong thong tin giai quyét TTHC
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Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay lam viéc
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24. Thi tuc: Huéng tro cap khi nguoi c6 cong dang hwéng tro cap wu dai tir tran

Trinh tyw
cac budce
thue hién

No6i dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cua cd nhan, to chirc. Truong
hop td chitc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng dan ding ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truwong hop iy quyén thi ding ky tai khodn ciia
nguoi ity quyén).

Cong chtrc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

4h, %2 ngay/1
ngay lam viéc

Giéy tiép nhan hd so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién hd so/ Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so/ Phiéu kiém sodt quy
trinh giai quyét h(‘f) so (kem

Buée1 |3, 6 héahd so TTHC: theo toan bo ho so cua
2 A iAo A A TTHC)
+ Kiém tra dir li¢u di€n tir cia c4c thanh phan ho so. \ PO
Phin loai thanh ohin ha 30 s h - HO so dugce s6 hoa tai bude

+ Phéan loai thanh phan 6 so can s6 héa. tiép nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sb tai lidu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

Bude 2 Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh | Linh dao Phong Nguoi | 4h, % ngay/l | Toan bd hd so cia TTHC

u cong tinh va chuyén chuyén vién xu ly. c6 cong ngay lam viéc

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir Cong chuc, vién chuc | 9ngay/9ngay | -Du  thao Quyét dinh giai
- Kiém tra thong tin trén ti liéu dién tr do Bo phan | Phong Nguoi c6 cong | lam viéc quyét TTHC hogc van ban trd
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). duoc giao xur ly lqlA (dlch s0 hoa theo dir liéu
- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup dién tir);.

Buée3 | sang dit liéu dién tu. -Dir ligu dién tu cua gidy to

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 10i cua
co quan lién quan dugc sb héa theo dit liéu dién tu,
trir phdp luat quy dinh khéc.

phai c6 téi thiéu cac truong
thong tin (Ma loai gzay to; S6
dinh danh cia t6 chirc cd
nhan; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
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- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

lie cia gidy to; Pham vi ¢
hiéu lyc; Cdc thong tin dir
lieu khdc theo phdp ludt
chuyén nganh)

Xem xét, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua

Lanh dao phong Ngudi

I ngay/1 ngay

Du thao van bén/Quyét dinh

Buéc 4 | gidi quyét thu tuc hanh chinh. c6 cong lam viéc giai quyét TTHC
Buges | Pheduyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao S& | 4h, ¥2 ngdy/l | Van ban/Quyét dinh gidi
LD, TB&XH ngay lam viéc | quyét TTHC;
Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc vu hanh | Cong chiic phong Nguoi | 2h,  ngay/1 | Van ban/Quyét dinh  gidi
chinh cong tinh. Pong thoi luu trir h6é so TTHC dién | c6 cong duge giao xurly | ngay lam viée | quyet TTHC
tu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh. (Két qua giai quyét TTHC
duoc ky s6 va lwu triv trén
trén He thong thong tin giai
Budéc 6 quyet TTHC cua tinh)
Truong hop. hd so truéc hoic dung han: Xac nhéan | Cong chue, vién chic, | Trong gio | Van ban/Quyét dinh.../Phiéu
trén phan mem Hé¢ thong thong tin giai quyet TTHC | nhan vién tiép nhan ho | hanh chinh xin 18i va hen lai ngay tra két
va thong bdo to chirc, ca nhan dén nhan két qua. so cua don vi lam viéc qua. Phiéu klem soat quy
tai Trung tdm Phuc vu trinh giai quyét ho so
hanh chinh cong tinh
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, 1¢ phi | Cong chie, vién chic, Vin ban/Quyét dinh...
theo quy dinh (néu cé). nhan vién tiép nhan ho (Két qua gidi quyér TTHC
SO cua do'nAVi lam viéc dién tr dwoc tra vé tai khodn
Buéce 7 tai Trung tim Phuc vu cua to chirc, cd nhdan ndp ho

hanh chinh cong tinh

so trén cong DVC, hé thong
thong tin giai quyet TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao xir 1y ¢6
trach nhi¢m guri thong bdo hodc van ban xin 161 dén t6 churc, cd nhan (chuyén cho bo phdn tiep nhdn), trong dé néu 10 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lgi thuc hién khong qud mot lan). Cap nhat ho so trén phan H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

12 ngay lam viéc
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25. Thii tuc: Bo sung tinh hinh than nhén trong hd so liét si

Trinh tu
cac buéc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuec hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, to chirc. Truong
hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng din ding ky trén Céng DVCQG. (Luu y:
Truwong hop ity quyén thi ding ky tai khodn ciia
nguoi ity quyén).

Cong chirc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan hod
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

4h, %2 ngay/1
ngay lam viéc

Gidy tiép nhan hod so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so/ Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so/ Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét h(f) so (kem

Buoc 1 1.2. Sé hoa hd so TTHC: theo toan bo ho so cua
) .. 2 . . ) N N TTHC
+ Ki€m tra dit li¢u dién tir cia c4c thanh phan ho so. N ) PO
+ Phin loai thanh phin ha A sb he - Ho so duoc so hoa tai budc
an loai thanh phan ho S0 can so hoa. tiép nhan.
+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin trén h¢
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xr 1.
Buéc 2 Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh | Lanh dao Phong Nguoi | 4h, Y2 ngay/1 | Toan bd ho so cia TTHC
cong tinh va chuyén chuyén vién xur 1y. c6 cong ngay lam viéc
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir Cong chuc, vién chic | 9ngdy/9ngay | -Du thiao Quyét dinh giai
- Kiém tra thong tin trén tai liu dién t& do BO phéan phong .Ngux‘)’i c6 cong | lam viée quyét TTHC hodc van ban .tré
Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup). dugc giao xu ly 19'1 (dugc s6 hoa theo dir liu
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup dl@? tl.l');. . y
Bude 3 sang dir li¢u dién tir. -Dit li€u dién tir cua gidy to

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10i cia
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dit liéu dién tu,
trr phap luat quy dinh khac.

phai c6 t6i thiéu cac truong
thong tin (Md logi gidy to; S6
dinh danh cia t6 chirc cd
nhdn; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
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- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

lie cia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc;, Cac thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh)

Xem xét, trinh ldnh dao don vi phé duyét két qua

Lanh dao phong Nguoi

I ngay/1 ngay

Du thao van bén/Quyét dinh

Buéc 4 | gidi quyét thu tuc hanh chinh. c6 cong lam viéc giai quyét TTHC
Buges | Phe duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. Lanh dao S& | 4h, Y2 ngdy/1 | Van ban/Quyét dinh gidi
LD, TB&XH ngay lam viéc | quyét TTHC;
Chuyén tra két qua vé Trung tdim Phyc vu hanh | Cong chitc phong Nguoi | 4h, V2 ngay/l | Van ban/Quyét dinh giai
chinh cong tinh. Dong thoi luu trir ho so TTHC dién | ¢6 cong dugce giao xu ly | ngay lam viée | quyét TTHC
tir trén Hé thong thong tin gidi quyeét TTHC cua tinh. (Két qua gidi quyét TTHC
dioc ky so va lwu trik trén
trén H¢ thong thong tin giai
Buéc 6 quyéet TTHC cua tinh)
Truong hop hd so trudc hodc dung han: Xac nhan | Cong chuc, vién chic, | Trong gid | Van ban/Quyét dinh.../Phiéu
trén phan mém HE thong thong tin giai quyét TTHC | nhén vién ti€p nhén ho | hanh chinh xin 161 va hen lai ngay tra ket
va thong bao t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua. so cua don vi lam viéc qua. Phiéu ki€ém soat quy
tai Trung tdm Phuc vu trinh giai quyét ho so
hanh chinh cong tinh
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, 1¢ phi | Cong chic, vién chic, Vin ban/Quyét dinh...
theo quy dinh (néu co). nhan vién ti€p nhan ho (Két qua giai quyét TTHC
so cla don vi lam viéc dién ti duwoc trd vé tai khodn
Budce 7 tai Trung tim Phuc vu cua to chuee, ca nhan nép ho

hanh chinh cong tinh

so trén cong DVC, hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong chire, vién chic phong chuyén mon duoc giao xir 1y cd
trach nhi¢m guri thong bao hodc van ban xin 161 dén to churc, cd nhan (chuyén cho bo phdn tiép nhdn), trong dé néu 16 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap nhat ho so trén phan H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

12 ngay lam viéc
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26. Thii tuc: Sira doi, bo sung thong tin ¢4 nhan trong hd so ngudi c6 cong

Thoi gian thue

Trinh tu hién
cac buédce N§i dung cong viéc Trach nhiém thuc hién S s s Keét qua/san pham
‘A : : : : *" | (ngay/ngay lam
thuc hién o
: : viéc)
1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: Cong chirc, vién chuc, | 4h, Y2 ngay/l | Gidy tiép nhan hd so va hen

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chirc. Trudong
hop t6 chtrc, ca nhan chua co tai khoan thi tao hodc
huéng dan ding ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truwong hop 1y quyén thi dang ky tdi khodn ciia
nguoi ity quyén).

nhan vién tiép nhan hd
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

ngay lam viéc

tra két qua/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyé‘g hd

Buoc 1 1.2. Sé hoa hd so TTHC: so (kem theo toan bo ho so
\ N cua TTH:
+ Ki€m tra dit li¢u dién tir cia c4c thanh phan ho so. \ O . )
+ Phan loai thanh phin ha A sb he - HO6 so duoc s6 hoa tai
an loai thanh phan 0 50 can s0 héa. buc tiép nhan.
+ Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xt 1y
Bude 2 Tiép nhan ho so tir Trung tim Phyc vu hanh chinh | Lanh dao Phong Nguoi | 4h, % ngay/l | Toan bd hd so ciia TTHC
u cong tinh va chuyén chuyén vién xr 1y. c6 cong ngay lam viéc
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir Cong chuc, vién chic | 21ngay/2Ingay | -Duy thao Quyét dinh giai
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B phan phong .Nguc‘yi cd cong | lam vige quyét. TTHC 1}050 van bél}
Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup). duoc giao xu ly t_r*'i‘ 10’{ A(du;rc s0 hoa theo dir
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup 11¢1~1 d.lfn m): L
Bude 3 sang dir li¢u dién tr. -Dit liéu dién tir cua gidy to

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 10i ciia
co quan lién quan dugc sb hoa theo dit liéu dién tir,
trr phap luat quy dinh khac.

phai c6 téi thiéu cac truong
thong tin (Md loai gidy to;
Sé6 dinh danh cua té chirc cd
nhén; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung, Thoi han co hiéu
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- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.

liee ciia gidy to; Pham vi ¢
hiéu lyc; Cac thong tin dir
liéu khdc theo phadp ludt
chuyén nganh)

Xem xét, trinh 1anh dao don vi phé duyét két qua

Lanh dao phong Nguoi

1 ngay/l ngay

Dy thdo vian ban/Quyét

Buéc 4 | gidi quyét thu tuc hanh chinh. c6 cong lam viéc dinh giai quyét TTHC
Buges | Phe duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. Lanh dao S6 | 4h, Y2 ngay/l | Van ban/Quyét dinh giai
LD, TB&XH ngay lam viéc quyét TTHC;
Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc vu hanh | Cong chic  phong | 4h, % ngay/l | Van ban/Quyét dinh giai
chinh cong tinh. Pong thoi luu trir hé so TTHC | Nguoi co cong duoc | ngay lam viée quyét TTHC
dién tur trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC | giao xir ly (Két qua gidgi quyét TTHC
cua tinh. duoc ky Sé va luu triv trén
trén H¢ thong thong tin giai
Buéc 6 quyet TTHC cua tinh)
Truong hop hd so trudc hodc dung han: Xac nhén | Cong chue, vién chic, | Trong gid hanh | Van ban/Quyét dinh.../Phiéu
trén phan mém HE thong thong tin giai quyét TTHC | nhén vién tiép nhén ho | chinh xin 161 va hen lai ngay tra
va thong bao t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua. so cua don vi lam viéc két qua. Phiéu kiém soat
tai Trung tdm Phuc vu quy trinh giai quyét ho so
hanh chinh c6ng tinh
Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va thu phi, 18 phi | Cong chirc, vién chic, Vin ban/Quyét dinh...
theo quy dinh (néu co). nhan vién tiép nhan hd (Két qua gidi quyét TTHC
so' cua don vi lam viéc dién tr dugc trd vé tai
Budce 7 tai Trung tdm Phyc vu khodn cua to chirc, cd nhdn

hanh chinh cong tinh

nép ho so trén cong DVC,
hé thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, céng chire, vién chirc phong chuyén mon duge giao xir 1y ¢6
trach nhi¢m guri thong bao hodc van ban xin 161 dén t6 churc, ca nhan (chuyén cho bo phdn tiep nhdn), trong dé néu 10 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap nhat ho so trén phan H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

24 ngay lam viéc (chuwa ké thoi gian cia cdc
co quan co tham quyén quyét dinh swa doi
thong tin)
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27. Thi tuc: Di chuyén hd so khi ngudi hwong tre cip wu dii thay ddi noi thuong tra

Trinh tu
cac buéc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, to chirc. Truong
hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng din ding ky trén Céng DVCQG. (Luu y:
Truwong hop ity quyén thi ding ky tai khodn ciia
nguoi ity quyén).

Cong chirc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan hod
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

4h, % ngay/l
ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho so/ Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét
h6 so/ Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét h(f) so (kem

Buoc 1 1.2. Sé hoa hd so TTHC: theo toan bo ho so cua
L ) N TTH
+ Ki€m tra dit li¢u dién tir ctia cac thanh phan ho so. ‘AC) P
+ Phan loai thanh phin ha i sb he - H6 so duoc s6 hoa tai budce
an loai thanh phan ho S0 can so hoa. tiép nhan.
+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin trén h¢
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan x 1.
Buéc 2 Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh | Lanh dao Phong Ngudi | 4h, % ngay/l | Toan bd hd so ciia TTHC
cong tinh va chuyén chuyén vién xu 1y. c6 cong ngay lam viéc
3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tir Cong chuc, vién chic | 9ngdy/9ngay | -Dy thao Quyét dinh giai
- Kiém tra thong tin trén tai liu dién t& do BO phéan phong .Ngux‘)’i c6 cong | lam viée quyét. TTHC 1}05(3 van ban
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chyp). | duoc giao xur Iy t.ra 101. (dugc s6 hoa theo dur
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup 11¢1~1 d%en mj);' y
Bude 3 sang dir li¢u dién tir. -Dit liéu dién tu cua gidy to

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi cla
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dit liéu dién tu,
trr phap luat quy dinh khac.

phai c¢6 toi thiéu cac truong
thong tin (Ma logi gidy toy
Sé6 dinh danh cia t6 chirc cd
nhén; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
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- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién ttr
trinh 1anh dao phé duyét.

liee cuia gidy to; Pham vi ¢é
hiéu lyc, Cdc thong tin dir
liéu khac theo phap Iudt
chuyén nganh)

Xem xét, trinh ldnh dao don vi phé duyét két qua

Lanh dao phong Ngudi

I ngay/1 ngay

Du thao van bén/Quyét dinh

Buéc 4 | gidi quyét thu tuc hanh chinh. c6 cong lam viéc giai quyét TTHC
Buges | Phe duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. Lanh dao S& | 4h, Y2 ngdy/l | Van ban/Quyét dinh gidi
LD, TB&XH ngay lam viéc | quyét TTHC;
Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc vu hanh | Cong chitc phong Nguoi | 4h, %2 ngay/l1 | Vin ban/Quyét dinh giai
chinh cong tinh. Dong thoi luu trit ho so TTHC dién | c6 cong dugce giao xu ly | ngay lam viéc | quyét TTHC
tir trén Hé thong thong tin gidi quyeét TTHC cua tinh. (Két qua gidi quyét TTHC
duoc ky S(5: va luu triv trén
trén H¢ thong thong tin gidi
Buéc 6 quyet TTHC cua tinh)
Truong hop hd so trudc hodc dung han: Xac nhan | Cong chuc, vién chic, | Trong gid | Van ban/Quyét dinh.../Phié}l
trén phan mém HE thong thong tin giai quyét TTHC | nhén vién ti€p nhén ho | hanh chinh xin 101 va hen lai ngay tra két
va thdong bdo t6 chuc, cd nhan dén nhan két qua. so cua don vi lam viéc qua. Phiéu kiém soat quy
tai Trung tdm Phuc vu trinh giai quyét ho so
hanh chinh cong tinh
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, 1¢ phi | Cong chic, vién chic, Vin ban/Quyét dinh...
theo quy dinh (néu co). nhan vién tiép nhan ho (Két qud gidi quyét TTHC
so cla don vi lam viéc dién tir duoc trd vé tai khodn
Buwéc 7 tai Trung tam Phyc vu cua to chiec, ca nhan nop ho

hanh chinh cong tinh

so trén cong DVC, hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, céng chire, vién chirc phong chuyén mon dugc giao xir 1y ¢6
trach nhi¢m guri thong bao hodc van ban xin 161 dén t6 churc, cd nhan (chuyén cho bo phdn tiep nhdn), trong dé néu 1o 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lgi thuc hién khong qua mot lan). Cap nhat ho so trén phan H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

12 ngay lam viéc
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28. Thii tuc: Cip trich luc hodc sao hd so ngudi cé cong véi cach mang

Trinh tu
cac buéc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuec hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, to chirc. Truong
hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng din ding ky trén Céng DVCQG. (Luu y:
Truwong hop ity quyén thi ding ky tai khodn ciia
nguoi ity quyén).

Cong chirc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan hod
so cua don vi lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

4h, % ngay/l
ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho so/ Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét
h6 so/ Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét h(f) so (kem

Buoc 1 1.2. Sé hoa hd so TTHC: theo toan bo ho so cua
L ) N TTH
+ Ki€m tra dit li¢u dién tir cia c4c thanh phan ho so. . © P
+ Phan loai thanh phin ha A sb he - H6 so duoc s6 hoa tai budce
an loai thanh phan ho S0 can so hoa. tiép nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xr 1.
Buéc 2 Tiép nhan hd so tir Trung tdim Phuc vu hanh chinh | Lanh dao Phong Ngudi | 4h, % ngay/l | Toan bd hd so ciia TTHC
cong tinh va chuyén chuyén vién xur 1y. c6 cong ngay lam viéc
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir Cong chuc, vién chic | 9ngdy/9ngay | -Dy thao Quyét dinh giai
- Kiém tra thong tin trén tai liu dién t& do BO phéan phong .Ngux‘)’i c6 cong | lam viée quyét. TTHC 1}05(3 van ban
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chyp). | duoc giao xur Iy t.ra 101. (dugc s6 hoa theo dur
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup 11¢1~1 d%en mj);' y
Bude 3 sang dir li¢u dién tir. -Dit li¢u dién tu cua gidy to

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10i cia
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dit liéu dién tu,
trr phap luat quy dinh khac.

phai c¢6 ti thiéu cac truong
thong tin (Md loai gidy to;
Sé6 dinh danh cia t6 chirc cd
nhén; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
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- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

liee cuia gidy to; Pham vi ¢é
hiéu lyc, Cdc thong tin dir
liéu khac theo phap Iudt
chuyén nganh)

Xem xét, trinh ldnh dao don vi phé duyét két qua

Lanh dao phong Ngudi

I ngay/1 ngay

Du thao van bén/Quyét dinh

Buéc 4 | gidi quyét thu tuc hanh chinh. c6 cong lam viéc giai quyét TTHC
Buges | Phe duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. Lanh dao S& | 4h, Y2 ngdy/l | Van ban/Quyét dinh gidi
LD, TB&XH ngay lam viéc | quyét TTHC;
Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc vu hanh | Cong chitc phong Nguoi | 4h, ¥ ngay/l1 | Vin ban/Quyét dinh giai
chinh cong tinh. Pong thoi luu trir ho so TTHC dién | c6 cong duge giao xur ly | ngay lam viée | quyét TTHC
tir trén Hé thong thong tin gidi quyeét TTHC cua tinh. (Két qua giai quyét TTHC
duoc ky S(5: va luu triv trén
trén H¢ thong thong tin gidi
Buéc 6 quyet TTHC cua tinh)
Truong hop hd so trudc hodc dung han: Xac nhan | Cong chuc, vién chic, | Trong gid | Van ban/Quyét dinh.../Phié}l
trén phan mém HE thong thong tin giai quyet TTHC | nhén vién ti€p nhén ho | hanh chinh xin 101 va hen lai ngay tra két
va thong bao t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua. so cua don vi lam viéc qua. Phiéu ki€ém soat quy
tai Trung tdm Phuc vu trinh giai quyét ho so
hanh chinh cong tinh
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, 1¢ phi | Cong chic, vién chic, Vin ban/Quyét dinh...
theo quy dinh (néu co). nhan vién tiép nhan ho (Két qud giai quyét TTHC
so cla don vi lam viéc dién tir duoc tra vé tai khodn
Buwéc 7 tai Trung tam Phyc vu cua to chirc, ca nhan nop ho

hanh chinh cong tinh

so trén cong DVC, hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, céng chire, vién chirc phong chuyén mon duge giao xir 1y ¢6
trach nhi¢m guri thong bao hodc van ban xin 161 dén to churc, cd nhan (chuyén cho bo phdn tiép nhdn), trong dé néu 10 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap nhat ho so trén phan H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

12 ngay lam viéc
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29. Thii tuc: Di chuyén hai cot liét si dang an ting tai nghia trang liét si di noi khac theo nguyén vong ciia dai dién than
nhin hoac ngudi hwéng trg cap tho cing liét si

Trinh tw Thoi gian
. . A n . Trach nhiém thuce thue hién £ ) 2
cac budc NOi dung cong viéc n : 3 *. Keét qud/san pham
hién (ngay/ngay

thue hi€én

lam viéc)

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to chirc. Truong
hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng din ding ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truwong hop 1y quyén thi dang ky tai khodn cua
nguoi 1ty quyén).

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan hd
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

2h, 1/4 ngay/1
ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so/ Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so/ Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so (kém

Buwéc 1 1.2 Sé héa h("i so TTHC: theo toan bé hé SO cua
- ) N TTH
+ Ki€m tra dit li¢u dién tir cia cac thanh phan ho so. ‘AC) P
+ Phan loai thinh ohin ha i s h - H6 so duoc soO hoa tai bude
an loai thanh phan 0 50 can s0 héa. tiép nhan.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xtr 1y

Bude 2 Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Lanh dao Phong Ngudi | 2h, 1/4 ngay/1 | Toan bd hd so cia TTHC

u cong tinh va chuyén chuyén vién xur 1y. co cong ngay lam viéc
3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir Cong chuc, vién chirc | 4h,1/2ngay/Ing | -Dy  thao Quyét dinh giai
- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién to do Bo phan phong .Ngu’(‘yi c6 cong | ay lam viéc quyét' TTHC 1}05(3 van béf}
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). dugc giao xu ly t_rfl 101. A(dll’qQC s0 hoa theo dir
, - Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup liéu dign tir);. ,
Bugée 3 -Dit liéu dién tir cua gidy to

sang dir li¢u dién tr.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10i cua co
quan lién quan dugc s hda theo dir liéu dién tu, trr

phai c¢6 ti thiéu cac truong
thong tin (Ma logi gidy toy
S6 dinh danh cia t6 chirc cd
nhén; Tén gidy to; Trich yéu
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phap luat quy dinh khac.
- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tur
trinh 1anh dao phé duyét.

noi dung; Thoi han co hiéu
liee ciia gidy to; Pham vi ¢é
hiéu lyc;, Cdc thong tin dir
liéu khac theo phap Iudt
chuyén nganh)

Xem xét, trinh l1anh dao don vi phé duyét két qua giai

Lanh dao phong Nguoi

4h,1/2ngay/1ng

Duy thao van ban/Quyét dinh

Buéc 4 | quyét thi tuc hanh chinh. co cong ay lam viéc giai quyét TTHC
Buges | Phéduyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. Lanh dao S6 | 2h, 1/4 ngay/l | Van ban/Quyét dinh giai
woe LD, TB&XH ngay lam viéc | quyét TTHC;
Chuyén tré két qua v& Trung tdm Phuyc vy hanh chinh | Cong  chitc  phong | 2h, 1/4 ngay/l | Van ban/Quyét dinh giai
cong tinh. Dong thoi luu trir ho so TTHC dién tir trén | Ngudi c¢6 cong duoc | ngay lam viée | quyet TTHC
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh. giao xu ly (Két qua giai quyét TTHC
dwoc ky sé6 va luu triv trén
trén H¢ thong thong tin gidi
Budée 6 quyét TTHC cua tinh)
Truong hop_ hd so trudc hodc dung han: Xac nhan | Cong chuc, vién chuc, | Trong gio hanh | Van ~bém/Quyét dinh.../Phié}l
trén phan mem Hé thong thong tin giai quyet TTHC | nhan vién ti€p nhan hé | chinh xin 101 va hen lai ngay tra két
va thong bao to chirc, c4 nhan dén nhan két qua. so cua don vi lam viéc qua. Phi€u kiém soat quy
tai Trung tam Phuc vu trinh giai quyét ho so
hanh chinh cong tinh
Tra két qua chor td chirc, ca nhan va thu phi, 1€ phi | Cong chuc, ,Viél’l Chlfl’C‘, Van bén/Quyét dinh...
theo quy dinh (néu co). nhan vién tiép nhan ho (Két qud giai quyét TTHC
SO cua do’nAVi lam vige dien tei’ dwoc tra vé tai khodig
Buéce 7 tai Trung tam Phuyc vu cua to chirc, cd nhdan nop ho

hanh chinh cong tinh

so trén cong DVC, hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chire, vién chirc phong chuyén mén dugc giao xir 1y ¢6
trach nhi¢m guri thong bao hodc van ban xin 161 dén t6 churc, cd nhan (chuyén cho bo phdn tiep nhdn), trong dé néu 10 1y do qua han va hen lai
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ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

2 ngay lam viéc
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30. Thii tuc: Di chuyén hai c6t liét si dang an tang ngoai nghia trang liét si vé an ting tai nghia trang liét si theo nguyén
vong cua dai dién than nhian hoidc nguwoi hudng trg cap tho cung liét si

Trinh ty
cac buéc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thie tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan ciia c4 nhan, t6 chirc. Truong
hop t6 chire, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng dan diang ky trén Cong DVCQG. (Luwu y:
Truong hop uy quyén thi dang ky tai khodn ciia
ngueoi iy quyén).

1.2. S héa hd so TTHC:

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan ho so
cua don vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

1h, 1/8 ngay/1
ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hé so/ Phiéu
tir choéi tlep nhan giai quyét
hd so/ Phiéu klem soat quy
trinh giai quyét hd so (kem
theo toan bé hé so cia

Buoc 1
. Ly TTH
+ Kiém tra dir li¢u dién tir cua cac thanh phan ho ‘AC) P
so - H6 so duoc soO hoa tai bude
i N Lz tiép nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. b
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Buéc 2 Tiép nhan ho so tr Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Lanh dao Phong Nguoi | 1h, 1/8 ngay/1 | Toan b hé so ctia TTHC
cong tinh va chuyén chuyén vién xu 1y. co cong ngay lam viéc
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir Cong chirc, vién chuc | 3h,1/3ngay/Ing | -Dy thao Quyét dinh giai
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do By | Phong Ngudi c6 cong |aylamviec | quyet TTHC hodc van ban
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao | dugc giao xur Iy tra 101_ (dugc s6 hoa theo dir
Buée3 | chup). liu dién tir);.

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li¢u dién tur.
3.2. Xir Iy hd so trén méi trudong dién tir

-Dit liéu dién tir cua gidy to
phai co tbi thiéu cac truong
thong tin (Ma logi gidy to;
S6 dinh danh cia t6 chirc cd
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- K&t qua tham tra, xac minh va két qua tra 10i cua
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dit liéu dién tu,
tr phap luat quy dinh khac.
- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.

nhén; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
liee ciia gidy to; Pham vi ¢é
hiéu lyc;, Cdc thong tin dir
lieu khac theo phap luat
chuyén nganh)

Budce 4

Xem x¢t, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Lanh dao phong Nguoi co
cong

1h, 1/8 ngay/1
ngay lam viéc

Dy thao vin ban/Quyét dinh
giai quyet TTHC

Budc 5

Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

Lanh dao S¢ LB, TB&XH

1h, 1/8 ngay/1
ngay lam viéc

Vin ban/Quyét dinh giai
quyéet TTHC;

Bwoc 6

Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong tinh. Pong thoi luu trit hd so TTHC
dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh.

Cong chtrc phong Nguoi
c6 cong dugce giao xur 1y

1h, 1/8 ngay/1
ngay lam viéc

Vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC

(Két qua giai quyét TTHC
dwoc ky sé6 va luu triv trén
trén Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC ciia tinh)

Trudng hop hd so trude hodc dung han: Xac nhan
trén phan mém HE thong thong tin gidi quyét
TTHC va thong bdo t6 chirc, ¢4 nhan dén nhan két
qua.

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan ho so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Bwoc 7

Tra két qua cho t6 chure, ca nhan va thu phi, 18 phi
theo quy dinh (néu ¢0).

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan ho so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Trong gi¢ hanh
chinh

Vin ban/Quyét dinh.../Phiéu
xin 18i va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh. ..

(Két qua gidgi quyét TTHC
dién tr dwoc tra vé tai khodan
ciia t6 chirc, cd nhén nop ho
so trén cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao xir 1y ¢d
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trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 161 dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bo phén tiép nhan), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

1 ngay lam viéc
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31. Thi tuc: Cap gidy xac nhin thong tin vé noi liét si hy sinh

Thoi gian thue

Trinh tu hién
cac buédce Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién S s s Keét qua/san pham
‘A j ’ : : *" | (ngay/ngay lam
thuc hién o
: : viéc)
1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: Cong chirc, vién chuc, | 4h, Y2 ngay/l | Gidy tiép nhan hd so va hen

+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhén, to chic. Trudng
hop t6 chire, ca nhan chua co tai khoan thi tao hodc
huéng dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truwong hop ity quyén thi ddang ky tai khodn ciia
nguoi ity quyén).

1.2. S6 héa ho so TTHC:

nhan vién tiép nhan hod
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

ngay lam viéc

tra két qua/ Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho so/ Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so/ Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so (kem
theo toan b¢ ho so cua

Budce 1
« R . . 2 2 TTHC
+ Kiém tra dir li¢u dién tur cua céc thanh phan ho \ ) P
o - HO so duoc soO hoa tai budc
) ) o L ti€p nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. b
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Buéc 2 Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vy hanh chinh | Lanh dao Phong Nguoi | 4h, Y% ngay/l | Toan b ho so ciia TTHC
cong tinh va chuyén chuyén vién xu 1y. c6 cong ngay lam viéc
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir Cong chirc, vién chirc | 12ngay/12ngay | -Du thiao Quyét dinh giai
- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tir do Bo phan phong .Nguc‘yi cd cong | lam vige quyét. TTHC 1}050 van ban
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). dugc giao xur ly t?a 10’} (duoc s6 hoa theo dir
, - Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup ligu dién tir);. .
Bugée 3 -Dir liéu dién tr cua gidy to

sang dir li¢u dién tr.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 10i cta
co quan lién quan dugc so hoéa theo dit li¢u dién tur,

phai co tdi thiéu cac truong
thong tin (Md logi gidy to;
S6 dinh danh ciia t6 chiic cd
nhdn; Tén gidy to; Trich yéu
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trr phap luat quy dinh khac.
- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.

noi dung; Thoi han co hiéu
lie cua gidy to; Pham vi ¢é
hiéu luc;, Cac thong tin dir
lieu khac theo phdp luat
chuyén nganh)

Xem xét, trinh 1anh dao don vi phé duyét két qua

Lanh dao phong Nguoi

4h, 2 ngay/l

Dy thao van ban/Quyét dinh

Buée 4 | giai quyét thu tuc hanh chinh. c6 cong ngay lam viéc giai quyét TTHC
Buges | Phéduyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. Lanh dao S¢ | 4h, Y2 ngay/l | Van ban/Quyét dinh giai
woe LD, TB&XH ngay lam viéc | quyét TTHC;
Chuyén tra két qua vé Trung tim Phyc vy hanh | Cong  chic  phong |1 ngay/l ngay | Van ban/Quyét dinh giai
chinh cong tinh. Dong thoi luu trir ho so TTHC | Nguoi ¢6 cong duge | lam vige quyét TTHC
dién tir trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC | giao xu ly (Két qua gidi quyét TTHC
cua tinh. dwoc ky s6 va lweu trir trén
trén Hé thong thong tin gidi
Budc 6 quyét TTHC cua tinh)
Truong hop hé S0 trude hodc dung han: Xac nhan | Cong chirc, vién chuc, | Trong gio hanh | Van ban/Quyét dinh.../Phié}l
trén phan mém Heé thong thong tin giai quyet nhan vién tiép nhan ho | chinh xin 101 va hen lai ngay tra két
TTHC va thong bao td chirc, ca nhan dén nhan két | so ctia don vi 1am viéc qua. Phiéu kiém soat quy
qua. tai Trung tdam Phuc vu trinh giai quyét ho so
hanh chinh cong tinh
Tra két qua cho ’tcx) chtrc, cd nhan va thu phi, 1€ phi | Cong chic, ,Viél’l chﬁq, Van bén/Quyét dinh...
theo quy dinh (néu co). nhan vién tiép nhan hd (Két qua gidi quyét TTHC
SO cua dO’I’lAVi lam viéc dién tei’ dwgc tra vé tai khOdY{
Buéce 7 tai Trung tdm Phuc vy cua to chire, ca nhan nop ho

hanh chinh cong tinh

so trén cong DVC, hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chire, vién chirc phong chuyén mén duge giao xir 1y ¢6
trach nhi¢m guri thong bao hodc van ban xin 161 dén t6 churc, cd nhan (chuyén cho bo phdn tiep nhdn), trong dé néu 1 1y do qua han va hen lai
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ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc




IL. Linh vwc: Phong, chéng té nan xa hdi (03 thi tuc)
1. Thii tuc: Cap giay phép hoat dong cai nghién ma tiy tw nguyén

195

Trinh ty . - Thoi gian thue
. . e n ‘n Trach nhi¢ém thue ‘n 3 "\ £ 22 2
cac buéc Noi dung cong viéc on” : hién (ngay/ngay Két qua/san pham
o hién YA
thwe hién : lam viéc)
1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur: Cong chic, vién Giay tiép nhan ho so va hen tra

+ Kiém tra tai khoan ciia ca nhan, t6 chirc. Truong
hop td chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng dan ding ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truong hop uy quyén thi dang ky tai khodn cia

chirc, nhan vién tiép
nhan hd so cua don
vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu

két qua/ Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so/
Phiéu kiém soat quy trinh giai

nguedi iy quyén). hanh chinh cdng | 8 gio, qqyét ho so (kém theo toan bé
BuGel |12 S§héahd so TTHC: tinh I ngay/ngy lam | ho so cia TTHC)
+ Kiém tra dit liéu dién tir cta cac thanh phan hd so. viee ;,AHO EE’ duge s6 hoa tai bude
N L 2 i€p nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. b
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y
Tiép nhéan ho so tir Trung tdm Phuyc vu hanh chinh | Lanh dao PI}(‘)ﬂg Tré 8 gi0 | Toan bd hd so cia TTHC
i cong tinh va chuyén chuyén vién xu ly em, Binh dang gidi, | 1 ngay/ngay lam
Budc 2 Phong, chong | viéce
TNXH
Xir 1y hé so TTHC: Chuyén vién Phong | 80 gio, 10 | -Dy thao van ban/Quyét dinh
3.1. Cép nhét thong tin, dir liéu dién tir Tré em, Binh dang | ngay/ngay lam | gidi quyét TTHC (dugc s6 hoa
Buée 3 - Kiém tra thépg ti,n trén tai liéu dién tr do BJ phan %E%I{I’Iéong, _Chong viee g}lio dir 1111,611 dlllen tu)& ADu thaq
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). , uoc glao xu 13?1 p ep’ oat ?ng cal
ly nghién ma tiy tu nguyén.

- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup

-Dtr li¢u dién tir ctia giay to




196

sang dir li€u dién tur.

3.2. Xir Iy hd so trén méi truwong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi cta
co quan lién quan dugc so hoa theo dir li€u dién tr,
trr phap luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao vin ban trinh két qua giai quyét
TTHC dién tir trinh 1anh dao Phong tré em, Binh
dang gidi, phong chong t€ nan xa hoi.

phai c6 tbi thicu cac truong
thong tin (Mda loai gzay to; S6
dinh danh cia t6 chirc cd
nhan; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung, Thoi han co hiéu luc
ciia gidy to; Pham vi ¢6 hiéu
lyc, Cac thong tin dir liéu khac
theo phap ludt chuyén nganh)

Xem x¢ét, trinh 1anh dao don vi van ban trinh giai
quyét thu tuc hanh chinh.
Lanh dao Phong tré em, Binh ding gidi, phong

Lanh dao phong tre
em, Binh dang gioi,
phong chong t€ nan

8 gio,
Olngay/ngay lam
viéc

Dy thao vdn ban/Quyét dinh
gidi quyet TTHC (dugc so hoa
theo dir liéu dién tir). Dy thao

Budrc 4 chéng té nan xa hoi xem xét dy thao Dy thao Gidy | Xa hoi Gié}’A phép hoat d(z)ng cai
phép hoat dong cai nghién ma tiy tu nguyén. Trinh nghién ma tiy tu nguyén.
lanh dao don vi van ban trinh giai quyét thu tuc
hanh chinh.
, Phé duyét két qua TTHC: Dy thio Giy phép hoat | onh dao 8¢ Lao 8 — gio, 01 Van ban/Quyét dinh giai quyet
Budc 5 N ) A , N dong-Thuong binh | ngay/ngay lam | TTHC. Giay phép hoat dong
dong cai nghién ma tiy tu nguyén. C A AT = ) A , A
va Xa hoi viée cai nghién ma tiy tu nguyén
TChuyén tra két qua vé Trung tim Phyc vu hanh Qong (fhuc, vien Vin ban/Quyét dinh giai quyét
) . ) chic Phong Tré em X
chinh cong tinh. Pong thoi luu trit ho so TTHC Binh dine isi * | 4gi6 172 ngay lam | TTHC Gidy phép hoat dong cai
dién tir trén h¢ thong thong tin gidi quyét TTHC | o0~ C%l(%n * | vige nghién ma tiy déi véi co S&
tinh Tl%I’XH & cai nghién ma tdy ty nguyén
Budc 6

Truong hop hd so trude hodc ding han: Xac nhan
trén phan mém H¢ thong thong tin gidi quyet TTHC
va thong béo t6 chiric, ca nhan dén nhan két qua.

Cong chtrc, vién
chirc, nhan vién tiép
nhén hd so cua don
vi lam viéc tai

4¢i0 1/2 ngay lam
viéc

Vin ban/Quyét dinh.../Phiéu
xin 16i va hen lai ngay tra két
qua (néu c6). Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd so.




197

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

Gidy phép hoat dong cai
nghién ma tiy doi véi co So
cai nghién ma tiy tu nguyén

Budc 7

Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan va thu phi, 1¢ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chire, vién
chire, nhéan vién tiép
nhén ho so cua don
vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

Gi06 hanh chinh

Gidy phép hoat dong cai
nghién ma tiy doi voi co S&
cai nghién ma tdy tw nguyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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2. Thii tuc: Cap lai gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy tw nguyén

. Thoi gian

Trinh tw , A o n
. L ne " oA Trach nhiém thuc thwe hién p s z
cac buoc Noi dung cong viéc on : 3 *y Keét qua/san pham
o : * hi¢n (ngay/ngay

thwe hién * \ oA

. : lam viéc)

1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur: Cong chtc, vién |4 gio Giay ti€p nhan ho so va hen tra két

+ Kiém tra tai khodn cta cé nhan, t6 chirc. Truong

chirc, nhan vién

Y2 ngay/ngay

qud/ Phiéu yéu cau bo sung hoan

hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc tiép nhan ho so ca | [am viec thién ho so/ l?hié'u tur Chéi tiép nhén
huéng dan dang ky trén Céng DVCQG. (Luu y: | don vi lam viéc tai giai quyet h6 so/ Phi€u kiém soat
Truong hop iy quyén thi dang ky tdi khoan cua | Trung tam Phyc vu quy trinh giai quySt ho so (kém
Nngudi 1ty quyén). hanh chinh cong theo toan bé ho so cua TTHC)
Buéc 1 1.2. S& héa hd so TTHC: tinh - Ho so dugc sb hoa tai budce tiép
+ Kiém tra dit liéu dién tir cua cac thanh phﬁn ho so. nh4n.
+ Phan loai thanh phan ho so can s héa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y
Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phyc vy hanh chinh | Lanh dao Phong | 4h Toan bo hd so cia TTHC
Buéc 2 cong tinh va chuyén chuyén vién xtr ly T.r’é. em, ‘Binh de;mg V4 ngay/ngly
giéi, Phong, chong | [am viée
TNXH
Xir 1y hé so TTHC: Chuyén vién Phong | 48 gi0, | -Du thao van bén/Quyét dinh giai
3.1. Cap nhat thong tin, dit liéu dién tir Tré em, Binh dang | 6 ngay/ngay | quyét TTHC (duoc s6 hoa theo dir
Buée 3 - Kidm tra thong tin trén tai lidu dién tir do B phan gidi, Phong, chong | lam viéc liéu dién tr); Du thao cap lai Giay

Mot cira chuyén dén (ban scan hoic ban sao chup).
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup

TNXH dugc giao
xu ly

phép hoat dong cai nghi€én ma tay
tu nguyén.
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sang dir li€u dién tur.

3.2. Xir Iy hd so trén méi truwong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi cta
co quan lién quan dugc so hoa theo dir li€u dién tr,
trir phap luat quy dinh khac.

- X4y dyng du thao vin ban trinh két qué giai quyét
TTHC dién tir trinh 1anh dao Phong tré em, Binh
dang gidi, phong chong t€ nan xa hoi.

-Dtr liéu dién tur cua gidy to phai co
t6i thleu cac truong thong tin (Ma
loai gidy to; S6 dinh danh cua 16
chirc ca nhan; Teéen glay to; Trich
yéu noi dung; Thoi han co hiéu luc
cua gicfy to; Pham vi co hiéu luc;
Cac thong tin dir lieu khac theo
phap ludt chuyén nganh)

Xem x¢&t, trinh 1anh dao don vi van ban trinh giai
quyét thu tuc hanh chinh.

Lanh dao phong tre
em, Binh dang

8 gio,
Ingay/ngay

Dy théo vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (dugc so6 hoa theo dir

Lanh dao Phong tré em, Binh déng gi6i, phong gidi, phong chong | lam viéc liéu dién tir). Dy thao cap lai Gidy
Budc 4 chéng t& nan xa hoi xem xét Dy thao cdp lai Gidy | t€ nan xa hoi phép hoat dong cai nghién ma tay
phép hoat dong cai nghién ma tiy tu nguyén. Trinh tu nguyen.
lanh dao don vi van ban trinh giai quyét thu tuc
hanh chinh.
’ Phé duyét két qua TTHC: Dy théo cép lai Gidy Lfmh dao So Lao 8 X 8o Vian ban/Quyet dinh giai quyét
Budc 5 . . . A \ n dong-Thuong binh | Ingay/ngay TTHC. Cép lai Gidy phép hoat
phép hoat dong cai nghién ma tuy ty nguyén. N U LA v A
va Xa hoi lam viéc dong cai nghién ma tiy tu nguyén
Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc vu hanh Sl(l)lrrlf ;ﬁgﬁ’ V%:g Vin ban/Quyét dinh giai quyét
chinh cong tinh. Dong thoi luu trir h6 so TTHC em. Binh c%én 4gi0 1/2 ngay | TTHC Cap lai Gidy phép hoat dong
dién tir trén hé thong thong tin gidi quyeét TTHC 5i i’hbn ch 6gn lam viéc cai nghi¢n ma tuy doi véoi co Sé cai
tinh g0t & & nghién ma tdy ty nguyén
. TNXH
Budc 6

Truong hop hd so trude hodc ding han: Xac nhan
trén phan mém H¢ thong thong tin gidi quyet TTHC
va thong béo t6 chiric, ca nhan dén nhan két qua.

Cong chtrc, vién
churc, nhan vién
tiép nhan hd so cla
don vi lam viéc tai

4¢i0 1/2 ngay
lam viéc

Vin ban/Quyét dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra két qua (néu c6).
Phiéu kiém sodt quy trinh giai
quyét ho so. Cép lai Gidy phép hoat
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Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

dong cai nghién ma tiy do6i véi co
S cai nghién ma tdy tw nguyén

Budc 7

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan va thu phi, 1¢ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chire, vién
churc, nhan vién
tiép nhan ho so cla
don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

G106 hanh chinh

Gidy phép hoat dong cai nghién ma
tay doi voi co SO cai nghién ma tdy
ty nguyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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3. Thit tuc: Thu hdi gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy tw nguyén

. Thoi gian
Trinh ty . cn n
. ‘. . n ‘n Trach nhiém thue thuc hién P - 2
cac budc NOi dung cong viéc onl * P Keét qua/san pham
‘A : * hién (ngay/ngay
thuc hién * 3 ‘n
: : lam viéc)
1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir: Cong chirc, vién |2 gio Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chirc. Truong chrc, nhan vién qud/ Phi€u yéu céu b6 sung hoan

1/4 ngay/ngay

thién ho so/ Phiéu tir chéi tiép nhan

hop t6 chirc, ca nhin chua c6 tai khoan thi tao hodc tiép nhan ho so cia lam viéc S0/ I I ¢
huéng dan dang ky trén Céng DVCQG. (Luu y: | don vi lam viée tai giai quyet h6 so/ Phiéu kiém sodt
Truong hop iy quyén thi dang ky tai khoan cia | Trung tam Phuc vu quy trinh giai quyét ho so (kem
ngudi 1ty quyén). hanh chinh cong theo toan bg ho so cua TTHC)
Buéc 1 1.2. S6 hoéa hd so TTHC: tinh - HO so dugc sb hoa tai budc tiép
+ Kiém tra dit liéu dién ti cta cic thanh ph?m hd so. nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can s héa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bo phan xir 1y
Tiép nhéan ho so t}‘r Trung tam Phuc vu hanh chinh | Lanh dao Ph(‘?ng 2 gid Toan bo hd so cia TTHC
Buée 2 cong tinh va chuyén chuyén vién xu ly T.r’é. em, ‘Binh drimg 1/4 ngay/ngay
giéi, Phong, chong | [am viée
TNXH
Xir Iy ho so TTHC: Chuyén vién Phong | 4 gi0, | -Du thao van ban/Quyét dinh giai
3.1. Cap nhat thong tin, dit liéu dién tir Tré em, Binh dang | 1/2 ngay/ngay | quyét TTHC (dugc s6 hoa theo dir
Buée 3 - Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tor do B phan gioi, Phong, chong | lam viée ligu dién t);

Mot cira chuyén dén (ban scan hoic ban sao chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao chup
sang dir li¢u dién tr.

TNXH dugc giao
xu ly

-Dit liéu dién tir cia gidy to phai co
to1 thi€u cac truong thong tin (Ma
loai giay to; So dinh danh cua to
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3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi cia
co quan lién quan dugc sb6 hoa theo dit liéu dién tir,
trr phap luat quy dinh khac.

- X4y dyng du thao vin ban trinh két qua giai quyét
TTHC dién tir trinh Ianh dao Phong tré em, Binh
dang gioi, phong chong té nan xa hoi.

chirc ca nhan; Tén gidy to; Trich
yéu noi dung, Thoi han co hiéu luc
cua gicfy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir lieu khac theo
phap ludt chuyén nganh)

Lanh dao Phong tré em, Binh ding gidi, phong

Lanh dao phong tré

2 gio,

Dy thao vin ban/Quyét dinh giai

chbng té nan xa hoi xem xét du thao Dy thao Quyét | em, Binh fiéng gidi, | 1/4ngay/ngay | quyét TTHC (dugc sd hoa theo dir
Budc 4 dinh thu hoi Gidy phép hoat dong cai nghién ma tay | phong chéng té nan | 1am viéc liéu dién tr). Dy thdo Quyét dinh

tur nguyén. Trinh 1anh dao don vi van ban trinh gidi | xa hoi thu hoi Giay phép hoat dong cai

quyét tha tuc hanh chinh. nghién ma tiy tu nguyén.

Phé duyét két qua TTHC: Dy thao Quyét dinh thy | -on dao So Lao | 2h Van bin/Quyet dinh gidi quyet

. e i £ . A . A , dong-Thuong binh | 1/4 neav/neay | TTHC. Quyét dinh thu héi Gidy
Budrc 5 hoi Giay phép hoat dong cai nghién ma tay tu o LA lgay/mgay
A va Xa hoi lam viéc phép hoat dong cai nghién ma thy
nguyén. ' tu nguyé
r nguyen
Vin ban/Quyét dinh giai quyét
Cone chitc. vié TTHC
Chuyén tra két qua vé Trung tam Phuc vu hanh ONg Cte, vien Ket qua gidi quyét TTHC duwoc ky
, A A . ~ 1A chuac Phong Tré .\ N
chinh cong tinh. Bong thoi luu trit ho so TTHC X 2 . | 2gio 1/4ngay |sé va lweu triv trén trén He thong
A o A 1A X Y X em, Binh dang gidi, | [0 ..

dién tir trén hé thong thong tin gidi quyet TTHC Phong, chong lam viéc théng tin gidai quyét TTHC cua

Buée 6 tinh TNXH tinh).

Quyét dinh thu hoi Gidy phép hoat
dong cai nghién ma tiy tu nguyén

Truong hop hé so trude hodc dung han: Xac nhén
trén phan mem Heé thng thong tin giai quyet TTHC
va théng bao to chirc, c4 nhan dén nhan két qua.

Cong chuec, vién
churc, nhan vién
ti€p nhan ho so cua

2gio 1/4 ngay
lam viéc

Vin ban/Quyét dinh.../Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra két qua (néu c6).
Phiéu kiém sodt quy trinh giai




203

don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

Budc 7

Tra két qua cho t0 chirc, ¢4 nhan va thu phi, 18 phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chire, vién
churc, nhan vién
tiép nhan ho so cia
don vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

Gi6 hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

02 ngay lam viéc

quyét ho so. Quyét dinh thu hoi
Giay phép hoat dong cai nghién ma
tay tu nguyén

Gidy phép hoat dong cai nghién ma
tuy doi voi co S cai nghién ma tiy
tw nguyén




IIL. Linh vye: Quan ly lao dgng ngoai nwée (03 thu tuc)
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1. Thi tuc: Nhén lai tién ky quy clia doanh nghiép dwa nguoi lao dong di dao tao, niang cao trinh d9, ky niing nghé &
nuwéc ngoai (hop dong dudi 90 ngay)

Bo phan Mot ctra chuyén dén (ban scan

dugc giao xu ly

Thoi gian
Trinh tu N N o | thue hign P
cac buoc NOi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién NN Keét qua/san pham
thue hién (ngay lam
L ¢ viéc)
1.1. Kiém tra xac thwe tai khoan dién | Cong chuc, vién chuc, - Gidy tiép nhan hd so va
tur: nhan vién ti€p nhan ho so hen trad két qud/ Phicu yéu
+ Kiém tra tai khoan cua cd nhan, t6 chirc. | cua don vi lam viéc tai cau bo sung hoan thién ho
Truong hop & chitc ci nhan chua co tai | [Tung tm Phuc vu hanh so/ Phiéu tir choi ticp nhan
khoan thi tao hodc huéng dan dang ky trén chinh cong tinh stal quyct }}0 SO/. 7P.h16u }( e
X . ) 3 . soat quy trinh gidi quyét ho
cong DVCQG (truong hop uy quyén thi so (kém theo todn bg ho so
Buée 1 dang ky tai khoan cua nguoi uy quyén) 0,5 ngé}y ciia TTHC)
1.2. S6 héa hd so: lamviee | _ Ho so duge s hoa tai bude
+ Kiém tra dit liéu dién tir cua cdc thanh tiép nhan
phan ho so.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong.
+ Ky s6 tai lidu chuyén cho bo phan xu 1y
Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh | Lanh dao phong Lao . Toan bo hd so cia TTHC
P g phong 0,5 ngay
Bwoc 2 | chinh cong tinh va chuyén chuyén vién xu | dong, Viéc lam va Giao lz‘;m vice
ly. duc nghé nghiép i
3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién ti Cong chirc, vién chic 01 ngdy -Dy  thao Quyét dinh giai
Buwéc3 |- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do phong  LDVL&GDNN 1am viéc quyét TTHC hogc van ban

tra 101 (dugc sb hoa theo dir
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hodc ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir liéu dién tir.

3.2. Xir Iy hd so trén méi truwong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va lgét qua tra
1061 cua co quan lién quan dugc s6 hda theo
dir li€u dién tur, trir phéap luat quy dinh khac.
- Xay dyng du thao két qua giai quyét
TTHC dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

li¢u dién tu);.

-Dit lidu dién tir cua gidy to
phai co tbi thiéu cac truong
thong tin (Ma loai gidy to;
S6 dinh danh cia té chirc cd
nhdn; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung, Thoi han co hiéu
lire ciia gidy to; Pham vi ¢é
hiéu lwc; Cac thong tin dir
lieu khac theo phap luat
chuyén nganh)

Xem xét, trinh lanh dao don vi phé duyét ket
qua giai quyé€t thu tuc hanh chinh.

Lanh dao phong Lao
dong, Viéc lam va Gido

- Dy thio van ban/Quyét
dinh giai quyét TTHC (duoc

Buéc 4 duc nghé nghicp Olngay | &'} 6a theo dit licu dién ti
lam viéc \ . A g A
(kem theo toan bo ho so
TTHC)
. Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao S LD-TBXH 0,5ngay | Van ban/Quyét dinh giai
Budc 5 . o a £
chinh. lam viéc | quyét TTHC,;
Chuyén tra két qua vé Trung tam Phuc vu | Cong chirc, vién chuc Van ban/Quyét dinh giai
hanh chinh cong tinh. Déng thoi luu trit ho | phong  LDVL&GDNN quyet TTHC
so TTHC dién tu trén HE thong thong tin | dugc giao xur ly 1,0 ngay | (Két qua giai quyét TTHC
giai quyét TTHC cua tinh. lam viéc | dwoc ky s6 va luu triv trén
trén Heé thong théng tin gidi
Budéc 6 quyét TTHC cua tinh)
Truong hop hé s0 trude hodc ding han: Xdc | Cong chire, vién chirc, Van ~bém/Quyét dinh.../Phié}l
nhén trén phan mém H¢ thong thong tin gidi | nhan vién tiép nhan ho so R xin 101 va hen lai ngay tra ket
e \ A , 2 , , A 5 . A . 0,5 ngay ) - A - ,
quyet TTHC va thong bao to6 chtic, cd nhan | cua don vi lam viéc tai lam viee | dua- Phiéu kiém soat quy

dén nhan két qua.

Trung tdam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

trinh giai quyét hd so




206

Bwoc 7

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan va thu phi,
1€ phi theo quy dinh (n€u co).

Cong chuc, vién chirc,
nhan vién tiép nhan ho so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh

Trong gio
hanh chinh

Vin ban/Quyét dinh...

(Két qua gidgi quyét TTHC
dién tr dwoc tra vé tai khoan
ciia t6 chire, cé nhan nop ho
so trén cong DVC, hé théng
théng tin gidi quyét TTHC
tinh)

Truwong hop hd so qua han: Cham nhit mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chuc phong chuyén mon duoc
giao xu ly co trach nhiém gui thong bao hoac van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyen cho bo phdn tiép nhdn), trong do néu ro
Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuce hién khéng qud mot lan). Cap nhat hd so trén phan Hé thong thong
tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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2. Thii tuc: Ping ky hop dong nhan lao dong thue tap dwéi 90 ngay

. Thoi gian
Trinh tu N N L .. | thyc hién £ g
cac buoc NOi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién NN Keét qua/san pham
thue hién (ngay lam
! ¢ viéc)
1.1. Kiém tra xac thwe tai khoan dién | Cong chuc, vién chuc, - Gidy tiép nhan hd so va
tu: nhan vién ti€p nhan ho so hen tra két qua/ Phiéu yéu
+ Kiém tra tai khoan cua cd nhan, t6 chirc. | cua don vi lam viéc tai cau b6 sung hoan thién ho
Truong hop t6 chitc c4 nhan chua c6 tai Trung tdm Phuc vy hanh so/ Phi€u tur choi ti€ép nhan
khoan thi tao hodc hudng dan dang ky trén chinh cong tinh slal quyct }}0 SO/. Phleu }( el
. . ) 3 . soat quy trinh gidi quyét ho
cong DVCQG (truwong hop uy quyen thi so (kém theo toan b hé so
Buée 1 dang ky tai khoan cua nguoi uy quyén) O‘,S ngé}y ciia TTHC)
1.2. S6 héa hd so: lamviée | _ Ho so duogc sb hoa tai budce
+ Kiém tra dit liéu dién tir cua cdc thanh tiép nhan
phan ho so.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh t&p tin
trén hé thong.
+ Ky s6 tai lidu chuyén cho bo phan xu 1y
Tiép nhéan ho so tir Trung tam Phuc vy hanh | Lanh dao phong Lao 0.5 noi Toan bo hd so ciia TTHC
Bwoc 2 | chinh cong tinh va chuyén chuyén vién xu | dong, Viéc lam va Giao lz‘;m Vgié)c/
ly. duc nghe nghiép i
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién ti Cong chuc, vién chic -Dy thiao Quyét dinh giai
Buée3 |- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do | phong . LDVL&GDNN | 01 ngay quyét. TTHC hodc van ban
Bo phan Mot cira chuyé-n dén (ban scan dugc giao xu ly lam viéc | trd 161 (dugc sO hoa theo di

hodc ban sao chup).

ligu dién tr);.
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- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir li¢u dién tir.

3.2. Xir Iy hd so trén méi truong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra
101 cua co quan lién quan duoc sb hoa theo
dr li€u dién tr, trir phéap luat quy dinh khac.
- Xay dyng du thao két qua giai quyét
TTHC dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

-Dit liéu dién tir cua gidy to
phai c6 toi thiéu cac truong
thong tin (Ma logi gidy to;
S6 dinh danh cua 16 chirc ca
nhdn; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung, Thoi han co hiéu
lie cua gidy to; Pham vi c6
hiéu luc; Cdac thong tin dir
lieu khdc theo phdp luat
chuyén nganh)

Xem xét, trinh 1anh dao don vi phé duyét ket
qua giai quyé€t tha tuc hanh chinh.

Lanh dao phong Lao
dong, Viéc lam va Gido

- Dy thao vin ban/Quyét
dinh giai quyét TTHC (duoc

Buérc 4 duc nghd nghiép 19 Ingay | & hoa theo dit lidu dién ti
am viéc . . A 7 A
(kem theo toan bo ho so
TTHC)
. Phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh | Lanh dao S LD-TBXH 0,5ngay | Vian ban/Quyét dinh giai
Buoce 5 ) NN X
chinh. lam viéc | quyét TTHC;
Chuyén tra két qua vé Trung tam Phuc vu | Cong chirc, vién chuc Van ban/Quyét dinh giai
hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trir ho | phong  LDVL&GDNN quyét TTHC
so TTHC dién tu trén HE thong thong tin | dugc giao xur ly 1.0 ngdy | (Két qua gidi quyét TTHC
giai quyet TTHC cua tinh. lam viéc | dwoc ky so va luu triv trén
trén He¢ thong théng tin gidi
Buwéc 6 quyét TTHC cua tinh)
Trudong hop hd s0 trudc hodc dung han: Xac | Cong chire, vién chirc, Vian ~béln/Quyét dinh.../Phié}l
nhén trén phan mém Hé thong thong tin giai | nhan vién ti€p nhan ho so R xin 101 va hen lai ngay tra két
\ 1 A .| 0,5 ngay \ - X .2 ,
quyet TTHC va thong béo td chirc, c4 nhan | cia don vi 1am viéc tai lam vide | dud: Phiéu kiém soat quy
dén nhan két qua. Trung tdm Phuc vu hanh : trinh giai quyét ho so
chinh cong tinh
Buwéc 7 | Tra két qua cho to chic, ca nhan va thu phi, | Cong chtrc, vién chuc, Trong gio | Van ban/Quyét dinh...
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1¢ phi theo quy dinh (néu co).

nhan vién tiép nhan ho so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

hanh chinh

(Két qua gidgi quyét TTHC
dién tr dwoc tra vé tai khodan
ciia t6 chire, cé nhan nop ho
so trén cong DVC, hé théng
théng tin giai quyét TTHC
tinh)

Truwong hop hd so qua han: Cham nhit mot ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chiic phong chuyén mén dugc
giao xur 1y c6 trach nhiém guri thong bao hodc van ban xin 161 dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bo phdn tiép nhdn), trong do néu ro
1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap nhat ho so trén phan H¢ thong thong

tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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3. Thii tuc: Ping ky hop dong lao dong truc tiép giao két

Trinh tw
cac buoce
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay lam

Két qué/san pham

viéc)
1.1. Kiém tra xac thwe tai khoan dién | Cong chuc, vién chuc, - Gidy tiép nhan hd so va
tu: nhan vién ti€p nhan ho so hen tra két qua/ Phiéu yéu
+ Kiém tra tai khoan cua cd nhan, t6 chirc. | cua don vi lam viéc tai cau b6 sung hoan thién ho
Truong hop t6 chitc c4 nhan chua c6 tai Trung tdm Phuc vy hanh so/ Phi€u tur choi ti€ép nhan
khoan thi tao hodc hudng dan dang ky trén chinh cong tinh slal quyct }}0 SO/. }?hleu }( e
. . ) 3 . soat quy trinh gidi quyét ho
cong DVCQG (truong hop uy quyen thi so (kem theo toan bo ho so
Buée 1 dang ky tai khoan cua nguoi uy quyén) O‘,5 ngé}y ciia TTHC)
1.2. SO héa ho so: lamviée | _ Ho so duogc sb hoa tai budce
+ Kiém tra dit lieu dién tir cia cdc thanh tiép nhan
phan ho so.
+ Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong.
+ Ky s6 tai lidu chuyén cho bo phan xu 1y
Tiép nhéan ho so tir Trung tam Phuc vu hanh | Lanh dao phong Lao 0.5 noi Toan bo héd so cia TTHC
Bwoc 2 | chinh cong tinh va chuyén chuyén vién xu | dong, Viéc lam va Giao lz‘;m Vgié)c/
ly. duc nghe nghiép i
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién ti Cong chuc, vién chic -Dy thiao Quyét dinh giai
Buée3 |- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do | phong . LDVL&GDNN | 01 ngay quyét. TTHC hodc van ban
Bo phan Mot cia chuyén dén (ban scan | dugc giao xurly lam viéc | tra 101 (dugc s6 hoa theo dur

hodc ban sao chup).

li¢u dién t);
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- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir li¢u dién tir.

3.2. Xir Iy hd so trén méi truwong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra
101 cua co quan lién quan duoc sd hoa theo
dr li€u dién tr, trir phéap luat quy dinh khac.
- Xay dyng du thao két qua giai quyét
TTHC dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

-Dit liéu dién tir cua gidy to
phai c6 toi thiéu cac truong
thong tin (Ma logi gidy to;
S6 dinh danh cua 16 chirc ca
nhdn; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung, Thoi han co hiéu
lie cua gidy to; Pham vi c6
hiéu luc; Cac thong tin dir
lieu khdc theo phdp luat
chuyén nganh)

Xem xét, trinh 1anh dao don vi phé duyét ket
qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

Lanh dao phong Lao
dong, Viéc lam va Gido

- Dy thao vin ban/Quyét
dinh giai quyét TTHC (duoc

Buérc 4 duc nghd nghiép 19 Ingay | & hoa theo dit lidu dién ti
am viéc . . A 7 A
(kem theo toan bo ho so
TTHC)
. Phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh | Lanh dao S LD-TBXH 0,5ngay | Van ban/Quyét dinh giai
Buoce 5 ) NN X
chinh. lam viéc | quyét TTHC;
Chuyén tra két qua vé Trung tam Phuc vu | Cong chirc, vién chuc Van ban/Quyét dinh giai
hanh chinh cong tinh. Dong thoi luu trir ho | phong LDVL&GDNN quyét TTHC
so TTHC dién tu trén HE thong thong tin | dugc giao xur ly 1.0 ngdy | (Két qua gidi quyét TTHC
giai quyet TTHC cua tinh. lam viéc | dwoc ky s6 va luu triv trén
trén He¢ thong théng tin gidi
Buwéc 6 quyét TTHC cua tinh)
Trudong hop hd s0 trudc hodc dung han: Xac | Cong chire, vién chirc, Vian ~béln/Quyét dinh.../Phié}l
nhén trén phan mém Hé thong thong tin giai | nhan vién ti€p nhan ho so R xin 101 va hen lai ngay tra keét
\ 1 oA .| 0,5 ngay \ - X 2 ,
quyet TTHC va thong béo td chirc, cd nhan | cia don vi 1am viéc tai lam vide | dud: Phiéu kiém soat quy
dén nhan két qua. Trung tdm Phuc vu hanh : trinh giai quyét ho so.
chinh cong tinh
Buwéc 7 | Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan va thu phi, | Cong chtrc, vién chuc, Trong gio | Van ban/Quyét dinh...
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1¢ phi theo quy dinh (néu co).

nhan vién tiép nhan ho so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

hanh chinh

(Két qua gidgi quyét TTHC
dién tr dwoc trd vé tai khoan
ciia t6 chire, cé nhan nop ho
so trén cong DVC, hé théng
théng tin giai quyét TTHC
tinh)

Truwong hop hd so qua han: Cham nhit mot ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mén duoc
giao xur 1y co trach nhi¢m gui thong bao hoac van ban xin 161 dén t6 churc, ca nhan (chuyén cho bo phdn tiép nhdn), trong do néu ro
1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap nhat ho so trén phan H¢ thong thong

tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc




IV. Linh vie: Gido duc nghé nghiép (06 thi tuc)
1. Thii tuc: Cong nhéan hdi ddng quan tri trrdmg trung cap tw thuc.
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\ Thoi gian
Trinh tw . n n
. . e A - Trach nhiém thue thuc hién £ )2 x
cac buéc NOi dung cong viéc cn” ) 3 *y Keét qua/san pham
<A hién (ngay/ngay
thuc hién 3 ‘n
! : lam viéc)
1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: Cong chie, vién| 04 gio; 0,5 Gjéy tiép nhén ho so va hen tra
+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, t chirc. Truong | chirc, nhan vién ti€p | ngay/l ngay | két qud/ Phiéu yéu cau bo sung
hop té chire, ¢4 nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac | nthan ho so cua don lam viéc hoan thi¢én h6 so/ Phiu tir choi
huéng dan ding ky trén Céng DVCQG. (Luu y: | Vi lam  viéc tai tiép nhan giai quyét h6 so/ Phiéu
nguoi ity quyen). hanh chinh cong so (kem theo toan bg ho so cua
Bude 1 |12, S§ héa hd so TTHC: tinh TTHC) .
+ Kiém tra dir liéu dién tir ctia cac thanh phén hd so. ) }Ijo so duge s6 hoa tai budc tiep
NI Lz nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so cén s6 hoa. ’
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Tiép nhéan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh | Lanh dao phong Lao | 04 gid; 0,5 | Toan bd hd so cia TTHC
. cong tinh va chuyén chuyén vién tham muu xu ly. dong, Viéc lam va | ngay/l ngay
Buwéc 2 . A \ A
Gido duc nghé lam viéc
nghiép.
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir Cong chuc phong 72 gid; 9 -Dy thao Quyét dinh giai quyét
Buée3 |- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B phan | Lao dong - Viéc lam | ngay/9 ngay | TTHC hoac van ban tra loi (dugc
woc va Gido duc nghé| lamviéc | sb hoa theo dit lidu dién tir);.

Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup

nghiép dugc giao xtr

-Dit liéu dién tir cua gidy to phai
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sang dir liéu dién tir. ly. ¢6 toi thiéu céc truong thong tin
3.2. Xt Iy ho so' trén méi truomg dién tir (Ma logi gidy to; S6 dinh danh
- Két qua thAm tra, xac minh va két qua tra 101 cua cua to cfzu’c can han; T en giay to’,;
co quan lién quan dugc sb hoa theo dir lidu dién ttr, 4 4 fCh yeu not dfmg Thoi h an co
trir phap luat quy dinh khéc. hl.,eAu lyc cua gidy Ato;‘ szamyz o
. o o p o hiéu luc; Cdc thong tin dir liéu
-ar‘y dl{ng du thaoA két qua gial quyét TTHC dién khic theo phdp ludgt chuyén
tu trinh 1anh dao phé duyét. nganh)
Xem xét, trinh 1anh dao don vi phé duyét két qua | Lanh dao phong Lao 16 gio; 2 Dy thao van ban/Quyét dinh giai
. giai quyét thu tuc hanh chinh. dong - Viéc lam va | ngay/2 ngay | quyét TTHC.
Budc 4 ., A A
Gido duc nghe lam viéc
nghiép
Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. Lanh dao S6 Lao| 16gid;2 | Vian ban/Quyét dinh giai quyét
Budc 5 dong - Thuong binh | ngay/2 ngay | TTHC.
va Xa hoi lam viéc
Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc vu hanh | Cong chirc phong | 04 gid; 0,5 | Van ban/Quyét dinh giai quyét
chinh cong tinh. Pong thoi luu trir hd so TTHC | Lao dong - Viéc lam | ngay/1 ngay | TTHC
dién tir trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC | va Gido duc nghé lam viéc (Két qua gidi quyét TTHC duoc
cua tinh. nghiép duoc giao xur ky s6 va leu triv trén trén Hé
ly. thong théng tin gidi quyét TTHC
cua tinh)
Budc 6
Truong hop hé so trudc hodc dung han: Xac nhan | Cong  chuc, vién| 04 gi0;0,5 | Van ban/Quyét dinh.../Phiéu xin
trén phan mém He¢ thong thong tin giai quyet TTHC | chirc, nhan vién tiép | ngay/l ngay |15i va hen lai ngay tra két qua.
va thong bao t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua. nhan ho so ciia don lam viéc Phiéu kiém so4t quy trinh giai

vi lam wviéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

quyét hd so
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tinh

Tra két qua cho ,té chtrc, ca nhan va thu phi, 1¢ phi
theo quy dinh (néu co).

Buwoc 7

Cong chuc, vién
chtre, nhan vién tiép
nhan ho so cua don
vi lam wviéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cOng
tinh

Trong gid
hanh chinh

Vin ban/Quyét dinh. .

(Két qua giai quyét TT. HC dién tu
dwoc trd vé tai khodn ciia té chite,
cd nhan ngp ho so trén cong
DVC, hé théng théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéce trude ngay hét han, cong chire, vién chic phong chuyén méon duoc giao xir 1y cd
trach nhiém guri thong bao hodc van ban xin 161 dén td chtrc, ¢4 nhan (chuyén cho bd phan ti€ép nhan), trong d6 néu rd 1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thot gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an). Cap nhat ho so trén phan HE thong thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay/15ngay lam viéc
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. 2. Thu tyc: Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hi dong quan tri trudng trung cip tw thuc; chAm dit hoat dong hoi
dong quan tri.

- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li¢u dién tur.

nghi¢p duogc giao xur
ly.

. Thoi gian
Trinh tw . ‘A .
. o A A ‘n Trach nhiém thue thuc hi¢n X ) 2
cac buoce Noi dung cong viéc onl * P Keét qua/san pham
. n : ; hién (ngay/ngay
thuc hién : 3 oA
: : lam viéc)
1.1. Kiém tra, xac thie tai khoan dién tir: Cong chie, vién| 04gio;0,5 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra
+ Kiém tra tai khoan cua c4 nhan, t chtc. Truong | chirc, nhan vién ti€p | ngay/l ngay | két qua/ Phiéu yéu cau b6 sung
hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc | than ho so cua don lam viéc hoan thién ho so/ Phi€u tr choi
huéng dan ding ky trén Céng DVCQG. (Luu y: | VI lam  viéc tai tiép nhan giai quyét ho so/ Phiu
Trwong hop uy quyén thi dang ky tai khodn cia | Trung tam Phuc vu kiém soat quy trinh giai quyst h6
nguedi ity quyén). hanh chinh cong so (kem theo toan by ho so cua
Buge 1 | 1.2, S§ héa hd so TTHC: tinh ITHC) o
+ Kiém tra dit liéu dién ti ctia cAc thanh phén hd so. ) I?AO s0' duoc s0 hda tai bude ticp
N < nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so cén s6 hoa. '
+ Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xt 1.
Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Lanh dao phong Lao | 04 gio; 0,5 | Toan bg hd so ctia TTHC
. cong tinh va chuyén chuyén vién tham muu xtr ly. | dong - Viéc lam va | ngay/l ngay
Budc 2 . A \ A
Gido duc nghé lam viéc
nghiép.
3.1. Cap nhit thong tin, dir li¢u dién tir Cong chirc phong | 72gio;9 | -Du thao Quyét dinh gidi quyét
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do B phan | Lao dong - Viéc lam | ngay/9 ngay | TTHC hodc van ban tra 16i (dugce
Buéc 3 | Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). | va Gido duc nghé lam viéc s0 hoa theo dir liéu dién tir);.

-Dir liéu dién tir cta gidy to phai
co toi thiéu cac truong thong tin
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3.2. Xir Iy hé so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 161 coa
co quan lién quan dugc so hoa theo dir licu dién tu,
trtr phap luat quy dinh khac.

- Xy dyng dy thao két qua giai quyét TTHC dién

(Ma logi gidy to; So dinh danh
ciia té chire cd nhéan; Tén gidy to;
Trich yéu néi dung; Thoi han cé
hiéu luc cua gidy to; Pham vi co
hiéu luc; Cdc thong tin dit liéu

tu trinh lanh dao phé duyét. keh ac theo phdp ludt chuyén
nganh)
Xem xét, trinh 1anh dao don vi phé duyét két qua | Lanh dao phong Lao 16 gio; 2 Dy thao vin ban/Quyét dinh giai
. giai quyét thu tuc hanh chinh. dong - Viéc 1am va | ngay/2 ngay | quyét TTHC.
Buoc 4 ., A A
Gido duc nghé lam viéc
nghiép
Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. Lanh dao S& Lao| 16gio;2 | Van ban/Quyét dinh giai quyét
Buée 5 dong - Thuong binh | ngay/2 ngay | TTHC.
va Xa hoi lam viéc
Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh | Céng chic phong | 04 gid; 0,5 | Vin ban/Quyét dinh giai quyét
chinh cong tinh. Pong thoi luu trit hd so TTHC | Lao dong - Viéc lam | ngay/1 ngay | TTHC
dién tir trén HE thong thong tin giai quyét TTHC | va Gido duc nghé | 1amviée | (Ké; qua giai quyét TTHC duoe
cua tinh. nghiép dugc giao xur ky s6 va luu triv trén trén Hé
ly. théng théng tin gidi quyét TTHC
cua tinh)

Budc 6 N , . L s N
Truong hop hd so trudc hodc dung han: Xac nhan | Cong chic, vién| 04 gi0;0,5 | Van ban/Quyét dinh.../Phiéu xin
trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC | chirc, nhin vién tiép | ngay/1 ngay |13i va hen lai ngay tra két qua.
va thong bao 6 chirc, ca nhan dén nhan két qua. nhan ho so ciia don lam viéc Phiéu kiém so4t quy trinh giai

vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh coOng
tinh

quyét ho so
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Tra két qua cho ,té chtrc, ca nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Bwoc 7

Cong chuc, vién
chtre, nhan vién tiép
nhan ho so cua don
vi lam wviéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

Trong gid
hanh chinh

Vin ban/Quyét dinh...

(Két qua giai quyét TTHC dién tu
dioc trd vé tai khodn ciia té chu"c
ca nhdan nop hé so trén cong
DVC, hé théng théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chuc, vién chirc phong chuyén mén dugce giao xur Iy co
trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bo phén tiép nhén), trong d6 néu r6 ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an). Cap nhat hd so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay/15ngay lam viéc
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_ 3. Thu tuyc: Cép gidy chig nhin dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép doi véi trudng trung cip, trung tim gido duc
nghe nghiép, trung tam giao duc nghé nghiép - giao duc thwong xuyén va doanh nghiép

- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li¢u dién tur.

nghi¢p duogc giao xur
ly.

. Thoi gian
Trinh tw . ‘A .
. . A A ‘n Trach nhiém thue thuc hi¢n X ) 2
cac budc Noi dung cong viéc onl * P Keét qua/san pham
‘n : ; hién (ngay/ngay
thuc hién : 3 oA
: * lam viéc)
1.1. Kiém tra, xac thie tai khoan dién tir: Cong chie, vién| 04gio;0,5 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra
+ Kiém tra tai khoan cua c4 nhén, t6 chirc. Truong | chirc, nhan vién ti€p | ngay/l ngay | két qua/ Phiéu yéu cau b6 sung
hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc | than ho so cua don lam viéc hoan thién ho so/ Phi€u tr choi
huéng dan ding ky trén Céng DVCQG. (Luu y: | Vi lam  viéc tai tiép nhan giai quyét ho so/ Phiéu
Truong hop iy quyén thi dang ky tdi khodn cia | Trung tam Phuc vu kiém soat quy trinh giai quyst h6
nguwedi ity quyén). hanh chinh cong so (kem theo toan bo ho so cua
Bude1 |13 §§héahdso TTHC: tinh TTHC) o
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cic thanh phén hd so. ) I?AO s duge s6 hoa tai budc ticp
s A 1A A A4 nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so cén s6 hoa.
+ Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xu 1y.
Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Lanh dao phong Lao | 02 gi¢; 0,5 | Toan bg hd so ctia TTHC
. cong tinh va chuyén chuyén vién tham muu xtr ly. | dong - Viéc lam va | ngay/l ngay
Budrc 2 . A \ A
Gido duc nghé lam viéc
nghiép.
3.1. Cap nhat théng tin, dir liéu dién tir Cong chuac phong 56 gio; 7 -Dy thao Gidy ching nhén hoac
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do BO phan | Lao d@ng - Viéc la‘lm ngay/7 pgéy van .bén Fré 161 (dugc soO hoa theo
Buéc3 | Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chyp). | va Gido duc nghé lam viéc dir liéu dién tur);.

-Dir liéu dién tir cia gidy to phai
co to1 thiéu cac truong thong tin
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3.2. Xir Iy hé so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 161 coa
co quan lién quan dugc so hoa theo dir licu dién tu,
trtr phap luat quy dinh khac.

- Xy dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién

(Ma logi gidy to; S6 dinh danh
cia to chirc cd nhdn; Ten gidy to;
Trich yéu néi dung; Thoi han c6
hiéu luc cua gidy to; Pham vi co
hiéu luc; Cdc thong tin dit liéu

tu trinh lanh dao phé duyét. kh‘fc theo  phdp ludt chuyén
nganh)
Xem xét, trinh 1anh dao don vi phé duyét két qua | Lanh dao phong Lao 8 gio; 1 Dy thio vin ban tra 10i/Gidy
. giai quyét thu tuc hanh chinh. dong - Viéc lam va | ngay/l ngay | ching nhan.
Buoc 4 ., A A
Gido duc nghé lam viéc
nghiép
Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. Lanh dao S¢ Lao 6 gio; 1 Vin ban tra 161/Gidy chiing nhan.
Buée 5 dong - Thuong binh | ngay/1 ngay
va Xa hoi lam viéc
Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh | Céng chic phong | 02 gid; 0,5 | Gidy ching nhan/vin ban tra 10i
chinh cong tinh. Pong thoi luu trit hd so TTHC | Lao dong - Viéc 1am | ngay/1 ngay | giai quyét TTHC
dién tir trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC | va Gido duc nghé lam viéc (Két qua gidi quyét TTHC duoc
cua tinh. nghiép duoc giao xur ky s6 va leu triv trén trén Hé
ly. thong théng tin gidi quyét TTHC
cua tinh)

Budc 6 ) _ . ., _
Truong hop hd so trudc hodc dung han: Xac nhan | Cong chie, vién| 02 gio; 0,5 Giay ching nhan/van ban tra 101
trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC | chirc, nhan vién tiép | ngay/1 ngay | .../Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
va thong bao t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua. nhan ho so ciia don lam viéc ket qua. Phleu kiém soat quy trinh

vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh coOng
tinh

giai quyét ho so.
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Tra két qua cho ,té chtrc, ca nhan va thu phi, 1¢ phi
theo quy dinh (néu co).

Bwoc 7

Cong chuc, vién
chtre, nhan vién tiép
nhan ho so cua don
vi lam wviéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

Trong gid
hanh chinh

Vin ban/Quyét dinh...

(Két qua giai quyét TTHC dién tu
dwoc trd vé tai khodn ciia té chu’c
ca nhdn nop hé so trén cong
DVC, hé théng théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chuc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao xur 1y c6
trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bo phan tiép nhén), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an). Cap nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay/10 ngay lam viéc
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4. Thu tuc: Cip gidy chirng nhin ding ky bo sung hoat dong giso duc nghé nghiép ddi véi truong trung cép, trung tim
giao duc nghé nghiép, trung tam giao duc nghé nghiép - giao duc thwong xuyén va doanh nghiép

Trinh ty
cac bude
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Doi véi cac truong hop quy dinh tai cic khoin 1, 2, 3,4 va 5 Diéu 18 Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (dwgc sira doi, bo
sung tai Nghi dinh so 24/2022/ND-CP)

Budc 1 1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir: Cong chirc, vién| 04 gio; 0,5 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra
+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chirc. Truong chie, nhan vién tiep | ngdy/l ngay | ket qua/ Phiéu yéu 051,1 bo sung
hop té chire, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc | than ho so cua don lam viéc hoan thién h6 so/ Phiéu tir choi
huéng dan ding ky trén Coéng DVCQG. (Luu y: | VI lam  viéc tai tiép nhan giai quyét ho so/ Phiéu
Truong hop 1y quyén thi ding ky tai khodn ciia | Trung tam Phuc vu kiém soat quy trinh giai quyét ho
ngueoi ity quyén). hanh chinh cong so (kem theo toan bg ho so cua
1.2. S héa hd so TTHC: tinh ITHC) , ,
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phan hd so. ) }{6 so dugc s6 hoa tai bude tiep
+ Phan loai thanh phan ho so can s héa. nhan.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢
thong
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho bd phan xir 1y.
Buéc 2 | Tiép nhan ho so tr Trung tam Phuc vu hanh chinh | Lanh dao phong Lao | 02 gid; 0,5 | Toan bo ho so ctia TTHC
cong tinh va chuyén chuyén vién tham muu xu ly. dong - Viéc lam va | ngay/l ngay
Giao duc  nghé lam viéc
nghiép.
Buéc 3 | 3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir Cong chuc phong 56 gio; 7 -Dy thao Gidy chtng nhan hoic

- Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tor do B6 phan

Lao dong - Viéc lam

ngay/7 ngay

van ban tra 101 (duoc s6 hoa theo
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Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). | va Gido duc nghé lam viéc dir li€u dién tu);.
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chyp | nghiép duoc giao xu -Dit liéu dién tr cua gidy to phai
sang dir liéu dién ti. ly. c6 toi thiéu céc trudng thong tin
3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir (Md logi giay to; 56 dinh Xdan‘h
- Két qua thdm tra, xdc minh va két qua tra 101 cua cua to cfzu’c ca nhan; T en giay ta,"
co quan lién quan dugc sb6 hoa theo dit liéu dién tir, T rfCh yeu n ot dfmg Thoi han. C‘?
trir phap ludt quy dinh khac. hleAu luc cua giay Am; RthNVl o
N . 1L s e z o hiéu luc;, Cac thong tin dir liéu
-ar‘y du;ng du thaoA két qua giai quyét TTHC dién khic theo phdp ludt chuyén
tu trinh 1anh dao phé duyét. nganh)
Buéc 4 | Xem xét, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua | Lanh dao phong Lao 8 gio; 1 Dy thiao van ban tra 10i/Gidy
giai quyét thu tuc hanh chinh. dong - Viéc lam va | ngay/l ngay | ching nhan.
Gidjo duc  nghé lam viéc
nghiép
Buéc 5 | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao S& Lao 6 gio; 1 Vin ban tra 161/Gidy chtng nhan.
dong - Thuong binh | ngay/l ngay
va Xa hoi lam viéc
Buéc 6 | Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh | Cong chic phong | 02 gio; 0,5 | Gidy chimg nhan/vin ban tra 1oi
chinh cong tinh. Pong thoi luu trit hd so TTHC | Lao dong - Viéc lam | ngay/1 ngay | giai quyét TTHC
dién tir trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC | va Gido duc nghé lam viéc (Két qua gidi quyét TTHC duoc
cua tinh. nghiép dugc giao xur ky s6 va luu triv trén trén Hé
ly. thong théng tin gidi quyét TTHC
cua tinh)
Truong hop hd so trudc hodc ding han: Xac nhan | Céng chtc, vién| 02 gid; 0,5 | Gidy ching nhan/vin ban tra 10
trén phan mém Hé thong thong tin gidi quyét TTHC | chirc, nhan vién tiép | ngay/l ngay | .../Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra
va thong bao t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua. nhan ho so cia don lam viéc két qua. Phiéu kiém soat quy trinh

vi lam viéc tai

giai quyét hd so.
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Trung tam Phuc vu

hanh chinh c6ng
tinh
Buéc7 | Tra két qua cho to chic, cé nhn va thu phi, 1¢ phi | Cong  chie, vién| Tronggid | Van ban/Quyét dinh..
theo quy dinh (néu co). chtrc, nhan vién ti€p | hanh chinh

nhan hd so cua don
vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

(Két qua giai quyét TT. HC dién tur
dge trd vé tai khodn ciia t6 chire,
ca nhdn nop hé so trén cong
DVC, hé thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon dugc giao xur ly co
trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén to chirc, c4 nhan (chuyen cho b6 phén tiép nhén), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an). Cap nhat ho so trén phan Hé théng thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay/10 ngay lam viéc

Poi véi trueong hop ddi tén doanh nghiép

Bwoce 1

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:

+ Kié;n tra tai khoan cua ca nhan, t6 chtc. Truong
hop t6 ch~1'rc, ca nhan chua CQ tai khoan thi tao hoac
huéng dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truong hop uy quyén thi dang ky tai khoan cua
nguoi uy quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir cua cac thanh phan hd
SO.

+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé

Cong chuac, vién
chirc, nhan vién tiép
nhan hd so cua don
vi lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

01 gios; 0,5

ngay/1 ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so/ Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so/ Phiéu
kiém soét quy trinh giai quyét hd
so (kém theo toan bg hé so ciia
TTHC)

- HO so dugc so hoa tai budc tiep
nhan.
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thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

Buéc 2 | Tiép nhan hd so tir Trung tAm Phuc vy hanh chinh | Lanh dao phong Lao | 03 gid; 0,5 | Toan bo ho so ciia TTHC
cong tinh va chuyén chuyén vién tham muu xirly. | dong - Viéc 1am va | ngay/l ngay
Giao  duc nghé lam viéc
nghiép.
Budc3 | 3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tir Cong chtic phong 08 gio; 1 -Dy thao Gidy chimng nhan hoac
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo phan | Lao dong - Viéc lam | ngay/l ngay | véan ban tra loi (dugc s6 hoa theo
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). | Va _CA}iéO duc_ ngh§: lam viéc dir liéu dién tir);. ,
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup n}gh1¢p dugc giao xur -Dir liéu dién tur cua gidy tO phai
sang dit lidu dién ti. ly. c6 t6i thiéu céc truong thong tin
3.2. X ly ho so trén méi truwong dién tir (Ma {aogl ’gz an m’; 56 fhn h, A’dan‘h
£ R , ) A e cua toé chirc ca nhan; Tén giay toy;
- Két qua tham tra, xac mlnh va két qua tra 101 cua Trich yéu néi dung; Thoi h )
A X1 ~ tin giA e veu ngi dung; Thoi han co
co quan lién quan dugc so hoa theo dir liéu dién tr, hicu hec cia oidv 16+ Ph .,
R : \ éu I giay to; Pham vi co
trir phap ludt quy dinh %{hac. ’ hiéu luc; Cdc thong tin div liéu
- Xay duyng du thdo két qua giai quyét TTHC dién khic theo phdp Iudt chuyén
tu trinh 1anh dao phé duyét. nganh)
Buéc 4 | Xem xét, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua | Lanh dao phong Lao 4 ¢i0; 0,5 Dy thao vin ban tra 1oi/Gidy
giai quyét thu tuc hanh chinh. dong - Viéc lam va | ngay/l ngay | ching nhan.
Giao  duc nghé lam viéc
nghiép
Buéc 5 | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao SO Lao| 04gid; 0,5 | Vin ban tra 10i/Gidy ching nhan.
dong - Thuong binh | ngay/1 ngay
va Xa hoi lam viéc
Budc 6 | Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh | Cong chirc phong | 02 gio; 0,5 | Gidy chimg nhan/vian ban tra 15
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chinh cong tinh. Pong thoi luu trit hd so TTHC

Lao dong - Viéc lam

ngay/1 ngay

giai quyét TTHC

dién tr trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC | va Gido duc nghé lam viéc (Két qua gidi quyét TTHC dugc
cua tinh. nghiép duoc giao xu ky s6 va luu triv trén trén Hé
ly. thong théng tin gidi quyét TTHC
cua tinh)
Truong hop hd so trude hodc dung han: Xac nhan | Cong chire, vién | 02gid; 0,5 | Gidy ching nhan/van ban tra 10i
trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC | chirc, nhan vién tiép | ngay/1 ngay | .../Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra
va théng bao to chirc, ca nhan dén nhan két qua. nhan ho so cia don lam viéc két qua. Phiéu kiém soat quy trinh
vi lam viéc tai Trung giai quyét hd so.
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh
Buéce 7 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu phi, 16 phi | Cong chtic, vién| Tronggid | Vin ban/Quyét dinh..
theo quy dinh (néu cé). chtrc, nhan vién tiép | hanh chinh

nhan hd so cua don
vi lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

(Két qud giai quyét TT. HC dzen tw
dirge trd vé tai khodn ciia t6 chire,
cd nhan ngp hé so trén cong
DVC, hé thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chiic, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xir Iy c6
trach nhiém gtri thong bao hodc van ban xin 161 dén t6 churc, cad nhan (chuyén cho bd phan tiép nhan), trong d6 néu ro 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mét 1an). Cap nhat ho so trén phan HE thong thong tin giai quyet TTHC.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay/03 ngay lam viéc
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5. Thu tuc: ‘Cf’lp gidy chirng nhin ding ky hoat dfng lién két dao tao véi nwée ngoai ddi véi truong trung cap, trung
tam gido duc nghé nghi€p, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thuwong xuyén va doanh nghiép

. Thoi gian
Trinh tw . - ‘A
. . A A o Trach nhiém thwe thuc hién £ ) 2
cac budce NOi dung cong viéc A’ : P Keét qua/san pham
oA : : hién (ngay/ngay
thuc hi¢én : 3 ‘A
! S lam viéc)
1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir: Cong chic, vién| 04 gi0; 0,5 Gidy tiép nhan hd so va hen tra
+ Kiém tra tai khoan cua ca nhén, t6 chirc. Truong | chirc, nhén vién tiép | ngay/1 ngay | keét qua/ Phiu yéu cau b6 sung
hop td chire, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc | than ho so cua don lam viéc hoan thién ho so/ Phi€u tur choi
huéng dan ding ky trén Céng DVCQG. (Luu y: | VI lam  viéc tai tiép nhan giai quyét ho so/ Phiéu
Truong hop iy quyén thi dang ky tai khodn cua | Trung tam Phuc vu kiém soat quy trinh giai quyet ho
ngueoi ty quyén). hanh chinh cong so (kém theo toan bo ho so cua
Budce1 |13, 56 hoa hd so TTHC: tinh ITHC) o
+ Kiém tra dit liéu dién tir cua cac thanh phﬁn ho so. ) }{0 so dugc s6 hoa tai bude ticp
A c 1s A hz A A1 nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa.
+ Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢
thong
+ Ky sb tai liu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Lanh dao phong Lao | 02 gio; 0,5 Toan bd ho so ciia TTHC
, cong tinh va chuyén chuyén vién tham muu xu 1y. dong - Vi¢éc lam va | ngay/l ngay
Buéc 2 ./ A \ ‘A
Gido duc nghé lam viéc
nghiép.
3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tir Cong chutc phong 56 gio; 7 -Dy thao Gidy ching nhan hodc
) - Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo phan | Lao dong - Viéc lam | ngay/7 ngay | van ban tra 101 (dugc s6 hoa theo
Buéce 3 N A N . A ATAL .
va Giao duc nghé lam viéc dir liéu dién tur);.

Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).
- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup

nghi¢p duogc giao xur

-Dir liéu dién tir ctia gidy to phai
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sang dir liéu dién tu. ly. c6 toi thiéu céc truong thong tin
3.2. Xit Iy ho so trén méi truomg dién tir (Ma logi gidy to; S6 dinh danh
- Két qua thAm tra, xac minh va két qua tra 101 cua cua to cfzu’c can han; T en giay ta,:
co quan lién quan dugc sb hoa theo dit liéu dién tir, T rfCh yeu n ol dfmg Thoi han' C‘f
trir phap luat quy dinh khac. hleAu luc cua gidy Ata; Pﬁamyz o
R . 1 X . e Z o hiéu luc, Cac thong tin dir liéu
-ar‘y du;ng du thaoA ket qua giai quyét TTHC dién khic theo phdp Iugt chuyén
tu trinh 1anh dao phé duyét. nganh)
Xem xét, trinh 1anh dao don vi phé duyét két qua | Lanh dao phong Lao 8 gio; 1 Dy thiao vin ban tra 10i/Gidy
, giai quyét thu tuc hanh chinh. dong - Viéc lam va | ngay/l ngay | ching nhan.
Budc 4 ., A N A
Gido duc  nghé lam viéc
nghiép
Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. Lanh dao So Lao 6 gio; 1 Vin ban tra 10i/Gidy chimg nhan.
Budc S dong - Thuong binh | ngay/l ngay
va Xa hoi lam viéc
Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc vu hanh | Cong chirc phong | 02 gio; 0,5 | Gidy ching nhan/vin ban tra 10i
chinh cong tinh. Pong thoi luu trit hd so TTHC | Lao dong - Viée lam | ngay/1 ngy | giai quyét TTHC
dién tir trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC | va Gido duc nghé lam viéc (Két qua gidgi quyét TTHC duwoc
cua tinh. nghi¢p duoc giao xir ky s6 va hweu triv trén trén Hé
ly. thong théng tin giai quyét TTHC
cua tinh)
Budc 6
Truong hop hd so trude hoic ding han: Xac nhan | Cong  chue, vién | 02 gio; 0,5 Gidy chung nhin/vin ban tra 10i
trén phan mem Hé thong thong tin giai quyet TTHC | chirc, nhan vién tiép | ngay/l ngay | .../Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra
va thong bao t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua. nhan hoé so cia don lam viéc két qua. Phiéu kiém soat quy trinh

vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

giai quyét hd so.
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tinh

Tra két qua cho }é chtrc, ca nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Buadc 7

Cong chuc, vién
chure, nhan vién tiép
nhan ho so ciia don
vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

Trong gio
hanh chinh

Vin ban/Quyét dinh..

(Két qua giai quyét TT. HC dién tir
dwroc trd vé tdi khodn ciia té chiie,
cd nhan nop ho so trén cong
DVC, hé thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chire, vién chirc phong chuyén mon duge giao xir 1y ¢6
trach nhiém guri thong bao hodc van béan xin 161 dén td chirc, ¢4 nhan (chuyén cho by phan ti€ép nhan), trong d6 néu rd 1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thot gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an). Cap nhat ho so trén phan HE thong thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay/10 ngay lam viéc
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6. Thii tuc: Cham dirt hoat ddng lién két dio tao véi nwde ngodi ciia truwdng trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép,
trung tam giao duc nghé nghi€p - giao duc thwong xuyén va doanh nghi¢p

N Thoi gian
Trinh tuw . ‘A o
. . . n ‘A Trach nhiém thuwe thuc hién X ) 2
cac budce NOi dung cong viéc At : s Keét qua/san pham
o : : hién (ngay/ngay
thuc hién i 3 ‘A
: ; lam viéc)

Buwéc1 | 1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién tir: Cong chie, vién| 04gio;0,5 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra
+ Kiém tra tai khoan cua ca nhén, t6 chirc. Truong | chirc, nhén vién tiép | ngay/1 ngay | két qua/ Phiéu yéu cau b6 sung
hop t6 churc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi tao hogc | than ho so cua don lam viéc hoan thién ho so/ Phiéu tir choi
huéng dan ding ky trén Céng DVCQG. (Luu y: | VI lam  viéc tai tiép nhan giai quyét h6 so/ Phiéu
Truwong hop iy quyén thi dang ky tai khodn cia | Trung tam Phuc vu kiém soat quy trinh giai quyet ho
nguedi iy quyén). hanh chinh cong so (kem theo toan bo ho so cua
1.2. S héa hd so TTHC: tinh ITHC) o
+ Kiém tra dit liéu dién ti cta cac thanh phén hd so. ) 1?0 s duge s6 hoa tai bude tiep

N . nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. '
+ Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xtr 1.

Buéc 2 | Tiép nhan ho so tir Trung tAm Phuc vu hanh chinh | Lanh dao phong Lao | 02 gid; 0,5 | Toan bd hd so cia TTHC

cong tinh va chuyén chuyén vién tham muu xtr ly. | dong - Viéc lam va | ngay/l ngay
Gido duc  nghe lam viéc
nghiép.

Buwoc 3 | 3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir Cong chuc phong 56 gio; 7 -Du théo Quyét’dinh hodc van ban
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién to do Bo phan | Lao dong - Vige lém ngay/7 ngay | tra 101 (dugc s6 hoa theo dur li¢u

va Gido duc nghé lam viéc dién tr);.

Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir liéu dién tur.

nghi¢p duogc giao xur
ly.

-Dir liéu dién tir ctia gidy to phai
cO toi thiéu cac truong thong tin
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3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir lidu dién tu,
trr phap luat quy dinh khac.

- Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién

(Ma logi gidy to; Sé dinh danh
cia to chirc cd nhdn; Ten gidy to;
Trich yéu néi dung; Thoi han cé
hiéu lyc cua gicfy to; Pham vi co
hiéu luc; Cdc thong tin dit liéu

tu trinh 1anh dao phé duyét. k hqc theo phdp lugt chuyén
nganh)
Buéc 4 | Xem xét, trinh 1anh dao don vi phé duyét két qua | Lanh dao phong Lao 8 gio; 1 Dy thao vin ban tra 10i/Quyét
giai quyét thu tuc hanh chinh. dong - Viéc lam va | ngay/l ngay | dinh.
Giao  duc nghé lam viéc
nghiép
Buéc 5 | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao S¢& Lao 6 gio; 1 Vin ban tra 10i/Quyét dinh.
dong - Thuong binh | ngay/1 ngay
va Xa hoi lam viéc
Buéc 6 | Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh | Cong chtic phong | 02 gio; 0,5 | Quyét dinh/vin ban tra 10i giai
chinh cong tinh. Pong thoi luu trit hd so TTHC | Lao dong - Viéc lam | ngay/1 ngay | quyét TTHC
dién tir trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC |va Gido duc nghé| lamviéc | (Ké qua gidi quyét TTHC dueoe
cua tinh. nghi¢p duoc giao xir ky s6 va lweu triv trén trén Hé
ly. thong théong tin gidi quyét TTHC
cua tinh)
Truong hop hd so trude hoic ding han: Xac nhan | Cong  chue, vién | 02 gio; 0,5 Quyét dinh/vin ban tra 10i
trén phan mem Hé thdng thong tin giai quyet TTHC | chirc, nhan vién tiép | ngay/l ngay | .../Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra
va thong bao t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua. nhan hoé so cia don lam viéc ket qua. Phleu kiém soat quy trinh

vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

giai quyét ho so.
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Bude 7 | Tra két qua cho }6 chtrc, ca nhan va thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chure, nhan vién tiép
nhan hd so cia don
vi lam wviéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

Trong gio
hanh chinh

Vin ban/Quyét dinh...

(Két qua giai quyét TTHC dién tir
dwroc trd vé tdi khodn ciia té chu"c
ca nhdn nop hé so trén cong
DVC, hé thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chiic, vién chuc phong chuyén mén duge giao xur 1y ¢6
trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chuc, c4 nhan (chuyen cho bd phén tiép nhén), trong d6 néu r6 ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot 1an). Cap nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay/10 ngay lam viéc
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C. Thii tuc hanh chinh thudc thim thim quyén gii quyét cia UBND céap huyén

I. Linh vwe: Nguoi c¢6 cong (01 tha tuc)

1. Thii tuc: Thim viéng md liét si

Trinh tw
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuyc
hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, to chirc. Trudng
hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng din dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truwong hop ity quyén thi diang ky tai khodn ciia
ngueoi 1y quyén).

Cong chuc, vién
chirc, nhan vién lam
vigc tai BO phén
Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

4h, %2 ngay/1
ngay lam viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung
hoan thi¢n ho so/ Phiéu tir chéi
t1ep nhan giai quyét hd so/ Phleu
kiém soat quy trinh giai quyet ho
so (kém theo toan b hé so cua

Budel | 13 4 héahdso TTHC: ITHO) L
+ Kiém tra dir liéu di‘é:n tl?f cua S:éc t}lénh phan hd so. ;ﬂgg so dugc sO hoa tai budc ficp
+ Phén loai thanh phan ho so can s6 hoa. o
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xr 1.
Tiép nhan ho so tir BO phan tiép nhan va tré két qua | Lanh dao Phong | 4h, %2 ngay/1 | Toan bd ho so cia TTHC
, mot cua cua huyén, thanh pho va chuyén chuyén | Lao dong — Thuong | ngay lam vi¢c
Budc2 | ien xirly. binh va Xa hoi
huyén/TP
3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir Cong chirc, vién | 2ngay/2ngay |-Du thao Quyét dinh giai quyét
- Kiém tra thong tin trén tai lidu dién tir do B phan | chuc phong | lam viéc TTHC hoac van ban tra 101 (dugc
Mot cira chuyén dén (ban scan hoic ban sao chyp). | LPTBXH 50 hoa theo dir liéu dién tir);.
Buge3 | Chuyén thong tin tor ban scan hodc ban sao chup hlfyéfn/ TP duge giao -Du ’liéu @ién tr cua giéy to' phai
xu ly c6 to1 thi€u cac truong thong tin

sang dir li¢u dién tr.
3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

(Ma logi gzay to; S6 dinh danh
ciia té chire cd nhan; Tén gidy to;
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- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10i cua
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dit liéu dién ti,
trr phap luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

Trich yéu néi dung; Thoi han ¢
hiéu lyc cua gicfy to; Pham vi co
hiéu lyc; Cdc thong tin dir liéu
khac theo phap Iudat chuyén
nganh)

Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao Phong|1,5 ngay/l | Vin ban/Quyét dinh giai quyét

Budrc 4 Lao dong — Thuong | ngay lam viéc | TTHC;

binh va Xa hdi
Chuyén tra két qua vé Bo phan tiép nhan va tra két | Cong chuc, vién | 4h, % ngay/l | Van ban/Quyét dinh giai quyét
qua mot cira cua huyén, thanh phd. chuce phong | ngay lam viéc | TTHC
LDTBXH dugc (Két qua giai quyét TTHC duwoc ky
giao xu ly/Van thu $6 va leu triv trén trén Hé thong
don vi théng tin gidi quyét TTHC ciia
tinh)

Budce S Truong hop. ho so trudc hodc dung han: Xac nhan | Cong  chire, vién | Trong gid | Van ban/Quyét dinh.../Phiéu xin
trén phan mem Hé thong thong tin giai quyet TTHC | chire, nhan vién lam | hanh chinh 16i va hen lai ngay tra két qua.
va thong bdo td chire, ca nhan dén nhan két qua. vigc tai BO phén Phiéu kiém soat quy trinh gidi

Tiép nhan va Tra quyét ho so
két qua cip huyén
Tra két qua chortcx) churc, c4 nhan va thu phi, I¢ phi | Cong chirc, vién Vin ban/Quyét dinh. .
theo quy dinh (néu co). chfrc, nhén vién lam (Két qua giai quyét TT. HC dién tir
Buéc 6 viéc tai B phan dwgc trd vé tai khoan ciia té chire,

Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

cd nhan ngp hé so trén cong
DVC, h¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Chdm nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chic, vién chie phong chuyén mén duge giao xur 1y co
trach nhiém guri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ¢4 nhan (chuyen cho bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

5 ngay lam viéc




IL. Linh vwe: Phong, chéng té nan xa hdi (03 thi tuc)
1. Thii tuc: Cong bd to chirc, ¢4 nhan di diéu kién cung cép dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cong
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dong
Trinh tw ] 3 Thoi gian
. . Ae n ‘n Trach nhi¢ém thue thue hién £ - x
cac buoc NOi dung cong viéc on” : 3 °\ Keét qua/san pham
<A hién (ngay/ngay
thwe hién 3 o
! : lam viéc)

1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir: Cong chuc, vién |4 gio - Giéy tiép nhan ho so va hen tra
+ Kiém tra tai khoan ciia ca nhan, t6 chuc. Truong ch:(rc, nhén Vjén 13P1 Y2 ngay/ngay két‘ quél/_ APhiéu yéu C?‘P b(? Sung
hop t6 chirc, c4 nhan chua co tai khoan thi tao hodc | Viéc tai Bo  phan | 1am viéc hoan thién h6 so/ Phicu tir choi
huéng din dang ky trén Céng DVCQG. (Luwu y: | Ti€p nhan va Tra ket tiép nhén giai quyét h6 so/ Phiu
Truong hop uy quyén thi dang ky tdi khodn ciia | qua cap huyén kiém soat quy trinh giai quyet ho
ngueoi ity quyén). so (kém theo toan by ho so cua

Budel |12 6 héa hd so TTHC: TTHC) o
+ Kiém tra dit liéu dién tir cua cac thanh phﬁn ho so. ) }II{AO so dugc s6 hoa tai bude ticp

N L 2 nhan.

+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. '
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢
thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
Tiép nhan ho so tir By phén tiép nhan va tra két qua | Linh dao  Phong | 4 gid Toan bd hd so ciia TTHC

Buéc 2 rcht cua cua huyén, thanh pho va chuyén chuyén L?O dQnAg-TB&?(H 1 /2ngf§1y/ngéy
vién xtr ly. cap huyén, thanh | 13m viéc

pho
Buée 3 3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir Cong chuc Phong | 48 gid, | -Dy thao Quyét dinh giai quyét

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B phan

Lao dong-TB&XH

6 ngay/ngay

TTHC hoac van ban tra 101 (dugc




237

Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li€u dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua
co quan lién quan dugc so hoa theo dir li€u dién tr,
tr phap luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.

cdp huyén, thanh

pho

lam viéc

sd hoa theo dir liéu dién tir); Dy
thao quyét dinh cong bd to chirc,
c4 nhan du diéu kién cung cép
dich vu cai nghién ma tay tu
nguyén tai gia dinh, cong dong.
-Dir liéu dién tr cua gidy to phai
c6 ti thidu cac truong thong tin
(Ma logi gidy to; Sé dinh danh
cia té chirc cd nhan; Tén gid'y to;
Trich yéu ndi dung; Thoi han cé
hiéu lyc cua gidy to; Pham vi co
hiéu lyc, Cac thong tin dir liéu
khac theo phdp Iudt chuyén
nganh)

Xem xét trinh Lanh dao phé duyét két qua giai | Lanh dao Lao dong- | 8 gi0, | - Du thado van bén/Quyét dinh giai
quyét thu tuc hanh chinh. TB&XH cip huyén, | Ingay/ngay quyét TTHC (duogc s hoa theo dit
Lanh dao Phong Lao dong-TB&XH cap huyén, thanh ph lam viéc liéu dién tir). Dy thao quyét dinh
Budre 4 thanh phd xem xét Du thao quyét dinh cong b 6 cong bo to chire, ca nhan du diéu
chtrc, c4 nhan du diéu kién cung cap dich vu cai kién cung cap dich vu cai nghién
nghién ma tiy ty nguyén tai gia dinh, cong dong. ma tay tu nguyén tai gia dinh,
cong dong.
Phé duyét két qua TTHC: Phé duyét Dy thao quyét | Linh dao UBND | 8 gio Vian ban/Quyet dinh giai quyet
dinh cong b6 t6 chirc, ca nhan du diéu kién cung cép huyén, thanh | 1pgay/mgay TTHC. Quyét dinh cong bd to
Buéce 5 cap dich vu cai nghién ma tdy ty nguyén tai gia | phd lam viéc chire, c4 nhan du diéu kién cung
dinh, cong dong. ' cap dich vu cai nghién ma tay tu
nguyén tai gia dinh, cong dong.
Chuyén tra két qua vé bo phan tiép nhan va tra két | Cong chirc, vién 4 gid - Quyét dinh cong bd td chirc, ca
Budc 6 qua cua Uy ban nhin dan cdp huyén, thanh phd; | chirc Phong Lao nhan du diéu kién cung cép dich

Pong thoi luu trir ho so TTHC dién tir trén Hé

dong-Thuong binh

1/2 ngay/ngay

vu cai nghién ma tiy tu nguyén
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thong thong tin giai quyét TTHC cua cép huyén, | va Xa hoi/ Van thy | 1am viéc tai gia dinh, cong dong. (kem theo
thanh phé don vi toan bé ho so ciia TTHC)
- Cac gidy to phat sinh trong qua
trinh x¢ 1y TTHC duoc sb
hoa/phat hanh dién tir
Cong chuc, vién | 4 gid Két qua giai quyét TTHC.
Truong hop ho so truée hodic dung han: Xac nhén | chirc, nhan vién 1am | 1/2 ngay/ngay | Quyét dinh cong bd t6 chuc, c4
trén phan mém He thong thong tin gidi quyét TTHC | viéc tai BO phan | 1am vige nhan du diéu kién cung cp dich
va thong bao to chirc, c4 nhan dén nhan két qua. Tiép nhén va Tra ket vu cai nghién ma tiy tu nguyén
qua cap huyén tai gia dinh, cong déng
Cong chuc, vién Vin ban/Quyét dinh.../Phiéu xin
chuc, nhan vién lam 16i va hen lai ngay tra két qua.
Bude 7 Tra két qua cho 0 chirc, ¢4 nhan va thu phi, 1§ phi | viéc tai BO phan | Gio hanh Quyét dinh cong bd o chuc, cé
theo quy dinh (néu c6). Tiép nhan va Tra két | chinh nhan du diéu kién cung cap dich

qua cip huyén

vu cai nghién ma tuy tu nguyén
tai gia dinh, cong dong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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2. Thii tuc: Cong bo lai to chirc, ca nhin cung cip dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cong dong

. Thoi gian
Trinh tw . n ‘n
. . e n o Trach nhiém thuc thwe hién £ ) 2
cac buéc NOi dung cong viéc cnl : X '\ Keét qud/san pham
o hi¢n (ngay/ngay
thuc hién 3 Y
: : lam viéc)

1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir: Cong chuc, vién |4 giu - Giéy tiép nhan hd so va hen tra
+ Kiém tra tai khoan ciia c4 nhan, t6 chuc. Truong | chic, ‘flhén _ Viéf} 5 ngay/ngay | ket qué/A Ph}éu yéu. ACQU b(A)A, sung
hop té chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac | lam viéc tai B | |am viée hoan thién ho so/ Phiu tur choi tiep
huéng dan ding ky trén Coéng DVCQG. (Luu y: | phan Tiép nhan va nhan giai quyét h6 so/ Phiéu kiém
Truwong hop iy quyén thi dang ky tai khoan cia | Tra ket qua cap soat quy trinh giai quyet ho so (kem
ngueoi ity quyén). huyén theo toan bo ho so cua TTHC)

Buéc 1 1.2. S6 hoéa hd so TTHC: - HO so dugc sb hoa tai budc tiép
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phﬁn ho so. nh4n.
+ Phan loai thanh phan ho so can s héa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan x 1.
Tiép nhan hd so tir BO phan tiép nhan va tra két qua | Lanh dao Phong | 4h Toan bd hd so ciia TTHC

Buée 2 rq(:)t c1:1’a ,cﬁa huyén, thanh pho va chuyén chuyén Lflo d(f)ngA-TB&?(H 1/2ngay/ngay
vién xu ly. cap huyén, thanh | 13m vige

pho

3.1. Cép nhit thong tin, dir liéu dién tir Cong chirc Phong | 48 gid, | -Du thao Quyét dinh giai quyét
- Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tor do B6 phan Lflo d(f)n%—TB&XH 6‘ PAgéy/ ngay T:fHC hoac szn l?fm tr'éi lbiw (duge

Buée 3 Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). | €4p huyén, thanh | lam viéc sO hoa theo dit li¢u dién tir); Du

- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao chup
sang dir liéu dién tur.

pho

thao quyét dinh cong bd lai t6 chuc,
ca nhan cung cap dich vu cai
nghién ma tuy tu nguyén tai gia
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3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi cia
co quan lién quan dugc sb6 hoa theo dit liéu dién tir,
trr phap luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.

dinh, cong dong.

-Dir liéu dién tir cua gidy to phai co
t6i thleu cac truong thong tin (Ma
loai gidy to; S6 dinh danh cua 16
chirc ca nhan; Téen gzay to; Trich
yéu noi dung, Thoi han co hiéu luc
cua gidy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khac theo
phap ludt chuyén nganh)

Xem xet trinh Lanh dao phé duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.

Lanh dao La}o
dong-TB&XH cap

8 gio,
Ingay/ngay

- Dy thao vén ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (dugc so6 hoa theo dix

Lanh dao Phong Lao dong-TB&XH cdp huyén, | huyén, thanh phd lam viéc liéu dién tir). Dy thao quyét dinh
Budc 4 thanh phd xem xét Du thao quyét dinh cong b lai cong bo lai to chue, ca nhan cung
t6 chirc, ca nhan cung cp dich vu cai nghién ma cap dich vu cai nghién ma tay tu
tay ty nguyén tai gia dinh, cong dong. nguyén tai gia dinh, cong dong.
Phé duyét két qua TTHC: Phé duyét Dy thao quyét | Linh dao UBND | 8 gio Vian ban/Quyet dinh giai quyet
dinh cong bd lai to chire, ca nhan cung cip dich vu cép huyén, thanh | 1pgay/ngay TTHC. Quyét dinh cong b lai t6
] cai nghién ma ty ty nguyén tai gia dinh, cong | pho lam viéc chure, cd nhan cung cap dich vu cai
Buge S dong. ' nghién ma tay ty nguyén tai gia
dinh, cong dong.
Chuyén tra két qua vé bo phéan tiép nhan va tra két | Cong chirc, vién 4 gio - Quyet dinh cong b6 lai to chirc, ca
qui cla Uy ban nhan dan cdp huyén, thanh phd; | chirc Phong Lao 1‘/ 2 I}géy/ ngay | nhan (;u dicu ki¢n cung cap dich vu
Bude 6 ang thoi luu trir hod so TTHC di¢n tir trén H¢ | dong-Thuong binh lam vige (Ci?rlﬁrllgcéin ?gntuy(;gn?%zzsiggzggg
thong thong tin giai quyét TTHC cua cép huyén, | va Xa hoi/Van thu e Sé‘ C;/;agTTH%.) ‘
thanh pho don vi

- Céc gidy td phat sinh trong qua
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trinh xir Iy TTHC duoc s6 hoa/phat
hanh dién tir

Truong hop hd so trudc hoic ding han: Xac nhan
trén phan mém HE thong thong tin gidi quyét TTHC
va thong béo t6 chirc, ¢4 nhan dén nhan két qua.

Cong chuc, vién
chuc, nhan vién
lam viéc tai B0

phan Tiép nhan va
Tra két qua cap
huyén

4 gio
1/2  ngay/ngay
lam viéc

Két qua giai quyét TTHC.

Quyét dinh cong b lai té) chtrc, ca
nhan du dicu kién cung cap dich vu
cai nghién ma tiy ty nguyén tai gia
dinh, cong dong

Budc 7

Tra két qua cho t0 chirc, ¢4 nhan va thu phi, 1¢ phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién
chuc, nhan vién
lam viéc tai B0

phan Tjép nhan va
Tra két qua cap
huyén

G106 hanh chinh

Vin ban/Quyét dinh.../Phiéu xin 15
va hen lai ngay tra két qua. Quyét
dinh cong bd lai to chirc, ca nhan
du diéu kién cung cﬁp dich vu cai
nghién ma tuy tu nguyén tai gia
dinh, cong dong

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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3. Thit tuc: Cong bd co Sé cai nghién ma tiy tw nguyén, co' S& cai nghién ma tiy cong 1ap di diéu kién cung cap dich vu
cai nghién ma ty tw nguyén tai gia dinh, cfng dong

. Thoi gian
Trinh tw . - ‘A
. ‘. . n - Trach nhiém thue thuc hién £ - 2
cac buéc NOi dung cong viéc ‘A 3 T\ Keét qud/san pham
‘n hién (ngay/ngay
thwe hién 3 ‘A
! : lam viéc)
1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir: Cong chiuc, vién |4 gio - Giéy tiép nhan hd so va hen tra
+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 chirc. Truong Cl_lffca nhén vién lam | 15 poay/mgay | két qué/ Phiéu yéu_ cau bo sung
hop t6 chtrc, c4 nhan chua co tai khoan thi tao hodc | Viéc tai BO phan | jam vigc hoan thién ho so/ Phi€u tr choi tiep
huéng dan ding ky trén Coéng DVCQG. (Luu y: | Tiép nhan va Tra nhan giai quyét h6 so/ Phiéu kiém
Truong hop iy quyén thi dang ky tdi khoan cia | k€t qua cap huyén soat quy trinh giai quyét ho so (kém
Buéc1 |15 S8 héa hd so TTHC: - Ho so dugc sb hoa tai budce tiép
+ Kiém tra dit liéu dién tir cua cac thanh phﬁn ho so. nh4n.
+ Phan loai thanh phan ho so can s héa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢
thong
+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
Tiép nhan ho so tir B phan tiép nhan va tra két qua | Linh dao  Phong | 4 gio Toan bd hd so ciia TTHC
Buéc 2 rry?t c1:1’a ,cﬁa huyén, thanh pho va chuyén chuyén Lflo d(f)nAg-TB&?(H 1/2ngay/ngay
vién xu ly. cap huyén, thanh | 13m viec
pho
3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tir Cong chuc Phong | 48 gio, | -Du thao Quyét dinh giai quyét
Buéc3 |- Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tor do Bo phan Lao dong - TB&XH | 6  ngay/ngay T,THC hodc van ban tra 161 (duge
cap huyén, thanh | lam viéc s0 hoa theo dir liéu dién tir); Du

Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).

thao quyét dinh cong bd co S¢ cai
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- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li€u dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 10i ciia
co quan lién quan dugc so hoa theo dir li€u dién tr,
trr phap luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.

nghién ma tay ty nguyén, co S cai
nghién ma tiy cong lap du dicu
kién cung cap dich vu cai nghi¢n
ma tuy ty nguyén tai gia dinh, cong
déng.

-Dit liéu dién tir cia gidy to phai co
ti thiéu cac truong théng tin (Ma
loai gidy to; S6 dinh danh ciia t6
chirc ca nhan; Tén gicfy to; Trich
yéu noi dung; Thoi han co hiéu luc
cua gicfy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khac theo
phap ludt chuyén nganh)

Budc 4

Xem xét trinh Lanh dao phé duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.

Lanh dao Phong Lao dong-TB&XH cip huyén,
thanh phd xem xét Du thao quyét dinh cong bd co
S¢ cai nghién ma tay ty nguyén, co S& cai nghién
ma tay cong 1ap du diéu kién cung cap dich vu cai
nghién ma tay ty nguyén tai gia dinh, cong dong.

Léanh dao Lao dong-
TB&XH cap huyén,
thanh pho

- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (dugc sb hoa theo dir
litu dién tr). Dy thao quyét dinh
cong bd co S cai nghién ma ty tu
nguyén, co SO cai nghi¢n ma thy
cong lap du diéu kién cung cip
dich vu cai nghién ma tay tu
nguyén tai gia dinh, cong dong.

Bwoc 5

Phé duyét két qua TTHC: Phé duyét Du thao quyét
dinh cong bd co S& cai nghién ma tay tw nguyén, co
S& cai nghién ma tiy cong lap du diéu kién cung
cap dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén tai gia
dinh, cong dong.

L?mh dao UBND
cap huyén, thanh
pho

8 gio,
Ingay/ngay
lam viéc

8 gio
Ingay/ngay
lam viéc

Vin ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC. Quyét dinh cong bd co S&
cai nghién ma tuy tu nguyén, co S¢
cai nghién ma ty cong lap du diéu
kién cung cadp dich vu cai nghién
ma tuy tu nguyén tai gia dinh, cong
dong.
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4 gid
1/2 ngay/ngay

- Quyét dinh cong bd co S& cai
nghién ma tuy tu nguyén, co Sé cai

lam viéc nghién ma tiy cong lap du dicu
Chuyén tra két qua vé bo phan tiép nhan va tra két | Cong chirc, vién kién cung cép dich vu cai nghi¢n
qua cta Uy ban nhan dan cap huyén, thanh phd; | chirc Phong Lao ma tly tw nguyén tai gia dinh, cong
DPong thoi luu trir hd so TTHC dién tr trén Hé | dong-Thuong binh dong.
thong thong tin giai quyét TTHC cua cip huyén, | va Xa hoi/ Van thu (kém theo toan bé hé so cia
thanh ph don vi TTHC)
- Cac gidy to phat sinh trong qua
Buéc 6 trinh xr Iy TTHC duoc s6 hoa/phat
hanh dién tr
4 gioy Két qua giai quyét TTHC.
‘ Bo phéan ti€p nhan | 1/2 ngay/ngay | Quyét dinh cong bd co S& cai
Truong hop ho so trude hodac ding han: Xac nhan \52‘1 trd két qua cua | ]am viéc nghién ma tay tu nguyén, co SO cai
trén phan mem Hé¢ thong thong tin giai quyet TTHC U,y ban nhan dan nghién ma tiy cdng 1ap du diéu
va thong bdo t0 churc, ca nhan dén nhan két qua. cép huyén, thanh kién cung cip dich vu cai nghién
pho ma tiy tu nguyén tai gia dinh, cong
dong.
Vin ban/Quyét dinh.../Phiéu xin 15i
B phén tiép nhan va hen lai ngay tra két qua. Quyét
Buge | Trd kétqua cho t6 chirc, cé nhn va thu phi, 1§ phi ;’jay tr]';‘a;‘etnh%‘;a o | Giorhanh f&;ht;zrgliybé% CSGSS% e rﬁiﬁﬁ me
theo quy dinh (néu co). chinh : T i

Cép huyén, thanh

pho

tay cong lap du diéu kién cung cap
dich vu cai nghién ma tay tu
nguyén tai gia dinh, cong dong.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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D. Thii hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét cia UBND cép xa
I. Linh vuc: Nguwoi cé cong (01 thi tuc)
1. Thi tuc: Cép gidy xac nhan than nhan ciia ngudi cé cong

Trinh ty
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thuc hién
(gio/gio lam
viéc)

Két qué/san phim
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Bwoc 1

1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién ti:

+ Kiépl tra tai khoan cua ca nhan, t6 chtc. Truong
hop t6 c}yﬁ:c, ca nhan chua CQ tai khoan thi tao hoac
huéng dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truwong hop uy quyén thi dang ky tai khoan cua
nguoi uy quyén,).

1.2. S héa hé so TTHC:

+ Kiém tra dir liéu dién tir ctia cac thanh phén hd so.
+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

1.3. Cap nhat thong tin, dir liéu dién ti

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tor (ban scan
hodc ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li¢u dién tur.

1.4. Xir 1y ho so trén mdi truwong dién tir

- Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 10i cua
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir li€u dién tur,
trtr phap luat quy dinh khac.

- X4y dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.

Cong chuc, vién
chirc, nhan vién lam
viéc tai BO phéan
Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

04 ngay lam
viéc

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
thién ho so/ Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so/ Phiéu kiém soét
quy trinh giai quyét ho so (kem
theo toan bé hé so ciia TTHC)

- Dy thao Quyét dinh giai quyét
TTHC hodc van ban tra 101 (duoc
s6 hoa theo dit liéu dién tir);.

- Dit liéu dién tir cua gidy to phai
c6 toi thidu cac truong thong tin
(Ma logi gidy to; S6 dinh danh ciia
16 chirc cd nhan; Tén gicfy to; Trich
yéu noi dung; Thoi han co hiéu lyc
cua gidy to; Pham vi co hiéu luc,
Cdc thong tin dw lieu khdc theo
phap ludt chuyén nganh)
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01 ngay lam

Vin ban tra 16i/Quyét dinh giai
quyét. Quyét dinh cai nghién ma
tay tu nguyén tai gia dinh, cong
ddng (dugc sb hoa theo dit liéu dién

Budc 2 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND x4 < .
Vigc 1)
(Ket qua gidi quyét TTHC duwoc ky
s0 va luu trit trén trén He thong
théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh)
. , . Vin ban/Quyét dinh giai quyét
, q Sﬁf nlf;“i’iénvlfmn TTHC. (Két qud gidi quyét TTHC
. Tra két qua cho t6 chuc, cd nhan va thu phi, 1€ phi | ..~ .7 " R G106 hanh dién tur dwoc tra vé tai khoan cua to
Buéce 3 . L, viéc tai B0 phan .
theo quy dinh (néu c0). chinh chike, cd nhdn nép ho so trén cong

Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

DVC, hé thong théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc




IL. Linh vwe: Phong, chéng té nan xa hdi (01 thi tuc)

1. Thi tuc: Pang ky cai nghién ma tay tu nguyén
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Thaoi gian
Trinh tw Noi dung cong viéc Trdch nhi¢m thye thye hién Két qua/san pham
thuc hién : : hién (gio/gio lam
viéc)
1.1. Kiém tra, xac thie tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chirc. Trudong
hop td chtre, ca nhan chua co tai khoan thi tao hodc
huéng dan diang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: o .
Truong hop uy quyén thi ddang ky tai khoan ciia - Giay tiép nhan ho so va hen tra
nguedi ity quyén). két qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan
1.2. S§ héa hd so TTHC: thi¢n ho so/ Phicu tir choi ticp nhan
+ Kiém tra dit liéu dién tir ciia cac thanh phan hod so glal quyet hp -SO/ P}’ueu‘ kiém sodt
T L g ' quy trinh giai quyét hd so (kem
+ Phan loai thanh phan ho so cén s hoa. theo toan b hé so ciia TTHC)
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh p tin trén hé | Cong  chae, vién - Du thao Quyét dinh giai quyét
thong chirc, nhan vién lam | . TTHC hoidc vin ban tra 161 (duoc
Buwéc1l |+Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bd phan xu ly. viéc tai BO phén n\%fé}é aM | <6 hoa theo dir li¢u dién tir);.

1.3. Cap nhat thong tin, dir li¢u di¢én ti

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban scan
hodc ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li€u dién tu.

1.4. Xir Iy ho so trén méi treong dién tir

- Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 101 cua
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir li€u dién tu,
tri phap luat quy dinh khac.

- Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.

Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

- Dir liéu dién tir cta gidy to phai
c6 toi thidu cic truong thong tin
(Ma logi gidy to; S6 dinh danh ciia
16 chirc ¢ nhéan; Tén gidy to; Trich
yéu noi dung; Thoi han co hiéu luc
cua gid'y to; Pham vi co hiéu luc,
Cdc thong tin dir lieu khac theo
phap ludt chuyén nganh)
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Budc 2 | Xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND xa

01 ngay lam
Viéc

Vin ban tra 16i/Quyét dinh giai
quyét. Quyét dinh cai nghién ma
tay tu nguyén tai gia dinh, cong
ddng (dugc sb hoa theo dit lidu dién
tu)

(Ket qua gidi quyét TTHC duwoc ky
s0 va luu trit trén trén He thong
théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh)

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, 1 phi

Bude 3 theo quy dinh (néu co).

Cong chirc, vién
churc, nhan vién lam
viéc tai B0 phan
Tiép nhan va Tra
két qua cdp huyén

G106 hanh
chinh

Vin ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC. (Két qua gidgi quyét TTHC
dién tir drge tra vé tai khodn cua t6
chire, c¢d nhdn nép hé so trén cong
DVC, hé thong théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay lam viéc

Tong cong: 70 quy trinh ndi bd (trong do: cdp tinh 64 quy trinh, cap huyén 04 quy trinh, cdp xd 02 quy trinh)




