UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc l1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 638 /QD-UBND Kon Tum, ngay 22 thdng 12 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh
linh vue S6 hiru tri tu¢ thugc pham vi chirc ndng quan ly ciaa
S& Khoa hgc va Cong nghé trén dja ban tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam 2015;
Ludt Sira doi, bo sung mot s6 diéu cia Ludt T6 chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thing 12 nam 2021 cia
Chinh phii sira d6i, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nam 2018 ciia Bé
trwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé huéng dan thi hanh mdt sé quy
dinh cua Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mét ciea, mét cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 524/0P-UBND ngay 26 thang 10 niam 2023 ciia Chii
tich Uy ban nhén dén tinh vé viéc céng bé Danh muc thii tuc hanh chinh mdi
ban hanh; thu tuc hanh chinh bdi bo trong linh viec so hitu tri tué thuéc pham vi
chirc nang quan ly cua So Khoa hoc va Cong nghé trén dia ban tinh tinh;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh s6
55/TTr-SKHCN ngay 17 thdng 11 nam 2023 vé viéc dé nghi phé duyét quy trinh
noi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vwc so hitu tri tué thuoc pham vi
chirc nang quan ly cua So Khoa hoc va Cong nghé trén dia ban tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh
vuc s¢ hiru tri tu€ thudc pham vi chic nang quan 1y cua S& Khoa hoc va Cong
ngh¢ trén dia ban tinh (co Danh muc va ngi dung quy trinh kem theo).

Piéu 2. T6 chuc thyc hién

1. S& Khoa hoc va Cong nghé; Vian phong Uy ban nhan dan tinh c6 trach
nhiém phan cong can bg, cong chirc, vién chirc thuc hién cac budc xir 1y cong
viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi bo ban hanh kém theo Quyét dinh nay.
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2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan
thiét 1ap cau hinh dién tir; dong thoi, to chirc thuc hién viéc cap nhat thong tin,
dir li€u vé tinh hinh ti€p nhan, giai quyét ho so, tra két qua thu tuc hanh chinh
1én H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh cuia tinh theo quy dinh.

3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam déc S& Khoa hoc
va Cong nghé¢; Thu trudng cac so, ban nganh thudc tinh; Gidm doc Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh va cac t6 chtic, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /... -
Noi nhdn:

- Nhu Biéu 3 (dé t/h);

- Chu tich, cac PCT UBND tinh (d¢ ¢/d);
- Van phong UBND tinh:

+ CVP, cdc Phé CVP (dé tr/kh);

+ Trung tim PVHCC tinh (dé t/h);

+ Phong KGVX (dé t/h);

- Vién thong Kon Tum (dé p/h);

- Luu: VT, KGVX, TTHCC.np.




PHU LUC

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH LINH VU'C SO HU'U TRi TUE THUQC PHAM VI CHUC
NANG QUAN LY CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE TREN PIA BAN TINH

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6: 638 /OD-UBND ngay22thdng 12 nam 2023 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Kon Tum)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH: 03 TTHC

STT Mai s6 TTHC Linh vuc/Tén Thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién

I Linh vwe: S¢ hiru tri tu¢ (03 TTHC)

| 1011937 H34 Thi tuc cap Gidy chimg nhan t6 chirc giam dinh so hiru cong | - S6 Khoa hoc va Cong nghé

nghi¢p - Uy ban nhén dan tinh

) Ap lai Gia ) an td chirc eidm di 5 hitu ¢o - S& Khoa hoc va Cong nghé

) 1011938, H34 Thu. :[uc cap lai Gidy chirng nhan t6 chirc gidm dinh s& hitu cong 7 . g nghe
nghiép - Uy ban nhan dan tinh

) 51 Gia ) an td chirc giam di 5 hitu cd - S6 Khoa hoc va Cong ngh¢

3 1011939 H34 Thu tuc thu héi Gidy chung nhén t6 chic gidm dinh sé hitu cong OC Vv g nghe

nghiép - Uy ban nhén dén tinh

Tong cong: 03 Thu tuc hanh chinh cép tinh (trong dé: 03 thi tuc thudc tham quyén gidi quyét ciia UBND tinh, Chii tich UBND
thue hién tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh)
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PHAN II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO

A. Quy trinh ndi bd cép tinh: 03 quy trinh

I. Linh vwe: S6 hiru tri tué (03 quy trinh)

Quy trinh s6 01: Thii tuc cip gidy chirng nhin té chirc giam dinh sé hiru céng nghiép

Trinh ty
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thuce hién

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thie tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cua cd nhan, to churc.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Trudng hop uy quyén
thi dang ky tai khoan cua nguoi tty quyén).

1.2. S héa hd so TTHC:

Cong chuc, vién chic,
nhan vién ti€ép nhan ho so

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu yéu
cau bd sung hoan thién ho
so/Phiéu tir chdi tiép nhan
gidi quyét ho so/Phiéu

Buwédc 1 e T o dian o otia cdc thanh o Fcfua dm} V1PLarn Vlei‘tgﬁ 0,5 ngay lam viéc kiém soat quy trinh giai
o 1em tra du lieu dien tu cua cac thanh phan I:unﬁc_; tﬂam q }11_1(: vu han quyét hd so (kém theo toan
0 S({' o N N chinh cong tin bd ho so cia TTHC)
+ Phan loai thanh phan ho so can so hoa. Hb so dugc sé hoa tai bude
+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin tiép nhan
trén h¢ thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phyc vy hanh | Linh dao Phong Quan Iy Phiéu kiém soat quy trinh
Bwéc 2 | chinh cong tinh. Duyét ho so va chuyén | Cong ngh¢, S& Khoa hoc | 0,5 ngay lam viéc | gidi quyet ho so (kem theo
chuyén vién xu 1y. va Cong ngh¢ toan bo ho so cua TTHC)
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir - Gui théng bao cho t6
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo | Cong chirc Phong Quan ly chtrc, ca nhin vé két qua
Bwdce3 | phan Mot cilra chuyén dén (ban scan hodc ban | Cong ngh¢, S6¢ Khoa hoc 04 ngay lam viéc xem xét hd so va yeu cau

sao chup).
- Chuyén thong tin tlr ban scan hodc ban sao

va Cong ngh¢

sira d6i, bd sung (néu co).
- Phiéu kiém soat qua trinh




chup sang dit li€u dién tur.

3.2. Xir Iy hé so trén méi trudong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 15i
cua co quan lién quan dugc s6 hoa theo dix
li¢u dién tu, tror phap luat quy dinh khac.

- X4y dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

giai quyét‘ hé so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)

Tham muu, dé xuat Lanh dao phong két qua

- Du thao To trinh.
- Du thao Quyét dinh, Gidy

X VS Cong chirc Phong Quan ly . AN A .
t TTHC ki b d
Budc 4 tg;,l C}uAy © (gui kem cac van ban v du Cong nghé, S& Khoa hoc | 07 ngay lam viéc Ch@g nh?fl va thong bdo
ao lién quan) va Cong nghé - Phiéu kiém sodt qué trinh
' giai quyet ho so (kém theo
toan bo ho so cua TTHC)
Tham muu Ligh dgo 86 trah chy ban nhéy - Dy thao To trinh,
an tinh ra quyét dinh cap Giay chirng nhén to i . £ 4 4
chie giam dinh s¢ hiru cong nghiép va thong | Lanh dao Phong Quan ly C}? u’lfl thr?}?égli}\;e:h%ﬁh’bgéay
BuGe 5 | bio cho Cuc S6 hitu tri tug vé viée cép Gidy | Cong nghé , S¢ Khoa hoc | 03 ngdy lam viée 18 TIdHL va TIORg DA
ching nhén t6 chic giam dinh s& hiru cong | va Cong nghé - Rhleu lilen} soat qua trinh
nghiép (giri kém cdc vin ban va du thao lién giai quyet ho so (kem theo
quan) toan bo ho so cua TTHC)
Trinh Uy ban nhan dan tinh ra quyét dinh cap Dy thao To trinh.
Giay chung nhén t6 chuc gidm dinh s¢ hitu - Dy thao Quyét dinh, Giay
Buée 6 cong nghiép va thong bao cho Cuc S¢ hitu tri | Lanh dao S& Khoa hoc va 02 nedv [am vide ching nhan va thong bao
woc tué vé viéc cap Gidy chung nhan to chirc giam Cong nghé gay C - Phiéu kiém soat qua trinh
dinh s6 hiru cong nghip. giai quyét hd so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)
- Van thu ldy sb phat hanh, lwu trit hd so. Vin the S6 Khoa hoe va To trinh/Dy thao Quyet
Buéc 7 | - Chuyén ho so ra Trung tdm Phyc vy hanh an tr SO BRI e Va1 og ngay lam vigc dinh, gidy chimg nhan va

chinh cong tinh.

Cong ngh¢

thong bdo/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho so




(kém theo toan bo ho so
cua TTHC)

Tiép nhan va ch}lyén hd so: Kiém tra tinh day
du, hop 1€ cua ho so:

- Truong hop h(‘A),so chua dam bao theo quy
dinh thi khong tiép nhan, dong thoi huéng dan
co quan trinh duyét bo sung, diéu chinh kip
thoi.

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién ti€p nhan hé so

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qué/ Phiéu yéu

Buéc8 | Trudng hop hd so dﬁy du theo quy dinh: cua dm} vi lam viéc ‘tai 0,5 ngay lam viéc cu b(f)gsun‘g hoﬂé%n .t}lién 1}6
© Tido nhin vi phat hanh Phidu tié nhin v2 Trung tam Phuc vu hanh so/Phi€u tur choi tiép nhén
- 1p hhan va p at han eutiep nhanva | o iop cong tinh gidi quyét ho so...
xtr 1y ho so
+ Ghi chép va cap nhat vao (phan mém) s6
theo do1 ho so.
+ Chuyén ho so téi Lanh dao Phong xir Iy
, - Lanh dao Phong chuyén hé so cho cong chirc L.a/nh d%o ljhonvg K?Oa S dx o ea
Buge9 chuyén mon giai quyét thu tuc hanh chinh gido - Van xa, Vin phong | 01 ngdy lam vige
Y slatquy - " | UBND tinh
- Kiém tra ndi dung ho so:
+ Truong hop hd so chua hop 18 thi bao céo
Lanh dao phong (kem van ban tra loi). Lanh
de_}o phong trlI}h }anh dao Van phAong cO van Cong chitc Phong Khoa q o
. ban chuyén trd ho so cho Trung tam Phuc vu | . s s s \ N Bén du thao van ban theo
Budc 10 |, , n , A L gido - Van xa, Van phong | 04 ngay lam viéc : A ,
hanh chinh cong tinh. Cong chuc cua Trung , quy dinh va thong bio
A o LA A 4, . 1~ 2% .. 1 x| UBND tinh
tam thong bao dén té chirc, ca nhan dé trd ho
SO.
+ Trudng hop hd so hop 1& 1ap hd so trinh
Lanh dao phong xem xét.
Lanh dao phong xem xét: Noi dung va cac | Lanh dao Phong Khoa , \ o 1.
Bwée 11 | van dé lién quan dén ho so gido - Van xa, Van phong | 02 ngay lam viéc Bin dy thio vén ban theo

+ Néu dat yéu cau, Lanh dao phong thdng

UBND tinh

quy dinh




nhat thi chuyén ho so cho Linh dao Vin
phong UBND tinh xem xét, thdm tra

+ Néu khong théng nhat thi co ¥ kién chi dao,
chuyén lai cho cong chirc thu ly. Cong chirc
chinh stra, hoan thién van ban chuyén hd so
cho Lanh dao Van phong UBND tinh xem
X€t.

Budce 12

Lanh dao Van phong UBND tinh xem
xét: Xem xét vé ndi dung, tinh phap 1y va céc
van dé lién quan khéc cta ho so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong UBND tinh théng
nhét noi dung ho so thi trinh Lanh dao UBND
tinh xem x&t;

+ Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mon thu 1y du thao
vian ban tra 10i co quan trinh duyét (néu thudc
tham quyén Lanh dao Vian phong UBND tinh)
hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky
duyét, ddm bao ban hanh van ban dung thoi
han hen tra.

Lanh dao Van phong
UBND tinh

02 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh

Bwoc 13

Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc co6 y kién khac thi chuyén vién thy ly du
thdo van ban thé hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong UBND tinh hodc Lanh
dao UBND tinh ky duyét.

- Néu ddng y, Lanh dao UBND tinh ky duyét
hd so va chuyén b phin Vin thu 1iy s6 vin
ban.

Lanh dao UBND tinh

02 ngay lam viéc

Vin ban dugc ky theo quy
dinh




Bwoc 14

Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh. Dong thdi luu trir ho so
TTHC dién tr trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh.

Van thu Van phong
UBND tinh

Xac nhan trén phﬁn mém mot cira dién tr, két
thac ho so trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC va thong béo to chirc, c4 nhan dén nhan
két qua.

Cong chirc phong chuyén
mén dugc giao xu ly/
Cong chuc, vién chiec,
nhan vién tiép nhan hd so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5 ngay lam viéc

Vian ban/Quyét dinh (Két
qua giai quyét TTHC duge
ky s6 va luu trit trén trén
Hé théng théng tin giai
quyét TTHC cua tinh)

Vin ban/Quyét dinh (Két
qua giai quyét TTHC duoc
ky s6 va luu trir trén trén
Hé théng théng tin giai
quyét TTHC cua tinh)

Budce 15

Tra két qua cho t6 churc, cd nhan

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan ho so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gi0 hanh chinh

Vin ban/Quyét dinh.... (Két
qua giai quyét TTHC dién
tir duge tra vé tai khoan
ciia to chirc, ca nhan nop
hd so trén céng DVC, hé
thong thong tin giai quyét
TTHC tinh)

- Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duogc giao xtr Iy ¢6
trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 18i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua; Cap nhat
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; Dong thoi chuyén cho can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh duoc biét (thdi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 02: Thii tuc cép lai Gidy chirng nhén t6 chirc giam dinh sé hiru céng nghiép

Trinh ty
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thuce hién

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 churc.
Truong hop td chirc, c4 nhin chua c6 tai
khoan thi tao hodc huéng din ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Trudng hop uy quyén
thi dang ky tai khoan ciia ngudi ty quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién ti€p nhan hd so

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu yéu
cau bd sung hoan thién ho
so/Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so/Phiéu

Budc 1 e T o dian o otia cdc thinh o E:rua dm} V1PLam Vle(}i‘teﬂ 0,5 ngay lam viéc Kidm  sodt quy trinh giai
o 1em tra du lieu dien tu cua cac thanh phan IIl‘urlhg tﬂam q }11,10 vu han quyét hd so (kém theo toan
oso. chinh cong tin bd hd so cia TTHC)
+ Phan loai thanh phan ho so can so hoa. Hb so dugc sé hoa tai budc
+ Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin tiép nhén
trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Tiép nhan hod so tur Trung tdm Phuc vu hanh | Lanh dao Phong Quan ly Phiéu kiém soat quy trinh
Bwéc 2 | chinh cong tinh. Duyét hdé so va chuyén | Cong nghé, S& Khoa hoc | 01 ngay lam viéc | giai quyét ho so (kem theo
chuyén vién xu 1y. va Cong ngh¢ toan bo ho so cua TTHC)
3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo - Gui thong bao cho td
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban chuc, cd nhan vé két qua
sao chup). Cong chire Phong Quin IS xem xét ho so va yéu cau
i &n théne tin tir ba Sc ba ong chuc fhong LQuan Iy stra ddi, bd sung (néu co).
Buée 3 Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao Cong nghé, S& Khoa hoc | 04 ngay lam viée

chup sang dir li¢u dién tu.

3.2. Xir Iy hd so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, x4c minh va ’két qua tra 101
cua co quan lién quan duogc sO hoa theo dir
li¢u dién tu, tror phap ludt quy dinh khac.

va Cong ngh¢

- Phiéu kiém soat qua trinh
gidi quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)
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- X4y dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

- Du thao To trinh.

Tham muu, d& xuit Lanh dao phong két qua o hite Phe "y - Du thao Quyét dinh va
, giai quyét TTHC (giti kém cdc van ban va dy | ~OM8 €hUC 108 Quan 1y NPT Gidy chung nhan
Bwocd | .05 Cong nghé, S6 Khoa hoc | 02 ngay lam viéc P
ao lien quan) va Cong nghé - Phiéu kiém sodt qué trinh
' giai quyet ho so (kém theo
toan bo ho so cua TTHC)
TPan} muu LﬁI}h dao S;é’ tr??h U}’I ban Elhﬁl} - Dy thao T trinh.
daI} tml'l’ ra quet q;ml cap Giay clpﬂmg phar} to ) ‘ o - Dy thao Quyét dinh va
chirc giam dinh s¢ hitu cong nghiép va thong | Lanh dao Phong Quan ly GiAv chite nhan
Budc 5 | bdo cho Cuc S¢ hitu tri tué vé viéc cap Giay | Cong nghé , S6 Khoa hoc | 02 ngay lam vi¢c }_IA, ';g " o
ching nhan t6 chic gidam dinh s& hiru cong | va Cong nghé - Rhleu lf,len} soat qua trinh
nghiép (gii kém cdc van ban va duy thdo lién glal quyet ho sor?(kem theo
toan bo ho so cua TTHC)
quan)
Trinh UBND tinh ra quyét dinh cip Giay Du thdo To trinh.
chimg nhan to chirc giam dinh s¢ hiru cong - Dy thao Quyét dinh va
Buéc 6 nghi€p va thong bao cho Cuc S¢ hiru tri tu¢ v€ | Lanh dao S¢ Khoa hoc va 02 neav lam viee Gidy chung nhan
V%éCNCﬁpAGiﬁ,y cl'll'mg nhén t6 chirc gidm dinh | Cong nghé gay C _ Phiéu kiém soat qua trinh
56 hiru cong nghiép. giai quyét hd so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)
o . T& trinh/ Dy thao Quyét
- Van thu 14y so phat hanh, luu trit ho so. i 3 Gia ) 3
, an . e:y S0 phd anA © S‘ Van thu S& Khoa hoc va S TA o a d;nhAva .C?ay cl}u:ng nhe:m
Budce 7 | - Chuyén ho so ra Trung tdm Phuc vu hanh N ~ 01 ngay lam viéc | /Phi€u ki€m soat quy trinh
g o sYE Cong ngh¢ L1 A X
chinh cong tinh. giai quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)
Tiép nhan va ch}lyén hd so: Kiém tra tinh ddy Cong chtrc, vién chuc, Gidy tiép nhan ho so va
Buées | U hop 1€ cua ho so: nhan vién tiép nhdn ho so | 3 ngy l3m viée hen tra két qua/ Phiéu yéu

- Truong hop hérso chua dam bao theo quy
dinh thi khong tiép nhan, dong thoi hudng dan

cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phyuc vu hanh

cau bo sung hoan thi¢n ho
so/Phi€u tir chdi tiép nhan
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co quan trinh duyét bo sung, diéu chinh kip
thoi.

- Trudng hop hd so diy du theo quy dinh:

+ Tiép nhan va phat hanh Phiéu tiép nhan va
xur 1y ho so

+ Ghi chép va cép nhat vao (phin mém) s6
theo doi ho so.

+ Chuyén ho so téi Lanh dao Phong xir 1y

chinh cong tinh

giai quyét ho so...

Buoc 9

- Lanh dao Phong chqyén hd so cho cong chirc
chuyén mon giai quyét thu tuc hanh chinh.

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa, Van phong
UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

Bwoc 10

- Kiém tra ndi dung ho so:

+ Truong hop hd so chua hop 1é thi bdo cdo
Lanh dao phong (kem van ban tra loi). Lanh
dao phong trinh lanh dao Van phong c6 van
ban chuyén tra hd so cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Cong chirc cua Trung
tam thong bao dén to chirc, ca nhan dé tra hd
SO.

+ Trudng hop hd so hop 1& 1ap hd so trinh
Lanh dao phong xem xét.

Cong chuc Phong Khoa
gido - Van xa, Van phong
UBND tinh

02 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh va thong bao

Buwoce 11

Lanh dao phong xem xét: Noi dung va cac
van dé lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu 051:1, Lanh dao phong théng
nhat thi chuyén hé so cho Lanh dao Van
phong UBND tinh xem xét, tham tra

+ Néy khong thdng nhat thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai cho cong chue thy 1y. Cong chirc
chinh stra, hoan thi¢én van ban chuyén ho so
cho Lanh dao Van phong UBND tinh xem

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa, Van phong
UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh
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XEt.

Buwoc 12

Lanh dao Van phong UBND tinh xem
xét: Xem xét vé ndi dung, tinh phap 1y va céc
van dé lién quan khac cta ho so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong UBND tinh théng
nhét ndi dung hd so thi trinh Lanh dao UBND
tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi co ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thu 1y dy thao
van ban tra 10i co quan trinh duyét (néu thudc
tham quyén Lanh dao Vian phong UBND tinh)
hoac trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky
duyét, ddm bdo ban hanh van ban dung thoi
han hen tra.

Lanh dao Van phong
UBND tinh

01 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh

Bwodc 13

Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hoac cé y kién khac thi chuyén vién thu Iy du
thdo van ban thé hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong UBND tinh hoac Lanh
dao UBND tinh ky duy¢t.

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét
ho so va chuyén b phén Van thu lay so van
ban.

Lanh dao UBND tinh

02 ngay lam viéc

Vin ban dugc ky theo quy
dinh

Budc 14

Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc vu
hanh chinh coéng tinh. Pong thoi luu trit hd so
TTHC dién tr trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh.

Van thu Van phong
UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

Vin ban/Quyét dinh (Két
qua giai quyét TTHC duoc
ky s6 va luu trir trén trén
Hé théng théng tin giai
quyét TTHC cua tinh)
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Xac nhan trén phan mém mot cira dién tir, ket
thuc hd so trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC va thong béo to chirc, c4 nhan dén nhan
két qua.

Cong chuac phong chuyén
moén duge giao xu ly/
Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan hd so
cua don vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Vian ban/Quyét dinh (Két
qua giai quyét TTHC duge
ky s6 va luu trit trén trén
Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh)

Bwoec 15

Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan

Cong chuc, vién chirc,
nhan vién tiép nhan hd so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gi0 hanh chinh

Vin ban/Quyét dinh.... (Két
qua giai quyét TTHC dién
t dugc tra vé tai khoan
ciia to chtic, ca nhan ndp
hdé so trén cong DVC, hé
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh)

- Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mén duoc giao xtr 1y ¢é
trach nhiém gui thong bao hodc vin ban xin 16 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 18 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua; Cap nhat
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; Dong thoi chuyén cho can bo ciia don vi lam
viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh duoc biét (thoi gian hen lai thuc hién khéng qua mét lﬁn).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 03: Thii tuc thu hdi Gidy chitng nhan t6 chirc giam dinh sé hiru cong nghiép

Trinh ty
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thuce hién

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 churc.
Truong hop t6 chic, ca nhin chwa co tai
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Trudng hop uy quyén
thi dang ky tai khoan ciia ngudi uy quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién ti€p nhan hd so

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu yéu
cau bd sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so/Phiéu

Budc 1 e 1 o dian o etia cdc thinh o E:rua dm} V1PLam Vle(}i‘teﬂ 0,5 ngay lam viéc Kidm  sodt quy trinh giai
o 1em tra du ligu dien tu cua cac thanh phan IIl‘urlhg tﬂam q }11,10 vu han quyét hd so (kém theo toan
oso. chinh cong tin bd hd so cia TTHC)
+ Phan loai thanh phan ho so can so hoa. Hb so dugc sé hoa tai budc
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin tiép nhén
trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Tiép nhan hod so tur Trung tdm Phuc vu hanh | Lanh dao Phong Quan ly Phiéu kiém soat quy trinh
Bwéc 2 | chinh cong tinh. Duyét hdé so va chuyén | Cong nghé, S& Khoa hoc | 0,5 ngay lam viéc | giai quyét ho so (kem theo
chuyén vién xu 1y. va Cong ngh¢ toan bo ho so cua TTHC)
3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai lidu dién tir do Bo - Gui thong bao cho to
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban chuc, cd nhan vé két qua
sao chup). Cong chire Phong Quin IS xem xét ho so va yéu cau
i &n théne tin tir ba Sc ba ong chuc fhong LQuan Iy stra ddi, bd sung (néu co).
Buée 3 Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao Cong nghé, S Khoa hoc | 05 ngay lam viée

chup sang dir li¢u dién tu.

3.2. Xir Iy hd so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, x4c minh va ’két qua tra 101
cua co quan lién quan dugc sO hoa theo dir
li¢u dién tu, tror phap ludt quy dinh khac.

va Cong ngh¢

- Phiéu kiém soat qua trinh
gidi quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)
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- X4y dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Budc 4

Tham muu, dé xuat Lanh dao phong két qua
gidi quyet TTHC

+ Trong thoi han 01 thang ké tir ngdy nhan
dugc yéu cau thu hoi Gidy ching nhan t6 chirc
giam dinh s¢ hitu cong nghi€p, tham muu
trinh Uy ban nhan dan tinh ra thong bdo bang
van ban vé yéu cau nay cho to chirc duge cap
Gidy chimg nhan va 4n dinh thoi han 1a 01
thang ké tir ngay ra thong béo dé t6 chirc d6 c6
¥ kién;

+Trén co so xem x¢et y kién ciia cac bén, tham
muu trinh Uy ban nhén dan tinh ra quy¢t dinh
thu hoi Giay ching nhan t6 chirc giam dinh so
hitu cong nghiép hodc quyét dinh tur choi thu
héi Gidy chung nhén t6 chuc gidam dinh s¢
hiru cong nghié€p cho céc bén.

Cong chirc Phong Quan ly
Cong nghé, So Khoa hoc
va Cong ngh¢

45 ngay lam viéc

- Du thao To trinh.

- Du:,théo Thong })éo; ’
Quyét dinh thu hoy/tur choi
thu hoi;

- Phiéu k’iém‘ soat qua trinh
giai quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)

Bwoce 5

Tham muu Lanh dao S¢ trinh Uy ban nhan
dan tinh ra ra thong bao cho t6 chirc dugc cap
Gidy chimg nhéan t6 chirc giam dinh sé hiru
cong nghiép va Quét dinh thu hdi Gidy ching
nhan t6 chitc giam dinh sé hitu cong
nghiép hodc quyét dinh tir chdi thu hoi Gidy
chtng nhén t6 chirc gidm dinh (g kém cdc
van ban va du thao lién quan)

Lanh dao Phong Quan ly
Cong ngh¢ , S& Khoa hoc
va Cong ngh¢

05 ngay lam viéc

- Du thao To trinh.

- Dy thao Thong bao;
Quyeét dinh thu hoi/ttr choi
thu hoi;

- Phiéu kjém soat qua trinh
giai quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)

Bwoc 6

Trinh UBND tinh ra théng bdo cho to chirc
dugc cip Gidy ching nhan to chirc giam dinh
s hiru céng nghiép va Quyét dinh thu hdi
Gidy ching nhdn t6 chic giam dinh s& hitu

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong ngh¢

05 ngay lam viéc

- Dy thao Thong bdo;
Quyeét dinh thu hoi/ttr choi
thu hoi;

- Phiéu kiém soat qu4 trinh
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cong nghiép

giai quyé’t‘h(k) so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)

- Van thu 14y s phét hanh, Iuu trit hd so.

Van thu S¢& Khoa hoc va

T& trinh/ Dy thao Quyét
dinh va Gidy ching nhan

Bwéc 7 | - Chuyén ho so ra Trung tdm Phyc vy hanh N . 0,5 ngay lam viéc | /Phiéu kiém soat quy trinh
’ R . S Cong ngh¢ Y R
chinh cong tinh. giai quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)
Tiép nhan va chuyén hd so: Kiém tra tinh day
dua, hop I¢ cua ho so:
- Trudng hop hd so chua dam béao theo quy
dinh thi khong tiép nhan, dong thoi huéng dan | , . ’ S o ‘
co quan trinh duyét bo sung, diéu chinh kip Cong chtre, vién chuc, Giay tiép nhan ho so va
thoi. nhan vién ti€p nhan ho so hen tra két qua/ Phiéu yéu
Buédc 8 \ A A 4o 1 cua don vi lam viéc tai | 0,5 ngaylam viéc | cau bd sung hoan thién ho
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: ) . AR N
+ Tidp nhan va ohat hanh Phidu tiéo nhan va Trung tdm Phuc vu hanh so/Phiéu tir choi tiep nhan
- 1cp hhah va p at han eutiep nhanva | oo cong tinh gidi quyet ho so...
xtr 1y ho so
+ Ghi chép va cap nhat vao (phan mém) s6
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so téi Lanh dao Phong xir Iy
, - Lanh dao Phong chuyén hé so cho cong chirc L'a’nh da;lo Ifhonvg K?Oa NEETUNA
Budc 9 chuvén mon oidi auvét thi tue hanh chinh gido - Van xa, Van phong | 0,5 ngay lam viéc
Y slalqhy - ' UBND tinh
- Kiém tra ndi dung ho so:
+ Truong hop hd so chua hop 1¢ thi bao céo
Lanh dao phong (kem van ban tra loi). Lanh Co , \
¢ : X 8 . el ong chirc Phong Khoa \ R
Buoc 10 dao phong trinh lanh dgo Vian phong c6 van gido - Van x4, Van phong | 17 ngay lam vi¢c Ban dy thio vin ban theo

ban chuyén tra hd so cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Cong chuc cua Trung
tam thong bdo dén to6 chirc, cd nhan dé tra ho
SO.

UBND tinh

quy dinh va thong bdo
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+ Truong hop ho so hop 1& 1ap ho so trinh
Lanh dao phong xem xét.

Bwoce 11

Lanh dao phong xem xet: Noi dung va cac
van dé lién quan dén ho so

+ Néu dat yéy cég, Lanh dao phong théng
nhat thi chuyén hé so cho Lanh dao Van
phong UBND tinh xem xét, tham tra

+ Néy khong théng nhat thi c¢6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai cho cong chtrc thu 1y. Cong chuc
chinh stra, hoan thién van ban chuyén ho so
cho Lanh dao Van phong UBND tinh xem
x€t.

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa, Van phong
UBND tinh

05 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh

Budce 12

Lanh dao Van phong UBND tinh xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh phap 1y va cac
van dé lién quan khac cta ho so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong UBND tinh théng
nhét noi dung ho so thi trinh Lanh dao UBND
tinh xem x&t;

+ Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mon thu 1y du thao
van ban trd 101 co quan trinh duyét (néu thudc
tham quyén Lanh dao Van phong UBND tinh)
hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky
duyét, ddm bao ban hanh van ban dung thoi
han hen tra.

Lanh dao Van phong
UBND tinh

05 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh

Buwoce 13

Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh d¢ao UBND tinh khong ky duyét
hodc c6 ¥ kién khac thi chuyén vién thy 1y du
thao van ban thé hién v kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong UBND tinh hodc Lanh
dao UBND tinh ky duyét.

Lanh dao UBND tinh

05 ngay lam viéc

Vian ban duoc ky theo quy
dinh
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- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét
hd so va chuyén b phin Vin thu 1dy s6 vin
ban.

Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh. Dong thdi luu trir ho so
TTHC dién tir trén Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh.

Van thu Van phong
UBND tinh

Budce 14
Xac nhan trén phén mém mdt cira dién tir, két
thtic ho so trén HE thong thong tin gidi quyét
TTHC va thong bao to churc, cd nhan dén nhan
két qua.

Cong chirc phong chuyén
moén dugc giao xu ly/
Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan ho so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Van ban/Quyét dinh (Két
qua giai quyét TTHC duoc
ky s6 va luu trir trén trén
Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh)

0,5 ngay lam viéc . .
Van ban/Quyét dinh (Két
qua giai quyét TTHC duge
ky s6 va luu trit trén trén
Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh)

Buée 15 | Tra két qua cho t6 chirc c4 nhan

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan hd so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Vin ban/Quyét dinh.... (Két
qua giai quyét TTHC dién
tt dugc tra vé tai khoan
Gi0 hanh chinh clia to chic, ~ca nhan ndp
hd so trén cong DVC, hé
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh)

- Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chirc, vién chitc phong chuyén mén dugc giao xir 1y 6
trach nhiém gui thong bao hodc vin ban xin 161 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua; Cap nhat
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh; Pong thoi chuyén cho can bo ciia don vi lam
viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dugc biét (thot gian hen lai thyc hién khong qua mdt lﬁn).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

90 ngay lam viéc




