UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 615 /QDB-UBND Kon Tum, ngay 08 thang 72 nam 2023
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét Quy trinh ndi b trong giai quyét thii tuc hanh chinh linh
vuwe Trong trot ap dung trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chire Chinh phu va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét civa, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii
sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdang 11 ndm 2018 ciia Bg
trieong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh
cia Nghi dinh $6 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 591/0D-UBND ngay 28 thang 11 nam 2023 cia Chii
tich (7y ban nhén dén tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban
hanh linh vuc Tréng trot dp dung trén dia ban tinh Kon Tum;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Néng nghiép va Phdt trién néng thon tai To
trinh s6 254/TTr-SNN ngay 05 thdng 12 ndam 2023 vé viéc dé nghi ban hanh Quy
trinh néi bo trong gidi quyét thii tuc hanh chinh linh vuc Trong trot dp dung trén
dia ban tinh Kon Tum.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét 02 Quy trinh ndi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh
linh vuc Tréng trot 4p dung trén dia ban tinh Kon Tum (¢ Danh muc va noi dung
cdc quy trinh kem theo).

Piéu 2. T6 chuc thuc hién:

1. S& Néng nghiép va Phat trién nong thén; Van phong Uy ban nhan dan tinh
phan cong cong chuc, vién chuc thyc hién cac budc xur ly cong viéc quy dinh tai
cac quy trinh ndi bo ban hanh kém theo Quyét dinh nay.



2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phdi hop véi cac don vi lién quan thiét
1ap cau hinh quy trinh dién tir; d6ng thoi to chire thyce hién viée cap nhat thong tin,
dir liéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua tha tuc hanh chinh 1én
Hé thong thong tin giai quyét th tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhéan dan tinh; Giam ddc S& Nong nghiép
va Phat trién nong thon; Giam dc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh va cac
t6 chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh./.

Noi nhgn: _ CHU TICH
- Nhu bicu 3 (dé thuc hién);

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP (d¢ bdo cdo);
- S Nong nghiép va Phat trién nong thon;

- Van phong UBND tinh;

- Trung t&m Phuc vy hanh chinh cong;

- Vién thong Kon Tum (d¢ p/hop);

- Luu: VT, TTHCC.L1L8.




QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 675 /OP-UBND ngay 08 thdng 72 nam 2023
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh Kon Tum)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Linh vwe/Tén Thi tuc hanh chinh Co quan thyc hién

I | Linh vuc Trﬁng trot

Giao quyén dang ky d6i voi giong cdy trong 1a két qua | - SO Nong nghiép va
1 | ciia nhiém vu khoa hoc va cong nghé sir dung ngan sach | Phat trién néng thon
nha nudc - UBND tinh

Quyet dinh cho phép to chic, ci nhan khac st dung | - S& Nong nghiép va
2 | gibng cdy trong dugc bao ho 1a két qua ciia nhiém vu | Phat trién nong thon
khoa hoc va cong ngh¢ str dung ngan sach nha nudc - UBND tinh




PHAN II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO

I. Linh vue Trong trot.
Quy trinh s 1:
Thi tuc: Giao quyén ding ky doi véi giong cdy trong la két qua ciia nhiém vu

khoa hoc va cong nghé swr dung ngdn sach nha nwéc (Ma TTHC: 1.012074.H34)

. Thoi
Trinh . ‘A .
tu thuc Noi dung cong viéc Trach nhigm| gian Két qua/san pham
Al ’ & cong vie thuc hién | thuc 1 P
hién ‘n
hién
1.1.Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tu:
+ Kiém tra tai khoan cia ca
nhan, t6 chirc. Truong hop t6
chttc, ca nhan chua co tai Gidy tiép nhan hd so va
khoan thi tao hodic huéng dan hen tra két qua/ Phiéu yéu
ding ky trén Cong DVCQG. | Cong chuc, cau bo sung hoan thién hd
(Lvu y: Truong hop uy| nhan vién so/ Phiéu tir chdi tiép
Budre quyén thi ding ky tai khoan | tiép nhan hd 0.5 nhan giai quyét hd so/
1 clia ngudi uy quyén). so tai Trung N ’21 Phiéu kiém soét quy trinh
1.2. 6 hoa hd so TTHC: tam Phuc vu | "2V | giai quyét hd so (kém
+ Kiém tra dir liéu dién t | hanh chinh theo toan bo hd so cua
ctia cac thanh phan ho so. cong TTHC)
+ Phan loai thanh phan ho so - H6 so dugce sb hoa tai
can sb hoa. budc tiép nhan.
+ Scan hoic sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s tai liéu dé chuyén
cho bg phan xur 1y.
Lanh dao
Phong
e n A \ n Thanh tra - e L2 , N
, | Tiép nhan ho so tir Trung tam , z Phiéu kiém soat quy trinh
Buoc . , o Phap che; 0,5 Y .
Phuc vy hanh chinh va phan . .| giai quyét ho so(keém theo
2 . . , n Chi Cuc ngay R
cong cong chure thuc hién. A toan bd ho so)
Trong trot
va Bao vé
thuc vat
3 2 .| Cong chuc - Phiéu kiém soat qu
, | Thu ly ho so, kiém tra noi g\ . p ‘Aq y
Budc dune ttme thanh phin hd so- Phong 4 | trinh gidi quyét ho so
3 . P " | Thanhtra- | ngay | (kém theo toin bd hd so)
Phap ché; - To trinh cia Chi cuc




Chi Cuc Tréng trot va Bao vé thuc
Trdng trot vat trinh S& Nong nghiép
va Bao vé va Phat trién nong thon
thuc vat dé nghi Uy ban nhan dan
tinh Quyét dinh giao
quyén ding ky bao ho
giong ciy trong cho t6
chirc, ca nhan. (kém theo
Dy thao Quyét dinh )
- Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
Lanh dao (ken‘q the‘o toar} bo hq S0)
R - To trinh cia Chi cuc
Phong A \ A
Thanh tra Trong trot va Bao vé thuc
Buwée | Trinh 1lanh dao Chi Cuc ] A vat trinh S& Nong nghiép
N NS - Phap che; 01 : A A A
4 Trong trot va Bao vé thuc vat . .| va Phat trién ndéng thoén
Chi Cuc ngay | .» - R
A dé nghi Uy ban nhan dan
Trong trot , % . .
NS tinh  Quyét dinh giao
va Bao vg uyén dang ky bdo ho
thuc vat q'Ay A & \ Y :
giong cay trong cho to
chirc, ca nhan. (kém theo
Dy thao Quyét dinh )
- Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bd hd so)
- To trinh cia Chi cuc
C‘huy?n Ho sg cho L‘anh dacz Vin thu Chi Tfong trot Ya BAao vé thgc
Buge | V2 cong chac  Phong Ké Cuc Trdn 0.5 vat trinh S& Nong nghiép
hoach — Tai chinh; S& Nong T qg "~ | va Phat trién nong thon
5 S trotvaBao | ngay | .x .. - >
nghi¢p va Phat trién noéng | | . dé nghi Uy ban nhan dan
A vé thuc vat , Z ) .
thon tinh Quyét dinh giao
quyén ding ky bao ho
giong ciy trong cho t6
chirc, ca nhan. (kém theo
Dy thao Quyét dinh )
Lanh dao va - Phiéu kiém soat quy
cong chure trinh giai quyét hd so
Phong K¢é (kém theo toan bo ho so)
, | Trinh Lanh dao S& Nong | hoach - Tai - To trinh cia S& Nong
Buwoc Cn . , .2 n , ) 05 A . , .2 n
6 nghi¢p va Phat trién ndéng | chinh; So ned nghi¢p va Phat trién nong
thon Nong 8 | thon dé nghi Uy ban nhan
nghi¢p va dan tinh Quyét dinh giao
Phat trién quyén ding ky bao ho

nong thon

gidng cay trong cho to




chirc, ca nhan. (kém theo
Dy thao Quyét dinh )

- Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
(kém theo toan bd hd so)

Van thu So - To trinh cua S& Nong
, . N h.,\ \ Ph, t <A A
Buwéc | Chuyén HO6 so cho Van N.oAng . 0,5 ngA 1P Ava . E}t rien IlOl;lg
7 hong Uy ban nhan dan tinh nghicp va nga thon dé nghi Uy ban nhan
phong Ly Phat trién | 27 | dan tinh Quyét dinh giao
nong thén quyén ding ky bao ho
giong ciy trong cho t6
chire, ca nhan. (kém theo
Dy thao Quyét dinh )
. i P To trinh, du thao van ban
g,Bl:D tinh xem xét, quyet UBND tinh 1% lién quan (kém theo toan
m ngay b6 hd so ciia TTHC)
Lanh dao |
8.1.Phan cong xir Iy HO so Phong ned Toan bd hd so
NNTN&MT | "84
8.2 Tham dinh- d¢ xuat
a) Cap nhat thong tin, dir liéu
dién tu
- Kiém tra thong tin trén tai
liéu dién tor (ban scan hoac
3 hup).
ban sao;: up)A C Du thao Van ban tra
- Chuyén thong tin tr ban . S £
s 101/Quyét dinh (duoc sb
scan hodc ban sao chup sang , oA men
o em aen A, hoa theo dir 1iéu di¢n tur);
.| dir ligu dién tr (n€u co). A A an ez
Buoéc . . a ; .. -Dtr liéu dién tur cua giay
b) Xtr ly hdo so trén moi . e As A
8 . M to phai c6 to1 thi€u cac
truong di¢n tu . N N
X, s R L . truong thong tin (Ma loai
- Két qua tham tra, xac minh Chuyén v A ,
| 1A T A . 5,5 | gidy to; SO dinh danh ctua
va két qua tra 101 cua co quan | vién Phong ey |t chite ¢4 nhan: Tén eid
lién quan duoc s6 héa theo | NNTN&MT &4y ’ glay

dir liéu di¢n tu, trr phap luat
quy dinh khéc.

- Xay dung dy thao két qua
gidi quyét TTHC dién tor
trinh 1anh dao phé duyét.
Truong hop hd so chua du
diéu kién giai quyét, chuyén
vién Nhap phiéu bd sung hd
so/Van ban dé nghi 1am rd.
Hb so ¢ trang thai "Chd b
sung"

td; Trich yéu nodi dung;
Tho1i han ¢6 hiéu luc cua
gidy to; Pham vi c6 hiéu
luc; Cac thong tin dit li€u
khac theo phap luat
chuyén nganh)




Dy thao Van ban tra
16i/Quyét dinh (dugc sd
hoa theo dit 1iéu dién tur);

-Dit liéu dién tir cua gidy
to phai co tbi thiéu cac
truong thong tin (Ma loai

Lanh dao E o @A g ,
8.3. Duyét va trinh ho so Phong N 221 ﬁ; acyh;['r(i’ cséonilgr? (ril%r;h ciga
NNTN&MT | "84 | 0 €7 w4 I, 50 81y
to; Trich yéu ndi dung;
Tho1i han ¢6 hi€u luc cua
gidy to; Pham vi c6 hiéu
luc; Cac thong tin dir liéu
khac theo phap luat

chuyén nganh)
- . . Lanh dao \ S , ,
8.4. Lanh dao Van phong B . 2 |Du thiao Van ban tra

xem xét cho ¥ kién Vanphong |, o | 1i/Quyét dinh

Y UBND tinh | &% e

8.5. Lanh dao UBND tinh | Lanh dao 1 Dy thao Van ban tra

xem xét, quyét dinh UBND tinh | ngdy | 10i/Quyét dinh
) ) - S L 1oi Z
8.6. Van thu LAy sé van ban ;’1‘;‘:}11 ban tra 161/Quyet
gii két qua ra Trung tam. (Két Wi eidi quvét
Pong thoi lwu trit hé so| Vanthu 0,5 TTHC guorc kg, o V(; l}Llru

TTHC dién tur trén Hé théng UBND tinh | ngay DA Y R A

A . £ trit trén trén HE thong
thong tin gidi quyét TTHC o . £
ctia tinh thong tin gidi quyéet

' TTHC cua tinh)
Cong chirc, - Két qua giai quyét
vién chifc, TTHC  (Két qua giai

: , han vié ét TTHC dién t¢
, | Tra két qua cho to6 chuc, ca I} an Ylen » | Theo qt}ye A - ¢ dn?n u?du(_ycxz
Budc A . A 1. ti€ép nhan ho .. | tra vé tai khoan cua to
nhan va thu phi, 1€ phi theo : phicéu , s tA A A
9 uy dinh (néu ¢6) so tai Trung hen chuc, cd nhan ndp ho so
quy @ ' tam Phuc vu : trén cong DVC, hé thong
hanh chinh thong tin gidi quyét
cong tinh TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngdy 1am viée trudc ngay hét han, cong
chue, vién chirc phong chuyén mon dugc giao xur 1y ¢o6 trach nhiém gui thong bao hoac
van ban xin 18i dén t6 chiic, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua; cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thii
tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khong
qua mot 1an) - don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 ¢ trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

24 ngay




Quy trinh so6 2:
Thi tuc: Quyét dinh cho phép té chirc, cd nhin khdc siv dung giong cdy trong
dwoc bio hé la két qua ciia nhigm vu khoa hoc va cong nghé siv dung ngan sdich nha

nwéc (Ma TTHC: 1.012075.H34)

Trinh . Thoi
tw Trach ian
’ N§i dung cong viéc nhiém & Két qua/san pham
thuce ’ ’ t thue
N thuc hién N
hién hi¢n
1.1.Kiém tra, xac thuc tai Gidy tiép nhan ho so va hen
khoan dién tu: tra két qua/ Phiéu yéu ciu bd
+ Kiém tra tai khoan cua sung hoan thién hd so/ Phiéu
c4 nhan, to chirc. Truong tir chdi tiép nhan giai quyét ho
hop 6 chtrc, ca nhan chua so/ Phiéu kiém soat quy trinh
c6 tai khoan thi tao hodc giai quyét ho so (kém theo
huéng dan dang ky trén | . , toan bo ho so ctia TTHC)
2 ., | Cong chuc, N L., . ,
Cong DVCQG. (Luu y: nhén vien - H6 so dugc so hoa tai budce
Truong hop Gy quyén thi | ., . tiép nhan.
. L. ; , tiép nhan 1/4
, | dang ky tai khodn cua X . .
Buéc ngudi iy quyén) ho sotai | ngay
1 . s Trung tam | lam
1.2. Sé héa hd so TTHC: 8 "
.2 o en aem s Phuc vu viéc
+ Kiém tra dir liéu dién tir | | . .
s PO hanh chinh
cua céc thanh phan ho so. oo
+ Phén loai thanh phan hd &
s0 can s6 hoa.
+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén
hé théng
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bg phan xur 1y.
Lanh dao Phiéu kiém so4t quy trinh giai
Phong quyét hd so(kém theo toan b
Tiép nhan hd so tir Trung | Thanh tra- | 1/4 | hd s0)
Bude | tim Phuc vu hanh chinh | Phap ché; | ngay
2 va phan cong cong chuc | Chi Cuyc lam
thuc hién. Tréng trot | viéc
va Bao vé
thuc vat
Cong chuce - Phiéu kiém soat quy trinh
) .2 .. Phon iai quyét hd so (kém theo
Thu 1y ho so, kiém tra noi g 01 & . qA M | (
Buoe | dung timg thanh phin hd | AN A= o, | t0dn bO RO s0)
3 <" g umg P Phép ché; 1§my - T& trinh cta Chi cuc Trong
' Chi Cuc vice trot va Bao vé€ thuc vattrinh
Trong trot " | S& Nong nghiép va Phat trién
va Bao v¢ néng thén d& nghi Uy ban




thuc vat nhan dan tinh Quyét dinh cho
phép khai thac, sir dung gidng
cdy trong hodc tra 10i bing
van ban va néu ro 1y do (kém
theo Dy thao Quyét dinh)
- Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém theo
Lanh dao toan bo hd S0)
Phong - To trinh cta Chi cuc Trong
Budre Trinh lanh dao Chi cuc | Thanh tra- 01 |trot va Bao vé thuc vat trinh
4 Trdng trot va Bao vé thuc | Phap ché; | ngdy | So Nong nghiép va Phat trién
vat Chi Cuc lam | nong thén dé& nghi Uy ban
Tréng trot | viéc | nhan dan tinh Quyét dinh cho
va Bao v¢ phép khai thac, sir dung gidng
thuc vat cdy trong hodc tra 10i bing
van ban va néu rd 1y do (kem
theo Dy thao Quyét dinh)
- Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém theo
toan bo ho so)
Chuyén Hb so cho Lanh | Van thu - 1o t‘r 1nhq cuaA Chi CUCA Tr(?ng
A , . ) 1/4 | trot va Bao vé thuc vat trinh
, | dao va cong chirc Phong | Chi Cuc . s an D L2
Budc |, o, - N ngay | S& Nong nghi¢p va Phat trién
K¢ hoach - Tai chinh; S& | Trong trot N . . N -
5 n n ATt g L iR <. | lam | nong thon dé nghi Uy ban
Nong nghiép va Phat trién | va Bao vé A N gn X 4
. > R viéc | nhan dan tinh Quyét dinh cho
néng thon thuc vat ) C o, \ X
phép khai thac, st dung giong
cdy trong hodc tra 10i bang
van ban va néu 10 1y do (kem
theo Du thao Quyét dinh)
Lanh dao - .}).hleu Elerri soat q}ly trinh
R gidi quyet ho so (kém theo
va cong LA LA
) toan bg ho so)
chuc s , . A
Phone K& o1 | To trinh cia S& Nong
, | Trinh Lanh dao S& Nong & .. . | nghiép va Phat trién nong
Buéc A S hoach - Tai | ngay R - A 1n
nghi¢p va Phat trién ndng , , N thon dé nghi Uy ban nhan dan
6 A chinh; S¢ | lam | | L. , :
thon . .. | tinh Quyét dinh cho phép khai
Nong viec ) , A A P
A thac, st dung giong cay trong
nghi¢p va ey tae 1y - TN
L2 hodc tra 161 bang van ban va
Phat trién Ao 1 \
160 thon néu ro 1}{ do (kém theo Du
& thio Quyét dinh)
| Chuyén Hb so cho Van Vian tAhlr So l/fl —'?hleu }’qerri soat q}ly trinh
Budce . : NP Nong ngay | gidi quyet ho so (kém theo
phong Uy ban nhin dan A N AT A
7 tinh nghi¢p va | lam | toan bg ho so)
Phat trién | viéc |- TO trinh cia Sé Nong
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nong thon

nghiép va Phat trién nong
thon d& nghi Uy ban nhan
dan tinh Quyét dinh cho phép
khai thac, sir dung giéng ciy
trong hodc tra 10i bang vin
ban va néu rd 1y do (kém theo
Dy thao Quyét dinh)

3 T¢ trinh, du thio van ban
Budéc | UBND tinh xem xét,| UBND Ngay | lién quan (kém theo toan b§
8 quyét dinh tinh lam | hd so ciia TTHC)
viéc
N 1/4 | Toan bd ho so
$.1.Phan cong xir Iy Ho | "amndao |y '
SO Phong lam
NNTN&MT | .,
viéc
8.2 Tham dinh - d¢ xuat Dy thao Van ban tra 10i/Quyét
a) Cap nhat thong tin, dir dinh (duoc s6 hoa theo dit liéu
liéu dién tr dién tr);
- Kiém tra thong tin trén -Dit liéu dién tir cia gidy to
tai liéu dién tir (ban scan phai co tbi thiéu cac trudong
hodc ban sao chup). thong tin (M4 loai gidy to; S6
- Chuyén thong tin tir ban dinh danh cia t6 chic ca
scan hodc ban sao chup nhan; Tén gidy to; Trich yéu
sang dir liéu dién tr (néu ndi dung; Thoi han c6 hiéu
co). luc cua giéy to; Pham vi co
b) Xu ly hd so trén méi hi¢u lyc; Cac thong tin dir liéu
truong dién tur khac theo phap luat chuyén
: Ket q‘ué A’thémqtra,q xa'}g Chuyén 0} nganh)
minh va két qua tra 1o1| ., R ngay
cua co quan lién quan vien Phong lam
L1, o 1.n | NNIN&MT . n
duoc so0 hoa theo dir liéu viéc
dién tr, tror phap luat quy
dinh khac.
- Xay dung du thao két
qué giai quyét TTHC dién
te trinh 1anh dao phé
duyét.
Truong hop hd so chua
du diéu kién giai quyét,
chuyén vién Nhap phiéu
bd sung hd so/Vin ban dé
nghi lam 3. H6 so &
trang thai "Cho bo sung"
8.3. Duyét vatrinhhdso | Lanhdao | 0,5 |Du thao Vin ban tra 10i/Quyét
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Phong | ngay | dinh (dugc s6 hoa theo dir lidu

NNTN&MT | lam | dién tr);

viéc |- Dir lidu dién tir cia gidy to
phai co tbi thiéu cac trudong
thong tin (M3 loai gidy to; SO
dinh danh cua td6 chirc ca
nhan; Tén gidy to; Trich yéu
ndi dung; Thoi han c¢é hiéu
luc cta gidy to; Pham vi c6
hiéu luc; Cac thong tin dir liéu
khac theo phap luat chuyén
nganh)
Lanhdao | 0,5 |Du thdo Vian ban tra 10i/Quyét
8.4. Lanh dao Van phong | Van phong | ngay | dinh
xem xét cho ¥ kién UBND lam
tinh Viéc
) 7 Lanh dao O,\S Du thao Van ban tra 161/Quyét
8.5. Lanh dao UBND tinh ngay | dinh
xem xét ét dinh UBND 12
-quyétdin o |
viéc
8.6. Van thu Lay s6 vin Vin ban tra 10i/Quyét dinh
ban giri két qua ra Trung vinte | 4 (Két qua giai quyét TTHC
tam. Pong thoi luu trit ho ngay | duoc ky s6 va luu trit trén trén
n o .n_ vin| UBND N N S N £
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Cong chirc, Quyét dinh thu hoéi/ hodc vin
nhan vién ban xin 16i (néu hd so qua
tiép nhan Theo han)
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Phuc vu chuc, cd nhan ndp ho so trén
hanh chinh cong DVC, hé thong thong tin
cong giai quyét TTHC tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viée trudc ngay hét han, cong
chure, vién chirc phong chuyén mon dugc giao xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao hoac
van ban xin 18i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua; cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thii
tuc hanh chinh; dong thdi chuyén cho can bo tiép nhan biét (thoi gian thyc hién khong
qua mot 1an) - don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 ¢ trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: ‘

7 ngay lam viéc




