UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 518 /QD-UBND Kon Tum, ngay 25 thang /0nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi b trong giai quyét thii tuc hanh chinh
linh vuc hoat dong khoa hgc va cong nghé¢ thugc pham vi chirc niang quén ly
cia S& Khoa hgc va Cong ngh¢ trén dia ban tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt Sva doz b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt T chirc Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 niam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngdy 06 thing 12 ndm 2021 cia
Chinh phii sira d6i, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé6 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bé
triwong, Chii nhiém Van phong Chinh phit vé huéng dan thi hanh mét sé quy
dinh cua Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mét cira, mot cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 41 3/0OD-UBND ngay 12 thang 9 nam 2023 cua Uy
ban nhdn dan tinh vé viéc cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh;
thit tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung; thi tuc hanh chinh bdi bé trong cdc linh
viee: an toan birc xa va hat nhan; hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ thuoc pham
vi chirc nang quan ly cua So Khoa hoc va Cong nghé trén dia ban tinh; Quyet
dinh s6 462/0D-UBND ngay 29 thang 9 nam 2023 cua Uy ban nhan dan tinh vé
viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sica doi, bo sung trong linh vuc
hoat dong khoa hoc va cong nghé thuoc pham vi chirc nang quan ly cua So
Khoa hoc va Cong nghé trén dia ban tinh;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh s6
40/TTr-SKHCN ngay 27 thang 9 nam 2023 vé viéc dé nghi ban hanh quy trinh
noi bo thwc hién thu tuc hanh chinh nganh khoa hoc va cong nghé thuéc tham
quyén gidi quyét ciia co quan hanh chinh nha nuée cdc cdp trén dia ban tinh
Kon Tum; To trinh s6 44/TTr-SKHCN ngay 05 thang 10 nam 2023 vé viéc dé
nghi phé duyét quy trinh néi bé trong gidi quyét thi tuc hanh chinh linh viee
hoat dong khoa hoc va cong nghé thuoc pham vi chiuc nang quan Iy cua So
Khoa hoc va Cong nghé trén dia ban tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét thii tuc hanh chinh linh
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vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc pham vi chirc nang quan ly cia So
Khoa hoc va Cong ngh¢ trén dia ban tinh (co Danh muc va néi dung quy trinh
kem theo).

Piéu 2. T6 chuc thyc hién

1. S& Khoa hoc va Cong ngh¢; Van phong Uy ban nhéan dan tinh c6 trach
nhiém phan cong can bg, cong chirc, vién chirc thuc hién cég budc xu ly cong
viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi bo ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

~ 2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phéi hop voi cac don vi ¢6 lién quan

thiét lap géu hinh dién,tfx; dong thot, to phﬁp thuc hiéI} viéc cap nhat thong tin,
dir liéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét ho so, tra két qua thu tyc hanh chinh
1én HE thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh cda tinh theo quy dinh.

Di,éu 3: Quyét dinh nay co6 hi¢u lyc thi hanh ké tu ngay ky ban hanh va
thay thé: Quy trinh q@i b so ,6, 808,809,500 11,50 16,50 17, s0 18, tai khoan I
muc B phén I Quy¢t dinh s6 615/QD-UBND ngay 25 thang 11 nam 2021 cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo trong giai
quyet thu tuc hanh chinh nganh Khoa hoc va Cong ngh¢ thu¢c tham quyén giai
quyét ctia co quan hanh chinh nha nuéc cac cip trén dia ban tinh Kon Tum.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc Sé Khoa hoc
va Cong nghé; Thu trudng cac so, ban nganh thudc tinh; Giam déc Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh va céc td churc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. - /.o
Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4 (dé t/h);

- Chu tich, cac PCT UBND tinh (¢ ¢/d);
- Van phong UBND tinh:

+ CVP, cac Phé CVP (dé tr/kh);

+ Trung tim PVHCC tinh (dé t/h);

+ Phong KGVX (dé t/h);

- Vién thong Kon Tum (dé p/h);

- Luu: VT, KGVX, TTHCC.Lnp.

A

“Lé Ngoc Tuin



PHU LUC

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH TRONG LINH HOAT PONG KHOA HQOC VA CONG
NGHE THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE TREN PIA BAN TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 518 /OP-UBND ngay25 thang/0nam 2023 ciia Chii tich Uy ban nhédn dén tinh Kon Tum)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. Thii tuc hanh chinh lién théng thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan tinh, Chi tich Uy ban nhén dén tinh thuc
hién tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh: 04 TTHC

STT Mai s6 TTHC Linh vuc/Tén Thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién
I Linh vuec: Hoat dong khoa hoc va cong nghé (04 TTHC)

Cong nhéan két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé | - S6 Khoa hoc va Cong nghé

1 1.011812.000.00.00.H34 4 A A o ,
do t6 churc, ca nhan tu dau tu nghién ctru. - Uy ban nhan dan tinh

Hb tro kinh phi, mua két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién | - S Khoa hoc va Cong nghé

2 1.011814.000.00.00.H34 | . 2y, a A A, ,
cong nghé do t6 chirc, ca nhan ty dau tu nghién cuu. - Uy ban nhan dan tinh

) . = - S& Khoa hoc va Cong ngh¢
3 1.011815.000.00.00.H34 | Mua sang ché, sang kién. , o
- Uy ban nhan dan tinh

Thu tuc hd tro kinh phi hodc mua cong nghé duoc t6 chire, ca nhan
4 1.011816.000.00.00.H34 | trong nudc tao ra tir két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién
cong nghé dé san xuat san pham qudc gia, trong diém, cha luc.

- S6 Khoa hoc va Cong nghé
- Uy ban nhén dan tinh

B. Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé thuc hién tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh coéng tinh: 07 TTHC

STT Mai s6 TTHC Linh vuce/Tén Thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién
I Linh vue: Hoat dong khoa hoc va cong nghé (07 TTHC)
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Tha tuc dang ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé khong stir dung ngan sach nha nudc.

1 1.011818.000.00.00.H34 S¢ Khoa hoc va Cong nghé

Tha tuc dang ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cép tinh, cip co sé sir dung ngan sach nha nuée va nhiém vu
2 1.011820.000.00.00.H34 | khoa hoc va cong nghé¢ do quy cuia Nha nudc trong linh vyc khoa | S& Khoa hoc va Cong nghé
hoc va cong nghé tai tro thudc pham vi quan 1y cua tinh, thanh phd
tryc thude trung vong.

Thi tuc dang ky thong tin két qua nghién ctiru khoa hoc va phat
3 1.011819.000.00.00.H34 | trién cong nghé dugc mua bang ngin sach nha nudc thudc pham vi | S& Khoa hoc va Cong nghé
quan 1y cua tinh, thanh phd tryc thudc trung wong.

Thi tuc cip Gidy ching nhan ding ky hoat dong lan dau cho t6

4 1.001786.000.00.00.H34 chirc khoa hoc va cong nghé

S¢ Khoa hoc va Cong nghé

Thi tuc thay doi, b6 sung ndi dung Gidy ching nhan dang ky hoat

> 1.001747.000.00.00.H34 dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé

S¢ Khoa hoc va Cong nghé

Thu tuc cép Giéy chirng nhan hoat dong lan dau cho vin phong dai

6 1.001716.000.00.00.H34 dién, chi nhanh cta td chirc khoa hoc va cong nghé

S¢ Khoa hoc va Cong nghé

Thu tuc thay doi, b6 sung nodi dung Giéy chiing nhan hoat dong
7 1.001677.000.00.00.H34 | cho van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong | S6 Khoa hoc va Cong nghé
nghé

Téng cong: 11 TTHC (trong dé: 04 TTHC thudc tham quyén gidi quyét ciia UBND tinh, Chii tich UBND tinh; 07 TTHC thudc tham
quyén gidi quyét ciia So Khoa hoc va Céng nghé thuwc hién tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh)
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PHAN II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BQ

A. Quy trinh ndi bd thudc thAm quyén gidi quyét cia Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhéin dan tinh thwc hién tai
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh: 04 quy trinh

I. Linh vue: Hoat dong khoa hoc va cong nghé (04 quy trinh)

Quy trinh s6 01: Thi tuc Cong nhin két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé do t6 chirc, ca nhan ty dau tw

nghién ciru.

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc hién

Két qua/san phim

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiém tra téiq khoan cua ca nhéan, to chic.
Truong hop t6 chirc, ca nhén chua co tai
khoan thi tao hodc hudéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop uy quyén
thi dang ky tai khoan ctia ngudi iy quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién ti€p nhan ho so

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu yéu
cau b6 sung hoan thién ho
so/Phiéu tir chéi tiép nhan
gidi quyét hd so/Phiéu

Buéce 1 s e T T die o ot cie thanh o %ua d()’ri V1PE,1m V1¢;‘t2ﬁ 0,5 ngay lam viéc Kidm  soat quy trinh giai
o 1€m tra du lieu dien tu cua cac thanh phan lIl'unhg tAam 7 1Lilc vu han quyét hd so (kém theo toan
osoe. chinh cong tin bd hd so clia TTHC)
+ Phan loai thanh phan ho so can so hoa. . Hb so duoc sb hoa tai budc
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin tiép nhéan
trén h¢ thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phyc vy hanh | Lanh dao Phong Quan Iy Phiéu kiém soat quy trinh
Buwéc 2 | chinh cong tinh. Duyét hdé so va chuyén | khoa hoc, S Khoa hoc va | 01 ngay lam viéc | giai quyét ho so (kem theo
chuyén vién xu 1y. Cong ngh¢ toan bo ho so cua TTHC)
3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir Cong chirc Phong Quan ly - Gui thong bao cho to
Bu6c3 |- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo | khoa hoc, S& Khoa hoc va | - 03 ngay lam viéc | chite, ca nhan vé két qua

phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban

Cong nghé

xem xét hd so va yéu cau




sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dit li€u dién tur.

3.2. Xir Iy hd so trén méi truwong dién tir

- Két qua tham tra, x4c minh va ’két qua tra 1o1
cua co quan lién quan dugc s6 hoa theo dix
li¢u dién t, tror phap luat quy dinh khac.

- Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién t trinh 1anh dao phé duyét.

stra ddi, bd sung (néu co).
- Phiéu kiém soat qua trinh
gidi quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)

Tham muu, dé& xuét Lanh dao phong trinh Lanh
dao S¢ thanh 1ap HOi dong dénh gia cong nhéan

Cong chic Phong Quan ly

- Dy thédo Quyét dinh thanh
1ap Hoi dong

Buoc 4 két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién klloa hQC’ASO Khoahocva | 02 ngay lam viée | - E’l}iéu liiémk soat qgé trinh
cong nghé Cong nghé giai quyet ho so (kém theo
i toan bo ho so cua TTHC)
Xem xét trinh lanh dap S¢ thanh 1ap Hoi déng Lanh dao Phe i K iéDli:{t@hia((i)é(guyet dinh thanh
Bude 5 danh gia cong nhan két qua nghién ctru khoa kflm b 40 3¢ (;éf Qﬁan Y 0.5 noav I3 o P Lz & . o
woc hoc va phat trién cong nghé. 102 hoc, S0 Khoa hoc va ,J Ngay lam viee | - .Pl.neu lilemk soat qua trinh
Cong nghé giai quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)
Thanh 14p Hoi dong danh gia cong nhan két P
qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong ;ﬁQuyet dinh thanh lap Hoi
A on
) nghé. Linh dao S& Khoa hoc va i ia S
Budc 6 Céng nghé 01 ngay lam viéc | - Phiéu kiém soat qua trinh
' gidi quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)
T chuc hop Hoi1 déng danh gia cong nhan két Hoi ddne tr vin/ Phe - Bién ban hop Hoi d@)ng
5 hu\ l:[' kh h \ hrtt + R A Ql Ong va Ong ) e .2 , , \
Buge 7 | Aua NEHICH CUL K04 HOC va phdt tieh cong Quan ly khoa hoc, So| 05 ngay lam viéc Phicu kiém soét qua trinh

nghé.

Khoa hoc va Cong ngh¢

giai quyét hd so (kém theo
toan bo ho so cua TTHC)




Tham muu Lﬁnh dao So trinh UBND tinh
cong nhan két qua nghién ctru khoa hoc va

Lanh dao Phong Quan ly

- Du thao To trinh.
- Dy thao Quyét dinh cong
nhan.

Buwédc 8 o A A R 1, A khoa hoc, S& Khoa hoc va | 02 ngay lam viéc L
phat trién cong ngh¢ do t6 chire, ca nhan ty Céng nghé - Phiéu kiém soat qua trinh
dau tu nghién curu. ' giai quyét ho so (kém theo
toan bé ho so ciia TTHC)
- T trinh.
Trinh UBND tinh phé cong nhén két qua - Dy thao Quyét dinh cong
i nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé | Lanh dao S¢ Khoa hoc va N A nhan.

Budc 9 do td chirc, c4 nhan tu dau tu nghién clru. Cong nghé 02 ngay lam vice - Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so (kém theo
toan bé hé so ciia TTHC)

o . T& trinh/Dy thao Quyét
’ - Vin txhu’ 1§y s6 phat ha‘mli, I trit ho 0. Vin the S6 Khoa hoc v o d{nh/Ph}éu kiém sodt quy

Budc 10 | - Chuyén ho so ra Trung tim Phuc vu hanh Cong nghé 01 ngay lam viéc | trinh giai quyét ho so (kem

chinh cong tinh. ; theo toan bo ho so cua

TTHC)

Tiép nhan va chuyén hd so: Kiém tra tinh day

da, hop I¢ cua ho so:

- Truong hop ho so chua dam bao theo quy

dinh thi khong tiép nhan, dong thoi huéng dan o .

co quan trinh duyét bo sung, diéu chinh kip Cong chuc, vién chic, Gidy ti€p nhan ho so va

thoi. nhan vién ti€ép nhan ho so hen tra két qua/ Phi¢u yéu
Buwoc 11 cua don vi lam viéc tai | 0,5 ngay lam viéc cau bod sung hoan thién hd

- Trudng hop hd so dy du theo quy dinh:

+ Tiép nhan va phat hanh Phiéu tiép nhan va
xtr 1y ho so

+ Ghi chép va cap nhat vao (phan mém) s6
theo doi ho so.

+ Chuyén hd so t6i Lanh dao Phong xir Iy

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

so/Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyéet ho so...
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Bwoc 12

- Lanh dao Phong chqyén hd so cho cong chirc
chuyén mon giai quyét thu tuc hanh chinh.

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa, Van phong
UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

Bworc 13

- Kiém tra ndi dung ho so:

+ Trudng hop hd so chua hop 16 thi bao céo
Lanh dao phong (kem van ban tra loi). Lanh
dao phong trinh 1anh dao Van phong c6 van
ban chuyén tra hd so cho Trung tim. Cong
chtrc ctia Trung tdm thong bao dén to chirc, ca
nhan dé tra ho so.

+ Truong hop ho so hop 1¢ 1ap ho so trinh
Lanh dao phong xem xét.

Cong chuc Phong Khoa
gido - Van xa, Van phong
UBND tinh

02 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh

Budc 14

Lanh dao phong xem xét: N§i1 dung va céac
van dé lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, Lanh dao phong thong
nhat thi chuyén ho so cho Lanh dao Vin
phong UBND tinh xem xét, thim tra

+ Néu khong théng nhét thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai cho cong chtrc thy 1. Cong chirc
chinh stra, hoan thién vin ban chuyén ho so
cho Lanh dao Van phong UBND tinh xem
x€t.

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa, Van phong
UBND tinh

0,5 ngay lam vi¢c

Ban du thao van ban theo
quy dinh

Buwoec 15

Lanh dao Van phong UBND tinh xem

xét: Xem xét vé ndi dung, tinh phap 1y va cac
van dé lién quan khac cua hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Vian phong UBND tinh thong
nhit ndi dung hd so thi trinh Lanh dao UBND
tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhét thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thy 1y du thao
vin ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc

Lanh dao Van phong
UBND tinh

01 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh




tham quyén Lanh dao Vin phong UBND tinh)
hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky
duyét, dam bao ban hanh van ban dung thoi
han hen tra.

Bwoc 16

Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc co6 y kién khac thi chuyén vién thu ly du
thdo van ban thé hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong UBND tinh hoac Lanh
dao UBND tinh ky duy¢t.

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét
hd so va chuyén bg phan Van thu lay s6 van
ban.

Lanh dao UBND tinh

02 ngay lam viéc

Vian ban dugc ky theo quy
dinh

Bwoc 17

Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trit hd so
TTHC dién tir trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh.

Van thu Van phong
UBND tinh

Truong hop ho so trudec hodc dung han: Xac
nhan trén phan mém mot cura di¢n tir va thong
bao to churc, ca nhan dén nhén két qua.

Cong chirc phong chuyén
moén dugc giao xu 1y/
Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan hd so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5 ngay lam viéc

Vian ban/Quyét dinh (Két
qua giai quyét TTHC duoc
ky s6 va luu trir trén trén
Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh)

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

Buwoc 18

Tra két qua cho t6 chirc ca nhan

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan ho so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gi0 hanh chinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua. (Két
qua giai quyét TTHC dién
tor dugc tra vé tai khoan
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cia to chirc, ca nhan ndp
hd so trén cong DVC, hé
thong thong tin giai quyét
TTHC tinh)

- Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong churc, vién chirc phong chuyén mén duogc giao xir 1y ¢6
trach nhiém gui thong bao hodc vin ban xin 161 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua; Cap nhat
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh; Dong thoi chuyén cho can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh duogc biét (thot gian hen lai thuc hién khong qua mot lﬁn).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

25 ngay lam viéc

Quy trinh s6 02: Thi tuc hd tro kinh phi, mua két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé do té chirc, ca nhan tw

dau tu nghién ciru

Trinh ty

thwe hién Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hi¢n

Thoi gian thuce hién Két quéa/san pham

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:

+ Kiém tra te‘liq khoan cua c4 nhén, tO chiec.
Truong hop to chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc hudng dan dang ky trén
Cong DVCQG (Luu y: Truong hop uy quyén
thi dang ky tai khoan cta ngudi iy quyén).
Buée1 | 1.2. S6 héa hd so TTHC:

+‘Kiém tra dir liéu dién tir cua cac thanh phﬁn
ho so.

+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin
trén hé thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

Cong chuc, vién chitec,
nhan vién tiép nhan hd so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu yéu
cau b6 sung hoan thién ho
so/Phiéu tir chdi tiép nhan
gidi quyét hd so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan
b6 ho so cia TTHC)

HO so duoc sb hoa tai bude
tiép nhan

0,5 ngay lam vi¢c

Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh

Budc 2 - .
chinh cong tinh/B§ phén tiép nhén va tra két

Lanh dao phong QLCN
So/chuyén vién xu ly, So

Phiéu kiém soat quy trinh

0,5 ngay lam viéc . Loy .
sy i giai quyét ho so (kem theo
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qua... Duyét hd so va chuyén phong chuyén | Khoa hoc va Cong nghé toan bé ho so ciia TTHC)
mon/chuyén vién xu 1y.
3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai liéu di¢n tir do BO
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban - Du thdo Thong béao yéu
sao chup). cau bo sung hd so (Néu ho
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao . " . so cdn bo sung).

Chuyén vién  Phong

chup sang dit li€u dién tur.

- D liéu dién tir cua gidy

Buoc 3 5 LCN, Sé Khoa h a | 02 ngay lam vié
oe 3.2. Xir ly ho so trén moi truwong dién tir 86ng nghd oa foe va neay famviee phai c6 t6i thiéu cac
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi ' tru;’ong , thgmf_{ tin ) (Cac
cua co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir tho,ng th dix ll?u kh‘ac theo
liéu dién tir, trir phdp luat quy dinh khac. phap luat chuyén nganh)
- Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.
- Dy thao Quyét dinh thanh
1ap hoi dong
Phé duyét ndi dung, Tham muu va trinh 1anh Chuyén o vien Ph(?ng - P ukthao Bién ban hop
. o - A pA: aX . QLCN/Lanh dao phong NPT Hoi dong
Budc 4 | dao Quyét dinh thanh 1ap hdi dong, moi hop S Khoa h - 03 ngay lam viéc ) L )
va bién ban. QPCN, SP’ 0a hoc va - Dy thdo Phiéu kiém soat
Cong ngh¢ quy trinh giai quyet ho so
(kém theo toan by hd so
cua TTHC)
- Thanh 13p Hoi dong khoa hoc va cong nghé - Quyét dinh thanh 1ap hoi
dé Danh gia, tham dinh ndi dung, ho so cua ddng
don V.l dé nghi ho trg. Sau khi hop HQ} dqng Lanh dao S& Khoa hoc va - Bién ban hop Hoi déng
, 1ap Bién ban va tham muu van ban Quyét dinh N N N s n PR
Budc S Cong nghé¢ /Hoi dong| 10ngaylamviéc | . Dy thao Phiéu kiém soat

phé duyét két qua nghién ctru khoa hoc va
phat trién cong nghé dé xem xét hd trg kinh
phi, mua; trudng hop tir chdi xac nhan phai
néu 1o ly do

danh gia

quy trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho so
cua TTHC)
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- Cin cir két qua thdm dinh cia Hoi dong
KH&CN, Quyét dinh muc ho trg

Tham muu Lanh da_}o S& xem xét, trinh UBND
tinh duy thdao Quyét dinh phé duyét két qua

Lanh dao phong QLCN,

- Du thao To trinh.
- Dy thao Quyét dinh.

Budge 6 nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé E()’héKhoa hoc va Cong| Olngaylamviéc |. }?hiéu kAiém‘A soat quy trinh
dé xem xét hd tro kinh phi, mua. Ehe giai quyet ho SO (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)
Chuyén ho so va luu trit ho so: Vin bin duoe k¢ th
RA whAn VS SR SR N an ban dugc ky theo quy
, B0 phan Van thu lay s6 van ban va luu trd 1 o0 )1 66 Khoa hoc va .| dinh (To trinh/Dy théo
Budc 7 | ho so theo quy dinh. . . 01 ngay lam viéc L, . .
PR . . Cong ngh¢ quyét dinh) (kém theo toan
- Chuyén ho so ra Trung tam phuc vy hanh bé hé so cia TTHC)
chinh tinh.
Buéc 8 | Trinh Uy ban nhan dan tinh
Tiép nhan va chpyén hd so: Kiém tra tinh day
dua, hop I¢ cua ho so:
- Trudong hop hé so chua dam bao theo quy
dinh thi khong tiép nhan, déng thoi hudng dan i ) . ) o o .
co quan trinh duyét bd sung, diéu chinh kip | Cong chirc, vién chiec, Giay ti€p nhan ho so va
thoi. nhan vién ti€p nhén ho so hen tra két qua/ Phiéu yéu
Budc 9 . A A 4o o cua don vi lam viéc tai | 0,5 ngay lam viéc | cau bd sung hoan thién ho
- Truong hop ho so day du theo quy dinh: . . AR W "
© Tibo nhin va ohat hinh Phidu 6ép nhin vi Trung tdm Phuc vu hanh so/Phiéu tir choi ti€ép nhan
|~ 1cp nhan va p at han 1eu tiep nhan va | ppp cong tinh gidi quyét ho so...
xu 1y ho so
+ Ghi chép va cép nhat vao (phin mém) s
theo doi ho so.
+ Chuyén hd so téi Lanh dao Phong xir Iy
. - Lanh dao Phong chuyén hd so cho cong chirc Lﬁnh de.}o ljhorig K%loa T Phiéu kiém soét qua trinh
Bude 10 | 1 uyén mon gidi quyét thi tuc hanh chinh, | 8190 - Van x4, Van phong | 0.5 ngay limvide | iap o8 13 o
Y glat quy - ' UBND tinh gat quy
Bué6c 11 | - Kiém tra ndi dung hd so: Cong chirc Phong Khoa | 03 ngady lam viéc | Ban dy thao van béan theo
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+ Truong hop hd so chua hop 1& thi bao céo
Lanh dao phong (kem van ban tra loi). Lanh
dao phong trinh 1anh dao Van phong cé van
ban chuyén trd hd so cho Trung tim. Cong
chtrc ciia Trung tAm thong bao dén td chirc, ca
nhan dé tra ho so.

+ Trudng hop hd so hop 16 14p hd so trinh
Lanh dao phong xem xét.

gido - Van xa, Van phong
UBND tinh

quy dinh

Buwoc 12

Lanh dao phong xem xét: NO1 dung va céc
van dé lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu ciu, Lanh dao phong thdng
nhat thi chuyén hd so cho Linh dao Vin
phong xem xét, tham tra

+ Néu khong théng nhét thi ¢6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai cho cong chirc thu 1y. Cong chirc
chinh stra, hoan thién van ban chuyén hd so
cho Lanh dao Van phong xem xét.

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa, Van phong
UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh

Bwoc 13

Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc c6 ¥ kién khac thi chuyén vién thu 1y dy
thao van ban thé hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét
ho so va chuyén bo phan Van thu 1ay s6 van
ban.

Lanh dao UBND tinh

02 ngay lam viéc

Van ban Quyét dinh duoc
ky theo quy dinh

Buoc 14

Chuyén két qua va luu trir ho so:

- ‘Bcf) phan Van thu léy sb6 van ban va luu trix
ho so theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho cong chue "B phan tiép
nhan va tra két qua" cia Van phong lam viéc

Van thu UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

Van ban Quyét dinh duoc
ky theo quy dinh
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tai Trung tdm

Tra két qua cho Doanh nghiép c6 yéu cau hd

Bwoec 15
tro

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan hd so
cua don vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Vin  ban/Quyét  dinh...
/Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua (Két qua
giai quyet TTHC dién tu
G106 hanh chinh duoc tra vé tai khoan cua to
chtrc, c4 nhan ndp hd so
trén céng DVC, hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh)

- Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot ngdy 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén méon duoc giao xt Iy ¢o
trach nhiém gui thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong d6 néu 1d 1y do qué han va hen lai ngay tra két qua; Cap nhat
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh; Pong thoi chuyén cho cén bo ciia don vi 1am
viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh duogc biét (thot gian hen lai thuc hién khong qua mot lﬁn).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

25 ngay lam viéc

Quy trinh s6 03: Thi tuc mua sang ché, sang kién

Trinh ty

thwe hién Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuce hién Két quéa/san pham

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chirc.
Truong hop t6 chuc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén
Coéng DVCQG. (Luu ¥: Truong hop uy quyén
thi dang ky tai khoan ciia nguoi iy quyén).

1.2. S6 héa ho so TTHC:

+ Kiém tra dir liéu dién t& cua cac thanh phén
ho so.

+ Phan loai thanh phan ho so can sb hoa.

Budce 1

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan hd so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu yéu
cau bo sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép nhan
gidi quyét hod so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan
b6 hd so cia TTHC)

HO so duoc sb hoa tai bude
tiép nhan

0,5 ngay lam viéc
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+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén h¢ thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

Tiép nhan hd so tir Trung tam Phuc vy hanh
chmh cong tinh/Bo phan tlep nhan va tra két

Lanh dao phong QLCN

Phiéu kiém soat quy trinh

Buéc 2 S& /chuyén vién xtr 1y, S0 | 0.5 ngay 1am viéc | giai quyét hd so (kém theo
qud... Duyét ho so va chuyén phong chuyén Khoa hoc va Cong nghé toan bo ho so cua TTHC)
mon/chuyen vién xu ly.

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tor do Bo
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban - Du thdo Thong béo yéu
sao chup). cau bo sung ho so (Néu ho
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao Chuvé = Phe so can bo sung).

h diit lidu dién tir. uyén  vién ong ]

Buge3 | P oongCuicuaent. o o QLCN, S6 Khoa hoc va| 02 ngiy lam vige | -, DF liéu dién tir ctia giay
3.2. Xuwr ly ho so trén moi trwong dién tur Cong nghé to phai co toi thiéu cac
- Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 1oi ' tru;’ong . thgngA tin , (Cac
cua co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir thqng tlfl dix ll?u kh?c theo
liéu dién tir, trir phap luat quy dinh khéc. phap luat chuyén nganh)

- Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.
- Dy thao Quyét dinh thanh
1ap hoi dong
Phé duyét ndi dung, tham muu va trinh lanh Chuyén ~Vlen Ph(?ng . P ukthao Bién ban hop
. T 4 : N LAs aA . QLCN /Lanh dao phong T Hoi dong
Budéc 4 | dao Quyét dinh thanh 1ap hdi dong, moi hop \ - 03 ngay lam viéc ) L,
va bién ban. Q];“CNa S? Khoa hQC va - DI_I thao Phiéu klrél’n ‘SOE’lt
Cong ngh¢ quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo ho so
cua TTHC)
- Thanh 1ap Hoi dong khoa hoc va cong nghé | Lanh dao S¢ Khoa hoq va - Quyét dinh thanh lap hoi
Buéc 5 | dé danh gid, thim dinh noi dung, hd so cua | Cong nghé /Hoi dong | 10 ngdy lamvigc | dong

don vi dé nghi hd trg. Sau khi hop Hoi déng

danh gia

- Bién ban hop Hoi dong
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1ap Bién ban va tham muu vin ban Quyét dinh
phé duyét két qua nghién ctru khoa hoc va
phat trién cong nghé dé xem xét hd tro kinh
phi, mua; truong hop tir chdi xac nhan phai
néu ro 1y do

- Cian cir két qua tham dinh cua Hoi dong
KH&CN, quyét dinh mirc hd tro

- Dy thao Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo hd so
cua TTHC)

Tham muu Lanh dg}o S& xem xé&t, trinh UBND
tinh du thdo Quyét dinh phé duyét két qua

Lanh dao phong QLCN,

- Du thao To trinh.
- Du thao Quyét dinh.

Budge 6 nghién ctru khoa hoc va phat tri€n cong nghe ISIGhéKhoa hoc va Cong| Olngaylamviéc |. 'lihiéu kAiém‘A soat quy trinh
dé xem xét ho trg kinh phi, mua. ghe gidi quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)
Chuyén h6 so va luu trit ho so: Viin ban duge ky theo Q
RA whAn VS SR SR N an ban dugc ky theo Quy
, B0 phan Van thu lay s6 van ban va lwutrir | (2 1 S5 Khoa hoc va .« .. | dinh (T trinh/Dy thao
Budc 7 | ho so theo quy dinh. N N 01 ngay lam viéc L, . .
. s Cong nghé quyét dinh) (kem theo toan
- Chuyén ho so ra Trung tam phuc vy hanh bé hé so cia TTHC)
chinh tinh. '
Buéc 8 | Trinh Uy ban nhan dén tinh
Tiép nhan va chpyén hd so: Kiém tra tinh day
dua, hop I¢ cua ho so:
- Truong hop h6 so chua dam bao theo quy
dinh thi khong tiép nhén, dong thoi huéng dan Cong chuc, vién chirc, Gidy tiép nhan ho so va
co quan trinh duygt bo sung, diéu chinh kip | nhan vién tidp nhan hd so hen tra két qua/ Phiéu yéu
Buéc 9 | thoi. cia don vi lam viéc tai | 0,5 ngay lam viéc | cau bo sung hoan thién ho

- Trudng hop ho so diy du theo quy dinh:

+ Tié’p‘nhém va phat hanh Phiéu tiép nhan va
xtr Iy ho so

+ Ghi chep va cép nhét vao (phan mém) s6
theo doi ho so.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

so/Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so...
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+ Chuyén ho so t6i Lanh dao Phong xir Iy

Buwoc 10

- Lanh dao Phong chuyén hd so cho cong chirc
chuyén mon giai quyét thu tuc hanh chinh.

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa, Van phong
UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soét qu4 trinh
giai quyét ho so

Buwoce 11

- Kiém tra ndi dung ho so:

+ Trudng hop hd so chua hop 1é thi bao céo
Lanh dao phong (kem van ban tra loi). Lanh
dao phong trinh lanh dao Van phong c6 van
ban chuyén tra hd so cho Trung tim. Cong
chtrc ciia Trung tam thong bao dén to chirc, ca
nhan dé tra ho so.

+ Truong hop ho so hop 1€ 1ap ho so trinh
Lanh dao phong xem xét.

Cong chuc Phong Khoa
gido - Van xa, Van phong
UBND tinh

03 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh

Buwoc 12

Lanh dao phong xem xét: NOi dung va cac
van dé lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu ciu, Lanh dao phong thdng
nhat thi chuyén hd so cho Linh dao Vin
phong xem xét, thim tra

+ Néu khong théng nhét thi ¢6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai cho cong chtrc thy 1y. Cong chure
chinh sira, hoan thién vin ban chuyén ho so
cho Lanh dao Van phong xem xét.

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa, Van phong
UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh

Buoc 13

Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lianh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc ¢ ¥ kién khéc thi chuyén vién thu 1y du
thao van ban thé hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hoac Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét
hd so va chuyén b phin Vin thu 1dy sb vin

Lanh dao UBND tinh

02 ngay lam viéc

Vin ban Quyét dinh duoc
ky theo quy dinh
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ban.
Chuyén két qua va luu trit hd so:
- B6 phan Vin thu iy s6 van ban va luu trit ,
Buéc 14 | 0 80 theo quy dinh. | Vin thu UBND tinh 0.5 ngay lam vige | - an ban Quyet dinh dugc
- Chuyén ket qua cho cong chire "B phén tiép ky theo quy dinh
nhan va tra két qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tam
Vian  ban/Quyét  dinh...
/Phiéu xin 101 va hen lai
Cong chirc, vién chuc, ngay tra két qua. (K&t qua
. 1A , A, .~ . x|nhin vién ti€p nhan ho so gidi quyét TTHC di¢n t
Buoéc 15 Tra ket qua cho Doanh nghi¢p c6 yéu cau ho cua don vi lam viéc tai G106 hanh chinh duoc tra vé tai khoan cua to
tro A \ , . A A X
Trung tam Phuc vu hanh churec, ca nhan ndp ho’ SO
chinh cong tinh trén cong DVC, hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh)

- Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chire, vién chirc phong chuyén mén duogc giao xtr Iy ¢6
trach nhiém gui thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1d 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua; Cap nhat
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; Pong thoi chuyén cho can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh duoc biét (thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot 1an).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 25 ngay lam viéc

Quy trinh s6 04: Thi tuc hd tro kinh phi hoic mua cong nghé¢ dwoc té chire, ca nhin trong nwéc tao ra tir két qua nghién ciru
khoa hoc va phat trién cong nghé dé san xuét sin pham qudc gia, trong diém, chi lwe

Trinh ty

thwe hién N¢i dung cong viéc Trach nhiém thuc hién | Thoi gian thuce hién Két qua/san phim

1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién ti: Cong chuc, vién chirc, Giay tiép nhidn ho so va
Budc1 |+ Kiém tra tai khoan cua c4 nhan, t& chac. | nhan vién tiép nhan ho so | 0,5 ngay lam viéc | hen tra két qua/Phicu yéu
Truong hop td chirc, c4 nhin chwa co tai | cua don vi lam viéc tai cau bo sung hoan thi¢én ho
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khoan thi tao hodc huéng din ding ky trén
Coéng DVCQG. (Luu ¥: Trudng hop uy quyén
thi ddng ky tai khoan ctia nguoi iy quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+‘Kiém tra dir li€u dién tr cia cac thanh phén
ho so.

+ Phan loai thanh phan ho so can sb hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén h¢ thong

+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

so/Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan
b6 hd so cia TTHC)

Ho6 so duoce sb hoa tai bude
tiép nhan

Tiép nhan hd so tir Trung tam Phuc vy hanh
chmh cong tinh/Bo phan tlep nhan va tra két

Lanh dao phong QLCN

Phiéu kiém soat quy trinh

Buéc 2 Sé/chuyén vién xtr 1y, S& | 0.5 ngay lam viéc 1a1 quyét ho so (kem theo
qud... Duyét ho so va chuyén phong chuyén | oy h}(,,)c va Cong nghe = tgodn (}aayhé‘ so cda(];“THC)
mon/ chuyén vién xtr ly.

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do Bo

phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban - Du thao Thong bdo yéu
sao chup). cau bo sung ho so (Néu ho
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao Chuvé = Phé so can bo sung).

Buéc 3 chup s?ng% dﬁ;\ licu djén uf . . QLLgISIr,1 So VII(GIiloa h(_)corxlzg 02 ngay lam viée |, Dir ligu dlen t cua glay
3.2. Xuwr ly ho so trén moi trwong dién tur Cong nghé to phai co t6i thiéu cac
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10 ' truong  thong  tin  (Cac
ciia co quan lién quan dugc sé hoa theo di thong tin dir li¢u khac theo
liéu dién tur, trir phap luat quy dinh khac. phap luat chuyén nganh)

- X4y dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tu trinh 1anh dao phé duyét.
Phé duyét noi dung, Tham muu va trinh lanh C}Eg;l/l A Pﬁf’ng iéDié?z%Suyet dinh thanh

Budéc 4 | dao Quyét dinh thanh 1ap hdi dong, moi hop Q an a0 phong | 3 ngay lam viéc *p T g

va bién ban.

QLCN, S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢

- Du thao Bién ban hop
Hoi dong




20

- Dy thao Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo hd so
cua TTHC)

- Thanh 1ap Hoi ddng khoa hoc va cong nghé
dé Panh gia, thAim dinh ndi dung, hd so cua
don vi dé nghi hd trg. Sau khi hop Ho1 déng
1ap Bién ban va tham muu vin ban Quyét dinh
phé duyét két qua nghién ctru khoa hoc va

Lanh dao So Khoa hoc va

- Quyét dinh thanh 13p hoi
dong
- Bién ban hop Hoi déng

Bude 5 phat trién cong nghé dé xem xét hd trg kinh C_(?ng ngh¢/Hoi dong danh | 10 ngdy lam vige | Dy thao Phiéu ki’ém soat
phi, mua; trudng hop tir chdi xac nhan phai | 8@ quy trinh giai quyét ho so
néu 1 Iy do (kém theo toan bd ho so
- Cian ctr két qua tham dinh cua Hoi dong cua TTHC)

KH&CN, Quyét dinh murc ho tro
- Dy thao T¢ trinh.
Tham muu Lanh dao S¢ xem xét, trinh UBND | _ | \ o L, s
| tinh du thao Quyét dinh phé duyét két qua | oo dao phong QLCN, .|~ Duthio Quyetdinh

Bude 6 nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé 50 AKhoa hoc va Cong| Ol ngdylamviéc | Phiéu kiem soat quy trinh

dé xem xét hd trg kinh phi, mua. nghe giai quyet ho so (kem theo

toan bo ho so cua TTHC)
Chuyén h6 so va luu trit ho so: Viin ban duge ky theo Q
A whAn VS A Ao s o « an ban dugc ky theo Quy
, B0 phan Van thu lay s6 van ban va luu trd 1 o0 )+ 66 Khoa hoc va ... | dinh (To trinh/Dy thao
Budc 7 | ho so theo quy dinh. . . 01 ngay lam viéc L, 4 . .
PR . . Cong ngh¢ quyét dinh) (kém theo toan

- }Shﬁ}?nhho so ra Trung tam phuc vu hanh b6 hé so ciia TTHC)

chinh tinh.

Buéc 8 | Trinh Uy ban nhan dan tinh
Tiép nhan va chuyén hd so: Kiém tra tinh day | Cong chtre, vién chue, Gidy tiép nhan ho so va
du, hop 1€ cia ho so: nhan vién ti€p nhan ho so hen tra két qua/ Phiéu yéu

Buwéc 9 cua don vi lam vigéc tai | 0,5 ngay lam viéc | cau bd sung hoan thién ho

- Truong hop h@; s0 chua dam bao theo quy
dinh thi khong ti€ép nhan, dong thoi huéng dan
co quan trinh duyét b6 sung, di€u chinh kip

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

so/Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyet ho so...
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thoi.

- Trudng hop hd so diy du theo quy dinh:

+ Tiép‘nhén va phat hanh Phiéu tiép nhan va
xur ly ho so

+ Ghi chép va cép nhat vao (phan mém) s6
theo doi ho so.

+ Chuyén hd so t6i Lanh dao Phong xir Iy

Bwoce 10

- Lanh dao Phong chuyén ho so cho cong chirc
chuyén mon giai quyét thu tuc hanh chinh.

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa, Van phong
UBND tinh

0,5 ngay lam vi¢c

Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét ho so

Bwoc 11

- Kiém tra ndi dung ho so:

+ Truong hop hd so chua hop 18 thi bao céo
Lanh dao phong (kém van ban tra loi). Lanh
dao phong trinh lanh dao Van phong c6 van
ban chuyén tra h6 so cho Trung tam. Cong
chtrc cua Trung tam thong bao dén t6 chuc, ca
nhan dé tra ho so.

+ Trudng hop ho so hop 1é 1ap ho so trinh
Lanh dao phong xem xét.

Cong chuc Phong Khoa
gido - Van xa, Van phong
UBND tinh

03 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh

Buwoce 12

Lanh dao phong xem xét: NOi dung va céc
van dé lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu ciu, Lanh dao phong thdng
nhat thi chuyén hd so cho Linh dao Vin
phong xem xét, tham tra

+ Néu khong théng nhat thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai cho cong chuc thy 1y. Cong chirc
chinh stra, hoan thién van ban chuyén ho so
cho Lanh dao Véan phong xem xét.

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa, Van phong
UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh

Bwoc 13

Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét

Lanh dao UBND tinh

02 ngay lam viéc

Van ban Quyét dinh duoc
ky theo quy dinh
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hodc co ¥ kién khéc thi chuyén vién thu 1y du
thao van ban thé hién v kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hoac Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét
hd so va chuyén b phan Van thu 1dy s6 van
ban.

Chuyén két qua va luu trit hd so:
- B6 phan Vin thu iy s6 vin ban va luu trir
ho so theo quy dinh.

Van ban Quyét dinh duoc

Budc 14 . g .| Van thu UBND tinh 0,5 ngay lam viéc , .
- Chuyén két qua cho cong chic "B phén tiép ky theo quy dinh
nhan va tra két qua" cua Van phong lam viéc
tai Trung tdm
Vian ban/Quyét

Tra két qua cho Doanh nghiép c6 yéu cau hd

Buwdce 15
tro

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan ho so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

dinh.../Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua. (Két
qua giai quyét TTHC dién
Gio hanh chinh | tir dwgc trd vé tai khoan
ciia to chirc, ca nhan nop
hd so trén cong DVC, hé
thong thong tin giai quyét
TTHC tinh)

- Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot ngdy 1am viée trude ngay hét han, cong chire, vién chirc phong chuyén mén duogc giao xtr Iy ¢6
trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 18i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua; Cap nhat
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; Pong thoi chuyén cho can bo ciia don vi 1am
viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dugc biét (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lﬁn).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

25 ngay lam viéc
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B. Quy trinh ndi b thudc thim quyén gidi quyét ciia S¢ Khoa hoc va Cong nghé thwe hién tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh: 07 quy trinh

I. Linh vue: Hoat dong khoa hoc va cong nghé (07 quy trinh)

Quy trinh s6 01: Thii tuc ding ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong sir dung ngan siach nha nwéc

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc hién

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:

+ Kiém tra téiq khoan cua cé nhén, to chiec.
Truong hop td6 chuc, cd nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng din ding ky trén
Coéng DVCQG. (Luu y: Truong hop uy quyén
thi dang ky tai khoan ciia ngudi y quyén).

1.2. S6 héa hé so TTHC:

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién ti€p nhan ho so

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu yéu
cau b6 sung hoan thién ho
so/Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so/Phiéu

Buéce 1 cua don vi lam viéc tai | 0,5 ngay lam viéc kiém soat quy trinh giai
+ Kiém tra di¥ li¢u dién tir cua céc thanh phan | Trung tdm Phuc vu hanh quyét hd so (kém theo toan
ho so. chinh cong tinh b6 hd so caa TTHC)

+ Phan loai thanh phan ho so can sb hoa. H'(‘A) so duoc sé hoa tai bude

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin tiép nhém' .

trén h¢ thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuyc vy hanh Phiéu kiém soat auv trinh
, chinh cong tinh/B$ phan tiép nhan va tra két | Lanh dao phong Cong N n £ LA q ‘y

Buéc 2 \ ~ 1A \ 2 \ n n 0,5 ngay lam viéc | gidi quyét ho so (kem theo
qua. Duyét ho so va chuyén phong chuyén | nghé toan b6 hd so ciia TTHC)
mon/chuyén vién xu 1y. '

3.1. Cap nhat thong tin, di ligu dién tir - Du thao ket qua thu tuc
2 . e n aen . n . . N hanh chinh hoac van ban tir
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo | Cong churc phong Quan ly chdi, c6 néu rd 1y do
Budc 3 | phan Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban | Cong nghé dugc giao xtr | 12 ngay lam viéc

sao chup).
- Chuyén thong tin tlr ban scan hodc ban sao

ly

- Dur liéu dién tur cua gidy
to phai c6 toi thiéu céc
truong thong tin  (Céc




24

chup sang dit li€u dién tur.

3.2. Xir Iy hd so trén méi truwong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh Vé’ké’t qua tra 101
cua co quan lién quan dugc s6 hoa theo di
li¢u dién t, tror phap luat quy dinh khac.

- Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

thong tin dit liéu khac theo
phap luat chuyén nganh)

Xem x¢€t, trinh lanh dao co quan xem xét, phé

Lanh dao phong Quan ly

Phiéu kiém soat quy trinh

Buéc 4 NN Y : ) . . 01 ngay lam viéc | giai quyét ho so (kém theo
duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh. Cong ngh¢ toan bé hé so ciia TTHC)
th: duyét liet qua giai qc.luyetA, thuqtuc he‘mh X o Phiéu kiém sot quy trinh

. chinh/ Chuyén két qua giai quyét tha tuc hanh | Lanh dao don vi/Van thu N e A L, 1A \
Budce 5 , < s ox o T, < 1A : 0,5 ngay lam viéc | gidi quyet ho so (kem theo
chinh cho van thu vao s6 van ban, luu trit h6 | don vi 7 A A .
o toan bo ho so cua TTHC)
- Vin ban/Quyét dinh (Két
qua giai quyét TTHC duoc
ky s6 va luu trlt trén trén
Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc vu H¢ thong thong tin giai
. hanh chinh cong tinh. Pong thoi lvu trit hd so | . : A quyét TTHC cua tinh)
Bude 6 TTHC dién tr trén HE théng thong tin giai Vén thu don vi 0,5 ngay lam vige - Van bén/Quyét
quyét TTHC cua tinh. dinh.../Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
kiem sodt quy trinh gidi
quyét ho so
Van ban/Quyét dinh...
Cong churc, vién chﬁc, /Phicu xin 101 va hen lai
A A 1 o1a nhan vién ti€p nhan ho so ngay tra két qua. (Két qua
Buge7 | Lrd kétqua cho (o chirc, cd nhan theo quy cia don vi 1am viéc tai| Giohanhchinh | giai quyét TTHC dién ti

dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

duoc tra vé tai khoan cua to
chtrc, cd nhan ndp ho so
trén cong DVC, h¢ thong
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thong tin giai quyét TTHC
tinh)

- Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot ngdy 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mén duoc giao xtr 1y ¢d
trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 18i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngdy tra két qua; Cap nhat
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; DPong thoi chuyén cho can bo cia don vi lam
viéc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh dugc biét (thot gian hen lai thuc hién khong qua mot lén).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 02: Thi tuc ding ky két qua thue hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap tinh, cip co sé sir dung ngan sach
nha nudc va nhiém vu khoa hoc va cong nghé€ do quy cia Nha nwéce trong linh vuc khoa hoc va cong nghé tai trg' thug¢c pham vi quan
ly ciia tinh, thanh pho truc thugc trung wong

Trinh ty

thwe hién Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién | Thoi gian thuc hién Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tu:
+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, t0 chuec.

Truong hop to chirc, ca nhan chua co tai Gidy tqiépA nhér} hc‘A).Aso Yé
khoan thi tao hodc huéng dan déng ky trén hgn tra két qua‘/Phle.li yeu
Cong DVCQG. (Luu ¥: Truomg hop by quyen | c5no chie, vién chie, cau bo sung hoan thién ho

so/Phiéu tir chéi tiép nhan

A va 1A : ; ) , iai quyét hd so/Phiéu

Buéce 1 | 1.2. S0 héa ho so TTHC: cua don vi lam viéc tai| 0,5 ngay lam vi¢c l%iém qsoZt quy trinh giai

;;AKlem tra dir liéu dién tr cua cac thanh phan T}l;lnﬁg tAam l?h}lilc vu hanh quyé t ho so (kém theo toan
0 so. ‘ o o chinh cong tin b6 hd so ciia TTHC)

+ Phén loai thanh phan ho so can s6 hoa.

thi dang ky tai1 khoan cua nguoi iy quyén). nhan vién tiép nhan hd so

. _ H6 so dugc s6 hoa tai budc
+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin tiép nhan
trén h¢ thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xr 1y.

Tiép nhén hd so tur Trung tam Phuc vu hanh
Buwéc 2 | chinh cong tinh/Bo phan tiép nhan va tra két
qud. Duyét ho so va chuyén phong chuyén

Lanh dao phong Cong
ngh¢

Phiéu kiém soat quy trinh

0,5 ngay lam vié . b
sy vIee gidi quyét ho so (kem theo
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mon/chuyén vién xu 1y.

toan bé ho so ciia TTHC)

Budc 3

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tor do Bo
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dit li€u dién tur.

3.2. Xt Iy ho so trén méi truwong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10i
cua co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir
li¢u dién t, trr phap luat quy dinh khac.

- Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Cong churc phong Quan ly
Cong ngh¢ dugc giao xu
Iy

02 ngay lam viéc

- Dy thao két qua thu tuc
hanh chinh hodc van ban tu
chdi, c6 néu 13 1y do

- D@t liéu dién tu cua gidy
to phai co toi thiéu cac
truong thong tin  (Céc
thong tin dir li¢u khac theo
phap luat chuyén nganh)

Budc 4

Xem x¢&t, trinh 1anh dao co quan xem xét, phé
duyét két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh.

Lanh dao phong Quan ly
Cong ngh¢

01 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gidi quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)

Bwoc 5

Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh/ Chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh cho vian thu vao s6 van ban, luu trit hd
SO.

Lanh dao don vi/Van thu
don vi

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gidi quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)

Bwoc 6

Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trit hd so
TTHC dién tir trén Hé théng thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh.

Van thu don vi

0,5 ngay lam vi¢c

- Vin ban/Quyét dinh (Két
qua giai quyét TTHC duoc
ky s6 va luu trit trén trén
Hé thong thong tin giai
quyét TTHC ciia tinh)

- Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét ho so
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Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan theo quy

Budc 7 dinh.

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan hd so
cua don vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gi6 hanh chinh

Vin ban/Quyét dinh...
/Phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua. (Két qua
giai quyét TTHC dién tu
dugc tra vé tai khoan cua to
chtrc, c4 nhan nop ho so
trén cong DVC, hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh)

- Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chuc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao xir 1y ¢o
trach nhiém gui thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu o 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua; Cap nhat
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; Pong thoi chuyén cho can bo cua don vi 1am
viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh duoc biét (thoi gian hen lai thuc hién khong qué mot lﬁn).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh s6 03: Thi tuc Ping ky thong tin két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong

sach nha nwéc thude pham vi quan 1y ciia tinh, thanh phd true thudce trung wong

nghé dwgc mua bing ngin

Trinh ty

thwe hién Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc hién

Két qua/san phim

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:

+ Kiém tra te‘liq khoan cua c4 nhén, to chiec.
Truong hop t6 chiic, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén
Coéng DVCQG. (Luu y: Truong hop ¢ uy quyén
thi ding ky tai khoan ctia nguoi ay quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dir liéu dién tir cua cac thanh phén
ho so.

Bwoce 1

+ Phan loai thanh phan ho so can sb hoa.

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan hd so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5 ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu yéu
cau bo sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan
b6 ho so caa TTHC)

Ho so duge sb hoa tai budce
tiép nhan
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+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén h¢ thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

Budce 2

Tiép nhan hd so tir Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh/Bo phan tlep nhan va tra két
qua. Duyét hd so va chuyén phong chuyén
mon/chuyén vién xu 1y.

Lanh dao phong Cong
nghé

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gidi quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)

Bwoc 3

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tor do Bo
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dit li€u dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi truong dién tir

- Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 1oi
cua co quan lién quan dugc sO6 hoa theo dir
liéu dién t, trr phap luat quy dinh khac.

- Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Cong chtrc phong Quan ly
Cong nghé dugc giao xur
Iy

02 ngay lam viéc

- Du thao két qua thu tuc
hanh chinh hodc van ban tu
chdi, c6 néu 18 1y do

- Dir liéu dién tur cua gidy
to phai c6 toi thiéu cac
truong thong tin  (Céac
thong tin dir li¢u khac theo
phap luat chuyén nganh)

Budc 4

Xem x¢t, trinh lanh dao co quan xem xét, phé
duyét két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh.

Lanh dao phong Quan ly
Cong ngh¢

01 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gidi quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)

Bwoc 5

Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh/ Chuyén két qua gidi quyét thi tuc hanh
chinh cho vian thu vao s6 van ban, luu trit ho
SO.

Lanh dao don vi/Van thu
don vi

0,5 ngay lam vi¢c

Phiéu ki,ém soat quy trinh
gidi quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)

Bwoc 6

Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh. Pong thoi luu trit hd so
TTHC dién tir trén Hé théng thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh.

Van thu don vi

0,5 ngay lam vi¢c

- Vin ban/Quyét dinh (Két
qua giai quyét TTHC duoc
ky s6 va luu trit trén trén
Hé théng théng tin giai
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quyét TTHC cua tinh)

- Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 1i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan theo quy

Buwadc 7 dinh.

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan ho so
cua don vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Vin ban/Quyét dinh...
/Phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua. (Két qua
giai quyét TTHC dién tur
G106 hanh chinh duoc tra vé tai khoan cua to
chtrc, c4 nhan ndp hd so
trén cong DVC, hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh)

- Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot ngdy 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mén duoc giao xtr 1y ¢d
trach nhiém gui thong bao hodc vin ban xin 18i dén to chuc, ca nhan trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua; Cap nhat
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; Pong thoi chuyén cho can bo cia don vi 1am
viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh duoc biét (thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot lan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh s6 04: Thii tuc cap gidy chirng nhan ding ky hoat dong lan diu cho té chirc khoa hoc va cong nghé

Trinh ty

thuc hién N0i dung cong viéc

Trach nhiém thye hién

Thoi gian thuc hién Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xdc thye tai khoén di¢n ti:

) + Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 chirc.
Bwoc 1 | Tryong hop to chuc, ca nhan chwa c6 tai
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén
Coéng DVCQG. (Luu y: Trudng hop uy quyén

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan hd so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu yéu
cau bd sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai

0,5 ngay lam vi¢c
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thi dang ky tai khoan ctia ngudi ty quyén).
1.2. S6 héa hd so TTHC:

+‘Kiém tra dir li€u dién tr cia cac thanh phén
ho so.

+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin
trén hé thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

quyét ho so (kém theo toan
bo ho so cua TTHC)

HO so duogc sb hoa tai bude
tiép nhan

Budce 2

Tiép nhan hd so tur Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong tinh. Duy¢t ho so va chuyén
chuyén vién xtr 1y.

Lanh dao phong Quan ly
khoa hoc, S& Khoa hoc va
Cong ngh¢

0,5 ngay lam vi¢c

Phiéu kiém sot quy trinh
giai quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)

Budce 3

Xem xét, tham dinh, xtr Iy hd so. Lap phiéu
trinh (néu co) va Dy thao két qua thu tuc hanh
chinh trinh 1anh dao phong xem xét.

Cong chuc phong Quan ly
khoa hoc, S& Khoa hoc va
Cong ngh¢

08 ngay lam viéc

-Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kem theo
todn b ho so ciia TTHC).

- Vin ban/Quyét dinh két
qua thu tuc hanh chinh.

Budc 4

Xem x¢ét, trinh 1anh dao co quan xem xét, phé
duyét két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh.

Lanh dao phong Quan ly
khoa hoc, S& Khoa hoc va
Cong ngh¢

02 ngay lam viéc

-Phiéu k@ém‘soét quy trinh
giai quy¢t ho so (kém theo
toan bo ho so cua TTHC).

- Vin ban/Quyét dinh két
qua thu tuc hanh chinh.

Bwoc 5

Phé duyét két qua giai quyét thii tyc hanh
chinh.

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

02 ngay lam viéc

-Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kem theo
toan b ho so ciia TTHC).

- Vin ban/Quyét dinh két
qua tha tuc hanh chinh.

Bwoc 6

Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
cho van thu vao s6 van ban, luu trir ho so.

Van thu S¢& Khoa hoc va
Cong ngh¢

01 ngay lam viéc

-Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém theo
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toan b ho so ciia TTHC).
- Vin ban/Quyét dinh két
qua thu tuc hanh chinh.

- Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh. Dong thdi luu trir ho so
TTHC dién tir trén Hé théng thong tin gidi
Buoc 7 quyét TTHC cua tinh.

- Truong hop hd so trude hodc dung han: Xac
nhan trén phﬁn mém mot ctra dién tir va thong
bao td chirc, ca nhan dén nhan két qua.

- Van thu S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢

- Cong chuc phong
chuyén mon dugc giao xtur
ly/ Céng chure, vién chuec,
nhan vién tiép nhan hd so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Vian ban/Quyét dinh (Két
qua giai quyét TTHC duge
ky s6 va luu trit trén trén
Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh)

- Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

01 ngay lam viéc

Bwéc 8 | Tra két qua cho t6 chirc ¢4 nhan

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan ho so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 1i va hen
lai ngay tra két qua. (Két
qua giai quyét TTHC dién
Gio hanh chinh |t dugc trd vé tai khoan
ciia to chirc, ca nhan ndp
hd so trén céng dich vu
cong, hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh)

- Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chtrc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao xir 1y ¢o
trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 18i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua; Cap nhat
Phiéu xin 15i va hen lai ngdy tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh; Pong thdi chuyén cho can b ciia don vi lam
viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dugc biét (thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot lﬁn).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 05: Thi tuc thay d6i, bé sung ndi dung Gidy chirng nhin ding ky hoat dong ciia to chirc khoa hoc va cong nghé

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc hién

Két qua/san phim

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, t6 chuc.
Truong hop td chirc, ¢4 nhin chwa c6 tai
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu ¥: Trudng hop uy quyén
thi dang ky tai khoan ciia ngudi uy quyén).

1.2. S6 héa ho so TTHC:

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién ti€p nhan hd so

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu yéu
cau b6 sung hoan thién ho
so/Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so/Phiéu

Buéc 1 i T T dien o ot oo thanh o Fcfua do*ri leifm Vle;‘tzﬁ 0,5 ngay lam viéc kiém sodt quy trinh giai
o 1em tra du ligu dien tu cua cac thanh phan Ill‘urlhg tﬂam q }11}0 vu han quyé‘t hd so (kém theo toan
0 SOA' o N .. chinh cong tin bd ho so cua TTHC)
+ Phan loai thanh phan ho so can so hoa. Hb so duoc sb héa tai budc
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh t¢p tin tiép nhén
trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Tiép nhan hd so tir Trung tam Phyc vu hanh | Lanh dao phong Quan ly Phiéu kiém soat quy trinh
Buéc 2 | chinh cong tinh. Duyét hd so va chuyén | khoa hoc, S& Khoa hoc va | 0,5 ngay lam viéc | giai quyét ho so (kem theo
chuyén vién xu 1y. Cong ngh¢ toan bo ho so cua TTHC)
- Phiéu kiém soat quy trinh
Xem xét, tham dinh, xtr 1y ho so. Lap phiéu | Cong chiic phong Quan 1y giai quyét ho so (kém theo
Buéc 3 | trinh (néu c6) va Dy thdo két qua thu tuc hanh | khoa hoc, S Khoa hoc va | 05 ngay lam viéc | ftoan bo ho so cua TTHC).
chinh trinh 1anh dao phong xem xét. Cong ngh¢ - Vin ban/Quyét dinh két
qua thu tuc hanh chinh.
- Phiéu kiém soat quy trinh
a1 1a , . | Lanh dao phong Quan ly giai quyét ho so (kem theo
Budc 4 Xem x¢&t, trinh lanh dgo co quan xem xét, phe khoa hoc, S& Khoa hoc va | 01 ngay lam viéc | foan bo ho so cua TTHC).

duyét két qua giai quyét th tuc hanh chinh.

Cong ngh¢

- Vin ban/Quyét dinh két
qua thu tuc hanh chinh.
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Budc 5

Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh.

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong ngh¢

01 ngay lam viéc

- Phiéu kiém so4t quy trinh
giai quy¢t ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC).

- Vin ban/Quyét dinh két
qua thu tuc hanh chinh.

Budc 6

Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
cho van thu vao s6 van ban, luu trir ho so.

Van thu S¢& Khoa hoc va
Cong nghé

01 ngay lam viéc

- Phiéu kiém so4t quy trinh
giai quy¢et ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC).

- Vin ban/Quyét dinh két
qua tha tuc hanh chinh.

Bwoce 7

- Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trit ho so
TTHC dién tir trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh.

- Truong hop hd so trude hodc dung han: Xac
nhan trén phén mém mét ctra dién tir va thong
béo t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua.

- Van thu S& Khoa hoc va
Cong ngh¢

- Cong chic phong
chuyén moén dugc giao xur
Iy/ Coéng chure, vién chur,
nhan vién tiép nhan hd so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

01 ngay lam viéc

- Vin ban/Quyét dinh (Két
qua giai quyét TTHC duoc
ky sb va luu trit trén trén
Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh)

- Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

Bworc 8

Tra két qua cho to chuc ca nhan

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan hd so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gi16 hanh chinh

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua. (Két
qua giai quyét TTHC dién
tir dwoc tra vé tai khoin
ciia to chtrc, ca nhan ndp
hd so trén céng dich vu
cong, hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh)

- Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chire, vién chirc phong chuyén mén duogc giao xtr Iy ¢6
trdch nhiém gui thong bao hodc van ban xin 161 dén t6 churc, cd nhan trong d6 néu rd ly do qué han va hen lai ngay trd két qua; Cap nhat
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Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; Dong thoi chuyén cho can bd cua don vi lam
viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dugc biét (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 06: Thii tuc cip gidy chirng nhan hoat dong lan dau cho vin phong dai dién, chi nhanh ciia to chirc khoa hoc va

cong nghé

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc hién

Két qua/san pham

Budce 1

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:

+ Kiém tra téiq khoan cua c4 nhén, to chiec.
Truong hop t6 chirc, ca nhén chua co tai
khoan thi tao hodc hudng dan dang ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop uy quyén
thi dang ky tai khodn ctia nguoi uy quyén).

1.2. S6 héa ho so TTHC:

+‘Kiém tra dir liéu dién tur cia cac thanh phén
ho so.

+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin
trén hé thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan ho so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5 ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu yéu
cau b6 sung hoan thién ho
so/Phiéu tir chdi tiép nhan
gidi quyét hd so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan
b6 hd so ciia TTHC)

HO so duogc sb hoa tai bude
tiép nhan

Budce 2

Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phyc vu hanh
chinh coéng tinh. Duyét ho so va chuyén
chuyén vién xtr 1y.

Lanh dao phong Quan ly
khoa hoc, S Khoa hoc va
Cong nghé

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém theo
toan bd ho so cua TTHC)

Bwoc 3

Xem xét, tham dinh, xtr Iy hd so. Lap phiéu
trinh (n€u cd) va Dy thao két qua thu tuc hanh
chinh trinh 1anh dao phong xem xét.

Cong chuc phong Quan ly
khoa hoc, S Khoa hoc va
Cong nghé

08 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém theo
toan bd ho so cua TTHC)

Budc 4

Xem x¢t, trinh 1anh dao co quan xem xét, phé

Lanh dao phong Quan ly

02 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
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duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

khoa hoc. S& Khoa hoc va
Cong ngh¢

giai quyé"g hd so (kém theo
toan bo ho so cia TTHC)

Budc 5

Phé duyét két qua giai quyét thu tyc hanh
chinh.

Lanh dao So Khoa hoc va
Cong ngh¢

02 ngay lam viéc

Phiéu kiém sot quy trinh
giai quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cia TTHC)

Budc 6

Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
cho van thu vao so van ban, luu trir ho so.

Van thu S& Khoa hoc va
Cong ngh¢

01 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cia TTHC)

Buoc 7

- Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trit ho so
TTHC dién tir trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC ciia tinh.

- Trudng hop hd so trude hodc dung han: Xac
nhan trén phén mém mét ctra dién tir va thong
béo t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua.

- Van thu Sé Khoa hoc va
Cong ngh¢

- Cong chiuc phong
chuyén moén dugc giao xur
ly/ Cong chure, vién chuec,
nhan vién tiép nhan hd so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

01 ngay lam viéc

- Vian ban/Quyét dinh (Két
qua giai quyét TTHC duge
ky s6 va luu trit trén trén
Hé théng thong tin giai
quyét TTHC ciia tinh)

- Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

Bwoc 8

Tra két qua cho t6 chtrc ca nhan

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan hd so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gi16 hanh chinh

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua. (Két
qua giai quyét TTHC dién
tr duge tra vé tai khoan
ciia to chtrc, ca nhan ndp
hd so trén céng dich vu
cong, hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh)

- Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot ngdy 1am viée trude ngay hét han, céng chirc, vién chic phong chuyén mén duoc giao xtr 1y cd
trach nhiém gui thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 13 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua; Cap nhat
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh; Pong thoi chuyén cho can b ciia don vi lam
viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dugc biét (thot gian hen lai thyc hién khong qua mét lﬁn).
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 07: Thii tuc thay d6i, bé sung ndi dung Gidy chirng nhin hoat déng cho viin phong dai dién, chi nhanh ciia to chirc
khoa hgc va cong nghé

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thuc hién Két qua/san phim

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:

+ Kiém tra téiq khoan cua c4 nhén, to chiec.
Truong hop td chuc, cd nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng din ding ky trén
Coéng DVCQG. (Luu y: Truong hop uy quyén
thi dang ky tai khoan cia ngudi uy quyén).

1.2. S6 héa hé so TTHC:

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién ti€p nhan ho so

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu yéu
cau b6 sung hoan thién ho
so/Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so/Phiéu

Buéce 1 cua don vi lam viéc tai | 0,5 ngay lam viéc X . .
}J;AKiém tra dir liéu dién tir ciia cac thanh phén Tl?nhg tAém l?h}tilc vu hanh lcif;él‘t Egasto c(lll(lélmtglr;}(l) tg;n;i
0s0. o chinh cong tin bd hd so ciia TTHC)
+ Phan loai thanh phan ho so can so hoa. Hb so duoc sb hoa tai bude
+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin tiép nhéan
trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phyc vy hanh | Lanh dao phong Quan Iy Phiéu kiém soat quy trinh
Bwéc 2 |chinh cong tinh. Duyét hd so va chuyén | khoa hoc, S Khoa hoc va | 0,5 ngay lam viéc | giai quyét‘ hé so (kém theo
chuyén vién xu 1y. Cong ngh¢ toan bo ho so cua TTHC)
- Phiéu kiém soét quy trinh
Xem xét, thim dinh, xir Iy hd so. Lap phiéu | Cong chirc phong Quan ly gidi quyét ho so (kém theo
Bwéc 3 | trinh (néu c6) va Du théo két qua thu tuc hanh | khoa hoc, S Khoa hoc va | 06 ngay lam viéc | todn bg ho so ciia TTHC).
chinh trinh 1anh dao phong xem xét. Cong ngh¢ - Van bén/Quyét dinh két
qua thu tuc hanh chinh.
Buwéc 4 | Xem xét, trinh ldnh dao co quan xem xét, phé | Lanh dao phong Quan ly | 01 ngay lam viéc | - Phiéu kiém soét quy trinh
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duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

khoa hoc, S& Khoa hoc va
Cong ngh¢

giai quyét ho so (kém theo
toan bo ho so cua TTHC).

- Vin ban/Quyét dinh két
qua thu tuc hanh chinh.

Bwoc 5

Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh.

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

01 ngay lam viéc

- Phiéu kiém soét quy trinh
giai quy¢t ho so (kém theo
toan bo ho so cua TTHC).

- Vin ban/Quyét dinh két
qua tha tuc hanh chinh.

Bwoc 6

Chuyén két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
cho van thu vao so6 van ban, luu trir ho so.

Van thu Sé Khoa hoc va
Cong nghé

0,5 ngay lam viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh
giai quy¢t ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC).

- Vin ban/Quyét dinh két
qua thu tuc hanh chinh.

Bwoce 7

- Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trit hd so
TTHC dién tir trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh.

- Truong hop ho so trude hodc dang han: Xac
nhan trén phﬁn mém mdt cira dién tir va thong
bao td chirc, ca nhan dén nhan két qua.

- Van thu S& Khoa hoc va
Cong ngh¢

- Cong chiuc phong
chuyén mon dugce giao xu
Iy/ Cong chire, vién chure,
nhan vién tiép nhan hd so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5 ngay lam vi¢c

- Vian ban/Quyét dinh (Két
qua giai quyét TTHC duoc
ky s6 va luu trit trén trén
H¢ théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh)

- Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

Bwoc 8

Tra két qua cho t6 chirc ca nhan

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan hd so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gi0 hanh chinh

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 18i va hen
lai ngay tra két qua. (Két
qua giai quyét TTHC dién
tir duoc tra vé tai khoan
ctia t chue, ca nhan ndp
ho so trén céng dich vu
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cong, hé thong thong tin
gidi quyét TTHC tinh)

- Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot ngdy 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mén duoc giao xtr 1y ¢d
trach nhiém gui thong bao hodc vin ban xin 16i dén to chic, ca nhan trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua; Cap nhat
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; Dong thoi chuyén cho can b cua don vi lam
viéc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh dugc biét (thot gian hen lai thyc hién khong qua mat lﬁn).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viéc




