UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:35 /QP-UBND Kon Tum, ngay 23 thang 0/ nam 2024
QUYET PINH

Cong bd va quy dinh thi tuc hanh chinh ngi b
linh vue cong chire, vién chirc nganh Noi vy, tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt T6 chirc Chinh phu va Ludt T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thdang 11 nam 2019;

Can cit Quyét dinh sé 1085/0P-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cua Thii
twomg Chinh phii ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thii tuc hanh chinh ngi
bé trong hé thong hanh chinh nha nwée giai doan 2022-2025;

Can cir Quyét dinh s6 191/0P-UBND ngay 14 thang 4 nam 2023 ciia Uy ban
nhan dén tinh vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh néi bo trong hé thé'ng co quan
hanh chinh Nha nwoc cac cép trén dia ban tinh Kon Tum;

Can cit Quyét dinh sé 440/0P-UBND ngay 18 thang 9 nam 2023 ciia Uy ban
nhdn déan tinh vé viéc phé duyét Phirong dn don gian héa thi tuc hanh chinh néi
bé thuéc pham vi tham quyén qudn 1y ciia Uy ban nhédn dén tinh Kon Tum;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Noi vu tai To trinh sé 11/TTr-SNV ngay 16
thdang 01 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd va quy dinh 02 tha tuc hanh chinh ndi bd thudc linh vire cong
chtic, vién chuc nganh No1 vu trong hé théng hanh chinh nha nudc thudc pham vi
chure nang quan 1y caa Uy ban nhan dan tinh Kon Tum (¢d Phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va thay
thé ndi dung thu tuc hanh chinh ndi bd s6 1, sé 2 muc IV Phan I va Phan II tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 191/QD-UBND ngay 14 thang 4 nim 2023
ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ndi bd trong
hé thong co quan hanh chinh Nha nudc céc cap trén dia ban tinh Kon Tum.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S¢ Noi vu, Thu
truong cac co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhan: ~ CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Vin phong Chinh pht (Cuc KSTTHC dé b/c);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh (@/b);

- S6 Noi vu (t/h);

- Van phong UBND tinh:

+ CVP, cic PCVP (dé 1/d);

+ Phong N6i chinh (d/b p/h);

+ Trung tdm Phuc vu HCC (t/d, t/m).

-Luu VT, TTHCC, vTH.
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Phu luc

CONG BO VA QUY PINH THU TUC HANH CHINH NOI BO THUQC

LINH VU'C CONG CHUC, VIEN CHUC NGANH NOI VU
TREN PIA BAN TiNH KON TUM

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ

. LINH VUC | CO QUANTHUC| SO
T TENTTHC TTHC HIEN TRANG
A | CAPTINH
I | Linh vue Noi vu
Nang bac luong trude thoi han do
1ap thanh tich xuat sic ddi véi cong
1 chuc trén d}a bin (true c?ng chu;c C(.)/I\lg Chl,IC, S& Noi vu 4.6
ngach chuyén vién cao cdp va doi | vién chlic
twong thuoc Ban cdn sw dang
UBND tinh quan ly tro lén).
Thu tuc nang bac luong thudng
xuyén/ ning phu cip thim nién
vuot khung doi véi cong chuc gilr N ,
' . hue, . N
2 | ngach Chuyén vién chinh tr& 1€n va C(.)Pg © I,IC SO No1 vu 7-10
vién chtrc

tuong dwong (triv doi twong thudc
Ban cdn sy dang UBND tinh quan
ly tro lén).
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PHAN II: NOI DUNG CHI TIET CUA THU TUC HANH CHINH NOI

BO

1. Thii tuc nang bac lwong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sic ddi
v6i cong chire trén dia ban (trir cong chirc ngach chuyén vién cao cdp va doi
tuwong thuoc Ban cdn su dang UBND tinh quan ly tro lén).

* Trinh ty thyce hién:

- Budc 1: Cac co quan, don vi, dia phuong chuan bj ho so dé nghi nang bac
luong trude thoi han cia céc cd nhan c6 tén trong danh sadch da dugce dang ky xét
nang bac lwong trude thoi han (méi nam khéng qua 10% tong sé nguwoi trong danh
sdch tra lwong ciia don vi) dam bao theo cac quy dinh, nop hd so trén hé théng
quan 1y vin ban va diéu hanh ioffice ctia Vnpt.

- Buéc 2: Lanh dao x 1y vin ban va hd so cho Phong chuyén mén.

- Budc 3: Phong chuyén mén tiép nhan, tham dinh hd so va tham muu cép
¢6 tham quyén ban hanh vian ban phiic dap hodc quyét dinh nang bac luong trudc
thoi han theo quy dinh.

* Céch thirc thue hign: Thong qua hé thong quéan 1y vin ban va diéu hanh
ctia Uy ban nhan dén tinh Kon Tum (ioffice) hodc thong qua dudng Buu dién.

* Thanh phéan hé so:

- Vin ban dé nghi cta co quan, don vi, dia phuong va danh sach céac trudong
hop dé nghi nang bac lwong trudc thoi han (Mdu A kém theo); Danh séch tra luong
ciia co quan, don vi theo quyét dinh cta cip c6 thAm quyén giao bién ché cong
chtic tinh dén ngay 31/12 ctia nam xét nang bac lwong trudc thoi han.

- Bién ban hop xét nang bac luong trudce thoi han cua Hoi déng x€t nang bac
lvong trudc thoi han.

- Ban sao Quyét dinh nang bac lwong gan nht.

- Ban sao Quyét dinh cong nhan thanh tich xuét sic cua ca nhan dé nghi
nang bac luong trudce thoi han dat dugce do cap cé tham quyén cap.

- Thong bao két qua danh gia, xép loai cén bd, cong chiic timg nim trong
thoi gian gitlr bac luong hi¢n tai.

* Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc.

* Poi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Céc sd, ban, nganh, don vi
thuoc UBND tinh, UBND cap huyén dé nghi nang bac luong trudc thoi han do lap
thanh tich xuét sic dbi véi cong chuc.

* Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Noi vu.
* Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:
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- Van ban tra 101 (néu trueong hop khéng dam bao diéu kién, tiéu chudn nding
bdc lwong triede thoi han hodc trieong hop can bé sung ho so).

- Quyét dinh nang bac lwong trudc thoi han.

* Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

* Tén mau don, miu to khai: Mau A kém theo.

* Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co dur diéu kién thoi gian giit bac trong ngach theo quy dinh.

- Trong sudt thoi gian giir bac lwvong duge cdp ¢6 tham quyén danh gia va
xép loai chat lwong & muc tir hoan thanh nhiém vu tré 1én; Khong vi pham ky luat
mot trong cac hinh thirc khién trach, canh cdo, giang chur, cach chirc.

- Chua xép bac luong cudi ciing trong ngach hodc trong chirc danh.

- Lap thanh tich Xuét sic trong thuc hién nhiém vu.

* Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Cén bg, cong churc ngay 13/11/2008;

- Luét Stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Cén bd, cong chuc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ciia Chinh phu ngay 27/11/2020 quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan Iy cong chirc;

- Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cta Chinh phu vé ché do
tién luong dbi véi céan bo, cong chuc, vién chuc va luc lugng vii trang;

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo truéng Bo Noi vu
huéng din thyuc hién ché do nang bac lwong thuong xuyén va ning bac luong trudc
thoi han ddi véi can b0, cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo truong Bo Noi vy
stra doi, bo sung ché do nang bac lwong thudng xuyén, nang bac luong trudc thoi
han va ché d6 phu cép tham nién vuot khung véi can by, cong chirc, vién chiic va
nguoi lao dong;

- Quyét dinh sb 48/2016/QD-UBND ngay 18/11/2016 ctia UBND tinh quy
dinh cép do 1ap thanh tich Xudt sac trong thyc hién nhiém vy, thoi gian dugc nang
bac luong trudce thoi han va thur ty vu tién xét ndng bac luong trude thoi han doi
véi can b, cong chiic, vién chirc va nguodi lao dong ctua cac don vi thude uy ban
nhan dan tinh Kon Tum;

- Can ctr Quyét dinh s6 29/2019/QD-UBND ngay 30/12/2019 cia UBND
tinh vé viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan 1y to chtic bd mdy va cn bo, cong
churc, vién chure trén dia ban tinh Kon Tum.



TEN CO QUAN,

Miu A

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: ........ [veeeee , ngay ... thang ... nam ......
DANH SACH PE NGHI NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN
POI VOI CAN BQ, CONG CHUC TRONG NAM .......

* Tong sb bién ché dugc giao cua co quan, don vi, dia phuwong:.....................

* S nguoi duoc nang bac luong trude han trong ndm (<=10%):....................
Luong hién D2 nehi nane luon Thot Két qua Tén thanh Thu tu
Churc huong g nang & gian dé « ée lqouai tich; S6va | wu tién
Ho vu- | Ngach Thoi diém huéng| nghi R P .| ngay cua QD| (truong
R . . X . , . N cong chue . . ;
STT | va | bBonvi | (Maso . | Thoi . | muc luong maéi nang .. cong nhan hop co

R R . | HE 2 . | Hé < o 2 trong thoi Ny .
tén cong | ngach) |Bac | " | diém | Bac | ; va tinh dé xét luong . o thanh tich thanh
, sO . sO . . \ gian gilr L2 ,
tac huong nang bac luong | trudc xuat sac dat | tich nhw
A . ngach
lan sau thot han duoc nhau)
(Danh sdch nay gom... truong hop)
Nguoi lap danh sach THU TRUONG
(KY, ghi ro ho tén)

(KY, ghi ro ho tén, déng dau)




2. Thi tuc niang bac lwong thuwong xuyén/ nang phu cip thAm nién
vuot khung d6i véi cong chirc giir ngach Chuyén vién chinh tré 1én va
twong dwong (trir doi twong thudc Ban cdn sw dang UBND tinh quan 1y tré
lén).

* Trinh ty thwce hién:

- Budc 1: Cac co quan, don vi, dia phuong chuan bi ho so dé nghi nang
bac luong thuong xuyén/ nang phu cap tham nién vuot khung ddi voi cong chirc
giit ngach Chuyén vién chinh tr& 1én va twong dwong theo quy dinh, nép ho so
trén hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh ioffice cia Vnpt.

- Bu6c 2: Lanh dao xur 1y van ban va hd so cho Phong chuyén mén.

- Budc 3: Phong chuyén mdn tiép nhan, thim dinh ho so va tham muu cap
c6 tham quyén ban hanh vin ban phiic dap hoic quyét dinh ning bac luong
thuong xuyén/nang phu cap tham nién vuot khung ddi véi cong chic.

* Cach thire thwe hién: Thong qua hé théng quan Iy vin ban va diéu
hanh ctia Uy ban nhan dan tinh Kon Tum (ioffice) hoic théng qua dudng Buu
dién.

* Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi cua co quan, don vi, dia phuong va danh sach cac
truong hop dé nghi nang bac luong thudng xuyén/nang phu cip thim nién vuot
khung dbi voi cong chuc gitr ngach Chuyén vién chinh tr 1én va tuong duong
(trir d6i twong thuéc Ban cdn sy dang UBND tinh quan Iy tro 1én), Mau B va
Mau C kém theo.

- Ban sao Quyét dinh nang bac lwong gan nht.

- Thong bdo két qua danh gia, xép loai cdn bd, cong chirc timg nim trong
thoi gian gilt bac luong hoac muc phu cép tham nién vuot khung hi¢n tai.

* Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.

* Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cic sd, ban, nganh, don vi
thuoc UBND tinh, UBND cép huyén dé nghi nang bac luong thudng xuyén hoic
nang murc phu cip tham nién vuot khung dbi véi cong chuc giir ngach Chuyén
vién chinh tr¢ 1€n va tuong duong.

* Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Noi vu.

* Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Van ban tra 101 (néu truong hop khéng dam bdo diéu kién, tiéu chudn
ndng bdc lwonglndng phu cdp tham nién vuot khung hodc truong hop can bo
sung ho so).

- Quyét dinh ning bac luong thudng xuyén/nang phu cap thim nién vuot
khung.
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* Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Khong quy dinh.

* Tén miu don, mau té khai: Mau B, Mau C kém theo.

* Yéu chu, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh: Trong sudt thoi
gian gitt bac lwong hoidc mirc phu cap tham nién vuot khung dugc cip cé tham
quyén danh gia va xép loai chat lugng & muc tir hoan thanh nhiém vu tré 1én;
Khong vi pham ky luat mot trong céc hinh thie khién trach, canh cdo, gidng
chuc, cach chuc.

* Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Cén bg, cong churc ngay 13/11/2008;

- Luat Stra doi, bo sung mot sd diéu cua Luat Cén bo, cong chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ctia Chinh phu ngay 27/11/2020 quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan Iy cong chirc;

- Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cta Chinh phu vé ché
do tién luong ddi voi can bo, cong chirc, vién chuc va luc lugng vii trang;

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cta Bo truong Bo Noi vu
huéng dan thyuc hién ché do ning bac luong thudng xuyén va nang bac luong
trudc thoi han ddi voi cén bd, cong churc, vién chirc va nguoi lao dong;

- Théng tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua Bo truong B Noi
vu hudng dan thuc hién ché do phu cép tham nién vuot khung ddi voi cdn bd,
cong chure, vién chic;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cta Bo truong Bo Noi vu
stra doi, bo sung ché do nang bac luong thudng xuyén, ning bac luong trudc
thoi han va ché do phu cdp tham nién vuot khung véi cén bd, cong chirc, vién
chtrc va nguoi lao dong;

- Cin ctr Quyét dinh s6 29/2019/QD-UBND ngay 30/12/2019 cua Uy ban
nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan Iy t6 chtc bd mdy va
cén bg, cong chirc, vién chuc trén dia ban tinh Kon Tum.



TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: ........ [oveeeee L , ngay ... thang ... nam ... ...

DANH SACH PE NGHI NANG BAC LUONG THUONG XUYEN
POI VOI CAN BQ, CONG CHUC TRONG NAM .......

Miu B

Luong hi¢n huong Pé nghi nang luong

Chuc vu - Ngach . e
Ho va " g; B . Thot . Thoi diém huéng mure
STT " DPon vi (Ma so . | Hé 2 . | Hé ., :
tén K , Bac | ; diém Bac | /| luong moi va tinh dé xét
cong tac ngach) sO \ sO n . A
huong nang bac luong lan sau

Két qua xép
loai cong
chure trong
thoi gian gitr
ngach

(Danh sdch nay gom... triong hop)

Nguoi lap danh sach THU TRUONG

(Ky, ghi ro ho tén)

(KY, ghi ro ho tén, déng dau)
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Miu C
TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phic
So:........ [oveeeee L , ngay ... thang ... nam ... ...
DANH SACH PE NGHI NANG PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG
POI VOI CAN BQ, CONG CHUC TRONG NAM .......
Luong hi¢n huong Dé nghi nang luong Két qua xép
, Ngach , , Thoi diém hudng loai cong
Hova | SP9CV¥ | vz IMue s | Mue | e PC TNVK méi | chiie trong
STT | . Pon vi A . | Hé | phu 2 . |Hé| phu < XA . -
tén cone tic | 52 Bac| | diém |Bac| ; z va tinh dé xét nang | thoi gian gilr
& ngach) S0 jcap hudng 50| cap mirc PC TNVK lan muc PC
TNVK TNVK ~
sau TNVK cu
(Danh sdch nay gom... trieong hop)
Nguwoi 1ap danh sach THU TRUONG

(Ky, ghi ré ho tén) (KY, ghi ro ho tén, déng ddu)




