UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 309 /QP-UBND Kon Tum, ngay 30 thang6 nam2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b trong giai quyét thii tuc hanh chinh linh
vue Tro gitip phap 1y thudc thim pham vi chirc ning quan Iy ciia Sé Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH KON TUM

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam 2015;
Ludt Sira doi, bo sung mot s6 diéu cia Ludt To chite Chinh phu va Luat T o chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thue hién co ché mét cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thdng 12 nam 2021 ciia Chinh phii
sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nam 2018 ciia BY
triwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh
cia Nghj dinh s6 61/2018/NP-CP vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 295/QD-UBND ngay 20 thdng 6 nam 2023 ciia Chii
tich Uy ban nhdn dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh sita doi,
bé sung linh vuec Tro gitip phdp 1y thuéc pham vi chitc ndng quan 1y ciia S6 Tw
phap trén dia ban tinh Kon Tum;

Theo dé nghi ciia Gidm doc So Tw phdp tai To trinh s6 87/TTr-STP ngay 27
thdang 6 nam 2023 vé viée dé nghi phé duyét quy trinh noi by thuc hién thu tuc
hanh chinh trong linh vuc Tro gitip phdp ly thuoc pham vi chuc nang quan ly cua
So Tu phdp trén dia ban tinh Kon Tum.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo quy trinh ndi bo trong giai quyét tha tuc hanh
chinh linh vyc Tro gidp phédp ly thudc pham vi chirc ndng quan 1y cua S& Tu phap
trén dia ban tinh Kon Tum (c6 Danh muc va noi dung quy trinh kéem theo).

Diéu 2. T6 chirc thyc hién

1. S& Tu phép co trach nhiém phan cong cén bd, cong chirc, vién chuc thyc
hién céc budc xur Iy cong viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi by ban hanh kém theo



Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thiét
lap cau hinh dién tir; dong thoi, to chic thuc hién viéc cap nhat thong tin, dit liéu
vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua tha tuc hanh chinh 1én Hé
théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé quy
trinh ndi bd s6 110, muc C phan II tai Quyét dinh sd 543/QD-UBND ngay 28
thang 7 nam 2020 caa Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh
ndi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh nganh Tu phdp thudc tham quyén giai
quyét ctia co quan hanh chinh nha nuéc cic cap trén dia ban tinh Kon Tum.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dc S& Tu phép; Thu
trudng cac so, ban nganh, don vi thudc tinh va céac td chirc, c4 nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:
- Nhu Biéu 4 (dé t/hién);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh (d¢ ¢/dao);
- Van phong UBND tinh:
+ CVP, cic Phé CVP (dé tr/khai);
+ Trung tAm PVHCC tinh (dé t/hién);
- Vién thong Kon Tum (d¢ p/hop);
- Luu: VT, TTHCC L.




PHU LUC
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C TRQ GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP TREN DPIA BAN TiNH KON TUM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 309 /QB-UBND ngay30 thing 6 nam 2023 cia Chi tich Uy ban nhédn dén tinh Kon Tum)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH: 01 TTHC

STT Mai s6 TTHC Linh vuc/Tén Thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién

I Linh vuc: Tre giap phap ly (01 TTHC) thwe hién Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh

Trung tam Tr¢ gidp phdp ly nha

1 2.000587.000.00.00.H34 | Thu tuc cip thé cong tac vién trg giup phap 1y nuée - So Tur phip

Tong cong: 01 TTHC (trong dé: 01 TTHC thiee hién tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh)
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PHAN II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO

A. Quy trinh ndi b cép tinh: 01 quy trinh

I. Linh vwe: Tro gitp phap ly (01 quy trinh)

Quy trinh s6 01: Thii tuc cAp thé cdng tac vién tre giip phap 1y

Trinh ty
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thyec tai khoan dién
tu:

+ Kiém tra tai khoan cua cé nhan, to
chtrc. Trudng hop td chic, ca nhan chua
c6 tai khoan thi tao hodc huéng dan ding
ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Truwong
hop 4y quyén thi dang ky tai khodn ciia
ngueoi iy quyén).

Cong chuc, vién chuc, nhan
vién ti€p nhan ho so cua don

Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so/Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét ho

Buédc 1 Ay s 1A i i ) v 13 i6c | so/Phiéu kiém soat quy trinh
#0¢ 11 1.2. 86 héa hd so TTHC: vi 1am viéc tai Trung tam | O NEAYlamvice ) SOTEEU Kidm SOt quy frin
2 o . ) e gidi quyét ho so (kem theo toan
+ Kiém tra dir li¢u dién tur ciia cac thanh | Phuc vy hanh chinh cong tinh. L7 2 ,
A 1A bo ho so cua TTHC)
phan ho so. \ P
. o A LA Ny Ho so dugce s6 hoa tai budc tiép
+ Phéan loai thanh phan hoé so can s6 hoa. nhan
+ Scan hoidc sao chup chuyén thanh tép '
tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bd phan
xu ly.
iép nhan hd so ti 2 Lanh dao Trung tdm Tro gid , ,
Budc 2: Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phyc vy | Lanh dao Trung tam 1ro gitip 0,5 ngay lam viéc | Toan bd ho so cia TTHC

hanh chinh coéng tinh/Duyét hd so va

phép 1y nha nudce




chuyén chuyén vién xtr ly.

Budc 3:

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién to
do B phian Mot cira chuyén dén (ban
scan hodc ban sao chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban
sao chup sang dir li¢u dién tir.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudong dién
tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua
tra 10 ctia co quan lién quan duoc sb hoa
theo dir liéu dién ta, tror phap ludt quy
dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét
TTHC dién tur trinh 1anh dao phé duyét.

Vién chuc Trung tim Tro
gitp phédp 1y nha nudc dugc
giao xur ly

3,5 ngay lam viéc

- Du thao Quyét dinh cép thé
cong tac vién TGPL hodc van
ban tir chdi, néu 5 1y do

- Dir liéu dién tir cua gidy to
phai c6 tdi thiéu cac truong
thong tin (Md logi gidy to; So
dinh danh cua 16 chirc cd nhén;
Tén gidy to; Trich yéu ndi
dung; Thoi han co hiéu lyc cua
gidy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khac theo
phap ludt chuyén nganh)

Budc 4:

Xem x&t, trinh 1anh dao don vi phé duy¢t
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

Lanh dao Trung tam Trg gidp
phép 1y nha nudc

0,5 ngay lam viéc

Dy thio Quyét dinh cép thé
cong tac vién TGPL hodc van
ban tir chdi, néu 5 1y do

Budc 5:

Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

Lanh dao So Tu phap

0,5 ngay lam vi¢c

Quyét dinh cip thé cong tic
vién TGPL hoic tir chdi, néu rd
ly do

Budc 6:

Vao sb, luu trit hd so, chuyén két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh dén vién
chtic dugc giao nhi€ém vu hodc van thu
Trung tdm Trg gitp phap ly nha nudc
tinh luu ho so.

Vién chuc Trung tdm Tro
gidp phdp ly nha nudc dugc
giao xu ly/Van thu So Tu
phap

0,5 ngay lam viéc

Quyét dinh cip thé cong tic
vién TGPL hoac tir choi, néu ro
1y do




Budc 7:

Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két qua... Dong thoi luu triv
h6 so TTHC dién tir trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh.

Van thu S¢ Tu phap

0,5 ngay lam viéc

Quyét dinh cap thé cong tac
vién TGPL hoac van ban tur
chdi, néu 15 1y do

(Két qua gidi quyét TTHC duwoc
ky s va lheu trit trén trén Hé
théng théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Truong hop ho so trude hodc dung han:
Xéc nhan trén phan mém Hé thong thong
tin giai quyét TTHC va thong béo t6
chirc, ca nhan dén nhan két qua.

Cong chtrc, vién chirc Trung
tam Tro giip phdp 1y nha
nudc duge giao xu ly/Cong
chuc, vién chuc, nhan vién
tiép nhan hd so cua don vi
lam viéc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

0,5 ngay lam viéc

Quyét dinh cip thé cong tic
vién TGPL/Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét ho so

Budc 8:

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu
phi, 1& phi theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién chuc, nhan
vién tiép nhan hd so cua don
vi lam viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Trong gio hanh
chinh

Thé cong tac vién TGPL

(Két qua gidi quyét TTHC dién
tr dwoe tra vé tai khoan cua té
chire, ca nhdan nop hé so trén
cong DVC, hé thong théng tin
gidi quyét TTHC tinh)

Trudng hop hod so qua han: Cham nhéat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xir 1y co
trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén td chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai Trung tam/bo phdn z‘ié'p
nhdn), trong d6 néu 18 1y do quéa han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan
mém mét cira dién tur.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

07 ngay lam viéc




