UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc l1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 277 /QP-UBND Kon Tum, ngay 07 thdng 6 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b trong giai quyét thii tuc hanh chinh linh
vuc: Bao tro xa h¢i; Nguwoi ¢6 cong thudc pham vi chirc ning quan ly ciaa
Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hi trén dia ban tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 nam 2015;
Ludt Sira doi, b sung mot s6 diéu cua Ludt Té chirc Chinh phu va Ludt Te 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 niam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thuee hién co ché mét civa, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phii sita d6i, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé6 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 niam 2018 ciia Bé
triwong, Chii nhiém Van phong Chinh phii vé huéng dan thi hanh mét s6 quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mét cira, mét cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh sé 127/0P-UBND ngady 24 thdng 3 ndm 2023 ciia Chii
tich Uy ban nhdn dén tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh sira
doi, bé sung linh viee bdo tro xd héi thude pham vi chike ning qudn Iy ciia So
Lao dong - Thuong binh va Xa héi trén dia ban tinh Kon Tum; Quyét dinh s6
193/0D-UBND ngay 14 thdng 4 nam 2023 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh
vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh chinh
bai bo linh vuc viéc lam; bao tro xd hoi thuoc pham vi chirc nang quan ly cua
So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trén dia ban tinh Kon Tum; Quyét dinh s6
254/0D-UBND ngay 22 thdng 5 nam 2023 ciia Chii tich Uy ban nhan déan tinh
vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh sira doi, bo sung linh vuc nguoi
co cong thuoc pham vi chirc nang quan ly cua So Lao dong - Thuwong binh va Xa
hoi trén dia ban tinh Kon Tum;

Theo dé nghi cua Giam déc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To
trinh s6 67/TTr-SLPTBXH ngay 29 thdang 5 nam 2023 vé viéc dé nghi phé duyét
quy trinh ngi b trong gidi quyét thii tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc ning
quan ly cua So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trén dia ban tinh Kon Tum.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo quy trinh ndi bo trong giai quyét thii tuc hanh
chinh linh vyc: Béo tro xa hoi; Nguoi ¢6 cong thudc pham vi chirc nang quan ly
cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trén dia ban tinh Kon Tum (c6 Danh
muc va ngi dung quy trinh kem theo).

Diéu 2. T6 chirc thyc hién

1. S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Uy ban nhan dan cap huyén; Uy
ban nhan dan cép xa coO trach nhi€ém phan cong can bg, cong churc, vién chirc
thuc hién cac budc xt ly cong viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi bd ban hanh
kém theo Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phdi hop véi cac don vi c6 lién quan
thiét 1ap cdu hinh dién tir; dong thoi, to chirc thuc hién viéc cap nhat thong tin,
dir liéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét ho so, tra két qua thu tuc hanh chinh
1én Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé:

- Quy trinh s6 5, khoan III muc D Phan II tai Quyét dinh s6 608/QDb-
UBND ngay 23 thang 11 nam 2021 caa Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc
phé duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh nganh Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thudc thim quyén giai quyét ciia co quan hanh chinh
nha nudc cac cap trén dia ban tinh Kon Tum.

- Quy trinh s6 26, khoan I muc B Phan II tai Quyét dinh sé 712/QD-UBND
ngiy 17 thang 11 nim 2022 cta Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé
duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét tha tuc hanh chinh nganh Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thudc tham quyén giai quyét ciia co quan hanh chinh
nha nudc cac cap trén dia ban tinh Kon Tum.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam doc Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi; Thu trudng céc sd, ban nganh, don vi thudc tinh; Chu
tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa,
phuong, thi tran va cac td chic, ca nhan o lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./ /e
Noi nhé‘n: 7
- Nhu Diéu 4 (6 t/hién); 7
- Chu tich, cac PCT UBND tinh (d@¢é c/dao);
- Van phong UBND tinh: 7

+ CVP, cac Ph6 CVP (dé tr/kfzai );
+ Trung tdm PVHCC tinh (dé t/hi¢n);

- Vién thong Kon Tum (d¢ p/hop);
- Luu: VT, TTHCC.Lpp.




PHU LUC
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C: BAO TRQ XA HOI; NGUOI CO CONG
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO LAO PONG — THUONG BINH VA XA HQI TREN DIA BAN TiNH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 277 /QD-UBND ngay (7thdng 6 nam 2023 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Kon Tum)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH: 01 TTHC

STT Mai s6 TTHC Linh vue/Tén Thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién

I Linh vgc: Nguwoi cé cong (01 TTHC) thue hién Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

S¢ lao dong — Thuong binh va Xa

1 | 1.010826.000. 00.00.H34 | Stra doi, bd sung thong tin c4 nhan trong hd so nguoi cb cong 60

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN: 01 TTHC

STT Mai s6 TTHC Linh vuc/Tén Thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién

I Linh vuec: Béo tro xa hdi (01 TTHC) thue hién tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén

Thuyc hién, diéu chinh, théi hudng tro cip xa hoi hang thang, hd trg

L] 1001776.000.00.00-H34 1y o bt chiim séc, nusi dudng hang thang

Uy ban nhan dan cdp huyén

C. THU TUC HANH CHINH CAP XA: 04 TTHC

STT Mai s6 TTHC Linh vuc/Tén Thua tuc hanh chinh Co quan thuc hién

I | Linh vue: Bao tro xi hdi (04 TTHC) thuc hién tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa

Cong nhan hd ngheo, hd can ngheo; hd thoat nghéo, hd thoat can

1 1.011606.H34 N s < ) .
nghéo dinh ky hang nam Uy ban nhan dan cap xa

2 1.011607.H34 Cong nhan ho nghéo, ho can ngheo thuong xuyén hang nam
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3 1.011608.H34 Cf)ng nhan ho thoat nghéo, ho thoat can nghéo thuong xuyén hang
nam

4 1011609 134 Con.gA nhe;m h’(_) laA’m nong ng‘hlcp, lam nghi¢p, ngu nghiép va di€m
nghiép c6 muc song trung binh

Téng cong: 06 TTHC (trong do: 01 TTHC thuc hién tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; 01 TTHC thuc hién tai Bé phdn
Tiép nhdn va Trd két qua cdp huyén; 04 TTHC thiee hién tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qud cap xd)
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PHAN II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO

A. Quy trinh ndi bj cép tinh: 01 quy trinh

I. Linh vue: Nguwoi cé cong (01 quy trinh)

Quy trinh s6 01: Thii tuc sira di, bé sung thong tin c4 nhin trong hé so ngudi cé cong

Trinh ty
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thaoi gian thue
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, to chirc.
Truong hop t6 chic, ca nhan chua c6 tai khoan
thi tao hodc huéng dan dang ky trén Cong
DVCQG. (Luwu y: Truong hop iy quyén thi ding
ky tai khodn ciia nguoi ity quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

Cong chure, vién chure,
nhan vién ti€p nhan ho

Giy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién ho so/
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so/ Phiéu kiém so4t

Budc 1 so cua don vi lam vigc | 0,5 ngay . e £, 1A
X N TiAL ATA o oy A 1A . A i ’ quy trinh giai quyét ho so
+ Kiém tra dir liéu di€n tir cia cac thanh phan ho ta‘l Trung tarrl Phuf: vu (kém theo todn bo hé so ciia
SO. hanh chinh cong tinh TTHC)
+ Phan loai thanh phan ho S0 can so hoa.. - H so duge sb héa tai
+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh t€p tin trén budc tiép nhan.
h¢ thong
+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
Buéc 2 Tiép nhan hd so tr Trung tdm Phyc vu hanh | Lanh dao Phong Ngudi | 0,5 ngay Toan bd hd so ciia TTHC
1r chinh cong tinh va chuyén chuyén vién xur ly. co cong
3.1. Cap nhat thong tin, dir lidu dién tir -Dy thao Quyet dinh gidi
2 N . o A , quyét TTHC hoac van ban
- Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tir do B9 Cong chirc, vién chirc RO X1, ~
. N N Ae IS . . NP R trd 101 (dugc s6 hoa theo div
Buéc 3 | phan Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao | phong Ngudi c6 cong 21 ngay

chup).
- Chuyén thong tin tir ban scan hoic ban sao

duogc giao xu ly

li¢u dién tur);.
-Dit li¢u dién tir cua gidy to
phai c¢ t6i thiéu cac truong




chup sang dir li€u dién tu.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi
cua co quan lién quan dugc so6 hoa theo dir li¢u
dién tr, trir phap luat quy dinh khéc.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

thong tin (Ma logi gzay to;
S6 dinh danh cua t6 chirc cd
nhén; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung,; Thoi han co hiéu
liee cuia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu luc,; Cdc thong tin dir
liéu khac theo phap ludt

chuyén nganh)
1 1a Ca X , N . .. Du thao van bén/Quyét
Buée 4 Xem xetZ trmﬁh lanh‘dao d(?’n vi phé duyét két qua Lfmlz dao phong Nguo1 | ngay dinh gii quyét TTHC
giai quyét thu tuc hanh chinh. c6 cong
i At A e e g : , Lanh dao S& . Vin ban/Quyét dinh giai
Buwoc 5 | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. LD, TB&XH 0,5 ngay quyét TTHC:
Vin ban/Quyét dinh giai
Chuyén tra két qué‘vé Trung tam Phuc vu hanh Cone chite phon quyet TTHC
chinh cong tinh. Pdng thi lwu trit ho so TTHC & CIIC phong . (Két qua gidi quyét TTHC
A oA TTA A N X Nguoi ¢ cong dugce 0,5 ngay A )
dién tr trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC ‘20 xit I3 dwroc ky 50 va luu trit trén
cua tinh. 8 Y trén Hé thong théng tin gidi
Budc 6 quyét TTHC cua tinh)
Trudng hop hd so trude hodc diing han: Xéc COP & C.}}uc’. Jen CAhuci Vin ban/Quyét dinh.../Phiéu
A A A Ak NI nhan vién ti€p nhén ho X :
nhan trén phan mém H¢ thong thong tin giai \ Sia A xin 101 va hen lai ngay tra
X N NSRS so cua don vi lam viée
quyét TTHC va thong bao t6 chiic, ca nhan dén . n két qua. Phleu kiém soat quy
nhan két qua fai Trung tam Phuc vy trinh giai quyét ho so
: ' hanh chinh cong tinh _
Trong gio hanh < bany A
Cong chure, yién Chl'IC‘, chinh Vaf,l a i Q.u,}fet 1?
Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan va thu phi, 16 nhan vién tiep nhan ho (I‘{Ae ; s s c]Lfyef YTY-WHC
Buéc 7 d ’ PhL, ¢ so cua don vi lam viéc dién tir dwgc tra ve tai

phi theo quy dinh (néu co).

tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

khodn ciia t6 chic, cd nhén
nop ho so trén cong DVC,
hé thong thong tin gidi quyét




TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Chdm nhét mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chire phong chuyén mén dugc giao xur Iy co
trach nhiém guri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho b phdn tzep nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen
lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan Hé théng thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 24 ngay




B. Quy trinh ndi bd cip huyén: 01 quy trinh

I. Linh vye: Béo trg xa hoi (01 quy trinh)

Quy trinh s6 01: Thii tuc thue hién, diéu chinh, théi hwéng tro cap xi hdi hang thing, hd tre kinh phi chim séc, nudi dudng

hang thang
Trinh ty N ‘A
cac budc N0i dung cong viéc Trach nhiém thuce hién Thoi gian thyc hi¢n Két qua/san pham

thue hién

(ngay/ngay lam viéc)

1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cua c4 nhan, t6 chuc.
Truong hop to chirc, ci nhan chuwa c6 tai khoan
thi tao hodc huéng din ding ky trén Cong
DVCQG. (Luwu y: Truong hop iy quyén thi ding
ky tai khoan ciia nguoi 1y quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién lam viéc tai

- Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién hd so/
Phiéu tir chdi tiép
nhan giéivquyét hé so/

- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tir do Bo

dong-TB&XH cap

Buéc 1 w I RA phan Tid an vy | O ngdy lam vige Phiéu kiém soat qu
+ Kiém tra dir li€u dién tir ciia cac thanh phan ho ?fé Egtagugéeé}; ﬁﬁl}?gn va trinh giai quyét h 6q szr,
S0 o o (kém theo toan bé ho
+ Phén loai thanh phan ho so can s6 hoa. so ciia TTHC)
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén - Hb so duogc sb hoa
h¢ thong tai budc tiép nhan.
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
Tiép nhan ho so tir Bo phan tiép nhan va tra két | Linh dao Phong Lao Toan b hd so cua
Buéc 2 qua mot cira ciia huyén, thanh phd va chuyén | dong-TB&XH cap | 0,5 ngay lam viéc TTHC
chuyén vién x1r 1y. huyén
Buée 3 3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tir Cong chirc Phong Lao 06 ngdy 1am viéc -Dy thao Quyét dinh

giai quyét TTHC hodc




phan Mot cua chuyén dén (ban scan hodc ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir li€u dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi
cua co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir li¢u
dién tu, trir phap luat quy dinh khéc.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

huyén

van ban tra 101 (duoc
s6 hoa theo dit lidu
dién tr);

-Dir liéu dién to cua
gidy to phai co tdi
thiéu cac truong thong
tin (Md loai gidy to;
S6 dinh danh cia to
chirc ca nhan; Tén
gidy to; Trich yéu ndi
dung; Thoi han co
hiéu lwc cia gidy to;
Pham vi co hiéeu luc;
Cdc thong tin dir liéu
khac theo phadp ludt
chuyén nganh)

Budc 4

Xem xet trinh Lanh dao phé duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.
Lanh dao Phong Lao dong-TB&XH cip huyén,

Lanh dao Lao dong-

0,5 ngay lam viéc

- Du thao  van
ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (duoc so

, , TB&XH cap huyén , A
thanh phé xem xét Dy thao van ban/Quyét dinh by hoa theo dir liéu dién
giai quyét TTHC. tw).

Bude 5 Phé duyét két qua TTHC: Phé duyét Dy thio | Lanh dao UBND cép 0.5 ngdv 1im vide Vin ban/Quyét dinh
vin ban/Quyét dinh giai quyét TTHC. huyén > NELY - gidi quyét TTHC.
C}luyefl tI‘E} két qua ve 12(_) plAlz_m Elep nhfm Va‘tra Céng chirc, vién chirc - 'Yan ban/A’Quyet dinh
két qua cua Uy ban nhan dan cap huyén, thanh . A giai  quyet TTHC.
Buéc6 | phd:; Déng thoi luu trit hd so TTHC dién tir tren | LongLaodong- 110 am viee (kém theo todn bé hé
’ ; Thuong binh va Xa hoi/ ' ‘

Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua cap
huyén, thanh pho

Van thu don vi

so cua TTHC)
- Céc gidy to phat sinh
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trong qua trinh xu ly
TTHC duoc sO
hoa/phét hanh dién tir

Truong hop hd so trude hodc ding han: Xac
nhan trén phan mém Hé thdng thong tin gidi
quyét TTHC va thong béo t6 chirc, ca nhan dén
nhan két qua.

Cong chure, vién chuec,
nhan vién lam viéc tai
Bo phan Ti€p nhan va

Tra két qua cip huyén

01 ngay lam viéc

Két qua giai quyét
TTHC.

Bwoce 7

Tra két qua cho t0 chirc, ¢4 nhan va thu ph, 1§
phi theo quy dinh (néu c9).

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién lam viéc tai
B phin Tiép nhén va

Tra két qua cap huyén

G106 hanh chinh

Vin ban/Quyét dinh...
(Két qua gidi quyét
TTHC dién tw duoc
tra vé tai khodan cia té
chure, ca nhdn nop ho
SO’ trén céng DVC, he
thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh)
Quyét dinh Thuc hién,
diéu chinh, thoi hudng
trg cap xd hoi hang
thang, hd trg kinh phi
cham so6c, nuoi dudng
hang thang.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc




C. Quy trinh ndi b cip xa: 04 quy trinh

I. Linh vwe: Béo trg xa hoi (04 quy trinh)
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Quy trinh s6 01: Thii tuc cong nhan hd nghéo, h cin nghéo; h thoit nghéo, hd thoat cin nghéo dinh ky hang nim

Trinh tw
cac buédc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thaoi gian thue hién
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qua/san pham

Buoc 1

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 chic.
Truong hop t6 chirc, c4 nhan chwa co tai
khoan thi tao hodc huéng dian ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop iy quyén
thi dang ky tai khodn ciia ngueoi 1y quyén).
1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir cia cac thanh phén
hé so.

+ Phan loai thanh phan hd so cin sd hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong

+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
1.3. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tr (ban
scan hodc ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir li¢u dién tur.

1.4. Xir Iy ho so trén mdi truwong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi
cia co quan lién quan duoc s6 hoa theo dit
liéu dién t, trir phép ludt quy dinh khac.

- Tham muu giai quyét hd so.

- X4y dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tu trinh 1anh dao phé duyét.

Cong chtrc B phéan Tiép
nhan va Tra két qua cap
Xxa (thuoc linh vuc Van
hoa — Xa hoi) dugce giao
nhién vu tiép nhan va
tham muu xt Iy ho so

70 ngay lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu yéu
cau b sung hoan thién hd
so/ Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so/
Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kem theo
toan bé hé so ciia TTHC)

- Dy thao Quyét dinh giai
quyét TTHC hodc van ban
tra 161 (duoc sb hoa theo
dir li¢u dién tir);.

- Dtr liéu dién tu cua gidy
to phai c6 tbi thiu cac
truong thong tin (Ma logi
giay to; S6 dinh danh cua
t6 chirc cd nhan; Tén gidy
to; Trich yéu néi dung;

Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi ¢6 hiéu
lyc; Cac thong tin dir liéu
khdac theo phap ludt
chuyén nganh)
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Budce 2

Xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND xa

02 ngay lam viéc

Vin ban tra 10i/Quyét
dinh giai quyét. Quyét
dinh cai nghién ma tay tu
nguyén tai gia dinh, cOng
dong (dugc sé héa theo
dir li¢u dién tir)

(Két qua gidi quyét TTHC
dwoc ky s6 va luu triv trén
trén Hé thong théng tin
gidi quyét TTHC ciia tinh)

Bwoc 3

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, 1€

phi theo quy dinh (néu c6).

Cong chtrc B phan Tiép
nhan va Tra két qua cap
xa

Gi0 hanh chinh

Vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC. (Két qua
gidi quyét TTHC dién tir
duwoe trd vé tai khoan cia
16 chirc, ¢4 nhén nop ho
SO trén céng DVC, hé
thong théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

72 ngay lam viéc (Tir 01/9 dén 14/12 hang

nam)
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Quy trinh s6 02: Thii tuc cong nhin h nghéo, h cin nghéo thwong xuyén hang nim

Trinh ty
cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thaoi gian thue hién
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qué/san phim

Buoc 1

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, td chirc.

Truong hop t6 chirc, c4 nhan chua co tai

khoan thi tao hoic huéng dan ding ky trén

Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop iy quyén

thi déng ky tai khodn ciia nguwoi 11y quyén).

1.2. S6 héa ho so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir cia cac thanh phén

hd so.

+ Phan loai thanh phan hd so cin sd hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin

trén hé thong

+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

1.3. Cap nhat thong tin, dir liéu dién ti

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tor (ban

scan hodc ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao

chup sang dir li€u dién tu.

1.4. Xir 1y ho so trén mdi treong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi

cia co quan lién quan duoc sé hoa theo dit

liéu dién t, trr phép ludt quy dinh khac.

- Tham muu giai quyét hd so.

- X4y dung du thao két qua giai quyét TTHC

dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Cong chtrc B phan Tiép
nhan va Tra két qua cap
Xa (thuoc linh vuc Van
hoa — Xa hoi) dugce giao
nhién vu tiép nhan va
tham muu x 1y ho so

14 ngay lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu yéu
cau bo sung hoan thién ho
so/ Phiéu tir chdi tiép
nhan gidi quyét ho so/
Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kem theo
toan bo ho so ciia TTHC)
- Dy thao Quyét dinh giai
quyét TTHC hoic van ban
tra 101 (dugc s6 hoa theo
di liéu dién tu);.

- Dit liéu dién tir cua gidy
to phai c6 t6i thiéu céc
truong thong tin (Ma loai
gidy to; S6 dinh danh ciia
t6 chirc cd nhan; Tén gidy
to; Trich yéu noi dung;
Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi ¢6 hiéu
lyc; Cac thong tin dir liéu
khac theo phap ludt
chuyén nganh)
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Budce 2

Xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND xa

01 ngay lam viéc

Vin ban tra  10i/Quyét
dinh giai quyét. Quyét
dinh cai nghi¢n ma tay tu
nguyén tai gia dinh, cOng
dong (dugc sé héa theo
dir li¢u dién tir)

(Két qua gidi quyét TTHC
dwoc ky s6 va luu trit trén
trén Hé thong thong tin
gidi quyét TTHC ciia tinh)

Bwoc 3

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, 1€
phi theo quy dinh (néu co).

Cong chtrc Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap
xa

Gi0 hanh chinh

Vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC. (Két qua
gidi quyét TTHC dién tir
duwoe trd vé tai khoan cia
16 chirc, ¢4 nhén nop ho
SO trén céng DVC, hé
thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 03: Thii tuc cong nhin hd thoat nghéo, h thoat cin nghéo thwdng xuyén hang nim

Trinh ty
cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thaoi gian thue hién
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qué/san phim

Buoc 1

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, td chirc.

Truong hop t6 chirc, cd nhan chua co tai

khoan thi tao hoic huéng dan ding ky trén

Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop iy quyén

thi déng ky tai khodn ciia nguwoi 1y quyén).

1.2. S héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir ciia cac thanh phﬁn

hd so.

+ Phan loai thanh phan hd so cin sd hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin

trén hé thong

+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

1.3. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tor (ban

scan hodc ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao

chup sang dir li€u dién tur.

1.4. Xir 1y ho so trén mdi trweong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi

cia co quan lién quan duoc sé hoa theo dit

liéu dién ta, trr phép ludt quy dinh khac.

- Tham muu giai quyét hd so.

- X4y dung du thao két qua giai quyét TTHC

dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Cong chtrc B phan Tiép
nhan va Tra két qua cap
Xa (thuoc linh vuc Van
hoa — Xa hoi) dugc giao
nhién vu tiép nhan va
tham muu x 1y ho so

14 ngay lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu yéu
cau bo sung hoan thién ho
so/ Phiéu tir chdi tiép
nhan gidi quyét ho so/
Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kem theo
todn b ho so ciia TTHC)
- Dy thao Quyét dinh giai
quyét TTHC hoic van ban
tra 101 (dugc s6 hoa theo
d liéu dién tur);.

- Dit liéu dién tir cua gidy
to phai c6 tbi thiéu céc
truong thong tin (Ma loai
gidy to; S6 dinh danh ciia
t6 chirc cd nhan; Tén gidy
to; Trich yéu noi dung;
Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi ¢é hiéu
lyc; Cac thong tin dir liéu
khac theo phap ludt
chuyén nganh)
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Budce 2

Xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND xa

01 ngay lam viéc

Vin ban tra  10i/Quyét
dinh giai quyét. Quyét
dinh cai nghi¢n ma tay tu
nguyén tai gia dinh, cong
dong (dugc sé héa theo
dir li¢u dién tir)

(Két qua gidi quyét TTHC
dwoc ky s6 va luu trit trén
trén Hé thong thong tin
gidi quyét TTHC ciia tinh)

Bwoc 3

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, 1€

phi theo quy dinh (néu co).

Cong chtrc B phan Tiép
nhan va Tra két qua cap
xa

Gi0 hanh chinh

Vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC. (Két qua
gidi quyét TTHC dién tir
duwoe trd vé tai khoan cia
16 chirc, ¢4 nhén nop ho
SO trén céng DVC, hé
thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 04: Thii tuc cong nhan ho 1am nong nghiép, 1am nghiép, ngw nghiép va diém nghi¢p cé mirc song trung binh

Trinh ty
cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thaoi gian thue hién
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qué/san phim

Buoc 1

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, td chirc.

Truong hop t6 chirc, c4 nhan chua co tai

khoan thi tao hoic huéng dan ding ky trén

Cong DVCQG. (Luu y: Truwong hop iy quyén

thi déng ky tai khodn ciia nguwoi 11y quyén).

1.2. S héa ho so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir cia cac thanh phﬁn

hd so.

+ Phan loai thanh phan hd so cin sd hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin

trén hé thong

+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xu 1y.

1.3. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr (ban

scan hodc ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao

chup sang dir li€u dién tur.

1.4. Xir 1y ho so trén mdi trweong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi

cia co quan lién quan dugc sb hoa theo dir

liéu dién ta, trr phép ludt quy dinh khac.

- Tham muu giai quyét hd so.

- X4y dung du thao két qua giai quyét TTHC

dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Cong chtrc B phan Tiép
nhan va Tra két qua cap
Xa (thuoc linh vuc Van
hoa — Xa hoi) dugce giao
nhién vu tiép nhan va
tham muu xt 1y ho so

14 ngay lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu yéu
cau bo sung hoan thién ho
so/ Phiéu tir chdi tiép
nhan gidi quyét ho so/
Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kem theo
todn b ho so ciia TTHC)
- Dy thao Quyét dinh giai
quyét TTHC hoic van ban
tra 101 (dugc s6 hoa theo
dir liéu dién tur);.

- Dir liéu dién tir cua gidy
to phai c6 t6i thiéu céc
truong thong tin (Ma loai
gidy to; S6 dinh danh ciia
t6 chirc cd nhan; Tén gidy
to; Trich yéu noi dung;
Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi ¢6 hiéu
lyc; Cac thong tin dir liéu
khac theo phap ludt
chuyén nganh)
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Budce 2

Xem xét, quyét dinh

Lanh dao UBND xa

01 ngay lam viéc

Vin ban tra  10i/Quyét
dinh giai quyét. Quyét
dinh cai nghi¢n ma tay tu
nguyén tai gia dinh, cOng
dong (dugc s6 hoa theo
dir li¢u dién tir)

(Két qua gidi quyét TTHC
dwoc ky s6 va luu trit trén
trén Hé thong thong tin
gidi quyét TTHC ciia tinh)

Bwoc 3

Tra két qua cho to chirc, c4 nhan va thu phi, 18
phi theo quy dinh (néu c0).

Cong chtrc B phan Tiép
nhan va Tra két qua cap
xa

Gi0 hanh chinh

Vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC. (Két qua
gidi quyét TTHC dién tir
duwoe trd vé tai khoan cia
16 chirc, ¢4 nhén nop ho
SO trén céng DVC, hé
thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc




