UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:273 /QD-UBND Kon Tum, ngay /4 thang 5 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché té chirc va hoat dgng Trung tim
Luwu trir lich st tinh trwe thu¢c Sé Noi vu tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KON TUM

Can cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt suwa doz bé sung mot sé dieu cia Ludt Té chike Chinh phii va Ludt Té chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cw Ludt Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cu Nghi dinh s6 24/2014/NP-CP ngay 04 thing 4 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn dan
tinh, thanh pho tric thugc Trung wong; Nghi dinh so 107/2020/ND-CP ngay
14 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu swa doi, bo sung mot so dieu cua Nghi
dinh so 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cua Chinh phu;

Can cir Nghi dinh 56 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong ldp;

Can cit Théng tw s6 05/2021/TT-BNV ngay 12 thang 8 nam 2021 cua Bj

truong Bo Noi vu huong dan chire ndng, nhiém vu, quyén han ciia So Noi vu thugc
Uy ban nhén ddn cdp tinh va Phong Néi vu thuéc Uy ban nhén ddn cdp huyén;

Can cu Quyét dinh s0‘29/20] 9/0D-UBND ngay 30 thang 12 nam 2019
cua Uy ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy dinh phdn cdp quan ly to chirc
bo mdy va cdn bo, cong chirc, vién chuee trén dia ban tinh Kon Tum;

‘Can cie Quyét dinh so 37/2021/0D-UBND ngay 18 thang 11 nam 2021
cua ‘Uy ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy dinh churc nang, nhiém vu,
quyén han cua So Noi vu tinh Kon Tum;

Can cir Quyét dinh 0 279 /QD-UBND ngay /4 thdang 5 nam 2024 ciia Uy
ban nhan dan tinh vé viéc thanh lap Trung tam Luu trit lich sw tinh truc thudc
So Noi vu tinh Kon Tum;

Theo dé nghi cua Giam doc S& Noi vu tai To trinh sé6 170/TTr-SN V ngay 08
thang 5 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Trung tdm Luu trit lich st tinh tryc thude S& Noi vu tinh Kon Tum.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam déc S& Noi vu;
Chu tich Uy ban nhan din cac huyén, thanh phé; Giam déc Trung tdm Luu trit
lich st tinh; cac td chirc, c4 nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3;

- Thuong truc Tinh uy;

- Thuong truc HDND tinh;

- Cha tich, cac PCT UBND tinh;

- VP UBND tinh: CVP, cac PCVP;
- Luu: VT, CTTDT, NCrrrr, TTHG.

CHU TICH
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KON TUM Pgc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
To chirc va hoat dong ciia Trung tam Luu trit lich sir tinh
truc thugc Sé Noi vu tinh Kon Tum
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 50273 /0D-UBND ngay /4thdng 5 niam 2024
cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Kon Tum)

) Chuong 1
VI TRI, CHUC NANG, NHI]};M vy,
QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC

Diéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Trung tdm Luu trit lich st tinh Kon Tum 1a don vi sy nghi€p cong 1ap do
ngan sach nha nudc dam bdo toan bd kinh phi hoat dong thuong xuyén; co tu
cach phdp nhan, con déu, tai khoan riéng tai Kho bac Nha nudc va ngan hang theo
quy dinh cta phdp luat; c¢6 tru s¢ 1am viéc tai thanh phé Kon Tum, tinh Kon Tum.

2. Trung tam Luu tri lich str tinh Kon Tum (sau day goi tat la Trung tém) c6
churc nang cung Ung dich vu sy nghiép cong co ban, thlet yéu theo quy dinh cua
phdp luat chuyén nganh. Giup Giam ddc S& Noi vu truc tiép quan 1y tai lidu luu triv
lich st ctia tinh; t6 chire thue hién cc hoat dong thu thap, chinh ly, bdo quan, khai
thac, str dung, phat huy gid trj tai liéu luu trit cia cac co quan, to chire, don vi trén
dia ban tinh; cung cép dich vu cong vé luu trix trén dia ban tinh Kon Tum va thyuc
hién mot s6 chuyén mon khéc 6 lién quan theo quy dinh ctia phép lut.

3. Trung tam Luu trir lich st tinh Kon Tum chiu sy chi dao, quan 1y truc
tiép, toan dién ctia SO Noi vy; dong thoi chiu sy hudng dan, kiém tra vé chuyén
mon, nghiép vu cua Cyc Van thu va Luu trir nha nudc tryc thuoc B Noi vu.

Pi¢u 2. Nhiém vu, quyén han

a) Truc tiép quan ly tai li¢u luu trir lich str cua tinh va thyc hién céc hoat
dong dich vy luu trir theo quy dinh cua phép luét.

b) Thuc hién nhi€ém vu Luu trir lich st cua tinh gém: Giup lanh dao So
Noi vu tham muu trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Danh myc co quan, t6
chtrc thudc ngudn ndp luu tai liéu va phé duy¢t Danh muc tai liéu nop luu vao
Luu trit lich str cua tinh; huéng dan cac co quan, t6 chuc thudéc ngudén ndp luu
tai liéu chuan bi tai liéu ndp luu; thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri, thong ké, tu
b0, phuc ché, bdo hiém, bao quan, gidi mat tai liéu luu trit lich st va t6 chirc
khai thac, st dung tai liéu luu trit theo quy dinh ctia phép luat.

c¢) Thu thap ho so, tai liéu dén han nop luu vao luu trit lich st tinh.

d) Chinh 1y, phan loai, xac dinh gi4 tri tai li€u luu tri.

d) T6 chc tiéu huy tai liéu hét gia tri dang bao quén tai luu trix lich si tinh.
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e) Thuc hién s6 héa, 1ap ban sao bao hiém, thong k&, tu bd phuc ché, lap
danh muc tai liéu mat va gidi mat tai liéu luu tri.

) X4y dung, hoan thién, chinh stra bd sung cdng cu tra ctru tai liéu Luu
trir lich su tinh.

h) Bao vé, bao quan, théng ké, t6 chirc sip xép khoa hoc cdc phong tai
li¢u, thyuc hién ché d§ khir truing, moi mot cho tai liéu dang bao quan tai Luu trir
lich su tinh.

i) T6 chuc khai thac, st dung tai li€u luu trir tai luu trir lich st tinh.

k) Thyuc hién céac hoat dong dich vu luu trir theo quy dinh cta phép luat.
Piéu 3. Co ciu to chirc, bd may

1. Lanh dao Trung tim gém: Giam ddc va khong qud 02 Phé Giam déc.

a) Giam doc Trung tdm 1a ngudi ding dau Trung tam, chiu trich
nhiém trudc Gidm doc S& Noi vu va trude phdp luat vé toan bo hoat dong
cua Trung tam.

b) Phé Giam ddc Trung tdm la nguoi gidp viéc cho Giam déc Trung tam,
chiu trach nhiém trudc Giam doc Trung tam va trude phap luat vé c4c nhiém vu
dugc phan cong; khi Giam doc Trung tAm vang mat, Pho Giam doc duoc Gidm
dbe ¢ uy quyén diéu hanh céc hoat dong cua Trung tam.

2. Vién chtrc, nguoi lao dong thudc Trung tdm thuc hién cong tic chuyén
mon, nghiép vu theo sy phan cong cua Lanh dao Trung tam. Khi Trung tam di
vao hoat dong 6n dinh va du cac diéu kién theo quy dinh s& thanh lap céc phong
chuyén mon thudc Trung tam theo quy dinh.

3. Vi tri viéc 1am va s0 lugng nguoi lam vige:

a) V1 tri viéc lam, s6 lugng ngudi lam viéc va co cau vién chic theo chiic
danh nghé nghiép cua Trung tdm dugc xac dinh trén co s¢ D€ 4n vi tri viéc lam
cua Trung tam dugc co quan Nha nudc c¢6 tham quyen tham dinh, phé duyét.

b) Viéc quan ly, st dung nhan lyc ctia Trung tam thyc hién theo quy dinh
cua phap luat.

Picu 4. Thanh lap, chia tach, sap nhap, giai thé, doi tén cac phong
chirc ning thu¢c Trung tam

Viéc thanh 1ap, chia tich, sip nhap, giai thé, doi tén, quy dinh cu thé
nhiém vu cdc phong chirc ning, thuc hién theo phan cap quan 1y hién hanh cua
cap c6 tham quyén va theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 5. Bo nhiém, mién nhiém, cach chire, diéu dong, luan chuyén, khen
thudéng, ky luat, cho tir chirc, nghi huu, thoi viéc, thwe hién che d¢ chinh sach

Viéc bod nhiém, mién nhiém, céch chiec, diéu dong, luan Chuyén, khen
thudng, ky luat, cho tir chirc, nghi huu, thoéi viéc, thuc hién ché do chinh sach
d6i véi vién chice Trung tdm thuc hién theo quy dinh phéan cip quan Iy hién hanh
ctia cip c6 thim quyén va theo quy dinh ctia phdp luat c6 lién quan.
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Dieu 6. Nhiém vy, quyén han cia Giam doc Trung tam

Giam dbc Trung tam la thu truéng don vi, chiu trdch nhiém truéc Gidm
doc S& Noi vu va trude phédp luat vé toan b hoat dong cua Trung tdm; cé nhi€ém
vu va quyén han:

1. Lanh dao thuc hién cdc nhiém vu quy dinh tai Quy ché nay, bao dam
kip thoi, hiéu qua.

2. Chiu trdch nhi¢ém quan 1y, st dung c¢6 hiéu qua doi ngli vién chirc va
nguoi lao dong, tai chinh, tai san, vat tu, tai li€u,... ciia Trung tam theo quy dinh
hién hanh.

3. Thuc hién tt ché do, chinh sach; chim lo doi séng vat chét va tinh
than, ning cao trinh 46 chuyén mon, nghiép vu cua vién chirc, ngudi lao dong
cua Trung tam.

4. La chu tai khoan cua Trung tam.

5. Thyc hién cac ndi1 dung vé cong tac to chirc, bién ché, vién chuc, nguoi
lao dong theo phan cap quan 1y hién hanh cta cap c6 tham quyén.

6. Phoi hop céc to chirc tham muu, tong hop va chuyén moén nghiép vu
thudc S& Noi vy, cac don vi truc thude So ¢o6 lién quan tham muu Gidm ddc So
Noi vu chi dao, xdy dung, huéng dan trién khai hoat dong Van thu - Luu trit trén
dia ban tinh.

7. Phéi hop cdc to chic tham muu, tong hop cho Giam ddc So quyét dinh
hogc trinh Uy ban nhan dén tinh, Chii tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh mot

sd van ban huong dan, thuc hién cac quy dinh cia Nha nudc vé céac linh vuc c6
lién quan dén hoat dong ctia Trung tim theo tham quyén.

8. Dinh ky t6 chuc so két, tong két, bao cao theo quy dinh.
9. Phan coéng nhiém vy cho cac Pho Giam déc.
Pi¢u 7. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Giam déc

1. Giudp viéc cho Giam ddc Trung tam, chiu trdch nhiém trudc Giam ddc
va trudc phap luat vé toan bd nodi dung cdng viéc thudc linh vuc dugc Gidm
d6c phan cong hodc uy quyén; tham gia y kién véi Giam doc vé cong viéc
chung cua Trung tam.

2. Thyc hién nhiém vu, quyén han cta Giam ddc khi Giam déc oy quyén.
Khi Giam doc vang mat, Pho Giam déc duge Giam ddc uy nhiém diéu hanh céc
hoat d(_)r}g ctia Trung tAm va phai bdo cdo lai nhimg cong viéc di giai quyét véi
Giam doc.

3. Pugc Giam déc ty quyén ding ky chit ky tai Kho bac Nha nuéc.

) Chuong 11 )
MOI QUAN HE CONG TAC

DPieu 8. Moi quan hé cong tac
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1. Trung tdm chiu sy quan ly, chi dao truc tlep ciia SO Noi vu; dong thoi
chiu sy quan 1y, chi dao, huéng din, kiém tra vé chuyén mén nghiép vu va
phuong phap cong tac chuyén nganh ctia Cuc Van thu va Luu trit Nha nudce...,
theo phan cip va theo quy dinh ctia phap luat.

2. Huéng dan, kiém tra chuyén mon nghiép vu, phuong phap cong tac
chuyén nganh va phoi hop t6 churc hoat dong véi cac don vi lién quan va co s&
theo chtrc nang, nhi¢ém vu duoc giao va theo phan cap quan ly.

3. Phéi hop cong tac; hudng din chuyén mén, nghiép vu vé ndp luu tai
liéu luu trir lich st cho cac co quan, don vi thudc thanh phan nop luu vao Luu
trir lich sur tinh.

4. Tham muu cho 1anh dao Sé Noi vu trong coéng tac phdi hop véi cac co
quan, ban nganh trén dia ban tinh chi dong thuc hién cac chuong trinh phéi hop
cong tac cua cac Cuc, Vu, Vién thugc Bo NoO1 vu voi cac BO, nganh khac lién
quan va cac chuong trinh phéi hop cong tac khac cua dia phuong.

~ Chuwong I
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 9. Trach nhiém ciia Giam déc Trung tAm

Ban hanh hodc trinh cdp c6 thim quyén ban hanh Quy ché lam viéc cia
Trung tam va cac quy dinh khac d€ dam bao hoat dong cua Trung tdm theo quy
dinh cua phép luat.

Piéu 10. Sira d6i va bo sung Quy dinh

Trong qué trinh to chtic thyc hién, néu co6 vudéng mic phét sinh can sta
doi, bo sung, Giam doc Trung tdm bdo cdo S& Noi vy dé trinh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh xem xét stra d6i, bd sung cho phu hogp./.



