UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:206 /QB-UBND Kon Tum, ngay 28 thdng 4 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh linh
vire: Gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc dan; thi, tuyén sinh
thudc thAm pham vi chirc ning quan ly ciia S¢ gido duc va Pao tao
trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 nam 2015;
Ludt Sira doi, bo sung mot s6 diéu cia Ludt T6 chire Chinh phu va Ludt T 6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06 thing 12 nam 2021 cia
Chinh phii sira d6i, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia Bo
trwong, Chii nhiém Van phong Chinh phii vé hudng dan thi hanh mdt sé quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP vé thuc hién co ché mét cira, mét cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1 26/QD-UBND ngay 24 thang 3 nam 2023 cua Uy
ban nhdn dén tinh Kon Tum vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc
sira doi, bo sung linh vuc gido va duc dao tao thudc hé thong gido duc quoc dan
thugc pham vi, chirc nang quan Iy cua So Gido duc va Dao tao trén dia ban tinh
Kon Tum; Quyét dinh s6 1 69/0OD-UBND ngay 07 thang 4 nam 2023 cua Uy ban
nhan dan tinh Kon Tum vé viéc cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira
doi, b6 sung linh viee thi, tuyén sinh thudc pham vi, chirc ndang qudn 1y ciia So
Gido duc va Pao tao trén dia ban tinh Kon Tum,

Theo dé nghi cua Giam doc 86 Gido duc va Pao tao tai To trinh s6 46/TTr-
SGDPT ngay 14 thing 4 nam 2023 vé viéc phé duyét sira doi quy trinh néi bé
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh nganh Gido duc va Pdo tao dp dung trén dia
ban tinh Kon Tum.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo quy trinh ndi bo trong giai quyét thu tuc hanh
chinh Iinh vuc: Gido duc va dao tao thuoc hé théng gido duc quéc dan; thi, tuyén
sinh thudc pham vi chirc ndng quan 1y cua S& Gido duc va Pao tao trén dia ban
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tinh Kon Tum (co Danh muc va noi dung quy trinh kem theo).
Diéu 2. T6 chirc thyc hién

1. S& Gido duc va Pao tao; Vian phong Uy ban nhin dén tinh c6 trich
nhiém phan cong can bg, cong chirc, vién chirc thuc hién cac budc xir 1y cong
viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi bo ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan
thiét 1ap cau hinh dién ttr; dong thoi, to chirc thuc hién viéc cap nhat thong tin,
dir liéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua tha tuc hanh chinh
1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Picu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc S Gido duc va
Dao tao; Thu truong cac sd, ban nganh, don vi thuoc tinh; Chu tich ﬁy ban nhan
dan cac huyén, thanh phd; Giam dbc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;
Chu tich Uy ban nhan dan cac xi, phuong, thi trin va cac to chirc, ca nhan cd
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./2=

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 4 (dé t/hién);
- Chu tich, cdc PCT UBND tinh (dé c¢/dao);
- Van phong UBND tinh:
+ CVP, cdc Phé CVP (dé t/d);
+ Trung tim PVHCC tinh (dé t/hién);
+ Phong KGVX (dé t/hién);
- Vién thong Kon Tum (dé p/hop);
-Luu: VT, TTHCC. gp.




PHU LUC

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C: GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE
THONG GIAO DUC QUOC DAN; THI, TUYEN SINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA

PAO TAO TREN PIA BAN TINH KON TUM

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 206 /OP-UBND ngay28 thing 4 nam 2023 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Kon Tum)

A. Thii tuc hanh chinh (cdp tinh) thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhan din tinh thwe hién tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh: 02 TTHC

STT Mai s6 TTHC Linh vwe/Tén Thi tuc hanh chinh Ghi cha
I Linh vuc: Gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc dan (02 TTHC)
Xét, duyét chinh sach hd trg d6i véi hoc sinh trung hoc phé thong 1a ngudi p _ p
1 1.004435.000.00.00.H34 dan toc Kinh Quyet dinh SO
2t duvét chinh sé hh: d,:. %i h inh h h,: ho 13 \ . ]26/QB'UBND ngc\ly
) 1.004436.000.00.00 H34 Xét, duyét chinh sach ho trg do1 véi hoc sinh trung hoc phd thong la nguot 24/3/2023

dan tdc thi€u so

B. Thii tuc hanh chinh (cip tinh) thudc thim quyén giai quyét ciia Sé& Gido duc va Pao tao thwe hién tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh: 03 TTHC

STT

Mai s6 TTHC

Linh vwe/Tén Thi tuc hanh chinh

Ghi chd

I

Linh vuc: Gido duc va dao

tao thudc hé thong giso duc qudc dan (02 TTHC)

1.002982.000.00.00.H34

Hb tro hoc tap ddi véi hoc sinh trung hoc phé thong céc dan toc thiéu s rat it
nguoi

1.005144.000.00.00.H34

pé nghi mién giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap, hd trg tién doéng hoc phi
dbi v6i nguoi hoc tai cac co sé gido duc mam non, gido duc phd thong, gido

Quyét  dinh 56
126/0D-UBND ngay
24/3/2023
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duc thuong xuyén, gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc

Linh vue: Thi, tuyén sinh (01 TTHC)

1.005090.000.00.00.H34

Xét tuyén sinh vao trudng phd thong dan tdc ndi tra

Quyét dinh s6 169/0P-
UBND ngay 07/4/2023

C. Thii tuc hanh chinh (cip huyén) thudc thim quyén gidi quyét ciia Uy ban nhan din huyén thwc hién tai B$ phin Tiép nhén
va Tra két qua cap huyén: 04 TTHC

STT Mai s6 TTHC

Linh vwe/Tén Thi tuc hanh chinh

Ghi chu

I

Linh vuc: Gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc dian (04 TTHC)

Quyét dinh s6

126/0P-UBND ngay
24/3/2023

| 1.004438.000.00.00.H34 Xf:t, duyét chinh saclql hf) :[rq~d01 j/(n ljoc imh b,an t1:u dang hoc tai cac truong
tiéu hoc, trung hoc ¢é s¢ ¢ xa, thon dac biét kho khan

) 1.003702.000.00.00 134 qu t.rq hQE tap’ dOlAVO’IA tré g}au ai;laAo,’h(_)c S{r.lh ti€u hoc, hoc sinh trung hoc co
s, sinh vién cac dan tdc thi€u s rat it nguoi

3 1.001622.000.00.00.H34 | HJ tro an trua d6i voi tré em mau gido

4 1.008950.000.00.00.H34 Tro cap doi voi tré em mam non 1a con cong nhan, nguodi lao dong lam viée

tai khu cong nghiép

Tong cong: 09 Thi tuc hanh chinh (trong dé: 05 TTHC cdp tinh, 04 TTHC cdp huyén)
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PHAN II

A. Quy trinh ngi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét ciia Uy ban nhén dén tinh thyc hién tai
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh: 02 quy trinh

Quy trinh 56 01:

Thii tuc: Xét, duyét chinh sach hd tro' ddi véi hoc sinh trung hoc phé thong 13 ngudi dan toc Kinh

Trinh ty
cac budce
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan ctia c& nhan, to chuc.
Trudng hop to chiic, ca nhan chua co tai khoan
thi tao hoic hudéng din ding ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truong hop iy quyén thi ding
ky tai khodn ciia nguoi ity quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

Cong chuc, vién chuc, nhan
vién tiép nhan ho so cua don vi

Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua/ Phiéu
yéu cau bd sung hoan
thién hd so/ Phiéu tir
chéi tiép nhan giai
quyét ho so/ Phiéu

Budce 1 . NS n 0,5 ngay Kid . .
2 1A atA e 1 A 1A ’ 1€m soat quy trinh giai
+ Kiém tra dir li€u dién tir cua cac thanh phan ho 1a‘m V1¢C, tal Tm"% tdm Phyc vy L LA quy R &
SO hanh chinh cong tinh quyet ho so (kem theo
' , L L toan b ho so cua
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. TTHC)
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén - Hd so duoc sd héa tai
hé théng 7 i budc tiép nhan.
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho b phéan xur 1y.
\ X o 2 s N Phiéu kiém soat quy
Ph K¢ hoach -Tai chinh b ~ N £ .. N X A 1A
. Ong B.e ogel - 1al chin §0 Gido duc Vaa% | 1 anh dao phong Ké hoach-Tai 0,5 ngay trinh giai quyét ho so
Budc 2 | tao ti€p nhén ho so va chuyén cho Chuyén vién . o 4 s \ s g g A
truc tidp xit 1Y chinh, S¢& Gido duc va Pao tao (kem theo toan by ho
. ' so cua TTHC).
Bu6c 3 | Chuyén vién to chirc tham dinh ho so, tong hop | Lanh dao va Chuyén vién 0,5 ngay - TG trinh, dy thao van
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danh sach cé~c ddi tuong hoc sinh dugc huong
chinh sach ho trg bdo cdo Lanh dao S& ky trinh
Uy ban nhén dén cap tinh.

phong Ké& hoach-Tai chinh;
Lanh dao S¢ Gido duc va Pao
tao.

ban/ (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

- Céc gidy to phat sinh
trong qua trinh xu 1y
TTHC  dugc s
hoa/phat hanh dién tur.

Budc 4

Trinh Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét dinh duyét danh sach hoc sinh dugc hudng chinh sach hd trg (08 ngay lam

Vigc)

4.1. Tiép nhan va chqyén ho so: Kiém tra tinh
day da va hop I¢ cua ho so:

- Truong hop ho so chua dam bao thi khong tiép
nhan, dong thoi huéng dan co quan trinh duyét
bo sung, di€u chinh kip thoi.

- Trudng hop day du hd so theo quy dinh:

+ Ti‘é'p nhan va phat hanh phiéu tiép nhan va xu
1y ho so.

+ Ghi chép va cap nhat vao s6 theo ddi ho so.

+ Chuyén ho so t6i Lanh dao phong chuyén méon
xu ly.

Cong chuc, vién chuc, nhan
vién tiép nhan ho so cua don vi
lam viéc tai Trung tdm Phuyc vu
hanh chinh cong tinh

0,5 ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bd ho
so cua TTHC).

4.2. Lanh dao phong chuyén ho so téi cong chirc
giai quyet

Lanh dao phong Khoa gido
Van xa

0,5 ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC).

4.3. Kiém tra ndi dung ho so:

+ Truong hop hd so chua hop 18 thi bao cdo
Lanh dao phong (kem van ban tra loi). Lanh dao
phong chuyén trda hd so cho trung tim. Cong
chtrc ctia Trung tdm thong bao dén td chuc, ca
nhan dé tra hd so.

+ Truong hop hd so hop 18, 1ap hd so trinh ldnh

Cong chirc phong Khoa gido
Vian xa

2,5 ngay

Phiéu yéu cau sira doi,
bod sung, hoan thién hd
so/ Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét, bo
sung ho so/Ban du thao
van ban theo quy
dinh/Phiéu trinh.




dao phong xem xét.

4.4. Lanh dao phong xem xét: Noi dug cac van
dé ho so lién quan:

- Néu ho so dat yéu cau, Lanh dao phong chuyén
mon thong nhat chuyén ho so cho lanh dao Van
phong xem xét, tham tra.

- Néu khong thong nhit thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai cho cong chtc thu ly. Cong chuc
chinh stra hoan thién van ban, chuyén ho so cho
lanh dao phong xem xét

Lanh dao phong Khoa gido
Van xa

01 ngay

Ban duy thao van bé}n
theo quy dinh/Phiéu
trinh.

4.5. Lanh dao Van phong xem xét: noi dung,
tinh phdp 1y va cdc van dé lién quan khic cua hod
so trinh ky

- Néu Lanh dao Vin phong théng nhat ndi dung
hd so thi trinh Lanh dao UBND tinh xem xét.

- Néu khong théng nhit thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thy 1y lai dy thao
van ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc
Lanh dao Van phong) hoac trinh UBND tinh
xem xét, ky duyét, ddm bdo ban hanh van ban tra
161 dang thoi han hen tra

Lanh dao Van phong

01 ngay

Ban du thdo van ban
theo quy dinh/Phiéu
trinh.

4.6. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoic
c6 ¥ kién khac thi chuyén vién thu 1y du thdo vin
ban thé hién ¥ kién chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét.

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd
s0 va chuyén bd phan van thu ldy s vin ban

Lanh dao UBND tinh.

02 ngay

Van ban duge ky theo
quy dinh/Phiéu trinh




4.7. Vian thu lay s6 van ban giri két qua ra Trung

Vin ban tra 10i/Quyét
dinh
(Két qua gidi qyyét

tam. Dong thoi luu trir ho so TTHC dién tir trén | Van thu UBND tinh 0,5 ngay TTHC duoc ky s6 va
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh. luu trit trén trén Hé
tho”hg thong tin giai
quyet TTHC cua tinh)
- Két qua giai quyét
TTHC (Ket qua giai
) 7 Cong chirc, vién chuc, nhan Z,Z); ect fl"]L;TI\_)Ié‘CZ‘dCZ?ZiIZZOCZZ:Z
. Tra két qua cho t0 churc, ca nhan va thu phi, 1¢ | vién tiép nhén ho so ciua don vi | Trong gio| LT T .
Budc 5 , i L, . DG . . B cua to chwe, ca nhan
phi theo quy dinh (néu co). lam vi€c tai Trung tdm Phuc vu | hanh chinh . A .z
hanh chinh cong tinh nop ho so iren cong
DVC, hé thong thong
tin giai quyéet TTHC
tinh)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: K.hong quy
dinh
Quy trinh s6 02:

Thii tuc: Xét, duyét chinh sach hd tre ddi véi hoc sinh trung hoc phd théng 13 ngudi din tdc thiéu sb

Trinh ty
cac budce
thwe hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Budc 1

1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién tir:

Cong chuc, vién chuc, nhan
vién tiép nhan ho so cua don vi

0,5 ngay

Gidy tiép nhan ho so va
hen trd két qud/ Phiéu
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+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, t0 churec.
Truong hop t6 chiic, cd nhan chua c6 tai khoan
thi tao hoac hudéng dan ding ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truong hop uy quyén thi dang
ky tai khoan cua nguoi uy quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dir liéu dién tr ctia cac thanh phﬁn hd
SO.

+ Phan loai thanh phan hd so cin sd hoa.

+ Scan hoidc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong

+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bd phan xtr Iy.

lam viéc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

yéu cau bo sung hoan
thién hd so/ Phiéu tir
chéi tiép nhan giai
quyét ho so/ Phiéu
kiém so4t quy trinh giai
quyét hd so (kem theo
toan b6 ho so cia
TTHC)

- HO so dugce sb hoa tai
budc tiép nhan.

Phong Ké hoach -Tai chinh S& Gido duc va Pao

Phiéu kiém soat quy

. 2 XA A 2 .~ | Lanh dao phong Ké hoach-Tai 0,5 ngay trinh giai quyét ho so
Bude 2 tl?gctgg I;}:Ia? ho so va chuyén cho Chuyén vién chinh, S& Gido duc va Pao tao (kem theo toan bo ho
He HEp XUy so ctia TTHC).
- To trinh, dy thao van
. . ; . ban/ (kem theo toan bo
Chuyén vién t0 chirc tham dinh hé so, tong hop | Lanh dao va Chuyén vién he s O,(CZIZZ TT;?C)OCM ©
Bude 3 danh sach cac ddi twong hoc sinh dugc huong | phong KéE hoach-Tai chinh; 4,5 ngay Cic aibv 1 ohit sih
chinh sach ho tr¢ bao cdo Lanh dao S& ky trinh | Lanh dao S¢ Gido duc va Pao - ac glay to: ph at vsni,
Uy ban nhan dan cap tinh. tao. trong qua trinh xu Y
TTHC duoc sO
héa/phat hanh dién tur.
Trinh Uy ban nhan déin cip tinh ban hanh quyét dinh duyét danh sach hoc sinh duoc hudng chinh sach hd tro (08 ngay lam
vié€c)
4.1. Tiép nhan va chuyén hé so: Kiém tra tinh . .
Budc4 | diy du vlzl hop 18 cita hd oys o Cong chuc, vién chuc, nhan Phiéu kiém soat quy

- Truong hop ho so chua dam bao thi khong tiép
nhén, dong thoi huéng dan co quan trinh duyét
bd sung, di€u chinh kip thoi.

vién ti€p nhan ho so cua don vi
lam vi¢c tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

0,5 ngay

trinh giai quyét ho so
(kem theo toan bo ho
so cua TTHC).
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- Trudng hop day du ho so theo quy dinh:

+ Tiép nhan va phat hanh phiéu tiép nhan va xu
1y ho so.

+ Ghi chép va cap nhat vao so theo ddi hd so.

+ Chuyén ho so t6i Lanh dao phong chuyén mén
xu ly.

4.2. Lanh dao phong chuyén ho so t6i cong chirc
giai quyeét

Lanh dao phong Khoa gido
Van xa

0,5 ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC).

4.3. Kiém tra ndi dung ho so:

+ Truong hop hd so chua hop 18 thi bdo céo
Lanh dao phong (kem van ban tra loi). Lanh dao
phong chuyén tra hd so cho trung tdm. Cong
chtic ciia Trung tdm thong bao dén to chuc, ca
nhan dé tra hd so.

+ Trudng hop hd so hop 18, 1ap ho so trinh lanh
dao phong xem xét.

Cong chuc phong Khoa gido
Van xa

2,5 ngay

Phiéu y8u cau sira doi,
bo sung, hoan thién hd
so/ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét, bd
sung ho so/Ban du thao
van ban theo quy
dinh/Phiéu trinh.

4.4. Lanh dao phong xem xét: Noi dug cac van
dé ho so lién quan:

- Néu ho so dat yéu cau, Lanh dao phong chuyén
mon thong nhat chuyén hd so cho lanh dao Vian
phong xem xét, thim tra.

- Néu khéng thdng nhét thi c¢6 y kién chi dao,
chuyén lai cho cong chuc thu 1y. Céng chirc
chinh stra hoan thién van ban, chuyén hd so cho
lanh dao phong xem xét

Lanh dao phong Khoa gido
Van xa

01 ngay

Ban du thao van ban
theo quy dinh/Phiéu
trinh.

4.5. Lanh dao Van phong xem xét: ndi dung,
tinh phdp 1y va cdc van dé lién quan khac cua ho
so trinh ky

Lanh dao Van phong

01 ngay

Ban du thao van bf}n
theo quy dinh/Phiéu
trinh.
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- Néu Lanh dao Vin phong thong nhat ndi dung
hd so thi trinh Lanh dao UBND tinh xem xét.

- Néu khong théng nhit thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thu 1y lai dy théo
van ban trd 161 co quan trinh duyét (néu thudc
Lanh dao Van phong) hodc trinh UBND tinh
xem xét, ky duyét, ddm bdo ban hanh van ban tra
161 ding thoi han hen tra

4.6. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodic
c6 y kién khac thi chuyén vién thy 1y du thdo van

Vian ban dugc ky theo

ban thé hién ¥ kién chi dao trinh Lanh dao Vin | Lanh dao UBND tinh. 02 ngay dinh/Phidu trinh
phong hodc Linh dao UBND tinh ky duyét. auy G TRien Hin
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho
s0 va chuyén bd phan vin thu ldy s vin ban
Vin ban tra 10i/Quyét
dinh
4.7. Van thu lay sb van ban gui két qua ra Trung (Két qua gidi quyét
tam. Dong thoi luu trir h6 so TTHC dién tir trén | Véan thu UBND tinh 0,5 ngay TTHC dwoc ky s6 va
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh. lvu trit trén trén Hé
thong théng tin gidi
quyét TTHC cua tinh)
- Két qua giai quyét
’ 7 Cong chue, vién chue, nhan | TTHC (Két qua gidi
Budce 5 Tra két qua cho to ghl’l:c, ca nhan va thu phi, 1€ | vién tiép nhan ho so ctua don vi | Trong gio | quyét TTHC dién tir
phi theo quy dinh (n€u co). lam viéc tai Trung tAm Phuc vu | hanh chinh dwoc tra vé tai khoan

hanh chinh cong tinh

cua to chwe, ca nhan
nop ho so trén cong
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DVC, hé théigg thong
tin giai quyet TTHC
tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Khong
dinh

quy
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B. Quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét ciia S& Gido duc va Dao tao thuc hién tai
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh: 03 quy trinh.

Quy trinh 56 01:

Thii tuc: HJ trg hoc tiap ddi véi hoc sinh trung hoc pho thong cac dan tdc thiéu so rat it nguoi.

- S& Giao duc va Pao tao: Poi véi hoc sinh trung hoc phd thong hoc tai cic co sé gido duc ngoai cong lap:

Trinh ty
cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chirc. Truong
hop td chirc, ca nhan chua co tai khoan thi tao hodc
huéng din ding ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truong hop 1y quyén thi dang ky tai khoan cia
nguroi 1y quyén).

Cong chuc, vién chic,
nhan vién ti€p nhan ho so

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho
so/ Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét
hd so/ Phiéu kiém

Budce 1 1.2. Sé héa hd so TTHC: cia don vi lam viéc tai 0,5 ngay
X N A aiA o o A 1A Trung tdm Phuc vu hanh soat quy trinh giai
+ : : e py N
Kiém tra. dir licu dl‘en tL‘l’ cua cac t,hanh phan ho so. chinh cong tinh quyét hd so (kem
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. theo toan bé hé so
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh t&p tin trén hé cua TTHC)
thong , q q - Ho so dugc sb hoa
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho b phan xtr 1y. tai budc tiép nhén.
s | o Kok 6 . 0 Gl e 16 030101 da don L oo | 45mghy | Toi b0 s
Xﬁply - y y HCHCP | phong Ké hoach tai chinh TTHC
3.1. Cap nhit thong tin, dir liéu dién tir Cong chirc, vién chic Dy thio Quyét dinh
Budc 3 - Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo phan | phong K& hoach-Tai chinh 03 ngay giai quyét TTHC

Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).

dugc giao xu ly

hoac van ban tra 161
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- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li¢u dién tir.

3.2. Xir Iy hd so trén méi truwong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10i ctia co
quan lién quan dugc sb hoa theo dit lidu dién tu, trix
phép luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tur
trinh 1anh dao phé duyét.

(dugc s6 hoa theo
dr 1i€u dién tu);.
-Dir liéu dién tir cia
gidy to phai c6 tbi
thiéu cac trudng
thong tin (Ma logi
giay toy So dinh
danh ciia t6 chike cd
nhan; Tén gicfy to;
Trich yéu néi dung;
Thoi han co hiéu lyc
ciia gidy to; Pham vi
co hiéu lyc; Cac
thong tin dir liéu
khac theo phap ludt
chuyén nganh)

e s ~ C 1A Ay 1A NSO \ X Du thao van
Budc 4 Xerr} xet: trinh }anh da:lo don vi phé duyét két qua giai I:gnh ,dao Phong Ké hoach 0.5 ngdy ban/Quyét dinh giai
quyét thu tuc hanh chinh. tai chinh 2
quyet TTHC
. I S Lanh dao S& Gido duc va 0,5 ngay Vin ban/Quyét dinh
Buoc 5 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC Pao tao gidi quyét TTHC
Cong chuc, vién chuc
Budce 6 Chuyen tra két qua giai quyét TTHC cho vin thu vao phf)ng Ké hoachq - 'Ilal 0.5 ngay
sO vian ban, luu trit ho so chinh dugc giao xu 1y/van
thu don vi
Chuyén tra k‘é't qua vé Trung tam Phyc vy hanh chinh | Cong  chuc, vién chic Vin ban/Quyét dinh
cong tinh. Dong thoi Iuu trit ho so TTHC dién tir trén | phong Ké hoach - Tai giai quyét TTHC
H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh. chinh dugc giao xur 1y Lo . £
Bude 7 0,5 ngly (Két qua giai quyét
Tru’orng hcrp ho so trude hodc dung han: Xac nhdn | Cong chitc, vién chuc, TTHC duoc ky so va
trén phan mem Hé thong thong tin giai quyet TTHC | nhan vién tiép nhan hd so me trir trén trén He
va thong bao to chirc, c4 nhan dén nhan két qua. cia don vi lam viéc tai thong thong tin giai
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Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

quyét TTHC ciia
tinh)

Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 18
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai

quyét ho so

Budce 8

Tra két qua cho t6 chue, ¢4 nhan va thu phi, 1& phi
theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan hd so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cOng tinh

Trong gio
hanh chinh

Vin ban/Quyét dinh
(Két qua gidi quyét
TTHC dién tw duoc
tra vé tai khodan cia

16 chire, ¢ nhén nop

hé so trén cong
DVC, hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

40 ngay lam
viec dbi  véi
hoc sinh hoc
tai cac co so
gido duc ngoai
cong lap. Tuy
nhién tai tinh
Kon Tum
khong c6 co s&
gido duc ngoai
cong 1ap nén
chi xay dung
d6i véi  hoc
sinh hoc tai cac
co s& gido duc
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cong lap la 10
ngay lam viéc

Quy trinh 56 02:

Thi tuc: Dé nghl mién gidm hoc phi, hd trg chi phi hoc tip, hd tro tién déng hoc phi doi véi nguoi hoc tai cac co sé¢ giao duc

mam non, giao duc pho thong, gido duc thuwong xuyén, gidao duc nghe nghiép va gido duc dai hoc

- S Gido duc va Pao tao: Pdi véi trudong trung hoc phd thong, co sé gido duc thuong xuyén va cac co so gido duc khac truc thudc So

Giao duc va bao tao:

Trinh tu
cac budce
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢ém thwe hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién
tu:

+ Kiém tra tai khoan cua c4 nhan, to
chtrc. Trudng hop t6 chic, ca nhin chua
c6 tai khoan thi tao hodc huéng dan ding
ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong
hop 1ty quyén thi dang ky tai khodn ciia
nguroi 1y quyén).

Cong chuc, vién chirc, nhan
vién ti€p nhan ho so cua don

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/ Phiéu yéu
cau bo sung hoan thién ho
so/ Phiéu tir chéi tiép nhan
gidi quyét hd so/ Phiéu

Bude 1| 1.3, 86 hoa hd so TTHC: 4 lam viee tﬁ“ i{"lﬁg tam 0,5 ngay kidm soat quy trinh giai
+ Kiém tra dit li¢u dién tir clia cc thanh | ¢ VH AT CHRCORE quyét ho so (kem theo toan
phan hd so. mn bé hé so ciia TTHC)

+ Phan loai thanh phan hd so can s6 héa. - Hb 0 dugc s6 hoa tai
+ Scan hoic sao chup chuyén thanh tép budc tiép nhan.
tin trén h¢ thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bd phan
xu ly.
Phong Ké hoach tai chinh, S& Gido duc | | . N N
< X X 2 075 nga B A TA 5
Budc 2 va Pao tao ti€p nhan hd so va chuyén Lanh dgo don vi/Lanh dao &4y Toan bo ho so cuia TTHC

cho Chuyén vién truc tiép xtr 1y.

Phong K¢é hoach tai chinh
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3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir
- Kiém tra thong tin trén téivliéu ’dién tur
do B0 phan Mot cua chuyén dén (ban
scan hodc ban sao chuyp).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban
sao chup sang dir li¢u dién tr.

3.2. Xir Iy ho so trén méi truong dién

Cong churc, vién chirc phong

Dy thiao Quyét dinh giai
quyét TTHC hodc vin ban
tra 101 (dugc s hoa theo dir
li¢u dién tir);.

-Dit liéu dién tir cta gidy to
phai c6 tdi thiéu cac truong
thong tin (Ma loai gidy to;

Buéc 3 Ké hoach-Tai chinh dugc 03 nga : :
tor giao Xfl"l}’f ' &ay So dinh danh CL’Za to chirc
- Két qua tham tra, xac minh va két qua cd nhan; Tén giay to; Trich
trd 101 ciia co quan lién quan dugc so hoa yeu not duyng; 7: hm‘ han co
theo dit liéu dién tir, trr phap luat quy hiéu lyc cua gidy to; Pham
dinh khac. vi co hiéu luc;, Cac thong
- Xay dung du thao két qua giai quyét ;znﬁ d”}; lle’j’ kha‘c Zzeo phap
TTHC dién tir trinh lanh dao phé duyét. ugt chuyén nganh)
Budc 4 Xpm xét, trinh lajmh dao don vi phé duyét | Lanh dao Phong K& hoach - 0.5 nod Du thao Va“!n bén/Quyét
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh. tai chinh - Ngay dinh giai quyét TTHC
. N AT A a ez Lanh dao S& Gido duc va 0,5 ngay Vin ban/Quyét dinh giai
Bude 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Pao tao quyét TTHC
R ex LA a ean X Cong chuec, vién chirc phong
Bugc 6 | Chuyen tra ket qua giai quyet TTHC cho | a0 b 1o chinh duge 0,5 ngay
van thu vao so van ban, luu trit ho so ) N )
giao xu ly/van thu don vi
Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc Céne chire. vien chire phon Vin ban/Quyét dinh giai
vu hanh chinh cong tinh. Dong thoi luu | % & > Vien CUC phons uyét TTHC
3 5 . Ké hoach - Tai chinh dugc quy
trit hé so TTHC ’dlén tor trén HE thong giao x u’ 1y ¥ (Két qud gidi quy ét TTHC
thong tin giai quyét TTHC cua tinh. dieoe ky 56 v G hew triv trén
Budc 7 Cf)ng Chl:l’C, vién Chl:I'C, nhan 0,5 ngéy trén Hé théng théng tin

Trudng hop ho so trude hoidc dung han:
Xac nhan trén phan mém Hé thong thong
tin giai quyét TTHC va théng bao to
chtrc, c4 nhan dén nhan két qua.

vién tiép nhan ho so cia don
vi lam viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

gidi quyét TTHC ciia tinh)

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
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kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

Cong chuc, vién chirc, nhan
vién ti€p nhan ho so cua don

Vin ban/Quyét dinh
(Két qua gidi quyét T THC
dien tw dwoc tra ve tai

Budc 8 Tra két qua cho t0 churc, ca nhan va thu vi lam viéc tai Trung tAm Trong gio hanh hodn clia 16 ohire. cd nhin
phi, 1¢ phi theo quy dinh (néu co). ; S o chinh o 1A A 2
Phuc vu hanh chinh cong nop ho so trén cong DVC,
tinh hé thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khong quy dinh

- Phong Gido duc va Pao tao: P61 voi co s¢ gido duc mam non, ti€u hoc, trung hoc co so, co sé giao duc thuong xuyén thudc Phong

Giao duc va bao tao.

Trinh ty
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Budc 1

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoin dién
tu:

+ Kiém tra tai khoan cua c4 nhan, to
chtrc. Trudng hop t6 chirc, ci nhan chua
c6 tai khoan thi tao hoidc huéng dan ding
ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong
hop 4y quyén thi dang ky tai khodn ciia
ngueoi 1y quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dir liéu dién t& cta cac thanh
phan ho so.

+ Phan loai thanh phan hd so can s6 héa.
+ Scan hoic sao chup chuyén thanh tép
tin trén hé théng

Cong chtrc, vién churc, nhan
vién tiép nhan hd so tai BO
phan Tiép nhan va Tra két
qué cap huyén

0,5 ngay

Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua/ Phiéu yéu
cau bd sung hoan thién hd
so/ Phiéu tir chéi tiép nhan
gidi quyét hd so/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan
bé hé so ciia TTHC)

- Hd so duoc sb hoéa tai
budc tiép nhan.
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+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bd phan
xu ly.

Budc 2

Phong Gi4o duc va Dao tao tiép nhan ho
so va chuyén cho Chuyén vién truc tiép
xu ly.

Lanh dao Phong Gido duc va
bao tao

5 ngay

Toan bd ho so ciia TTHC

Budc 3

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién t
do B phan Mot cira chuyén dén (ban
scan hodc ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban
sao chup sang dir li¢u dién tir.

3.2. Xir Iy hd so trén méi trwong dién
tur

- Két qua tham tra, xac minh va két qua
tra 10 cta co quan lién quan duoc s6 hoa
theo dir li€u dién tu, tro phap luat quy
dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét
TTHC di¢n tir trinh 1anh dao phé duyét.

Cong chure, vién chirc phong
Giao duc va DPao tao duoc
giao xu ly

I ngay

Dy thiao Quyét dinh giai
quyét TTHC hodc vin ban
tra 101 (dugc s hoa theo dir
li¢u dién tir);.

-Dit liéu dién tir cta gidy to
phéi ¢6 t0i thiéu cac truong
thong tin (Ma logi gidy to;
S6 dinh danh cua t6 chirc
ca nhan; Tén gzay to; Trich
yéu néi dung; Thoi han c6
hiéu luc cua gid'y to; Pham
vi co hiéu luc;, Cac thong
tin dit lieu khac theo phap
ludt chuyén nganh)

Budc 4

Xem x¢&t, trinh 1anh dao don vi phé duyét
ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

Cong chure, vién chic phong
Gido duc va bao tao duoc
giao xu ly

I ngay

Dy thao van ban/Quyét
dinh gidi quyét TTHC

Budc 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao Phong Gido duc va
bao tao

2 ngay

Vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC

Budc 6

Chuyén tra ket qua giai quyét TTHC cho
van thu vao so vin ban, luu trir ho so

Cong chtrc, vién churc phong
Gido duc va DPao tao duoc
giao xu ly/van thu don vi

0,5 ngay

Vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC
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Budc 7

Chuyén tra két qua vé Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cdp huyén. Pdong
thoi luu trit hd so TTHC dién tir trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh.

Truong hop ho so trude hodc ding han:
Xac nhén trén phan mém Hé thong thong
tin giai quyét TTHC va thong bdo t6
chtic, ca nhan dén nhan két qua.

Cong chtrc, vién churc phong
Gido duc va Dao tao duoc
giao xu ly

Cong chuc, vién chirc, nhan
vién tiép nhan hd so tai BO
phan Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén

0,5 ngay

Vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC

(Két qua giai quyét TTHC
dwoc ky s6 va leu triv trén
trén H¢ thong thong tin
gidi quyét TTHC ciia tinh)
Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

Budc 8

Tra két qua cho to chie, ca nhan va thu
phi, I¢ phi theo quy dinh (néu c0).

Cong churc, vién chirc, nhan
vién tiép nhan hd so tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén

Trong gio hanh
chinh

Vin ban/Quyét dinh

(Két qua gidi quyét TTHC
dién tr dwoc tra vé tai
khodn ciia té chirc, cd nhan
nép hé so trén cong DVC,
hé thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Khong quy dinh

- Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi: Ddi véi co so gido duc nghé nghi¢p va giao duc dai hoc tu thuc.

Trinh ty
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Buoc 1

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién
tur:

+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, td
chire. Truong hop to chirc, ca nhan chua
c6 tai khoan thi tao hodc huéng dan ding
ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong
hop iy quyén thi dang ky tai khodn ciia

Cong chtrc, vién chirc, nhan
vién tiép nhan hd so tai BO
phan Tiép nhan va Tra két
qua cip huyén

0,5 ngay

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/ Phiéu yéu
cau bd sung hoan thién hd
so/ Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kem theo toan
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nguroi 1y quyen).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dir li¢u dién tir ctia céc thanh
phén ho so.

+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép
tin trén h¢ thong

+ Ky s tai liéu dé chuyén cho bd phan
xu ly.

bé ho so ciia TTHC)
- Hd so dugc sb hoéa tai
budc ti€p nhan.

Budce 2

Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi
tiép nhan ho so va chuyén cho Chuyén
vién truc ti€p xu ly.

Lanh dao Phong Lao dong,
Thuong binh va Xa hoi

5 ngay

Toan bo hd so cua TTHC

Buoc 3

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir
do BO phan Mot cua chuyén dén (ban
scan hodc ban sao chuyp).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban
sao chup sang dir liu dién ta.

3.2. Xir Iy hod so' trén méi truong dién
tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua
tra 16i cia co quan lién quan duoc s6 hoa
theo dir li€u dién ta, tror phép ludt quy
dinh khac.

- Xy dung du thao két qua giai quyét
TTHC dién tur trinh 1anh dao phé duyét.

Cong chuec, vién chirc phong
Lao dong, Thuong binh va
Xa hdi dugc giao xu ly

I ngay

Du thiao Quyét dinh giai
quyét TTHC hodc vin ban
tra 101 (dugc s6 hoa theo di
liéu dién tr);.

-Dir liéu dién tir cta gidy to
phai c6 tdi thiéu cac truong
thong tin (Ma loai gidy to;
S6 dinh danh cia t6 chirc
cd nhan; Tén gidy to; Trich
yéu ngi dung; Thoi han cé
hiéu lyc cua giéy to; Pham
vi co hiéu luc; Cdc thong
tin dir liéu khdc theo phap
ludt chuyén nganh)

Budc 4

Xem x¢&t, trinh 1anh dao don vi phé duyét

Cong chtrc, vién churc phong

1 ngay

Dy thao vin ban/Quyét
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két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

Lao dong, Thuong binh va
Xa hoi dugce giao xu ly

dinh giai quyét TTHC

Budc 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao Phong Lao dong,
Thuong binh va Xa héi

2 ngay

Van ban/Quyét dinh giai
quyet TTHC

Budc 6

Chuyén tra két qua giai quyét TTHC cho
van thu vao s6 van ban, Iuu trir ho so

Cong chire, vién chirc phong
Lao dong, Thuong binh va
Xa hoi dugc giao xu ly/van
thu don vi

0,5 ngay

Vin ban/Quyét dinh giai
quyéet TTHC

Budc 7

Chuyén tra két qua vé Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cip huyén. Pong
thoi luu trit hd so TTHC dién tir trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh.

Trudng hop ho so trude hodc dung han:
Xac nhan trén phan mém Hé thong thong
tin giai quyét TTHC va théng bao to
chtrc, c4 nhan dén nhan két qua.

Cong chire, vién chirc phong
Lao dong, Thuong binh va
Xa hoi dugce giao xu ly

Cong chuc, vién chirc, nhan
vién tiép nhan hd so tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén

0,5 ngay

Vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC

(Két qua gidi quyét TTHC
dwoc ky s6 va leu triv trén
trén Hé thong théng tin
gidi quyét TTHC ciia tinh)
Vin ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

Budc 8

Tra két qua cho to chire, ca nhan va thu
phi, I¢ phi theo quy dinh (néu co).

Cong chtrc, vién chirc, nhan
vién tiép nhan hd so tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén

Trong gio hanh
chinh

Vin ban/Quyét dinh

(Két qua gidi quyét TTHC
dién tr dugc trd vé tai
khodn ciia té chire, cd nhén
nép hé so trén cong DVC,
hé thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Khong quy dinh




Quy trinh 56 03:

Thii tuc: Xét tuyén sinh vao trwomg Phd thong dan toc noi tri
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Trinh tu
cac buoce
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phdm

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chirc. Truong
hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng din ding ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truong hop uy quyén thi dang ky tai khodn ciia
nguoi ity quyén).

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién ti€p nhan ho so

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho
so/ Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét

Buoc 1 1.2. Sé héa h("i so TTHC: ciua don Vi lam ViéC tal 0,5 ngéy h6 so/ Phléu klém
¥ N tiA aia o o A 1A Trung tdm Phuc vu hanh soat quy trinh giai
+ : : A A N
Kiém tra‘ dir liéu dls:n tlff cua cac t,hanh phan ho so. chinh cong tinh quydt hd so (kem
+ Phén loai thanh phan ho so can s6 hoa. theo toan bo hé so
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé cua TTHC)
thong , ﬁ q - Ho so dugc s6 hoa
+ Ky s0 tai li€éu dé chuyén cho b phan xtr 1y. tai budc tiép nhan.
Phong Quan 1y chat luong va Gido duc chuyén | Lanh dao don vi/Lanh dao 0.5 nos s LA LA ,
C y UC : /L : 5 nga
Budc 2 | nghi¢p, S& Gido duc va Dao tao ti€p nhan ho so va | Phong Quan ly chat lugng &y Toan bo h6 so cua
2 A n A a1, N R A TTHC
chuyén cho Chuyén vién truc tiép xu ly. va Gido duc chuyén nghiép
3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir Dy thao Quyét dinh
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo phén Igllaf qvuyitq TTPIIC
Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup). Cong chic, vién chuc 0ac van ban tra o1
Chuyén thong tin tir b hoic b hup | phong Quén 1y chét lugn (duoc s6 hoa theo
Budc 3 - uyen thong tin tu ban scan hoac ban sao chyp | phong y ong 04 ngay dit lidu dién tir);.

sang dir liéu dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi cua co
quan lién quan dugc s hda theo dir li¢u dién tu, trur

va Gido duc chuyén nghi¢p
dugc giao xu ly

-Dir liéu dién tr cua
gidy to phai co tbi
thiéu cac truong
thong tin (Ma logi
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phap luat quy dinh khac.
- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tur
trinh 1anh dao phé duyét.

giay to; So dinh
danh ciia t6 chirc cd
nhan; Tén gidry to;
Trich yéu néi dung;
Thoi han co hiéu luc
ciia gidy to; Pham vi
co hieu luc; Cac
thong tin dir liéu
khac theo phap ludt

chuyén nganh)
, Xem xét, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua giai | =ont dao Phong Quan ly X Du thio  van
Buoc 4 wvét thit tue hanh chinh chat luong va Gido duc 0,5 ngay ban/Quyét dinh giai
quy - ' chuyén nghiép quyét TTHC
. Y Lanh dao S¢ Gido duc va 01 ngay Vin ban/Quyét dinh
Bude 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Pao tao oidi quyét TTHC
Cong chuec, Viér} churc
, Chuyén tra két qua gidi quyét TTHC cho van thu vao | PPong Quan 1 chat luong .
Budc 6 2 % 1. ~ 1A va Giao duc chuyén nghi¢p 0,5 ngay
s0 van ban, Iuu trir ho so . PPN
duoc giao xur ly/van thu
don vi
Vian ban/Quyét dinh
giai quyet TTHC
(Két qua gidi quyét
A , A , TTHC duoc ky 50 va
Chuyén tra két qua v€ Trung tdm Phyc vu hanh chinh C}?éf (SE:ICI’ 5 \gﬁgt hic};gc luu trit trén trén H¢
Budc 7 | cong tinh. Dong thoi luu trir hd so TTHC dién tir trén phons J e 0,5 ngay thong théng tin gidi

Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

va Giao duc chuyén nghi¢p
dugc giao xu ly

quyéet TTHC cua
tinh)
Vian ban/Quyét

dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
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Truong hop hd so trude hodc dung han: Xac nhén
trén phan mem Heé thong thong tin giai quyet TTHC
va thong bao t6 chire, c4 nhan dén nhan két qua.

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhin hd so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Cong chuc, vién chiec,
nhan vién ti€p nhan ho so

Vin ban/Quyét dinh
(Két qua gidi quyét
TTHC dién tw duoc
trd vé tai khodn cda

: ' Trung tm Phuc vu hanh ho so  trén cong
chinh cong tinh DVC, hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC tinh)
Khong quy

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

dinh
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C. Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhin dan huyén thuc hi¢n tai B§ phan Tiép nhin va Tra két

qua ciia Uy ban nhén dan cip huyén: 04 quy trinh

Quy trinh 56 01:
Thii tuc: Xét, duyét chinh sach hd trg' ddi véi hoc sinh ban tria dang hoc tai cac trudng tiéu hoc, trung hoc ¢é sé & xa, thén
dac biét khé khan
cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién PP Keét qua/san pham
. ¢ ¢ . . (ngay/ngay

thue hién

lam viéc)

nguoi uy quyén).

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, t6 chirc. Truong
hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng din ding ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truong hop uy quyén thi ding ky tai khodn ciia

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién ti€p nhan ho so

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd
so/ Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét

; £ a : . ) hd so/ Phiéu kiém
Buoe | 1.2. S0 héa ho so TTHC: tai Bo phan Tiép nhan va| O M€Y soat quy trinh giai
+ Kiém tra' dir liéu dl‘c:n tl?f cua cdc t}lanh phan ho so. | Tra két qua cap huyén quyét hd so (kem
+ Phén loai thanh phan ho so can s6 hoa. theo toan bo hé so
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé cua TTHC)
thong - Ho so duge sb hoa
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho bd phan xur 1y. tai budc tiép nhan.
Bude 2 Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan hd so va | Lanh dao Phong Gido duc 0,5 ngay Toan bo hd so cua
chuyén cho Chuyén vién tryc ti€p xu ly. va Pao tao TTHC
3.1. Cép nhat thong tin, dir li¢u dién tir Dy thao Quyé; fﬁ}‘i
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo phan | Cong  chirc, vién chirc }gl;agc V‘;‘;yebgn h Lo
Budc 3 Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). phong Gido duc va bao tao 0,5 ngay :

sang dir li¢u dién t1r.

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup

dugc giao xu ly

(dugc s hoa theo
dwr 1iéu di¢n tu);.
-Dir liéu dién tr cua
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3.2. Xir Iy hd so trén méi truwong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10i ctia co
quan lién quan dugc sb6 hoa theo dit liéu dién tu, trix
phap luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tur
trinh 1anh dao phé duyét.

gidy to phai co tdi
thifu cac truong
thong tin (Ma loai
gidy to; So dinh
danh ciia t6 chirc cd
nhan; Tén gidry to;
Trich yéu néi dung;
Thoi han co hiéu luc
cia gidy to; Pham vi
co hieu luc; Cac
thong tin dit liéu
khac theo phap ludt
chuyén nganh)

e s ~ n n A 1A ~ \ ., Du thao van
qua glair quy : : g quyéet TTHC
P U N . 2 ngay Vin ban/Quyét dinh
Buéc § Phé duyét két qua giai quyet TTHC Lanh dao UBND huyén gidi quyét TTHC
q ’ ’ Cong chuc, vién chic
Chuyén tra két qua giai quyét TTHC cho van thu vao | phong Gido duc va Dao tao 0.5 nei Van ban/Quyét dinh
sb vin ban, luu trit hd so duoc giao xir 1y/van thu D NEY 1 giai quyét TTHC
Budc 6 don vi
Chuyén tra két qua vé Bo phan Tiép‘nhém va Tra két | Cong chuc, vién chirc Vin ban/Quyét dinh
qua cap huyén. Bong thoi luu trir hé so TTHC dién | phong Gido duc va Dao tao giai quyet TTHC
tir trén HE thong thong tin gidi quyet TTHC cua tinh. | dugc giao xtr 1y (Két qua gidgi quyét
. N TTHC duoc ky s6 va
Buace 7 Cong chuc, vién chuec, 0,5 ngay oc ky

Truong hop hd so trude hodc ding han: X4c nhan
trén phan mém H¢ thong thong tin giai quyét TTHC
va thong béo t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua.

nhan vién tiép nhin hd so
tai BO phan Ti€p nhan va
Tra két qua cap huyén

lvu triv trén trén Heé
thong thong tin gidi
quyét TTHC cia
tinh)
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Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 13i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Vin ban/Quyét dinh
(Két qua gidi quyét
TTHC dién tw duoc
tra vé tai khodn cia

Cong chuc, vién chuec,
Tra két qua cho t6 churc, ca nhan va thu phi, 1€ phi | nhan vién ti€p nhan ho so | Trong gid hanh

Budce 8 theo quy dinh (néu co). tai Bo phan Tiép nhan va | chinh Zo”ﬂ‘cha’c, c;‘i ;}hdn ’Zfép
Tra két qua cap huyén 0 so trén cong
PR DVC, hé  thong
théng tin giai quyét

TTHC tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Khéng  quy
dinh
Quy trinh 56 02:

Thii tuc: Hb trg hoc tip do6i voi tré miu gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co sé, sinh vién cac dan tdc thiéu so rat it
nguoi

- Phong Giao duc va Pao tao: Péi v6i tré miu gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s& hoc tai cic co s& gido duc ngoai
cong lap

cac bude Noi dung cong viéc Trach nhiém thye hién P Ket qua/san pham
: ; * : ; (ngay/ngay

thue hién \ ‘A
! S lam viéc)

Cong chuc, vién chic, Giay ti€p nhan ho so
nhan vién tiép nhan ho so 0,5 ngay va hen tra két qua/
tai B0 phan Ti€p nhan va Phiéu yéu cau bo

1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién tir:

Bude 1 ) :
+ Kiém tra tai khoan ctia cd nhan, t6 chic. Truong
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hop to c}lﬁ’c, ca nhan chua CQ tai khoan thi tao hoac
huong dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truong hop uy quyén thi dang ky tai khoan cua
nguoi uy quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dir liéu dién tir ciia cac thanh phan ho so.
+ Phan loai thanh phan hd so can s6 héa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

Tra két qua cap huyén

sung hoan thién ho
so/ Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét
hd so/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kem
theo toan bé ho so
cua TTHC)

- H6 so duoc so hoa
tai buoc tiép nhan.

, Phong Gido duc va Pao tao tiép nhan hd so va | Lanh dao Phong Gido duc 01 ngay Toan bo hd so cua
Buoc 2 z A A A1, I
chuyén cho Chuyén vién tryc ti€p xu ly. va Pao tao TTHC
Dy thio Quyét dinh
giai quyét TTHC
hoac van ban tra 101
" " . . e en e (duoc s6 hoa theo
3.1. ?ap nhat thong tin, dir li¢u dién tw dit lidu dién tir):.
- I?len} tra tho;ng t}n tre:n tai liéu E‘1‘1¢n7 tir do BO phan _Dit liéu dién tir cia
Mot cua chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). gidy t& phai c6 tdi
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup thiu cac truong
sang dir li¢u dién tur. Cong chirc, vién chic thong tin (Ma logi
Budc3 | 3.2. Xir Iy ho so trén méi truwong dién tir phong Gido dyc va Dao tao 03 ngay gidy to; So6 dinh

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10i cta co
quan lién quan duogc s6 hoa theo dir li¢u dién tu, tru
phép luat quy dinh khéc.
- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tur
trinh 1anh dao phé duyét.

duogc giao xu 1y

danh ciia t6 chirc cd
nhdn; Tén gidy to;
Trich yéu néi dung;
Thoi han co hiéu luc
ciia gidy to; Pham vi
co hiéu luc; Cac
thong tin dir liéu
khac theo phdp ludt
chuyén nganh)
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et 1A A Ao 14 o ... | COng chic, wvién chic Dy thao van
Bugc4 | xem xet, trinh lanh dgo don vi phé duyét ket qua gial | py oo Gizo duc va Do tao| 03 ngdy | ban/Quyét dinh gidi
quyét thu tuc hanh chinh. . L P
dugc giao xu ly quyét TTHC
. R ST Lanh dao Phong Gido duc 02 ngay Vin ban/Quyét dinh
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC va Pao tao gidi quyét TTHC
q ) ’ Cong chuc, vién chic ’
Budc 6 Chuyén tra két qua giai quyét TTHC cho van thu vao | phong Giao duc va Dao tao 0.5 nei Van ban/Quyét dinh
sO van ban, luu trit ho so dugc giao xur ly/van thu > NEAY giai quyet TTHC
don vi
Chuyén tra két qua vé B phan Tiép nhan va Tra két | Cong  chirc, vién chic Vin ban/Quyét dinh
qua cap huyén. Dong thoi luu trir h6 so TTHC dién | phong Giao duc va Pao tao giai quyet TTHC
tu trén HE thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh. | dugce giao xu ly (Két qua gidi quyét
TTHC dwoc ky s6 va
lm{ trir trén trén He
thong thong tin giai
, . uyet TTHC cua
Bude 7 ‘ ; o | Cong chic, vien chic,| OSngay |
Truong hop ho so trude hoac dung han: Xac nhan nhan vien tiép nhan hd so nh)
trén phan mém HE thong thong tin giai quyét TTHC | | . . . . p.; A Van ban/Quy¢ét
N LA N 1A \ tai B0 phan Ti€p nhan va : L T,
va thong bdo t6 chure, ¢4 nhan dén nhan két qua. . 1 X Y X N dinh.../Phiéu xin loi
Tra két qua cap huyén \ S ,
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so
Vin ban/Quyét dinh
(Két qua gidi quyét
] 7 Cong chl'rc,’ vién chﬁ’c, TTHC dién tir duoc
Budce 8 Tra két ql'lé chor t0 chtrc, cd nhan va thu phi, 1€ phi | nhan vién tiép phz_”m ho so | Trong gio hanh | 44 vé tai khodn ciia
theo quy dinh (n€u c0). tai BO phan Ti€p nhan va | chinh

Tra két qua cap huyén

16 chirc, cd nhan nop
hé so trén cong
DVC, hé  thong
théng tin gidi quyét
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TTHC tinh)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

Khong
dinh

quy

- Phong Lao dong, Thuwong binh va Xa hdi: Doi véi hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s& gido duc ngoai cong lap

Trinh tu
cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to chirc. Truong
hop td churc, ca nhan chua co tai khoan thi tao hodc
huéng din ding ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truong hop 1y quyén thi dang ky tai khoan cia
nguoi ity quyén).

Cong chtc, vién chue,

nhan vién ti€p nhan ho so

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién hd
so/ Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét

: £ A , ) ho so/ Phiéu kiém
Proel |12 S8 héa bd so TTHC: ‘ i B phan Tiép nhan va| 07" 0 R
+ Kiém tra dir li¢u di?n ti‘r cua (Eéc t,hémh phan ho so. | Tra két qua cap huyén quyét hd so (kem
+ Phéan loai thanh phan hoé so can s6 hoa. theo toan bé hé so
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh t&p tin trén hé cua TTHC)
thong , , q - Ho so duoc sb hoa
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho by phan xtr 1y. tai budc tiép nhén.
Bude 2 Phong Lao dong, Thuong binh va Xa hoi tiép nhan | Lanh dao Phong Lao dong, 01 ngay Toan bo hd so cia
ho so va chuyén cho Chuyén vién tryc tiép xur 1y. Thuong binh va Xa héi TTHC
3.1. Cap nhit thong tin, dif liéu dién tir Cone chie vien o Dy thao Quyé; fﬁlg
- Kiém tra thQng tjn trén tai liéu dién tor do B phéan ;élf IiagC:iénVIenThlio‘gc I%E)aélc chly;tém trd 18
Budc 3 | Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). phong e, & 3 ngay :

- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li¢u dién tir.

binh va Xa hdi dugc giao
xu ly

(duoc s6 héa theo
dr li€u dién tu);.
-Dir li€u dién tir cta
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3.2. Xir Iy hd so trén méi trweong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10i ctia co
quan lién quan dugc sb6 hoa theo dit lidu dién tur, trix
phap luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tur
trinh 1anh dao phé duyét.

gidy to phai co tdi
thifu cac truong
thong tin (Ma loai
gidy to; So dinh
danh ciia t6 chirc cd
nhan; Tén gidry to;
Trich yéu néi dung;
Thoi han co hiéu luc
cia gidy to; Pham vi
co hieu luc; Cac
thong tin dit liéu
khac theo phap ludt

chuyén nganh)
, Cong chuc, vién chic Du thio vin
Budc 4 Xerr} xet: trinh }anh dé;lO don vi phé duyét két qua giai phong ‘La0~ d?pg, Thuqng 3 ngay ba WQuyét dinh gii
quyét thu tuc hanh chinh. binh va Xa hdi dugc giao X
. 1e quyet TTHC
xur ly
. A A T A, a eae X Lanh dao Phong Lao dong, 2 ngay Vin ban/Quyét dinh
Budoc 5 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC Thwrong binh va Xa hoi gidi quyét TTHC
Cong chuc, vién chic ,
Budc 6 Chuyen tra két qua giai quyét TTHC cho vin thu vao | phong Lao dong, Thuong 0.5 nei Van ban/Quyét dinh
sO vian ban, luu trit ho so binh va Xa hdi dugc giao > NEAY giai quyet TTHC
xur ly/van thu don vi
Chuyén tra két qua vé Bo phan Tiép nhan va Tra két Co\n g chie, e chirc
phong Lao dong, Thuong
qua cap huyén. DPong thoi luu triv ho so TTHC dién | ;. C x 1A :
binh va Xa hdi dugc giao
tir trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh. - .
. xu Iy . Vian ban/Quyét dinh
Budce 7 0,5 ngay

Trudng hop hd so trude hodc ding han: Xéac nhan
trén phan mém H¢ thong thong tin giai quyét TTHC
va thong béo t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua.

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan ho so
tai BO phan Tiép nhan va
Tra két qua cép huyén

giai quyét TTHC
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Cong chuc, vién chuec,

Vin ban/Quyét dinh
(Két qua gidi quyét
TTHC dién tw duoc
tra vé tdai khodn cia

Budce 8 Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, 1é phi | nhan vién tiép nhan h6 so | Trong gio hanh | 7} hive. c6 nhan ng
theo quy dinh (néu co). tai B phan Ti€p nhan va chinh ZO;C uc, C;”f an nop
Tra két qua cip huyén o so lren  cong
A cap AR DVC, hé  théng
thong tin gidi quyét
TTHC tinh)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: K.hong quy
dinh
Quy trinh sé 03:
Thii tuc: HS tro iin trua ddi véi tré em miu gido
cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém thye hién PP Keét qua/san pham
(ngay/ngay

thuc hién

lam viéc)

Budc 1

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 chirc. Trudng
hop t0 c}lfrc, ca nhan chua CQ tai khoan thi tao hoac
huong dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truong hop uy quyén thi dang ky tai khoan cua
nguoi uy quyén).

1.2. S6 héa ho so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir cua céc thanh ph'?m hd so.
+ Phan loai thanh phan hd so cin s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong

Cong chuc, vién chic,
nhan vién tiép nhin hd so
tai B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén

0,5 ngay

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho
so/ Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét
hd so/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kem
theo toan bé hé so
cua TTHC)

- HO so duoc s6 hoa
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+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

tai budc tiép nhan.

Bude 2 Phong Gido duc va Dao tao ,tié'p nhan hd so va | Lanh dao Phong Gido duc 01 ngay Toan bo hd so cua
chuyén cho Chuyén vién truc tiép xu ly. va Pao tao TTHC
Dy thao Quyét dinh
gidi quyét TTHC
hoac van ban tra loi
n Ar er A . . YA A e (dugc s6 hoa theo
3.1.. ?gp nhaf th01.1g tlfl, dlr l?(:eu d?(:an thr o dit liéu dién tu);.
ivllglen} treil tholngdt}n t;eqn tai h¢hu Eilcglq tor do ]io phan -D’ﬁ: lidu dién tir c@a
ot cira chuyén én (ban scan hodc ban sao chuyp). gidy to phai c6 tbi
- Chuyén thong tin tor ban scan hodc ban sao chup thieu cac truong
sang dir li¢u dién ti. Cong chuic, vién chuc thong tin (Ma logi
Bu6e 3 | 3.2. Xir Iy hé so trén méi truwong dién tir phong Giao duc va bao tao 3.5 ngay gidy 10; So dinh
_ Két qua thim tra, xac minh va két qua tra 15i cta co | dU9C giao xurly danh cua to Cﬁ;ﬁc C:d
quan lién quan dugc s6 hoa theo dir li¢u dién tu, tru nhan 7: en gfay to;
phap luat quy dinh khac. Trich yéu noi dung;
- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir Thoi hgn co I’Zjhe” e
trinh 1anh dao phé duyét. cua giay for Fham v
co hiéu luc;, Cac
thong tin dir liéu
khac theo phdp ludt
chuyén nganh)
e e ~ n n A 1A ~ . ., Du thao van
qua glat quy - ' ; quyét TTHC
. U N R 06 ngay Vin ban/Quyét dinh
Bude 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND huyén gidi quyét TTHC
R 2 U A o . £ < s | Cong chtrc, vién chuc 5 W L g
, Chuyeén tra két qua giai quyét TTHC cho van thu vao o . . Van ban/Quyét dinh
Budce 6 Y ara gt quy phong Gido duc va Pao tao 0,5 ngay Quyet di

sO van ban, luu trir ho so

dugc giao xur ly/van thu

giai quyét TTHC
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don vi

Chuyén tra két qua vé B0 phan Tiép nhan va Tra két
qua cap huyeén. Pong thoi luu triv ho so TTHC dién
tir trén Heé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Cong chuc, vién chic
phong Gido duc va Bao tao
dugc giao xu ly

Vin ban/Quyét dinh
giai quyét TTHC

(Két qua gidi quyét
TTHC dwoc ky s6 va
lvu triv trén trén Hé
théng thong tin giai

. _ R quyéet TTHC cua
Bude 7 Cong chuc, vién chuec, 0,5 ngay finh
Truong hop. hd so trude hodc dung han: Xac nhan nhan vien tiép nhan ho so inh) ,
trén phan mem Hé théng thong tin giai quyet TTHC | Mhan vien tiep jihan ho so Vian ban/Quy¢ét
tai B phan Ti€p nhan va ) A .
va thong bao to chirc, c4 nhan dén nhan két qua. N S A dinh.../Phiéu xin 161
Tra két qua cap huyén \ S \
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so
Vin ban/Quyét dinh
(Két qua gidi quyét
Cong chuc, vién chirec, IT. HQ dz,ezhtu’ duoc
, Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va thu phi, 1& phi | nhan vién tiép nhan hd so | Trong gios hanh | 74 Ve tai khodan cia
Budc 8 . L -y A . 16 Chire, ca nhdn nop
theo quy dinh (néu co). tai B0 phan Ti€p nhan va | chinh 1 )
Tra két qua cap huyén 0 so trén cong
duia cap Auye DVC, hé  théng
thong tin gidi quyét
TTHC tinh)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

24 ngay lam
viéc. Tuy nhién
& budc tiép
nhan tai co so&
gido duc 1a 10
ngay s€ khong
tinh, thoi gian




36

giai quyét thuc
té tinh tir khi
co sO gido duc
nop tai bd phan
mot cura va cac
budc giai quyét

cua Phong
Gido duc va
bao tao va
UBND  cép

huyén dén khi
c6 két qua Ia
14 ngay lam
viéc

Quy trinh sé 04:
Thii tuc: Tro cap ddi véi tré em mam non la con cong nhan, ngudi lao dong 1am viée tai khu cong nghiép.

Trinh tu
cac bude
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Budce 1

1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan ctia c4 nhan, to chirc. Trudng
hop t0 c}lfrc, ca nhan chua CQ tai khoan thi tao hoac
huéng dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y:
Truong hop uy quyén thi dang ky tai khoan cua
nguoi uy quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir cua céc thanh ph'?m hd so.
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 héa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé

Cong chuc, vién chiec,
nhan vién tiép nhin hd so
tai B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén

0,5 ngay

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho
so/ Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét
hd so/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kem
theo toan bé ho so
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thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

cua TTHC)
- Ho so duge s6 hoa
tai buoc tiép nhan.

Bude 2 Phong Gido duc va Dao tao ,tié'p nhan hd so va | Lanh dao Phong Gido duc 01 ngay Toan bo hd so cua
chuyén cho Chuyén vién truc tiép xu ly. va Pao tao TTHC
Dy thao Quyét dinh
giai quyet TTHC
hoac van ban tra loi
n Ar er A . . oA AL e (dugc s6 hoa theo
3'1..;(3@ nhz}f th01.1g tlfl, d‘l? l?u d'l?n t}r o dit liéu dién tir):.
ivllglen} treil th%ngdt}n t;eqn tai h¢hu fh@; tor do ]io phan -D’ﬁ: lidu dién tir c@a
ot cu:?c uzlen ‘en (‘ anqscan oac van swao chup). giéy t phai ¢ toi
- Chu;:eq Athor}Ag t1}1 tor ban scan hodc ban sao chup ' thifu céc truong
sang dir liéu dién tur. Cong chac, vién chtic thong tin (Ma loai
Bu6c 3 | 3.2. Xir Iy hé so trén méi truong dién tir phong Gido duc va bao tao 3,5 ngay gidy 10; So dinh
- Két qua thdm tra, xac minh va két qua tra 16i cia co | dU0C giao xu Iy danh cua to chirc cd
quan lién quan dugc s6 hoa theo dir li¢u dién tu, tru nhgn; 7: en glay toy;
phap luat quy dinh khac. Trich yéu noi dung;
- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tu Thoi hgn co ;ljhe“ hee
trinh 1anh dao phé duyét. cua giay oy Fham .
co hieu luc; Cac
thong tin dir liéu
khac theo phap ludt
chuyén nganh)
e e ~ n n A 1A ~ . ., Du thao van
qua glat quy - ' ; quyét TTHC
. R e 1 Ao n ia X ~ A N Vin ban/Quyét dinh
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC Lanh dao UBND huyén 06 ngay oidi quyét TTHC
Bu6c 6 | Chuyén tra két qua giai quyét TTHC cho van thu vao Cong  chuc, vién chic 0,5 ngay Vin ban/Quyét dinh

phong Gido duc va Pao tao
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sO van ban, luu trir ho so

dugc giao xu ly/van thu
don vi

giai quyét TTHC

Chuyé,n tra két qua vé Bo phéan Tiép‘nhén va Tra két
qua cap huyén. Bong thoi luu trir h6 so TTHC dién
tur trén HE thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Cong chuc, vién chic
phong Gido duc va Pao tao
dugc giao xu ly

Vin ban/Quyét dinh
giai quyét TTHC

(Két qua gidi quyét
TTHC dwoc ky s6 va
lvu trir trén trén Hé
tho”hg thong tin giai

. _ R quyéet TTHC cua
Budc 7 ‘ ; o .. o~ | Cong chic, vién chic, | 0Sngay |
Truong hgp ho so trudc hodc ding han: Xac nhan nhan vien tiép nhan hod so n
trén phan mém H¢ thong thong tin giai quyét TTHC | | . . . . p naf 10 50 Vian ban/Quy¢ét
N LA s AN A+ \ tai B0 phan Ti€p nhan va ) DALY
va thong béo t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua. L1k . X A dinh.../Phiéu xin 101
Tra két qua cap huyén . S .
va hen lai ngay tra
ket qua. Phicu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so
Vin ban/Quyét dinh
(Két qua gidi quyét
Cong chuc, vién chuec, T THC: arzgn mi ‘T”’Q’C
. 1A , I LA ;1A 1 A A Lk A 1A s tra vé tai khoan cua
Bude 8 Tra két qua cho to6 churc, ca nhan va thu phi, 1€ phi | nhan vién ti€p nhan ho so | Trong gio hanh | ™ i  nhin nd
theo quy dinh (néu co). tai BO phan Tiép nhan va | chinh to chuee, ca nhan nop

Tra két qua cap huyén

hé so trén cong
DVC, hé  théng
théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

24 ngay lam
viéc. Tuy nhién
& budc tiép
nhan tai co so&
gido duc 1a 10
ngay s€ khong
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tinh, thoi gian
giai quyét thuc
té tinh tr khi
co sO gido duc
ndp tai bo phan
mot ctra va cac
budc giai quyét
cua Phong
Giao duc va
bao tao va
UBND  cép
huyén dén khi
c6 két qua la
14 ngay lam
viéc

Tong cong: 09 quy trinh ndi bd (trong dé: cdp tinh 05 quy trinh, cap huyén 04 quy trinh)




