UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:170  /QDB-UBND Kon Tum, ngay 07 thdng4 ndam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd trong gidi quyét thii tuc hanh chinh linh
vue: Ping ky bién phap bao dam; Tre gitp phap 1y thudc thAm pham vi chic
nang quan ly cia S& Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam 2015;
Ludt Sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt To chite Chinh phu va Luat T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thdng 11 niam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thue hién co ché mét cira, mot civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NB-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii
sira doi, bo sung mot s0 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nam 2018 ciia B
triwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé huéng dan thi hanh mét so quy dinh
cia Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP vé thuee hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 113/QP-UBND ngay 16 thing 3 nam 2023 ciia Chii
tich (7y ban nhén dén tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban
hanh, thu tuc hanh chinh bi bdi bo trong linh vuc Pang ky bién phap bdao dam;
Quyét dinh so6 122/QD-UBND ngay 22 thang 3 ndam 2023 cia Chu tich Uy ban
nhéan dén tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh sira déi, bo sung trong
linh vuc Tro giup phap ly thuoc pham vi churc nang quan ly cua So Tw phap trén
dia ban tinh Kon Tum;

Theo dé nghi cia Gidm doc S6 Tw phdp tai To trinh s6 39/TTr-STP ngay 28
thang 3 nam 2023 vé viéc dé nghi ban hanh quy trinh néi bg trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh linh vic Pang ky bién phdp bao dam va linh vic Tro gitip phdp 1y
thuoc pham vi chire nang quan Iy cua So Tu phdp trén dia ban tinh Kon Tum.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh
chinh Iinh vuc: Bang ky bién phdp bao dam; Trg gidp phdp 1y thudc pham vi chire
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ndng quan ly cua S& Tu phédp trén dia ban tinh Kon Tum (cé Danh muc va ngi
dung quy trinh kem theo).

Piéu 2. T6 chuc thuc hién

1. S& Tu phép c6 trach nhi€ém phan cong can b, cong chure, vién chuc thuc
hién céac budc xur 1y cong viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi by ban hanh kém theo
Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thiét
lap cAu hinh dién tu; déng thoi, to chitre thuc hién viéc cap nhat thong tin, dir liéu
vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua tha tuc hanh chinh 1én Hé
thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Tu phap; Thu
trudng cac so, ban nganh, don vi thude tinh; Chu tich ij ban nhan dan cac huyén,
thanh phd; Chu tich Uy ban nhan déan cac x4, phuong, thi tran va céc to chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu biéu 4 (dé t/hién);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh (dé c¢/dao);
- Van phong UBND tinh:

+ CVP, cac Pho CVP;

+ Trung tim PVHCC tinh (dé t/hién);
- Vién thong Kon Tum (dé p/hop);
- Luu: VT, TTHCC. gp.




PHU LUC

QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC LINH VUC: PANG KY BIEN PHAP BAO
PAM; TRQ GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP TREN DPIA BAN TiNH KON TUM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 770 /QD-UBND ngay 07 thang 4 nam 2023 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Kon Tum)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH: 08 TTHC

STT

Mai sé6 TTHC

Linh vuc/Tén Thu tuc hanh chinh

Co quan thuc hién

va Tra két qua cip huyén

Linh vuc: Ping ky bién phap bao dam (05 TTHC) thuc hién Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Bo phan Tiép nhin

1.011441.H34

Ping ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gin
lién voi dét

Vin phong dang ky dat dai - So
Tai nguyén va Moi truong, Chi
nhanh ctia Vin phong diang ky dat
dai

1.011442.H34

Ping ky thay d6i bién phap bao dam bing quyén sir dung dat, tai
san gan lién v&i dat

Vin phong dang ky dat dai - So
Tai nguyén va Moi truong, Chi
nhanh ctia Van phong dang ky dat
dai

1.011443.H34

X6a ding ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san
gan lién véi dat

Vin phong dang ky dat dai - So
Tai nguyén va Moi truong, Chi
nhanh ctia Van phong dang ky dat
dai

1.011444.H34

Ding ky thong bao xtr 1y tai san bao dam, dang ky thay ddi, xo6a
dang ky thong bao xur 1y tai san bao dam 13 quyén sir dung dét, tai
san gan lién voi dat

Vin phong dang ky dat dai - So
Tai nguyén va Moéi truong, Chi
nhanh ctia Van phong dang ky dat
dai
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Vin phong ding ky dat dai - S&
Tai nguyén va Moi truong, Chi
nhanh ctia Vin phong ding ky dat
dai

Chuyén tiép ding ky thé chip quyén tai san phat sinh tir hop dong
5 1.011445.H34 mua ban nha & hodc tir hop dong mua ban tai san khac gin lién voi
dat

II | Linh vwe: Tre gitp phap ly (03 TTHC) thuc hién tai Trung tam Trg gitip phap 1y nha nwéc true thuge S Tw phap

Trung tam Trg gidp phdp 1y nha

1 | 2.000829.000.00.00.H34 | Thu tuc yéu cdu Tro gidp phap Iy e

Thu tuc rat yéu cau trg giup phap 1y cta nguoi dugc tro giup phap | Trung tdm Tro gitp phap 1y nha

2 2.001680.000.00.00.H34 | . .
ly nuoc

Trung tdm Trg giup phap 1y nha

3 2.001687.000.00.00.H34 | Thu tuc thay doi ngudi thyc hién trg gitip phap ly S

Téng cong: 08 TTHC (trong do: 05 TTHC thuc hién tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Bo phdan T ié}) nhdn va Tra két qud,
03 TTHC thuc hién tai Trung tam Tro givp phdp 1y nha nuoc)
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PHAN II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BQ
A. QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC CAP TINH: 08 quy trinh

I. Linh vuc: Pang ky bién phap bao dam (05 quy trinh)

Quy trinh s6 01: Thi tuc Ping ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai sin gin lién véi dat

Trinh ty
cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thie tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, td chirc.
Truong hop to chirc, ca nhan chua c¢6 tai
khoan thi tao hodc hudng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop iy
quyén thi dang ky tai khodn ciia nguwoi 1y
quyén).

1.2. S héa hd so TTHC:

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién ti€ép nhan ho
so cua don vi lam viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién ho so/Phiéu tr choi
tiép nhan giai quyét hd so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét ho

Buoe | + Kiém tra dir li€u dién tir cua cac thanh E’l‘l E rt;ln’ghtarAn P?u; /];IL} 0l gio so (kem theo toan bo ho so cua
phin hd so. anfi chinh cong tnh/so TTHC)
+ Phan loai thanh phan hd so cin sé hoa. | phan Tiép nhan va Tra R L
. .| két qua cAp huyén HO6 so duoc s6 hoa tai budc ti€p
+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin i nhan.
trén hé thong
+ Ky sb tai lieu dé chuyén cho bd phan xur
ly.
2 N - Du thao két qua giai quyét
Th h : y e 1S Y
am tr‘a 080 ) ) Céng chirc phong TTHC hoac van ban tir choi, co
. + Du diéu kién thi tién hanh giai quyét. R n : ) néu 1o ly do.
Budc 2 chuyén mon duogc giao | 05 gid

+ Xéac nhan don, Cap nhat thong tin bién
dong vao CSDL dia chinh.

xu ly

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so




+ Khong du diéu kién thi trong thoi gian
khong qua 05 gid, phai thong bao bang vin
ban, va hudéng din ndp bd sung hd so theo
quy dinh.
Két qua giai quyét TTHC hoic
X e oo . van ban tur choi, ¢6 néu 1o 1y do;
Buge3 | D€ duyét két qua giai quyet thi tue hanh | 0 g 01 givs Phicu kiém soit qua trinh giai
chinh. quyét ho so
Phﬂoto Va‘scan l?an c%nnh Fet ciua th:_l’C hlken Két qua giai quyé t TTHC hodc
thu tuc hagh chinh dml} kém leg phan mém . vin ban tir chdi, c6 néu rd 1y do;
Bude 4 mot ctra dién tur, vao so theo doi, luu tru ho | Cong chirc dugce giao xir 01 oid Phiéu kiém soat qua trinh giai
s0, chuyén két qua da giai quyét cho Trung | 1y/B6 phan Vin thu & quyét ho so
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Bg phan
tiép nhan va tra két qua cip huyén.
Cong chic, vién chirc, Két qua giai quyét TTHC
nhan vién ti€p nhan ho p L. p o
, .1 A (Két qua giai quyét TTHC dién twr
o 4 A , | so cua don vi lam viéc s LA Y S
, Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, ; R Trong gi0 hanh | duoc trd vé tai khoan cua t6 chure,
Budce 5 A 1 . L, tai Trung tam Phuc vu . A ) 5 . §
1€ phi theo quy dinh (néu co). . , N ~ | chinh cd nhdan nop ho so trén cong
hanh chinh cong tinh/Bg Y . .
A ik A x a1k DVC, hé thong thong tin gidi
phan ti€p nhan va tra két ; i
. A A quyet TTHC tinh)
qua cap huyén

(1) Trong ngay lam vi¢c nhan duogc ho so hop I¢; néu
thoi diém nhan ho so sau 15 gio cing ngdy thi c6 thé
hoan thanh viéc ding ky trong ngay lam viéc tiép theo.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Truong hop co quan dang ky c6 1y do chinh dang phai
kéo dai thoi gian giai quyét hd so ding ky thi thoi han
giai quyét hd so khong qua 03 ngay lam viée ké tir
ngay nhan duoc hd so hop 18. Trong trudng hop nay,




co quan dang ky phai thong bao c¢6 néu r6 ly do cho
nguodi yéu cau dang ky béng ban giéy hodc van ban
dién tr (sau day goi 1a ban dién tir) hodc bang hinh
thirc khac thuan loi cho nguoi yéu cu dang ky va phu
hop véi diéu kién cua co quan dang ky ngay khi co ly
do chinh dang.

(2) Truong hop hd so dang ky dbi voi quyén st dung
dat, tai san gan lién véi dat dugc ndp thong qua B
phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, Uy
ban nhan dan xa, phuong, thi trin thi thoi han giai
quyét hd so dugc tinh tr thoi diém Van phong dang ky
dat dai nhan duoc ho so dang ky hop 18.

(3) Thoi gian khong tinh vao thoi han quy dinh tai
khoan 1 Piéu 16 Nghi dinh s 99/2022/ND-CP bao
gém: (a) Thoi gian xay ra sy kién thién tai, dich bénh,
hoa hoan, sy ¢d hé théng dang ky truc tuyén, hong
mang ludi dién, mang internet hodc xay ra su kién bét
kha khang khac theo vin ban hoic theo quyét dinh cta
co quan c6 thim quyén din dén co quan dang ky
khong thé thuc hién duoc viée dang ky theo thu tuc va
thoi han quy dinh tai Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.
(b) Thoi gian co quan dang ky thyc hién thu tuc quy
dinh tai khoan 2 Piéu 35 Nghi dinh s6 99/2022/ND-
CP. hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc hd so hop 1¢.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc truée ngay hét han, cong chirc, vién chitc phong chuyén mén duge giao xur Iy ¢6
trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén to chirc, ca nhan (chuyén cho can bé cia don vi lam viéc tai Trung tam/bé phdn tiép
nhan), trong d6 néu rd ly do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lgi thuc hién khong qua mot lan). Cap nhat ho so trén phan




mém mot ctra dién tr.

Quy trinh s6 2: Thi tuc Ping ky thay doi bién phap bao dam biang quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat

Trinh tw
cac buéc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thaoi gian thue
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thie tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, td chuc.
Truong hop to chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Truwong hop iy
quyén thi dang ky tai khodn ciia nguwoi 1y
quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién ti€ép nhan ho
so cua don vi lam viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so/Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét ho

Budge 1 + Kiém tra dir lidu dién tir coa cac thanh ta_1\1 Trun/g tarAn P}{uc VL‘} 01 gio 0 (kém theo toan bo hé so cia
phn hd so. ‘ ’ haIAlh ch.1?h corAlg t1r‘1h/B(_7) TTHC)
+ Phan loai thanh phan hd so cAn sé héa. | phan Tiép nhan va Tra . o
. .| két qua cip huyén HO6 so duogc s6 hoa tai budc ti€p
+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh t¢p tin i nhan.
trén hé thong
+ Ky sb tai lieu dé chuyén cho bo phan xu
ly.
Tha hd so: 20 KA quA oA &
am tr‘a 080 ) ) - Du thao két qua giai quyét
+ Du diéu kién thi tién hanh giai quyét. TTHC hodc vin ban tir chdi, c6
) + Xac nhan don, Cap nhat thong tin bién CongA cflu’c phqng . néu ro ly do.
Budce 2 dong vao CSDL dia chinh. chuyén mon dugc giao | 05 gio

+ Khong du diéu kién thi trong thoi gian
khong qua 05 gid, phai thong bao bang van
ban, va hudéng din ndp bd sung hd so theo

xu ly

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so




quy dinh.

Phé duyét két qua giai quyét thii tuc hanh

Két qua giai quyét TTHC hoic
van ban tu choi, c6 néu 10 ly do;
Phiéu kiém soat qua trinh giai

Budc 3 ) Lanh dao don vi 01 gio Py
chinh. quyét ho so
Phﬂoto Va‘scan l?an c%nnh Fet ciua th:_Ic hlken Két qua giai quyét TTHC hoac
thu tuc hagh chinh dml} kém leg phan mém . vin ban tir chdi, c6 néu rd 1y do;
Bude 4 mot ctra dién tir, vao s6 theo doi, luu tru ho | Cong chirc dugce giao xu 01 oid Phiéu kiém soat qua trinh giai
s0, chuyén két qua di giai quyét cho Trung | 1y/B6 phan Vin thu 8 quyét ho so
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/B phan
tiép nhan va tra két qua cap huyén.
Cong chie, vién chirc, Két qué giai quyét TTHC
nhan vién ti€p nhan ho 4 ... £ o
, . 1 n (Ket qua giai quyét TTHC dién tur
A 2o . | so cua don vi lam viéc s S U
, Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan va thu phi, | . . Trong gi60 hanh | duroc trd vé tai khoan cia to chirc,
Budc 5 tai Trung tam Phuc vu i

1¢ phi theo quy dinh (néu c6).

hanh chinh cong tinh/Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cip huyén

chinh

cd nhdn ndp hé so trén cong
DVC, hé théng théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

(1) Trong ngay 1am viéc nhan dugc hd so hop 1¢; néu
thoi diém nhdn hd so sau 15 gid cung ngay thi co thé
hoan thanh viéc ding ky trong ngay lam viéc tiép theo.
Truong hop co quan dang ky c6 ly do chinh dang phai
kéo dai thoi gian giai quyét ho so dang ky thi thoi han
giai quyét hd so khong qua 03 ngay lam viée ké tur
ngay nhan dugc hd so hop 1&. Trong truong hop nay,
co quan dang ky phai thong bao c6 néu rd ly do cho
ngudi yéu cau ding ky bang ban gidy hodc vin ban
dién tir (sau day goi 1a ban dién tir) hodc bing hinh
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thire khac thuan lgi cho ngudi yéu cau ding ky va phu
hop voi didu kién cua co quan ding ky ngay khi c6 1y
do chinh dang.

(2) Truong hop hd so dang ky d6i v6i quyén sir dung
dat, tai san gin lién voi dit duoc ndp thong qua Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Uy
ban nhan dan xi, phudng, thi trin thi thoi han giai
quyét ho so dugc tinh tir thoi diém Vin phong dang ky
dat dai nhan duoc hd so dang ky hop 16.

(3) Thoi gian khong tinh vao thoi han quy dinh tai
khoan 1 Piéu 16 Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP bao
gém: (a) Thot gian xay ra su kién thién tai, dich bénh,
hoa hoan, su cd hé théng ding ky truc tuyén, hong
mang ludi dién, mang internet hodc xay ra sy kién bat
kha khang khac theo van ban hodc theo quyét dinh cta
co quan c6 tham quyén din dén co quan ding ky
khong thé thuc hién duoc viéc dang ky theo thu tuc va
thoi han quy dinh tai Nghi dinh s 99/2022/ND-CP.
(b) Thoi gian co quan dang ky thuc hi¢n thu tuc quy
dinh tai khoan 2 Diéu 35 Nghi dinh sé 99/2022/ND-
CP. h6 so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén duoc hd so hop 1€.

Truong hop ho so qua han: Chdm nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong chic, vién chitc phong chuyén mén duge giao xir Iy ¢6
trach nhi¢m gui thong bao hodc van ban xin 13i dén t6 chuc, c4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai Trung tam/bo phdn tié}o
nhdn), trong d6 néu 13 1y do quéa han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan
mém mét cira dién tur.
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Quy trinh s6 3: Thi tuc Xéa ding ky bién phap bio dam bing quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dit.

Trinh ty
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san phim

1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién ti:
+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, td chuc.
Truong hop to chitc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Truwong hop iy
quyén thi dang ky tai khodn ciia nguwoi iy
quyén).

1.2. S6 héa ho so TTHC:

Cong chue, vién chuc,
nhan vién ti€p nhan ho
so cua don vi lam viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién hd so/Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai guyét ho

Buoc 1 + Kiém tra dit liéu dién tr cta cac thanh ta‘l Trur{g talAn Ph}lc Vi 01 gio so (keém theo toan bo hé so ciia
phin hd so. harAlh Ch.lflh corAlg tlI\lh/B(;) TTHC) i
+ Phan loai thanh phan h so can s§ hoa. | Phan Tiép nhan va Trd . U
5 T - .. | két qua cép huyén Ho6 so dugc sd hoa tai budce tiép
+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin nhan.
trén hé thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xur
ly.
Tham tra ho so:
+ P didu kién thi tién hanh giai quyét. :[T]iIuC tﬁléo ket gué giéih quyeét
. Z oac van ban tur choi, co
;AXac ‘nhér; Sgn&.CaE’ n}lllat thong tin bién Cong chic  phong néu 3 1y do.
: ong vao ia chinh. A A . .\ i )
Bude 2 L | chuyén mon duogc giao | 05 gio _ Phiéu kiém soat qua trinh giai
+ Khong du dl.eu k1¢r.1 thi trong th‘O‘l gian | xir ly quyét hd so
khong qua 05 gio, phai thong bao bang van
ban, va huéng dan ndp bd sung hd so theo
quy dinh.
Budc3 | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao don vi 01 gio Két qua gidi quyet TTHC hode

van ban tir chdi, c6 néu 1o 1y do;
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chinh.

Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

Photo va scan ban chinh két qua thyc hi¢n
thu tuc hanh chinh dinh kém Ién phan mém
mét ctra dién tr, vao sb theo doi, luu tru hd

Cong chuc dugce giao xur

Két qua giai quyét TTHC hoic
van ban tu choéi, c6 néu rd 1y do;
Phiéu kiém soat qua trinh giai

Buéc 4 N O . AN 01 gic A
Hoe so, chuyén két qua da giai quyét cho Trung | 1y/B6 phan Van thu glo quyét ho so
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/B phan
tiép nhan va tra két qua cap huyén.
Cong chie, vién chuc, Két qua giai quyét TTHC
nhan vién ti€ép nhan ho ; , . )
qv P N (Ket qua giai quyét TTHC dién tur
o . I L , | so cua don vi lam viéc . R LA . e e X
, Tra két qua cho to churc, ca nhan va thu phi, | . . Trong gid hanh | duoc tra vé tai khoan cua to chikc,
Buoc 5 o . L, tai Trung tam Phuc vu , . . ) h . s
1€ phi theo quy dinh (néu co). . , N - | chinh cd nhan ngp ho so trén cong
hanh chinh cong tinh/Bo N 4 . : iy
han Tiéo nhin va Tra DVC, hé thong thong tin giai
pe p T quyét TTHC tinh)

két qua cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

(1) Trong ngay lam viéc nhan dugc hd so hop I¢; néu
thoi diém nhan ho so sau 15 gio cung ngay thi c6 thé
hoan thanh viéc ding ky trong ngay 1am viéc tiép theo.
Truong hop co quan dang ky c6 ly do chinh dang phai
kéo dai thoi gian giai quyét hd so diang ky thi thoi han
gidi quyét ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so hop 16. Trong truong hop nay,
co quan dang ky phai thong bdo c6 néu rd 1y do cho
ngudi yéu cau ding ky bang ban gidy hodc van ban
dién tr (sau day goi 1a ban dién tir) hodc bang hinh
thirc khac thuan loi cho ngudi yéu cau ding ky va phu
hop voi diéu kién cua co quan ding ky ngay khi c6 1y
do chinh dang.
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(2) Truong hop ho so dang ky doi voi quyén sir dung
dat, tai san gin lién voi dat duoc ndp théng qua B
phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh, Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh, Uy
ban nhan dan x3a, phuong, thi tran thi thoi han giai
quyét ho so dugce tinh tir thoi diém Vin phong dang ky
dat dai nhan duoc hd so dang ky hop 16.

(3) Thoi gian khong tinh vao thoi han quy dinh tai
khoan 1 Piéu 16 Nghi dinh s 99/2022/ND-CP bao
gém: (a) Thot gian xay ra su kién thién tai, dich bénh,
hoa hoan, su cd hé théng ding ky truc tuyén, hong
mang ludi dién, mang internet hodc xay ra sy kién bat
kha khang khac theo van ban hoic theo quyét dinh cia
co quan c6 tham quyén din dén co quan ding ky
khong thé thuc hién duoc viéc dang ky theo thu tuc va
thoi han quy dinh tai Nghi dinh sé 99/2022/ND-CP.
(b) Thoi gian co quan dang ky thuc hién thu tuc quy
dinh tai khoan 2 Diéu 35 Nghi dinh s 99/2022/ND-
CP. hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duge hd so hop 1€.

Truong hop hd so qua han: Chdm nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xtr 1y cd
trach nhi¢m gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t chirc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai Trung tam/bo phan tié}?
nhdn), trong d6 néu 1d 1y do quéa han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan
mém mét cira dién tur.
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Quy trinh s0 4. Thi tuc bang ky thong bao xir Iy tai san bao dam, ding ky thay doi, x6a ding ky thong bao xir Iy tai san bao
dam 1a quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat.

Trinh ty
cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xdc thwe tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, td chirc.
Truong hop to chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Trwong hop iy
quyén thi dang ky tai khodn ciia nguwoi 1y
quyén).

1.2. S héa hé so TTHC:

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién ti€p nhan ho
so cua don vi lam viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so/Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét ho

Bugc 1 + Kiém tra dir lidu dién tr ciia cdc thanh ta‘l Trur{g tarAn P}}uc Vl;l 01 gio so (kém theo todn b hé so cia
phan hd so. harAlh Ch.lilh corAlg tn?h/B(;) TTHC)
+ Phén loai thanh phan hd so cAn s§ héa. | phan Tiép nhan va Tra ; Y
, .| két qua cép huyén Ho so dugc sO hoa tai budc tiep
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin i nhan.
trén hé thong i
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xur
ly.
Tham tra hd so:
+ P diéu kién thi tién hanh giai quyét. - Dy thao két qua giai quyet
, R ) N Lz TTHC hoac van ban tur choi, co
+AXac ‘nhan dO’n,.Cap’ nhat thong tin bién Céng chitc phong néu 15 1y do.
Budc 2 dong vao CSDL dia chinh. chuyén moén dugc giao | 05 gio

+ Khong du diéu kién thi trong thoi gian
khong qua 05 gid, phai thong bao bang van
ban, va hudng din ndp bd sung hd so theo
quy dinh.

xu ly

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so
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Két qua giai quyét TTHC hodc
he d L4 o - van ban tir choéi, cé néu 1o 1y do;
, Phé ¢t két qua giai ¢t thu tuc han . . . idu kié ; 4t
Budc 3 ¢ uye qua gial quy u Lanh dao don vi 01 gidr PhleA’u 1§1em soat qua trinh giai
chinh. quyét ho so
Phﬂoto Va‘scan t?an c%nnh ket ciua th‘}rc hlke;n Két qui gidi quyé ¢ TTHC hoiic
thu tuc hagh chinh dml} kem leg phan mém . van ban tir chdi, co néu 15 1y do;
Bude 4 mot ctra dién tur, vao so theo doi, luu tru ho | Cong chirc dugce giao xir 01 oid Phiéu kiém soat qud trinh gidi
s0, chuyén két qua di giai quyét cho Trung | 1y/B6 phan Vin thu & quyét hd so
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/B$ phan
tiép nhan va tra két qua cip huyén.
Cong chue, vién chuc, Két qua giai quyét TTHC
nhan vién ti€p nhan ho . .
, P N (Ket qua giai quyet TTHC dién tie
LR X A . | s0 cua don vi lam viéc s o T
, Tra két qua cho t6 churc, ca nhan va thu phi, i . Trong gi60 hanh | duoc tra vé tai khoan cua to chure,
Budc 5 ., ; L, tai Trung tam Phuc vu , R ) h ) e
1€ phi theo quy dinh (néu co). . , N - | chinh cd nhdn nop ho so trén cong
hanh chinh cong tinh/Bo L ) .
R A x o DVC, hé thong thong tin gidi
phan Tiép nhan va Tra % TTHC tink
két qua cip huyén qure inh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

(1) Trong ngay lam viéc nhan dugc ho so hop 1&; néu
thoi diém nhdn hd so sau 15 gid clung ngay thi co thé
hoan thanh viéc ding ky trong ngay lam viéc tiép theo.
Truong hop co quan dang ky c6 ly do chinh dang phai
kéo dai thoi gian giai quyét ho so dang ky thi thoi han
giai quyét hd so khong qua 03 ngay lam viée ké tur
ngay nhan dugc hd so hop 1¢. Trong truong hop nay,
co quan dang ky phai thong bdo c6 néu rd ly do cho
ngudi yéu cau ding ky bang ban gidy hodc vin ban
dién tir (sau day goi la ban dién tir) hodc bing hinh
thire khac thuan lgi cho ngudi yéu cau ding ky va phu
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hop voi diéu kién cua co quan ding ky ngay khi c6 1y
do chinh dang.

(2) Truong hop hd so ding ky ddi voi quyén sir dung
dat, tai san gan lién voi dat duoc ndp thong qua BoO
phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, Uy
ban nhan dan xd, phuong, thi tran thi thoi han giai
quyét ho so dugce tinh tir thoi diém Vin phong ding ky
dat dai nhan duoc ho so dang ky hop 1¢.

(3) Thoi gian khong tinh vao thoi han quy dinh tai
khoan 1 Piéu 16 Nghi dinh s 99/2022/ND-CP bao
goém: (a) Thoi gian xay ra su kién thién tai, dich bénh,
hoéa hoan, sy c¢d hé théng dang ky truc tuyén, hong
mang ludi dién, mang internet hoac xay ra su kién bat
kha khang khac theo vin ban hodc theo quyét dinh cua
co quan c6 thAm quyén dan dén co quan ding ky
khong thé thuc hién duoc viée dang ky theo thu tuc va
thoi han quy dinh tai Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.
(b) Thoi gian co quan dang ky thuc hién thu tuc quy
dinh tai khoan 2 Diéu 35 Nghi dinh s 99/2022/NP-
CP. hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc hd so hop 1.

Truong hop ho so qua han: Cham nhéat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xir 1y co
trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén td chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai Trung tam/bo phdn tié'p
nhdn), trong d6 néu 18 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan
mém mét cira dién tur.
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Quy trinh s6 5: Thii tuc Chuyén tiép ding ky thé chip quyén tai sin phat sinh tir hop dong mua ban nha ¢ hodc tir hop dong
mua ban tai san khac gin lién véi dat

Trinh tw
cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xdc thwe tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, td chirc.
Truong hop to chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Trwong hop iy
quyén thi dang ky tai khodn ciia nguwoi 1y
quyén).

1.2. S héa hé so TTHC:

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién ti€p nhan ho
so cua don vi lam viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so/Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét ho

Buoe 1 + Kiém tra dr liéu dién tir cua cac thanh E’i‘l E rt;lr{ghtarAn P?u; /];/lf 0l g0 so (kéem theo toan by ho so cua
phan hd so. anf chinh cong tnh/so TTHC)
+ Phén loai thanh phan hd so cAn sé héa. | phan Tiép nhan va Tra \ Y
, .| két qua cép huyén Ho so dugc sO hoa tai budc tiep
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin i nhan.
trén hé thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xur
ly.
Tham tra hd so:
+ P diéu kién thi tién hanh giai quyét. - Dy thao két qua giai quyét
, R ) N Lz TTHC hoac van ban tur choi, co
+AXac ‘nhan dO’n,.Cap, nhat thong tin bién Céng chitc phong néu 15 1y do.
Budc 2 dong vao CSDL dia chinh. chuyén moén dugc giao | 05 gio

+ Khong du diéu kién thi trong thoi gian
khong qua 05 gio, phai thong béo bang vin
ban, va hudng din ndp bd sung hd so theo
quy dinh.

xu ly

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so
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Phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh

Két qua giai quyét TTHC hodc
van ban tir choéi, c6 néu 10 1y do;
Phiéu kiém soat qua trinh giai

Budc 3 ) Lanh dao don vi 01 gio Yy
chinh. quyét ho so
Phﬂoto Va‘scan t?an c%nnh ket ciua th}rc hlke;n Két qui gidi quyé ¢ TTHC hoiic
thu tuc hagh chinh dml} kem leg phéan mém . van ban tir chdi, co néu 16 1y do;
Bude 4 mot ctra dién tur, vao so theo doi, luu tru ho | Cong chirc dugce giao xir 01 oid Phiéu kiém soat qud trinh gidi
s0, chuyén két qua da giai quyét cho Trung | 1y/B6 phan Vin thu & quyét hd so
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/B$ phan
tiép nhan va tra két qua cip huyén.
Cong chie, vién chuc, Két qua giai quyét TTHC
nhan vién ti€p nhan ho . .
7 b [han (Két qua gidi quyét TTHC dién tir
A T . | 80 cua don vi lam viéc s U
, Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu phi, | . R Trong gi60 hanh | duwoc tra vé tai khoan ciia to chire,
Budc 5 ., ; L, tai Trung tam Phuc vu , . . ) h ) e
1€ phi theo quy dinh (néu co). R , N - | chinh cd nhdn nop ho so trén cong
hanh chinh cong tinh/B§ L ) .
A A A x o DVC, hé thong thong tin gidi
phan Tiép nhan va Tra P i
quyét TTHC tinh)

két qua cip huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

(1) Trong ngay lam viéc nhan dugc hd so hop 1¢; néu
thoi diém nhdn hd so sau 15 gid cung ngay thi ¢ thé
hoan thanh viéc ding ky trong ngay lam viéc tiép theo.
Truong hop co quan dang ky c6 ly do chinh dang phai
kéo dai thoi gian giai quyét ho so dang ky thi thoi han
giai quyét hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so hop 1&. Trong truong hop nay,
co quan dang ky phai thong bado c6 néu rd ly do cho
ngudi yéu cau ding ky bang ban gidy hodc vin ban
dién ttr (sau day goi 1a ban dién tir) hodc bang hinh
thire khac thuan lgi cho ngudi yéu cau ding ky va phu
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hop voi diéu kién cua co quan ding ky ngay khi c6 1y
do chinh dang.

(2) Truong hop hd so ding ky ddi voi quyén sir dung
dat, tai san gan lién voi dat duoc ndp thong qua BoO
phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, Uy
ban nhan dan xd, phuong, thi tran thi thoi han giai
quyét ho so dugce tinh tir thoi diém Vian phong ding ky
dat dai nhan duoc ho so dang ky hop 1¢.

(3) Thoi gian khong tinh vao thoi han quy dinh tai
khoan 1 Piéu 16 Nghi dinh sé 99/2022/ND-CP bao
gdm: (a) Thoi gian xdy ra su kién thién tai, dich bénh,
hoéa hoan, sy c¢d hé théng dang ky truc tuyén, hong
mang ludi dién, mang internet hoac xay ra su kién bat
kha khang khac theo vin ban hodc theo quyét dinh cua
co quan c6 thim quyén dan dén co quan ding ky
khong thé thuc hién duoc viée dang ky theo thu tuc va
thoi han quy dinh tai Nghi dinh s6 99/2022/ND-CP.
(b) Thoi gian co quan dang ky thuc hién thu tuc quy
dinh tai khoan 2 Diéu 35 Nghi dinh s 99/2022/NP-
CP. hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc hd so hop 1¢.

Trudng hop ho so qua han: Cham nhéat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao xir 1y co
trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén td chire, c4 nhan ( chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai Trung tam/bo phdn tié'p
nhdn), trong d6 néu 18 1y do quéa han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan
mém mét cira dién tur.
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Quy trinh s6 01: Thi tuc yéu ciu Tro gitap phap 1y

Trinh tw
cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Tiép nhan hd so va vao So thu 1y, theo ddi

- Vién chire tiép nhan ho
so tai Trung tdm trg giup
phap 1y nha nudc tinh
Kon Tum. B/c: 211 Tran
Hung Dao, tp Kon Tum,

- 02 gid, ngay lam

- Pon yéu ciu trg gidp phdp ly
(Mau so 02-TP-TGPL)

- Gidy to chirmg minh nguoi thudc

Budce 1 i ., o tinh Kon Tum. . dién TGPL theo quy dinh tai diéu
vu vi€e trg gitip phdp ly G vige 33 Théng tu 08/2017/TT-BTP;
- Tiép nhan qua buu ]
chinh. - Cac giay to, tai li¢u lién quan
. Tiép nhan qua fax, dén vu viéc TGPL.
hinh thirc dién tir.
7 . - Toan b ho so cua TTHC
Kiém tra HO a trinh 1anh dao T ta . : . .
, fem tra Ho S,O Vi .rm A’an Aao Arung at‘n. Vién chuc dugc giao | - 04 gio, ngay lam | - Dy thao Quyét dinh ctir Trg giup
Budc 2 TGPL xem xét, giai quyét, phan cong ngudi C A .A n Cn .,
O nhiém vu viéc vién/Luat su thuc hién trg gitp
thuc hién TGPL v s e v
phap ly hodc van ban tra 101
: . g Linh dao T 3 : ét dinh ctr Tro gitip vién/Lua
, Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh %n da? r}mg ‘Eam t1,rq - 04 gi0, ngay lam Quyet d“ﬂ o rg, stup ,Vler,ﬂ u:@ t
Budc 3 . giap phap ly nha nuéc | ., su thyc hién trg giup phap ly hodc
chinh. > viéc R
tinh Kon Tum van ban tra 101.
, Ch,uyén ké'tvqué gié‘i quxyé'tv thﬁw tuc hémlj Vién chirc duge giao | - 04 gio, ngay lam Quyét dil.’lAh cu Trg: giﬁplviérrl/Lu‘zflt
Budc 4 chinh cho van thu vao so6 van ban, luu trir n n su thyc hién trg giup phap ly hodc
N nhiém vu ViEC. o .
ho so. i i i van ban tra 101.
Budce 5 Tra két qua cho c4 nhan Vién chiac duge giao | - 04 gid, ngay lam | Quyét dinh ctr Tro gitp vién/Luat
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nhiém vu

viéc

su thuc hién trg gitp phap 1y hoac
van ban tra 101.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

Ngay sau khi nhan du ho so theo quy dinh, ngudi tiép
nhan yeu cau phai kiém tra noi dung c6 lién quan den
yéu cau TGPL va tra 1oi ngay cho nguoi yéu cau vé
viéc hd so du diéu kién dé thu 1y hodc phai bd sung
gidy t0, tai liéu 6 lién quan.

Quy trinh s6 2: Thii tuc rat yéu cau Tro giup phap 1y ciia nguwoi dwoe tro gitp phap ly

Trinh ty
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san pham

- Vién chtrc tiép nhan ho
so tai Trung tdm trg giup
phép ly nha nudc tinh
Kon Tum. B/c: 211 Tran
Hung Dao, tp Kon Tum,

- 02 gi0, ngay lam

- Pon rit yéu cau tro giup phap 1y

b iép nhan ho tinh Kon Tum. 5 2

Bugcl | Tiep nhan ho so , vide theo MAu s 05-TP-TGPL
- Tiép nhidn qua buu
chinh.
- Tiép nhan qua fax,
hinh thirc dién tar.

Buée 2 Kiém tra HO §or V?‘E Frinh lénh dao Trung tam Vi.éAn chic dugc giao | - .OA4 gi0, ngay lam Toan bd hd so cia TTHC

TGPL xem xét, giai quyet nhiém vu VIEC
: . I . Lanh dao T tam t o s - . A A A
Buée 3 Phé duyét két qua gidi quyet thu tuc hanh gi?,lr; pflle('l)p 11"}1]1 nfh;mnugg - 04 gi0, ngay lam | Van ban khong tiép tuc thuc hi¢n

chinh.

tinh Kon Tum

viéc

TGPL
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Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh

Vién chiac duogc giao

- 04 gi0, ngay lam

Van ban khong tiép tuc thuc hién

Buéc 4 c}:mh cho van thu vao s0 van ban, luu trix nhiém vu viéc. TGPL
ho so.
: : . Nguoi d trg gitip phap 1y d
. s LA A Vién chic dugc giao | - 04 gio, ngay lam ,gqul “?C o glg,p P al,) y, Hoe
Budc 5 Tra két qua cho ca nhan rat yéu cau trg giup phap 1y, vu

nhiém vu

viéc

viée tro gitip phap 1y két thic.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Ngay sau khi nhan du ho so theo quy dinh

Quy trinh s6 3: Thii tuc thay do6i nguwoi thue hién

trg giup phap ly

Trinh ty
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuce hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san pham

- Vién chtrc tiép nhan ho
so tai Trung tdm trg giup
phdp ly nha nudc tinh
Kon Tum. B/c: 211 Tran
Hung Dao, tp Kon Tum,

- 02 gi0, ngay lam

- Pon rit yéu cau tro giap phap 1y

Bude 1 | Tiep nhan ho so tinh Kon Tum. viée theo MAu s6 04-TP-TGPL
- Tiép nhadn qua buu
chinh.
- Tiép nhan qua fax,
hinh thirc dién tur.
Kiém tra Ho so va trinh lanh dao Trung ta ién ch iao | - 04 gio, ngay 13 s
Buée 2 iém tra HO §0r Vi trin Aan dao Trung tam Vl‘eAn chuc dugc giao q gio, ngay lam | . . b6 hd 5o ciia TTHC
TGPL xem xét, giai quyet nhiém vy viéc
Buée 3 Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh | Lanh dao Trung tam tro | - 04 gid, ngdy 1am | Van ban trd 16i ngudi duoc tro

chinh.

giap phép ly nha nudc

viéc

gitip phap 1y vé viéc thay doi
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nguoi thuc hién trg gitip phap ly.

Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh

Vién chiac duogc giao

- 04 gi0, ngay lam

Vin ban trd 161 nguoi dugce trg

Budc 4 chinh cho vin thu vao s6 van ban, luu triv n n gitip phap 1y vé viéc thay doi
\ nhiém vu VIEC. .. . . s
ho so. nguoi thuc hién trg giup phap 1y.
A , ) . . 1. | Van ban trd 161 nguoi duge tro
. 2 1 A \ A Vién chic dugc giao | - 04 gio, ngay lam | ', ) L g.A Y
Budc 5 Tra két qua cho ca nhan gip phap ly vé viéc thay doi

nhiém vu

viéc

ngudi thuc hién trg gitp phép 1y.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don dé nghi
thay d6i nguoi thuc hién tro giup phap 1y.




