UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 160 /QD-UBND Kon Tum, ngay 28 thing3 nam 2024
QUYET PINH

Vé phé duyét quy trinh ndi bd thay thé trong giai quyét
thui tuc hanh chinh linh vuc Thi dua, khen thuwéng thugc nganh Noi vu
ap dung trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt To chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Luat sua doz b6 sung mot so diéu cua Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt T6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét ciea, mot cira lién thong trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thdng 12 nam 2021 cia
Chinh phii sira d6i, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia B6
triwong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii vé huwdng dan thi hanh mét sé quy dinh
cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 82/0D-UBND ngay 07 thang 02 nam 2024 cua Chu
tich Uy ban nhdn dén tinh vé viéc céng bé danh muc thi tuc hanh chinh dwoc ban
hanh méi, thay thé, bdi bo trong linh viee Thi dua, khen thudng thudc pham vi,
chirc nang quan ly cua nganh Noi vu thuc hién trén dia ban tinh Kon Tum,

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Néi vu tai To trinh sé 93/TTr-SNV
ngay 22 thdang 3 nam 2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay 21 quy trinh ni bo thay thé
trong gidi quyét tha tuc hanh chinh linh vyc Thi dua, khen thudng thudc nganh
No6i vu ap dung trén dia ban tinh Kon Tum (Co Danh muc va néi dung quy trinh
kem theo).

Diéu 2. T6 chirc thuc hién

1. S(’)’ Noi vy, Van phong [i]y ban nhan dan tinh; Uy ban nhan dﬁq cac huyén,
thanh phd c6 trach nhi¢ém phan cong can bg, cong chirc, vién chirc t6 chirc thuc
hién cac ‘pu:c’rc xur ly cong viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi bd ban hanh kem
theo Quyét dinh nay.
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2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phdi hop voi cac don vi ¢6 lién quan
thiét 1ap cau hinh quy trinh dién tir; dong thoi to chtc thyc hién viéc cap nhat
thong tin, dit liéu vé tinh hinh tiép nhén, giai quyét hd so, tra két qua tht tuc hanh
chinh 1én Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cia tinh theo quy dinh.

3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va:

- Thay thé cac quy trinh tur s6 27 dén sb 34 muc A phén I, phan II; quy
trinh s6 01 muc C phan I, phan II tai phu lyc ban hanh kém theo Quyét dinh s6
577/Qb-UBND ngay 20 thang 11 nam 2023 cua Chu tich Uy ban nhan dan
tinh vé viéc phé duyét sira doi, bd sung quy trinh nodi bo trong giai quyét thu
tuc hanh chinh nganh No61 vu 4p dung trén dia ban tinh Kon Tum.

- Thay thé cic quy trinh tir s6 24 d¢én s6 30 muc C phan I, phan II tai
phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 493/Qb-UBND ngay 10 thang 9
nam 2021 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh noi
bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh nganh Noi vu thudc tham quyén giai
quyét cua co quan hanh chinh nha nudc cép tinh va cip huyén trén dia ban
tinh Kon Tum;

- Thay thé cac quy trinh tir s6 11 dén s 13 muc IV tai Phu luc ban hanh
kém theo Quyét dinh s 470/Qb-UBND ngay 26 thang 8 nam 2021 cua Chu
tich Uy ban nhan déan tinh vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd trong giai quyét
tha tuc hanh chinh thudc tham quyén ctua Uy ban nhan dan cdp x4 trén dia ban
tinh Kon Tum.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc So Noi vu;
Thu truong cac so, ban nganh, don vi thudc tinh; Chu tich ny ban nhan dan
cac huyén, thanh phd; Giam dbc Trung tim Phuc vy Hanh chinh cong tinh va
céc to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3;
- BO Noi vu (b/o);
- Cuc Kiém soat TTHC- VPCP (b/c);
- S& Noi vu (t/h);
- Van phong UBND tinh:
+ B/c CVP (dé t/d);
+ Phong Noi chinh, Phong HC-QT (t/h);
+ Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong (t/m).
- Vién thong Kon Tum (t/h);
- Luu: VT, TTHCC.vTH.




PHU LUC: DANH MUC TTHC VA QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET TTHC LINH VUC THI PUA, KHEN
THUONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CO QUAN HANH CHIiNH NHA NUGC
TREN PIA BAN TINH KON TUM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 760 /OD-UBND ngay 28 thang 3 nam 2024 cia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Kon Tum)

PHAN I: DANH MUC TTHC

A. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TINH (LIEN THONG): 09 TTHC

STT | Maiso TTHC Tén thi tuc hanh chinh

1.012399.H34 Thu tuc tdng Co thi dua ctia B9, ban, nganh, tinh theo chuyén dé

1.012398.H34 | Thu tyc tang thudng Br?mg khen cua B9, ban, nganh, tinh theo chuyén dé

1.012401.H34 Thu tuc tdng thuong Béng khen cua B9, ban, nganh, tinh vé thanh tich dot xudt

1.012392.H34 | Thu tuc tang thuong Bang khen cua Bo, ban, nganh, tinh

1.012396.H34 | Thu tuc tang danh hiéu "Tap thé lao dong xuat sac"

1.012393.H34 | Thu tuc tang Co thi dua ctia B9, ban, nganh, tinh

1.012395.H34 Thu tuc tang danh hi¢u Chién si thi dua B9, ban, nganh, tinh

1.012402.H34 Thu tuc tang thudng B'img khen cua B9, ban, nganh, tinh cho ho gia dinh

1.012403.H34 | Thu tyc tang thudng Béng khen ctia B9, ban, nganh, tinh vé thanh tich ddi ngoai
B. TTHC THUQC THAM QUYEN CUA CAP HUYEN: 07 TTHC

STT | Maso TTHC | Tén thi tuc hanh chinh
01 1.012381.H34 | Thu tuc tang Giay khen ctia Chii tich UBND c4p huyén huyén theo cong trang
02 1.012387.H34 | Thu tuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cép huyén vé thanh tich thi dua theo chuyén dé

O |0 (NN N || W[ |



https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=182731
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=182731
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=185588
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=177950
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=170869
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=182880
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=178348
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=178865
https://www.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=195644

03 1.012389.H34 Thu tuc tang Giéy khen ctia Chu tich UBND cép huyén vé thanh tich dot xudt

04 1.012386.H34 | Thu tuc tang danh hi¢u "Lao dong tién tién"

05 1.012385.H34 | Thu tuc tang danh hi¢u "Chién si thi dua co s¢"

06 1.012383.H34 | Thu tuc tang danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién”

07 1.012390.H34 | Thu tuc tang Giay khen ctia Chui tich UBND cép huyén vé khen thudng cho ho gia dinh

. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP XA: 05 TTHC

STT Mi s6 TTHC | Tén thii tuc hanh chinh
01 1.012373.H34 | Thu tuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cép x4 theo cong trang
02 1.012374.H34 | Thu tuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cép x4 vé thanh tich thi dua theo chuyén dé
03 1.012376.H34 | Thu tuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cép x4 vé thanh tich dot xuét
04 1.012378.H34 | Thu tuc ting Giay khen ctia Chu tich UBND cép x4 cho ho gia dinh
05 1.012379.H34 | Thu tuc tang danh hiéu Lao dong tién tién




PHAN II
NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET TTHC LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CO QUAN HANH CHINH NHA NUOC TREN PIA BAN TiNH KON TUM

A. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TiNH (LIEN THONG):

Quy trinh sb 1: Thii tuc ting Co thi dua ciia By, ban, nganh, tinh theo chuyén dé

Trinh Trach nhiém | Thoi gian
tw ’.ttu.rc NOi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua/san pham
hién
Kiém tra, x4c thyc tai khoan dién tir:
L Kid \. , ) . A 2 , \ L . i
Kle;m tra tai kh(A)an cua cd r}}_lan, t0 ChL‘l’C. TmOIEg ’ - Giay tiép nhan ho so va hen tra két
hop t6 chire, ca nhén chua c6 tai khoan thi tao hodc | Nhap vien tié \ A A xR . A
huéng din ding ky trén Céng DVCQG. (Luu : N 4 qua/ Phicu yéu cau bo sung hoan thi¢n
Truong hop Gy quyén thi ding ky tai khoén cﬁe.l nhqa b trqa k?t- ho sof Phicu tir choi tiep nhan giai
n lIf)’i%l OE) én})] amy gy qua cua So Noi 0.5 ned quyét ho so/ Phiéu kiém soat quy trinh
Bude 1 | LZUO1 WY QUyen). vutai Trung | D2 DAY oiai 01v&t hd so (kém theo toan bd hd
S6 hoéa ho so TTHC: tam Phuc vu lam viéc \
2 CdeA aea o o A 1A 4C VL so cua TTHC)
+ Ki€m tra dit li¢u dién tir ctia cac thanh phan ho so. hanh chinh A I Y
. Cor N X A1, anh chin - HO so dugc so hoa tai budc ticp
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. con A
- X . e A 1A g nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢
thong
+ Ky s6 tai liéu d€ chuyén cho b phan xur ly.
Lanh dao N e 2 , ;s e £, 1 A
Buée 2 | Phan cong chuyén vién phu trach thu Iy ho so Phong TB-KT 0"5 _neay Phleu‘ klem soaf qua trinh giai quy&t ho
lam viéc s0 (kem toan bo ho so)
Chuyén vién dugc phan cong thu Iy ho so tién hanh 09 ngay | Van ban tham dinh va Dy thao Quyet
Buée 3 kiém tra, thim dinh ho so, d€ xuat hudng giai quyét: | Chuyén  vién | lam viéc dinh khen thuéng cua UBND tinh/ van
U0C€S | Néu héd so chua du diéu kién, tiéu chudn thi tham | Phong TDKT ban thong bao két qua thim dinh hd so

muu van ban thong bao cho don vi trinh khen thuong

cua S& NO1 vu/ Phiéu kiém soat qua




dé biét hoic dé phdi hop thuc hién;

- Néu hé so da dam bao diéu kién, tiéu chuan hodc hd
so da dugc don vi trinh khen thudng bo sung sau khi
S& Noi vu ¢6 van ban thong bao két qua tham dinh
thi tham muu trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

trinh giai quyét ho so

Buorc 4

Ra soat, kiém tra ndi dung tham muu cia Chuyén
vién dugc phan cong thu 1y ho so, trinh Lanh dao S¢
xem Xxét.

Lanh dao
Phong TD-KT

03  ngay
lam viéc

Vin ban tham dinh va Du thao Quyét
dinh khen thuéng ctia UBND tinh/ van
ban thong bao két qua thim dinh hd so
ciia SO Noi vu/ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

Buwoc 5

Xem xét, ky duyét vin ban, chuyén vin thu ban hanh

Lanh dao So
Noi vu

0,5 ngay
lam viéc

Vin ban tham muu va Dy thao Quyét
dinh khen thuéng ciia UBND tinh/ vdn
ban thong bao két qua tham dinh ho so
ciia S& Noi vy/ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

Buwéc 6

Vin thu 1ay s6, phat hanh vin ban dén B phan tiép
nhan va tra két qua ciia S¢ dé chuyén Vin thu UBND
tinh

Van thu

Sé& Noi vu

0,5 ngay
lam viéc

Ho so di dugc lanh dao So Noi vu ky
duyét (Van ban tham muu va Dy thdo
Quyét dinh khen thuong cia UBND
tinh/ van ban thong bao két qua thim
dinh ho so ciia S& Noi vu); Phiéu kiém
soat qué trinh giai quyét ho so

Buwoc 7

UBND tinh xem xét quyét dinh

6,5 ngay
lam viéc

- Van thu UBND tinh nhén va chuyén
ho so gidy dén phong chuyén mon

- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so (kem theo toan bo ho so cua
TTHC)




7.1. Phén cong xir Iy hd so A L ‘ ,
N an corfg xuly ;0 > i N ]ﬁﬁr\lh daf? 0,5 ngay | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
ann’h dao phong chuyén giao chuyén vién tham muu ong No1 1am viée (kém toan bé hé so)
xu ly. chinh
7.2. Tham muu xir Iy hd so:
- Trudng hop hd so chua hop 1€ thi bao cao Lanh dao ) . o
phong (kém van ban tra loi). Lanh dao phong chuyén A A Phi€u y€u cau stra doi, bo sung, hoan
, 45 L RN , . | Chuyén vién . A 1A A g eR , .
tra hd so dén BO phan ti€ép nhan va tra két qua cua Phong No6i 2,5 ngay | thién ho6 so/ Phiu kiém soat qua trinh
Vin phong va thong bdo dén t0 chic, cd nhan 4 tra | 4 oo 7| 1am viéce giai quyét ho so/Ban dy thao van ban
hd so. theo Quy dinh/Phiéu trinh
- Trudong hop ho so hop 1€ lap ho so trinh Lanh dao
phong xem xét.
7.3. Lanh dao phong xem xét:
+ A A A A A A ~ - ~ )
Neu thong ,nhatx, chuyén ho so dén Lanh dao Van Lar\1h da{Q 01  ngdy | Ban du thio vin ban theo Quy dinh/
phong xem xét, tham tra. Phong Noi |, .. A
B . ] y . lam viéc Phiéu trinh
+ Néu khong théng nhét thi c¢6 v kién chi dao cho | chinh
chuyén vién dugc giao xu ly.
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ A A A A 3 < ~ ~ - )
wNeu thonlg nhat ndi dung thi trinh Lanh dao UBND Laflh dao Van 01  ngdy | Ban du thio vin ban theo Quy dinh/
tinh xem xét. phong UBND |, ., SR
. . . » , , lam viéc Phiéu trinh
+ Néu khong thdng nhat thi ¢ ¥ kién chi dao chuyén | tinh
lai phong chuyén mon xur ly.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Il\ﬁu if‘l‘}h C}‘f}o rIlj BND tinh 1§hf’,n§ kyil duyét fg{éc flo Lanh dao | 01  ngay | Quyét dinh hodc vin ban tir chéi/Phiéu
y ki€n Khac thi chuyeén vién xu ly dy thao van ban the UBND tinh Jam viéc trinh

hién y kién chi dao trinh Lanh dao Vin phong hoac
Lanh dao UBND tinh ky duy¢t.




- Néu déng ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét van ban
va chuyén bo phan Van thu lay s6

7.6. Chuyén tra két qua va lwu trir hd so

Quyét dinh khen thuong hodc vin ban
tr choi/Phiéu trinh (Keét qua giai quyet

A . . Va thu | 0,5 J A <A
Chuyén két qua cho BO phén tiép nhan va tra két qua | (mnp tnn | 1o vise | TTHC dieoc ki 6 va huu trit trén trén
cua S& Noi vy i H¢ thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh)
Tham muu thong bao két qua khen thuong; in bang, R . _ | Van ban théng bao kém Quyét dinh
. . A 13 Y ~ ~..|Chuyén vién|2,5 ngay . NS
Budc 8 | dong dau bang khen chuyén B phén tiép nhan va tra ) NI khen thudng va Bang khen
L A Phong TD-KT | lam viéc
két qua cua S& N1 vu
Nhan vién tiép
nhan va tra két )
) i qua cua S Noi Tron o Quye¢t dinh, hi,én Vé‘g khen thudng hoac
Bwéc 9 | Tra két qua cho to chirc, cd nhan vu tai Trung hénh%: hl,‘(fl h van ban tir ch6i/Phi€u xin 161 va hen lai

tam Phuc wvu
hanh chinh
cong

ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mén dugc giao
xtr Iy ¢6 trach nhiém gui thong bio hodc vian ban xin 156i dén t6 chirc, ¢4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thot gian hen lai thye hién khong qua_ mot lan); cap nhat Phleu xin 16i trén phan mém mot ctra dién tu; dong thoi chuyén cho can
bo tiép nhan biét. (Truong hop 16i cham tré thudc pham vi gidi quyét ctia don vi ndo thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian thywe hién TTHC: 23 ngay lam viéc




Quy trinh s6 2: Thii tuc ting thuwéng Bang khen ciia By, ban, nganh, tinh theo chuyén dé

Trinh Trach nhiém | Thoi gian
tw Hu.rc Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua/san pham
hi¢n
Kiém tra, x4c thyc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cua ca nhén, to chirc. Trudng hop
to chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac hudng - Giay ti€p nhan ho so va hen tra
dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong . két qud/ Phi€u y€u cau bd sung
hop uy quyén thi dang ky tai khoan cua nguoi uy Nhfm vicn tlep hoan thién ho so/ Phicu tr choi
quyén). nhén va tra ket. tiép nhan giai quyét ho so/ Phicu
A1 1A qua cua SO NO1 | (.5 ngay | kiém soat quy trinh giai quyét ho
i S6 hoa ho so TTHC: . A - ngay quy glal quy
Bude 1 7 o vu tai Trung tam | 1am vigc | so (kém theo toan b ho so clia
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia cac thanh phan ho so. Phuc vy hanh TTHC)
+ Phan loai thanh phan hd so cin sd hoa. chinh cong - Ho so duoc s6 hoa tai bude tiép
X P nhan.
+ Scan hodc sao chuyp chuyén thanh tép tin trén h¢
thong
+ Ky s6 tai ligu d¢ chuyén cho bo phan xir 1.
Lanh dao Phong . X . X .
A A A A . , 1A : 0,5 ngay | Phicu kiém sodt qua trinh giai
| Phan cong chuyén vién phu trach thu 1y ho so TD-KT NI X, 1A \ s a2
Bude 2 £ chiuyen vien piu vy lam viéc quyét ho so (kem toan bo ho so)
Chuyén vién dugc phan cong thy 1y hd so tién hanh Vin ban tham dinh va Dy thao
kiém tra, tham dinh ho so, dé xuat hudng giai quyét: 05 _ | Quyét dinh khen thuéng cua
- Néu hd so chua du diéu kién, tiéu chuan thi tham muu Chuvén vien | 1am Vié]cgay UBND tinh/ van ban thong bao két
Buéc 3 | vin ban thong bao cho don vi trinh khen thuéng dé biét Ph(‘)r}llg TDKT ' qua tham dinh ho so cua S& Noi

hoic dé phdi hop thuc hién;
- Néu ho so da dam bao diéu kién, ti€u chuan hoac ho
so da dugc don vi trinh khen thudng bo sung sau khi S¢

vu/ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so
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No6i vu c6 van ban thong bao két qua tham dinh thi tham
muu trinh UBND tinh xem xé&t, quyét dinh.

Budrc 4

Ra soat, kiém tra noi dung tham muu cia Chuyén vién
dugc phan cong thu 1y hé so, trinh Lanh dao S& xem
xét.

Lanh dao Phong
TD-KT

02  ngay
lam viéc

Vin ban tham dinh va Dy thdo
Quyét dinh khen thudng cua
UBND tinh/ vin ban thong béo két
qua tham dinh hd so cua S& Noi
vu/ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so

Buwoec 5

Xem xét, ky duyét vin ban, chuyén vin thu ban hanh

Lanh dao S¢
Noi vu

0,5 ngay
lam viéc

Van ban tham muu va Du thao
Quyét dinh khen thudng cua
UBND tinh/ vin ban thong béo két
qua thdm dinh hd so cia S& Noi
vu/ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so

Buwéc 6

Vin thu ldy sd, phat hanh vin ban dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua ctia S¢ dé chuyén Vin thu UBND
tinh

Van thu

Sé& Noi1 vu

0,5 ngay
lam viéc

Ho so da dugc lanh dao S& Noi vu
ky duyét (Van ban tham muu va
Dy thao Quyét dinh khen thudng
cua UBND tinh/ van ban thong bao
két qua tham dinh hd so cia S&
No6i vu); Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so

Bwoc 7

UBND tinh xem xét quyét dinh

6,5 ngay
lam viéc

- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hd so gidy dén phong
chuyén mon

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
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7.1. Phin cong xir Iy ho so

Lanh dao phe huvén eino chuvén vien th .| Lanh dao Phong | 0,5  ngay | Gidy tiép nhan hd s0 va hen tra két
1,an ao phong chuyén giao chuyén vién tham muu xur Noi chinh lam viéc qué (kém todn bé hé s0)
y.
7.2. Tham muu xir Iy hd so:
- Truong hop hd so chua hop 1é thi bao cdo Lanh dao Phiéu yéu cAu sira déi, bd sung
phong (kém van ban tra loi). Lanh dao phong chuyén hoan thién hd so Phié’u’ Kidm soéi
tra ho so dén B phén tlep nhan va tra két ‘qua cua Van | Chuyén vién | 2,5 ngay U4 trinh oidi quvét ho so/Ban du
phong va thong bao dén t6 chirc, ca nhan dé tra ho so. Phong Noi chinh | 1am viéc ‘?héo vin l:;gén tgeg Quy dinh/Phi ‘u
- Truong hop hd so hop 18 lap hd so trinh Lanh dao trinh '
phong xem xét.
7.3. Lanh dao phong xem xét:
+ A A A A A A ~ -
hl(jrfu;il;nfét nt}}g[r’n tcialuyen ho so dén Lanh dao Vin Lanh dao Phong | 01  ngay | Ban du thao van ban theo Quy
pPRong > tham ta. g Noi chinh lam viéc | dinh/ Phiéu trinh
+ Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao cho
chuyén vién dugc giao xu ly.
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ A A A A 3 \ ~ ~ -
w Néu thorllg nhat ndi dung thi trinh Lanh dao UBND Laflh dao Vian 01  ngly |Ban du thao van bin theo Quy
tinh xem xét. phong UBND |.,. ., . e
. . . . , , lam viéc dinh/ Phiéu trinh

+ Néu khong thdng nhat thi c6 ¥ kién chi dao chuyén | tinh
lai phong chuyén mon xur ly.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc c6 y )
kién khac thi chuyén vién xir ly du thao vin ban thé | Lanh dao |01  ngay | Quyét dinh hodc van ban tur
hién y kién chi dao trinh Linh dao Vin phong hoic | UBND tinh lam viéc choi/Phi€u trinh

Lanh dao UBND tinh ky duyét.
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét vin ban
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va chuyén bo phan Van thu ldy s6

7.6. Chuyén tra két qua va lwu trir hd so

Quyét dinh khen thuong hodc van
ban tir choi/Phiéu trinh (Két qua

IR . . Van thu UBND | 0,5 3 i LA
Chuyén két qua cho Bd phan ti€p nhan va tra két qua ot > 18y giai quyét TTHC duwoc ky so va luu
A tinh lam viéc - . N 4 B .
cua SO Noi vu triv trén trén H¢ thong thong tin
giai quyét TTHC cua tinh)
Tham muu thong béo két qua khen thuong; in b'flng, Chuvé an | 2.5 . | Van ban thong bio kem Quyét
Buée 8 | dong dau bang khen chuyén Bo phan tiép nhan va tra ayen vieh | =0 heay dinh khen thuéng va Bang khen
L e A Phong TD-KT lam viéc
két qua cua S& N1 vu
Nhan vién tiép
, 7 nﬁzncg; St? IEI((?; Tron o Quyét dinh, hién Vé}t khep thuong
Buéc 9 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan qua ¢ \OU| TTONE 8191 1 a¢ viin ban tir chdi/Phidu xin 151
vu tai Trung tam | hanh chinh

Phuc vu hanh
chinh cong

va hen lai ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén moén dugc giao
xir Iy o trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 18i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qudé mét 1an); cap nhat Phiéu xin 11 trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho can
b tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian thywe hién TTHC: 18 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 3: Thii tuc ting thuéng Bang khen ciia By, ban, nganh, tinh vé thanh tich djt xudt

Trinh Trach nhiém | Thoi gian
tw ’.tlu,rc Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Keét qua/san pham
hi¢n
Ki€m tra, xac thuc tai khoan dién tur:
+ Kiém tra tai khoan cua c4 nhén, to chirc. Trudng hop
to chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac huodng - Gidy ti€p nhan ho so va hen tra
dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Trudng o két qud/ Phi€u y€u cau bd sung
hop uy quyén thi ding ky tai khoan cua nguodi uy | Nhan vién tiep hoan thién ho6 so/ Phi€u tir choi
quyén). nhan va tra két tiép nhan giai quyét ho so/ Phiéu
L1 1A qua cia SO NO1 | (0,5 ngay | kiém soat quy trinh giai quyét hd
5 S6 hoa ho so TTHC: . R i s
Bude 1 7 o vu tai Trung tAm | |am vigc | so (kém theo toan bd hd so cua
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia cac thanh phan ho so. Phuc vy hanh TTHC)
+ Phan loai thanh phan hd so cAn s6 hoa. chinh cong - Ho so dugc sb hoa tai bude tiép
X P nhan.
+ Scan hodc sao chuyp chuyén thanh tép tin trén h¢
thong
+ Ky s0 tai liéu d€ chuyén cho b phén xu 1.
Lanh dao Phong iy 2 .
. A A A A . , 1A : 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quéd trinh giai
Ph ng chuyén vién phu trach thu Iy ho so TD-KT N 2 1A \ e a2
Bude 2 an Coflg Chuyen Ve pi trachl tid 1y 1o lam viéc quyét ho so (kem toan bo ho so)
Chuyén vién duoc phan cong thu 1y ho so tién hanh Vin ban tham dinh va Du thao
kiém tra, tham dinh ho so, dé xuat hudng giai quyét: . | Quyét dinh khen thudéng cua
- Néu hd so chua du diéu ki¢n, tiéu chudn thi tham muu | . ?3 D24y | UBND tinh/ van ban thong béo két
Budc 3 | van ban thong bao cho don vi trinh khen thudng dé biét Ph(})lr}llgr}l“BK%, fen | fam viee qua tham dinh ho so cua S& Noi

hodc dé phéi hop thuc hién;
- Néu ho so da dam bao diéu kién, tiéu chuan hoac ho
so da dugc don vi trinh khen thudng bo sung sau khi S¢

vu/ Phiéu kiém so4t qua trinh giai
quyét ho so
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No6i vu c6 van ban thong bao két qua tham dinh thi tham
muu trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Ra soat, ki€m tra ndi dung tham muu ctia chuyén vién

Lanh dao Phong

0,5 ngay

Van ban tham muu va Du thao
Quyét dinh khen thudng cua
UBND tinh/ vin ban thong béo két

Budc 4 igt(yc phan cong thu ly ho so, trinh Lanh dao S& xem TD-KT lam viéc qua tham dinh hd so cia S Noi
' vu/ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so
Van ban tham muu va Du thao
Quyét dinh khen thudng cua
) e LA A Ar o 1 A s ‘ Linh dao S&|0,5 ngay | UBND tinh/ viin ban thong bao két
X h h h hanh. : : . : . 3 .
Buéc 5 em x¢ét, phé duyét van ban, chuyén van thu ban han Noi vu lam viee qué thim dinh hd so ciia S& Noi
vu/ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so
y Ho so da lanh 5 Noi
Vin thu 13y s0, phat hanh van ban da dugc 1anh dao S& ,0 50 dAa du(_{c al} dao 56 Noi Vl:l
N ; N A5 DA LA A A a1 A . ky duyét (Van ban tham muu va
Noi vu phé duyét dén B phén ti€p nhén va tra két qua | Dy thio Quyét dinh khen thuon
) clia S& dé chuyén Van thu UBND tinh dbi véi hd so da | Yan thu 0,5 ngay| yet dinfi KACT Thuong
Budc 6 \ e 4R A 9 2 an o  NTA 1am vié cua UBND tinh/ van ban thong béo
dam bao dicu kién trinh hodc chuyén dén don vi trinh | S& Noi vu am viec J y g2 : X s \
, Lo et AP A két qua tham dinh ho so cua S&
khen thudng d61 voi ho so chua dam bao dicéu kién khen n Lz , L
thuén No6i vu); Phiéu kiém soat qua trinh
g giai quyét hd so
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so giay dén phong
i 5 chuyén mon
Buéc7 | UBND tinh xem xét quyét dinh 5,5 gy Y

lam viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
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7.1. Phin cong xir Iy ho so

N . . o . | Lanh dao Phong | 0,5 ngay Giéy tiép nhan hd so va hen tra Kkét
1Ijanh dao phong chuyén giao chuyén vién tham muu Xt | N5+ hinh Jam vide qué (kém toan b6 hd s0)
y.
7.2. Tham muu xir Iy ho so:
- Trudng hop hd so chua hop 18 thi bao cdo Lanh dao Phiéu yéu caftu stra d(f)i, bcf> sung,
phong (kém van ban tra loi). Lanh dao phong chuyén Chuyén  vién |02  ngdy hoan thi¢n ho so/ Phicu kiém soat
tra hd so dén Bo phén tlep nhan va tra két qua cua Van Phong Néi chinh | 1am viée qué trinh giai quyét ho sg/Ban du:
phong va thong bao dén t6 chirc, ca nhan dé tra ho so. ' ' thao van ban theo Quy dinh/Phiéu
- Truong hop hd so hop 18 1ap hod so trinh Lanh dao trinh
phong xem xét.
7.3. Lanh dao phong xem xét:
+h§§“;2r°nn§ét nt}}llztm t‘i‘“yen ho sorden Lanh dao VAN |y 5o a0 Phong | 0,5 ngay |Ban dy thio van ban theo Quy
prong > am . 3 Noi chinh lam vigc | dinh/ Phiéu trinh
+ Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao cho
chuyén vién dugc giao xu ly.
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
;Linll\llité r:}ll)o(relg nhat ndi dung thi trinh Lanh dao UBND Il;ﬁgilg dac;J B\li]af)l Ql .Angi?ly B.én dl.l’. ;[héo‘ vin ban theo Quy

. . . . , , lam viéc dinh/ Phiéu trinh

+ Néu khong thdng nhat thi ¢ ¥ kién chi dao chuyén | tinh
lai phong chuyén mon xu 1y.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoic c6 y
kién khac thi chuyén vién xur 1y du thio van ban thé Linh da0|01  ngdy|Quyét dinh hose van bin tu
hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hoac UBND tinh | lam Viécg y ché}i] Phidu trinh

Lanh dao UBND tinh ky duy¢t.
- Néu d?)ng y, Lanh dao UBND tinh ky duyét van ban
va chuyén bg phan Van thu lay so
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7.6. Chuyén tra két qua va luu trir hd so

Quyét dinh khen thuong hodc van
ban tr choi/Phiéu trinh (Keét qua

. g . . Vian thu UBND | 0,5 nga Ji CoA s
Chuyén ket qua cho B¢ phén tiCp nhan va tra ket qud | ;o lam Viécg 4 giai quyét TTHC duwoc ky 56 va luu
cua So Noi vy i triv trén trén H¢ thong thong tin
giai quyét TTHC cua tinh)
Tham muu thong bdo két qua khen thudng; in bang, Chuvén vien |02 nea Van ban thong bao kem Quyét
Buéc 8 | dong dau bang khen chuyén Bo phan tiép nhan va tra Phc‘n}ll TD.KT 1am Viécg Y | dinh khen thudng va Bang khen
két qua cua S& Noi vu & i
Nhén vién ti€p
) nﬁzncg; S'[I;l Iil(fe)i Tron o Quyét dinh, hién Ve:lt khep thuc"mNg
Buéc 9 | Tra két qua cho Pon vi trinh khen thudng. T Trang thm paonoy 2 | hodc van ban tir choi/Phiéu xin 13i

Phuc vu hanh
chinh cong

va hen lai ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéce trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xtr Iy ¢6 trach nhiém gui thong bio hodc vian ban xin 156i dén t6 chirc, ¢4 nhan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua  mét 1an); cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot cira dién tir; dong thdi chuyén cho can
b tiép nhan biét.

Truong hop 18i cham tré thudc pham vi giai quyét ctiia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i
g hop p giai quy

Tong thoi gian thye hién TTHC: 13 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 4: Thii tuc tiing thwéng Bang khen ciia Bj, ban, nganh, tinh

Trinh Trach nhiém | Thoi gian
tw ’.tlu,rc Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Keét qua/san pham
hi¢n
Ki€m tra, x4c thyc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cua c4 nhén, to chirc. Trudng hop
to chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac huodng - Gidy ti€p nhan ho so va hen tra
dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Trudng o két qud/ Phi€u y€u cau bd sung
hop uy quyén thi ding ky tai khoan cua nguodi uy | Nhan vién tiep hoan thién ho6 so/ Phi€u tir choi
quyén). nhan va tra két tiép nhan giai quyét ho so/ Phiéu
L1 1A qua cia SONO1 | (0,5 ngay | kiém soat quy trinh giai quyét hd
5 S6 hoa ho so TTHC: . R i \
Bude 1 ) o vu tai Trung tam | ]am viéc | so (kém theo toan bo ho so cua
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia cac thanh phan ho so. Phuc vy hanh TTHC)
+ Phan loai thanh phan hd so cAn s6 hoa. chinh cong - Ho so dugc sb hoa tai bude tiép
X P nhan.
+ Scan hodc sao chuyp chuyén thanh tép tin trén h¢
thong
+ Ky s0 tai liéu d€ chuyén cho b phén xu 1.
Lanh dao Phong iy 2 .
. A A A A . .y : 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quéd trinh giai
Ph h h hthuly h TD-KT N 1A . e A
Budc 2 an cong chuyén vién phu trach thu 1y ho so lam viée quyét hé so (kem toan bé hé so)
Chuyén vién duoc phan cong thy 1y ho so tién hanh Vin ban tham dinh va Du thao
kiém tra, tham dinh ho so, dé xuat hudng giai quyét: . | Quyét dinh khen thudéng cua
- Néu hd so chua du diéu ki¢n, tiéu chudn thi tham muu | . ?5 D24y | UBND tinh/ van ban thong béo két
Budc 3 | van ban thong bao cho don vi trinh khen thudng dé biét Ph(})lr}llgr}l“BK%, fen | fam viee qua tham dinh ho so cua S& Noi

hodc dé phéi hop thuc hién;
- Néu ho so da dam bao diéu kién, ti€u chuan hoac ho
so da dugc don vi trinh khen thudng bo sung sau khi S¢

vu/ Phiéu kiém so4t qua trinh giai
quyét ho so
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No6i vu c6 van ban thong bao két qua tham dinh thi tham
muu trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Ra soat, ki€m tra ngi dung tham muu cua chuyén vién

Lanh dao Phong

02  ngay

Van ban tham muu va Du thao
Quyét dinh khen thudng cua
UBND tinh/ vin ban thong béo két

Budc 4 igtgc phan cong thy 1y h so, trinh Lanh d20 56 xem TD-KT lam viéc qua tham dinh ho so cia S& No1
' vu/ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so
Van ban tham muu va Du thao
Quyét dinh khen thudng cua
3 e A A Ar e 1ex PO, ‘ Linh dao S&|0,5 ngay | UBND tinh/ vin ban thong bao két
Budce 5 | Xem xét, phé duyét van ban, chuyén van thu ban hanh. Noi vu lam vic qua tham dinh hd so cia S Noi
vu/ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so
y Ho so da lanh 5 NOi
Vin thu 13y s0, phat hanh van ban da dugc 1anh dao S& ,0 50 dAa du’({c ar} dao 56 Noi Vl:l
n - e A TOA AL A P , ky duyét (Van ban tham muu va
Noi vu phé duyét dén B phén ti€p nhén va tra két qua | Dy thio Quyét dinh khen thuon
) clia S& dé chuyén Van thu UBND tinh dbi véi hd so da | Yan thu 0,5 ngay| yet dinfi KACT Thuong
Budc 6 \ e 4R A 9 2 an o  NTA 1am vié cua UBND tinh/ van ban thong béo
dam bao dicu kién trinh hodc chuyén dén don vi trinh | S& Noi vu am viec J y g2 : X s \
, Lo e e ah 1 két qua tham dinh ho so cua So&
khen thudng d61 voi ho so chua dam bao dicéu kién khen n Lz , L
thuén No6i vu); Phiéu kiém soat qua trinh
g giai quyét hd so
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so giay dén phong
i 5 chuyén mon
Buéc7 | UBND tinh xem xét quyét dinh 6,5 ngay Y

lam viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
50)
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7.1. Phin cong xir Iy ho so

N . . A _ | Lanh dao Phong | 0,5 ngay | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
Lanh dao phong chuyén giao chuyén vién tham muu xtr N6i chinh Jam vide qué (kém todn bé hé s0)
1y. . S (
7.2. Tham muu xir Iy ho so:
- Trudng hop hd so chua hop 18 thi bao cdo Lanh dao Phiéu yéu céu stra doi, b0 sung,
phong (kém van ban tra loi). Lanh dao phong chuyén Chuyén vién |25 ngay hoan thién hé6 so/ Phi€u kiém soat
tra hd so dén Bo phén tlep nhan va tra két ‘qua cua Van Phong N6i chinh la‘;m vide qua trinh giai quyet h6 so/Ban du
phong va thong bao dén t6 chirc, ca nhan dé tra ho so. i i thao van ban theo Quy dinh/Phiéu
- Truong hop hd so hop 18 1ap hod so trinh Lanh dao trinh
phong xem xét.
7.3. Lanh dao phong xem xét
+h§§“;2§ln§é t nt}}llztm t‘i‘“yen ho sorden Lanh dao VAN | 50k dao Phong |01 ngay | Ban dy thio van ban theo Quy
prong > am . 3 Noi chinh lam viéc | dinh/ Phiéu trinh
+ Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao cho
chuyén vién dugc giao xu ly.
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ Néu théng nhit noi dung thi trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Vin . \ \ - \
tinh xem xét. phong UBND Ql eay B.an du. ;[hao‘ van ban theo Quy

. . . » , , lam viéc dinh/ Phiéu trinh

+ Néu khong thdng nhat thi c¢6 ¥ kién chi dao chuyén | tinh
lai phong chuyén moén xu 1y.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoic c6 y
kién khac thi chuyén vién xtr ly du thao van ban thé Lanh dao |01  ngay | Quyét dinh hodc van ban ti
hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hoac UBND tinh | lam Viécg y ché}i] Phidy trinh

Lanh dao UBND tinh ky duy¢t.
- Néu d?)ng y, Lanh dao UBND tinh ky duyét van ban
va chuyén bg phan Van thu lay so
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7.6. Chuyén tra két qua va lwu trir hd so

Quyét dinh khen thuong hodc van
ban tr choi/Phiéu trinh (Keét qua

. g o . Vian thu UBND | 0,5 nga £ CoA s
Chuyén két qua cho B6 phan tiép nhan va tra két qua | > 8 oigi quyét TTHC duoe ky s6 va luu
AR tinh lam viéc - ) " ) _
cua So Noi vy triv trén trén H¢ thong thong tin
giai quyét TTHC cua tinh)
Tham muu thong bao két qua khen thudng; in bang, R e _ | Van ban thong bao kém Quyét
. . 13 2 DA LA g A ~ .+ .. | Chuyén vién | 2,5 ngay | .. , N
Budc 8 | dong dau bang khen chuyén B phén tiép nhan va tra . NI dinh khen thuéng va Bang khen
L ah aa NTA: Phong TD-KT lam viéc
két qua cua S& Noi vu
Nhén vién ti€p
nﬁzncg; S'[I;l Iil(fe)i Tron o Quyét dinh, hién vat khen thuong
Buwéc 9 | Tra két qua cho Pon vi trinh khen thudng. qua ¢ N rong & hodc van ban tir ch6i/Phi€u xin 161
vu tai Trung tdm | hanh chinh

Phuc vu hanh
chinh cong

va hen lai ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duge giao
xt Iy ¢6 trach nhiém gui thong bio hodc vian ban xin 16i dén td chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lén); cap nhat Phiéu xin 16i trén phﬁn mém mét ctra dién tir; d@)ng thoi chuyén cho can
b tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 18 ngay lam viéc
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uy trinh s6 5: Thu tuc ting danh hiéu "Tap thé lao dong xuit sic"
y uc tang 3 ap ong

Trinh Trach nhiém | Thoi gian
tw Hu.rc Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua/san pham
hi¢n
Kiém tra, x4c thyc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cua ca nhén, to chirc. Trudng hop
to chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac hudng - Giay ti€p nhan ho so va hen tra
dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong . két qud/ Phi€u y€u cau bd sung
hop uy quyén thi dang ky tai khoan cua nguoi uy Nhfm vicn tlep hoan thién ho so/ Phicu tr choi
quyén). nhén va tra ket. tiép nhan giai quyét ho so/ Phicu
A1 1A qua cua SO NO1 | (.5 ngay | kiém soat quy trinh giai quyét ho
i S6 hoa ho so TTHC: - A -~ Ngay quy glal quy
Bude 1 7 o vu tal Trung tam | Jam viéc | so (kém theo toan bo hd so cua
+ Kiém tra dir li€u dién tir cua cdc thanh phan ho so. Phuc vy hanh TTHC)
+ Phan loai thanh phan hd so can s6 héa. chinh cong - Ho so dugc s6 hoa tai bude tiép
X P nhan.
+ Scan hodc sao chuyp chuyén thanh tép tin trén h¢
thong
+ Ky s6 tai ligu d¢ chuyén cho bo phan xir 1.
Lanh dao Phong . X . X .
A A A n , ;1A : 0,5 ngay | Phicu kiém sodt qua trinh giai
b Ph h hu trach thu Iy h TD-KT N 2 1A \ © a2
Bude 2 an cong chuyen vien phtt trach thu 1y ho so lam viéc quyét ho so (kem toan bo ho so)
Chuyén vién dugc phan cong thy 1y hd so tién hanh Vin ban tham dinh va Dy thao
kiém tra, tham dinh ho so, dé xuat hudng giai quyét: Quyét dinh khen thuong cua
- Néu hd so chua du diéu kién, tiéu chuan thi tham muu Chuvén vién 05 ngay | UBND tinh/ van ban thong bao ket
Budc 3 | van ban thong bao cho don vi trinh khen thudng dé biét Ph(‘)r}llg TDKT lam viéc qua tham dinh ho so cua So& Noi

hozc dé phdi hop thuc hién;
- Néu ho so da dam bao diéu kién, ti€u chuan hoac ho
so da dugc don vi trinh khen thudng bo sung sau khi S&

vu/ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so
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No6i vu c6 van ban thong bao két qua tham dinh thi tham
muu trinh UBND tinh xem xé&t, quyét dinh.

Ra soat, ki€m tra ngi dung tham muu cua chuyén vién

Van ban tham muu va Du thao
Quyéet dinh khen thudéng cua

) A A s : Lanh dao Phong | 02  ngay | UBND tinh/ viin ban thong bao két
h hu 1y h h Lanh : . . . 5 .
Budge 4 igtqc phan cong thu 1y ho so, trinh Lanh dao SG xem TD-KT lam viéc qua tham dinh ho so cua S& Noi
' vu/ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so
Van ban tham muu va Du thdao
Quyét dinh khen thudng cua
i LA A Ar e 1o . ‘ Linh dao S&|0,5 ngay | UBND tinh/ vin ban thong bao két
X h h h hanh. . : S : . 3 .
Budc S em x¢ét, phé duyét van ban, chuyén van thu ban han NG vu lam viéc qua thdm dinh hd so cia S Noi
vu/ Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét ho so
Vin thu 13y s, phat hanh vin ban dd duoc 1anh dao So H,O 59 dAa du({c 1ar}h dao 56 Noi Vl;l
a A Ay 1A DA LA A A x a1 Ay ky duyét (Van ban tham muu va
Noi vu ph€ duy€t dén Bo phén ti€p nhan va tra két qua | Dy thio Quyét dinh khen thuon
| cia S& dé chuyén Van thu UBND tinh dbi v6i hd so da | Van thu 0,5 ngay | yer it el Tuons
Budc 6 \ A A 1A s 5 2 an o Y NrAs 1am vié cua UBND tinh/ van ban thong bao
dam bao di€u kién trinh hodc chuyén dén don vi trinh | S6 Noi vu am viee 1 . a2 ) N \ \
, Lo A Y a ah 1 két qua tham dinh ho so cua So&
khen thudng d6i voi ho so chua dam bao dicu kién khen A LR AR
\ NGi vu); Phiéu ki€ém soat qua trinh
thlIO’Ilg e L1 A
giai quyét ho so
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén ho6 so gidy dén phong
i 5 chuyén mon
Buéc7 | UBND tinh xem xét quyét dinh 6,5 ngay Y

lam viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
50)
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7.1. Phin cong xir Iy ho so

N . . A _ | Lanh dao Phong | 0,5 ngay | Giy tiép nhan ho so va hen tra két
Lanh dao phong chuyén giao chuyén vién tham muu xtr N6i chinh Jam vide qué (kém todn bé hé s0)
1y. . S (
7.2. Tham muu xir Iy ho so:
- Trudng hop hd so chua hop 18 thi bao cdo Lanh dao Phiéu yéu céu stra doi, b0 sung,
phong (kém van ban tra loi). Lanh dao phong chuyén Chuyén vién |25 ngay hoan thién hé6 so/ Phi€u kiém soat
tra hd so dén Bo phén tlep nhan va tra két ‘qua cua Van Phong N6i chinh la‘;m vide qua trinh giai quyét h6 so/Ban dy
phong va thong bao dén t6 chirc, ca nhan dé tra ho so. i i thao van ban theo Quy dinh/Phiéu
- Truong hop hd so hop 18 1ap hod so trinh Lanh dao trinh
phong xem xét.
7.3. Lanh dao phong xem xét:
+h§§“;2§ln§é t nt}}llztm t‘i‘“yen ho so'den Lanh dao VAN |y 50k dao Phong |01 ngay | Ban dy thio van ban theo Quy
prong > am . 3 Noi chinh lam viéc | dinh/ Phiéu trinh
+ Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao cho
chuyén vién dugc giao xu ly.
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ Néu théng nhit noi dung thi trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Vin . \ \ - \
tinh xem xét. phong UBND Ql eay B.an du. ;[hao‘ van ban theo Quy

. . . » , , lam viéc dinh/ Phiéu trinh

+ Néu khong thdng nhat thi ¢ ¥ kién chi dao chuyén | tinh
lai phong chuyén moén xu 1y.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoic c6 y
kién khac thi chuyén vién xtr ly du thao van ban thé Lanh dao |01  ngay | Quyét dinh hodc van ban ti
hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hoac UBND tinh | lam Viécg y ché}i] Phidy trinh

Lanh dao UBND tinh ky duy¢t.
- Néu d?)ng y, Lanh dao UBND tinh ky duyét van ban
va chuyén bg phan Van thu lay so
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7.6. Chuyén tra két qua va lwu trir hd so

Quyét dinh khen thuong hodc van
ban tr choi/Phiéu trinh (Keét qua

. g o . Vian thu UBND | 0,5 nga Ji CoA s
Chuyén ket qua cho B phén ticp nhan va tra ket qud | ;o lam Viécg 4 giai quyét TTHC duwoc ky 56 va luu
cua So Noi vy i triv trén trén H¢ thong thong tin
giai quyét TTHC cua tinh)
Tham muu thong bao két qua khen thudng; in bang, A n . Yan ban thon{g, bao‘ kein Quyet
. . £ o1y A A A LA ik A x Chuyén vién 2,5ngay | dinh khen thudng va Bang danh
Budc 8 | dong dau bang danh hi¢u, chuyén BJ phan ti€ép nhan va A oA A
L % et A Phong TBDKT lam viéc | hiéu
tra két qua cua S Noi vu
Nhan vién tiép
nhan va tra két L, 4 A ,
ua cta S& Nbi | Tron 5 Quyét dinh, hién vat khen thuong
Buéc 9 | Tra két qua cho Pon vi trinh khen thudng 311 ‘ai Trung tam hzmhgc hii | hodic van ban tir choi/Phiéu xin 16i

Phuc vu hanh
chinh cong

va hen lai ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
Xt 1y ¢6 trach nhiém gui thong bio hodc vin ban xin 16i dén to chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do quéa han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lén); cap nhat Phiéu xin 16i trén phﬁn mém mét ctra dién tir; déng thoi chuyén cho can
bo tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian thye hién TTHC: 18 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 6: Thii tuc ting Co thi dua ciia Bj, ban, nganh, tinh

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san phdm

Kiém tra, x4c thyc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, t6 chuc. Truong
hop to chitc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi tao
hoic huéng din ding ky trén Cong DVCQG.
(Luu y: Truong hop ty quyén thi ding ky tai

Nhan vién ti€p
nhan va tra két

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién hd so/ Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so/ Phiéu

Buée 1 khoan ctia nguoi uy quyén). qua (':ﬁa So Nf)i 0,5 ngéy kiém soat quy trinh giai guyét ho
So6 hoéa ho so TTHC: vu tai Trung tam lam viéc so (kém theo toan bd ho so cua
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia cac thanh phan hd so. | Phuc vu hanh TTHC)
+ Phan loai thanh phén hd so can s6 hoa. chinh cong - Hd so duoc sb hoéa tai bude tiép
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén nhan.
hé théng
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

, N o , o Lanh dao Phong | 505y | Phidu kiém soat qua trinh giai

Budc 2 | Phan cong chuyén vién phu trach thu 1y ho so Tb-KT lam vice | quyét hé so (kem toan bé h so)
Kiém tra, tham dinh tirng ho so, dé xuat hudng giai Vin ban bao cdo xin y kién Hoi
quyét: d6ng Thi dua - Khen thudng tinh;
- Néu hd so chua di diéu kién, tiéu chuén thi tham Vin ban thdm dinh va Dy thdo
muu Vénq bép thong q béor cho don vi trinh khen 09 ngay lam Quyét dinh khen thudng cua

Buge3 | huong débict hodc de phdi hop thye hién; Chuyén vién viée UBND tinh/ vin ban thong béo

- Néu hé so da dam bao diéu kién hodc ho so da
dugce don vi trinh khen thuéng bd sung sau khi SO
Nbi vu c6 vin ban thong bao két qua tham dinh thi
tong hop, xin y kién Ho6i déng Thi dua - Khen
thuong tinh; hoan thién hé so tham muu trinh

phong TD-KT

két qua tham dinh ho so cia S&
Noi vu/ Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so

Vin ban thdm dinh/Du  thao
Quyét dinh/ Phiéu kiém soat qua
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UBND tinh xem xét, quyét dinh.

trinh giai quyét ho so

Buoc 4

Ra soat, kiém tra ndi dung tham muu cta chuyén
vién dugc phin cong thu ly ho so, trinh Lanh dao
So xem xét.

Lanh dao Phong
Tb-KT

03 ngay lam
viéc

Vin ban bao céo xin y kién Hoi
dong Thi dua - Khen thudng tinh;
Vian ban tham dinh va Dy thao
Quyét dinh khen thudong cuia
UBND tinh/ van ban thong bao
két qua tham dinh ho so cua So
Nbi vu/ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so

Bwoc 5

Xem xét, phé duyét vian ban, chuyén vin thu ban
hanh.

Lanh dao So Noi
vu

0,5 ngay
lam viéc

Vin ban béo cio xin y kién Hoi
dong Thi dua - Khen thudng tinh;
Vian ban thAm dinh va Du thao
Quyét dinh khen thuong cua
UBND tinh/ van ban thong bao
két qua tham dinh hod so ciia S&
Noi vu/ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

Buwoc 6

Vin thu 13y s6 vian ban bao cdo xin y kién Hoi dong
Thi dua - Khen thudng tinh; phat hanh van ban da
dugc lanh dao S& Noi vu phé duyét dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua cua S¢ dé chuyén Vin thu
UBND tinh d6i v6i ho so dd dam bao diéu kién
trinh hodc chuyén dén don vi trinh khen thuong ddi
v6i ho so chua dam bao diéu kién khen thudong

Van thu

S& Noi vu

0,5 ngay
lam viéc

Vin ban bio cdo xin y kién Hoi
d6ng Thi dua - Khen thudng tinh;
Vian ban tham dinh va Dy thao
Quyét dinh khen thudéng cua
UBND tinh/ van ban théng bdo
két qua tham dinh hod so cia S&
Noi vu/ Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét ho so.

Buwoc 7

UBND tinh xem xét quyét dinh

6,5 ngay
lam viéc

- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hd so giay dén phong
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chuyén mon

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
50)

7.1. Chuyén phan cong xir Iy ho so

N i > N .| Lénh dao Phong 0,5 ngay | Giy tiép nhan hd so va hen tra két
Lanh dao phong chuyén moén ki€m tra h6 so va Noi chinh lam vidc | qua (kém toan b hé so)
chuyén cho chuyén vién tham muu xur ly.
7.2. Tham muu xir ly ho so:
- Trudng hop hd so chua hop 18 thi bao cédo Linh ’ ‘ q 7
dao phong (kém van ban tra loi). Lanh dao phong Phi€u y€u cau sta doi, bo sung,
chuyén trd hé so dén B0 phén tiép nhan va tra két Chuven vién 7.5 nei hoan thién ho so/ Phiéu ki€ém soat
qua cua Van phong va thong bao dén t6 chirc, ca Phon yNéi chinh : é:m fiéZ qua trinh giai quyet ho so/Ban du
nhan dé tra hd so. g ¢ * | thao vin ban theo Quy dinh/Phiéu
- Trudong hop hd so hop 1¢ 1ap hd so trinh Lanh dao trinh
phong xem xét.
7.3. Lanh dao phong xem xét:
j I\{eu thong ’nhat,x chuyén h6 so' dén Lanh dao Vin Lanh dao Phong | 01 ngay lam | Ban dy thao van ban theo Quy
phong xem xét, tham tra . . : .

, > L y NoOi chinh viéc dinh/ Phiéu trinh
- Néu khong thong nhat thi ¢6 y kién chi dao cho
chuyén vién dugc giao xu ly
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ Néu théng nhat noi dung thi trinh Lanh dao Lanh dao Van 01 ngay lam | Ban dy thao vin ban theo Qu
UBND tinh xem xét. phong UBND fiéi dob Phide oinh Y
+ Néu khong théng nhat thi co y kién chi dao tinh ' '
chuyén lai phong chuyén mon xir 1y.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét: Lanh dao UBND | 01 ngay lam Qu,yét dinh hodc van ban tu
tinh Viéc choi/Phiéu trinh

- Néu Lanh ¢ao UBND tinh khong ky duyét hoic co
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v lgién khac thi chuyén vién xur ly du thao van ban
thé hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong
hodc Lanh dao UBND tinh ky duyé¢t.

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét vin
ban va chuyén Bg phan Van thu 1y so.

7.6. Vin thu UBND tinh ban hanh va chuyén tra

Quyét dinh khen thuong hodc vin
ban tir choi/Phi€u trinh (Két qua

két qua: 3 ) ; ;
C(;l ql:a K + cho Bb ohin tién nhin va trd ké Van ﬂgﬂ? BND ?a‘;rsnnvgigz giai quyéet TTHC dwoc ky so va
uyen S?thBa cho Bo phan tiep nhan va tra ket i lwu tri¢ trén trén He thong thong
qua cua SO oL Vil tin giai quyét TTHC cua tinh)
n . A . , £ , Chuyén vién Vin ban thong bao kém Quyét
Th h k khen th ; h . .
, ‘am ?n“’ut ong;baoA °t (}ua.; en tA u’(rflg,qcalz P a} Phong TDKT 2,5ngay | dinh khen thuong va Co Thi dua
Budc 8 | Co Thi dua chuyén B phan tiép nhan va tra két qua N om e T, e e
o NTAC dugc phan cong lam viéc | cua Uy ban nhan dan tinh
cua SOo Noi vu 1A
thu Iy ho so
Nhan vién tiép
nhan va tra két L, A \
s aras .. | Quyét dinh, hién vat khen thudng
i s A o \ qua cua S No1 Trong gio ST S S
Budéc 9 | Tra két qua cho Pon vi trinh khen thudng. ) . A . hodc van ban tir ch6i/Phiéu xin 161
vu tai Trung tdm | hanh chinh

Phuc vu hanh
chinh c6ng

va hen lai ngay tra két qua

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chire, vién chirc phong chuyén mén duge giao
xt Iy ¢6 trach nhiém gii thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mdt 1an); cép nhat Phiéu xin 15i trén phan mém mot cira dién tir; dong thoi chuyén cho cén
bo tiép nhan biét. (Truong hop 16i cham tré thudc pham vi gidi quyét ctia don vi nio thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 23 ngay lam viéc

Quy trinh s6 7: Thii tuc ting danh higu Chién si thi dua B, ban, nganh, tinh
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Trinh tw
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach
thue hi€én

nhiém

Thoi gian
thue hi€én

Két qua/san pham

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, to chtc. Truong hop
td chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc hudng
din dang ky trén Cong DVCQG. (Luvu ¥: Trudng
hop uy quyén thi dang ky tai khoan cua ngudi uy

Nhan vién ti€p
nhan va tra két

- Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so/ Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét ho

Buée 1 quyén). qua Cﬁ? So Noi | 0,5 ngay lam | so/ Phiél} kiém soat quy trinh
S6 hoa ho so TTHC: vu tai Trung viéc giai quyét ho so (kem theo toan
+ Kiém tra dit liéu dién tir cua cac thanh phan hd so. tam Phuc vu b6 ho so ctia TTHC)
+ Phan loai thanh phﬁn hd so can sb hoa. hanh chinh cong - Hd so duoc s6 hoa tai bude
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé tiép nhan.
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xt 1y.
Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam | Phiéu kiém soat qua trinh giai
Budc 2 | Phan cong chuyén vién phu trach thy ly hd so TDH-KT Viéc quyét hd so (kem toan bo ho
S0)
Kiém tra, thim dinh timg ho so, dé xuat hudng giai | Chuyén vién | 09 ngay 1am | Vin ban bao céo xin y kién
quyét: phong TD-KT viéc Hoi dong Thi dua - Khen
- Néu ho so chua du diéu kién, tiéu chuan thi tham muu thuong tinh; Van ban tham
vian ban thong bao cho don vi trinh khen thuéng dé biét dinh va Du thio Quyét dinh
Buée 3 | hodc dé phdi hop thuc hién; khen thuong cia UBND tinh/

- Néu ho so dd dam bao diéu kién hodc ho so di duoc
don vi trinh khen thuéng bo sung sau khi S& Noi vu co
van ban thong bdo két qua tham dinh thi tong hop, xin y

kién Hoi déng Thi dua - Khen thudng tinh; hoan thién

vin ban théng bao két qua
tham dinh hd so cia S¢ N¢i
vu/ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
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ho so tham muu trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Van ban tham dinh/Dy thao
Quyét dinh/ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho so.

Budc 4

Ra soat, kiém tra noi dung tham muu cua chuyén vién
dugc phan cong thu ly ho so, trinh Lanh dao S& xem
xét.

Lanh dao Phong
Tb-KT

03 ngay lam
viéc

Vin ban bdo cdo xin y kién
Hoi dong Thi dua - Khen
thuong tinh; Vian ban tham
dinh va Du thao Quyét dinh
khen thuong cua UBND tinh/
vin ban thong bao két qua
tham dinh hd so cia S¢ Noi
vu/ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so

Bwoc 5

Xem xét, phé duyét van ban, chuyén vin thu ban hanh.

Lanh dao S&
Noi vu

0,5 ngay lam
viéc

Vin ban bdo cdo xin y kién
Hoi déng Thi dua - Khen
thuong tinh; Vian ban thim
dinh va Du thao Quyét dinh
khen thuong cua UBND tinh/
vian ban thong bao két qua
thAm dinh h6 so cua So Noi
vu/ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

Buwoc 6

Vin thu 1ay sb van ban béo cdo xin y kién Hoi dong Thi
dua - Khen thudng tinh; phat hanh van ban da dugc lanh
dao S& No6i vu phé duyét dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua ctia S¢ dé chuyén Van thu UBND tinh dbi voi
h6 so da dam bao diéu kién trinh hodc chuyén dén don
vi trinh khen thuéng dbi véi hd so chua dam bao diéu
kién khen thudng

Van thu

S& Noi vu

0,5 ngay lam
Viéc

Vin ban bio cdo xin y kién
Ho6i dong Thi dua - Khen
thuong tinh; Vian ban thim
dinh va Du thio Quyét dinh
khen thuong cua UBND tinh/
vin ban théng bao két qua
thim dinh h6 so cua So Noi
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vu/ Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

Bwoc 7

- Van thu‘ UBND tinh nhan va
chuyén ho so gidy dén phong

UBND tinh xem xét quyét dinh 6"5 nsay chu3'/e’:n H_l?n .
lam vi€c | _ Phiéu kiém soat quy trinh gii
quyét ho so (kém theo todn bo
hé so ciia TTHC)
7'1~' Chuyen Phan c"“? xirly ho s?’ » | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam | Gidy tiép nhan ho so va hen tra
1Ijanh dao phong chuyén cho chuyén vién tham muu xu No6i chinh viée két qua (kem toan b h so)
y.
7.2. Tham muu xir Iy ho so:
- Truong hop hod so chua hop 1é thi béo cédo Lanh dao Phiéu yéu céq stra doi, l;é sung,
phong (kém van ban tra 10i). Lanh dao phong chuyen tra | Chuyén  vién 5 5 noay am | 103N thién ho so/ Phiéu kiem
\ At ,DJ Ngay lam , , \ A A
hd so dén BO phan tlep nhan va tra két qua cua Van Phong Noi viee soat qua trinh gidi quyét ho
phong va thong bao dén to chirc, ca nhan dé tra ho so. | chinh ' so/Ban dy thao van ban theo
- Truong hop hd so hop 1& 1ap hd so trinh Lanh dao Quy dinh/Phiéu trinh
phong xem xét.
7.3. Lanh dao phong xem xét: Lanh dao Phong | 01 ngay lam | Ban dy thao van ban theo Quy
Noi chinh viée dinh/ Phiéu trinh

- Néu théng nhat, chuyén hd so dén Lanh dao Vin
phong xem xét, thim tra.

- Néu khong thdng nhat thi c¢6 y kién chi dao cho chuyén
vién dugc giao xu 1y

7.4 Lanh dao Van phong xem xét:

+ Néu thong nhat ndi dung thi trinh Lanh dao UBND
tinh xem xé&t.

+ Néu khong théng nhét thi co ¥ kién chi dao chuyén
lai phong chuyén moén xur ly.

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

01 ngay lam
viéc

Ban du thao van ban theo Quy
dinh/ Phiéu trinh
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7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khéng ky duyét hodc ¢6 ¥
kién khac thi chuyén vién xtr Iy du thao van ban thé hi¢n

¥ kién chi dao trinh Lanh dao Vin phong hodc Lanh dao Lanh dz;m 01 neay lam Qu}'/et d}nh ‘hoac van ban i
UBND tinh ky duyét. UBND tinh vige choi/Phiéu trinh
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét vén ban va
chuyén Bg phan Vian thu lay so.
7.6. Vin thu UBND tinh ban hanh va chuyén tra két Quyét dinh khen thuong hodc
qua: van ban tu cho6i/Phiéu trinh
Chuyén két qua cho B phén tiép nhan va tra két qua | Vanthu UBND | 0,5 ngay lam | (Két qua giai quyét TTHC
ctia S& Noi vu tinh viéc duoc ky s6 va leu triv trén trén
Hé thong théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)
Tham muu thong bao két qua khen thudng; in béng Ch‘uyen vien o Yan ban thon? bdo ‘kefn Quyet
, o 2 A A ek N . Phong TDKT | 2,5 ngay lam | dinh khen thuéng va bang danh
Budc 8 danh hi€u chuyén B¢ phéan ti€p nhan va tra két qua cua A A A A
36 Néi vu dugc phan cong viéc hiéu
o thu 1y ho so
Nhan vién tiép
nhan va tra két Quyét dinh, hién vat khen
. 2 L Ae e s \ qua cua SO NO1 | Trong gio | thuéong hodc van ban tur
Bude9 | Tra ket qud cho Bon vi trinh khen thuong. vutai Trung | hanh chinh | chéi/Phiéu xin 13i va hen lai

tam Phuc vu
hanh chinh cong

ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Chdm nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao
xtt Iy ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 18i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua  mét lan); cap nhat Phiéu xin 15i trén phin mém mot cta dién tir; dong thoi chuyén cho
can bo tiép nhan biét.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)
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Tong thoi gian thwe hién TTHC: 23 ngay 1am viéc
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t?:llllllrlc Noi dung cong viéc Trach nhi¢m | Thoi gian Két qué/san phim
hign thwe hién thwe hién
Ki€m tra, xac thuc tai khoan dién tur:
+ Kiém tra tai khoan ctia c4 nhan, t6 chtrc. Truong hop
to chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac ] Giéy . ép nhan hd so v hen tra
huopg dan chang liy ttenv Conrg PVCQG' gLuu Y>| Nhan vién tiep két qua/ Phiéu yéu cau bd simg hoan
Tmon% hop uy quyén thi dang ky tai khoan cua nguoi nhan va tra két thién ho so/ Phiéu tir chéi tiép nhan
u}’/ quyen‘). qua Cfl? So Noi 0.5 ned giai quyét ho so/ Phiéu kiém soéat quy
Buéce 1 | SO hoa hd so TTHC: vu tai Trung I \jgiéz trinh giai quyét ho so (kém theo toan
.2 O \ A 1A tam Ph - 5 hd ’
+ Kiém tra dir li€u dién tur cua cac thanh phéan ho so. am e vy bo 1}0 S0 cua T;FH,C) Lk
A o NN N hanh chinh - HO so duogc so hoa tai budc tiép
+ Phan loai thanh phan hoé so can s6 hoa. cong nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
i A A A n , A Lanh dao 0,5 ngay | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
Budc2 | Phan cong chuyén vién phy trich thy 1 ho so Phong TD-KT | lam viéc | hd so (kém toan b6 ho so)
Chuyén vién dugc phan cong thu 1y ho so tién hanh Vin ban tham dinh va Dy thao Quyét
kiém tra, thim dinh ho so, dé xuat huéng giai quyét: dinh khen thuong cia UBND tinh/
Buée3 | Néu hd so chua du diéu kién, ti€éu chuan thi tham | Chuyén vién 05 ngay | van ban thong bao két qua tham dinh
woe muu van ban thong bdo cho don vi trinh khen thuong | Phong TBDKT lam viéc | ho so cua S& Noi vu/ Phiéu kiém soat

dé biét hoac dé phoi hop thuc hién;
- Néu ho so da dam bao di€u kién, ti€u chuan hoac ho

qua trinh giai quyét ho so
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so di dugc don vi trinh khen thuong bd sung sau khi
S& No1 vu ¢6 van ban thong bao két qua tham dinh thi
tham muu trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Vin ban tham muu va Dy thao Quyét

Ra soat, kiém tra noi dung tham muu cia chuyén vién Lanh dao 02 ngay | dinh khen thudng C}ia UBNP tinh/
Budc 4 | duoc phan cong thu 1y ho so, trinh Lanh dao S xem Phong le-KT lam viéc VElel ban thong bao két qu,é thé}n dinh
xét. ho so cua S& Noi vu/ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho so
Vin ban tham muu va Du thao Quyét
q Lanh dao Sé 0.5 ngiy dinh khen thudng C}ia UBNOD tinh/
Budc 5 | Xem xét, phé duyét van ban, chuyén van thu ban hanh. NGi vu : e‘im vide V?l’l ban thong bao ket qu,él thépl dinh
o i ho so cua S& Noi vu/ Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho so
Vian thu lay s0, phat hanh van ban di duoc lanh dao H6 so di duoc 1anh dao S Noi vu ky
S& Noi vu phé duyét dén Bo phan tiép nhan va tra két § duyét (Van ban tham muu va Dy thao
Buge | dué cua S dé chuyén Vin thuw UBND tinh doi v6i ho Van thu 0.5ngdy | Quyét dinh khen thuong ciia UBND
so da dam bao di€u kién trinh hodc chuyén dén don vi S Noi vu lam viéc | tinh/ van ban thong bao két qua tham
trinh khen thuéng ddi véi hd so chua dam bao diéu dinh hd so cta S& No6i vu); Phiéu
kién khen thudng kiém soét qua trinh giai quyét ho so
- Vin thu UBND tinh nhan va chuyén
UBND tinh xem xét quyét dinh 6,5 ngay | ho 5o gidy dn phong chuyén mon
) lam viée | - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Buée 7 ho so (kém theo toan bg ho so)
7°1~' Phan cong‘ xuly ho ASO’ R .2 \ . Lar‘lh daf? 0,5 ngay Giéy tiép nhan hd so va hen tra két
Lanh dao phong chuyén moén kiém tra ho so va Phong Noi 1am vide qua (kém todn bg hé so)
chuyén giao chuyén vién tham muu xir 1y. chinh ' '
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7.2. Tham muu xir Iy hd so:
- Trudng hop hd so chua hop 1¢ thi bao cédo Lanh dao

Phiéu yéu cau sura doi, bd sung, hoan

phong (kém van ban trd I67). Lanh dao phong chuyén | Chuyén  vién |, o | yien 18"/ phidy kidm soat qua trinh
tra ho so dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Van | Phong No1 la‘;m viee gié'i quyét hd so/Ban du thao vin ban
phong va thong bdo dén to chirc, ca nhan dé tra ho so. | chinh ' theo Quy dinh/Phidu trinh
- Truong hop hd so hop 1& 1ap ho so trinh Lanh dao '
phong xem xét.
7.3. Lanh dao phong xem xét:
+ A A A A A A ~ - ~ ‘

Neu thong’ nha}, chuyén ho so dén Lanh dao Vén Lar‘lh daA(? 01  ngay | Ban du thio van ban theo Quy dinh/
phong xem xét, tham tra. Phong Noi 14m viee Phiéu trinh

chinh i

+ Néu khong théng nhét thi c¢6 ¥ kién chi dao cho
chuyén vién dugc giao xu ly.

7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
+ Néu théng nhat noi dung thi trinh Lanh dao UBND

Lanh dao Van

tinh xem xét phong UBND Ql _ngay Ba'nA’ du ‘thao van ban theo Quy dinh/
. . . » , , lam viéc Phiéu trinh

+ Néu khong théng nhét thi c6 ¥ kién chi dao chuyén | tinh

lai phong chuyén mon xur ly.

7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc c6 ¥

k%?n l,{ha?; thi c?uyen vien xu y du thevlo van ban t}}e Lanh dao |01  ngay | Quyét dinh hoic vin ban tir

hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong hoac UBND tinh : 14m vide chéi /Phiéli trinh :

Lanh dao UBND tinh ky duyét. i

- Néu dé)ng ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét van ban

va chuyén by phan Van thu lay s6

7.6. Chuyén tra két qua va lwu trir ho so Van the |05 nghy Quyét dinh khen thuong hodc van

Chuyén két qua cho B0 phan ti€p nhan va tra két qua UBND tinh 1 é;m vide ban tu choi/Phicu trinh (Ker qua giai

cua SO NO1 vu

quyét TTHC dwoc ky s6 va heu triv
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trén trén Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Budc 8

Tham muu théng bao két qua khen thudng; in bang
khen chuyén B9 phan ti€p nhan va trd két qua cua S¢&
Noi vu

Chuyén vién
Phong TBDKT
dugc phan
cong thu ly HS

2,5 ngay
lam viéc

Vin ban thong bao kém Quyét dinh
khen thuéng va bang khen

Bwoc 9

Tra két qua cho Pon vi trinh khen thuong.

Nhan vién tiép
nhén va tra két
qua cua S Noi
vu tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh
cong

Trong gio
hanh chinh

Quyét dinh, hién vat khen thuong
hoidc vin ban tir choi/Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chitc, vién chiic phong chuyén moén duoc giao
Xt 1y ¢6 trach nhiém gui thong bio hodc vian ban xin 156i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thot gian hen lai thyce hién khong qua mot lan), cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot cura dién tir; dong thot chuyen cho can
bo tiép nhan biét. (Trudong hop 18i chdm tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi ndo thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 18 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 9: Thii tuc ting thuwéng Bang khen ciia By, ban, nganh, tinh vé thanh tich déi ngoai

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach
thuc hién

nhiém

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Kiém tra, xac thyc tai khoan dién tur:

+ Kiém tra tai khoan cua ca nhén, to chirc. Trudng hop
t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoic hudng
dan diang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Trudng
hop Uy quyén thi ding ky tai khoan cua ngudi uy
quyén).

Nhan vién ti€p
nhan va tra két
qua cua S Noi

0,5 ngay

- Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so/ Phiéu tir
chbi tiép nhan giai quyét ho so/
Phiéu kiém soat quy trinh giai

i S6 hoa hd so TTHC: . A ' o 5
Buge 1 ) o vutai Trung tam | 1am viée | quyét hod so (kém theo toan bo hd
+ Kiém tra dir li€u dién tir cua cac thanh phan ho so. Phyc vy hanh so cua TTHC)
+ Phan loai thanh phén h so cn s6 hoa, chinh cong - H0 so duge s6 hoa tai bude tiép
, nhan.
+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin trén hé |
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
A A A n , LA Lanh dao Phong 0,5ngay | Phiéu kiém soat qua trinh giai
b Ph h h hthuly h ' S X1 . « A A
Bude 2 an cong chuyen vien phy trach thy Iy ho so TDb-KT lam viéc | quyét ho so (kem toan bo ho so)
Chuyén vién duoc phan cong thy 1y ho so tién hanh Vin ban tham dinh va Dy thao
kiém tra, tham dinh ho so, dé xuat hudng giai quyét: Chuvén vien 05ngdy | Quyét dinh khen thuong cua
Buéce 3 | - Néu ho so chua du diéu kién, tiéu chuan thi tham muu Y lam viéc | UBND tinh/ van ban thong bao
Phong TDKT

van ban théng bao cho don vi trinh khen thuéng dé biét
hodc dé phdi hop thuc hién;

két qua thim dinh ho so cia S
No6i vu/ Phiéu ki€ém soat qua
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- Néu ho so d3 dam bao diéu kién, tiéu chuin hodc ho
so d3 duoc don vi trinh khen thudng bo sung sau khi S&
Noi vu ¢c6 van ban thong bao két qua tham dinh thi tham
muu trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

trinh giai quyét ho so

Van ban tham muu va Du thao
Quyét dinh khen thuéng cua

i | i 6 dog s S 0 s gy hing | 2275 CND i v b hon i
woe xét' p gy ’ : TDb-KT i két qua tham dinh ho so ciia S
‘ Noi vu/ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
Van ban tham muu va Du théao
Quyét dinh khen thuong cua
Buée 5 | Xem xét, phé duyét vin ban, chuyén vin thu ban hanh. Lanh dgo 6 Noi 0"5 ng.e:y U;BN[? tm;h/ van bal} thongqg ba(?
vu lam viéc két qua tham dinh ho so ctia S&
Noi vu/ Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
Van thu léy 30, phat hanh van ban da dugc lanh dao So Ho S,O da Eiugcylanhq dao So Noi
n - e A DA LA A N , vu ky duyét (Van ban tham muu
Noi vu phé duyét dén Bo phan tiép nhan va tra két qua 5 va Dy thio Quyét dinh khen
, ciia S dé chuyén Van thu UBND tinh déi voi hd so da Van thu 0,5 ngay ot yet cinh khen
Budc 6 \ g A 1A e - 2 an C . NTAC 1am vié thuong cia UBND tinh/ van ban
dam bdo diéu kién trinh hodc chuyén dén don vi trinh S& Noi1 vu am Vviec thone bao két qua tham dinh ho
khen thuong déi véi hd so chua dam bao didu kién khen g 5a0 k" 4 1
thusn so cua So Noi vu); Phiéu ki€ém
& so4t qua trinh giai quyét ho so
- Van thu UBND tinh nhan va
5 e chuyén ho so giay dén phong
Buéc 7 | UBND tinh xem xét quyét dinh 6,5 ngay chuyén mén

lam viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo ho
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50)

7.1. Chuyén phan céng xir 1y hd so

. . , | Lanh dao Phong| 0,5ngay | Gidy tiép nhan ho so va hen tra

Lanh dao phong chuyén moén kiém tra ho so va chuyén Noi chinh lam vide | két qua (kém toan bé hé so)
cho chuyén vién tham muu xu 1y.
7.2. Tham muu xir Iy ho so:
- Truong hop ho so chua hop 18 thi bao cdo Lanh dao Phidu yéu cdu sira déi, bé sung
phong (kem van ban tra loi). Lanh dao phong chuyén hod A 1A TS

1A L A A i K AN e s N oA . oan thién ho so/ Phicu ki€ém
tra h6 so dén B0 phan tiép nhan va tra két qua cua Van | Chuyén vién | 2,5 ngay sodt qua trinh gidi quyét hod
phong va thong bao dén t6 chirc, cd nhan dé tra ho so. Phong Noi1 chinh lam viéc so/Bén du thao van ban theo Quy
- Truong hop hd so hop 18 1ap hd so trinh Lanh dao dinh/Phiéu trinh
phong xem xét. '
7.3. Lanh dao phong xem xét: Lanh dao Phong 01 ngay Ban dy thao van ban theo Quy
- Néu théng nhét, chuyén hd so dén Lianh dao Vin Noi chinh lam viée dinb/ Phi€u trinh
phong xem xét, thim tra.
- Néu khong thong nhét thi c6 ¥ kién chi dao cho
chuyén vién dugc giao xu ly
7.4 Lanh dao Van phong xem xét:
JC Néu thér}g nhat ndi dung thi trinh Linh dao UBND Lﬁflh dao Van 01 ngdy |Ban du thio van ban theo Quy
tinh xem xé&t. phong UBND 1am via dinh/ Phiéu trinh

. . . . A am viéc in icu trin

+ Néu khong thdng nhat thi c6 ¥ kién chi dao chuyén | tinh
lai phong chuyén mon xur 1y.
7.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoic c6 y ,
kién khéc thi chuyén vién xir 1y du thao vin ban thé | Lanh dao UBND | Ol ngay |Quyet dinh hodc vdn bin tu
hién ¥ kién chi dao trinh Linh dao Van phong hoic tinh lam viéc | ch6i/Phi€u trinh

Lanh dao UBND tinh ky duyét.
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét vin ban
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va chuyén B6 phan Vin thu 14y s6.

7.6. Vin thu UBND tinh ban hanh va chuyén tra két
qua:

Quyét dinh khen thuong hoac
van ban tir ch6i/Phi€u trinh (Ket

Chuyén két qua cho B0 phén tiép nhan va tra két qua | Vanthu UBND | 0,5ngay | qua giai quyét TTHC dirgc @,Sé
ctia S& Noi vu tinh lam viéc | va luu trit trén trén H¢ thong
thong tin giai quyet TTHC cua
tinh)
Tham muu thong bao két qua khen thudng; in bang, Ch‘uyen vien . Vin ban thong bdo kém Quyét
. , £ 13 X A LA A o Phong TDKT 2,5 ngay . . T
Buéc 8 dong dau bang khen, chuyén B§ phan ti€p nhan va tra A A Y dinh khen thuéng va Bang khen
L arnTA: duoc phan cong lam viéc
két qua cua S& Noi vu 1A
thu 1y ho so
Nhan vién tiép
nhan va tra két Quyét dinh, hién véat khen
Buéc 9 Tra két qua cho Pon vj trinh khen thudn qua cua 56 Noi Trong gio | thuong  hodc  van ‘ban — tu
uoce d - & vu tai Trung tam | hanh chinh | chéi/Phiéu xin 13i va hen lai

Phuc vu hanh
chinh cong

ngay tra két qua

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duge giao
xir Iy ¢6 trach nhiém guri thong bdo hodc vin ban xin 156i dén to chic, ca nhéan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua  mot lan); cap nhat Phiéu xin 13i trén phan mém mot ctra dién tir; ddng thoi chuyén cho cdn
bo tlep nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 18 ngay lam viéc
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B. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA CAP HUYEN:

Quy trinh s6 1: Thii tuc tiang Gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén huyén theo cong trang

Trinh ty No¢i dung cong viéc Trach nhi¢m thyc iz;l;lht()l;lwc Két quéa/san pham
thue hién |~ ° § cong Vig hién gan tht q P
hi¢n
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cta ca nhén, t6 chic. Trudng
hop t0 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao
hogc h}I('mg d?}n dang qk}'/ tren Cf)nt‘:’i DVC,Q(‘}; Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
(Luu ~y: * Truong hop uy quyén thi dang k 1) 50 e nhan qua (kém theo toan b hé so)/Phiéu
khoan cua nguoi iy quyén). vién tai BO phan .| huéng dan hoan thién ho so/ Phiéu
Bude1 | Sé hoahd so TTHC: tiép nhan hd so va 191 810" | y@u cdu bo sung hoan thién ho so
, . ) 2 1 A, . X am vIeC | _ 1A A hé ; ra tiA
+ Kiém tra dir liéu dién tir cua cac thanh phan ho so. tra két qua cap HAO s duge 50 hoa tai bude tiep
) N L g huyén nhén.
+ Phan loai thanh phan ho so can so6 hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Buéc 2 P?ang Ijol Vi t{ep nhan hOASG t 130 phan;tlep nhe;m Lanh dao Phong Noi | 03 gio | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
uoc va tra két qua cia UBND cép huyén chuyén chuyén N A X T a3
vién Tham muu vu lam viéc | ho so (kém theo toan bo ho so)
Buéc 3 C.huyégl Viél’l‘ thén~1 dinh ho so, d’u théo(ké't. qua tham Chuyén Vié:?l’l f‘iufo’c 94 ng.?aAy 15 so trinh
dinh ho so trinh 1anh dao xem xét, quy¢€t dinh giao xu ly lam viéc
. T6 chitc hop xét hodc xin ¥ kién cac thanh vién Hoi | Chuyén vién, Lanh | 03 nga Ban tdng hop ¥ kién cac thanh vién
Buoc 4 h p y y gay ] g hop y
dong Thi dua - Khen thuong dao Phong Né6i vu lam viéc | Ho1 dong TD-KT
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Buée 5 | Lanh dao Phong Noi vu xem xét, trinh UBND cép Lanh dao Phong N6i | 0,5 ngﬁy H5 so trinh
huyén vu lam viéc
Lanh dao Van phong HPND-UBND cidp huyén| Lénh dao Vian 0.5 ned ‘
Buwdc 6 | phan cong xtr Iy phong HDND- 1 é;m \ié}cl Ho so trinh
UBND cap huyén i
Buéc 7 Thém d.jnh hd so, tham muu trinh ldnh dao xem xét, Chuyén vién duoc | 2,5 ngéy Quyé t dinh khen thuéng
quyét dinh giao xu ly lam viéc i
Phong Noi vu cép hién vat khen thuong, tién thuéng | Cong churc, nhan Quyét dinh khen thuong, hién vat
(n,éu c0) chuyén B0 phan ti€p nhan va tra két qua \{ién tai BQ phan 03 ned khqn thudng, tién ,thu(mg (néu co)
Buwdc 8 | cip huyén tiép nhan ho so va 1am \%ié}(,: (Ket qua giai quyét TTHC duoc ky

tra két qua cap
huyén

s6 va lweu triv trén trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh)

Tong thoi gian thyue hién TTHC: 14 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 2: Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén vé thanh tich thi dua theo chuyén dé

Trinh tw
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thue hién

Két qua/san phdm

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta cé4 nhén, t6 chuec.
Trudong hop to chitc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hoic huéng din ding ky
trén Céng DVCQG. (Luu y: Trudng hop
iy quyeén thi ding ky tai khoan cua ngudi uy
quyén).

Cong chure, nhan
vién tai B phéan

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (kem theo toan by hé so)/Phiéu
hudéng dan hoan thién ho so/ Phiéu

Budce1 | S6 hoahd so TTHC: tiép nhan ho so va | 01 gio 1am viée | yéu cau bd sung hoan thién ho so
" . n N . . ) . 5 k,( 5 A _ H A A h r . r - R
+ Kiém tra dir liéu dién t&r cua cac thanh tra ket qlfa cap AO s0 dugc 56 hoa tai bude ticp
A 1A huyén nhan.
phén ho so.
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 héa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho bo phéan xir 1y.
, P}}ong IA\IQI N t}ep Anhanq ho; 50 mABQ Rhal,l Lanh dao Phong .« .. | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Bwéc 2 | ti€ép nhan va trd két qua cap huyén, xu ly n 03 gio lam viéc | | x . T a2
2 A No1 vu ho so (kém theo toan bo ho so)
chuyén chuyén vién Tham muu
Chuyén vién tham dinh ho so, du thao két Chuven vién duoc 06 neiy Lim
Buéc3 | qua thim dinh hd so trinh 1nh dao xem xét, yen vien uc gy Hb so trinh
£, 4 giao xu ly viéc
quyét dinh
Buée 4 Lanh da? PhoPg Noi vu xem xét, trinh | Lanh d?p Phong 0,5 ng'zAly lam 15 so trinh
UBND cap huyén NoO1 vu VIEC
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~ < . R Lanh dao Van < 1s
s | LI dho Vi phg HONDUND I | g ionD. | 038371
Y, ey Y UBND cép huyén '
Budc 6 | Tham dinh hd so, tham muu trinh ldnh dao Chuygn vien fiu(_rc 33 neay lam Quyét dinh khen thudng
giao xu ly viéc
Cong chure, nhan Quyét dinh khen thudng, hi¢n véat
Phong N(f)irvu cép hiénq vat khen thué’pg, tién v’ién tai BQ phan 03 nev 1am khep thudng, tiér} thuéng (néu cé)
Buéc 7 | thudng (néu o) chuyén Bo phan tiép nhan | tiép nhan hd so va *Vgiéi (Két qua giai quyét TTHC duoc ky s6

va tra két qua cap huyén

tra két qua cap
huyén

va luu trik trén trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC cua tinh)

Tong thoi gian thyue hién TTHC: 14 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 3: Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén vé thanh tich djt xudt

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Pon vi thue hién/Nguoi
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

Két qué/san phim

Budce 1

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:

+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, td chic.
Truong hop t6 chuc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc hudng dan dang ky
trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop
uy quyén thi dang ky tai khoan ctia nguoi
uy quyen).

S6 hoa hd so TTHC:

+ Kiém tra dir liéu dién tr cta cac thanh
phén ho so.

+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép
tin trén h¢ thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xur
1y.

Cong chire, nhan vién tai
B phan ti€ép nhan ho so
va tra két qua cap huyén

01 gio lam
Viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(kém theo toan bé hé so)/Phiéu hudng
dan hoan thién hd so/ Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so

- Hd so dugce s6 hoa tai bude tiép nhan.

Budce 2

Phong Noi vu tiép nhan ho so tir B6 phan
tiép nhdn va tra két qua cap huyén xu ly,
chuyén chuyén vién Tham muu

Lanh dao Phong Noéi vu

03 gio lam
viéc

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo ho so)

Bwoc 3

Chuyén vién tham dinh ho so, dy thao két
qua tham dinh ho so trinh 1anh dao xem
x€t, quyét dinh

Chuyén vién dugc giao
xu ly

04 ngay lam
Viéc

HO so trinh

Budc 4

Lanh daq Phong NoO1 vu xem xét, trinh
UBND cap huyén

Lanh (?ao Ph(‘)nglN(f)i vu
chuyén ho so dén Van
phong HDND- UBND

0,5 ngay
lam viéc

HO so trinh
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cap huyén
Léanh dao Van phong HDND- UBND ciap | Lanh dao Vin phong 0.5 ngdy ‘
Budc 5 | huyén vu xur 1y, chuyén chuyén vién Tham HDND- UBND cap : a‘;m vide Ho so trinh
muu huyén j
Chuyén vién dugc giao
Buéc 6 | Tham dinh ho so, tham muu trinh lanh dao pigiz’lffgll\}ll[()i.a%g;% 02 n\%{aé}é lam Quyét dinh khen thuong
cap huyén
Quyeét dinh khen thuong, hién vat khen
Phong Noi vu ’cép hién vat khen thuong, | Cong chirc, nhan vién tai 2.5 ngdy thudng, tlen thuong (néu o) (Két qua
Budce 7 | tién thuong (néu c6) chuyén B phén tiép | B phan ti€p nhén ho so : é:m vide gidi quyét TTHC duwoc ky s6 va luu trit
nhén va tra két qua cap huyén va tra két qua cap huyén i trén trén Hé thong thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 4: Thii tuc ting danh hiéu "Lao dén

tién tien'"

Trinh ty
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Budce 1

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhén, t6 chuec.
Truong hop té chirc, c4 nhan chua cé tai
khoan thi tao hoic huéng din ding ky
trén Cong DVCQG. (Luu y: Trudng hop
iy quyeén thi ding ky tai khoan cua ngudi uy

Cong chure, nhan vién tai
B0 phan tiép nhan ho so
va tra két qua cap huyén

Viéc

01 gio lam

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (kém theo toan bg ho so)/Phiéu
huéng din hoan thién hd so/ Phiéu
yéu cau bd sung hoan thién hd so

- Hd so duogc sb hoa tai bude tiép
nhan.
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quyén).

S6 hoa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit li¢u dién tr cua céc thanh
phan ho so.

+ Phén loai thanh phan ho so can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

Phong No1 vu tiép nhan ho so tir Bo phan

03 gio 1am

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét

Bude 2 | tiép nhan va tréfét qua cap huyén xur ly, | Lanh dao Phong Noi vu vide b 50 (kém theo toan b6 hd s0)
chuyén chuyén vién Tham muu
Chuyén vién tham dinh ho so, dw thao ket | o0 o0 06 1o3 ‘
Bwéce 3 | qua tham dinh ho so trinh 1anh dao xem xét, uyen vien quoe gao D8 13 5o trinh
£ o xu ly lam viéc
quyét dinh
Lanh giao Ph(‘)nngC)i vu
, Lanh dao Phong NOi1i vu xem xét, trinh | chuyén ho so dén Van 0,5 nga A .
Bude 4 | URND cip huyér;g phbzg HDND- UBND | 1am Vglez HO so trinh
cap huyén
Lanh dao Van phong HPND-UBND cép | Lénh dao Van phong 0.5 ngdy ‘
Bwéce 5 | huyén vy xt ly, chuyén chuyén vién Tham HDND- UBND cap la‘;m vide Ho so trinh
muu huyén '
Buéc 6 | Thim dinh hd so, tham muu trinh linh dao | CWYenvienduocgiao | 3,508y | o 4 ginh khen thusng
xu ly lam viéc
Quyét dinh khen thuong, hién vat
Phong Noi vu cép hién vat khen thuong, tién | Cong chure, nhéan vién tai 03 nei khen thudng, tlen thuong (néu o)
Buwoéc 7 | thuong (neu o) chuyén B¢ phan tiép nhan | B phan tiép nhan ho so 1am \%ié}:: (Két qua gidi quyét TTHC duwoc ky sé

va tra két qua cp huyén

va tra két qua cap huyén

va e triv trén trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh)
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Téng thoi gian thue hién TTHC: 14 ngay lam viéc

Quy trinh s6 5: Thii tuc ting danh higu "Chién si thi dua co s6"

Trinh
tw No¢i dung cong viéc Trach nhiém thye hién Thoi gian Két quéa/san pham
thl.l’c . g g . . . . th];l’c hién q p
hién
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, to chic.
Truong hop to chire, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng dan dang ky
trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop L . .
Uy quyén thi dang ky tai khoan cua nguoi Giay ti€p nhan ho so va hen tra keét
iy quyén). qua (ke‘m~ theo toan bo h‘o” s0’)/Phi§u
. . Cong chire, nhan vién tai . huéng dan hoan thién ho so/ Phiéu
, 0 h¢ O : ~ R ~ ' 01 gio lam A X 2  a X

Budc 1 S6 hoa ho so TTHC: B0 phan ti€ép nhan ho so % e yéu cau bd sung hoan thién ho so
+ Kiém tra dit li¢u dién tr cia cac thanh | va trd két qua cap huyén : - HO so dugc s6 hoa tai budce tiép
phan ho so. nhan.
+ Phan loai thanh phﬁn hd so can sb hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép
tin trén h¢ thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho b0 phan xu
1y.
Phong Néi vu tiép nhan ho so tir Bo phan s Lz , Co . g

Buéc 2 | tié righén. V;., lillrél k%t ﬁé cip huyén .xri)r Iy Lanh dao Phong No6i vu 03 gio lam Phi¢u kiém sodt quy trinh gidi quyet

p T qua cap huye Y, : g oIVt viée hd so (kém theo toan bé hé so)

chuyén chuyén vién Tham muu
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Chuyén vién tham dinh ho so, dw thao ket | oo o ol |
Buwoc 3 | qua tham dinh hd so trinh 1anh dao xem y . e \%ié}é HO so trinh
x¢€t, quyet dinh Y i
Buée 4 T6 chirc hop x¢t hodce xin y kién cac thanh | Chuyén vién, Lanh dao 03 ngay lam | Ban tf)ng hop ¥ kién cac thanh vién
vién Ho1 dong Thi dua - Khen thudng Phong Noi vu viéc Hoi1 dong TH-KT tinh
Bugc 5 | -A0h dao Phong NOi vu xem x€t, trinh | 1o 400 phong Noi vy | 02 P8 1AM | s o trinh
UBND cap huyén viéc
Lanh dao Van phong HDND-UBND cap | Lanh dao Vin phong 0.5 neay lam ‘
Budce 6 | huyén vu xtr 1y, chuyén chuyén vién Tham HDPND- UBND cap ’ \z/giéz Ho so trinh
muu huyén i
Buéc T gi};ﬁlyf;n lzflgerllotham dinh ho so, tham muu | Chuyén V;E:nl (’iuqc giao | 2,5 ngay lam Quyét dinh khen thuéng
: y viéc
, Quyét dinh khen thuong, hién vat
Phong Noi vu cép hién vat khen thuong, | Cong chue, nhan vién tai 03 neav 1am khen thuong, tién thudng (néu co)
Buée 8 | tidn thudng (néu c6) chuyén Bo phan tiép | Bo phan tiép nhan hd so fié{: (Két qua gidgi quyét TTHC duoc ky s6
nhan va tra két qua cap huyén va trd két qua cap huyén : va luu trir trén trén He thong thong tin
giai quyét TTHC cua tinh)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 14 ngay lam viéc

Quy trinh s6 6: Thii tuc ting danh hiéu Tap thé lao dong tién tién

Trinh ty Noi dung cong viéc Trdch nhi¢ém thyc | Thoi gian Két qua/san pham
thue hién : * hién thue hién
Kiém tra, xac thyc tai khodn dién tu: Céng chirc, nhan Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
Buéel |+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, to chuc. yién tai B§ phan 01 gi'(‘w lam | qua (kém theo z‘oc‘m. bo h‘o”‘ so)/Ph?é:u
Trudng hop tb chirc, ca nhan chua c6 tai khoan | tiép nhan ho so va viéc huéng dan hoan thién ho so/ Phiéu
thi tao hodc hudéng din dang ky trén Coéng | trakétqua cap yéu cau bo sung hoan thién ho so




51

DVCQG. (Luu y: Truong hop uy quyén thi huyén - Ho so duoc sb hoa tai bude tiép
dang ky tai khoan cua ngudi ty quyén). nhan.
S6 hoa hd so TTHC:
+‘Kiém tra dir li€u dién tir cuia cac thanh phén
ho so.
+ Phan loai thanh phan ho so can sb hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén h¢ thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
. Ph9ng Nolqvuitlep n h%n ho S? t ]Z))Q p han tlip Lanh dao Phong 03 gio lam Phiéu kiém soat quy trinh giai quyet
Buwéc 2 | nhan va tra két qua cap huyén xu ly, chuyén N oA
A n Noi vu viéc ho so (kém theo toan bo ho so)
chuyén vién tham muu
Cl}uyén vién tham dinh ho so, du thao két qua Chuven vien duoe | 05 neiv 1am
Bwéce 3 | tham dinh ho so trinh 1anh dao xem xét, quyét % NP & Ay HO so trinh
dinh giao xu ly viée
Buée 4 Lflnh daAo Phong No1 vu xem xét, trinh UBND | Lanh dgo Phong 0‘,5 ngey H3 so trinh
cap huyén No1 vu lam viéc
~ - \ £ R Lanh dao Van N
s | o Vi phng HOND UBND cip b ping DND. | 55082t
Y Y UBND cép huyén ;
Buéce 6 | Chuyén vién tham dinh ho so, tham muu Chuy;n vien fch 4"5 neay Quyét dinh khen thuéng
giao xu ly lam viéc
‘ Cong chire, nhan Quyet dinh khen thuong, hién vat
Phong N6i vu cap hién vat khen thucmg, tién V’ién tai BO phan 03 neiv 1am khen thudng, tlen thuong (neu co)
Buge 7 | thuong (neu ¢6) chuyén Bo phan tiép nhan va | tiép nhan ho so va \%ié}(]: (Két qua gidi quyét TTHC dwoc ky sé

tra két qua cap huyén

tra két qua cip
huyén

va luu trix trén trén He¢ thong théng tin
giai quyét TTHC cua tinh)
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Téng thoi gian thue hién TTHC: 14 ngay 1am viéc

Quy trinh sb 7: Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip huyén vé khen thuéng cho hé gia dinh

Trinh ty
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian thuc
hi€én

Két qua/san pham

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, to chuc.
Truong hop to6 chitc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hoic huéng dan ding ky
trén Cong DVCQG. (Luu y: Trudng hop
iy quyén thi ding ky tai khoan cta ngudi y
quyén).

Cong chure, nhan
vién tai B phéan

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (kém theo toan b hé so)/Phiéu
huéng din hoan thién ho so/ Phiéu
yéu ciu bd sung hoan thién ho so

- Ho so duoc sb hoa tai budc tiép
nhan.

Buéc 1 | S hoa hd so TTHC: tiép nhan hd so va | 01gio lam viée
2 AL ATAn e . tra két qua cé
+ Kiém tra dir li€u dién tr cua cac thanh ra ke ql}a ap
A 1A huyén
phan ho so.
+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén h¢ thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Phong No6i vu ti€ép nhén ho so tor BO phan ~ . Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
r - A A \ 2 1 A . A ~ 0 1o LanhdaoPhong ST ‘A A \ \ A7 A
Buwéc 2 | tiep nhan va tra két qua cap huyén xu ly, NG6i vu 03 gio lam viéc | ho so (kem theo toan bo ho so)
chuyén chuyén vién Tham muu T
. Chuyén vién tham dinh ho so, du thdo két | Chuyén vién dugc s U
Budc 3 Y ' i Y i 04 ngay lam viéc | HO so trinh

qua tham dinh ho so trinh lanh dao xem xét,

giao xu ly
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quyét dinh
, Lanh dao Phong N6i vu xem xét, trinh | Lanh dao Phong N A A .
Buéc 4 UBND cfip huyén N6i vu 0,5 ngay lam viéc | HO so trinh
~ < \ £ Lanh dao Van
Budc S }Iﬁngn i?lol 'chilllu %lrlloélhgu Igr?\ll\ilgn-ilzi?nu?p phong HDND- 0,5 ngay lam viéc | Ho so trinh
% Y, iy y UBND cap huyén
Bwéce 6 | Tham muu xtr 1y hod so Chugfi)v)zzrllguoc 02 ngay lam viéc Quyét dinh khen thudéng
Cong chire, nhan Quyét dinh khen thudéng, hién vat

Phong No6i vy cap hién vat khen thu:ong, tién V,ién tai BQ phan khen thuong, tién thuong (néu co)

Buwoéc 7 | thuong (neu o) chuyén Bo phén tiép nhan | tiép nhan hd sova | 2,5 ngay lam viéc (Ket qua gidi quyét TTHC duoc ky

va tra két qua cip huyén

tra két qua cap
huyén

sO va luu triv trén trén H¢ thong
théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh)

Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay lam viéc

C. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA CAP XA
Quy trinh 1: Thii tuc tiing Gidy khen ciia Chii tich UBND cdp xii theo céng trang

Trinh ty
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham
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(ngay lam

viéc)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to chuc.
Truong hop t6 chic, cd nhan chua co tai
khoan thi tao hodc hudng dan dang ky
trén Cong DVCQG. (Luu §: Trudng hop Cone chite BS ohin - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
uy uny)/en thi dang ky tai khoan ctia nguoi uy Tiép%l ban s r% e qué/Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién
quycn). - X Y SR e o & A £
T odcipsa e | 1sngty |18 PGS S0 i i s
Buoc 1 0 oa ho 5o : Thi dua- Khen lam viéc FOPIY . ‘q yA p & ,
X N A aia o o . , £ A s quyét ho so (kem theo toan bo ho so cua
+ Kiém tra dir li¢u dién to cia cac thanh | thwong) tiep nhan va TTHC)
phan ho so. o o tham muu xr 1 ho - Ho so dugc sb hoa tai budc tiép nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can so6 hoa. 50
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong
+ Ky sb tai liu dé chuyén cho bo phan xur
ly.
03 ngay
Budéc 2 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa lam viéc Vin ban trd 101/Van ban giai quyét
- Két qua giai quyét TTHC (Két qua gidi
A A LA quyet TTHC duoc ky so va luu trit trén
. Tra két qua cho t6 chirc, cé nhdn va thu phi, | COn& ShueBOPhAn o) oo | trén He thng thong tin gidi quvét TTHC
Budc 3 A o1 . L, Tiép nhan va Tra két A ..
1€ phi theo quy dinh (n€u co). qua chp xA lam viéc | cua tinh);,

- In phiéu kiém soat dua t6 chuc, ca
nhan ky nhan.
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 2: Thii tuc Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cdp xi vé thanh tich thi dua theo dot hodc chuyén dé

Trinh Thoi gian
A A o Trach nhiém thwe | thwe hién £ 2 z
tu thuc Noi dung cong viéc onl : NN Két qua/san pham
enl ’ : hi¢n (ngay lam
hién * A
: vi€c)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
+ Kiém tra tai khoan cua c4 nhan, to chuc.
Truong hop té chirc, cd nhan chua c¢6 tai khoan L, . )
thi tao hodc hudng dan diang ky trén Cong - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
DVCQG. (Luvu ¥: Trudng hop uy quyén thi | Cong chirc Bo phan qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan
dang ky tai khoan cua ngudi uy quyén). Tiép nhan va Tra két thién ho s/ Phi€u tur choi ti€p nhéan
T _ qua cap xa (linh vuc | 15ngay | gidi quyet ho so/ Phiéu kiém soat
Budc 1 S0 hoa ho so TTHC: Thi  dua-  Khen | lamviéc | quy trinh gidi quyét ho so (kem theo
+ Kiém tra dir liéu dién tr cua cac thanh phan | thuong) ti€p nhan va toan bo ho so cua TTHC).
ho so. tham muu xu ly ho - HO so dugc s0 hoa tai budce ti€p
+ Phan loai thanh phan ho so can so héa. SO nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho bd phan xir 1y.
, , I ~ ~ 03 ngay o r e s e 1a e z
Budc 2 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao UBND xa 1am viee Vian ban trd 161/Van ban giai quyét
A . A A - Két qua giai quyét TTHC;
, Tra két qua cho t6 chtic, cd nhan va thu phi, 1¢ ang C}Amc \BQ Pha;n 02 ngdy |- In phiéu kiém soat dua to chic, ca
Buoc 3 , ) Ny Ti€p nhan va Tra két . . NS . NS
phi theo quy dinh (néu co). : lam viéc | nhan ky nhan va luu kém vao ho so

qua cap xa

goc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 3: Thii tuc tiang Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xd vé thanh tich dt xudt

. Thoi
Tl;:,lh Trach gian thuc .
thue Noi dung cong viéc nhiém hi¢n Keét qud/san pham
hién thuc hién (ngay
* lam viéc)
Kiém tra, x4c thuc tai khoan dién tir: Cong chirc
> _ . . | BO  phén
+ Kiém tra tai khodn ctia ¢4 nhén, t6 chic. Truong hop to Tiép nhan
chire, cd nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc huéng dan | 3 T2 Két _ Gidy tiép nhin hd so va hen tra két
dang ky trén Cong DVCQG. (Luu Truong hop Uy | qua cép xa qua/Phiéu yéu céu b6 sung hoan thién ho s/
quyen thi dang ky tai khoan cua nguoi uy quyen). (linh  vwec | 07ngay | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet hd so/
Buéce 1 | SS hoa hd so TTHC: Thi  dua-| lam viéc Phiéu kiém soat quy trinh giai quyet ho so
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phﬁn hd so. gzZ?ng ) fkgg ;zegutggz 6b§(’)};0t;i0b61:téac]‘;i2gihén
+ Phan loai thanh phan hd so can s héa. tiép nhan ' ' '
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh t&p tin trén hé théng | V& t%larr}
;A ANt 1A A A A A 5 ’ muu xu ly
+ Ky s0 tai li¢u dé chuyén cho b phan xu ly. hd so
~ 02 ngay
Bude 2 | Xem xét, quyét dinh E%DED fg °| lam viéc | Van ban tra 161/Van ban giai quyét
Cong chirc - Ket qua giai quyét TTHC (Két qua gidi
) 7 Bo  phan quyét TTHC dwoc ky s6 va luu trit trén trén
Buée 3 Tra két qua cho t6 churc, ca nhan va thu phi, 1¢ phi theo Tiéo nhan 01 ngdy | Hé thong théng tin gidi quyét TTHC cia
woe quy dinh (n€u co). va I")Fré Kt lam viéc | tinh); 7 ,
. A~ - In phiéu kiém soat dua to chirc, ca nhan ky
qua cap xa .

nhan va luu kém vao ho so goc.
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 4: Thii tuc tang Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xi cho hj gia dinh

Trinh Trach ;rhhl:: lglig:: ]
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém (n v lam Ket qui/san pham
hién thuc hién gay
. . . Vl@C)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
2 _ , ., . Cong chirc
+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, t6 chirc. Truong hop | pgg phan
to chirc, ca nhén chua c6 tai khoan thi tao hodc hudng Tiép nhan
dan Eiéng k‘},' tré‘n ?6ng PV‘(_:QG' W(Luuq y: Tf‘%’b{lg va Tra két - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
hop uy quyén thi dang ky tai khoan cua nguoi Uy | qua cép xa qua/Phiéu yéu ciu b sung hoan thién hd
quyén). (linh vuee 15ngay | s/ Phiéu tir choi tiep nhéan giai quyét ho so/
Buéce 1 | SS hda hd so TTHC: Thi dua- lam viéc | Phicu ki€m soat quy trinh giai quyét ho so
+ Kiém tra dir liéu dién tir ctia cac thanh phan ho so. Kthn ﬂce’?j theo toan ;bQ ’ho SO cud T.YZHC) "
N R thuong) - HO so dugc s6 hoa tai budce ti€p nhan.
+ Phén loai thanh phan ho so can s6 hoa. tiép nhan
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé va th::}m,
thong muu xir ly
. , , ho so
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho b phan xur ly.
~ 03 ngay
Bude 2 | Xem xét, quyét dinh [I}gll\?g 2‘::; lam viéc | Vian ban tra 10i/Van ban giai quyét
Cong chuce - Ket qua giai quyét TTHC (Két qua gidi
. Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan va thu phi, 1 phi theo BE) pha{l 02 ngay quyét TTHC dirgc kj 50 va he frit irén
Budc 3 . L Tiép nhan A trén Hé thong théong tin gidi quyét TTHC
quy dinh (néu co). - lam viéc
va Tra ket cua tinh ),
qua cap xa - In phiéu kiém soat dua t6 churc, ca nhan
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ky nhan va luu kém vao hoé so goc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 5: Thii tuc ting danh higu Lao dpng tién tién

Thoi
Trinh ne n o Trach nhi¢m thue | 52" f hye £ - 3
tu thue NOi dung cong viéc hién : hién Két qua/san pham
hién : (ngay
lam viéc)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
+ Kiém tra tai khoan ctia c4 nhan, to chtrc. Truong
hop tO chtrc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao o . .
hoic huéng din dang ky trén Céng DVCQG. - Gidy tiép nhan h6 so va hen tra ket
(Lvu y: Truong hop uy quyén thi diang ky tai | Cong chic  Bo qua/Phi€u yéu cau bo sung hoan thién
khoan ciia ngudi Gy quyén). phéan Tiép nhan va h6 s/ Phiéu tir choi tiép nhan giai
P Tra két qua cap xa | 15 ngay | quyét ho so/ Phiéu ki€ém soat quy trinh
Budc 1 S0 hoa ho so TTHC: (linh vwe Thi dua-| lam viéc | giai quyét ho so (kém theo toan bé ho
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia cic thanh phan ho | Khen thuong) tiép so ciia TTHC).
SO. nhan Vf?, tham muu - Hd so duoce s6 hoa tai bude tiép
+ Phan loai thanh phan hd so can s hoa. Xir ly ho so nhin.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong
+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bd phan xur 1y.
Vin ban tra 10i/Van ban giai quyét
Budc 2 | Xem xét, quyét dinh Lfmh dao UBND 93 ng‘?aAy (Két qua gidi quyét TT. HC c'z’u’o’cA ky S‘OA’
xa lam viéc | va luu trik trén trén H¢ thong thong tin
giai quyet TTHC cua tinh)
) q Cong chic B - Két qua giai quyét TTHC (Keét qua
. Tra két qua cho t6 churc, cd nhan va thu phi, 1€ phi N A . 1| 02ngay | gidi quyét TTHC duwoc ky s6 va huu triv
Budce 3 . L phan Tiép nhan va | .~ °
theo quy dinh (néu co). 1am viéc | trén trén Hé thong thong tin gidi quyét

Tra két qua cap xa

TTHC cua tinh);
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- In phiéu kiém soat dua t6 chuc, ca
nhan ky nhan va luu kém vao hé so
goc.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc




