UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 138 /QB-UBND Kon Tum, ngay 25 thdng 3 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi b trong giai quyét thii tuc hanh chinh linh
vue Xiic tién thwong mai 4p dung trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt t6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludat T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 niam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét civa, mot civa lién théng trong gidi quyét thil tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii
sira doi, bo sung mot s6 diéu cia Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdang 11 ndm 2018 ciia Bg
triwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét so6 quy dinh
cia Nghi dinh $6 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 126/0D-UBND ngay 15 thang 3 nam 2024 ciia Chii
tich (7y ban nhén dén tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban
hanh linh viee Xiic tién thwong mai dp dung trén dia ban tinh Kon Tum,

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Cong Thwong tai To trinh s6 19/TTr-SCT
ngay 18 thang 3 nam 2024 vé viéc ban hanh quy trinh néi bé thuc hién thii tuc
hanh chinh thuéc pham vi chire nang quan Iy ciia S¢ Cong Thwong dé tiép nhdn ho
so'va trd két qua gidi quyét tai Trung tém Phuc vu hanh chinh céng tinh.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Phé duyét Quy trinh ndi bo trong giai quyét tha tuc hanh chinh linh
vue Xuc tién thuong mai ap dung trén dia ban tinh Kon Tum (Co Danh muc va noi
dung cdc quy trinh kem theo).

Piéu 2. T6 chuc thyc hién
1. S¢ Coéng Thuong; Van phong Uy ban nhan dan tinh phan cong cong chic,

vién chtrc thuc hién cac budce xur Iy cong viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi bd ban
hanh kém theo Quyét dinh nay.
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2. Vin phong Uy ban nhan dén tinh phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thiét
lap cau hinh dién tir; dong thoi, to chtc thuc hién viéc cap nhat thong tin, dir lidu
vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua tha tuc hanh chinh 1én Hé
thng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc So Cong Thuong;
Gidam d6c Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh va cac to chirc, ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 25 thang 3 nam 2024./.

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu diéu 3 (dé t/hién);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh (d/b);
- Cuc kiém soat TTHC - VPCP (dé b/cdo);
- S& Cong Thuong (t/h);
- Vién thong Kon Tum (d¢ p/hop);
- Van phong UBND tinh:
+ CVP, cac PCVP (d/b);
+ Phong KTTH (t/h);
+ Phong HTKT (d/b);
+ Trung tam Phuyc vu hanh chinh céng (t/h);
-Luu: VT, TTHCC .L1Ln.
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QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
LINH VU'C XUC TIEN THUONG MAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6/38 /QD-UBND ngay 25 thdng3 ndm 2024
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh Kon Tum)

PHAN I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

gy M4 tht tuc hanh Linh vue/Tén Thi tuc hanh chinh Co quan
chinh ’ ’ thwe hién
Cap Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién S5 Con
01 | 2.002604. H34 | ciia t6 chtic xuc tién thuong mai nudc ngoai g
A, Thuong
ta1 Viét Nam
Stra doi Giay phép thanh lap Vin phong dai S5 Con
02 | 2.002605. H34 | dién cta to chtc xuc tién thuwong mai nudc &
e xriA Thuong
ngoai tar Viét Nam
Cap lai Giay phép thanh 1ap Vin phong dai S Con
03 | 2.002606. H34 | dién cua td chic xuc tién thuong mai nudc &
A Thuong
ngoai tal Viét Nam
Gia han Gidy phép thanh 14p Vian phong dai S5 Con
04 | 2.002607. H34 | dién cta to chtc xuc tién thuwong mai nudc &
e xriA Thuong
ngoai tar Viét Nam
Cham dat hoat dong va thu hoi Gidy phép S5 Con
05 | 2.002608. H34 | thanh lap Vin phong dai dién cua to chirc xtc £
Thuong

tién thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam
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PHAN I1

NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO

Quy trinh s6 01: Cdp Gidy phép thanh Igp Vin phong dai dién ciia to
chike xiic tién thwong mai nwéc ngodi tai Viét Nam

T N
rinh Trach e .
tw ne n " n Thoi gian I z
) Noi dung cong viéc nhi¢ém oA Keét qua/san pham
thuce : * * .. | thuc hién
‘A thuc hién : *
hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thwe tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
han, t6 chirc. Truong hop td L ‘
nian, 10 chtre. LIuong Aop 1o - Giay tiép nhan ho so
chirc, ca nhan chua co tai . . .z ,
\ . . . x va hen tra két quad/
khoan thi tao hodc hudng dan N A A A 12
. o Y Nhan vién Phiéu yéu cau bo sung
dang ky trén Cong DVCQG | ., n . A 1A "
, . , > | ti€p nhan hoan thién ho so/ Phiéu
(Luu y: Truong hop uy quyén | . i . . L. LA A e
o 2 , . | ho so tai tor choi ti€p nhan giai
, | thi dang ky tai khoan cua . X A
Budc . A Trung tam| . quyét ho so/ Phicu
1; | 80T YUY en). Phuc vu 0.5 ngay kiém so4t quy trinh giai
* 1 1.2. 96 hoa hd so TTHC e Loy Ly TS
2 ~ A atA e hanh quyét ho so (kem theo
- Kiém tra dir li€u dién tr cua h : o x ,
, . N chinh toan bo ho so cua
cac thanh phan ho so. N
A s A cong tinh TTHC).
- Phan loai thanh phan ho so A O
X A, - HO so dugc so hoa tai
can s0 hoa. bude tiép nhan
- Scan hoac sao chup chuyén p mhan.
thanh tép tin trén hé thong.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bod phan xur ly.
Lanh dao
Phc¢ )
BUde| phan cong xir Iy Qué?r? | 05ngay |Toin bo ho so cia
2: gxty YRR e
thuong
mai
3.1. Cap nhit thong tin, dir - Truong |- Du thao Gidy phép
liéu dién tir hop khong | hodac van ban khong
- Kiém tra thong tin trén tai | Céng | xiny kién | cAp phép (duoc so héa
liéu dién t¢ do BO phan Mot | chuc Bo Cong | theo dit liéu dién tu);
Buéc| cira chuyén dén (bdn scan | Phong an, BO - Dt ligu dién tr cua
3: | hodc ban sao chup). Quanly | Quéc | gidy to phai co téi thiéu
- Chuyén thong tin tir ban scan | thuong phong: | cac truong thong tin
hodc ban sao chup sang dir mai 17,5ngdy | (Ma loai gidy to; Sé
liéu dién tir. - Trudng | dinh danh cia t6 chirc
3.2. Xir Iy hdé so trén moi hop phdi | ca nhdn; Tén gidy to;




treong dién tir xin y kién | Trich yéu néi dung;
- Két qua tham dinh, xac minh B6 Cong | Thoi han co hiéu luc
va két qua tra 10i ciia co quan an, B ciia gidy to; Pham vi c6
lién quan dugce s6 hoa theo dit Quéc hiéu luc; Cac thong tin
liéu dién tu, trr phap luat quy phong: | dit liéu khac theo phap
dinh khac. 37,5 ngay | ludt chuyén nganh).
- Xay dung dy thio két qua
giai quyét TTHC dién ttr trinh
lanh dao phé duyét.
Lanh dao
Bué Xem x¢&t, trinh 1anh dao don vi | Phong
::: ¢ phé duyét két qua giai quyét | Quanly | 0,5ngay | Du thao Gidy phép
" | thu tuc hanh chinh thuong
mai
. n ap 1A , e £ Lanh A , < -
Bwéc| Phé duyét két qua giai quyét dao d 0.5 ned Giay phép hoac van
5: | thu tyuc hanh chinh aovi on > BB ban khoéng cap phép
Vin thu vao s6 van ban, luu . Gidy phép hodc vin
trit ho so; Chuyén tra két qua ban khong cép phép
vé Trung tdm Phuc vu hanh | _ _ (Két qua gidi quyét
b A th el
B:?.c chinh cong tinh. BDong thoi luu \(;Zr; Viu 0,5ngay | TTHC dwoc ky so va
" | trit hd so TTHC dién tor trén ' luu triv trén trén H¢
Hé thong thong tin giai quyét thong théng tin gidi
TTHC cua tinh quyét TTHC cua tinh)
Nhan vién Gidy phep hodc van
£ n ban khong cap phép
tiép nhan £ L %
13 so tai (Két qua giai quyéet
. | Tra két qua cho to chiic, ca N .. | TTHC dién tir dwoc tra
Buoc . . . ] Trung tam| Theo Phieu | . ) ] 4
nhan va thu phi, I¢ phi theo vé tai khoan cua to
7: . 1, Phuc vu hen , , A A A
quy dinh (néu co) i chirc, cd nhan nép ho
hanh .z p
j so trén cong DVC, hé
chinh e e i .
cong tinh ong thong tin gidi

quyét TTHC tinh)

Luwu y: Truong hop ho so qué han thi cham nhat mot ngay lam vi¢c trudc ngay hét han,
cong chuc phong chuyén mon dugc giao xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bdo hodc van
ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 18 1y do
qua han va hen lai ngdy tra két qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan).

Cap nhat ho so trén phan Hé théng thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- 20 ngay keé tir ngay nhan di ho so.

- 40 ngay ké tir ngay nhan dwoc di hd so
trong trudng hop phai xin y kién Bo Cong an,
B Qudc phong.
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Quy trinh s 02: Sita déi Gidy phép thanh lgp Vin phong dai dién ciia té
chikc xiic tién thwong mai nwéc ngodi tai Viét Nam

Thoi
Trinh Trach ia(:
tu thuc Noi dung cong viéc nhi¢m thuyc tghlrc Két qua/san phdm
hién hién o
hi¢n
1.1. Kiém tra, xic thyc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop
td churc, ca nhan chua co tai A LA A 1A \
\ . B , - Giay tiép nhan ho so va
khoan thi tao hodc hudng 1A \ A A
x < A 2 A en hen trd két qua/ Phiéu yéu
dan dang ky trén Cong | Nhan vién N . R
. . £ n cau bod sung hoan thién ho
DVCQG (Luu y: Truong | ti€p nhan A v g A ik A
hop 1ty quyén thi ding k§ tGi | hd so tai s/ Phi¢u tir choi tiép nhan
Buge | o W arven It aansg &) 105 |giai quydt hd so/ Phibu
1: khoan cua nguoi uy quyén). | Trung tam noav | Kidm Sodt quv trinh eidi
* | 1.2.S6 héa hé so TTHC: Phuc vu g4y P q y & .
2 T B . quyét ho so (kem theo toan
- Kiém tra dir li€u dién to |hanh chinh s ,
1 A 1A N bo ho so cua TTHC).
cua cac thanh phan ho so. cong tinh N ., .
A s A 1A - H6 so dugc s6 hoa tai
- Phan loai thanh phan ho so X R
N budc ti€p nhan.
can soO hoa.
- Scan hoic sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong.
- Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Lanh dao
Bu6 A o Phon 0,5 A )
Y0C | phan cong xu ly , g, .| Toan bg ho so cua TTHC
2: Quan ly | ngay
thuong mai
3.1. Cap nhét thong tin, dir - Dy thao Gidy phép hoic
liéu dién tir van ban néu 1o 1y do khong
- Kiém tra thong tin trén tai stra d0i Gidy phép (duweoc so
liéu dién tir do BO phan Mdt hoa theo dir liéu dién tu);
cira chuyén dén (bdn scan - Dit liéu dién tir cia gidy
hoac ban sao chup). Cong chuc 115 to phai c6 t6i thiéu cac
Buéc | - Chuyén thong tin tir ban | Phong ;| truong thong tin (Ma logi
o ) . 1 ngay AL N £ g ,
3: | scan hodc ban sao chyp sang | Quan ly giay to; So dinh danh cua
dir liéu dién ti. thuong mai 16 chitc cd nhdn; Tén gidy

3.2. Xir Iy ho so trén mai
truwong dién tir

- Két qua thdm dinh, xac
minh va két qua tra 10i cia
co quan lién quan duoc sb

to; Trich yéu noi dung;
Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi ¢é hidu
lyc;, Cac thong tin dir liéu
khdac theo phap ludt chuyén




hoa theo dir liéu dién tu, trur nganh).
phap luat quy dinh khac.
- Xay dung dy thao két qua
giai quyét TTHC dién tor
trinh 1anh dao phé duyét.
L e ~ Lanh dao
, | Xem xé&t, trinh 1anh dao don R
Buée | . . a1k , .,.| Phong 0,5 ek ,
vi phé duyét két qua giai Y, . | Du thao Giay phép
4: £, o \ , Quanly | ngay
quyét thu tuc hanh chinh .
thuong mai
. . . N Gidy phép hodc vin ba
Buwéc | Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao | 0,5 } nd ~p ’ep Oaf: varq1 aP
\ . . . . | néurd 1y do khong stra doi
5: | thu tuc hanh chinh don vi ngay i ,
Giay phép
Vin thu vao so van ban, luu Gidy phép hoic vin ban
trit ho so; Chuyén tra két qua néu rd 1y do khong sira d6i
Buée Ve,Trunig tamﬁ Phuc :/u har#? Vin thu 0.5 Gla}j phép (Ket quft igza‘z
6 chinh cong tinh. Pong thoi don vi nod quyéet TTHC duoc ky so va
* | luyu trit ho so TTHC dién tir ' Y hwu oriv rén trén Hé thong
trén Hé théng thong tin giai théng tin gidi quyét TTHC
quyét TTHC cua tinh cua tinh)
Gidy phép hodc vin ban
Nhan vién néu ro 1y do khong stra doi
tiép nhan Gidy phép (Két qua gidi
Bué Tra két qua cho to chuc, ca | hosotai | Theo | quyét TTHC dién tir duwoc
l;. © | nhan va thu phi, 1& phi theo | Trung tam | Phiéu | tra vé tai khodn cia t6
" | quy dinh (néu cd) Phuc vu | hen |chite, cd nhdn nép hé so
hanh chinh trén cong DVC, hé thong
cong tinh théng tin gidi quyét TTHC
tinh)

“ Luu y: Trudng hop ho so qua han thi chdm nhat mot ngay lam viéc trude ngay hét han,
cong chirc phong chuyén moén dugc giao xur ly ¢6 trach nhi¢ém gui thong bdo hodc van
ban xin 16i dén t6 chic, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong 6 néu rd 1y dg
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thiee hién khong qud mét lan). Cap
nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 14 ngay
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Quy trinh sé 03: Cép lai Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién ciia té
chirc xuc tién thwong mai nwdc ngoai tai Viét Nam

Trinh Trach
tuw e n o nhiém | Thoi gian thue £ Y z
thure NOi dung cong viéc thure hién Keét qua/san pham
hién hién
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khodn cua cé
nhan, t6 chic. Truong
hgp 16 chitc, ¢ nhin chua - Giy tiép nhan 1 s0
co tai khoan thi tao hoac \ . 1A ,
) x L S R va hen tra két qud/
huong dan ding ky trén | Nhan KA A2
Ca DVCOG (L .. vien tié Phiéu yéu cau bo sung
ong QG (Luw y: vien ticp hoan thién hd so/ Phiéu
Truong hop 1y quyén thi |nhan ho N A ia
. o g . : tor choi ti€p nhan giai
. | dang ky tai khoan cua | SO tai X A . £
Buéc L 3 N quyét hoé so/ Phiéu
nguoi 1y quyéen,). Trung 0,5 ngay ¥ . N
1: PR . kiém soat quy trinh giai
1.2. S0 héa ho so TTHC: [tam Phuc £ 1A .
2 ~ en aen o . quyét hé so (kem theo
- Kiém tra dit liéu dién tir | vu hanh : S ,
s X LA . toan bo ho so cua
cta cac thanh phan ho so. | chinh TTHC)
- Phén loai thanh phan ho [cong tinh x O
Y - H6 so duogc so6 hoa tai
so can soO hoa. buée tiéo nhan
- Scan hodc sao chup p nhan.
chuyén thanh tép tin trén
hé théng.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu 1y.
Lanh dao
Bude| b1 an cong xir I 5 h;);l %’ 0,5 nga Toin b6 ho so cla
2: g y uan ly ,»D) Ngay TTHC
thuong
mai
3.1. Cap nhat thong tin, -Truonghop | - Du thao Gidy phép
dir liéu dién tir nhindihoso | hogc van ban khong
- Kiém tra thong tin trén thf’;O quy dinh tai | cip phép (dwoc sé héa
ti ligu dién w do Bo | . - |dicmakhoanla ) yeo di ligu dien ni):
phan Mot ctra chuyén dén ne Diéu 28 I‘Eghl - Dit liéu dién tor cua
. | (ban scan hodc ban sao ch\u’ © dinh 56 gidy to phai c6 tbi thicu
Buéce ' Phong [28/2018/NDB-CP, . \ A .
3: chup). Quan Iy |duoc bo sung tai cdc truong thong tin
* | - Chuyén thong tin tir ban P s S | (Ma loai gidy 16; SO
hodc ban sao chu thuong o, dinh danh ciia t6 chirc
scan NOaS Y P hai [coabiéu 1 Nghi S . PRt
sang dir liéu dién tur. : dinh s6 cda nhan; Tén giay to;
3.2. Xir Iy ho so trén moi 14/2024/ND-CP: | Trich yéeu néi dung;
truong dién tir 11,5 ngay; Thoi han co hiéu luc

- Két qua tham dinh, xéc

- Truong hop du

cua giay to, Pham vi




minh va két qua tra 1oi ho so theo quy | ¢o hi¢u luc; Cdc thong
cia co quan lién quan dinh taidiémb | tin div liéu khdc theo
dugc so hoa theo dit lidu khoan la Di€u 28 | phdp  Iudgt  chuyén
dién tr, trir phap luat quy Nghi dinh s6 nganh).
dinh khac. 28/201 8/N b-CP,
- Xay dung dyu thao két d(;]_:?C bokim”g tal
qua giai quyét TTHC dién ﬁlenf)fa; 10;11 51
te trinh lanh dao phé cuatien L Ne
Juvét dinh so
uyet 14/2024/ND-CP:
23,5 ngay.
Xem xét, trinh 1anh dao |[Lanh dao
Buwéc| don vi phé duyét két qua | Phong . . ek ,
4: | gidi quyét thi tuc hanh |Quanly| O "&d | Duthdo Gidy phép
chinh ™
. A Ay 1A . ... | Lanh £ , < <
Buwéc| Phé duyét két qua giai 4 0.5 1o Giay phép hodac van
5: | quyét thu tuc hanh chinh doiovi > NEdy ban khong cap phép
Vin thue vao sO van ban, ' A , - -
LA 2. Gidy phép hodc van
luu trit ho so; Chuyén tra
X . A N ban khong cap phep
két qua vé Trung tam (Két 5
Buéc| Phyc vy hanh chinh cong | Vén thu 0.5 o TT?{ Cq;fmcg’g S‘g‘yfd
6: | tinh. Pong thoi luu trit hd | don vi > By dwoc fy S0 vd
A N lvu triv trén trén Hé
so TTHC dién tir trén HE b . . ...
théng thong tin gidi quydt thong thong tin gidi
TTH% cia Etginh glat quy quyét TTHC cua tinh)
A Giay phép hodc van ban
Nhan khong cdp phép (Két
) 7 vien tiep qud giai quyét TTHC
Buée Tra két qua cho to chirc, | nhan ho ’ dién tr dwoc tra vé tai
7. ca nhan va thu phi, I¢ phi | sotai | Theo Phi€u hen |khodn cua 10 chirc, ca
" | theo quy dinh (néu cd) Trung nhan nop ho so trén
tam Phuc cong DVC, hé thong
vu HCC thong tin giai quyét
TTHC tinh)

* Luu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét
han, cong chirc phong chuyén mén dugc giao xtr Iy c6 trach nhiém gui thong bao hodc
van ban xin 161 dén t6 chtc, ¢4 nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y
do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi glan hen lai thue hién khéng qud mét lan).
Cap nhat ho so trén phan Hé thong thong tin g1a1 quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét

TTHC:

- 14 ngay ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dmh
tai diém a khoan la Diéu 28 Nghi dinh sb
28/2018/ND-CP, duoc bod sung tai diém a khoan 3
ctia Biéu 1 Nghi dinh s6 14/2024/ND-CP.

- 26 ngay ké tir ngay tiép nhan du hd so theo quy
dinh tai diém b khoan la Piéu 28 Nghi dinh sb
28/2018/ND-CP, duoc bod sung tai diém a khoan 3
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| ciia Diéu 1 Nghi dinh sb 14/2024/ND-CP.
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Quy trinh sé 04: Gia han Gidy phép thanh ldp Vin phong dgi dién ciia t6
chirc xuc tién thwong mai nwdc ngoai tai Viét Nam

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém thuc
hién

Thoi gian
thue hi€én

Két qué/san phim

1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtc. Trudng hop
td churc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hoac huodng
din ding ky trén Cong
DVCQG (Luu y: Truong

Nhan vién
tiép nhan

- Giay tiép nhan ho so v4
hen tra két qua/ Phiéu yéu
cau bo sung hoan thién hd
so/ Phiéu tir chéi tiép

hop 1 on thi dang ky tai | ho so tai s s
Budc op 7uy quyen l 7angk3/ ar| 1ese ?l . | nhan gidi quyét hd so
1: khoan cua nguoi uy quyén). | Trung tdm | 0,5 ngay Phidu Kidm sodt quv trinh
" |1.2.86h6ahd so TTHC: | Phucvu RO (‘}Cé; iy
- Kiém tra dit liéu dién tir |hanh chinh Siat quyet 10 50
1 A 1A A toan bo ho so cua TTHC).
cua cac thanh phan ho so. cong tinh A Loy g, .
R N NP - HO so duoc so hoa tai
- Phan loai thanh phan ho so L R
X A budc tiep nhan.
can sO hoa.
- Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong.
- Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Lanh dao
Buéc Phong Toan bo hd so cua
Phan c6 T 1y 3 i
5 an cong xu ly Quén Iy 0,5 ngay TTHC
thuong mai
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Dy thao Gidy phép
liéu dién tir hodc vin ban khong cap
- Kiém tra thong tin trén tai phép (duwoc s6 héa theo
liéu dién tor do BO phan Mot dir liéu dién tu);
ctra chuyén dén (ban scan - D&t liéu dién tir cua
hoac bd? SaoAchup).. | Cong chitc gi’r?’ly t(‘y‘ phai (fé t6.i thiéli
Buée | Chuyén thong tin tir ban Phon 11,5 cac truong thong tin (Ma
3. scan hodc ban sao chyp sang Quan ;g ngdy |logi gidy to; S6 dinh
" | dit liéu dién tr. - danh cia 16 chic cd
thuong mai

3.2. Xir Iy hd so trén méi
truong dién tir

- Két qua tham dinh, xac
minh va két qua tra 1oi cua
co quan lién quan duogc sb
hoa theo dur li€u dién tir, trir

nhén; Tén gidy to; Trich
yéu noi dung; Thoi han
c6 hidu lyc cua gidy to;
Pham vi co hiéu luc; Cac
thong tin dir lieu khdc
theo phap ludt chuyén
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phép luat quy dinh khac. nganh).
- Xay dung du thao két qua
gidi quyét TTHC dién tu
trinh 1anh dao phé duyét.
e s ~ Lanh dao
Bué Xem x¢&t, trinh 1anh dao don Phon
woe vi phé duyét két qua giai \ g’ 0,5 ngay | Dy thao Gidy phép
4: L1 . , Quan ly
quyét thu tuc hanh chinh :
thuong mai
Buéc | Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao 0.5 ot Gidy phép hodc vin ban
5: | thu tuc hanh chinh don vi > Nedy khong cip phép
Vin thu vao so van ban, luu X . e 1.
~ 1A IS S Giay phép hodc van ban
trtr ho so; Chuyén tra két qua . X . £ .
N R . khong cap phép (Két qua
, | vé Trung tdm Phuc vu hanh . £ ,
Budc , ~ , A .. | Vanthu .| giai quyéet TTHC dwoc ky
chinh cong tinh. Pong thoi . 1 0,5ngay |°; o A
6: A L don vi sO va lwu triv trén trén
Ivu trir ho so TTHC dién tir o 4 ) D
A TTA LA . .. H¢ thong thong tin giai
trén H¢ thong thong tin giai wyét TTHC cia tinh)
quyét TTHC cua tinh “wy
Nhan vién Gla}y ph?p ho,ac Va? bar}
£ n khong cap phép (Keét qua
tiép nhan Ji o
. , X4 , A . giai quyét TTHC dién tu
, | Tra két qua cho t6 chuc, cd | ho so tai . A . ,
Buéc . Lo L, N Theo | dwoc tra vé tai khoan
nhan va thu phi, 1€ phi theo | Trung tdm | __ ., La . 1A oA
7: ) Il Phiéu hen| cua to chirc, ca nhan nop
quy dinh (réu co) Phuc vu h .z .
. ) ho so trén cong DVC, hé
hanh chinh thong théng tin gidi
cong tinh & & J

quyét TTHC tinh)

* Luu y: Truong hop hd so qua han thi cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét
han, cong chirc phong chuyén mon dugc giao xtr 1y c6 trach nhiém guri thong bdo hoac
van ban xin 161 dén t6 chtc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y
do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan).

Cap nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

14 ngay
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Quy trinh s6 05: Chdm diet hoat dpng va thu héi Gidy phép thanh lap Vin
phong dai dién cua to chvrc xuc tién thwong mai nwdc ngoai tai Viét Nam

Trinh Trach T.hO’l
tw Noi dung cong viéc nhiém thue| o0 Két qua/san phdm
thuwe ’ j ilién : thwe
hién : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thwe tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta ca nhan,
t6 chtrc. Trudng hop to chirc,
cd nhan chua c6 tai khoan thi - Gidy tiép nhan ho so va
tao hodc huéng dan ding ky hen tra két qua/ Phiéu
trén‘ Cong I?VCQ(E (LW, y: Nhan vién yé'li cﬁuk bd sung ;hOé{l
Truong hop uy quyén thi dang tiép nhan hd thl?l’l 1}0 so/ Phicu iy
, | ky tai khoan cua nguoi uy o chdi tiép nhan giai quyét
Bwoc B so tal Trung . N X .2 ,
1: quyen);. o tam Phuc vu 0,5 ngay | ho SO’/\ Phle.u“klernA soa;[
1.2. S0 héa ho so TTHC: N j quy trinh gidi quyét ho
R ~ 1:A 1:n_ .o .| hanhchinh . NS
- Kiém tra dir liéu dién tor cta | , so (kem theo toan by ho
cac thanh phan ho so. cong tinh so cua TTHC).
- Phan loai thanh phén hd so - Ho so dugce sd hoa tai
can sb hoa. budc tiép nhan.
- Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong.
- Ky s6 tai lidu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
Lanh dao
B‘Z"f’c Phan cong xir Iy Pily,o‘fugr‘f;“ 0,5 ngay ﬁ";‘l’c b6 1o so cla
mai
3.1. CAp nhat théng tin, dir - Dy thao Quyét dinh thu
liéu dién tir hoi Giﬁy phép (du’_ac SO
- Kiém tra thong tin trén tai lidu hoa theo dir li¢u dien
dién tor do BO phan Mot cira f);
chuyén dén (ban scan hodc ban - Do liéu dién tor cua
sao chup). Cong chtrc 345 gidy to phai c6 t6i thicu
Budc| - Chuyén thong tin tir ban scan [Phong Quén N é céc truong thong tin (Mda
3: | hodc ban sao chup sang dir liéu | 1y thuong g4y logi gidy to; S6 dinh
dién tur. mai danh cua t6 chirc cd

3.2. Xit Iy hd so trén méi
truong dién tir

- Két qua tham dinh, xac minh
va két qua tra 10i cia co quan
lién quan dugc sé hoa theo dit

nhan; Tén gicfy to; Trich
yéu néi dung; Thoi han
c6 hiéu lyc cua gidy to;
Pham vi co hiéu luc,

Cdc thong tin dir liéu
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ligu dién tr, tror phap luat quy
dinh khéc.

- Xay dung du thao két qua giai
quyét TTHC dién tr trinh lanh
dao phé duyét.

khac theo phdp ludt
chuyén nganh).

Xem x¢ét, trinh 1anh dao don vi Lanh dao
Buéde| . . . . :. |Phong Quan .| Dy thao Quyét dinh thu
4: phé duyét két qua giai quyét 1% thaon 0,5 ngay h3i Gidv phe
" | tha tuc hanh chinh y tuong Y PAcP
mai
Bude| Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao 0.5 ned Quyét dinh thu hoi
5: | tha tuc hanh chinh donvi | "8 Gidy phép
Vf'm Ehu vao sélvénqbérﬁl, 111’121 Quyét dinh thu hoi
trt ho so; Chuyén tra két qua Z , L, .
A A . Giay phép (Keét qua giai
, | vé Trung tam Phuc vu hanh |_,_ f . X
Buéce| ., ~ , A .. |Van thu don . | quyét TTHC duoc ky so
6: chinh cong tinh. Pong thoi vi 0,5 ngay i L v trén trén H
" |luu trit ho so TTHC dién ti - < o
A A LA A L. thong thong tin giadi
trén HE thong thong tin giai wyét TTHC cia tinh)
quyét TTHC cua tinh 7wy
Quyét dinh thu hoi
Nhan vién Gla}:’ phép (Ket q?tAa glaf
tiép nhan ho quyet TTHC dién tu
| Tra két qua cho to chire, cé P o Theo | dwgc tra vé tai khodan
Buéde| ., C 1A so tai Trung| .« S
nhan va thu phi, 1€ phi theo quy | . Phi€u | cua t6 chirc, ca nhan
7: ) I tam Phuc vu . N B 2
dinh (néu co) . , hen nop ho so trén cong
hanh chinh DVC, hé théng thon
cong tinh A & &

tin gidi quyét TTHC
tinh)

* Luu y: Truong hop hd so qua han thi cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét
han, cong chirc phong chuyén moén dugce giao xur 1y c¢o trach nhiém gui thong bao hoac
van ban xin 161 dén t6 chtc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y
do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan).
Cap nhat ho so trén phan Hé théng thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay ké tir ngdy tiép nhan ho so dé nghi ma
khong nhan duoc bat ky thong béo, khiéu nai,
khiéu kién cta cic co quan, to chirc, ca nhan
c6 lién quan. S Coéng Thuong xem xét, chp
thuan viéc cham dut hoat dong cua Vian phong
dai dién va rat Gidy phép trong vong 07 ngay

lam viéc




