UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:131 /QD-UBND Kon Tum, ngay 20 thdng 3 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét méi, bai bé Quy trinh ndi b trong giai quyét thi tuc hanh
chinh linh vire Pwong thuy néi dia ap dung trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 ndm 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Luat T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuc hién co ché mét ciea, mot civa lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii
sira doi, bo sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdang 11 nam 2018 ciia Bo
trieong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé huéng dan thi hanh mét so quy dinh
cua Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mét cira, mor cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 114/QD-UBND ngay 05 thing 3 nam 2024 ciia Chii
tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban
hanh; thii tuc hanh chinh dwoc sira doi linh vire DPuwong thuy noi dia;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Giao thong van tai tai To trinh 56 39/TTr-SGTVT
ngay 15 thang 3 nam 2024 vé viéc phé duyét quy trinh néi bo trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh thuéc tham quyén gidi quyét cua Uy ban nhdn déan cdp huyén dp
dung trén dia ban tinh Kon Tum.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét méi, bai bo Quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh
chinh linh vyc Puong thuy ndi dia ap dung trén dia ban tinh Kon Tum (Co Danh
muc va noi dung cdc quy trinh kem theo).

Piéu 2. TH chuc thuc hién

1. Uy ban nhéan dan cac huyén, thanh phd phan coéng cong chirc, vién chic
thuc hién cac budc xir Iy cong viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi1 bd ban hanh kém
theo Quyét dinh nay.



2

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phdi hop véi cac don vi lién quan thiét
1ap cau hinh quy trinh dién tir; dong thoi t6 chire thyc hién viée cap nhat thong tin,
dir liéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét ho so, tra két qua thu tuc hanh chinh 1én
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va bai bo
cac quy trinh noi bd s6: 57, 58 muc III tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 277/QD-UBND ngay 01 thang 6 nam 2021 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh
vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét thi tuc hanh chinh nganh Giao
thong vén tai thudc thim quyén giai quyét cta co quan hanh chinh nha nuéc cac
cap trén dia ban tinh Kon Tum.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Giao thong van tai;
Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé; Giam dbc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh co6ng va cac t6 churc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu Biéu 3 (dé t/hién);
- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP (dé b/cdo);
- S& Giao thong van tai;
- UBND céc huyén, thanh phé;
- Vién thong Kon Tum (@ p/hop);
- Van phong UBND tinh:
+ CVP, cac PCVP (d/b);
+ Phong HTKT (d/b);
+ Trung tam Phuc vu hanh chinh céng (t/h);
- Luu: VT, TTHCC.L1Ln.
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QUY TRINH NOI BQO MOI BAN HANH
TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 13/ /OP-UBND ngay 20 thing 3 ndm 2024
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh Kon Tum)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Linh vuc/Tén Thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién

I | Linh vuc Puwong thu noi dia

Uy ban nhén dan cép

1 | Gia han hoat dong cang, bén thuy ndi dia huyén

Thoa thuin thong s6 ky thuit xdy dung bén khach | Uy ban nhén dan céap
2 | ngang soéng, bén thily ndi dia phuc vu thi cong cong | huyén
trinh chinh

Uy ban nhan dan cép

3 | Cong bo hoat dong bén thuy nodi dia huyén

Cong bd hoat dong bén khach ngang song, bén thily ndi | Uy ban nhan dan cép
dia phuc vu thi cong cong trinh chinh huyén

Uy ban nhan dan cép

5 | Cong b lai hoat dong bén thuy ndi dia huyén
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PHAN II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO

Quy trinh s6 01: Gia han hoat dong cing, bén thiyy nji dia

Trinh
tur
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhi¢m
thuc hién

Thoi gian
thue hi€én

Két qua san phim

1.1. Kiém tra, xac thwe tai
khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Truong hop to
chic, ca nhan chua co6 tai
khoan thi tao hoic huéng dan
diang ky trén Coéng DVCQG
(Luu y: Trwong hop uy quyén
thi dang ky tai khoan cua

Cong chuec,
vién chuc
nhan vién

tiép nhan ho

- Gidy tiép nhan ho so,
hen thoi gian kiém tra
thuc t& va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd
so/Phiéu tir choi tiép

Budc | nguoi 'Liy quyé:n). so tai Bé lé?nll %ligc nhan ,giéiq quyét hd
1 1.2. So héa ho so TTHC: phan tiép " | so/Phi€u kiém soat quy
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia |nhan va tra trinh giai quyét hd so
cac thanh phan ho so. két qua cap (kém theo toan bo ho
+ Phan loai thanh phﬁn hd so huyén so cua TTHC)
can sb hoa. - H so duogc sb hoa tai
+ Scan hoidc sao chup chuyén budc tiép nhan.
thanh tép tin trén hé thong.
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho
bd phéan xur ly.
Lanh dao
Tiép nhan hd so tr B phan | phong Phiéu kiém soat quy
Budc | tiép nhan va tra két qua cip |chuyén moén 02 gid | trinh giai quyét hd so
2 | huyén duoc giao | 1am viéc | (kém theo toan bg ho
thuc hién so cua TTHC)
TTHC
3.1. Cap nhat théng tin, dir |Cong chirc, - Phiéu kiém sodt quy
liéu dién tir vién chirc trinh giai quyét ho so
- Kiém tra thong tin trén tai | thudc (kém theo toan bé ho
liéu dién tr do BO phéan tiép Phong so cua TTHC),
Buée nhan qvé tr?t két qua cap huyén ch}lyén mon| 01 ngay | - ]?ﬁ licu dién ’th 01:121
3 chuyén dén (bdan scan hodc | cap huyér}, lam viéc | giay to phai co toi thi€u
ban sao chup). thanh pho cac truong thong tin
- Chuyén théng tin tir ban scan | duoc giao (Ma logi gidy to; S6
hodc ban sao chyp sang dit li€u | thuc hién dinh danh cia t6 chirc
dién tir. TTHC ca nhan,; Teén gid'y to;




3.2. Kiém tra, xit Iy ho so
trén moéi trwong dién ti:
Kiém tra tinh hop 18 cia hd so
trong thoi han 01 ngay lam
viéc ké tir ngay BO phan tiép
nhén va tra két qua cap huyén
tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd so khéng
hop 1€ theo quy dinh: Thong
b4o biang vin ban va c6 néu rd
ly do (dwoc so héa theo dir
liéu dién tr), chuyén van ban
dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén dé tra cho t6
churc, ca nhan.

- Truong hop ho so hop 18: T6
chic thdm dinh, du thao két
qua giai quyét TTHC dién tir
trinh lanh dao UBND huyén,

Trich yéu ndi dung;
Thoi han co hiéu luc
ciia gidy to; Pham vi
co hiéu luc, Cdc thong
tin dir lieu khac theo
phap

nganh)

lugt  chuyén

thanh phd phé duyét.
i || D b
- Kiém tra ho so. phong 4 L glat quy
e a1 A A .| TTHG;
, | - Du thdo van ban va trinh lanh ichuyén mén| 02 ngay Az ,
Budce . . . . p ... |- Phiéu kiém soat quy
dao phong chuyén moén phé cap lam viéc | L LA
4 A N trinh giai quyét ho so
duyét. huyén/thanh . . R
hé (kem theo toan by ho
P so cua TTHC).
- Van ban/Quyét dinh
Lanh dao giai quyét TTHC;
Budc | Phé duyét két qua giai quyét| UBND |0l ngay |- Phiéu kiém soat quy
5 | TTHC huyén, | lam viéc | trinh giai quyét hd so
Thanh pho (kém theo toan bo ho
so cua TTHC).
Cong
churc,
vién chirc - Vin ban/Quyét dinh
Chuyén két qua cho vin thu phonAg o &t C.l?yet.r{THC;,
, NS , P , chuyén 01 gio | - Phiéu kiém soat quy
Budc | vao s6 van ban, dong dau phat |, N . L, 1A
. moén dugce | lam viéc | trinh gidi quyét ho so
6 | hanh . \ \ . A 7 A
giao xu (kem theo toan bo ho
ly/Van so cua TTHC).

thu don

vi
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Co ; :
~ons Van ban/Quyét dinh
chure, vién .. .
, giai quyét TTHC
chie (Két qua gidi quyét
Chuyén tra két qua vé Bo pha he . :
S uyen tra Retqua ve Bo phgtt | PRONS -\ o oiy | TTHC duroe ky 56 va
tiép nhan va tra két qud cap | chuyén N N . .
. R lam viéc | luu triv trén trén Hé
huyén mon dugce £ . : .
giao xir thong thong tin giadi
ot TTHC cua tinh
ly/Van thu quye cua tinh)
Budc Ad()'n ;711,
7 C(,n}g Chl,IC’ Vin ban/Quyét dinh
Truong hop hd so trude hoidc Vleﬁ\c e giai quyét TTHC
dung han: X4c nhan trén phan h p Aong R (Két qua gidi quyét
A Ag 0 CA o N 1A n mon| ‘3 Y S
mém mot cura dién tir va thong chuyen mon - gio | TTHC duwoc ky so va
c A o o Aoz o dugegiao | L L
bao to chirc, ca nhan dénnhan | ", 7 | lam viéc | luu trit trén trén Hé
P xu ly/ B 4 . .
két qua Nk thong thong tin giai
phan ticp St TTHC ciia tinh
nhan va tra qure cua tinh)
két qua
Truong hop ho so qué han:
Cham nhat n?(f)t ngay lam viéc Cong
trudc ngay hét han, cong chuc, chire
nhan vien pvho,ng ’ch1,1yen rpf)n vién churc Vin ban/Quyét dinh
dugc giao xur ly c6 trach nhiém . " £
e . R phong giai quyet TTHC
gt thong bao hodc van ban N 4 L £
Y A chuyén (Két qua giai quyét
xin 101 dén t0 chirc, ca nhan R . . x
2 , A .. | monduoc | 02gid | TTHC duoc ky so va
(chuyén cho can bo lam viéc . ) N o . . . R
A SRR . i giao xu | lam viéc | luu trit trén trén H¢
tai bo phdan tiép nhdn cap A £ . .
. LA~ 1y 1ly/ Bo thong thong tin gidi
huyén), trong d6 néu 1o 1y do han (& 5 TTHC cia tinh
qua han va hen lai ngay tra két p @P 1e‘p qure cua tinh)
\ o . nhan va
qua (thoi gian hen lai thuc ;k*
hién khong qua mot lan). Cap tra wet
nhat ho so trén phﬁn mém mot qua
cua dién tuo
Cgflg C}?}IC’ Vin ban/ Quyét dinh/
VIELCAUC, | Theo | Phiéu xin 18i va hen lai
nhan vien | ppgy | ngay tra két qua
Tra két qua cho td chic, ca fiép nhan hd seymaxetaue -
, . . . , A hen/ (Két qua giai quyét
Budc § nhan va thu phi, 1¢ phi theo | so tai B L2
uy dinh (néu c6) phan tidp | L1ong | TTHC duoge Iy s6 - va
quy & nhéﬁ Vv trd gio hanh | luu triv trén Hé thong
k;' . A chinh | théng tin gidi quyét
et qua cap .
huve TTHC cua tinh)
uyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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Quy trinh so6 02: Théa thudn théng sé ky thudt xdy dwng bén khdch

ngang séng, bén thiiy néi dia phuc vu thi cong cong trinh chinh

3.2. Kiém tra, xitr Iy ho so
trén moéi trwong dién ti:

Trinh . \
o Trach Thoi
thl.rc Noi dung cong viéc nhiém |gian thuwe) Két qua san pham
o thue hi€én hi¢én
hi¢n
1.1. Kiém tra, xic thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop to - Gidy ti€p nhan ho
chic, ca nhan chua co tai so, hen thoi gian kiém
khoan thi tao hodc hudng dan Cong chure, tra thuc t€ va hen tra
dang ky trén Cong DVCQG | vién chuc két qua/Phiéu yéu cau
(Luu y: Trueong hop uy quyén | nhan vién bo sung hoan thién ho
thi dang ky tai khoan cua |ti€p nhan ho| 01 gio | so/Phiéu tur choi tiép
Budc | nguoi uy quyén). so tai B lam | nhidn gid1 quyét ho
1 |1.2.S6 héa ho so TTHC: phantiép | viéc |so/Phiéu kiém soat
- Kiém tra dit li€u dién t&r cia | nhin va tra quy trinh gidi quyét ho
cac thanh phan ho so. két qua cap so (kem theo toan bo
- Phan loai thanh phéan ho so huyén ho so cua TTHC);
can soO hoa. - Hd so duge sb hoa
- Scan hodc sao chup chuyén tai budce ti€p nhan.
thanh tép tin trén hé thong
- Ky s0 tai li¢u dé chuyén cho
bo phan xu ly.
Lanh dao
Tiép nhan hoé so tor BO phan phong 02 oid Phiéu kiém soat quy
Budc | tiép nhan va tra két qua cip |chuyén mon lérgn trinh giai quyét hd so
2 | huyén duogc giao vide (kem theo toan bo ho
thue hién i so cua TTHC)
TTHC
3.1. Ciap nhat thong tin, dir - Phiéu kiém soat quy
li¢u dién tir . , trinh giai quyét ho so
Y . .~ ... | COng chirc, . 8 q}t J—
- Kiém tra thong tin trén tai | ., , (kem theo toan bo ho
A aea o ~ 1A ..z | Vviénchutc )
liéu dién tr do BO phan tiép N . so cua TTHC);
N . . |thudc Phong o ten g
nhan va tra két qua cap huyén A . | - Dt&r liéu dién tir cua
2 X . . |chuyén mon| O1 ngay | .z = S 4.
, | chuyén dén (ban scan hodc | . . giay to phadi co toi
Buoce | |, cap huyén, lam 2, A R
ban sao chup). . £ A thi€u céac truong thong
3 S thanh pho | viéc | . PR
- Chuyén thong tin tir ban scan . tin (Ma logi giay toy;
7 « 1.~ | dugc giao . . 2
hodc ban sao chup sang dir liéu o So dinh danh cua to
dién ti thyc hicn chirc ¢ nhdn; Tén
o TTHC ’

gidy to; Trich yéu ndi
dung;, Thoi han co




Kiém tra tinh hop 18 ctia ho so
trong thoi han 01 ngay lam
viéc ké tir ngdy BO phan tiép
nhén va tra két qua cap huyén
tiép nhan ho so.

- Trudng hop ho so khong hop
1€ theo quy dinh: Thong bao
bang van ban va cé néu o 1y
do (dwoc s6 héa theo dit lidu
dién tr); chuyén van ban dén
B6 phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén dé tra cho t6
churc, ca nhan.

- Truong hop ho so hop 18: T6
chic thdm dinh, du thao két
qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao UBND huyén,
Thanh phd phé duyét.

hiéu lyc ciua gidy to;
Pham vi co hiéu luc,
Cdc thong tin dir liéu
khac theo phap luat
chuyén nganh).

- Du thao van ban/

Lanh dao X s £
- Kiém tra ho so. phong . Quyét dinh giai quyet
r e Lt N e 1< ~ .| 02ngay | TTHC;
. | - Du thdo van ban va trinh lanh |chuyén mon . Az ,
Budc . . . . < lam | - Phiéu kiém soat quy
dao phong chuyén moén phé cap A . L, 1A
4 . N viéc | trinh giai quyét hd so
duyét. huyén/thanh . . oA A
hé (kem theo toan bo ho
P so ciia TTHC).
- Vin ban/Quyét dinh
Lanh dao 01 giai quyét TTHC;
Budc | Phé duyét két qua giai quyét| UBND ngay |- Phiéu kiém soat quy
5 | TTHC huyén, lam | trinh gidi quyét ho so
Thanh phd | viéc | (kém theo toan bg ho
so cua TTHC).
Cong
chre, vien - Vian ban/Quyét dinh
chuc iai quyét TTHC;
Chuyén két qua cho van thu | phong 01 gio slan et ,
. TR 1. . £ . N . - Phiéu kiém soat quy
Budc | vao s6 van ban, dong dau phat | chuyén lam . JO
. . A trinh gidi quyét ho so
6 hanh mon duoc viéc . . P
giao xit (kem theo toan bo ho
y/Vin thu so cua TTHC).

don vi
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Co g \ L
chl'Iconxién Van ban/Quyét dinh
Ch’ﬁ'c giai quyét TTHC
22X s A TA A R . Két 1 giadi ot
Chuyén tra két qua vé BS phan phong 01 gio (Két qua gml, qfl Y e‘
£ A s 1A . X N . TTHC duoc ky so va
tiép nhan va tra két qua cap | chuyén lam Y . .
A . . lvu triv trén trén Hé
huyén moén duogc viéc P . ) ..
120 Xt thong thong tin giai
lygﬂfén thu quyét TTHC cua tinh)
don vi
Buge Con Chifl’C
7 Viéf e Van ban/Quyét dinh
Truong hop hd so trude hoac hon giai quyet TTHC
ding han: Xac nhan trén phan chup &n rién 01 oid (Két qua giai quyet
mém mot cira dién tir va thong | a0 BN THC dwoe Ky 56 va
.2, o x R duoc giao lam N . i
bao t0 chuc, cd nhan dén nhan it 19/ B6 vide lvu triv trén trén He
két qua Ay S i thong thong tin giai
phén tiép )5 .
nhéﬁ v tra quyét TTHC cua tinh)
két qua
Truong hop ho so qua han:
Cham nhat mdt ngay lam viéc
trudc ngay hét han, cong chic, Cong
h/\ A h\ h A A h/ A , .
nhan vién p7 orng ’c 1,1yen mPn C u’c,,wen Van ban/Quyét dinh
dugc giao xu ly c6 trach nhiém chuc iy 2
e 1A , . \ R giai quyét TTHC
gui thong bao hodc van ban phong £ L. £
CaXe Ak A 1 . 1A N .. | (Két qua giai quyeét
xin 101 dén t6 chirc, cd nhan | chuyén 02 gio A
2 A s A . . TTHC duwoc ky so va
(chuyén cho can bo lam viéc | mon dugce lam - . .
. A S J ; . 1, o lvu triv trén trén Hé
tai bo phdan tiep nhdn cap | giao xu ly/ Vige £ ) .
. oA~ N 1n thong thong tin gidi
huyén), trong d6 néu 10 Iy do | B phéan £ .
. \ Y . quyet TTHC cua tinh)
qué han va hen lai ngay trd két | ti€ép nhan
qua (thoi gian hen lai thuc | va tra két
hién khong qua mot lan). Cap qua
nhat ho so trén phan mém mot
cua dién tuo
Cong chu o
V‘i’énngc‘ilﬁcc’ Theg | VN ban/ Quyét dinh/
R .. | Phiéu xin 18i va hen
nhan vien | Phicu lai ngay tra két qua
Tra két qua cho to chure, ca tiép nhan ho hen/ ('K é’;g yud icizc'l vt
Budc 8 nhan va thu phi, 1¢ phi theo | so tai B Trong qua g , ? Y .
: i, A s o TTHC duoc ky so va
quy dinh (néu co) phan tiép gio . N 4
nhan va tra | hanh luu triv trén Hé thong
L. A . thong tin giai quyét
két qua cap | chinh

huyén

TTHC cua tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 03: Cong bo hoat dpng bén thiiy nji dia

Trinh Thoi
tw Trach gia(l)l’l ; 2
) Noi dung cong viéc nhiém Keét qua san pham
thuc o thuc
.n thuc hién on
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xic thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop t6 - Gidy tiép nhén hd so,
chic, ca nhan chua co6 tai hen thoi gian kiém tra
khoan thi tao hodc hudng dan Cong chure, thuc t& va hen tra két
dang ky trén Cong DVCQG | vién chiic qua/Phiéu yéu cau bod
(Luu ¥: Treong hop ity quyén | nhan vién sung hoan thién hd
thi ding ky tai khodn cua |tiép nhanhd| 01 gio | so/Phiéu tir chdi tiép
Budc | ngueoi ity quyén). so tai BO lam | nhan giai quyét ho
1 1.2. S6 héa hd so TTHC: phan tiép viéc | so/Phiéu kiém soat quy
- Kiém tra dir liéu dién tr cta | nhan va tra trinh giai quyét hd so
cac thanh phan ho so. két qua cap (kém theo toan bo hoé
- Phan loai thanh phan ho so huyén so cua TTHC);
can sd hoa. - H6 so duge sb hoa tai
- Scan hodc sao chup chuyén budec tiép nhan.
thanh tép tin trén hé thong
- Ky s tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
Lanh dao
Ti’é'p nhan ho so tff: Bo ph@n phong 02 gios Phiéu kiém spét quy
Budc | ti€p nhan va tra két qua cap | chuyén mon lAm trinh gidi quyét ho 50
2 | huyén duoc giao o (kem theo toan bo ho
thuc hién | ¢ | so ciia TTHC)
TTHC
3.1. Cap nhat théng tin, dir - Phiéu kiém soat _quy
liéu dién tir trinh giai quyét hd so
- Kiém tra thong tin trén tai (kém theo toan bg ho so
lidu dién tir do BO phan tiép | Cong chuc, cia TTHC);
nhan va tra két qua cap huyén | vién chic } Pﬁ’ ‘liéu7 .dié,n A,t.ﬁ’ (f‘;la
chuyén dén (bdn scan hodc |thudc Phong 01 gidy to phai c6 ti thicu
ban sao chup). chuyén mon R cac truong thong tin
Budc | - Chuyén thong tin tir ban scan | cAp huyén, ntgay (Ma loai gidy to; S0
3 | hodc ban sao chup sang dit liéu | thanh ph 1{(.1?1 dinh danh cia 10 chiic
A : viéc |cd nhdn; Tén gidy to;
dién . 5 duge g1a0 . Trich yéu néi dung;
3.2. Kiém tra, xit ly ho so | thuc hién Thoi han 6 hidu lhec
trén moi trwong dién tir: TTHC

Kiém tra tinh hop 18 cia hd so
trong thoi han 01 ngay lam
viéc ké tir ngay BO phan tiép

ciia gidy to; Pham vi c6
hiéu luc;, Cdc thong tin
dit liéu khdc theo phdp
ludt chuyén nganh).
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nhén va tra két qua cap huyén
tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd so khéng
hop 1€ theo quy dinh: Thong
b4o bang vin ban va c6 néu rd
ly do (dwoc so héa theo di
liéu dién tr), chuyén van ban
dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén dé tra cho t6
chirc,ca nhan.

- Truong hop héd so hop 18: T6
chirc tham dinh, du thao két
qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao UBND huyén,

Thanh phd phé duyét.
Liawo || DT
- Kiém tra ho so. phong 02 Y i glal quy
e a1 s A A R TTHC;
, | - Du thdo van ban va trinh 1anh | chuyén mén| ngay Az ,
Budce . n . n ; N - Phiéu kiém soat quy
dao phong chuyén moén phé cap lam . L, 1A
4 A NP o trinh gidi quyét ho so
duyét huyén/thanh| viéc . . P
hé (kem theo toan bo ho
p so ciia TTHC).
- Vin ban/Quyét dinh
Lanh dao 01 giai quyét TTHC;
Budc | Phé duyét két qua giai quyét| UBND ngay |- Phiéu kiém soat quy
5 | TTHC huyén, Thanh lam | trinh giai quyét hd so
phd viec | (kém theo toan bé ho
so cua TTHC).
Cong chuec,
vién chirc - Vin ban/Quyét dinh
Chuyén két qua cho vin thu P honAg 01 gio glal C.lilyet.rfTHC;,
. NS . P , chuyén . - Phi€u kiém soat quy
Budc | vao s6 van ban, dong dau phat . lam . PR
R mon dugc o trinh gidi quyét hd so
6 hanh } ) viec . . P
giao xur (kem theo toan bo ho
ly/Van thu so cua TTHC).
don vi
Cong chue, Vin ban/Quyét dinh
vién chirc giai quyet TTHC
I T S phong .. | (Két qua giai quyét
, C?uyenAtra k‘et q}la \A,/e BQ?ph’a{n chuyén 01\ g0 | rre duoc ky 56 va
Budc | ti€p nhan va tra két qua cap . lam . . .
. mon duogc N luu triv trén trén Hé
7 | huyén . , viéc J . ,
giao xu thong thong tin giai
1y/Van thu quyét TTHC cua tinh)

don vi
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Cong chuec,
vién chirc Van ban/ Quyét dinh
Truong hop hd so trudc hodc phong gidi quyét TTHC
ding han: Xac nhén trén phan | chuyén 01 oid (Ket qua giai quyét
mém mot cira dién tir va thong | mén duoc 1a§1 TTHC duwoe ky 56 va
bao t6 chuc, cad nhan dén nhan | giao xur ly/ vide luu triv trén trén He
két qua B6 phan i thong thong tin giai
tiép nhéan quyét TTHC cua tinh)
va tra ket
qua
Truong hop hd so qué han:
Cham nhat mdt ngay lam viéc
trude ngay hét han, cong chirc n ,
JC gy 0t g, CONE CIUe, Cong churc,
nhin vién phong chuyén mon A ,
dugc giao xur Iy c6 trach nhiém viéen chuc
A . C e phong Van ban/ Thong bdo/
gtri thong bao hodc van ban N T .
. % At 2 , . A chuyén .. | Phi€u xin 161 va hen lai
xin 101 dén t6 chirc, ca nhan R 02 gio . . 1 A , i
2 e LA s .. | mon dugc . ngay tra két qua. Phiéu
(chuyén cho can bo lam viéc | . ., lam 2 , .
oA S . 7| glao xu ly/ o kiém soat quy trinh giai
tai bo phdan tiép nhdn cdap N viéc L1
. A 1. B6 phan quyét ho so
huyén), trong d6 néu 10 1y do | ., .
, N .« . iz | tiépnhan
qua han va hen lai ngay tra két .1k
\ o . va tra két
qua (thoi gian hen lai thuc ,
A A , Ay TA A qua
hién khong qua mot lan). Cap
nhat ho so trén phan mém mot
cua dién tuo
Cong chuec, . , L
.A & , Van ban/ Quyét dinh/
vién chirc, | Theo L. ime o :
N X Phiéu xin 161 va hen lai
nhan vién | Phicu nody tra két qua
Tra két qua cho t6 chuc, c4 |ti€p nhan ho| hen/ (1‘3 éril iy qidi vt
Budce § nhan va thu phi, 1€ phi theo | sotai Bo | Trong qua & , ? Y .
: L, A Lk o TTHC dwoc ky so va
quy dinh (réu co) phan tiép gio . N x
N 2 luu trit trén Hé thong
nhanva tré | hanh théng tin gidi quyét
két qua cap | chinh & £ “y

huyén

TTHC cua tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 04: Cong bo hoat dpng bén khdch ngang séng, bén thiiy ngi dia

phuc vu thi cong cong trinh chinh

3.2. Kiém tra, xir Iy ho so
trén moi trwomg dién tir:

Trinh . Thoi
tw Trach ian
thirc Noi dung cong viéc nhi¢m tghlrc Két qua san phim
n thwe hién o
hién ’ ) hién
1.1. Kiém tra, xéac thuwc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t0 chtc. Truong hop
t6 chirc, ca nhan chua c6 tai Lk A LA
khoan thi tao hodc hudng - Giay ticp nhan ho so, hen
dBn din k trén Cén Cong chuec, thot gian kiém tra thyc t€ va
DVC QGg (Lu?z; . Tmfdng vién chirc hen trd két qud/Phiéu yéu
how 1 auvén thi)c;dn y td% nhan vién 01 cau bo sung hoan thién ho
op Uy quyen It dang Ky 1at | g panhd| . | so/Phidu tir chdi tiép nhan
, | khoan cua nguoi uy quyén). A g0 L1 A N
Budce 1.2. S6 héa hd so TTHC: so tai B am | 814 quyét ho so/Phiéu kiém
1 R o n +n_ .| phantiép .. | soat quy trinh giai quyét ho
+ Kiém tra dir liéu dién tr A« .. | VIEC . A
g an N nhan va tra so (kem theo toan bo ho so
cua cac thanh phan ho so. B .z ]
A s x| két quacap cua TTHC);
+ Phan loai thanh phan ho . A Lo .
<o cin sb hoa huyén - HO so duogc s6 hoa tai
y budc tieép nhan.
+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong.
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu 1y.
Lanh dao
Tiép nhan hd so tir B pha h¢ 02 L
. .}(ep nAan ‘0 Sfy lf QP E‘n P Aong . ... | Phiéu kiém soat quy trinh
Budc | tiép nhan va tra két qua cap |chuyén mon| gio £, 1A .
2 | huyén duoc giao | lam giai quyet ho so (kem theo
i thli’C hien | viee toan bo ho so cua TTHC)
TTHC
3.1. Cap nhat théng tin, - Phiéu kiém soat quy trinh
dir liéu dién tir Cone chitc glai quyét‘ ho so (kem theo
- Kiém tra thong tin trén tai Viéf ChL'rc, toan bg ho so cua TTH C) ;
ligu di¢n tir do Bo phan ticp |~ o - Dir liu dién tir cua gidy to
nhin vi tra két qua clp | - DN 01 |phai c6 tof thicu cc trugng
Bude huyén chuyén dén (ban o yhu an. | DAY thong tin (Ma ?loaz;gla),/ to;
scan hodc ban sao chup). p Y5 2 | lam 56 fi-mh fkm}f cua o c,hu’c ca
3 2 oaa ... .. | thanhpho .. |nhdn; Tén giay to,; Trich yéu
- Chuyén thong tin tur ban . viec | .. . T
0 hoic ban sao chu dugc giao noi dung; Thoi han co hiéu
o e e P | thyc hién luc ciia gidy to; Pham vi c6
sang qu fied dien il TTHC hiéu luc; Cdc thong tin dif

lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh).




14

Kiém tra tinh hop 1& cua ho
so trong thot han 01 ngay
1am viéc ké tir ngdy Bo phan
tiép nhan va tra két qua cip
huyén tiép nhan ho so.

- Trudng hop ho so khong
hop 1€ theo quy dinh: Thong
bao bang vin ban va c6 néu
16 1y do (dwoc sé6 héa theo
dir liéu dién tir); chuyén van
ban dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua cdp huyén dé
tra cho t6 churc, cd nhan.

- Trudng hop ho so hop 18:
T6 chirc thém dinh, dy thao
két qua giai quyét TTHC
dién tor trinh lanh dao
UBND huyén, thanh ph
phé duyét.

Lanh dao , - , z
- Kiém tra ho so. phong 02 ;mglu i‘;lilaou \gtmTTbFIIgQuyet
, | - Du thao van ban va trinh [chuyén mén| ngay | ° Fardiet b .
Budc | . . . R B N - Phiéu kiém soat quy trinh
lanh dao phong chuyén mon cap lam L, LA .
4| phé duyt huyén/thanh| viee | 241 4uyet ho so (kém theo
phe cuyet. y-p oy ¥ | toan b6 hé so ciia TTHC).
Linhdao | o1 |- Van ban/Quyét dinh giai
Budc | Phé duyét két qué gidi quyét | UBND | ngay | S, TTHE ‘
5 | TTHC huyén, thanh| lam | ) 1w Kiém sodt quy trinh
' }’1 p vide giai quyét ho so (kem theo
p i toan bé hé so ciia TTHC).
Cong
chure, vién
chirc op |- Van ban/Quyét dinh giai
Chuyén két qua cho van thu |  phong o quyéet TTHC;
Budc | vao sO vin ban, dong déu | chuyén {O; m | Phiéu kiém soét quy trinh
6 | phat hanh mon duge | .. | gidi quyét hd so (kém theo
giao xur i toan bo ho so cua TTHC).
ly/Van thu

don vi




15

Cong
chure, vién Van ban/Quyét dinh giai
chtrc 01 quyét TTHC
Chuyén tra két qua vé BO phong o (Ket qua giai quyét TTHC
phan ti€ép nhan va trd két| chuyén 1%1 m duoc ky so va luu trit trén
qua cap huyén mon dugce .. | trén HE thong thong tin gidai
. ) viéc 4 .
giao xu i quyéet TTHC cua tinh)
ly/Van thu
don vi
Cong chy s .
. \ . Ong cauc, Van ban/Quyét dinh giai
Truong hop hé so trudc | vién chire )
< , , ~ N quyet TTHC
hodc dung han: Xac nhan phong 01 g . . P
. A A ae N .. | (Két qua giai quyét TTHC
trén phan mém mot cua |[chuyén mOn| gio . 7. o
A n o aa . 2 . oo duwoc ky so va luu trit trén
dién tor va thong bao t6 duogc giao x| lam o rrm g A .
. AL aA N A 1 A A .. | trén H¢ thong thong tin giai
chtrc, cd nhan dén nhan két | 1y/ Bo phan| vigc P .,
, 4 . quyet TTHC cua tinh)
qua tiép nhéan va
Budce tra két qua
7 | Trudong hop hd so qua han:
Cham nhat mot ngay lam
iéc trug ay hét h
V1A¢c ru:oc ngay 1 ¢ ‘an, Cong
cong chuc, nhan vién phong A
chuyén mon duogc giao xu chirc, vién ‘
A NI chuce Vian ban/Quyét dinh gidi
1y ¢6 trach nhiém gui thong . £
, <. \ . phong quyet TTHC
bao hoac van ban xin 101 N 02 f’ .. i
£ 2 , , . chuyén .. | (Ket qua giai quyéet TTHC
dén t0 chirc, ca nhan R gio .z L
P DR .. | mon duoc ] dwoc ky so va luu triv trén
(chuyén cho can bo lam viéc | . g lam A X .
A oAz . | giaoxu ly/ .~ | trén Hé thong thong tin gidi
tai bo phan tiep nhdan cap A viéc P .
. . ~  ~ ., | BOphan quyét TTHC cua tinh)
huyén), trong d6 néu 8 ly | .; .
. N . tiép nhan
do qua han va hen lai ngay L1k
. 1A \ N va tra két
tra két qua (thoi gian hen ,
. o . . qua
lai thuc hién khong qua mot
lan). Cap nhat ho so trén
phan mém mot ctra dién tir
Cong chuec,
vién chtic, | Theo | Van ban/Quyét dinh/ Phi¢u
nhan vién | Phiéu | xin 13 va hen lai ngay tra
Tra két qua cho to chirc, ca |tiép nhan hd| hen/ | két qua
Budc 8| nhan va thu phi, 1& phi theo | so tai Bo | Trong | (Két qua gidi quyét TTHC
quy dinh (néu co) phan tiép gio | duoc ky so va luu tri trén
nhan vatra | hanh | H¢ thong thong tin gidi
ket qua cap | chinh | quyét TTHC cua tinh)

huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 05: Cong bo lai hoat dong bén thiiy nji dia

Trinh . Thoi
Trach .
tuw A A ‘n ‘n gian £ - 2
: NOi dung cong viéc nhi¢ém Két qua san pham
thuc : : Ten thuc
cn thue hién ‘A
hién : j hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cioa ca
nhaiin, tf)’Chl'ICA. Truong h(,’yp t‘f? _ Gidy tiép nhan hd so,
chucq:, C% nhan vchua, co t:u hen thoi gian kiém tra
ktvloan t},n taAo hog;c hudong dan Céng chirc, thuc t& va hen tra két
dang }<y frén Cong PVCQ§ vién chire qua/Phiéu yéu cau bd
(LW Y Tr u’(?’ng ‘}.10’17 WY qUYen | nhan vién sung hoan thién ho
thi dang ky tai khoan cua &, han 1yl 01 gig | so/Phibu tr chdi tidp
Budoc | EHOT W qUY e‘n). sotaiBo | lam |nhdn giai quyét ho
1 1.2. S0 hoa ho so TTHC: phantiép | viéc |so/Phiéu kiém soat quy
- Kiém tra dir liéu dién tir cia |nhan va tra trinh giai quyét ho so
cac thanh phan ho so. két qua cap (kém theo toan b ho so
- Phén loai thanh phan hd so | huyén cua ‘T THC); ’
can sb hoa. - HO6 so duoc so hoa tai
- Scan hoidc sao chup chuyén budc tiép nhan.
thanh tép tin trén h¢ thong.
- Ky s tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
e ~ A N ~ n Lanh dao e . 2 ,
Tiép nhan ho so tor BO phan h(\)n' 02 oids Phiéu kiém soat quy
Budc | ti€p nhan va tra két qua cap P R £ R \g trinh gidi quyét hd so
n chuyén moén lam A A
2 | huyén . A (kem theo toan bo ho so
dugc giao | viéc ciia TTHC)
thuc hién
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Phiéu kiém soat quy
liéu dién tir trinh gidi quyét ho so
- Kiém tra thong tin trén tai |Cong chirc, (kem theo toan bg hé so
liéu dién tir do BO phan tiép | vién chic ciia TTHC);
nhan va tra két qua cdp huyén thudc - Dir li€u dién tir cta gidy
chuyén dén (ban scan hodc| Phong 01 |t phal CO t01 thleu cac
uocC 2 n . . R A ~ <
- Chuyén thong tin tir ban scan | cap huyén,| lam glay 10 56 dinh danh cua
3 . - 1en . % A 16 chirc cd nhdn; Tén gidy
hodc ban sao chup sang dit liéu | thanh ph6 | viéc
N g : to; Trich yéu ndi dung;
dién tur. . . }lf oc f,l?o Thoi han co hiéu luc cua
3.2. Kiém tra, xir 1y hd so | thuc hien gidy t0; Pham vi c6 hiéu
TTHC

trén moéi trwong dién ti:
Kiém tra tinh hop 18 ciia hd so
trong thoi han 01 ngay lam

lyc; Cac thong tin dir liu
khac theo phap ludt
chuyén nganh).
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viée ké tir ngdy BO phan tiép
nhan va tra két qua cdp huyén
tiép nhan ho so.

- Truong hop hd so khong
hop 1€ theo quy dinh: Thong
b4o biang vin ban va c6 néu rd
ly do (dwoc s6 héa theo di
liéu dién tr), chuyén van ban
dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén dé tra cho t6
churc,ca nhan.

- Trudng hop ho so hop 1&: T6
chirc tham dinh, du thdo két
qua giai quyét TTHC dién tir
trinh lanh dao UBND huyén,

Thanh phé phé duyét.
Léanh dao - Dy thao vin ban/Quyét
- Kiém tra ho so. phong 02 dinh giai quyét TTHC;
.| - Du théo vin ban va trinh lanh (chuyén mén ngay |- Phiéu kiém soat quy
Budc . n n n A 13 R - Z A
4 dao phong chuyén moén phé Acap afn trinh gidi quyét ho‘ SO
duyét . huyén/thanh  viéc | (kém theo toan by ho so
pho cua TTHC).
- Vin ban/Quyét dinh
Lanh dao 01 giai quyét TTHC;
Budc | Phé duyét két qua giai quyét | UBND ngdy |- Phiéu kiém sodt quy
5 |TTHC huyén, | lam |trinh gidi quyét ho so
Thanh phd| viéc | (kém theo toan bé hé so
cua TTHC).
Cong C}‘:}“” - Vin ban/Quyét dinh
C ) vien chue .| giai quyét TTHC;
Chuyén két qua cho van thu | phong 01 gio L .
, NS . X . A A N - Phiéu kiém soat quy
Buéc | vao s6 van ban, dong dau phat chuyén mon| lam i & 1
6 | hanh dugc giao | viéc tm‘l glal qL‘lyet o 50
- (kem theo toan bo ho so
xu ly/Van 11 TTHC
thw don vi cia TTHC).
Céng Van ban/Quyet dinh giai
chitc quyet TTHC
Chuyén tra két qua vé Bo phan | Vien chite | oy oo | (Két qud  gidi ~ quyét
| uven tra K dua Ve BO PR hong | o | TTHC duge ky s6 va he
Budc | ti€p nhan va tra két qua cap lam - . Py
A chuyén A trit trén trén Heé thong
7 huyén viéc . ) )i
mon /Van thong tin giai quyét
TTHC cua tinh)

thu don
vi
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Cong
chirc, vién Van ban/Quyét dinh giai
Trudng hop hd so trude hodc c}?\uc quyét TTHC
ding han: Xac nhén trén phan p onAg . | (Két qud gidi quyét
mém mot ctra dién tir va thong c}myen 01\ g1o TTHC dwoc ky $6 va lu
bio t6 cha Y ~ | mon dugc | lam N A 1 A
4o to chirc, ca nhan dén nhan | e = trit trén trén Hé thong
Ly o2 giao xur ly/ | vi€e . : e %
két qua B3 vhan thong tin giai quyét
" ép?lhéﬂ TTHC cua tinh)
va tra két
qua
Truong hop ho so qué han:
Cham nhat mdt ngay lam viéc Con
trudc ngay hét han, cong chuc, Chﬁf
ghan vién pqhi{ng ,Chl}yEn | vien chite Van ban/Quyét dinh giai
lfgc giao xu’, y co Erac  nhifm phong quyét TTHC
gui thong bao hodc van ban R £ C £
R T S . A chuyén .. | (Két qua giai quyét
xin 101 dén t6 chuc, ca nhan | 02 gio LA
2 e A s .. | mon dugc . TTHC duoc ky so va luu
(chuyén cho can bo lam viéc . . lam . . P
oA SR . ’ giao xu A triv trén trén Hé thong
tai bo phdan tiép nhdn cap A viéc . ) z
\ AL X v ly/ B thong tin gidi quyét
huyén), trong d6 néu 10 1y do . .,
. \ .« . .z | phantiép TTHC cua tinh)
qua han va hen lai ngay tra két nhan va
qua (thoi gian hen lai thuc tI'E:l 1t
hién khong qua mot lan). Cap ud
nhat ho so trén phan mém mat 1
cua dién tur
Cong Cﬁ‘}w’ | Van ban/ Quyét dinh/
V‘}‘f{‘ Che, Ph,ef’ Phiéu xin 13i va hen lai
o oo e vien S ngay tra két qua
Tra két qud cho t6 chuc, ca tiép nhan hg hen/ K& . B
Budce § nhan va thu phi, 1¢ phi theo | sotai Bo | Trong (Ket qua gfal; ‘{”y et
: £ A oik \ TTHC duoc ky so va luu
quy dinh (néu co) phan tiép gio + 1r6n HE thine the
nhin va tra| hanh | W fren He thong thong
két qué chp| chinh tin giai quyéet TTHC cua

huyén

tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc




