UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
So: 118 /Qb-UBND Kon Tum, ngay 20 thang3 nam 2023
QUYET PINH

Phé duyét sira ddi, bo sung quy trinh ndi b trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh linh vwc Xuét Bén, In va Phat hanh; linh viee Phat thanh, Truyén hinh va
trang thong tin dién t& thugc pham vi chirc ning quan ly
ciia S&' Thong tin va Truyén thong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt To chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndam 2018 ciia Chinh phi
Vé thiee hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii vé sira doi, bo
sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thye hién co ché mét cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tw 6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van
phong Chinh phu ve Huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh SO
61/2018/ND-CP vé thyc hién co ché mét cira, mdt cira lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh,

Can cir Quyét dinh sé 66/OD-UBND ngay 13 thang 02 nam 2023 cua Chu
tich Uy ban nhan dén tinh vé viéc cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh sira doi,
bé sung linh viee Phdt thanh, truyén hinh va Théng tin dién tir; linh viee Xudt bdn,
In va Phat hanh; danh muc thu tuc hanh chinh bai bo linh vuc Xudt ban, In va phat
hanh thudc tham quyén gidi quyét cia S¢ Thong tin va Truyén théng va Uy ban
nhdn déan cdp huyén trén dia ban tinh Kon Tum;

Theo dé nghi ciia Gidam doc S¢ Thong tin va Truyén théng tai To trinh sé
378/TTr-STTTT ngay 16 thang 3 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét sira doi, bo sung kém theo Quyét dinh nay 08 quy trinh
ndi bo trong giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc Xuat Ban, In va Phat hanh; linh
vuc Phét thanh, Truyén hinh va Thong tin dién tir thudc tham quyén giai quyét ciia So
Thong tin va Truyén thong (co danh muc va ngi dung quy trinh ngi bo kem theo).

Diéu 2.
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1. S¢ Thong tin va Truyén théng phan cong cong chire thuc hi¢n cac bude xur
1y cong viéc quy dinh tai quy trinh nd1 bd ban hanh kem theo Quyét dinh nay.

2. Vian phong Uy ban nhan dén tinh phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thiét
1ap cau hinh dién tir; dong thoi t6 chirc thuc hién viéc cap nhat thong tin, dir liéu
vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua thu tuc hanh chinh 1én Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé cac quy trinh
sb: 14, 15, 16, 17, 20, 21 tai phu luc ban hanh kém theo tai Quyét dinh sd 106/Qb-
UBND ngay 25 thang 02 niam 2020 ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh vé viéc Phé
duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh nganh Théng tin va
Truyén thong 4p dung trén dia ban tinh Kon Tum va quy trinh ndi bo duoc phé
duyét kém theo tai Quyét dinh sb 637/QD-UBND 07 thang 10 nim 2022 cta Chu
tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét bd sung quy trinh ndi bo trong giai
quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Xuit Ban, In va Phat hanh thudc pham vi chtic
nang quan 1y ciia S¢ Thong tin va Truyén thong.

‘ Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm déc S¢ Thong tin va
Truyén thong, Giam d6c Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh va cac to chuc,
ca nhan co lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- B6 Théng tin va Truyén thong (b/c);
- Cuc Kiém soat TTHC- VPCP (b/c);
- S& Thong tin va Truyén thong;
- Vin phong UBND tinh:
+ P/c PCVP Nguyén Dinh Ciu (t/d);
+ Phong Khoa gido- Van xa (d/b);
+ Trung tam phuc vu hanh chinh céng (t/h);
- Vién thong Kon Tum;
- Luu: VT. TTHCC.vTH




PHU LUC:
DANH MUC THU TUC HANH CHINH VA QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH LINH
VUC XUAT BAN, IN VA PHAT HANH; LINH VUC PHAT THANH, TRUYEN HINH VA THONG TIN BIEN TU THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. Danh muc thii tuc hanh chinh linh vue Xuat ban, In va Phat hanh

STT Tén/Linh vuc tha tuc hanh chinh Co quan thuc hién

Thi tuc hanh chinh thuc hién tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh

01 | Cép gidy phép hoat dong in (1.004153.000.00.00.H34) S& Thong tin va Truyén thong
02 | Cép lai gidy phép hoat dong in (2.001744.000.00.00.H34) S& Thong tin va Truyen thong
03 | Xac nhan dang ky hoat dong co s& in (2.001740.000.00.00.H34) S& Thong tin va Truyén thong
04 | X4c nhan thay d6i théng tin dang ky hoat dong co s& in (2.001737.000.00.00.H34 S Thong tin va Truyén thong
05 | Cap gidy xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xuét ban pham (1.003114.000.00.00.H34) S Thong tin va Truyén thong

06 | Cap lai gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuét ban pham (1.008201.000.00.00.H34) | S¢ Thong tin va Truyén thong



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=188248&qdcbid=5751&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=188239&qdcbid=5751&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=188235&qdcbid=5751&r_url=danh_sach_tthc

II. Danh muc thi tuc hanh chinh linh vire Phat thanh, truyén hinh va Théong tin dién tir:

STT Tén/Linh vyc thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién

Thi tuc hanh chinh thyc hién tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

01 | Cip Gidy ching nhan thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai truc tiép tir vé tinh | SO Thong tin va Truyén thong
(2.001765.000.00.00.H34)

02 | Sira d6i, bd sung Gidy ching nhan thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai tryc tiép tir vé tinh | SO Thong tin va Truyen thong
(1.003384.000.00.00.H34)



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=188185&qdcbid=33649&r_url=danh_sach_tthc

B. NOI DUNG CU THE CUA QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Quy trinh 56 1: Thii tuc CAp gidy phép hoat dong in (M thi tuc 1.004153.000.00.00.H34)

Trinh ty
cac buéc
thue
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to chirc. Truong
hop td chire, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng dan dang ky trén Céng DVCQG. (Lueu y:
Truong hop 1y quyén thi dang ky tai khodn cia
nguoi ity quyén).

Cong chuec, vién chirc
hoac nhan vién duoc

Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so/ Phiéu

Buée 1 | 1.2. S6 héa hd so TTHC: giflo tiép nh%n ho S0 0"5 ngé}y kiém soat quy trinh giai quyét ho
Tz A iAo o A1 cua don vi lam viéc | lam vice s0 (kém theo toan bé hé so ciia
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia cac thanh phan ho so. - A :
han loai thanh ohan ha 35 s tai Trung tam Phuc vu TTHC)
+ Phan loai thanh phan ho so cén s6 hoa. hanh chinh cong tinh X L
+ Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén hé - HAO so' dugc s0 hoa tai bude ticp
thong nhan.
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
g ) Lanh dao Phong
Tiep nhan ho so tr T tam Ph hanh chinh o 0,5 nga LA LA ,
Budc 2 1ep n? an oS0 rung tam FAue vt hanh chin Thong tin-Béo chi- A nga:y Toan bd ho so cua TTHC
cong tinh lam viéc

Xuét ban



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=188248&qdcbid=5751&r_url=danh_sach_tthc

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do BJ phan
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup

- Dy thao Cap gidy phép hoat
dong in (MOI) hodc vin ban tra 1oi
(duoc s6 hoa theo dit lidu dién ti);.
- Dir lidu dién tir ctia gidy to phai
c¢6 toi thiu cac truong thong tin

sang dir li€u dién tur. 5 ] : : ;

Buée 3 ¢ L rgl(ing Chu;?horﬁg, 3,5 ngay (Ma loai giay to; So dinh danh cua

uoc 3.2. Xir ly ho so trén méi trwong dién tir 0n>g( U‘nt-b 730 - am viée t6 chirc cd nhén; Tén gidy to; Trich
. . . uat ban PR . g

- Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 10i cua co yeu ngi dung; Thoi han co hiéu lyc
quan lién quan duoc s6 hoa theo dir liéu dién tir, trir cua giay to; Pham vi c6 hiéu lyc,
phap luat quy dinh khac. Cac thong tin dir liéu khdc theo
_ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir phap ludt chuyen nganh)
trinh 1anh dao phé duyét.
Xem xét, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua giai Lanh dao Phong 0,5 ngay lam R ) A

Budc 4 | quyét thi tuc hanh chinh. Thong tin-Bédo chi- | viéc Du: thalo Cap giay phép hoat dong

Xuat ban in (MOI)
i R 1 X . e Lo . , N ) 0,5 ngay lam . . ,
Buwdéc 5 | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao S¢ vide Cép gidy phép hoat dong in (MOI)
035 ngay lam | C4p gidy phép hoat dong in
21 A y o £ \ , < viée (MOI)
Buée 6 Chuyén két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh cho van Vin the S
woe thu vao s6 van ban, luu trit hd so. (Ket qua giai quyet TTHC duwgc ky so
va luu trit trén trén H¢ thong thong
tin gidi quyét TTHC cua tinh)

Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc vy hanh chinh 0,5ngaylam | ) o

Buwdéc 7 | cong tinh. Pong thot luu trir ho so TTHC dién tir trén Van thu So viéc Cap gidy phép hoat dong in

Heé thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh.

(MOI)




Cong churce, vién chuc

Trudng hop hd so trude hodc diing han: Xac nhan h(.)éc ‘Tlfén ViAén dkuqc . Cap g’iéy P h(_él? ho'at ‘F’ng in '

trén phan mém Heé thdng thong tin giai quyét TTHC glao ticp n'h'g}n ho. 50 O"S neay (MOI) /Phicu xin lf)A,l Vé. hen lai

va thong bao to chirc, c4 nhan dén nhan két qua. cua don Vi lam vige | lam vige ngay tra két qua. Phiéu kiém soat
tai Trung tam Phuc vu quy trinh giai quyeét ho so
hanh chinh cong tinh

Cong chuc, vién chuc Cép gidy phép hoat dong in

hoac nhan vién duoc (MOT)
, Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu phi, 1& phi giao tiép nhan ho so | Trong giod (Két qua giai quyét TTHC dién tir
Buodc 8 . L, \ o T N .
theo quy dinh (néu co). ctia don vi lam vi€c tai | hanh chinh | duwoc tra vé tai khoan cua 16 chirc, ca
Trung tdm Phuc vu nhan nop ho so trén cong DVC, hé
hanh chinh cong tinh thong thong tin giai quyet TTHC
tinh)

Truong hop hé so qua han: Chdm nhat mot ngdy 1am viéce trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duge giao xtr 1y ¢6
trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén to chirc, ca nhan (chuyén cho bg phan tiép nhén), trong 6 néu rd 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap nhat ho so trén phan mém H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc




Quy trinh 56 2: Thii tuc Cép lai gidy phép hoat ddng in (Mi thi tuc 2.001744.000.00.00.H34)

Trinh
rm’ Thoi gian
tw cac thuc hién £
buédc Noi dung cong viéc Trach nhiém thuce hién P Keét qui/san pham
. . 3 . 3 (ngay /ngay
thue lam viéc)
hién :
1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khodn cta ca nhan, t6 chirc. Truong o o . i
hop to chirc, ca nhan chua ¢ tai khoan thi tao hodc S}ay tlf;pp?lh?n ho SO Vabt}en tra
. X o2 AL (A ;. _ €t qud/ Phi€u yéu cau bo sung
hurong dan dang ky trén Cong DVCQU. (Lueuy: - Cgng chite, vién chire hoan thién hd so/ Phiéu tir chdi
Truong hop uy quyén thi dang ky tai khoan cua nguoi . A A . g L
A hogc nhan vién dugc tiép nhan giai quyét hé so/
uy quyén). giao tiép nhan ho so cua | 0,5 ngay Do SRS
Budc1 | 1.2.Sé héa hé so TTHC: ST o e Phle,u lqem soat quy trinh giai
4 S A dian i ofia cdce tha An hd don vi lam viéc tai lam vi¢e uyét ho so (kém theo toan bo
+ Kiém tra dit li¢u dién tir cia cac thanh phan ho so. A \ quy :
han loai thanh nhan ha i 56 he Trung tam Phyc vu hanh hé so ciia TTHC)
+ Phan loai thanh phan ho so can so6 hoa. chinh cong tinh X o
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé '_{,{0 SGA duge s hoa tai bude
théng tiép nhan.
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
Buée 2 TAiép n}lén ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh LeN'lnh d’ao Pl’lc‘)ngATh(j)ng 0‘,5 ngé}y Toan b6 hd so ciia TTHC
cong tinh tin-Bdo chi-Xuat ban | lam viéc
3.1. Cip nht thong tin, dif liéu dién tir Come chice Phone Thone | 3.5 nea - Dy thio Cap lai giay phép
. 2 e . ong chuc Fhong lhong | 5,5 ngay hoat dong in (MOI) hoac vin
Bwdce 3 | - Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do Bo phan tin-Béo chi-Xuat ban | 1am viéc bén tra 101 (dwoc sé hoa theo dit

Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).

liéu dién tir);.




- Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban sao chup
sang dir li€u dién tur.

3.2. Xir Iy hd so trén méi truwong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10i ciia co
quan lién quan dugc s6 hoa theo dir li¢u dién tir, trir
phép luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

- Dit liéu dién tir cia gidy to phai
¢6 t6i thiéu cac truong thong tin
(Ma logi gidy to; S6 dinh danh
ciia t6 chirc cd nhan; Tén gidy
to; Trich yéu noi dung; Thoi
han co hiéu lwc cua gicfy to;
Pham vi co hiéu lyc; Cac thong
tin dir liéu khac theo phap ludt
chuyén nganh)

Buée 4 Xen? xét, trinh 1anh dao don vi phé duyét két qua giai | Lanh dao Phong ’Théng 0,5 ngay lam | Dy thao Cép lai gidy phép hoat
quyét thu tuc hanh chinh. tin-Bdo chi-Xuat ban | viéc dong in (MOI)
Buéc 5 | Phé duyét két qué giai quyét tht tuc hanh chinh. Lanh dao So 0.5 ngdy 1am | Cap lai giay phép hoat dong in
Viee (MOT)
035 ngay lam | Cip lai gidy phép hoat dong in
X 14 e A , 3 = viee (MOI)
Buée 6 Chuyf:n kft (}ua %lal quyet~ thl: tuc hanh chinh cho véan Vin thu S& (Két qua gidi quyét TTHC duoc ky
thu vao s6 van ban, luu trir ho so. 56 va heu triv trén trén Hé théng
théng tin gidi quyét TTHC ciia
tinh)
Chuyén tra két qua vé Trung tam Phuc vu hanh chinh 0,5ngaylam| = ) o
cong tinh. Ddng thoi luu trit hd so TTHC dién tir trén Vin thu S& viée Cap lai giay phép hoat dong in
He¢ thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh. (MOD)
Buéc 7 A , A , R . X . ~ -
ot Trudong hop hd so trude hoac ding han: X4ac nhan trén Cong chire, vién chire . Cap’ lai glay phép }ant dong in
phin mém Hé théng thong tin giai quyét TTHC va hodc nhan vién dugc | 05 ngay (MOI) /Phiéu xin 10i va hen lai
’ giao tiép nhan hd so cua | 1am viéc

thong bao tb chirc, ca nhan dén nhan két qua.

don vi lam viéc tai

ngay tra két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi quyét ho so
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Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan va thu phi, 1& phi

Bude 8 theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién chuc
hodc nhan vién dugc giao
tiép nhan ho so cta don
vi lam vi¢c tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

Cap lai gidy phép hoat dong in
(MOI)

Trong gio (Két qua g{di quyét TTHC c?‘ién twr
hanh chinh | dworc tra vé tai khoadn cua to chuc,
cd nhdn ndp ho so trén cong DVC,
hé théng théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viée trude ngdy hét han, céng chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xir 1y ¢6
trach nhiém giri thong bao hoidc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd Iy do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap nhat ho so trén phan mém H¢ thong thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam viéc
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Quy trinh sé 03: Thi tuc X4c nhan ding ky hoat dong co sé in (M4 thi tuc 2.001740.000.00.00.H34)

Trinh ty
cac budce
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuce hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thie tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to chirc. Trudong
hop t6 churc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng dan dang ky trén Céng DVCQG. (Lutu y:
Truong hop 1y quyén thi dang ky tai khodn ciia
ngueoi 1y quyén).

Cong chure, vién chirc
hoac nhan vién duogc

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién hd so/ Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét ho so/

. s iao tiép nhan hd ) 14 A 1.R , .
Buéce1 |1.2.Sé hoa hd so TTHC: glag 1ep'1} anho S? cud | 02 gio lam | Phicu kiém soat quy trinh giai
A LAl AL en s A pA on vilam viee tal vige quyet ho so (kém theo toan bo
+ Ki€m tra dit li¢u dién tir cia cac thanh phan ho so. A \ :
A o NI o Trung tam Phuc vy hanh 16 so ciia TTHC)
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. chinh cong tinh X o
+ Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén hé '_AHO so;du:qc 50 hoa tai bude
théng tiép nhan.
+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
Buée 2 TAiép 1’1}1@1’1 h6 so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh LE}nh d/ao Pl/l(‘)ngA’Th(j)ng 04 gis 1am | Toan b6 hd so ciia TTHC
cong tinh tin-Bédo chi-Xuatban | viac
3.1. Cin nhit théne tin. di lidu dién b - Dy théo Cép gidy Xac nhan
.1. Cap nhét thong tin, dir liéu dién tir < , A .
’ : 4p nha . g un, e o Cong chirc Phong Théng | o] ngay lam dang ky hoat dong co s& In
Buwdc3 | - Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do BO phan (MOI) hodc van ban tra 161

Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).

tin-B4o chi-Xuét ban

Viéc

(duoc sb hoa theo dir liu dién
tw);.
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- Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban sao chup
sang dir li€u dién tur.

3.2. Xir Iy hd so trén méi truwong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi ctia co
quan lién quan dugc s6 hoa theo dir li¢u dién tir, trir
phép luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

- Dit liéu dién tir cia gidy to phai
¢6 t6i thiéu cac truong thong tin
(Ma logi gidy to; S6 dinh danh
ciia t6 chirc cd nhan; Tén gidy
to; Trich yéu noi dung; Thoi
han co hiéu lwc cua gicfy to;
Pham vi co hiéu lyc; Cac thong
tin dir liéu khac theo phap ludt
chuyén nganh)

Xem xét, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua giai

Dy thao Cap gidy Xac nhan

, , Lanh dao Phong Thon ST
Bu6c 4 | quyét thu tuc hanh chinh. B A b 8i3écg“’ fam dang ky hoat dong co s¢ in
i (MOT)
Buéc 5 | Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, Lanh dao S& 0.5 ngay lam | Cap gidy Xac nhan dang ky
viée hoat dong co s¢ in (MOI)
Cap gidy Xac nhan dang ky
21 A . eas Lo o \ , - hoat dong co s¢ in (MOI)
Buée 6 Chuyfen kft qué z%1211 quyet~ thtl tuc hanh chinh cho van Vin thu Sé 01 gid lam (K ét qua giai quyét TTHC duge ky
thu vao s6 van ban, luu trit ho so. viée 50 va luu triv trén trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC ciia
tinh)
Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc vy hanh chinh . .,
cong tinh. Ddng thoi luu trir hd so TTHC dién tir trén Vin thu S& 01 gi¢ lam | Cap gidy Xdc nhan dang ky
He¢ thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh. viée hoat dong co 56 in (MOI)
Buwéc 7 Cap gidy Xac nhan ding ky

Truong hop hd so trude hoic ding han: Xac nhan
trén phan mém H¢ thong thong tin gidi quyet TTHC
va thong béo t6 churc, ca nhan dén nhan két qua.

Cong chuec, vién churc
hoac nhan vién duogc
giao tiép nhan hd so cua
don vi lam viéc tai

01 gio lam
Viéc

hoat dong co s& in (MOI)
/Phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho so
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Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan va thu phi, 1& phi

Bude 8 theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién chuc
hodc nhan vién dugc giao
tiép nhan ho so cta don
vi lam vi¢c tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

Cap gidy Xac nhan ding ky
hoat dong co s¢ in (MOI)
Trong  gio (Két qua giai quyét TTHC dién tiv
hanh chinh duoc tArd vAé tdi;khodnA cdci to chire,
cd nhan nop ho so trén cong DVC,
hé théng théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viée trude ngdy hét han, céng chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xir 1y ¢6
trach nhiém giri thong bao hoic vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap nhat ho so trén phan mém H¢ thong thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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Quy trinh 56 4: Thii tuc Xac nhan thay déi thong tin ding ky hoat dong co sé in (Mi thi tuc 2.001737.000.00.00.H34

Trinh tw
cac bude
thue
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to chirc. Trudong
hop t6 churc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng dan dang ky trén Céng DVCQG. (Lueu y:
Truong hop ity quyén thi dang ky tai khodn ciia
nguroi 1y quyén).

Cong chure, vién
churc hoac nhan vién
duogc giao ti€ép nhan

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét ho so/ Phiéu

Buéce 1 | 1.2.S6 hoa hd so TTHC: hé so ctia don vi lam | 02 gio lam | kiém soat quy trinh giai quyet ho
+ Kiém tra dit liéu dién t cua cac thanh phdn hd so. | viéc tai Trung tam | VI¢¢ so (kem theo toan bo ho so cua
+ Phan loai thanh phan hd so cin sd hoa. Phuc vy hanh chinh ITHC)
+ Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén hé cong tinh - HA@ so dugc so hoa tai budce tiep
thong nhan.
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho bd phan xir 1y.
Y S S A . . Lanh dao Phong .
Buéc 2 Zé‘:lp It’fr‘in ho sortir Trung tam Phuc vy hanh chinh |y o i Bdo chi- |04 810 18m | o4 bo 1d so cia TTHC
8 Xuét ban vige
3.1. Cap nhit thong tin, dir li¢u dién ti Céng chirc Phong - Dy thao Cap gidy X4c nhan thay
Bude 3 | . Kiém tra thong tin trén tai liu dién tir do Bo phan Thong tin-Bdo chi- l.A ngay lam df)l'thonMgO:uIn c}Tlarig k}i hoél t d(,)njg 1C‘0.’
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). Xuat ban viee 50 in ( ) hodc vin ban tra 16i

(duoc s6 hoa theo dit lidu dién tir);.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=188235&qdcbid=5751&r_url=danh_sach_tthc
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- Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban sao chup
sang dir li€u dién tur.

3.2. Xir Iy hd so trén méi truwong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi ctia co
quan lién quan dugc s6 hoa theo dir li¢u dién tir, trir
phép luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

- Dit liéu dién tir cua gidy to phai
c6 toi thiéu cac truong thong tin
(Ma logi gidy to; S6 dinh danh ciia
16 chirc c4 nhdn; Tén gidy to;
Trich yéu ndi dung; Thoi han c6
hiéu lyc cua gidy to; Pham vi co
hiéu lyc, Cac thong tin dir liéu
khdac theo phap luat chuyén nganh)

Xen? xét, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua giai Lanh dao Phong s Du thao Cép gidy X4c nhan thay
Budc 4 | quyét tha tuc hanh chinh. Thong tip—Béo chi- ?f?éc glo lam | Lu. thong tin dang ky hoat dong
Xuat ban ' cosdin (MOI)
, , ... | Céap giay Xac nhan thay doi
Buwéc 5 | Phé duyét két qua giai quyet tha tuc hanh chinh. Lanh dao S¢& S;Z . ngay lam thong tin dang ky hoat dong co s&
- in (MOI)
Cap gidy Xac nhén thay do6i
. oo . ) 5 thong tin dang ky hoat dong co s&
Buée 6 Chuyfen kft cvlua %rlal quyet~ thl;,\l tuc hanh chinh cho van Vin the S6 0.1A gid 1am | in (’MOI) ’
thu vao so van ban, luu trir ho so. viée (Két qua gidi quyét TTHC duroc ky
6 va heu trit trén trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh)
Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh .. .. | Cp giby Xéc nhan thay ddi
Buéc 7 | cong tinh. Pong thoi luu trit hd so TTHC dién tir trén Vin thu S& ?filéc gio  lam thong tin ding ky hoat dong co s&

Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

in (MOI)
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Truong hop hd so trude hodc ding han: X4c nhan

Cong chur, vién
churc hoac nhan vién
dugc giao ti€p nhan

Cép gidy Xac nhén thay d6i
thong tin dang ky hoat dong co s&

trén phan mérr{ Hé thong thong tin giai quyét TTHC | ho so cua don vi lam O_IA gio lam | . (MOT) /Phiéu xin 13i va hen lai
va thong béo t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua. viéc tai Trung tam | V€€ ngay tra két qua. Phiéu kiém soat
Phyc vy hanh chinh quy trinh giai quyét hd so
cong tinh
Cong fhﬁc’ v%én Cép gidy Xac nhan thay d6i thong
chire hodc nhan vién tin ding ky hoat dong co s& in
) 1 A ) A 1. LA s C 1A 1 duogc giao tié ha 3
, Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, 1€ phi X © glqao b \an Trong gidy (MOI)
Buoéc 8 : L, ho so cua don vi lam £ .. £ L
theo quy dinh (néu co). hanh chinh (Ket qua giai quyet TTHC dién tu

viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

duwoc trd vé tdi khodan cia té chire, cd
nhdn nop ho so trén cong DVC, hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viée trude ngdy hét han, céng chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xir 1y ¢6
trach nhi¢m guri thong bao hodc van ban xin 161 dén to churc, ca nhan (chuyén cho bo phdn tiép nhan), trong d6 néu 1o ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap nhat ho so trén phan mém H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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Quy trinh sé 5: Thi tuc Cap gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuit ban pham (cip dia phwong) (ma thii tuc
1.003114.000.00.00.H34)

Trinh ty
cac budc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to chirc. Truong
hop td chire, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng dan dang ky trén Céng DVCQG. (Lueu y:
Truong hop 1wy quyén thi ddng ky tai khodn ciia
nguoi ity quyén).

Cong chure, vién chure
hodc nhan vién duoc

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién hd so/ Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét ho so/ Phiéu

Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).

. e ~ A , 2 o1 L2 o 4

Buéc 1 | 1.2.S6 héa hd so TTHC: giao tiep nhin 1o 80 cua 2EYkdém soit quy tinh gidi quyét

+ Kiém tra dir liéu dién tir ciia cac thanh phan ho so. A S lam vice ho so (kém theo toan by ho so

A . NI T Trung tdm Phuc vu hanh ciia TTHC)

+ Phan loai thanh phan ho so can so6 hoa. chinh cong tinh . o

+ Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén hé - Ho so duge so hoa tai bude

théng tiép nhan.

+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
Buée 2 TAlep n}lan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh Le'lnh d’ao PlfongATh?ng OfIA gio lam Toan bd hé so ciia TTHC

cong tinh tin-Bdo chi-Xuat ban | viéc

3.1. Cap nhit thong tin, dir ligu dién tir Cona chie Phine Théne | 02 neay Iam |- Dy thao Cap gidy xac nhén

, B _ o ong chtrc Phong Thong ngay lam | 4x . A e ha

Bwdce 3 | - Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do Bo phan tin-Bdo chi-Xut ban | viéc dang ky hoat dong phat hanh

xuat ban pham hodc van ban tra
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- Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban sao chup
sang dir li€u dién tur.

3.2. Xir Iy hd so trén méi truwong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi ctia co
quan lién quan dugc s0 héa theo dir li€u dién tu, tru
phép luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

101 (dugc s6 hoa theo dir lidu
dién tu);.

- Dit lidu dién tir cia gidy to phai
c6 t6i thiéu cac truong thong tin
(M logi gidy to; S6 dinh danh
ciia té chirc cd nhdn; Tén gidy
to; Trich yéu noi dung; Thoi
han co hiéu lwc cua gicfy to;
Pham vi co hiéu lyc; Cac thong
tin dir liéu khac theo phap ludt
chuyén nganh)

Xem xét, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua giai

Lanh dao Phong Thong

03 gid lam

Duy thao Cap gidy xac nhan

Buérc 4 ét thi tyc hanh chinh. Tk dang ky hoat dong phat hanh
woe quyetthu i tin-Bdo chi-Xuat ban | yiac gy PO 8 P
g xuat ban pham
N AL A e A N - , ay 12 Gidy xac nhan dang ky hoat
Buéc 5 | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao S& 0,5 ngay lam | 1ay xac nhan cang ¥y hoa
viée dong phat hanh xuat ban pham
Gidy x4c nhan ding ky hoat
dong phat hanh xuat ban pham
Buée 6 Chuy‘én kft (}ué g?riéi quyét~ thl;l tuc hanh chinh cho van Vin the S6 01 giv lam (Ké:t qué gidi quyét TTHC dicge ky
thu vao s6 van ban, luu trir ho so. viéc 50 va luu trit trén trén Hé thong
théng tin giai quyét TTHC ciia
tinh)
Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh o o o ’
Buéc 7 | cong tinh. Pong thoi luwu trir hd so TTHC dién tir trén Vin thu S& 01 gio lam | Gidy xdc nhan dang ky hoat
viéc dong phat hanh xuat ban pham

Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.
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Truong hop hd so trude hodc ding han: Xac nhan

Cong chure, vién chuce
hodc nhan vién duoc
giao ti€p nhan ho so cua

Gidy x4c nhan ding ky hoat
dong phat hanh xuat ban pham

trén phan mém Hé théng thong tin giai quyét TTHC o N 01 gio 1am | phi&y xin 13i va hen lai ngay tra
P 2 S & 1 g iy don vi lam viéc tai ié : L say
va thong bdo t0 chirc, c4 nhan dén nhan két qua. Trune tm Phuc va hanh viee két qua. Phiéu kiém soét quy
cghinh céﬁg tirih trinh giai quyét ho so

Cong chuc, vién chuc Giay xdc nhin dépg ky hog}t
hoac nhan Vi)én duogc giao dong phat hanh xuat ban pham
Buges | I két qua cho to chirc, ca nhan va thu phi, 1¢ phi tiép nhan hd so cia don | Trong gid (Ket qua gidi quyét TTHC dién tir
theo quy dinh (n€u co). vi lam viéc tai Trung tim | hanh chinh | duwoc tra ve tai khoan cua 16 chiic,

Phuc vu hanh chinh cong
tinh

cd nhén nép ho so trén cong
DVC, hé thong théng tin gidi
quyet TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viée trude ngdy hét han, céng chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xir 1y ¢
trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bé phan tiép nhdn), trong d6 néu 16 1y do quéa han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap nhat ho so trén phan mém H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC.

Tong thoi gian gisi quyét TTHC:

04 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 06: Thi tuc Cip lai gidy xac nhian ding ky hoat dong phat hanh xudt ban phim (Mi thi tuc
1.008201.000.00.00.H34)

Trinh ty
cac budc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuce hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chirc. Trudong
hop t6 churc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng dan dang ky trén Céng DVCQG. (Luu y:
Truong hop ity quyén thi dang ky tai khoan ciia
ngueoi 1y quyén).

Cong chure, vién chure,
nhan vién tiép nhan ho

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cdu bo sung
hoan thién hd so/ Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd so/ Phiéu

02 gl(‘)’ <X , \ co J4

Buéc1 | 1.2.S6 héa hd so TTHC: so lam viéc tai Trung L kiém soat quy trinh giai quyét

+ Kiém tra dir liéu dién tir ciia cac thanh phan ho so. | tdm Phuc vu hanh chinh lam vige h? s0 (kem theo toan bo ho so

+ Phan loai thanh phan hd so cin sd hoa. cong tinh cua TTHC)

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé - Ho so dugc s hoa tai bude

théng tiép nhan.

+ Ky s tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Buée 2 TAiép 1’1}1@1’1 ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh LE}nh d/ao Pl/l(‘)ngA’Th(j)ng OfIA gio lam Toan b6 hd so ciia TTHC

cong tinh tin-Bdo chi-Xuat ban | viéc

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir s hitc Phone The 02 ety 1 - Du thao Cép lai giéy xac nhan

, " L o ong chirc Phong Thong ngay lam | s« . A T

Budc3 | - Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tor do B phan tin-Bdo chi-Xuat ban | viéc dang ky hoat dong phat hanh

Mot cira chuyén dén (ban scan hoic ban sao chup).

xuat ban pham hoac van ban tra
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- Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban sao chup
sang dir li€u dién tur.

3.2. Xir Iy hd so trén méi trweong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi cia co
quan lién quan dugc s6 hoa theo dir li¢u dién tir, trir
phép luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

101 (dugc s6 hoa theo dir lidu
dién tu);.

- Dit lidu dién tir cia gidy to phai
c6 t6i thiéu cac truong thong tin
(Ma logi gidy to; S6 dinh danh
ciia té chirc cd nhdn; Tén gidy
to; Trich yéu noi dung; Thoi
han co hiéu lwc cua gicfy to;
Pham vi co hiéu lyc; Cac thong
tin dir liéu khac theo phap ludt
chuyén nganh)

Xem xét, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua giai

Lanh dao Phong Thong

03 gid lam

Dy thao Cap lai gidy x4c nhan

Budc 4 ét thi tuc hanh chinh. R T dang ky hoat dong phat hanh
woe quyetthu i ! tin-Bdo chi-Xuat ban | yiac gy PO 8 P
g xuat ban pham

N AL A e A N - , ay lam | Gidy lai xdc nhan dang ky hoat

Buéc 5 | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao S& 0,5 ngay lam | M1ayfal xac nhan Cang &y 0o¢
viée dong phat hanh xuat ban pham
Giay lai x4c nhan dang ky hoat
dong phat hanh xuat ban pham
Buée 6 Chuy‘én kf:t (}ué giéi quyét~ thl;l tuc hanh chinh cho van Vin the S6 01 giv lam (Ké:t qué gidi quyét TTHC dicge ky

thu vao s6 van ban, luu trit ho so. viée 50 va luu triv trén trén Hé thong

théng tin giai quyét TTHC ciia

tinh)
Chuyén tra két qua vé Trung tdim Phuc vy hanh chinh o P )

Buéc 7 | cong tinh. Pong thoi luwu trir hd so TTHC dién tir trén Vin thu S& 01 gio lam | Gidy lai xdc nhan dang ky hoat
viéc dong phat hanh xuat ban pham

Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.
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Truong hop hd so trude hodc ding han: Xac nhan
trén phan mém H¢ thong thong tin giai quyét TTHC
va thong béo t6 chure, ca nhan dén nhan két qua.

Cong chire, vién chuce
hodc nhan vién duoc
giao tiép nhén hd so cua
don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

01 gio lam
Viéc

Gidy lai x4c nhan ding ky hoat
dong phat hanh xuat ban pham
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

Tra két qua cho t6 chire, ca nhan va thu phi, 18 phi

Bude3 theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién chuc
hodac nhan vién dugc giao
tiép nhan hd so cia don
vi lam viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Trong gio
hanh chinh

Gidy x4c nhan ding ky hoat
dong phat hanh xuat ban pham

(Két qua giai quyét TTHC dién tir
duoc tra vé tai khodn cuia té chiic,
cd nhén nép ho so trén cong
DVC, hé thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viée trude ngdy hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén moén duoc giao xir Iy ¢6
trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 churc, ca nhan (chuyén cho bé phan tiép nhdn), trong d6 néu 16 1y do quéa han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap nhat ho so trén phan mém H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

04 ngay lam viéc
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Quy trinh sé 7: Thi tuc Cap Gidy chimg nhin thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai truc tiép tir vé tinh (Ma thi tuc:
2.001765.000.00.00.H34)

Trinh tw Thoi gian
cac buéc e " o , o o thuc hién £ ) 2
NOi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién * l'\ Keét qua/san pham
thue : : i "7 | (ngay/ngay
hién lam viéc)
1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cua cd nhan, t6 chuc. Truong o N . i
hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoiic S,lay tle/ppih?n ho so Vabl}en tra
. X oo F A A .. _ €t qua/ Phi€u yéu cau bo sung
huing din ding kf eén Clng DVCQG, (Lunt | Cang e, vien hiv hon thién hé so/ Phiu tr chéi
NS & hogc nhan vién duoc tiép nhan giai quyét ho so/
Bude 1 ’lquwaslAuii qu)l/ﬁ\n) — giao tiép nhan ho so cua | 0,5 ngay Phiéu kiém S04t quy trinh giai
e O e e A ha don vi lam viéc tai lam vi¢e uyét ho so (kem theo toan bg
+ Kiém tra dir liéu dién tir ciia cac thanh phan ho so. Trung tam Phuc vu hanh ! A‘y ) :
+ Phéan loai thanh phan ho so can so hoa. chinh con g tinh ho so ciia TTHC)
+ Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén hé '_{,{6 SOA duge s hoa tai bude
théng tiép nhan.
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh Lanh dao Phong Théng | 0,5 ngay 3
b ' o N S S Toan by ho so ctia TTHC
Bude 2 cong tinh tin-Bao chi-Xuat ban | lam viéc 04n bo ho S0 cua
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir Cone chitc Phone Thone | 4.5 ned - Dy thao Cép Gidy chimg nhan
Buwéc 3 | _Kjé hone tin trén tai litu dién t do Bo pha e L % \ & N % y thu tin hiéu truyén hinh nuéc
1€m tra thong tin trén ta1 lieu dien tu do Bo phan tin-B4o chi-Xuit ban 1am viée : -, '
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). ' ngoai tryc tiep tu vé tinh
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- Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban sao chup
sang dir li€u dién tur.

3.2. Xir Iy hd so trén méi truwong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10i ciia co
quan lién quan dugc s6 hoa theo dir li¢u dién tir, trir
phép luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

(MOI) hodc vin ban tra 1oi
(duge sb hoa theo dit liéu dién
t).

- Dit liéu dién tir ctia gidy to phai
¢6 t6i thiéu cac truong thong tin
(M logi gidy to; S6 dinh danh
ciia t6 chirc cd nhdn; Tén gidy
to; Trich yéu noi dung; Thoi
han co hiéu luc cua gicfy to;
Pham vi co hiéu lyc; Cac thong
tin dir liéu khdc theo phap ludt
chuyén nganh)

Xem xét, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua giai 0,5 ngay lam | Dy thao Cdp Gidy ching nhén
Buréc 4 quyet thu tuc hanh chinh. Lanh dao Phong Thong | Viéc thu tin hiéu truyén hinh nudc
woe tin-Bdo chi-Xuit ban ngoai truc tiép tir vé tinh
(MOI)
) ) 0,5 ngay | Cip Gidy chung nhan thu tin
Buwoc 5 | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao S¢ lam viéc hiéu truyén hinh nudc ngoai
truc tiép tir vé tinh (MOI)
035 ngay lam | Cip Gidy chting nhan thu tin
VigC hiéu truyén hinh nudc ngoai
A 1At and oidi auvdt thi ; . . tryc tiép tir vé tinh (MOI)
Buée 6 Chuyén két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh cho van Vin thu S&

thu vao s6 van ban, Iuu trir ho so.

(Két qua gidi quyét TTHC duoc ky
s6 va heu triv trén trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC ciia
tinh)
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Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh 0,5 ngay lam | C4p Gidy chung nhén thu tin
cong tinh. Dong tho1 luu trlr hé so TTHC dién tir trén Van thu S¢ viéc hiéu truyén hinh nudc ngoai

H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh. trie tiép tir vé tinh (MOI)
Buéc 7 Cong chire, vién chirc Cip Gidy chimg nhan thu tin
uoc . \ C e s A hodc nhan vién dugc ia dn hi . i
Truong hop ho so trude hodc ding han: Xac nhan 120 tiép nhan hé so ctia | 0.5 ned hagu 'tA’ruy‘en Ahl,nh huge ngoal
trén phan mém Hé théng thong tin giai quyét TTHC | © don \lji i vic tai lé;m Vgiéz tryee t;?p t‘u’ Ve tmh (MQI)/ thle;u
va thong béao to chire, c4 nhan dén nhan két qua. . T ' xin 101 va hen lai ngay tra két
Trung tam Phyc vy hanh qua. Phiéu kiém soat quy trinh

chinh cong tinh giai quyét hd so

) L Cap Gidy ching nhan thu tin
Covng cAerc.,A vien chp:c hiéu truyén hinh nudc ngoai

, 7 hogc nhén vién dugc giao trye tiép tir v¢ tinh (MOI)
Buée 8 Tra két qua cho }0 Cl}uc, ca nhan va thu phi, 1€ phi tl‘ep‘ nha.nA ho SO cua dfrn T\rong g}or (Két qua gidi quyét TTHC dién it

theo quy dinh (néu co). vi lam vi¢c tai Trung tdm | hanh chinh

Phuc vu hanh chinh cong
tinh

duwoc tra vé tai khodn cua té chire,
cd nhdn ndp ho so trén cong DVC,
hé théng théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viée trude ngdy hét han, céng chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xir 1y ¢6
trach nhiém giri thong bao hoidc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong @6 néu rd 1y do qua han va hen lai
ngay trd két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap nhat ho so trén phan mém H¢ thong thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

08 ngay lam viéc
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Quy trinh sé 8: Thii tuc Sira dbi, bd sung Gidy chitng nhan thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai truc tiép tir vé tinh (mi tha
tuc 1.003384.000.00.00.H34)

Trinh tw Thoi gian
cac bude ne n o , o o thuc hién £ - 2
NOi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién A Keét qua/san pham
thue : ’ i "7 | (ngay/ngay
hién lam viéc)
1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cua cd nhan, t6 chuc. Truong o N . i
hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc S}ay tlipp?lh?n ho 50 Vabt}en tra
. I A (A , _ €t qud/ Phi€u yéu cau bo sung
haing din ding k5 trén Cone DVCQG. (Linns | Cong chi, vien hic hoin thién ho so/ Phidu 1 cho
8 1op Uy quy & hoac nhan vién duge tiép nhan giai quyét ho so/
Budc 1 ngwm‘uy q uye"n). giao tiép nhan ho so ciia | 0.5 ngay Phiéu kiém soat quy trinh giai
1.2..S;0 hoa h~0 o TTAHC o A tha A ha don vi lam viéc tai lam vi¢e uyét ho so (kém theo toan bg
+ Kiém tra dir li¢u dién tir cia cac thanh phan ho so. | . ¢ tam Phuc vu hanh quyet he :
+ Phéan loai thanh phan ho so can so hoa. chinh con g tinh ho so ciia TTHC)
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé '_{,{6 SGA dugce s6 héa tai bude
théng tiép nhan.
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh Lanh dao Phong Thong | 01 ngay lam 3
. : e VL e e . Toan bd ho na TTHC
Bude 2 cong tinh tin-Bdo chi-Xuat ban | viéc oan bo o so cua
3.1. Cap nhit thong tin, dir li¢u dién tir Cone chite Phome Thone | 3.5 s - Dy théo Sira doi, bo sung Giffly
: 2 : - : ong chuc Fhong 1hong | 5,5 ngay chtirng nhan thu tin hi€u truyén
B - Kié 5 &n tai licu dién ti 5 pha N S oA : "
woc 3 Kiém tra thogg tlp trén tai liéu dién tor do B phan tin-Bdo chi-Xuat ban | lam viéc hinh nuéc ngodi truc tidp tir vé
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). tinh (MGI) hodc Vén ban tra lc‘yi



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=188185&qdcbid=33649&r_url=danh_sach_tthc
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- Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban sao chup
sang dir li€u dién tur.

3.2. Xir Iy hd so trén méi truwong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi ctia co
quan lién quan dugc s6 hoa theo dir li¢u dién tir, trir
phép luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

(dugc s6 hoa theo dit lidu dién
t);.

- Dit lidu dién tir cia gidy to phai
c6 t6i thiéu cac truong thong tin
(M logi gidy to; S6 dinh danh
ciia té chirc cd nhdn; Tén gidy
to; Trich yéu noi dung; Thoi
han co hiéu lwc cua gicfy to;
Pham vi co hiéu lyc; Cac thong
tin dir liéu khac theo phap ludt
chuyén nganh)

Xem xét, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua giai

01 ngay lam

Du thao Stra ddi, bo sung Giay

\ quyét thii tuc hanh chinh. Lanh dao Phong Thong | viéc ching nhén thu tin hiéu truyén
Budc 4 N T . . < A oo oA
tin-B4o chi-Xuat ban hinh nudc ngoai truc ti€p tur vé
tinh (MOI)
0,5 ngay lam Cap Stra d6i, b6 sung Gidy
, e i¢ hirng nhan thu tin hiéu truyé
Buwéce 5 | Phé duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao So viee C‘ uns n’ an u n 1¢.L} ru‘yeri
hinh nudc ngoai truc ti€p tir vé
tinh (MOI)
0,5 ngay lam Cap Stra d6i, b6 sung Gidy
o , viéc chting nhan thu tin hiéu truyén
h A k/\ 5 I A hq h\ h hrh h 5% 1 r N\ e <A \ A
Buéc 6 Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho van Vian the S& hinh nudc ngoai truc ti€p tir vé

thu vao s6 van ban, Iuu trir ho so.

tinh(MOI)

(Két qua giai quyét TTHC dwoc ky
s0 va luu trie trén trén Hé thong
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théng tin gidi quyét TTHC clia

tinh)

Chuyén tré két qua v& Trung tim Phuc vu hanh chinh 0.5ngaylam | Cap Sua doi, b6 sung Gidy
cong tinh. Bong thoi luu trit ho so TTHC dién tur trén Van thu S¢ viee c%umg n’han thl‘l_tm hleﬂ trl{yeri
Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh. hinh nuéc ngoai tryc tiép tir vé

tinh (MOI)

Céng chirc, vién chirc Cap Sura doi, bo sung Giﬁ}{
Buéce 7 hosic nhan ’Vién duoe ching nhan thu tin hi¢u truyén
Truong hop ho so trudc hodc dung han: Xac nhan .k A A . hinh nudc ngoai truc ti€p tur vé

A B A TTA A N X giao tiép nhan ho so cua | 0,5 ngay ) : AR

trén phan mém H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC i e NN tinh (MOI) /Phiéu xin 16i va

LA C R Lr g oA af A VAo don vi lam viéc tai lam viéc A
va thong bao t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua. Trung téﬁl Phuc .Vu fla‘mh i hen lai ngay tra két qua. Phiéu
T kiém soat quy trinh giai quyét

chinh cong tinh N
g ho so

Cap Stra d6i, b6 sung Gidy
R , o , chting nhan thu tin hiéu truyén
Cong chuc, vién chic : . NN
hoécgnhﬁn vi, énV dwoc giao hinh nudc ngoai truc ti€p tur vé

) 1A , 2 1. C oA s L 1A s A A 1A ; .\ tinh (MOI
Buée 8 Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan va thu phi, I¢ phi tiép nhan ho so cua don | Trong gio ) ( ) )

theo quy dinh (néu co). vi lam viéc tai Trung tAim | hanh chinh | (Két qua giai quyet TTHC dién tw

Phuc vu hanh chinh cong
tinh

dwoc tra vé tai khoan ciia té chirc,
cd nhén nép ho so trén cong
DVC, hé thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén méon duoc giao xir 1y ¢6
trach nhiém guri thong bao hodc van ban xin 161 dén t6 churc, ¢4 nhan (chuyén cho bo phdan tiép nhdn), trong d6 néu 1o 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap nhat ho so trén phan mém H¢ thong thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

08 ngay lam viéc




