UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc 14p - Tu do - Hanh phic
S6: 113 /Qb-UBND Kon Tum, ngay 04 thdng 03 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh linh
vure Gido duc va Pao tao thudc hé thong gido duc quoc dan thudc
pham vi chirc ning quan ly cia S& gido duc va Dao tao trén dia ban tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 nam 2015;
Ludt Sira doi, bo sung mot s6 diéu cia Ludt T6 chire Chinh phu va Ludt T 6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06 thdang 12 nam 2021 ciia
Chinh phii sira d6i, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 niam 2018 ciia Bo
trwong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét sé6 quy
dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mét cira, mot cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 49/0D-UBND ngay 26 thdng 01 nam 2024 cua Chu
tich Uy ban nhén dén tinh vé viéc céng bé Danh muc thii tuc hanh chinh mai
ban hqnh, thu tuc hanfz chinh dvwoc thay thé linh vire Gido duc va Bdo tao thudc
hé thong giao duc quoc dan thuoc pham vi chirc nang quan ly cua So Gido duc
va Pao tao trén dia ban tinh,

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao tai To trinh sé 19/TTr-
SGDPT ngay 19 thang 02 nam 2024 vé viéc phé duyét quy trinh ndi bg trong
giai quyét thu tuc hanh chinh linh viee Gidao duc va Pao tao thuoc hé lhéng gidao
duc quéc dan thuéc pham vi chirc ndng qudn 1y cia Sé¢ Gido duc va Pdo tao
trén dia ban tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo quy trinh ndi bd trong giai quyét thu tuc hanh
chinh Iinh vuc Giao duc va dao tao thudc hé théng gido duc quéc dan thudc
pham vi chttc ndng quan 1y cia S& Gido duc va Pao tao trén dia ban tinh (co
Danh muc va noi dung quy trinh kem theo).

Piéu 2. T6 chuc thyc hién
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1. S¢ Gido duc va Pao tao; Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Uy ban nhan
dan cdc huyén, thanh phd c6 trach nhiém phan cong can bd, cong chirc, vién
chuc thuc hién cac budc xu Iy cong viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi bd ban
hanh kém theo Quyét dinh nay.

2. Vian phong Uy ban nhan déan tinh phdi hop véi cac don vi ¢o lién quan
thiét 1ap cau hinh dién tir; dong thoi, to chirc thuc hién viéc cap nhat thong tin,
dir liéu vé tinh hinh tiép nhén, giai quyét hd so, tra két qua thu tuc hanh chinh
1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy k¥ ban hanh va thay thé
quy trinh sd 32, muc E phan II quy trinh kém theo Quyét dinh s6 466/QD-
UBND ngay 24 thang 8 nim 2021 ctia Chi tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc
phé duyét Quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh nganh Gido duc
va Pao tao thudc tham quyén giai quyét cia co quan hanh chinh nha nudc cac
cap trén dia ban tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc S¢ Gido duc va
Dao tao; Thu truong cac sé, ban nganh, don vi thudc tinh; Chu tich Uy ban nhan
dan cac huyén, thanh phd; Giam déc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
va céc to chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu Biéu 3 (dé t/hién);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh (dé c/dao);
- Van phong UBND tinh:
+ CVP, cic Phé CVP (dé t/d);
+ Trung tAm PVHCC tinh (dé t/hién);
+ Phong KGVX (dé t/hién);
- Vién thong Kon Tum (d¢ p/hop);
- Luu: VT, KGVX, TTHCC.Lgp.




PHU LUC

QUY TRIiNH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE
THONG GIAO DUC QUOC DAN THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

TREN DPIA BAN TiNH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 773 /OP-UBND ngay04thdng 3 nam 2024 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Kon Tum)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. Thii tuc hanh chinh (cdp tinh) thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan tinh thwc hién tai Trung tim Phuc vu

hanh chinh cong tinh: 01 TTHC

STT Mai s6 TTHC

Linh vwe/Tén Thi tuc hanh chinh

Ghi chu

I Linh vuc: Gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc dan (01 TTHC)

1 2.002593.H34

bPé nghi danh gid, cong nhan “Pon vi hoc tap” cép tinh

Quyét dinh 56
49/0b-UBND ngay
26/01/2024

B. Thii tuc hanh chinh (cip tinh) thudc thim quyén giai quyét ciia Sé& Gido duc va Pao tao thwe hién tai Trung tim Phuc vu

hanh chinh cong tinh: 01 TTHC

STT Mai sé TTHC

Linh vue/Tén Tha tuc hanh chinh

Ghi cha

I |Linh vuc: Gido duc va dao tao thudc hé thong gisdo duc quoc dan (02 TTHC)

1 2.002597.H34

Dé nghi danh gi4, cong nhan “Cong dong hoc tap” cAp huyén

Quyét  dinh 50
49/0b-UBND ngay
26/01/2024

C. Thii tuc hanh chinh (cip huyén) thudc thim quyén giii quyét ciia Uy ban nhan dan huyén thwe hi¢n tai B$ phan Tiép nhin
va Tra ket qua cap huyén: 02 TTHC
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STT

Mai s6 TTHC

Linh vuc/Tén Thi tuc hanh chinh

Ghi chu

Linh vue: Gido duc va dao tao thudc hé théng gido duc quoc dan (02 TTHC)

2.002594.H34

Dé nghj danh gia, cong nhan “Don vi hoc tap” cip huyén

1.005097.000.00.00.H34

Pé nghi danh gia, cong nhan “Cong ddng hoc tap” cip xa

Quyét dinh

o)

49/0D-UBND ngay

26/01/2024

Tong cong: 04 Thii tuc hanh chinh (trong dé: 02 TTHC cdp tinh, 02 TTHC cdp huyén)
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PHAN II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO

A. Quy trinh ngi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét ciia Uy ban nhén dén tinh thyc hién tai
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh: 01 quy trinh

Quy trinh 56 01: Dé nghj danh gid, cong nhin “Pon vi hoc tip” cdp tinh.

Trinh ty
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hi€én

Két qua/san pham

Budce 1

1.1. Kiém tra, xac thie tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tqéi khoan ctia cd nhén, td chic.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan
thi tao hodc huoéng dan dang ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truong hop uy quyén thi
dang ky tai khoan ctia nguoi uy quyén).

1.2. S6 héa ho so TTHC:

+‘Kiém tra dir liéu dién tr cua cac thanh phﬁn
ho so.

+ Phan loai thanh phan hd so cin sd hoa.

+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin trén
hé thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan ho so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cOng tinh

1/4 ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so/Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd
so/Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém theo toan
b6 hd so ctia TTHC)

HO so duoc s hoa tai bude tiép
nhan

Budce 2

Tiép nhan ho so tur Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh. Duyét ho so va chuyén chuyén
vién xu ly.

Lanh dao Phong Quan ly
chat luong va Gido duc
chuyén nghi€p, S¢& Gido
duc va Pao tao

1/4 ngay lam
viéc

Phiéu kiém so4t quy trinh giai
quyét ho so (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)

Bwoc 3

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tr do Bo
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban
sao chup).

Cong chirc Phong Quan ly
chat luong va Gido duc
chuyén nghiép, So Gido
duc va bPao tao

1/2 ngay lam
viéc

- Giri thong bao cho t6 chirc, c4
nhan vé két qua xem xét ho so
va yéu cau stra ddi, bo sung
(néu co).

- Phiéu kiém soat qua trinh giai
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Trinh tw
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hi€én

Két qua/san pham

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dit li€u dién tur.

3.2. Xir Iy hé so trén méi truong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi
cua co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir licu
dién tu, trir phap luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

qqyét hé so (kém theo toan bé
ho so cua TTHC)

Tham muu, dé xuét Lanh dao phong két qua giai

Cong chic Phong Quan ly

- Du thao To trinh.
- Dy thao Quyét dinh

Buée 4 quyét TTHC (giti kem cdc van ban va duw thao | chét luong va Gido duc |6 ngay Ilam o ’ o
wéc lién quan) chuyén nghiép, S& Gido | viéc - Phicu kiém soat qua trinh giai
duc va Pao tao quyet ho so (kem theo toan bo
' ' ho so ciia TTHC)
Th Lanh dao S¢ trinh Uy ban nhan dan | Lanh dao Phong Quén 1§ Dy thao 1o trinh.
'ham muu Lanh dao S¢ tr1An L y ban nhan Aal’l, anh dao Phong Quan v \ | - Dy thao Quyét dinh
Buée 5 tlph ra quyét dinh cong nhan “Pon vi hoc tap” | chat lugng va Gido duc |3 ngay lam Phidy kil ) il oid
cap tinh (gui kém cdc van ban va du thdo lién | chuyén nghiép, S¢ Gido | viéc - Phicu kiem soat qua trinh giai
quan) duc va Dio tao quyét h6 so (kém theo toan bd
' ' ho so cia TTHC
- Du thao To trinh.
Trinh Uy ban nhan dén tinh ra quyét dinh cong . - Dy thao Quyét dinh
, A . N ) Lanh dao So& Gido duc va | 1.5 ngay lam v ) :
Buéc 6 | nhan “Don vi hoc tap” cap tinh. Do tac i gay - Phiéu kiém soét qua trinh giai
' ' quyét ho so (kém theo toan bd
ho so cua TTHC
- Van thu dy sé phat hanh, luu trit hd so. Vin the S& Gido duc va | 12 ety I To trinhh/’Du thi(z Quyet fllAnh
. : s an iao duc va ngay lam
Bwéce7 |- Chuyén ho so ra Trung tdim Phuc vu hanh ' &4y glay chung mnhan va thong

chinh cong tinh.

bao tao

viéc

b4o/Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kem theo toan
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Trinh tw
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hi€én

Két qua/san pham

bé hoé so ciia TTHC)

Trinh Uy ban nhén dan tinh ra quyét dinh cong nhian “Pon vi hoc tdp” cdp tinh

Bwoc 8

Tiép nhan va chuyén ho so: Kiém tra tinh day
dua, hop 1€ cua ho so:

- Truong hop h?? so chua dam bao theo quy
dinh thi khong ti€p nhén, dong thoi huéng dan
co quan trinh duyét boé sung, di€u chinh kip
thoi.

- Trudng hop ho so day du theo quy dinh:

+ Ti‘ép nhan va phat hanh Phiéu tiép nhan va xir
1y ho so

+ Ghi chép va cap nhat vao (phan mém) so theo
ddi ho so.

+ Chuyén ho so téi Lanh dao Phong xir 1y

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan ho so
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh

172  ngay lam
viée

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién ho so/Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so...

Buoc 9

- Lanh dao Phong ch}lyén hd so cho cong chirc
chuyén mon giai quyét thu tuc hanh chinh.

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa, Van phong
UBND tinh

1/2 ngay lam
viéc

Bwoce 10

- Kiém tra noi dung hd so:

+ Trudng hop hd so chua hop 1é thi bao cao
Lanh dao phong (kem van ban tra loi). Lanh
dao phong trinh lanh dao Van phong c6 van ban
chuyén tra hd so cho Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong tinh. Cong chitc cia Trung tam
thong bao dén t6 chirc, ca nhan dé tra hd so.

+ Truong hop ho so hop 1é 1ap ho so trinh Lanh
dao phong xem xét.

Cong chac Phong Khoa
gido - Van xa, Van phong
UBND tinh

03 ngay lam
viéc

Ban dy thdo van ban theo quy
dinh va thong bao

Bwoce 11

Lanh dao phong xem xét: NOi dung va céc van

Lanh dao Phong Khoa

01 ngay lam

Béan du thdo van ban theo quy
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Trinh tuw ns n - . - - Thoi gian £ - Z
thwe hién Noi dung cong viéc Trach nhi¢ém thuc hién thue hién Két qua/san pham
dé lién quan dén ho so gido - Van xa, Van phong | viéc dinh

+ Néu dat yéu ciu, Lanh dao phong théng nhat | UBND tinh
thi chuyén hd so cho Linh dao Vin phong
UBND tinh xem xét, thim tra

+ Néu khong thdng nhat thi co y kién chi dao,
chuyén lai cho cong chirc thu ly. Cong chirc
chinh sira, hoan thién van ban chuyén ho so cho
Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét.

Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét ndi
dung, tinh phap 1y va cac van dé lién quan khéc
cua ho so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Vian phong UBND tinh thong
nhat ndi dung ho so thi trinh Lanh dao UBND
, tinh ?iem xet; , , y Lanh dao Van phong |01 ngay lam | Ban du thdo van ban theo quy
Buée 12 | + Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, | UBND tinh vide dinh

chuyén lai phong chuyén mén thy 1y du thao ' '
van ban tra 16 co quan trinh duyét (néu thudc
thim quyén Lanh dao Vin phong UBND tinh)
hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky
duyét, ddm bao ban hanh van ban ding thoi han
hen tra.

Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc c6 y kién khac thi chuyén vién thu ly du
Buée 13 | thao van ban ‘thé hién y kié}’l chi da;10 triflh Lanh | [~ 4 a0 UBND tinh O'ZA ngay lam
dao Van phong UBND tinh hodc Lanh dao vige

UBND tinh ky duyét.

- Néu dong v, Lanh dao UBND tinh ky duyét
h6 so va chuyén bd phan Van thu lay s6 van

Van ban dugc ky theo quy dinh
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Trinh tw
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian

thue hién Két qua/san pham

ban.

Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh. Pdng thoi luu trir hé so TTHC
dién tr trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

Van thue Vian phong
UBND tinh

Van ban/Quyét dinh (Két qua
giai quyét TTHC duoc ky sb va
lwu trir trén trén Hé¢ thong
thong tin giai quyét TTHC cua

tinh)
Buée 14 Cong chirc phong chuyén O_IA ngay lam
5 5 . 5 ' r 19/ | viee
Xéc nhan trén phan mém mot cua di¢n tu, két mon du’qrc glao xu }y/ van ban/Quyet dinh (Kt qua
. 1A A TTA LA R . z, | Cong chtc, vién chuec, giai quyét TTHC duoc ky s6 va
thiic ho so trén H¢ thong thong tin gidi quyét Y A LA
v A C A 1Ak ~ | nhan vién ti€p nhén ho so lwu trit trén trén Hé thong
TTHC va thong bao t6 chire, cd nhan dén nhéan | C s oA i . Y z \
két qua cua don vi lam vigc tai thong tin giai quyét TTHC cua
) Trung tdm Phuc vy hanh tinh)
chinh cong tinh
Cong chirc, vién chitc, Van ban/Quyét dinh.... (Keét
A ia A A 1A qua giai quyet TTHC d1en tur
nhan vién tiép nhan ho so dugce tra vé tai khoan cia t6
Buéce 15 | Tra két qua cho to chirc, ¢4 nhan cua don vi lam vi¢c tai | Gio hanh chinh

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

chtre, ca nhan ndp hd so trén
cong DVC, h¢ thong thong tin
giai quyét TTHC tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- Cac Pon vi giri ho so dé nghi danh gia, cong
nhin “Pon vi hoc tip” cap tinh dén S& Gido
duc va Pao tao truée ngay 15/01 hing nim.

- Thoi gian hoan thanh viéc danh gia, cong
nhan don vi dat “Pon vi hoc tip” cép tinh
truéc ngay 15/02 hang nim.
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B. Quy trinh ndi bj trong giii quyét thii tuc hanh chinh thugc thim quyén giai quyét ciia S¢ Gido duc va Pao tao thue hién tai
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh: 01 quy trinh.

Quy trinh s6 1: Pé nghi dinh gid, cong nhin “Cong dong hoc tip” cip huyén

Trinh ty
cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cia ca nhan, to chiec.
Truong hop t6 chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan
thi tao hodc hudéng din ding ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Trwong hop iy quyén thi
dang ky tai khodn ciia nguoi ity quyén).

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién ti€ép nhan ho

Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién hd so/Phiéu
tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so/Phiéu kiém soat quy

Buéc1 | 1.2.S6 héa hd so TTHC: so cta don vi lam vide | 12 ngay lam vide | .. . ...z s X
L o . . - A Ph trinh giai quyét ho so (kem
+‘AKlem tra dit liéu dién tr cia cac thanh phan ‘L&l\l hl‘l;lr}ghtain ; l.l; vu theo toan bé hd so cia
ho so. o o anh chinh cong tin TTHC)
+ Phéan loai thanh phan ho S?’ can so hoa. - Hb so duge sé hoa tai bude
+ Sca,n hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén tiép nhan
hé thong
+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
Lanh dao phong Quan ly
Tiép nhan hd so tir Trung tdm Ph hanh | chat 1 3 Gido d . :
Buge2 | P MNan A0 SO W TIUAE fam TAW Vi hafii | chal Uong va WIao GUC 1 oay 1am viee | Todn b6 hé so cia TTHC
chinh cong Chuyén chuyén vién xtr 1y chuyén nghi¢p, S& Gido
duc va Pao tao
Xir Iy hd so TTHC: Cong chirc phong Quan - Dy thao Gidy x4ac nhan hodc
. ly chat 1 a Gia T et
Buéc 3 | 3.1. Cap nhit thong tin, dir liéu dién tir y chat lugng va Gido 08 ngay lam viéc | vdn ban tra 101

- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tor do Bo

duc chuyén nghiép, So
Giao duc va Pao tao

- Dir li€u dién tir cua giay to
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phan Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dit licu dién tu.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10i
clia co quan lién quan duoc sb hoa theo dit liu
dién tu, trir phap luat quy dinh khéc.

- Xay dung du thao vin ban trinh két qua giai
quyét TTHC dién tir trinh ldnh dao phé duyét

phai co t6i thiéu cac truong
thong tin (Md logi gidy to; S6
dinh danh cua t6 chirc cd
nhén; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
liee ciia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc;, Cdac thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh).

Xem xét, Trinh lanh dao don vi phé duyét két

Lanh dao phong Quan ly
chat lugng va Gido duc

Giay xac nhan hodc Van ban

Budc 4 el ) .= | 06 ngay lam viéc | tra 16i (kém theo toan bg ho
oe qua giai quyet TTHC chuyén nghi¢p, So Gido fgayfamviee | tra ?1 (kem theo toan bg ho
., so cua TTHC)
duc va Pao tao
Gidy xac nhan hoic Vin ban
Buéce 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ 03 ngay lam viéc | tra 10i (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc vu hanh | Cong chic phong Quan y
Buée ¢ | chinh cong tinh. Dong thi luu trit ho so TTHC | Iy chat luong va Gido | 1/2 ngay lam | Gidy xac nhn hoge Van ban
dién tur trén h¢ thong thong tin giadi quyét TTHC | duc chuyén nghi¢p, So | viéc tra 101
cua tinh Giao duc va bao tao
Cong chuc, vién chuc,
 UAe ez A v ta . . | nhan vién tiép nhan ho Gidv x4c nhan hodc van ban
Budc 7 Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan va thu phi, 1¢ so cia don vi lam viéc | Gio hanh chinh y : :

phi theo quy dinh (néu co).

tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

tra 101

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- Cac huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh,
thanh pho tryc thuoc Trung wong gui ho so dé
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nghi danh gia, cong nhén “Cong dong hoc tap”
cap huyén dén S¢ Gido dyc va Dao tao trude ngay
30/4 ctia nam sau lién ké nam danh gia.

- Thot gian hoan thanh viéc danh gia, cong nhan
don vi dat “Cong déng hoc tap” cép huyén trudce
ngay 31/5 cta nim sau lién k& nim danh gia.30/4
dén trude 01/5 hang nam)

C. Quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giii quyét ciia Uy ban nhan dén cip huyén thuc hién
tai B phan Ti€p nhan va Tra két qua cia UBND cap huyén: 02 quy trinh.

Quy trinh sé 01: Dé nghi danh gid, cong nhin “Don vi hoc tdp” cdp huyén

Trinh ty Thoi gian thue
cac buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién | hién (ngay/ngay Két qua/san pham
thuwe hién lam viéc)

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, t6 chiec.

Trudng hop to chir, cé~nh€m chua co tai kh9én Gidy tiép nhan hd so va hen
thi tao hodc hudng dan dang ky trén ‘Céng tra két qua/Phiéu yéu ciu bd
DVCQG. (Luu y: Truong hop uy quyén thi Cong chic, vién chic, sung hoan thién hd so/Phiéu
dang ky tai khoan cua nguoi uy quyén). nhan vién ti ép nhan hd tr chdi tiép nhén giai quyét hd
Buéc 1 | 1.2. 86 héa ho so TTHC: so tai Bo phan Tiép nhan | 0,5 ngay lam viéc | so/Phiéu kiém soat quy trinh
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia cac thanh phan | va Tra két qua cép gidi quyét hd so (kém theo
hd so. huyén toan bé hé so ciia TTHC)
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. H6 so duge s6 hoa tai budce

+ Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén tiép nhan
hé thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
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+ Xéc nhan da ndp phi theo quy dinh cua Bo
Tai chinh.

Tiép nhan ho so tir B6 phan Tiép nhan va Tra

Lanh dao Phong Gido

Bude 2: | két ciué '(A:ép vhu’yén/Duyét hd so va chuyén duc vi Dao tao 0,5 ngay lam viéc | Toan bd hd so cia TTHC
chuyén vién xtr ly.
Xirly TTHC:
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tir do Bo
phan MGt ctra chuyén dén (ban scan hodc ban
sao chup). Chuv » Phe
Bude 3: |- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao ‘}lyen Y1er} one 4,5 ngay lam viéc | Toan bd ho so ciia TTHC
N A A s Giado duc va bao tao
chup sang dir li¢u dién tur.
3.2. Xir Iy ho so trén méi trudong dién tir
Chuyén vién xem xét, truong hop hd so day du
va hop 1¢ thi tiép nhan va xir Iy hd so theo quy
dinh.
Phong Gido duc va Dao tao chu tri, phbi hop
« .. | v6i cac co quan c6 lién quan & cap huyén t6 | Lanh dao Phong Gido e A A ,
Bute 4: chitc thAm dinh. Trinh Chq tich Uy ban nhan | duc va Dao tao 06 ngay lam viéc | Toan b6 ho so cua TTHC
dan cap huyén xem xét, quyet dinh
- Dy thao két qua giai quyét
TTHC hoac van ban tra 1o1
(dugc so hoa theo dir liéu dién
, tu).
. . Lanh dao Uy ban nhan i T SN
Budc 5: | Phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh i Y 10 ngay lam viéc | - Dir li¢u dién tir cua giay to

dan cip huyén

phai c6 toi thiéu cac tmong
thong tin (Ma loai gzay to; So
dinh danh cia t6 chic cd
nhén; Tén gidy to; Trich yéu
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noi dung; Thoi hagn co hiéu
liee ciia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc, Cac thong tin dir
lieu khac theo phadap ludt
chuyén nganh).

Budc 6:

5.1 Két qua TTHC duogc sao luu, dong déu, luu
trit ho so theo quy dinh.

5.2 Chuyén tra két qua vé BO phan mét cura,
déng thoi luu trir hd so TTHC dién tir trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Chuyén vién Uy ban
nhan dan cip huyén

0,5 ngay lam viéc

Két qua giai quyét TTHC
hodc van ban tra 1i (duogc sb
hoa theo dir li€u dién tur).

Budc 7:

Tra két qua cho to chitc, ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu o).

Truong hop bé so truéc hodc dung han: Xac
nhén trén phan mém H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC va thong bao t6 chire, ca nhan dén
nhan két qua.

Truong hop hd so qua han: Cham nhit mot
ngay lam viéc truéc ngay hét han, cong chuc,
vién chttc phong chuyén mon dugc giao xu 1y
c6 trach nhiém guri thong bdo hoac van ban xin
16i dén t6 churc, cd nhan (chuyén cho bé phdn
tiép nhdn), trong d6 néu 16 1y do qua han va hen
lai ngay tra két qua (thoi gian hen lgi thuc hién
khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan
Hé thdng thong tin giai quyét TTHC

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan hod
so tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua cap
huyén

Trong gio hanh
chinh

Quyét dinh cong nhan cua
Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén hodac Thong bao yéu
cau b sung/tir chdi ho so.
(Két qua gidi quyét TTHC
dién tir dwoc tra vé tai khoan
ciia té6 chirc, cd nhén nop ho
so trén cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

- Cac Pon vi gtii hd S0 dé nghi danh gia, cong
nhan “Pon vi hoc tap” cap huyén (‘ién Phong Gido
duc va Pao tao trudc ngay 15/01 hang nam.
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- Thot gian hoan thanh viéc danh gid, cong nhéan
don vi dat “Pon vi hoc tap” cép huyén trudc ngay

15/02 hang nam.

Quy trinh 56 02: Dé nghj dinh gid, cong nhin “Céng dong hoc tdp” cip xi

Trinh ty
cac budce
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thie tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, t6 chuec.
Truong hop t6 chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan
thi tao hodc hudéng din ding ky trén Cong
DVCQG. (Lwu y: Truwong hop iy quyén thi
ddang ky tai khodn ciia nguwoi ity quyén).

1.2. S6 héa ho so TTHC:

Cong chue, vién chuec,
nhan vién tiép nhan ho

Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua/Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho so/Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét hd

Budc 1 +‘Kiém tra dir liéu dién tir ciia cAc thanh phan | so tai Bo phan Tiép nhan | 0,5 ngay lam viéc so/Phiéu kiém soat quy trinh
ho so. va Tra két qua cip giai quyét ho so (kéem theo
+ Phan loai thanh phan hd so cin s6 hoa. huyén todn bg ho so ciia TTHC)
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén H?) so dugc s0 hoa tai budc
hé théng tiép nhan
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
+ Xéc nhan da ndp phi theo quy dinh cta Bo
Tai chinh.
Tiép nhan ho so tr BO phdn Tiép nhan va Tra :

Budc 2: ké’tpqué. cap huyén/D.u?/ét. ho spo' Vél chuyén Lanh dao Phong Gido 0,5 ngay lam viéc | Toan bd hd so ciia TTHC

chuyén vién xu ly.

duc va bao tao
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Xirly TTHC:

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tir

- Kiém tra thong tinﬁ trén, tai liéu dién tir do Bo
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban
sao chup).

: . Chuyé ié Ph¢ 10,5 ay 1z A )
Budc 3: | - Chuyén thong tin tor ban scan hodc ban sao _}Jyen Y1er} ong o neay M poan bd ho so cua TTHC
-G Giao duc va Pao tao viéc
chup sang dir li€u dién tur.
3.2. Xir Iy ho so trén méi trwong dién tir
Chuyén vién xem xét, truong hop hd so day du
va hop 1¢ thi tiép nhan va xir Iy h6 so theo quy
dinh.
- Dy thao két qua giai quyét
TTHC hodc van ban tra 1oi
(dugc s6 hoa theo dir liéu dién
tu).
- Dt liéu dién tir cla gidy to
phai co ti thiéu cic truong
. e 2 Linh dao Phong Gido .| thong tin (Ma loai gidy to; S6
Buoc 4: | Phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh X £ 10 ngay lam viéc g tn (. S

duc va Pao tao

dinh danh cia t6 chic cd
nhén; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
lwc cia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu luc, Cac thong tin dir
lieu khac theo phdp ludt
chuyén nganh).
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Budc 5

5.1 Két qua TTHC duogc sao luu, dong du, luu
trtr ho so theo quy dinh.

5.2 Chuyén tra két qua vé BO phan mét cira,
dong thoi luu trir hd so TTHC dién tir trén Heé
théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Chuyén vién Phong
Gido duc va bao tao

0,5 ngay lam viéc

Két qua giai quyét TTHC
hodc van ban tra 101 (dugc )
hoa theo dir liéu dién tu).

Budc 6:

Tra két qua cho t6 chire, ¢4 nhan va thu phi, 18
phi theo quy dinh (néu c6).

Truong hop hd so tru¢c hodc dung han: Xac
nhén trén phan mém Hé thong thong tin giai
quyét TTHC va thong bao to chirc, ci nhan dén
nhan két qua.

Truong hop hd so quéa han: Chdm nhit mét
ngay lam viéc truéc ngay hét han, cong chuc,
vién chirc phong chuyén mon dugc giao xu ly
co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin
16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bé phdn
tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen
lai ngay tra két qua (thoi gian hen lgi thuc hién
khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan
Heé thdng thong tin giai quyét TTHC

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan ho
so tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua cip
huyén

Trong gio hanh
chinh

Quyét dinh cong nhan cua
Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén hodc Thong bao yéu
cau bo sung/tir chdi ho so.
(Két qua gidi quyét TTHC
dién tir dwoc tra vé tai khoan
cia t6 chire, cd nhén nop ho
so trén cong DVC, hé thong
thong tin gidi quyét TTHC
tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

- Cac xa, phuong, thi trin gui hd so dé nghi danh
gia, cong nhan “Cong dong hoc tap” cap xa dén
Phong Giao duc va Pao tao trudc ngay 28/02 cia
nam sau lién ké nam danh gia.

- Thoi gian hoan thanh viéc danh gid, cong nhan
don vi dat “Cong dong hoc tap” cip xa trudc ngay
31/3 ctia nam sau lién ké nam danh gia.

Tong cong: 04 quy trinh ndi bd (trong dé: cdp tinh 02 quy trinh, cap huyén 02 quy trinh)




