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QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THUQC THAM QUYEN CUA UY BAN NHAN DAN TINH, CHU TICH

UY BAN NHAN DAN TINH VA BAN QUAN LY KHU KINH TE TINH
AP DUNG TREN PIA BAN TINH KON TUM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 302 /0P-UBND ngay 20 thang 5 nam2020
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Kon Tum)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Linh vuc/Tén thi tuc hanh chinh

A Thi tyc hanh chinh thugc tham quyén giai quyét caa Uy ban
nhéin dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh: 09 TTHC

I Linh vire Pau tr tai Viét Nam: 09 Thii tuc

Quyét dinh chu truong dau tu caa Uy ban nhan dan cap tinh (d6i voi
01 |du 4n khong thudc dién cap Gidy ching nhan dang ky dau tu)

Quyét dinh chu truong dau tu ciia Thi tudng Chinh phi (d6i voi du an

02 khong thudc dién cip Gidy ching nhan ding ky dau tu)

0 Quyét dinh chu trwong dau tu ciia Qudc hoi (doi voi du an dau tu
khong thudc dién cip Gidy chimg nhan dang ky dau tu)

Diéu chinh quyét dinh chu truong dau tu cia Thi tuéng Chinh phu,
04 |UBND cap tinh (d6i v6i du an dau tu khong thudc dién cap Gidy
chtng nhan ding ky dau tu)

Cap Giay chung nhan ding ky dau tu d6i v6i du an khong thudc dién

05 quyét dinh chu truong dau tu

Cap Gidy chtng nhan ding ky dau tu doi v6i du an thude dién quyét

06 dinh chu truong dau tu

Picu chinh Gidy chung nhan ding ky dau tu d6i v6i du 4n dau tu
07 |thudc dién diéu chinh quyét dinh chu truong dau tu cia Uy ban nhan
dan cap tinh

Picu chinh Giay chiung nhan ding ky dau tu d6i v6i du 4n dau tu
08 |thudc dién diéu chinh quyét dinh chu truong dau tu cua Thi tudng
Chinh phu

09 |Chuyén nhuong dy an dau tu

Thii tuc hanh chinh thudc thaim quyén giai quyét ciia Ban Quan ly

B | Khu kinh té tinh: 35 TTHC
I Linh vuc Pau tu tai Viét Nam: 19 Thi tuc
bicu chinh tén dy &n dau tu, tén va dia chi nha dau tu trong Giay
01 , A ax , aX
chiing nhan dang ky dau tu
02 Diéu chinh ndi dung du 4n dau tu trong Gidy chimg nhan ding ky dau

tu (461 voi truong hop khong diéu chinh quyét dinh chi truong dau tu)

03 |Diéu chinh du 4n dau tu trong trudng hop chia, tach, hop nhat, sap
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STT

Linh vuc/Tén thi tuc hanh chinh

nhap, chuyén doi loai hinh t6 chirc kinh té

04 |Diéu chinh dy 4n dau tu theo ban éan, quyét dinh cua toa an, trong tai
05 |Cép lai Gidy chirng nhan ding ky dau tu
06 |Hiéu dinh thong tin trén Gidy ching nhan dang ky dau tu
07 |Nop lai Gidy chirng nhan ding ky dau tu
08 |[Gidn tién d6 dau tu
09 |Tam ngung hoat dong cua du an dau tu
10 |[Cham dut hoat dong cua du an dau tu
Thanh l4p vin phong diéu hanh cua nha dau tu nudc ngoai trong hop
1 déng BCC
Cham dut hoat dong van phong diéu hanh cta nha dau tu nude ngoai
12 A
trong hop dong BCC
Doi Gidy chimg nhan ding ky dau tu cho du an hoat dong theo Gidy
13 |phép dau tu, Gidy ching nhan dau tu hodc gidy to khac co gia tri phap
1y twong duong
14 |Cung cap thong tin vé du an dau tu
Bao dam dau tu trong truong hop khong duogc tiép tuc 4p dung uvu dai
15 dau tu
16 Quyét dinh chu truong dau tu ciia Ban Quan 1y
17 |Piéu chinh quyét dinh chu truong dau tu ciia Ban Quan 1y
Il |Linh vuc lao dong: 06 Thi tuc
01 |Pang ky ndi quy lao dong cua cac doanh nghiép
02 |Gt thoa udc tap thé cap doanh nghiép
03 Dang k,}'l hop dong lao dong thuc tap thoi han dudi 90 ngay
Cap giay phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai
04 A
Viét Nam
Cap lai gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc
05 e en
ta1 Viét Nam
06 Xéc nhan ngudi lao dong nudc ngoai khong thudc dién cap gidy phép
lao dong -
I11 | Linh vire thwong mai quoc té: 05 Thi tuc
Cap Giay phép thanh 1ap van phong dai dién cua thuong nhan nudc
01 ngoai tai Viét Nam
0 Piéu chinh Gidy phép thanh 1ap vian phong dai dién cua thwong nhan
nudc ngoai tai Viét Nam
03 Cap lai Gidy phép thanh l1ap Vin phong dai dién cta thuong nhan nuéc

ngoai tai Viét Nam
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STT Linh vuc/Tén thi tuc hanh chinh

04 Gia han Gidy phép thanh lap vin phong dai dién ctia thuong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam
Cham dat hoat dong ctia Vian phong dai dién cta thuong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam thudc tham quyén cip cua Co quan cip Gidy phép

05

v Linh vye xay dung: 07 Thua tuc ,

Cap gidy phép xay dung mdi doi voi cong trinh cép I, 1I; cong trinh
ton gido; cong trinh di tich lich st - van hoa, tugng dai, tranh hoanh
trang dugc xép hang; cong trinh trén cac tuyén, truc duong phd chinh
trong do thi; cong trinh thudc du an cé von dau tu truc tiép nudc ngoai

Cap gidy phép stra chita, cai tao d6i voi cong trinh cép I, IT; cong trinh
ton gido; cong trinh di tich lich st - van hoa, tugng dai, tranh hoanh
trang dugc xép hang; cong trinh trén cac tuyén, truc duong phd chinh
trong do thi; cong trinh thudc du an cé von dau tu truc tiép nudc ngoai

Cap gidy phép di doi doi véi cong trinh cap I, II; cong trinh tén gido;
cbng trinh di tich lich s - van héa, tuong dai, tranh hoanh trang duoc
xép hang; cong trinh trén cac tuyén, truc duong phd chinh trong do thi;
cong trinh thudc du an c6 von dau tu truc tiép nudc ngoai

Diéu chinh gidy phép xay dung ddi v6i cong trinh cap I, II; cong trinh
ton gido; cong trinh di tich lich sir - van hoa, tugng dai, tranh hoanh
trang dugc xép hang; cong trinh trén cac tuyén, truc duong phd chinh
trong do thi; cong trinh thudc du an cé von dau tu truc tiép nudc ngoai

Gia han gidy phép xay dung doi voi cong trinh cap L II; cong trinh ton
gido; cong trinh di tich lich str - van hoéa, tugng dai, tranh hoanh trang
duoc xép hang; cong trinh trén cac tuyén, truc duong phd chinh trong
d6 thi; cong trinh thudc du 4n c6 vén dau tu tryc tiép nude ngoai

Cap lai gidy phép xay dung d6i véi cong trinh cap I, II; cong trinh ton
giao; cong trinh di tich lich str - van hoa, twgng dai, tranh hoanh trang
duoc xép hang; cong trinh trén céc tuyén, truc duong phd chinh trong
do6 thi; cong trinh thudc du an co von dau tu truc tiép nudc ngoai

7 Cap gidy phép xdy dung c6 thoi han

Téong cong: 44 Thi tuc hanh chinh (Trong do: ¢6 09 thu tuc thugc tham

quyén gidi quyét ciia UBND tinh; c6 35 thu tuc thugc tham quyén gidi quyét cia
Ban Qudn Iy Khu kinh té tinh)



~ PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH: 44 Quy trinh néi bg

A. Quy trinh ndi b trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhén dan tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh: 09 Quy trinh ngi bg

I. Linh vure: Pau tu tai Viét Nam (09 quy trinh ndi bd)
Quy trinh s6 1:

Thi tuc: Quyét dinh chu truwong ddu tw cia Uy ban nhéan din cdp tinh (doi véi dw dn khéng thuéc dién cip Gidy
chirng nhdn ding ky dau tu)

Trinh tu

cac buée Néi dung cong viée Trach nhigm Thoi gian thyc hi¢n Két qua/san pham
o : g cong Vit thuwe hién (ngay/ngay lam viéc) q P
thwe hién ‘ : :
* Tiép nhan hd so dw 4n dau tw (hd so)
tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh (Trung tdm) va chuyén hd so toi o ‘
Ban Quan ly khu kinh té tinh (BQL). Giay ti€p nhan ho so va
Cong chire cia BQL 1am viée tai Trung | - Cong chic BQL | (5 ngay/ngay 1am Eleélmtrsi élt(e(;uglfrli’nll?;ie;

tam: Kiém tra, tl‘ep nhan va chuyén ho so: 1g}m viéc tai Trung viée (ngay), tinh tir quyét 3 <o/ Phiby sou
Buéce 1 |- Truong hop ho so khong ding quy dinh | tam; thoi diém nhan duho | 37 hoan thia
thi tir chdi tiep nhan. -Vanthu BQL. | 50, van bin, gidy 0 | 13 <of phide. 1t ohi i
N ' ' ’ > 81ay ho so/ Phicu tur choi tiép
- Truong hop ho so chua hoan thién thi hop €. nhén, giai quyét hd so.
yéu cau bo sung hoan thién. '
- Trudng hop ho so hop 1€ thi tiép nhan:
+ Quét (scan), nhap dir liéu phan mém mot
cta dién tor cua BQL tai Trung tam,;




+ Ghi chép va cap nhat vao s6 theo do6i ho
S0;

+ Chuyén 04 bo hd so t6i BQL (kém theo
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
S0).

- Van thu BQL tiép nhéan hd so, xac nhan
vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so va chuyén toan bd hd so dén Lanh
dao BQL.

* Xir 1y, chuyén tiép hé so tai BQL:

- Lanh dao BQL xu ly chuyén hé so toi
Phong Quan ly dau tu (QLDT).

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDPT;

- Cong chuc

Van thu BQL va Cong
chuc  chuyén  moén

Buwéc2 |- Lanh dao Phong QLDT xur ly chuyén hd chuyén man 0,5 ngay. P%l(‘)ng (;LD:F xéc,nhair’l
so t6i Cong chirc chuyén mén cta Phong. | ppan ¢ QLDT: vao Ph.lf?'u leI}l Sg)at qua
- Cong chirc chuyén mon Phong QLBT | _ /3, thy BQL trinh giai quyet ho so.
tiép nhan toan bo ho so. '
* ?hbng QLDT kiém tra ndi dung hd | _ [ anh dao BQL; Van ban cia BQL yéu
8¢ ‘ R . . _ |- Lanh dao Phong cau bo sung hoan thi¢n
] - Truong hop h6 so chua day du hodc | QLpT; . ho so hodc tra lai ho so
Buoc3 | khong hop 16 thi Cong chic chuyén mon 0,5 ngay.

cua Phong bdo cdo Lanh dao Phong va
kém theo du thao van ban yéu cau bo sung
hoan thién ho so hodc khong ti€ép nhan ho

- Coéng chuc
chuyén mon
Phong QLDT;

(truong hop hd  so
khong hop 1€).




so, ly do. Lanh dao Phong ky nhay van
ban va trinh Lanh dao BQL. Lanh dao
BQL ky van ban va gui Van thu BQL.
Vin thue BQL ldy sb van ban, phat hanh
van ban td1 Cong chuc BQL lam viée tai
Trung tdm. Cong chirc BQL lam viéc tai
Trung tdm thong bao tGi to chirc, ca nhan
b6 sung hoan thién ho so hodc nhan tra lai
hd so.

- Truong hop hd so hop 1é thi thuc hién
cac bude tiép theo.

- Van thu BQL;

- Cong chuc BQL
lam vi¢c tai Trung
tam.

Buoc 4

* Lay y klen cua co’ quan nha nwéc co
thAm quyén vé tham dinh ho so du 4n
dau tu:

- Cong chue chuyén mon Phong QLDT du
thdo van ban lay v klen cua cac co quan
nha nuéc ¢ tham quyén tham dinh ho so
vé cac ndi dung duoc quy dinh tai khoan 3
Piéu 30 Nghi dinh 118/2015/ND-CP cua
Chinh phil. Trong d6 c6 Bo Ké hoach va
Pau tu (d6i voi du an dau tu cd quy mod
von dau tu tir 5.000 ty dong trd 1én thudce
truong hop quy dinh tai khoan 3, Diéu 32
Nghi dinh s6 118/2015/ND-CP).

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky
nhay vin ban liy y kién tham dinh hé so

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDT;

- Cong
chuyén
Phong QLDT;

- Van thu BQL.

chuc
mon

* Tong thoi gian: 1,5
ngay:

- Cong chuc chuyén
moén Phong QLDT du
thao van ban lay ¥ kién
thim dinh hd so cua
cdc co quan nha nuodc
c6 tham quyén: 3/4
ngay.

- Lanh dao Phong
QLDBT hoan chinh, ky
nhdy van ban va gui
to1 Lanh dao BQL: 1/4
ngay.

- Lanh dao BQL xem

Vin ban ctia BQL vé
viec ldy y kién tham
dinh hd so cia cac co
quan nha nudc co tham
quyén, gui kém theo 01
b6 hd so/1 co quan.




va gui téi Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét, ky van ban lay ¥
kién tham dinh ho so.

- Vin thu BQL lay sO van ban va phat
hanh van ban, gtri kém theo ho so.

xét, ky van ban: 1/4
ngay.

- Van thu BQL lay s6
van ban va phat hanh
van ban, gui kem theo
hé so: 1/4 ngay.

Bwoc 5

* Co quan nha nudc co thAm quyén
thim dinh ho so' (s¢, ban, nganh, UBND
huyén, thanh pho goi chung la cap s6):
5.1. Vin thu cép so tiép nhén hé so va xu
1y theo hinh thirc cong van dén, chuyén ho
so té1 Lanh dao cap sé.

5.2.‘Lﬁnh dao cép s& hoac ngu’c‘yi duqc uy
quyén xur ly van ban chuyén h6 so toi
Lanh dao Phong chuyén moén thudc cap
SO.

5.3. Lanh dao Phong chuyén mén chuyén
ho so té1 Cong chic chuyén mon cua
Phong.

5.4. Cong chuc chuyén moén nghién ctru
ho so, du thao van ban tham dinh va trinh
Lanh dao Phong chuyén mon.

5.5. Lanh dao Phong chuyén mon hoan
chinh du thao, ky nhéy van ban tham dinh
va trinh Lanh dao cap sé.

- Lanh dao cép sO;
- Lanh dao Phong
chuyén moén thudc
cap so;

- Cong chtc
chuyén moén cua
Phong;

- Vin thu cép so.

* Tong thoi gian: 15
ngay

- Xu ly, chuyén hd so
tr Van thu cap so toi
Lanh dao cap so 1/4
ngay.

- Xu ly chuyén hé so
tor Lanh dao cap sé toi

Lanh  dao  Phong
chuyén mon thudc cap
sO 1 1/4 ngay.

- Xt Iy chuyén hd so
tr Lanh dao Phong
chuyén moén téi Cong
chuc chuyén mon cua
Phong: 1/4 ngay.

- Cong chuc chuyén
mon nghién ciru hd so,
du thao Van ban tham
dinh va trinh Lanh dao

Van ban tham dinh ho
SO cua cap sO (gui toi

BQL).




5.6. Lanh dao cap s& xem xét, ky vian ban
tham dinh.

5.7. Van thu cap so lay sd van ban, phat
hanh van ban t6i BQL.

Phong: 08 ngay.

- Lanh dao Phong hoan
chinh va ky nhay Van
ban tham djnh, trinh
Lanh dao cap so: 04
ngay.

- Lanh dao cap so xem
xét, ky Van ban tham
dinh: 02 ngay.

- Vin thu cép so ldy sb
van ban va phat hanh:
1/4 ngay.

Bwoc 6

* BQL 1ap bao cao thim dinh va ndp hd
so xin chid trwong dau tu:

- Van thu BQL tiép nhan Vin ban tham
dinh hd so ctia cadc co quan nha nudc co
tham quyén va gui td1 nguoi dugc Lanh
dao BQL uy quyén xtt Iy van ban.

- Nguoi duoge Lanh dao BQL ty quyén xir
Iy van ban chuyén van ban tham dinh ho
80 cua cac co quan nha nudc c¢6 tham
quyén téi Lanh dao Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLPT chuyén vin ban
tham dinh ho so ctia cac co quan nha nudéc
c6 tham quyén té1 Cong chirc chuyén mon

- Nguoi  dugc
Lanh dao BQL uy
quyén xu ly van
ban;

- Lanh dao Phong
QLDT;

- Cong
chuyén
Phong QLDT;
- Van thu BQL;

- Cong chirc Van
phong UBND tinh
lam viéc tai Trung

chuc
mon

*Tong thoi gian 06
ngay, tinh tor thoi
diém hét thoi han lay
y kién thim dinh:

- Van thu BQL
chuyén vin ban t6i
nguol duge Lanh dao
BQL uy quyén xu ly
van ban: 1/4 ngay.

- Nguoi dugc Lanh
dao BQL uy quyén xir
Iy vin ban chuyén vin
ban to1 Lanh dao
Phong QLDT: 1/4

- Bao c4o tham dinh,
kém theo hd so (Vin
thu BQL nop).

- Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qua,
Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so/
Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so/ Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so (Cong chirc
Vian phong UBND tinh
lam viéc tai Trung tdm
phat hanh).




cua Phong.

- Cong chac chuyén mén Phong QLDT
tong hop y kién tham gia thdm dinh cua
cac co quan nha nudc co tham quyén; du
thao bao cao thém dinh; du thdo quyét
dinh chu trvong dau tu cua UBND tinh
trinh Lanh dao Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh va ky
nhdy bdo cdo thdm dinh va gui té1 Lanh
dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét ky bao cdo thim
dinh.

- Van thu: BQL lay sd béo céo thém dinh
va ndp hd so xin chu truong dau tu cua
UBND tinh té1 Cong chiic Van phong
UBND tinh lam vi¢c tai Trung tam.

tam.

ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT chuyén van ban
té61 Cong chuc chuyén
mén cua Phong: 1/4
ngay.

- Cong chuc chuyén
m(:)n du thao bao cao
tham dinh: 03 ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh va
ky nhay bao cao tham
dinh va g té1 Lanh
dao BQL: 01 ngay.

- Lanh dao BQL xem
xét ky bao cdo tham
dinh: 01 ngay.

- Vian thu BQL lay s6
van ban, phat hanh:
1/4 ngay.

Buwéce 7

* UBND tinh xem xét, quyét dinh chii
truwong dau tu.

* Tong thoi gian 07
ngay.
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7.1. nhan ho so va chuyén ho so: Trung tdm Phuc 1/4 ngay. Gidy tiép nhan ho so va
- Kiém tra tinh dy du, hop 1& cua hd so | V¥ hanh  chinh hen tra két qua/ Phiéu
(néu chua dam bao theo quy dinh: Khong cong. yé_li cau Pé sung hoim
tiep nhdn, dong thoi huéng dan co quan thlfn hO, 50/ Ph}eu
trinh duyét bo sung, diéu chinh theo quy k@l soat quy  trinh
dinh). giai quyet ho so
- Sau khi ho so hop 18, viét gidy tiép nhan
ho so va vao so theo doi.
A A .y Lanh dao phong 5
7.2. Phan cong xu 1y. Kinh té téng hop. 1/4 ngay.
7.3. Tham tra — dé xut:
- Kiém tra ndi dung ho so. L
o L g L Chuyén vién thu X
- Nghién ctru, dé€ xuat phuong an xu ly, du N 2,5 ngay.
; Ay g = 1.2 ) Y.
thdo quyét dinh, van ban chi dao. i Lo )
Du thao Quyet dinh chu
truong dau tu /Thong
A Lanh dao Phong . béo tir choi hoac Van
N . - - - N . y kién co quan cap trén.
7.5. Lanh dao Van phong xem xét, cho y | Lanh dao Van X
£ X 01 ngay
kien. phong.
7.6. Lanh dao UBND tinh xem xét, chi| Lanh dao UBND .
; 1,5 ngay.
dao. tinh.
7.6.1. Truong hop "HO so dat", chuyén 1/4 ngay Quyét dinh chil truong
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Van thu Van phong UBND tinh phat hanh

7.6.2 Truong hop khong déng y chu
truong dau tu, chuyén Vin thu Vin phong
UBND tinh phat hanh

7.6.3.Trudng hop ho so chua du diéu kién
giai quyét "h6é so chua dat", Lanh dao
UBND tinh chuyén chuyén vién xu 1y lai.
Chuyén vién Nhap phiéu bo sung/Vin ban
de nghi lam 10.

7.6.4. Truong hop hd so can lay y kién
clia co quan cap trén "HO so lay y kién",
chuyén Van thu Van phong UBND t1nh
phat hanh.

dau tu.

Van ban tur choi

Van ban dé nghi lam
ro/Phiéu yéu cau bo
sung.

H?) so ¢ trang thai "Cho
bo sung"

Sau khi Co quan ndp hod
so hoan thién, thoi giar}
xu ly tinh lai tir ngay bo
sung ho so.

Quy trinh quay lai buédce 1

HO so ¢ trang thai
"Pang lay ¥ kién". Thoi
gian xu 1y duogc tinh tur
ngay nhan duoc Van
ban tham gia ¥ kién cua
co quan cap trén.

Quy trinh quay lai budce 1

7.7. Chuyén bo phan tiép nhan tra két qua
Trung tdm PVHCH.

Van thu.

1/4 ngay.
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Trung tdm Phuc

7.8. Giao tra két qua. vu hanh chinh Gio hanh chinh.
cong.

* Chuyén két qua téi Cong chirc BQL Xéc nhin vio Phitu
Bugc§ |, - Lyen et quat g Vin thu BQL. 1/4 ngay. kidm soat qua trinh giai

lam viéc tai Trung tam. £, 1A

o quyét ho so.

* Tra két qua:

- Tra két qua cho t6 chirc c4 nhan, nhan lai

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua:

+ Truong hop trude hen hodc dung hen tra Tra ket qua cho t6 churc

két qua thi x4c nhan trén phan mém mot | Cong chac BQL ca nhan (Quyét dinh chii
Buéc 9 | cira dién tir va thong bao cho to chuc, ca | lam viéc tai Trung 1/4 ngay. truong dau tu cua

nhan dén nhan két qua;

+ Truong hop tré hen do chu quan thi dé
nghi cong chitrc ¢6 161 1ap phiéu xin 161 va
hen lai ngay trd két qua (c6 xac nhan cua
Lanh dao chu quan).

tam.

UBND tinh hoac van
ban thong bao tur choi).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

32 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so

hop I€.
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Quy trinh s6 2:

Thii tuc: Quyét dinh chii trwong dau tw ciia Thii twéng Chinh phii (d6i véi du dn khong thugc dién cap Gidy
chirng nhdn dang ky dau tu)

Trinh tuw
cac buéc
thuc hién

NoOi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian thue hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san pham

Buodc 1

* Tiép nhan hé so dw 4n dau tw (ho so)

tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

tinh (Trung tam) va chuyén ho so téi

Ban Quan ly khu kinh té tinh (BQL).
Cong chtrc cua BQL lam viéc tai Trung

tam: Kiém tra, ti€p nhan va chuyén ho so:

- Truong hop hd so khéng ding quy dinh

thi tur choi tiép nhén.

- Truong hop hd so chwa hoan thién thi

yéu cau bo sung hoan thi¢n.

- Trudng hop ho so hop 1€ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhap dir liéu phan mém mot

cua dién tur cua BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cap nhat vao so6 theo doi hd

N

+ Chuyén 08 bo hd so t6i BQL (kém theo

Giady tiép nhan ho so va hen tra két qua;

Phiéu kiém sodt qua trinh gidi quyét ho

- Cong chuc BQL
lam viéc tai Trung
tam;

- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tur
thoi diém nhan da hd
s0, vin ban, gidy to
hop 1&.

Gidy tiép nhan ho so va

hen tra két qua, Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién
hé so/ Phiéu tir chdi tiép
nhan, giai quyét hd so.
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S0O).

- Van thu BQL tiép nhéan ho so, xac nhan
vao Phi€u ki€m soat qua trinh gidi quyét
ho so va chuyén toan b§ ho so dén Lanh
dao BQL.

* Xir 1y, chuyén tiép hé so tai BQL:

- Lanh dao BQL xur ly chuyén ho so t6i
Phong Quan 1y dau tu (QLDT).

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDT;

- Cong  chuc

Van thu BQL va Cong
chitc  chuyén  mon

Buwéc2 |- Lanh dao Phong QLDT xir Iy chuyén hd chuyén mén 0,5 ngay. Phong QLDT xac nhan
s0 to1 Cong chirc chuyén mon cua Phong. | py, ong QLDT; VE:lO p h-17é.u k1é£n s?ét qua
- Céng chite chuyén mén Phong QLDT | _ yan i BOL trinh giai quyet ho so.
tiép nhén toan bd ho so. '
* Phong QLPT kiém tra ndi dung ho | - Lanh dao BQL;
S0’ - Lanh dao Phong
- Truong hop hd so chua day du hoic | QLDT; o X
khong hop 1€ thi Cong chirc chuyén mén |- Céng  chuc \ian bxan cua BQL yeu
cua Phong bdo cao Lanh daO‘Phc‘{ng va | chuyén mon ca:u bo sEmg ?oap tI‘Ane_:n
Buéc 3 | kem theo du :[héo van ban yéu c@u bo sung | Phong QLDT; 0,5 ngay. ho S‘O hoa(l; tra 13}1}10 S0
hoan thién ho so hodc khong tiep nhan ho | _ 5 thu B QOL: l(glfong op ho so
) ong hop 18).

so, Iy do. Lanh dao Phong ky nhay van
ban va trinh Lanh dao BQL. Lanh dao
BQL ky van ban va giri Van thu BQL.
Vin thu BQL ldy s vin ban, phat hanh
van ban td1 Cong chic BQL lam viéc tai

- Cong chuc BQL
lam vi¢c tai Trung
tam.
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Trung tam. Cong chuc BQL lam viéc tai
Trung tm thong bao t6i to chirc, ca nhan
bo sung hoan thi¢n hd so hodc nhan tra lai
hd so.

- Truong hop hd so hop 18 thi thuc hién
cac bude tiép theo.

Buoc 4

* Lay y kién ciia co quan nha nwéc c6
thAm quyén vé tham dinh hd so duw an
diu tu:

- Cong chirc chuyén mon Phong QLDT dy
thao van ban giri 02 bd hd so toi Bo Ké
hoach va Pau tu; van ban 13y y kién tham
dinh hd so cua cac co quan nha nudc co
tham quyén vé cac ndi dung quy dinh tai
khoan 3 Piéu 30 Nghi dinh 118/2015/NP-
CP ctia Chinh phu (giri kém theo 01 bd hd
S0O).

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky
nhay van ban gui hd so téi Bo Ké hoach
va Pau tu; van ban lay y kién thim dinh
hd so ctia cac co quan nha nudc cd tham
quyén va gui t6i Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét, ky van ban.

- Vian thu BQL ldy s6 van ban va phat
hanh vin ban, gii kém theo ho so.

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDT;

- Cong
chuyén
Phong QLDT;

- Van thu BQL.

chuc
mon

* Tong thoi gian: 1,5
ngay:

- Cong chic chuyén
mén Phong QLDT du
thdo van ban gui 02 bd
hd so toi Bé Ké hoach
va Pau tu; van ban lay
¥ kién tham dinh ho so
cua cdc co quan nha
nuéc c6 thdm quyén:
3/4 ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh, ky
nhay vin ban gui hod so
t65i B6 Ké hoach va
Pau tu; vin ban lay y
kién tham dinh ho so
cua cdc co quan nha
nudc ¢6 thAm quyén va
gui téi Lanh dao BQL:

- Vén ban cua BQL guri
kém theo 02 bo hd so
téi B6 Ké hoach va Pau
tu.

- Vin ban cua BQL vé
viec ldy ¥ kién tham
dinh hd so clia cac co
quan nha nudc c6 thaim
quyén, gui kém theo 01
b6 ho so/1 co quan.
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1/4 ngay.

- Lanh dao BQL xem
xét, ky van ban: 1/4
ngay.

- Van thu BQL lay s6
van ban va phat hanh
van ban, gui kém theo
ho so: 1/4 ngay.

Bwoc 5

*Co quan nha nwodc co thAm quyén
tham dinh ho so ’(si’r, ban, ngz‘lnh’, UBND
huyén, thanh pho goi chung la cap sé):
5.1. Vin thu cap so tiép nhén hé so va xu
1y theo hinh thirc cong van dén, chuyén ho
so to1 Lanh dao cép sO.

5.2. Lanh dao cap s hodc nguoi dugc uy
quyén xtr Iy vin ban chuyén hd so toi
Lanh dao Phong chuyén mén thudc cap
SO.

5.3. Lanh dao Phong chuyén mon chuyén
hoé so té1 Cong chic chuyén mon cua
Phong.

5.4. Cong chirc chuyén mén nghién ciu
ho so, du thao van ban tham dinh va trinh
Lanh dao Phong chuyén mon.

5.5. Lanh dao Phong chuyén mon hoan

- Lanh dao cap so;
- Lanh dao Phong
chuyén moén thudc
cap so;

- Cong  chuc
chuyén moén cua
Phong;

- Vin thu cép so.

* Tong thoi gian: 12
ngay

- Thoi gian chuyén hé
s0 tr Van thu cap so
t61 Lanh dao cap so&
1/4 ngay.

- Xu ly chuyé,n hé so
tor Lanh dao cap s& téi

Lanh  dao  Phong
chuyén moén thudc cap
so 1 1/4 ngay.

- Xt Iy chuyén hd so
tr Lanh dao Phong
chuyén mon té1 Cong
chtic chuyén moén cua
Phong: 1/4 ngay.

- Cong chuc chuyén

Vin ban tham dinh hd
so ciia cAp so (gl toi
B6 Ké& hoach va Pau tu
va BQL).
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chinh du thao, ky nhy vin ban tham dinh
va trinh Lanh dao cap so.

5.6. Lanh dao cap s& xem xét, ky vian ban
tham dinh.

5.7. Van thu cap so lay sd van ban, phat
hanh van ban té1 BQL.

mon nghién ciru ho so,
dy thdo Vin ban tham
dinh va trinh Lanh dao
Phong: 06 ngay.

- Lanh dao Phong hoan
chinh va ky nhay Van
ban tham dinh, trinh
Lanh dao cdp so: 03
ngay.

-Lanh dao cép sd xem
xét, ky Vian ban tham
dinh: 02 ngay.

-Vin thu cip so 13y sb
van ban va phat hanh:
1/4 ngay.

Bwoc 6

* BQL lap hd so xin y kién thAm dinh
ciia UBND tinh vé dy an dau tu:

- Vin thu BQL tiép nhdn Vin ban tham
dinh hd so ctia cac co quan nha nude co
thAim quyén va gui toi ngudi dugc Lanh
dao BQL uy quyén xur 1y vin ban.

- Ngudi duge Lanh dao BQL uy quyén xir
1y van ban chuyén vian ban tham dinh ho
S0 clia cac co quan nha nudc cd tham
quyén toi Lanh dao Phong QLDT.

- Nguoi duoc
Léanh dao BQL uy
quyén xu ly van
ban;

- Lanh dao Phong
QLDT;

- Cong
chuyén
Phong QLDT;
- Van thu BQL;

chuc
mon

* Téng thoi gian: 2,5
ngay:

- Xt 1y, chuyén Vin
ban tham dinh hd so
cua cdc co quan nha
nudc c6 tham quyén tir
Van thu BQL to1
nguoi duoc Lanh dao
BQL uy quyén xu ly
van ban, té1 Lanh dao
Phong QLDT va téi

H6 so BQL trinh
UBND tinh gém: (Ban
tong hop ¥ kién tham
dinh hd so cia cac co
quan nha nudc c6 thaim
quyén; To trinh cla
BQL va hd so dy an).
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- Lanh dao Phong QLDT chuyén van ban
tham dinh hd so clia cac co quan nha nudc
c¢6 tham quyén toi Cong chirc chuyén mén
cua Phong.

- Cong chirc chuyén mon Phong QLDT
tong hop ¥ kién tham gia thim dinh cua
cac co quan nha nude co thim quyén; du
thao To trinh trinh UBND tinh va gui to1
Lanh dao Phong QLDT. No§i dung To
trinh 13 trinh UBND tinh c6 ¥ kién vé cac
ndi dung: Nhu cAu st dung dat, diéu kién
giao dat, cho thué dat va cho phép chuyén
muc dich st dung dat theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai (d6i v6i du an duoc
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat); phuong an giai
phong mat bang, di dan, tai dinh cu (neu
c6) dbi véi du an dau tu dé nghi giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muyc dich
st dung dat; cac noi dung khéc thudc tham
quyén cua Uy ban nhan déan cap tinh (néu
co).

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh va ky
nhdy To trinh va gtri to1 Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét ky T¢ trinh.

- Van thu BQL 14y s6 van ban To trinh va

- Cong chuc Van
phong UBND tinh
lam viéc tai Trung
tam.

Cong chac chuyén
mon Phong QLDT: 1/4
ngay.

- Cong chirc chuyén
moén  Phong QLDT
tong hop y kién thdm
dinh hd so cua cac co
quan nha nuéc c6 tham
quyén, xdy dung TO
trinh: 01 ngay.

- Lanh dao Phong
QLDPT hoan chinh hd
so, ky nhay To¢ trinh,
gui to1 Lanh dao BQL:
3/4 ngay.

- Lanh dao BQL xem
xét ky To trinh: 1/4
ngay.

- Vin thu vao s6 To
trinh va g1 kém theo
hé so téi UBND tinh:
1/4 ngay.
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guri kém theo ho so téi UBND tinh.

Bwoc 7

* UBND tinh xem xét, tham dinh dv an

* Tong thoi gian 07
ngay.

7.1. nhén ho so va chuyén hd so: Trung tam Phuc 1/4 ngay. Gidy tiép nhan ho so va
- Kiém tra tinh dﬁy du, hop 1€ cua hd so |vu hanh  chinh hen tra két qua/ Phiéu
(néu chuea dam bdo theo quy dinh: Khéng | cong. yéu cau bd sung hoan
tiép nhdn, dong thoi huéng dan co quan thién hd so/ Phiéu
trinh duyét bé sung, diéu chinh theo quy kiém soat quy trinh
dinh). giai quyét ho so
- Sau khi ho so hop 18, viét gidy tiép nhan
ho so va vao so theo doi.
7.2. Phan cong xir 1. Igii%htgigrfghﬁgﬁ. 1/4 ngay.
7.3. Tham tra — dé xuat:
- Kiém tra noi dung hé SO. Chuvén vién thu
- Nghién ctru, d€ xuat phuong an xu ly, du Y » : 2,5 ngay.
thao van ban chi dao. y
Dy thao Vin ban tham
. A Lanh dao Phong \ dinh du an dau tu/Van

7.4. Trinh ho so. Kinh té Tong hop. 01 ngay. ban chi dao.
7.5. Lanh dao Van phong xem xét, cho y| Lanh dao Van 5

X 01 ngay
kién. phong.
7.6. Lanh dao UBND tinh xem xét, chi| Lanh dao UBND .

; 1,5 ngay.

dao. tinh.
7.6.1. Truong hop "HO so dat", chuyén Dy thdo Van ban tham
Vian thu Van phong UBND tinh phat hanh 1/4 ngay dinh dy an dau tu

7.6.2.Truong hop ho so can 1am 1 mot s6

Vin ban dé nghi lam
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noi dung, Lanh dao UBND tinh chuyén
chuyén vién xu ly lai.

Chuyén vién Nhap phiéu bd sung/Vin ban
dé nghi 1am 3.

rd/Phiéu yéu cau bo
sung.

Hb so ¢ trang thai "Cho
bd sung"

Sau khi Co quan ndp ho
so hoan thién, thoi gian
xu 1y tinh lai tir ngdy bo
sung ho so.

Quy trinh quay lai budc 1

7.7. BO phan vin thu ldy s van ban, phat
hanh van ban té1 B6 K€ hoach va Pau tu

Van thu.

1/4 ngay.

Vin ban thim dinh du
an dau tu

Buéc 8

* Lap B4o c4o tham dinh hé so.

Bo K& hoach va
bau tu

15 ngay.

Bado cdo cua BO Ké
hoach va Pau tu vé viéc
tham dinh hd so du an
dau tu, kém theo hd so
(trinh Thu tuéng Chinh
phu).

Buwoéc 9

* Quyét dinh chii trirong dau tu.

Thu tudéng Chinh
phu.

07 ngay.

Quyét dinh chu truong
dau tu cia Tha tudng
Chinh phua hodc van ban
thong bao tir chdi (gui
toi BQL).

Buwoc 10

* Chuyén két qua téi Cong chirc BQL
lam viéc tai Trung tam.

Van thu BQL.

1/4 ngay.

Xac nhan vao Phiéu
kiém soat qué trinh giai
quyeét ho so.

Buwoc 11

* Tra ket qua:
- Tra két qua cho t6 churc ca nhan, nhan lai

Cong chuc BQL
lam viéc tai Trung

1/4 ngay.

Quyét dinh chi truong
dau tu cua Thu tudng
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Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua:

+ Truong hop trudc hen hodc dang hen tra
két qua thi xac nhan trén phin mém mot
cua di¢n tir va thong bado cho td chue, ca
nhéan dén nhan két qua;

+ Truong hop tré hen do chu quan thi dé
nghi cong chuc ¢o 16i lap phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra két qua (c6 xac nhan cua
Lanh dao chu quan).

tam.

Chinh phu hodc véan ban
thong bao tur choi.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

47 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so

hop I&.
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Quy trinh s6 3:

Thii tuc: Quyét dinh chii trwong dau tw ciia Quéoc hi (doi voi dy dn dau tw khong thupe dién cap Gidy chirng nhén
dang ky dau tu)

Trinh tw
cac . n N in
buée Noi dung cong viéc Trach Illlliléﬁm thye (zh;n /ila;: til;ncl 3;22) Két qua/san pham
thuc ¢ gay/ngay ¢
hién
* Tiép nhan ho so du 4n dau tw (hd so)
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh (Trung tam) va chuyén ho so
téi Ban Quan ly khu Kkinh té tinh
BQL . .
(CQ ) he BQL I tai T Giay tiép nhan ho so va
ong chuc cua am viéc tai Trung i , hen tra két qua. Phibu
tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so: | - Cong ChU{C BQL | 0,5 ngay/ngay lam k{ém Soat ua? tr1)nh A
lam viéc tai Trung | iac (ngay), tinh tir q g
, - Truong hop ho so khong ding quy dinh tam: lec (hgay), tnh tr, quyet hdé so/ Phiéu yéu
Bude 1 | thi tir chéi tiép nhan. ! N thoi diém nhan duhd | 3, 18 sung, hoan thi¢n
- Truong hop hd so chua hoan thién thi | - Van the BQL. 59, VaILbari,églay O 1o sof Phleu tir Ch01 tiép
yéu cau bo sung hoan thién. op f¢. nhan, giai quyét ho so.
- Trudng hop ho so hop 16 thi tiép nhan:
Quét (scan), nhap dit liéu phan mém
mot cura dién tir cua BQL tai Trung tam;
+ Ghi chép va cap nhat vao s theo doi hd
SO;
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+ Chuyén 21 bd ho so t6i BQL (kém theo
Glay tlep nhan ho so va hen tra két qua;
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
S0O).

- Van thu BQL tiép nhén hd so, xac nhan
vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so va chuyén toan bo hd so dén Lanh
dao BQL.

* Xir Iy, chuyén tiép hd so tai BQL:
- Lanh dao BQL xu ly chuyén ho so t6i
Phong Quan 1y dau tu (QLDT).

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDT;

Van thu BQL va Cong
chuc chuyén mon Phong

Buéc 2 | - Lanh dao Phong QLPT xur Iy chuyén hé |-  Céng  chuc 0,5 ngay. QLDT xdc nhan vao
so tdi Cong chirc chuyén mon cua Phong. | chuyén mén Phong Phléu kiém soat qua trinh
- Cong chirc chuyén mén Phong QLDT QLDT; gidi quyet ho so.
tiép nhan toan b hd so. - Van thu BQL.
* Phong QLDT kiém tra ndi dung ho | - Lanh dao BQL;
S0’ 5 >
. . - Lanh dao Phong < , , o
- Truong hgp ho so chua diy du hodc | QLDT; V‘Aan bxan cua BQL yeu
khong hop 18 thi Cong chitc chuyén mon | (s i cau bod sung hoan thién
\ . s . . ong  chuc . ho so hoac tra lai ho so
Buéc 3 | cua Phong bao cdo Lanh dao Phong va chuyé&n mén Phong 0,5 ngay.

kém theo du thao vin ban yéu ciu bd
sung hoan thién hd so hodc khong tiép
nhan hd so, 1y do. Lanh dao Phong ky
nhdy van ban va trinh Lanh dao BQL.
Lanh dao BQL ky van ban va giri Van thu

QLDT;
- Van thu BQL;

- Cong chic BQL
lam viéc tai Trung

(truong hop hd so khong
hop 18).
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BQL. Vin thu BQL ldy s vin ban, phat
hanh van ban t6i Cong chic BQL lam
viéc tai Trung tdm. Cong chirc BQL lam
viéc tai Trung tam thong bao toi td chire,
c4 nhan bd sung hoan thién hd so hodc
nhan tra lai ho so.

- Trudng hop hd so hop 1é thi thuc hién
cac bude tiép theo.

tam.

Buoc 4

* BQL giri ho so' t6i By K& hoach va
bau tw dé bao cao Thi twéng Chinh
pha thanh Iap H6i dong tham dinh nha
nwoc:

- Cong chirc chuyén mon Phong QLDT
du thao van ban gui ho so toi Bo Ke
hoach va Pau tu;

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky
nhay van ban gui ho so t6i Bo K& hoach
va Pau tu va trinh Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét, ky van ban.

- Vin thu BQL ldy sd vin ban va phat
hanh van ban, gtri kem theo ho so.

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDPT;

- Cong chuc
chuyé&n mon Phong
QLDPT;

- Van thu BQL.

* Tong thoi gian: 02
ngay:

- Cong chuc chuyén
moén Phong QLDT du
thao van ban gii ho so
t6i B6 Ké hoach va
Pau tu: 3/4 ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh, ky
nhay vin ban gui ho so
t6i B6 K& hoach va
Pau tu va trinh Lanh
dao BQL: 1/4 ngay.

- Lanh dao BQL xem
xét, ky van ban: 3/4
ngay.

- Van thu BQL lay s
van ban va phat hanh

Van ban cua BQL gui
kéem ho so té1 BO Ké
hoach va Dau tu.
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van ban, g1 kem theo
ho so to1 BO Ké hoach
va Pau tu: 1/4 ngay.

* T chirc thim dinh hd so va lap bao

90 ngay, k& tr ngay

. cdo thim dinh (gom cac ndi dung quy | Hoi Pong tham | _ . ne X Bao cdo tham dinh, trinh
Buge S dinh tai khoan 6 Z(i-)leu 33 cua Lua% gaz dinh nha nﬁé’c. thimh .lap HQI Pong Chinh phu.
). tham dinh nha nudec.
HO so quyét dinh chu
truong dau tu gom: To
trinh caa Chinh pha; Hb
* Chinh phi giri ho so' quyét dinh chi 60 ngdy trudc ngiy | so du an dau tu theo quy
Buéc 6 | trwong diu tw dén co quan cha tri | Chinh phi. khai mac ky hop Quéc | dinh tai khoan 1 Piéu 35
thaAm tra cia Qu(“')c hoi. ho1. Luat dau tu; Bao cdo
tham dinh cua Hoi dong
tham dinh nha nuéc; Tai
liéu khac cé lién quan.
Nghi quyét qudc hoi
Buée 7T * Thong qua Nghi quyét vé chi truong Quéc hoi Trong ky hop Qudc | (truong hop chap thuan
dau tw (truong hop chap thuan). o hoi. chu trrong dau tu) va gui
toi BQL.
* Vin thw BQL chuyén két qua toi Xac nhan vao Phiéu
Buéc 8 | Cong chirc BQL lam viéc tai Trung | Van thu BQL. 1/4 ngay. kiém soat qua trinh giai
tam. quyét ho so.
Buéc 9 | * Tra két qua: Cong chic BQL 1/4 ngay. Nghi quyét quoc hoi

lam viéc tai Trung

(truong hop chip thuin
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- Tra két qua cho td chitc c4 nhan, nhan
lai Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua:

+ Truong hop trudc hen hodc dung hen
tra két qua thi xac nhan trén phin mém
mot ctra dién tir va thong bao cho td che,
c4 nhan dén nhan két qua;

+ Trudng hop tré hen do chil quan thi dé
nghi cong chirc ¢6 16i 1ap phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra két qua (c6 xac nhan cua
Lanh dao chu quan).

tam.

chu truong dau tu).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo Chwong trinh va ky hop ciia Qudc hoi.
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Quy trinh s6 4:

Thu tuc: Bteu chinh quyét dinh chii trwong dau tw ciia Thii twéng Chinh phii, UBND cdp tinh (doi véi dw dn ddu tw

khéng thudc dién cdp Gidy chitng nhén ding ky dau tw)

Trinh tuw
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian thue hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san phdm

Buoc 1

* Tiép nhan hd so du an dau tw (hd so)

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

tinh (Trung tidm) va chuyén hd so' toi

Ban Quan ly khu kinh té tinh (BQL).
Cong ghl'rc cﬁa,BQL lam viéc }ai Trung

tam: Kiém tra, ti€p nhan va chuyén ho so:

- Truong hop hd so khéng dang quy dinh

thi ttr choi tiép nhan.

- Truong hop ho so chua hoan thién thi

yéu cau bo sung hoan thién.

- Truong hop ho so hop 1é thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhap dir liéu ph?m mém mot

cua dién tor cua BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cip nhat vao s6 theo doi hd

SO;

+ Chuyén ho so t6i BQL (diéu chinh

quyét dinh chu truong dau tu cia UBND

tinh 04 by, di€u chinh quyét dinh chu

- Cong chuc BQL
lam viéc tai Trung
tam;

- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tu
thoi diém nhan di ho
s0, vin ban, gidy to
hop 1€.

Gidy tiép nhan ho so va

hen tra két qua, Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién
hé so/ Phiéu tir chdi tiép
nhan, giai quyét hd so.
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truong dau tu cua Thu tuéng Chinh phu
08 bd), kem theo Glay tlep nhan ho so va
hen tra ket qua; Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so;

- Van thu BQL tiép nhéan hd so, xac nhan
vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so va chuyén toan bd hd so dén Lanh
dao BQL.

* Xir 1y, chuyén tiép hd so tai BQL:

- Lanh dao BQL xur ly chuyén hé so toi
Phong Quan 1y dau tu (QLDT).

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDT;

Van thu BQL va Cong
chuc  chuyén  mon

Buéc 2 |- Lianh dao Phong QLBT xur Iy chuyén hd |- Céng  chuc 0,5 ngay. Phong QLDT xac nhan
so tdi Cong chitc chuyén mon cua Phong. | chuyén mon vao Phiéu kiém soat qua
- Cong chtrc chuyén moén Phong QLDT Phong QLDT; trinh giai quyet ho so.
tiép nhan toan bo hd so. - Véan thu BQL.
* Phong QLPT kiém tra ndi dung hd | - Linh dao BQL;
SO’ 5 \
. . - Lanh dao Phong L A
- Truong hop ho so chua day du hodc | QLPT; V‘Aan bxan cua BQL yeu
khong hop 1€ thi Cong chirc chuyén mon | _ 6 h cau bo sung ?oap ttnen
ong  chuc . ho so hoac tra lai ho so
Buée 3 |cua Phong bao cao Lanh dao Phong va chuyén mén 0,5 ngay. . h ha
kém theo du thao van ban yéu cau b6 SUNg | ppe LT (trLArong op ho 80
ong Q ’ khong hop 1¢).
hoan thién ho so hoac khong t1ep nhan ho _ S
- Van thu BQL;

so, ly do. Lanh dao Phong ky nhdy van
ban va trinh Lanh dao BQL. Lanh dao
BQL ky van ban va gui Van thu BQL.

- Cong chuc BQL
lam vi¢c tai Trung




29

Vin thu BQL lay s6 van ban, phat hanh
van ban td1 Cong chirc BQL lam viéc tai
Trung tdm. Cong chirc BQL lam viéc tai
Trung tAm thong bao t6i to chirc, ca nhan
bo sung hoan thién ho so hodc nhan tra lai
hd so.

- Truong hop hd so hop 18 thi thuc hién
cac bude tiép theo.

tam.

* Poi véi dur an dau tw thude dién Diéu chinh quyét dinh chii trwong du tw cia UBND tinh:

Buoc 4

* Lay y klen cua co’ quan nha nwéc co
thAm quyén vé tham dinh ho so dw an
dau tu:

- Cong chue chuyén mon Phong QLDT du
thdo van ban lay v klen cua cac co quan
nha nuéc ¢ tham quyén tham dinh hd so
vé cac ndi dung duoc quy dinh tai khoan 3
Piéu 30 Nghi dinh 118/2015/ND-CP cua
Chinh phu. Trong d6 c6 Bo Ké hoach va
Pau tu (d6i véi du 4n dau tu c6 quy md
von dau tu tir 5.000 ty dong trd 1én thudce
truong hop quy dinh tai khoan 3, Diéu 32
Nghi dinh s6 118/2015/ND-CP).

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky
nhay vin ban liy y kién tham dinh hé so

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDT;

- Cong
chuyén
Phong QLDT;

- Van thu BQL.

chuc
mon

1* Toéng thoi gian:
1,5 ngay:

- Cong chirc chuyén
mén Phong QLDT du
thao van ban 13y ¥ kién
thAm dinh hd so cua
cdc co quan nha nuodc
c6 tham quyén: 3/4
ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh, ky
nhdy van ban va gui
to1 Lanh dao BQL: 1/4
ngay.

- Lanh dao BQL xem

Vian ban ctia BQL vé
viec ldy y kién tham
dinh hd so cia cac co
quan nha nudc co tham
quyén, gui kém theo 01
bd ho so/1 co quan.
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va gui téi Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xet, ky van ban lay ¥
kién tham dinh ho so.

- Vin thu BQL lay sO van ban va phat
hanh van ban, gtri kém theo ho so.

xét, ky van ban: 1/4
ngay.

- Van thu BQL lay s6
van ban va phat hanh
van ban, gui kem theo
hd so: 1/4 ngay.

Bwoc 5

*Co quan nha nuwdc co thAm quyén
tham dinh ho so (s¢, ban, nganh, UBND
huyén, thanh pho goi chung la cap s6):
5.1. Vin thu cép so tiép nhén hé so va xu
1y theo hinh thirc cong van dén, chuyén ho
so té1 Lanh dao cap sé.

5.2.‘Lﬁnh dao cép s& hoac ngu’c‘yi duqc uy
quyén xur ly van ban chuyén hé so toi
Lanh dao Phong chuyén moén thudc cap
SO.

5.3. Lanh dao Phong chuyén mén chuyén
ho so té1 Cong chic chuyén mon cua
Phong.

5.4. Cong chuc chuyén moén nghién ctru
ho so, du thao van ban tham dinh va trinh
Lanh dao Phong chuyén mon.

5.5. Lanh dao Phong chuyén mon hoan
chinh du thao, ky nhéy van ban tham dinh
va trinh Lanh dao cap sé.

- Lanh dao cép sO;
- Lanh dao Phong
chuyén moén thudc
cap so;

- Cong chtc
chuyén mon cua
Phong;

- Vin thu cép so.

* Tong thoi gian: 10
ngay

- Thoi gian chuyén hod
so tir Van thu cip so
t5i Lanh dao cép s,
toi Lanh dao Phong
chuyén moén thudc cap
s& va téi Cong chuc
chuyén mén  cua
Phong: 0,5 ngay.

- Cong chuc chuyén
mon nghién ciru hd so,
dy thao Vin ban thim
dinh va trinh Lanh dao
Phong: 05 ngay.

- Lanh dao Phong hoan
chinh va ky nhiy Van
ban tham dinh, trinh
Lanh dao cap so: 03
ngay.

Van ban tham dinh ho
SO cua cap sO (gui toi

BQL).
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5.6. Lanh dao cap s& xem xét, ky vian ban
tham dinh.

5.7. Van thu cap so lay sd vin ban, phat
hanh van ban t6i BQL.

- Lanh dao cip sé xem
xét, ky Vian ban tham
dinh: 01 ngay.

- Vin thu cép so ldy sb
van ban va phat hanh:
0,5 ngay.

Bwoc 6

* BQL 1ap bao cao thim dinh va nép hod
so' xin diéu chinh quyét dinh chii truwong
dau tu:

- Van thu BQL tiép nhan Vin ban tham
dinh hd so cta cac co quan nha nudc co
thAm quyén va gui toi nguodi dugc Lanh
dao BQL uy quyén xir 1y vin ban.

- Nguoi duoc Lanh dao BQL iy quyén xur
1y van ban chuyén vian ban tham dinh ho
so clia cac co quan nha nudc cd tham
quyén toi Lanh dao Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLDT chuyén van ban
tham dinh hd so cta cac co quan nha nudc
c¢6 tham quyén toi Cong chirc chuyén mon
cua Phong.

- Cong chuc chuyén mén Phong QLDT
tong hop ¥ kién tham gia thim dinh cua
cac co quan nha nude cd tham quyén; du
thio bao cao tham dinh; dy thao quyet
dinh diéu chinh quyét dinh chii truong dau

- Nguoi duoc
Lﬁnl} dao BQL uy
quyén xu ly van
ban;

- Lanh dao Phong
QLDPT;

- Cong
chuyén
Phong QLDT;
- Van thu BQL;

- Cong chirc Van
phong UBND tinh
lam vi¢c tai Trung
tam.

chuc
mon

*Tong thoi gian 04
ngay, tinh tir thoi
diém hét thoi han lay
y kién thAm dinh:

- Van thu BQL
chuyén van ban t6i
nguoi duoc Lanh dao
BQL uy quyén xu ly
van ban, té1 Lanh dao
Phong QLDT va téi
Cong chuc chuyén
mén cua Phong: 3/4
ngay.

- Cong chic chuyén
moén du thao bao cao
tham dinh: 02 ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh va
ky nhay bao cdo tham
dinh va gui t61 Lanh

- Bao cao tham dinh,
kém theo hd so (Vin
thu BQL ndp).

- Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua,
Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyet hé sof
Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so/ Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so (Cong chirc
Vian phong UBND tinh
lam vi¢c tai Trung tam

phat hanh).
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tu cua UBND tinh trinh Lanh dao Phong
QLDT.

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh va ky
nhdy bdo cdo tham dinh va gui t61 Lanh
dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét ky bao cdo tham
dinh.

- Van thu: BQL léy s6 bao cao thém dinh
va n0p ho so xin chu truong dau tu cua
UBND tinh t61 Cong chitc Van phong
UBND tinh Iam viéc tai Trung tam.

dao BQL: 0,5 ngay.

- Lanh dao BQL xem
xét ky bao cdo tham
dinh: 0,5 ngay.

- Van thu BQL lay s6
van ban, phat hanh:
1/4 ngay.

Bwoc 7

* UBND tinh xem xét, quyét dinh chi
truwong dau tu.

* Toéng thoi gian 05
ngay.

7.1. nhén hd so va chuyén hd so: Trung tdm Phuc 1/4 ngay. Gidy tiép nhan ho so va
- Kiém tra tinh ddy du, hop 18 cua hd so | V¢ hanh  chinh hen tra két qua/ Phicu
(néu chua dam bdo theo quy dinh: Khong | €ON9- yeu cau PO sung ho&n
tiep nhdn, dong thoi hudng dan co quan thlf?n hO, 50/ Ph‘leu
trinh duyét bo sung, diéu chinh). kiém soat quy trinh
- Sau khi hd so hop 1¢, viét gidy tiép nhan giai quyetho so

ho so va vao so theo doi.

7.2. Phan cong xir 1. Lanh dao phong 1/4 ngay.

Kinh té tong hop.
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7.3. Tham tra — dé xuét:

- Kiém tra nd1 dung ho so.

Chuyén vién thu

- Nghién ctru, dé xuat phuong an xu 1y, du ly. 1,5 ngay. Dy thao Quyét dinh
thao quyét dinh, vin ban chi dao. diéu chinh quyét dinh
~ \ chu truong dau tu
7.4. Trinh hd so. éﬁﬁﬁﬁ%ﬁh‘l’fg 0.5 ngay. /Thong béo tir chéi hoiic
820 Vin ban chi dao/Vin
7.5. Lanh dao Van phong xem xét, cho y | Lanh dao Van s ban lay y kién co quan
3 . 01 ngay. SR
kien. phong. cap trén.
7.6. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét | Lanh dao UBND X
: ; 01 ngay.
dinh tinh.
7.6.1. Truong hop "HO so dat", chuyén Quyét dinh diéu chinh
Van thu Van phong UBND tinh phat hanh chu truong dau tu.
Vian ban dé nghi lam
ro/Phi€u yéu cau bd
\ A A 1x ~ A, A sung.
7.6.2. Truong hop ho so can lam rd mdt s6 1/4 ngay Hb so & trang théi "Cho

ndi dung, Lanh dao UBND tinh chuyén
chuyén vién xu ly lai.

Chuyén vién Nhap phiéu bo sung/Vin ban
de nghi lam rd.

bd sung"

Sau khi Co quan ndp hd
so hoan thién, thoi giar}
xu ly tinh lai tir ngay bo
sung ho so.

Quy trinh quay lai buéde 1
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7.6.3. Truong hop hd so can liy y kién
clia co quan cap trén "Ho so lay y kién",

H6 so O trang thai
"Pang lay y kién". Thoi
gian xu 1y duoc tinh tur

2 < . . , Van thu. ngay nhan duoc Van
Cﬁl}yte:\l E/an thu Van phong UBND tinh ban tham gia ¥ kién cita
phat hanh. CO quan cap trén.
Quy trinh quay lai budc 1
7.7. Chuyén bo phan tiép nhan tra két qua 9 5
Trung tam PVHCH. Van thu. 1/4 ngay.
, Trung tam Phuc
7.8. Giao tra két qua. vu hanh chinh Gi0 hanh chinh.
cong.
* Vin thw BQL chuyén két qua toi Xac nhan vao Phiéu
Buéc 8 | Cong chirc BQL lam viéc tai Trung | Van thu BQL. 0,5 ngay. klem soat qua trinh giai
tam. quyét hd so.
* Tra két qua:
- T}ré két qua cho‘ td chirc ca nhﬁn,, nhan lai , ‘
Giay ti€ép nhan ho so va hen tra két qua: Quyét dinh di€u chinh
+ Truong hop trude hen hodc ding hen tra Cong chirc BQL . quyét dinh chu truong
Budc9 | k&t qua thi xdc nhan trén phan mém mot lam viéc tai Trung 0,5 ngay. dau tu cua UBND tinh

cua di¢n tr va thong bao cho td churc, ca
nhan dén nhan két qua;

+ Truong hop tré hen do chil quan thi dé
nghi cong chirc c6 161 1ap phi€u xin 161 va

tam.

hoac van ban thong bao
tur choi.
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hen lai ngay tra két qua (co6 xac nhan cua
Lanh dao chu quan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

23 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so

hop I€.

* Poi voi dir an dau tu thudce dién Piéu chinh quyét dinh chii trwong dau

tw cua Thu twéong Chinh phu:

Buoc 4

® Lay y klen cua co’ quan nha nwéc co
thAm quyén vé tham dinh ho so dw an
diu tu:

- Cong churc chuyén mon Phong QLDT dy
thao van ban giri 02 bd hod so toi Bo Ké
hoach va Pau tu; van ban lay y kién tham
dinh hd so cua cac co quan nha nudc cé
thaAm quyén vé cac ndi dung quy dinh tai
khoan 3 Piéu 30 Nghi dinh 118/2015/NP-
CP ciia Chinh phu (giri kém theo 01 b hd
S0).

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky
nhay van ban gui hd so téi Bo Ké hoach
va Pau tu; van ban lay y kién thim dinh
hd so cua cac co quan nha nudc co thim
quyén va trinh Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL ky, duyét van ban.

- Vian thu BQL lay sb van ban va phat
hanh vén ban, giri kém theo ho so.

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDT;

- Cong
chuyén
Phong QLDT;

- Van thu BQL.

chuc
mon

* Tong thoi gian: 1,5
ngay:

- Cong chic chuyén
mon Phong QLDT du
thdo van ban guri 02 bd
hd so toi Bé Ké hoach
va Pau tu; van ban lay
¥ kién tham dinh ho so
cua cac co quan nha
nuéc c6 thAm quyén:
3/4 ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh, ky
nhay vin ban gui ho so
t65i B6 Ké hoach va
Pau tu; vin ban lay y
kién tham dinh ho so
cua cdc co quan nha
nudc cd tham quyén va
trinh Lanh dao BQL.:

- Vén ban cua BQL guri
kém theo 02 bo hd so
téi B6 Ké hoach va Pau
tu.

- Vin ban cua BQL vé
viec ldy ¥ kién tham
dinh hd so clia cac co
quan nha nudc c6 thaim
quyén, gui kém theo 01
b6 ho so/1 co quan.
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1/4 ngay.

- Lanh dao BQL xem
xét, ky van ban: 1/4
ngay.

- Van thu BQL lay s6
van ban va phat hanh
van ban, gui kém theo
ho so: 1/4 ngay.

Bwoc 5

*Co quan nha nwodc co thAm quyén
tham dinh ho so (s6, ban, nganh, UBND
huyén, thanh pho goi chung la cap s6):
5.1. Vian thu cép so tiép nhan ho so va xu
ly theo hinh thirc cong van dén, chuyén ho
so té1 Lanh dao cap sé.

5.2.‘L€mh dao cép s& hoac ngu:c‘yi ‘duqc uy
quyén xur ly van ban chuyén h6 so toi
La&nh dao Phong chuyén mon thudc cap
sO.

5.3. Lanh dao Phong chuyén mén chuyén
hé so té1 Cong chirc chuyén mon cua
Phong.

5.4. Cong chirc chuyén moén nghién ciu
ho so, du thao van ban tham dinh va trinh
Lanh dao Phong chuyén mon.

5.5. Lanh dao Phong chuyén mén hoan

- Lanh dao cip so;
- Lanh dao Phong
chuyén mon thudc
cap so;

- Cong chuc
chuyén mon cua
Phong;

- Van thu cép so.

* Toéng thoi gian: 07
ngay

- Thoi gian chuyén hd
so tir Van thu cip so
t5i Lanh dao cép s,
toi Lanh dao Phong
chuyén mon, té1 Cong
chirc chuyén mén cua
Phong: 3/4 ngay.

- Cong chiuc chuyén
mon nghién ciru hd so,
du thao Vin ban tham
dinh va trinh Lanh dao
Phong: 04 ngay.

- Lanh dao Phong hoan
chinh va ky nhay Van
ban thdm dinh, trinh
Lanh dao cap so: 01

Vin ban tham dinh hd
so cua cap sO (gl t6i
B6 K& hoach va Pau tu
va BQL).
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chinh du thao, ky nhy vin ban tham dinh
va trinh Lanh dao cap sé.

5.6. Lanh dao cap s& xem xét, ky vian ban
tham dinh.

5.7. Van thu cap so lay sd van ban, phat
hanh van ban té1 BQL.

ngay.

-Lanh dao cép so xem
x€t, ky Van ban tham
dinh: 01 ngay.

-Vian thu cip so 1ay sb
van ban va phat hanh:
1/4 ngay.

Buwoc 6

* BQL lap ho so xin y kién thAm dinh
ciia UBND tinh vé dv an dau tu:

- Vin thu BQL tiép nhan Vin ban thim
dinh hd so cua cac co quan nha nude cb
thdm quyén va gui toi ngudi duge Lanh
dao BQL tuy quyén xur 1y vin ban.

- Nguoi duoc Lanh dao BQL iy quyén xur
1y van ban chuyén vin ban thidm dinh hd
so cla cic co quan nha nudc cd tham
quyén toi Lanh dao Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLT chuyén vin ban
tham dinh hd so clia cac co quan nha nudce
c¢6 tham quyén téi Cong chirc chuyén mon
cua Phong.

- Cong chirc chuyén mon Phong QLDT
tong hop ¥ kién tham gia thim dinh cua
cac co quan nha nude c¢6 tham quyén; du
thdo T trinh trinh UBND tinh va gui to1

- Nguoi  duogc
Lanh dao BQL uy
quyén xu 1y van
ban;

- Lanh dao Phong
QLDT;

- Cong
chuyén
Phong QLDT;
- Van thu BQL;

- Cong chic Van
phong UBND tinh
lam viéc tai Trung
tam.

chuc
mon

* Tong thoi gian: 03
ngay:

- X@r 1y, chuyén Vin
ban tham dinh hd so
cua cac co quan nha
nudc co tham quyén tir
Van thu BQL to1
nguol dugc Lanh dao
BQL uy quyén xu ly
van ban, té1 Lanh dao
Phong QLDT va t&i
Cong chuc chuyén
mon Phong QLDT: 1/4
ngay.

- Cong chirc chuyén
moén  Phong QLDT
tong hop ¥ kién tham
dinh hd so cua cac co
quan nha nudc cd tham

H6 so BQL trinh
UBND tinh gém: (Ban
tong hop ¥ kién tham
dinh hd so clia cac co
quan nha nudc co tham
quyén; To trinh cia
BQL va hd so dy an).
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Lanh dao Phong QLDT. No6i dung To
trinh 13 trinh UBND tinh ¢6 ¥ kién vé céc
ndi dung: Nhu cau st dung dat, diéu kién
giao dét, cho thué dt va cho phép chuyén
muc dich sit dung dat theo quy dinh cua
phap ludt vé dat dai (d6i v6i du an dugc
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat); phuong an giai
phong mit bang, di dan, tai dinh cu (néu
c6) dbi véi du an dau tu dé nghi giao dat,
cho thué dit, cho phép chuyén muc dich
st dung dat; cac noi dung khac thudc tham
quyén cua Uy ban nhdn déan cip tinh (néu
co).

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh va ky
nhay To¢ trinh va guri t61 Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét ky To trinh.

- Van thu BQL 14y s6 vin ban Td trinh

va giri kém theo ho so téi UBND tinh.

quyén, xdy dung TO
trinh: 1,5 ngay.

- Lanh dao Phong
QLPT hoan chinh ho
so, ky nhay To¢ trinh,
guri té1 Lanh dao BQL:
3/4 ngay.

- Lanh dao BQL xem
xét ky To trinh: 1/4
ngay.

- Vian thu vao s6 To
trinh va g1 keém theo
hé so t6i UBND tinh:
1/4 ngay.

Bwoc 7

* UBND tinh xem xét, thAm dinh du an

* Tong thoi gian 07
ngay.

7.1. nhan ho so va chuyén ho so:

- Kiém tra tinh ddy du, hop 1& caa hd so
(neu chwa dam bao theo quy dinh: Khong
tiép nhdn, dong thoi hwdmg dan co quan

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong.

1/4 ngay.

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/ Phiéu
y8u cdu bod sung hoan
thién ho so/ Phiéu
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trinh duyét bé sung, diéu chinh theo quy
dinh).

- Sau khi ho so hop 18, viét gidy tiép nhan
ho so va vao so theo doi.

kiém soat quy trinh
gial quyét ho so

A A . Lanh dao phong 5
7.2. Phan cong xu 1y. Kinh t& téng hop. 1/4 ngay.
7.3. Tham tra — dé xuat:
- Kiém tra ndi dung hd so. Chuvén vien th Du thao Vin ban thim
N uyén vién thu s S Y g
- Nghién ctru, dé xuat phuong an xu ly, du Y Iy ’ 2,5 ngay. dinh dy an dau tu/Van
thao van ban chi dao. ' ban chi dao.
. A Lanh dao Phong s
7.4. Trinh ho so. Kinh té Téng hop. 01 ngay.
7.5. Lanh dao Van phong xem xét, cho y | Lanh dao Van s
. 01 ngay
kién. phong.
7.6. Lanh dao UBND tinh xem xé&t, chi | Lanh dao UBND X
; 1,5 ngay.
dao. tinh.
7.6.1. Truong hop "HO so dat", chuyén Dy thao Van ban tham
Vién thu Van phong UBND tinh phat hanh dinh dy an dau tu
7.6.2.Truong hop hd so can 1am rd mot sd 1/4 ngay Vin ban d& nghi lam

ndi dung, Lanh dao UBND tinh chuyén
chuyén vién xu ly lai.

r/Phiéu yéu cdu bd
sung.
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Chuyén vién Nhap phiéu bd sung/Vin ban
deé nghi lam ro.

H§3 so ¢ trang thai "Cho
bo sung"

Sau khi Co quan ndp hd
so hoan thién, thoi giar}
xu ly tinh lai tir ngay bo
sung ho so.

Quy trinh quay lai budc 1

7.7. Bo phan vin thu ldy s6 van ban, phat
hanh van ban té1 B6 K€ hoach va Pau tu

Van thu.

1/4 ngay.

Vin ban thim dinh du
an dau tu

Buoc 8

* Lap B4o cdo tham dinh hd so.

Bo K& hoach va
bau tu

15 ngay.

Bao cdo cua BO Ké
hoach va Pau tu vé viéc
tham dinh hd so du an
dau tu, kém theo hd so
(trinh Thu tuéng Chinh
phu).

Bwoc 9

* Piéu chinh chii treong diu tu.

Thu tuéng Chinh
phu

07 ngay.

Quyét dinh coa Thu
tuéng Chinh phi vé
viéec diéu chinh cha
truong dau tu hodc vin
ban thong bao tir chdi
(gui Bo K& hoach va
Dau tu, UBND tinh va
BQL).

Bwdc 10

* Vin thw BQL chuyén két qua toéi
Cong chuc BQL lam viéc tai Trung

Vin thu BQL.

0,5 ngay.

Xac nhan vao Phiéu
kiém soat qud trinh gidi
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tam.

quyét ho so.

Bworc 11

* Tra két qua:

- Tréa két qua cho td chttc ca nhan, nhan lai
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua:

+ Truong hop trudc hen hodc dang hen tra
két qua thi xac nhan trén phan mém mot
cua di¢n tr va thong bao cho té chuc, ca
nhan dén nhan két qua;

+ Truong hop tré hen do chu quan thi dé
nghi cong chirc co6 161 1ap phiéu xin 161 va
hen lai ngay tra két qua (c6 xac nhan cua
Lanh dao chu quan).

Cong chuc BQL
lam viéc tai Trung
tam.

0,5 ngay.

Quyét dinh cua Thu
tusng Chinh pha vé
viéc diéu chinh cha
trwong dau tu hodc vin
ban thong bao tir chdi.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

42 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so

hop I€.
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Quy trinh s6 5:

Thi tuc: Cdp Gidy chitng nhén ding ky dau tw doi véi dw dn khong thuéc dién quyét dinh chii trwvong diu tw

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hi€én

Thoi gian thwe hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san pham

Bwoc 1

* Tiép nhan ho so du an dau tw (hd so)
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh (Trung tim) va chuyén ho so
téi Ban Quan ly khu kinh té tinh
(BQL).

Cong chtrc cia BQL lam viéc tai Trung
tam: Kiém tra, ti€p nhan va chuyén ho so:
- Truong hop hoé so khong dung quy dinh
thi ttr choi tiép nhan.

- Truong hop hd so chua hoan thién thi
yéu cau bo sung hoan thién.

- Truong hop ho so hop 18 thi tiép nhén:

+ Quét (scan), nhap dir liu phan mém
mot cira dién tir cua BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cdp nhat vao s6 theo ddi hd
SO;

+ Chuyén 01 bd hd so t6i BQL, kém theo
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua;
Phiéu kiém sodt qua trinh gidi quyét ho

- Cong chic BQL
lam viéc tai Trung
tam;

- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tur
thoi diém nhan di ho
50, vin ban, gidy to
hop 1&.

Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua, Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hdé so/ Phiéu yéu
cAu bd sung, hoan thién
hé so/ Phiéu tir chdi tiép
nhan, giai quyét ho so.
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SO.

- Van thu BQL tiép nhan hod so, xac nhan
vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so va chuyén toan bo hd so dén Lanh
dao BQL.

* Xir 1y, chuyén tiép ho so tai BQL:
- Lanh dao BQL xu ly chuyén hd so toi
Phong Quan ly dau tu (QLDT).

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDT;

Van thu BQL va Cong
chic chuyén mon Phong

Buéc 2 | - Lanh dao Phong QLPT xir Iy chuyén hd |-  Coéng  chuc 0,5 ngay. QLDT xdc nhan vao
so t¢i Cong chirc chuyén mon cia Phong. | chuyén mén Phong Phiéu kiém soat qua trinh
- Cong chuc chuyén moén Phong QLPT | QLDT; gidi quyet ho so.
tiep nhan toan b ho so. - Van thu BQL.
* Phong QLPT kiém tra ndi dung hd | _ Lanh dao BQL;
S0’ ~ .
. N x .. . _ |- Lanh dao Phong
- Truong hgp hd so chua day du hoac QLPT:
khong hop I¢ thi Cong chirc chuyén mon C: he Van ban cua BQL yéu
cua Phong bao cdao Lanh dao Phbpg V@l -h ~ong Pﬁ e cdu bd sung hoan thién
’ kem theo du thio van ban yéu cau bo ¢ uyen. mon Fhong . hd so hodc tra lai hd so
Buéc3 | sung hoan thién hd so hodc khong tiép QLDT; 0.5 ngay. (trudng hop hd so khong

nhan hé so, Iy do. Lanh dao Phong ky
nhay van ban va trinh Lanh dao BQL.
Lanh dao BQL ky van ban va giri Van thu
BQL. Vin thu BQL l4y s vin ban, phat
hanh van ban té1 Cong chiic BQL lam
viéc tai Trung tdm. Cong chirc BQL lam

- Van thu BQL;

- Cong chic BQL
lam viéc tai Trung
tam.

hop 18).
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viéc tai Trung tdm thong bao tdi to churc,
ca nhan bo sung hoan thién h6 so hoac
nhan tra lai ho so.

- Trudng hop hd so hop 1é thi thuc hién
cac budc tiep theo.

Budc 4

* Qua trinh xem xét, cap Gidy chirng
nhan diing ky dau tu:

- Cong chuc chuyén mon Phong QLDT
1ap béo céo tom tit vé sy phu hop voi quy
dinh phap luat cta du an dau tu (cac nodi
dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 30 Nghi
dinh 118/2015/ND-CP cua Chinh phu);
tinh kha thi cia dy 4n dau tu (kha ning
nha dau tu thuc hién du an ding tién do
nhu di dang ky, cam két) va trinh Lanh
dao Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLDT xem xét, hoan
chinh bao cao va trinh Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét bao céo (co thé
t6 chirc hoi ¥ Lanh dao cac Phong chuyén
mon thuéec BQL hoic truc tiép cho y kién
vé cap Giay chimg nhan ding ky dau tu).

- Trudng hop Lanh dao BQL chip thuan
cap Gidy chung nhan ding ky dau tu thi
Cong chiic chuyén mon Phong QLT lay
mi s6 du an dau tu, dién ddy du thong tin

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDT;

- Cong  chuc
chuyén mén Phong
QLDT;

- Van thu BQL.

* Tong thoi gian: 12,5
ngay

- Cong chuc Phong
QLDT lap béo céao: 05
ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh bao
cao va trinh Lanh dao
BQL 3,5 ngay.

- Cong chuc Phong
QLDBT lay mi s6 du an
dau tu va dién day du
thong tin vao Gidy
chimg nhan dang ky
dau tu: 0,5 ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT kiém tra thong
tin va ky nhdy vao
Gidy chimg nhan dang
ky dau tu: 0,5 ngay.

Gidy chung nhan dang ky
dau tu hoac van ban
thong béo tir choi.
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vao phoi Gidy chimg nhan dang ky dau tu
va guri to1 Lanh dao Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLPT kiém tra sy
chinh x4c cta théng tin ghi trén Gidy
ching nhan ding ky dau tu, ky nhay va
trinh Truong BQL.

- Truong BQL ky truc tiép (muc tuoi) vao
Gidy ching nhan ding ky dau tu, chuyén
dén Van thu BQL dong diu va vao sb
theo doi theo quy dinh.

- Truong hop Lanh dao BQL khong chap
thuan cAp Gidy ching nhan ding ky dau
tu thi cong chuc chuyén moén Phong
QLDT du thao van ban thong bao tir chéi,
Iy do, g1 t61 Lanh dao Phong QLDT.
Lanh dao phong QLDT xem xét, ky nhay
va giri t6i Lanh dao BQL kY, chuyén vin
thu BQL vao sd van ban, vao sb theo ddi
va phat hanh theo dung quy dinh

- Truéng BQL Xxem
xét, ky Gidy ching
nhan ding ky dau tu:
03 ngay.

* Vin thw BQL chuyén két qua téi

- Van thu BQL;
- Cong chuc BQL

Xac nhan vao Phiéu

Buéc 5 | Cong chirc BQL lam viéc tai Trung 13 s ¥ 0,5 ngay. kiérr} soat qua trinh gidi
tam. am vige tal Trung quyet ho so.
tam.
Buée 6 | - Tra ket qua: Coéng chuc BQL 0.5 ngay. Gidy chimg nhin ding

- Tra két qua cho t6 chuc cd nhan, nhan

lam viéc tai Trung

ky dau tu hodc vin ban
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lai Gidy tiép nhan ho so va hen tra két | tam. thong bao tir choi.
qua:

+ Truong hop trude hen hodc ding hen
tra két qua thi xac nhan trén phan mém
mot ctra dién tir va thong bao cho td chie,
ca nhan dén nhan két qua;

+ Trudng hop tré hen do chil quan thi dé
nghi cong chirc c6 15i 1ap phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua (c6 xac nhan cia
Lanh dao chu quan).

15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di ho so hop

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 16
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Quy trinh s6 6:

Thii tuc: Cdp Gidy chitng nhén ding ky dau tw doi véi dw dn thudc dién quyét dinh chi trwong diu tw

Trinh ty
cac
budc
thuc
hi¢n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc
hién

Thai gian thue hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san pham

Budc 1

* Tiép nhan ho so du an dau tw (hd so)
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh (Trung tam) va chuyén ho so
téi Ban Quan ly khu kinh té tinh
(BQL).

Cong chuc cua BQL lam viée tai Trung
tam: Kiém tra, ti€ép nhan va chuyén ho so:
- Truong hop ho so khong dung quy dinh
thi ttr choi tiép nhan.

- Truong hop hd so chua hoan thién thi
yéu cau bd sung hoan thién.

- Trudng hop ho so hop 1¢ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhap dir liéu phan mém
mot ctra dién tir cua BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cép nhat vao sb theo ddi hd
SO;

+ Chuyén hd so t6i BQL (chu truong cta

- Cong chirc BQL
lam viéc tai Trung
tam;

- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tur
thoi diém nhan da ho
50, vin ban, gidy to
hop €.

Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua, Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu yéu
cdu bo sung, hoan thién
h6 so/ Phiéu tir chdi tiép
nhan, giai quyét ho so.
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UBND tinh 04 b0, chu truong cua Thu
tudng Chinh phu 08 b, chu truong cua
Qudc hoi 21 bd), kém theo Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua; Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét ho so.

- Vian thu BQL tiép nhan hd so, xac nhan
vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so va chuyén toan bo hd so dén Lanh
dao BQL.

* Xir 1y, chuyén tiép hd so tai BQL:

- Lanh dao BQL xu ly chuyén ho so toi
Phong Quan 1y dau tu (QLDT).

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDPT;

- Cong chuc

Van thu BQL va Cong
chirc chuyén moén Phong

Buéc 2 | - Lanh dao Phong QLPT xir 1y chuyén ho chuyén mon Phong 0,5 ngay. QL_PT _vXéC nhan vao
so téi Cong chirc chuyén mén cua Phong. QLDT: Phiéu kiém soat qua trinh
- Céng chirc chuyén mon Phong QLDT | _ Vin thu BQL giai quyet ho so.
tiép nhén toan bd ho so. '
* Phong QLDT kiém tra ngi dung hd | - Linh dao BQL;
SO - Lanh dao Phong Van ban cua BQL yéu
- Truong hop hd so chua day du hoic QLPT; . cau bo sung ?Oa,n tlucn
Kho oy (A . o N ’ . ho so hoac tra lai ho so
Buée 3 ong hop 1€ thi Cong chuc chuyén mon | _ Cong  chitc 0,5 ngay.

cia Phong bdo cao Lanh dao Phong va
kém theo du thao vin ban yéu cau bd
sung hoan thién hd so hodc khong tiép
nhan hd so, Iy do. Lanh dao Phong ky

chuyén mon Phong
QLPT;

- Van thu BQL;

(truong hop hod so khong
hop 18).




49

nhdy van ban va trinh Lanh dao BQL.
Lanh dao BQL ky van ban va giri Van thu
BQL. Vin thu BQL l4y s vin ban, phat
hanh van ban td1 Cong chirc BQL lam
viéc tai Trung tam. Coéng chirc BQL lam
viéc tai Trung tam thong bao to1 td chuc,
c4 nhan bb sung hoan thién hd so hodc
nhén tra lai hd so.

- Truong hop hd so hop 18 thi thuce hién
cac budc tiép theo.

- Cong chuc BQL
lam viéc tai Trung
tam.

* Poi voi dur an ddu tw thude dién Quyét dinh chii trwong diu tu ciia UB

ND cip tinh:

Bwoc 4

* Lay ¥ kién ciia co' quan nha nuéc cé
thAm quyén vé tham dinh hd so duw an
dau tur:

- Cong chirc chuyén mén Phong QLDT
du thdo van ban lay v k1en cua cac co
quan nha nuéc c6 thim quyén tham dinh
hd so vé cac ndi dung dugc quy dinh tai
khoan 3 Piéu 30 Nghi dinh
118/2015/ND-CP cua Chinh phu. Trong
d6 c6 B Ké hoach va Pau tu (d6i vé6i du
an dau tu c6 quy mo von dau tu tir 5.000
ty ddng trd 1én thude trudong hop quy dinh
tai khoan 3, Piéu 32 Nghi dinh s6
118/2015/ND-CP).

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDPT;

- Cong  chuc
chuyén moén Phong
QLDPT;

- Van thu BQL.

* Téng thoi gian 1,5
ngay:

- Cong chirc chuyén
mon Phong QLDT du
thao vin ban 13y ¥ kién
cua cac co quan nha
nudc co6 tham quyén
tham dinh ho so: 3/4
ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh, ky
nhdy vian ban ldy ¥
kién tham dinh ho so
va gui to1 Lanh dao

Vin ban ciia BQL vé viée
lay y kién tham dinh ho
SO cua cac co quan nha
nuéc c6 thaim quyén, gui
kém theo 01 bd hod so/l
CO quan.
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nhay vin ban lay y kién tham dinh ho so
va guri to1 Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét, ky van ban lay
v kién tham dinh ho so.

- Vin the BQL ldy s6 van ban va phat
hanh van ban, giri kém theo ho so.

BQL: 1/4 ngay.

- Lanh dao BQL xem
xét, ky van ban: 1/4
ngay.

- Van thu BQL lay s
van ban va phat hanh
van ban, gui kém theo
ho so: 1/4 ngay.

Buoc 5

*Co quan nha nuwéc c6 tham quyén
tham dinh ho so (sé&, ban, nganh,
UBND huyén, thanh pho goi chung la
cap s6):

5.1. Van thu cdp so tiép nhan ho so va xu
ly theo hinh thirc cong van dén, chuyén
ho so to1 Lanh dao cap sé.

5.2. L&nh dao cép s& hodc nguoi duge uy
quyén xu ly van ban chuyén ho so toi
Lanh dao Phong chuyén moén thudc cap
sO.

5.3. Lanh dao Phong chuyén mén chuyén
hé so té1 Cong chic chuyén mon cua
Phong.

5.4. Cong chuc chuyén mon nghién ciu
ho so, du thao van ban tham dinh va trinh
Lanh dao Phong chuyén mon.

- Lanh dao cép so;
- Lanh dao Phong
chuyén moén thude
cap so;

- Cong  chuc
chuyén moén cua
Phong;

- Van thu cép so.

* Tong thoi gian: 15
ngay

- Thoit gian chuyén hé
so tr Van thu cap so
t61 Lanh dao cap so
1/4 ngay.

- Xu ly chuyé,n hé so
tor Lanh dao cap so toi
Lanh  dao  Phong
chuyén moén thudc cap
s& 1 1/4 ngay.

- Xt Iy chuyén hd so
tt Lanh dao Phong
chuyén moén té1 Cong
chtitc chuyén moén cua
Phong: 1/4 ngay.

- Cong chuc chuyén

Van lgém tham dinh ho so
cua cap so (gui té1 BQL).
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5.5. Lanh dao Phong chuyén mon hoan
chinh du thao, ky n}}éy van ban tham dinh
va trinh Lanh dao cap sé.

5.6. Lanh dao cap so xem xét, ky vin ban
tham dinh.

5.7. Vian thu cap so ldy s6 van ban, phat
hanh van ban téi BQL.

mon nghién ciru ho so,
dy thdo Vin ban tham
dinh va trinh Lanh dao
Phong: 08 ngay.

- Lanh dao Phong hoan
chinh va ky nhay Van
ban tham dinh, trinh
Lanh dao cdp so: 04
ngay.

-Lanh dao cap s& xem
xét, ky Vin ban tham
dinh: 02 ngay.

-Vin thu cép so 13y sb
van ban va phat hanh:
1/4 ngay.

Bwoc 6

* BQL lap bdo cao thim dinh va ndp
hé so xin chii truong dau tu:

- Vian thu BQL tiép nhan Vin ban thim
dinh ho so cua cac co quan nha nudc co
tham quyén va gui toi nguoi duge Lanh
dao BQL uy quyén xir 1y vin ban.

- Nguoi duge Lanh dao BQL uy quyén xu
ly van ban chuyén vin ban tham dinh ho
S0 cla cac co quan nhd nudc co tham
quyén t&i Lanh dao Phong QLDT.

- Nguoi dugc Lanh
dao BQL uy quyén
xur 1y van ban;

- Lanh dao Phong
QLDPT;

- Cong  chuc
chuyén moén Phong
QLDPT;

- Van thu BQL;

- Cong chic Van

*Tong thoi gian 06
ngay, tinh tir thoi
diém hét thoi han lay
y kién thim dinh:

- Van thu BQL
chuyén van ban t6i
nguol dugc Lanh dao
BQL uy quyén xur ly
van ban, té1 Lanh dao
Phong QLDT va téi
Cong chuc chuyén

- Bao cao tham dinh, kém
theo hd so (Van thu BQL
nop).

- Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién
hd so/ Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so
(Cong chuc Van phong
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- Lanh dao Phong QLDT chuyén vin ban
tham dinh hd so cua cic co quan nha
nuéc c6 tham quyén téi Coéng chirc
chuyén mon cua Phong.

- Cong chuc chuyén moén Phong QLDT
téng hop y kién tham gia tham dinh cia
cac co quan nha nudc c6 thim quyén; du
thao bao céo thdm dinh; dyu thao quyét
dinh chu truong dau tu ctia UBND tinh
trinh Lanh dao Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh va
ky nhay bao cdo tham dinh, trinh L&nh
dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét ky bao cdo tham
dinh.

- Vin thu BQL 1ay s6 bao cao thim dinh
va nop hd so xin chu truong dau tu cia
UBND tinh t61 Cong chuc Van phong
UBND tinh Iam vié¢c tai Trung tam.

phong UBND tinh
lam viéc tai Trung
tam.

mén cia Phong: 3/4
ngay.

- Cong chuc chuyén
mc}n du thao bao cao
tham dinh: 03 ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh va
ky nhay bdo cdo tham
dinh, trinh Lanh dao
BQL: 01 ngay.

- Lanh dao BQL xem
x¢t ky bido cdo tham
dinh: 01 ngay.

- Vian thu BQL lay s6
Bao cao, phat hanh:
1/4 ngay.

UBND tinh lam viéc tai
Trung tdm phat hanh).

Bwoc 7

* UBND tinh xem xét, quyét dinh chi
trwong dau tu:

* Tong thoi gian 07
ngay:

7.1. Tiép nhan ho so va chuyén hd so:
- Kiém tra tinh dﬁy du, hop 1¢ cua ho so
(néu chwa dam bao theo quy dinh: Khong

Trung tam phuc vu
hanh chinh céng.

1/4 ngay.

Gidy tiép nhan ho so va
hen trd két qud/ Phicu
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tiép nhan, dong thoi huéng dan co quan
trinh duyét bo sung, diéu chinh theo quy
dinh).

- Sau khi ho so hop 18, viét gidy tiép nhan
ho so va vao so theo doi.

yéu cdu bo sung hoan
thién ho so/ Phiéu kiém
soat quy trinh  giai
quyét hd so.

A A e Lanh dao phong .
7.2. Phan cong xu ly. Kinh té téng hop. 1/4 ngay.
7.3. Tham tra — dé xuat:
- Kiém tra noi dung ho so. Chuyén vién thu 25 ngay
- Nghién ctu, dé xuat phuong an xu 1y, ly. ’
du thao quyét dinh, van ban chi dao.
A Lanh dao Phong . Du thao ‘Quyé't dinh chu
7.4. Trinh ho so. Kinh té Téng hop. 01 ngay. truong dau tu/Thong béo
: tir choi hodc Vin ban chi
7::'—'3. Lanh dao Van phong xem xét, cho y | Léanh d\ao Van 01 ngay. dao/Vin ban ’15'1}, ¥ kién
kién phong. co quan cap trén.
7.6. Lanh dao UBND tinh xem xét, chi | Lanh dao UBND .
X 1,5 ngay.
dao. tinh.
7.6.1. Truong hop "HO so dat", chuyén Q‘uyé’t dinh chu truong
Van thu Van phong UBND tinh phat dau tu
hanh 1/4 ngay.

7.6.2. Truong hop khong déng ¥y chu
truong dau tu, chuyén Van thu Van
phong UBND tinh phat hanh

Van ban tir choi
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7.6.3.Trudong hop ho so can 1am ré mot §6
ndi dung, Lanh dao UBND tinh chuyén
chuyén vién xu 1y lai.

Chuyén vién Nhap phiéu bd sung/Vin
ban dé nghi lam ro.

7.6.4. Truong hop hd so can lay y kién
clia co quan cap trén "Ho so lay y kién",
chuyén Van thu Vin phong UBND tmh
phat hanh.

Vin ban dé nghi lam
r0/Phiéu yéu cau bo sung.
Hob so o trang thai "Cho
bd sung"

Sau khi Co quan ndp ho
so hoan thién, tho1 gian
xur ly tinh lai tor ngay bo
sung ho so.

Quy trinh quay lai bude 1.

Hb so & trang thai "DPang
ly y kién". Thoi gian xtr
1y duogc tinh tir ngay nhan
dugc Van ban tham gia y
kién cia co quan cap
trén.

Quy trinh quay lai budc 1.

7.7. Chuyén bd phan tiép nhan tra két qua

Bwodc 8

Trung tdm PVHCH Van thu 1/4 ngay
, Trung tdm phuc vu
7.8. Giao tra két qua hanh chinh cong Gi0 hanh chinh
giao két qua
* Cap Gidy chirng nhan diing ky diu tw - Lanh dao BQL: * Téng thoi gian 4,5 | Gidy chimg nhan dang ky

(trwomng hop UBND tinh chap thuin
chi truwong dau tw):

- Lanh dao Phong

ngay.
- Cong chuc Phong

dau tu hodc vian ban
théng béo ttr choi.
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- Cong chuc chuyén moéon Phong QLDT
ldy ma s6 du 4n dau tu, dién day du thong
tin vao phoi Gidy ching nhan ding ky
dau tu va gui t6i Lanh dao Phong QLDT.
- Lanh dao Phong QLPT kiém tra sy
chinh xic cta théng tin ghi trén Gidy
ching nhan ding ky dau tu, ky nhay va
trinh Truéng BQL.

- Truong BQL ky truc tiép (muc tuoi) vao
Glay ching nhan dang ky dau tu, chuyen
dén Van thu BQL dong dau va vao sb
theo doi theo quy dinh.

* Truong hgp UBND tinh khong chap
thuén chi trwong dau tu:

- Cong chuc chuyén moéon Phong QLDT
du thao van ban thong béo tir chéi, 1y do,
guri té1 Lanh dao Phong QLDT. Lanh dao
phong QLDT xem x¢t, ky nhay va gui tdi
Léanh dao BQL ky, chuyen van thu BQL
vao sd vin ban, vao sb theo ddi va phat
hanh theo ding quy dinh.

QLDT;

- Cong chuc
chuyén mon Phong
QLDT;

- Van thu BQL.

QLDT lay mi s6 du an
dau tu va dién day du
thdng tin vao Gidy
chimg nhan dang ky
dau tu: 2,5 ngay.

- Lanh dao Phong
QLPT kiém tra thong
tin va ky nhdy vao
Gidy chung nhan dang
ky dau tu: 01 ngay.

- Truong BQL xem
xét, ky Gidy chung
nhan ding ky dau tu:
01 ngay.

Bwoc 9

* Vin thw BQL chuyén két qua téi
Cong chirc BQL lam viéc tai Trung
tam.

- Van thu BQL;

- Cong chuc BQL
lam viéc tai Trung
tam.

1/4 ngay.

Xac nhan vao Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét ho so.
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Buwoc 10

* Tra két qua:

- Tra két qua cho td chlrc c4 nhan, nhan
lai Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua:

+ Truong hop trude hen hodc ding hen
tra két qua thi xac nhan trén phan mém
mot cura dién tur va thong bdo cho t6 chuc,
ca nhan dén nhan két qua;

+ Truong hop tré hen do chil quan thi dé
nghi cong chirc ¢o6 161 1ap phicu xin 161 va
hen lai ngay tra két qua (c6 xac nhan cua
Lanh dao chu quan).

Cong chuc BQL
lam viéc tai Trung
tam.

1/4 ngay.

Gidy chimg nhan ding
ky dau tu hodc van ban
thong bao tur choi.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

37 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhin di ho so hop

Ié.

* Poi voi du an thude tham quyén quyét dinh chi trrong

dau tw ciia Thi twéng Chinh phii:

Buoc 4

* Lay y klen cua co' quan nha nwoc ¢
thAm quyén vé tham dinh ho so du 4n
dau tu:

- Cong chuc chuyén moén Phong QLDT
du thao van ban giri 02 bd ho so téi Bo
Ké hoach va Pau tu; vin ban lay y kién
thdim dinh hd so cua cic co quan nha
nudc c¢6 thAm quyén vé cac ndi dung quy
dinh tai khoan 3 Piéu 30 Nghi dinh

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDPT;

- Cong  chuc
chuyén moén Phong
QLDPT;

- Van thu BQL.

* Tong thoi gian: 1,5
ngay:

- Cong chirc chuyén
mon Phong QLDT du
thdo van ban gui 02 bd
hd so toi Bd Ké hoach
va Pau tu; van ban lay
¥ kién tham dinh ho so
cua cdc co quan nha

- Van ban cua BQL gui
kém theo 02 bd ho so t6i
B K& hoach va Pau tu.

- Vian ban cta BQL vé
viéc 1dy y kién tham dinh
hd so cua cac co quan
nha nudc ¢ tham quyén,
giri kém theo 01 bo hd
so/1 co quan.
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118/2015/ND-CP_cua Chinh phu (gui
kém theo 01 bd ho so).

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky
nhay van ban gui ho so toi Bo K& hoach
va Pau tu; van ban lay y kién tham dinh
ho6 so cua cac co quan nha nude c6 tham
quyén va gui td1 Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL ky, duy¢t van ban.

- Van thu BQL ldy s6 van ban va phat
hanh van ban, gtri kem theo ho so.

nuéc cd tham quyén:
3/4 ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh, ky
nhay vin ban gui ho so
t6i Bo Ké hoach va
Pau tu; vin ban lay y
kién thdm dinh ho so
cua cdc co quan nha
nuéc c6 tham quyén va
gt té1 Lanh dao BQL:
1/4 ngay.

- Lanh dao BQL xem
xét, ky van ban: 1/4
ngay.

- Van thu BQL lay s
van ban va phat hanh
van ban, gui kém theo

hé so: 1/4 ngay.

Bwoc 5

*Co quan nha nuwéc c6 thAm quyén
thim dinh hé so (s6, ban, nganh,
UBND huyén, thanh phé goi chung la
cAp s6):

5.1. Vin thu cap so tiép nhan ho so va xtr
Iy theo hinh thirc cong van dén, chuyén
hd so téi Lanh dao cap so.

- Lanh dao cap s¢;
- Lanh dao Phong
chuyén mon thudc
cap so;

- Cong chuc
chuyén mon cua

* Tong thoi gian: 12
ngay

- Thoi gian chuyén hd
o tir Van thu cép so
toi Lanh dao cap s&
1/4 ngay.

- X 1y chuyén ho so

Van ban tham dinh ho so
cua cap sé (gui toé1 Bo Ké
hoach va DPau tu va

BQL).
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5.2. ‘Lénh dao cép s& hoac ngu’(‘yi giu’o’c uy
quyén xu ly van ban chuyén ho so toi
Lanh dao Phong chuyén moén thudc cap
sO.

5.3. Lanh dao Phong chuyén mon chuyén
ho so td1 Cong chic chuyén moén cua
Phong.

5.4. Cong chirc chuyén mén nghién clru
ho so, du thao van ban tham dinh va trinh
Lanh dao Phong chuyén mon.

5.5. Lanh dao Phong chuyén mon hoan
chinh du thao, ky nhay van ban tham dinh
va trinh Lanh dao cap sé.

5.6. Lanh dao cap so xem xét, ky vin ban
tham dinh.

5.7. Vin thu cap so liy s6 vian ban, phat
hanh van ban té1 BQL.

Phong;
- Vin thu cép so.

tor Lanh dao cap so toi

Lanh  dao  Phong
chuyén mon thudc cap
s& 1 1/4 ngay.

- X 1y chuyén ho so
tr Lanh dao Phong
chuyén mon té1 Cong
chtirc chuyén mén cua
Phong: 1/4 ngay.

- Cong chic chuyén
mon nghién ciru hd so,
dy thao Vin ban thim
dinh va trinh Lanh dao
Phong: 06 ngay.

- Lanh dao Phong hoan
chinh va ky nhdy Van
ban tham dinh, trinh
Lanh dao cap so: 03
ngay.

-Lanh dao cap s& xem
xét, k¥ Vian ban tham
dinh: 02 ngay.

-Vian thu cép so 1ay s6
van ban va phat hanh:
1/4 ngay.
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Bwoc 6

* BQL lap ho so xin y kién tham dinh
ciia UBND tinh vé dw 4n dau tw (tong
hop v kién tham dinh hd so cua cac co
quan nha nudc c6 tham quyén; To trinh):

- Van thu BQL tiép nhan Vian ban tham
dinh ho so cua cac co quan nha nudc co
thaim quyén va gui toi nguoi duge Lanh
dao BQL uy quyén xir 1y vin ban.

- Nguoi duge Lanh dao BQL ty quyén xir
Iy vin ban chuyén vin ban tham dinh hd
S0 cla cac co quan nhd nudc co tham
quyén t&i Lanh dao Phong QLPT.

- Lanh dao Phong QLDT chuyén vin ban
tham dinh hd so cua cic co quan nha
nuéc c6 tham quyén téi Cong chirc
chuyén mon cua Phong.

- Cong chuc chuyén moéon Phong QLDT
téng hop y kién tham gia tham dinh cia
cac co quan nha nudc ¢ thim quyén; du
thao T¢ trinh trinh UBND tinh va gui té1
Lanh dao Phong QLDT. N6i dung To
trinh 13 trinh UBND tinh c6 ¥ kién vé céc
nodi dung: Nhu cau su dung dat, diéu kién
giao dat, cho thué dat va cho phép chuyén
muc dich st dung dat theo quy dinh cua
phép luat vé dat dai (d6i voi du an dugc

- Nguoi duge Lanh
dao BQL uy quyén
xur ly van ban;

- Lanh dao Phong
QLDPT;

- Cong  chuc
chuyé&n mon Phong
QLDPT;

- Van thu BQL;

- Cong chic Van
phong UBND tinh
lam viéc tai Trung
tam.

* Tong thoi gian: 03
ngay:

- Xt 1y, chuyén Vin
ban tham dinh ho so
cia cidc co quan nha
nudc c6 thim quyén tir
Van thu BQL to6i
nguoi duoc Lanh dao
BQL uy quyén xu ly
van ban, t61 Lanh dao
Phong QLDT va t&i
Cong chuc chuyén
mon Phong QLDT: 1/4
ngay.

- Cong chirc chuyén
moén  Phong QLDT
tong hop ¥ kién tham
dinh hd so cua cac co
quan nha nuéc cd tham
quyén, xdy dung TO
trinh: 1,5 ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh hd
so, ky nhay ToO trinh,
gui téi Lanh dao BQL:
3/4 ngay.

Y kién bang van ban cia
UBND tinh vé cac noi
dung: Nhu ciu st dung
dat, diéu kién giao dat,
cho thué dit va cho phép
chuyén muc dich sir dung
dat theo quy dinh cia
phap luat vé dat dai (dbi
vol dy an dugc giao dat,
cho thué déat, cho phép
chuyén muc dich sir dung
dat); phuong 4an giai
phéng mat bang, di dan,
tai dinh cu (néu c6) ddi
v6i du an dau tu dé nghi
giao dat, cho thué dit,
cho phép chuyén muc
dich sir dung dat; cac noi
dung khac thudc tham
quyén ctia Uy ban nhan
dan cap tinh (néu c6).
(Gt t6i B6 K& hoach va
DPau tu).
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giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich s dung dat); phuong an giai
phong mat bang, di dan, tai dinh cu (neu
c6) d6i v6i du 4n dau tu dé nghi giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
st dung dat; cac noi dung khac thudc
tham quyén ctia Uy ban nhan dan cip tinh
(néu co).

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh va
ky nhay To trinh va gui té1 Lanh dao
BQOL.

- Lanh dao BQL xem xét ky To trinh.

- Van thu BQL 1ay sb vin ban To trinh va
guri kém theo ho so t6i UBND tinh.

- Lanh dao BQL xem
xét ky To trinh: 1/4
ngay.

- Vin thu vao s6 To
trinh va giri kem theo
hé so téi UBND tinh:
1/4 ngay.

Bwoc 7

* UBND tinh xem xét, thim dinh du 4n

* Tong thoi gian 07
ngay.

7.1. nhan hd so va chuyén hd so:

- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cia hd so
(néu chwa dam bdo theo quy dinh: Khong
tiep nhdn, dong thoi huong ddn co quan
trinh duyét bo sung, diéu chinh theo quy
dinh).

- Sau khi ho so hop 18, viét gidy tiép nhan
hd so va vao s6 theo doi.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng.

1/4 ngay.

Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua/ Phiéu
yéu cau bod sung hoan
thién hod so/ Phiéu kiém
soat quy trinh  giai
quyét ho so
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A A e Lanh dao phong .
7.2. Phan cong xur 1y. Kinh  téng hop. 1/4 ngay.
7.3. Tham tra — dé xuét: .
.2 n A N Du thao Van ban tham
- Kiém tra ndi dung ho so. Chuyén vién thu 25 ngay dinh du 4n diu tu/Vin
- Nghién ctru, dé xuat phuong an xu 1y, ly. ’ " ban chi dao.
du thao van ban chi dao.
) A Lanh dao Phong X
7.4. Trinh ho so. Kinh t¢ Téng hop. 01 ngay.
7.5. Lanh dao Van phong xem xet, cho y Lanh dao Van 01 naa
kién. phong. gay
7.6. Lanh dao UBND tinh xem xét, chi | Lanh dao UBND 15 na3
dao. tinh. 2 Ngay.
7.6.1. Truong hop "HO so dat", chuyén Dy thao Van ban tham
Van thu Van phong UBND tinh phat dinh du 4n dau tu
hanh
Vin ban d& nghi lam
\ ) . rd/Phiéu yéu cau b sung.
7.6.2. Truong hop ho so can lam rd mot s6 1/4 ngay 3 so é}j[rang thai "Chir

ndi dung, Lanh dao UBND tinh chuyén
chuyén vién xu ly lai.

Chuyén vién Nhép phiéu bd sung/Vin
ban dé nghi lam ro.

b6 sung"

Sau khi Co quan ndp ho
so hoan thién, thoi gian
xu ly tinh lai tor ngay bo
sung ho so.




62

Quy trinh quay lai budc 1

7.7. B phan vin thu 14y s6 van ban, phat

Vin ban tham dinh dy 4n

hanh vin ban t6i B6 K& hoach va Dau tu Van thu. 1/4 ngay. dau tu
Bao c‘éo cua Bc} Ké hoqch
) . B6 K& hoach va va Da”u} tu vé Viéc‘thﬁm
Budc 8 | * Lap Bao cao tham dinh ho so. Pau tu ' 15 ngay. dinh ho so du an dau tu,
kém theo hd so (trinh
Thu tuéng Chinh phu).
Q‘uyét dinh chu truong
\ . . dau tu cua Thu tudng
Buée 9 | * Quyét dinh chii trwong diu tu. Tl};l‘l‘ tudng  Chinh 07 ngay. Chinh phi hogc van ban
phu. thong bao tir chdi (gui toi
BQL).
* Cap Gidy chirng nhan ding ky dau tw ) Tﬁng thoi gian 4,5
(trwomg hop Thu twéng Chinh phi | _[5nh dao BQL; ngayA. , ‘
chap thuan chi truwong dau tw): - Lanh dao Phong - Cong; ChU;’C APhOT}g
- Cong chue chuyén moén Phong QLDT QLDT; ' (?;LDtT la}/ glf‘ S(zifh-l dan ’
lay ma s0 dy én dau tu, dién day du thong | Con chire ;‘}1 U va dien day Cu Gidy chimg nhén dang ky
Buée 10 | tin vao phdi Gidy chimg nhan ding ky g thong tin vao Gidy | 43," ty hojc van ban

dau tu va giri toi Lanh dao Phong QLDT.
- Lanh dao Phong QLDT kiém tra su
chinh xac cua thong tin ghi trén Giay
ching nhin dang ky dau tu, ky nhdy va
trinh Truéng BQL.

chuyé&n mon Phong
QLPT;

- Vin thu BQL.

ching nhan dang ky
dau tu: 2,5 ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT kiém tra thong
tin va ky nhdy vao
Gidy chimg nhan dang

thong bao tir chdi.
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- Truong BQL ky truc tiép (muc tuoi) vao
Glay ching nhan diang ky dau tu, chuyen
dén Van thu BQL dong dau va vao sb
theo doi theo quy dinh.

* Trwomg hgp Thu twéng Chinh phu
khong chap thuin chii trwong dau tu:
Cong chirc chuyén mon Phong QLDT du
thao vian ban thong bao tir chdi, Iy do, gui
t61 Lanh dao Phong QLDT. Lanh dao
phong QLDT xem x¢&t, ky nhay va gui toi
Lanh dao BQL ky, chuyen van thu BQL
vao sd vin ban, vao sb theo ddi va phat
hanh theo diing quy dinh.

ky dau tu: 01 ngay.

- Truong BQL xem
xet, ky Gidy ching
nhin dang ky dau tu:
01 ngay.

* Vin thw BQL chuyén két qua toi

- Van thu BQL;
- Cong chuc BQL

Xac nhan vao Phiéu

Budc 11 | Cong chiec BQL lam viéc tai Trung ¥ & ¥ 1/4 ngay. kiém soat qua trinh giai
tam. am viee tal Trung quyét ho so.
tam.
* Tra két qua:
- Tra két qua cho t6 chirc c4 nhan, nhan
lgtié§1ay tiép nhan ho so va hen tra két Céng chirc BQL Gidy chimg nhin ding
Buée 12 | T4 lam viéc tai Trung 1/4 ngay. ky dau tu hoac van ban

+ Truong hop trude hen hodc ding hen
tra két qua thi xac nhan trén phan mém
mot ctra dién tir va thong bao cho t6 chuc,
c4 nhan dén nhan két qua;

tam.

thong bao tir chdi.
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+ Truong hop tré hen do chil quan thi dé
nghi cong chirc c6 15 1ap phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra két qua (c6 xac nhan cia
Lanh dao chu quan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

52 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di ho so hop

1é.

* Poi véi dur an thude tham quyén quyét dinh chi trweong diu tw ciia Qudc hdi:

Buoc 4

* BQL giri ho so' t6i By K& hoach va
Pau tw dé bao cdo Tha twéng Chinh
pha thanh lap Hoi dong tham dinh nha
nwoc:

- Cong chirc chuyén mon Phong QLDT
du thao van ban gui ho so toi Bo Ke
hoach va Dau tu;

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky
nhay véan ban guri ho so t61 Bo K& hoach
va Pau tu va trinh Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét, ky van ban.

- Vin thu BQL lay s vin ban va phat
hanh van ban, giri kém theo ho so.

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDT;

- Cong  chuc
chuyé&n mon Phong
QLDT;

- Van thu BQL.

* Tong thoi gian: 02
ngay:

- Cong chirc chuyén
mén Phong QLDT du
thao véan ban gui ho so
téj Bo Ké&é hoach va
bau tu: 3/4 ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh, ky
nhdy van ban gui ho so
téj B0 Ké hoach va
bau tu va trinh Lanh
dao BQL: 1/4 ngay.

- Lanh dao BQL xem
xét, ky van ban: 3/4
ngay.

- Vian thu BQL lay s6

Van ban cua BQL gt
kém ho so to1 BO Ké
hoach va Pau tu.
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van ban va phat hanh
van ban, gui kem theo
hé so téi Bo Ké hoach
va Pau tu: 1/4 ngay.

* T chirc tham dinh ho so' va 1ap bzo
cdo tham dinh (gom cac ndi dung quy

Hoi Doéng tham

90 ngay, ké tir ngay

B4o céo thdm dinh, trinh

Buge S dinh tai khoan 6 Diéu 33 cua Luat Pau | dinh nha nudc. tha}mh .lap HQI Pong Chinh phu.
). tham dinh nha nudec.
HO6 so quyét dinh chu
truong dau tu gom: TO
trinh caa Chinh phii; H6
* Chinh phi giri ho so' quyét dinh chi 60 ngdy truéc ngdy | so du an dau tu theo quy
Buéc 6 |trwong diu tw dén co quan cha tri | Chinh phi. khai mac ky hop Quéc | dinh tai khoan 1 Biéu 35
thim tra cia Qu(”')c hoi. hoi. Luat dau tu; Bao cdo
tham dinh caa Hoi dong
thim dinh nha nudc; Tai
liéu khac cd lién quan.
Nghi quyét qudc hoi
Buée 7 * Thong qua Nghi quyét vé chii truong Quéc hoi Trong ky hop Quédc | (truong hop ‘ chap thuan
dau tw (truong hop chap thuan). o hoi. chu truong dau tu) va gui
t6i BQL.
*tCz:)Pn Gllz:y clgrng nlilan (lilangtﬁy diu l:u’ La~nh dao BQL‘, ; ’gong thoi gian 4,5 Gidy chitng nhan déing ky
Buéc 8 (trwong hop Quoc hji chap uin chi | - Linh dao Phong | Ngay. dhu tu hodc van ban

trwong diu tw):
- Cong chuc chuyén mén Phong QLDT

QLDT;

- Cong chuc

- Cong chuc Phong
QLDT lay ma so du an

thong béo tir chdi.
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ldy ma s6 du 4n dau tu, dién day du thong
tin vao phoi Gidy ching nhan ding ky
dau tu va gui t6i Lanh dao Phong QLPT.
- Lanh dao Phong QLPT kiém tra sy
chinh x4c cua théng tin ghi trén Gidy
ching nhan dang ky dau tu, ky nhay va
trinh Truong BQL.

- Truong BQL ky truc tiép (muc tuot) vao
Glay chtng nhan dang ky dau tu, chuyen
dén Van thu BQL dong ddu va vao sb
theo doi theo quy dinh.

* Truong hop Qudc hdi khong chap
thuén chii trwong dau tu:

- Cong chuc chuyén mon Phong QLDT
du thao vin ban thong bao tir chdi, 1y do,
guri t61 Lanh dao Phong QLDT. Lanh dao
phong QLDT xem xét, ky nhay va gt téi
Lanh dao BQL ky, chuyén vin thu BQL
vao sb van ban, vao sb theo ddi va phat
hanh theo ding quy dinh.

chuyén mon Phong
QLDPT;

- Van thu BQL.

dau tu va dién day du
thong tin vao Gidy
chimg nhan dang ky
dau tu: 2,5 ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT kiém tra thong
tin va ky nhay vao
Gidy chung nhan ding
ky dau tu: 01 ngay.

- Truong BQL xem
xét, ky Gidy chung
nhan dang ky dau tu:
01 ngay.

Buwédc 9

* Vin thw BQL chuyén két qua téi
Cong chirc BQL lam viéc tai Trung
tam.

- Van thu BQL;

- Cong chuc BQL
lam viéc tai Trung
tam.

1/4 ngay.

Xac nhan vao Phiéu
kiém soat qud trinh giai
quyeét ho so.
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Buwoc 10

* Tra két qua:

- Tra két qua cho td chirc c4 nhan, nhan
lai Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua:

+ Truong hop trude hen hodc ding hen
tra két qua thi xac nhan trén phan mém
mot cua dién tir va thong bao cho t6 chuc,
ca nhan dén nhan két qua;

+ Truong hop tré hen do chil quan thi dé
nghi cong chue c6 161 1ap phiéu xin 161 va
hen lai ngay tra két qua (c6 xac nhan cua
Lanh dao chu quan).

Cong chuc BQL
lam viéc tai Trung
tam.

Gié}{ chung nhan dang
1/4 ngay. ky dau tu hodc van ban
thong bao tur choi.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Theo Chwong trinh va ky hop ciia Qudc hoi.
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Quy trinh s6 7:

Thi tuc: Piéu chinh Gidy chirng nhdn dang ky ddu tw déi véi dw dn ddu tw thujc dién diéu chinh quyét dinh chi
trwong dau tw ciia Uy ban nhan dén cép tinh

Trinh tuw
cac budc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian thue hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san pham

Buwoc 1

* Tiép nhan ho so dw an dau tu (ho so)
tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (Trung tim) va chuyén ho so
té6i Ban Quéan 1y khu kinh té tinh
(BQL).

Cong chuc cua BQL lam viéc tai Trung
tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:
- Truong hop ho so khong dung quy dinh
thi tir chéi tiép nhén.

- Trudng hop hd so chua hoan thién thi
yéu cau bd sung hoan thién.

- Trudng hop ho so hop 1€ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhap dir liéu phan mém
mot cira dién tir cua BQL tai Trung tam:;

+ Ghi chép va cdp nhat vao s6 theo ddi ho
SO;

+ Chuyén hd so t6i BQL (04 bo), kém
theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua; Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd SO;

- Van thu BQL tiép nhan hd so, xac nhan

- Cong chuc BQL
lam viéc tai Trung
tam;

- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tir
thoi diém nhan da ho
SO, van ban, giéy to
hop 1é.

Gidy tiép nhan ho so va

hen tra két qua, Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién
hé so/ Phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd so.
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vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so va chuyén toan b hd so dén Lanh
dao BQL.

* Xit 1y, chuyén tiép ho so tai BQL:
- Lanh dao BQL xur Iy chuyén ho so to1
Phong Quan ly dau tu (QLDT).

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDT;

- Cong  chuc

Van thu BQL va Cong
chtrc chuyén mon Phong

Buwéc2 |- La?h df.lO Phqng QLE?T Xu Iy f:huye‘n ho chuyén mon Phong 0,5 ngay. QLPT xdc nha’n vao
so t61 Cong chirc chuyén mon cua Phong. Phiéu kiém soat qua
QLDPT; . £, 1A
- Cong chirc chuyén mén Phong QLDT 9 trinh giai quyét ho so.
- Van thu BQL.
tiép nhan toan bo ho so.
* Phong QLDT kiém tra ndi dung ho so:
- Truong hop hd so chua day du hoac
k%long hop lerthl (’ZongNChu’c chuygn mon | .- dao BOL:
cua Phong b4o cdo Lanh dao Phong va N .
A . < 1. . - z2|- Lanh dao Phong
kem theo du thao van ban yeu cau bo QLDT:
sung hoan thién ho so hodc khong tiép " . Vian ban cua BQL yéu
A 1A ; ~ . |- Cong chirc A LA \ A
nhan ho so, 1y do. Lanh dao Phong ky A \ cau bo sung hoan thi¢n
nhay van ban va trinh Lanh dao BQL. chuyen mon Phong hé so hodc tra lai hd so
Buée 3 Y QLDT; 0,5 ngay. - ;

Léanh dao BQL ky van ban va gui Van thu
BQL. Vin thuy BQL l4y s van ban, phat
hanh van ban té61 Cong chitc BQL lam
viéc tai Trung tdm. Cong chirc BQL lam
viéc tai Trung tam thong béo tdi t6 churc,
c4 nhan bd sung hoan thién hd so hodc
nhan tra lai hd so.

- Trudng hop hd so hop 1& thi thuc hién

- Van thu BQL;

- Cong chuc BQL
lam viéc tai Trung
tam.

(truong hop hd so
khong hop 1¢).
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cac budc tiép theo.

Buorc 4

* Lay y klen cia co' quan nha nuwéc cé
thAm quyen vé thim dinh hd so du an
dau tur:

- Cong chuc chuyén mén Phong QLDT
du thao van ban ldy ¥ kién cua cac co
quan nha nudc c6 thim quyén tham dinh
hd so vé cac ndi dung duge quy dinh tai
khoan 3 Piéu 30 Nghi dinh
118/2015/ND-CP cua Chinh phu. Trong
d6 c6 B K& hoach va Pau tu (d6i vé6i du
an dau tu c6 quy méd von dau tu tir 5.000
ty dong tré 1én thudc truong hop quy dinh
tai khoan 3, Piéu 32 Nghi dinh s6
118/2015/ND-CP).

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky
nhay vin ban lay y kién tham dinh ho so
va gui téi Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét, ky vin ban lay
¥ kién tham dinh hd so.

- Van thu BQL lay s6 van ban va phat
hanh vin ban, giri kém theo hd so.

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDT;

- Cong  chuc
chuyén mén Phong
QLDT;

- Van thu BQL.

* Tong thoi gian: 1,5
ngay:

- Cong chuc chuyén
moén Phong QLDT du
thao vian ban lay y kién
tham dinh ho so cua
cac co quan nha nudc
c6 tham quyén: 3/4
ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh, ky
nhay van ban va gui
to1 Lanh dao BQL: 1/4
ngay.

- Lanh dao BQL xem
xét, ky van ban: 1/4
ngay.

- Vian thu BQL lay so
van ban va phat hanh
van ban, gui kém theo
hd so: 1/4 ngay.

Van ban cia BQL vé
viec lay y kién tham
dinh hd so cua cic co
quan nha nuéc c6 thim
quyén, guri kém theo 01
b6 hd so/1 co quan.

Bwoc 5

*Co quan nha nwéc c6 thim quyén
tham dinh ho so (sé¢, ban, nganh,
UBND huyén, thanh phé goi chung la
cap so):

5.1. Van thu cip so tiép nhan ho so va xir

- Lanh dao cép sO;
- Lanh dao Phong
chuyén mon thudc
cap so;

- Cong  chuc

* Tong thoi gian: 10
ngay

- Thoi gian chuyén ho
so tir Van thu cip so
t5i Lanh dao cip so,

Van ban tham dinh ho
SO cua cap sO (gui toi

BQL).
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ly theo hinh thic cong van dén, chuyén
hé so t6i Lanh dao cap so.

5.2. Lanh dao cip s¢ hodc ngudi duoc oy
quyén xt ly vin ban chuyén hd so t6i
Lanh dao Phong chuyén mén thudc cép
s0.

5.3. Lanh dao Phong chuyén mon chuyén
hdé so téi Coéng chirc chuyén mén cua
Phong.

5.4. Cong chirc chuyén mon nghién ciru
hd so, dy thao vin ban thim dinh va trinh
Lanh dao Phong chuyén mon.

5.5. Lanh dao Phong chuyén mon hoan
chinh dy thao, ky nhay vin ban tham dinh
va trinh Lanh dao cip so.

5.6. Lanh dao cip s xem xét, ky vin ban
tham dinh.

5.7. Vin thu cap so lay s6 van ban, phat
hanh van ban té1 BQL.

chuyén moén cua
Phong;
- Van thu cap sé.

toi Lanh dao Phong
chuyén mén thudc cip
s& va td1 Cong chuc
chuyén moén cua
Phong: 0,5 ngay.

- Cong chuc chuyén
mon nghién ciru ho so,
du thdo Vin ban tham
dinh va trinh Lanh dao
Phong: 05 ngay.

- Lanh dao Phong hoan
chinh va ky nhay Van
ban tham dinh, trinh
Lanh dao cép so: 03
ngay.

- Lanh dao cép so xem
xét, ky Vian ban tham
dinh: 01 ngay.

- Vin thu cap so 1dy s6
van ban va phat hanh:
0,5 ngay.

Buwoc 6

* BQL lap bao cao tham dinh va ndp
hé so xin diéu chinh quyét dinh chi
truong dau tu:

- Van thu BQL tiép nhin Vin ban thim
dinh ho so cua cac co quan nha nude co
thAm quyén va gui toi nguoi duge Lanh

- Nguoi duge Lanh
dao BQL uy quyén
xur 1y van ban;

- Lanh dao Phong
QLDT;

- Cong  chuc

*Tong thoi gian 04
ngay, tinh tir thoi
diém hét thoi han lay
y kién thim dinh:

- Van thu BQL
chuyén vin ban tdi

- Bao cido tham dinh,
kém theo hd so (Vin
thu BQL ndp).

- Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua, Phiéu
kiém soat qué trinh giai
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dao BQL uy quyén xur 1y vin ban.

- Nguoi duge Lanh dao BQL uy quyén xi
Iy vin ban chuyén van ban tham dinh hd
SO cla cac co quan nha nudc co thim
quyén t6i Lanh dao Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLDT chuyén vin ban
tham dinh hd so cua cic co quan nha
nudc c6 thAm quyén t6i Cong chirc
chuyén mon cua Phong.

- Cong chuc chuyén moén Phong QLDT
tong hop y kién tham gia tham dinh cia
cac co quan nha nude c6 tham quyén; du
thao bao céo thdm dinh; dyu thao quyét
dinh diéu chinh quyét dinh chu truong
dau tu cia UBND tinh trinh Lanh dao
Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh va
ky nhdy bao céo tham dinh va giri t6i
Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét ky bao cdo tham
dinh.

- Van thu BQL 13y s6 bao cdo tham dinh
va nop hd so xin chu truong dau tu cua
UBND tinh t61 Cong chic Van phong
UBND tinh lam vi¢c tai Trung tam.

chuyén mén Phong
QLDT;

- Van thu BQL;

- Cong chirc Van
phong UBND tinh
lam viéc tai Trung
tam.

nguoi dugc Lanh dao
BQL uy quyén xir Iy
van ban, to1 Lanh dao
Phong QLDT va tbi
Cong chtc chuyén
mén cua Phong: 3/4
ngay.

- Cong chuc chuyén
mon du thao bao cao
tham dinh: 02 ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh va
ky nhdy bao cio thim
dinh va gui to61 Lanh
dao BQL: 0,5 ngay.

- Lanh dao BQL xem
xét ky bao cao tham
dinh: 0,5 ngay.

- Vian thu BQL lay so
van ban, phat hanh: 1/4
ngay.

quyét ho so/ Phiéu yéu
cau b sung, hoan thién
hé so/ Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so
(Cong chtrc Van phong
UBND tinh lam viéc tai
Trung tdm phat hanh).

Bwéce 7

* UBND tinh quyét dinh diéu chinh
quyét dinh chu truwong dau tuw.

* Tong thoi gian 05
ngay.
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7.1. Tiép nhan ho so va chuyén ho so:

- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ ciia hd so
(néu chwa dam bdo theo quy dinh: Khong
tiép nhan, dong thoi huéng dan co quan

Trung tam phuc vu

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/ Phiéu
yéu cau bd sung hoan
thién hd so/ Phiéu

trinh duyét bé sung, diéu chinh theo quy | hanh chinh cong. 1/4 ngay. kiém soat quy trinh
dinh). giai quyét hd so.
- Sau khi ho so hop 18, viét gidy tiép nhan
ho so va vao so theo doi.
7.2. Phin cong xit . Iéi‘;htgiglfghﬁgi 1/4 ngay.
7.3. Tham tra — dé xuat:
- Kiém tra noi dung h§ SO. Chuyén vién thu ,
- Nghién cltu, d¢ xuat phuong an xu ly, ” ' 1,5 ngay. Dy thao Quyét dinh
du thao quyét dinh, van ban chi dao. Y didu chinh quydt dinh
chu truong dﬁ’u

. \ Lanh dao Phong . tu/Thong bao tr choi
/4. Trinh ho so. Kinh té Tong . 0,5 ngay. hodc \g/én ban chi
7.5. Lanh dao Van phong xem xét, cho y | Lanh dao Van 01 ngay dao/Van ban ldy ¥ kién
kien. phong. ' CO quan cap trén.
7.6. Lanh dao UBND tinh xem xét, chi | Lanh dao UBND X

; 01 ngay.

dao. tinh.
7.6.1. Truong hop "HO so dat", chuyén Quyét dinh diéu chinh
Van thu Van phong UBND tinh phat chu truong dau tu.
hanh
7.6.2. Truong hop hd so chua du diéu 1/4 ngay Vin ban dé& nghi lam

kién giai quyét, Lanh dao UBND tinh
chuyén Truong hop ho so can Iam rd mdt

rd/Phiéu yéu cdu bd
sung.
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s6 ndi dung, Lanh dao UBND tinh chuyén
chuyén vién xu ly lai.

Chuyén vién Nhap phiéu bd sung/Vin
ban dé nghi lam rd.

7.6.3. Truong hop hd so can 1ay y kién
clia co quan cap trén "Ho so lay ¥ kién",
chuyén Vin thu Vin phong UBND tmh
phat hanh.

H§3 so ¢ trang thai "Cho
bo sung"

Sau khi Co quan ndp hd
so, thoi gian xur 1y tinh
lai tor ngay bo sung ho
SO.

Quy trinh quay lai budc 1

H6 so & trang thai
"Pang lay ¥ kién". Thoi
gian xur 1y duoc tinh tur
ngay nhan duoc Van
ban tham gia ¥ kién coa
co quan cap trén.

Quy trinh quay lai buédce 1

7.7. Chuyén bo phan tiép nhan tra két qua

Trung tam PVHCH. Van thu 1/4 ngay.
, Trung tam phuc vu
7.8. Giao tra ket qua. hanh chinh céng Gio hanh chinh.

giao két qua.

Buwoc 8

* Cap Gidy ching nhan diing ky dau tu
(diéu chinh)/trwong hop UBND tinh
chap thuén:

- Cong chuc chuyén moén Phong QLDT
dién day du thong tin vao phdi Gidy
chtng nhan ding ky dau tu

(diéu chinh) va gui toi Lanh dao Phong

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDPT;

- Cong  chuc
chuyén moén Phong
QLDPT;

- Van thu BQL.

* Tong thoi gian 03
ngay.

- Cong chuoc Phong
QLPT dién day du
thong tin vao Gidy
chimg nhan dang ky
dau tu (diéu chinh): 02

Gidy ching nhan ding
ky dau tu (diéu chinh)
hoac van ban thong bao
tir choi.
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QLDT.

- Lanh dao Phong QLPT kiém tra sy
chinh xac cta thong tin ghi trén Gidy
chtng nhan ding ky dau tu (diéu chinh),
ky nhay va trinh Truéng BQL.

- Truong BQL ky truc tiép (myec tuoti) vao
Gidy ching nhan dang ky dau tu (diéu
chinh), chuyen dén Vin thu BQL dong
dau va vao so theo ddi theo dung quy
dinh.

* Truwong hop UBND tinh khong chap
thuan:

- Cong chuc chuyén mon Phong QLDT
du thao van ban thong bdo tir choi, 1y do,
guri té1 Lanh dao Phong QLDT. Lanh dao
phong QLDT xem x¢t, ky nhay va gui toi
Lanh dao BQL ky, chuyen van thu BQL
vao sd vin ban, vao so theo ddi va phat
hanh theo diing quy dinh.

ngay.

- Lanh dao Phong
QLPT kiém tra thong
tin va ky nhdy vao
Gidy chung nhan ding
ky dau tu: 0,5 ngay.

- Truong BQL xem
xét, ky Gidy ching
nhan ding ky dau tu:
0,5 ngay.

* Vin thw BQL chuyén két qua toi

Xac nhan vao Phiéu

Buéc 9 | Cong chire BQL lam viéc tai Trung | Van thu BQL. 0,5 ngay. kiém soat qua trinh giai
tam. quyét ho so.
* Tra két qua: & . A as
- Tra l,qét qua cho t6 chte ca nhan, nhan | Céng chac BQL k@lagélfh;rl ng( d?éllél ndiilg
Bwéc 10 | lai Giay ti€p nhan hd so va hen tra két |lam viéc tai Trung 0,5 ngay. Y

qua:
+ Truong hop trudc hen hodc ding hen

tam.

hodc van ban thong bao
tur choi.
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tra két qua thi xac nhan trén phan mém
mot ctra dién tir va thong bao cho t chuc,
c4 nhan dén nhan két qua;

+ Trudng hop tré hen do chil quan thi dé
nghi cong chtrc ¢6 16i 1ap phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua (co xac nhdn cua
Lanh dao chu quan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

26 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so
hgp I€.
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Quy trinh so 8:

Thii tuc: Diéu chinh Gidy chirng nhin ding ky dau tw doi véi dw Gn dau tw thuge dign diéu chinh quyét dinh chii
truwong dau tw cua Thu twong Chinh phu

Trinh ty
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thue hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san pham

Bwoc 1

* Tiép nhan ho so du an dau tw (ho so)
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh (Trung tim) va chuyén hd so
téi Ban Quan 1y khu kinh té tinh
(BQL).

Cong chuc ciaa BQL lam viéc tai Trung
tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:
- Truong hop ho so khong ding quy dinh
thi tir chéi tiép nhén.

- Trudng hop hd so chua hoan thién thi
yéu cau bd sung hoan thién.

- Trudng hop hd so hop 1é thi tiép nhén:

+ Quét (scan), nhap dir liéu phan mém
mot cira dién tir cua BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cap nhat vao s6 theo dbi hd
SO;

+ Chuyén hd so téi BQL (08 bd), kém
theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua; Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét
hd SO;

- Van thu BQL tiép nhan hé so, xac nhan

- Cong chuc BQL
lam viéc tai Trung
tam;

- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tu
thoi diém nhan da ho
SO, van ban, giéy to
hop 18.

Gidy tiép nhan ho so va

hen tra két qua, Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién
hé so/ Phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd so.
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vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so va chuyén toan b ho so den Lanh
dao BQL.

* Xir 1y, chuyén tiép ho so tai BQL:
- Lanh dao BQL xu ly chuyén ho so toi
Phong Quan ly dau tu (QLDT).

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDT;

- Cong  chuc

Van thu BQL va Cong
chirc chuyén mon Phong

Buéc2 |- La?h df.lO Phqng QLE}T Xu 1y ?huyefl ho chuyén mon Phong 0,5 ngay. QLPT xdc nha’n vao
so td1 Cong chirc chuyén mon cua Phong. Phiéu kiém soat qua
QLDT, N coe £ 1 A
- Cong churc chuyén moén Phong QLDT 9 trinh giai quyét ho so.
- Van thu BQL.
tiép nhan toan bo ho so.
* Phong QLPT kiém tra ndi dung ho so:
- Truong hop hd so chua day du hoac
qumng hop 1¢’thl Cong~chuc chuygn mor‘l - Lanh dao BQL:
cua Phong bdo cdo Lanh dao Phong va ~ «
\ .« 1.~ 12 |- Lanh dao Phong
kem theo du thao van ban yéu cau bo QLDT:
sung hoan thi¢én h6 so hodc khong ti€p A . Van ban cia BQL yéu
A LA ; ~ \ |- Cong chirc A LA \ A
nhan ho so, ly do. Lanh dao Phong ky A A cau bo sung hoan thi¢n
T N chuyén mon Phong \ R
. nhay van ban va trinh Lanh dao BQL. ) 5 ho so hoac tra lai ho so
Buge 3 Lanh dao BQL ky van ban va gui Van QLDT, 0.5 ngay. (truong hop hd  so
- Van thu BQL; '

thu BQL. Van thu BQL lay s6 vin ban,
phat hanh van ban té61 Cong chiac BQL
lam viéc tai Trung tdm. Cong chic BQL
lam viéc tai Trung tAm thong bao t4i to
chtrc, ca nhan bd sung hoan thién hd so
hodc nhan tra lai ho so.

- Truong hop hod so hop 1¢ thi thyc hién

- Cong chuc BQL
lam viéc tai Trung
tam.

khong hop 1¢).
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cac budc tiép theo.

Buorc 4

* Lay y Kién ciia co quan nha nwéc cé
thAm quyén vé thim dinh ho so dw an
dau tu:

- Cong chirc chuyén mon Phong QLDT
du thao van ban giri 02 bo hd so toi Bo
Ké hoach va Pau tu; van ban lay ¥ kién
tham dinh hd so cua cic co quan nha
nude co tham quyén vé cac ndi dung quy
dinh tai khoan 3 Piéu 30 Nghi dinh
118/2015/ND-CP cua Chinh phu (gui
kém theo 01 bo hd so).

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky
nhay van ban giri ho so toi Bo Ké hoach
va Pau tu; vin ban lay ¥ kién tham dinh
hd so cua cac co quan nha nudc co thim
quyén va trinh Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL ky, duy¢t van ban.

- Vian thuy BQL 14y s vin ban va phat
hanh vin ban, gai kém theo ho so.

- L&nh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDT;

- Cong  chuc
chuyén mén Phong
QLDT;

- Véan thu BQL.

* Tong thoi gian: 1,5
ngay:

- Cong chic chuyén
mon Phong QLDT du
thdo van ban guri 02 bd
hd so toi Bd Ké hoach
va Pau tu; vin ban lay
¥ kién tham dinh ho so
cia cac co quan nha
nuéc c6 thAm quyén:
3/4 ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh, ky
nhay vin ban gui ho so
t6i Bo Ké hoach va
Pau tu; van ban lay y
kién tham dinh ho so
cua cac co quan nha
nudc c6 tham quyén va
trinh Lanh dao BQL.:
1/4 ngay.

- Lanh dao BQL xem
xet, ky van ban: 1/4
ngay.

- Vian thu BQL lay s6
van ban va phat hanh

- Van ban cua BQL gui
keém theo 02 bo hd so t6i
B6 Ké hoach va Pau tu.
- Vian ban cua BQL vé
viec ldy y kién tham
dinh hd so cua cac co
quan nha nuéc co thim
quyén, giri kém theo 01
b6 hd so/1 co quan.
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van ban, gui kem theo
ho so: 1/4 ngay.

Bwoc 5

*Co quan nha nwéc c6 thAm quyén
thim dinh hé so (s6, ban, nganh,
UBND huyén, thanh phd goi chung la
cAp s6):

5.1. Vin thu cap s tiép nhan ho so va xir
1y theo hinh thirc cong van dén, chuyén
hd so t6i Lanh dao cap so.

5.2. Lanh dao cap s6 hoic nguoi dugc uy
quyén xtr 1y van ban chuyén hd so to1
Lanh dao Phong chuyén moén thudc cap
SO.

5.3. Lanh dao Phong chuyén mén chuyén
hd so toi Cong chirc chuyén mén cua
Phong.

5.4. Cong chtrc chuyén mon nghién ctu
hd so, du thédo van ban thim dinh va trinh
Lanh dao Phong chuyén mon.

5.5. Lanh dao Phong chuyén moén hoan
chinh dy théo, ky nhdy vin ban thim dinh
va trinh Lanh dao cip so.

5.6. Lanh dao cap s xem xét, ky vin ban
tham dinh.

5.7. Van thu cap so ldy sé vin ban, phat
hanh van ban t6i BQL.

- Lanh dao cép so;
- Lanh dao Phong
chuyén moén thudc
cap s0;

- Cong  chutc
chuyén mon cua
Phong;

- Van thu cép so.

* Tong thoi gian: 07
ngay

- Thoi gian chuyén ho
so tir Van thu cip so
t6i Lanh dao cip so,
toi Lanh dao Phong
chuyén mon, téi Cong
chtitc chuyén moén cua
Phong: 3/4 ngay.

- Cong chirc chuyén
mon nghién ciru hd so,
dyu thao Vin ban tham
dinh va trinh Lanh dao
Phong: 04 ngay.

- Lanh dao Phong hoan
chinh va ky nhay Van
ban thim dinh, trinh
Lanh dao cap so: 01
ngay.

-Lanh dao cap s& xem
xét, ky Van ban thdm
dinh: 01 ngay.

-Vin thu cép so 13y sb
van ban va phat hanh:
1/4 ngay.

Vin ban tham dinh ho
so cua cip so (gui toi
B6 Ké hoach va Pau tu
va BQL).




81

Buwéc 6

* BQL lap ho s0' Xin y kién tham dinh
cua UBND tinh Ve du 4n dau tu:

- Van thu BQL tiép nhan Vian ban tham
dinh hd so cua cic co quan nha nudc cb
tham quyén va giri t6i nguoi duoc Lanh
dao BQL uy quyén xur 1y van ban.

- Nguoi duge Lanh dao BQL uy quyén
xtr 1y vin ban chuyén van ban tham dinh
hd so cta cac co quan nha nudc co thim
quyén toi Lanh dao Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLDT chuyén vin ban
tham dinh hd so cua cic co quan nha
nuéc c6 thdm quyén téi Cong chirc
chuyén mon cua Phong.

- Cong chirc chuyén mon Phong QLDT
téng hop ¥ kién tham gia tham dinh cua
cac co quan nha nudc c6 thaim quyén; du
thdo T¢ trinh trinh UBND tinh va gt téi
Lanh dao Phong QLDT. N6i dung To
trinh 1a trinh UBND tinh c6 ¥ kién vé cac
noi dung: Nhu cau st dung dat, diéu kién
giao dat, cho thué dat va cho phép chuyén
muc dich st dung dat theo quy dinh cua
phap luat vé& dit dai (d6i voi du an dugc
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dét); phuong an giai
phong mit bang, di dan, tai dinh cu (néu

- Nguo1 dugc Lanh
dao BQL tuy quyén
xur 1y van ban;

- Lanh dao Phong
QLDT;

- Cong  chuc
chuyén mon Phong
QLDT;

- Van thu BQL;

- Cong chic Van
phong UBND tinh
lam viéc tai Trung
tam.

* Tong thoi gian: 03
ngay:

- Xt 1y, chuyén Vin
ban tham dinh hé so
cua cidc co quan nha
nude co tham quyén tir
Van thu BQL tdi
nguoi dugc Lanh dao
BQL uy quyén xur ly
van ban, té1 Lanh dao
Phong QLDT va toi
Cong chac chuyén
mon Phong QLDT: 1/4
ngay.

- Cong chirc chuyén
moén  Phong QLDT
tong hop ¥ kién tham
dinh hd so cua cac co
quan nha nude c¢é tham
quyén, xdy dung TO
trinh: 1,5 ngay.

- Lanh dao Phong
QLPT hoan chinh hd
so, ky nhay To¢ trinh,
guri té1 Lanh dao BQL:
3/4 ngay.

- Lanh dao BQL xem

H6 so BQL trinh UBND
tinh gom (Ban téng hop
¥ kién thim dinh ho so
cua cac co quan nha
nuée cd thim quyén; To
trinh ciia BQL va hd so
du an).
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c6) doi voi du 4n dau tu dé nghi giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
st dung dat; cac noi dung khac thudc
thAm quyén cua Uy ban nhan dan cép tinh
(néu co).

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh va
ky nhday T¢ trinh va gui té1 Lanh dao
BQOL.

- Lanh dao BQL xem xét ky To trinh.

- Van thu BQL 14y s6 van ban T& trinh

va giri kém theo ho so téi UBND tinh.

xét ky To trinh: 1/4
ngay.

- Vin thu vao s6 To
trinh va gui kém theo
ho so t6i UBND tinh:
1/4 ngay.

Bwoc 7

* UBND tinh xem xét, thAm dinh du an

* Tong thoi gian 07
ngay.

7.1. nhan ho so va chuyén ho so: Trung tdm Phuyc vu 1/4 ngay. Gidy tiép nhan hé so va

- Kiém tra tinh ddy du, hop 1é cta hd so hanh chinh cong. hen tra két qua/ Phiu

(néu chua dam bao theo quy dinh: Khong yé}i cau Pﬁ sung hqa}n

tiep nhan, dong thoi huéng dan co quan ﬂ}lx‘?n hO, s0/ Ph}eu

trinh duyét bo sung, diéu chinh theo quy k@m soat quy  trinh

dinh). giai quyét ho so

- Sau khi ho so hop 18, viét gidy tiép nhn

ho so va vao so theo doi.

A A _— Lanh dao phong \

7.2. Phan cong xu ly. Kinh té téng hop. 1/4 ngay.

7.3. Tham tra — dé xuit: Chuyén yien thy D.I-I thao ,Vénkbén thévm
ly. dinh du an dau tu/Van
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- Kiém tra ndi dung ho so. 2,5 ngay. ban chi dao.
- Nghién ctru, dé xuat phuong an xu 1y,
du thao van ban chi dao.
) A Lanh dao Phong X
7.4. Trinh ho so. Kinh t& Téng hop. 01 ngay.
7.5. Lanh dao Van phong xem xét, cho y Lanh dao Van 01 naa
kien. phong. gay
7.6. Lanh dao UBND tinh xem xét, chi | Lanh dao UBND .
; 1,5 ngay.
dao. tinh.
7.6.1. Trudng hop "H6 so dat", chuyén Dy thio Vian ban thim
Véan thu Van phong UBND tinh phat dinh dy &n dau tu
hanh
Van ban dé nghi lam
ro/Phiéu yéu cau bo
. . . sung.
7.6.2. Truong hop ho so can lam rd mdt so6 1/4 ngay Hb so & trang théi "Cho

ndi dung, Lanh dao UBND tinh chuyén
chuyén vién xur ly lai.

Chuyén vién Nhap phiéu bd sung/Vin
ban dé nghi lam rd.

bd sung"

Sau khi Co quan ndp hd
so hoan thién, thoi giar}
xu ly tinh lai tir ngay bo
sung ho so.

Quy trinh quay lai budce 1
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7.7. BO phan vin thu 1y s6 vin ban, phat
hanh van ban té1 B§ K€ hoach va Pau tu

Vin ban thim dinh du
an dau tu

Bo Ké&é hoach va

Bao cao cua BO Ké
hoach va DPau tu vé viéc
tham dinh hd so du an

Buwoc 8 | * Lap Bao cao tham dinh ho so. Pau tu 15 ngay. du tu, kem theo hd so
(trinh Thu tuéng Chinh
phu).

Quyét dinh cta Thu
tudng Chinh phu vé viée
, . , di€u chinh cha truong
Buwéc 9 | * Piéu chinh chii trwong dau tu. Tllllll: tuéng Chinh 07 ngay. dau tu hoic van ban
P thong bao tir chdi (gui
B6 Ké hoach va Pau tu,
UBND tinh va BQL).
* Cap Gidy chirng nhan ding ky dau tw * Tong thoi gian 05
(diéu chinh)/trwong hop UBND tinh ngay.
chip thuin: - Lanh dao BQL; - Cong chuc Phong
- Cong chtc chuyén mén Phong QLDT | - Lanh dao Phong | QLDT dién day du
dién day du thong tin vao phdi Gidy | QLPT; thong tin vao Gidy | Gidy chimg nhan ding
Buée 10 ching nhén dang ky dau tu - Cong  chuc | ching nhan dang ky | ky dau tu (diéu chinh)
(dicu chinh) va gui téi Lanh dao Phong | chuyén mon Phong | dau tu (di€u chinh): 03 | hoac van ban thong bao
QLDT. QLDT; ngay. tir chéi.
- Lanh dao Phong QLDT kiém tra sy |- Vin thu BQL. - Lanh dao Phong

chinh xac cua thoéng tin ghi trén Gidy
ching nhan dang ky dau tu (diéu chinh),
ky nhday va trinh Truéng BQL.

QLPT kiém tra thong
tin va ky nhdy vao
Giay chung nhan dang




85

- Truong BQL ky tryc tiép (muc tuoti)
vao Gidy chimg nhéan dang ky dau tu
(diéu chinh), chuyén dén Vian thu BQL
dong dau va vao so theo ddi theo ding
quy dinh.

* Trwong hop UBND tinh khong chip
thuan:

- Cong chirc chuyén mon Phong QLDT
du thdo van ban thong bao tu choi, 1y do,
guri t61 Lanh dao Phong QLDT. Lanh dao
phong QLDT xem xet, ky nhay va gui toi
Lanh dao BQL ky, chuyen van thu BQL
vao sd vin ban, vao sd theo ddi va phat
hanh theo ding quy dinh.

ky dau tu: 01 ngay.

- Truong BQL xem
xét, ky Gidy chung
nhan ding ky dau tu:
01 ngay.

* Vin thw BQL chuyén két qua téi

Xac nhan vao Phiéu

Bwéc 11 | Cong chire BQL lam viéc tai Trung | Van thu BQL. 0,5 ngay. kiém soat qua trinh giai
tam. quyét hd so.
* Tra két qua:
- Tra két qua cho td chirc c4 nhan, nhan
lai Giéy tiép nhan hd so va hen tra két ’
qua: A . Giay chirng nhan dang
Buée 12 + Truong hop trude hen hodc dung hen 1§rgn%ié§h‘;(i: T?u?llé 0,5 ngay. ky dau tu (diéu chinh)

tra két qua thi xac nhan trén phan mém
mot ctra dién tir va thong bao cho t6 chuc,
c4 nhan dén nhan két qua;

+ Trudng hop tré hen do chu quan thi dé
nghi cong chirc ¢o 16i 1ap phiéu xin 16i va

tam.

hodc van ban thong bao
ttr choi.
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hen lai ngay tra két qua (c6 xac nhan cua
Lanh dao chu quan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

47 ngay lam viéc, ké tir ngay nhian dia ho so
hop I€.




Thii tuc: Chuyén nhwong dw dn diu tw
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Quy trinh s6 9:

Trinh tuw
cac budc
thuc hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuce hién

Thoi gian thuce hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san phim

Buoc 1

* Tiép nhin ho so dv an dau tw (ho so)
tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh (Trung tim) va chuyén ho so
té6i Ban Quéan 1y khu kinh té tinh
(BQL).

Cong chirc cia BQL 1am viéc tai Trung
tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:
- Truong hop hé so khong dung quy dinh
thi tr chéi tiép nhan.

- Truong hop hd so chua hoan thién thi
yéu cau bd sung hoan thién.

- Trudng hop ho so hop 1¢ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhdp dir liéu phin mém
mot cira dién tir cua BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cap nhat vao sb theo doi hd
SO;

+ Chuyén hd so t6i BQL (thudc trudng
hop BQL quyét dinh: 01 bd hd so; thude
truong hop UBND tinh quyét dinh: 04 bo
hé so; thude trudng hop Thu tuéng Chinh
phu quyét dinh: 08 bd hd so), kém theo
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam,;
- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tur
thoi diém nhan da ho
s0, vin ban, gidy to
hop 1é.

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu
yéu cAu bd sung,
hoan thién hd sof
Phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd
SO.
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Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
SO;

- Van thu BQL tiép nhéan hd so, xac nhan
vao Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
hd so va chuyén toan bd hd so dén Lanh
dao BQL.

* Xu ly, chuyén tiép ho so tai BQL: - Lanh dao BQL; < \

- Lanh dao BQL xu ly chuyén ho so t6i |- Lanh dao Phong éggl ?ﬁIﬁCBglI; :3,/2

Phong Quan 1y diu tu (QLDT). QLPT; N
Buéc 2 |- Lanh dao Phong QLDT xir Iy chuyén hd | - Cong chiic chuyén 0,5 ngay. T %h.;

so td1 Cong chirc chuyén mon ctia Phong. | mon Phong QLDT; Ea? Hhan tvaor ¢ . eﬁ

- Cong chirc chuyén mon Phong QLDT | - Van thu BQL. Lo Sogr dja i

tiép nhan toan b hd so. gidi quy€t ho so.

* Phong QLPT kiém tra ndi dung ho

S0’

- Truong hop hd so chwa day du hoic | Lanh dao BQL:

khong hop 1€ thi Cong chirc chuyén mon . T s

cua lgh(‘)?l]; bdo cho I%ﬁnh dao P}Illc‘)ng va |, Lar-lh dao  Phong Van ban cua BQL

kém theo du thao vin ban yéu cdu bo QLDAT ’ . A yéu cau bd N

CoE L e . . .+ |- Cong chuc chuyén hoan thién hd so

Buwéc 3 sur}g h(zan thlf;m ho S? hodc khor‘lg tleP mon Phong QLDT; 0,5 ngay. hodc tra lai hd so

nhan hd so, 1y do. Lanh dao Phong ky _ Vin thu BQL:; (truong hop hd so

nhay van ban va trinh Lanh dao BQL.
Lanh dao BQL ky van ban va gui Van thu
BQL. Vin thuy BQL l4y s vin ban, phat
hanh van ban téi Cong chic BQL lam
viéc tai Trung tdm. Cong chitc BQL lam
viéc tai Trung tdm thong bao t6i to chirc,

- Cong chac BQL Iam
vige tai Trung tam.

khong hop 1¢).
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c4 nhan bd sung hoan thi¢n ho so hodc
nhan tra lai ho so.

- Truong hop hd so hop 18 thi thuc hién
cac buoc ti€p theo.

* Poi véi dw an thudc mot trong cac truong hop: Dy an dwoc cip Gidy chirng nhin ding ky dau tw va khong thudc
trwong hop quyét dinh chii trwrong dau tw; du 4n dwoc cap Gidy chirng nhin ding ky diu tw thudc trwong hop quyét
dinh chii trwong diu tw ma nha diu tw di hoan thanh viéc gop von, huy dong von va dwa duw an vao khai thac, vin
hanh; dw 4n diu tw thudc dién quyét dinh chii trweong diu tu ciia Ban Quan ly:

Budc 4

* Qua trinh xem xét, cﬁp Giz“'ly chirng
nhan diing ky diu tu (diéu chinh thay
d6i nha dau tw):

- Cong chuc chuyén mén Phong QLDT
lap hd so, bao gom: Béo céo tom tat vé
viéc dap ung diéu kién chuyén nhuong du
an theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 45
Luat Pau tu; dy thiao Quyét dinh diéu
chinh Quyét dinh chu trwong dau tu cua
BQL (truong hop du an dau tu chuyén
nhugng thude dbi twong quyét dinh cha
truong dau tu cua BQL) va trinh Lanh
dao Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLDT xem xét, hoan
chinh hd so va trinh Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét hd so (co thé to
chirc héi y Lanh dao cac Phong chuyén
mon thuéc BQL) hodc tryc tiép cho y
kién vé cip Gidy ching nhan ding ky dau

- Lanh dao BQL,
- Lanh dao
QLDPT;

- Cong chtc chuyén
mon Phong QLDT;

- Van thu BQL.

Phong

* Tong thoi gian: 7,5
ngay.

- Cong chuc Phong
QLDT Ilap bao cao: 05
ngay.

- Lanh dao Phong
QLPT hoan chinh ho
so va trinh Lanh dao
BQL 1,5 ngay.

- Truéng BQL xem
xét, ky Quyét dinh
diéu chinh Quyét dinh
chu truong dau tu cua
BQL (truong hop du
an dau tu chuyén
nhuong  thudc ddi
tuong quyét dinh chu
truong dau tu cua
BQL) va ky Gidy

- Quyét dinh diéu
chinh Quyét dinh
chu truong dau tu
cuia BQL (truong
hop dy an dau tu

chuyén ~ nhuong
thu(f),c déi  tugng
quyét dinh chu

truong dau tu cua
BQL)

- Giay chimg nhén
ding ky dau tu
(diéu chinh thay
d6i nha dau tu)
hoac van ban thong
b4o tir choi.
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tu (diéu chinh thay d6i nha dau tu).

- Truong hop Lanh dao BQL chap thuan
cidp Gidy chung nhan ding ky dau tu
(diéu chinh thay d6i nha dau tu) thi Cong
chtrc chuyén mén Phong QLDT dién day
du thong tin vao phoi Gidy ching nhan
dang ky dau tu va giri toi Lanh dao Phong
QLDT.

- Lanh dao Phong QLDPT kiém tra sy
chinh xac cta thong tin ghi trén Gidy
chting nhan ding ky dau tu (diéu chinh
thay d0i nha dau tw); Quyét dinh dicu
chinh chu truong dau tu (trudng ‘hop du
an dau tu chuyén nhuong thude d6i tuong
quyét dinh chi trvong dau tu cua BQL),
ky nhdy van ban va trinh Truéng BQL.

- Truong BQL ky Quyét dinh diéu chinh
Quyét dinh chi truong dau tu (trudng hop
du 4n dau tu chuyén nhuong thudc ddi
tuong quyét dinh chu truong dau tu cta
BQL); truc tiép (myc tuoi) vao Glay
chting nhan dang ky dau tu, chuyen dén
Vin the BQL déng ddu va vao sb theo
doi theo quy dinh.

- Truong hop Lanh dao BQL khong chap
thuan cap Gidy chtng nhan dang ky dau
tu (diéu chinh thay doi nha dau tu) thi

chang nhén dang ky
dau tu: 01 ngay.
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cong chirc chuyén mén Phong QLDT du
thao vian ban thong bao tir chdi, Iy do, gui
t61 Lanh dao Phong QLDT. Lanh dao
phong QLDT xem xét, ky nhay va g téi
Lanh dao BQL ky, chuyén vian thu BQL
vao sd vin ban, vao sb theo ddi va phat
hanh theo diing quy dinh

Buwdc 5

* Vin thw BQL chuyén két qua toi
Cong chic BQL lam viéc tai Trung
tam.

Vin thu BQL.

0,5 ngay.

Xac nhan vao
Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so.

Buwdc 6

* Tra két qua:

- Tra két qua cho td chirc c4 nhan, nhan
lai Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua:

+ Truong hop trudc hen hodc ding hen
tra két qua thi xac nhan trén phan mém
mot cira dién tur va thong bdo cho td chirc,
c4 nhan dén nhan két qua;

+ Trudong hop tré hen do chil quan thi dé
nghi cong chtrc ¢ 16i lap phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra két qua (co xac nhan cia
Lanh dao chu quan).

Cong chuc BQL lam
viéc tai Trung tam.

0,5 ngay.

- Quyét dinh diéu
chinh Quyét dinh
chu truong dau tu
cuia BQL (truong
hop dy an dau tu
chuyén nhuong
thugc ddi tuong
quyét dinh chu
truong dau tu cua
BQL)

- Gidy chimg nhén
ding ky dau tu
(diéu chinh thay
d6i nha dau tu)
hoac van ban thong
bao tir choi.
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho

so hop I€.

* Poi véi dw an dau tw thude dién quyét dinh chii trwong dau tu cia UBND tinh:

* Lay ¥ kién ciia co' quan nha nwéc cé
thAm quyén vé tham dinh ho so du 4n
diu tu:

- Cong chuc chuyén mén Phong QLDT
du thao vin ban ldy y kién cia cic co

* Tong thoi gian: 1,5
ngay:

- Cong chuc chuyén
moén Phong QLDT dy
thao van ban lay y kién
tham dinh hdé so cua
cac co quan nha nudc

Vian ban cua BQL
vé viéc lay y kién
cua cac co quan

quan nha nudc c6 thim quyén tham dinh | Lanl~1 dao BQL; \ o tham ~ quyen: 3/4 nha nudc cod thim
X NP z . |- Lanh dao Phong |ngay. A 2 )
ho so vé€ di€u kién chuyén nhuong du an ‘ ~ \ quyén tham dinh
A . . \ X ~, | QLDT; - Lanh dao Phong|, X oA 1en
, dau tu quy dinh tai Khoan 1 Diéu 45 Luat n , o N , > | ho so vé diéu kién
Budc 4 ]\ - Cong chuc chuyén |QLDT hoan chinh, ky 2
Pau tu. . . _ o .7 7 | chuyén nhuong duy
~ . . , . | mon Phong QLDT; nhdy van ban va gui|, :x .
- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky | _ Vin thu BQL ti Lanh dao BQL: 1/4 an dau tu quy dinh
nhay van ban lay y kién tham dinh ho so ' g ‘ ' tai Khoan 1 Diéu
va giti t6i Lanh dao BQL. gay. 45 Luat Phu tu,
N e s 1z 1Z - Lanh dao BQL xem | ... .
- Lanh dao BQL xem xét, ky van ban lay . ;s . guri kem theo 01 bo
SRS X xét, ky van ban: 1/4 | 2
y kién tham dinh ho so. ngay ho so/1 co quan.
il van bin, gt ke theo ho 30, | - Van thu BQL Hy s6
& ' vin ban va phat hanh
van ban, gui kém theo
ho so: 1/4 ngay.
*Co quan nha nuéc c6 tham quyén |- Lanh dao cap so; * Tong thoi gian: 10 | Vin ban tham dinh
BuwgeS | thAm dinh hoé so (sé, ban, nganh, |- Léanh dao Phong|ngay ~_|h0 so cua cap so
UBND huyén, thanh pho goi chung la | chuyén moén thudc cip | - Thoi gian chuyén ho | (gui to1 BQL).
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cap s6):

5.1. Van thu cip so tiép nhan ho so va xtr
1y theo hinh thirc cong van dén, chuyén
hd so t6i Lanh dao cap so.

5.2. Lanh dao cap s hodc nguoi dugc uy
quyén xu 1y vin ban chuyén hd so toi
Lanh dao Phong chuyén mén thudc cip
SO.

5.3. Lanh dao Phong chuyén mén chuyén
hd so téi Coéng chirc chuyén mon cia
Phong.

9.4. Cong chuc chuyén mon nghién ciu
hd so, du thao vin ban tham dinh va trinh
Lanh dao Phong chuyén mon.

5.5. Lanh dao Phong chuyén mon hoan
chinh dy thao, ky nhdy vin ban thim dinh
va trinh Lanh dao cap so.

5.6. Lanh dao cip s& xem xét, ky van ban
tham dinh.

5.7. Vian thu cip so lay sd van ban, phat
hanh van ban té1 BQL.

SO;

- Cong chuc chuyén
mon cua Phong;

- Van thu cép so.

so tr Van thu cap so
té1 Lanh dao cép SO,
t61 Lanh dao Phong
chuyén mén thudc cip
s& va té1 Cong chirc
chuyén moén  cua
Phong: 0,5 ngay.

- Cong chuc chuyén
mon nghién ctru hd so,
du thdo Vin ban thim
dinh va trinh Lanh dao
Phong: 05 ngay.

- Lanh dao Phong hoan
chinh va ky nhay Vian
ban tham dinh, trinh
Lanh dao cap soé: 03
ngay.

- Lanh dao cip so xem
xét, ky Van ban tham
dinh: 01 ngay.

- Vin thu cap so 1dy s6
van ban va phat hanh:
0,5 ngay.

Bwoc 6

* BQL lap bao cao tham dinh va ndp
hd so xin diéu chinh quyét dinh chi
truong diu tu:

- Vian thu BQL tiép nhan Van ban tham

- Nguoi duoc ‘Lﬁnh dao
BQL uy quyén xu ly
van ban;

- Lanh dao Phong

*Tong thoi gian 06
ngay, tinh twr thoi
diém hét thoi han liy
y kién tham dinh:

- Bao cao thérr}
dinh, kém theo ho
so (Van thu BQL

nop).
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dinh ho so cua cac co quan nha nude co
thAm quyén va gui téi nguodi duge Lanh
dao BQL uy quyén xur 1y vin ban.

- Nguoi duge Lanh dao BQL iy quyén xtr
1y van ban chuyén vin ban thim dinh hd
SO cla cac co quan nha nudc co thim
quyén toi Lanh dao Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLPT chuyén vin ban
tham dinh hd so cua cic co quan nha
nuéc c6 tham quyén téi Cong chirc
chuyén mon cua Phong.

- Cong chuc chuyén mon Phong QLDT
tong hop v kién tham gia tham dinh cia
cac co quan nha nudc c6 thim quyén; du
thao bao céo thdm dinh; dyu thao quyét
dinh diéu chinh quyét dinh chu truong
dau tu cia UBND tinh trinh Lanh dao
Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh va
ky nhay béo cdo tham dinh va gui toi
Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét ky bao cao thim
dinh.

- Van thu BQL 14y s6 bao cao tham dinh
va ndp hd so xin chu truong dau tu cua
UBND tinh t61 Cong chuc Van phong
UBND tinh Iam viéc tai Trung tam.

QLDT;

- Cong chuc chuyén
mon Phong QLDT;

- Van thu BQL;

- Cong chirc Van phong
UBND tinh lam viéc tai
Trung tam.

- Van thu BQL
chuyén vin ban toi
nguoi duge Lanh dao
BQL uy quyén xir ly
van ban, to1 Lanh dao
Phong QLDT va toi
Cong chac chuyén
mén cua Phong: 3/4
ngay.

- Cong chuc chuyén
mon du thdo bao cao
tham dinh: 03 ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh va
ky nhay bao cio tham
dinh va gui té61 Lanh
dao BQL: 01 ngay.

- Lanh dao BQL xem
xét ky bao cdo tham
dinh: 01 ngay.

- Vian thu BQL lay sb
van ban, phat hanh: 1/4
ngay.

- Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd sof
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
so (Cong chic Van
phong UBND tinh
lam viéc tai Trung
tdm phat hanh).




95

Buwoc 7

* UBND tinh quyét dinh diéu chinh chi

* Tong thoi gian 05

trueong dau tu. ngay.
7.1. Tiép nhan ho so va chuyén ho so: Giay tiép nhan ho
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so SO va hf_:r} tra két
(néu chua dam bao theo quy dinh: Khong qua/ Phi€u  yéu
tiep nhdn, dong thoi huwong dan co quan | Trung tam phuc vy hanh 1/4 nad cau bo sung hoan
trinh duyét bo sung, diéu chinh theo quy chinh cong. gay. thién ho so/ Phicu
dinh). ‘ o kiém soat  quy
- Sau khi ho so hop 1€, viét gidy tiép nhan trinh  giai  quyét
ho so va vao so theo doi. ho so.

A A _— Lanh dao phong Kinh té s
7.2. Phan cong xu ly. téng hop. 1/4 ngay.
7.3. Tham tra — d€ xuat:
- Kiém tra ndi dung ho so. Dy thao Quyét
- Nghién ctru, d€ xuat phuong an xu ly, Chuyén vién thu 1y. 1,5 ngay. dinh diéu chinh
du thao quyét dinh, van ban chi dao. quyét dinh chu

’ truong dau

. A Lanh dao Phong Kinh té \ tu/Thong bao tu
/4. Trinh ho so. Téng hop. 0,5 ngay. chdi hodc Vian ban
7.5). Lanh dao Van phong xem xét, cho y Lanh dao Van phong, 01 ngay. Ehlrda.cl/Van ban
kién. lay y kién co quan
(71.36.5 Lanh dao UBND tinh xem xét, chi Lanh dao UBND tinh. 01 ngay. cap trén.
7.6.1. Truong hop "HO so dat", chuyén 1/4 ngay Quyét dinh diéu

Van thu Van phong UBND tinh phat
hanh

chinh chua truong
dau tu.
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7.6.2.Truong hop ho so can lam rd mot §6
ndi dung, Lanh dao UBND tinh chuyén
chuyén vién xu ly lai.

Chuyén vién Nhap phiéu bd sung/Vin
ban de nghi lam ro.

7.6.3. Truong hop hd so can 1ay y kién
clia co quan cip trén "HO so lay y kién",
chuyén Vin thu Vin phong UBND t1nh
phat hanh.

Vian ban d’é nghi
lam r6/Phi€u yéu
cau bo sung.

Hb so ¢ trang thai
"Cho bd sung"

Sau khi Co quan
ndp hdé so hoan
thién, thoi gian xu
ly tinh lai tor ngay
bo sung ho so.

Quy trinh quay lai
budc 1

H so ¢ trang thai
"Pang ldy ¥ kién".
Thot gian xu 1y
dugc tinh tor ngay
nhan duoc Van ban
tham gia ¥ kién cta
co quan cap trén.
Quy trinh quay lai
budc 1

7.7. Chuyén bo phan tiép nhan tra két qua
Trung tdm PVHCH.

Van thu.

1/4 ngay.

7.8. Giao tra két qua.

Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong giao két qua.

G106 hanh chinh.
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* Cap Gidy ching nhin ding ky dau tu
(diéu chinh thay déi nha diu
tw)/trudong hop UBND tinh chip thuin:
- Cong chuc chuyén mén Phong QLDT
dién day du thong tin vao phdi Gidy
chting nhén ding ky ddu tu (diéu chinh)
va gui téi Lanh dao Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLDT kiém tra sy
chinh xic cta théng tin ghi trén Gidy

* Tong thoi gian 03
ngay.

- Cong chuc Phong
QLDT dién diy du
thong tin vao Gidy

chtng nhan ding ky dau tu (diéu chinh), | - Lanh dao BQL; ching nhan ding ky
ky nhay va trinh Truéng BQL . - Lanh dao Phong | dau tu (diéu chinh): 02 | Gidy chung nhéan
- Truong BQL ky truc tiép (myc tuoti) vao | QLDT; ngay. dang ky dau tu
Buéc 8 | Gidy chung nhan ding ky dau tu (diéu |- Coéng chic chuyén |- Linh dao Phong | (diéu chinh) hodc
chinh), chuyen dén Vin thu BQL déng | mon Phong QLDT; QLPT kiém tra thong | van ban théng bao
dau va vao sb theo ddi theo dung quy | - Vian thu BQL. tin va ky nhay vao | tir chdi.
dinh. Gidy chimg nhan ding
* Trudong hop UBND tinh khong chap ky dau tu: 0,5 ngay.
thuan: - Truong BQL xem
- Cong chirc chuyén mon Phong QLDT xét, ky Gidy ching
du thao vin ban thong bao tir chéi, 1y do, nhan ding ky dau tu:
gui t6i Lanh dao Phong QLDT. Lanh dao 0,5 ngay.
phong QLDT xem xét, ky nhay va gu toi
Lanh dao BQL ky, chuyén vin thu BQL
vao sd vin ban, vao sb theo ddi va phat
hanh theo dang quy dinh.
, * Van thuw BQL chuyén két qua toi | . s Xac nhan vao
Bude 9 Cong chirc BQL lam viéc tai Trung Van the BQL. 0,5 ngay. Phiéu kiém soat
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tam.

qua trinh giai quyét
ho so.

Bwdc 10

* Tra két qua:

- Tra két qua cho t0 chtc ca nhan, nhan
lai Giéy tiép nhan hd so va hen tra két
qua.

- Truong hop tré hen do chu quan thi dé
nghi cong chire ¢6 16i 1ap phiéu xin 1i va
hen lai ngay tra két qua (c6 xac nhan cia
Lanh dao co quan chu quan).

Cong chuac BQL lam
viéc tai Trung tam.

0,5 ngay.

- Quyét dinh diéu
chinh Quyét dinh
chu truong dau tu
cuia UBND tinh
(truong hop khong
cip Gidy ching
nhan ding ky dau
tu).

- Gidy chung nhan
dang ky dau tu
(diéu chinh thay
d6i nha dau tu)
hodc van ban thong
b4o tir chdi.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

28 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho

so hop I€.

* Poi voi dir 4n ddu tu thude dién quyét dinh chii trwong dau tw ciia Thi twéng Chinh phi:

Buoc 4

* Lay y k1en cua co’ quan nha nuwdc ¢o6
tham quyen vé thim dinh hd so du an
dau tu:

- Cong chuc chuyén mén Phong QLDT
du thao van ban giri 02 bd hd so t6i BO
Ké hoach va Pau tu; van ban lay y kién
clia cic co quan nha nudc thAm quyén

- Lanh dao BQL;
- Lanh dao Phong
QLDT;

- Cong chuc chuyén
mon Phong QLDT;
- Van thu BQL.

* Tong thoi gian: 1,5
ngay:

- Cong chtc chuyén
moén Phong QLDT du
thdo van ban guri 02 bd
ho so t6i Bo Ké hoach
va Pau tu; vin ban ldy

- Van ban cua BQL
gtri kém theo 02 bo
ho so t6i Bo Ké
hoach va Pau tu.

- Van ban cua BQL
vé viéc lay y kién
cua cac co quan
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tham dinh ho so vé diéu kién chuyén
nhuong du an dau tu quy dinh tai Khoan
1 Diéu 45 Luét Dau tu.

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky
nhay vin ban gti hd so t6i Bd Ké hoach
va Pau tu; van ban lay y kién tham dinh
hd so ctia cac co quan nha nudc cd tham
quyén va trinh Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL ky, duy¢t van ban.

- Vin thu BQL ldy sd vin ban va phat
hanh vin ban, gti kém theo hd so.

¥ kién tham dinh ho so
cua cac co quan nha
nuéc c6 thdm quyén:
3/4 ngay.

- Lanh dao Phong
QLDBT hoan chinh, ky
nhay van ban giri ho so
t6i B6 Ké hoach va
Pau tu; vin ban lay y
kién thim dinh hd so
cua cdc co quan nha
nude c6 tham quyén va
trinh Lanh dao BQL:
1/4 ngay.

- Lanh dao BQL xem
xét, ky van ban: 1/4
ngay.

- Vin thu BQL lay sb
van ban va phat hanh
van ban, gui kém theo
hd so: 1/4 ngay.

nha nudc co6 tham
quyén thim dinh
hé so vé diéu kién
chuyén nhuong du
an dau tu quy dinh
tai Khoan 1 Diéu
45 Luat Pau tu,
gtri kém theo 01 bo
hé so/1 co quan.

Bwoc 5

*Co quan nha nuwéc cé6 tham quyén
thAm dinh hé so (sé, ban, nganh,
UBND huyén, thanh phé goi chung la
cAp sé):

5.1. Van thu cap so tiép nhan ho so va xu
1y theo hinh thirc cong vin dén, chuyén

- Lanh dao cép sO;

- Lanh dao Phong
chuyén mén thudc cap
sO;

- Cong chtrc chuyén
mon cua Phong;

* Tong thoi gian: 07
ngay

- Thoi gian chuyén ho
so tir Van thu cip so
té61 Lanh dao cép SO,
t6i Lanh dao Phong

Van ban tham
dinh ho so cta cap
sO (gui t6i Bo Ké
hoach va Pau tu va

BQL).
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hé so toi Lanh dao cap so.

5.2. Lanh dao cap so hoic nguoi dugc uy
quyén xt 1y vin ban chuyén hd so toi
Lanh dao Phong chuyén mén thudc cip
sO.

5.3. Lanh dao Phong chuyén mén chuyén
hdé so téi Coéng chirc chuyén mén cua
Phong.

5.4. Cong chuc chuyén mon nghién cuu
hd so, du thao vin ban tham dinh va trinh
Lanh dao Phong chuyén mon.

5.5. Lanh dao Phong chuyén mon hoan
chinh dy thao, ky nhdy vin ban thim dinh
va trinh Lanh dao cip so.

5.6. Lanh dao cip so xem xét, ky vin ban
tham dinh.

5.7. Van thu cdp so 1y s6 van ban, phat
hanh van ban té1 BQL.

- Vin thu cap so.

chuyén mon, té1 Cong
chtic chuyén moén cua
Phong: 3/4 ngay.

- Cong chirc chuyén
mon nghién ctru hd so,
dy thao Vin ban thim
dinh va trinh Lanh dao
Phong: 04 ngay.

- Lanh dao Phong hoan
chinh va ky nhay Van
ban thdm dinh, trinh
Lanh dao cap so: 01
ngay.

-Lanh dao cap sd xem
xét, ky Vian ban tham
dinh: 01 ngay.

-Van thu cap so 1ay s6
van ban va phat hanh:
1/4 ngay.

Buwoc 6

* BQL lap ho so xin y kién thAm dinh
ciia UBND tinh vé du 4n diu tu:

- Van thu BQL tiép nhan Vin ban thim
dinh hd so cua cac co quan nha nude co
thaim quyén va gui toi nguoi duge Lanh
dao BQL uy quyén xur 1y van ban.

- Nguoi duge Lanh dao BQL uy quyén xu
1y vin ban chuyén vin ban thdm dinh ho

- Nguoi duge Lanh dao
BQL Uy quyén xu ly
van ban,;

- Lanh dao
QLDT;

- Cong chtc chuyén
mon Phong QLDT;

- Van thu BQL;

Phong

* Tong thoi gian: 03
ngay:

- Xu 1y, chuyén Vin
ban tham dinh hd so
cua cac co quan nha
nude co thim quyén tir
Van thu BQL téi
nguoi duoc Lanh dao

H6 so BQL trinh
UBND tinh gom:
(Ban tong hop ¥
kién tham dinh hd
SO cua cac co quan
nha nudc co thim
quyén; T& trinh
ciia BQL va hd so
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SO cla cac co quan nhd nudc cO thim
quyén toi Lanh dao Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLDT chuyén vin ban
thdim dinh hd so cua cac co quan nha
nudc c6 thAm quyén t6i Cong chirc
chuyén mon cua Phong.

- Cong chuc chuyén moéon Phong QLDT
tong hop ¥ kién tham gia thim dinh cia
Ccac co quan nha nudc c6 thim quyén; du
thao To trinh trinh UBND tinh va gui t61
Lanh dao Phong QLDT. N¢i dung To
trinh 13 trinh UBND tinh c6 ¥ kién vé céac
ndi dung: Nhu cau st dung dat, diéu kién
giao dat, cho thué dat va cho phép chuyén
muc dich st dung dét theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai (d6i voi du an duoc
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat); phuong an giai
phong mat bang, di dan, tai dinh cu (neu
cd) dbi voi du an dau tu dé nghi giao dat,
cho thué dét, cho phép chuyén muyc dich
st dung dat; cac ndi dung khac thudc
tham quyén ctia Uy ban nhan dan cp tinh
(néu co).

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh va
ky nhay To trinh va gin té1 Lanh dao
BQL.

- Cong chtrc Van phong
UBND tinh lam viéc tai
Trung tam.

BQL uy quyén xur ly
van ban, té1 Lanh dao
Phong QLDT va toi

Cong chuc chuyén
moén Phong QLDT: 1/4
ngay.

- Cong chtc chuyén
moén  Phong QLDT
tong hop y kién tham
dinh hd so cua cac co
quan nha nuéc c¢6 tham
quyén, xdy dung TO
trinh: 1,5 ngay.

- Lanh dao Phong
QLPT hoan chinh ho
so, ky nhiay To trinh,
guri té1 Lanh dao BQL:
3/4 ngay.

- Lanh dao BQL xem
xét ky To trinh: 1/4
ngay.

- Vin thu vao s6 To
trinh va g1 kem theo
hd so t6i UBND tinh:
1/4 ngay.

TTHC).
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- Lanh dao BQL xem xét ky To trinh.
- Van thu BQL lay s6 van ban T¢ trinh
va guri kem theo ho so t61 UBND tinh.

Buwoc 7

* UBND tinh xem xét, thAm dinh dw an

* Toéng thoi gian 07
ngay.

7.1. nhan ho so va chuyén ho so: Trung tam Phuc wvu 1/4 ngay. Gidy tiép nhan h,é)
- Kiém tra tinh ddy du, hop 1& cua hd so hanh chinh cong. SO ?va hg} tra kAét
(néu chua dam bao theo quy dinh: Khong q}}a/ lzhleu yeu
tiep nhdn, dong thoi huéng dan co quan cau b6 Sung hqe;n
trinh duyét bo sung, diéeu chinh theo quy thlf?n ho so/ Phiéu
dinh). kiém  soat quy
_ Sau khi hé so hop 16, viét gidy tiép nhan trinh - gial  quyet
X N 2 ~ - ho so

ho so va vao so theo doi.

A A .y Lanh dao phong Kinh té 5
7.2. Phan cong xu ly. téng hop. 1/4 ngay.
7.3. Tham tra — dé xuét:
- Kiém tra ndi dung ho so. Du; thag Van b?n

o L L Chuvén vin thu 1< 25 naa tham dinh du &n
- Ngl}len o, de {iuat phuong an xu ly, uyen vien thu ly. ,0 Ngay. dAu tw/Vin ban chi
du thdo van ban chi dao. dao
7.4. Trinh hd so. Lanh dao Phong Kinh t& 01 ngay.

Tong hop.

7.5. Lanh dao Vin phong xem xét, cho y | Léanh dao Van phong. 01 ngay
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kién.

7.6. Lanh dao UBND tinh xem xét, chi
dao.

Lanh dao UBND tinh.

1,5 ngay.

7.6.1. Truong hop "HO so dat", chuyén
Van thu Van phong UBND tinh phat
hanh

7.6.2.Trudng hop hd so can 1am rd mot §6
ndi dung, Lanh dao UBND tinh chuyén
chuyén vién xu ly lai.

Chuyén vién Nhap phiéu bd sung/Vin
ban dé nghi lam rd.

1/4 ngay

Du thao Van ban
tham dinh du an
dau tu

Vin ban dé nghi
lam r6/Phiéu yéu
cau bo sung.

Ho so ¢ trang thai
"Cho bo sung"

Sau khi Co quan
nop hoé so hoan
thién, thoi gian xu
ly tinh lai tor ngay
bo sung ho so.

Quy trinh quay lai
budce 1

7.7. B phan vin thu 14y s6 van ban, phat
hanh van ban t61 BO K€ hoach va Pau tu

1/4 ngay.

Van  ban cua
UBND tinh vé viéc
thAm dinh ho so
chuyén nhuong du
an dau tu (gui BO
Ké hoach va Pau
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tu).

Bao cio cua B Ké
hoach va Pau tu vé
viéc tham dinh ho

Buéc 8 | * Lap Bao cdo thim dinh hd so. Bo Ké hoach va Pau tu 15 ngay. so dy 4n dau tu,
kém theo hd so
(trinh  Thu tudng
Chinh phu).
Quyét dinh cua
Thu tudéng Chinh
pha vé viéc diéu
chinh chu truong
. % Taeh . » A o , , \ dau tu hoac van
Budc 9 Piéu chinh chu trwong dau tu. Thu tuéng Chinh phu 07 ngay. bin thong bdo tir
chbéi (gui By Ké
hoach va Pau tu,
UBND tinh va
BQL).
* Cap Gidy ching nhin ding ky dau tu * Tong thoi gian 05
(diéu chinh)/trwomg hop UBND tinh | - Linh dao BQL; ngay.
chép thuén: - Lanh dao Phong|- Coéng chic Phong | Gidy chung nhan
- Cong chtc chuyén moéon Phong QLDT | QLDT; QLPT dién day du|ding ky dau tu
Buéc 10 | dién day du thong tin vao phdi Gidy |- Cong chtic chuyén |thong tin vao Gidy | (diéu chinh) hodc
chtng nhan ding ky dau tu mon Phong QLPT; chimg nhan ding ky | van ban théng bao
(diéu chinh) va gui téi Lanh dao Phong |- Vin thu BQL. dau tu (diéu chinh): 03 | tir chéi.

QLDT.
- Lanh dao Phong QLDT kiém tra su

ngay.
- Lanh dao Phong
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chinh xac cta thong tin ghi trén Gidy
chtng nhan ding ky dau tu (diéu chinh),
ky nhay va trinh Truéng BQL.

- Truong BQL ky truc tiép (myec tuoi) vao
Gidy ching nhan dang ky dau tu (diéu
chinh), chuyen dén Vin thu BQL dong
dau va vao so theo ddi theo dung quy
dinh.

* Truwong hop UBND tinh khong chip
thuan:

- Cong chuc chuyén mon Phong QLDT
du thao vin ban thong bao tir chdi, 1y do,
guri té1 Lanh dao Phong QLDT. Lanh dao
phong QLDT xem xét, ky nhay va gui toi
Lanh dao BQL ky, chuyen van thu BQL
vao sd vin ban, vao sb theo ddi va phat
hanh theo ding quy dinh.

QLDT kiém tra thong
tin va ky nhdy vao
Gidy chimg nhan ding
ky dau tu: 01 ngay.

- Truong BQL xem
xét, ky Gidy chung
nhan ding ky dau tu:
01 ngay.

* Vin the BQL chuyén két qua téi é?ecu 111{111:; SVOaél(i
Budc 11 | Cong chirc BQL lam viée tai Trung | Van thu BQL. 0,5 ngay. A £

i qué trinh gidi quyét

tam. A

ho so.

* Tra két qua: q - Quyét dinh diéu

- Tra lgét q}lé cho to ‘ChI'J.’C ca nhan, nhaflp chinh Quyét ‘dinh
Buée 12 12,117G1ay tiép nhan ho so va hen tra két ang . chuc BAQL lam 0,5 ngay. clqlu tru’O‘I}g dau, tu

qua: viéc tai Trung tam. cuia Thu tuong

+ Truong hop trude hen hodc ding hen Chinh Phu (truong

tra két qua thi xac nhan trén phin mém hop khong cap
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mot ctra dién tir va thong béo cho t6 churc,
c4 nhan dén nhan két qua;

+ Trudng hop tré hen do chu quan thi dé
nghi cong chirc c6 13 1ap phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua (c6 xac nhan cua
Lanh dao chu quan).

Gidy chuing nhéan
dang ky dau tu).

- Giay chimg nhén
ding ky dau tu
(diéu chinh thay
d6i nha dau tu)
hodc van ban thong
béo tir choi.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

47 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho

so hop I€.
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B. Quy trinh ni bj trong gidi quyét thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giii quyét ciia Ban Quén ly Khu kinh té
tinh: 35 Quy trinh ndi b0

I. Linh vwe: Pau tw tai Viét Nam (17 quy trinh ndi bd)

Quy trinh s6 1:

Thi tuc: Piéu chinh tén dw dn dau tw, tén va dia chi nha diu tw trong Gidy chirng nhin dang ky dau tw

Trinh ty
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thye
hién

Thoi gian thuwe hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san pham

Buoc 1

* Tiép nhin ho so dr 4n dau tw (ho so0)
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh (Trung tim) va chuyén ho so
té6i Ban Quéan 1y khu kinh té tinh
(BQL):

- Cong churc cua BQL lam viéc tai Trung
tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:
- Truong hop hd so khong dung quy dinh
thi tir chdi tiép nhén.

- Truong hop hd so chua hoan thién thi
yéu cau bd sung hoan thién.

- Truong hop ho so hop 1€ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhap dir liéu phan mém
mot cira dién tir cua BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cap nhat vao s6 theo ddi ho
SO;

+ Chuyén 01 bd ho so t6i BQL, kém theo
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Cong chic BQL
lam viéc tai Trung
tam;

- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tur
thoi diém nhan di ho
s0, vin ban, gidy to
hop €.

Gidy tiép nhan ho so va

hen tra két qua, Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién
hé sof Phiéu tir chdi tiép
nhan, giai quyét ho so.
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Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
SO.

- Van thu BQL tiép nhéan hd so, xac nhan
vao Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
hd so va chuyén toan bd hd so dén Lanh
dao BQL.

* Xir 1y, chuyén tiép hé so tai BQL:
- Lanh dao BQL xu ly chuyén hé so toi
Phong Quan ly dau tu (QLDT).

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDPT;

- Cong  chtc

Van thu BQL va Céng
chtc  chuyén  mon

Bwéc 2 |- Lanh dao Phong QLDT xtr 1y chuyén hd chuyén mon Phong 1/4 ngay. Phong QLDT xac nhan
so to1 Cong chirc chuyén mon cua Phong. QLDT: vao Phiéu kiém soat qua
- Cong chtic chuyén moén Phong QLDT | . vip t’hu: BQL. trinh giai quyet ho so.
ti€p nhan toan bd ho so.
* Phong QLPT kiém tra noi dung ho so:
- Truong hop ho so chua day du hoac | - Lanh dao BQL;
khong hop 1€ thi Cong chirc chuyén mon | - Lanh dao Phong
cua Phong béo c4o I:anhqdao APhoglg va QLDT;A ’ Van ban ctia BQL yéu
kem theo du thao van ban yéu cau bd |-  Cong  chuc ciu b sune hodn thicn
sung hoan thién ho so hodc khong ti€p | chuyén mdn Phong X ung hoan Taie
. A 1A ; ~ \ , . ho so hoac tra lai ho so
Bwéc3 | nhan ho so, ly do. Lanh dao Phong ky | QLDT; 0,5 ngay. (truong  h he  so
nhdy van ban va trinh Lanh dao BQL. | - Van thu BQL; g hop

Lanh dao BQL ky van ban va gui Van thu
BQL. Vin thuy BQL l4y s van ban, phat
hanh van ban téi Cong chic BQL lam
viéc tai Trung tdm. Cong chitc BQL lam
viéc tai Trung tdm thong bao t6i to chirc,

- Cong chuc BQL
lam viéc tai Trung
tam.

khong hop 1¢).
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c4 nhan bd sung hoan thi¢n ho so hodc
nhan tra lai hd so.

- Trudng hop hd so hop 1é thi thuc hién
cac bude tiép theo.

Bworc 4

* Qua trinh xem xét, cap Gidy chirng
nhén ding ky diu tw (diéu chinh):

- Cong chirc chuyén mon Phong QLDT
1ap bao cao tom tat vé viée diéu chinh tén
dy 4n diu tu, tén va dia chi nha dau tu
trong Gidy chimg nhan dang ky dau tu, ly
do diéu chinh; sy phu hop véi quy dinh
ctia phap luat sau khi diéu chinh.

- Lanh dao Phong QLDT xem xét, hoan
chinh bao cao va trinh Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét bao céo (co thé
t6 chtrc hoi y Lanh dao cac Phong chuyén
mén thuéc BQL) hodc tryc tiép cho ¥
kién vé cip Gidy chung nhan ding ky dau
tu (diéu chinh).

- Trudng hop Lanh dao BQL chap thuan
cip Gidy chung nhan ding ky dau tu
(diéu chinh) thi Cong chtrc chuyén mon
Phong QLDT dién day du thong tin vao
phoi Gidy ching nhan dang ky dau tu va
guri to1 Lanh dao Phong QLDT.

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDT;

- Cong  chuc
chuyé&n mon Phong
QLDT;

- Van thu BQL.

* Toéng thoi gian 1,5
ngay.

- Cong chuc Phong
QLDT Ilap Bdo cdo va
dién day du thong tin
vao Gidy ching nhéan
dang ky dau tu (diéu
chinh): 01 ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT kiém tra thong
tin va ky nhdy vao
Gidy ching nhan ding
ky dau tu: 1/4 ngay.

- Truong BQL xem
xét, ky Gidy chung
nhan ding ky dau tu:
1/4 ngay.

Gidy ching nhan ding
ky dau tu (diéu chinh)
hodc van ban thong bao
tlr choi.
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- Lanh dao Phong QLDT kiém tra sy
chinh xac cta thong tin ghi trén Gidy
ching nhan ding ky dau tu, ky nhay va
trinh Truéng BQL .

- Truong BQL ky tryc tiép (muc tuoi) vao
Gidy chimg nhin ding ky dau tu (diéu
chinh), chuyén dén Van thu BQL déng
dau va vao so6 theo ddi theo quy dinh.

- Truong hop Lanh dao BQL khong chap
thuén cap Gidy chtng nhan dang ky dau
tu (diéu chinh) thi cong chirc chuyén mén
Phong QLDT dy thao van ban thong bao
tir chdi, Iy do, giri toi Lanh dao Phong
QLDT. Lanh dao phong QLDT xem xé&t,
ky nhay va gui té61 Lanh dao BQL ky,
chuyén vin thu BQL vao s6 van ban, vio
s6 theo ddi va phat hanh theo ding quy
dinh.

* Vin thuw BQL chuyén két qua toéi

- Van thu BQL;
- Cong chuc BQL

Xac nhan vao Phiéu

Budc 5 CAong chirc BQL lam viéc tai Trung lam vidc tai Trung 1/4 ngay. klen} so‘Aat qua trinh giai
tam. A quyét ho so.
tam.
* Tra két qua: £ , A as
- Tra lgét qua cho t6 chtrc ca nhan, nhan | Cong chirc BQL kqlagéﬁhgrn% dliléhf ncfiilllﬁ
Bwéce 6 |lai Gidy tiép nhan ho so va hen tra két | lam viéc tai Trung 1/4 ngay. Y

qua:
+ Truong hop trudc hen hodc ding hen

tam.

hodc van ban thong bao
tur choi.
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tra két qua thi xac nhan trén phan mém
mot ctra dién tir va thong bao cho t chuc,
c4 nhan dén nhan két qua;

+ Trudng hop tré hen do chil quan thi dé
nghi céng chitc c¢6 161 1ap phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua (co xac nhdn cua
Lanh dao chu quan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so
hgp I€.
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Quy trinh s6 2:

Thii tuc: Diéu chinh ni dung du in diu tw trong Gidy chirng nhin ding ky dau tw (doi vi truong hgp khong diéu
chinh quyét dinh chu truwong dau tu)

Trinh ty
cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian thue hién
(ngay/ngay lam viéc)

K¢ét qua/san pham

Buodc 1

* Tiép nhan ho so du an dau tuw (ho so)

tai Trung tim Phuc vu hanh chinh

cong tinh (Trung tAm) va chuyén hd so

té6i Ban Quéan Iy khu kinh té tinh

(BQL):

- Cong chirc cua BQL lam viéc tai Trung

tam: Kiém tra, tlep nhan va chuyén ho so:

- Truong hop ho so khong diing quy dinh

thi tir chéi tiép nhén.

- Truong hop hd so chwa hoan thién thi

yéu cau bd sung hoan thién.

- Trudng hop ho so hop 1¢ thi tiép nhan:
Quét (scan), nhap dit liéu phan mém

mot cura dién tir cua BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cap nhat vao s6 theo ddi hd

SO;

+ Chuyén 01 bd hd so téi BQL, kém theo

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd

SO.

- Van thu BQL tiép nhan hd so, xac nhan

- Cong chuc BQL
lam viéc tai Trung
tam;

- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
vigc (ngay), tinh tu
thoi diém nhan dt ho
s0, vin ban, gidy to
hop 18.

Gidy tiép nhan ho so va

hen tra két qua, Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién
hé so/ Phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd so.
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vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so va chuyén toan by ho so dén Lanh
dao BQL.

* Xir Iy, chuyén tiép ho so tai BQL:
- Lanh dao BQL xur ly chuyén ho so to1
Phong Quan 1y dau tu (QLDT).

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDT;

- Cong chuc

Van thu BQL va Cong
chtrc chuyén mon Phong

Buéc2 |- La,n.h dAao Ph()’ng QL}?T Xu Iy ?huyein ho chuyén mon Phong 0,5 ngay. QLPT xdc nha,n vao
so té1 Cong chirc chuyén mon cuia Phong. Phiéu kiém sodt qua
A , A A \ QLDT; \ A, 1A
- Cong chic chuyén mon Phong QLDT g trinh giai quyét ho so.
& A e A 1A LA - Van thu BQL.
ti€p nhan toan bd ho so.
* Phong QLDT kiém tra ndi dung ho so:
- Truong hop ho so chua day du hoac
k%long hop 1¢,thl ?ongNChu:c chuygn mon | .o dao BOL:
cua Phong bido cao Lanh dao Phong va ~ «
\ .o 1. . 22 2 |- Lanh dao Phong
kem theo du thdao van ban yéu cau bod QLDT:
sung hoan thién hé so hodac khong tiép A , Vian ban cua BQL yéu
A LA ; ~ . |- Cong  chuc A LA \ A
nhan ho so, 1y do. Lanh dao Phong ky A \ cau bo sung hoan thi¢n
AU S N chuyén mon Phong \ ST
. nhdy van ban va trinh Lanh dao BQL. _ \ ho so hodc tra lai ho so
Bude3 | anh dao BQL ky van ban va giri Van thu | 20 1 0.5 ngay. (trwong hop hd  so
j - Van thu BQL; '

BQL. Vin thuy BQL ldy s6 vin ban, phat
hanh van ban t61 Cong chic BQL lam
viéc tai Trung tam. Cong chirc BQL lam
viéc tai Trung tam thong bao tdi t6 chuc,
c4 nhan bd sung hoan thién hd so hodc
nhan tra lai ho so.

- Truong hop hd so hop 18 thi thuc hién

- Cong chuc BQL
lam viéc tai Trung
tam.

khong hop 1€).
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cac buoc tiép theo.

Buworc 4

* Qua trinh xem xét, cap Gidy chirng
nhén ding ky diu tw (diéu chinh):

- Cong chuc chuyén moén Phong QLDT
1ap béo céo tom tit nhitng ndi dung du an
dau tu can diéu chinh trong Gidy chung
nhan dang ky dau tu, 1y do diéu chinh; su
phu hop vo1 quy dinh cta phap ludt sau
khi diéu chinh.

- Lanh dao Phong QLDT xem Xxét, hoan
chinh bao cao va trinh Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét bao céo (co thé
t6 chtrc hoi y Lanh dao cac Phong chuyén
mén thuéc BQL) hodc tryc tiép cho ¥
kién vé cip Gidy chung nhan ding ky dau
tu (diéu chinh).

- Trudng hop Lanh dao BQL chap thuan
cip Gidy chung nhan ding ky dau tu
(diéu chinh) thi Cong chtrc chuyén mon
Phong QLDT dién day du thong tin vao
phoi Gidy ching nhan dang ky dau tu va
guri to1 Lanh dao Phong QLDT.

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDT;

- Cong  chuc
chuyén mon Phong
QLDT;

- Van thu BQL.

* T(R)ng thoi gian 7,5
ngay.

- Cong chuc Phong
QLDT lap bdo cao va
dién ddy du thong tin
vao Gidy chung nhan
dang ky dau tu (diéu
chinh): 3,5 ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT kiém tra thong
tin va ky nhay vao
Gidy ching nhan ding
ky dau tu: 02 ngay.

- Truéng BQL xem
xét, ky Gidy chung
nhan ding ky dau tu:
02 ngay.

Gidy chung nhan ding
ky dau tu (diéu chinh)
hoac van ban thong bao
tir choi.
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- Lanh dao Phong QLDT kiém tra sy
chinh xac cta thong tin ghi trén Gidy
ching nhan ding ky dau tu, ky nhay va
trinh Truéng BQL.

- Truong BQL ky tryc tiép (muc tuoi) vao
Gidy chimg nhin ding ky dau tu (diéu
chinh), chuyén dén Van thu BQL déng
dau va vao so6 theo ddi theo quy dinh.

- Truong hop Lanh dao BQL khong chap
thuén cap Gidy chimg nhan dang ky dau
tu (diéu chinh) thi cong chirc chuyén mén
Phong QLDT dy thdo van ban thong bao
tir chdi, 1y do, gui t6i Lanh dao Phong
QLDT. Lanh dao phong QLDT xem xét,
ky nhay va g téi Lanh dao BQL ky,
chuyén vin thu BQL vao sb vin ban, vao
so theo dbi va phat hanh theo dung quy
dinh.

* Vin thw BQL chuyén két qua téi

- Van thu BQL;
- Cong chuc BOQL

Xac nhan vao Phiéu

Buoc 5 (Eong chitc BQL lam viéc tai Trung lam vide tai Trung 0,5 ngay. klen2 sokat qua trinh giai
tam. A quyét ho so.
tam.
* Tra két qua: & , A as
- Tra lgét qua cho t6 churc ca nhan, nhan | Cong chic BQL 1({} ! aﬁgﬁh?l?g( d?éljncl?iarllllllg)
Budc 6 lai Giay tiép nhan ho so va hen trd két | lam viéc tai Trung 0,5 ngay. Y

qua:
+ Truong hop trudc hen hodc ding hen

tam.

hodc van ban thong bao
tur choi.
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tra két qua thi xac nhan trén phan mém
mot ctra dién tir va thong bao cho t chuc,
c4 nhan dén nhan két qua;

+ Trudng hop tré hen do chu quan thi dé
nghi céng churc ¢6 16i 1ap phiéu xin 161 va
hen lai ngay tra két qua (c6 xac nhan cia
Lanh dao chu quan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop I€.
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Quy trinh s 3:
Thii tuc: Piéu chinh duw dn dau tw trong truwong hop chia, tach, hop nhdt, sip nhdp, chuyén doi loai hinh té chirc kinh
té
Trinh tw . cn ‘e ‘n
cac buée Néi dung cong viéc Trach nhigm thye | Thoi gian thyc hi¢n K¢ét qua/san pham

thuc hién

hién

(ngay/ngay lam viéc)

Buodc 1

* Tiép nhan ho so du an dau tuw (ho so)

tai Trung tim Phuc vu hanh chinh

cong tinh (Trung tAm) va chuyén hd so

té6i Ban Quéan Iy khu kinh té tinh

(BQL):

- Cong chue cua BQL lam viée tai Trung

tam: Kiém tra, tlep nhan va chuyén ho so:

- Truong hop ho so khong diing quy dinh

thi tir chéi tiép nhén.

- Truong hop hd so chwa hoan thién thi

yéu cau bd sung hoan thién.

- Trudng hop ho so hop 1¢ thi tiép nhan:
Quét (scan), nhap dit liéu phan mém

mot cira dién tir cua BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cap nhat vao s6 theo ddi hd

SO;

+ Chuyén 01 bd hd so téi BQL, kém theo

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd

SO.

- Van thu BQL tiép nhan hd so, xac nhan

- Cong chuc BQL
lam viéc tai Trung
tam;

- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
vigc (ngay), tinh tu
thoi diém nhan dt ho
s0, vin ban, gidy to
hop 18.

Gidy tiép nhan ho so va

hen tra két qua, Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién
hé so/ Phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd so.
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vao Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
ho so va chuyén toan by ho so dén Lanh
dao BQL.

* Xir Iy, chuyén tiép ho so tai BQL:
- Lanh dao BQL xur ly chuyén ho so to1
Phong Quan 1y dau tu (QLDT).

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDT;

- Cong chuc

Vian thu BQL va Cong
chtrc chuyé&n mén Phong

Bwéce 2 |- La?h dAao Phczng QL}?T Xu ly ochuye‘n ho chuyén mon Phong 0,5 ngay. QLPT xdc nha,n vao
so té1 Cong chirc chuyén mon cuia Phong. Phiéu kiém sodt qua
A , A A \ QLDT; \ A, 1A
- Cong chic chuyén mon Phong QLDT g trinh giai quyét ho so.
& A e A 1A LA - Van thu BQL.
ti€p nhan toan bd ho so.
* Phong QLDPT kiém tra ndi dung ho
S0’
- Truomg hop hd so chua diy 00 hode | g gy, o
khong hogp 1€ thi Cong chirc chuyén mon ~ \
) . i . . | - Lanh dao Phong
cua Phong bao cao Lanh dao Phong va QLDT:
kém theo du thao van ban yéu cau bd A . Van ban cua BQL yéu
. a1 A - A .« |- Cong  chtc A 1A \ .A
sung hoan thién hé so hodc khong tiép A 5 cau bo sung hoan thién
nhan ho so, 1y do. Lanh dao Phong ky chuyén mon Phong h6 so hodc tra lai ho so
Buwoc 3 ‘ ’ ' ' QLDT; 0,5 ngay. ' '

nhdy vdn ban va trinh Lanh dao BQL.
Lanh dao BQL ky van ban va g1 Van thu
BQL. Vin thu BQL l4y sd van ban, phat
hanh van ban t61 Cong chic BQL lam
viéc tai Trung tdm. Cong chirc BQL lam
viéc tai Trung tdm thong bao téi to chirc,
c4 nhan bd sung hoan thi¢n hd so hoac
nhan tra lai hd so.

- Van thu BQL;

- Cong chuc BQL
lam viéc tai Trung
tam.

(truong hop hd so
khong hop 1€).
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- Trudng hop ho so hop 1€ thi thuc hién
cac buoc ti€p theo.

Buorc 4

* Qua trinh xem xét, cAp Gidy chirng
nhén ding ky dau tu (diéu chinh):

- Cong chtrc chuyén moén Phong QLDT
1ap bao cao tom tit 1y do diéu chinh dy an
dau tu; sy phu hop vo1 quy dinh cua phap
luat sau khi diéu chinh Gidy chung nhan
dang ky dau tu.

- Lanh dao Phong QLDT xem xét, hoan
chinh bao cao va trinh Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét bao céo (co thé
t6 chtrc hoi y Lanh dao cac Phong chuyén
mon thuéc BQL) hodc tryc tiép cho y
kién vé cip Gidy chung nhan ding ky dau
tur (diéu chinh).

- Trudng hop Lanh dao BQL chap thuin
cap Gidy ching nhan ding ky dau tu
(diéu chinh) thi Cong chtrc chuyén mén
Phong QLDT dién day du thong tin vao
phoi Gidy ching nhan dang ky dau tu va
guri to1 Lanh dao Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLDPT kiém tra sy
chinh xac cta thong tin ghi trén Gidy
ching nhan ding ky dau tu, ky nhay va
trinh Truong BQL.

- Truong BQL ky truc tiép (muc tuoi) vao

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDPT;

- Cong chuc
chuyén mén Phong
QLDT;

- Van thu BQL.

* Tong thoi gian 12,5
ngay.

- Cong chuc Phong
QLDT Iap béao céo va
dién diy du thong tin
vao Gidy chimg nhan
ding ky dau tu (diéu
chinh): 6,5 ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT kiém tra thong
tin va ky nhay vao
Gidy chung nhan ding
ky dau tu: 03 ngay.

- Truéng BQL xem
xét, ky Gidy ching
nhan ding ky dau tu:
03 ngay.

Gidy chung nhan ding
ky dau tu (diéu chinh)
hodc van ban thong bao
tlr chéi.
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Gidy chung nhan dang ky dau tu (diéu
chinh), chuyén d&én Vin thu BQL déng
dau va vao s theo ddi theo quy dinh.

- Truong hop Lanh dao BQL khong chap
thuan cap Gidy chimmg nhan ding ky dau
tu (diéu chinh) thi cong chirc chuyén mén
Phong QLDT dy thao van ban thong bao
tir chdi, 1y do, gui t6i Lanh dao Phong
QLDT. Lanh dao phong QLDT xem xét,
ky nhdy va gui toi Lanh dao BQL ky,
chuyen van thuy BQL vao sb vin ban, vao
sO theo doi va phat hanh theo ding quy
dinh.

* Vin thw BQL chuyén két qua téi

- Van thu BQL;
- Cong chuc BQL

Xac nhan vao Phicu

Buéc 5 CA(“)ng chirc BQL lam viéc tai Trung lam viee tai Trung 0,5 ngay. kiéng sokét qua trinh giai
tam. . quyét ho so.
* Tra két qua:
- Tra két qua cho td chirc c4 nhan, nhan
lai Giﬁy tiép nhan hd so va hen tra két ’
qua: A . Giay chung nhan dang
Buéc 6 + Truong hop trudc hen hodc ding hen lgr(r)ln%iéghgi: T?u?llé 0,5 ngay. ky dau tu (diéu chinh)

tra két qua thi xac nhan trén phan mém
mot ctra dién tir va thong bao cho t6 chuc,
c4 nhan dén nhan két qua;

+ Trudng hop tré hen do chu quan thi dé
nghi cong chirc c6 18i 1ap phiéu xin 15i va

tam.

hoac van ban thong bao
tur choi.
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hen lai ngay tra két qua (co6 xac nhan cia
Lanh dao chu quan).

15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du

Tong thoi gian giai quyét TTHC: hd so hop I¢.
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Thii tuc: Diéu chinh duw dn diu tw theo bin dn, quyét dinh ciia toa dn, trong tai

Quy trinh s 4:

Trinh tyw
cac budc
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian thue hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san pham

Budc 1

* Tiép nhan ho so dw an dau tw (ho so)

tai Trung tim Phuc vu hanh chinh

cong tinh (Trung tim) va chuyén hd so

té6i Ban Quéan Iy khu Kkinh té tinh

(BQL):

- Cong chuc cua BQL lam viéc tai Trung

tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:

- Truong hop hd so khong ding quy dinh

thi tir chéi tiép nhén.

- Truong hop hd so chwa hoan thién thi

yéu cau bd sung hoan thién.

- Trudng hop ho so hop 1¢ thi tiép nhan:
Quét (scan), nhap dit liéu phan mém

mot cira dién tir cua BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cap nhat vao so theo ddi hd

SO;

+ Chuyén 01 bd ho so téi BQL, kém theo

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho

SO.

- Van thu BQL tiép nhén hd so, xac nhan

vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

- Cong chic BQL lam
viéc tai Trung tam;
- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tu
thoi diém nhan di ho
s0, vin ban, gidy to
hop 1&.

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet
hd so/ Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién
hd so/ Phiéu tir choi
tiép nhan, giai quyét
hd so.
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h6 so va chuyén toan bd ho so dén Lanh
dao BQL.

* Xir 1y, chuyén tiép ho so tai BQL:
- Lanh dao BQL xur ly chuyén ho so toi
Phong Quan 1y dau tu (QLDT).

- Lanh dao BQL;
- Lanh dao Phong
QLDT;

Van thu BQL va
Cong chuc chuyén
moén Phong QLDT

Buéc2 |- Lanh dao Phong QLPT xir Iy chuyén hd |- Céng chirc chuyén 0,5 ngay. , Ao A
e A , A A, \ R \ xac nhan vao Phiéu
so té1 Cong chirc chuyén mon ctia Phong. | mon Phong QLDT; lidm sodt qua trinh
- Cong chue chuyén mén Phong QLDT | - Van thu BQL. a5 quvét h% o
tiép nhan toan bo ho so. glat quy '
* Phong QLDPT kiém tra ndi dung ho
S0’
- Trudng hop hd so chwa diy du hoic
khong hogp 1€ thi Cong chirc chuyén mon
cua Phong bao c40 I:anhvdao APho?g Val | anh dao BOL:
kém theo du thdao van ban yéu cau bd N . < , ,
. A 1A < A .« |- Lanh dao Phong Vian ban cua BQL
sung hoan thién ho so hodc khong tieép _ n A P
AT 1A ; ~ . . | QLDT; yéu cau bd sung
nhan ho so, 1y do. Lanh dao Phong ky . . o \ A A
A ~ - Cong chirc chuyén hoan thién ho so
. nhdy vdn ban va trinh Lanh dao BQL.| . . _ \ 9 s e 1A
Buéce 3 Lanh dao BQL ky vin ban Va i Van thy | 1O0 Phong QLDT; 0,5 ngay. hoac tra lai hd so
Y 5 - Vin thu BQL; (truomg hop hd so

BQL. Vin thuy BQL lay s van ban, phat
hanh van ban té1 Cong chitc BQL lam
viéc tai Trung tdm. Cong chirc BQL Iam
viéc tai Trung tdm thong bao t6i to chirc,
c4 nhan bd sung hoan thi¢n hd so hoac
nhan tra lai hd so.

- Trudng hop hd so hop 1é thi thuc hién
cac budc tiép theo.

- Cong chic BQL lam
viée tai Trung tam.

khong hop 1€).
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* Qua trinh xem xét, cip Gidy chirng
nhan ding ky dau tu (diéu chinh):

- Cong chuc chuyén mén Phong QLDT
dién day du thong tin vao phdi Gidy
ching nhin ding ky du tu va gui toi
Lanh dao Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLPT kiém tra sy

- Lanh dao BQL;
- Lanh dao Phong
QLDPT;

* Tong thoi gian 12,5
ngay.

- Cong chuc Phong
QLPT dién day du
thong tin vao Gidy
chimg nhan dang ky
dau tu (diéu chinh): 6,5
ngay.

Gidy chimg nhan

Buéc4 | chinh xic cta thong tin ghi trén Gidy |- Cong chiic chuyén |- Lidnh dao Phong |ding ky dau tu (diéu
chting nhan ding ky du tu, ky nhay va | mon Phong QLDT; QLPT kiém tra thong | chinh).
trinh Truong BQL . - Van thu BQL. tin va ky nhay vao
- Truong BQL ky truc tiép (myc tuoti) vao Gidy ching nhan ding
Gidy chimg nhin dang ky dau tu (diéu ky dau tu: 03 ngay.
chinh), chuyén d&n Vin thu BQL déng - Truéng BQL xem
dau va vao sb theo ddi theo quy dinh. xét, ky Gidy ching
nhan ding ky dau tu:
03 ngay.
* Vin thw BQL chuyén két qua téi| - Vin thu BQL; Xac nhan vao Phiéu
Buoc5 |CoOng chire BQL lam viéc tai Trung |- Cong chiic BQL lam 0,5 ngay. kiém soat qua trinh
tam. viéc tai Trung tAm. giai quyét ho so.
* Tra két qua:
- Tra két qua cho td chirc c4 nhan, nhan
, 1aivGi§y tiép nhan hd so va hen tra két Céng chirc BOL 1am ‘ Gviéy ,chl:i:ng nha;m
Buéc 6 qua: D ]\ 0,5 ngay. dang ky dau tu (di€u
+ Truong hop trudc hen hodc ding hen viee tai Trung tam. chinh).

tra két qua thi xac nhan trén phan mém
mot cira dién tur va thong bdo cho t6 chuc,
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c4 nhan dén nhan két qua;

+ Trudng hop tré hen do chu quan thi dé
nghi cong chuc c6 13i 1ap phiéu xin 156i va
hen lai ngay tra két qua (c6 xac nhan cia
Lanh dao chu quan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so hop I€.
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Thi tuc: Cap lai Gidy chirng nhin ding ky dau tw

Quy trinh s6 5:

Trinh tuw
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian thwe hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san pham

Buodc 1

* Tiép nhan ho so dw an dau tw (hd so)
tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh (Trung tim) va chuyén ho so
té6i Ban Quéan 1y khu kinh té tinh
(BQL).

Cong chtc cua BQL lam viéc tai Trung
tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:
- Truong hop hé so khong dung quy dinh
thi tr chéi tiép nhan.

- Truong hop hd so chua hoan thién thi
yéu cau bd sung hoan thién.

- Trudng hop ho so hop 1€ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhdp dir liéu phin mém
mot cira dién tir cua BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cap nhat vao sb theo doi hd
SO;

+ Chuyén 01 bd ho so t6i BQL, kém theo
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
SO.

- Van thu BQL tiép nhéan hd so, x4c nhan

- Cong chuc BQL
lam viéc tai Trung
tam;

- Véan thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tur
thoi diém nhan di ho
50, vin ban, gidy to
hop 1€.

Gidy tiép nhan ho so va

hen tra két qua, Phiéu
kiém soat qué trinh giai
quyét ho so/ Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién
hé so/ Phiéu tir chdi tiép
nhan, giai quyét ho so.
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vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so va chuyén toan b hd so dén Lanh
dao BQL.

* Xir 1y, chuyén tiép hd so tai BQL:
- Lanh dao BQL xur 1y chuyén ho so t6i
Phong Quan ly dau tu (QLDT).

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDT;

- Cong chuc

Van thu BQL va Cong
chitc  chuyén  mon

Bwéc 2 |- Lanh dao Phong QLDT xtr 1y chuyén hd A \ 0,5 ngay. Phong QLDT xac nhan
A ; A . chuyén mon Phong . Bz , ;
so té1 Cong chirc chuyén mon cua Phong. QLDT: vao Phiéu kiém soat qua
- Cong chirc chuyén mén Phong QLBT | _vin thy BQL. trinh giai quyet ho so.
tiép nhan toan bd ho so.
* Phong QLPT kiém tra ndi dung ho
S0’
- Truone hop 10 so chua diy di hote |y gy 4,6 o
khong hop 1¢ thi Cong chirc chuyén mon ~ A
\ . L e . . | - Lanh dao Phong
cua Phong bao cao Lanh dao Phong va QLDT:
kém theo du thdo van ban yéu cau bod A , Vian ban cua BQL yéu
\ A 1A < A .« |- Cong  chtc A LA . o
sung hoan thién ho so hodc khong tiép A n \ cau bod sung hoan thi¢n
Ao 1A ; N . . | chuyén moén Phong A L S
. nhan ho so, ly do. Lanh dao Phong ky _ s ho so hoac tra lai ho so
Buge 3 nhay van ban va trinh Lanh dao BQL QLDT; 0.5 ngay. (truong hop hd  so
: " | - Van thu BQL; y

L&nh dao BQL ky van ban va gti Van thu
BQL. Vin thuy BQL lay s van ban, phat
hanh van ban té1 Cong chirc BQL lam
viéc tai Trung tam. Cong chitc BQL lam
viéc tai Trung tdm thong bao t6i to chirc,
c4 nhan bo sung hoan thién hd so hodc
nhan tra lai hé so.

- Cong chuc BQL
lam viéc tai Trung
tam.

khong hop 18).




128

- Trudng hop ho so hop 1€ thi thuc hién
cac buoc ti€p theo.

* Qua trinh xem xét, cap Gidy chirng
nhén ding ky dau tu (cap lai):

- Cong chuc chuyén moén Phong QLDT
dién day du thong tin vao phdi Gidy
chung nhan dang ky dau tu va gii toi
Lanh dao Phong QLDT.

- Lanh dao BQL;
- Lanh dao Phong
QLDT;

* Tong thoi gian: 03
ngay

- Cong chuc Phong
QLPT dién day du
thong tin vao Gidy
chung nhan dang ky
dau tu: 01 ngay.

Buécd |- Lanh dao Phong QLPT kiém tra sw|- Cong  chuc|- Lanh dao Phong Giéy‘ ching nhéan dang
chinh xac cua thong tin ghi trén Giay | chuyén mon Phong | QLDT kiém tra thong | ky dau tu (cap lai).
chung nhan dang ky dau tu, ky nhay va | QLDT; tin va ky nhay vao
trinh Truong BQL. ’ - Van thu BQL. Gidy ching nhén dang
- Truéng BQL ky truc ti€p (muc tuoi) vao ky dau tu: 01 ngay.

Giay ching nhén dang ky dau tu (cap lai), - Truong BQL xem
chuyén dén Van thu BQL déng dau va xet, ky Gidy ching
vao so theo doi theo quy dinh. nhan dang ky dau tu
(cap lai): 01 ngay.
* Vin thw BQL chuyén két qua toéi _me thu E}QL; Xac nhan vao Phiéu
. A , \ A . - Cong chuc BQL N 2 , o

BuwocS5 | Cong chwwe BQL lam viéc tai Trung | .. AR 1/4 ngay. kiém soat qué trinh giai
~ lam viéc tai Trung £ 1A
tam. A quyét ho so.

tam.
*Tra lgé't qua: w
- Tra két qua cho to chuc ca nhan, nhan | Cong chic BQL GiAv chine nhan din
Buéc 6 | lai Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | lam viéc tai Trung 1/4 ngay. y chuhg nis &

qua:
+ Truong hop trude hen hodc dung hen

tam.

ky dau tu (cap lai).
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tra két qua thi xac nhan trén phan mém
mot ctra dién tir va thong bao cho t chuc,
c4 nhan dén nhan két qua;

+ Trudng hop tré hen do chil quan thi dé
nghi cong chtrc ¢6 16i 1ap phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua (co xac nhdn cua
Lanh dao chu quan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin di ho so
hop Ié.
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Thi tuc: Hi¢u dinh théng tin trén Gidy chirng nhéan dang ky dau tw

Quy trinh s0 6:

Trinh tuw
cac budc
thuc hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian thue hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san pham

Buoc 1

* Tiép nhan ho so dw an dau tw (hd so)
tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh (Trung tim) va chuyén ho so
té6i Ban Quéan 1y khu kinh té tinh
(BQL).

Cong chtc cua BQL lam viéc tai Trung
tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:
- Truong hop hé so khong dung quy dinh
thi tr chéi tiép nhan.

- Truong hop hd so chua hoan thién thi
yéu cau bd sung hoan thién.

- Trudng hop ho so hop 1€ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhdp dir liéu phin mém
mot cira dién tir cua BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cip nhat vao s6 theo ddi hd
SO;

+ Chuyén 01 bd ho so t6i BQL, kém theo
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
SO.

- Van thu BQL tiép nhéan hd so, x4c nhan
vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

- Cong chuc BQL
lam viéc tai Trung
tam;

- Van thu BQL.

1/4 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tur
thoi diém nhan di ho
50, vin ban, gidy to
hop 18.

Gidy tiép nhan hd so va

hen tra két qua, Phiéu
kiém soat qué trinh giai
quyét hd so/ Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién
ho so/ Phiéu tir chdi tiép
nhan, giai quyét hd so.
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h6 so va chuyén toan bo ho so dén Lanh
dao BQL.

* Xir ly, chuyén tiép hd so tai BQL:
- Lanh dao BQL xu ly chuyén ho so toi
Phong Quan ly dau tu (QLDT).

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDT;

- Cong chuc

Van thu BQL va Cong
chtc  chuyén  mon

Budc 2 | - Lanh dao Phong QLDT xtr ly chuyén ho chuyén mon Phong 1/4 ngay. Phong QLDT xac nhan
so to1 Cong chirc chuyén mon cua Phong. QLDT: vao Phi€u kiém soat qua
- Cong chire chuyén mén Phong QLDT | - vip t’hu BQL. trinh giai quyét ho so.
tiép nhan toan bo hd so.
* Phong QLPT kiém tra ndi dung ho
S0’
- Trudng hop hd so chua ddy du hoic
khong hop 1€ thi Cong chtrc chuyén mon | - Lanh dao BQL;
cua Phong bao cao Lanh dao Phong va |- Lanh dao Phong
kém thef) du"fhao kVan barvl yeuA cau 'lzo QLDT;A ’ Van bin ctia BQL yéu
sung hoan thién ho so hodc khong ti€p |-  Cong  chirc cAu bd sung hoan thién
nhan ho so, ly do. Lanh dao Phong ky | chuyén mén Phong &

. A , DR ~ X hd so hodc tra lai hd so

Bwéce 3 | nhdy van ban va trinh Lanh dao BQL. | QLDPT; 0,5 ngay. (trudng  h W so

Lanh dao BQL ky vin ban va giri Van thu | - Vian thy BQL; g hopb

BQL. Vin thuy BQL l4y sd van ban, phat
hanh van ban té61 Cong chitc BQL lam
viéc tai Trung tdm. Cong chirc BQL Iam
viéc tai Trung tam thong béo tdi t6 churc,
c4 nhan bd sung hoan thién hd so hodc
nhan tra lai hd so.

- Trudng hop hd so hop 1é thi thuc hién

- Cong chuc BQL
lam viéc tai Trung
tam.

khong hop 1¢).
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cac budc tiép theo.

* Qua trinh xem xét, cAp Gidy chimg
nhin ding ky dau tw (hiéu dinh théng
tin):

- Cong chuc chuyén mon Phong QLDT
dién day du thong tin vao phdi Gidy
chimg nhan ding ky dau tu va gii tdi
Lanh dao Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLDT kiém tra su

- Lanh dao BQL;
- Lanh dao Phong
QLDT;

- Cong chuc

* Tong thoi gian: 1,5
ngay

- Cong chuc Phong
QLDPT dién day du
thong tin vao Gidy
ching nhan dang ky
dau tu: 3/4 ngay.

- Lanh dao Phong

Gidy ching nhan ding

Bude 4 chinh xac cua théng tin ghi trén Gidy | chuyén mon Phong QLDT\ kle,m tra thor‘lg kyA dau tu (hicu dinh
, A ax 2 opa tin va ky nhay vao |thong tin).
ching nhan diang ky dau tu, ky nhay va | QLDT; Gidv chime nhan din
trinh Truéng BQL. - Vin thu BQL. 1ay chung fihan dang
, , i o ky dau tu: 1/4 ngay.

- Truong BQL ky tryc tiép (myc tuoi) vao - Truong BQL xem

Gidy chimg nhan dang ky dau tu (hidu uons o ,

, A s POV S xét, ky Giay chung

dinh thong tin), chuyén dén Van thu BQL SO . 1A

. 2o 0 e ~ nhan dang ky dau tu

dong dau va vao sO theo doi theo quy (hiéu dinh thong tin):

dinh. 0,5.ngay.

* Van thuw BQL chuyén két qua toi __ ggﬁ thghﬁ(?ngL Xgic nhian vao Phiéu
Buéc 5 | Cong chirc BQL lam viée tai Trung | . s < 1/4 ngay. kiém soat qua trinh giai

~ lam viéc tai Trung £ 1A

tam. A quyét ho so.

tam.

*Tra lgé't qua: w )

- Tra két qua cho to chuc ca nhan, nhan | Cong chic BQL Giay chimg nhén dang
Budc 6 |lai Giay tiép nhan ho so va hen tra két | lam viéc tai Trung 1/4 ngay. ky dau tu (hiéu dinh

qua:
+ Truong hop trudc hen hodc ding hen

tam.

thong tin).
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tra két qua thi xac nhan trén phan mém
mot ctra dién tir va thong bao cho t chuc,
c4 nhan dén nhan két qua;

+ Trudng hop tré hen do chil quan thi dé
nghi cong chtrc ¢6 16i 1ap phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua (co xac nhdn cua
Lanh dao chu quan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so
hgp I€.
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Thi tuc: Nop lai Gidy chitng nhén ding ky dau tw

Quy trinh s6 7:

Trinh tw
cac budc
thuc hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian thue hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san pham

Buoc 1

* Tiép nhan ho so dw an dau tw (hd so)
tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh (Trung tim) va chuyén ho so
té6i Ban Quéan 1y khu kinh té tinh
(BQL).

Cong chtc cua BQL lam viéc tai Trung
tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:
- Truong hop hé so khong dung quy dinh
thi tr chéi tiép nhan.

- Truong hop hd so chua hoan thién thi
yéu cau bd sung hoan thién.

- Trudng hop ho so hop 18 thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhdp dir liéu phin mém
mot cira dién tir cua BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cap nhat vao sb theo doi hd
SO;

+ Chuyén 01 bd ho so t6i BQL, kém theo
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
SO.

- Van thu BQL tiép nhéan hd so, x4c nhan
vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

- Cong chuc BQL
lam viéc tai Trung
tam;

- Van thu BQL.

1/4 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tur
thoi diém nhan di ho
50, vin ban, gidy to
hop 18.

Gidy tiép nhan hd so va

hen tra két qua, Phiéu
kiém soat qué trinh giai
quyét hd so/ Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién
ho so/ Phiéu tir chdi tiép
nhan, giai quyét hd so.




135

h6 so va chuyén toan bo ho so dén Lanh
dao BQL.

* Xir ly, chuyén tiép hd so tai BQL:
- Lanh dao BQL xu ly chuyén ho so toi
Phong Quan ly dau tu (QLDT).

- Lanh dao BQL;
- Lanh dao Phong
QLDT;

- Cong chuc

Van thu BQL va Cong
chtc  chuyén  mon

Buwéc 2 | - Lanh dao Phong QLPT xir 1y chuyén hd chuyén mon Phong 1/4 ngay. P%l(‘)ng QLDT Xéc’nhér}
so to1 Cong chirc chuyén mon cua Phong. QLDT: vao Phi€u kiém soat qua
- Cong chirc chuyén moén Phong QLDT | . yiap thu BQL. trinh giai quyet ho so.
tiép nhan toan bd ho so.
- Lanh dao BQL;
- Lanh dao Phong
QLDPT;
\ .X A xa|- Cong  chic
* Ph LDT ki t d h n A N : .
SO ong Q em tra not cung 29 chuyén mon Phong Vao s6 theo doi va luu
Buée 3 ) QLDT; 0,5 ngay. trit ho so theo dung quy

Kiém tra Gidy chung nhan ding ky dau tu
(nha dau tu ndp lai)

- Van thu BQL;

- Cong chuc BQL
lam viéc tai Trung
tam.

dinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

Trong ngay nhan Gidy chimg nhin ding ky

dau tu.
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Quy trinh s 8:

Trinh tuw
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thoi gian thue hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san pham

Buoc 1

* Tiép nhan ho so dv an dau tw (ho so)
tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh (Trung tim) va chuyén ho so
té6i Ban Quéan 1y khu kinh té tinh
(BQL).

Cong chirc cia BQL 1am viéc tai Trung
tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:
- Truong hop hé so khong dung quy dinh
thi tir chdi tiép nhén.

- Truong hop hd so chua hoan thién thi
yéu cau bd sung hoan thién.

- Trudng hop ho so hop 1€ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhdp dir liéu phin mém
mot cira dién tir cua BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cap nhat vao sb theo doi ho
SO;

+ Chuyén 01 bd ho so t6i BQL, kém theo
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
SO.

- Van thu BQL tiép nhéan hd so, xac nhan
vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam,;
- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tu
thoi diém nhan du hd
s0, vin ban, gidy to
hop 1&.

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd
SO.
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h6 so va chuyén toan bo ho so dén Lanh
dao BQL.

* Xir Iy, chuyén tiép ho so tai BQL:

- Lanh dao BQL; - \
- Lanh dao BQL xur I chuyén hd so t6i |- Lanh da% Phong g’f‘“ th}‘ll’, B%L va
Phong Quén 1y dau tu (QLDT). QLDT; ong chue chuyen
. . . Y1 2 A A . A \ moén Phong QLDT
Buédc 2 | - Lanh dao Phong QLDT xur 1y chuyén ho |- Cong chirc chuyén 0,5 ngay. xéc nhin vao Phidy
so t¢i Cong chitc chuyén mon cua Phong. | mon Phong QLDT; kiém soat
< qua trinh
- Cong chic chuyén mon Phong QLDT |~ Van thu BQL. giai quyét hd so.
tiép nhan toan bo ho so.
* Phong QLDPT kiém tra nédi dung ho
S0’
- Trudng hop hd so chwa diy du hoic
khong hogp 1€ thi Cong chirc chuyén mon
cua Phong bao cao Lanh dao Phong va | - Lanh dao BQL;
kém theo du thao van ban yéu cau bo - Lanh dao Phong Van ban cua BQL
sung hoan thién ho so hodc khong tiép | QLDT; yéu cau bod sung
nhan hoé so, 1y do. Lanh dao Phong ky |- Cong chirc chuyén hoan thién ho so
Bwéc3 |nhdy van ban va trinh Lanh dao BQL. | mon Phong QLDT; 0,5 ngay. hodc tra lai hd so
Lanh dao BQL ky van ban va guri Van thu | - Van thu BQL; (truong hop ho so

BQL. Vin thuy BQL lay s van ban, phat
hanh van ban té1 Cong chitc BQL lam
viéc tai Trung tdm. Cong chirc BQL Iam
viéc tai Trung tdm thong bao t6i to chirc,
c4 nhan bd sung hoan thién hd so hoac
nhén tra lai hd so.

- Trudng hop hd so hop 1é thi thuc hién

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam.

khong hop 1€).
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cac budc tiép theo.

Buoc 4

* Qua trinh xem xét, danh gia, chap
thuéin hodic khong chip thuin cho dan
tién do thuc hién du an dau tu:

- Cong chirc chuyén mén Phong QLDT
1ap bao cdo tom tit vé tinh hinh, tién do
thuc hién du an dau tu, 1y do xin gian tién
d6 thyc hién dy an dau tu co chinh dang
va phu hgp véi1 quy dinh cua phap luat
hay khéng?

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky
nhay Bao cao va gui tdi Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét cho ¥ kién vé
gidn tién do thyc hién du 4n dau tu:

+ Truong hop Lanh dao BQL chép thuan
gidn tién d6 thuc hién du an dau tu. Dbi
v6i truong hop gidn tién do thyc hién du
an dau tu ma khong phat sinh diéu chinh
Quyét dinh chu trwong dau tu hoic diéu
chinh Gidy chtng nhan dang ky dau tu thi
cong chure chuyén moén Phong QLDT dy
thao Vin ban vé viéc gidn tién d6 dau tu
va guri t6i Lanh dao Phong QLDT. Lanh
dao Phong QLDT hoan chinh, ky nhay
van ban va gui t61 Lanh dao BQL. Lanh
dao BQL ky van ban va gui t6i van thu vo
s6 vin ban, vao so theo di va phat hanh

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDPT;

- Cong chtic chuyén
mon Phong QLDT;

- Van thu BQL.

* Tong thoi gian 12,5
ngay.

- Cong chic Phong
QLDT lap bao cao: 3,5
ngay Dy thao Van ban
vé viéc gidn tién do
dau tu hodc van ban
thong bao tir chdi: 03
ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh va
ky nhdy van ban: 03
ngay.

- Lanh dao BQL xem
xet, ky van ban: 03
ngay.

Vian ban vé viéc
gian tién do dau tu
hodc van ban thong
bao tir chdi.
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theo dung quy dinh. P6i véi truong hop
gidn tién do thuc hién dy an dau tu ma
lam phéat sinh diéu chinh Quyét dinh chu
truong dau tu hodc diéu chinh Gidy
chtng nhan ding ky dau tu thi thyc hién
tuong img voi1 TTHC @do.

+ Trudong hop Lanh dao BQL khong chap
thudn gian tién d6 dau tu thi cong chic
chuyén moén Phong QLDT dy thdo véan
ban thong bao tir chdi va giri ti Lanh dao
Phong QLDT. Lanh dao Phong QLDT
hoan chinh, ky nhdy van ban va gui téi
Lanh dao BQL. Lanh dao BQL ky van
ban va gui t6i van thu vo sb vin ban, vao
s6 theo ddi va phat hanh theo dung quy
dinh.

* Vian thw BQL chuyén két qua téi

- Van thu BQL;

Xac nhan vao
Phiéu kiém soat

Budc S (Eong chirc BQL lam viéc tai Trung -.E?ong churc I?:QL lam 0,5 ngay. qua trinh gidi quyét
tam. viéc tat Trung tam. A
ho so.
*Tra két qua:
- Tra két qua cho t6 chuc cd nhan, nhan - , A A
lai Gidy tiép nhan hd so va hen tra két 5 Van ban ve viée
. ", : ‘ Cong chac BQL lam X gian tién d dau tu
Budc 6 | qua: 0,5 ngay.

+ Truong hop trude hen hodc ding hen
tra két qua thi xac nhan trén phan mém
mot cira dién tur va thong bdo cho t6 chuc,

vi€c tai Trung tam.

hodc van ban thong
bao tur choi.
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c4 nhan dén nhan két qua;

+ Trudong hop tré hen do chil quan thi dé
nghi cong chirc ¢6 16i 1ap phiéu xin 13i va
hen lai ngay tra két qua (co xac nhdn cua
Lanh dao chu quan).

15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho
so hop I€.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:
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Quy trinh s6 9:

Trinh tuw
cac budc
thuc hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuce hién

Thoi gian thue hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san pham

Buoc 1

* Tiép nhan ho so dw an dau tw (hd so)
tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh (Trung tim) va chuyén ho so
té6i Ban Quéan 1y khu kinh té tinh
(BQL).

Cong chtc cua BQL lam viéc tai Trung
tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:
- Truong hop hé so khong dung quy dinh
thi tr chéi tiép nhan.

- Truong hop hd so chua hoan thién thi
yéu cau bd sung hoan thién.

- Trudng hop ho so hop 1€ thi tiép nhan:

Quét (scan), nhap dir liéu phan mém
mot cira dién tir cua BQL tai Trung tam;
+ Ghi chép va cap nhat vao sb theo doi hd
SO;
+ Chuyén 01 bd ho so t6i BQL, kém theo
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
SO.

- Van thu BQL tiép nhéan hd so, xac nhan
vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam,;
- Van thu BQL.

1/4 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tu
thoi diém nhan dia ho
s0, vin ban, gidy to
hop 1é.

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet
hé so/ Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién
hd so/ Phiéu tir chéi
tiép nhén, giai quyét
hd so.
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h6 so va chuyén toan bo ho so dén Lanh
dao BQL.

* Xir Iy, chuyén tiép ho so tai BQL:

- Lanh dao BQL; - \
- Lanh dao BQL‘ xu ly chuyén hd so t6i |- Lanh de?o Phong é{an th}llr , BQ&‘ Ya
Phong Quén 1y dau tu (QLDT). QLDT; ong chuc chuyen
. . . Y1 2 A A . A \ moén Phong QLDT
Buédc 2 | - Lanh dao Phong QLDT xur 1y chuyén ho |- Cong chirc chuyén 1/4 ngay. x4c nhan vao Phiéu
so t¢i Cong chitc chuyén mon cua Phong. | mon Phong QLDT; lidm soat qué trinh
- Cong chirc chuyén mén Phong QLBT |- Van thu BQL. giai quyét ho so.
tiép nhan toan bo ho so.
- Lanh dao BQL,;
. . |- Lanh dao Phong
* Phong QLDT kiém tra ndi dung ho | QLDT;
S0’ - Cong chic chuyén Vio s6 theo doi va
Buwéc 3 | Kiém tra van ban thong bao ctia nha dau | moén Phong QLDT; 0,5 ngay. lvu trlit h6é so theo
tu vé& viéc tam nging hoat dong du 4n dau | - Van thu BQL; dung quy dinh.

tu.

- Cong chuc BQL lam
viéc tai Trung tam.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Trong ngay nhan Thong biao tam ngirng
hoat dong du an dau tw.
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Quy trinh s6 10:

Trinh tuw
cac budc
thuc hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuce hién

Thoi gian thuce hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san phim

Buoc 1

* Tiép nhin ho so dv an dau tu (ho so)
tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh (Trung tim) va chuyén ho so
té6i Ban Quéan 1y khu kinh té tinh
(BQL).

Cong chirc cia BQL 1am viéc tai Trung
tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:
- Truong hop hé so khong dung quy dinh
thi tr chéi tiép nhan.

- Truong hop hd so chua hoan thién thi
yéu cau bd sung hoan thién.

- Trudng hop ho so hop 1€ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhdp dir liéu phin mém
mot cira dién tir cua BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cap nhat vao sb theo doi hd
SO;

+ Chuyén 01 bd ho so t6i BQL, kém theo
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
SO.

- Van thu BQL tiép nhéan hd so, x4c nhan
vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

- Cong chirc BQL lam
viée tai Trung tam,;
- Van thu BQL.

1/4 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tu
thoi diém nhan da ho
s0, vin ban, gidy to
hop 1é.

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd
SO.
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h6 so va chuyén toan bo ho so dén Lanh
dao BQL.

* Xir Iy, chuyén tiép ho so tai BQL:

- Lanh dao BQL; “ \

- Lanh dao BQL xir Iy chuyén hd so t6i |- Lanh dao Phong g’f‘“ th}‘ll’, B%L va

Phong Quén 1y dau tu (QLDT). QLDT; m%flllgp‘l’lb‘l"lc "QEY’;%
Buéc 2 |- Linh dao Phong QLDT xtr Iy chuyén ho | - Cong chirc  chuyén 1/4 ngay. <4c nhan Vﬁo Phiéu

so t¢i Cong chitc chuyén mon cua Phong. | mon Phong QLDT; Kidm sodt qua trinh

- Cong chic chuyén mon Phong QLDT |~ Van thu BQL. giai quyét hd so.

ti€p nhan toan bd ho so.

* Phong QLPT Kkiém tra ndi dung ho

SO’

- Kiém tra: ~

o . - Lanh dao BQL;

+ quét dinh phém dat hoat dong cua du’ ) Lénh. de% Phong

an dau tu; Gidy ching nhén dang ky dau QLDT: ’

Tlflne‘u CO} ban théne bio ciia nha d - Cong chic chuyén Vao sb th‘eo do1 va
Buéc 3 oac Xar_l q?t ong bao cua hha ?u;[u’ mon Phong QLDT; 0,5 ngay. lvu trir ho so theo

(theo mdu); Gidy chung nhan dang ky dau | _ Vin the BQL: ding quy dinh.

tu (néu co);

+ Hodc Diéu 1& doanh nghiép hoac hop
ddng trong truong hop diéu 18 hoic hop
déng ghi nhan viéc chidm dat hoat dong
cia dy an dau tu; Gidy chung nhan ding
ky dau tu (néu cb).

- Cong chirc BQL lam
viée tai Trung tam.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Trong ngay nhian ho so cham dit hoat

dong du an dau tw.
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Thi tuc: Thanh ldp vin phong diéu hanh ciia nha dau tw nwéce ngoai trong hop dong BCC

Quy trinh s6 11:

Trinh tuw
cac budc
thuc hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuce hién

Thoi gian thuce hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san phim

Buoc 1

* Tiép nhin ho so dv an dau tw (ho so)
tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh (Trung tim) va chuyén ho so
té6i Ban Quéan 1y khu kinh té tinh
(BQL).

Cong chirc cia BQL 1am viéc tai Trung
tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:
- Truong hop hé so khong dung quy dinh
thi tr chéi tiép nhan.

- Truong hop hd so chua hoan thién thi
yéu cau bd sung hoan thién.

- Trudng hop ho so hop 1€ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhdp dir liéu phin mém
mot cira dién tir cua BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cap nhat vao sb theo doi hd
SO;

+ Chuyén 01 bd ho so t6i BQL, kém theo
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
SO.

- Van thu BQL tiép nhéan hd so, x4c nhan
vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam,;
- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tu
thoi diém nhan du hd
s0, vin ban, gidy to
hop 1&.

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd
SO.
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h6 so va chuyén toan bo ho so dén Lanh
dao BQL.

* Xir Iy, chuyén tiép ho so tai BQL:

- Lanh dao BQL; - \
- Lanh dao BQL xur Iy chuyén hé so t6i |- Lanh da% Phong g’f‘“ th}‘ll’, B%L va
Phong Quén 1y dau tu (QLDT). QLDT:; ong chue chuyen
. . . Y1 2 A A . A \ moén Phong QLDT
Buédc 2 | - Lanh dao Phong QLDT xur 1y chuyén ho |- Cong chirc chuyén 0,5 ngay. xéc nhin vao Phidy
so t¢i Cong chitc chuyén mon cua Phong. | mon Phong QLDT; kiém soat
< qua trinh
- Cong chic chuyén mon Phong QLDT |~ Van thu BQL. giai quyét hd so.
tiép nhan toan bo ho so.
* Phong QLDPT kiém tra nédi dung ho
S0’
- Trudng hop hd so chwa diy du hoic
khong hop 1€ thi Cong chiic chuyén mon
cua Phong bao cao Lanh dao Phong va | - Lanh dao BQL;
kem theo du thdo van ban yéu cau bo - Lanh dao Phong Van ban cua BQL
sung hoan thién ho so hodc khong tiép | QLDT; yéu cau bod sung
nhan hoé so, 1y do. Lanh dao Phong ky |- Cong chirc chuyén hoan thién ho so
Bwéc3 |nhdy van ban va trinh Lanh dao BQL. | mon Phong QLDT; 0,5 ngay. hodc tra lai hd so
Lanh dao BQL ky van ban va guri Van thu | - Van thu BQL; (truong hop ho so

BQL. Vin thuy BQL lay s van ban, phat
hanh van ban té1 Cong chitc BQL lam
viéc tai Trung tdm. Cong chirc BQL Iam
viéc tai Trung tdm thong bao t6i to chirc,
c4 nhan bd sung hoan thién hd so hoac
nhén tra lai hd so.

- Trudng hop hd so hop 1é thi thuc hién

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam.

khong hop 1€).
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cac budc tiép theo.

Buoc 4

* Qu4 trinh xem xét, chap thuin hoic
khong chip thuin cip Gidy ching
nhian dang ky hoat dong Van phong
diéu hanh ciia nha dau tw nuwéc ngoai
trong hop dong BCC:

- Cong chuc chuyén mén Phong QLDT
1ap bao cao tom tat sy can thiét thanh 1ap
Vin phong diéu hanh cta nha du tu nudc
ngodi trong hop déng BCC; su phu hop
v6i quy dinh cta phéap luat khi cip Gidy
chimg nhan dang ky hoat dong Vian
phong diéu hanh cua nha dau tu nudc
ngodi trong hop dong BCC va gii t6i
Lanh dao Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky
nhay Béo cdo va gui té1 Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét cho ¥ kién vé
viéc thanh 1ap Van phong diéu hanh cia
nha dau tu nudc ngoai trong hop dong
BCC:

+ Trudng hop Lanh dao BQL chip thuan
cap Gidy chiing nhan dang ky hoat dong
Vin phong diéu hanh cta nha dau tu nudc
ngoai trong hop déng BCC thi cong chirc
chuyén mon Phong QLPT dién day du
thong tin vao mau Gidy ching nhan dang

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDPT;

- Cong chic chuyén
mon Phong QLDT;

- Van thu BQL.

* Tong thoi gian 12,5
ngay.

- Cong chuc Phong
QLDT lap bao cao: 3,5
ngdy; dién thong tin
vao Gidy ching nhéan
dang ky hoat dong Van
phong diéu hanh cua
nha dau tu nudc ngoai
trong hop dong BCC
hodc van ban thong
béo tir chdi: 03 ngay.

- Lé&nh dao Phong
QLDT hoan chinh va
ky nhay van ban: 03
ngay.

- Truong BQL hodc
Lanh dao BQL xem
xét, ky van ban: 03
ngay.

Gidy chuing nhéan
dang ky hoat dong
Vin phong diéu
hanh cia nha dau
tr  nudc ngoai
trong hop doéng
BCC hoac van ban
thong bao tir chdi.
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ky hoat dong Vin phong diéu hanh cua
nha dau tu nudc ngoai trong hop ddong
BCC va trinh Lanh dao Phong QLDT.
Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky
nhdy van ban va trinh Truong BQL.
Truong BQL Ky tryc tiép (muc twoi) vao
Gidy ching nhan dang ky hoat dong Van
phong diéu hanh cua nha diu tu nudc
ngoai trong hop dong BCC va gui toi van
thu v6 s vin ban, vao s theo ddi va phat
hanh theo ding quy dinh..

+ Truong hop Lanh dao BQL khong chap
thuan cap Gidy chung nhan dang ky hoat
dong Van phong diéu hanh cua nha dau tu
nudc ngoai trong hop déng BCC thi cdng
chtc chuyén mon Phong QLDT du théao
van ban théng béo tir chdi va giri téi Lanh
dao Phong QLDT. Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh, ky nhay van ban, trinh
Lanh dao BQL Ky van ban va gui tdi van
thu vo s vin ban, vao s theo ddi va phat
hanh theo ding quy dinh.

* Vin thuw BQL chuyén két qua toi

- Van thu BQL;

Xac nhan vao
Phiéu kiém soat

Budce 5 (Eong chirc BQL lam viéc tai Trung -Pong chuce E:QL lam 0,5 ngay. qua trinh gidi quyét
tam. viéc tal Trung tam. ha
0 so.
Buéc 6 | * Tra két qua: Cong chuc BQL lam 0,5 ngay. Giay chung nhan
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- Tra két qua cho to chuc c4 nhan, nhan
lai Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua:

+ Truong hop trude hen hodc ding hen
tra két qua thi xac nhén trén phan mém
mot cira dién tur va thong bdo cho td chrc,
c4 nhan dén nhan két qua;

+ Truong hop tré hen do chil quan thi dé
nghi cong chirc c6 15 1ap phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua (co xac nhan cta
Lanh dao chu quan).

vi€c tai Trung tam.

dang ky hoat dong
Vin phong diéu
hanh cia nha dau
tr  nudc ngoai
trong hop dong
BCC hoac van ban
thong bao tir chbi.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho

so hop Ié€.
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Quy trinh s6 12:

Thii tuc: Chdm dit hoat dpng vin phong diéu hanh ciia nha diu tw nwéc ngoai trong hop dong BCC

Trinh tuw
cac budc
thuc hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuce hién

Thoi gian thuce hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san phim

Buoc 1

* Tiép nhin ho so dv an dau tw (ho so)
tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh (Trung tim) va chuyén ho so
té6i Ban Quéan 1y khu kinh té tinh
(BQL).

Cong chtrc cia BQL lam viéc tai Trung
tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:
- Truong hop hé so khong dung quy dinh
thi tr chéi tiép nhan.

- Truong hop hd so chua hoan thién thi
yéu cau bd sung hoan thién.

- Trudng hop ho so hop 1€ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhdp dir liéu phin mém
mot cira dién tir cua BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cap nhat vao sb theo doi hd
SO;

+ Chuyén 01 bd ho so t6i BQL, kém theo
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
SO.

- Van thu BQL tiép nhéan hd so, x4c nhan
vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam,;
- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tu
thoi diém nhan du hd
s0, vin ban, gidy to
hop 1&.

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd
SO.




151

h6 so va chuyén toan bo ho so dén Lanh
dao BQL.

* Xir Iy, chuyén tiép ho so tai BQL:

- Lanh dao BQL; - \
- Lanh dao BQL xur I chuyén hé so t6i |- Lanh da% Phong g’f‘n th}‘ll’, B%L va
Phong Quén 1y dau tu (QLDT). QLDT; ong chue chuyen
. . . Y1 2 A A . A \ moén Phong QLDT
Buédc 2 | - Lanh dao Phong QLDT xur 1y chuyén ho |- Cong chirc chuyén 0,5 ngay. xéc nhin vao Phidy
so t¢i Cong chitc chuyén mon cua Phong. | mon Phong QLDT; kiém soat
< qua trinh
- Cong chic chuyén mon Phong QLDT |~ Van thu BQL. giai quyét hd so.
tiép nhan toan bo ho so.
* Phong QLDPT kiém tra nédi dung ho
S0’
- Trudng hop hd so chwa diy du hoic
khong hogp 1€ thi Cong chirc chuyén mon
cua Phong bao cao Lanh dao Phong va | - Lanh dao BQL;
kem theo du thdo van ban yéu cau bo - Lanh dao Phong Van ban cua BQL
sung hoan thién ho so hodc khong tiép | QLDT; yéu cau bod sung
nhan hé so, Iy do. Lanh dao Phong ky |- Cong chitc chuyén hoan thién ho so
Bwéc3 |nhdy van ban va trinh Lanh dao BQL. | mon Phong QLDT; 0,5 ngay. hodc tra lai hd so
Lanh dao BQL ky van ban va guri Van thu | - Van thu BQL; (truong hop ho so

BQL. Vin thuy BQL lay s van ban, phat
hanh van ban t61 Cong chitc BQL lam
viéc tai Trung tdm. Cong chirc BQL Iam
viéc tai Trung tdm thong bao t6i to chirc,
c4 nhan bd sung hoan thién hd so hoac
nhén tra lai hd so.

- Trudng hop hd so hop 1é thi thuc hién

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam.

khong hop 1€).
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cac budc tiép theo.

* Qua trinh xem xét, quyét dinh cham
dirt hoat dong vin phong diéu hanh
ciia nha diu tw nuwéc ngoai trong hop
dong BCC:

- Cong chuc chuyén mén Phong QLDT

* Tong thoi gian 12,5
ngay.

- Cong chic Phong
QLDT lap bao céo: 3,5
ngay; du thao Quyét
dinh vé viéc thu hoi

Quyét dinh vé viéc

du thao Quyét dinh cia BQLKKT tinh vé | - Lanh dao BQL; Gidy chung nhan ding e e A .
A L. ek . A s , N . , o .° | thu hoi Giay chung
viéc thu hoi Gidy ching nhan dang ky |- Lanh dao Phong |ky hoat dong van A e ,
o < . SO ) \ . " . , | nhan dang ky hoat
hoat dong van phong di€u hanh ctua nha | QLDT; phong diéu hanh cua| .. < \
. A f - A A , A v 1A . .. |dong van phong
Buéc 4 | dau tu nudc ngoai trong hop dong BCC. |- Cong chirc  chuyén |nha dau tu nudc ngoai didu hanh ciia nha
- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky | mén Phong QLDT; trong hgp dong BCC: | _x 4 oua e
. L, 4 o N 9 \ dau tu nudc ngoai
nhay Quyét dinh va trinh Lanh dao BQL. |- Van thu BQL. 03 ngay. trone  h don
- Lanh dao BQL xem xét, ky Quyet dinh - Lanh dao Phong BCC% P &
ve€ viéc thu hoi Gidy ching nhan dang ky QLDT hoan chinh va '
hoat dong van phong diéu hanh ctia nha ky nhay van ban: 03
dau tu nudc ngoai trong hop dong BCC ngay.
va giri t6i van thu vo s6 van ban, vao sb - Lanh dao BQL xem
theo doi va phat hanh theo ding quy dinh. xet, ky Quyét dinh: 03
ngay.
* Vian thw BQL chuyén két qua téi| - Vin thu BQL; ng nh? hoovae
. n . X ‘n . A . \ s Phiéu kiém soat
Buéc5 | Cong chirc BQL lam viéc tai Trung |- Cong chirc BQL lam 0,5 ngay. s £
A n S . qua trinh gidi quyét
tam. vigc tal Trung tam. N
ho so.
* Tra két qua: . . \ Quyét dinh vé viéc
Bwoc 6 |- Tra két qua cho t6 chtic ¢4 nhan, nhan Cong chic BQL lam 0,5 ngay. thu hoi Gidy chimg

lai Giéy tiép nhan hd so va hen tra két

viée tai Trung tam.

nhin ding ky hoat
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qua:

+ Truong hop trude hen hodc ding hen
tra két qua thi xac nhan trén phan mém
mot cira dién tur va thong bdo cho td chirc,
c& nhan dén nhan két qua;

+ Trudng hop tré hen do chil quan thi dé
nghi cong chirc ¢6 16i 1ap phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra két qua (co xac nhan cia
Lanh dao chu quan).

dong van phong
diéu hanh cta nha
dau tu nudc ngoai
trong hop doéng
BCC.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho

so hop I€.
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Quy trinh s6 13:

Thii tuc: Doi Gidy chirng nhin ding ky dau t cho du Gn hoat dpng theo Gidy phép dau tw, Gidy chiing nhin dau tir
hodc giay to khac co gia tri phap ly twong dwong

Trinh tuw
cac budc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue hién
(ngay/ngay lam viéc)

K¢ét qua/san pham

Buwoc 1

* Tiép nhan ho so du an dau tu (ho so)
tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (Trung tim) va chuyén ho so
té6i Ban Quéan 1y khu kinh té tinh
(BQL).

Cong chuc cua BQL lam viéc tai Trung
tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:
- Truong hop ho so khong dung quy dinh
thi tir chéi tiép nhén.

- Trudng hop hd so chua hoan thién thi
yéu cau bd sung hoan thién.

- Trudong hop ho so hop 1€ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhap dir liéu phan mém
mot cira dién tir cua BQL tai Trung tam:;

+ Ghi chép va cdp nhat vao s6 theo ddi ho
SO;

+ Chuyén 01 bd ho so t6i BQL, kém theo
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
SO.

- Van thu BQL tiép nhan hd so, xac nhan

- Cong chirc BQL lam
viée tai Trung tam,;
- Van thu BQL.

1/4 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tu
thoi diém nhan du ho
S0, van ban, giéy to
hop 18.

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém
soat qué trinh gidi
quyét hd so/ Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd
SO.
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vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so va chuyén toan b hd so dén Lanh
dao BQL.

* Xir Iy, chuyén tiép hé so tai BQL:

- Lanh dao BQL; < \
- Lanh dao BQL xir Iy chuyén hd so t6i |- Lanh dao Phong CVf‘n th}:", B%L va
Phong Quan 1y dau tu (QLDT). QLDT; ong chuc chuyen
. . . . 21 . . . s mén Phong QLDT
Budc 2 |- Lanh dao Phong QLDT xir Iy chuyén ho | - Cong chic  chuyén 1/4 ngay. <4c nhan vio Phidu
so t¢i Cong chirc chuyén mon cua Phong. | mon Phong QLDT; Kidm sodt aua trinh
X i i i i - Vin thu BQL iem sodt qua trin
- Cong chirc chuyén moén Phong QLDT Van thu : giai quyét hd so.
tiép nhén toan bd ho so.
* Phong QLPT kiém tra ndi dung ho
S0’
- Trudng hop hd so chua diy du hoic
kl}ong hop 1¢,th1 (’Iong~chu’c chuye‘n mon | .o dao BOL:
cua Phong bdo cdo Lanh dao Phong va N . i
\ . = 1. . 22 |- Lanh dao Phong Vian ban cua BQL
kém theo du thdao van ban yéu cau bo _ A A 2
. R - R .z | QLDT; yéu cau bd sung
sung hoan thién hd so hodc khong tiép . . A . " A
AT 1A ; ~ . , |- Cong chtc chuyén hoan thién ho so
. nhan ho so, 1y do. Lanh dao Phong ky | . \ _ 5 . a1
Buéc 3 nhéy vin ban va trinh Lanh dao BOL mon Phong QLDT; 0,5 ngay. hodc tra lai ho so
Y y " | - Van thu BQL; (truong hop ho so

Lanh dao BQL ky van ban va g1 Van thu
BQL. Van thu BQL l4y s6 vin ban, phat
hanh van ban té1 Cong chiac BQL lam
viéc tai Trung tdm. Cong chitc BQL lam
viéc tai Trung tdm thong bao t6i to chiec,
c4 nhan bd sung hoan thién hd so hodc
nhan tra lai hd so.

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam.

khong hop 1€).
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- Trudng hop ho so hop 1€ thi thuc hién
cac buoc ti€p theo.

* Qua trinh xem xét, cap Gidy chirng
nhén ding ky du tu (cap doi lai):

- Cong chuc chuyén moén Phong QLDT
dién day du thong tin vao phdi Gidy

* Tong thoi gian: 1,5
ngay

- Cong chuc Phong
QLPT dién day du
thong tin vao Gidy

chung nhan dang ky dau tu va gir toi | Lantl dao BQL; . chung nhan dang ky
~ \ - Lanh dao Phong| . . \
Lanh dao Phong QLDT. _ dau tu: 3/4 ngay. . . A
N . .2 QLDT; ~ . Gidy ching nhan
, - Lanh dao Phong QLDT kiém tra su A , ~_ |- Lanh dao Phong| .. .3
Buorc 4 , A ~ . A .z |- Cong chic chuyén 2 N dang ky dau tu
chinh xdc cua thong tin ghi trén Giday | ‘ QLDT kiém tra thong | , 2= 2.7 .
, A s ;- X . 1. - | mon Phong QLDT; ; NN . .2 | (cap doi lai).
ching nhan ding ky dau tu, ky nhay va | - Van thy BOL tin va ky nhay vao
trinh Truong BOL. ' Giay chung nhan dang
- Truéng BQL ky truc ti€p (muc tuoi) vao ky dau tu: 1/4 ngay.
Giay chung nhan dang ky dau tu (cap doi - Truong BQL xem
lai), chuyén dén Van thu BQL dong dau xet, ky Gidy ching
va vao so0 theo doi theo quy dinh. nhén dang ky dau tu
(cap doi lai): 0,5 ngay.
* Vin the BQL chuyén két qua t6i | - Van thu BQL; Xac — nmhan — vao
. n , \ oA . A . 5 5 Phiéu kiém soat
Buéc5 | Cong chirc BQL lam viéc tai Trung |- Cong chirc BQL lam 1/4 ngay. A X
A A ~ qud trinh giai quyét
tam. viéc tat Trung tam. ho
0 so.
* Tra két qua: A . \ Gidy ching nhan
Bude 6 |- Tra két qua cho té chirc cé nhan, nhan | COng chic BQL lam 1/4 ngay. ding ky dAu tu

lai Giéy tiép nhan hd so va hen tra két
qua:

viée tai Trung tam.

(cap doi lai).
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+ Truong hop trudc hen hodc ding hen
tra két qua thi xac nhan trén phin mém
mot cira dién tur va thong bdo cho t chrrc,
c4 nhan dén nhan két qua;

+ Truong hop tré hen do chu quan thi dé
nghi cong chirc c6 13 14p phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua (c6 xac nhan cia
Lanh dao chu quan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin di ho
so hop I€.




Thi tuc: Cung cdp théng tin vé duw dn diu tw
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Quy trinh so6 14:

Trinh tuw
cac budc
thuc hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuce hién

Thoi gian thuce hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san phim

Buoc 1

* Tiép nhin ho so dv an dau tw (ho so)
tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh (Trung tim) va chuyén ho so
té6i Ban Quéan 1y khu kinh té tinh
(BQL).

Cong chirc cia BQL 1am viéc tai Trung
tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:
- Truong hop hé so khong dung quy dinh
thi tr chéi tiép nhan.

- Truong hop hd so chua hoan thién thi
yéu cau bd sung hoan thién.

- Trudng hop ho so hop 1€ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhdp dir liéu phin mém
mot cira dién tir cua BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cap nhat vao sb theo doi hd
SO;

+ Chuyén 01 bd ho so t6i BQL, kém theo
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
SO.

- Van thu BQL tiép nhéan hd so, x4c nhan
vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam,;
- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tu
thoi diém nhan du hd
s0, vin ban, gidy to
hop 1&.

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd
SO.
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h6 so va chuyén toan bo ho so dén Lanh
dao BQL.

* Xir Iy, chuyén tiép ho so tai BQL:

- Lanh dao BQL; - \
- Lanh dao BQL xur I chuyén hé so t6i |- Lanh da% Phong g’f‘“ th}‘ll’, B%L va
Phong Quén 1y dau tu (QLDT). QLDT; ong chue chuyen
. . . Y1 2 A A . A \ moén Phong QLDT
Buédc 2 | - Lanh dao Phong QLDT xur 1y chuyén ho |- Cong chirc chuyén 0,5 ngay. xéc nhin vao Phidy
so t¢i Cong chitc chuyén mon cua Phong. | mon Phong QLDT; kiém soat
< qua trinh
- Cong chic chuyén mon Phong QLDT |~ Van thu BQL. giai quyét hd so.
tiép nhan toan bo ho so.
* Phong QLDPT kiém tra nédi dung ho
S0’
- Trudng hop hd so chwa diy du hoic
khong hogp 1€ thi Cong chirc chuyén mon
cua Phong bao cao Lanh dao Phong va | - Lanh dao BQL;
kem theo du thdo van ban yéu cau bo - Lanh dao Phong Van ban cua BQL
sung hoan thién ho so hodc khong tiép | QLDT; yéu cau bod sung
nhan hoé so, 1y do. Lanh dao Phong ky |- Cong chirc chuyén hoan thién ho so
Bwéc3 |nhdy van ban va trinh Lanh dao BQL. | mon Phong QLDT; 0,5 ngay. hodc tra lai hd so
Lanh dao BQL ky van ban va gtri Van thu | - Van thu BQL; (truong hop hd so

BQL. Vin thuy BQL lay s van ban, phat
hanh van ban té1 Cong chitc BQL lam
viéc tai Trung tdm. Cong chirc BQL Iam
viéc tai Trung tdm thong bao t6i to chirc,
c4 nhan bd sung hoan thién hd so hoac
nhén tra lai hd so.

- Trudng hop hd so hop 1é thi thuc hién

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam.

khong hop 1€).




160

cac budc tiép theo.

* Qua trinh xem xét, cung cap thong
tin vé du an dau tu:

* Tong thoi gian: 03
ngay
- Cong chuc Phong

- Cong chirc chuyén mén Phong QLDT | - Lanh dao BQL; QLDT du thiao Van

du thao Van ban vé€ viéc cung cap thong | - Lanh dao Phong | ban v€ viéc cung cAp |« L. .

tin du 4n dau tw va gui t6i Lanh dao | QLDT; thong tin dy &n dau tu: V;a n bAan cud BQ;L
Bwoc 4 | Phong QLDT. - Cong chtrc chuyén | 01 ngay. Zlfﬁnwi?n fllli:négn ggﬁ

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky | mén Phong QLDT; - Lanh dao Phong tr & i

nhay Van ban va trinh Lanh dao BQL. - Van thu BQL. QLDBT hoan chinh, ky |

- Lanh dao BQL ky Vin ban va chuyén nhay van ban: 01 ngay.

t6i Van thu BQL dong diu va vao s theo - Truong BQL xem

doi theo quy dinh. xét, ky Van ban: 01

ngay.

* Vin the BQL chuyén két qua téi| - Van thu BQL; If}(;‘gu fl‘:; o
Buoc5 | Cong chivc BQL lam viéc tai Trung |- Cong chic BQL lam 1/4 ngay.  trinh eidi quvét

tam. viéc tai Trung tam. qua trinh giai quye

ho so.

* Tra két qua:

- Tra két qua cho to chtc ca nhan, nhan

lai Gidy tiép nhan hd so va hen tra két Vin bin ctia BOL

qua: A . 5
Bu¢c 6 |+ Truong hop trude hen hoac ding hen Cong chic BQL lam 1/4 ngay. vé vide cung cap

tra két qua thi xac nhén trén phan mém
mot cura dién tur va thong bdo cho td chrc,
c4 nhan dén nhan két qua;

+ Truong hop tré hen do chil quan thi dé

vi€c tai Trung tam.

thong tin du 4n dau
tu.
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nghi cong chirc c6 16i 1ap phiéu xin 13i va
hen lai ngay tra két qua (c6 xac nhan cua
Lanh dao chu quan).

05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dia ho

Tong thoi gian giai quyét TTHC: so hop 1.
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Thi tuc: Bdo dim dau tw trong trwong hop khéng dwec tiép tuc dp dung wu dii diu tw

Quy trinh s6 15:

Trinh tuw
cac budc
thuc hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuce hién

Thoi gian thuce hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san phim

Buoc 1

* Tiép nhin ho so dv an dau tw (ho so)
tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh (Trung tim) va chuyén ho so
té6i Ban Quéan 1y khu kinh té tinh
(BQL).

Cong chirc cia BQL 1am viéc tai Trung
tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:
- Truong hop hé so khong dung quy dinh
thi tr chéi tiép nhan.

- Truong hop hd so chua hoan thién thi
yéu cau bd sung hoan thién.

- Trudng hop ho so hop 1€ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhdp dir liéu phin mém
mot cira dién tir cua BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cip nhat vao s6 theo ddi hd
SO;

+ Chuyén 01 bd ho so t6i BQL, kém theo
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
SO.

- Van thu BQL tiép nhéan hd so, x4c nhan
vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam,;
- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tu
thoi diém nhan du hd
s0, vin ban, gidy to
hop 1&.

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd
SO.
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h6 so va chuyén toan bo ho so dén Lanh
dao BQL.

* Xir Iy, chuyén tiép ho so tai BQL:

- Lanh dao BQL; - \
- Lanh dao BQL xur I chuyén hé so t6i |- Lanh da% Phong g’f‘“ th}‘ll’, B%L va
Phong Quén 1y dau tu (QLDT). QLDT; ong chue chuyen
. . . Y1 2 A A . A \ moén Phong QLDT
Buédc 2 | - Lanh dao Phong QLDT xur 1y chuyén ho |- Cong chirc chuyén 0,5 ngay. x4c nhan vao Phidu
so t¢i Cong chitc chuyén mon cua Phong. | mon Phong QLDT; Kidm sodt qua tr
< qua trinh
- Cong chic chuyén mon Phong QLDT |~ Van thu BQL. giai quyét hd so.
tiép nhan toan bo ho so.
* Phong QLDPT kiém tra nédi dung ho
S0’
- Trudng hop hd so chwa diy du hoic
khong hogp 1€ thi Cong chirc chuyén mon
cua Phong bao cao Lanh dao Phong va | - Lanh dao BQL;
kem theo du thdo van ban yéu cau bo - Lanh dao Phong Van ban cua BQL
sung hoan thién ho so hodc khong tiép | QLDT; yéu cau bod sung
nhan ho6 so, 1y do. Lanh dao Phong ky |- Cong chirc chuyén hoan thién ho so
Bwéc3 |nhdy van ban va trinh Lanh dao BQL. | mon Phong QLDT; 0,5 ngay. hodc tra lai hd so
Lanh dao BQL ky van ban va guri Van thu | - Van thu BQL; (truong hop ho so

BQL. Vin thuy BQL lay s van ban, phat
hanh van ban té1 Cong chitc BQL lam
viéc tai Trung tdm. Cong chirc BQL Iam
viéc tai Trung tdm thong bao t6i to chirc,
ca nhan bo sung hoan thién hd so hoic
nhén lai hd so.

- Trudng hop hd so hop 1é thi thuc hién

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam.

khong hop 1€).
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cac budc tiép theo.

Buoc 4

* Qua trinh xem xét, quyét dinh ap
dung bién phap bio dam wu dii diu tw
theo dé xuit ciia nha dau tu:

- Cong chirc chuyén mén Phong QLDT
lap Bao cao tom tit noi dung dé xuat cua
nha dau tu vé 4p dung bién phap vu dai
dau tu, sy phu hgp voi quy dinh cua phap
luat va tham quyén xir 1.

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky
nhay Bao cao va trinh Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét, quyét dinh ap
dung bién phap bao dam uu dii dau tu
theo dé xuat ctia nha dau tu. Truong hop
vuot thim quyén thi trinh co quan nha
nude c6 thaim quyén xem xét, quyét dinh:
+ Truong hop Lanh dao BQL chap thuan
thi cong chirc chuyén moén Phong QLDT
du thao quyét dinh ap dung bién phap bao
dam wu dai dau tu theo dé xuat cta nha
dau tu, trinh Lanh dao Phong QLDT hoan
chinh, ky nhay van ban va trinh Lanh dao
BOL.

+ Lanh dao BQL xem x¢&t, ky Quyét dinh
ap dung bién phap bao dam wu dai dau tu
theo dé xuét cua nha dau tu va gui toi
Vin thu ldy sb vin ban, vao so theo doi

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDPT;

- Cong chic chuyén
mon Phong QLDT;

- Van thu BQL.

* Tong thoi gian 27,5
ngay.

- Cong chic Phong
QLDT nghién ctru va
lap bao cao: 10,5 ngay;
du thao Quyét dinh ap
dung bién phap bdo
ddm wu dai dau tu: 03
ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh va
ky nhay van ban: 04
ngay.

- Lanh dao BQL xem
xét, ky Quyét dinh: 10
ngay.

Vian ban  quyét
dinh ap dung bién
phap bdo dam uu
dai dau tu theo dé
xuit ctia nha dau
tu.
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va phat hanh theo diing quy dinh.

Bwoc 5

* Vian thw BQL chuyén két qua téi
Cong chirc BQL lam viéc tai Trung
tam.

- Van thu BQL;

- Cong chic BQL lam

vi€c tai Trung tam.

0,5 ngay.

Xac nhan vao
Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hd so.

Bwoc 6

* Tra két qua:

- Tra két qua cho t0 chtc ca nhan, nhan
lai Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua:

+ Truong hop trudc hen hodc dang hen
tra két qua thi xac nhan trén phidn mém
mot cira dién tur va thong bao cho td chrc,
c4 nhan dén nhan két qua;

+ Truong hop tré hen do chu quan thi dé
nghi cong chirc ¢6 15i 1ap phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra két qua (co6 xac nhéan cia
Lanh dao chu quan).

Cong chuc BQL lam

viée tai Trung tam.

0,5 ngay.

Vin ban  quyét
dinh ap dung bién
phap bao dam uu
dai dau tu theo dé
xuit cua nha dau
tu.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin da ho

so hop €.
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Thii tuc: Quyét dinh chii trwong diu tw ciia Ban Qudn Iy

Quy trinh so 16:

Trinh tuw
cac budc
thuc hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuce hién

Thoi gian thuce hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san phim

Buoc 1

* Tiép nhan ho so dw an dau tu (ho so)
tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh (Trung tim) va chuyén ho so
té6i Ban Quéan 1y khu kinh té tinh
(BQL).

Cong chirc cia BQL 1am viéc tai Trung
tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:
- Truong hop hé so khong dung quy dinh
thi tr chéi tiép nhan.

- Truong hop hd so chua hoan thién thi
yéu cau bd sung hoan thién.

- Trudng hop ho so hop 1€ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhdp dir liéu phin mém
mot cira dién tir cua BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cip nhat vao s6 theo doi ho
SO;

+ Chuyén 04 bo hd so téi BQL (kém theo
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
S0).

- Van thu BQL tiép nhéan hd so, x4c nhan
vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam,;
- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tu
thoi diém nhan du hd
s0, vin ban, gidy to
hop 1&.

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd
SO.
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h6 so va chuyén toan bo ho so dén Lanh
dao BQL.

* Xir Iy, chuyén tiép ho so tai BQL:

- Lanh dao BQL; - \
- Lanh dao BQL xur I chuyén hé so t6i |- Lanh da% Phong g’f‘“ th}‘ll’, B%L va
Phong Quén 1y dau tu (QLDT). QLDT; ong chue chuyen
. . . Y1 2 A A . A \ moén Phong QLDT
Buédc 2 | - Lanh dao Phong QLDT xur 1y chuyén ho |- Cong chirc chuyén 0,5 ngay. xéc nhin vao Phidy
so t¢i Cong chitc chuyén mon cua Phong. | mén Phong QLDT; kiém soat
< qua trinh
- Cong chic chuyén mon Phong QLDT |~ Van thu BQL. giai quyét hd so.
tiép nhan toan bo ho so.
* Phong QLDPT kiém tra nédi dung ho
S0’
- Trudng hop hd so chwa diy du hoic
khong hogp 1€ thi Cong chirc chuyén mon
cua Phong bao cao Lanh dao Phong va | - Lanh dao BQL;
kem theo du thdo van ban yéu cau bo - Lanh dao Phong Van ban cua BQL
sung hoan thién ho so hodc khong tiép | QLDT; yéu cau bod sung
nhan hoé so, 1y do. Lanh dao Phong ky |- Cong chirc chuyén hoan thién ho so
Bwéc3 |nhdy van ban va trinh Lanh dao BQL. | mon Phong QLDT; 0,5 ngay. hodc tra lai hd so
Lanh dao BQL ky van ban va guri Van thu | - Van thu BQL; (truong hop ho so

BQL. Vin thuy BQL lay s van ban, phat
hanh van ban té1 Cong chitc BQL lam
viéc tai Trung tdm. Cong chirc BQL Iam
viéc tai Trung tdm thong bao t6i to chirc,
ca nhan bo sung hoan thién hd so hoic
nhan tra lai hd so.

- Trudng hop hd so hop 1é thi thuc hién

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam.

khong hop 1€).
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cac budc tiép theo.

* Lay y klen cua co’ quan nha nudc ¢o6
thAm quyen vé thim dinh hd so du an
dau tur:

- Cong chuc chuyén mén Phong QLDT
du thao vin ban ldy ¥ kién cua cac co
quan nha nudc c6 thim quyén tham dinh
hd so vé cac ndi dung duoc quy dinh tai

* Tong thoi gian: 1,5
ngay:

- Cong chtc chuyén
moén Phong QLDT du
thao van ban ldy ¥ kién
tham dinh ho so cua
cac co quan nha nudc

Vian ban cua BQL

khoan 3 Biéu 30 Nghi dinh |- Lanh dao BQL; c6 thdm quyén: 3/4 va viee lAv v kién
118/2015/ND-CP ciia Chinh phu. Trong |- Lanh dao Phong | ngay. ARV P
dé c6 Bo Ké hoach va Pau tu (doi voi du | QLDT; - Lanh dao Phong| , .
Buéc 4 |4an dau tu co quy mo von dau tu tir 5.000 | - Coéng chic chuyén | QLDT hoan chinh, ky cua cae €0 - quan
A . s 1. .~ 2. | nha nudc cd tham
ty déng trd 1én thudce truong hop quy dinh | m6én Phong QLDT; nhay van ban va gui uvén.  eiri kém
tai khoan 3, Diéu 32 Nghi dinh s6 |- Vin thu BQL. to1 Lanh dao BQL: 1/4 ‘?he}; 0’1 b%) 1o so/l
118/2015/ND-CP). ngay. '
- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky - Lanh dao BQL xem o quan.
nhay vin ban iy y kién tham dinh ho so xét, ky vian ban: 1/4
va gui toi Lanh dao BQL. ngay.
- Lanh dao BQL xem xét, ky van ban lay - Van thu BQL lay s
¥ kién tham dinh hd so. van ban va phat hanh
- Vin thu BQL ldy sd vin ban va phat van ban, giri kém theo
hanh van ban, giri kém theo hd so. ho so: 1/4 ngay.
* Co quan nha nuwée c6 thidm quyén | - Lanh dao cap so; * Tong thoi gian: 15
thim dinh ho so (sé, ban, nganh, |- Lanh dao Phong | ngay Van ban tham
Buéc5 | UBND huyén, thanh phé goi chung la | chuyén moén thudc cap | - Xir Iy, chuyén ho so | dinh hd so cia cap
clp so): 50; tir Van thu cip so t6i | s¢ (giri toi BQL).

5.1. Van thu cap so ti€p nhan ho so va xur

- Cong chic chuyén

Lanh dao cap so 1/4
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ly theo hinh thic cong van dén, chuyén
hé so t6i Lanh dao cap so.

5.2. Lanh dao cip s& hodc ngudi dugc uy
quyén xt ly vin ban chuyén hd so t6i
Lanh dao Phong chuyén mén thudc cip
SO.

5.3. Lanh dao Phong chuyén mon chuyén
hdé so téi Cong chirc chuyén mon cia
Phong.

5.4. Cong chuc chuyén mon nghién ciu
hd so, du thao vin ban thAm dinh va trinh
Lanh dao Phong chuyén mon.

5.5. Lanh dao Phong chuyén moén hoan
chinh dy thao, ky nhdy vin ban thim dinh
va trinh Lanh dao cap so.

5.6. Lanh dao cép s& xem x¢ét, ky van ban
tham dinh.

5.7. Vian thu cip so ldy sb vin ban, phat
hanh van ban té1 BQL.

mon cua Phong;
- Van thu cap so.

ngay.
- Xt 1y chuyén ho so
tor Lanh dao cap so toi

Lanh  dao  Phong
chuyén mon thudc cap
so 1 1/4 ngay.

- Xt 1y chuyén ho so
tr Lanh dao Phong
chuyén moén téi Cong
chtirc chuyén moén cua
Phong: 1/4 ngay.

- Cong chirc chuyén
mon nghién ciru hd so,
du thao Vin ban tham
dinh va trinh Lanh dao
Phong: 08 ngay.

- Lanh dao Phong hoan
chinh va ky nhay Van
ban tham dinh, trinh
Lanh dao cip s¢: 04
ngay.

- Lanh dao cip s& xem
xét, ky Vian ban tham
dinh: 02 ngay.

- Van thu cdp s6 lay s6
van ban va phat hanh:
1/4 ngay.
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Bwoc 6

* Phong QLPT lap bao cio tham dinh
va trinh Lanh dao BQL.:

- Vian thu BQL tiép nhan Vin ban thAm
dinh hd so cua cac co quan nha nude co
thAm quyén va gui toi nguoi duge Lanh
dao BQL uy quyén xur 1y vin ban.

- Nguoi duoc Lanh dao BQL ty quyén xir
1y van ban chuyén vin ban thim dinh hd
so cla cac co quan nha nuéc co thAm
quyén toi Lanh dao Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLDT chuyén vin ban
tham dinh hd so cua ciac co quan nha
nuéc c6 tham quyén téi Cong chirc
chuyén mon cua Phong.

- Cong chuc chuyén moén Phong QLDT
tong hop vy kién tham gia tham dinh cia
cac co quan nha nude co tham quyén; du
thao bao cao tham dinh; du thao quyét
dinh chi trwong dau tu cua BQL tinh
trinh Lanh dao Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh va
ky nhay bao céo tham dinh va trinh hd so
Lanh dao BQL.

- Nguoi duge Lanh dao
BQL uy quyén xu ly
van ban;

- Lanh dao
QLDPT;

- Cong chtc chuyén
mon Phong QLDT;

- Van thu BQL;

- Cong chtrc Van phong
UBND tinh lam viéc tai
Trung tam.

Phong

*Tong thoi gian 03
ngay, tinh tw thoi
diém hét thoi han lay
y kién thim dinh:

Vin thu BQL chuyén
van ban té1 nguoi dugc
Lanh dao BQL uy
quyén xt ly vin ban,
t6i Lanh dao Phong
QLDBT, té1 Cong chirc
chuyén moén  Phong
QLDT: 0,5 ngay.

- Cong chirc chuyén
moén du thao bao cao
tham dinh: 02 ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh va
ky nhay bao cdo tham
dinh va trinh Lanh dao
BQL: 0,5 ngay.

B4o c4o tham dinh,
kém theo hd so
(trinh Lanh dao

BQL)

Bwoc 7

* Quyét dinh chii trwong dau tu:

- Truong hop Lanh dao BQL chép thuin,
Truong BQL ky Quyét dinh chu truong
dau tu va g t6i Vian thu BQL 13y s vin

Lanh dao BQL

* Téng thoi gian 3,5
ngay:

- Truong hgp Lanh
dao BQL chap thuin,

Quyét dinh cha
truong dau tu cua
BQL hodc van ban
thong bao tir chbi
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ban, vao so theo ddi va phat hanh theo
ding quy dinh.

- Truong hop Lanh dao BQL khong chap
thuan: Cong chuc chuyén moén Phong
QLDT du thao van ban thong bao tir chdi,
Iy do va gui Lanh dao Phong QLDT.
Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky
nhay van ban va trinh Lanh dao BQL ky
va giri t6i Van thu BQL 14y sé vin ban,
vao so theo ddi va phat hanh theo ding
quy dinh.

Truong BQL ky Quyét
dinh chi truong dau
tu: 03 ngay.

- Truong hop Lanh
dao BQL khong chap

thuan: Cong chuc
chuyén moén Phong
QLDT du thao van ban

thong bao tir chéi, 1y
do va gui Lanh dao
Phong QLDT. Lanh
dao Phong QLDT
hoan chinh, ky nhay
van ban va trinh Lanh
dao BQL ky: 0,5 ngay.

* Vin thw BQL chuyén két quéa téi| - Vin thu BQL; P)Iiaf rlihfm Va,?[
Buéc8 | Cong chitc BQL lam viée tai Trung |- Cong chic BQL lam 1/4 ngay. eu siem - 508
i o~ S ~ qué trinh giadi quyét

tam. viéc tal Trung tam. A

ho so.

* Tra két qua: q , q
- Tra lgét qyé cho to ‘Chlll’C ca nhan, nhép Tra két qua cho t6
lai Gidy tiép nhan ho so va hen tra két Chl'IC, ca  nhan
Buéco | U Cong chirc BQL lam 1/4 ngay. (Quyét dinh chu

+ Truong hop trudc hen hoac dang hen
tra két qua thi xac nhan trén phan mém
mot cira dién tur va thong bdo cho t6 chirc,
c4 nhan dén nhan két qua;

viée tai Trung tam.

truong dau tu cua
BQL hodc van ban
thong bao tir choi).
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+ Truong hop tré hen do chil quan thi dé
nghi cong chirc c6 15 1ap phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra két qua (c6 xac nhéan cia
Lanh dao chu quan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

- 25 ngay lam viéc d6i véi du an quy dinh
tai Diém a Khoan 1 DPiéu 32 Luét dau tu, ké
tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

- 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc y
kién ctia B6 Ké hoach va Pau tu va co quan
c6 lién quan ddi véi du an quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 31 Luat dau tu, ké tir ngay
nhéan duoc hd so hop 1€.
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Thii tuc: Diéu chinh quyét dinh chii trwong diu tw ciia Ban Qudn Iy

Quy trinh s6 17:

Trinh tuw
cac budc
thuc hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuce hién

Thoi gian thuce hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san phim

Buoc 1

* Tiép nhin ho so dv an dau tw (ho so)
tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh (Trung tim) va chuyén ho so
té6i Ban Quéan 1y khu kinh té tinh
(BQL).

Cong chirc cia BQL 1am viéc tai Trung
tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:
- Truong hop hé so khong dung quy dinh
thi tr chéi tiép nhan.

- Truong hop hd so chua hoan thién thi
y&u cau bd sung hoan thién.

- Trudng hop ho so hop 1€ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhdp dir liéu phin mém
mot cira dién tir cua BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cap nhat vao sb theo doi hd
SO;

+ Chuyén 04 bo hd so téi BQL (kém theo
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
S0).

- Van thu BQL tiép nhéan hd so, x4c nhan
vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam,;
- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tu
thoi diém nhan du hd
s0, vin ban, gidy to
hop 1&.

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd
SO.
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h6 so va chuyén toan bo ho so dén Lanh
dao BQL.

* Xir Iy, chuyén tiép ho so tai BQL:

- Lanh dao BQL; < \
- Lanh dao BQL xur I chuyén hé so t6i |- Lanh da% Phong g’f‘“ th}‘ll’, B%L va
Phong Quén 1y dau tu (QLDT). QLDT; ong chue chuyen
. . . Y1 2 A A . A \ moén Phong QLDT
Buéc 2 | - Lanh dao Phong QLDT xur 1y chuyén ho |- Cong chirc chuyén 0,5 ngay. xéc nhin vao Phidy
so t¢i Cong chitc chuyén mon cua Phong. | mon Phong QLDT; kiém soat
< qua trinh
- Cong chic chuyén mon Phong QLDT |~ Van thu BQL. giai quyét hd so.
tiép nhan toan bo ho so.
* Phong QLDPT kiém tra nédi dung ho
S0’
- Trudng hop hod so chua diy du hoic
khong hogp 1€ thi Cong chirc chuyén mon
cua Phong bao cao Lanh dao Phong va | - Lanh dao BQL;
kem theo du thdo van ban yéu cau bo - Lanh dao Phong Van ban cua BQL
sung hoan thién ho so hodc khong tiép | QLDT; yéu cau bod sung
nhan hoé so, 1y do. Lanh dao Phong ky |- Cong chirc chuyén hoan thién ho so
Bwéc3 |nhdy van ban va trinh Lanh dao BQL. | mon Phong QLDT; 0,5 ngay. hodc tra lai hd so
Lanh dao BQL ky van ban va gtri Van thu | - Van thu BQL; (truong hop ho so

BQL. Vin thuy BQL lay s van ban, phat
hanh van ban té1 Cong chitc BQL lam
viéc tai Trung tdm. Cong chirc BQL Iam
viéc tai Trung tdm thong bao t6i to chirc,
c4 nhan bd sung hoan thién hd so hoac
nhén tra lai hd so.

- Trudng hop hd so hop 1é thi thuc hién

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam.

khong hop 1€).
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cac budc tiép theo.

* Lay y klen cua co’ quan nha nudc ¢o6
thAm quyen vé thim dinh hd so du an
dau tur:

- Cong chuc chuyén mén Phong QLDT
du thao van ban ldy ¥ kién cua cac co
quan nha nudc c6 thim quyén tham dinh
hd so vé cac noi dung duoc quy dinh tai

* Tong thoi gian: 1,5
ngay:

- Cong chtc chuyén
moén Phong QLDT du
thao van ban ldy ¥ kién
tham dinh ho so cua
cac co quan nha nudc

Vian ban cua BQL

khoan 3 Biéu 30 Nghi dinh |- Lanh dao BQL; c6 thdm quyén: 3/4 va viee l&v v kién
118/2015/ND-CP ciia Chinh phu. Trong |- Lanh dao Phong | ngdy. ARV P
dé c6 Bo Ké hoach va Pau tu (doi voi du | QLDT; - Lanh dao Phong| , .
Buéc 4 |4an dau tu co quy mo von dau tu tir 5.000 | - Coéng chic chuyén | QLDT hoan chinh, ky cua cae €0 - quan
A . .« 1. . 7 |nha nudc cO tham
ty ddng trd 1én thudce truong hop quy dinh | moén Phong QLDT; nhay van ban va gui uwen o kem
tai khoan 3, Diéu 32 Nghi dinh s6 |- Vin thu BQL. to1 Lanh dao BQL: 1/4 ‘?he}; 0’1 b%) 1o so/l
118/2015/ND-CP). ngay. '
- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky - Lanh dao BQL xem o quan.
nhay vin ban lay y kién tham dinh ho so xét, ky vian ban: 1/4
va gui toi Lanh dao BQL. ngay.
- Lanh dao BQL xem xét, ky van ban lay - Van thu BQL lay s
¥ kién tham dinh hd so. van ban va phat hanh
- Vin thu BQL ldy sd vin ban va phat van ban, gui kém theo
hanh van ban, giri kém theo hd so. ho so: 1/4 ngay.
* Co quan nha nuwée c6 thidm quyén | - Lanh dao cap so; * Tong thoi gian: 15
thim dinh ho so (sé, ban, nganh, |- Lanh dao Phong | ngay Van ban tham
Buéc5 | UBND huyén, thanh phé goi chung la | chuyén moén thudc cap | - Xir Iy, chuyén ho so | dinh hd so cia cap
clp so): 50; tir Van thu cip so t6i | s¢ (giri toi BQL).

5.1. Van thu cap sé ti€p nhan ho so va xur

- Cong chic chuyén

Lanh dao cap so 1/4
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ly theo hinh thic cong van dén, chuyén
hé so t6i Lanh dao cap so.

5.2. Lanh dao cip s& hodc ngudi dugc uy
quyén xt ly vin ban chuyén hd so t6i
Lanh dao Phong chuyén mén thudc cip
SO.

5.3. Lanh dao Phong chuyén mon chuyén
hdé so téi Coéng chirc chuyén mén cua
Phong.

5.4. Coéng chuc chuyén mon nghién ciu
hd so, du thao van ban tham dinh va trinh
Lanh dao Phong chuyén mon.

5.5. Lanh dao Phong chuyén moén hoan
chinh dy thao, ky nhdy vin ban thim dinh
va trinh Lanh dao cap so.

5.6. Lanh dao cép s& xem x¢€t, ky van ban
tham dinh.

5.7. Vian thu cip so ldy sb vin ban, phat
hanh van ban téi BQL.

mon cua Phong;
- Van thu cap so.

ngay.
- Xt 1y chuyén ho so
tor Lanh dao cap so toi

Lanh  dao  Phong
chuyén mon thudc cap
so 1 1/4 ngay.

- Xt 1y chuyén ho so
tr Lanh dao Phong
chuyén moén téi Cong
chtirc chuyén moén cua
Phong: 1/4 ngay.

- Cong chtc chuyén
mon nghién ciru hd so,
du thao Vin ban tham
dinh va trinh Lanh dao
Phong: 08 ngay.

- Lanh dao Phong hoan
chinh va ky nhay Van
ban tham dinh, trinh
Lanh dao cip s¢: 04
ngay.

- Lanh dao cip s& xem
xét, ky Vian ban tham
dinh: 02 ngay.

- Van thu cdp s6 lay s6
van ban va phat hanh:
1/4 ngay.
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Bwoc 6

* Phong QLDT ldp bio cio tham dinh
va trinh Lanh dao BQL:

- Vian thu BQL tiép nhan Vin ban thAm
dinh hd so cua cac co quan nha nude co
thAm quyén va gui toi nguoi duge Lanh
dao BQL uy quyén xur 1y vin ban.

- Ngudi duoc Lanh dao BQL ty quyén xir
1y van ban chuyén vin ban thim dinh hd
so cla cac co quan nha nuéc co thAm
quyén toi Lanh dao Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLDT chuyén vin ban
tham dinh hd so cua cic co quan nha
nuéc c6 tham quyén téi Cong chirc
chuyén mon cua Phong.

- Cong chuc chuyén moén Phong QLDT
tong hop vy kién tham gia tham dinh cia
cac co quan nha nude co tham quyén; du
thao bao cao tham dinh; du thao quyét
dinh chi trwong dau tu cia BQL tinh
trinh Lanh dao Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh va
ky nhay bao céo tham dinh va trinh hd so
Lanh dao BQL.

- Nguoi duge Lanh dao
BQL uy quyén xu ly
van ban;

- Lanh dao
QLDPT;

- Cong chtc chuyén
mon Phong QLDT;

- Van thu BQL;

- Cong chtrc Van phong
UBND tinh lam viéc tai
Trung tam.

Phong

*Tong thoi gian 03
ngay, tinh tr thoi
diém hét thoi han lay
y kién thim dinh:
Vin thu BQL chuyén
van ban té1 nguoi dugc
Lanh dao BQL uy
quyén xt ly vin ban,
t6i Lanh dao Phong
QLDBT, té1 Cong chirc
chuyén moén  Phong
QLDT: 0,5 ngay.

- Cong chirc chuyén
moén du thao bao cao
tham dinh: 02 ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh va
ky nhay bao cdo tham
dinh va trinh Lanh dao
BQL: 0,5 ngay.

B4o c4o tham dinh,
kém theo hd so
(trinh  Lanh dao

BQL)

Bwoc 7

* Quyét dinh chii trwong dau tw Picu
chinh):

- Trudng hop Lanh dao BQL chip thuan,
Truong BQL ky Quyét dinh chu truong

Lanh dao BQL

* Téng thoi gian 1,5
ngay:

- Truong hgp Lanh
dao BQL chap thuin,

Quyét dinh cha
truong dau tu cua
BQL (diéu chinh)
hodc van ban thong
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dau tu (diéu chinh) va giri toi Van thu
BQL l4y sé vin ban, vio so theo ddi va
phat hanh theo dung quy dinh.

- Trudng hop Lanh dao BQL khong chap
thudn: Cong chic chuyén moén Phong
QLPT du thao vin ban thong bao tir chdi,
Iy do va gui Lanh dao Phong QLDT.
Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky
nhay van ban va trinh Lanh dao BQL ky
va giri t6i Van thu BQL 14y s6 vin ban,
vao sO theo ddi va phat hanh theo ding
quy dinh.

Truong BQL ky Quyét
dinh chu truong dau tu
(diéu chinh): 01 ngay.

- Truong hop Lanh
dao BQL khong chap

thuan: Cong chuc
chuyén moén Phong
QLDT du thao van ban

thong bao tir chéi, 1y
do va gui Lanh dao
Phong QLDT. Lanh
dao Phong QLDT
hoan chinh, ky nhay
van ban va trinh L&nh
dao BQL ky: 0,5 ngay.

bao tur choi.

* Vin thw BQL chuyén két qua t6i | - Van thu BQL: Iffl%‘f ?{h?n vao
Buéc 8 | Cong chirc BQL lam viée tai Trung |- Coéng chirc BQL lam 1/4 ngay. leu - kiem - s0a
tam. viéc tai Trung tAm qua trinh giai quyet
- ' ho so.
* Tra két qua: o .
- Tra lgét qyé cho to ‘Chlll’C ca nhan, nhap C};?Cket 2;1& C}Iﬁlgg
lai Gidy tiép nhan ho so va hen tra két z . \
qua: Cong chitc BQL lam . (Quyét dinh ~ cha
Buoéce 9 1/4 ngay. trrong dau tu cua

+ Truong hop trudc hen hoac dang hen
tra két qua thi xac nhan trén phian mém
mot cira dién tur va thong bao cho td chirc,
c4 nhan dén nhan két qua;

viée tai Trung tam.

BQL (diéu chinh)
hodc van ban thong
bao tir choi).
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+ Truong hop tré hen do chil quan thi dé
nghi cong chirc c6 15 1ap phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra két qua (c6 xac nhéan cia
Lanh dao chu quan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

23 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho
so hop 1€.
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Thu tuc: Dang ky noi quy lao dong cua doanh nghiép

Quy trinh s6 01:

Trinh tuw
cac budc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue hién
(ngay/ngay lam viéc)

K¢ét qua/san pham

Buwoc 1

* Tiép nhian ho so TTHC (ho so) tai

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

tinh (Trung tim) va chuyén ho so téi

Ban Quén 1y khu kinh té tinh (BQL).
Cong chtc cua BQL lam viéc tai Trung

tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:

- Truong hop hé so khong dung quy dinh

thi tr chéi tiép nhan.

- Truong hop hd so chua hoan thién thi

yéu cau bd sung hoan thién.

- Trudng hop ho so hop 1€ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhdp dir liéu phin mém

mot cira dién tir cua BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cap nhat vao sb theo doi hd

SO;

+ Chuyén 01 bd ho so t6i BQL, kém theo

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd

SO.

- Van thu BQL tiép nhéan hd so, x4c nhan

vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam,;
- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tu
thoi diém nhan dt ho
S0, van ban, giéy to
hop 16.

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém
soat qué trinh gidi
quyét hd so/ Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd
SO.
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h6 so va chuyén toan bo ho so dén Lanh
dao BQL.

* Xir Iy, chuyén tiép ho so tai BQL:

- Lanh dao BQL xu Iy chuyén hé so t6i | - Lanh dao BQL; Van thy BQL va

Phong Quén 1y ddu tu (QLDT). - Lanh dao Phong Cong chirc chuyén
Buéc2 |- Lanh dgo Phong QLT xir Iy chuyén hd | X-D L 0,5 nga mon Phong QLDT

anf cao Faong Q 2 XUy Cuyen Ao Cong chic chuyén 0 NGy xac nhan vao Phiu

so té1 Cong chirc chuyén mon cia Phong. mén Phong QLDT: Kidm so ét qué trinh

- Cong chirc chuyén mon Phong QLDT | _ vz, thy BQL. giai quyét ho so.

tiép nhan toan bo ho so.

* Phong QLDPT kiém tra ndi dung ho

S0’

- Trudng hop hd so chwa diy du hoic

khong hogp 1€ thi Cong chirc chuyén mon

cua Phong bao cao Lanh dao Phong va | - Lanh dao BQL;

kem theo du thdo van ban yéu cau bo - Lanh dao Phong Van ban cua BQL

sung hoan thién ho so hodc khong tiép | QLDT; yéu cau bod sung

nhan hoé so, 1y do. Lanh dao Phong ky |- Cong chirc chuyén hoan thién ho so
Bwéc3 |nhdy van ban va trinh Lanh dao BQL. | mon Phong QLDT; 0,5 ngay. hodc tra lai hd so

Lanh dao BQL ky van ban va guri Van thu | - Van thu BQL; (truong hop ho so

BQL. Vin thuy BQL lay s van ban, phat
hanh van ban té1 Cong chitc BQL lam
viéc tai Trung tdm. Cong chirc BQL Iam
viéc tai Trung tdm thong bao t6i to chirc,
c4 nhan bd sung hoan thién hd so hoac
nhén tra lai hd so.

- Trudng hop hd so hop 1é thi thuc hién

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam.

khong hop 1€).
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cac budc tiép theo.

* Qu4 trinh xem xét, xac nhan da nhan
hd so ding ky ndi quy lao dong cua
doanh nghiép:

- Cong chuc chuyén moén Phong QLDT
nghién ctru va dé xuat du thao Vin ban

* Tong thoi gian: 05
ngay
- Cong chuc chuyén

- Gidy x4c nhéan da
nhan hd so dang ky
ndi quy lao dong
cua doanh nghiép
(truong hop noi
quy lao dong phu

T A an LA LA - , .| -Lanh dao BQL; moén Phong QLDT du | hop quy dinh phd
Gidy xac nhan da nhén ho so dang ky ndi | Lanh de% Phong | thao Véng %ém' 02 luocg)t)q Y pnap
quy lao dong cua doanh nghi¢p hodc van QLDT: : ngay ) i Vén ban Thong
Budc 4 EarﬁiéThs(E:;gd ébiag 3 :3nh1‘1’](érrggandali1 , 1(21 (i)?lrgi - Cong chuc chuyén |- Lanh dao Phong|bdo va huéng dan
ﬁﬁmm@amémm%&%ﬁmM%mmwn QLDT hoan chinh, ky | doanh nghiép sira
qQIEIDT ME Va8 : & |- Van thu BQL. nhay van ban: 1,5|d6i, bo sung va
~ 1 . . , , ngay. dang ky lai ndi qu
- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky i gTyru’éng BQL xem | lao & g gng: (tl'fu’gng
nhdy Van ban va trinh Lanh dao BQL. xét, ky Van ban: 1,5 | hop 6i quy lao
- Lanh dao BQL ky Van ban va chuyen N é - done  cia doanh
t6i Van thu BQL dong diu va vao s theo gay. e h(zgé khéne phil
doi theo quy dinh. hip f i quyg én h
phap luat).
* Vian thw BQL chuyén két qua téi| - Vin thu BQL; é?gu Ill(lllgrrlll ;22
Buéc5 | Cong chirc BQL lam viéc tai Trung |- Cong chirc BQL lam 1/4 ngay. ué trinh eidi quvét
tam. viéc tai Trung tam. gé o glal quy
* Tra két qua: A , : - Gidy xé4c nhan da
Buéc 6 |- Tra két qua cho to chirc ca nhan, nhan Cong chic BQL lam 1/4 ngay. nhén ho so ding ky

lai Giéy tiép nhan hd so va hen tra két

viée tai Trung tam.

ndi quy lao dong
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qua:

+ Truong hop trude hen hodc ding hen
tra két qua thi xac nhan trén phan mém
mot cira dién tur va thong bdo cho td chirc,
c4 nhan dén nhan két qua;

+ Trudng hop tré hen do chil quan thi dé
nghi cong chirc ¢6 16i 1ap phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra két qua (co xac nhan cia
Lanh dao chu quan).

cia doanh nghi¢p
(truong hop noi
quy lao dong phu
hop quy dinh phap
luat).

- Van ban Thong
bdo va hudng din
doanh nghiép sua
d6i, bo sung va
dang ky lai nd1 quy
lao dong (truong
hop noi quy lao
dong cua doanh
nghiép khong phu
hop voi quy dinh
phap luat).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho

so hop €.
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Thi tuc: Gii théa wéc lao dpng tip thé cip doanh nghigp

Quy trinh s6 02:

Trinh tuw
cac budc
thuc hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuce hién

Thoi gian thuce hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san phim

Buoc 1

* Tiép nhan ho so TTHC (ho so) tai

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

tinh (Trung tim) va chuyén ho so toi

Ban Quan ly khu kinh té tinh (BQL).
Cong chuc cua BQL lam vi¢e tai Trung

tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:

- Truong hop hd so khong diung quy dinh

thi tir chéi tiép nhén.

- Truong hop hd so chwa hoan thién thi

yéu cau bd sung hoan thién.

- Trudng hop hd so hop 1€ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhap dir liu phan mém

mot ctra dién tir cia BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cap nhat vao s theo ddi hd

SO;

+ Chuyén 01 bd ho so téi BQL, kém theo

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd

SO.

- Van thu BQL tiép nhén hd so, xac nhan

vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

hd so va chuyén toan bd hd so dén Lanh

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam,;
- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tu
thoi diém nhan du hd
s0, vin ban, gidy to
hop 1&.

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd
SO.
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dao BQL.

* Xir 1y, chuyén tiép ho so tai BQL:

- Lanh dao BQL; < \
- Lanh dao BQL‘ xur ly chuyén ho so téi |- Lanh dao Phong éian thﬁl’ i B(%L Ya
Phong Quén 1y dau tu (QLDT). QLDT; ong chuc chuyen
, . . o PN . , A . mon Phong QLDT
Buéc 2 |- Lanh dao Phong QLDT xtr Iy chuyén ho | - Cong chirc chuyén 0,5 ngay. x4c nhan vao Phiéu
so téi Cong chitc chuyén mon cua Phong. | mon Phong QLDT; Kidm sodt qua trinh
- Cong chuc chuyén moén Phong QLDT |~ Van thu BQL. giai quyét hd so.
tiép nhan toan bo hd so.
* Phong QLPT kiém tra ndi dung ho
S0’
- Truong hop hd so chwa day du hoic
khong hop 1€ thi Cong chirc chuyén mon
cua Phong bao c40 I:anhvdao APhoglg Val | anh dao BOL:
kém theo du thdo van ban yéu cau bod ~ \
\ A A < o .« |- Lanh dao Phong Van ban cua BQL
sung hoan thién ho so hodc khong tiép _
Al 1A ; ~ . ., | QLDT; yéu cau bd sung
nhan ho so, 1y do. Lanh dao Phong ky A , A
A ~ - Cong chuc chuyén hoan thién hd so
. nhdy van ban va trinh Lanh dao BQL.| . . _ \ NP A
Buoc 3 Linh dao BQL ky vin ban va giri Van thur mon Phong QLDT; 0,5 ngay. hodc tra lai ho so
i Y 5 - Véan thu BQL; (truong hop ho so

BQL. Van thu BQL ly sb van ban, phat
hanh van ban té1 Cong chirc BQL lam
viéc tai Trung tam. Cong chirc BQL lam
viéc tai Trung tdm thong bao téi to chirc,
c4 nhan bd sung hoan thi¢n hd so hoic
nhén tra lai hd so.

- Trudng hop hd so hop 1é thi thuc hién
cac bude tiép theo.

- Cong chuc BQL Iam
viée tai Trung tam.

khong hop 1¢).
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Budc 4

* Qua trinh xem xeét, xac nhan da nhan
hd so ding ky néi quy lao dong ciia
doanh nghiép:

- Cong chuc chuyén mén Phong QLDT
nghién ctu va dé xuit dy thao mét trong
cac van ban sau va gui té1 Lanh dao
Phong QLDT:

+ Van ban xac nhan viéc nhan théa udc
lao dong tap thé (truwong hop phit hop véi
quy dinh cua phap ludt).

+ Vin ban dé nghi Toa an nhan dan tuyén
bb thoa uéc lao dong tip thé vo hiéu,
ddng thoi giri cho hai bén ky két thoa wéc
lao dong tap thé biét (trwomg hop théa
wée lao déng tdp thé cia doanh nghiép
da co hiéu lyc thi hanh va co noi dung
trai phdp ludt hodac ky két khéng ding
tham quyén).

+ Vin ban yéu cau hai bén ky két Thoa
udc lao dong tip thé ctia doanh nghiép
tién hanh thuong luong sira ddi, bd sung
thoa udc lao dong tap thé va dang ky lai
theo quy dinh (truong hop thoa woc lao
dong tdp thé cia doanh nghiép chira cé
hiéu lyec thi hanh va c6 ngi dung trai phap
ludt hodc ky két khéong diing tham quyén).

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDT;

- Cong chic chuyén
mon Phong QLDT;

- Van thu BQL.

* Tong thoi gian: 13
ngay:

- Cong chirc chuyén
mon Phong QLDT du
thdo Van ban: 07
ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh, ky
nhay van ban: 03 ngay.
- Truéng BQL xem
xét, ky Van ban: 03
ngay.

- Van ban xac nhan
viéc nhan théa uodc
lao dong tap thé
(truong hop phu
hop voi quy dinh
cua phap luat).

- Vin ban dé nghi
Toa an nhan dan
tuyén bd thoa udc
lao dong tap thé vo
hiéu, dong thoi giri
cho hai bén ky két
thoa udc lao dong
tap thé biét (truong
hop thoa woc lao
déng tdp thé cua
doanh nghiép da
co hiéu luc thi
hanh va co noi
dung trai phap ludt
hodc ky két khéng
diing tham quyén).

- Vin ban yéu cau
hai bén ky két
Thoa udc lao dong
tap thé cua doanh
nghiép tién hanh
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nhdy Van ban va trinh Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL ky Vian ban va chuyén
t61 Van thu BQL dong diu va vao s theo
doi theo quy dinh.

thuong lugng sua
d6i, bé sung thoa
udc lao dong tap
thé va dang ky lai
theo quy dinh
(truong hop thoa
woc lao dong tap
thé cia doanh
nghiép chua co
hieu lwc thi hanh
va co noi dung tradi
phap ludt hodc ky
két  khong  ding
tham quyén).

* Vin thw BQL chuyén két qua toi

- Van thu BQL;

Xac nhan vao
Phiéu kiém soat

Budc 5 CAong chirc BQL lam viéc tai Trung —.ACong chure I?:QL lam 1/4 ngay. qua trinh gidi quyét
tam. viée tat Trung tam. N
ho so.
* Tra két qua: 7 - Van ban xac nhan
- Tra lgét qua cho to6 chirc ca nhan, nhan viéc nhan thda udc
lai Giay tieép nhan ho so va hen tra ket lao dong tap thé
qua: o . \ (truong hop phu
Buéc 6 |+ Truong hop trude hen hodc dung hen Cong chirc BQL " lam 1/4 ngay. hop voi quy dinh

tra két qua thi xac nhéan trén phan mém
mot cira dién tur va thong bdo cho td chrc,
c4 nhan dén nhan két qua;

+ Truong hop tré hen do chil quan thi dé

viéc tai Trung tam.

cua phap luat).

- Vin ban dé nghi
Toa an nhan dan
tuyén bo thoa udc
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nghi cong chirc c6 16i 1ap phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra két qua (c6 xac nhan cua
Lanh dao chu quan).

lao dong tap thé vo
hiéu, dong thoi giri
cho hai bén ky két
thoa udc lao dong
tap thé biét (truong
hop thoa woc lao
déng tdp thé ciia
doanh nghiép da
co hieu luc thi
hanh va co noi
dung trdi phap ludt
hodc ky két khéng
diing tham quyén).
- Vin ban yéu cau
hai bén ky két
Thoa udc lao dong
tap thé cta doanh
nghiép tién hanh
thuong lugng sua
d6i, bd sung thoa
udc lao dong tap
thé va dang ky lai
theo quy dinh
(truong hop thoa
woc lao dong tap
thé cua  doanh
nghiép chwa co
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hieu lwc thi hanh
va co noi dung trdi
phap ludt hodc ky
két khong ding
tham quyén).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin dia ho
so hop I€.
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Quy trinh s6 03:

Tha tuc: Pding ky hop dong nhén lao djng thy’g tdp thoi han duwdoi 90 ngay (Doanh nghiép dwa lao dong di lam viéc ¢

nwdoc ngoai dwdi hinh thirc thuc tdp ndng cao tay nghé)

Trinh tuw
cac budc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue hién
(ngay/ngay lam viéc)

K¢ét qua/san pham

Buwoc 1

* Tiép nhian ho so TTHC (ho so) tai

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

tinh (Trung tim) va chuyén ho so téi

Ban Quén 1y khu kinh té tinh (BQL).
Cong chtc cua BQL lam viéc tai Trung

tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:

- Truong hop hé so khong dung quy dinh

thi tr chéi tiép nhan.

- Truong hop hd so chua hoan thién thi

yéu cau bd sung hoan thién.

- Trudng hop ho so hop 1€ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhdp dir liéu phin mém

mot cira dién tir cua BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cip nhat vao s6 theo doi ho

SO;

+ Chuyén 01 bd ho so t6i BQL, kém theo

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd

SO.

- Van thu BQL tiép nhéan hd so, x4c nhan

vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam,;
- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tu
thoi diém nhan dt ho
S0, van ban, giéy to
hop 16.

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém
soat qué trinh gidi
quyét hd so/ Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd
SO.
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h6 so va chuyén toan bo ho so dén Lanh
dao BQL.

* Xir Iy, chuyén tiép ho so tai BQL:

- Lanh dao BQL; - \
- Lanh dao BQL xur I chuyén hé so t6i |- Lanh da% Phong g’f‘“ th}‘ll’, B%L va
Phong Quén 1y dau tu (QLDT). QLDT; ong chue chuyen
. . . Y1 2 A A . A \ moén Phong QLDT
Buédc 2 | - Lanh dao Phong QLDT xur 1y chuyén ho |- Cong chirc chuyén 0,5 ngay. x4c nhan vao Phidu
so t¢i Cong chitc chuyén mon cua Phong. | mon Phong QLDT; Kidm sodt qua tr
< qua trinh
- Cong chic chuyén mon Phong QLDT |~ Van thu BQL. giai quyét hd so.
tiép nhan toan bo ho so.
* Phong QLDPT kiém tra nédi dung ho
S0’
- Trudng hop hd so chwa diy du hoic
khong hogp 1€ thi Cong chirc chuyén mon
cua Phong bao cao Lanh dao Phong va | - Lanh dao BQL;
kem theo du thdo van ban yéu cau bo - Lanh dao Phong Van ban cua BQL
sung hoan thién ho so hodc khong tiép | QLDT; yéu cau bod sung
nhan hoé so, 1y do. Lanh dao Phong ky |- Cong chirc chuyén hoan thién ho so
Bwéc3 |nhdy van ban va trinh Lanh dao BQL. | mon Phong QLDT; 0,5 ngay. hodc tra lai hd so
Lanh dao BQL ky van ban va guri Van thu | - Van thu BQL; (truong hop ho so

BQL. Vin thuy BQL lay s van ban, phat
hanh van ban té1 Cong chitc BQL lam
viéc tai Trung tdm. Cong chirc BQL Iam
viéc tai Trung tdm thong bao t6i to chirc,
c4 nhan bd sung hoan thién hd so hodc
nhan tra lai hd so.

- Trudng hop hd so hop 1é thi thuc hién

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam.

khong hop 1€).
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cac budc tiép theo.

* Qua trinh xem xét, xac nhan Pang ky
hop dong nhén lao déng thwe tip thoi
han dudi 90 ngay:

- Cong chirc chuyén moén Phong QLDT
nghién ctru, dé xuat du thao mot trong hai

* Tong thoi gian: 08
ngay:
- Cong chirc chuyén

van ban sau va gui téi Lanh dao Phong i Lantl dao BQL; . mon Phong QLDT du Va}n bar,l rac ntlan
QLDT: - Lanh dao Phong thio Vin ban: 04 Pang ky hop dong
i, . . , A QLDT; N : nhan lao dong thuc
. + Van ban xac nhan Pang ky hop dong . , ~_ | hgay. n .. .
Buérc 4 ~ . A <. e - Cong chtc chuyén - . tap thot han dudi
nhan lao dong thuc tap thoi han dudi 90 R . ) - Lanh dao Phong X ..
Naav: mon Phong QLDT; QLDT hoan chinh, ks 90 ngay hodc van
@, _ Vin thu BQL. o1 hoa > Y ban thong béo tir
+ Van ban thong bao tir choi, 1y do. nhay van ban: 02 ngay. chéi. 19 do
- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky - Truong BQL xem Y €0
nhay Van ban va trinh Lanh dao BQL. xét, ky Van ban: 02
- Lanh dao BQL ky Van bdn va chuyén ngay.
té61 Van thu BQL dong dau va vao so theo
doi theo quy dinh.
* Vin the BQL chuyén két qua téi| - Van thu BQL; Xéc nhin  vao
. A . R ‘A . n . \ X Phiéu kiém soat
Buéc5 | Cong chitc BQL lam viéc tai Trung |- Cong chic BQL lam 1/4 ngay. A X
A i~ . qué trinh gidi quyét
tam. viéc tal Trung tam. A
ho so.
* Tra két qua: 7 Vén ban xac nhan
- Tra két qua cho to chuc ca nhan, nhan bang ky hop dong
Buéc 6 lai Giay tiép nhan ho so va hen tra két | Cong chirc BQL lam 1/4 ngay. nhan lao dong thuc

qua:
+ Truong hop trude hen hodc ding hen
tra két qua thi xac nhan trén phin mém

viée tai Trung tam.

tap thoi han dudi
90 ngay hoac van
ban thong bao tu
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mot cira dién tur va thong bao cho t6 churc, choi, 1y do.
c4 nhan dén nhan két qua;

+ Trudng hop tré hen do chu quan thi dé
nghi cong chirc c6 13 1ap phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua (co xac nhan cia
Lanh dao chu quan).

10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho

Tong thoi gian giai quyét TTHC: so hop 12.
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Thi tuc: Cap gidy phép lao dong cho ngwoi lao dpng nuwdc ngoai lam viéc tai Viét Nam

Quy trinh s6 04:

Trinh tuw
cac budc
thuc hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuce hién

Thoi gian thue hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san phim

Buodc 1

* Tiép nhan ho so TTHC (ho so) tai

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

tinh (Trung tim) va chuyén ho so toi

Ban Quan ly khu kinh té tinh (BQL).
Cong chuc cua BQL lam vi¢e tai Trung

tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:

- Truong hop hd so khong diung quy dinh

thi tir chéi tiép nhén.

- Truong hop hd so chwa hoan thién thi

yéu cau bd sung hoan thién.

- Trudng hop ho so hop 1€ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhap dir liéu phan mém

mot ctra dién tir cia BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cap nhat vao s theo ddi hd

SO;

+ Chuyén 01 bd ho so téi BQL, kém theo

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd

SO.

- Van thu BQL tiép nhén hd so, xac nhan

vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

hd so va chuyén toan bd hd so dén Lanh

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam,;
- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tu
thoi diém nhan du hd
s0, vin ban, gidy to
hop 1&.

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd
SO.




195

dao BQL.

* Xir 1y, chuyén tiép ho so tai BQL:

- Lanh dao BQL; < \

- Lanh dao BQL xur 1y chuyén hd so t6i |- Lanh dao Phong gfan thﬁr, B%L va

Phong Quan 1y diu tu (QLDT). QLPT: e OLBT
Buéc 2 | - Lanh dao Phong QLT xir 1y chuyén hd | - Cong chirc  chuyén 0,5 ngay. ;r;(():nnhéli) 3§0%hi ‘u

so tdi Cong chitc chuyén mon cua Phong. | mon Phong QLDT; Kidm soat qué trinh

- Cong chirc chuyén mon Phong QLDT |~ Van thu BQL. giai quyét hd so.

tiép nhan toan b hd so.

* Phong QLPT kiém tra ndi dung ho

S0’

- Truong hop hd so chwa day du hoic

khong hop 1€ thi Cong chirc chuyén mon

ciia Phong bao cao Lanh dao Phong va | _ Lanh dao BQL:

kem theo du thao van ban yéu cau bo | _ Lanh  dao ’ Phong Vin ban cila BQL

sung hoan thién ho so hodc khong tiep QLDT: : yéu ciu bo sung

EEZH I\lzgnsihrllyvgolcrilrﬁn}i;? gi)or]léngiy - Cong chic chuyén hoan thién hq SO
Buéc3 | 3 i Lani €80 BN | 6n Phong QLDT; 0,5 ngay. hodc tra lai hd so

Lanh dao BQL ky van ban va giri Van thu | Vin thu BOL: (trwomg hop hd so

BQL. Van thu BQL l4y s6 vin ban, phat
hanh van ban té1 Cong chirc BQL lam
viéc tai Trung tam. Cong chirc BQL lam
viéc tai Trung tdm thong bao téi to chirc,
c4 nhan bd sung hoan thi¢n hd so hoic
nhén tra lai hd so.

- Trudng hop hd so hop 1é thi thuc hién
cac bude tiép theo.

- Cong chuc BQL Iam
viée tai Trung tam.

khong hop 1¢).
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* Qua trinh xem xét, Cap giay phép lao
dong cho nguwoi lao dong nwéc ngoai
lam viéc tai Viét Nam:

- Cong chuc chuyén moéon Phong QLDT

* Tong thoi gian: 03
ngay:

- Cong chtc chuyén

nghién ctru, dé xuat du thao mot trong hai | - Lanh dao BQL; mén Phong QLPT du | Gidy phép  lao
van ban sau va gui téi Lanh dao Phong |- Lanh dao Phong|thdo Van ban: 02|dong cdp cho
QLDT: QLDPT; ngay. nguoi lao dong
Buwédc 4 | + Giay phép lao dong cho nguoi lao dong | - Coéng chirc chuyén |- Lanh dao Phong | nudéc ngoai lam
nudc ngoai lam viéc tai Vie::t Nam; mon Phong QLDT; QLDT hoan chinh, ky | viéc tai Viét Nam
+ Vian ban thong béo tir choi, 1y do. - Van thu BQL. nhdy van ban: 0,5|hodc van ban tu
- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky ngay. choi.
nhay Van ban va trinh Lanh dao BQL. - Truong BQL xem
- Lanh dao BQL ky Van ban va chuyén xét, ky Van ban: 0,5
to1 Van thu BQL dong dau va vao so theo ngay.
doi theo quy dinh.
* Van thw BQL chuyén két qua i | - Van thr BQL: Xac —nhdn v
. n , \ <A . o . \ 5 Phiéu kiém soat
Buéc5 | Cong chitc BQL lam viéc tai Trung |- Cong chuc BQL lam 1/4 ngay. A <
i : i~ . qué trinh giadi quyét
tam. vige tal Trung tam. A
ho so.
* Tra két qua: £ ,
- Tra két qua cho td chirc c4 nhan, nhan GAlay pI}ep lao
A ik A 1A \ , 14 dong cap cho
lai Gidy tiép nhan ho so va hen tra két 2. -
ua: Cong chuc BQL lam s nguoi  lao : dong
Buéc 6 | U 1/4 ngay. nudc ngoai lam

+ Truong hop trudc hen hoac dang hen
tra két qua thi xac nhan trén phian mém
mot cira dién tur va thong bdo cho t6 chirc,
c4 nhan dén nhan két qua;

viée tai Trung tam.

viéc tai Viét Nam
hodac van ban tu
choi.
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+ Trudng hop tré hen do chu quan thi dé
nghi cong chirc c6 15 1ap phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra két qua (c6 xac nhéan cia
Lanh dao chu quan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho
so hop I€.
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Thi tuc: Cdp lai gidy phép lao dpng cho nguwoi lao dong nwéc ngoai lam viéc tai Vigt Nam

Quy trinh s6 05:

Trinh tuw
cac budc
thuc hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuce hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san phim

Buoc 1

* Tiép nhan ho so TTHC (ho so) tai

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

tinh (Trung tim) va chuyén ho so toi

Ban Quan ly khu kinh té tinh (BQL).
Cong chuc cua BQL lam vi¢e tai Trung

tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:

- Truong hop hd so khong diung quy dinh

thi tir chéi tiép nhén.

- Truong hop hd so chwa hoan thién thi

yéu cau bd sung hoan thién.

- Trudng hop ho so hop 1€ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhap dir liéu phan mém

mot ctra dién tir cia BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cap nhat vao s theo doi hd

SO;

+ Chuyén 01 bd ho so téi BQL, kém theo

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd

SO.

- Van thu BQL tiép nhén hd so, xac nhan

vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

hd so va chuyén toan bd hd so dén Lanh

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam,;
- Van thu BQL.

1/4 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tu
thoi diém nhan da ho
s0, vin ban, gidy to
hop 1é.

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd
SO.
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dao BQL.

* Xir 1y, chuyén tiép ho so tai BQL:

- Lanh dao BQL; < \

- Lanh dao BQL xur 1y chuyén hd so t6i |- Lanh dao Phong gfan thﬁr, BC%]L va

Phong Quén 1y dau tw (QLDT). QLPT: Pl Ak
Bwéc 2 |- Lanh dao Phong QLBT xir 1y chuyén ho |- Cong chuac chuyén 1/4 ngay. Q%nnhéﬁgio%hiéu

so tdi Cong chitc chuyén mon cua Phong. | mon Phong QLDT; Kidm soat qué trinh

- Cong chirc chuyén mon Phong QLDT |~ Van thu BQL. giai quyét hd so.

tiép nhan toan b hd so.

* Phong QLPT kiém tra ndi dung ho

S0’

- Truong hop hd so chwa day du hoic

khong hop 1€ thi Cong chirc chuyén mon

ciia Phong bao cao Lanh dao Phong va | _ Lanh dao BQL:

kem theo du thao van ban yeu cau bo | _ Lanh  dao ’ Phong Vin ban cila BQL

sung hoan thién ho so hodc khong tiep QLDT: : yéu ciu bo sung

EEZH I\lzgnsihrllyvgolcrilrﬁn}i;? gi)or]léngiy - Cong chic chuyén hoan thién hq SO
Buéc3 | 3 i Lani €80 BN | 6n Phong QLDT; 0,5 ngay. hodc tra lai hd so

Lanh dao BQL ky van ban va giri Van thu | Vin thu BOL: (trwomg hop hd so

BQL. Van thu BQL l4y s6 vin ban, phat
hanh van ban té1 Cong chirc BQL lam
viéc tai Trung tam. Cong chirc BQL lam
viéc tai Trung tdm thong bao téi to chirc,
c4 nhan bd sung hoan thi¢n hd so hoic
nhén tra lai hd so.

- Trudng hop hd so hop 1é thi thuc hién
cac bude tiép theo.

- Cong chuc BQL Iam
viée tai Trung tam.

khong hop 1¢).
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* Qua trinh xem xét, Cap giay phép lao
dong cho nguwoi lao dong nwéc ngoai
1am viéc tai Viét Nam (cip lai):

- Cong chuc chuyén moéon Phong QLDT
nghién cuiru, dé xuét dyu thao mét trong hai

* Tong thoi gian: 02
ngay:
- Cong chuc chuyén

s 1 © e et~ . - Lanh dao BQL; mén Phong QLPT du | Gidy phép lao

E?Dlzﬁn sau va gui (61 Lanh dao Phong | _ Lanh dao Phong|thdo Van ban: 01|dong cdp cho

+ Gia . hép lao dong cho nguoi lao don QLDT; ngay. nguoi  lao ~dong
Budéc 4 nuse };1poa‘1ip 1Am V.iég tai Vt(i;ét Nam (éég - Cong chirc chuyén |- Lanh dao Phong|nudc ngoai lam

lai); g T i Pl mon Phong QLDPT; QLDT hoan chinh, ky | viéc tai Viét Nam

+ Vin ban théng béo tir chéi, Iy do. - Van thu BQL. ;1th van ban: 0,5 l()c;lag)téaglé}iloac van

- Lanh dao Phong QLBT hoan chinh, ky ' gTyr'wn BOL xem '

nhdy Van ban va trinh Lanh dao BQL. et b Vin e OB

- Lanh dao BQL ky Van ban va chuyén N é Y T

té61 Van thu BQL dong dau va vao so theo gay.

doi theo quy dinh.

* Vin thw BQL chuyén két qui t6i | - Vin thy BQL; Jag ohan - vao
Buéc5 | Cong chirc BQL lam viéc tai Trung |- Cong chirc BQL lam 1/4 ngay. ué trinh eidi quvét

tam. vige tai Trung tam. gé o stat quy

*Tra lgé't qua: q Gidy phép  lao

- Tra két qua cho t0 chuc ca nhan, nhan dong cap cho

lai Giady ti€ép nhan ho so va hen trad két | . . \ nguol  lao dong
Buéce 6 | qua: Cong chic BQL lam 1/4 ngay. nudc ngoai lam

+ Truong hop trudc hen hodc ding hen
tra két qua thi xac nhan trén phan mém
mot cira dién tur va thong bdo cho t6 chuc,

vi€c tai Trung tam.

viéc tai Viét Nam
(cap lai) hodc van
ban tur choi.
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c4 nhan dén nhan két qua;

+ Trudong hop tré hen do chil quan thi dé
nghi cong chirc ¢6 16i 1ap phiéu xin 13i va
hen lai ngay tra két qua (co xac nhdn cua
Lanh dao chu quan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho
so hop I€.
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Thii tuc: Xdc nhidn nguwoi lao dong nwéc ngoai khéng thujc dién cdp gidy phép lao dong

Quy trinh s6 06:

Trinh tuw
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuce hién

Thoi gian thuce hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san phim

Buoc 1

* Tiép nhan ho so TTHC (ho so) tai

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

tinh (Trung tim) va chuyén ho so toi

Ban Quan ly khu kinh té tinh (BQL).
Cong chuc cua BQL lam vi¢e tai Trung

tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:

- Truong hop hd so khong diung quy dinh

thi tir chéi tiép nhén.

- Truong hop hd so chwa hoan thién thi

yéu cau bd sung hoan thién.

- Trudng hop ho so hop 1€ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhap dir liéu phan mém

mot ctra dién tir cia BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cap nhat vao s theo ddi hd

SO;

+ Chuyén 01 bd ho so téi BQL, kém theo

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd

SO.

- Van thu BQL tiép nhan hd so, xac nhan

vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

hd so va chuyén toan bd hd so dén Lanh

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam,;
- Van thu BQL.

1/4 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tu
thoi diém nhan da ho
s0, vin ban, gidy to
hop 1é.

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd
SO.
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dao BQL.

* Xir 1y, chuyén tiép ho so tai BQL:

- Lanh dao BQL; < \
- Lanh dao BQL xur 1y chuyén hd so t6i |- Lanh dao Phong gfan thﬁr, B%L va
Phong Quan 1y diu tu (QLDT). QLPT: e OLBT
Bwéc 2 |- Lanh dao Phong QLBT xir 1y chuyén ho |- Cong chuac chuyén 1/4 ngay. Q%nnhéﬁgio%hiéu
so tdi Cong chitc chuyén mon cua Phong. | mon Phong QLDT; Kidm soat qué trinh
- Cong chuc chuyén moén Phong QLDT |~ Van thu BQL. giai quyét hd so.
tiép nhan toan b hd so.
* Phong QLPT kiém tra ndi dung ho
S0’
- Truong hop hd so chwa day du hoic
khong hop 1€ thi Cong chirc chuyén mon
cia Phong bao cao Lanh dao Phong va | Lanh dao BQL:
kem theo du thao van ban yéu céu bo | _ Lanh  dao ’ Phon Vin ban cila BQL
sung hoan thién ho so hodc khong tiép LDT: : & ba
nhan hd so, Iy do. Lanh dao Phong ky | O-PL A yéu ciu b5 sung
. nhay vin ban va trinh Lanh dao BQL. | Acong‘ chic _ chuyén \ hoim tl}len. ho; 50
Budc 3 ~ e s x o xrs mon Phong QLDT; 0,5 ngay. hoac tra lai ho so
Lanh dao BQL ky van ban va giri Van thu | Vin thu BOL: (trwomg hop hd so

BQL. Vin thuy BQL 1ay s6 vin ban, phat
hanh van ban té1 Cong chitc BQL lam
viéc tai Trung tam. Cong chirc BQL lam
viéc tai Trung tdm thong bao téi to chirc,
c4 nhan bd sung hoan thi¢n hd so hoic
nhén tra lai hd so.

- Trudng hop hd so hop 1é thi thuc hién
cac bude tiép theo.

- Cong chuc BQL Iam
viée tai Trung tam.

khong hop 1¢).
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* Qua trinh xem xét, Xac nhan nguoi
lao dong nuwdc ngoai khong thudc dién
cip gidy phép lao dong:

- Cong chuc chuyén moéon Phong QLDT
nghién cuiru, dé xuét dyu thao mét trong hai

* Tong thoi gian: 02

ngay:
- Cong chuc chuyén

vin ban sau va gt t6i Lanh dao Phong - Lanh dao BQL; moén Phong QLDT du | Van bén xac nhan

QLPT: ' - Lanh dao Phong thé\o Van ban: 01 | nguoi laq dong

+ Van .bén xac nhan nguoi lao dong nude QLDAT : ngay. nuoe ngoéu ’khf).rrlg
Budc 4 ngoai khong thube dien ¢ ip giéy'phép 1ao | - Cong chtc chuyén |- Lanh dao Phong |thudc dién cap giay

dong: ‘ ‘ mon Phong QLDT; QL’BT hoan Cl;linh, ky | phép 1?0 dcf)Ang hoz_tlc

+ Vin ban thong bdo tir chéi, I do. - Van thu BQL. nha\1y van ban: 0,5 V‘anhb;e'm thong bao

- Lanh dao Phong QLT hoan chinh, ky . hol fur chol.

nhay Vin ban va trinh Lanh dao BQL. ;;é ¢ rﬁ(?n%/én (])Dén.xgn;

- Lanh dao BQL ky Van ban va chuyén o X T

t6i Van thu BQL dong diu va vao s theo ngay.

doi theo quy dinh.

* Vin the BQL chuyén két qué t6i| - Vin thu BQL; 131(1?;1 Ilflfr?l ao
Buéc5 | Cong chirc BQL lam viéc tai Trung |- Cong chirc BQL lam 1/4 ngay. ud trinh eidi quvét

tam. viéc tai Trung tam. gé o glat quy

* Tra két qua: Vin ban xac nhdn

- Tra lgét qua cho t6 chtre ca nhan, nhan nguoi lao dong

lai Giady ti€ép nhan ho so va hen trad két | . . \ nudc ngoai khong
Buéce 6 | qua: Cong chic BQL lam 1/4 ngay. thudc dién cap gidy

+ Truong hop trudc hen hodc ding hen
tra két qua thi xac nhan trén phan mém
mot cira dién tur va thong bao cho t chuc,

vi€c tai Trung tam.

phép lao dong hoac
van ban thong bao
tir choi.
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c4 nhan dén nhan két qua;

+ Trudong hop tré hen do chil quan thi dé
nghi cong chirc ¢6 16i 1ap phiéu xin 13i va
hen lai ngay tra két qua (co xac nhdn cua
Lanh dao chu quan).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho
so hop I€.
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I11. Linh vue: Thuong mai qudc té (05 quy trinh ndi bd)

Thi tuc: Cdp Gidy phép thanh ldp Vin phong dai dién ciia thwong nhéan nwéc ngodi tai Viét Nam

Quy trinh s6 01:

Trinh tu
cac budc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue hién
(ngay/ngay lam viéc)

K¢ét qua/san pham

Buodc 1

* Tiép nhian ho so TTHC (ho so) tai

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

tinh (Trung tim) va chuyén ho so téi

Ban Quén 1y khu kinh té tinh (BQL).
Cong chtc cua BQL lam viéc tai Trung

tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:

- Truong hop hé so khong dung quy dinh

thi tir chdi tiép nhén.

- Truong hop hd so chua hoan thién thi

yéu cau bd sung hoan thién.

- Trudng hop ho so hop 1€ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhdp dir liéu phin mém

mot cira dién tir cua BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cap nhat vao sb theo doi ho

SO;

+ Chuyén 01 bd ho so t6i BQL, kém theo

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd

SO.

- Van thu BQL tiép nhéan hd so, x4c nhan

vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét

- Cong chic BQL lam
viée tai Trung tam,;
- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tu
thoi diém nhan dt ho
S0, van ban, giéy to
hop 16.

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém
soat qué trinh gidi
quyét hd so/ Phiéu
yéu cau bd sung,
hoan thién hd so/
Phiéu tir chdi tiép
nhan, giai quyét hd
SO.
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h6 so va chuyén toan bo ho so dén Lanh
dao BQL.

* Xir Iy, chuyén tiép ho so tai BQL:

- Lanh dao BQL; - \
- Lanh dao BQL xur I chuyén hé so t6i |- Lanh da% Phong g’f‘“ th}‘ll’, B%L va
Phong Quén 1y dau tu (QLDT). QLDT; ong chue chuyen
. . . Y1 2 A A . A \ moén Phong QLDT
Buédc 2 | - Lanh dao Phong QLDT xur 1y chuyén ho |- Cong chirc chuyén 0,5 ngay. xéc nhin vao Phidy
so t¢i Cong chitc chuyén mon cua Phong. | mon Phong QLDT; kiém soat
< qua trinh
- Cong chic chuyén mon Phong QLDT |~ Van thu BQL. giai quyét hd so.
tiép nhan toan b ho so.
* Phong QLDPT kiém tra nédi dung ho
S0’
- Trudng hop hd so chwa diy du hoic
khong hogp 1€ thi Cong chirc chuyén mon
cua Phong bao cao Lanh dao Phong va | - Lanh dao BQL;
kem theo du thdo van ban yéu cau bo - Lanh dao Phong Van ban cua BQL
sung hoan thién ho so hodc khong tiép | QLDT; yéu cau bod sung
nhan ho so, 1y do. Lanh dao Phong ky |- Cong chirc chuyén hoan thién ho so
Bwéc3 |nhdy van ban va trinh Lanh dao BQL. | mon Phong QLDT; 0,5 ngay. hodc tra lai hd so
Lanh dao BQL ky van ban va guri Van thu | - Van thu BQL; (truong hop ho so

BQL. Vin thuy BQL lay s van ban, phat
hanh van ban té1 Cong chitc BQL lam
viéc tai Trung tdm. Cong chirc BQL Iam
viéc tai Trung tdm thong bao t6i to chirc,
c4 nhan bd sung hoan thién hd so hodc
nhén tra lai hd so.

- Trudng hop hd so hop 1é thi thuc hién

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam.

khong hop 1€).
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cac budc tiép theo.

Buoc 4

* Quéa trinh xem xét, cap Gidy phép
thanh 1a3p Van phong dai dién cua
thwong nhan nwdc ngoai tai Viét Nam:

- Cong chirc chuyén mén Phong QLDT
1ap bao cdo tom tat sy can thiét thanh 1ap
Van phong dai dién ctua thuong nhan
nudc ngoai tai Viét Nam; su phu hop véi
quy dinh cua phap luat va gui té1 Lanh
dao Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky
nhay Béo cao va guri té1 Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét cho ¥ kién vé
viéc thanh 13p Van phong dai dién cua
thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam:

+ Trudng hop Lanh dao BQL chap thuin
thi cong chirc chuyén mon Phong QLDT
dién day du thong tin vao mau Giay phép
thanh 1ap Van phong dai dién cta thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam va trinh
Lanh dao Phong QLDT. Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh, ky nhay van ban va
trinh Truong BQL. Truéng BQL ky truc
tiép (muc tuwoi) vao Gidy phép thanh lap
Vian phong dai dién cua thuong nhan
nudc ngoai tai Viét Nam va gui té1 van
thu vo s6 vin ban, vao so theo ddi va phat

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao Phong
QLDPT;

- Cong chic chuyén
mon Phong QLDT;

- Van thu BQL.

* Toéng thoi gian 05
ngay:

- Cong chuc Phong
QLDTMprHHOlS
ngdy; dién thong tin
vao Gidy phép thanh
1ap Van phong dai di¢n
cua thuong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam
hoac du thao van ban
thong bao tir chdi: 1,5
ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh va
ky nhdy van ban: 01
ngay.

- Truong BQL hodc
Lanh dao BQL xem
xét, ky van ban: 01
ngay.

Gidy phép thanh
1ap van phong dai
dién hodc van ban
thong béo tir chdi.
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hanh theo ding quy dinh..

+ Truong hop Lanh dao BQL khong chap
thudn thi cong chuc chuyén mén Phong
QLDT dy thao vin ban thong bao tir chdi
va gui to1 Lanh dao Phong QLDT. Lanh
dao Phong QLDT hoan chinh, ky nhay
van ban va trinh Lanh dao BQL. Lénh
dao BQL ky véan ban va gri t6i vén thu vo
sO van ban, vao s6 theo ddi va phat hanh
theo dung quy dinh.

* Vin thue BQL chuyén két qua toi

- Van thu BQL;

Xac nhdn vao
Phiéu kiém soat

Buérc 5 (Eﬁng chitc BQL lam viéc tai Trung —.Péng chirc E:QL lam 1/4 ngay. qué trinh gidi quyét

tam. vigc tal Trung tam. N

ho so.

* Tra két qua:

- Tra két qua cho td chirc ca4 nhan, nhan

lai Giéy tiép nhan hd so va hen tra két

qua:

+ Truong hgp trudc hen hodc dung hen Gidy phép thanh
Buéc 6 tra két qua thi xac nhan trén phan mém | Coéng chic BQL lam 1/4 ngay. 1ap van phong dai

mot ctra dién tir va thong bao cho td chre,
c4 nhan dén nhan két qua;

+ Trudng hop tré hen do chu quan thi dé
nghi cong churc ¢ 16i 1ap phiéu xin 18i va
hen lai ngay tra két qua (c6 xac nhéan cia
Lanh dao chu quan).

vige tai Trung tam.

dién hodc van ban
thong bao tir choi.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho
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| so hop 1é.
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Quy trinh s6 02:

Thi tuc: Diéu chinh gidy phép thanh lip Vin phong dai dién ciia thwong nhin nwéc ngodi tai Viét Nam

Trinh tuw
cac budc
thuc hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san phim

Buoc 1

* Tiép nhian ho so TTHC (hd so) tai

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

tinh (Trung tim) va chuyén hd so téi

Ban Quan ly khu kinh té tinh (BQL).
Cong chuc ciaa BQL lam vi¢c tai Trung

tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:

- Truong hop hod so khong dung quy dinh

thi tir chéi tiép nhén.

- Trudng hop ho so chua hoan thién thi yéu

cau bo sung hoan thién.

- Trudng hop hd so hop 1€ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhap dir liéu phﬁn mém mot

cta dién tr cua BQL tai Trung tam,;

+ Ghi chép va cap nhat vao s6 theo ddi hd

SO;

+ Chuyén 01 bo hd so téi BQL, kém theo

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so.
- Van thu BQL tiép nhan hd so, xac nhan

vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd

SO va chuyén toan bd hd so dén Lanh dao

BQL.

- Cong chuc BQL lam

viéc tai Trung tam,;
- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tur
thoi diém nhan du ho
s0, vin ban, gidy to
hop 1é.

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd
SO.
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* Xir ly, chuyén tiép ho so tai BQL:

- Lanh dao BQL; < \
- Lanh dao BQL xur Iy chuyén ho so t6i |- Lanh dao Phong gfm th;lr, B%L Ya
Phong Quan 1y dAu tu (QLDT). QLDT; m%?lgp‘;lbff CQ‘S?
Buéc 2 |- Lanh dao Phong QLDT xtr Iy chuyén hd | - Cong chirc chuyén 0,5 ngay. x4c nhan V%lo Phidu
so t¢i Cong chitc chuyén mon cua Phong. | mon Phong QLDT; Kidm sodt aua trinh
e e v o Do - Vin thu BOL. iém soét qud trin
- Cong chic chuyén moén Phong QLDT Vant giai quyét hd so.
tiép nhan toan bd ho so.
* Phong QLDT Kkiém tra néi dung ho so:
- Truong hop hd so chua ddy du hoic
kKhong hop 1€ thi Cong chirc chuyén moén
cua Phong baoq c4o Laﬁnh ftao APhoxng Va| [ anh dao BOL:
kém theo du thao van ban yéu cau bd sung ~ . < ya
. A 1A 9 A £ . .x|- Lanh dao Phong Vian ban cua BQL
hoan thién ho so hodc khong ti€ép nhan ho n A 2
, N \ C ., | QLDT; yéu cau bd sung
s0, ly do. Lanh dao Phong ky nhdy van ban . , A \ A A
o ~ < , | - Cong chuac chuyén hoan thién ho so
, va trinh Lanh dao BQL. Lanh dao BQL ky | . . 5 . a1 aA
Buéc 3 N b mon Phong QLDT; 0,5 ngay. hodc tra lai ho so
van ban va gui Van thu BQL. Van thu 9 ] X A
A& 2o, 1 < 1. ... |-Vanthu BQL; (truong hop ho so
BQL lay s6 van ban, phat hanh van ban to1 A . \ A A
. . . A . - Cong chic BQL lam khong hop 1€).
Cong chic BQL lam viéc tai Trung tam. vide tai Trune tAm
Cong chirc BQL lam viéc tai Trung tam | =~~~ & '
thong bao t¢i t0 chuc, ca nhan b6 sung
hoan thién ho so hoac nhan tra lai ho so.
- Tru:c‘)’n,g hop hod so hop 1€ thi thuc hién cac
budc ti€p theo.
* Qua trinh xem xét, cap Giay phép | - Lanh dao BQL; * Tong thoi gian 03 | Gidy phép thanh
Buéc4 |thanh 1ip Vian phong dai dién cta |- Lanh dao Phong |ngay: lap van phong dai
thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam | QLDT; - Cong chuc Phong | dién (di€u chinh)
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(diéu chinh):

- Cong chirc chuyén moén Phong QLDT lap
bao cdo tom tat su phu hop voi quy dinh
ciia phap luat khi didu chinh Gidy phép
thanh 1ap Van phong dai dién cua thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam va gui toi
Lanh dao Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky
nhdy Béo cdo va gui t61 Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét cho ¥ kién vé
viéc diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin
phong dai dién cua thuong nhan nudc
ngoai tai Vi¢t Nam:

+ Truong hop Lanh dao BQL chip thuan
thi cong chic chuyén mon Phong QLDT
dién day du thong tin vao mau Gidy phép
thanh 1ap Van phong dai dién cua thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam (diéu chinh)
va trinh Lanh dao Phong QLDT. Lanh dao
Phong QLDT hoan chinh, ky nhdy van ban
va trinh Truéng BQL. Truong BQL ky
truc tiép (muc tuoi) vao Gidy phép thanh
lap Van phong dai dién cua thuong nhan
nudc ngoai tai Viét Nam (diéu chinh) va
guri toi van thu vo sé vin ban, vao sb theo
doi va phat hanh theo dung quy dinh..

+ Truong hop Lanh dao BQL khong chip

- Cong chtc chuyén
mon Phong QLDT;
- Van thu BQL.

QLDT lap bao céo:
01 ngay; dién thong
tin vao Gidy phép
thanh 1ap Van phong
dai dién cua thuong
nhan nudc ngoai tai
Vit Nam  (dicu
chinh) hoac dy thao
van ban thong bao tu
chéi: 01 ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh va
ky nhay van ban: 0,5
ngay.

- Truong BQL hoac
Lanh dao BQL xem
xét, ky van ban: 0,5
ngay.

hodc van ban thong
bao tur choi.
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thudn thi cong chttc chuyén mdén Phong
QLPT du thao vin ban thong bao tir chdi
va gui té1 Lanh dao Phong QLPT. Lanh
dao Phong QLDT hoan chinh, ky nhay van
ban va trinh Lanh dao BQL. Lanh dao
BQL ky van ban va giri toi van thu vo sb
van ban, vao s theo ddi va phat hanh theo
ding quy dinh.

) ] _ Vin thu BQL: Xac nhan  vao
* Ux z X 2 e ; iy - ,
B | Govin, e BOL chuvin Wt ouh 1| Cong i BOL lam | ey, |, K o
& o & " | viéc tai Trung tam. 1 glalquy
ho so.
*Tra ket qua:
- T;é kff:t qua chq to chuc ca nhﬁr,l, nhan lai
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua: ’
+ Truong hop trude hen hodc ding hen tra Giay phép thanh
két qua thi xac nhan trén phan mém mot | . , \ lap van phong dai
Budc 6 | cira dién tir va thong bao cho to chirc, ca Cong chie BQL lam 1/4 ngay. dién (di€u chinh)

nhan dén nhan két qua;

+ Truong hop tré hen do chi quan thi dé
nghi cong chirc co 15i 1ap phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua (c6 xac nhan cia
Lanh dao chu quan).

viéc tai Trung tam.

hodc van ban thong
bao tuir choi.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho
so hop I€.
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Quy trinh s6 03:

Th tuc: Cap lai Gidy phép thanh Igp Vin phong dai dién ciia thwong nhin nwéc ngodi tai Viét Nam

Trinh tuw
cac budc
thuc hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san phim

Buoc 1

* Tiép nhian ho so TTHC (hd so) tai

Trung tam Phuc vu hanh chinh cbng

tinh (Trung tim) va chuyén hd so téi

Ban Quan ly khu kinh té tinh (BQL).
Cong chuc ciaa BQL lam vi¢c tai Trung

tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:

- Truong hop hod so khong dung quy dinh

thi tir chéi tiép nhén.

- Trudng hop ho so chua hoan thién thi yéu

cau bo sung hoan thién.

- Trudng hop hd so hop 1€ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhap dir liéu phﬁn mém mot

cta dién tr cua BQL tai Trung tam,;

+ Ghi chép va cap nhat vao s6 theo ddi hd

SO;

+ Chuyén 01 bo hd so téi BQL, kém theo

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so.
- Van thu BQL tiép nhan hd so, xac nhan

vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd

SO va chuyén toan bd hd so dén Lanh dao

BQL.

- Cong chuc BQL lam
viéc tai Trung tam,;
- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tur
thoi diém nhan du ho
s0, vin ban, gidy to
hop 1é.

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd
SO.
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* Xir ly, chuyén tiép ho so tai BQL:

- Lanh dao BQL; < .
- Lanh dao BQL xur Iy chuyén ho so t6i |- Lanh dao Phong gfm th;lr, B%L Ya
Phong Quan ly dau tu (QLDT). QLDT; m%rrllgpi OLEIC CQE}S;I
Bu6c 2 | - Lanh dao Phong QLDT x Iy chuyén ho | - Cong chic chuyén 0,5 ngay. <éc nhan V§0 Phiéu
so t¢i Cong chitc chuyén mon cua Phong. | mon Phong QLDT; Kidm sodt aua trinh
e e v o Do - Vin thu BOL. iém soét qud trin
- Cong chic chuyén moén Phong QLDT Vant giai quyét hd so.
tiép nhan toan bd ho so.
* Phong QLDT Kkiém tra néi dung ho so:
- Truong hop hd so chua diy du hodc
khong hop 1€ thi Cong chirc chuyén mon
cua Phong baoq c4o Laﬁnh ftao APhoxng Va| [ anh dao BOL:
kém theo du thao van ban yéu cau bd sung ~ . < ya
. A 1A 9 A £ . .x|- Lanh dao Phong Vian ban cua BQL
hoan thién ho so hodc khong ti€ép nhan ho n A 2
, N \ C ., | QLDT; yéu cau bd sung
s0, ly do. Lanh dao Phong ky nhdy van ban . , A \ A A
o ~ N . |- Cong chic chuyén hoan thién ho so
\ va trinh Lanh dao BQL. Lanh dao BQL ky | . . 5 . a1
Buéc 3 N 9 mon Phong QLDT; 0,5 ngay. hodc tra lai ho so
van ban va gui Van thu BQL. Van thu 9 ] X A
Lox 2 ., L Lx < 1. ... |-Vanthu BQL; (truong hop ho so
BQL lay s6 van ban, phat hanh van ban to1 A . \ A A
A . . L . - Cong chuc BQL lam khong hop 1€).
Cong chic BQL lam viéc tai Trung tam. vide tai Trune tAm
Cong chirc BQL lam viéc tai Trung tam | =~~~ & '
thong bao t¢i t0 chuc, ca nhan b6 sung
hoan thién ho so hoac nhan tra lai ho so.
- Truong hop ho so hop 16 thi thuc hién cac
budc ti€p theo.
* Qua trinh xem xét, cap Giay phép | - Lanh dao BQL; * Tong thoi gian 03 | Gidy phép thanh
Buéc4 |thanh 1ip Vian phong dai dién cta |- Lanh dao Phong |ngay: lap van phong dai
thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam | QLDT; - Cong chirc Phong | dién (cap lai) hodc
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(cap lai):

- Cong chtrc chuyén mén Phong QLDT lap
bao cdo tom tat su phu hop véi quy dinh
ctia phap luat khi cip lai Gidy phép thanh
1ap Van phong dai di¢n ctua thuong nhan
nudc ngoai tai Viét Nam va gui to1 Lanh
dao Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky
nhdy Béo cdo va gui t61 Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét cho ¥ kién vé
viéc cip lai Gidy phép thanh lap Vin
phong dai dién cua thuong nhan nudc
ngoai tai Vi¢t Nam:

+ Truong hop Lanh dao BQL chip thuan
thi cong chic chuyén mon Phong QLDT
dién day du thong tin vao mau Gidy phép
thanh 1ap Van phong dai dién cua thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam (cap lai) va
trinh Lanh dao Phong QLDT. Lanh dao
Phong QLDT hoan chinh, ky nhdy van ban
va trinh Truéng BQL. Truong BQL ky
truc tiép (muc tuoi) vao Gidy phép thanh
lap Van phong dai dién cua thuong nhan
nudc ngoai tai Viét Nam (cip lai) va giri
t&i van thu vo sd van ban, vao so theo doi
va phat hanh theo dung quy dinh..

+ Truong hop Lanh dao BQL khong chip

- Cong chtc chuyén
mon Phong QLDT;
- Van thu BQL.

QLDT lap bao cao:
01 ngay; dién thong
tin vao Gidy phép
thanh 1ap Van phong
dai dién cua thuong
nhan nudc ngoai tai
Viét Nam (cip lai)
hoac du thao van ban
thong bao tir chdi: 01
ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh va
ky nhay van ban: 0,5
ngay.

- Truong BQL hoac
Lanh dao BQL xem
xét, ky van ban: 0,5
ngay.

van ban thong bao
tur choi.
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thudn thi cong chtitc chuyén mdén Phong
QLPT du thao van ban thong bao tir chdi
va gui té1 Lanh dao Phong QLPT. Lanh
dao Phong QLDT hoan chinh, ky nhay van
ban va trinh Lanh dao BQL. Lanh dao
BQL ky vin ban va giri toi van thu vo sb
van ban, vao s theo ddi va phat hanh theo
ding quy dinh.

o - Vin thu BQL; Xac - nhan — vao

* Ux z X 2 e ; iy - \

B | Gvin, e BOL chuntn W 61 Congthic B tan | wangay. | P, o oo
& o & " | viéc tai Trung tam. a3 slat quy
ho so.

*Tra ket qua:

- T;é kff:t qua chq to chuc ca nhﬁr,l, nhan lai

Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua: ’

+ Truong hop trude hen hodc ding hen tra Giay phép thanh

két qua thi xac nhan trén phan mém mot | . , \ lap van phong dai
Buéc 6 |cua dién tir va thong bao cho to chuc, ca Cong chic BQL lam 1/4 ngay. dién (cap lai) hoic

nhan dén nhan két qua;

+ Truong hop tré hen do chi quan thi dé
nghi cong chirc co 15i 1ap phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua (c6 xac nhan cia
Lanh dao chu quan).

viéc tai Trung tam.

van ban thong béo
ttr choi.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho
so hop I€.
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Quy trinh s6 04:

Thii tuc: Gia han Gidy phép thanh ldp vin phong dai di¢n ciia thwong nhén nwéc ngoai tai Viét Nam

Trinh tuw
cac budc
thuc hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san phim

Buoc 1

* Tiép nhian ho so TTHC (hd so) tai

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

tinh (Trung tim) va chuyén hd so téi

Ban Quan ly khu kinh té tinh (BQL).
Cong chuc ciaa BQL lam vi¢c tai Trung

tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:

- Truong hop hod so khong dung quy dinh

thi tir chéi tiép nhén.

- Trudng hop ho so chua hoan thién thi yéu

cau bo sung hoan thién.

- Trudng hop hd so hop 1€ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhap dir liéu phﬁn mém mot

cta dién tr cua BQL tai Trung tam,;

+ Ghi chép va cap nhat vao s6 theo ddi hd

SO;

+ Chuyén 01 bo hd so téi BQL, kém theo

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so.
- Van thu BQL tiép nhan hd so, xac nhan

vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd

SO va chuyén toan bd hd so dén Lanh dao

BQL.

- Cong chuc BQL lam
viéc tai Trung tam,;
- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tir
thoi diém nhan du ho
s0, vin ban, gidy to
hop 1é.

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd
SO.
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* Xir ly, chuyén tiép ho so tai BQL:

- Lanh dao BQL; < \
- Lanh dao BQL xu 1y chuyén hd so t&i |- Lainh dg?o Phong gfm th;lr, B%L Ya
Phong Quan 1y dAu tu (QLDT). QLDT; m%?lgp‘;lbff CQ‘S?
Buéc 2 |- Lanh dao Phong QLDT xtr Iy chuyén hd | - Cong chirc chuyén 0,5 ngay. <dc nhan V%lo Phidu
so tdi Cong chitc chuyén mon ctua Phong. | mon Phong QLDT; Kidm soat qué trinh
- Cong chirc chuyén mén Phong QLBT |- Van thu BQL. giai quyét hd so.
tiép nhan toan bo hod so.
* Phong QLDT Kkiém tra néi dung ho so:
- Truong hop hd so chua ddy du hodc
khong hop 1€ thi Cong chirc chuyén mon
cua Phong bao cao Lanh dao Phong va | _ Lanh dao BOL:
kem theo du thao van ban yéu cau b sung | _ Lanh  dao ’ Phong Vin ban ciia BQL
hoan thién ho so hodc khong ti€ép nhan ho QLDT: ' tu ciu bd sun
50, Iy do. Linh dao Phong ky nhay vin bin S ehie chuve Lo e A e
, v trinh Lanh dao BQL. Lanh dao BQL ky |~ C0ng chuc chuyen \ oan thicn “ho so
Buoc 3 C lae ox o oy 9 mon Phong QLDT; 0,5 ngay. hodc tra lai ho so
van ban va gui Van thu BQL. Van thu 9 ] X A
LA 2o, 1 < 1. ... |-Vanthu BQL; (truong hop ho so
BQL lay s6 van ban, phat hanh van ban tGi | Céng chire BOL 1am khong hop 1¢)
Cong chiac BQL lam viéc tai Trung tam. | .. & . g hop 1¢).
Cong chic BQL lam vi¢c tai Trung tam viee tai Trung tam.
thong bao toi to chirc, c4 nhan bd sung
hoan thién ho so hodc nhan tra lai hd so.
- Truong hop ho so hop 1é thi thuc hién cac
bude tiép theo.
* Qua trinh xem xét, cap Gidy phép | - Lanh dao BQL; * Tong thoi gian 03 | Gidy phép thanh
Buéc4 |thanh 1ip Vian phong dai dién cta |- Lanh dao Phong |ngay: lap van phong dai
thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam | QLDT; - Cong chuc Phong | dién (gia han) hodc
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(gia han):

- Cong chtrc chuyén mén Phong QLDT lap
bao cao tom tat sy phu hop véi quy dinh
ctia phap luat khi gia han Gidy phép thanh
lap Van phong dai dién cua thuong nhan
nudc ngoai tai Viét Nam va gui to1 Lanh
dao Phong QLDT.

- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky
nhdy Béo cdo va gui t61 Lanh dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét cho ¥ kién vé
viéc gia han Gidy phép thanh 1ap Vin
phong dai dién cua thuong nhan nudc
ngoai tai Vi¢t Nam:

+ Truong hop Lanh dao BQL chip thuan
thi cong chic chuyén mon Phong QLDT
dién day du thong tin vao mau Gidy phép
thanh 1ap Van phong dai dién cua thuong
nhan nudc ngoai tai Viét Nam (gia han) va
trinh Lanh dao Phong QLDT. Lanh dao
Phong QLDT hoan chinh, ky nhdy van ban
va trinh Truéng BQL. Truong BQL ky
truc tiép (muc tuoi) vao Gidy phép thanh
lap Van phong dai dién cua thuong nhan
nudc ngoai tai Vi¢t Nam (gia han) va gui
t&i van thu vo sd van ban, vao sd theo doi
va phat hanh theo dung quy dinh..

+ Truong hop Lanh dao BQL khong chip

- Cong chtc chuyén
mon Phong QLDT;
- Van thu BQL.

QLDT lap bao cao:
01 ngay; dién thong
tin vao Gidy phép
thanh 1ap Van phong
dai dién cua thuong
nhan nudc ngoai tai
Viét Nam (gia han)
hoac du thao van ban
thong bao tir chdi: 01
ngay.

- Lanh dao Phong
QLDT hoan chinh va
ky nhay van ban: 0,5
ngay.

- Truong BQL hoac
Lanh dao BQL xem
xét, ky van ban: 0,5
ngay.

van ban thong bao
tur choi.
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thudn thi cong chtitc chuyén mdén Phong
QLPT du thao van ban thong bao tir chdi
va gui té1 Lanh dao Phong QLPT. Lanh
dao Phong QLDT hoan chinh, ky nhay van
ban va trinh Lanh dao BQL. Lanh dao
BQL ky van ban va giri toi van thu vo sb
van ban, vao s theo ddi va phat hanh theo
ding quy dinh.

) ] _ Vin thu BQL: Xac nhan  vao

* Ux z X 2 e ; iy - \
Buées | ., van thw BQL chuyén ket qua 01| 5 " ppc BoL Jam 1/4 ngay. Phiéu  kiem  soat

Cong chire BQL 1am viéc tai Trung taim. | .. % . qua trinh gidi quyét

viéc tai Trung tam. X
ho so.

*Tra ket qua:

- T;é kff:t qua chq to chuc ca nhﬁr,l, nhan lai

Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua: ’

+ Truong hop trude hen hodc ding hen tra Giay phép thanh

két qua thi xac nhan trén phian mém mot | ., , \ lap van phong dai
Buéc 6 |cua dién tir va thong béo cho to chuc, ca Cong chic BQL lam 1/4 ngay. dién (gia han) hodc

nhan dén nhan két qua;

+ Truong hop tré hen do chi quan thi dé
nghi cong chirc co 15i 1ap phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua (c6 xac nhan cia
Lanh dao chu quan).

viéc tai Trung tam.

van ban thong béo
ttr choi.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho
so hop I€.
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Thii tuc: Chédm diet hoat dpng vin phong dai dién ciia thwong nhin nwéc ngoai tai Vigt Nam

Quy trinh s6 05:

Trinh tuw
cac budc
thuc hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san phim

Buoc 1

* Tiép nhan ho so du an dau tw (ho so)

tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

tinh (Trung tim) va chuyén hd so téi

Ban Quan ly khu kinh té tinh (BQL).
Cong chuc ciaa BQL lam vi¢c tai Trung

tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:

- Truong hop hod so khong dung quy dinh

thi tir chéi tiép nhén.

- Trudng hop ho so chua hoan thién thi yéu

cau bo sung hoan thién.

- Trudng hop hd so hop 1€ thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhap dir liéu phﬁn mém mot

cta dién tr cua BQL tai Trung tam,;

+ Ghi chép va cap nhat vao s6 theo ddi hd

SO;

+ Chuyén 01 bo hd so téi BQL, kém theo

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so.
- Van thu BQL tiép nhan hd so, xac nhan

vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd

SO va chuyén toan bd hd so dén Lanh dao

BQL.

- Cong chuc BQL lam

viéc tai Trung tam,;
- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tur
thoi diém nhan du ho
s0, vin ban, gidy to
hop 1é.

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd
SO.
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* Xir ly, chuyén tiép ho so tai BQL:

- Lanh dao BQL; < \
- Lanh dao BQL xur Iy chuyén ho so t6i |- Lanh dao Phong gfm th;lr, B%L Ya
Phong Quan 1y dAu tu (QLDT). QLDT; m%?lgp‘;lbff CQ‘S?
Buéc 2 |- Lanh dao Phong QLDT xtr Iy chuyén hd | - Cong chirc chuyén 0,5 ngay. x4c nhan V%lo Phidu
so t¢i Cong chitc chuyén mon cua Phong. | mon Phong QLDT; Kidm sodt qué trinh
- Cong chirc chuyén moén Phong QLDT |~ Van thu BQL. giai quyét hd so.
tiép nhan toan bd ho so.
* Phong QLDT Kkiém tra néi dung ho so:
- Truong hop hd so chua ddy du hoic
khong hop 1€ thi Cong chirc chuyén mon
cua Phong baoq c4o Laﬁnh ftao APhoxng Va| [ anh dao BOL:
kém theo du thao van ban yéu cau bd sung ~ . < ya
. A 1A 9 A £ . .x|- Lanh dao Phong Vian ban cua BQL
hoan thién ho so hodc khong ti€ép nhan ho ) A A 2
, N \ C ., | QLDT; yéu cau bd sung
s0, ly do. Lanh dao Phong ky nhdy van ban . , A \ A A
o ~ < , | - Cong chuac chuyén hoan thién ho so
, va trinh Lanh dao BQL. Lanh dao BQL ky | . . 5 . a1 aA
Buéc 3 N 9 mon Phong QLDT; 0,5 ngay. hodc tra lai ho so
van ban va gui Van thu BQL. Van thu 9 ] X A
A& 2o, 1 < 1. ... |-Vanthu BQL; (truong hop ho so
BQL lay s6 van ban, phat hanh van ban to1 A . \ A A
A . . L . - Cong chuc BQL lam khong hop 1€).
Cong chic BQL lam viéc tai Trung tam. vide tai Trune tAm
Cong chirc BQL lam viéc tai Trung tam | =~~~ & '
thong bao t¢i t0 chuc, ca nhan b6 sung
hoan thién ho so hoac nhan tra lai ho so.
- Tru:c‘)’n,g hop hod so hop 1€ thi thyc hién cac
budc ti€p theo.
* Gidi quyét Cham dut hoat dong van | - Lanh dao BQL; * Tong thoi gian 03 | Thong bio cham
Buéoc 4 | phong dai dién cia thwong nhin nwéc |- Lanh dao Phong | ngay: duat hoat dong cua
ngoai tai Vit Nam: QLDT; - Cong chic Phong | Van phong dai
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- Cong chtrc chuyén mon Phong QLDT du | - Cong chuc chuyén | QLDT du thao van | dién.
thao van ban théng bdo Chidm dat hoat | mon Phong QLDT; ban théng bio Cham
dong van phong dai dién ctua thuong nhan | - Van thu BQL. dat hoat dong van
nuoc ngoai tai Viét Nam va giti té1 Lanh phong dai dién cua
dao Phong QLDT. thwong nhan nudc
- Lanh dao Phong QLDT hoan chinh, ky ngoai tai Viét Nam:
nhay van ban va gui téi Lanh dao BQL. 1,5 ngay.
- Lanh dao BQL xem xét, ky van ban - Lanh dao Phong
va gui téi van thu vo s6 van ban, vao sd QLDT hoan chinh va
theo ddi va phat hanh theo ding quy dinh. ky nhay van ban: 01
ngay.
- Truong BQL hoac
Lanh dao BQL xem
xét, ky van ban: 0,5
ngay.
Xac nhan vao
* VS P . ... | - Vanthu BQL; X ¥ .
B | i, e BOL shunin Mt ovk 5 Cong i BOL lam | ey, |, L ol
s " | viéc tai Trung tam. A
ho so.
* Tra két qua:
- Tra két qua cho t6 chtrc c4 nhan, nhan lai
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua: Thong bao chim
Buée 6 + Truong hop trude hen hodc ding hen tra | Cong chue BQL lam 1/4 ngay duat hoat dong cua
két qua thi xadc nhan trén phan mém mdt | viéc tai Trung tam. ' Van phong dai
cua dién tor va thong bao cho td chirc, ca dién.

nhan dén nhan ké~t qua; ‘
+ Truong hop tré hen do chu quan thi dé
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nghi cong chirc ¢ 16i 1ap phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua (c6 xac nhéan cua
Lanh dao chu quan).

05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho
so hop I€.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:
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IV. Linh vuc: X4y dung (07 quy trinh ndi b9) ]
Quy trinh so 01:

Thi tuc: Cép gidy phép xiy dung moi doi vé6i cong trinh cap 1, II; cong trinh ton gido; cong trinh di tich lich si - van
hoa, twong dai, tranh hoanh trang dwoc xép hang; cong trinh trén cdc tuyén, truc dwong phé chinh trong do thi; cong trinh
thuéc dw dn cé von dau tw trwe tiép nwéc ngoai.

Trinh tuw
cac buwoc Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
thuc hién

Thoi gian thwe hién

(ngay/ngay am viéc) Keét qua/san pham

* Tiép nhan ho so TTHC (hd so) tai
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh (Trung tim) va chuyén hd so téi
Ban Quin ly khu kinh té tinh (BQL).

Cong chuc cua BQL lam viéc tai Trung Gidy tiép nhén h,é
tdm: Kiém tra, ti€p nhan va chuyén ho so: 50 va hen tra ket
- Truong hop ho so khong dung quy dinh qua, Phiéu kiém

0,5 ngay/ngay lam | soat qua trinh giai
viée (ngay), tinh tir | quyet ho so/ Phiéu
thoi diém nhan du hd | yéu cau bo sung,

thi tir chdi tiép nhén.
- Truong hop ho so chua hoan thién thi yéu
Bwoc 1 | cau bo sung hoan thién.

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam;

- Truomg hop hd so hop 16 thi tiép nhan: |~ ¥ 0t BQL. so, van ban, gidy to | hoan thién hé sof
+ Quét (scan), nhap dir liéu phan mém mot hop 18. Phi€u tir choi tiép
ctra dién tir cia BQL tai Trung tam; nhan, giai quyét ho
+ Ghi chép va cip nhat vao so theo ddi hd SO.

SO;

+ Chuyén 02 bo hd so téi BQL, kém theo
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so.

- Van thu BQL tiép nhan hd so, xac nhan
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vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so va chuyén toan bd ho so dén Lanh dao
BQL.

* Xir Iy, chuyén tiép hé so tai BQL:

- Lanh dao BQL xtr Iy chuyén hd so toi :Lﬁilgniao ESOL; Phon Van thu BQL va
Phong Quan ly xay dung, tai nguyén va QLXDTNM'I;' & Cong chirc chuyén
01 truc LXDTNMT). ' 0 C
. m01~ru0’ng Q . ) . ., |- Cong chuc chuyén 5 mon Phor]g
Buéc2 |- Lanh dao Phong QLXDTNMT xir ly mén Phong 0,5 ngay. QLXDTNMT  xac
chuyén ho so té1 Cong chirc chuyén mon QLXDTNMT:; nhfln vao Phiéu
cua Phong. - Vin thu BQL. klem sodt ﬁga trinh
- Cong chirc chuyén mon Phong glal quyct ho so.
QLXDTNMT tiép nhan toan bd ho so.
* Phong QLXDTNMT kiém tra ndi
dung ho so:
- Trudong hop hd so chua day du hoic | - Lanh dao BQL;
khong hop 1€ thi Cong chitc chuyén moén |- Lanh dao Phong Van ban cua BOL
cua Phong bao cdo Lanh dao Phong va | QLXDTNMT; yéu ciu bd sung
kém theo du ‘théo van ban yéu c:élu bo sung | - Cong chuac chuyén hodan thicn hd so
Buéc 3 hoan’ thién {10 SO hoac‘khonfg tleP nlzan I}o mon . Phong 0,5 ngay. hodic tra lai hd so
so, Iy do. Lanh dao Phong ky nhay vin ban | QLXDTNMT; (treong hop hd so
va trinh Lanh dao BQL. Lanh dao BQL ky | - Van thu BQL; '

van ban va guti Van thu BQL. Van thu
BQL lay sd vin ban, phat hanh vin ban t6i
Cong chic BQL lam viéc tai Trung tam.
Cong chirc BQL lam viéc tai Trung tam
thong bao téi t0 chirc, cd nhan bd sung

- Cong chuc BQL lam
viéc tai Trung tam.

khong hop 1€).




229

hoan thién hé so hodc nhan tra lai ho so.
- Truong hop ho so hop 18 thi thyce hién cac
budc ti€p theo.

Bwoc 4

* Qua trinh xem xét, cap Gidy phép xay
dung (mai):

- Cong chic chuyén mon Phong
QLXDTNMT lap bao céo tom tit vé viec
dap ung cac diéu kién cdp Gidy phép xay
dung dugc quy dinh tai Piéu 91, 92, 102
Luat xay dung; sy phu hop v6i thim quyén
ciia BQL so véi iy quyén caa UBND tinh
vé cap phép xay dung va giri téi Lanh dao
Phong QLXDTNMT.

- Lanh dao Phong QLXDTNMT hoan
chinh, ky nhay Bdo cdo va gui t&éi Lanh
dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét cho ¥ kién vé
viéc cap Gidy phép xay dung:

+ Trudng hop Lanh dao BQL chép thuin
thi cong chitc chuyén mon Phong
QLXDTNMT dién diy du thong tin vao
mau Gidy phép xay dung va trinh Lanh dao
Phong QLXDTNMT. Lanh dao Phong
QLXDTNMT hoan chinh, ky nhay Giay
phép va trinh Lanh dao BQL ky Gidy phép
xay dung va giri t6i van thu v6 sd vin ban,
vao sb theo ddi va phat hanh theo ding quy

- Lanh dao BQL;
- Lanh dao
QLXDTNMT;

- Cong chuc chuyén
mon Phong
QLXDTNMT ;

- Van thu BQL.

Phong

* Tong thoi gian 28
ngay:

- Cong chic Phong
QLXDTNMT lap bao
cao: 05 ngay; dién
day da thong tin vao
Gidy phép xay dung
hoac du thao van ban
thong bao tir chdi: 02
ngay.

- Lanh dao Phong
QLXDTNMT  hoan
chinh va ky nhay van
ban: 03 ngay.

- Lanh dao BQL xem
xét, Ky Gidy phép xay
dung hodc van ban
thong bao tir chdi: 18
ngay.

Gidy phép xay
dung, kém theo ho
so thiét ké trinh xin
cap gidy phép xay
dung c6 déng dau
cua co quan coé
tham quyén cip
gidy phép xay
dung tai noi tiép
nhan hd so hoic
van ban théng bao
tlr chéi.
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dinh..

+ Truong hop Lanh dao BQL khong chap
thuan thi cong chirc chuyén moéon Phong
QLXDTNMT du thdo van ban thong bao
tir chéi, Iy do va gui toi Lanh dao Phong
QLXDTNMT. Lanh  dao Phong
QLXDTNMT hoan chinh, ky nhay van ban
va trinh Lanh dao BQL. Lanh dao BQL ky
van ban va giri toi van thu vo s van ban,
vao sb theo dbi va phat hanh theo ding quy
dinh.

Bwoc 5

* Vian thw BQL chuyén két qua téi
Cong chirc BQL lam viéc tai Trung tam.

- Van thu BQL;

- Cong chic BQL lam
viéc tai Trung tam.

1/4 ngay.

Xac nhan vao
Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so.

Buwoc 6

* Tra két qua:

- Tra két qua cho td chirc c4 nhan, nhan lai
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua:

+ Truong hop trude hen hodc ding hen tra
két qua thi xac nhan trén phan mém mot
ctra dién tr va thong bao cho to chirc, ca
nhan dén nhan két qua;

+ Truong hop tré hen do chu quan thi dé
nghi cong chirc ¢ 15i 1ap phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua (co xac nhan cia
Lanh dao chu quan).

Cong chuc BQL lam
viéc tai Trung tam.

1/4 ngay.

Gidy phép xay
dung, kém theo ho
so thiét ké trinh xin
cip gidy phép xdy
dung c6 doéng dau
cia co quan co
tham quyén cip
gidy phép xdy
dung tai noi tiép
nhan hd so hoidc
van ban thong béo
tir chéi.
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho
so hop I€.
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Quy trinh s6 02:

Thi tuc: Cdp gidy phép siva chita, cdi tgo doi véi cong trinh cap I, II; cong trinh ton gido; cong trinh di tich lich su -
van hoa, twong dai, tranh hoanh trang dwoc xép hang, céng trinh trén cdc tuyén, truc dwong pho chinh trong do thi; cong
trinh thudc dw dn cé vén dau tw triee tiép nwée ngoai.

Trinh tu
cac buéc Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
thuc hién

Thoi gian thwe hién

(ngay/ngay Iam viéc) Két qua/san pham

* Tiép nhan ho so TTHC (hd so) tai

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

tinh (Trung tim) va chuyén hd so téi

Ban Quin ly khu kinh té tinh (BQL).
Cong chuc cua BQL lam viéc tai Trung

tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:

- Trudng hop ho so khong ding quy dinh

thi tir chéi tiép nhén.

- Trudng hop hd so chua hoan thién thi yéu | - Céng chic BQL lam

cau bd sung hoan thién. viéc tai Trung tam,;

- Trudong hop ho so hop 1€ thi tiép nhan: | - Vian thu BQL.

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém
0,5 ngay/ngay lam | soat qua trinh giai
viéc (ngay), tinh tir | quyet ho so/ Phicu
thoi diém nhan du hd | yéu cau bo sung,

Buée 1 s ;
s0, van ban, gidy to | hoan thién ho sof

+ 7Que.:tA (scqan)v, nhap du:.he_:u phaIAl mém mot hop 16, Phiéu tir chéi tiép
cua dién tur cua BQL tai Trung tam; nhan, giai quyét hd
+ Ghi chép va cap nhat vao so theo doi ho SO,

SO;

+ Chuyén 02 bo hd so t6i BQL, kém theo
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so.

- Van thu BQL tiép nhén ho so, xac nhan
vao Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd
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SO va chuyén toan b ho so dén Lanh dao
BOL.

* Xir Iy, chuyén tiép ho so tai BQL:

- L&nh dao BQL xur Iy chuyén hd so tdi :Lﬁﬁgniao ggOL; Phon Vian thu BQL va

Phong Quan ly xay dyng, tai nguyén va QLXDTNMT' & Cong chuc chuyén

moi truong (QLXDTNMT). . ] . mon Phong

. - C h h s .

Buéc2 |- Lanh dgo Phong QLXDTNMT xir Iy | o= C © CPﬁgﬁg 0,5 ngay. QLXDTNMT  x4c

chuyén ho so té1 Cong chirc chuyén mon QLXDTNMT: nhan vao Phiéu

cua Phong. ~Vin thu BQL. klem sodt glga trinh

- Cong chirc chuyén moén Phong giat quyet ho so.

QLXDTNMT ti€p nhan toan bd ho so.

* Phong QLXDTNMT kiém tra ndi

dung ho so:

- Trudong hop hd so chua day du hoic - Lanh dao BQL:

khong hop I€ thi Cong chirc chuyén mon | Linh dao ’ Phong

cua Phong bao cdao Lanh dao Phong va ) Vian ban cua BQL

. R W QLXDTNMT, A X 2

kem theo du thao van ban yéu cau b6 sung | _ Cone chirc chuven yéu céu b6 sung

hoan thién ho so hoac khong ti€p nhan ho mén g Phgn hoan thién hQ SO
Bwoéc 3 | so, ly do. Lanh dao Phong ky nhay van ban , g 0,5 ngay. hoac tra lai ho so

o ~ ~ , | QLXDTNMT; . X
va trinh Lanh dao BQL. Lanh dao BQL ky | Van thy BQL: (truong hop ho so

van ban va gui Van thu BQL. Van thu
BQL lay s6 vin ban, phat hanh vin ban t&i
Cong chirc BQL lam viéc tai Trung tam.
Cong chirc BQL lam vi¢c tai Trung tam
thong bao téi to chic, ca nhian bd sung
hoan thién hd so hodc nhan tra lai hd so.

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam.

khong hop 1€).
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- Truong hop ho so hop 1€ thi thuc hién cac
budc ti€p theo.

Buworc 4

* Qu4 trinh xem xét, cip Gidy phép xay
dung (swra chira, cai tao):

- Cong chic chuyén moén Phong
QLXDTNMT lap bao cao tom tit vé viec
dap ung cac diéu kién cap Gidy phép xay
dung dugc quy dinh tai Diéu 96, 102 Luat
xay dung; su phu hop véi thim quyén cta
BQL so v6i ty quyén cia UBND tinh vé
cAp phép xay dung va giri t6i Lanh dao
Phong QLXDTNMT.

- Lanh dao Phong QLXDTNMT hoan
chinh, ky nhay Bdo cdo va gui téi Lanh
dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét cho ¥ kién vé
viéc cap Gidy phép xdy dung (stra chita,
cdi tao):

+ Truong hop Lanh dao BQL chap thuan
thi cong chiac chuyén mon Phong
QLXDTNMT dién day du théng tin vao
mau Gidy phép xdy dung va trinh Lanh dao
Phong QLXDTNMT. Lanh dao Phong
QLXDTNMT hoan chinh, ky nhay Giay
phép va trinh Lanh dao BQL ky Gidy phép
xay dung (sua chira, cai tao) va guri téi van
thu vo s6 van ban, vao so theo ddi va phat

- Lanh dao BQL;
- Lanh dao
QLXDTNMT;

Phong

- Cong chtc chuyén

mon
QLXDTNMT ;
- Van thu BQL.

Phong

* Tong thoi gian 28
ngay:

- Cong chuc Phong
QLXDTNMT lap bao
cdo: 05 ngay; dién
day du thong tin vao
Gidy phép xay dung
hoac du thao van ban
thong bao tir chdi: 02
ngay.

- Lanh dao Phong

QLXDTNMT  hoan
chinh va ky nhay van
ban: 03 ngay.

- Lanh dao BQL xem
xét, ky Gidy phép xay
dung hoac van ban
thong bao tir chdi: 18
ngay.

Gidy phép xiy
dung, kém theo ho
so thiét ké trinh xin
cip gidy phép xay
dung c6 doéng dau
cila co quan coO
thAm quyén cip
gidy phép xdy
dung tai noi tiép
nhan hd so hodc
van ban thong béo
tlr chdi.
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hanh theo diing quy dinh..

+ Truong hop Lanh dao BQL khong chip
thuan thi cong chirc chuyén moéon Phong
QLXDTNMT du thao van ban thdng bao
tir chéi, 1y do va gui toi Lanh dao Phong
QLXDTNMT. Lanh dao Phong
QLXDTNMT hoan chinh, ky nhay van ban
va trinh Lanh dao BQL. Lanh dao BQL ky
van ban va giri toi van thu vo s van ban,
vao s6 theo ddi va phat hanh theo diing quy
dinh.

Bwoc 5

* Vian thw BQL chuyén két qua téi
Cong chirc BQL lam viéc tai Trung tam.

- Van thu BQL;

- Cong chic BQL lam
viéc tai Trung tam.

1/4 ngay.

Xac nhan vao
Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
ho so.

Buwoc 6

* Tra két qua:

- Tra két qua cho to chtrc c4 nhan, nhan lai
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua:

+ Truong hop trude hen hodc ding hen tra
két qua thi xac nhan trén phan mém mot
cira dién tr va thong bao cho to chirc, ca
nhan dén nhan két qua;

+ Truong hop tré hen do chi quan thi dé
nghi cong chirc ¢ 15i 1ap phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua (co xac nhan cia
Lanh dao chu quan).

Cong chuc BQL lam
viéc tai Trung tam.

1/4 ngay.

Gidy phép xay
dung, kém theo ho
so thiét ké trinh xin
cip gidy phép xdy
dung c6 doéng dau
cia co quan c0
tham quyén cip
gidy phép xdy
dung tai noi tiép
nhan hd so hoidc
van ban thong béo
tir chéi.
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho
so hop I€.
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Quy trinh s6 03:

Tha tuc: Cdp gidy phép di doi dm véi cong trinh cip I, II; cong trinh ton gido; cong trinh di tich lich sw - van hoa,
tuwong dai, tranh hoanh trang dwoc xép hang; céng trinh trén cdc tuyén, truc dwong phé chinh trong dé thi; céng trinh thuéc
dw dn cé vén diu tw truce tiép nwéc ngodi.

Trinh tu
cac buéc Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
thuc hién

Thoi gian thwe hién

(ngay/ngay Iam viéc) Két qua/san pham

* Tiép nhan ho so TTHC (hd so) tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng
tinh (Trung tim) va chuyén hd so téi
Ban Quin ly khu kinh té tinh (BQL).

Cong chuc cua BQL lam viéc tai Trung Gidy tiép nhan hd
tam: Kiém tra, ti€p nhan va chuyén ho so: so va hen tra két
- Truong hop ho so khong dung quy dinh qua Phiéu  kidm

thi tir chéi tiép nhén.

; > v 12 soat qué trinh gidi
- Trudong hop ho so chua hoan thién thi yéu | - Cong chiuc BQL lam 0,5 ngay/ngay lam . s

viéc (ngay), tinh tir | quyet ho so/ Phicu

Bugc1 | C2vbOsunghoanthien. - - | viée tai Trung tm; thoi diém nhan da hd | yéu cau bo sung,
- Tru:ong hop ho §0 hgp.lAe thi ‘glep n}lan. - Van thu BQL. o, vin bin, gi éy & |hoan thién hd sof
+ 7Que.:tA (scqan)v, nhap du:.he_:u phaIAl mém mat ’ hop l’é. Phidu tr chéi tiép
cua d}en tor cua BQL tai Trung tam; . E nhan, gidi quyét hd
+ Ghi chép va cap nhat vao so6 theo doi ho .
S0}

+ Chuyén 02 bo hd so t6i BQL, kém theo
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so.

- Van thu BQL tiép nhén ho so, xac nhan
vao Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd
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SO va chuyén toan b ho so dén Lanh dao
BOL.

* Xir Iy, chuyén tiép ho so tai BQL:

_ Lanh dao BQL xt Iy chuyén hd so ti | - La{‘f‘ ‘12-‘0 gQL; o Van thr BQL va

Phong Quél(lQIY xdy dung), @i nguyén va| o) SrramT Céng chirc chuyén

moi truong (QLXDTNMT). R o R mon Phong
Buéc2 |- Linh dao Phong QLXDTNMT xu Iy méﬁong chuc Clgﬁgﬁg 0,5 ngay. QLXDTNMT  xéc

chuyén ho so t6i Cong chitc chuyén mon QLXDTNMT: nh?n \iéo ’Ph‘léu

cua Phong. ~Vin thu BQL. klem soa}t qua trinh

- Céng chitc chuyén mdn Phong giai quyét ho so.

QLXDTNMT tiép nhan toan bo hd so.

* Phong QLXDTNMT kiém tra ndi

dung ho so:

- Trudong hop hd so chua day du hoic - Lanh dao BQL:

khong hop I€ thi Cong chirc chuyén mon | Linh dao ’ Phong

cua Phong bao cao Lanh dao Phong va QLXDTNMT' Van ban cua BQL

kem theo du thao van ban yéu cau b6 sung | _ Céng ch1'1”c chuyén yéu céu b6 sung

hoan thién ho so hoac khong ti€p nhan ho mén Phong hoan thién hQ SO
Bwoéc 3 | so, ly do. Lanh dao Phong ky nhady van ban QLXDTNMT: 0,5 ngay. hodc tra lai ho so

va trinh Lanh dao BQL. Lanh dao BQL ky | Vin thu B QI’; (truong hop ho so

van ban va gui Van thu BQL. Van thu
BQL lay s6 vin ban, phat hanh vin ban t&i
Cong chirc BQL lam viéc tai Trung tam.
Cong chirc BQL lam vi¢c tai Trung tam
thong bao tdi to chic, ci4 nhan bd sung
hoan thién hd so hodc nhan tra lai hd so.

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam.

khong hop 1€).
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- Truong hop ho so hop 1€ thi thuc hién cac
budc ti€p theo.

Buworc 4

* Qu4 trinh xem xét, cip Gidy phép xay
dung (di doi):

- Coéng chic chuyén moén Phong
QLXDTNMT lép bao cao tom tit vé viéc
dap ung cac diéu kién cap Gidy phép xay
dung (di doi) duoc quy dinh tai Piéu 97,
102 Luat xay dung; sy phu hop voi tham
quyen cua BQL so vol Uy quyen cua
UBND tinh vé cap phép xay dung va gir
t61 Lanh dao Phong QLXDTNMT.

- Lanh dao Phong QLXDTNMT hoan
chinh, ky nhay Bdo cdo va gui té1 Lanh
dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét cho ¥ kién vé
viéc cap Gidy phép xay dung:

+ Truong hop Lanh dao BQL chép thudn
thi cong chac chuyén mén Phong
QLXDTNMT dién day du thong tin vao
mau Gidy phép xdy dung va trinh Lanh dao
Phong QLXDTNMT. Lanh dao Phong
QLXDTNMT hoan chinh, ky nhay Gidy
phép va trinh Lanh dao BQL ky Giay phép
xay dung va giri t6i van thu vo sd van ban,
vao sb theo ddi va phat hanh theo ding quy
dinh..

- Lanh dao BQL;

- Lanh dao
QLXDTNMT;

Phong

- Cong chtc chuyén

mon
QLXDTNMT ;
- Van thu BQL.

Phong

* Tong thoi gian 28
ngay:

- Cong chuc Phong
QLXDTNMT lap bao
cdo: 05 ngay; dién
day du thong tin vao
Gidy phép xay dung
hoac du thao van ban
thong bao tir chdi: 02
ngay.

- Lanh dao Phong

QLXDTNMT  hoan
chinh va ky nhay van
ban: 03 ngay.

- Lanh dao BQL xem
xét, ky Gidy phép xay
dung hoac van ban
thong bao tir chdi: 18
ngay.

Gidy phép xiy
dung, kém theo ho
so thiét ké trinh xin
cip gidy phép xay
dung c6 doéng dau
cia co quan 0
tham quyén cip
gidy phép xdy
dung tai noi tiép
nhan hd so hodc
van ban thong béo
tlr chdi.
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+ Truong hop Lanh dao BQL khong chap
thuan thi cong chirc chuyén moén Phong
QLXDTNMT du thao van ban thong bao
tir chéi, Iy do va gui toi Lanh dao Phong
QLXDTNMT. Lanh dao Phong
QLXDTNMT hoan chinh, ky nhdy van ban
va trinh Lanh dao BQL. Lanh dao BQL ky
van ban va gt téi vin thu vo sb vin ban,
vao so theo ddi va phat hanh theo ding quy
dinh.

* Vian thw BQL chuyén két qua toi

- Van thu BQL;

Xac nhdn vao
Phiéu kiém soat

Buge S Cong chirc BQL lam viéc tai Trung tim. | .E?ong chire E:QL lam 1/4 ngay. qua trinh giai quyét
A vige tal Trung tam. X
ho so.
* Tra két qua: Gty b hep xa¥
2 1A \ 2 4 o1 A1 dung, kém theo ho
- Tra két qua cho t6 churc cd nhan, nhan lai YU )
Ak A 1A \ s 1A so thiét ké trinh xin
Giay ti€ép nhan ho so va hen trd két qua: cAn oidv phép x4
+ Truong hop trude hen hodc ding hen tra P glay picp xa&y
dung c6 dong dau
két qua thi xac nhan trén phdn mém mot Céong chirc BOL Iam cia co quan co
Buéc 6 |cua dién tir va thong bao cho to chuc, ca & 1/4 ngay. q

nhan dén nhan két qua;

+ Truong hop tré hen do chi quan thi dé
nghi cong chirc ¢ 15i 1ap phiéu xin 15i va
hen lai ngdy tra két qua (co6 xac nhan cia
Lanh dao chu quan).

viéc tai Trung tam.

tham quyén cip
gidy phép xdy
dung tai noi tiép
nhan hdé so hoidc
van ban thong béo
tir chdi.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin di ho
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| so hop 16
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Quy trinh s6 04:

Thii tuc: Piéu chinh gidy phép xiy dung doi véi cong trinh cip 1, II; cong trinh ton gido; cong trinh di tich lich sw -
van hoa, twong dai, tranh hoanh trang dwoc xép hang; cong trinh trén cdc tuyén, truc dwong pho chinh trong do thi; cong
trinh thuc dw dn cé vén dau tw trwe tiép nwéc ngoai.

Trinh tu
cac buéc Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
thuc hién

Thoi gian thwe hién

(ngay/ngay Iam viéc) Két qua/san pham

* Tiép nhian ho so TTHC (ho so) tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh (Trung tim) va chuyén hd so téi
Ban Quin ly khu kinh té tinh (BQL).

Cong chuc cua BQL lam viéc tai Trung Gidy tiép nhan hd
tam: Kiém tra, ti€p nhan va chuyén ho so: so va hen tra két
- Truong hop ho so khong dung quy dinh qua Phiéu  kidm

thi tir chdi tiép nhan.

; > v 12 soat qué trinh gidi
- Trudong hop ho so chua hoan thién thi yéu | - Cong chic BQL lam 0,5 ngay/ngay lam . s

viéc (ngay), tinh tir | quyet ho so/ Phicu

Budc1 | b0 | hoﬁ‘? thlﬁn' i ko nhan |- V% talhTr]‘;ntham; thoi diém nhan du hd | Yéu cau bo sung,
- Truong hop ho so 9pmet 121ep nhgn: | - an thu BQL. s0, vin ban, gidy ty | hoan thién hd sof
+ Quét (scan), nhap dir liéu phan mém mot hop 16, Phiéu tir chdi tiép

cua dién tur cua BQL tai Trung tam;

+ Ghi chép va cap nhat vao s6 theo ddi hd
SO;

+ Chuyén 02 bo hd so t6i BQL, kém theo
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so.
- Van thu BQL tiép nhén ho so, xac nhan
vao Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd

nhan, giai quyét hd
SO.
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SO va chuyén toan b ho so dén Lanh dao
BOL.

* Xir Iy, chuyén tiép ho so tai BQL:

_ Lanh dao BQL xt Iy chuyén hd so ti | - La{‘f‘ ‘12-‘0 gQL; o Van thr BQL va

Phong Quél(lQIY xdy dung), @i nguyén va| o) SrramT Céng chirc chuyén

moi truong (QLXDTNMT). R o R mon Phong
Buéc2 |- Linh dao Phong QLXDTNMT xu Iy méﬁong chuc Clgﬁgﬁg 0,5 ngay. QLXDTNMT  xéc

chuyén ho so t¢i Cong chirc chuyén mon QLXDTNMT: nh?n \iéo Phicu

cua Phong. ~Vin thu BQL. klem soa}t qlﬂa trinh

- Cong chitc chuyén mon Phong giai quyét ho so.

QLXDTNMT tiép nhan toan bo hd so.

* Phong QLXDTNMT kiém tra ndi

dung ho so:

- Trudong hop hd so chua day du hoic - Lanh dao BQL:

khong hop I€ thi Cong chirc chuyén mon | Linh dao ’ Phong

cua Phong bao cdao Lanh dao Phong va ) Vian ban cua BQL

kém theo du thao vin ban yéu ciu bd sung QLXADTNMT’ n yéu cdu bd sung

\ A1 A < . K .~ .x|- Cong chac chuyén . A A

hoan thién h6 so hoac khong ti€p nhan ho mén Phong hoan thién hq SO
Bwoéc 3 | so, ly do. Lanh dao Phong ky nhay van ban QLXDTNMT: 0,5 ngay. hodc tra lai ho so

va trinh Lanh dao BQL. Lanh dao BQL ky | Vin thu B QI’; (truong hop ho so

van ban va gui Van thu BQL. Van thu
BQL lay s6 vin ban, phat hanh vin ban t&i
Cong chirc BQL lam viéc tai Trung tam.
Cong chirc BQL lam vi¢c tai Trung tam
thdng bao téi to chic, ca nhian bd sung
hoan thién hd so hodc nhan tra lai hd so.

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam.

khong hop 1€).
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- Truong hop ho so hop 1€ thi thuc hién cac
budc ti€p theo.

Buworc 4

* Qua trinh xem xét, diéu chinh Giay
phép xay dung:

- Cong chic chuyén moén Phong
QLXDTNMT lap bao cao tom tit vé viec
dap tng cac diéu kién diéu chinh Gidy
phép xay dung duoc quy dinh tai Diéu 98,
102 Luat xay dung va gui toi Lanh dao
Phong QLXDTNMT.

- Lanh dao Phong QLXDTNMT hoan
chinh, ky nhay Bé4o c4do va gui t61 Lanh
dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét cho ¥ kién vé
viéc cap Gidy phép xay dung:

+ Truong hop Lanh dao BQL chip thuan
thi cong chic chuyén mon Phong
QLXDTNMT dién day thong tin diéu
chinh vao mit sau Gidy phép xay dung da
ciAp va trinh Ldnh dao Phong
QLXDTNMT, Lanh dao Phong
QLXDTNMT trinh Lanh dao BQL ky Gidy
phép xay dung (diéu chinh) va gui téi vin
thu vao so theo ddi va phat hanh theo ding
quy dinh.

+ Truong hop Lanh dao BQL khong chap
thuan thi cong chirc chuyén mén Phong

- Lanh dao BQL;
- Lanh dao
QLXDTNMT,

- Cong chtc chuyén
mon Phong
QLXDTNMT ;

- Van thu BQL.

Phong

* Tong thoi gian 28
ngay:

- Cong chuc Phong
QLXDTNMT lap bao
céo: 05 ngay; dién
thong tin vao Gidy
phép xdy dung hodc
du thao van ban
thong bao tir chdi: 02
ngay.

- Lanh dao Phong

QLXDTNMT  hoan
chinh va ky nhay van
ban: 03 ngay.

- Lanh dao BQL xem
xét, ky Gidy phép xay
dung hoac van ban
thong bao tir chdi: 18
ngay.

Gidy phép xay
dung (diéu chinh)
hodc van ban thong
bao tir chdi.
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QLXDTNMT dy thdo van ban thong bdo
tir chéi, 1y do va giri toi Lanh dao Phong
QLXDTNMT., Lanh dao Phong
QLXDTNMT hoan chinh, ky nhdy van ban
va trinh Lanh dao BQL. Lanh dao BQL ky
van ban va giri toi van thu vo s vin ban,
vao s theo ddi va phat hanh theo dung quy
dinh.

. ) _ Vin thu BQL: Xac nhan  vao
* Ux Z 1A 2 e ; iy ¥ ,
Buées | ., van thw BQL chuyén ket qua 01| 5 " ppc BoL Jam 1/4 ngay. Phiéu  kiem  soat
Cong chirc BQL lam vié¢c tai Trung tam. | ..~ < . qué trinh gidi quyét
viéc tai Trung tam. X
ho so.
*Tra ket qua:
- T;é kff:t qua chq to chuc ca nhﬁr,l, nhan lai
Giay ti€ép nhan ho so va hen trd két qua:
+ 7
‘Truong hop trude hen hodc dung hen tra Gidy phép xay
két qua thi xac nhan trén phan mém mot Céong chirc BOL Iam dung (didu chinh)
Buéc 6 |cua dién tir va thong bao cho to chuc, ca & 1/4 ngay. e

nhan dén nhan két qua;

+ Truong hop tré hen do chi quan thi dé
nghi cong chirc co 15i 1ap phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua (c6 xac nhan cia
Lanh dao chu quan).

viéc tai Trung tam.

hodc van ban thong
bao tur choi.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho
so hop I€.
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Quy trinh s6 05:

Thii tuc: Gia han gidy phép xdy dung doi véi cong trinh cap I, IT; cong trinh ton giao; cong trinh di tich lich sw - van
hoa, twong dai, tranh hoanh trang dwoc xép hang; cong trinh trén cac tuyén, truc dwong pho chinh trong dé thi; céng trinh
thuéc dw dn c6 vén dau tw true tiép nwéc ngoai.

Trinh tu
cac buéc Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
thuce hién

Thoi gian thwe hién

(ngay/ngay Iam viéc) Két qua/san pham

* Tiép nhan ho so TTHC (hd so) tai

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

tinh (Trung tim) va chuyén hd so téi

Ban Quin ly khu kinh té tinh (BQL).
CoOng chtrc cua BQL lam viéc tai Trung

tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:

- Trudng hop ho so khong ding quy dinh

thi tir chéi tiép nhén.

- Trudng hop hd so chua hoan thién thi yéu | - Céng chic BQL lam

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém
0,5 ngay/ngay lam | soat qua trinh giai
viéc (ngay), tinh tir | quyet ho so/ Phicu

Bugc1 | C2vbOsunghoanthien. - - | viée tai Trung tm; thoi diém nhan da hd | yéu cau bo sung,
- Tru:O'ng hop ho §0 hgp.lAe thi ‘glep n}lan. - Van thu BQL. so. vin ban giéy to | hoan thién hd sof
+ ,QU?E (scﬁan)ﬁ, nhap du"he_:u pha13 mém mot ’ hop l’é. Phidu tir chdi tiép
cua d}en tor cua BQL tai Trung tam; . TE nhan, gidi quyét hd
+ Ghi chép va cap nhat vao so6 theo doi ho .

SO;

+ Chuyén 02 bo hd so t6i BQL, kém theo
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so.

- Van thu BQL tiép nhén ho so, xac nhan
vao Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd
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SO va chuyén toan b ho so dén Lanh dao
BOL.

* Xir Iy, chuyén tiép ho so tai BQL:

- Lanh dao BQL xtr Iy chuyén hd so toi | Lan1~1 dao BQL; . Vian thu BQL va

Phong Quan 1y xay dyng, tai nguyén va | Lanh dalo Phong Cong chirc chuyén

méi treong (QLXDTNMT), Q'-é(ADTN'Vl'lT,’ - mon Phong
Buéc2 |- Lanh dao Phong QLXDTNMT xir Iy | o= 0 “'° Cpﬁgﬁg 0,5 ngay. QLXDTNMT  xédc

chuyén ho so t§i Cong chirc chuyén moén QLXDTNMT: nhan vao  Phiéu

cua Phong. _Vin thu BQI:. klém soa’}t qlilé trinh

- Cong chitc chuyén mon Phong giai quyét ho so.

QLXDTNMT tiép nhan toan bo hd so.

* Phong QLXDTNMT kiém tra ndi

dung ho so:

- Truong hop ho so chua day du hoac ~ _

khong hop 1¢ thi Cong chirc chuyén moén | - La£11~1 (12.10 (B;QL, Phe

cua Phong bao cao Lanh dao Phong va -QLXaDnTNM'?'O ong Van ban cua BQL

kem theo du thao van ban yéu cau b6 sung | _ Céng ch1'1”c chuyén yéu céu b6 sung

hoan thién ho so hoac khong ti€p nhan ho mén Phong hoan thién hQ SO
Bwoéc 3 | so, ly do. Lanh dao Phong ky nhay van ban QLXDTNMT: 0,5 ngay. hodc tra lai ho so

va trinh Lanh dao BQL. Lanh dao BQL ky g i (truong hop ho so

- Van thu BQL;

van ban va gui Van thu BQL. Van thu
BQL lay s6 vin ban, phat hanh vin ban t&i
Cong chirc BQL lam viéc tai Trung tam.
Cong chirc BQL lam vi¢c tai Trung tam
thong bao téi to chic, ca nhian bd sung
hoan thién hd so hodc nhan tra lai hd so.

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam.

khong hop 18).
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- Truong hop ho so hop 1€ thi thuc hién cac
budc ti€p theo.

Buworc 4

* Xem xét, gia han Gidy phép xiy dung:

- Cong chic chuyén mon Phong
QLXDTNMT lap bao cdo tom tit vé viéc
dap ung cac diéu kién gia han Gidy phép
xdy dung duoc quy dinh tai Diéu 99, 102
Luat xay dung va gui t61 Lanh dao Phong
QLXDTNMT.

- Lanh dao Phong QLXDTNMT hoan
chinh, ky nhay Bdo cdo va gui t&éi Lanh
dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét cho ¥ kién vé
viéc gia han Gidy phép xay dung:

+ Truong hop Lanh dao BQL chip thudn
thi cong chic chuyén mon Phong
QLXDTNMT dién thong tin vao mit sau
Gidy phép xay dung di cip va trinh Lnh
dao Phong QLXDTNMT. Lanh dao Phong
QLXDTNMT trinh Lanh dao BQL ky Giay
phép xdy dung (gia han) va gui téi van thu
vao sb theo dbi va phat hanh theo ding quy
dinh.

+ Truong hop Lanh dao BQL khong chap
thuan thi cong chirc chuyén mén Phong
QLXDTNMT du thao van ban thong béo
tir chdi, 1y do va giri t6i Lanh dao Phong

- Lanh dao BQL;
- Lanh dao
QLXDTNMT,

- Cong chtc chuyén
mon Phong
QLXDTNMT ;

- Van thu BQL.

Phong

* Tong thoi gian 03
ngay:

- Cong chuc Phong
QLXDTNMT lap bao
cdo: 01 ngay; dién
thong tin gia han vao
Gidy phép xay dung
hoac du thao van ban
thong bao tir chdi: 01
ngay.

- Lanh dao Phong

QLXDTNMT  hoan
chinh va ky nhay van
ban: 0,5 ngay.

- Lanh dao BQL xem
xét, ky Gidy phép xay
dung hoac van ban
thong bao tir chdi: 0,5
ngay.

Cho phép thoi gian
gia han khong qua
12 thang hodc van
ban thong bao tu
chdi.
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QLXDTNMT, Lanh dao Phong
QLXDTNMT hoan chinh, ky nhay van ban
va trinh Lanh dao BQL. Lanh dao BQL ky
van ban va giri toi van thu vo s van ban,
vao s theo ddi va phat hanh theo dung quy
dinh.

Vin thr BOL: Xac nhan vao
* V§ 2 £ P ; ¥ 9 !
Buéc S A Vian fhu’ BQIj chElAyen .ket qua toi | Céng chirc BOL 1am 1/4 ngay. Phlleu‘ kle.r? soeA}t

Cong chirc BQL lam vi¢c tai Trung tam. | .. < . qua trinh giai quyét

viéc tai Trung tam. A
ho so.

* Tra két qua:

- T}ré k@t qua chq td chire ca nhﬁu}, nhan lai

Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua:

+ Truong hop trude hen hodc ding hen tra Cho phép thoi gian

két qua thi xac nhan trén phdn mém mot | .. , . gia han khong qua
Buéc 6 |cua dién tir va thong bao cho to chuc, ca Cong chic BQL lam 1/4 ngay. 12 thang hodc van

nhan dén nhan két qua;

+ Truong hop tré hen do chu quan thi dé
nghi cong chirc co 15i 1ap phiéu xin 15i va
hen lai ngdy tra két qua (co6 xac nhan cia
Lanh dao chu quan).

viéc tai Trung tam.

ban thong bao tu
choi.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho
so hop I€.
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Quy trinh s6 06:

Thii tuc: Cap lai gidy phép xdy dung doi vi cong trinh cip I, II; cong trinh ton gido; cong trinh di tich lich si - vin
hoa, twrong dai, tranh hoanh trang dwoc xép hang; cong trinh trén cdc tuyén, truc dwong phé chinh trong do thi; céng trinh
thuéc dw dn c6 vén dau tw true tiép nwéc ngoai.

Trinh tu
cac buéc Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién
thuc hién

Thoi gian thwe hién

(ngay/ngay Iam viéc) Két qua/san pham

* Tiép nhan ho so TTHC (hd so) tai

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

tinh (Trung tim) va chuyén hd so téi

Ban Quin ly khu kinh té tinh (BQL).
Cong chuc cua BQL lam viéc tai Trung

tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:

- Trudng hop ho so khong ding quy dinh

thi tir chéi tiép nhén.

- Trudng hop hd so chua hoan thién thi yéu | - Céng chic BQL lam

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém
0,5 ngay/ngay lam | soat qua trinh giai
viéc (ngay), tinh tir | quyet ho so/ Phicu

Bugc1 | C2vbOsunghoanthien. - - | viée tai Trung tm; thoi diém nhan da hd | yéu cau bo sung,
- Tru:ong hop ho §0 hgp.lAe thi ‘glep n}lan. - Van thu BQL. o, vin bin, gi éy & |hoan thién hd sof
+ 7Que.:tA (scqan)v, nhap du:.he_:u phaIAl mém mat ’ hop l’é. Phidu tr chéi tiép
cua d}en tor cua BQL tai Trung tam; o E nhan, gidi quyét hd
+ Ghi chép va cap nhat vao s6 theo doi ho .

SO;

+ Chuyén 02 bo ho so t6i BQL, kém theo
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so.
- Van thu BQL tiép nhén ho so, xac nhan
vao Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd
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SO va chuyén toan b ho so dén Lanh dao
BOL.

* Xir Iy, chuyén tiép ho so tai BQL:

- Lanh dao BQL xtr Iy chuyén hd so toi :Lﬁﬁgniao ggOL; Phon Vian thu BQL va

Phong Quan ly xay dyng, tai nguyén va QLXDTNMT' & Cong chuc chuyén

moi truong (QLXDTNMT). . ] . mon Phong

. - C h h s .

Buéc2 |- Lanh dgo Phong QLXDTNMT xir Iy | o=0C © CPﬁgﬁg 0,5 ngay. QLXDTNMT  x4c

chuyén ho so té1 Cong chirc chuyén mon QLXDTNMT: nhan vao Phiéu

cua Phong. ~Vin thu BQL. klem sodt glga trinh

- Cong chirc chuyén moén Phong giat quyet ho so.

QLXDTNMT ti€p nhan toan bd ho so.

* Phong QLXDTNMT kiém tra ndi

dung ho so:

- Trudong hop hd so chua day du hoic - Lanh dao BQL:

khong hop I€ thi Cong chirc chuyén mon | Linh dao ’ Phong

cua Phong bao cdao Lanh dao Phong va ) Vian ban cua BQL

. R W QLXDTNMT, A X 2

kem theo du thao van ban yéu cau b6 sung | _ Cone chirc chuven yéu céu b6 sung

hoan thién ho so hoac khong ti€p nhan ho mén g Phgn hoan thién hQ SO
Bwoéc 3 | so, ly do. Lanh dao Phong ky nhay van ban , g 0,5 ngay. hoac tra lai ho so

o ~ ~ , | QLXDTNMT; . X
va trinh Lanh dao BQL. Lanh dao BQL ky | Van thu BOL: (truong hop ho so

van ban va gui Van thu BQL. Van thu
BQL lay s6 vin ban, phat hanh vin ban t&i
Cong chirc BQL lam viéc tai Trung tam.
Cong chirc BQL lam vi¢c tai Trung tam
thong bao téi to chic, ca nhian bd sung
hoan thién hd so hodc nhan tra lai hd so.

- Cong chuc BQL lam
viée tai Trung tam.

khong hop 1€).
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- Truong hop ho so hop 1€ thi thuc hién cac
budc ti€p theo.

Buworc 4

* Xem xét, cap lai Gidy phép xay dung:

- Cong chic chuyén mon Phong
QLXDTNMT lap bao céo tom tit vé viéc
dap tng cac diéu kién cip lai Gidy phép
xay dung duoc quy dinh tai Piéu 100, 102
Luat xay dung va gui t61 Lanh dao Phong
QLXDTNMT,

- Lanh dao Phong QLXDTNMT hoan
chinh, ky nhay Bdo cdo va gui t&éi Lanh
dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét cho ¥ kién vé
viéc gia han Gidy phép xay dung:

+ Truong hop Lanh dao BQL chip thudn
thi cong chic chuyén mon Phong
QLXDTNMT dién thong tin vao mit sau
Gidy phép xay dung da cap va trinh Lanh
dao Phong QLXDTNMT. Lanh dao Phong
QLXDTNMT trinh Lanh dao BQL ky Giay
phép xdy dung (cap lai) va gui toi vin thu
vao sb theo dbi va phat hanh theo ding quy
dinh.

+ Truong hop Lanh dao BQL khong chap
thuan thi cong chirc chuyén moén Phong
QLXDTNMT du thao van ban thong béo
tir chdi, 1y do va giri t6i Lanh dao Phong

- Lanh dao BQL;
- Lanh dao
QLXDTNMT,;

Phong

- Cong chuc chuyén

mon
QLXDTNMT ;
- Van thu BQL.

Phong

* Tong thoi gian 03
ngay:

- Cong chuc Phong
QLXDTNMT lap béo
cdo: 01 ngay; dién
day du thong tin vao
Gidy phép xay dung
(cép lai) hodc du thao
van ban thong béo tu
chéi: 01 ngay.

- Lanh dao Phong

QLXDTNMT  hoan
chinh va ky nhay van
ban: 0,5 ngay.

- Lanh dao BQL xem
xét, ky Gidy phép xay
dung hoac van ban
thong bao tir chdi: 0,5
ngay.

Gidy phép xay
dung (cép lai) hoac
van ban thong béo
tir chéi.
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QLXDTNMT. Lanh dao Phong
QLXDTNMT hoan chinh, ky nhay van ban
va trinh Lanh dao BQL. Lanh dao BQL ky
van ban va giri toi van thu vo s van ban,
vao s theo ddi va phat hanh theo dung quy
dinh.

Vin thr BOL: Xac nhan vao
* V§ 2 £ P ; ¥ 9 !
Buéc S A Vian fhu’ BQIj chElAyen .ket qua toi | Céng chirc BOL 1am 1/4 ngay. Phlleu‘ kle.r? soeA}t

Cong chwre BQL lam vig¢c tai Trung tam. | .. = . qua trinh giai quyét

H viéc tai Trung tam. A
ho so.

* Tra két qua:

- T}ré k@t qua chq td chire ca nhﬁr,l, nhan lai

Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua:

+ X

‘Truong hop trude hen hodc dung hen tra Gidy phép xay

két qua thi xac nhan trén phan mém mot Cong chire BOL Iam dung (cap lai) hodc

Buéc 6 |cua dién tir va thong bao cho to chuc, ca g 1/4 ngay. ng Lcap i ;

nhan dén nhan két qua;

+ Truong hop tré hen do chi quan thi dé
nghi cong chirc co 15i 1ap phiéu xin 15i va
hen lai ngdy tra két qua (co6 xac nhan cia
Lanh dao chu quan).

viéc tai Trung tam.

van ban thong béo
tur choi.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho
so hop I€.




Thi tuc: Cdp gidy phép xdy dung cé thoi han.
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Quy trinh s6 07:

Trinh tw
cac budc
thuc hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién
(ngay/ngay lam viéc)

Két qua/san phim

Buoc 1

* Tiép nhan ho so TTHC (hd so) tai

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

tinh (Trung tim) va chuyén hd so téi

Ban Quan ly khu kinh té tinh (BQL).
Cong chuc ciaa BQL lam vi¢c tai Trung

tam: Kiém tra, tiép nhan va chuyén ho so:

- Truong hop hod so khong dung quy dinh

thi tir chéi tiép nhén.

- Trudng hop ho so chua hoan thién thi yéu

cau bo sung hoan thién.

- Trudng hop ho so hop 16 thi tiép nhan:

+ Quét (scan), nhap dir liéu phﬁn mém mot

cta dién tr cua BQL tai Trung tam,;

+ Ghi chép va cap nhat vao s6 theo ddi hd

SO;

+ Chuyén 02 bo hd so téi BQL, kém theo

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so.
- Van thu BQL tiép nhan hd so, xac nhan

vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd

SO va chuyén toan bd hd so dén Lanh dao

BQL.

- Cong chuc BQL lam
viéc tai Trung tam,;
- Van thu BQL.

0,5 ngay/ngay lam
viéc (ngay), tinh tur
thoi diém nhan du ho
so, van ban, gidy to
hop 1é.

Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua, Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so/ Phiéu
yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép
nhan, giai quyét hd
SO.
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* Xir ly, chuyén tiép ho so tai BQL:

- Lanh dao BQL xir Iy chuyén ho so téi :La£11~1 ?13.10 (];QOL; Phon Van thu BQL va
Phong Quan 1y xdy dung, ti nguyén va | AT J Cong chire chuyén
, m01~tru:0’ng (QLXDTNMT)' . ., |- Cong chitc chuyén . mon Phor]g

Bugc2 |- Lanh dao Phong QLXDTNMT xir 1y | a0 Phong 0,5 ngay. QLAXDTNMT xac

chuyén ho so t6i Cong chirc chuyén mon QLXDTNMT: nhfln vao ’Ph‘leu

cua Phong. ~Vin the BQL. klem soe}t qua trinh

- Cong chitc chuyén moén Phong giai quy€t ho so.

QLXDTNMT tiép nhan toan bo hd so.

* Phong QLXDTNMT kiém tra ndi

dung hd so:

- Trudng hop hd so chua day du hoic

khong hop 1€ thi Cong chirc chuyén mon | Lanh dao BOL:

cua Phong bao cao Lanh dao Phong va| Lanh  dao ’ Phong

kem theo du thao van ban yéu cau b6 sung QLXDTNMT' Van ban cua BQL

hoan thién h6 so hodc khong ti€p nhan ho | - Con Chﬁ’C chuyén yéu cau bd sung

so, Iy do. Lanh dao Phong ky nhay van ban mén & Phong hoan thién ho so
Bwéc 3 | va trinh Lanh dao BQL. Lanh dao BQL ky QLXDTNMT: 0,5 ngay. hodc tra lai ho so

van ban va gui Van thu BQL. Van thu | Vin thu BQI’; (truong hop ho so

BQL ldy s6 van ban, phat hanh vin ban t6i
Cong chac BQL lam viéc tai Trung tam.
Cong chic BQL lam viéc tai Trung tam
thong bao téi to chirc, cd nhan bo sung
hoan thién hd so hodc nhan tra lai hd so.

- Truong hop ho so hop 1¢ thi thuc hién cac
bude tiép theo.

- Cong chuc BQL lam
viéc tai Trung tam.

khong hop 1€).
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Budc 4

* Qua trinh xem xét, cap Gidy phép xay
dung (c6 thoi han):

- Cong chic chuyén moén Phong
QLXDTNMT lap bao cao tom tat vé viec
dap ung cac diéu kién cap Gidy phép xay
dung dugc quy dinh tai Diéu 94, 102 Luat
xay dung; sy pht hop voi thAim quyén cia
BQL so v6i iy quyén cia UBND tinh vé
cAp phép xay dung va giri t6i Lanh dao
Phong QLXDTNMT.

- Lanh dao Phong QLXDTNMT hoan
chinh, ky nhay Bé4o cdo va gui t61 Lanh
dao BQL.

- Lanh dao BQL xem xét cho ¥ kién vé
viéc cap Gidy phép xay dung:

+ Truong hop Lanh dao BQL chip thudn
thi cong chic chuyén mon Phong
QLXDTNMT dién day du thong tin vao
mau Gidy phép xay dung va trinh Lanh dao
Phong QLXDTNMT. Lanh dao Phong
QLXDTNMT hoan chinh, ky nhay va trinh
Lanh dao BQL ky Gidy phép xdy dung va
guri toi van thu vo sd vin ban, vao sb theo
doi va phat hanh theo dung quy dinh..

+ Truong hop Lanh dao BQL khong chap
thuan thi cong chirc chuyén moéon Phong
QLXDTNMT du thao van ban thong béo

- Lanh dao BQL;
- Lanh dao
QLXDTNMT;

- Cong chtuc chuyén
mon Phong
QLXDTNMT ;

- Van thu BQL.

Phong

* Tong thoi gian 28
ngay:

- Cong chic Phong
QLXDTNMT lap bao
cao: 05 ngay; dién
day du thong tin vao
Gidy phép xay dung
(c6 thot han) hodc du
thdo van ban thong
béo tir chdi: 02 ngay.
- Lanh dao Phong

QLXDTNMT  hoan
chinh va ky nhay van
ban: 03 ngay.

- Lanh dao BQL xem
xét, ky Gidy phép xay
dung (c6 thoi han)
hodc van ban thong
béo tir chéi: 18 ngay.

Gidy phép xay
dung (c6 thoi han),
kém theo hd so
thiét ké trinh xin
cip gidy phép xay
dung c6 déng dau
cua co quan co
thAm quyén cip
gidy phép xay
dung tai noi tiép
nhan hd so hodc
van ban thong bdo
tlr chdi.
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tir choi, 1y do va g toi Lanh dao Phong
QLXDTNMT. Lanh dao Phong
QLXDTNMT hoan chinh, ky nhdy van ban
va trinh Lanh dao BQL. Lanh dao BQL ky
van ban va giri toi van thu vo sé van ban,
vao sb theo dbi va phat hanh theo ding quy
dinh.

Xac nhan vao

2 X o ,. | - Van thu BQL e .2 ,
* a ’
Buée 5 A Vian fhu’ BQI: chElAyen .ket qua toi | Céng chirc BOL Iam 1/4 ngay. Phlleu\ kle_r? soa}t
Cong chwe BQL lam vié¢c tai Trung tam. | .. = . qua trinh giai quyeét
R viéc tai Trung tam. N
ho so.
Giay phép xay
*Tra ket qua: dung (co thoi han),
- T;é kff:t qua chq to chuc ca nhﬁr,l, nhan lai kérp theo ho so
Giay ti€ép nhan ho so va hen trd két qua: thiét k& trinh xin
+ Truong hop trude hen hodc ding hen tra cap giay phép xay
két qua thi xac nhan trén phan meém mot | . . \ dung c6 déng dau
Budc 6 | cira dién tir va thong bao cho to chirc, ca Cong chie BQL lam 1/4 ngay. cia co quan 0

nhan dén nhan két qua;

+ Truong hop tré hen do chi quan thi dé
nghi cong chirc co 15i 1ap phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua (c6 xac nhan cia
Lanh dao chu quan).

viéc tai Trung tam.

tham quyén cip
gidy phép xay
dung tai noi tiép
nhan hd so hoic
van ban thong béo
tir chéi.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dia ho
so hop I€.
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