Ky boi: Uy ban Nhan dan tinh Kon Tum
Co quan: Tinh Kon Tum
Thoi gian ky: 21-02-2020 16:03:35

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TU(| &4} AN
DAN TQC THUQC THAM QUYEN TIEP NHAWSKEA L s'

CO QUAN HANH CHINH NHA NUGC CAC QP TN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 96/OD-UBND ngay 2570 02 nam 2020

ciia Chit tich Uy ban nhén dén tinh Kon Tum)

A. Danh muc thu tuc hanh chinh:

STT Tén tha tuc hanh chinh

1 | Thi tuc hanh chinh thwe hién tai Uy ban nhan din cip tinh

Xéc dinh thon dic biét kho khan, xa thudc vung dan toc thiéu sé va mién nui
giai doan 2016-2020

2 | Thu tyc cong nhan nguoi ¢ uy tin trong dong bao déan toc thicu sé.

3 | Thu tuc dua ra khoi danh sach nguoi ¢ uy tin trong dong bao déan toc thicu s6

Il | Thi tuc hanh chinh thye hién tai Uy ban nhan dan cip huyén

Xac dinh thon dac biét kho khan, xa thudc vung dan toc thiéu s6 va mién nai
giai doan 2016-2020

2 | Thu tuc cong nhan nguoi ¢ uy tin trong dong bao dan toc thicu sé.

3 | Thu tuc dua ra khoi danh sach ngudi c¢6 uy tin trong ddng bao dan toc thiéu sb

I11 | Thii tuc hanh chinh thue hién tai Uy ban nhin dén cép xa

Xéc dinh thon dic biét kho khan, xa thudc ving dan toc thiéu sé va mién nui
giai doan 2016-2020

2 | Thu tuc cong nhan nguoi cd uy tin trong dong bao déan toc thiéu sb.

3 | Thu tuc dua ra khoi danh sach nguoi ¢ uy tin trong dong bao dan toc thiéu sb




B. Noi dung cu thé ciia tirng quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh:

Quy trinh s6 1:

Thii tuc: Xdc dinh thén dic bi¢t khé khin, xd thujc ving dén thc thiu so
va mién nui giai doan 2016-2020

;I;:Icr;ll Thoi gian
buée Noi dung Trach nhi¢m thyc hi¢n Két qua/san pham
thue cong viéc thwe hién (ngay/ngay q p
hién lam viéc)
I. Quy trinh thyc hién tai Uy ban nhan dén cip xa
Gidy tiép nhan ho S0 va
hen tra két qua/ Phiéu yéu
cau bo sung hoan thién h6
| Tiép nhan va kiém | CONE e QUOC 1 gy oy ngay | SO/ Phicu tir choi, ticp
Budc 1 tra hd so giao xu ly/Van 14m vide nhan giai quyét ho so/
thu don vi i Phi€u kiém soat quy trinh
giai quyet ho so (kem
theo toan bo ho so cua
TTHC)
A A . Phiéu kiém soéat quy trinh
Buée 2 ](?}Ely%n hocésor t\:g Léanh dao | 01 ngay/ngay | giai quyét hod so (kem
S haen mon it 1o | UBND xa lam viéc | theo toan b4 hé so ciia
4 Y TTHC)
Xem qxet,, Eham Lanh dao le tha9 V:cln lzan l?y y
dinh, xu 1y ho so x s kién/ Bao cao ket qua xac
Lip phiu winh | 5ND 2 TE8 | ngay | dinh/ Danh sich thon
Bt qui thd e | Q00w x| lamviee | G G S0 T
chincil va lay ¥ kidn | COn8 chuc dugc quyét hd goy(kém ttg1eo
vé du thio két qua | S0 XU Y t0an b6 hé so ciia TTHC)
Dy thao Béo cdo két qua
Xem xét, trinh Lanh xac dinh/ Danh sach thén/
dao UBND xa xem | .. , .. | Bang danh gia/Bang tong
Buéc 4 | xét, phé duyét két Ci‘;ggxgrhl‘?c duoc 10123%23&3’ hop ¥ kién/ Phiéu kiém
qua giai quyet thu & y i soat quy trinh gidi quyét
tuc hanh chinh hf} so (kem theo toan bo
hé so cua TTHC)
Bao céo két qua xac dinh/
’ Danh sach thon/ Bang
. P.hf duye;t ke‘i 4481 1 anh dao | 02 ngay/ngay qanhggla/ %ang to ne hqp
Budce 5 | gidi quyét thu tuc x R v kién/Phiéu kiém soat
hanh chinh. UBND xa lam vige quy trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho so
cua TTHC)
Chuyén két qua giai | - , B4o céo két qua xac dinh/
| quyét tha tuc hanh | CON8 ChUC dUOC |y avingay | Danh sich thon/ Bang
Budc 6 hinh cho van thy | 8120 X¥ ly/Van 1am vide dénh i4/ Bane tone h
chinh cho van thuw |y g0 vi . fanh gid/ Bang tong hop
vao sO van ban, luu y kién/Phi€éu kiém soat




Trinh N
tw cic Thoi gian
- Noi dung Trach nhiém thuc hién £ ) 2
budc A o oAl % °s Két qua/san pham
thue cong viéc thuc hién (ngay/ngay
‘A lam viéc)
hién
trit hd so quy trinh giai quyét h(‘:) SO
(kem theo toan bo ho so
cua TTHC)
_’ ’ Cone chite duoc Bio céo két qua xac dinh/
. . | Chuyén tra két qua | ~o08 O CUYC T 12 ngay/ngay | Danh  sach  thon/Bang
Buéc 7 | » A giao xu ly/Van O , IV
vé UBND huyén . lam viéc danh giad va cac van ban,
thu don vi A L 1eA
ho so c6 lién quan

Tong thoi gian giai quyét
TTHC cap xa khong qua

20 ngay/ngay lam viéc

Trir ngay nghi, 18

IL. Quy trinh thyc hién tai Uy

ban nhan dan cap huyén

Trm,h Thoi gian
tw cac A
buéc Trach nhiém thyc hi¢n
01 0 ia . n a n A A > o R
thire Noi dung cong viéc thwe hidr ( ‘gay/ ngay Keét qua/san pham
cn : ‘ lam viéc)
hién
Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua/ Phiéu yéu
cau bo sung hoan thién ho
. Tiép nhan va kiém Cong chie duoe | 4/ ngay/ngay so/ Phieu tr choi tiep
Budce 1 tra hd so giao xu ly/Van lam viee nhan giai quyét ho so/
thu don vi i Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyet ho so (kem
theo toan bo ho so cua
TTHC)
Lanh d(;lO 4 < R , .
Buwéc2 | chuyén can bd | Lanh dao Van ‘g y.Ag y e 9 y PR ,
lam viéc theo toan bo ho so cua

chuyén mon xur 1y

phong UBND
huyén

TTHC)

Xem xét, tham
dinh, xtr 1y hd so
Lap phiéu trinh
Buéc 3 | (néu c6) va Dy thao
két qua thu tyc hanh
chinh lanh dao
phong xem xét

Lanh dao Phong
chuyén mon
dugc giao thuc
hién/Coéng chirc
phong chuyén
mon dugc giao
xu ly

06 ngay/ngay
lam viéc

Dy thao Vin ban dé nghi/
Bao céo danh gia két qua/
Béng tong hop danh sach
cac x& Bang tong hop
danh séch céc thon/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan b ho so ciia TTHC)

Xem xét, trinh Lanh
dao UBND huyén
Buwéc 4 | xem xét, phé duyét
két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh

Lanh dao phong
chuyén
mon/Lanh  dao
Van phong
UBND huyén

1,5 ngay/ngay

lam viéc

Dy thao Vin ban dé nghi/
Bao céo danh gia két qual
Béng tong hop danh sach
cac xa/ Bang tong hop
danh sach cac thon/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé hoé so ciia TTHC)




Trinh

tw céic Thoi gian
- Noi dung Trach nhiém thuc hién £ ) 2
budc A o oA s R Két qua/san pham
thure cong viéc thuc hién (ngay/ngay
‘A lam viéc)
hién
Vin ban dé nghi/ Bo céo
) danh gia ket qua/ Bang
Phé duyét ket qua tong hop danh sach cac
Buéc 5 giai quyet thu tyc | Lanh dao | 01 ngay/ngay | xa/ Bang tong hop danh
YOS hanh  chinh  cdp | UBND huyén lam vige | sach cac thon/Phiéu kiém
huyén soat quy trinh giai quyet
h6 so (kém theo toan bo
ho so cua TTHC)
Vin ban dé nghi/ Bo céo
Chuyén két qua giai | Cong chuce d;a nh- gid ket qua’/ Bar}g
A - \ o tong hop danh sach cac
quyét thu tuc hanh | phong chuyén 5 s x| D 2
. ; < o . 1/4 ngay/ngay | x&/ Bang tong hop danh
Bwéc 6 | chinh cho van thu | mon duoc giao O . N NP
NI o 1 o< lam viéc sach cac thon/Phiéu kiém
vao sO van ban, luu | xttr ly/Van thu , inh idi £
(i ho so don vi soat quy trinh giar quyet
: h6 so (kém theo toan bo
ho so cua TTHC)
Vin ban dé nghi/ Bao cao
danh gia ket qud/ Bang
tong hop danh sach cac
I x&/ Bang tong hop danh
Chuyén ket qua gidi . . |sach cac thén/ban tong
. quyét thu tuc hanh | . .| 1/4 ngay/ngay A A ., Z
Budce 7 ; A ~_ | Van thu don vi A hop ho so deé nghi cta cap
chinh vé Ban Dén lam viéc

tdc tinh

x4 va cac van ban, hd so
c6 lién quan/Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét
hd so (kem theo toan bé
hé so ciia TTHC)

Téng thoi gian giai quyét
TTHC cap huyén khong qua

10 ngay/ngay lam viéc

Trir ngay nghi, 18

I11. Quy trinh thwe hién tai cap tinh
Trm,h Thoi gian
tyr cac thue hién < x
budc N ~ .. | Trach nhiém S Két qua/san pham
° n n
thue Noi dung cong viéc thue hién (l gay/ ngay
cn : : am viéc)
hién ¢
Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/ Phiéu yéu
cau bo sung hoan thién ho
Ban Dén toc ti€p | Cong chue duge 1/2 naav/na so/ Phiéu tur choi tiép
Buwéc 1 | nhan va kiém tra ho | giao xt 1y/Van gay'ngay nhan gidi quyét hd so/

SO

thu don vi

lam viéc

Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyét ho so (kém
theo toan b hé so cia
TTHC)




Trinh

tw céic Thoi gian
- Noi dung Trach nhiém thuc hién £ ) 2
budc A o oA s R Két qua/san pham
thure cong viéc thue hién (ngay/ngay
‘A lam viéc)
hién
Duyét hd so va|Lanh dao don \ X Phlp u klePl So:flt quy tI'l\Il h
. 2 . . ~ 1/2 ngay/ngay | giai quyét ho so (kem
Budce 2 | chuyén phong | vi/ Lanh dao R h : A 7 A ,
chuyén mén xir Iy Vin phong lam viéc theo toan bo ho so cua
TTHC)
Xem  xét, ‘thém Lanh dao don
dinh, xu 1y ho so, | vi, Lanh dao Dy thio Vin ban giti cac
tong hop, Lap phiéu | phong  chuyén \ . .
. XN A o A A . nganh  tham gia vy
trinh (néu cd), lay y | moén, Cong chuc \ X O A g iR ,
, " D, . ~_ | 05ngay/ngay | kién/Phiéu kiém soat quy
Buwéc 3 | kien tham gia cua | phong  chuyén T . SR
] X L 1A n g lam viéc trinh gidai quyét ho so
cac nganh coO lién | mén dugc giao N A
A . 1A 1. \ (kem theo toan b ho so
quan v€ Du thao két | xur ly; cac nganh ciia TTHC)
qud thu tuc hanh | chuc nang lién ’
chinh quan
Du thao To trinh/Van ban
UB trinh UBDT/ Bao cao
thAm dinh/ Bao cdo két
quéa xdc dinh/ Danh sach
Téng hop y kién | . . t?ng hop th,on,. x a/Bapqg
. \ . .- | Cong chtre tong hop y kién, giai
cac nganh co lién X ~ X 5 R A
, ~ phong chuyén | 06 ngay/ngay | trinh/Cac van ban, tai li¢u
Buwoc 4 | quan, xay dung Du N g A oA , : . N
. 1, . mon dugc giao lam viéc ching minh kém theo va
thdo van ban trinh < 19 bane tdne hop hd so dd
UBND tinh Y & tong o 1o 50 ¢e
nghi cua cac huyén/
Phi€u kiém soat quy trinh
giai quyet ho so (kem
theo toan bo ho so cua
TTHC)
Du thao To trinh/Van ban
UB trinh UBDT/ Béo cao
tham dinh/ Bao cao keét
quéa xac dinh/ Danh sach
Xem xét, trinh 13nh tong hop thon, xa/Bang
dao co quan xem \ \ | tong hop y kién, giai
. ; A ~. 1.4 | Lanh dao phong | 01 ngay/ngay | trinh/Cac van ban, tai liéu
Buwoc 4 | xét, phé duyét két A A R . . . N
. .. K . | chuyén mon lam viéc ching minh kém theo va
qua gidi quyét thu bang tong hop hd so dé
tuc hanh chinh & tong Hop .
nghi cua cac huyén/
Phi€u kiém soat quy trinh
giai quyet ho so (kem
theo toan bo ho so cua
TTHC)
To trinh/Van ban UB
A A LA . trinh  UBDT/ Bé&o cao
Phé duyét ket s N . ; .
Buwéc 5 giéei qllgllcét tﬁﬁ Cﬁii Lanh dao don vi 01 ngay{ngay tham dinh/ Bao cdo ket
' ' ' lam vige qua xac dinh/ Danh séach

hanh chinh

t(f)ng hop thén, xa/Bang
tong hop y kién, gidi




Trinh

tu cac
budc

thuc
hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san phim

trinh/Céc van ban, tai liéu
chimg minh kém theo va
bang tong hop hd so dé
nghi cta cac huyén/
Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét hé so (kém
theo toan bo hé so cua
TTHC)

Buwdce 6

Chuyén két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh cho van thu
vao sb van ban, luu
trit hd so

Cong chuce
phong  chuyén
moén dugc giao
xtr ly/Van thu
don vi

1/2 ngay/ngay

lam viéc

To trinh/Van ban UB
trinh  UBDT/ Béo cao
tham dinh/ Bdo cdo két
qua xac dinh/ Danh sach
tong hop thon, x&/Bang
tong hop ¥ kién, giai
trinh/Cac vin ban, tai liéu
chirng minh kém theo va
bang tong hop hd so dé
nghi cua cac huyén/
Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyét ho so (kém
theo toan b hé so cia
TTHC)

Buwéc 7

Chuyén két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh vé¢ Uy ban
nhan dan tinh

Van thu don vi

1/2 ngay/ngay

lam viéc

To trinh/Van ban UB
trinh  UBDT/ B&o céo
thAm dinh/ Bao céo két
qua xac dinh/ Danh séach
tong hop thon, xa/Bang
tong hop ¥ kién, giai
trinh/Cac van ban, tai liéu
chirng minh kém theo va
bang tong hop hod so dé
nghi cua cac huyén

Téng thoi gian giai quyét
TTHC cap tinh khong qua

15 ngay/ngay lam viéc

Trir ngay nghi, 18




Quy trinh s6 2:

Thii tuc: Cong nhin nguwoi cé uy tin trong dong bao din tjc thiéu sé.

Trinh

tu cac
budc
thuc

hi¢n

Noi dung cong
viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san phim

I. Quy trinh thwe hién tai Uy ban nhén din cip xa

Budc 1 | Tiép nhan va kiém | Cong chirc duoc 01 Gidy tiép nhan hd so va
tra ho so. giao xUr 1y/Van | ngay/ngdy | hen tra két qua/ Phiéu yéu
thu don vi lam viéc cAu b sung hoan thi¢n hd
so/ Phiéu tir chéi tiép nhan
gidi quyét ho so/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan
b ho so ciia TTHC)

Buéc2 |Duyét hd so va|Linh dao UBND 1/2 Phiéu kiém soat quy trinh
Chuyén can bo | xa ngay/ngay | giai quyét ho so (kém theo
chuyén mén xtr 1y lam viéc | toan b hé so ciia TTHC)

Buéc3 | Xem xét, tham | Lanh dao UBND 02 Dy thao Vian ban dé nghi
dinh, xtr Iy hd so | x4, Cac ban, | ngay/ngay |kém theo danh sach/ Bién
Lap phiéu trinh | nganh lién quan | lamviéc |ban kiém tra/Phiéu kiém
(néu co) va Dy |coa xi, Cong soat quy trinh gidi quyét
thao két qua thu tuc | chic  dugc  giao hd so (kém theo todan bo ho
hanh chinh va lay y | xtr Iy so ciia TTHC)
kién vé du thao két
qua.

Budc 4 | Xem  xét, trinh | Cong chic dugc 1/2 Dy thao Vin ban dé nghi
Lanh dao UBND | giao xt ly ngay/ngay | kem theo danh sach/ Bién
x4 xem xét, phé lam viéc | ban kiém tra/Phiéu kiém
duyét két qua giai soat quy trinh giai quyét
quyét thii tuc hanh ho so (kém theo toan bg ho
chinh so cua TTHC)

Budce 5 | Phé duyét két qua | Lanh dao UBND 1/2 Vin ban dé nghi kém theo
giai quyét thu tuc | x4 ngay/ngay | danh sach/ Bién ban kiém
hanh chinh. lam viéc | tra/Phiéu kiém soat quy

trinh giai quyét hd so (kém
theo todan bé ho so cia
TTHC)

Buéc 6 | Chuyén két qua | Cong chic duogc 1/4 Vin ban dé nghi kém theo
giai quyét thu tuc | giao xUr 1y/Van | ngay/ngay | danh sach/Bién ban kiém
hanh chinh cho van | thu don vi lam viéc | tra/Phiéu kiém soat quy
thu vao so van ban, trinh giai quyét hd so (kém
luu trit ho so. theo toan b ho so cia

TTHC)

Bude 7 | Chuyén tra két qua | Cong chic dugc 1/4 Vin ban dé nghi kém theo
vé UBND huyén | giao xu 1y/Vin | ngay/ngdy | danh sach/ Bién ban kiém

thu don vi lam viéc | tra/ Cac van ban, hd so c6

lien quan/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho so




(kém theo todn bg ho so
cua TTHC)

Tong thoi gian giai quyét
TTHC cap xa

05 ngay/ngay lam viéc

I1. Quy trinh thic hién tai Uy ban nhin dén cip huyén:

Trinh Thaoi gian
tu cac Noi dung cong Trach nhiém thye hi¢n Két qué/san phim
buéc viée thue hién (ngay/ngay

thuc lam viéc)

hi¢n

Bude 1 | Tiép nhan va kiém | Cong chic duoc 01 Gidy tiép nhan hd so va
tra hd so giao xUr 1y/Van | ngay/ngdy | hen tra két qua/ Phiéu yéu

thu don vi lam viéc | cau bd sung hoan thién hd
so/ Phiéu tir chéi tiép nhan
gidi quyét ho so/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan
b ho so ciia TTHC)

Buéc 2 | Duyét hd so va | Lanh dao UBND 1/2 Phiéu kiém soat quy trinh
chuyén can bd | huyén/ Lanh dao | ngay/ngay | giai quyét ho so (kém theo
chuyén mon xrly | Van phong | lamviéc | todn bg hé so ciia TTHC)

UBND huyén

Buéce3 | Xem xét, tham | Lanh dao Phong 02 Dy thdo Vian ban dé nghi,
dinh, xir 1y ho so. | chuyén mén dugc | ngay/ngay | kem theo danh sach/ Ban
Lap phiéu trinh | giao thyc | lamviéc |tong hop ho so cac
(néu ¢6) va Du | hién/Cong chuc x&/Phicu kiém soat quy
thao két qua thu tuc | phong  chuyén trinh giai quyet ho so (kém
hanh chinh  [&nh | m6n dugc giao xtr theo toan bg ho so cua
dao UBND huyén | ly TTHC)
xem xét

Buéc4 | Xem xét, trinh | Lanh dao phong 1/2 Dy thao Vian ban dé nghi,
Lanh dao UBND | chuyén moén/Lanh | ngay/ngay | kém theo danh sach/ Ban
huyén xem xét, phé | dao Van phong | lamviéc |tong hop hd so Ccac
duyét két qua giai | UBND huyén x&/Phiéu kiém soat quy
quyét thu tuc hanh trinh giai quyét ho so (kém
chinh theo toan b hé so cua

TTHC)

Bu6ce 5 | Phé duyét két qua | Lanh dao UBND 1/2 Vin ban dé nghi, kém theo
giai quyét tha tuc | huyén ngay/ngay | danh sach/ Ban tong hop
hanh chinh cép lam viéc | hd so cac x&Phiéu kiém
huyén soat quy trinh giai quyét

hd so (kém theo todan bo ho
so cua TTHC)

Buéc 6 | Chuyén két qua | Cong chirc phong 1/4 Vin ban dé nghi, kém theo
giai quyét thu tuc | chuyén mén duge | ngay/ngay | danh séch/ Ban tong hop
hanh chinh cho vin | giao xu 1y/Vin | lamviéc |hd so cac x&Phiéu kiém
thu vao sd van ban, | thu don vi soat quy trinh giai quyét
I trit hd so. hd so (kém theo todan bo ho

so cua TTHC)

Buéc 7 | Chuyén két qua | Van thu don vi 1/4 Vin ban dé nghi, kém theo

8




giai quyét thu tuc
hanh chinh vé Ban
Dan toc tinh

ngay/ngay
lam viéc

danh sach/ Ban tong hop
ho so cac xa/Cac van ban,
ho so c6 lién quan.

Toéng thoi gian giai quyét
TTHC cap huyén

05 ngay/ngay lam viéc

I1I. Thu tuc hanh chinh thuc

hién tai cip tinh:

Trinh Thoi gian
tw cac Noi dung cong Trach nhiém thwe hién Két qué/san pham
budc viée thue hién (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Buéce1 | Ban Dan toc tiép | Cong chic dugc 1/2 Gidy tiép nhan hd so va
nhan va kiém tra hd | giao xu 1y/Vian | ngay/ngay | hen tra két qua/ Phiéu yéu
SO thu don vi lam viéc cau bd sung hoan thién hd
so/ Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan
bé hé so ciia TTHC)
Buwéc2 | Duyét hé so va | Lanh dao don vi/ 1/2 Phiéu kiém soat quy trinh
chuyén phong | Lanh dao Vian | ngay/ngay | giai quyét hd so (kém theo
chuyén mon xt Iy. | phong; l1am viéc | toan bé hé so ciia TTHC)
Buée3 | Xem xét, tham | Lanh dao don vi, 02 Du thdo Van ban gui céac
dinh, xir 1y ho so, | Lanh dao phong | ngay/ngay |nganh tham gia vy
tong hop, Lap | chuyén moén, | lamviéc | kién/Phiéu kiém soat quy
phiéu trinh (néu | Cong chirc phong trinh giai quyét ho so (kém
c6), ldy vy kién | chuyén mén duoc theo toan bé hé so cua
tham gia cia cac | giao xu ly; cac TTHC),
nganh cé lién quan | nganh chirc nang
vé Duy thao két qua | lién quan
tha tuc hanh chinh
Buwdc 4 | Xem xét, trinh 18nh | Lanh dao phong 01 Du thao To trinh/ Dy thao
dao co quan xem | chuyén mén ngay/ngdy | Quyét dinh ctia Chu tich
xét, phé duyét két lam viéc UBND tinh/ Danh sach dé
qua giai quyét tha nghi/ Bang tong hop hd s
tuc hanh chinh. dé nghi cua cac
huyén/Bang tong hop ¥
kién cac nganh/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan
bé hé so ciia TTHC)
Bude 5 | Phé duyét két qua | Lanh dao don vi 1/2 TS trinh/ Dy thio Quyét
giai quyét thu tuc ngay/ngay | dinh ctia Chu tich UBND
hanh chinh. lam viéc | tinh/ Danh sach d& nghi/

Bang tong hop hd so dé
nghi cua cac huyén/Bang
tong hop y kién cac nganh/
Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém theo
todn bé hoé so ciia TTHC)




Buwoéc 6

Chuyén két qua
giai quyét thu tuc
hanh chinh cho van
thu vao sb vin ban,
luru trit hd so.

Cong chirc phong 1/4

T& trinh/ Du thao Quyét
dinh cta Chu tich UBND
tinh/ Danh sach dé nghi/
Bang tong hop hd so dé
nghi cua cac huyén/Bang
tong hop y kién cac nganh/
Phiéu klem soat quy trinh
giai quyét hd so (kém theo
toan bé ho so ciia TTHC)

Bwoc 7

Chuyén két qua
giai quyét thu tuc
hanh chinh vé Uy

ban nhan dan tinh

chuyén moén duoc | ngay/ngay
giao xu ly/Van | lam viéc
thu don vi
Vian thu don vi 1/4
ngay/ngay
lam viéc

T& trinh/ Du thiao Quyét
dinh cua Chu tich UBND
tinh/ Danh sach dé& nghi/
Bang tong hop hd so dé
nghi cua cac huyén/Bang
tong hop ¥ kién cac nganh/
Phiéu klem soat quy trinh
giai quyét ho so (kém theo
toan bé ho so ciia TTHC)

Tong thoi gian giai quyét
TTHC cap tinh

05 ngay/ngay lam viéc
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Quy trinh s6 3:

Thi tuc: Puwa ra khéi danh sich ngwoi cé uy tin trong dong bao din téc

thiéu so

Trinh

tu cac
budc
thuc
hi¢n

Noi dung cong
viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san phim

I. Quy trinh thye hién tai Uy ban nhén dan cip xa

Budc 1 | Tiép nhan va kiém | Cong chirc duogc 01 Gidy tiép nhan hd so va
tra hd so. giao xtr 1y/Vin | ngay/ngdy | hen tra két qua/ Phiéu yéu
thu don vi lam viéc cau bd sung hoan thién hd
so/ Phiéu tir chéi tiép nhan
gidi quyét ho so/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan
b ho so ciia TTHC)

Budc2 |Duyét hdé so va |Linh dao UBND 1/2 Phiéu kiém soat quy trinh
chuyén can bo | xa ngay/ngay | giai quyét ho so (kém theo

chuyén mon xtur ly lam viéc | toan bg hé so ciia TTHC)
Bu6éc3 | Xem xét, tham | Coéng chirc duoc 02 Dy thao Vian ban dé nghi/
dinh, xtr 1y hd so giao xtr Iy ngay/ngdy | Danh sach/Bién ban kiém
Lap phiéu trinh lam viéc | tra/Céc gidy to lién quan/
(néu co) va Du Phiéu kiém soat quy trinh
thao két qua thu tuc giai quyét ho so (kém theo

hanh chinh toan bé ho so ciia TTHC)
Budc4 | Xem xét, trinh | Céong chuc duoc 1/2 Dy thao Vian ban dé nghi/
Lanh dao UBND | giao xur ly ngay/ngay | Danh sach/Bién ban kiém
X& xem xét, phé lam viéc | tra/Cac gidy to lién quan/
duyét két qua giai Phiéu kiém soat quy trinh
quyét thii tuc hanh giai quyét ho so (kém theo

chinh toan bé hé so ciia TTHC)
Budc 5 | Phé duyét két qua | Lanh dao UBND 1/2 Vin ban dé& nghi/ Danh
giai quyét thu tuc | xa ngay/ngay |sach/Bién  ban  kiém
hanh chinh. lam viéc | tra/Cac gidy to lién quan/
Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém theo

todn bé hoé so ciia TTHC)
Budc 6 | Chuyén két qua | Cong chirc duogc 1/4 Vin ban dé nghi/ Danh
giai quyét thu tuc | giao xu 1y/Van | ngdy/ngdy |sach/Bién  ban  kiém
hanh chinh cho van | thu don vi lam viéc | tra/Cac gidy to lién quan/
thu vao so vin ban, Phiéu kiém soat quy trinh
Iwru trit ho so. giai quyét ho so (kém theo

todn bé ho so ciia TTHC)
Budc 7 | Chuyén tra két qua | Cong chirc duoc 1/4 Dy thao Vian ban dé nghi/
vé UBND huyén giao xir 1y/Vin | ngay/ngdy | Danh séch/Bién ban kiém
thu don vi lam viéc | tra/Cac gidy to lién quan/

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyet ho so (kém theo

11




todn bé ho so ciia TTHC)

Tong thoi gian giai quyét
TTHC cap xa

05 ngay/ngay lam viéc

I1. Quy trinh thye hién tai Uy ban nhan dan cip huyén:

Trinh Thoi gian
tw cac Noi dung cong Trach nhiém thue hién Két qua/san phim
budc viée thye hién (ngay/ngay

thue lam viéc)

hién

Budc 1 | Tiép nhan va kiém | Cong chirc duoc 01 Gidy tiép nhan hd so va
tra hd so giao xir 1y/Vin | ngay/ngdy | hen tra két qua/ Phiéu yéu

thu don vi lam viéc cau bd sung hoan thién hd
so/ Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan
bé hé so ciia TTHC)

Buéc?2 | Duyét hd so va |Linh dao UBND 1/2 Phiéu kiém soat quy trinh
chuyén can bo | huyén/ Lanh dao | ngay/ngay | giai quyét hd so (kém theo
chuyén mon xrly | Van phong | lamviéc | todn b hé so ciia TTHC)

UBND huyén

Buéc3 | Xem xét, tham | Lanh dao Phong 02 Du thao Vin ban dé
dinh, xir 1y hd so. | chuyén mén duoc | ngay/ngay | nghi/Danh sach/ Ban tong
Lap phiéu trinh | giao thuc | lam viéc | hop hd so dé nghi cta cap
(néu c6) va Du |hién/Céng chuc X&/Céac van ban, hd so co
thao két qua thu tuc | phong  chuyén lien quan/Phiéu kiém soét
hanh chinh lanh | moén duoc giao xtr quy trinh giai quyét hd so
dao UBND huyén | ly (kém theo todan bg hé so
xem xét cua TTHC)

Budc4 | Xem xét, trinh | Lanh dao phong 1/2 Dy thao Vin ban dé
Lanh dao UBND | chuyén mén/L&nh | ngay/ngay | nghi/Danh sach/ Béan tong
huyén xem xét, phé | dao Van phong | lamviéc | hop hd so dé nghi cia cap
duyét két qua giai | UBND huyén x&/Cac van ban, hd so ¢
quyét thu tuc hanh lien quan/Phiéu kiém soat
chinh quy trinh giai quyét hd so

(kém theo todn bg ho so
cua TTHC)

Budc 5 | Phé duyét két qua | Lanh dao UBND 1/2 Vin ban d& nghi/Danh
giai quyét thu tuc | huyén ngay/ngay | sach/ Ban tong hop hd so
hanh chinh cép lam viéc | @& nghi cta cap xa/Cac
huyén vian ban, hd so cé lién

quan/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so (kém
theo todan bé ho so cia
TTHC)

Budc 6 | Chuyén két qua | Cong chic phong 1/4 Vin ban d& nghi/Danh
giai quyét thu tuc | chuyén mon dugc | ngdy/ngay | sach/ Ban tong hop hd so
hanh chinh cho vén | giao xu 1y/Van | lamviéc | dé nghi cta cdp xa/Cac

thu vao so van ban,
luu trr ho so.

thu don vi

vin ban, hd so co lién
quan/Phicéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so (kem
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theo toan bo ho so cua

TTHC)
Budc 7 | Chuyén ’két qua | Van thu don vi 1/4 Dy thio Van ban de
giai quyet thu tuc ngay/ngay | nghi/Danh sach/ Bén tong
hanh chinh vé Ban lam viéc | hop hd so d€ nghi cua cap

Dan toc tinh

x&/Céac vin ban, hd so co
lién quan.

Tong thoi gian giai quyét
TTHC cap huyén

05 ngay/ngay lam viéc

I11. Quy trinh thwe hién tai cip tinh:

Trinh Thoi gian
tu cac Noi dung cong Trach nhiém thue hién Két qua/san pham
budéc viée thuc hién (ngay/ngay

thue lam viéc)

hién

Bu6c1 | Ban Dan toc tiép Cong chuc dugc 1/2 Giéy tiép nhan hd so va
nhan va kiém tra hd | giao xa 1y/Van | ngay/ngay | hen tra két qua/ Phiéu yéu
SO thu don vi lam viéc cau bd sung hoan thién hd

so/ Phiéu tir chéi tiép nhan
gidi quyét ho so/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan
b ho so ciia TTHC)

Budc2 |Duyét hé so va |Lanh dao don vi/ 1/2 Phiéu kiém soat quy trinh
chuyén phong | Lanh dao Vian | ngay/ngay | giai quyét hd so (kém theo
chuyén mén xtr ly. | phong; lam viéc | toan bé hé so ciia TTHC)

Bu6c3 | Xem xét, tham | Lanh dao don vi, | 2 ngay/ngay | Du thiao Vin ban giii cac
dinh, xtr Iy ho so, | Linh dao phong | lamviéc |nganh/Dy thiao T trinh/
tong hop, Lap | chuyén mon, Du thao quyét dinh/ Danh
phiéu trinh (néu | Cong chirc phong sach/ Bang tong hop ho so
c6), ldy ¥ kién | chuyén mon duoc dé nghi cua cac
tham gia clia céc | giao xu ly; cac huyén/Bang tong hop ¥
nganh c6 lién quan | nganh chirc ning kién/ Cac gidy to cé lién
vé Du thao két qua | lién quan quan khac/ Phiéu kiém
thu tuc hanh chinh soat quy trinh giai quyét

hd so (kém theo todan bo ho
so cua TTHC),

Budc 4 | Xem xet, trinh 1&nh | L&nh dao phong 01 Dy thao Van ban gui céac
dao co quan xem | chuyén mon ngay/ngdy | nganh/ Dy thao To
xét, phé duyét két lam viéc | trinh/Dy thao quyét dinh/
qua giai quyét thu Danh sach/ Bang tong hop
tuc hanh chinh. hd so dé nghi cua céc

huyén/Bang tong hop ¥
kién/ Céac gidy to co lién
quan khac/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét
hé so (kem theo todn bé ho
so cua TTHC)

Budc 5 | Phé duyét két qua | Lanh dao don vi 1/2 Van ban gui cic nganh
giai quyét thu tuc ngay/ngdy |tham gia/ Du thao To&

trinh/Dy thao quyét dinh/

13




hanh chinh.

lam viéc

Danh sach/ Bang tong hop
hd so dé nghi cua cac
huyén/Bang tong hop ¥
kién/ Céac gidy to co lién
quan khéac/ To¢ trinh/Du
thao quyét dinh/ Danh
sach/ Bang tong hop hd so
dé nghi cua cac
huyén/Bang tong hop ¥
kién/ Céac gidy to co lién
quan khac/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyet
hd so (kém theo todan bo ho
so cua TTHC)

Budc 6

Chuyén két qua
gidi quyét thu tuc
hanh chinh cho van
thu vao s6 van ban,
luu tri ho so.

Cong chic phong
chuyén moén duogc
giao xu ly/Van
thu don vi

1/4
ngay/ngay

lam viéc

T trinh/Dy thdo quyét
dinh/ Danh séach/ Bang
téng hop ho so dé nghi cua
cac huyén/Bang téng hop
¥ kién/ Cac gidy to ¢6 lién
quan khéac/ Phiéu klem
soat quy trinh gidi quyet
hé so (kém theo todan bo ho
so cua TTHC)

Bude 7

Chuyén két qua
giai quyét thu tuc
hanh chinh vé Uy
ban nhan dan tinh

Van thu don vi

1/4

ngay/ngay
lam viéc

T trinh/Dy thdo quyét
dinh/ Danh sach/ Bang
tong hop ho so dé nghi cua
cac huyén/Bang tong hop
y kién/ Céac gidy to c6 lién
quan khac/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét
ho so (kém theo todn bé ho
so cua TTHC)

Tong thoi gian giai quyét
TTHC cap tinh

05 ngay/ngay lam viéc
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