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QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LiNH VUC THUY LQI

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

TT Tén thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién
SR x 2 : - Chi Thuy loi va Tai & 5
Cap gidy phép nd min va cac hoat dong gdy no khac trong pham vi bao v¢ cong Cq ' c?c o Ac_n V‘a E}l ngu‘yen fuoe
! trinh thuy lgi thudc thim quyén cap phép cia UBND cép tinh - 50 Nong nghiCp va Mol truong
v i wy P PRep P - Uy ban nhén dan tinh
A A A , . A IO . , ey - Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nudc
Phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh do61 véi cong trinh thuy lgi 16n va cong \ ara A A N AAr A
2 trinh thay loi vira do UBND cap tinh quan Iy - 56 Nong nghiép va Moi truong
v P . J - Uy ban nhan dan tinh
2 . n A 2k , C o . . N » 1. | -Chicuc Thuy loi va Tai nguyén nudc
Tham dinh, phé duy¢t, di€u chinh va cong bo cong khai quy trinh van hanh ho chtra Y NrA n A N fAe s
3 nuéc thude tham quyén cia UBND cép tinh - S0 Nong nghi¢p va Moi truong
i w P - Uy ban nhén dan tinh
Lz ] A L A A . , ) . | - Chi cyc Thuy loi va Tai nguyén nudc
Cap giay phép nudi trong thuy san trong pham vi bdo v¢ cong trinh thuy loi thude . NTA A A N AAr A
4 thAm quyén cip phép ciia UBND cép tinh - S0 Nong nghiép va Moi truong
wy P Phep P - Uy ban nhan dan tinh
2 ) . o B 4.2 ) o o, , . | - Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nudc
Tham dinh, phé duyét dé cuong, két qua ki€ém dinh an toan dap, ho chua thuy loi N n o ngAe
> thudc tham quyén cia UBND cép tinh - 56 Nong nghiép va Moi truong
' wy P - Uy ban nhan dan tinh
Cép gia han, diéu chinh noi dung giay phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé | - Chi cuc Thiy loi va Tai nguyén nudc
6 | cong trinh thuy loi: Nudi trong thity san; N6 min va cac hoat dong gay nd khac | - S& Nong nghiép va Mbi trudong
thudc tham quyén cép phép cia UBND cap tinh - Uy ban nhén dan tinh
2 : n n ., s e s £ 2z . 2 | - Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nudc
Th h, ph t ph h tinh h kh thudc th X A .
. am dinh, phé duyét phuong an (mg pho voi tinh huéng khan cap thudc tham | S& Nong nghiép va Moi truong

quyén caa UBND cép tinh

- Uy ban nhén dan tinh
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Cap gidy phép hoat dong ctia phuong tién thuy ndi dia, phuong tién co gidi, trir xe

- Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nude

8 | mo to, xe gan may, phuong tién thuy noi dia tho so trong pham vi bado vé cong trinh | - S& Nong nghiép va Méi trudong
thity loi cia UBND cép tinh - Uy ban nhén dan tinh
Cép gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi béo vé | - Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nudc
9 | cong trinh thuy loi ddi véi hoat dong: du lich, thé thao, nghién ciru khoa hoc, kinh | - S& Nong nghiép va Moi truong
doanh, dich vu thudc tham quyén cip phép ciia UBND cép tinh - Uy ban nhén dan tinh
Cap gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé
cong trinh thuy loi: X4y dung cong trinh mai; Lap bén, bai tap két nguyén lidu, | - Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nudc
10 | nhién li€u, vat li€u, vat tu, phuong tién; Khoan, dao khao sat dia chét, tham do, khai | - S¢ Nong nghiép va Moi truong
thac khoang san, vat liéu xay dung, khai thac nudc dudi dat; Xay dung cong trinh | - Uy ban nhéan dan tinh
ngam thudc tham quyén cap phép cia UBND cap tinh
Cap gidy phép cho cac hoat dong trong cdy 1au nim trong pham vi bao vé cong | C%“ c?c Thuy. }Ql \<a Tiu. ngu‘yen awoe
i trinh thay loi thudc tham quyén cap phép cia UBND cép tinh i S»O Nong nghi¢p va Moi truong
' i - Uy ban nhan dan tinh
2 . n ., A s n . . .| - Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nudc
Tham dinh, phé duyét phuong an ng pho thién tai cho cong trinh, viung ha du dap . A A N KA s
12 trong qud trinh thi céng thudc thAim quyén caa UBND cép tinh i §0 Nong nghi€p va Mo truong
' - Uy ban nhan dan tinh
Cap gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy loi: Xay
dung cong trinh méi; Lap bén, bai tap két nguyén li€u, nhién liéu, vat tu, phuong | - Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nudc
13 | tién; Khoan, dao khao sat dia chit, thim do, khai thac khoang san, vat liéu xdy | - S& Nong nghiép va Moi trudng
dung, khai thac nudc dudi dat; Xay dung cong trinh ngdm thudc tham quyén cap | - Uy ban nhan dan tinh
phép ctia UBND cip tinh.
Cap gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy loi ddi véi | - Chi cuc Thiy loi va Tai nguyén nudc
14 | hoat dong du lich, thé thao, nghién ctru khoa hoc, kinh doanh, dich vu thude tham | - S& Nong nghiép va Moi truong
quyén cap phép cia UBND cap tinh - Uy ban nhén dan tinh
Phé duyét phuong an, diéu chinh phuong an cim méc chi giéi pham vi bao vé cong | C%n Cl;lc Thuy. }Ql v‘a TE}I. ngu‘yen fuoe
15 trinh thay loi trén dia ban UBND cap tinh quéan 1y i SO Nong nghiép va Mol truong
) | - Uy ban nhan dan tinh
16 | Phé duyét phuong an bao vé dap, ho chira nude thudce thim quyén cuia UBND cép tinh - Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nudc




- S& Nong nghiép va Moi truong
- Uy ban nhén dan tinh

Cap lai gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thity loi trong | - Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nudc

17 | trudng hop tén chi gidy phép da dugc cap bi thay doi do chuyén nhuong, sap nhép, | - S& Nong nghiép va Moi trudng

chia tach, co cau lai t6 chtrc thudc tham quyén cap phép ctia UBND cap tinh

- Uy ban nhén dan tinh

Cap lai gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thiy loi trong

- Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nudc

18 . SR \ A1 2 A X ., L - S& Nong nghiép va Moi trudong
trrong hop bi mat, bi rach, hu hong thudc tham quyén cap phép cia UBND cap tinh _ Uy ban nhan dan tinh
ap gia han, diéu chinh ni idy phép cho cac hoat do ham vi bao vé , , ,
19 | °0n8 v oL TTons o4y > O COng cud PAHONS TIEH TNy 0T T 1 - S¢ Nong nghiép va Moi trrong

tham quyén cap phép cua UBND cép tinh

phuong tién co gidi, trir xe mé t6, xe gan may, phuong tién thiy ndi dia tho so thude

- Uy ban nhén dan tinh

II. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

TT Tén thua tuc hanh chinh

Co quan thuc hién

Tham dinh, phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh an toan dap, ho chtra
thity loi thudc tham quyén ctia UBND cap huyén

- Phong Nong nghiép va Mbi trudng cap huyén
- Uy ban nhén dan cép huyén

Tham dinh, phé duyét phuong an ng pho thién tai cho cong trinh, ving ha
2 | du dap trong qua trinh thi céng thudc thAm quyén caa UBND cép huyén
(trén dia ban tir 02 xa trd 1én)

- Phong Nong nghiép va Mbi trudng cap huyén
- Uy ban nhan dan cap huyén

Tham dinh, phé duyét phuong an tng phé véi tinh hudng khan cap thudc

- Phong Néng nghiép va Mbi trudng cap huyén

3 thim quyén cia UBND cép huyén (trén dia ban tir 02 xa trg 1én) - Uy ban nhan dan cap huyén

4 |Phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh dbi véi cong trinh thuy loi 16n va | - Phong Néng nghiép va Mai truong cap huyén
cong trinh thuy loi vira do UBND céap tinh phén cap - Uy ban nhan dan cap huyén

5 Tham dinh, phé duyét, diéu chinh va cong bd cong khai quy trinh van hanh | - Phong Nong nghiép va Mai truong cap huyén

hé chira nuée thude tham quyén ciia UBND céap huyén

- Uy ban nhan dan cap huyén




III. THU TUC HANH CHINH CAP XA

TT Tén thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién
Tham dinh, phé duyét phuong an Gmg pho thién tai cho cong trinh, ving ha du dap trong qua trinh thi I
I AR A, A UBND cap xa
cong thudc tham quyén cia UBND cap xa
2 | Tham dinh, phé duyét phuong an ng phoé vé6i tinh hudng khan cap thudc thim quyén cia UBND cap xi | UBND cap xa
Hb tro dau tu xay dung phat trién thay loi nho, thuy loi ndi dong va tudi tién tién, tiét kiém nude (Doi
3 | voi ngudn von hd tro truc tiép, ngan sach dia phuong va ngudn von hop phap khac cua dia phuong phan | UBND cép x4

b6 du toan cho UBND cép xa thuc hién)
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Phan II

NOI DUNG CU THE CUA QUY TRINH NOI BQ

L. QUY TRINH NOI BQ CAP TINH
Quy trinh s6 01: Cap glay phép nd m1n va cac hoat dong gay nd khac trong pham vi bao v¢ cong trinh thuy lgi thudc thim
quyén cAp phép ciia UBND cép tinh (M3 sé TTHC: 2.001795.000.00.00.H34)

+ Trwong hop nop truc tuyen:

Trinh
tu thue
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qué/san pham

Bworc 1

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cia cd nhan, to chuc.
Trudng hop to chirc, ¢4 nhan chua c6 tai khoan
thi huéng dan t6 chic ci nhan ding ky tai
khoan dinh danh dién tir theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 1& cua hd so (néu
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi
huéng dan ca nhan, to chirc bo sung, diéu chinh
theo quy dinh).

Luu y: Truong hop Uy quyén giai quyét TTHC,
tai khoan sb duoc xac dinh theo sb dinh danh
ctia t chuc, ca nhan Gy quyén.

1.2. S6 héa hd so TTHC:

- Phén loai thanh phan ho so can s6 hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé théng.

- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thuy loi
va TNN thong qua Hé thong thong tin gidi

Nhan vién tiép
nhén ho so tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/4 ngay
lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bo hd so cua TTHC).

- H6 so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.
Luu y: Viée quét (scan) sé hoa thanh phan
hd so, cap nhat hd so vao Heé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh, phai thyc hién
kiém tra, tai sir dung thong tin, gidy to dé
td churc, c4 nhan thuc hién TTHC khong
phai cung cép lai cac thong tin, gidy to, tai
litu d3 duoc chip nhan khi thuc hién
thanh cong TTHC trudce do.




quyét TTHC tinh
Lanh dao
Phong Quan ly
- A 1A \ A N khai thac cong . S 1A 1A ,
e | 5, 08 s 6 ne o v B |y e | Ly | o s TIHC
Chi cyc Thuy i
loi va Tai
nguyén nudc

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liu dién to do Bo

phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban

sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao

chup sang dir liéu dién tur. - Dy thao vin ban/Quyét dinh gidi quyét

3.2. X ly ho so trén moi trwong dién tir TTHC (duoc s6 héa theo dit liéu dién t);

Kiém tra tinh hop 18 cta hd so khi Trung tam Cong chirc - Dt liéu dién tir cua gidy to phai c6 téi
Buge 3 | Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan | dyoc giao xir Iy thieu cac truong thong tin (Ma logi gidy

(chuyén) ho so . thuoc Phong 172 ngay | to; So dinh danh cia t6 chitc cd nhan; Tén

- Trudng hop hd so khéng hop 1& theo quy | Quan ly Khai lam viéc | gidy to; Trich yéu ngi dung; Thoi han co

dinh: Thong bdo bang van ban va cé néu rd 1y | thic cong trinh hiéu lyc cua gidy to; Pham vi ¢6 hiéu luc;

do (dugc s6 hoéa theo dir lidu dién tir); chuyén | va PCTT - Chi Cdc thong tin dif ligu khdc theo phdp ludt

van ban dén Bo phan tiép nhan cua Trung tdm | cuc Thuy lgi va chuyén nganh)

phuc hanh chinh cong dé tra cho t6 chiic,cd TNN

nhan.

- Truong hop hd so hop 1é theo quy dinh tham

muu t6 chire thAm dinh

- Trudng hop hd so hop 1¢ theo quy dinh t6 Lanh dao 02 ngay |- Dy thdo vin ban/Quyét dinh giai quyét
Buéc 4 | chire kiém tra thAm dinh ho so Phong Quanly | lam viéc | TTHC (dugc s héa theo dit lidu dién tir);

- Dy thao T& trinh cua S&, dy thao Quyét dinh

khai thac cong

- Dir liéu di¢n t&r ctua giay to phai cé toi
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ctia UBND tinh giai quyét TTHC trinh Lanh | trinh va PCTT thiéu céc truong thong tin (Ma logi gidy
dao So ki trinh UBND tinh thudc Chi cuc to","So” dinh danh cua t6 chirc cd nhin; Tén
Thuy lgi va gidy to; Trich yeu ngi dung; Thoi han co
TNN hiéu luc cua giay to; Pham vi co hiéu lyc,
Cdc thong tin dir liéu khdc theo phdp luat
chuyén nganh)
- Ky duyét van ban két qua kiém tra tham dinh - Vin ban két qua kiém tra tham dinh ho
ho so Lanh dao Chi so Chi cyc Thuy lgi va TNN (dugc s6 héa
Buées | Chuyén dyu thiao T& trinh cia S6, du thao | cuc Thiy loi va | 1/2 ngay | theo dir li¢u dién tir);
WOCS | Quyét dinh ciia UBND tinh gidi quyét TTHC TNN lam |- Du thdo T& trinh/Dy thdo Quyét dinh
trinh Lanh dao S¢ ki trinh UBND tinh gidi quyét TTHC (dugc s6 héa theo dir
liéu dién tr);
.| Phé duyét van ban trinh gidi quyét thi tue hanh | 220043050 15 o0y | T trinh kem dy thio van ban/Quyét dinh
Budc 6 . Nong nghiépva | ;. =, e £
chinh. MT lam viéc | giai quyét TTHC
. |- T trinh, dy thao vin ban/Quyét dinh
. Van thu S& 1/4 nga A a2 , :
Chuyén To trinh cua S& Nong nghiép & MT va Nénagnnghiép va | 1am Vgiéz (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Bwéc 7 | Du thdo Quyét dinh cua UBND tinh Ién UBND MT ' - Cdc giay to phat sinh trong qua trinh xu
tinh Iy TTHC dugc s6 hdéa/phat hanh dién tir
7,5 ngay
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh lam viéc
. A A -y Lanh dao 1/4 ngay . A LA
Budc 8 | 8.1. Phan cong xur 1y Phong KTN Jam viéc Toan bd ho so




8.2. Tham dinh- dé xuét

a) Cap nhat thong tin, dir liéu di¢n tu

- Kiém tra thong tin trén tai liu dién tu (ban
scan hoac ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir liéu dién tir (n€u co).

b) Xir 1y ho so trén méi trudng dién tir

- Du thao Vian ban tra 10i/Quyét dinh
(dugc s0 hoda theo dir li€u dién tir);

- Dir liéu dién tir ciia gidy to phai c¢6 tdi
thiéu cac truong thong tin (Ma loai gidy

- Kt qua tham tra, xdc minh va két qua tra 161 | Cang chire g?nnfiaé}; to; 6 dinh danh ctia t6 chitc cd nhan; Tén
cua co quan lién quan dugc s6 hoa theo dit li€u | ppong KTN | gidy to; Trich yéu ngi dung: Thoi han c6
dién tir, trr phap luat quy dinh khac. ) hiéu lyc cua gidy to; Pham vi ¢6 hiéu lyc;
- Xay dung dy thao ket qua giai quyét TTHC Cdc thong tin dir liéu khdc theo phdp ludt
dién tur trinh 1anh dao phé duyét. chuyén nganh)
Truong hop ho so chwa du diéu kién giai
quyét, chuyen vién Nhdp phleu bé sung ho
so/Vin ban dé nghi lam ré. H6 so & trang thai
"Cho bo sung"
snh 01 ngay

8.3. Duyét va trinh hd so P}ngﬁg %"N lam viéc Du thdo Vin ban tra 16i/Quyét dinh

Lanh dao Van | 1,5 ngay
8.4. Lanh dao Vian phong xem xét cho ¥ kién phong UBND | lam vigc Dy thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh

tinh
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao L5 ngéy Vin ban tra 161/Quyét dinh
: ’ ’ UBND tinh lam viéc :

8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdam Phuc vu N X . eae X ;A s
hanh chinh cong tinh. Déng, thoi luu trit hd so | Van thu UBND lliiilnvgizz ﬁi[ t%latrgéﬁquéuglegn]f;];ﬁscngdltquncgli(; Z?ly\;
TTHC dién t0 trén HE thong thong tin gidi tinh i §

quyét TTHC cua tinh.

TTHC cua tinh




Bwoc 9

Tra két qua cho to chtrc, cd nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu cg).

Nhan vién tiép
nhan hd so tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

Theo gio
hanh
chinh

- In Phiéu kiém soat trén hé théng dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay
cua co quan, don vi tai Trung tdm Phuyc vu
hanh chinh cong tinh).

- Két qua giai quyét/Vin ban thong bao tir
chdi.

Luru y: Két qua giai quyét TTHC dién tu
dugc luu vao Kho quan 1y dir li€u dién tir
ctia t6 chirc, ca nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bd
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xur 1y c6 trach nhiém gu’l thong bdo hodc van ban xin 16i dén to chirc, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 156i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho can b
tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay lam viéc

+ Truwong hop ndp true tiép:

Trinh Trach nhiém Thoi £ 2
tu thuc Noi dung cong viéc nl gian thuc Keét qué/san pham
‘A thwe hién ‘A
hién ‘ : hién

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: - Gidy tiép nhan h0 so va hen trd két
- Kiém tra tai khoan cia c4 nhan, t6 chic. | Nhan vién tiép qua/Phi€u yéu cau bo sung hoan thién h6
Truong hop t6 chirc, ¢4 nhan chua ¢6 tai khoan | nhan ho so tai 12 ngay so/Phiu tur choi tiép nhan giai quyet ho

Bude 1 | thi huéng dan t6 chire c nhan dang ky tai khoan | Trung tam Phuc | . "% so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyet
dinh danh dién ti theo quy dinh. vu hanh chinh ¢ 1 hd so (kém theo toan bd hd so cua
- Kiém tra tinh day do, hop 18 cua hd so (néu cong tinh TTHC)‘ ) )
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi - HO so dugc s6 hoa tai bude tiép nhan.
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huéng dan ca nhan, t6 chirc bd sung, diéu chinh
theo quy dinh).

Luru y: Truong hop uy quyén giai quyét TTHC,
tal khoan so6 duoc xac dinh theo s6 dinh danh cua
to churc, ca nhan uy quyén.

1.2. S6 héa ho so TTHC:

- Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong.

- Ky s0 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thiy loi
va TNN thong qua H¢ thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh

Luu ¥: Viéc quét (scan) s6 héa thanh
phan ho so, cap nhat hd so vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh, phai
thuc hién kiém tra, tai st dung thong tin,
gidy to dé t6 chuc, ca nhan thuc hién
TTHC khong phai cung cap lai cac thong
tin, giéy to, ta1 liéu da duoc chép nhan
khi thyc hién thanh cong TTHC trudc
do.

Lanh dao Phong
Quan 1y khai

. 5 1/2 nga S LA LA ,
, Tiép nhan ho so tir trung tAm phuc vu hanh chinh | thic cong trinh | . 54Y | Toan bd ho so cua TTHC
Budrc 2 N < A A N . .| lam viéc
cong va phan cong xu ly va  PCTT-Chi
cuc Thuy loi va
Tai nguyén nudc
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tor do B - Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
phan Mdt ctra chuyén dén (ban scan hodc ban TTHC (dugc s6 héa theo dit liéu dién
sao chup). twr);
- Chuyén ﬂiér_l% tiI:lA thqbén scan hoac ban sao | ~4. g chitc dugc - Dit liéu di¢n tir cua gidy to phai c6 téi
Budce 3 | chup sang dir ligu dién tur. giao xir Iy thudc | 19 oy | tiCU cée truong thong tin (Md logi gidy
3.2. Xir Iy hd so trén méi truong dién tir Phong Quan 1y | 13 Vgiéz 16; S8 dinh danh ciia t6 chirc cd nhan;
Kiém tra tinh hop 1& cua hd so khi Trung tim | Khai théc cong | Tén giay fd" Tr l/Cfl yé.bf, néi dung; Thoi
phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan (chuyén) | trinh va PCTT - han c6 hi¢u lyc cua giay to; Pham vi co
hd so . Chi cuc Thuay loi hiéu luc; Cdc thong tin dit lieu khdc theo
va TNN phdp luat chuyén nganh)

- Truong hop hd so khong hop 18 theo quy dinh:




11

Théng bdo biang vian ban va cé néu ro 1y do
(duoc s6 hoéa theo dir lidu dién twr); chuyén van
ban dén Bo phén tiép nhan cta Trung tim phuc
hanh chinh cong dé tra cho t6 chic,c4 nhan.

- Trudng hop hd so hop 1é theo quy dinh tham
muu td chic thAm dinh

- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc s6 héa theo dir li¢u dién

- Truong hop ho so hop 18 theo quy dinh to chirc Lﬁnhqdao} Phb?g tu);~ . . y . ..
Kidm tra thim dinh hd so Quan ly khai - Dit liéu dién tir cua gidy to phai cé toi
, ' C oL thac cong trinh | 2,5 nga iéu c4 ; ong ti i loqi gid
Budc 4 | - Dy thao To trinh cta S&, dy thao Quyét dinh | . s > NEL tl}leu it truong th0}1 & tin (Ma lo/az s14y
, \ ; . - va PCTT thuoc | lam vi€c | to; So dinh danh ciua to chirc cd nhan;
cua UBND tinh gidi quyét TTHC trinh Lanh dao Chi Thav loi A A £, . Ny
S& ki trinh UBND tinh teuc thuy 01 Tén gidy to; Trich yéu ngi dung; Thoi
va TNN han cé hiéu lyc cua giay to; Pham vi cé
hiéu luc; Cdc thong tin dit lieu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)
- Ky duyét van ban két qua kiém tra tham dinh - Van ban két qua kiém tra thim dinh ho
ho so Lanh dao Chi so Chi cuc Thay lgi va TNN (dugc so
Buées | Chuyén dy thao T trinh ctia S&, dy thao Quyét | cuc Thuy loi va | 1/2 ngay | hoa theo dir ligu dién tw);
UOCS | dinh ctia UBND tinh gidi quyét TTHC trinh TNN lam viée | - Dy thao T& trinh/Dy thao Quyét dinh
Lanh dao S¢ ki trinh UBND tinh gidi quyét TTHC (dugc s6 héa theo dir
li€u dién tu);
R At o m Tea e £, o R Lanh dao S¢ N < N , < , X
Buéc 6 Phé duyét van ban trinh giai quyét thu tuc hanh None nehidp va 3/4ngay | To trinh kem dy thdo van ban/Quyét
u chinh. £ NSNIeP lam viéc | dinh giai quyét TTHC

MT
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- T trinh, dy thdo van ban/Quyét dinh

. Van thu So N S s a7 A .
Chuyén T trinh cia S& Nong nghiép & MT va Néng nghiép va 1/4 ngay | (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Buéc 7 | Du thao Quyét dinh cia UBND tinh 1én UBND MT lam vige | - Céc giay to phit sinh trong qud trinh xir
tinh 1y TTHC dugc s6 hoa/phat hanh dién tur
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | > 82y
lam viéc
A A -y Lanh dao Phong | 1/2 ngay S 1A A
8.1. Phan cong xur ly KTN Jam viée Toan bd ho so
8.2. Thaim dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tu
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién t& (ban
scan hodc ban sao chuyp). 7 5 7 o oL
- Chuyén thong tin to ban scan hoac ban sao ) dDL.f tl}aﬁ) /Va;ln bg? lFrAa éQE/Ql}y.et dinh
chup sang dit lidu dién tir (néu c6). (duoe s0 hoa theo dirlicudicn an); -
b) Xir Iy hd so trén méi trudng dién tir - Dir li¢u dién tir cha gidy t phai c6 t0i
Ké  tham ¢ < minh vi két qud trd 1o 04 ngity thi€u cac trudng thong tin (Ma loai giay
] - Ketquat T,I} ra, Xa‘é min *Vi' ¢ hqua dfal_f’l Congchitc | o2 | 107 SG dinh danh ciia 16 chirc cd nhan;
Bude 8 gu? C(? qu?l n hl/enlqtlan ugc E?{h?at co durfieu Phong KTN ' Tén giay to; Trich yéu noi dung; Thoi
lanm’ trw phap u2;1t quA}/ mq ac . han co hiéu luc cua giay to; Pham vi co
- Xay dyng dy thao két qua giai quyét TTHC hiéu luc; Cdc thong tin dir liéu khdc theo
dién tur trinh 1anh dao phé duyét. phdp ludt chuyén nganh)
Truong hop ho so chua du diéu kién giai quyét,
chuyén vién Nhap phiéu bo sung ho so/Van ban
deé nghi lam ro. HO so ¢ trang thai "Cho bo sung”
Ae on e A Lanh dao 01 ngay s Tz en 1 X, 4
8.3. Duyé¢t va trinh ho so Phong KTN Jam viec Du thao Van ban tra 16i/Quyét dinh
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién Lanh dao Vin 1,5 ngay Du thao Van ban tra lfyi/Quyét dinh
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phong UBND lam viéc
tinh
~ , . L, 4 Lanh dao 02 ngay 1 a1 L, 4
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh Jam viec Vin ban tra 1061/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc vu X, . .. z ;A
hanh chinh cong tinh. Dong thoi luu tri h so | Van thu UBND | 1/2 ngay Emet t%iréﬁh%ui%nﬂﬂ%i dggc i‘ayl 53 Vei
TTHC dién tir trén Hé théng thong tin giai quyét tinh lam viéc > thong thong tin glat quy

TTHC cua tinh.

TTHC cua tinh

Budc 9

Tra két qua cho to chirc, ca nhan va thu phi, 1é
phi theo quy dinh (néu c6).

Nhan vién tiép
nhén hd so tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

Theo gio
hanh
chinh

- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay
cua co quan, don vi tai Trung tdim Phuc
vu hanh chinh cong tinh).

- Két qua giai quyét/Van ban thong bao
tir chéi.

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
dugc luu vao Kho quan 1y dir liéu dién tu
clia t chirc, ca nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhit mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chtrc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xu 1y ¢6 trach nhiém gui théng bdo hodc van ban xin 156i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho cin bd
tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khong qua mot 1an) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 02: Phé duyét, diéu chinh quy trinh vin hanh ddi véi cong trinh thiy loi 16n va cong trinh thiy loi vira do
UBND cap tinh quan ly (Ma so TTHC: 1.003867.000.00.00.H34)

+ Trwong hop ndp true tuyén:

thac cong trinh

Trinh Trach nhiém Thoi £ X
tu thuce Noi dung cong viéc thue hién gian thue Keét qui/san pham
hién : : hién

1.1. Kiém tra, xac the tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan ctia cd nhan, td chuc.
Trudng hop to chirc, ca nhan chua c6 tai khoan . . . .
thi huéng dan t6 chirc c4 nhan ding ky tai - Giay tiép nhdn h6 so va hen tra ket
khodn dinh danh dién tir theo quy dinh. qud/Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho
- Kiém tra tinh ddy du, hop 18 cta hd so (néu so/Phiéu tir choi tiép nhdn giai quyét ho
khong dam bao thi chua tiép nhan, déng thoi sor/Ph‘1eu kiém S‘Oat (AluyA tr1nhqg1a1 quyét ho
huéng dan ca nhén, t6 chirc bo sung, diéu chinh Nhan vién tiép S0 (}<em theo tcian ,b(-) h'o SO’ cu?ATTHfJ).
theo quy dinh). nhan hd so tai | 1/4ngay | HO so dugc so hoa tai bur’oc tiép nhan. ‘

Buge 1 | Luu y: Truong hop ty quyén giai quyét TTHC, Trung tAm Phyc | lam viéc Luru y: Viée quet (scan) s6 hoa thanh phan
tai khoan s6 dugc xac dinh theo s6 dinh danh | vy hanh chinh ho so, cap nhat ho so vao He thong thong
ctia to chire, c4 nhan ty quyén. cong tinh tin giai quyét TTHC tinh, Phél th}.IC hién
1.2. S6 héa hd so TTHC: kiém tra, tai str dung thong tin, gidy to' dé

) o Lo i, td chuc, cd nhan thyc hién TTHC khong
- Phan loai thanh phan ho S0 can so hoa. phai cung cAp lai cac thong tin, gidy t0, tai
- Scap hodc sao chyp chuyén thanh tép tin trén litu da duoc chép nhan khi thuc hién
h¢ thong. thanh cong TTHC trudc do.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thay loi
va TNN thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
. | Tiép nhan hd so tir trung tam phyc vy hanh | LA0R dao Phong o b
Budc2 | 4o cong va phan cong bt Iy e Quan Iy Khai ) 1, v%éz Toan b ho so'cua TTHC
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va  PCTT-Chi
cuc Thuy loi va
Tai nguyén nudc

Buwoc 3

3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo
phan MGt cua chuyén dén (ban scan hoac ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir liéu dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir
Kiém tra tinh hop 1& ciia hd so khi Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan
(chuyén) hd so .

- Truong hop hd so khong hop 1é theo quy
dinh: Thong bdo bang vin ban va cé néu rd 1y
do (duoc s6 hoa theo dir liéu dién tur); chuyén
vin ban dén Bo phan tiép nhan cia Trung tim
phuc hanh chinh céng dé tra cho t6 chuic,cd
nhan.

- Trudng hop hd so hop 18 theo quy dinh tham
muu t6 chitc thim dinh

Cong chuc dugc
giao xur ly thudc
Phong Quan ly
Khai thac cong
trinh va PCTT -
Chi cuc Thuy loi
va TNN

3/4 ngay
lam viéc

- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc s6 héa theo dit liéu dién ti);
- Dit liéu dién tir ciia gidy to phai c6 tdi
thiéu cac truong thong tin (Ma loai gidy
t0; S6 dinh danh cua 16 chikc cd nhan; Tén
gidy to; Trich yéu néi dung; Thoi han cé
hiéu lyc cua giéy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo phdp luat
chuyén nganh)

Buwoc 4

Xem xét 1ay ¥ kién gép y ciia cac don vi ¢ lién
quan/td chirc moi cac don vi lién quan hop
tham dinh

Lanh dao Chi
cuc Thuy loi va
Tai nguyén nudc

11 ngay
lam viéc

Vian ban gép y cua cac don vi cé lién
quan/Bién ban hop tham dinh
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Du thao bdo cdo thAm dinh; Dy thao T¢ trinh

Lanh dao Phong
Quan 1y Khai

- Du thao vin ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (dugc s6 héa theo dir li€u dién tr);
- Dir liéu dién tir cia gidy to phai c¢6 tdi

01 n é' R , \ A . ~ . A
Bue s | Cho S0 NN&MT tinh UBND tinh; Dy thio | thic cong trinh | 1, - o ﬂ}{eufda,c ;rg"n}% thong t;ln, (Ma l}?g"'ngij
Quyét dinh phé duyét Quy trinh van hanh ctia | va  PCTT-Chi ¥ | 107 50 dinh danh cua 10 chiec cd nhan; Tén
UBND tinh cuc Thuy loi va giay to; Trich yeu ngi dung; Thoi han cé
T.é_i nguyén ﬁuc’r c hiéu luc cua giay to; Pham vi co hiéu lyc,
Cdc thong tin dir liéu khdc theo phdp luat
chuyén nganh)
- Dy thao Vén’bén/Quyé't dinh giai quyét
TTHC (duoc s6 hoa theo dir li€u dién tur);
Kiém tra, chuyén dy thio Bdo cdo tham dinh; | Lainh dao Chi 0l neav | - Qﬁ’ li’éu diéfl tr C‘}a gie.iy to Izhéi ?é F‘:?i
| Du thio T& trinh cho S6 NN&MT cho Lanh | cuc Thiy loi va | . "4y | thiéu cac truong thong tin (Md loai gidy
Budc 6 dao S& Tai nguyén nude lam viéc | t9: S6 dinh danh cia 16 chirc ¢d nhan; Tén
) giay to; Trich yeu ngi dung; Thoi han cd
hiéu luc cua giday to; Pham vi co hiéu lyc,
Cdc thong tin dir liéu khdc theo phdp luat
chuyén nganh)
. 3 5 01 nga .
Buge 7 | Phé duyét vin ban; trinh gidi quyét th tuc hanh ;zrr‘lh ia(;ﬁsé" am fi éi T& trinh kem dy thao van ban/Quyét dinh
chinh. %\/ﬂg P " | gii quyét TTHC
y . . |- To trinh, du thao van ban/Quyét dinh
. AV an thu. AS N N 1\/ 4 ngE}y (kem theo toan bo hé so ciia TTHC )
Budc 8 Chuyén T trinh ca S NN&MT va Dy thio | Nong nghigp va | Tam vice Céc gidy to phét sinh trong qua trinh xir
L 4 ) 2 1A : MT i p
Quyét dinh cia UBND tinh 1én UBND tinh Iy TTHC duoc sé hoa/phét hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | 03 &2y

lam viéc

9.1. Phan cong xu ly

Lanh dao Phong

3/4 ngay

Toan bd ho so
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Bwoc 9

KTN lam viéc
9.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir liéu di¢n tu
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr (ban
scan hoac ban sao chup). Du thio Vin bi 1o/ & dinh
- Chuyén thong tin tor ban scan hodc ban sao - v t; ao/ an %n .Era .En Quyet n
A S (duoc s0 hoa theo dir li€u dién tr);
chup sang dir liéu dién tir (néu co). _ _ _, _ .
1A N A s - Dt liéu di¢én tr cuia gidy to phai cé toi

b) Xt Iy ho so trén moi truong dién tur N \ A . ~ .4

P o . 04 noyy | thiéu cac truong thong tin (Md loai giay
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 10i NEAY s G4 dinh danh cia 16 chire cd nhan: Tén
Cljlfl coquan liejtn quan du:qg 50 h(’)/a theo dir ligu C(A)I;éng;IIl(\)ng fam vice gidy td’;. Trich yéu néi dung; Thoi han cé
dién tur, trir phdp luat quy dinh khdc. ) hiéu lyc cua gidy to; Pham vi ¢6 hiéu lyc;
- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC Cdc thong tin dir liéu khdc theo phdp ludt
dién tur trinh 1anh dao phé duyét. chuyén nganh)
Trieong hop ho so chwa di diéu kién gidi quyét,
chuyén vién Nhdp phiéu bo sung ho so/Van ban
dé nghi lam ro. HO so & trang thidi "Cho bo
sung"

PR A Lanh dao Phong | 01 ngay
9.3. Duyé¢t va trinh ho so ; . : L 4
y¢ KTN lam viée Du théo Van ban tra 16i/Quyét dinh
’ Lanh dao Van 01 nea
9.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND lam \%ié}(,: Du thao Van ban tra 161/Quyét dinh
tinh :
~ , . e Lanh dao 01 ngay 1ot £, -

9.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh Jam viéc Vén ban tra 161/Quyét dinh
9.6. Chuyén tra két qua qua Trung tam Phuc vu X . ns X ;A a
hanh chinh céng tinh. D(‘A)ng, thoi luu trit hd so | Van thw UBND | 1/4 ngay ﬁ? t%latrgéle%uggnTj;ﬁscn dltliic 112]1 S?l Yéi
TTHC dién ti trén Hé thdng thong tin giai tinh lam viéc v thong Hhong tn glat quy

quyét TTHC cua tinh.

TTHC cua tinh
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Bwoc 10

Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhin va thu phi, 18
phi theo quy dinh (néu cg).

Nhan vién tiép
nhan hd so tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

Theo gio
hanh
chinh

- In Phiéu kiém soat trén hé théng dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quiy
cua co quan, don vi tai Trung tdm Phuyc vu
hanh chinh cong tinh).

- Két qua giai quyét/Vin ban thong bao tir
chdi.

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
dugc luu vao Kho quan 1y dir li€u dién tr
ctia t6 chirc, ca nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bd
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xur Iy ¢6 trach nhiém guri thong bdo hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 156i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh; dong thdi chuyén cho cén bo tiép
nhan biét (thoi gian thuc hién khéng qud mot 1an) - don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 ¢ trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

24 ngay lam viéc

+ Truwong hop ndp true tiép:

Trinh . ‘n ‘e
tu thure Noi dung cong viée Trach nhigm | Thot gian Két qua/san pham
.o yi Gung cong vig thwc hién | thuc hién q p
hién
1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir: - Giay tiép nhan ho so va hen tra ket
- Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, to chirc. nen X qua/Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién hd
\ 2 , , n , ... | Nhan vién tiep R L. L% A a 1A
Truong hop t6 chiic, ¢4 nhan chua co6 tai A LA ; so/Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyét ho
. e x .| nhan ho so tai . N , . A 1. A
Buée 1 khoan thi huéng dan t6 chirc ca nhan dang ky Trune tim Phuc 1/2 ngay | so/Phiéu ki€m soat quy trinh giai quyét ho
w .\ - 5 . cA . N < A \ \ A 1A ,
tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh. & : lam viéc | so (kém theo toan bd ho so cua TTHC).

- Kiém tra tinh dy du, hop 18 caa ho so (néu
khong dam bao thi chua ti€ép nhan, dong thoi
huéng dan ca nhan, to6 chuc bd sung, diéu

vu hanh chinh
cOng tinh

- Ho so dugc s6 hoa tai budc tiép nhan.
Luu y: Viéc quét (scan) sO hda thanh phan
hé so, cap nhat ho so vao H¢ thong thong
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chinh theo quy dinh).

Luu y: Truong hop Gy quyén giai quyét
TTHC, tai khoan sd duoc x4c dinh theo sb
dinh danh cua t6 chuc, c4 nhan uy quyén.

1.2. S6 héa ho so TTHC:

- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong.

- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thuay
loi va TNN thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

tin giai quyét TTHC tinh, phai thuc hién
kiém tra, tai sir dung thong tin, gidy to dé
t6 chirc, ca nhan thuc hién TTHC khong
phai cung cap lai cac thong tin, gidy to, tai
liu d3 duoc chap nhan khi thuc hién
thanh cong TTHC trudc do.

Lanh dao Phong
Quan 1y Khai

Buée 2 Tiép ntiém h(i) soA tur Erung qtér’n phuc vu hanh t}}éc cong trinh 91 ng'ilAy Toan b6 hd so ciia TTHC
chinh cong va phan cong xur ly va  PCTT-Chi | lam viéc
cuc Thuy lgi va
Tai nguyén nudc
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tor do Bo
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoic ban - Dy thao vin ban/Quyét dinh giai quyét
sao chup). TTHC (duoc s6 héa theo dit liéu dién t);
- Chuyén thf)n% tin. }u’ ‘tzén scan hodc ban sao Cong chitc duge | 01 ngay |- Bﬁ’ li:éu dié‘n tor c1:1a giéy to Phéi ?(’) .t(éi
, chup sang dir liéu dién tur. . —_ N . A thiéu cac truong thong tin (Ma logi giay
Budc 3 giao xu ly thugc | lam viéc

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudong dién tir
Kiém tra tinh hop 1é cia hd so khi Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhén
(chuyén) hd so .

- Trudng hop hd so khong hop 16 theo quy
dinh: Thong bdo bang vin ban va c6 néu rd 1y

Phong Quan ly
Khai thac cong
trinh va PCTT -
Chi cuc Thuy loi
va TNN

t0; S6 dinh danh cua 16 chitc cd nhéan; Tén
gidy to; Trich yéu néi dung; Thoi han cé
hiéu lyc cua gicfy to; Pham vi ¢ hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo phdp luat
chuyén nganh)
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do (duoc sb héa theo dir lidu dién tir); chuyén
van ban dén B phén tiép nhan cta Trung tim
phuc hanh chinh céng dé tra cho to chiic,c4
nhan.

- Trudng hop hd so hop 18 theo quy dinh tham
muu td chic thAm dinh

Budc 4

Xem xét lay ¥ kién gép y cua cac don vi c6
lién quan/td6 chuc moi cac don vi lién quan
hop tham dinh

Lanh dao Chi
cuc Thuy lgi va
Tai nguyén nudc

12 ngay
lam viéc

Van ban gbép y cua cac don vi cé lién
quan/Bién ban hop tham dinh

Buwoce 5

Du thao bdo cdo thdm dinh; Dy thao T¢ trinh
cho S& NN&MT trinh UBND tinh; Du thao
Quyét dinh phé duyét Quy trinh van hanh cia
UBND tinh

Lanh dao Phong
Quan 1y Khai
thac cOng trinh
va  PCTT-Chi
cuc Thuy loi va
Tai nguyén nudc

01 ngay
lam viéc

- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc s6 héa theo dit liéu dién ti);

- Dir liéu dién tir cta gidy to phai c6 toi
thiéu cac truong thong tin (Mda logi gidy
t0; S6 dinh danh cua 16 chirc cd nhéan; Tén
gidy to; Trich yéu néi dung; Thoi han cé
hiéu luc cua gidy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo phdp luat
chuyén nganh)

Bworc 6

Kiém tra, chuyén dy thao Béo cdo thAm dinh;
Du thao T¢ trinh cho S6 NN&MT cho Lanh
dao S&

Lanh dao Chi
cuc Thuy loi va
Tai nguyén nudc

01 ngay
lam viéc

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc sb héa theo dit liéu dién tir);

- Dit liéu dién tir cta gidy to phai c6 toi
thiéu cac truong thong tin (Ma loai gidy
10 S6 dinh danh ciia t6 chirc ¢d nhén; Tén
gidy to; Trich yéu néi dung; Thoi han cd
hiéu luc cua gidy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo phdp ludt
chuyén nganh)

Bwoc 7

Phé duyét vian ban; trinh giai quyét thu tuc

Lanh dao So

01 ngay

T trinh kem dy thao van ban/Quyét dinh
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hanh chinh. Nong nghiép lam viéc | giai quyét TTHC
MT
_ T\ N h hw - 5 A . h
Vanthu 86 | oy (kér: t;zr.:; t,ocflirlj bté ZZ S?Iclaza;;%get o
Budc 8 Chuyen T4 trinh cda S6 NN&MT va Dy thio | Nong nghiép va lam V%éz Cic gidy to ph'ét sinh trong qua trinh xtr
ét dinh ctia UBND tinh 1én UBND tinh MT o : :
Quyet dinh cua nhen = Iy TTHC dugc sb hoa/phat hanh dién tir
. 12 nga
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh -2 ey
lam viéc
1. Phan co w ~ N N :
9 an cong xu ly Lanh dao Phong 91 ng.aAy Toan bd hd so
KTN lam viéc
9.2. Tham dinh- dé xuét
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tur
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban
scan hodc ban sao chup). o _ Dy thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao L1 A giAL s
e aen A (dugc s6 hoa theo dir li¢u dién tr);
chup sang dit liéu dién tur (néu co). o em aea oz e A
e 1A oA A - Dt li¢u dién tr cua giay to phai c6 toi
b) Xt Iy ho so trén moi truong dién tur N Fa \ A . ~ . g
L a2 L. A a1 4,5 ngay | thiéu cac truong thong tin (Ma logi giay
, - Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 101 N NPy Y T
Buéc 9 , o ' N . , lam viéc | to; So dinh danh cua to chirc cd nhan; Tén
cua co quan lién quan dugc sO héa theo dir Cong chuc L . £ L . .
n a4 A : . N giay to; Trich yéu noi dung; Thoi han co
liéu dién tu, trr phdp luat quy dinh khéc. Phong KTN ,A . e
N . 1A A z hiéu luc cua giay to; Pham vi co hiéu lyc;
- Xay dung du thao két qua giai quyet TTHC A e gea . . .
n el R A Cadc thong tin dir liéu khdc theo phdp ludt
dién tu trinh 1anh dao phé duyét. chuyén nganh)
Truong hop ho so chwa di diéu kién gidi yenng
quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bé sung ho
so/Vén ban dé nghi lam ré. H so & trang théi
"Cho b6 sung"
N A Lanh dao Phong 02 ngay e L
9.3. Duyét va trinh ho so KTN Jam vide Du thao Van ban tra 161/Quyét dinh




22

Lanh dao Van 1.5 ned
9.4. Lanh dao Vin phong xem xét cho y kién phong UBND lé’m Vfi;éc}:/ Dy thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
tinh i
- , ., L 4 Lanh dao 2,5 ngay ey tas I
9.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh [am viée Van ban tra 161/Quyét dinh
9.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc £ . e £ S
vu hanh chinh cong tinh. Déng thoi lwu trit hd | Van thw UBND | 1/2 ngay | <ot ué gial quyet TTHC duoe ky s0 va
A e A TTA A N , . i luu trit trén HE thong thong tin giai quyét
so TTHC dién tir trén H¢ thong thong tin gidi tinh lam viéc L
£ — TTHC cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quiy
cua co quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu
Nhan vién tiép hanh chinh cong tinh).
, , h,\ h)\ . . _ K,( 5 o A - 5 h,\ r <\
puc 1o | Tré két qué cho 6 chite, cd nhan va thu phi, 1¢ | " ;rj‘;;aéc Theo gid ché?t qua giai quyet/Van ban thong bo ti
woe phi theo quy dinh (néu c6). & | hanh chinh ’

vu hanh chinh
cong tinh

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tur
dugc luu vao Kho quan ly dir liéu dién tr
ctia to chirc, ca nhan trén Hé thdng thong
tin giai quyét TTHC cta tinh va déng bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéce trudc ngay hét han, cong chire, vién chitc phong chuyén mon duge giao
xtr 1y ¢6 trach nhiém giri thong bdo hodc vin ban xin 16i dén t6 chic, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép
nhan biét (thoi gian thue hién khéng qud mot 1an) - don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 03: Thim dinh, phé duyét, diéu chinh va céng bd cong khai quy trinh vin hanh ho chira nwée thude thim
quyén cia UBND cap tinh (Ma so6 TTHC: 1.003232.000.00.00.H34)
+ Trwong hop nop true tuyeén:

Trinh Trach nhiém Thoi
tu thuce Noi dung cong viéc nl gian thuce Két qud/san pham
‘A thuc hién ‘A
hién : j hién
L.1. Kiém tra, xac thyc tai khoan di¢n ti:
- Kiém tra téiqkhoén cua ca nhan, to chirc.
Truong hop t6 chiic, cd nhan chua c6 tai
khoan thi hudng dan to chirc c4 nhin ding ky - Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua/Phiéu
tai khoan dinh danh dién tur theo quy dinh. yéu cau bd sung hoan thi¢n h6 so/Phiéu tir chdi
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ ctia ho so (néu tiép nhan giai quyet ho so/Phiéu kiém soat quy
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi A in trinh giai quyét ho so (kém theo toan bd hd so
. X , A 2 , 2 A Nhan vién
hudéng dan cd nhan, t6 chirc bd sung, diéu tiéo nhn hd cua TTHC). ’
chinh theo quy dinh). P 1/4 ngay | - Ho so dugc sb hoa tai budc tiép nhan.
. , \ , A z, | sotai Trung R A N, . I \ A 1A
Buwoc1 | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyeét | . lam viéc | Luu y: Viée quét (scan) s hoa thanh phan ho
.. Y T e ;| tam Phuc vu
TTHC, tai khoan s6 dugc xac dinh theo so R . s0, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
. n A lr s 1A A hanh chinh
dinh danh cua t6 chtrc, ¢4 nhan uy quyén. cone tinh quyét TTHC tinh, phai thuc hién kiém tra, tai sir
1.2. So héa ho so TTHC: o & dung thong tin, gidy to dé to chgc ca nhan thuc
- Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. hién TTHC khong phai cung cap lai cac thong
- Scan hqeflc sao chup chuyén thanh tép tin tin, gidy to, tai liéu da dugc chap nhéan khi thyc
trén h¢ thong. hién thanh cong TTHC trudce do.
- Ky s0 tai liéu d€ chuyén dén Chi cuc Thuy
loi va TNN thong qua H¢ thong thong tin
giai quyet TTHC tinh.
Lanh dao
Phong Quan
. A 1A \ n N ly Khai thac | 3/4 ngay
Bugc2 | LCP nhan ho so tir trung tam phuc vu hanh | 505 oson s | fam viee | Toan bo hd so ciia TTHC

chinh cong va phan cong xur ly

PCTT-Chi
cuc Thuy loi
va Tai
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nguyén nudc

3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién ti

- Kiém tra thong tin trén tai liu dién t&r do
Bo phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac
ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir liéu dién tu.

- Du thao vin ban/Quyét dinh giai quyét TTHC

3.2: Xir ly ho so trén moi j[ru’b'ng dién tir Cong chuc (duoc s6 héa theo dir liéu’dién t); ’ 7
Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so khi Trung tam | dugc giao xu - D li¢u dién tr ctia gidy to phai c6 tdi thiéu
Buéc 3 phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhén 1y thudc 3/4 ngay | cac truong thong tin (Ma logi gidy to; SO dinh
(chuyén) ho so . . Phong Quan | lam viéc danh cia t6 chire cd nhan; Tén glay to; Trlch
- Truong hop hd so khong hop 1€ theo quy | 1y Khai thac yéu néi dung; Thoi han cé hiéu lyc ciia gidy 10;
dinh: Thong bép bang van ban va c6 néu rd | cong trinh va Pham vi c6 hiéu lyc; Cdc thong tin dir lieu khdc
ly do (duoc s hoa theo dir li€u dién tu); | PCTT - Chi theo phadp ludt chuyén nganh)
chuyén van ban dén B phan tiép r}hén cua | cuc Thuy loi
Trung tam phuc hanh chinh cong dé tra cho va TNN
t0 chtrc,ca nhan. ‘
- Truong hgp ho S0 hop 1€ theo quy dinh
tham muu t6 chtrc tham dinh
Y S S . . | Lanh dao Chi
Xem xét lay y kién gép y cua cac don vi c6 , . N e ., PR A
, oA 27, o e cuc Thuy loi | 11 ngay | Van ban gép y cua cac don vi c6 lién quan/Bién
Buéc 4 | lién quan/td chitc moi cac don vi lién quan | RO \ PSR
2 . va Tai | lam vi¢c | ban hop tham dinh
hop tham dinh A .
nguyén nudc
Lanh dao - Du thao vin ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
Dy théo béo cdo thim dinh: Dy thio Té trinh | L ong Quan _ | (dugc 56 héa theo dit lidu dicn t);
X . I \ ly Khai thic | 01 ngay |- Dir lidu dién tir cia gidy to phai c¢6 t6i thiéu
, cho S6 NN&MT trinh UBND tinh; Du thao | % . . . .
Budc S L N n R AN cong trinh va | lam viéc | cac truong thong tin (Ma logi gidy to; S6 dinh
Quyét dinh phé duyét Quy trinh van hanh .
, . PCTT-Chi danh cua 16 chirc cd nhan; Tén gidy to; Trich
cua UBND tinh L
cuc Thuy loi yéu néi dung; Thoi han cé hiéu lyc ciia gidy 10;
va Tai Pham vi c6 hiéu luc; Cdc thong tin dir lieu khdc
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nguyén nudc

theo phadp ludt chuyén nganh)

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
(duoc sb héa theo dir liéu dién tir);

Kiém tra, chuyén dy thao B4o cdo thAm dinh; I;ighTi?ﬁo (ljélil 01 neav | - Dit liéu dién tir cia gidy to phai c6 t6i thiéu
, Du théo To trinh cho S6 NN&MT cho Lanh | ™ | Y ¢ L N8EY ) cac truong thong tin (Ma logi gidy to; S6 dinh
Buéc 6 \ va Tai lam viéc
dao S& n . danh cua 16 chirc cd nhdn; Tén gidy to; Trich
nguyén nudc
yéu néi dung; Thoi han cé hiéu lyc ciia gidy 10;
Pham vi c6 hiéu luc; Cdc thong tin dit lieu khdc
theo phap ludt chuyén nganh)
| Phe duyét van ban; trinh gigi quyét tht e | —anndao SOl 0Ingdy |po s vam dur thao van ban/Quyét dinh giai
Buéc7 | . . Nong nghiép | lam viéc £
hanh chinh. MT quyét TTHC
} 7 .| - To trinh, du thao vin ban/Quyét dinh (kém
Bugeg | Chuyén To trinh cia S¢ NN&MT va Dy I\Xiln tﬂ“h?g 11; ﬁlnv%g theo toan bé hé so ciia TTHC)
thao Quyét dinh ctia UBND tinh 1én UBND V§ N%T P *“ |- Cdc gidly to phat sinh trong qud trinh xu Iy
tinh TTHC dugc s6 hoa/phat hanh dién tur
. ) £, as , 08 ngay
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh < ‘A
lam viéc
9.1. Phan cong xu ly Lanh dao 3/4 ngay S 1A
Phong KTN | lam viéc Toan b6 ho so
9.2. Tham dinh- dé xuat
@) Cap nhat thong tin, dirliéu dién twr - Dy théo Vin ban tré 16i/Quyét dinh (duoc sb
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tu (ban :
- 1 N , héa theo dir liéu dién tir);
scan hogc bdn sao chup). Cong chirc - Dit liéu dién tir cua gidy to ha1 6 toi thiéu
Budc 9 | - Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao | Phong KTN N glay to p
A S 04 ngay | cac truong thong tin (Ma logi gidy 105 S6 dinh
chup sang dir li€u dién tir (néu co). . A
lam viéc | danh cua 16 chirc cd nhdn; Tén gidy to; Trich

b) Xir 1y ho so trén moi trudng dién tir

- Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra
161 ctia co quan lién quan dwgc sd héa theo
dir liéu dién tu, trir phdp luat quy dinh khéc.

- Xay dyng dy thao két qua giai quyét TTHC

yéu néi dung; Thoi han cé hiéu lyc ciia gidy 10;
Pham vi c6 hiéu lyc; Cdc thong tin dit lieu khdc
theo phdp ludt chuyén nganh)
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dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop hé so chuwa du diéu kién giai
quyét, chuyén vién Nhdp phleu bé sung ho
so/Van ban dé nghi lam ro. HO so & trang
thdi "Chd bd sung”

9.3. Duyét va trinh h so Phlgfl‘;hl\?ﬁ%N %ﬂnnvgfei Dy thio Van ban tré 16i/Quyét dinh
, Lanh dao Van 01 ngay ,
9.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién | phong I}JIBN D 1am viec Dy thdo Van ban tra 161/Quyét dinh
tin i
glih Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét Ulgllr\ljlll)dt?r(:h l(ginn\%iaé}é Vin bén trd 16i/Quyét dinh
9-6. Chuyen tra ket qua qua Trung tam Phuc ) | Két qua gigi quyét TTHC dugc ky s6 va luu trit
vu hanh chinh cong tinh. Bong thoi luu trir Van thu 1/4 ngay trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC ciia
h6é so TTHC dién tur trén HE thong thong tin | UBND tinh lam viéc | i
X e tinh
gidi quyéet TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém so4t trén hé thong dé ky giao tra
két qua (Phiéu nay luu tai quiy ciia co quan,
Nhan vién don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
’ 7 tiép nhan ho Theo gid tinh).
Buée 10 Tra két qua cho t6 chire, ca nhan va thu phi, | so tai Trung hanh -Két qua gidi quyét/Vin ban thong bao tur chbi.
1¢ phi theo quy dinh (néu co). tam Phuc vy hinh Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir duoc
hanh chinh chn luu vao Kho quan ly dir liu dién to cua to
cong tinh chire, ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét

TTHC cua tinh va dong bo trén Cong Dich vu
codng qudc gia.

Trudng hop ho so qua han: Chadm nhat mot (01) ngay 1am viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mén duoc giao
xu 1y ¢6 trach nhiém guri thong bdo hodc van ban xin 156i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho cén bo
tiép nhan biét (thoi glan thuc hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyc hién xin 13i.

Tong thoi gian gisi quyét TTHC:

24 ngay lam viéc
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Trinh Trach nhiém Thoi
tu thuc Noi dung cong viéc on gian thuc Keét qui/sian pham
n thuc hién ‘n
hién : * hién
1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoan dién tu-:
- Kiém tra tz}i khoan cua ca nhan, t6 chirc.
Tr‘u’ong, hop t:O Ch}I ¢ cd nha}n ch:u: aco tai klyloa‘r} - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
thi huong dan t0 chic cd nhan dang ky tai R A W . AT A
o A . qud/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho
khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. AR ISRy Al s X, 1A
X . A e A 1A % so/Phiéu tur choi ti€p nhan gidi quyét ho
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cia ho so (néu A 4R . . JY
A , , o £ A A . so/Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyet ho so
khong dam bdo thi chua tiép nhan, dong thoi A \ ~ 1A LA ,
. T Y Y , Nhan vién (kém theo toan bg ho so ciia TTHC).
hudng dan ca nhan, t6 chirc bd sung, di€u chinh | .; A 1A A O A
: tiép nhan ho - H6 so dugc so hoa tai budc tiép nhan.
theo quy dinh). Y X so tai Trung | 1/2 ngdy | Luwu y: Viéc quét (scan) sb hoa thanh phan ho
Bwoc 1 | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét TTHC, | .~ . o A LAr LA \ A (1 A A :
. . X b 27 4 tam Phuc vu | lam viéc | so, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin
tai khoan s6 duoc xac dinh theo so dinh danh . . X , . A TR
s A 4 g iAo, A hanh chinh giai quyét TTHC tinh, phdi thyc hién kiém
cua t6 churc, cd nhan uy quyén. A s o NS S O S
Az 1A cong tinh tra, tai st dung thong tin, gidy to dé to chuec,
1.2. S0 hoa ho so TTHC: . 1A A A .
A o A 1A A A1 ca nhan thyc hién TTHC khong phai cung
- Phéan loai thanh phan ho so can so6 hoa. T Y S -y
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén cap lai cdc thong tin, gidy 10, fai li¢u da dugc
he th 6ng : 4P Y P chap nhan khi thuc hién thanh cong TTHC
- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thay loi truge do.
va TNN thong qua HE thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh.
Lanh dao
Phong Quén
ly Khai thac
. Ti€p nhan ho so tu trung tdm phuc vu hanh | cong trinh va | 01 ngay . 1A A ,
Bude2 | chinh cong va phan cong xir Iy PCTT-Chi | lamvige | | oan b0 RO socua TTHC
cuc Thuy loi
va Tai

nguyén nudc
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3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién ti

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do Bo
phan Mot cua chuyén dén (ban scan hodc ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir liéu dién tu.

- Dy thao vian ban/Quyét dinh giai quyét

3.2. Xt ly ho so trén moi truong dién tir Cong chuc TTHC (duoc s6 héa theo dir liéu dién tu);
Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so khi Trung tdm | dugc giao xu R - Dit liéu dién tir cua gidy to phai co t6i thiéu
R : A , .4 A L rA 01 ngay
Buéc 3 phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan ly thudc 1am vidc cac truong thong tin (Ma logi gidy 10; S6
(chuyén) ho so . ‘ Phong Quan : dinh a’algh ctia 16 chirc cd nhan; Tén glay toy
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy | 1y Khai thac Trich yéu noi dung; Thoi han cd hi¢u lyc cua
dinh: Thong bdo bang van ban va cé néu rd 1y | cong trinh va giay to; Pham vi co hiéu luc; Cdc thong tin
do (duoc §6 héa theo dlfr li¢u dién tur); chuyén | PCTT - Chi dir liéu khdc theo phdp luat chuyén nganh)
van ban dén Bo phan tiépqnhan cua ’1jrung tam | cuc Thuy loi
phuc hanh chinh cong dé tra cho t6 chuc,ca va TNN
nhan.
- Trudng hop ho so hop 1¢ theo quy dinh tham
muu to chirc tham dinh
DT SR ., 1.~ | Lanh dao Chi
Xem xét lay y kién gép ¥ cua cac don vi c6 lién , . R < . P , c 1A
. PO . DA cuc Thuy loi| 12ngay | Van ban gép y cua cidc don vi cé lién
Buwéc 4 | quan/td chic moi cac don vi lién quan hop | ! O P A o PO
2 : va Tai | lam viéc | quan/Bién ban hop tham dinh
tham dinh o .
nguyén nudc
Lanh dao - Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
q Phong Quan TTHC (dugc s6 hoa theo dir li€u dién tu);
Du thao bdo cdo tham dinh; Du thao To¢ trinh | Iy Khai thac - Dit liéu dién tir cta gidy to phai co t6i thiéu
Buéc 5 cho S0 NN&MT trinh UBND tinh; Du thao | cong trinh va | Ol ngay |cac truong thong tin (Ma logi gidy 10; So
Quyét dinh phé duyét Quy trinh van hanh ctua | PCTT-Chi lam viéc | dinh danh cua 16 chirc c¢d nhan; Tén gidy t0;
UBND tinh cuc Thuy loi Tl’l/’Ch yvéu noi dung; Thoi han co hiéu lyc cua
va Tai giay to; Pham vi c6 hiéu lyc; Cdc thong tin

nguyén nudc

dir liéu khdc theo phdp luat chuyén nganh)
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Kiém tra, chuyén dy thao Bdo cdo thiam dinh;

Lanh dao Chi
cuc Thuy loi

- Du thao Vﬁl:l ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (dugc s6 hoa theo dir liéu dién t);
- Dit liéu dién tir cua gidy to phai co t6i thiéu

, Dy thdo To¢ trinh cho S6& NN&MT cho Lanh | .. | Olngay |cac truong thong tin (Ma logi gidy 10; S6
Budc 6 \ va Tar | .. =2
dao S& B 1am viéc | dinh danh ciia t6 chire cd nhan; Tén gidy to;
guy Tl"l:C//l yveu noi dung; Thoi han cé hiéu lyc cua
giay to; Pham vi c6 hiéu lyc; Cdc thong tin
dir liéu khdc theo phdp luat chuyén nganh)
A oAb e A Nl i KL X Lanh dao S¢ X NN X s 2 1
. Phé duy¢t van ban; trinh giai quyét thu tuc hanh N A 01 ngay | To trinh kém dy thao van ban/Quyét dinh
Budc 7 . Nong nghiép | . 5.2 - £
chinh. MT lam viéc | gidi quyét TTHC
| sy | TS G i b g
Buédc 8 | Chuyén To trinh caa S0 NN&MT va Du thdo | Nong nghi¢p 1am V%éz _ Cée giéy 't(‘y phét sinh trong qué trinh xi 1y
Quyét dinh cia UBND tinh 1én UBND tinh va MT "~ | TTHC duoc s6 hoa/phat hanh dién tir
. . X, s . 12 ngay
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh N oA
lam viéc
9.1. Phén cong xu 1y Lanh dao 01 ngay S LA LA
Phong KTN | 1am viéc Toan bg ho so
9.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tur
- Klemvtra }hong tin trén tai liéu dién to (ban - Dy théo Van bén trd 16i/Quyét dinh (duoc
scan hoac ban sao chup). X . :
2 ~ RO 1. N , s0 hoa theo dir li€u dién tu’)
- Chuyén thong tin to ban scan hoac ban sao | Cong chuc
. - S . - Dit lidu dién tir ctia gidy to phai co t6i thiéu
Budc 9 | chup sang dit li€u dién tur (néu co). Phong KTN .
s LA A s s A 4,5 ngay | cac truong thong tin (Ma logi gidy 105 S6
b) X1 1y ho so trén moi truong dién tir S
1am viéc | dinh danh ciia té chire cd nhan; Tén gidy to;

- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 10i
clia co quan lién quan dugc sé héa theo dir lidu
dién tu, trir phap luat quy dinh khac.

- Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop ho so chwa du diéu kién gidi quyét,

Tr{ch yéu noi dung; Thoi han co hiéu luc cua
giay to; Pham vi c6 hiéu lyc; Cdc thong tin
dir liéu khdc theo phdp luat chuyén nganh)
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chuyén vién Nhdp phiéu bo sung ho so/Vin ban
dé nghi lam ro6. HO so ¢ trang thai "Cho bd
sung"

A N s A Lanh dao 02 ngay e L a qa . 4
9.3. Duyét va trinh ho so Phong NKTN | lam viéc Dy thdo Van ban tra 16i/Quyét dinh
, Lanh dao Van 1.5 nea )
9.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND lé’m vgi;ég Dy thdo Van ban tra 161/Quyét dinh
tinh i
~ , . L, a Lanh dao 2,5 ngay P L, 4
9.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh lam viée Vin ban trad 161/Quyét dinh
9.6. Chuyen tra ket qua qua Trung tam Phuec vu | | Két qua giai quyét TTHC duoc ky s6 va luu
hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trir ho so Van thu 1/2 ngay trit trén Hé théne thone tin eidi quvét TTHC
TTHC dién t trén Hé thong thong tin giai | UBNDtinh | lamvise | o ton H¢ thong thong tn glal quy
X . cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai quiy cua co
A quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh
Nhan vién , A s
tiép nhan hd . |chinhcongtinh).
| Tra két qua cho té chitc, c4 nhan va thu phi, 1¢ | so tai Trung | L1¢0 810" | - Ket qua giai quyet/Van ban thong bdo tr
Budc 10 . . Ty n hanh choi.
phi theo quy dinh (néu c6). tam Phuc vu . . 1A . g £ A
R . chinh | Luu y: Két qua giai quyét TTHC di¢n tu
hanh chinh \ f L e tea aia e
N dugc luu vao Kho quan 1y dir 1i€u dién tir cia
cong tinh

t chirc, ca nhan trén Hé thong thong tin giai
quyet TTHC cua tinh va dong bd trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chtrc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xtr 1y c6 trdch nhi€ém gu’l thong bdo hodc van ban xin 18i dén to chire, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho cin bd
tiép nhan biét (thoi glan thue hién khong qud mot 14n) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 04: Cap gidy phép nudi trong thity sin trong pham vi bao vé cong trinh thiy lgi thudc thim quyén cip phép
ciia UBND cép tinh (Mi s6 TTHC: 2.001791.000.00.00.H34)

+ Truwong hop np truc tuyén:

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢gm | Thoi gian Két qua/san pham
thue hién : § cong vi¢ thue hién thue hién q P
1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoén dién tur: S . )
- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to churc. - Giay tiép nhein ho so va hen tra ket
Truong hop t6 churc, ca nhan chua co tai qua/Phiu yéu cau bo sung hoan thién ho
khoan thi huéng dan t6 chirc ca nhan dang ky so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
tai khoan dinh danh dién tur theo quy dinh. so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so (néu hé so (kém theo toan bd hd so cua
khong ddm bdo thi chua tiép nhan, dong thoi A TTHC).
. Y SR A Nhén vién ) £ . £
huéng dan c4 nhéan, t6 chitc bo sung, diéu | .z A 1A N - H6 so dugc s6 hoa tai budc tieép nhan.
, . tiep nhan ho 1/4 ngay
chinh theo quy dinh). : . o Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh
. , ) , N e z, | sotai Trung lam viéc
Buéc1 | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét tAm Phuc vu phan ho so, cip nhat hd so vao Hé thong
TTHC, tai khoan s6 dugc xéc dinh theo so R o thong tin giai quyét TTHC tinh, phai
. n A lr 1A A hanh chinh A 1R A A
dinh danh cua t6 chirc, ca nhan uy quyén. cone tinh thuc hién kiém tra, tai sir dung thong tin,
1.2. S6 héa hd so TTHC: & gidy to d¢ to churc, ca nhan thyc hién
- Phan loai thanh phén ho so can s6 hoa. TTHC khoéng phai cung cap lai cdc thong
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén tin, gidy t0, tai liéu da duwoc chdp nhan
hé théng. q i ) khi thyc hién thanh cong TTHC trudc
- Ky s0 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thuy do.
loi va TNN thong qua H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
Lanh dao
Phong Khai
. Tiép nhan hd so tir trung tim phuc vy hanh tha}c cong 1\/2 N8 Toan b6 ho so cia TTHC
Budc2 | 1 inh cong va phan cong xir Iy trinh va lam vige
Evap & SHY PCTT-Chi
cuc Thuy logi
va Tai
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nguyén nudc

3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai lidu dién tir do Bo
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tlr ban scan hodc ban sao
chup sang dir liéu dién tu.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Dy théo van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc s6 hdéa theo dir li€u dién

Kiém tra tinh hop 1& ctia ho so khi Trung tdm Cong .chu:cq tu:);~ I R
R p R , £ ~ | duogc giao xtr - Dit liéu dién tr cua giay to phai c6 toi
. phuc vu hanh chinh cong tinh ti€ép nhan A N A \ A . Y . X
Budc 3 (chuyén) hd so 1y thudc /4 ngay | thiéu cac truong thong tin (Ma logi giay
y . T x N " Phong quan lam viéc to; SO dinh danh cua to chirc cd nhdn;
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy | . oy A A . £ iy
. N L e s 27| ly Khai thic Tén giay to; Trich yéu noi dung; Thoi
dinh: Thong bdo bang van ban vacénéurd ly | > N S A Y .
Z.. AN 22 | cong trinh va han co hiéu lyc cua gidy to; Pham vi co
do (dugc s6 hoéa theo dir li€u dién tir); chuyén . A L e g .
1o A DA LA A N A PCTT - Chi hiéu luc; Cdc thong tin dit lieu khdc theo
van ban dén BJ phan tiép nhén cta Trung tdm o . A .
R . o 2 .o | cucThuy loi phdp ludt chuyén nganh)
phuc hanh chinh cong dé trd cho t6 chuc,ca N
n va TNN
nhan.
- Truc‘):ng hop h§) so hop 1€ theo quy dinh tham
muu t0 churc tham dinh
- Dy thao van ban/Quy¢t dinh giai quyét
~ TTHC (dugc s6 hda theo dir liéu dién
v Lanh dao tir):
- Truong hop ho so hop 18 theo quy dinh 6 | Phong Quan | 5o | " fisy dien tr cia gidy to phai c6 i
chizc kitm tra tham dinh ho so : Iy Khai thie |, viee | thiéu cac truomg thong tin (M loai gid
Bu6c4 | - Dy thao To trinh ciia SO, dy thao Quyét dinh | cong trinh va R S e Ay S
cua UBND tinh giai quyét TTHC trinh Lanh | PCTT thudc Tén idv 100 Trich véu néi dune: Thd”i
dao S& ki trinh UBND tinh Chi cuc Thity glay foy Frich yey not aung, Lot
loi v TNN han c6 hiéu luc cua giay to; Pham vi co
’ hiéu lyc; Cdc thong tin dit lieu khdc theo
phdp ludt chuyén nganh)
- Ky duy€t van ban két qua ki€ém tra tham dinh | Lanh dao Chi 1/2 ngay |- Van ban két qua kiém tra tham dinh ho
Bwoc 5 | ho so. cuc Thuy loi lam viéc so cua Chi cuc Thuy lgi va TNN (duoc

- Chuyén Dy thao T¢ trinh ciia So, du thio

va TNN

s6 héa theo dit liéu dién t);
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Quyét dinh ciia UBND tinh giai quyét TTHC
trinh Lanh dao S& ki trinh UBND tinh

- Du thdo van bgin/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duogc s6 hdéa theo dir li€u dién
tu).

, Phé duyét vin ban trinh gidi quyét thi e | SarndaoSe | 1Angdy | qp o e dy thio vin ban/Quyét
Budc 6 N ; Nong nghiép lam viéc . £
hanh chinh. N dinh gidi quyét TTHC
va MT
Chuyén Té trinh ciia S6 Nong nghiép & MT | VanthuSé | 1/4ngay | L0 trinh, du thdo van ban/Quyet dinh
, . , I ) , o - n . A (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Buwéc 7 | va Dy thdo Quyét dinh cua UBND tinh gidi | Nong nghiép lam viéc SN PN ,
uvét TTHC va MT - Céc giay to pha} sinh trong qué trinh xur
quy Iy TTHC dugc sb héa/phat hanh dién tir
. . A, e , 4,5 ngay
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh N oA
lam viéc
n A Y Lanh dao 1/4 ngay S LA LA
8.1. Phan cong xu ly Phong KTN Jam viée Toan bd ho so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Ce}p nhat thong tin, dit li¢u dién ti
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban )
scan hodc ban sao chuyp). - Dy thdo Van ban tra 16i/Quyét dinh
- Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban sao (duoc s0 hoa theo dir li¢u dién tir);
chup sang dir li€u dién tir (n€u co). - Dﬁ: liéu dién tr cia giay to phai c6 toi
Budéc8 | b) Xur Iy ho so trén mdi truong dién tur . s thi€u cac truong thong tin (Ma loai gidy
z , 2 .. N Y e Ol ngay lam | ', "« .. R A
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 101 N , . to; SO dinh danh cua to chirc cd nhadn;
, A I - Cong chtrc vigc IS , J o
cua co quan lién quan dugc s6 héa theo dir KTN Tén giay to; Trich yeu noi dung; Thoi

liéu dién tu, trr phdp luat quy dinh khéc.

- Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Truwong hop hé so chua du diéu kién gidi
quyét, chuyén vién Nhdp phleu bé sung ho
so/Vén ban dé nghi lam ré. HO so & trang thai

han co hiéu luc cua gicfy to; Pham vi co
hiéu luc; Cdc thong tin dit lieu khdc theo
phdp ludt chuyén nganh)
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"Cho bo sung”

8.3. Duyét va trinh ho so

Lanh dao

01 ngay lam

Dy thao Vin ban tra 151/Quyét dinh

Phong KTN viee
Lanh dao Van 01 nedv lam ’
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién | phong UBND \%ié}é Dy thao Van ban tra 161/Quyét dinh
tinh i
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Ulglr\}}[l)i?r?h 0l n\%fé}é lam Vin ban tra 16i/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc ' £ . e £ S
vu hanh chinh céng tinh. Pong thoi luu trir ho Van thu 1/4 ngay ﬁit t%lir%i?}{%ut}}]lfgnT{}IiSi dggc i{a}; sz ‘iéi
so TTHC dién tir trén He théng thong tin gidi | UBND tinh | lamviée | i< o0 ¥ g thong fn glat quy
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén h¢ thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay
Nhan vien cua co quan, don vi tai Trung tam Phuc
tiép nhan hd vu hanh chinh c6ng tinh).
Bugeo | Tré kétqua cho (6 chirc, cd nhan va thu phi, 1¢ | so'tai Trung | Theo gid ;ﬁﬁté?“a giai quyét/Van ban thong bdo
woe phi theo quy dinh (néu cé). tam Phuc vu | hanh chinh '

hanh chinh
cong tinh

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
dugc luu vao Kho quan ly dir liéu dién tir
ctia to chirc, ca nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viéce trudc ngay hét han, cong chire, vién chitc phong chuyén mon duge giao
xu 1y co trach nhiém guri thong bdo hoac van ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho cin bd
tiép nhan biét (thoi glan thuc hién khdng qua mot 1an) - don vi ndo dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

08 ngay lam viéc
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N . - Thoi
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m gian thuc Két qua/san pham
thuc hién : : thuc hién hien
1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cia ca nhan, t6 chic. - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
Truong hop t6 chirc, c4 nhan chwa c6 tai khoan qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan thién
thi huéng dan to chirc cd nhan dang ky tai ho6 so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. ho so/Phleu kiém soat quy trinh giai
- Kiém tra tinh day du, hop 1é ctia hd so (néu quyét hd so (kém theo toan bo hod so
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi cua TTHC).
huéng dan ca nhan, t6 chirc bo sung, diéu chinh | Nhén vién tiép .| - Ho so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.
. A 1A . 1/2 ngay
theo quy dinh). . ) nhan ho so tai 1am viee Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh
Bwéc 1 | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyeét TTHC, | Trung tam Phuc i phan hd so, cap nhat ho so vao H¢
tai khoan s6 dugc xac dinh theo s6 dinh danh | vu hanh chinh thong thong tin giai quyét TTHC tinh,
cua to chirc, ca nhan uy quyén. cong tinh phai thuc hi¢n kiém tra, tai su dung
1.2. S6 héa hd so TTHC: thong tin, gidy to dé to chirc, ca nhan
- Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. thue hién TTHC khong phai cung cap
- Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén lai cac thong tin, gidy to, tai liéu da
hé thdng. dugc chap nhan khi thyc hién thanh
- Ky sd tai lidu dé chuyén dén Chi cuc Thay loi cong TTHC trudce do.
va TNN thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
Lanh dao Phong
Khai thiac cong
) Tiép nhan hd so tir trung tim phuc vu hanh | trinh va PCTT- | 1/2 ngay | Toan bo ho so cia TTHC
Budc 2 A S 1A A 1 . O A
chinh c6ng va phan cong xu ly Chi cyc Thuy lgi | lam viéc
va Tai nguyén
nudc
Buée 3 3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tir do Bo

- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai
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phan M6t ctra chuyén dén (ban scan hodc ban 01 ngdy | quyét TTHC (duoc s6 héa theo dit lidu
sao chup). lam viéc | dién tr);
- Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban sao | Cong chirc dugc - Dt liu dién tur cua giay to phai co to1
chup sang dir liéu dién tu. giao xu ly thudc thiéu céc truong thong tin (Ma logi gidy
3.2. Xir ly ho so trén méi trwong dién tir Phong quan 1y 10; S6 dinh danh cua to chirc cd nhan;
Kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so khi Trung tam | Khai thic cong Tén gidy to; Trich yeuf noi dung; Thoi
phuc vu hénh chinh cong tinh ti€p nhan | trinh va PCTT - han co hiéu luc cua giay to; Pham vi co
(chuyén) ho so . . Chi cuc Thuy loi hi¢u lyc; Cdc thong tin dit lieu khdc
- Truong hop hd so khong hop 1€ theo quy va TNN theo phdp ludt chuyén nganh)
dinh: Thong bdo bang van ban va c6 néu rd ly
do (duoc §6 héa theo dle liu di¢n tr); chuyén
van ban dén B phan ti€p nhan cua Trung tam
phuc hanh chinh céng dé tra cho t6 churc,ca
nhan.
- Trudng hop ho so hop 1€ theo quy dinh tham
muu to chirc tham dinh
- Du thao van bén[Quyét dinh giai
quyet TTHC (dugc s6 hoa theo dir licu
- Truong hop hd so hop 1¢ theo quy dinh t6 Lanhq da(f Phor}g dién tw);
Quan 1y Khai R - Dit liéu dién tir ctia gidy to phai c6 t01
chtrc kiém tra thim dinh ho so A . 03 ngay
. , X, s thac cOng trinh 279 | thiéu cac truong thong tin (Ma logi gidy
Buoc4 | - Dy thao To trinh cta S&, dy thdo Quyét dinh . A lam viéc
, , Z . - va PCTT thuoc t0; S6 dinh danh cua 16 chirc cd nhan;
cua UBND tinh giai quyét TTHC trinh Lanh . ) . SRS . £ a. iy
PR , Chi cyc Thuy lgi Tén giay to; Trich yéu noi dung; Thoi
dao S ki trinh UBND tinh . A s T4 .
va TNN han co hiéu luc cua giay to; Pham vi co
hiéu lyc; Cdc thong tin dit lieu khdc
theo phap ludt chuyén nganh)
- Ky duy€t van ban két qua ki€m tra thdm dinh - Van ban két qua kiém tra thdm dinh
ho so. W Lanh dao Chi 12 nod ho so qﬁa Chi cuc Thuy lgi va TNN
Buées5 |- Ch}lyén Du thao To¢ trinh cua So, ’du thdo | cuc Thuy loi va lam V%éz (dugc so0 hoa theo dir liéu d,ién tw);
Quyét dinh cia UBND tinh giai quyét TTHC TNN " |- Dy thao van ban/Quyét dinh giai

trinh Lanh dao S& ki trinh UBND tinh

quyét TTHC (duoc sb héa theo dir lidu
dién tr).
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, Phé duyét vin ban trinh gidi quyét th tuc hanh | 2P 48050 1 gy sy | To trinh kem du thio van ban/Quyét
Budc 6 D Nong nghiépva | . 2, . . £
chinh. MT lam viéc | dinh gidi quyét TTHC
q - To trinh, dy théo van ban/Quyét dinh
Chuyén To trinh cua S& Nong nghi¢p & MT va Van thu S& 1/4 nea (kém theo toan bo ho so cua TTHC)
Bwéc 7 | Dy thao Quyét dinh cia UBND tinh gidi quyét | Nong nghi¢p va lam V%éz - Céc gidy to phat sinh trong qua trinh
TTHC MT | xtr Iy TTHC dugc s6 hoéa/phit hanh
dién tr
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | O D82y
lam viéc
oA o Lanh dao Phong | 1/4 ngay S 1A A
8.1. Phan cong xur 1y KTN lam viée Toan bo ho so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tur
- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién ti (ban
scan hodgc ban sao chup). . - Dy thio Vin ban trd 10i/Quyét dinh
- Chuyén thong tin to ban scan hoac ban sao o A A
) . . (duoc so0 hoda theo dir liéu dién tr);
chup sang dit liu dién tir (néu co). T Y SN
. - Dt li€u dién tir cua gidy to phai c6 toi
b) Xir 1y hd so trén méi trudng dién tir 03 ngay A \ N . X
, . 2.7 | thi€u cic truong thong tin (Ma loai gidy
Buéc8 |- Két qua thim tra, xdc minh va két qua tra 10 lam viéc | . o1 4. Lo o o
N , to; So dinh danh cua to chuc cd nhdn;
clia co quan lién quan duge s6 héa theo dir ligu Cong chuc Tén oidv 16+ Trich véu néi dune: Thoi
dién tu, trir phap luat quy dinh khdc. Phong KTN gLay 10, Y ' &

- Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Trieong hop ho so chwa di diéu kién gidi quyét,
chuyén vién Nhdp phiéu bé sung hé so/Vin ban
dé nghi lam ré. HO so & trang thdi "Chd bd
sung"

han co hiéu luc cua gicfy to; Pham vi co
hiéu luc; Cdc thong tin dir liéu khdc
theo phadp ludt chuyén nganh)

8.3. Duyét va trinh ho so
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Lanh dao Phong | 03 ngay Duy thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
KTN lam viéc
, Lanh dao Van 01 noa )
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND lam \%ié}:: Dy thado Van ban tra 16i/Quyét dinh
tinh i
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanhdao | Ol ngay Vin ban tra 16i/Quyét dinh
- : ’ i UBND tinh lam viéc i
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc vy L, a e X ;A x
hanh chinh cong tinh. Dong thoi lwu trix hd so | Van the UBND | 1/4 ngay | ot qua gidi quyét TTHC duoc ky 56 va
Ao A A LA o L . , . 27 |luu trr trén HE thong thong tin giai
TTHC dién to trén HE thong thong tin giai tinh lam vi¢c & TTHC ctia tinh
quyét TTHC cua tinh. quy b
- In Phiéu kiém so4t trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quiy
cua co quan, don vi tai Trung tam Phuc
N vu hanh chinh cong tinh).
Nhén vién ti€p X N s 1 A .
A 1A . .. | - K&t qua giai quyét/Van ban thong bao
1 X , 2 4 N . .~ | mnhanho so tai Theo gio | .. , z.
, Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan va thu phi, 1€ . A tur choi.
Bude9 | ohi theo quy dinh (néu c6) Trung tam Phuc | hanh 70 g qua giai quyét TTHC dien
p quy ' vuhanh chinh | chinh | XY= et qua glal quye ¢

cong tinh

tor dugc luu vao Kho quan ly dit li¢u
dién tr cua td chuc, ca nhan trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh va déng b0 trén Céng Dich vu
cong qudc gia.

Trudng hop ho so qua han: Chadm nhat mot (01) ngay 1am viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mén duoc giao
xu 1y ¢6 trach nhiém gui théng bdo hodc van ban xin 156i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qué han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; ddng thoi chuyén cho cdn bd
tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gisi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh sé 05: Thim dinh, phé duyét dé cwong, két qua kiém dinh an toan dp, hd chira thiy lgi thudc thAm quyén cia
UBND cap tinh (Ma so TTHC: 1.003221.000.00.00.H34)

+ Trwong hop ndp true tuyén:

Trinh tyw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién ti:

- Kiém tra tai khoan cta cd nhan, to chirc.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi hudng dan to chiic ca nhan ding ky
tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day di, hop 18 caa ho so (néu
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi
huong dan c4 nhan, t6 chic bd sung, diéu

Nhan vién ti€p

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho
so/Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hd so (kém theo toan bo hd so cua
TTHC).

- Hd so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.

chinh cong va phan cong xur ly

Chi cuyc Thuy
lgi  va Tai
nguyén nudc

chinh theo quy dinh). nhan hd so tai 1/4 ngay . xra . N .
. . A \ A X N <o Luu y: Viéc quét (scan) sO hda thanh
Bwéc1l |Luu y: Truong hop uy quyén gidi quyeét Trung tam lam vigc R A Ar LA \ A 1A
.. . X I X R phan ho so, cap nhat hé so vao Hé thong
TTHC, tai khoan s0 duogc xac dinh theo so | Phuc vu hanh n : z , =
. Y U A A PN thong tin gidi quyét TTHC tinh, phai
dinh danh cua t6 chtrc, ca nhan uy quyén. chinh cong tinh A 12 A Al
1.2. S& héa hd so TTHC: thgc hién lflepl tra, tai st dung thong tin,
- Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. glay to d? o C},I.uc’ ca I;lhan. th,u ¢ hAwn
< A TTHC khong phai cung cap lai cac thong
- Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin trén . AT < n
he théng. t1n3 giay tor.,Atal 11‘¢u daA duogc chap nhg}n
- Ky s tai lidu dé chuyén dén Chi cuc Thiy cht thye hicn thanh cong TTHE trude
loi va TNN thong qua H¢ thong thong tin giai '
quyét TTHC tinh.
Lanh dao
Phong Quan ly
Y A A \ A N Khai thac cong | 1/4 ngay
Buge2 | Liep nhan hO 5o r trung tm phuc vu hanh [ o h 0o pOTT. | Jam vige | Toan bd hé so ciia TTHC
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3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién ti

- Kiém tra thong tin trén tai liéu di¢n tor do BO
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét

chup sang dirlicudienar. Cong chuc TTHC (duge sé héa theo dif liéu dién
3.2. Xwr ly ho so' trén méi trwong dién tir dugc giao xu tir):
Kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so khi Trung tam | 1y thuéc Phong T TR
R ; R , y A NARS . - Dt liéu dién tr cua giady to phai c6 toi
, phuc vu hanh chinh cong tinh ti€p nhan | Quan ly Khai N A g \ A . ~ . g
Budc 3 2 1A A N 1/2 ngay | thi€u céc truong thong tin (Ma loai giay
(chuyén) ho so . thac cong trinh R A NS R S A
. A R R . i lam viéc | to; So dinh danh cua to chirc cd nhan;
- Truong hop hod so khong hop 1€ theo quy | va PCTT - Chi PO A . £, .
. N L s a1 , . Tén giay to; Trich yéu noi dung; Thoi
dinh: Thong bdo bang van ban va c6 néu rd 1y | cuc Thuy loi P s T AN .
T, o 1 A AL e 2 < han co hi¢u lyc cua giay to; Pham vi co
do (dugc s6 hoéa theo dir li€u dién tir); chuyén va TNN A A e goa .
N A N ~ hiéu luc; Cdc thong tin dit lieu khdc theo
van ban dén B phén tiép nhan cua Trung tam hdp lugt chuyén nganh)
phuc hanh chinh cong dé tra cho to chuc,ca phap yenng
nhan.
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh tham
muu to chirc tham dinh
P N . .| Lanh dao Chi
Xem xét lay ¥ kién gép y cua cac don vi c6 , . N < 1 e e o C 1A
. . - G . i cuc Thuy lgi| 02ngay | Van ban gép y cua cac don vi c6 lién
Buwéc 4 | lién quan/td chic moi cadc don vi lién quan | 0 .. N .o A 2 ..
2 .. va Tai nguyén | lam viéc | quan/Bién ban hop tham dinh
hop tham dinh .
nudc
N - Dy thao vin ban/Quyét dinh giai quyét
Lanh = dao TTHC (dugc sé héa theo dit ligu dién
i Phong Quan ly ti):
Dy thdo bédo cdo tham dinh; Dy thao T¢ trinh | Khai thdc cong | 1/2ngay |~ D’& lidy dién tir ciia @idy t& phai 6 i
Buéc5 |cho S& NN&MT trinh UBND tinh; Dy thao | trinh va PCTT- | 1am viéc Ul e glay to p

Quyét dinh phé duyét TTHC

Chi cuc Thuy
lgi  va Tai
nguyén nudc

thiéu cac truong thong tin (Ma logi gidy
to; S6 dinh danh cua 16 chirc cd nhan;
Tén gidy to; Trich yéu néi dung; Thoi
han co hiéu lyc cua gicfy to; Pham vi co
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hiéu luc; Cdc thong tin dit lieu khdc theo
phdp ludt chuyén nganh)

Kiém tra, chuyén du thao Béo céo thAm dinh;

Lanh dao Chi

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc sb hoéa theo dir liéu dién
tw);

- Dir liéu dién tir cua gidy to phai c6 tdi

Buge | D thio T& trinh cho S¢ NN&MT cho Lanh ichihEguyl:; 112: rznnv%aéz thiéu cic truong thong tin (Ma logi gidy
dao S& nude ; to; So dmh danh cda’té chirc cd nhédn;
Tén giay to; Trich yéu noi dung,; Thoi
han co hiéu luc cua gidy to; Pham vi co
hiéu luc; Cdc thong tin dit lieu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)
Buge7 | Phe duyét van ban; trinh gidi quyét thi tye 11:1?)?1}; iag%ig 11; fnnvgigz To tinh kem dy thao vin ban/Quyét
hanh chinh. MT i dinh gidi quyét TTHC
| Vi So | itngty | T0 0 00 o i Qi
Budc 8 Chu}zén ‘T(‘)’ tI;iIlh cua Sé’? NNf?LMT va D}I thao Néng nghiép lam viée |~ Cic gidy to ph 4t sinh trong qud trinh xir
Quye¢ét dinh ctia UBND tinh 1én UBND tinh va MT Iy TTHC duoc sé héa/pht hanh dién i
. . £, a . 7,5 ngay
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh s oA
lam viéc
9.1. Phan cong xu ly Lanh dao 01 ngay . LA A
Phong KTN | 1am viéc Toan bo ho so
Buwéc 9 | 9.2. Tham dinh- dé xuat 3,25ngay |- Du thao Vian ban tra 10i/Quyét dinh
a) Cap nhat thong tin, dir liéu di¢n tu lam viéc | (duoc s6 héa theo dit liéu dién tir);
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban | Cong chiic - Dir liéu dién tir cta gidy to phai c6 tdi
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scan hodc ban sao chup). Phong KTN thiéu cac truong thong tin (Ma logi gidy

- Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao t0; S6 a"mh danh cua to chirc cd nhadn;

chup sang dir li€u dién tir (n€u co). Tén gidy to; Trich yeuf noi dung; Thoi

b) Xt ly hd so trén moi truong dién tur han co hiéu lyc cua giay to; Pham vi c6

- Két qua tham tra, xdc minh va ket qua tra 101 hiéu lyc; Cdc thong tin dir liéu khdc theo

ctia co quan lién quan duoc sd héa theo dir phdp luat chuyén nganh)

liéu dién tur, trr phdp ludt quy dinh khéc.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC

dién tu trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop hé so chua du diéu kién gidi

quyét, chuyén vién Nhdp phleu bé sung ho

so/Vin ban dé nghi lam ré. HO so & trang thai

“Cho bo sung”

Ae o ox A Lanh dao 01 ngay e Tz ex 1 L. 4
9.3. Duyét va trinh ho so Phong KTN lam viec Du thao Van ban tra 161/Quyét dinh
Lanh dao Van 01 ngay )
9.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND | lam viéc Du thdo Van ban tra 101/Quyét dinh
tinh
9.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Léanh dao 01 ngay Vin ban tra 16/Quyét dinh
- : > quyet & UBND tinh | lam viéc yetdi

9-6. ‘Chuyefl tra Aket qua qua Trur}g tam lihug < N Két qua giai quyet TTHC duogc ky sb va

vu hanh chinh cong tinh. Dong thoi luu trir ho Van thu 1/4 ngay lwu trir trén Hé théng thong tin giai quyét

so TTHC dién tir trén Hé théng thong tin gidi| UBNDtinh | lam viéc & thong tnl glat quy

X L, TTHC cua tinh

quyét TTHC cua tinh.

A A X - In Phiéu ki€m soat trén hé thong dé ky
Nhén vién tiép . . 1A \ A Y
A 1A . giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay
\ 4 A , 2 1, PN . .~ | nhan ho so tai .\ \ .. R
. Tra két qua cho t6 chire, c4 nhan va thu phi, 1€ N Theo gid | cua co quan, don vi tai Trung tdm Phuc
Buée 10 . . L Trung tam R P . . A
phi theo quy dinh (néu c6). Phuc va hanh hanh chinh | vu hanh chinh cong tinh).

chinh cong tinh

- Két qua giai quyét/Vin ban théng bao
tur choi.
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Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
dugc luu vao Kho quan 1y dir li€u dién tu
clia t chirc, ca nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bd
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cdng chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xu 1y ¢ trach nhiém guri théng bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qué han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho cdn b
tiép nhan biét (thoi glan thuc hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay lam viéc

+ Truong hop ndp truc tiép:

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhi¢m gia;l;lhfl:wc Két qua/san pham

thuc hién : : thuc hién hien
1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién tir: - Gidy tiép nhan ho so va hen tra keét
- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to chc. qué/Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho
Truong hop t6 chirc, ca nhan chwa co tai so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
khoan thi huéng dan t6 chirc ca nhan dang ky so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh. hd so (kém theo toan bo hd so cua
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua hd so (néu | Nhén vién tiép TTHC).
khong dam bao thi chua tlep nhan, dong thoi | nhén ho so tai 12 neay | HoO so duoc sb hoa tai bu’c’rcrtiép nhan.

Buéc1 |hudng din ca nhan, t6 chirc bd sung, diéu | Trung tim Phuc lam Vgié(}ll Ly y: Viéc quét (scan) sO hoa thanh

chinh theo quy dinh).

Luu y: Truong hop uy quyén giai quyet
TTHC, tai khoan s0 dugc xac dinh theo so
dinh danh cua t6 chuc, c4 nhan ay quyén.

1.2. S6 héa hd so TTHC:

- Phan loai thanh phan hd so can sb hoa.

- Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén

vu hanh chinh
cOng tinh

phan hd so, cap nhat ho so vao Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh, phai
thuc hién kiém tra, tai st dung thong tin,
giéy ty dé to chirc, ca nhan thuc hién
TTHC khéng phai cung cép lai cac thong
tin, gidy to, tai liéu di duoc chdp nhan
khi thuyc hién thanh cong TTHC trudce
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hé thong.

- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thuy
loi va TNN thong qua Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh.

do.

Lanh dao Phong
Quan 1y Khai

<A A A \ A N ’ N N 1/2 ngay
. Tiép nhén hd so tur trung tdim phuc vu hanh | thic céng trinh | .~ < . 1A LA ,
Bue2 | chinh cong va phan cong xir Iy va  PCTT-Chj | [2mViec | Toanboho socua TTHC
cuc Thuy lgi va
Tai nguyén nudc
3.1. Cap nhit thong tin, dir liu dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B9
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban
sao chup).
- Chuyen th~0 ne tn Eu ‘t3an scan hogc ban sao - Dy thao vin ban/Quyét dinh giai quyét
chup sang dir liéu dién tu. R . ' ~ a i
AN A e \ cn i Cong chuc dugc TTHC (duoc s6 héa theo dir liu dién
3.2. Xt ly ho so trén moi truong dién tu . s LA .
2 . A 1A o R giao xur 1y thudc tw);
Kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so khi Trung tam . 1 T Y S o
R ; A , . & A Phong Quan ly - Dt liéu dién tr cua giady to phéi c6 toi
, phuc vu hanh chinh cong tinh ti€p nhan DRI R g . A g L X
Budc 3 2 1A Khai thic cong .| thi€u cac truong thdng tin (Md logi giay
(chuyén) ho so . . R 12ngay | o oz 4 B S
\ N R R trinh va PCTT - . n to; So dinh danh cua to chirc cd nhdn;
- Truong hop hé so khong hop 1€ theo quy . , .| lam viéc PR A . Y o
A P « v o o - | Chicuc Thuy loi Tén giay to; Trich yéu noi dung; Thoi
dinh: Thong bdo bang van ban va c¢6 néu 10 ly L A R o
2. RN 2 va TNN han co hiéu lyc cua giay to; Pham vi co
do (dugc s6 hoéa theo dir li€u dién tir); chuyén A A e g .
. 1 A DA LA A N A hiéu luc; Cdc thong tin dit lieu khdc theo
van ban dén Bo phéan ti€p nhan cua Trung tam hdp lugt chuyén nganh)
phuc hanh chinh cong dé tra cho t6 chuc,ca prap oK yen ng
nhan.
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh tham
muu to chirc tham dinh
, XAe m xet laxy y quen gop ¥y cua cac d.‘fn vi c6 | Lanh Eiao .Ch\l 2,5ngay | Van ban gép y cua cac don vi cé lién
Buwéc4 | lién quan/td chitc moi cac don vi lién quan | cuc Thuay lgi va | 07 "<, A 1 PO
lam viéc | quan/Bién ban hop tham dinh

hop tham dinh

Tai nguyén nudc
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Du thao bdo cdo tham dinh; Dy thao T& trinh

Lanh dao Phong
Quan 1y Khai

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (dugc sb héa theo dir lidu dién
tw);

- Dir liéu dién tir cua gidy to phai c6 tdi

Buée5 | cho So NN&MT trinh UBND tinh: Dy thao | 14¢ €ong trinh | 1/2ngdy | thiéu céc trudng thong tin (Md logi gidy
Quyé t dinh phé duyét TTHC va PCWTT-.Ch\l lam viéc tUA, Sog’,mh‘ dan}/z cuaxto cf{u’c cd nharf,.
cuc Thuy loi va Tén giay to; Trich yéu noi dung; Thoi
Tai nguyén nudc han c6 hiéu lyc ciia gidy to; Pham vi cé
hiéu luc; Cdc thong tin dit lieu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)
- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc sd héa theo dir liéu dién
tw);
Kiém tra, chuyén dy thao Bédo cdo thAm dinh; | Lanh dao Chi - Dr liéu dién tur cua giéy to phai c6 tdi
. Dy thao To trinh cho S& NN&MT cho Lanh | cuc Thuay loi va | 3/4 ngay | thiéu cac truong thong tin (Md logi gidy
Buéc 6 ) \ - A , N - A \ L 3. ) R , . A
dao So Tai nguyén nudc | lam viéc | to; So dinh danh cua t6 chuc cd nhan;
Tén gidy to; Trich yéu néi dung; Thoi
han co hiéu luc cua gicfy to; Pham vi co
hiéu luc; Cdc thong tin dit lieu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)
R A e 1a . I Lanh dao So R N N , < , X
Buée 7 Phé duyét van ban; trinh gidi quyét thu tuc Nong nghiép 1/4 ngay Tpr trlph kém dy thao van ban/Quyét
hanh chinh. MT lam viéc | dinh gidi quyét TTHC
X Van thu S 1/2 ngay | ( kglz tt;:enoh;o(;li lt)};azé\;‘?czzngggj dinh
Buéc 8 | Chuyén To trinh cua S0 NN&MT va Dy thao | Nong nghiép va lam Viéz - Cc gidy t& ph 4t sinh trong qué trinh xir
Quyeét dinh ctia UBND tinh 1én UBND tinh MT Iy TTHC duoc s 8 hoa /phét hanh dién tir
. . - . 09 ngay
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh

lam viéc
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Bwoc 9

9.1. Phan cong xu ly Lanh dao Phong | 01 ngay Toin b hd so
KTN lam viéc .
9.2. Tham dinh- dé xuét
a) C@p nhat thong tin, dit li¢u dién t
- Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tir (ban
scan hodc ban sao chup). L _ Du thao Van ban tra 10i/Quyét dinh
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao (dugc sé héa theo dit liéu dién ti);
;I)n;?us?ni (;()1 :;lggfﬁgitifr%? iioi)é.n 0 _ Dit liéu dién tu cta g:iéy o phai ¢co téi
R oL uong Giep it N thiéu cdc truong thong tin (Ma logi gidy

- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 161 R , 04 ngay

, n oW - Cong chuc e oy 86 dinh danh cua to chirc cd nhan;
cua co quan lién quan dugc sO héa theo dir N lam viéc

A Ao . . Phong KTN Tén gidy to; Trich yéu néi dung; Thoi
liéu dién tr, trir phdp luat quy (.m.lh khdc. han c6 hiéu lyc ciia gidy to; Pham vi cé
- Xay dung dy thao ket qua giai quyet TTHC hiéu luc; 'Ccic'théng tin diF liéu khdc theo
dién tur trinh 1anh dao phé duyét. i lud ¢t chuyén nganh) i

Truong hop hé so chwa du diéu kién giai phap te yenng
quyét, chuyén vién Nhap phleu b6 sung ho
so/Van pan dae nghi lam ro. HO so & trang thai
“Cho bo sung”

A x ox A Lanh dao Phong | 1,75 ngay s Lea ex T X, 4
9.3. Duyé¢t va trinh ho so KTN Jam vidc Du thao Van ban tra 16i/Quyét dinh
’ Lanh dao Van 01 nea ’
9.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND lam \%ié}(,: Dy thdo Van ban tra 161/Quyét dinh
tinh i
~ , ‘ L, 4 Lanh dao 01 ngay a1 L, 4

9.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh Jam viec Vin ban tra 161/Quyét dinh
9.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc L0 o eas £ LA
vu hanh chinh cong tinh. Dépg thoi luu trit hd | Van the UBND | 1/4 ngay i(met t%lir%éi?}{%u‘[}l,l?nT{}%i dggc EZ Sﬁ ‘g;
so TTHC dién tu trén H¢ thong thong tin giai tinh lam viéc . & gt glal quy

quyét TTHC cua tinh.

TTHC cua tinh
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Bwoce 10

Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va thu phi, 18
phi theo quy dinh (néu c9).

Nhan vién tiép
nhan hd so tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

Theo gio
hanh
chinh

- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay
cua co quan, don vi tai Trung tam Phuc
vy hanh chinh cong tinh).

- Két qua giai quyét/Vin ban théng bao
tir choi.

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tur
dugc luu vao Kho quan 1y dit 1iéu dién tur
cta to chirc, ca nhan trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chiic phong chuyén mén duoc giao
xu 1y ¢6 trach nhiém gui thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 16i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho cén b
tiép nhan biét (thoi gian thyc hién khong qud mot 1an) - don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 ¢ trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 06: Cap gia han, diéu chinh néi dung gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy loi:
Nudi trong thily sin; N6 min va cic hoat dong giy no khac thudc tham quyén cap phép ciia UBND cip tinh (Ma s6 TTHC:
1.003870.000.00.00.H34)

+ Trwong hop ndp true tuyén:

cong trinh va
PCTT-Chi

. . o Thoi
Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhigm ian thuc Két qua/san phim
thue hién : g cong vi¢ thue hién g hien q P
1.1. Kiém tra, xac thye tai khoén dién ti:
- Kiém tra tai khoan cua c4a nhan, t0 chic.
Truong hop t6 chuc, ca nhan chwa co tai khoan - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
thi hudng dan t6 chic ca nhan dang ky tai khoan qua/Phiu yéu cau bd sung hoan thién ho
dinh danh dién tir theo quy dinh. so/Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét ho
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so (néu so/Phi€u kiém soat quy trinh giai quyét ho
khong dam bao thi chua tiép nhén, dong thoi A in so (kém theo toan bg ho so ciia TTHC).
. X , A 2 , 2 A , Nhan vién A N . r ot A A
huong dan cé nhan, t6 chirc b sung, diéu chinh | . A A R - H6 so dugc so hoa tai budc tiép nhan.
. tiép nhan ho | 1/4 ngay . e a . O A
theo quy dinh). : . 2.2 | Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh phan
. , \ , A g £ so tai Trung | lam viéc X n a1 A . A 1A o
Bwoc 1 | Luu y: Truong hop uy quyén gidi quyet TTHC, | ho so, cap nhat ho so vao H¢ thong thong
.. . A ;. L e , tam Phuc vu A % , . o n
tai khoan s6 dugc xac dinh theo s6 dinh danh cua hanh chfnh tin giai quyét TTHC tinh, phai thuc hién
to chuc, ca nhan uy quyén. cone tinh ki€m tra, tai su dung thong tin, gidy to dé
1.2.So héaho so TTHC: . to chirc, ca nhan thyc hién TTHC khong
- Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. phai cung cap lai cac thong tin, gidy to, tai
- Scap hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén liéu da dugc chap nhan khi thyc hi¢n
h¢ thong. thanh cong TTHC trude do.
- Ky s6 tai lidu dé chuyen dén Chi cuc Thuy loi
va TNN thoéng qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.
Lanh dao
] Tiép nhn hd so tir trung tm phuc vy hanh chinh | LHOM8 QUAN 115 o3y | Toan b6 hd so cila TTHC

Buérc 2 n S A A - 1y Khai thic A

cong va phan cong xur ly lam viéc




49

cuc Thuy loi
va Tai
nguyén nudc

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo
phan MGt cura chuyén dén (ban scan hodc ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir li¢u dién tu.

- Du thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (dugc s6 hoa theo dir liéu dién tu);

3.2. Xir Iy ho so trén méi truwong dién tir Cong chuc
2 . Y . R . , - Dit liéu dién tir cta gidy to phai c6 t01
Kiém tra tinh hop 1€ ctia ho so khi Trung tam | dugc giao xu
. N PO A 2 DA R thiéu cac truong thong tin (Md loai gidy
Buwdce 3 | phuc vu hanh chinh cong tinh ti€p nhan (chuyén) ly thudc 1/4Angay | . <z .. D S R
X ? , N . to; SO dinh danh cua to chirc cd nhin; Tén
ho so'. . Phong Quan | lam vige idy to; Trich yéu ndi dung; Thoi han cé
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy dinh: | 1y hhai thac BIay 505~ TICh Yeu 1t g FHol A6
N R - , A T b . . hiéu lyc cua giay to; Pham vi co hiéu luc;
Thong bdo bang van ban va c6 néu rd ly do | cong trinh va Ciic théne tin dit lidu khdc theo phav ludt
(dugc sb héa theo dit lidu dién t); chuyén van | PCTT - Chi g churyén ngamh) phap tue
ban dén B¢ phan ti€p nhan ctua Trung tdm phuc | cuc Thuy loi yenng
hanh chinh cong d¢ tra cho t6 chure,cd nhan. va TNN
- Trudng hop ho6 so hop 1¢ theo quy dinh tham
muu to chirc tham dinh
- Du thao van bén/Quyét dinh giai quyét
Lanh dao TTHC (dugc s6 hoa theo dir liéu dién t);
- Truong hop ho so hop 1¢ theo quy dinh t6 chtrc | Phong Quan 1.5 nod - Dit liéu dién tir cta gidy to phai cé t01
kiém tra thAm dinh hd so. ly Khai théc lém \iéz thiéu céc trudng thong tin (Ma logi gidy
Buoc4 |- Du thao To trinh cua So, du thdo Quyét dinh | cOng trinh va : to; 50 dinh danh cua to chirc cd nhdn; Tén
cua UBND tinh gidi quyét TTHC trinh Lanh dao | PCTT thudc giay to; Trich yéu noi dung; Thoi han cé
S¢ ki trinh UBND tinh Chi cuc Thuy hiéu luc cua gidy to; Pham vi cé hiéu lyc;
loi va TNN Cdc thong tin dir liéu khdc theo phdp ludt
chuyén nganh)
- Ky duyét van ban két qua kiém tra thdm dinh | Lanh dao Chi | 1/2ngay |- Van ban két qua kiém tra tham dinh ho
Bwéc 5 | ho so. W cuc Thuy loi | lam viéc | so ctia Chi cuc Thuy lgi va TNN (duoc so
- Chuyén Dy thao T¢ trinh cua S¢, dy thao va TNN hoéa theo dir liéu dién tir);
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Quyét dinh cua UBND tinh giai quyét TTHC
trinh Lanh dao S& ki trinh UBND tinh

- Du thao van bén/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc s6 hoa theo dir liéu dién tur).

, Phé duyét vin bén trinh gidi quyét thi tuc hanh | Lan0 480 SO | 40gY | st o dy tho v ban/Quyét dinh
Buéc 6 . Nong nghiép | lam viéc s J
chinh. N giai quyet TTHC
va MT
3 7 . |- To trinh, du thao van ban/Quyét dinh
Buge7 | Chuyén To trinh cia S& Nong nghiép & MT va 13;1“ tﬂ“h?g 11; ﬁlnvfzz (kém theo toan bé hé so ciia TTHC)
Du thio Quyét dinh ctia UBND tinh gidi quyét V§ N%T P *“ | - Cic gidy o phdt sinh trong qud trinh xit
TTHC 1y TTHC dugc s6 hda/phat hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | %> 182y
lam viéc
8.1. Phan cong xu ly Lanh dao 1/4 ngay S 1A A
Phong KTN | lam viéc Toan b6 ho so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cé}p nhat thong tin, dit li¢u dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tor (ban )
scan hodc ban sao chup). - Dy thdo Van ban trd 16i/Quyét dinh
- Chuyén thoéng tin tu bén’ scan hoac ban sao (duoc s6 hoa theo dir li¢u dién tir);
chup sang dir li¢u dién tur (néu co). - Dt ligu dién tir cua gidy to phai c6 to1
Budc 8 | b) Xurly ho so trén moi truong dién tir thiéu cac truong thong tin (Ma loai giay
- K&t qua tham tra, xdc minh va két qua tra 101 N to; So dinh danh cua toé chirc cd nhan; Tén
, A 212 " 1A A , 01 ngay Jx . 2 A .. .
cua co quan lién quan dugc so6 héa theo dit licu | Cong chuc lam viee | 814y toy Trich yéu ngi dung; Thoi han co
dién tu, trir phdp luat quy dinh khéc. Phong KTN i hiéu luc cua giay to; Pham vi co hiéu lyc,

- Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyg¢t.

Truong hop ho so chwa di diéu kién gidi quyét,
chuyén vién Nhdp phiéu bé sung hé so/Vin bdn
dé nghi lam ré. HO so & trang thai "Cho bo sung”

Cdc thong tin dir liéu khdc theo phdp luat
chuyén nganh)
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N s e A Lanh dao 01 ngay e La o a1 4 4
8.3. Duy¢t va trinh ho so Phong KTN | Iam viec Dy thao Van ban tra 161/Quyét dinh
, Lanh dao Van 01 nea ,
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND lam \%ié}(]: Duy thao Van ban tra 101/Quyét dinh
tinh :
~ , L X, a Lanh dao 01 ngay a1 L, 4
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh Jam viec Van ban tra 161/Quyét dinh
8:6° Chu’yen tra ke:[ qua qha Tru‘r}g tam f:hug Ve y .| Két qua giai quyet TTHC duoc ky sd va
hanh chinh cong tinh. bong thoi luu trir ho S0 Van thu 1/4 ngay lwru tri¥ trén Hé théng thong tin giai quydt
TTHC dién tir trén Hé théng thong tin giai quyét | UBND tinh | l1am viéc g thofig tn glat quy
L TTHC cua tinh
TTHC cua tinh.
- In Phiéu’kiém soat trén hé thong dé lgy
giao tra két qua (Phi€u nay luu tai quay
A en cua co quan, don vi tai Trung tdam Phuc vu
Nhan vién < . A ,
£ A 1A hanh chinh cong tinh).
, 7 uép nhan ho | py o iy | - Két qua gii quyét/Van ban thong béo ti
, Tra két qua cho td chitc, c4 nhan va thu phi, 1¢ | so tai Trung 05 Lo-qua gtat quy £
Buéc 9 . . L N hanh choi.
phi theo quy dinh (néu c6). tam Phuc vu . A . g £ A
. . chinh | Luu y: Két qua gidi quyét TTHC dién ti
hanh chinh . s i 1em e s
A dugc luu vao Kho quan ly dir li€u dién tr
cong tinh

clia t6 chirc, ca nhan trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC ciia tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chtrc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bdo hodc van ban xin 156i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; ddng thoi chuyén cho cdn bd
tiép nhan biét (thoi glan thue hién khong qud mot 14n) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

08 ngay lam viéc
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. . - Thoi
Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhigm gian thuc Két qua/san phim
thuc hién : : thuc hién hien
1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua cd nhan, td chiec.
Truong hop to chirc, ci4 nhian chua cé tai - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
khoan thi hudng dan to chirc ca nhan diang ky qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. so/Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
- Kiém tra tinh day du, hop 18 cua hd so (néu so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi so (kém theo toan b ho so cia TTHC).
huéng dan ca nhan, t0 chirc bo sung, diéu | Nhan vién tiép R - Ho so dugc s6 hoa tai budc tiép nhan.
, : A 1A ; 1/2 ngay . . X1, . A
chinh theo quy dinh). . , nhén ho so tai 1Am viee Luu y: Viéc quét (scan) s hoa thanh phan
Bwoc1l |Lwu y: Truong hop uy quyén gidi quyét | Trung tim Phuc "~ | ho so, cap nhat ho so vao H¢ thong thong
TTHC, tai khoan sé dugc xac dinh theo sb | vu hanh chinh tin giai quyét TTHC tinh, phai thyc hién
dinh danh cta t6 chtc, ca nhan uy quyén. cong tinh kiém tra, tai st dung thong tin, gidy to dé
1.2. S6 héa ho so TTHC: t6 chirc, ca nhan thuc hién TTHC khong
- Phan loai thanh phan hé so can s6 hoa. phai cung cap lai cac thong tin, gidy to, tai
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén liu da duoc chép nhan khi thuc hién
hé théng. thanh cong TTHC trudc do.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thay
loi va TNN thong qua Hé théng thong tin gidi
quyét TTHC tinh.
Lanh dao Phong
’ ‘ Quan 1y Khai 1/2 ngay ‘
Buéc 2 Tiép nhan ho so tur trung tdm phuc vu hanh | thic c6ng trinh 1am vide Toan bd ho so cua TTHC
chinh cong va phan cong xtur ly va  PCTT-Chi i
cuc Thuy loi va
Tai nguyén nudc
Buée 3 3.1. Cap nhat thong tin, dir li€éu dién ti

- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tir do BO

- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai quyét
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phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban 1/4 ngay | TTHC (duoc sb héa theo dir liu dién tr);
sao chyp). lam viéc | - Dit liéu dién tir cia gidy to phai c6 t01
- Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban sao | Cong chirc dugc thiéu ’cac truong thong tin (Ma loai gzay
chup sang dir li€u dién tur. giao xu 1y thudc td’,"Sé dinh danh ,cﬁa to chirc cd nhan; Tén
3.2. Xtr Iy ho so trén moi truong dién tir Phong Quan 1y giay to; Trich yéu ngi dung; Thoi han co
Kiém tra tinh hop 1€ ctuia ho so khi Tr}mg tam | hhai thac cOng hiéu luc cua giay to; Pham vi co hiéu lyc,
phuc vu hanh chinh cong tinh ti€p nhan | trinh va PCTT - Cdc thong tin dir liéu khdc theo phdp ludt
(chuyén) ho so . . Chi cuc Thuy loi chuyén nganh)
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy va TNN
dinh: Thong béo bang van ban va c6 néu 16 ly
do (duoc s@ héa theo dle li¢u dién tur); chuyén
van ban dén Bo phan ti€p nhan cia Trung tam
phuc hanh chinh cong dé trd cho to chtrc,ca
nhan.
- Tru’(‘y?ng hop hf) so hop I¢ theo quy dinh tham
muu to chirc tham dinh
- Du thao van ban/Quy¢t dinh giai quyét
~ R TTHC (duoc sb héa theo dir liu dién t);
\ A A . : | Lanh dao Phong
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh t6 s . - Dir liéu dién tr cua g1ay to phai c6 t01
Y I A Quan 1y Khai .
chtrc kiém tra tham dinh ho so. , théc cone trinh 02 ngay thiéu cac truong thong tin (Ma logi gidy
Bwoc 4 | - Dy thao To trinh cua S&, du thdo Quyét dinh . & R lam viéc | to; So dinh danh cua to chirc cd nhan; Tén
, , Z N = va PCTT thuoc A , L A .. .
cua UBND tinh gidi quyét TTHC trinh Lanh . \ : giay to; Trich yéu noi dung; Thoi han co
NPUIR , Chi cuc Thuy loi oA . TE C s
dao S& ki trinh UBND tinh - hiéu luc cua giay to; Pham vi co hiéu lyc,
va TNN " R L0 s . p .
Cdc thong tin dir licu khdc theo phdp luat
chuyén nganh)
- Ky duyét van ban ket qua kiém tra tham dinh | . - Van ban két qua kidm tra thdm dinh hd
ho so. Lanh dao Chi . \ ) , . Z
2 , NN , , , . .« | 1/2ngay | so cua Chi cuc Thuy lgi va TNN (duoc s6
Buées |- Ch}lyen Du thao To trinh cua SO’,’dl.l’ thao | cuc Thuy loi va lam viée | héa theo dit liu dién ti):
Quyet dinh cua UBND tinh giai quyét TTHC TNN : i ¥ x

trinh Lanh dao S& ki trinh UBND tinh

- Du thao Vén,bén/Quyét dinh giai quyét
TTHC (dugc s6 hoa theo dir liu dién tur).
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, Phé duyét vdn ban tinh giai quyét thi tuc | Za0nda0S0 1y Loay | To trinh kém du théo van ban/Quyét dinh
Budc 6 R " Nong nghiépva | .~ 2, iy £
hanh chinh. MT lam vi¢c | giai quyét TTHC
y : . |- To trinh, du thao vin ban/Quyét dinh
Buge7 | Chuyén To trinh clia S6 Nong nghiép & MT Ne}; annthl‘fi éS“Va 114 fnnvfzz (kém theo toan bé hé so ciia TTHC)
va Dy thao Quyét dinh ciia UBND tinh giai & N%T P *“ | - Cic giy to phat sinh trong qud trinh xu
quyét TTHC 1y TTHC dugc s6 hda/phat hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | > 18ay
lam viéc
8.1. Phén cong xu 1y Lanh dao Phong 1!4 ngay Toan bd hd so
KTN lam viéc
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) CE:IP nhat thong tin, dit li¢u dién tr
- Kiém tra thong tin trén tai liu dién ti (ban
scan hodc ban sao chup). . - Dy thao Van ban tra 10i/Quyét dinh
- Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban sao X . A giA an
A A (dugc s6 hoa theo dir li¢u dién tir);
chup sang dit li¢u dién tur (néu co). o 1iA . AAL e ez v o A
s 1o DA A A S - Dir liéu dién tu cua gidy to phai cé toi
. b) Xir 1y ho so trén moi truong dién tir R ey . A O - .
Budc 8 X . 1 X L. N y e T 01 ngay | thiéu cac truong thong tin (Mda loagi giay
- Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 101 R o A 3 N o
, A I - N , lam viéc | to; So dinh danh cua to churc cd nhdn; Tén
cua co quan lién quan dugc s6 hdéa theo dir Cong chuc Gt Trich véu néi dune: Thoi han ¢6
liéu dién tir, trir phdp luat quy dinh khdc. Phong KTN giay 10, Jeu 1ot qung; -

- Xy dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duy¢t.

Truong hop ho so chuwa du diéu kién gidi
quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bé sung ho
so/Van ban d@é nghi lam ré. HO so & trang thai
"Cho bb sung"

hiéu luc cua gidy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir licu khdc theo phdp luat
chuyén nganh)
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A N e A Lanh dao Phong | 02 ngay TR T2 een T 4 4
8.3. Duyé¢t va trinh ho so KTN Jam viec Dy thao Van ban tra 161/Quyét dinh
’ Lanh dao Van 01 nea ,
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND lam \%ié}(]: Duy thao Van ban tra 101/Quyét dinh
tinh i
~ , L X, a Lanh dao 01 ngay et L, 4
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh Jam viec Van ban tra 161/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc
va hanh chinh cong tinh. Péng thoi I trik h | Van thu UBND | 1/4 ngay | ¢t ué gidi quyét TTHC duge ky s0 va
Ca ok R , e | luu trir trén Hé thong thong tin giai quyét
so TTHC dién tir trén H¢ thong thong tin gidi tinh lam viéc
£ . TTHC cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In PhiCu kiém soat trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phi€u nay luu tai quay
cua co quan, don vi tai Trung tdam Phuc vu
Nhan vién tiép hanh chinh cong tinh).
, Tra két qué cho té chirc, c4 nhan va thu phi, 18 nhéan h? so tai The\o gio | - Kft qua giai quyét/Van ban thong béo tur
Budc 9 hi theo quy dinh (néu c6) Trung tam Phuc hanh choi. ’ ,
p quy ' vuhanhchinh | chinh | Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir

cOng tinh

dugc luu vao Kho quan 1y dir li€u dién tr
clia t6 chirc, ca nhan trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC ciia tinh va dong bo
trén Cong Dich vy cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chtrc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bdo hodc van ban xin 156i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; ddng thoi chuyén cho cdn b
tiép nhan biét (thoi glan thue hién khong qud mot 14n) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 07: Thim dinh, phé duyét phwong 4n &ng phé véi tinh hudng khin cip thudc thim quyén cia UBND cép
tinh (Ma so TTHC: 1.003203.000.00.00.H34)

+ Trwong hop ndp true tuyén:

tTI;ilI: h Noi d A < Trach nhiém | Thoi gian K&t qui/sin ohi

l.;’l t* Il;rc 0i dung cong viéc thyc hién thyc hién €t qua/san pham
1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién
tu:
- Kiém tra tai khoan cua c4 nhén, to chiec.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi huéng dan t6 chirc c4 nhan ding - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
ky tai khoan dinh danh dién tir theo quy qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho
dinh. so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet hd
- Kiém tra tinh diy du, hop 1é cta hd so so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
(r}é'u khong dam bao thi chwa Eiép nhén, | Nhén vién tiép 1/4 o (kém theo toan bo ho so cua TTHC).
dong thoi hudng dan ca nhan, té6 chirc bo | nhan ho so tai lam V%éz - HO so duogc so hoa tai bug’rc ti€p nhan. o

Bude 1 | sung, diéu chinh theo quy dinh). Trung tam Phuc i Luu y: Viée quét (scan) s6 hoa thanh phan ho
Luu y: Truong hop uy quyén giai quyet vu hanh chinh s0, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
TTHC, tai khoan s6 dugc xac dinh theo so cong tinh quyét TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra, tai
dinh danh cua t6 chuc, ca nhan ay quyén. st dung thong tin, gidy t& dé to chuc, ca nhan
1.2. S6 héa hd so TTHC: thue hién TTHC khong phai cung cép lai cac
- Phan loai thanh phﬁn ho so can sb hoa. thong tin, giéy to, tai liéu da duoc chép nhan
- Scan hodc sao chup chuyén thanh t&p tin khi thuc hién thanh cong TTHC trudce do.
trén hé thong.
- Ky s6 tai lieu dé chuyén dén Chi cuc
Thiy loi va TNN théng qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Lanh dao Phong | 3/4 ngay
) Tiép nhan hd so tir trung tdim phuc vu | Quan 1y Khai | lamviéc | Toan bd hd so ciia TTHC

Buéc2 | .. A S A A -y LA <

hanh chinh cong va phan cong xur 1y thac cong trinh
va  PCTT-Chi




57

cuc Thuy loi va
Tai nguyén nudc

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tor do
Bo phan Mot cura chuyén dén (ban scan
hodc ban sao chuyp).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban
sao chup sang dir liu dién tu.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir
Kiém tra tinh hop 18 cua hd so khi Trung
tdm phuc vu hanh chinh cong tinh tiép

Cong chuc duoc

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duogc s6 héa theo dir liéu dién tir);
- DUt li€u dién tr cua giay to phai c6 toi thiéu

Budc 3 nhan (chuyén) hé so . giao xu ly tqhu()/c 3/4 ngay cac truong thong tin (Ma logi gidy to; S6 dinh
\ A A . Phong Quan ly . o danh cua t6 chirc cd nhan; Tén gidy 10; Trich
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo DA lam viéc
A L a3 .. | Khaithic cong yéu néi dung; Thoi han cé hiéu luc cua gidy
quy dinh: Thong bdo bang van ban va c6 | R
A, Lo ~ .~ | trinh va PCTT - to; Pham vi co hiéu lyc; Cdc thong tin dir licu
néu ro 1y do (dugc soO hda theo dir licu ) o . P ) .
A 2o v . % o~ 1A .4 | Chicuc Thuy loi khdc theo phdp ludt chuyén nganh)
dién tir); chuyén van ban dén B0 phan tiép vi TNN
nhan cua Trung tdm phuc hanh chinh
cong deé tra cho to chirc,cd nhén.
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh
tham muru t6 chirc tham dinh
, X/e H.leet lay y ;klen, 0P ¥ cua cac d(‘m. N Lanh (?ao C.hl\ 04 ngay | Van ban gép y cua cac don vi cd lién
Buwoc 4 | co lién quaq/ td chtrc moi cac don vi lién | cuc Thuy lgi va 1am vidc van/Bién ban hob thim dinh
quan hop tham dinh TNN i q P ’
7 Lanh dao Phong - Dy thao vian ban/Quyét dinh gidi quyét
Dy thdo bdo cdo tham dinh; Dy thao To | Quan 1y Khai 01 nea TTHC (duoc s6 hoéa theo dir liéu dién tir);
Buéc 5 trinh cho S6& NN&MT trinh UBND tinh; | thic cdng trinh lim \%ié}; - DUt li€u dién tr cua giay to phai c6 toi thiéu

Dy thao Quyét dinh phé duyét TTHC

va  PCTT-Chi
cuc Thuy loi va
Tai nguyén nudc

cac truong thong tin (Md loai gidy to; S6 dinh
danh cua to chirc cd nhan; Tén giay to; Trich
yvéu noi dung; Thoi han co hiéu lyc cua giay
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to; Pham vi co hiéu lyc; Cdc thong tin dir licu
khdc theo phdp ludt chuyén nganh)

Kiém tra, chuyén dy thao Bdo cdo thim

Lanh dao Chi

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc s6 hoda theo dir liéu dién tr);
- Dt li€u dién tr cia giay to phai c6 toi thiéu

puse o | dinh: Du thio To trinh cho S6 NN&MT | cuc Thily loi va 11; > "8 | cic truong thong tin (M loai gidy 1; S6 din
cho Lanh dao S¢& Tai nguyén nudc i danh cua t6 chirc cd nhan; Tén gidy to; Trich
yvéu noi dung; Thoi han co hiéu lyc cua giay
to; Pham vi co hiéu lyc; Cdc thong tin dir lieu
khdc theo phdp ludt chuyén nganh)
~ , 1/2 ngay
| Phé duyét vin ban; trinh gidi quyét thi e | S0 dao SO, Ve | To trinh kém du théo van ban/Quyét dinh gii
Buéc7 |, . . Nong nghi¢p X
hanh chinh. quyét TTHC
MT
- \ . - T¢ trinh, du thao van bén/Quyét dinh (kem
Bugeg | Chuyén To trinh ciia S¢ NN&MT va Dy | ;/1 annth}‘fi és;ova 11; fnnvgigz theo toan bé hé so ciia TTHC)
thao Quyét dinh ctia UBND tinh Ién & N%T P *“ | - Cic gidy to phit sinh trong qud trinh xit Iy
UBND tinh TTHC dugc s6 hoa/phat hanh di¢n tu
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 98 nsay
lam viéc
9.1. Phan cong xu ly Lanh dao Phong 3!4 ngay Toan bd hd so
KTN lam viéc
9.2. :FhamAdmlAl- de.xuat~ n aen s - Du thao Van ban tra léri/Quyét dinh (duoc s6
a) Cap nhat thong tin, dir liéu di¢n tu . ~ e e
.2 N e i aea héa theo dir licu dién tir);
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién ti N RS S N G|
. \ < - D liéu dién tu cua gidy to phai c6 toi thicu
Budc 9 | (ban scan hodc ban sao chup). N , . ~ i - S Z o G X
2 R 1 < 1 03 ngay | cac truong thong tin (Ma logi gidy to; So dinh
- Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban n , o S T A A
sao chup sang dit liéu dién tir (néu c6) Cong chtrc lam viéc | danh cua 16 chirc ca nhan; Tén giay to; Trich
. ; ; ) Phong KTN yvéu noi dung; Thoi han co hiéu lyc cua giay

b) Xtr Iy ho so trén madi truong dién tir
- Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra
161 cua co quan lién quan dugc s héa theo

to; Pham vi co hiéu lyc; Cdc thong tin dir licu
khdc theo phdp ludt chuyén nganh)
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dir liéu dién ta, trr phdp luat quy dinh
khéc.

- Xay dyng du thao két qua giai quyét
TTHC dién tu trinh lanh dao ph€ duyét.
Truwong hop hé so chwa du diéu kién gidi
quyet chuyén vién Nhdp phiéu bé sung
hé so/Vin bdan dé nghl lam ré. HO so &
trang thii "Cho bo sung"

9.3. Duyét va trinh ho so Lanh dao Phong llé;fnnV%EéIZ
KTN : Dy thdo Van ban tra 161/Quyét dinh
~ - N . , | Lanh dao Van .
9.4. Lanh dao Van phong xem xét choy | o ypnp | 10 nedy Dy thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
kién tinh lam viéc
9.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét Lanh dao 01 ngay i A an
dinh UBND tinh Jam viec Vin ban tra 161/Quyét dinh
9.6. Chuyén tra két qua qua Trung tim £ . ns £ LA
Phuc vy hanh chinh cong tinh. Pong thoi | Van thw UBND | 1/4 ngay Egt trqéur? ﬁ%aih%iyettéfl}lindu?; kﬁ Sé(i \;}g (le
luu trir hd so TTHC dién tir trén He théng tinh lam vige | o & thong tn glal quy
thong tin giai quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai quiy cia co
quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh
Nhan vién ti€p chinh cong tinh).
Buée 10 | Tr két qua cho 6 chirc, cé nhan va thy T‘;Ei“ i‘;j‘;ﬁc Theo gid ;hljlet qui gidi quyét/Van ban thong béo ti
woe X% phi, 16 phi theo quy dinh (néu c6). & Y€ | hanh chinh

vu hanh chinh
cong tinh

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir dugc
lvu vao Kho quan ly dir li€u dién to cua td
chirc, c4 nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va déng bd trén Cong
Dich vu cong qudc gia.
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Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xu 1y ¢ trach nhiém guri thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tyc hanh chinh; déng thoi chuyén cho can b
tlep nhén biét (thoi gian thyc hién khong qua mot 1an) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 ¢6 trach nhiém thuc hién xin 16i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

16 ngay lam viéc

+ Truong hop nép truc tiép:

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhi¢m | Thoi gian Két qué/san pham
thue hién : g g VIt thwe hién thwe hién q P
1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t0 chiec.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chua cé tai khoan Y A 1A \ . LA
thi huéng dan to chirc c4 nhan dang ky tai i (7}1ay. AtlepAnha‘An h(;) S0 va t}¢n t.r? kef
khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. qua/Phicu yeu cu b sung hoan thign ho
- Kiém tra tinh dé}./ du, hop 1¢ ciia hd so (néu so/Phg’:u tu choi tiép nhan gl quyet ho
Khong dam bao thi chua tlep nhan, dong thoi so/Phi€u kiém soat quy trinh giai quyét ho
Nhan vién so (kém theo toan bd ho so ciia TTHC).
huéng din ca nhan, t6 chitc bo sung, diéu chinh | ., A1 A N A £ : £
theo quy dinh). tiép nhan ho 1/2 ngay | - Ho so dugc s6 hoa tai bude ti€p nhan.
. so tai Trung lam viéc | Luu y: Viée quét (scan) s6 hoa thanh phan
Buée 1 | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyet TTHC, | .
tam Phuc vu hé so, cap nhat hd so vao Hé théng thong
tai khoan s6 dugc xac dinh theo s6 dinh danh R .
cila 1 chite. ¢4 nhan v quvén hanh chinh tin giai quyét TTHC tinh, phai thyc hién
1.2. S6 hé ,h;\ TTI?IIg et cong tinh kiém tra, tai st dung thong tin, giay to dé
50 NOA MO SO 1 IBRE t§ chirc, c4 nhan thuc hién TTHC khong
- Phan logi thanh phan ho s can 50 hoa. hai cung cép lai cac thong tin, gidy to, tai
- Scan hodc sao chup chuyén thanh t¢p tin trén phat cung cap fai ¢ g Hh, glay 1o, k&
hé théng ligu da dugc chap nhan khi thyc hién
e Aiia 2R 2 1k . , . thanh cong TTHC trudce do.
- Ky s6 tai liéu d€ chuyén dén Chi cuc Thuy lgi
va TNN thong qua HE thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh.
Buée 2 Tiép nhan ho so tur trung tdm phuc vu hanh Lanh dao 01 ngay | Toan bd ho so cua TTHC
chinh cOng va phan cong xu ly Phong Quan lam viéc
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1y Khai thic
cong trinh va
PCTT-Chi
cuc Thuy logi
va Tai
nguyén nudc

3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tir do Bo
phan Mot cua chuyén dén (ban scan hodc ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir li¢u dién tu.

3.2. Xir Iy ho so trén méi truwong dién tir

- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (dugc s6 hoa theo dir liu dién twr);

Kiém tra tinh hop 18 ctia hd so khi Trung tam | COP€ €huc. - Dit lidu dién tir ciia gidy to phai c6 t6i
R ; n , & ~ | dugc giao xu 2, \ N . - ..z
. phuc vu hanh chinh cOng tinh tiép nhan LA thiéu cac truong thong tin (Ma loai gidy
Buéc 3 2 A ly thudc v A g N R
(chuyén) ho so . N \ . to; So dinh danh cua té chirc cd nhdn; Tén
- Truong hop hd so khong hop 1é theo quy Phong Quan 01 ngay gidy to; Trich yéu ngi dung; Thoi han cé
dinh: Thong bdo bing vin ban va c6 néu 16 ly | 1 Khalthdc \ mviee | b0 100 cia gidy 10; Pham vi c6 hiéu lc;
do (duoc sf% héa thee dit lidu dién ti); chuyéi cong trinh va Cdc thong tin dis lidu khde theo phép ludt
viin ban dén Bo phan tiép nhan ctia Trung tam | L L1 - Chi chuyén nganh) '
phuc hanh chinh céng dé tra cho té chtrc,cé cuc\Thuy loi
nhan va TNN
- Truong hop I{é so hop 1€ theo quy dinh tham
muu to chirc tham dinh
Xem xeXt lay y klefl‘gOP y cua cac 'dAO’n vi ¢ lién Lanh dao Chi X o S o
. quan/ t6 chitc moi cac don vi li€n quan hop : . 05 ngay | Van ban goép y cua cac don vi cé lién
Budc 4 2 g cuc Thuy loi . ) 2 .
tham dinh : . lam viéc | quan/Bién ban hop tham dinh
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- Dy thdo van ban/Quyét dinh giai quyét

L\a nh daq TTHC (dugc sb héa theo dir liéu dién tur);
Phong Quan
? . 1¥ Khai thic - Dir liéu dién tir cua gidy to phai ¢ t01
Dy thao bdo cdo tham dinh; Dy thdao T trinh an tfinh va 01 ngay | thiéu cic truong thong tin (Ma logi gidy
Buwéc S5 | cho S6 NN&MT trinh UBND tinh; Du thao & . lam viéc | to; So dinh danh cua 16 chirc cd nhéan; Tén
X, 1: R A PCTT-Chi
Quyeét dinh phé duyét TTHC . gidy to; Trich yéu néi dung; Thoi han cé
cuc Thuy loi oA N S s
g hiéu luc cua giay to; Pham vi co hiéu lyc,
va Tai A O A . ., .
o . Cdc thong tin dir liéu khdc theo phdp luat
nguyén nudc A .
chuyén nganh)
- Du thao van ban/Quy¢t dinh giai quyét
TTHC (duoc s6 hoda theo dﬁ’ liéu dién tl]r);’
Ll G o gy 0 i
, Du thio T& trinh cho S& NN&MT cho Lanh | Y€ WYL 1 10 peqy | THCU C& £ tlong tm (Md toat giay
Buwoc 6 \ va Tai . T to; So dinh danh cua to chirc cd nhan; Tén
dao So n . lam viéc i , £ . . .
nguyén nudc giay to; Trich yeu noi dung; Thoi han co
hiéu luc cua giay to; Pham vi co hiéu lyc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo phdp ludt
chuyén nganh)
A e Ar < LA s 1 . S X Lanh dao S¢ X NN X s 2
. Phé duyét van ban; trinh gidi quyét thu tuc hanh n A 1/2 ngay | To trinh kem du thao van ban/Quyét dinh
Buaoc 7 . Nong nghiép N e X
chinh. MT lam viéc | gidi quyet TTHC
v VanthuSo |5 oy (keTn(qy rg:olhms: b?ii svféuza%%lcyf tdinh
Buéc8 | Chuyén To trinh clia S6 NN&MT va Dy théo | Nong nghiép | V%éz " Clc giby t& phit sinh trong qud trinh xi
Quy¢ét dinh cia UBND tinh 1én UBND tinh va MT i Iy TTHC dugc sb héa/phat hanh dién ti
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | 10182y
lam viéc
9.1. Phan cong xur 1y Lanh dao 01 ngay S LA A
Buérc 9 Phong KTN | lam viéc Toan bg ho so
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9.2. Tham dinh- dé xuat

a) Cap nhat thong tin, dit li€u dién tr

- Kiém tra thong tin trén tai lidu dién tir (ban
scan hodc ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir li¢u dién tu (néu co).

b) Xtr Iy ho so trén mdi truong dién tix

- Du thao Vian ban tra 10i/Quyét dinh
(duoc sb héa theo dir lidu dién tir);

- Dir liéu dién tir cia gidy to phai c¢6 tdi
thiéu cac truong thong tin (Ma loai gidy

) K cL qua thag} tra, xac mlnhkva ,ket qua tNra .lfy ! A , 94 neay 10; §6 dinh danh ciia té chitc cd nhan; Tén
ctua co quan lién quan dugc so héa theo dit liéu | Cong chiic lam vi€c 55 15 Trich véu néi dune: Thoi han c¢d
dién tu, trir phap luat quy dinh khac. Phong KTN giay 1oy L7ich yeu not 8 Shov K
hiéu luc cua giay to; Pham vi co hiéu lyc,
- Xay dyung du thao két qua giai quyét TTHC a0l . . A
dién tir trinh lanh dao phé duyét. Cdc tAhong\tm dir lieu khdc theo phdp luat
Truong hop ho so chua ddﬂiéu kién giai quyét, chuyén nganh)
chuyén vién Nhdp phiéu bo sung ho so/Van ban
dé nghi lam r6. HO6 so & trang thai "Cho bo
sung"
9.3. Duy¢t va trinh hd so Lanh dao lléirsnnvgizz ,
Phong KTN : Dy thao Van ban trd 161/Quyét dinh
Lanh dao Van 1.5 nea
9.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND lé; m Vgi éZ Du thao Van ban tra 161/Quyét dinh
tinh i
~ . c X, 4: Lanh dao 1,5 ngay a1 L, 4
9.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 1am viee Vin ban tra 161/Quyét dinh
9.6. Chuyén tra ket qua qua Trung tam Phuc vu | | Két qua gigi quybt TTHC duge ky sé va
hanh chinh cong tinh. Bong thoi luu trit ho so Van thu 1/2 ngay luu (it tren He théne thone tin eidi quvét
TTHC dién tr trén Hé thong thong tin gidi | UBNDtinh | lamviée |prrpe oo & Hhoflg Hh gtat quy
quyét TTHC cua tinh.
, Tra két qua cho tb chitc, c4 nhan va thu phi, 1§ | SMARVIER | q oy | - In Phiéu kiém sodt trén h thong dé ky
Budc 10 phi theo quy dinh (néu c6). tiép nhan ho hanh chinh giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay

so tai Trung

cua co quan, don vi tai Trung tam Phyc vu
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tam Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

hanh chinh cong tinh).

- Két qua giai quyét/Vin ban thong bao tir
chdi.

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
dugc luu vao Kho quan ly dir li€u dién tir
ctia t6 chirc, ca nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC ciia tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chiic phong chuyén mén duoc giao
xu ly ¢ trach nhiém gui thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho cdn bo
tiép nhan biét (thoi glan thuc hién khdng qua mot 1an) - don vi ndo dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 08: Cap gidy phép hoat dong ciia phwong tién thiy ndi dia, phwong tién co giéi, trir xe méd td, xe gin may,
phuong tién thiy ndi dia thé so trong pham vi bao v€ cong trinh thiy lgi cia UBND cap tinh (Ma so TTHC:
2.001793.000.00.00.H34)

+ Trwong hop ndp true tuyén:

chinh cong va phan cong xu ly

thac cong trinh

Trinh Thoi
tu thuc Noi dung cong viéc Tl;ﬁfrll Illllilélflm ﬁi?:; Két qué/san pham
hign T | i
1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoén dién tur: .
- Kiém tra tai vkhoén cua ca nhan, to chuec.
Truong hop to chirc, ca nhan chua c6 tai
llzt}o?; tﬁﬁzﬁog%niaggghcg?gnC?&ng?:odaﬁg - Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua/Phiéu
d?nh : i quy yéu cau b6 sung hoan thién ho so/Phiéu tir chdi
Y . A o A oA tiép nhan giai quyet ho so/Phiéu kiém soat quy
Iflem ‘Era tm}l da}i aa, ‘h('yp e cua ho 59 trinh giai quyét ho so (kém theo toan bd ho so
(n€u khéng dam bao thi chua Elep nhan, Nhan vién tiép cita TTHC)
gl(l)rl:g ;[i}:gil 211111 irlll%hiin Sla 2?5}1:) to chire bo nhan hd so tai | 1/4 ngay | - HO so duoc sb hoa tai budc tiép nhan.

Budc 1 qug, Truone h (111y uven eidi quvét Trung tdm Phuc | lam viéc | Luu y: Viéc quet (scan) s6 hoa thanh phan ho
ﬁé_ @i kho%m s(i)p du}c]rcqxzc dll%h thgoyso vu hanh chinh 50, cap nhat hé so vao Hé thong thong tin giai
dinh danh ctia t& chite. ¢4 nhin v quvén cOng tinh quyét TTHC tinh, phai thue hién kiém tra, tai str
1.2. S& héa hd so TTi—I C: Y qQuyen. dung thong tin, gidy to d€ to chire, cd nhan thyuc
- .Pl.lér? logia th;nsh han hé.sc can s6 hoa hién TTHC khong phai cung cap lai cic thong

o p , 4N 50 N0a- tin, gidy to, tai liéu da duoc chép nhan khi thuc

- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin hien thanh eone TTHC trude dé

trén h¢ thong. ’ i & )

- Ky s6 tai liéu d€ chuyén dén Chi cuc Thuy

loi va TNN thong qua H¢ thong théng tin

giai quyét TTHC tinh.

£ A T A \ A R Lanh dao Phong | 1/4 ngay S 1A A ,
Buéc 2 Tiép nhan ho so tir trung tam phuc vu hanh Quin Iy Khai | Iam viéc Toan bo ho so caa TTHC
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va  PCTT-Chi
cuc Thuy loi va
Tai nguyén nudc

3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do
BO phan Mot cua chuyén dén (ban scan
hodc ban sao chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban
sao chup sang dir liéu dién tu.

3.2. Xir Iy ho so trén méi truwong dién tir
Kiém tra tinh hop 1& cta hd so khi Trung

Cong chuc dugc
giao xur ly thudc

- Dy thao véan ban/Quyét dinh gidi quyét TTHC
(dugc s6 hoa theo dir li¢u dién tir);

| t4m phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan | Lpong Quanly o, . | - DI liu dién tr cua gidy (o phi ¢6 toi thicu
Budc 3 PSRN khai théc cong | 7. =7 | cac truong thong tin (Ma logi gidy to; So dinh
(chuyén) ho so . R R lam viéc
A A . . trinh va PCTT - danh ciia t6 chirc cd nhan; Tén gidy to; Trich
- Truong hgp ho so khong hgp 1€ theo quy . o
. ~ s a7 | Chicuc Thuy loi yéu néi dung; Thoi han cé hiéu lyc ciia gidy t0;
dinh: Thong bdo bang van ban va c6 néu ro i
, I o~ en aea s va TNN Pham vi c6 hiéu lyc; Cdc thong tin dir licu khdc
ly doﬁ (dugc so hga theo dir hgu dién tr); theo phdp ludt chuyén nganh)
chuyén van ban dén B¢ phén tiép nhén cua phap fe yenng
'I:rung tam phuc hanh chinh cong dé tra cho
to0 chtrc,cd nhan.
- Truong hop hd so hop 1é theo quy dinh
tham muu t6 chirc thAm dinh
- Dy thao véan ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
- Truomg hop hé so hop 1¢ theo quy dinh t6 Lanh? da(’) Phopg X (duoc sd héa theo dir licu dién tir);
LR X e A Quan 1y Khai | 1/2 ngdy | - Dir liéu dién tir cia gidy to phai c6 t6i thiéu
chtre kiém tra tham dinh ho so. A < . A
. AN . ax \ % | thac cong trinh | lam viéc | cac truong thong tin (Ma loai gidy to; So dinh
Bwoéc 4 | - Dy thdo To trinh cua S6, dy thao Quyeét . n
. \ , I N va PCTT thudc danh cua 16 chirc cd nhdn; Tén gidy to; Trich
dinh cua UBND tinh gidi quyét TTHC trinh . T
Lanh dao S& ki trinh UBND tinh Chi cuc Thuy loi yeu noi dung; Thoi han co hiéu lyc cua glay to;
: va TNN Pham vi ¢6 hiéu lyc; Cdc thong tin dir licu khdc
theo phap ludt chuyén nganh)
- Ky duyét van ban két qua kiém tra tham | Lanh dao Chi 14 neay | - Van ban két qua kiém tra thdm dinh ho so cua
Bude 5 | dinh hd so. cye Thiy lgi va | |~ V%éz Chi cuc Thay loi va TNN (duoc s6 héa theo dit
- Chuyén Dy thao To trinh cua S¢, dy thao TNN "7 | li€u dién tr);
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Quyét dinh cia UBND tinh giai quyét
TTHC trinh Lanh dao S& ki trinh UBND
tinh

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
(dugc s0 hoa theo dit li¢u dién tir).

, Phé duyét vin ban trinh giai quyét thu tuc Iianh da(.)ASO . | 1/4 ngay | To trinh kém dy thao van ban/Quyét dinh giai
Budc 6 | . . . Nong nghiépva | .. S, X
hanh chinh. MT lam viéc | quyét TTHC
7 | Viin thir S§ - To wrinh, dy thao van ban/Quyet dinh (kem
Buée T Chuyén To trinh cua S6 Nong nghiép & Nong nghiép v 1/4 ngay | theo toan bg ho so cua TTHC)
MT va Dy thao Quyét dinh cia UBND tinh MT lam viée | - Cdc gidy to phét sinh trong qud trinh xu ly
giai quyet TTHC TTHC dugc s6 héa/phat hanh dién tu
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 3,5 ngay lam viéc
8.1. Phan cong xur ly Lanh dao Phong 1\/4 ngay Toan bd hd so
KTN lam viéc
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tur
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tu
(ban scan hodc ban sao chup).
- Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban - Du thao Van ban tra léyi/Quyét dinh (duoc s6
sao chup sang dir li¢u dién tr (néu co). héa theo dir li¢u dién tir);
b) Xir 1y hd so trén méi trudng dién tir 01 ngay | - Dir liéu dién tir coa gidy to phai co t6i thiéu
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra lam viéc | cac truong thong tin (Ma logi gidy to; So dinh
Budc 8 | 1oi ctia co quan lién quan duoc s héa theo Cong churc danh cua 16 chirc cd nhan; Tén gidy to; Trich
dir li€u di¢n tu, trir phdp luat quy dinh khéc. Phong KTN yéu ndi dung; Thoi han cé hiéu lyc cia gidy to;
- Xay dung du thao két qua giai quyét Pham vi ¢6 hiéu lyc; Cdc thong tin dir licu khdc
TTHC dién tr trinh lanh dao phé duyét. theo phdp ludt chuyén nganh)
Truong hop hé so chiea di diéu kién giai
quyét, chuyén vién Nhdp phleu bé sung ho
so/Van ban dé nghi lam ré. HO so & trang
thai “Cho bo sung”
A s s A Lanh dao Phong | 01 ngay
8.3. Duy¢t va trinh ho so KTN Jam viée
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Dy thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh

- - . . , | Lanh dao Van N
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y | o o ypNp | /2 nedy Du thao Van ban tra 16i/Quyét dinh
kién tnh lam viéc
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét Lanh dao 1/2 ngay S v a1 L,
dinh UBND tinh lam viée Van ban tra 161/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh. Déng thoi | Van thu UBND | 1/4 ngay geefl %12 %ﬁi‘nquglegnﬂgf dljl"c lll‘yefOTVTaHhé“;‘E
luu trit hd so TTHC dién tir trén Hé théng tinh lam viéc g thong i gial quy

thong tin giai quyét TTHC ciia tinh.

tinh

Buwéc 9

Tra két qua cho t0 chirc, ¢4 nhan va thu phi,
1¢ phi theo quy dinh (néu co).

Nhéan vién tiép
nhén ho so tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

Theo
gi0 hanh
chinh

- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao tra
két qua (Phiéu nay luu tai quiy cua co quan,
don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh).

-Két qua giai quyét/Vin ban thong bao tur chéi.
Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir duoc
luu vao Kho quan 1y dir liu dién tor cua to
chtrc, c4 nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va ddng bo trén Cong Dich vu
cong qudc gia.

Trudng hop ho so qua han: Chadm nhat mot (01) ngay 1am viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mén duoc giao
xu 1y ¢6 trach nhiém gui thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chuc, cd nhan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; ddng thoi chuyén cho cdn bd
tlep nhan biét (thoi gian thyc hién khong qua mot lan) - don vi ndo dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 16i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

06 ngay lam viéc
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. Thoi
Trinh Trach nhiém gian £ 2
tuw ﬂu.rc Noi dung cong viéc thue hién thuc Keét qui/sian pham
hién : : cn
j hién

1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién
tur:
- Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, to chuc.
Truong hop to chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi hudng dan t6 chirc c4 nhan ding - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua/Phiéu
ky tai khoan dinh danh dién tir theo quy yéu cau bo sung hoan thién ho so/Phicu tir choi
dinh. tiép nhan giai quyet hd so/Phiéu kiém soat quy
- Kiém tra tinh day du, hop 1é cia hd so trinh giai quyét hd so (kém theo toan bd hd so
(néu khong dam bao thi chua tiép nhan, | Nhan vién tiép cua TTHC).
dong thdi huéng dan ca nhan, t6 chirc bd | nhanhdsotai | 1/4 ngay |- Ho so dugce sb hoa tai budc tiép nhan.

Buéc 1 | sung, diéu chinh theo quy dinh). Trung tam lam viéc | Luwu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh phan ho 50,
Luu y: Truong hop uy quyén giai quyet Phuc vu hanh cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC, tai khoan s6 dugc xac dinh theo s6 | chinh cong tinh TTHC tinh, phai thuc hién kiém tra, tai st dung
dinh danh cua t6 chirc, ca nhan ¢ uy quyen. thong tin, giéy to dé td churc, ca nhan thuc hién
1.2. S6 héa hd so TTHC: TTHC khéng phai cung cip lai cac thong tin,
- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa. gidy t0, tai liéu da duoc chap nhan khi thuc hién
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin thanh cong TTHC trudce do.
trén hé thong.
- Ky s6 tai litu dé chuyén dén Chi cuc
Thiy loi va TNN théng qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Lanh dao
Phong Quan ly

Buée 2 Tiép nhan hd so tir trung tim phuc vu | Khai thic cong | 1/4 ngay | Toan bo hd so cia TTHC

hanh chinh cong va phan cong xur 1y trinh va PCTT- | lam viéc
Chi cuc Thuy

lgi va Tai
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nguyén nudc

3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién ti
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do
Bo phan Mot cua chuyén dén (ban scan
hoac ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban

sa0 chup sang dur licudien tw. | Cong chuc - Du thao vin ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
3.2. Xir Iy ho so trén méi treong dién tiv | duoc giao xur ly ey R AR
.2 . A o 1A - A N (duoc s0 hoa theo dir liéu dién tr);
Kiém tra tinh hop I¢ cua ho so khi Trung | thudc Phong i f ) :
n . . R , £ ;1 . s | - Du liu dién tir cua gidy to phai c6 toi thiéu cdc
. tam phuc vu hanh chinh cong tinh tiép | Quanly khai | 3/4 ngay
Budc 3 A 2N LA . A R s .. | truong thong tin (Ma loqi gidy to; S6 dinh danh
nhan (chuyén) ho so . thac cong trinh | lam viéc
. A A A < . cia t6 chirc cd nhan; Tén gidy to; Trich yéu nji
- Truong hop hd so khong hop 1€ theo | va PCTT - Chi
: N Ly SR \ Do dung; Thoi han cé hiéu lyc cua gidy to; Pham vi
quy dinh: Thong bdo bang van ban va c6 | cuc Thuy lgi va e A e . .
AT IV ~ oA c6 hiéu lyc; Cdc thong tin dit liéu khdc theo phdp
néu ro 1y do (dugc s6 hda theo dir liéu TNN ludt chuyén nganh)
dién tir); chuyén van ban dén B0 phan tiép : yenng
nhan cua Trung tam phuc hanh chinh
cong dé tra cho t6 chirc,cd nhan.
- Truong hop hd so hop I¢ theo quy dinh
tham muu t6 chirc tham dinh
~ - Du thdo van ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
. N R . Lanh dao o A aen s
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh . . (dugc s6 hoa theo dir li¢u dién tr);
2 IRY: A . ) Phong Quan ly N N 15 AT AL A e o el A e S SR Y S
to chtrc kiém tra tham dinh ho so. DS 1/2 ngay | - Dit liéu dién tir cua giay to phai c6 toi thiéu céc
. N , . , z. | Khai thac cong . > . N ) B e oA
. - Du thao To¢ trinh cua S¢, dy thao Quyét | . R lam viéc | truong thdng tin (Md loai giay to; So dinh danh
Buwoc 4 . , , £ trinh va PCTT S A NSy A . FER
dinh caa UBND tinh gidi quyét TTHC thude Chi cuc cua to chirc cd nhan; Tén giay to; Trich yéu noi
trinh Lanh dao S& ki trinh UBND tinh 8 N dung; Thoi han co hiéu lyc cua giay to; Pham vi
Thuy lgi va PR A . .
co hiéu lyc; Cdc thong tin dir lieu khdc theo phdp
TNN . . A
lugt chuyén nganh)
- Ky duyét van ban két qua kiém tra tham ~ . - Van ban két qua kiém tra tham dinh hd so cia
. N Lanh dao Chi ) \ . W ~
dinh ho so. cuc Thiv loi viL | 1/4 nea Chi cuc Thuy lgi va TNN (duogc so6 hda theo dix
Buéc 5 | - Chuyén Dy thao T trinh cia S6, du | y 16 I NEAY iey dien tin);
TNN lam viéc

thao Quyét dinh cua UBND tinh giai
quyet TTHC trinh Lanh dao S& ki trinh

- Dy thdo van ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
(dugc s0 hoa theo dir liéu dién tir).
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UBND tinh
| Phé duyat van bén trinh gii quyét th tuc | S0P d80 50 0 oay | To trinh kém du théo vin ban/Quyét dinh gidi
Buéc6 |, . . Nong nghiépva | .. 2. X
hanh chinh. MT lam viéc | quyét TTHC
q Vin thir S§ - T& trinh, dy théo van ban/Quyét dinh (kém theo
Buée 7 Chuyén To trinh cua S0 Nong nghiép & None nehiep v 1/4 ngay | toan bg ho so cua TTHC)
woCT I MT va Dy thao Quyét dinh ciia UBND gl\fT PV lam viee |- Cdc gidy to phat sinh trong qué trinh xur 1y
tinh gidi quyét TTHC TTHC dugc s6 hda/phat hanh dién tu
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | b> D82y
lam viéc
8.1. Phan cong xir Iy Lanh dao 11; fnnﬁgz o b b <o
Phong KTN i i
8.2. Tham dinh- dé xuét
a) Cé}p nhat thong tin, dit li¢u dién ti
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tu
(ban scan hodc ban sao chuyp).
- Chuyén thong tin tr ban scan hogc ban - Du thao Van ban tra 16i/Quyét dinh (dwoc sb
sao chup sang dir li¢u dién tir (n€u co). . e aen .
1 1A A n héa theo dir liéu dién tir);
. b) Xt 1y ho so trén moi truong dién tir N A S Y SIS S
Budc 8 £, a1 R P 1 Re a 1,5 ngay | - Dit liéu dién tir cua giay to phai c6 toi thiéu céc
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra A \ N I SN
. A X1 lam viéc | truong thdng tin (Ma loai giay to; So dinh danh
161 cua co quan lién quan dugc s6 héa theo R . S S gy A £,
dit liéu dién tw, trir phdp luat quy dinh Cong chtrc cua 16 chirc cd nhan; Tén giay to; Trich yéu ngi
; ; ’ ; : Phong KTN dung; Thoi han co hiéu lyc cua giay to; Pham vi

khéc.

- Xay dyng du thao két qua giai quyét
TTHC dién tu trinh lanh dao phé duyét.
Truong hop hé so chua dv diéu kién gidi
quyet chuyén vién Nhdp phiéu bé sung
hé so/Van ban dé nghl lam ro. HO so &
trang thai “Cho bo sung”.

co hiéu lyc; Cdc thong tin dir lieu khdc theo phdp
lugt chuyén nganh)




72

8.3. Duyét va trinh hd so Pll;grl:l; I‘?}FN llari Iffjg Du thio Van bén tra 16/Quyét dinh
~ 9 . . ., | Lanh dao Van R
8.4. Lanh dgo Van phong xem xét choy | 1o UBND | /2 188Y | byt thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
kién tinh lam viéc
girsl.hLanh dao UBND tinh xem xét, quyét Ulgllr\ll}[l)dta_l}r(l)h lléfnnv%aéz Vin bén trd 16i/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh. Pong thoi | Van thw UBND | 1/4 ngay | Két qua giai quyét TTHC dugc ky s6 va luu trit
lwu trir ho so TTHC dién tir trén Hé thong tinh lam viéc | trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ciia tinh
thong tin giai quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao tra
két qua (Phiéu nay luu tai quay cta co quan, don
Nhan vién tiép vi tai Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng tinh).
, Tra két qué cho t chirc, cd nhan va thu nhan ho S0 tai The\o gid | - Két qua giai quyét/Vin ban thong bao tur chbi.
Buéc 9 hi, 1¢ phi theo quy dinh (néu c6). Trung tam hanh | Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tor dugce
phL iep quy ¢t Phuc vy hanh chinh | luu vao Kho quan ly dir liéu dién tur cua to chtrec,

chinh cong tinh

c4 nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh va déng bd trén Cong Dich vu cong
quoc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xu 1y ¢ trach nhiém gui théng bdo hodc van ban xin 156i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho cin bd
tiép nhan biét (thoi glan thuc hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gisi quyét TTHC:

07 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 09: Cap gia han, diéu chinh noi dung glay phép cho cac hoat dong trong pham vi bao v€ cong trlnh thuy lgi d01
v6i hoat dong: du lich, thé thao, nghién ctru khoa hoc, kinh doanh, dich vu thudc tham quyén cip phép ciia UBND cép tinh (Ma sb

TTHC: 1.003880.000.00.00.H34)
+ Trudng hop ndp true tuyen:

. Thoi
Trinh Trach nhiém gian
tw ﬂu.rc N0i dung cong viéc thuc hién thue Keét qui/sian pham
hién ‘ * o
’ hién
1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoan dién tu-:
- Kiém tra téiwkhoén cua ca nhan, t6 chuec.
Trucqmg h op ,to Clzmc’; ca ,nha,n cl}ua 0 ta} - Gidy tiép nhdn hd so va hen tra két
khoan thi huéng dan t6 chic cd nhan dang ky Y SR 2 : )
. 2 A, . qua/Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho
tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh. X Lo s
R . A . A o 1A X so/Phiéu tor choi tiép nhan gidi quyet hd
- Kiém tra tinh day du, hgp 1€ cta ho so (néu
o , , o 4 A A . so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
khong dam bdo thi chua ti€p nhan, dong thoi
, N Y 2 N A a A 1/4 (kém theo toan bd ho so ctia TTHC).
huéng dan ca nhan, to6 chuc bd sung, di€u | Nhan vién ti€p R A ORI A
, i A 1A - ngay |- HO so dugc s6 hoa tai budce ti€p nhan.
chinh theo quy dinh). nhan ho so tai N ) Z X4
. . . \ A X N lam | Luu y: Viéc quét (scan) sO hoa thanh phan ho
Bwoc1 | Luu y: Trudong hop uy quyén gidi quyét Trung tam A
- . X I X R viéc | s0, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
TTHC, tai khoan s6 dugc xac dinh theo so | Phuc vu hanh
. s A er oA A N quyét TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra, tai
dinh danh cua t6 chure, ¢4 nhan uy quyén. chinh cong tinh
Aovz 1A st dung thong tin, gidy t& dé to chtrc, ca nhan
1.2. S0 hoa ho so TTHC: A A - £ 1.
A Do A 1A A A thuc hién TTHC khong phai cung cap lai cac
- Phan loai thanh phéan ho so can so hoa. Y SN % A
- Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén thong tin, gidy 10, tai liu da dwoc chap nhan
a A i i khi thyc hién thanh cong TTHC trudce do.
h¢ thong. W
- Ky s0 tai lieu d€ chuyén dén Chi cuc Thuy
loi va TNN thong qua Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh.
Lanh dao 1/2
, Tiép nhan hd so tir trung tim phyc vy hanh Phopg (’)uarAl ly N83Y | Toan b6 ho so ctia TTHC
Budc 2 chinh cone va phan cone xi 19 Khai thac cong lam
gvap g Xy trinh va PCTT- |  viéc
Chi cyc Thuy
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lgi va Tai
nguyén nudc

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tor do Bo
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir liéu dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc s6 héa theo dir liéu dién tir);

Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so khi Trung tim Cong chtre S S SR G
R ; R , & A - e - DUt li€u dién tr cua giay to phai c6 toi thiéu
, phuc vu hanh chinh cb6ng tinh ti€p nhan | dugc giao xu ly 1/4 , . A Y S S
Budc 3 23 A A . . cac truong thong tin (Ma logi gidy to; S6 dinh
(chuyén) ho so . thudc Phong ngay
. A A A NP . N danh cua t6 chirc cd nhan; Tén gidy 10; Trich
- Truong hgp ho so khong hop 1€ theo quy | Quan ly khai lam
A L s Cra N o a1 A . A yéu néi dung; Thoi han cé hiéu luc ciia gidy
dinh: Thong bdo bang van ban va c6 néu ro ly | thac cong trinh viéc
Z. . . A aa s 2 N . to; Pham vi co hiéu lyc; Cdc thong tin dir licu
do (duoc 50 héa theo dl:1’ liéu dién tr); chuyén | va PCTT - Chi khdc theo phdp ludt chuyén nganh)
van ban dén B phén tiép nhéan cua Trung tam | cuc Thuy lgi va phap e yenng
phuc hanh chinh cong dé tra cho td churc,ca TNN
nhan. .
- Tru’c‘{ng hop hf) so hop 1€ theo quy dinh tham
muu to chirc tham dinh
Lanh dao - Du thao an ban/Quyét dmh. gidi quyet
\ A A . 2 N 1 TTHC (dugc s6 hoa theo dir liéu dién tw);
- Truong hop ho so hop 1¢ theo quy dinh t6 | Phong Quén ly 1,5
o 1A R e A S A N - Dit liéu dién tir coa gidy to phai c6 t6i thiéu
churc kiém tra tham dinh ho so. ) Khai thic cong NgAY | . tuon thon tin (Md loai gid m S6 dinh
Buéc 4 | - Du thao To trinh cia S, du thio Quyét dinh | trinh vaPCTT | lam g tnong siay
\ , z . - R . A danh cua 16 chitc cd nhan; Tén gidy to; Trich
cua UBND tinh giai quyét TTHC trinh Lanh | thudc Chi cuc viéc
DR , \ N yéu néi dung; Thoi han ¢ hidu luc cia gidy
dao S¢ ki trinh UBND tinh Thuy lg1 va
TNN to; Pham vi co hiéu lyc; Cdc thong tin dir liéu
khdc theo phdp ludt chuyén nganh)
- Ky duyé€t van ban két qua kiém tra thdm dinh | Lanh dao Chi 172 - Van ban két qua kiém tra tham dinh ho so
Buéc 5 hé so. cuc Thuy loi va | ngay |cua Chi cuc Thuy lgi va TNN (dugc s6 hda
v - Chuyén Dy thao T¢ trinh cua S¢, dy thao TNN lam theo dir liéu dién tr);
Quyet dinh cua UBND tinh gidi quyét TTHC viécc |- Dy thdo van ban/Quyét dinh gidi quyét
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trinh Lanh dao S& ki trinh UBND tinh

TTHC (duoc s6 héa theo dit liéu dién tir).

~ . 1/4
| Phé duyét vin ban tinh gidi quyét tha te | onnda0SO e I To trinh kém dy thio van ban/Quyét dinh gidi
Buéc6 |, . ; Nong nghiép X
hanh chinh. N lam quyéet TTHC
va MT
viéc
1/4 N s e 1 L 1 R
q Vin thu S6 ngay | To trinh, du ‘thao van ban/Quyét dinh (kem
Buée 7 Chuyén To trinh cua So Nong nghiép & MT None nehid am theo toan bg ho so cua TTHC)
"9 | va Dy thédo Quyét dinh cia UBND tinh giai V§ NfT P vige |- Céc gidy to phit sinh trong qud trinh xir 1y
quyéet TTHC : TTHC dugc s6 héa/phét hanh di¢n tu
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 4,5 ngay lam viéc
1/4
~ ngay
A L Lanh dao N S A LA
8.1. Phan cong xu ly Phong KTN la.lzn Toan bd ho so
vigc
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tur
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr (ban
scan hogic ban sao chup). ’ ’
- Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao - Dy thao Van ban tra 1601/Quyét dinh (dugc so
Buéc 8 chup sang dﬁ’ liéu dién tir (n€u co). héa theo dir liéu dién tfr); ) 7
b) Xur 1y ho so trén moéi truong dién tur 01 ngay | - Dur liéu dién tir cua gidy to phai c6 toi thiéu
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 161 R . lam | cac truong thong tin (Ma logi gidy to; SO dinh
, A o © 1A Cong chuc
cua co quan lién quan dugc so héa theo dir licu Phong KTN viéc | danh cua 16 chirc cd nhan; Tén gidy to; Trich

dién tu, trir phap luat quy dinh khdc.

- Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tu trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop hé so chwa di diéu kién gidi
quyét, chuyén vién Nhap phleu b6 sung ho
so/Van ban dé nghi lam ré. HO so & trang thai
"Cho bo sung"

yéu néi dung; Thoi han cé hiéu luc ciia gidy
to; Pham vi co hiéu lyc; Cdc thong tin dir liéu
khdc theo phdp ludt chuyén nganh)
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01
8.3. Duyét va trinh hd so Lanhdgo | ngay | b a0 Van ban tra 161/Quyét dinh
= : Phong KTN lam i i
viéc
Lanh dao Van | 01 ngay
8.4. Lanh dao Vin phong xem xét cho y kién | phong UBND | lam Dy thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
tinh viéc
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh |  -anb dao 011§iay Vin ban tré 16i/Quyét dinh
: ’ : UBND tinh A :
viéc
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdim Phuyc 1/\4 K&t qud oidi & TTHC d Ko 6 va |
vu hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trir hd | Van thw UBND | 180 | ot 48 S AW - W08 Y S %}‘fg
so TTHC dién tir trén Hé théng thong tin giai tinh am | tru tren He thong thong tin glal quyct
quyét TTHC cua tinh. vige | cua tinh
- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai quiy cua co
quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh
Nhan vién tiép chinh cOng tinh).
A : nhan hd so tai Theo - Két qua giai quyét/Van ban thong bao tur
. Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan va thu phi, 1€ : A gio %
Budce9 hi theo quy dinh (néu c6) Trung tam hanh choi. X £
p quy ‘ Phyc vuhanh | 50| Luw j: Két qué gidi quyét TTHC di¢n tir duoc

chinh cong tinh

lwu vao Kho quan ly ditr liéu dién tir cua to
chirc, c4 nhan trén Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC ciia tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chire phong chuyén mon duogc giao
xu 1y ¢6 trach nhiém gui théng bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho cdn b
tiép nhan biét (thoi glan thue hién khong qud mot 14n) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

08 ngay lam viéc
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Trinh ty
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thaoi gian
thuce hién

Két qua/san phim

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cua cd nhan, td chiec.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chwa co tai
khoan thi hudng dan to chirc ca nhan diang ky
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua hd so (néu
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi
huéng dan ca nhan, to chirc bo sung, dicu

Nhan vién ti€p

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bod sung hoan thién ho
so/Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
so (kém theo toan b ho so cia TTHC).

chinh theo quy dinh). nhén hb so tai 1!2 ngay |- H6 so dugc s6 hoa tai budc tiép nhén.
. . . , A % N lam viéc | Luu y: Viéc quet (scan) s6 hoa thanh phan
Bwoc1 |Lwu y: Truong hop Uy quyén gidi quyét Trung tam
- . % D X R ho so, cap nhat hod so vao Hé théng thong
TTHC, tai khoan s60 duogc xac dinh theo s6 | Phuc vu hanh
: N U S A . N tin giai quyét TTHC tinh, phai thyc hién
dinh danh cua t6 chuc, ¢4 nhan uy quyén. chinh cong tinh .2 S, A ez i2
K12 1A kiém tra, tai st dung thong tin, giay to dé
1.2. S0 h6a ho so TTHC: 2 1 . 1A A A
n 1 A 1A AN A1s to chuc, cd nhan thyc hién TTHC khong
- Phéan loai thanh phan ho so can so6 hoa. N DA S
< PE AT phai cung cap lai cac thong tin, gidy to, tai
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén A an X ~ ) n
N litu da duoc chap nhan khi thuc hién
he thong. C thanh cong TTHC truée do
- Ky s0 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thuy & ‘
loi va TNN thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
Lanh dao
Phong Quan ly
£ A LA . R N Khai thac cong . . LA A ,
Buéc 2 "Cl“ﬁ?ghr;léann 1\172 slc:é;[]uc éﬁmi utallm phuc vu hanh tfinh v PCTT- llﬁnliizz Toan bd ho so cua TTHC
g Vvap gxXwly Chi cuc Thuy -

loi va Tai
nguyén nudc
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3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tir do BO
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir li€u dién tur.

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét

3.2. Xir Iy ho so trén méi truong dién tir Cong chuc TTHC (duoc sb héa theo dir li¢u dién twr);
Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so khi Trung tam | duoc giao xir 1y - Dir liéu dién tir cia gidy to phai ¢ t01
Buéc 3 phuc vu hénh chinh cong tinh tiép nhan | thudc Phong thiéu ,cac truong thong tin (Ma loai glay
(chuyén) ho so . Quan ly khai 1/4 ngay | to; So dinh danh cua to chirc cd nhan; Tén
- Truong hop hd so khong hop 18 theo quy | thdc cong trinh | lam viéc | gidy to; Trich yéu néi dung; Thoi han cé
dinh: Thong bdo béng van ban va cé néu ro ly | va PCTT - Chi hiéeu luc cua gicfy to; Pham vi co hiéu lyc;
do (dugc s6 héa theo dit liéu dién tir); chuyén | cuc Thay loi va Cdc thong tin dir liéu khdc theo phdp ludt
van ban dén Bo phan tiép nhan cua Trung tim TNN chuyén nganh)
phuc hanh chinh cong dé tra cho to chirc,cé
nhan.
- Trudng hop hd so hop 18 theo quy dinh tham
muru t6 chiic tham dinh
- Du thao van ban/Quyét dinh giai quyét
Lanh dao TTHC (duoc s6 héa theo du: liéu dién tu’)
- Truong hop h(f) s0 hop 1¢ theo quy dinh t6 | Phong Quan ly 02 neit - Dir liéu dién tir cua gidy to phai ¢ t01
chtrc kiém tra tham dinh ho so. ’ Khai thac cong lam \:giéz thiéu cac truong thong tin (Ma logi gidy
Budc4 | - Du thdo To trinh cia S&, du thao Quyét dinh | trinh va PCTT : to; So dinh danh cua to chirc cd nhan; Tén
ctia UBND tinh giai quyét TTHC trinh Lanh | thudc Chi cuc gidy to; Trich yéu néi dung; Thoi han cé
dao S& ki trinh UBND tinh Thuy lg1 va hiéu lyc cua gidy to; Pham vi co hiéu luc;
TNN Cdc thong tin dir licu khdc theo phdp luat
chuyén nganh)
- Ky duyét van ban két qua kiém tra tham dinh | _ . - Vin ban két qua kiém tra tham dinh ho
A Lanh dao Chi R \ . , o )
ho so. cuc Thity loi va 172 ngay | socua Chi cuc Thpy lgi va TNN (dugc so
Bwéc 5 |- Chuyén Dy thao To trinh cua S, du thao | TNN. lam viéc | héa theo dir li€u dién tir);

Quyét dinh cia UBND tinh giai quyét TTHC
trinh Lanh dao S& ki trinh UBND tinh

- Dy thao Vén’bén/Quyét dinh giai quyét
TTHC (dugc so hoa theo dir liéu dién tir).
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, Phé duyét vin ban tinh giai quyét tha tuc | —2r0d80S0 s oay | To trinh kém du théo van ban/Quyét dinh
Budc 6 R . Nong nghi¢p . o iy £
hanh chinh. N lam viéc | giai quyét TTHC
va MT
< , . - To trinh, dy thdo van ban/Quyét dinh
Buge7 | Chuyén To trinh clia S6 Nong nghiép & MT I\?ggﬂlg‘h?gp 11; fnnvfzz (kem theo toan bg hé so ciia TTHC)
va Dy thao Quy¢t dinh cua UBND tinh giai SMT i - Cdc giay to phat sinh trong qua trinh xu
quyét TTHC Ve Iy TTHC duoc s6 hoa/phat hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | > "8ay
lam viéc
A A - Lanh dao 1/4 ngay S LA LA
8.1. Phén cong xu 1y Phong KTN Jam viée Toan bd ho so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tur
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban
scan hodc ban sao chup). - Du thao Van ban tra léi/Quyét dinh
- Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban sao (duoc s6 héa theo dit liéu dién t);
chup sang dir liéu dién tir (néu c6). 0l neyy | - D liéu dién tir ciia gidy to phai c6 toi
Buwéc8 |Db) Xu ly ho so trén moi truong diép tur lam \%ié}(/: thiéu cac truong thong tin (Ma logi gidy
- K&t qua tham tra, xdc minh va két qua tra 101 Cong chuc : to; 8o dinh danh cua to chirc cd nhan; Tén
clia co quan lién quan duoc s6 héa theo dit | Phong KTN gidy to; Trich Xéu noi dung; Thoi han c6

liéu dién tur, trr phdp luat quy dinh khac.
- Xy dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duy¢t.

Truong hop hé so chua di diéu kién gidi
quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bé sung ho
so/Vin ban dé nghi lam ré. HO so & trang thdi

hiéu luc cua giay to; Pham vi co hiéu lyc,
Cdc thong tin dir licu khdc theo phdp luat
chuyén nganh)
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"Cho b6 sung"
8.3. Duyét va trinh hd so Lanh dao 02 ngay | Du thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
i Phong KTN R : :
lam viéc
Lanh dao Van 01 nea
8.4. Lanh dao Vin phong xem xét cho y kién | phong UBND | - P& Dy théo Vin bén tra 10i/Quyét dinh
tinh ;
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao 01 ngay Vin ban tra 16i/Quyét dinh
" : ’ i UBND tinh lam viéc i
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh. Pong thoi luu trit hd | Van the UBND | 1/4 ngay Ket qua gidi quyet TTHC duge ky so va
a ok N , . o I trit trén Hé thong thong tin giai quyét
so TTHC dién tir trén H¢ thong thong tin gidi tinh lam viéc
X L, TTHC cua tinh
quyéet TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay
) cua co quan, don vi tai Trung tdim Phyc vu
Nhan vién ti€p hanh chinh cong tinh).
Bugeo | Tré két qua cho 6 chirc, cd nhan va thu phi, 1¢ n}?;‘lﬁo tsgnza‘ Theo gio Clﬁft qua giai quyet/Van ban thong bdo tir
woc phi theo quy dinh (néu c6). g hanh chinh '

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
duoc luu vao Kho quan ly dir li€u dién tir
ctia t6 chirc, ca nhan trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC cia tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Trudng hop ho so qua han: Chadm nhat mot (01) ngay 1am viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mén duoc giao
xu 1y ¢6 trach nhiém gui thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; ddng thoi chuyén cho cdn bd
tiép nhan biét (thoi glan thuc hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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Quy trinh sé 10: Cip gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép cho cic hoat déng trong pham vi bio vé cong trinh thuy loi:
Xiy dung cong trinh méi; Lap bén, bai tap két nguyén lidu, nhién liéu, vat li¢u, vat tw, phwong ti¢n; Khoan, diao khio sat dia
chit, thim do, khai thac khoang san, vat liéu xiy dung, khai thac nwéc duéi dit; Xay dung cong trinh ngdm thudc thAm quyén
cAp phép ciia UBND cép tinh (Mi sé6 TTHC: 2.001426.000.00.00.H34)

+ Truwong hop np truc tuyén:

Trinh Trach Thoi )
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém thuc | gian thuc Keét qui/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoan dién tu-:
- Kiém tra téivkhoén cia ca nhan, to6 chtec.
Truong hop t6 chic, ca nhan chua co tai o ‘ ’ ’
khoan thi huéng dan t6 chirc ca nhan dang ky - Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua/Phiéu
tai khoan dinh danh dién tur theo quy dinh. yéu cau bo sung hoan thién hé so/Phiu tir choi
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so (néu tiép nhan giai quyet hd so/Phiéu kiém soat quy
khong dam bao thi chua tiép nhan, déng thoi A n trinh giai quyét ho so (kém theo toan b hd so
Nhan vién
huéng din ca nhan, t6 chic bd sung, diéu tiéo nhan hd cua TTHC). . ’
chinh theo quy dinh). p g 1/4 ngay | - HO so dugc s0 hoa tai budc tiép nhan.
. . A , A s z, | sotai Trung | .. A
Bwoc1 | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét | lam viéc | Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh phan ho
.. > A J T e « | tam Phuc vu
TTHC, tai khoan s6 dugc xac dinh theo s0 | | . . 50, cap nhat hé so vao Hé thong thong tin giai
. R ol or 1A A hanh chinh
dinh danh cua t6 churc, ¢4 nhan uy quyén. cone tinh quyét TTHC tinh, phai thuc hién kiém tra, tai sir
1.2. So héa ho so TTHC: & dung thong tin, gidy t& dé t6 chirc, ca nhan thuc
- Phan loai thanh phén ho so can s6 hoa. hién TTHC khoéng phai cung cap lai cac thong
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén tin, giay to, tai li¢u da dugc chap nhan khi thyc
hé thong. 7 hién thanh cong TTHC trudce do.
- Ky s6 tai liéu d¢ chuyén dén Chi cuc Thuy
loi va TNN thong qua H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh.
Lanh dao 1/4 o ‘
, Tiép nhan hd so tu trung tdm phuc vu hanh | Phong Quan | . g.Ay Toan bg ho so cua TTHC
Buéc 2 . A A oy ) o lam viéc
chinh cong va phan cong xu ly ly Khai théc
cong trinh
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va PCTT-
Chi cuc
Thuy loi va
Tai nguyén
nuoc
3.1. Cap nhat thong tin, dir liu dién tir
- Kiém tra thong tinwtrén’ tai liéu dién tir do BO
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban
sao chup).
- Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban sao
chup sang dir liéu dién tur. s e 1, L 4 £
3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir Cong chuc bu tha:o van ban/(%u}.’? t dl.r:h &l a.1 quyet TTHC
.2 . N o n ) (duoc s0 hoa theo dir liéu dién tr);
Kiém tra tinh hop 1€ ctiia ho so khi Trung tdm | dugc giao S Y S O T S
R i R , .4 A s A - Dir liéu dién tr cua gidy to phdi c6 t6i thicu
, phuc vu hanh chinh cong tinh ti€ép nhan | xu ly thudc , . n . - A A
Budc 3 237 A R \ cac truong thong tin (Ma logi giay to; So dinh
(chuyén) ho so . Phong Quan
\ A A o . oy s | danh cua 16 chitc cd nhan; Tén gidy 10; Trich
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy | 1y khai thac | 1/2 ngay
A L1 a1 R . =% | yéu ndi dung; Thoi han ¢é hiéu lyc ciia gidy to;
dinh: Thong bdo bang van ban va cé néurd 1y | cong trinh | lam viéc
T . o enem s 2 N Pham vi ¢6 hiéu lyc, Cdc thong tin dir liéu khdc
do (duoc 50 héa theo d1:1’ liéu dién tr); chuyén | va PCTT - theo phdp lugt chiryén nganh)
van ban dén BJ phan ti€ép nhan cua Trung tam Chi cuc phap tuc yenng
phuc hanh chinh cong dé tra cho t6 chuc,cd | Thuy loi va
nhan. TNN
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh tham
muu to chirc tham dinh
Lanh dao - Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
- Tru’ong hop hd so hop 1€ theo quy dinh to P,h ong _Que/m (d“‘;’c SE) hoithe? dL,r h@;dl@{l tu)i. A eR
1y Khai thac N - Dt liéu dién tur cua giay to phai c6 toi thicu
chirc kiém tra tham dinh hd so. n N 02 ngay , . N . - A Gf
, , L, s cong trinh . o~ | cac truong thong tin (Ma logi gidy to; SO dinh
Buwoc 4 | - Dy thao To trinh ctia So, du thdo Quyét dinh . lam viéc
\ , Z . N va PCTT danh cua 16 chirc cd nhan; Tén gidy to; Trich
cua UBND tinh giai quyét TTHC trinh Lanh R .
dao S& ki trinh UBND tinh thudc Chi yéu ndi dung; Thoi han cé hiéu lyc cia gidy 10;
: cuc Thuy loi Pham vi c6 hiéu lyc; Cdc thong tin dit lieu khdc
va TNN theo phap ludt chuyén nganh)
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- Ky duyét van ban két qua kiém tra tham dinh | Léanh dao - Vin ban két qua kiém tra th?l,m dinh ho so Chi
ho so. Chi 1/2 ngay | cuc Thuy loi va TNN (dugc so hda theo dir liéu
Buoc 5 | - Chpyén Du thao To trinh cua Sc’y,’du thao | cuc Thuy loi | lam viéc | dién tu); ,
Quyet dinh cua UBND tinh giai quyét TTHC va TNN - Dy thao T¢ trinh/Dy thdao Quyét dinh gidi
trinh Lanh dao S& ki trinh UBND tinh quyét TTHC (duogc s6 hoa theo dir liéu dién tir);
’ Lanh dao S& 3/4 ned ’
. Phé duyé¢t van ban trinh gidi quyét thu tuc Nong R & Ay To trinh kem dy thdo van ban/Quyét dinh gidi
Buwéc 6 < ; NN lam viéc £
hanh chinh. nghi¢p va quyet TTHC
MT
7 Van thu So - To trinh, du‘ thao van bén/Quyét dinh (kem
Buée T Chuyén To trinh cua S6 Nong nghiép & MT Nong 1/4 ngay | theo toan bg hé so cua TTHC)
roe va Dy thao Quy€t dinh cua UBND tinh giai | nghiép va lam viéc | - Cac giay to phat sinh trong qua trinh xur ly
quyét TTHC MT TTHC duogc s6 hoa/phat hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | /> &2y
lam viéc
a A Y Lanh dao 1/4 ngay S LA LA
8.1. Phan cong xtur ly Phong KTN | 1am viée Toan bo ho so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tur
- Kiém }ra Ehong tin trén tai li€u dién tir (ban _ Dy thao Van ban tra 16i /Quyé t dinh (duoc s 5
scan hodc ban sao chuyp). . ~ 1A A s
Z R o e 1. héa theo dir liéu dién tir);
- Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban sao S R R S SEUN |
. ~ A iAo A N - Dt liéu dién tur cua giay to phai c6 toi thicu
Budc 8 | chup sang dir li€u dién tir (n€u co). 03 ngay , . N . - G Gk g
s DA A s o A A . . °°7 | cac truong thong tin (Ma logi gidy to; So dinh
b) Xur 1y ho so trén moéi truong dién tur Cong chtirc | lam viéc danh ctia 16 chire cd nhén: Tén oidv 1o Trich
- Két qua thim tra, xdc minh va két qud tra 16i | Phong KTN ;2o S1aY 10,

ciia co quan lién quan dugc sd héa theo dir
li¢u dién tr, trir phdp luat quy dinh khéc.
- Xy dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop ho so chwa du diéu kién gidi

yéu néi dung; Thoi han cé hiéu lyc ciia gidy 10;
Pham vi ¢6 hiéu lyc; Cdc thong tin dit lieu khdc
theo phdp ludt chuyén nganh)
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so/Vin ban dé nghi lam ré. HO so & trang théi
"Cho bo sung"

quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bo sung ho

A N s A Lanh dao 01 ngay e L a qa L 4
8.3. Duy¢t va trinh ho so Phong KTN | 1am viéc Duy thao Van ban tra 101/Quyét dinh
’ Lanh dao 1.5 nod ,
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién Vian phong o neay Du thao Van ban tra 16i/Quyét dinh
, lam viéc
UBND tinh
~ , . L, a Lanh dao 1,5 ngay P L, 4
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | l1am viée Vin ban trd 1061/Quyét dinh
8.6. ‘Chuyefl tra Aket qua qua Tmr}g tam lihug y .| Kétqua gidi quyét TTHC duoc ky s6 va luu trir
vu hanh chinh cong tinh. Dong thoi luu trir ho Van thu 1/4 ngay trén He théng thong tin giai quyét TTHC cua
so TTHC dién tir trén Hé théng thong tin giai | UBND tinh | lam viéc g thong tn glal quy
X . tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém so4t trén hé thong dé ky giao tra
két qua (Phiéu nay luu tai quiy cia co quan,
Nhﬁn Vién‘ don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tiep nhan ho Theo i tinh).
. Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan va thu phi, 1¢ | so tai Trung 08 - Két qua giai quyét/Vin ban thong bao tur chéi.
Budc 9 . . I N hanh
phi theo quy dinh (n€u cg). tam Phuc vu chinh Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir duoc
hanh chinh luu vao Kho quan ly dir lidu dién tir cua tp
cong tinh chtre, ca nhan trén HE thong thong tin giai quyet

TTHC cua tinh va déng bd trén Cong Dich vu
cong qudc gia.

Truong hop hd so qud han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xu 1y ¢ trach nhiém guri thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho cin bd
tiép nhan biét (thoi glan thuc hién khong qua mot 1an) - don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 ¢ trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay lam viéc




+ Truong hop ndp true tiép:
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Trinh ty Trach Thoi gian £
thue hié.n Noi dung cong viéc nhlc.;ll;zE Itlhl.l’c thuc hién Két qui/san pham

1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, to chirc.
Truong hop t6 chic, cd nhan chua co tai
khoan thi huéng dan t6 chirc ca nhan ding ky
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so (néu
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi
huéng dan ca nhan, t6 chic bo sung, didu
chinh theo quy dinh).

Nhan vién
tiép nhan ho

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet ho
so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bd hd so cia TTHC).

- HO so dugce so hoa tai budc tiép nhan.

Buwéc1 |Lwu y: Truong hop uy quyén giai quyét 59 tai Trung 1\/ 2 neay Lo y: N Vle(i qugt (scan‘) 5 }Aloa Ehanh pAhan ho
.. 2 D e ;| tam Phuc vu | lamviéc | so, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin
TTHC, tai khoan so0 dugc xac dinh theo so . . £ , g a2
: Y U A A hanh chinh gidi quyét TTHC tinh, phai thyc hién kiém
dinh danh cua t6 chire, cd nhan uy quyén. N o N S O S
Aovz 1A cong tinh tra, tai st dung thong tin, gidy to dé to chuec,
1.2. S0 h6a ho so TTHC: 1A A o L
A 1 A 1A A A1 cd nhan thyc hién TTHC khong phai cung
- Phéan loai thanh phan ho so can so6 hoa. R ST v
- Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén cap lai céc thong tin, gidy 10, tai ligu da duoc
ha théng : 1P y P chap nhan khi thyc hién thanh cong TTHC
- Ky 56 tai ligu dé chuyén dén Chi cuc Thiy trude do.
lgi va TNN thong qua H¢ thong thong tin gii
quyét TTHC tinh.
Lanh  dao
Phong Quan
ly Khai thac 1/2 ned
. Tiép nhan ho so tir trung tim phuc vu hanh | cong trinh [Z DB Toan bo ho so cua TTHC
Buéc 2 . A N A A Y1 N lam viéc
chinh cOng va phan cong xu ly va PCTT-
Chi cuc

Thuy lgi va
Tai nguyén
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nuoc
3.1. Cap nhit thong tin, dir liéu dién tir
- Kiém tra thong tinwtrén’ tai licu dién tor do Bo
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban
sao chup).
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao R .
o n s Cong chuc
chup sang dit liéu dién tur. . s e L, 4 %
3.2. Xir Iy hd so trén méi trubng dién tir duoc giao - Du thao Vap ban/Quyét dinh gidi quyét
K.i érn tra tinh hop 16 ciia hd so khi Trune tAm xu 1y thudc TTHC (dugc s6 hoa theo dir liéu dién t);
hue vu hanhqrc)hfnh cone tinh Gé gnhﬁn Phong Quan - Dit liéu dién tir cua gidy to phai co t6i thiéu
Buge3 | PIHC VE 4 £ p “ | 1y khai thac R cac truong thong tin (Ma logi gidy 105 S6
(chuyén) ho so . n . 1/2 ngay
\ A A A cong trinh A dinh danh cua 16 chirc cd nhan; Tén gidy to;
- Trudong hop hd so khong hop 1€ theo quy N lam viéc
dinh: Théng bdo bang vin ban va c6 néu 16 1y va P.CTT i T.rirCh )‘)eu noi dul?g, /Th_o;z han co ifz_eu lff ¢ cu_a
do (duoc sb héa theo dit liéu dién tir); chuyén Chi cue gidy to; Pham vi c6 hi¢u lyc; Cdc thong fin
vin béﬁ dén Bb phan ti ép ﬂhén (':ﬁa Tr,ung Am Thuy lgi va dir liéu khdc theo phdp luat chuyén nganh)
phuc hanh chinh c.éng dé tra cho t6 chtre,ca TNN
nhan.
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh tham
muu to chirc tham dinh
Lanh dao - Dy thao van ban/Quy€t dinh giai quyet
Phong Quan TTHC (dugc s6 héa theo dir li€u dién tir);
Ch{f?ﬁf‘egm ht‘r’f tﬁgg‘(’hﬂﬁﬁli;heo quy dinh t0 1y Khai thdc - Dit lidu dién tir ctia gidy to phai c6 téi thiéu
Buéc 4 | - Du thao T trinh cua S, dy thiao Quyét dinh cong trinh 2,5ngay |cac truong thong tin (Ma logi gidy to; SO
cﬁa.UBND tinh eidi qu ét TTHC tinh LEinh va PCTT lam viéc | dinh danh cua t6 chirc cd nhdn; Tén giay toy
oo SO kf trinh UiNDq ﬁi’lh thudc Chi Trich yéu ngi dung; Thoi han c6 hiéu liec ciia
: cuc Thuy loi giay to; Pham vi c6 hiéu lyc; Cdc thong tin
va TNN dir liéu khdc theo phdp luat chuyén nganh)
- Ky duyé€t van ban két qua kiém tra tham dinh | Lanh  dao - Van ban két qua kiém tra tham dinh ho so
h6 so. Chi 1/2 ngay | Chi cyc Thuy lgi va TNN (dugc so héa theo
BwécS |- Ch}lyén Du thao T¢ trinh cua S(")’,’dl_r thdo | cuc Thuy lgi | lam vi¢c | dir li€u di¢n tu); ,
Quyét dinh cia UBND tinh gidi quyét TTHC | va TNN - Dy thao To trinh/Dy thao Quyét dinh giai

trinh Lanh dao S& ki trinh UBND tinh

quyét TTHC (dugc s6 héa theo dir liéu dién
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tw);
Lanh dao So
Buéc 6 Phé duyét vin ban trinh giai quyét thu tuc Nong 3/4ngay |TO trinh kém du thao van ban/Quyét dinh
hanh chinh. nghi¢p va lam viéc | gidi quyét TTHC
MT
7 Van thu S¢ Vdngay | To trinh, du ghéo van bén/Quyét dinh (kem
Buée T Chuyén To trinh cua S0 Nong nghi¢p & MT Nong 1Am vide theo toan bg ho so cua TTHC)
va Du thdao Quyét dinh cia UBND tinh gidi | nghi¢p va i - Céc giay to phat sinh trong qua trinh xur ly
quyét TTHC MT TTHC duoc s6 hoa/phat hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | > "82Y
: lam viéc
A A .y Lanh dao 1/2 nga . LA LA
8.1. Phén cong xur 1y Phong KTN | 1am v%éz Toan bd ho so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tur
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr (ban
scan hodc ban sao chup).
- Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao - Du thao Van ban tra ldi/Quyét dinh (duoc
chup sang dir li€u dién tu (néu co). s6 héa theo dit liéu dién tu’)
. b) Xtr Iy hd so trén mdi truong dién tix - Dit lidu dién tir cta gidy to phai co t6i thiéu
Buéc 8 X ) A L. N : a1 N
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 161 n , 04 ngay | cac truong thong tin (Ma logi gidy 105 So
, A Loy . | Cong chuc .o
cia co quan lién quan dugc s6 hda theo dir Phong KTN lam viéc | dinh danh cua t6 chirc cd nhan; Tén gidy to;

liéu dién tur, trr phdp luat quy dinh khéc.
- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Truwong hop hé so chwa di diéu kién gidi
quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bo sung ho
so/Van ban dé nghi lam ré. Ho so & trang thai
"Cho bo sung"

Trich yeu noi dung; Thoi han co hiéu lyc cua
giay to; Pham vi c6 hiéu lyc; Cdc thong tin
dit liéu khdc theo phdp ludt chuyén nganh)
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8.3. Duyét va trinh hd so Lanhdao | 01 nedy Du thao Van ban tra 16i/Quyét dinh
N lam viéc
Phong KTN
’ Lanh dao - ,
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién Van phong 1,5 ngay Dy thdo Van ban tra 16i/Quyét dinh
UBND tinh lam viéc
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao 02 ngay Vin ban tra 16i/Quyét dinh
- ' - QUYCLEIMN T GUBND tinh | 1am viée yetdi
8.6. Fihuyep tra Aket qua qua Trur}g tam Iih‘-lf y . Két qua giai quyet TTHC dugc ky so va luu
vy hanh chinh c6ng tinh. Bong thoi luu trir ho Van thu 1/2 ngay trt trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
so TTHC dién tir trén H¢ thong thong tin gidi | UBND tinh | lam viéc & g i glal quy
% . cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai quay cia co
A quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh
Nhan vién , N
" A 1A chinh cOng tinh).
, 7 ticp nhan ho _ K&t qua gidi quydt/Van ban thong béo ti
Buéc 9 Tra két qua cho t6 chure, cd nhan va thu phi, 1€ | so tai Trung | Theo gio chéi qua glat quy &
woc phi theo quy dinh (néu c6). tam Phuc vu | hanh chinh '

hanh chinh
cOng tinh

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
dugc luu vao Kho quan 1y dit 1i€u di¢n tur cua
t6 chirc, c4 nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va dong bd trén Cong
Djch vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chtrc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xu 1y ¢6 trach nhiém gui théng bdo hodc van ban xin 156i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; ddng thoi chuyén cho cdn bd
tiép nhan biét (thoi glan thuc hién khong qua mot 1an) - don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giii quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s 11: Cip gidy phép cho cac hoat dong trong cdy lau nim trong pham vi bao vé cong trinh thity lgi thugc thim
quyén cip phép ciia UBND cép tinh (M s6 TTHC: 1.004385.000.00.00.H34)

+ Trwong hop ndp true tuyén:

Trinh Trach nhiém Thoi £
tu thue Noi dung cong viéc en” gian thuc Keét qué/sian pham
‘n thuc hién <A
hién i * hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai khoén di¢n tir:
- Kiém tra tcfti khoan cua ca nhan, to chuec. , ’ ‘ ’
Truong hop t6 chire, ca nhan chua c6 tai khoan - Gidy tiép nhan h6 so va hen tra ket
thi huéng dan t6 chuc cd nhan dang ky tai qua/Phiéu yéu céu bd sung hoan thién ho
khoan dinh danh dién tu theo quy dinh‘. , so/Phiéu tir choi ti€ép nhan giai quyet hd
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua hd so (néu so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
khong dam bao thi chua tlep nhan, dong thoi A (kém theo toan bd hd so cia TTHC).
Nhan vién ) £ . vt
huéng dan ca nhan, to chie bo sung, diéu chinh | . A 1A N - HO s0 dugc s6 hoa tai budc tiép nhan.
tiép nhan ho | 1/4 ngay
theo quy dinh). . s = | Luu y: Viée quet (scan) sd hoa thanh phan hd
. . \ , A ea £ so tai Trung | lam viéc
Bwéce 1 | Luu y: Truong hop uy quyén gidi quyét TTHC, | . 80, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin
.. . X b £ 4 tam Phuc vu
tai khoan s6 dugc xac dinh theo s6 dinh danh hanh chinh giai quyét TTHC tinh, phai thyc hién kiém
cua to chuce, ca nhan uy quyén. cone tinh tra, tai st dung thong tin, gidy to dé to chuec,
1.2.S6 héahd so TTHC: & ca nhan thye hién TTHC khéng phai cung
- Phan loai thanh phan ho so can so hoa. cap lai cac thong tin, gidy to, tai liéu da duoc
- Scan hodc sao chyp chuyén thanh tp tin trén chap nhan khi thyc hién thanh cong TTHC
hé thong. 7 trude do.
- Ky s0 tai liéu dé€ chuyén dén Chi cuc Thuy loi
va TNN thong qua H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
Lanh dao
Tiép nhan hd so tir trung tim phuc vu hanh fh%ligﬁzg I/2 ngay 3
Buge2 | 0P MR 00 56 A TURS L PAUE Vi y AALAC 1 Jam viee | Toan b hd so ciia TTHC
chinh cong va phan cong xu ly cong trinh va
PCTT-Chi

cuc Thuy loi
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va Tai
nguyén nudc

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tor do Bo
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir liéu dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Du thao van bén/Quyét dinh giai quyét

Kiém tra tinh hop 1¢ ctia hd so khi Trung tam Cong chuc TTHC (dugc sb héa theo dir liéu dién tu);
huc vu hanh chinh cone tinh &b ahan dugc giao xu - Dit liéu dién tir cua gidy to phai co t6i thiéu
Budc 3 ?cﬁu énj hd so £ P : 1y thudc 1/4 ngay | cac truong thong tin (Ma logi gidy 10; S6
) Tl}‘]uim h .h 3 so khone hop 16 theo qu Phong Quan | lam viéc | dinh danh ciia té chire cd nhan; Tén gidy to;
dinh: Th()gn qb%o bine vin l;gén 3? cé néu rg 1},1 1y khai thac Trz”ch veu noi dung; Thoi han cé hiéu lyc cua
d6 ((:hroc S(A% héa theog dit licu dién tir); chu éi cong trinh va giay to; Pham vi co hiéu luc; Cdc thong tin
Y Y SR, A PCTT - Chi dir liéu khdc theo phdp ludt chuyén nganh)
van ban dén B phén tiép nhin cia Trung tdm .
X . A X o 2 o | cuc Thuy loi
phuc hanh chinh cong dé trd cho t6 churc,ca R
A va TNN
nhan. .
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh tham
muu to chirc tham dinh
Lanh dao - Dy thao van ban/Quy€t dinh giai quyet
- Tru:ong hop hd so hop 1¢ theo quy dinh to Phong Qilél’l . TTEIC. A(du(,‘)i: soqhoqa th§? dl}’ hm} 'dle,’n EL.I); 2
chirc kiém tra thim dinh hd so. Iy Khai thic 1\,5 ngay | - Dir liéu dién tir cua gidy to phai c6 t6i thiéu
Buéc 4 | - Dy thao To trinh cua So, du thao Quyét dinh | cong trinh va lam vic Z’?thcrllj;zrllzgc:;otr:)gc;zl;c (CAZ(’; }fZZl ;;Zy fg ti’o
cia UBND tinh gidi quyét TTHC trinh Lanh | PCTT thudc gtay
dao S& ki trinh UBND tinh Chi cuc Tha Trich yéu ni dung; Thoi han cd hiéu lic ciia
: loi va TNNy giay to; Pham vi co hiéu lyc; Cdc thong tin
i dir liéu khdc theo phdp luat chuyén nganh)
- Ky duyét van ban két qua kiém tra thdm dinh | Lanh dao Chi 12 neay | - Van ban ket qua kiém tra thdm dinh ho so
Buéc 5 ho so. q cuc Thuy loi lam V%éz cua Chi cuc Thuy lgi va TNN (duogc s6 hda
w - Chuyén Dy thdo T¢ trinh cta So, du thao va TNN i theo dir liéu dién tir);

Quyét dinh ciia UBND tinh giai quyét TTHC

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
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trinh Lanh dao S& ki trinh UBND tinh

TTHC (duoc s6 héa theo dit liéu dién tir).

Lanh dao S&

Buéc 6 th: duyét van ban trinh giai quyét thu tuc hanh Nong nghiép 1!4 ngay T'cf' trlnhA’ kem dy thdo van ban/Quyét dinh
chinh. N lam viéc | gidi quyét TTHC
va MT
_ 7 .| - T trinh, du thao van ban/Quyét dinh (kem
Buge 7 | Chuyén To trinh cua S Nong nghi¢p & MT va 13;1“ tﬂ“h?g 11; fnniZZ theo 10an bg hé so ciia TTHC)
O " | Dy thao Quyét dinh ctia UBND tinh giai quyét V§ th P " | - C4c gidy to phat sinh trong qud trinh xir 1y
TTHC TTHC dugc s6 hoa/phat hanh dién tur
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | > 82y
lam viéc
n A Y Lanh dao 1/4 ngay S LA LA
8.1. Phan cong xur ly Phong KTN | Iam viéc Toan bd ho so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cé}p nhat thong tin, dit li¢u dién ti
- Kiém tra thong tin trén tai liu dién tu (ban
scan hodc ban sao chup).
- Chuyén thong tin tor ban scan hoac ban sao - ’Du thdo Van ban tra 101/Quyét dinh (duoc
chup sang dir li€u dién tir (n€u co). s0 hoa theo dir liéu dién tu’)
Buée 8 b) )Eu: 1y }10 S0 trén mo1 trugng (?1@2 tu | cong chirc 91 ngay |- Dir liéu dién tir cia gidy to phai co t6i thicu
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 1o1 Phong KTN lam viéc | cac truong thong tin (Ma logi gidy 10; So

ctia co quan lién quan duogc sé héa theo dit liéu
dién tur, tror phap luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop hé so chwa di diéu kién giai
quyét, chuyén vién Nhdp phleu bé sung ho
so/Van ban dé nghi lam ré. H so & trang thai
“Cho bd sung”

dinh danh ciia té chirc cd nhan; Tén gidy to;
Trich yéu noi dung; Thoi han co hiéu lyc cua
gidy to; Pham vi c6 hiéu lyc; Cdc thong tin
dir liéu khdc theo phdp luat chuyén nganh)
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8.3. Duyét va trinh hd so Lanhdao | 21 "% | Dy thao Vin ban tra 161/Quyét dinh
N lam viéc
Phong KTN
, Lanh dao Van 01 noit )
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND lim \%ié}(,: Dy thdo Van ban tra 16i/Quyét dinh
tinh i
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao 01 ngay Vin ban tra 16i/Quyét dinh
= : ’ : UBND tinh | lam viéc :
816' Chu’yen tra ke:[ qua qua Tru‘n.g tam I:hug Vi 9 .| Két qua giai quyet TTHC dugc ky so va luu
hanh chinh cong tinh. Dong thoi luu trir ho so Van thu 1/4 ngay it trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
TTHC dién tir trén Hé théng thong tin giai | UBND tinh | lam viéc g thong tn glat quy
X . cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai quay cia co
A quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh
Nhén vién , N
tiép nhan hd chinh cong tinh).
, Tra két qua cho to chiic, cd nhan va thu phi, 18 | so tai Trung The\o 810 | - If?t qud giai quyetVan ban thong bio tr
Budc 9 . . L N hanh choi.
phi theo quy dinh (néu c6). tam Phuc vu . . 1A . e £ Ao
. . chinh | Luu y: Két qua giai quyét TTHC di¢n tu
hanh chinh \ N S
N dugc luu vao Kho quan 1y dir li€u dién tur cua
cong tinh

t6 chirc, ca nhan trén Hé thong thong tin giai
quyet TTHC cua tinh va dong bd trén Cong
Dich vu cong quoc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chtrc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xu 1y ¢6 trach nhiém gui théng bdo hodc van ban xin 156i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho cdn bd
tiép nhan biét (thoi glan thue hién khong qud mot 14n) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

08 ngay lam viéc
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N . n Thoi
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thuc Két qua/san pham
thue hién : g cong vi¢ thuce hién g hien q P
1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoén dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, t6 chiec.
Truxqmg h P ’to CI;U:C’; ca ,nha,n 013ua 0 ta} - Giay tiép nhan ho so va hen tra két
khoan thi huéng dan t6 chic ca nhan dang ky R A W . A 1A
. s A . qud/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. VDR Lo X Al X, 1A
R . A 4o A a1 A X so/Phi€u tur choi ti€ép nhan gidi quyét ho
- Kiém tra tinh day du, hgp 1€ cua ho so (néu AR . . JY
n ) R % A A . so/Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyet ho so
khong dam bao thi chua tiép nhén, dong thoi A \ “ 1A LA ,
. X . oA A 1. 13 A Nhan vién (kém theo toan bg ho so cuia TTHC).
hudong dan cd nhan, t6 chirc bo sung, dieu | .« A 1A N A O n
, : tiep nhan h6 | 1/2 ngay | - HO so dugc so hoa tai budce ti€p nhan.
chinh theo quy dinh). . <o CNTA . £ 12 a A 1A
. . . , A s 2, | sotai Trung | lam viéc | Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh phan ho
Bwéc1l | Luu y: Truong hop uy quyén gidi quyét | . A Ar 1A \ A WA A :
.. A T + | tam Phuc vu so, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin
TTHC, tai khoan s6 dugc xac dinh theo so R ., X , g A TR
. w DA r o2 1A A hanh chinh giai quyét TTHC tinh, phdi thyc hién kiém
dinh danh cua t6 chirc, ca nhan uy quyén. A s A NS S O S
PSR cong tinh tra, tai st dung thong tin, gidy to dé to chuec,
1.2. S0 hoa ho so TTHC: . 1A A A .
A o A 1A A A1 ca nhan thyc hién TTHC khong phai cung
- Phéan loai thanh phan ho so can so6 hoa. T Y S -y
- Scan hoidc sao chup chuyén thanh tép tin cap lai cdc thong tin, gidy t0, tai ligu da duoc
Sean noe AP ey P chip nhan khi thuc hién thanh cong TTHC
trén h¢ thong. o truse dé
- Ky s0 tai li¢u dé chuyén dén Chi cuc Thuy '
loi va TNN thong qua H¢ thong thong tin
giai quyet TTHC tinh.
Lanh dao
Phong Quén
ly Khai thac .
Tiép nhan hd so tir trung tim phuc vu hanh | céng trinh va 172 neay 3
Buwdrc 2 chinh cong va phén cong xit 1y PCTT-Chi lam viéc | Toan bd ho so cua TTHC
cuc Thuy loi
va Tai

nguyén nudc




94

3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tir do
Bo phan Mot cura chuyén dén (ban scan hodc
ban sao chup).

- Chuyén thdng tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir liéu dién tu.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trwong dién tir

- Dy thao vian ban/Quyét dinh giai quyét

Kiém tra tinh hop 1¢ ciia hé so khi Trung tam Cong .chucq TTHC (dugc s6 hoa theo dir li€u dién tu);
R . R , . X ~ | dugc giao xtr - Dit liéu dién tir cua gidy to phai co t6i thicu
, phuc vu hanh chinh cbéng tinh ti€p nhén , N N
Buédc 3 (chuyén) hd so 1y thudc 1/4 ngay | cac truong thong tin (Ma logi gidy 105 S6
e LA A A Phong Quan | lam viéc | dinh danh cua 16 chirc cd nhan; Tén gidy t0;
- Truong hgp ho so khong hgp 1€ theo quy . A
A L3 o | 1y khai thac Trich yeu noi dung; Thoi han co hiéu lyc cua
dinh: Thong bdo bang van ban va c6 néu 10 | . R A PR LA
, X1z ~ 1:n s:n_ ... | cONg trinh va giay to; Pham vi co hiéu luc; Cdc thong tin
Iy do (dugc sO6 hoéa theo dir licu dién tur); . ~en . . ) A N
S S . PCTT - Chi dir liéu khdc theo phdp luat chuyén nganh)
chuyén van ban dén Bo phan ti€p nhén cua , :
A \ . A . cuc Thuy loi
Trung tam phuc hanh chinh cong dé tra cho N
A 1o . 1A va TNN
to chtrc,ca nhan.
- Truong hop h6 so hop 1€ theo quy dinh
tham muru t6 chirc tham dinh
Lanh dao - Du thao van ban/Quyét dinh giai quyét
\ A o . 2 R \ TTHC (dugc s6 hoa theo dir liéu dién tu);
- Truong hop ho so hop I¢ theo quy dinh t6 | Phong Quan R
B X e X , S 02 ngdy | - Dit lidu dién tir ctia gidy to phai co t6i thiéu
chure kiém tra tham dinh ho so. 1y Khai thac R
. , ©oes Cax \ X . N . | lamviéc | cac truong thong tin (Ma logi gidy 105 S6
Bwéc4 |- Dy thao T trinh cua So, du thao Quyét | cOng trinh va dinh danh ciia t6 chirc cd nhan: Tén gidy 10
dinh ctia UBND tinh giai quyét TTHC trinh | PCTT thudc N o
Lanh dao S& ki trinh UBND tinh Chi cuc Thity FLCT YEU 1oL aung, L1101 Ran €0 ikl Bee cua
loi v TNN giay to; Pham vi c6 hiéu lyc; Cdc thong tin
j dit liéu khdc theo phdp ludt chuyén nganh)
) .Ky %uy@t van ban ket qua kiém tra tham ~ . - Van ban két qua kiém tra thAm dinh hd so
dinh ho so. Lanh dao Chi . \ i , D L1
2 N , , .. | 1/2ngay |cua Chi cuc Thuy lgi va TNN (duoc so0 hoa
Buéc S - Chyyen Du thao To trinh cua So,rdu thao | cuc Thuy loi Jam viée | theo di liu dién tin):
Quyeét dinh cua UBND tinh giai quyét TTHC va TNN i j : ’

trinh Lanh dao S& ki trinh UBND tinh

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (dugc s6 hoa theo dir liéu di¢n tr).
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, Phé duyét vin ban trinh gidi quyét thit tue | Lo 98050 1y s oay | To trinh kem du thao vin ban/Quyét dinh
Buéc 6 N . Nong nghiép R oy X
hanh chinh. N lam viéc | giai quyet TTHC
va MT
) q .| - T trinh, du thao van ban/Quyét dinh (kem
Buge7 | Chuyén To trinh cia S& Nong nghiép & MT 1\?;? tﬁ“h?g 11; fnnvgigz theo toan bg hé so ciia TTHC)
€’ | va Dy thao Quyét dinh cia UBND tinh giai V§ N%T P ¥ | - Cac gify to phdt sinh trong qud trinh xu Iy
quyéet TTHC TTHC dugc s6 hoa/phat hanh dién tu
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | > N8ay
lam viéc
oA 1 Lanh dao 1/4 ngay S 1A A
8.1. Phan cong xur ly Phong KTN | 1am viéc Toan bd ho so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Ce}p nhat thong tin, dit li¢u dién ti
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tu (ban
scan hogc ban sao chup). ,
- Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban sao - ,Du thdo Van ban tra 161/Quyét dinh (duoc
chup sang dﬁ’ liéu dién tir (n€u co). s0 hoéa theo dir liéu dién tu)
. b) Xt Iy ho so trén moi truong dién tur 01 ngay |- Dit liéu dién tir cia gidy to phai co t6i thicu
Buwdc 8 £ , 2 . . <4 A . L N A
- Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra n , lam viéc | cac truong thong tin (Ma logi gidy 105 S6
o . I Cong chuc
161 ctia co quan lién quan dugc s6 hda theo Phong KTN dinh danh ciia té chirc cd nhan; Tén gidy to;

dir liéu dién t, trir phdp luét quy dinh khéc.
- Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop hé so chua di diéu kién giai
quyét, chuyén vién Nhdp phleu bé sung ho
so/Van ban dé nghi lam ro. HO so & trang
thai “Cho bd sung”

Trich yéu noi dung; Thoi han co hiéu lyc cua
giay to; Pham vi co hiéu lyc; Cdc thong tin
dir liéu khdc theo phdp luat chuyén nganh)
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8.3. Duydt v trinh hd so Linhdao | 2™ | Dy thao Van ban tré 16i/Quyét dinh
N lam viéc
Phong KTN
~ - . . , | Lanh dao Van .
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y | o ypnp | 01 nedy Du thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
kién tnh lam viéc
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét | Lanh dao 01 ngay e i A an
dinh UBND tinh | 1am viée Vin ban tra 161/Quyét dinh
8.6. (‘?huyer} tra kAet qua qua :F rung tam Phu~c y .| Két qua giai quyet TTHC dugc ky so va luu
vu hanh chinh cong tinh. Bong thoi luu tror Vin thu 1/4 ngay {rit trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
hd so TTHC dién tir trén Hé thong thong tin | UBND tinh | 1am viéc g thong tn glat quy
£ . cua tinh
giai quyet TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai quy cua co
A quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh
Nhan vién , N
{iép nhan hd chinh cOng tinh).
. Tra két qua cho to chitc, ca nhan va thu phi, | so tai Trung The\o 810 | - If?t qua giai quyet/Van ban thong bdo tr
Budc 9 A 1r ) Y ]\ hanh choi.
1¢ phi theo quy dinh (néu co). tam Phuc vu . . 1A . e £ Ao
. . chinh | Luu y: Két qua giai quyét TTHC di¢n tu
hanh chinh \ L i ea A o
N dugc luu vao Kho quan 1y dir li€u dién tur cua
cong tinh

t6 chirc, ca nhan trén Hé thong thong tin giai
quyet TTHC cua tinh va dong bd trén Cong
Dich vu cong quoc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chtrc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bdo hodc van ban xin 156i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; ddng thoi chuyén cho cdn bd
tiép nhan biét (thoi glan thue hién khong qud mot 14n) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc




97

Quy trinh s6 12: Thim dinh, phé duyét phwong 4n @&ng phé thién tai cho cong trinh, ving ha du dap trong qua trinh thi
cong thudc tham quyen cia UBND cap tinh (Ma so TTHC: 1.003211.000.00.00.H34)

+ Trwong hop ndp true tuyén:

Thoi
Trinh tyw ne A . Trach nhiém gian £ 2 2
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue Keét qud/san pham
hién
1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoan di¢n tii:
- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to chic.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chua cé tai - Gidy ti€p nhan ho so va hen tra ket
khodn thi hudng dan t6 chic ¢4 nhan dang ky qua/Phi€u yéu cau bod sung hoan thién ho
tai khoan dinh danh di¢n tr theo quy dinh. so/Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét ho
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cta ho so (néu so/Phi€u kiém soat quy trinh giai quyét ho so
khong dam bdo thi chua ti€ép nhan, dong thoi A (kéem theo toan b ho so cua TTHC).
, X , A 2 , 2 A Nhan vién A N . r ot A A
hudéng dan cd nhan, t6 chic bo sung, dieu | .« A 1A R - H6 so dugc so hoa tai budc tiép nhan.
, . tiép nhan ho | 1/4 ngay . e A . O A 1A
chinh theo quy dinh). . « 2.7 | Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh phan ho
. , . , A . £ so tai Trung | lam viéc N ae LA \ A o1 A . )
Buéc1 | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét tAm Phuc vu s0, cap nhat ho so vao HE¢ thong thong tin
TTHC, tai khoan s6 dugc xac dinh theo so R U gidi quyét TTHC tinh, phai thuc hién kiém
. T . A A hanh chinh E A A s AR LA 1
dinh danh cua t6 chtrc, ¢4 nhan uy quyén. cone tinh tra, tai st dung thong tin, giay to dé to chue,
1.2.S0 héaho so TTHC: . c4 nhan thuc hién TTHC khéng phai cung
- Phan loai thanh phan ho so gén sO hoa. cap lai cac thong tin, giay to, tai li¢u da duoc
- Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin chap nhan khi thyc hién thanh cong TTHC
trén h¢ thong. o trude do.
- Ky s0 tai li¢u dé chuyén dén Chi cuc Thuy
loi va TNN thong qua H¢ thong thong tin
giai quyet TTHC tinh.
o Phong Quan | /418 ‘
. Tiép nhan ho so tu trung tam phuc vu hanh | & Al am viéc | Toan bo ho so cua TTHC
Budc 2 A S LA A ) 1o ly Khai thac
chinh cong va phan cong xur 1y n < N
cong trinh va
PCTT-Chi
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cuc Thuy lgi
va Tai
nguyén nudc

3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién ti

- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tr do
Bo phan Mot cura chuyén dén (ban scan hodc
ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir liéu dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trwong dién tir

- Dy thao vian ban/Quyét dinh giai quyét

Kiém tra tinh hop 1é cia hd so khi Trung tdm Cong N hucq TTI:IC. A(du(‘?? soqho? the.:? du: 11@1{ .dl¢/Il tH); 2
N ; n , X ~ | dugc giao xtr - Dt li¢u dién tr cua giay to phai c6 toi thiéu
, phuc vu hanh chinh cong tinh ti€p nhéan ., N , \ ~ . N A N
Budc 3 2\ 1A ly thudc cac truong thong tin (Ma logi giay to; So
(chuyén) ho so . ? \ ; D . YR
. A . . Phong Quan «_ | dinh danh cua to chirc cd nhan; Tén giay to;
- Truong hgp ho so khong hop 1€ theo quy | . S 3/4 ngay . JEP . e .
. A L3 oo 12| ly Khai thac . > A Trich yeu noi dung; Thoi han co hiéu luc cua
dinh: Thong bdo bing van ban va c6 néu rd | = . .| lamvigéc | .1 PR P .
, £ 14 ~ 1:n. a:a. .on. | cOng trinh va giay to; Pham vi c¢6 hiéu luc; Cdc thong tin
Iy do (dugc sO hdéa theo dir li€u dién tur); . ~en . . ) A N
S N . PCTT - Chi dir liéu khdc theo phdp luat chuyén nganh)
chuyén van ban dén Bo phan ti€p nhén cua , :
A \ . A . cuc Thuy loi
Trung tam phuc hanh chinh cong dé tra cho N
A 1o . 1A va TNN
to chtrc,ca nhan.
- Truong hop h6 so hop 1€ theo quy dinh
tham muu t6 chtrc tham dinh
Xem xét lay y kién gép y cua cac don vi c6 | Lanh dao Chi Van ban gép y cua cidc don vi cb lién
, lién quan/ t6 chirc moi cac don vi lién quan | cuc Thuy lgi | 04 ngay | quan/Bién ban hop tham dinh
Budc 4 P N A
hop tham dinh va TNN lam viéc
Lanh dao Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
7 Phong Quaén TTHC (dugc s6 hoa theo dir li€u di¢n tur);
Du thao bédo céo tham dinh; Dy thao To trinh | ly Khai thiac | 01 ngay
Bwoc 5 cho S6& NN&MT trinh UBND tinh; Dy thdo | cong trinh va | lam viéc

Quyét dinh phé duyét TTHC

PCTT-Chi
cuc Thuy loi
va Tai
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nguyén nudc

Dit liéu dién tir cia gidy to phai co t6i thiéu

Kiém tra, chuyén dy thao Bdo c4o tham dinh; I;irclhTi?,lo ?g;l 1/2 neit cac truong thong tin (Ma logi gidy 10; So
, Du thdo To trinh cho S6 NN&MT cho Lanh | " | Y /= neay dinh danh cia t6 chire cd nhan; Tén gidy to;
Buoéc 6 . va Tai lam viéc J i . .. o ,
dao S& HeuvAn nude Trz’ch yveu noi dung; Thoi han cé hiéu lyc cua
gty giay to; Pham vi c6 hiéu luc; Cdc thong tin
dir liéu khdc theo phdp luat chuyén nganh)
12 nei Dy thio vin ban/Quyét dinh giai quyét
R N R .. Lo Linh dao S | .~ ™82 | TTHC (dwoc s héa theo dit liéu dién tir);
, Phé duyét van ban; trinh giai quyét thu tuc N A lam viéc
Budc 7 N . Nong nghiép
hanh chinh.
MT
Chuyén Té trinh ctia S6 NN & MT va Du | VanthuSé | 1/4ngay | - L0 tinh, du thao van ban/Quyét dinh (kem
\ L , , R N A . A | theo toan bo ho so cua TTHC)
. thdo Quyét dinh cua UBND tinh 1én UBND | Nong nghiép | lam viéc S S PN ) 1
Budc 8 tinh va MT - Cac giay to phdt sinh trong qua trinh xu ly
TTHC dugc s6 hdéa/phét hanh dién tur
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | 03 ngay
lam viéc
9.1. Phan cong xtt 1y Lanh dao 13/ fnngizy Toan ba hd so
Phong KTN | M VIEe can O oS
. 9.2. Tham dinh- dé xuat - Du thao Vin ban tra 10i/Quyét dinh (duoc
Budc 9 . A A et ten aea £ .
a) Cgp nhat thong tin, dit li¢u dién t 03 ned s0 hoa theo dir liéu dién tu)
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tor (ban | Cong churc 1am \%ié}c,: - Dt li€u dién tu cua giay to phai co t6i thiéu
scan hodc ban sao chup). Phong Phong " | cac truong thong tin (Ma logi gidy 10; S6
- Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban sao KTN dinh danh ciia 16 chirc cd nhan; Tén gidy to;
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chup sang dir li€u di¢n tur (néu c6).
b) Xir 1y hd so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra
10i ctia co quan lién quan dugc sd héa theo
dir liéu dién tu, trir phdp ludt quy dinh khéc.

- Xay dyng dy thao két qua giai quyét TTHC
dién tur trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop hé so chia di diéu kién giai
quyét, chuyén vién Nhdp phleu bé sung ho
so/Van ban dé nghi lam ro. HO so & trang
thdi "Chd bd sung”

Trich yéu noi dung; Thoi han co6 hiéu luc cua
gidy to; Pham vi ¢6 hiéu luc; Cdc thong tin
dir liéu khdc theo phdp luat chuyén nganh)

) Lanh dao 1.5 ngay ;
9.3. Duy¢t va trinh ho so Phong KTN larré gilec Dy thdo Van ban tra 161/Quyét dinh
~ < . . . | Lanh dao Van .
94. Lanh dao Van phong xem xét cho y | po rpNp | 1.9 neay Du thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
kién tnh lam viéc
9.5. Linh dao UBND tinh xem xét, quyét | Lanh dao 01 ngay CLa a1 L, a:
dinh UBND tinh | lam viéc Vin ban tra 161/Quyét dinh
9-6. ‘Chuyer% tra kAGt qua qua :F rung t am Phuf < . | Két qua giai quyét TTHC dugc ky sb va luu
vu hanh chinh céng tinh. Bong thoi luu trir Vian thu 1/4 ngay trit trén Hé théne thone tin «idi quvét TTHC
hd so TTHC dién tir trén Hé théng thong tin | UBND tinh | lam viec | v o0 +1¢ HONE TONE U glat quy
£ L cua tinh
gidi quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
Nhan vien tra két qua (Phiéu nay luu tai quay cua co
. X A 1A quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh
tiép nhan ho .\ . A
. 1 A , I PPN . . Theo gid | chinh cong tinh).
, Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan va thu phi, | so tai Trung L X Ny K TS 1ea A L s
Buéc10 | . ., . S A hanh - Két qua giai quyét/Van ban thong bdo tur
1€ phi theo quy dinh (n€u co). tam Phuc vu . £
hinh chfnh chinh | choi. , ,
cong tinh Luu y: K&t qua giai quyét TTHC dién tr

duoc luu vao Kho quan 1y dir li¢u dién tur cua
t0 chuc, cd nhan trén HE thong thong tin gidi
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quyét TTHC cua tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong quoc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cdng chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xu 1y ¢6 trach nhiém gui thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; ddng thoi chuyén cho cdn bd
tiép nhan biét (thoi glan thuc hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

16 ngay lam viéc

+ Truwong hop ndp true tiép:

Thoi
Trinh ty s A - Trach nhiém gian £ - 2
thuc hién N0i dung cong viéc thuc hién thue Ket qui/san pham
hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién
tor: 7
i Klem tr‘a tai khoxan (,:ua (fa nAh an, 10 - Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua/Phiéu
chirc. Truong hop to6 chirc, cd nhan chua
 oas , S XA g yéu cau bo sung hoan thién hé so/Phiéu tir chdi
co tai khoan thi huong dan t6 chic ca
A ax s ex , .. AL tiép nhan giai quyet hd so/Phiéu kiém soat quy
nhan dang ky tai khoan dinh danh dién tir
) trinh giai quyét ho so (kém theo toan bd ho so
theo quy dinh. A A K
2 . X g A 1A Nhan vién tiép .| cua TTHC).
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so A 1A . | 1/2 ngay 5 £ : iy
z R , , ‘ Y N nhan ho so tai N -~ | - HO so duoc so hoa tai bu’oc tiép nhan.
, (néu khong dam bao thi chua ti€ép nhan, . lam viéc
Budc 1 déng thoi huéng din ca nhan, t& chire b Trung tam Luu y: Viéc quet (scan) s6 hoa thanh phan hd
& & Phuc vu hanh 50, cap nhat ho6 so vao Hé thong thong tin giai

sung, diéu chinh theo quy dinh).

Luu y: Trudong hop uy quyén giai quyet
TTHC, tai khoan s6 duoc xac dinh theo
s dinh danh cua t6 chirc, ca nhan uy
quyén.

1.2. S6 héa hd so TTHC:

- Phén loai thanh phan ho so can s6 hoa.
- Scan hoidc sao chyp chuyén thanh tép

chinh cong tinh

quyet TTHC tinh, phai thuc hi¢n kiém tra, tai str
dung thong tin, gidy t& dé t6 chirc, ca nhan thuc
hién TTHC khong phai cung cap lai cac thong
tin, giéy to, tai liéu da duoc chép nhan khi thuc
hién thanh cong TTHC trude do.
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tin trén hé thong.

- Ky sb tai lidu dé chuyén dén Chi cuc
Thiy loi va TNN théng qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Lanh dao
o Khat e cong | 01 7€ \
. Tiép nhan ho so tu trung tam phuc vu | . R lam vi¢c | Toan bd ho so cua TTHC
Bu6e2 | panh chinh cong va phan cong xir Iy trinh va PCTT-
Chi cyc Thuy
loi va Tai
nguyén nudc
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién to
do B0 phan Mot cira chuyén dén (ban
scan hodc ban sao chuyp).
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban
sao chuyp sang dir li¢u dién tir.
3.2. Xir Iy hd so trén mdi trwong dién - Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
tir ‘ Céng chitc (duoc sd héa theo di liéu dién trr);
Kiém tra tinh hop 1¢ cua h6 so khi Trung dugc giao xtr 1§ - Dit liéu dién tir cua gidy to phai c6 t6i thiéu
Bu¢c3 | tam phuc vy hanh chinh cong tinh tiép thuée Phon Ol ngay | cac truong thong tin (Ma logi gidy to; S6 dinh
nhén (chuyén) ho so . AN € | lam viéc danh ciia 16 chirc cd nhdn; Tén glay toy Trlch
Quan ly Khai

- Trudng hop ho so khong hop 1¢ theo
quy dinh: Thong bdo bang vin ban va c6
néu ro 1y do (duoc sd héa theo dit lidu
dién tir); chuyén van ban dén Bo phan
tiép nhan cia Trung tdm phyuc hanh
chinh cong dé tra cho t6 chirc,cd nhan.

- Trudng hop ho so hop 18 theo quy dinh
tham muu to chtrc thAm dinh

thac cong trinh

va PCTT - Chi

cuc Thuy loi va
TNN

yéu ndi dung; Thoi han cé hiéu lyc cia gidy t0;
Pham vi ¢6 hiéu lyc; Cdc thong tin dir licu khdc
theo phadp ludt chuyén nganh)




103

Vian ban gép y cua cac don vi c6 lién quan/Bién

X/erpAXét lay }’/;kién, gép y 01:1a cac dqg Yi Lanh (?Iao C'hi\ 95 ng.élAy ban hop thim dinh
Buée 4 c6 lién quan/ t0 chirc mo1 cac don vi lién | cuc Thuy lgi va | 1lam viéc
quan hop tham dinh TNN
Lanh dao Dy thdo van ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
Dur théo bdo cdo thim dinh; Dy thao T Iiii?%h%ig;y 01 i (duogc s6 héa theo dix li¢u dién tu);
, trinh cho S6 NN&MT trinh UBND tinh; | o o ac CON8 | 7 eay
BudeS | byt thao Quyét dinh phe duyet TTHC | b va PCTT- | lam vice
; yet Ginh phe auye Chi cuc Thuy
loi va Tai
nguyén nudc
q w 7 Lanh dao Chi Dir liéu dién tur cua gidy to phai c¢6 toi thiu céc
Kiém tra, chuyén du thao Bdo cdo tham cue Thav loi va | 1/2 nea truong thong tin (Md logi gidy to; S6 dinh danh
, dinh; Du thao To trinh cho S6 NN&MT | .. y A R g.Ay ciia té chire cd nhan; Tén giay to; Trzch yeu noi
Budc 6 ~ X Tai nguyén lam viéc
cho Lanh dao So NG dung; Thoi han cé hiéu lic cua gidy to; Pham
vi ¢o hiéu lyc; Cdc thong tin dir licu khdc theo
phdp ludt chuyén nganh)
o ) Linh dao S& Du thao van ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
, Phé duyét van ban; trinh giai quyét thu A T 1/2 ngay | (duoc s6 héa theo dit lidu dién tir);
Budc 7 R . Nong nghiép . A
tuc hanh chinh. lam viéc
MT
Chuyén Té trinh cia S6 NN & MT va | VanthuSe | 1/2ngay |- L0 tinh, du thao van ban/Quyet dinh (kem
\ L, 4 , , N R U BN "~ | theo toan bo ho so cua TTHC)
. Du thao Quyét dinh cia UBND tinh 1én | Nong nghi¢p va | lam viéc Y S PR IR -
Budc 8 UBND tinh MT - Céc giay to phat sinh trong qud trinh xu ly
TTHC duoc s6 hoa/phat hanh dién tu
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | 10 82Y
lam viéc
9.1. Phén cong xu 1y Lanh dao 01 ngay . LA LA
Buéic 9 Phong KTN | lam viéc Toan b6 ho so
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9.2. Tham dinh- dé xuat

a) Cap nhat thong tin, dir liéu di¢n tu

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién to
(ban scan hodc ban sao chuyp).

- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban
sao chuyp sang dir li¢u dién tr (néu co).

b) Xtr Iy ho so trén mdi truong dién tir

- Két qua tham tra, xdc minh va két qua

- Dy thao Vin ban tra 10i/Quyét dinh (duogc sb
héa theo dir liéu dién t);
- Dt li¢u dién tr ciia gidy to phai c6 t6i thiéu

trd 101 ctia co quan lién quan dugc sb héa N , 94 ngey cac truong thf)ng tin (Ma loai gidy ta‘ S6 dinh
i A A ea e . A Cong chuc lam viéc
theo dir li€u di¢n tu, tror phap ludt quy A N danh cua 16 chikc cd nhan; Tén gidy to; Trich
. p Phong Phong
dinh khac. ’ ’ KTN yéu ndi dung; Thoi han c6 hiéu luc ciia gidy 10;
- Xay dung du thao két qua giai quyeét Pham vi ¢6 hiéu lyc; Cdc thong tin dir liéu khdc
TTHC dién tu trinh lanh dao ph€ duyét. theo phdp ludt chuyén nganh)
Truong hop ho so chua di diéu kién
gidi quyet chuyén vién Nhdp phiéu bo
sung ho so/Vin ban dé nghi lam ré. HO
50 & trang thai "Cho bd sung”
9.3. Duyét va trinh hd so Lanh dao 11a§1 e ,
Phong KTN i Du thdo Vian ban trd 161/Quyét dinh
~ < N , , | Lanh dao Van .
9.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y | oo pNp | L9 neay Du thao Van ban tra 15i/Quyét dinh
kién tinh lam viéc
giISIiILanh dao UBND tinh xem xét, quyét U%;I}l)dt?r(:h 1IE;ISn aniaéycf Van bén tré 16i/Quyét dinh
9.6. Chuyén tra két qua qua Trung tam ’ ’ ,
Phuc vu hanh chinh cong tinh. Pong thoi | .. .| Két qua giai quyét TTHC duoc ky so va luu trir
lwu trit hé so TTHC %ién tor tré%l H¢ Van th}r UBND 1\/2 N8LY | tren qHé %hén(é zlhéng tin giai qu;,ét TTHC cua
théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh lam vigc tinh
tinh.
Bude 10 | Tra két qua cho to chirc, cd nhin va thu | Nhan vién tiép | Theo gio | - In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao tra
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phi, 18 phi theo quy dinh (néu cé). nhan ho so tai hanh két qua (Phiéu nay luu tai quiy cia co quan,
Trung tam chinh | don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Phuc vu hanh tlnh)
chinh cong tinh -Két qua giai quyét/Vin ban thong bao tur chbi.

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir dugc
lru vao Kho quan 1y dir lidu dién tir cua to
chtrc, c4 nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va déng b0 trén Céng Dich vu
cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viée trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xur 1y c6 trach nhiém gu’i thong bdo hodc van ban xin 18i dén to chirc, c4 nhan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 156i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho can b
tiép nhan biét (thoi glan thuc hién khong qua mot 1an) - don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 ¢ trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: \ 20 ngay lam viéc




106

Quy trinh s6 13: Cap gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bio vé cong trinh thiy loi: Xay dung cong trinh méi;
LAp bén, bai tap két nguyén lidu, nhién liéu, vat tw, phwong ti¢n; Khoan, dao khio sat dia chit, thim do, khai thiac khoang san,
vat liéu xay duwng, khai thac nuwée dwéi dit; Xay dung cong trinh ngdm thudc thAm quyén cip phép ciia UBND cép tinh (M3 sb

TTHC: 1.004427.000.00.00.H34)
+ Truwong hop ndp true tuyén:

Trinh Trach nhiém | Thoi gian £
tl.;’l :Z;lrl;l’c Noi dung cong viéc thuc hiéfl thuc hién Ket qui/sian pham
. 1.1. Kiém tra, xac thue tai khoén di¢n tir:
- Kiém tra tai khoan cua cad nhan, t6 chirc.
Truong hop to chirc, ca nhan chua co tai X A A \ -
khoan thi huéng dan t6 chirc c4 nhan dang ky i glay. ;tlepA nhz_:n ho so va hen t.ra ket
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. qua/Phiéu yeu cau b6 sung hodn thién ho
- Kiém tra tinh ddy dd, hop 18 ciia hd so (néu so/Phi¢u tlr choi tiep nhdn gidi quyét ho
khong dam béo thi chlz:a ) ép han. d dng thoi so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
. XA A N (kém theo toan bd ho so ctia TTHC).
hudéng dan cd nhan, t6 chuc bo sung, di€u | Nhan vién tiép N A O n
: A 1A ; 1/4 ngay | - HO so dugc so hoa tai budc tiép nhan.
chinh theo quy dinh). nhan ho so tai . . X A1
, : N lam viéc | Luu y: Viéc quét (scan) sO hoa thanh phan ho

Bwéc 1 | Luu y: Truong hop uy quyen giai quyet Trung tam so. oap nhat hd so vao Hé théne théne fin
TTHC, tai khoan s0 duogc xac dinh theo s6 | Phuc vu hanh : é’, ; E & TTHC tinh hé;i thu:cghién l%i im
dinh danh cua t6 chuc, c4 nhan ay quyén. chinh cong tinh glat quye i, phal Thuc bien Kie
1.2. S5 héa hd so TTHC: tra, tai st dung thong tin, gidy to dé to chuec,
- .Pl.lﬁn loai thanh phan hé.sc can s hoa. Cé nha.in ,thuCA hiér} TT.I;{C khéng Aphéi eung
_ Sean hodic sao chup chuyén thanh tép tin cap lai cac thong tin, gidy to, tai liéu da dugc
trén hé thén g ' i chap nhan khi thuc hién thanh cong TTHC
- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thiy truge do.
loi va TNN thong qua HE thong thong tin
giai quyét TTHC tinh.

’ ‘ Lanh dao .
Buéc 2 Tiép nhdn ho so tr trung tdm phuc vy hanh | Phong Quan 1y | 3/4 ngay | Toan bd ho so cua TTHC
u chinh cong va phan cong xu ly Khai thidc cong | lam viéc
trinh va PCTT-
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Chi cuc Thuy
logi  va Tai
nguyén nudc

3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién ti

- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tr do
Bo phan Mot cura chuyén dén (ban scan hodc
ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir liéu dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi truwong dién tir

- Dy thao Vél} ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (dugc s6 hoa theo dir li€u dién tu);

Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so khi Trung tim Cong chuc
R . R , . X A ; Ny - Dit liéu dién tir ctia gidy to phai co t6i thiéu
, phuc vu hanh chinh cong tinh ti€ép nhan | dugc giao xu ly .
Budc 3 2 LA A N Ol ngay | cac truong thong tin (Ma logi gidy 10; So
(chuyén) ho so . thudc Phong < .
. N R n N i lam viéc | dinh danh cua 16 chirc cd nhéan; Tén glay to;
- Truong hgp ho so khong hop 1€ theo quy | Quan 1y khai LA .. A .
. A L3 RN A < Trich yéu noi dung; Thoi han cé hiéu lyc cua
dinh: Thong bdo bing van ban va cé néu rd | thic cong trinh LA PR D .
, Xy 2 ~ TiA atA s R . giay to; Pham vi c6 hiéu lyc; Cdc thong tin
Iy do (dugc sO0 hdéa theo dir liéu dién twr); | va PCTT - Chi dit liéu khdc theo phdp lugt chuyén nganh)
chuyén vin ban dén B phan tiép nhan cia | cuc Thuy loi va ; phdp tudr chttyen ng
Trung tam phuc hanh chinh cong dé tra cho TNN
to chirc,ca nhan.
- Truong hop h6 so hop 1€ theo quy dinh
tham muu t6 chtrc tham dinh
Lanh dao - Du thao van ban/Quyét c?mh giai quyét
\ A o : 2 N . 1 TTHC (dugc s6 hoa theo dir li€u dién tu);
- Truong hop ho so hop I¢ theo quy dinh t6 | Phong Quan ly N
Y 2 e X S A 09 ngay | - Dit lidu dién tir ctia gidy t& phai co t6i thiéu
chiz kiém tra tham dinh h so. Khat thdc cong lam viéc | cac truong thong tin (Ma loai gid 105 S6
Buéc 4 |- Dy thao To trinh ciia S&, dy thao Quyét | trinh va PCTT : g tmong gLy
. \ , < ] n . dinh danh cua t6 chirc cd nhan; Tén gidy to;
dinh ctia UBND tinh gidi quyét TTHC trinh | thudc Chi cuc
- IR ’ , N Trich yeu noi dung; Thoi han co hiéu lyc cua
Lanh dao S¢ ki trinh UBND tinh Thuy loi va A g . 1A .
TNN giay to; Pham vi c6 hiéu lyc; Cdc thong tin
dir liéu khdc theo phdp luat chuyén nganh)
- Ky duyét van ban két qua kiém tra tham | Lanh dao Chi 3/4 ngay |- Van ban két qua kiém tra tham dinh ho so
Bwéc 5 | dinh ho so. cuc Thuy loi va | lam viéc | cua Chi cuc Thuy lgi va TNN (duogc s6 héa
- Chuyén Dy thdo T¢ trinh cia S¢, du thao TNN theo dir liéu dién tir);
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Quyét dinh cua UBND tinh giai quyét TTHC
trinh Lanh dao S& ki trinh UBND tinh

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (dugc s6 hoa theo dir liu dién tur).

| Phé duyét van ban trinh gidi quydt th tue | Canndao SO 12ngdy | bk jem dy thao van ban/Quydt dinh
Budc6 | . . Nong nghiép lam viéc . J
hanh chinh. N giai quyet TTHC
va MT
5 q .| - To trinh, du thao van ban/Quyét dinh (kem
Buge 7 | Chuyén To trinh ciia S& Nong nghiép & MT 1\};? tﬁ“h?é’ 11; jnnV%ZZ theo toan bg hé so ciia TTHC)
va Dy thao Quyét dinh cia UBND tinh gidi V§ N%T P *“ | - Cic gidly to phit sinh trong qud trinh xir 1y
quyet TTHC TTHC dugc s6 héa/phat hanh dién tu
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | > 83y
lam viéc
oA 1 Lanh dao 3/4 ngay S 1A A
8.1. Phan cong xu ly Phong KTN Jam viée Toan bd ho so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Ce;lp nhat thong tin, dir liéu dién tur
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tu (ban
scan hodc ban sao chup). . - Dy thio Vin ban tra 16i/Quyét dinh (duoc
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao L. . A atA
M S s0 hoéa theo dir liéu dién tir);
chup sang dir liéu dién tur (néu co). Y S Y TR
. r 1e DA Aen oA A N - Dt liéu dién tir cua gidy to phai c6 toi thiéu
Buwédce 8 | b) Xirly ho so trén moi truong dién tur 02 ngay
X - P s U4 o R cac truong thong tin (Ma logi gidy 105 S6
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra n , lam viéc
I6f cia co quan lién quan dwoc sé héa theo Cong chtrc dinh danh cua 16 chirc c¢d nhan; Tén gidy t0;
Phong KTN Trich yeu noi dung; Thoi han co hiéu luc cua

dir liéu dién t, trir phdp ludt quy dinh khéc.
- Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop hé so chwa di diéu kién giai
quyét, chuyén vién Nhdp phleu bé sung ho
so/Vin ban dé nghi lam ré. HO so & trang

gidy to; Pham vi co6 hiéu lyc; Cdc thong tin
dir liéu khdc theo phdp luat chuyén nganh)
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thdi "Chd bd sung”

8.3. Duyét v trinh hd so Linh dao L5082y | 1y 1440 Vin ban trd 16i/Quyét dinh
. lam viéc
Phong KTN
~ < . , , | Lanh dao Van N
824' Lanh dgo Vian phong xem xét cho y phong UBND 1\’5 "2 Dy thao Van ban tra 161/Quyét dinh
kién tnh lam viéc
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét Lanh dao 1,5 ngay 1 a1 I
dinh UBND tinh lam viée Vin ban tra 16i/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tim Phuc £ . . £ S
vu hanh chinh cong tinh. Dck)ng’ thoi Iuu trtr | Van thu UBND | 1/4 ngay g;t t;léur? ﬁ?}[h%l;lyeh}(;}lindugci kl}; Sé(i %2”1[%—1118
h6 so TTHC di¢n tir trén H¢ thong thong tin tinh lam viéc e i & g Hh glat quy
X e cua tinh
gidi quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai quay cia co
) quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh
Nhan vién ti€p chinh cong tinh).
Buéc 9 Tra két qua cho to chitc, cd nhan va thu phi, nl}f;lrlzlgo tsgntal Trong gio ;hlgiet qua gidi quyet/Van ban thong bdo i
WO 1 1¢ phi theo quy dinh (néu c6). & hanh chinh '

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
dugc luu vao Kho quan 1y dir liéu dién tir cia
t6 chure, ca nhén trén He thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va ddng bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Trudng hop ho so qua han: Chadm nhat mot (01) ngay 1am viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mén duoc giao
xu 1y ¢6 trach nhiém gui thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; ddng thoi chuyén cho cdn bd
tiép nhan biét (thoi glan thuc hién khong qua mot 1an) - don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 ¢ trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc




+ Truwong hop ndp true tiép:
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Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thaoi gian
thue hién

Két qua/san pham

Buwoc 1

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, td chuc.
Truong hop t6 chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan
thi huéng dan to chirc ca nhan dang ky tai
khoan dinh danh dién tir theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 1& cua ho6 so (néu
khong dam bao thi chua tlep nhan, dong thoi
huéng dan ca nhén, t6 chirc bd sung, diéu chinh
theo quy dinh).

Luu y: Truong hop uy quyén giai quyet TTHC,
tai khoan s6 dugc xac dinh theo s6 dinh danh
clia to chirc, ca nhan oy quyén.

1.2. S héa ho so TTHC:

- Phan loai thanh phan h so can s6 hoa.

- Scan hoidc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé théng.

- Ky sb tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thay loi
va TNN thong qua Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh.

Nhén vién tiép
nhén hd so tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

- Giay tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho
so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hé so (kém theo toan bd hd so cua
TTHC).

- H6 so dugce s6 hoa tai budc tiép nhan.
Luu y: Viéc quét (scan) s6 héa thanh
phan ho so, cap nhat ho so vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh, phai
thuc hién kiém tra, tai st dung thong tin,
gidy to dé t6 churc, ca nhan thuc hién
TTHC khéng phai cung cép lai cac thong
tin, gidy to, tai liéu da duoc chip nhan
khi thyc hién thanh cong TTHC trudc
do.

Bwoce 2

Tiép nhan hd so tir trung tim phuc vu hanh
chinh c6ng va phan cong xu ly

Lanh dao
Phong Quan ly
Khai thiac cong
trinh va PCTT-
Chi cuc Thuy
lgi va Ta
nguyén nudc

01 ngay lam
viéc

Toan bd ho so ctia TTHC
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3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién ti

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do Bo
phan Mot cua chuyén dén (ban scan hodc ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir liéu dién tu.

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét

3.2. Xir Iy hd so trén méi trrong dién tir Cong chuc TTHC (dugc sd héa theo dir lidu dién
"3 y A oA Y ~ | dugc giao xur ly tur);
Kiém tra tinh hgp 1€ cua ho so khi Trung tam o N Y SR &
R : A , .4 A thudc Phong - Dt liéu dién tr cua giady to phai c6 toi
, phuc vu hanh chinh cOng tinh tiép nhan N . <1 A g . ~ . ~ . g

Budc 3 (chuyén) hd so Quan Iy khai | 01 ngay lam | thi€u cac truong thong tin (Ma logi gidy

) TZuim h .h(‘A) so khone hoo 12 theo du thac cong trinh viéc to; SO dinh danh cua t6 chirc cd nhan;
. S 1Op 10 SO KAONE MOp 1€ TeO 9UY | 3 PCTT - Chi Tén gidy to; Trich yéu néi dung; Thoi
dinh: Thong bdo bang van ban va cé néu 10 ly , N P Y o
Z .. o ea aiA n z | cuc Thuy loi va han co hi¢u lyc cua giay to; Pham vi co
do (duogc s6 héa theo dir li€u dién tir); chuyén A AN e goa .
e gA Ty A rA A N « TNN hiéu luc; Cdc thong tin dit lieu khdc theo
van ban dén Bo phan tlepqnhan cua ’1jrung tam hdp ludt chiyén nganh)
phuc hanh chinh cong dé tra cho t6 chuc,ca phap tue yen ng
nhan.
- Trudng hop ho so hop 1¢ theo quy dinh tham
muu to chirc tham dinh
- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
Lanh dao TTHC (duoc so6 héa theo dir liéu dién
. P A . 2 . N t);

Buéc 4 |- Dy thio To trinh cta S6, du thao Quyét dinh | trinh va PCTT viee ;gl_eggifcirrzugﬁhﬂgr;g tg“c%g Z";g o
cua UBND tinh giai quyét TTHC trinh Lanh | thudc Chi cuc Té’n ; dr' 1o+ Trich véu néi dune: Tho"’i
dao S ki trinh UBND tinh Thiy loi va glay 10y THICR yeu noL aung, Lot

TNN han cé hiéu luc cua gidy to; Pham vi c6
hiéu luc; Cdc thong tin dit lieu khdc theo
phdp ludt chuyén nganh)

- Ky duyét van ban két qua kiém tra thdm dinh | Lénh dao Chi - Van ban két qua kiém tra tham dinh ho

Buéc 5 h6 so. cuc Thuy loi va | 01 ngay lam | so ctua Chi cyc Thuy loi va TNN (dugc

v - Chuyén Du thao To¢ trinh cua S¢, du thao TNN viéc s0 hoa theo dir liéu dién tir);

Quyét dinh cia UBND tinh giai quyét TTHC

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
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trinh Lanh dao S& ki trinh UBND tinh

TTHC (dugc s6 héa theo dit liéu dién
tr).

Buce ¢ | Phé duyét vin bin tinh gidi quyét thi tue hanh ;‘;‘)ﬁ; iag‘l’nseg 01 ngay lam | Tor trinh kem dy thao van ban/Quyét
chinh. N ; viéc dinh giai quyét TTHC
va MT
q . Viin thur S6 - To trinh, dy thdo vin ban/Quyét dinh
Buée 7 Chuyén To trinh cia So Nong nghiép & MT va Nong nghiép 172 ngay | (kem theo toan bg ho so cua TTHC)
Du thao Quyét dinh cia UBND tinh giai quyét SMT lam viéc | - Cdc gidy to phét sinh trong qua trinh xtr
TTHC va Iy TTHC duoc s6 hoa/phat hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh lgnnvgiaéi
oA 1 Lanh dao 01 ngay lam S 1A A
8.1. Phan cong xu ly Phong KTN viée Toan bd ho so
8.2. Thaim dinh- d¢ xuat
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tur
- Kiém tra thong tin trén tai liu dién ti (ban
scan hodc ban sao chuyp). - Du thao Van ban tra lc‘)ri/Quyét dinh
- Chuyén thong tin tor ban scan hodc ban sao (duoc s6 hoa theo dit liéu dién t);
chup sang dir liéu dién tir (néu c6). 03 neay [ | - D lidu dién tir cia gidy to phai ¢6 t0i
Bude 8 | b) Xur ly ho so trén moi truong dién tir \%ié}(,: thi€u cac truong thong tin (Ma logi gidy
- Két qua tham tra, xdc minh ,Vﬁl két qua tra 101 Céng chitc ; to; So c‘z’mh danh cda’té chirc cd nhédn;
cua co quan lién quan dugc s6 héa theo dir li¢u Phong KTN Tén giay to; Trich yéu noi dung; Thoi

dién tir, tror phdp luat quy dinh khdc.

- Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop hé so chua di diéu kién giai
quyét, chuyén vién  Nhap phleu bé sung ho
so/Vin ban dé nghi lam ré. HO so & trang thai

han co hiéu luc cua gicfy to; Pham vi co
hiéu luc; Cdc thong tin dit lieu khdc theo
phdp ludt chuyén nganh)
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"Cho bo sung”

A s s A Lanh dao 02 ngay N TE e LA od 1A X,
8.3. Duy¢t va trinh ho so Phong KTN lam viéc Dy thdo Van ban tra 16i/Quyét dinh
’ Lanh dao Van 1.5 nea )
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND lél,m V%ég’ Dy thdo Van ban tra 16i/Quyét dinh
tinh i
~ , . X, 4 Lanh dao 02 ngay ta a1 L. 4
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh Jam viée Van ban tra 161/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdAm Phyc vu Ly o s Z ;A
hanh chinh cong tinh, Pong thoi hru trit hd so | Van the UBND | 1/2ngay | <ot qud gidi quyet TTHC duoc ky 56 va
A A A A n Y , . luu trit trén HE thong thong tin giai quyét
TTHC dién tir trén HE thong thong tin giai tinh lam viéc .
X L TTHC cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay
cua co quan, don vi tai Trung tdam Phuc
Nhan vién ti€p vu hanh chinh cong tinh).
| Tra két qua cho té chirc, cd nhan va thu phi, 1¢ | "An oSOt | p 0 gy | - KOt qua gidl quyetVan ban thong bio
Bude 9| phi theo quy dinh (néu c6) Trung m g oh chinh | 0L :
P quy ' Phuc vu hanh Luu v: Két qua giai quyét TTHC dién tir

chinh cong tinh

dugc luu vao Kho quan 1y dir li€u dién tu
ctia to chirc, ¢4 nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bo
trén Cong Dich vy cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chtrc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xtr 1y c6 trdch nhiém gu’l thong bdo hodc van ban xin 18i dén to chire, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho cin bd
tiép nhan biét (thoi glan thue hién khong qud mot 14n) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gisi quyét TTHC:

25 ngay lam viéc
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Quy trinh sé 14: Cép gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bio vé cong trinh thuy lgi d6i véi hoat dong du lich, thé
thao, nghién ciru khoa hoc, kinh doanh, dich vu thudc thim quyén cip phép cia UBND cap tinh (Ma s6 TTHC:
2.001796.000.00.00.H34)

+ Truwdong hop ndp truc tuyén:

chinh cong va phan cong xu ly

Khai thic cong
trinh va PCTT-

< Thoi
Trinh Trach nhiém gian
tuw ﬂu.rc N0i dung cong viéc thuc hién thue Keét qui/sian pham
hién : : . n
s hién
1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoan dién tu-:
- Kiém tra téliwkhoén cua ca nhan, t0 chuec.
Truong hop to chure, ca nhan chua c6 tai
ktrloa‘n. thi hquong dan 1 Chl.rf: « nhan dang - Gidy tiép nhdn hd so va hen tra két
ky tai khoan dinh danh dién tr theo quy Y SR x . A
dinh. qua/Phlleu yéu cau “tgo sung hoan thién ho
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so (néu so/Phiéu tir choi tiep nhan giai quyet ho
so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi A ea X
Nhan vién ti€p (kém theo toan bd hd so ciia TTHC).
huéng dan ca nhan, t6 chirc bd sung, diéu A 1A . R A O A
nhan ho sotai | 1/4 ngay |- HO so dugc s6 hoa tai budce ti€p nhan.
, chinh theo quy dinh). N N XA , o . A 1A
Budc 1 Trung tam lam viéc | Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh phan ho
Luu y: Truong hop uy quyén giai quyet R
Phuc vu hanh s0, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin giai
TTHC, tai khoan s6 dugc xac dinh theo so e A
chinh cong tinh quyét TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra, tai
dinh danh cua t6 chuc, ca nhan ay quyén.
A1z 1A st dung thong tin, gidy to dé to chire, ca nhan
1.2. S0 hoa ho so TTHC:
A S A 1A A A thyc hién TTHC khong phai cung cap lai cac
- Phan loai thanh phéan ho so can so hoa.
~ Scan hodic sao chup chuyén thanh tép tin thong tin, gidy to, tai liéu da duoc chip nhan
NS : i khi thyc hién thanh cong TTHC trude do.
trén h¢ thong. o
- Ky 6 tai liéu d& chuyén dén Chi cuc Thuy
loi va TNN thong qua H¢ thong thong tin
giai quyét TTHC tinh.
. X Lanh dao 1/4 ngay )
Buée 2 Ti€p nhan ho so tur trung tdm phuc vy hanh | Phong Quén ly Jam viéc Toan bd ho so cua TTHC
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Chi cuc Thuy
lgi va Tai
nguyén nudc

3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién ti

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tur do
Bo phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc
ban sao chup).

- Chuyén thdng tin tir ban scan hoic ban sao
chup sang dir liéu dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi truwong dién tir

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc so héda theo dir liéu dién tr);

Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so khi Trung tam Cong chuc A e, 2
R ; R , . 4 A . e - D liéu dién tu cta gidy to phai c6 toi thieu
, phuc vu hanh chinh cdng tinh ti€ép nhan | dugc giao xu ly . . A R S S
Budc 3 20 1A . R .| cac truong thong tin (Md loai giay to; So dinh
(chuyén) ho so . thudc Phong 1/2 ngay S S a L .
. N n n N i . " danh cua to chirc cd nhan; Tén giay to; Trich
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy | Quanly Khai | lamviéc | = . . c g n S
. A N e T A N veu noi dung; Thoi han co hiéu lyc cua giay
dinh: Thong bdo bang van ban va cé néu rd | thic cong trinh . PR A T
, Loy . o~ vem e s N . to; Pham vi co hiéu lyc; Cdc thong tin dir licu
Iy do (duogc s6 héa theo dir liéu dién tir); | va PCTT - Chi khdc theo phdp ludt chuyén nganh)
chuyén van ban dén B phan tiép I}hém cua | cuc Thuy loi va phap te Y g
Trung tam phuc hanh chinh cong dé tra cho TNN
to chtrc,ca nhan.
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh
tham muu t6 chirc tham dinh
- Dy thdo van ban/Quyét dinh gidi quyét
Lanh dao TTHC (duoc s6 hda theq dir liéu dién tﬁ,’); 7
- Trudng hop hd so hop 18 theo quy dinh to lfhorig thu 02 ngay | D v h‘@u dlel} t cua slay t()’.phe? €0 t01;th1.eu
. DS NG 27 . x| thaccong trinh | o= o | cac truong thong tin (Ma loqi gidy to; So dinh
Bwéc 4 | chirc tham dinh va hoan thanh tham dinh ho | n lam viéc
o va PCTT thudc danh cia 16 chirc cd nhan; Tén gidy to; Trlch
Chi cuc Thuy yeu noi dung; Thoi han co hiéu luc cua glay
loi va TNN to; Pham vi co hiéu lyc; Cdc thong tin dir liéu
khdc theo phdp ludt chuyén nganh)
- Ky duyét bao cdo két qua tham dinh Lanh dao Chi | 1/2ngay |- Van ban/Bdo cdo tham dinh cua Chi cuc
Bwéc 5 | - Dy thao To trinh, du thao Quyét dinh cta | cuc Thuy lgi va | 1am viéc | Thuy lgi va TNN (duoc s6 héa theo dir li¢u
UBND tinh giai quyét TTHC trinh Lanh dao TNN dién tlr);
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S ki trinh UBND tinh

- Dy thao vin ban/ Du thao bdo céo két qua
thAim dinh/Dy thao Thong bdo két qua tham
dinh cua S& Nong nghiép va Moi truong
(duoc sb héa theo dit liéu dién tu);

Lanh dao S&

Buéc 6 P?e du}ie_:t van ban trinh giai quyét thu tuc Nong nghiép 3\/4 ngay To t{lnh kém du thao van ban/Quyét dinh giai
hanh chinh. N lam viéc | quyét TTHC
va MT
3 7 . |- To trinh, dy thao vin ban/Quyét dinh (kém
, Chuyén To trinh cta Sé Nong nghiép & MT VAan thu S? 1\/4 N8 theo toan bé hé so ciia TTHC)
Buéc 7 Nong nghiép | lam viéc YA PN -
va Dy thao Quyét dinh cap gidy phép cua va MT - Céc giay to phat sinh trong qué trinh xu ly
UBND tinh 1én UBND tinh TTHC dugc s6 hoa/phat hanh dién tur
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 7,5 ngay lam viéc
~ 1/4 ngay
A A . Lanh dao N > . LA LA
8.1. Phan cong xu ly Phong KTN lam viéc Toan bd ho so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tur
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tu (ban ’ )
scan hodc ban sao chup). - Du thdo Van ban tra 101/Quyét dinh (dugc so
- Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban sao hoa theo dir liéu dién tw);
Bwéc 8 | chup sang dir liéu dién tir (n€u co). 03 neay | Dit liéu dién tir coa gidy to phai c6 t6i thiéu
b) X1 1y ho so trén moi truong dién tir n . O NS ac truong thong tin (Ma loqi gidy to; S6 dinh
X \ 1R .. <A . Cong chirc lam viéc
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra Phong KTN danh cua 16 chirc cd nhan; Tén gidy to; Trich

10i cia co quan lién quan duoc sé héa theo
dir li€u di¢n tu, trir phdp luat quy dinh khéc.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop hé so chua di diéu kién gidi
quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bé sung ho

yéu néi dung; Thoi han cé hiéu lyc ciia gidy
to; Pham vi co hiéu lyc; Cdc thong tin dir liéu
khdc theo phdp ludt chuyén nganh)
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so/Vin ban dé nghi lam ré. HO so & trang

thai “Cho bd sung”

8.3. Duy¢t va trinh hd so Lanh dao 91 ng.aAy Du thao Van ban tra lc‘yi/Quyét dinh
N lam viéc
Phong KTN
~ < \ . .| Lanh dao Van | 1,5 ngay
é'ét Lanh dao Van phong xem xét cho ¥ 1 o0 URND | 1am viee Dy thao Van ban tra 16i/Quyét dinh
tinh
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét Lanh dao 1,5 ngay C ra a1 X,
dinh UBND tinh lam viée Vin ban trd 161/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tim Phuyc N X . eas £ ;A
vu hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trit | Van thu UBND llé:fnnV%aéZ ggt tl(rlélr? Ijglgalth%l;yetﬂ;l;;H(éndu?; k?l séc; :}E}Fg éjl
ho so TTHC dién tir trén Hé thong thong tin tinh “ | en & thong tn glat quy
giai quyet TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém so4t trén hé thong de ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai quay cua co
quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh
Nhan vién ti€p chinh cong tinh).
’ Tra két qua cho t6 chitc, cé nhan va thu ph, nhan ho S0 tai The\o gid | - Két qua giai quyét/Vian ban thong bao tur
Budc 11 1¢ phi theo quy dinh (néu c6) Trung tam hanh chbi. ,
*P quy @ ' Phuc vu hanh chinh | Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir dugce

chinh cong tinh

luu vao Kho quan ly dit liéu dién tir cua to
chirc, c4 nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va déng bd trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chtrc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xu 1y ¢ trach nhiém guri thong bdo hoac van ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho cdn bd
tlep nhén biét (thoi gian thyc hién khong qua mot 1an) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 ¢6 trach nhiém thuc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay lam viéc
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Trinh Trach nhiém Thoi £ 2
tu thuc Noi dung cong viéc A gian thuc Keét qui/san pham
n thuc hién ‘n
hién ’ * hién
1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua cd nhan, td chirc.
Truong hop to chtc, cd nhan chua cé tai - Gidy tiép nhan hdé so va hen tra két
khoan thi hudng dan to chiic ca nhan ding ky qua/Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho
tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh. so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet ho
- Kiém tra tinh day du, hop 18 caa hd so (néu so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi so (kém theo toan bo ho so cia TTHC).
huéng dan cd nhéan, t0 chic bod sung, diéu | Nhan vién tiép - Ho so duoc s6 hoa tai budc tiép nhan.
chinh theo quy dinh). nhan hd so tai s | Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh phan
. . . , A - X N 1/2 ngay
Buéce1 |Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét | Trung tim Phuyc 1am viee hé so, cap nhat hd so vao Hé thong thong
TTHC, tai khoan s0 duoc xac dinh theo s0 | vu hanh chinh : tin giai quyet TTHC tinh, phai thuc hién
dinh danh cta t6 chtrc, ca nhan uy quyén. cong tinh kiém tra, tai str dung thong tin, gidy to dé to
1.2. S6 héa ho so TTHC: churc, ¢4 nhan thyc hién TTHC khong phai
- Phan loai thanh phan ho so can s6 héa. cung cap lai cac thong tin, gidy to, tai lidu
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén da duoc chép nhan khi thuc hién thanh
hé thdng. cong TTHC trude do.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thuy
loi va TNN thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
Lanh dao Phong
’ ‘ Quan ly Khai 1/2 ngay ‘
Buéc 2 Tiép nhan hd so tur trung tdm phuc vu hanh | thic cOng trinh 1im vide Toan bo ho so cua TTHC
chinh cong va phan cong xu ly va  PCTT-Chi i
cuc Thuy loi va
Tai nguyén nudc
Buée 3 3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tir do Bo

- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai quyét
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phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban 1/2 ngay | TTHC (duoc s6 héa theo dfr li€u dién t); ,
sao chup). lam viéc | - D@ liéu dién tur cua giay to phai co toi
- Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban sao | Cong churc dugc thiéu cac truong thong tin (Ma logi gidy 105
chup sang dir liéu dién tu. giao xu ly thudc S6 dinh danh cua to chirc cd nhan; Tén gzay
3.2. Xir ly ho so trén méi trwong dién tir Phong Quan ly toy; Trich yeu noi dung; Thoi han cé hiéu
Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so khi Tr}mg tam | Khai thic cong lyc cua giay to; Pham vi co hiéu lyc;, Cdc
phuc vy hanh chinh cong tinh ti€p nhén | trinh va PCTT - thong tin dit liéu khdc theo phdp ludt
(chuyén) ho so . . Chi cuc Thuy loi chuyén nganh)
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy va TNN
dinh: Thong bdo bang van ban va c6 néu r6 ly
do (duoc sﬁ héa theo dl?: liéu dién tur); chuyén
van ban dén B phan ti€p nhan cua Trung tam
phuc hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc,ca
nhan.
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh tham
muu to chirc tham dinh
- Dy thao van ban/Quy¢t dinh giai quyét
Lanh dao Phong TTHC .(du:oc? s0 hoa theo QH li¢u dl@p t); N
DA - Dir liéu dién tir cua gidy to phai c6 toi
\ A A . z | Khai thac cong
- Truong hop ho so hop 1€ theg quy c‘hnh to ttinh va PCTT | 2.5 nea thiéu cac truong thong tin (Ma loai gidy t0’
Bwéc 4 | chirc tham dinh va hoan thanh tham dinh ho so R : N 88 | 56 dinh a’anh ciia 16 chirc cd nhan; Tén gidy
thudc Chi cuc lam viéc
\ N to; Trich yeu noi dung; Thoi han cé hiéu
Thuy loi va s T S P
TNN lyc cua giay to; Pham vi cé hiéu lyc;, Cdc
thong tin dit lieu khdc theo phdp luat
chuyén nganh)
- Van ban/Bédo cao tham dinh cta Chi cuc
- Ky duy¢t bdo cdo két qua tham dinh ~ . Thuy lgi va TNN (duogc s6 héa theo dir ligu
, N \ L 4 , Lanh dao Chi N
- Du thao To trinh, du thdo Quyét dinh cua cuc Thiv loivi | 1/2 nea dién tu);
Budc 5 | UBND tinh giai quyét TTHC trinh Lanh dao | ™ TN}I]\I ¥ lam V%éz - Dy thao van ban/ Dy thao bao cdo két qua

S ki trinh UBND tinh

thAm dinh/Du thao Théng bdo két qua tham
dinh cia S& Nong nghiép va Moi truong
(dugc so6 hoa theo dir liéu dién tir);
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| Phe duyét van ban trinh gidgi quyét thi tue | 243050 s ony | To trinh kem du thdo van ban/Quyét dinh
Budc 6 | . . Nong nghiépva | ;. 2. sy £
hanh chinh. MT lam viéc | giai quyet TTHC
y : . |- To trinh, du thao van ban/Quyét dinh
] Chuyén Té trinh ciia S Nong nghi¢p & MT | Y anthwSo 1 1Angay |0 toan b6 hé so ciia TTHC)
Buéc7 | \ X, a: SO .| Nongnghiép va | lam viéc (A P —
va Dy thdo Quyét dinh cap gidy phép cua MT - Céc giay to phat sinh trong qua trinh xtr ly
UBND tinh 1én UBND tinh TTHC dugc s6 hoa/phat hanh di¢n tu
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | > "82Y
lam viéc
oA 1 Lanh dao Phong | 1/2 ngay S 1A A
8.1. Phan cong xur ly KTN Jam viée Toan bd ho so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Ce}p nhat thong tin, dit li¢u dién ti
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban
scan hodc ban sao chup). L - Dy thao Vin ban tra 10i/Quyét dinh (duoc
- Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban sao x s )
N s0 hoa theo dir licu dién tu:)
chup sang dir liéu dién tur (néu co).
1o DA A oA A - Dt liéu dién tir cta gidy to phai c6 t01
. b) Xt 1y ho so trén moi truong dién tir
Budc 8 X 2 1R L. S 1A o T R thiéu céc truong thong tin (Ma logi gidy 105
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 101 n , 04 ngay
ctia co quan lién quan duoc sd héa theo dir Cong chire lam viéc $0 dinh danh cua 16 chitc cd nhan; Tén gidy
; KTN ; to; Trich yeu noi dung; Thoi han cé hiéu

liéu dién tu, trr phdp luat quy dinh khéc.
- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop hé so chua du diéu kién giai
quyét, chuyén vién Nhap phleu bé sung ho
so/Vén ban dé nghi lam ré. HO so & trang théi
“Cho bd sung”

luc cua gidy to; Pham vi co hiéu luc; Cdc
thong tin dir liéu khdc theo phdp luat
chuyén nganh)
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e o gx A Lanh dao Phong | 01 ngay TS den n 1 L. 4
8.3. Duy¢t va trinh ho so KTN lam viec Dy thdo Van ban tra 161/Quyét dinh
, Lanh dao Van 1.5 ned )
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND lé; m Vgi éZ Dy thdo Van ban tra 16i/Quyét dinh
tinh i
~ , . L, 4 Lanh dao 02 ngay e L, 4
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh Jam viec Van ban tra 161/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc L, o . X ;Ao
vu hanh chinh céng tinh. Péng thoi luu trit hd | Van the UBND | 1/2 ngay | ot 4ud giai quyet TTHC dugc ky 56 va luu
A o A iAo A PR , .90 |t trén HE thong thong tin gidi quyét
so TTHC dién tir trén HE thong thong tin gidi tinh lam viéc o
X . TTHC cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In PhiCu kiém soat trén h¢ thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay cua
co quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh
Nhan vién ti€p chinh cong tinh).
’ Tra két qua cho té chitc, cd nhan va thu ph, 18 nhan hf’ so tai The\o gio | - KA'et qua giai quyét/Van ban thong bao tu
Budce 11 hi theo quy dinh (néu c6) Trung tam Phuc hanh choi. ’ )
P quy ' vuhanhchinh | chinh | Luu ¥ Két qua gidi quyét TTHC dién tir

cOng tinh

dugc luu vao Kho quan 1y dir li¢u dién tr
ctia to chirc, c4 nhan trén Hé théng thong
tin gidi quyét TTHC cua tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chtrc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bdo hodc van ban xin 156i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; ddng thoi chuyén cho cdn bd
tiép nhan biét (thoi glan thue hién khong qud mot 14n) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 15: Phé duyét phwong 4n, diéu chinh phwong 4n c¢im mdc chi giéi pham vi biao vé cong trinh thiy loi trén
dia ban UBND cap tinh quén ly (Mé so TTHC: 2.001804.000.00.00.H34)
+ Trwong hop nop true tuyeén:

Trinh Trach nhiém Thoi
tu thuce Noi dung cong viéc onl gian thuc Keét qui/san pham
‘A thuc hién A
hién j ) hién
L.1. Kiém tra, xac thyc tai khoan dién ti:
- Kiém tra ta}i khoan cua ca nhan, to chirc.
Tmong hop t:O ch:rc, ca nhE}n chAua c6 tai klrloa‘r} _ Giky tiép nhan hd so va hen tra két
thi huéng dan t6 chirc cd nhan dang ky tai A LR . )
o N . qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho
khoan dinh danh dién tir theo quy dinh.
2 ; 3 ; so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet ho
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so (néu
so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hod
khong dam bao thi chua tlep nhan, dong thoi
A A so (kém theo toan bo hd so cua TTHC).
huéng dan ca nhén, t6 chirc bd sung, diéu chinh | Nhan vién tiép A A A
A 1A . . - HO6 so duogc so hoa tai budc tiep nhan.
theo quy dinh). nhén ho sotai | 1/4 ngay . xrin . 21, \ A
. . \ , A ea X N < 9. | Luu y: Viéc quét (scan) sO hoa thanh phan
Buwéc 1 | Luu y: Truong hop uy quyén gidi quyét TTHC, Trung tam lam vigc X A A 1A \ A LA A
. .z 2o 27 . . hé so, cap nhat hd so vao H¢ thong thong
tai khoan s6 dugc xac dinh theo s6 dinh danh | Phuc vu hanh R z , - o
v R 1 g 1A A . N tin giai quyét TTHC tinh, phai thuc hién
cua to chue, ca nhan uy quyén. chinh cong tinh R A A e k22
P ki€m tra, tai st dung thong tin, giay to dé to
1.2. So hoa ho so TTHC: , . A A A -
A S A 1A A A1, chure, cd nhan thyc hién TTHC khong phai
- Phéan loai thanh phan ho so cén s6 hoa. LI Y S g
- Scan hoidc sao chup chuyén thanh tép tin trén cung cdp lai cac thong tin, gidy to, tai liéu
N A i i da dugc chap nhan khi thyc hi¢n thanh
he thong. e cong TTHC trude d6
- Ky s6 tai lidu dé chuyén dén Chi cyc Thuy loi 8 '
va TNN thong qua HE thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.
Lanh dao
Phong Quan ly
£ A LA . A N Khai thac cong | 3/4 ngay LA ,
Buée 2 Tiép nhan ho so tu trung tdm phuc vy hanh trinh vi PCTT- | lam viéc Toan bd ho so cua TTHC

chinh cong va phan cong xur ly

Chi cuc Thuy
logi  va Tai
nguyén nudc
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3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién ti

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do Bo
phan Mot cua chuyén dén (ban scan hodc ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir liéu dién tu.

3.2. Xir Iy ho so trén méi truwong dién tir

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc s6 héa theo dir liéu dién tir);

Kiém tra tinh hop 1& ciia hd so khi Trung tim Cong chuc - Dit liéu dién tir ctia gidy to phai Sy t6i
, phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan | dugc giao xur . thiéu cac truong thong tin (Ma loai gzay to’
Budc 3 2 A . A R 3/4 ngay
(chuyén) h6 so. 1y thuoc Phong 1am viee S6 dinh danh cua 16 chitc cd nhan; Tén gidy
- Truong hop ho so khong hgp 1€ theo quy | Quén 1y Khai | to; Trich yéu néi dung; Thoi han cé hiéu
dinh: Thong bdo bang vin ban va c¢é néu 1 1y | thic cong trinh liwe ciia gidy to; Pham vi ¢é hiéu le; Cdc
do (duoc s6 héa theo dir lidu dién tir); chuyén | va PCTT - Chi thong tin dir lidu khdc theo phdp ludt
van ban dén Bo phan tiép nhan cua Trung tdm | cuc Thuy loi chuyén nganh)
phuc hanh chinh céng dé tra cho t6 chirc,cd va TNN
nhan.
- Trudng hop hd so hop 18 theo quy dinh tham
muu to chic thAm dinh
Xem xét 14y ¥ kién gép ¥ cua cac don vi ¢6 lién | Lanh dao Chi
Buéc 4 quan/ t6 chirc moi cac don vi lién quan hop | cuc Thiy loi 11 ngay | Van ban gép y cua cac don vi c6 lién
tham dinh va TNN lam vi¢c | quan/Bién ban hop tham dinh
Linh dao - Dy thio vn bé/ln/Quyét~di.rA1h giai quyét
R Y TTHC (duoc s6 hoda theo dir liéu dién tr);
. Phong Quan 1y - Dt liéu dién tr cua gidy to phai c6 t6i
Du thdo bdo cdo tham dinh; Dy thdo T¢ trinh | Khai thac cong | 01 ngay thid t thong tin (Ma | .
Buéc 5 | cho S& NN&MT trinh UBND tinh; Dy thao | trinh va PCTT- | lam viéc iéu cic truong thong tin (Ma loai gidy 10;

Quyét dinh phé duyét TTHC

Chi cuc Thuy
logi  va Tai
nguyén nudc

So dinh danh cua 16 chirc cd nhan; Tén gidy
to; Trich yeu noi dung; Thoi han co hiéu
luc cua gicfy to; Pham vi co hiéu luc; Cdc
thong tin dit lieu khdc theo phdp luat
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chuyén nganh)

Kiém tra, chuyén dy thao Béo cdo thdm dinh;

Lanh dao Chi

- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc s6 héa theo dﬁ: li€u dién t); .
- Dt liéu dién tr cua gidy to phai co toi

' Dy thao T trinh cho S& NN&MT cho Linh cuc Thuy 1?1 Ql ngay thiéu cac truong thong tin (Ma logi gidy 105
Budc 6 \ va Tai nguyén | lam viéc | S dinh danh cua 16 chirc cd nhan; Tén gidy
dao S& .
nudc to; Trich y,eu noi dung; Thoi han cé hiéu
lyc cua giay to; Pham vi cé hiéu lyc;, Cdc
thong tin dit lieu khdc theo phdp luat
chuyén nganh)
| Phé duyét vin bén; trinh gidi quyét thi tuc hanh | o0 420 861 Ol ngdy | po o o dy thao vin ban/Quyét dinh
Budc 7 . Nong nghi¢p | lamviéc | ... £
chinh. giai quyet TTHC
MT
Chuyén To trinh ciia S6 NN & PTNT va Du | Vin thu S¢ _ |7 To trnh, dy thao van ban/Quyét dinh
\ L 4 , , R R A 1/4 ngay | (kem theo toan bo hé so cua TTHC)
. thdo Quyét dinh cia UBND tinh 1én UBND | Nong nghiép R Y SN P oy
Budc 8 tinh va MT lam viéc | - C4c gidy to phat sinh trong quad trinh xir ly
' TTHC dugc s6 hoa/phat hanh di¢n tu
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | 03 1neay
lam viéc
9.1. Phan cong xu ly Lanh dao 3/4 ngay S 1A 1A
Phong KTN | lam viéc Toan b6 ho so
9.2. Tham dinh- dé xuat - Dy thao Vin ban tra 10i/Quyét dinh (dugc
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tu s0 hoéa theo dir li€u dién tir);
Budc9 |- Kiém tra thong tin trén tai liu dién tor (ban . - Dir liéu dién tir cua gidy to phai c6 toi
< 1 R . 04 ngay
scan hogc ban sao chup). Cong chuc 1am vidc thiéu céac truong thong tin (Ma logi gidy 105
- Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban sao | Phong KTN * | 86 dinh danh cua 16 chirc cd nhan; Tén gidy

chup sang dir li€u di¢n tu (néu c6).
b) X1 1y ho so trén moi trudong dién tr

to; Trich yeu noi dung; Thoi han cé hiéu
lyc cua giay to; Pham vi co hiéu lyc; Cdc
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- Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 1oi
ctia co quan lién quan duoc sb hoa theo dit liéu
dién tu, trir phap luat quy dinh khéc.

- Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyé¢t.

Trong hop ho so chwa di diéu kién gidi quyét,
chuyén vién Nhdp phiéu bé sung ho so/Van ban
dé nghi lam ré. H6 so & trang thai “Chd bbd
sung”

thong tin dit lieu khdc theo phdp ludt
chuyén nganh)

9.3. Duyé¢t va trinh hd so Lanh dao lgrlnnv%?:z )
Phong KTN : Duy thao Van ban tra 16i/Quyét dinh
, Lanh dao Van 01 noa )
9.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND lam \%ié}; Dy thdo Van ban tra 161/Quyét dinh
tinh i
9.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh | -anhdao | Ol ngay Vin ban tra 16i/Quyét dinh
" . ’ i UBND tinh lam viéc i
9:6' Chu’yen tfa kef qua qud Tru‘r%g tam lfh”‘i Vi 9 .| Két qua giai quyét TTHC duogc ky s6 va luu
hanh chinh cong tinh. Dong thoi luu trir ho so Vin thu 1/4 ngay ot trén Hé théng thong tin gidi quyét
TTHC dién tir trén HE thong thong tin gidi | UBND tinh lam viéc s
X L TTHC cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quiy cua
co quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh
Nhan vién tiép chinh cong tinh).
, Tra két qua cho té chirc, cd nhan va thu phi, 1¢ nhan hd S0 tai The\o gio | - KA.é't qua giai quyét/Vin ban thong béo tir
Budc 12 hi theo quy dinh (néu c6) Trung tam hanh choi. ’ ,
P quy @ ‘ Phuc vuhanh | chinh | Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir

chinh cong tinh

dugc luu vao Kho quan 1y dir li¢u di¢n tir
cta t6 chirc, c4 nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bd
trén Cong Dich vu cong qudc gia.
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Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xu 1y ¢ trach nhiém guri thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tyc hanh chinh; déng thoi chuyén cho can bd
tlep nhén biét (thoi gian thyc hién khong qua mot 1an) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 ¢6 trach nhiém thuc hién xin 16i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

24 ngay lam viéc

+ Truwong hop ndp true tiép:

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Budce 1

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, td chuc.
Truong hop t6 chirc, c4 nhan chua cé tai khoan
thi huéng din to chirc ca nhan dang ky tai
khoan dinh danh dién tir theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 1& cua ho6 so (néu
khong dam bao thi chua tlep nhan, dong thoi
huéng dan ca nhén, t6 chic bo sung, diéu chinh
theo quy dinh).

Lueu y: Truong hop uy quyén giai quyét TTHC,
tai khoan sd dugc xac dinh theo sé dinh danh
ctia t chuc, ca nhan Gy quyén.

1.2. S6 héa ho so TTHC:

- Phén loai thanh phan ho so can s6 hoa.

- Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé théng.

- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thay loi
va TNN thong qua Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh.

Nhan vién tiép
nhén ho so tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay
lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan thién
ho6 so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho sor/Phleu kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan bd hod so
cua TTHC).

- Hd so dugce sb hoa tai bude tiép nhan.
Luu y: Viée quét (scan) s6 hoa thanh
phan ho so, cip nhat hé so vao Heé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh,
phai thuc hién kiém tra, tai s dung
thong tin, gidy to dé to chirc, c4 nhan
thyc hién TTHC khong phai cung cap
lai cac thong tin, gidy to, tai liéu da
duoc chip nhan khi thyc hién thanh
cong TTHC trude do.

Buwoc 2

Tiép nhan ho so tir trung tim phuc vu hanh
chinh cOng va phan cong xu ly

Lanh dao Phong
Quan 1y Khai

01 ngay lam
viéc

Toan bd ho so cia TTHC
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thac cong trinh
va  PCTT-Chi
cuc Thuy loi va
Tai nguyén nudc

3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién ti

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo
phan Mot cua chuyén dén (ban scan hodc ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir liéu dién tu.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir
Kiém tra tinh hop 1& ciia hd so khi Trung tim
phuc vu hanh chinh c6ng tinh tiép nhan

Cong chirc dugc

01 ngay lam

- Du thao van bén/Quyét dinh giai
quyét TTHC (duoc s6 héa theo dir liéu
dién tr);

- Dit liéu dién tir ciia gidy to phai c6 tdi

Budc 3 2 A giao xu 1y thudc viéc thiéu cac truong thong tin (Ma loai gidy
(chuyén) ho so . R Y 1 NP O
\ A A A Phong Quan ly to; So dinh danh cua to chirc cd nhan;
- Truong hop hd so khong hop 1€ theo quy DS JORY S . R iy
. N L s « 1y o 22| Khai thic cOng Tén giay to; Trich yéu noi dung; Thoi
dinh: Thong bdo bang van ban va cé néu rdo 1y | . N T a s T .
Z 1 o en e n :° | trinh va PCTT - han co hiéu lyc cua giay to; Pham vi cé
do (duogc s6 héa theo dir li€u dién tir); chuyén . , . A . N e gen .
RS I N A Chi cuc Thuy loi hiéu lyc;, Cdc thong tin dir liéu khdc
van ban dén B§ phén tlepqnha_m cua Trung tam vi TNN theo phdp lugt chuyén nganh)
phuc hanh chinh cong dé tra cho t6 chuc,ca phap fu yen ng
nhan.
- Truong hop hf) so hop I¢ theo quy dinh tham
muu to chirc tham dinh
Xem xét lay y kién gép ¥ ctia cac don vi c¢6 lién | Lanh dao Chi
, uan/ t0 chirc moi ciac don vi li€n quan hop | cuc Thuy loi va 12 nga Van ban gép y cua cac don vi cé lién
Buée 4 | 94 q P y gay gop y :
tham dinh TNN lam viéc quan/Bién ban hop tham dinh
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Du théo bdo cdo thim dinh; Dy thao T& trinh

Lanh dao Phong
Quan 1y Khai
thac cOng trinh

01 ngay lam

- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (duoc sb héa theo dir lidu
dién tu);

- Dit liéu dién tir ctia gidy to phai c6 tdi
thiéu céc trudng thong tin (Ma loai gidy

B3 s dinh phe duyst TTHE 4 e PCTT-Chi | Y60 6 dinh danh ciia 16 chike cd nhan;
' i cuc Thuy loi va Tén giay to; Trich yéu noi dung; Thoi
Tai nguyén nudc han cé hiéu lirc ciia gidy to; Pham vi ¢é
hi¢u lyc; Cdc thong tin dit lieu khdc
theo phap ludt chuyén nganh)
- Dy thao vian ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (duoc s6 héa theo dir lidu
dién tr);
Kiém tra, chuyén dy thao Bdo cdo tham dinh; | Linh dao Chi 01 neay I - Dqﬁ: li€u dién tur cua giéy to phai c6 téi
) Du thao T trinh cho S& NN&MT cho Lanh | cuc Thuy loi va 88 JM | thidu cdc truong thong tin (Md logi gidy
Budc 6 \ .. A , viéc o @A 3 O A
dao So Tai nguyén nudc to; So dinh danh cua t6 churc cd nhan;
Tén gidy to; Trich yéu néi dung; Thoi
han co hiéu luc cua gicfy to; Pham vi co
hi¢u lyc; Cdc thong tin dit lieu khdc
theo phadp ludt chuyén nganh)
| Phé duyét viin ban; trinh gidi quyét this tuc hanh | ann deo S0 Ol ngay lam | po oo n o qu thao van ban/Quyét
Budc 7 D Nong nghi¢p viéc . . £
chinh. MT dinh giadi quyét TTHC
- To trinh, du thao van bén/Quyét dinh
Chuyén T¢ trinh cia S6 NN & PTNT va Dy | Vin thu S6 172 ngay (kém theo toan bg ho so cia TTHC)
Buéc 8 thdo Quyét dinh cia UBND tinh 1én UBND | Noéng nghiép va lam vide | Cac giay to phat sinh trong qua trinh
tinh. MT : xtt ly TTHC dugc s6 hoéa/phat hanh
dién tr
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 12 ngay
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Buwoc 9

lam viéc

9.1. Phan cong xu ly Lanh dao Phong | 01 ngay lam S 1A 1A
KTN viéc Toan bo ho so
9.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tu
- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tor (ban
scan hode ban sao chup). . - Dy thao Van ban tra 10i/Quyét dinh
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao (dwoc sb héa theo dit lidu dién ti):
ﬁ?‘;?ﬁsf‘?i Ju iy dien it (nou c0). - Dit liéu dién tir cia gidy tor phai c6 i
Y oS 1 LIUONg Cien Y 4,5 ngay | thiéu cac truong thong tin (Ma logi giay
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 101 n . N o @A 3 VIR A
, n o Y n Cong churc lam viéc to; So dinh danh cua to chirc cd nhadn;
cua co quan lién quan dugc s6 hda theo dir liéu N JURY S . £ . .
dién tir. trir ohép luat auv dinh khac Phong KTN Tén gidy to; Trich yéu noi dung; Thoi
A phap N q;y Y . 2 han co hiéu lyc cua giay to; Pham vi co
- Xy dung du thao ket qua giai quyét TTHC hiéu lyc; Cdc thong tin dir liéu khdc
dién tur trinh lanh dao phé duyét. ) heo » hd}) ludt chuyén nganh) '
Truong hop ho so chua du diéu kién giai quyet, ‘
chuyén vién Nhdp phiéu bo sung ho so/Van ban
dé nghi lam r6. HO6 so & trang thai “Cho bo
sung”’
9.3. Duyét va trinh ho so Lanh dao Phong lefl)ri 1\15221
KTN : Dy thao Van ban tra 16i/Quyét dinh
Lanh dao Van 1.5 ned
9.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND lél’m V%ég] Du thdo Van ban tra 101/Quyét dinh
tinh i
~ , . X, Lanh dao 2,5 ngay e oy L, 4
9.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh Jam viée Vian ban trd 161/Quyét dinh
9.6. Chuyén tra két qua qua Trung tam Phuc vu L, o g X T
hanh chinh cong tinh. D(‘A)ng, thoi luu trit hd so | Van thu UBND 1/2 ngay ﬁi[ (‘[111'11~? %;qulﬁ}éettggfctgggc lglnso iV;
TTHC dién ti trén Hé thdng thong tin giai tinh lam viéc ; g thong th &

quyét TTHC cua tinh.

quyét TTHC cua tinh
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Bwoc 12

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu c9).

Nhan vién tiép
nhan hd so tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

Theo gio
hanh chinh

- In Phiéu kiém so4t trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quiy
cua co quan, don vi tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh).

- Két qua giai quyét/Vin ban thong bao
tlr chéi.

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién
to dugc luu vao Kho quan ly dir li¢u
dién tir ctia t6 chirc, c4 nhan trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cia
tinh va déng bd trén Céng Dich vu
cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chtc,

vién chtrc phong chuyén mon dugc giao

xu 1y co trach nhiém gui thong bdo hoac van ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 156i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho can b
tlep nhan biét (thoi gian thyc hién khong qua mot lan) - don vi ndo dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 16i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 16: Phé duyét phwong an bao vé dap, ho chira nwée thude thim quyén ciia UBND céap tinh (Ma s6 TTHC:
1.003188.000.00.00.H34)
+ Trwong hop ndp true tuyén:

Trinh

A A o Trach nhiém | Thoi gian £ 2 x
tli’l :Z;lll;l’c N0i dung cong viéc thuc hién thuc hién Keét qui/san pham
1.1. Kiém tra, xac thue tai khoén di¢n ti:
- Kiém tra téivkhoén cia ca nhan, to6 chtec.
Truong hop t6 chic, ca nhan chua co tai _ Gidv tiép nhin hd so va hen trd két
khoan thi huéng dan t6 chirc cd nhan dang ky Jlay Hep nian 1o Ve Tel T B
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh qua/Phicu yéu ¢u bo sung hodn thicn ho
Kidm tra tinh da d' hon 18 he 0' (né so/Phiéu tur choi ti€p nhan gidi quyét ho
i{holrfl:m d;?n glao éﬁ] c}lllua (tylr; enill;i ((1)0; tr}lleoli so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hod
& p & N so (kém theo toan bd ho so cua TTHC).
huéng dian c4 nhdn, to6 chic bd sung, diéu | Nhan vién tiép " Hb so duoc sé hoa tai bude Gén nhan
chinh theo quy dinh). nhén ho so tai 1/4 ngay A . a1 bude Hep naan.
. N . oA Luu y: Viéc quét (scan) sO hoa thanh phan
Buwéc 1 | Luu y: Truong hop uy quyen giai quyet Trung tam lam vigc X ~ Ar 1A \ A 1A A
N ho so, cap nhat ho so vao H¢ thong thong
TTHC, tai khoan s0 duogc xac dinh theo sO | Phuc vu hanh . z , - o
PN tin gidi quyét TTHC tinh, phai thuc hién
dinh danh cua t6 chuc, c4 nhan ay quyén. chinh cong tinh 2 A NSNS O
1.2. Sb héa hd s¢ TTHC: kle,m tra}, talAsu dung t.lzong tin, gidy to dé tf?
- Phan loai thanh phan hé so can s6 hoa chirc, cd nhan thyc hign TTHC khong phai
- Scan hodc sao chup chuyén thanh té :[in trén cung cap lai cdc thong tin, gidy 10, i licu
he théng, 1P chuy P d3 dugc chip nhan khi thyc hién thanh
- K s tai ligu dé chuyén dén Chi cuc Thiy cong TTHC trute do.
loi va TNN thong qua H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh.
Lanh dao
Phong Quan 1y 3/4 ned
Buéc 2 Ti€p nhan hd so tu trung tim phuc vu hanh | Khai thic cong lam V%éz Toan bd ho so cua TTHC

chinh cong va phan cong xu ly

trinh va PCTT-
Chi cuc Thuy
loi va Tai
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nguyén nuoc

3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién ti

- Kiém tra thong tin trén tai lidu dién tir do Bo
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tlr ban scan hodc ban sao
chup sang dir liéu dién tu.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc s6 héa theo dir liéu dién tir);

Kiém tra tinh hop 1é cia ho so khi Trung tim Cong chuc - Dit liéu dién tir ctia gidy to phai co t6i
. phuc vu hanh chinh céng tinh tiép nhan | duoc giao xir Iy R thiéu cac trudng thong tin (Ma logi gidy 105
Budc 3 2 1A o R 02 ngay
(chuyén) ho so . . thudc Phong Am viec S6 dinh danh cua to chwee cd nhan; Tén gzay
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy | Quan ly Khai . to; Trich yéu néi dung; Thoi han cé hiéu
dinh: Thong bio béng van ban va c6 néu rd ly | thac cong trinh luc cua gidy to; Pham vi co hiéu luc; Cdc
do (dugc s6 héa theo dit liéu dién tir); chuyén | va PCTT - Chi thong tin dir lidu khdc theo phdp ludt
van ban dén Bo phan tiép nhan cua Trung tam | cuc Thuy lgi va chuyén nganh)
phuc hanh chinh céng dé tra cho to chirc,cd TNN
nhan.
- Truong hop ho so hop 18 theo quy dinh tham
muu to chie thAm dinh
Xem xét lay ¥ kién gép y cua cac don vi c6 | Lanh dao Chi
Buéc 4 lién quan/ t6 chirc moi cac don vi lién quan | cuc Thay loiva | 10ngay | Van ban gép ¥ cua cac don vi c6 lién
hop tham dinh TNN lam viéc | quan/Bién ban hop tham dinh
Lanh dao - Dy thao vin ban/Quyét dinh giai quyét
Phong Quan ly TTHC (dugc s6 héa theo dir liéu dién tr);
Dy thio bdo céo thim dinh; Dy thao T¢ trinh | Khai thic cong 02 ned - Dit liéu dién tir cia gidy to phai c6 t6i
Buwéc S | cho S6 NN&MT trinh UBND tinh; Dy thao | trinh va PCTT- lam \%ié}(/: thiéu cac trudng thong tin (Ma logi gidy 105

Quyét dinh phé duyét TTHC

Chi cyc Thuy
logi  va Tai
nguyén nudc

S6 dinh danh cua 16 chirc cd nhan; Tén gidy
to; Trich yeu noi dung; Thoi han cé hiéu
lyc cua giay to; Pham vi co hiéu lyc;, Cdc
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thong tin dit lieu khdc theo phdp ludt
chuyén nganh)

Lanh dao Chi

- Dy thao van ban/Quyet dinh giai quyet
TTHC (duoc s6 héa theo dfr li€u dién t); ,
- Dir liéu dién tir cua gidy to phai c6 toi

Kiém tra, chuyén dy thao Bdo cdo tham dinh; , .| 3/4 ngay
\ o \ ~ cuc Thuy loi va | . A thiéu céc truong thong tin (Md loai gzay t0’
, Du thao T¢ trinh cho S& NN&MT cho Lanh | 0. N lam viéc
Budc 6 \ Tai nguyén S6 dinh danh cua 16 chirc cd nhan; Tén gidy
dao So .
nudc to; Trich y,eu noi dung; Thoi han cé hiéu
lyc cua giay to; Pham vi cé hiéu lyc;, Cdc
thong tin dir liéu khdc theo phdp luat
chuyén nganh)
| Phe duyét van ban; trinh giai quyét thi e | “Anndao SO Olngdy . vem du thio van ban/Quyét dinh
Buéc7 | . . Nong nghiép lam viéc sy £
hanh chinh. MT giai quyet TTHC
Chuyén Té trinh cia S6 NN & PTNT va Dy | VanthuSé | 1/4ngay | L0 b, dy thio vin ban/Quyet dinh
. . £, 4 , , R R A A (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Buwoc 8 | thao Quyét dinh cia UBND tinh 1én UBND | Nong nghi¢p lam viéc (A P 1o
tinh va MT - Céc gidy to phat sinh trong qua trinh xur 1y
' TTHC dugc s6 hda/phat hanh dién tur
. . A xs . 09 ngay
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh S oan
lam viéc
9.1. Phén cong xu 1y Lanh dao 1/2 ngay S T AL A
Phong KTN | 1am viéc Toan bo ho so
9.2. Tham dinh- dé xuat - Dy thdo Van ban tra 16i/Quyét dinh (duoc
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tur sO hoéa theo dir li¢u dién tu)
Budc 9 | - Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tir (ban 04 ngay |- Dir liéu dién tir cua giay tO phai c6 t6i
scan hoac ban sao chup). Cong chtrc lam viéc | thiéu cac truong thong tin (Ma logi gidy 105
- Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban sao | Phong KTN So6 dinh danh cua 16 chitc cd nhan; Tén gidy

chup sang dur liéu dién tu (néu co).
b) X1 1y ho so trén moi trudong dién tr

to; Trich yeu noi dung; Thoi han cé hiéu
lyc cua giay to; Pham vi co hiéu lyc; Cdc
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- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 10i
ciia co quan lién quan duoc sd héa theo di
li¢u dién tr, trir phdp luat quy dinh khéc.

- Xy dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop hé so chua du diéu kién gidi
quyét, chuyén vién Nhdp phleu b6 sung ho
so/Vin ban dé nghi lam ré. HO so & trang thai
"Cho bo sung"

thong tin dit lieu khdc theo phdp ludt
chuyén nganh)

e on s A Lanh dao 02 ngay TR Tden en 1 e
9.3. Duyét va trinh ho so Phong KTN Jam viec Du thdo Van ban tra 161/Quyét dinh
Lanh dao Van 01 ngay
9.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién | phong UBND lam viéc | Dy thao Van ban tra 161/Quyét dinh
tinh
9.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao 01 ngay Vin ban tra 16i/Quyét dinh
" j ’ j UBND tinh lam viéc j
9.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh. Pong thoi luu trit ho | Van thw UBND | 1/2 ngay Ket qua gii quyet TTHC duge ky s0 v huru
a S . . , . S trit trén Hé théng thong tin giai quyét
so TTHC dién tir trén H¢ thong thong tin gidi tinh lam viéc
% e TTHC cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soét trén hé thong de ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay cia
) co quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh
Nhén vién tiep chinh cong tinh).
| Tra két qua cho t6 chire, cd nhin va thu phi, ¢ | MM hOsotai | o | - Két qua gidi quyét'Van bin thong béo ti
Buge 10 | 1 ¢ theo quy dinh (néu c6) Trung m |\ pn | ChOL ,
P quy ¢t ' Phuc vu hanh Luu v: Két qua giai quyét TTHC dién tr

chinh cong tinh

dugc luu vao Kho quan ly dir li€u dién tir
cta to chirc, c4 nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bod
trén Cong Dich vu cong qudc gia.
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Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xu 1y co trach nhiém guri thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho cdn bd
tlep nhén biét (thoi gian thyc hién khong qua mot 1an) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 ¢6 trach nhiém thuc hién xin 16i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

26 ngay lam viéc

+ Truong hop nép truc tiép:

. Thoi
tTI:;:h Noi d A o Trach nhiém gian K&t qui/sin phi
l.;’l " Il;l’c 0i dung cong viéc thuc hign thire €t qui/san pham
* hién

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua cd nhan, td chirc.
Truong hop t6 chiic, ca nhan chua co tai - Giay tiép nhan hd so va hen tra két
khoan thi hudng dan to chirc ca nhan ding ky qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho
tai khoan dinh danh dién tur theo quy dinh. so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet ho
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so (néu so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
khong dam bdo thi chua tiép nhan, dong thoi (kém theo toan bd hd so cia TTHC).
huong dan c4 nhan, t6 chic bd sung, diéu | Nhan vién tiép - Hd so dugce sb hoa tai bude tiép nhan.
chinh theo quy dinh). nhan hd so tai Khén Luu y: Viée quet (scan) s6 hoa thanh phan hd

Buée1 | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyet Trung tam 1 so, cap nhat ho so vao HE thong thong tin
TTHC, tai khoan s0 duogc xac dinh theo s6 | Phuc vu hanh quy dinh giai quyét TTHC tinh, phai thyc hién kiém
dinh danh cua t6 chuc, c4 nhan uy quyén. chinh cong tinh tra, tai sit dung thong tin, gidy to dé t6 chirc,
1.2. S6 héa ho so TTHC: ca nhan thyc hién TTHC khoéng phai cung
- Phéan loai thanh phan ho 50 can so hoa. cép lai cac thong tin, giay to, tai liéu da duoc
- Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin trén chap nhan khi thyc hién thanh cong TTHC
hé théng. trudce do.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Chi cuc Thuy
loi va TNN thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

Buwéc 2 Tiép nhan hd so tu trung tdm phuc vu hanh | Lanh dao | Khong | Toan bd ho so cia TTHC
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chinh cong va phan cong xu ly

Phong Quan ly
Khai thac cong
trinh va PCTT-
Chi cuc Thuy
lgi  va Tai
nguyén nudc

quy dinh

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tor do Bo
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tlr ban scan hodc ban sao
chup sang dir liéu dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén mdi truong dién tir

- Du thao Vél:l bén/Quyét dinh gidi quyét
TTHC (dugc s6 hoa theo dir li€u dién tu);

Kiém tra tinh hop 1é ctia hd so khi Trung tim Cong chuc
R : A , A A . - A - Dit lidu dién tir ctia gidy to phai co t6i thicu
. phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhéan | dugc giao xurly | Khong
Budc 3 2 1A A R . cac truong thong tin (Ma logi gidy 10; So
(chuyén) ho so . thudc Phong quy dinh
\ A o o N . dinh danh cia té chire cd nhan; Tén gidy to;
- Truong hop hd so khong hop 1€ theo quy | Quén 1y Khai LA . o ,
. N L2 RSN . . Trich yeu noi dung; Thoi han cé hiéu luc cua
dinh: Thong bdo bang van ban va c6 néu 1o ly | thac cong trinh LA L ;A .
. N TiA giAL 2 R . giay to; Pham vi c6 hiéu lyc; Cdc thong tin
do (duoc 50 héa theo dl:l’ liéu dién tr); chuyén | va PCTT - Chi dit licu khdc theo phdp lugt chuyén nganh)
van ban dén B phan tiéponhén cua ’l:rung tam | cuc Thuy loi va : phap tue Y J
phuc hanh chinh cong dé tra cho t6 chic,ca TNN
nhan.
- Truong hgp ho so hop 1€ theo quy dinh tham
muu to chirc tham dinh
Xem xét lay y kién gép y cua cac don vi c6 | Lanh dao Chi
Buéc 4 lién quan/ t6 chirc moi cac don vi lién quan | cuc Thuy lgi va | Khong | Van ban gép y cua cac don vi cé lién
woe hop tham dinh TNN quy dinh | quan/Bién ban hop tham dinh
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Du thao bdo cdo thdm dinh; Dy thao T¢ trinh

Lanh dao
Phong Quan ly
Khai thac cong

- Du thao Vér} ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (dugc s6 hoa theo dir liéu dién t);
- Dit liéu dién tir cua gidy to phai co t6i thiéu

Buéc5 | cho S6 NN&MT trinh UBND tinh: Dy thdo | trinh va PCTT- | <pong | cdc truong thong tin (Ma loai gidy 103 So
L. a N n . .| quy dinh | dinh danh ciia t6 chirc cd nhan; Tén gidy to;
Quye¢t dinh phé duyét TTHC Chi cuc Thuy LA . L a ,
i N N Trich yeu noi dung; Thoi han cé hiéu lyc cua
loi va Tai D O . N .
NeUven nude giay to; Pham vi c6 hiéu lyc; Cdc thong tin
guy dir liéu khdc theo phdp luat chuyén nganh)
- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
q w i Lanh dao Chi TTHC (dugc sb héa theo dir liéu dién tu);
Kiém tra, chuyén dy thdo Bédo cdo tham dinh; cuc Thav loi va - Dit liéu dién tir ctia gidy to phai co t6i thicu
. Dy thao T¢ trinh cho S6¢ NN&MT cho Lanh | . y 1oLV Khong | cac truong thong tin (Ma logi gidy 10; So
Budc 6 \ Tai nguyén .
dao S& . quy dinh | dinh danh ciia t6 chirc c¢d nhdn; Tén gidy to;
nudc P S . P ,
Trz’ch veu noi dung; Thoi han cé hiéu lyc cua
gidy to; Pham vi co hiéu lyc; Cdc thong tin
dir liéu khdc theo phdp luat chuyén nganh)
A A x 1on . £, o Lanh dao S¢& R NN N R X
Buéc T Phé duyét van ban; trinh gidi quyét thu tuc None nohié Khéng | TO trinh kem dy thao van ban/Quyét dinh
woe 7| hanh chinh. %vﬂég P | quy dinh | giai quyét TTHC
Chuyén T trinh ctia S6 NN & PTNT va Dy | Vin thu So |7 To trinh, dy thao van ban/Quyet dinh (kem
. \ L, , , n R A Khong | theo toan bo ho so cua TTHC)
Buwéc 8 | thao Quyét dinh cia UBND tinh 1én UBND | Nong nghiép . Y ST N -y
tinh va MT quy dinh | - Céc gidy to phét sinh trong qua trinh xur ly
' TTHC dugc s6 hoa/phat hanh dién tur
. ) £ s . Khong
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh .
’ quy dinh
9.1. Phan cong xu ly L\anh dao KhOI}g Toan bd hd so
Buéc 9 Phong KTN quy dinh
9.2. Tham dinh- dé xuat Khong |- ,Dl.l’ thao Van ban tra 16i/Quyét dinh (duoc
a) Cap nhat thong tin, dir liéu di¢n tu quy dinh | s6 héa theo dir liéu dién tu);
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- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban Cong chtrc - Dit liéu dién tir cua gidy to phai co t6i thiéu
scan hoac ban sao chup). Phong KTN cac truong thong tin (Ma logi gidy 10; So
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao dinh danh ciia té chirc cd nhan; Tén gidy to;
chup sang dir liéu di¢n tur (néu co). Trich yéu noi dung; Thoi han co hiéu lyc cua
b) Xir 1y hd so trén méi trudng dién tir gidy to; Pham vi ¢é hiéu luc; Cdc thong tin
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 1oi dir liéu khdc theo phdp ludt chuyén nganh)
ctia co quan lién quan duoc sd héa theo dir
lidu dién tir, trir phdp ludt quy dinh khéc.
- Xay dung duy thao két qua giai quyét TTHC
dién tur trinh 1anh dao phé duyét.
Truong hop hé so chua du diéu kién gidi
quyét, chuyén vién Nhap phleu b6 sung ho
so/Van ban de nghi lam ro. HO so & trang thai
"Cho bb sung”
9.3. Duyét va trinh hd so Ph%?;g?& qg“(’i?fh Du thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
’ Lanh dao Van Khon )
9.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND quy di fh Du thao Van ban tra 16i/Quyét dinh
tinh i
9.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UL13a1I\11}11)dt?§h qﬁ;‘%&‘fh Vin ban tra 16i/Quyét dinh
9.6. Chuyén tra két qua qua Trung tam Phuc £ N £ LA
vu hanh chinh cong tinh. Ddng thoi luu trit hd | Van thu UBND | Khong f?t o ﬁiaih‘i“yett;TH? duge ky © ¥‘ng
so TTHC dién tir trén Hé thong thong tin giai tinh quy dinh rutren He thong thong tn glat quye
X . cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
Nhan vién tiép - anlghié’u }(iénill .sxoét t‘rénlhé théng (}é k}'i giao
o 7 L o | nhan hd so tai | Theo gio tra k€t qua (P 1eu nay u}l tar quay cua‘CO’
, Tra két qua cho t6 chure, ¢4 nhan va thu phi, 1¢ A R quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh
Buge 10 phi theo quy dinh (néu c6) Trung tam hanh chinh cong tinh)
: ' Phuc vu hanh chinh )

chinh cong tinh

- Két qua giai quyét/Van ban thong bao tir
chéi.
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Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
dugc luu vao Kho quan 1y dir liéu dién tir cia
t6 chure, ca nhan trén He thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va ddng bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xu 1y co trach nhiém gui thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong do néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho cdn bo
tiép nhan biét (thoi glan thuc hién khdng qua mot lan) - don vi ndo dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: \ Khong quy dinh
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Quy trinh ) 17 Cap lai glay phép cho cac hoat dong trong pham vi bao Ve cong trinh thuay loi trong trlro’ng h(rp tén chu
gidy phép da dugc cap bi thay d6i do chuyén nhwong, sip nhip, chia tich, co cdu lai to chirc thudc thim quyén cap phép cia

UBND cip tinh (M s6 TTHC: 1.003893.000.00.00.H34)

. Thoi
Trinh Trach nhiém gian
tw F{u,rc Noi dung cong viéc thue hién thuc Keét qud/san pham
hi¢n - hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thye tai khoén dién ti:
- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, t0 chirc.
Truong hop t6 chire, ca nhan chua c6 tai khoan _ GiAv tiép nhin hd so v hen tra k&t
thi hudng d?m {6 chirc ca nhén dang ky tai khoan qué/P}}llié'u 1;)léu ciu bd sung hoan thién hd
fhgilé‘:lingflgﬁﬁud?eodguidm}l‘é cta b sor (adn so/Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
Y P so/Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét ho
khong dam bao thi chua tlep nhan, dong thot so (kém theo toan bd hd so cia TTHC)
huéng din ca nhan, to chirc b6 sung, diéu chinh | Nhan vién ti€p " Ho so duoe sb hoa tai bude tip nhan‘
, theo quy d;r}h) \ A e J nhdn ho SAO tal 01 gio6 | Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh phan
Bude 1 | Luu y: Truong hop uy quyén gidi quyét TTHC, Trung tam 1am viéc | ho so, cap nhat hd so vao Hé théng thong
tai khoan s6 dugc xac dinh theo s6 dinh danh cua | Phuc vy hanh i gidi quyét TTHC tinh, phai thuc hién
0 Chfl‘,C > ca nhﬁ n uy quyén. chinh cong tinh kiém tra, tai sir dung thong tin gié.y to &é
-1 lghe?r? llolgia tﬁgnsho’ '{1'2{:1 IS):SO’ can s hoa 1 chirc, cd nhan thyc hién TTHC khong
" P A a1 A e s a phai cung cap lai cac thong tin, giady to, tai
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢ ligu da dugc chdp nhan khi thuc hién
thong. | PO o i i
_ Ky s6 tai lidu dé chuyén dén Chi cuc Thiy loi thanh cong TTHC trude do.
va TNN thong qua H¢ thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.
Lanh dao
| Tiép nhan hé so tir trung tam phuc vu hanh chinh | LPORE Quan 1§11 i Toan b6 hé so ctia TTHC
Budc 2 c6ne vi phan cone xir 19 Khai thic cong 1im vidc
gvap gXuy trinh va PCTT- -
Chi cuc Thuy
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lgi va Tai
nguyén nudc

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tor do BO
phan Mot cura Chuyén dén (ban scan hoac ban sao
chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir li¢u dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

- Dy thao Vén’bén/Quyét dinh giai quyét
TTHC (dugc s6 hoa theo dir li€u dién tur);

Kiém tra tinh hop 1& cta hd so khi Trung tim Cong chu:? . i D;u ll?u dleP tu cua glay to 1~)ha1 0 t o
Buwéc 3 | phuc vy hanh chinh cong tinh tiép nhan (chuyén) duoc giao xir ly thieu cac truong thong tin (Ma logi gidy
A : thudc Phong 01 gio | to; So dinh danh cua t6 chirc cd nhan; Tén
ho so'. \ Quéan ly Khai | lam viéc | gidy to; Trich yéu néi dung; Thoi han cé
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy dinh: ran iy A PO | sy 0y FTIC YEU TH & thot
A R - , A a1 thac cong trinh hiéu luc cua giay to; Pham vi co hiéu lyc,
Thong bido bang van ban va c6 néu 1o 1y do | . A Lo . 3 A
X1z N A 4iA o 2 ° - | vaPCTT - Chi Cdc thong tin dir liéu khdc theo phdp luat
(dugc s6 hoda theo dir li€u dién tir); chuyén van \ N A N
Y Y A A cuc Thuy loi va chuyén nganh)
ban dén Bo phan tiép nhén cta Trung tdm phuyc TNN
hanh chinh céng‘dé tra cho t0 chirc,ca nhan.
- Truc‘gng hop t}é so hop 1€ theo quy dinh tham
muu to chirc tham dinh
- Du thao van ban/Quyet dinh giai quyét
~ TTHC (duoc sb héa theo dir liéu dién tur);
Lanh dao
N . - Dit liu dién tir cua gidy to phai cé t01
\ A A S S Phong Khai
- Truong hop ho so hop 1€ :[heo quy C}‘1nh t6 chuc thic cone trinh 04 oidy thiéu cac truong thong tin (Ma logi gzay
Bwédc 4 | tham dinh va hoan thanh tham dinh ho so R & n N &l ~ | toy So dinh danh cua 16 chirc cd nhéan; Tén
va PCTT thudc | lam viéc
: \ gidy to; Trich yéu néi dung; Thoi han cé
Chi cuc Thuy o Y . s .
loi vl TNN hiéu luc cua giday to; Pham vi co hiéu lyc,
i Cdc thong tin dir licu khdc theo phdp luat
chuyén nganh)
- Ky duyét Van ban/bdo cédo két qua thém dinh Lanh dao Chi - Van ban/Béo cdo tham diqh cua Chi cuc
Buécs |- Du thao To trinhZ du thdo Quyét dinh cua | cuc Thuylgiva | 01 gid | Thuy loi va TNN (dugc s6 hoéa theo di
v UBND tinh giai quyét TTHC trinh Lanh dao S¢ TNN lam viéc | liéu dién tir);

ki trinh UBND tinh

- Du thao van ban/ Dy thao béo céo két
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qua tham dinh/Dy thao Théng bdo két qua
tham dinh cua S& Nong nghi¢p va Moi
truong (dugc s6 hoda theo dir li¢u dién tr);

| Phé duyét van ban tinh gidi quyét thi tuc hanh | “3M193050 61 ie | Ty trinh kem dy théo van ban/Quyét dinh
Budc 6 P Nong nghiép N iy £
chinh. N lam viéc | giai quyét TTHC
va MT
7 Viin thir S§ - T trinh, dy thdo vin ban/Quyét dinh
Chuyén To trinh cua S¢ Nong nghiép & MT va Nong nghiép 0,5 gio | (kém theo toan bo ho so cua TTHC)
Budéc 7 | Dy thdo Quyét dinh cap giay phép cia UBND VAMT lam viéc | - Céc giay to phat sinh trong qua trinh xur
tinh 1én UBND tinh 1y TTHC dugc s6 hdéa/phat hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 1\4’5 gl
lam viéc
8.1. Phan cong xt Iy Pﬁ;‘;‘g E?;’N 15(1)131 %IIZC Toan bd hd so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tur
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr (ban scan
hodc ban sao chup). - Du thao Van ban tra léi/Quyét dinh
- Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban sao (duoc s6 héa theo dit liéu dién twr);
chup sang dit liéu dién tir (néu c6). - Dit liéu dién tir ciia gidy to phai c6 tdi
Budeg | P X1y ho so trén moi truong dign ti 07 gid thiéu céc truong thong tin (Ma logi gidy
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra loi Cong chuc 1am viee 10; S0 dinh danh cua t6 chitc cd nhan; Tén
cua co quan lién quan dugc s6 héa theo dir li¢u | Phong KTN * | gidy to; Trich yéu noi dung,; Thoi han c6
dién tr, trir phdp luat quy dinh khéc. hiéu lyc cua gidy to; Pham vi co hiéu luc;
- Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC Cdc thong tin dif lidu khdc theo phdp ludt
dién tr trinh 1anh dao phé duyét. chuyén nganh)
Truong hop hé so chua du diéu kién gidi quyét,
chuyén vién Nhdp phiéu bé sung hé so/Vin bdn
dé nghi lam ré. HO so & trang thai "Chd b sung”
8.3. Duyét va trinh ho so Lanh dao 02 gio Dy thao Vin ban tra 15i/Quyét dinh
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Phong KTN lam viéc
Lanh dao Van 02 oidy ,
8.4. Lanh dao Van phong xem x¢ét cho y kién phong UBND lam % e Dy thao Van ban tra 161/Quyét dinh
tinh i
~ , . L, 4 Lanh dao 02 gio a1 L, 4
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh lam viéc Vién ban tra 161/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh. Pong thoi luu trit hd so | Van thu UBND | 0,5 gio Ket qua gidi quyet TTHC dugc ky s va
Ao oA YT X NN X , 2~ =" | luu trir trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC dién tu trén HE thong thong tin giai quyét tinh lam viéc
L TTHC cua tinh
TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén h¢ thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay
cua co quan, don vi tai Trung tdim Phyc vu
Nhan vién ti€p hanh chinh cong tinh).
’ Tra két qua cho té chirc, ¢4 nhan va thu phi, 1¢ nhan ho S0 tai The\o gio | - Kft qua gidi quyet/Van ban thong bao tu
Budc 9 hi theo quy dinh (néu c6) Trung tam hanh choi. ’ ,
P quy ¢t ' Phuc vuhanh | chinh | Luu ¥: Két qua giai quyét TTHC dién tr

chinh cong tinh

dugc luu vao Kho quan ly dir li€u dién ti
ctia t6 chirc, ca nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC ciia tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xu 1y ¢ trach nhiém guri thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho cin bd
tiép nhan biét (th01 gian thuc hién khong qud mdt 1an) - don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

24 gio lam viéc (03 ngay lam viéc)
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Quy trinh sb 18: Cap lai glay phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thiy loi trong trwdong hop bi mit,
bi rach, hu héng thudc tham quyén cap phép ciia UBND cip tinh (Mi s6 TTHC: 1.003921.000.00.00.H34)

Trinh Trach nhiém Thoi £ 2
tu thuc Noi dung cong viéc n gian thuc Keét qui/san pham
‘A thuc hién ‘n
hién : j hién
L.1. Kiém tra, xac thyc tai khoan dién tu:
- Kiém tra téivkhoén cia ca nhan, to6 chtec.
Trucqmg hop ,to CI:MC’; ca ’nha’n C}}ua o0 ta,l - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
khoan thi huéng dan t6 chirc cd nhan dang ky DL A A AR . i 1A
.. v a n . quéa/Phi€u yéu cau bo sung hoan thién ho
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. A L. -4 A an- X, 1A
R , A 4. A o 1A £ so/Phiéu tur choi ti€p nhan gidi quyét ho
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so (n€u Y . . £, 1A
o , , o Sk A A . so/Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét ho
khong ddm bdo thi chua tiép nhan, dong thoi \ C 1A A ,
. T S A A A R so (kém theo toan bd ho so cua TTHC).
hudéng dan c4 nhan, t6 chitc b6 sung, diéu | Nhan vién ti€p A ORI A
, ) a1 A . - HO so dugce so hoa tai budc tiép nhan.
chinh theo quy dinh). nhan ho so tai .\ L < n . L1 \ A
. . A \ A X N 01 gid | Luu y: Viéc quét (scan) sO hda thanh phan
Buwoc1 | Luu y: Truong hop uy quyén gidi quyét | Trung tdm Phuc | |, A X A Ar 1A \ A 1A A
.. X T £ 2 . lam viéc | ho so, cap nhat ho so vao H¢ thong thong
TTHC, tai khoan s0 duoc xac dinh theo s0 | vu hanh chinh AR z , . o
. r R Nt g AL A A tin giai quyét TTHC tinh, phai thuc hién
dinh danh cua t6 chuc, ¢4 nhan uy quyén. cong tinh .2 A NN O
PR kiém tra, tai st dung thong tin, gidy to dé to
1.2. S0 hoa ho so TTHC: , A A A -
A S A 1A A A1, chure, cd nhan thyc hién TTHC khong phai
- Phéan loai thanh phan ho so can so6 hoa. X 1. g e Y P YA
- Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén cung cap lai céc thong tin, gidy 10, ti licu
n A i i da dugc chap nhan khi thuc hi¢n thanh
h¢ thong, 7 cong TTHC trude do
- Ky s6 tai lidu dé chuyén dén Chi cyc Thuy & '
loi va TNN thong qua H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh.
Lanh dao Phong
Quan ly Khai
Buéc 2 Tiép nhan hd so tu trung tam phuc vu hanh | thaic cong trinh | 01 gi¢ | Toan bd ho so cua TTHC
u’ chinh cong va phan cong xu ly va  PCTT-Chi | lam viéc
cuc Thuy loi va
Tai nguyén nudc
Buwéce 3 | 3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tir
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- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tir do B9

- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai quyét

phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban 01 gio | TTHC (duoc s6 héa theo dit liéu dién tir);
sao chup). lam viéc |- Du liéu dién tu cua gidy to phai co toi
- Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban sao | Cong churc dugc thiéu cac truong thong tin (Ma logi gidy 105
chup sang dir li¢u dién tur. giao xu ly thudc S6 dinh danh cua 16 chitc cd nhan; Tén gidy
3.2. Xt Iy ho so trén moi trudng dién tir Phong Quan ly to; Trich ygu noi dung; Thoi han cé hiéu
Kiém tra tinh hop 1€ ctua ho so khi Tr}lng tam | Khai thdc cong lyc cua giay to; Pham vi co hiéu lyc;, Cdc
phuc vu hanh chinh cong tinh ti€p nhan | trinh va PCTT - thong tin dit liéu khdc theo phdp ludt
(chuyén) ho so . Chi cuc Thuy loi chuyén nganh)
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy va TNN
dinh: Thong bdo bang van ban va c6 néu r6 ly
do (dugc s6 héa theo dir li€u dién tir); chuyén
van ban dén B phén tiép nhan cua Trung tam
phuc hanh chinh cong dé tra cho t6 chirc,ca
nhan. .
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh tham
muu to chirc tham dinh
- Dy thao Vﬁq ban/Quyét dinh gidi quyét
Lanh dao Phong TTHC (dugc s6 hoa theo dir liéu dién tw);
DA - Dit liéu dién tir cia gidy to phai c6 t6i
\ A A . z | Khai thac cong
- Truong hop ho6 so hop 1¢ theo quy dinh 6 tinh va PCTT 04 oidy thiéu céac truong thong tin (Ma logi gidy 105
Buwédc 4 | chirc tham dinh va hoan thanh tham dinh ho so R . . &l ~ | SO dinh danh cua to chiec cd nhan; Tén glay
thudc Chi cuc lam viéc
\ N to; Trich yeu noi dung; Thoi han cé hiéu
Thuy lg1 va s A S gaa P
TNN lyc cua giay to; Pham vi cé hiéu lyc; Cdc
thong tin dit liéu khdc theo phdp luat
chuyén nganh)
- Ky duyét Vin ban/bio cdo két qua thim dinh ~ . ] me b:an/\Bao cdo tham Ad m’h cua Ch} cue
, A \ . , Lanh dao Chi Thuy lgi va TNN (duogc so héa theo dir ligu
- Du thdo T¢ trinh, du thdao Quyét dinh cua cuc Thity loi va 01 gis | dién tir):
Buéc 5 | UBND tinh gidi quyét TTHC trinh Lanh dgo | ™ TNN . lam viéc | - Dl,l’ thao van ban/ Dy thao bao cao két qua

S ki trinh UBND tinh

thAm dinh/Du thao Thong bédo két qua thAm
dinh cua S& Nong nghi€p va Moi truong
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(dugc s6 héa theo dir lidu dién ti);

| Phe duyét van ban trinh giai quyét thi tue | o da0S6 gy s | T trinh kém dy thao vin ban/Quyét dinh
Budc 6 |- . # Nong nghiépva | .. °.. crs X
hanh chinh. MT lam viéc | gidi quyet TTHC
Vin thir S6 - To trinh, dy thao van ban/Quyét dinh
Chuyén T trinh cia SO Nong nghi¢p & MT Nong nghiép va 0,5 gio (kém theo toan bg ho so cua TTHC)
Buéc7 | va Dy thao Quyét dinh cdp gidy phép cua MT lam viéc | - Céc giay to phat sinh trong qua trinh xtr ly
UBND tinh 1én UBND tinh TTHC dugc s6 hoa/phat hanh di¢n tu
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | 480
: lam viéc
A Y Lanh dao Phon 01 gio . LA LA
8.1. Phan cong xur 1y KTN g lam \%iéc Toan bo ho so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir liéu di¢n tu
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién to (ban
scan hodc ban sao chuyp).
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao - Du thao Van ban tra léi/Quyét dinh (dugc
chup sang dir liéu dién tir (néu c6). s6 héa theo dit liéu dién twr);
b) X1r Iy hd so trén méi truong dién tir - Dit liéu dién tir ctia gidy to phai co t6i
. - Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 101 .| thiéu cac truong thong tin (Md loai gidy t0’
Buéc8 | . A L1 ~ n . 07 gio
cua co quan lién quan dugc s6 héa theo dir Cong chuc 1am viec S6 dinh danh cua 16 chirc cd nhan; Tén gidy
liéu dién tr, trir phédp luat quy dinh khac. Phong KTN *" | to; Trich yéu néi dung; Thoi han cé hiéu
- Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC lic ciia gidy to; Pham vi cé hiéu luc; Cdc
dién tr trinh 1anh dao phé duyét. thong tin dit lieu khdc theo phdp luat
Truwong hop hé so chwa du diéu kién gidi chuyén nganh)
quyét, chuyén vién Nhap phleu b6 sung ho
so/Van ban d‘e nghi lam ré. Ho so & trang théi
"Cho bd sung"
8.3. Duyét va trinh ho so Lanh dao 02 gio Dy thao Vin ban tra 15i/Quyét dinh
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Phong KTN lam viéc
Lanh dao Van 02 sidy ,
8.4. Lanh dao Van phong xem x¢ét cho y kién phong UBND lam % “ac Dy thdo Van ban tra 161/Quyét dinh
tinh i
~ , . L, 4 Lanh dao 02 gio a1 L, 4
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh Jam viéc Vién ban tra 161/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc Ky o x eas £ ;A o
vu hanh chinh cong tinh. Déng thoi luu trit hd | Van the UBND | 0,5 gior | <ot 9ud giai quyet TTHC dugc ky 56 va luu
A A TTA A1 A A e e , oo |t trén HE thong thong tin gidi quyét
so TTHC dién tir trén H¢ thong thong tin giai tinh lam viéc .
£ e TTHC cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu ki€m soat trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phi€u nay luu tai quay cua
co quan, don vi tai Trung tdm Phuc vu hanh
Nhan vién tiép chinh cong tinh).
’ Tra két qua cho t6 chitc, ¢4 nhan va thu phi, 1¢ nhan hf) so tai The\o gio | - Kft qua gidi quyét/Van ban thong bdo tir
Budc 9 hi theo quy dinh (néu c6) Trung tam Phuc hanh choi. ) ,
P quy @ ' vuhanhchinh | chinh | Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir

cong tinh

dugc Iuu vao Kho quan 1y dir liéu dién tir
ctia to chirc, c4 nhan trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xu 1y ¢ trach nhiém guri thong bdo hoac van ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho cin bd
tiép nhan biét (th01 gian thuc hién khong qud mdt 1an) - don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

24 gio lam viéc (03 ngay lam viéc)
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Quy trinh s6 19: Cép gia han, diéu chinh néi dung gidy phép cho cic hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy lgi:
Trong ciy lau nam, Hoat dong cia phwong tién thay ndi dia, phuong tién co gidi, trir xe mo to, xe gan may, phwong tién thiiy ndi
dia tho so thudc thAm quyén cip phép ciia UBND cép tinh (M3 s6 TTHC: 2.001401.000.00.00.H34)

cuc Thuy loi va
Tai nguyén nudc

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ie;Ir‘lhtOl’lllrc Két qua/san pham
thuc hién : g cong vie thue hién g hién 1 P
1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir: .
_ K}em tra t?l k%loan’ cua ca nhan,, to Chl{c' - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
Truong hop t6 chire, ¢4 nhan chua cé tai khoan iy X1 . )
. . X A v . A a ,ox qua/Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién h6
thi huéong dan t6 chirc cd nhan dang ky tai
\ as A . so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
khoan dinh danh dién tir theo quy dinh.
.2 ) ) . so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua ho so (néu
hd so (kém theo toan bo hd so cua
khong dam bao thi chua tlep nhan, dong thot
A a ik TTHC).
huéng dan ca nhan, t6 chirc bo sung, diéu chinh | Nhén vién tiép A Kt et ik A
A 1A . - H6 so duogc s6 hoa tai budce tiép nhan.
theo quy dinh). ) x nhan ho so tai 02 gid | Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh
Buwéc 1 | Luu y: Truong hop uy quyén gidi quyét TTHC, | Trung tdm Phuc | . gl Y. VIEC quet (sea \ A A
. .z o 27 .. > . lam viéc | phan ho so, cap nhat hé so vao Hé thong
tai khoan s6 duoc xac dinh theo s6 dinh danh | vu hanh chinh n } z , >
w A 1 s 1A A N thong tin gidi quyét TTHC tinh, phai
cua to chuc, ca nhan uy quyén. cong tinh a1z A N
A1z 1A thuc hién kiém tra, tai st dung thong tin,
1.2. So hoa ho so TTHC: X 2R LA 1. A A
A s A 1A A A, gidy to dé to chuc, cd nhan thuc hién
- Phéan loai thanh phan ho so can s6 hoa. o - ST
< 2 \ AU TTHC khong phai cung cap lai cac thong
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén . AT < n
hé théng, tin, giay to.,Atal 11‘¢u daA dugc chap nhg’m
- Ky s6 tai ligu dé chuyén dén Chi cuc Thity loi kbt thye hicn thanh cong TTHE trude
va TNN thong qua H¢ thong thong tin giai '
quyét TTHC tinh.
Lanh dao Phong
Quan ly Khai
Buée 2 Tiép nhan ho so tur trung tdm phuc vu hanh | thic cong trinh | 02 gio | Toan bg ho so cua TTHC
chinh cOng va phan cong xu ly va  PCTT-Chi | lam viéc
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3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tr do Bo
phan Mot cua chuyén dén (ban scan hodc ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir licu dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi truwong dién tir
Kiém tra tinh hop I¢ cua ho so khi Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan

Cong chuc duoc
giao xu ly thudc

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc sb héa theo dir liéu dién
tw);

- Dit lidu dién tir cta gidy to phai c6 tdi

Budc 3 (chuyén) hd so . Phopg (’zuarAl ly 02 gic thl‘eu (i,ac.tru:ong thoPg t}n (Ma l(/)gl gidy
\ A A A Khai thac cong Lo to; S6 dinh danh cua t6 churc cd nhan;
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy | | . R lam viéc Y S .
: N (1 c v v o .| trinh vaPCTT - Tén gidy to; Trich yéu noi dung; Thoi
dinh: Thong bdo bang vin ban va cé néu rd ly . 1 A Y .
Z . o ea aeA n 2 | Chi cuc Thuy loi han co hiéu luc cua giay to; Pham vi co
do (dugc s6 hda theo dir li¢u dién tur); chuyén X A A i~ 1e A .
e A YA 1A A N A va TNN hiéu lyc, Cdc thong tin dir lieu khdc theo
van ban dén B phan ti€p nhén cua Trung tam hdp lugt chuyén nganh)
phuc hanh chinh cong dé trd cho t6 chuc,cd phap tue yen ng
nhan.
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh tham
muu to chirc tham dinh
- Dy thdo van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (duoc s6 héa theo dir liéu di¢n
Lanh dao Phong tu);
‘ 3 . . 2 | Khai thdc cong - Dir liéu dién tir ctia gidy to phai c6 toi
, - Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh 0 o (o pOTT | 10 gio | thidu cac trudng thong tin (M loai gidy
Budc 4 | chuc tham dinh va hoan thanh tham dinh ho so N ) N A NP O A
thudc Chi cuc lam viéc to; So dinh danh cua to chure cd nhan,
Thuy g1 va Tén giay to; Trich yéu noi dung; Thoi
TNN han co hiéu luc cua giay to; Pham vi c6
hiéu lyc; Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp ludt chuyén nganh)
- Ky duyét Van ban/bdo cédo két qua ’thﬁm dinh Lanh dao Chi - Van ban/Bdao cdo tham dinh cua Chi
Buéc5 |- Du thao To trinh,, du thao Quyét dinh ctua | cuc Thuy loi va 1,5 gid | cuc Thuy lgi va TNN (dugc s6 hoéa theo
v UBND tinh giai quyét TTHC trinh Lanh dao S& TNN lam viéc dir li€u dién t);

ki trinh UBND tinh

- Dy thao van ban/ Dy thao bo céo két
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qua thAm dinh/Dy thao Thong bdo keét
qua thdm dinh cia S& Néng nghiép va
Moi trudong (duge sd héa theo dir licu
dién tu);

, Phé duyét van ban trinh giai quyét thu tuc hanh I:anh da(.)ASO . 1,5¢gio | To trinh kem dy thao van bén/Quyét
Buéc 6 . Nong nghiépva | .7~ 2., ) o X
chinh. MT lam viéc | dinh gidi quyét TTHC
Vin the Sé - TO trinh, du thao ‘Vé,l’l bén/Quyét dinh
Chuyén To trinh ctia So Nong nghiép & MT va Nong nghidp va 01 gio | (kém theo toan bg ho so cua TTHC)
Buéc 7 | Du thao Quyét dinh cip gidy phép cuia UBND MT lam viéc | - Cdc gidy to phat sinh trong qua trinh xur
tinh 1én UBND tinh Iy TTHC dugc s6 hda/phat hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh | 20 810
: lam viéc
A A .y Lanh dao Phon 02 g1o . A LA
8.1. Phan cong xu ly KTN g lam \gziéc Toan bd ho so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dit liu dién t
- Kiém tra thong tin trén tai lidu dién tir (ban
scan hodc ban sao chup). - Du thao Van ban tra ldi/Quyét dinh
- Chuyén thong tin tor ban scan hodc ban sao (duoc s6 héa theo dit liéu dién twr);
chup sang dit liéu dién tr (néu c6). - Dit liéu dién tir cta gidy to phai c6 tdi
Bude 8 | b) Xir Iy ho so trén moi trudng dién tir 08 ¢id thidu cac truong thong tin (Ma logi gidy
- K&t qua tham tra, xac minh va két qua tra loi Cong chuc lam \g/iéc to; So dinh danh cua to chirc cd nhan;
cua co quan lién quan dugc s6 hda theo dir li€u Phong KTN : Tén giay to; Trich yeu noi dung; Thoi

dién tu, trir phdp luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop ho so chwa dii diéu kién gidi quyét,
chuyén vién Nhap phzeu bé sung hé so/Vin ban
dé nghi lam ré. H6 so & trang thdi "Chd bd

han co hiéu luc cua gicfy to; Pham vi co
hiéu luc; Cdc thong tin dit lieu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)
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sung"
Ae N e A Lanh dao 03 gio TS T2 end 1 . 4
8.3. Duyét va trinh ho so Phong KTN Jam viéc Du thao Van ban tra 161/Quyét dinh
, Lanh dao Van 03 oid ,
8.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND lam % e Duy thado Van ban tra 16i/Quyét dinh
tinh i
~ . c X, 4 Lanh dao 03 gio e a ya £, 4
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh Jam viéc Vin ban tra 16i/Quyét dinh
8.6. Chuyén tra két qua qua Trung tim Phyc vu
hinth chinh cong tinh, Dong thoi huu trir hé so | Van thu UBND | 01 gio | Kt qud gidi quyet TTHC duoc ky s0 v
A A SO A Y . . ©. | luu trit trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC dién tir trén HE thong thong tin giai tinh lam viéc
X e TTHC cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In Phi€u kiém soat trén h¢ thong dé ky
giao trd két qua (Phi€u nay luu tai quay
) cua co quan, don vi tai Trung tdim Phuc
Nhan vién ti€p vu hanh chinh cong tinh).
, Tra két qua cho 6 chirc, cd nhan va thu phi, 18 nhan hf) so tai The\o gio —‘Ketigua gidi quyet/Van ban thong bdo
Budc 9 hi theo quy dinh (néu c6) Trung tam Phuc hanh tur choi.
p quy ¢t ' vuhanhchinh | chinh | Luu ¥: Két qua giai quyét TTHC dién tir

cong tinh

dugc luu vao Kho quan 1y dir liéu dién tu
ctia t chirc, c4 nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mén duoc giao
xur 1y ¢6 trach nhiém gui théng bdo hodc van ban xin 156i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; ddng thoi chuyén cho cdn bd
tlep nhan biét (thoi gian thyc hién khong qua mot lan) - don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 16i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

40 gio lam viéc (05 ngay lam viéc)
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II. QUY TRINH NOI BO CAP HUYEN
Quy trinh 1: Tham dinh, phé duyét dé cwong, két qua kiém dinh an toan dap, hd chira thiy lgi thudc tham quyén ciia

UBND cip huyén (Mi s6 TTHC: 1.003471.000.00.00.H34)

Trinh Trach nhiém | Thoi gian
tl.;’1 g;:irc Noi dung cong viéc thue hiéﬁ thue hién Keét qua/san pham
1.1. Kiém tra, xac thye tai khoén dién ti:
- Kiém tra tai khoan ctia cd nhan, t6 chuec.
Truong hop t6 chic, ca nhan chua co tai X A 1A \ -
khoan thi huéng dan t6 chirc ca nhan ding ky i Cf‘ay. AtlepAnha‘An h? S0 va l?e;n t.rfl ke;[
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. qua/Phicu yeu cau bd sung hoan thién ho
- Kiém tra tinh day du hop 1é caa ho S0 (néu sor/Ph%e’u u.Iv choi tiep nhan glal. quy€t ho
khong dam bdo thi Chl}a ‘.[iép nhan dong thoi so/Ph‘leu kiem sodt cAluyAtrmh giai quyetho
huéng din ca nhan, t6 chirc bo sung, diéu | Cong chue tiép ?(;1%{:1;1 (;Egz ts%a}rllozot:iobi?ozut?éT]rﬂEacrl).
chinh theo quy dinh). nhan ho so tai 1/4 ngay P
. . . , A X Y .S Luu y: Viée quet (scan) s6 hoa thanh phan
Bwoc1 | Luu y: Trudong hgop uy quyén gidi quyét | BO phan tiép lam viéc
- . A IO £ A x4 LA hé so, cap nhat hd so vao Hé thong thong
TTHC, tai khoan s6 dugc xac dinh theo s6 | nhan va tra két
. N A A A , X n tin giai quyét TTHC tinh, phai thue hién
dinh danh cua t6 chtrc, ¢4 nhan uy quyén. qua cap huyén
1.2. S& héa hd s¢ TTHC: klem tra, tai sit dung thong tin, gidy to dé
. s Y t6 chirc, ca nhan thuc hién TTHC khong
- Phan loai thanh phan h6 so can s hoa. hai cung cap lai cac thong tin, gidy to, tai
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén phareung cap fal ¢ NE Hn, g1ay 1o, k
hé th 6ng. 11@}1 daA dugc chap r}han’ khi thyc hién
- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén ‘Phong Nong thanh cong TTHC trude do.
nghiép va MT thong qua HE thong thong tin
giai quyet TTHC tinh.
Lanh dao Phong
Buéc 2 Tlffp ?han h9 SO’\BQAphalA’l tlepwnlian va tra két Ph(?flg Nong 1!4 nggy Toan bé hd so ciia TTHC
qua cap huyén va phan cong xu ly nghié€p va MT lam viéc
huyén
Buée 3 3.1. Cap nhat thong tin, dir liu dién tir Cong chirc duogc , ,
- Ki€m tra thong tin trén tai liu dién tir do B | giao xur 1y thude - Du thdo van ban/Quyét dinh giai quyét
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phin tiép nhin va tra két qua cip huyén| Phong Nong 1/2 ngay | TTHC (duoc s6 héa theo dir liéu dién tur);
chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). nghi¢p va MT lam viéc | - Dit liéu dién tir cua gidy to phai c6 t01
- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao huyén thiéu cac trudng thong tin (Mda loai gidy
chup sang dir liéu dién tu. t0; S6 dinh danh cia t6 chirc cd nhan;
3.2. Xir Iy ho so trén méi trudong dién tir Tén gidy to; Trich yéu ngi dung; Thoi han
Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so khi B phan co hiéu luc cua gicfy to; Pham vi co hiéu
tiép nhan va tra két qua cap huyén tiép nhan lyc; Cdc thong tin dir liéu khdc theo phdp
(chuyén) ho so . ludt chuyén nganh)
- Truong hop ho so khong hop 1é theo quy
dinh: Thoéng bdo bang vin ban va c6 néu 15 1y
do (duoc s6 héa theo dit lidu dién tr); chuyén
van ban dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén dé tra cho t6 chtc,cd nhan.
- Trudng hop hd so hop 1é theo quy dinh tham
muu to chire thAm dinh
Cong chtrc,
, XAem xét 15;7 y l’dé'n g(_’)p y cua cég dgn vi ¢c6 Lénh\ dao PAhé)ng 4\,5 ngé}y Vin ban gop § ciia cdc don vi c6 lién
Bwéc 4 | lién quan/td chitc moi cac don vi lién quan | Phong Nong lam viéc Y X s
hop thim dinh nghiép va MT quan/Bién ban hop tham dinh
huyén
- Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
TTHC (dugc s6 hoa theo dir liéu dién t);
Cong chuec, - Dit lidu dién tir ctia gidy to phai c6 t01
Duy théo bédo cdo tham dinh; Dy thao T¢ trinh | Lanh dao Phong | 1/2 ngay | thiéu cac truong thong tin (Ma logi gidy
Bwéc 5 | cho Phong NN&MT trinh UBND huyén; Dy | Phong Nong lam viéc | to; S6 dinh danh cua 16 chirc cd nhan;
thao Quyét dinh phé duyét TTHC nghi¢p va MT Tén gidy to; Trich yéu néi dung; Thoi han
huyén co hiéu lyc cua gidy to; Pham vi co hiéu
lyc; Cdc thong tin dir liéu khdc theo phdp
ludt chuyén nganh)
Bude 6 | Phé duyét van ban: trinh giai quyét thu tyc | Lanh dao Phong | 3/4ngay |- Dy thao van ban/Quyét dinh gidi quyét
hanh chinh; Kiém tra, chuyén dy thao Bédo cdo Phong Nong lam viéc | TTHC (duoc so héa theo dir liéu dién tr);
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tham dinh; Dy thao ; Dy thao Quyét dinh phé | nghiép va MT - Dit li¢u dién tir clia gidy to phai c6 t0i
duyét TTHC cho Lanh dao UBND huyén huyén thiéu cac truong thong tin (Ma logi gidy
to; So ’d_z'nh danh cz}a to chirc cd nhan;
Tén giday to; Trich yeu ngi dung; Thoi han
co hiéu lyc cua giay to; Pham vi c6 hiéu
lyc; Cdc thong tin dir liéu khdc theo phdp
ludt chuyén nganh)
5 . . |- To trinh, du thao van ban/Quyét dinh
Bude 7 Chuyén T¢ trinh ctia Phong NN&MT va Du ;{j;‘ ti“;gonv% 11; jnnV%ZZ (kém theo toan b hé so ciia TTHC)
thio Quyét dinh cia UBND huyén 1én UBND MgT f‘;’u -élfl *“ | - Cac gify to phit sinh trong qud trinh xir
huyén Y 1y TTHC duoc sé héa/phat hanh dién tir
UBND huyén xem xét, quyét dinh UBND huyén | 5084y
lam viéc
8.1. Phan cong xu ly Lanh dao Van 91 neay . LA 1A
N n lam viéc Toan bo ho so
phong Huyén
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tur
- Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tr (ban
scan hoge ban sao chup). _— - Du thao Van ban tra 10i/Quyét dinh
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao Ly . A A
N M (dugc so0 hoda theo dir liéu dién tr);
chup sang dir liéu dién tur (néu co). ) . L ) Z.
. 1 A A A A - Dt liu dién tr cua gidy tO phai c6 toi
Budc 8 | b) X1y ho so trén moi truong dién tir N
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 1oi 04 ngay | thiéu cac truong thong tin (Ma logi gidy
’ Cong chic Van | lam viéc | to; S6 dinh danh cua 16 chirc cd nhan;

ciia co quan lién quan dugc s6 héa theo dir
li¢u dién tr, trir phdp luat quy dinh khéc.

- X4y dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tu trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop hé so chua di diéu kién gidi
quyét, chuyén vién Nhap phleu bé sung ho
so/Van ban dé nghi lam ro. HO so & trang thai
“Cho bd sung”

phong Huyén

Tén gidy to; Trich yéu néi dung; Thoi han
co hiéu lyc cua gicfy to; Pham vi co hiéu
lyc; Cdc thong tin dir liéu khdc theo phdp
ludt chuyén nganh)
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) Lanh dao Van 1.5 ngdy X
8.3. Duy¢t va trinh ho so A lam viéc Duy thao Van ban tra 16i/Quyét dinh
Phong huyén
~ A . % ~ 01 ngay
8.4. Lanh dao UBND huyén xem xét, quyét Lanh dao .o a1 L a
dinh UBND huyén lam viéc Van ban trd 161/Quyét dinh
8.5. Chuyén tra két qua qua B phan tiép nhan N
va tra két qua cap huyén. Pong thoi luu trit hd | Vin the UBND 1! 2 neay Ket qua gii quyet TTHC duge ky 50 va
DDAy A e e n lam viéc | luu trir trén Hé thong thong tin giai quyét
so TTHC dién tir trén H¢ thong thong tin gidi Huyén
X . TTHC cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soét trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay
) cta co quan, don vi tai B phan tiép nhan
Cong chuc tiép va tra két qua cap huyén).
Buge o | Tré két qua cho té chirc, cd nhan va thu phi, 1¢ “élg“ Egnsg ét‘?“ Theo gié Cﬁt qua gidi quyét/Vin bn thong béo ti
phi theo quy dinh (néu c6). > P P hanh chinh '

nhan va tra két
qua cap huyén

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
dugc luu vao Kho quan 1y dir li€u dién tu
cta to chuc, ca nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon dugc giao
xu ly ¢6 trach nhiém gui thong béo hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho cdn bd
tiép nhan biét (thoi glan thuc hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 16i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 2: Thim dinh, phé duyét phwong an &ng phé thién tai cho céng trinh, ving ha du dip trong qua trinh thi
cong thudc thaim quyén ciia UBND cap huyén (trén dia ban tir 02 xa tré 1én) (Ma so TTHC: 1.003459.H34)

Trinh Trach nhiém Thoi < 2
tu thuc Noi dung cong viéc en gian thuc Keét qua/san pham
‘A thwe hién ‘n
hién : j hién

1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién ti:
- Kiém tra tai khoan cua cd nhan, td chirc.
Truong hop t6 chiic, ca nhan chua co tai - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
khoan thi hudng dan to chiic ca nhan ding ky qua/Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho
tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh. so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet ho
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua hé so (néu so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hod
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi so (kém theo toan b ho so cia TTHC).
huéng dan c4 nhdn, t0 chic bd sung, diéu | Cong chirc tiép - Ho so duoc sb hoa tai budc tiép nhan.
chinh theo quy dinh). nhan ho so tai 1/4 ngay | Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh phan

Buwéc 1 | Luu y: Truong hop Uy quyén giai quyet B6 phan tiép lam viéc | ho so, cip nhat hd so vao Hé théng thong
TTHC, tai khoan s0 dugc xac dinh theo s6 | nhan va tra két tin giai quyét TTHC tinh, phai thuc hién
dinh danh cua t6 chuc, c4 nhan ay quyén. qua cip huyén kiém tra, tai st dung thong tin, gidy t& dé to
1.2. S6 héa hé so TTHC: chtc, ¢4 nhan thuc hién TTHC khong phai
- Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. cung cap lai cac thong tin, gidy to, tai lidu
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén da duoc chép nhan khi thuc hién thanh
hé thdng. cong TTHC trude do.
- Ky sb tai liéu dé chuyén dén Phong Nong
nghiép va MT théng qua Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh.

Lanh dao Phong | 1/2 ngay
) Tiép nhan ho so B phan tiép nhan va tra két | Phong Nong | lam viéc | Toan bo ho so cia TTHC

Budc 2 A AN LA A - A %.

qua cap huyén va phan cong xtur ly nghi¢p va MT doi
huyén

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir Cong chuc dugc

Buoe3 |- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo | giao xur Iy thudc - Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
phan ti€p nhan va tra két qua cap huyén | Phong Nong 3/4 ngay | TTHC (dugc s6 héa theo dit liéu dién tur);
chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). nghié€p va MT lam viéc | - DUr liéu dién tr cua giéy to phai co tdi




157

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao huyén thiéu cac truong thong tin (Ma logi gidy 105
chup sang dir li¢u dién tur. S6 dinh danh cua 16 chitc cd nhan; Tén gidy
3.2. Xir Iy ho so trén méi trudong dién tir to; Trich yéu ngi dung; Thoi han ¢é hiéu
Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so khi Bo phan lyc cua gicfy to; Pham vi co hiéu luc; Cdc
tiép nhan va tra két qua cip huyén tiép nhan thong tin dit lidu khdc theo phdp ludt
(chuyén) hd so . chuyén nganh)
- Trudng hop hd so khong hop 16 theo quy
dinh: Thong bdo bang vin ban va c6 néu 15 1y
do (duoc s6 hoa theo dir liéu dién tir); chuyén
van ban dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén dé tra cho t6 chtrc,cd nhan.
- Truong hop hd so hop 18 theo quy dinh tham
muu t6 chic thim dinh
’ ’ Cong chue, 5.5 nod Van bé.uAl g(?p y cﬁaX céc' don vi c6 lién
Xem xét lay y kién gop ¥ cua cac don vi c6 | Lanh dao Phong | | V%é}c] quan/Bién ban hop tham dinh
Buéc 4 | lién quan/td chirc moi cac don vi li€n quan | Phong Nong asi
hop tham dinh nghiép va MT
huyén
Cong chirc, - Dy thao van ban/Quyet dinh giai quyet
Dy thao bdo cdo tham dinh; Dy thao To trinh | Lanh dao Phong 01 ngay TTHC (dugc so héa theo dir licu dién tir);
Buéce S | cho Phong NN&MT trinh UBND huyén; Dy | Phong Nong 1am vidc
thao Quyét dinh phé duyét TTHC nghiép va MT i
huyén
- Dit liéu dién tir cia gidy to phai c6 t6i
Phé duyét van ban; trinh gidi quyét thi tuc | . . . thiéu cac trudng thong tin (Ma logi gidy 105
hanh chinh; Kiém tra, chuyén du thao Béo cdo Lanh\ dao PAhong .| S6 dinh danh cua 16 chirc cd nhan; Tén gidy
, PO . SR N Phong Nong 1/2 ngay
Budéc 6 | tham dinh; Dy thdo; Du thao Quyét dinh phé nghiép va MT | Iam viec to; Trich ygu noi dung; Thoi han cé hiéu
duyét TTHC cho Lanh dao UBND huyén ﬁuyén : lyc cua giay to; Pham vi co hiéu lyc;, Cdc

thong tin dit lieu khdc theo phdp luat
chuyén nganh)




158

Chuyén T¢ trinh ciia Phong NN&MT va Dy | Vin thu Phong .| Dy thao van ban/Quyét dinh gidi quyct
. 2 A, 2 ) A 1A A  n \ 172 ngay | TTHC (d A héa theo dir licu dién tir):
Buwoéc 7 | thao Quyét dinh cia UBND huyén 1én UBND | Nong nghiépva | .~ . (dugc s6 hoa theo dir li€u dién twr);
. A lam viéc
huyén MT huyén
UBND huyén xem xét, quyét dinh UBND huyén | L1083y
lam viéc
8.1. Phan cong xu 1y Lanh d\ao Van Ql ngay Toan bd hd so
phong lam viéc
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cz}p nhat thong tin, dir liéu dién tur
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban
scan hogc ban sao chup). ’
- Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao - Du: thdo Van ban tra 101/Quyét dinh (dugc
chup sang dﬁ’ liéu dién tir (néu co). sO hoéa theo dir li€u dién tﬁ’); )
b) Xt Iy ho so trén moi truong dién tur - Dir liéu dién tir cua gidy to phai c6 toi
- Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 101 R thiéu cac trudng thong tin (Ma logi gidy 10;
, n o N 05 ngay
cua co quan lién quan dugc sO hda theo dir n s > o) | S6 dinh danh cua t6 chirc cd nhan; Tén gidy
Cong chirc Van | lam viéc
liéu dién tu, trir phdp ludt quy dinh khéc. Phone huvén to; Trich yéu néi dung; Thoi han cé hiéu
BuéeS | X4y dung du thao két qua giai quyét TTHC £y lyc cua giay to; Pham vi co hiéu lyc; Cdc
woc dién tr trinh 1anh dao phé duy¢t. ‘ thong tin dit liéu khdc theo phdp ludt
Truong hop ho so chwa du diéu kién giai chuyén nganh)
quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bo sung ho
so/Van ban dé nghi lam ro. HO6 so & trang thai
"Cho bo sung"
2,5 ngay
8.3. Duyé¢t va trinh ho so Lanh dao Van lam viéc
Phong Du thdo Van ban trd 161/Quyét dinh
8.4. Lanh dao UBND huyén xem xét, quyét Lanh dao 02 ngay Cra a1 L, 4
dinh UBND huyén Jam viéc Van ban tra 161/Quyét dinh
8.5. Chuyen tra ket qua qua B phan tiép nhan | Vin thu UBND | 1/2 ngay | Két qua giai quyét TTHC duogc ky s6 va luu
va tra két qua cip huyén. Pong thoi luu trit hd huyén lam viéc | trr trén HE thong thong tin gidi quyét




159

so TTHC dién tur trén HE thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh.

TTHC cua tinh

Bwoc 9

Tra két qua cho t0 chirc, c4 nhan va thu phi, 18
phi theo quy dinh (néu c6).

Cong chc tiép
nhén hd so tai
B6 phan tiép
nhén va tra két
qua cip huyén

Theo gio
hanh
chinh

- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quiy cia
co quan, don vi tai B phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén).

- Két qua giai quyét/Vian ban thong bao tir
chbi.

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
dugc luu vao Kho quan 1y dir li¢u dién tr
cta to chuc, ca nhan trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC cia tinh va dong bd
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xu 1y ¢ trach nhiém gui théng bdo hodc van ban xin 156i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; ddng thoi chuyén cho cdn bd
tiép nhan biét (thoi glan thue hién khong qud mot 14n) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc




160

Quy trinh 3: Thim dinh, phé duyét phwong 4n @ng phé véi tinh hudéng khén cip thudc thim quyén cia UBND cip huyén
(trén dia ban tir 02 xa tré 1én) (Ma so TTHC: 1.003456.H34)

Trinh

A A - Trach nhiém | Thoi gian £ ) x

tli’l :Z;lll;l’c N0i dung cong viéc thuc hién thuc hién Keét qui/san pham
1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién ti:
- Kiém tra tai khoan cua c4 nhan, to chuec.
Truong hop t6 chirc, cd nhan chua cé tai - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
khoan thi huéng dan t6 chirc ca nhan dang ky qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hod
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ ctia ho so (néu so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi so (kém theo toan b ho so cia TTHC).
huéng dan ca nhan, t6 chic bod sung, diéu | Cong chic tiép - Ho so duoc sb hoa tai budc tiép nhan.
chinh theo quy dinh). nhan ho so tai 1/4 ngay | Luu y: Viéc quét (scan) sd hoa thanh phan

Buée 1 | Luu y: Truong hop Uy quyén giai quyét | BO phan tiép lam viéc | hd so, cap nhat hd so vao Hé thong thong
TTHC, tai khoan sb duoc xac dinh theo sé | nhan va tra két tin giai quyét TTHC tinh, phai thuc hién
dinh danh cua t6 chuc, c4 nhan ay quyén. qua cip huyén kiém tra, tai st dung thong tin, gidy to dé to
1.2. S6 héa hd so TTHC: chtc, ¢4 nhan thuc hién TTHC khong phai
- Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. cung cap lai cac thong tin, gidy to, tai lidu
- Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin da duoc chép nhan khi thuc hién thanh
trén hé thong. cong TTHC trude do.
- Ky sb tai liéu dé chuyén dén Phong Nong
nghiép va MT thong qua Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh.

Lanh dao Phong | 1/2 ngay
) Tiép nhan ho so B phan tiép nhan va tra két | Phong Nong lam viéc | Toan bd ho so cia TTHC

Budc 2 A AN A A - A %.

qua cap huyén va phan cong xtur ly nghi¢p va MT doi
huyén

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir Cong chuc duoc

Buée3 |- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do | giao xur ly thude - Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyét
B6 phan ti€p nhan va trd két qua cap huy¢n | Phong Nong 3/4ngay | TTHC (dugc s6 hoéa theo dir li¢u dién tir);
chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). nghiép va MT lam viéc | - DU liéu dién tr cua giéy to phai co tdi
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- Chuyén thdng tin tir ban scan hodc ban sao huyén thiéu cac truong thong tin (Ma logi gidy 105
chup sang dir li¢u dién tur. S6 dinh danh cua 16 chitc cd nhan; Tén gidy
3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir to; Trich yéu ngi dung; Thoi han ¢é hiéu
Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so khi Bo phan lyc cua gicfy to; Pham vi co hiéu luc; Cdc
tiép nhan va tra két qua cip huyén tiép nhan thong tin dit lidu khdc theo phdp ludt
(chuyén) hd so . chuyén nganh)
- Trudng hop hd so khong hop 18 theo quy
dinh: Thong bdo bang vin ban va cé néu rd
Iy do (duoc s6 héa theo dir lidu dién twr);
chuyén van ban dén B phan tiép nhan va tra
két qua cAp huyén dé tra cho t6 churc,cd
nhan.
- Trudng hop hd so hop 1& theo quy dinh
tham muu t6 chtrc thAm dinh
Cong chuec, Van ban gép y cua cac don vi c6 lién
Xem xét 14y y kién gép ¥ cuia cac don vi ¢6 | Lanh dao Phong | 5,5 ngay quan/Bién ban hop tham dinh
Bude 4 | lien quan/td chirc moi cac don vi lién quan | Phong Néng lam viéc
hop tham dinh nghi¢p va MT
huyén
Cong chiic, Dy thio vin ban/Quyét dinh gidi quyet
Duy thao bdo cdo tham dinh; Dy thao To trinh | Lanh dao Phong 01 ned TTHC (dugc s6 hoa theo dir ligu dién tur);
Buédce S | cho Phong NN&MT trinh UBND huyén; Du | Phong Nong lam \%ié}(/:
thdo Quyét dinh phé duyét TTHC nghi¢p va MT :
huyén
Dit liéu dién tir ctia gidy t& phai c6 toi thiéu
Phé duyét vin ban; trinh gidi quyét thu tuc | _ . . cac truong thong tin (Ma logi gidy to; S6
. L i 2 \ . | Lanh dao Phong . ., . A N
hanh chinh; Kiém tra, chuyén dy thao Bao Phong Nong 12 ngay dinh danh cua t6 chirc cd nhan; Tén giay
Buwoéc 6 | cio tham dinh; Dy thao; Dy thao Quyét dinh hiép va MT I n to; Trich y,éu noi dung; Thoi han co hiéu
phé duyét TTHC cho Lanh dao UBND huyén | "8 fgy‘g AMNICC N Ty ciia gidy to; Pham vi c6 hiéu luc; Cdc

thong tin dit lieu khdc theo phdp luat
chuyén nganh)
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Chuyén T¢ trinh cia Phong NN&MT va Dy

Van thu Phong

Dy thao vin ban/Quyét dinh giai quyét

o : ay | TTHC (dugc s6 héa theo dit lidu dién tir);
Buwéc 7 | thdo Quyét dinh cia UBND huyén 1én | Nong nghiép va él/ri r‘lfgcy (duge 56 ha theo dir liéu dién tw)
UBND huyén MT huyén :
UBND huyén xem xét, quyét dinh UBND huyén %1 naay
lam viéc
A A \ s Lanh dao Van N
8.1. Phan cong xur 1y phong UBND lgrlnnvgiaéi}cl Toan bé hd so
cap huyén i
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Ce}p nhat thong tin, dit li¢u dién t
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tor (ban
scan hodc ban sao chup). rs s ez T X, 1
- Chuyén thong tin tirgbén scan hodc ban sao i P u thao Var~1 l:?e}n tr.aA 161/Quyet dinh (duoc
chup sang dit liéu dién tir (néu c6). 0 hoa theo d‘.h’" hf“ dicn tw); & b b i
Buée 8 | b) Xir Iy hd so trén moi trudng dién tir - D licu dien wr cua gidy 0 phai c6 (01
X . 1 P S 1A . R s N thiéu cac trudng thong tin (Ma logi gidy 105
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra | Cong chtrc Van | 05 ngay
o A 212 R A A So6 dinh danh cua 16 chirc cd nhan; Tén gidy
161 ctia co quan lién quan dugc s6 héa theo | Phong huyén lam viéc i5 Trich véu noi dune: Thoi han ¢6 hicu
dir li¢u dién tw, trir phdp ludt quy dinh khéc. ) LTICR Yo K g 1hot e T
lyc cua giay to; Pham vi cé hiéu lyc; Cdc
- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC . . = . . .
dién tir trinh linh dao phé duyet. thong,: tin \du’ lieu khdc theo phdp ludt
Truong hop hé so chwa du diéu kién giai chuyén nganh)
quyét, chuyén vién Nhdp phleu bé sung ho
so/Van banqde nghi lam ré. HO so & trang
thai "Cho bo sung"
8.3. Duyét va trinh hd so Lanl;fgﬁgva“ 12ar5n “Vgiaéz Dy thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
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8.4. Lanh dao UBND huyén xem xét, quyét Lanh dao 02 ngay i A s
dinh UBND huyén Jam viéc Vién ban tra 161/Quyét dinh
8.5. Chuyén tra két qua qua Bo phan tiép
nhan va tra két qua cép huyén, Pong thoi luu | Vin thu UBND | 1/2 ngay | St ud gidi quyet TTHC duge ky 50 va luu
~ 1A A A Tra A n A . o trit trén Hé théng thong tin giai quyét
trlr ho so TTHC dién tu trén Hé thong thong huyén lam viéc
. X o TTHC cua tinh
tin giai quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé théng dé ky
giao tra két qua (Phi€u nay luu tai quay cua
co quan, don vi tai B phén tiép nhan va tra
Cong chuc tiep két qua cap huyén).
Buge o | Trd két qua cho té chirc, cd nhan va thu phi, né‘gn Egnsg étal Theo gio Clﬁft qua gidi quyet/Van bin thong béo ti
1 phi theo quy dinh (néu c6). > PRANYCD | hanh chinh

nhan va tra két
qua cap huyén

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
duogc Iuu vao Kho quan 1y dir liéu dién tir
ctia to chirc, c4 nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xu 1y ¢6 trach nhiém gui thong bdo hodc van ban xin 156i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho cin bd
tiép nhan biét (thoi glan thue hién khong qud mot 14n) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Quy trinh 4: Phé duyét, diéu chinh quy trinh vin hanh di véi cong trinh thiy loi 16n va cong trinh thiy lgi vira do UBND
cap tinh phan cap (Ma so TTHC: 2.001627.000.00.00.H34)

tTI;i;: h Noi d n - Trach nhiém | Thoi gian K&t qué/san phi

li’l ié Il;l’C 0i dung cong viéc thure hién thue hién €t qud/san pham
1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién ti:
- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to chtc.
Truong hop t6 chirc, cd nhan chua cé tai - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
khoan thi huéng dan t6 chirc c4 nhan dang ky qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hod
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
- Kiém tra tinh day du, hop 1& ctia ho so (néu so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi so (kém theo toan b ho so cia TTHC).
huéng dan ca nhan, t6 chiuc bd sung, diéu | Cong chic tiép - Ho so duoc sb hoa tai budc tiép nhan.
chinh theo quy dinh). nhan ho so tai 1/4 ngay | Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh phan

Buée 1 | Luu y: Truong hop Uy quyén giai quyét | BO phan tiép lam viéc | hd so, cap nhat hd so vao Hé thong thong
TTHC, tai khoan s6 duoc xac dinh theo s6 | nhan va tra két tin giai quyét TTHC tinh, phai thuc hién
dinh danh cua t6 chuc, ca nhan ay quyén. qua cip huyén kiém tra, tai st dung thong tin, gidy t& dé to
1.2. S6 héa hd so TTHC: chtc, ¢4 nhan thuc hién TTHC khong phai
- Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. cung cap lai cac thong tin, gidy to, tai lidu
- Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin da duoc chép nhan khi thuc hién thanh
trén hé théng. cong TTHC trude do.
- Ky sb tai liéu dé chuyén dén Phong Nong
nghiép va MT thong qua Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh.

Lanh dao Phong | 1/2 ngay
) Tiép nhan ho so B phan tiép nhan va tra két | Phong Nong lam viéc | Toan bd ho so cia TTHC

Buéc 2 . A A s iAo Y S £

qua cap huyén va phan cong xtur 1y nghi¢p va MT doi
huyén

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir Cong chuc duoc

Bude 3 |- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do | giao xtr Iy thudc - Dy thao vin ban/Quyét dinh giai quyét
Bo phén tiép nhan va tra két qua cdp huyén | Phong Nong 3/4ngay | TTHC (duoc sb héa theo dit liéu dién tir);
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chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). nghi¢p va MT lam viéc | - Dir liéu dién tr cua gidy to phai c6 t6i
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao huyén thiéu cac truong thong tin (Ma logi gidy 105
chup sang dir liéu dién tu. S6 dinh danh cua to chure cd nhan; Tén glay
3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir to; Trich yéu ngi dung; Thoi han ¢é hiéu
Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so khi BO phan liec ciia gidy to; Pham vi ¢é hiéu lyc; Cdc
tiép nhan va tra két qua cip huyén tiép nhan thong tin dir liéu khdc theo phdp ludt
(chuyén) hd so . chuyén nganh)
- Trudng hop hod so khong hop 18 theo quy
dinh: Thong bdo bang vin ban va cé néu rd
Iy do (dugc s6 hoéa theo dit liéu dién tr);
chuyén van ban dén B phan tiép nhan va tra
két qua cip huyén dé tra cho t6 chuic,cd
nhan.
- Truong hop hd so hop 18 theo quy dinh
tham muu t6 chirc thAm dinh
’ ’ Cong chirc, 10 ngay Van bé}{l g(’?p y cﬁaX céc. don vi co lién
Xem xét lﬁy y kién gép y cua cac don vi c6 | Lanh dao Phong lam viee quan/Bién ban hop thdm dinh
Bugc 4 | lién quan/td chirc moi cac don vi lién quan | Phong Nong asi
hop tham dinh nghiép va MT
huyén
Cong chic, Dy thio van ban/Quyét dinh gidi quyet
Duy thao bdo cdo tham dinh; Dy thao T trinh | Lanh dao Phong LS nea TTHC (duoc s6 hda theo dir liéu dién tir);
Buéc 5 | cho Phong NN&MT trinh UBND huyén; Dy | Phong Nong lél’m V%ég
thdo Quyét dinh phé duyét TTHC nghi¢p va MT :
huyén
Phé duyét van ban; trinh giai quyét thi tuc | ) Dit lidu dién tir cua gidy to phai c6 t01 thiéu
Lanh dao Phong cac truong thong tin (Ma logi gidy to; So
hanh chinh; Kiém tra, chuyén dy thao Bdo N N .
. Phong Nong 1/2 ngay | dinh danh ciia té chirc cd nhdn; Tén gidy
Budce 6 | cdo thaim dinh; Dy thao; Du théo Quyet dinh Al . A . ., A . P,
- R ~ N nghi¢p va MT lam vi¢c | to; Trich yéu noi dung; Thoi han cé hiéu
phé duyét TTHC cho Lanh dao UBND huyé¢n n S S .
huyén lyc cua giay to; Pham vi cé hiéu lyc; Cdc

thong tin dit lieu khdc theo phdp ludt
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chuyén nganh)
Chuyén To trinh cia Phong NN&MT va Dy | Van thu Phong | 1/2ngay | Dy thao van ban/Quyét dinh gidi quyét
Buéc 7 | thao Quyét dinh cua UBND huyén 1én | Nong nghiép va | lam viéc TTHC (dugc $6 hoa theo dir li€u dién tir);
UBND huy¢n MT huyén
UBND huyén xem xét, quyét dinh UBND huyén 1\6 ng.aAy
lam viéc
8.1. Phan cong xur 1y Lanh dao Van 01 ngay S LA LA
phong lam viéc Toén bd hé so
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Ce}p nhat thong tin, dit li¢u dién t&
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr (ban
scan hoac ban sao chup). \ . 1. 2 1 L 4
- Chuyén thong tin tl‘r%én scan hodc ban sao ) P ¢ thao Var~1 b.im tr.aA 16i/Quyet dinh (dwoc
chup sang di lidu dién tir (néu c6). 50 hoa theo dir licu dign tw); L
b) Xir Iy h so trén méi truomg dién t - Dir liéu dién tir cua gidy to phai c6 toi
X 2 1 A P, S 1A . R thiéu cac trudng thong tin (Ma logi gidy 105
- Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 08 ngay S dinh dan 5 chin han- Té
161 ctia co quan lién quan dugc s6 hda theo | Cong chitc Van | lam viéc i5+ Trich cua Z,C we ;C;L; Zn n ilay
. dir liéu dién tur, trur phap luat quy dlnh khac. Phong huyén ’ 1:1c .y;eu ’\wl ung, . ! .Aan co z,e’u
Budc 8 luc cua giday to; Pham vi co hiéu lyc; Cdc
- X4y dung du thao két qua giai quyét TTHC o : AR o
dién tir trinh linh dao phé duyet. thong tin dit lieu khdc theo phdp luat
Truong hop ho so chiea di gfiéu kien giai chuyén nganh)
quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bo sung ho
so/Van ban de nghi lam ro. HO so & trang
thai "Cho bo sung"
. 03 ngay
8.3. Duy¢t va trinh ho so Lanh dao Van lam viéc
Phong Du thao Van ban tra 161/Quyét dinh
8.4. Lanh dao UBND huyén xem xét, quyét Lanh dao 3,5 nga e X, 1
dinh ' g w UBND huyén | lam v%éz Van ban tra 16i/Quy&t dinh
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8.5. Chuyén tra keét ‘qua qua B¢ phan tiép

Két qua giai quyet TTHC duoc ky sb va luu

nhén va tra két qua cip huyén. Dong thoi luu | Van thu EJBND 1!2 ngay |~ én H¢ théng thong tin gidi quydt

trit hé so TTHC dién tr trén Hé thong thong huyén lam viéc

C . X L TTHC cua tinh
tin giai quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé théng dé ky
giao tra két qua (Phi€u nay luu tai quay cua
) co quan, don vi tai B phén ti€p nhén va tra
Cong chuec tiép két qua cap huyén).
Buge o | Trd két qua cho té chirc, cd nhan va thu phi, “ggﬂ Egnsg étal Theo gio ;hlift qu gidi quyet/Van ban thong béo ti
w0C> 112 phi theo quy dinh (néu co). PR tED | hanh chinh

nhan va tra két
qua cap huyén

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
dugc luu vao Kho quan 1y dir li¢u dién tr
ctia to chirc, c4 nhan trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC cia tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chtrc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xu 1y ¢6 trach nhiém gui théng bdo hodc van ban xin 156i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; ddng thoi chuyén cho cdn bd
tiép nhan biét (thoi glan thue hién khong qud mot 14n) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giii quyét TTHC:

30 ngay lam viéc
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Quy trinh 5: Thim dinh, phé duyét, diéu chinh va cdng bé cong khai quy trinh van hanh hé chira nwéc thude thim quyén
cia UBND cap huyén (Ma so TTHC: 1.003347.000.00.00.H34)

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Budce 1

1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién ti:

- Kiém tra tai khoan cua cd nhan, td chirc.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi hudng dan to chiic ca nhan ding ky
tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 18 caa ho so (néu
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi
huong dan c4 nhan, t6 chic bd sung, diéu
chinh theo quy dinh).

Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét
TTHC, tai khoan sb dugc xac dinh theo sb
dinh danh cua t6 chuc, c4 nhan uy quyén.

1.2. S6 héa hd so TTHC:

- Phan loai thanh phan h so can s6 hoa.

- Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé théng.

- Ky sb tai liéu dé chuyén dén Phong Nong
nghiép va MT théng qua Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh.

Cong chc tiép
nhén hd so tai
Bo phan tiép
nhén va tra két
qua cip huyén

1/4 ngay
lam viéc

- Giay tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho
so/Phiéu tir choi tiép nhn giai quyét ho
so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hé so (kém theo toan bd hd so cua
TTHC).

- Hd so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.
Luu y: Viéc quét (scan) s6 héa thanh
phan ho so, cap nhat ho so vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh, phai
thuc hién kiém tra, tai st dung thong tin,
gidy to dé to chuc, ca nhan thyc hién
TTHC khong phai cung cap lai cac thong
tin, gidy tO, tai liéu di duoc chdp nhan
khi thyc hién thanh cong TTHC trudc
do.

Buwoce 2

Tiép nhan hd so BO phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén va phan cong xtur ly

Lanh dao Phong
Phong Nong
nghiép va MT
huyén

1/2 ngay
lam viéc doi

Toan bd ho so ctia TTHC

Buwoc 3

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B9
phan ti€p nhan va tra két qua cap huyén

Cong chuce duoc

3/4 ngay

- Dy thdo van b:éln/Quyét dinh giai quyét
TTHC (dugc s6 hoéa theo dir li€u dién
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chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). giao xur ly thudc lam viéc t);
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao | Phong Nong - Dit liéu dién tir cua gidy to phai c6 tdi
chup sang dir liéu dién tu. nghi¢p va MT thiéu cac truong thong tin (Ma logi gidy
3.2. Xir Iy ho so trén méi trudong dién tir huyén to; S6 dinh danh ciia t6 chirc cd nhan;
Kiém tra tinh hop 1¢ ctia hd so khi B phan Tén gidy to; Trich yéu néi dung; Thoi
tiép nhén va tra két qua cép huyén tiép nhan han co hiéu lyc cua gidy to; Pham vi co
(chuyén) ho so . hiéu luc; Cdc thong tin dit lieu khdc theo
- Trudong hop hd so khong hop 1é theo quy phdp ludt chuyén nganh)
dinh: Thong bdo bang vin ban va c6 néu 16 1y
do (duoc s6 héa theo dit liéu dién tr); chuyén
van ban dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
cap huyén dé tra cho t6 chiic,cd nhan.
- Truong hop hd so hop 18 theo quy dinh tham
muu to chic thim dinh
Cong chirc, Vian ban gép y cua 9éc don vi co6 lién
Xem xét 1ay ¥ kién gép y cua cac don vi ¢6 | Lanh dao Phong 10 ngdy | quan/Bién ban hop thim dinh
Buéc 4 |lién quan/td chic moi cac don vi lién quan | Phong Nong lam viéc dbi
hop tham dinh nghiép va MT
huyén
Cong chuec, Dy thao van ban/Quyét dinh giai quyet
Dy thao bdo cdo thim dinh; Dy thao T& trinh | Lanh dao Phong 15 neyy | TTHC (duge s hoa theo dir lidu dién
BuGe 5 | cho Phong NN&MT trinh UBND huyén; Dy | Phong Nong . Vf;’ég t);
thdo Quyét dinh phé duyét TTHC nghiép va MT :
huyén
Dit liéu dién tir ctia gidy tO phai c6 tdi
Phé duyét van ban; trinh gidi quyét thi tuc | . . . thiéu céc trudng thong tin (Md logi gidy
. AP g . o+ .| Lanh dao Phong o oA R I
haph chinh; Kiém tra, chuyén du thgo Béo cao Phong Néng 12 ngay to; So dznh danh cua 1o chitc cd nhadn;
Buwoéc 6 | tham dinh; Dy thao; Dy thao Quyét dinh phé hiép va MT lm via Tén gidy to; Trich yéu ngi dung; Thoi
duyét TTHC cho Lanh dao UBND huyén ne fgyvei AMNVICC | han c6 hiéu luc ciia gidy to; Pham vi c6

hiéu luc; Cdc thong tin dit lieu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)
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Duy thao vin ban/Quyét dinh giai quyét

7 5 & ay | TTHC (dwoc s6 héa theo dit ligu dié
Buge7 | Chuyén To trinh cia Phong NN&MT va Dy 131721111 ti“}igoi% lﬁ R et (duge s6 hoa theo dir licu dién
thao Quyét dinh cia UBND huyén 1én UBND & NENICP : ’
o MT huyén
huyén
UBND huyén xem xét, quyét dinh UBND huyén %6 nsay
lam viéc
8.1. Phan cong xur 1y Lanh d\ao Van | 01 ngay lam Toan bd hé so
phong viéc
8.2. Tham dinh- dé xuat
a) Ce}p nhat thong tin, dit li¢u dién ti
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban
scan hogc ban sao chup). _ - Dy théo Vin ban trd 10i/Quyét dinh
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao oy A giA o
A A (duoc s6 hoa theo dir liéu dién tir);
chup sang dir li€u dién tir (néu co). : . . . Z.
1 DA Aen oAt A - Dr liéu dién tir cua gidy to phai c6 toi
b) Xt 1y ho so trén moi truong dién tir
X, . 12 DU S U Ae e 1 N thiéu cac trudng thong tin (Ma logi gidy
- Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 1o1 08 ngay lam
, A Loy . ~ A s . t0; S6 dinh danh cua to chirc cd nhan;
cua co quan lién quan dugc s6 héa theo dit | Cong chiic Van viéc
N . Tén gidy to; Trich yéu néi dung; Thoi
. liéu dién tu, trir phdp ludt quy dinh khéc. Phong huyén C 7 s T oo
Buédc 8 han co hi¢u lyc cua giay to; Pham vi co
- Xay dung duy thao két qua giai quyét TTHC A A e s ]
hiéu luc; Cdc thong tin dit lieu khdc theo
dién tu trinh lanh dao phé duyét. hdp ludt chuyén nganh)
Truong hop ho so chua du diéu kién giai prap tue yenng
quyét, chuyén vién Nhdp phiéu bo sung ho
so/Van ban dé nghi lam ro. H6 so ¢ trang thai
"Cho bo sung”
N A Lanh dao Van 03 ng.aAy lam
8.3. Duy¢t va trinh ho so Phone UBND viéc ’
&Y Du thao Vin ban tra 15i/Quyét dinh
huyén
8.5. Lanh dao UBND huyén xem xét, quyét Lanh dao 3,5 ngay Clea a1 L, 4
dinh UBND huyén Jam viéc Vin ban tra 161/Quyét dinh
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8.6. Chuyen tra ket qua qua Bo phan tiép nhan

Két qua giai quyét TTHC duoc ky sb va

va tra két qua cip huyén. Dong thoi luu trir hd | Van thu EJBND 1\/2 gAY || ik trén H¢ thong thong tin gidi quyét
so TTHC dién tir trén Hé thong thong tin giai huyén lam viéc .
X - TTHC cua tinh

quyét TTHC cua tinh.

- In Phiéu kiém soat trén hé théng d¢ ky

giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay

’ cua co quan, don \{i tai B0 phan tiép

Cong chuec tiép nhén va tra két qua cap huyén).
Buge o | Trd két qua cho t6 chirc, cd nhan va thu ph, 1¢ n];lgn lﬁgnsg gal Theo gio ;&Iiité?ua giai quye/Van ban thong bao
o€ 1 phi theo quy dinh (néu c6). > PRALYED | hanh chinh '

nhan va tra két
qua cap huyén

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
dugc luu vao Kho quan 1y dir li€u dién tu
clia t chirc, ¢4 nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chtrc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xu 1y ¢6 trach nhiém gui théng bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; ddng thoi chuyén cho cdn bd
tiép nhan biét (thoi glan thue hién khong qud mot 14n) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc




IIL. QUY TRINH NQI BQ CAP XA
Quy trinh s0 01: Tham dinh, ph€ duyét phwong 4an ng pho thién tai cho cong trinh, vung ha du dip trong qua trinh thi
cong thugc tham quyén ciia UBND cap xa (Ma so TTHC: 1.003446.000.00.00.H34)
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Trinh Trach nhiém | Thoi gian
tl.;’1 g;:irc Noi dung cong viéc thuc hiéfl thuc hién Keét qud/san pham
1.1. Kiém tra, xac thue tai khoén di¢n tir:
- Kiém tra télivkhoén cua ca nhan, to chtec.
Truong hop td6 chuc, c4 nhan chua co6 tai _ GiAv tién nhan hd so va hen trd két
khoan thi hudéng dan t6 chirc cd nhan dang ky yay Hep nhan 1o N A 1A
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. qua/Phicu yeu cu b sung hoan thign ho
- Kiém tra tinh day dli hop 1€ cua hd so (néu so/Ph¥e’u u.I» choi tiép nhan sl quyet ho
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi so/Phiéu kiem sodt quy trinh gidi quyt ho
huéng dan ca nhdn, t& chirc bd sung, diéu | Cong chirc tiép 50 (‘Ak em theo t(ial’l,b() h.o So,cu?;TTHAC )
chinh theo quy dinh). nhan hd so tai - Ho so dirge 56 hoa tal bu”OC ti€p nhan. 2
. . o , A X NI 01 ngay | Luu y: Viéc quét (scan) sO hoa thanh phan
Buwéoc1 | Luu y: Truong hop Uy quyén gidi quyét | BO phan Tiép N A X A Al 1A \ A 1A o
- > X . X N lam viéc | ho so, cdp nhat ho so vao HE thong thong
TTHC, tai khoan s6 duoc xac dinh theo sO | nhan va Tra két .. X , - A
. Y U A A » A tin giai quyeét TTHC tinh, phai thyc hién
dinh danh cua t6 chtrc, ¢4 nhan uy quyén. qua cap xa .2 S, N AN
1.2. S& héa hd so TTHC: kiém tra, tai sir dung thong tin, gidy to dé
LA s XA A a to chirc, ca nhan thyc hién TTHC khong
- Phan loai thanh phan h6 so can s6 hoa. hai cung cAp lai céc thong tin, gidy 1, t3i
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén phat culg cap fal ¢ g fn, glay 1o, &
hé théng liéu da dugc chap nhan khi thyc hi¢n
R Y S thanh cong TTHC trudce do.
- Ky s6 tai liéu d€ chuyén dén Lanh dao
UBND xa thong qua Hé thong thong tin giai
quyet TTHC.
Buéc 2 Ti,ép nhér} ho so tor BO phan Ti€p nhan va Tra Lanh dao 01 ngay | Toan b ho so cua TTHC
u két qua cAp xa UBND x4 lam viéc
3.1. Cép nhit thong tin, dir li¢u dién tir
- Kiém tra thong tinqtrén,téi liéu dién tir do BO Phidu kiém soat auv trinh eidi quvét hd so
Budéc 3 | phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban | Cdng chtrc phu 15 ngay (kém theo toan b% g 5 s0) slat quy
sao chup). trach chuyén lam viéc .
- Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban sao | moén cua UBND
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chup sang dir li€u dién tu. Xa
3.2. Xir Iy ho so trén méi trudong dién tir
Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so khi Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua cip xi (chuyén) hd
SO .
- Trudng hop hd so khong hop 1é theo quy
dinh: Thong bdo bang vin ban va c6 néu rd 1y
do (duoc s6 hoa theo dir liéu dién tir); chuyén
vin ban dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cAp xa dé tra cho to chirc, c4 nhan.
- Trudng hop hd so hop 18 theo quy dinh tham
muu to chie thAm dinh
Buée 4 Phé duyét vin ban trinh gidi quyét thi tuc Lanh dao 1221’31 I\fgg Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
hanh chinh. UBND xa : (kém theo toan bd ho so)
Chuyén tra két qua qua B phan Tiép nhén va R
Tra két qua cip xd. Pong thoi luu trit hd so | Vian thu UBND 1\/2 neay Ket qua giéi quyet TTHC duge ky 5o v
Budce 5 | TTHC dién tir trén Hé thong thong tin giai X3 lam viéc | luu trir trén HE thong thong tin giai quyét
X . TTHC cua tinh
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quay
cua co quan, don vi tai B6 phan tiép nhan
Cong churc tiép va tra két qua cap Xa).
| Tr két qua cho t6 chiic, & nhan va thu phi, 1 | DH@nhOsotai | o |- Kt qua gidi quyét/Vn bin thong bo ti
Budc6 | i theo quy dinh (néu c6) Bophan Ticp | "o | ShOE ,
P quy ¢t ' nhan va Tra két Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tr
qua cip xa duoc luu vao Kho quan ly dir li¢u dién tu

ctia to churc, c4 nhan trén Hé thdng thong
tin gidi quyeét TTHC cua tinh va dong bo
trén Cong Dich vy cong qudc gia.
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Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xu 1y co trach nhiém guri thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tyc hanh chinh; déng thoi chuyén cho cdn b
tlep nhén biét (thoi gian thyc hién khong qua mot 1an) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 ¢6 trach nhiém thuc hién xin 16i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: | 20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 02: Thim dinh, phé duyét phwong 4n @ng phé véi tinh hudng khan cip thudc thim quyén ciia UBND cép xi
(Ma so TTHC: 1.003440.000.00.00.H34)

Trinh Trach Til:: .
tu thue No6i dung cong viéc nhiém fhlrc Keét qui/san pham
hién thuc hién o n
. . . hlf;n
1.1. Kiém tra, xac thue tai khoén dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua ca nhén, t6 chirc. Truong . GiAv tiép nhan hd so va hen trd két
hop t6 chtric, ca nhan chua cé tai khoan thi hudng U /Pl?i ‘u péu cAu bé sune hodn thién o
dan t5 chirc c4 nhan ding ky tai khodn dinh danh quarFhicd yeu cau 2 g
dién tir theo quy dinh. so/Phiéu tir choi ti€ép nhan giai quyet hd
- Kiém tra tinh day du, hop 1& cua ho so (néu khong | Cong chic ?Eélr);lltil;cl)iizzlnS];)gth%us}’otzﬁlillg}%g)lyet ho so
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi huong dan ca | tiép nhan " Hb so duoc sé hoa tai bude té nhén
nhan, t6 churc b6 sung, di€u chinh theo quy dinh). ho so tai R XA pobgocticbnnan. -
. . . ; N £ .. A 1A 01 ngay | Luu y: Viéc quét (scan) so hoa thanh phan ho
Buwéc 1 | Luu y: Truong hop uy quyén gidi quyét TTHC, tai | Bo phan < . ~ A 1A \ A o1 A A .
T X Al L 4 LR £ . lam viéc | so, cap nhat ho so vao HE thong thong tin
khoan s6 dugc xac dinh theo s6 dinh danh cua t6 | Ti€p nhan 2 , . T
chirc, ¢4 nhan iy quysn va Trd két gidi quyét TTHC tinh, phgl, thye hién kiém
1.2 éé héa hd so TTHC‘ qua cAp X3 tra, tai su dung thong tin, giay to d¢ to churc,
—.Pl.lﬁn loai thanh phan h‘6oso can s6 hoa cd nhan thuc hi¢n TTHC khong phai cung
" 2 N A e n 1A cap lai cac thong tin, giay to, tai li¢u da duoc
;hzia; hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé chép nhan khi thuc hién thanh cong TTHC
- Ky sb tai liéu dé chuyén dén Lanh dao UBND xa truge do.
thong qua Hé thong thong tin glal quyét TTHC.
Buéc 2 Tiép nhén h6 so tir B phan Tiép nhan va Tra két | Lanh dao | 01 ngay | Toan bd ho so cia TTHC
woe qua cip xa UBND xa | lam viéc
3.1. Cép nhit thong tin, dir li¢u dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai li€u di¢n tir do BO phan N ,
A o ISPy . < 1 Cong chirc
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). , N , . LA
. PRGN < phu trach . | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
Bwoéc 3 | - Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao chup N 15 ngay \ NN
 en aee chuyén .27 | (kém theo toan bo ho so)
sang dir li¢u dién tr. mon ciia lam viéc
3.2. Xir ly ho so trén moi truong dién tir UBND xi

Kiém tra tinh hop 1é ciia ho so khi Bo phan Tiép
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nhan va Tra két qua cap xa (chuyén) ho so .

- Truong hop hd so khong hop 1é theo quy dinh:
Thong bao bing vin ban va c6 néu 13 1y do (duoc
s0 hoa theo dir liéu dién tur); chuyen vin ban dén
Bo phan Tiép nhén va Tra két qua cip xa dé tra cho
t6 chirc, ¢4 nhén.

- Trudng hop ho so hop 18 theo quy dinh tham muu
t6 chirc thim dinh

Buée 4 Phé duyét vin ban trinh giai quyét thii tuc hanh | Lanh dao %éfnnvﬁzz Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
chinh. UBND xa "~ | (kém theo toan bg ho so)
CP uyen t1£a k?t qua qua ‘BQ phaI~1 Tiep nhan va Tf a - 1/2 ngay | Két qua giai quyét TTHC dugc ky s6 va luu
két qua cap xa. bong thoi luu trir ho so TTHC dién | Van thu 1am viée | trit trén Hé théne théne tin eidi quvét TTHC
Budc 5 | to trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC cua | UBND xa i N i 5 & Uil glat qty
: cua tinh
tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai quiy cua co
Cong chuc quan, dcrn vi tai Bo phan tlep nhan va tra két
tiép nhan qua cap xa).
| Tra két qué cho 16 chirc, ¢4 nhan va thu ph, 1 ph | 10S0 8 | Theo |- Kt qua gidi quyet/Van ban thong bio ti
Budc 6 theo quy dinh (néu ¢6) B phan | gio hanh chbi. ) ’
quy @ ' Tiép nhan | chinh | Luu y: Két qua gidi quyeét TTHC dién t
va Trgl ket d}rqc luu vao Kho quan 1y der liéu dién tur cua
qua cap xa to chtrc, ca nhan trén HE thong thong tin giai

quyét TTHC cua tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong quoc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viée trudc ngay hét han, cong chtrc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao
xu 1y ¢6 trach nhiém gui thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho can bd
tiép nhan biét (thoi glan thuc hién khong qua mot 1n) - don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyc hién xin 13i.

Tong thoi gian gisi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 03: H§ tro diu tuw xiy dung phat trién thuy loi nho, thuy loi ndi dong va tudi tién tlen, tiét kiém nuwéc (Doi
voi ngudn von hd tro true tiép, ngan sach dia phwong va ngudn von hop phap khic ciia dia phwong phian bé du toin cho UBND

cAp xi thuc hién) (Mi sé6 TTHC: 2.001621.000.00.00.H34)

Trinh Trach Til::
tw thue No6i dung cong viéc nhiém tghu’c Keét qui/san pham
hién thuc hién ox
hién
1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoan di¢n tii:
- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, t6 chirc. Trudong A X A A \ . 1A
hop t(f) chtrc, ca nhan chua c6 tai khoan thi hudng -ug/?lz]iégepel?hc?lll l];g Ssl?n V?lozin t};[irgn lileg
dan t6 chirc cd nhan dang ky tai khoan dinh danh q Y &
dién tir theo quy dinh. so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet ho
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua hé so (néu khong | Cong chire so/Phiéu kiém soit quy trinh giai quyet ho
& n so (kém theo toan bo hd so cua TTHC).
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudng dan ca tiép nhan " Hb so duoe s6 hoa tai bude tiép nhan
nhan, t6 chic bd sung, diéu chinh theo quy dinh). ho so tai R A . Al dude tep nan.
. A 1/2 ngay | Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh phan
Bwécl | Luu y: Tru’ong hop uy quyen glal quyet TTHC, tal B0 phan R A X A Ar 1A \ A 1A o
9 R lam viéc | ho so, cap nhat hd so vao H¢ thong thong
khoan s6 duoc xac dinh theo s6 dinh danh cua t6 | Tiép nhan . X , - A
chitc, c4 nhan iy quyén va Tra két tin giai quyét TTHC tinh, phai ’thuc hién
1.2 é & héa hd so TTHC' qua cép xa ki€m tra, tai st dung thong tin, giay to dé to
- .Pl.lﬁ.l’l loai thanh phan hé).SG can sd hoa. chirc, ca nh?m thyc hign .TTH.(; khéng. P héi
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé c1~1ng cap 12_11A’cac tl}ong tl.n’ glay th, tat 1‘1cu
théng. da} dugc chap ’nharll khi thuc hién thanh
- Ky sb tai liéu dé chuyén dén Lanh dao UBND xa cong TTHC truge do.
thong qua H¢ thong thong tin giai quyét TTHC.
Buéc 2 Tiép nhan ho so tir B phén Tiép nhan va Tra két qua | Lanhdao | 1/2 ngay | Toan b ho so cia TTHC
cap xa UBND xa | lam viéc
3.1. Cap nhit thong tin, dir li¢u dién tir
- Kiém tra thQng t’in trén tai liéu dién to do B phéan ) .
Buée 3 Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). 04 e Phi€u kiém soat quy trinh giai quyét ho so
- Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban sao chup lam \%ié}c/: (kém theo toan bd ho so)
sang dir li¢u dién tr. Cong chuc :
3.2. Xir ly ho so trén méi trweong dién tir phu trach
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Kiém tra tinh hop 18 cua ho so khi Bo phan Tiép | chuyén
nhan va Tra két qua cip xa (chuyén) ho so . mon cua
- Trudng hop hd so khong hop 1é theo quy dinh: | UBND xa
Thong béo bang vin ban va c6 néu 16 1y do (dugc 6
hoéa theo dir liéu dién tur); chuyén van ban dén Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa dé tra cho to
chuc, ca nhan.
- Trudng hop ho so hop 1é theo quy dinh tham muu
t6 chirc thim dinh
Buée 4 Phé duyét van ban trinh giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao lléfnnv%g Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
chinh. UBND xa " | (kém theo toan bd ho so)
Chuyén tra két qua qua Bo phan Tiép nhan va Tra < 1/2 ngay | Két qua giai quyet TTHC duoc ky s6 va luu
£ s A~ A " ~ 1A N Van thu < A
Buéc 5 két qua cap xa. bong thm lu’u trtr h6 so TTHC dién UBND x4 lam viéc | trit trén Hé théng thong tin giai quyét
tu trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh. TTHC tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky
giao tra két qua (Phiéu nay luu tai quiy cua
Cong chuc co quan, don vi tai B phan tiép nhan va tra
tié:p nhan két qua cap x4).
| "Tra két qua cho t chitc, c4 nhan va thu phi, 16 ph | 10 S0 @ | Theo |- K&t qua gidi quyet/Vin bin thong bio ti
Budc 6 theo quy djnh (aéu c6) B6 phan | gi6 hanh chéi. ’ N , .
: ' Tiép nhan chinh | Luu y: Két qua gidi quyét TTHC di¢n tir
va Tra két dugc luu vao Kho quan 1y dir li¢u di¢én tr
qua cap xa ctia to chirc, c4 nhan trén Hé théng thong

tin gidi quyét TTHC cua tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong quoc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xu 1y ¢6 trach nhiém gui théng bdo hodc van ban xin 16i dén to chuc, ca nhan trong d6 néu ly do qué han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 156i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho cin bd
tiép nhan biét (thoi glan thue hién khong qud mot 14n) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam viéc
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