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PHU LUC
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO TREN PIA BAN TiNH

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TiNH (Lién théng): 20 TTHC

STT Ma s6 TTHC Tén thu tuc hanh chinh

I Linh vue Giao duc nghé nghiép

1 | 1.010587.000.00.00.H34 | Thanh lap hoi dong trudng cao dang cong lap truc thuéc Uy ban nhan dan cap tinh

1.010588.000.00.00.H34 | Thay thé chii tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong cao dang cong lap truc thudc Uy ban
nhan dan cép tinh

1.010589.000.00.00.H34 | Mién nhiém, cach chtrc chi tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong cao dang cong 1ap truc
thudc Uy ban nhan dan cap tinh

1.000243.000.00.00.H34 | Thanh lap trung tdm gido duc nghé nghiép, trudng trung cap cong 1ap truc thudc tinh, thanh
4 phd tryc thude trung wong va trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cép tu thuc trén
dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung wong

Chia, tach, sap nhap trung tdm gido duc nghé nghiép, trudng trung cap cong lap truc thudc
5 |2.000099.000.00.00.H34 | tinh, thanh phé truc thudc trung wong va trung tim gido duc nghé nghiép, truong trung cap
tu thuc trén dia ban tinh, thanh phé tryc thudc trung wong

Doi tén trung tim gido duc nghé nghiép, trudng trung cap cong lap truc thudc tinh, thanh
6 1.000031.000.00.00.H34 | phé truc thudc trung wong va trung tdm gido duc nghé nghiép, trudng trung cap tu thyc trén
dia ban tinh, thanh phé tryc thudc trung uwong
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Giai thé trung tim giao duc nghé nghiép, truong trung cap cong lap truc thudc tinh, thanh

7 1.000234.000.00.00.H34 | phé truc thudc trung wong va trung tdm gido duc nghé nghiép, truong trung cap tu thuc trén
dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung wong

g 1.010927.000.00.00. 34 Thanh 1ap phan h1e_:1’1 cua‘ truoPg tning (.:(ilp c?ng laP truc thuoi tinh, thanhApho. tru:f: thudc
trung wong; cho phép thanh 1ap phan hi€u cua trudong trung cap tu thuc trén dia ban
Cham dut hoat dong phan hiéu cta trudng trung cap cong l1ap truc thudc tinh, thanh pho truc

9 1.000266.000.00.00.H34 | thudc trung wong va phan hiéu cta trudng trung cp tu thuc trén dia ban tinh, thanh phd truc
thudc trung wong

10 | 1.000509.000.00.00.H34 Chf) phep thanh {ap truong trung cap, trung tam giao duc nghé nghi¢p tu thuc hoat dong
khong vi logi nhuan
Cong nhan truong trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép tu thuc; truong trung cap,

11 | 1.000482.000.00.00.H34 | trung tim gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nude ngoai chuyén sang hoat dong khong vi
loi nhuan

12 | 1.010590.000.00.00.H34 | Thanh lap hoi dong truong trung cap cong lap

13 | 1.010591.000.00.00.H34 | Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudng trung cép cong 1ap

14 | 1.010592.000.00.00.H34 | Mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudng trung cap cong lap

15 |2.000632.000.00.00.H34 | Cong nhan giam ddc trung tdm gido duc nghé nghiép tu thuc
Cho phép thanh 1ap truong trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nude

16 | 1.000160.000.00.00.H34 | ngoai; trudng trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nude ngoai hoat
dong khong vi 191 nhuan

17 | 1.000138.000.00.00.H34 Chlé\l,. tach, sap nhap truong trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép cd von dau tu nudce
ngoai

18 | 1.000530.000.00.00.H34 | P6i tén trudng trung cap, trung tm gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai

19 | 1.000154.000.00.00.H34 | Cho phép thanh 1ap phan hi¢u clia truong trung cip c6 von dau tu nude ngoai
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20

1.000553.000.00.00.H34

Giai thé trudng trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai; cham
dat hoat dong phan hiu cua truong trung cap c6 von dau tu nudc ngoai
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IL. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO: 09 TTHC

STT

Mai s6 TTHC

Tén thi tuc hanh chinh

Linh vuc Gido duc nghé

nghiép

Cép gidy chung nhan dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép d6i véi trudng trung cap,

1 2.000189.000.00.00.H34 | trung tim gido duc nghé nghiép, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén
va doanh nghi¢p
Cap gidy ching nhan dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép ddi véi truong trung

2 1.000389.000.00.00.H34 | cap, trung tdm gido duc nghé nghiép, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thudng
xuyén va doanh nghi¢p

3 1.010593.000.00.00.H34 | Cong nhan hoi déng quan tri trudng trung cip tu thuc

4 1.010594.000.00.00 L34 Thay tPe chlAl.ucAh, thu 19<y, thanh vién hdi dong quan tri trudng trung cap tu thuc; cham dit
hoat dong ho1 dong quan tri

5 1.010595.000.00.00.H34 | Cong nhan hiéu trudng trudng trung cap tu thuc

6 1.010596.000.00.00.H34 | Théi céng nhan hiéu trudng trudng trung cap tu thuc
Cap gidy ching nhan ding ky hoat dong lién két dao tao voi nudc ngoai doi voi trudng

7 1.000167.000.00.00.H34 | trung cép, trung tAm gido duc nghé nghiép, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc
thuong xuyén va doanh nghiép

2 | 1.01092%.000.00.00.H34 Cham dl;‘['t hoe%tA dong henAket ('i’ao tao voi 1311:0(: .nAgoal <.:}1a truong Frung caIA), trl‘mg tam glaom
duc nghé nghiép, trung tam gido duc nghé nghiép - giao duc thuong xuyén va doanh nghi¢p

2.001959.000.00.00.H34 Cép chinh ségh nQi tr cho h(_)c. sinh, sinh Yién tbam gia chuong trinh dao tao trinh do cao
9 dang, trung cap tai cac co s¢ gido duc nghé nghiép cong lap truc thudc tinh, thanh pho truc

thudc Trung wong
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III. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP HUYEN: 02 TTHC

STT Mi s6 TTHC Tén thi tuc hanh chinh
I Linh vie Gido duc nghé nghiép
Cép chinh sach noi trti cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh d6 cao
1 2.001960.000.00.00.H34 | dang, trung cip tai cac co sd gido duc nghé nghiép tu thuc hodc co s& gido duc co von dau
tu nudc ngoai
Cép chinh sach noi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh dg cao
2 2.002284.000.00.00.H34 déng, trung cép tai cac co s¢ gido duc nghé nghiép cong 1ap tryc thudc huyén, quan, thi xa,

thanh phd truc thudc tinh
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PHAN I1

NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOQI BO

I. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TiNH (Lién théng)

1. Quy trinh s6 01: Thanh lap héi dong trwong cao ding cong lap truce thudc Uy ban nhan dan cip tinh (Ma sé
TTHC:1.010587.000.00.00.H34)

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qué/san pham

Buoc 1

1.1 Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan ctia ca nhén, to chirc.
Truong hop to chirc, c4 nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop uy
quyén thi diang ky tai khoan cua ngudi ty
quyén).

1.2 S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tor cua cac thanh
phan ho so.

+ Phén loai thanh phan ho so can s hoa.

+ Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé théng

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bd phan xur
ly.

Nhan vién
tiép nhan ho
s0 quiy cla
S& Gido duc

va Pao tao tai

Trung tdm

Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

0,5 ngay
lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua/ Phiéu yéu cau bo sung hoan thién
hd so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so/ Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém theo toan bd ho
so cua TTHC)

- H6 so duoc sb hoa tai bude tiép nhan.
* Luu ¥: Viée quét (scan) sd hoa thanh
phﬁn hd so, cap nhat hd so vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh,
phai thuc hién kiém tra, tai st dung
thong tin, gidy to dé t6 chirc, ca nhan
thuc hién TTHC khong phai cung cip
lai cac thong tin, giéy to, ta1 liéu da
dugc chap nhan khi thuc hién thanh
cong TTHC trudc do
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Lanh dao
phong Gido
duc nghé
Buée2 | Xu 1y cho chuyén vién dugc phan cong | nghiép - Gido . 0’? Phiéu kiém soat quy triph giai quyét hd
nhiém vu tham muu. duc thuong gWYIAM 1 5o (kem theo toan bé hé so)
xuyeén va viee
Quan 1y Pao
tao
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dir li€u dién t&
+ Kiém tra thong tin trén Vtéi lif:u dién tr do Chuyén vién
B¢ phan Mot cua chuyén dén (ban scan phong Gido - Dy thao Thong bao yéu cau bo sung
hodc bé? saoAchup). o oo duc nghé hd so (Néu hd so can bd sung).
, * Chuyén thong tin tir ban scan hode ban sao | 1opiay - Gido | 06 ngay | - Dt liéu dién tir cua gidy to phai ¢6
Buoe3 | chup Sang dir licu dién tur. _ duc thuong | lam viéc |tdi thiéu cac truong thoéng tin (Céc
) Xﬁ’, Iy ho soqtrén moi truong dién t,& xuyén va thong tin dit liéu khac theo phép luat
+ Két qua tham tra, xac minh va 1,<ét qua tra Quan 1y Do chuyén nganh)
161 cua co quan lién quan dugce s6 hoa theo tao
dir liéu dién tir, trir phap luat quy dinh khac. '
+ Xay dung du thao két qua giai quyét
TTHC dién tr trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao
phong Gig’lo 01 ngay
Bwoc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao So duc nghé lam viee Noi dung trinh S¢ Gido duc va Pao tao

nghiép - Gido
duc thuong
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xuyeén va
Quan ly Pao
tao
- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban;
- Chuyén ho so gidy (néu c6) dén Vin thu 15neay |- Noi dung trinh ctia S& Giao duc va
Budc 5 Uy ban nhén dén tinh dé chuyén phong Lanh dao S¢ ; g.ﬂy Dao tao;

N N . lam viéc , . A A 1R ,
chuyén moén cua Van phong Uy ban nhan - Ky giao nhan vao Phiéu ki€m soat.
dan tinh.

- Van thu UBND tinh nhan va chuyén
UBND tinh xem xét quyét dinh 5:5ngdy | hd so gidy dén phong chuyén mon;
lam viéc | . Phicu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan bé hé so)
5 Lanh dao Va
6.1. Phan cong xir Iy hd so: AN A YA 05 o s
- . P .| phong/Lanh R Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén . ngaylam . N
vien tham muy oidi quvit dao phong vide so (kem theo toan bo ho so)
glat quyet. Nbi chinh, ;
Buée 6 | 6.2. Tham muwu xir Iy ho so:
- Kiém tra noi hd so; Nghién ct é _ s
e ta nQ,I du{lg 0 59 I\Ig o cu'?, d? Chuyén vién . Du thao Quyét dinh hoac van ban tur
xuat phuong an xu 1y, du thao két qua thu . N 02 ngay £ A 1R . .

. ; phong Noi1 ..~ |chot Phiéu kiém sodt quy trinh giai

tuc hanh chinh. chinh lam viee | &t hd so (kem theo todn bé hd so)

- Bao c4o bang phiéu trinh cho Linh dao ' auwy '

phong.

6.3. Linh dao phong xem xét ho so: Lénh dao 0.5 ngiy Dy thao Quyét dinh hodc vdn ban

- Néu Lanh dao phong théng nhét thi chuyén | Phong Noi 1 é;m vide Ch@i; Phiéu ki€ém soat quy tfif}h giai
chinh. ' quyét ho so (kem theo toan bo ho so)

h6 so cho Lanh dao Vian phong xem xét,




tham tra;
- Néu khong thong nhat thi co y kién chi
dao, chuyén lai cho chuyén vién thu ly.

6.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Vin phong théng nhét, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néu khong thong nhat thi co y kién chi
dao, chuyén lai phong chuyén mén thy 1y du
thao van ban tra 101 co quan trinh duyét (néu
thudc thdm quyén Linh dao Van phong)
hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky
duyét, dam bao ban hanh van ban ding thoi
han hen tra.

Lanh dao Van
phong

01 ngay
lam viéc

Dy thao Quyét dinh hodc van ban tir
chéi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bé hé so)

6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc c¢6 y kién khac thi chuyén vién thu ly
du thao van ban thé hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét;

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky
duyét hd so.

Lanh dao
UBND tinh

01 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.

6.6. Chuyén tra két qua va luwu trir ho so:
Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va
tra két qua cia S¢ Gido duc va Pao tao tai
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Van thu
UBND tinh

0,5 ngay

Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
SO
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Buéc 7 | Tra két qua cho t chirc, ca nhan

Nhan vién
tiép nhan ho
s0 quiy cla
S¢ Gido duc

va Dao tao tai

Trung tam

Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Trong gio
hanh
chinh

Quyét dinh hodc vin ban tir chbi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
SO

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trudce ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mon dugc giao
xt Iy ¢o trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thot gian hen lai thyc hién khong qua mot lﬁn); cap nhat Phiéu xin 15i trén H¢ théng thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Trudng hop 16i chdm tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don

vi d6 viét Phi€u xin 101)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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2. Quy trinh s6 02: Thay thé chii tich, thw ky, thanh vién hdi ddng trudong cao diang cong lap true thudce Uy ban
nhén din cép tinh (Md s6 TTHC:1.010588.000.00.00.H34)

Trinh ty NOi dung cong viéc Trach nhi¢m | Thoi gian Két qua/san phim
thuc hién i : thuce hién thuc hién
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu ciu bd sung
1.1 Kiém tra, xac thwe tai khoan dién tir: hoan thién hd so/ Phiéu tir chdi tiép
+ Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, to chirc. nhan giai quyét hd so/ Phiéu kiém
Truong hop to chic, ca nhan chua co tai soat quy trinh giai quyét hd so
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén ) (kém theo toan bo ho so cula
Cong DVCQG. (Luu y: Trudng hop uy | Nhanvién tiép TTHC)
quyén thi dang ky tai khoan cta ngudi ty | hthan ho so quay - Ho so dugc s6 hoa tai bude tiép
, quyér}). ‘ cﬁa} S(")" Gido dl_'lC 0.5 ngdy nhan. ,
Buéc 1 1.2 S6 héa ho so TTHC: vabaotaotai | . Lo | * Luu y: Viée quét (scan) so hoa
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia cac thanh | Trung tam Phuc " | thanh phan hd so, cip nhat hd so
phan hd so. vy hanh chinh vao Heé thong thong tin giai quyét
+ Phan loai thanh phan hd so can s hoa. cong tinh TTHC tinh, phai thuc hién kiém
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin tra, tai st dung thong tin, giéy to
trén hé théng dé t6 chic, ca nhan thuc hién
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xur TTHC khong phai cung cip lai cac
ly. thong tin, gidy to, tai liéu da duoc
chép nhan khi thyc hién thanh
cong TTHC trudc do
Buée?2 |~ Xu ly cho chuyén vién dugc phén cong | Lanh dao phong 0,5 Phiéu kiém soat quy trinh giai
nhi¢ém vy tham muu. Gi4o duc nghé ngaylam | quyét hd so (kém theo toan bg ho
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nghiép - Gido viéc 50)
duc thuong
xuyeén va Quan
1y Pao tao
Xtr Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tr
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do o
Bo phan MGt cua chuyén dén (ban scan Chuyén vién - Du ﬂ{éO Théng bé? yéu C?“l b(}
hodc ban sao chup). phéng Giédo duc sung ho so (Néu ho so can bo
’ + Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao nghé ,nghiép - 06 ngay Sung~)- o .
Buwoc 3 | chyp sang dif liéu dién ti. Gi4o duc lam vic - Du”heu d}en tor cua giay to phai
- Xtr Iy hd so trén moi trudng dién tir thuong xuyén i c6 to1 thiéu céac truong  thong
+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra | va Quan ly Dao tin  (Cac thong tin dir liéu khac
101 cia co quan lién quan dugc s6 héa theo tao theo phap luét chuyén nganh)
dir li€u dién ta, trir phép luatquy dinh khac.
+ Xay dung du thao két qua giai quyét
TTHC dién tr trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao phong
Gi4o duc nghé
Bwoéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢ nghicp - f}iéo Ql ngiy N(?i dung trinh cia S0 Gido dyc va
duc thuong lam viéc | Pao tao
xuyén va Quan
1y Bao tao
- Lanh 513.10 S("y xem xét,’k}'l duyef;t van ban; 1.5 ngay - N6i dung trinh cta S¢ Gido duc
Budc 5 - Chuyén ho so gidy (néu c6) dén Van thu Lanh dao S& la‘;m vide va Pao tao ;

Uy ban nhén dan tinh dé chuyén phong

- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
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chuyén mén cta Vin phong Uy ban nhan
dan tinh.

soat.

Bwoc 6

UBND tinh xem xét quyét dinh

5,5 ngay
lam viéc

- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hd so gidy dén phong
chuyén mon;

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan bj ho
50)

6.1. Phan cong xir 1y ho so: Le‘lnh dE{O van 0,5 Phiéu kiém soat quy trinh giai
< ‘ 2 1A ... | phong/Lanh dao N £, 1A , o

Lanh dao phong chuyep ho so cho chuyén phong Noi ngaylam | quyét ho so (kem theo toan bo ho

vién tham muu giai quyét. chinh. vige 50)

6.2. Tham muu xir 1y hd so:

- Kiém tra ndi dung ho so; Nghién curu, dé N Du thao Quyét dinh hodc van ban
% o . 1% . .. | Chuyénvién S YR SR . .
xuat phuong an xu ly, du thdo két qua thu hone Noi 02 ngay | tu choi. })hlc?u kiém soat quy trinh
tuc hanh chinh. pho g ' lam viéc | gidi quyét ho so (kem theo toan bo

- Bao céo bang phiéu trinh cho Lanh dao chinh. hé s50)

phong.

6.3. Lanh dao phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén Dy thao Quyét dinh hodc vin ban
hd so cho Lanh dao Vian phong xem xét, | Linh dao Phong | 0,5 ngdy | tir chdi. Phiéu kiém soat quy trinh
tham tra; Noi chinh. lam viéc | giai quyét hd so (kém theo todn bé
- Néu khong thdng nhét thi c¢6 y kién chi hé s50)

dao, chuyén lai cho chuyén vién thu 1y.

6.4. Lanh dao Viin phong xem xét ho so: Lanh dao Van 01 ngdy | Dy thao Quyét dinh hodc van ban
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- Néu Lanh dao Vin phong thong nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néu khong thong nhat thi co y kién chi
dao, chuyén lai phong chuyén moén thuy ly du
thao vin ban tra 101 co quan trinh duyét (néu
thudoc tham quyén Lanh dao Van phong)
hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky
duyét, dam bao ban hanh van ban dung thoi
han hen tra.

phong

lam viéc

tir choi. Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyet ho so (kem theo toan bo
ho so)

6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc ¢6 ¥ kién khac thi chuyén vién thy Iy
dy thao van ban thé hién v kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hoac Lanh dao UBND
tinh ky duy¢t;

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky
duyét hd so.

Lanh dao
UBND tinh

01 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc van ban tir chi.

6.6. Chuyén tra két qua va lwu trir ho so-
Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua So Giao duc va DPao tao tai
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Van thu UBND
tinh

0,5 ngay

Quyét dinh hozc van ban tir chi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

Bwoc 7

Tra két qua cho t6 chtic, cd nhan

Nhan vién tiép
nhan hd so quéiy
cua S¢ Gido duc

va Pao tao tai
Trung tam Phuc

Trong gio
hanh chinh

Quyét dinh hozc van ban tir chi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so
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vu hanh chinh

cong tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trude ngdy hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mon dugc giao
xt Iy ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhin trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don
vi 6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc




16

3. Quy trinh s6 03: Mién nhiém, cach chirc chii tich, thw ky, thanh vién hdi dong truong cao dang cong lap truc
thudc Uy ban nhan dan cip tinh (Md s6 TTHC:1.010589.000.00.00.H34)

Trinh ty N0i dung cong viéc Trach nhi¢m | Thoi gian Két qua/san phim
thuc hién : : thuce hién thuc hién
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu ciu bd sung
1.1 Kiém tra, xac thwe tai khoan dién tir: hoan thién hd so/ Phiéu tir chdi tiép
+ Kiém tra tai khoan ciia ca nhan, to chuc. nhan giai quyét hd so/ Phiéu kiém
Truong hop t6 chirc, c4 nhan chua co tai soat quy trinh giai quyét hd so
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén , (kém theo toan bo ho so cula
Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop ty | Nhanvién tiép TTHC)
quyén thi diang ky tai khoan cua ngudi ty | hthan ho so quay - Ho so dugc s6 hoa tai bude tiép
’ quyér}). ‘ cﬁa} S(")" Gido dl_'lC 0.5 ngdy nhan. ’
Budc 1 1.2 S6 héa ho so TTHC: vabaotaotai | . Lo | * Luu y: Viée quét (scan) so hoa
+ Kiém tra dir liéu dién tir cta cac thanh | Trung tam Phuc " | thanh phan hd so, cip nhat hd so
phan ho so. vy hanh chinh vao Heé thong thong tin giai quyét
+ Phan loai thanh ph?m hd so can sb hoa. cong tinh TTHC tinh, phai thyc hién kiém
+ Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin tra, tai st dung thong tin, giéy to
trén hé théng dé t6 chic, ca nhan thuc hién
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho bd phan xur TTHC khong phai cung cip lai cac
y. thong tin, gidy to, tai liéu da duoc
chip nhan khi thyc hién thanh
cong TTHC trudc do
Buée?2 |- Xt ly cho chuyén vién dugc phén cong | Lanh dao phong 0,5 Phiéu kiém soat quy trinh giai
nhi¢m vu tham muu. Gi4o duc nghé ngaylam | quyét hd so (kém theo toan bg ho
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nghiép - Gido viéc 50)
duc thuong
xuyeén va Quan
1y Pao tao
Xt I ho so:
- Cap nhat thong tin, dir li€u dién t&
+ Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tir do o
Bo phan Mot cua chuyén dén (ban scan Chuyén vién - Du ﬂ{éO Théng bé? yéu C?“l b(}
hodc ban sao chup). phéng Giédo duc sung ho so (Néu ho so can bo
’ + Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao nghé ,nghiép - 06 ngay Sung~)- o .
Budc 3 | chyp sang dir liéu dién ti. Gi4o duc lam vic - Du”heu d}en tor cua giay to phai
- Xtr Iy hd so trén moi trudng dién tir thuong xuyén i c6 to1 thiéu céac truong  thong
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra | va Quan ly Dao tin  (Cac thong tin dir liéu khac
101 ctia co quan lién quan duoc sd hoa theo tao theo phap luét chuyén nganh)
dwr li€u dién tur, tror phép luatquy dinh khac.
+ Xay dung du thao két qua giai quyét
TTHC dién tr trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao phong
Gi4o duc nghé
Bwoc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢ nghicp - f}iéo Ql ng.éAy N(?i dung trinh cia S0 Gido dyc va
duc thuong lam viéc | Pao tao
xuyén va Quan
1y Bao tao
- Lanh Eiao SG xem xét,,k}'l duyé,t van ban; 1.5 ngay - N6i dung trinh cta S¢ Gido duc
Budc 5 - Chuyén ho so gidy (néu c6) dén Van thu Lanh dao S& la‘;m vide va Pao tao ;

Uy ban nhan dan tinh dé chuyén phong

- Ky giao nhan vao Phiéu kiém




18

chuyén mén cta Vin phong Uy ban nhan
dan tinh.

soat.

Bwoc 6

UBND tinh xem xét quyét dinh

5,5 ngay
lam viéc

- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hd so gidy dén phong
chuyén mon;

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan bj ho
50)

6.1. Phan cong xir Iy ho so: Le‘lnh dE{O van 0,5 Phiéu kiém soat quy trinh giai
< . A 1A ... | phong/Lanh dao N £, 1A , o

Lanh dao phong chuyep ho so cho chuyén phong Noi ngaylam | quyét ho so (kem theo toan bo ho

vién tham muu giai quyeét. chinh. vige 50)

6.2. Tham muu xir 1y ho so:

- Kiém tra noi dung ho so; Nghién ctru, dé N Du thao Quyét dinh hodc van ban
£ o . 1A 2 g | Chuyénvién S YR SR . .
xuat phuong an xu ly, du thdo két qua thu hone Noi 02 ngay | tu choi. })hlc?u kiém soat quy trinh
tuc hanh chinh. pho g ' lam viéc | gidi quyét ho so (kem theo toan bo

- Bao céo bang phiéu trinh cho Lanh dao chinh. hé s50)

phong.

6.3. Linh dao phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao phong thdng nhat thi chuyén Dy thao Quyét dinh hodc vin ban
hd so cho Lanh dao Vian phong xem xét, | Linh dao Phong | 0,5 ngdy | tir chdi. Phiéu kiém soat quy trinh
tham tra; Noi chinh. lam viéc | giai quyét hd so (kém theo todn bé
- Néu khong thong nhét thi ¢ y kién chi hé s50)

dao, chuyén lai cho chuyén vién thu Iy.

6.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so: Lanh dao Van 01 ngdy | Dy thao Quyét dinh hodc van ban
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- Néu Lanh dao Vin phong thong nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xé&t, phé duyét;

- Néu khong thong nhat thi co y kién chi
dao, chuyén lai phong chuyén mén thy 1y du
thao van ban tra 10i co quan trinh duyét (néu
thudc thadm quyén Lanh dao Vin phong)
hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky
duyét, dam bao ban hanh van ban ding thoi
han hen tra.

phong

lam viéc

tir choi. Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyet ho so (kem theo toan bo
ho so)

6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc ¢6 ¥ kién khac thi chuyén vién thy 1y
du thao van ban thé hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hodac Lanh dao UBND
tinh ky duyét;

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky
duyét ho so.

Lanh dao
UBND tinh

01 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc van ban tir chi.

6.6. Chuyén tra két qua va luwu trir ho so:
Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua So Giao duc va DPao tao tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Van thu UBND
tinh

0,5 ngay
lam viéc

Quyét dinh hozc van ban tir chi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

Buwoc 7

Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan

Nhan vién tiép
nhan hd so quéiy
cua S¢ Gido duc

va Pao tao tai
Trung tam Phuc

Trong gio
hanh chinh

Quyét dinh hozc van ban tir chi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so
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vu hanh chinh

cong tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trudce ngdy hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mon dugc giao
Xt Iy co trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qué han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don
vi 6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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4. Quy trinh s6 04: Thanh lap trung tim gido duc nghé nghiép, trwong trung cap cong lap truc thudc tinh, thanh
pho trwe thugc trung wong Va trung tam giao duc nghe nghi€p, trwong trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh pho
true thude trung wong (Md s6 TTHC:1.000243.000.00.00.H34)

Trinh , . .
tu thuc NOi dung cong viéc Trach nhigm - Thot gian Két qua/san phim
oA ) i thuc hién thue hién
hién ! ¢ ! ¢
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir chéi ti€p
1.1 Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: nhan giai quyét hd so/ Phiéu kiém
+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 chuc. soat quy trinh giai quyét hd so
Truong hop t6 chic, cd nhan chua co tai ) (kém theo toan bo hd so cua
khodn thi tao hodc huéng dan dang ky trén | Nhan vién tiép TTHC)
Coéng DVCQG. (Luu ¥: Trudng hop ty quyén | nhan ho so quay - H6 so dugc sd hoa tai budce tiép
thi dang ky tai khoan cta nguoi iy quyén). cua SO Gido duc 0.5 ngiy nhan.
Budc 1 | 1.2 S6 héa ho so TTHC: vaDaotaotai | . 5o | * Luu §: Viéc quét (scan) sb hoa

+ Kiém tra dir liéu dién tir ciia cac thanh ph?m
ho so.

+ Phan loai thanh phan ho so can s hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé théng

+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bd phan xtr 1y.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cOng tinh

thanh ph?m ho so, cap nhat ho so
vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh, phai thyc hién kiém
tra, tai sir dung thong tin, gidy to
dé to0 chtc, c4 nhan thyc hién
TTHC khéng phéi cung cép lai cac
thong tin, gidy to, tai lidu da duoc
chdp nhan khi thuc hién thanh
cong TTHC trude do
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Lanh dao phong
. N A Glag Aduc ng%le 0.5 Phiéu kiém soat quy trinh giai
Buée? |~ Xu’ Iy cho chuyén vién dugc phan cong | nghiép - Gido - ’1\ quyét hd so (kém theo todn bé hé
nhiém vu tham muu. duc thuong ga}/ am i
xuyen va Quan viéc 59)
1y Bao tao
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dir licu dién tu
+ Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tor do Bo . 7
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoic ban | Chuyén vién - Du th‘éo Théng bé(} yeu C?‘u b(}
sao chup). phéng Giédo duc sung ho so (Néu ho so can bo
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao | nghé nghiép - 07 ngay sung). ’
Buoc 3 chup sang dir liéu dién tur. Giao duc lam vidc - Dﬁ”liéu déén tir cua giay to phai
- X Iy ho so trén moi truong dién tir thuong xuyén i cO t01 thi€u cic truong  thong
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 161 | va Quan Iy Bao tin  (Cac thong tin dir liéu khac
ctia co quan lién quan duoc s6 hoa theo dir liéu tao theo phap luat chuyén nganh)
dién tr, trir phéap luatquy dinh khac.
+ Xay dyung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tu trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao phong
Gi4o duc nghé
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& nghiep - F}iéo 91 ng.éiy N?i dung trinh cua 56 Gido duc va
duc thuong lam viéc | Pao tao

xuyen va Quan
1y Pao tao
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- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban;

- Noi dung trinh cua S¢ Gido duc

, - Chuyén ho so giay (néu c6) dén Van thu Uy N , 1,5ngay |vabaotao;
Buoe S ban nhéan dan tinh dé chuyén phong chuyén Lanh dao So lam viéc | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
mon ctia Vin phong Uy ban nhan dén tinh. soat.
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
UBND tinh xem xét quyét dinh 5:3 1Ay | chuyén mon;
lam viéc | . Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bg ho
50)
Lanh dao Van
phong/Lanh dao
phong Noi
chinh (ddi véi
Buée 6 | 0-1- Phan cong xir 1y ho so: tr‘u’o?lg ons 'lap 0,5 Phiéu kiém soat quy trinh giai
L va cac don vi su 1 :
Lanh dao phong chuyf:n ho so cho chuyén nghiép) Kh.oa. ngaylam | quyét ho so (kem theo toan by ho
vién tham muru giai quyét. g” ’D)s B0 viéc 50)
g1a0 Van xa
(ddi voi don vi
ngoai cong lap
va céc truong tu
thuc).
6.2. Tham muu xir Iy ho so: Chuyén vién Dy thao Quyét dinh hogc van ban
- Kiém tra ndi dung hd so; Nghién ctru, d&| phong Noi 02 ngay | tir choi. Phiéu kiém soat quy trinh
xudt phuong an xu 1y, du thao két qua thu tuc | chinh (ddi véi lam viéc | giai quyet ho so (kem theo toan bo

hanh chinh.

truong cong 1ap

hé so)




24

- Bao c4o bang phiéu trinh cho Linh dao
phong.

va cac don vi su
nghiép), Khoa
gido Van xa
(d6i véi don vi
ngoai cong 1ap
va cac truong tu
thuc).

6.3. Linh dao phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao phong théng nhét thi chuyén
hd so cho Lanh dao Vin phong xem xét, tham
tra;

- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy.

Lanh dao Phong
Noi chinh (d6i
véi trudong cong
1ap va cac don
vi sy nghiép),
Khoa giao Van
xa (d6i voi don
vi ngoai cong
lap va cac
truong tu thuc).

0,5 ngay
lam viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban
tir chdi. Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyét hd so (kém theo toan bé
hé so)

6.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Vin phong thong nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thu 1y dy thao
van ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc
tham quyén Lanh dao Vin phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, dam
bao ban hanh van ban ding thoi han hen tra.

Lanh dao Van
phong

01 ngay
lam viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban
tir chdi. Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyét hd so (kém theo toan bé
hé so)
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6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc ¢6 y kién khac thi chuyén vién thu 1y du

thao van ban thé hién y kién chi dao trinh Léanh dg}o 91 ngiy Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.
Lanh dao Vian phong hodc Lanh dao UBND | UBND tinh lam vige
tinh ky duy¢t;
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét
hd so.
6.6. C;huyfn trf”l ket quﬂﬁ VZ‘lAlll’qA’tl'ﬁ’ hf) s0’i | v the UBND Quyét dinh hodc van ban tir chdi.
Chuyen ket qua c.ho B phan tiép nhar} va tra , 0,5ngay |Phiéu kiém soat quy trinh giai
két qua cua S¢ Gido duc va DPao tao tai Trung tinh 1A
quyét ho so
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh
Nhan vién tiép
nhan ho so quay
cua So Gido duc Trone eid Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.
Buwéc 7 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va Pao tao tai hanh %hginh Phiéu kiém soat quy trinh giai

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

quyét ho so

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trude ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mon dugc giao
xtr ly c6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do quéa han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Trudng hop 16i chdm tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don
vi 6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 16 ngay lam viéc
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5. Quy trinh s6 05: Chia, tich, sip nhép trung tim gido duc nghé nghiép, trwong trung cip cong lap true thudc
tinh, thanh phé truc thudc trung wong va trung tim gisao duc nghé nghiép, trudong trung cap tu thuc trén dia ban tinh,

thanh phé truc thude trung wong (Ma sé TTHC:2.000099.000.00.00.H34)

Trinh , ‘A N
tu thue Néi dung cong viée Trach nhigm - Thot gian Két qua/san pham
al : : thue hién thure hién
hién ! & ! &
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir chéi ti€p
1.1 Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: nhan giai quyét ho so/ Phiéu kiém
+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 chc. soat quy trinh giai quyét hd so
Truong hop t6 chic, cd nhan chua co tai ) (kém theo toan bo hd so cua
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén | Nhan vién tiép TTHC)
Coéng DVCQG. (Luu y: Truong hop ay quyén | hthan ho so quay - Ho so dugc s6 hoa tai bude tiép
thi dang ky tai khoan cia nguoi Gy quyén). cua S¢ Gidodyc | ) 5 gay |nhan.
Budc 1 | 1.2 S6 héa ho so TTHC: vaDaotaotai | . 5o | * Luu §: Viéc quét (scan) sb hoa

+ Kiém tra dir liéu dién tir ctia cac thanh ph?m
hd so.

+ Phan loai thanh phan ho so can s hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé théng

+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho b phan xt 1y.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cOng tinh

thanh ph?m ho so, cap nhat ho so
vao Hé thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh, phai thyc hién kiém
tra, tai st dung thong tin, gidy to
dé t6 chirc, c4 nhan thyc hién
TTHC khong phéi cung cép lai cac
thong tin, gidy to, tai liéu da duoc
chdp nhan khi thuc hién thanh
cong TTHC trude do
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Lanh dao phong
. N A Glag Aduc ng%le 0.5 Phiéu kiém soat quy trinh giai
Buée? |~ Xu’ Iy cho chuyén vién dugc phan cong | nghiép - Gido - ’1\ quyét hd so (kém theo todn bé hé
nhiém vu tham muu. duc thuong ga}/ am i
xuyen va Quan viéc 59)
1y Bao tao
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li¢u dién tr
+ Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tor do Bo . 7
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoic ban | Chuyén vién - Du th‘éo Théng bé(} yeu C?‘u b(}
sao chup). phéng Giédo duc sung ho so (Néu ho so can bo
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao | nghé nghiép - 04 ngay sung). ’
Buoc 3 chup sang dir liéu dién tur. Giao duc lam viec - Dﬁ”liéu déén tir cua giay to phai
- X Iy ho so trén moi truong dién tir thuong xuyén i cO t01 thi€u cic truong  thong
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 11 | va Quan Iy Bao tin  (Cac thong tin dir liéu khac
ctia co quan lién quan duoc s6 hoa theo dir liéu tao theo phap luat chuyén nganh)
dién tr, trir phéap luatquy dinh khac.
+ Xay dyung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tu trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao phong
Gi4o duc nghé
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& nghiep - F}iéo 0"5 ngé}y N?i dung trinh cua 56 Gido duc va
duc thuong lam viéc | Pao tao

xuyen va Quan
1y Pao tao
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- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban;
- Chuyén ho so gidy (néu cd) dén Van thu Uy

1 ngay lam

- Noi dung trinh cua S¢ Gido duc
va DPao tao ;

Buoe S ban nhéan dan tinh dé chuyén phong chuyén Lanh dao So viéc - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
mon ctia Vin phong Uy ban nhan dan tinh. soat.
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
UBND tinh xem xét quyét dinh 3,518ay | chuyén mon;
lam viéc | . Phiéu kiém soit quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bg ho
50)
Lanh dao Van
phong/Lanh dao
phong Noi
chinh (ddi véi
Bude 6 | 6-1- Phin cong xir 1y hé so: i‘::g;f ;;?%ilzi 05  |Phiéu kiém sot quy trinh gidi
Lanh dao phong chuyf:n ho so cho chuyén nghiép) Kh.oa. ngaylam | quyét ho so (kem theo toan by ho
vién tham muu giai quyet. g” P . viéce 50)
g1a0 Van xa
(ddi voi don vi
ngoai cong lap
va cac truong tu
thuc).
6.2. Tham muu xir Iy ho so: Chuyén vién Dy thao Quyét dinh hogc van ban
- Kiém tra ndi dung hd so; Nghién ctru, d&| phong Noi Ol ngay | tir choi. Phiéu kiém soat quy trinh
xudt phuong an xu 1y, du thao két qua thu tuc | chinh (ddi véi lam viéc | giai quyet ho so (kem theo toan bo

hanh chinh.

truong cong 1ap

hé so)
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- Bao c4o bang phiéu trinh cho Linh dao
phong.

va cac don vi su
nghiép), Khoa
gido Van xa
(461 voi don vi
ngoai cong 1ap
va cac truong tu
thuc).

6.3. Linh dao phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao phong théng nhét thi chuyén
hd so cho Lanh dao Vin phong xem xét, tham
tra;

- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy.

Lanh dao Phong
Noi chinh (d6i
véi trudong cong
1ap va cac don
vi sy nghiép),
Khoa giao Van
xa (d6i voi don
vi ngoai cong
lap va cac
truong tu thuc).

0,5 ngay
lam viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban
tir chdi. Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyét hd so (kém theo toan bé
hé so)

6.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Vin phong thong nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thu 1y dy thao
van ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc
tham quyén Lanh dao Vin phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, dam
bao ban hanh van ban ding thoi han hen tra.

Lanh dao Van
phong

0,5 ngay
lam viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban
tir chdi. Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyét hd so (kém theo toan bé
hé so)
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6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc ¢6 y kién khac thi chuyén vién thu 1y du

thao van ban thé hién y kién chi dao trinh Léanh dg}o 0‘,5 ngily Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.
Lanh dao Vian phong hodc Lanh dao UBND | UBND tinh lam vige
tinh ky duy¢t;
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét
hd so.
6.6. C;huyfn trf”l ket quﬂﬁ VZ‘lAlll’qA’tl'ﬁ’ hf) s0’i | v the UBND Quyét dinh hodc van ban tir chdi.
Chuyen ket qua c.ho B phan tiép nhar} va tra , 0,5ngay |Phiéu kiém soat quy trinh giai
két qua cua S¢ Gido duc va DPao tao tai Trung tinh 1A
quyét ho so
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh
Nhan vién tiép
nhan ho so quay
cua So Gido duc Trone eid Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.
Buwéc 7 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va Pao tao tai hanh %hginh Phiéu kiém soat quy trinh giai

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

quyét ho so

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trude ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mon dugc giao
xtr ly co trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Trudng hop 16i chdm tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don
vi 6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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6. Quy trinh s6 06: Poi tén trung tim gido duc nghé nghiép, trrdmg trung cip cong lap truc thude tinh, thanh phd
truc thudc trung wong va trung tam gido duc nghé nghiép, trudng trung cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh phd truc
thugc trung wong (Ma s6 TTHC:1.000031.000.00.00.H34)

Trinh , ‘A N
tu thue Néi dung cong viée Trach nhigm - Thot gian Két qua/san pham
al : : thue hién thure hién
hién ! & ! &
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir chéi ti€p
1.1 Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: nhan giai quyét ho so/ Phiéu kiém
+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 chc. soat quy trinh giai quyét hd so
Truong hop t6 chic, cd nhan chua co tai ) (kém theo toan bo hd so cua
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén | Nhan vién tiép TTHC)
Coéng DVCQG. (Luu y: Truong hop ay quyén | hthan ho so quay - Ho so dugc s6 hoa tai bude tiép
, thi dé’ng ky té}i khoan ctia nguoi ty quyén). Cﬁ?} Séf Gido dl.}C 02 giy 1am nhan. ’
Buéc 1 | 1.2 S6 héa hd so TTHC: va Dao tao tai vide * Luu y: Viéc quét (scan) sO hoa

+ Kiém tra dir liéu dién tir ctia cac thanh ph?m
hd so.

+ Phan loai thanh phan ho so can s hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé théng

+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho b phan xt 1y.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cOng tinh

thanh ph?m ho so, cap nhat ho so
vao Hé thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh, phai thyc hién kiém
tra, tai st dung thong tin, gidy to
dé t6 chirc, c4 nhan thuc hién
TTHC khong phéi cung cép lai cac
thong tin, gidy to, tai liéu da duoc
chdp nhan khi thuc hién thanh
cong TTHC trude do
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Lanh dao phong
Gido duc nghé 1z , .
- Xu ly cho chuyén vién dugc phan cong nghiép. - Gi’lo 01 oid 13 Ph1e}1 l§1em sodt quy  trinh g
Buéc2 | . - o glolam 1 qyvét hd so (kém theo toan bg ho
nhiém vy tham muu. duc thuong viée
xuyen va Quan . 59)
1y Bao tao
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li¢u dién tr
+ Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tor do Bo . 7
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoic ban | Chuyén vién - Du th‘éo Théng bé{) yéu C?‘u b(}
sao chup). phéng Gido duc sung ho so (Néu hd so can bod
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao | Nnghé nghiép - 0,5 ngay sung). ’
Bwdc 3 | chyp sang dit liéu dién tu. Giao duc Ié:m vice | Dﬁ”liéu déén tlr cia giay tO phai
- X Iy ho so trén moi truong dién tir thuong xuyén i cO t01 thi€u cic truong  thong
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 11 | va Quan Iy Bao tin  (Cac thong tin dir liéu khac
ctia co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir liéu tao theo phap luat chuyén nganh)
dién tr, trir phap luatquy dinh khac.
+ Xay dyung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tu trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao phong
Gi4o duc nghé
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& nghicp - F}iéo 0l gi.(‘? fam N?i dung trinh cuia S0 Gido dye va
duc thuong viéc bao tao

xuyen va Quan
1y Pao tao
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- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban;

- Noi dung trinh cua S¢ Gido duc

, - Chuyén ho so giay (néu c6) dén Van thu Uy N , 0,5 ngay |vabaotao;
Buoe S ban nhéan dan tinh dé chuyén phong chuyén Lanh dao So lam viéc | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
mon ctia Vin phong Uy ban nhan dan tinh. soat.
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
UBND tinh xem xét quyét dinh 1,5ngay | chuyén mon;
lam viéc | . Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bg ho
50)
Lanh dao Van
phong/Lanh dao
phong Noi
chinh (ddi véi
Buée 6 6.1~. Phan cﬁn‘g xur ly h(‘;) so‘:‘A ) ‘t;:g;f (;((:rrlliilifr 01 givr lam Phiéu liiém S(?ét quy tr‘inh Agiéi
Lanh dao phong chuyén hé so cho chuyén o o quyét ho so (kem theo toan by ho
vién tham muu giai quyét. ng'hrlep ),th(za viee 50)
g1a0 Van xa
(ddi voi don vi
ngoai cong lap
va cac truong tu
thuc)
6.2. Tham muu xir Iy ho so: Chuyén vién Dy thao Quyét dinh hogc van ban
- Kiém tra ndi dung hd so; Nghién ctru, d&| phong Noi 0,5ngay | tir choi. Phiéu kiém soat quy trinh
xudt phuong an xu 1y, du thao két qua thu tuc | chinh (ddi véi lam viéc | giai quyet ho so (kem theo toan bo

hanh chinh.

truong cong 1ap

hé so)
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- Bao c4o bang phiéu trinh cho Linh dao
phong.

va cac don vi su
nghiép), Khoa
gido Van xa
(461 voi don vi
ngoai cong 1ap
va cac truong tu
thuc)

6.3. Linh dao phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao phong théng nhét thi chuyén
hd so cho Lanh dao Vin phong xem xét, tham
tra;

- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy.

Lanh dao Phong
Noi chinh (d6i
véi trudong cong
1ap va cac don
vi sy nghiép),
Khoa giao Van
xa (d6i voi don
vi ngoai cong
lap va cac
truong tu thuc)

01 gio lam
viée

Du thao Quyét dinh hoac van ban
tir chdi. Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyét hd so (kém theo toan bé
hé so)

6.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Vin phong thong nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thu 1y dy thao
van ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc
tham quyén Lanh dao Vin phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, dam
bao ban hanh van ban ding thoi han hen tra.

Lanh dao Van
phong

01 gio lam
viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban
tir chdi. Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyét hd so (kém theo toan bé
hé so)
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6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc ¢6 y kién khac thi chuyén vién thu 1y du

thao van ban thé hién y kién chi dao trinh Léanh dg}o 0‘,5 ngély Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.
Lanh dao Vian phong hodc Lanh dao UBND | UBND tinh lam vige
tinh ky duy¢t;
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét
hd so.
6.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so- Quyét di Y
R ‘ AR N - 1 yét dinh hoac van ban ttr choi.
Chuyen két qua c.ho B0 phan tiép nhar} va tra | Van th}l’ UBND | 01 glg lam Phidu kidm soat quy trinh gidi
két qua cua S¢ Gido duc va DPao tao tai Trung tinh viee £, 1A
quyét ho so
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh
Nhan vién tiép
nhan ho so quay
cua So Gido duc Trone eid Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.
Buwéc 7 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va Pao tao tai hanh %hginh Phiéu kiém soat quy trinh giai

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

quyét ho so

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trude ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mon dugc giao
xtr Iy c6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do quéa han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Trudng hop 161 cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi ndo thi don
vi 6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc




36

7. Quy trinh s6 07: Giai thé trung tim gido duc nghé nghiép, trwong trung cap cong lap truwe thudc tinh, thanh
phé true thudc trung wong va trung tim gido duc nghé nghiép, trudong trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé
truc thude trung wong (Ma s6 TTHC:1.000234.000.00.00.H34)

Trinh , ‘A N
tu thue Néi dung cong viée Trach nhigm - Thot gian Két qua/san pham
al : : thue hién thure hién
hién ! & ! &
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir chéi ti€p
1.1 Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: nhan giai quyét ho so/ Phiéu kiém
+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 chc. soat quy trinh giai quyét hd so
Truong hop t6 chic, cd nhan chua co tai ) (kém theo toan bo hd so cua
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén | Nhan vién tiép TTHC)
Coéng DVCQG. (Luu y: Truong hop ay quyén | hthan ho so quay - Ho so dugc s6 hoa tai bude tiép
thi dang ky tai khoan cia nguoi Gy quyén). cua S¢ Gidodyc | ) 5 gay |nhan.
Budc 1 | 1.2 S6 héa ho so TTHC: vaDaotaotai | . 5o | * Luu §: Viéc quét (scan) sb hoa

+ Kiém tra dir liéu dién tir ctia cac thanh ph?m
hd so.

+ Phan loai thanh phan ho so can s hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé théng

+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho b phan xt 1y.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cOng tinh

thanh ph?m ho so, cap nhat ho so
vao Hé thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh, phai thyc hién kiém
tra, tai st dung thong tin, gidy to
dé t6 chirc, c4 nhan thuc hién
TTHC khong phéi cung cép lai cac
thong tin, gidy to, tai liéu da duoc
chdp nhan khi thuc hién thanh
cong TTHC trude do
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Lanh dao phong
. N A Glag Aduc ngPe 0.5 Phiéu kiém soat quy trinh giai
Buée? |~ Xu’ Iy cho chuyén vién dugc phan cong | nghiép - Gido - ’1\ quyét hd so (kém theo todn bé hé
nhiém vu tham muu. duc thuong ga}/ am i
xuyen va Quan viéc 59)
1y Bao tao
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li¢u dién tr
+ Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tor do Bo . 7
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoic ban | Chuyén vién - Du th‘éo Théng bé{) yeu C?‘u b(}
sao chup). phéng Giédo duc sung ho so (Néu ho so can bo
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao | nghé nghiép - 06 ngay sung). ’
Buoc 3 chup sang dir liéu dién tur. Giao duc lam vidc - Dﬁ”liéu dqién tir cua giay to phai
- X Iy ho so trén moi truong dién tir thuong xuyén i c6 to1 thi€u cac truong thong tin
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 11 | va Quan Iy Bao (Cac thong tin dir liéu khac theo
ctia co quan lién quan duoc s6 hoa theo dir liéu tao phap luét chuyén nganh)
dién tir, trir phap luatquy dinh khac.
+ Xay dyung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tu trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao phong
Gi4o duc nghé
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& nghiep - F}iéo 91 ng.éiy N?i dung trinh cua 56 Gido duc va
duc thuong lam viéc | Pao tao

xuyen va Quan
1y Pao tao
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- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban;

- Noi dung trinh cua S¢ Gido duc

, - Chuyén ho so giay (néu c6) dén Van thu Uy N , 1,5ngay |vabaotao;
Buoe S ban nhéan dan tinh dé chuyén phong chuyén Lanh dao So lam viéc | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
mon ctia Vin phong Uy ban nhan dan tinh. soat.
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
UBND tinh xem xét quyét dinh 5,3 12AY | chuyén mon;
lam viéc | . Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bg ho
50)
Lanh dao Van
phong/Lanh dao
phong Noi
chinh (ddi véi
Bude 6 | 6-1- Phin cong xir 1y hé so: i‘::g;f ;;?%ilzi 05  |Phiéu kiém sot quy trinh gidi
Lanh dao phong chuyf:n ho so cho chuyén nghiép) Kh.oa. ngaylam | quyét ho so (kem theo toan by ho
vién tham muu giai quyet. g ) P S viéce 50)
g140 Van xa
(ddi voi don vi
ngoai cong lap
va cac truong tu
thuc).
6.2. Tham muu xir Iy ho so: Chuyén vién Dy thao Quyét dinh hogc van ban
- Kiém tra ndi dung hd so; Nghién ctru, d&| phong Noi 02 ngay | tir choi. Phiéu kiém soat quy trinh
xudt phuong an xu 1y, du thao két qua thu tuc | chinh (ddi véi lam viéc | giai quyet ho so (kem theo toan bo

hanh chinh.

truong cong 1ap

hé so)
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- Bao c4o bang phiéu trinh cho Linh dao
phong.

va cac don vi su
nghiép), Khoa
gido Van xa
(461 voi don vi
ngoai cong 1ap
va cac truong tu
thuc).

6.3. Linh dao phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao phong théng nhét thi chuyén
hd so cho Lanh dao Vin phong xem xét, tham
tra;

- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy.

Lanh dao Phong
Noi chinh (d6i
véi trudong cong
1ap va cac don
vi sy nghiép),
Khoa giao Van
xa (d6i voi don
vi ngoai cong
lap va cac
truong tu thuc).

0,5 ngay
lam viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban
tir chdi. Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyét hd so (kém theo toan bé
hé so)

6.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Vin phong thong nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thu 1y dy thao
van ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc
tham quyén Lanh dao Vin phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, dam
bao ban hanh van ban ding thoi han hen tra.

Lanh dao Van
phong

01 ngay
lam viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban
tir chdi. Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyét hd so (kém theo toan bé
hé so)
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6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc ¢6 y kién khac thi chuyén vién thu 1y du

thao van ban thé hién y kién chi dao trinh Léanh dg}o 91 ngiy Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.
Lanh dao Vian phong hodc Lanh dao UBND | UBND tinh lam vige
tinh ky duy¢t;
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét
hd so.
6.6. C;huyfn trf”l ket quﬂﬁ VZ‘lAlll’qA’tl'ﬁ’ hf) s0’i | v the UBND Quyét dinh hodc van ban tir chdi.
Chuyen ket qua c.ho B phan tiép nhar} va tra , 0,5ngay |Phiéu kiém soat quy trinh giai
két qua cua S¢ Gido duc va DPao tao tai Trung tinh 1A
quyét ho so
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh
Nhan vién tiép
nhan ho so quay
cua So Gido duc Trone eid Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.
Buwéc 7 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan va Pao tao tai hanh %hginh Phiéu kiém soat quy trinh giai

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

quyét ho so

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trude ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mon dugc giao
xtr ly c6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do quéa han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Trudng hop 16i chdm tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don
vi 6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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8. Quy trinh s 08: Thanh lap phan hiéu ciia truwong trung cip cong lap truc thudc tinh, thanh phd true thudc
trung wong; cho phép thanh lip phin hiéu céia trwomg trung cip tw thuc trén dia ban (Ma sé TTHC:

1.010927.000.00.00.H34)

Trinh . ‘A N
tu thue Noéi dung cong viée Trach nhigm | Thoi gian Két qua/san pham
nl : ; thue hién thue hién
hién ! ¢ ! ¢
- Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cdu bod sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir choi
1.1 Kiém tra, xac thwe tai khoan dién tir: tiép nhan giai quyét hd so/ Phiéu
+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to chuc. kiém soat quy trinh giai quyét hd
Truong hop to chite, ca nhan chua c6 tai khoan ) so (kém theo toan bd hd so cia
thi tao hodc huéng din ding ky trén Cong | Nhan vién tiép TTHC)
DVCQG. (Luu y: Truong hop ty quyén thi | nhan ho so quay - Hb so dugc sb hoa tai budc tiép
dang ky tai khoan cta ngudi Gy quyén). cua SO Gido duc 0,5 ngay nhan.
Budc 1| 1.2 S6 héa ho so TTHC: vabDaotgotai | |- L. | * Luu §: Viée quét (scan) so hod

+ Kiém tra dit liéu dién t& cta cac thanh phﬁn
hd so.

+ Phan loai thanh phan ho so can s hoa.

+ Scan hoidc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé théng

+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho bo phan xu 1y.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

thanh phﬁn ho so, cap nhat hd so
vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh, phai thuc hién kiém
tra, tai st dung thong tin, gidy to
dé to chic, ca nhan thyc hién
TTHC khong phéai cung cap lai
cac thong tin, gidy to, tai liéu da
duoc chap nhan khi thuc hién
thanh cong TTHC trude do
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Lanh dao phong
Giédo duc nghé Az , .
) - Xu 1y cho chuyén vién dugc phan cong | nghiép - Giio 0.5 Phle;u k:em sc3at quy tr} nh Ag lai
Budc 2 nhidm v tham mua. duc thirong ngaylam | quyet ho so (kem theo toan bg ho
xuyén va Quan vige 50)
1y Pao tao
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li¢u dién tr
+ Kiém tra thong tin trén tai liu dién tir do Bo . 7
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban Chuyén vién - Du thflo Th@n;o’ bé(i yeu Cf‘u b(;)
s30 Chl.ll?)- phong Gido duc sung ho so (Néu ho so can bod
' + Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao nghé nghiép - 1,5 ngay SUHS{)- o
Budge 3 chup Sang dir lidu dién tur. Gi4o duc thuong | 1am viéc _,Dg.hel.l;dlen, tu cu‘a s1ay :[0 phgl
. Xfx, 1y ho 50 trén moi truong dién :dr xuyén'vé Quén i co ’t01 t}Aneu cac ‘Emgflg th(?ng tin
+ Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 10i Iy Do tao (Cac thong tin dir lieu khac theo
ctia co quan lién quan dugc s6 hoa theo dit licu ' phap luét chuyén nganh)
dién tir, trir phap luatquy dinh khac.
+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tu trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao phong
Gi4o duc nghé
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢& nghicp - F}iéo 0"5 ngé}y N@ C}ung trinh cua S0 Gido dye
duc thuong lam viéc | va Pao tao

xuyén va Quan
1y Pao tao
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- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban;

- No1 dung trinh ctia S¢ Gido duc

- Chuyén ho so giéy (néu co) dén Van thu Uy . , 01 ngay |vabao tao;
Buo , , Lanh dao S : . N
woe S ban nhan dan tinh dé chuyén phong chuyén anh €ao 5o lam vi¢c | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
mon ctia Vin phong Uy ban nhan dan tinh. soat.
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hd so gidy dén phong
) v I L
UBND tinh xem xét quyét dinh 3 ngay lam | chuyén mon; N
viee - Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bg ho
S0)
Lanh dao Van
phong/Lanh dao
3 hong Noi chinh N .
6.1. Phan cong xir ly ho so: p( d%liliéi(“)[;iéiln 02 oid lam Phiéu kiém soat quy trinh giai
Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén | *, .. & gm quyét ho so (kém theo toan bé ho
vién tham muu giai quyét cong 13p), Khoa Viee 50)
Buéc 6 SHAYEL gido Van xa (ddi
V01 cac trudong
tu thuc)
5 Chuyén vié
6.2. Tham muu xir ly ho so: hbnuyl\elgivélirilnh
- Kiém tra ni dung hd so; Nghién ciru, dé p( déigv P Du thio Quyét dinh hodc van bin
xuat phuong an xur 1y, du thao két qua thu tuc | . . & 01 ngay | tir chéi. Phiéu kiém soat quy trinh
N , cong lap), Khoa R L1 A \ N
hanh chinh. i40 Van xa (dbi lam viéc | gidi quyét ho so (kem theo toan bo
- B4o céo bang phiéu trinh cho Linh dao g ., . hé s50)
hong V01 cac truong
P ' tu thuc).
6.3. Linh dao phong xem xét ho so: Lanh dao Phong | 0,5 ngdy | Du thao Quyét dinh hodc van ban
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- Néu Léanh dao phong thong nhat thi chuyén | Noi chinh (d6i lam viéc | tir choi. Phiéu kiém soat quy trinh
hd so cho Lanh dao Van phong xem xét, thim | véi trudng cong giai quyét ho so (kém theo toan bo
tra; 1ap), Khoa gido hé so)
- Néu khoéng théng nhét thi c6 ¥ kién chi dao, | Van xa (d6i véi
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy. cac truong tu
thuc)

6.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:
- Néu Lanh dao Vian phong théng nhét, trinh
Lanh BND tinh 3t, phé et; e

anﬂ daoAU 2 n X;em )‘(e ’,p, © iuye B Du thao Quyét dinh hodc van ban
- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, . - N O LA pLcA 1A . .

2 o n n , \ Lanh dao Van | 02 gio lam | tir chdi. Phi€u ki€ém soat quy trinh

chuyén lai phong chuyén moén thu ly du thio . o R . . o

e a1 . N . phong viée giai quyet ho so (kem theo toan bo
van ban trd 1061 co quan trinh duyét (n€u thudc 16 so)
tham quyén Linh dao Vian phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyé¢t, dam
bao ban hanh van ban dtng thoi han hen tra.
6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodic ¢6 ¥ kién khac thi chuyén vién thy 1y du
thao van ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh Léanh d?o 0‘,5 ngé}y Quyét dinh hodc van bén tir chéi.
dao Vin phong hoic Lanh dao UBND tinh ky | UBND tinh lam viéc
duyét;
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét
hd so.
6.6. qhuyén tra két qua va luu trit hd so: Van thu UBND | 0.5 ngay Qu};ét digh hoacrvén ban tvf chéi..w
Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra tinh 1Am viée Phi€u kiém soat quy trinh giai

két qua cua SO Gido duc va Pao tao tai Trung

quyét ho so
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tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Nhan vién tiep
nhan ho so quay

cua Sé Gido duc Quyeét dinh hoac van ban tir choi.

2 1 A ) - r 1A T T . Trong gio - A - X ¢ Y
Bwéc 7 | Tra két qua cho to chtic, ca nhan va Dao tao tai . 5 g Phiéu kiém soat quy trinh giai
R hanh chinh A
Trung tam Phuc quyét ho so
vu hanh chinh
cong tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngdy trudce ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duogc giao
xt 1y co trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do quéa han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh; dong thdi chuyén cho can b tiép nhan biét. (Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don
vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viée
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9. Quy trinh s6 09: Cham diit hoat dong phan hiéu ciia trudng trung cap cong 1ap truc thudc tinh, thanh phd true
thudc trung wong va phan hiéu ciia trudong trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung wong (Ma
s6 TTHC:1.000266.000.00.00.H34)

Trinh . < N
tu thue Néi dung cong viée Trach nhigm - Thot gian K¢ét qua/san pham
al : : thue hién thure hién
hién ! ¢ ! &
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir chéi
1.1 Kiém tra, xac thwe tai khoan dién tir: tiép nhan giai quyét ho so/ Phiéu
+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 chuc. kiém soat quy trinh giai quyét hd
Truong hop t6 chic, ¢4 nhan chua co tai ) so (kém theo toan bo hd so cua
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén | Nhan vién tiep TTHC)
Coéng DVCQG. (Luu y: Truong hop uy quyén | hthan ho so quay - Hd so dugc s hoa tai budce tiép
thi dang ky tai khoan cia nguoi Gy quyén). cua S¢ Gidoduc | ) o gay |nhan.
Budc 1 | 1.2 S6 héa ho so TTHC: vabDaotgotai | . oo |* Luu y: Vige quét (scan) sb hoa

+ Kiém tra dix liéu dién t cta cac thanh phﬁn
hd so.

+ Phan loai thanh phan ho so can s hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé théng

+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho b phan xt 1y.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

thanh ph?m hd so, cap nhat ho so
vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh, phai thuc hién kiém
tra, tai st dung thong tin, gidy to
dé to chtc, c& nhan thyc hién
TTHC khéong phai cung cép lai
cac thong tin, gidy to, tai lidu da
duoc chap nhan khi thuc hién
thanh cong TTHC trude do
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Lanh dao phong
. N N Gla(? Aduc ng/he 0.5 Phiéu kiém soat quy trinh giai
Buée? |~ Xu’ Iy cho chuyén vién dugc phan cong | nghiép - Gido - ’1\ quyét hd so (kém theo toan bj hd
nhiém vu tham muu. duc thuong ga}/ am '
xuyén va Quan viéc 50)
1y Pao tao
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li¢u dién tr
+ Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tor do Bo ‘ 7
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban | Chuyén vién - Dy th‘éo Thf)ng bé? yéu c‘ﬁu b@
sao chup). ph(‘)ng Giédo duc sung ho so (Néu ho so can bo
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao | nghe nghiép - 06 ngay sung). )
Buoc 3 chup sang dir liéu dién tur. Giao duc 1Am vidc - Dfrrliéu dién tur cia giay to phai
- X Iy ho so trén moi truong dién tir thuong xuyén i cO to1 thi€u cac truong  thong
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 161 | va Quan Iy Bao tin  (Cac thong tin dir liéu khac
ctia co quan lién quan duoc s6 hoa theo dir liéu tao theo phap luat chuyén nganh)
dién tr, trir phéap luatquy dinh khac.
+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tu trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao phong
Gi4o duc nghé
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& nghicp - F}iéo 91 ng.éAy N?i dung trinh cta 56 Gido dyc va
duc thuong lam viéc | PBao tao

xuyén va Quan
1y Pao tao
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- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban;

- N61 dung trinh ctia S¢ Gido duc

, - Chuyén ho so giay (néu c6) dén Van thu Uy . \ 1,5 ngay |vabao tao;
Buoe S ban nhéan dan tinh dé chuyén phong chuyén Lanh dao So lam viéc | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém
mon ctia Vin phong Uy ban nhan dén tinh. soat.
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
UBND tinh xem xét quyét dinh 5->0gaY | chuyén mon;
lam viéc | . Phicu kiém soat quy trinh gidi
quyét ho so (kém theo toan bé ho
S0)
Lanh dao Van
phong/Lanh dao
phong Noi
6.1. Phén cong xir 1y ho so: chinh (dbi véi 0,5 Phiéu kiém soat quy trinh giai
] Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén| trudng cong ngaylam | quyét ho so (kém theo toan bg ho
Budc 6 | yicn tham muu giai quyét. 1ap), Khoa gido viéc 50)
Vin x3 (d6i voi
cac truong tu
thuc).
6.2. Tham muu xir Iy ho so: Chuyén Vién
- Kiém tra noi dung hd so; Nghién ctu, dé phong Nél _ Du thao Quyét dinh hoac van ban
xuat phuong an xtr 1y, du thao két qua thi tuc chin‘h (déi vol 02 ngay | tir chdi. Phiéu kiém soat quy trinh
hanh chinh. truong cong lam viéc | giai quyét ho so (kém theo toan bé

- Bao c4o bang phiéu trinh cho Linh dao
phong.

1ap), Khoa gido
Vian xa (doi voi
cac truong tu

hé so)
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thuc).

6.3. Lanh dao phong xem xét ho so:
- Néu Lanh dao phong thong nhét thi chuyén

Lanh dao Phong
Noi chinh (d6i
vOi1 truong cong

Du thao Quyét dinh hoac van ban

hd so cho Lanh dao Vin phong xem xét, thim lap). Khoa gido 0,5ngay | tir chdi. Phiéu kiém soat quy trinh
tra; aP), BAOC B 1am viéc | giai quyét hd so (kém theo toan bo
X A £ IR , Vin xa (do6i voi A
- Neu khong thong nhat thi c6 ¥ kién chi dao, , . ho so)
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy don cac truong
‘ T tu thuc).
6.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:
- Néu Lanh dao Van phong théng nhat, trinh
Lanh BND tinh 3t, phé ct; 2L s
an; daoAU 2 n >iem ?(e fp, eguye B Du thao Quyét dinh hoac van ban
- Néu khong thong nhat thi co6 y kién chi dao, . o N Y SR , .
2 C n . , , Lanh dao Van 01 ngay | tu choi. Phi€u kiém soat quy trinh
chuyén lai phong chuyén mon thu ly du thio R N . 1A \ < A
N . N n phong lam viéc | gidi quyét ho so (kem theo toan bo
van ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc 16 so)
tham quyén Lanh dao Vin phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, dam
bao ban hanh van ban ding thoi han hen tra.
6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc ¢o y kién khac thi chuyén vién thu 1y du
thao van ban thé hién y kién chi dao trinh Léanh dao 01 ngay A 41 s a1 A
UBND finh lim viec Quyét dinh hodc van ban tir choi.

Lanh dao Van phong hodac Lanh dao UBND
tinh ky duy¢t;

- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét
hd so.
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6.6. (ihuyfn trft ket quAﬁ VaAlu’thrfr hf) SO’f | Ve the UBND Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.
Chuyen ket qua c'ho B phan tiép nhar'l va tra , 0,5ngay |Phiéu kiém soat quy trinh giai
két qua cua S& Gido duc va Pao tao tai Trung tinh quydt hd so

tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Nhan vién tiép
nhan ho so quay

cua S¢ Gido duc Quyét dinh hodc vin ban tir chbi.

2 1 A , X 1. r 1A L AL . Trong gio -4 . R . \
Budc 7 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va Dao tao tai . & g Phiéu kiém soat quy trinh giai
. hanh chinh Y
Trung tam Phuc quyét ho so
vu hanh chinh
cong tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao
xtr 1y ¢o trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qué mot 1§n); cap nhat Phiéu xin 16i trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bd tiép nhan biét. (Trudng hop 18i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi
don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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10. Quy trinh s6 10: Cho phép thanh 1p truong trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép tw thuc hoat dong
khong vi lgi nhuan (Mda so TTHC:1.000509.000.00.00.H34)

Trinh . ‘A N
tu thuc NOi dung cong viéc Trach nhiem | Thoi gian Két qué/san pham
A * * thuwe hién thuc hién
hién ! ¢ 2 &
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir choi
1.1 Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir: tiép nhan giai quyét hd so/ Phiéu
+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 chtc. kiém soat quy trinh giai quyét hd
Truong hop t6 chic, ¢4 nhan chua co tai ) so (kém theo toan bd hd so cia
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén | Nhan vién tiép TTHC)
Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop uy quyén | nhan ho so quay - Hb so dugc sb hoa tai budc tiép
thi dang ky tai khoan cia nguoi iy quyén). cua So Gidodue | o gay |nhan.

Budc 1 | 1.2 S6 héa ho so TTHC: vabDaotgotai | |- . |* Luu y: Viéc quét (scan) sb hoa
+ Kiém tra dir liéu dién tir ciia cac thanh phan | Trung tam Phuc " | thanh phan hd so, cap nhat hd so
hd so. vu hanh chinh vao Hé thong thong tin giai quyét
+ Phan loai thanh phan hé so can s hoa. cOng tinh TTHC tinh, phai thuc hién kiém
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin tra, tai st dung thong tin, gidy to
trén hé théng dé to0 chic, c4 nhan thuc hién
+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bd phan xtr 1y. TTHC khéng phai cung cip lai

cac thong tin, gidy to, tai liéu da
dugc chap nhan khi thyc hién
thanh cong TTHC trude do

Buwdc2 |- X Iy cho chuyén vién duoc phan cong La?l,h dao ph(‘)n‘Ag O ’5\ Phié;u kjém S(‘)ét ol tr‘inh Agiéi

Gido duc nghé ngaylam | quyét ho so (kem theo toan bo ho
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nhiém vu tham muu. nghiép - Gido viéc 50)
duc thuong
xuyén va Quan ly
Dao tao
Xtr Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tr
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo o
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban Chuyén vién - Dy thflo Th()nig bé(: yéu Cflu b?
sa0 Chl.lp)- phong Gido duc sung ho so (Néu hd so can bo
’ + Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban sao ngh nghiép - 07 ngay Sung~)- o .
Budce 3 | chyp sang dit liéu dién tu. Gido duc thuong | 1am viéc —,Duzkl.leu C.Iicn t}r cua gmy to pAhau
- Xtr’ ly ho S0 trén moi truong dién ,tfl’ xuyén \;é Quan Iy ' co to1 'Ehleu Acac t'ru’orig 3 thOf,lg
+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi Dio tao tin  (Cac thong tin dir liéu khac
ctia co quan lién quan duoc s6 hoa theo dir liéu ' theo phap luat chuyén nganh)
dién tu, trr phéap ludtquy dinh khac.
+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tir trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao phong
Gido duc nghé
Bwoc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& nghicp - ‘Giaio Ql ngiy N‘éi fhmg trinh cua So Gido dyc
duc thuong lam viéc | va Dao tao
xuyén va Quan ly
Pao tao
- Lanh 513.10 S("y xem xét,’k}'l duyef;t van ban; q 1.5 ngay - N6i dung trinh cta S¢ Gido duc
Buwoc 5 | - Chuyén ho so gidy (n€u ¢d) dén Van thu Uy Lanh dao S¢ la‘;m vide va Pao tao;

ban nhén dan tinh dé chuyén phong chuyén

- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
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mon ctia Van phong Uy ban nhan dén tinh.

soat.

Bwoc 6

UBND tinh xem xét quyét dinh

5,5 ngay
lam viéc

- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hd so gidy dén phong
chuyén mon;

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan bg ho
50)

3 Lanh dao Va N
6.1. Phan cong xir ly ho so: a‘m %0 an 0,5 Phiéu kiém soat quy trinh gidi
< ‘ X 1A ... | phong/Léanh dao . £ 1A . a3
Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén phong Khoa gido ngaylam | quyét ho so (kem theo toan bo ho
vién tham muu giai quyét. Vin xa. vige 50)
6.2. Tham muu xit 1y ho so:

- Kiém tra noi dung hod so; Nghién curu, dé N Du thao Quyét dinh hodc van ban
A . 1 ) A 2 1 Chuyen vien N | . - X - . s
xuat phuong an xu ly, du thao két qua thu tuc . . 02 ngay | tir choi. Phiéu kiém soat quy trinh
N ) phong Khoa gido e £ 1A . . oA
hanh chinh. Vin xi lam viéc | gidi quyét ho so (kem theo toan bo
- Bao céo bang phiéu trinh cho Linh dao ' hé s0)

phong.
6.3. Lanh dao phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao phong théng nhét thi chuyén | _ _ . Dy thao Quyét dinh hodc van ban
\ . > . , A Lanh dao Phong . . R 1R . .
ho so cho Lanh dao Van phong xem xét, tham e 0,5 ngay |t choi. Phiéu kiém soat quy trinh

Khoa gidao Van N £ 1A s <7
tra; < lam viéc | gidi quyét ho so (kem theo toan bo
- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao, ' hé so)
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy.

6.4. Lanh dao Viin phong xem xét ho so: Lanh dao Van 01 ngay | Dy thao Quyét dinh hodc vin ban
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- Néu Lanh dao Vian phong thong nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén moén thu 1y dyu thao
vian ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc
tham quyén Lanh dao Van phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duy¢t, dam
bao ban hanh van ban ding thoi han hen tra.

phong

lam viéc

tir chdi. Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyét ho so (kém theo toan bo
ho so)

6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc ¢o y kién khac thi chuyén vién thu 1y du
thao van ban thé hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duy¢t;

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét
ho so.

Lanh dao UBND
tinh

01 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.

6.6. Chuyén tra két qua va lwu trir ho so-
Chuyén két quéa cho Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua S¢ Gido duc va Pao tao tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Van thu UBND
tinh

0,5 ngay

Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

Bwoc 7

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Nhan vién tiép
nhan hd so quﬁy
cua So Gido duc

va Pao tao tai
Trung tam Phuc

vu hanh chinh

Trong gio
hanh chinh

Quyét dinh hodc van ban tir chi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so
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cong tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duge giao
xtr 1y ¢o trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan); cap nhat Phiéu xin 16i trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Trudng hop 18i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi
don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 16 ngay lam viéc
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11. Quy trinh s6 11: Cong nhén truong trung cap, trung tam giao duc nghé nghiép tu thuc; truong trung cap,
trung tam giao duc nghé nghi€p c6 von dau tw nwdc ngoai chuyén sang hoat dong khong vi lgi nhuan (Ma so
TTHC:1.000482.000.00.00.H34)

Trinh , o .
tu thuc NOi dung cong viéc Trach nhigm - Thot gian Két qué/san pham
oA ) i thuc hién thue hién
hién ! & ! ¢
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cdu bod sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir chéi
1.1 Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: tiép nhan giai quyét hd so/ Phiéu
+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 chuc. kiém soat quy trinh giai quyét hd
Truong hop t6 chic, ¢4 nhan chua co tai ) so (kém theo toan bo hd so cua
khodn thi tao hodc huéng dan diang ky trén | Nhan vién tiép TTHC)
Coéng DVCQG. (Luu y: Truong hop uy quyén | hthan ho so quay - Hd so dugc s hoa tai budce tiép
thi dang ky tai khoan cta nguoi iy quyén). cua S¢ Gidoduc | o gay | nhan.
Budc 1 | 1.2 S6 héa ho so TTHC: vabDaotgotai | . . |* Luu y: Vige quét (scan) sb hoa

+ Kiém tra dir liéu dién tr cta cac thanh phﬁn
ho so.

+ Phan loai thanh phan ho so can s hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé théng

+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bd phan xtr 1y.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

thanh phén hd so, cap nhat ho so
vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh, phai thuc hién kiém
tra, tai s dung thong tin, gidy to
dé to chirc, c4 nhan thyc hién
TTHC khong phai cung cip lai
cac thong tin, gidy to, tai lidu da
duoc chap nhan khi thuc hién
thanh cong TTHC trude do
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Lanh dao phong
. N A Gla(? Aduc ng/he 0.5 Phiéu kiém soat quy trinh giai
Buée? |~ Xu’ Iy cho chuyén vién dugc phan cong | nghiép - Gido - ’1\ quyét hd so (kém theo toan bj hd
nhiém vu tham muu. duc thuong ga}/ am '
xuyén va Quan viéc 50)
1y Pao tao
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dir licu dién tu
+ Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tor do Bo ‘ 7
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban | Chuyén vién - Dy th‘éo Thf)ng bé? yéu c‘ﬁu b@
sao chup). ph(‘)ng Giédo duc sung ho so (Néu ho so can bo
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao | nghe nghiép - 09 ngay sung). )
Buoc 3 chup sang dir liéu dién tur. Giao duc lAm vidc - Dfrrliéu dién tur cia giay to phai
- X Iy ho so trén moi truong dién tir thuong xuyén i cO to1 thi€u cac truong  thong
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 11 | va Quan Iy Bao tin  (Cac thong tin dir liéu khac
ctia co quan lién quan duoc s6 hoa theo dir liéu tao theo phap luat chuyén nganh)
dién tr, trir phéap luatquy dinh khac.
+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tu trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao phong
Gi4o duc nghé
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& nghicp - F}iéo 92 ng.?{y N?i dung trinh cta 56 Gido dyc va
duc thuong lam viéc | PBao tao

xuyén va Quan
1y Pao tao
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- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban;

- N61 dung trinh ctia S¢ Gido duc

, - Chuyén ho so giay (néu c6) dén Van thu Uy . \ 02 ngay |vabaotao;

Buoe S ban nhéan dan tinh dé chuyén phong chuyén Lanh dao So lam viéc | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém

mon ctia Vin phong Uy ban nhan dén tinh. soat.
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
UBND tinh xem xét quyét dinh 06 ngay | chuyén mon;
lam viéc | . Phicu kiém soat quy trinh gidi
quyét ho so (kém theo toan bé ho
S0)
6.1. Phan cong xir ly hf? 807 p]ﬁgﬁz /ia.;ﬂ?/ 320 0,5 Phié}l léiém soat quy trinh giéi‘
Lanh dao phong chuyf:n ho so cho chuyén phong Khoa‘ ngaylam | quyét ho so (kem theo toan by ho
vién tham muu giai quyét. gido Van xi, viéc S0)
] 6.2. Tham muu xir Iy ho so:

Buéc 6 | Kiém tra noi dung hd so; Nghién curu, dé Chuvén vié Du thao Quyét dinh hoac van ban
xuat phuong an xt 1y, du thao két qua thu tuc h}lyenK\lzll e 02 ngy | tir chdi. Phiéu kiém soat quy trinh
hanh chinh. PONE BOL 1 am viee | giai quyét hd so (kém theo todn bé
- Bao cao bang phiéu trinh cho Linh dao glao Van xa. hé s0)
phong.

6.3. Lanh dao phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao phong thdng nhat thi chuxén Lanh dao Phong Du th,éo Quyét d%nh hodc van ban

ho so cho Lanh dao Van phong xem xét, tham . 01 ngay |t choi. Phiéu kiém soat quy trinh
Khoa gido Van N L LA \ N

tra; 5 lam vi¢c | giai quyéet ho so (kem theo toan bo

- Néu khong théng nhat thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy.

hé so)
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6.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Vian phong thdng nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao,

Du thao Quyét dinh hoac van ban

o Lanh dao Va 01 ngay |t chdi. Phiéu kiém soat quy trinh
chuyén lai phong chuyén mon thu 1y du thao an \ao van . ngiy uc o £ 1§u 1err‘1 >0d quy‘rlnA
a1 . ne [ A A phong lam viéc | gidi quyét ho so (kem theo toan bo
van ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc p
A A ~ = \ = < ho SO‘)
tham quyén Lanh dao Van phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duy¢t, dam
bado ban hanh van ban ding thoi han hen tra.
6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc ¢6 y kién khac thi chuyén vién thu 1y du
thao van ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh d@to Ql M2 | uyét dinh hodc vin ban tir chéi.
Lanh dao Vin phong hodc Linh dao UBND | UBND tinh lam viéc
tinh ky duy¢t;
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét
hd so.
6.6. (ihuyfn trft ket quAﬁ VZ‘lAlll’lLtl‘fl’ hAﬁ s0": | v the UBND Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.
Chuyen ket qua c'ho B phin ticp l’lh{;II'l va tra , 0,5ngay |Phiéu kiém soat quy trinh giai
két qua cua S¢ Gido duc va Dao tao tai Trung tinh quyét hd so
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh
Nhan vién tiép
nhan hd so quay Trone gid Quyét dinh hodc vin ban tir chbi.
Bude 7 | Tra két qua cho té chirc, ¢4 nhan clia $6 Gido dyc | fhgl,nh Phiéu kiém sodt quy trinh giai

va Pao tao tai
Trung tam Phuc

quyét ho so
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vu hanh chinh

cong tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duge giao
xtr 1y ¢o trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén to chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan); cap nhat Phiéu xin 18i trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bd tiép nhan biét. (Truong hop 18i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi
don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc
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12. Quy trinh s6 12: Thanh lap héi dong trudng trung cap cong lap (Mda sé TTHC:1.010590.000.00.00.H34)

Trinh . <A N
tu thuc Noi dung cong viéc Trach nlllgm Thot gfz:n Két qua/san pham
.hiéri : : thuc hi¢n thuc hién
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién hd so/ Phiéu tir chdi tiép
1.1 Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: nhan giai quyét hd so/ Phiéu kiém
+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chirc. soat quy trinh giai quyét hd so
Truong hop to chirc, c nhan chua c6 tai khoan ) (kém theo toan bo ho so cula
thi tao hodc huéng din ding ky trén Cong | Nhan vien tiép TTHC)
DVCQG. (Luu y: Truong hop ty quyén thi | nhan ho so quay - Ho so dugc s6 hoa tai bude tiép
dang ky tai khoan ctia nguoi Gy quyén). cua SO Gido duc 0.5 ngiy nhan.

Buée 1| 1.2 S6 héa hd so TTHC: vabaotaotai | - 5o | * Luu §: Viée quét (scan) sb hoa
+ Kiém tra dit liéu dién tir cta cac thanh ph?m Trung tdm Phuyc ’ thanh phﬁn ho so, cap nhat ho so
hd so. vy hanh chinh vao Hé thong thong tin giai quyét
+ Phan loai thanh phan hd so can s hoa. cong tinh TTHC tinh, phai thuc hién kiém
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin tra, tai st dung thong tin, giéy to
trén hé théng dé t6 chic, ca nhan thuc hién
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho b phan xt 1y. TTHC khéng phéi cung cép lai cac

thong tin, gidy to, tai lidu da duoc
chip nhan khi thuc hién thanh
cong TTHC trudc do

Buée?2 | Xt 1y cho chuyén vién duoc phan cong | Lanh dao phong 0,5 Phiéu kiém soat quy trinh giai
nhi¢ém vy tham muu. Gi4o duc nghé ngaylam | quyét hd so (kém theo toan bg ho
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nghiép - Gido viéc 50)
duc thuong
xuyeén va Quan
1y Pao tao
Xtr Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tr
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do Bo o
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban Chuyén vién - Du ﬂ{éO Théng bé? yéu C?“l b(}
sao chup). phéng Giédo duc sung ho so (Néu ho so can bo
’ + Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao nghé ,nghiép - 06 ngay Sung~)- o .
Budce 3 | chyp sang dit liéu dién ti. Gi4o duc lam vic - Du”heu d}en tor cua giay to phai
- Xtr Iy hd so trén moi trudng dién tir thuong xuyén i c6 to1 thi€u cac truong  thong
+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi | va Quan ly Bao tin  (Cac thong tin dir liéu khac
ctia co quan lién quan dugc s6 hoa theo dit licu tao theo phap luét chuyén nganh)
dién tu, trr phéap ludtquy dinh khac.
+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao phong
Gi4o duc nghé
Buwoc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& nghicp - f}iéo Ql ngiy N(?i dung trinh cia S0 Gido dyc va
duc thuong lam viéc | Pao tao
xuyen va Quan
1y Bao tao
- Lanh 513.10 S("y xem xét,’k}'l duyef;t van ban; q 1.5 ngay - N6i dung trinh cta S¢ Gido duc
Buwoc 5 | - Chuyén ho so gidy (n€u co) dén Van thu Uy Lanh dao S& la‘;m vide va Pao tao ;

ban nhén dan tinh dé chuyén phong chuyén

- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
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mon ctia Van phong Uy ban nhan dén tinh.

soat.

Bwoc 6

- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hd so gidy dén phong

UBND tinh xem xét quyét dinh 5-> 123y | chuyén mon;
lam viéc | . Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan bj ho
50)
6.1. Phan cong xir 1y ho so: Le‘lnh dE{O van 0,5 Phiéu kiém soat quy trinh giai
< . 2 1A ... | phong/Lanh dao N £, 1A , o
Lanh dao phong chuy;n ho so cho chuyén phong Noi ngaylam | quyét ho so (kem theo toan bo ho
vién tham muu giai quyét. chinh. vige 50)
6.2. Tham muu xit 1y ho so:

- Kiém tra néi dung hd so; Nghién ctu, dé N Du thao Quyét dinh hoac van ban
A , 1 ) J s 1 Chuyen vien N | A - X - 2 . .
xuat phuong an xur 1y, du thdo két qua thu tuc hone Noi 02 ngay | tu choi. })hlc?u kiém soat quy trinh
hanh chinh. pho g ' lam viéc | gidi quyét ho so (kem theo toan bo

- Bdo cdo bang phiéu trinh cho Linh dao chinh. hé s50)

phong.

6.3. Lanh dao phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao phong théng nhét thi chuyén Du thao Quyét dinh hoac van ban
hd so cho Lanh dao Vian phong xem xét, tham | Lanh dao Phong | 0,5 ngay | tir chdi. Phiéu kiém soét quy trinh
tra; Noi chinh lam viéc | giai quyét hd so (kém theo todn bé
- Néu khéng thong nhét thi c6 ¥ kién chi dao, hé so)

chuyén lai cho chuyén vién thu Iy.

6.4. Lanh dao Viin phong xem xét ho so: Lanh dao Van 01 ngdy | Dy thao Quyét dinh hodc van ban
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- Néu Lanh dao Vin phong thong nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néu khéng thong nhét thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thu 1y du thao
van ban tra 16i co quan trinh duyét (néu thudc
tham quyén Lanh dao Van phong) hoic trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, dam
bao ban hanh van ban ding thoi han hen tra.

phong

lam viéc

tir choi. Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyet ho so (kem theo toan bo
ho so)

6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc c6 ¥ kién khéc thi chuyén vién thu 1y dy
thao van ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh
dao Van phong hodc Lanh dao UBND tinh ky
duyét;

- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét
ho so.

Lanh dao
UBND tinh

01 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.

6.6. Chuyén tra két qua va lwu trir ho so-
Chuyén két qua cho B phéan tiép nhan va tra
két qua cua SO Gido duc va Pao tao tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Van thu UBND
tinh

0,5 ngay

Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

Bwoc 7

Tra két qua cho to chirc, ca nhan

Nhan vién tiép
nhan hd so quéiy
cua S& Gido duc

va Pao tao tai
Trung tam Phuc

vu hanh chinh

Trong gio
hanh chinh

Quyét dinh hozc van ban tir chi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so
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cOng tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trude ngdy hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mon dugc giao
xt Iy co trach nhiém giri thong bio hodc vin ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do quéa han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don
vi 6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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13. Quy trinh sé 13: Thay thé cha tich, thw Kky, thanh vién hdi dong truwong trung cip coéng lap (Md so
TTHC:1.010591.000.00.00.H34)

Trinh , < N
tu thuc NOi dung cong viéc Trach nhigm - “Thot gian Két qua/san phim
e * * thuwc hién thuc hién
hién ! ; ! ;
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu ciu bo sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir chéi ti€p
1.1 Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: nhan giai quyét hd so/ Phiéu kiém
+ Kiém tra tai khoan cua c4 nhén, t6 chic. soat quy trinh giai quyét hd so
Truong hop t6 chic, cd nhan chua co tai ) (kém theo toan bo hd so cua
khodn thi tao hodc huéng dan dang ky trén | Nhan vién tiép TTHC)
Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop ay quyén | hthan ho so quay - Ho so dugc s6 hoa tai bude tiép
thi dang ky tai khoan cia nguoi iy quyén). cua SO Gido duc 0.5 ngiy nhan.

Budc 1 | 1.2 S6 héa ho so TTHC: vaDaotaotai | . 5o | * Luu §: Viéc quét (scan) sb hoa
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phan | Trung tim Phuc ' thanh phan hd so, cap nhat hd so
hd so. vy hanh chinh vao Hé thdng thong tin giai quyét
+ Phan loai thanh phan hd so can s hoa. cong tinh TTHC tinh, phai thyc hién kiém
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin tra, tai st dung thong tin, giéy to
trén hé théng dé t6 chic, ca4 nhan thuc hién
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho b phan xt 1y. TTHC khéng phéi cung cép lai cac

thong tin, gidy to, tai lidu da duoc
chdp nhan khi thuc hién thanh
cong TTHC trudc do

Buwéc2 |- Xir Iy cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dao phong 0,5 Phiéu kiém soat quy trinh giai
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nhiém vy tham muu. Gi4o duc nghé ngaylam | quyét ho so (kém theo toan bg ho
nghiép - Gido viéc 50)
duc thuong
xuyen va Quan
1y Pao tao
Xtr Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li¢u dién t
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo o
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoic ban | Chuyén vién - Du th‘éo Théng bé(} yéu C?‘u b(}
sao chup). phéng Gido duc sung ho so (Néu ho so can bod
’ + Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao ngh@j ,nghiép - 06 ngay sung~). L
Bwdc 3 | chyp sang dit liéu dién tu. Gido duc lam viee - Du”heu d}en tir cua giay to phai
- Xtr Iy hd so trén moi trudng dién tir thuong xuyén i c6 to1 thi€u céac truong  thong
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 161 | va Quan Iy Bao tin  (Cac thong tin dir liéu khac
ctia co quan lién quan duoc s6 hoa theo dir liéu tao theo phap luét chuyén nganh)
dién tr, trir phap luatquy dinh khac.
+ Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tir trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao phong
Gi4o duc nghé
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& nghiep - F}iéo 91 ngiy N?i dung trinh cua 56 Gido duc va
duc thuong lam viéc | Pao tao
xuyen va Quan
1y Pao tao
Buées | Lanh ?2_10 §6 Xe?r: Xét’;ky fiuyéjt Vél;l ban; q Lanh dao So 1‘,5 ngé:y - N(f)i‘ dung trinh cua S& Gido duc
- Chuyén ho so gidy (n€u cd) dén Van thu Uy lam viéc | va Pao tao ;
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ban nhén dan tinh dé chuyén phong chuyén
mon ciia Van phong Uy ban nhéan dén tinh.

- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
soat.

Bwoc 6

UBND tinh xem xét quyét dinh

5,5 ngay
lam viéc

- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hd so gidy dén phong
chuyén mon;

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan bj ho
50)

6.1. Phan cong xir 1y ho so: Le‘lnh dE{O van 0,5 Phiéu kiém soat quy trinh giai
< A 2 1A ... | phong/Lanh dao N £, 1A , o

Lanh dao phong chuy;n ho so cho chuyén phong Noi ngaylam quyét ho so (kem theo toan bo ho

vién tham muu giai quyét. chinh. vige 50)

6.2. Tham muu xir 1y hd so:

- Kiém tra noi dung hod so; Nghién curu, dé N Du thao Quyét dinh hoac van ban
X oty S A Chuyén vién . T S , .
xuat phuong an xu ly, du thao két qua thu tuc hone Noi 02 ngay | tu choi. })hlc?u kiém soat quy trinh
hanh chinh. pho g ' lam viéc | gidi quyét ho so (kem theo toan bo

- Bao céo bang phiéu trinh cho Lanh dao chinh. hé s50)

phong.

6.3. Lanh dao phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao phong théng nhét thi chuyén Dy thao Quyét dinh hodc vin ban
hd so cho Lanh dao Vian phong xem xét, thim | Lanh dao Phong | 0,5 ngay | tir chéi. Phiéu kiém soat quy trinh
tra; Noi chinh. lam viéc | giai quyét hd so (kém theo todn bé
- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao, hé so)

chuyén lai cho chuyén vién thu Iy.

6.4. Lanh dao Viin phong xem xét ho so: Lanh dao Van 01 ngdy | Dy thao Quyét dinh hodc van ban
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- Néu Lanh dao Vin phong thong nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén moén thu 1y dyu thao
van ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc
tham quyén Lanh dao Vin phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duy¢t, dam
bao ban hanh van ban ding thoi han hen tra.

phong

lam viéc

tir choi. Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyet ho so (kem theo toan bo
ho so)

6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc c6 ¥ kién khac thi chuyén vién thu 1y du
thao van ban thé hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duy¢t;

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét
ho so.

Lanh dao
UBND tinh

01 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.

6.6. Chuyén tra két qua va lwu trir ho so-
Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra
két qua cua S¢ Gido duc va Pao tao tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Van thu UBND
tinh

0,5 ngay

Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

Bwoc 7

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Nhan vién tiép
nhan hd so quéiy
cua S& Gido duc

va Pao tao tai
Trung tam Phuc

vu hanh chinh

Trong gio
hanh chinh

Quyét dinh hozc van ban tir chi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so
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cOng tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trude ngdy hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mon dugc giao
xt Iy co trach nhiém giri thong bio hodc vin ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do quéa han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don
vi 6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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14. Quy trinh s6 14: Mién nhiém, cach chirc chii tich, thw ky, thanh vién hdi dong truwong trung cap cong lap (Ma
s6 TTHC:1.010592.000.00.00.H34)

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san phim

Bwoc 1

1.1 Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta cd nhan, to chuc.
Truong hop t chtc, ca4 nhan chua c6 tai
khoan thi tao hoic hudéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu ¥: Truong hop uy quyén
thi dang ky tai khoan cta ngudi uy quyén).

1.2 S6 héa ho so TTHC:

+ Kiém tra dir liéu dién tir ciia cac thanh phén
hd so.

+ Phan loai thanh phan ho so can s hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé théng

+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bd phan xtr 1y.

Nhan vién tiép
nhan hd so quay
cua S& Gido duc

va Pao tao tai
Trung tam Phuc

vu hanh chinh
cOng tinh

0,5 ngay
lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir chéi ti€p
nhan giai quyét hd so/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo hd so cua
TTHC)

- Ho so dugc s6 hoa tai bude tiép
nhan.

* Luu y: Viéc quét (scan) sd hoa
thanh phﬁn ho so, cap nhat ho so
vao Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh, phai thyc hién kiém
tra, tai sir dung thong tin, gidy to
dé t6 chirc, c4 nhan thuc hién
TTHC khéng phéi cung cép lai cac
thong tin, gidy to, tai lidu da duoc
chdp nhan khi thuc hién thanh
cong TTHC trudc do

Bworc 2

- Xtr Iy cho chuyén vién dugc phan cong

Lanh dao phong

0,5

Phiéu kiém soat quy trinh giai
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nhiém vy tham muu. Gi4o duc nghé ngaylam | quyét ho so (kém theo toan bg ho
nghiép - Gido viéc 50)
duc thuong
xuyen va Quan
1y Pao tao
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li¢u dién tr
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo o
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoic ban | Chuyén vién - Du th‘éo Théng bé(} yéu C?‘u b(}
sao chup). phéng Giédo duc sung ho so (Néu ho so can bo
’ + Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao nghé ,nghiép - 06 ngay Sung~)- o .
Bwdc 3 | chyp sang dit liéu dién tu. Gido duc lam viee - Du”heu d}en tir cua giay to phai
- Xtr Iy hd so trén moi trudng dién tir thuong xuyén i c6 to1 thi€u céac truong  thong
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 161 | va Quan Iy Bao tin  (Cac thong tin dir liéu khac
ctia co quan lién quan duoc s6 hoa theo dir liéu tao theo phap luét chuyén nganh)
dién tr, trir phap luatquy dinh khac.
+ Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tir trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao phong
Gi4o duc nghé
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& nghiep - F}iéo 91 ngiy N?i dung trinh cua 56 Gido duc va
duc thuong lam viéc | Pao tao
xuyen va Quan
1y Pao tao
Buées | Lanh ?2_10 §6 Xe?r: Xét’;ky fiuyéjt Vél;l ban; q Lanh dao So 1‘,5 ngé:y - N(f)i‘ dung trinh cua S& Gido duc
- Chuyén ho so gidy (n€u cd) dén Van thu Uy lam viéc | va Pao tao ;
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ban nhén dan tinh dé chuyén phong chuyén
mon ciia Van phong Uy ban nhéan dén tinh.

- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
soat.

Bwoc 6

UBND tinh xem xét quyét dinh

5,5 ngay
lam viéc

- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hd so gidy dén phong
chuyén mon;

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan bj ho
50)

6.1. Phan cong xir 1y ho so: Le‘lnh dE{O van 0,5 Phiéu kiém soat quy trinh giai
< A 2 1A ... | phong/Lanh dao N £, 1A , o

Lanh dao phong chuy;n ho so cho chuyén phong Noi ngaylam quyét ho so (kem theo toan bo ho

vién tham muu giai quyét. chinh. vige 50)

6.2. Tham muu xir 1y hd so:

- Kiém tra noi dung hod so; Nghién curu, dé N Du thao Quyét dinh hoac van ban
X oty S A Chuyén vién . T S , .
xuat phuong an xu ly, du thao két qua thu tuc hone Noi 02 ngay | tu choi. })hlc?u kiém soat quy trinh
hanh chinh. pho g ' lam viéc | gidi quyét ho so (kem theo toan bo

- Bao céo bang phiéu trinh cho Lanh dao chinh. hé s50)

phong.

6.3. Lanh dao phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao phong théng nhét thi chuyén Dy thao Quyét dinh hodc vin ban
hd so cho Lanh dao Vian phong xem xét, thim | Lanh dao Phong | 0,5 ngay | tir chéi. Phiéu kiém soat quy trinh
tra; Noi chinh. lam viéc | giai quyét hd so (kém theo todn bé
- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao, hé so)

chuyén lai cho chuyén vién thu Iy.

6.4. Lanh dao Viin phong xem xét ho so: Lanh dao Van 01 ngdy | Dy thao Quyét dinh hodc van ban
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- Néu Lanh dao Vin phong thong nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén moén thu 1y dyu thao
van ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc
tham quyén Lanh dao Vin phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duy¢t, dam
bao ban hanh van ban ding thoi han hen tra.

phong

lam viéc

tir choi. Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyet ho so (kem theo toan bo
ho so)

6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc c6 ¥ kién khac thi chuyén vién thu 1y du
thao van ban thé hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duy¢t;

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét
ho so.

Lanh dao
UBND tinh

01 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.

6.6. Chuyén tra két qua va lwu trir ho so-
Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra
két qua cua S¢ Gido duc va Pao tao tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Van thu UBND
tinh

0,5 ngay

Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

Bwoc 7

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Nhan vién tiép
nhan hd so quéiy
cua S& Gido duc

va Pao tao tai
Trung tam Phuc

vu hanh chinh

Trong gio
hanh chinh

Quyét dinh hozc van ban tir chi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so
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cOng tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trude ngdy hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mon dugc giao
xt Iy co trach nhiém giri thong bio hodc vin ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do quéa han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don
vi 6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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15. Quy trinh sé6 15: Cong nhin giAm déc trung tim gido duc nghé nghiép tw thuc (Md sé
TTHC:2.000632.000.00.00.H34)

Trinh . " N
tu thuc NOi dung cong viéc Trach nhigm - Thot gian Két qua/san phim
A * * thuc hién thuc hién
hién 2 & 2 &
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién hd so/ Phiéu tir chéi ti€p
1.1 Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: nhan giai quyét hd so/ Phiéu kiém
+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 chc. soat quy trinh giai quyét hd so
Truong hop t6 chic, cd nhan chua co tai ) (kém theo toan bo hd so cua
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén | Nhan vién tiép TTHC)
Coéng DVCQG. (Luu y: Truong hop ay quyén | hthan ho so quay - Ho so dugc s6 hoa tai bude tiép
thi dang ky tai khoan cia nguoi iy quyén). cua SO Gido duc 0.5 ngiy nhan.

Budc 1 | 1.2 S6 héa ho so TTHC: vaDaotaotai | . 5o | * Luu §: Viéc quét (scan) sb hoa
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phan | Trung tim Phuc ' thanh phan ho so, cap nhat hd so
hd so. vu hanh chinh vao Hé thong thong tin giai quyét
+ Phan loai thanh phan hé so can s hoa. cong tinh TTHC tinh, phai thyc hién kiém
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin tra, tai st dung thong tin, gidy to
trén hé théng dé t6 chic, ca4 nhan thuc hién
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho b phan xt 1y. TTHC khéng phéi cung cép lai cac

thong tin, gidy to, tai lidu da duoc
chdp nhan khi thuc hién thanh
cong TTHC trude do

Buwdc2 |- X Iy cho chuyén vién duoc phan cong Lé?’h daop h(‘)nAg O ’5\ Phié;u liiém S(‘)ét ol tr‘inh Agiéi

Gi4o duc nghé ngaylam | quyét ho so (kem theo toan by ho
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nhiém vu tham muu. nghiép - Gido viéc 50)
duc thuong
xuyeén va Quan
1y Pao tao
Xtr Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dir li€u dién tu
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo o
phan Mdt ctra chuyén dén (ban scan hodc ban Chuyén vién - Du ﬂ{éO Théng bé? yéu C?“l b(}
sao chup). phéng Giédo duc sung ho so (Néu ho so can bo
’ + Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao nghé ,nghiép - 09 ngay Sung~)- o .
Budce 3 | chyp sang dit liéu dién tur. Gi4o duc lam vic - Du”heu d}en tor cua giay to phai
- Xtr Iy hd so trén moi trudng dién tir thuong xuyén i c6 to1 thi€u cac truong  thong
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 161 | va Quan Iy Bao tin  (Cac thong tin dir liéu khac
ctia co quan lién quan duoc s6 hoa theo dir liu tao theo phap luét chuyén nganh)
dién tu, trr phéap ludtquy dinh khac.
+ Xay dyung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tir trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao phong
Gi4o duc nghé
Bwoc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& nghicp - f}iéo 92 ngiy N(?i dung trinh cia S0 Gido dyc va
duc thuong lam viéc | Pao tao
xuyen va Quan
1y Bao tao
- Lanh 513.10 S("y xem xét,’k}'l duyef;t van ban; q 02 ngay - N6i dung trinh cta S¢ Gido duc
Buwoc 5 | - Chuyén ho so gidy (n€u ¢d) dén Van thu Uy Lanh dao S& lam viee va Pao tao ;

ban nhén dan tinh dé chuyén phong chuyén

- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
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mon ctia Van phong Uy ban nhan dén tinh.

soat.

Bwoc 6

UBND tinh xem xét quyét dinh

06 ngay
lam viéc

- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hd so gidy dén phong
chuyén mon;

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan bj ho
50)

3 Lanh dao Va N .

6.1. Phan cong xir ly ho so: hgﬁ /Lz(r)lh ;ZO 0,5 Phiéu kiém sodt quy trinh giai
Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén P h(‘;gn Khoa. ngaylam | quyét hd so (keém theo toan bé ho
vién tham muu giai quyét. p. , 5 .~ viéc 50)

g1a0 Van xa.

6.2. Tham muu xit 1y ho so:

- Kiém tra noi dung hod so; Nghién curu, dé Chuveén vidn Du thao Quyét dinh hoac van ban
xuat phuong an xtr 1y, du thao két qua thi tuc hbl}l] Khoa 02 ngay | tir chdi. Phiéu kiém soat quy trinh
hanh chinh. piéo \g/zm < lam viéc | giai quyét hd so (kém theo todn bé
- Bao céo bang phiéu trinh cho Lanh dao g ' hé s50)
phong.

6.3. Lanh dao phong xem xét ho so:

- Néu Linh dao phong thong nhat thi chuyén Linh dao Phon Dy thao Quyét dinh hodc vin ban
hd so cho Lanh dao Vin phong xem xét, tham . &1 o1 ngdy | tir chbi. Phiéu kiém soat quy trinh

Khoa giao Van N L, 1A . g
tra; < lam viéc | giai quyét ho so (kem theo toan bo

- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao, ' hé so)
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy.

6.4. Lanh dao Viin phong xem xét ho so: Lanh dao Van 01 ngdy | Dy thao Quyét dinh hodc van ban
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- Néu Lanh dao Vin phong thong nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén moén thu 1y dyu thao
van ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc
tham quyén Lanh dao Vin phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duy¢t, dam
bao ban hanh van ban ding thoi han hen tra.

phong

lam viéc

tir choi. Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyet ho so (kem theo toan bo
ho so)

6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc c6 ¥ kién khac thi chuyén vién thu 1y du
thao van ban thé hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duy¢t;

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét
ho so.

Lanh dao
UBND tinh

01 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.

6.6. Chuyén tra két qua va lwu trir ho so-
Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra
két qua cua S¢ Gido duc va Pao tao tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Van thu UBND
tinh

0,5 ngay

Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

Bwoc 7

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Nhan vién tiép
nhan hd so quéiy
cua S& Gido duc

va Pao tao tai
Trung tam Phuc

vu hanh chinh

Trong gio
hanh chinh

Quyét dinh hozc van ban tir chi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so
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cOng tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trude ngdy hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mon dugc giao
xt Iy ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhin trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don
vi 6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc
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16. Quy trinh s6 16: Cho phép thanh lap trwong trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép cé von dau tw nwéc
ngodi; truomg trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von dau tw nuéc ngoai hoat dong khong vi loi nhuin (Ma
s6 TTHC:1.000160.000.00.00.H34)

Trinh . " N
tu thue Noi dung cong viéc Trach nhiem | Thot gian Két qua/san pham
al : : thue hién thure hién
hién ! & ! &
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir chéi ti€p
1.1 Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: nhan giai quyét ho so/ Phiéu kiém
+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 chc. soat quy trinh giai quyét hd so
Truong hop t6 chic, cd nhan chua co tai ) (kém theo toan bo hd so cua
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén | Nhan vién tiép TTHC)
Coéng DVCQG. (Luu y: Truong hop ay quyén | hthan ho so quay - Ho so dugc s6 hoa tai bude tiép
thi dang ky tai khoan cia nguoi Gy quyén). cua S¢ Gidodyc | ) 5 gay |nhan.
Budc 1 | 1.2 S6 héa ho so TTHC: vaDaotaotai | . 5o | * Luu §: Viéc quét (scan) sb hoa

+ Kiém tra dir liéu dién tir ctia cac thanh ph?m
hd so.

+ Phan loai thanh phan ho so can s hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé théng

+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho b phan xt 1y.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cOng tinh

thanh ph?m ho so, cap nhat ho so
vao Hé thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh, phai thyc hién kiém
tra, tai st dung thong tin, gidy to
dé t6 chirc, c4 nhan thuc hién
TTHC khong phéi cung cép lai cac
thong tin, gidy to, tai liéu da duoc
chdp nhan khi thuc hién thanh
cong TTHC trude do
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Lanh dao phong
. N A Glag Aduc ngPe 0.5 Phiéu kiém soat quy trinh giai
Buée? |~ Xu’ Iy cho chuyén vién dugc phan cong | nghiép - Gido - ’1\ quyét hd so (kém theo todn bé hé
nhiém vu tham muu. duc thuong ga}/ am i
xuyen va Quan viéc 59)
1y Bao tao
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li¢u dién tr
+ Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tor do Bo . 7
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoic ban | Chuyén vién - Du th‘éo Théng bé{) yeu C?‘u b(}
sao chup). phéng Giédo duc sung ho so (Néu ho so can bo
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao | nghé nghiép - 07 ngay sung). ’
Buoc 3 chup sang dir liéu dién tur. Giao duc lam vidc - Dﬁ”liéu déén tir cua giay to phai
- X Iy ho so trén moi truong dién tir thuong xuyén i cO t01 thi€u cic truong  thong
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 11 | va Quan Iy Bao tin  (Cac thong tin dir liéu khac
ctia co quan lién quan duoc s6 hoa theo dir liéu tao theo phap luat chuyén nganh)
dién tu, trir phap luatquy dinh khac.
+ Xay dyung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tu trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao phong
Gi4o duc nghé
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& nghicp - F}iéo 91 ng.éiy N?i dung trinh cua 56 Gido duc va
duc thuong lam viéc | Pao tao

xuyen va Quan
1y Pao tao
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- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban;

- Noi dung trinh cua S¢ Gido duc

, - Chuyén ho so giay (néu c6) dén Van thu Uy N , 1,5ngay |vabaotao;

Buoe S ban nhéan dan tinh dé chuyén phong chuyén Lanh dao So lam viéc | - Ky giao nhan vao Phiéu kiém

mon ctia Vin phong Uy ban nhan dan tinh. soat.
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so gidy dén phong
UBND tinh xem xét quyét dinh 5->NgaY | chuyén mon;
lam viéc | . Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bg ho
50)
6.1. Phan cong xir ly h(‘:) 807 plﬁgﬁz /ia;l: 220 0.5 ngay Phié}l léiém soat quy trinh giéi
Lanh dao phong chuyf:n ho so cho chuyén phong Khoa- le‘;m vide quyét ho so (kem theo toan bo ho
vién tham muu giai quyét. gido Van xd, S0)
] 6.2. Tham muu xir Iy ho so:

Buéc 6 | Kiém tra noi dung hd so; Nghién ctru, dé Chuvén vié Du thao Quyét dinh hoac van ban
xuat phuong an xtu 1y, du thao két qua thu tuc h}lyer}{\;en 02 ngdy | tir chdi. Phiéu kiém soét quy trinh
hanh chinh. PONE BOA 1 1am viee | giai quydt hd so (kém theo toan bé
- Bao cao bang phiéu trinh cho Linh dao glao Van xa. hé so)
phong.

6.3. Lanh dao phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao phong thdng nhat thi chuy?:n Lanh dao Phong Dy th,éo Quyét dgnh hodc van ban

ho so cho Lanh dao Van phong xem xét, tham . 0,5 ngay | tur choi. Phiéu kiém soat quy trinh
Khoa gido Van N L 1A . N

tra; < lam vi¢c | giai quyét ho so (kem theo toan bo

- Néu khong théng nhat thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy.

hé so)
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6.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Vin phong thdng nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao,

Du thao Quyét dinh hoac van ban

o Lanh dao Va 01 ngay | tir chdi. Phiéu kiém soat quy trinh
chuyén lai phong chuyén mon thu 1y du thao an \ao an . ngiy u’c ol £ 1§u 1en‘1 >oa quy‘ rmA
e g . N . phong lam viéc | giai quyét ho so (kem theo toan bo
van ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc A
A X ~ . \ ~ \ ho SO’)
tham quyén Lanh dao Van phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duy¢t, dam
bado ban hanh van ban ding thoi han hen tra.
6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc ¢6 ¥ kién khac thi chuyén vién thu 1y du
thao van ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh d@}o Ql N2 | uyét dinh hodc vin ban tir chéi.
Lanh dao Vin phong hodc Linh dao UBND | UBND tinh lam viéc
tinh ky duy¢t;
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét
hd so.
6.6. (ihuyfn trft ket quAﬁ VElAlqutrfr hf) s0’i | v th UBND Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.
Chuyen ket qua c'ho BO phin tiep nhal? va tra , 0,5ngay |Phiéu kiém soat quy trinh giai
két qua cua S¢ Gido duc va Dao tao tai Trung tinh quyét hd so
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh
Nhan vién tiép
nhan hd so quay Trone gid Quyét dinh hozc van ban tir chi.
Bude 7 | Tra két qua cho té chirc, ¢4 nhan cta S Gido duc | fhgl,nh Phiéu kidm sodt quy trinh giai

va Pao tao tai
Trung tam Phuc

quyét ho so




85

vu hanh chinh

cong tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trudce ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duogc giao
xtr Iy ¢ trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 13i trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi ndo thi don
vi 6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 16 ngay lam viéc
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17. Quy trinh s6 17: Chia, tach, sip nhip trudng trung cap, trung tim giao duc nghé nghiép cé von dau tw nwéc
ngoai (Ma sé6 TTHC:1.000138.000.00.00.H34)

Trinh , < N
tu thuc NOi dung cong viéc Trach nhigm - “Thot gian Két qua/san phim
e * * thuwc hién thuc hién
hién ! ; ! ;
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir chéi ti€p
1.1 Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: nhan giai quyét ho so/ Phiéu kiém
+ Kiém tra tai khoan cua c4 nhén, t6 chic. soat quy trinh giai quyét hd so
Truong hop t6 chic, cd nhan chua co tai ) (kém theo toan bo hd so cua
khodn thi tao hodc huéng dan ding ky trén | Nhan vién tiép TTHC)
Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop ay quyén | hthan ho so quay - Ho so dugc s6 hoa tai bude tiép
thi dang ky tai khoan ctia ngudi ay quyén). cua SO Gido duc 0.5 ngiy nhan.

Budc 1 | 1.2 S6 héa ho so TTHC: vaDaotaotai | . 5o | * Luu §: Viéc quét (scan) sb hoa
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phan | Trung tim Phuc ' thanh phan ho so, cap nhat hd so
hd so. vy hanh chinh vao Hé thdng thong tin giai quyét
+ Phan loai thanh phan hd so can s hoa. cong tinh TTHC tinh, phai thyc hién kiém
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin tra, tai st dung thong tin, giéy to
trén hé théng dé t6 chic, ca4 nhan thuc hién
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho b phén xtr Iy, TTHC khéng phéi cung cép lai cac

thong tin, gidy to, tai lidu da duoc
chdp nhan khi thuc hién thanh
cong TTHC trudc do

Buwéc2 |- Xir Iy cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dao phong 0,5 Phiéu kiém soat quy trinh giai
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nhiém vu tham muu. Gido duc nghé ngaylam | quyét ho so (kem theo toan bé ho
nghiép - Gido viéc 50)
duc thuong
xuyen va Quan
1y Pao tao
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li¢u dién tr
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo o
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoic ban | Chuyén vién - Du th‘éo Théng bé{) yéu C?‘u b(}
sao chup). phéng Giédo duc sung ho so (Néu ho so can bo
’ + Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao nghé ,nghiép - 4.5 ngay Sung~)- o .
Bwdc 3 | chyp sang dit liéu dién tu. Gido duc lam vice - Du”heu d}en tir cua giay to phai
- Xtr Iy hd so trén moi trudng dién tir thuong xuyén i c6 to1 thi€u céac truong  thong
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 11 | va Quan Iy Bao tin  (Cac thong tin dir liéu khac
ctia co quan lién quan duoc s6 hoa theo dir liéu tao theo phap luét chuyén nganh)
dién tr, trir phéap luatquy dinh khac.
+ Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tir trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao phong
Gi4o duc nghé
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& nghicp - F}iéo 0"5 ngfé}y N?i dung trinh cua S0 Gido dyc va
duc thuong lam viéc | Pao tao
xuyen va Quan
1y Pao tao
Buées | Lanh ?2_10 §6 Xe?r: Xét’;ky fiuyéjt Vél;l ban; q Lanh dao So Ql ng'éiy - N(f)i‘ dung trinh cua S& Gido duc
- Chuyén ho so gidy (n€u cd) dén Van thu Uy lam viéc | va Pao tao ;




88

ban nhén dan tinh dé chuyén phong chuyén
mon ciia Van phong Uy ban nhan dén tinh.

- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
soat.

Bwoc 6

- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hd so gidy dén phong

03
UBND tinh xem xét quyét dinh ngaylam chuyan mon; -
viée - Phiéu kiém soat quy trinh giai
' quyét hd so (kém theo toan bj ho
50)
3 Lanh dao Va iy 2 .
6.1. Phan cong xir ly ho so: hgi /Lz(r)lh ;Zo 02 oid [am Phiéu kiém soadt quy trinh giai
Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén P h(‘;gn Khoa. %iéc quyét hd so (kém theo todan bj ho
vién tham muu giai quyét. p. , 5 .~ ' 50)
g1a0 Van xa.
6.2. Tham muu xit 1y ho so:
- Kiém tra noi dung hod so; Nghién curu, dé Chuveén vidn Du thao Quyét dinh hoac van ban
xuat phuong an xt 1y, dy thao két qua thu tuc hbl}l] Khoa 01 ngay | tir chdi. Phiéu kiém soét quy trinh
hanh chinh. piéo \g/zm < lam viéc | giai quyét hd so (kém theo todn bé
- Bao céo bang phiéu trinh cho Lanh dao g ' hé s50)
phong.
6.3. Lanh dao phong xem xét ho so:
- Néu Linh dao phong thong nhat thi chuyén Linh dao Phon Dy thao Quyét dinh hodc vin ban
hd so cho Lanh dao Vin phong xem xét, tham . &1 02 gio lam | tir chbi. Phiéu kiém soat quy trinh
Khoa giao Van o £, 1A \ g
tra; < vige gidi quyéet ho so (kem theo toan bo
- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao, ' hé so)
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy.
6.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so: Lanh dao Van 0,5ngay | Dy thiao Quyét dinh hodc van ban
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- Néu Lanh dao Vin phong thong nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén moén thu 1y dyu thao
van ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc
tham quyén Lanh dao Vin phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duy¢t, dam
bao ban hanh van ban ding thoi han hen tra.

phong

lam viéc

tir choi. Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyet ho so (kem theo toan bo
ho so)

6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc c6 ¥ kién khac thi chuyén vién thu 1y du
thao van ban thé hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duy¢t;

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét
ho so.

Lanh dao
UBND tinh

0,5 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.

6.6. Chuyén tra két qua va lwu trir ho so-
Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra
két qua cua S¢ Gido duc va Pao tao tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Van thu UBND
tinh

0,5 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

Bwoc 7

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Nhan vién tiép
nhan hd so quéiy
cua S& Gido duc

va Pao tao tai
Trung tam Phuc

vu hanh chinh

Trong gio
hanh chinh

Quyét dinh hozc van ban tir chi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so
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cOng tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trudce ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duogc giao
xtr Iy ¢ trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 13i trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi ndo thi don
vi 6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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18. Quy trinh s6 18: Poi tén truong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c¢é von dau tw nwéc ngoai (Md so
TTHC:1.000530.000.00.00.H34)

Trinh , < N
tu thuc NOi dung cong viéc Trach nhigm - “Thot gian Két qua/san phim
e * * thuwc hién thuc hién
hién ! ; ! ;
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir chéi ti€p
1.1 Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: nhan giai quyét hd so/ Phiéu kiém
+ Kiém tra tai khoan cua c4 nhén, t6 chic. soat quy trinh giai quyét hd so
Truong hop t6 chic, cd nhan chua co tai ) (kém theo toan bo hd so cua
khodn thi tao hodc huéng dan ding ky trén | Nhan vién tiép TTHC)
Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop ay quyén | hthan ho so quay - Ho so dugc s6 hoa tai bude tiép
thi dang ky tai khoan cua nguoi Gy quyén). cua SO Gido duc 02 giér lam nhan.

Buéc 1 | 1.2 S6 héa hd so TTHC: va Dao tao tai vide * Luu y: Viéc quét (scan) sd hoa
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phan | Trung tim Phuc ' thanh phan ho so, cap nhat hd so
hd so. vy hanh chinh vao Hé thdng thong tin giai quyét
+ Phan loai thanh phan hd so can s hoa. cong tinh TTHC tinh, phai thyc hién kiém
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin tra, tai st dung thong tin, giéy to
trén hé théng dé t6 chic, ca4 nhan thuc hién
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho b phan xt 1y. TTHC khéng phéi cung cép lai cac

thong tin, gidy to, tai lidu da duoc
chdp nhan khi thuc hién thanh
cong TTHC trudc do

Buéc2 |- Xir Iy cho chuyén vién dugc phan cong | Linh dao phong | 01 gid lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai
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nhiém vu tham muu. Giao duc nghé Viéc quyét ho so (kem theo toan bo ho
nghiép - Gido 50)
duc thuong
xuyen va Quan
1y Pao tao
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li¢u dién tr
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo o
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoic ban | Chuyén vién - Du th‘éo Théng bé{) yéu C?‘u b(}
sao chup). phéng Giédo duc sung ho so (Néu ho6 so can bo
’ + Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao nghé ,nghiép - 0,5 ngay Sung~)- o .
Bwdc 3 | chyp sang dit liéu dién tu. Gido duc lam vice - Du”heu d}en tir cua giay to phai
- Xtr Iy hd so trén moi trudng dién tir thuong xuyén i c6 to1 thi€u céac truong  thong
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 11 | va Quan Iy Bao tin  (Cac thong tin dir liéu khac
ctia co quan lién quan duoc s6 hoa theo dir liéu tao theo phap luét chuyén nganh)
dién tr, trir phéap luatquy dinh khac.
+ Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tir trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao phong
Gi4o duc nghé
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& nghicp - F}iéo 0l gi.(‘? fam N?i dung trinh cuia S0 Gido dye va
duc thuong viéc bao tao
xuyen va Quan
1y Pao tao
Buées | Lanh ?2_10 §6 Xe?r: Xét’;ky fiuyéjt Vél;l ban; q Lanh dao So O‘,S ngé:y - N(f)i‘ dung trinh cua S& Gido duc
- Chuyén ho so gidy (n€u cd) dén Van thu Uy lam viéc | va Dao tao;
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ban nhén dan tinh dé chuyén phong chuyén
mon cta Vian phong Uy ban nhéan dan tinh.

- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
soat.

Bwoc 6

UBND tinh xem xét quyét dinh

1,5 ngay
lam viéc

- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hd so gidy dén phong
chuyén mon;

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan bj ho
50)

3 Lanh dao Va iy 2 .

6.1. Phan cong xir ly ho so: hgi /Lz(r)lh ;Zo 01 oid [am Phiéu kiém soadt quy trinh giai
Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén P h(‘;gn Khoa. %iéc quyét hd so (kém theo todan bj ho
vién tham muu giai quyét. p. , 5 .~ ' 50)

g1a0 Van xa.

6.2. Tham muu xit 1y ho so:

- Kiém tra noi dung hod so; Nghién curu, dé Chuveén vidn Du thao Quyét dinh hoac van ban
xuat phuong an xt 1y, dy thao két qua thu tuc hbl}l] Khoa 0,5ngay | tir chéi. Phiéu kiém soat quy trinh
hanh chinh. piéo \g/zm < lam viéc | giai quyét hd so (kém theo todn bé
- Bao céo bang phiéu trinh cho Lanh dao g ' hé s50)
phong.

6.3. Lanh dao phong xem xét ho so:

- Néu Linh dao phong thong nhat thi chuyén Linh dao Phon Dy thao Quyét dinh hodc vin ban
hd so cho Lanh dao Vin phong xem xét, tham . &1 o1 gid lam | tir chbi. Phiéu kiém soat quy trinh

Khoa giao Van N £, 1A \ g
tra; < vige gidi quyéet ho so (kem theo toan bo

- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao, ' hé so)
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy.

6.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so: Lanh dao Van | 01 gio lam | Du thao Quyét dinh hodc vin ban
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- Néu Lanh dao Vin phong thong nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén moén thu 1y dyu thao
van ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc
tham quyén Lanh dao Vin phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duy¢t, dam
bao ban hanh van ban ding thoi han hen tra.

phong

viéc

tir choi. Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyet ho so (kem theo toan bo
ho so)

6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc c6 ¥ kién khac thi chuyén vién thu 1y du
thao van ban thé hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duy¢t;

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét
ho so.

Lanh dao
UBND tinh

0,5 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.

6.6. Chuyén tra két qua va lwu trir ho so-
Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra
két qua cua S¢ Gido duc va Pao tao tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Van thu UBND
tinh

01 gio lam
viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

Bwoc 7

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Nhan vién tiép
nhan hd so quéiy
cua S& Gido duc

va Pao tao tai
Trung tam Phuc

vu hanh chinh

Trong gio
hanh chinh

Quyét dinh hozc van ban tir chi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so
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cOng tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trudce ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duogc giao
xtr Iy ¢ trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 13i trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi ndo thi don
vi 6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc
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19. Quy trinh s6 19: Cho phép thanh lip phan hiéu ciia trwong trung cip c6 von dau tw nwéc ngoai (Md so
TTHC:1.000154.000.00.00.H34)

Trinh , < N
tu thuc NOi dung cong viéc Trach nhigm - “Thot gian Két qua/san phim
e * * thuwc hién thuc hién
hién ! ; ! ;
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir chéi ti€p
1.1 Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: nhan giai quyét hd so/ Phiéu kiém
+ Kiém tra tai khoan cua c4 nhén, t6 chic. soat quy trinh giai quyét hd so
Truong hop t6 chic, cd nhan chua co tai ) (kém theo toan bo hd so cua
khodn thi tao hodc huéng dan ding ky trén | Nhan vién tiép TTHC)
Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop ay quyén | hthan ho so quay - Ho so dugc s6 hoa tai bude tiép
thi dang ky tai khoan cia nguoi iy quyén). cua SO Gido duc 0.5 ngiy nhan.

Budc 1 | 1.2 S6 héa ho so TTHC: vaDaotaotai | . 5o | * Luu §: Viéc quét (scan) sb hoa
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phan | Trung tim Phuc ' thanh phan ho so, cap nhat hd so
hd so. vy hanh chinh vao Hé thdng thong tin giai quyét
+ Phan loai thanh phan hd so can s hoa. cong tinh TTHC tinh, phai thyc hién kiém
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin tra, tai st dung thong tin, giéy to
trén hé théng dé t6 chic, ca4 nhan thuc hién
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho b phan xt 1y. TTHC khéng phéi cung cép lai cac

thong tin, gidy to, tai lidu da duoc
chdp nhan khi thuc hién thanh
cong TTHC trudc do

Buéc2 |- Xir Iy cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dao phong | 0,5 ngdy | Phiéu kiém soat quy trinh giai
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nhiém vu tham muu. Giao duc nghé lam viéc quyét ho so (kem theo toan bo ho
nghiép - Gido 50)
duc thuong
xuyen va Quan
1y Pao tao
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li¢u dién tr
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo o
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoic ban | Chuyén vién - Du th‘éo Théng bé{) yéu C?‘u b(}
sao chup). phéng Giédo duc sung ho so (Néu ho so can bo
’ + Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao nghé ,nghiép - 1,5 ngay Sung~)- o .
Bwdc 3 | chyp sang dit liéu dién tu. Gido duc lam vice - Du”heu d}en tir cua giay to phai
- Xtr Iy hd so trén moi trudng dién tir thuong xuyén i c6 to1 thi€u céac truong  thong
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 11 | va Quan Iy Bao tin  (Cac thong tin dir liéu khac
ctia co quan lién quan duoc s6 hoa theo dir liéu tao theo phap luét chuyén nganh)
dién tr, trir phap luatquy dinh khac.
+ Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tir trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao phong
Gi4o duc nghé
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& nghicp - F}iéo 0"5 ngfé}y N?i dung trinh cua S0 Gido dyc va
duc thuong lam viéc | Pao tao
xuyen va Quan
1y Pao tao
Buées | Lanh ?2_10 §6 Xe?r: Xét’;ky fiuyéjt Vél;l ban; q Lanh dao So Ql ng'EIAy - N(f)i‘ dung trinh cua S& Gido duc
- Chuyén ho so gidy (n€u cd) dén Van thu Uy lam viéc | va Pao tao ;
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ban nhén dan tinh dé chuyén phong chuyén
mon ciia Van phong Uy ban nhan dén tinh.

- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
soat.

Bwoc 6

UBND tinh xem xét quyét dinh

3 ngay lam

- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hd so gidy dén phong
chuyén mon;

viée - Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan bj ho
50)
3 Lanh dao Va iy 2 .

6.1. Phan cong xir ly ho so: hgi /Lz(r)lh ;Zo 02 oid [am Phiéu kiém soadt quy trinh giai

Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén P h(‘;gn Khoa. %iéc quyét hd so (kém theo todan bj ho
vién tham muu giai quyét. p. , 5 .~ ' 50)

g1a0 Van xa.

6.2. Tham muu xit 1y ho so:

- Kiém tra noi dung hod so; Nghién curu, dé Chuveén vidn Du thao Quyét dinh hoac van ban
xuat phuong an xt 1y, dy thao két qua thu tuc hbl}l] Khoa 01 ngay | tir chdi. Phiéu kiém soét quy trinh
hanh chinh. piéo \g/zm < lam viéc | giai quyét hd so (kém theo todn bé
- Bao céo bang phiéu trinh cho Lanh dao g ' hé s50)
phong.

6.3. Lanh dao phong xem xét ho so:

- Néu Linh dao phong thong nhat thi chuyén Linh dao Phon Dy thao Quyét dinh hodc vin ban

hd so cho Lanh dao Vin phong xem xét, tham . . 0,5ngay | tir chdi. Phiéu kiém soat quy trinh
Khoa giao Van N L, 1A . g

tra; < lam viéc | giai quyét ho so (kem theo toan bo

- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao, ' hé so)

chuyén lai cho chuyén vién thu Iy.

6.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so: Lanh dao Van | 02 gio lam | Du thao Quyét dinh hodc vin ban
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- Néu Lanh dao Vin phong thong nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén moén thu 1y dyu thao
van ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc
tham quyén Lanh dao Vin phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duy¢t, dam
bao ban hanh van ban ding thoi han hen tra.

phong

viéc

tir choi. Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyet ho so (kem theo toan bo
ho so)

6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc c6 ¥ kién khac thi chuyén vién thu 1y du
thao van ban thé hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duy¢t;

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét
ho so.

Lanh dao
UBND tinh

0,5 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.

6.6. Chuyén tra két qua va lwu trir ho so-
Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra
két qua cua S¢ Gido duc va Pao tao tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Van thu UBND
tinh

0,5 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

Bwoc 7

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Nhan vién tiép
nhan hd so quéiy
cua S& Gido duc

va Pao tao tai
Trung tam Phuc

vu hanh chinh

Trong gio
hanh chinh

Quyét dinh hozc van ban tir chi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so
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cOng tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trudce ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duogc giao
xtr Iy ¢ trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 13i trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi ndo thi don
vi 6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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20. Quy trinh s6 20: Giai thé trwong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von diu tw nwéc ngoai; chim
dirt hoat dong phan hiéu ciia trudmg trung cip c6 von dau tw nwée ngoai (Ma s6 TTHC:1.000553.000.00.00.H34)

Trinh , < N
tu thuc NOi dung cong viéc Trach nhigm - “Thot gian Két qua/san phim
e * * thuwc hién thuc hién
hién ! ; ! ;
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir chéi tiép
1.1 Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: nhan giai quyét hd so/ Phiéu kiém
+ Kiém tra tai khoan cua c4 nhén, t6 chic. soat quy trinh giai quyét hd so
Truong hop t6 chic, cd nhan chua co tai ) (kém theo toan bo hd so cua
khodn thi tao hodc huéng dan ding ky trén | Nhan vién tiép TTHC)
Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop ay quyén | hthan ho so quay - Ho so dugc s6 hoa tai bude tiép
thi dang ky tai khoan cia nguoi iy quyén). cua SO Gido duc 0.5 ngiy nhan.

Budc 1 | 1.2 S6 héa ho so TTHC: vaDaotaotai | . 5o | * Luu §: Viéc quét (scan) sb hoa
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phan | Trung tim Phuc ' thanh phan ho so, cap nhat hd so
hd so. vy hanh chinh vao Hé thdng thong tin giai quyét
+ Phan loai thanh phan hd so can s hoa. cong tinh TTHC tinh, phai thyc hién kiém
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin tra, tai st dung thong tin, giéy to
trén hé théng dé t6 chic, ca4 nhan thuc hién
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho b phan xt 1y. TTHC khéng phéi cung cép lai cac

thong tin, gidy to, tai lidu da duoc
chdp nhan khi thuc hién thanh
cong TTHC trudc do

Buwéc2 |- Xir Iy cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dao phong 0,5 Phiéu kiém soat quy trinh giai
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nhiém vy tham muu. Gi4o duc nghé ngaylam | quyét ho so (kém theo toan bg ho
nghiép - Gido viéc 50)
duc thuong
xuyen va Quan
1y Pao tao
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dir licu dién tu
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo o
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoic ban | Chuyén vién - Du th‘éo Théng bé(} yéu C?‘u b(}
sao chup). phéng Giédo duc sung ho so (Néu ho so can bo
’ + Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao nghé ,nghiép - 06 ngay Sung~)- o .
Bwdc 3 | chyp sang dit liéu dién tu. Gido duc lam viee - Du”heu d}en tir cua giay to phai
- Xtr Iy hd so trén moi trudng dién tir thuong xuyén i c6 to1 thi€u céac truong  thong
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 161 | va Quan Iy Bao tin  (Cac thong tin dir liéu khac
ctia co quan lién quan duoc s6 hoa theo dir liéu tao theo phap luét chuyén nganh)
dién tr, trir phap luatquy dinh khac.
+ Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tir trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao phong
Gi4o duc nghé
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& nghiep - F}iéo 91 ngiy N?i dung trinh cua 56 Gido duc va
duc thuong lam viéc | Pao tao
xuyen va Quan
1y Pao tao
Buées | Lanh ?2_10 §6 Xe?r: Xét’;ky fiuyéjt Vél;l ban; q Lanh dao So 1‘,5 ngé:y - N(f)i‘ dung trinh cua S& Gido duc
- Chuyén ho so gidy (n€u cd) dén Van thu Uy lam viéc | va Pao tao ;
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ban nhén dan tinh dé chuyén phong chuyén
mon ciia Van phong Uy ban nhéan dén tinh.

- Ky giao nhan vao Phiéu kiém
soat.

Bwoc 6

UBND tinh xem xét quyét dinh

5,5 ngay
lam viéc

- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hd so gidy dén phong
chuyén mon;

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan bj ho
50)

3 Lanh dao Va N .

6.1. Phan cong xir ly ho so: hgi /Lz(r)lh ;Zo 0.5 1o Phiéu kiém sodt quy trinh giai
Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén P h(‘;gn Khoa. le‘;m V‘c’;é}cl quyét hd so (kém theo todan bj ho
vién tham muu giai quyét. p. , 5 .~ i 50)

g1a0 Van xa.

6.2. Tham muu xit 1y ho so:

- Kiém tra noi dung hod so; Nghién curu, dé Chuveén vidn Du thao Quyét dinh hoac van ban
xuat phuong an xtr 1y, du thao két qua thi tuc hbl}l] Khoa 02 ngay | tir chdi. Phiéu kiém soat quy trinh
hanh chinh. piéo \g/zm < lam viéc | giai quyét hd so (kém theo todn bé
- Bao céo bang phiéu trinh cho Lanh dao g ' hé s50)
phong.

6.3. Lanh dao phong xem xét ho so:

- Néu Linh dao phong thong nhat thi chuyén Linh dao Phon Dy thao Quyét dinh hodc vin ban
hd so cho Lanh dao Vin phong xem xét, tham . . 0,5ngay | tir chdi. Phiéu kiém soat quy trinh

Khoa giao Van N L, 1A . g
tra; < lam viéc | giai quyét ho so (kem theo toan bo

- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao, ' hé so)
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy.

6.4. Lanh dao Viin phong xem xét ho so: Lanh dao Van 01 ngdy | Dy thao Quyét dinh hodc van ban
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- Néu Lanh dao Vin phong thong nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén moén thu 1y dyu thao
van ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc
tham quyén Lanh dao Vin phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duy¢t, dam
bao ban hanh van ban ding thoi han hen tra.

phong

lam viéc

tir choi. Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyet ho so (kem theo toan bo
ho so)

6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc c6 ¥ kién khac thi chuyén vién thu 1y du
thao van ban thé hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duy¢t;

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét
ho so.

Lanh dao
UBND tinh

01 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.

6.6. Chuyén tra két qua va lwu trir ho so-
Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra
két qua cua S¢ Gido duc va Pao tao tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Van thu UBND
tinh

0,5 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

Bwoc 7

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Nhan vién tiép
nhan hd so quéiy
cua S& Gido duc

va Pao tao tai
Trung tam Phuc

vu hanh chinh

Trong gio
hanh chinh

Quyét dinh hozc van ban tir chi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so
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cOng tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trude ngdy hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mon dugc giao
Xt Iy co trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do quéa han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don
vi 6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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II. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

1.

Quy trinh s6 01: Cap gidy chirng nhin diing ky hoat dong gido duc nghé nghiép ddi véi trwong trung cap,
trung tam gidao duc nghe nghiép, trung tam giao duc nghe nghiép - giao duc thwong xuyén va doanh nghi€p (Ma so
TTHC:2.000189.000.00.00.H34)

Trinh ) i .
tu thure Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian Két qua/san pham
A : * thuc hién thuc hién
hién ! & ! ¢
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cdu bd sung
1.1 Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: hoan thién ho so/ Phiéu tir chdi tiép
+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 chc. ) nhan giai quyét hd so/ Phiéu kiém
Truong hop to chtc, ca nhan chua c6 tai | Nhan Vié}l tiép soat quy trinh giai quyét ho so
khoan thi tao hodc hudéng dan ding ky trén nh‘én ho so (kém theo toan bo ho so cla
Cong DVCQG. (Luu ¥: Trudng hop uy quyén | quady cua SO TTHC)
thi dang ky tai khoan cta nguoi Gy quyén). Gido dyc va 0,5 ngay lam |~ Hb so dugc s hoa tai bude tiép
Budc 1 | 1.2 86 héa ho so TTHC: Daotaotai | " 2. nhén.
+ Kiém tra dit liéu dién tir cta cic thanh phan | Trung tam ‘ * Luu y: Viéc quét (scan) sd hoa
ho so. Phyc vu hanh thanh phan ho so, cap nhat hd so
+ Phan loai thanh phan hd so can s hoa. chinh cong vao Heé thong thong tin giai quyét
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin tinh TTHC tinh, phai thuc hién kiém

trén hé théng
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xtr 1y.

tra, tai sir dung thong tin, gidy to
dé t0 chtic, ca nhan thyc hién
TTHC khong phéi cung cép lai cac
thong tin, gidy to, tai liéu da duoc
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chdp nhan khi thyc hién thanh
cong TTHC trudc do

Lanh dao
phong Giao
. N N duc nghé Phiéu kiém soat quy trinh giai
Busc2 | U Iy cho chuyén vien duge phan cong | .. —gGiéo 0,5 ngay lam | o0&t hé so (kem tlczleg toan b_égha‘
nhiém vu tham muu. . viéc
duc thuong : s0)
xuyén va Quan
1y Bao tao
Xtr 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li¢u dién t
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do BO o
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban | Chuyén vién - Du th‘éo Théng bé? yéu C?‘u b(:)
sao chup). phong Gigio sung ho so (Néu ho so can bo
, + Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao duf nghé.:/ 06 ngay lam Sung~). o .
Buoc 3 chup sang dir liéu dién tur. nghi¢p - Gido vide - Du:,heu d}en tor cuia giay t0 phai
- Xtr Iy hd so trén moi trudng dién tir duc thuong ‘ cO to1 thiéu céc truong  thong
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra loi | Xuyén va Quan tin  (Cac thong tin dir liu khac
ctia co quan lién quan duoc sb hoa theo dit liéu | 1y Pao tao theo phap luét chuyén nganh)

dién tr, trir phéap luat quy dinh khac.
+ Xay dyung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.
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Lanh dao
phong Gido
duc nghé 1.5 ngay lam | Toan bd hd so ciia TTHC. ,
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& nghiép - Gido | .. - Du thdo van ban tra 161 (dugc so
duc thuong | V' hoa theo dit liéu dién tir).
xuyeén va Quan
1y Bao tao
. , L N R - Toan bd ho so cua TTHC.
Buge 5 |~ anh dao 50 xem xet, ky duyct van ban; Lanh dao So | > MW 1AM | ban tra 1i (dwoc s hoa theo
- Chuyén dén Van thu viéc e aeA s
dir liéu dién tir).
Nhan vién tiép
nhén ho so
quiy cta So
’ 7 Gido duc va Trong git Quyét dinh/Vén‘ ban hoac van ban
Buwoc 6 | Tra két qua cho t6 chuc, cd nhan Dao tao tai R > trd 101 khong dong y c6 néu ro ly
R hanh chinh
Trung tam do.
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trudce ngdy hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mon dugc giao
xtr ly c6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén to chire, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Trudng hop 161 cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi ndo thi don
vi 6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 02: Cap gidy chirng nhin ding ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép d6i véi truwong
trung cap, trung tAm gido duc nghé nghiép, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thwdong xuyén va doanh nghiép
(M@ s6 TTHC:1.000389.000.00.00.H34)

Trinh , ‘A N
tu thuc Noi dung cong viéc Trach nlll?m Thot gfim Két qua/san pham
hién thuc hién thuc hién
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir chéi ti€p
1.1 Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: nhan giai quyét ho so/ Phiéu kiém
+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 chc. soat quy trinh giai quyét hd so
Truong hop to chuc, ca nh~én chua ¢ tai | Npan vien tiép (kém theo toan bo hd so cua
khvoén thi tao hoac hudéng dan dang ky tr(jen nhan hé so TTHC) , ,
Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop ﬁ}’ quyén qudy ctia S& - HO so duoc s6 hoa tai budce tiép
, thi dé’ng ky té}i khoan cua nguoi uy quyén). Gido duc vi 0,5 ngy nhan. ’
Buéc 1 | 1.2 S6 héa hdé so TTHC: Pio ta.o tai lam viee | © Luu ¥ Viée quét (scan) s6 hoa

+ Kiém tra dir liéu dién tir ctia cac thanh ph?m
hd so.

+ Phan loai thanh phan ho so can s hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé théng

+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho b phan xt 1y.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

thanh ph?m ho so, cap nhat ho so
vao Hé thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh, phai thyc hién kiém
tra, tai st dung thong tin, gidy to
dé t6 chirc, c4 nhan thuc hién
TTHC khong phéi cung cép lai cac
thong tin, gidy to, tai liéu da duoc
chdp nhan khi thuc hién thanh
cong TTHC trude do
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Lanh dao phong
14 nghé y 2 .
- Xu ly cho chuyén vién dugc phan cong igﬁéiu? Gi’loe 0.5 nos Ph1é}1 l§1ém sodt quy  trinh g
Buéc?2 | .. - o ~ N8AY 1 quyét ho so (kem theo toan bo ho
nhiém vu tham muu. duc thuong lam viéc 50)
xuyen va Quan
1y Bao tao
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li¢u dién tr
+ Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tor do Bo . 7
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban | Chuyén vién - Du th‘éo Théng bé{) yeu C?‘u b(}
sao chup). phéng Giédo duc sung ho so (Néu ho so can bo
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao | nghe nghiép - 06 ngay lam sung). ’
Buoc 3 chup sang dir liéu dién tur. Giao duc vide - Dﬁ”liéu déén tir cua giay to phai
- X Iy ho so trén moi truong dién tir thuong xuyén ‘ cO t01 thi€u cic truong  thong
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 101 | va Quan ly Dao tin  (Cac thong tin dir liéu khac
ctia co quan lién quan duoc s6 hoa theo dir liéu tao theo phap luat chuyén nganh)
dién tir, trir phéap luat quy dinh khac.
+ Xay dyung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tu trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao phong
Glaq Aduc ng/he . - Toan bd hd so cia TTHC.
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& nghiép - Fhao 1"5 ng_a:y - Du thdo van ban tra 101 (dugc $6
duc thuong lam viéc

xuyen va Quan
1y Pao tao

hoa theo dir li¢u dién tir).
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~ \ e 1 A e s . - Toan bd ho so cua TTHC.
, - Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban; N . | 1,5 ngay ot a1 X1
Buéc 5 2k e Lanh dao So . N - Van ban tra 161 (dugc s6 hoa theo
- Chuyén dén Van thu lam vi¢c ~ en aea s
dwr liéu dién tir).
Nhan vién tiép
nhan ho so
qudy cua 50 . | Quyét dinh/Van ban hodc van ban
Budc 6 | Tra két qua cho td churc, ca nhan Gido duc va Trong gio tra 101 khong dong ¥ c6 néu 15 Iy
woe au : Pio tao tgi | hanh chinh | g dongy y
Trung tam '
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trude ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mon dugc giao
xt Iy ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhin trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don
vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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3. Quy trinh s6 03: Cong nhén hdi dong quan tri trwdmg trung cap tw thue (Ma sé TTHC:1.010593.000.00.00.H34)

Trinh
tu thuc NOi dung cong viéc Trach nlliém Thoi giz:n Két qué/san phim
hién thuc hién thuc hién
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir chdi tiép
1.1 Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: nhan giai quyét hd so/ Phiéu kiém
+ Kiém tra tai khoan cua c4 nhén, t6 chic. soat quy trinh giai quyét hd so
Truong hop to chuc, ca nlién chua ¢ tai | Npan vien tiép (kém theo toan bo ho so cula
khqoén thi tao hodc hudng dan dang ky trej:n nhan hd so TTHC) ’ ’
Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop ﬁy quyén quy ciia S6 - H6 so dugc so hoa tai bude tiép
’ thi déflg ky ta‘}i khoan cua nguoi uy quyén). Gido duc vi 0,5 ngay nhan. ,
Budc 1 1.2 56 hoa ho so TTHC: | Pio tao tai lamviee | * Luu y: Viéc quét (scan) so hoa
+‘Kiém tra dir liéu dién tr cta cac thanh phan Trung té{m Pﬁuc ’ thanh phér} ho so, cap nhat ho S0
ho so. o o vu hanh chinh vao H¢ thong thong tin giai quyét
+ Phan loai thanh phan ho so C:Qm sO hoa. cong tinh TTHC tinh, phai thyc hién !(iém
+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin tra, tai su dung thong tin, giay to
trén hé théng dé t6 chic, ca nhan thuc hién
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xt 1y. TTHC khéng phéi cung cép lai cac
thong tin, gidy to, tai lidu da duoc
chip nhan khi thuc hién thanh
cong TTHC trudc do
Buée?2 | Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong | [inh dao phong | 0,5ngay |Phiéu kiém soat quy trinh giai
nhi¢ém vy tham muu. Gi4o duc nghé lam viéc | quyét hd so (kém theo toan bé ho
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nghiép - Gido
duc thuong

xuyeén va Quan
1y Pao tao

50)

Xtr Iy ho so:

- Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tr

+ Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tor do Bo
phan Mdt ctra chuyén dén (ban scan hodc ban

Chuyén vién

- Dy thao Thong béo yéu cau bd

sao chup). phong Gido duc sung hd so (Néu hd so can bd
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao | nghe nghiép - s 1y | SUNg).
, ., 09 ngay lam o naea i \ -
Budce 3 | chyp sang dit liéu dién tur. Gido duc vide - Dt li¢u dién tir cua giay to phai
- Xir 1y hd so trén mi truong dién tir thuong xuyén ‘ c6 toi thiéu cac truong  thong
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 161 | va Quan ly Dao tin  (Cac thong tin dir liéu khac
ctia co quan lién quan duoc s6 hoa theo dir liéu tao theo phap luét chuyén nganh)
dién tu, tr phép ludt quy dinh khac.
+ Xay dyung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tir trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao phong
. h; .
iﬁﬁ:mcgij 25 - Toan bd hé so ciia TTHC.
Bwoc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& EHIEP . N gAy - Dy thao van ban tra 101 (duoc sb
duc thuong lam viéc , o~ ten aen s
. ; hoa theo dir li¢u dién tir).
xuyen va Quan
1y Bao tao
- Toan b ho so cia TTHC.
, - Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban; N . | 2,5 ngay (3an ?Q (2 S(‘y'cua ;C ,
Buéc 5 2k e Lanh dao So A . - Van ban tra 101 (dugc s6 hoa theo
- Chuyén dén Van thu lam viéc

dit lidu dién tir).
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Nhan vién ti€p
nhan ho so

Av clia Sé .
quay cua 5o Quyét dinh/Van ban hodc van ban

; : Gido duc va Trong gio . )
Buwdce 6 | Tra két qua cho to chure, ca nhan N . ° tra 101 khong dong v co6 néu ro 1y
q Dao tao tai hanh chinh do & &Y y
Trung tam '
Phuc vu hanh

chinh cong tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trudce ngay hét han, cong chiic, vién chic phong chuyén mon dugc giao
xt Iy ¢o trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don
vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 04: Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong quan tri truwong trung cap tw thuc; chim
dirt hoat dong hoi ddng quan tri (Ma s6 TTHC:1.010594.000.00.00.H34)

Trinh
tu thuc N0i dung cong viéc Trach nlfém Thoi g?im Két qua/san phim
hién thuc hién thuc hién
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir chéi ti€p
1.1 Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: nhan giai quyét hd so/ Phiéu kiém
+ Kiém tra tai khoan cua c4 nhan, to chic. soat quy trinh giai quyét hd so
Truong hop to chuc, ca nh~én chua c0 tai | Npan vien ti ép (kém theo toan bo hd so cua
khﬁoén thi tao hodc hudng dan dang ky trej:n nhan hd so TTHC) , ,
Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop ﬁ}‘l quyén qudy cia S& - HO so duoc s6 hoa tai budce tiép
’ thi dé}’lg ky ta‘}i khoan cua nguoi uy quyén). Gido duc vi 0,5 ngay nhan. ’
Buéc1 | 1.2 S}i ho6a ho so TTHC: ‘ Pio ta.o tai lam viee | Luu }'/:‘ Viéf: quét (scan) sO ‘hoé
+‘Kiém tra dit liéu dién tir clia cdc thanh phan Trung tﬁ.m Pﬁuc ' thanh phér} ho so, cip nhat ho SO
ho so. o o vu hanh chinh vao H¢ thong thong tin giai quyét
+ Phan loai thanh phan ho so C:Qm sO hoa. cong tinh TTHC tinh, phai thuc hién }(iém
+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin tra, tai st dung thong tin, giay to
trén hé théng dé t6 chic, ca4 nhan thuc hién
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho b phan xt 1y. TTHC khéng phéi cung cép lai cac
thong tin, gidy to, tai liéu di duoc
chdp nhan khi thuc hién thanh
cong TTHC trudc do
Buéc2 |- Xir Iy cho chuyén vién dugc phan cong | Lanh dao phong | 0,5ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai




116

nhiém vu tham muu. Giao duc nghé lam viéc quyét ho so (kem theo toan bo ho
nghiép - Gido 50)
duc thuong
xuyen va Quan
1y Pao tao
Xtr Iy ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li¢u dién tr
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo o
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban | Chuyén vién - Du th‘éo Théng bé(} yéu C?‘u b(}
sao chup). phéng Giédo duc sung ho so (Néu ho so can bo
’ + Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao nghé ,nghiép " 1 09 ngay lam Sung~)- o .
Buoc 3 chup sang dir liéu dién tir. Giao duc vide - Du”heu d}en tir cua giay to phai
- Xtr Iy hd so trén moi trudng dién tir thuong xuyén ' c6 to1 thi€u céac truong  thong
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 101 | va Quan ly Dao tin  (Cac thong tin dir liéu khac
ctia co quan lién quan duoc s6 hoa theo dir liéu tao theo phap luét chuyén nganh)
dién tir, trir phéap luat quy dinh khac.
+ Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao phong
f;i‘;éiu_c gﬂf 25ngay | Toanbohdsocia TTHC.
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& T e - Du thdo van ban tra 161 (duoc s6
duc thuong lam viéc , o~ ten aen s
N ; hoa theo dir li¢u dién tir).
xuyen va Quan
ly Pao tao
Buées | Lanh ?2_10 §6 bem x¢€t, ky duyét van ban; Lanh dao So 2‘,5 ngé:y - T(jém tch) h(k)ﬂ S(‘)"cﬁa TTHAC. ’
- Chuyén dén Van thu lam viéc - Van ban tra 101 (dugc s6 hoa theo
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dit lidu dién tir).

Nhan vién ti€p
nhan ho so

Av clia Sé .
quay cua >0 Quyét dinh/Vin ban hodc vin ban

‘ A Gido duc va Trong gio . )
Buwde 6 | Tra két qua cho to chure, ca nhan R . . tra 101 khong dong v co6 néu ro 1y
q Pao tao tai hanh chinh do & gy y
Trung tam '
Phuc vu hanh

chinh cong tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao
xt Iy ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi ndo thi don
vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc




118

5. Quy trinh s6 05: Cong nhén hiéu trwéng trueong trung cap tuw thuc (Ma sé TTHC:1.010595.000.00.00.H34)

Trinh
tu thuc N0i dung cong viéc Trach nlliém Thoi giz:n Két qué/san phim
hién thuc hién thuc hién
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién hd so/ Phiéu tir chdi tiép
1.1 Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: nhan giai quyét hd so/ Phiéu kiém
+ Kiém tra tai khoan cua c4 nhén, t6 chic. soat quy trinh giai quyét hd so
Truong hop to chuc, ca nlién chua ¢ tai | Npan vien tiép (kém theo toan bo ho so cula
khqoén thi tao hodc hudng dan dang ky trej:n nhan hd so TTHC) ’ ’
Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop ﬁy quyén quy ciia S6 - H6 so dugc so hoa tai bude tiép
’ thi déflg ky té{i khoan cua nguoi uy quyén). Gido duc vi 0,5 ngay nhan. ,
Budc 1 1.2 56 hoa ho so TTHC: | Pio tao tai lamviee | * Luu y: Viéc quét (scan) so hoa
+‘Kiém tra dir liéu dién tr cta cac thanh phan Trung té{m Pﬁuc ’ thanh phér} ho so, cap nhat ho S0
ho so. o o vu hanh chinh vao H¢ thong thong tin giai quyét
+ Phan loai thanh phan ho so C:Qm sO hoa. cong tinh TTHC tinh, phai thyc hién }(iém
+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin tra, tai st dung thong tin, gidy to
trén hé théng dé t6 chic, ca nhan thuc hién
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho b phan x 1y. TTHC khéng phéi cung cép lai cac
thong tin, gidy to, tai lidu da duoc
chip nhan khi thuc hién thanh
cong TTHC trudc do
Buée?2 | Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong | [inh dao phong | 0,5ngay |Phiéu kiém soat quy trinh giai
nhi¢ém vy tham muu. Gi4o duc nghé lam viéc | quyét hd so (kém theo toan bé ho
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nghiép - Gido
duc thuong

xuyeén va Quan
1y Pao tao

50)

Xtr Iy ho so:

- Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tr

+ Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tor do Bo
phan Mdt ctra chuyén dén (ban scan hodc ban

Chuyén vién

- Dy thao Théng bao yéu cau bd

sao chup). phong Gido duc sung hd so (Néu hd so can bd
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao | nghe nghiép - s 7y | SUNg).
, ., 09 ngay lam o naea i \ -
Budce 3 | chyp sang dit liéu dién tur. Gido duc vide - Dt li¢u dién tir cua giay to phai
- Xir 1y hd so trén mi truong dién tir thuong xuyén ‘ c6 toi thiéu cac truong  thong
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 161 | va Quan ly Dao tin  (Cac thong tin dir liéu khac
ctia co quan lién quan duoc s6 hoa theo dir liu tao theo phap luét chuyén nganh)
dién tu, tr phép ludt quy dinh khac.
+ Xay dyung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tir trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao phong
. h,‘\ .
iﬁﬁ;mcéis 25 - Toan bd hé so ciia TTHC.
Bwoc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& EHIEP . N gAy - Dy thao van ban tra 101 (duoc sb
duc thuong lam viéc , o~ ten aen s
. ; hoa theo dir li¢u dién tir).
xuyen va Quan
1y Bao tao
- Toan b ho so cia TTHC.
, - Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban; N . | 2,5 ngay (3an ?Q (2 S(‘y'cua ;C ,
Buéc 5 2k e Lanh dao So A N - Van ban tra 101 (dugc s6 hoa theo
- Chuyén dén Van thu lam viéc

dit lidu dién tir).
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Nhan vién ti€p
nhan ho so

Av clia Sé .
quay cua 5o Quyét dinh/Van ban hodc van ban

; : Gido duc va Trong gio . )
Buwdce 6 | Tra két qua cho to chure, ca nhan N . , tra 101 khong dong v co6 néu ro 1y
q Dao tao tai hanh chinh do & &Y y
Trung tam '
Phuc vu hanh

chinh cong tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trudce ngay hét han, cong chiic, vién chic phong chuyén mon dugc giao
xt Iy ¢o trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Trudng hop 161 cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi ndo thi don
vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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6. Quy trinh s6 06: Thdi cong nhan hiéu truéng truong trung cip tu thuc (Md sé TTHC:1.010596.000.00.00.H34)

Trinh
tu thuc N0i dung cong viéc Trach nlliém Thoi giz:n Két qué/san phim
hién thuc hién thuc hién
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu ciu bo sung
hoan thién hd so/ Phiéu tir chdi tiép
1.1 Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: nhan giai quyét hd so/ Phiéu kiém
+ Kiém tra tai khoan cua c4 nhén, t6 chic. soat quy trinh giai quyét hd so
Truong hop to chuc, ca nh~én chua ¢ tai | Npan vien tiép (kém theo toan bo ho so cula
khqoén thi tao hoac hudéng dan ding ky trej:n nhan hd so TTHC) ’ ’
Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop ﬁy quyén quy ciia S6 - H6 so dugc so hoa tai bude tiép
’ thi déflg ky ta‘}i khoan cua nguoi uy quyén). Gido duc vi 0,5 ngay nhan. ,
Budc 1 1.2 56 hoa ho so TTHC: | Pio tao tai lamviee | * Luu y: Viéc quét (scan) so hoa
+‘Kiém tra dir liéu dién tr cta cac thanh phan Trung té{m Pﬁuc ’ thanh phér} ho so, cap nhat ho S0
ho so. o o vu hanh chinh vao H¢ thong thong tin giai quyét
+ Phan loai thanh phan ho so C:Qm sO hoa. cong tinh TTHC tinh, phai thyc hién !(iém
+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin tra, tai su dung thong tin, giay to
trén hé théng dé t6 chic, ca nhan thuc hién
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho b phan x 1y. TTHC khéng phéi cung cép lai cac
thong tin, gidy to, tai lidu da duoc
chip nhan khi thuc hién thanh
cong TTHC trudc do
Buée?2 | Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong | [inh dao phong | 0,5ngay |Phiéu kiém soat quy trinh giai
nhi¢ém vy tham muu. Gi4o duc nghé lam viéc | quyét hd so (kém theo toan bé ho
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nghiép - Gido
duc thuong

xuyeén va Quan
1y Pao tao

50)

Xtr Iy ho so:

- Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tr

+ Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tor do Bo
phan Mdt ctra chuyén dén (ban scan hodc ban

Chuyén vién

- Dy thao Thong béo yéu cau bd

sao chup). phong Gido duc sung hd so (Néu hd so can bd
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao | nghe nghiép - s 7y | SUNg).
, ., 09 ngay lam o naea i \ -
Budce 3 | chyp sang dit liéu dién tur. Gido duc vide - Dt li¢u dién tir cua giay to phai
- Xir 1y ho so trén moi trudng dién tir thuong xuyén ‘ c6 toi thiéu cac truong  thong
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 161 | va Quan ly Dao tin  (Cac thong tin dir liéu khac
ctia co quan lién quan duoc s6 hoa theo dir liu tao theo phap luét chuyén nganh)
dién tu, tr phép ludt quy dinh khac.
+ Xay dyung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tir trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao phong
. h; .
iﬁﬁ:mcgij 25 - Toan bd hé so ciia TTHC.
Bwoc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& EHIEP . N gAy - Dy thao van ban tra 101 (duoc sb
duc thuong lam viéc , o~ ten aen s
. ; hoa theo dir li¢u dién tir).
xuyen va Quan
1y Bao tao
- Toan bd ho so ctia TTHC.
, - Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban; N . | 2,5 ngay (3an ?Q (2 S(‘y'cua ;C ,
Buéc 5 2k e Lanh dao So A . - Van ban tra 101 (dugc s6 hoa theo
- Chuyén dén Van thu lam viéc

dit lidu dién tir).
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Nhan vién ti€p
nhan ho so

Av clia Sé .
quay cua 5o Quyét dinh/Van ban hodc van ban

; : Gido duc va Trong gio . )
Buwdce 6 | Tra két qua cho to chure, ca nhan N . ° tra 101 khong dong v co6 néu ro 1y
q Dao tao tai hanh chinh do & &Y y
Trung tam '
Phuc vu hanh

chinh cong tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trudce ngay hét han, cong chiic, vién chic phong chuyén mon dugc giao
xt Iy ¢o trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Trudng hop 161 cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi ndo thi don
vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 07: Cap gidy chirng nhin ding ky hoat dong lién két dao tao véi nuéc ngoai ddi véi truong
trung cép, trung tim gido duc nghé nghiép, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thuwong xuyén va doanh nghiép
(Mé s6 TTHC:1.000167.000.00.00.H34)

Trinh . - N
tu thue Noi dung cong viéc Trach nhigm | Thot gian Két qua/san pham
al : : thue hién thure hién
hién ! ¢ ! &
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir chéi ti€p
1.1 Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: nhan giai quyét hd so/ Phiéu kiém
+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 chc. ) soat quy trinh giai quyét hd so
Truong hop t6 chic, cd nhan chua co tai | Nhan Vié}l tiép (kém theo toan bo hd so cua
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén nh‘én ho so TTHC)
Cong DVCQG. (Luu ¥: Truong hop ty quyén | quay cua SO - Ho so duge sd hoa tai bude tiép
| thi dang ky tai khoan cia ngudi iy quyén). Gifio dyc va 0.5 ngay lam | 2han. ,
Buéc 1 | 1.2 S6 héa hd so TTHC: Dao tao tai vide * Luu y: Viéc quét (scan) sO hoa
+ Kiém tra dir liéu dién ttr cta cac thanh phan | Trung tam ' thanh phan hd so, cap nhat hd so
hd so. Phuc vy hanh vao Hé thong thong tin giai quyét
+ Phan loai thanh phan hé so can s6 hoa. chinh cong TTHC tinh, phai thuc hién kiém
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin tinh tra, tai st dung thong tin, gidy to

trén hé théng
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho bd phéan xur 1y.

dé t0 chtic, ca4 nhan thyc hién
TTHC khong phai cung cép lai cac
thong tin, giéy to, tai liéu da duoc
chdp nhan khi thyc hién thanh
cong TTHC trude do
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Lanh dao
phong Gido
: duc nghé Phiéu kiém soat quy trinh giai
- Xu 1y cho chuyén vién dugc phan con A > ay 13 L 1A . v A g A
Budc 2 A Y Y ¥ P & nghi¢p - Gido 0,5 ngay lam quyét ho so (kem theo toan bo ho
nhiém vy tham muu. . viée
duc thuong - s0)
xuyeén va Quan
1y Bao tao
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tr
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tor do Bo . q
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoic ban | Chuyén vién - Du th‘éo Thf)ng bé(? yéu cﬁu b(j)
sao chup). phong Gido sung ho so (Néu hd so can bd
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao duc nghe S o 13 sung).
, . . 09 ngay lam e n aea e et -
Buadce 3 | chyp sang dit liéu dién tur. nghiép - Gido vide - Dt li¢u dién tur cua giay to phai
- X 1y ho so trén méi truong dién tir duc thuong ‘ c6 toi thiéu cac truong  théng
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 10i | Xuyén va Quan tin  (Cac thong tin dir liéu khac
ctia co quan lién quan duoc s6 hoa theo dir liéu | 1y Pao tao theo phap luat chuyén nganh)
dién tr, trir phép luat quy dinh khac.
+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tu trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao
hong Gido 3
p duc%l ha 5 5 noav lam | Toan bo ho so cua TTHC.
Bwoc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& i & . . £ay - Du thao van ban tra 161 (duoc sb
nghiép - Gido | viéc , A 4 AL an
. hoa theo dir liéu dién tur).
duc thuong

xuyén va Quan
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1y Pao tao
- Toan bo ho so cua TTHC.
- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban; . .| 2,5 ngay lam . L.,
Buéc 5 2k e Y AUy Lanh dao So o g4y - Van ban tra 101 (duoc s6 hoa theo
- Chuyén dén Van thu vige A A s
dit licu dién t1r).
Nhan vién tiép
nhén hod so
quiy cta So
Gidgodycva | . Quyét dinh/Vin ban hodc van ban
Buéc 6 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan Dao tao tai . 5 g tra 10i khong dong y c¢6 néu o 1y
R hanh chinh
Trung tam do.
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trude ngdy hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mon dugc giao
xtr Iy ¢o trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thot gian hen lai thyc hién khong qua mdt lﬁn); cap nhat Phiéu xin 13i trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Trudng hop 161 cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don
vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 08: Cham dirt hoat ddng lién két dio tao véi nwée ngoai ciia truong trung cip, trung tim gido
duc nghé nghiép, trung tim giao duc nghé nghiép - gido duc thwomg xuyén va doanh nghiép Ma s
TTHC:1.010928.000.00.00.H34)

Trinh . < N
tu thue Néi dung cong viée Trach nhigm | Thot gian Két qua/san pham
al : : thue hién thure hién
hién ! ¢ ! &
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/ Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién ho so/ Phiéu tir chéi ti€p
1.1 Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: nhan giai quyét hd so/ Phiéu kiém
+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 chc. ) soat quy trinh giai quyét hd so
Truong hop t6 chic, cd nhan chua co tai | Nhan Vié}l tiép (kém theo toan bo hd so cua
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén nh‘én ho so TTHC)
Cong DVCQG. (Luu ¥: Truong hop ty quyén | quay cua SO - Ho so duge sd hoa tai bude tiép
| thi dang ky tai khoan cia nguoi iy quyén). Gifio dyc va 0.5 ngay lam | 2han. ,
Buéc 1 | 1.2 S6 héa hd so TTHC: Dao tao tai vide * Luu y: Viéc quét (scan) sO hoa
+ Kiém tra dir liéu dién ttr cta cac thanh phan | Trung tam ' thanh phan hd so, cap nhat hd so
hd so. Phuc vy hanh vao Hé thong thong tin giai quyét
+ Phan loai thanh phan hé so can s6 hoa. chinh cong TTHC tinh, phai thuc hién kiém
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin tinh tra, tai st dung thong tin, gidy to

trén hé théng
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho bd phéan xu 1y.

dé t0 chtic, ca4 nhan thyc hién
TTHC khong phai cung cép lai cac
thong tin, giéy to, tai liéu da duoc
chdp nhan khi thyc hién thanh
cong TTHC trude do
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Lanh dao
phong Gido
: duc nghé Phiéu kiém soat quy trinh giai
- Xu ly cho chuyé én d ha 0 A ., av 13 £, 1A . . A7 A
Budc 2 .AU: Yy cho chiuyen vien uoc phan cong nghi¢p - Gido 0,5 ngay lam quyét ho so (kem theo toan bo ho
nhiém vy tham muu. . viée
duc thuong - s0)
xuyeén va Quan
1y Bao tao
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tr
+ Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tor do Bo . i
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoic ban | Chuyén vién - Du th‘éo Thf)ng bé? yéu c‘ﬁu b(:)
sao chup). phong Gido sung ho so (Néu hd so can bo
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao duc nghe S o 13 sung).
, . . 06 ngay lam A S
Buadce 3 | chyp sang dit liéu dién tur. nghiép - Gido vide - Dt li¢u dién tur cua gidy to phai
- X 1y ho so trén méi truong dién tir duc thuong ‘ cO to1 thiéu cic truong thong tin
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 10i | Xuyén va Quan (Cac thong tin dir lieu khac theo
ctia co quan lién quan duoc s6 hoa theo dit liéu | 1y Pao tao phap luat chuyén nganh)
dién tr, trir phép luat quy dinh khac.
+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tu trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh dao
hong Gié \
P d?lzi ﬁgo 15 neav lam |~ Toan bd ho so cua TTHC.
Bwoc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& i & . . £ay - Du thao van ban tra 161 (duoc sb
nghiép - Gido | viéc , A 4 AL an
. hoa theo dir liéu dién tur).
duc thuong

xuyén va Quan




129

1y Pao tao
- Toan bo ho so cua TTHC.
- Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét van ban; . .| 1,5 ngay lam . L.,
Buéc 5 2k e Y AUy Lanh dao So o g4y - Van ban tra 101 (duoc s6 hoa theo
- Chuyén dén Van thu vige A A s
dit licu dién t1r).
Nhan vién tiép
nhén hod so
quiy cta So
Gidgodycva | . Quyét dinh/Vin ban hodc van ban
Buéc 6 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan Dao tao tai . 5 g tra 10i khong dong y c¢6 néu o 1y
R hanh chinh
Trung tam do.
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trude ngdy hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mon dugc giao
xtr Iy ¢o trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thot gian hen lai thyc hién khong qua mdt lﬁn); cap nhat Phiéu xin 13i trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Trudng hop 161 cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don
vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
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9. Quy trinh s6 09: Cap chinh sich ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh dj cao
dang, trung cap tai cic co sé gido duc nghé nghiép cong lap truc thudc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong (Md s6
TTHC: 2.001959.000.00.00.H34)

Trinh t
l:llllu’c ' Néi dung cong viée Trach nhi¢m thyc | Thoi gian K¢ét qua/san pham
" o GUng cong vie hi¢n thue hién qua’san p
hién
. ; : ién chiic ct - Phiéu tiép nhan ho so (ke
| - Tiép nhan va kiém tra hd so. Vién chie cia Col 5 ooy tam | -, L Piw tép nhan ho so (kem
Buée 1 2 1a A N sO gido duc nghé i theo toan bo ho so)
- Chuyén ho so cho bd phan chuyén mon. t vige
nghiép
- Tiép nhan ho 5o tir bd phan mot cura. Linh dao Co s& | Phiéu kidm sodt quy trinh gii
, - X1t Iy cho phong chuyén mon. ., x| 0,5 ngay lam 2 1A .
Budrc 2 L R A . gido  duc  nghé o quyét ho so (kem theo toan bo
- Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong n vige A )
A nghiép ho so cua TTHC).
nhiém vu tham muu.
- Xt ly, thdm dinh ho so. Néu ho so chua dt , :
. ’\U' }.,i ar‘n d;m © S? cu O;SO (i ua dl} Cong chirc, vién . .. | Du thao ndi dung trinh lanh
, di€u kién thi dé nghi b sung. Néu ho so du , .., | 01 ngay lam ., A
Buée 3 A4 ea s N e chic Co sé& giao . dao Co s& gido duc nghé
diéu kién thi soan ndi dung trinh lanh dao. duc neh nehia viéc nohié
- Trinh Lanh dao Co s& gido duc phé duyét. | o ¢ NENEP SHIEP
Lanh dao Co s6 ~ .. | Quyét dinh/Van ban. Truong
. U ., 1 | 0,5 ngay lam A A
Budéc 4 | Ky van ban. giao  duc  nghé vide hop khong dong ¥ phai c6 van
nghiép ‘ ban tra 161 va néu rd 1y do.
q . , _ ét dinh/Van ban. True
, Vao s6 van ban, chuyén két qua dén b phan | Van thu Co sé gido | 0,5 ngay lam Quye n o A an , an - ru013g
BudcS | .. A 1A A A A A hop khong dong y phai c6 van
ti€ép nhan ho so mot cua. duc ngh¢ nghiép viéc e AT,
ban trd 161 va néu 1o 1y do.
Bude 6 Tra két qua. Cong chtrc tai B Trong gid | - Quyét dinh/Vin ban. Trudng
phan tiép nhan hd | hanh chinh | hop khong dong ¥ phai c6 van
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so va tra két qua ban trd 161 va néu ro 1y do;
cia Co s& gido duc - Vin ban/Phiéu xin 18i va hen
nghé nghiép lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét
hd so.

+ Trudong hop ho so trude hodc dung han: Xac nhin trén phan mém mot cira dién tir va thong bao to chirc, ca nhan dén nhan
két qua.

+ Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duoc giao xir 1y ¢6
trach nhiém guri thong bao hodc vin ban xin 15i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh;
d6ng thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét.

(Truong hop 161 cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc
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I1II. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP HUYEN: 02 TTHC

1.

Quy trinh s6 01: Cap chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh d9 cao
ding, trung cp tai cac co sé giao duc nghé nghiép tu thuc hoic co sé gido duc c6 von dau tw nwée ngoai (Ma s6 TTHC:
2.001960.000.00.00.H34)

Trinh tw , o e
* e . . Trach nhiém thuc Thoi gian X V. P
thuc Noi dung cong viéc n : o Két qua/san pham
on hi¢n thue hién
hién
- Tiép nhan va kiém tra ho so. A LA ;
°p man vé anese. _ Phiu tiép nhan hd so (kém
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tu: NP
2 .. N theo toan bo ho so)
Kiém tra tai khoan cua ca nhan, t6 chuec. A I : ,
. 2 , . . - H6 so duogc so hoda tai budc
Truong hop td6 chirc, ca nhan chua cé tai " .
\ . , X e . 2 ti€p nhan.
khoan thi huéng dan dang ky trén Cong  xren , £
. , , ) * Luu y: Viéc quét (scan) so
DVCQG (tai khoan VNelD) (Luu y: Truong L NS . .
hop ty quydn thi ding ky tai khodn cia hod thanh phan h6 so, cap nhat
u u u A 4 . A /‘\ \ A /{ ~ .
nzlfr(‘ri}”] %ly én) &1 Cong chuc tai Bo ho so vao H¢ thong thong tin
uy quy . ~ . X ~ A N £ ) -
; \ han tiép nhan ho | 0,5 ngay lam | gidi quyét TTHC tinh, phai
Budc 1 | - S6 hoa hd so TTHC: phar Hep Than ho) Dangdylam ) glal anyel i P
2 o~ ten mem e W, . so va tra két qua viéc thuc hién kiém tra, tai sir dung
+ Kiém tra dir liéu dién to cua cac thanh | ; . - : e a2 R e,
N cap huyén thong tin, gidy to dé td chuc,
phan ho so. , . o
R o AL XN L4, ca nhan thuyc hién TTHC
+ Phéan loai thanh phan ho so can s6 hoa. . . X .,
9 T A khong phai cung cap lai céac
+ Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin n ; A s qia an
o A gk thong tin, giday to, tai liéu da
trén h¢ thong £ ~ . A
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho b phan xir dugc chap nhan khi thyc hicn
\ o ; y > PI thanh cong TTHC trude d6
- Chuyén ho so cho bg phan chuyén mon.
Bwéc 2 | - Tiép nhan ho so tir bd phan mdt cua. Lanh dao Van| 02 gio lam | Phiéu ki€ém soat quy trinh giai
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- Xt Iy cho phong chuyén mén. phong/ Phong Giédo viéc quyét ho so (kém theo todn bé
duc va Pao tao hé so ciia TTHC).
. Lanh Ph¢ . Phiéu kiém so4 inh giai
) - Xu 1y cho chuyén vién dugc phan cong an dao . 01‘1g 02 gio lam 1iu iem SOE}t quy trl . glaf
Budc 3 o Gido duc va bao A quyét ho so (kem theo toan bo
nhiém vu tham muu. viéc B ,
tao ho so cua TTHC).
- Xu 1y, tham dinh ho so. Néu ho so chua du
iéu kién thi dé nghi bo . Néu hd ] : :
dfu l.eflt 1‘ de ng 1}).0 Sung Neu ~0 so du Chuyén vién Phong R Dy thao no1 dung trinh lanh
, diéu kién thi soan ndi dung trinh lanh dao | ., . .~ | 01 ngay lam N ., C s
Buwdc 4 R ., s Gido duc va Dao L dao Phong Gido duc va Pao
Phong Gido duc va Pao tao a0 vige a0
- Trinh Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | ° i
phé duyét.
: 6t dinh/Van ban. Truc
i Lo Lanh Phong Gido | 0,5 ngay lam Quyet fhn /Yan ,banw ru:01}g
Buwéc 5 | Ky van ban. . .A hop khong dong y phai c6 van
duc va bao tao viéc ST
ban tra 161 va néu 10 ly do.
7 s , Vin thu Phe ét dinh/Van ban. Tru¢
| Vo s van ban, chuyén két qua dén bo phan | " an UPhONg 1 o oy tam | QU dinb/Van ban. Truong
Buéc6 | .. A2 ae Gido duc va bao o hop khong dong y phai ¢6 van
ti€p nhan ho so mot cua. Viéc SN
tao ban tra 161 va néu 10 1y do.
- Quyét dinh/Vin ban. Trudng
) h kh/\ A I4 h 9 7 2
Céng chitc tai B) op khong dong y phat c6 van
Tra két qua han tiép nhan ho Trong gio ban trd 101 va néurd 1y do;
Buéc 7 aua- PHan HEp R B0 T8 8191 \ran ban/Phiéu xin 13i va hen
so va tra két qua hanh chinh

cap huyén

lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét
hd so.

+ Trudng hop ho so trude hodc ding han: Xéc nhan trén phan mém mot cura dién tir va thong bdo to6 chirc, cd nhan dén nhan

két qua.
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+ Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trudc ngay hét han, cong chic phong chuyén mon duogc giao xtr 1y c6
trach nhiém gtri thong bao hodc vin ban xin 15i dén to chire, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thot gian hen lai thuc hién khong qua mét lén); cap nhat Phiéu xin 15i trén Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh;
ddng thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét.

(Truong hop 161 cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc
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2. Quy trinh s6 02: Cap chinh sich ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dio tao trinh d9 cao
dang, trung cap tai cic co sé gido duc nghé nghiép cong lap trwce thudc huyén, quén, thi xi, thanh pho truc thudc tinh
(Md s6 TTHC: 2.002284.000.00.00.H34)

Trtlll:nilctu Noi dung cong vic Trach nhiém thye | Thoi gian Két qua/san phim
" o CUng cong vie hi¢n thue hién ctquassanp
hién
. ; : ién chiic ct - Phiéu tiép nhan ho so (ke
.| - Tiép nhan va kiém tra h so. Vien chie cua Col o ay lam | [ Phicu tiep nhan ho sor (kém
Buée 1 2 1a A N sO gido duc nghé i theo toan bo ho so)
- Chuyén ho so cho bd phan chuyén mon. t vige
nghiép
- Tiép nhan ho 5o tir bd phan mot cura. Linh dao Co s& | Phiéu kidm sodt quy trinh gii
, - X1t Iy cho phong chuyén mon. ., x| 0,5 ngay lam 2 1A .
Budrc 2 L R A . gido  duc  nghé o quyét ho so (kem theo toan bo
- Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong n vige A )
A nghiép ho so cua TTHC).
nhiém vu tham muu.
- Xu 1y, tham dinh ho so. Néu ho so chua du
diéu kién thi dé nghi bd sung. Néu hd so du | Céong chuc, vién 01 neiv lam Du thao ndi dung trinh lanh
Bude 3 | diéu kién thi soan nodi dung trinh 1anh dao. chic Co s& giao g. Ay dao Co s& gido duc nghé
. - . ., Y Y A VI1EC v A
- Trinh Lanh dao Co s& gido duc nghé | duc nghé nghi¢p ' nghi¢p
nghiép phé duy¢t.
Linh dao Co sd — .. | Quyét dinh/Vin ban. Truong
. U ., 1 | 0,5 ngay lam A A
Budéc 4 | Ky van ban. giao  duc  nghé vide hop khong dong ¥ phai c6 van
nghi¢p ‘ ban tra lo1 va néu rd 1y do.
q . , _ ét dinh/Van ban. True
, Vao s6 van ban, chuyén két qua dén b phan | Van thu Co sé gido | 0,5 ngay lam Quye n o A an , an - ru013g
BuwocS | .. A 1A e A A A hop khong dong y phai c6 van
tiép nhan ho so mdt cua. duc nghé nghiép viéc ST
ban tra 161 va néu rd 1y do.
Buéc 6 | Tra két qua. Cong chtrc tai B Trong gid | - Quyét dinh/Vin ban. Trudng
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phan tiép nhan hd | hanh chinh
so va tra két qua
cua Co so giao duc
nghé nghiép

hop khong dong ¥ phai ¢ vin
ban tra 161 va néu rd 1y do;

- Vin ban/Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét
ho so.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc

*Tong cong: 31 TTHC (29 thii tuc cap tinh; 02 thi tuc cap huyén)




