S6: 440/QD-UBND(CT); 20/05/2025; 09:38:42; +07:00

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 440 /OP-UBND ngay 20 thdng 5 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Kon Tum)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

TT Linh vyc/Tén thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién

1 | Linh vwe Moi trudong

- S& Nong nghiép va Méi truong

1| Cap giay phép mdi truong - Uy ban nhan dan tinh

- S& Nong nghiép va Moi truong

2 | Cép déi gidy phép moi truong - Uy ban nhan dan tinh

- S& Nong nghiép va Méi truong

3 | Cép diéu chinh gidy phép moi truong _ Uy ban nhan dan tinh

- S& Nong nghiép va Moi truong

4 | Cép lai gidy phép moi truong - Uy ban nhan dan tinh

- S& Nong nghiép va Moi truong

5 | Tham dinh béo cdo danh gia tac dong moi truong Uy ban nhan dan tinh

Tham dinh phuong an cai tao, phuc hoi méi trudng trong hoat dong khai thac khoang | - S& Nong nghiép va Mai truong
san (bao cdo riéng theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s6 08/2022/ND-CP) | - Uy ban nhan dan tinh

II. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

TT Linh vwe/Tén thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién

1 | Linh vuc Moi truong

- Phong Nong nghiép va Moi truong cap huyén

I | Cap giay phép moi truong - Uy ban nhan dan cap huyén




- Phong Nong nghiép va Moi truong cap huyén

2 A A A h r A t \ : -

Cap doi gidy phép moi trudng - Uy ban nhan dan cap huyén

ISP iy s - Phong Nong nghiép va Moéi truong cap huyén
hinh h ] 28 s
3 | Cap dicu chinh giay phép moi truong _ Uy ban nhan dan c4p huyén
I e - Phong Nong nghiép va Mbi trudng cap huyén
4 | Cap lai giay phep moi truong - Uy ban nhén dan cép huyén
III. THU TUC HANH CHINH CAP XA
TT Linh vwe/Tén thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién
1 | Linh vuc Moi trudng
1 | Tham vén trong danh gia tac dong moi trudng Uy ban nhan déan cap xa
2 | Linh vuc Giam nghéo
- Uy ban nhan dan cép xa
1 | Cong nhan hd ngheo, hd can nghéo dinh ky hang nam - Phong NN va MT cap huyén
- UBND cip huyén

2 | Cong nhan ho ngheo, hd can nghéo thuong xuyén hang ndm Uy ban nhéan déan cap xa
3 | Cong nhan ho thoat ngheo, hg thoat can ngheo thudng xuyén hang nam Uy ban nhan dén cap xa
4 Cong n\hén hé 1am néng nghiép, 1am nghiép, ngu nghiép va diém nghiép c6 mirc séng Uy ban nhan dan cAp xa

trung binh
5 | Cong nhan nguoi lao dong c6 thu nhap thap Uy ban nhéan déan cap xa




3
Phan II

NOI DUNG CU THE CUA QUY TRINH NOI BQ

I. QUY TRINH NQI BQ CAP TINH

1. Linh vye M@i truong

Quy trinh so 01: Cép gidy phép méi trwong. Ma s6 TTHC: 1.010727.000.00.00.H34

1.1. Cap gidy phép mdi trwong do6i véi trwong hop Du an dau tu, co sd khong thude ddi twong phai van hanh thir nghiém cong
trinh xir 1y chat thai.

t6 chtrc, c4 nhan Gy quyén.

1.2. S6 héa hd so TTHC:

- Phén loai thanh phan hé so can s6 hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong

- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén S& Noéng nghiép

Trinh \ .
. - Thoi
tw Noi dung cong viéc Trach nhigm ian thue Két qué/san pham
thuc ’ g g Vit thue hién g o 1 P
cn hi¢n
hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cia cd nhan, t6 chic.
Trudng hop to chiic, ca nhan chua cé tai khoan - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
thi hudng dan to chirc c4 nhan ding ky tai khoan qua/Phiéu yéu cau b sung hoan thién ho
dinh danh dién tir theo quy dinh. so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod
- Kiém tra tinh day du, hop 1& cta hd so (néu o so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
o , , ! £ A A .. | Nhéan vién . A .
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi | .« N (kém theo toan bg ho so cuia TTHC).
. x , A 2 , 2 A , ti€ép nhan ho X o . .k N
, | huong dan ca nhan, t6 chic bo sung, di€u chinh . - HO so dugce s6 hoda tai budce ti€p nhan.
Buéc ) so tal Trung . S can , ' . Ao
theo quy dinh). . 0,25 ngay | Luu y: Viéc quét (scan) sO hoa thanh phan ho
1 , ‘ : T tam Phuc vu A1 A 1A A A
* Luu y: Truong hop uy quyén gidi quyét TTHC, hanh chinh s0, cap nhat hd so vao HE thong thong tin giai
tai khoan s dugc xéac dinh theo sb dinh danh cua cong tinh quyét TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra, tai

st dung thong tin, gidy to dé to chtic, ca nhan
hién TTHC khong phai cung cdp lai cac thong
tin, gidy to, tai liéu dd dugc chap nhan khi
thuc hién thanh cong TTHC trude do.




va Mbi truong thong qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh.

Lanh dao
Phong Mo6i
2.1. Tiép nhéan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh | truong thude
chinh corAlg tmh’chuye‘n Ve Phim COP & xu Aly h? 50 Elong‘ 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
so cho cong chirc Phong chuyén mon thudc Sé nghi¢p va . oA A ,
A A N At . (kem theo toan bo ho so cua TTHC).
Nong nghiép va Moi truong. Mo1 trudong
dugc giao xur
Budc ly
2 2.2. Cap nhat thong tin, dit liéu dién tu: - Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét ho so
- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tr do Bo (kém theo toan bd ho so cia TTHC).
phan Mot ctra chuyén dén (bdn scan hodc ban Cong chitc - Két qua tham dinh: Mot (01) trong cac Vin
sao chup) Phong Méi 08 ngay ban sau: ‘
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao trromg + Du thao Van bél} tra lai ho so.
chup sang dit li€u dién tu. + Bién ban hop tham dinh;
2.3. Tham dinh hé so + Thong béo két qua hop tham dinh
+ Vin ban/Duy thao To trinh/Gidy phép
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
Lanh dao (kém theo toan bd hd so cia TTHC)
.| Ra soat, kiém tra ndi dung tham muu cia cong Pl‘l(‘)ng MGiA ] K ¢t qui thim dinh: Mot (01) trong céc Vén
Bude chtrc duoc phan cong thu 1y hd so, trinh Linh truong - thue 02 ngay ban sau: 3
3 da0 Sé xém et i ’ S& Nong + Du thao Van bfn} tra lai ho so.
: nghiép va + Bién ban hop tham dinh;
Moi truong + Thong béo két qua hop tham dinh

+ Vin ban/Duy thao Td trinh/Gidy phép




- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bd hd so caa TTHC)

Lanh dao So - Két qua tham dinh: Mot (01) trong cac Vin
Buéc 2 L e 1 Nong nghié . ban sau:
4 Kiém tra va ky duygt van ban Vég Mg()i ’ 02 ngay + Du thdo Vin ban tra lai ho so.
trudng + Bién ban hop thim dinh;
+ Thong bao két qua hop tham dinh
+ Vin ban/Duy thao To trinh/Gidy phép
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bd ho so cia TTHC)
+ Truong hop hd so khéng hop 1¢, khong du
Vin thu vao sb van ban, luu trit hd so; chuyén hd | Vian thu S diéu kién: Co van ban yéu cau stra doi, bod
Budre | gidy dé‘n Vian thu Van pl‘u‘)ng Uy ban nhan din | Néng nghiép 0.25 ngay sung hd so dong thoi chuyép vé Trung tépl
5 tinh. Pong thoi, luu trir hé so TTHC dién ti trén va Moi ’ Phuc vu hanh chinh cong dé thong bao dén
Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh truong cha hd so, chuyén dén Budc 7 thuc hién;
+ Truong hop hd so du diéu kién, tiép tuc thuc
hién Budc 6: du thao Quyét dinh kém theo To
trinh trinh UBND tinh xem xét quyét dinh.
Bwéc | Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy ban nhéan dan tinh, Uy 07 ngay
6 ban nhan dan tinh
Buée Lanh dao Phiéu tié;p npzfm va Xu’ 1y hé so/Hoic phiéq
Phan cong xu ly Phong Kinh | 0,25 ngay | huéng dan bo sung hoso (kem theo toan bo ho
6.1 I .
té nganh so cua TTHC)
Buge | . ‘ Cong chirc Phiéu yéu cau stra d6i, bd sung, hoan thi¢n hd
6.2 Kiém tra xir 1y ho so Phong Kinh | 3,5 ngay | so/ Du thao Giay phép/Phiéu trinh (kem theo

té nganh

todn b ho so)
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Lanh dao 2 %
Budc . A . " . Dy thao Giayphép/ Phiéu trinh (Kémtheo toan
6.3 Trinh ho so Ph?ng ‘Kmh 01 ngay bé é so ciiaTTHC )
té nganh
Lanh dao Van . .
Bwoc . N . . ) Lz < . . Du thao Giay phép/Phiéu trinh (kem
Trinh Lanh h ho y k h BND 1 : .
6.4 rinh Lanh dao Van phong xem xét, cho y kién | p on% UBN 01 ngay theo todn bé hé s0)
tinh
Budc e , , . . Lanh dao Gidy phép dugc ky theo quy dinh/Phiéu trinh
Trinh 1anh BND tinh t, ph t : i ) :
6.5 | nnhlanhdao U inh xem xét, phé duy? UBNDtinh | 01 ngay | (kém theo todn bé hé so ciia TTHC)
Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phyc vu hanh . , A X L. X
N _ N hép/Ph h (K
Budce | chinh cong tinh. Pong thoi Iuu trir hé so TTHC Van thu . Gidy phep/ 1’eu A’trm‘ (Ket ~quaA gmi qu%/ ct
o X R .. . , 0,25 ngay | TTHC dwoc ky so va luu triv trén hé thong
6.6 | dién tu trén HE thong thong tin gidi quyeét TTHC | UBND tinh . ) .
N thong tin giai quyét TTHC cua tinh)
cua tinh.
- In Phiéu kiém sot trén hé thong dé ky giao
tra két qua (Phiéu nay lwu tai qudy cia co
Nhan vién qufzn, d:0’n ‘j’l tai Trung tam Phuc vu hanh
" A LA chinh cong tinh).
tepnhanho [ o gie |- Két qua giai quyét/Van ban thong béo tir
Buéc | Tra két qua cho ca nhan/to chire va thu phi, 16 phi | so tai Trung héflhg chéi qua glat quy g
éu co). am Ph R e :
7 (néu co) tar\n 1.1(2 Ve chinh | Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tur dugc
hanh chinh < 1y e 1A A A e e R
R , lvu vao Kho quan ly dir li€u dién tor cua to
cong tinh

chirc, c4 nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC ciia tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong quoc gia.

Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén moén dugc giao
xtr 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc hi¢n khong qua mot lﬁn); cap nhat ho so trén Hé théng thong tin gidi quyét TTHC cua tinh.

Tong thoi gian thwe hién TTHC:

20 ngay




1.2. Cip gidy phép méi trwdong doi véi cac trudong hop con lai

Trinh

) o Thoi
tw Noi dung cong viéc Trach nhiém ian thuc Két qua/san pham
thuc * g g VI¢ thue hién g n q P
v : : hi¢n
hién :
1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan ctia c4 nhéan, t6 chuc.
Truong hop t6 chirc, c4 nhan chua cé tai khoan
thi huéng dan to chic ci nhan dang ky tai - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. qua/Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién ho
- Kiém tra tinh dy du, hop 1é ctia hd so (néu so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi o n so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
. Y SR A , Nhan vién . A .
hudng dan ca nhan, to chuc bo sung, diéu chinh | ., A 1A (kém theo toan b ho so cia TTHC).
i tiép nhan ho N A1 s Sk R
, | theo quy dinh). . - H6 so dugc so hoa tai budc tiep nhan.
Buoc , . , N Z so tai Trung . e , ' . A4 a
* Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét | 0,25 ngay | Luu y: Viéc quét (scan) sO hoa thanh phan ho
1 .. , e , . L 4. tam PhUC vu n n b R A e A . e
TTHC, tai khoan s6 dugc xac dinh theo s6 dinh N j s0, cap nhat ho so vao H¢E thong thong tin giai
s R 4 ota A hanh chinh ) , \ - i 1R .
danh cua t6 chtre, cd nhan uy quyén. cdne tinh quyét TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra, tai
1.2. S6 héa hd so TTHC: g str dung thong tin, gidy to dé t6 chirc, c nhan
- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa. hién TTHC khong phai cung cip lai cac thong
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén tin, giéy to, tai liéu da duoc chép nhan khi
hé théng thuc hién thanh cong TTHC trude do.
- Ky sb tai liéu dé chuyén dén S Nong nghiép
va Moi truong thong qua Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh.
2.1. Tiép nhan hd so tur Trung tdm Phuc vu Lanh dao
yc | hanh chinh cong tinh chuyén vé&; Phan cong xir | Phong Moi g g
Buge ,a " ‘AC o congA e ’uyen Ye’ an ?ong )fu ‘ong Oi 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
2 Iy ho so cho cong chuc Phong chuyén mon | truong thudc . . a2 ,
A Qa NTA A Ay . A (kem theo toan bo ho so cua TTHC).
thudc S& Nong nghiép va Moi truong. So Nong
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nghiép va
Moi truong
duogc giao xur
ly
2.2. Cap nhat thong tin, dit liéu dién tu: - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tir do Bo (kém theo toan bd hd so cua TTHC).
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hodc bdn Cong chitc - Két qua tham dinh: Mot (01) trong cac Vin
sao chup). Phong Mo 18 ngay ban sau: ‘
- Chuyén thong tin tir ban scan hodac ban sao : + Du thao Van ban tra lai ho so.
N AL 3iA o truong N 2 )
chup sang dit li€u dién tur. + Bién ban hop tham dinh;
2.3. Tham dinh hd so + Thong bao két qua hop tham dinh
+ Vin ban/Duy thao To trinh/Gidy phép
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
Lanh dao (kém theo toan bd hd so cia TTHC)
| Ra sodt, kiém tra n6i dung tham muru ciia cong Pl‘lbng MéiA - }(ét qua thim dinh: Mot (01) trong cic Vin
Bude chtrc duge phan cong thu Iy ho so, trinh Lanh truong thuge 02 ngay ban sau: )
3 dao Sé xém <t i ’ S& Nong + Du thao Van bél} tra lai ho so.
: nghiép va + Bién ban hop tham dinh;
Moi truong + Thong bdo két qua hop tham dinh
+ Vin ban/Duy thao Td trinh/Gidy phép
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bd hd so cia TTHC)
Lanh dao S¢ - Két qua tham dinh: Mot (01) trong cac Van
Buédc 2 1 o Nong nghié . ban sau:
4 Kiém tra va ky duyét van ban Vég Mgéi ’ 02 ngay + Dy thao Vin ban tra lai hd so.
truong + Bién ban hop thim dinh;

+ Thong bao két qua hop tham dinh
+ Vin ban/Du thao T& trinh/Gidy phép




Van thu vao s6 van ban, luu trit hd so; chuyén

- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bd hd so caa TTHC)
+ Truong hop hd so khéng hop 1é, khong du

N - 9 . , . Van thu So diéu kién: C6 van ban yéu ciu sira déi, bd
, | ho gidy dén Van thu Van phong Uy ban nhéan . A A A . 22 A
Budc e A .. ~ 1A .. | Nong nghiép .| sung ho so dong thoi chuyén vé Trung tam
dan tinh. Bong thoi, luu trir hdé so TTHC dién N 0,25 ngay . , . 2 A o
5 A TTA A N £ i va Moi Phuc vu hanh chinh cong dé thong bao dén
tur trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC cua . A 2 ek . A
, truong chu ho so, chuyén dén Budce 7 thuc hién;
tinh \ A T  a e
+ Truong hop hoé so du diéu kién, tiép tuc thuc
hién Budc 6: du thao Quyét dinh kém theo T¢
trinh trinh UBND tinh xem xét quyét dinh.
Buéc | Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy ban nhéan dan tinh, Uy 07 ned
6 ban nhan dan tinh gay
Bué Lanh dao Phicu ti€p nhén va xir Iy hd so/Hodc phicu
Y9¢ | Phan cong xu 1y Phong Kinh | 0,25 ngay | huéng din bd sung hdso (kém theo toan bé ho
6.1 IO .
té nganh so cua TTHC)
Cong chuc Phiéu yéu cau sira doi, bd sung, hoan thién hd
Bu6c6.2| Kiém tra xtt 1y ho so Phong Kinh | 3,5ngdy |so/ Dy thao Gidy phép/Phiéu trinh (kém theo
té nganh toan bg ho so)
Budc Lanh dao Duy thao Gidyphép/ Phiéu trinh (Keémtheo toan
Trinh ho Phong Kinh 1 ng A
6.3 | mHeso ong Kinh 10l ngdy |, - 5 <o ciiaTTHC)
té nganh
Lanh dao Van . .
Buéc . - g . . g o . Dy  thdo  Gidy phép/Phiéu trinh (kem
Trinh Lanh h ho y k h BND 1 : .
6.4 rinh Lanh dao Van phong xem xét, cho y kién | phong UBN 01 ngay theo toan bé hé s0)

tinh
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Budc <1 ie , , . . Lanh dao Gidy phép dugc ky theo quy dinh/Phiéu trinh
6.5 | ninhlanhdao UBND tinh xem xét, phe duyét | \;uinyion | 01 ngay | (kem theo todn bé hé sor ciia TTHC)
Lay s6 va chuyén tra két qua qua Trung tim iy , A . X L. %
3 : hép/Ph h (K.
Bwéc | Phuc vu hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu Van thu 0.25 nei ?}2’ Cp dff};/c k;? IL étr‘l)l; lu{u e;ﬁqb;féngfei tq};g; el
6.6 | trit hd so TTHC dién tir trén Hé théng thong tin | UBND tinh | > o0 thimg tin oid oyl TTHC ctia tink) &
giai quyét TTHC cua tinh. & sarquy
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao
tra két qua (Phiéu ndy heu tai qudy cia co
Nhan vién qufm, dA‘On \j} tai Trung tam Phuc vu hanh
£ A 1A chinh cong tinh).
tpnhan ho | p. o gie |- Két qua gidi quyét'Van ban thong bdo ti
Bude | Tra két qua cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1€ | so tai Trung haif chéi qua glat quy &
hi (néu co). tam Ph A N :
7 phi (néu co) ar\n 1.1? Vi chinh | Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tor dugc
hanh chinh .  1r s 1tA A AL em e R
N lvu vao Kho quan 1y dir liéu dién tor cua to
cong tinh

chirc, c4 nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cuia tinh va dong bo trén Cong
Dich vu céng qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chire, vién chic phong chuyén mén dugc giao
xtr 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot lén); cap nhat ho so trén Hé théng thong tin gidi quyét TTHC cua tinh.

Tong thoi gian thye hién TTHC:

30 ngay
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Quy trinh s6 02: Cép ddi gidy phép méi trudomg. Ma s6 TTHC: 1.010728.000.00.00.H34.

Trinh i n Thoi
A A ‘A Trach nhiém | < L <
tu thuc Noi dung cong viéc en gian thue Két qua/san pham
o : ) thwe hién .
hi¢n : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to6 chuec.
Truong hop t6 chtc, ci4 nhan chua co tai
khoan thi huéng dan t6 chirc ca nhan ding ky - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. qua/Phiéu yéu ciu b sung hoan thién ho
- Kiém tra tinh day dua, hop 1é cua hd so (néu so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi . n so/Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét ho so
. Y I Y S N Nhén vién . RS ,
hudéng dan cd nhan, t6 chic bd sung, di€u | .. A 1A (kém theo toan bo ho so cua TTHC).
) ) ti€ép nhan ho A O A
chinh theo quy dinh). <o tai Trun - H6 so duogc s6 hoa tai budc tiép nhan.
Buéc1 | * Luu y: Truong hop iy quyén giai quyét| . & 0,25 ngay | Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh phan hd
.. Yk . . | tam Phuc vu A o . X N
TTHC, tai khoan s0 dugc xac dinh theo so R , s0, cap nhat ho so vao HE thong thong tin giai
: v R s s A A hanh chinh ) , - cn 1R .
dinh danh cua t6 chire, cd nhan uy quyén. cone tinh quyét TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra, tai
1.2. S6 héa hd so TTHC: g str dung thong tin, gidy to dé to chic, c4 nhan
- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa. hién TTHC khong phai cung cip lai cac thong
- Scan hodc sao chuyp chuyén thanh tép tin trén tin, giéy to, tai liéu da duoc chép nhan khi
hé thong thyc hién thanh cong TTHC trudc do.
- Ky sb tai lieu dé chuyén dén So Nong
nghiép va Mbi truong thong qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.
. 3 Lanh d
2.1. Tiép nhan ho so to Trung tam Phuc vu a\m a(:.
. , . , PO N Phong Mo6i
, hanh chinh cong tinh chuyén vé€; Phan cong . R . AR , . £ LA
Budc 2 it 19 hd so cho cone chirc Phone chuvén mén truong thudc | 0,5 ngay | Phi€u ki€ém soat quy trinh giai quyét ho so
Y & £ chuy S Nong (kém theo todn bé hé so ciia TTHC).

thudc S& Nong nghi€p va Moi truong.

nghi¢p va
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Moi truong
duoc giao xur
1y
2.2. Cap nhat thong tin, dit li¢u dién tu: - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B (kém theo toan bo hd so cua TTHC).
phan Mot cira chuyén dén (bdn scan hodc ban Cong chitc - Két qua tham dinh: Mot (01) trong cac Vin
sao chup). Phong Méi 02 ngay ban sau: ‘
- Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban sao trromg + Du thao Van bér} tra lai ho so.
chup sang dir li€u dién tur. + Bién ban hop tham dinh;
2.3. Tham dinh hd so + Thong bao két qua hop tham dinh
+ Vin ban/Duy thao To trinh/Gidy phép
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
Lanh dao (kém theo toan bd ho so cua TTHC)
Ra sodt, kiém tra ndi dung tham muu ciia Pl‘l(\)ng M(A)iA - }(ét qua tham dinh: Mot (01) trong cac Vin
Buéc 3 | cong chitc duge phan cong thu 1y ho so, trinh truong - thue 01 ngay ban sau: 1
Lanh dao S& X'em <t i ’ S& Nong + Du thao Van bér} tra lai ho so.
: nghi¢p va + Bién ban hop tham dinh;
Méi truong + Thong béo két qua hop tham dinh
+ Vin ban/Dy thao T trinh/Gidy phép
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bd hd so cia TTHC)
Lanh dao So - Két qua tham dinh: Mot (01) trong cac Vin
, 2 <, o 1 Nong nghié . ban sau:
Buodc 4 | Kiém tra va ky duyét van ban V§ l\/igéi p 01 ngay + Du thio Vin ban tra lai hd so.
truong + Bién ban hop tham dinh;

+ Thong bao két qua hop thim dinh
+ Vin ban/Duy thao Td trinh/Gidy phép
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Van thu vao s6 van ban, luu trit ho so; chuyén

- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bd hd so caa TTHC)
+ Truong hop hd so khéng hop 1é, khong du

hé giky dén Van thu Van phong Uy ban nhan VAan thu wa diéu klfn: CO‘A van b‘e?n yeuxcauksu’a doi, Po
. A e A . ~ 1A .. | Nong nghi¢p .| sung ho so dong thoi chuyén vé Trung tam
Bwéce 5 | dan tinh. Bong thoi, luu trir hoé so TTHC dién N 0,25 ngay . , . P Y
A X N .. B va Moi Phuc vu hanh chinh cong dé thong bao dén
tor trén HE thong thong tin giai quyét TTHC . . 2 Lk . =
ctia tinh truong chu ho so, chuyén dén Budce 7 thuc hién;
+ Truong hop hd so du diéu kién, tiép tuc thuc
hién Budc 6: du thao Quyét dinh kém theo T¢
trinh trinh UBND tinh xem xét quyét dinh.
, Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy ban nhén dan tinh, .
Buge 6 Uy ban nhén dén tinh 05 ngay
Lanh dao Phiéu tiép nhan va xir Iy ho so/Hodc phiéu
Buwdce 6.1 | Phan cong xur 1y Phong Kinh | 0,25 ngay | huéng din bd sung hdso (kém theo toan bé ho
té nganh so cua TTHC)
Cong chuc Phiéu yéu cau sira doi, bo sung, hoan thién ho
Buéc6.2 | Kiém tra xir Iy ho so Phong Kinh | 1,5ngay |so/ Dy thao Gidy phép/Phiéu trinh (kém theo
té nganh toan bé hé so)
Lanh dao Duy thao Gidyphép/ Phiéu trinh (Keémtheo toan
yc 6.3 | Trinh ho Phong Kinh | 01 nga ©
Buwéce 6.3 | Trinh ho so ?ng ‘ in 01 ngay b6 hé so ctia TTHC)
té nganh
L~ h a L L
Buée 6.4 T‘r;lnh Lanh dao Van phong xem xét, cho y pﬁgngd?;B\lﬁr)l 01 ngay Dy ‘théoﬁ . Giay phép /Phiéu trinh (kem
kién ) theo toan bo ho so)
tinh
, e , , . . Lanh dao Gidy phép duogc ky theo quy dinh/Phiéu trinh
Buwdce 6.5 | Trinh lanh dao UBND tinh xem xét, phé duy¢t UBND tinh Ol ngay | (kem theo toan b6 hé so cia TTHC)
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Chuyén tra két qua qua Trung tAm Phuc vu

Gidy phép/Phiéu trinh (Két qud gidi quyét

hanh chinh cong tinh. Déng thoi luu trit hd so Van thu p o Ly
ye 6. . . C 0,25 ngay | TTHC d ) 1 luu triv trén hé th
Buo¢ 6.6 | -1C dien tir tren Hé théng thong tin gigi | UBND tinh neay o n_n”-”l_zikyu Sgt ;;H”g‘cug ”U,,nr; )” ¢ mong
quyét TTHC cua tinh. &t giar quy
- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai qudy ciia co
Nhan vien qufm, dian \j} tai Trung tam Phuc vu hanh
" A LA chinh cong tinh).
Uep nhan ho | o gid |- Két qua gidi quybt/Vin ban thong béo ti
i Tra két qua cho ca nhan/td chic va thu phi, 1¢ | so tai Trung \g & . qua glat quy &
Bude7 hi (néu co) tam Phuc vu hanh choi.
P ' M EHEVET chinh | Lo v Két qua giai quyét TTHC dién tir duoc
hanh chinh <  1r s 1eAL A A em e R
N luu vao Kho quan ly dir li€u dién tr cua to
cong tinh

chirc, c4 nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chire, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xtr 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 18i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh.

Tong thoi gian thye hién TTHC:

10 ngay
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Quy trinh s6 03: Cép diéu chinh gidy phép méi trwong. Ma s6 TTHC: 1.010729.000.00.00.H34.

Trinh i n Thoi
A A ‘A Trach nhiém | < L <
tu thuc Noi dung cong viéc en gian thue Két qua/san pham
A : ) thwe hién .
hi¢n : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to6 chuec.
Truong hop t6 chtc, ci4 nhan chua co tai
khoan thi huéng dan t6 chirc ca nhan ding ky - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. qua/Phiéu yéu ciu b sung hoan thién ho
- Kiém tra tinh day dua, hop 1é cua hd so (néu so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi . n so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
. Y Y S | A Nhén vién . DA .
hudéng dan cd nhan, t6 chiuc bd sung, diéu | .. A 1A (kém theo toan bo ho so cua TTHC).
) ) ti€ép nhan ho A L et LA A
chinh theo quy dinh). <o tai Trun - H6 so duogc s6 hoa tai budc tiép nhan.
Buéc1 | * Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét| . - g 0,25 ngay | Luu ¥: Viée quét (scan) sb hoa thanh phan hd
.. .z . . | tam Phuc vu A o . X . C .
TTHC, tai khoan sO0 dwgc xac dinh theo so R , s0, cap nhat ho so vao HE thong thong tin giai
: . A 1 s A A hanh chinh ) , - cn 1R -
dinh danh cua t6 chire, cd nhan uy quyén. cone tinh quyét TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra, tai
1.2. S6 héa hd so TTHC: g str dung thong tin, gidy to dé t6 chuc, c4 nhan
- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa. hién TTHC khong phai cung cip lai cac thong
- Scan hodc sao chuyp chuyén thanh tép tin trén tin, giéy to, tai liéu da duoc chép nhan khi
hé thong thyc hién thanh cong TTHC trudc do.
- Ky sb tai lieu dé chuyén dén So Nong
nghiép va Méi trudong thong qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.
X 3 Lanh d
2.1. Tiép nhan ho so to Trung tam Phuc vu a\m a(:.
. , . , PO N Phong Mo6i
i hanh chinh cong tinh chuyén vé; Phan cong . . . . .2 , . L4 x
Buéce 2 it 19 hd so cho cone chirc Phone chuvén mén truong thudc | 0,5 ngay | Phi€u ki€ém soat quy trinh giai quyét ho so
Y & £ chuy S Nong (kém theo todn bé hé so ciia TTHC).

thudc S& Nong nghi€p va Moi truong.

nghi¢p va
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Moi truong
duoc giao xur
Iy
2.2. Cap nhat thong tin, dit li¢u dién tu: - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B (kém theo toan bo hd so cua TTHC).
phan Mot cira chuyén dén (bdn scan hodc ban Cong chitc - Két qua tham dinh: Mot (01) trong cac Vin
sao chup). Phong Méi 13 ngay ban sau: ‘
- Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban sao trromg + Du thao Van bér} tra lai ho so.
chup sang dir li€u dién tur. + Bién ban hop tham dinh;
2.3. Tham dinh hd so + Thong bao két qua hop tham dinh
+ Vin ban/Du thao Td trinh/Gidy phép
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
Lanh dao (kém theo toan bd hd so caa TTHC)
Ra sodt, kiém tra ndi dung tham muu ciia Pl‘l(\)ng M(A)iA - }(ét qua tham dinh: Mot (01) trong cac Vin
Buéc 3 | cong chitc duge phan cong thu 1y ho so, trinh truong - thue 02 ngay ban sau: .
Lanh dao S& x'em <t i ’ S& Nong + Du thao Van bér} tra lai ho so.
: nghi¢p va + Bién ban hop tham dinh;
Méi truong + Thong béo két qua hop tham dinh
+ Vin ban/Dy thao T trinh/Gidy phép
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bd hd so cia TTHC)
Lanh dao So - Két qua tham dinh: Mot (01) trong cac Vin
i 2 o 1 Nong nghié . ban sau:
Buodc 4 | Kiém tra va ky duyét van ban V§ l\/igéi p 02 ngay + Du thio Vin ban tra lai hd so.
truong + Bién ban hop tham dinh;

+ Thong bao két qua hop thim dinh
+ Vin ban/Duy thao Td trinh/Gidy phép
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Van thu vao s6 van ban, luu trir ho so; chuyén

- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bd hd so ctia TTHC)
+ Truong hop hd so khéng hop 1é, khong du

hé gidy dén Van thu Van phong Uy ban nhan VAan thu wa diéu klfn: CO‘A van b‘e?n yeuxcauksu’a doi, Po
. A A g ~ 1A .. | Nong nghiép .| sung ho so dong thoi chuyén vé Trung tam
Bwoéc 5 | dan tinh. DPong thoi, luu trit hd so TTHC dién N A 0,25 ngay . , . PR Y,
A . 1A R C . B va Moéi Phuc vu hanh chinh cong dé thong bao dén
tor trén HE thong thong tin giai quyét TTHC . . 2 Lk . =
ctia tinh truong chu ho so, chuyén dén Budce 7 thuc hién;
+ Truong hop hd so du diéu kién, tiép tuc thuc
hién Budc 6: du thao Quyét dinh kém theo T¢
trinh trinh UBND tinh xem xét quyét dinh.
, Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy ban nhén déan tinh, .
Buge 6 Uy ban nhén dén tinh 7 ngay
Lanh dao Phiéu tiép nhan va xir Iy ho so/Hodc phiéu
Buéc 6.1 | Phan cong xir 1y Phong Kinh | 0,25 ngay | hudng dan bo sung hoso (kém theo toan bg ho
té nganh so ciia TTHC)
Cong chtrc Phiéu yéu cau sira doi, bo sung, hoan thién hod
Bu6c6.2 | Kiém tra xir 1y ho so Phong Kinh | 3,5 ngdy |so/ Du thao Gidy phép/Phiéu trinh (kém theo
té nganh todn b ho so)
Lanh dao A £
. . A . . N Du thao Giayphép/ Phicu trinh (Kemtheo toan
Buéc 6.3 | Trinh ho so Ph?ng ‘Kmh 01 ngay b6 hé so ciaTTHC)
té nganh
Lanh a 2 iy
Buére 6.4 T.r:}nh Lanh dao Van phong xem xét, cho y pl?gngd?fB\lile}r)l 01 ngay Dy ‘théoA . Giay phép/Phiéu trinh (kem
kién 7 theo toan bo ho so)
tinh
, s , , . R Lanh dao Gidy phép duogc ky theo quy dinh/Phiéu trinh
Buwdce 6.5 | Trinh lanh dao UBND tinh xem xét, phé duy¢t UBND tinh 01 ngdy | (kem theo toan bé hé so ciia TTHC)
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Chuyén tra két qua qua Trung tim Phuc vu

Gidy phép/Phiéu trinh (Két qud gidi quyét

hanh chinh cong tinh. Déng thoi Ivu trit hd so Van thu p o Ly
ye 6. : . ey 0,25 ngay | TTHC d ) 1 luu triv trén hé th
Buo¢ 6.6 | T-1C dien tir tren Hé théng thong tin gidi | UBND tinh neay o n_n”-”l_zikyu Sgt ;;H”g‘cug ”U.)nr;;’ ¢ mong
quyét TTHC cua tinh. &t giar quy
- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai qudy ciia co
Nhan vien qufm, dion \j; tai Trung tam Phuc vu hanh
" A LA chinh cong tinh).
Uep nhan ho | o gid |- Két qua gidi quybt/Vin ban thong béo ti
i Tra két qua cho ca nhan/td chic va thu phi, 1¢ | so tai Trung \g & . qua glat quy &
Bude7 hi (néu co) tam Phuc vu hanh choi.
P ' M EHEVET chinh | Lo v Két qua giai quyét TTHC dién tir duoc
hanh chinh < r 1r dm 1tAL A AL em e R
N luu vao Kho quan ly dir liéu dién tr cua to
cong tinh

chirc, c4 nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va dong bd trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chire, vién chiic phong chuyén mén duge giao
xtr 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh.

Tong thoi gian thye hién TTHC:

25 ngay
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Quy trinh sb 04: Cip lai gidy phép mdi treong. Ma s6 TTHC: 1.010730.000.00.00.H34
4.1. Cép lai gidy phép méi trweong ddi véi truong hop: Theo quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 43 Luit Bao vé méi trudng

Trinh Trach e .
e " . n n Thoi gian ,( - 2
tu thuc Noi dung cong viéc nhi¢m o Két qua/san pham
w ; ; N thuc hién
hién thwe hién ’ )
1.1. Kiém tra, xac thie tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, t6 chtec.
Truong hop t6 chic, cd nhan chua co tai
khodn thi hudng dan t6 chirc ¢4 nhan dang ky - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. qua/Phiéu yéu cau b sung hoan thién ho
- Kiém tra tinh day dua, hop 1é cua hd so (néu so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi A so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
. X oA 2 . 2 .xA Nhan vién . A .
huéng dan cd nhan, to0 chitc bo sung, dicu | N (kém theo toan bo ho so cua TTHC).
) ) tiép nhan ho A O A
chinh theo quy dinh). <o tai Trun - H6 so duogc s6 hoa tai budc tiép nhan.
Buéc1 | * Luu y: Trudng hop uy quyén giai quyét| . £ 0,25 ngay | Luu ¥: Viéc quét (scan) s hoa thanh phan hod
N , X , . £ tam Phuc vu ~ ~ A . ~ £ ~ . o
TTHC, tai khoan so0 dwgc xac dinh theo so R . s0, cap nhat ho so vao HE thong thong tin giai
: v A . A N hanh chinh ) , \ - DY .
dinh danh cua t6 chire, cd nhan uy quyén. cdne tinh quyét TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra, tai
1.2. S6 h6a hd so TTHC: g str dung thong tin, gidy to dé t§ chirc, ca nhan
- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa. hién TTHC khong phai cung cip lai cac thong
- Scan hodc sao chuyp chuyén thanh tép tin trén tin, giéy to, tai liéu da duoc chép nhan khi
hé thong thuc hién thanh cong TTHC trudc do.
- Ky sb tai lieu dé chuyén dén So Nong
nghiép va Méi truong thong qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.
2.1. Tiép nhan ho so tur Trung tdm Phuc vu Lanh dao
hanh chinh cong tinh chuyén vé&; Phan cd Phong Moi g g
Budc 2 e}n , C;m congA n C, uyen‘ Ve afl COElg Ong ol 0,5 ngay | Phiéu kiém sodt quy trinh gidi quyét ho so
xur Iy ho so cho cong chirc Phong chuyén mon truong . . a2 ,
S e MR . o (kem theo toan bo ho so cua TTHC).
thudc S& Nong nghi€p va Moi truong. thudc S&
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Nong nghiép
va Moi
truong dugc
giao xu ly
2.2. Cap nhat thong tin, dit liéu dién tu: - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do BO (kém theo toan bd hd so ctia TTHC).
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc bdn Cong chitc - Két qua tham dinh: Mot (01) trong cac Vin
sao chup). Phong Moi 18 ngay ban sau: ‘
- Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao triromg + Du thao Van bér} tra lai ho so.
chup sang dit li€u dién tur. + Bién ban hop tham dinh;
2.3. Tham dinh hd so + Thong bao két qua hop tham dinh
+ Vin ban/Duy thao To trinh/Gidy phép
Lanh dao - l?hiéu kién? soéit qguy triﬁnh giai quyét ho so
. n (kém theo toan bd ho so cua TTHC)
Phong Mo6i1 £ r LA . . s
NPT n , : - Két qua tham dinh: Mgt (01) trong cac Van
Ra soat, kiém tra ndi dung tham muu cua truong ban sau:
Buwéce 3 c?ng chue ?UQC phe’m cong thy 1y ho so, trinh ‘Ehu(_)c Sci 02 ngay + Dy thio Van ban tra lai hd so.
Lanh dao S¢ xem xét Noils lr\l/}gé}?ep 4 Bien ban th’ thAm dinh; |
trromg + Thong bao két qua hop tham (,iinh
+ Van ban/Duy thdo T¢ trinh/Gidy phép.
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan b hd so ciia TTHC)
Lanh dao S¢ - Két qua tham dinh: Mot (01) trong cac Van
Buéc 4 | Kiém tra va ky duyét vin ban NO:E il/[gélil@p 02 ngay Eagliilllléo Van ban tré lai hd so.
truong + Bién ban hop thim dinh;

+ Thong bao két qua hop tham dinh
+ Vin ban/Duy thao T& trinh/Gidy phép
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Van thu vao s6 van ban, luu trir ho so; chuyén

- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo hd so cua TTHC)
+ Truong hop hd so khéng hop 1é, khong du

hé giky dén Van thu Van phong Uy ban nhan me thu wa diéu klfn: CO‘A van b‘e?n yeuxcauksu’a doi, Po
. A A . ~ 1A .~ | Nong nghiép . | sung ho so dong thoi chuyén vé Trung tam
Bwoéc 5 | dan tinh. DPong thoi, luu trit hd so TTHC dién A ra 0,25 ngay . , . PR Y,
A . 1A R C . B va Moi Phuc vu hanh chinh cong dé thong bao dén
tor trén HE thong thong tin giai quyét TTHC . . 2 Lk . =
ctia tinh truong chu ho so, chuyén dén Budce 7 thuc hién;
+ Truong hop hd so du diéu kién, tiép tuc thuc
hién Budc 6: du thao Quyét dinh kém theo T¢
trinh trinh UBND tinh xem xét quyét dinh.
, Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy ban nhén dan tinh, .
Buge 6 Uy ban nhén dén tinh 07 ngay
Lanh dao Phiéu tiép nhan va xir Iy hd so/Hodc phiéu
Buwéc 6.1 | Phan cong xir 1y Phong Kinh | 0,25 ngay | huéng dan bo sung hoso (kém theo toan bg ho
té nganh so ciia TTHC)
Cong chtic Phiéu yéu cau sira doi, bo sung, hoan thién hod
Bu6c6.2 | Kiém tra xir 1y ho so Phong Kinh | 3,5ngdy |so/ Du thao Gidy phép/Phiéu trinh (kém theo
té nganh toan bg ho so)
Lanh dao Duy thao Gidyphép/ Phiéu trinh (Kémtheo toan
Buéc 6.3 | Trinh ho so Ph?ng ‘Kmh 01 ngay b6 hé so ciaTTHC)
té nganh
Trinh Lanh dao Van phong xem xét, cho y Lanh dao Du thao Gidy phép/Phiéu trinh (kem
Buoc 6.4 ' e ’ Y1 van phong 01 ngay ' Y PHeP

kién

UBND tinh

theo todn bg ho so)
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) s , , . . Lanh dao Gidy phép duogc ky theo quy dinh/Phiéu trinh
Budce 6.5 | Trinh lanh dao UBND tinh xem xét, phé duy¢t UBND tinh 01 ngay | (kem theo todn bi hd so ciia TTHC)
Chuyén tra két qua qua Trung tim Phuc vu iy , A . ) L. X
Buée 6.6 hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trit hd so Vin thu 0.25 nei ?}2’ Cpgffg/f};t étr‘ljlz‘lh l;fe;ﬁqb;féngfef tqh?; ct
woeo-o e dién tir trén Hé thong thong tin giai | UBND tinh <2 NEdy héne tin .idi uyét TTHC ciia tinh) ' &
quyét TTHC cta tinh. ghngiar quy
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai qudy ciia co
Nhan vién qufm, dion \j; tai Trung tam Phuc vu hanh
£ A 1A chinh cong tinh).
tpnhanho | 1. o gio |- Két qua gidi quydt/Van ban thong bdo ti
i Tra két qua cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1€ | so tai Trung \g & Z. qua glal quy £
Buoe 7 | hi (néu co) tm Phyc vy | anh | choi.
P ‘ DOEVET chinh | Luw v Két qué giai quyét TTHC dién tir dugc
hanh chinh . 1y e 1ia aiA e e 2
N lvu vao Kho quan 1y dir liéu dién tor cua to
cong tinh

chirc, c4 nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va dong bd trén Cong
Dich vu cong quoc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong chuyén mén duogc giao
xir 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 18i dén to chic, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Tong thoi gian thye hién TTHC:

30 ngay
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4.2. Cép lai gidy phép méi truong ddi véi trwong hop: Truong hop viée tiép nhan va tra két qua cap lai glay phép moi truong
dugc thyuc hién trén moi trudng dién tir théng qua hé théng dich vu cong truc tuyén toan trinh cua co quan cap phép. dbi voi du an dau tu,

co s& khong thudc ddi twong phai van hanh thir nghiém cong trinh xir 1y chat thai va khi ¢6 yéu cau cia chu du an dau tu
Trinh Trach e .
A A in Thoi gian TP z
tu thuc NOi dung cong viéc nhi¢ém oA Keét qua/san pham
U : ; S thuc hién
hién thuc hién ’ )
1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to chuc.
Truong hop t6 chtc, ci4 nhan chua c6 tai
khoan thi huéng dan t6 chirc ca nhan ding ky - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd
- Kiém tra tinh day du, hop 1é cua ho so (néu so/Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét ho
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi A so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
. X aa A 1. 1A A Nhan vién . AR .
huéng dan cd nhan, to0 chiic bo sung, di€u | N (kém theo toan bg ho so cua TTHC).
) . tiép nhan ho A O Y A
chinh theo quy dinh). <o tai Trun - HO so dugce so hoa tai budc tiép nhan.
Buéc1 | * Luu y: Truong hop Uy quyén giai quyét | . £ 0,25 ngay | Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh phan ho
.- R z , . z tam Phuc vu A A X . A z A . .
TTHC, tai khoan s6 dugc xdc dinh theo so R J s0, cap nhat ho so vao HE thong thong tin giai
- N U A hanh chinh 2 ] . o .
dinh danh cua t6 chuc, ¢4 nhan uy quyén. cdne tinh quyét TTHC tinh, phai thuc hi¢n kiém tra, tai
1.2. S6 héa ho so TTHC: & st dung thong tin, gidy t& dé to chuc, ca nhan
- Phén loai thanh phan hé so can s6 hoa. hién TTHC khong phai cung cap lai cac thong
- Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén tin, giéy to, tai liéu da duoc chép nhan khi
hé théng thuc hién thanh cong TTHC trude do.
- Ky s tai litu dé chuyén dén So Néng
nghiép va Moi truong thong qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.
2.1. Tiép nhan hd so tu Trung tdm Phuc vu Lanh dao
Buée 2 | hanh chinh cong tinh chuyén vé; Phan céng | Phong Mbi 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
xtr Iy hd so cho cong chirc Phong chuyén mén truong (kém theo toan bg ho so ciia TTHC).
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thudc S& Nong nghiép va Méi truong. thudc S&
Nong nghiép
va Moi
truong duoc
giao xur ly
2.2. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tu: - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo (kém theo toan bo ho so ciia TTHC).
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc bdn Cone chitc - Két qua tham dinh: Mot (01) trong cac Vin
sao chup). Ph(‘)ng Mbi 08 ned ban sau:
- Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban sao tru:in 88y |4 Du thao Vin ban tra lai ho so.
chup sang dit liéu dién ti. & + Bién ban hop thim dinh;
2.3. Tham dinh hd so + Thong bao két qua hop tham dinh
+ Vin ban/Du thao T& trinh/Gidy phép
Linh dao - I?hleu klerr‘l soait qkuy trlflh giai quyét ho so
. n (kém theo toan bd ho so cua TTHC)
Phong Moi ; . 2 ) N , -
. , 2 . , : - Két qua tham dinh: Mot (01) trong cac Van
Ra soat, kiém tra ndi dung tham muu cua truong ,
Buéc 3 | cong chirc dugc phan cong thu 1y ho so, trinh thudc S& 02 ngay ban sau: 3
~ . . ' ’ . + Dy thao Vin ban tra lai ho so.
Lanh dao S& xem xét Nong nghiép N 2 }
vi Mbi + Bién ban hop tham dinh;
fruon + Thong bao két qua hop tham dinh
& + Vin ban/Dy thao Té trinh/Gidy phép
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
kém theo toan bd ho so ciia TTH
Lanh dao So ( er? ef) o?n b(_). 0 so i:ua O o
R o - Két qua tham dinh: Mgt (01) trong cac Van
; 2 o s s Nong nghiép R \
Budc 4 | Kiém tra va ky duyét van ban N 02 ngay | ban sau:
va Moi TS Teden ge2 1ot TA
. + Du thao Van ban tra lai ho so.
truong

+ Bién ban hop tham dinh;
+ Thong bao két qua hop thim dinh
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+ Vin ban/Du thao Td trinh/Gidy phép

Van thu vao s6 van ban, luu trit ho so; chuyén

- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bd hd so caa TTHC)
+ Truong hop hd so khong hop 16, khong du

R S ~ | Vinthu So diéu kién: C6 van ban yéu cau sta doi, bd
ho gidy dén Van thu Vian phong Uy ban nhan . A X A Ny A A
i . N .. ) ... | Nong nghi¢p . sung ho so dong thdi chuyén vé Trung tdm
Bwéce 5 | dan tinh. Bong thoi, Iuu trir ho so TTHC dién N 0,25 ngay . , R PO , B
oA TTA 1A . . ) va Moi Phuc vu hanh chinh cong dé thong bao dén
tir trén HE thong thong tin giai quyét TTHC . A Y . A
ctia tinh truong chu ho so, chuyén dén Budc 7 thuc hién;
+ Truong hop hd so du diéu kién, tiép tuc thuc
hién Budc 6: du thao Quyét dinh kém theo T
trinh trinh UBND tinh xem xét quyét dinh.
, Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy ban nhén dan tinh, .
Buge 6 Uy ban nhén dén tinh 7 ngay
Buée Lanh dao Phiéu tiép nhan va xir Iy hd so/Hodc phiéu
Phan cong xur ly Phong Kinh | 0,25 ngay | huéng dan bd sung hdso (kém theo toan bo ho
6.1 IO .
té nganh so cua TTHC)
Cong chtrc Phiéu yéu cau sira doi, bo sung, hoan thién ho
Budc6.2 | Kiém tra xir Iy ho so Phong Kinh | 3,5 ngdy |so/ Du thao Gidy phép/Phiéu trinh (kém theo
té nganh toan bg ho so)
Budc Lanh dao Du thao Gidyphép/ Phiéu trinh (Kemtheo toan
Trinh hd Phong Kinh 1 nga -
63 | 0% ong Kinh | 01 ngay |, 505 o ciaTTHC)
té nganh
. T S . .| Lanhdao : .z DA e ,
Bwoc | Trinh Lanh dao Van phong xem xét, cho y B . . Dy  thao  Giay phép/Phi€u trinh (kem
64 | kién vanphong | Olngdy |, ba hd so)
) UBND tinh i
Budrc 4 a , , . . Lanh dao Gidy phép dugc ky theo quy dinh/Phiéu trinh
Trinh lanh BND tinh t, ph t : i : :
6.5 rinh lanh dgo UBND tinh xem xét, phé duyet | - ;p\pyvinh | 01 ngay | (kem theo todn bé hé so ciia TTHC)
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Chuyén tra két qua qua Trung tAm Phuc vu

Gidy phép/Phiéu trinh (Két qud gidi quyét

yc | hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trit ho Vin th , ,
Bugc anh ¢ 1r.1A Co?g 1n AongA ol lAIu ru. © SO an u 0,25 ngay | TTHC dwoc ky so va luu triv trén hé thong
6.6 TTHC dién tir trén HE thong thong tin giai | UBND tinh théng tin gidi quyét TTHC cia tinh)
quyét TTHC cua tinh. ghngiar quy
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai qudy ciia co
Nhan vién qufm, dian \j} tai Trung tam Phuc vu hanh
I A 1A chinh cong tinh).
uepnhanho . o sie |- Két qua gidi quydt/Van ban thong bio tir
i Tra két qua cho ca nhan/td chirc va thu phi, I¢ | so tai Trung \g £ Z. qua gtat quy &
Buoe 7 | Jht (néu co) tm Phuc vy | Danh | chol
P ' NOEVET chinh | Luw v Két qué giai quyét TTHC dién tir dugc
hanh chinh . 1 e 1A aa e a2
R , lvu vao Kho quan 1y dir liéu dién tor cua to
cong tinh

chirc, c4 nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cia tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chire, vién chic phong chuyén mén dugce giao
xtr 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ciia tinh.

Tong thoi gian thye hién TTHC:

20 ngay
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Quy trinh s6 05: Thim dinh bAo c4o danh gia tac dong mdi trudng. Ma s6 TTHC: 1.010733.000.00.00.H34.
5.1. Truong hep ndp tryec tiep:
a) Tham dinh bao cao danh gia tac dong moi treong: 30 ngay

Trinh , o N
tu thuc Noi dung cong viéc Trach nhigm | Thot gian Két qué/san phim
Al : g cong vie thuc hién thuc hién 1 P
hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 chirc.
Truong hop t6 chitc, ci4 nhan chua c6 tai G : ,
mfyng . Qp, © c:uc,; ca’n a’n cAua VCO a} - Giay tiép nhan ho so va hen tra ket
khoan thi huéng dan t6 churc ca nhan dang ky N S W \ a1
.. y - A . qué/Phi€éu yéu cau bo sung hoan thién ho
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. AL Lo Lk Ny X 1A
.2 , X A o LA £ so/Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho
- Kiém tra tinh day du, hop I¢ cua ho so (néu Az , . £ 1A
n \ \ . Y A ax .. so/Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyet ho so
khong dadm bdo thi chua ti€ép nhan, dong thoi A . LA LA ,
. T N Nhan vién (kém theo toan bo ho so cua TTHC).
huéng dan cé nhéan, t6 chuc bd sung, dieu | .. N N L, ce Lz .
, ) ti€ép nhan ho - HO so dugce so hoa tai budc tiép nhan.
chinh theo quy dinh). : A , IS A 1A
, , . , A e .. | sotai Trung . Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh phan ho
Buwéc 01 | * Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét | 0,5 ngay . R . A X . .
.. .z R . | tdm Phuc vu so, cap nhat hd so vao H¢ thong thong tin
TTHC, tai khoan s6 dugc xac dinh theo so R , ) , . a2
. A A hanh chinh giai quyét TTHC tinh, phdi thyc hién kiém
dinh danh cua t6 chure, ¢4 nhan uy quyén. N e n A 2R LA s
P cong tinh tra, tai st dung thong tin, gidy to dé to chuec,
1.2. S0 hoa ho so TTHC: e LA 1A n - L.
. s A LA X A ca nhan hién TTHC khong phai cung cap lai
- Phén loai thanh phan ho so cin s6 hoa. Y S £
- Scan hodc sao chyup chuyén thanh tép tin trén cdc thong tin, gidy 10, tai liu da duge chap
Seall 1ot 4P ity : nhan khi thuc hién thanh cong TTHC trude
hé thong 46
- Ky s tai liéu dé chuyén dén S& Nong '
nghiép va Mbi truong thong qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.
2.1. Tiép nhan hd so tur Trung tdm Phuc vu Lanh dao
hanh chinh céng tinh chuyén vé; Phan cd Phong Mdi L g
Budc 02 a}n , C;m congA o C, uyen‘ Ve afl corAlg ‘ong 01 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
xur Iy ho so cho cong chirc Phong chuyén moén | truong  thude . e oA A ,
A o nTA M tae s Y v (kem theo toan bo ho so cua TTHC).
thudc S& Nong nghiép va Moi truong. S& Nong
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nghi¢p va
Moi truong
duogc giao xur
ly
2.2. Cép nhat thong tin, dit liéu dién tu: - Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét ho so
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo (kém theo toan bd hd so cua TTHC).
phan Mot ctra chuyén dén (bdn scan hodc ban Cone chite - Két qua tham dinh: Mot (01) trong cac Vin
sao chup). Phbf Mbi 24.5 nei ban sau:
- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao g SRR Du thao Vin ban tra lai hd so.
N A atAL .o truong N 2 .
chup sang dir li€u dién tur. + Bién ban hop tham dinh;
2.3. Tham dinh hé so + Thong bao két qua hop tham dinh
+ Vin ban/Du thao To trinh/Gidy phép
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
4 : kém theo toan bo ho so cia TTH
Ra soat, ki€ém tra ndi dung tham muu cua Lanh dao ( erAn ef) olan b(I) © soAcua ©) L e
. A , A A ;1A . . n . - Két qua tham dinh: Mot (01) trong cac Van
Budce 03 | cong chiic dugce phan cong thu 1y ho so, trinh | Phong Moi 02 ngay ban sau:
Lanh dgo 56 xem xét truong + Du thao Vin ban tra lai hd so.
+ Thong bao két qua tham dinh
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
Lanh dao So (kém theo toan bo ho so cuia TTHC)
4 Nb hié - Két qua tham dinh: Mot (01) t Ac Vi
Budc 04 | Kiém tra va ky duyét van ban Onfé ngA 'lep 02 ngay , ¢t qua tham din 0t (01) trong cac Van
va Moi ban sau:
truong + Du thao Vin ban tra lai hd so.
+ Thong bao két qua tham dinh
. . - Phiéu kié At trinh giai 6t ho
Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc vu | Van thu So . ed 1em‘ soaA q?y m} glal quyet ho 5o
. , N A <. A R o (kém theo toan bd ho so cua TTHC)
, hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trir ho so | Nong nghiép N « a1 .1 A . % \
Budc 05 R S . . NN 0,5 ngay |- Van ban tra lai ho so/Thong bao két qua
TTHC dién tir trén HE thong thong tin giai va Moi tham dinh (K&t qud gidi quyét TTHC duoe ky
quyét TTHC cta tinh. trudng ' qua gar quy '

$6 va lwu triv trén hé thong théng tin gidi
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quyét TTHC cua tinh)

Budc 06

- Tiép nhan két qua tir S¢ Nong nghiép va
Mo6i truong; xac nhan trén phﬁn mém Hé
thong thong tin giai quyét TTHC va thong bao
t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua trén phan
mém.

- Tra két qua cho ca nhan/té chirc va thu phi,
1¢ phi (néu co).

Nhan vién
tiép nhan ho
so tai Trung
tam Phuc vu

hanh chinh

cong tinh

Trong gio
hanh chinh

- In Phiéu kiém so4t trén hé thong dé ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai qudy cia co
quan, don vi tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh).

- Két qua giai quyét/Vin ban thong bao tir
chdi.

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
dugc luu vao Kho quan 1y dir liéu dién tur cua
t6 chirc, c4 nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duogc giao
xtr 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao hodc van ban xin 16i dén to chic, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thot gian hen lai thyc hién khong qua mat lén); cap nhat ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Tong thoi gian thue hién TTHC:

30 ngay

b) Phé duyét bao cdo dinh gia tac dong méi trwong: 20 ngay

Trinh . in .
tur thure Noi dung cong viée Trach nhiem | Thot gian Két qua/san phim
u thy idu vi o o u
N ’ g g VIS thuc hi¢n thuc hién q P
hién
1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoan dién tu: A - Giay tiép nhan ho so va hen tra két
2 . T Nhén vién A P . A LA
- Kiém tra tai khoan ctua cd nhan, t6 chuc. | N qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho
\ 2 , , ~ ;s tlepnhanho e \ Lo A ~ Je A
Truong hop td6 chuc, cd nhan chua cé tai . so/Phi€u tir chdi ti€ép nhan gidi quyét ho
. I T Y ST . | so tai Trung X A2 . NP
Buwéce 1 | khoan thi hudng dan t6 chirc ca nhan dang ky | 0,25 ngay | so/Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét ho so
.. . s o ) tam Phuc vu . A ,
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. . j (kém theo toan b ho so cua TTHC).
-2 , A , A s A A hanh chinh A A1z . f i A A
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so (néu cong tinh - HO so dugc s6 hoa tai budce ti€p nhan.

khong dam bao thi chuwa tiép nhan, dong thoi

Luu ¥: Viée quét (scan) sb hoa thanh phan hd
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hudng dan c4 nhan, t6 chic bo sung, diéu
chinh theo quy dinh).

* Luu y: Truong hop Uy quyén giai quyét
TTHC, tai khoan s6 duoc xac dinh theo sb
dinh danh cta t6 chirc, c4 nhan uy quyeén.

1.2. S6 héa hd so TTHC:

- Phén loai thanh phan hé so can s6 hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong

- Ky so tai lieu dé chuyén dén So Nong
nghiép va Méi truong thong qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

so, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh, phai thyc hién kiém
tra, tai sit dung thong tin, gidy to dé t6 chirc,
c4 nhan hién TTHC khong phai cung cap lai
cac thong tin, gidy to, tai liéu da duoc chip
nhan khi thyc hién thanh cong TTHC trudc
do.

Bwoc 2

Lanh dao
Phong Mo6i
2.1. Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu | truong thudc
he}nh’ c}:mh congAtmh c%luyen‘ Ve Phafl COIAlg 50 }Along‘ 0,5ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
xu Iy ho so cho cong chirc Phong chuyén moén | nghi¢p va . A )
TN N AA: s o (kem theo toan bg ho so cua TTHC).
thudc S& Nong nghi€p va Moi trudng. MGoi truong
duoc giao xur
ly
2.2. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tu: - Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét hod so
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo (kém theo toan bd hd so cua TTHC).
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc bdn Cong chic - Két qua tham dinh: Mot (01) trong cac Vin
sao chup). Phong Moi 08 ngay ban sau: ‘
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao trromg + Du thdo Van ban tra lai ho so.

chup sang dir li€u dién tur.
2.3. Thiam dinh hd so

+ Bién ban hop tham dinh;
+ Thong bao két qua hop tham dinh
+ Van ban/Duy thao To trinh/Quyét dinh
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- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so

Lanh dao (kém theo toan bo ho so cua TTHC)
Ra sodt, kiém tra ndi dung tham muu ciia Pl‘lbng MGiA - vKét qua tham dinh: Mot (01) trong cac Vin
Buéc 3 | cong chirc duge phan cong thu 1y hd so, trinh truong - thue 02 ngay ban sau: 1
Lanh dao S& x.em @t i ’ S& Nong + Du thao Van béu} tra lai ho so.
: nghi¢p va + Bién ban hop tham dinh;
Méi truong + Thong bao két qua hop tham dinh
+ Vin ban/Dy thao T trinh/ Quyét dinh
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo hd so cuia TTHC)
Lanh dao S¢ - Két qua tham dinh: Mot (01) trong cac Vin
, 2 1 A e 1a Nong nghiép . ban sau:
Buwéc 4 | Kiém tra va ky duyét van ban va Moi 02 ngay + Dy thio Van ban tra lai hd so.
truong + Bién ban hop tham dinh;
+ Thong bao két qua hop tham dinh
+ Vian ban/Dy thao Td trinh/ Quyét dinh
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo hd so cia TTHC)
+ Truong hop hd so khong hop 1¢, khong du
Vin thu vao s6 van ban, luu trit ho so; chuyén . \ diéu kién: C6 van ban yéu ciu sta doi, bo
X A A e . o . Van thu S¢ \ A g A A
ho gidy den‘ Van thu Vian phopg Uy ban nhan Nong nghiép sung ho so dong thoi chuyep vé Trung tam
Buwéce 5 | dan tinh. Pong thoi, Iuu trlt hd so TTHC dién N 0,25 ngay | Phuc vu hanh chinh cong dé thong bao dén
A 1 X . . ; va Moi N 2 uX ; n
tor trén HE thong thong tin giai quyét TTHC trromg chu ho so, chuyén dén Budc 7 thuc hién;

cua tinh

+ Trudong hop hd so du diéu kién, tiép tuc
thuc hién Budc 6: du thao Quyét dinh kém
theo T& trinh trinh UBND tinh xem xét quyét
dinh.
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Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy ban nhén dan tinh,

Bué 4 7 nga
woc 6 Uy ban nhan dan tinh ngay
Lanh dao Phiéu tiép nhan va xu 1y hd so/Hodc phiéu
Budce 6.1 | Phan cong xir 1y Phong Kinh | 0,25 ngay | hudng dan bd sung hdso (kém theo toan bé
té nganh hé so ciia TTHC)
Cong chtrc Phiéu yéu cau sira doi, bo sung, hoan thién hd
Budc6.2 | Kiém tra xir Iy ho so Phong Kinh | 3,5ngay |so/ Dy thiao Quyét dinh /Phiéu trinh (kém
té nganh theo toan bé ho so)
Lanh dao . , I NI .
Buéc 6.3 | Trinh hd so Phong Kinh 01 ngay Dl{.’ theio g)uye‘i dinh/ Phi€u trinh (Kém theo
PR toan bo ho so cuaTTHC)
té nganh
N ~ < . . . | Lanh dao Van ) o . . .
Buée 6.4 T'rinh Lanh dao Van phong xem xét, cho y phong UBND | 01 ngay Dy t‘haoA (guyet dinh/Phi€u trinh (kem
kién q theo toan bo ho so)
tinh
s : e Lanh dao Quyét dinh duoc ky theo quy dinh/Phiéu
oc 6.5 | Trinh lanh BND tinh h ; ’ R
Budc 6.5 | Trinh lanh dao UBND tinh xem xet, phé duyét UBND tinh 01 ngay | trinh (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc vu iy , N 4 . . £
Buée 6. | hnh chinh cong tinh. Dong thof luu trithd so | Vanthu | oo CT};’Z Cpgq: PI;‘;“ ft‘?hl (Ke; f”t‘r‘ﬂ g’;‘f tqh“:,v <t
woeov ! rrac dién tir trén Hé thong thong tin giai | UBND tinh = 1Eay woe Ky 50 va cuu frw ren fe thong

quyét TTHC cua tinh.

théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh)
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Bwoc 7

Tra két qua cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18
phi (néu co).

Nhan vién
tiép nhan hd
so tai Trung
tam Phuc vu

hanh chinh

cong tinh

Trong gio
hanh chinh

- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai qudy cia co
quan, don vi tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh).

- Két qua giai quyét/Van ban thong bao tir
chdi.

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
duoc luu vao Kho quan ly dir li¢u dién tur cua
t6 chirc, ca nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mén dugc giao
xtr 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 18i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh.

Tong thoi gian thue hién TTHC:

20 ngay

5.2. Trudng hep ndp tryc tuyén:
a) Tham dinh bao c4o danh gia tic dong moi trwong: 28 ngay

Trinh

Trach nhiém | Thoi gian ; 2
tu thue Noi dung cong viéc on o Keét qui/san pham
D enl ’ g g Vit thuc hién thuc hién 1 P
hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién ti: A A - Giay tiép nhdn ho6 so va hen tra ket
. X \ . ) ) , A 2 , Nhén vién ) e ~ X 2 \  n A
- Kiém tra tai khoan cua cé nhan, t6 chuc. | N qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho
. I . A . ... | tiépnhanho AL x. A N R
Truong hop t6 chuc, cd nhan chua cé tai . so/Phiéu tur chéi ti€ép nhan gidi quyét ho
. \ \ . X LR , , A a . | sotal Trung N A1 eR . \ PN
Buwdc 01 | khoan thi hudng dan to6 chuc ¢4 nhan dang ky | . 0,5 ngay | so/Phiéu kiém sodt quy trinh giai quyét ho so
.. L .. o . tam Phuc vu . AR ,
tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh. N . (kém theo toan bg ho so cia TTHC).
. X , A ) A . A £ hanh chinh A L1 s . Y A
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ ctia ho so (néu cong tinh - HO so dugc s6 hoa tai budce ti€ép nhan.

khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi

Luu ¥: Viéc quét (scan) sb hoa thanh phan hd
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huéng dan ca nhan, to chic bd sung, diéu
chinh theo quy dinh).

* Luu y: Truong hop Uy quyén giai quyét
TTHC, tai khoan s6 dugc xac dinh theo sd
dinh danh cua t6 chuc, c4 nhan ay quyén.

1.2. S6 héa hd so TTHC:

- Phan loai thanh phan ho so can sb hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thdng

- Ky s tai lieu dé chuyén dén So Néng
nghiép va Mbi truong théng qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

so, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh, phai thyc hién kiém
tra, tai sit dung thong tin, gidy to dé to churc,
c4 nhan hién TTHC khong phai cung cap lai
cac thong tin, gidy to, tai liéu da duoc chip
nhan khi thyc hién thanh cong TTHC trudce
do.

Lanh dao
Phong Mo6i

2.1. Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu | trudng thudc

hanh chinh cong tinh chuyén vé&; Phan co & NO S g
Budée 02 a}n , C;m congA o C, uyen‘ Ve aP c013g 50 ‘Aong‘ 0,5 ngay | Phi€u kiém soat quy trinh gidi quyét hd so

xur Iy ho so cho cong chirc Phong chuyén moén | nghi¢p va . A )

N QA NTA e NAAf s o (kem theo toan bg ho so cua TTHC).
thudc S& Nong nghi¢p va Moi truong. Moi truong
duoc giao xur
1y

2.2. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tu: - Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét hod so

- Kiém tra thong tin trén tai lidu dién tir do Bo (kém theo toan bd hd so cua TTHC).

phan Mot ctra chuyén dén (bdn scan hodc ban Cone chite - Két qua tham dinh: Mot (01) trong cac Vin

sao chup). Ph(\)r% Mbi 9.5 nei ban sau:

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao g R Dy thao Vin ban tra lai ho so.

N A AL o truong N 2 .
chup sang dir li€u dién tu. + Bién ban hop tham dinh;
2.3. Tham dinh hd so + Thong bao két qua hop tham dinh
+ Vin ban/Du thao T& trinh/Gidy phép

Buéc 03 | Ra soat, kiém tra ndi dung tham muu cia| Lanh dao 02 ngdy |- Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét ho so
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cong chirc dugc phan cong thu 1y ho so, trinh | Phong Moi (kém theo toan bo ho so cuia TTHC)
Lanh dao S xem xét trudong - Két qua thdm dinh: Mot (01) trong cac Vin
ban sau:
+ Dy thao Vin ban tré lai hd so.
+ Thong bao két qua tham dinh
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
Lanh dao So (kém theo toan bd hd so cia TTHC)
4 N6 hié - Két qua tham dinh: Mot (01) t ic Vi
Buéc 04 | Kidm tra va ky duyét van ban ongnghip |y | oqy | 7 Ketqud tham dinh: Mot (01) trong cdc Van
va Moi ban sau:
trudong + Du thao Vin ban tra lai hd so.
+ Thong bao két qua tham dinh
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc vu | Van thu S (kém theo toan bd hd so ciia TTHC)
Buée 05 hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trit hd so | Nong nghiép 0.5 1o - Vin ban tra lai ho so/Thong bao két qua
woe TTHC dién tir trén Hé théng thong tin giai va Moi D NEY | tham dinh (Két quad gidi quyét TTHC dwoc ky
quyét TTHC cua tinh. truong $6 va lwu triv trén hé thong théng tin gidi
quyét TTHC cua tinh)
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao
tra két qua (Phiéu nay luwu tai qudy cia co
- Tiép nhan két qua tr S Nong nghiép va Nhan vién quan, don vi tai Trung tam Phuc vu hanh
Moi truong; xac nhan trén phin mém Hé| ., A 12 chinh céng tinh).
p N A p o , tiép nhan ho B D .. A e 1 n C s
thong thong tin giai quyét TTHC va thong bao . .. |- Két qua gidi quyét/Van ban thong bao tur
. X 1 L hAn A4 A LA A A so tai Trung | Trong gio Z.
Budc 06 | to chiic, cad nhan dén nhan két qua trén phan | N ° choi.
A tam Phuc vu | hanh chinh .k s e ) n
mém. . B Luu y: Két qua gidi quyét TTHC dién to
Lz , A 2 i . i hanh chinh . o e ven aem
- Tra két qua cho cd nhan/t6 chtc va thu phi, cong tinh dugc luu vao Kho quan 1y dit lidu dién tir cia

1¢ phi (néu co).

t6 chirc, c4 nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cuia tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong quoc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
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xt 1y ¢o trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua
(th01 gian hen lai thyc hién khong qua mét 1an); cap nhat hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Tong thoi gian thue hién TTHC:

28 ngay

b) Phé duyét bio cdo danh gia tic dong méi trudng: 20 ngay

Trinh Trach e .
. R o n Thoi gian x . P
tu thuwe NoOi dung cong viéc nhiém .n Keét qua/san pham
o : * A thwe hién
hién thwe hién ’ )
1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua cé nhan, t6 chtec.
Truong hop t6 chtc, cd nhan chua co tai
khoan thi hudng dan t6 chirc ¢ nhan dang ky - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd
- Kiém tra tinh day du, hop 1é cua hd so (néu so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi IR so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
. Y I Y S N Nhén vién . RS .
huong dan c4 nhan, t6 chuc bd sung, dieu | .. A 1A (kém theo toan bd ho so cuia TTHC).
) ) tiép nhan ho A O A
chinh theo quy dinh). <o tai Trun - HO so dugce s6 hoda tai budce ti€p nhan.
Buéc1 | * Luu y: Trudng hop uy quyén giai quyét| . & 0,25 ngay | Luu ¥: Viéc quét (scan) s hoa thanh phan hod
.. & . . | tam Phuc vy A o . X N
TTHC, tai khoan s0 duoc xac dinh theo so R J s0, cap nhat ho so vao HE thong thong tin giai
: v R s A A hanh chinh ) , - cn 1R .
dinh danh cua t6 chire, cd nhan uy quyén. cone tinh quyét TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra, tai
1.2. S6 héa ho so TTHC: & sir dung thong tin, gidy to dé to chuic, ca nhan
- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa. hién TTHC khong phai cung cip lai cac thong
- Scan hodc sao chuyp chuyén thanh tép tin trén tin, giéy to, tai liéu da duoc chép nhan khi
hé théng thyc hién thanh cong TTHC trude do.
- Ky sb tai lieu dé chuyén dén So Nong
nghiép va Mbi truong thong qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.
Buéc 2 | 2.1. Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu | Lanh dao 0,5 ngay
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hanh chinh cong tinh chuyén vé; Phan cong | Phong Mbi Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét hd so
xtr Iy ho so cho cong chirc Phong chuyén mén trudong (kém theo toan bo ho so ciia TTHC).
thudc S& Nong nghiép va Méi truong. thudc S&
Nong nghiép
va Moi
truong duoc
giao xur ly
2.2. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tu: - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B (kém theo toan bo hd so cua TTHC).
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc bdn Cong chitc - Két qua tham dinh: Mot (01) trong cac Vin
sao chup). Phong Méi 08 ngay ban sau: ‘
- Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban sao trudmg + Du thao Van bér} tra lai ho so.
chup sang dir li€u dién tur. + Bién ban hop tham dinh;
2.3. Tham dinh hd so + Thong bao két qua hop tham dinh
+ Vian ban/Dy thao T¢ trinh/Quyét dinh
Linh dao - I\’hié'u kiérr} soa}t q;uy triqnh giai quyét ho so
. n (kém theo toan bd ho so cua TTHC)
Phong Mo6i £ LA s . .
e 1R n , . - Két qua tham dinh: Mgt (01) trong cac Van
Ra soat, kiém tra ndi dung tham muu cua truong ban sau:
Buwoc 3 ccing chuc (?LI’Q’C pha}n cong thu 1y ho so, trinh ‘fhuoc Sc.rA 02 ngay + Dur thao Vin ban tré lai hd so.
Lanh dao S& xem xét Nong nghiép a1 2
va Moi + Bién ban th, tham dinh; q .
truong + Thong bao két qua hop tham dm,h
+ Van ban/Duy thao T¢ trinh/ Quyét dinh
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
Lanh dao S& (kém theo toan bd hd so caa TTHC)
Bude 4 | Kiém tra va ky duyét van ban Nénig ngPiép 02ngay |- }(ét qua thim dinh: Mot (01) trong cic Vin
va Moi ban sau:
truong + Dy thao Vin ban tra lai hd so.

+ Bién ban hop tham dinh;




38

+ Thong bao két qua hop tham dinh
+ Vin ban/Duy thao T& trinh/ Quyét dinh

Van thu vao s6 van ban, luu trir ho so; chuyén

- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bd hd so caa TTHC)
+ Truong hop hd so khéng hop 1é, khong du

hd gidy dén Van thr Van phong Uy ban nhan VAan thu wa diéu klfn: CO}\ van b‘e?n yeuxcauksu’a doi, Po
, A A . - 1A ... | Nong nghi¢p .| sung ho so dong thoi chuyén vé Trung tam
Bwéc 5 | dan tinh. Bong thoi, Iuu trit hoé so TTHC dién N 0,25 ngay . , R P , z
A N 1 X R C . Z va Moi Phuc vu hanh chinh cong dé thong bao dén
tor trén HE thong thong tin giai quyét TTHC . A 2 ek . A
ciia tinh truong chu ho so, chuyén dén Budce 7 thuc hién;
+ Truong hop hd so du diéu kién, tiép tuc thuc
hién Budc 6: du thao Quyét dinh kém theo T¢
trinh trinh UBND tinh xem xét quyét dinh.
, Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy ban nhén dan tinh, .
Buge 6 Uy ban nhén dén tinh 7 ngay
Lanh dao Phiéu tiép nhan va xir Iy ho so/Hodc phiéu
Buwdce 6.1 | Phan cong xur 1y Phong Kinh | 0,25 ngay | huéng dan bd sung hdso (kém theo todan bo ho
té nganh so cua TTHC)
Cong chuc Phiéu yéu cau sira doi, bo sung, hoan thién ho
Bu6c6.2 | Kiém tra xir Iy ho so Phong Kinh | 3,5 ngay | so/ Dy thao Quyét dinh /Phiéu trinh (kém theo
té nganh toan bé hé so)
Lanh dao Du thao Quyét dinh/ Phiéu trinh (Kem theo
yc 6.3 | Trinh hd Phong Kinh 1 ng - ‘ -
Buwdc 6.3 | Trinh ho so ?ng ‘ in 01 ngay 100 b6 hé so clia TTHC)
té nganh
Trinh Lanh dao Van phong xem xét, cho y Lanh dao Dy thiao Quyét dinh/Phiéu trinh (kémtheo
Butc 64 | | c - prong > DOV Vanphong | 01 ngay todn b5 hd 50) yetd
UBND tinh '
, s , , . R Lanh dao Quyét dinh duoc ky theo quy dinh/Phiéu trinh
Budce 6.5 | Trinh lanh dao UBND tinh xem xét, phé duy¢ét UBND tinh Ol ngay | (kem theo todn bi hd so ciia TTHC)
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Chuyén tra két qua qua Trung tAm Phuc vu

Gidy phép/Phiéu trinh (Két qud gidi quyét

hanh chinh cong tinh. Déng thoi luu trit hd so Van thu p o Ly
ye 6. . . C 0,25 ngay | TTHC d ) 1 luu triv trén hé th
Buo¢ 6.6 | -1HC dien tir tren Hé théng thong tin gigi | UBND tinh neay o n_n”-”l_zikyu Sgt ;;H”g‘cug ”U,)nr; )” ¢ mong
quyét TTHC cua tinh. &t giar quy
- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai qudy ciia co
Nhan vien qufm, dian \j} tai Trung tam Phuc vu hanh
£ A 1A chinh cong tinh).
tepnhanho | oo gio |- Két qua gidi quyéyVin bén thong béo ti
i Tra két qua cho ca nhan/td chic va thu phi, 1¢ | so tai Trung \g & . qua glat quy &
Bude7 hi (néu co) tam Phuc vu hanh choi.
P ' M OMHEVE hinh | Luew o Két qua giai quyét TTHC dién tir duge
hanh chinh < 1y s 1eAL A A e o R
N luu vao Kho quan ly dir li€u dién tr cua to
cong tinh

chirc, c4 nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chire, vién chic phong chuyén mén duoc giao
xtr 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 18i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh.

Tong thoi gian thye hién TTHC:

20 ngay
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Quy trinh s6 06: Thim dinh phwong 4n cai tao, phuc hdi méi trudng trong hoat dong khai thac khoang sin (bao cio riéng
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh s6 08/2022/ND-CP). Mi s6 TTHC: 1.010735.000.00.00.H34

6.1. Truong hop ndp true tiép:

a) Thim dinh phwong 4n cii tao, phuc hoi mdi trudng trong hoat dong khai thac khoang sin: 30 ngay

xtr 1y hd so cho cong chitc Phong chuyén mén

truong thudc

Trinh , o N
tw thue Noi dung cong viéc Trach nhigm | “Thot gian Két qué/san pham
n : g cong vi¢ thue hi€én thue hién 1 P
hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan ctia c4 nhén, td chirc.
Truong hop to chitc, ca nhan chua c6 tai g ; :
Tuong aop 10 cue, ©a mhdl cmua <o al - Gidy tiép nhan hd so va hen trd két
khoan thi huéng dan t6 churc ca nhan dang ky R N . N
.. y e A . qud/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. AL I A . L 1A
X . A 4o A o 1A X so/Phiéu tur choi ti€p nhan gidi quyét ho
- Kiém tra tinh day du, hop I¢ cua ho so (néu AR . . JYIY
. , R 1 A ax .. so/Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét ho so
khong dam bao thi chua ti€p nhan, dong thoi N . A ,
. X 4 o 4A A . 12 N Nhan vién (kéem theo toan b ho so cua TTHC).
hudéng dan cd nhan, t6 chirc bé sung, di€u | .. N A A lg i1 ik .
, ) tiép nhan ho - H6 so dugc so hoa tai budc tiep nhan.
chinh theo quy dinh). . < . Lo s A 1A
, , . , A eas «, | sotai Trung . Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh phan ho
Buwéc 01 | * Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét | 0,5 ngay A Y . A A n .
.. . X L e ; | tam Phuc vu so, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin
TTHC, tai khoan s6 duoc xac dinh theo so N J z , . a2
. . 1, ., N hanh chinh gidi quyét TTHC tinh, phai thuc hién kiém
dinh danh cua t6 chirc, ca nhan uy quyén. N e, NS S
PR cong tinh tra, tai st dung thong tin, gidy to dé to chuec,
1.2. S0 hoa ho so TTHC: LA 1A A . £ 1 -
A o Y A A1 ca nhan hién TTHC khong phai cung cap lai
- Phan loai thanh phan ho so can so hoa. D £
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén cdc thong tin, gidy to, tai licu da dugc chap
earl nog Hp ity P nhan khi thyc hién thanh cong TTHC trudce
h¢ thong 46
- Ky sb tai liéu dé chuyén dén So Néng '
nghiép va Moi truong thong qua Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh.
2.1. Tiép nhan hd so tur Trung tdm Phuc vu Lanh dao
Bude 02 | hanh chinh cong tinh chuyén vé; Phan cong | Phong Moi 0,5ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so

(kém theo toan bo ho so ciia TTHC).
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thudc S& Nong nghiép va Moi truong. S& Nong
nghi¢p va
Moi truong
duoc giao xur
1y
2.2. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tu: - Phiéu kiém so4t quy trinh giai quyét ho so
- Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tir do BO (kem theo toan bd hd so cua TTHC).
phan Mot ctra chuyén dén (bdn scan hodc ban Cong chitc - Két qua tham dinh: Mot (01) trong cac Vin
sao chup). Phong Méi 24,5 ngay ban sau: ‘
- Chuyén thong tin tr ban scan hodc ban sao trromg ’ + Dy thao Van bér} tra lai ho so.
chup sang dir li€u dién tu. + Bién ban hop tham dinh;
2.3. Tham dinh hé so + Thong bao két qua hop tham dinh
+ Vin ban/Du thao T& trinh/Gidy phép
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
Ra soat, kiém tra ndi dung tham _muu cia | Lanhdao fkl?é?i thue; t?;i 3(1:)111}11(.) 18\26?1(2(1) Biii) cac Vin
Budc 03 | cong chirc dugc phan cong thu 1y ho so, trinh | Phong Moi 02 ngay ban saclllz T g
Lanh dao 56 xem xét fruong + Dy thao Vin ban tra lai ho so.
+ Thong bao két qua tham dinh
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
Lanh dao So (kém theo toan b hd so cia TTHC)
Bude 04 | Kiém tra va ky duyét vin ban Nén\g ngAh.iép 02ngay | qKé’t qua tham dinh: Mot (01) trong cac Vin
va Moi ban sau:
truong + Du thao Van ban tra lai hd so.
+ Thong bao két qua tham dinh
Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc vu | Vin thu SO - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
Buée 05 hanh chinh cong tinh. Déng thoi luu trit hd so | Nong nghiép 0.5 ngay (kém theo toan b hé so cua TTHC) ,
TTHC dién ti trén HE thong thong tin giai va Moi ’ - Van ban tra lai hé so/Thong bao két qua
quyét TTHC cua tinh. truong tham dinh (Két qua gidi quyét TTHC duoc ky
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$6 va lwu triv trén hé thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Bwoc 06

- Tiép nhan két qua tir So Nong nghlep va
Mo6i trudng; xac nhan trén phin mém Hé
thdng thong tin giai quyét TTHC va thong bao
t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua trén phan
mém.

- Tra két qua cho ca nhan/té chirc va thu phi,
1¢ phi (néu co).

Nhén vién
tiép nhan ho
so tai Trung
tam Phuc vu

hanh chinh

cong tinh

Trong gio
hanh chinh

- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai qudy cia co
quan, don vi tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh).

- Két qua giai quyét/Vin ban thong bao tur
choi.

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
duoc luu vao Kho quan ly dir li¢u dién tur cua
t6 chirc, ca nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duge giao
xtr 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ciia tinh.

Tong thoi gian thue hién TTHC:

30 ngay

b) Phé duyét phwong 4n cii tao, phuc hdi méi trudng trong hoat dong khai thac khoang san: 15 ngay

Trinh Trach e .
ns ~ ‘A en Thoi gian £ 0 o X
tu thuwe NOi dung cong viéc nhiém on Két qua/san pham
Ten ) ) C oA thwe hién
hi¢n thuc hién ’ ’
1.1. Kiém tra, xac thue tai khoin dién tir: Nhan vién - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
- Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chirc. | tiép nhan hd qua/Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd
, Truong hop t6 chtc, ci4 nhan chua c6 tai | so tai Trung .| so/Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hod
Buéc 1 , . , X2 , , ~ - , ~ 0,25 ngay e A , . £, 1A
khoan thi huéng dan t6 churc cd nhan dang ky | tam Phuc vu so/Phi€u kiém soat quy trinh gidi quyét ho so
tai khoan dinh danh di¢n tir theo quy dinh. hanh chinh (kém theo toan bd ho so cia TTHC).
- Kiém tra tinh ddy du, hop 1& cta hd so (néu | cong tinh - Ho so duoc sb hoa tai bude tiép nhan.
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khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi
huéng din ca nhan, té chirc bd sung, diéu
chinh theo quy dinh).

* Luu y: Truong hop Uy quyén giai quyét
TTHC, tai khoan sb duoc xac dinh theo sb
dinh danh cua t6 chirc, ca nhan uy quyén.

1.2. S6 héa ho so TTHC:

- Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong

- Ky s tai lieu dé chuyén dén So Néng
nghiép va Moi truong thong qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Luu ¥: Viéc quét (scan) s hoa thanh phan ho
s0, cap nhat hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh, phai thuc hién kiém tra, tai
st dung thong tin, gidy t& dé to chuc, ca nhan
hién TTHC khong phai cung cap lai cdc théng
tin, gidy to, tai liu dd duoc chip nhan khi
thyc hién thanh cong TTHC trude do.

Budce 2

Lanh dao
Phong M6i
2.1. Tiép nhan hod so tir Trung tdm Phuc vu truong
he}nh, cl:mh congAtlnh c%luyen‘ Ve Phafl COl;lg ‘Ehu(_)c S(i 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét hd so
xtr 1y ho so cho cong chirc Phong chuyén mén | Nong nghiép . A )
NP o mme . N (kem theo toan bo ho so cua TTHC).
thudc S& Nong nghiép va Moi truong. va Moi
truong dugc
giao xur ly
2.2. Cap nhat thong tin, dit liéu dién tu: - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo (kém theo toan bd ho so ctia TTHC).
phan Mot ctra chuyén dén (bdn scan hodc ban Cong chitc - Két qua tham dinh: Mot (01) trong cac Vin
sao chqp). Phong Méi 05 ngay ban sau: ‘
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao trromg + Du thao Van ban tra lai ho so.

chup sang dir liéu dién tur.
2.3. Tham dinh hd so

+ Bién ban hop tham dinh;
+ Thong bao két qua hop thim dinh
+ Vian ban/Dy thao T¢ trinh/ Quyét dinh
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- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so

Lanh d \
ani €ao (kém theo toan bé ho so cia TTHC)
Phong Mo6i X s LA s A U
e 12 n , : - Két qua tham dinh: Mgt (01) trong cadc Van
Ra soat, kiém tra ndi dung tham muu cua trudong ban sau:
: ong cht han cong thy 1y ho inh | thudc S¢ 2 nga ' o
Budc 3 ccing chuc (?u’c_rc p a’m cong thu ly ho so, trin ‘f uoc S(i 02 ngay + Dy thao Van ban trd lai hd so.
Lanh dao So xem xét Nong nghiép N 2
va Mbi + Bién ban hop tham dinh;
frudm + Thong bao két qua hop tham dinh
& + Vin ban/Du thao T& trinh/ Quyét dinh
- Phiéu kiém sodt quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bd ho so cia TTHC)
Lanh dao So - Két qua tham dinh: Mot (01) trong cac Vin
2 i N Nong nghiép N ban sau:
b K k . 2 1
Bude 4 iem tra va ky duy@t van ban va Moi 02 ngay + Du thdo Van ban tra lai ho so.
truong + Bién ban hop tham dinh;
+ Thong bao két qua hop tham dinh
+ Vin ban/Dy thao T trinh/ Quyét dinh
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan b hd so ctia TTHC)
. \ . + Trudng hop hd so khong hop 1€, kho ]
Van thu vao s6 van ban, luu trir ho so; chuyén . ) N mqr}g Op ? 50 , on:g oAp ('3’7 o?‘g dL;l
N . . , . Van thu So diéu kién: C6 van ban yéu cau sua doi, bod
ho gidy dén Van thu Vian phong Uy ban nhan n A A A . 2 A A
. A A g ~ LA .. | Nong nghiép . | sung ho so dong thoi chuyén vé Trung tdm
Budc 5 | dan tinh. DPong thoi, luu trir hdé so TTHC di¢n N 0,25 ngay . , . P °
A TTA n . . ) va Moi Phuc vu hanh chinh cong dé thong bao dén
tor trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC . N 2 ek . A
L truong chu ho so, chuyén dén Budc 7 thuc hi¢n;
cua tinh . A T
+ Truong hop ho so du diéu ki¢n, tiép tuc thuc
hién Bué6c 6: du thao Quyét dinh kém theo Td
trinh trinh UBND tinh xem xét quyét dinh.
Bwéc 6 | Tiép nhén va xir Iy tai Vin phong Uy ban nhén dan tinh, 05 ngay
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Uy ban nhan dén tinh
Buére Lanh dao Phiéu tiép nhan va xir Iy hd so/Hodc phiéu
Phan cong xir 1y Phong Kinh | 0,25 ngay | huéng din b6 sung hoso (kém theo toan bg ho
6.1 L ,
té nganh so cua TTHC)
Cong chuce Phiéu yéu cau sira doi, bo sung, hoan thién ho
Buéc6.2 | Kiém tra xir Iy ho so Phong Kinh | 1,5 ngay |so/ Du thao Gidy phép/Phiéu trinh (kém theo
té nganh todn bo ho so)
Buéc Lanh dao Dy thao Quyét dinh / Phiéu trinh (Kém theo
Trinh hd Phong Kinh | 01 nga - A ;
6.3 RO 50 one ain N84 oan b6 hé so ciiaTTHC)
té nganh
Bwoc | Trinh Lanh dao Van phong xem xét, cho y | Lanh dao 01 nea Dy  thiao Quyét dinh /Phiéu trinh (kém
64 | kién Vin phong S theo toan bé hé so)
Buéc « 1 1x , , n n Lanh dao Quyét dinh dugc ky theo quy dinh/Phiéu trinh
Trinh 1anh BND tinh t, ph t : ' i : .
6.5 rinh lanh dgo U inh xem x¢t, phé duyet | \uND tinh | 01 ngay | (kem theo toan bé hd so ciia TTHC)
Chuyén tra két qua qua Trung tdim Phuc vu I A 4 .. 4
Bwéc | hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trit ho so Van thu . Quyet dmh/Ph}eu ;tm‘lh (Ket NquaA glaf q”;y ct
A S n C g , 0,25 ngay | TTHC dwoc ky so va luu triv trén hé thong
6.6 TTHC dién tu trén HE thong thong tin giai | UBND tinh héne tin eidi auvét TTHC cia tin )
quyét TTHC cia tinh. & in gar guy
- In Phiéu kiém soat trén hé théng dé ky giao
Nhan vién tra két qua (.theiu nay lmj tai quay cua‘co
X N quan, don vi tai Trung tam Phuc vu hanh
tiép nhan ho Trong gi0 | chinh cong tinh)
. Tra két qua cho ca nhan/td chirc va thu phi, 16 | so tai Trung \g & £ g O PO . .
Buéce 7 LA, . hanh - Két qua gidi quyét/Van ban thong bio tu
phi (n€u co). tam Phuc vu , 2.
. . chinh choi.
hanh chinh Luu $: Két qua giai quyét TTHC dién tir dugc
cong tinh ; qua glat quy i '

lwu vao Kho quan 1y dit liéu dién tir cua to
chirc, c4 nhan trén Hé thong thong tin gidi
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quyét TTHC ciia tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhit mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong chuyén mén duogc giao
xtr 1y ¢o trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén to chic, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thot gian hen lai thyc hién khong qua mdt 1an); cap nhat ho so trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh.

Tong thoi gian thye hién TTHC:

15 ngay

6.2. Truong hop ndp true tuyén: .
a) Tham dinh phwong an cdi tao, phuc hoi méi trweong trong hoat dong khai thac khoang san: 28 ngay

Trinh . - -
tu thuc Noi dung cong viéc Trach nhigm | "Thot gian Két qué/san pham
o : g g Vit thue hién thuwe hién 1 P
hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cia c4 nhén, t6 chirc. - Giéy tiép nhan hd so va hen tra két
Truong hop t6 chic, c4 nhan chua co tai qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd
khoan thi huéng dan to chtrc ca nhan dang ky so/Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh. so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
- Kiém tra tinh ddy du, hop 1& ctia hd so (néu | Nhan vién (kém theo toan b hd so cia TTHC).
khong dam bdo thi chua tiép nhan, dé)ng thot tiép nhan ho - Hd so dugce sb hoa tai budce tiép nhan.
, huéng din cd nhan, to chic bd sung, diéu | so tai Trung Luu y: Viéc quét (scan) s6 héa thanh phan ho
Buéc 01 ) . ~ A A A \ A £ ~ .
chinh theo quy dinh). tam Phuc vu so, cap nhat ho so vao HE thong thong tin
* Luu y: Truong hop Uy quyén giai quyét| hanh chinh . giai quyét TTHC tinh, phai thuc hién kiém
\ - ) £ , . £ ~ ) 0,5ngay P ~ . A 2R LA ,
TTHC, tai khoan s6 dugc xac dinh theo so cong tinh tra, tai st dung thong tin, giay to dé to chuc,

dinh danh cua t6 chuc, c4 nhan ay quyén.

1.2. S6 héa hd so TTHC:

- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.

- Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thng

c4 nhan hién TTHC khong phai cung cap lai
cic thong tin, gidy to, tai liéu dd dugc chép
nhan khi thyc hién thanh cong TTHC trudc
do.
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- Ky s6 tai lieu dé chuyén dén So Néng
nghiép va Mdi truong thong qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Lanh dao
Phong Mo6i
2.1. Tiép nhan hd so tur Trung tam Phuc vu | trudong thudc
Budrc 02 hé}nh, Cﬁlinh céngAtinh c%luyén‘ vé, Phéfl Cé?g 50 Héng 0.5 ngay Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
xtr Iy ho so cho cong chic Phong chuyén moéon | nghiép va . .« a2 ,
thuéc S& Néng nghiép va Moi truong. Mo truong (kem theo toan bo ho so cua TTHC).
dugc giao xur
1y
2.2. Cap nhat thong tin, dir liu dién tu: - Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét ho so
- Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tir do Bo (kem theo toan bd hd so cua TTHC).
phan Mot ctra chuyén dén (bdn scan hodc ban Cong chitc - Két qua tham dinh: Mot (01) trong cac Vin
sao chup). Phong Méi 22,5 ngay | ban sau: ‘
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao trromg + Dy thdo Van béu} trd lai ho so.
chup sang dir li€u dién tu. + Bién ban hop tham dinh;
2.3. Tham dinh hé so + Thong bao két qua hop tham dinh
+ Vin ban/Dy thao T trinh/Gidy phép
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
Ra soat, kiém tra ndi dung tham _muu cia | Lanh dao 02 ey fklzrél?[ glueéotf;; z?n}}l:.) ;Z(;u(?) ;F)Ttlrio(fl)g v
Buwéc 03 | cong chic duge phan cong thu Iy hd so, trinh | Phong Moi ban sau: T
Lanh dao S¢ xem xét truong + Dy thao Vin bén tra lai hd so.
+ Thong bao két qua tham dinh
Lanh dao So - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
, 2 Ca N Nong nghié 02 nga (kém theo toan b ho so cua TTHC)
Buge 04 | Kiém tra va ky duyét vin ban Vég l\/igéi ’ = - Két qua tham dinh: Mot (01) trong cac Vin

truong

ban sau:
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+ Du thao Vin ban tra lai ho so.
+ Thong bao két qua thdm dinh

Budc 05

Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trit hd so
TTHC dién tir trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh.

Van thu S¢
Nong nghiép
va Moi
truong

0,5 ngay

- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo ho so cua TTHC)

- Vin ban tra lai ho so/Thong bao két qua
thAm dinh (Két qua gidi quyét TTHC duoc ky
$6 va lwu triv trén hé thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Bwoc 07

- Tiép nhan két qua tir S& Nong nghiép va
Mo6i truong; xac nhan trén phﬁn mém Hé
thong thong tin giai quyét TTHC va thong bao
t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua trén phan
mém.

- Tra két qua cho ca nhan/td chirc va thu phi,
1& phi (néu co).

Nhan vién
tiép nhan ho
so tai Trung
tam Phuc vu

hanh chinh

cong tinh

Trong gio
hanh chinh

- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai qudy cia co
quan, don vi tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh).

- Két qua giai quyét/Vin ban thong bao tir
chdi.

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
dugc luu vao Kho quan 1y dir li€u dién tur cua
t6 chirc, c4 nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chire, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xtr 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc hi¢n khong qua mot lén); cap nhat ho so trén Hé théng thong tin gidi quyét TTHC cua tinh.

Tong thoi gian thye hién TTHC:

28 ngay
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b) Phé duyét phwong 4n cii tao, phuc hdi mdi trwdng trong hoat dong khai thac khoang sin: 15 ngay

Trinh Trach e .
A A ‘A ‘n Thoi gian < S 2
tu thuc Noi dung cong viéc nhi¢m cn Két qua/san pham
e : ; S n thuc hién
hién thwe hién ’ )
1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to6 chuec.
Truong hop t6 chtc, ci4 nhan chua co tai
khoan thi huéng dan t6 chirc ca nhan ding ky - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. qua/Phiéu yéu ciu b sung hoan thién ho
- Kiém tra tinh day dua, hop 1é cua hd so (néu so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi A so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
. Y I Y S N Nhan vién . DA .
hudéng dan c4 nhan, t6 chuc bd sung, diéu | .. A 1A (kem theo toan bo ho so cua TTHC).
) ) tiép nhan ho A O A
chinh theo quy dinh). <o tai Trun - H6 so duogc s6 hoa tai budc tiép nhan.
Buéc1 | * Luu y: Trudng hop uy quyén giai quyét| . g 0,25 ngay | Luu ¥: Viéc quét (scan) s hoa thanh phan ho
.. . & . ;| tam Phuc vu A o . X N
TTHC, tai khoan sO0 dwgc xac dinh theo so . , s0, cap nhat ho so vao HE thong thong tin giai
: v R s AR A hanh chinh ) , - cn 1R .
dinh danh cua t6 chire, cd nhan uy quyén. cone tinh quyét TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra, tai
1.2. S6 héa hd so TTHC: g str dung thong tin, gidy to dé t6 chuc, c4 nhan
- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa. hién TTHC khong phai cung cip lai cac thong
- Scan hodc sao chuyp chuyén thanh tép tin trén tin, giéy to, tai liéu da duoc chép nhan khi
hé thong thyc hién thanh cong TTHC trudc do.
- Ky sb tai lieu dé chuyén dén So Nong
nghiép va Méi trudong thong qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.
. 3 Lanh d
2.1. Tiép nhan ho so to Trung tam Phuc vu e\m 2.1(:'
. , . , PO N Phong Mo6i
, hanh chinh cong tinh chuyén vé€; Phan cong : . AR , . £ LA
Budc 2 it 19 hd so cho cone chirc Phone chuvén mén truong 0,5 ngay | Phi€u ki€ém soat quy trinh giai quyét ho so
Y & & chuy thude S6 (kém theo todn bé hé so ciia TTHC).

thudc S& Nong nghi€p va Méi truong.

Nong nghiép
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va Moi
truong duoc
giao xur ly
2.2. Cap nhat thong tin, dit li¢u dién tu: - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo (kém theo toan bo hd so cua TTHC).
phan Mot cira chuyén dén (bdn scan hodc ban Cong chitc - Két qua tham dinh: Mot (01) trong cac Vin
sao chup). Phong Méi 05 ngay ban sau: ‘
- Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban sao trudmg + Du thao Van bér} tra lai ho so.
chup sang dir li€u dién tur. + Bién ban hop tham dinh;
2.3. Tham dinh hd so + Thong bao két qua hop tham dinh
+ Vian ban/Dy thao T¢ trinh/ Quyét dinh
Linh dao - I?hiéu kiél’l"l soe}t qkuy triflh giai quyét ho so
. n (kém theo toan bd ho so cua TTHC)
Phong Moi A . R ) . , g
. , 2 . , : - Két qua tham dinh: Mt (01) trong cac Van
Ra soat, kiém tra ndi dung tham _muu cua truong ban sau:
Budc 3 c?ng chtrc chu’(_)’c phe’m cong thy 1y ho so, trinh ‘Ehu(_)c Sci 02 ngay + Dur thao Vin ban tré lai hd so.
Lanh dao S¢ xem xét Nong nghiép N 2
va Mbi + Bién ban h(_)p’ tham dinh; 7 .
truong + Thong bao két qua hop tham dmh
+ Van ban/Du thao T¢ trinh/ Quyét dinh
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bd hd so cia TTHC)
Lanh dao So - Két qua tham dinh: Mot (01) trong cac Vin
Buéc 4 | Kiém tra va ky duyét vin ban NO:E il/[géliwp 02 ngay EaIr;;T}lléo Vian ban tré lai hd so.
truong + Bién ban hop thim dinh;

+ Thong bao két qua hop tham dinh
+ Vin ban/Duy thao T& trinh/ Quyét dinh
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Van thu vao s6 van ban, luu trit ho so; chuyén

- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bd hd so caa TTHC)
+ Truong hop hd so khéng hop 1é, khong du

hé giky dén Van thu Van phong Uy ban nhan me thu wa diéu klfn: CO‘A van b‘e?n yeuxcauksu’a doi, Po
. A e A . ~ 1A ... | Nong nghi¢p .| sung ho so dong thoi chuyén vé Trung tam
Bwéce 5 | dan tinh. Bong thoi, luu trir hoé so TTHC dién N 0,25 ngay . , . 2 A A
A X N .. B va Moi Phuc vu hanh chinh cong dé thong bao dén
tor trén HE thong thong tin giai quyét TTHC . . 2 Lk > o
ctia tinh truong chu ho so, chuyén dén Bude 7 thuc hién;
+ Truong hop hd so du diéu kién, tiép tuc thuc
hién Budc 6: du thao Quyét dinh kém theo T¢
trinh trinh UBND tinh xem xét quyét dinh.
, Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy ban nhén dan tinh, .
Buge 6 Uy ban nhén dén tinh 05 ngay
Bude Lanh dao Phiéu tiép nhan va xir Iy hd so/Hodc phiéu
Phan cong xtr Iy Phong Kinh | 0,25 ngay | huéng dan bo sung hoso (kém theo toan bg hé
6.1 L .
té nganh so cua TTHC)
Cong chuc Phiéu yéu cau sira doi, bo sung, hoan thién ho
Bu6c6.2 | Kiém tra xir Iy ho so Phong Kinh | 1,5ngay |so/ Dy thao Gidy phép/Phiéu trinh (kém theo
té nganh todn b ho so)
Buére Lanh dao Du thio Quyét dinh / Phiéu trinh (Kém theo
Trinh hé Phong Kinh 1 ng - : ;
6.3 rinh o so ?ng . in 01 ngay toan bo ho so cuaTTHC)
té nganh
, R - o . L , Lanh dao , X . e . N
Bwoc | Trinh Lanh dao Van phong xem xét, cho y B . . Dy  thao  Quyét dinh/Phiéu trinh (kem
6.4 | kién vanphong | OIngay |0 0o b6 hd so)
' UBND tinh €0 f0an 50 105
Buéc o 7 .~ .. | Léanhdao Quyét dinh dugc ky theo quy dinh/Phiéu trinh
Trinh lanh BND tinh t, ph t : ' i : .
6.5 rinh lanh dgo UBND tinh xem xét, phé duyet | ;o\ vinh | 01 ngay | (kem theo todn bé hé so ciia TTHC)
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Chuyén tra két qua qua Trung tAm Phuc vu

Quyét dinh/Phiéu trinh (Két qud gidi quyét

¢ | hanh chinh cong tinh. Pong thoi lwu trit hd Vin th : ,
Bugc anh ¢ 1r.1A Co?g 1n AongA ol lAIu ru' © S ? an u 0,25 ngay | TTHC dwoc ky so va luu triv trén hé thong
6.6 TTHC dién tir trén HE thong thong tin giai | UBND tinh théng tin gidi quyét TTHC cia tinh)
quyét TTHC cua tinh. ghngiar quy
- In Phiéu kiém soat trén hé thong de ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai qudy ciia co
Nhan vién qufm, dian \j} tai Trung tam Phuc vu hanh
£ A 1A chinh cong tinh).
uepnhanho | o gie |- Két qua gidi quyét/Van ban thong bo tir
i Tra két qua cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1¢ | so tai Trung \g £ Z. qua glat quy £
Buge 7 hi (néu co) tdm Phuc vu hanh choi.
P ' DOEVET chinh | Luw v Két qué giai quyét TTHC dién tir dugc
hanh chinh . s am qea A e a2
R , lvu vao Kho quan 1y dir li€u dién tuo cua to
cong tinh

chirc, c4 nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chire, vién chiic phong chuyén mén duge giao
xtr 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh.

Tong thoi gian thye hi¢gn TTHC:

15 ngay




II. QUY TRINH NOI BO CAP HUYEN

1. Linh vuc M01 trueong:

Quy trinh so 01: Cap glay phép méi tredong. Ma s6 TTHC: 1.010723.000.00.00.H34

1.1. Cap gidy phép méi trwomg do6i véi truwong hop: Dy an dau tu, co so khong thudce dbi twong phai van hanh thir nghiém cong
trinh xtr 1y chat thai
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- Phén loai thanh phan ho so can s6 hoa.

- Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong

- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Phong Néng
nghiép va Moi truong thong qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh

Trinh Trach e .
e A ‘A . Thoi gian < L 2
tu thue NOi dung cong viéc nhi¢m thuwe cn Keét qua/san pham
A : . thwe hién
hién hi¢n : :
1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, to chuc.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chwa co tai
khoan thi hudng dan to chiic ca nhan ding ky - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd
- Kiém tra tinh day du, hop 1& cua ho so (néu so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi | Cong chic so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
huéng dan cd nhéan, to chic bd sung, diéu | tiép nhan ho (kém theo toan b hd so cia TTHC).
chinh theo quy dinh). so tai B - Hd so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.

Buée 01 | * Luu y: Truong hop Uy quyén giai quyét | phan tiép 0,5ngay | Luu ¥: Viéc quét (scan) sd hoa thanh phan ho
TTHC, tai khoan sd duoc xac dinh theo s | nhéan va tra s0, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai
dinh danh cta t6 chirc, ca nhan ty quyén. két qua cap quyét TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra, tai
1.2. S6 héa hd so TTHC: huyén st dung thong tin, gidy t& dé to chirc, ca nhan

hién TTHC khong phai cung cap lai cac thong
tin, gidy tO, tai liu dd duoc chip nhdn khi
thuc hién thanh cong TTHC trude do.
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Lanh dao
Bude 02 L?l’ll’,l df_lO Phong Nong nghiép va Moi truong PhbngAN(A)r‘lg 01 ngay Ph‘iéu kiém ‘soétA quA‘y trinh giai quyét hod so
xur 1y ho so. nghi¢p va (kem theo toan bo ho so).
Moi truong
3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B6 | Céng chirc
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban | Phong Nong Théng bao két qua tham dinh.
sao chup). nghiép va .| Du thao T¢ trinh va Quyét dinh/ Phiéu kiém
S 11 ngay . NPT S .
Buée 03 | Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao | Moi truong soat quy trinh giai quyét ho so (kem theo toan
woe chup sang dir li€u dién tu. duogc giao bé ho so cia TT. HC).
3.2. Xir Iy ho so xur ly
Cong chure xem x¢ét, tham dinh, xir Iy hd so.
T6 chitc, ca nhan chinh stra, bo sung hod so. | T6 chuc, ca .. . :
L ’ o ’ Khong tinh vao th¢ 3 ¢t TTHC.
Lay lai y kién cta cac co quan don vi (néu co). nhéan ong finh vao thol glan giai quyct ¢
: .| Lanh o N
Lanh dao Phong Phong Nong nghi¢p va Moi Phgrlll 13%?1 Dy thao T¢ trinh va Quyét dinh/ Phiéu kiém
Buwéc 04 | truong xem xét % . 1 03 ngdy | soat quy trinh giai quyét hd so (kém theo toan
nghiép va Ay ,
o bo ho so cua TTHC).
MOoi truong
Lanh dao
Lanh dao Van phong HDND-UBND huyén | Van phong \ I . . A g2
Ty : Du th h
Buéc 05 | xem xét hd so trinh Lanh dao UBND cip| HDND- | 02 ngly Cu}; ;;Zg“yet dinh (kem theo toan bo ho so
huyén. UBND cap ’
huyén
Uy ban nhan Co .
. . Du tha S h (ke in bo ho
Budc 06 | Lanh dao UBND cap huyén xem xét dan cap 02 ngay u thao Quyét dinh (kem theo toan bo ho so
. cua TTHC).
huyén
Buée 07 Chuyén tra két qua qua B phén tiép nhan va | Vin thu 0.5 nei Quyét dinh /Phiéu trinh (Két qua gidi quyét
tra két qua cap huyén. Pong thoi luu trir hd so | UBND cép N8 e dwoc ky s6 va luu trit trén hé thong
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TTHC dién tr trén Hé thong thong tin giai huyén théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh)
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai qudy ciia co
Cong chirc quan, don vi tai B6 phdn tiép nhdn va tra két
tiép nhan hd qud cdp huyén).
: : sotai BO | Theo gidy |- Két qua gidi quyét/Vian ban thong béo tir
i Tra két qua cho t6 chirc, cad nhan va thu phi, 1€ N g Ay £ qua glat quy g
Budc 08 , ) i, phan tiép hen tra két | choi.
phi theo quy dinh (néu co). N \ e £ A
nhan va tra qua Luu y: Két qua giai quyet TTHC dién to dugc
két qua cap luu vao Kho quan ly dit liéu dién tir cua to
huyén chirc, c4 nhan trén Hé thong thong tin giai

quyét TTHC cua tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chire, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xtr 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 18i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay

2.2. Cép gidy phép mdi trwong ddi véi cac trwong hop con lai

Trinh Trach Thoi
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém thue | gian thuc Két qua/san pham
hi¢n hi¢n hién
1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién ti: Cong chuc
- Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chic. | tiép nhan ho
Truong hop td chlrc, c4 nhan chua co tai so tai B Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua/ Phiéu
Budre 01 | khoan thi huéng dan t6 chie ¢4 nhan ding ky | phan tiép 0,5 ngay | kiém soat quy trinh giai quyét hd so (kém theo
tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh. nhan va tra todn b ho so).
- Kiém tra tinh dy du, hop 18 cua hd so (néu | két qua cip
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi huyén
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huong dan c4 nhan, t6 chic bod sung, diéu
chinh theo quy dinh).

* Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét
TTHC, tai khoan sé dugc xac dinh theo sb
dinh danh cua t6 chuc, c4 nhan ay quyén.

1.2. S6 héa hd so TTHC:

- Phan loai thanh phan ho so can sb hoa.

- Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong

- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Phong Nong
nghiép va Moi truong théng qua Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC tinh

Lanh dao
Bude 02 L?lnl? d?o Phong Nong nghi€p va Moi truong Ph(\)ngAN()I‘lg 01 ngay Phiéu k‘iém ASOé;t quy trinh giai quyét hd so (kem
xur 1y ho so. nghiép va theo toan bo ho so).
Moi truong
3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién t&r do BO | Cong chuc
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban | Phong Nong Thong bao két qua tham dinh.
sao chup). nghiép va N Du thao To trinh va Quyét dinh/ Phiéu kiém
2 N c o 1a o , e \ 21 ngay . \ Y N N
Buée 03 | Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao | Moi truong sodt quy trinh gidi quyét ho so (kem theo toan
wOC B3 chup sang di lidu dién tir. duge giao b6 hé so ciia TTHC).
3.2. Xir Iy hé so xu 1y
Cong chuc xem xét, tham dinh, xur ly hd so.
T6 chirc, c4 nhan chinh stra, ba ho so. | T chic, c4 L
? ¢ u’c, Cil N qa N C inh stra, bO SUnS ;0 S,G 0c lfc’ “a Khong tinh vao thoi gian giai quyét TTHC.
Lay lai y kién cta cac co quan don vi (néu co). nhan
, Lanh dao Phong Phong Nong nghiép va Mo6i | Lanh dao . Dy thao To trinh va Quyét dinh/ Phiéu kiém
Buére 04 . , N R 03 ngay , . XA . .
truong xem xét Phong Nong soat quy trinh giai quyét ho so (kem theo toan
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nghiép va b6 ho so ciia TTHC).
Moi truong
Lanh dao
Lanh dao Van phong HPDND-UBND huyén | Vén phong , L . e g A
Ty : Du th t dinh (kéem theo t bo h
Buge 05 | xem xét hd so trinh Linh dao UBND chp| HBND- | 02 ngay | DV tha¢ Quyet dinh (kém theo todn bo ho so
A £ cua TTHC).
huyén. UBND cap
huyén
Uy ban nhan o .
. . Du tha e h (ke in bo ho
Buéc 06 | Lanh dao UBND cAp huyén xem xét dincip | 02ngay | DV thao Quyet dinh (kem theo toan bo ho so
R cua TTHC).
huyén
Chuyén trd két qua qua Bo phan tiép nhan vi L B , ,
qu;ien 1:a ;e quaAqua A ©P an P n~ al: Va1 Van thu Quyét dinh /Phiéu trinh (Keét qua giai quyet
, trd két qua cap huyén. Bong thoi luu trir ho so z . LA AT X
Budc 07 A ia A A X n . ...| UBNDcap | 0,5ngay | TTHC duoc ky so va luu trit trén hé thong
TTHC dién to trén H¢ thong thong tin giai huvén théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh)
quyét TTHC ciia tinh. 4 & in glat quy
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao tra
két qua (Phiéu ndy heu tai qudy cia co quan,
Cong chuce don vi tai B6 phdn tiép nhdn va tra két qua cdp
tiép nhan ho huyén).
, 7 tai B0 | Theo gidy | - Két qua giai quyét/Vin ban théng béo ti
, Tra két qua cho t6 chire, cd nhan va thu phi, 1¢ SOAE‘H : ;Q c0 gl? Y Z. S qua gidi quyet/Van ban thong bdo ti
Budc 08 , . i, phan tiép hen tra | choi.
phi theo quy dinh (néu co). N . Lk . ean £ A
nhanvatra | kétqua | Luu y: K&t qua gidi quyet TTHC di¢n tir duoc

két qua cip
huyén

lvu vao Kho quan ly dir li€u dién tir cua td
chire, ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va dﬁ“)ng bo trén Céng Dich vu
cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy lam viée trude ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong chuyén mén duogc giao
xtr 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot 1an); cap nhat ho so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay
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Quy trinh s6 02: Cap d6i gidy phép mdi trwong. Ma s6 TTHC: 1.010724.000.00.00.H34

Trinh

Trach

tu thuc Noi dung cong viéc nhiém thue Thot g}?n Két qué/san phim
. . thwe hién
hién hi¢n : :
1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, to chuc.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi hudng dan to chiic ca nhan ding ky - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd
- Kiém tra tinh day di, hop 18 cia ho so (néu so/Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét ho
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi | Cong chic so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
huéng dan cd nhéan, to chic bd sung, diéu | tiép nhan ho (kém theo toan bd hd so cia TTHC).
chinh theo quy dinh). so tai B - Hd so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.

Buédce 01 | * Luu y: Truong hop Uy quyén giai quyét | phan tiép 0,5ngay | Luu ¥: Viéc quét (scan) sd hoa thanh phan hod
TTHC, tai khoan sd duoc xac dinh theo s | nhéan va tra s0, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai
dinh danh cua t6 chic, c4 nhan ay quyén. két qua cap quyét TTHC tinh, phai thuc hién kiém tra, tai
1.2. S6 héa hd so TTHC: huyén st dung thong tin, gidy t& dé to chuc, ca nhan
- Phan loai thanh phan h so can s6 hoa. hién TTHC khong phai cung cip lai cac thong
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén tin, giéy to, tai liéu da duoc chép nhan khi
hé thdng thyc hién thanh cong TTHC trudce do.

- Ky sb tai liéu dé chuyén dén Phong Nong
nghiép va Moi truong théng qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh
Lanh dao

Buée 02 L?nl} d?o Phong Nong nghiép va Mai trudong Ph(\)ngANér‘lg 01 ngay Ph‘ié’u kiém ‘soétA qu}y trinh giai quyét ho so

xur 1y ho so. nghi¢p va (kem theo toan bo ho so).

Moi truong
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3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai li€u di¢n t&r do BO | Cong churc
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban | Phong Nong Thong bao két qua tham dinh.
sao chup). nghi¢p va 04 nei Dy thdo T& trinh va Quyét dinh/ Phiéu kiém
Buée 03 | Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao | Mdi truong 8 g0at quy trinh giai quyét hd so (kém theo toan
woe chup sang dir li€u dién tu. duogc giao bé ho so ciia TTHC).
3.2. Xir Iy hé so Xt Iy
Cong chirc xem xét, tham dinh, xt Iy ho so.
T6 chirc, ci nhan chinh stra, b sung ho so. | T6 chuc, ca . . :
<k ’ A A’ Khong tinh vao thc ” ¢t TTHC.
Lay lai y kién cta cac co quan don vi (néu co). nhéan ong tinh vao thot glan glat quye ¢
. . L~ h d 14 . <A R
Lanh dao Phong Phong Nong nghi¢p va Moi Ph(‘?rlll N%(r)l Dy thdo To¢ trinh va Quyét dinh/ Phiéu kiém
Buwéc 04 | truong xem xét gA . ) ngdy | sodt quy trinh giai quyét hd so (kém theo toan
nghiép va A7 A ,
N bo ho so cua TTHC).
MOoi truong
Lanh dao
Lanh dao Van phong HDND-UBND huyén | Vén phong \ I . a2
o : Du th t dinh theo toan bo h
Buwée 05 | xem xét hd so trinh Lanh dao UBND cép HDND- 01 ngay u’ 40 Quyet dinh (kem theo toan bo ho so
o £ cua TTHC).
huyén. UBND cap
huyén
Uy ban nhan C .
. . Du tha ¢t dinh (kem theo toan by ho
Buwdc 06 | Lanh dao UBND cap huyén xem xét dan cap 01 ngay u’ 40 Quyet dinh (kem theo toan bo ho so
R cua TTHC).
huyén
huyén tra két qua qua Bo phan tiép nhan vs L y , ,
Chuyén tra ket qua qua B phan ucp nhan va | oo Quyét dinh /Phidu trinh (Két qud gidi quyét
, trd két qua cap huyén. Bong thoi luu trit ho so £ N r A s T X
Budc 07 A in A A X n . .,.| UBND cap 0,5ngay | TTHC duwoc ky so va luu trir trén hé thong
TTHC dién tr trén HE thong thong tin gidi huyén théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh)
quyét TTHC cua tinh. Y8 & hm giar quy )
, : ong chirc | Theo gidy | - In Phicu ki€m sot trén hé thong dé ky gi
i Tra két qua cho to chirc, cd nhan va thu phi, 1€ gong S uc‘A ©0 igla;f’ 7n £ el \ em S ? a fen ¢ (.)ng (Ee y £lao
Budc 08 hi theo quy dinh (néu c6) tiép nhan ho | hen tra két | trd két qua (Phiéu nay luu tai quay cua co
P quy @ ’ so tai BO qua quan, don vi tai Bo phan tiép nhéan va tra két
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phan tiép qua cip huyén).
nhan va tra - Két qua giai quyét/Van ban théng bao tir
két qua cap chéi.
huyén Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir duoc

lwu vao Kho quan 1y dir liéu dién tir cia to
chtc, c4 nhin trén Hé thdéng thong tin giai
quyét TTHC cuia tinh va déng bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chire, vién chic phong chuyén mén dugc giao
xtr 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 18i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thot gian hen lai thyc hién khong qua mot lén); cap nhat ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay
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Quy trinh s6 03: Cép diéu chinh gidy phép méi trwong. Mi s6 TTHC: 1.010725.000.00.00.H34

Trinh Trach e .
ne A ‘n Thoi gian TP z
tu thue NOi dung cong viéc nhiém thwe en Keét qua/san pham
- on thuc hién
hi¢n hi¢n : :

1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién ti:
- Kiém tra tai khoan cua c4 nhan, t6 chirc.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chwa co tai
khoan thi hudng dan to chiic ca nhan ding ky - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd
- Kiém tra tinh day di, hop 18 cua ho so (néu so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi | Cong chic so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
huéng dan cd nhéan, to chic bd sung, diéu | tiép nhan ho (kém theo toan bd hd so cia TTHC).
chinh theo quy dinh). so tai B - Hd so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.

Buée 01 | * Luu y: Truong hop Uy quyén giai quyét | phan tiép 0,5ngay | Luu ¥: Viéc quét (scan) sd hoa thanh phan ho
TTHC, tai khoan sd dugc x4c dinh theo sd | nhéan va tra s0, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin giai
dinh danh cua t6 chire, c4 nhan y quyén. két qua cap quyét TTHC tinh, phai thuc hién kiém tra, tai
1.2. S6 héa hd so TTHC: huyén st dung thong tin, gidy t& dé to chuc, ca nhan
- Phan loai thanh phan h so can s6 hoa. hién TTHC khong phai cung cip lai cac thong
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén tin, giéy to, tai liéu da duoc chép nhan khi
hé théng thuc hién thanh cong TTHC trude do.

- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Phong Néng
nghiép va Moi truong thong qua Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh
Lanh dao

Buée 02 L?mI’l d?o Phong Nong nghiép va Mai trudong Phén.gAN(A)r‘lg 01 ngay Ph‘ié’u kiém ‘soétA qu}y trinh giai quyét ho so

xur 1y ho so. nghi¢p va (kem theo toan bo ho so).

Moi truong
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3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai li€u di¢n t&r do BO | Cong churc
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban | Phong Nong Thong bao két qua tham dinh.
sao chup). nghi¢p va 16 nei Dy thdo T& trinh va Quyét dinh/ Phiéu kiém
Buée 03 | Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao | Mdi truong 8 g0at quy trinh giai quyét hd so (kém theo toan
woe chup sang dir li€u dién tu. duogc giao bé ho so ciia TTHC).
3.2. Xir Iy hé so Xt Iy
Cong chirc xem xét, tham dinh, xt Iy ho so.
To chtrc, ca nhan chinh sura, bo sung ho so. | T chuec, ca . ; . . £
Lay lai ¥ kién ctia cac co quan don vi (néu cd). nhéan Khong tinh vao thoi gian giai quyét TTHC.
: .| Lanh s NN
Lanh dao Phong Phong Nong nghi¢p va Moi Ph(‘?rlll 13%?1 Dy thdo To¢ trinh va Quyét dinh/ Phiéu kiém
Buéc 04 | truong xem xét N h;gé Vég 03 ngdy | soat quy trinh giai quyét hd so (kem theo toan
ST b6 hé so ciia TTHC).
Moi truong
Lanh dao
Lanh dao Van phong HDND-UBND huyén | Vén phong \ I . a2
T : Du th t dinh theo toan bo h
Buwée 05 | xem xét hd so trinh Lanh dao UBND cap HDND- 02 ngay u’ 40 Quyet dinh (kem theo toan bo ho so
n £ cua TTHC).
huyén. UBND cap
huyén
Uy ban nhan C .
. . Du tha ¢t dinh (kem theo toan by ho
Budc 06 | Lanh dao UBND cap huyén xem xét dan cap 02 ngay u’ a0 Quyet dinh (kem theo toan bg ho so
R cua TTHC).
huyén
huyén tra két qua qua Bo phan tiép nhan vs L y , ,
Chuyén tra ket qua qua B phan ucp nhan va | oo Quyét dinh /Phidu trinh (Két qud gidi quyét
, trd két qua cap huyén. Bong thoi luu trit ho so £ N s N
Budc 07 A in A A X n . .,.| UBND cap 0,5ngay |TTHC dwoc ky so va luu triv trén hé thong
TTHC dién tur trén He thong thong tin giai huyén théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh)
quyéet TTHC cua tinh. ' )
, : Cong chic | Theo gidy | - In Phiéu kié t trén h¢ thong de ky
, Tra két qua cho to6 chirc, cd nhan va thu phi, 1€ | .. Aong S uc‘A ©0 igla;f’ n Phicu kiém sodt trén hé thong d€ k§ giao
Budc 08 hi theo quy dinh (néu c6) tiép nhan hd | hen tra két | tra két qua (Phiéu nay lwu tai qudy cia co
P quy & ’ so tai B qua quan, don Vi tai B¢ phdn tiép nhdn va tra két
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phan tiép
nhan va tra
két qua cap
huyén

qud cdp huyén).

- Két qua giai quyét/Van ban théng bao tir
chdi.

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir duoc
lwu vao Kho quan 1y dir liéu dién tir cia to
chtc, c4 nhin trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cuta tinh va déng bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngdy lam viéc trude ngay hét han, cong chire, vién chic phong chuyén mén duoc giao
xtr 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 18i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thot gian hen lai thyc hién khong qua mot lén); cap nhat ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

25 ngay
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Quy trinh s6 04: Cép lai gidy phép moi truomg. Ma s6 TTHC: 1.010726.000.00.00.H34
4.1. Cap lai giay phép moi trwomg: Theo quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 43 Luat Bao vé moi trudong

Trinh

Trach

tu thuc Noi dung cong viéc nhiém thue Thot g}?n Két qué/san phim
. . thwe hién
hién hi¢n : :
1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, to chuc.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi hudng dan to chiic ca nhan ding ky - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd
- Kiém tra tinh day di, hop 18 cia ho so (néu so/Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét ho
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi | Cong chic so/Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét hd so
huéng dan cd nhéan, to chic bd sung, diéu | tiép nhan ho (kém theo toan bd hd so cia TTHC).
chinh theo quy dinh). so tai B - Hd so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.

Buédce 01 | * Luu y: Truong hop Uy quyén giai quyét | phan tiép 0,5ngay | Luu ¥: Viéc quét (scan) sd hoa thanh phan ho
TTHC, tai khoan sd duoc xac dinh theo sd | nhéan va tra s0, cap nhat hd so vao Hé théng thong tin giai
dinh danh cua t6 chic, c4 nhan ay quyén. két qua cap quyét TTHC tinh, phai thuc hién kiém tra, tai
1.2. S6 héa hd so TTHC: huyén st dung thong tin, gidy t& dé to chtrc, ca nhan
- Phan loai thanh phan h so can s6 hoa. hién TTHC khong phai cung cip lai cac thong
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén tin, giéy to, tai liéu da duoc chép nhan khi
hé thdng thyc hién thanh cong TTHC trudc do.

- Ky sb tai liéu dé chuyén dén Phong Nong
nghiép va Moi trudng théng qua Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC tinh
Lanh dao

Buée 02 L?nl} d?o Phong Nong nghiép va Mai trudong Ph(\)ngANér‘lg 01 ngay Ph‘ié’u kiém ‘soétA qu}y trinh giai quyét ho so

xur 1y ho so. nghi¢p va (kem theo toan bo ho so).

Moi truong
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3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai li€u di¢n t&r do BO | Cong churc
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban | Phong Nong Thong bao két qua tham dinh.
sao chup). nghi¢p va 21 nei Dy thdo T& trinh va Quyét dinh/ Phiéu kiém
Buée 03 | Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao | Mai truong B goat quy trinh giai quyét hd so (kém theo toan
woe chup sang dir li€u dién tu. duogc giao bé ho so ciia TTHC).
3.2. Xir Iy hé so Xt Iy
Cong chirc xem xét, tham dinh, xt Iy ho so.
T6 chirc, ca nhan chinh sira, bd sung ho so. | To chuc, ca N . o £
Lay lai ¥ kién ctia cac co quan don vi (néu cd). nhéan Khong tinh vao thoi gian giai quyét TTHC.
.| Lanh s NN
Lanh dao Phong Phong Nong nghi¢p va Moi Ph(‘?rlll 13%?1 Dy thao T¢ trinh va Quyét dinh/ Phiéu kiém
Buéc 04 | truong xem xét N h;gé Vég 03 ngdy | soat quy trinh giai quyét hd so (kem theo toan
ST b6 hé so ciia TTHC).
Moi truong
Lanh dao
Lanh dao Van phong HDND-UBND huyén | Vén phong \ I . a2
T : Du th h
Buwéce 05 | xem xét hd so trinh Lanh dao UBND cap| HDND- 02 ngay }It 40 Quyet dinh (kem theo toan bo ho so
o £ cua TTHC).
huyén. UBND cap
huyén
Uy ban nhan C .
. . Du tha ¢t dinh (kem theo toan by ho
Budc 06 | Lanh dao UBND cap huyén xem xét dan cap 02 ngay u’ a0 Quyet dinh (kem theo toan bo ho so
R cua TTHC).
huyén
huyén tra két qua qua Bo phan tiép nhan vs L y , ,
Chuyén tra ket qua qua B phan ucp nhan va | oo Quyét dinh /Phidu trinh (Két qud gidi quyét
, trd két qua cap huyén. Bong thoi luu trit ho so J . LA N T X
Budc 07 A in A A X n . .,.| UBND cap 0,5ngay | TTHC duoc ky so va luu triv trén hé thong
TTHC dién tur trén He thong thong tin giai huyén théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh)
quyéet TTHC cua tinh. ' )
, : Cong chic | Theo gidy | - In Phiéu kié t trén h¢ thong de ky
, Tra két qua cho to6 chirc, cd nhan va thu phi, 1€ | .. Aong S uc‘A ©0 igla;f’ n Phicu kiém sodt trén h¢ thong d€ kj giao
Budc 08 hi theo quy dinh (néu c6) tiép nhan hd | hen tra két | tra két qua (Phiéu nay lwu tai qudy cia co
P quy & ’ so tai B qua quan, don Vi tai B¢ phdn tiép nhdn va tra két
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phan tiép
nhan va tra
két qua cap
huyén

qud cdp huyén).

- Két qua giai quyét/Van ban théng bao tir
chdi.

Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir duoc
luu vao Kho quan 1y dir liéu dién tir cua to
chtc, c4 nhin trén Hé thdéng thong tin giai
quyét TTHC cuia tinh va déng bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duogc giao
xtr 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 18i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thot gian hen lai thyc hién khong qua mot lén); cap nhat ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay

4.2. Cap lai gidy phép mdi trudong ddi déi véi cac trwong hop: Truong hop viée tiép nhan va tra két qua cap lai glay phép moi
truong dugc thyc hién trén moi truong dién tir thong qua hé thong dich vu cong tryc tuyén toan trinh ctia co quan cap phép d6i voi du an
dau tu, co sé khong thudc ddi tugng phai van hanh thir nghiém cong trinh xtr Iy chat thai va khi c6 yéu cau cta chii du an dau tu

- Kiém tra tinh day du, hop 1¢& cta ho so (néu
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi
huéng dan ca nhan, to6 chuc bd sung, diéu
chinh theo quy dinh).

* Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét

nhan va tra
két qua cap
huyén

Trinh Trach e .
n A cn Thoi gian PO z
tu thue NOi dung cong viéc nhi¢m thwe .n Keét qua/san pham
Tial ) ’ n thuc hién
hi¢n hi¢n : :
1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
- Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chirc. Cone chire qua/Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién ho
Truong hop t6 chirc, ca nhan chwa co tai| & R so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod
) o0 x 2., , | tiép nhan ho N , . £ 1A
khoan thi huéng dan t6 chirc ca nhan dang ky <o tai BS so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
, tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh. Az . (kém theo toan bo hd so cua TTHC).
Budce 01 phéan tiép 0,5 ngay

- Ho so duoc sb hoa tai budc tiép nhan.

Luu ¥: Viéc quét (scan) sb hoa thanh phan ho
s0, cap nhat ho so vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh, phai thuc hién kiém tra, tai
st dung thong tin, gidy t& dé to chirc, ca nhan
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TTHC, tai khoan sd duoc xac dinh theo sb
dinh danh cua t6 chuc, c4 nhan uy quyén.

1.2. S6 héa hd so TTHC:

- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong

- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén Phong Néng
nghiép va Moi truong théng qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh

hién TTHC khong phai cung cip lai cac thong
tin, gidy to, tai liu dd duoc chip nhdn khi
thyc hién thanh cong TTHC trude do.

Lanh dao
Buée 02 L?mt} d?o Phong Nong nghi¢p va Méi truong Ph(‘)ngAN()r‘lg 01 ngay Ph\iéu kiém ‘soétﬁ qu}y trinh giai quyét ho so
xur 1y ho so. nghi¢p va (kem theo toan bo ho so).
Moi truong
3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai liéu di¢n tir do BO | Cong churc
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban | Phong Nong Thong bao két qua tham dinh.
sao chyp). nghiép va . Dy thdo T& trinh va Quyét dinh/ Phiéu kiém
2 n T o ) e \ 11 ngay , . £, 1 A N N
Buée 03 | Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao | Moi trudong soat quy trinh giai quyét ho so (kem theo toan
woe chup sang dir li€u dién tu. duoc giao bé ho so cia TT. HC).
3.2. Xir Iy ho so xu 1y
Cong chure xem x¢ét, tham dinh, xtr ly hd so.
T6 chitc, ca nhan chinh stra, b sung hod so. | T6 chuc, ca . . .
Y ’ Lo ’ Khong tinh vao th¢ 3 ¢t TTHC.
Lay lai y kién ctia cac co quan don vi (néu co). nhan ong tnh vao thot glan glat quye ¢
: .| Lanh L e N
Lanh dao Phong Phong Nong nghi¢p va Moi Ph;l: 1(\1%(1)] Dy thdo T¢ trinh va Quyét dinh/ Phiéu kiém
Budc 04 | truong xem xét gA ‘g 03 ngdy | soat quy trinh giai quyét hd so (kém theo toan
nghiép va A A ,
. bo ho so cua TTHC).
MOo1 truong
Buéc 05 | Lanh dao Vin phong HDND-UBND huyén | Linhdao | 02 ngdy |Du thao Quyét dinh (kém theo toan bg ho so
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xem xét hd so trinh Linh dao UBND cap | Vin phong cua TTHC).
huyén. HDND-
UBND cép
huyén
Uy ban nhan Co .
. : Du tha ¢t dinh (kem theo toan bo ho
Budc 06 | Lanh dao UBND cép huyén xem xét dan cap 02 ngay u 40 QuyCt dinh (kem theo toan bo ho so
R cua TTHC).
huyén
huyén tra két qua qua B9 phan tiép nhan vs o y , ,
Cq u}ien rqa ;e quaAqua A °Pp an P n~ ari va Van thu Quyéet dinh /Phi€u trinh (Két qua giai quyét
, trd két qua cap huyén. Bong thoi luu trit ho so J . LA AT X
Budc 07 A ia A A X A . .,.| UBND cap 0,5ngay | TTHC dwoc ky so va luu trir trén hé thong
TTHC dién wr trén He thong thong tin giai huyén théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh)
quyét TTHC ctia tinh. ¥ ghangiar quy '
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao
tra két qua (Phiéu nay lwu tai qudy ciia co
Cong chuc quan, don vi tai B¢ phdn tié’p nhén va Tra két
tiép nhan ho quda cdp huyén).
i , . B A Th - A _ K,( 5 o A - 5 h/\ r <\
, Tra két qua cho té chitc, ¢ nhan va thu phi, 16 | S0 2 59 cogidy |- K&t qui gial quye/Van ban thong bao ti
Budc 08 , . i, phan ti€p | hen trd két | choi.
phi theo quy dinh (néu co). N . A £ n
nhan va tra qua Luu y: Két qua gidi quyet TTHC dién to dugc
két qua cap lwu vao Kho quan 1y dir liéu dién tir cua to
huyén chirc, c4 nhan trén Hé thong thong tin giai

quyét TTHC ciia tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén moén dugc giao
xtr 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc hi¢n khong qua mot lén); cap nhat ho so trén Hé théng thong tin gidi quyét TTHC cua tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay




III. QUY TRINH NQI BQ CAP XA
1. Linh vuc Moi truwong
Quy trinh s6 01: Tham van trong danh gia tac dgng moi truweong. Ma so TTHC: 1.010736.000.00.00.H34
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Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién ti:

- Kiém tra tai khoan cua c4 nhan, t6 chirc.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi huéng dan t6 chirc ca nhan dang ky
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 18 caa hd so (néu
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi
huong dan c4 nhan, t6 chic bd sung, diéu

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét ho
so/Phiéu kiém so4t quy trinh giai quyét hd so

. Cong cht 3
chinh theo quy dinh). ong chue (kém theo toan bd hd so cia TTHC).
. , . \ A ea 2. | tiép nhan ho A P A
Bwoc 01 | * Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét <o tai BS - HO so dugce so hoa tai budc tiép nhan.
TTHC, tai khoan sd dugc xac dinh theo s6 N Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa thanh phan ho
. phén tiép R
dinh danh cua t6 chure, ¢4 nhan uy quyén. nhn va tra 0,5 ngay | so, cap nhat ho so vao H¢ thong thong tin giai
1.2. S6 héa hd so TTHC: bt aud ci quyét TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra, tai
- Phan loai thanh phan hd so can s6 héa. qxé P st dung thong tin, gidy t& dé to chuc, ca nhan
- Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén hién TTHC khong phai cung cap lai cac thong
hé thdng tin, gidy to, tai litu da dugc chdp nhan khi
- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén UBND cap xa thuc hién thanh cong TTHC trude do.
thong qua Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh
2.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tor do B6 | Cong chirc y
Lz j i j Du thao Van ban cho y kién bao cao UBND
Bude 02 | phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban | Van phong 10 ngay 4 thao van ban €ho y Kien bao cao

sao chup).
- Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao

thong ké xa

xa.
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chup sang dir licu dién tu.
2.2. Xir Iy ho so
Cong chtrc xem xét, xir Iy hd so.

Lanh dao
Buéc 03 | Lanh dao Uy ban nhan dan cip xi xem xét Uy bannhan | 04 ngdy | Vin ban cho y kién.
dan cip xa
Chuyén trd két qua qua B phan tiép nhan va N :
JUYEn tra Ret qua que Do Pran HeP AR VE ! Vian thu Vin ban cho ¥ kién (Két qua gidi quyét TTHC
i tra két qua cap xa. Pong thoi luu trit hd so z . . 4N P . .
Budc 04 A e oA A A A . .,.| UBND cap 0,5 ngay | duoc ky so va luu trir trén hé thong thong tin
TTHC dién to trén HE thong thong tin giai i idi quyét TTHC ciia tinh)
quyét TTHC cua tinh. glarquy '
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao
tra két qua (Phiéu ndy heu tai qudy cia co
Cong chuc quan, don vi tai Bo phdn tié'p nhén va Tra két
- A h,\ h)\ . » A ~ )
s 1A I D 1A tiep n .anA °| Theo giay e fap )fa).q. £
, Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan va thu phi, 1€ | so tai BO - . | - Két qua giai quyet TTHC.
Buoc 05 , ) L, N K hen tra ket s L. Z e
phi theo quy dinh (néu c9). phan tiép ud Luu y: Két qua gidi quyet TTHC dién to dugc
nhan va tra q lwu vao Kho quan 1y dir liéu dién tir ctua to
két qua cap chirc, c4 nhan trén Hé thong thong tin giai
xa quyét TTHC cuia tinh va dong bo trén Cong

Dich vu cong qudc gia.

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén moén dugc giao
xtr 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, cd nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc hi¢n khong qua mot lén); cap nhat ho so trén Hé théng thong tin gidi quyét TTHC cua tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay
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Quy trinh s6 01: Cong nhin h nghéo, hd cin nghéo dinh ky hang nim
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Trinh Trach Théi sian

tu thuc N§i dung cong viéc nhiém thuc gM Két qua/san pham

U . : S thuc hi¢n

hién hi¢n : :
1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cta cd nhan, to chuc.
Truong hop t6 chiic, ca nhan chua co tai - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
khoan thi hudng dan té chirc ca nhan ding ky qua/Phiéu yéu ciu bod sung hoan thién hd
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
- Kiém tra tinh day du, hop 18 caa hd so (néu so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi so (kém theo toan b ho so cia TTHC).
huéng dan ca nhan, td chirc bd sung, diéu . , - Ho so duge s6 hoa tai budce tiép nhan.
chinh theo quy dinh) QOng chuc‘ Luu y: Viéc quét (scan) so héa thanh phan
, , o o, A X tiép nhan ho N A T \ A LA "

Buwoc1 | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét o tai B 1/2 ngay ho so, cap nhat hd so vao H¢ thong thong
TTHC, tai khoan sé dugc xac dinh theo sb Shéﬁ tiéQ tin giai quyét TTHC tinh, phai thuc hién
dinh danh cua t6 chuc, c4 nhan ay quyén. niﬁﬁ v tl;é kiém tra, tai st dung thong tin, gidy t& dé to
lﬁl.lélsj lggia tll;gnsho ?1:111-1 h(é):sc can s6 hoa két’ qué cap EESC’ ccéé nl};flrl;? liflélllqiéntiETHig lf[}c‘lrargi Iﬁl;i

v p o cansohoa. - X3 ~g P.A’ Ag.,gy.: 16
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén da dugc chap nhan khi thyc hi¢n thanh
hé thdng. cong TTHC trude do.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén UBND cép xa
thong qua Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh.
e N A N ~ ~ e ~ . , Lénhdao e <2 , \ ey X Y
, Ti€p nhan ho so tir BY phan Ti€p nhan va Tra P . Phicéu kiém soat quy trinh gidi quyét ho so

Bwoc 2 ; L4 e R L, UBND cap 1/2 ngay . L ]
két qua cap xa va phan cong cong chirc xur ly i (kem theo toan bo ho so cua TTHC)

Buée 3 3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do Bo

(kém theo toan bg ho so ciia TTHC)
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phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir li€u dién tu.

3.2. Xir Iy ho so

Ban Chi dao ra soat cap xd chu tri, phdi hop
véi thon, to dan phé, ban, budon, khom, ép
(viét tat 1a thon) va ra soat vién 1ap danh sach
ho gia dinh can ra soat, 12p danh sach ho gia
dinh can ra soat trén co s& Gidy dé nghi ra
soat ho ngheo, h) can ngheo tai Bude 1 va ho
gia dinh thudc danh sach ho nghéo, ho céan
nghéo do Uy ban nhén din cdp x3 dang quan
1y tai thoi diém ra soat.

Cén bd lam
cOng tac
giam ngheo,
Ban Chi dao
ra soat cap
xa

6 ngay

- Lap danh sach ho gia dinh can soat trén co
s& Giay dé nghi ra soat ho ngheo, hd can
ngheo

Budc 4

Ban Chi dao ra soat cap xa chu tri, ph6i hop
v6i truong thon va ra soat vién thu thap thong
tin ho gia dinh, tinh diém, tong hop va phéan
loai hd gia dinh.

T6 chtrc hop dan dé thong nhat két qua ra soat
- Thanh phr:in cudc hop: Ban Chi dao ra soat
cip x4, cong chic dugc giao nhiém vy lam
cong tac giam ngheo cap x4, Trudng thon (chi
tri hop), Bi thu Chi bd thon, doan thé, ra soat
vién va mot sé dai dién ho gia dinh qua ra
soat, ho gia dinh khac; moi dai di¢n Mat tran
T6 qudc Viét Nam cap x3 gidm sat.

- Noi dung cudc hop: Lay ¥ kién théng nhét
ctia it nhat 50% tong s6 nguoi tham du cudc
hop vé két qua danh gi4, tinh diém d6i voi cac

Can by lam
cOng tac
giam nghéo,
Ban Chi dao
ra soat cap
xa

52 ngay

- Téng hop bdo cédo danh sach h ngheo, ho
can ngheo.

- Bién ban hop dan
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ho gia dinh qua ra soat. Truong hop ¥ kién
théng nhat dudi 50%, thuc hién ra soat lai tai
Budc 2 va td chuc hop dan lai tai Bude 3 nay.
- Két qua cudc hop dugc lap thanh 02 bién
ban, c6 chir ky cua chu tri, thu ky cudc hop va
dai dién cac ho dan (01 ban luu ¢ thon, 01 ban
giri Ban Chi dao ra soat cap xa).

(kém theo toan bg ho so ciia TTHC)

Bwoc 5

Niém yét, thong bao cong khai - Niém yét
cong khai két qua ra soat ho nghéo, ho can
nghéo tai nha van hoa hodc nha sinh hoat cong
ddng thén va tru so Uy ban nhan dan cp x3;
thong bao qua dai truyén thanh cép xa (néu
c6) trong thoi gian 03 ngay lam viéc. - Trong
thoi gian niém yét, thong bao cong khai,
truong hop c6 khiéu nai cia ngudi dan, Ban
Chi dao ra soat cap xa to chirc phuc tra két qua
ra soat theo ding quy trinh ra soat trong thoi
gian khong qua 07 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc khiéu nai; niém yét cong khai két
qua phuc tra tai nha van héa hodc nha sinh
hoat cong déng thon va tru sé Uy ban nhan
dan cép x4 trong thoi gian 03 ngay lam viéc. -
Hét thoi gian niém yét cong khai va phuc tra
(néu c6), Ban Chi dao ra soat cap xi tong hop,
béo cdo Chu tich Uy ban nhan dan cap xi vé
danh sach hd nghéo, ho can nghéo va danh
sach ho thoat ngheo, hd thoat can nghéo (sau

Cén b lam
cong tac
giam ngheo,
Ban Chi dao
ra soat cap
xa

03 ngay lam
viéc

- Thong bao niém yét cong khai kém theo
danh sach ho ngheo, hd cin ngheo (sau khi
ra soat).

- B4o cao ctia Uy ban nhan déan cap xi vé
két qua ra soat hd ngheo, ho can ngheo (sau
khi ra soat).

- Bién ban két thuc thoi gian niém yét cong
khai.

(kém theo toan bo ho so ciia TTHC)
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khi ra soat).

Cignbot;acm B4o c4o va xin ¥ kién UBND huyén/TP vé
UBND xa xem xé&t, phé duyét .. & . két qua ra soat ho ngheo, hd can nghéo trén
. gidm ngheo, . Lo
Budc 6 . 1/2 ngay dia ban xa.
Ban Chi dao . v a2
. X (kem theo toan bo ho so)
ra soat cap
xa
Chuyén Bio cédo va xin y kién UBND Van thu Bdo c4o va xin y kién UBND huyén/TP vé
Buéc 7 | huyén/TP vé két qua ra soat ho ngheo, ho can | UBND cép 1/2 ngay két qua ra soat ho nghéo, ho can nghéo trén
ngheo trén dia ban xa. xa dia ban xa. (kém theo toan bé hé so)
. 5 ngay la 3
UBND huyén/TP xem xét, quyét dinh ngvi:;z'c am Toan by ho so
Lanhdao | ) oy lam
7.1. Phan cong xir 1y Phong NN- &4y Toan bo hd so
viéc
MT
Cong chie | & o3y 1am
7.2. Tham dinh, dé xuat Phong NN- | > &% Dy thao Vin ban tra 16i cho y kién/;
viéc
MT i
Lanh dao
b 3 : 1/2 ngay la . >
Buoe3 7.3. Duy¢t va trinh ho so Phong NN- / ngfly a Dy thdo van ban tra 161 cho y kién .
viéc
MT i
Lanh dao
7.4. Lfmh dalo \Cyan phong UBND huyén/TP | Van phong 1{2 nngay Dur thato van ban tr 10i cho ¥ kién.
xem xét, cho y kién UBND lam viéc
huyén/TP
7.5. Lanh dao UBND huyén/TP xem xét, phé | 20930 | 1) noay am
dil}.fét ' ¥ > P UBND V%éi:] Phé duyét vin ban tra 15i cho ¥ kién.

huyén/TP
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: : . an th Két qua giai quyét TTH ky séval
7.6. Chuyén tra van ban tra 101 cho y kién trén Van thu 1/2 ngay lam ~e t quAa glalAquyS AC duqc y.s;(.) ve u;u
Heé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh UBND viéc ot tén HE thong thong tin giai quyet
- thong thong Hil glat quy " | huyén/TP ; TTHC caa tinh
Tiép nhan van ban tra 10i cho y y kién cua| Léanh dao Az , . I
o A A A ., 2 . Phiéu ki€m soat quy trinh giai quyét ho so
b BND h TP h h BND 172 \
Budc 9 g} ND huyén/TP va phan cong cong chuc x| U I\)I(e~l cap /2 ngay (kém theo todn b hé sor ciia TTHC)
- Dy thao Quyét dinh cua Chu tich Uy ban
Cén bo lam nhan d?m céE) xa QuyéE di}’lh céng nhan
cone téc danh sach ho nghéo, hd can nghéo theo
iémrgl héo Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo
Bude 10 | Tiép thu ¥ kién cita UBND huyén/TP EAMMENCO, 1 ) hoay | Quydt dinh sb 24/2021/QD-TTg vi cép
Ban Chi dao £ , R R \ A A
1A oAt ci Giay ching nhan cho hd nghéo, hd can
. P nghéo theo MAu s6 03 tai Phu luc ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 24/2021/QP-TTg.
(kém theo toan bg ho so ciia TTHC)
- Quyét dinh phé duyét.
. - Lanh dao (kém toan bo ho so cia TTHC)
BND 5t ¢t dinh P ' .
Budce 11 v X3 xem xét ra quyet din UBND cap 01 ngay (Truong hop khong du diéu kién theo quy
xa dinh, Chii tich Uy ban nhén dan cap xd tra
loi bang van bdn va néu ré 1y do)
Chﬁuye(n travketA qua~ quakBQ ph‘a.n Tiep Elha? Va1 Van thu Két qua giai quyét TTHC dugc ky s6 va luu
, Tra két qua cap xa. Bong thoi luu trir ho so ) . A Ak n . £
Budc 12 RN A A n . .,.| UBND cap 1/2 ngay trt trén HE thong thong tin gidi quyét
TTHC dién to trén H¢ thong thong tin gidi - .
P L xa TTHC cua tinh.
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky
Cong chuce Theo phiéu | giao tra két qua (Phiéu nay luu tai BO phan
Budre 13 | Tra két qua cho ho dan tiép nhan hd | hentra két | tiép nhan va tra két qua cap xa).
so tai B qua - Két qua giai quyét: Vin ban chap
phan tiép thuan/Van ban khong chap thuan.
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nhan va tra Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
két qua cap dugc luu vao Kho quan 1y dir li¢u dién tr
xa ctia to chirc, c4 nhan trén Hé thong thong

tin giai quyét TTHC cua tinh va dong bod
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duogc giao xir
1y ¢6 trach nhiém gri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan, trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC; dong thoi chuyén cho nhan vién tiép nhan biét
(thoi gian hen lai thire hién khong qud mét lan).

Tir ngay 1/9 dén 14/12 hang nam. Trong do:

- Niém yét cong khai két qua phuc tra: 03 ngay lam viéc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: - Chui tich UBND cép huyén c¢6 y kién tra 1oi bang van ban: 05 ngay lam
viéc.

- Giai quyét cac bude khac trong quy trinh: 64 ngay.
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Quy trinh s6 02: Cong nhin h nghéo, hd cin nghéo thwong xuyén hang nim

Trinh Trach Thoi gian ’ ]
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém thue o Keét qud/sian pham
‘n cn thuc hién
hién hi¢n : :

1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua cd nhan, td chirc.
Truong hop to chtc, cd nhan chua cé tai - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
khoan thi hudng dan to chiic ca nhan ding ky qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hod
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
- Kiém tra tinh dy di, hop 18 cua ho so (néu so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
khong dam béo thi chua tiép nhan, dong thoi so (kém theo toan b hd so ciia TTHC).
huéng dan cd nhéan, to chic bd sung, dicu Cong chitc - Ho so duoc s6 hoa tai buc,'wc tiép nhan. ‘
chinh theo quy dinh). ‘ | tiép nhan hd LW y: Viéc queét (scan) sO hoa tl}énh phan

Buwoc1 | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét A, 1/2 ngay ho so, cap nhat ho so vao H¢ thong thong
TTHC, tii khoan sé dugc xac dinh theo sb Szfa‘ Bo tin giai quyét TTHC tinh, phai thuc hién
dinh d’anh cﬁa‘ t6 churc, c4 nhan y quyén. niéinvt;?é kiém tra, tai sir dung thong tin, gidy to dé to
1.2. So hoéa ho so TTH(;: o két' qua o ép chure, cgi nhan thuc hién TTH? khong phai
- Phan loai thanh phan ho so can so hoa. - cung cap lai cac thong tin, gidy to, tai licu
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén x4 da duoc chép nhan khi thuc hién thanh
hé thong. cong TTHC trude do.
- Ky sb tai liu dé chuyén dén UBND cip xi
thong qua Hé théng thong tin gidi quyét
TTHC tinh.

£ A LA A LA oA ~ _+0_.| Lanhdao AR , . £ 1A

Buée 2 Tlrep l’lhal”l ho so tir B§ phan Ti€p nhan va Tra UBND c p 1/2 ngay Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét ho so
két qua cap xa va phan cong cong chuc xu ly < (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
3.1. Cap nhit thong tin, dir liéu dién tir - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so

Bude 3 | - Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do BO (kém theo toan bg ho so ciia TTHC)
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban | Can bd lam
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sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir licu dién tu.

3.2. Xir Iy ho so

- T6 chtrc ra soat vién thu thap thong tin ho gia
dinh, tinh diém, tong hop va phan loai ho gia
dinh.

- T6 chtrc hop dan dé théng nhét két qua ra
soat - Thanh phén cudc hop: Ban Chi dao ra
soat cap xi, cong chic dugc giao nhiém vu
1am cong tac giam nghéo cap xa, Truong thoén
(chu tri hop), Bi thu Chi bo thon, doan thé, ra
so4t vién va mot sd dai dién ho gia dinh qua ra
soat, hg gia dinh khac; moi dai dién Mat tran
T6 qudc Viét Nam cép x3 giam sat. - Noi dung
cudc hop: LAy v kién thong nhat cua it nhét
50% tong s6 nguoi tham du cudc hop vé két
qua danh gia, tinh diém ddi véi cac ho gia
dinh qua ra soat. Trudng hop ¥ kién thong
nhat dudi 50%, thuc hién ra soat lai tai Buédc 2
va td chure hop dan lai tai Budc 3 nay.

- Két qua cudc hop duge lap thanh 02 bién
ban, c6 chir ky cua chu tri, thu ky cudc hop va
dai dién cac ho dan (01 ban luu ¢ thon, 01 ban
giri Ban Chi dao ra soat cap xa).

cong tac
gidm ngheo,
Ban Chi dao
ra soat cap
xa

9,5 ngay

- Téng hop danh sach danh sach ho ngheo,
ho can nghéo (sau khi ra soat).

- Bién ban hop dan.

Bwoc 4

Niém yét, thong bao cong khai

- Niém yét cong khai két qua ra soat ho ngheo,
hd cén ngheo tai nha van hoéa hodac nha sinh
hoat cong dong thon va try so Uy ban nhan

Can bo lam
cong tac
gidm ngheo,
Ban Chi dao

3 ngay lam
Viéc

- Thong bao niém yét cong khai kém theo
danh sach ho ngheo, hd can nghéo (sau khi
ra soat).
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dan cip x4; thong bao qua dai truyén thanh
cip x3 (néu co) trong thdi gian 03 ngay lam

ra soat cap

- B4o cdo cua Uy ban nhan dan cap xa vé
két qua ra soat ho ngheo, ho can nghéo (sau

xa
viéc. khi ra soat).
- Trong thoi gian niém yét, thong bio cong
khai, truong hop co khiéu nai cua nguoi dan, - Bién ban két thic thoi gian niém yét cong
Ban Chi dao ra soat cip xi t6 chtrc phuc tra khai.
két qua ra soat theo dung quy trinh ra soat
trong thoi gian khong qué 07 ngay lam viéc, - Dy thao Quyét dinh cua Chu tich Uy ban
ké tir ngdy nhan dugc khiéu nai; niém yét nhan dan cip xi Quyét dinh coéng nhan
cong khai két qua phic tra tai nha van hoa danh sidch hd thoat ngh¢o, ho thoat cén
hodc nha sinh hoat cong déng thon va tru sé ngheo theo Mau s 02 tai Phu luc ban hanh
Uy ban nhan dan cip xi trong thoi gian 03 kém theo Quyét dinh s6 24/2021/QP-TTg
ngay lam viéc. va cdp Gidy chimg nhan cho ho nghéo, ho
- Hét thoi gian niém yét cong khai va phiic tra can nghéo theo Mau s6 02 tai Phu luc ban
(néu c6), Ban Chi dao ra soat cap x4 tong hop, hanh kém theo Quyét dinh sé 24/2021/QD-
bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cap xi vé TTg.
danh sach ho ngheo, hd can nghéo (sau khi ra
soat). (kém theo toan bg ho so ciia TTHC)
- Quyét dinh phé duyét.
N , L 4 Lanh dao (kém toan bo ho so cua TTHC)
Buoc 5 UBND xa xem xét ra quyet dinh UBND cap 01 ngay (Truong hop khéng di diéu kién theo quy
xa dinh, Chit tich Uy ban nhén dan cdp xd tra
loi bang van bdn va néu ré 1y do)
Chuyen trd ket qua qua BO phan Tiép nhan va | K&t qua giai quyét TTHC duge ky s6 va luu
i Tra két qua cap xa. Pong thoi luu trir ho so ; . A o R ) R
Budc 6 RN A A . . .,.| UBND cap 1/2 ngay trt trén HE thong thong tin gidi quyét
TTHC dién to trén H¢ thong thong tin giai ~ .
z L xa TTHC cua tinh.
quyét TTHC cua tinh.
Bude 7 | Tra két qua cho ho dan Theo phiéu |- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky
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Cong chuc hen tra két | giao tra két qua (Phiéu nay luu tai Bo phan
tiép nhan hd qua tiép nhan va tra két qua cap x4).
so tai B - Két qua giai quyét: Vin ban chap
phan tiép thuan/Vin ban khéng chap thuan.
nhan va tra Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir
két qua cip dugc luu vao Kho quan 1y dir li¢u dién tir
xa ctia to chirc, c4 nhan trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC cia tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao xir
1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 18i dén t6 chirc, c4 nhan, trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC; dong thoi chuyén cho nhan vién tiép nhan biét
(thoi gian hen lai thyc hién khong qud mot ld‘n).

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay
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Quy trinh s6 03: Cong nhin hd thoat nghéo, hd thoat cin nghéo thwdng xuyén hang nim

Trinh Trach e .
. A ‘n . Thoi gian < S 2
tu thuc Noi dung cong viéc nhi¢m thuc en Két qua/san pham
A : : o thwe hién
hién hi¢n : :
1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, t0 chuec.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chua co tai A A A . . LA
\ 8 . ob . XA , - Giay tiép nhan hé so va hen tra két
khodan thi huéng dan t6 chirc ca nhan dang ky N P U \ A 1A
. y ae n . qué/Phi€éu yéu cau bd sung hoan thién ho
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. N L. % R e £ 1A
2 , X e Y £ so/Phiéu tur choi ti€ép nhan giai quyét ho
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cuia ho so (néu A 1R . . S
n \ \ 4 1 . A .. so/Phi€u kiém soat quy trinh gidi quyét ho so
khong dam bao thi chua ti€p nhan, dong thoi . , . N ,
. X . 1A P , 2 2 Cong chuc (kém theo toan bd ho so cuia TTHC).
huéng dan c4 nhan, t6 chic bd sung, di€u | .; A LA A A1 g1 A .
, } ti€p nhén ho - HO so dugce so hoa tai budc tiép nhan.
chinh theo quy dinh). A . xrea . o . A 1A
. , . , A ‘ so tai B . Luu y: Viéc quét (scan) so hoa thanh phan ho
Buwoc1 | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét A X 1/2 ngay - ) . N A . N
.. Y . P phan tiép s0, cap nhat ho so vao HE thong thong tin giai
TTHC, tai1 khoan s6 duogc xac dinh theo soO N J , . 12 .
) N R A nhan va tra quyét TTHC tinh, phai thuc hién kiém tra, tai
dinh danh cua t6 chirc, ca nhan uy quyén. IS \ . it a2 2, . A
A1, LA két qua cap st dung thong tin, giay to dé to chirc, c4 nhan
1.2. S0 hoa ho so TTHC: N A R \ - L1
. s A LA A Ax xa thuc hi¢n TTHC khong phai cung cap lai cac
- Phéan loai thanh phan ho so can s6 hoa. . Y S £ .
- Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén thong tin, gidy 10, tai ligu da dugc chap nhan
L ' ' khi thyc hién thanh cong TTHC trudce do.
hé thong.
- Ky sb tai liu dé chuyén dén UBND cip xi
thong qua Hé théng thong tin gidi quyét
TTHC tinh.
e A A <A ~ e A \ . Lanh dao e . 2 , \ £ A
, Ti€p nhan ho so tir BO phan Ti€p nhan va Tra P . Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét hd so
Buéc 2 P e A a o vn A n s UBND cap 1/2 ngay . e oA ,
két qua cap xa va phan cong cong chuc xu ly < (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
3.1. Cap nhit thong tin, dir liéu dién tir - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
Budce 3 | - Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban | Can bd lam
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sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir licu dién tu.

3.2. Xir Iy ho so

- T6 chtrc ra soat vién thu thap thong tin ho gia
dinh, tinh diém, tong hop va phan loai ho gia
dinh.

- T6 chitc hop dan dé thong nhat két qua ra
soat - Thanh phén cudc hop: Ban Chi dao ra
soat cap xi, cong chic dugc giao nhiém vu
1am cong tac giam nghéo cap xa, Truong thoén
(chu tri hop), Bi thu Chi bo thon, doan thé, ra
so4t vién va mot sd dai dién ho gia dinh qua ra
soat, hg gia dinh khac; moi dai dién Mat tran
T6 qudc Viét Nam cép x3 giam sat. - Noi dung
cudc hop: LAy v kién thong nhat cua it nhét
50% tong s6 nguoi tham du cudc hop vé két
qua danh gia, tinh diém ddi véi cac ho gia
dinh qua ra soat. Trudng hop y kién thong
nhat dudi 50%, thuc hién ra soat lai tai Buédc 2
va td chirc hop dan lai tai Budc 3 nay. - Két
qua cudc hop duogc lap thanh 02 bién ban, co
chit ky cua chu tri, thu ky cudc hop va dai
dién cac hd dan (01 ban luu ¢ thon, 01 ban guri
Ban Chi dao ra soat cip x3).

cong tac
gidm ngheo,
Ban Chi dao
ra soat cap
xa

9,5 ngay

- Tong hop danh sach danh sach ho thodt
ngheo, ho thoat can ngheo (sau khi ra soat).

- Dy thao Béo cdo ciia Uy ban nhan dan cip
xd vé danh sach ho thoat nghéo, hg thoat can

ngheo (sau khi ra soét).

(kém theo toan bo ho so ciia TTHC)
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Niém yét, thong bdo cong khai

- Niém yét cong khai két qua ra soat ho thoat
nghéo, ho thoat can ngheo tai nha van hoa
hodc nha sinh hoat cong déng thon va tru sé
Uy ban nhéan dan cép x3; thong bao qua dai
truyén thanh cap xi (néu c6) trong thoi gian
03 ngay lam viéc. - Trong thoi gian niém yét,
thong béo cong khai, trudng hop c6 khiéu nai

- Thong bao niém yét cong khai kém theo
danh sach ho nghéo, hd can nghéo (sau khi ra
soat).
- B4o céo ctia Uy ban nhan dén cap xi vé két
qua ra soat hd ngheo, hd can ngheo (sau khi ra
soat).

ctia ngudi dan, Ban Chi dao ra soat cip xi to Ca? 00 l}am - Bién ban két thuc thoi gian niém yét cong
chtrc phuc tra két qua ra soat theo dung quy ‘?ong tac‘: R khai.

Budéc 4 | trinh ra soat trong thoi gian khong qua 07 slari n%heo, 3 nga}éf lam | _ Dy thao Quyét dinh cia Chu tich Uy ban

N A I . . .. | Ban Chi dao viée Y L N A
ngay lam vi¢c, ké tr ngay nhan duoc khiéu | | , nhan dan cap xa Quyét dinh cong nhan danh
A sk . s . | rasoatcap , . , ) . o .
nai; niém yet cong khai két qua phuc tra tai - sach ho thoat ngheo, hd thoat can ngheo theo
nha van héa hodac nha sinh hoat cong dé)ng x4 Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo
thon va tru so Uy ban nhan déan cdp xa trong Quyét dinh s6 24/2021/QP-TTg va cap Gidy
thoi gian 03 ngay lam viéc. - Hét thoi gian chirng nhan cho hd ngheo, hd can ngheo theo
niém yét cong khai va phuc tra (néu co), Ban Mau s6 02 tai Phy luc ban hanh kém theo
Chi dao ra soat cip xa tong hop, bao cao Chu Quyét dinh s6 24/2021/QD-TTg.
tich Uy ban nhan dan cdp xi vé danh sach ho
thoat nghe¢o, ho thoat can ngh¢o (sau khi ra
soat).
- Quyét dinh phé duyét.
N , .. Lanh dao (kém theo toan bd ho so cuia TTHC).
Budc 5 UBND xa xem xét ra quyét dinh UBND cép 01 ngdy | (Truwong hop khéng du diéu kién theo quy
X4 dinh, Chii tich Uy ban nhdn dan cdp xa tra 1oi
bang van béan va néu ré Iy do)

Buée 6 Chuyé,n tra két, qua qua‘Bcf) phan Tiép nhép va| Van thu, 172 ngay Két qua giai q}lyét TTHC duoc ky s,(A) va luu

Tra két qua cap xa. Pong thoi luu trlr hd so | UBND cap trtr trén HE thong thong tin giai quyét TTHC
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TTHC dién tir trén Hé thong thong tin giai xa cua tinh.
quyét TTHC cua tinh.

- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao
tra két qua (Phiéu nay luu tai Bo phén tiép

Cong chure nhan va tra két qua cap xa).

tiép nhan hd .. | - Két qua giai quyét: Vin ban chip thuan/Vin

L n Theo phicu | qA & A,q Y ) p i

, Lz , i so tai B , . z. | ban khong chap thuan.

Buwoc 7 | Tra két qua cho hé dan Nk hen tra ket . 3 . .. A cn
phan tiép ud Luu y: Két qua giai quyet TTHC dién tir dugc
nhan va tra q lwu vao Kho quan 1y dif lidu dién tir cia to
két qua cap chtc, ca nhan trén Hé thong thong tin giai
xa quyét TTHC cuta tinh va déng bo trén Cong

Dich vu cong quoc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viée trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duogc giao xir
1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 18i dén t6 chirc, ca nhan, trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC; dong thoi chuyén cho nhan vién tiép nhan biét
(thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay




85

Quy trinh s6 04: Cong nhin hd lam néng nghiép, IAm nghiép, ngw nghiép va diém nghiép cé mirc song trung binh

Trinh Trach e .
ne A en on Thoi gian P %
tu thuc NOi dung cong viéc nhiém thwe n Keét qua/san pham
e . : S thuc hién
hi¢n hi¢n : :
1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua cd nhan, td chirc.
T \ h tl h ) ’ h,\ h J t\ . " ., . .
TUONE op o CTUE, ©d Mhal chua co zal - Giay tiép nhan ho so va hen tra két
khoan thi huéng dan t6 chirc cd nhan dang ky Y N 2 . n A
. y ae n . qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hod
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. NN Lo Lk . . L LA
2 , X e R £ so/Phiéu tor chdéi tieép nhan gidi quyét ho
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so (néu A 1R , . £ P A
n , \ s 1 . A .. so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
khong dam bao thi chua ti€ép nhan, dong thoi . , . AN ,
, X . 1A 2 , 2 A Cong chuc (kém theo toan bo hé so cua TTHC).
huéng dan c4 nhén, t6 chiic bo sung, diéu | .; A 1A A AL et LA .
, ) ti€p nhan ho - H6 so duogc s6 hoa tai budc tiép nhan.
chinh theo quy dinh). A  xra . o \ A A
. , . \ N £ so tai B . Luu y: Vigc quét (scan) sO hoa thanh phan ho
Buwoc1 | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét A S 1/2 ngay " o N N
.. S T ;| phan tiép s0, cap nhat ho so vao HE thong thong tin giai
TTHC, tai1 khoan s6 duogc xac dinh theo soO N 1 , .. DT .
) .2 4, R N nhan va tra quyét TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra, tai
dinh danh cua t6 chirc, ca nhan uy quyén. I ) . A a2 R . 1A
A1, LA két qua cap su dung thong tin, gidy to d€ to6 chirc, cd nhan
1.2. S0 hoa ho so TTHC: - A A - Lo1- 4
. o X A A, xa thyc hién TTHC khong phai cung cap lai céac
- Phéan loai thanh phan ho so can so6 hoa. Y S z A
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén thong tin, gidy 10, tai liéu da dugc chap nhan
o ' ' khi thyc hién thanh cong TTHC trudce do.
hé thong.
- Ky s tai liu dé chuyén dén UBND cip x4
thong qua Hé théng thong tin gidi quyét
TTHC tinh.
- X AL 1A A A <X A \ ) Lanh dao - X -2 . . £, 1.A
, Ti€p nhan ho so tr BO phan Tiép nhan va Tra P . Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét ho so
Buéc?2 | . . T . . UBND cap | 1/2 ngay . A A ,
két qua cap xa va phan cong cong chue xur ly i (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
Bude 3 | - Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo (kém theo toan bo ho so ciia TTHC)
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban | Can bd lam - Tong hop danh sach ho 1am nong nghiép,
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sao chup). cong tac lam nghi€p, ngu nghi¢p va diém nghi€p co
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao | giamnghéo, | 7,5 ngdy | mirc sdng trung binh (sau khi thu thip thong
chup sang dir licu dién tu. Ban Chi dao tin, tinh diém).
3.2. Xir Iy ho so ra soat cip - Dy thao Béo céo cua Uy ban nhan dan cip
- T6 chirc xac dinh thu nhap thong tin, tinh xa xa vé danh sach ho lam néng nghiép, 1am
diém cua ho gia dinh. nghiép, ngu nghi€p va di€m nghi€p c6 mic
song trung binh (sau khi thu thap thong tin,
tinh diém).
- Dy thao Quyét dinh ctia Chua tich Uy ban
nhan dan cap xd Quyét dinh cong nhan danh
sach ho lam nong nghi€p, 1am nghiép, ngu
nghiép va diém nghiép c6 muc song trung
binh (sau khi thu thap thong tin, tinh diém)
theo Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 24/2021/QD-TTg
(kém theo toan bg ho so ciia TTHC)
- Thong bao niém yét cong khai kém theo
danh sach ho nghéo, hd can nghéo (sau khi ra
soat).
L o N Cén bo lam - B%én ban két thiic thoi gian niém yét cong
Niém yét, thong bdo cong khai két qua tai tru . ) khai.
s& xa trong thoi gian 05 ngay lam viéc, to ‘cfong ta(‘: 05ngay |- Du thio Quyét dinh cia Chu tich Uy ban
Buwoc 4 | chic phuc tra trong thoi gian 03 ngay lam viéc glam n%heo, lam viéc | nhan dan cdp xa Quyét dinh céng nhan danh
L ik : Ban Chi dao , . , ) . LA .
(néu co khiéu nai). ra sodit chp sa(ih hq thoat ngheo, hg thoat can nghéo theo
i Mau so 02 tai Phu luc ban hanh kém theo

Quyét dinh sb 24/2021/QD-TTg va cip Gidy
chung nhan cho hg ngheo, ho can ngheo theo
Mau sé 02 tai Phu luc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 24/2021/QD-TTg.
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- B4o cdo danh sach ho lam néng nghiép, 1am
nghi¢p, ngu nghi€p va di€ém nghi¢p c6 mic
song trung binh (sau khi thu thap thong tin,
tinh diém).

- Dy thao Quyét dinh ctia Cha tich Uy ban
nhan dan cdp xi Quyét dinh céng nhan danh
sach ho lam n6ng nghi€p, 1am nghiép, ngu
nghiép va diém nghiép c6 muc song trung
binh (sau khi thu thap thong tin, tinh diém)
theo Mau sb 02 tai Phu luc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 24/2021/QP-TTg

(kém theo toan bd hd so ciia TTHC).

- Quyét dinh phé duyét.

UBND x xem xét ra quvét dinh Lanh dao (kém theo toan bd ho so cua TTHC).
Buéec 5 quyet & UBND cép 01 ngay | (Truong hop khong du diéu kién theo quy
xa dinh, Chu tich Uy ban nhan dan cd'p xd tra loi
bcfng van ban va néu ro ly do)
huyén tra két qua B6 phan Tiép nhan va . e 2 .
Chuyen tra ket qua qua Bo phan Ticp nhan va |y Két qua giai quydt TTHC duoc ky s6 va luu
Buge 6 | L1 ket qua cap xa. Dong thoi luu trlr ho s0\ - ny 40 | 10 nony | trir trén Heé thong thong tin giai quyét TTHC
TTHC dién tr trén Hé théng thong tin gidi - cap gay | trur tren He tTong thong tn glal quy
X ) xa cua tinh.
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao
Cong chirc tra két qua (Phiéu nay luu tai Bo phan tiép
- A h,\ hk ., h;\ \ 5 k;( 5 A ~ )
tiepn .an | 0 Theo phiéu n a? va t;ra : ft quaA’cap ica) 7 . A ]
, L X ) A so tai B .z | - Két qua giai quyét: Van ban chap thuan/Van
Budce 7 | Tra két qua cho hd dan N Z hen tra ket , n B R
phan tiép ud ban khong chap thuan.
nhan va tra 1 Luru ¥: Két qua giai quyét TTHC dién tr dugc
két qua cip lwu vao Kho quan 1y dit liéu dién tir cua to
xa chirc, c4 nhan trén Hé thong thong tin giai
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quyét TTHC ciia tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xir
1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan, trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC; ddng thoi chuyén cho nhan vién tiép nhan biét
(thoi gian hen lai thire hién khong qud mét lan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay
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Quy trinh s6 05: Cong nhin nguoi lao ddng c6 thu nhap thip

Trinh Trach Thoi
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém thue | gian thuc Két qua/san pham
hién hi¢én hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua cd nhan, td chirc.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chwa co tai Y A LA . 1 Ae LA
\ 1 XA 4 A ae , - Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua/Phicu
khodan thi huéng dan t6 chirc ca nhan dang ky A A 1R . A 1A A oo 4 A
. y ae n . yéu cau bo sung hoan thi¢n ho so/Phiéu tur choi
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. . A g L 1A A1 lR .
2 , X e R £ tiép nhan giai quyét ho so/Phi¢u ki€ém soat quy
- Kiém tra tinh day dua, hop 1€ cua ho so (néu . LA . LA 1A
n , \ . 1 . A .. trinh giai quyét ho so (kém theo toan bd ho so
khong dam bao thi chua ti€ép nhan, dong thoi . , ,
. R S N Cong chuce cua TTHC).
huéng dan c4 nhén, t6 chiic bo sung, diéu | .; A 1A N A g e X .
, : ti€p nhan ho - H6 so dugc so hoa tai budc tiep nhan.
chinh theo quy dinh). A A, . I \ A 1A
. . A , A z so ta1 B .| Luu y: Viéc quét (scan) sO hoa thanh phan ho
Buwoc1 | Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét A Lk 1/2 ngay . A . N 1A n N
.. S T ;| phan tiép so, cap nhat hd so vao H¢ thong thong tin giai
TTHC, tai1 khoan s6 duogc xac dinh theo soO N Z , .. a2 N
. Lz ., ., N nhan va tra quyét TTHC tinh, phai thuc hi¢n kiém tra, tai su
dinh danh cua t6 chirc, ca nhan uy quyén. I NN T . 1
v . 132 két qua cap dung thong tin, giay to d€ to chirc, ca nhan thuc
1.2. S0 hoa ho so TTHC: - A n \ - £ ., n
A o Y X A1 xa hién TTHC khong phai cung cap lai cac thong
- Phéan loai thanh phan ho so can so6 hoa. A s oA an £ . .
s 2 . N tin, gidy to, tai liéu da duoc chap nhan khi thuc
- Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin trén n n . e
o hién thanh cong TTHC trude do.
hé thong.
- Ky s tai liu dé chuyén dén UBND cip x4
thong qua Hé théng thong tin gidi quyét
TTHC tinh.
Tiép nhén hd so tir B phan Tiép nhan va Tra Lanh dao Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so (ke
. em
Buge2 | P > Pdtl 2 1ep ik UBND cép | 1/2 ngay quy tinn gtat quy

ket qua cap xa va phan cong cong chirc xu 1y

Xa

theo toan bg ho so ciia TTHC)
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3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai li€u di¢n t&r do BO
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir li€u dién tur.

- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bo ho so ciia TTHC)

- Téng hop danh sach ngudi lao dong co thu
nhap thap (sau khi khao sat thu nhap).

- Du thdo Béo céo ciia Uy ban nhan dan cép xi

\ an bo 13 \ . ;
3.2. Xir ly ho so Car} 0 /am vé danh sach nguoi lao dong co thu nhap thap
2oy A v cong tac i1 .
Buée3 | T6 chirc xac dinh thu nhdp cta nguoi lao iam nehdo (sau khi khao sat thu nhap).
dong trén co s¢ khao sat thu nhdp cua ho gia %an Chgi: da(; - Du thao Quyét dinh cua Chi tich Uy ban nhan
dinh theo Phu luc VIII ban hanh kém theo 1A SOAt é. 75 o dan cép xa Quyét dinh cong nhan danh sach
Thong tu s 07/2021/TT-BLDTBXH (duoc i P > 184y ngudi lao dong c6 thu nhap thap (sau khi khao
stra doi tai khoan 4 Piéu 1 Thong tu ) sat thu nhap) theo Mau s6 02 tai Phu luc ban
02/2022/TT-BLDTBXH) tir ngdy 15 hing hanh kém theo Nghi dinh sé 30/2025/ND-CP,
thang. Quyét dinh s6 24/2021/QD-TTg (kém theo toan
bé ho so ciia TTHC).
- Bao cdo danh sach nguoi lao dong c6 thu nhap
e thap (sau khi khao sat thu nhap).
Niém yét, thong bao cong khai két qua tai tru on .téc - Du thao Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan
s& xa trong thoi gian 05 ngady lam viéc, to | .. 5 . 05 ngay |dan cip xa Quyét dinh cong nhan danh sich
A , , . . v .. | gidamnghéo, | .. .. .. n , A X 1
Buwoc 4 | chic phuc tra trong thoi gian 03 ngay lam viéc ) lam viéc | ngudi lao dong c6 thu nhap thap (sau khi khao
PN . Ban Chi dao . . x 7 .
(néu co khiéu nai). A S0At ci sat thu nhap) theo Mau so6 02 tai Phu luc ban
o P hanh kém theo Nghi dinh sé 30/2025/ND-CP,
Quyét dinh s6 24/2021/QD-TTg
(kém theo toan b hd so cia TTHC).
) , L Linh dao - Quyet dmh‘pheAdu}A/et. 7
Buée 5 UBND xa xem xét ra quyé€t dinh UBND o4 01 nei (kém theo toan bg ho so cua TTHC).
i P g4y (Truong hop khéong du diéu kién theo quy dinh,

Chui tich Uy ban nhdn dén cdp xd tra 16i bang
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van ban va néu ro ly do)

Chuyén tra két qua qua BO phan Tiép nhan va

. 1A s A A N ~ LA Van thu Két qua giai quyét TTHC duogc ky sé va luu trix
Bugc 6 | Lo k&t qua cap xa. Dong thoi luu trlk ho s\ iy 40 | /2 ngay | trén He théng thong tin gidi quyét TTHC cia
TTHC dién t trén Hé thong thong tin giai ~ P &4y , ' g & glal quy
X L xa tinh.
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé thong dé ky giao tra
két qua (Phiéu nay luu tai B phén tiép nhan va
Cong chuce tra két qua cap xa).
, . tiépnhanhd | Th - Két qua giai quyét: Van ban chap thuan/Vi
Tra két qua cho nguoi lao dong c6 thu nhap epn .anA © A co \ © ciua gla: quyeA an batl chdp Thuany vVan
Buée 7 | thi so tai BO phiéu hen | ban khong chap thuan.
P phan tiép | trakét | Luu y: Két qua giai quyét TTHC dién tir dugc
nhén va tra qua lvu vao Kho quan 1y dir lidu dién tir cua to

két qua cap
xa

chtic, c4 nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va déng bo trén Céng Dich vu
cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duogc giao xir
1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 18i dén t6 chirc, ca nhan, trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua;
cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC; dong thoi chuyén cho nhan vién tiép nhan biét
(thoi gian hen lai thyc hién khéng qud mét lan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay




