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PHU LUC III
BAN MO TA VI TRI VIEC LAM CHUC DANH NGHE NGHIEP CHUYEN NGANH
(Keém theo Quyét dinh sé 302 /OD-UBND ngay 09 thdng 5 nam 2025
ciia Uy ban nhan dén tinh)

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Ma vi tri viéc lam: TTKHCNTT-SKHCN-
NNCNOI-NCVC

Ngay bit dau thyc hién: Theo 16 trinh sau khi
dugc UBND tinh phé duyét

Tén vi tri viéc 1am: Nghién ciru vién chinh

- Cac van ban quy pham phédp luét lién quan
Quy trinh cong viéc lién quan: dén chure trach, nhiém vu dugce giao;

- Quy trinh xtr Iy cong viéc cua co quan, don vi

1. Muc tiéu, vi tri viéc lam

Tham muu, tu vin x4y dung dinh hudng, ké hoach nghién ctu trién khai va dao tao cia
don vi, nganh. To6 chuc chi dao, hudng dan chuyén mon, tham gia cong tac dao tao nhan luc trinh
dd cao. Nghién ctru, dé xuat thyc hién cdc nhi€ém vu khoa hoc cong ngh¢ cap co so, cap bo,
nganh, dia phuong

2. Cac cong viéc, dinh mirc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vy, cong viéc Tiéu chi dinh gid
: 1, cong vie hoan thanh cong viéc

TT

Nhiém vu,

. n A Cong viéc cu thé
mang cong viéc

- Tham gia xay dung cdc chu truong, ké hoach
va bién phap trién khai hoat dong khoa hoc va
cong nghé cua bg, nganh, dia phuong va cua
don vi;

- Chu tri thyc hién céc nhi¢m vu khoa hoc va cong
ngh¢ cép bo, cép tinh hodc tham gia thuc hi¢n

nhiém vy khoa hoc va céng nghé cip qudc gia; N¢i dung nghién

cuu, cac hoat dong
trién khai duoc hoan
thanh theo ding tién
do, chat luong; noi
dung tham muu hi¢u
qua, chat luong

- Chiu trdch nhiém giai quyét cic van dé cha
51 | Congtic nghién | yéu trong nhiém vu khoa hoc va cong nghé
cuu dugc giao; viét cac bdo cdo két qua nghién ctru,
quy trinh Gng dung, t6 chitc huéng dan, theo
ddi, danh gia viéc 4p dung két qua nghién ciru
vao thuc tién;

- Chu tri t6 chirc cdc nhém nghién ctu va
huéng dan chuyén mén ddi voi cdc nghién ciru
vién, trg 1y nghién ctru, cdng tac vién thyc hi¢n
noi dung nghién ciru khoa hoc va phét trién
cong nghé.




Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia

hoan thanh cong viéc
TT Nhis
iém vu A - z
i a0 Cong viéc cu thé
mang cong viéc
- Trién khai phat trién dich vu khoa hoc va
cong nghé trong pham vi nhiém vy dugc phan
cong theo chlrc nang, nhiém vu cua don vi;
- Thyc hi¢n cic hoat dong ddi méi sdng tao Bio dim d >
trong linh vuc khoa hoc va cong ngh¢; a0 dam - dung t??n
Quan 1Y, tw vin cdc nhié Khoa h . | 40, chat lugng, hi¢u
A ~_ | - Quan ly, tu van cac nhi€ém vu khoa hoc va 2. 4 .
1 Cong tac chuyén | h}i i Bo. tinh. co s&: th s qua; dang quy dinh
) mon cong ngh¢ cap Bo, tinh, co so; tham gia gidng chuyén mén, nghiép
day va hudng dan khoa hoc cho cac hoc vién vu
cao hoc, sinh vién dai hoc & cac co so dao tao; o
- Thyc hién nhi¢ém vu chuyén moén theo chirc
trach, nhiém vu duogc phéan cong.
- Thyc hién cong viéc theo ké hoach cong tic
cua to chirc, don vi va ca nhan.
- Tham gia cac hdi nghi khoa hoc va cac sinh
) . | hoat hoc thuat chuyén nganh; Tham du day du va
2.3 | Thyc hign ché | oo o€ Tuat CAuyEn ngan o “ham Cu day du y
d6 hoi hop - Tham dy cdc cuc hop lién quan dén linh vyc | ¥ kién  phat biéu
T chuyén moén & trong va ngoai co quan theo | theo yéu cau.
phén cong.
2.4 | Thuc hién cdc nhiém vu khic do cép trén giao

3. Cac moi quan hé cong viéc

3.1. Bén trong

b in IV true tido va Quan Iy truc tiép

wgc quan ly true tiep va . . . 1 Ko .

ki.équuyétykét.quﬁ ll:m (s6 vién chtrc thude Cac don vi phoi hgp chinh
) quyén quan 1y)

Lanh dao truc tiép

Theo phan cong cua lanh
dao quan ly

Céc co quan, don vi c6 lién quan

3.2. Bén ngoai

Co quan t6 chirc ¢6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Theo phan cdng cua Lanh dao don vi hodc
CO quan cap trén

Phoi hop trong viéc trién khai céc cong viéc

4. Pham vi, quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

Puoc chu dong vé phuong phép thuc hién cong viée duoc giao.




4.2 | Bugc quyét dinh cdc van de cu thé theo quy ché lam viéc va phan cap cua cac co quan,

don vi.

4.3 | DBuoc yéu cAu cung cép thong tin, danh gia mac do xdc thyc cua thong tin phuc vu cho

nhiém vu dugc giao.

4.4 | Pugc tham gia cic cudc hop lién quan.

5. Yéu cau vé trinh d§ nang luc

5.1. Yéu cau vé trinh d6

Nhém yéu cau

Yéu cau cu the

Trinh d6 dao tao

- Co trinh d¢ thac si tr¢ Ién phu hop véi chuyén nganh
nghién ctru; gdm: cong nghé sinh hoc, khoa hoc mai truong,
khoa hoc cay tréng, khoa hoc ty nhién, mdy tinh va cong
nghé thong tin, san xuat ché bién, k¥ thuat ché bién 1am san,
nong 1am nghi¢p va thuy san, k¥ thuéat...phu hop vdi nganh,
linh vuc cong tic.

Boi dudng, ching chi

- Co k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va st dung
dugc ngoai ngtt hodc str dung dugc tiéng dan toc thiéu sd dbi
v6i vién chirc cong tac & ving dan toc thiéu sd theo yéu cau
cua vi tri viéc lam;

—,Céc tiéu chuén dao tao, bdi dudng khac theo yéu cau thuc
té cia don vi phu hop v6i quy dinh phép luat.

Kinh nghiém (thanh tich cong
tac)

- C6 nang luc chu tri thyc hién nhi€ém vu khoa hoc va cong
nghé cap bg, cap tinh va chu tri, tham gia thuc hién nhiém
vu khoa hoc va cong nghé khéc;

- Pa chu nhiém it nhét 01 nhiém vu khoa hoc va cong nghé
cip b, cap tinh (hodc cht nhiém it nhat 03 nhiém vu khoa
hoc va cdng nghé co sd) dugc nghiém thu ¢ muc dat trd 1€n
va tham gia it nhat 01 nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip
bo, cép tinh dugc nghiém thu & muac dat tr¢ 1€n; hodc tham
gia nhém tdc gia cua it nhat 01 sach chuyén khao va 1a tic
gia chinh cta it nhat 01 bai bdo khoa hoc duoc cong bd trén
tap chi qudc té c6 uy tin; hodc dat diém quy doi tir két qua
hoat dong chuyén mon theo quy dinh;

- Kinh nghiém khac dap ung dac thu cua don vi.

Pham chat ca nhan

- Nam vimg chu truong, duong 16i, chinh sich phat trién
kinh té - xa hoi, phdt trién khoa hoc va cong nghé ctua Pang
va Nha nudc, thanh tyu va xu hudng phat trién khoa hoc va
cong nghé, nhitng tién bd khoa hoc va 3 cong nghé¢ quan
trong trong nuoc va trén thé gi6i lién quan dén linh vuc
nghién ctu; nim viing ndi dung quan ly, phuong phap




Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

nghién ctru, xur 1y thong tin, danh gia két qua nhiém vu khoa
hoc va cong nghg¢;

- Nim virng va c¢6 kha nang van dung thanh thao céc 1y
thuyét va phuong phap nghién ctru khoa hoc; ¢6 kién thic
chuyén sdu vé chuyén nganh phu hop voi nhiém vu duoc
giao va kién thirc co s& v& mot s6 chuyén nganh c6 lién quan;

- C6 kha nang dé xuat va xac dinh huéng nghién ciru vé mot
van dé khoa hoc va cong ngh¢. C6 tu duy doc lap, séng tao,
kha nang tiép thu, nghién ciru va trién khai tmg dung két qua
nghién ctru vao thue tién. C6 kha nang tap hop cic can b
nghién ciru va t6 chirc thyc hién nhiém vu va giai quyet cac
van dé nay sinh tir thuc tién; kha nang tong két thyc tién, xay
dung va trinh bay cic bdo cdo nghién ctru khoa hoc trong
cac hoi nghi, hdi thao khoa hoc chuyén nganh cap bo, nganh;
¢6 kha nang td chuc cdc sinh hoat hoc thuat trong nuéc va
tham gia céc sinh hoat hoc thuat quéc té;

- Pham chét khac dap g déc thu ctua don vi.

Céc yéu cau khéc

Yéu cau khac dép tng dic thi cua don vi.

5.2. Céc nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Ciap do
Pao dirc va ban linh 5
T chuc thue hién cong viéc 3
Soan thao va ban hanh van ban 3
Nhom néng lye Giao tiép g xir 2-3
chung ,
Quan h¢ phoi hgp 2-3
Str dung cong ngh¢ thong tin 2-3
Su dung ngoai ngtr 2-3
Kha nang chu tri tham muu xay dung chién 3
lugce, dé 4n, quy trinh nghiép vu chuyén mon.
) 5 Kha n:Emg hudng dan thuc hién chién luoc, dé 3
Nhom nang lyc an, trién khai quy trinh nghiép vu chuyén mon
chuyén moén — n
Kha nang tham dinh céc dé an, du 4n, nhiém vu 3
Kha nang phéi hop thuc hién xay dung chién 3
lugc, dé 4n, quy trinh nghi¢p vu chuyén moén
Nhom néng lyc quan | T duy chién lugc 2-3
ly Quén 1y sy thay ddi 2-3




Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
Ra quyét dinh 2-3
Quan Iy ngudn luyc 2-3
Phit trién nhan vién 2
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BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: Nghién ctru vién

NCV

Ma vi tri viéc lam: TTKHCNTT-SKHCN-NNCNO2-

UBND tinh phé duyét

Ngay bit dau thuc hién: Theo 19 trinh sau khi duoc

Quy trinh cong viéc lién quan

trach, nhiém vu dugc giao;

- Céc van ban quy pham phép luét lién quan dén chic

- Quy trinh xt ly cong viéc cua co quan, don vi

1. Muc tiéu, vi tri viéc lam: Nghién ctru, dé xuat va chu tri thyc hién cac nhiém vu

KH&CN Cép co s¢, tham gia thyc hién nhiém vu KH&CN cép bd thudc Iinh vyc nghién ctru.

2. Cac cong viéc, dinh mirc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vy, cong viéc

Tiéu chi danh gia

trong linh vuc khoa hoc va cong nghg;

- Tong hop thong tin, thong ké, theo ddi céc
nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap co so,
cap B9, cap tinh;

TT | Nhiém vy, méing R n 2 hoan thanh cong
T ea Cong viéc cu the viée
cong viéc ¢
- Tham gia nghién ciru, tu van xay dung, hoan
thién cac van ban quy pham phép luat, cdc chu
trrong, co ché, chinh sach, dé 4n, chuong
trinh, Kké hoach;
- Chu tri thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va - N
cdng nghé cip co s¢ trd 1én hodc tham gia N,Ql dungx nghle‘?
nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép bd, tinh; cu, trl\en k\hal
o N o R duoc hoan thanh
Cong tac nghién |~ Irt_rc tiép nghlen/cuu, tham gia ca.cAhoat’ don%’ theo ding tién do,
2.1 ot dieu tra, khao sit, phuc vu nghién ciu va | 4« 1,0, o noi
h'ui(')'ng dan, 1<.1ém tra cic t'rq ly 1’1gh1én cuu thAL_rc dung tham muu
hién cac ndi dung nghién clu, thi nghiém | . éu qua, chét
duoc giao; tham gia cic sinh hoat hoc thuat luéng.
chuyén nganh; '
- Viét bdo céo téng két nhiém vu khoa hoc va
cdng nghé, bién soan tai lidu, thong tin nham
phd bién va ung dung rong rii cic két qua
nghién ctru vio thuc tién.
- Thuc hi¢n nhiém vy chuyén mon theo chirc
trach, nhiém vu dugc phan cong;
- Trién khai phat trién dich vu khoa hoc va oL ] »
cong ngh¢ trong pham vi chirc ndng, nhiém vu Bflo damg ding tién
Cong tic chuyén | cua don vi; g?éu ?ll:;lt dﬁ;uqnug,
2.2 mon - Thyc hién cdc hoat dong d6i moi sing tao | 4. qua, CUtE quy

dinh chuyén mon,
nghiép vu.




Céc nhigm vy, cdng vige Tiéu chi danh gia

hoan thanh cong

TT Nh. A g vV

cong viéc

- Thyc hién cong viéc theo ké hoach cong tic
cua to chire, don vi va ca nhan

- Tham du cac cudc hop lién quan dén linh
vuc chuyén mon ¢ trong va ngoai co quan theo
phén cong;

Tham du day duo,
chuan bi tai liéu va
y kién phéat biéu
theo yéu cau

Thuyc hién ché d6

2.3 hoi hop

- Tham dy céc cudc hop don vi, hop co quan
theo quy dinh

2.4 | Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén giao

3. Cac moi quan hé cong viéc

3.1. Bén trong

Buo in 19 true tiéo vi Quin 1y true tiép
woc quan ly truc tiep va . . e .
kiéquuyé tyké qui ll))éi (sb vién chirc thude Cic don vi phéi hep chinh
: quyén quan ly)
Lanh dao truc tiép Céc co quan, don vi c6 lién quan
3.2. Bén ngoai
Co quan t6 chirc c6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Céc co quan to chuc, cd nhan trong va

< Phoi hop trong vi¢e trién khai cac cong viéc
ngoai tinh

4. Pham vi, quyén han

TT | Quyén han cu thé

4.1 | Pugc chu dong vé phuong phap thyc hién cong viée duge giao.

4.2 | Pugc quyét dinh cic van dé cu thé theo quy ché lam viéc va phan cap cua cac co quan,
don vi.

4.3 | Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mac d6 xéc thuc cua thong tin phuc vu cho
nhiém vu dugc giao.

4.4 | Pugc tham gia cic cudc hop lién quan.

5. Yéu cau vé trinh d§ nang luc

5.1. Yéu cau vé trinh d6

Nhém yéu cau Yéu cau cu thé

Tét nghiép dai hoc tro 1én céc chuyén nganh cong nghé sinh
Trinh d¢ dao tao hoc, khoa hoc méi trudong, khoa hoc cay trong, khoa hoc tu
nhién, mdy tinh va cong nghé thong tin, sdn xuat ché bién,




Nhoém yéu cau Yéu cau cu thé

thuat ...phu hgp vdi nganh, linh vuce cong tac.

Boi dudng, ching chi yéu ciu clia vi trf viéc lam;

t€ cua don vi.

Kinh nghi€ém (thanh tich cong

tac)

(néu co).

Pham chat ca nhan

linh vuc nghién ctru;

Céc yéu cau khéc Yéu cau khac theo vi tri viéc lam cu thé cia don vi.

5.2. Céc nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
bao duc va ban linh 5
Tb chirc thyc hién cong viée 2-3
Soan thao va ban hanh van ban 2-3

Nhom nang I Giao tiép mg xir 2

chung i

Quan h¢ phoi hop 2
Su dung cong nghé thong tin 2
Str dung ngoai ngir 2
Kha niang chu tri tham muu x4y dung chién 3

Nhém ning luc lugce, d€ an, quy trinh nghi€p vu chuyén moén

chuyén moén Kha ning huéng dan thuc hién chién lugc, dé 3

an, trién khai quy trinh nghiép vu chuyén mon

ky thuat ché bién 1am san, néng 1am nghiép va thuy san, k¥

- C6 ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va st
dung dugc ngoai nglr hodc sir dung dugc tiéng dan toc thiéu
sO d01 v4i vién chitc cong tic & viing dan toc thiéu sd theo

- C6 chimg chi bdi dudng chirc danh nghién ctru khoa hoc;
- Céc tiéu chuin dao tao, bdi dudng khic theo yéu cau thuc

Kinh nghiém phu hgp v6i yéu cau cu thé cua vi tri viéc lam

- Nam dugc chu truong, dudng 161, chinh sich phét trién
kinh té - x4 hoi, phat trién khoa hoc va cong ngh¢ cua Dang
va Nha nudc; tinh hinh kinh té - xd hdi néi chung va cic
yéu cau doi hoi cua thuc tidn ddi vai linh vuc nghién ciru;

- C6 kha nang nghién clru va trién khai ing dung két qua
nghién ciru vao thyc tién; c6 kha ‘nang t6 chuc va két ndi
cdc nha nghién ctru c6 nang luc dé thuc hién nhiém vu cua
mot nhiém vu khoa hoc va cong nghé cu thé; c6 kha nang
xay dung va trinh bay cdc bdo cdo nghién ctru khoa hoc
dugc giao, tham gia cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc thudc

- Pham chat khéc theo yéu cau cu thé cua vi trf viéc lam.
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Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
Kha nadng tham dinh cacdé 4n, du an, nhiém vu 3
Kha nang phéi hop thuc ‘hién xdy dung chién 3
lugc, d€ an, quy trinh nghiép vu chuyén mon
Tu duy chién lugc 2
Quan 1y su thay doi 2
Nhém nérllg luc quan Ra quyét dinh )
’ Quan 1y ngudn luc 2
Phit trién nhan vién 1-2
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BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: Tro ly nghién ciru

TLNC

Ma vi tri viéc lam: TTKHCNTT-SKHCN-NNCNO3-

UBND tinh phé duyét

Ngay bt dau thuc hién: Theo 16 trinh sau khi duoc

- Cac van ban quy pham phép luat lién quan dén chirc
Quy trinh cong viéc lién quan trach, nhiém vu dugc giao;
- Quy trinh xt ly cong viéc cua co quan, don vi

khoa hoc hang cao hon trong viéc trién khai cdc hoat dong nghién ctru.

2. Cac cong viéc, dinh mirc va tiéu chi danh gia

1. Muc tiéu, vi tri viéc lam: Thyc hién nhiém vu hd tro cho cdc chic danh nghién ctru

Cac nhiém vy, cong viéc

Tiéu chi danh gia

TT | Nhiém vy, méing Cone vid 2 hoan th:.?lnh cong
N ‘n g viéc cu the viéc
cong viéc ¢
- Thyc hién cdc cong viéc phuc vu nghién ctru,
tham gia diéu tra, khdo sat, hodc trg gitp vi¢c
xur 1y, tong hop cdc thong tin, du li€u trong | Ngi dung nghién
pham vi duge giao; cu  dugc hoan
A ) o - Lam nhiém vy hd tro cho céc chic danh | thanh theo ding
Cong tac nghién A o |
2.1 ’ &0 Khai nghién ctru khoa hoc hang cao hon trong vi€c | tién d9, chat lugng;
ctru, trien khat trién khai cac hoat dong nghién curu; ndi dung tham muu
- Trién khai phat trién dich vu khoa hoc va | hiéu qua, chat
cong nghé trong pham vi chirc nang, nhiém vu | luong.
cua don vi;
- Tham gia cdc nhiém vy KH&CN cép co so.
- Thuc hién nhiém vu chuyén moén theo chirc
trach, nhiém vu dugc phan cong.
- Trién khai, thir nghiém cdc két qua nghién | Bao dam ding tién
N .| clu; do6, chat luong,
Cong tac chuyén . n N £ A | hia 2. A1
2.2 mén - Thyc hién cdc hoat dong thong tin, thong ké | hi€u qua; ding quy
va doi moi sdng tao trong linh vyc khoa hoc va | dinh chuyén moén,
cong nghg¢; nghiép vu.
- Thuc hién cong viéc theo ké hoach cong tac
cua to chirc, don vi va ca nhéan.
. ; Tham dy day du
Thuc hién ché d6 A L ogn 1A PO
23 | A i " | Thuc hién ché dd hdi hop. chuan bi tai liéu
hoi hop A A
theo yéu cau
2.4 | Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén giao.




11

3. Cac moi quan hé cong viéc

3.1. Bén trong

Puoc quan Iy truc tiép va
kiem duyét ket qua béi

Quin ly true tiép
(sb vién chirc thude Cac don vi phoi hop chinh
quyén quan ly)

Lanh dao truc tiép

Céc co quan, don vi c6 lién quan

3.2. Bén ngoai

Co quan t6 chitc ¢6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Theo phan cong ctia Lanh dao don vi hoac

cO quan cap trén

Phoi hop trong vié€e trién khai cac cong viéc

4. Pham vi, quyén han

TT | Quyén han cu thé

4.1 | DBugc chu dong vé phuong phép thuc hién cdng viéc dugc giao.

4.2 | Pugc quyet dinh céc van deé cu thé theo quy ché lam vi¢c va phan cap cia cac co quan,

don vi.

4.3 | Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mac d6 xéc thuc cua thong tin phuc vu cho

nhiém vu dugc giao.

4.4 | Pugc tham gia cic cudc hop lién quan.

5. Yéu cau vé trinh d¢ nang luc

5.1. Yéu cau vé trinh d6

Nhom yéu cau

Yéu cau cu the

Trinh d¢ dao tao

Tét nghiép cao dang tré 1én cdc chuyén nganh cong nghé
sinh hoc, khoa hoc méi trudng, khoa hoc ciy trong, khoa
hoc ty nhién, mdy tinh va cong nghé thong tin, san xuét ché
bién, k¥ thuat ché bién 1am san, néng 14m nghiép va thuy
san.....phu hgp véi nganh, linh vuc cong téc.

Boi dudng, chimg chi

- C6 k¥ ndng sir dung cdng ngh¢ thong tin co ban va str dung
duoc ngoai ngir hoac sur dung duoc tiéng dan tdc thiéu sb ddi véi
vién chirc cong tic & ving dén toc thiéu sé theo yéu cau ciia vi trf
viéc lam;

- C6 chtg chi boi dudng chirc danh nghién ctru khoa hoc;
- Cdc tiéu chuan dao tao, boi dudng khéc theo yéu cau thuc
té cua don vi.

Kinh nghiém (thanh tich cong
tac)

Kinh nghiém pht hop véi yéu cau vi tri viée lam (n€u co).

Pham chat ca nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chap hanh chi
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Nhom yéu cau Yéu cau cu the

truong, chinh sach cia Pang, phap luat cia Nha nudc, quy
dinh cua co quan;

- Tinh than trach nhiém cao v&i cong vi¢c voi tap thé, phéi
hop cong tac tot;

- Trung thuc, kién dinh nhung biét léng nghe;

- Piém tinh, cén thén;

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

- Kha nang doan két nodi bo;

- Phidm chét khéc theo yéu cAu cu thé cua vi tri viée lam.

Céc yéu cau khic Khong

5.2. Céc nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap d6
Pao duc va ban linh 5
T6 chire thuc hién cong viée 1-2
Soan thao va ban hanh van ban 1-2

Nhom nang luc o0 a0 tme xur 1-2

chung ’
Quan h¢ phoi hop 1-2
Su dung cong nghé thong tin 1-2
Su dung ngoai ngtr 1-2
Kha nang chu tri tham muu xdy dung chién luoc, dé ’
an, quy trinh nghi¢p vu chuyén mon.
o -Khi ning huéng dén thyc hién chién lugc, dé 4n, 2
Nhom nang luc | idn khai quy trinh nghiép vu chuyén mon
chuyén mon — - -

Khé nang tham dinh cacdé an, du 4n, nhiém vu 2
Kha nang phéi hop thuc hién xay dyng chién luoc, 2
dé an, quy trinh nghi¢p vu chuyén mon
Tu duy chién lugc 1-2
Quan 1y su thay d6i 1-2

Nhom nans e Ra quyét dinh 1-2

quan ly :

Quan 1y nguodn luc 1-2

Phit trién nhan vién 1
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BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: Ky sw chinh

Ma vi trf viéc lam: TTKHCNTT-SKHCN-NNCNO04-KSC

tinh phé duyét

Ngay bat dau thuc hién: Theo 16 trinh sau khi duoc UBND

Quy trinh cong viéc lién quan

tradch, nhiém vu dugc giao;

- Cac vian ban quy pham phdp luat lién quan dén chuc

- Quy trinh x1r Iy cong viéc cua co quan, don vi

1. Muc tiéu, vi tri viéc lam

hoach nghién ctru tng dung va phat trién cong nghé cip qudc gia, bd, don vi;

- Tham muu, tu van xay dung va tham gia thyc hién cdc giai phap thyc hién chién luogc, ké

- Téng hop, béo céo va tham muu, dé xuit xay dung céc giai phap thuc day, cai tién nang

cao chét luong chuyén moén nghiép vu; thuc hién cac hoat dong khéc lién quan bao dam yéu cau
vé noi dung, tién do duoc phan cong.

2. Cac cong viéc, dinh mirc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh

cuu

TT | Nhiém vu, mang . " 2 gia hoan thanh
cong vide Cong viéc cu thé cong viée
- Tham gia bién soan va nghién ciru xay dung
hoan chinh hé théng tiéu chuan, quy chuin k¥
thudt cua don vi va ctia nganh;
- Xay dung, t6 chuc chi dao thuc hién cac nhi€ém
vu k¥ thuat dugc giao nham bao dam cho hoat
dong thuong xuyén ctuia qud trinh phat trién, Gng
dung va trién khai cong nghé; cdc nhiém vu khoa
hoc va cong ngh¢ c6 anh huong dén sy phat trién | .
cong nghé cta don vi va ciia nganh; Noi dung nghién
cuu, trién khai
- De Xuat cac giai phap cong nghé, hoan thién co NN
duoc hoan thanh
N n cau san xuét, ung dung truc tlep cong ngh¢ tién , "
Cong tac nghién theo dung tién
2.1 tién trong nudc va nhap khau nhiam tao ra sin

pham méi c6 sirc canh tranh cao trén thi truong,
dap tng yéu cau phat trién kinh té - xa hoi;

- Chu tri ciac nhiém vu khoa hoc va cong nghé
lién quan t&1 d6i moi cong nghe, déi mdi quy
trinh san xuat, diéu hanh hoat dong cic day
chuyén cong ngh¢ chinh cua don vi;

- Chu tri xay dung chuong trinh, ndi dung dao
tao, boi dudng nang cao trinh do chuyén mon,
nghiép vu, tay nghé cho cong nhan va k¥ thuat
vién cua don vi va ciia nganh;

- Téng két, phan tich, ddnh gid mtc do hoan

dd, chat luong;
ndéi dung tham
muu  hiéu qua,
chat luong.
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Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh

TT | Nhiém vu, mang . " 2 gia hoan thanh
cong vige Cong viéc cu the cong viéc
thién va hiéu qua cua cic giai phap cong nghé
trong pham vi dugc giao, dé xuét bién phdp bd
sung, sua (101 hoan thién cho phu hop; phét hién,
de nghi diéu chinh hodc dinh chi cic hoat dong
ky thuat trdi véi cic quy trinh, quy pham k¥ thudt
hién hanh.
- Thuc hién hodc chi dao thuc hién cdng tdc quan
ly cong ngh¢ trong pham vi duge giao (chi dao | - vin ban va tai
va giam dinh cong tdc thiét k&, xdy dung giai | ljgu duge xay
phip cong ngh¢, quy trinh, quy pham ky thuat, | qung theo dung
dinh muc ky thuat, quy chuan ky thuat, an toan | ngi  dung  quy
lao dong, chat lvong san pham...); dinh, duoc thim
- Tham gia bién soan va nghién ctru xay dung | dinh va ban
hoan chinh hé thong tiéu chuén, quy chuan k¥ | hanh.
thudt cua don vi va ctiia nganh; - Puge co quan
5, | Congtic chuyén | - Tong két, phan tich, danh gia mic do hoan | to chic 16p dao
' mon thién va hiu qua cua cic giai phdp cong ngh¢ | tao, boi dudng
trong pham vi dugc giao, dé xuat bién phdp bd | danh gid hoan
sung, sura (101 hoan thién cho phu hop; phat hién, | thanh cong viéc
de nghi diéu chinh hodc dinh chi cic hoat dong | gidng day.
ky thuat trai voi cac quy trinh, quy pham ky thudt | - Thyc  hién
hién hanh; ’ | ding tién do,
- Thyc hi¢n cic hoat dong thong tin, thong ké va doi | chat lugng; ding
mdi sdng tao trong linh vuc khoa hoc va cong nghé; | quy trinh chuyén
- Thyc hién cong viéc chuyén mon theo ké hoach | mon, nghi¢p vu
cong tdc cua to chure, don vi va cd nhan
- Tham dy céc cudc hop don vi, hop co quan theo | Tham du déy
5 3 | Thuc hi¢n che do | quy dinh; du, chuan bj tai
' hoi hop - Phdi hop thuc hién cong viéc véi cc thanh vién | ligu  theo yéu
trong don vi cau
2.4 | Tham du ddy du, chuan bi tai liéu theo yéu cau.

3.1. Bén trong

3. Cac moi quan hé cong viéc

DPugc quén ly true tiép va
kiem duyét két qua boi

Quan Iy tryec tiép
(sé vién chuc thudc
quyén quan ly)

Cic don vi phéi hop chinh

Lanh dao truc tiép

Theo phan cong cua lanh
dao quan ly

Cac co quan, don vi c6 lién quan
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Co quan to chirc ¢6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Céc co quan t0 churc, ¢4 nhan trong va

ngoai tinh

Phoi hop trong viéc trién khai cic cong viéc

4. Pham vi, quyén han

TT | Quyén han cu thé

4.1 | Puoc cha dong vé phuong phap thuc hién cong viée duoc giao.

4.2 don vi.

Dugc quyét dinh cdc van dé cu thé theo quy ché lam viéc va phan cap cua céc co quan,

4.3 nhiém vu dugc giao.

Puoc yéu clu cung cép thong tin, ddnh gid mirc d9 x4c thuc cua thong tin phuc vu cho

4.4 | Pugc tham gia cic cudc hop lién quan.

5. Yéu cau vé trinh d§ nang luc

5.1. Yéu cau vé trinh d6

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

Co trinh do dai hoc tr¢ Ién thudc chuyén nganh k¥ thuat,
cong nghé.

Boi dudng, chimg chi

- C6 k¥ nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban va sir dung
duogc ngoai ngir hoic sir dung duoc tiéng dan toc thiéu sd (101
v6i vién chirc cong tic & viing dan tc thiéu sd theo yéu cau
cua vi tri viéc 1am;

- Céc tiéu chuan dao tao, boi dudng khdc theo yéu cau chirc
danh nghé nghiép va thyc té ciia don vi.

Kinh nghiém (thanh tich cong
tac)

- C6 nang lyc chu tri thyc hién nhi€ém vu khoa hoc va cong
nghé¢ cép bo, cép tinh hoac dy &n, cong trinh, dd 4n cép I
thudc chuyén nganh k¥ thuat va chu tri, tham gia thyc hién
nhiém vy khoa hoc va cong nghé hodc du an, cong trinh, db
4n thudc chuyén nganh k¥ thuat céc cap;

- Pa chu nhiém it nhit 01 nhiém vu khoa hoc va cong nghé
cép bo, cép tinh dugc nghiém thu & muc dat tré 1€n; hodc
tham gia it nhét 02 nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép bo,
tinh dugc nghiém thu & murc dat trd 1€n; hodc 1a téc gia cua it
nhat 01 giai phép hitu ich duoc cip bang doc quyén va duoc
mg dung trong thyc tidn; hodc lam giam déc quan ly, chu
tri, chii nhiém it nhat 01 dy an, cong trinh, do 4n cap II thudc
chuyén nganh ky thuat va lam giam déc quan 1y, chu tri, chi
nhiém it nhat 01 duan, cong trinh, dd dn cdp III thudc
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Nhom yéu cau

Yéu cau cu the

chuyén nganh k¥ thudt dugc hoan thanh, dua vao stir dung va
phat huy hiéu qua; hodc 1am chu nhiém, chu tri thiét ké cua it
nhat 01 dy 4n, cong trinh cdp II va 1am chu nhi¢m, chiitri
thiét ké cua it nhat 02 dy 4n, cong trinh cip III duoc co quan
¢6 thamquyén phé duyét; hodc dat diém quy doi tir két qua
hoat dong chuyén mon theo quy dinh.

- Kinh nghiém khéc pht hgp véi yéu cAu cu thé cta don vi.

Pham chat ca nhan

- Nam vitng dudng 16i phat trién kinh té - xa hoi ctia Dang
va Nha nudc, phuong hudng, nhiém vu phét trién khoa hoc
va cong nghé cia nganh va don vi; nhitng thanh tyu va xu
huéng phét trién khoa hoc va cong nghé, nhiing tién bd khoa
hoc va cdng nghé quan trong trong nudc va trén thé gidi lién
quan dén chuyén nganh va don vi;

- C6 kién thuc chuyén sau vé chuyén nganh k¥ thut phu
hop v6i nhiém vu dugc giao va kién thirc co s& vé mot
chuyén nganh lién quan; am hiéu tinh hinh kinh té - xa hoi
néi chung va tinh hinh san xuat, trinh d6 céng nghé caa
nganh va ciia don vi; ¢6 kién thic vé kinh té, hiéu biét sau
sic vé nghiép vu phét trién, ung dung va trién khai cong
nghé chuyén nganh; nam virng phuong phép to chirc, chi dao
thuc hién cic nhiém vu k¥ thudt dugc giao va cac quy dinh
an toan lao dong, v¢ sinh lao dong;

- C6 kha nang lam viéc doc lap, tu duy séng tao va tap hop
dé thuc hién nhiém vy, tong két thuc tién; c6 kha ning két
ndi cdc to chuc, c4 nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé
vO1 doanh nghiép;

- Phiam chét khéc theo yeu cau cu thé cua vi tri viéc lam.

Céc yéu cau khac

Yéu cau khac theo vi tri viéc lam cu thé cua don vi

5.2. Céc nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap dd
Pao durc va ban linh 5
T chuc thue hién cong viéc 3
L Soan thao va ban hanh van ban 3
Nhom néng lyc chung .
Giao tiép tng xur 2-3
Quan hé phéi hop 2-3
St dung cong nghé thong tin 2-3
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Nhom nang luc Tén nang luc Cap dd

St dung ngoai ngir 2-3
Kha nang chu tri tham muu xay dung chién
lugc, dé an, quy trinh nghi€p vu chuyén 3
mon.
-Khé nang huéng dan thyc hién chién luoc,
de 4n, trién khai quy trinh nghi¢p vu 3

Nhom nang luc chuyén | chyyan mén

mon — - -

Kha nang tham dinh cacdé an, dy 4n, nhiém 3
vu
Kha nang ph(f)i hop thuc hién xay dung
chién lugc, d€ an, quy trinh nghiép vu 3
chuyén mon
Tu duy chién lugc 2-3
Quan 1y su thay d6i 2-3

Nhom nang lyc quan 1y | Ra quyét dinh 2-3
Quan 1y ngudn luc 2-3
Phit trién nhan vién 2
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BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: Ky sw

Ma vi trf viéc lam: TTKHCNTT-SKHCN-NNCNO05-KS

tinh phé duyét

Ngay bt ddu thuc hién: Theo 16 trinh sau khi dugc UBND

Quy trinh cong viéc lién
quan:

nhiém vu dugc giao;

- Céc van ban quy pham phép luat lién quan dén chirc tréch,

- Quy trinh xtr Iy cong viéc cua co quan, don vi.

ngh¢;

1. Muc tiéu, vi tri viéc lam

- Tham muu, tu van xay dung, td chie chi dao thuc hién cac nhiém vu k¥ thuat dugc giao
nham bdo dadm cac hoat dong thuong xuyén cua qua trinh phat trién, tng dung va trién khai cong

- Tong hop, bao cdo va tham muu, dé xudt xay dung cac giai phap thuc day, cai tién nang
cao chat lugng chuyén mén nghiép vu; thyc hién cac hoat dong khac lién quan bao dam yéu cau
ve€ ndi dung, tién d¢ dugc phan cong.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vy, cong viéc

Tiéu chi danh gia

TT | Nhiém vu, ming R ., hoan thanh cong
a0 Cong viéc cu thé viée
cong viéc ¢
Cong tac nghién | Chu tri, tham gia nhiém vu khoa hoc va cong Noi dqt}g trlren kh? '
2.1 clru nghé cap co sd, cap B9, tinh thyc hién ding tien
: ; ’ i ' do, chat lugng.
- Xay dung, td chic chi dao thuc hién céc
nhiém vu k¥ thudt dugc giao nham bao dam
cac hoat dong thuong xuyén cua qua trinh phét
trién, ung dung va trién khai cong nghé; B
- Thyuc hién hoac chi dao thuc hién cong tic BZOA da}rll} dlung tien
Cong tac chuyén | quan Iy cong ngh¢ trong pham vi dugc giao; o 0. ¢ qat 1’1(_mg,
2.2 ~ hiéu qua; dung quy
mon - Tham gia bi€n soan va nghién ctru xay dung dinh chuyén mon
hoan chinh hé thong dinh muc, tiéu chuan ky | nghiép vu ’
thudt cua linh vuc cong nghé ddm nhiém; o
- Thyc hién cac hoat dong thong tin, théng ke
va doi mdi sang tao trong linh vuc khoa hoc va
cong nghé.
- Tham dy céc cudc hop don vi, hop co quan Tham du dﬁy du,
2.3 | Thuc hién ché do | theo quy dinh; chuén bi tai liéu va
hoi hop - Phéi hop thuc hién cong viéc véi céc thanh | ¥ kién phdt bicu
vién trong don vi. theo yéu cau.
2.4 | Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén giao
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3. Cac moi quan hé cong viéc

3.1. Bén trong

DPugc quén 1y true tiép va
kiem duyét ket qua boi

Quan Iy tre tiép
(sd vién churc thude Cac don vi phoi hgp chinh
quyén quan ly)

Lanh dao truc tiép

Céc phong ban trong Trung tam

3.2. Bén ngoai

Co quan to chirc ¢6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Céc co quan t6 chuc, cd nhan trong va

ngoai tinh

Phoi hop trong viéc trién khai céc cong viéc

4. Pham vi, quyén han

TT | Quyén han cu thé

4.1 | DBugc chu dong vé phuong phép thuc hién cdng viéc dugc giao.

4.2 | Pugc quyét dinh cac van de cu thé theo quy ché 1am viéc va phan cap cua céac co quan,

don vi.

4.3 | Puoc yéu cau cung cp thong tin, danh gid mirc dd xéc thuc cta thong tin phuc vu cho

nhiém vu dugc giao.

4.4 | Pugc tham gia cic cudc hop lién quan.

5. Yéu cau vé trinh d¢ nang luc

5.1. Yéu cau vé trinh d6

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

Co trinh do dai hoc tré 1én thudc chuyén nganh k¥ thuat,
cong nghé.

Boi dudng, chimg chi

- C6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban va st dung
duoc ngoai ngilt hodc sur dung dugc tiéng dan tdc thiéu sb dbi
v6i vién chirc cong tic & ving dan toc thiéu sb theo yéu cau
cua vi tri viéc lam;

- Céc tiéu chuan dao tao, boi dudng khéc theo yéu cau chic
danh nghé nghi¢p va thuc té ctia don vi.

Kinh nghiém (thanh tich cong
tac)

Kinh nghi¢m phu hgp véi yéu cau cu thé cua vi tri vi¢c lam
(néu co).
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Nhom yéu cau

Yéu cau cu the

Pham chat ca nhan

- Nidm duoc dudng 16i phat trién kinh té - x3 hoi cia Déang
va Nha nudc, phuong hudng, nhiém vu phét trién khoa hoc
va cong nghé ciia nganh va don vi; tinh hinh kinh té - xa hoi
néi chung va nhimng thanh tyu, xu huéng phat trién khoa hoc
va cong ngh¢, nhitng tién bo khoa hoc va cong ngh¢ quan
trong trong nudc va thé gisi lién quan dén nganh va don vi;

- Nam chic noi dung, nghiép vu quan Iy va phuong phap t6
chirc trién khai thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
tai don vi;

- Pham chét khdc theo yéu clu cu thé cua vi trf viée 1am.

Céc yéu cau khac

Yéu cau khac theo vi tri viéc 1am cu thé ctua don vi

5.2. Céc nang luc

Nhom nang lue Tén nang luc Cap do
- Pao durc va ban linh; 5
- T6 chirc thuc hién cong viéc; 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban; 2-3
Nhom nang luc I .
chung - Giao ti€p ufn’g XU; 2
- Quan h¢ phoi hop; 2
- Str dung cong ngh¢ thong tin; 2-3
- Sir dung ngoai ngfr. 2-3
Nhom ning luc |- Kha ning chi tri tham muru xay dung chién lugc, dé 4n, 3
chuyén moén  |quy trinh nghiép vu chuyén mon;
- Kha nang hudng dan thuc hién chién luoc, dé dn, trién 3
khai quy trinh nghi€p vu chuyén mon;
- Kha nang thadm dinh cac dé én, du an, nhiém vu; 3
- Kha niang phdi hop thyuc hién xay dung chién lugc, dé 4n, 3
quy trinh nghiép vu chuyén mon.
- Tu duy chién luoc; 2
- Quan 1y sy thay doi; 2
Nhom nang hwe | Ra quyét dinh; 2
quan ly §
- Quan 1y nguodn luc; 2

- Phét trién nhén vién. 1-2
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BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: Ky thuat vién

KS

Ma vi tri viéc lam: TTKHCNTT-SKHCN-NNCNO6-

UBND tinh phé duyét

Ngay bét dau thuc hién: Theo 16 trinh sau khi duoc

- Cac vian ban quy pham phép luat lién quan dén chirc
Quy trinh cong viéc lién quan: trdch, nhiém vu dugc giao;
- Quy trinh x1r 1y cong viéc cia co quan, don vi.

1. Muc tiéu, vi tri viéc lam

trong pham vi dugc giao.

2. Cac cong viéc, dinh mirc va tiéu chi danh gia

Thyc hién nhiém vu quan 1y quy trinh céng nghé, trién khai dich vu khoa hoc, cong nghé

Cac nhiém vy, cong viéc

Tiéu chi danh gia

TT | Nhi¢m vu, méing R n R hoan thanh cong
PR Cong viéc cu thé vide
cong viéc ¢
NS . o .~ | Noi dung trién khai
Cong tdc nghién | Chu tri, tham gia nhiém vu khoa hoc va cong ot cuns th £
2.1 , N A \ thuc hién dung tién
cuu ngh¢ cap co s¢ N
d9d, chat lugng.
- Thuc hién c4c nhiém vu k¥ thuat, cong nghé
thuong xuyén, theo mot quy trinh cu thé;
- Thuc hién nhiém vu quan 1y quy trinh cong
ngh¢ trong pham vi dugc giao theo sy huéng | ) .;
dan cta chtrc danh cong nghé hang cao hon; dBf‘O da}r? durig tien
A . A N L N A . £ A s ng,
Cong tac chuyén | - Thuc hién cic hoat dong thong tin, thong ké % ¢ qat _uons
2.2 « NS A - . | hiéu qua; dung quy
mon va doi mdi sang tao trong linh vuc khoa hoc va | . « «
A A dinh chuyén mon,
cong ngh¢; A
A A R . | nghi€p vu.
- Thyc hién nhiém vy chuyén mon theo chirc
trach, nhiém vu dugc phéan cong;
- Thuc hién cong viéc theo ké hoach cong tic
cua to chirc, don vi va ca nhan.
2.3 Tham dy day du,
Thuc hién ché @6 | - Tham du cac cudc hop don vi, hop co quan chuan bi tai li€u va
hoi hop theo quy dinh. vy kién phéit biéu
theo yéu cau.
2.4 | Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén giao

3. Cac moi quan hé cong viéc

3.1. Bén trong
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Puoc quan Iy truc tiép va
kiem duyét ket qua boi

Quin ly true tiép
(s6 vién chirc thuge Cac don vi phoi hop chinh
quyén quan ly)

Lanh dao truc tiép

Céc phong ban trong Trung tam

3.2 Bén ngoai

Co quan t6 chitc ¢6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Theo phan cong ctia Lanh dao don vi hoac

co quan cap trén

Phoi hop trong viéc trién khai cic cong viéc

4. Pham vi, quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Puoc chu dong vé phuong phép thuc hién cong viée duoc giao.

4.2 | Bugc quyét dinh cdc van dé cu thé theo quy ché lam viéc va phan cap cua céc co quan,

don vi.

4.3 | Puoc yéu clu cung cép thong tin, ddnh gid mirc dg x4c thuc cua thong tin phuc vu cho

nhiém vu dugc giao.

4.4 | Pugc tham gia cac cudc hop lién quan.

5. Yéu cau vé trinh d§ nang luc

5.1 Yéu cau ve trinh do

Nhom yéu cau

Yéu cau cu the

Trinh d¢ dao tao

C6 trinh do cao dfmg tr¢ 1€n thude linh vuc k¥ thuat, cong
nghé.

Bdi dudng, ching chi

- C6 k¥ nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban va sir dung
duoc ngoai ngir hodc sir dung duoc tiéng dan toc thiéu sd 601
v6i vién chirc cong tic & viing dan tdc thiéu s6 theo yéu cau
cua vi tri viéc lam;

- Céc tiéu chuan dao tao, boi dudng khéc theo yéu ciu chic
danh nghé nghiép va thyc té ciia don vi.

Kinh nghiém (thanh tich cong
tac)

Kinh nghiém phii hop véi yéu ciu cu thé ctia don vi.

Pham chat ca nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin twéng, nghiém tic chap hanh cha
trwong, chinh sach cua Pang, phdp luat cia Nha nudc, quy
dinh cua co quan;

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc véi tap thé, phdi
hop congtéc tot;
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- Trung thuc, kién dinh nhung biét léng nghe;
-Diém tinh, cAn than;

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

- Kha nang doan két noi bo:

- Pham chat khac theo yéu cau cu thé cua vi tri viéc lam.

Céc yéu cau khac

Khong

5.2 Céac nang lyc

Nhém ning luc Tén nang luc Ciap a6
- Dao durc va ban linh; 5
- T6 chtre thuc hién cong viéc; 1-2
- Soan thao va ban hanh van ban; 1-2
Nhom nang Iyc | Giao tiép ung xir; 1-2
chung ’
- Quan h¢ phéi hop; 1-2
- Sir dung cong ngh¢ thong tin; 1-2
- Sir dung ngoai ngtr. 1-2
Nhom niang lyc |- Kha niang chii tri tham muu xdy dung chién luoc, dé 4n, ’
chuyén moén  |quy trinh nghiép vu chuyén mon;
- Kha nang hudng din thuc hién chién lugc, dé 4n, trién ’
khai quy trinh nghi€p vu chuyén mon;
- Kha nang tham dinh céc dé 4n, du 4n, nhiém vu; 2
- Kha nang phéi hop thuc hién xay dung chién luoc, dé 4n, ’
quy trinh nghiép vu chuyén mon.
- Tu duy chién luoc; 1-2
- Quan 1y sy thay doi; 1-2
Nhom nans lwe | Ra quyét dinh; 1-2
quan ly .
- Quan ly nguon luc; 1-2
- Phat trién nhén vién. 1
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BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: Cong
nghé thong tin hang II

Ma vi tri viéc lam: TTKHCNTT-SKHCN-NNCNO7-CNTTII

Ngay bat dau thuc hién: Theo 10 trinh sau khi dugc UBND
tinh phé duy¢t

Quy trinh cong viée lién
quan:

- Céc van ban quy pham phép luat lién quan dén chirc trich,
nhiém vu dugc giao;

- Quy trinh xt ly cong viéc cua co quan, don vi

1. Muc tiéu vi tri viéc 1am: Tham muu, tu van xdy dyng va t chtre thyc hién cic chuong
trinh, dé an, du an vé cong nghé thong tin, chuyen d6i s6 cuia Trung tAm; phan tich, thiét ké, phat
trién phan mém, ung dung chuyén nganh; thiét 1ap, cai dit, van hanh va bao dam an toan thong
tin cho h¢ théng thong tin, co s& dit liéu chuyén nganh. Nghién ciru, dé xuét thuc hién cdc nhiém
vu cdng nghé thong tin, chuyén doi s6 cap co so, cap bd, nganh, dia phuong.

2. Cac cong viéc, dinh mirc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vy, mang cong
viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong
viéc

2.1

Chu tri hodc tham gia
xy dung va to chire thuc
hién céc chuong trinh, dé
an, du an vé cong nghé
thong tin cua co quan,
don vi.

Tham gia xdy dung cdc chi truong, ké
hoach va bién phédp trién khai hoat
dong cong nghé thong tin, chuyén doi
sd cua tinh, cdc so nganh, dia phuong
va ciia S& Thong tin va Truyén thong.

Noi1 dung cac hoat
dong
duoc hoan thanh

trién khai

theo ding tién do,
chat luong.
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Chu tri hoac tham gia
phan tich, thiét ké, phat
trién phin mém, ung
dung chuyén nganh; thiét
1ap, cai dat, van hanh va
bdo dam an toan thong
tin cho hé thong thong
tin, co s¢ dir liéu chuyén
nganh.

Nghién ctru thiét ké, xdy dung, phét
trién cdc mg dung cong nghé thong
tin phuc vu chuyén ddi sé ciia tinh.

- Tiép nhan cic nén tang chuyén doi
s6 ctia BO Thong tin va Truyén thong,
cic nén tang 16i phat trién Chinh
quyén dién tir, Chinh quyén sé dé phat
trién, xdy dung pht hop voi dia
phuong.

Béao dam dung tién
do, chat luong,
hiéu qua; ding quy
dinh chuyén mon,
nghiép vu.

2.3

Chu tri hoac tham gia
xdy dyng quy ché, quy
trinh, tai liéu huéng dan
ky thuat; tham gia xay
dung dinh muc kinh té -
k¥ thuat trong phan tich,
thiét ké va ung dung
cong ngh¢ thong tin, an

- Tham gia xay dung dinh mirc kinh té
- k¥ thuat theo Danh muc dich vy cong
su dung ngan sich nha nudc thudc
linh vyc thong tin va truyén thong trén
dia ban tinh Kon Tum;

- Tham gia x4y dung céc quy ché quan
ly, van hanh céc hé thong théng tin
dung chung trén dia ban tinh nhu: Kho

Noi dung tham
muu dam bao hiéu

qua, chit luong.
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TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vy, ming cong
viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong
viéc

toan thong tin.

co so dir lidu dung chung; Hé thong
mang dién rong (WAN); dudng truyén
sO liéu chuyén dung; Hé théng thu
dién tur cong vu ...;

24

Kiém tra, kiém dinh,
kiém tha, danh gid tinh
tuan thi cdc yéu cau, quy
dinh, chinh sach vé cong
nghé thong tin, an toan
thong tin cua cic co
quan, td chitc va céc san
pham, dich vu cong nghé
thong tin.

Kiém tra, kiém dinh, kiém tht, danh
gid tinh tudn thu cic yéu cau, quy
dinh, chinh sich vé cong nghé thong
tin, an toan thong tin dbi véi cic hé
théng thong tin d3, dang, chuan bj
trién khai trén dia ban tinh.

Viéc  kiém tra,
kiém thir dam bédo
ding quy trinh,
day du theo quy
dinh hién hanh.

2.5

Giai quyét cic van dé
phtc tap vé phat trién,
két ndi va tich hop cic
san pham, dich vu cong
nghé¢ thong tin; gidi
quyét céc sy c6 vé an
toan thong tin, h¢ thong
thong tin, co s& dir lidu
khi ¢6 yéu cau.

Xt 1y kip thoi cdc van dé phét sinh
lién quan dén quan ly, van hanh, an
toan thong tin cdc hé thong théng tin
dung chung cua tinh, cac ung dung do
Trung tAm phat trién, xdy dung.

Xua 1y tinh huéng
mot cach kip thoi.

2.6

Chu tri hoac tham gia
quan ly, van hanh hé
thong co so ha tang ky
thuat cong nghé thong
tin, trung tam tich hop dr
lidu, cdc hé théng thong
tin, chuong trinh Ung
dung, phin mém dung
chung ctia co quan, don
Vi.

Tham gia quan 1y, van hanh Trung tam
tich hop dir liéu; Truc két ndi, chia sé
dir liéu cua tinh (LGSP); Kho co sé dir
liu dung chung; Cong dit liéu mé; hé
thong thong tin ngudn thong tin co s&
tinh; hé théng mang dién rong (mang
WAN); mang truyén sd lidu chuyén
ding; hé thdéng tén mién tinh
“kontum.gov.vn”, dia chi IPv4, IPv6
cua tinh ... ddm bdo k¥ thuat va an
toan, an ninh thong tin, kha nang tich
hop, chia s¢ dit licu...

Cic hé  thdng
thong tin dugc van
hanh mot cach
thong sudt, on
dinh.

2.7

Chu tri hodc tham gia dé
tai nghién ctru khoa hoc
vé cong nghé thong tin;

Chu tri hodc tham gia cic dé tai
nghién ctru khoa hoc vé cong nghé
thong tin, an toan thong tin hodc cua

Noi dung nghién
ctru dam bao chét
luong, hiéu qua.
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TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vy, ming cong
viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong
viéc

téng keét, rit kinh nghiém
chuyén mon, nghiép vu,
quan 1y k¥ thuat va trién
khai rng dung c6ng nghé
thong tin trong thuc tién.

nganh thong tin va truyén thong trong
va ngoai tinh.

2.8

Tham gia x4y dung
chuong trinh, tai li¢u va
tap huin, boi dudng
nghi€p vu cho vién chtrc
cong nghé¢ thong tin hang
thip hon.

Xay dung chuong trinh, tai li¢u va tap
huén, bdi dudng nghiép vu cho vién
chiic cong ngh¢ thdong tin, an toan
thong tin hang thip hon trén dia ban
tinh.

Noi dung dugc
hoan thanh theo
dang tién do, chét
luong; ndi dung
tham muu hiéu
qua, chét luong.
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Tham gia thuc hién céc
nhiém vy phdi hop vé an
ninh mang theo quy dinh
hoic theo yéu cau cta co
quan c6 tham quyén.

Tham gia thuc hién cdc nhiém vu phéi
hop tmg ctru sy ¢d: xay dung, dé xut
phuong 4n diéu phéi, ung ciru; 1a dau
mdi lién hé vdi cac td chuec, co quan
trong tinh va trong nudc cé lién quan
dé giai quyét, ngin chin cic su cd;
tham gia mang ludi CERT trong khu
vuc, qubc gia va trén thé gisi néu ¢
(nhu APCERT, FIRST,..).

Tham gia tich cyec,
day du.

2.10

Thuc hién céc nhi¢m vu khic do cap trén giao

3. Cac moi quan hé cong viéc

3.1. Bén trong

Pugc quén 1y truc tiép va
kiem duyét ket qua béi

Quin ly true tiép
(s6 vién chuc thudc quyén
quan 1Y)

Céc don vi phoi hop chinh

Lanh dao truc tiép

Theo phan cdng cua lanh
dao quan ly

quan

Cac co quan, don vi c6 lién

3.2. Bén ngoai

Co quan t6 chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Theo phﬁq cong cua Lanh dao don vi hoac

CO quan cap trén

Phoi hop trong viéc trién khai cic cong viéc
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4. Pham vi, quyén han

TT | Quyén han cu thé

4.1 | Bugc chu dong vé phuong phép thuc hién cong viéc dugc giao.

Dugc quyét dinh cac van dé cu the theo quy ché lam viéc va phan cap cta céc co quan,

42 | don vi.

Pugc yéu ciu cung cip thong tin, danh gid mirc do xdc thuc cua thong tin phuc vu cho

4.3 nhiém vu dugc giao.

4.4 | Pugc tham gia cic cudc hop lién quan.

5. Yéu cau vé trinh dj nang lwc

5.1. Yé&u cau vé trinh do

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

C6 bang tot nghiép dai hoc trd 18n cdc nganh dao tao vé cong
Trinh d¢ dao tao nghé thong tin, an toan thong tin hodc cdc nganh gan dao tao
veé cong ngh¢ thong tin;

- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé
o ’ O nghiép vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin;

Boi dudng, chimg chi - Céc tiéu chuan dao tao, bdi dudng khac theo yéu cau thuc
té ctia don vi phit hop véi quy dinh phdp luat.

- C6 thoi gian giir chirc danh nghé nghiép cong nghé thong tin
hang I hozc tuong duong t6i thiéu 1a 09 nam (du 108 thing,
khong ké thoi gian tap sy, thir viéc). Trudng hop c6 thoi gian
twong duong thi phai c6 it nhat 01 nam (du 12 thang) gitr chirc
danh nghé nghiép cong nghé théng tin hang III;
- Trong thoi gian giit chirc danh nghé nghiép cong nghé thong
tin hang III hodc tuong duong da chu tri hodc tham gia nghién
ctru, xay dung it nhat 02 (hai) dé tai, dé 4n, du 4n, chuong trinh
Kinh nghiém (thanh tich céng | vé linh virc cong nghé thdng tin tir cap co sO trd 1én ma don vi
tac) str dung vién chirc dugce giao chu tri nghién ctru da dugc cap c6
tham quyén nghiém thu, ban hanh; hodc chu tri hodc tham gia
tham dinh it nhat 02 (hai) du 4n cong ngh¢ thong tin dugc cap
¢6 thAm quyén phé duyét; hodc chu tri hodc tham gia xay dung
it nhat 02 (hai) quy che quy dinh, quy trinh ky thut vé cong
ngh¢ thong tin dugc cap c¢6 tham quyén ban hanh; hoic tham
gia nghién ctru, phat trién it nhat 01 (mot) giai phap céng nghé
dat giai thuong cap bo, cp tinh hodc tuong duong trd 1én;
- Kinh nghiém khéc dap ung dac thu cua don vi.

- Ndm ving chu truong, duong 16i ciia Pang, phép ludt va dinh
i ) hudng phat trién, chién lugc, chinh sich ctia nganh cong nghé
Pham chat c4 nhan thong tin, an toan thong tin;

- Thanh thao nghiép vu chuyén nganh; nam vimg tinh hinh va
xu thé phat trién ctia nganh cong nghé thong tin trong nudc va
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Nhom yéu cau

Yéu cau cu the

thé gidi; c6 kha niang cap nhat, tmg dung cong nghé, nén tang
va tiéu chuan méi trong hoat dong nghe nghiép;

- Thyce hién c6 hi¢u qua nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat
ve cong nghé thong tin, an toan thong tin va cdc quy dinh cua
phdp luat khac c6 lién quan;

- C6 kha nang lam viéc doc 1ap hodc lam viéc nhom, cé ky
ndng soan thao van ban nghiép vu va thuyét trinh cdc van dé
dugc giao tham muu, dé xuat;

- Sir dung dwoc ngoai ngir hoic tiéng dan toc thiéu sé (ddi voi
vién churc cong tic ¢ vung dan tdc thiéu s0) theo yéu cau cia vi
tri viéc lam.

Céc yéu cau khéc

Yéu cau khic dap trng dac thu ctua don vi.

5.2. C4c nang luc

Nhém nang lwe Tén ning luc Cap dd
Dao dtrc va ban linh 5
T6 chire thuc hién cong viée 3
Soan thao va ban hanh van ban 3
Nhém nang lue 1 G tiép tmg xir 2-3
chung ,
Quan h¢ phoi hgp 2-3
Str dung cong nghé thong tin 4
St dung ngoai ngtr 2-3
Kha nang chu tri tham muu xay dung chién 3
lugce, dé 4n, quy trinh nghiép vu chuyén mon.
o Kha ning huong dan thuc hién chién lugc, dé 3
Nh6m nang lyc an, trién khai quy trinh nghi¢p vu chuyén mon
chuyén moén — - -
Kha nang tham dinh cic d¢ an, dy dn, nhiém vy 3
Khi ndng phdi hop thuc hién xiy dung chién 3
lugce, d€ 4n, quy trinh nghi€p vu chuyén mon
Tu duy chién lugc 2-3
Quén 1y sy thay ddi 2-3
Nhom narll}% lyc quan Ra quyét dinh -3
Quén 1y ngudn luc 2-3
Phit trién nhan vién 2
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BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Ma vi trd

Tén vi trf viéc 1am: Cong nghg | CNTTII

viec lam: TTKHCNTT-SKHCN-NNCNOS-

thong tin hang I11
tinh phé duyét

Ngay bat dau thyc hién: Theo 19 trinh sau khi dugc UBND

Quy trinh cong viéc lién quan | nhiém vu dugce giao;

- Céc van ban quy pham phdp luét lién quan dén chirc tréch,

- Quy trinh xtr 1y cdng viéc cua co quan, don vi

1. Muc tiéu vi tri viéc lam: Quan 1y, van hanh hé thdng thong tin, trung tdm tich hop dir

li¢u, chuong trinh Ung dung, phan mém dung chung cua tinh. Kiém tra, kiém dinh, kiém thu,
danh gid tinh tuén thu cdc yéu cau, quy dinh, chinh sich vé cong nghé thong tin clia cdc co quan,
t6 chirc va cdc san pham, dich vu cong nghé thong tin. Tham gia xay dung va to chuic thuc hién
cic chuong trinh, dé 4n, du 4n vé cong nghé thong tin cta co quan, don vi; Tham gia phdn tich,
thiét ké, 1ap trinh, ddm bao an toan thong tin cho hé thong thong tin, co so dir liéu chuyén

nganh...
2. Cac cong viéc, dinh mirc va tiéu chi danh gia
Cac nhiém vy, cong viéc Tiéu chi d4nh gi4
TT |  Nhi¢m vu, mang cong A en z hoan thanh cong
* N Cong viéc cu the vide
viéc ¢
Tham gia quan ly, van hanh Trung
tam tich hop dir liéu; Truc két noi,
\ , R R . | chia s¢ dit li€u cua tinh (LGSP); Kho
Quan ly, van hanh hé¢ ( )
X . A < | co sO dir ligu dung chung; Cong dir
thong co s& ha tang k¥
A" A A 1A . liéu md&; he thong thong tin nguon (A A A
thuat cong nghé thong tin, Céc hé thong thong
NP > ..’ |théng tin co so tinh; hé thong | . TR
trung tam tich hop dir li¢u, tin dugc van hanh
2.1 | A LA N . | mang dién rong (mang WAN); mang o L N
cac hé thong thong tin, mot céch thong
truyén so liéu chuyén dung; hé thong X A
chuong trinh ung dung, “ suot, 6n dinh.
hin mém ding chung cta tén mién tinh “kontum.gov.vn”, dia
) chi TPv4, IPv6 cua tinh ... dam bio
quan, " ky thuat va an toan, an ninh thong
tin, khd nang tich hop, chia s¢ dir
ligu...
Kiém tra, kiém dinh, kiém
thtr, danh gia tinh tuan thu | Kiém tra, kiém dinh, kiém thtr, danh Viee kidm  tra
cic yéu cau, quy dinh, | gid tinh tudn thu cdc yéu cau, quy Kidm thir dam béc;
chinh sich vé cdong ngh¢ | dinh, chinh sich vé cong nghé thong dtne quy trinh. dA
2.2 | thong tin, an toan thong tin | tin, an toan thong tin doi véi cac hé i %h(cleoy u ’ dini
cua cdc co quan, td chuc | thong thong tin da, dang, chuan bi hién hénhq y @
va cdc san pham, dich vu | trién khai trén dia ban tinh. ¥ '
cong nghé thong tin.
23 Tham gia xdy dyng va té | - Tham gia xiy dyng va té chirc thyc | Tham gia day du,
chtrc thuc hién cic chuong | hién cic chuong trinh, d€ 4n, dy dn | tich cuc, cé trich
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TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vy, ming cong
viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong
viée

trinh, dé an, du 4n vé cong
nghé thong tin cua co
quan, don vi.

vé cong nghé thong tin, chuyén doi
sd ctia cdc don vi, dia phuong;

- Nghién ctru thi trudong va cdc xu
hudng cong nghé dé dé Xuat céc giai
phdp phit hop véi nhu cau phét trién
CNTT; nghién ctru, thtr nghiém céc
giai phép, cong nghé theo chién lugc
cia Trung tim hodc theo yéu cdu
khach hang, xay dung tai liéu phuc
vu cho qud trinh tu van khéch hang;

- Xay dung tai li€u, gido trinh cho
cac chuong trinh dao tao: nghién ctru,
tham gia x4y dyng céac tai liu,
chuong trinh dao tao phu hgp theo
ting san pham, viét slide bdo cdo cho
ting san pham pht hop theo ting
khach hang; hd tro huéng dan sir
dung trong qué trinh dao tao.

nhiém.

24

Tham gia phan tich, thiét
ké, lap trinh, dam bao an
toan thong tin cho hé
théng thong tin, co s¢ dir
liéu chuyén nganh.

- Phan tich, viét tai liéu trinh bay giai
phép cho khdch hang, xay dung ho so
giai phap, thiét ké k¥ thuat tong thé,
thiét ké k¥ thuat chi tiét. Viét giai
phap k¥ thuat cho thiét ké so by, thiét
ké thi cong, ho so du thau. . .

- Thiét ké hé théng tong thé va chi
tiét cho cdc dy 4n: xAy dyng md hinh
mic vat 1y, thiét ké co so dir liéu,
thiét ké truy Vén, tha tuc, ham...;
nghién ctu phén tich hé quan tri co
s¢ dit liéu va cong cu lap trinh dé xay
dung cic module chuong trinh cua h¢
thong; tham gia nghién ctru, im hiéu
céc giai phdp va ng dung cong ngh¢
vao du an;

- Thiét ké va tao cic trang website,
lién két, giao dién website, tng dung
cho website; sang tao logo, thiét ké
banner, poster, to roi, hé théng nhan
dién thuong hiéu, chién dich truyén
thong; tham gia thiét k& hinh anh cho
mot sO dy 4n cong nghé va san pham
cia Trung tdm; thuc hién thiét ké
layout website, cit HTML & CSS
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TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vy, ming cong
viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong
viée

cic san pham marketing; phat trién
nhitng giao dién mdi thu hit hon,
phu hgp véi ting yéu cau cia dy an.

2.5

Tham gia xay dung quy
ché, quy trinh, tai li¢u
huéng dan ky thuat; tham
gia xay dung dinh muc
kinh t¢ - k¥ thuat trong
phan tich, thiét ké va tng
dung cong nghé thong tin,
an toan thong tin; tap
huén, bdi dudng nghiép vu
cho vién chttc cong nghé
thong tin hang thap hon.

- Tham gia xay dung dinh muc kinh
té - k¥ thuat theo Danh muc dich vu
cong su dung ngadn sich nha nudc
thuéc linh vuc théng tin va truyén
thong trén dia ban tinh Kon Tum;

- Tham gia tdp huin, bdi dudng
nghiép vu cho vién chirc cong nghé
thong tin hang thap hon.

N6i dung tham
muu dam bao hiéu
qua, chat lugng.

2.6

Nghién ctru khoa hoc vé
cong nghé thong tin; tong
két, rit kinh nghiém
chuyén moén, nghiép vu,
quan 1y k¥ thuat va trién
khai tng dung cong nghé
thong tin trong thyc tién.

Thuce hién céc dé tai nghién ctru khoa
hoc, cdc chuong trinh muc tiéu qudc
gia va cdc nhiém vu duoc giao vé
linh vuc thong tin va truyén thong.

Noi dung nghién
ciru ddm bdo chat
luong, hiéu qua.

2.7

Tham gia thyc hién céc
nhiém vu phéi hop vé an
ninh mang theo quy dinh
hodc theo yéu ciu cia co
quan c6 tham quyén.

Tham gia thyc hién cidc nhiém vy
phdi hop vé an ninh mang theo quy
dinh hoic theo yéu cau ctia co quan
¢6 thim quyén.

Tham gia day du,
tich cuc, c6 trach
nhiém.

2.8

Thuc hién cac nhiém vu khéic do cap trén giao

3. Cac moi quan hé cong viéc

3.1. Bén trong

Quan Iy trye tiép
(sé vién churc thude
quyén quan ly)

DPugc quén 1y true tiép va
kiem duyét két qua boi

Cac don vi phoi hop chinh

Lanh dao truc tiép

Céc co quan, don vi ¢6 lién quan

3.2. Bén ngoai

Co quan tb chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Céc co quan t0 chuc, ¢4 nhan trong va
ngoai tinh

Phoi hop trong viéc trién khai cic cong viéc




4. Pham vi, quyén han
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TT

Quyén han cu thé

4.1 | DBugc chu dong vé phuong phép thuc hién cong viéc dugc giao.

42| don vi.

Pugc quyét dinh céc van dé cu thé theo quy ché lam vi¢c va phan cap cia cic co quan,

4.3 nhiém vu dugc giao.

Pugc yéu cau cung cip thong tin, danh gid muc d6 xdc thuc cua thong tin phuc vu cho

4.4 | Pugc tham gia cic cudc hop lién quan.

5. Yéu cau vé trinh d§ nang luc

5.1. Yéu cau vé trinh dd

Nhoém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d¢ dao tao

C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én cic nganh dao tao vé
cong ngh¢ thong tin hodc cdc nganh gan dao tao vé cong
ngh¢ thong tin.

Boi dudng, ching chi

- C6 chimg chi boi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé
nghiép vién chitc chuyén nganh cong ngh¢ thong tin;

- Céc tiéu chuan dao tao, bdi dudng khéc theo yéu cau thuc
teé cua don vi.

Kinh nghiém (thanh tich cong
tac)

Kinh nghiém phu hop v&i yéu cau cu thé cua vi tri viéc lam
(n€u co).

Pham chat ca nhan

- Nam viing chu truong, duong 16i ctia Pang, phdp luat va
dinh hudng phét trién, chién lugc, chinh sich, quy dinh cta
nganh cong ngh¢ thong tin, an toan thong tin;

- Nam dugc tinh hinh va xu thé phét trién cua nganh cong
nghé thong tin trong nudc va thé gidi; ¢ kha nang cap nhat,
g dung céng nghé, nén tang va tiéu chuin mdi trong hoat
dong nghé nghiép;

- C6 kha nang lam viéc doc 1ap hodc lam viéc nhém, c6 ky
nang soan thao van ban nghiép vu dugc giao tham muu, dé
xuét;

- Thyuc hién nhi€ém vu theo quy dinh cua phap luat vé cong
nghé thong tin, an toan thong tin va cdc quy dinh cua phap
luat khéc c6 lién quan;

- Str dung dugc ngoai ngit hodc tiéng déan toc thiéu sb (ddi
v6i vién chirc cong tic & ving dan toc thiéu s6) theo yéu
cau cta vi trf viéc lam.

Céc yéu cau khac

Yéu cau khac theo vi tri viéc lam cu thé cua don vi.




5.2. C4c nang luc
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Nhém nang luce Tén nang luc Cép dd
Pao dirc va ban linh 5
Tb chirc thyc hién cong viéc 2-3
Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhér?hﬁizrg lye Giao tiép 1'rn,g XU 2
Quan h¢ phoi hop 2
Str dung cong nghé thong tin 3
Str dung ngoai ngir 2
Kha nang chu tri tham muu xdy dung chién 3
lugc, d€ an, quy trinh nghi€p vu chuyén mon
Kha pfing hl'I('mg dan thl_IC‘hién chién luoc, dé 3
Nhém ning lyc an, trién khai quy trinh nghiép vu chuyén mon
chuyén mén Kha ning thim dinh cdc dé 4n, du 4n, nhiém 3
vu
Kha ndng phdi hop thuc hién xay dung chién 3
lugc, d€ an, quy trinh nghiép vu chuyén mon
Tu duy chién lugc 2
Quén 1y sy thay doi 2
Nhom nérllg lyc quan Ra quyét dinh )
’ Quén 1y ngudn luc 2
Pht trién nhan vién 1-2
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BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam: Cong
nghé thong tin hang IV

Ma vi trf viéc lam: TTKHCNTT-SKHCN-NNCNO9-CNTTIV

phé duyét

Ngay bat ddu thuc hién: Theo 16 trinh sau khi dugc UBND tinh

Quy trinh cong viée lién
quan

- Céc van ban quy pham phép luat lién quan dén chirc trich,
nhi¢m vu dugc giao;
- Quy trinh x1r 1y cdng viéc cua co quan, don vi

1. Muc tiéu vi tri viéc 1am: Tham gia phén tich, thiét k&, phat trién, dam bao an toan thong
tin cho hé thong thong tin, co s¢ dir liéu chuyén nganh; Tham gia kiém tra, kiém dinh, danh gid
tinh tuén tha cdc yéu cdu, quy dinh, chinh séch vé cong ngh¢ thong tin, an toan thong tin va céc
san pham, dich vu cong nghé thong tin cua cdc co quan, t6 chtrc; Tham gia quan 1y, van hanh hé
thong co so ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin, cic hé thong thong tin, chuong trinh Ung dung,
phan mém dung chung cia co quan, don vi; sura chira, khic phuc céc sy o don gian cua céc hé
thong thong tin, mang mdy tinh, phan mém, co s¢ dir liéu ctia co quan, to chirc; Tham gia thyc
hién cac nhiém vu phéi hop vé an ninh mang theo quy dinh hodc theo yéu cAu cla co quan c6

thim quyén.

2. Cac cong viéc, dinh mirc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vy, mang cong
viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong
viéc

2.1

Tham gia phén tich, thiét
ké, pht trién, dam bao an
toan thong tin cho h¢
théng thong tin, co so dir
liéu chuyén nganh

- Thu thap yéu cau, thiét ké mé hinh
dit liéu, kién trac hé thong.

- Xay dyng, lap trinh, kiém thir va tbi
uu hé thong.

- Trién khai cac bién phéap bao vé dit
liéu, kiém soat truy cap, sao luu dinh
ky.

- Huéng dan, ho trg khich hang trong
qué trinh khai thac hé thong.

- Theo ddi, bao tri hé thong dé dam
bao hoat dong on dinh.

- Xt 1y su ¢, diéu chinh hé théng dé
nang cao hi¢u qua sur dung.

Pam bao hé thong
hoat dong on dinh,
an toan va dap ung
t6t nhu cau su
dung.

2.2

Tham gia kiém tra, kiém
dinh, danh gid tinh tuin
thi cic yéu cau, quy
dinh, chinh séch vé cong
nghé thong tin, an toan
thong tin va cac san
phém, dich vu cong nghé
thong tin clia cic co
quan, td chire

- Xac minh viéc tuan thu cac ti€u
chuén, quy dinh vé an toan thong tin,
bao mat dir liéu.

- Panh gia chét lugng, tinh an toan cia
phén mém, phﬁn cing, dich vu CNTT
trude khi trién khai.

- Tong hop két qua kiém tra, d& xuét
bién phép khic phuc néu c6 vi pham
hoac rui ro.

- Pé xuét giai phap cai thién, dam bao
cac don vi tuan tht quy dinh va ning

Pam bao hé thong,
san phiam CNTT
dap ung yéu cau
bao mat, an toan va
hiéu qua trong hoat
dong cua co quan,
t6 chiic.
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Cac nhiém vu, cong viéc

TT Nhiém vy, ming cong

viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong
viée

cao an toan thong tin.

co quan, to chirc

Tham gia quan ly, van
hanh hé théng co s& ha
tang k¥ thuat cong nghé
thong tin, cidc hé théng
thong tin, chuong trinh
tmg dung, phan mém
2.3 | dung chung cua co quan,
don vi; stra chita, khic
phuc cac su cd don gian
ciia cdc hé thdng thong
tin, mang mdy tinh, phin
mém, co s& dit liéu cua

- Tham gia quan ly, van hanh Trung
tam tich hop dit liéu; Truc két ni, chia
s¢ dir liéu cua tinh (LGSP); Kho co s&
dir liéu ding chung; Cong dit liéu ma;
hé thdng thong tin ngudn thong tin co
s tinh; hé théng mang dién rong
(mang WAN); mang truyén sb liéu
chuyén dung; hé théng tén mién tinh
“kontum.gov.vn”, dia chi IPv4, IPv6
cua tinh ... ddm bdo k¥ thuat va an
toan, an ninh thong tin, kha nang tich
hop, chia sé dir licu...

- Stra chira, khéc phuc cac su ¢b don
gian cua cdc hé théng thong tin, mang
mdy tinh, phan mém, co sé dit lidu cua
CO quan, to chire

Céc hé thong thong
tin dugc van hanh
mot cach thong

suot, on dinh.

quan c6 tham quyén.

Tham gia thyc hién céc
nhiém vu phéi hop vé an
7 4 | ninh mang theo quy dinh
hodc theo yéu cau cua co

- Theo doi hé théng, phan tich canh
béo, phat hién tan cong mang.

- Hb tro xir Iy, giam thiéu thiét hai khi
x4y ra sy ¢6 an ninh mang.

- HO tro td chirc, thuc hién dién tap
phong thii, danh gia 16 hong bao mat.

- Toéng hop thong tin sy cb, dé xuat
bién phdp tdng cudng an ninh mang
theo quy dinh.

Pam bao hé théng an
toan, bao v¢ dir li€u
va ha tang CNTT
trudc cic nguy co
tAn cong mang.

2.5 | Thuc hién c4c nhiém vu khac do cép trén giao.

3. Cac moi quan hé cong viéc

3.1. Bén trong

DPugc quén 1y trye tiép va
kiem duyét két qua boi

Quan Iy tryec tiép
(sé vién chuc thudc
quyén quan ly)

Cac don vi phoi hep chinh

Lanh dao truc tiép

Céc co quan, don vi ¢6 lién quan




3.2. Bén ngoai
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Co quan to chirc c6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Theo phﬁn cong cua Lanh dao don vi hodc co

quan cap trén

Phoi hop trong viéc trién khai cic cong viéc

4. Pham vi, quyén han

TT | Quyén han cu thé

4.1 | DBugc chu dong vé phuong phép thuc hién cong viéc dugc giao.

42| don vi.

Dugc quyét dinh céc van dé cu thé theo quy ché lam vi¢c va phan cap cia cic co quan,

4.3 nhiém vu dugc giao.

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gid mac d6 xédc thuc cua thong tin phuc vu cho

4.4 | Pugc tham gia cac cudc hop lién quan.

5. Yéu cau vé trinh d§ nang luc

5.1. Yéu cau vé trinh 4o

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d¢ dao tao

C6 bang tdt nghiép trung cip trd 1én cac nganh dao tao vé
cong nghé thong tin hodc cdc nganh gan dao tao vé cong
ngh¢ thong tin.

Boi dudng, ching chi

C6 chimg chi boi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé
nghiép vién chuc chuyén nganh cong nghé thong tin.

Kinh nghiém (thanh tich cong
tac)

Kinh nghiém pht hop véi yéu cau vi tri viéc 1am (néu co).

Pham chat ca nhan

- Nam duoc chu truong, duong 16i cua Pang, phdp ludt va
dinh hudng phat trién, chién lugc, chinh siach, quy dinh cta
nganh cong ngh¢ thong tin, an toan thong tin;

- C6 kha ndng nghién ctru, cap nhat, ing dung cong nghé
mai trong hoat dong nghe nghiép;

- Thyc hién nhiém vu theo quy dinh cua phép luat vé cong
ngh¢ thong tin, an toan thong tin va cdc quy dinh cua phap
luét khéc c6 lién quan;

- C6 kha nang lam vi¢c ddc 1ap hodc lam viéc nhém.

- Pham chat khéc theo y€u cau cu thé cua vi tri viéc lam.

Céc yéu cau khac

Yéu cau khac theo vi tri viéc lam cu thé ctuia don vi.
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5.2. Céc nang luc

Nhém ning luc Tén nang luc Ciap do
Dao dtic va ban linh 5
T6 chure thyc hién cong viée 1-2
Soan thao va ban hanh van ban 1-2
Nhom nang luc Giao tiép ung xir 1-2
chung ,
Quan h¢ phoi hop 1-2
Str dung cong nghé thong tin 2
Str dung ngoai ngir 1-2
Kha nang chu tri tham muu xdy dyng chién ’
lugc, d€ an, quy trinh nghi€p vu chuyén mon.
o Kha n:Zlng hudng dan thuc hién chién luoc, dé )
Nh6m nang Iyc an, trién khai quy trinh nghié¢p vu chuyén mon
chuyén mon P ;
Khé nang tham dinh cic dé an, du 4n, nhiém vu 2
Kha nang phéi hop thyc hién xdy dung chién )
lugc, dé an, quy trinh nghiép vu chuyén mon
Tu duy chién lugc 1-2
Quan 1y su thay doi 1-2
Nhoém narll}% lyc quan Ra quyét dinh 12
Quan 1y ngudn luc 1-2
Phit trién nhan vién 1
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BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Ma vi trf viéc lam: TTKHCNTT-SKHCN-NNCN10-ATTT

Tén vi tri viéc lam: An toan — - .
thong tin hang I Ngay bat dau thuc hién: Theo 10 trinh sau khi dugc UBND
) tinh phé duyét

- Cac van ban quy pham phdp luét lién quan dén chirc tréch,
Quy trinh cong viéc lién quan | nhiém vu dugc giao;
- Quy trinh xtr Iy cong viéc cua co quan, don vi

1. Muc tiéu, vi tri viéc 1am: Thuc hién nhiém vu vé xu 1y su ¢ vé an toan thong tin, luu
trir, phuc hoi dix liéu hé théng Trung tam dir liéu tinh Kon Tum; Quy hoach hé théng Server dam
bao hé théng hoat dong on dinh; Xay dung, cfip phét, khai bdo tén mién, dia chi IP, dich vu mang
cho cac don vi tham gia két ndi mang WAN; Thudng xuyén kiém tra, gidm sit hoat dong cia céc
hé théng mang, ddm bdo hoat dong thong subt 24/24.

2. Cac cong viéc, dinh mire va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vy, cong viéc Tiéu chi danh
TT - N L . gia hoan thanh
Nhiém vu, mang cong viéc Cong viéc cu thé cong viée

- Truc tiép quan 1y, van hanh hé thong
mdy chi bao gém cdc mdy chu
(Server) két ndi thong qua cic thiét bi
mang nham st dung dé van hanh va
cai dat, cu hinh toan bo hé thong thiét
bi mang va mdy chu tai Trung tdm
tich hop dir liéu; quan ly, van hanh
Duy tri, bao hanh, béo | thiét bi sao luu, phuc hoi dir lidu; thiét
dudng céc hé théng dam bao | bi luu trir dit liéu trén hé thdng phuc
an toan cho cic hé théng vu cho viéc luu trir dir 1iél’l, phuc hoi Cic hé théng
thong tin cta don vi, nganh | dir li¢u; dam bao cho h¢ thong dir liéu, | thong tin duogc
2.1 | theo nhiém vu dugc giao; | thong tin dir liéu duoc an toan; truc | vin hanh mot
gidi quyét cdc sw c6 hé | tiép quan 1y cong cu hd trg: Phan mém | cdch thong sudt,
théng phan mém, hé thdng | quan Iy 40 héa VMWARE; phan mém | On dinh.

thong tin, CSDL khi ¢6 yéu | trich xuat thu thdp céu hinh phan
cau cting, phan mém; phan mém theo ddi
gidm sat; mdy tinh quan tri, phan mém
sao luu; may chu sao Iuu, phuc hdi dit
li¢u; cai dat va quan ly cac ing dung
trén hé thong; dinh ky thuc hién sao
lvu ditr liu; quan 1y, van hanh hé¢
thdng phu trg khac nhu dién, diéu hoa,

hé thdng phong chdy - chita chay: dam
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TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vy, ming cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh
gia hoan thanh
cong viéc

bao cung cip ngudn dién cho hoat
dong lién tyc cho hé thong; xay dung
cac chinh sach dam bao bao mat, an
toan thong tin cho hé thong; chiu trich
nhiém tham muu, d& xuat nang cip,
bd sung stra chita thay thé cic trang
thiét bi, hé théng cac dudng truyén
nham dam bao cic hé thdng hoat dong
on dinh 24/24.

2.2

X4y dung va trién khai
phuong 4n bao dam an toan
hé théng thong tin theo cap
d6 cho cdc hé théng thong
tin, co s& dir liu.

Tu véan, hd trg khich hang xdy dung
phuong 4n dam bdo an toan thdng tin
theo cap d6 ddi vi céc hé thong thong
tin dang trién khai. D& xuat hd so cip
d6 an toan thong tin cdc hé théng
thong tin dang quan ly tai trung tim
tich hop dir liu.

xuat
toan

Ho6 so dé
cip do an
thong tin phu
hop voi quy
dinh hién hanh.

2.3

Tham dinh c4c d¢ 4n, du 4n
vé an toan thong tin cho hé
thong thong tin, co s¢ dir
liéu chuyén nganh, co s¢ dir
lidu tich hop; thyc hién kiém
tra, d4nh gid muc do chip
hanh phuong 4n ddm bdo an
toan hé thdng thong tin theo
cap do da duogc phé duyét.

Phoi hop véi Phong Céng nghé va
Chuyén doi s6 — So Khoa hoc va
Cong nghé thuc hién thdm dinh cac dé
an, du an vé an toan thong tin cho hé
thong thong tin, co sé dir lidu chuyén
nganh, co s¢ dir li¢u tich hop; thuc
hién kiém tra, danh gia muc do chép
hanh phuong an dam bao an toan hé
thong thong tin theo cip do da dugc
phé duyét.

24

Xay dung quy trinh thao tic
chuan phan tng, xur Iy su cb
mady tinh.

- Phoi hop va cung cép hd trg ky thuat
cho cdc k¥ thuét vién cta co quan, t6
chic dé giai quyét cdc sy ¢ ATTT
mang; dbi chiéu dit lidu su cb dé xdc
dinh cdc 16 hong cu thé va dua ra cac
khuyén nghi cho phép khic phuc
nhanh chéng su cd ATTT mang; thuc
hién phan tich cac tép nhat ky (log) tu
nhiéu nguén khac nhau; thuc hién xir
1y su cd ATTT mang; phén tich va béo
cdo huéng xur 1y sy ¢c6 ATTT mang;
xdy dung va dé xuét cdc bdo cdo k¥
thuat, huong dan va bdo cdo vé ATTT
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TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vy, ming cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh
gia hoan thanh
cong viéc

mang thudc pham vi dugc giao;

- Kiém tra ATTT hé théng cua Trung
tAm: tim kiém, phat hién, liét ké cdc
diém khong phit hop, cac diém yéu, 15
héng bao mat trong hé thdng; phin
tich, danh gi4, do luong (dinh lugng,
dinh tinh) vé& mic d6 nghiém trong
cua 16 héng bdo mat; nghién ctru danh
gid an toan thong tin d6i v6i cac dong
thiét bj mang (router, switch), thiét bi
bao mat (Firewall, IPS/IDS), cac thiét
bi phuc vu kiém tra danh gia, phin
tich ma doc/virus, phong chéng thu
rac...cua cac hang bao mat.

2.5

Thuc hién cac nhiém vu khéc do cap trén giao.

3. Cac moi quan hé cong viéc

3.1. Bén trong

bugc quén 1y true tiép va
kiem duyét ket qua bai

(s0 vién chuc thudc quyén

Quin Iy tryec tiép

quan ly)

Cac don vi phdi hop chinh

Lanh dao truc tiép

Theo phan cong cua lanh

dao quan 1y quan

Céc co quan, don vi c6 lién

3.2. Bén ngoai

Co quan t6 chirc ¢6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Céc co quan to chuc, cd nhan trong va
ngoai tinh

Phoi hop trong viéc trién khai cdc cong viéc

4. Pham vi, quyén han

TT | Quyén han cu thé

4.1 | Pugc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viée duge giao.

4.2 don vi.

Puogc quyét dinh cac van dé cu thé theo quy ché lam vi¢c va phan cap cua cac co quan,

4.3 nhiém vu dugc giao.

Puoc yéu ciu cung cp thong tin, danh gid mirc dd xéc thuc cta thong tin phuc vu cho

4.4 | Pugc tham gia cic cudc hop lién quan.
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5. Yéu cau vé trinh d§ nang luc

5.1. Yéu cau vé trinh do

Nhém yéu cau

Yéu cau cu the

Trinh d6 dao tao

C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én cac nganh dao tao vé cong
nghé¢ thong tin hodc cdc nganh gan dao tao vé cong nghé
thong tin.

BOoi dudng, ching chi

- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé
nghi€p an toan thong tin;

- Céc tiéu chuan dao tao, bdi dudng khéic theo yéu cu chirc
danh nghé nghiép va thuc té ctia don vi.

Kinh nghiém (thanh tich cong
tac)

Kinh nghiém pht hop véi yéu cau vi tri viéc lam (n€u co).

Pham chat ca nhan

- Nam duoc chu truong, dudng 16i ctia Pang, phéap luat va
dinh hudng phat trién, chién luoc, chinh sich cta nganh an
toan thong tin;

- Nam duoc tinh hinh va xu thé phat trién ctia nganh an toan
thong tin trong nudc va thé gidi; ¢ kha nang t6 chirc nghién
clru, cap nhat, img dung cong nghé, nén tang va tiéu chuan
mai trong hoat ddng nghé nghiép;

- Thyc hién c6 hi¢u qua nhi¢m vu theo quy dinh ctua phap
luat vé an toan thong tin va cic quy dinh cua phap luat khic
c6 lién quan;

- C6 kha nang lam viéc doc 1ap hodac lam viéc nhém, cé k¥
ning soan thao vin ban nghiép vu va thuyét trinh céc van dé
duoc giao tham muu, dé xuét;

- Str dung dugc ngoai ngit hodc tiéng dan toc thiéu sd (dbi
v6i vién chiic cong tic & ving dan toc thiéu sd) theo yéu cau
cua vi tri viéc lam.

Céc yéu cau khac

Yéu cau khac theo vi tri viéc lam cu thé cuia don vi

5.2. Céc nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do

Pao dtc va ban linh 5
T4 chirc thyc hién cong viéc 3
Soan thao va ban hanh van ban 3

Nhom néng lyc chung | Giao tiép ung xur 2-3
Quan hé phéi hop 2-3
Str dung cong nghé thong tin 3
Su dung ngoai ngtr 2-3
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Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
Kha nang chu tri jcham muu xay dung chién lugc, dé 3
an, quy trinh nghi¢p vu chuyén mon.

-Kha ning hudng dan thyc hién chién lugc, dé 4n, trién
Nhém néngAluc chuyén | hai quy trinh nghiép vu chuyén mén 3
mon Kha nang thdm dinh cacdé dn, dy 4n, nhiém vu 3
Kha nang phéi hqp thuc hién xay dung chién luoc, dé 3
an, quy trinh nghi¢p vu chuyén mon
Tu duy chién lugc 2-3
Quan 1y sy thay doi 2-3
Nhém nang luc quan 1y | Ra quyét dinh 2-3
Quan 1y ngudn luc 2-3
Pht trién nhan vién 2




