UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 389 /QD-UBND Kon Tum, ngay 09 thdang 5 nam 2025
QUYET PINH

V/v phé duyét thay thé quy trinh néi bd giai quyét thii tuc hanh chinh linh
vuc Viéc lam thugc nganh Ng¢i vu thue hién trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 niam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 niam 2018 ciia Chinh
phii vé thure hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii
stra doi, bo sung mot s6 dieu cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia Bo
triwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé huéng dan thi hanh mét sé quy dinh
cua Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP vé thuee hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 281/0P-UBND ngay 14 thdng 4 nam 2025 ciia Chii
tich Uy ban nhén dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban
hanh, sira doi, bé sung trong linh vuc Viéc lam; Danh muc thu tuc hanh chinh bi
bdi bo trong linh vuc cong chire, vién chirc thuéc pham vi chirc nang quan ly cua
nganh Noi vu, ap dung trén dia ban tinh Kon Tum,

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Noi vu tai Tor trinh s6 165/TTr-SNV ngay 06
thdang 5 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét thay thé keém theo Quyét dinh nay 21 quy trinh noi bo giai
quyét thu tuc hanh chinh linh vyc Viéc 1am thudc nganh N1 vu thuc hién trén dia
ban tinh Kon Tum (¢é Phu luc Danh muc va noi dung quy trinh kem theo).

Piéu 2. TH chuc thuc hién

1. S& Noi vy, Trung tdm Luu trit lich sir va Dich vu viéc lam c6 trach nhiém
phan cong cong chire, vién chirc thuc hién cac bude xur Iy cong viéc quy dinh tai
quy trinh ndi bo ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan
thiét 1ap cau hinh dién tir; ddng thoi, to chirc thuc hién viée cap nhat thong tin, dir
liéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét ho so, tra két qua thu tuc hanh chinh 1én H¢
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.
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3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh va:

- Thay thé cac quy trinh ndi bd dugc phé duyét kém theo tai Quyét dinh s6
417/QD-UBND ngay 17 thiang 7 ndm 2024 cta Chu tich Uy ban nhan dan tinh
Kon Tum vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh
linh vuc viéc lam thudc pham vi chirc nang quan 1y cia S& Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi.

- Thay thé céc quy trinh ndi bo tur s6 01 dén 06 tai khoan II, muc A Phy luc
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 640/QD-UBND ngay 22 thing 12 nim 2023
cua Chu tich Uy ban nhéan dén tinh Kon Tum vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bo
trong giai quyét thu tuc hanh chinh Iinh vuc An toan, v€ sinh lao dong; Viéc lam
thudc pham vi chirc ndng quan ly cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trén
dia ban tinh.

- Thay thé cac quy trinh tir s6 05 dén sd 08, 20 va 21 tai khoan III muc A
Phy lyc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 608/QD-UBND ngay 23 thang 11 nim
2021 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Kon Tum vé viéc phé duyét quy trinh
ndi bo trong giai quyét tha tuc hanh chinh nganh Lao dong - Thuong binh va Xa
héi thudc tham quyén giai quyét ctia co quan hanh chinh nha nudc cac cép trén
dia ban tinh Kon Tum.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm déc S¢ Noi vu; Gidm
ddc Trung tam Luu trit lich st va Dich vu viéc lam; Giam ddc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh va céc td chirc, ca nhéan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3 (dé t/hién);
- BO Noi vu (dé b/cdo);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh (dé c/dao);
- Van phong UBND tinh:
+ CVP va cdc PCVP;
+ Trung tam PVHCC tinh (dé t/hién);
- Vién thong Kon Tum (d¢ p/hop);
-Luu: VT, TTHCC.vTH.




Phu luc

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH LINH VUC VIEC LAM
THUQC NGANH NQI VU THU'C HIEN TREN PIA BAN TINH KON TUM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 389 /OP-UBND ngay 09thdng 5 ndm 2025 ciia Chii tich Uy ban nhan dan tinh Kon Tum)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH
A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU THU'C HIEN TAI TRUNG
TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH

TT M3 sé TTHC Linh vue/Tén thii tuc hanh chinh Co ql‘l';'l‘lth'-"c
I | Linh vwe: Viéc lam - (06 thu tuc)
1 |1.000105.000.00.00.H34 | Béo céo giai trinh nhu cau, thay d6i nhu cu st dung nguoi lao dong nude ngoai S Noi vu
5 12.000219.000.00.00. 134 bé r\gh; tuy?n ngu’(’n lao cTc:)ng Vi¢t Nam vao cac vi tri cong viéc dyu kién tuyén S¢ Noi vu
nguoi lao dong nudc ngoai
3 | 1.000459.000.00.00.H34 | Xac nhan nguoi lao dong nude ngoai khong thude dién cap gidy phép lao dong S& Noi vu
4 |2.000205.000.00.00.H34 | Cap gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam So Noi vu
5 |2.000192.000.00.00.H34 | Cép lai gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nude ngoai 1am viée tai Viét Nam S& Noi vy
6 | 1.009811.000.00.00.H34 | Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam S& Noi vy
7 | 1.001881.000.00.00.E34 G;al quy?t h? tr? kinh phi (l"a.o tao, P01 dudng nang cao trinh d§ k¥ nang nghé S¢ Noi vu
dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong
2 | 1.001865.000.00.00.H34 C‘aip g}ay phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghi¢p hoat dong dich vu S& Noi vu
viéc lam
9 | 1.001853.000.00.00. 134 Cap .1?1 g}ay phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép hoat dong dich S& Noi vu
vu viéc lam
10 | 1.001823.000.00.00 134 S;av?géllilriy phép hoat dong dich vu viéc lam cuia doanh nghi¢p hoat dong dich S6 Noi vu
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TT M3 sé TTHC Linh vwe/Tén thii tuc hanh chinh Co q;l‘:‘é':l thye

11 | 1.009874.000.00.00.H34 | Rut tién ky quy cia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam S& Noi vu

12 | 1.009873.000.00.00.L34 Thu ho1 (.}Alay‘phep hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghi¢p hoat dong S& Noi vu
dich vu viéc lam

B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH THUC HIEN TAI PON VI TRUC
THUQC SO NOI VU: TRUNG TAM LUU TRU LICH SU VA DICH VU VIEC LAM

I Linh vwe: Viéc lam (09 TTHC)
TT Mai s6 TTHC Linh vwe/Tén thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién

1 | 2.000178.000.00.00.H34 | Chuyén noi hudng trg cap that nghiép (chuyén di) | Trung tim Luu trit lich sir va Dich vu viéc 1am
2 | 1.000401.000.00.00.H34 | Chuyén noi hudng tro cip that nghiép (chuyén dén) | Trung tim Luu trit lich str va Dich vu viéc lam
3 2.000148.000.00.00.H34 | H6 tro tu van, gi61 thi€u viée [am Trung tam Luu trir lich st va Dich vu viéc lam
4 1.000362.000.00.00.H34 | Thong bao vé viée tim viéc lam héng thang Trung tdm Luu trit lich st va Dich vu viée lam
5 | 1.001978.000.00.00.H34 | Giai quyét huong trg cap that nghiép Trung tAm Luru trit lich sir va Dich vu viéc 1am
6 | 1.001973.000.00.00.H34 | Tam dimg hudng tro cap that nghiép Trung tdm Luu trit lich st va Dich vu viéc lam
7 | 1.001966.000.00.00.H34 | Tiép tuc hudng tro cip that nghiép Trung tAm Luu trit lich sir va Dich vu viéc lam
8 |2.001953.000.00.00.H34 | Cham diit huong tro cap that nghiép Trung tAm Luru trit lich sir va Dich vu viéc 1am
9 |2.000839.000.00.00.H34 | Giai quyét h tro hoc nghé Trung tdm Luu trit lich st va Dich vu viéc lam

Tong cong: 21 thi tuc hanh chinh cép tinh (trong dé: 09 thi tuc thudc tham quyén gidi quyét ciia S¢ NGi vu thuwc hién tai
Trung tam Luu trit lich sw va Dich vu viéc lam).
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Phan I1

NOI DUNG CU THE CUA QUY TRIiNH NOI BQ

A. Quy trinh ndi b trong giai quyét TTHC thudc thAm quyén giai quyét ciia S& Noi vu thue hién tai Trung tim phuc vu
hanh chinh cong

I. Linh vue: Viéc lam

1. Quy trinh s6 01: Bio c4o giai trinh nhu ciu, thay d6i nhu cu sir dung ngudi lao dong nwéc ngoai

Trinh tu
cac buoce
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan ctia cd nhan, t6 chuec.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan
thi tao hodc huéng din diang ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truwong hop ity quyén thi ding
ky tai khodn ciia nguwoi 1y quyén).

Nhan vién tiép
nhan hd so quay
cua SO Noi vu tai

Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua/ Phiéu yéu
cau bo sung hoan thién
h6 so/ Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so/

cong Chuyén chuyén vién xir 1y.

lam va Van thu
luu trir.

Buéc1 | 1.2.S6 héa ho so TTHC: X 0,5 ngay lam viéc | Phiéu kiém soat quy trinh
R A 2 A e o 1s » . | Trung tam Phuyc PR .
+ Kiém tra dir li¢u di¢én tir cia cac thanh phan ho \ , gidi quyet ho so (kem
vu hanh chinh : R ,
SO. K , theo toan bo ho so cua
A e o4 x4, cong tinh
+ Phén loai thanh phan hd so can s6 hoa. ITHC)
+ Scan hoidc sao chup chuyén thanh tép tin trén - Ho so dugc s6 hoa tai
hé théng buéc tiép nhan.
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Lanh dao phong
Tiép nhan hé so tir Trung tdm Phu vu hanh chinh | Lao  d9 i¢ . ‘ ;
Bugc2 | P 10anhOSOH LTINSt it VUL Ralill G| =0 CONE, - VIEC| ) 5oy lam viee | Todn b6 hé so ciia TTHC




Buwoc 3

Xir 1y hé so TTHC:

3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tor do Bo
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao
chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li¢u dién tur.

3.2. Xir Iy hd so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10i
clia co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir licu
dién tu, trir phap luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao vin ban trinh két qua giai
quyét TTHC dién tir trinh ldnh dao phé duyét.

Cong chuc phong
Lao dong , viéc
lam va Van thu
luu trit dugc giao
xu ly.

7,5 ngay lam viéc

- Du thao Vin ban chép
thuan/VB tra 101

- Dit liéu dién tir cua gidy
t& phai c6 tdi thiéu cac
truong thong tin (Md loai
gidy to; S6 dinh danh cia
t6 chirc cd nhdn; Tén gidy
to; Trich yéu noi dung;
Thoi han co hiéu lyc cua
gidy to; Pham vi ¢6 hiéu
lyc; Cdc thong tin dir liéu
khac theo phap
chuyén nganh).

luat

Budc 4

Xem xét, Trinh ldnh dao don vi phé duyét két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao phong
Lao dong, viéc [am
va Van thu luu triv

0,5 ngay lam vi¢c

Van ban chép thuan hoac
Van ban tra 101 (kem toan
bé ho so ciia TTHC)

Bwoc 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao So

0,5 ngay lam viéc

Van ban chép thuan hoac
Van ban tra 101 (kem toan
bé hé so ciia TTHC)

Buwoc 6

Chuyén tra két qua vé Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong tinh. Pong thoi luu trir hd so TTHC
dién tir trén hé thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh

Van thu s& Noi vu
chuyén tra két qua
vé Trung tim phuc
vu hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay lam viéc

Vin ban chép thuan hoic
Van ban tra 161

Buwoc 7

Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va thu phi, 18
phi theo quy dinh (néu co).

Nhan vién tiép
nhan hé so quay

Trong gid hanh
chinh

Vian ban chap thuan hoac
van ban tra 101
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cua S& NO1 vu tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh

cong tinh

Truong hop ho so qua han: Chdm nhat 01 ngay lam viée trude ngay hét han, Cong chirc phong chuyén mén duge giao xir 1y ¢6 trach
nhiém gui thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho b phdn tiép nhdn) trong dé néu ré 1y do va hen lai ngdy
tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud 01 lan). Cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

2. Quy trinh s 02: P& nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viée du Kkién tuyén nguoi lao dong nwéc ngoai

* Po6i véi dé nghi tuyén tir 500 lao dong Viét Nam tré 1én

Trinh tu Thoi gian thue
cac budée Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién | hién (ngay/ngay Két qua/san pham
thuc hién lam viéc)

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién

tu:

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/ Phiéu
yéu ciu bd sung hoan

thién ho so/Phiéu tir
chéi tiép nhan giai

01 ngay quyét ho so/ Phiéu kiém

+ Kiém tra tai khoan cua c4 nhan, to
chtrc. Trudng hop to chirc, ca nhan chua
c6 tai khoan thi tao hodc huéng dan
dang ky trén Cong DVCQG. (Luu y: | Nhan vién tiép nhan ho so

Buée 1 Truong hop ity quyén thi dang ky tai | qudy cia S& NoOi vu tai

khoadn ciia ngueoi 11y quyén). Trung tdim Phuc vu hanh S0t quy trinh eidi quvit
1.2. S6 héa hd so TTHC: chinh cong tinh quy it glat quy

ho so (kém theo toan bé
hé so ciia TTHC)
- Ho so dugc sb hoa tai
bude tiép nhan.

+ Kiém tra dix liéu dién tir cua cac thanh
phan h so.

+ Phén loai thanh phan hd so can sb héa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép
tin trén hé théng




+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bd phan
xu ly.

Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phy vu

Lanh dao phong Lao dong,

Toan bo ho so cua

Budc 2 il;mh chinh céng Chuyén chuyén vién xir viée am va Vin thu lru tri. 01 ngay TTHC
Xir 1y ho so TTHC:
3:1. Cap nhat thong tin, dir li€éu dién - Du thao Quyét dinh
tw ) T
2 e A aeten g s /VB tra 101
- Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tir do o tem A e
N N 24X , - Dir li€u dién tr cua
Bo phan Mot cua chuyén dén (ban scan NN
< 1. giay to phai co6 to1 thiéu
hodc ban sao chup). s \ R .
2 A a1, o cac truong thong tin
- Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban . 2,
A AtAL o . , . (Ma loai giday to; So
sao chup sang dir li¢u dién tur. Cong chuc phong Lao . A
. v LA " e \ cn n a1 e . dinh danh cua to chirc
Buéc3 | 3.2. Xir ly ho so trén méi trwong dién | dong, viéc lam va Van thu 50 ngay . X
. ) - . 1 cd nhdan; Tén giay to;
tir lIuu trlt duoc giao xur 1y. LA
X, 2 A o VL Ar a Trich yeu ngi dung;
- K&t qua tham tra, x4c minh va két qua .. A
Y 1 o L, Thoi han co hiéu luc
trd 101 cia co quan lién quan dugc so hoa YN .
A aeA oA 1 A cua giay to; Pham vi co
theo dir li¢u dién tir, trr phap ludt quy .A LA
: , hiéu luc,; Cdc thong tin
dinh khac. < , .
n e e s I dir liéu khac theo phdp
- Xay dung dy thao van ban trinh két qua lut chuyén nganh)
giai quyét TTHC dién tir trinh 1inh dao : Yen neanty.
phé duyét.
. ét dinh hogc Vi
i Xem xét, Trinh lanh dao don vi phé | Lanh dao phong Lao dong, . Quy? dm ) 0ac YanA
Bubed | qiyet két qua gidi quyét TTHC viée 1am va Vin thu luu trit 05 ngay ban tra 101 (kém toan bo
Y6 qua glat quy i hd so cua TTHC)
Quyét dinh hodc Vin
Buéc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao So 02 ngay ban tra 101 (kém toan bo
hd so ctia TTHC)
Budc 6 | Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc | Van thu sé Noi vu chuyén 01 ngay Vin ban chap thuan
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vu hanh chinh c6ng tinh. Pong thoi luu
trit hd so TTHC dién tir trén hé théng
thong tin giai quyét TTHC cua tinh

tra két qua vé Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong
tinh

hodc Van ban tra 161
(Két qua gidi quyét
TTHC dwge ky s6 va lieu
trit trén Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC ciia
tinh)/Phiéu xin 15i néu co

Buwoc 7

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu

phi, 1& phi theo quy dinh (néu co).

Nhan vién tiép nhan ho so
quﬁy cua S& NoOi1 vu tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh

Trong gio hanh
chinh

Quyét dinh hoac van
ban tra 101

Truong hop ho so qua han: Chdm nhat 01 ngay lam viéc trude ngay hét han, Cong chirc phong chuyén mén duoc giao xir Iy ¢ trach
nhiém guri thong bao hodc van ban xin 16i dén to chirc, ca nhan (chuyén cho bg phdn tiép nhdn) trong dé néu ré 1y do va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thue hién khong qud 01 lan). Cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

60 ngay

* Po6i v6i dé nghi tuyén tir 100 dén dwdi 500 ngudi lao dong Viét Nam

Trinh tu Thoi gian thue
cac buée Noi dung cong viée Trach nhiém thue hién hién (ngay lam Két qué/san pham
thwe hién viéc)
1.1. Kiém tra, xac thwe tai khon Giay tiép nhan ho so va
dién tir: hen trad két qud/ Phicu
+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, Y Y A yéu cau bo sung hoan
24 . o . | Nhan vién tiép nhin ho so quay A 1A YR
, to chuc. Truong hop t6 chuc, ca | , ., .. . . . thién ho so/ Phiéu tu
Buwéc 1 cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc 01 ngay

nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac
huéng din ding ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truong hop uy
quyén thi dang ky tai khodn ciia

vu hanh chinh cong tinh

chdi tiép nhan giai quyét
hd so/ Phiéu kiem soat
quy trinh giai quyét hd
so (kém theo todn bg ho
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nguoi 1y quyén).

1.2. S6 héa hé so TTHC:

+ Kiém tra dit li¢u dién tir clia cac
thanh phan ho so.

+ Phan loai thanh phan hd so can
s6 hoa.

+ Scan hodc sao chuyp chuyén
thanh tép tin trén hé thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo
phén xu ly.

so cua TTHC)
- HO so duogc so hoa tai
budc tiép nhan.

Budce 2

Tiép nhan ho so tir Trung tam Phu
vu hanh chinh céng Chuyén
chuyén vién xu ly.

Lanh dao phong Lao dong, viéc
lam va Van thu luu trir.

01 ngay

Toan bé hé so cua
TTHC

Bwoc 3

Xir 1y ho so TTHC:

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u
dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu
dién tir do B phan Mot cira chuyén
dén (ban scan hodc ban sao chup).
- Chuyén théng tin tir ban scan hoic
ban sao chuyp sang dit li¢u dién tur.
3.2. Xir Iy hd so' trén méi trudng
dién tir

- Két qua tham tra, x4c minh va két
qua tra 101 cua co quan lién quan
dugc sb hoa theo dit liu dién tir,
trir phap ludt quy dinh khac.

- Xay dung du thdo van ban trinh
két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

Cong chtrc phong Lao dong ,
viéc lam va Van thu luu trir duoc
giao xu ly.

23 ngay

- Du thao Quyét dinh
/VB tra 161

- Dir liéu dién to cua
gidy tO phai c6 tdi thiéu
cac truong thong tin (Ma
logi gidy to; S6 dinh
danh ctia t6 chirc cd
nhan; Ten gicfy to; Trich
yéu néi dung; Thoi han
c6 hiéu luc cua gidy to;
Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu
khdac theo phap luat
chuyén nganh).
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Xem xét, Trinh 1anh dao don vi N . R o Q}l yet qdu?}.l h(?ac Vvan
i R Lz L. A Lanh dao phong Lao dong, viéc . ban tra 101 (kém theo
Budoc4 | phé duyét két qua gidi quyét . e - 02 ngay . XA ]
TTHC lam va Van thu luu triv toan bd hdé so cua
TTHC)
Quyét dinh hodc Vin
, Phé duyét két qua giai quyét | \ . ban tra 101 (kém theo
Buwodc 5 TTHC. Lanh dao So 02 ngay toan bd hd so cua
TTHC)
Chuyén tra két qua vé Trung tdm
P}}uc vu hanh ch‘inh cong tinh. | Van t}}u s& Noi vu chuyén tra két Quy 4t dinh hodc vin ban
Buwéoc 6 | Dong thoi luu tﬁ h6 so TTHC dién | qua vé Trung tdm phuc vu hanh 01 ngay ra 1o i :
tor trén h¢ thong thong tin giai | chinh cong tinh
quyét TTHC cua tinh
Tra két qua cho t6 chic, canhan | Nhan vién tiép nhan ho so quay N \ 2, 4 . e 1a
Bwéce 7 | va thu phi, 1€ phi theo quy dinh cua S& Noi vu tai Trung tam Trong — gio hanh | Quytdinh hogc van ban

(néu co).

Phuc vy hanh chinh cong tinh

chinh

tra 1o1

Truong hop ho so qua han: Cham nhat 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han, Cong chirc phong chuyén mén dugc giao xur 1y ¢6 trach
nhiém gtri thong bao hoidc vin ban xin 18i dén t6 chic, ca nhan (chuyén cho bo phdn tiép nhin) trong dé néu ré 1y do va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud 01 lan). Cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay

* P6i véi dé nghi tuyén dwéi 100 lao dong Viét Nam

Trinh ty
cac bude
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay lam

viéc)

Két qua/san pham

Bwoec 1

1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan
dién ti:
+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan,

Nhan vién tiép nhan ho so quiy
cua SO Noi vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

01 ngay

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/ Phiéu
yéu ciu bd sung hoan
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t6 chirc. Trudng hop t6 chuc, ca
nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac
huéng din ding ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truwong hop uy
quyén thi dang ky tai khodn cia
nguoi 1y quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dir liéu dién ttr ciia cac
thanh phan hé so.

+ Phan loai thanh phan hé so can
sd hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo
phén xtr 1y.

thién ho so/ Phiéu tu
chéi tiép nhan giai quyét
hd so/ Phiéu kiém soét
quy trinh giai quyét hd
so (kém theo todn bg ho
so cua TTHC)

- Hd so duoc sb hoa tai
budc tiép nhan.

Tiép nhan ho so tir Trung tim Phu

Lanh dao phong Lao dong, viéc

Toan bo ho so cua

b hanh chinh ¢6 huyé 1 nga
Buge2 | vu hanh chinh “cong Chuyen |, 00 van the luu trit Ol ngay TTHC
chuyén vién xtr ly.
Xir Iy ho so TTHC: - Du thao Quyét dinh
3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu /VB tra 101
dién tir - Dir liéu dién tr cua
- Kiém tra thong tin trén tai liéu gidy to phai ¢ tdi thiéu
i€n tu B6 phan Mot cu . AC trurc thong tin (Mda
dién 2 U ;do ) © phan . Q, cua Cong chuc phong Lao dong, viéc cac‘ mq?g f) ne :n(. “
i chuyén dén (ban scan hodc ban sao | . e N ) . logi giay to;, So dinh
Buéc 3 lam va Van thu luu trlt dugc giao | 10 ngay

chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan
hodc ban sao chuyp sang dir li¢u
dién tu.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trueong
dién tir

xu ly.

danh cia t6 chirc cd
nhan; Ten gicfy to; Trich
yéu néi dung; Thoi han
c6 hiéu luc cia gidy to;
Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu
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- Két qua tham tra, xac minh va két khic theo phdp ludt
qua tra 101 cia co quan lién quan chuyén nganh).
duoc s6 hoéa theo dir lidu dién tu,
trtr phap luat quy dinh khac.
- Xay dung du thido van ban trinh
két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.
Quyét dinh hoac Van
Buéc 4 Xem xég, Trinh lanh da,o don viphé | Lanh dao phong Lao dong, viéc 01 ngay ban tra 1o1 ‘(kém theo
duyét két qua giai quyet TTHC lam va Van thu luu triv toan bd hO so cua
TTHC)
Quyét dinh hoac Van
Buéc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao So 01 ngay ban tra 101 (kem theo
toan bd ho so TTHC)
Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh. | Van thu s6 Noi vu chuyén tra két Quyét dinh hodc Van
Budoc 6 | Dong thoi luu t}'ﬁ’ h6é so TTHC dién | qua vé Trung tdm phyc vu hanh | 01 ngay ban tra lc‘y'i :
tor trén h¢ thong thong tin giai | chinh cong tinh
quyét TTHC cua tinh
Tra két qua cho t6 chure, ca nhan va | Nhan vién ti€p nhan ho so quay . . £, - . e 1.
Buéc 7 thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu cua S Noi vu tai Trung tdm Phuc Trong  gi6hanh | Quyet dinh hodc van ban

co).

vu hanh chinh cong tinh

chinh

tra 101

Truong hop hd so qua han: Cham nhit 01 ngay 1am viée trude ngay hét han, Cong chirc phong chuyén mén dugc giao xur 1y ¢6 trach

nhiém guri thong bao hodc vin ban xin 18i dén t6 chic, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhin) trong dé néu ré 1y do va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud 01 lan). Cap nhat hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay




3. Quy trinh 03 : X4c nhin nguoilao ddng nuwéc ngoai khong thude dién cip gidy phép lao dong

14

Trinh tw
cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Bwoce 1

1.1. Kiém tra, xc thuc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to
chtrc. Trudng hop to chirc, ca nhan chua
c6 tai khoan thi tao hodc huéng dan ding
ky trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong
hop 1y quyén thi ding ky tai khodn ciia
ngueoi 1y quyén).

1.2. S6 héa ho so TTHC:

+ Kiém tra dix liéu dién tir cta cac thanh
phan ho so.

+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép
tin trén hé théng

+ Ky s tai liéu dé chuyén cho bo phan
xu ly.

Nhén vién tiép nhan hd so
quiy cia SO Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

02 gi0 lam viéc

Giy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/ Phiéu
yéu ciu bod sung hoan
thién hd so/ Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kem theo
toan bo
TTHC)

- Hb so dugc s hoa tai
bude tiép nhan

ho so cua

Budce 2

Tiép nhan hé so tir Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong Chuyén chuyén vién xir 1y.

Lanh dao phong Lao dong,
viéc lam va Van thu luu trir.

02 gio lam vigc

Toan bé hé so cua
TTHC

Bwoc 3

Xir Iy ho so TTHC:

3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién ti
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir
do Bo phan Mét cua chuyén dén (ban
scan hodc ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hoic ban
sao chup sang dit li¢u dién tur.

Cong churc phong Lao dong,
viéc lam va Van thu luu triv
dugc giao xu ly.

3,5 ngay lam viéc

- Dy thao Gidy xéc
nhan hoac van ban tra
101

- Dir liéu dién tor cua
gidy to phai co toi thicu
cac truong thong tin
(Mé logi gidy to; So
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3.2. Xir Iy ho so trén méi trwong dién
tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua
tra 16i clia co quan lién quan duoc sd hoa
theo dit liéu dién tu, tror phap ludt quy
dinh khac.

- Xay dung dy thao van ban trinh két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh 1anh dao
phé duyét.

dinh danh cua t6 chirc
ca nhan; Ten gid'y to;
Trich yéu ndi dung;
Thoi han co hiéu luc
cia gidy to; Pham vi c6
hiéu lyc; Cac thong tin
dit lieu khdc theo phap
ludt chuyén nganh).

Buorc 4

Xem xét, Trinh 1anh dao don vi phé duyét
két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong Lao dong,
viéc lam va Van thu luu triv

0,5 ngay lam viéc

Du thao Giéy xac nhan
nguoi lao dong nudce
ngoai khong thude dién
cip gidy phép lao
dong/van ban tra 101
(kém theo toan b ho so
cua TTHC)

Bwoc 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S¢

02 gi0 lam viéc

Gidy xac nhan nguoi
lao dong nudc ngoai
khong thudc dién cép
gidy phép lao dong/vin
ban tra 161 (kem theo
toan bé hé so cua
TTHC)

Buwoc 6

Chuyén tra két qua vé Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trit
h6 so TTHC dién tir trén hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh

Van thu s& NoOi vu chuyén
tra két qua vé Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong
tinh

02 gio lam viée

Gidy xic nhan nguoi
lao dong nudc ngoai
khong thudc dién cép
gidy phép lao dong/vin
ban tra 16i/Phiéu xin 15
néu c6
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Buwoce 7

Tra két qua cho t6 chilrc, ca nhan va thu

phi, 1& phi theo quy dinh (néu co).

Nhan vién tiép nhan ho so
quﬁy cua S& NoOi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

G106 hanh chinh

Gidy xic nhan nguoi
lao dong nudc ngoai
khong thudc dién cap
gidy phép lao dong/vin
ban tra o1

Truong hop ho so qua han: Cham nhat 01 ngay lam viée trude ngay hét han, Cong chirc phong chuyén mén duge giao xur 1y ¢6 trach
nhiém guri thong bao hodc vin ban xin 18i dén t6 chic, ca nhan (chuyén cho bg phdn tiép nhin) trong dé néu ré 1y do va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud 01 lan). Cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

4. Quy trinh 04: Cép gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nwéc ngoai lam viée tai Viét Nam

Trinh tu
cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuce hién

Thoi gian thuc
hién (ngay lam
viéc)

Két qua/san pham

Budce 1

1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan
dién ti:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan,
t6 chuc. Truong hop t6 chuec, ca
nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac
huéng din dang ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truong hop uy
quyén thi ding ky tai khodn cia
nguoi 1y quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dir liéu dién tir cta céac
thanh phan ho so.

+ Phan loai thanh phan hd so can s6
hoéa.

Nhén vién tiép nhan hd so quiy
cua S& Noi vu tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

02 gio lam viée

Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua/ Phiéu
yéu cau bd sung hoan
thién hd so/ Phicu tir
chbi tiép nhan giai
quyét hd so/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kem theo
toan bo ho so cua
TTHC)

- Ho so dugce s6 hoa tai
budc tiép nhan
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+ Scan hodc sao chup chuyén thanh
tép tin trén hé théng

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho b
phan xu ly.

Budce 2

Tiép nhan ho so tir Trung tim Phu
vu hanh chinh cong Chuyén chuyén
vién xu ly.

Lanh dao phong Lao ddng, viéc
lam va Van thu luu trir.

02 gio lam viéc

Toan bé ho so cia
TTHC

Bwoc 3

Xir 1y ho so TTHC:

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u
dién tur

- Kiém tra thong tin trén tai liéu
dién tr do BO phan Mét ctira chuyén
dén (ban scan hodc ban sao chup).
- Chuyén thong tin tir ban scan hoic
ban sao chup sang dir li¢u dién tir.
3.2. Xir Iy ho so trén méi truong
dién tur

- Két qua tham tra, x4c minh va két
qua trd 101 cua co quan lién quan
duoc sb hoa theo dit liéu dién tir, trir
phép luat quy dinh khac.

- Xay dyng du thdo van ban trinh
két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

Cong chirc phong Lao dong, viéc
lam va Van thu luu trir dugc giao
xu ly.

3,5 ngay lam viéc

- Dy thao Gidy phép
lao dong hodc van ban
tra 101

- Dt liéu dién tir cua
gidy to phai ¢ tbi thiéu
cac truong thong tin
(Mé logi gigy to; So6
dinh danh cia t6 chirc
ca nhan; Tén gicfy to;
Trich yéu ndi dung;
Thoi han co hiéu luc
ciia gidy to; Pham vi ¢é
hiéu luc; Cdc thong tin
dit liéu khdc theo phap
luat chuyén nganh).

Budc 4

Xem x¢ét, Trinh 1anh dao don vi phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong Lao ddng, viéc
lam va Van thu luu trir

0,5 ngay lam vi¢c

Giay phép lao
dong/Van ban tra 1oi
(kém theo todan bo ho
so cua TTHC)

Bwoc 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao So

02 gio lam viée

Giay phép lao
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dong/van ban tra 1oi
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Chuyén tra két qua vé Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Vin thu sé Noi vu chuyén tra két

Gidy phép lao

Budc 6 Dong thoi luu trit hd so TTHC dién | qua vé Trung tdm phuc vu hanh | 02 gio 1am viéc . e s tas
A 1A 1 A s X . A dong/van ban tra 101
tur trén hé thong thong tin giai quyét | chinh cong tinh
TTHC cua tinh
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va | Nhan vién tiép nhan ho so quay Gik he 126
Buéce 7 thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu | ciia S¢ Noi vu tai Trung tdm Phuc | Gid hanh chinh 4 phep

co).

vu hanh chinh cong tinh

dong/van ban tra 101

Truong hop ho so qua han: Cham nhat 01 ngay lam viée trude ngay hét han, Cong chirc phong chuyén mon duge giao xt 1y ¢o trach
nhiém gui thong bao hodc van ban xin 18i dén t6 chic, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhan) trong dé néu ré Iy do va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud 01 lan). Cap nhat hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

3. Quy trinh 05 : Cap lai gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nwéc ngoai lam viée tai Viét Nam

Trinh tw
cac budc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Buérce 1

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoén
dién tu:

+ Kiém tra tai khoan cua c4 nhén,
t6 chuc. Truong hop to chirc, ca
nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac
huéng dan ding ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truwong hop uy

Nhan vién tiép nhan hd so quiy
cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

01 gio lam viée

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/ Phiéu
yéu cau bd sung hoan
thién hd so/ Phiéu tir
chéi tiép nhan giai
quyét hd so/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai




19

quyén thi dang ky tai khodn ciia
nguoi 1y quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tr cua cac
thanh phan hé so.

+ Phan loai thanh phan hd so can
sO hoa.

+ Scan hoic sao chup chuyén thanh
tép tin trén hé thong

+ Ky s tai liéu dé chuyén cho bd
phan xu ly.

quyét ho so (kem theo
toan bé hé so cua
TTHC)

- Hd so duoc sb hoa tai

budc tiep nhan

Buoc 2

Tiép nhan ho so tir Trung tim Phy
vu hanh chinh cong Chuyén
chuyén vién xtur ly

Lanh dao phong Lao dong, viéc
lam va Van thu luu trir.

01 gio lam viée

Todn b hé so cia
TTHC

Bwoc 3

Xir 1y ho so TTHC:

3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u
dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liu
dién tir do B6 phan Mot ctra chuyén
dén (ban scan hodc ban sao chup).
- Chuyén thong tin tir ban scan
hodc ban sao chup sang dir li¢u
dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi truong
dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két
qua tra 101 ciia co quan lién quan
duge sb hoa theo dit lidu dién ti,
trir phap ludt quy dinh khac.

- Xay dung du thao van ban trinh

Cong chuc phong Lao dong, viéc
lam va Van thu luu trir duoc giao
xu 1y.

02 ngay lam viéc

- Dy thao Gidy phép
lao dong hodc van ban
tra 101

- Dir liéu dién tor cua
gidy to phai c6 toi thiéu
cac truong thong tin
(Mé loai gidy to; So6
dinh danh cia t6 chirc
ca nhdn; Tén gidy to;
Trich yéu néi dung;
Thoi han co hiéu luc
ciia gidy to; Pham vi ¢é
hiéu lyc; Cac thong tin
dit liéu khac theo phap
ludt chuyén nganh).
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két qua giai quyét TTHC dién tur
trinh 1anh dao phé

Buorc 4

Xem x¢ét, Trinh 1anh dao don vi phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong Lao dong, viéc
lam va Van thu luu triv

02 gi0 lam viéc

Gidy phép lao dong
(cAp lai) hodc Vin ban
tra 101 (kem theo toan
b ho so ciia TTHC)

Buwoc 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao So

02 gi0 lam viéc

Gidy phép lao dong
(cap lai) hodc Vin ban
tra 101 (kem theo toan
b6 ho so ciia TTHC)

Buwoc 6

Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Pong thoi luu trit hé so TTHC dién
tir trén hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh

Van thu sé NoO1 vu chuyén tra két
qua vé Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong tinh

02 gio lam viéc

Gidy phép lao dong
(cap lai) hodc Vin ban
tra 101

Bwoc 7

Tra két qua cho to chirc, ca nhan va
thu phi, 1& phi theo quy dinh (néu
co).

Nhan vién tiép nhan ho so quiy
cua SO Noi vu tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh

G106 hanh chinh

Gidy phép lao dong
(cap lai) hodc Vin ban
tra 101

Truong hop ho so qua han: Cham nhat 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han, Cong chirc phong chuyén mén dugc giao xur 1y ¢6 trach
nhiém guri thong bao hoidc vin ban xin 18i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bg phdn tiép nhdn) trong dé néu ré 1y do va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud 01 lan). Cap nhat hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam viéc

6. Quy trinh 06: Thii tuc Gia han gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nwéc ngoai 1am viée tai Viét Nam

Trinh ty
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san pham
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1.1. Kiém tra, xac thwc tai
khoan dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cia c4 nhan,
t6 chirc. Truong hop to chuc, ca
nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac
huéng din diang ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truong hop uy
quyén thi ding ky tai khodn ciia
ngueoi 1y quyén).

Nhaén vién ti€ép nhan ho so quay cua

Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua/ Phiéu
yéu cau bd sung hoan
thién hd so/ Phiéu tur
chéi tiép nhan giai
quyét hd so/ Phiéu kiém

Buoel |5 Sé héa hd so TTHC: S0 Noi vu tai Trung tam Phyc vu | 02 givlamviee | 2 o inh giai
.2 < 1n a:n_ .o o, | hanh chinh cong tinh P .
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia cac quyét ho so (kem theo
thanh phan hd so. toan b4 ho so cua
+ Phan loai thanh phan hd so cin TTHC)
s6 hoa. - Ho so dugce sb hoa tai
+ Scan hodc sao chup chuyén budec tiép nhan.
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s tai lidu dé chuyén cho b
phan xu ly.
Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phu n . .2 ,
Buoéc 2 vu phéﬁh chinh C(A)ngg Chuyéﬁ Lanh dao phong Lao dong, viec 02 gio lam viéc Toan bo ho so- ciia
Al ., lam va Van thu luu tri. i TTHC
chuyén vién xtr ly.
Xir 1y ho so TTHC: - Du thao Quyét dinh
3.1. Cap nhit thong tin, dir liéu /Vian ban tra 161
dién ti - Dur liéu dién tr cua
- Kiém tra thong tin trén tai liéu | Cong chirc phong Lao dong , viéc gidy to phai c6 t6i thiéu
Buéc 3 dién tr do B phan Mét ctra chuyén lam va Van thu luu trit dugc giao | 3,5 ngay lam viée | cac truong thong tin

dén (ban scan hodc ban sao chup).
- Chuyén théng tin tir ban scan
hodc ban sao chup sang dir li¢u
dién tir.

xu ly.

(Mé logi gidy to; S6
dinh danh cia t6 chirc
ca nhan; Tén giéy to;
Trich yéu néi dung;
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3.2. Xir Iy ho so trén méi truong
dién tir

- Két qua tham tra, x4c minh va két
qua tra 101 cua co quan lién quan
duge sb hoa theo dit lidu dién ti,
trr phap luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao van ban trinh
két qua giai quyét TTHC dién tur
trinh 1anh dao phé duyét.

Thoi han co hiéu luc
ciia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc, Cac thong tin
dir liéu khac theo phap
ludt chuyén nganh).

Xem xét, Trinh 1lanh dao don vi

Lanh dao phong Lao dong, viéc

Gidy phép lao dong
hoac Van ban tra 101

Bude 4 phé duyét két qua giai quyét TTHC | lam va Van thu luu trix 05 ngdy lam vige (kém toan bd ho so cua
TTHC)
Gidy phép lao dong
, Phé duyét két qua giai quyet |, . ) TR hodc Van ban tra 101
Buéc 5 TTHC 4 qua - glal quyet! 1 anh dao So 02 gid lam viéc (kém toan b6 hé so cia
TTHC)
Chuyén tra két qua vé Trung tim
Pt}uc vu hanh chinh‘ cong tinh. | Van tl}u s& Noi vu chuyén tra két Gi éy phép lao
Budc 6 bong thot luu trit ho so TTHC | qua vé Trung tdm phuc vu hanh | 02 gio lam viéc . e e e
A A 1A A N , A dong/Van ban tra 1o
dién tr trén h¢ thong thong tin giai | chinh cong tinh
quyét TTHC cua tinh
Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan Yé Nhan vién tiép nhan ho so quay cua Giky phép lao
Buéc 7 thu phi, 1¢ phi theo quy dinh (néu | S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu | Gio hanh chinh

co).

hanh chinh cong tinh

dong/Van ban tra 101

Truong hop ho so qua han: Cham nhat 01 ngay 1am viée trude ngay hét han, Cong chirc phong chuyén mén dugc giao xur 1y ¢6 trach

nhiém guri thong bao hodc vin ban xin 18i dén t6 chic, ca nhan (chuyén cho bg phdn tiép nhin) trong dé néu ré Iy do va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud 01 lan). Cap nhat hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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7. Quy trinh s6 07: Giai quyét hd trg kinh phi dao tao, bdi dudng ning cao trinh @9 ky ning nghé dé duy tri viéc 1am cho
nguoi lao dong

Trinh ty
cac bude
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢ém thwe hién

Thaoi gian thue
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién
tu:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to
chtrc. Truong hop t6 chire, ca nhan chua
c6 tai khoan thi tao hodc huéng din ding
ky trén Céng DVCQG. (Luu y: Truong
hop 1wy quyén thi dang ky tai khodn ciia
nguoi 1y quyén).

Nhén vién ti€ép nhan ho so
quay cua S& NO1 vu tai

Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua/ Phiéu yéu
cau bo sung hoan thién hd
so/ Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so/ Phiéu

1y.

tror.

Buge 1 1.2. S6 héa hé so TTHC: Trung tdm Phuc vu hanh 0.5 ngay kiém soat quy trinh giai
+ Kiém tra dit liéu dién tir ciia cac thanh | chinh cong tinh quyét hd so (kém theo
phan h so. toan bé hé so ciia TTHC)
+ Phan loai thanh phén hd so can s6 hoa. - Hd so duogc s hoa tai
+ Scan hodc sao chyup chuyén thanh tép budc tiép nhan.
tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan
xu ly.

Tiép nhan hd so tr Trung tdm Phu vu | Lanh dao phong Lao dong,
Budc 2 | hanh chinh cong Chuyén chuyén vién xtr | viéc lam va Vian thu luu | 0,5 ngay Todn b hé so ciia TTHC




24

Buwoc 3

Xir 1y hé so TTHC:

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién
tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién t
do B phan Mot cua chuyén dén (ban
scan hodc ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban
sao chup sang dit liéu dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi truwong dién
tir

- Két qua tham tra, x4c minh va két qua
tra 10i ctia co quan lién quan dugc s6 hoa
theo dir li¢u dién tu, trir phap ludt quy
dinh khac.

- Xay dyung dy thao vin ban trinh két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh lanh dao
phé duyét.

Cong chuc phong Lao
dong , viéc lam va Van thu
luu trir dugc giao xu ly.

27 ngay

- Dy thao Vin ban chip
thuan/VB tra 101/ Quyét
dinh

- Dit liéu dién tir cta gidy
to phai c6 toi thiéu cac
truong thong tin (Ma logi
gidy to; S6 dinh danh ciia
16 chikc cd nhan; Tén gidy
to; Trich yéu noi dung;
Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi ¢6 hiéu
lyc; Cac thong tin dir liéu
khac theo phap luat
chuyén nganh).

Bwoc 4

Xem xét, Trinh lanh dao don vi phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong Lao dong,
viéc lam va Van thu luu
trir

01 ngay

Van ban chép thuan hoac
Vin ban tra 10i/ Quyét
dinh (kém toan bé hé so
cua TTHC)

Bwoc 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao S¢

0,5 ngay

Van ban chép thuan hoac
Vin ban tra 10i/ Quyét
dinh (kém toan bé ho so
cua TTHC)
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Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh. Dong thoi luu

Vin thu s¢ Noi vu chuyén
tra két qua vé Trung tam

Van ban chép thuan hoac

, X ' ’ , N - 5 t 5 1\ . A

Bu6c 6 | & hé so TTHC dién tir trén he théng | phuc vu hanh chinh cong | > "&%Y 3/12:111 ban tra 161/ Quyet
thong tin giai quyét TTHC cua tinh tinh ’

Tra két qua cho td chirc, ca nhan va thu Nlilﬁan Z:iean tslzp ;2?“\}1110 tsa(; Vén ban Chép thuan hoge

Bude 7 q : quay V8 B G hanh chinh | van ban tra 163/ Quyét

phi, 1& phi theo quy dinh (néu co).

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cOng tinh

dinh

Truong hop ho so qué han: Cham nhét 01 ngay 1am viéc trudc ngay hét han, Cong chirc phong chuyén mén duge giao xur 1y ¢6 trach
nhiém guri thong bao hodc van ban xin 16i dén to chirc, ca nhan (chuyén cho bg phan tiép nhan) trong d6 néu ré 1y do va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thire hién khéng qud 01 lan). Cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay

8. Quy trinh sé 08: Cap gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am

Trinh tu
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuce hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Bwoe 1

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan ctia c4 nhan, to chuc.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky

Nhan vién tiép nhan hd so
quéy cua S& NOi vu tai
Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh

0,5 ngay lam vi¢c

Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua/ Phiéu yéu
cau bd sung hoan thién hd
so/ Phiéu tir chdi tiép




26

trén Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop
Uy quyén thi dang ky tai khodn ciia nguoi
uy quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir clia cac thanh
phan h so.

+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép
tin trén hé thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xur
ly.

nhin giai quyét hd so/
Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém theo
toan bé hé so ciia TTHC)
- Hd so dugce sb hoa tai
bude tiép nhéan.

Budce 2

Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng Chuyén chuyén vién xtr 1y.

Lanh dao phong Lao dong,
viéc lam va Van thu luu trir.

0,5 ngay lam viéc

Todan bg hé so ciia TTHC

Bwoc 3

Xir 1y ho so TTHC:

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién t
do BO phan Mét ctra chuyén dén (ban
scan hodc ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hozc ban
sao chup sang dir li¢u dién tur.

3.2. Xtr Iy ho so trén méi truomg dién tir

- Két qua tham tra, xc minh va két qua
tra 16i cia co quan lién quan dugc s6 hoa
theo dir li€u dién tr, trir phdp luat quy
dinh khéc.

- Xay dung du thao vin ban trinh két qua
gidi quyét TTHC dién tir trinh lanh dao
phé duyét.

Cong chtc phong Lao
dong , viéc lam va Van thu
luu trir dugc giao xur 1y.

4,5 ngay lam vi¢c

- Du thao Van ban tra 161/
Gidy phép hoat dong

- Dit liéu dién tir cua gidy
td phai c6 toi thiéu cac
truong thong tin (Ma loagi
gidy to; So dinh danh cia
16 chitc ca nhan; Tén gidy
to; Trich yéu noi dung;
Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi ¢é hiéu
luc; Cdc thong tin dir liéu
khac theo phap
chuyén nganh).

luat
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Xem xét, Trinh 1anh dao don vi phé duy¢t

Bude 4 két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong Lao dong,
viéc lam va Van thu luu
tri

0,5 ngay lam viéc

Vin ban tra 161/ Gidy phép
hoat dong(kém toan bo ho
so cua TTHC)

Budce 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao S&

0,5 ngay lam viéc

Vin ban tra 161/ Gidy phép
hoat dong(kem toan bé ho
so cua TTHC)

Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuyc vu
hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trix
h6 so TTHC dién tr trén hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh

Bwoc 6

Van thu s6 No6i vu chuyén
tra két qua vé Trung tim
phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5 ngay lam vi¢c

Vin ban tra 1oi/ Gidy phép
hoat dong

Tra két qua cho t6 chiic, c4 nhan va thu

pude? phi, 1& phi theo quy dinh (néu co).

Nhan vién tiép nhan hd so
quiy cta S& Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gi0 hanh chinh

Van ban tra 161/ Giay phép
hoat dong

Truong hop hd so qua han: Cham nhit 01 ngay lam viéc trude ngay hét han, Cong chirc phong chuyén mon duoc giao xir Iy ¢6 trach
nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén to chirc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn) trong dé néu ré 1y do va hen lai ngdy
tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua 01 lc”in). Cap nhat hd so trén Hé thé)ng thong tin gidi quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

9. Quy trinh s6 09: Cap lai gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am

* P6i v6i trudng hop doanh nghiép thay ddi mét trong cac ndi dung cia gidy phép di dwece cip (gom: tén doanh nghiép,
dia chi tru sé chinh nhung van trén dia ban cip tinh da cap giay phép, nguoi dai dién theo phap luit ciia doanh nghiép); gidy
phép bi mat; gidy phép bi huw héng khong con diy di thong tin trén gidy phép
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Trinh tw
cac bude
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thaoi gian thue
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Buoc 1

1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan
dién ti:

+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan,
t6 chirc. Trudng hop t6 chuc, ca
nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac
huéng din dang ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truong hop uy
quyén thi dang ky tai khodn ciia
ngueoi 1y quyén).

1.2. S6 héa ho so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir cua céc
thanh phan ho so.

+ Phan loai thanh phan ho so can
sd hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh
tép tin trén hé thong

+ Ky sb tai lidu dé chuyén cho bo
phan xur ly.

Nhan vién tiép nhin hd so quay
cua S& Noi1 vu tai Trung tm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

0,5 ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/ Phiéu
yéu cau bo sung hoan
thién hd so/Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd
so/ Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bé ho so
cua TTHC)

- H) so duoc sd hoa tai
budc tiép nhan.

Budce 2

Tiép nhan ho so tir Trung tim Phy
vu hanh chinh coéng Chuyén
chuyén vién xtr 1y.

Lanh dao phong Lao dong, viéc
lam va Van thu luu trtr.

0,5 ngay lam viéc

Toan b hé so cua
TTHC

Buwoc 3

Xir Iy ho so TTHC:

3.1. Cap nhét thong tin, dir li€u
dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu

Cong chuc phong Lao dong, viéc
lam va Van thu luu trit dugc giao
xu ly.

2,5 ngay lam vi¢c

- Du thao Van ban tra
101/ Gidy phép hoat dong
- Dir liéu dién tor cua
gidy to phai c6 tdi thiéu
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dién t¢r do BO phin Mot cua
chuyén dén (ban scan hodc ban sao
chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan
hodc ban sao chup sang dir li¢u
dién tu.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudong
dién tur

- Két qua tham tra, xac minh va két
qua trd 101 cua co quan lién quan
duoc sb hoa theo dit liéu dién tu,
trir phap luat quy dinh khéc.

- Xay dung du thao van ban trinh
két qua giai quyét TTHC dién tu
trinh 1anh dao phé duyét.

cac truong thong tin (Ma
loai gidy to; S6 dinh
danh ciia t6 chirc cd
nhan; Tén gicfy to; Trich
yéu ngi dung; Thoi han
c6 hiéu luc cua gidy to;
Pham vi co hieu luc;
Cdc thong tin dir liéu
khac theo phdp ludt
chuyén nganh).

Budc 4

Xem xé&t, Trinh lanh dao don vi phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong Lao dong, viéc
lam va Van thu luu triv

0,5 ngay lam vi¢c

Vin ban tra 10i/ Giay
phép hoat dong (kem
toan b hd so cua
TTHC)

Bwoc 5

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao S&

0,5 ngay lam vi¢c

Vin ban tra 10i/ Giay
phép hoat dong (kem
toan bd hd so cua
TTHC)

Buwodc 6

Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Pong thoi luu trit hd so TTHC dién
tor trén hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh

Van thu sé NoO1 vu chuyén tra két
qua v€ Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5 ngay lam vi¢c

Vin ban tra 10i/ Giay
phép hoat dong (Két qua
gidi quyét TTHC duwoc
ky $6 va leu triv trén Hé
thong thong tin gidi
quyét TTHC cua
tinh)/Phiéu xin 16i néu
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7z

(¢10)

Buoc 7

Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan va
thu phi, 18 phi theo quy dinh (néu
co).

Nhan vién tiép nhin ho so quay
cua S& Noi1 vu tai Trung tm Phuc
vu hanh chinh cong tinh

G106 hanh chinh

Vin ban tra 10i/ Gidy
phép hoat dong

Truong hop ho so qua han: Cham nhat 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han, Cong chic phong chuyén mén duogc giao xt 1y ¢6 trich
nhiém guri thong bao hoidc vin ban xin 18i dén t6 chie, ca nhan (chuyén cho bo phdn tiép nhdn) trong dé néu ré 1y do va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua 01 ldn). Cap nhat ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

* Poi véi treong hop doanh nghiép thay ddi dia chi tru sé chinh sang dia ban cép tinh khéc so v6i noi da dwoe cip gidy

phép
Trinh tu Thoi gian thue
cac budce Noi dung cong viéc Trach nhiém thuce hién hién (ngay/ngay Két qua/san pham

thuc hién

lam viéc)

Buwéec 1

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan
dién tu:

+ Kiém tra tai khoan cua c4 nhan,
t6 chtrc. Trudng hop to chic, ca
nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac
huéng dan ding ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truong hop uy
quyén thi dang ky tai khodn ciia
nguoi 1y quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién ttr cua cac
thanh phan h6 so.

+ Phan loai thanh phan hd so can
s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh
tép tin trén hé théng

Nhan vién tiép nhan hd so quiy
cua S& Noi vu tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

0,5 ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/ Phiéu
yéu cau bo sung hoan
thién hd so/Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét ho
so/ Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho so
cua TTHC)

- Hd so duoc sd hoa tai
budc tiép nhan.
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+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho bo
phan xu ly.

Budce 2

Tiép nhan ho so tir Trung tim Phy
vu hanh chinh céng Chuyén
chuyén vién xtr ly.

Lanh dao phong Lao dong, viéc
lam va Van thu luu trir.

0,5 ngay lam viéc

Toin bé ho so cua
TTHC

Bwoc 3

Xir 1y ho so TTHC:

3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u
dién tur

- Kiém tra thong tin trén tai liéu
dién t¢ do BO phan Mot cua
chuyén dén (ban scan hodc ban sao
chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan
hoac ban sao chup sang dir li¢u
dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén mdi trudong
dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két
qua trd 101 cua co quan lién quan
duoc s6 hoa theo dit liéu dién tu,
trir phap ludt quy dinh khac.

- Xay dung du thao van ban trinh
két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

Cong churc phong Lao dong, viéc
lam va Van thu luu trir dugc giao
xu ly.

5,5 ngay lam vi¢c

- Du thdo Van ban tra
101/ Gidy phép hoat dong
- Dir liéu dién tr cua
gidy to phai c6 tdi thiéu
cac truong thong tin (Ma
logi gidy to; S6 dinh
danh ciia t6 chirc cd
nhan; Tén giéy to; Trich
yéu néi dung; Thoi han
c6 hiéu lyc cua gidy t0;
Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu
khac theo phdp ludt
chuyén nganh).

Budc 4

Xem xé&t, Trinh 1anh dao don vi phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong Lao dong, viéc
lam va Van thu luu trix

0,5 ngay lam viéc

Van ban tra 16/ Giay
phép hoat dong (kém
toan bd hd so cua
TTHC)

Bwoc 5

Phé duyét két qua giai quyét

Lanh dao So

0,5 ngay lam vi¢c

Vian ban tra 10i/ Gidy
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TTHC.

phép hoat dong (kem
toan b hd so cua
TTHC)

Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong tinh.

Van thu sé No1 vu chuyén tra két

Vin ban tra 101/ Gidy
phép hoat dong (Két qua
gidi quyét TTHC duwoc
ky $6 va leu triv trén Hé

Buéc 6 | Dong thoi luu trir hd so TTHC dién | qua vé Trung tdm phuc vu hanh | 0,5 ngay lam viéc £ . . .
oA 1A A A C . , A thong thong tin giadi

tor trén h¢ thong thong tin gidi | chinh cong tinh b )
uyét TTHC ciia tinh quyet TTHC cua
w tinh)/Phiéu xin 13i néu

co
’ Tra ké't’ quAé Ch,O t6 churc, cé'nhén \;2‘1 thén qviéfl. tiép I‘lh@n ho Aso quay o ’ Van ban tra 161/ Gidy
Bwoc 7 | thu phi, 1€ phi theo quy dinh (né€u | cia S& No6i vu tai Trung tdm Phuc | Gio hanh chinh

co).

vu hanh chinh cong tinh

phép hoat dong

Truong hop ho so qua han: Cham nhat 01 ngay lam viéc truéc ngay hét han, Cong chirc phong chuyén mén dugc giao xt 1y ¢6 trich
nhiém guri thong bao hoidc vin ban xin 18i dén t6 chic, ca nhan (chuyén cho bg phdn tiép nhdn) trong dé néu ré 1y do va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud 01 lan). Cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

08 ngay lam viéc

10. Quy trinh s6 10: Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am

Trinh ty
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuce hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Buwoce 1

1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan
dién tir:

+ Kiém tra tai khoan ctia ca nhan,
t6 chirc. Trudng hop t6 chic, ca
nhan chua co tai khoan thi tao hoac

Nhan vién tiép nhan hd so quiy
cua SO Nai vu tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

0,5 ngay lam vi¢c

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/ Phiéu
yéu cau bo sung hoan
thién hd so/Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét ho
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huéng dan dang ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truong hop uy
quyén thi dang ky tai khodn ciia
nguoi 1y quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir cua cac
thanh phan h6 so.

+ Phan loai thanh phan ho so can
sO hoa.

+ Scan hoic sao chup chuyén thanh
tép tin trén hé thong

+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo
phan xu ly.

so/ Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bé ho so
cua TTHC)

- H) so duoc s6 hoa tai
bude tiép nhan.

Budc 2

Tiép nhan ho so tir Trung tim Phy
vu hanh chinh céng Chuyén
chuyén vién xur ly.

Lanh dao phong Lao dong, viéc
lam va Van thu luu trir.

0,5 ngay lam viéc

Toan b hé so cua
TTHC

Bwoc 3

Xir 1y ho so TTHC:

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u
dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu
dién to do B phan Mot cua
chuyén dén (ban scan hodc ban sao
chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan
hodc ban sao chyp sang dir li¢u
dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng
dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két
qua tra 101 cia co quan lién quan

Cong chuc phong Lao dong, viéc
lam va Van thu luu trit dugc giao
xu ly.

2,5 ngay lam vi¢c

- Du thao Van ban tra
101/ Gidy phép hoat dong
- Dt liéu dién to cua
gidy to phai c6 toi thiéu
cac truong thong tin (Ma
loai gidy to; S6 dinh
danh ciia t6 chirc cd
nhan; Tén gidy to; Trich
yéu ngi dung; Thoi han
c6 hiéu luc cua gidy to;
Pham vi co hiéu luc;
Cadc thong tin dir liéu
khac theo phdp ludt
chuyén nganh).
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dugc s hoa theo dir liéu dién tu,
trtr phap luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao van ban trinh
két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duy¢t.

Budc 4

Xem xé&t, Trinh lanh dao don vi phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong Lao dong, viéc
lam va Van thu luu triv

0,5 ngay lam vi¢c

Vin ban tra 101/ Gidy
phép hoat dong (kem
toan bd hd so cua
TTHC)

Bwoc 5

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao So

0,5 ngay lam vi¢c

Vian ban tra 10i/ Gidy
phép hoat dong (kem
toan bd hd so cua
TTHC)

Buwoc 6

Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
DPong thoi luu trit ho so TTHC dién
tor trén hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh

Van thu sé No1 vu chuyén tra két
qua vé Trung tdm phuc vu hanh
chinh cOng tinh

0,5 ngay lam viéc

Vin ban tra 10i/ Giay
phép hoat dong (Két qua
gidi quyét TTHC duwoc
ky s6 va luu trir trén Hé
thong théng tin gidi
quyét TTHC
tinh)/Phiéu xin 16i néu
co

cua

Bwoc 7

Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan va
thu phi, 1& phi theo quy dinh (néu
co).

Nhan vién tiép nhan ho so quay
cua SO Ndi vu tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

G106 hanh chinh

Vin ban tra 10i/ Giay
phép hoat dong

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat 01 ngay lam viéc trude ngay hét han, Cong chirc phong chuyén mén duoc giao xir Iy ¢6 trach
nhiém gtri thong bao hoidc vin ban xin 18i dén t6 chic, ca nhan (chuyén cho bo phdn tiép nhdn) trong dé néu ré 1y do va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud 01 lan). Cap nhat hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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11. Quy trinh s6 11: Rit tién ky qu¥ ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am

Trinh tw
cac bude
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thaoi gian thue
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Buworce 1

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoin
dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan,
t6 chirc. Truong hop to chirc, ca
nhan chua c¢6 tai khoan thi tao hoac
huéng din dang ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truong hop uy
quyén thi dang ky tai khodn cia
nguoi ity quyén).

1.2. S6 héa ho so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir clia céc
thanh phan ho so.

+ Phan loai thanh phan ho so can
s6 hoa.

+ Scan hoic sao chup chuyén thanh
tép tin trén hé thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo
phén xur ly.

Nhan vién tiép nhan ho so quiy
cua SO Noi vu tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh

0,5 ngay lam vi¢c

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/ Phiéu yéu
cau bo sung hoan thién ho
so/ Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hé so/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bg ho so ciia TTHC)
- H6 so duogc sb hoéa tai
budc tiép nhan.

Budce 2

Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phy
vu hanh chinh c6ng Chuyén
chuyén vién xtr ly.

Lanh dao phong Lao dong, vi¢c
lam va Van thu luu trir.

0,5 ngay lam viéc

Toan bo ho so ciia TTHC
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Buwoc 3

Xir 1y hé so TTHC:

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu
dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu
dién tor do BO phan Mot cura chuyén
dén (ban scan hodc ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan
hodc ban sao chup sang dir li€u
dién tur.

3.2. Xir Iy hd so trén mdi truong
dién tr

- Két qua tham tra, x4c minh va két
qua tra 101 cia co quan lién quan
dugc sb hoa theo dir lidu dién tu,
tr phap luat quy dinh khac.

- Xay duyng dy thdo van ban trinh
két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

Cong chuc phong Lao dong ,
viéc lam va Van thu luu trir duoc
giao xu 1y.

4,5 ngay lam viéc

- Du thao Van ban tra 161/
vin ban chip thuin

- Dit liéu dién tir cia gidy
to phai co tbi thiéu cac
truong thong tin (Ma loai
gidy to; S6 dinh danh cia
t6 chirc cd nhan; Tén gidy
to; Trich yéu noi dung;
Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi c6 hiéu
lyc; Cac thong tin dir liéu
khac theo phap
chuyén nganh).

luat

Bwoc 4

Xem xét, Trinh 1anh dao don vi phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong Lao dong, viéc
lam va Van thu luu triv

0,5 ngay lam viéc

Vian ban trd 161/ van ban
chap thuan (kém toan bé
hé so ciia TTHC)

Bwoc 5

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao So

0,5 ngay lam vi¢c

Van ban tra 101/ van ban
chap thuan (kém toan bé
hé so ciia TTHC)
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Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Van thu s6 NOi vu chuyén tra két

Van ban tra 161/ van ban

co).

Phuc vy hanh chinh cong tinh

Buéc 6 | Dong thoi luu trir hd so TTHC dién | qua vé Trung tim phuc vy hanh | 0,5 ngay 1am viéc chép thuan
tir trén hé théng thong tin giai quyét | chinh cong tinh p thtie
TTHC cua tinh
’ Tra ket’ quAa Ch,O to chtrc, ca.nhan Ya I\{han Ylen At‘lep nhap ho so quAay o , Vin ban tra 161/ vin ban
Bwoc 7 | thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu | cua S& NoOi1 vy tai Trung tdm | Gio hanh chinh

chép thuan

Truong hop ho so qua han: Cham nhat 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han, Cong chirc phong chuyén mén duoc giao xir 1y ¢o trach
nhiém gri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn) trong dé néu ré 1y do va hen lai ngdy
tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud 01 lan). Cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

12. Quy trinh s6 12: Thu hoi Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am (Péi véi
trieong hop cham dirt hoat dong dich vu viéc lam theo dé nghi ciia doanh nghiép; doanh nghiép gidi thé hodc bi Toa dn ra quyét dinh
tuyén bo pha san; doanh nghiép bi thu hoi Gidy chirng nhdn déing ky doanh nghiép)

Trinh ty
cac buédc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Buéce 1

1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoén
dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cua ca nhén,
t6 chirc. Truong hop to chirc, ca
nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac
huéng dan ding ky trén Cong

Nhén vién tiép nhan ho so quiy
cia SO Noi vu tai Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong tinh

0,25 ngay lam
Viéc

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/ Phiéu yéu
cau bd sung hoan thién ho
so/ Phiéu tir chdi tiép nhan
gidi quyét hd so/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai
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DVCQG. (Luu y: Truwong hop uy
quyén thi dang ky tai khodn cia
nguroi 1y quyeén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit li¢u dién tir cua cac
thanh phan ho so.

+ Phan loai thanh phan hd so can
s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh
tép tin trén hé thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo
phéan xur ly.

quyét hd so (kém theo
toan bé hé so ciia TTHC)
- Ho so duogc sb hoa tai
bude tiép nhan.

Budrc 2

Tiép nhan ho so tir Trung tim Phu
vu hanh chinh cong Chuyén
chuyén vién xtr 1y.

Lanh dao phong Lao dong, viéc
lam va Van thu luu trit.

0,25 ngay lam vi¢c

Toan bo hé so ciia TTHC
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Bwoc 3

Xir 1y hd so TTHC:

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu
dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu
dién tr do BO phan Mot cira chuyén
dén (ban scan hodc ban sao chup).
- Chuyén thong tin tir ban scan
hodc ban sao chup sang dir li€u
dién tur.

3.2. Xir Iy hd so trén méi truong
dién tr

- Két qua tham tra, x4c minh va két
qua tra 101 cia co quan lién quan
dugc sb hoa theo dir lidu dién tu,
trr phap luat quy dinh khac.

- Xay dung dy thdo van ban trinh
két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

Cong chuc phong Lao dong ,
viéc lam va Van thu luu trir duoc
giao xur 1y.

1,25 ngay lam vi¢c

- Dy thao Van ban tra 161/
vin ban chap thuan

- Dir liéu dién tir cua gidy
to phai co tbi thiéu cac
truong thong tin (Ma logi
gidy to; S6 dinh danh cia
16 chirc cd nhdn; Tén gidy
to; Trich yéu noi dung;
Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi c6 hiéu
luc; Cac thong tin dir liéu
khdac theo phap luat
chuyén nganh).

Bwoc 4

Xem x¢ét, Trinh lanh dao don vi phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong Lao dong, vi¢c
lam va Van thu luu triv

0,5 ngay lam viéc

Vian ban tra 161/ van ban
chap thuan (kém toan bé
hé so ciia TTHC)

Bwoc 5

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao So

0,5 ngay lam viéc

Vian ban trd 161/ van ban
chap thuan (keém toan b
hé so ciia TTHC)




40

Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Van thu s6 NOi vu chuyén tra két

Van ban tra 161/ van ban

Buéc 6 | Dong thoi luu trir hd so TTHC dién | qua vé Trung tAm phuc vy hanh | 0,25 ngay 1am viéc chép thuan
tir trén hé théng thong tin giai quyét | chinh cong tinh p thtie
TTHC cua tinh
’ Tra ket’ quAa Ch,O to chtrec, ca.nhan Ya I\{han Ylen At‘lep nhap ho so quAay o , Vin ban tra 161/ vin ban
Bwoc 7 | thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu | cua S& NoOi1 vy tai Trung tdm | Gio hanh chinh

co).

Phuc vy hanh chinh cong tinh

chép thuan

Truong hop ho so qua han: Cham nhat 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han, Cong chirc phong chuyén méon duoc giao xir 1y ¢6 trach
nhiém gri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn) trong dé néu ré 1y do va hen lai ngdy
tra két qua (thoi gian hen lai thire hién khéng qud 01 lan). Cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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B. QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH THUC HIEN
TAI PON VI TRUC THUQC SO NOI VU: TRUNG TAM LUU TRU LICH SU VA DICH VU VIEC LAM

I. Linh vue: Viée lam

1. Quy trinh s6 1: Chuyén noi hwéng tro cip thit nghiép (chuyén di)

Trinh ty
cac bude
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hi€én

Thoi gian thue
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:

- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, td chiec.
Trudng hop to chic, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop iy
quyén thi dang ky tai khoan ciia nguoi iy
quyén).

Vién chtrc, nguoi lao
dong tiép nhan va tra

- Gidy tiép nhan hd so/Gidy
hen tra két qua/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién hd so/
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so (kém theo toan bo
ho so clia TTHC),

- H6 so duoc sb hoa tai bude

- Kiém tra thong tin dir liéu dién tur

viéc lam & Bao hiém

Buéc 1 |- Kiém tra, tiép nhan hd so TTHC két qua cua Trung tAm 01 ngay & nhin
1.2. S6 héa hd so TTHC: Luru trit lich st va b nhan.
- Kiém tra dit liéu dién tir cla cac thanh Dich vu viéc lam \ e Cre o en
L - Du thdo Giay gidi thi¢u
phan ho so. chuyén huong trg cdp that
_ Phan loai thanh phan hd so cn sé hoa. yen Awons moweap: o
< R s 1 oA nghi¢p; Cong van gui Béo
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin SR W £ ,
T hiém xa ho1 vé viéc cham dut
trén hé thong. . Lok A
R P chi tra trg cap that nghié¢p.
- Ky s6 tai li€u, chuyén bd phan xtur 1y.
* Xir Iy ho so TTHC: Vién chuce, nguoi lao Giay gioi thiéu vé viéc chuyén
, - Tiép nhén bo ho so cia TTHC di sd héa | dong bo phan tham . huéng tro cip thit nghiép;
Budc 2 DA LA A LA a1 A . . . 0,5 ngay R S
tir B phén ti€ép nhan va tra két qua dinh phong Dich vu Cong van gui Bao hiém xa hoi

vé viéc cham dut chi tra tro
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- Xem x¢t, trinh 1anh dao phong Dich vu that nghiép cép that nghi¢p (kém theo
viéc lam & BHTN xur 1y. toan bo ho so cua TTHC)
Gidy gi6i thiéu vé viéc
e 1R n \ chuyén huéng trg cap that
Ra soat, kiém tra ndi dung tham muu cua N . . X R & 5 p ,
A , .. . N Lanh dao phong Dich nghi¢p; Cong vin gui Bao
, Vién chirc, nguoi lao dong duoc phan N , . I z ,
Bwoc 3 R S . N vu viéc lam & Bao 0,5 ngay hiém xa hdi vé viéc cham dut
cong thu 1y ho so, trinh Lanh dao Trung .2 £ A oL ) X A
N , hiém that nghiép chi tra trg cap that nghi¢p
tam xem xét \ s 1A 1A \
(kém theo toan bo ho so cua
TTHC)
Gidy gi6i thiéu vé viéc
Lanh dao Trung tdm chuyén huéng trg cap that
Buéc 4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Luu trir lich sir va 0,5 ngay nghi¢p; Coéng van gui Bao
Dich vu viéc lam hiém xa h¢i vé viéc chim dut
chi tra tro cap that nghiép
- Vo s6 van ban, dong dau phat hanh, luu Gidy gi6i thiéu vé viéc
trit ho so. chuyén huéng trg cap that
- Pinh kém két qua giai quyét TTHC trén Vin thu Trung tam nghi€p; Coéng van gui Béo
Buéc 5 | hé thong thong tin giai quyét TTHC ciia tinh Luu trit lich st va 0,5 ngay hiém xa hoi vé viéc chim dit
- Chuyén tra két qua cho B0 phéan tiép nhan Dich vu viéc lam chi tra trg cép that nghiép
va tra két qua Trung tam luu trit Lich st va (kém theo toan bg ho so ciia
Dich vu viéc lam TTHC)
Vién chuc, nguoi lao Gidy gisi thieu vé viée
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan, thu phi | dong tiép nhan ho so 4 2 g . ) J
. L, A A ik . s chuyén hudng trg cap that
Bude 6 theo quy dinh (néu co) tai bo phan ti€p nhan Trong gid hanh nohico: Cone vin eiri Bio
- Luu trit ho so TTHC dién tir trén hé thong | va tra két qua Trung chinh D & g

thong tin giai quyét TTHC cua tinh

tam Luu trir lich stir va
Dich vu viéc lam

hiém x3 hoi vé viéc ding chi
tra trg cAp that nghiép.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay
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2. Quy trinh s 2: Chuyén noi huéng tro cip that nghiép (chuyén dén)

Trinh tuw
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hi¢n

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san phim

1.1. Kiém tra, xc thyuc tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, td chiec.
Truong hop t6 chic, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Truong hop 1y
quyén thi dang ky tai khodn ciia ngueoi iy
quyén).

Vién chue, nguoi lao
dong tiép nhan va tra

- Gidy tiép nhan hd so/Gidy
hen tra két qua/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién hd so/
Phiéu tir chi tiép nhan giai
quyét hd so (kem theo toan bo

Buéc 1 |- Kiém tra, tiép nhan hd so TTHC két qua cua Trung tim 01 ngay hé so ciia TTHC);
1.2. S6 héa hd so TTHC: Luu trir lich str va - H6 so duoc sb hoa tai bude
- Kiém tra dit liéu dién tr cia cac thanh Dich vu viéc lam tiép nhan.
phan h so. - Cong van giri Bao hiém xa
- Phan loai thanh phén ho so can s6 hoa. hoi vé viéc tiép tuc chi tra trg
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin cap that nghiép.
trén hé thong.
- Ky s tai liéu chuyén bo phan xur 1y.
* Xir 1y ho so TTHC: Vién chtrc, nguoi lao
- Tiép nhan bo hd so ciia TTHC da s hoa N . Ag 2 Cong van guiri Bao hiém x4 hoi
A A A N dong bd phan tham N, o A
a tor BO phan ti€p nhan va tra két qua ; . ) . vé viéc tiép tuc chi tra tro cap
Budrc 2 2 o e e 1eA . aea dinh phong Dich vu 0,5 ngay £ o . o
- Kiém tra thong tin dir li¢u di¢n tir vide lim & Béo hidm that nghiép (kem theo toan bo
- Xem x&t, trinh 1anh dao phong Dich vu i thit nohia hé so ciia TT. HC)
vide lam &BHTN xt y. EHIEP
Ra soat, kiém tra ndi dung tham muu cua N . . Cong vin giri Bao hiém xa hoi
n , o1 oan 8 . Lanh dao phong Dich A % .Arg L <
i Vién chuce, nguoi lao dong dugc phan N \ . veé vi¢e tiep tuc chi tra trg cap
Bwoc 3 - 3 ) N vu viéc lam & Bao 0,5 ngay . o . T
cong thu ly ho so, trinh Lanh dao Trung .2 ) A that nghiép (kém theo toan bd
hiém that nghiép

tam xem xét

hd so cua TTHC)
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Lanh dao Trung tam

Cong van gui Bao hiém xa hoi

Budc 4 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Luu trir lich str va 0,5 ngay vé viéc chi tra trg cip that
Dich vu viéc lam nghiép.
- Vo s6 van ban, dong dau phat hanh, luu
trit ho so.
- Dinh keém ket qua giai quyCt TTHC wen | g1 tam Cong van giri Bao hiém x3 hoi
, hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua - S . PO L Z X
Buéc 5 tinh Lu:’u trir hc'lAl su: va 0,5 ngay \( Y}@C chi tra trog cap that
- Chuyén tra két qua cho Bo phan tiép nhan Dich vu viée lam nghicp.
va tra két qua Trung tAm luu trit Lich st va
Dich vu viéc lam
, 7 Vién chc, ngudi lao Gidy gi6i thidu v& viée
- Tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan, thu phi | dOng ti€p nhan ho so 2 . ) J
theo quy dinh (néu co) tai bo phan tiép nhan . chuyen huong tro oD that
Budc 6 j A . Gi0 hanh chinh | nghi€p; Cong van giri Bao

- Luu trit ho so TTHC dién tir trén hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh

va tra két qua Trung

tam Luu trir lich stir va

Dich vu viéc lam

hiém xa h¢i vé viéc cham dut
chi tra trg cap that nghiép.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay
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3. Quy trinh s 3: H§ tro tw vén, gi6i thiéu viéc 1am

Trinh tuw
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phdm

Budce 1

1.1. Kiém tra, xc thyuc tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cta ¢4 nhan, to chue.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chua cé tai
khoan thi tao hodc huéng din ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Trueong hop iy quyén
thi dang ky tai khodan ciia nguwoi 1y quyén).
- Kiém tra, tiép nhan h6 so TTHC cua ca nhén,
t6 chirc dang ky trén cong DVC truc tuyén.
1.2. S6 hoa hd so TTHC:

- Kiém tra dir liéu dién tir cua cac thanh
phan ho so.

- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.

- Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong.

- Ky sb tai liéu, chuyén bd phan xu 1y.

Vién chuce, nguoi lao
dong tiép nhan va tra
két qua cua Trung tim
Luu trir lich str va Dich
vu viéc lam

05 ngay lam viéc

- Phiéu Tu van, gidi thiéu viéc
1am/Gidy gidi thiéu nguoi lao
dong voi nguoi su dung lao
dong (néu ca nhan dong y véi

viéc lam)

Budce 2

* Xir Iy hd so trén méi truweong dién tir

- Nhép s6 dinh danh c4 nhan vao hé théng
thong tin giai quyét TTHC cua tinh, dinh
kém két qua giai quyét TTHC.

- Luu trit ho so TTHC dién tir trén hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

- Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan, thu phi
theo quy dinh (néu co).

Vién chtrc, nguoi lao
dong tiép nhan va tra
két qua ctia Trung tim
Luu trir lich str va Dich
vu viéc lam

05 ngay lam viéc

- Phiéu Tu van, gidi thi¢u vige
lam (duoc s0 hoa theo dir li¢u

dién tir)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

01 ngay lam viéc




46

4. Quy trinh sé 4: Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang

Trinh tuw
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hi¢n

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san phim

Buworce 1

1.1. Kiém tra, xc thyuc tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, td chiec.
Truong hop t6 chic, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Lutu y: Truong hop iy quyén
thi dang ky tai khodn ciia nguwoi ity quyén).
- Kiém tra, tiép nhan hd so TTHC ciia c4 nhan,
t6 chirc dang ky trén cong DVC truc tuyén.
1.2. S6 hoa hd so TTHC:

- Kiém tra dit liéu dién tr cia cac thanh
phan ho so.

- Phan loai thanh phan hé so can s6 hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong.

- Ky sb tai liéu, chuyén bd phan xu 1y.

Vién chue, nguoi lao
dong tiép nhan va tra
két qua cua Trung tim
Luu trir lich str va
Dich vu viéc lam

05 ngay lam viéc

- Thong bao vé viéc tim kiém
viéc lam cua thang hudng tro

cap that nghiép.

Budc 2

* Xir Iy hd so trén méi truweong dién tir

- Nhép s6 dinh danh c4 nhan vao hé théng
thong tin giai quyét TTHC cua tinh, dinh
kém két qua giai quyét TTHC.

- Luu trit hd so TTHC dién tir trén hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

- Tra két qua cho to chire, c4 nhan, thu phi
theo quy dinh (néu co).

Vién chue, nguoi lao
dong tiép nhan va tra
két qua ctia Trung tim
Luu trir lich str va
Dich vu viéc lam

05 ngay lam vi¢c

- Thong bao vé viéc tim kiém
viéc lam cua thang huong trg
cap that nghiép (duoc sd hoa

theo dir li¢u dién tur)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

01 ngay lam viéc
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5. Quy trinh sb 5: Giai quyét huéng tro cip thit nghiép

Trinh tuw
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xc thyuc tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cuia ca nhan, t6 chirc. Trudng
hop t6 chire, ca nhan chua co tai khoan thi tao
hodc huéng dan ca nhan dang ky trén Cong
DVCQG. (Lueu y: Trwong hop vy quyén thi ding
ky tai khodn ciia nguwoi 1ty quyén).

- Kiém tra, tiép nhan hd so TTHC ciia ca nhan, to

Vién chtrc, nguoi
lao dong ti€p nhan
va tra két qua cua

- Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua/ Phiéu yéu
cau b sung hoan thién hd
so/ Phiéu tir chdi tiép nhan
gidgi quyét hdé so/ Phiéu

y X , 01 \ 1‘ A k. A rt t \ h s o
Buoe 1 chuc dang ky trén cong DVC truc tuyén. Trung tam Luu trix fgdy iam vige 1errA’1 s?a qu\y i g1\a !
X1 2 1A . e x i quyét ho so (kem theo toan
1.2. S6 héa ho so TTHC: lich str va Dich vu A ,
.2 A A e 1 A 1A A 1s bo ho so cua TTHC)
- Kiém tra dit liéu dién tir cia cac thanh phan ho so. viéc lam A I )
A s A 1A A £, - H6 so duoc s6 hoa tai
- Phén loai thanh phan ho so can s6 hoa. buée tidp nhan
- Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén hé b At
théng.
- Ky s6 tai liéu, chuyén cho bd phan xir 1y.
* Tiép nhan, xir Iy hd so TTHC: - Toan bd hd so cua TTHC;
2.1. Tiép nhan bd hd so cua TTHC da sé hoa tir - Dy thao van ban tra 1oi
Bo phén’tié'p‘ nhér~1 va tra két‘qué . o Vién chire, nguoi ho.'E}c Quyé’tidinhA vé V.i;éC
- Xem x¢t, trinh lanh dao phong Dich vu viéc 1am . . huong trg cap that nghiép
C lao dong b phan L, ~ 1A
&BHTN xu ly. thim dinh ohon (duoc so6 hoa theo dir liéu
Buée 2 | 2.2. Cap nhit thong tin, dit liéu dién tir A PIONE 6 ngay 1am vise | dién ti);

- Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tr do Bo
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao
chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir liéu dién tur.

Dich vu viéc lam &
Bao hiém that
nghiép

- Dit liéu dién tir cua gidy
to phai c6 tbi thiéu céc
truong thong tin (Ma logi
gidy to; S6 dinh danh ciia
16 chirc cd nhan; Tén gidy
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2.3. Xir Iy ho so trén méi truong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10i
ctia co quan lién quan duogc sd hoa theo dir lidu
dién tr, trir phap luat quy dinh khéc.

- Xay dyng dy thdo vin ban két qua giai quyét
TTHC dién tr, trinh 1anh dao phong Dich vu viéc
lam &BHTN xu ly

to; Trich yéu noi dung;
Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi ¢6 hiéu
lyc; Cac thong tin dir liéu
khac theo phap ludt
chuyén nganh)

Du thao van ban tra 101

Ra soat, kiém tra ndi dung tham muu cua Vién Lanh dao phong R hoac Quyét dinh vé viéc
i , .. . A L } cn s 0,5 ngay lam . Z B o
Budc 3 | chuc, nguoi lao dong dugc phan cong thu 1y hd | Dich vu viée lam & A huong trg cap that nghi¢p
\ ~ A . s 1:R X ‘n viec A1 s ~ 1:n
so, trinh Lanh dao Trung tam xem xét Béo hiém that nghiép i (duoc so hoa theo dir liéu
dién tr);
Lanh dao Trung Quyét dinh vé viéc huong
Buée 4 Xem x¢ét, trinh 1anh dao S& Noi vu phé duyét két | tam Luu trix lich st 0,5 ngay lam | trg cép that nghi¢p hodc
qua giai quyét TTHC va Dich vu viéc viée Vin ban tra 10i (dugc s6
lam hoa theo dir 1iéu di¢n tur);
‘ . ; Lanh > NoOi 1, ay 13 ét dinh vé viéc hud
Buéc5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC anh dao So Noi Sngay lam | Quyet dinh vé viée huong
vu viéc trg cap that nghiép
- Vao s0 van ban, dong dau phat hanh, luu trit ho so. o at R n 1
, . X . . X N Quyeét dinh ve viéc huong
- Pinh kem két qua giai quyét TTHC trén hé 0.5 neay lam trg cdp thét nghiép (kém
Buéc 6 | thong thong tin giai quyét TTHC ciia tinh Van thu S6 Noi vu > RS ? cap That nguep (e
e N A A a4k viéc theo toan bo ho so cua
- Chuyén tra két qua cho B0 phan tiép nhan va tra ket
, A o N A 1 TTHC)
qua Trung tam luu trir Lich st va Dich vu vige lam
r 2 V.A h ) O1 1
- Tra két qua cho to chtrc, ca nhan, thu phi theo 1?n ¢ EC’ nglfm 2}0
uy dinh (néu co) d()ng tiép nhan va Quyét dinh vé viéc huong
Buge7 |19 tré két qua ctia Trung | Gid hanh chinh - ;

- Luu trit ho so TTHC dién tir trén hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh

tam Luu trir lich st
va Dich vu viéc lam

trg cp that nghiép

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay lam viéc
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6. Quy trinh s6 6: Tam dirng hwéng tro cip that nghiép

Trinh tu . <A Thoi gian thue
, N e " n Trach nhiém n . . £ o 2
cac buéc Noi dung cong viéc n hién (ngay/ngay Két qua/san pham
A : : thwe hién . A
thwe hién ’ ) lam viéc)
1.1. Kiém tra, x4c thyc tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chirc.
Truong hop to chire, ca nhin chua c6 tai khoan
thi tao hodc hudng dan ding ky trén Cong - Gidy tiép nhan ho so/Gidy
DVCQG. (Luu y: Truong hop ity quyén thi dang | Vién chirc, nguoi hen tra két qua/ Phiéu yéu
ky tai khodn ciia nguoi ity quyén). lao dong tiép nhan cau bo sung hoan thién ho so/
Budel |- Kiém tra, tiép nhan hd so TTHC vatrakét quacia | 0,25 ngay lam | Phiéu tir chéi tiép nhan giai
1.2. S6 hoa h6 so TTHC: Trung tdm Luu trir | viée quyét hd so (kem theo toan
- Kiém tra dir liéu dién tir cia cac thanh phan hé | lich str va Dich vu bé ho so ciia TTHC);
SO. viéc lam - H so duoc sb hoa tai bude
- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa. tiép nhan
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé théng.
- Ky s6 tai liéu, chuyén bo phan xtr 1y.
* Xir Iy ho so TTHC:
2.1. Tiép nhan bo ho so ciia TTHC di s6 hoa tir
B phéan tiép nhan va tra két qua A , .
el 1x \ . .. | Vién chirc, nguoi o .
- Xem x¢ét, trinh 1anh dao phong Dich vu viéc lao done bd phan - Toan b ho so cua TTHC;
lam &BHTN xit Iy. ) GO1E 5O P& . _ Dy thao Quyét dinh vé viée
. A A e tea aa tham dinh phong 0,5 ngay lam . ’ L2
Buwéc 2 | 2.2. C3p nhat thong tin, dir licu dién tr ) cn 1s . tam dung hudng trg cap that
Dich vu viéc lam viéc

- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tor do Bo
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir liéu dién tur.

& B4o hiém that
nghiép

nghiép (duoc s héa theo dir
liéu dién tur).
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2.3. Xir Iy ho so trén méi truong dién tir
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi
ctia co quan lién quan duoc s6 hoa theo dir liéu
dién tr, trir phap luat quy dinh khac.
- Xay dyng du thao vin ban két qua giai quyét
TTHC dién tr, trinh lanh dao phong Dich vu
viéc lam &BHTN xtr ly
2 : . Lanh h¢ Du ths ét dinh vé vié
Ra soat, kiém tra ndi dung tham muu cia Vién ? " dao.lf O?g N i ?o QuyF din V;e Vle;C
. , . A N , . » | Dichvuviéc lam 0,25 ngay lam | tam dung huong tro cap that
Bwéce 3 | chuc, nguoi lao dong dugc phan cong thu Iy ho L2 R - n Lq, .
. N . ) & Bao hiém that vigce nghiép (duogc s6 hda theo dir
so, trinh Lanh dao Trung tam xem xét o A
nghiép li¢u dién tr);
. , Lanh dao T ét dinh veé viée tam dt
, Xem x¢€t, trinh 1anh dao don vi phé duyét két n an 2.10~ ?‘mgq 0,25 ngay lam Qu?ye . ;Ve Ylec afn dimg
Buérc 4 ua eidi quvét TTHC tam Luu trir lich st vide hudng tro cap that nghi¢p (dugc
dua glarauy va Dich vu viéc lam - s6 hoa theo dit ligu dién tir).
; s . Lanh 5 Noi , ay 13 &t dinh vé viée t )
Buéc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC anh dao SGNoi | 0,5 ngdy lam | Quyet dinh vé viéc tam dimg
vu viée huodng trg cap that nghiép
- Va0 s6 vin ban, dong dau phat hanh, Iuu trit ho so.
- Dinh kém két qua giai quyét TTHC trén hé L
£ n Aem 'et g}?a glil quyet , C fren A g . NTA . Quyét dinh tam dung hudng
, thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh Van thu S& Noi 0,25 ngay lam S A e
Buéc 6 IS \ N A X A . trg cap that nghiép (kém theo
- Chuyén tra két qua cho Bo phan tiép nhan va vu viéc S ,
A ~ i toan bo ho so cia TTHC)
tra két qua Trung tam luu trit Lich st va Dich vu
viéc lam
Vién chuc, nguoi
- Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhén, thu phi theo | lao dong tiép nhan
. h A r \ t 5 k;(t 5 5 ) At . h PPN t <
Buée7 | 1Y din ~(nell co) o va tra Ae qua cuai Gid hanh chinh Qu?le din Aye VI?C am Adung
- Luu trr hoé so TTHC dién tr trén hé thong | Trung tdm Luu tri huong trg cap that nghiép
thong tin giai quyét TTHC cua tinh lich sur va Dich vu
viéc lam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

02 ngay lam viéc
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7. Quy trinh sb 7: Tiép tuc huéng tre cip thit nghiép

Trinh tuw
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hi¢n

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san phim

1.1. Kiém tra, xc thyuc tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, td chiec.
Truong hop t6 chic, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Lutu y: Truong hop iy quyén
thi dang ky tai khodn ciia nguoi ity quyén).

Vién chuce, nguoi lao
dong ti€p nhan va tra

- Gidy tiép nhan ho so/Gidy
hen tra két qua/ Phiéu yéu cau
b6 sung hoan thién ho so/

, - Kiém tra, tiép nhan ho so TTHC Lo, . 0,25 ngay lam | Phiéu tir chdi tiép nhéan giai
Buae 1 R két qua ciia Trung tdm = o ‘ o
1.2. S6 hoa ho so TTHC: o o vige quyét ho so (kem theo toan bo
.2 ~ tia A e . Luu trir lich sir va A .
- Kiém tra dir liéu dién tir cua cac thanh ) cn 1n ho so cua TTHC),
L Dich vu viéc lam A IS
phan ho so. - HO so dugc sO hoa tai budc
- Phén loai thanh phan hé so can s6 hoa. tiép nhan
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong.
- Ky s6 tai liéu, chuyén bo phan xt 1y.
* Xir Iy ho so TTHC:
2.1. Tiép nhan bd hd so cuia TTHC di sd
hoéa tir Bo phan tiép nhan va tra két qua
- Xem x&t, trinh 1anh dao phong Dich vu | Vién chiic, nguoi lao - Toan bd ho so cua TTHC;
viéc lam &BHTN xur ly. dong bo phan tham - Dy thao Quyét dinh vé viéc
Buéc 2 | 2.2. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir dinh phong Dich vu | 0,5 ngay lam viéc | tiép tuc hudng trg cip that
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do | viéc 1am & Béo hiém nghiép (dugc s6 héa theo dir
B0 phan Mot ctra chuyén dén (ban scan that nghiép liu dién tur).

hodc ban sao chup).
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban
sao chup sang dir li€u dién ta.




52

2.3. Xir Iy ho so trén méi truong dién tir

- Két qua thdm tra, x4c minh va két qua tra
101 ctia co quan lién quan duoc s6 hoa theo
dir liéu dién tr, trir phéap luat quy dinh khéc.
- Xay dung dy thao vian ban két qua giai
quyét TTHC dién tir, trinh 1anh dao phong
Dich vu vi¢c lam &BHTN xu ly

Ra soat, ki€m tra ndi dung tham muu cua

Du thao Quyét dinh vé viéc

. . Lanh dao phong Dich P . .
, Vién chuce, nguoi lao dong dugce phan cong an .f’l Ol? ong }C 0,25 ngay lam | tiép tuc hudng trg cap that
Buéc 3 LA ) N R vu viéc lam & Bao . n Ly, -
thu 1y ho so, trinh Lanh dao Trung tam xem 2 ) .A viéc nghi¢p (duoc s6 hoa theo dir
) hiém that nghiép A an s
xét li¢u dién tur).
: Lanh dao Trung ta ét dinh vé viéc tiép t
i Xem xét, trinh 1anh dao don vi phé duy¢t an 3.1~0 : run% a‘m 0,25 ngay lam Qu?/ et din z VeA’V1¢C .Alep ue
Budc 4 1ét qua eidi quvét TTHC Luu trir lich sir va vide hudng trg cap that nghiép (dugc
dua glal quy Dich vy viée lam ; s6 héa theo dit ligu dién tir).
, e g N NN e 6t dinh vé viéc tiép t
Buwoc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S Noi vu | 0,5 ngay lam viéc 1?1rg§g trglc égihg‘tfghlieéf) He
- Vio s van ban, dong dau phat hanh, luu
tri ho so. Quyét dinh v& viée tiép tuc
 Pinh kem két qua gidi quyét TTHC trén hé - YEr I Ve VIES HEP T
, £ N P o - . NTA 0,25 ngay lam | huong trg cap that nghi¢p
Buwoc 6 | thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh Vian thu S¢ N§i vu A . A LA i
Y Y A vige (kém theo toan bd ho so cua
- Chuyén tra két qua cho B¢ phan tiép nhan
S 21 A, A N TTHC)
va tra két qua Trung tam luu trir Lich st va
Dich vu viéc lam
. : Vién cht Oi 1
- Tra két qua cho t0 chirc, cd nhan, thu phi Al on e Au:c, nAg 1,1’01‘ a(?
theo quy dinh (néu co) d’Qng tiép nhan va tra Quyét dinh vé& viéc tiép tuc
Budc 7 : két qua cua Trung tam | Gid hanh chinh : ' i

- Luu trit hé so TTHC dién tir trén hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh

Luu trir lich str va
Dich vu viéc lam

huéng trg cAp that nghiép

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

02 ngay lam viéc
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8. Quy trinh sé 8: Chim dirt huéng tro cip that nghiép

Trinh tu
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hi€én

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phdm

1.1. Kiém tra, x4c thyc tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chuc.
Truong hop to chirc, ca nhan chua cé tai
khoan thi tao hodc hudng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Lueu y: Truong hop iy quyén
thi déng ky tai khodn ciia nguwoi iy quyén).

Vién chuce, nguoi lao
dong tiép nhan va tra

- Gidy tiép nhan hd so/Gidy
hen tra két qua/ Phiéu yéu ciu
b6 sung hoan thién hod sof

, - Kiém tra, tiép nhan hd so TTHC L, 0,25 ngay lam | Phiéu tir chéi tiép nhan giai
Buorce 1 21 1A két qua-cia Trung = o . o
1.2. SO hoa ho so TTHC: n - i vigce quyét ho so (kem theo toan bo
.2 A At A e A tam Luu trir lich st A )
- Kiém tra dir li€u di¢n tir cua cac thanh phan . in s ho so cua TTHC),
\ va Dich vu viéc lam A IO
ho so. - HO so dugc so hoa tai budc
- Phén loai thanh phan hé so can s6 hoa. tiép nhan
- Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong.
- Ky s6 tai liéu, chuyén cho bd phan xir 1y.
* Xir Iy ho so TTHC:
2.1. Tiép nhan bd ho so cia TTHC da s6 hoa
tir BO phan tiép nhan va tra két qua
- Xem x¢ét, trinh 1anh dao phong Dich vu | Vién chiic, nguoi lao - Toan bd ho so cua TTHC;
viéc lam &BHTN xur ly. dong bo phan tham - Du thao Quyét dinh vé viéc
Buéc 2 | 2.2. Cap nhat thong tin, dit liéu dién tir dinh phong Dich vu | 01 ngay lam viéc | chAm dut hudng trg cdp that
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do | viéc lam & Bao hiém nghiép (dugc s6 hoa theo dir
Bo phan Mot cira chuyén dén (ban scan that nghiép lidu dién tir).

hodc ban sao chup).
- Chuyén théng tin tir ban scan hozc ban sao
chup sang dir li¢u dién tur.
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2.3. Xir Iy ho so trén méi truong dién tir

- Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra
10 ctia co quan lién quan duge sé hoa theo
dir li€u dién 1, trir phap luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao vin ban két qua giai
quyét TTHC dién tir, trinh 1dnh dao phong
Dich vu viéc lam &BHTN xtr 1y

Du thao Quyét dinh vé viéc

Ra soat, kiém tra noi dung tham muu cua | Lanh dao phong Dich R . , ) z f
. A 1 Ny o A A N \ 0,25 ngay lam | cham duat hudng tro cap that
Bwéce 3 | Vién chuce, nguoi lao dong duge phan congthu | vu viéc lam & Bao . o o, -
C 1A . ~ . . .2 ) n viée nghi¢p (duoc s6 hoa theo dir
1y ho so, trinh Lanh dao Trung tdm xem xét hiém that nghiép A men
li¢u dién tur).
. .. | Lanh dao Trung ta ét dinh vé viéc cham dut
i Xem x&t, trinh 1anh dao don vi phé duyét két an a~0 ; run% a‘m 0,.25 ngay lam Qu?/ et am ) Ve Ylf':c C.Aam v
Buérc 4 ua eidi quvét TTHC Luu trir lich sir va vide hudng trg cap that nghiép (duoc
dua glat quy Dich vu viéc lam ; s6 héa theo dit ligu dién tir).
: . i A o ét dinh vé viéc cham dut
Bwéce 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S Noi vu | 01 ngay lam viéc 1?1rg§g trl(;l . é:;) etzzcn;h?érﬁ .
- Vao s van ban, déng dau phat hanh, luu
trit ho so. . 3 .
: . ; ¢t dinh ve viéc cham dut
- PBinh kém két qua giai quyét TTHC trén hé A Q“?e m VG;: viee A,C am N
, J A e g z . -  NTA: 0,25 ngay lam | huéng tro cap that nghiép
Bwéc 6 | thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh Vian thu S¢ No§i vu A . LA A i
2o X , N ik . viéc (kém theo toan bo hd so cua
- Chuyén tra két qua cho Bo phén tiép nhan
s 1A A A L TTHC)
va tra két qua Trung tdm luu trit Lich sur va
Dich vu viéc lam
. : Vién chu Oi 1
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan, thu phi Al n C. Au:c, nAg 1,1’01‘ a(?
theo quy dinh (néu co) dor}g tiép nhan va tra Quyét dinh vé viéc chim dut
Budce 7 ' két qua cua Trung G106 hanh chinh : j

- Luu trit hd so TTHC dién tir trén hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh

tam Luu trir lich su
va Dich vu viéc lam

huéng trg cAp that nghiép

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc




9. Quy trinh s 9: Giai quyét hd tro hoc nghé
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Trinh tu
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san phdm

1.1. Kiém tra, xc thyuc tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, td chirc.
Trudng hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi
tao hodc hudng dan c4 nhan dang ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truong hop iy quyén thi ding
ky tai khodn ciia nguwoi 1ty quyén).

- Kiém tra, tiép nhan hd so TTHC ciia ca nhan, to

Vién chtrc, nguoi
lao dong ti€p nhan
va tra két qua ctua

- Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu ciu bo
sung hoan thién ho so/ Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so/ Phiéu kiém sodt quy

Buée 1 e T ; ) _ | 01 ngay 1am viéc | trinh gidi quyét hd so (ke
woe chuc dang ky trén cong DVC truc tuyén. Trung tam Luu trix 83y Vis & . quyA A ( efn
e . . theo toan bo ho so cua
1.2. S6 hoa ho so TTHC: lich str va Dich vu
-2 T A S \ A 1A ST TTHC),
- Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phan ho so. viéc lam A Lre e,
R . A 1A A A1 - HO so duogc so hoa tai budc
- Phén loai thanh phan ho so can so6 hoa. £ .
< 21 A A tiép nhan.
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé théng.
- Ky s0 tai liéu, chuyén cho bo phan xir ly.
* Tiép nhan, xir Iy hd so TTHC: - Toan bd ho so cia TTHC;
2.1. Tiép nhan bd hd so ctia TTHC di s6 hoa tir - Dy thao van ban tra 1oi
Bo phan tiép nhan va tra két qua n , . hodc Quyét dinh vé viéc hd
) P . p‘ s q‘ : .. | Vién chuc, nguoi ic Quy ;' Fa
- Xem x¢t, trinh 1anh dao phong Dich vu viéc . . trg hoc nghé (dugc s6 hoa
. o lao dong b phan NN
lam &BHTN xu 1y. SR . theo dir liéu dién tr);
, . At i, tham dinh phong e S S
Buwoc 2 | 2.2. Cap nhat thong tin, dit li€u dién ti Dich vu vice lam 16 ngay lam viéc | - Dt li€u dién tr cua gidy to
- Kiém tra thong tin trén tai lidu dién tr do BO | ", ° 27 phéi ¢6 t0i thiu cac truong
A N X 4k \ . & Bao hiém that N s
phan Mot cura chuyén dén (ban scan hodc ban nghiép thong tin (Ma loai gidy to,; So

sao chup).
- Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban sao
chup sang dir liéu dién tur.

dinh danh cua to chuc cad
nhan, Tén giay to,; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
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2.3. Xir Iy ho so trén moi truong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 15
ctia co quan lién quan dugc sé hoa theo dit lidu
dién tr, trir phap luat quy dinh khéc.

- Xay dung du thao vin ban két qua giai quyét
TTHC dién tr, trinh 1anh dao phong Dich vu
viéc lam &BHTN xtr 1y

liee cuia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc, Cac thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh)

Ra soat, kiém tra ndi dung tham muu cia Viér} Lanh dao phong 0.5 ngay lam
Bwoéc 3 | chuc, nguoi lao dong dugce phan cong thu 1y ho | Dich vu viée 1am & e
so, trinh Lanh dao Trung tam xem xét Bao hiém that nghiép viee
, Xem x¢ét, trinh 1anh dao S& NoOi vu phé duyét két Lanh deio Trungtam 0,5 ngay lam ] Qliyeth mhvve Ylec 7h(? tr o hoc
Buoéc 4 qua gidi quy 4 TTHC Lu;u trir hc'h s va vide nghe hoac Van b'an tra lo1 (duoc
Dich vu viéc lam i s0 hoa theo dir liu dién tir).
Buge5 | Phé duyétk & qua gidi quy & TTHC Lanh dao So No1 1,5 ng.é}y lam Qu};é't dinh vé viéc hd tro hoc
vu viée nghé.
- Vao s6 vin ban, dong dau phat hanh, luu trit
hé so.
, - fzinh lfém quét qus;t giai quyét T"I?HC trén hé thong Van thu S& N6i 0.5 ngay lam Qu};é't d‘inh vé ViéC‘ hd Er(_y Poc
Budc 6 | thong tin gidi quyét TTHC cua tinh A nghé (kem theo toan bg ho so
- Chuyén tra két qua cho B phan tiép nhan va Ve viee ciia TTHC)
tra két qua Trung tdm luu trit Lich sir va Dich vu
viéc lam
Vién chuce, nguoi
- Tra két qua cho tb chirc, ca nhan, thu phi theo | lao dong tiép nhan
Buge7 | quydinh (néu co) va tra két qua cia Gis hanh chinh Quyét dinh vé viéc hd tro hoc

- Luu trit hd so TTHC dién tir trén hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh

Trung tam Luu tr&r
lich str va Dich vu
viéc lam

nghé

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay lam viéc




