UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 369 /QD-UBND Kon Tum, ngay 05 thdng 5 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc phé duyét Quy trinh ndi b gidi quyét thi tuc hanh chinh linh vue
Thi y ap dung trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 02 nam 2025;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thue hién co ché mét civa, mdt cira lién théng trong gidi quyét thi tuc

hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nam 2018 ciia Bg
triwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét so quy dinh
cia Nghi dinh $6 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Théng twr s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thdng
4 nam 2023 cia Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii quy dinh mét sé ndi
dung va bién phdp thi hanh trong sé héa hoé so, két qua gidi quyét thii tuc hanh
chinh va thiyc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tir;

Can cir Quyét dinh 294/0P-UBND ngay 18 thing 4 nam 2025 ciia Chii tich
Uy ban nhéan dén tinh vé viéc céng bé Danh muc thii tuc hanh chinh trong linh vuc
Bdo ton thién nhién va Pa dang sinh hoc, Nong nghiép va Méi truong, Chdn nudi,
Thii y, Kinh té hop tdc va Phat trién néng thén dp dung trén dia ban tinh Kon Tum;

Theo dé nghi ciia Gidm ddc So Néng nghiép va Méi truong tai To trinh sé
113/TTr-STNMT ngay 29 thdng 4 nam 2025.

QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc
Thid y ap dung trén dia ban tinh Kon Tum (co Danh muc va quy trinh kem theo).
Diéu 2. T6 chirc thyc hién
1. S& Nong nghi¢p va Moi truong cé trach nhi€ém phan cong cong chirc, vién
chtrc thyce hién cac bude xir Iy cong viée theo diing quy trinh tai Quyét dinh nay.

2. Vin phong Uy ban nhan dén tinh phéi hop véi cac don vi c6 lién quan thiét
lap cau hinh dién ti; dong thoi, to chirc thuc hién viéc cap nhat thong tin, dit liéu
vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua tha tuc hanh chinh 1én Heé
thong thong tin giai quyét thi tyc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.
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3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé:

a) Céc Quy trinh nodi bo sb: 15, 17, 19, 21 Muc A Phan II Quy trinh noi bd
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 437/QD-UBND ngay 10 thang 8 nim 2021 cia
Chu tich ij ban nhén dan tinh vé viéc cong bd Danh muyc tha tuc hanh chinh duge
stra d6i, bi bai bo va phé duyét quy trinh ndi bd thuc hién cac thu tuc hanh chinh
ctia nganh Nong nghiép va Phat trién nong thon ap dung trén dia ban tinh;

b) Quyét dinh s6 683/QD-UBND ngay 04 thang 11 nim 2022 cta Chu tich
Uy ban nhan dén tinh vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh duge stra d6i;
phé duyét sira d6i quy trinh ndi bd thue hién thi tuc hanh chinh cta nganh Nong
nghiép va Phat trién ndng thon ap dung trén dia ban tinh Kon Tum;

¢) Quyét dinh s6 83/QD-UBND ngay 27 thang 02 nim 2023 caa Chu tich Uy
ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét va stra d6i Quy trinh ndi bo trong giai quyét
thu tuc hanh chinh Nganh Nong nghiép va Phét trién nong thon ap dung trén dia
ban tinh Kon Tum;

d) Quy trinh ndi bd s6 01 Muc I Phan II Phu luc ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 285/QD-UBND ngay 20 thang 5 nim 2024 cta Chu tich Uy ban nhan dan
tinh vé& viéc phé duyét stra d6i Quy trinh ndi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh
nganh Nong nghiép va Phat trién nong thon ap dung trén dia ban tinh;

d) Quy trinh nd1 bd s6 17 Muc A Phan II Phu luc s6 02 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 182/QD-UBND ngay 28 thang 02 nam 2025 cta Chu tich Uy ban
nhan dan tinh vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh
vuc Thuy lgi va Tha y 4p dung trén dia ban tinh Kon Tum.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Giam déc S¢& Nong nghiép
va Moéi truong; Chi cuc trudng Chi cuc Nong nghi€p (S& Nong nghiép va Moi
truong), Giam dbc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh va cdc to chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu Diéu 3 (dé thuc hién);

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP (d¢ bdo cdo);
- S& Nong nghiép va Mo6i truong;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong;

- Vién thong Kon Tum (dé phéi hop);

- Luu: VT, TTHCC.LTLH,
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

LINHVUC THU Y

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 369 /QP-UBND ngay 05 thdang 5 nam 2025
ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Kon Tum)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

Tén thu tuc hanh chinh

Co quan thyc hién

Cap Giay chting nhan ving an toan dich bénh
dong vat

Chi cuc Nong nghiép

Cép lai Giéy chirng nhan vung an toan dich bénh
dong vat

Chi cuc Nong nghiép

Cap Gidy chting nhin co s& an toan dich bénh
dong vat

Chi cuc Nong nghiép

Cap lai Gidy ching nhan co s an toan dich bénh
dong vat

Chi cuc Nong nghiép

Cap Gidy chiing nhan du diéu kién budn ban thudc
thuy

Chi cuc Nong nghiép

Cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién budn ban
thube thi y

Chi cuc Nong nghiép

Cap gidy x4c nhan ndi dung quang cdo thudc thi y

Chi cuc Nong nghiép

Cap, gia han Chung chi hanh nghé tha y thudc
tham quyén co quan quan ly chuyén nganh tha y
cap Tinh (gom tiém phong, chira bénh, phiu thuat
dong vat; tu van cac hoat dong lién quan dén Iinh
vuc tht y; kham bénh, chan doan bénh, xét nghiém
bénh dong vat; buén ban thude thi y)

Chi cuc Nong nghiép

Cap lai Chimg chi hanh nghé tha y (trong truong
hop bi mat, sai sot, hu hong; co thay doi thong tin
lién quan dén c4 nhan da dugc cip Chimg chi hanh
nghé thu y)

Chi cuc Nong nghiép

10

Cap gidy chung nhan kiém dich dong vat, san
phém dong vat trén can van chuyén ra khoi dia ban
cap tinh

Chi cuc Nong nghiép

11

Cap gidy chung nhan kiém dich dong vat, san
pham dong vat thuy san van chuyén ra khoi dia
ban cép tinh

Chi cyc Nong nghiép
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Phan II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO

Quy trinh s6 01: Céap Gidy chirng nhan ving an toan dich bénh dong vat

Trinh Trach e .
e " . n n Thoi gian £ - 2
tu thuwe Noi dung cong viéc nhi¢m n Két qua/ san pham
‘A .~ |thwe hién
hién thwe hién| ° ’
1.1. Kiém tra, xic thuc tai
khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Truong hop t6 - Gidy tiép nhan ho so va
chic, cd nhan chua c6 tai hen tra két qua/Phiéu yéu
khoan thi huéng dan t6 chirc ca cau bo sung hoan thién hd
nhan ding ky tai khoan dinh so/Phiéu tir chéi tiép nhan
danh dién tir theo quy dinh. giai quyét hd so/ Phiéu
- Kiém tra tinh day du, hop 18 kiém soat quy trinh giai
ctia hd so (néu khong dam bao quyét hd so (kém theo toan
thi chua tiép nhan, dong thoi [Nhan vién b ho so ciia TTHC).
huéng dan ca nhén, to chirc bo | tiép nhan - Ho so duoc sb hoa tai
sung, diéu chinh theo quy | ho so tai budc tiép nhan.
Buwoce | dinh). Trung tam | Luu y: Viéc quét (scan) sb
, \ , A 1/2 ngay , \ A A ~
1 | Lwu y: Truong hop uy quyén | Phuc vu hoa thanh phan ho so, cap
giai quyét TTHC, tai khoan s6 | hanh nhat hd so vao Hé thong
dugc x4c dinh theo sd dinh| chinh thong tin giai quyét TTHC
danh cua td chuc, ¢4 nhan uy | cong tinh tinh, phai thyc hién kiém
quyén. tra, tai st dung thong tin,
1.2. S6 héa ho so TTHC: gidy to dé t6 chirc, c4 nhan
- Phan loai thanh phan ho so thyc hién TTHC khong
can sb hoa. phai cung cap lai cac thong
- Scan hodc sao chyp chuyén tin, gidy to, tai lidu da duoc
thanh tép tin trén hé thong. chap nhan khi thyc hién
- Ky s tai liéu dé chuyén dén thanh cong TTHC trude do.
Phong Thid y - Chi cuc Nong
nghiép thong qua Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh.
Tiép nhan ho so dién tir trén Hé
thong thong tin gidi &t L
, one , org tm glal‘ A9 1 anh dao Phiéu kiém sodt quy trinh
Buwée | TTHC tinh Kon Tum tir Trung . . P .
R . ) N Phong | 1/2 ngay | gidi quyét ho so (kem theo
2 | tam Phuc vu hanh chinh cong, , . oA A
2 N A h Tha y toan bo ho so)
chuyén hd so t&d1 cong chic
dugc phan cong giai quyét.
Bwéc | Chuyén vién xir Iy ho so: Cong chirc| 4,5 ngay | - Phiéu kiém soat quy trinh
3 | 3.1. Cip nhat théng tin, dir | Phong | (Khong | giai quyét hd so (kém theo




liéu dién tir Thiy | kéthoi |toan bé hé so);
- Kiém tra thong tin trén tai liéu gian |- Vin ban trinh giai quyét
dién tr do BO phan Mot cura ving b6 | TTHC (dwoc sé héa theo
chuyén dén (bdn scan hodc ban sung, | dir liéu dién tu). Van ban
sao chup). hoan | thong bao dé nghi sira doi,
- Chuyén thong tin tir ban scan thién hé | bd sung, hoan thién hd
hodc ban sao chyp sang dir li¢u 50) so/Quyét dinh thanh lap
dién tu. Poan kiém tra, danh gia;
3.2. Xir Iy hdé so trén méi Ké hoach kiém tra, danh
truong dién tir gia.
Kiém tra, thim dinh ho so:
- Néu ho so khong hop lé:
Trong vong 02 ngay, thong bdo
bang vin ban cho Uy ban nhan
dan cip xa dé hoan thién hd so.
- Néu hd so day di, hop 1é:
Ban hanh Quyét dinh thanh lap
Poan kiém tra, danh gia; Ké
hoach danh gia; Thong bao cho
Uy ban nhan dan cip xa ké
hoach danh gia tai vung.
- Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyét ho so (kem theo
toan bé hé so);
- Bién ban kiém tra, danh
gid (theo mau tai Phu luc
10 ngay | VIII doi véi vimg ding ky
Kiém tra, danh gia tai vung: (I{héng ATDB frén can, Phu luc IX
. > SN .~ Doan danh| ké thoi | doi véi ving dang ky ATDB
, | ndi dung danh gid thuc hién | | _ . , , . £
Budc theo quy dinh tai Didu 29 gid, Lanh | gian | thuy san, Thong tu so
4 . T dao Phong| vung | 24/2022/TT-BNNPTNT).
Thong  tw 56 24/2022/TT- Thad y khic |- Bién ban ldy mau xét
BNNPTNT. . A
phuc sai | nghiém.
16i) - Vian ban bao cdo két qua
kiém tra, danh gia.
- Bao mat va luu gitr hd so
theo quy dinh tai khoan 5
Piéu 36 Thong tu sb
24/2022/TT-BNNPTNT.
Cin cir két qua kiém tra, két qua xét ) 'l?ueu kA’1em‘A soa ql\ly trinh
, T . giai quyet ho so (kem theo
Budc nghiém, thuc hi¢n: . 1A A
5 toan bo ho so).
1. Trwong ho’p 1: Vfing Cong chuc 12ngay |- Du’ thdo van ban trinl} giai
khong phai khac phuc sai 16i Phong quyét TTHC (dwoc so hoa




Du théo, in Giéy chung nhan | Thiay theo dir lieu dien tu): Du
vung an toan dich bénh dong thao Gidy chirng nhan ving
vat va trinh Lanh dao phong an toan dich bénh dong vat.
xem Xét.
2. Trwong hgp 2: Vung phai
khic phuc sai 16i
Du thdo van ban tra 101 néu rd
ly do dong thoi chuyén quy
trinh sang trang thai chd bo
sung hd so cho dén khi nhan
dugc bao cao khic phuc sai 1i
ctia UBND cép xa.
+ Khi nhan dwgc hd so bao
cdo khiic phye sai 16i (theo - Du tho van ban trinh gidi
quy dinh tai diém c khodn 5 £ i,
A A 2~ a , quyét TTHC (duoc so hoa
Diew 29 Théong tw 5o |Cong chuc theo dir ligu dién ti): Du
24/2022/TT-BNNPTNT) cua| Phong | 17 ngay e L X o
- A aa K. . . thdo Van ban dé nghi khac
Uy ban nhan dan cap xa gii| Thay o Re L o2
F: . N A phuc sai 161 va bd sung,
dén Chi cuc Nong nghiép qua hodn thian hd so
Trung tam Phuc vu hanh i '
chinh cong tinh: Trong thot han
05 ngay ké tir ngay nhan duoc
hd so, néu hd so day da va hop
l¢, tién hanh cép Gidy chung
nhan vung an toan dich bénh
dong vat theo quy dinh; néu ho
so khong hop 1€ thong bao
bang van ban cho Uy ban nhan
dan cap xa dé hoan thién.
- Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém theo
toan bé hé so);
Buée Xem xét va trirllh Lanh dao Cl}i Lanh dao - Du thao Giéy chung nhan
6 | ¥e Du thao két qua gidi quyét | Phong | Ol ngay | ving an toan dich bénh
TTHC. Tha y dong vat/ Dy thdo van ban
dé nghi khic phuc sai 15i
va bd sung, hoan thién hd
SO.
- Phiéu kiém soat quy trinh
A a1 Ae a2 ias X gial quyét ho so (kem theo
Bude :1(1?1 I?[Ef: (E;}r]li[ lz(;[ir?ﬁavila;l?l?;éer: Lanh dao 01 ngay todn,bé ho 50);
7 . Chi cuc - Giay chuing nhan vung an

Van thu Chi cuc.

toan dich bénh dong vat/
Vin ban dé nghi khic phuc




sai 101 va bd sung, hoan
thién ho so.

Bworc

- Vin thu vao sb van ban, luu
trit ho so.

- Chuyén tra két qua vé Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh. Dong thoi luu trir hd so
TTHC dién tir trén Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC cua
tinh.

Van thu
Chi cuc

1/2 ngay

- Gidy chirmg nhan ving an
toan dich bénh dong
vat/Van ban dé nghi khic
phuc sai 16i va bd sung,
hoan thién ho so.

(Két qua gidi quyét TTHC
dwoc ky s6 va leu triv trén
Hé thong théng tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Bworc

- Tiép nhan két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh ban dién tur
va ban gidy tr Chi cuc Nong
nghiép.

- Xac nhén trén phan mém mot
cira dién tir va théng bao cho to
chitc, c4 nhan dén nhan két
qua.

- Tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh cho to chue, ca
nhan va thu I¢ phi theo quy
dinh.

Nhan vién
tiép nhan
hd so tai

Trung tam
Phuc vu

hanh
chinh
cong tinh

Theo
gi0 hanh
chinh

- In Phiéu kiém soat trén hé
thong dé ky giao tra két
qua (Phiéu nay heu tai qudy
cua co quan, don Vi tqi
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh).

- Két qua giai quyét: Gidy
ching nhan vung an toan
dich bénh dong vat/Van
ban dé nghi khic phyc sai
16i va bd sung, hoan thién
hé so.

Luu y: Két qua giai quyét
TTHC dién tr duoc luu
vao Kho quan ly dir li€u
dién tr cua to chic, cé
nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua
tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Chdm nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong
chue, vién chirc phong chuyén mon dugce giao xu 1y ¢6 trach nhi¢m gui thong bdo hodc van
ban xin 16i dén t6 chtrc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap
nhat Phiéu xin 16i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; dong thoi chuyén cho cdn bo tiép nhan biét (thoi gian thyuc hién khong qua mot 1an)
- don vi ndo d€ ho so tré han thi don vi d6 ¢6 trach nhi¢ém thyc hién xin 16i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

+ 30 ngay doi voi cac truong hop sau: (1) ho so
day du, hop 18, khong phai thyc hién khic phuc
theo quy dinh; (2) hd so khong diy du, hop 18,
khong phai thuc hién khic phuc theo quy dinh
(khéng ké thoi gian viing hoan thién ho so).

+ 35 ngay dbi véi cac truong hop: (1) hd so day
da, hop 1€, phai thyc hién khéc phuc theo quy
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dinh (khong ké thoi gian ving thwc hién khdc
phuc); (2) ho so khong day du, hop 16, phai thuc
hién khic phuc theo quy dinh (khdng ké thoi gian
ving hoan thién hé so va thue hién khdc phuc).
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Quy trinh s6 02: Cép lai Gidy chirng nhin viing an toan dich bénh dong vat

Céc vung thudc dién cip lai gdm: Vung c6 gidy chimg nhan hét hiéu luc theo quy
dinh (sau 05 nam ké tir ngay cdp); Vung c6 gidy chimg nhan van con hiéu luc nhung bj
hong, that lac hodc c6 su thay doi, bd sung thong tin trén Gidy chimg nhan; Ving khong
thyc hién cac bién phap duy tri diéu kién an toan dich bénh theo quy dinh hodc khong
thue hién khic phuc sai 16i theo két qua kiém tra ciia co quan thu y hodc cung cap ho so,
dir liéu khong chinh xac trong truong hop 4p dung hinh thirc danh gia truc tuyén (theo
quy dinh tai diém d va diém @ khoan 2 Diéu 31 Théng tw s6 24/2022/TT-BNNPTNT) da
thyc hién céac bién phap khéc phuc sai 16i va thuc hién cac bién phap duy tri diéu kién an
toan dich bénh; Vung x4y ra bénh hodc phat hién cac tac nhan gay bénh da duoc cong
nhan an toan (theo quy dinh tai diém c khoan 2 Piéu 31 Théng tw s6 24/2022/TT-
BNNPTNT), da xur 1y dich bénh theo quy dinh va thuc hién giam sat dich bénh theo quy
dinh tai Diéu 6 Thong tu s6 24/2022/TT-BNNPTNT.

Trinh Trach Til::
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém g Két qua/ san pham
- on thuc
hién thuc hién on
hi¢n

- Giay tiép nhan ho so
va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho
so/Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
so/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
hd so (kém theo toan
b6 ho so ciia TTHC).

- Hd so duoc sb hoa
tai budc tiép nhan.
Luu y: Viéc quét
(scan) sd hoa thanh
ph?m hd so, cap nhat hd
so vao Hé théng thong
tin giai quyét TTHC
tinh, phai thuc hién
kiém tra, tai st dung
thong tin, gidy to dé
td chirc, c4 nhan thuc
hién TTHC khong phai
cung cép lai cac thong
tin, gidy to, tai liéu da
dugc chdp nhan khi
thuc hién thanh cong
TTHC trude do.

1.1. Kiém tra, xic thuc tai
khoan dién tur:

- Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Truong hop to
chirc, c4 nhan chua c¢6 tai
khoan thi huéng dan to chuc ca
nhan dang ky tai khoan dinh
danh dién tir theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 1&
ctia hd so (néu khong dam bao
thi chua tiép nhan, déng thot | Nhan vién
huéng din ca nhan, to chirc bo [tiép nhan ho| 172

sung, diéu chinh theo quy dinh). |so tai Trung| ngay
Luu y: Trudng hop Uy quyén tdm Phuc vy lam
giai quyét TTHC, tai khoan s6 | hanh chinh | viéc
duoc xac dinh theo s6 dinh danh cong tinh
clia to chtrc, c nhan Gy quyén.

1.2. S6 héa ho so TTHC:

- Phan loai thanh phan ho so
can sd hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong.

- Ky s6 tai lidu dé chuyén dén
Phong Thid y - Chi cuc Nong
nghiép théng qua Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh.

Buwéce 1
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Buoc 2

Tiép nhan ho so dién tir trén Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh Kon Tum tr Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong,
chuyén hd so tdi cong chirc
dugc phan cong giai quyét.

Lanh dao
Phong Thu
y

1/2
ngay
lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
50)

Buwoc 3

Chuyén vién xir Iy hd so:

3.1. Cap nhat thong tin, dir
liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu
dién t¢ do BO phan Mot cua
chuyén dén (bdan scan hodc ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan
hodc ban sao chyp sang dir li¢u
dién tur.

3.2. Xir Iy hé so trén méi
truong dién tir

Kiém tra, thim dinh ho so:
Cian ci két qua danh gia dinh
ky hang nim hoic bao co khic
phuc sai 16i hodic bao cdo xur 1y
dich bénh va két qua gidam sat
dich bénh.

- Truwong hop khong dat yéu
chAu: Dy thao vin ban tra 16i
khong cép lai Gidy chimg nhan
vung an toan dich bénh dong
vat, néu ro ly do va trinh Lanh
dao phong xem xét.

- Trwong hop co sé dat yéu
cau: Dy thao, in Gidy Chung
nhan vung an toan dich bénh
dong vat va trinh Lanh dao
phong xem xét.

Cong chuce
Phong Thu
y

02
ngay

N

lam
viéc

- Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
50);

- Du thao van ban
trinh giai quyét TTHC
(dwoc s6 héa theo div
lieu dién tu): Dy thao
Gidy chung nhan
vung an toan dich
bénh dong vat/Du
thdo van ban thong
bao dé& nghi sira doi,
bd sung, hoan thién
hé so.

Budc 4

Xem xét va trinh Lanh dao Chi
cuc Dy thao két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong Thu
y

01
ngay
lam
Viéc

- Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho
50);

- Dy thao Gidy
chung nhan vung an
toan dich bénh ddng
vat/Du thao van ban
thong bao dé nghi sira
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doi, bd sung, hoan
thién ho so.

- Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bg ho

Ky phé duyét két qua giai quyét 12 - s0);
, Y PRE CUYELKCt qUa 81l AUV | | snhdao | ngay |- Gidy chimg nhan
Buwoéc 5 | thu tuc hanh chinh va chuyén ) N . . .
Vin th Chi cuc Chi cuc lam | vung an toan dich
o viéc | bénh dong vat/Van
ban théng bao dé nghi
stra d6i, bd sung, hoan
thién ho so.
- Gidy ching nhan
. ) toa ich
- Van thu vao sO van ban, luu VIAmg ar} oanA d“f
it h so- bénh dong vat/Van
P R ban thong bao dé nghi
- Chuyén tra két qua vé Trung 172 sita d6i. bd sune. hodn
, tdm Phuc vu hanh chinh cong [Van thu Chi| ngay A LA &
Budc 6 | N .. Y A N thién ho so.
tinh. Pong thoi luu trir ho so cuc lam (Két qud gidi quyét
TTHC dién tr trén HE théng Viéc qua & , qA’y .
. . ) \ TTHC duoc ky so va
thong tin gidi quyeét TTHC cua 2
tinh lwu triv trén Hé thong
’ théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)
- In Phiéu kiém sot
trén hé thong dé ky
giao tra két qua
(Phiéu ndy luu tai
- Tiép nhan két qua giai quyét quay .cua' o qun’
, \ . NP don vi tai Trung tdm
tha tuc hanh chinh ban dién tir . ,
e AL s : . Phuc vu hanh chinh
va ban giay tor Chi cuc Nong o
A A cong tinh).
nghiép. Nhéan vién Két qua oidi quvit:
- Xac nhan trén phén mém mot tiép nhan hd| Theo X d ,g d yA '
e em o n , 2 . o Giay ching nhan
, cua di¢n tur va thong bao cho t6 |so tai Trung| gio . . .
Budc 7 . . A X A 2, LA X vung an toan dich
chirc, ca nhan dén nhan keét {tdm Phuc vu| hanh R R o
, N . ) bénh dong vat/Van
qua. hanh chinh | chinh ; " . )
2 LAy in ias S N ban thong bao dé nghi
- Tra két qua giai quyét thu tuc | cong tinh

hanh chinh cho t& chirc, ca
nhan va thu 1€ phi theo quy
dinh.

stra d6i, bo sung, hoan
thién ho so.

Luu y: Két qua giai
quyét TTHC dién tir
duoc luu vao Kho
quan ly dir liéu di¢n
tr cia td6 chuc, ca
nhan trén Hé thdng
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thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va
dong bo trén Cong
Dich vu coéng qudc
gia.

Truong hop ho so qua han: Chim nhat mot (01) ngay 1am viée trude ngay hét han, cong
chtic, vién chtrc phong chuyén mon dugce giao xur 1y c6 trach nhiém guri thong bdo hoac
van ban xin 151 dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua; cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho céan bo tiép nhén biét (thoi gian thyc hién khong
qua mot 14n) - don vi ndo dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 13i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 03: Cap Gidy chirng nhan co s& an toan dich bénh dong vat

Trinh
tur
thuce
hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém
thue hi€én

Thoi
gian
thuc
hi¢én

Két qua/ san pham

Bwoc

1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop
td chirc, c4 nhan chua c6 tai
khoan thi hudng dan to chirc
cd nhan ding ky tai khoan
dinh danh di¢n tir theo quy
dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop
¢ cia hd so (néu khong
dam bao thi chua tiép nhan,
déng thoi huéng dan ca
nhan, t6 chirc bd sung, diéu
chinh theo quy dinh).

Luu y: Truong hop uy
quyén giai quyét TTHC, tai
khoan s6 duoc xac dinh theo
s6 dinh danh cua t6 chuec, ca
nhan Gy quyén.

1.2. S6 héa ho so TTHC:

+ Kiém tra dit ligu dién tir
ctia cac thanh phan hd so.

+ Phan loai thanh phan ho
so can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chyp chuyén
thanh tép tin trén hé thong.

- Ky sb tai liéu dé chuyén
dén Phong Thu y - Chi cuc
Nong nghiép thong qua Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh.

Nhan vién
tiép nhan ho
so tai Trung
tam Phuc vu

hanh chinh

cong tinh

1/4
ngay

- Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua/Phiéu
yéu cau bd sung hoan
thién hd so/Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét ho
so/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bé ho so
cua TTHC).

- HO so duoc sb hoa tai
budc tiép nhan.

Luu y: Viéc quét (scan)
s6 hoa thanh phan ho so,
cap nhat hd so vao Hé
théng thong tin giai
quyét TTHC tinh, phai
thuc hién kiém tra, ti st
dung thong tin, gidy to
dé t6 chtrc, ca nhan thuc
hién TTHC khong phai
cung cap lai cac thong
tin, gidy to, tai liéu da
duoc chép nhan khi thuc
hién thanh cong TTHC
trude do.

Buwoc

Tiép nhan ho so dién tir trén
Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh Kon Tum
tor Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén hé so
té1i cong chuc duogc phan
cong giai quyét.

Lanh dao
Phong Thu y

1/4
ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
(kém theo toan bg hé so)
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Chuyén vién xir 1y hd so:
3.1. Cap nhét thong tin, dir
liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai
liéu dién tor do BO phan Mot
ctra chuyén dén (bdn scan
hoac ban sao chup).

- Chuyén théng tin tir ban
scan hodc ban sao chup sang
dir liéu dién tu.

3.2. Xir ly ho so trén moi
truong dién tir

Kiém tra, thim dinh ho
S0

- Trwomg hop 01: ho so
khong hop 1€: Trong vong
02 ngdy, thong bao bang
van ban cho co s& dé hoan
thién ho so.

- Truong hop 02: hd so
diy da, hop 1&: Ban hanh
Quyét dinh thanh 1ap Poan
kiém tra, danh gia, Ké
hoach dénh gia va thong bao
cho co s¢ ké hoach danh gia
tai co so.

Cong chuc
Phong Thu y

4,5
ngay
(Khong
ké thoi
gian co
s6 b6
sung,
hoan
thién
hé so)

- Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
50);

- Van ban trinh gidi
quyét TTHC (dwoc sé
hoa theo dir lieu dién
fir): Van ban thong bao
dé nghi stra doi, bd sung,
hoan thién ho so/ Quyét
dinh thanh lap Doan
kiém tra, danh gia, Ké
hoach kiém tra, danh
gia.

Bwoc

Kiém tra, danh gia tai co
s6: ndi dung danh gid thuc
hién theo quy dinh tai Diéu
16 Thong tu 24/2022/TT-
BNNPTNT.

Doan danh

gia, Lanh

dao Phong
Tha y

10
ngay
(Khong
ké thoi
gian co
SO
khdc
phuc
sai 16i)

- Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
(kém theo toan bé ho
50);

- Bién ban kiém tra,
danh gia (theo mdu tai
Phu luc VII 36i véi co sé
dang ky ATDB trén can,
Phu luc X déi véi co sé
dang ky ATDB thuy san,
Théng tw s6 24/2022/TT-
BNNPTNT);

- Bién ban lay miu xét
nghi¢m;

- Vin ban bao cdo két
qua kiém tra, danh gia;

- Bao mat va luu giit hd
so theo quy dinh tai
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khoén 5, Diéu 36, Thong
tr  sd  24/2022/TT-
BNNPTNT.

Bwoc

Cin cir két qua kiém tra, két qua xét

nghiém, thuc hién:

- Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
(kém theo toin bd ho
50).

5.1. Trwomg hep 1: Co s&
khéng phai khic phuc sai
16i: Dy théo, in Gidy chimg
nhan co s& an toan dich
bénh dong vat va trinh Lanh
dao phong xem xét.

Cong chuc
Phong Thi y

02
ngay

- Du thao van ban trinh
giai quyét TTHC (duoc
s6 héa theo dir lidu dién
tr): Dy thao Gidy ching
nhan co so an toan dich
bénh dong vat.

5.2. Trwong hgp 2: Co s&
phai khic phuc sai 16i: Du
thdo van ban tra 161 néu rd
1y do dong thoi chuyén quy
trinh sang trang thai chd bo
sung ho so cho dén khi nhin
duoc bao céo khic phuc sai
16i ctia co s6.

+ Khi nhian dwgc hd so
bio cio khic phuc sai 16i
theo quy dinh tai diém c,
khoan 5 Piéu 16, Thong tu
s0 24/2022/TT-BNNPTNT
ciia co sé giri dén qua
TTPVHCC: trong thoi han
05 ngay ké tir ngdy nhan
duoc ho so, néu hd so déy
du va hop 1¢, tién hanh cap
Gidy chung nhin co so an
toan dich bénh dong vat
theo quy dinh, néu hd so
khong hop 1¢ thong bao
bang van ban cho co s& dé
hoan thién.

Cong chuc
phong Thu y

07
ngay

- Du thao van ban trinh
giai quyét TTHC (dwoc
s6 héa theo dir lidu dién
tir): Dy thao Vin ban dé
nghi khac phuc sai 15i va
b6 sung, hoan thién hd
SO.

Buwoc

Xem xét va trinh Lanh dao
Chi cuc Du thao két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao
phong Thu y

01
ngay

- Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so
(kém theo toan bé ho
50);

- Du thao van ban trinh
giai quyét TTHC (dwoc
s6 héa theo dir liéu dién
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nr):  Du thiao Gidy
chimg nhan co s¢& an
toan dich bénh dong vat/
Du théo véan ban dé nghi
khic phyc sai 16i va bd
sung, hoan thién hd so.

Ky phé duyét két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh va
chuyén Vin thu Chi cyc.

Lanh dao
Chi cuc

01
ngay

- Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
s0);

- Gidy chimg nhdn co
s6 an toan dich bénh
dong vat/Van ban dé
nghi khic phuc sai 16i va
bd sung, hoan thién hd
sO.

Bwoc

- Chuyén két qua giai quyét
thua tuc hanh chinh cho Van
thu vao s6 van ban, luu trix
hd so.

- Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh. Pong thoi
luu trit hd so TTHC dién tir
trén Hé théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh.

Van thu Chi
cuc

01
ngay

- Giay chimg nhdn co
sé an toan dich bénh
déong vat/Van ban dé
nghi khic phuc sai 16i va
b6 sung, hoan thién hd
SO.

(Két qud gidi quyét
TTHC dwoc ky s6 va luu
triv trén Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC ciia
tinh)

Bwoc

- Tiép nhan két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh
ban dién tir va ban gidy tir
Chi cuc Nong nghiép.

- Xac nhan trén phin mém
mot cua dién tor va thong
bdo cho t6 chirc, c4 nhan
dén nhan két qua.

- Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi theo
quy dinh.

Cong chuec,
vién churc,
nhan vién

tiép nhan ho

so tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Theo
gio
hanh
chinh

- In Phiéu kiém soat trén
hé théng dé ky giao tra
két qua (Phiéu nay leu
tai qudy cia co quan,
don vi tgi Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh).

- Két qua giai quyét:
Gidy chimg nhan co s
an toan dich bénh dong
vat/Van ban thong béo
dé nghi stra d6i, b6 sung,
hoan thién hd so.

Luu y: Két qua giai
quyét TTHC dién tu
duoc luu vao Kho quéan
ly dir liéu dién tir cta to
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chirc, ca nhan trén H¢E
théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh va
ddng bo trén Cong Dich
vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhét mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han,
cong chtrc, vién chirc phong chuyén mon dugc giao xir 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao
hodc vin ban xin 15i dén t chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay
tra két qua; cap nhat Phiéu xin 16i va hen ngy tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh; ddng thdi chuyén cho cdn bo tiép nhan biét (thdi gian thuc
hién khong qui mdt lﬁn) - don vi nao dé hod so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém

thuc hién xin 10i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

+ 20 ngay doi voi cac truong hop sau: (1) ho
so day du, hop 18, khong phai thuc hién khac
phuc theo quy dinh; (2) hd so khong day du,
hop 1¢, khong phai thuc hién khic phuc theo
quy dinh (khéng ké thoi gian co sé hoan thién
hé so).

+ 25 ngay ddi v6i cac trwong hop: (1) ho so
day du, hop 1¢, phai thuc hién khic phuc theo
quy dinh (khéng ké thoi gian co sé thuc hién
khdc phuc); (2) hd so khong day du, hop 1¢;
phai thyc hién khic phuc theo quy dinh (khong
ké thoi gian co so hoan thién hé so va thue hién
khdc phuc).
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Quy trinh s6 04: Cép lai Gidy chirng nhin co sé an toan dich bénh dong vit

Céc co so thudce dién cap lai gdbm: Co sd c¢6 gidy chimg nhan hét hiéu luc theo quy
dinh (sau 05 ndm ké tir ngdy cdp); Co s& ¢ gidy ching nhan van con hiéu lyc nhung bi
hong, that lac hodc c6 sy thay di, bd sung thong tin trén Gidy chimg nhan; Co s& khong
thyc hién cac bién phap duy tri diéu kién co s& an toan dich bénh theo quy dinh hodc
khong thuc hién khic phuc sai 131 theo két qua kiém tra ctia co quan tha y hodc cung cap
hd so, dir liéu khong chinh xac trong truong hop ap dung hinh thic thanh toan danh gia
tryc tuyén tai co s (theo quy dinh tai diém d va diém @ va khodn 2 Diéu 18 Thong twr s6
24/2022/TT-BNNPTNT) d3 thyc hién cac bién phap khic phuc sai 16i va thuc hién cac
bién phap duy tri diéu kién an toan dich bénh; Co s& xay ra bénh hodc phat hién cac tac
nhan giy bénh di dugc cong nhan an toan (theo quy dinh tai diém c, khodn 2, Piéu 18
Thong tw 24/2022/TT-BNNPTNT); da xtr ly dich bénh theo quy dinh va thuc hién giam
sat dich bénh theo quy dinh tai biéu 6 Thong tu s6 24/2022/TT-BNNPTNT.

khoan sb dugc xac dinh
theo sd dinh danh cua tb
chtic, ca nhan ty quyén.

1.2. S6 héa hé so TTHC:

- Kiém tra dir liéu dién tir
ctia cac thanh phan hd so.

- Phan loai thanh phan ho so
can sb hoa.

- Scan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé

Trinh Trach | Thoi
tw . . n nhiém ian X o 2
th;rc NOi dung cong viéc thli’c fhu’c Két qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tur:
- Kiém tra tai khoan cua ca ALk A 1A \
nhan, t6 chirc. Truong hop - Gidy tep nhan hor S0 va
S . hen tra két qua/Phiéu yéu
td chirc, ca nhan chua c¢6 tai X R \ R
khoan thi huéng din t cdu b sung hoan thién ho
chitc cé nhan dang ky tai so/Phiéu tir choi ti€p nhan
khoan dinh danh dién ti gidi quyet ho so/Phiéu kiem
theo au &inh i soat quy trinh giai quyét ho
) Kiécrln};ra. tiﬁh diy dit, hop so (kém theo todan bg hé so
N 2 .+ . |Nhan vién cua TTHC).
1€ cua ho so (néu khong | .. n A IO
, \ . X . _ | tiép nhan - HO so duoc so6 hoa tai budc
dam bao thi chua ti€p nhan, | . s ) X R
N .. ] x .| hosotai | 1/2 | tiép nhan.
, | dong thoi hudéng dan cé - R A . £
Budc A R 1 1R .»_ |Trung tam| ngay | Luu y: Viéc quét (scan) so
nhan, t6 chic bo sung, diéu N , . N .
1 , : Phuc vu | lam | hoa thanh phan hé so, cap
chinh theo quy dinh). - . A . N X
Luu v Tru:(‘)’n. hoo G hanh viéc | nhat hd so vao H¢ thong
u én; .iéi u é;gTTHI)C tél}; chinh thong tin giai quyét TTHC
dquyen glat quy ; cong tinh tinh, phai thuc hién kiém tra,

tai str dung thong tin, gidy to
dé to chuc, ca nhan thuc
hién TTHC khong phai cung
cap lai cac thong tin, gidy to,
tai liéu dd dugc chip nhan
khi thyc hi¢n thanh cong
TTHC trudce do.
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thong.

- Ky sb tai liéu dé chuyén
dén Phong Thu y - Chi cuc
Nong nghiép thong qua HE
thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

Bwoc

Tiép nhan ho so dién tir trén
Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh Kon Tum
tor Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén hd so
téi cong chic dugc phan
cong giai quyét.

Lanh dao
Phong
Thu y

1/2
ngay
lam
viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém theo
todn bé ho so).

Bwoc

Chuyén vién xir Iy h so:
3.1. Cap nhat thong tin,
dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai
liéu dién tir do BO phan Mat
cra chuyén dén (bdn scan
hoac ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban
scan hodc ban sao chup
sang dir li¢u dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén mdi
truong dién tir

Kiém tra, thim dinh ho
so: Cin ctr két qua danh gia
dinh ky hang nam hodc bao
cdo khac phuc sai 16i hoic
bado cdo xur ly dich bénh va
két qua gidm sat dich bénh.

- Trwonmg hgp khong dat
yéu ciu: Du thio vin ban
tra 101 khong cap lai Gidy
ching nhan co sé an toan
dich bénh dong vat, néu ro
ly do va trinh Lanh dao
phong xem xét;

- Truwong hop co sé dat
yéu cau: Dy thao, in Gidy
Chtrng nhan co sé an toan
dich bénh dong vat va trinh
Lanh dao phong xem xét.

Cong churc
Phong
Tha y

2.5
ngay

lam
viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kem theo
toan bo ho 50);

- Du thao van béan trinh giai
quyét TTHC (dwoc sé héa
theo dir liéu dién tw): Du
thao Gidy chimg nhan co s&
an toan dich bénh dong
vat/Du thao van ban thong
béo dé nghi stra ddi, bd sung,
hoan thién hd so.

Bwoc

Xem xét va trinh Lanh dao

Lanh dao

172

- Phiéu kiém soat quy trinh
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4 | Chi cuc Dy thio két qua| Phong | ngay | giai quyét ho so (kem theo
giai quyét TTHC. Thiy | lam | todan bo ho so);
viéc |- Du thao Gidy ching nhan
co s& an toan dich bénh
dong vat/Du thao van ban
thong bao dé nghi sira doi,
bo sung, hoan thién ho so.
- Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém theo
: .. 172 | toan bé hé so);
Ky phé duyét két qua giai |, . . Y . A
Buée | P © \ uye . © qu,a gla‘l Lanh dao| ngay |- Du thdao Giay ching nhan
quyét thu tuc hanh chinh va . N \ . . n
5 2 e : Chicuc | lam |co so& an toan dich bénh
chuyén Van thu Chi cuc. A n . \ y \
vigc | dong vat/Du thao van ban
thong bao dé nghi sira doi,
bo sung, hoan thién ho so.
N G'/( hV h/\ 2
- Van thu vao s6 van ban, 1‘ay ¢ ung,: N afl °o ASO evm
A toan dich bénh dong vat/Van
luu trir ho so. , . Y -
2 . X .2 ban thong biao dé nghi sua
- Chuyén tra két qua veé 1/2 2. 12 . NP
. . . . . doi, bo sung, hoan thién ho
Budéc | Trung tdm Phuc vy hanh | Van thu | ngay o
6 | chinh cong tinh. Pong thoi | Chicyc | lam y ‘
: A ’ A Keét qua giai ot TTHC
Iuu trir ho so TTHC dién tir viéc (ke qu,a %"”‘ qure ..
A TTA A N dwoc ky so va luu trit trén
trén HE thong thong tin giai h £ . . .
uvét TTHC et tinh H¢ thong thong tin gidi
wy ) quyét TTHC cua tinh)
- In Phiéu kiém soat trén hé
thng dé ky giao tra két qua
(Phiéu nay lwu tai qudy ciia
co quan, don vi tai Trung
- Tiép nhan két qua giai tdm Phuc vu hanh chinh
6t thi hanh chinh dng tinh).
qlquetwt u qtuc‘ .'fm (A: m‘ Nhan vin con% z‘mh)q . .
ban di¢én tor va ban giay tu tién nhan - Két qua giai quyeét: Giay
Chi cuc Nong nghiép. ‘Ap " ching nhan co s& an toan
, R R \ N ho so tai | Theo | . R . e 1
, | - Xac nhan trén phan mém N .. | dich bénh dong vat/Van ban
Budc Ar o i o+ o |Trung tm| gi10 . PN ., 2.
mot cua di¢n tr va thong \ thong bdo dé nghi sta doi,
7 , 2, ., ..~ |Phucvu | hanh | AN
bao cho t0 chirc, ca nhan i . bo sung, hoan thi¢n ho so
z N , hanh chinh , £ e z
dén nhan két qua. chinh Luu y: Két qud giadi quyét
- Tra két qua cho td chuc, ca | ., TTHC dién tir duogc luu vao
cong tinh

nhan va thu phi, 1€ phi theo
quy dinh.

Kho quén ly dir liéu dién tir
cta to chirc, ca nhan trén Hé
théng théng tin giai quyét
TTHC cuta tinh va dong bo
trén Céng Dich vu cong
qudc gia.

Truong hop hd so quéa han: Cham nhat méot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han,
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cong chuec, vién chic phong chuyén mon dugc giao xur ly c6 trach nhi€ém gui thdong bao
hodc vin ban xin 15i dén td chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay
tra két qua; cap nhat Phiéu xin 16i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh; ddng thdi chuyén cho cdn bo tiép nhan biét (thoi gian thuc
hién khong qua mét 1an) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 ¢ trach nhiém
thuc hién xin 1.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 05: Céap Gidy chirng nhan di diéu kién budn ban thudc thu y

. Trach | Thoi
Trinh nhiém | gian
htilérn NOi dung cong viéc thye | thue Keét quéd/ san pham
* hién | hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua ca
han, t6 chirc. Trudng hop t6 o :
i a’m, O,C uCA ruong op ‘9 - Giay tiép nhan ho so va
chirc, ca nhan chua co6 tai - LA A
, o x .z 4, hen tra két qua/Phiéu yéu
khoan thi hudéng dan t6 chuc N . R
C A ax s \ cau bo sung hoan thién ho
ca nhan dang ky tai khoan Ao g A A .
. A s so/Phiéu tir choi ti€p nhéan
dinh danh di¢n to theo quy p A %
dinh gidi quyét ho so/Phicéu
. w . k.,’\ rt t ‘ h e 5.
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ 1en3 sga un i gl\a !
. A X A \ R quyét ho so (kem theo toan
cua hdo so (néu khong dam | Nhan A ,
, . £ R A A ik bo ho so cua TTHC).
bao thi chua ti€p nhan, dong |vién tiép N L, .
.. , x ., . 2 N - H6 so dugc sO hoa tai
tho1 huong dan cd nhan, t6 | nhan ho .z R
o 1A ‘A , . 172 | budce ti€p nhan.
i chtrc bd sung, di€u chinh theo | so tai . o< , Z
Budc ) ngay | Luu y: Viéc quét (scan) sO
quy dinh). Trung N . . XL .
1 L ¥ Truone hop v quvén tam Phuc lam | héa thanh phan ho so, cap
—L T g 1op y d y? . ©| viéc |nhat hd so vao Hé théng
gidi quyeét TTHC, tai khodn | vu hanh n . £
% L £ 4 , thong tin giai quyét TTHC
s0 duoc xac dinh theo so dinh | chinh , . a1
w2, AR tinh, phai thyc hién kiém
danh cua t6 chtrc, ca nhan uy [cong tinh e . .
\ tra, tai s dung thong tin,
quyen. idy to dé td chuc, ca nhan
1.2. S6 héa hd so TTHC: Slay 1o o a
R o A4 A thuc hién TTHC khong
- Phan loai thanh phan ho so N Lo aa
A £, phai cung cap lai cac thong
can so hoa. Y S P
- 2 tin, giay to, tai liéu da duoc
- Scan hoac sao chup chuyén z . . o
. NN chap nhan khi thuc hi¢n
thanh tép tin trén hé thong. . . o
e g 2R 2 o x thanh cong TTHC trudce do.
- Ky s0 tai liéu dé chuyén dén
Phong Thua y - Chi cyc Nong
nghiép thong qua Hé thong
théng tin giai quyét TTHC tinh.
Tiép nhan ho so dién tir trén
Heé thdng thong tin giai quyét 12 Lz
i ¢ on% ong tn glal quye‘ Lanh dao /\ Phiéu kiém soat quy trinh
Bwoc | TTHC tinh Kon Tum tu Phon ngay i quvét ho so (kem theo
2 Trung tdm Phuc vy hanh chinh B & lam & . d Ay R
. A . Thad y . toan bo ho so)
cong, chuyén ho so tdi cong viéc
chirc duoc phan cong giai quyét.
A *A d r }\ : CA 01 o .
i ChuyeAn v1enAxu’ l): ho S,U N 01’1g . Phiéu kiém soat quy trinh
Buwéce | 3.1. Cap nhiat thong tin, dir | chuc | ngay | .,. £, 1A .
A en e R N giai quyet ho so (kem theo
3 liu dién tir Phong | lam e
P R ) . p o toan bo ho so)
- Kiém tra thong tin trén tai | Thuy | viéc
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liéu dién tr do B phan Mot
ctra chuyén dén (bdn scan
hodac ban sao chup).

- Chuyén théng tin tr ban
scan hoac ban sao chup sang
dir li€u dién tu.

3.2. Xir Iy ho so trén méi
truong dién tir

Kiém tra, thim dinh hé so:
Tién hanh kiém tra tinh hop
1¢, thAm dinh ndi dung cia hd
SO.

- Truong hop hd so khong
dat yéu cau: Tham muu
Lanh dao phong trinh Lanh
dao Chi cyc van ban thong
béo dé nghi stra ddi, bd sung,
hoan thién hd so dé gui lai
cho to chirc, cd nhan thong
qua bd phan tiép nhan cua
Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong.

- Truong hop hd so dat yéu
cau: Bao cdo Linh dao phong
biét, chi dao ndi dung tiép
theo.

Phan cong xir ly, thwe hién 172 A2
i o 8 A ¥ o Lanh dao R Phiéu kiém soat quy trinh
Bwéce | Phan cong cong chic tham . ngay | .,. PO .
£ J2 , Phong N gidi quyét ho so (kem theo
4 muu ké hoach kiém tra, danh B lam o0
., ) Thad y o toan bo ho so)
gia co s0. viéc
Tham muu ndi dung kiém
tra, danh gia co sé; tong
h bao cao két qua kiém A2 , .
op, Ha 1 - Phiéu kiém soat quy trinh
tra co so: £, 1A N
. , N giai quyct ho so (kem theo
- Cong chuc dugc phan cong e
. 2 . toan bo ho so);
tham muu ndi dung ki€ém tra, | Cong 03 RS
, , ., , , N - Bién ban kiém tra;
Budc | danh gia co so; chuc | ngay Y ek , .
N 2, .z . N - Dy thao Gidy chiing nhan
5 - Boan kiém tra t6 chtic kiém | Phong | lam . an o R )
, ., \ , o du diéu kién budn ban
tra, danh gia co sd; Thay | vigc

- Téng hop, bao cao két qua
kiém tra co so:

+ Trudng hop co sé¢ khong
dat yéu cdu: Tham muu
Lanh dao phong trinh Lanh

thudc thu y/ Du thio Vin
ban thong bao khong cap
gidy.
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dao Chi cyc van ban thong
bédo khong cdp Gidy chiung
nhan di diéu kién budn ban
thudc tha y, néu 13 1y do va
gri lai cho t6 chuc, ca nhan
thong qua bd phan tiép nhan
cua Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong.

+ Truwong hop co sé dat yéu
ciu: Du thao, in Gidy chung
nhan di diéu kién budn ban
thudc tha y va trinh Lanh dao
phong xem xét.

- Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kem theo

| Xem xét va trinh Lanh dao [Lanhdao| O) |%04n 00RO
Budc . . X g . ngay |- Du thao Gidy chirng nhan

Chi cuc Du thao két qua gidi | Phong N . an o N )
6 quyét TTHC Thi y le.lm dua ’dleu kién buon ban
viéc | thudc thu y/ Dy thdo Vian
ban théng bao khong cap

gidy.

- Phiéu kiém soat quy trinh
’ 01 giai quyé't‘ hé so (kem theo

Buée Ky Aphe qduyc:t ‘ket qu’a gla‘l Lanh dao| ngay toai'iﬂbo ho, 50) o

. quyet thu tuc hanh chinh va Chicuc| Lam |- Giay ching nhan d}l diéu

chuyén Van thu Chi cuc. i vide kién budn ban thudc thu
i y/Van ban thong bao khong
cap giay.
- Vin thu vao sb van ban, luu - Gidy chung nhan du diéu
trit ho so. kién buén ban thubc thu
- Chuyén tra két qua vé Trung 1/2 | y/Van ban thong bao khong
Bude | tim Phuc vu hanh chinh cong | Van thu | ngay | cap gidy.

8 tinh. Pong thoi luu trir ho so | Chicuc | lam | (Két qua gidi quyét TTHC
TTHC dién tir trén Hé thong viée | dwoc ky s6 va luu triv trén
thong tin giai quyét TTHC Hé thong théng tin gidi
cua tinh. quyét TTHC cua tinh)

- Tiép nhan két qua giai quyét | Nhan - In Phiéu kiém soat trén hé
thti tuc hanh chinh ban dién |vién tiép thong dé ky giao tra két qua
tr va ban gidy tr Chi cyc |nhanhd | Theo | (Phiéu nay lwu tai quay cia
Buwdc | Nong nghiép. sotai | gio | co quan, don vi tai Trung

9 - Xéac nhan trén phin mém | Trung | hanh |tdm Phuc vu hanh chinh
mot cua dién tr va thong bao tdm Phuc| chinh | cong tinh).
cho t6 chtrc, c4 nhan dén nhan | vu hanh - Két qua giai quyét: Gidy
két qua. chinh ching nhan du diéu kién
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- Tra két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh cho t6 chirc,
ca nhan va thu 1€ phi theo quy
dinh.

cong tinh

buén ban thudc thi y/Vin
ban thong bao khong cap
gidy.

Luu ¥: Két qua giai quyét
TTHC dién to duoc Iluu
vao Kho quan ly dir liéu
dién tor cta to chue, ca
nhan trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC cua
tinh va ddng bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vi€éc trudc ngay hét han,
cong chtrc, vién chirc phong chuyén mon dugc giao xir 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao
hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu ly do qué han va hen lai ngay
tra két qua; cap nhat Phiéu xin 16i va hen ngy tra két qua trén Hé thdng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho can b tiép nhén biét (thoi gian thuc
hién khong qui mdt lén) - don vi nao dé hod so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém

thuc hién xin 10i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

08 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 06: Cép lai Gidy chirng nhin di diéu ki¢n buén ban thuéc tha y

Trinh Trach | Thoi
ﬂtll';c Noi dung cong viéc ntlllllzlcn flll?:é Két qua/san pham
hién hién | hién
1.1. Kiém tra, xic thyc tai
khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, to chic. Trudng hop
t6 chirc, ca nhan chua c6 tai - Gidy tiép nhan hd so va
khoan thi huéng dan t6 chirc hen tra két qua/Phiéu yéu
cd nhan dang ky tai khoan cau bd sung hoan thién hd
dinh danh dién tir theo quy so/Phiéu tir chdi tiép nhan
dinh. Nhan giai quyét ho so/Phiéu kiém
- Kiém tra tinh day du, hop | vién soat quy trinh giai quyét hod
1¢ cuia hd so (néu khong dam |  tiép s0 (kém theo todan bg hé so
bao thi chua tiép nhan, dong | nhan cua TTHC).
tho1 huong din c4 nhan, t6 | hd so - HO so duoc s hoa tai budce
chic bd sung, diéu chinh tai 1/2 | tiép nhan.
Buwoéc | theo quy dinh). Trung | ngay | Luu y: Viéc quét (scan) sd
1 Luew y: Trudng hop ty quyén | tdm lam | hoa thanh phan ho so, cip
giai quyét TTHC, tai khoan | Phuc viéc |nhat ho so vao Hé théng
s6 dugc xac dinh theo s6 vu thong tin giai quyét TTHC
dinh danh cua t6 chirc, ca| hanh tinh, phai thyc hién kiém tra,
nhan Gy quyén. chinh tai str dung thong tin, gidy to
1.2. S6 héa ho so TTHC: cong dé t6 chuc, c4 nhan thuc
- Phan loai thanh phan hd so | tinh hién TTHC khdng phai cung
can s6 hoa. cap lai cac thong tin, gidy to,
- Scan hodc sao chup chuyén tai liéu da dugc chap nhan
thanh tép tin trén hé thong. khi thyc hi¢n thanh cong
- Ky s6 tai litu dé chuyén TTHC trudc do.
dén Phong Tha y - Chi cuc
Nong nghi¢p thong qua HE
théng théng tin giai quyét
TTHC tinh.
Tiép nhan ho so dién tir trén
H¢ A’thong th?ng tin  giai Lanh 12 L , ‘
, | quyét TTHC tinh Kon Tum .| Phiéu kiém soat quy trinh
Buwéc | . . dao ngay | .,. P .
) tur /TrunAg tam Phgc VAu han,h Phong | lam gle}1 qliyeE ho so (kem theo
chinh cong, chuyén ho so toi . .. | toan bo ho so)
A , A A Thay | viéc
cong chuc dugc phan cong
giai quyét.
Buéc | Chuyén vién xir Iy ho so: Cong 2,5 |Phiéu kiém soat quy trinh
3 3.1. Cép nhit thong tin, dit | chic | ngay | giai quyét ho so (kem theo
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liéu dién tir Phong | 1am | todn bé hé so)
- Kiém tra thong tin trén tai | Thdy | viéc |- Dy thao vin ban trinh giai
lidu dién tir do Bo phan Mot quyét TTHC (dwoc s6 héa
ctra chuyén dén (bdn scan theo dir liéu dién tu). Du
hodac ban sao chup). thao Gidy ching nhin du
- Chuyén thong tin tir ban diéu kién budn ban thude thu
scan hodc ban sao chup sang y/Duy thao van ban thong bao
dir liéu dién tir. dé nghi stra dbi, bd sung,
3.2. Xir Iy ho so trén méi hoan thién ho so.
truong dién tir
Kiém tra, tham dinh hd so:
Tién hanh kiém tra tinh hop
1¢, thim dinh ndi dung cua
hd so.
- Truong hop hd so khong
dat yéu cau: Tham muu
Lanh dao phong trinh Lanh
dao Chi cuc van ban thong
bao dé nghi stra ddi, bo sung,
hoan thién ho so dé giri lai
cho to churc, ca nhan thong
qua bo phan tiép nhan cua
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong.
- Truwong hop hd so dat
yéu cau: Du thdo, in Gidy
ching nhan du didu kién
budén ban thudc tha y va
trinh Lanh dao phong xem
x€t.
- Phiéu kiém soat quy trinh
L ) Lanh 2 gié}i qlfyéi hd so (kém theo
i Xem xét va trinh Lanh dao . toan bo ho so)
Buwéc ) . 1A . ...| dao ngay X , A an aiX
4 Chi A’cuc Du thao két qua giai Phong | lam | E}lay cflu’ng ,nhan dA’u dlel,l
quyet TTHC Thiy | viee kién budon béan thudc thu
" | y/Véan ban thong bao khong
cap gidy.
- Phiéu kiém soat quy trinh
- o | Lanh 12 gié}i qliyég hd so (kém theo
, | Ky phé duyét két qua giai .| toan bo ho so)
Buée L 1 . . .| dao | ngay % , A an A
5 quyet thu tuc hanh.chmh val o am | .Glay chung nhén Qu dicu
chuyén Van thu Chi cuc. cuc vide ki€én budn ban thudc tha

y/Van ban thong bao khong
cap gidy.
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- Van thu vao s6 van ban,
luu trir ho so.

- Gidy chung nhan du diéu
kién buon ban thuoc thu

- Chuyén tra két qua vé| Van | 1/2 |y/Vin ban thong bao khong
Buwéc | Trung tdim Phuc vu hanh | thu ngly | cip gidy.

6 |chinh cong tinh. Pong thoi | Chi | lam | (Két qua gidi quyét TTHC
luu trit hd so TTHC dién tar | cuc viéc | duwoc ky s6 va leu tri trén
trén Hé thong thong tin giai Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh. quyét TTHC cua tinh)

- In Phiéu kiém soét trén hé
thong dé ky giao tra két qua
P . A N . A ”
Nhin (Phiéu nay luu tgz qL'tay cua
iy . £ . ea A co quan, don vi tai Trung
- Tiép nhan két qua gidi | vién . . ,
Lo, ) , , X tam Phuc vu hanh chinh
quyét thu tuc hanh chinh ban | tiép .,
e v A . n cong tinh).

dién tor va ban gidy tr Chi| nhan Z . eas £ iy
R A A - Két qua giar quyét: Giay

cuc Nong nghiép. ho so , n s e A
, A ~ A A . chimg nhan du diéu kién

- Xé&c nhan trén phan mém tai Theo . , ) , N
, N A . .. | buon ban thudc thd y/Vin
Budc | mot cura dién tir va thong bao | Trung | gio ban thone béo khone ci

7 cho t chac, c4 nhan dén| tAm hanh A & & cap
nhan két qua. Phuc | chinh ]ng}: K&t qua eidi quvit
- Tra két qua giai quyét thu | vu “UU . P q sl q y

. ; O . TTHC dién to duoc luu vao

tuc hanh chinh cho t6 chic, | hanh A
A A s ) Kho quan ly dir li¢u dién tu
cd nhan va thu 1€ phi theo | chinh .2, DA
) . cua to chirc, ca nhan trén Hé

quy dinh. cong 2 . . £
tinh thong thong tin gidi quyét

TTHC cua tinh va déng bo
trén Cong Dich vu cong
quéc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han,
cdng chure, vién chirc phong chuyén mon dugce giao xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bdo
hodc vin ban xin 15i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay
tra két qua; cap nhat Phiéu xin 16i va hen ngy tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh; ddng thdi chuyén cho cdn bo tiép nhan biét (thodi gian thuc
hién khong qui mot lan) - don vi nao dé ho so tré han thi don vi do c6 trach nhiém
thyc hién xin 16i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 07: Cép gidy x4ac nhin ndi dung quang cio thudc thii y

Trinh Trach | Thoi
tw N A nhi¢m | gian Ao a2 z
thure NOi dung cong viéc thue thure Keét qua/ san pham
hién hi€én hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cta ca
nhan, t6 chic. Truong hop
td chure, c4 nhan chua c6 tai A A A LA .
, . , x 2 - Giay tiép nhan ho so va
khoan thi hudéng dan to . 1A 2 oL A A
, LA ax s hen tra két quéd/Phiéu yéu
chitc c4 nhan dang ky tai X1 R . A 1A
\ : N cau bo sung hoan thi¢n ho
khoan dinh danh dién tir A I A
. so/Phiéu tur choi tiép nhan
theo quy dinh. R I N
2 , A 4 Nhan gidi quyéet ho so/Phi€u kiém
- Kiém tra tinh day dua, hop o , . L, 1A
- N A R vién soat quy trinh gidi quyét ho
1€ cua ho so (néu khong ” N . A A
\ s £ n ti€p so (kem theo toan by ho so
dam bao thi chua tiép nhan, . ]
N .. , x , | nhan cua TTHC).
dong thoi hudéng dan ca A A IS,
2, 12 2 ho so - Ho so duoc so6 hoa tai budc
nhan, t6 chic bo sung, diéu . " A
, : tai 1/2 | tiép nhan.
, | chinh theo quy dinh). .  xrea . X
Buoc Liw ¥ Truone h i Trung | ngay |Lwuu y: Viéc quét (scan) sO
1 A P o Y| tam lam | hoéa thanh phan ho so, cap
quyén giai quyéet TTHC, tai A Ay LA . A LA
\ z , ) Phuc viec | nhat hd so vao H¢ thong
khoan s0 dugc xac dinh N C . P
L e .z vu thong tin giai quyét TTHC
theo s0 dinh danh cua to . , . a1z
, . A N hanh tinh, phai thyc hién kiém tra,
chirc, cd nhdn tty quyén. chinh tAi str dung thong tin, gidy to
1.2.S6 héa hd so TTHC: | L s TOnE L S
- Phan logi thanh phin hd so | o dc 10 chie, ca mhan thuc
N A tinh hién TTHC khong phai cung
can S0 héa. cap lai cac thong tin, gidy to
- Scan hoic sao chup ap “al cac 8 Hh, sy 19,
chuyén thanh tép tin trén hé i liu d3 duoc chap nhan
théz P - khi thuc hién thanh cong
PP TTHC trude do.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
dén Phong Thu y - Chi cuc
Nong nghi¢p thong qua HE
thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh.
Tiép nhan ho so dién tir trén
Hé A’thong thf)ng tin giai Lanh o L ’ ‘
, | quyét TTHC tinh Kon Tum . Phiéu kiém soat quy trinh
Buéc | . R . dao ngay I .
tor Trung tdm Phuc vu hanh . N giai quyet ho so (kem theo
2 . . IO Phong lam AR
chinh cong, chuyén hd so , n toan bo ho so)
f A . . | Thuy viéc
toi cong chic dugc phan
cong giai quyét.
Bwéc | Chuyén vién xir Iy ho so: Cong 11,5 |Phiéu kiém soat quy trinh
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3.1. Cap nhat thong tin,
dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai
liéu dién tr do B§ phan Mot
ctra chuyén dén (ban scan
hodc ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban
scan hodc ban sao chup
sang dir li€u dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi
truong dién tir

Kiém tra, thim dinh ho
so: Tién hanh kiém tra tinh
hop 18, tham dinh ndi dung
ctia hd so.

- Truomg hop hd so khong
dat yéu ciu: Tham muu
Lanh dao phong trinh Lanh
dao Chi cuc van ban thong
bdo dé nghi stra ddi, bd
sung, hoan thién hd so dé
gui lai cho td chirc, c4 nhan
thong qua bo phan tiép nhan
cuia Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong.

- Truwong hop hd so dat
yéu cdu: Du thdo, tham
muu vin ban Gidy xac nhan
ndi dung quang cio thudc
th y trinh Lanh dao phong
xem xét.

chuc
Phong
Thu y

ngay

lam
viéc

giai quyét ho so (kem theo
toan bé ho so)

- Du thdo van ban trinh giai
quyét TTHC (dwoc so héa
theo dir lieu dién tu): Du
thao Gidy x4c nhan nodi dung
quang cao thudc thu y/Du
thao vin ban thong bao dé
nghi stra ddi, bod sung, hoan
thién ho so.

Bwoc

Xem xét va trinh Lanh dao
Chi cuc Du thao két qua
giai quyét TTHC

Lanh
dao
Phong
Thu y

01
ngay
lam
viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh
gidi quyét ho so (kem theo
toan bé hé so)

- Du thao Giéy xac nhan noi
dung quang cdo thudc thi y/
Dy thdao Van ban thong bao
khong cip gidy.

Buworc

Ky phé duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh va
chuyén Vin thu Chi cyc.

Lanh
dao
Chi
cuc

01
ngay

N

lam
viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém theo
todn b ho so)

- Gidy x4c nhan nodi dung
quang céo thubc thu y/Vin
ban théng bio khong cép
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gidy.

- Van thu vao s6 van ban,
Iuu trir ho so.

- Gidy x4c nhan no6i dung
quang cao thubc thu y/Vin

- Chuyén tra két qua vé| Vin 1/2 | ban théng bao khong cip
Bwoéc | Trung tam Phuc vu hanh | thu ngly | gidy.

6 | chinh cong tinh. Pong thoi | Chi lam | (Két qua giai quyét TTHC
luu trit hd so TTHC dién tir | cuc viéc | duoc ky s6 va luu trik trén
trén Hé thong thong tin giai Hé thong théng tin gidi
quyét TTHC cua tinh. quyét TTHC cua tinh)

- In Phiéu kiém soat trén hé
théng dé ky giao tra két qua
Nhan (Phiéu nay lwu tai qudy ciia
- Tiép nhan két qua giai | vién co quan, don vi tai Trung
quyét thu tyc hanh chinh | tiép tam Phuc vu hanh chinh
ban dién tir va ban gidy tir | nhan cong tinh).
Chi cuc Nong nghiép. ho so - Két qua giai quyét: Gidy
- Xac nhan trén phan mém tai Theo | xac nhén ndi dung quang céo
Bwéc | mot ctra dién tor va thong | Trung gid | thudc thu y/Vin ban thong

7 bédo cho to chirc, ca nhan | tim hanh | bao khong cap gidy.
dén nhan két qua. Phuc | chinh | Lwu y: Két qua giai quyét
- Tra két qua giai quyét tha | vu TTHC dién tir duoc luu vao
tuc hanh chinh cho t6 chirc, | hanh Kho quan 1y dir li¢u dién tu
cd nhan va thu 1€ phi theo | chinh cta to churc, c4 nhan trén Hé
quy dinh. cong théng théng tin giai quyét

tinh TTHC cua tinh va déng bod

trén Céng Dich vu cong
quoc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han,
cdng chure, vién chirc phong chuyén mon dugce giao xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bdo
hodc vin ban xin 15i dén td chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay
tra két qua; cap nhat Phiéu xin 16i va hen ngy tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh; ddng thdi chuyén cho cdn bo tiép nhan biét (thodi gian thuc
hién khong qui mot lan) - don vi nao dé ho so tré han thi don vi do c6 trach nhiém
thyc hién xin 16i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 08: Cap, gia han Chitng chi hanh nghé thi y thudc thim quyén
co quan quan ly chuyén nganh thi y cip Tinh (gdm tiém phong, chira bénh, phiu
thuit dong vat; tw vin cac hoat dong lién quan dén linh vuc thd y; kham bénh, chin

doan bénh, xét nghiém bénh ddng vat; budn ban thudc thi y)

Trinh Trach Thoi
t h.A . B .
thtrrc Noi dung cong viéc nthllizn ﬁi?:; Keét qud/ san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop A LA A 1A \
t6 chtrc, ca4 nhan chua co - Gidy uep nhin ho’ S0 va
tai khoan thi hung dan to hen tra ket qua/Phicu yéu
chitc ¢4 nhan déng Ko tai cau b sung hoan thién hd
Fhodn dinh danh gdié-‘r’l " so/Phiéu tir chéi tiép nhan
theo auv dinh - giai quyét hd so/Phiéu
) W L e kiém soat quy trinh giai
- Kiém tra tinh day du, hop Lo
X .2 N Nhén quyét ho so (kem theo
1¢ cia hdé so (néu khong | .. .. A A ,
\ s £ . | vién ti€p toan bo ho so cua TTHC).
dam bao thi chua tiép nhan, o N ' )
N .. ] x , | nhan ho - HO6 so duoc so6 hoa tai
dong thoi hudéng dan ca . oA A
N a2 SO tai budc ti€p nhan.
nhan, t6 chirc bo sung, di€u Trun Luw ¥: Viee quét (scan)
Bwéc | chinh theo quy dinh). N & 114 ngay A—L . d N
1 Luu ¥ Traone h a tam lam vide s0 hoa thanh phan ho so,
A‘L ;g op y Phuc vu " | cap nhat hd so vao Hé
quyén giai quyet TTHC, tai i X n C £
Khodn sb duoc xdc dinh hanh thong thong tin giai quyét
Loae g , 2| chinh TTHC tinh, phai thyc
theo sO dinh danh cua to R cn 12 .
chitc, c4 nhan ity qu i cong hién kiém tra,, tai su dﬁung
> 72 THian Uy quyet. tinh thong tin, gidy to dé 6
1.2. So hoa ho so TTHC:
. o N chirc, ca nhan thuc hién
- Phan loai thanh phan ho n . j
<o cin s6 hoa TTHC khong phai cung
_ Scan hodc sao chup cap lai cac thong tin, glé}y
chuyén thénﬁ tép tin trén hé 0, tai licu da duoc chap
NV P ; nhan khi thyc hién thanh
e i ua cong TTHC trude do.
- Ky s6 tai ligu dé chuyén
dén Chi cuc Nong nghiép
thong qua Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh.
Tiép nhan ho so dién tor
’ trenA’He thong }hong tin gidi | Lanh | Phiéu kiém soat quy trinh
Budc | quyét TTHC tinh Kon Tum dao 1/4 ngay i4i quyét hd so (kem theo
2 tor Trung tdm Phuc vu hanh | Phong | lam viéc tgodnqbéyh 3 50)
chinh coéng, chuyén hd so| Thiy '
tédi cong chuc dugc phan
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cong giai quyét.

Chuyén vién xir Iy h so:
3.1. Cap nhat thong tin,
dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai
liéu dién t¢ do BO phan
Mot cira chuyén dén (bdn
scan hodc ban sao chup).

- Chuyén thong tin tr ban
scan hodc ban sao chup

- Truong
hop cip
moi:

+ 03 ngay
lam viéc
d6i v6i ho

Phiéu kiém soat quy trinh

sang dir li¢u dién tur. so dugc | giai quyét hd so (kem theo
3.2. Xir Iy hd so trén mdi nop truc | todn bé hé so)
truong dién ti Con tiép; |- Du thao van ban trinh
. |- Truwong hop ho so , S ngay| giai quyét TTHC (duwoc s6
Bude R A A chuce A , e e
3 khong dat yéu cau: Tham hon lam viéc | hoa theo dir liéu dién tu):
muu Lanh dao phong trinh E}hﬁ £ |d6i voihd Dy thao Chung chi hanh
Lanh dao Chi cuc vdn ban Y | so duoc | nghé thi y/ Dy thao vin
thong bao dé nghi stra doi, nop truc | ban thong bao dé nghi sia
bd sung, hoan thién hd so myén. ddi, bd sung, hoan thién
dé gui lai cho to chuc, ca hd so.
nhan thong qua bd phén - Truong
tiép nhan cua Trung tAm hop cap
Phuc vy hanh chinh cong. gia han:
- Truomg hop ho so dat 01 ngay
yéu cau: Dy thao Chung lam viéc.
chi hanh nghé thi y va
trinh Lanh dao phong xem
x€t.
- Phiéu kiém soat quy
Lanh trinh giai quyét hd so
, | Xem xét va trinh Lanh dao | (kém theo toan bé hé so)
Budéc . 1A \ dao 1/2 ngay . , o
Chi cyc Dy thao két qua : . ... | - Du thdo Chtrng chi hanh
4 . Phong | lam viéc N \ -
giai quyet TTHC . nghe thu y/ Du thdo Van
Thu y i o , A X
ban thong bdo khong cap
chung chi.
- Phiéu kiém soat quy
: . trinh giai &t ho
, | Ky phé duyét két qua giai | Lanh . rlfl glal c\luyeA A‘O 50
Budc L, oo . , . . | 1/2 ngay | (kem theo toan bo ho so)
quyét thu tuc hanh chinh va | dao Chi | .~ %, , A A
5 chuvén Vian the Chi cuc cuc lam viéc | - Chting chi hanh nghé
4 s i thd y/ Van ban thong bao
khong cép chimg chi.
_ - th \ A - 5 _ h, h» h\ h h)\
Budre Van~ 11 vao sO van ban, Van thr | 1/2 ngay C un{g C 1 anA ng’e
[uu trir ho so. ) . -._ | thi y/Van ban thong bao
6 Chi cuc | lam viéc

- Chuyén tra két qua veé

khong cép chimg chi.
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Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh. Pong thoi
Iuu trir hd so TTHC dién tir
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh.

(Két qua giai quyét TTHC
dwoce ky s6 va luu triv trén
Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC ciia tinh)

- Tiép nhan két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh
ban dién tir va ban gidy tir
Chi cuc Nong nghiép.
- Xéc nhén trén phan mém
Buéc | mot ctra dién tor va thong
7 bdo cho t6 chirc, ¢4 nhan
dén nhan két qua.
- Tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh cho t6 chirc,
ca nhan va thu I¢ phi theo
quy dinh.

Nhan
vién tiép
nhan hd

SO tai

Trung

tam
Phuc vu
hanh
chinh
cOng
tinh

Theo
gi0 hanh
chinh

- In Phiéu kiém soat trén
hé théng dé ky giao tra
két qua (Phiéu nay heu tai
qudy ciia co quan, don vi
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh).

- Két qua giai quyét:
Chung chi hanh nghé thu
y/ Van ban théng bao
khong cép chimg chi.

Luu y: Két qua giai quyét
TTHC dién tr duoc luu
vao Kho quéan ly dir li¢u
dién t&r cta tO chirc, ca
nhan trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC cia
tinh va dong b trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han,
cdng chuc, vién chirec phong chuyén mon dugc giao xtr 1y c6 trach nhiém giri thong bédo
hodc vin ban xin 18i dén t6 chtic, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay
tra két qua; cap nhat Phiéu xin 16i va hen ngay tra két qua trén H¢ thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho cén b tiép nhan biét (thoi gian thuc
hién khong qua mot lan) - don vi ndo dé ho so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thuc

hién xin 1061.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- Trudng hop cAp méi:
+ 05 ngay lam viéc doi voi ho so duge ndp trug

tiép;

+ 04 ngay lam viéc doi voi hod so duge ndp truc

tuyen.

- Trudng hop cip gia han: 03 ngay lam viéc.




35

Quy trinh s6 09: Cap lai Chitng chi hanh nghé thii y (trong truwdng hop bi
mit, sai s6t, hu héng; c6 thay ddi thong tin lién quan dén ca nhan da dwoc cip
Chirng chi hanh nghé tha y)

Trinh Trach Thoi
tw N A nhi¢ém gian A, o s %
thure NOi dung cong viéc thure thure Keét qua/ san pham
hién hi¢én hi€én
1.1. Kiém tra, xac thwe tai
khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cta ca
han, t6 chtc. Truong h s ;
pam, 1o ciue. TTUONg op - Giky tiép nhan b so va
td chure, ca nhan chua co tai . 1A Y e
\ . , x 2 hen tra két qua/Phiéu yéu
khoan thi hudéng dan to0 A 1R \ A 1A
, LA ax s cau bo sung hoan thién ho
chitc c4 nhan dang ky tai A x4 R ik A
\ : AL so/Phi€u tir choi tiép nhan
khoan dinh danh dién tir ) A .2
) gidi quyét ho so/Phiéu
theo quy dinh. 2 \ . .
2 , X g kiém soat quy trinh giai
- Kiém tra tinh day du, hop £ 1A N
A A X n R quyét ho so (kem theo
1€ cua ho so (néu khong | Nhan A )
) , . X R on X toan bo ho so cua TTHC).
dam bao thi chua tiép nhan, | vién tiép N L., )
A . , x , N - HO so duogc so hoa tai
dong thoi hudéng dan ca | nhan ho X .
A LA 1 12 i . budce ti€p nhan.
nhan, t0 chic bo sung, di€u | so tai Luu ¥ Viée quét (scan) s 5
, | chinh theo quy dinh). Trung R ALY VIEE Qe .
Budc , . \ R 1/4 ngay | hoa thanh phan ho so, cap
Luu y: Truong hop uy tam . A A LA . A 1A
1 A Z . lam viéc | nhat ho so vao H¢ thong
quyén giai quyét TTHC, tai | Phuc vu o . X
\ £ \ . . thong tin gidi  quyét
khoan s0 dugc xac dinh | hanh , ..
L . , 2 J TTHC tinh, phai thyuc
theo s0 dinh danh cua t6| chinh Y .
, . A N . hién kiém tra, tai st dung
chtrc, ca nhan uy quyén. cong thone tin. eidv to dé (b
1.2. S6 héa hd so TTHC: tinh ng Hh, g1ay L
. s N chirc, ca nhan thuc hién
- Phan loai thanh phan ho so n .
N A4, TTHC khong phai cung
can s0 hoa. cap lai cac thong tin, gia
- Scan hoac sao chup . p NI £, & ;y
chuyén thanh tép tin trén hé 0, tai lieu da duoc chap
théz P - nhan khi thyc hién thanh
S cong TTHC trude dob.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
dén Phong Thu y - Chi cuc
Nong nghi¢p thong qua HE
thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.
Tiép nhan ho so dién tir trén
Hé théng thong tin gidi | Lanh N
g Phicu kié it trinh
Buoéce | quyét TTHC tinh Kon Tum dao 1/4 ngay .Vl.e Y l;e o AS oa ql}y o
. N ) N . > | gidi quyét ho so (kem theo
2 tor Trung tdm Phuc vy hanh | Phong | lam viéc oA
. . 2 1A . toan bo ho so)
chinh cdng, chuyén ho so| Thiy
toi cong chic dugc phan
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cong giai quyét.

Chuyén vién xir 1y h so:
3.1. Cap nhat thong tin,
dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai
liéu dién tr do BO phan Mot
ctra chuyén dén (ban scan
hodc ban sao chup).

- Chuyén théng tin tir ban
scan hodc ban sao chup
sang dir li¢u dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi
truong dién tir

Kiém tra, thim dinh ho

- Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé hé so)

- Du thao van ban trinh

: Tién hanh kié inh | C6 L ,
i S(:' 1?n an A1enq1 traktm C0{1g 01 ngay | giai quyet TTHC (dwoc so
Buwéc | day du, hop 1€ cia ho so| chuc A , o en an
a2 R lam viéc | hoa theo dir lieu dién tu):
3 dién tr trén hé thong. Phong ) , L
\ A N . Dy thao Chung chi hanh
- Truwong hop ho so khong | Thuay X oy .
Ly nghé tha y/ Dy thdo van
dat yéu cau: Tham muu j n . A -
N . . N ban thong bao dé nghi sua
Lanh dao phong trinh Lanh 2. 42 . A
. - R doi, bo sung, hoan thi¢n
dao Chi cuc van ban thong 13 so
bdo d&é nghi swa ddi, bd '
sung, hoan thién hd so dé
guri lai cho td chic, ¢4 nhan
thong qua bo phan tiép nhan
cuia Trung tdm Phuyc wvu
hanh chinh cong.
- Truwomg hop ho so dat
yéu cau: Dy thao Chimng
chi hanh nghé tha y va trinh
Lanh dao phong xem xét.
- Phiéu kiém soat quy
Lanh trinh giai quyét hd so
Buge | Xem xét va trinh Lanh dgo |~ = .| (kem theo toan b hé so)
l:; ¢ Chi cuc Du thao két qua Phé)n lam Vgiéz - Du thdao Chting chi hanh
giai quyét TTHC NS *“ | nghé tht y/ Dy thao Vin
Tha y - N , n £
ban thong bdo khong cap
chirng chi.
- Phiéu kiém soat quy
A a1 A . . - trinh giai quyét hd so
Ky ph t ket Lanh :
Buge | & Phe duyét ket qua giai\ - Lanh 1) ol g heo todn bé hé so)
quyét tha tuc hanh chinh va | dao Chi | . . , , o
5 . ) lam viéc | - Dy thao Chirng chi hanh
chuyén Van thu Chi cuc. cuc

nghé thii y/ Dy thao Vin
ban théng bao khong cip
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chung chi.

- Van thu vao so6 van ban,
Iuu trir ho so.
- Chuyén tra két qua veé

- Chimg chi hanh nghé
tha y/Van ban thong bao
khong cép ching chi.

e | T tam Ph hanh | Van thu | 1/2 nga ; ;
Buore rlrmg Aam ] He \;U an‘ ) Val.l v / ngily (Keét qua giai quyét TTHC
6 chinh cong tinh. Pong thoi | Chicuc | l[am viée . X -
Y 1A L, dwoc ky so va luu triv trén
Iuu trir ho so TTHC dién tir . 4 p ) .
R X R L. H¢ thong thong tin giai
trén HE thong thong tin giai uyét TTHC ciia tinh)
quyét TTHC cua tinh. ™
- In Phiéu kiém soat trén
hé théng dé ky giao tra
két qua (Phiéu nay heu tai
- Tiép nhan két qua giai R quady ciia co quan, don vi
2 o . . Nhéan . -
quyét thu tuc hanh chinh | . =~ tai Trung tam Phuc vu
A e xya .z, | Vientiép . A
ban dién tor va ban gidy tu nhan ho hanh chinh cong tinh).
Chi cuc Nong nghiép. sc} ai - Két qua giai quyét:
- Xac nhan trén phan mém i Chtng chi hanh nghé tha
i o on . Trung Theo . . . )
Bwéce | mot cira dién tor va thong R A y/Van ban thong bao
) 2 A tim | gichanh |7 ,
7 bdo cho t6 chuc, ca nhan , khong cap chung chi.
£ N Phuc vu | chinh > e .
dén nhan két qua. - Luu y: Két qua giai quyét
- e £ , hanh ‘A ,
- Tra két qua giai quyéet thu chinh TTHC dién t&@¢ duogc luu
tuc hanh chinh cho t6 chirc, N vao Kho quan ly dir li¢u
, ~ \ ~ , cong A , , X , ,
ca nhan va thu 1€ phi theo tinh dién tor cua to chuc, ca

quy dinh.

nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua
tinh va dong b trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han,
cdng chure, vién chirc phong chuyén mon dugce giao xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bdo
hodc vin ban xin 15i dén td chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay
tra két qua; cap nhat Phiéu xin 16i va hen ngy tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh; ddng thdi chuyén cho cdn bo tiép nhan biét (thodi gian thuc
hién khong qui mot lan) - don vi nao dé ho so tré han thi don vi do c6 trach nhiém
thyc hién xin 16i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 10: Cap gidy chirng nhin kiém dich dong vat, san phim dong
vét trén can van chuyén ra khéi dia ban cap tinh

10.1. Kiém dich déi véi dong vat, san phim dong vat xuit phat tir co s theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu 37 Luit Thu y.

10.1.1. Trwong hop Kiém dich vién dong vat khong dwoc iy quyén cip Gidy

chirng nhén kiém dich

Trinh Thoi
tlu’ Trach ian
) Noi dung cong viéc nhiém g Két qué/ san pham
thue : : S thue
N thwe hién ot
hi¢n : : hi¢n
Tiép nhan ho so cho td
chirc, ca nhan:
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua
c4 nhan, to chirc. Truong
hop t6 chirc, c4 nhan chua - Gidy tiép nhan ho so va
co6 tai khoan thi hudng hen tra két qua/Phiéu yéu
dan t6 chirc ca nhan dang cau b6 sung hoan thién ho
ky tai khoan dinh danh so/Phiéu tir chdi tiép nhan
dién tir theo quy dinh. giai quyét ho so/Phiéu kiém
- Kiém tra tinh day du, soat quy trinh giai quyét hd
hop 1& cia hd so (néu Nhan so (kém theo toan bg hé so
khong dam bao thi chua| .. =~ cua TTHC).
% . A .. | vién tiép A IO
tiéep nhan, dong thoi A A - HO so dugc so hoa tai budc
. X A ; | nhan ho .; A
huéng dan c4 nhan, t6 <o tai 1/4 | tiép nhan.
Buée | chiuc bd sung, diéu chinh : ngay | Luu y: Viéc quét (scan) )
) Trung N ] \ A A A
1 theo quy dinh). t4m Phuc lam | héa thanh phan ho so, cap
Luu y: Truong hop uy . viéc |nhat hd so vao Hé théng
N . % vu hanh R i . I
quyén giai quyét TTHC, . thong tin gidi quyét TTHC
. . X , chinh , s - A 1R
tai khoan s0 duoc xac cone tinh tinh, phai thuc hi¢n kiém tra,
dinh theo sb dinh danh & tai str dung thong tin, gidy to
clia to chtic, ca nhan uy dé to chuc, ca nhan thuc
quyén. hién TTHC khdng phai cung
1.2. S6 héa hé so TTHC: cap lai cac thong tin, gidy to,
- Phén loai thanh phan hd tai liéu dd duoc chip nhan
so can sb hoa. khi thyc hi¢n thanh cong
- Scan hodc sao chup TTHC trudc do.
chuyén thanh tép tin trén
hé thong.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
dén Phong Thu y - Chi
cuc Nong nghi¢p thong
qua Hé théng thong tin
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giai quyét TTHC tinh.

- Tiép nhan ho so dién tir
trén HE thong thong tin

, glal qu?let TTHC Atmh Kon Lanh dao 1/\4 Phiéu kiém soat quy trinh
Bwoc | Tum to Trung tdm Phuc . ngay £ 1A .
. ) R Phong N gidi quyet ho so (kem theo
2 vu hanh chinh cong; Thi y lam toin b hd s0)
- Phan cong Kiém dich viéc i
vién dong vat tham muu,
giai quyét.
3.1. Cap nhat thong tin,
dir liéu dién tir
- Kiém tra thong tin trén
tai ligu dién t¢ do BO
phan Mot cira chuyén dén
(ban scan hodac ban sao
chup).
- Chuyén thong tin tir ban
scan hoac ban sao chup
sang dir li¢u dién tur.
3.2. Xt Iy ho so - Phiéu kiém soat quy trinh
- Kiém tra tinh hop 1¢, giai quyét hd so (kém theo
tham dinh ndi dung cua toan bé hé so)
hd so. - Dy thao vin ban trinh giai
- ‘Thuc} hién cac ndi dung 9 35 quyét TTHC (dwoc s6 héa
Buée vé kiél}’l dich dong vat, Kiém ng’ay theo dﬁ”liéu dién t): Du’
san pham dong vat trén | dich vién N thdo Giay chung nhan kiém
3 : . n n lam . s o 1. A
can theo quy dinh tai| dong vat vide dich/ Du thdo van ban thong

Théng tu s6 25/2016/TT-
BNNPTNT ngay
30/6/2016 cua BO Nong
nghiép va Phat trién nong
thon.

- Du thdo, ky xac nhén
Kiém dich vién tai Giay
ching nhan kiém dich,
trinh Truédng phong xem
xét.

* Truwong hop hé so
khéng dat yéu cau hodc
khéng cap Gidy chimg
nhan kiém dich thi tham
muu Lanh dao phong

bao dé nghi stra doi, bd sung,
hoan thién ho so/Phiéu thong
bao/ Vin ban tra 10i vé viéc
khong cép Gidy ching nhan
kiém dich.
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trinh Lanh dao Chi cuc
tra loi bang van bdn va
néu ré Iy do dé givi lai cho
16 chirc, cd nhdn thong
qua bo phdn tiép nhdn
cua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong.

- Xem xét du thao Gidy
ching nhan kiém dich do

- Phiéu kiém soat quy trinh

Kiém dich vién chuyé 14 | T T
, Alem e vien YR L anh dao . gidi quyet ho so (kem theo
Buwoéc | dén; . ngay N
. ~ . Phong N toan bo ho so)
4 - Trinh Lanh dao Chi cuc j lam , X , R
N , .| Thiy o - Du thio Gidy chirng nhan
dugc phan cong ky phé viéc R 1
R £ . ~ kiém dich
duyét Gidy chung nhéan
kiém dich.
Lanh dao | Phiéu kiém soat quy trinh
. | Ky phé duyét Giay chung | Chi cuc . giai quyét hd so (kem theo
Budc A 1R i . 2 ngay \ A A
5 nhan kiém dich va chuyén duoc lam toan b ho so)
Van thu Chi cyc. phan viee |~ Gidy chimg nhan kiém
cong i dich.
- Vin thu vao s6 van ban,
dong dau ban hanh Gidy
chirng nhéan kiém dich
A ] ” . A ” \ 2 . . )
(gqom ,0; ban di¢n tir va 0 Giay chung nhan kiém dich
ban giay). 1/4 k; .. P
. 2 N . A 9 . (Ket qua giai quyet TTHC
Buwoc | - Chuyén tra két qua vé | Vanthu | ngay .7 -
R . ) N duoc ky so va luu trit trén
6 Trung tdm Phuc vu hanh | Chi cuc lam . % . .
. A , N\ A Hé thong thong tin giai
chinh cong tinh. DPong vige uyét TTHC ciia tinh)
thoi lwu trit hd so TTHC g :
dién tor trén Hé thdng
thong tin gidi  quyét
TTHC cua tinh.
- Tiép nhan két qua giai - In Phiéu kiém soét trén hé
quyét TTHC tir Chi cuc Nhin thng dé ky giao tra két qua
Nong nghiép; A ik (Phiéu nay heu tai qudy ciia
X A \ . vien tiep L.
- X4c nhan hoan thanh nhan ha co quan, don vi tai Trung
trén phﬁn mém mot cira T Theo | tam Phuc vu hanh chinh
. SA oy 1A . SO tai .\ A ,
Buwoc | dién tor va thong bdo cho gio | cong tinh).
2 , , A £ ~ Trung R £ s egs £ e
7 to chuc, ca nhan dén nhan | hanh |- Két qua giai quyét: Giay
£ , tam Phuc J , R .2 : -
két qua. . chinh | ching nhan kiém dich/Van
T . <. | vuhanh T A £
- Tra két qua giai quyeét chinh ban tra 101 vé viéc khong cap
tht tyc hanh chinh cho t6 | . . Gidy chung nhan kiém dich.
cong tinh

chirc, ca nhan va thu Ié
phi theo quy dinh.

Luu y: Két qua giai quyét
TTHC dién tr dugc luu vao
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Kho quan ly dir li€u dién tir
cta to chire, ca nhan trén Hé
théng thoéng tin giai quyét
TTHC cua tinh va dong bd
trén Céng Dich vu cong
quéc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viée trudc ngay hét han, cong
chtrc, vién chtrc phong chuyén mon dugc giao xu 1y c¢6 trach nhiém guri thong bdo hoac
van ban xin 15i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua; cap nhat Phiéu xin 156i va hen ngdy tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh; d@)ng thoi chuyén cho can bd tiép nhén biét (thoi gian thuc hién
khong qua mot lan) - don vi ndo dé ho so tré han thi don vi d6 o trach nhiém thuc hién
xin 10i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

10.1.2. Trwong hop Kiém dich vién dong vat dugce ity quyén cip Gidy chirng
nhén kiém dich

Trinh Trach Thoi
tw nhiém gian ; 2
: Noi dung cong viéc ; Keét qui/ san pham
thuc : g g Vie thuc thuc 1 P
hi¢n hi¢n hi¢n
Tiép nhian hd so cho to - Gidy tiép nhan ho so va
chirc, ca nhan: hen tra két qua/Phiéu yéu
1.1. Kiém tra, xac thue tai cau bo sung hoan thién ho
khoan dién tir: so/Phiéu tir choi tiép nhéan
- Kiém tra tai khoan cua ca gidi quyet ho so/Phiéu kiém
nhan, t6 chic. Truong hop . soat quy trinh giai quyét hod
R g . 1A . .| Nhan . A
td6 chire, ca nhan chua c6 tai vien fid so (kem theo toan b ho so
khoan thi huéng dan t6 chic . P cua TTHC).
LA s . | nhan ho \ Ay
cd nhan dang ky tai khoan ) - HO so dugc so hoa tai budce
} A SO tal . X A
dinh danh dién tir theo quy Trun 1/4 | tiép nhan.
Buoc | dinh. témg ngdy | Luu y: Viéc quét (scan) sb
1 - Kiém tra tinh ddy du, hop lam | hoa thanh phan ho so, cap
A A A A Phuc vu ‘A A A \ A A
1€ cua ho so (néu khong \ viéc | nhat hdé so vao H¢ thong
\ \ . £ n hanh N .. X
dam bdo thi chua tiép nhén, . thong tin giai quyét TTHC
A .. , ~ , chinh ) , - A 4
dong thoi hudéng dan ca o tinh, phai thuc hién ki€ém tra,
nhan, t§ chiic b sung, didu ﬁnf tai sir dung thong tin, gidy to

chinh theo quy dinh).

Luu y: Trudong hop uy
quyén giai quyét TTHC, tai
khoan s duwgc xac dinh
theo s6 dinh danh cua to

chuc, cd nhan uy quyén.

dé t6 chuc, c4 nhan thuc
hién TTHC khong phai cung
cap lai cac thong tin, gidy to,
tai liéu dd dugc chip nhan
khi thyc hi¢n thanh cong
TTHC trude do.
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1.2. S6 héa ho so TTHC:

- Phan loai thanh phan hd so
can sb hoa.

- Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén h¢
théng.

- Ky sb tai liéu dé chuyén
dén Phong Thu y - Chi cuc
Nong nghi¢p thong qua HE
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh.

Buoce

- Tiép nhan hd so dién tu
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh Kon Tum
tor Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong;

- Phan cong Ky thuat vién
kiém dich dong vat kiém
tra, xur Iy hd so.

Lanh
dao
Phong
Thu y

1/4
ngay
lam
viéc

Phiéu kiém so4t quy trinh
giai quyét hd so (kém theo
toan bé hé so)

Bwoc

3.1. Cap nhat thong tin,
dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai
liéu dién tor do B6 phan Mot
ctra chuyén dén (ban scan
hodac ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban
scan hodc ban sao chup sang
dir li¢u dién tu.

3.2. Xt Iy ho so

- Kiém tra tinh hop 1¢, thAm
dinh ndi dung ctia hd so.

- Trinh hd so dén Lanh dao
phong xem xét.

* Truong hop ho so khong
dat yéu cau thi tham muu
Lanh dao phong trinh Lanh
dao Chi cuc tra loi bcing
van bdn va néu ré Iy do dé
guvi lai cho t6 chite, cd nhan
théng qua bé phdn tiép
nhan cua Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong.

K¥ thuat
vién
kiém
dich

dong vat

1/4
ngay

N

lam
viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém theo
toan bé hé so)

- Dy thio Phiéu théng
bao/Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so.

Buworc

Phan cong Kiém dich vién
dong vat dugc Uy quyén

Lanh
dao

1/4
ngay

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém theo
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thuc hién kiém dich.

Phong
Thi y

lam
Viéc

todn bg ho so)

Buoce

- Thuc hién céc ndi dung vé
kiém dich dong vat, san
pham dong vat trén can theo
quy dinh tai Théng tu sb
25/2016/TT-BNNPTNT
ngay 30/6/2016 cua BO
Nong nghiép va Phat trién
nong thon.

- Ky Gidy chimg nhan kiém
dich va chuyén Van thu Chi
cuc.

* Truong hop khéng cdp
Gidy chitng nhdn kiém dich
thi tham mwu Lanh dao
phong trinh Lanh dao Chi
cuc trd 1oi bang vin ban va
néu ré 1y do dé giri lai cho
16 chire, cd nhan théng qua
bo phan tié'p nhan cua
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong.

Kiém
dich
vién

dong vat
dugc uy
quyén

3,5
ngay
lam
viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém theo
toan bo ho so)

- Giay chting nhan kiém
dich/ Dy thdo van ban thong
béo dé nghi stra doi, bo sung,
hoan thién ho so/Phiéu thong
bao/ Vin ban tra 10i vé viéc
khong cép Gidy chimg nhan
kiém dich.

Buwoc

- Vian thu vao s6 van ban,
dong diu ban hanh Giay
chtng nhan kiém dich (gom
01 ban dién tw va 02 ban
- Chuyén tra két qua ve
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh coéng tinh. Pong thoi
luu trit hd so TTHC dién tur
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh.

Van thu
Chi cuc

1/2
ngay
lam
viéc

Gidy chimg nhan kiém dich
(Két qua giai quyét TTHC
dwoc ky s6 va luu triv trén
Hé thong théng tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Bworc

- Tiép nhan két qua giai
quyét TTHC tr Chi cuc
Nong nghiép;

- Xac nhan hoan thanh trén
phin mém mét cira dién tir
va théng bao cho t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh cho t6 chue,
cd nhan va thu 1€ phi theo

Nhan
vién tiép
nhén ho

SO tai

Trung

tam
Phuc vu
hanh
chinh
cong

Theo
gio
hanh
chinh

- In Phiéu kiém soat trén hé
thng dé ky giao tra két qua
(Phiéu nay lwu tai qudy cia
co quan, don vi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh).

- Két qua giai quyét: Gidy
chirng nhan kiém dich/Van
ban tra 16i vé viéc khong cap
Gidy chung nhan kiém dich.
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Luu y: Két qua giai quyét
TTHC dién tir duoc luu vao
Kho quan ly dit li¢u dién t
cua td chirc, ca nhan trén Hé
thong théng tin giai quyét
TTHC cua tinh va dong bd
trén Céng Dich vu cong
qudc gia.

quy dinh. tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viée trudc ngay hét han, cong
chtrc, vién chtrc phong chuyén mon dugc giao xu 1y c6 trach nhiém guri thong bdo hoac
van ban xin 15i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua; cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh; d@)ng thoi chuyén cho can bd tiép nhén biét (thoi gian thuc hién
khong qua mot lan) - don vi ndo dé ho so tré han thi don vi d6 ¢o trach nhiém thuc hién
xin 10i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc

10.2. Kiém dich d6i véi dong vit, san pham dong vat xuat phat tir co sé' di
dwoc cong nhin an toan dich bénh hodic da dwoc giam sat khong c6 mam bénh hoic
di dwoc phong bénh bing vic xin va con mién dich bao hd véi cic bénh theo quy
dinh, tir co' s¢ so' ché, ché bién dwoe dinh ky kiém tra vé sinh thu y.

10.2.1. Truong hop Kiém dich vién dong vat khong dwoc Gy quyén cap Gidy

chirng nhan kiém dich

Trinh Trach Thoi
tw nhiém gian " 2
’ Noi dung cong viéc j Keét quéd/ san pham
thuc : g gVie thuc thuc 1 P
hi¢n hi¢n hién
Tiép nhian hd so cho tb - Gidy tiép nhan ho so va
chirc, ca nhan: hen tra két qua/Phiéu yéu
1.1. Kiém tra, xac thue tai . cau bo sung hoan thién ho
- cA_ 42 ’ Nhéan - A | O A
khoan dién tir: A A so/Phi€u tir choi ti€p nhan
L2 .- , , , Vlentlep - Z Y L .2
- Kiém tra tai khoan cua ca nhan ho gidi quyét ho so/Phi¢u kiém
nhan, t6 chtc. Truong hop Co soat quy trinh giai quyét hd
2 , ;1A £ oen: SO tat N \ LA
to chue, ca nhan chua c6 tai Trun 1/8 so (kem theo toan by ho so
Buéc | khoan thi hudng din t6 N 8 ngay | cua TTHC).
, , A o © s tam N A IS
1 chitc ca nhan dang ky tai lam | - HO so dugc s6 hoa tai budce
) ) o ., | Phuc vu o . R
khoan dinh danh dién tur . viéc | ti€p nhan.
) hanh XA . X
theo quy dinh. ) Luu y: Viéc quét (scan) so
2 , A o chinh ] . R .
- Kiém tra tinh day du, hop R héa thanh phan ho so, cap
A X A X A Cong A A \ A A
1€ cia ho so (néu khong tinh nhat hé so vao H¢ thong
dam bao thi chua tiép nhan, thong tin giai quyét TTHC
déng thoi hudng dan ca tinh, phai thuc hién kiém tra,
nhan, t6 chtrc bd sung, diéu tai st dung thong tin, gidy to
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chinh theo quy dinh).

Luu y: Truong hop uy
quyén giai quyét TTHC, tai
khoan sb dugc xac dinh
theo sd dinh danh cua tb
chtrc, c4 nhan Uy quyén.

1.2. S6 héa hd so TTHC:

- Phan loai thanh phan hd so
can sb hoa.

- Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén h¢
théng.

- Ky sb tai lidu dé chuyén
dén Phong Thu y - Chi cuc
Nong nghiép thong qua He
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh.

dé t6 chtc, c4 nhan thuc
hién TTHC khong phai cung
cap lai cac thong tin, gidy to,
tai liéu d3 duoc chap nhan
khi thyc hién thanh cong
TTHC trude do.

- Tiép nhan ho so dién tu
trén Hé thong thong tin giai

.| quyét TTHC tinh Kon Tum Lanh 1/\8 Phiéu kiém soat quy trinh
Budce | A . dao ngay PR .
tor Trung tam Phuc vy hanh - N gidi quyet ho so (kem theo
2 R, Phong lam . A
chinh cong; 7 Thii y vide toan bo ho so).
- Phan cong Kiém dich vién i
dong vat giai quyét.
3.1. Cap nhat thong tin,
dir liéu dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai
liéu dién tir do BO phan Mat
ctra chuyén dén (ban scan
hodc ban sao chup). - Phiéu kiém soat quy trinh
- Chuyén thong tin tir ban giai quyét hd so (kém theo
scan hodc ban sao chup sang toan bé ho so).
dir liéu dién tir. Kiém 3/8 |- Dy thao vin ban trinh giai
Buéc | 3.2. Xir Iy ho so dich ngdy | quyét TTHC (duwoc sé héa
3 |- Kiém tra tinh hop 1, thdim |  vién lam | theo dir liéu dién tir): Du
dinh ndi dung cua ho so. dong vat | vi¢c | thdo Giéy chtirng nhéan kiém

- Thyc hién cac ndi dung vé
kiém dich dong vat, san
pham dong vat trén can theo
quy dinh tai Théng tu sb
25/2016/TT-BNNPTNT
ngay 30/6/2016 cua BO
Nong nghiép va Phat trién
nong thon.

dich/Dy thio Phiéu thong
bao/Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so.
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- Du thdo, ky xac nhan
Kiém dich vién tai Gidy
chtng nhéan kiém dich, trinh
Trudong phong xem xét.

- Xem xét du thao Gidy
chirng nhén kiém dich do

- Phiéu kiém soat quy trinh

FT : . s Lanh 1/8 . 12
, | Kiém dich vién chuyén dén; an . gidi quyet ho so (kem theo
Buée . ~ . dao ngay a2
- Trinh Lanh dao Chi cuc R N toan bo ho so).

4 . . , . | Phong lam ek , R
dugc phan cong ky phé Thi vice |” Dy thao Giay chiing nhan
duyét Gidy ching nhan y i kiém dich.
kiém dich.

Lanh K12
ant - Phiéu ki€ém soat quy trinh
, N R .z , dao Chi 1/8 PN X
, | Ky phé duyét Gidy chung . gidi quyét hd so (kem theo
Budc A 1R . . 2 cuc ngay Ny
nhan kiém dich va chuyén N toan bo ho so)
5 B . duoc lam . , A 1R
Van thu Chi cuc. N n - Giay chung nhan kiém
phan viéc :
N dich.
cong
- Vian thu vao s6 van ban,
dong dau ban hanh Gidy
chtng nhan kiém dich (gom
01 ban dién tir va 02 ban Gidy chtng nhan kiém dich
idy) 178 (Két qua gidi quyét TTHC
Bude | 5’4 2 . 4 X , | Vanthu | ngay q,% ‘qy -
- Chuyén tra két qua veé . N dwoc ky so va luu trie trén

6 . . Chi cuc lam Y’ . ,
Trung tdm Phuc vy hanh vide Hé¢ thong thong tin giai
chinh cong tinh. Pong thoi i quyét TTHC ciia tinh).
luu trit hd so TTHC dién ti
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh.

- In Phiéu kiém soat trén hé
théng dé ky giao tra két qua
., . o P A \ . A >
- Tiép nhan ket qua giai | Nhan (Phiéu nay b té.” qb‘tay cua
X . . A A co quan, don vi tai Trung
quyét TTHC tu Chi cuc | vién tiép . . ,
A o A tam Phuc vu hanh chinh
Nong nghiép; nhén ho .
. A \ \ n . cong tinh).
- Xac nhan hoan thanh trén | so tai Z s £ £
A A NP Theo |- Két qua giai quyét: Giay
, | phan mém mot ctra di¢n tir | Trung o , N S
Bwée | . , 2., R gio | chung nhan kiém dich.
5 | Vva thong bao cho t6 chtre, ca |  tim hanh | Luu v Két qud oidi quvét
nhan dén nhan két qua. Phuc vu . L P q glal q y
Lz . Lo . chinh | TTHC dién tir dugc luu vao
- Tra két qua gidi quyéet thu | hanh s e 1AL g AL e
. R FO h Kho quén 1y dir li¢u dién tr
tuc hanh chinh cho t6 chiurc, | chinh . x4, A R
A s N R cua to churc, ca nhan trén Hé
cd nhan va thu 1€ phi theo | cong théne théne tin oidi quvit
quy dinh. tinh g & sl awy

TTHC cua tinh va dong bo
trén Cong Dich vu cong
qudc gia.
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Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viée trudc ngay hét han, cong
chtrc, vién chtrc phong chuyén mon dugc giao xu 1y c6 trach nhiém guri thong bdo hoac
van ban xin 15i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qud han va hen lai ngay tra két
qua; cap nhat Phiéu xin 156i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho céan bo tiép nhén biét (thoi gian thyc hién
khéng qua mot 14n) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 ¢o trach nhiém thuc hién
xin 101.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 01 ngay lam viéc

10.2.2. Trwong hop Kiém dich vién déng vit dwoc iy quyén cip Gidy chirng
nhén kiém dich

Trinh Trach | Thoi

tltll:;c Noi dung cong viéc ntllllllilcn ﬁll?:; Két qua/ san pham

hién hién | hién
Tiép nhan ho so cho to
chirc, ca nhan:
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua c4 - Gidy tiép nhan ho so va hen
nhan, t6 chtc. Truong hop | Cong tra két qua/Phiéu yéu cau bd
td chirc, ca nhan chua c6 tai | chuc, sung hoan thién ho so/Phiéu tir
khoan thi huéng dan t6| vién chbi tiép nhan giai quyét hod
chic ca nhan dang ky tai | chiec, so/Phiéu kiém soat quy trinh
khoan dinh danh dién t&r| nhan giai quyét hod so (kém theo toan
theo quy dinh. vién bé hé so cia TTHC).
- Kiém tra tinh ddy du, hop | tiép - Ho so dugc s6 hoa tai budc
16 cia hd so (néu khong | nhan 1/8 | tiép nhan.

Buéc | dam bao thi chwa tiép nhan, | hdoso | ngdy | Luu y: Viée quét (scan) sb hoa

1 d@)ng thdi huéng dan ca tai lam | thanh phﬁn hd so, cap nhat hd

nhan, t6 chirc bo sung, didu | Trung | viéc |so vao Hé thong thong tin giai
chinh theo quy dinh). tAm quyét TTHC tinh, phai thuc
Luu y: Truong hop uy| Phuc hién kiém tra, tai sir dung thong
quyén giai quyét TTHC, tai vu tin, gidy to dé to chirc, c4 nhan
khoan s6 duoc xic dinh| hanh thyc hién TTHC khong phai
theo s6 dinh danh cia to| chinh cung cip lai cac thong tin, gidy
chtic, ca nhan ty quyén. cong td, tai liu da dugc chap nhan
1.2. S6 héa ho so TTHC: tinh khi thuc hién thanh cong TTHC
- Phan loai thanh phan ho so trude do.
can sb hoa.
- Scan hodc sao chyp
chuyén thanh tép tin trén hé
théng.
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- Ky sb tai lidu dé chuyén
dén Phong Thu y - Chi cuc
Nong nghi€p thong qua Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh.

- Tiép nhan hd so dién tu
trén Hé thong thong tin giai

quyét TTHC tinh Kon Tum | Lanh 1/8 A ez , .
, . . . .| Phiéu kiém soat quy trinh giai
Buwéc | tr Trung tdm Phyc vu hanh | dao ngay L . Lo
. N - N quyét ho so (kem theo toan bo
2 chinh cong; Phong | lam A
A A ~ A , .. | ho so)
- Phan cong Ky thuat vién | Thiy | viéc
kiém dich dong vat kiém
tra, xur Iy hd so.
3.1. Cap nhat thong tin,
dir liéu dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai
liéu dién tir do BO phan Mat
ctra chuyén dén (ban scan
hodac ban sao chup).
- Chuyén thong tin tir ban
scan hodc ban sao chup sang
dir li¢u dién tu. Ky
3.2. Xir Iy ho so thuat - Phiéu kiém soat quy trinh giai
2 . A A A 1/8 X, 1A . A
, | - Kiém tra tinh hop 1€, thdm | vién . | quyét ho so (kem theo toan bo
Budc | .. .. . A 2 ngay B
3 dinh ndi dung cua ho so. kiém am ho so)
- Trinh ho so dén Lanh dao | dich vide |~ Phiéu théng bao/Phiéu yéu
phong xem xét. dong " | cau bo sung hoan thién ho so.
* Triong hop ho so khéng | vt
dat yéu cau thi tham muu
Lanh dao phong trinh Lanh
dao Chi cuc tra loi bcing
van bdn va néu ré Iy do dé
guvi lai cho t6 chite, cd nhan
théng qua bé phdn tiép
nhan cua Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong.
2 . . Lanh 1 N .
, | Phan cong Kiém dich vién an /? - Phiéu kiém soat quy trinh giai
Budc . o , A dao ngay £, 1A . . B
dong vat dugc uy quyén . N quyét ho so (kem theo toan bo
4 a2 ) Phong | lam ;
thuc hién kiém dich. , o ho so)
Thay | viéc
- Thyc hién céc ndi dung vé | Kiém 3/8 | - Phiéu kiém so4t quy trinh giai
Bude | kiém dich dong vat, san| dich | ngay quyét hd so (kem theo toan bo
5 pham dong vat trén can theo | vién lam | 46 so)
quy dinh tai Thong tu s6| dong | viéc |- Gidy chirng nhan kiém dich.
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25/2016/TT-BNNPTNT vat
ngay 30/6/2016 cua BO | dugc
Noéng nghiép va Phat trién uy
nong thon. quyén
- Ky Giay chimg nhan kiém
dich va chuyén Van thu Chi
cuc.
- Vin thu vao sd van ban,
dong ddu ban hanh Gidy
chtng nhan kiém dich (gom
01 ban dién tir va 02 ban 5 Gidy chimg nhan kiém dich
» Van 1/8 Lo, £
, | giay). . | (Ket qua giai quyét TTHC duoc
Buéce A s X . x| thu | ngay | =~ o . o s pra A
- Chuyén tra két qua vé . N ky so va luu trit trén Hé thong
6 . . Chi lam . . B )
Trung tdam Phyc vu hanh cuc vide thong tin giai quyet TTHC cua
chinh cong tinh. Pong thoi i i tinh).
luu trir hd so TTHC dién tir
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh.
Nhan - In Phiéu kiém soat trén hé
. : .| vié hong dé ky giao tra két qua
iy i i | 0 ||l b o
quyét TTHC tr Chi cuc| P AT quay cud «
None nehicn: nhan quan, don vi tai Trung tdm
,g & R *P; . . R ho so Phuc vu hanh chinh cong tinh).
- Xac nhan hoan thanh trén ) ) . s < it
A A N tai Theo |- Két qua giai quyét: Giay
, | phan mém mot ctra di¢n tr o , N Y
Buéde | . ., . 2 ., | Trung | gio | ching nhéan kiém dich
7 |7 thong bio cho to chite, ca tim | hanh | Luu y: Két qua giai quyét
han dén nhan két qua. "
n ar{ deP 1 e_}n et quaA’ , | Phuc | chinh | TTHC dién t& duoc luu vao
- Tra két qua giai quyét thu N
\ ; X 4 vu Kho quén 1y dir li¢u dién tir cua
tuc hanh chinh cho t6 churc, . 2 1 A A A
, R . ., hanh to churc, ca nhan trén Hé thong
cd nhan va thu I¢ phi theo j R L. Z ,
. chinh thong tin gidi quyét TTHC cua
quy dinh. . , © aX A i
cong tinh va dong bo trén Cong Dich
tinh vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qué han: Cham nhat mot (01) ngay lam vi¢c trude ngay hét han, cong
chtrc, vién chttc phong chuyén mon dugc giao xur Iy ¢6 trach nhi¢m gui thong bdo hodc
van ban xin 18i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua; cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
thil tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho cdn bo tiép nhan biét (thoi gian thyc hién
khéng qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 o trach nhiém thuc hién

xin 10i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

01 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 11: Cap gidy chirng nhin kiém dich dong vit, sian phim dong
vét thity san van chuyén ra khéi dia ban cap tinh

11.1. Kiém dich ddi véi dong vat, san phim dong vat thiy san quy dinh tai
khoan 1 Piéu 53 Luit Thu y

11.1.1. Trwong hop Kiém dich vién dong vat khong duwoc iy quyén cip Gidy

chirng nhén kiém dich

Trinh Trach | Thoi
t ho;\ o i .
thtrrc Noi dung cong viéc nthllj’lcn ﬁi?:; Keét quéa/ san pham
hién hién hién
Tiép nhian hd so cho tb
chirc, ca nhan:
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua ca
han, t6 chic. Trudng h A s a :
n; an,l © C UCA ruong , Up - Giay tiép nhan hd so va
t0 chtre, ca nhan chua c¢6 tai . X )y K .
, . . xR hen tra két qua/Phiéu yéu
khoan thi hudng dan to6 AR \ A 1A
1A s L xs cau bo sung hoan thién ho
chitc c4 nhan dang ky tai A Y A
\ . L so/Phiéu tir choi tiép nhéan
khoan dinh danh dién t 1A N
. gidi quyéet ho so/Phiéu kiém
theo quy dinh. soat quy trinh giai quyét hod
- Kim tra tinh ddy du, hop | Nhan duy TInA slal aiye:
., N K R on X so (kem theo toan bo hé so
¢ cia ho so (néu khéng | vién tiép )
. , . .4 . A 1A cua TTHC).
dam bdao thi chua ti€ép nhan, | nhan ho A IO
A . , x , ; - HO so duoc so6 hoa tai budc
dong thoi hudéng dan ca| sotai x .
R A 1/4 tiép nhan.
Buée nhan, t0 chic bo sung, diéu | Trung ned Luw y: Viee quét (scan) s6
chinh theo quy dinh). tam \gy —L, T El N .
1 , . , lam | hoa thanh phan ho so, cép
Luu y: Truong hop uy | Phucvu o ar 1A . A oA
A z o - viéc | nhat ho so vao H¢ thong
quyén giai quyet TTHC, tai | hanh n . . £
\ J , . . thong tin giai quyét TTHC
khoan s6 duoc xac dinh | chinh , . o 12
£ oa .2 N tinh, phai thuc hi¢n kiém tra,
theo sO0 dinh danh cua t6 | coOng e N
A A , tai sir dung thong tin, gidy to
chtrc, ca nhan uy quyén. tinh 2.2 . . ~
PR dé t6 chuc, cd nhan thuc
1.2. So hoa ho so TTHC: hidn TTHC khéne phai cun
- Phén loai thanh phén hé so o P 10N DAt cung
X A1, cap lai cac thong tin, giay to,
can so hoa. oA ax X A
- tai li¢u da dugc chap nhan
- Scan hodc sao chup . A \ A
chuyén thanh tép tin trén hé khi thue hién thanh cong
uy P ' TTHC trude do.
thong.
- Ky sb tai liéu dé chuyén
dén Phong Thu y - Chi cuc
Nong nghiép thong qua Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh.
Bude |- Tiép nhan ho so dién tir | Lanh 1/4 | Phiéu kiém soat quy trinh
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trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh Kon Tum
tor Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong;

- Phan cong Kiém dich vién
dong vat tham muu, giai
quyét.

dao
Phong
Thu y

ngay

lam
viéc

gidi quyét ho so (kem theo
toan bo ho so)

Bwoc

3.1. Cap nhiat thong tin,
dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai
liéu dién tir do BO phan Mat
ctra chuyén dén (ban scan
hoac ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban
scan hodc ban sao chup sang
dr li€u dién tu.

3.2. Xir Iy ho so

- Kiém tra tinh hop 1¢, tham
dinh ndi dung cua hd so.

- Thuc hién céac noi dung vé
kiém dich dong vat, san
pham dong vat thiy san
theo quy dinh tai Thong tu
s 26/2016/TT-BNNPTNT
ngay 30/6/2016 cua BO
Nong nghiép va Phat trién
nong thon.

- Du thdo, ky xdc nhan
Kiém dich vién tai Gidy
chtng nhén kiém dich, trinh
Trudng phong xem xét.

* Truong hop ho so khong
dat yéu cau hodc khéng cdp
Gidy chitng nhdn kiém dich
thi tham muwu Lanh dao
phong trinh Lanh dao Chi
cuc trd 16i bang vin bdn va
néu ré 1y do dé giri lai cho
16 chirc, cd nhan théng qua
bo phdn tié}? nhdn cua
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong.

Kiém
dich
vién

dong vat

2,5
ngay
lam
viéc

- Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém theo
toan bé hé so)

- Dy thdo van ban trinh giai
quyét TTHC (dwoc s6 héa
theo dir lieu dién tu): Du
thao Gidy chitng nhan kiém
dich/ Du thdo van ban thong
bao dé nghi stra ddi, bd sung,
hoan thién ho so/Phiéu thong
bao/ Vin ban tra 101 vé viée
khong cép Gidy ching nhan
kiém dich.

Buworc

- Xem xét du thao Gidy
chirng nhén kiém dich do

Lanh
dao

1/4
ngay

- Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém theo
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Kiém dich vién chuyén dén; | Phong | lam | foan bé hé so)
- Trinh Lanh dao Chi cuc| Thiy viéc |- Du thao Giéy chirng nhan
dugc phan cong ky phé kiém dich.
duyét Gidy ching nhan
kiém dich.
Lanh N
ant - Phiéu kiém soat quy trinh
, n R L , dao Chi 1/2 PR .
, | Ky phé duyét Gidy ching . gidi quyét ho so (kem theo
Budc N i . 2 cuc ngay A
nhan kiém dich va chuyén N toan bo ho so)
5 B ) duoc lam 2 . . 2
Van thu Chi cuc. N o - Giay chung nhan kiém
phan viée .
~ dich.
cong
- Van thu vao sd van ban,
dong ddu ban hanh Gidy
chtng nhan kiém dich (gom
01 ban dién tw va 02 ban Gidy chung nhan kiém dich
idy) 174 (Két qua giai quyét TTHC
Buée | &Y . X ., | Vanthu | ngay qua giat quyet LA
- Chuyén tra két qua veé . N duwoc ky so va luu trit trén
6 R . Chi cuc lam h g . .
Trung tdm Phuc vy hanh vide H¢ thong thong tin gidi
chinh cong tinh. Pong thoi i quyét TTHC ciia tinh).
luu trit hd so TTHC dién ti
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé
thng dé ky giao tra két qua
(Phiéu nay leu tai qudy ciia
- Tiép nhan két qua giai| Nhan co quan, don vi lai Trung
£ . ) cn L tam Phuc vu hanh chinh
quyét TTHC tr Chi cuc | vién tiép .,
. o A X cong tinh).
Nong nghiép; nhan ho % . . £ X
, A \ \ o . - Két qua giai quyét: Giay
- Xac nhan hoan thanh trén | so tai , N2 : -
A A NP Theo |chung nhan kiém dich/Van
, | phan mém mét ctra dién tor | Trung . et A en R £
Buwée |, . , I N gi0 | ban trd 101 vé viéc khong cap
va thong bao cho t6 chtrc, ca tam - - , 2 .
7 N N X , hanh | Gidy ching nhéan kiém dich.
nhan dén nhan két qua. Phuc vu chinh | Luw v Két qua eidi quvét
- Tra két qua giai quyét tha | hanh L q sl 4 y
. ; O h TTHC dién tr duoc luu vao
tuc hanh chinh cho t6 chirc, | chinh A
C Ao N R Kho quan ly dir li€u dién tir
cd nhan va thu I¢ phi theo cong P A R
) , cua to chirc, ca nhan trén H¢
quy dinh. tinh

thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va dong bd
trén Céng Dich vu cong
qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay 1am viée trudc ngay hét han, cong
chuc, vién chiic phong chuyén mon dugc giao xur ly ¢é trach nhiém guri thong bio hoac
van ban xin 15i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua; cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
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thi tyc hanh chinh; dong thoi chuyén cho cdn bd tiép nhan biét (thdi gian thyc hién
khong qud mdt 1an) - don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién

xin 101.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

04 ngay lam viéc

nhan kiém dich

11.1.2. Trwong hop Kiém dich vién dong vat dugce ity quyén cip Gidy chirng

Trinh Trach Thoi
tuw nhiém gian ; 2
: Noi dung cong viéc : Keét quéa/ san pham
thuc : g g Vit thuc thuc 1 P
hién hién hi€én
Tiép nhian ho so cho to
chirc, ca nhan:
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, to chirc. Truong hop to - Gidy tiép nhan hd so va
chic, c4 nhan chua c6 tai hen tra két qua/Phiéu yéu
khoan thi huéng dan t6 chuc cau bo sung hoan thién ho
c4 nhan ding ky tai khoan so/Phiéu tir chéi tiép nhan
dinh danh dién ti theo quy giai quyét hd so/Phiéu
dinh. R kiém soat quy trinh giai
. % . A an . | Nhén £ 1 3 ’ .
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ vien tié quyét ho so (kem theo toan
ciia hd so (néu khong dam | o0 0P b6 hé so ciia TTHC).
. . £ . A nhan ho N P _
bao thi chua ti€p nhan, dong . - HO so dugc s6 hoda tai
‘- . x . A 2 SO tai fi A A
tho1 huéng dan ca nhan, to i 1/4 | budce ti€p nhan.
, , 2 A ) Trung N ,  n , Je
Buwéc | chirc bd sung, di¢u chinh theo Am ngay | Luu y: Viéc quét (scan) so
1 quy dinh). Phuc vu lam | héa thanh phan ho so, cip
Luy y: Truong hop ty quyén <y viéc |nhat ho so vao Hé thdng
e Z . R hanh n . e X
gidi quyét TTHC, tai khoan chinh thong tin giai quyét TTHC
s6 duoc xac dinh theo s dinh | tinh, phai thyc hién kiém
s LA 1 L LA cong SR A :
danh cua t6 chuc, cd nhan uy tinh tra, tai st dung thong tin,

quyén.

1.2. S6 héa hé so TTHC:

- Phén loai thanh phan ho so
can sb hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong.

- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén
Phong Thu y - Chi cuc Nong
nghiép thong qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh.

gidy to dé to chic, ca nhan
thuc hién TTHC khong
phai cung cap lai cac thong
tin, gidy to, tai liéu da dugc
chap nhan khi thyc hién
thanh cong TTHC trudce do.
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- Tiép nhan ho so dién tir trén
Hé thong thong tin giai quyét

TTHC tinh Kon Tum tir| Léanh 1/4 A1z . .
i R . . Phiéu kiém soat quy trinh
Buéc | Trung tdim Phuc vu hanh dao ngay PO .
, R : N gidi quyét ho so (kem theo
2 chinh cong; Phong lam toin b hé s0)
- Phan cong Ky thuat vién | Thdy viéc '
kiém dich dong vat kiém tra,
xtr 1y hd so.
3.1. Cap nhat thong tin, dir
liéu dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai
liéu dién tor do Bo phan Mot
ctra chuyén dén (bdn scan
hodac ban sao chup).
- Chuyén thong tin tir ban
scan hodc ban sao chyp sang
d liéu dién tur. . .
T - Phiéu ki¢ at trinh
3.2. Xir Iy hd so K thudt [ ueu e soat quly T
2 . A 1A A 1/4 | giai quyét ho so (kem theo
i - Kiém tra tinh hgp I¢, tham vién . LT
Bwoce | .. . .o 2 ngay | toan bg ho so)
3 dinh ndi dung cta ho so. kiém lam Phicu thone bao/Phié
- Trinh hd so dén Lanh dao dich o A Y 2 & . .Au
R . n . viéc | yéu cau bo sung hoan thién
phong xem xét. dong vat hd so
* Truong hop hé so khéng '
dat yéu cau thi tham muu
Lanh dao phong trinh Lanh
dao Chi cuc trd 1oi bang vin
ban va néu ré Iy do dé giri lai
cho t6 chirc, cd nhdn théng
qua bo phdn tiép nhin cua
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong.
- . ' - Lanh va | .I?l.neu kAlem‘A soat ql:ly trinh
, | Phan cong Kiém dich vién . giai quyéet ho so (kem theo
Buée | . . , A dao ngay e
dong vat duoc uy quyén thuc . N toan bo ho so)
4 e . Phong lam , . X ,
hién ki€ém dich. Tha e - Du thao Giay chung
vy viee nhan kiém dich.
- Thyc hién cac nodi dung vé - Phiéu kiém soat quy trinh
kiém dich dong vat, san phém Kiém giai quyét hd so (kém theo
dong vat thuy san theo quy | dich 2,5 | toan b6 ho s0)
Buée |dinh  tai Thong tu sb| vién ngdy |- Gidy ching nhin kiém
5 26/2016/TT-BNNPTNT ngay | dong vat | lam |dich/ Dy thdo van ban
30/6/2016 cua BO Noéng | dugcuy | viéc |thong bao dé nghi sta doi,
nghiép va Phat trién ndéng| quyén b6 sung, hoan thién ho

thon.

so/Phiéu théng bao/ Vin
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- Ky Gidy chimg nhan kiém
dich va chuyén Vin thu Chi
cuc.

* Truong hop khéng cdp
Gidy chimg nhdn kiém dich
thi tham mwu Lanh dao
phong trinh Lanh dao Chi
cuc trd 1oi bang van ban va
néu ré Iy do dé givi lai cho té
chire, ca nhan thong qua bo
phdn tiép nhdn cua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong.

ban tra 10i vé viéc khong
cap Giay chung nhan kiém
dich.

- Vian thu vao s6 vin ban,
dong ddu ban hanh Gidy
chting nhan kiém dich (gom
01 ban dién tw va 02 ban

Gidy chung nhan kiém dich

; 172 ; .
ay). Keét qua giai ot TTH
Budée | &Y ) 2 . 1A , 1| Vanthu | ngay (ke qu,a %zaz‘ qure N AC
- Chuyén tra két qua veé . N duoc ky so va luu triv trén
6 R . Chi cuc lam h f . .
Trung tdm Phyc vu hanh vide Hé¢ thong thong tin gidi
chinh cong tinh. Pong thoi i quyét TTHC ciia tinh).
luu trit ho so TTHC dién tur
trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh.
- In Phiéu kiém soat trén hé
théng dé ky giao tra két qua
(Phiéu nay luu tai qudy cia
co quan, don vi tai Trung
- Tiép nhan két qua giai quyét | Nhan tam Phuc vu hanh chinh
TTHC tr Chi cuc Nong | vién tiép cong tinh).
nghiép; nhan ho - Két qua giai quyét: Gidy
- Xac nhan hoan thanh trén | so tai Theo chirng nhan kiém dich/Vin
.| phan mém mat cira dién tir va | Trung o ban tra 10i vé viéc khong
Buoc A , 2 , , o g10 L ek , A 1R
thong bao cho t6 chuc, ca tam X cap Gidy ching nhan kiém
7 A A s A hanh | .
nhan dén nhan két qua. Phuc vu h dich.
. 1 A s g £ ) < chinh , £ s e 4
- Tra két qua giai quyét tha | hanh Luu y: Két qua giai quyéet
tuc hanh chinh cho t6 chirc, | chinh TTHC dién tr duoc luu
cd nhan va thu 1¢ phi theo | cong vao Kho quan ly dit li€u
quy dinh. tinh dién tir cia to chuc, ca

nhan trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC cia
tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mét (01) ngay 1am viée trudc ngay hét han, cong
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chuc, vién chiic phong chuyén mon dugc giao xur ly ¢6 trach nhiém guri thong bio hoac
van ban xin 15i dén t6 chirc, c4 nhéan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua; cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
tht tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho cdn b tiép nhan biét (thoi gian thuc hién
khong qud mot 1an) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién
xin 101.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 04 ngay lam viéc

11.2. Kiém dich ddi véi dong vat thity sin sir dung lam gidng xuit phat tir cac
co’ s¢ nudi trong thiy sin an toan dich bénh hoic dwoc giam sat dich bénh

11.2.1. Trwong hop Kiém dich vién dong vat khong duoc iy quyén cap Gidy
chirng nhén kiém dich

Trinh Trach | Thoi
t hi¢ i , .
thll:rrc Noi dung cong viéc nthl::’lcn tglll?rré Két qui/ san pham
hi¢n hién | hién

Tiép nhin hé so cho té chirc,
ca nhan:
1.1. Kiém tra, xac thwec tai
khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua ca nhan,
t6 chire. Truong hop to chic, ca
nhan chua c6 tai khoan thi
hudng dan to chirc ca nhan dang | Nhén
ky tai khoan dinh danh dién tor| vién
theo quy dinh. tiép
- Kiém tra tinh day du, hop 18 | nhéan
ciia hd so (néu khong dam bao | hd so A ~
. £ A A . . budc ti€p nhan.
thi chua ti€p nhan, dong thoi tai 1/8 Luu 3: Viée quét (scan)
Buéc | huong dan cé nhan, to chic bd | Trung | ngay A—L . q N
A 1, . R N sO héa thanh phan ho so,
1 sung, diéu chinh theo quy dinh). tam lam R s . ;
Luu y: Trudng hop uy quyén| Phuc | viéc cap nhat ho so° vao H@
e 2 e 2 ' " | thong thong tin giai quyét
gidi quyét TTHC, tai khoan so vu TTHC tinh. ohai thic
duoc xac dinh theo s dinh danh | hanh a1z ’ p e
hién kiém tra, tai st dung

- Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu yéu
cau b sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép nhan
gidi quyét hd so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kem theo
toan bé hé so ciia TTHC).
- Hd so duoc sd hoa tai

ctia to chirc, ca nhan ty quyeén. chinh thone fin. oidv to dé o

1.2. S6 héa hd so TTHC: cong ne Hh, £ldy A
. o N A , chirc, ca nhan thuc hién

- Phén loai thanh phan h6 so can | tinh n -

<& hoa TTHC khong phdi cung

cap lai cc thong tin, gidy
to, tai liéu dd dugc chip
nhan khi thyc hién thanh
cong TTHC trudce do.

- Scan hoac sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong.

- Ky sb tai liu dé chuyén dén
Phong Thd y - Chi cuc Nong
nghiép théng qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh.
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- Tiép nhan ho so dién ti trén Hé
' t%long thong tin gla} quyét TTIA{C Lanh 1/\8 Phiéu kiém soat quy trinh
Buwoc | tinh Kon Tum to Trung tdm | dao DAY | i vét hd so (kem theo
2 Phuc vu hanh chinh cong; Phong | lam tgodnqbéy 16 so)
- Phan cong Kiém dich vién | Thiy | viéc '
dong vat giai quyét.
3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u
dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai liéu
dién t¢ do BO phan Mot cura
chuyén dén (bdn scan hodc ban
sao chup).
- Chuyén thong tin tir b i
(3 uyf: n thong tin fr ban~ S(.:im - Phiéu kiém soat quy
hoac ban sao chup sang dir li¢u . L, 1A
N trinh gidi quyét ho so
dién tu. \ A A
o s LA .2 (kem theo toan bo ho so)
3.2. X ly ho so Kiém . e 1 .
2 , N2 ) ) 3/8 |- Du thdo van ban trinh
i - Kiém tra tinh hop I¢, thim dinh | dich . .y £ e
Budc | .. . LA A ngay | giai quyét TTHC (dwoc so
ndi dung cia ho so. vién N , N den en .
3 C , .. N . lam | hoa theo dir lieu dién tu):
- Thyc hién cac ndéi dung vé | dong o , Ny , N
2 : n N 2 . viéc | Du thdo Gidy chirng nhan
kiém dich dong vat, san pham vat 2 . \ .
R N ) kiém dich/Du thao Phiéu
dong vat thuy san theo quy dinh thone bao/Phidu véu ciu
tai Thong tu sb 26/2016/TT- s T
BNNPTNT ngiy 30/6/2016 ciia & ; '
Bo Noéng nghiép va Phat trién
nong thon.
- Du thdo, ky xdc nhan Kiém
dich vién tai Gidy chimg nhan
kiém dich, trinh Truéng phong
xem xét.
- Xem x¢ét du thao Gidy chimg > 2
2 ' 2 ) - Phicu kié i
nhan kiém dich do Kiém dich | Lénh 1/8 . 1euw tem A’soat X quy
i o Y . trinh gidi quyét ho so
Bwoéc | vién chuyén dén; dao ngay (kém theo ton bé h so)
4 - Trinh Lanh dao Chi cuc dugc | Phong | lam , X ,
R n , R i X , o - Dy thao Giay chung
phan cong ky phé duyét Giay | Thiy | viéc NP
, NS nhan kiém dich.
chuing nhan kiém dich.
Lanh
dao TRk Phiéu kiém soat quy
Buére Ky phé duyét Gidy ching nhan | Chi ned trinh giai quyét hd so
kiém dich va chuyén Vin thu | cuc g y (kém theo todn bo ho so)
5 . lam e , n X
Chi cuc. duoc o - Giay ching nhan ki€ém
N viéc :
phén © | dich.
cong
Bude | - Van thu vao s6 van ban, déng | Vin 1/8 | Gidy chimg nhan kiém
6 dau ban hanh Gidy chting nhan | thu ngay | dich (Két qua gidi quyét
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kiém dich (gom 01 ban dién tr| Chi | lam | TTHC dwoc ky s6 va luu

va 02 bdn gidy). cuc viéc |triv trén Hé thong thong
- Chuyén tra két qua vé Trung tin gidi quyét TTHC cua
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh).

tinh. Pong thoi luu trit hd so
TTHC dién t& trén HE théng
thong tin giai quyét TTHC cua

tinh.
- In Phiéu kiém soét trén
Nhan hé théng dé ky giao tra
vién két qua (Phiéu ndy heu tai
- Tiép nhan két qua giai quyét tleP qu.ay cua co Aquan, don vi
TTHC tr Chi cuc Nong nghiép; nhan tai. Trung tdm Phuc vy
i T ho so hanh chinh cong tinh).

- Xac nhan hoan thanh trén phan
mém mot ctra dién tr va thong
bdo cho t6 chirc, cA nhan dén
nhan két qua.

- Tra két qua giai quyét thu tuc

tai Theo | - Két qua giai quyét: Gidy
Trung | gid | chimg nhan kiém dich
tim | hanh | Luu y: Két qua giai quyét
Phuc | chinh | TTHC dién t&r duoc luu

Bwoc

hanh chinh cho t6 chirc, ca nhan Vu V?AO KI}O C,luan; y d}r 11¢1,1
v thu 1¢ phi theo quy dinh, ha’nh dchn tuA cuaA to Achuc,A ca
chinh nhan trén H¢ thong thong
cong tin giai quyét TTHC cia
tinh tinh va dong b trén Cong

Dich vu cong quoc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vi¢c trude ngay hét han, cong
chtrc, vién chttc phong chuyén mon dugc giao xur Iy ¢6 trdch nhi¢m gui thong bdo hodc
van ban xin 15i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua; cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
tht tuc hanh chinh; dong thdi chuyén cho cdn bo tiép nhan biét (thoi gian thuc hién
khong qua mot 14n) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thuc hién
xin 10i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 01 ngay lam viéc

11.2.2. Truong hop Kiém dich vién dong vat dwoc iy quyén cip Gidy chimg
nhén kiém dich

Trinh Trach | Thoi
tl:l;.rrc NOi dung cong viéc ntllllllilcn tgli?rll Két qua/ san pham
hi¢n hi¢n hi¢én
Tiép nhin ho so cho to chirc, | Nhin 1/8 |- Gidy tiép nhan ho so va
Bwoéc | ca nhan: vién tiép | ngay |hen tra két qua/Phiéu yéu
1 1.1. Kiém tra, xdc thyc tai | nhin hd | lam | cdu bo sung hoan thién hod
khoan dién tir: sotai | viéc |so/Phiéu tir chdi tiép nhan
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- Kiém tra tai khoan cta ca | Trung giai quyét ho so/Phiéu
nhan, t6 chic. Trudong hop to tam kiém soat quy trinh giai
chitc, c4 nhan chua co tai | Phuc vu quyét hd so (kem theo
khoan thi huéng dan t6 chic| hanh toan bé hé so ciia TTHC).
cd nhan dang ky tai khodn dinh | chinh - Ho so duge sd hoa tai
danh dién tir theo quy dinh. cong bude tiép nhan.
- Kiém tra tinh dy du, hop 18 |  tinh Luu y: Viéc quét (scan)
ctia hd so (néu khong dam bao s6 hoa thanh phan ho so,
thi chua tiép nhan, dong thoi cap nhat hd so vao Hé
huéng din ca nhan, t6 chirc bd thng thong tin giai quyét
sung, diéu chinh theo quy TTHC tinh, phai thuc
dinh). hién kiém tra, tai stir dung
Luwu y: Truong hop Uy quyén thong tin, gidy to dé to
giai quyét TTHC, tai khoan s6 chic, cd nhan thuc hi¢n
dugc xac dinh theo sd dinh TTHC khong phai cung
danh cua to chtic, ca nhan uy cap lai cac thong tin, gidy
quyén. to, ta1 liéu da duoc chép
1.2. S6 héa hd so TTHC: nhan khi thyc hién thanh
- Phén loai thanh phan ho so cong TTHC trude do.
can sd hoa.
- Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén
Phong Thi y - Chi cuc Nong
nghiép théng qua Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh.
- Tiép nhan ho so dién tir trén
Hé théng thong tin giai quyét Lanh 18
, | TTHC tinh Kon Tum tir Trung . Phiéu kiém soat quy trinh
Buéc | . . , . dao ngay PR .
tdm Phuc vu hanh chinh cong; - N giai quyet ho so (kem theo
2 . . N o Phong lam o a
- Phan cong Ky thuat vién h . toan bo ho so)
.2 . - a1 iR Thi y Vigce
kiém dich dong vat kiém tra,
xtr 1y ho so.
3.1. Cap nhat thong tin, dir
liéu dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai | . . - Phiéu kiém soat quy
A gea n N .. | K thuat . PO
liéu dién tor do B6 phan Mot e 1/8 trinh giai quyét ho so
p , 2 A , vien N \ \ A7 A
Buodc | cia chuyén dén (ban scan 2 ngay | (kem theo toan bo ho so)
., kiém N % R , Tz
3 hodc ban sao chup). dich lam |- Phiéu thong bdo/Phiéu
- Chuyén thong tin tir ban scan | .~ . viéc |yéu ciu bo sung hoan
dong vat

hodc ban sao chup sang dit li¢u
dién tu.
3.2. Xir Iy ho so

thién ho so.
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- Kiém tra tinh hop 1€, tham
dinh ndi dung cua hd so.

- Trinh hd so dén Lanh dao
phong xem xét.

* Trieong hop hé so khéng dat
yéu cau thi tham muu Lanh
dao phong trinh Lanh dao Chi
cuc tra loi bang vin ban va
néu ré Iy do dé givi lai cho té
chiee, ca nhdn thong qua bo
phdn tiép nhén ciia Trung tém

Phuc vu hanh chinh cong.
2 : . Lanh 1/8 iy 2
, | Phan cong Kiém dich vién an . - Phi€u kiém soat quy
Buwéec | .. . ) A dao ngay . L 1A
dong vat dugc uy quyén thuc - N trinh gidi quyét ho so
4 e Phong lam \ “ Ty A A
hién kiém dich. B o (kem theo toan bo ho so)
Thi y viée
- Thuc hién ciac ndi dung vé
kiém dich dong vat, san phém
dong vat thuy san theo quy| Kiém £ .2 .
. s : . - Ph k t
dinh tai Théng tur sb| dich 3| leuiéi ‘erlrll éioahé q‘slz
Buéc | 26/2016/TT-BNNPTNT ngay | vién | ngay | . Stal duyer B
A NA - A . . N (kem theo toan bg ho so)
5 30/6/2016 cuia BO Nong nghiép | dong vat | lam iy , A 1R
T S o \ A - Giay ching nhan kiém
va Phat trién nong thon. dugcuy | viéc )
, X , N .2 A dich.
- Ky Giay chung nhan kiém | quyén
dich va chuyén Vin thu Chi
cuc.
- Van thu vao s6 vin ban, dong
dau ban hanh Gidy ching nhan
kiém dich (gém 01 ban dién tir Gidy chung nhan kiém
va 02 bdn gidy). 1/8 | dich (Két qua gidi quyét
Buéc | - Chuyén tra két qua vé Trung | Vanthw | ngdy | TTHC duwoc ky s6 va luu
6 tam Phuc vu hanh chinh cong | Chi cuc lam | trir trén Hé tho”'ng thong
tinh. Pong thoi luu trit hd so viéc | tin gidai quyét TTHC ciia
TTHC dién tir trén Hé théng tinh).
thong tin giai quyét TTHC ciia
tinh.
- Tiép nhan két qua giai quyét | Nhan - In Phiéu kiém soat trén
TTHC tr Chi cuc Noéng | vién tiép hé théng dé ky giao tra
nghiép; nhan hd | Theo |két qua (Phiéu nay luu tai
Buodc | - Xac nhan hoan thanh trén | so tai gid | quady ciia co quan, don vi
7 phan mém mot cira dién tir va | Trung hanh | t@i Trung tam Phuc vu
thong bao cho t6 chiic, cAnhan |  tim chinh | hanh chinh cong tinh).
dén nhan két qua. Phuc vy - Két qua giai quyét: Gidy
- Tra két qua giai quyét thi tyc | hanh ching nhéan kiém dich
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hanh chinh cho t6 chirc, cd| chinh Luu y: Két qua giai quyét
nhan va thu 1€ phi theo quy | coOng TTHC dién t@¢ duogc luu
dinh. tinh vao Kho quan ly dit li¢u

dién tir cua to chic, ca
nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua
tinh va dong bd trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viée trudc ngay hét han, cong
chtrc, vién chtrc phong chuyén mon dugc giao xu 1y c6 trach nhiém gt thong bdo hoac
van ban xin 15i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua; cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh; d@)ng thoi chuyén cho céan bo tiép nhén biét (thoi gian thuc hién
khong qua mot lan) - don vi ndo dé ho so tré han thi don vi d6 o trach nhiém thuc hién
xin 10i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 01 ngay lam viéc




