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CHI THI

vé tang cu’0’ng quan ly cong tac van thw, luu trir trong qua trinh
sap xép t6 chirc b0 may cua hé thong chinh tri

Thuc hién Két luan so 127-KL/TW ngay 28 thang 02 ndm 2025 cua B
Chinh tri, Ban Bi thu v& trién khai nghién ctru, dé xuat tiép tuc sip xép td chirc bd
may cua hé théng chinh tri; Cong vin s6 414/BNV-VTLTNN ngay 19 thang 3
nam 2025 ctia B6 Noi vu vé viée ting cudng quan 1y cong tac van thu, luu triv
trong qua trinh sap xép to chirc bd may ciia hé thong chinh tri theo Két luan sd
127-KL/TW cua Bo Chinh tri; Van ban s6 851/BNV-CVT&LTNN ngay 01 thang
4 nam 2025 vé viéc s6 hoa tai lidu trong qua trinh sap xép to chirc bd may ciia hé
théng chinh tri. Dé bao dam cong tac van thu, luu trir dugc thong sudt, lién tuc,
bao dam quan 1y an toan tai liéu trudc, trong va sau khi hoan thanh viéc sap xép
t6 chtrc bd may ctia hé théng chinh tri; Chi tich Uy ban nhan dan tinh yéu cau cic
co quan, don vi, dia phuong khan truong trién khai mot s6 nhiém vy cép bach dé
tang cuong quan ly cong tac van thu, luu trir trong qua trinh sap xép to chirc bd
may chinh quyén dia phuong, cu thé:

I. YEU CAU

1. Thyc hién dung, day du cac quy dinh cta phap luat vé van thu, luu tri,
dap ung cac yéu cau sau day:

a) Toan b tai liéu, co so dir liéu tai liéu hinh thanh trong hoat dong cua co
quan, to chirc phai dugc quan 1y tip trung, thong nhat an toan theo timg phong
lwu trir; tai ligu, co so dir lidu tai liGu cua co quan, t6 chirc nao phai dugc thong
ké, tap hop theo phong luu trit ciia co quan, to chie do.

b) Thuce hién viéc dong phong luu trir cua co' quan, t6 chirc ké tir ngay két
thuc hoat dong. Co quan, t6 chirc khong ban hanh van ban hanh chinh theo tham
quyen ké tir ngdy quyét dinh cta co quan c6 tham quyén vé viéc hop nhat hodc
két thuc hoat dong c6 hiéu luc.

¢) Trude va trong khi sap xép t6 chirc bd may, tai liéu va co so dit liéu phai
dugc ti€p tuc bado quan tai kho luu trit ciia Luu trit lich st cap tinh va Luu trit co
quan (hodc dia diém dang bao quan) cia don vi hanh chinh trudc khi sap xép.

d) Nghiém cim viéc chiém giir, chuyén giao, hily trai phép tai lidu va co s
dir li€u tai li€u; khong duogc lam hong, thét lac tai liéu va co s& dit liéu tai liéu
trong qua trinh sap xép t6 chirc bo may.

2. Luu trit lich st cap tinh c6 trach nhiém tiép nhan, phdi hop ngudi ding
dau co quan, to chirc, don vi hanh chinh tiép tuc bao quan tai chd hodc tam thoi
bao quan tap trung toan bo tai li¢u luu trit, co s& dir li€u tai li€u trén dia ban tinh
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va ban giao tai li¢u theo tham quyén quéan 1y cho co quan, t6 chirc, don vi hanh
chinh méi sau sip xép to chirc bd may.

3. Vi¢c ban giao tai liéu, co s¢ dir li¢u tai li€u sau khi sép Xép t6 chirc bd
may duoc thuc hién dung quy dinh ctia phap luat luu trit vé tham quyén quan ly.

4. Thuc hién nghiém quy dinh ctia phap luat vé quan 1y, st dung con dau,
chtng thu chit ky s chuyén dung céng vu; bao vé bi mat nha nudc va bao dam
an toan thong tin, tai li¢u, dit liéu khi thyc hién nhiém vu théng ké, dong goi, ban
giao, bao quan, sir dung trong qué trinh sap xép to chirc bd may.

I1. NHIEM VU

1. Thii trwéng cac co quan, don vi thudce Uy ban nhan dan tinh; Thi
treéng cac co quan Trung wong nganh doc trén dia ban; Chi tich Uy ban
nhan dan cac huyén, thanh pho; Chii tich Uy ban nhén dan cac xi, phuong,
thi tran:

a) Théng ké toan bo tai liéu, co s dir lidu tai liéu hién co; bd tri phong kho,
trang thiét bi can thiét dé tap két, bao quan an toan tai liéu thudc tham quyén quan
1y; b6 trf luc luong bao v¢ an toan tai liéu cho dén khi tai liéu duoc ban giao cho
co quan, to chirc ¢ tham quyén quan 1y sau khi sap xép to chirc b may.

b) Khan truong giao nop ho so, tai liéu c6 thoi han bao quan vinh vién da
dugc chinh 1y hoan chinh vao Luu trir lich sir cap tinh theo quy dinh cua phap
luat; ban giao ho so, tai liéu khac cho Luu trir lich st cap tinh tam thdi quan 1y
hozc phdi hop quan 1y dbi voi cac don vi hanh chinh két thuc hoat dong.

c¢) Thyc hién nghiém tic cac ndi dung chi dao ctia Uy ban nhan dan tinh tai
Vin ban s6 07/UBND-NC ngay 02 thang 01 nam 2025 vé viéc tiép tuc trién khai
thuc hién viéc chinh 1y tai liéu tdn dong tai cac co quan, don vi, dia phuong trén
dia ban tinh; Vian ban s6 4511/UBND-NC ngay 26 thang 12 nim 2023 vé cong
tac chinh 1y khoa hoc tai li¢u tdn dong va Van ban s6 2991/UBND-KTTH ngay
14 thang 8 nam 2020 vé viéc day nhanh tién d6 thuc hién D¢ an chinh 1y tai liéu
ton dong tai cac co quan, t6 chure trén dia ban tinh.

d) Phoi hop v6i don vi van hanh Hg thong quan 1y van ban va diéu hanh,
Hé théng quan 1y ho so luu trit dién tir (He thong) xac dinh pham vi, khoanh Vung
tai li¢u va co so dir ligu tai liéu trong Hé thong theo ting co quan, t6 chtrc, don Vi
hanh chinh dé thyc hién ban giao cho co quan, t6 chtic, don vi c6 tham quyén
quan 1y sau khi sap xép t6 chirc bd may. Pam bao cong tac van thu, luu trit duoc
thong subt, lién tuc va quan ly an toan tai li¢u, co s¢ dir li€u tai li€u trudc, trong
va sau khi hoan thanh viéc sip xép to chirc bd may.

2. Sé Noi vu

a) Xay dung ké hoach thyuc hién Chi thi ctia Cha tich ny ban nhan dan tinh
vé ting cudng quan 1y cong tac van thu, luu trit trong qua trinh sip xép to chirc
bd may cua hé théng chinh tri1.

b) Chi dao Trung tam Luu trir lich st va Dich vu viéc 1am tinh chu dong
cac bié€n phap thu thap ho so, tai liéu c6 thoi han bado quan vinh vién da dugc chinh
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1y hoan chinh tai cac co quan, t6 chirc, dia phuong thude nguén ndp luu tai ligu
vao Luu trit lich sir cap tinh; tiép nhan con diu hét gia trj sir dung tir co quan ding
ky mau con dau dé luu trir, phuc vu nghién ctru lich st theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 5 ctia Quyét dinh sO 19/2019/QD-TTg ngay 10 thang 5 nam 2019 cua Thu
tuéng Chinh phu vé viéc giit lai con ddu hét gia trj str dung ctia mot sb co quan,
td chire, chire danh nha nudc dé lwu tri, phuc vu nghién ctru lich su; dong thot
thuc hién cac nhiém vu duogc néu tai Van ban s 414/BNV-VTLTNN ngay 19
thang 3 nam 2025 va Vin ban s6 851/BNV-CVT&LTNN ngay 03 thang 4 nim
2025 cua B§ Noi vu.

¢) Sau khi hoan thanh viéc sap xép t6 chtrc bo may tham muu Uy ban nhan
dan tinh xay dung ké hoach, dé an, dy an quan ly va xtr ly nghiép vu d6i voi kh01
tai liéu cua cac co quan, t6 churc trudc khi sap xép t6 chic bo may; dong thoi trién
khai s6 hoa tai li¢u luu trir cua co quan, t6 chtrc cap huyén trudc khi két thac hoat
dong va cap x4 trude khi duge t6 chirc lai, trong doé tap trung s6 hoa cac tai liéu
da duogc chinh 1y hoan chinh, tai liéu dang phuc vu hoat dong quan 1y diéu hanh
va nhu cdu ctia ngudi dan, co quan, to chirc.

3. S& Tai chinh: Phdi hop S¢ Noi vu trong viée bo tri dién tich phong, kho
bao quan ho so, tai liéu ctia cac don vi hanh chinh cap huyén két thic hoat dong
va bb tri kinh phi thue hién cac nhiém vu chinh 1y, s6 hoa hé so, tai liéu ddi voi
cac don vi két thiic hoat dong (néu cd).

4. S¢ Khoa hoc va Cong nghé: Phéi hop S¢ Noi vu trong viée ban hanh
danh muc ma diph d’anhqtéli ligu, ho so va ky hi¢u van ban cia co quan, to chirc
hinh thanh sau sap x&p t6 churc bo may thudc pham vi quan 1y.

5. Vin phong Uy ban nhan dan tinh: Chu tri ph6i hop So Noi vu trong
viéc chi dao don vi quan ly, van hanh He thdng thuc hién cac giai phap ky thuat
dé bao dam tinh lién tuc, tiép ndi hoat dong ban hanh vin ban va giai quyét cong
viéc ctia cac co quan, to chitc thudc pham vi quan Iy.

Yéu cau cac co quan, don vi, dia phuong khan truong va nghiém tac trién
khai thyc hién. Trong qua trinh thuc hién néu c6 phat sinh, vudng mac, kip thoi
phan anh vé Uy ban nhan dén tinh (qua S Ngi vu) dé xem xét, chi dao./.

Noi nhdn:
- Bo Noi vu (b/e);
- Thudng truc tinh uy (b/c);
- Thuong truc HDND tinh (b/c);
- Cuc Van thu va Luu trit nha nudc;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac sd, ban nganh, don vi thuéc UBND tinh;
- UBND cac huyén, thanh phé;
- Céc co quan Trung vong dong chan trén dia ban tinh;
- UBND cac xa, phuong, thi trén;
- VP UBND tinh:
+ CVP, cdc PCVP;
+ Cac phong, don vi truc thudc,
- Luu: VT, NCrrrr.ekn




