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Phu luc ITI

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM CHUC DANH

NGHE NGHIEP CHUYEN NGANH

(Kém theo Quyét dinh s6 206 /OD-UBND ngay 08 thdng 4 nam 2025

cua Uy ban nhan dan tinh)

I. Trung tim Vin héa

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén VTVL: Thw vién vién hang II

Mia wvi tri viéc
CDNNCNO1- TVVHII

lam:

TTVH-SVHTTDL-

Ngay bat dau thyc hién: Theo 16 trinh sau khi
dugc UBND tinh phé duyét

bia diém lam viéc

S6 17B Truong Han Siéu, P Duy Tan, Tp Kon Tum, tinh Kon Tum

Quy trinh cong viée
lién quan

Céc quy dinh, van ban cua Bang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc,
cua nganh va cua tinh vé linh vyc hoat dong Béo tang — Thu vién... va

cac quy dinh khéc cua phap ludt co lién quan.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Chu tri hoac tryc tlep thue hién céc hoat dong nghiép vu thu vién yéu cau ‘chuyén mon
cao theo phan cong cua cap co thim quyén va chiu trach nhiém trudc cap c6 thim quyén va
trudc phéap luat vé nhiém vu dugc giao.

2. Cac nhiém vu, cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
mang cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh nhiém vu

Tham gia xay
dung van banvé

Tham gia nghién ctru, gop y xay dung, hoan
thién thé cheé, co ché, chinh sach thudc linh

Dam bdo quy trinh
cong tac va theo dung

linh vuc duge |vuc thu vién theo nhiém vu duogc lanh dao | ké hoach vé tién do, chat
phan cong don vi phan cong. lugng theo phan cong.

- Chu tri hodc tham gia nghién clru, ing

dung céc thanh tyu cua khoa hoc va cong | Noi dung tham gia

Huéngdan chuyén
mon, nghiép vu

ngh¢ trong hoat dong thu vién.

- Tham gia xay dung ndi dung chuong
trinh, bién soan tai li¢u va tham gia boi
dudng, huéng dan chuyén mon, nghié¢p vu
cho thu vién vién hang duoi.

duoc hoan thanh theo
dang tién do ké hoach,
chat luong theoy€u cau.

T chirc thue hién
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Xay dung ké

3.1 |hoach

- Chu tri xay dung ké hoach dai han, trung
han, hang nam vé hoat dong chuyén mon,
nghi¢p vu thu vién dugc giao va td chirc
thuc hién sau khi dugc phé duyét.

- Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac
nim, quy, thing, tudn cua cd nhan theo
phén cong.

K& hoach duoc xay
dung trén co s& noi
dung ké hoach cong tic
cua don vi vaduogce thuc
hién theodung tién do.

Nghién ctru xay
dung céc dé an,
du an cép bo, cép
co s& vacong tac
nghiép vu lién
quan

3.2

- Tham gia x4y dyng tiéu chuan dinh mic
trong hoat dong thu vién.

- Tham gia téng két danh gia, d& xuit sira
doi, bo sung, hoan thién quy trinh nghiépvu
thu vién.

Phin ndéi dung tham
gia dugc hoan thanh
theo dung ké hoach,
chat lwong do ngudi
chu tri giao.

Thuc hién cac
hoat dong chuyén
mon, nghiép vu

33

Tham gia t6 chirc hoat dong chuyén mén,
nghiép vu thu vién theo quy dinh cta phap
luat va cac hoat dong khac nham thtc déy
phat trién van hoa doc.

Dam bdo quy trinh
cong tac va theo dung
ké hoach vé& tién do,
chat luong, hiéu qua
cong viéc.

Thuc hién céac
nhiém vu chung,
héi hop

34

Tham dy cac cudc hop trong va ngoai don
vi theo phan cong.

Tham du dﬁy du, chuénbi
tai liéu va y kién phétbiéu
theo y€u cau.

3.5 | Phdi hop cong tic

Phéi hop vé6i vién chic, nguoi lao dong
trong trong don vi thyc hién nhiém vu.

Xay dyng mdi quanhé
tich cuc trong cong tic
theo ding quy ché, quy
dinh.

4 | Thyc hién cac nhiém vu khac do cap c¢6 tham quyén giao.

3. Cac moi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong

Puoc quan Iy true tiép va

Quan ly truec tiép

Cac don vi

kiém duyét két qua béi

phoi hop chinh

- Cap quan 1y tryc tiép.
- Cap c6 tham quyén.

Vién chuc, nguoi lao dong
trong don vi

Céc td chirc thudc don vi

3.2. Bén ngoai

Co quan, té chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Céc co quan, don vi ¢6 lién quan

Chu tri thyc hién nhi€ém vu dugc phan cong

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Truc tiép thyc hién cdc nhi¢m vu dugc phan cong, bdo cdo va chiu trach nhiémtrude
cap c¢6 tham quyén ve két qua thuc hién nhiém vu.

4.2 | Tham dy cic cudc hop, hoi nghi vé cong tac c6 lién quan cua don vi theo syphan
cong.
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4.3 | Phoi hop véi cac cd nhan, co quan, don vi khéic trong vié€c trién khai, thyc hi€énnhiém

vu khi duge cp c6 tham quyén giao.

5. Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

5.1. Yéu cau vé trinh d9, kinh nghiém va pham chit ca nhén

Nhom yéu cau

Yéu cau cu the

Trinh d6 dao tao

C6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh thong tin - thu vién.
Truong hop_ t6t nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh khac phai c6
chtng chi bdi dudng kién thuc, ky nang nghe nghiép chuyén nganh
thong tin - thu vién do co quan, td chirc c6 thAm quyén cip.

Boi dudng, chimg
chi

C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién
churc chuyén nganh thu vién.

Kinh nghiém

C6 thoi gian cong tac giit chirc danh nghé nghiép thu vién vién hang
III hodc twong duong tir du 09 nam tro 1€n (khong ké thoi gian tap su,
thir viéc).

Pham chat ca nhan

- C6 tinh than trach nhiém voi cong viéc dugc giao, tuan thu quy dinh
cua phap luat; thyc hién dung va day da cac nghia vy cia vién chirc
trong hoat dong nghé nghiép.

- Tam huyét voi nghé, trung thuc, khach quan, thfmg than; lam viéc
khoa hoc, ¢6 chinh kién rd rang; c¢6 thai d§ khi€ém ton, ding muyc khi
tiép xtic voi nhan dan; c6 y thie dau tranh voi nhitng hanh vi sai tréi,
tiéu cuc; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

- Ton trong quyén tiép can va st dung thu vién ctia moi ting 16p nhin
dan theo quy dinh cta phap ludt. Cé y thirc cai tién, ndng cao chat
luong san pham va dich vu thu vién.

- C6 tinh than doan két, tich cuc, chii dong phdi hop véi dong nghiép
thuc hién nhiém vu duoc giao.

- Khéng ngimg hoc tap, rén luyén nang cao pham chat, trinh d9, ning
Iuec.

Céc yéu cau khac

- Ndm virng chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat
cta Nha nudc, chién luge phét trién vé thu vién va van héa doc.

- Am hiéu kién thure vé nghiép vu thu vién.

- C6 nang lyc phan tich, téng hop, hé¢ théng hoa va dé xuét sta doi,
b6 sung, hoan thi¢n quy trinh nghiép vu thu vién duogc giao tham
muu, quan ly.

- C6 k¥ nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban, su dungduogc
ngoai ngilr hodc su dung dugc tiéng dan toc thiéu so6 doi véi vién chuce
cong tac ¢ vung dan toc thi€u so6 theo yéu cau vi tri viéc lam.

5.2. Cac nang luc

Nhém nang luc Tén niang Cap do
luc
- Pao durc va ban linh 34
Nhom nang luc | - T chirc thuc hién cong viée 3-4
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chung - Soan thao va ban hanh van ban 34
- Giao tiép tng xir 3-4
- Quan hé phéi hop 3-4
- Str dung ngoai ngtr »
- Sur dung cdng ngh¢ thong tin )
- Kha nang tham muu xay dung céc van 3-4
ban (theo nhiém vu cuia vi tri viéc lam)
Nhém nang lyc Kb nane hud 31 thuc hien cdc van b
chuyén mon - Kha nang huéng dap t/ we hién cdc van ban 3-4
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
- Kha nang kiém tra viéc thyc hién cdc vin 3-4
ban (theo nhiém vu cia vi tri viéc lam)
- Kha ning tham dinh, gép y cdc vin ban 3-4
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
- Kha nang thuc hién hoat dong chuyén mon, 3-4
nghié€p vu (theo nhiém vu cua vi tri viéc 1am)
- Tu duy chién lugc 2-3
- Quan 1y sy thay ddi 2-3
Nhom nang lwe [ Ra quyét dinh 2-3
quan ly .
- Quén ly nguodn luc 2-3
- Phit trién doi ngii 2-3
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BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Ma vi trf viéc [am: TTVH-SVHTTDL-CDNNCN 02-
TVVHIII

Ngay bit dau thuc hién: Theo 16 trinh sau khi duoc
UBND tinh phé duyét

S6 17B Truong Han Siéu, P Duy Tan, Tp Kon Tum, tinh Kon Tum

Tén VTVL: Thw vién vién hang I11

bia diém lam viéc

Cac quy dinh, van ban cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc,
cua nganh va cua tinh vé linh vyc hoat dong Béao tang — Thu vién... va
cac quy dinh khac cta phap luat c6 lién quan.

Quy trinh cong viée
lién quan

1. Muc tiéu vi tri viéc lam
Thuyc hién céc hoat dong nghiép vu thu vién yéu cau chuyén mon theo phan cong cua cap
c6 tham quyén va chiu trdch nhiém trudc cap c6 thim quyén va trudc phdp ludt vé nhiém vu

duoc giao.
2. Cac nhiém vy, cong viéc va tiéu chi danh gia
Cac nhiém vy, cong viéc Tiéu chi danh gia
TT Nhiém vu, mang Cong viéc cu thé hoan thanh nhi¢m vu
cong viéc
Thuc hign quy| Thuc hién cdc hoat dong chuyén moén, | Pam bao quy trinhcong
1 |trinh  hoat dong| nghi€p vu thu vién theo phan cong. tac va theo dung ké
chuyén mon, nghiép hoach vé tién dg, chat
vu thu vién luong theo phan cong.
2 [I6 chic thuc hién
Xay dung ké hoach hang nam vénhiém | Ké hoach duoc xdy dung
vu chuyén mén thu vién dugc giao va |trén co s¢ ndi dung ké
2.1 | xay dl_mgké hoach t0 (Ehuc thuc hién sau khi dugc phé hf)@(fh cong tac C'LAla don
duyét. vi va duoc thuchién theo
dang tién do.
Nghién cu xdy| Tham gia nghién ctru, ung dung cac |Phin ndi dung tham gia
dung cic dé an, dé| thanh tyu cua khoa hoc va cong nghé |duoc hoan thanh theo
29 tai nghién ctu khoa| trong hoat dong thu vién. ding ké hoach, chat
" | hoc cap co sd lugng do nguoi chu tri
giao.
Thyc hién cdicnhi€ém | Tham dy cic cudc hop trong vangoai |Tham du dﬁy du, chuénbi
2.3 |[vuchung, hoihop | don vitheo phan cong. tai li¢u va y kién phatbiéu
theo yéu cau.
Phdi hop v6i vién chire, ngudi lao dong |Xay dung mbi quan hé
2.4 | Phdi hop cong tac | trong trong don vi thyc hién nhiém vu. |tich cuc trong cong tic
theo dung quy che, quy
dinh.
3 | Thuc hién cdc nhiém vu khéc do cip c6 thim quyén giao.

3. Cac moi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong
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Pugc quén 1y trye tiép va Quan Iy true tiép Céc don vi phoi hop chinh
kiem duyét ket qua béi

- Cép quan ly tryc tiép. Vién chitc, nguodi lao| Céc to chirc thudc don vi
dong trong don vi

- Cép c6 thAm quyén.

3.2. Bén ngoai

Co quan, té chirc c6 quan h¢ chinh Ban chit quan hé

Céc co quan, don vi c6 lién quan Chu tri thye hién nhiém vu dugc phan cong

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

Tryc ti€p thuc hién cdc nhi€ém vu dugc phan cong, bdo cdo va chiu trach nhiémtrude

4. 1 A e A A A A 5 A A
cap c6 tham quyén ve ket qua thyc hi¢n nhiém vu.

4.2 | Tham dy cdc cudc hop, hoi nghi vé linh vuc duoc phin cong.

Phéi hop véi cdc cd nhén, t6 chirc khic trong viéc trién khai, nhiém vu dugc capcé

4.3 thim quyén giao.
5. Céc yéu cau vé trinh d9, ning e
5.1. Yéu cau vé trinh d9, kinh nghi¢ém va pham chit c4 nhan
Nhém yéu cau Yéu ciu cu thé

C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh thong tin - thu vién.
Trinh d6 dao tao Trudng hop tét nghiép dai hoc tro 1én chuyén nganh khac phai co
' ' ching chi boi dudng kién thirc, k¥ nang nghé nghiép chuyén nganh
thong tin - thu vién do co quan, t6 chirc c6 tham quyén cap.

Boi dudng, ching | C6 ching chi boi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién
chi churc chuyén nganh thu vién.

- C6 tinh than trach nhiém véi cong viéc dugce giao, tuan thu quy dinh
ctua phap luat; thuc hién dung va day du cac nghia vu cia vién chirc
trong hoat dong ngh¢é nghiép.

- Tam huyét v6i nghé, trung thuc, khach quan, thang than; lam viéc
khoa hoc, c6 chinh kién rd rang; c6 thai do khi€m ton, ding muyc khi
. P ti€ép xuc voi nhan dan; c6 y thuc dau tranh véi nhitng hanh vi sai tréi,
Pham chat cd nhan | (ay cyc; thye hanh tiét kiém, chéng lang phi.

- Tén trong quyén tiép can va st dung thu vién cia moi tang 16p nhan
dan theo quy dinh cua phap luat. Co y thuc cai tién, nang cao chat
luong san pham va dich vu thu vién.

- C6 tinh than doan két, tich cuc, chii dong phdi hop véi dong nghiép
thyc hién nhiém vu dugc giao.

- Khong ngung hoc tép, rén luyén nang cao phém chét, trinh do, nang
luc.

- Nim duoc chii truong, duong 101 cua Dang, chinh sich, phép luatcua
Nha nuée, chién luge phat trién vé thu vién va van héa doc.

- Nim viing kién thirc chuyén mon, nghiép vu vé thu vién.
- C6 nang lyc phan tich, tong hop, nhimg van dé duoc giao tham
Céc yéu cu khdc | muu, quan ly.
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vién dé tiép can va khai thac thong tin.

- C6 nang lyc huéng dan nguoi st dung thu vién str dung tién ichthu

- Co ky nang st dung cong nghé thong tin co ban, st dung dugc
ngoai nglt hoac str dung duoc tleng dan toc thiéu s6 ddi véi vién chuc
cong tac ¢ vung dan toc thiéu sd theo yeu cau vi tri viéc lam.

5.2. Cac nang luc

Nhém nang luc Tén nang Cép do
luc
- Pao dtrc va ban linh 2-3
- T6 chtre thuc hién cong viéc 2-3
Nh6m néng lyc - Soan thao va ban hanh van ban 2-3
chung —
- Giao ti€p Ung xur 2-3
- Quan hé phdi hop 2-3
- Sur dung ngoai ngir 2-3
- Sur dung cong ngh¢ thong tin 2-3
- Kha nang tham muu xay dung cac van ban 2-3
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
- Kha niang huéng dan thyc hién cic vin ban 2-3
(theo nhiém vu cuia vi tri viéc lam)
Nhom nang lyc | - Kha ning kiém tra viéc thuc hién cdc van ban 2-3
chuyén mén (theo nhiém vu cuia vi tri viéc lam)
- Kha nang tham dinh, gbp y céic van ban (theo 2-3
nhiém vu cuda vi tri viéc lam)
- Kha nang thuc hi¢n hoat dong chuyén mon, 2-3
nghiép vu (theo nhiém vu cta vi tri viéc 1am)
- Tu duy chién lugc 1-2
- Quan ly su thay doi 1-2
Nhom flang,; lwe Ra quyét dinh 1-2
quan ly i
- Quan ly nguodn luc 1-2
- Phit trién doi ngii 1-2




8
BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén VTVL: Di san vién

hang I1
DSVHII

Ma vi tri viéc lam:TTVH-SVHTTDL-CDNNCNO3-

UBND tinh phé duyét

Ngay bat diu thuc hién: Theo 10 trinh sau khi duoc

bia diém lam viéc

659 Nguyén Hué, Phuong Quyét Thing, Thanh phdé Kon Tum, Tinh

Kon Tum

Quy trinh cong viée
lién quan

Céc quy dinh, van ban cua Pang, chinh sach, phdp luat cua Nha
nudc, cia nganh va cua tinh vé linh vuc hoat dong Bao tang — Thu

vién...

va cac quy dinh khéc ctia phap luat c6 lién quan.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Chu tri hodc tryuc tiép thyc hién cdc hoat dong nghi€p vu di san van hoa yéu cau chuyén
mon cao theo phan cong cua cip c6 thdm quyén va chiu trach nhiém trudc cp c6 thim quyén va

trudc phép luat vé nhiém

vu dugc giao.

2. Cac nhiém vy, cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

TT Nhiém vu,

Mang cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh nhiém vu

Tham gia xay
1 |dung vin banvé
linh vuc duogc
phéan cong

Tham gia nghién ctru, gop y xay dung, hoan
thién thé ché, co ché, chinh sach thudc linh
vuc di san van héa theo nhiémvu dugc 1anh
dao don vi phan cong.

Dam bao quy trinh
cong tac va theo dung
ké hoach vé tién do,
chat luong theo phan
cOng.

Hudng dan chuyén
mon, nghiép vu

- Chu tri hoac tham gia hoat dong nghién
cuu, ing dung cac thanh tyu cia khoa hoc
va cong ngh¢ trong bdo v¢ va phat huy gid
tri di san van hoa.

- Tham gia xay dung ndi dung chuong
trinh, bién soan tai liéu va tham gia boi
dudng, huéng dan chuyén mén, nghiép vu
cho di san vién hang dudi.

Noi dung tham gia
duoc hoan thanh theo
dung tién do ké hoach,
chat lugng theo yéu
cau.

Tb chire thuc hién

Xay dung ké

3.1 |hoach

- Chu tri xay dung ké hoach hoat dong dai
han, trung han, hang nam vé hoat dong bao
v€ va phat huy gié tri di san van hoa dugc
giao va td chtrc thue hién sau khi duoc phé
duyét.

- X4y dung va thyc hién ké hoach cong tic
nim, quy, thang, tudn ctia c4 nhan theo
phan cong.

Ké hoach dugc xiy
dung trén co s& nodi
dung ké hoach cong tic
cua don vi vaduogc thuc
hién theodung tién do.

Nghién ctru

xay

- Xay dung dé an, dé cuong trung bay, gidi
thiéu di san van hoa, phuong an baoton di
tich; to chirc thyuc hién trung bay cdc chu dé
trong tam cua bdo tang.

Phin néi dung tham
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dung cac dé an,

- Tham gia tong két danh gia, dé xuét sira

gia dugc hoan thanh
theo dung ké hoach,

32 |duéan cap bo, cap d6i, bd sung, hoan thién quy trinh, quy ,
co s& vacong tdc |pham vé cdc hoat dong nghiép vu, ki thuat |chat lugng do nguoi
nghi¢p vu lién |bao vé va phat huy gia tri di san van hoa. chu tri giao.
quan
- Xay dung dé an, ké hoach va td chue thuc
hién hoat dong tuyén truyén, gido duc tai
b,ao tan{g, di thP; t(Ii'L}’C tlc?p th’l_IC (?Alen cONg | pam  bao quy trinh
Thuc hién cédc tach'tﬂuyelrl trtlﬁyen o1 Vol cac Olh.t}r ON& | cong tac va theo ding
: : nghién ctru, tham quan cé yéucau nghiép vu | | A A AL AA
33 |hoat dong chuyén cl%u o 9 y ENEP VU 1 ké hoach veé ticn do,
mon, nghiép vu Y L . | chat luong, hi€u qua
© |- To chuc kiem ké, xay dung de an bao ton | cong viéc.
va phat huy gia tri di san van hoa phivat
the.
Thuc hién cédc|Tham du cic cudc hop trong va ngoai Tham du dﬁy du, chuan
3.4 phiém vu chung,don vitheo phan cong. bi tai liku va y kién
hoi hop phét biéu theo yéu cau.
Xay dung mdi quan hé
3.5 |Phéi hop congtic | Phéi hop véi vién chire, ngudi lao dong  |tich cuc trong cé?g tdc
trong trong don vi thuc hién nhiém vu. theo ding quy ché, quy
dinh.
4 | Thyc hién cdc nhiém vy khic do cip c6 thim quyén giao.

3. Cac moi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong

Pugc quén 1y trye tiép va
kiem duyét ket qua béi

Quan Iy true tiép

Céc don vi phoi hop chinh

- Cap quan 1y truc tiép.

- Cap c6 tham quyén.

Vién chure, nguoi laodong]
trong don vi

Céc tb chirc thudc don vi

3.2. Bén ngoai

Co quan, té chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Céc co quan, don vi c6 lién quan

Cha tri thye hién nhi€ém vu dugc phan cong

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

41 Truc tiép thuc hién cic nhiém vy dugc phan cong, bdo cdo va chiu trach nhiém trudc
" | cap ¢6 tham quyén ve két qua thuc hién nhiém vy.

49 Tham dy ciac cudc hop, hdi nghi vé cong tac c6 lién quan cua don vi theo sy phan
““ | cong.

43 Phéi hop véi cic cd nhan, co quan, don vi khdc trong viée trién khai, thyc hién

nhiém vu khi duoc

cép c6 tham quyén giao.

5. Cac yéu cau veé trinh dg, nang luc

5.1. Yéu ciu vé trinh dd, kinh nghiém va phiam chét ca nhan
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Nhom yéu cau

Yéu cau cu the

Trinh d6 dao tao

Co béng dai hoc tr¢ 1€n phu hop véi linh vuc di san van héa.

Boi dudng, chimgchi

C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién
chure chuyén nganh di san van héa.

Kinh nghi¢m

C6 thoi gian giit chic danh nghé nghiép di san vién hang III
hodc tuong duong tur du 09 nam trd 1é€n (khong ké thoi gian tap su,
thtr viée).

Pham chat ca nhan

- C6 tinh than trach nhiém voi cong viéc duogce giao, tuan thu quy dinh
cua phap luat, thuc hién ding va day da cac nghia vu cua vién chirc
trong hoat dong nghé nghiép.

- Tam huyét véi nghe trung thuc, khach quan, thang than; lam viéc
khoa hoc, ¢6 chinh kién 16 rang; c6 thai do khiém ton, dung muyc khi
tiép xuc v6i nhan dan; c6 ¥ thire ddu tranh véi nhitng hanh vi sai trdi,
tiéu cuc; thuc hanh tiét ki¢m, chong lang phi.

- C6 y thirc bao vé€ va phat huy gia tri di san van héa cua dan tdc Viét
Nam.

- C6 tinh than doan két, tich cuc, chu dong phéi hop voi déng nghiép
thuc hién nhiém vu dugc giao.

- Khong ngtg hoc tép, rén luyén nang cao phém chét, trinh do, nang
luc.

Céc yéu cau khéc

- Nam vimng chu truong, duong 16i ciia Dang, chinh sich, phap luat
cua Nha nudc, chién lugce phat trién trong linh vuc bao vé va phét huy
gid tri di san van hoa.

- Am hiéu kién thirc vé nghiép vu bao vé va phat huy gia tri disan
van héa.

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, hé thong hoa va dé xuat sira doi,
bd sung, hoan thién quy trinh, quy pham vé cac hoat dong nghiép vu,
k¥ thuat bao vé va phat huy giéd tri di sdn van hoa dugc giao tham
muu, quan ly.

- C6 ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban, st dung
duoc ngoai nglr hodc su dung duogc tiéng dan tdc thiéu s6 doi voi vién
churc cong tac & vung dan toc thi€u so theo y€u cau vi tri vi¢c lam.

5.2. Cac nang luc

Nhom ning luc Tén nang luc Cap do
- Pao duc va ban linh 34
- T6 chure thuc hién cong vige 3-4
- Soan thao va ban hanh van ban 3-4
Nh6m néng lyc | Giao tiép Gmg xir 3-4
chung <
- Quan h¢ phoi hop 3-4
- Sur dung ngoai ngir 3-4
- Str dung cong nghé thong tin 3-4
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- Kha nang tham muu xay dung cic van ban(theo

nhiém vu cua vi tri viéc 1am) 3-4
- Kha nang hudng dan thyc hién cic vin ban (theo nhiém 3.4
vu cua vi tri viéc lam)
Nhém AnéngAlL_rc - Kha nang kiém tra viéc thyc hién cdc van ban (theo 34
chuyén mon | phiem vu ctia vi trf viéc 1am)
- Kha ning tham dinh, gép ¥ cdc van ban (theo nhiém 34
vu cua vi tri viéc lam)
- Kha nang thuc hi¢n hoat dong chuyén mon,nghi¢p vu 34
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
- Tu duy chién lugc 2-3
- Quan 1y su thay d6i 2-3
Nhom ars e |7 Ra quyét dinh 2-3
quan ly -
- Quan 1y nguodn lyc 2-3
- Phit trién doi ngii 2-3
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BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Tén VTVL: Di san vién hang I11 Ma vi tri viéc 1lam: TTVH-SVHTTDL-CDNNCN 04-
DSVHIII
Ngay bat dau thuc hién: Theo 16 trinh sau khi duoc
UBND tinh phé duyét

Dia diém lam viéc 659 Nguyén Hué, Phuong Quyét Thing, Thanh phé Kon Tum, Tinh

Kon Tum

Céc quy dinh, van ban cua Bang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc,
cua nganh va cua tinh vé linh vuc hoat dong Bao tang — Thu vién... va
cac quy dinh khac cua phap luat ¢6 lién quan.

Quy trinh cong vi¢e
lién quan

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hién cdc hoat dong nghi€p vu di san van hoa yéu cau chuyén mén theo phan cong
clia cdp c6 thim quyén va chiu trach nhiém trude cdp c¢6 thim quyén va trudc phdp luat vé nhiém
vu dugc giao.

2. Cac nhiém vu,

cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc Tiéu chi danh gia
TT |Nhiém vy, ming Cong viéc cu thé hoan thanh nhi¢m vy
cong viéc
- Tham gia x4y dung cac dé cuong thiét ké
trung bay gidi thiéu di san van hoa; phuong
Thuyc hién quy a{1 tu b~0’ toan ta‘o d_l tlfh, va {(ay flung mO}, bam bdo quy trinh
trinh hoat dong }sllra cl.lru’a'ba'O :[ang: d}f, an }lla.a(z t(})lnx va phat cong tac va theo dung
| |chuyén  mon, |V gid trldisan van hoa phivat the. ké hoach vé tién do,
nghiép vu di san |- Tham gia xay dung n(f)i‘ dung va thyc hién | chat luwong theo phan
van hda cac hoat dong tuyén truyén, gido duc tai bao | cong.
tang, di tich.
- Tham gia bién soan, huéng dan cong tac | NO6i dung tham gia
chuyén mon, nghiép vu cho di san viénhang | dugc hoan thanh theo
2 | Huong din chuyén IV theo phén cong cua lanh dao. d}lll}’lgl tien SQ k? h(gach,
mon, nghiép vu |- Tham gia xay dung ndi dung va thyc hién chat luong theo ycu cau.
cac hoat dong tuyén truyén, gido duc tai bao
tang, di tich.
3 | T6 chtrc thyc hién
- X4y dung ké hoach hang nim vé nhiémvu Ké hoach dugc xay
chuyén mén bao vé va phat huy gidtri di |dung trén co so ndi
Xay dung ké san van hoa du’({c giao va td churc thuc hién d?ng ke h'oac\:h cong tac
3.1 |hoach sau khi dugc phé duyét. cua don vi vadugc thuc
' - Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac hi¢n theo dung ticn do.
nam, quy, thang, tuan cuia ca nhan theo
phén cong.
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3.2

Nghién cuu xay
dung céac dé an,
de tai nghién ctru
khoa hoc cap co
SO

Tham gia nghién ctru khoa hoc, ing dung
cac thanh tyu ctia khoa hoc vacong ngh¢
ve bdo vé€ va phat huy gia tri di san van hda.

Phan ndi dung tham
gia dugc hoan thanh
theo ding ké hoach,
chat lwong do ngudi
chu tri giao.

33

Thuc hién cac
hoat dong chuyén
mon, nghiép vu,
bao cdo, théng ké

- Xay dung hd so hién vat, hd so di tich,hd
so di san van hoa phi vat thé dat cac tiéu
chuin khoa hoc; phan tich, xac dinhso bd
gia tri cua hi¢én vat, di tich, di san van hoa
phi vat thé phu hop véi cac két luan khoa
hoc da duogc cong nhan dé chuan bi cho
viéc quyét dinh nhap hién vat vao kho bao
quan hodc dang ky hiénvat vao so kiém ké
bude dau; lap danh muc va tu liéu héa di
san van héa phivat thé.

- Kiém tra, danh gia tinh trang hién vat, dé
xuét ké hoach bao quan, tu bo, sép

Xép hién vat trong kho bdo quéan theo hé¢
thong dung quy dinh.

Dam bao quy trinh cong
tac va theo ding ké
hoach vé tién d0, chat
luong, hi€u quéa cong
viéc.

34

Thuc hién céac
nhiém vy chung,
héi hop

Tham dy cic cudc hop trong va ngoai
don vi theo phan cong.

Tham du dﬁy du, chuan
bt tai ligu va y kién
phat biéu theo yéu cau.

3.5

Phdi hop congtic

Phbi hop véi vién chiic, ngudi lao dong
trong trong don vi thyuc hién nhiém vu.

Xay dyng mdi quan hé
tich cuc trong cong tac
theo dung

quy ché, quy dinh.

Thuc hién cdc nhiém vu khéc do cap c6 thadm quyén giao.

3. Cac moi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong

Pugc quan 1y trye tiép va
kiem duyét két qua béi

Quan ly truec tiép

Céc don vi phoi hop chinh

- Cap quan 1y tryc tiép.

- Cap c6 tham quyén.

Vién chure, nguodi laodong]
trong don vi

Céc t chirc thudc don vi

3.2. Bén ngoai

Co quan, té chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Céc co quan, don vi ¢6 lién quan

Chu tri thyc hién nhiém vu dugc phan cong

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

41 Truc tiép thuc hién cdc nhi¢m vu dugc phan cong, bdo cdo va chiu trach nhiémtrude
" | cap c6 tham quyen vé két qua thuc hién nhiém vu.

4.2 | Tham dy céc cudc hop, hoi nghi vé linh vue duogc phan cong.
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4.3

thim quyén giao.

Phoi hop véi cdc cd nhan, to chic khac trong viéc trién khai, nhiém vu dugc capcd

5. Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

5.1. Yéu cau vé trinh d§, kinh nghiém va pham chit c4 nhan

Nhoém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

C6 bang dai hoc tr 1én phi hop v6i linh vyc di san vin héa.

Boi dudng, chimgchi

C6 chtng chi bdi dudng tiéu chuin chitc danh nghé nghiép vién
churc chuyén nganh di san van héa.

Pham chat ca nhan

- C6 tinh than trach nhiém véi cong viéc dugce giao, tuan thu quy dinh
cua phap luat, thuc hién dung va day du cac nghia vu cta vién chuc
trong hoat dong nghé nghiép.

- Tam huyét voi nghé, trung thuc, khach quan, thfmg than; lam viéc
khoa hoc, ¢6 chinh kién rd rang; c6 thai do khiém ton, ding muyc khi
tiép xac voi nhan dan; cé y thirc dau tranh véi nhitng hanh vi sai tréi,
tiéu cuc; thuc hanh tiét ki¢m, chong lang phi.

- C6 y thirc bdo v€ va phat huy gia tri di san van héa cua dan tdc Viét
Nam.

- C6 tinh than doan két, tich cuc, chu dong phéi hop voi déng nghiép
thuc hién nhiém vu dugc giao.

- Khong ngimg hoc tap, rén luyén nang cao pham chat, trinh d¢, nang
luc.

Céc yéu cau khéc

- Ndm duoc chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc, chién lugce phat trién trong linh vuc bao vé va phét huy
gid tri di san van hoa.

- Nam vimng kién thirc chuyén mén, nghiép vu vé bao vé va phat huy
gid tr1 di san van héa.

- C6 nang luc phan tich, tong hop nhitng vain dé duoc giao tham muu,
quan ly.

- Co ky nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban, st dung dugc

ngoai ngilr hoac su dung dugc tleng dan toc thiéu s6 ddi véi vién chirc
cong téc & viing dan tdc thiéu sb theo yéu cau vi tri viée 1am.

5.2. Cac nang luc

Nhém néng luc Tén ning luc Cap a6
- Pao durc va ban linh 2-3
- T4 chire thuc hién cong viée 2-3
Nhém nang lyc — N -
chung - Soan thao va ban hanh van ban 2-3
- Giao tiép tmg xir 2-3
- Quan hé phéi hop 2-3
- St dung ngoai ngix 2-3
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- St dung cdng nghé thong tin 2-3
- Kha nang tham muu xay dung cic van ban 53
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam) )
- Kha nang huéng dan thyc hién cic vin ban (theo 7.3
nhiém vu cua vi tri viéc lam)
Nhém AnéngA luc| - Kha ning kiém tra viéc thuc hién cdc vin ban 3
chuyén moén (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
- Kha niang tham dinh, gép ¥ cidc van ban (theo )3
nhiém vu cua vi tri viéc lam)
- Kha nang thyc hién hoat dong chuyén mon,nghiép )3
vu (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
- Tu duy chién lugc 1-2
- Quan 1y su thay d6i 1-2
Nhom Lang e | Ra quyét dinh 1-2
quan ly i
- Quan 1y ngudn luc 1-2
- Phit trién doi ngii 1-2
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BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén VTVL: Phwong phap vién hang I1

PPVVHHII

Ma vi tri viée lam: TTVH-SVHTTDL-NNCNO5-

Ngéy bt dau thuc hién: Theo 10 trinh sau khi dugc
Uy ban nhan dan tinh phé duy¢t

bia diém lam viéc

S6 249 Ba Triéu, Phuong Thing Loi, thanh phd Kon Tum, tinh Kon

Tum

Quy trinh cong vi¢e
lién quan

Thuyc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phdp luét, van ban
huéng dan vé hoat dong cua don vi su nghiép cong 1ap theo churc

nang, nhi¢m vy, quyén han dugc giao.

1. Muc tiéu vi tri

viéc lam

Chu tri hodc truc tiép thuc hién cédc hoat dong nghi€p vu van héa co s yéu cau chuyén
mon cao theo phan cong cua cip c6 thdm quyén va chiu trach nhiém trudc cp c6 thim quyén va
trudc phap luat vé nhiém vy dugc giao.

2. Cac nhiém vu,

cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu, mang
cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh nhiém vu

Tham gia xay
dung van banvé
linh vuc duoc

phéan cong

Tham gia nghién ctru, gop y xay dung, hoan
thién thé ché, co ché, chinh sdchthudc
Iinh vuc van hoa co s6 theo nhiém vu duoc
lanh dao don vi phan cong.

bam bao quy trinh
cong tac va theo ding
ké hoach vé tién d¢, chat
luong theo phan cong.

Hudng dan chuyén
mon, nghi¢p vu

- Chu tri to chirc bién soan chwong trinh
hoat dong, tai liéu hudng dan nghiép vu,
phuong phap hoat dong cho cic thiét ché
van hoa co s¢ c6 quy md va pham vi hoat
dong tir cap huyén dén cép tinh.

- Xay dung ndi dung chuong trinh, bién
soan tai lidu va tham gia bdi dudng, hudng
dan chuyén moén, nghiép vu cho phuong
phép vién hang dudi.

Noi dung tham gia
duoc hoan thanh theo
dung tién do ké hoach,
chat lugng theo yéu cau.

Tb chire thuc hién

3.1

Xay dung ké
hoach

- Chu tri xay dung ké hoach hoat dong dai
han, trung han, hang nim vé van hoa co s&
cia don vi va té chirc thuc hién sau khi
duoc phé duyét.

- Xay dung va thyc hi¢n ké hoach cong tac
nim, quy, thdng, tudn cta c4 nhin theophan
cong.

Ké hoach dugc xdy
dung trén co s& ndi
dung ké hoach cong
tac cua don vi va duogc
thuc hién theo dung
tién do.
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- Tryc tiép dan dung cac chuong trinh, xay
dung kich ban cho cac lién hoan, héi thi, hoi | bam bao quy trinh
dién va cdc hoat dong van héa nghé thudt | cong tac va theo dung
quan ching cua nganh va quy mo cap tinh. | k& hoach vé tién do,
" . |- Chu tri hodc tham gia to chtc, chuan bj | chat luong, hi¢u qua
3.2 |Thuc hién céac | .. o n SR B I i
R . |nd1 dung lién hoan, hoi nghi, hdi thao ve | cong viec.
hoat dong chuyén o \ n < 1.
R A nghiép vy, phuong phap hoat dong van héda
mon, nghiép vu A As A .
ngh¢ thuat quan ching.
- Theo d&i, huéng dan nghiép vu cho cac
thiét ché van hoa co sé trén dia ban; danh
gid, dé xuat, pho bién dp dung kinh nghi¢ém
gitra cac thiet che van héa co sd.
Thyc hién cédc| Tham du cic cude hop trong va ngoai don |Tham du dﬁy du, chuan
3.3 |nhiém vu chung,|vi theo phan cong. bi tai liéu va y kién phat
hoi hop biéu theo yéu cau.
X4y dung mdi quan
3.4 | Phéi hop congtdc | Phdi hop véi vién chirc, nguoi lao dong | hé tich cuc trong Cén:c’
trong trong don vi thyc hién nhiém vu. tac th@o dung quy che,
quy dinh.
4 | Thuc hién cac nhiém vu khac do cép ¢6 thAm quyén giao.

3. Cac moi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong

Puoc quan Iy trye tiép va

kiém duyét két qua

Quan Iy true tiép
béi

Céc don vi phoi hop chinh

- Cap quan 1y truc tiép.
- Cap c6 tham quyén.

Vién chure, nguodi laodong]
trong don vi

Céc tb chirc thudc don vi

3.2. Bén ngoai

Co quan, té chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Céc co quan, don vi c6 lién quan

Chu tri thye hién nhiém vu dugc phan cong

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

41 Truc tiép thyc hién cdc nhiém vu dugc phan cong, bdo cdo va chiu trach nhiémtrude
" | cap c6 tham quyen vé két qua thuc hién nhiém vu.

49 Tham du céc cudc hop, hoi nghi vé cong tic cb li€n quan cua don vi theo suphan
| cong.

43 Phoi hop véi céc cd nhan, co quan, don vi khic trong viéc trién Kkhai, thuc hiénnhiém
" | vu khi dugc cap c6 tham quyén giao.

5. Cac yéu cau veé trinh dg, nang luc

5.1.

Yéu cau vé trinh dg, kinh nghi€ém va pham chat ca nhan

Nhom yéu cau

Yéu cau cu the
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Trinh d6 dao tao

C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én phit hop véi linh vuc vin héa co
SO.

Boi dudng, chimgchi

C6 ching chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép phuwong
phép vién.

Kinh nghi¢m

C6 thoi gian cong tac giit chirc danh nghé nghiép phuong phap vién
hang III hoac twong duong tir du 09 ndm tré 1én (khong ké thoi gian
tap su, thir viée).

Pham chat ca nhan

- C6 tinh than trach nhiém véi cong viée duge giao, tuan thi cac quy
dinh cua phap luat; thuc hién dung va day du nghia vu cua vién chuc
trong hoat dong nghé nghiép.

- Tam huyét v6i nghé, trung thuc, khach quan, thang thin; lam viéc
khoa hoc, c6 chinh kién rd rang; c6 thai do khiém ton, ding muc khi
tiép xac voi nhan dan; cé y thirc dau tranh véi nhitng hanh vi sai tréi,
tiéu cuc; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

- C6 tinh than doan két, tich cuc, chu dong phéi hop voi déng nghiép
thyc hién nhiém vu dugc giao.

- Khéng ngimg hoc tap, rén luyén nang cao pham chat, trinh do, ning
luec.

Céc yéu cau khéc

- Nam viing chua truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc vé van hda co s6.

- Nam virng lich sur, van héa, xa hoi cua ting vung, mién.

- Am hiéu cac phuong phap quan 1y va c6 kinh nghiém vé cong tac to
chure va hoat dong ctia cac thiét che van héa co sé.

- C6 nang lyc phan tich, téng hop, hé théng hoa va soan thao cac van
béan trong linh vyc van héa co sé.

- Co ky nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban, su dung dugc

ngoai nglr hodc sir dung dugc tiéng dan toc thiéu s6 ddi véi vién chirc
cong tic ¢ viing dan toc thiéu sb theo yéu cau vi tri viéc lam.

5.2. Cac nang luc

Nhom ning luc Tén nang luc Cap do

- Pao dtrc va ban linh 34
- T6 chure thuc hién cong vige 3-4
- Soan thao va ban hanh van ban 34
Nhém nang luc |- Giao tiép ung xu 3-4
chung - Quan h¢ phoi hgp 3-4
- Str dung ngoai ngir 3-4
- Str dung cong nghé thong tin 3-4

- Kha nang tham muu x4y dung cic van ban
oA AT s 3-4

(theo nhiém vu cuda vi tri viéc lam)
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- Khi ning huéng dan thyc hién cic vin bin

(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam) 3-4
- Kha nang kiém tra viéc thuc hién cdc vin ban(theo
(s A SRR 3-4
Nhém ndng luc | nhiém vu cta vi tri viéc 1am)
huyén md : .
chuyen mon - Kha nang tham dinh, gép y cdc van ban (theo 34
nhiém vu cuda vi tri viéc lam)
- Kha nang thuc hi¢én hoat dong chuyén mon,
n i RN 3-4
nghié€p vu (theo nhiém vu cua vi tri viéc 1am)
- Tu duy chién lugc 2-3
- Quan 1y su thay d6i 2-3
Nhom ars e | Ra quyét dinh 2-3
quan ly §
- Quan 1y ngudn luc 2-3
- Phit trién doi ngii 2-3




BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén VTVL: Huéng din vién viin héa hang II

Ma vi tri

viéc lam: TTVH-SVHTTDL-
NNCNO6-HDV VHHHII

Ngay I?ét dau thuc hién: Theo 16 trinh sau khi
duoc Uy ban nhan dan tinh phé duyét

bia diém lam viéc

S6 249 Ba Triéu, Phuong Théng Loi, thanh phé Kon Tum, tinh Kon

Tum

Quy trinh cong viée
lién quan

Thyc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét, van ban
hudong dan vé hoat dong cuia don vi sy nghi€p cong lap theo chuc

nang, nhi¢m vy, quyén han dugc giao.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Chu tri hoidc truc tiép thuc hi¢n cic hoat dong nghip vu van hoa co s¢ yéu cau chuyén
mon cao theo phan cong cua cip c6 tham quyén va chiu trach nhiém truéc cip c6 tham quyén
va trudce phdp luat vé nhiém vu dugc giao.

2. Cac nhiém vu, cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

TT Nhiém vu,

mang cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh nhiém vu

Tham gia xay
dung vin ban vé
1 linh vuc duoc
phéan cong

Tham gia nghién ctu, gép y xay dung,
hoan thién thé ché, co ché, chinh sich
thudc linh vuc van hda co s¢ theo nhiémvu
dugc 1anh dao don vi phan cong.

bam bido quy trinh
cong tic va theo dung
ké hoach vé tién do,
chat lugng theo phan
cong.

Hudng dan chuyén
mon, nghi€p vu

Chu tri td chtc bién soan tai li¢u tuyén
truyén, hudng din nghiép vu hoat dong vin
hoéa co s¢ dugc giao.
Lap ké hoach, t6 chirc bdi dudng va hudng
dan chuyén mén, nghiép vu cho phuong
phap vién hang dudi.

Noi dung tham gia
duoc hoan thanh theo
ding tién d6 ké hoach,
chat luong theo yéu
cau.

3 | T6 chuc thuc hién

Chu tri xay dung ké hoach hoat dong dai
han, trung han, hang nim vé hoat dong
nghiép vu van héa co s¢ dugc giao va to
churc thyc hién sau khi dugc phé duyét.
Xay dung va thuc hi¢n ké hoach cong tac
nim, quy, thang, tuan cua cd nhan theo
phén cong.

Ké hoach dugc xay
dung trén co sO& noi
dung ké hoach cong tac
cua don vi va duoc
thuc hién theo dung
tién do.

- Xay dung ké hoach, to chirc va huéng
dan quan chung tham gia cac hoat dong

Xay dung ké
3.1 |hoach
3.2 |Thuc hién cac

cta thiét ché vian hoa co s¢ (cac 16p ning
khiéu, sinh hoat ciu lac b, nhém sé thich,
tham quan, nghi 1, biéu dién vin nghé va
cac hoat dong van hoa co so khac).

bam bao quy trinh
cong tac va theo ding
ké hoach vé tién do,




hoat dong chuyén
mon, nghiép vu

- Chu tri xay dung, thuc hanh cac mo hinh
hoat dong mau, phuong phap cong tac tién
tién cho co so.

- Cha tri hodc tham gia to chirc cac hoat
dong van hoa, nghé thuat quan ching vao
ngay 18, hoi hodc su kién quan trong; to
chirc va tham gia cac cudc toa dam, hoi
nghi, hoi dién chuyén dé thudc pham vi
chuyén moén, nghiép vu dugc phin cong.

chat lugng, hiéu qua
cong viéc.

Thuc hién cac
3.3 |nhiém vy chung,
hdi hop

Tham dy cac cudc hop trong va ngoai don
vi theo phan cong.

Tham du déy du, chuan
bi tai ligu va y kién
phat biéu theo yéu cau.

3.4 | Phi hop congtic

Phéi hop véi vién chuc, ngudi lao dong
trong trong don vi thyc hién nhiém vuy.

Xay dung mdi quan hé
tich cyc trong cong tac
theo dung quy ché, quy
dinh.

4 | Thyc hién cdc nhiém vu khéc do cap c6 tham quyén giao.

3. Cac moi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong

Pwoc quan Iy trye tiép va Quan Iy true tiép Céc don vi phoi hop chinh

kiém duyét két qua béi

- CAp quan 1y tryc tiép.
- C4p c6 tham quyén.

trong don vi

Vién churc, nguoi laodong Cac to chirc thude don vi

3.2. Bén ngoai

Co quan, té chirc c6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Céc co quan, don vi ¢6 lién quan

Chu tri thyc hién nhi€ém vu dugc phan cong

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

41 Truc tiép thuc hién cdc nhiém vu dugc phan cong, bdo cédo va chiu trdch nhiém trudc
" | cap ¢6 tham quyén vé két qua thuc hién nhiém vy.

49 Tham du cic cudc hop, hoi nghi vé cong tic cé lién quan cua don vi theo su phan
"~ | cong.

43 Phéi hop véi céc cd nhan, co quan, don vi khic trong viéc trién khai, thuc hién
"~ | nhiém vu khi dugc cap c6 tham quyén giao.

5. Cac yéu cau vé trinh dg, nang luc

5.1. Yéu cau vé trinh d9, kinh nghiém va pham chit c4 nhan

Nhoém yéu cau

Yéu cau cu the

Trinh d¢ dao tao | Co6 béng tdt nghiép dai hoc tr¢ [én phu hop véi linh vuc van héa co s6.

Bbi dudng, chimg | C6 chiing chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép huéng dan
chi vién van hoa.




Kinh nghiém
(thanh tich cong
tac)

C6 thoi gian cong tac gitr chirc danh nghé nghiép hudéng dﬁq vién van
héa hang III hoac twong duong tir @i 09 nam trd 1én (khong ké thoi gian
tap su, thu viéc).

Pham chat ca nhan

- C0 tinh than trach nhiém véi cong vi¢c dugc giao, tudn thu cac quy
dinh cua phap luat; thyc hién ding va day da nghia vu cua vién chirc
trong hoat dong nghé nghiép.

- Tam huyét véi nghe trung thuc, khach quan, thang than; lam viée
khoa hoc, ¢6 chinh kién 1 rang; co thai d¢ khiém tén, dung muec khi tiép
xuc v6i nhan dan; c6 y thic d4u tranh voi nhitng hanh vi sai trdi, tiéu
cuc; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

- C6 tinh than doan két, tich cuc, chu dong phdi hop véi dong nghiép
thyc hién nhiém vu dugc giao.

- Khong ngimg hoc tap, rén luyén nang cao pham chét, trinh do, ning
Iuec.

C4c yéu cau khéc

- Ndm virng chu truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nude vé van hoa co so.

- Ndm vimng hinh thirc va phuong phdp tién hanh cong tic vanhéa
quan chidng va cau lac bd.

- Nam virng nguyén 1y su pham va nhiing k¥ ning, phuong phap huéng
dan chuyén mon, nghiép vu; c6 kinh nghiém huéng dan hoat dong
nghiép vu van héa co so.

- Am hiéu cong tac van hda co s¢ thudc linh vuc duge phan cong phu
trach.

- C6 ning luc phan tich, tong hop, hé thong hoa va soan thdo cac van
ban huéng dan chuyén mon, nghiép vu vé vin héa co so.

- Co6 ky nang sir dung cong ngh¢ thong tin co ban, str dung dugc ngoai
ngir hodc st dung dugc tiéng dan toc thiéu s6 dbi véi vién chirc cong tic
O vung dan toc thiéu s6 theo yéu cau vi tri viéc lam.

5.2. Cac nang luc

Nhom néng luc Tén nang luc Cap d6

- Pao duc va ban linh 34
- T6 chure thuc hién cong vige 3-4

. . - Soan thao va ban hanh van ban 3-4

Nhém nang luc 2
chung - Giao tiép trng xur 3-4

- Quan hé phdi hop 3-4
- Str dung ngoai ngtr 2-3
- Str dung cong nghé thong tin 2-3
- Kha nang tham muu xay dung cic vin ban
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam) 3-4
- Kha ning huéng dan thyc hién cdc vin ban (theo v
nhiém vu cua vi tri viéc 1am) )




Nhom nang luc

- Kha nang kiém tra viéc thuc hién cic van ban

chuyén moén (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam) 3-4
- Kha ning tham dinh, gép ¥ cdc van ban (theo 3.4
nhiém vu cua vi tri viéc 1lam) )
- Kha nang thyc hién hoat dong chuyén mon,nghi¢p vu

" AR 3-4

(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
- Tu duy chién lugc 2-3
- Quan 1y sy thay ddi 2-3

Nhém nang luc P

quan 1y - Ra quyét dinh 2-3
- Quan Iy ngudn luc 2-3
- Phit trién doi ngii 2-3




BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén VTVL: Huéng din vién vin héa hang II1

Mi vi tri viéc lam: TTVH-SVHTTDL-
NNCNO7-HDV VHHIII

Ngay bat dau thyc hién: Theo 16 trinh sau
khi dugc UBND tinh phé duyét

bia diém lam viéc

S6 249 Ba Triéu, Phudong Thang Loi, thanh phé Kon Tum, tinh Kon

Tum

Quy trinh cong viéc
lién quan

Thuc hién tkleo quy dinh tai cac van ban quy pham phdp ludt, van
ban hudng dan vé hoat dong cia don vi sy nghiép cong 1ap theo chirc

nang, nhiém vy, quyén han duoc giao.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Chu tri hoic truc tiép thyc hién cdc hoat dong nghiép vu van hoa co so' yéu ciu chuyén
mon cao theo phén cong cua cap c6 tham quyén va chiu trach nhiém trudc cap c6 tham quyén va
trudc phap ludt vé nhiém vu dugce giao.

2. Cac nhiém vu, cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vy, cong viéc

Nhiém vu, ming
cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

T6 chuc thue hién

1.1

Xay dung ké
hoach

- Tham gia xdy dyng ké hoach cong tic
hang nim cua vin hoa co so; xdy dung ké
hoach hang nam vé nhiém vu chuyén mon
dang dam nhiém va t6 chuc trién khai
thuc hién sau khi dugc phé duyét.

- Xay dung va thuc hién ké hoach cong
tac nam, quy, thang, tuan ctia c4 nhéan theo
phén cong.

Ké hoach duoc xay
dung trén co sO noi
dung ké hoach cong tic
cia don vi va duoc
thyc hién theo dung
tién do.

1.2

Thuc hién cac
hoat dong
chuyén mon,
nghi¢p vu, bdo
cdo, théng ké

- Tham gia xdy dung ké hoach, chwong
trinh, ndi dung va céc tai liéu huéng dan
hoat dong phi hop véi d6i tugng duoc
giao.

- Tryc tiép hudéng din quan ching tham
gia nhiing hoat dong ciia thiét ché van hoa
(cac 16p nang khiéu, sinh hoat céu lac b,
nhom s¢ thich, tham quan, nghi 18, biéu
dién vin nghé va cdc hoat dong vin hoa
co so khéc).

- Thuc hanh cac chuong trinh chuyén
mon, phuong phap cong tac tién tién cho
CO SO.

- Tham gia t6 chtrc cdc hoat dong van héa,
nghé thudt quan chdng vao ngay 18, hoi
hodc sy kién quan trong; tham gia cic
cudc toa dam, trao dbi y kién vé chuyén

mon, nghiép vu.

bam biao quy trinh
cong tac va theo ding
ké hoach vé tién do,
chat luong, hiéu qua
cong viéc.




Tham du dﬁy du, chuan
bi tai liéu va y kién
phét bi€u theo yéu cau.

Thuc hién cac
1.3 | nhiém vu chung,
hoi hop

Tham du cac cudc hop trong va ngoai don
vi theo phan cong.

Xay dyng mdi quan hé
Phoi hop cong Phoi hop véi vién chire, nguoi lao dong tich cyc trong cong tdc
tac trong trong don vi thyc hién nhiém vu. theo dung quy ché, quy
dinh.

1.4

2 Thuc hién cdc nhiém vu khic do cap c6 tham quyén giao.

3. Cac mdi quan hé trong cong viéc
3.1. Bén trong

Puoc quin Iy trye tiép va kiém Quan Iy truec tiép Céc don vi phoi hop chinh
duyét két qua béi

- Cap quan 1y truc tiép. Vién chirc, nguoi lao | Céc t6 chic thude don vi

- Cap c6 thim quyén. dong trong don vi

3.2. Bén ngoai

Co quan, td chirc 6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Céc co quan, don vi c6 lién quan Chu tri thyc hién nhiém vy dugc phan cong

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Tryc tiép thyc hién cdc nhiém vu dugc phan cong, bdo cdo va chiu trach nhiém trudc cap
c6 tham quyén vé két qua thyc hi¢n nhi¢m vu.

4.2 | Tham du cdc cudc hop, hoi nghi vé linh vuc dugc phén cong.

4.3 | Phoi hop voi céc cd nhan, to chuc khic trong viéc trién khai, nhiém vy dugc cap c6 tham
quyeén giao.

5. Cac yéu cau ve trinh d§, ning luc
5.1. Yéu cau vé trinh d9, kinh nghiém va pham chat ca nhan

Nhoém yéu cau Yéu cau cu thé

C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én phit hop véi linh vue van hoa co

Trinh d6 dao tao
S0.

C6 chung chi bdi dudng tiéu chuan chic danh nghé nghiép hudng

Boi dudng, chimg chi| % .. 2. -,
& g dan vién van hoa.

- C6 tinh than trach nhiém véi cong viéc dugc giao, tudn thu céc quy
dinh cua phép luat; thuc hién dung va day du nghia vu cta vién chirc
trong hoat dong nghé nghiép.

- TAm huyét v6i nghé, trung thuc, khich quan, thang than; lam viéc
khoa hoc, c6 chinh kién 10 rang; c6 thai do khiém ton, dang muc khi
Phim chit c4 nhan | ti€p xdc v&i nhan dan; ¢6 ¥ thirc dau tranh véi nhitng hanh vi sai tréi,
tiéu cyc; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

- C6 tinh than doan két, tich cuc, chii dong phdi hop véi dong nghiép
thuc hién nhiém vu dugc giao.

- Khong ngimg hoc tap, rén luyén ning cao pham chat, trinh d¢, ning
Iuc.




Céc yéu cau khéc

- Nim duoc chu truong, duong 16i cia Pang, chinh sich, phap luét
cua Nha nudc vé van hoa co sé.

- Nam duoc cdc hinh thirc va phuong phép tién hanh cong tac vin
héa quan ching va cau lac bg; nguyén 1y su pham va nhiing k¥ nang,
phuong phép huéng dan chuyén mon, nghiép vu.

- C6 kién thirc co ban vé cong tac van hoa co s¢ thude linh vuc duogc
phén cong phu trach.

- C6 ning luc phan tich, tdng hop va soan thao cac vin ban hudng
dan chuyén mon, nghiép vu van hoa co s¢ dugc phan cong phu trach.
- Str dyng thanh thao cac phuong tién, thiét bi k¥ thuat phuc vu cho
cong tac chuyén mon.

- C6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban, st dung dugc
ngoai nglt hodc st dung dugc tiéng dan tdc thicu so doi voi vién chue

cong tac ¢ vung dan tdc thi€u so theo yéu cau vi tri vi¢c lam.

5.2. Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
- Pao durc va ban linh 2-3
- T6 chirc thue hién cong viée 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhom nang lge = Giao tiép ung xir 2-3
chung :
- Quan h¢ phoi hop 2-3
- Str dung ngoai ngir 2-3
- Str dung cong ngh¢ thong tin 2-3
- Kha nang tham muu xay dung cac van ban (theo 7.3
nhiém vu cuda vi tri viéc lam)
- Kha ning hudng dan thyc hién cdc vin ban (theo 53
nhiém vu cuda vi tri viéc lam)
Nhom ndng lyc | - Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac vin ban )3
chuyén mon (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
- Kha nang tham dinh, gop ¥ cac van ban (theo )3
nhiém vu cuda vi tri viéc lam)
- Kha nang thuc hién hoat dong chuyén mon,
A o AP 2-3
nghi¢p vu (theo nhi€ém vu cua vi tri viéc 1am)
- Tu duy chién luoc 1-2
- Quan 1y sy thay doi 1-2
Nhém nang lwe Ra quyét dinh 1-2
quén ly -
- Quan 1y ngudn luc 1-2
- Phit trién d6i ngii 1-2




BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén VTVL: Huéng din vién vin héa hang IV

Mi i

tri
SVHTTDL-NNCNO8-HDVVHHIV

viéc lam: TTVH-

Ngay bat dau thuc hién: Theo 19 trinh
sau khi dugc UBND tinh phé duyét

Pia diém lam viéc

S6 249 Ba Triéu, Phuong Thing Loi, thanh phd Kon Tum, tinh Kon

Tum

Quy trinh cbéng viéc
lién quan

Thuc hién thgo quy dinh tai cidc van ban quy pham phép luat, van
ban hudng dan vé hoat dong cua don vi su nghi¢p cong lap theo

chtrc nang, nhiém vu, quyén han duogc giao.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Chu tri hoic truc tiép thyc hién cdc hoat dong nghiép vu van hoa co so' yéu ciu chuyén
mon cao theo phén cong cua cap c6 tham quyén va chiu trdch nhiém trudc cap c6 tham quyén va
trudc phap ludt vé nhiém vu dugce giao.

2. Cac nhiém vu, cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vy, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan

TT A A R A
Nhi¢m vy, ming Cong viée cu thé thanh nhiém vu
cong viéc
1 T chirc thuc hién

Xay dung ké

- Thuc hién ké hoach hang ndm vé nhiém
vu chuyén moén dang dam nhiém theo
phén cong.

Ké hoach dugc xdy
dung trén co s& noi
dung ké hoach cong

tac

trong trong don vi thuc hién nhiém vu.

= hoach - Xay dyng va thyuc hién ké hoach cong | tdc cua don vi va dugc
tdc nim, quy, thing, tudn cua cd nhan | thuc hi¢n theo ding
theo phéin cong. tien do.
- Tryc tiép huéng dan quan ching tham
gia mot trong cdc hoat dong cua thiét ché
van héa (16p nang khiéu, sinh hoat cau lac
b(f)ﬂ, nh(’zm s¢ thich, tham quan, nghi 18,
Thue hicn  chc Ei,éu diél’} l\(/}?aln nghé va cdc hoat dong van ]DAém Péo _quy tr,inh
hoat i dong 0a €O sO . a‘f)’ cong tac va ‘the.o’ ding
1.2 - A - Tham gia t0 chic cdc hoat dong van | ké hoach vé tién do,
chuyén R nghé thuat quan ching vao ngay 18, | chat luong, hiéu qua
nghiép vu o BTN . 2o | A T
hoi; tham gia céc cudc toa dam, trao d6i y | cong vigc.
kién vé chuyén mon, nghiép vu;
- Tham gia dé xuat phuong 4n dé t6 chtic
hiéu qua cdc 16p tap huan, bodi dudng va
huéng dan nghiép vu.
Th}{c hi¢n cdc Tham dy cic cudc hop don vi theo phan Tha1n du d&y dl,l’
1.3 | nhiém vu chung, | chuan bi y kién phat
hoi ho cone. biéu theo yéu cau.
01 hop y
|4 | Phoi hop cong| Phoi hop véi vién chirc, nguoi lao dong | Xay dung mdi quan

hé tich cuc trong cong




tac theo dung quy ché,
quy dinh.
2 | Thyc hién cdc nhiém vy khéc do cip c6 tham quyén giao.
3. Cac mdi quan hé trong cong viéc
3.1. Bén trong
Dugc q;f;éiyk%?::;éggﬁ kiém Quan Iy true tiép Céc don vi phdi hop chinh
: 225 gziigit:i;éfp' tX)ir?g ;(};Ei;lngu 01 lao dong Cic t6 chirc thude don vi
3.2. Bén ngoai
Co quan, td chirc c6 quan hé chinh Ban chit quan hé
Céc co quan, don vi c6 lién quan Chu tri thyc hién nhiém vy dugc phan cong

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

Truc tiép thuc hién cic nhi€ém vu dugc phin cong, bdo cdo va chiu trdch nhiém trudc

41 A e A A A1 A 5 A T A
cap c6 tham quyen vé két qua thyc hién nhiém vu.

4.2 | Tham dy céc cudc hop, hoi nghi vé linh vuc dugc phan cong.

Phéi hop véi cdc cd nhan, t6 chtic khdc trong viéc trién khai, nhiém vu duoc cip c6

4.3 tham quyén giao.
5. Céc yéu cau vé trinh d9, ning luc
5.1. Yéu cau vé trinh d, kinh nghiém va pham chat ca nhan
Nhém yéu ciu Yéu ciu cu thé

C6 bang tot nghiép trung cép trd 1én phit hop véi linh vyc van hoa co

Trinh d§ dao tao X
s0.

Boi dudng, ching C6 chung chi boi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép hudéng
chi dan vién van hoa.

- C6 tinh than trach nhiém véi cong viéc dugc giao, tudn thu céc quy
dinh cua phép luat; thuc hién ding va day du nghia vu cta vién chirc
trong hoat dong nghé nghiép.

- TAm huyét véi nghe trung thuc, khich quan, thang thin; 1am viéc
khoa hoc, ¢6 chinh kién rd rang; co thai do khiém tén, dung muc khi
Ph4m chét c4 nhan | tiép xtdc v6i nhan dan; ¢6 ¥ thie déu tranh voi nhitng hanh vi sai trai,
tiéu cyc; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

- C6 tinh than doan két, tich cuc, chii dong phdi hop véi dong nghiép
thuc hién nhiém vu dugc giao.

- Khong ngimg hoc tap, rén luyén ning cao pham chat, trinh d¢, ning
Iuc.

- C6 kién thirc co ban vé phuong phap huéng dan nghiép vu vin hoa
co s&, nha van hoa.

Cdc yéu cau khdc | - C6 kinh nghiém huéng din chuyén mon, nghiép vu van héa co s&
dugc phan cong phu trach.

- Biét sir dung cac phuong tién k¥ thuat phuc vu cho chuyén mon




nghiép vu dugc phan cong.
- C6 kha nang trng dung cong nghé thong tin dé thyuc hién nhiém vu

dugc giao.
5.2. Cac nang luc
Nhom nang luc Tén nang luc Cép db
- Pao duc va ban linh 1-2
- Té chirc thuc hién cdng viéc 1-2
- Soan thao va ban hanh van ban 1-2
Nhom nang luc | _ Giao tiép ung xir 1-2
chung <
- Quan h¢ phdi hop 1-2
- Str dung ngoai ngr
1-2
- Str dung cong nghé¢ thong tin
- Khd ndng tham muu x4y dung cac van ban (theo 12
nhiém vu cua vi tri viéc lam)
- Kha nang hudng dan thuc hién cc vin ban (theo 12
nhiém vu cuda vi tri viéc lam)
Nhom nang lyc | - Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac vin ban (theo 12
chuyén mon nhiém vu cuda vi tri viéc lam)
- Kha ning tham dinh, gop ¥ cac van ban (theo nhiém 12
vu cua vi tri viéc lam)
- Kha nang thuc hién hoat dong chuyén mon, nghiép 12
vu (theo nhi€ém vu cua vi tri viéc lam)
- Tu duy chién luoc 1-2
- Quan 1y su thay dbi 1-2
Nhon} nang e Ra quyét dinh 1-2
quan ly g
- Quan 1y nguodn lyc 1-2
- Phat trién doi ngii 1-2




BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén VTVL: Tuyén truyén vién vin héa

Ma vi tri viéc lam: TTVH-SVHTTDL-
NNCN9-TTVVH

Ngay bét dau thyc hién:

Pia diém lam viéc
Tum

S6 249 Ba Triéu, Phuong Thang Loi, thanh phé Kon Tum, tinh Kon

Quy trinh cong viéc
lién quan

Thuc hién thqo quy dinh tai cdc van ban quy pham phép luét, van ban
huéng dan vé hoat gi(f)ng cua don vi sy nghi¢p cong lap theo chirc
nang, nhiém vy, quyén han dugc giao.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Thyce hién cac hoat dong nghiép vu van hoa yéu cau chuyén mon theo phén cong cia
cap c6 tham quyen va chiu trach nhiém trudc cap c6 tham quyén va trudc phap luat vé nhiém vu

duogc giao.

2. Cac nhiém vu, cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
mang cong viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

Thuc hi¢én quy
trinh hoat ddng
chuyén mon,
nghi€p vu vin
héa

- X4y dung ké hoach hang nim vé
cong tac tuyén truyén dugc giao va to
chire thuc hién sau khi duge phé duyét.
- Truc tiép bién soan, thiét ké, trinh
bay cac thé loai tin tic, tai lidu tuyén
truyén; thuc hién tuyén truyén bang tin
tac, 10i nodi tryc tiép, thuyét minh,
thuyét trinh theo dé cwong bién tap da
duoc duyét.

- Tham gia t6 chirc, dan dyng chuong
trinh, tiét muc van ngh¢, tuyén truyen
lwu dong; tryc tiép biéu dién cac tiét
muc van nghé phuc vu nhiém vu chinh
tri.

- Tham gia thiét ké, dan dung céc trién
lam, ¢b dong tryc quan tai chd va luru
dong; truc tiép xay dung dé cuong tong
quat, dé cuong chi tiét, bién tap, chu
thich hinh anh theo chi dé, viét bai,
thuyét minh noi dung trién 1am tai chd
va luu dong.

bam bao quy trinh cong tac
va theo diing ké hoach vé
tién do, chat lugng theo
phén cong.

T chure thyuc hién

2.1

Xay dung ké
hoach

Xay dung va thuc hi¢n ké hoach cong
tdc ndm, quy, thang, tuan cua cd nhan
theo phan cong.

Ké hoach duoc xay dung trén
co so ndi dung ké hoach
cong tac cua don vi va
duoc thuc hién theo dung
tién do.




Thyc hién cac|Tham du céc cudc hop trong va ngoai Tham du dé‘ly du, chuin bi

22 | nhiém vu chung, |don vi theo phin cong. tai liéu va y kién phat biéu

héi hop

theo yéu cau.

23 | tac

Phbi hop cong

Phéi hop véi vién chire, nguoi lao dong | Xay dung mdi quan hé tich
trong trong don vi thyc hién nhiém vy. | cuc trong géng tac theo
dang quy ché, quy dinh.

3 | Thuc hién cac nhi¢m vu khéc do cap c¢6 tham quyén giao.

3. Cac moi quan hé trong cong viéc

3.1 Bén trong

DPugc quan ly trye tiép va kiém Quan Iy truc tiép Céc don vi phdi hop chinh
duyét két qua boi
- Cap quan Iy tryc tiép. Vién chirc, ngudi lao dong | Céc t6 chirc thude don vi
- Cép c6 thim quyén. trong don vi
3.2 Bén ngoai
Co quan, t6 chirc ¢é6 quan hé chinh Ban chit quan hé
Céc co quan, don vi c6 lién quan Chu tri thuc hién nhiém vu dugc phan cong

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Truc ti€p thuc hién cdc nhi€ém vu dugc phan cdng, bdo cdo va chiu trach nhiém

trudce cap c6 tham quyén ve két qua thuc hién nhiém vu.

4.2 | Tham dy cac cudc hop, hdi nghi vé linh vuc dugc phén cong.

4.3 | Phoi hop véi cac cé nhan, t6 chuc khéc trong viéc trién khai, nhiém vy dugc cap c6 tham

quyén giao.

5. Cac yéu cau ve trinh d9, nang luc

5.1 Yéu cau vé trinh dg, kinh nghiém va pham chat ca nhan

Nhoém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én phu hop véi chuyén nganh tuyén
truyén vién van hoa.

Boi dudng, ching chi

C6 ching chi boi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép tuyén
truyén vién van hoa.

Pham chat ca nhan

- C6 tinh than trach nhiém véi cong viéc duoc giao, tuan thu cac quy
dinh cua phap luat; thuc hién dung va dﬁy da nghia vu cda vién chtrc
trong hoat dong nghé nghiép.

- Tam huyét véi nghé, trung thyc, khach quan, thang than; lam viéc
khoa hoc, c6 chinh kién rd rang; c6 thai do khiém tén, ding myc khi
tiép xtic v6i nhan dan; c6 y thirc ddu tranh véi nhitng hanh vi sai trdi,
tiéu cuc; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

- C6 tinh than doan két, tich cuc, cha dong phdi hop véi dong
nghiép thyuc hién nhiém vu dugc giao.




- Khong ngimg hoc tap, rén luyén ning cao phdm chit, trinh d9,
nang luc.

Céc yéu cau khic

- Ndm vitng chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phéap luat cia
Nha nudc ve hoat dong tuyén truyén.

- Nam duoc phuong phép t6 chic, hinh thirc hoat dong tuyén truyén.

- C6 hiéu biét vé lich sir, van hoa, xa hoi trén dia ban duogc phan cong
quan ly.

- C6 kién thirc vé linh vuc van hoa, nghé thuat; c6 mot trong cac k¥
nang: Thuyét minh, thuyét trinh, biéu dién nhac cy, biéu dién van nghé,
héi hoa, thiét ke, thi cong c6 dong tryc quan hodc cac k¥ nang nghiép
vu khac phu hgp voi hinh thuce tuyén truyén.

- St dung thanh thao cac phuong ti¢n, thiét bi ky thuat phuc vu yéu
cau nhiém vu.

- Co k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban, st dung dugc ngoai
ngtt hodc st dung duogc tieng dan tdc thiéu so doi véi vién chirc cong
tac & vung dan tdc thiu so theo yéu cau vi tri viéc lam.

5.2 Cac nang luc

Nhém ning luc Tén nang luc Cép dd
- Pao dtrc va ban linh 2-3
- T6 chtre thue hién cong vicc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhom ning luc | - Giao tiép ting xir 2-3
chung - Quan hé phédi hop 23
- Str dung ngoai ngir 2-3
- Sur dung cong nghé thong tin 2-3
- Kha ndng tham muu xay dung cac van ban (theo 2.3
nhiém vu cua vi tri viéc lam)
- Kha ning huéng dan thuc hién cic vin ban (theo 2.3
nhiém vu cua vi tri vi¢c lam)
- Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac van ban (theo 7.3
Nhém ning luc nhiém vu cua vi tri vi¢c lam)
chuyén mon - Kha nang tham dinh, gbp y cac van ban (theo nhiém ’3
vu cua vi tri viéc lam) i
- Kha nang thyc hién hoat dong chuyén mon, nghiép
" AT 2-3
vu (theo nhi€ém vu cua vi tri viéc lam)
- Tu duy chién luoc 1-2
- Quan 1y su thay doi 1-2
Nhom nang lwe 17 Ra quyét dinh 1-2
quan ly -
- Quan 1y ngudn lyc 1-2

- Phit trién d6i ngii 1-2




BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén VIVL: Tuyén truyén vién vin héa

trung Cf’lp

Ma vi tri viéc
NNCNI10-TTVVHTC

lam: TTVH-SVHTTDL-

duyét

Ngay bt dau thuc hién: Ngay bat dau thyuc hién:
Theo 10 trinh sau khi dugc UBND tinh phé

Pia diem lam viéc

Sb 249 Ba Triéu, Phuong Thing Loi, Thanh phd Kon Tum, tinh Kon
Tum

Quy trinh cong viéc
lién quan

Thuc hi¢én theo quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat, van ban
hudng dan ve€ hoat dong cua don vi sy nghiép cong lap theo chire nang,
nhiém vy, quyén han dugc giao.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hién cdc hoat dong nghi€p vu véan hoa yéu ciu chuyén mon theo phan cong cua cap
c6 tham quyén va chiu trach nhiém trudc cip c6 thdm quyén va trudc phdp ludt vé nhiém vu
duogc giao.

2. Cac nhiém vu, cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan

TT " : L "
Nhi¢m ve, ming Cong viéc cu thé thanh nhi¢m vy
cong viéc
1 [T chirc thuc hién

Xay duyng ké

Xay duyng va thuc hién ké hoach cong tac

Ké hoach dugc xay
dung trén co sO& nodi
dung ké hoach cong

1.1 hoach n;llr;; 2(13131/, thang, tuan cua c4 nhan theo tac cta don vi va
p & duoc thuc hién theo
ding tién do.
- Truc tiép tham gia thuc hi¢n td churc,
biéu dién cac hoat dong tuyén truyén luu Pam bdo quy trinh
I , | dong, hoat dong van hoa, van nghé va céac| cong tac va theo diing
Thuc hién cac | ... , n AR aa , Sk N o
12 | hoat d3 huve hinh thuc tuyén truyén c6 dong khac tai ké hoach vé tién do,
: Of-lt thg chuyen 1 ¢hd hodc luu dong phu hop véi nhiém vy chat lugng, hi¢u qua
mon, nghiep v duogc giao. cong viéc.
- Chyp anh, quay phim, thuc hi¢n audio
lam tu liéu phuc vu ndi dung tuyén truyén.
Thyc hién c4 L : Th iy du, chua
.I{C ten  cac Tham du cidc cudc hop don vi theo | .. E,lm.(;h'r da}/ dl.lxc uan
1.3 | nhiém vu chung, A A bi y kién phat biéu theo
A phén cong. A A
hoi hop yéu cau.
£ i , . Xay dyng mbi quan
e N Phoi hop v6i vién chuc, nguoi lao || .7, R
Phoi hop cdng A . S A hé tich cuc trong cong
14 p dong trong trong don vi thyc hién nhiém | |, ,
tac vu tic theo dung quy
o che, quy dinh.
2 Thyc hién cdc nhiém vy khic do cip c6 tham quyén giao.

3. Cac moi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong




Dugc quén Iy tryc tiép vakiém = Quin Iy true tiép Cic don vi phéi hop chinh
duyét ket qua béi

- Cép quan ly tryc tiép.
- Cép c6 thim quyén.

Vién chitc, ngudi lao Céc to chirc thudc don vi
dong trong don vi

3.2. Bén ngoai

Co quan, t6 chirc 6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Cac co quan, don vi c6 lién quan Chu tri thyc hién nhiém vy dugc phan cong

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

Tryc tiép thuc hién cac nhiém vu dugc phan cong, bao céo va chiu trach nhi€m trudc cap
c6 tham quyén vé két qua thyc hién nhiém vu.

4.2 | Tham du céc cudc hop, hdi nghi vé linh vuc dugc phan cong.

4.3 X
quyén giao.

Phoi hop véi céc ca nhan, t6 chire khac trong viée trién khai, nhiém vu dugc cap c6 tham

5. Cac yéu cau ve trinh dg, niang luc

5.1. Yéu céu vé trinh dd, kinh nghiém va phiam chét c4 nhan

Nhoém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

C6 bang tot nghiép trung cip trd 1én phu hop véi chuyén nganh
tuyén truyén vién van hoa.

Boi dudng, chimg chi

C6 ching chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép tuyén
truyén vién van hoa.

Pham chat ca nhan

- C6 tinh than trach nhiém véi cong vi¢c dugce giao, tuan thu cac quy
dinh cua phap luét; thuc hién ding va day du nghia vu cta vién chirc
trong hoat dong nghé nghiép.

- Tam huyét v&i nghé, trung thuc, khach quan, thang than; lam viéc
khoa hoc, c6 chinh kién 13 rang; c6 thai d¢ khiém ton, dung myc khi
tiép xtic voi nhan dan; c6 y thire dau tranh véi nhitng hanh vi sai tréi,
ti€u cuc; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

- Co tinh than doan két, tich cuc, chi dong phdi hop véi dong nghiép
thuc hién nhiém vy dugc giao.

- Khong ngirng hoc tép, rén luyén nang cao phém chét, trinh do, nang
luc.

Céc yéu cau khac

- Nam duoc chu  truong, duong 16i caa Dang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nuée vé hoat dong tuyén truyén.

- C6 kién thirc co ban vé cong tac tuyén truyén va cac by mon vin
hoa, ngh¢ thudt lién quan; c6 mot trong cac ky nang: Thuyét minh,
thuyét trinh, biéu dién nhac cy, biéu dién van ngh¢, hoi hoa, thiét ké,
thi cong c6 dong truc quan hodc cac ky nang nghiép vu khac phu hop
v61 hinh thire tuyén truyén.

- Str dung duogc cac phuong tién, thiét bi k¥ thuat phuc vu yéu cau
nhiém vu.

- C6 kha ning tng dung cong nghé thong tin co ban dé thuc hién
nhiém vu duogc giao.




5.2. Cac nang luc

Nhom ning luc Tén nang luc Cép dd
- Pao durc va ban linh 1-2
- T4 chirc thuc hién cong viéc 1-2
- Soan thao va ban hanh van ban 1-2
Nhom nang lue | _ Giap tiép tmg xir 1-2
chung —
- Quan h¢ phoi hop 1-2
- St dung ngoai ngir 1-2
- St dung cong ngh¢ thong tin 1-2
- Kha nang tham muu xay dung cac van ban (theo 19
nhiém vu cta vi tri vi¢c lam)
- Kha nang hudng dan thuc hién cac vin ban (theo 19
nhiém vu cta vi tri vi¢c lam)
Nhém ning lyc | - Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac van ban (theo 19
chuyén mon nhi€m vu cda vi tri vi¢c lam)
- Kha nang tham dinh, gop ¥ cac vin ban (theo nhiém 12
vu cua vi tri viéc lam)
- Kha nang thyc hién hoat dong chuyén mon, nghiép 12
vu (theo nhi€m vu cua vi tri viéc 1lam)
- Tu duy chién luoc 1-2
- Quén ly su thay doi 1-2
Nhom wnan/g e -Ra quyét dinh 1-2
quan ly -
- Quan 1y nguodn luc 1-2
- Phat trién doi ngii 1-2




BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén VTVL: Hoa si hang 111

HSHIII

Ma vi tri viéc lam: TTVH-SVHTTDL--NNCN11-

Ngay bat dau thuc hién: Ngay bit dau thuc hién:
Theo 19 trinh sau khi dugc UBND tinh phé duy¢t

bia diem lam viéc

S4 249 Ba Triéu,
Tum

Phuong Thing Loi, Thanh phé Kon Tum, tinh Kon

Quy trinh cdng vi¢e
lién quan

Thyc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét, van ban
hudéng dan vé hoat dong ctia don vi sy nghi€p cong 1ap theo chic

nang, nhiém vy, quyén han dugc giao.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam
Thyc hién cac hoat dong nghiép vu nghé thuat yéu cau chuyén mon theo phan
cong cua cap cé tham quyén va chiu trach nhi¢m trude cap c6 tham quyén va trude

phap luat vé nhiém v

u dugc giao.

2. Cac nhiém vy, cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

TT Nhiém vu,

mang cong viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia
hoan thanh nhiém vu

Thyc hién quy
trinh hoat dong
1 |chuyén mon,
nghiép vu my
thuat

- Thuc hién cdc cong trinh, tic phdm my
thudt c6 quy mo vira va nho, c6 do phtrc tap
trung binh; thé hién tranh, tuong, thiét ké
my thuat... trén mot chét liéu hodc trén céc
chat liéu khac nhau dam bao ndi dung va
hinh thirc theo yéu cau.

- Nghién ctru cdc dé tai, chuan bj tu liéu, tai
liéu; phdi hop voi nhitng nguoi 6 lién quan
théng nhat ¥ tuong sang tao, dam bao quy
trinh hoan thanh cong trinh, tic pham duoc
giao; thuc hién céc giai phap tao hinh (hoan
thanh phéc thao, thé hién tac pham).

- X4y dung ké hoach, dé ra bién phdp tién
hanh thyuc hién cong trinh, tac phém; lap du
tru kinh phi, vat tu... cho cong viéc sang
tac hodc thé hién tac phém.

Dam bido quy trinh
cong tic va theo diung
ké hoach vé tién do,
chat luong theo phan
cong.

Tb chirc thuc hién

Xay dung ké

2.1 hoach

Xay dung va thyuc hi¢n ké hoach cong tac
nam, quy, thadng, tudn cua c4 nhan theo
phén cong.

Ké hoach dugc xay
dyng trén co s& ndi
dung ké hoach cong tac
cua don vi va duoc
thuc hién theo dling
tién do.




Thuc hién céac [Tham du cic cudc hop trong va ngoai don| Tham du déy du, chuzfm
2.2 |nhiém vu chung, |vi theo phin cong. bi tai liéu va y kién
hoi hop phat bicu theo yéu cau.
) Xay dung mbi quan hé
53 | Phoi hop cdng  |Phéi hop véi vién chire, ngudi lao dong tich cuc trong cong tac
T |tac trong trong don vi thyc hi€n nhiém vu. theo ding quy ché, quy
dinh.
3 | Thyc hién cdc nhiém vu khéc do cip c6 thim quyén giao.

3. Cac moi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong

Puoc quin Iy trye tiép va kiém

duyét két qua béi

Quan Iy truc tiép Céc don vi phdi hop chinh

- Cép quan 1y truc tiép.
- Cép c6 thim quyén.

Vién chtrc, nguoi lao Cac t0 chirc thudc don vi

dong trong don vi

3.2. Bén ngoai

Co quan, t6 chirc ¢é6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Céc co quan, don vi c6 lién quan

Chu tri thyc hién nhiém vu dugc phéan cong

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 | Truc tiép thuc hién cac nhi€ém vu dugc phan cong, bao cdo va chiu trach nhiém trudc
cap c6 tham quyén vé két qua thyc hién nhiém vu.

4.2 | Tham dy cdc cudc hop, hdi nghi vé linh vuc duge phén cong.

43 | Phoi hop véi céc ca nhan, td chirc khac trong viéc trién khai, nhiém vu dugc cép ¢ tham
quyeén giao.

5. Cac yéu cau ve trinh dg, niang luc

5.1. Yéu cdu vé trinh dg, kinh nghiém va pham chét cd nhdn

Nhoém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

C6 bang t6t nghiép dai hoc tr¢ 1én phu hop v6i chuyén nganh my thuét.
Trudng hop c6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh khac phai
dugc tang danh hi€u “Nghé si nhan dan”, “Nghé si vu t0” hoac dugc
tang “Giai thuong H6 Chi Minh”, “Giai thuong Nha nude” vé van hoc,
nghé thuat.

Boi
chi

dudng, chung

C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh m¥ thuat.

- C6 tinh than trach nhiém d6i véi cong viéc dugc giao, tuan thu cac
quy dinh cta phap luat, thuc hién ding va ddy du cac nghia vu cia
vién chuc trong hoat dong nghé nghiép.

- Cbng hién cho su nghiép phat trién nghé thuat my thuat; ¢ y thue
giit gin, bao ton va phat huy gia tri nghé thuat my thuat truyén thong
cua cong dong cac dan tdoc Viét Nam.




Pham chét c4 nhan

- Tich cyc tham gia hoat dong nghién ctru, sdng tao; tim huyét voi
nghé, trung thyc, khach quan, thang than, c6 chinh kién rd rang; c6 théi
d6 khiém tén, dung muyc khi tiép xuc voi cong chung; ¢6 y thirc d4u
tranh v&i nhitng hanh vi sai trai, tiéu cuc; thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi.

- €06 tinh than doan két, tich cuc, chu dong phdi hop véi ddng nghiép
thyc hién nhiém vy dugc giao.

- Khong nging hoc tap, rén luyén nang cao pham chit, trinh do, ning
luc.

Céc yéu cau khéc

- Ném dugc chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc ve linh vuc my thuat.

- Nam duoc cdc hinh thire va phuong phép sing tic.

- Khai thic, str dung thanh thao 01 chét liéu trong séng tic, thé
hién cong trinh, tac pham.

- C6 kha nang phdi hop véi dong nghiép trong cic hoat dong
chuyén mon nghiép vu vé my thuét.

- C6 kha nang tmg dung tién b khoa hoc k¥ thuat dé nang cao hiéu
qua hoat dong m¥ thuat.

5.2. Cdc nang luc

Nhém néng luc Tén nang luc Cép dd

- Pao duc va ban linh 2-3

- T6 chtre thue hién cong viéc 2-3

- Soan thao va ban hanh van ban 2-3

Nhém nang luc | - Giao tiép img xtr 2-3
chung _ Quan hé phéi hop 23

- Str dung ngoai ngt 2-3

- Str dung cong ngh¢ thong tin 2-3

- Kha néng tham muu xay dung cédc van ban (theo 2.3

nhiém vu cua vi tri vi¢c lam)

- Kha ning huéng dan thuc hién cic vin ban (theo

i n A 1y 2-
nhiém vu cuda vi tri viéc lam) 3
- Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac van ban (theo 2.3
Nhém ning luc nhiém vu cuda vi tri viéc lam)
chuyén moén - Kha ning thim dinh, gop ¥ cac vin ban (theo nhiém 53
vu cua vi tri viéc lam) i
- Kha nang thuc hién hoat dong chuyén mon, nghiép 23
vu (theo nhi€ém vu cta vi tri viéc 1am)
- Tu duy chién luoc 1-2
- Quan 1y sy thay dbi 1-2
Nhém nang luc X
& - Ra quyét dinh 1-2

quan ly

- Quan Iy ngudn lyc 1-2




- Phit trién d6i ngil

1-2




BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén VTVL: Hoa si hang IV

Ma vi tri viéc lam: TTVH-SVHTTDL-NNCN12-HSHIV

tinh phé duyét

Ngay bat dau thuc hién: Theo 10 trinh sau khi dwoc UBND

bia diém lam viéc

S6 249 Ba Triéu, Phuong Théng Loi, thanh phé Kon Tum, tinh Kon

Tum

Quy trinh cong viéc
lién quan

Thyc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét, van ban
hudng dan vé hoat dong ctia don vi sy nghi¢p cong lap theo chirc nang,

nhiém vy, quyén han dugc giao.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hién céc hoat dong nghiép vu ngh¢ thuat yéu cau chuyén mén theo phan cong cua
cip c6 tham quyén va chiu trach nhiém trudc cap c6 tham quyén va truée phdp luat vé nhiém vu
duoc giao.

2. Cac nhiém vu, cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vy, cong viéc
T " . Tiéu chi danh gia hoan
Nhiém vy, ming Cong viéc cu thé thanh nhiém vy
cong viée
1 T chirc thyc hién
Ké hoach dugc xdy
R x| Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac | dung trén co s& ndi
Xay dung ké | . - s A X n .
1.1 hoach nam, quy, thang, tuan cua cd nhan theo | dung ké hoach cong tac
; phan cong. cua don vi va dugc thuc
hién theo dung tién do.
- Thé hién tac phém tranh, tuong, thiét ké
my thudt... cua tac gia trén mot chat ligu
Th hie . | hodc trén céc chat li¢u khac nhau c6 ndi | Pam bao quy trinh
N ‘-’ic 1¢nd?ac dung va hinh thirc theo yéu cau. cong tic va theo dung
0a on 2 . A PR n Ca A A A A
1.2 chﬁyén méng - Chuan bj tu liéu, tai liéu, vat tu lién | k€ hoach vé tién do,
nghiép vu * | quan dén viéc thé hién cong trinh, tac | chat luong, hiéu qua
o pham; thuc hién giai phap tao hinh dam | cong viéc.
bdo quy trinh hoan thanh cong trinh, tac
pham.
Thuc hién c4 o : .| Th ay d, chua
}{c 1en - CaC | rpam du cac cudc hop don vi theo phan | . . am(}u: day dl}’x chuan
1.3 | nhiém vu chung, on bi y kién phat bi€u theo
hoi hop & yéu chu,
Xay dung mdi quan hé
14 Phéi hgp cong | Phoi hop voi vién chic, nguodi lao dong | tich cuc trong cong tac
T | tac trong trong don vi thuc hién nhiém vu. theo dung quy ché, quy
dinh.
2 [Thuc hién c4ac nhiém vu khac do cép ¢ tham quyén giao.

3. Cac moi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong

Puoc quan Iy trye tiép va kiém

Quin ly truc tiép

Cac don vi phéi hop chinh




duyét két qua béi

- Cép quan 1y truc tiép.

- Cép c6 thdm quyén.

Vién chuc, ngudi lao

N . Céc tb chire thudc don vi
dong trong don vi

3.2. Bén ngoai

Co quan, t6 chirc ¢é quan hé chinh Ban chit quan hé

Cac co quan, don vi c6 lién quan Chu tri thyc hién nhiém vu duoc phan cong

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Tryc tlep thyc hién cac nhiém vu dugc phén cong, bao cdo va chiu trach nhiém trude

cap co6 thim quyén vé két qua thuc hién nhiém vuy.

4.2 | Tham du céc cudc hop, hdi nghi vé linh vic duoc phan cong.

4.3 | Phoi hop vai cac cd nhan, td chirc khac trong viée trién khai, nhiém vu dugc cap co

tham quyén giao.

5. Cac yéu cau ve trinh dg, niang luc

5.1. Yéu céu vé trinh dd, kinh nghiém va phiam chét c4 nhan

Nhoém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

C6 bang tot nghiép trung cip trd 1én phu hop véi chuyén nganh my
thuat.

Boi dudng, ching chi

C6 chung chi bdi dudng tidu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh m¥ thuat.

Pham chat ca nhan

- C6 tinh than trach nhiém dbi vai cong vieéc dugc giao, tuan thu cac
quy dinh cua phép ludt, thyc hién ding va day du cac nghia vu cua
vién chure trong hoat dong nghé nghiép.

- Céng hién cho su nghiép phat trién nghé thuat my thuat; ¢ ¥ thirc
gilr gin, bdo ton va phat huy gia tri nghé thuat my thuat truyén thong
cua cong dong cac dan toc Viét Nam.

- Tich cuc tham gia hoat dong nghién ctru, sang tao; tam huyét voi
nghé, trung thye, khach quan, thang than, c6 chinh kién rd rang; co
thai d6 khiém ton, dung muc khi tiép xuc véi cong ching; ¢ ¥ thirc
dau tranh v6i nhitng hanh vi sai trai, ti€u cyc; thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi.

- C6 tinh than doan két, tich cuc, chu dong phdi hop véi dong nghiép
thuc hién nhiém vu duogc giao.

- Khong ngimg hoc tap, rén luyén nang cao pham chat, trinh do, nang
luec.

Céc yéu cau khac

- Nam duoc chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc vé linh vyc my thuét.

- Ndm dugc cac thanh tuu khoa hoc co ban lién quan dén nghiép vu.

- Nam dugc cac hinh thire va phuong phép sang téc.

- Biét khai théc, sir dung 01 chat liéu trong sang tac.

- C6 kha nang phdi hop véi ddng nghiép trong cac hoat dong chuyén
mon nghi¢p vu vé my thuat.

5.2. Cac nang luc




Nhom nang luc

Tén nang luc

Cép dd

- Pao duc va ban linh 1-2
- T chirc thuc hién cong viéc 1-2
- Soan thao va ban hanh van ban 1-2
Nhom nang luc | _ Giao tiép tmg xtr 1-2
chung -
- Quan h¢ phoi hop 1-2
- St dung ngoai ngir
1-2
- Str dung cong nghé thong tin
- Kha nang tham muu xay dyng cdc van ban (theo 12
nhiém vu cda vi tri vi¢c lam)
- Kha ning huéng dan thyc hién cic vin ban (theo 12
nhiém vu cta vi tri vi¢c lam)
Nhém ning lyc | - Kha ning kiém tra viéc thuc hién céc vin ban (theo 19
chuyén mon nhi€m vu cda vi tri vi¢c lam)
- Kha ning tham dinh, gop y cac van ban (theo nhiém 19
vu cua vi tri viéc lam)
- Kha nang thyc hién hoat dong chuyén mon, nghiép 12
vu (theo nhi€ém vu cua vi tri viéc lam)
- Tu duy chién luoc 1-2
- Quan 1y sy thay d6i 1-2
Nhom nang hee | Ra quyét dinh 1-2
quan ly :
- Quan 1y nguodn luc 1-2
- Phat trién doi ngii 1-2




BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén VTVL: Dién vién hang II | M3 vi tri viéc 1am: TTVH-SVHTTDL-NNCN13-DVHII

Ngay bt dau thue hién: Theo 10 trinh sau khi duoc Uy ban
nhan dan tinh phé duyét

S 249 Ba Triéu, Phuong Théng Loi, thanh phé Kon Tum, tinh
Kon Tum

bia diém lam viéc

Quy trinh cong viée
lién quan

Thyc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat, van
ban hudng dan vé hoat dong cua don vi sy nghiép cong lap theo
chire ndng, nhiém vy, quyén han duogc giao.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam
Chu tri hodc truc tlep thyc hién cédc hoat dong nghiép vu ngh¢ thuét yéu cau chuyén mon cao
theo phan cong cua cap c6 thAm quyén va chiu trach nhiém trudc cap c6 tham quyén va trudc

phép ludt vé nhiém vu dugc giao.

2. Cac nhiém vu,

cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vy, cong viéc Tiéu chi danh gia hoan
TT Nhiém vu, R M ] thanh nhiém vu
A Cong viéc cu the
mang cong viéc
Tham gia x4y |Tham gia nghién ctu, goép y xay dung, | Pam bdo quy trinh congtic
dung van banvé |hoan thién thé ché, co ché, chinh sach | va theo ding ké hoach veé
1 linh vuc dugc [thudc linh vuc vuc nghé thuat bi€u dién | tien d), chat luong theo
phan cong theo nhi¢ém vy dugc lanh dao don vi | phan cong.
phén cong.
2 | T6 chirc thyc hién
Ké hoach dugc xdy dungtrén
Xay dung ké Xay dung va thyc hién ké hoach| €O 80 ngi dung ké hoach
2.1 |hoach cong tic nam, quy, thang, tuan cua cg €Ong tac cua don vi va
nhan theo phén cong. dugc thuc hién theo dung
tién do.
- Pam nhiém t5t vai dién dwoc phan cong.
- Tim hiéu noi dung kich ban, nghién
ctru sdu nhan vat chinh dugc phan cong
dém’n‘ nhiég’l VéNCé(} nhan \(e;lt lié‘rl quan, | Dam biao quy trinh cong
Thue hidn cdc du:?l su g}up dg cla Siao dlin, bién daoz tic va theo dung ké hoach
2.2 | hoatddng chuyén hu;a n ‘lﬂuyen mua, (ihl }‘1uy dm nhac d? v€ tién dg, chat luong, hi¢u
: RN thé hién ngdén nglt hinh tugng ngh€ | (44 cone vise
mon, nghié¢p vu Ar o1 ] £, L q g viee.
thuat, conhiing sdng tao xuat sac.
Thuc hién nghiém tic cac quy trinh
nghiép vu trong luyén tip, so duyét,
tong duyé€t va biéu dién.
- Tham nhép thuc té cudc sdng dé nang
cao kién thirc, thé hién sau sac, chan
thuc vai dién, ti€t muc.
- Tong két kinh nghiém nhiing vai dién,
tiét muc da thuc hién.




Thyc hién cac |Tham dy cic cudc hop trong va Tham du déy du, chuin bi

2.3 |[nhiém vu chung, ngoaidon vi theo phan cong. tai liéu va ¥ kién phat biéu
héi hop theo yéu cau.
Xay dung mdi quan hétich
2.4 | Phdi hop cong | Phdi hop véi vién chirc, ngudi lao cyc trong cong tdc theo
tac dongtrong trong don vi thyc hi¢n dang quy che,quy dinh.
nhiém vu.

3 | Thuc hién cdc nhi€ém vu khac do cap cé tham quyén giao.

3. Cac mdi quan hé trong cong viéc
3.1. Bén trong

Pugc quan 1y true tiép va Quan Iy true tiép Céc don vi phoi hop chinh
kiem duyét ket qua béi

- Cap quan 1y truc tiép. Vién chue, nguoi lao Céc to chirc thude don vi

- C4p c6 tham quyén. dong trong don vi

3.2. Bén ngoai

Co quan, t6 chirc c6 quan hé chinh Bin chit quan hé

Céc co quan, don vi ¢ lié€n quan Chu tri thye hién nhiém vu duoc phan cong

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
41 Tryc tiép thyc hién cdc nhiém vy dugc phan cong, bdo cdo va chiu trdch nhiém trude
" | cap c6 tham quyen vé két qua thyuc hién nhiém vu.
40 Tham du cic cudc hop, hdi nghi vé cdng tic cb lién quan cua don vi theo sy phan
"~ | cOng.
43 Phoi hop véi cac cd nhan, co quan, don vi khéc trong viéc trién khai, thuc hién
"~ | nhiém vu khi dugc cap c6 tham quyén giao.
5. Cac yéu cau vé trinh dg, ning luc
5.1 Yéu cau vé trinh dg, kinh nghiém va pham chat ca nhan
Nhoém yéu cau Yéu cau cu thé

C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én phii hgp voi chuyén nganh nghé
thuat biéu dién va dién anh theo yéu cau vi tri viéc lam. Truong hop
c6 bang t6t nghiép dai hoc tré' 1én chuyén nganh khac phai duoc
tang danh hi€u “Ngh¢ si nhan dan”, “Ngh¢ si uu t0” hodc dugc tang
“Giai thuong H6 Chi Minh”, “Giai thuong Nha nuéc” vé van hoc,
nghé thuét.

Trinh d0 dao tao

C6 chimg chi boi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién

Boi dudng, chimg chi R o
& g chirc dién vién.

Co thoi gian gitt chie danh nghé nghiép dao dién nghé thuat hangIIl
Kinh nghiém hoac tuong duong tur du 09 nadm tré 1én (khong ké thoi giantdp su,
thir viéce).

- Co tinh than trach nhiém dbi vai cong vi¢c dugc giao, tuan thu céc
quy dinh ctua phdp luat, thyc hién ding va day du cic nghiavu cua




Pham chat ca nhan

vién chtc trong hoat dong nghé nghiép.

- Céng hién cho su nghiép phat trién nghé thuat biéu dién va dién
anh; co y thirc gilr gin, bao ton va phat huy nghé thuat truyén thong
cua cong dong cédc dan toc Vit Nam.

- Tam huyet vGi nghé, trung thyce, khach quan, thiang than; c6 thaido
khiém tén, dtng muc khi tiép xuc véi cong chung; co y thuc dau
tranh v&i nhiing hanh vi sai tréi, tiéu cuc; thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi.

- C6 tinh than doan két, tich cuc, chu dong phdi hop véi dong nghiép
thyc hién nhiém vu dugc giao.

- Khong ngimg hoc tap, rén luyén nang cao pham chat, trinh d0, ning
luc.

C4c yéu cau khéc

- Ném virng chua truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nudc vé ngh¢ thuat bi€u dien va dién anh.

- C6 tai nang nghé thuat vé linh vuc chuyén nganh.

- Nam viing kién thtrc nghiép vu chuyén nganh, van dung vao viéc
sdng tao hinh tugng nghé thuat; dac trung co ban va dicdiém cua
cac mon nghé thuat két hop, kién thirc co ban vé cac mén khoa hoc ky
thuat c6 lién quan.

- C6 kha nang nghién ctru, dé xuat va phdi hop v6i dong nghiép trong
cac hoat dong chuyén mon.

5.1. Cac nang luc

Nhom néing luc Tén nang luc Cap do

- Pao duc va ban linh 34

- T6 chtre thuc hién cong vigc 3-4

- Soan thao va ban hanh van ban 3-4

- Giao tiép tmg xir 3-4

- Quan hé phdi hop 3-4

Nhom ning luc - Str dung ngoai ngir 2-3
chung - Str dung cdng nghé thong tin 2.3

- Kha nang tham muu xay dung cic vin ban

Nhém nang luc
chuyén mon

(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)

(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam) 3-4
- Kha niing huéng dan thyc hién céc vin ban (theo 14
nhiém vu cua vi tri viéc 1am) )
- Kha nang kiém tra viéc thuc hién cdc van ban

A AT 3.4
(theo nhiém vu cuta vi tri viéc lam)
- Kha ning tham dinh, gép ¥ cdc vin ban (theo 34
nhiém vu cua vi tri viéc lam) )
- Kha nang thuc hién hoat dong chuyén mon,nghié¢p vu 14




Nhém néang lyc
quan 1y

- Tu duy chién lugc 2-3
- Quan 1y sy thay ddi 2-3
- Ra quyét dinh 2-3
- Quan Iy ngudn luc 2-3
- Phat trién ddi ngii 2-3




BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén VTVL: Dién vién hang I1I Ma vi tri viéc lam: TTVH-SVHTTDL-NNCNI14-
DVHIII
Ngay bit dau thuc hién: Theo 19 trinh sau khi dugc
UBND tinh phé duyét

Pja diém lam viéc S6 249 Ba Triéu, Phuong Thing Loi, thanh phd Kon Tum, tinh Kon

Tum

Thyc hién theo quy dinh tai cdc van ban quy pham phép luat, van ban
huéng dan vé hoat dong cua don vi sy nghiép cong lap theo chirc
nang, nhi¢m vy, quyén han duoc giao.

Quy trinh cong viéc
lién quan

1. Muc tiéu vi tri viéc lam
Thuc hién cac hoat dong nghiép vu nghé thuat yéu cau chuyén mon theo phan cong cua
cip c6 thim quyén va chiu trach nhiém trudc cap c6 tham quyén va trude phép luat vé nhiém vu

duoc giao.

2. Cac nhiém vu, cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan

nghiép vu nghé
thuat bicu dién
va dién anh

thuat c6 sang tao.

- Thuyc hién nghiém tic cdc quy trinh
nghiép vu trong luyén tap, so duyét,
tong duyét va biéu dién.

- Tham nhédp thyc té cudc sdng dé
nang cao kién thuc, thé hién chéan
thuc vai dién, tiét muc.

TT ia 2 N oA
Nhiém vy, ming Cong viéc cu thé thanh nhiém vy
cong viéc

- Pam nhiém vai dién duoc phéin
cong.
- Tim hiéu ndi dung kich ban, nghién
cuu nhan vat dugc phan cong, dam

Thyc hién quy |nhiém dudi su chi dan cua dao dién,

trinh hoat dong | bién dao, huan luyén mua, chi huy  Dam bao quy trinh cong tdc

| |chuyén  mon, am nhac thé hién ngdn nglr nghé | va theo ding ké hoach vé

tién do, chat lugng theo
phén cong.

2 | T chirc thyc hién

71 Xay dung ké

Xay dung va thyc hién ké hoach cong
tac nam, quy, thang, tuan cua cd nhan

Ké hoach duogc xady dung
trén co s¢ ndi dung ké
hoach céng tdc cua don vi

tac

nhiém vu.

hoach theo phan cong. va dugc thuyc hién theo
dang tién do.

Thuc hién cac ., R . | Tham du dﬁy du, chun bi

x Tham duy cic cudc hop trong va | .. ... . > .z 1A

2.2 | nhi¢ém vu chung, . . n A tai liéu va y kién phat biéu

n ngoai don vi theo phan cong. A A

hoi hop theo yéu cau.

£ n Phbi hop véi vién chire, nguoi lao | Xy dung mdi quan hé tich

2.3 Phoihop  cong dong trong trong don vi thuc hién | cuc trong cdng tic theo

dung quy ché, quy dinh.




3 | Thuc hién céc nhiém vu khac do cap c¢6 tham quyén giao.

3. Cac moi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong

Pugc quin Iy tryc tiép va kiém
duyét ket qua béi

Quin Iy truc tiép Cac don vi phéi hop chinh

- Cip quan 1y truc tiép.
- Cip c6 tham quyén.

Vién chtrc, nguoi lao

A ) Cic t6 chuc thude don vi
dong trong don vi

3.2. Bén ngoai
Co quan, t6 chirc ¢é quan hé chinh Ban chit quan hé
Céc co quan, don vi c6 lién quan Chu tri thuc hién nhiém vu dugc phan cong

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

Truc ti€p thyuc hién cdc nhiém vu dugc phéan cong, bdo cdo va chiu trach nhiém trudc
cap c6 tham quyén vé két qua thuc hién nhiém vu.

4.2 Tham du cic cudc hop, hdi nghi vé linh virc duoc phan cong.

4.3

Phoi hop véi cdc cd nhan, t6 chic khic trong viée trién khai, nhi€ém vu dugc cap cé
tham quyén giao.

5. Cac yéu cau ve trinh dg, nang lwc

5.1. Yéu céu veé trinh dd, kinh nghiém va phiam chét c4 nhan

Nhoém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d0 dao tao

C6 bang tdt nghiép dai hoc trd 1én phit hop voi chuyén nganh nghé
thuat biéu dién va dién anh theo yéu cau vi tr viéc lam. Truong hop
¢6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh khéc phai dugc ting
danh hi¢u “Ngh¢ s nhan dan”, “Ngh¢ si vu t0” hoac dugc tang “Giai
thuong HO Chi Minh”, “Giai thuéng Nha nudc” vé van hoc, ngh¢
thuat.

Bdi dudng, ching chi

C6 chting chi boi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chuc
dién vién.

Pham chat ca nhan

- C6 tinh than trach nhiém ddi véi cong vi¢c dugc giao, tuan thu cac
quy dinh cta phép luat, thuc hién ding va day du cac nghia vu cia
vién chuc trong hoat dong nghé nghiép

- Céng hién cho su nghiép phat trién nghé thuat biéu d1en va dién
anh; c6 y thirc giir gin, bao tdn va phat huy nghé thuat truyén thong
ctia cong dong cic dan toc Viét Nam.

- Tam huyet vGi nghé, trung thue, khach quan, thang thin; c6 thai do
khiém tén, dung muc khi tiép xiic voi cong chiing; ¢6 y thic dau
tranh véi nhitng hanh vi sai tréi, tiéu cuc; thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi.

- C6 tinh than doan két, tich cuc, chii dong phdi hop véi ddng nghiép
thyc hién nhiém vu duogc giao.

- Khéng ngimg hoc tap, rén luyén nang cao pham chat, trinh do, ning
luc.

Céc yéu cau khac

- Nam vitng chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sich, phdp luat




cua Nha nuodc vé ngh¢ thuat bi€u dién va dién anh.
- C6 nang khi€u vé linh vuc chuyén nganh.

ky thudt c6 lién quan.

mon, nghiép vu.

- Ném duoc kién thic nghiép vu chuyén nganh, dic trung co ban cia
cdc mon nghé thuat két hgp, kién thirc co ban vé cdc mdn khoa hoc

- C6 kha nang phdi hop véi ddng nghiép trong cc hoat dong chuyén

5.2. Cac nang luc

Nhom néng luc Tén nang luc Cép dd
- Pao duc va ban linh 2-3
- TH chte thuc hién cong viée 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhom nang luc | _ Giao tiép tmg xir 2-3
chung -
- Quan h¢ phoi hop 2-3
- Str dung ngoai ngix
_ 2-3
- Str dung cong ngh¢ thong tin
- Khéa ndng tham muu xay dung cac van ban (theo -3
nhiém vu cua vi tri viéc lam)
- Kha niang hudng dan thyc hién cac van ban (theo )3
nhiém vu cua vi tri viéc lam)
Nhom nang lyc | - Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac vin ban )3
chuyén mon (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
- Kha nang tham dinh, gop ¥ cac van ban (theo )3
nhiém vu cua vi tri viéc lam)
- Kha nang thyuc hién hoat dong chuyén mon, 7.3
nghiép vu (theo nhi¢m vu cua vi tri vi¢c lam)
- Tu duy chién luoc 1-2
- Quan 1y su thay doi 1-2
Nhom nang hwe Ra quyét dinh 1-2
quan ly :
- Quan 1y nguodn lyc 1-2
- Phit trién d6i ngii 1-2




BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Ma vi tri viéc lam: TTVH-SVHTTDL-
NNCN15-DVHIV

Tén VIVL: Dién vién hang IV

Ngay bét dau thyc hién: Theo 16 trinh sau
khi dugc UBND tinh phé duyét

Sb 249 Ba Triéu, Phuong Thing Loi, thanh phé Kon Tum, tinh Kon
Tum

bia diém lam viéc

Thyc hi¢n theo quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat, van ban
hudéng dan vé hoat dong cua don vi sy nghi¢p cong 1ap theo chirc
nang, nhiém vy, quyén han duoc giao.

Quy trinh cdng vigc
lién quan

1. Muc tiéu vi tri viéc lam
Thuc hién cac hoat dong nghiép vu nghé thuat yéu cau chuyén mon theo phan cong cua
cip c6 thim quyén va chiu trach nhiém trudc cap c6 tham quyén va trude phép luat vé nhiém vu

duogc giao.
2. Cac nhiém vu, cong viéc va tiéu chi danh gia
Cac nhiém vy, cong viéc N o L
TT hie . Tiéu chi danh gia hoan
Nhi¢m vy, ming Cong vigc cu thé thanh nhi¢m vu
cong viéc
1 | T6 chuc thyc hién
Ké hoach dugc xay dung
Xay dung va thuc hién ké hoach cong | trén co s& ndi dung ké
1.1 | Xay dung ké hoach| tac nam, quy, thang, tuan ctia ¢4 nhan | hoach cdng tic cua don vi
theo phan cong. va dugc thuc hién theo
ding tién do.
- Pam nhiém vai dién dugc phan cong.
- Tim hiéu ndi dung kich ban, nghién
ctru nhan vat dugc phan cong, dudi su
chi dan cua dao dién, bién dao, huan
. luyén mua, chi huy am nhac thé hién | pam bao quy trinh cong
Thyc hién céc hoat| 661 neit nehé thuat L. , £
A n A g0n ngu nghe thuat. tac va theo dung ké hoach
1.2 |dong chuyén mon, A A . N A £
nghiép vu - Thuc hién nghiém tic cic quy trinh |vé tién d¢, chat luong,
ghiep vt nghlep vy trong luyen tap, so duyét, hi¢u qua cong viéc.
tong duyét va biéu dién.
- Tham nhap thuc té cudc sdng dé
nang cao kién thirc, thé hién chan thuc
vai di€n, tiét muc.
Thuyc hién cac , A . Tham du day du, chuan
.AI'I ¢ Tham dy cic cudc hop don vi theo |,. ., .z~ y 2
1.3 | nhi¢m vu chung, PN bi y kién phat biéu theo
A phén cong. A A
hoi hop yéu cau.
Z. e ea . " X4y dung mdi quan hé
Phoi hop vé1 vién chuc, nguoi lao | | y cung d )
£ A p n . .. | tich cyc trong cdng tac
1.4 | Phoi hop cong tdc | dong trong trong don vi thuc hién , Z
N theo ding quy ché, quy
nhiém vu. dinh




2 | Thyc hién cdc nhiém vu khac do cap cé tham quyén giao.

3. Cac moi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong

Pugc quin Iy tryc tiép va kiém
duyét ket qua béi

Quin Iy truc tiép Cac don vi phéi hop chinh

- Cip quan 1y truc tiép.

- Cip c6 tham quyén.

Vién chtrc, nguoi lao

A ) Cic t6 chuc thude don vi
dong trong don vi

3.2. Bén ngoai

Co quan, t6 chirc ¢é quan hé chinh Ban chit quan hé

Céc co quan, don vi c6 lién quan Chu tri thyc hién nhiém vu dugc phan cong

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

Truc tiép thyc hién cic nhi€ém vu dugc phan cong, bdo cdo va chiu trach nhiém trude
cap c6 tham quyén vé két qua thyc hién nhiém vu.

4.2 | Tham dy cdc cudc hop, hoi nghi vé linh vuc duoc phan cong.

4.3

Phéi hop véi cdc ca nhan, t6 chirc khdc trong viéc trién khai, nhiém vu duoc cdp c6
thim quyén giao.

5. Cac yéu cau vé trinh d9, niing lyc

5.1. Yéu cdu v@ trinh d9, kinh nghiém va phiam chit ca nhan

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d§ dao tao

Co bang t6t nghiép trung cap tré 1én phu hop voi chuyén nganh nghé
thuat biéu dién va dién anh theo yéu cau vi tri viéc lam.

Boi dudng, ching chi

C6 chung chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc
dién vién.

Pham chat ca nhan

- C6 tinh than trdch nhiém ddi v6i cong viée dugc giao, tuan thii cic
quy dinh ctua phdp luat, thyc hién dung va day du cac nghia vu cua
vién chtrc trong hoat dong nghé nghiép.

- Cbng hién cho su nghiép phét trién nghé thuat biéu dién va dién
anh; c6 y thtc gilt gin, bdo ton va phat huy nghé thuat truyén thong
cua cOng dong cdc dan toc Viét Nam.

- Tam huyét véi nghé, trung thuc, khich quan, thang than; c6 thai do
khiém ton, ding muc khi ti€p xic voi cong ching; c¢6 y thirc dau
tranh véi nhitng hanh vi sai tréi, tiéu cyc; thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi.

- C6 tinh than doan két, tich cuc, chii dong phdi hop véi dong nghiép
thyc hién nhiém vy dugc giao.

- Khong ngimg hoc tap, rén luyén nang cao pham chat, trinh do, ning
luc.




Céc yéu cau khéc

- Nédm duoc chu truong, duong I(A)i~ cua Péang, chinh sich, phdp luat
cua Nha nudc veé nghé thuat biéu dién va dién anh.

- C6 nang khiéu vé linh vyc chuyén nganh.

- C6 kién thirc vé nghiép vu chuyén nganh, dac trung co ban cua cic
mon nghé thuat.

- C6 kha nang phdi hop v6i ddng nghiép trong céc hoat dong chuyén
mon.

5.2. Cac nang luc

Nhém ning luc Tén nang luc Cap dd
- Pao duc va ban linh 1-2
- T6 chte thyc hién cong viée 1-2
- Soan thao va ban hanh van ban 1-2
Nhom nang luc | _ Giao tiép tmg xir 1-2
chung -
- Quan h¢ phoi hop 1-2
- Str dung ngoai ngi
1-2
- Str dung cong ngh¢ thong tin
- Kha nang tham muu xay dung céc van ban (theo 12
nhiém vu cua vi tri viéc lam)
- Kha nang hudéng dan thyuc hién cac van ban (theo 12
nhiém vu cuda vi tri viéc lam)
Nhom ndng lyc | - Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac van ban 12
chuyén mon (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
- Kha niang thim dinh, gop ¥ cic van ban (theo 12
nhiém vu cuda vi tri viéc lam)
- Kha nang thyc hién hoat dong chuyén mon, 12
nghiép vu (theo nhi¢m vu cua vi tri vi¢c lam)
- Tu duy chién luoc 1-2
- Quan 1y su thay doi 1-2
Nhom nang lwe 1 Ra quyét dinh 1-2
quan ly .
- Quan ly nguon luc 1-2
- Pht trién doi ngii 1-2




BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

Tén VTVL: Am thanh vién hang IV Ma vi tri viéc lam: TTVH-SVHTTDL-NNCN16-

ATVHIV

Ngay bit dau thuc hién: Theo 10 trinh sau khi
dugc UBND tinh phé duyét

S6 249 Ba Triéu, Phuong Thing Loi, thanh phd Kon Tum, tinh Kon
Tum

Pia diem lam viéc

Thuc hién theo quy dinh tai cdc van ban quy pham phap luat, van
ban hudng dan vé hoat QGng cua don vi sy nghi¢p cong lap theo
chtrc nang, nhiém vu, quyén han duoc giao.

Quy trinh cong viéc
lién quan

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hién cédc hoat dong nghiép vu vé am thanh, 4nh sang theo yéu cau chuyén mon theo
phan cong cua cip c6 tham quyén va chiu trach nhiém trudc cap c6 tham quyén va trude phap
luat vé nhiém vu dugc giao.

2. Cac nhiém vu, cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc
TT ” . Tiéu chi danh gia hoan
Nhiém vy, ming Cong viéc cu thé thanh nhiém vy
cong viéc
1 [T6 chirc thyc hién
Ké hoach duoc xdy
. ;| Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac | dung trén co s& ndi
Xay dung ké | . - s O AR X n ,
1.1 hoach nam, quy, thang, tuan cta cd nhan theo | dung ké hoach cong tac
: phén cong. cua don vi va duoc thuc
hién theo dung tién do.
o , A AL A . 15. ax¢ | Dam bdo quy trinh cong
Thuc hién céac | - Truc tiép thuc hién cong tac lap dat, | \ theo dt y:
12 hoat dong | van hanh h¢ thoéng trang thi€t bi &m ;ac Ea At e,? (;ng h‘e
: chuyén mon, | thanh, dnh séng theo yéu cau. oach ve At1en 9’ CA at
. luong, hi€u qua cong
nghi¢p vu -
viéc.
Thuc hién c4 A . .| Th ay du, chua
Hc 1en A | rpam du céc cudc hop don vi theo phan | . . z?m (Aiu da},] dl.l’; chuan
1.3 | nhi€ém vu chung, 6 bi ¥ kién phat biéu theo
hoi hop & yéu cAu.
Xay dyng mdi quan hé
14 Phoi hop cong | Phoi hop véi vién chirc, nguoi lao dong | tich cuc trong cong tac
" | tac trong trong don vi thyc hién nhiém vu. theo ding quy che, quy
dinh.
2 Thuc hién cdc nhiém vu khéc do cap c6 tham quyén giao.

3. Cac moi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong

Puoc quan Iy trye tiép va kiém

Quin Iy truec tiép Cic don vi phéi hgp chinh

duyét két qua béi

Vién chuc, nguoi lao

A . Céc td chirc thude don vi
dong trong don vi

- Cép quan Iy tryc tiép.




- Cap c6 tham quyén.

3.2. Bén ngoai

Co quan, t6 chitc ¢é6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Céc co quan, don vi c6 lién quan Cha tri thyce hién nhi¢ém vu dugc phan cong

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

Truc tlep thyc hién cac nhiém vu duoc phén cong, bao cdo va chiu trach nhiém trude
cap c6 tham quyén vé két qua thyc hién nhiém vuy.

4.2 | Tham du cac cudc hop, hoi nghi vé linh vuc duoc phan cong.

4.3

Phoi hop véi cac ca nhan, to chic khac trong viéc trién khai, nhiém vu dugc cap co
tham quyén giao.

5. Cac yéu cau ve trinh dg, niang luc

5.1. Yéu céu vé trinh dd, kinh nghiém va phiam chét c4 nhan

Nhém yéu cau

Yéu cau cu the

Trinh d6 dao tao

C6 bang tot nghiép trung cap trd 1én phu hop voi chuyén nganh 4m
thanh, dnh sing.

Boi dudng, ching chi

C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc

Pham chat ca nhan

- C6 tinh than trach nhiém dbi véi cong viéc dugc giao, tuan thu cac
quy dinh cta phap luat, thyc hién dung va day du cac nghia vu cia
vién chure trong hoat dong nghé nghiép.

- Céng hién cho cong viée; co y thire giir gin, bao quén tai san chung
cua don vi

- Tich cyc tham gia hoat dong nghién clru, sang tao; tam huyét voi
nghé, trung thye, khach quan, thang thén, c6 chinh kién 16 rang; c6
thai do khiém tén, dang muyc khi tiép xtic véi cong chung; c6 ¥ thirc
dau tranh véi nhitng hanh vi sai tréi, tiéu cuc; thyc hanh tiét kiém,
chong lang phi.

- C6 tinh than doan két, tich cuc, chii dong phdi hop véi dong nghiép
thyc hién nhiém vu dugc giao.

- Khong ngimg hoc tap, rén luyén nang cao pham chét, trinh d9, niang
luc.

Céc yéu cau khac

- Nidm duoc chu truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc vé linh vgc my thuét.

- Ndm dugc cac thanh tuu khoa hoc co ban lién quan dén nghiép vu. .
- C6 kha nang phdi hop véi dong nghiép trong cac hoat dong chuyén
mon nghi¢p vu vé my thuat.

5.2. Cac nang luc

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
- Pao duc va ban linh 1-2
Nhém néng lyc - T chirc thuc hién cong viéc 1-2
chung
- Soan thao va ban hanh van ban 1-2




- Giao ti€p Ung xtr

1-2

- Quan hé phdi hop 1-2
- St dung ngoai ngir
1-2
- Str dung cong nghé thong tin
- Kha nang tham muu xdy dyng cdc van ban (theo 12
nhi€m vu cuia vi tri vi¢c lam)
- Kha ning huéng dan thyc hién cac vin ban (theo 1
nhi€ém vu cuia vi tri vi¢c lam)
Nhom nang lyc | - Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac van ban (theo 1
chuyén moén | nhiém vu cua vi tri viéc 1am)
- Kha nang tham dinh, gop ¥ cac vin ban (theo nhiém 12
vu cua vi tri viéc lam)
- Kha nang thyc hién hoat dong chuyén moén, nghiép 12
vu (theo nhi€ém vu cua vi tri viéc lam)
- Tu duy chién luoc 1-2
- Quan 1y su thay doi 1-2
Nhom Lars e |- Ra quyét dinh 1-2
quén ly -
- Quan ly nguon lyc 1-2
- Phat trién doi ngii 1-2




II. Trung tim Huén luyén va Thi dau thé duc thé thao

BAN MO TA CONG VIEC

Tén Vi tri viéc lam: HuAn luyén vién hang II

Ma vi tri viéc lam: TTHLTDTDTT-
SVHTTDL-CDNNCNO1-HLVII

Ngay bét dau thuc hién: Theo 10 trinh
sau khi dugc UBND tinh phé duy¢t

Pia diem lam viéc

Trung tam Huén luyén va Thi d4u thé duc thé thao tinh, Khan dai

A, San van dong tinh

Quy trinh cong viéc lién
quan:

Thuc hién thgo quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat, van
ban huéng dan vé hoat dong cua don vi sy nghi€p cong 1ap theo

chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc giao.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Chu tri hoic tryc tiép thue hién céc hoat dong nghiép vu thé duc thé thao yéu ciu chuyén

mon cao theo phén cong cua cap c6 tham quyén va chiu trdch nhiém trudc cip c6 tham quyén va
trudc phap ludt vé nhiém vu dugce giao.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

hoach

Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac
nam, quy, thang, tuan cua c4 nhan theo
phén cong.

TT in . Tiéu chi danh
Nhiém vu, mang i4 hod
cong viéc 2 g1a oan
: Cong viéc cu thé thanh
cong viéc
Tham gia xaydung | Tham gia nghién ctru, gép v xdy dung, | Pam bao quy trinh cong
van ban vé linh hoan thién thé ché, co ché, chinh sach |tic va theo dung ké
vuc dugc phan |thudc linh vuc the duc thé thao theo nhiémvu | hoach vé tién do, chat
1 |cOng dugc Lanh dao don vi phan cong. lugng theo phan cong.
2 | T6 chuc thyuc hién
Xay dung ké hoach huin luyén dai han va
ngdn han, chwong trinh, gido 4n huin z N
lgA Lo . gA . g.A n- uA Ké hoach dugc xay
uyén doi vdi cdc van dong vién doi tuyen, A L
e A . 1R N | Z | dung trén co sO ndi
doi tuyén tré thé thao cua tinh, thanh pho p n
;. |truc thudc trung wong, nganh dung k& hoach cong
2.1 |Xay dung ke ' i ’ ' tac cua don vi vaduogc

thuyc hi¢n theo dung
tién do.

- Chu tri hogc tham gia tuyén chon, quan
1y van dong vién; truc tiép huan luyén ky
thuat, chién thuat, thé luc, rén luyén tam 1y,
y chi cho van dong vién; chi dao van dong
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Thuc hién cac hoat
dong chuyén mon,
nghiép vu

vién thudc pham vi phu trach tham gia céc
giai thi dau thé thao tir cap tinh, nganh tré
1én.

- Chu tri hodc phéi hop t6 chirc thyc hién
cic quy dinh vé bao dam an toan,vé sinh
trong tap luyén, thi dau va kiém tra y hoc
cho van dong vién.

- Pé xuit nhitng giai phap nhim nang
cao chat lugng cong tac huan luyén.

- Tham gia xay dung dé tai khoa hoc
hodc ¢o sang kién kinh nghiém nhim ning
cao chét luong, thanh tich huénluyén duoc
4p dung vao thuc tién cong tic dao tao van
dong vién.

- Phéi hop, quan tdm cham lo doi séng
tinh than, stc khoé, ddm bao dinh dudng
theo yéu cau tap luyén, thi ddu ctia mon
thé thao; diéu kién nghi ngoi va hoc tép
van hod cho véan dong vién.

- Cham lo cong tac gido duc chinh tri tu
tudng, pham chat dao dic cho van dong
vién; xay dung tap thé van dong vién doan
két.

- Du bao kha ning phat trién thanh tich
thé thao, kha nang dat thanh tich thi dau
cta van dong vién thudc pham vi phu trach.

- Tryc tiép tham gia cong tac huan luyén
cac doi thé thao thanh tich cao va cac doi
nang khiéu cta tinh: Bong chuyén, Dién kinh,
Vo ¢ truyén, Karate, Teakwondo, Bong da,
Bong ban, Cau 16ng, Quan vot, Boi.

bam bao quy trinh
cong tac va theo ding
ké hoach vé tién do,
chét lugng, hi€u qua
cong viéc.

2.3

Thuc hi€n cac
nhiém vu chung,
hoi hop

Tham dy cidc cudc hop trong va ngoai
don vi theo phan cong.

Tham duy day du, chuan
bi tai liéu va y kién
phét biéu theo yéu cau.

2.4

Phéi
tac

hop cong

Phéi hop véi vién chic, nguoi lao dong
trong trong don vi thyc hién nhi€m vu.

Xay dyng méi quan
hé tich cuc trong
cong tdc theo dung
quy ché, quy dinh.

Thuc hién cdc nhiém vu khéc do cap cé thadm quyén giao.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong




Puoc quan Iy trye tiép va kiém
duyét ket qua béi

Quan hé phoi hop truec tiép
trong don vi

Céac don vi phoi hop
chinh

- CAp quan 1y tryc tiép.

- Cép c6 thAm quyén.

Vién chuc, nguoi laodong
trong don vi

Céc t6 chure thude don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc c6 quan hé chinh

Bin chat

quan hé

Céc co quan, don vi ¢ li€n quan Cha tri thye hién nhi€ém vu dugc phan cong

4-Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1 | Truc ti€p thyc hién cdc nhi€ém vu dugc phin cdng, bdo cdo va chiu trach nhiém trude

cap c6 tham quyén ve ket qua thyc hién nhiém vu.

4.2 | Tham du cdc cudc hop, hoi nghi vé cong tic c6 lién quan cua don vi theo su phan

cong.

4.3 | Phoi hop véi cac cd nhan, co quan, don vi khéac trong vié€c trién khai, thyc hi€énnhiém

vu khi dugc cap cé tham quyén giao.

5- Cac yéu cau vé trinh dg, nang luc

5.1- Yéu cau ve trinh d¢

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

C6 bang tot nghiép dai hoc tro 1én vo1 nganh hodc chuyén nganh
dao tao pht hop véi nganh, Iinh vuc thé duc thé thao.

Boi dudng, chimgchi

C6 chung chi boi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién
chure chuyén nganh thé duc thé thao.

Kinh nghi¢m

C6 thoi gian giir chirc danh nghé nghiép huan luyén vién (hang I1I)
hodc tuong duong tir di 09 nadm tré lén (khong ké thoi gian tép su,
thir viéc).

Pham chat ca nhan

- Tam huyét voi nghé, nhiét tinh, trach nhiém va bao dam yéu cau vé
thoi gian, chat lugng vai cong viée duge giao.

- Thfmg thfm, trung thuc, khach quan, lam vi¢c khoa hoc, c6 chinh
kién o rang; thai do lich sy, khiém ton, ding muc khi tiép xuc véi
Nhén dan; ton trong doéng nghiép; co ¥ thirc d4u tranh véi nhiing
hanh vi sai trdi, tiu cuc; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

- C6 tinh than doan két, tich cuc, chi dong phdi hop t6t voi dong




nghiép trong thyc hién nhiém vu dugc giao.

- Co y thure hoc tap, rén luyén nang cao phém chét, trinh do va nang
luc, chuyén mon, nghié¢p vu.

Céc yéu cau khéc

- Nam vimg chu truong, duong 16i ciia Dang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc ve thé duc thé thao va phat trién thé thao thanh tich
cao.

- Hiéu biét kién thic co ban vé 1y luan, phuong phap gido duc thé
chat, hoc thuyét hun luyén thé thao, k¥ thuat, chién thuat va xu
hudng phat trién k¥ thuat, chlen thuat ctia mon thé thao & trong nudc
va trén thé gio1; cac kién thire vé gido duc hoc, tam ly hoc, y sinh hoc
thé dyc thé thao, dinh dudng, cac quy dinh vé phong, chdng doping
trong tap luyén va thi ddu thé thao.

- Nam ving va van dung dung cac quy dinh luét thi dau cia mon thé
thao; diéu 1&, quy che t6 chtrc va hoat dong cua lién doan moén thé
thao trong nudc va quoc té.

- Biét so ciru chin thuong cho van dong vién trong tap luyén va thi
dau the thao.

- T6 chirc phdi hop véi dong nghiép trong hoat dong chuyén moén
nham ning cao chat luong cong tic huin luyén thé thao.

- C6 ky nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban, st dung duoc
ngoai nglr hoac str dung dugc tleng dan toc thleu s6 ddi véi vién chirc
cong tic & ving dan toc thiéu s theo yéu cau vi tri viéc 1am.

5.2- Yéu cau vé nang luc

Nhoém ning luc Ning lwce Ciép

cu thé do

- Pao duc va ban linh 34

- T4 chirc thyuc hién cong vigc 34

- Soan thao va ban hanh van ban 34

- Giao tiép tng xtr 3-4

Nh6m nang lyc - Quan hé phdi hop 3-4
chung

- Sur dung cong ngh¢ thong tin 2-3

- Str dung ngoai ngtr 2-3

- Kha ndng tham muu xdy dung cic van ban(theo 3-4

nhi€ém vu cua vi tri viéc lam)




- Kha ning hudng dan thyc hién cic vin ban 3-4
(theonhiém vu cuda vi tri viéc lam)
- Kha nang kiém tra viéc thuc hién cdc van 34
Nhém nang lyc | ban(theo nhiém vu cua vi tri viéc 1am)
chuyén mon
- Kha ning tham dinh, gép y cdc vin ban 3-4
(theonhiém vu cuda vi tri viéc lam)
- Kha nang thuc hién hoat dong chuyén mon, 34
nghié€p vu (theo nhiém vu cua vi tri viéc 1am)
- Tu duy chién lugc 2-3
- Quan 1y su thay d6i 2-3
Nhém nédng luc quan
ly - Ra quyét dinh 2-3
- Quan Iy ngudn luc 2-3
- Phit trién doi ngii 2-3




BAN MO TA CONG VIEC

Ma vi trf viéc lam: TTHLTDTDTT-SVHTTDL-

Tén Vi tri viéc lam: Huén luyén vién hang CDNNCNO2-HLVII

m Ngay bét dau thuc hién: Theo 16 trinh sau khi
dugc UBND tinh phé duyét
Dia diém lam viéc Trung tam Huén luyén va Thi d4u thé duc thé thao tinh, Khan

dai A, San van dong tinh

Quy trinh cong viéc lién quan:| Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat,
van ban huéng dan ve€ hoat dong ctia don vi sy nghiép cong lap
theo churc nang, nhiém vy, quyén han dugc giao.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam
Thuc hién cic hoat dong nghiép vu thé duc the thao yéu cau chuyén mén theo phan cong

clia cap c6 tham quyén va chiu trach nhiém trude cap c6 tham quyén va trudc phdp ludt vé nhiém
vu dugc giao.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vy, cong viéc

TT n . N o 2 Tiéu chi danh gia hoan

Nhiém vu, mang Cong viéc cu the s A ‘n
PR o thanh cong viéc
cong viec

- Chii tri hodc tham gia xdy dung kéhoach
huén luyén dai han va ng’fm han, chuong
trinh, gido an huan luyén pht hop véi dic
diém tdm-sinh ly, Itra tudi, gidi tinh, kha
nang van dong cua van dong vién.

- Tryc tiép thyc hién mot sé quy trinh
trong cac hoat dong chuyén mon, nghi¢p
vu trong cong tac huin luyén thé thao.
Thuc hién quy

trinh hoat déng | - Tham gia tuyén chon nang khiéu thé | Pam bao quy trinh cong

thao thudc mon thé thao chuyén sau duoc | tic va theo dung ké

ChuyAe " mon, phan cong phu trach. hoach vé tién do, chat
1 nghiép  vu the luong theo phan con
duc thé thao - Tham gia cong tic nghién ctru khoa ng P &

hoc thé duc thé thao hodc c6 sang kién
nham nang cao chat lugng, thanh tich huan
luyén, dao tao van dong vién.

- Phéi hop t6 chirc thyc hién cac quy dinh
vé bao dam dinh dudng, v¢ sinh, antoan
trong tap luyén, thi ddu; chim séc sic
khoé, diéu kién an, &, nghi ngoi va hoc tap
van hod cho véan dong vién.




- Cham lo cong tac gido duc chinh tri tu
tuong, pham chit dao dirc cho van dong
vién.

- Tryc tiép tham gia cong tac huin luyén
cic doi thé thao thanh tich cao va cac doi
ning khiéu cua tinh: Bong chuyén, Pién
kinh, V& ¢b tmyén, Karate, Teakwondo,
Bong da, Bong ban, Cau long, Quén vot,
Boi.

2 | T6 chiic thyc hién
K& hoach duoc xay
A ;| Xay dung va thuc hi¢n ké hoach cong | dung trén co sé ndidung
Xay dung ke |, 7 . o X o X A
2.1 hoach tdc nam, quy, thang, tuan cla cd nhan theo | ké hoach céng tic cua
: phan cong. don vi vaduoc thuc hién
theodung tién do.
Thuc hién cac . R N .. | Tham dy day du, chuan
e Tham dy cdc cudc hop trong va ngoai| .. .. .. ., 14 .
nhiém vu chung, don vi theo phan con bi tai liéu va y kién phat
22 | hoi hop : p & bicu theo yéu cau.
Xay dung mdi quan hé
)3 Phoi hop cdng | Phoi hop véi vién chuce, nguoi lao dong | tich cyc trong cong tic
| tac trong trong don vi thyuc hién nhiém vu. theo dung quy ché, quy
dinh.
3 | Thuc hién cic nhiém vu khac do cap c6 tham quyén giao.

3- Cac mdi quan
3.1- Bén trong

hé cong viéc

Puoc quan ly true tiép va
kiemduyét két qua béi

Quan h¢ phéi hop true tiép
trong don vi

Cic don vi phoi hop
chinh

- Cap quan 1y truc tiép.

- Cap c6 tham quyén.

Vién chuc, nguoi lao dong
trong don vi

Céc t6 chirc thudc don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc c6 quan hé chinh

Bin chét quan hé

Céc co quan, don vi c6 lién quan

Chu tri thye hién nhi€ém vu dugc phan cong

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

Truc ti€p thuc hién cic nhiém vy dugc phan cong, bdo cdo va chiu trach nhiém




trude cap cé tham quyen vé két qua thuc hién nhiém vu.

4.2 | Tham dy cac cudc hop, hoi nghi vé linh vuc duge phan cong.

4.3 | Phoi hop véi cic cd nhan, t6 chirc khac trong viéce trién khai, nhiém vu dugce cap cé

thim quyén giao.

5- Cac yéu cau veé trinh dg, nang luc

5.1- Yéu cau ve trinh d¢

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én voi nganh hodc chuyén nganhdao
tao phu hop voi nganh, linh vyc thé duc thé thao.

Boi  dudng, chimg
chi

C6 chimg chi boi dudng tiéu chudn chiic danh nghé nghiép vién
chirc chuyén nganh thé duc thé thao.

Pham chat ca nhan

- Tam huyét voi nghé, nhi¢t tinh, trdch nhi€ém va bao dam yéu cau
ve thoi gian, chat luong voi cong viée duoc giao.

- Thfmg thén, trung thuc, khach quan, 1am viéc khoa hoc, c6 chinh
kién rd rang; thai do lich su, khiém t6n, dung muc khi tiép xuc voi
Nhan dan; t6n trong dong nghiép; c¢6 ¥ thirc ddu tranhvéi nhiing
hanh vi sai trai, tiéu cuc; thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

- C6 tinh than doan két, tich cuc, chu dong phdi hop tot véi dong
nghiép trong thuc hién nhiém vu dugc giao.

- C6 y thirc hoc tap, rén luyén nang cao pham chét, trinh d6 va ning
lyc, chuyén mon, nghi¢p vu.

Céc yéu cau khac

- Nam ving chu truong, duong 16i coa bang, chinh sach, phap luét
ctia Nha nude vé thé duc thé thao va phat trién thé thao thanhtich cao.

- Hiéu biét luat, diéu 18 thi ddu dé van dung chi dao trong tap luyén,
thi dau thé thao.

- Co kién thtrc co ban vé 1y luén va phuong phap giao duc thé chat;
nam chic cac k¥ thuat, chién thuat co ban ctia mon thé thao.

- Hiéu biét cac nguyén ly co ban vé gido duc hoc, tam 1y hoc va ysinh
hoc thé duc thé thao va van dung vao cong tic huan luyéncéc van
dong vién co lua tudi, gi6i tinh, trinh d6 khac nhau.

- Biét so ciru chan thuong cho van dong vién trong tap luyén va thi
dau thé thao.

- C6 kha nang tng dung tién bo khoa hoc dé nang cao hi¢u qua cong
tac huan luyén;

- Hiéu bié:t cac quy dinh vé phong, chdng Doping trong tap luyén va
thi dau thé thao.




- C6 k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban, st dung duogc
ngoai nglt hoac su dung dugc tiéng dan tdc thi€u so doi voi
vién churc cong tac ¢ vung dan tdc thi€u so theo y€u cau vi tri viéc
lam.

5.2- Yéu cau vé nang luc

Nhoém ning lue Niing luc cu thé Cép db
- Pao duc va ban Iinh 2-3
- T4 chire thue hién cong viée 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
- Giao tiép ung xir 2-3
Nhém  nang  luc .
chung - Quan hé phoi hop 2-3
- Sur dung ngoai ngir 2-3
Str dung cong nghé thong tin 2-3
- Kha nang tham muu xay dung cdc van ban(theo 2-3

nhi€ém vu cua vi tri viéc lam)

- Kha nang hudng dan thuc hién cdc van ban (theo 2-3
nhiém vu cda vi tri viéc lam)

Nhém nang lyc | - Kha nang kiém tra viéc thuc hién cdc van ban (theo 2-3
chuyén mon nhiém vu cda vi tri viéc lam)
- Kha ning tham dinh, gép ¥ cic vin ban (theo 2-3

nhiém vu cua vi tri viéc lam)

- Kha nang thyc hién hoat dong chuyén mon, 2-3
nghiép vu (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)

- Tu duy chién lugc 1-2
- Quan 1y sy thay d6i 1-2

Nhém nang luc quan
ly - Ra quyét dinh 1-2
- Quan 1y ngudn luc 1-2

- Pht trién doi ngii 1-2




