UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 260 /QD-UBND Kon Tum, ngay 08thdng 4 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh va quy trinh
ndi b gidi quyét thi tuc hanh chinh trong linh vwe diing ky, quan Iy cw tra
ap dung trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 2 ndam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh, Nghi dinh 56 48/2013/NP-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 va Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm
2017 ciia Chinh phii vé sira doi, bé sung mét sé diéu cia cac Nghi dinh lién
quan dén kiem sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh, Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phii sira d6i, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng twe s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Bé
trieong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh,

Can cir Théng tie s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bé
trwong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii vé huéng dan thi hanh mét sé quy
dinh cua Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mét cira, mot cira
lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ciia Bé
trwong, Chii nhiém Van phong Chinh phii vé quy dinh mét sé néi dung va bién
phdp thi hanh trong sé héa hé so, két qud gidi quyét thi tuc hanh chinh va thyc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cit Quyét dinh sé 370/0P-BCA-CO6 ngay 16 thang 01 nam 2025 cia
Bo Truong Bo Cong an vé cong bé thii tuc hanh chinh mdi ban hanh, doc sira
doi, bé sung trong linh viec dang ky, quan Iy cw tri thudc pham vi chirc ndng
quan ly nha nuoc cua Bo Cong an;
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Theo dé nghi ciia Gidm doc Cong an tinh tai Cong vin sé 1054/CAT-PC06-D1
ngay 28 thdang 3 nam 2025 vé viéc giti du thao Quyét dinh cong bé danh muc va
quy trinh ndi bé gidi quyét thii tuc hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd Danh myc thi tuc hanh chinh méi ban hanh va quy trinh
nodi bo giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc dang ky, quan 1y cu trd 4p
dung trén dia ban tinh Kon Tum (co Danh muc thu tuc hanh chinh va quy trinh
noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh kem theo).

Piéu 2. T6 chuc thuc hién.

1. Cong an tinh; Uy ban nhan déin cp xa co trach nhiém phan céng can b,
cong churc, vién chue thuc hién cac budce xur 1y cong viéc quy dinh tai quy trinh
nodi by ban hanh kem theo Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phdi hop véi cac don vi c6 lién quan
thiét 1ap cdu hinh dién tir; dong thoi, t6 chirc thuc hién viéc cap nhat thong tin,
dir liéu vé tinh hinh tiép nhén, giai quyét ho so, tra két qua thii tuc hanh chinh
1én Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh; Giam d6c Cong an tinh;
Chu tich Uy ban nhan dan cdc xa, phudng, thi tran va cac t6 chiic, ca nhan co
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu diéu 3 (dé t/hién);
- B6 Céng an (dé b/cdo);
- Cuc kiém soat TTHC - VPCP (dé b/cdo);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh (dé c¢/dao);
- Van phong UBND tinh:
+ CVP va cdc PCVP (dé tr/kh);
+ Trung tam PVHCC tinh (dé t/h);
- Vién thong Kon Tum ( aé p/h);
- Luu: VT, TTHCC..Lyp.




DANH MUC THU TUC HANH CHiNH MOI BAN HANH VA QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VU'C PANG KY, QUAN LY CU TRU AP DUNG TREN DPIA BAN TiNH KON TUM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 260 /QD-UBND ngay08 thang 4 nam 2025 ciia Chui tich Uy ban nhdn ddn tinh Kon Tum)

A. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH (CAP XA): 02 TTHC

Cach thire thuc hién

. Linh Tén thu t Thoi han Dia diém | Phi. 16
STT | Ma sé TTHC | [iMh Vee/Ten thi tye | AhoThar = e Cinciphiply | True | True
hanh chinh giai quyét thue hién phi vy % | BCCI
tiep | tuyen
I | Linh vuc: Pang Ky, quan 1y cw tra (02 TTHC)
B6 phan
Xac nhan noi thuong | 02 ngay lam | Tiép nhéan
| 1013313.H34 Xxuyén dau.,A do; §u’ dung Vchc kektu ngay vaqTra k?t Khong < .
phuong tién vao muc | nhan ho so hop | qua thudc . o
dich dé & Ié UBND cip - Luat Cu i so
i 68/2020/QH14  ngay
—— 13/11/2020.
X'e}c n’han ‘Ve dle? k1¢1‘1 . Nghi dinh s 5
dién tich binh quan nha 154/2024/ND-CP ngay
6 dé dang ky thuong Bo  phan 26/11/2024 ciia Chinh
tra vao cho ¢ do thué, . . 7z i \ . .
\ . . ., |02 ngay lam | Tiép nhan phu quy dinh chi tiét
muon, & nho; nha 6, viéc ké tir ngay | va Tra két mot s6 didu va bién
2 | 1.013314.H34 | dét & khong c6 tranh | oo oo neay | VA S K phang | i B X
Ny 50 5 hita nha nhan ho so hop | qua  thudc phap thi hanh Luat Cu
enap dityen 5o I T e UBND cp trd.
0, quyen st dung dat ¢, e

khong thudc dia diém
khong duoc dang ky
thuong tra moi

Téng cong: 02 Thi tuc hanh chinh (trong dé: ¢é 02 TTHC méi ban hanh cdp xa).
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B. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP XA: 02
QUY TRINH

I. Linh vuc: Pang ky, quéan 1y cw tra (02 quy trinh)

Quy trinh s0 1: Thu tuc X4c nhan noi thuong xuyén dau, do; st dung phuong tién vao muc dich dé ¢

Trinh ty
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢m thwe hién

Thoi gian thue hién

Két qua/san pham

Budce 1

1.1. Tiép nhan ho so:

- Kiém tra xac thuc tai khoan dién tu. Truong
hop t6 chic, ca nhan chua c6 tai khoan thi
huéng dan to chirc ca nhan dang ky tai khoan
dinh danh di¢n tir theo quy dinh. Trong trudong
hop Gy quyén giai quyét TTHC, tai khoan sd
duoc xac dinh theo sb dinh danh cua té chirc,
c4 nhan uy quyén.

1.2. Kiém tra tinh day du cua hd so:

- Truong hop hd so diy du, chinh xéac theo
quy dinh: can bo coéng chirc, vién chirc tiép
nhén hd so.

- Trudng hop hd so chua hop 18: hudng dan to
chirc, ca nhan hoan thién (Déi véi truong hop
tiép nhan qua buu chinh va méi truong dién
tu: thoi gian khong qué 01 ngay lam viéce).

1.3. Chuyén hd so vé Bo phan chuyén mén
giai quyét trong ngay lam viéc hodc chuyén
vao dau gio ngdy lam viéc tiép theo dbi véi
treong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay
1.4. S6 hoa két qua giai quyét TTHC: phan

Can b, cong chuc, vién
chitc Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua thuoc
UBND cép x4

0,5 ngay lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu yéu
cau bd sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan
b6 hd so ctia TTHC).

- Hd so dugc s6 hoa tai
budc tiép nhan.

Luwu y: Viéc quét (scan) sb
hoa thanh phan hd so, cap
nhat hd so vao Hé th6ng
thong tin giai quyét TTHC
tinh, phai thyc hién kiém
tra, tai st dung thong tin,
gidy to dé to chirc, ca nhan
hién TTHC khong phai
cung cip lai cac thong tin,
gidy to, tai liu di duoc
chép nhan khi thyc hién
thanh cong TTHC trudce do.




loai thanh phr:in hd so can sd hoa; scan hodc
sao chup chuyén thanh tap tin trén hé thong.
Ky s6 tai liéu dé chuyén dén co quan, don vi
giai quyét TTHC thong qua Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh.

Céan bo cong chirc dugce phan cong s6 hoa hd
s0 (néu c6) va xir Iy hd so theo quy dinh.

* Truong hop hd so khong du didu kién giai
quyét: Dy thao vian ban néu rd 1y do; trinh

Can bo, Cong chuc bd

Phiéu kiém soat quy trinh

Buéc?2 | . PR . N 01 ngay lam viéc giai quyét hd so (kém theo
lanh BND . han ch ' )
anh dao UBN ?ap xa o N ’ phan chuyén mon toan b6 hé so ciia TTHC)
* Truong hop ho so du di€u kién gidi quyét:
Dy thdo ndi dung xac nhan theo quy dinh;
trinh lanh dao UBND c4p x4 xac nhan.
Ky van ban tra 101, ghi r0 1y do/Xac nhan noi Phiéu kiém soat quy trinh
Buéc 3 | thuong xuyén ddu dd; st dung phuong tién | Linh dao UBND cap xa 0,5 ngay lam viéc giai quyét hd so (kem theo
vao muc dich dé 6. toan bé ho so ciia TT. HC)
- In Phiéu kiém soat trén hé
thong dé ky giao tra két qua
- Van thu ldy s6 phat hanh va luu trit ho so (Phiéu nay leu tai  Bg
dién tr pham Mot cua).
+ Chuyén tra két qua qua B phan mot ctra | Van thu, cdn b, cong - Két qua giai quyét/Vian
Buée 4 cép Xa. Déng thoi luu trit hd so TTHC dién tur | chtrc, vién chirc B§ phan Trong giér hanh chinh ban thong bdo tir chéi.

trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia
tinh

- Tra két qua cho c4 nhan, t6 chtc: In trén hé
thdng dé ky, giao tra két qua

Tiép nhan va Tra két qua
thudéc UBND cip xa

Luu y: Két qua giai quyét
TTHC dién td@ duoc luu
vao Kho quan 1y dir li€u
dién tir coa tO chirc, ca
nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua




tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong quoc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trudc ngay hét han, céng chirc, vién chitc phong chuyén mon duge giao xtr 1y ¢6
trach nhiém giri thong bao hodc Phiéu xin 15i dén t6 chire, c4 nhén, trong d6 néu rd 1y do quéa han va hen lai ngdy tra két qua; cip nhat Phiéu
xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC; dong thoi chuyén cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua biét (thoi
gian hen lai thuc hién khong qua mot ldn)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop

Quy trinh s6 2: Thu tuc X4ac nhan vé diéu kién dién tich binh quan nha & dé ding ky thuong tra vao chd & do thué, muon, &
nho; nha ¢, dat & khong co tranh chap quyén sé hitu nha &, quyén st dung dat ¢, khong thudc dia diém khong duge dang ky thuong

tri moi

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuwe hién

K¢ét qua/san pham

Budce 1

1.1. Tiép nhan ho so:

- Kiém tra xac thyc tai khoan dién tr. Truong
hop t6 chic, ca nhan chua c6 tai khoan thi
hudng dan to chiic ca nhan dang ky tai khoan
dinh danh di¢n tir theo quy dinh. Trong truong
hop uy quyén giai quyét TTHC, tai khoan sd
duoc xac dinh theo sb dinh danh cuta té chirc,
c4 nhan uy quyén.

1.2. Kiém tra tinh day du cua hd so:

- Truong hop hd so diy du, chinh xéac theo
quy dinh: can bd coéng chirc, vién chirc tiép
nhén ho so.

- Trudng hop hd so chua hop 16: huéng dan to
chtrc, ca nhan hoan thién (D4i véi truong hop
tiép nhan qua buu chinh va méi truong dién

Céan bd, cong chuc, vién
chtitc B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua thuoc
UBND cép xi

0,5 ngay lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu yéu
cau bo sung hoan thién ho
so/Phiéu tir chdi tiép nhan
gidi quyét ho so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan
b6 hd so ctia TTHC).

- Hd so dugc sd hoa tai
budc tiép nhan.

Luu y: Viéc quét (scan) sd
héa thanh phan hd so, cap
nhat hd so vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh, phai thuc hién kiém




tu: thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc).

1.3. Chuyén hd so vé B phan chuyén mon
giai quyét trong ngay lam vi¢c hoac chuyén
vao dau gi0 ngay lam viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay
1.4. S6 hoa két qua giai quyét TTHC: phan
loai thanh phén hd so can sd hoa; scan hoic
sao chyup chuyén thanh tap tin trén hé thong.
Ky s6 tai liéu dé chuyén dén co quan, don vi
giai quyét TTHC thong qua Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh.

tra, tai st dung thong tin,
gidy to dé to chirc, ca nhan
hién TTHC khong phai
cung cip lai cac thong tin,
gidy tO, tai liu di duoc
chap nhin khi thuc hién
thanh cong TTHC truéce do.

Céan bd cong chirc duge phan cong s6 hoa ho
s0 (néu c6) va xtr Iy hd so theo quy dinh.

* Truong hop hd so khong du didu kién giai
quyét: Du thao vin ban néu 13 1y do; trinh

Can by, Cong chuc bd

Phiéu kiém soat quy trinh

Buéc2 | . PR . N 01 ngay lam viéc giai quyét ho so (kem theo

lanh BND . han ch ' .

anh dao UBN f:ap xa o N , phan chuyén mon toin b hé so ciia TTHC)

* Truong hop ho so du di€u kién giai quyét:

Du thdo ndi dung xac nhan theo quy dinh;

trinh lanh dao UBND c4p xi xac nhan.

Ky van ban tra 161, ghi ro Iy do/Xac nhén tinh Phiéu kiém soat quy trinh
Buéc 3 | trang chd & hop phép, dién tich nha & t6i thiéu | Lanh dao UBND cap xa 0,5 ngay lam viéc giai quyét hd so (kem theo

dé dang ky thuong tra, dang ky tam tri. toan bé hé so ciia TTHC)

- Vin thu iy sé phat hanh va luu trit ho so - In Phiéu kiém soat trén hé

dién tu Vin thu, cdn bd, cong théng dé ky giao tra két qua

a 5 ké ; 5 bha At el hu ién chirc BO pha . Phiéu nay lwu tai B¢

Buéc 4 +; Chljyenk tra k‘e‘F qua q~ua ‘AB(_) phan moth cu’.::l c ‘IA’IC, Vlfn C‘ U’CV QAP 3{1 Trong gits hanh chinh ( ! " y 7

cap xa. Pong thoi luu trit ho so TTHC dién tir | Tiép nhan va Tra két qua pham Mot cira).

trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh

thudc UBND cép x4

- Két qua giai quyét/Van
ban thong béo tir choi.




- Tra két qua cho c4 nhan, t6 chutc: In trén hé
thong dé ky, giao tra két qua

Luu y: Két qua giai quyét
TTHC dién tor duoc luu
vao Kho quan ly dir liéu
dién tir cua to chic, ca
nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua
tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhit mot ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xir 1y ¢6
trach nhiém giri thong bao hodc Phiéu xin 18i dén t6 chirc, ca nhan, trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu
xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC; dong thoi chuyén cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua biét (thoi

gian hen lai thuc hién khong qua mot léin)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop




