UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 247 /QD-UBND Kon Tum, ngay 02 thang 4 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét méi; sira ddi; bai bé Quy trinh néi bd giai quyét thi tuc
hanh chinh Ilinh vire Pién; linh vire An toan dap, ho chira thity dién 4p dung trén
dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KON TUM

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 niam 2025;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thue hién co ché mét cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngdy 06 thing 12 nam 2021 ciia Chinh phii
sira doi, bo sung mot s6 diéu cia Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bo
triwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét so quy dinh
cua Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Théng twr s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thdng
4 nam 2023 cia Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii quy dinh mét sé néi
dung va bién phdp thi hanh trong sé héa ho so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh
va thwe hién thu tuc hanh chinh trén moi truwong dién tu;

Can cir Quyét dinh sé6 225/0D-UBND ngay 15 thang 3 ndm 2025 cia Chi tich
Uy ban nhén dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh;
thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung, thu tuc hanh chinh bi bdi bo trong linh vuec
Dién, linh vuc An toan dap, ho chira thuy dién dp dung trén dia ban tinh Kon Tum;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Cong Thirong tai To trinh s6 39/TTr-SCT ngay
29 thdang 3 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét méi; sira ddi; bai bé Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh
chinh linh vuc Dién; linh vuc An toan dap, ho chira thity dién &p dung trén dia ban tinh
Kon Tum (Co Danh muc va noi dung cdc Quy trinh ngi bo kem theo).

Piéu 2. T6 chuc thyc hién

1. S¢ Cong Thuong; Van phong Uy ban nhin dan tinh; Uy ban nhan déan céc
huyén, thanh phd phan cong cong chic, vién chirc thyc hién cac bude xir 1y cong
viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi by ban hanh kém theo Quyét dinh nay.



2. Vin phong Uy ban nhan dén tinh phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thiét
1ap cau hinh dién tir; ddng thoi, t6 chire thuc hién viée cap nhat thong tin, dir lidu vé
tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua tha tuc hanh chinh 1én Hé théng
thong tin mot ctra dién tur theo quy dinh.

3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va sta d6i, bai
bo mot s6 ndi dung sau:

a) Stra d6i cac Quy trinh ndi bd sb: 01, 02, 07 Muyc I Phan A; Quy trinh ndi
b6 s6 15 Muc IV Phan B; bii bo Quy trinh no1 bo $6 02 Muc I Phan C ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 314 /QD-UBND ngay 21 thang 6 nim 2021 ctia Chu tich Uy ban
nhan dén tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh
nganh Cong Thuong thudc tham quyén giai quyét cia co quan hanh chinh nha nudc
cac cap trén dia ban tinh Kon Tum;

b) Bai bo cac Quy trinh ndi bd sb: 01, 02, 03 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 726/QD-UBND ngay 01 thang 12 ndm 2022 ciia Chi tich Uy ban nhan dan tinh
vé viéc phé duyét stra d6i Quy trinh nodi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudce
linh vyc Dién ap dung trén dia ban tinh Kon Tum;

¢) Bai bo Quy trinh ndi bo tir s6 01 dén s6 08 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 303/QD-UBND ngay 23 thang 6 nim 2023 cua Chi tich Uy ban nhan dan tinh vé
viéc phé duyét stra d6i Quy trinh noi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh Nganh
Cong Thuong ap dung trén dia ban tinh Kon Tum;

d) Bii bo cac Quy trinh ndi bd sb: 01, 02, 03 ban hanh kém Quyét dinh s6
547/QD-UBND ngay 07 thang 11 nim 2023 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé
viéc phé duyét stra doi Quy trinh ndi bo trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc
An toan dap, ho chua thity dién thudc pham vi quan 1y ctia S& Cong Thuong.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Cong Thuong;
Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé; Chu tich ny ban nhan dan cac xa,
phuong, thi tran; Giam déc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh va cac t6 chirc,

c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu diéu 3 (dé thuc hién); i
- Cyc kiém soat TTHC - VPCP (dé bdo cdo);
- Sé Cong Thuong;
- Van phong UBND tinh:

+ Ph6 Chanh Van phong -Ta Van Luc;

+ Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng;
- UBND cac huyén, thanh phé;
- Vién thong Kon Tum (dé phéi hop);
- Luu: VT, TTHCC Lrn.




QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 247/0P-UBND ngay 02 thing 4 nam 2025
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh Kon Tum)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

Ma thu tuc A ) . , cn
STT hanh chinh Tén Thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién
I | LINH VUC PIEN
1 | Thu tuc hanh chinh méi ban hanh
1.013401. | Cap giay phép hoat dong phat dién thudc tham | ., .
1 N o : i Th
H34 quyén cap cua Uy ban nhan dan cap tinh 50 Cong Thuong
1.013411. | Cap giay phép hoat dong phan phdi dién thuoc | ., ..
2 . NS ; i Th
H34 tham quyén cap cua Uy ban nhan dan cap tinh 50 Cong Thuong
1.013412. | Cap gidy phép hoat dong ban budn dién thuodc | ., ..
A \ . T ; ’ Th
3 H34 tham quyén cap cua Uy ban nhan dan cap tinh 50 Cong Thuong
1.013416. | Cap gidy phép hoat dong ban 1¢ dién thudc tham | ., .
4 N, s N . Th
H34 quyén cap cua Uy ban nhan dan cap tinh 50 Cong Thuong
Cap lai giay phép hoat dong dién lyc thudc tham
1.013417. AL A, A A K N TP
5 H34 quyén cap cua Uy ban nhan dan cap tinh (trtr | S& Cong Thuong
truong hop gidy phép bi mét, bi hong)
6 1.013418. Czip gia h?n g}ay Phep hoat dong dién luc thude S& Cong Thuong
H34 tham quyén cap cua dia phuong
1013419 Cap sira do6i, bo sung gidy phép hoat dong dién
7 ’ 34 " | Iyc thudc tham quyén cdp ctia Uy ban nhan dan | S& Cong Thuong
cap tinh
1.013421. | Thu hoi giay phép hoat dong dién lyc thudc tham | ., .
8 H34 quyén cta Uy ban nhan dan cép tinh S Cong Thuong
Cép lai gidy phép hoat dong dién lyc thudc tham
1.013420. ooz Lo N " A
9 H34 quyén cap cua Uy ban nhan dan cap tinh trong | S& Cong Thuong
truong hop gidy phép bi mat, bi hong
IT | LINH VUC AN TOAN PAP, HO CHUA THUY PIEN
1 | Thu tuc hanh chinh méi ban hanh
1013398 Diéu chinh phuong 4n tng phé véi tinh hudng | - S& Cong Thuong;
10 H34 " | khan cap ho chira thiy dién thudc tham quyén | - Uy ban nhan dan
phé duyét ciia Uy ban nhan dan cip tinh tinh.
Tham dinh, phé duyét phuong an bao vé dap, hd | - S& Cong Thuong;
1.013399. ol ain A A A Ao o , A A
11 chura thuy dién thudc tham quyén phé duyét cua | - Uy ban nhan dan
H34 ) A an A .
Uy ban nhan dan cap tinh tinh.
Piéu chinh phuong an bao vé dap, ho chua thity | - S& Cong Thuong;
1.013400. | .., A 1R N . N , N
12 H34 dién thudc tham quyén phé duyét ciia cia Uy ban | - Uy ban nhan dan

nhan dan cap tinh

tinh.




2 | Thi tuc hanh chinh sira doi, b6 sung
2.001322. | Tham dinh, phé duyét quy trinh vin hanh ho | - S& Céng Thuong;
13 | 000.00.00 | chira thuy dién thudc thim quyén phé duyét cia | - Uy ban nhan dan
.H34 Uy ban nhan dén cép tinh tinh
2.001292. | Piéu chinh quy trinh van hanh ho chua thiy dién | - S& Cong Thuong;
14 | 000.00.00 | thuoc thim quyén phé duyét cua cua Uy ban | - Uy ban nhin dan
.H34 nhan dan cip tinh tinh
2001300, | Lnam dinh, phe duyét phuong an g pho VO | g0 o0 phone:
tinh huong khan cap ho chtra thuy dién thudc , NP
15 | 000.00.00 A N N L ~ .z |- Uy ban nhan dan
tham quyén phé duy¢t ciia Uy ban nhan dan cap | ,
.H34 , tinh
tinh
B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Ma thu tuc n . . , Co quan thuc
STT hanh chinh Tén Thu tuc hanh chinh hién
I | LINH VUC AN TOAN PAP, HO CHUA THUY PIEN
1 | Tha tuc hanh chinh méi ban hanh
5 002742, T}}am ‘d}nh, pfle dliy@t qu}; trln}i van Ahan?h h9 chura Uy ban nhan
1 thuy dién thugc tham quyén phé duyét cua Uy ban | 7 .
H34 NN . dan cap huyén
nhan dan cap huyén
5 002743, Dl@}l chlxnh quyktrmhAvan lAlanlz thChl}fa thuy dl?n Uy ban nhan
2 thudc tham quyén phé duyét cia cia Uy ban nhan | .7 R
H34 N . dan cap huyén
dan cap huyén
5 002744, DAleu (ihll’ll”l phu?ong 'ain LrngApho va tmh; huonAg khaP Uy ban nhan
3 H34 cap ho chtra thuy dién thudc tham quyén phé duyét Jdan cio huvén
ctiia Uy ban nhan dan cip huyén P huys
Tham dinh, phé duyét ph An bao v¢ dap, ho chira |
5 002745, qam din ) Ae duz@tp u’o;ng anAbao Vf; da}), 0 chira Uy ban nhan
4 thuy dién thudc tham quyén phé duyét cua Uy ban | .7 .
H34 NN . dan cap huyén
nhan dan cap huyén
2 002746, DlC}l Chl?h phu:o;ng anAbao Vf_? da7p, h? chqu:a thuy dl?l’l Uy ban nhan
5 thudc tham quyén phé duyét cuia cia Uy ban nhan | . .
H34 N . dan cap huyén
dan cap huyén
2 | Thii tuc hanh chinh sira d6i, bo sung
1.000473. | Tham dinh, phé duyét phuong an tng pho voi tinh Uv ban nhan
6 | 000.00.00 | hudng khin cAp hd chira thity dién thuoc thim quyén | .

.H34

phé duyét ciia Uy ban nhan dan cip huyén

dan cap huyén




C. THU TUC HANH CHINH BAI BO

Ma thu tuc A ) . , cn
STT hanh chinh Tén Thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién
I | CAP TINH
1 | Linh vue Dién
2.001561.00 | Céap gidy phép hoat dong tu van chuyén nganh | _, .
1 . 2 NV . S¢ Cong Th
0.00.00.H34 | dién thudc tham quyén cap cua dia phuong o -ong thuong
5 001632.00 C?p sua (A101, bf) sun% giay Phep;hoat d?ng Eu o
2 van chuyén nganh dién thudc tham quyén cap | S& Cong Thuong
0.00.00.H34 | , ..
cua dia phuong
Cap Gidy phép hoat dong phat dién doi v6i nha
2.001617.00 iAo, A A IR < .
3 may dién c6 quy mo cong suat dudi 03MW dét | S& Cong Thuong
0.00.00.H34 | .~
tai dia phuong
2.001549.00 C.zip suf d(?l‘, bo‘ sun,g G.I?y p%lep hoa‘i d(zng pha:t o
4 0.00.00 L34 dién doi véi nha may dién cd quy mo cong suat | S& Cong Thuong
R dudi 03MW dit tai dia phuong
2.001249.00 | Cap Giay phép hoat dong phan phoi dién dén | ., .
L T i Th
3 | 0.00.00.H34 | cép dién ap 35KV tai dia phuong 50 Cong Thuong
2.001724.00 | Cép stra doi, bo sung Giay phép hoat dong phan | ., .
o LA e D Th
6 0.00.00.H34 | phoi dién dén cap dién ap 35kV tai dia phuong 50 Cong Thuong
2.001535.00 | Cap Gidy phép hoat dong ban 1¢ dién dén cap | ., .
71 0.00.00.H34 | dién ap 0.4V tai dia phuong S0 Cong Thuong
2.001266.00 | Cép sira ddi, bd sung Gidy phép hoat dong ban | ., .
: VP o Th
8 0.00.00.H34 | 1¢ dién dén cap di¢n ap 0,4kV tai dia phuong 50 Cong Thuong
2.000621.00 z Y ST NP .
9 0.00.00.H34 Huéan luyén va cap mai thé an toan dién S& Cong Thuong
2.000643.00 | . . ..., NP A
10 0.00.00. L34 Cap lai thé an toan di¢n S¢ Cong Thuong
2.000638.00 | Huan luyén va cap stra doi, bo sung thé an toan | _, .
1 0.00.00.H34 | dién 50 Cong Thuong
2 | Linh vire An toan dap, ho chwa thiy dién
Cap giay phép cho cac hoat dong trong pham vi
bao vé dap, hd chua thiy dién trén dia ban |-  So  Cong
2 2.001640.00 | thudc thaim quyén cdp phép cia Uy ban nhan | Thuong;
0.00.00.H34 | dan cép tinh (trir dap, hd chira thily dién quy | - Uy ban nhan dan
dinh tai diém a khoan 3 Piéu 22 Nghi dinh sb | tinh.
114/2018/ND-CP)
Cap lai giay phép cho cac hoat dong trong pham
vi bao vé dap, hd chua thuy dién trén diaban [-  S¢  Cong
13 2.001607.00 | thudc thaim quyén cdp phép cia Uy ban nhan | Thuong;
0.00.00.H34 | dan cép tinh (trir dap, hd chira thily dién quy | - Uy ban nhan dan
dinh tai diém a khoan 3 Diéu 22 Nghi dinh sb | tinh.

114/2018/ND-CP)




Cép gia han, diéu chinh gidy phép cho cac hoat

dong trong pham vi bao vé dép, hod chtra thuy | - So Cong
14 2.001587.00 | dién ’trén dia ban thu(f),c thim quyén cép phép T}}ucng;
0.00.00.H34 | ctia Uy ban nhan dan cap tinh (trtr dap, ho chita | - Uy ban nhan dan
thiy dién quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 22 | tinh.
Nghi dinh s6 114/2018/ND-CP)
II | CAP XA
1 | Linh vuc An toan dap, hd chira thiy dién
Tham dinh, phé duyét phuong an mg phé véi
| 2.000184.00 | tinh hudng khan cép ho chira thuy dién thudc Uy ban nhan dan
0.00.00.H34 cap xa

thAm quyén phé duyét cia Uy ban nhan dan cip
xa




Phan II

NOI DUNG CU THE CUA QUY TRINH NOI BO

A. QUY TRINH NOI BQ CAP TiNH
I. LINH VUC PIEN
1. Tha tuc hanh chinh méi ban hanh
Quy trinh s6 01: Cip gidy phép hoat déng phat dién thudc thim quyén cip cia
Uy ban nhén dan cap tinh

dir liéu dién tur.
3.2. Xir ly ho so trén moi

Trinh Trach T.h ol
tu thuc Noi dung cong viéc nhi¢m glan Két quéi/san phflm
hién thye hién| DY
. . . hl@ll
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir Gidy tiép nhan ho so va hen
Kiém tra tai khoan cia ca tra két qua/Phiéu yéu cau bo
nhan, to chirc. Truong hop to sung hoan thién ho so/ Phiéu
chtic, ca nhan chua c6 tai| Nhan tir chdi tiép nhan giai quyét ho
khoan thi tao hodc hudng | vién tiép so/ Phiéu kiém soat quy trinh
dan ding ky trén Cong | nhan hd giai quyét hd so (kém theo
DVCQG (Luu y: Truong | so tai toan bé hé so ciia TT. HC)
| hop 1y quyén thi dang ky tai | Trung Luu y: Kiém tra cac gidy to,
Budc N o A N 0,25
1: khoan’cua nguot 1y quyén,). tam el tai liéu da co trong kho dir liéu
) 1.2. S0 héa ho so TTHC Phuc vu &Y | ciia td chtre, ca nhan trén Hé
- Kiém tra dir liéu dién tirctia | hanh théng thong tin giai quyét
cac thanh phan ho so. chinh TTHC cua tinh duoc dong bd
- Phan loai thanh phan hd so | cong Vo1 Cong dich vu cong qudc
can s hoa. tinh gia de tai sir dung, khong yéu
- Scan hoic sao chup chuyén cau to chtrc, ca nhan cung cap
thanh tép tin trén hé théng. lai cac thong tin, gidy to da cd
- Ky sb tai liéu dé chuyén trong kho
cho bd phan xur 1y.
Lanh
Tiép nhan hd so tir Trung dao
Buge | tam Phuc vu hanh chinh | Phong 1 0.25 | 5.0 1o 15 o cia TTHC
2: cong tinh va chuyén cong | Quanly | ngay
chuce xu ly Nang
luong
3.1. Cap nhat théng tin, dir - Dy thao Giéy phép hodc van
liéu dién ti ban yéu cau sira d6i, bd sung
- Kiém tra thong tin trén tai | Céng hoc vin ban tir chdi (dwoc s6
liéu dién tir do B phan Mgt | chuc hoa theo dir liéu dién tui);
. , 2 2k . R 12,25 . . X
Budc | cua chuyén dén (ban scan | Phong .o | - D lidu dién tir cua gidy to
3: hoac ban sao chup). Quan ly neay phai c6 tbi thiéu cac truong
- Chuyén thong tin tir ban | Ning thong tin (Ma loai gzay to; S6
scan hodc ban sao chup sang | lugng dinh danh cia t6 chirc cd

nhan; Tén giay to; Trich yeéu
noi dung, Thoi han co hiéu




treong dién tir

- Két qua thdm dinh, xac
minh va két qua tra 101 cua
co quan, don vi lién quan
duoc sd hoa theo dit lidu
dién ta, troe phap ludt quy
dinh khac.

+ Trudng hop hd so khong
day du va hop 18, cong chic
tham muu vin ban yéu cau
bd sung hd so gui dén to
chtrc d¢ nghi cap gidy phép
hoat dong dién luc.

+ Truong hop hd so khong
dap tmg mot trong cac diéu
kién, cong chic tham muu
van ban tir chéi hd so va
thong bao cho to chirc dé
nghi cdp gidy phép hoat
dong dién luc va néu ro ly
do.

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tu
trinh Lanh dao phong xem
x€t.

luc cia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu luc; Cac thong tin dir
lieu khac theo phap Iuat
chuyén nganh).

Lanh
, | Xem xét, trinh 1anh dao don dao Du thao Giay phép hoac van
Buoéec . ~ ~ 4 , < 0,5 , ~ X ) 2. 1A
4: vi phé duyét két qua giai | Phong ot ban yéu cau stra doi, bo sung
) quyét thu tuc hanh chinh Quan ly g2y hoac van ban tir choi
NL
Lanh
Buée | Phé duyét két qua giai quyét | daoSé | 0,5 Giay phép hoc vén ban yéu
A ~ | cu stra d6i, bo sung hoic van
S: TTHC Cong | ngay
ban tir chdi
Thuong
Van thu vao s6 van ban, luu £ . . e 1A
<1 A 2.1 A Giay phép hodc van ban yéu
trlr ho so; chuyén tra két qua | . A 2. 1 A
A o X Van thu cau stra doi, bo sung hodc van
.| v€ Trung tdm Phuc vu hanh \
Budc . h . A . So 0,25 |ban tir chdi (Két qua gidi
chinh cong tinh. Pong thoi . R
6: < A > | Céng | ngay | quyét TTHC duoc ky s6 va luu
Ivu trir ho so TTHC dién ti
Thuong triv trén trén Hé thong thong

trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh.

tin gidi quyét TTHC ciia tinh)

Luwu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat mot ngdy lam viée trudc ngay hét han,
cong chuc phong chuyén moén duge giao xu 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao hoac van
ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 16 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap

nhat ho so trén phan Hé théng thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

14 ngay tir ngay nhan dwoc hd so diy di va

hop 1€




Quy trinh s6 02: Cép gidy phép hoat déng phan phéi dién thudc thim quyén cap
cia Uy ban nhan din cap tinh

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhi¢m
thuc hién

Thoi
gian
thuc
hi€én

Két qué/san phim

1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir

Kiém tra tai khoan cia ca
nhan, t6 chtrc. Trudng hop t6

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd so/
Phiéu tir chdi tiép nhan giai

chic, ca nhan chua co tai | Nhan quyét hd so/ Phiéu kiém
khoan thi tao hodc huéng dan | vién tiép soat quy trinh giai quyét ho
ding ky trén Cong DVCQG | nhan hd so (kém theo toan bo hé so
(Luwu y: Truong hop iy quyén | so tai cua TTHC)
Buge | 11 dang ky tai khodn cia | Trung | oo | Luuy: Kiém tra cac gidy to,
1: nguoi ’Liy quyé‘n). tam nééy tai liéu da ¢6 trong kho dir
) 1.2. S6 h6a ho so TTHC Phuc vu liéu cua t6 chirc, ca nhan
- Kiém tra dir liéu dién tr cia | hanh trén Hé théng thong tin giai
cac thanh phan ho so. chinh quyét TTHC cua tinh dugc
- Phan loai thanh phan hd so | cong ddng bo voi Cong dich vu
can sd hoa. tinh cong qudc gia dé tai su
- Scan hoic sao chup chuyén dung, khong yéu cau to
thanh tép tin trén hé thong. chire, ¢4 nhan cung cap lai
- Ky sb tai liéu dé chuyén cho cac thong tin, gidy to dd co
bod phan xur ly. trong kho
Lanh
iy ) dao
.| Tiép nhan ho so tor Trung tam R
Bu6c | b} ic vu hanh chinh cong tinh | 08 | 025 0 b6 hé so cita TTHC
2: \ 2 A e Quan 1y | ngay
va chuyén cong chuc xu ly -
Nang
lugng
3.1. Cap nhit thong tin, dir - Dy thao Gidy phép hoic
liéu dién tir van ban yéu ciu sira doi, bd
- Kiém tra thong tin trén tai sung hodc van ban tir chbi
liéu dién tr do BO phan Mot (dwoc s6 hoéa theo dir lidu
ctra chuyén dén (bdn scan Cong dién tu); ,
hodc ban sao chup). he - Dir liéu dién tir cua giay to
. | - Chuyén thong tin tir ban scan ¢ u: ¢ 12,25 | phai c6 tbi thiéu cac truong
Budc . N Phong N N : N YR
3. hgac ban sao chup sang dir liéu Quén I ngay th9ng tin (Ma logi giay toy
dién tu. . Ning So dinh danh ’cda t0 chirc qd
3.2. Xir ly ho so trén moi luong nhan, Tén giay to; Trich yéeu

truong dién tir

- Két qua thdm dinh, xac minh
va két qua tra 10i ctia co quan,
don vi lién quan duoc s6 hoa
theo dir li€u dién tu, trr phap

noi dung; Thoi han co hiéu
liee cia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc;, Cdc thong tin dir
liéu khac theo phap ludt
chuyén nganh).
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luat quy dinh khéc.

+ Trudng hop ho so khong day
da va hop I¢, cong chuc tham
muu vin ban yéu cau bd sung
ho so giri dén t6 chirc dé nghi
cap gidy phép hoat dong dién
luc.

+ Truong hop hd so khong dap
g mdt trong cac diéu kién,
cong chirc tham muu van ban
tir chdi ho so va thong bao cho
t6 chirc dé nghi cap gidy phép
hoat dong dién luc va néu ro ly
do.

- Xay dyng du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

Lanh
, | Xem xét, trinh Ianh dao don vi d?o Du thao Giéy phép hodc van
Buéc . 1A » aas <. | Phong 0,5 NP S TS
4: phé duyét két qua gidi quyét Quan 1y | nga ban yéu cau stra doi, bd sung
* | tht tuc hanh chinh Y BB hoge van ban tir chéi
Nang
lugng
Lanh ¥4 , o - ) A
Buée | Phé duyét két qua gidi quyét | daoSo | 05 | Ciay Phép hode van ban yéu
N . cau stra doi, bo sung hodc
5. | TTHC Cong | ngay | . .. .. i
van ban tir choi
Thuong
Vin thu vao so vin ban, luu Giay phép hodc vin ban yéu
trlr ho so; chuyén tra két qua cau sua doi, bo sung hodc
Buée VG’ Trul}g taqm Phl:AlC Vu‘l_lanh Vin thu | 0.25 Va‘,{l‘ ban; tr choi (Ket qucf
6: chinh cong tinh. Bong thoi luu 35 noyy | 8 quyét TTHC duoc ky so
© |t h so TTHC dién ti wén | 00 B 1va heu triv trén wrén He
H¢ thong thong tin gidi quyét Thuong thong thong tin giai quyét

TTHC cua tinh.

TTHC cua tinh)

Luwu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat mot ngay lam vi¢c trudc ngay hét han,
cong chuc phong chuyén mon dugc giao xur Iy c¢é trach nhi¢m guri thong bao hodc van
ban xin 15i dén t6 chice, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 5 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap

nhat ho so trén phan Hé théng thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

14 ngay tir ngay nhin dwoc hd so diy di va

hgp 1§




11

Quy trinh s6 03: Cap gidy phép hoat dong ban budn dién thudc thAm quyén cap
ciia Uy ban nhin dén cip tinh

truong dién tir

- Két qua tham dinh, xac
minh va két qua tra 1oi cia co
quan, don vi lién quan dugc
s6 hoéa theo dit liu dién tw,

R , Thoi
Trinh Trach ian
tu thuce Noi dung cong viéc nhiém g Keét qud/sian pham
n .~ | thue
hi¢n thwe hién| .2
. 4 . hlf;n
1.1. Kl em trz}, xac thye tai Giay tiép nhan ho so va hen
khoan dién twr . 1A 2 ik an A LA
2 * . ., tra két qua/Phiéu yéu cau bd
Kiém tra tai khoan cua ca . a1} vt
2, . 2 sung hoan thién ho so/ Phicu
nhan, t6 chuc. Truong hop to © A LA R £
, A Ve R tor choi ti€p nhan gidi quyét
chirc, c4 nhan chua c¢6 tai| Nhan N iz ,
Y s . , x n Lk ho so/ Phiéu ki€ém soat quy
khoan thi tao hodc hudng dan | vién tiép rinh giai quyét hd so (kem
dang ky trén Céng DVCQG | nhan hd glal quyet it ,
, . , A ) theo toan bo ho so cua
(Luu y: Truong hop uy quyén | so tai
© ge L . , TTHC)
. | thi dang ky tai khoan cua | Trung Lk S
Budc e p R 0,25 | Luu y: Kiém tra cac giay to,
1; | "gwol iy quyén). fam | oay | tai lidu d3 c6 trong kho dit
1.2.S6 héa hd so TTHC | Phyc vy | "84 | @1 He €8 €0 HONE £16 €
2 o ten aen o i} liéu cua to churc, ca nhan trén
- Kiém tra dir li€u dién tir cia | hanh LA N z
. s X . H¢ thong thong tin gidi quyét
cac thanh phan ho so. chinh >, A .
N N Yo . TTHC cua tinh dugc dong bo
- Phan loai thanh phan h6 so | cong e R . A £
A A , Vol Cong dich vu cong qudc
can soO hoa. tinh
< 2 gla dé tai sir dung, khong yéu
- Scan hodc sao chup chuyén
A et A LA X cau t6 chirc, ca nhan cung cap
thanh tép tin trén hé thong.
s A s tea 2R 2 lai cac thong tin, gidy to da co
- Ky s0 tai liéu dé chuyén cho
RS trong kho
bod phan xur ly.
Lanh
iy 5 dao
Ti€p nhan ho so tr Trung tdm :
i : Phon 0,25 3
Budc | b e vu hanh chinh cong tinh |~ 2018 | 929 | s b6 hé so cila TTHC
2: \ 2 oA 1y Quanly | ngay
va chuyén cong chuc xu ly -
Nang
lugng
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Dy théo Gidy phép hodic vin
liéu dién tw s A A e X 22
oA A A ban yéu cau sura doi, bo sung
- Kiém tra thong tin trén tai e e a4 Ks 2
o aen N N hoac van ban tr choi (duwoc so
liéu dién tr do B6 phan Mot ] e e
\ 2 Z , hoa theo dir liéu dién tir);
cua chuyén dén (ban scan R O T
. Cong - D@t li¢u dién tur cua gidy to
hoac ban sao chup). ,
2 . e 1 churc phai c6 tdi thiéu cac tru’O’ng
, | - Chuyén thong tin tor ban R 12,25
Budc - Phong .| thong tin (Ma loai gzay to; So
scan hodc ban sao chyp sang . 1, | ngay
3: A aen o Quan ly dinh danh cia t6 chirc cd
dir liéu dién tur. - . Y , P
AR . .. | Nang nhan; Tén giay to,; Trich yéu
3.2. Xir ly ho so trén moi A < g n
lugng noi dung; Thoi han co hiéu

liwc cia gidy to; Pham vi c6
hiéu lyc, Cac thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh).
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trtr phap luat quy dinh khac.
+ Trudong hop hd so khéng
day du va hop 18, cong chic
tham muu vin ban yéu cau
b sung hd so giri dén to chirc
dé nghi cip gidy phép hoat
dong dién luc.

+ Truong hop hd so khong
dap tmg mot trong cac didu
kién, cong chirc tham muu
van ban tir chéi hd so va
thong bao cho to chuc dé
nghi cip gidy phép hoat dong
dién luc va néu rd 1y do.

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tu
trinh Lanh dao phong xem
x€t.

Lanh
, | Xem x¢ét, trinh lanh dao don de;lo Du thao Gidy phép hodc van
Buwoc . n n Z , - PhOIlg 0,5 N " A A 2. 2
4. |V phé duyét két qua giai Quan 1§ | nea ban yéu cau stra doi, b6 sung
" | quyét thu tuc hanh chinh anly | nedy hodc van ban tir choi
Nang
luong
Lanh 4
Y £ , ay phép hodc van ban yé
Buwoc | Phé duyét két qua giai quyét | dao S& 0,5 G‘Alay qp eI;). O? ©van bavn yE:u
N N cau sura doi, bo sung hoac van
5: | TTHC Cong | ngay |,. .. ., z.
ban tur choi
Thuong
Vin thu vao so van ban, luu Gidy phép hodc vin ban yéu
trtr ho so; chuyén trd két qua | . cau sura doi, bo sung hoac van
A A \ Van thu ) \ A. X ;e
, | vé Trung tdm Phyc vu hanh , ban tur choi (Ket qua giai
Buéc , ~ , \ . So 0,25 £ D
6: chinh cong tinh. Pong thoi Con Hodl quyéet TTHC dwoc ky so va
" | luu trt ho so TTHC dién tir & Y lew triv trén trén Hé¢ thong
Thuong

trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh.

théng tin gidgi quyét TTHC
cua tinh)

Luwu y: Trudong hop ho so qua han thi chdm nhat mot ngay lam vi¢c trudc ngay hét han,
cong churc phong chuyén mon dugc giao xir Iy c6 trach nhi¢m gui thong bado hoac van
ban xin 18i dén t6 chic, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 16 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap

nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

14 ngay tir ngay nhan dwoc hd so diy di va

hgp 1€
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Quy trinh s6 04: Cép gidy phép hoat déng ban 1é dién thudc thim quyén cip ciia
Uy ban nhin dén cap tinh

truong dién tir

- Két qua tham dinh, xac
minh va két qua tra 1oi cia co
quan, don vi lién quan dugc
s6 hoéa theo dit liu dién tw,

Trinh Trich | %!
tu thuce Noi dung cong viéc nhiém slan Két qué/san phim
hién thue hién tl{l;rc
* : * hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thue tai Giéy tiép nhén ho so va hen
khoan dién tir tra két qua/Phiéu yéu cau bd
Kiém tra tai khoan cua ca sung hoan thién hd so/ Phiéu
nhan, t6 chtrc. Trudng hop t6 tir chdi tiép nhan giai quyét
chtic, c4 nhan chua c6 tai | Nhan hd so/ Phiéu kiém soat quy
khoan thi tao hodc huéng dan | vién tiép trinh giai quyét hd so (kem
ding ky trén Cong DVCQG | nhan hd theo toan b ho so cia
(Lwew y: Trwong hop iy quyén | so tai TTHC)
Buge | 11 dang ky tai khoan cia | Trung | o | Luuy: Kiém tra cac gidy to,
1: nguoi ’Liy quyé‘n). tam ng’;éy tai liu da €0 trong kho dir
" 11.2. S0 hoéa ho so TTHC Phuc vu liéu cua t0 chic, cd nhan
- Kiém tra dit liéu dién tir cia | hanh trén Hé thong thong tin giai
cac thanh phan ho so. chinh quyét TTHC cua tinh dugc
- Phan loai thanh phan hd so | cong doéng bd véi Cong dich vu
can sd hoa. tinh cong qudc gia dé tai su
- Scan hoic sao chup chuyén dung, khong yéu cau tb
thanh tép tin trén hé thong. chire, ¢4 nhan cung cap lai
- Ky s6 tai liéu dé chuyén cho cac thong tin, gidy to di c6
bod phan xur ly. trong kho
Lanh
iy 5 dao
.| Tiép nhan ho so tr Trung tam R
Bu6c | b} e vu hanh chinh cong tinh | 708 | 925 g s b6 hé so citla TTHC
2: \ 2 A 1y Quanly | ngay
va chuyén cong chuc xu ly -
Nang
luong
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Dy thao Gidy phép hoic
liéu dién tir vin ban yéu cau stra doi, bd
- Kiém tra thong tin trén tai sung hodc van ban tir chdi
lidu dién tir do B phan Mot (dwoc s6 héa theo dit liéu
ctra chuyén dén (ban scan R dién tir);
., Cong T S
hoac bafz sao chup). chite - Dir liéu filen tir clia gidy to
Buée |~ Chuyén thong tin tor ban Phong 12,25 | phai c6 t61 thi€u céc tr}r(‘)’ng
3. | scan hodc ban sao chup sang Quén I ngay th?)ng tin (Mda loai ?gidy to;
* | dir liéu dién tu’ Nang So dinh danh ’cda to chirc qd
3.2. Xt ly ho so trén moi lrong nhan; Tén giay to,; Trich yéu

noi dung; Thoi han co hiéu
liee cua gidy to; Pham vi ¢6
hiéu luc, Cac thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh).
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trtr phap luat quy dinh khac.
+ Trudong hop hd so khéng
day du va hop 18, cong chic
tham muu vin ban yéu cau
b sung hd so giri dén to chirc
dé nghi cip gidy phép hoat
dong dién luc.

+ Truong hop hd so khong
dap tmg mot trong cac didu
kién, cong chirc tham muu
van ban tir chéi hd so va
thong bao cho to chuc dé
nghi cip gidy phép hoat dong
dién luc va néu rd 1y do.

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tu
trinh Lanh dao phong xem
x€t.

Lanh
, | Xem x¢ét, trinh lanh dao don de;lo Dy thao Gidy phép hodc van
Budc | . . Ay LA . ... | Phong 0,5 s A A . k. 1R
4. |V phé duyét két qua giai Quan 1§ | nga ban yéu cau sura doi, bo sung
" | quyét thu tuc hanh chinh anly g4y hodc van ban tir choi
Nang
lugng
Lanh .
s £ , ay phép hodc van ban yé
Buwoc | Phé duyét két qua giai quyét | dao S& 0,5 G:ayP °P 2 ‘oaclvan ban y?u
N N cau sua doi, bo sung hoac
5. | TTHC Cong ngay e 1a s 1A
van ban tir choi
Thuong
Vin thu vao s6 vin ban, luu Giay phép hoic vin ban yéu
trtr ho so; chuyén tra két qua cau sua doi, bo sung hoac
Buée Vé,Trunig térr} Phuc :/u he‘m‘h Van thu | 0.25 Vr?lr}. bén; tur choi (Ket qucf
6: chinh cong tinh. Pong thoi 35 neny | &l quyét TTHC duoc ky so
* | luu trit hd so TTHC dién tir | > B Va e trie trén trén HE théng
trén Hé thong thong tin giai Cong théng tin gidi quyét TTHC
i Thuong

quyét TTHC cua tinh.

cua tinh)

Luwu y: Trudong hop ho so qud han thi cham nhat mot ngay lam vi¢c trudc ngay hét han,
cong churc phong chuyén moén duogce giao xur 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap

nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

14 ngay tir ngay nhan dwoc ho so day di va

hgp 1€
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Quy trinh s6 05: Cap lai gidy phép hoat dong dién luc thudc thim quyén cap ciia
Uy ban nhén dan cép tinh (trir trwong hop gidy phép bi mat, bi héng)

truwong dién tir

- Két qua tham dinh, x4c minh
va két qua tra 101 clia co quan,
don vi lién quan duoc s6 hoa
theo dir li€u dién tu, trir phap

Trinh Trach T.h ol
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém san Két qué/san pham
hién thuc hién tlfl;rc
* : *| hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai Gidy tiép nhan ho so va hen
khoan dién tir tra két qua/Phiéu yéu cau bd
Kiém tra tai khoan cua ca sung hoan thién hd so/ Phiéu
nhan, t6 chtrc. Trudng hop t6 tir chdi tiép nhan giai quyét
chttc, ¢4 nhan chua c6 tai| Nhan hd so/ Phiéu kiém soat quy
khoan thi tao hoidc huéng dan | vién tiép trinh giai quyét hd so (kem
dang ky trén Cong DVCQG | nhan ho theo toan b hé so cia
(Luu y: Truong hop iy quyén | so tai TTHC)
Buée thi dang ky ‘ tai khoan cua | Trung 0.25 LW _y': Kiém tra cac gidy to,
1: nguoi 'ziy quyé‘n). tam n’él tai liu da VC(') trong kho dir
" | 1.2. 86 héa hd so TTHC Phuc vu | "€% | ligu cia t6 chirc, ca nhan
- Kiém tra dir liéu dién tir cia | hanh trén Hé thong thong tin giai
cac thanh phan ho so. chinh quyét TTHC cua tinh duogc
- Phan loai thanh phﬁn hd so cong déng bo vobi Céng dich vu
can s6 hoa. tinh cong quoc gia dé tai su
- Scan hodc sao chup chuyén dung, khoéng yéu cau to
thanh tép tin trén hé thong. chtic, ca nhan cung cap lai
- Ky s6 tai liéu dé chuyén cho cac thong tin, gidy to da co
bd phan xur ly. trong kho
Lanh
Buge | Tiép nhan hd so tir Trung tam ngig 0.5 ‘
Phuc vu hanh chinh céng tinh , o, “~ | Toan b ho so cua TTHC
2: ‘ P T Quanly | ngay
va chuyén cong churc xu ly -
Nang
lugng
3.1. C4p nhit thong tin, dir - Dy thao Gidy phép hoic
liéu dién tir vin ban yéu cau stra d6i, bo
- Kiém tra thong tin trén tai sung hodc vin ban tir chbi
ligu dién tor do B§ phan Mot (duoc s6 héa theo dir lidu
ctra chuyén dén (bdn scan Cong dién t); ’
hodc ban sao chup). , - Dt liéu dién tir cta gidy to
.| - Chuyén thong tin tir ban scan ch\u? © 8,25 | phai c6 tdi thiéu cac truong
Budc . 1. - 1o Phong . N . - C A
3 hodc ban sao chup sang dir li¢u Quén Iy ngay thgng tin (Ma loai giay to;
) dién tu. . Nan So dinh danh ,cda to chirc qd
3.2. Xir Iy hd so trén mbi lwni nhdn; Tén gidy t6; Trich yéu

noi dung; Thoi han co hiéu
liee cua gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc, Cac thong tin dir
liéu khac theo phdp luat
chuyén nganh).
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luat quy dinh khéc.

+ Trudng hop ho so khong day
da va hop I¢, cong chuc tham
muu vin ban yéu cau bd sung
ho so giri dén t6 chirc dé nghi
cap gidy phép hoat dong dién
luc.

+ Truong hop hd so khong dap
g mdt trong cac diéu kién,
cong chirc tham muu van ban
tir chdi ho so va thong bao cho
t6 chirc dé nghi cap gidy phép
hoat dong dién luc va néu ro ly
do.

- Xay dyng du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

Lanh
, | Xem xét, trinh Ianh dao don vi d?o Du thao Giéy phép hodc van
Buéc n 1A R <. | Phong 0,5 A T a. ok
4: phé duyét két qua gidi quyét Quan Iy | nea ban yéu cau stra doi, bo sung
* | thu tyc hanh chinh YRS hogc van ban tir chéi
Nang
lugng
Lanh e , o o . A
Buée | Phé duyét két qua gidi quyét | daoSo | 0,5 | O,y Phep hodc van ban yéu
N . cau sua doi, bo sung hoac
5. | TTHC Cong | ngay | . .. .. i
van ban tu choi
Thuong
Vin thu vao so vin ban, luu Giay phép hodc vin ban yéu
trtr ho so; chuyén tra két qua | . cau sua doi, bo sung hoac
Y A . Van thu « \ . £- Z ,
, | v& Trung tam Phuc vu hanh \ van ban tu choi (Két qua
Budc . A ) A " So 0,25 .y e P
6: chinh cong tinh. Bong thoi luu Con nony | 8197 quyét TTHC duoc ky so
* | trit hd so TTHC dién tor trén & | "S5 e triv trén trén HE thong
Thuong

Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

théng tin gidi quyét TTHC
cua tinh)

Luwu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat mot ngay lam vi¢c trudc ngay hét han,
cong chuc phong chuyén mon dugc giao xur Iy c¢é trach nhi¢m guri thong bao hodc van
ban xin 15i dén t6 chice, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 5 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap

nhat ho so trén phan Hé théng thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay tir ngay nhin dwoc hd so diy di va

hgp 1§
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Quy trinh sb 06: Cap gia han gidy phép hoat dong dién lyc thudc thim quyén
cap ciia dia phwong

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém
thue hi€én

Thoi
gian
thuc
hién

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xdc thwc tai
khoan dién tir

Kiém tra tai khoan cta ca nhan,
t6 chac. Truong hop t chirc, ca

Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua/Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép nhan giai

truwong dién tir

- Két qua tham dinh, xac minh
va két qua tra 101 cua co quan,
don vi lién quan dugc s6 hoa
theo dit li€u di¢n tu, trr phap

. y x \ . Nhéan quyét hd so/ Phiéu kiém
nhan chua c6 tai khoan thi tao | .. .. ; . I
- \ X e , . . | vién tiep soat quy trinh giai quyét ho
hodc hudéng dan dang ky trén A 1A . N
2 ; . nhan ho so (kem theo toan bo ho so
Cong DVCQG (Luu y: Truong . .
, 2 N . .s.| soOtal cua TTHC)
hop uy quyén thi dang ky tai i X TSI
. . - p Trung Luu y: Kiém tra cac giay to,
Buwée | khoan cua nguoi uy quyén). n 0,25 | o A 4 & -
PN tam .| tai li¢u da c6 trong kho dir
1: 1.2. S6 h6a ho so TTHC ngay | ... ., .z ., . 1A
2 o ten  an .. | Phucwvu li€u cua to chuc, ca nhan
- Kiém tra dir liéu dién to cua . R N .
s A 1A hanh trén HE thong thong tin giai
cac thanh phan ho so. J £ .
n S A LA N chinh quyét TTHC cua tinh dugc
- Phan loai thanh phan ho so can R N A e 2 .
<6 hoa cong dong bo Vol Congq dich vu
L 2 tinh cong quoc gia dé tai su
- Scan hodc sao chup chuyén ]\ A AR
Y dung, khong yéu cau to
thanh tép tin trén h¢ thong. , A, I
;X ons 1ia 42 z chure, cd nhan cung cap lai
- Ky s6 tai liéu dé chuyén cho Y S
A A a1, cac thong tin, gidy to da co
bd phéan xur ly.
trong kho
Lanh
o X dao
, | Tiép nhan ho so tor Trung tam R
Buge Phuc vu hanh chinh cong tinh va th) ng’ 0’2\5 Toan bo hd so cia TTHC
2 chuyén cong chuc xir 1y Quan Iy | ngay
y g y Nang
lugng
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Du thao Giay phép hoac
liéu dién tir van ban yéu cau stra doi, bo
- Kiém tra thong tin trén tai li¢u sung hodc van ban tr choi
dién to do BO phin Mot cta (dwoc so hoa theo dir lieu
chuyén dén (ban scan hodac ban Con dién tr);
sao chup). chl’r;g - Dt liéu dién tu cua giay to
.| - Chuyén thong tin tir ban scan R 8,25 | phai co6 toi thiéu cac truong
Buéc . 1. o 1ea Phong R . ) N VR
3 hodc ban sao chyp sang dir li¢u Quén I ngay | thong tin (Ma loai gidy to;
* | dién ti. Nong S8 dinh danh ciia t6 chikc cd
3.2. Xir Iy hd so trén méi & nhan; Tén gidy to; Trich
lugng

yéu ngi dung; Thoi han cé
hiéu lyc cua gicfy to; Pham
vi co hiéu lyc; Cac thong tin
dit liéu khac theo phap luat
chuyén nganh).
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luat quy dinh khéc.

+ Trudng hop hd so khong day
da va hgp 1€, cong chirc tham
muu vin ban yéu cau bd sung hd
so giri dén t6 chirc dé nghi cp
gidy phép hoat dong dién luc.

+ Trudng hop hd so khong dap
tmg mot trong cac diéu kién,
cong churc tham muu van ban tur
chdi hd so va thong bao cho t6
chtrc d& nghj cap gidy phép hoat
dong di¢n luc va néu ro 1y do.

- Xay dung dy thao két qua giai
quyét TTHC dién tir trinh Lanh
dao phong xem xét.

Lanh
, | Xem xét, trinh 1anh dao don vi de;lo Du thao Giéy phép hodc van
Buoec A 1 A W e £ . | Phong 0,5 Y A P i 2. 2
4: phé duy¢t két qua gidi quyét thu Quin Iy | nga ban yéu cau stra doi, bo
* | tuc hanh chinh amy gy sung hoac van ban tir choi
Nang
lugng
Lanh v
‘ £ , ay phép hodc van ban yé
Buwoc | Phé duyét két qua giai quyét | daoSo | 0,5 GQ”P P ;.oaczvan ban y?u
. . | cau stra doi, bo sung hodc
5. | TTHC Cong |ngay | . .. .. %
van ban tr choi
Thuong
Vin thu vao s6 vin ban, luu trit Giay phép hoic vin ban yéu
ho so; chuyén tra két qua ve cau stra doi, bd sung hoac
Buéc Tfungqtam P?uc VL_} hanh c}~11n1;1 Vin thu | 0.25 VE.lfl. ban; tor choi (Ket qua
6 | cong tinh. Pong thoi luu trir ho 35 oy | 81 quyét TTHC duoc ky so
' |'so TTHC dién to trén Hé théng | Y \va hew triv trén trén Hé
thong tin giai quyét TTHC cua Cong thong théng tin gidi quyét
Thuong

tinh.

TTHC cua tinh)

Luwu y: Truong hop ho so qud han thi cham nhat mot ngay lam vi¢c trudc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén moén duogce giao xur 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu ré 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap
nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay tir ngay nhan dwoc ho so day di va

hop 1€
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Quy trinh s6 07: Cép sira d6i, bo sung gidy phép hoat dong dién lyc thudc tham
quyén cép ciia Uy ban nhéin dén cép tinh

Trinh Trach T.h ol
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém san Két qué/san pham
hién thuc hién tlfl;rc
* : *| hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai Gidy tiép nhan ho so va hen
khoan dién tir tra két qua/Phiéu yéu cau bd
Kiém tra tai khoan cua ca sung hoan thién hd so/ Phiéu
nhan, t6 chtrc. Trudng hop t6 tir chdi tiép nhan giai quyét
chttc, ¢4 nhan chua c6 tai| Nhan hd so/ Phiéu kiém soat quy
khoan thi tao hoidc huéng dan | vién tiép trinh giai quyét hd so (kem
dang ky trén Cong DVCQG | nhan ho theo toan b hé so cia
(Luu y: Truong hop iy quyén | so tai TTHC)
Buée thi dang ky ‘ tai khoan cua | Trung 0.25 LW _y': Kiém tra cac gidy to,
1: nguoi 'ziy quyé‘n). tam n’él tai liu da ?c() trong kho dir
" | 1.2. 86 héa hd so TTHC Phuc vu | "€% | ligu cia t6 chirc, ca nhan
- Kiém tra dir liéu dién tir cia | hanh trén Hé thong thong tin giai
cac thanh phan ho so. chinh quyét TTHC cua tinh dugc
- Phan loai thanh phﬁn hd so cong déng bo voi Céng dich vu
can s6 hoa. tinh cong quoc gia dé tai su
- Scan hodc sao chup chuyén dung, khoéng yéu cau to
thanh tép tin trén hé thong. chtic, ca nhan cung cap lai
- Ky s6 tai liéu dé chuyén cho cac thong tin, gidy to da co
bd phan xur ly. trong kho
Lanh
Buge | Tiép nhan hd so tir Trung tam ngig 0.5 ‘
Phuc vu hanh chinh céng tinh , o, “~ | Toan b ho so cua TTHC
2: ‘ R T Quanly | ngay
va chuyén cong churc xu ly -
Nang
lugng
3.1. C4p nhit thong tin, dir - Dy thao Gidy phép hoic
liéu dién tir vin ban yéu cau stra d6i, bo
- Kiém tra thong tin trén tai sung hodc vin ban tir chbi
ligu dién tor do B§ phan Mot (duoc s6 héa theo dir lidu
ctra chuyén dén (bdn scan Cong dién t); ’
hodc ban sao chup). , - Dt liéu dién tir cta gidy to
.| - Chuyén thong tin tir ban scan ch\u? © 8,25 | phai c6 tdi thiéu cac truong
Budc . 1. - 1o Phong . N . - C A
3 hodc ban sao chup sang dir li¢u Quén Iy ngay thgng tin (Ma loai giay to;
) dién tu. . Nan So dinh danh ,cda to chirc c,d
3.2. Xir Iy hd so trén mbi lwni nhdn; Tén gidy t6; Trich yéu

truwong dién tir

- Két qua tham dinh, x4c minh
va két qua tra 101 clia co quan,
don vi lién quan duoc s6 hoa
theo dir li€u dién tu, trir phap

noi dung; Thoi han co hiéu
liee cua gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc, Cac thong tin dir
liéu khac theo phdp luat
chuyén nganh)
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luat quy dinh khéc.

+ Trudng hop ho so khong day
da va hop I¢, cong chuc tham
muu vin ban yéu cau bd sung
ho so giri dén t6 chirc dé nghi
cap gidy phép hoat dong dién
luc.

+ Truong hop hd so khong dap
g mdt trong cac diéu kién,
cong chirc tham muu van ban
tir chdi ho so va thong bao cho
t6 chirc dé nghi cap gidy phép
hoat dong dién luc va néu ro ly
do.

- Xay dyng du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

Lanh
.| Xem xét, trinh 1anh dao don vi d?o Dy thao Gidy phép hodc van
Buéc . 1A » aas <. | Phong 0,5 A T a. ok
4: phé duyét két qua gidi quyét Quan Iy | nea ban yéu cau stra doi, bo sung
* | tht tuc hanh chinh YRS hogc van ban tir chéi
Nang
luong
Lanh X , o o , N
Buée | Phé duyét két qua gidi quyét | daoSo | 0,5 | O,y Phep hodc van ban yéu
N . cau sua doi, bo sung hoac
5. | TTHC Cong | ngay | . .. .. i
van ban tir choi
Thuong
Vin thu vao so vin ban, luu Giay phép hodc vin ban yéu
trlr ho so; chuyén tra két qua cau sua doi, bé sung hoac
& T am Ph hanh in ban tir chdi (Két qua
Buée VG’ rulzg taqm 1:A1c Vl.l‘ anh | o0 0.25 Va‘,{l‘ ban; tor choi (Ket qucf
6: chinh cong tinh. Bong thoi luu 35 nony | 8197 quyét TTHC duoc ky so
© |t h so TTHC dién ti wén | 00 88\ V4 uew triv trén trén Hé thong
H¢ thong thong tin gidi quyét Thuong thong tin giai quyet TTHC

TTHC cua tinh.

cua tinh)

Luwu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat mot ngay lam vi¢c trudc ngay hét han,
cong chuc phong chuyén mon dugc giao xur Iy c¢é trach nhi¢m guri thong bao hodc van
ban xin 15i dén t6 chice, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 5 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap

nhat ho so trén phan Hé théng thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay tir ngay nhin dwoc hd so diy di va

hgp 1§
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Quy trinh s6 08: Thu hdi gidy phép hoat dong dién lwc thudc thim quyén ciia
Uy ban nhén dan cap tinh

. , Thoi
Trinh Trach ian
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém g Keét qua/san pham
<A .~ | thue
hién thue hién| _.;
. . . hl@n
2 Giay tiép nhan ho so va
1.1. Kiém tra, xac thwe tai Y \ p; LA A
s : hen tra két qua/Phiéu yéu
khoan dién twr X 1A \ A DA
2 U cau bo sung hoan thién ho
Kiém tra tai khoan cua ca nhan, AN N
2 4, . IS so/ Phi€u tur choi ti€ép nhan
to chure. Truong hop t6 chuc, ca R . L. LA %
. r x X . Nhéan gidal quyét ho so/ Phicu
nhan chua c6 tai khoan thi tao | .. .. 2 , .
y ) X e ., . ~_ | vVién tiép kiém soat quy trinh gidi
hodc hudéng dan dang ky trén A LA £ 1A : .
Céng DVCQG (Lueu - Trueom nhan ho quyét ho so (kem theo toan
§ UV (u Jo LIUONE | oy ta b6 hé so ciia TTHC)
hop uy quyén thi dang ky tai ek .z
. .7, o p Trung Luu y: Kiém tra cac giay
Buwée | khoan cua nguoi uy quyén). N 0,25 | T T ia an s
. Sy tam . to, tai liéu da co trong kho
1: 1.2. S6 h6a ho so TTHC ngay | . .. P . .
2 ~ ten  ain .. . | Phucwvu dir liéu cua to chuc, ca
- Kiém tra dir li€u dién tr cua . NI N A R
s A 1A hanh nhan trén HE thong thong
cac thanh phan ho so. J C g J \
. s X LA A chinh tin giai quyét TTHC cua
- Phan loai thanh phan ho so can R , A n
oy cong tinh dugc dong bd vébi
s0 hoa. \ 2 . A P
- 2 tinh Cong dich vu cong quodc
- Scan hodc sao chup chuyén o e .
L A s A 1A X gia dé tai st dung, khong
thanh tép tin trén h¢ thong. A A LR 1 . 1n
A G z yéu cau td chuc, cd nhan
- Ky s6 tai liéu dé chuyén cho L
A A a1, cung cap lai cac thong tin,
bd phéan xur ly. A s am s
gidy to da co trong kho
Lanh
g 3 dao
Buéc Tiép nhan ho so tor Trung tdm Phé) N 0.25
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh va \ g’ | Toan bd ho so cua TTHC
2: 2 A s Quan ly | ngay
chuyén cong chuc xu ly. 8
Nang
lugng
.1. Cap nhat thong tin, dii L s
3” C,;p . Ong tin, dir - Du thao Quyét dinh
lieu dién twr I o s
AP R T (dwoc so hoa theo dir liéu
- Ki€ém tra thong tin trén tai liu o
A N N dién tik);
dién tor do BO phan Mot cua A AL e e X
2 ek i L - Dir 1i€u di¢n tur cua giay
chuyén dén (ban scan hodac ban R . A R
Cong to0 phai coé toi thiéu cac
540 chqp ) chuc truong thong tin (Ma loai
., | - Chuyén thong tin tir ban scan R 825 | i T ok o 5
Budc -, " 1o Phong .| gidy to,; So dinh danh cua
hodc ban sao chyp sang dir li¢u . | ngay S, 0 T T o
3: didn tir Quan ly t6 chirc ca nhan, Tén gidy
; Y u. 2 . .. | Nang to; Trich yéu noi dung;
3.2. Xir ly ho so trén moi . C g x .
. N lugng Thoi han co hiéu luc cua
treong dién tw A . A
p . R e . giay to; Pham vi co hiéu
- Két qua tham dinh, xac minh , A e e e
X A luc; Cac thong tin dir liéu
va két qua trd 101 cia co quan, , Lo .
e ' khac theo phap ludt chuyén
don vi lién quan dugc sO0 hoa .
O , nganh).
theo dit li€u di¢n tu, trr phap
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luat quy dinh khéc.
- Xay dung du thao két qua giai
quyét TTHC dién tir trinh Lanh
dao phong xem xét.

Lanh
Bué Xem x¢&t, trinh 1anh dao don vi ngg 0.5
2: ¢ phé duyét két qua giai quyéet thu Quén ‘;’, R ’é Dy thao Quyét dinh
* | tuc hanh chinh 3 y | heay
Nang
luong
Lanh
Buéc | Phé duyét két qua giai quyét| daoSo | 0,5 ‘s
5: | TTHC Cong | ngay Quyét dinh
Thuong
Vin thu vao so van ban, luu trit
hé so; chuyén tra két qua vé Quyét dinh (Két qua giai
Buée Tfung qtam PPuc Vl): hanh c1~11n13 Van thu | 0.25 quyét Z" T I—{C deQ'C k%/ $6 vd
6 | cong tinh. BDong thoi luu trir ho 36 e luu triv trén trén Hé thong
© | 5o TTHC dién ti rén He théng | 20 8 | thong tin gidi quyét TTHC
thong tin giai quyét TTHC cua Thuong cua tinh)

tinh.

Luru y: Trudng hop hd so qua han thi chdm nhat mét ngdy 1am viée trudc ngay hét han,
cong churc phong chuyén mén duogc giao xu 1y ¢6 trach nhi€ém gui thong bao hodc van
ban xin 161 dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhén), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap
nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay tir ngay nhin dwoc ho so day di va

hgp 1€
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Quy trinh s6 09: Cép lai gidy phép hoat dong dién luc thudc thim quyén cip ciia
Uy ban nhén dan cp tinh trong truwong hop gidy phép bi mat, bi héng

truwong dién tir

- Két qua tham dinh, xc minh
va két qua tra 101 cua co quan,
don vi lién quan dugc s6 hoa
theo dit li€u di¢n tu, trr phap

. , Thoi
Trinh Trach ian
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém g Keét qua/san pham
<A .~ | thue
hién thue hién| _.;
. . . hlen
2 Giay tiép nhan ho so va
1.1. Kiém tra, xac thwe tai Y \ p; LA A
s o : hen tra két qua/Phiéu yéu
khoan dién twr X 1A \ A DA
2 U cau bo sung hoan thién ho
Kiém tra tai khoan cua ca nhan, AN N
2 4, . IS so/ Phi€u tur choi ti€ép nhan
to chure. Truong hop t6 chuc, ca R . L. LA %
. r x X . Nhéan gidal quyét ho so/ Phicu
nhan chua c6 tai khoan thi tao | .. .. 2 , .
y ) X e ., . ~_ | vVién tiép kiém soat quy trinh gidi
hodc hudéng dan dang ky trén A LA £ 1A : .
Céng DVCQG (Lueu - Trueom nhan ho quyét ho so (kem theo toan
§ UV (u Jo LIUONE | oy ta b6 hé so ciia TTHC)
hop uy quyén thi dang ky tai ek .z
. .7, o p Trung Luu y: Kiém tra cac giay
Buwée | khoan cua nguoi uy quyén). N 0,25 | T T ia an s
. Sy tam . to, tai liéu da co trong kho
1: 1.2. S6 h6a ho so TTHC ngay | . .. .2 , .
2 ~ ten ain .. . | Phucwvu dir liéu cua to chuc, ca
- Kiém tra dir li€u dién tir cua . DA N A R
s A 1A hanh nhan trén HE thong thong
cac thanh phan ho so. J C g J \
. s X LA A chinh tin giai quyét TTHC cua
- Phan loai thanh phan ho so can R , A n
oy cong tinh dugc dong bd vébi
s0 hoa. , 2 . A P
- 2 tinh Cong dich vu cong quodc
- Scan hodc sao chup chuyén o e .
L A s A 1A X gia dé tai st dung, khong
thanh tép tin trén h¢ thong. A A LR 1 . 1n
A G z yéu cau td chuc, cd nhan
- Ky s6 tai liéu dé chuyén cho L e
A A a1, cung cap lai cac thong tin,
bd phéan xur ly. A s am s
gidy to da co trong kho
Lanh
g 3 dao
Buéc Tiép nhan ho so tor Trung tdm Phé) N 0.25
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh va \ g’ | Toan bd ho so cua TTHC
2: 2 A s Quan ly | ngay
chuyén cong chuc xu ly. 8
Nang
lugng
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Du thao Giay phép hoac
liéu dién tir van ban yéu cau stra doi, bo
- Ki€ém tra thong tin trén tai liu sung hodc van ban tir chodi
dién tor do BO phan Mot cua (duwoc so hoa theo dir liéu
chuyén dén (ban scan hodac ban Con dién ti);
sao chup). chl’r;g - Dt liéu dién tr cua giay
, | - Chuyén thong tin tir ban scan R 8,25 | to phai co toi thiéu céc
Budc . 1A Phong . . . . N s
hodc ban sao chyp sang dir li¢u , 1, | ngay |truong thong tin (Ma logi
3: N Quan ly X A ;
dién tur. - giay to; So dinh danh cua
C s 1A A A | Nang
3.2. Xw ly ho so trén moi t6 chirc ca nhan, Tén gidy
lugng

to; Trich yéu noi dung;
Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi ¢6 hiéu
lyc; Cac thong tin dir liéu
khac theo phap ludt chuyén
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luat quy dinh khéc.

+ Trudng hop hd so khong day
da va hgp 1€, cong chirc tham
muu vin ban yéu cau bd sung
h6 so gui dén to chirc dé nghi
cp gidy phép hoat dong dién
luc.

+ Truong hop hd so khong dap
mg mot trong cac diéu kién,
cong churc tham muu van ban tu
chdi hd so va thong bao cho to
chtrc dé nghi cap gidy phép hoat
dong di¢n lyc va néu 1o 1y do.

- Xay dung du thao két qua giai
quyét TTHC dién tir trinh Lanh
dao phong xem xét.

nganh).

Lanh
el 1 .| dao ek . o
, | Xem xét, trinh 1anh dao don vi R Dy thdo Gidy phép hodc
Buéc . ~ 1A N %, ... | Phong 0,5 PR ST T
4: phé duyét két qua giai quyét thu Quin Iy | nga van ban yéu cau sua doi, bo
* | tuc hanh chinh anly gay sung hoac van ban tir choi
Nang
luong
Lanh v
; £ , ay phép hodc van ba
Buwoc | Phé duyét két qua giai quyét | daoSo | 0,5 GAlay P CR 0%? V%n ban
. _ | yéu cau sua doi, bo sung
5. | TTHC. Cong | ngay NN
hoac van ban tir choi
Thuong
Vin thu vao s6 van ban, luu trir Gidy phép hodc vin ban
hé so; chuyén tra két qua vé yéu cau stra doi, bo sung
Buée Tfung qtam PPuc Vi hanh clgmlg Vin thu | 0.25 hogtc vén bal}, tor choi (Keét
6 | cong tinh. Pong thoi luu trir ho S5 neyy | 944 gidi quyéet TTHC duwoc
" |'so TTHC dién tr trén Hé théng | B 1 kp 56 va heu triv trén trén
thong tin giai quyét TTHC cua Cong Hé thong théng tin gidi
Thuong '

tinh.

quyét TTHC cua tinh)

Luweu y: Truong hop ho so qua han thi chdm nhat mot ngay lam viéc trude ngay hét han,
cong chuc phong chuyén mon dugc giao xur Iy c¢é trach nhi¢m guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu ré 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap
nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay tir ngay nhan dwoc ho so day di va

hgp 1€
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II. LINH VU'C AN TOAN PAP, HO CHUA THUY DIEN

1. Tha tuc hanh chinh méi ban hanh

Quy trinh sé 10: Diéu chinh phwong 4n ng phé véi tinh hudng khén cip ho
chira thity dién thudc thim quyén phé duyét ciia Uy ban nhén din cép tinh

Trinh Trach Til::
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém g Keét qua/san pham
‘n .| thue
hién thwe hién| _.:
. . . hlf}n
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoén dién tir o i
Kiém tra tai khodn cua cé Giay ti€p nhan ho so va hen tra
nhan, t6 chirc. Truong hop két qua/Phiéu yéu cau bo sung
to chirc, ca nhan chua c6 tai N hoan thién ho so/ Phieu tir choi
, \ < . Nhan
khoan thi tao hodc hudéng | .. .« tlep nhan giai quyét ho so/
X = , A 2 vien tiep
dan dang ky trén Cong ahan ho Ph1eu kiém soat quy trinh giai
DVCQG (Luu y: Truong So tai qqyet ho so (kém theo toan bo
hop uy quyén thi dang ky tai ; ho so cua TTHC)
B Trung 1R , A a-
Budc | khoan cua nguoi iy quyén). ‘Am 0,25 | Luu y: Kiém tra cac giay to, tai
1: |1.2.S6héahd so TTHC ngay | liéuda co trong kho dit liéu cua
Phuc vu X 1, A A TTA o1 A
- Kiém tra dit llgu d‘le_:n to hanh to chirc, ca nhan trén He thong
cua cac thanh phan ho so. chinh thong tin giai quyét TTHC cua
- Phan loai thanh phan ho so con tinh dugc dong bo voi Cong
can so hoa. tin}? dich vu cong qudc gia de tai s
- Scan hodc sao chup dung, khong yéu cau t6 chuc,
chuyén thanh tép tin trén h¢ ca nhan cung cap lai cac thong
thong. 7 7 tin, giay to da co trong kho
- Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Lanh
Tiép nhan ho so to Trung dao
Buéc taAm Pl:ll.lC \fu hanlxl ch}nh Phqongr 0,2\5 Toan bd hd so ctia TTHC
2: | cong tinh va chuyén cong | Quanly | ngay
chue xtr ly Naéng
lugng
3.1. Cap nhat thong tin, - Du thao van ban yéu cau stra
dir liéu dién tir d01 b6 sung hd so (néu ho so
- Kiém tra thong tin trén tai can sira doi, bo sung). )
liéu dién tr do B phan Mot - Du thao Van ban lay v kién/
cua chuyén dén (ban scan | Cong Giay moi hop. ’
hodc ban sao chup). chuc 1725 | - Duy thao To trinh/ Quyét dinh
Budce | - Chuyén thong tin tr ban | Phong N ’é (dwoc so hoa theo dir lieu dién
3: |scan hodac ban sao chup | Quanly gay te). ,
sang dir li¢u dién tur. Nang - Dt liéu dién tir cua gidy to
3.2. Xir ly ho so trén méi | lugng phai c6 toi thiéu cac truong

treong dién tw

- Két qua tham dinh, xac
minh va két qua tra 1i cua
co quan, don vi lién quan

thong tin (Ma loai gidy to; S6
dinh danh cia t6 chic cd
nhén; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu luc
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duoc s6 hoa theo dit litu
dién tr, trir phap luat quy
dinh khac (Truong hop ho
so khéng du diéu kién phé
duyét, cong chirc tham muu
van ban thong bao cho chu
s& hitu cong trinh dé hoan
chinh hé so).

- X4y dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tor
trinh Lanh dao phong xem
x€t.

ciia gidy to; Pham vi ¢6 hiéu
lyc; Cac thong tin dir liéu khdac
theo phap ludt chuyén nganh).

- Du thdo van ban yéu cau stra

Lanh X1 R A
dao do1, bo sung ho so. ’
.| Xem xét, trinh 1anh dao don R - Dy thdo Van ban lay y kién/
Buwée | . . A, 1A . ... | Phong 01 AL oo
4. |V phé duyét két qua giai Quin Iy | nga Giay moi hop.
* | quyét thi tuc hanh chinh Y| M8 Dy thio To trinh/ Quyét dinh
Nang £ = A e
(dwwoc so hoa theo dir lieu dién
luong .
te).
’ ’ Lanh - To trinh hodc van ban yéu
Buwoc | Phé duyét két qua giai quyét | dao S& 01 | cau stra do1, bo sung ho so.
5. | TTHC Cong | ngay |- Dy thdo Quyét dinh (kem
Thuong theo toan bo ho so cua TTHC).
- Truong hop ho so khong hop
1€, khong du dicu kién: Co van
q ban yéu cau sira doi, bd sung
Vin thu vao s6 van ban, luu hé so dong thoi chuyén vé
trtr ho so; chuyén ho so qua | ,. Trung tam Phuc vu hanh chinh
< \ y ~_ | Van thu o X 1A Y 2 1A
.| Van phong Uy ban nhan ) cong dé thong bao dén chu ho
Buéde | . .. A g ~ So 0,25 2 2k .
6: dan tinh. Dong thoi luu trir Con neay | 59 chuyén dén Budc 8 thuc
" |hdso TTHCdiéntirtrén He | 08 | "% | hign. ‘ ‘
théng thong tin giai quyét & - Trudng hop hé so du dicu
TTHC cua tinh kién, ti€p tuc thuyc hién Budc
7: du thdo Quyét dinh kém
theo T trinh trinh UBND tinh
xem xét quyet dinh.
Lanh
dao | 625 | Phidu kiém soét qué trinh giai
7.1. Phan cong xur ly Phong n, a uyét hd so (kém theo hoé so)
Kinh t¢ | "84 |1V
nganh
Buée | 7.2 Xir 1y ho so - Dy thao Quyét dinh hogc van
7 - Két qua tham tra, xac minh | Cong ban tra 101 (duwoc so hoa theo
va két qua tra 101 cua co | chic dit lieu dién tw),

i R 2,5 : : .z
quan, don vi lién quan duoc Phong, nedy | Dt liéu dlen tor cua gidy to
sO hoa theo dir liéu dién tir, | Kinh té g4y phai co tdi thiéu cac tru:ong
trtr phép luat quy dinh khac. | nganh thong tin (Ma loai glay to; So

- Xay dung du thao két qua

dinh danh cia t6 chic cd
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giai quyét TTHC dién tir
trinh Lanh dao phong xem
X€t.

nhén; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu luc
ciia gidy to; Pham vi c6 hiéu
lyc; Cdc thong tin dir liéu khdc
theo phap ludt chuyén nganh).

Lanh
7.3. Duyét va trinh hd so pggﬁg 0,5 | Du thao Quyét dinh hodc van
Kinh t6 | P&ay ban tra 101 (kem theo ho so)
nganh
74. Lan}1 dao Var,l P hong Lan11 0,75 | Du thao Quyét dinh hodc vin
UBND tinh xem xét, cho y | dao Van . NI 2
" . ngay | ban tra 101 (kém theo ho so)
kién phong
~ . Lanh
Zesm I)Zztnh féagngND tinh dao 0,75 | Quyét dinh hoic van ban tra 10
P . UBND | ngay | (kem theo ho so)
tinh
7:6' Yanithu’ %ay So van bAan Quyét dinh hodc vin ban tra
va gui két qua ra Trung tam 1
PhAuc Ve ‘h_anh Chnjh ckong. Van thu 0,25 (Két qua giai quyét TTHC
Dong thoi luu trir b6 so| UBND ngay | dwoc ky s6 va leu triv trén Hé
TTHC dién tir trén He théng | tinh gay e
thong tin giai quyét TTHC TTch o n;gn " grar-quy
cua tinh
.ltlha‘nﬁ Quyét dinh hodc vin ban tra
vién tiep 15i
Buge | Tré két qua cho t chuc, cé “22‘1::0 Gio | (Két qua gidi quyét TTHC dién
g’. | nhan va thu 1¢ phi theo quy Tone | DA |t dugc trd vé tai khodn cia 16
) dinh (néu co) tﬁmg chinh ch}'fc, cd nhan nép ho so trén
Phuc vu cong DVC, h¢ thong thong tin
HCC giai quyéet TTHC cua tinh)

Luru y: Trudng hop hd so qua han thi chdm nhat mot ngdy 1am viée trude ngay hét han,
cong chue phong chuyén mén dugc giao xtr 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu ré 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap
nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan dua
hd so hop 18, co' quan tiép nhan hd so ¢ trach
nhiém tham dinh phwong an, truong hop du
diéu ki€n, trinh cap ¢6 thaim quyen xem xét phé

duyét.

- Co quan thim quyén phé duyét cé trach
nhiém phe duyet phuong an ung pho tinh
huong khén cap trong thoi han 5 ngay ké tir
ngay nhin dwoc hd so trinh phé duyét caa co

quan thim dinh.
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Quy trinh s6 11: Thim dinh, phé duyét phwong 4n bao vé dip, hd chia thiy
dién thudc tham quyén phé duyét ctia Uy ban nhan dan cap tinh

Trinh . Thoi
Trach .
tw e A ‘n ‘n gian P o x
Noi dung cong viéc nhiém Keét qua/san pham
thuc : ; > .~ | thue
‘n thue hién| .:
hién : * | hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir ALk A 1A \ ,
" “ . s e Giay tiép nhan ho so va hen tra
Kiém tra tai khoan cua cé X LA A A TR
nhén, 6 chirc. Trudng hop két qua/Phiu yéu cau bo sung
2 g, 4 , +.| Nhan hoan thién ho so/ Phiéu tir cho1
to chirc, ca nhan chua co tai oA & N L, 1A
\ . < , vién tiép nhan gidi quyét ho so/
khoan thi tao hoac huodng A A 1.2 . .
x < A 2 tiep Phiéu kiém soat quy trinh gidi
dan dang ky trén CoOng A 1A X 1A \ A
. X nhan ho quyét ho so (kem theo toan bo
DVCQG (Luu y: Truong . 2 ,
hop 1y quyén thi ding k tai so tai ho so cia TTHC) ’
Buée | 0P W4 o A Trung | 0,25 | Luu y: Kiém tra cac giay to, tai
khoan cua nguoi uy quyén). N N A ax 2 ~ Tea
1: A1 or T A tam ngay | liéu da cé trong kho dir li€u cua
1.2. S6 hoa ho so TTHC X 1. LA oA TTA dLA
X ~ 1:n 1 .. | Phucvu to chirc, c4 nhan trén H¢ thong
- Kiém tra dir li€u dién tu i R D X ,
i as A 1A hanh thong tin giai quyét TTHC cua
cua cac thanh phan ho so. . A A
~ s XA chinh tinh dugc dong bo voi Cong
- Phan loai thanh phan ho so R
A Ao cong dich vu cong qudc gia de tai su
can soO hoa. ,
< 2 tinh dung, khong yéu cau t6 chiic,
- Scan hoac sao chup chuyén
o A e A 1A X ca nhan cung cap lai cac thong
thanh t€p tin trén h¢ thong. tin. oiAv to di c6 trone kho
- Ky sb tai liéu dé chuyén > B18Y &
cho bd phan xur 1y.
Lanh
Tiép nhan hd so tor Trung dao
Buée | tam Phuc vy hanh chinh [ Phong .25 1o, 16 b3 sor ciia TTHC
2: | cong tinh va chuyén cong | Quanly | ngay
chure xur 1y. Nang
lugng
3.1. Cap nhét thong tin, dir - Du thao van ban yéu cau sura
liéu dién ti doi, bod sung h6 so (néu ho so
- Kiém tra thong tin trén tai can swa doi, bo sung).
liéu dién tor do BO phan Mét - Dy thao Van ban lay y kién/
cua chuyén dén (ban scan Giay moi hop.
hodc ban sao chup). Con - Du thao To trinh/ Quyét dinh
_Chuyén thong tin tirbanscan| —ore (duoc s6 héa theo dir lidu dién
S .| chtc
., |hodc ban sao chyp sang dir R 17,25 | tw).
Buéde | .. .., Phong N
liéu dién tu. . 1. | ngay | - Du liGu dién tor cua gidy to
3: . 1A n ~.| Quan ly
3.2. Xuw ly ho so trén moi Niin phai c6 tbi thiéu cac truong
truong dién tir luorni thong tin (Ma loai gidy to; S6

- Két qua tham dinh, x4c minh
va két qua tra 101 cua co quan,
don vi lién quan dugc s6 hoa
theo dit liéu dié€n tir, trir phap
luat quy dinh khac (Truong
hop ho so khéng di diéu kién

dinh danh ciia t6 chirc ca nhan;
Tén gigy to; Trich yéu ndi
dung; Thoi han co hiéu lyc cua
gicfy to; Pham vi co hiéu luc;
Cac thong tin dir liéu khac theo
phap ludt chuyén nganh).
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phé duyét, cong chirc tham
mueu van ban thong bdo cho t6
chire d@é nghi phé duyét dé bo
sung, hoan thién hé so).

- Xay dyng du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

- Dy thao van ban yéu cau sua

I:;;r;h d6i, bd sung hd so. ’
.| Xem xét, trinh 1anh dao don R} - Du thao Vian ban lay y kién/
Buéc | . . a1 A , ... | Phong 01 NS
4. | Vi phé duyét két qua giai Quan Iy | nga Giay moi hop. ,
* | quyét th tuc hanh chinh Nan Y| "8 | Dy thao T& trinh/ Quyét dinh
g (duwoc so hoa theo dir liéu dién
legng 1),
Lanh - To trinh hodc van ban yéu cau
Buwéc | Phé duyét két qua gidi quyét | dao S& 01 | stra do1, bo sung ho so.
5. | TTHC Cong | ngay | - Du thao Quyét dinh (kém theo
Thuong toan bo ho so cua TTHC).
- Trudng hop ho so khong hop
1€, khong du diéu kién: Co van
< N SR ban yéu cau sira d6i, bo sung hd
Xgnhghggizio évnarlll (1;) 22, 1111'11; so dong thoi chuyén vé Trung
- > 1Y O AU | thu tam Phuc vu hanh chinh cong
Buge | ¥ onphong Uybannhan dan | =g " | 55| 4¢ 1500 bao dén chii hd so -
tinh. Pong thoi luu trit ho so . 2 s . A
6: Ao A TTA LA Cong | ngay | chuyén dén Budc 8 thuc hién.
TTHC di¢n tr trén HE thong \ A A
théne tin eidi quvét TTHC Thuong - Truong hop hé so du diéu
o S A kién, tiép tuc thuc hién Budc 7:
du thao Quyét dinh kém theo
To trinh trinh UBND tinh xem
x€ét quyet dinh.
Lanh
7.1, Phin cong xit Iy ngzg 0.25 | Phiéu kiém soat qua trinh giai
Kinh 6 | 183y quyéet ho so (kem theo ho so)
nganh
1A - Du thao Quyét dinh hodc vin
72Xulyhoso ban tra 101 (dwoc s6 héa theo dir
- Két qua tham tra, xdc minh liéu dién ti):
Buédc | va két qua tra 101 cua co _ Dt licu dién tr cila widy to
7 | quan, don vi lién quan dugc | Cong hai o6 toi thidu c glay
£ 1 N 1A giA o , phair cO to1 thieu cac truong
sO hoa theo dir liéu dién tir, | chuc N i - D SR
s 1n : , R 2,5 | thong tin (Ma loai gidy to; So
trr phap lugt quy dinh khac. |- Phong -\ o b danh ciia 16 chive cd nhan;
- Xay dyng du thao két qua | Kinh 6 | "84 | S1mraan AT
Aay amg & 9 Tén giay to, Trich yeu ngi
giai quyet TTHC dién tir | nganh ' ;

trinh Lanh dao phong xem
xét.

dung; Thoi han co hiéu lyc cua
gidy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phap ludt chuyén nganh).
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Lanh
7.3. Duyét va trinh h so d20 | 5 | Dy thio Quyét dinh hoic vin
phong | 5y | bén tra 10 (kém theo hd so)
Kinh té
nganh
7.4. Lanh dao Van phong | Lanh 155 | b a0 Quyét dinh hoic van
UBND tinh xem xét, cho y | dao Van N NI 2
£ N ngay | ban tra 101 (kem theo ho so)
kién phong
~ , Lanh
Zfr;l )I;:tnh hiaguljé]fND Wb g0 | 0,75 | Quyét dinh hoge vin ban tra Ioi
» PR CUYS UBND | ngay | (kém theo hd so)
tinh
7.6. Van thu lay s6 van ban ’
va gui két qua ra Trung tdm Quy@t dinh hodc van ban tra 1o1.
Phuc vu hanh chinh coéng. | Van thu 0.25 (Két qua giai quyét TTHC duogc
bong thoi luu trir ho so | UBND n’ N ky s6 va luu trir trén H¢ thong
TTHC dién tu trén HE thong tinh gay théng tin gidi quyét TTHC ciia
thong tin giai quyét TTHC tinh)
cua tinh
Nhan
\t/ilgg Quyét dinh hodc van ban tra 1o1.
.| Tra két qua cho to chuc, ca | nhan hd | Gio (Ket qua gidi auy ét TTHC dzen
Budc A s Ao . N tir dhege trd vé tai khodn ciia t6
nhan va thu 1€ phi theo quy | sotai | hanh
8: dinh (néu c6) Trun chinh chire, cd nhdn ngp hé so trén
' tﬁmg cong DVC, hé thong thong tin
Phuc vu giai quyét TTHC cua tinh)
HCC

Luru y: Trudng hop hd so qua han thi chdm nhat mot ngdy 1am viée trudc ngay hét han,
cong churc phong chuyén mon duge giao xtr 1y ¢6 trach nhi¢m gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chie, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu ré 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap
nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan dua
hd so hop 1€, co quan tlep nhan hé so ¢6 trach
nhiém tham dinh phwong an, truong hop di
diéu kién, trinh cp cé thAm quyén xem xét phé

duyét.

- Co quan thim quyén phé duyét cé trach
nhiém phe duyet phuong an ung phé tinh
huong khén cap trong thoi han 5 ngay ké tir
ngay nhin dwogc hd so trinh phé duyét cia co

quan thim dinh.
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Quy trinh s6 12: Dié¢u chinh phwong 4n bao vé dap, ho chira thiiy dién thudc
thAm quyén phé duyét ciia ctia Uy ban nhéan dan cap tinh

Trinh . Thoi
Trach .
tw e A ‘n . n glan ) - 2
: Noi dung cong viéc nhi¢m Két qua/san pham
thuc : ’ v .. | thue
cn thwe hién| .2
hién j *| hién
1.1. Kiém tra, xic thue tai
khoan dién tir ALK A 1A \ .
X e ., Giay ti€ép nhan ho so va hen tra
Kiém tra tai khoan cua ca R, At A A A 12
nhan, t chirc. Truong hop két qua/PhiCu yéu cau bd sung
A , .+. | Nhan hoan thién ho so/ Phiéu tir choi
t0 chirc, ca nhan chua co tai n 2 N Lo4x
\ . < . vién tiép nhan giai quyét ho so/
khoan thi tao hoac huodng » A 1R , .
x < A 2 ti€p Phiéu kiém soat quy trinh giai
dan dang ky trén Cong A1 A £, 1A . N
, . nhén ho quyét ho so (kem theo toan bo
DVCQG (Luu y: Truong . A .
hop vy quyén thi dang ky tai S0 tal hé so ciia TTHC) ‘
Buwoéce | ;0 .7 7, < A Trung | 0,25 | Luu y: Ki€m tra cac giay to, tai
khoan cua nguoi uy quyén). A N A ax 2 1A o
1: £y oz LA tam ngay | liéu da co trong kho dir li¢u cua
1.2. S0 hoa ho so TTHC X 1. -
X ~ 1:n 4~ .. | Phucvu to chirc, ca nhan trén H¢ thong
- Kiém tra dir li€u dién tu i n D ) \
. s A hanh thong tin giai quyét TTHC cua
cua cac thanh phan ho so. p . A N s R
~ s PO chinh tinh dugc dong bo voi Cong
- Phan loai thanh phan ho so R
ey cong dich vu cong qudc gia de tai str
can soO hoa. ,
< 2 tinh dung, khong yéu cau t6 chiic,
- Scan hodc sao chup chuyén
N A et A A X ca nhan cung cap lai cac thong
thanh tép tin trén h¢ thong. tin. oiAv t& da ¢6 trone kho
- Ky sb tai lidu dé chuyén > B18Y 8
cho bd phan xur 1y.
Lanh
Tiép nhan hd so tor Trung dao
Bude taAm Pl;ll,lC \fl.l han}; Ch}nh th) ng’ 0’2\5 Toan bo hd so cia TTHC
2: | cong tinh va chuyén cong | Quanly | ngay
chuc xur ly Nang
lugng
3.1. Cap nhét thong tin, dir - Du thao van ban y€u cau sua
liéu dién tir doi, bo sung ho so (néu ho so
- Kiém tra thong tin trén tai can suwa doi, bo sung).
li¢u dién tr do B6 phan Mot - Dy thdo Van ban lay y kién/
cua chuyén dén (ban scan Giay moi hop.
hoac ban sao chup). Con - Du thao To trinh/ Quyét dinh
- Chuyén thong tin tir ban Chﬁ?f (dwoc so hoa theo dir liéu dién
.| scan hoac ban sao chup sang R 17,25 | tw).
Budc | . oA Phong N
dir li€u dién tur. . . | ngay |- Du liéu dién tir cua gidy to
3: . LA R ~. | Quanly
3.2. Xir ly ho so trén moi Niin phai co toi thiéu cac truong
trwong dién tir lu’oni thong tin (Ma loai gidy to; So

- Két qua thim dinh, xac
minh va két qua tra 1oi cta
co quan, don vi lién quan
duoc sb hoa theo dit lidu
dién tu, tre phap ludt quy
dinh khac (Truong hop ho

dinh danh cua 16 chirc ca nhan;
Tén gigy to; Trich yéu ndi
dung; Thoi han co hiéu lyc cua
gidy to; Pham vi co hiéu luc;
Cac thong tin dir liéu khac theo
phap ludt chuyén nganh).
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so' khong du diéu kién phé
duyét, cong chirc tham muu
van ban théng bdo cho té
chirc dé nghi phé duyét dé bé
sung, hoan thién ho so).

- Xay dung dy thao két qua
giai quyét TTHC dién tur
trinh Lanh dao phong xem
X€t.

- Dy thao van ban yé€u cau sua

Ldj;h d6i, bd sung ho so. , ’
. | Xem xét, trinh 1anh dao don R} - Du thao Van ban lay y kién/
Buée | . . N 14 , ... | Phong 01 NS
4. |V phé duyét két qua giai Quan 1y | nga Giay moi hop. ,
* | quyét thi tuc hanh chinh e |5 | - Dy thao To trinh/ Quyét dinh
g (duwoc so hoa theo dir liéu dién
luong .
)
Lanh - To trinh hodc van ban y€u cau
Budc | Phé duyét két qué giai quyét | dao S¢ | 01 f‘lr)audf’ﬁé E‘&“yné% gi"ni("
5: | TTHC Cong | gAY | 4 sn theo toan bé hé so ciia
Thuong TTHC)
- Truong hop ho so khong hop
1€, kh()ng‘dﬁ diéuvkiér%: Co VéI}
< N S ban yéu cau sura doi, bo sung ho
t\;;nhghlsro\fiohio gr?rﬁ(})) a;r(;, hf; so dong thoi chuyén vé Trung
< D5 € o q tdm Phuc vu hanh chinh cong
.. | Van phong Uy ban nhandén | | 2 qA A . 1A i
Budec | . A <. "1 A Van thu | 0,25 | d€ thong bdo dén chu hd so
.| tinh. Dong thoi luu trir ho so \ R PEY . A
6: A TTA 1A S¢ ngay | chuyén dén Budc 8 thuc hién.
TTHC di¢n tir trén HE thong R “ne hop ho , aax
thong tin giai quyét TTHC Cong - Truong hop ho so du dicu
ciia tinh Thuong kién, ti€p tuc ‘ghuc hién Budc 7:
du thao Quyét dinh kém theo
To trinh trinh UBND tinh xem
xét quyet dinh.
Lanh
dao Ny .
A _ R 0,25 | Phi¢u kiém soat qua trinh giai
7.1. Phan cong xtur ly Phong 2 2 1A X 2
Kinh t& | P&ay quyét ho so (kem theo ho so)
nganh
7.2 Xir Iy hé so - Dy thao Quyét dinh hodc van
Buée |~ Két ,qué tham tra, xac minh ban tra 101 (duoc so hoa theo dir
- va két qua tra 101 cua co Con lieu dién tw);
quan, don vi lién quan dugc Chﬁ’f - Dt liéu dlen tir cua glay to
sO hoa theo dir liéu dién tir, Phon 2,5 | phai co tdi thiéu cac tru’orng
trr phap ludt quy dinh khac. Kinh tgé ngay | thong tin (Ma logi gidy to; So
- Xay dung du thao két qua nganh dinh danh ciia t6 chirc cé nhan;

giai quyét TTHC dién tur
trinh Lanh dao phong xem
X€t.

Tén giay to, Trich yeu ngi
dung; Thoi han co hiéu lyc cua
giay to; Pham vi co hiéu luc,
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Cac thong tin dir liéu khac theo
phap ludt chuyén nganh).

Lanh
7.3. Duyét va trinh hd so d?o 0,5 | Dy thao Quyét dinh hodc vin
phong 1 sy | ban trd 10 (kém theo hé so)
Kinh té
nganh
74. Lan}1 dao Va¥1 phong Lanhv 0,75 | Dy thao Quyét dinh hodc vin
UBND tinh xem xét, cho y | dao Van N NI 3
" . ngay | ban tra 101 (kem theo ho so)
kién phong
~ , Lanh
)7(esm )Izgtn h h(iéaé)uIJé]?ND tinh dao 0,75 Quyét dinh hodc van ban tra 161
P ye UBND | ngay | (kem theo ho so)
tinh
7.6. Van thu lay s6 van ban
va gui két qua ra Trung tdm Quy¢t dinh hodc van ban tra loi.
Phyc vu hanh chinh c6ng. | Van thu 0.25 (Két qua giai quyét TTHC dwoc
bong thoi luu trif ho so | UBND n’ N ky so va luu tri trén He¢ thong
TTHC dién tu trén HE thong | tinh g4y théng tin gidi quyét TTHC ciia
thong tin giai quyét TTHC tinh)
cua tinh
Nhan
:11:1‘; Quyét dinh hoic van ban tra 1.
.| Tra két qua cho t6 chtic, ca | nhan hd | Gio ({{et qua siar A‘qu‘y.et T]:HC d e
Budc A A 1 i N tu dwoc tra vé tai khoan cua to
nhan va thu 1€ phi theo quy | sotai | hanh , . A a2 .
8: dinh (néu c6) Trun chinh chire, cd nhan ngp ho so trén
' ung cong DVC, hé thong thong tin
tam idi quyét TTHC cia tinh)
Phuc vu glat quy
HCC

Lueu y: Truong hop ho so qua han thi chim nhat mot ngay 1am viée trudc ngay hét han,
cong chue phong chuyén mén dugc giao xtr ly ¢6 trach nhiém guri thong bao hodc van
ban xin 15i dén t6 chice, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap
nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhén du
hd so hop 18, co’ quan tiép nhan ho so c6 trach
nhiém thim dinh phwong an, truong hop du
diéu kién, trinh cp cé thAm quyén xem xét phé

duyét.

- Co quan thim quyén phé duyét cé trach
nhiém phe duyet phuong an ung phé tinh
hudng khan cap trong thoi han S ngay ké tir
ngay nhgn dwgc hod so trinh phé duyét ciia co

quan tham dinh.
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2. Thii tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung
Quy trinh s6 13: Tham dinh, phé duyét quy trinh vin hanh hd chira thiy di¢n
thudc thim quyén phé duyét cia Uy ban nhén dan cip tinh

treong dién tw

- Két qua tham dinh, xac
minh va két qua tra 1oi cta
co quan, don vi lién quan
duoc sb hoa theo dir licu

Trinh Trach Til::
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém g Keét qud/san pham
‘n .| thuc
hi¢n thwe hién|  .x
. . . hl@n
1.1. Kiém tra, xac thyec tai
kh?an dl@r} ar i e Gidy tiép nhan hd so va hen
Kiém tra tai khoan cua ca \ 1 X v A A A 1A
A A p \ trd két qua/Phiéu yéu cau bo
nhan, t0 chtrc. Truong hop . A 12 &
A 1 s o1a DY sung hoan thién ho so/ Phiéu
to chirc, ca nhan chua c6 tai N NSO e L1 A
, . < . Nhan tir choi tiép nhan giai quyéet ho
khoan thi tao hoac hudéng | .. .x AR . .
x < A 2 vién tiép so/ Phiéu ki€ém soét quy trinh
dan dang ky trén Cong A 1A - IS
. . nhan ho giai quyet ho so (kém theo
DVCQG (Luu y: Truong .
, PR . .| sotal toan bé hé so ciia TTHC)
hop uy quyén thi dang ky tai
. . e A Trung Luu y: Kiém tra céc giay to,
Buwéce | khoan cua nguoi uy quyén). R 0,25
PO tam N tai liéu da co trong kho dir 1i¢u
1: 1.2. S0 héa ho so TTHC ngay w LA 1 A n
.2 ~ ton s~ .. | Phucvu cua to churc, ca nhan trén Hé
- Kiém tra dir liéu dién tu i : : Dy Z
. s XA hanh thong thong tin giai quyét
cua cac thanh phan ho so. .
A s A A chinh TTHC cua tinh duoc dong bo
- Phan loai thanh phan ho so R
A A cong voi Cong dich vu céng qudc
can sO hoa. .
< tinh gia de tai sir dung, khong yéu
- Scan hodac sao chup
1 A e A A cau tb chtrc, ca nhan cung cap
chuyén thanh tép tin trén hé
P lai cac thong tin, gidy to di co
thong, 2 2 trong kho
- Ky sb tai ligu dé chuyén 8
cho bd phan xur 1y.
Lanh
Tiép nhan ho so tor Trung dao
Buéc taAm Pl:ll.lC \fu hantl chAlnh Phqongr O,%S Toan bd hd so ctia TTHC
2: | cong tinh va chuyén cong | Quanly | ngay
chtrc xur 1y Nang
lugng
3.1. Cap nhat thong tin, - Dy thdao Van ban yéu cau
dir liéu dién tir sua 601 bd sung hé so (néu ho
- Kiém tra thong tin trén tai so can sira doi, bo sung).
liéu dién tr do B6 phan Mot - Du thao Van ban lay v kién/
cua chuyén dén (bdan scan Con Giay moi hop. ,
hodc ban sao chup). chﬁf - Dy thdo To trinh/ Quyét
.. | - Chuyén thong tin tir ban R 22,25 | dinh (dwoc so hoa theo dir
Buoc 9 \ Phong R A
scan hodc ban sao chup .o, | ngay |liéu dién tu).
3: A aa Quan ly Y S
sang dir li¢u dién tur. < - Dir li€u di¢n tir cua giay to
AN n ~. | Nang e g A A \
3.2. Xir ly ho so' trén méi lugng phai c6 toi thiéu cac truong

thong tin (Ma loai gidy to; S6
dinh danh ciua t6 chire cd
nhén; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
liee cua gidy to; Pham vi c6
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dién tu, trir phap luat quy
dinh khac (Truong hop ho
so khéng du diéu kién phé
duyét, cong churc tham muu
van ban thong bao cho chu
sG hitu cong trinh dé bo
sung, hoan thién ho so).

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tr
trinh Lanh dao phong xem
xEt.

hiéu luc, Cdc thong tin dir
lieu khac theo phap luat
chuyén nganh).

- Du thdo Van ban yéu cau

Lanh stra (16i, bd sung h(j) so (néu ho
e 1R dao so' can sita doi, bo sung).
Buge | em xet rinh lanh daodon |1 g1 | - Dy thao Van ban Iy § kién/
vi phé duyét két qua giai . T R A
4 quyét thu tuc hanh chinh Quanly | ngay | Gidy moi hop. X
' Nang - Du thao ToO trinh/ Quyét
luong dinh (duwoc sé héa theo dit
lieu dién tu)
~ - To trinh hodc Van ban yéu
Lanh A . 2. 1R A
Buée | Phé duyét két qua gidi quyét | dao S | o1 | 63U Sra 401, b sung ho so.
n . - Du thao Quyét dinh.
5. | TTHC Cong ngay . s A A ,
Thurong (kem theo toan bo ho so cua
TTHC)
- Truong hop ho so khong
hop 1é, khong du diéu kién:
C6 vin ban yéu cau sta doi,
Vin thu vao s van ban, luu bd sung hd so dong thoi
trit ho so; chuyén ho so qua chuyén vé Trung tam Phuc vu
Buéc VAén qph(‘)ngk Uy l?gn nhé1~1 Van the | 025 he}nh chﬁinh;c()ng dé th()?g be;to
6: dan tinh. Dong thot luu trix 36 ngay dén chu ho S0 - chuyén dén
) hérso TTHC dién tr trén Hé Con Budc 8 thuc hlér}. ‘
théng thong tin gidi quyét | Oﬁ - Truong hop hd so du diéu
TTHC cua tinh g kién, tiép tuc thuc hi¢én Budc
7: du thiao Quyét dinh kém
theo TO trinh trinh UBND
tinh xem xét quyét dinh.
Lanh
dao 1 55 | Phiéu kiém sodt qué trinh giai
7.1. Phan cong xut Iy Phong | - 4 e soat qua trint glal
Kinh (& | D&y quyét ho so (kem theo ho so)
Budéc 3 nganh ST
” 7.2, X ly hﬁ SO’ Cong - Du thao Quy¢t dinh ,hoéc
- K&t qua tham tra, xac minh , van ban trd 101 (dwoc so hoa
\ LA churc < g aea
va két qua trd 101 cua co Phong 2,5 | theo dir liéu dién ti);
quan, don vi lién quan duoc Kinh & ngay |- Dir li€u ,dién tu cua giay to
s0 hoa theo dir li€u dién tur, nganh phai c6 toi thiéu cac truong

trir phép ludt quy dinh khac.

thong tin (Mad loai gidy to; S6
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- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tr
trinh Lanh dao phong xem
X€t.

dinh danh cua t6 chire cd
nhén; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung, Thoi han co hiéu
liee cua gidy to; Pham vi ¢
hiéu luc; Cdc thong tin dir
liéu khdc theo phdp luat
chuyén nganh).

Lanh
7.3. Duyét va trinh h so d20 |5 | Dy thio Quyét dinh hogc vin
phong | oy | ban tra 161 (kem theo ho so)
Kinh té
nganh
74. Lanqh dao VaI,l phong Lan11 0,75 | Dy thdo Quyét dinh hodc vin
UBND tinh xem xét, cho y | dao Van . NI 3
A R ngay | ban trd 101 (kem theo ho so)
kién phong
~ , Lanh
Zein I;z?h féaguUéBtND tinh dao 0,75 | Quyét dinh hodc van ban tra
» PR CUYS UBND | ngay |15i (kém theo hé so)
tinh
7:6° Yanithu’ !ay So van bAan Quyét dinh hodc van ban tra
va gui két qua ra Trung tam 10
Phuc vu hanh chinh cong. | Vanthw | 5| po i gigi quyét TTHC
Dong thoi luu ulr ho so'| UBND ngdy | duwoc ky s6 va lwu triv trén Hé
TTHC dién tir trén Hé théng | tinh g4y théng thomg. tin gidi quyct
t}}ong tin giai quyet TTHC TTHC ciia tinh)
cua tinh
Nhﬁq Quy¢et dinh hodc van ban tra
vién tiép 101.
.| Tra két qua cho to chuc, ca nhén ho Gi0o (I.(f ! qua giar quy ez“. TTH,C
Budc A A s so tai N dién twr dwoc tra vé tai khoan
nhan va thu I¢ phi theo quy hanh S 2 g C A a2
8: dinh (néu c6) Trung chinh | €44 10 chirc, ca nhdn ngp ho
: tam so trén cong DVC, hé thong
Phuc vu thong tin giai quyéet TTHC
HCC cua tinh)

Luweu y: Truong hop ho so qué han thi chiam nhat mot ngdy lam viéc trude ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mén dugce giao xur Iy c6 trach nhiém gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chic, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 5 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap

nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: |

30 ngay
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Quy trinh s6 14: Piéu chinh quy trinh vin hanh ho chira thily dién thugc thim
quyén phé duyét ciia ciia Uy ban nhan din cap tinh

- Két qua thAm dinh, x4c minh
va két qua tra 15i ctia co quan,
don vi lién quan duoc sb hoa
theo dir liéu dién tur, trir phap
luat quy dinh khac (Truong
hop hé so khéng di diéu kién

Trinh . Thoi
Trach .
tw ns ~ en cn gian £ - 3
: Noi dung cong viéc nhi¢m Két qua/san pham
thuc : : v .. | thuc
cn thwe hién| .2
hién i *| hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoén dién tir Giay ti€p nhan ho so va hen
Kiém tra tai khoan cua ca tra két qua/Phiéu yéu cau bo
nhan, t6 chuc. Truong hop t6 R sung hoan thién ho so/ Phic¢u
. , A > .+. | Nhan N A g L1 A
chttc, ca nhan chua c6 tai vien ttr choi tiép nhan giai quyét ho
khoan thi tao hodc hudng dan i so/ Phiéu kiém soat quy trinh
dang ky trén Céng DVCQG | P giai quyét hd so (kem theo
, . , »_ | nhan ho A ,
(Luu y: Truwong hop uy quyén So tai toan bo ho so cua TTHC)
. | thi dang ky tai khodn cua : Luu y: Kiém tra cac giay to,
Buoc e A Trung | 0,25 | x4~ .« A
1. | 78uoi uy quyen ). tAm el tai liéu da co trong kho dir licu
* | 1.2. S6 héa hd so TTHC 84 | ctia t6 chirc, ca nhan trén Heé
2 ~ 1in 2in on .| Phucvu X n g z
- Kiém tra dir li€u dién tir cua hanh thong thong tin gidi quyét
cac thanh phan ho so. . TTHC cua tinh dugc dong bg
A . N A A Chlnh . 2 . N A
- Phan loai thanh phan ho so con v Cong dich vu cong quoc
can soO hoa. tin}%’ gia dé tai s dung, khong yéu
- Scan hodc sao chyp chuyén cau to chtrc, ca nhan cung cap
thanh tép tin trén h¢ thong. lai cac thong tin, gidy to da co
- Ky s0 tai li¢u dé chuyén cho trong kho
bd phéan xur ly.
Lanh
Tiép nhan ho so tir Trung tim dao
BU6c | o} vu hanh chinh cong tinh | PO"8 | 025 | roat 16 hé so ciia TTHC
2 va chuyén cong chirc xtr I Quan 1y | ngay
Yy g y Ning
luong
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Dy thao Vén ban yéu cau sura
liéu dién tir do1, bo sung hoé so (néu ho so
- Kiém tra thong tin trén tai can sva doi, bo sung).
liéu dién tir do BO phan Mot - Du thdo Van ban lay y kién/
cua chuyén dén (bdn scan Giay moi hop.
hodc ban sao chup). Con - Du thao To trinh/ Quyét
~ Chuyén théng tin tir ban ne dinh (duoc s6 héa theo dit liéu
. chtrc D
.. | scan hodc ban sao chup sang . 22,25 | dién ti).
Buwée | ... .. .. Phong N O S
dir liéu dién tu. , o, | ngay | - DUt li€u dién tr cua giay to
3: o v LA " ~. | Quanly . .
3.2. X ly ho so trén moi Niin phai cé toi thi€u céc truong
trwong dién tir lu’O‘ni thong tin (Ma loqi giday to; So

dinh danh cia 16 chirc cd
nhdn; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
lyc ciia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc; Cac thong tin dir liéu
khac theo phap ludt chuyén
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phé duyét, cong chirc tham
muu van ban thong bdo cho
chii s¢ hitu cong trinh dé bo
sung, hoan thién ho so).

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

nganh)

- Du thao Van ban yéu cau stra

Lanh d6i, bd sung hd so (néu ho so
s ~ dao can sira doi, bé sung).
Buge | 2o Xet trinh lanh dao don oy 01| Dy thao Van ban lay ¥ kién/
vi phé duyét két qua giai T R A
4| quyét thi tuc hanh chinh Quan 1y | ngay | Gidy moi hop. ,
quy - Ning - Dy thao T& trinh/ Quyét
lugng dinh (dwoc so hoa theo dir lieu
dién ti).
~ - To trinh hoac Van ban yéu
Lanh cau stra doi, bd sung hd so
Buéc | Phé duyét két qua giai quyét | daoSé | 01 €01, DO SUNE '
A .| - Du thdo Quyét dinh.
5: | TTHC Cong | ngay X 4 A ,
Thuon (kem theo toan b ho so cua
g TTHC)
- Truong hop ho so khong hop
1€, khong du diéu kién: Co van
7 ban yéu cau sua doi, b6 sung
Vién thu vao s6 van ban, luu ho so dong thoi chuyén ve
trit h6 so; chuyén ho so qua Trung tam Phuc vu hanh
Buéc Yan phf)ng U‘y- ban n}ian ‘Adan Vin thu | 0.25 ch{nh cong de th?ng Pao dc?n
6: tinh. Bong thoi luu trir ho so 35 el chu ho so - chuyén dén Budce
" | TTHC dign tr trén He théng | 2 | " | 8 thuchien. ‘
théng tin gidi quyét TTHC Thumgl - Trudng hop hd so du dicu
cua tinh & kién, ti€p tuc thup hién Budc
7: dg thdo Quyét dinh kém
theo T trinh trinh UBND tinh
xem x¢t quyet dinh.
Lanh
dao | 625 | Phiéu kiém sodt qué trinh gidi
7.1. Phan cong xit Iy Phong | =0 | vt hd so ke o %),)
Kinh 6 | D€y | quy em theo ho s
nganh
7.2 X ly hﬁoso’ - Dy thdo Quyét dinh ,hoaflc
.| - Két qua tham tra, xdc minh van ban tra 101 (duwoc so hoa
Buwoe | . x o N giA gea
va két qua trd 101 cia co quan, R theo dir lieu dién tir);
7 Cn ' Cong O S
don vi lién quan dugc so hoa . - Dt liéu dién tur cua gidy to
T AL APAL 12 chuc T YA \
theo dir li¢u di¢n tr, trir phap R 2,5 | phai co to1 thiéu cac trudong
A : , Phong R N O S
luat quy dinh khéc. . . o | ngay | thdng tin (Ma loai giay to; So
A ) X ., | Kinh té ) , G g ’
- Xay dung du thao két qua nganh dinh danh cua to chuc ca

giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

nhan; Tén giay to; Trich yéu
noi dung, Thoi han co hiéu
lyc cua giay to; Pham vi co
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hiéu lyc; Cac thong tin dir liéu
khdc theo phap ludt chuyén
nganh).

Lanh
7.3. Duy¢t va trinh hd so d?o 0,5 | Du thao Quyét dinh hoac van
phong N T s 2
Kinh t& | n&ay ban tra 101 (kem theo ho so)
nganh
7.4. Lanh dao Van phong | Lanh |5 | b a0 Quyét dinh hogc van
UBND tinh xem xét, cho y | dao Van . NIRRT 3
A . ngay | ban tra o1 (kem theo ho so)
kién phong
~ . Lanh
>7<esm iﬁnhhgi?l g[BND tinh dao 0,75 | Quyét dinh hodc vén ban tra
» Phe Quye UBND | ngay | 16i (kém theo hé so)
tinh
7.6. \{én thu 1ay sO van ban va Quyét dinh hodc van ban tra
gui két qua ra Trung tam Phuc Vin the lo1. ’
vu hanh chinh cong. Pong UBND 0,25 | (Ket qua giai quyet TTHC
thot luu trtr ho so TTHC dién , ngay | duoc ky so va luu triv trén Hé
A A 11 A N .. tinh z « . .y £
tur trén HE thong thong tin giai thong thong tin gidi quyét
quyét TTHC cua tinh TTHC cua tinh)
Nhﬁn X . - - R ,
vien Quyét dinh hodc van ban tra
tip 101i.
. | Tra két qua cho to chirc, ca | nhanhd | Gio (I.{? ! qua siar quy e{‘ TTH,C
Budc A s N 1 i N dién twr dwoc tra vé tai khoan
nhan va thu 1€ phi theo quy | sotai | hanh | " = 7 C 1A . g2
8: dinh (néu c6) Trun chinh | €44 10 chikc, cda nhan ngp ho
: A g so trén cong DVC, hé thong
tam A . £ )
Phuc vu thong tin giai quyet TTHC cua
HCC tinh)

Lueu y: Truong hop ho so qua han thi chim nhat mot ngay 1am viée trudc ngay hét han,
cong chue phong chuyén mén dugc giao xtr ly ¢6 trach nhiém guri thong bao hodc van
ban xin 15i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap

nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay
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Quy trinh s6 15: Thim dinh, phé duyét phwong 4n ing phé véi tinh huéng khan
cap ho chira thiiy dién thudc thAm quyén phé duyét ciia Uy ban nhan dén cip tinh

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém
thue hién

Thoi
gian
thuc
hién

Két qua/san phdm

1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir

Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtc. Trudng hop t6

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho so/ Phiéu
tir chdi tiép nhén giai quyét

chirc, ca nhan chua c6 tai| Nhan X X1z ,
s < . x A X ho so/ Phiéu kiém soat quy
khoan thi tao hodc hudng dan | vién ti€p trinh giai quyét hd so (kem
dang ky trén Céng DVCQG | nhan hd glal quyet i ,
, . , N i theo toan bo ho so cua
(Luu y: Truong hop uy quyén | so tai
< e g . . TTHC)
. | thi dang ky tai khoan cua | Trung LR C A
Buoc o A N 0,25 | Luu y: Kiém tra céac gidy to,
1: | 1gwothy quyen) WM yeay | tai lidu da co trong kho dir
" | 1.2. S6 héa hd so TTHC Phyc vy | [E4Y | T e €8 8O TONS €10 ¢
X ~ A A e X li€u cua to chirc, ca nhan trén
- Kiém tra dir liéu dién tr cia | hanh A X n :
s A1 A . Hé thong thong tin gidi
cac thanh phan ho so. chinh X N
A s A LA ~ quyét TTHC cua tinh dugc
- Phan loai thanh phan ho so | cong A A i A .
X A4, ) dong bd voi Cong dich vu
can so hoa. tinh A L Ao,
< 2 cong quoc gia dé tai su dung,
- Scan hoac sao chup chuyén n N R S ;
NN khong yéu cau t6 chtc, ca
thanh tép tin trén hé thong. N TR
Y ST 2 nhan cung cap lai cac thong
- Ky s6 tai liéu dé chuyén cho tin. giAv to di c6 trone kho
b6 phan xt 1. - B1ay &
Lanh
Buée Tiép nhan ho so tir Trung tdm ngz 0.25
Phuc vy hanh chinh cong tinh | ~ 12 | 7 | Toan bg hé so ctia TTHC
2 va chuyén cong chirc xtr Iy Quan Iy | ngay
Yy g y Ning
lugng
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Dy thao Van ban yéu cau
liéu dién tir sua doi, bd sung ho so (néu
- Kiém tra thong tin trén tai hé so can swa doi, bo sung).
liéu dién tr do BO phan Mot - Du thao Van ban lay y
cra chuyén dén (bdan scan kién/ Gidy moi hop.
hodc ban sao chup). Con - Dy thao To¢ trinh/ Quyét
- Chuyén thong tin tir ban scan ne dinh (dwoc so hoa theo dir
-, . 1o chtrc A
.. | hodc ban sao chup sang dir li¢u . 17,25 | liéu dién tir).
Buwéce | ... . Phong R Y SN
dién tur. , o, | ngay |- Dt li€u di¢n tur cua giay to
3: . LA n ~. | Quanly e g o As 1A g .
3.2. Xir ly ho so trén moi Niin phai c6 toi thiéu cac truong
truong dién tir lumi thong tin (Mé loai gidy 16;

- Két qua tham dinh, x4c minh
va két qua tra 101 ctia co quan,
don vi lién quan duoc s6 hoa
theo dir liéu dién tir, trir phap
luat quy dinh khéac (Truong
hop ho so khéng di diéu kién

Sé dinh danh cia t6 chire cd
nhdn; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
lyc ciia gidy to; Pham vi ¢é
hiéu luc;, Cac thong tin dir
liéu khac theo phap ludt
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phé duyét, cong chuc tham
muu van ban thong bdo cho
chii 6 hivu cong trinh dé hoan
chinh hé so).

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

chuyén nganh).

- Du thao Van ban yéu cau

Lanh stra d6i, bd sung hd so (néu
, | Xem xét, trinh 1anh dao don vi da:lo ho so Ca’? sua fi o lfo Su;ng)l
Budc o N 1A i z. | Phong 01 |- Dy thdo Van ban lay y
phé duyét két qua gidi quyéet T R " A
4: thit tuc hanh chinh Quan 1y | ngay | kién/ Gidy moi hop. ,
: Nang - Du thao To trinh/ Quyét
lugng dinh (dwoc so hoa theo dir
lieu dién tu).
~ - To trinh hodc Van ban yéu
Lanh cau stra d6i, bd sung hd so
Buée | Phé duyét két qua giai quyét | daoSé | 01 €01, DO SUNG '
A .| - Du thdo Quyét dinh.
5. | TTHC Cong | ngay . A ,
Thuong (kem theo toan bo ho so cua
TTHC)
- Truong hop ho so khong
hop 1€, khong du diéu kién:
? C6 van ban y€u cau sura doi,
Van thu vao s6 van ban, luu b6 sung ho so dong thoi
trit ho so; chuyén hd so qua chuyén vé Trung tam Phuc
.| Van phong Uy ban nhan dan | Van thu vu hanh chinh cong dé thong
Buoéec , A <. ~ 1A , 0,25 , £ 2 1A 2
6: tinh. Dong thoi luu trir ho so So el bao dén chu hod so - chuyén
' | TTHC dién tir trén Hé théng | Cong | "5 | dén Bu6c 8 thuc hién.
thong tin gidi quyét TTHC cua | Thuong - Truong hop ho so du diéu
tinh kién, tiép tuc thufz hién Budc
7: du thao Quyét dinh kém
theo To trinh trinh UBND
tinh xem xét quyét dinh.
Lanh
dao 0.25 Phiéu kiém soat qua trinh
7.1. Phan cong xu ly Phong n’ﬁ giai quyet ho so (kem theo
Kinh té | "% | 46 s0)
nganh
7.2 Xir ly hﬁqso’ - Dy thao Quyét dinh hoéc
.| - Két qua tham tra, x4c minh van ban trd 101 (duwoc so6 hoa
Buwéce | |« s 1 o Ten e
va két qua tra 101 ciia co quan, R theo dir liéu dién tir);
7 CTon L, Cong O T S
don vi lién quan dugc so hoa . - Dt li¢u dién tir cua gidy to
AL A e s 1 chtrc e L JAs LA s \
theo dir li€u dién tu, tr phap R 2,5 | phai c6 t6i thiéu cac truong
A . , Phong R N . ~ I
luat quy dinh khéc. ’ Kinh t& | N&ay thong tin (Ma loai gidy to;
- Xay dung du thao két qua nganh So dinh danh cua to churc ca

giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

nhan; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
lyc cua giay to; Pham vi co
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hiéu luc, Cac thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh).

Lanh )
7.3. Duy¢t va trinh hd so d?o 0,5 D}I t}}ao un‘Yet fimh hoac}
phong neqy | Van ban tra 101 (kem theo ho
Kinh té | "&%Y 50)
nganh
7.4. Lanh dao Van phong | Lanh 0.75 Dy thao Quy€t dinh hodc
UBND tinh xem xét, cho y | dao Van | ’.” | vdn ban tra 101 (kem theo ho
L N ngay
kién phong 50)
~ , Lanh
Zest Lﬁgl:lSa(é)tUBND tinh xem dao 0,75 | Quyét dinh hodc van ban tra
» phe Quye UBND | ngay | 16i (kém theo hé so)
tinh
7.6. Van thu lay s0 van ban va Quye¢t dinh hodc van ban tra
gui két qua ra Trung tam Phuc Vin the lo1. ,
vu hanh chinh cong. Dong thoi UBND 025 | (Ket qua giai quyét TTHC
luu trt h6 so TTHC dién tu , ngay | duoc ky so va luu trii trén Hé
n A 1A A Y tinh h . . )
trén H¢ thong thong tin giai thong thong tin giai quyét
quyét TTHC cua tinh TTHC cua tinh)
Nhﬁq Quye¢t dinh hodc van ban tra
vién tiép 1o1. ,
.| Tra két qua cho to churc, ca nhan 1.10 Gio (Iie ! qua giar guy e{ : TTH,C
Buéc Ao A 1, so tai N dién tu duoc tra vé tai khodn
nhan va thu 1€ phi theo quy hanh |~ =
8: dinh (néu c6) Trung chinh | €#@ 10 chirc, cd nhan ngp ho
: tam so trén cong DVC, h¢ thong
Phuc vu thong tin giai quyét TTHC
HCC cua tinh)

Luru y: Trudng hop ho so qua han thi chdm nhat mot ngdy 1am viée trudc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mén dugce giao xu Iy ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu ré 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap

nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan du
hé so hop 18, co quan tiép nhin hd so cé
trach nhiém thim dinh phuwong an, truong
hop du diéu kién, trinh cap cé tham quyén
xem xét phé duyét.

- Co quan thAm quyén phé duyét c6 trich
nhiém phé duyét phwong an @ng phé tinh
hudng khén cip trong thoi han 5 ngay ké tir
ngay nhin dwoc hd so trinh phé duyét ciia co

quan thim dinh.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

I. LINH VUC AN TOAN PAP, HO CHUA THUY DPIEN

1. Thua tuc hanh chinh méi ban hanh

Quy trinh s6 01: Tham dinh, phé duyét quy trinh vin hanh hd chira thiy di¢n
thudc thim quyén phé duyét cia Uy ban nhén dan cip huyén

. , Thoi
Trinh Trach ian
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém fhu’c Két qué/san phim
hién thuc hién| .
hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tir
Klém tga té,l khoér{ cua cd Gidy tiép nhan ho so va hen tra
nhan, 5 chire. Trudng hop Cong két qua/Phiéu yéu cau bd sung
t0 chirc, ca nhan chua c6 tai chite hoan thién ho so/ Phicu tir choi
khoan thi tao hodac hudng vién’ tiép nhan giai quyét hd so/
dan ding ky trén Cong he Phi€u kiém soat quy trinh giai
DVCQG (Luu y: Truwong Ctié}rc quyét ho so (kem theo toan bo
hop vy quyén thi ding ky tai nhﬁnphé ho o cua ;TTHC) o
Budre | khodn ciia nguoi ity quyén). so.’ ai 0,5 L—Lfm ~ Krlem tra cac gia}fAtO’, tfu
1: |1.2.S6h6ahdso TTHC | =% | ngay | 1S dacotrong kho di licu cua
- Kiém tra dir lidu dién tir T?e - tOAchUC., Ca'rol‘han trén H¢ thor}g
ctia cac thanh phan hb so. nhénri/é t%long tn glai quyef TT’HC Sua
- Phén loai thanh phan hé so Cx tl.nh dugrc dong, bo . vor ang
cAn 6 hoa. Tr? kft dich vy cong quoc gia de tai sir
. Scan hoic sao chup qtlllj ZZP dl:mg,Akhf)ng yéu céu ‘f@ ChAL'l’C,
chuyén thanh &p tin trén hé ¥e c.a nh.a’n cung cap lai cac thong
théng. tin, gidy to da c6 trong kho
- Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bg phan xur 1y.
Lanh
K A A \ A ~ d(glO
Ti€p nhéan ho so tir B phan R
Buée | Tiép nhan va Tra két qua | L 'O" | 05 ,
P iR ! K Kinh te, "~ | Toan bo ho so cia TTHC
2: | cap huyén; chuyén cong A ngay
chuc xur 1y Ha tang
v va Do
thi
3.1. Cap nhit thong tin, Cong - Dy thao Vin ban yéu ciu sira
dir licu di¢n tir chirc doi, bo sung hd so (néu ho so
- Kiém tra thong tin trén tai Phon 20 can sia déi} bo sung).
Bude | lidu dién tirdo Bophan Mot | . o2 | |- Dy thao Vin ban lay ¥ kién/
) 2 ek \ Kinhte, | ngay | ...° ..
3: | cua chuyén dén (ban scan X Giay moi hop.
. Ha tang s s I
hodc ban sao chup). D5 - Du thao To trinh/ Quyét dinh
- Chuyén théng tin tir ban Vihi 0 (dwoc so hoa theo dir liéu dién

scan hodc ban sao chup

1),




44

sang dir liéu dién tur.

3.2. Xir Iy hd so trén moi
truwong dién tir

- Két qua thdm dinh, xac
minh va két qua tra 1oi cia
co quan, don vi lién quan
duoc s hoa theo dit licu
dién ta, trr phap luat quy
dinh khac (Truwong hop ho
so khong du diéu kién phé
duyét, cong chirc tham muu
van ban thong bao cho chu
sG hitu cong trinh dé bo
sung, hoan thién ho S0).

- Xay dyng dy thao két qua
giai quyét TTHC dién ti
trinh Lanh dao phong xem
xét.

- Dit liéu dién tr cta gidy to
phai c6 tdi thiéu cac truong
thong tin (Ma logi gidy to; Sé
dinh danh cua 16 chirc ¢4 nhan;
Tén gidy to; Trich yéu néi
dung; Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir lieu khac theo
phap ludt chuyén nganh)

Lanh T& trinh/ du thao Quyét dinh
Trinh 1anh dao UBND cép Pﬂ’i‘o hogc Van ban yéu cau sua doi,
Bwéc | huyén xem xét, phé duyét | . on% 4 b? sung h? S0 (néu fl 0 Sorcan
J . g 2. 4. Kinh tg, .| swa doi, bo sung) hodc van ban
4: | ket qua gidi quyéet thu tuc N ngay | . .1
hanh chinh Ha tang tra ho so
an va Po (dwoc so hoa theo dir lieu dién
thi )

Lanh oL S,

.| UBND cép huyén xem xét, dao Quyét dinh hode Van ban yéu
Budéc A A ' 4,75 | cau stra d6i, bo sung ho so hodc
phé duyét két qua giai quyét | UBND . - LA .

S: thi tue hanh chinh oA ngay | van ban tra ho so (kem theo
Ut p toan bé hé so ciia TTHC)
huyén
Vin thu vao sb van ban, luu
trit ho so va chuyén két qua
vé B phan tiép nhan va tra | Van thu Quyét dinh hodc Vin ban yéu
Buéc | két qua cdp huyén. Pong | UBND | 0,25 | ciu sira d6i, bd sung hd so hoic
6: | thoi luu trit hd so TTHC cap ngly | van ban tra hd so (kém theo
dién tir trén Hé thong thong | huyén toan bé ho so ciia TTHC)
tin giai quyét TTHC cua
tinh
Cong
i ) hr . ,(t . h h - - 5 A
, | Tra két qua cho t6 chuc, ca ¢ EC’ Gio Qkuyev du; ?ac Vankban y?u
Bwoc . ., vién N cau stra o1, b6 sung ho so hodc
nhan va thu I¢ phi theo quy ] hanh | " 4 .
7: dinh (néu co) chirc chinh | Y30 ban tra ho so (kem theo
i tiép todn bé hé so ciia TTHC)

nhan ho
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so tai
B6 phan
Tiép
nhan va
Tra két
qua cip
huyén

Luru y: Trudng hop hd so qua han thi chdm nhat mot ngdy 1am viée trudc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mon dugce giao xur 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc van
ban xin 15i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 5 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap
nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: ‘ 30 ngay
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Quy trinh s6 02: Piéu chinh quy trinh vin hanh ho chira thily dién thudc thim
quyén phé duyét ciia ciia Uy ban nhan dan ciAp huyén

Trinh Trach T,h ol
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém ﬁi?:; Két qua/san pham
hién thwc hién| .
: : * | hién
1.1. Kiém tra, xac thiec tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca Gidy tiép nhan hd so va hen tra
nhan, t6 chirc. Truong hop Cong két qua/Phiéu yéu cau b sung
to chire, cd nhan chua co tai | e hoan thién ho so/ Phiéu tir chdi
khoan thi tao hoac hudng A tiép nhan giai quyét ho so/
din ding ky trén Cong Vlllefn Phié',u kiém soat quy trinh giai
DVCQG (Luu ¥: Truong Cﬁ}m qliyét h(j) so (kém theo toan bo
hop 1ty quyén thi dang ky tai hAephA ho 5o C”?;TTHC) o
Budéc | khodn ciia nguoi 1ty quyén). Hhan fio 0,5 Luru y: Kiem tra cdc giay 0, tai
1: |1.2.S6héahdso TTHC | 0% | oay | liéuda co trongkho dit ligu cia
_Kiém tra dit licu dien ti Bo PA’hE.m to chirc, cd nhan trén Heé thong
ctia cac thanh phan hd so. ’1:16p . thong tin giai quyét TTHC cua
_Phin logi thanh phin hé sor | 241 V2 tinh dugc dong bo véi Cong
cAn sé hoa. Tr? kft dich vy cong quoc gia dé tai siz
_ Scan hodc sao chup qua CAaP dung, khong y@:u cau to chtec,
chuyén thanh tép tin trén hé huyén ca nhﬁ,n cung cap lai cac thong
théng. tin, giay to da co trong kho
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Lanh
Tiép nhén ho so tir BO phan de;lo
Buée | Tiép nhan va Tra két qua | L 7O"€ | 05 ‘
Z i i R Kinh te, N Toan bd ho so cia TTHC
2: |cap huyén; chuyén cong A ngay
chuc xu 1y. Ha tang
va Do
thi
3.1. Cap nhit thong tin, - Dy thao Vin ban yéu cau sira
dir ligu dién tir doi, bo sung ho so (néu ho so
- Kiém tra th6ng tin trén tai Cong can swa doi, bo sung).
liéu dién tir do Bo phan Mot | chirc - Dy thao Vian ban lay y kién/
Buge | €0 chuyén dén (bdn scan Phong | 20 Gidy moi hop. ,
3 hoac bc%n sao chup). Kinh té, | ngay | - Dy thao T¢ trinh/ Quyet dinh
" | - Chuyén thong tin tir ban | Ha tang (duoc s6 hoa theo dit ligu di¢n
scan hodac ban sao chup | vabo ). )
sang dit liéu dién tu. thi - Dir liéu dlén tlI cua giay to
3.2. Xir Iy hd so trén méi phai co to1 thi€u ceic’ tmdng
truong dién tir thong tin (Md logi giay to; So
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- Két qua tham dinh, xac
minh va két qua tra 10i cia
co quan, don vi lién quan
duoc s hoa theo dit litu
dién tu, trr phap luat quy
dinh khac (Truong hop ho
so khéng du diéu kién phé
duyét, cong chirc tham muu
van ban thong bao cho chu
sG hitu cong trinh dé bo
sung, hoan thién ho so).

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir
trinh Lanh dao phong xem
x€t.

dinh danh ciia t6 chire c¢é nhan;
Tén gidy to; Trich yéu ndi
dung; Thoi han co hiéu luc cua
gicfy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phap ludt chuyén nganh).

Lanh T& trinh/ du thao Quyét dinh
Trinh 1anh dao UBND cap pg?o hodc Van ban yéu cau stra doi,
Buwoc | huyén xem xét, phé duyét | . on% 4 b? sung h? S0 (néu flo S0 can
£ . e 2. . Kinh te, | stra doi, bo sung) hoac van ban
4: | két qua giai quyét thu tuc A ngay |, .,
hanh chinh Ha tang tra ho so
anh ¢ va Po (dwoc so hoa theo dir liéu dién
thi )

Lanh oo S,

.| UBND cép huyén xem x¢ét, dao Quyét dinh hodc Van ban yéu
Buéc TN £ . 4,75 | cau stra doi, bo sung ho so hodc
phé duyét két qua giai quyet | UBND . o A .

5: thil tue hanh chinh i ngay | van ban tra ho so (kém theo
utd 12 toan bo ho so cua TTHC)
huyén
Van thu vao so van ban, luu
trit ho so va chuyén két qua
vé B0 phan tiép nhan va tra Quyét dinh hodc Vin ban yéu
Buéc | két qua cdp huyén. Pong | Van thu | 0,25 | cau sira doi, bo sung hd so hoic
6: |thoi lvu trit hd so TTHC | UBND | ngdy | vin ban tra hd so (kém theo
dién tir trén Hé thong thong cap toan bé hé so ciia TTHC)
tin giai quyét TTHC cua | huyén
tinh
Cong
chue,
vién .
; : : ¢t dinh hodc Van ban yé
, | Tra két qua cho t6 churc, ca | chiic Gi0o Qkuyeq Hi ?ac anA an y?u
Buéc N N, X N cau stra doi, bo sung ho so hodc
nhan va thu I¢ phi theo quy tiep hanh | _ , o R
7: dinh (néu c6) nhan hd | chinh | V32 ban tra ho so (kem theo
| . toan bé ho so ciia TTHC)
SO tai
B6 phan

Tiép
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nhan va
Tra két
qua cip
huyén

Luweu y: Truong hop ho so qué han thi chdm nhat mot ngdy lam viéc trude ngay hét han,
cong churc phong chuyén mén duogce giao xur 1y ¢6 trach nhi€ém guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu ré 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap
nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: ‘ 30 ngay




49

Quy trinh s6 03: Di¢u chinh phwong 4n tng phé véi tinh hudng khan cip hd
chira thity di¢n thudc thim quyén phé duyét ciia Uy ban nhén dan cip huyén

Trinh , Thoi
o Trach ian
’ Noi dung cong viéc nhi¢gm | © Két qua/san pham
thuc ’ ) s .. | thue
N thwe hién| .}
hién : * | hién
1.1. Kiém tra, xac thyc tai ALk A 1A .
. ! n X : ! Giay tiép nhan ho so va hen
khoan dién twr . 1A 2 DA A A A
.2 T \ , , tra két qua/Phiéu yéu cau bd
Kiém tra tai khodn cua ca a1 X £
o . A R sung hoan thién ho so/ Phiéu
nhan, to chirc. Truong hop t6 | Cong LA X N p
, , n Y a , tor choi ti€ép nhan giai quyét
chirc, ca nhan chua c6 tai| chuc, N A 1R ,

] . . , ; o ho so/ Phiéu kiém soat quy
khoan thi tao hodac hudng dan vién trinh gidi quyét hd so (kem
dang ky trén Céng DVCQG | chie glat quyet ¢ ,

, . , A 4 theo toan bo ho so cua
(Luu y: Trueong hop uy quyén tiép
< e L s . , A 1A TTHC)
, | thi dang ky tai khoan cua | nhan ho R N
Budc o A . 0,5 | Luu y: Kiém tra cac giay to,
1, | "8wOTy quyen). SO | oay | tai lidu dd c6 trong kho di
* | 1.2. S6 héa hd so TTHC Bo phan | 154 | 41 Hed €8 €O TONg K10 €

2 N . liéu cua to chirc, ca nhan trén

- Kiém tra dit liéu dién tor cia | Tiép A N p
s XA A H¢ thong thong tin giai quyét
cac thanh phan ho so. nhan va . A .

R o [ X TTHC cua tinh dugc dong bd

- Phan loai thanh phan ho so | Tra két . 2 . R Z
A X4, . x vo1 Cong dich vu cong quoc

can soO hoa. qua cap 2R oare A R
- 2 A gia dé tai st dung, khong yéu

- Scan hodc sao chup chuyén | huyén NS )
DAY cau to chirc, cd nhan cung cap
thanh tép tin trén h¢ thong. N S

K s tia 4 2 lai cac thong tin, giay to da co

- Ky s0 tai liéu dé chuyén cho
R trong kho
bd phan xur ly.
Lanh
- X A A \ A A dao
Ti€ép nhan ho so tir BO phan N
Buére | Tiép nhan va Tra két qua cép | - "O"8 | o5
o .. | Kinhte, "~ | Toan bd ho so ciia TTHC
2: | huyén; chuyén cong chuc xi \ ngay
I Ha tang
v va Do
thi
3.1. Cap nhit thong tin, dir - Du thao Vian ban yéu cau
lidu dién tir stra d6i, bd sung hd so (néu
- Kiém tra thong tin trén tai Con hé so can sira doi, bé sung).
lidu dién tir do Bo phan Mot Ch&f - Dy thao Van ban liy ¥ kién/
ctta chuyén dén (bdan scan R Gidy moi hop.
, C Phong 17 \ N £
Buwoce | hodc ban sao chup). 7 . |- Du thao To trinh/ Quyét
A e 1 Kinh té, | ngay | .. Ja -
3: | - Chuyén thong tin tir ban scan A dinh (duwoc so hoa theo dir
. , . | Hatang o men
hodc ban sao chuyp sang dir VA Db lieu dién tu).
lidu dién tu. 0 - Dit liéu dién tir cia gidy to

3.2. Xir Iy ho so trén méi
truwong dién tir
- Két qua tham dinh, x4c minh

phai co tbi thiéu cac truong
thong tin (Ma loai gidy to; S6
dinh danh cua to chuc ca
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va két qua tra 1oi clia co quan,
don vi lién quan dugc s6 hoa
theo dir li¢u dién tu, trir phap
luat quy dinh khac (Truong
hop hé so khéng dir diéu kién
phé duyét, cong chirc tham
muu van ban thong bdo cho
chii s6 hitu cong trinh dé hoan
chinh hé so).

- Xay dyng du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

nhdn; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
liee ciia gidy to; Pham vi ¢é
hiéu lyc, Cac thong tin dir
lieu khdac theo phap Iudt
chuyén nganh).

Linh To trinh/ du thao Quyét dinh
, h - V\.« bq A A 5
Trinh linh dao UBND cdp | 020 Odc Yau ban yeu cau sua
, . , . .. 1 4. | Phong doi, bo sung ho so (néu ho so
Buwéc | huyén xem xét, phé duyét két . 02 A, Z. g 2 <
4: 0l eidi quvét thi tue hanh Kinh té, ey | €4n sta doi, bo sung) hoac
) ghinhg wy ' Ha ting £4Y | van ban tra hd so.
va bo (duoc s6 héa theo dir liéu
thi dién ti).
Lanh Quyét dinh hoic Vin ban yéu
. | UBND cép huyén xem xét, dao cau stra doi, bd sung hd so
Buéc R a1 A , o 4 4,75 < e 1. : 1A N
5. phé duyét két qua gidi quyet | UBND ned hodc véan ban trd ho so (kem
" | thi tuc hanh chinh cap 8Y | theo toan bé hé so cia
huyén TTHC)
Vin thu vao so van ban, luu
trit hd so va chuyén két qua vé Vin thu Quyét dinh hodc Vin ban yéu
.| BO phan tiép nhan va tra két cau stra d6i, bd sung hd so
Buéc .z n A .. UBND | 0,25 e .
6: qua cap huyén. Bong thoi luu i nod hodc van ban trd hd so (kem
* | it hd so TTHC dign tir trén | - lgn &Y | theo toan bs hé so cia
Hé thong thong tin giai quyét 4 TTHC)
TTHC cua tinh
Cong
chuec,
V,len : Quyét dinh hodc Vian ban yéu
g ) 21, , | chuc tai . X L R 2 A
Buée Tra két qua cho t6 chuec, cé B5 hé;n Gi0 | cau stra doi, bd sung hd so
Y€ hhan va thu 1¢ phi theo quy | pA " | hanh | hodc vin ban tra hd so (kém
7: . i, Tiep J . 2 .
dinh (néu co) . . | chinh | theo toan bo ho so cua
nhan va TTHC)
Tra ket
qua cap

huyén
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Luweu y: Truong hop ho so qua han thi chdm nhat mot ngdy lam viéc trude ngay hét han,
cong churc phong chuyén mén duogce giao xur 1y ¢6 trach nhi€ém gui thong bao hodc van
ban xin 15i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu ré 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap
nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan di
hé so hop 1, co’ quan tiép nhan hd so ¢é trach
nhiém tham dinh phwong an, trudong hop di
diéu kién, trinh cip c6 thAm quyén xem xét
phé duyét.

- Co quan thim quyén phé duyét cé trach
nhiém phé duyét phwong an wng phoé tinh
hudng khan cap trong thoi han 5 ngay ké tir
ngay nhin dwgc hd so trinh phé duyét ciia co
quan tham dinh.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:
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Quy trinh s6 04: Thim dinh, phé duyét phwong an bao vé dap, hd chira thity
dién thudc thaim quyén phé duyét ciia Uy ban nhéan din cip huyén

Trinh Trach T,h ol
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém gtan Két qua/san pham
hién thuc hién ﬂ}l;rc
: : * | hién
1.1. Kiém tra, xac thiec tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca Gidy tiép nhan hd so va hen tra
nhan, t6 chirc. Truong hop Cong két qua/Phiéu yéu cau b sung
to chire, cd nhan chua co tai | e hoan thién ho so/ Phiéu tir chdi
khoan thi tao hoac hudng A tiép nhan giai quyét ho so/
din ding ky trén Cong Vlllefn Phié',u kiém soat quy trinh giai
DVCQG (Luu ¥: Truong Cﬁ}m qliyét h(j) so (kém theo toan bo
hop 1ty quyén thi dang ky tai nhﬁflphé ho 5o C”?;TTHC) o
Budéc | khodn ciia nguoi 1ty quyén). i tai 0,5 LA—W% Krlem tra cac giaYAtG’ tfu
1: |1.2.S8 hoa hd so TTHC Bchﬁ‘;n ngay geu Sa ¢ frorﬁg k?(i dIIl:I ljillll ciia
- Kiém tra dir lif:u d‘ién tur ;Fi é'p. EAC ue, ca_191_ an r‘eIEFTlg—IC or}g
clia cac thanh phan ho so. hin va thong tin glal quyet T1HE cua
- Phan loai thanh phan hé so r,lr 1 tl?h du(f‘i dongﬂr bo ot Cong
cAn s hoa. r? ft dich vu cong qudc gia d; tai sur
_ Scan hoic sao chup q}?a ‘iap dl:mg,Akh(A)ng y(iu céu ‘f() chﬂl'rc,
chuyén thanh tép tin trén hé uyen ca nh?,n cung cap lai cac thong
théng. tin, giay to da co trong kho
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Lanh
Tiép nhén ho so tir BO phan de;lo
Buée | Tiép nhan va Tra két qua | L 7O"€ | 05 ‘
Z i i R Kinh te, N Toan bd ho so cia TTHC
2: |cap huyén; chuyén cong A ngay
chuc xu 1y. Ha tang
va Do
thi
3.1. Cap nhit thong tin, - Dy thao Vin ban yéu cau sira
dir ligu dién tir doi, bo sung ho so (néu ho so
- Kiém tra th6ng tin trén tai Cong can swa doi, bo sung).
liéu dién tir do Bo phan Mot | chirc - Dy thao Vian ban lay y kién/
Buére ctra chuyén dén (bdn scan Phbng 17 | Gidy moi hop. ,
.| hodac ban sao chup). Kinh té, | ngay | - Du thao T¢ trinh/ Quyét dinh
. Chuyén théng tin tir ban | Ha ting (duoc s6 hoa theo dit ligu di¢n
scan hodac ban sao chup | vabo ). )
sang dit liéu dién tu. thi - Dir liéu dién tu cua giay to

3.2. Xir Iy ho so' trén méi
truong dién tir

phai c6 téi thiéu cac truong
thong tin (Md logi gidy to; Sé
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- Két qua tham dinh, xac
minh va két qua tra 1oi cia
co quan, don vi lién quan
duoc s hoa theo dit litu
dién tu, trr phap luat quy
dinh khac

(Truong hop hé so khéng
i diéu kién phé duyét,
cong chirc tham muu van
ban thong bao cho chu so
hitu cong trinh dé bo sung,
hoan thién ho so).

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir
trinh Lanh dao phong xem
xét.

dinh danh ciia t6 chire c¢é nhan;
Tén gidy to; Trich yéu ndi
dung; Thoi han co hiéu luc cua
gicfy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phap ludt chuyén nganh).

Lanh T& trinh/ du thao Quyét dinh
Trinh 1anh dao UBND cép Pg?; hc;éc Van lgén yéu;céu;sfra dczi,
Buwoéc | huyén xem xét, phé duyét | . % 02 b(,) sung h? S0 (néu fzo so can
£ . g X o Kinh tg, .| swa doi, bo sung) hodc van ban
4: | két qua giai quyét thu tuc A ngay |, .,
hanh chinh Ha tang tra ho so
anh ¢ va bo (dwoc so hoa theo dir liéu dién
thi tw)
Lanh .
. ¢t dinh hoac Van ban yé
.| UBND cap huyén xem xét, dao Qkuyeq dlri. ?ac Vankban yi:u
Buéc R oy L s B 4,75 | cau stra doi, bo sung ho so hodc
phé duyét két qua giai quyeét | UBND . - . 1 .
S: thil tuc hanh chinh oA ngay |van ban trd ho so (kem theo
- P toan b6 hé so ciia TTHC)
huyén
Vin thu vao so véan ban, luu
trit ho so va chuyén két qua
vé Bo phan tiép nhan va tra Quyét dinh hoac Van ban yéu
Buéc | két qua cdp huyén. Pong | Van thu | 0,25 | cau sira doi, bo sung hd so hoic
6: |thoi lvu trit hd so TTHC | UBND | ngdy | vin ban tra hd so (kém theo
dién tir trén Hé thong thong cap toan bé hé so ciia TTHC)
tin giai quyét TTHC cua | huyén
tinh
Cong
churec,
: : ié . ét dinh hodc Van ban yé
| Tra két qua cho t6 chire, ca | N | Gio | Quyet dinh hoge Van ban yeu
Buwoéc N . chirc N cau sua doi, bo sung ho so hoac
nhan va thu I¢ phi theo quy 2 hanh - , S R
7: dinh (néu c6) tiép chinh | V3R ban trda hd so (kem theo
' nhan ho toan bo ho so cua TTHC)
SO tai

B9 phan
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Tiép
nhan va
Tra két
qua cip
huyén

Luru y: Trudng hop hd so qua han thi chdm nhat mot ngdy 1am viée trudc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mon dugce giao xur 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc van
ban xin 15i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 5 1y do
qué han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lén). Cap
nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan da
hé so hop 1&, co quan tiép nhin hd so ¢é trach
nhiém thim dinh phwong an, truong hop di
diéu Kién, trinh cp cé thim quyén xem xét phé
duyét.

- Co quan thim quyén phé duyét cé trach
nhiém phé duyét phwong an wng phé tinh
huong khin cip trong thoi han 5 ngay ké tir
ngay nhin dwogc hd so trinh phé duyét ciia co
quan tham dinh.
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Quy trinh s6 05: Di¢u chinh phwong 4n bao vé dap, ho chira thity dién thudc
thAm quyén phé duyét ciia ciia Uy ban nhéin dan cip huyén

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém
thue hién

Thoi
gian
thuc
hién

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/Phiéu yéu cau bd

3.2. Xir Iy ho so trén méi
truwong dién tir
- Két qua tham dinh, xéc

nhan, t6 chtrc. Truong hop té | Cong sung hoan thién hd so/ Phiéu
chtic, c4 nhan chua co tai | chuc, tir chdi tiép nhan giai quyét ho
khoan thi tao hodc huéng dan |  vién so/ Phiéu kiém soat quy trinh
ding ky trén Cong DVCQG | chuc giai quyét hd so (kem theo
(Luwu y: Trieong hop ity quyén tiép toan bé hé so ciia TTHC)
Buge | i dang kj tai khodn cia | nhan 56 05 | Ly Kiém tra cac gidy t,
1: nguoi 'ziy quyé‘n). SO tai ng’ay tai llé}l da co6 trong kho dir licu
1.2. S0 hoa ho so TTHC B6 phan cua to chuc, ca nhan trén Hé
- Kiém tra dit liéu dién tir cua |  Tiép thong thong tin giai quyét
cac thanh phén ho so. nhan va TTHC cua tinh duoc déng bo
- Phan loai thanh phan ho so | Tra két v6i Cong dich vu cong quéc
can sd hoa. qua cip gia dé tai sir dung, khong yéu
- Scan hodc sao chyup chuyén | huyén cau to chuc, c nhan cung cip
thanh tép tin trén hé thong. lai cac thong tin, gidy to da co
- Ky s6 tai liéu dé chuyén cho trong kho
bd phan xu ly.
Lanh
Tiép nhéan ho so tir Bo phan d?o
Buée | Tiép nhan va Tra két qua cép | "M | 05 ‘
2 . | Kinh tg, "~ | Toan b ho so cua TTHC
2: | huyén; chuyén cong churc xu A ngay
Iy, H.';} tanAg
va Do
thi
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Dy thdo Vin ban yéu cau
liéu dién tir sira d6i, bo sung hd so (néu ho
- Kiém tra thong tin trén tai Cong so can sira doi, bo Syng). ’
liéu dién tir do BO phan Mot ho - Dy thao Van ban lay y kién/
ctra chuyén dén (ban scan © u ¢ Gidy moi hop.
i ., Phong 17 \ s £
Buéc | hoac bafz sao chup). Kinh té, | ngay | - Du thao Tq trinh/ Quyét
3: |- Chuyén thong tin tor ban Ha t'?mg, dinh (duwoc so hoa theo dir
scan hodc ban sao chup sang A lieu dién tu).
. A arA va Do A AtA e e A
d liéu dién tur. thi - Dir li¢u di¢n tr cua giay to

phai c6 tdi thiéu cac truong
thong tin (Mad loai gidy to; S6
dinh danh cua to chuc ca
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minh va két qua tra 1oi cia co
quan, don vi lién quan dugc
s0 hoa theo dit liéu dién tu,
trr phdp luat quy dinh khac
(Truong hop ho so khéng dii
diéu kién phé duyét, cong
chuc tham muu van badn
thong bdo cho chu so hitu
céng trinh dé bo sung, hoan
thién ho so).

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tu
trinh Lanh dao phong xem
x€t.

nhdn; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
liwc cua gidy to; Pham vi ¢6
hiéu luc; Cdc thong tin dir
lieu khac theo phap Iuat
chuyén nganh).

Lanh To trinh/ du thao Quyét dinh
. . z dao hoac Van ban yéu cau sira doi,
Trinh lanh dao UBND cap R 2 A £ g2 p
, R , . ..+ z. | Phong b6 sung ho so (néu ho so can
Buwoéc | huyén xem xét, phé duyét két Y 02 , 2 -
4: 04 oidi quvét thil tue hanh Kinh te, ey | 544 doi, bo sung) hodc van
) Shin}% quy ' Ha ting 84| ban tra hd so
vabo (duoc $6 héa theo dir liéu dién
thi t)
Lanh .
. ¢t dinh hodac Van ban yé
, | UBND cap huyén xem xét, dao (%uye , o 2. oa(;: an an‘Ayeu
Buwéc . .k s £ 4,75 | cau sua doi, bo sung ho so
phé duyé¢t két qua giai quyét | UBND . e .
5: thii tuc hanh chinh i ngay | hodc van ban tra ho so (kem
i IA) theo toan bg ho so ciia TTHC)
huyén
Vin thu vao s6 van ban, luu
~ h,‘\ \ h A k,( 5 i ‘
trlr ? ~ Ava ?; uyeri et‘qurit Quyét dinh hoac Van ban yéu
, | vé€ BO phan ti€p nhan va tra . L PO \
Budce |, . T, n A .. | Vanthu | 0,25 | cau stra doi, bd sung ho so
két qua cap huyén. Bong thoi N S s 1a 1A X
6: LA —~_ ., | UBND | ngay | hodc van ban tra ho so (kem
Iuu trir ho so TTHC dién tir ’ . A A ,
A TrA 1A n L. cap theo toan bo hé so cua TTHC)
trén HE thong thong tin giai huvén
quyét TTHC cua tinh Y5
Cong
churec,
vién
chuc .
; : oz . ¢t dinh hoac Vian ban yé
, | Tra két qua cho t6 chtic, ca | tiép Gio Q‘Auyetwdm 2. oac; van bankyeu
Buéc Ao Ao A 1A . cau stra doi, bd sung ho so
nhan va thu I¢ phi theo quy | nhdn hd | hanh R .
7: dinh (n u co ) sotai | chinh hoac van ban tra ho so (kem
- R theo toan bg hé so ciia TTHC)
B6 phan
Tiép
nhan va

Tra két
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qua cip
huyén

Luweu y: Truong hop ho so qué han thi chdm nhat mot ngdy lam viéc trude ngay hét han,
cong chure phong chuyén mén duogce giao xur 1y ¢6 trach nhi€ém gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap
nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Trong théi han 20 ngay ké tir ngay nhian di
hé so hop 1&, co quan tiép nhéin hé so c6 trach
nhiém tham dinh phwong 4n, trwomg hop di
diéu Kién, trinh cip c6 thAim quyén xem xét
phé duyét.

- Co quan thim quyén phé duyét c6 trach
nhiém phé duyét phwong an ung phé tinh
hudng khan cip trong thoi han 5 ngay ké tir
ngay nhin dugc ho so trinh phé duyét ciia co
quan tham dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:
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2. Thii tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung
Quy trinh s6 06: Thim dinh, phé duyét phwong 4n ing phé véi tinh huéng khan
cAp ho chira thiy dién thudc thim quyén phé duyét ciia Uy ban nhin din cip huyén

3.2. Xir Iy hd so trén méi
truong dién tir

. , Thoi
Trinh Trach ian
tu thuc Noi dung cong viéc nhigm | 2 Két qua/san phdm
. . . . . . . thll’c
hién thwe hién| .-
hién
1.1. Kiém tra, xac thwec tai Ak A LA \
e vem e - Giay tiép nhan ho so va hen
khoan dién tuwr . 1A oA A A 1R
2 L. , \ , trd két qua/Phiéu yéu cau bo
Kiém tra tai khoan cua ca NP £
o2 1 . 2 R sung hoan thién ho so/ Phiéu
nhan, t6 chuc. Truong hop t6 | Cong o Ae A N £
. , A C , tir choi tiép nhan gidi quyét
chirc, ca nhan chua c6 tai| chuec, A A1z ,
s < . x A ho so/ Phiéu kiém soat quy
khoan thi tao hodc huéng dan | vién rinh giai quyét hd so (kem
dang ky trén Cong DVCQG | chuc & . d yA A )
, . , B X theo toan bo ho so cua
(Luu y: Truong hop uy quyén tiép
C e L . , A 1A TTHC)
, | thi dang ky tai khoan cua | nhan ho LR L
Buéc . A . 0,5 | Luu y: Kiém tra cac giay to,
1 | 80T quyen) SO oay | tai liéu dd c6 trong kho di
* | 1.2.86 héa hd so TTHC B phan | oY | 7 e T ©0 HORS B0
2 ~ ten mem e NV liéu cua to chirc, ca nhan trén
- Kiém tra dir liéu dién tr cua | Tiép & N £
. . s R H¢ thong thong tin giai quyét
cac thanh phan ho so. nhan va L \
. C o A LA L TTHC cua tinh dugc dong
- Phan loai thanh phan ho so | Tra két e 2 . .
A A ix . X bo véi Cong dich vu cong
can so hoa. qua cap L e a2 .
3 2 . quoc gia dé tai su dung,
- Scan hoac sao chyp chuyén | huyén . A A A ,
. Y khong yéu cau té6 chuc, ca
thanh tép tin trén hé thong. n A
s K s 1A 4R 2 nhan cung cap lai cac thong
- Ky s6 tai li¢u dé chuyén cho e A x ax s
N A, tin, gidy to da c6 trong kho
bd phan xur ly.
Lanh
- K A A \ A ~ dao
Ti€p nhan hd so tor BO phéan -
Budc | Tiép nhan va Tra két qua cip | | TO"€ | 05
b mhan v TTe KL Aud S ginhté, | | Toan bo hé so ctia TTHC
2: | huyén; chuyén cong chirc xu A ngay
» Ha tang
v va Do
thi
3.1. Cap nhat théng tin, dir - Du thao Vin ban yéu ciu
liéu dién tir sira d6i, bo sung ho so (néu
- Kiém tra thong tin trén tai | Cong ho so can sira doi, bé sung).
liéu dién tr do BO phan Mot | chuc - Dy thao Vin ban lay y
Budre ctra chuyén dén (bdan scan| Phong 17 | kién/ Gidy moi hop.
3. hodc ban sao chup). Kinh té, | ngay | - Du thio T trinh/ Quyét
" | - Chuyén thong tin tir ban scan | Ha tang dinh (dwoc so héa theo dir
hodc ban sao chyup sang dir li¢u | va Bo lieu dién tu).
dién ti. thi - Dit liéu dién tir cua gidy to

phai c6 tdi thiéu cac truong
thong tin (Ma loqi giay to;
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- Két qua tham dinh, xac minh
va két qua tra 101 clia co quan,
don vi lién quan dugc s6 hoa
theo dir li€u dién tu, trr phap
luat quy dinh khac (Truong
hop ho so khéng dii diéu kién
phé duyét, cong chuc tham
muu van ban thong bdao cho
chii 56 hitu cong trinh dé hoan
chinh hoé so).

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

S6 dinh danh ciia t6 chirc cd
nhén; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung, Thoi han co hiéu
liee ciia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc; Cac thong tin dir
lieu khac theo phdp ludt
chuyén nganh).

Lanh To trinh/ dy thao Quyét dinh
, d hogc Vin ban yéu cdu st
Trinh lanh dao UBND cap 2110 ??C 2 an ari yeu iau fua
i R . R Y Phong do1, bo sung ho so (néu ho so
Buwéc | huyén xem xét, phé duyét két | . . 02 R A .
L e £ , . Kinh té, .| can swa doi, bo sung) hoac
4: | quad giai quyet thu tuc hanh A ngay | . .. ., o2
chinh Ha tang van ban tra ho so
va bo (dwoc so6 hoa theo dir lieu
thi dién tir)
Lanh Quyét dinh hodc Vin ban
. | UBND cap huyén xem xét, dao yéu cau stra d6i, bd sung hd
Budc R ne 1 A n e X 4,75 o« , Y
5. phé duyét két qua giai quyét | UBND noay | ¢ hodc van ban trd ho so
" | tha tuc hanh chinh cap &4y (kem theo toan b ho so cua
huyén TTHC)
Van thu vao s6 van ban, luu
trir ho so va chuyén két qua vé Quyét dinh hodc Vin ban
Buée B(f)q plzefm tiéIA) nhéil va tfé} két Vin thu | 0,25 yéu c?tu Slﬁffl dé{, bo §un§ hd
6 qua cap huyén. Bong thoi luu UBND | nea so hoac van ban tra ho so
' |ttt hd so TTHC dién ti ten | EY | (kem theo todn b hé so ciia
H¢ thdng thong tin giai quyét hu Ié)n ITHC)
TTHC ciia tinh Vs
Cong
chure,
vién
churc X . o < 5
id Quyéet dinh hoac Van ban
, | Tra két qua cho td chuc, cé R P » | Gio | yéu cau sua doi, bo sung ho
Budc . . N . nhan ho - o ) . oA X
nhan va thu I¢ phi theo quy .| hanh | so hodc van ban tra ho so
7: . £ , SO tai . N \ A7 A )
dinh (néu co) B3 bhin chinh | (kem theo toan by ho so cua
> P TTHC)
Tiép
nhan va
Tra két

qua cap
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Luru y: Trudng hop hd so qua han thi chdm nhat mot ngdy 1am viée trudc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mon dugce giao xur 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc van
ban xin 15i dén t6 chic, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 5 1y do
qué han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lén). Cap
nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhén da
hd so hop 18, co quan tiép nhin hd so cé
trach nhiém thim dinh phwong an, truwong
hop di diéu kién, trinh cip cé thim quyén
xem xét phé duyét.

- Co quan thim quyén phé duyét c¢é trach
nhiém phé duyét phwong an wng pho tinh
hudng khén cip trong thoi han 5 ngay ké tir
ngay nhin dwoc hd so trinh phé duyét cia co
quan thim dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:




