UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 182 /QD-UBND Kon Tum, ngay 28 thdng 02nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh linh vue
Thuy lgi va Thi y, ap dung trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KON TUM

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam 2015;
Ludt Sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt To chite Chinh phu va Ludt T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuc hién co ché mot cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cia Chinh phii
sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia B6
triwcng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh
cua Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ciia Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot
cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thing 4 ndm 2023 ciia Bo
trwong, Chii nhiém Van phong Chinh phii vé quy dinh mét s6 néi dung va bién
phdp thi hanh trong s6 héa hé so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh va thuc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Quyét dinh s6 657/0P-UBND ngay 15 thang 11 nam 2024 cia Chii
tich Uy ban nhéan dan tinh vé viéc phé duyét cong bé sira doi, bé sung Danh muc
thii tuc hanh chinh cung cdp dich vu cong truc tuyén toan trinh, dich vu cong truc
tuyén mét phan; Danh muc thi tuc hanh chinh chwa déap ing yéu cau cung cdp
dich vu cong truc tuyén va danh muc thii tuc hanh chinh dwoc cdt giam thoi gian
gidi quyét khi nép ho so bang hinh thirc truc tuyén trén dia ban tinh Kon Tum;

Theo dé nghi ciia Gidam doc S¢ Nong nghiép va Phdt trién néng thon tai To
trinh s6 33/TTr-SNN ngay 14 thdng 02 nam 2025.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi b giai quyét thu
tuc hanh chinh linh vyc Thuy lgi va Tht y, 4p dung trén dia ban tinh Kon Tum (cé
Danh muc va ngi dung quy trinh kem theo).



Piéu 2. T6 chuc thuc hién

1. Van phong Uy ban nhan dén tinh; S& Nong nghiép va Phét trién nong thon
c6 trach nhiém phan cong can bg, cong chirc, vién chirc thuc hién cac budce xur ly
cong viéc quy dinh tai quy trinh ndi1 by ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thiét
lap cAu hinh dién tu; déng thoi, to chtre thuc hién viée cap nhat thong tin, dir li¢u
vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua thu tuc hanh chinh 1én Hé
thng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va thay thé:
Quy trinh ndi bd 6 20, s6 59, s6 61, s 62, s6 63, 36 64, s6 65, 56 66, 56 67, 56 68,
50 69, 86 70, $6 72, sb 73, s6 74, s6 77, s6 78 Muc A Phan II Phu lyc s6 02 kém
theo Quyét dinh s6 437/QD-UBND ngay 10 thang 8 nim 2021 cta Cha tich Uy
ban nhéan dén tinh vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh duogc stra doi, bi
bai bo va phé duyét quy trinh ndi bd thuc hién cac thu tuc hanh chinh ctiia nganh
Nong nghiép va Phat trién nong thon ap dung trén dia ban tinh Kon Tum.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc S& Nong nghiép
va Phat trién néng thon; Thu trudng cac sd, ban nganh thudc tinh; Giam déc Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Chi cuc trudng cac Chi cyc: Thuy lgi, Chin
nudi va Thu y va cac t6 chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3 (dé t/hién);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh (dé c¢/dao);
- Van phong UBND tinh:
+ CVP, cdc PCVP (dé tr/khai);
+ Phong NN-TNMT (dé t/hién);
+ Trung tam PVHCC tinh (@é t/hién);
- Vién thong Kon Tum (dé p/hop);
- Luu: VT, TTHCC.Lup.




PHU LUC

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C THUY LQI VA THU Y THUQC NGANH NONG
NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON AP DUNG TREN PIA BAN TINH KON TUM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 182 /QD-UBND ngay28 thang 02 niam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Kon Tum)

PHAN I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH: 17 TTHC

TT Linh vuc/Tén thu tuc hanh chinh Co quan thue hién
I Linh vwe: Thuy lgi (16 TTHC)
Cép oi4v phép nd min va cac hoat do av nd khac t h  bao Ve cb - Chi cyc Thuy loi
| ‘ap glayqp ¢p nci mlnx va cacX oaﬂr Qng ga}/ no khac }rong pham vi bao v¢ cong | . Nong nghiép va PTNT
trinh thuy loi thudc tham quyén cap phép cia UBND tinh
- UBND tinh
Phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh ddi v6i cong trinh thiy loi 16n v cong | < he 11 1¢1
) ‘e u}je; , ?eu‘c inh quy r1r} Vanq anl 0i v6i cong trinh thuy loi 16n va cong | o Nong nghiép va PTNT
trinh thuy lgi vira do UBND tinh quan ly
- UBND tinh
Thim dinh, phé duyét, diéu chinh v cong bé cong khai quy trinh van hanh h | o e 1My 1¢1
3 :dm 1f1 , P Ae uye , 1611 c qln va cong 0 cong khai quy trinh van hanh ho | Néng nghiép va PTNT
chtra nudce thudc tham quyen cua UBND tinh
- UBND tinh
Chp gidy phép nudi tréng thity san trong pham vi bio vé cong trinh thuy lgi | < oe MY 101
4 a;i gla}; phép ‘Anuoi ronfg }Jy san r01}g pham vi bao vé cong trinh thuy loi | Néng nghiép va PTNT
thudc tham quyén cap phép cia UBND tinh
- UBND tinh
Thém dinh, phé duyét d& két qua kiém dinh an toan dap, hd chita thiy loi | < Coe LMY 101
5 am dinh, phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh an toan dap, ho chua thuy loi | Nong nghiép va PTNT

thudc thdm quyén ciia UBND tinh

- UBND tinh
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Cép gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép cho cc hoat dong trong pham vi

- Chi cyc Thuy lg1

6 bao vé cong trinh thuy lgi: Nudi trong thiy san; nd min va cac hoat dong gy nd | - S& Nong nghiép va PTNT
khac thudc thAm quyén cap phép cia UBND tinh - UBND tinh
Thém dinh, phé duyét phuong én tmg phé véi tinh huéng khin cip thude thim | e 11y 1¢1
7 ain {n , phé u?fe phuong an tmg pho véi tinh huong khan cap thuge tham | o, Néng nghiép va PTNT
quyén cia UBND tinh
- UBND tinh
Cép gidy phép hoat dong cua phuong tién thiy ndi dia, phwong tién co gidi, trir | - Chi cuc Thuy loi
8 xe mo to, xe gan may, phuong tién thuy noi dia thd so trong pham vi bao vé | - S& Nong nghiép va PTNT
cong trinh thuy lgi cua UBND tinh - UBND tinh
Cép gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi | - Chi cuc Thiy loi
9 | bao vé cong trinh thuy loi ddi véi hoat dong: du lich, thé thao, nghién ctru khoa | - S& Nong nghiép va PTNT
hoc, kinh doanh, dich vu thudc thim quyén cép phép cua UBND tinh - UBND tinh
Cép gia han, diéu chinh noi dung gidy phép cho cic hoat dong trong pham vi
bao vé cong trinh thuy loi: Xdy dung cong trinh mdi; Lap bén, bai tap két | - Chi cuc Thuy loi
10 | nguyén li€u, nhién li¢u, vat li€u, vat tu, phuong ti¢n; Khoan, dao khao sat dia | - S& Nong nghi¢p va PTNT
chét, tham do, khai thac khoang san, vat liéu xay dung, khai thac nudc duoi dét; - UBND tinh
X4y dung cong trinh ngdm thudc thim quyén cip phép cia UBND tinh
Cp giky phép cho céc hoat dong tréng cay lau nam trong pham vi bio vé cong | - ouc TUY 101
1 ‘ap gla}/ phép ¢ Ao caf 0a ‘AongA rong ca}j au nam fong pham vi bao vé cong | . Néng nghiép va PTNT
trinh thuy loi thudc tham quyén cap phép ciia UBND tinh
- UBND tinh
Tham dinh, phé duyét phuong én (g pho thién tai cho cong trinh, ving ha du | < Coe M 101
12 am dinh, phé duyét phuong an tmg pho thién tai cho cong trinh, ving ha du | Nong nghiép va PTNT

dap trong qua trinh thi cong thudc tham quyén cia UBND tinh

- UBND tinh
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Cép gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy loi: Xay

dung cong trinh moi; Lap bén, bai tap két nguyén liéu, nhién liéu, vat tu, | - Chi cuc Thuy loi
13 | phuong tién; Khoan, dao khao sat dia chat, thim do, khai thac khoang san, vit | - S& Nong nghiép va PTNT
lidu xay dung, khai thac nuéc dudi dat; Xay dung cong trinh ngdm thudc thim | - UBND tinh
quyén cap phép cia UBND tinh
Cép gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy loi dbi | - Chi cuc Thuy loi
14 | voi hoat dong du lich, thé thao, nghién ctru khoa hoc, kinh doanh, dich vu thude | - S6 Nong nghiép va PTNT
tham quyén cap phép ciia UBND tinh - UBND tinh
Phé duvét vh in. didu chinh vh L & chi ¢i&i ph b . | - Chi cyc Thuy loi
15 t ¢ uy@ p }Iong ar}, i€u c inh p uo{lg an <7:am’ moc chi gidi pham vi bao vé | . Nong nghiép va PTNT
cong trinh thuy lg1 trén dia ban UBND tinh quan ly
- UBND tinh
Phé duyét phuong én bio vé dap, hd chita nuée thuge thim quyén cia UBND | o che Thuy 1o1
16 tin}el uyét phuong an bao vé dap, ho chtra nudc thudc tham quyeén cua  S& Nong nghiép va PTNT
- UBND tinh
I | Linh veee: Thay (01 TTHC)
Cép, gia han Chung chi hanh nghé tha y thudc thim quyén co quan quan 1y
| chuyén nganh thl y cap tinh (gém tiém phong, chita bénh, phau thuat dong vat; Chi cuc Chin nudi va Thii y

tu van cac hoat dong lién quan dén linh vuc tha y; kham bénh, chan doan bénh,
xét nghiém bénh dong vat; budn ban thudc thi y)

Téng cong: 17 thu tuc hanh chinh (trong do: co 17 thu tuc cép tinh thuc hién tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh).




6
PHAN II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO

A. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC thudc thim quyén giai quyét ciia cip tinh: 17 quy trinh
I. Linh vwe: Thay loi (16 quy trinh)

Quy trinh s6 01: Cip gidy phép no min va cic hoat déng giy no khac trong pham vi bio vé cong trinh thuy loi thudc thim

quyén cap phép ciia UBND tinh

thuc hién

lam viéc)

N Thoi gian
Trinh ty . n n
cic budre No6i dung cong viéc Trach nhiém thye hign Két qua/san pham
: g cong vi¢ thuc hién (ngay/ngay 1 P

Budce 1

1.1. Kiém tra, xac the tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to chirc. Trudng
hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi hudng
dan t6 chitc ca nhan dang ky tai khoan dinh danh
dién tu theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cia hd so (néu khong
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudng dan ca
nhan, t6 chirc bo sung, diéu chinh theo quy dinh).
Luu y: Truong hop uy quyén glal quyét TTHC, tal
khoan s6 dugc xac dinh theo s6 dinh danh cua t6
chtrc, c4 nhan uy quyén.

1.2. S6 héa hd so TTHC:

- Phén loai thanh phan hé so can s6 hoa.

- Span hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢
thong.

- Ky séqtéi liéu dé chuyén dén So Nong nghiép va
Phat trién nong thon théng qua HE thong thong tin
giai quyét TTHC tinh.

Cong chuc, vién
chuc, nhan vién
tiép nhan ho so
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

1/4 ngay

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
thién ho so/Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hé so (kém
theo toan bd hd so cia TTHC).

- H6 so duogc sd hoa tai budc tiép
nhan.

Luu y: Viéc quét (scan) sd hoa
thanh phan hd so, cap nhat ho 80
vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra,
tai sir dung thong tin, giéy to dé té
chac, ca nhan thyc hién TTHC
khong phai cung cap lai cac thong
tin, gidy to, tai liéu da duoc chap
nhan khi thyc hién thanh cong
TTHC trudc do.
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Tiép nhan ho so tr trung tdm phuc vu hanh chinh

Lanh dao Phong
Quan 1y xdy

Toan bd ho so ctia TTHC

Buge2 cong va phan cong xu ly dung cOng trinh 3/4 ngay
- S6 NN&PTNT
3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tor do Bo phan
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).
- Chuyén thdng tin tir ban scan hodc ban sao chup - Dy thao van ban/Quyét dinh giai
sang dir li¢u dién tur. quyét TTHC (duoc s6 héa theo dit
3.2. Xir Iy ho so trén méi trwong dién tir liéu dién tir);
Kiém tra tinh hop 1¢ cta hd so trong thoi han 01 - Dit liéu dién tir cta gidy to phai
Buge 3 | ngay lam viée ké tir ngay Trung tim phuc vu hanh A . c6 thi thiéu cac truong thong tin
chinh céng tinh tiép nhan ho so . Chuyén — vién X (Ma logi gidy to; S6 dinh danh ciia
Tru? 3 . . .| Phong K¥ thuat 172 ngay > hins Té Trich
- Truong hop ho so khong hop 1€ theo quy dinh: va Phong chéng 10 chirc cd nhan; Tén gidy to; Tric
Thong bdo bang van ban va ¢6 néu rd 1y do (duge | oo = 2 0 & yeu ngi dung; Thoi han c6 hi¢u lic
s0 héa theo dir ligu di¢n tir); chuyén van ban dén Chi Thiw loi cua gidy 10y P hél’zl vi c0 hf,eu lwc;
B0 phan tieép nhan cta Trung tdm phuc hanh chinh heue thuy fot Cdc thong tin dit liéu khdc theo
cong dé tra cho to chirc,cd nhan. phdp ludt chuyén nganh)
- Trudong hop hd so hop 18 theo quy dinh tham muu
t6 chirc thim dinh
- Du thao van bén/Quyét dinh giai
quyét TTHC (duoc s6 héa theo di
liéu dién tir);
‘ q Lanh dao Phong - Dit liéu dién tir cta gidy to phai
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh t6 chtc | k§  thuat va c6 thi thiéu céc truong thong tin
Buoéc 4 tham dinh va hoan thanh tham dinh ho so Phbng chéng 02 l’lgﬁy (Ma loai glay to; So dznh danh cua
thién tai thugc 16 chikc cd nhan; Tén gidy to; Trich
Chi cuc Thuy lgi yeu noi dung; Thoi han cé hiéu luc

cua gicfy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp ludt chuyén nganh)
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Phé duyét bdo cdo tham dinh

Lanh dao Chi

Vin ban/Bdo cdo thim (;Iinh cua
Chi cyc Thuy lgi (dugc s6 héa theo

Buéc 5 cuc Thuy loi 172 ngay dit lidu dién tir);
- Vin ban/Béo cdo thAm dinh cua
Chuyén hd so vé S6 NN&PTNT (qua phong Quan | Van thu  Chi Chi cye ngyhle‘l’ll C(T?;l"’fﬁif’ hoa theo
Budce 6 | 1y xay dung cOng trinh cuc thuy loi 1/2 neg3 i 7 .
woe ¥R 8 on8 ) Y neay - Dy thao van ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (dugc s6 héa theo div
li¢u dién tu)
Trinh lanh dao S¢ Nong nghiép va PTNT van ban
trinh gidi quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao Phong o . s
, - Trudng hop hd so du diéu kién: Trinh Uy ban | Quan 1y  xAy . D v tha(z T(.y trlnhw,.du: thA,ao van
Budc 7 nhan dan cip tinh xem xét. phe duvét dung cong trinh 3/2 ngay ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
P » PRE THYEL ' (duogc s héa theo di lidu dién tir)
- Truong hop ho so khong du dicu kién: Thong bdo
bang van ban cho chu du 4n va néu rd 1y do.
Bugeg | Phe duyét van bin tinh gidi quyét tha tuc hanh N%ﬁnhndi‘i’ésc’vé 12 ned To tinh kem dy thio vin
woes | chinh. & NEMep &Y | ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
PTNT
- T& trinh, dy thao vin ban/Quyet
Vin the S& dinh (kem theo toan by ho so cua
, an
Chuyén T¢ trinh clia S6 Nong nghiép & PTNT va | N300 pohian v 3/4 ngay TTHC)
Buwéc 9 | Dy thdo Quyét dinh cap giay phép cua UBND tinh PTNT - Cdc giay to phat sinh trong qua
1én UBND tinh trinh xtr Iy TTHC dugc s6 héa/phat
hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 4,75 ngay
n A o Lanh dao Phong R S 1A 1A
10.1. Phan cong xu ly NN-TNMT 1/2 ngay Toan bd ho so
Bu6c 10 | 10.2. Tham dinh- dé xuat 3/2ngdy |- Dy thio Van ban tra 10i/Quydt




a) Cap nhat thong tin, dir liéu di¢n tu

dinh (dwoc s6 héa theo dir liéu dién

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban scan Cong chirc tu); ,
hodc ban sao chup). Phong NN - - Dt liéu dién tu cua gidy to phai
- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao chup TNMT co fﬁi thiég Cé‘C tr},réwr}g thong tin
sang dir liéu dién tir (néu c6). (Md loqi gidy to; S0 dinh d{mh cua
b) Xit I§ hd so trén méi treong dién ti 10 chutc cd nhan; Tén giay t0; Trich
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 10i cta yeu noi dung; Thot han c6 hicu hic
quat ’ e qua tra ‘o1 cu cua giay to; Pham vi c6 hiéu luc;
cq qlﬁa/n lllefl quandQU}?ihsE) héa theo dir li€u dién tir, Cdc thong tin dit liéu khdc theo
trr phap luat quy din xhac. , phdp luat chuyén nganh)
- Xay dung du thio két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.
Trieong hop hé so chwa di diéu kién gidi quyét,
chuyén vién Nhdp phiéu bo sung ho so/Van ban deé
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai "Cho bo sung"
‘ Lanh dao )
10.3. Duyét va trinh ho so Phong NN- 01 ngay Du thdo Van ban tra 101/Quyét dinh
TNMT
’ Lanh dao Van
10.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND 01 ngay Du thdo Van ban tra 101/Quyét dinh
tinh
~ , . L Lanh dao . e tas I
10.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 1/2 ngay Vin ban tra 16i/Quyét dinh
10.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdim Phuc vu £ . e £ ,
hanh chinh cong tinh. Péng thdi lwu trit hd so | Vin thu UBND \ Két qua giai quyet TTHC duoc ky
A A TTA 1A N . X , 1/4 ngay sO va luu trit trén H¢ thong thong
TTHC dién tir trén HE thong thong tin gidi quyét tinh . £ Y
TTHC ctia tinh. tin giai quyét TTHC cua tinh
, Tra két qua cho 3 chirc, cd nhan va thu phi, 1¢ phi | CON8 hUC, VIEN | ppey oig haph | - In Phiéu kiém sodt trén h¢ thong
Buéc 11 theo quy dinh (néu cd). chuc, nhan vién chinh dé ky giao tra két qua (Phiéu nay

tieép nhan ho so

luu tai quay cua co quan, don vi tai
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tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh).

- Két qua giai quyét/Vin ban thong
b4o tir chdi.

Luu y: Két qua giai quyét TTHC
dién tir dugc luu vao Kho quan ly
dit liéu dién tir cua t6 chirc, ca nhan
trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va dong b trén
Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vigc trudc ngay hét han, cong chtic, vién chirc phong chuyén mén dugc giao xtr Iy
co trach nhiém gln thong b4o hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan ‘trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat
Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyen cho cén bo tiép nhan biét
(thoi gian thyc hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 13i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

12 ngay

Quy trinh s6 02: Phé duyét, diéu chinh quy trinh vin hanh ddi véi cong trinh thity lgi 16n va cong trinh thity loi vira do UBND

tinh quan ly
Trinh tw , en Thoi gf?n
cac bu’é'.c Noi dung cong viéc Trach nhigm thye hi¢n Két qua/san pham
: g cong vi¢ thuc hién (ngay/ngay 1 P

thuc hién

lam viéc)

Bwoc 1

1.1. Kiém tra, xac thie tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to chirc. Trudng
hop t6 chirc, ca nhan chua cé tai khoan thi huéng
dan t6 chic ca nhan dang ky tai khoan dinh danh
dién tu theo quy dinh.

- Kiém tra tinh dy da, hop 1¢ cia hd so (néu khong
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudng dan ca
nhan, t6 chirc bd sung, diéu chinh theo quy dinh).

Cong chuc, vién
chirc, nhan vién
tiép nhan ho so
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

1/4 ngay

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
thién ho so/Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd so (kém
theo toan bo ho so cuia TTHC).

- Hd so dugce sb hoa tai bude tiép
nhan.
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Luu y: Trucrng hop uy quyen glal quyet TTHC, tal
khoan s6 dugc xac dinh theo s6 dinh danh cua t6
chtrc, c4 nhan ay quyén.

1.2. S6 héa hd so TTHC:

- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.

- Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong.

- Ky S(A’)wta‘li liéu dé chuyén dén So Nong nghiép va
Phat trién nong thon théng qua HE thong thong tin
giai quyét TTHC tinh.

Luu ¥: Viéc quét (scan) sd hoa
thanh phan hd so, cap nhat hd S0
vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra,
tai sir dung thong tin, giéy to dé té
chac, ca nhan thyc hién TTHC
khong phai cung cap lai cac thong
tin, gidy to, tai liéu di dugc chép
nhan khi thyc hién thanh cong
TTHC trude do.

Tiép nhan hd so tir trung tam phuc vu hanh chinh

Lanh dao Phong
Quan ly xay

Buéc 2 T R 3/4 ngay Toan bd hd so ciia TTHC
cong va phan cong xu ly dung cong trinh
- S6 NN&PTNT
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tor do Bo phan
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).
- Chuyén thdng tin tir ban scan hodc ban sao chup - Dy thao vian ban/Quyét dinh giai
sang dir liéu dién tur. quyét TTHC (duoc s6 héa theo di
3.2. Xir Iy hd so trén méi truwong dién tir lidu dién tir);
Kiém tra tinh hop 1¢ clia hd so trong thoi han 01 - Dit liéu dién tir cta gidy to phai
Bugc 3 | ngay lam viée ké tir ngay Trung tdm phyc vy hanh A » c6 t6i thléu cac truong thong tin
chinh cong tinh tiép nhan ho so . Chuyén  vién . (Ma logi gidy to; So dinh danh cua
Phong Ky thuat 01 ngay

- Trudng hop hd so khong hop 1é theo quy dinh:
Thong bdo bang van ban va cé néu 16 1y do (duoc
s6 hoa theo dit licu dién twr); chuyén van ban dén
Bo phan tiép nhan cua Trung tdm phuc hanh chinh
cong dé tra cho to chirc,cd nhén.

- Trudng hop hd so hop 1é theo quy dinh tham muu
t0 chirc thdm dinh

va Phong chéng
thién tai thudc
Chi cuc Thuy loi

16 chic cd nhan; Tén gidy to; Trich
yeu noi dung; Thoi han co6 hiéu lyc
cua gidy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp ludt chuyén nganh)
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Xem xét lay y kién gép y cua cac don vi cé lién
quan; t0 chirc moi cac don vi lién quan hop tham

Lanh dao Chi

Bién ban gbp y cua cac don vi c6

. ) cuc Thuy loi J 2
Buded | 4inh uc thuy ¢ Hngdy | isn quan/Bién ban hop tham dinh
- Dy théo van ban/Quyét dinh gidi
quyét TTHC (duogc s6 héa theo div
liéu dién tr);
Du thao bao cdo tham dinh; Dy thao T¢ trinh chp Iﬁalnh ?ﬁg;hogg ) ],)&Al.iéllll. gié“,t& Cﬁ? giéﬂ At o phéi
Budes | 59 NN&PTNT trinh UBND tinh; Dy thio Quyét Pge)n i . A‘;‘{ tl(’l thiey cac t;‘{,‘g‘,g; ;né;l tn
WOCS | dinh phé duyét Quy trinh van hanh ctia UBND tinh | . o e C1one g4y (Ma logi gidy 10; 50 dinh danh cua
thién tai thudc 10 chirc cd nhan; Tén gidy to; Trich
Chi cuc Thuy loi yéu ngi dung; Thoi han c6 hiéu lyc
cua giday to; Pham vi co6 hiéu lyc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)
Lanh dao Chi Vin ban/Bdo cdo tham dinh cua
, Phé duyét bao cdo tham dinh R . Chi cyc Thuy lgi (dugc so héa theo
Budc 6 cye Thuy loi 01 ngay dir Tigu dién tw);
- Vin ban/B4o cdo tham dinh cia
Chuyén hd so vé S& NN&PTNT (qua phong Quan | Van thu Chi Chi cyc Tg;}{igll é?;quﬁif) héa theo
Buéce 7 Iy xay dung cong trinh cuc thuy loi 01 ned j ; .
woe y xdy dung cong trinh) Y neay - Du thao vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (duogc s6 héa theo div
liéu dién tir)
T}rlnh lanh da? Sq Nong\ nghle,/p va PTNT van ban Lanh dao Phong S o
trinh giai quyet thu tuc hanh chinh. Quin 1y xdy Du thao To trinh, dy thao van
Buéc8 |- Truong hop hd so du diéu kién: Trinh Uy ban 3/2 ngay ban/Quyét dinh giai quyét TTHC

nhan dén cip tinh xem xét, phé duyét
- Truong hop hd so khong du diéu kién: Thong bdo

dung coOng trinh

(duoc s6 héa theo dit lidu dién tir)
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bang van ban cho chu dy 4n va néu rd ly do.

Bugeo | Phé duyét vin ban trinh gidi quyét thu tyc hanh nginhndi‘i’ésové 01 ned Té tinh kém du thao vin
chinh. & NEWEP 84 | ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
PTNT
- T& trinh, dy thdo van ban/Quyét
. . dinh (kem theo toan bo ho so cua
Van thu S¢ TTHC)
. Chuyén T trinh cia S6& NN&PTNT va Dy thao | Nong nghiép va 3/4 ngay Y S )
Budc 10 2, 4 , A . i - Céc giay to phat sinh trong qud
PTNT .
Quyeét dinh ctia UBND tinh 1én UBND tinh trinh xit Iy TTHC duoc s hoa/phat
hanh dién tr
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 4,75 ngay
11.1. Phan cong xu ly Lanh dao Phong R S 1A LA
NN-TNMT 1/2 ngay Toan bo ho so
11.2. Thim dinh- dé xuét
a) Cap nhat thong tin, dir liéu di¢n tu
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban scan ,
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup d}n'h (dugc so héa theo dir liéu dién
sang dit liéu dién tir (néu cd). w;
b) Xt 1§ hd so trén moi truong dién tir - D liéu dién tir cua gidy (o phai
Budce 11 Ry xR P S 1 Ae x s 1ae cO toi thi€u cac truong thong tin
- Két qua Eham tra, Xac n}mt{ va két q~ua' Era 1‘({1 cqa A i 3/2 ngay (Ma loai gi dy 10+ S6 dinh danh ciia
co quan lién quan dugc s6 héa theo dir li€u dién tu, Cong Phong AN S
. B’ R ; N 10 chirc cd nhan; Tén giay to; Trich
trir phédp ludt quy dinh khéc. NN-TNMT

- Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop hé so chuwa du diéu kién gidi quyé't,‘
chuyén vién Nhap phiéu bo sung ho so/Van ban de
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai "Cho bo sung”

yéu noi dung; Thoi han co hiéu lyc
cua gidy to; Pham vi co hiéu luc,
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp ludt chuyén nganh)
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A s s A Lanh dao Phong .
11.3. Duyét va trinh ho so NN-TNMT 01 ngay | o
Duy thao Van ban trd 10i/Quyét dinh
’ Lanh dao Van ,
11.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND 01 ngay Dy thao Van ban tra 161/Quyét dinh
tinh
11.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao 1/2 nga Vin ban tra 16i/Quyét dinh
> - Ay UBND tinh gy wyet
11.6. Chuyén tra két qua qua Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trit hé so | Vin thu UBND R Ket qua gidi quyét TTHC dugc ky
A A TTA A N C . X , 1/4 ngay s6 va luu trir trén He¢ thong thong
TTHC dién tir trén HE thong thong tin gidi quyét tinh tin oidi auvét TTHC cia tinh
TTHC cua tinh. glat quy
- In Phiéu kiém soat trén hé thong
dé ky giao tra két qua (Phiu nay
luu tai quay cua co quan, don vi tai
' Trung tam Phuc vu hanh chinh
Cong chtre, vién cong tinh).
, , chirc, nhan vién - Két qua gidi quyét/Van ban thon
. Tra két qua cho té chirc, c4 nhan va thu phi, 16 phi | tiép nhan hd so | Theo gid hanh | _, - d4d Slal quy &
Budc 12 . Lo . A . bao tur choi.
theo quy dinh (néu co). tai Trung tam chinh

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Luu y: Két qua giai quyét TTHC
dién tir dugc luu vao Kho quan 1y
dit liéu dién tir cta td chic, ca nhan
trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va dong bo trén
Cong Dich vu cong quoc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao xir 1y
c6 trach nhiém gui théng bdo hodc van ban xin 16i dén to chuc, ca nhan trong do6 néu ly do qud han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat
Phiéu xin 16i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh; ddng thoi chuyen cho cdn bo tiép nhan biét (thoi
gian thyc hién khong qua mot 1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 c¢6 trach nhiém thuc hién xin 16i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

24 ngay
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Quy trinh s6 03: Thim dinh, phé duyét, diéu chinh va cong bd cong khai quy trinh vin hanh hé chira nuwée thude thim quyén
ctia UBND tinh

thue hién

lam viéc)

< Thoi gian
Trinh tw , cn . n
cac bu’(r'c Noi dung cong viéc Trach nhigm thyc hicn Két qua/san phim
: g cong vi¢ thuc hién (ngay/ngay 1 P

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

- Kiérp tra tai khoan ciia ca nhan, to chirc. Truong
hop t6 chirc, ca nhan chua cé tai khoan thi hudng
dan t6 chirc c4 nhan dang ky tai khoan dinh danh
dién tu theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua hé so (néu khong
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudng dan ca
nhan, t6 churc bo sung, di€u chinh theo quy dinh).
Luu y: Truong hop ty quyén giai quyét TTHC, tai

Cong chuc, vién
chtrc, nhan vién
tiep nhan ho so

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan
thién ho so/Phi€u tur choi tiép nhan
gidl quyéet ho so/Phiéu kiém soat
quy trinh gidi quyét ho so (kem
theo toan bd ho so cua TTHC).

- HO so duge sd hoa tai bude tiép
nhan.

Luu ¥: Viéc quét (scan) sd hoa

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién to do BO phan

Budel | yhoan sé dugc xac dinh theo s6 dinh danh cua t0 | tai Trung Eﬁm 1/4 ngay thanh phan hd so, cap nhat hd s0
chire, ?a nhan‘uy quyen. Phyc vy hanh vao Hé thong thong tin giai quyét
1.2. S6 héa hé so TTHC: chinh cong tinh TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra,
- Phan loai thanh phan h so can s6 hoa. tai sir dung thong tin, gidy to dé to
- Scan hodic sao chup chuyén thanh tp tin trén hé chic, ca nhan thyc hién TTHC
théng. khong phai cung1 capdlaldcac th;)lng
- Ky sb tai liéu dé chuyén dén So Noéng nghiép va tin, gidy 10, tai licu da duoc chap
nhan khi thuyc hién thanh cong
Phit trlen néng thoén thong qua Hé théng thong tin TTHC trude d6
giai quyét TTHC tinh. '
Lanh dao Phong
Bugc2 | L¢P nhan ho so tr trung tim phuc v hanh chinh | Quan 1y = xay | 53, oo 0 | Toan bo hé so cila TTHC
cong va phan cong xu ly dung cong trinh
- S NN&PTNT
Buée 3 3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién ti - Dy thao vin ban/Quyét dinh giai

quyét TTHC (duoc s6 héa theo dit
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Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). 01 ngay li€u dién ti);
- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup | Chuyén vién - Dit liéu dién tir cua gidy to phai
sang dir liéu dién tir. Phong K thuét ¢6 t6i thiéu céc truong thong tin
3.2. Xir Iy ho so trén méi truwomg dién tir va Phong chong (Ma loqi gidy to; So dinh danh cua
Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so trong thoi han 01 thién tai Ehuc}g té;ChLé(f cd nhan; ‘T.én 8 idy/ t&,’;T”/Ch
ngay 1am viéc ké tir ngy Trung tAim phuc vy hanh Chi cyc Thuy lgi yeu not du{qg » Thoi h'an/co. Ahz_eu luc
chinh cong tinh tiép nhan ho so . cu/a 8 zaAy m"_P hqu_‘:l co i/zz.eu lue;
. \ ) ) ) Cdc thong tin dir liéu khdc theo
- Truong h(_);p ho f,o k?long h(:yp }e tlgeor quy dinh: phdp lugt chuyén nganh)
Thong bdo bang van ban va c¢6 néu 16 1y do (dugc
s6 hoéa theo dit liéu dién ti); chuyén van ban dén
Bo phan tiép nhan cua Trung tdm phuc hanh chinh
cong dé tra cho to chirc,cd nhan.
- Truong hop hd so hop 1é theo quy dinh tham muu
t6 chirc thim dinh
Budc 4 gl(ue;ll' Xt?)t gﬁzrcynli?y?nci? I()i(iln C\tlialicéilc cfu(;?l \I/llolgc)otﬁ%erﬁ Lanh dao : Chi 11 ngay Bién ban g(?p y cua cac don vi .Cé
dinh ’ ' i cuc Thuy loi lién quan/Bién ban hop tham dinh
- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (duoc s6 héa theo dir
liéu dién tr);
7 Léanh dao Phong - Dir liéu dién tir cia gidy to phai
Du thao bao cao tham dinh; Dy thao T¢ trinh chp Ky  thuat , va ¢6 toi thiéu cac treong thong tin
Buoc 5 S6& NN&PTNT trinh UBND tinh; Du thdo Quyét | Phong chong 01 ngay (Ma loai gicfy 10; S6 dinh danh cia
dinh phé duyét Quy trinh van hanh cua UBND tinh | thién tai thudc 16 chikc cd nhan; Tén gidy to; Trich
Chi cyc Thuy loi yéu néi’ dung; Thoi han co hiéu lyc

cua giay to; Pham vi co hiéu lyc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)
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Lanh dao Chi

Vin ban/Bdo cdo thAm dinh cua

Budc 6 | Phé duyét bdo cdo tham dinh cyc Thuy lgi 01 ngay Chi cuc Thay loi (dugc sé héa theo
dir li€u dién tv);
- Van ban/Béo cao thém, dinh cua
Chuyén hd so vé S& NN&PTNT (qua phong Quan | Van  thu  Chi Chi cue Tégié?gggius)o hoa theo
Bwée 7 | ly xdy dung cong trinh) cuc thay loi 01 noi : Pn s
woe y XAy CHhe ong Y neay - Du théo van ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (dugc s6 héa theo dir
liu dién tr)
Trinh lanh dao S& Nong nghiép va PTNT vén ban
trinh giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao Phong Du thio Té trinh. du thio vi
) \ A n g A A s ? , 15 A utaq O trinh, ut’aovan
Buéc 8 nhg;“ggfcg"%fg Xse(;i“e tdl‘;“é gfné' t Trinh Uy ban dQl;ljg . (A)n};r )| 32ngay | ban/Quyét dinh gigi quyét TTHC
pin > Phe duyet ‘ (duoc sb héa theo dit lidu dién tr)
- Truong hop ho so khong du dicu kién: Thong bdo
bang van ban cho chu dy 4n va néu rd ly do.
Bugeo | Phe duyét vin ban winh gidi quyét thu tuc hanh Nléinhndi(i)ésova 01 ned To trinh kém du théo Vin
chinh. & NSAIep 88| ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
PTNT
- T¢ trinh, du thao vin ban/Quyét
. , dinh (kem theo toan by ho so cua
Van thu S& TTHC)
) Chuyén T¢ trinh cia S& NN&PTNT va Dy thao | Nong nghiép va 3/4 ngay o )
Budc 10 P , . 11A . i - Cac giay to phat sinh trong qud
PTNT .
Quyeét dinh ctia UBND tinh 1én UBND tinh trinh xit Iy TTHC duoc sb hoa/phat
hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 4,75 ngay
11.1. Phan cong xu ly Lanh dao Phong R s 1A A
NN-TNMT 1/2 ngay Toan bd ho so
Buwéc 11 ) . B 5 < 5 2 g 4
11.2. Thim dinh- d& xuét 32ngay |- Dv thao Van ban tra 16i/Quyét

dinh (duoc s6 héa theo dir liu dién
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a) Cap nhat thong tin, dir liéu di¢n tu
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban scan

tw);
- Dit liéu dién tir cua gidy to phai
c6 toi1 thi€u cac truong thong tin

hoac ban sao chup). Cong chirc , ,
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup |  Phong NN- (M logi gidy 107 56 dinh danh ciia
sang dir liéu dién tir (néu c6). TNMT t6 chirc cd nhan; Ten giay to; Trich
b) Xir Iy hd so trén méi trudng dién ti yéu noi dung; Thoi han co hicu lee
K& L hi < minh v ké L 1o ot cua giay to;, Pham vi c6 hiéu luc;
- et qu?,f am tra&xac Hilr;l Vah ct quU?. Era d,cil cua Cdc thong tin dw liéu khdc theo
co quan lién quan duge s 6a theo dir liéu dién tir, phdp ludt chuyén nganh)
trir phdp luat quy dinh khéc.
- Xay dyng dy thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.
Trieong hop hé so chwa di diéu kién gidi quyét,
chuyén vién Nhap phiéu bo sung ho so/Van ban deé
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai "Cho bo sung"
Al s s A Lanh dao Phong R N TE o LA een T L, 4
11.3. Duyét va trinh ho so NN-TNMT 01 ngay Du thao Van ban tra 161/Quyét dinh
) Lanh dao Van ,
11.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND 01 ngay Dy thao Van ban trd 161/Quyét dinh
tinh
11.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lénh dgo 1/2 nga Vin ban tra 16i/Quyét dinh
11.6. Chuyén tra két qua qua Trung tim Phuc vu Xy o a e £ ,
hanh chinh cong tinh. Péng thoi luu trir hd so | Vin thu UBND . Ket qua giai quyet TTHC duoe ky
A X A n L. P , 1/4 ngay sO va luu trir trén HE thong thong
TTHC dién tir trén HE thong thong tin gidi quyét tinh tin eidi auvét TTHC cta tinh
TTHC cija tinh. slalqhy
, 7 Cong chiic, vién - In Phiéu kiém sot trén h¢ théng
Buée 12 Tra két qua cho t6 chire, cd nhan va thu phi, 1¢ phi | chirc, nhan vién | Theo gi& hanh dé ky giao tra két qua (Phiéu nay
theo quy dinh (néu co). tiép nhan ho so chinh lru tai quay cua co quan, don vi tai

tai Trung tdm

Trung tdm Phuc vy hanh chinh




19

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

cong tinh).

- K&t qué giai quyét/Van ban thong
bao tir choi.

Luu y: Két qua giai quyét TTHC
dién tor dugc luu vao Kho quan ly
dir liéu diér} tr cua to chure, ca nhép
trén HE thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va dong bd trén
Cong Dich vu coéng qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc truoc ngay hét han, cong chtic, vién chirc phong chuyén méon dugc giao xt Iy
co trach nhiém gln thong b4o hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat
Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyen cho cdn bd tiép nhan biét
(thoi gian thuc hién khong qud mot 1an) - don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 ¢6 trach nhiém thuc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

24 ngay

Quy trinh s6 04: Cip gidy phép nudi trong thity sian trong pham vi bao vé cong trinh thuy lgi thudc thim quyén cip phép cia

UBND tinh
Trinh tuw . < n Thot slan
. . ns " ‘n Trach nhiém thuc hién £ - 2
cac budc Noi dung cong viéc cns 3 *y Ket qui/san pham
oA : : thuc hién (ngay/ngay
thwe hién NI
: : lam viéc)
1.1. Kiém tra, xac thie tai khoan dién tir: - Gidy tiép nhan hd so va hen tra
- Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to chirc. Truong | .. A két qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
X 1. . 1A L e \ s Cong chtrc, vién a1 A A on 1 As A A
hop t6 chirc, ¢4 nhan chua cé tai khoan thi hudng chite. nhan vien thién ho6 so/Phicu tur choi ti€p nhan
dan t6 chtrc c4 nhan dang ky tai khoan dinh danh aé ’nhén h so giai quyet h6 so/Phiéu kiém soat
Buwoc1 | dién tir theo quy dinh. p 1/4 ngay quy trinh gidi quyét ho so (kém

- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua hé so (néu khong
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudng dan ca
nhan, t6 chirc bd sung, diéu chinh theo quy dinh).

Luru y: Truong hop iy quyén gidi quyét TTHC, tai

tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

theo toan bo ho so cuia TTHC).

- Hd so dugce sd hoa tai bude tiép
nhan.

Luu y: Viéc quét (scan) sb hoa
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khoan sb dugc xac d‘inh theo sb dinh danh cua t6
chtrc, ca nhan uy quyén.

1.2. S6 héa hd so TTHC:

- Phén loai thanh phan ho so can s6 hoa.

- Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin trén h¢
thong.

- Ky 0 tai liéu dé chuyén dén S¢ Nong nghiép va
Phat tri€n nong thon thong qua HE thong thong tin
giai quyéet TTHC tinh.

thanh phan hd so, cap nhat ho 80
vao Hé thong théng tin giai. quyét
TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra,
tai st dung thong tin, giéy to dé té
chic, ca nhan thuc hién TTHC
khong phai cung cép lai cac thong
tin, gidy to, tai liéu da duoc chip
nhan khi thyc hién thanh cong
TTHC trudc do.

Tiép nhan ho so tir trung tAm phuc vu hanh chinh

Lanh dao Phong
Quan ly xdy

Toan bd ho so ctia TTHC

Bude 2 cong va phan cong xu ly dung cong trinh 172 ngay
- S6 NN&PTNT
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tor do Bo phan
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).
- Chuyén thdng tin tir ban scan hodc ban sao chup - Dy thao van ban/Quyét dinh giai
sang dir liéu dién tu. quyét TTHC (duoc s6 héa theo dir
3.2. Xir Iy ho so trén méi truwong dién tir liéu dién tu);
Kiém tra tinh hop 1¢ clia hd so trong thoi han 01 - Dit liéu dién tir cua gidy to phai
Buée 3 | ngay lam vige ké tu ngay Trung tam phuc vu hanh ) » 6 toi thiéu cac tru’O’ng thong tin
chinh cong tinh tiép nhan ho so . Chuyén  vién . (Ma logi gidy t6; S6 dinh danh ciia
Phong K§ thuat 1/4 ngay

- Truong hop hd so khéng hop 1é theo quy dinh:
Thong bao bang van ban va cé néu 16 1y do (duoc
s6 héa theo dit lidu dién tir); chuyén van ban dén
Bo phan tiép nhan cua Trung tam phuc hanh chinh
cong dé tra cho to chirc,cd nhén.

- Truong hop ho so hop 1é theo quy dinh tham muu
t6 chirc tham dinh

va Phong chéng
thién tai thudc
Chi cuc Thuy loi

16 chic cd nhan; Tén gidy to; Trich
yeu noi dung; Thoi han coé hiéu lyc
cua gidy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp ludt chuyén nganh)
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- Trudng hop hd so hop 18 theo quy dinh t6 chuc

Lanh dao Phong
Ky thuat va

- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (duogc s6 héa theo div
li€u dién tv);

- Dir liéu dién tir cia gidy to phai
cO toi thiéu cac truong thong tin

Buéc 4 | thim dinh va hoan thanh tham dinh ho so Phong  chéng 1/4 ngay (M loi gidy to; S6 dinh danh ciia
thién tai thudc 16 chikc cd nhan; Tén gidy to; Trich
Chi cuc Thuy loi yéu ngi dung; Thoi han c6 hi¢u lyc
cua giday to; Pham vi co6 hiéu lyc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)
9 Lanh dao Chi Vin ban/Bdo cdo tham (’iinh cua
i Phé duyét bao cdo tham dinh cuc Thil : loi 12 nei Chi cyc Thuy lgi (duogc s6 héa theo
Bude 5 e thuy ¢ ngay dir lidu dién tw);
- Vin ban/B4o cdo tham dinh cia
Chuyén hd so v& S& NN&PTNT (qua phong Quan | Van thu  Chi Chicuc Tgiyhg C(T?;l‘-’fﬁif’ hoa theo
Buwéc 6 | ly xdy dung cong trinh cuc thuy loi 1/4 nei i T
woe y xdy dung cong trinh) Y neay - Du thao vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (dugc s6 héa theo div
liéu dién tir)
Trinh lanh dao S& Nong nghiép va PTNT véan ban
trinh giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao Phong
) S , N A Du thao T¢ trinh, du thao van
- ‘ O 1 dié én: T an 1 a J . > B
Budc 7 nhg?g;‘f Cg‘-’pti:lf Xse‘:ni“e tdleﬁlé gfné' , Trinh Uy ban dQ&ln 0 c (A)n}é o | 3/4ngy ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
ptn » Phe Quyet ‘ (duoc s héa theo dit liéu dién tir)
- Truong hop ho so khong du dicu kién: Thong bdo
bang van ban cho chu dy 4n va néu rd ly do.
A A s Lo s . L oo N Lanh dao So . . N . <
Buéc 8 Phé duyét van ban trinh gidi quyet thu tuc hanh Nong nghiép va 1/4 ngay To trinh kéem du thiao Van

chinh.

PTNT

ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
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- T trinh, du thao vin ban/Quyét
dinh (kem theo toan bo ho so cua

. Van thu S&
Chuyén Tor trinh cta 86 NN & PTNT va Dy thio | Nsoonohiepva | 1/2ngay | @20
Buéoc9 | Quyét dinh ciap gidy phép cua UBND tinh 1én PTNT - Cdc giay to phat sinh trong qua
UBND tinh trinh xtr Iy TTHC duogc s6 hoéa/phat
hanh di¢n tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 4,5 ngay
oA 1 Lanh dao Phong . S 1A 1A
10.1. Phan cong xu ly NN-TNMT 1/4 ngay Toan bo ho so
10.2. Tham dinh- dé xuét
a) Cap nhat thong tin, dir liéu di¢n tu
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban scan ,
hoic ban sao chup). - Du thao Yﬁn ban tra 10i/Quyét
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup d}ﬂ.h (dugc so héa theo dir liéu dién
sang dit liéu dién tir (néu c6). ;-
b) Xit Iy hé so trén moi trudng dién tir - D@ lidu dién tr cua gidy (o phai
K&t aui thim ¢ < minh va két qud trd 16 cf . co toi thleu’ cac truong thong tin
o e o Liew dian g | Cong chire Ol ngdy | (Ma logi gidy 16; S6 dinh danh ciia
o ql}lla,n lleAn quand. u}? ihso oa theo dur ficu dicn t, Phong NN- 10 chirc cd nhan; Tén gidy to; Trich
Buéc 10 | v phap fuat quy din xhac. , TNMT véu noi dung; Thoi han c6 hiéu luc
- Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién clia gidy t0; Pham vi ¢6 hiéu luc;
ttr trinh 1anh dao phé duyét. Cdc thong tin dir liéu khdc theo
Truong hop ho so chua du diéu ki¢n giai quyet, phdp ludt chuyén nganh)
chuyén vién Nhap phiéu bo sung ho so/Van ban dé
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai "Cho bo sung”
10.3. Duyét va trinh ho so Lanh dao Phong 01 ngay
NN-TNMT Dy thao Vian ban tra 151/Quyét dinh
10.4. Lanh dao Vin phong xem xét cho y kién Lanh dao Vin 01 ngay Du thao Vin ban tra 15i/Quyét dinh
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phong UBND
tinh
10.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao 01 ngay Viin bn tra 161/Quyét dinh
e : ’ : UBND tinh :
10.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Pdng thoi luu trit hd so | Vin thu UBND . Ket qua gidi quyct TTHC duoe ky
A i A TTA (A N o X , 1/4 ngay s6 va luu trir trén He thong thong
TTHC dién tir trén HE thong thong tin gidi quyét tinh tin oidi & TTHC ciia tinh
TTHC cua tinh. slat quye u
- In Phiéu kiém soat trén hé thong
dé ky giao tra két qua (Phiu nay
luu tai quay cua co quan, don vi tai
. Trung tdm Phuc vy hanh chinh
Cong churc, vién cong tinh).
chire, nhdn yién - Két qua giai quyét/Van ban thon
. Tra két qua cho té chirc, c4 nhan va thu phi, 1¢ phi | tiép nhan hd so | Theo gid hanh ||, - d43, 8181 qUY &
Budc 11 . I . A . bao tur choi.
theo quy dinh (néu co). tai Trung tam chinh

Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh

Luu y: Két qua giai quyét TTHC
dién tir dugc luu vao Kho quan 1y
dit liéu dién tir cua td chirc, ca nhan
trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va dong bd trén
Cong Dich vy cong quoc gia.

Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vigc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao xir ly
c6 trach nhi¢m gln thong bdo hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan ‘trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat
Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén He thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyen cho cén bo tiép nhan biét
(thot gian thyc hién khdong qua mot lan) - don vi ndo dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 13i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

08 ngay

Quy trinh s6 05: Thim dinh, phé duyét dé cwong, két qua kiém dinh an toan dap, hd chia thiy loi thudc thim quyén cia

UBND tinh

Trinh ty

Noi dung cong viéc

Trach nhiém

Thoi gian

Két qua/san phim
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cac buoc
thuc hién

thuc hién

thuc hién

(ngay/ngay
lam viéc)

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to chirc. Trudng
hop t6 chirc, ca nhin chwa c6 tai khoan thi huéng
dan t6 chitc ca nhan dang ky tai khoan dinh danh
dién tu theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cia ho so (néu khong
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudng dan ca
nhan, t6 chirc bo sung, diéu chinh theo quy dinh).
Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét TTHC, tai

Cong chuc, vién
chtrc, nhan vién
tiép nhan ho so

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan
thién ho so/Phicu tir choi ti€p nhan
gidi quyet ho so/Phiéu kiém soat
quy trinh giadi quyét ho so (kém
theo toan b ho so cua TTHC).

- HO so duge sd hoa tai bude tiép
nhan.

Luu y: Viéc quét (scan) sd hoa

Budel | yp0an 56 dugc xac dinh theo s6 dinh danh cua to tai Trung tam 1/4 ngay thanh phan hd so, cap nhat hd S0
chirc, ca nhan ty quyen. Phuc vy hanh vao Hé thong thong tin giai quyét
1.2. S6 héa hd so TTHC: chinh cong tinh TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra,
- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa. tai st dung thong tin, gidy o dé t
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé chirc, ca nhan thyc hi¢n TTHC
théng. khong phai cung cap lai cac thong
- Ky sb tai lidu d& chuyén dén S& Néng nghiép va tin, gidy to, i lidu da duoc chap
A A n n A 1A R . nhan khi thyc hién thanh cong
Pha}t trién nong thén thong qua HE thong thong tin TTHC truée do
giai quyet TTHC tinh. '
Lanh dao Phong
Bude 2 TAiép nhin Pé so tir trung tm phyc vy hanh chinh | Quin 1y xdy | ) o | Toan bo hd so cia TTHC
cong va phan cong xu ly dung cong trinh
- S6 NN&PTNT
3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir Chuyén vién
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do B phén | Phong Ky thuét - Dy thao vin ban/Quyét dinh giai
Budc3 | Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup). | va Phong chong quyét TTHC (duoc s6 héa theo dit
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chyp | thién tai thudc 3/4 ngay liu di¢n tu);
sang dir ligu dién tu. Chi cyc Thiy lon - DIt ligu dién tir ciia gidly o phai
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3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir

Kiém tra tinh hop I¢ cua hd so trong thoi han 01
ngay 1am viéc ké tir ngy Trung tim phuc vy hanh
chinh céng tinh tiép nhan ho so .

- Truong hop hd so khéng hop 16 theo quy dinh:
Thoéng bdo bang vin ban va ¢ néu 13 1y do (duoc
sd héa theo dir lidu dién tir); chuyén vin ban dén
Bo phan tiép nhan cua Trung tdm phuc hanh chinh
cong dé tra cho to chirc,cd nhan.

- Truong hop hd so hop 1é theo quy dinh tham muu
t6 chirc thim dinh

c6 thi thiéu cac truong thong tin
(Ma logi gidy to; S6 a”mh danh cua
16 chitc cd nhan; Tén gidy to; Trich
yeu noi dung; Thoi han c6 hiéu lyc
cua gicfy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)

Xem xét lay y kién gép ¥ cua cac don vi ¢ lién

Lanh dao Chi

Bién ban gbép y cia cac don vi c6

Budc 4 gﬁ?ﬁl t6 chiic moi cac don vi lién quan hop tham cuc Thity loi 02 ngay lién quan/Bién ban hop tham dinh
- Dy thao vian ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (duoc sé héa theo dir

liéu dién tr);

7 Léanh dao Phong - Dit liéu dién tir cia gidy to phai

Dy thao bdo cdo tham dinh; Dy thao To trinh cho | Ky  thuat va c6 toi thiéu céc truong thong tin
Budc 5 S0 NN&PTNT trinh UBND tinh; Du thao Quyét th)l’lg Chf)l’lg 1/2 Ilgfiy (Ma loai glay to; SO dznh danh cua
dinh phé duyét cia UBND tinh thién tai thudc t6 chu’c cd nhan; Tén glay to; Trich
Chi cyc Thuy loi yeu noi dung; Thoi han c6 hiéu lyc

cua gidy to; Pham vi ¢ hiéu luc;

Cdc thong tin dir liéu khdc theo

phdp luat chuyén nganh)

q . Lanh dao Chi Y.’Zm ban/Béo C.Z’IO tham Qinh cua

. Phé duyét bdo cdo tham dinh R R Chi cyc Thuy lgi (dugc s6 héa theo
Budc 6 cuc Thuy loi 1/2 ngay

dir lidu dién tir);
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Chuyén ho so vé S& NN&PTNT (qua phong Quan

Van thu Chi

- Van ban/Béo cédo thém’dinh cua
Chi cyc Thuy lgi (dugc s6 héa theo
dir li€u dién tv);

Budce7 | ly xay dung cOng trinh) cuc thuy loi 1/2 nei . o
R g "8 Dy thio van ban/Quyét dinh gidi
quyét TTHC (duogc s6 hda theo di
liu dién t)
Trinh lanh dao S¢ Nong nghiép va PTNT van ban
trinh giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao Phong Du thio Tés teinh. du thic v
. o |- Truong hop hd so di didu kién: Trinh Uy ban | quan 1y  xay \ D thag 1 trinh, i 1hao van
Budc 8 nhan dan cAp tinh xem xét. phé duvét dung cong trinh 01 ngay ban/Quyét dinh giai quyet TTHC
p » phe quyet ' (duoc sb hoa theo dit lidu dién tir)
- Truong hop ho so khong du dicu kién: Thong bdo
bang van ban cho chu du 4n va néu rd ly do.
Bugeo | Phe duyét van bin tinh gidi quyét tha tuc hanh Nléinhndfl(i)éscz/é . To winh kém dy thao Vin
woe=1 chinh. & NEWEP 88| ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
PTNT
- T& trinh, dy thdo vin ban/Quyét
Vin thu S& dinh (kem theo toan by hé so cua
. an
Chuyén T¢ trinh cia S6 NN & PTNT va Dy thao | 4 ng nghiép va 3/4 ngay ITHC) ’
Budc 10 | Quyét dinh Phé duyét cia UBND tinh 1én UBND PTNT - Cac giay to phat sinh trong qud
tinh trinh xtr ly TTHC dugc so6 héa/phat
hanh dién tu
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 4,75 ngay
11.1. Phén cong xur ly Lanh dao Phong R So1a 1A
NN-TNMT 1/2 ngay Toan bo ho so
11.2. Tham dinh- dé xuét _ Dy thao Vin ban trd 16i/Quyét
Buéce 11 | @) Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tu dinh (duoc so hda theo dir liéu dién
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban scan Cong chirc 3/2 ngay t);
hodc ban sao chup). Phong NN- - D@ liu dién tur cua gidy to phai
TNMT c6 to1 thi€u cac truong thong tin

- Chuyén thdng tin tir ban scan hodc ban sao chyp
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sang dir li¢u dién t (néu co).
b) Xtr Iy ho so trén mdi truong dién tix

- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 15i cua
co quan lién quan dugc s héa theo dir licu dién tu,
trr phédp luat quy dinh khéc.

- Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.

Trieong hop hé so chwa di diéu kién gidi quyét,
chuyén vién Nhdp phiéu bo sung ho so/Van ban deé
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai “Cho b6 sung”

(Ma logi gidy to; So dinh danh cua
to chirc cd nhan; Tén gidy to; Trich
yeu noi dung; Thoi han co hiéu luc
cua gicfy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)

Ae n s A Lanh dao Phong . T 1 en 1 . g
11.3. Duyét va trinh ho so NN-TNMT 01 ngay Du thdo Van ban tra 161/Quyét dinh
Lanh dao Van
11.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND 01 ngay Dy thao Van ban trd 101/Quyét dinh
tinh
11.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lénh dgo 1/2 nga Vin ban tra 161/Quyét dinh
. . » quyct di UBND tinh gay yetdi
11.6. Chuyén tra két qua qua Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trir hd so | Van thu UBND R Ket qua gidi quyet TTHC dugc ky
A e A TTA 41 A N . X , 1/4 ngay s6 va luu trir trén He thong thong
TTHC dién tir trén H¢ thong thong tin gidi quyét tinh tin oidi i TTHC tinh
TTHC cua tinh. in glal quye cua ti
- In Phiéu kiém soat trén h¢ thong
Cong chuc, vién dé ky giao tra két qua (Phiéu nay
chirc, nhan vién luu tai quay cua co quan, don vi tai
Bude 12 | T8 két qué cho t6 chirc, cd nhan va thu phi, 1¢ phi | tiép nhan ho so | Theo gid hanh | Trung tdm Phuc vu hanh chinh
theo quy dinh (néu co). tai Trung tam | chinh cong tinh).

Phuc vu hanh
chinh cOng tinh

- K&t qué giai quyét/Van ban thong
bao tir choi.
Luu y: Két qua giai quyét TTHC
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dién tor dugc luu vao Kho quan ly
dit liéu dién tir cta t6 chire, ca nhan
trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va dong bd trén
Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Chim nhat méot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chtrc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao xt Iy
c6 trach nhi¢m gu:1 thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan ‘trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat
Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén He thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyen cho cdn bd tiép nhan biét
(thot gian thyc hién khdong qua mot lan) - don vi ndo dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 13i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay

Quy trinh s6 06: Cap gia han, di¢u chinh néi dung gidy phép cho cic hoat dong trong pham vi bio vé cong trinh thuy loi: Nudi

trong thity san; ndé min va cac hoat dong gy no khac thudc thim quyén cip phép ciia UBND tinh

dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi huéng dan ca
nhan, t6 chirc bd sung, diéu chinh theo quy dinh).
Luu y: Truong hop uy quyén giai quyét TTHC, tai
khoan s6 dugc xdc dinh theo s6 dinh danh cua t6
chtrc, c4 nhan uy quyén.

1.2. S6 héa hoé so TTHC:

tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

N Thoi gian
Trinh tw . < n ‘n
. . s A - Trach nhiém thwe hién £ 2 2
cac buoc Noi dung cong viéc thue hién (ngay/ngi Keét qua/san pham
1.1. Kiém tra, xac thie tai khoan dién tir: - Giay tiép nhan ho so va hen tra
- Kiénl tra tai khoan cua ca nhan, t6 chic. Truong khe t qu}all/Phlzl)lhyeu cau EO sung h}(ian
hop t6 chire, ca nhan chua c6 tai khoan thi hudng thign ho so ha teu /%Ihc 01ktlep nhan
d?ln to chuc ca nnén dang ky tai khoan dinh danh | Cong chuc, vién ;gl;a; ?rlllgﬁt gigi s(clruyé;ellllé 1Se;n( ligi‘i
dicn tirtheo quy dinh. chic, nhdn vién theo toan bd ho so ciia TTHC)
Buéel | Kiém tra tinh day dua, hop 1€ cia ho so (n€u khong | tiép nhan hd so 1/4 ngay _Hb so duoc sb hoa tai bude tidp

nhan.

Luu y: Viéc quét (scan) sd hoa
thanh phan hd so, cdp nhat hd so
vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra,
tai sir dung thong tin, gidy to dé to
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- Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa.

- Scan hodc sao chuyp chuyén thanh tép tin trén h¢
thong.

- Ky sb tai liéu dé chuyén dén So Nong nghi¢p va

Phat trlen néng thoén thong qua Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh.

chac, ca nhan thyc hién TTHC
khong phai cung cap lai cac thong
tin, gidy to, tai liéu da duoc chip
nhan khi thyc hién thanh cong
TTHC trudc do.

Tiép nhan hd so tir trung tam phuc vu hanh chinh

Lanh dao Phong
Quan ly xdy

Toan bo hd so cia TTHC

Budc 2 c6ng va phin cong xit I dung cong tﬁgg 1/2 ngay
NN&PTNT
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién ti
- Kiém tra thQng ti,n trén tai liéu dién tr do B phan
Mot ctira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).
- Chuyén thong tin tir ban scan hoic ban sao chup - Dy thao van ban/Quyét dinh giai
sang dir liéu ‘dién tu. quyét TTHC (duoc s6 héa theo dir
3.2. Xir ly ho so trén méi trwong dién tir liéu dién tir);
Kiém tra tinh hop 1¢ cua h6 so trong thoi han 01 - Dﬁ”liéu giién tir cla gidy to phai
Buée 3 ngay lam viéc ké tu’ ngay Trung tam phuc vu hanh A » co to1 thieu cac truong thong tin
chinh cong tinh tiép nhan hd so . Chuyén vien R (Ma logi gidy to; S6 dinh danh cua
Phong Ky thuat 1/4 ngay

- Truong hop hd so khéng hop 1é theo quy dinh:
Théng bdo bang vin ban va c6 néu 13 1y do (duoc
s6 hoa theo dit lidu dién tir); chuyén van ban dén
Bo phan tiép nhan ciia Trung tim phyc hanh chinh
cong dé tra cho to chirc,cd nhén.

- Truong hop ho so hop 1¢ theo quy dinh tham muu
t6 chirc tham dinh

va Phong chéng
thién tai thuoc
Chi cuc Thuy loi

16 chirc cd nhan; Tén gidy to; Trich
yeu noi dung; Thoi han cé hiéu lyc
cua gidy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)
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- Trudng hop hd so hop 18 theo quy dinh t6 chuc

Lanh dao Phong
Ky thuat va

- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (duogc s6 héa theo div
li€u dién tv);

- Dir liéu dién tir cia gidy to phai
cO o1 thiéu cac truong thong tin

Buéc 4 | thim dinh va hoan thanh tham dinh ho so Phong  chéng 1/4 ngay (Ma loi gidy to; S6 dinh danh ciia
thién tai thudc 16 chikc cd nhan; Tén gidy to; Trich
Chi cuc Thuy loi yéu ngi dung; Thoi han c6 hi¢u lyc
cua giday to; Pham vi co6 hiéu lyc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)
9 Lanh dao Chi Vin ban/Bdo cdo tham (’iinh cua
i Phé duyét bao cdo tham dinh cuc Thil : loi 12 nei Chi cyc Thuy lgi (duogc s6 héa theo
Buoe S e huy ¢ ngay dit Tiéu dién tir);
- Vin ban/B4o cdo tham dinh cia
Chuyén hd so v& S& NN&PTNT (qua phong Quan | Van thu  Chi Chicuc Tgiyhg C(T?;l‘-’fﬁif’ hoa theo
Buwéc 6 | ly xdy dung cong trinh cuc thuy loi 1/4 nga i T
woe y xdy dung cong trinh) Y neay - Du thao vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (dugc s6 héa theo div
liéu dién tir)
Trinh lanh dao S& Nong nghiép va PTNT véan ban
trinh giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao Phong
) A g , . e A Du thao T¢ trinh, du thao van
- ‘ O 1 dié én: Tri an 1 a J . > B
Budc 7 nhg?g;‘f Cg‘-’pti:lf Xse‘:ni“e tdleﬁlé gfné' , Trinh Uy ban dQ&ln 0 c (A)n}é o | 3/4ngy ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
pHr » PAE AHyet ‘ (duoc sb hoa theo dit liu dién tw)
- Truong hop ho so khong du dicu kién: Thong bdo
bang van ban cho chu dy 4n va néu rd ly do.
A A s Lo s . L oo N Lanh dao So . . N \ <
Buéc 8 Phé duyét van ban trinh gidi quyet thu tuc hanh Nong nghiép va 1/4 ngay To trinh kéem du thiao Van

chinh.

PTNT

ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
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- T trinh, du thao vin ban/Quyét
dinh (kem theo toan bo ho so cua

. Van thu S&
Chuyén To trinh cua S& NN & PTNT va Dy thio | s ng nghiép va 1/2 ngay TTHC) ’
Buwoc9 | Quyét dinh cap gidy phép cia UBND tinh Ién PTNT - Cdc giay to phat sinh trong qua
UBND tinh trinh xtr Iy TTHC duogc s6 hoéa/phat
hanh di¢n tir
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 4,5 ngay
10.1. Phan cong xu ly Lanh dao Phong R S 1A T A
NN-TNMT 1/4 ngay Toan bd ho so
10.2. Tham dinh- dé xuét
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tu
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban scan - Dy thdo Vin ban tra 16i/Quyét
hogc bdn sao chup). dinh (dwoc s6 héa theo dir liéu dién
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup tu);
sang dir liéu dién tir (n€u co). - Dir liéu dién tir cta gidy tO phai
b) Xt Iy ho so trén moi truong dién tur c6 to1 thiéu cac truong thong tin
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 10i cia |  Cong chirc 01 ngay (Ma logi giay to; So dinh danh cua
co quan lién quan dugc so héa theo dit liéu dién tur, Phong NN- 10 chirc cd nhan; Tén giay to; Trich
Buée 10 | trir phép luat quy dinh khéc. TNMT yéu ngi dung; Thoi han c6 hi¢u luc
- Xay dung du thao két qué gidi quyét TTHC di¢n e 8 o hg’l’ s “’kZ’;e ! l,f “
tir trinh 1anh dao phé duyét. ac thong fin dur licu Khdc theo
. 2 e £ phdp ludt chuyén nganh)
Truong hop ho so chua du diéu kién giai quyet,
chuyén vién Nhap phiéu bo sung ho so/Van ban deé
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai "Cho bo sung”
Ae x ox A Lanh dao Phong . Nt 1 a1 L. 4
10.3. Duyét va trinh ho so NN-TNMT 01 ngay Duy thao Van ban trd 101/Quyét dinh
10.4. Lanh dao Vin phong xem xét cho y kién Lanh dgo Vin 01 ngay Dy thao Vian ban tra 151/Quyét dinh

phong UBND
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tinh
10.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lénh dao 01 nga Vin ban tra 16i/Quyét dinh
B - Auyet UBND tinh gy ayerd
10.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Pong thoi lwu trit hd so | Vin thw UBND . Ket qua gidi quyet TTHC duoc ky
A A TTA A A . X , 1/4 ngay s6 va luu trir trén HeE thong thong
TTHC dién tir trén HE thong thong tin giai quyét tinh tin oidi auvét TTHC cua tinh
TTHC cua tinh. glat quy
- In Phiéu kiém soat trén hé thong
dé ky giao tra két qua (Phiu nay
luu tai quay cua co quan, don vi tai
. Trung tam Phuc vu hanh chinh
Cong chire, vién cong tinh).
‘ 2 chirc, nhan vién - Két qua giai quyét/Vin ban thon
. Tra két qua cho td chirc, cd nhan va thu phi, 16 phi | tiép nhan hd so | Theo gid hanh | _, - 442 Slal quy &
Budc 11 . L. . n . bao tur choi.
theo quy dinh (néu co). tai Trung tam chinh

Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh

Luu y: Két qua giai quyét TTHC
dién tir dugc luu vao Kho quan 1y
dit liéu dién tir cua td chirc, ca nhan
trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va dong bd trén
Cong Dich vu céng qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vigc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chitc phong chuyén mén dugc giao xir ly
c6 trach nhiém gu:l thong béo hodc van ban xin 16i dén to chuc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat
Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén He thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; déng thoi chuyen cho cén bo tiép nhan biét
(thot gian thyc hién khdong qua mot 1an) - don vi ndo dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 13i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

08 ngay

Quy trinh s6 07: Thim dinh, phé duyét phwong 4n ing phé véi tinh hudng khin cip thudc thim quyén ciia UBND tinh

Trinh ty
cac buwoc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuwe hién

Thoi gian
thue hién
(ngay/ngay

Két qua/san pham
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thuc hién

lam viéc)

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cia c4 nhan, to chirc. Trudng
hop 6 chirc, ca nhén chua co6 tai khoan thi huong
dan t6 chirc cad nhan dang ky tai khoan dinh danh
dién tr theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua hd so (néu khong
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudng dan ca
nhan, t6 churc bo sung, diéu chinh theo quy dinh).
Luu y: Truong hop uy quyen glal quyet TTHC, tal

Cong chuc, vién
chirc, nhan vién
tiep nhan ho so

- Giéy tiép nhan hf) so va hen tra
két qua/Phleu yéu cau bd sung hoan
thién hd SO’/Phleu tir choi tlep nhan
giai quyét hod so/P},neu‘klem soat
quy trinh giai quyét ho so (kem
theo toan bd ho so cua TTHC).

- HO so duge sd hoa tai bude tiép
nhan.

Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa

Buoel | yhoan sé dugc xac dinh theo s6 dinh danh cua t0 |tai Trung tam 1/4 ngay thanh phin hd so, cap nhat hd so
chirc, ¢4 nhan iy quyén. Phuc vy hanh vao Hé thong th()’ng tin gféti quyét
1.2. S6 héa ho so TTHC: chinh cong tinh TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra,
- Phan loai thanh phan h so can s6 hoa. tai str dung thong tin, gidy to dé to
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé chic, ca nhan thyc hien TTHC
théng. khong phai cung cap lai cac thong
- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén So Nong nghiép va tin, gidy 10, tai lidu da duge chap
nhan khi thuyc hién thanh cong
Phat trlen néng thoén thong qua Hé théng thong tin TTHC truée db.
giai quyét TTHC tinh.
, ‘ Lanh dao Phong
Budc 2 Tiép nl\lzfm Ah 0 50 tu Eruflg tm phyc vy hanh chinh | Quén Aly )\(ﬁy 3/4 ngay Toan bd hd so ciia TTHC
cong va phan cong xu ly dung cOng trinh
- S6 NN&PTNT
3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai liu dién t&r do BJ phan - Dy thao vin ban/Quyét dinh giai
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). quyét TTHC (duoc s6 héa theo dit
Buéc3 |- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup liéu dién twr);
sang dir liéu dién tir. Chuyén  vién 01 ngay - Dit liéu dién tir ctia gidy t& phai

3.2. Xir Iy ho so trén méi trudng dién tir
Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so trong thoi han 01

Phong ky thuat
va phong chong

c6 t6i thiéu cac trudng thong tin
(Ma logi giay to; So dinh danh cua
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ngay lam viéc k& tir ngay Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh ti€p nhan ho so .

- Truong hop hd so khong hop 18 theo quy dinh:
Thong bdo bang van ban va c6 néu 10 ly do (duoc
sO hoa the(? dir liéu dién tur); chuyén van ban dén
B6 phan ti€p nhan cua Trung tam phuc hanh chinh
cong dé tra cho t6 chire,cd nhan.

- Truong hop ho so hop 1¢ theo quy dinh tham muu
to chirc tham dinh

thién tai thudc
Chi cuc Thuy loi

to chirc cd nhan; Tén gicfy to; Trich
yéu noi dung; Thoi han cé hiéu lyc
cua gicfy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp ludt chuyén nganh)

Xem xét lay y kién gép ¥ cua cac don vi c6 lién
quan; t0 chitc moi cac don vi lién quan hop tham

Lanh dao Chi

Bién ban gbp y cua cac don vi c6

Budcd | 4inn cye Thuy loi 04 ngay lién quan/Bién ban hop tham dinh
- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (duoc s6 héa theo dir

liéu dién tr);

7 Lanh dao Phong - Dit liéu dién tir cia gidy to phai

Du thao bao cao tham dinh; Dy thao T¢ trinh chp K¥  thuat , va c6 tbi thiéu cac truong thong tin
BuécS | S6 NN&PTNT trinh UBND tinh; Du thdao Quyét | Phong  chdng 01 ngay (Md logi gidy to; S6 dinh danh ciia
dinh phé duyét cia UBND tinh thién tai thudc 16 chirc cd nhan; Tén gidy to; Trich
Chi cuc Thuy loi yéu néi dung; Thoi han c6 hiéu luc

cua gidy to; Pham vi co hiéu luc;

Cdc thong tin dir liéu khdc theo

phdp luat chuyén nganh)

i . Lanh dao Chi Y:Zm ban/Béo c.éo tham q’inh cua

. Phé duyét bao cdo tham dinh L, . Chi cyc Thuy lgi (duogc so héa theo
Buéc 6 cuc Thuy loi 01 ngay

dir lidu dién tir);
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Chuyén ho so vé S& NN&PTNT (qua phong Quan

Van thu Chi

- Van ban/Béo cédo thém’dinh cua
Chi cyc Thuy lgi (dugc s6 héa theo
dir li€u dién tv);

Budce7 | ly xay dung cOng trinh) cuc thuy loi 01 nei . o
R g "Y1 Dy thio vin ban/Quyét dinh gidi
quyét TTHC (duogc s6 hda theo di
liu dién t)
Trinh lanh dao S¢ Nong nghiép va PTNT van ban
trinh giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao Phong Du thio Tés teinh. du thic v
. o |- Truong hop hd so di didu kién: Trinh Uy ban | Quan Iy  xay \ D thag 1 trinh, i 1hao van
Budc 8 nhan dan cAp tinh xem xét. phé duvét dung cong trinh 01 ngay ban/Quyét dinh giai quyet TTHC
p » phe quyet ' (duoc sb hoa theo dit lidu dién tir)
- Truong hop ho so khong du dicu kién: Thong bdo
bang van ban cho chu du 4n va néu rd ly do.
Bugeo | Phé duyét van bin trinh gidi quyét tha tuc hanh Nléinhndfl(i)éscz/é . To winh kém dy thao Vin
woe=1 chinh. & NEWEP 88| ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
PTNT
- T& trinh, dy thdo vin ban/Quyét
. dinh (kém theo toan bé ho /
Chuyén Té trinh ciia S¢ NN & PTNT va Du théo |  Vin thu S6 TI;HC(‘ | e fheo fodit 5o o Somcud
, Quyét dinh Phé duyét cia UBND tinh 1én UBND | Nong nghiép va 3/4 ngay L )
Buge 10 | . p PTNT - Cdc giay to phat sinh trong qua
trinh xtr ly TTHC dugc so6 héa/phat
hanh dién tu
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 4,75 ngay
11.1. Phén cong xur ly Lanh dao Phong R So1a 1A
NN-TNMT 1/2 ngay Toan bo ho so
11.2. Tham dinh- dé xuét _ Dy thao Vin ban trd 16i/Quyét
Buéce 11 | @) Cap nhat thong tin, dir li¢u dién tu dinh (duoc so héa theo dit liéu dién
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban scan Cong chirc 3/2 ngay t);
hodc ban sao chup). Phong NN- - D@ liu dién tur cua gidy to phai
TNMT c6 to1 thi€u cac truong thong tin

- Chuyén thdng tin tir ban scan hodc ban sao chyp
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sang dir li¢u dién t (néu co).
b) Xtr Iy ho so trén mdi truong dién tix
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 15i cua
co quan lién quan dugc s héa theo dir licu dién tu,
trr phédp luat quy dinh khéc.

- Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.

Trieong hop hé so chwa di diéu kién gidi quyét,
chuyén vién Nhdp phiéu bo sung ho so/Van ban deé
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai "Cho bo sung"

(Ma logi gidy to; So dinh danh cua
to chirc cd nhan; Tén gidy to; Trich
yeu noi dung; Thoi han co hiéu luc
cua gicfy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)

11.3. Duyét va trinh ho so Lanh dao Phong 01 ngay

NN-TNMT Dy thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
’ Lanh dao Van )
11.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND 01 ngay Du thao Van ban tra 161/Quyét dinh
tinh
11.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lénh dao 1/2 nga Vin bén tra 10i/Quyét dinh
B - duyetd UBND tinh &y yerd

11.6. Chuyén tra két qua qua Trung tim Phuc vu

hanh chinh céng tinh. Pdng thoi luu trit hd so | Van thu UBND UVd ot ietvé“ﬁifl?ﬁuqiﬁf gglt{h%nd“?;oiy

TTHC dién tir trén H¢ thong thong tin gidi quyét tinh g4y £ &

TTHC cua tinh.

tin giai quyét TTHC ctia tinh
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Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan va thu phi, 1& phi

Buéc 12 theo quy dinh (néu c0).

Cong chtrc, vién
churc, nhan vién
tiép nhan ho so
tai Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cOng tinh

Theo gio hanh
chinh

- In Phiéu kiém soat trén hé thong
dé ky giao tra két qua (Phiéu nay
lwu tai quiy cta co quan, don vi tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh).

- Két qua giai quyét/Vian ban thong
bao tir chdi.

Luu y: Két qua giai quyét TTHC
dién tir dugc luu vao Kho quan 1y
dir liéu dién tir cua to chirc, ca nhan
trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va dong bd trén
Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vigc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao xir ly
c6 trach nhi¢m gu:1 thong bdo hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan ‘trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat
Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; ddng thoi chuyen cho cén bo tiép nhan biét
(thot gian thuc hién khdong qua mot lan) - don vi ndo dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 13i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

16 ngay

Quy trinh s6 08: Cip gidy phép hoat dong ciia phwong tién thily ndi dia, phwong tién co giéi, trir xe md to, xe gin may, phuwong
tién thuy néi dia thé so trong pham vi biao vé cong trinh thuy lgi ciia UBND tinh

N Thoi gian
Trinh tw . - ‘n
. . A A < Trach nhiém thuc hién £ Y 2
cac budc Noi dung cong viéc cns 3 *y Ket qui/san pham
‘A thue hién (ngay/ngay
thwe hién N ‘n
: : lam viéc)
1.1. Kiém tra, xéc thyc tai khoén dién tir: Cong chirc, vién - Giéy tiép nhan h6 so va hen tra
- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, t6 chirc. Truong | chire, nhan vién két qua/Phleu yéu cau bd sung hoan
Buéc1 | hop to chirc, cd nhan chua c6 tai khoan thi huéng | tiép nhan ho so 1/4 ngay thién hd SO’/Phleu tir chdi tlep nhén
dan t6 chuc cd nhan dang ky tai khoan dinh danh | tai Trung tam giai quyét hod so/PI,neu‘klem soat
dién tr theo quy dinh. Phuc vu hanh quy trinh gidi quyét ho so (kem
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- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua hé so (néu khong
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudng dan ca
nhan, t6 chirc bd sung, diéu chinh theo quy dinh).
Luu y: Trucrng hop uy quyen glal quyet TTHC, tal
khoan s6 dugc xac dinh theo s6 dinh danh cua t6
chtrc, c4 nhan uy quyén.

1.2. S6 héa ho so TTHC:

- Phén loai thanh phan hé so can s6 hoa.

- Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong.

- Ky S(A’)qta‘li liéu dé chuyén dén So Nong nghiép va
Phat trién noéng thon thong qua HE thong thong tin
giai quyéet TTHC tinh.

chinh cong tinh

theo toan bo ho so cua TTHC).

- HO so duge sd hoa tai bude tiép
nhan.

Luu ¥: Viéc quét (scan) sd hoa
thanh phan hd so, cip nhat hod so
vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra,
tai sir dung thong tin, gidy to dé to
chic, cd nhan thuc hién TTHC
khong phai cung cap lai cac thong
tin, gidy to, tai liéu da duoc chip
nhan khi thuc hién thanh cong
TTHC trude do.

Tiép nhan hd so tr trung tim phuc vu hanh chinh

Lanh dao Phong
Quan 1y xay

Toan bd ho so ctia TTHC

Budc 2 cong va phan cong xu ly dung cong trinh 1/4 ngay
- S6 NN&PTNT
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai lidu dién tir do BO phan o o
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). - Dy thao van ban/Quyét dinh giai
R A e s 1s < 1 quyét TTHC (dugc s6 héa theo div
- Chuyén thong tin tu ban scan hoac ban sao chup A
A aem liéu dién tr);
sang dit li¢u dién tu. Dt Tidu dién tir ciia eidv o phai
3.2. Xir Iy hd so trén méi truong dién tir - bu licu dien tr cua giay o phai
Buée 3 o . s .. A » c0 t01 thi€u cac truong thong tin
Kiém tra tinh hop 1¢ cua hé so trong thoi han 01 | Chuyén vién . (Ma logi gidy to; S6 dznh danh cia
ngay lam viéc ké tr ngay Trung tam phuc vu hanh | Phong K¥ thuat 3/4 ngay

chinh céng tinh tiép nhan ho so .

- Truong hop hd so khong hop 18 theo quy dinh:
Thoéng bdo bang van ban va c6 néu 1o ly do (dugc
s0 hda theg dir li€u dién tr); chuyén van ban dén
Bo phan ti€ép nhan cua Trung tam phuc hanh chinh

va Phong chéng
thién tai thudc
Chi cuc Thuy loi

16 chitc cd nhan; Tén gidy to; Trich
yeu noi dung; Thoi han co hiéu lyc
cua gicfy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp ludt chuyén nganh)
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cong dé tra cho t6 chire,cd nhan.

- Truong hop ho so hop 18 theo quy dinh tham muu

td chirc thim dinh

Budc 4

- Truong hop h6 so hop 1¢ theo quy dinh t6 chuc
tham dinh va hoan thanh tham dinh ho so

Lanh dao Phong
Ky thuat va
Phong chbng
thién tai thudc
Chi cuc Thuy loi

1/2 ngay

- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (duoc s6 héa theo dir
li€u dién tv);

- Dir liéu dién tir cta gidy to phai
c6 tbi thiéu cac truong thong tin
(Ma logi gidy to; S6 dmh danh cua
16 chikc cd nhan; Tén gidy to; Trich
yeu noi dung; Thoi han cé hiéu lyc
cua gidy to; Pham vi co6 hiéu lyc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)

Buwéc 5

Phé duyét bdo cdo tham dinh

Lanh dao Chi
cuc Thuy loi

1/4 ngay

Vin ban/Bdo cdo tham dinh cua
Chi cyc Thuy lgi (duogc s6 héa theo
dir liéu dién tir);

Buwoc 6

Chuyén hd so vé S& NN&PTNT (qua phong Quan

ly x4y dung cong trinh)

Van thu Chi
cuc thuy logi

1/4 ngay

- Vin ban/B4o cdo tham dinh cia
Chi cyc Thay loi (dugc s6 héa theo
dir li€u dién t);

- Dy thao van ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (duoc s6 héa theo di
li¢u dién tu)

Bwoc 7

Trinh lanh dao S& Nong nghiép va PTNT véan ban

trinh giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Truong hop hd so du diéu kién: Trinh Uy ban

nhén dén cip tinh xem xét, phé duyét

- Truong hop hd so khong du diéu kién: Thong béo
bang van ban cho chu dy 4n va néu rd ly do.

Lanh dao Phong
Quan 1y xay
dung cOng trinh

1/4 ngay

Du théq To trinh, du th;”lO van
ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
(dugc s0 hoa theo dit li¢u dién tir)
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puceg | Phe duyét vin ban trinh gidi quyét thi te hanh Nléinhndfl‘i’ésové Vdnoxy | TO tinh kem dy thio Vn
chinh. & NBnIep &Y | ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
PTNT
- T& trinh, dy thdo vin ban/Quyet
. dinh (kém theo toan bo ho so cu
Chuyén Té trinh ctia S6 NN & PTNT va Dy thao |  Van thu So Inh (kem theo todn bo ko so cua
%o 1 £ . A AR A SN S TTHC)
, Quyét dinh cap gidy phép cua UBND tinh lén | Nong nghiép va 1/2 ngay N )
Budc 9 . - Céc giay to phét sinh trong qué
UBND tinh PTNT R S, o ;
trinh xu ly TTHC duogc s6 hda/phat
hanh dién tr
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 2,75 ngay
10.1. Phan cong xu ly Lanh dao Phong R S 1A T A
NN-TNMT 1/2 ngay Toan bd ho so
10.2. Tham dinh- dé xuét
a) Cap nhat thong tin, dir liéu di¢n tu
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban scan - Du thao Vin ban tra 16i/Quyét
hodc ban sao chyp). dinh (dugc s6 héa theo dir liéu dién
- Chuyén thong tin tur ban scan hodc ban sao chup tu);
sang dir liéu dién tir (néu c6). - Dit lidu dién tir cua gidy to phai
Bwéc 10 | b) X 1y ho so trén méi trudong dién tur cO tol thiéu’ cac trg’b’ng thong tin
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 15i cua Cong chiic 172 ngay (Ma loai giay to; SO dmfz danh cua
co quan lién quan duoc so héa theo dit liéu dién tir, | Phong NN- 10 chirc cd nhan; Tén gidy to; Trich
trir phép ludt quy dinh khdc. TNMT véu noi dung; Thoi han c6 hiéu luc

- Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop hé so chua du diéu kien giai quyé’t,‘
chuyén vién Nhap phiéu bo sung ho sq’/ Van ban de
nghi lam ré. HO so ¢ trang thai “Cho bo sung”

cua gidy to; Pham vi co hiéu luc,
Cdc thong tin dir lieu khdc theo
phdp ludt chuyén nganh)
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10.3. Duyét va trinh ho so Lanh dao Phong 1/2 ngay
NN-TNMT Du thao Vian ban tra 16i/Quyét dinh
’ Lanh dao Van ,
10.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND 1/2 ngay Dy thao Van ban tra 161/Quyét dinh
tinh
10.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao 172 ngh Vin ban tra 10i/Quyét dinh
B - Auyet UBND tinh gy ayerd
10.6. Chuyén tra két qua qua Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trit hé so | Vin thu UBND R Ket qua gidi quyét TTHC dugc ky
A ih A TTA (A N . X , 1/4 ngay s6 va luu trir trén HE thong thong
TTHC dién tir trén HE thong thong tin gidi quyét tinh tin oidi auvét TTHC cia tinh
TTHC cua tinh. glat quy
- In Phiéu kiém soat trén hé thong
dé ky giao tra két qua (Phiu nay
luu tai quay cua co quan, don vi tai
' Trung tam Phuc vu hanh chinh
Cong chtre, vién cong tinh).
, , chirc, nhan vién - Két qua gidi quyét/Van ban thon
. Tra két qua cho té chirc, cd nhan va thu phi, 16 phi | tiép nhan hd so | Theo gid hanh | _, - d4a Slal quy &
Buodc 11 . Lo . A . bao tur choi.
theo quy dinh (néu co). tai Trung tam chinh

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Luu y: Két qua giai quyét TTHC
dién tir dugc luu vao Kho quan 1y
dit liéu dién tir cta td chic, ca nhan
trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va dong bd trén
Cong Dich vu cong quoc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vigc trudc ngay hét han, cong chtic, vién chirc phong chuyén méon dugc giao xt Iy
c6 trach nhiém gu:l thong béo hodc van ban xin 16i dén to chuc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat
Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; ddng thoi chuyen cho cén bo tiép nhan biét
(thoi gian thuc hién khong qud mot 1an) - don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 ¢6 trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

06 ngay




42

Quy trinh s6 09: Cép gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bio vé cong trinh thuy loi dbi véi
hoat ddng: du lich, thé thao, nghién ciru khoa hoc, kinh doanh, dich vu thudc thim quyén cip phép ciia UBND tinh

Trinh ty
cac buéc
thuc hién

No6i dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thue hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to chirc. Trudng
hop 6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi hudng
dan t6 chitc ca nhan dang ky tai khoan dinh danh
dién tu theo quy dinh.

- Kiém tra tinh dy du, hop 1& cua hd so (néu khong
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudng dan ca
nhan, t6 chirc bo sung, diéu chinh theo quy dinh).
Luu y: Trudng hop ty quyén giai quyét TTHC, tai

Cong chtrc, vién
chtirc, nhan vién
tiep nhan ho so

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
thién ho so/Phi€u tir choi ti€ép nhan
gidl quyéet ho so/Phiéu kiém soat
quy trinh gidi quyét ho so (kem
theo toan b ho so cia TTHC).

- Hb so dugc s6 hoa tai budc tiép
nhan.

Luu y: Viéc quét (scan) sd hoa

Bugc 1 khoan sb dugc xac Qinh theo s6 dinh danh cua to tai Trung tim 1/4 ngay th‘énh Phér} ho S(f’ Cél? nh,éft, ho S?
chure, cd nhan uy quyén. Phuc vu hanh ;gfr()Hg@ ”ﬂ;longh :chohng EHA gllj,lx quyet
1.2. S6 héa hd so TTHC: chinh cong tinh [+ tin, phai thyc hich kiem fra,
N o L N tai st dyng thong tin, gidy to dé to
- Phéan loai thanh phan ho S0 can so hoa. chiic, ¢4 nhan thuc hién TTHC
- Scan hodc sao chyp chuyén thanh t€p tin trén hé khong phai cung cép lai cac thong
thong. tin, gidy to, tai liéu da duoc chap
- Ky s tai liéu dé chuyén dén S¢ Nong nghiép va nhan khi thyc hién thanh cong
Phit trién nong thon thong qua Hé thong thong tin TTHC trude do.
giai quyet TTHC tinh.
Lanh dao Phong .
ié an ho ) 4 3 { A ¢ XA Toan bd hd so cia TTHC
Buée 2 T}ep n?an Po S0 tur Eru{lg tam phuc vu hanh chinh | Quan Aly xay 1/2 ngay 0
cong va phan cong xu ly dung cdng trinh
- SO NN&PTNT
Buwéc 3 | 3.1. Cap nhéat thong tin, dir li¢u dién tir
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- Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tir do Bo phan

- Dy théo vén ban/Quyét dinh gidi
quyét TTHC (duogc s6 hda theo di

Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). 1/4 ngay
- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup ligu dién tr);
sang dir li¢u ‘dién tu. Chuyén vien - Dﬁ”l.iéu' giién tr cua gidy to phéi
3.2. Xir Iy ho so trén méi truwong dién tir Phong K§ thuét c6 t6i thi€u cac truong thong tin
Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so trong thoi han 01 | va Phong chdng (Ma logi g idy 10; S6 dinh danh cua
ngay lam viéc ké tir ngay Trung tdm phyc vy hanh | thién tai thuoc 1 chiec cd nhan; Tén g idy 10; Trich
chinh cong tinh t1ep nhén ho so . Chi cuc Thuy loi Y ebf no.zxdun‘g s Thoi h?“ fO .iiz,eu luc
) . cua gidy to; Pham vi co hiéu lyc;
. Tm(mg h({p ho f’o k?ong h(:)rp }@ t{leo, quy dinh: Cdc thong tin dir liéu khdc theo
TA’hon,g béo ba13g Xan ba}n v‘a co neuﬂro 1}/ dow(ducgc phdp lugt chuyén nganh)
sO hoéa theo dir li¢u dién tir); chuyén van ban dén
Bo phan tiép nhan cua Trung tdm phuc hanh chinh
cong dé tra cho to chirc,cd nhén.
- Truong hop ho so hop 1¢ theo quy dinh tham muu
t6 chirc tham dinh
- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (duoc s6 héa theo dir
liéu dién tir);
‘ q Lanh dao Phong - Dit liéu dién tir cia gidy to phai
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh t6 chic | ky  thuat va 6 tbi thiéu céc truong thong tin
Buwoc 4 tham dlnh va hoan thanh tham dlnh ho so phf)l’lg Chf)l’lg 1/4 Ilgﬁy (Ma loai glay to; SO dznh danh cua
thién tai thudc 16 chikc cd nhan; Tén gidy to; Trich
Chi cuc Thuy lgi yeu noi dung; Thoi han co hiéu lyc
cua gidy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)
i . Lanh dao Chi Van ban/Bao c.éo tham q’inh cua
. Phé duyé¢t bao cdo tham dinh N R Chi cuc Thuy loi (dugc so hda theo
Budc 5 cuc Thuy loi 1/2 ngay

dir lidu dién tir);
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Chuyén ho so vé S& NN&PTNT (qua phong Quan

Van thu Chi

- Van ban/Béo cédo thém’dinh cua
Chi cyc Thuy lgi (dugc s6 héa theo
dir li€u dién tv);

Budc 6 | 1y xay dung cOng trinh) cuc thuy loi 1/4 ne . o
roeo | Y SHRS FOS g "8 Dy thio van ban/Quyét dinh gidi
quyét TTHC (dugc s6 hoéa theo dir
liu dién t)
Trinh lanh dao S¢ Nong nghiép va PTNT van ban
trinh giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao Phong Du thio Tés teinh. du thic v
. . |- Truong hop hd so di didu kién: Trinh Uy ban | Quan Iy  xay \ D thag 1 trinh, i 1hao van
Buoce 7 nhan dan cip tinh xem xét. phe duvet dung cong trinh 3/4 ngay ban/Quyét dinh giai quyet TTHC
p » phe quyet ' (duoc sb hoa theo dit lidu dién tir)
- Truong hop ho so khong du dicu kién: Thong bdo
bang van ban cho chu du 4n va néu rd ly do.
Bugeg | Phe duyét van bin trinh gidi quyét tha tuc hanh Nléinhndi(i)éscz/é Ud ot To winh kém dy thao Vin
woes 1 chinh. & NEWEP 88| ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
PTNT
- T& trinh, dy thdo vin ban/Quyét
. dinh (kem theo toan bg ho /
Chuyén Té trinh ciia S¢ NN & PTNT va Du théo |  Vin thu S6 TI;HC(‘ | e fheo fodit 5o o Somcud
. Quyét dinh cap giay phép cua UBND tinh lén | N6ong nghi¢p va 1/2 ngay . L )
Budc 9 . - Cac giay to phat sinh trong qud
UBND tinh PTNT R S I )
trinh xtr ly TTHC dugc so6 héa/phat
hanh dién tu
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 4,5 ngay
10.1. Phan cong xir Iy Lanh dao Phong |\ o0 Toan bd hd so

NN-TNMT
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Buéc 10 , o
10.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir liéu di¢n tu
- Kiém tra thong tin trén tai liu dién to (ban scan - Dy théo Vian ban tra lc‘yi/Quyét
hodc ban sao chup). dinh (duoc s6 héa theo dir liéu dién
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup tw);
sang dir liéu dién tir (n€u co). - Dir liéu dién tir cta gidy tO phai
b) Xt 1y ho so trén moi truong dién tir n . cO toi thi€u cac truong thong tin

PO R L Cong chirc 01 nes R SN )
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 101 cua Phong NN- ngay (fya l,Oéll giay to; So Cﬁ"f? d{mh cua
co quan lién quan dugc s6 héa theo dir li€u dién tu, TNMT 10 chirc cd nhan; Tén gidy to; Trich
trir phép luat quy dinh khdc. yeu noi dung; Thoi han cé hi¢u lyc
- X4y dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién ca siay to; P hfl’ﬁ“ v COkZ’;e” l]zfc"
tir trinh 1anh dao phé duyét. ac thong tin du licu khac theo
. A R S P phdp luat chuyén nganh)
Truwong hop ho so chwa du diéu kién giai quyét,
chuyén vién Nhap phiéu bo sung ho so/Van ban deé
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai "Cho bo sung"
PRI A Lanh dao Phong R NS Tz end Ta X, 4
10.3. Duyét va trinh ho so NN-TNMT 01 ngay Du thdo Van ban tra 101/Quyét dinh
’ Lanh dao Van
10.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND 01 ngay Du thao Van ban tra 161/Quyét dinh
tinh
10.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao 01 ngay Vin ban tra 16i/Quyét dinh
: ’ : UBND tinh :
10.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc vu X . a £ ,
hanh chinh cong tinh. Pong thoi lwu trit hd so | Vin thw UBND . K;et qua g1a1~qu§A/et TATHCA du’(_)’cAky
DA A A n C . X , 1/4 ngay sO va luu trir trén HE thong thong

TTHC dién tir trén HE thong thong tin gidi quyét tinh tin oidi & TTHC cta tinh
TTHC cua tinh. glat quy 4

Buéc 11 | Tra két qua cho t6 chirc, cd nhén va thu phi, 18 phi | Céng chirc, vién | Theo gio hanh | - In Phiéu kiém soat trén hé théng
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theo quy dinh (néu co).

churc, nhan vién

tiép nhan ho so
tai Trung tdm
Phuc vu hanh

chinh cong tinh

chinh

dé ky giao tra két qua (Phiéu nay
lwu tai quiy cta co quan, don vi tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh).

- Két qua giai quyét/Vian ban thong
b4o tir chdi.

Luu y: Két qua giai quyét TTHC
dién tir dugc luu vao Kho quan ly
dir liéu dién tir cua to chirc, ca nhan
trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va dong bd trén
Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chtic, vién chirc phong chuyén mon dugc giao xt Iy
c6 trach nhi¢m gu:1 thong b4o hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan ‘trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat
Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén He thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyen cho cén bo tiép nhan biét
(thot gian thuc hién khdong qua mot lan) - don vi ndo dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 13i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

08 ngay

Quy trinh s6 10: Céip gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy loi: Xay
dung cong trinh méi; Lap bén, bii tap két nguyén liéu, nhién liéu, vit liéu, vat tw, phwong tién; Khoan, dao khio sat dia chat, thim
do, khai thac khoang san, vat liéu xdy dung, khai thac nwéc duéi dat; Xay dung cong trinh ngam thudc thim quyén cip phép cia

UBND tinh

thuc hién

lam viéc)

< Thoi gian
Trinh tw , en cn
cac bu’é'.c Noi dung cong viéc Trach nhigm thye hi¢n Két qua/san pham
: g cong vi¢ thuc hién (ngay/ngay 1 P

1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién ti:

- Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to chirc. Trudng
hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi hudng
dan t6 chuc ca nhan dang ky tai khoan dinh danh

Bwoc 1

Cong churc, vién
chirc, nhan vién
tiép nhan hd so
tai Trung tam

1/4 ngay

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan
thién ho so/Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so/Phiéu kiém soat
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dién tr theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua hé so (néu khong
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudng dan ca
nhan, t6 chirc bd sung, diéu chinh theo quy dinh).
Luu y: Trucrng hop uy quyen glal quyet TTHC, tal
khoan s6 dugc xac dinh theo s6 dinh danh cua t6
chtrc, c4 nhan ay quyén.

1.2. S6 héa ho so TTHC:

- Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa.

- Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong.

- Ky S(A’)qta‘li liéu dé chuyén dén So Nong nghiép va
Phat trién nong thon thong qua HE thong thong tin
giai quyéet TTHC tinh.

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

quy trinh giai quyét hd so (kém
theo toan bo ho so cua TTHC).

- Hd so dugce sd hoa tai bude tiép
nhan.

Luu ¥: Viéc quét (scan) sb hoa
thanh phan hd so, cdp nhat hd so
vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra,
tai sir dung thong tin, gidy to dé to
chac, ca nhan thyc hién TTHC
khong phai cung cap lai cac thong
tin, gidy to, tai liéu di dugc chép
nhan khi thyc hién thanh cong
TTHC trude do.

Tiép nhan ho so tir trung tAm phuc vu hanh chinh

Lanh dao Phong
Quan ly xay

Toan bd ho so ctia TTHC

Bude 2 cong va phan cong xu ly dung codng trinh 1/4 ngay
- S NN&PTNT
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai li¢u di¢n tr do BO phan - Dy thao van ban/Quyét dinh giai
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). quyét TTHC (duoc s6 héa theo di
- Chuyén thdng tin tir ban scan hodc ban sao chup liu dién twr);
sang dir liéu dién tur. - Dit liéu dién tir cta gidy to phai
Buée 3 3.2. X ly hd so' trén moi truwong dién tir A » c6 tdi thiéu cac tru(yng thong tin
Kiém tra tinh hop 1¢ ciia hd so trong thoi han 01 | SHYER - vien , (Ma logi gidy t6; So dinh danh ciia
P & : Phong ky thuat|  1/2ngdy

ngay 1am viéc ké tir ngay Trung tdm phyc vy hanh
chinh cong tinh ti€p nhan ho so .

- Truong hop hd so khong hop 18 theo quy dinh:
Thong bdo bang van ban va c6 néu rd ly do (dugc
sO hoa theo dir liéu dién tr); chuyén van ban dén

va phong chong
thién tai thudc
Chi cuc Thuy loi

16 chitc cd nhan; Tén gidy to; Trich
yeu noi dung; Thoi han cé6 hiéu lyc
cua gicfy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp ludt chuyén nganh)
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B6 phan tiép nhéan cua Trung tdm phyc hanh chinh
cong dé tra cho t6 chire,cd nhan.

- Truong hop hé so hop 1é theo quy dinh tham muu
t6 chirc tham dinh

- Truong hop ho so hop 18 theo quy dinh to chiic

Lanh dao Phong
Ky thuat va

- Dy thao vian ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (duogc s6 hda theo di
liéu dién tu);

- Dit lidu dién tir cua gidy to phai
c6 t01 thi€u cac truong thong tin

Budc 4 thém dinh va hoan thanh thém dinh h6 SO Phbng chéng 03 ngay (Ma loai glay to; SO dznh danh cua
thién tai thudc 16 chikc cd nhan; Tén gidy to; Trich
Chi cuc Thuy loi yéu néi dung; Thoi han cé hiéu luc
cua gidy to; Pham vi co hiéu lyc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)
U Linh dao Chi - Vin ban/Béo cdo thim dinh ctia
Phé duyét bdo cao tham dinh A ) L
Buéec 5 e ' cuc Thuy lgi 1/2ngdy | Chi cuc Thity loi (duoc sé héa theo
dir liéu dién tu);
- Van ban/Béo cao thém’dinh cua
Chuyén ho so vé S& NN&PTNT (qua phong Quan | Van thu Chi Chi cyc Tg;}{éil é?;quﬁif) héa theo
Budc 6 Iy xay dung cong trinh cuc thuy loi 1/2 ne3 j ; .
oe y xdy dyng cong trinh) Y neay - Du thao vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (duogc s6 héa theo div
liéu dién tir)
Trinh lanh dao S& Nong nghiép va PTNT véan ban
trinh giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao Phong
3 g , .1 A Du thao T¢ trinh, du thao van
_ \ A ) A AL N an 1 a v S ’ 1 .
Buge7 | 1uone hop ho so du diéu kién: Trinh Uy ban | quan 1y Xay| ., ., ban/Quyét dinh giai quyét TTHC

nhan dén cip tinh xem xét, phé duyét
- Truong hop hod so khong du diéu kién: Thong béo
bang van ban cho chu dy 4n va néu rd ly do.

dung cOng trinh

(duoc s6 héa theo dit lidu dién tir)
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puceg | Phe duyét vin ban trinh gidi quyét thi te hanh b 4059y |To mnh kem dy thio Van
chinh. & NBnIep &Y | ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
PTNT
- T& trinh, dy thdo vin ban/Quyet
. dinh (kéem theo toan bo ho I
Chuyén Té triinh ciia S§ NN & PTNT va Du thio |  Vin thu S6 TI}IHC( , e fheo fodit o flo S0 cud
, Quyét dinh cap giay phép cua UBND tinh lén | N6ong nghi¢p va 3/4 ngay . L )
Budc 9 . - Céc giay to phat sinh trong qud
UBND tinh PTNT R S Py ;
trinh xu ly TTHC duogc s6 hda/phat
hanh di¢n tr
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 4,75 ngay
A A _— Lanh dao Phong R S 1A 1A
10.1. Phén cong xur ly NN-TNMT 1/2 ngay Toan bd ho so
10.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tur
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban scan - Dy thdo Vin ban tra 16i/Quyét
hogc ban sao chup). dinh (dugc s6 héa theo dir liéu dién
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup tu);
sang dir liéu dién tir (n€u co). - Dt Tiéu di¢n tir ciia gidy to phai
Buéc 10 | b) Xt 1y ho so trén mai truong dién tir R . cO toi thiéu cac truong thong tin
X 9 R . . 1.4 2 0 1y o Congchu’c 3/2 nga
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 101 cua Phong NN- gay (Ma logi gidy 10; S0 dinh danh cia
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir liéu dién tur, TNMT fO chirc cd nhan; Tén glay to; Trich

trr phdp luat quy dinh khéc.

- Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop hé so chuwa di diéu kién gidi quyet

chuyén vién Nhap phiéu bé sung hé so/Vin ban dé
nghi lam ré. HO so & trang thdi "Chd bd sung”

yeu noi dung; Thoi han co hiéu luc
cua gidy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin diwr liéu khdc theo
phdp ludt chuyén nganh)
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10.3. Duyét va trinh ho so Lanh dao Phong 01 ngay
NN-TNMT Dy thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
’ Lanh dao Van ,
10.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND 01 ngay Dy thao Van ban tra 161/Quyét dinh
tinh
10.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao 1/2 ngh Vian ban tra 16i/Quyét dinh
> - Ay UBND tinh gy wyet
10.6. Chuyén tra két qua qua Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trit hé so | Vin thu UBND R Ket qua gidi quyét TTHC dugc ky
A ih A TTA (A N . X , 1/4 ngay s6 va luu trir trén He¢ thong thong
TTHC dién tir trén HE thong thong tin gidi quyét tinh tin oidi auvét TTHC cia tinh
TTHC cua tinh. glat quy
- In Phiéu kiém soat trén hé thong
dé ky giao tra két qua (Phiu nay
luu tai quay cua co quan, don vi tai
' Trung tam Phuc vu hanh chinh
Cong chtre, vién cong tinh).
, , chirc, nhan vién _ Két qua giai quyét/Van ban thon
. Tra két qua cho té chirc, cd nhan va thu phi, 16 phi | tiép nhan hd so | Theo gid hanh | _, - d4d Slal quy &
Buodc 11 . Lo . A . bao tur choi.
theo quy dinh (néu co). tai Trung tam chinh

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Luu y: Két qua giai quyét TTHC
dién tir dugc luu vao Kho quan 1y
dit liéu dién tir cta td chic, ca nhan
trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va dong bd trén
Cong Dich vu cong quoc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vigc trudc ngay hét han, cong chtic, vién chirc phong chuyén mén dugc giao xt Iy
c6 trach nhiém gu:l thong béo hodc van ban xin 16i dén to chuc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat
Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén He thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; ddng thoi chuyen cho cén bo tiép nhan biét
(thoi gian thuc hién khong qud mot 1an) - don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 ¢6 trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay
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Quy trinh s6 11: Cap gidy phép cho cic hoat dong trong ciy lau nim trong pham vi bao vé cong trinh thiy loi thudc thim
quyén cip phép cia UBND tinh

Trinh ty
cac buéc
thuc hién

No6i dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thue hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac the tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to chirc. Trudng
hop 6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi hudng
dan t6 chitc ca nhan dang ky tai khoan dinh danh
dién tu theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cia ho so (néu khong
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudng dan ca
nhan, t6 chirc bo sung, diéu chinh theo quy dinh).
Luu y: Trudng hop ty quyén giai quyét TTHC, tai

Cong chtrc, vién
chtirc, nhan vién
tiep nhan ho so

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
thién hd so/Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd so (kém
theo toan bo ho so cia TTHC).

- Hd so dugce sé hoa tai bude tiép
nhan.

Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa

Bugc 1 khoan sb dugc xac Qinh theo s6 dinh danh cua to tai Trung tam 1/4 ngay th‘énh Phér} ho S(f’ Cél? nh,éft, ho S?
chtre, ca nhan Gy quyén. Phuc vu hanh ;?;’ngf ”tion%l ”thohng tﬁnA glka.lx quyct
1.2. S6 héa hd so TTHC: chinh cong tinh it tinh, phai thyc hicn kiem fra,
A o L N tai sir dung thong tin, giay to dé to
- Phéan loai thanh phan ho S0 can so hoa. chiic, ¢4 nhan thuc hién TTHC
- Span hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé khong phai cung Cép lai cac thong
thong. tin, gidy to, tai liéu da duoc chap
- Ky s tai liéu dé chuyén dén S¢ Nong nghiép va nhan khi thyc hién thanh cong
Phat trién nong thon thong qua H¢ thong thong tin TTHC trude do.
giai quyet TTHC tinh.
Lanh dao Phong
Busc2 | 1P nhan ho so tr trung tam phuc vy hanh chinh | Quan- 1y = xay |y \on I poan b hé so cia TTHC
cong va phan cong xu ly dung cdng trinh
- S NN&PTNT
Buéc 3 | 3.1. Cap nhit thong tin, dir liéu dién tir
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- Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tir do Bo phan

- Dy théo vén ban/Quyét dinh gidi
quyét TTHC (duogc s6 hda theo di

Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). 1/2 ngay
- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup ligu dién tr);
sang dir li¢u ‘dién tu. Chuyén vien - Dﬁ”l.iéu' giién tr cua gidy to phéi
3.2. Xir Iy ho so' trén moi truong dién tir Phong K§ thuét ¢ toi thi€u cac truong thong tin
Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so trong thoi han 01 | va Phong chdng (Ma logi g idy 10; S6 dinh danh cua
ngay lam viéc ké tir ngay Trung tdm phyc vy hanh | thién tai thuoc 1 chiec cd nhan; Tén g idy 10; Trich
chinh cong tinh t1ep nhan hd so . Chi cuc Thuy loi y ebf no.zxdun‘g s Thoi h?“ fo .fiz,eu luc
) . cua gidy to; Pham vi co hiéu lyc;
. Tm(mg h({p ho f’o k?ong h(:)rp }@ t{leo, quy dinh: Cdc thong tin dir liéu khdc theo
TA’hon,g bdo ba13g van ba}n va 6 néu 1o 1}/ dow(ducgc phdp ludt chiyén ngank)
sO hoéa theo dir li¢u dién tir); chuyén van ban dén
Bo phan tiép nhan cua Trung tdm phuc hanh chinh
cong dé tra cho to chirc,cd nhén.
- Truong hop ho so hop 1& theo quy dinh tham muu
t6 chtrc tham dinh
- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (duoc s6 héa theo dit
liéu dién tr);
‘ q Lanh dao Phong - Dit liéu dién tir cia gidy to phai
- Truong hop ho so hop 1€ theo quy dinh t6 chic | Ky  thuat va 6 tbi thiéu céc truong thong tin
Buéc 4 tham dinh va hoan thanh tham dinh ho so th)l’lg Chf)l’lg 1/2 Ilgﬁy (Ma loai glay to; SO dznh danh cua
thién tai thudc 16 chikc cd nhan; Tén gidy to; Trich
Chi cuc Thuy lgi yeu noi dung; Thoi han co hiéu lyc
cua gidy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)
, Phé duyét bdo cdo tham dinh Lanh dao Chi \ Van ban/Bdo cdo tham dinh clia
Buéc 5 cuc Thuy lgi 1/4 ngay Chi cyc Thuy lgi (dugc so6 héa theo

dir li€u dién tv);
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Chuyén ho so vé S& NN&PTNT (qua phong Quan

Van thu Chi

- Van ban/Béo cédo thém’dinh cua
Chi cyc Thuy lgi (dugc s6 héa theo
dir li€u dién tv);

Budc 6 | 1y xay dung cOng trinh) cuc thuy loi 1/2 nei . o
roeo | Y SHRS FOS g "8 Dy thio van ban/Quyét dinh gidi
quyét TTHC (dugc s6 hoéa theo dir
liu dién t)
Trinh lanh dao S¢ Nong nghiép va PTNT van ban
trinh giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao Phong Du thio Tés teinh. du thic v
. . |- Truong hop hd so di didu kién: Trinh Uy ban | quan 1y  xay \ D thag 1 trinh, i 1hao van
Budc 7 nhan dan cip tinh xem xét. phe duvet dung cong trinh 1/2 ngay ban/Quyét dinh giai quyet TTHC
p » phe quyet ' (duoc sb hoa theo dit lidu dién tir)
- Truong hop ho so khong du dicu kién: Thong bdo
bang van ban cho chu du 4n va néu rd ly do.
Bugeg | Phe duyét van bin tinh gidi quyét tha tuc hanh Nléinhndi(i)éscz/é . To winh kém dy thao Vin
woes 1 chinh. & NEWEP 88| ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
PTNT
- T& trinh, dy thdo vin ban/Quyét
. dinh (kem theo toan bg ho /
Chuyén Té trinh ciia S6 NN & PTNT va Dy thao |  Van thu So L A S
. Quyét dinh cap giay phép cua UBND tinh lén | N6ong nghi¢p va 3/4 ngay . L )
Budc 9 . - Cac giay to phat sinh trong qud
UBND tinh PTNT R S I )
trinh xtr ly TTHC dugc so6 héa/phat
hanh dién tu
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 3,75 ngay
10.1. Phan cong xir Iy Lanh dao Phong |, 0 Toan bd hd so

NN-TNMT
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Buéc 10 , o
10.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir liéu di¢n tu
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban scan - Dy thdo Vin ban tra 10i/Quyét
hodc ban sao chup). dinh (duoc s6 héa theo dir liéu dién
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup tw);
sang dir liéu dién tir (n€u co). - Dir liéu dién tir cta gidy tO phai
b) Xt Iy ho so trén moi truong dién tur R . cO toi thi€u cac truong thong tin

PO R L Cong chirc 01 nes R SN )
- Két qua thm tra, xéc minh va ket qua trd 1i clia | ppypno NN- ngay (Ma logi gidy to; So cﬁnfa danh cua
co quan lién quan dugc s6 hoéa theo dir liéu dién tur, TNMT 10 chirc cd nhan; Tén gidy to; Trich
trir phép luat quy dinh khdc. yeu noi dung; Thoi han cé hi¢u lyc
- Xay dyng dy thao két qud gidi quyét TTHC di¢n 8 .thl’? s COkZl;e ! l;lf -
tir trinh 1anh dao phé duyét. ac thong tin du licu khac theo
. A S TN ., ) phap ludt chuyén nganh)
Truwong hop ho so chwa du diéu kién giai quyét,
chuyén vién Nhap phiéu bo sung ho so/Van ban deé
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai “Cho b6 sung”
10.3. Duyét va trinh ho so Lanh dao Phong 1/2 ngay Du thao Van ban tra ldi/Quyét dinh
NN-TNMT
’ Lanh dao Van
10.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND 01 ngay Du thao Van ban tra 161/Quyét dinh
tinh
10.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao 1/2 ngay Vin ban tra 16i/Quyét dinh
: ’ : UBND tinh :
10.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc vu X . a £ ,
hanh chinh cong tinh. Pong thoi lwu trit hd so | Vin thw UBND . K;et qua g1a1~qu§A/et TTHCE duchky
DA A A n C . X , 1/4 ngay sO va luu trir trén HE thong thong

TTHC dién tir trén HE thong thong tin gidi quyét tinh tin oidi & TTHC cta tinh
TTHC cua tinh. glat quy 4

Buéc 11 | Tra két qua cho t6 chirc, cd nhén va thu phi, 18 phi | Céng chirc, vién | Theo gio hanh | - In Phiéu kiém soat trén hé théng
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theo quy dinh (néu co).

churc, nhan vién

tiép nhan ho so
tai Trung tdm
Phuc vu hanh

chinh cong tinh

chinh

dé ky giao tra két qua (Phiéu nay
lwu tai quiy cta co quan, don vi tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh).

- Két qua giai quyét/Vian ban thong
b4o tir chdi.

Luu y: Két qua giai quyét TTHC
dién t&r dugc luu vao Kho quan ly
dir liéu dién tir cua to chirc, ca nhan
trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va dong bd trén
Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chtic, vién chirc phong chuyén mén dugc giao xt Iy
c6 trach nhi¢m gu:1 thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan ‘trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat
Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén He thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyen cho cén bo tiép nhan biét
(thot gian thuc hién khdong qua mot lan) - don vi ndo dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 13i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

08 ngay

Quy trinh s6 12: Tham dinh, phé duyét phwong 4n tng phé thién tai cho cong trinh, ving ha du dp trong qua trinh thi cong
thudc thaim quyén ciia UBND tinh

N Thoi gian
Trinh ty P ‘n n
. . s " ‘n Trach nhiém thuc hién P - 2
cac budc Noi dung cong viéc cns 3 °y Ket qui/san pham
‘A : : thue hién (ngay/ngay
thuwe hién : : < ‘n
: : lam viéc)
1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién tir: Cong chtrc, vién - Giéy tiép nhan h6 so va hen tra
- Kiém tra tai khoan ctia c4 nhan, t6 chirc. Truong | chiic, nhan vién két qua/Phleu yéu cau bo sung hoan
Buée 1 hop t0 chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi huéng | ti€p nhan hod so 1/4 ngay thién ho SO’/Phleu tir choi tlep nhan

dan t6 chuc ca nhan dang ky tai khoan dinh danh
dién tr theo quy dinh.
- Kiém tra tinh day du, hop 1& cua hd so (néu khong

tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

giai quyét ho so/P}’neu‘klem soat
quy trinh giai quyét ho so (kem
theo toan bd ho so cua TTHC).
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dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudng dan ca
nhan, t6 churc b6 sung, di€u chinh theo quy dinh).
Luu y: Trucrng hop uy quyen glal quyet TTHC, tal
khoan s6 dugc xac dinh theo s6 dinh danh cua t6
chtrc, c4 nhan ty quyén.

1.2. S6 héa ho so TTHC:

- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.

- Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong.

- Ky sfr)wtéi liéu dé chuyén dén So Nong nghiép va
Phat trién nong thon théng qua HE thong thong tin
giai quyét TTHC tinh.

- Ho so dugce sd hoa tai bude tiép
nhan.

Luu ¥: Viéc quét (scan) sb hoa
thanh phan hd so, cip nhat hod so
vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra,
tai st dung thong tin, gidy to dé to
chic, ca nhan thyc hién TTHC
khong phai cung cap lai cac thong
tin, gidy to, tai liéu di dugc chip
nhan khi thyc hién thanh cong
TTHC trudc do.

Tiép nhan ho so tir trung tAm phuc vu hanh chinh

Lanh dao Phong
Quan ly xay

Toan bd ho so ctia TTHC

Bude2 cong va phan cong xu ly dung cong trinh 3/4 ngay
- S6 NN&PTNT
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién ti
- Kiém tra thong tin trén tai lidu dién tir do BO phan
Mot Cfl"fl chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). - Dy thao vin bén/Quyét dinh giai
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup quyét TTHC (duoc s héa theo dir
sang dir liéu dién tur. liu dién twr);
3.2. Xir Iy hd so trén mdi truwong dién tir - Dir liéu dién tir cia gidy to phai
Bugc3 | Kiém tra tinh hop 1¢ clia hd so trong thdi han 01 Chuv o c6 t0i thiéu cac truong thong tin
ngay lam viéc ké tir ngay Trung tdm phyc vy hanh Phgr}l];nKy t}\ﬁle;; 01 ngay (Ma logi gidy to; S6 dinh danh cua

chinh cong tinh tlep nhén ho so .

- Truong hop hd so khong hop 1é theo quy dinh:
Thoéng bdo bang vin ban va c6 néu 13 1y do (duoc
s6 hoa theo dit liéu dién tir); chuyén van ban dén
Bo phan tiép nhan cua Trung tdm phuc hanh chinh
cong dé tra cho to chirc,cd nhén.

va Phong chéng
thién tai thudc
Chi cuc Thuy loi

16 chirc cd nhan; Tén gidy to; Trich
yeu noi dung; Thoi han cé hiéu lyc
cua gicfy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)
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- Truong hop ho so hop 1é theo quy dinh tham muu
t6 chirc tham dinh

Xem xét lay ¥ kién gép ¥ cua cac don vi c6 lién
quan; to chirc moi cac don vi lién quan hop tham

Lanh dao Chi

Bién ban gbp y cua cac don vi c6

5 cuc Thuy loi ) .
Buécd | i e Ly 04 ngay lién quan/Bién ban hop thdm dinh
- Dy théo van ban/Quyét dinh gidi
quyét TTHC (dugc so hoéa theo dir
liéu dién t1r);
Dy thio béo cdo thim dinh; Dy thio To trinh cho | o 920 PRONE " D e dicn tf cua giay 10 pha
Budes | 59 NN&PTNT trinh UBND tinh; Dy thio Quyét Pge)n b 01 ned 1\30 tl"l thiéu cac t;“‘;_?g ; ;nghtm
roe dinh phé duyét Quy trinh van hanh cia UBND tinh | , .. £ e g4y (Ma logi gidy 16; S6 dinh danh ciia
thién tai thudc 16 chirc cd nhan; Tén gidy to; Trich
Chi cuc Thuy loi yeu noi dung; Thoi han co6 hiéu lyc
cua gidy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)
NP Lanh dao Chi Vin ban/Béo cdo tham dinh ctia
Phé duyét bao cdo tham dinh R ; .
Buéc 6 e ' cuc Thy loi Ol ngdy | Chicuc Thay loi (duoc sb héa theo
dir liéu dién tir);
- Vin ban/Béo cdo tham dinh cta
Chuyén ho so vé S& NN&PTNT (qua phong Quan | Van thu Chi Chi cyc Tg;}{igll é?;quﬁi? hoa theo
Budéc 7 Iy xay dung cong trinh cuc thuy loi 01 ne3 j ; .
oe y xdy dyng cong trinh) Y neay - Du thao vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (duogc s6 héa theo div
liéu dién tir)
Trinh lanh dap So& Nong nghi€p va PTNT van ban | Lanh dao Phong Du théq To trinh, du th;”lO van
Bwéc 8 | trinh giai quyét thu tuc hanh chinh. quan ly xay 01 ngay ban/Quyét dinh giai quyét TTHC

- Truong hop hd so du diéu kién: Trinh Uy ban

dung cong trinh

(duoc s6 héa theo dit lidu dién tir)
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nhan dén cip tinh xem xét, phé duyét
- Truong hop ho so khong du diéu kién: Thong bio
bang van ban cho chu dy 4n va néu rd ly do.

puceg | PhE duyét vin ban trinh gidi quyét thi te hanh b 4059y |To mnh kem dy thio Van
woe>| chinh. & NSnIep &Y | ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
PTNT
- T& trinh, dy thdo vin ban/Quyét
PO S . , . . dinh (kem theo toan by ho so cua
Chuyen T¢ trinh cua S6& NN & PTNT va Du thao Van thu So TTHC)
, Quyet dinh | Nong nghiép va 3/4 ngay Cic oidv (& phét sinh .
Buéc 10 | ... UBND tinh 1én UBND tinh PTNT - Cac giay to phat sinh trong qua
trinh xu ly TTHC duogc s6 hda/phat
hanh dién tr
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 4,75 ngay
11.1. Phan cong xu ly Lanh dao Phong R S 1A LA
NN-TNMT 1/2 ngay Toan bd ho so
11.2. Tham dinh- dé xuét
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tur 7 5 7 o .
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban scan - Dy thdo Vin ban tra 10i/Quyct
hoiic ban sao chup). ?}I)lh (dugc sO héa theo dir liéu dién
2 u ;
- Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao chup Dit lidu dién tir ctia @idy & phai
sang dir li€u dién tr (n€u co). - bu feu dien tu cua giay to phat
Buéc 11 b) Xt 19 ha A moi trudne dien i c6 toi thi€u cac truong thong tin
)Xu y ho so trén mot truong dien tu Cong chirc 3/2 ngay (Ma loal gzay 10; So dmh danh cua
co quan lién quan dugc s héa theo dir licu dién tu, TNMT yéu noi dung; Tho’z han co hleu luc

trir phédp ludt quy dinh khéc.

- Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop hé so chwa du diéu kién gidi quyet
chuyén vién Nhdp phiéu bo sung hé so/Van bdn dé

cua gidy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)
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nghi lam ré. HO so & trang thdi "Chd bd sung”

11.3. Duyét va trinh ho so Lanh dao Phong 01 ngay
NN-TNMT Duy thao Vin ban tra 151/Quyét dinh
Lanh dao Van
11.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND 01 ngay Dy thado Van ban tra 161/Quyét dinh
tinh
11.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lénh dgo 1/2 nga Vin ban tra 161/Quyét dinh
b . b q y . UBND tinh g y y .
11.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trit hé so | Vin thu UBND R Ket qué gidi quyét TTHC duge ky
Ao A A A . X , 1/4 ngay s6 va luu trir trén Heé théng thong
TTHC di¢én tir trén HE thong thong tin gidi quyét tinh tin widi & TTHC tinh
TTHC ciia tinh. giai quye cua
- In Phiéu kiém soat trén hé thong
dé ky giao tra két qua (Phiéu nay
luu tai quay cua co quan, don vi tai
' Trung tdm Phuc vy hanh chinh
Cong chtre, vién cong tinh).
chuc, nhan vién - Két qua gidi quyt/Van ban thon
. Tra két qua cho tb chirc, cd nhan va thu phi, 1¢ phi | tiép nhan hd so | Theo gid hanh | |, o 148 81 duy &
Buoc 12 . L. . n . bao tur choi.
theo quy dinh (néu co). tai Trung tam chinh

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Luu y: Két qua giai quyét TTHC
dién to dugc luu vao Kho quan ly
dit liéu dién tir cta td chirc, ca nhan
trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va dong bo trén
Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chtrc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao xt Iy
c6 trach nhiém gui thong béo hodc van ban xin 16i dén to chuc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat
Phiéu xin 156i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho cdn bo tiép nhan biét
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(thoi gian thuc hién khong qud mot 1an) - don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

16 ngay

Quy trinh s6 13: Cép gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thiy loi: Xay dung cong trinh méi; Lap
bén, bai tap két nguyén liéu, nhién liéu, vit tw, phwong tién; Khoan, dao khao sat dia chit, thim do, khai thac khoang san, vat liéu
xay dung, khai thiac nwéc dwéi dat; XAy dung cong trinh ngdm thudc thim quyén cap phép ciia UBND tinh

Trinh ty
cac budce
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Budc 1

1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to chirc. Truong
hop t6 chic, ca nhan chua c6 tai khoan thi hudng
dan t6 chuc ca nhan dang ky tai khoan dinh danh
dién tu theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 1é cia hd so (néu khong
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudng dan ca
nhan, t6 chirc bo sung, diéu chinh theo quy dinh).
Luu y: Truong hop ty quyén g1a1 quyét TTHC, tal
khoan s6 dugc xac dinh theo s6 dinh danh cua t6
chtrc, c4 nhan uy quyén.

1.2. S6 héa hd so TTHC:

- Phén loai thanh phan hé so can s6 hoa.

- Span hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong.

- Ky sb tai liéu dé chuyén dén So Noéng nghiép va

Phat trlen nong thon thong qua Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh.

Cong chuc, vién
chtirc, nhan vién
tiép nhan ho so
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

1/4 ngay

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
thién ho so/Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd so (kém
theo toan bo ho so cua TTHC).

- HO so duge sd hoa tai bude tiép
nhan.

Luu y: Viéec quét (scan) sb hoa
thanh phan hd so, cap nhat ho S0
vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra,
tai sir dung thong tin, giéy to dé té
chire, ca nhan thyc hién TTHC
khong phai cung cap lai cac thong
tin, gidy to, tai liéu da duoc chip
nhan khi thuyc hién thanh cong
TTHC trude do.

Buwoc 2

Tiép nhan ho so tir trung tdm phuc vu hanh chinh

Lanh dao Phong

3/4 ngay

Toan bo hd so ciia TTHC
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cong va phan cong xu ly

Quan 1y xay
dung cong trinh

- S6 NN&PTNT
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién ti
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tor do Bo phan
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).
- Chuyén thdng tin tir ban scan hodc ban sao chup - Dy thao van ban/Quyét dinh giai
sang dir liéu dién tur. quyét TTHC (duoc s6 héa theo di
3.2. Xir Iy ho so trén méi trwong dién tir liéu dién tir);
Kiém tra tinh hop 1¢ cta hd so trong thoi han 01 - Dit liéu dién tir cua gidy to phai
Buge 3 | ngay lam viée ké tir ngay Trung tim phuc vy hanh A » c6 tbi thiéu cac truong thong tin
chinh cong tinh tiép nhan ho so . Chuyén — vién . (Ma logi gidy to; S6 dinh danh ciia
Trut A A A . .| Phong K¥ thuat 01 ngay i han- Té Trich
- Truong hop hd so khong hop 1€ theo quy dinh: va Phong chéng 16 chirc cd nhan; Tén gidy to; Tric
Thong béo bang van ban va ¢6 néu 15 1y do (dwge | . ™ 2 0 yebf not dung; Thoti han c6 hiéu lyc
s0 héa theo dit ligu dién tir); chuyén van ban den | o - ‘oo 0 cua giay to; Pham vi c6 higu lyc;
B0 phan tieép nhan cia Trung tdm phuyc hanh chinh e thuy Cdc thong tin dit liéu khdc theo
cong dé tra cho to chirc,cd nhan. phdp ludt chuyén nganh)
- Trudng hop ho so hop 1é theo quy dinh tham muu
t6 chirc thim dinh
- Du thao van bén/Quyét dinh giai
quyét TTHC (duoc s6 héa theo dir
liéu dién tir);
‘ 7 Lanh dao Phong - Dir liéu dién tir cia gidy to phai
- Tru:dng h(_)’p ho so th lé theo quy dinh t0 chuc K}Nf thuat ,Vf\l cd téi thiéu cac tru’(yng thong tin
Buéc 4 tham dll’lh va hoan thanh tham dll’lh ho so Phbng Chf)l’lg 09 l’lgf\ly (Ma loai glay to; SO dznh danh cua
thién tai thudc 16 chikc cd nhan; Tén gidy to; Trich
Chi cuc Thuy lgi yeu noi dung; Thoi han cé hiéu lyc

cua gicfy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)
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Phé duyét bdo cdo tham dinh

Lanh dao Chi

Vin ban/Bdo cdo thAm dinh cua

Buéc 5 cuc Thuy lgi 01 ngay Chi cuc Thay loi (dugc sé héa theo
dir li€u dién tv);
- Van ban/Béo cao thém,dinh cua
Chuyén hd so vé S& NN&PTNT (qua phong Quan | Van  thu  Chi Chi cue Tg;}{igﬁ (g(iiélff&i? hoa theo
Budc 6 | 1y xdy dung cdng trinh) cuc thuy loi 01 nei i T
woe y XAy CHhe ong Y neay - Du théo van ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (dugc s6 héa theo div
liéu dién tur)
Trinh lanh dao S& Nong nghiép va PTNT vén ban
trinh giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao Phong Du thio Té trinh. du thio vi
) \ A n g A A s ? wan I¥ x4 utaq O trinh, ut’aovan
pin > Phe duyet ‘ (duoc sb héa theo dit lidu dién tr)
- Truong hop ho so khong du dicu kién: Thong bdo
bang van ban cho chu dy 4n va néu rd ly do.
Budeg | Phe duyét vin ban winh gidi quyét thu tuc hanh Nléinhndi(i)ésova 12 et To trinh kém du théo Vin
chinh. & NSAIep &Y | ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
PTNT
- T¢ trinh, du thao vin ban/Quyét
, dinh (keém theo toan bé hé i
Chuyén Té trinh ciia S§ NN & PTNT va Du théo |  Vin thu S6 TI}IHC( , e fheo fodi 5o o Som cud
ét dinh cip gidy phép cia UBND tinh 1én | N& hiép va 3/4 ngi ,
Budc 9 Quye oo cap Blay: phep cud e ong P va neay - Cac giay to phat sinh trong qud
UBND tinh PTNT Lac gia; lrong qu:
trinh xir ly TTHC dugc s6 hda/phat
hanh dién tu
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 4,75 ngay
10.1. Phan cong xir Iy Lanh dao Phong 1/2 ngay Toan bd hé so

NN-TNMT
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Buéc 10 , . g
10.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir liéu di¢n tu
- Kiém tra thong tin trén tai liu dién to (ban scan - Dy théo Vian ban tra lc‘yi/Quyét
hodc ban sao chup). dinh (duoc s6 héa theo dir liéu dién
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup tu);
sang dir liéu dién tir (n€u co). - Dir liéu dién tir cta gidy tO phai
b) Xt 1y ho so trén moi truong dién tir c6 to1 thiéu cac truong thong tin
- Két qua tham tra, x4dc minh va két qua tra 16i cia Cong chirc 3/2 ngay (Ma logi giay to; So dinh danh cua
co quan lién quan dugc so héa theo dit liéu dién tr, | Phong NN- 10 chirc cd nhan; ?’en gidy to; Trich
trir phép luat quy dinh khdc. TNMT yeu noi dung; Thoi han cé hi¢u lyc
- Xay dyng dy thao két qué giai quyét TTHC di¢n 8 o hfl’ﬁ“ s COkZ’;e ! lff -
tir trinh 1anh dao phé duyét. ac thong tin du licu khac theo
. A R S P phdp luat chuyén nganh)
Truwong hop ho so chwa du diéu kién giai quyét,
chuyén vién Nhap phiéu bo sung ho so/Van ban deé
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai "Cho bo sung"
10.3. Duyét va trinh ho so Lanh dao Phong 01 ngay
NN-TNMT Dy thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
’ Lanh dao Van
10.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND 01 ngay Du thao Van ban tra 161/Quyét dinh
tinh
10.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dgo 1/2 ngay Vin ban tra 16i/Quyét dinh
) : ’ : UBND tinh :
10.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc vu X . a £ ,
hanh chinh cong tinh. Pong thoi lwu trit hd so | Vin thw UBND . K;et qua g1a1~qu§A/et TATHCA du’(_)’cAky
A A TTA A . . z . 1/4 ngay sO va luu trir trén HE thong thong
TTHC dién tir trén HE thong thong tin gidi quyét tinh tin oidi & TTHC cua tinh
TTHC cua tinh. glat quy 4
Buée 11 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, 1¢ phi | Cong chirc, vién | Trong gio hanh | - In Phiéu kiém soét trén hé thong
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theo quy dinh (néu co).

churc, nhan vién

tiép nhan ho so
tai Trung tdm
Phuc vu hanh

chinh cong tinh

chinh

dé ky giao tra két qua (Phiéu nay
lwu tai quiy cta co quan, don vi tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh).

- Két qua giai quyét/Vian ban thong
b4o tir chdi.

Luu y: Két qua giai quyét TTHC
dién tir dugc luu vao Kho quan ly
dir liéu dién tir cua to chirc, ca nhan
trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va dong bd trén
Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chtic, vién chirc phong chuyén méon dugc giao xt Iy
c6 trach nhi¢m gu:1 thong b4o hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan ‘trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat
Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén He thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyen cho cén bo tiép nhan biét
(thot gian thuc hién khdong qua mot lan) - don vi ndo dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 13i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

20 ngay

Quy trinh s6 14: Cap gidy phép cho cic hoat dong trong pham vi bio vé cong trinh thuy loi d6i v6i hoat dong du lich, thé thao,
nghién ciru khoa hoc, kinh doanh, dich vu thuc thim quyén cip phép ciia UBND tinh

dan t6 chuc ca nhan dang ky tai khoan dinh danh
dién tr theo quy dinh.
- Kiém tra tinh day du, hop 1& cua hd so (néu khong

tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

N Thoi gian
Trinh ty P ‘n n
. . s " ‘n Trach nhiém thuc hién P - 2
cac budc Noi dung cong viéc cns 3 °y Ket qui/san pham
‘A : : thue hién (ngay/ngay
thuwe hién : : < ‘n
: : lam viéc)
1.1. Kiém tra, xac thie tai khoan dién tir: Cong chtrc, vién - Giéy tiép nhan h6 so va hen tra
- Kiém tra tai khoan ctia c4 nhan, t6 chirc. Truong | chiic, nhan vién két qua/Phleu yéu cau bo sung hoan
Buée 1 hop t0 chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi huéng | ti€p nhan hod so 1/4 ngay thién ho SO’/Phleu tir choi tlep nhan

giai quyét ho so/P}’neu‘klem soat
quy trinh giai quyét ho so (kem
theo toan bd ho so cua TTHC).
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dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi huéng dan ca
nhan, t6 churc b6 sung, di€u chinh theo quy dinh).
Luu y: Trucrng hop uy quyen glal quyet TTHC, tal
khoan s6 dugc xac dinh theo s6 dinh danh cua t6
chtrc, c4 nhan ty quyén.

1.2. S6 héa ho so TTHC:

- Phan loai thanh phan hd so can s6 héa.

- Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong.

- Ky sfr)wtéi liéu dé chuyén dén So Nong nghiép va
Phat trién nong thon théng qua HE thong thong tin
giai quyét TTHC tinh.

- Ho so dugce sd hoa tai bude tiép
nhan.

Luu ¥: Viéc quét (scan) sb hoa
thanh phan hd so, cip nhat hod so
vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra,
tai st dung thong tin, gidy to dé to
chic, ca nhan thyc hién TTHC
khong phai cung cap lai cac thong
tin, gidy to, tai liéu di dugc chip
nhan khi thyc hién thanh cong
TTHC trudc do.

Tiép nhan ho so tir trung tAm phuc vu hanh chinh

Lanh dao Phong
Quan ly xay

Toan bd ho so ctia TTHC

Bude2 cong va phan cong xu ly dung cong trinh 1/2 ngay
- S6 NN&PTNT
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién ti
- Kiém tra thong tin trén tai lidu dién tir do BO phan
Mot Cfl"fl chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). - Dy thao vin bén/Quyét dinh giai
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup quyét TTHC (duoc s héa theo dir
sang dir liéu dién tur. liu dién twr);
3.2. Xir Iy hd so trén mdi truwong dién tir - Dir liéu dién tir cia gidy to phai
Bugc3 | Kiém tra tinh hop 1¢ clia hd so trong thdi han 01 Chuv o c6 t0i thiéu cac truong thong tin
ngay lam viéc ké tir ngay Trung tdm phyc vy hanh Phgr}l];nKy t}\ﬁle;; 1/2 ngay (Ma logi gidy to; S6 dinh danh cua

chinh cong tinh tlep nhén ho so .

- Truong hop hd so khong hop 1é theo quy dinh:
Thoéng bdo bang vin ban va c6 néu 13 1y do (duoc
s6 hoa theo dit liéu dién tir); chuyén van ban dén
Bo phan tiép nhan cua Trung tdm phuc hanh chinh
cong dé tra cho to chirc,cd nhén.

va Phong chéng
thién tai thudc
Chi cuc Thuy loi

16 chirc cd nhan; Tén gidy to; Trich
yeu noi dung; Thoi han cé hiéu lyc
cua gicfy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)
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- Truong hop ho so hop 1é theo quy dinh tham muu
t6 chirc tham dinh

- Trudng hop hd so hop 18 theo quy dinh t6 chuc

Lanh dao Phong
Ky thuat va

- Dy thao vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (duogc s6 hda theo di
li€u dién tv);

- Dit liéu dién tir cua gidy to phai
c0 t01 thi€u cac truong thong tin

Buéc 4 tham dinh va hoan thanh tham dinh ho so Phong chéng 03 ngay (Ma logi gzay to; S6 dmh danh cua
thién tai thudc 16 chikc cd nhan; Tén gidy to; Trich
Chi cuc Thuy loi yéu néi dung; Thoi han cé hiéu luc
cua gidy to; Pham vi co hiéu lyc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)
i Lanh dao Chi Vin ban/Bdo cdo thim cjinh cua
, Phé duyét bao cdo tham dinh cuc Thit : loi 12 nei Chi cyc Thuy lgi (dugc s6 héa theo
Buoc S e Hhuy ¢ ngay dit liéu dién tir);
- Vin ban/B4o cdo tham dinh cia
Chuyén hd so vé S& NN&PTNT (qua phong Quan | Van  thu  Chi Chi cuc Tgl‘;yhgll é?;l‘-’tcﬁif’ hoa theo
Budéc 6 ly xay dung cong trinh) cuc thuy loi 1/2 nea j ; .
oe ¥R S On8 Y gy - Dy thao van ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (duogc s6 hda theo div
liéu dién tur)
Trinh lanh dap S& Nong nghiép va PTNT van ban
trinh giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao Phong
3 3 ) , , o A Du thao To trinh, du thao van
- ‘ O 1 diéu kién: Tri an 1 a : : S
Bugc7 | uone hop ho so du dieu kién: Trinh Uy ban | quan. 1y Xay| g, ., ban/Quyét dinh giai quyét TTHC

nhan dén cip tinh xem xét, phé duyét
- Truong hop ho so khong du diu kién: Thong bdo
bang van ban cho chu dy 4n va néu ro ly do.

dung cong trinh

(duoc sb héa theo dir liéu dién tir)
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puceg | Phe duyét vin ban trinh gidi quyét thi te hanh b 4059y |To mnh kem dy thio Van
chinh. & NBnIep &Y | ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
PTNT
- T& trinh, dy thdo vin ban/Quyet
. dinh (kéem theo toan bo ho I
Chuyén Té triinh ciia S§ NN & PTNT va Du thio |  Vin thu S6 inh (kem theo toan bo ho so cua
%o 1 A .z o A A N X TTHC)
, Quyét dinh cap giay phép cua UBND tinh lén | N6ong nghi¢p va 1/2 ngay . L )
Budc 9 . - Céc giay to phat sinh trong qud
UBND tinh PTNT R S Py ;
trinh xu ly TTHC duogc s6 hda/phat
hanh dién tr
UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 4,75 ngay
oA 1 Lanh dao Phong R S 1A 1A
10.1. Phén cong xur ly NN-TNMT 1/2 ngay Toan bd ho so
10.2. Tham dinh- dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir liéu dién tur
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban scan - Dy thdo Vin ban tra 16i/Quyét
hogc ban sao chup). dinh (dugc s6 héa theo dir liéu dién
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup tu);
sang dir liéu dién tir (n€u co). - Dt Tiéu di¢n tir cita gidy to phai
Buéc 10 | b) Xt 1y ho so trén mai truong dién tir R . cO toi thiéu cac truong thong tin
£ 1R . . < 1A a1 Cong chuc 3/2 nga d
- K&t qua tham tra, xdc minh va két qua tra 161 cua Phong NN- gay (Ma logi gidy 10; S0 inh danh cua
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir liéu dién tur, TNMT fO chirc cd nhan; Tén glay to; Trich

trr phdp luat quy dinh khéc.

- Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop hé so chuwa di diéu kién gidi quyet

chuyén vién Nhap phiéu bé sung hé so/Vin ban dé
nghi lam ré. HO so & trang thai “Cho bo sung”

yeu noi dung; Thoi han co hiéu luc
cua gidy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin diwr liéu khdc theo
phdp ludt chuyén nganh)
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10.3. Duyét va trinh ho so Lanh dao Phong 01 ngay
NN-TNMT Dy thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
’ Lanh dao Van ,
10.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND 01 ngay Dy thao Van ban tra 161/Quyét dinh
tinh
10.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao 1/2 ngh Vian ban tra 16i/Quyét dinh
> - Ay UBND tinh gy wyet
10.6. Chuyén tra két qua qua Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trit hé so | Vin thu UBND R Ket qua gidi quyét TTHC dugc ky
A ih A TTA (A N . X , 1/4 ngay s6 va luu trir trén He¢ thong thong
TTHC dién tir trén HE thong thong tin gidi quyét tinh tin oidi auvét TTHC cia tinh
TTHC cua tinh. glat quy
- In Phiéu kiém soat trén hé thong
dé ky giao tra két qua (Phiu nay
luu tai quay cua co quan, don vi tai
' Trung tam Phuc vu hanh chinh
Cong chtre, vién cong tinh).
, , chirc, nhan vién _ Két qua giai quyét/Van ban thon
. Tra két qua cho té chirc, cd nhan va thu phi, 16 phi | tiép nhan hd so | Theo gid hanh | _, - d4a Slal quy &
Buodc 11 . Lo . A . bao tur choi.
theo quy dinh (néu co). tai Trung tam chinh

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Luu y: Két qua giai quyét TTHC
dién tir dugc luu vao Kho quan ly
dit liéu dién tir cta td chic, ca nhan
trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va dong bd trén
Cong Dich vu cong quoc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vigc trudc ngay hét han, cong chtic, vién chirc phong chuyén méon dugc giao xt Iy
c6 trach nhiém gu:l thong béo hodc van ban xin 16i dén to chuc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat
Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; ddng thoi chuyen cho cén bo tiép nhan biét
(thoi gian thuc hién khong qua mot 1an) - don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 ¢6 trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

12 ngay
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Quy trinh sb 15: Phé duyét phwong an, diéu chinh phwong 4n cim moc chi giéi pham vi bio vé cong trinh thiiy lgi trén dia ban

UBND tinh quén ly
Trinh tyw . ‘n Thot gan
. . s " . n Trach nhiém thuc hién X ) n 2
cac buoc N0i dung cong viéc on. s Keét qui/san pham
thue hién thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan ciia ca nhan, to chirc. Truong
hop t6 churc, cad nhan chua c6 tai khoan thi hudng
dan t6 chirc c4 nhan dang ky tai khoan dinh danh
dién tu theo quy dinh.

- Kiém tra tinh dy du, hop 1¢ cua hd so (néu khong
dam bdo thi chua ti€p nhan, dong thoi hudng dan ca
nhan, t6 chirc bo sung, diéu chinh theo quy dinh).
Luu y: Truong hop Uy quyén g1a1 quyét TTHC, tal

Cong chtrc, vién
chtrc, nhan vién
tiep nhan ho so

- Giéy tiép nhan h6 so va hen tra
két qua/Phleu yéu cau bd sung hoan
thién ho so/Phleu tir chdi tlep nhan
giai quyét hd so/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho so (kem
theo toan b ho so cua TTHC).

- HO so duge sd hoa tai bude tiép
nhan.

Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa

Budc 1 khoan s0 dugc xac dmh theo sd dinh danh cua td tai Trung tdm 1/4 ngay th‘émh Phér} ho s?, caP nh.étt. ho sfy
chirc, ca nhan ity quyén. Phuc vu hanh \"II“?IE)H26 ”ﬂilon%l :f_hoﬁlg EHA gll?.l; quyet
1.2. S6 héa hé so TTHC: chinh cong tinh . 11 tinh, phai thye hien kiem fra,
) o L N tai st dung thong tin, giay to dé to
- Phan loai thanh phan ho S0 can s0 hoéa. chiic, ¢4 nhan thyc hién TTHC
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢ khong pha1 cung cap lai cac thong
thong. tin, gidy to, tai liéu da duoc chip
- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén So Noéng nghiép va nhan khi thyc hién thanh cong
Phat trlen nong thon thong qua Hé thong thong tin TTHC trudge do.
giai quyét TTHC tinh.
Lanh dao Phong
, Tiép nhan hd so tir trung tim phuc vu hanh chinh Quan Aly xay . Toan bd hd so ciia TTHC
Budc 2 A S LA A 1 dung cong trinh 3/4 ngay
cong va phan cong xur ly - S
NN&PTNT
Budc 3 | 3.1. Cap nhit thong tin, dir li€u dién tir
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- Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tir do Bo phan

- Dy théo vén ban/Quyét dinh gidi
quyét TTHC (duogc s6 hda theo di

Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). 01 ngay
- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup ligu dién tr);
sang dir li¢u ‘dién tu. Chuyén vien - Dﬁ”l.iéu' giién tr cua gidy to phéi
3.2. Xir Iy ho so' trén moi truwong dién tir Phong K§ thuét ¢ toi thi€u cac truong thong tin
Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so trong thoi han 01 | va Phong chdng (Ma logi g idy 10; S6 dinh danh cua
ngay lam viéc ké tir ngay Trung tdm phyc vy hanh | thién tai thuoc 1 chiec cd nhan; Tén g idy 10; Trich
chinh cong tinh t1ep nhén ho so . Chi cuc Thuy loi Y ebf no.zxdun‘g s Thoi h?“ fO .iiz,eu luc
) . cua gidy to; Pham vi co hiéu lyc;
. Tm(mg h({p ho ;so k?ong h(:)rp }@ t{leo, quy dinh: Cdc thong tin dir liéu khdc theo
TA’hon,g bdo ba13g van ba}n va 6 néu 1o 1}/ doq(ducgc phdp ludt chiyén ngank)
sO hoéa theo dir li¢u dién tir); chuyén van ban dén
Bo phan tiép nhan cua Trung tdm phuc hanh chinh
cong dé tra cho to chirc,cd nhén.
- Truong hop ho so hop 1¢ theo quy dinh tham muu
t6 chtrc tham dinh
Xem xét lay y kién gép ¥ cua cac don vi ¢ lién Linh dao Chi o .
Buée 4 quan; td chirc moi cac don vi lién quan hop thAm cuc Thity loi 9.5 nod Blen ban g0p ¥ cua cac dqn vico
woc dinh i i > NEay lién quan/Bién ban hop tham dinh
- Dy thao van ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (duoc s6 héa theo dir
liéu dién tr);
Dy thio bdo cdo thdm dinh; Dy thio T& trinh cho Iginh fﬁl‘l’;hoﬁg - D‘tf,l,lfl‘ll_ dién tu’tcua glilyl to Pthal
Buges |59 NN&PTNT tiinh UBND tinh; Dy thao Quyét Pg(‘)n * b 01 noi AC; 101 1y cac ;‘f‘;‘}gh ;“%1 mn
uw dinh phé duyét Quy trinh van hanh cia UBND tinh | . one  C1ONS g4y (Ma loi gidy 16; S dinh danh ciia
thién tai thudc 16 chikc cd nhan; Tén gidy to; Trich
Chi cuc Thuy lgi yeu noi dung; Thoi han co hiéu lyc

cua gicfy to; Pham vi c6 hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)
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Phé duyét bdo cdo tham dinh

Lanh dao Chi

Vin ban/Bdo cdo thim (;Iinh cua
Chi cyc Thuy lgi (dugc s6 héa theo

Buéc 6 cuc Thﬁy 101 01 Ilgély dir liéu dién tfr)
- Vin ban/Béo cdo thAm dinh cta
Chuyén hd so vé& S6 NN&PTNT (qua phong Quan | Van thu  Chi Chi cye ngyhle‘l’ll C(T?;l"’fﬁif’ hoa theo
Buge? | 1y xdy dyng cong trinh) cuc thuy lot 0l ngay Dy thio van bin/Quyét dinh gii
quyét TTHC (duoc sb héa theo dir
liéu dién tur)
Trinh lanh dao S¢ Nong nghi¢p va PTNT van ban
trinh giai quyét thu tuc hanh chinh. Lanh dao Phong Du thio Té trinh. du thio v
i A A s A A LA a1 T vin IV x4 u thao To trinh, dy thao van
5 ’ o ' duogc so hda theo dir liéu dién tir)
- Truong hop ho so khong du dicu kién: Thong bdo (
bang van ban cho chu du 4n va néu rd ly do.
Bugeo | Phé duyét van bin winh gidi quyét tha tuc hanh Nléinhndi?esava 01 noa To winh kém dy thao Vin
woe 1 chinh. & NBNIep 88| ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
PTNT
- T trinh, dy thao van ban/Quyét
Vin the Sé dinh (kem theo toan bo ho so cua
Chuyén Té& trinh ciia S& NN & PTNT va Dy thao Nénann }‘l’ié Uva 24 et TTHC)

Buéc 10 | Quyét dinh ctia UBND tinh lén UBND tinh, INT 8| Céc giby to phat sinh trong qua
trinh xt ly TTHC dugc so6 héa/phat
hanh dién tur

UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 6,75 ngay
11.1. Phén cong xu ly Lanh dao Phong R s 1A T A
NN-TNMT 1/2 ngay Toan bo ho so
Buéce 11 | 11.2. Tham dinh- dé xuét 5/2 ngay - Dy théo Vian ban trd 16i/Quyét
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a) Cap nhat thong tin, dir liéu di¢n tu

dinh (dwoc s6 héa theo dir liéu dién

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban scan Cong chire tu); ,
hodc ban sao chup). Phong NN- - Dt liéu dién tu cua gidy to phai
- Chuyén théng tin tir ban scan hoic ban sao chup TNMT co fﬁi thiég Cé? tl’},f@f_lg thong tin
sang dir liéu dién tir (néu c6). (Ma logi giay to; S0 dinh dqnh cua
b) Xit I§ hd so trén méi treong dién ti 10 chutc cd nhan; Tén giay t0; Trich
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 15i cua yeu noi dung; Thot han ¢ hieu hie
9 N ’ e q~ DO cua giay to; Pham vi co hiéu luc;
cq qlﬁa/n lllefl quandQU}?ihsE) héa theo dir li€u dién tir, Cdc thong tin dit licu khdc theo
trur phap luat quy din xhac. . phdp luat chuyén nganh)
- Xay dung du thio két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.
Trieong hop hé so chwa di diéu kién gidi quyét,
chuyén vién Nhap phiéu bo sung ho so/Van ban deé
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai “Cho bo sung”
11.3. Duyét va trinh hd so Lanh dao Phong 3/2 ngay
NN-TNMT Dy thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
’ Lanh dao Van
11.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND 3/2 ngay Du thao Van ban tra 161/Quyét dinh
tinh
~ , . L, 4 Lanh dao . a1 L, 4
11.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 1/2 ngay Van ban tra 16i/Quyét dinh
11.6. Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc vu X . a- £ ,
hanh chinh cong tinh. Pdng thoi luru trit hd so | Vin thu UBND X Két qua giai quyet TTHC duoe ky
Ao A A A . X , 1/4 ngay sO va luu trir trén H¢ thong thong
TTHC dién ti trén HE thong thong tin gidi quyét tinh e X S
TTHC ciia tinh. tin giai quyét TTHC cua tinh
Buse 12 | T két qua cho t chirc, ¢ nhan va thu phi, 1¢ phi | Cong chirc, vién | Theo gio hanh | - In Phiéu kiém sodt trén hé théng
theo quy dinh (néu cd). chure, nhan vién chinh de ky giao trad két qua (Phi€u nay
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tiép nhan ho so
tai Trung tam
Phuc vu hanh

chinh cOng tinh

lwu tai quiy cua co quan, don vi tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh).

- Két qua giai quyét/Vian ban thong
bao tir chdi.

Luu y: Két qua giai quyét TTHC
dién tir dugc luu vao Kho quan 1y
dir liéu dién tr cua to chire, ca nhan
trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va dong bd trén
Cong Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vigc trudc ngay hét han, cong chtic, vién chirc phong chuyén mén dugc giao xt Iy
c6 trach nhi¢m gu:1 thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan ‘trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat
Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; ddng thoi chuyen cho cén bo tiép nhan biét
(thot gian thyc hién khdong qua mot lan) - don vi ndo dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 13i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

24 ngay

Quy trinh s6 16: Phé duyét phwong an bao vé dap, ho chira nwéc thude thim quyén cia UBND tinh

Trinh ty
cac buédc
thuc hién

No6i dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Bwoc 1

1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién ti:

- Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, to chirc. Truong
hop to chirc, ca nhan chua cé tai khoan thi huéng
dan t6 chtc ca nhan dang ky tai khoan dinh danh
dién tr theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 1é cua hd so (néu khong
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudng dan ca
nhan, t6 chirc bd sung, diéu chinh theo quy dinh).

Cong chtrc, vién
chirc, nhan vién
tiép nhan ho so
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

1/4 ngay

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan
thién ho so/Phiéu tir chi tiép nhan
giai quyét ho so/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd so (kém
theo toan bo ho so cuia TTHC).

- Hd so dugce sd hoa tai bude tiép
nhan.
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Luu y: Trucrng hop uy quyen glal quyet TTHC, tal
khoan s6 dugc xac dinh theo s6 dinh danh cua t6
chtrc, c4 nhan ay quyén.

1.2. S6 héa hd so TTHC:

- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.

- Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong.

- Ky S(A’)wta‘li lidu dé chuyén dén So Nong nghiép va
Phat trién nong thon théng qua HE thong thong tin
giai quyét TTHC tinh.

Luu ¥: Viéc quét (scan) sd hoa
thanh phan hd so, cap nhat hd S0
vao Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh, phai thyc hién kiém tra,
tai sir dung thong tin, giéy to dé té
chac, ca nhan thyc hién TTHC
khong phai cung cap lai cac thong
tin, gidy to, tai liéu di dugc chép
nhan khi thyc hién thanh cong
TTHC trude do.

Tiép nhan hd so tir trung tam phuc vu hanh chinh

Lanh dao Phong
Quan ly xay

Toan bd ho so ctia TTHC

Bude 2 cong va phan cong xu ly dung cong trinh 3/4 ngay
- S6 NN&PTNT
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai li¢u dién tor do Bo phan
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).
- Chuyén thdng tin tir ban scan hodc ban sao chup - Dy thao vian ban/Quyét dinh giai
sang dir liéu dién tur. quyét TTHC (duoc s6 héa theo di
3.2. Xir Iy hd so trén méi truwong dién tir lidu dién tir);
Kiém tra tinh hop 1¢ clia hd so trong thoi han 01 - Dit liéu dién tir cua gidy to phai
Bugc 3 | ngay lam viée ké tir ngay Trung tdm phyc vy hanh A » c6 t6i thléu cac truong thong tin
chinh cong tinh tiép nhan ho so . Chuyén  vién . (Ma logi gidy to; So dinh danh cua
Phong Ky thuat 02 ngay

- Trudng hop hd so khong hop 1é theo quy dinh:
Thong bdo bang van ban va cé néu 16 1y do (duoc
s6 hoa theo dit licu dién twr); chuyén van ban dén
Bo phan tiép nhan cua Trung tdm phuc hanh chinh
cong dé tra cho to chirc,cd nhén.

- Trudng hop hd so hop 1é theo quy dinh tham muu
t0 chirc thdm dinh

va Phong chéng
thién tai thudc
Chi cuc Thuy loi

16 chic cd nhan; Tén gidy to; Trich
yeu noi dung; Thoi han co6 hiéu lyc
cua gidy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp ludt chuyén nganh)
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Xem xét lay y kién gép ¥ cua cac don vi ¢ lién

Lanh dao Chi

Bién ban gbp y cua cac don vi c6

. cuc Thuy loi J 2
Budc 4 g?sﬁl t6 chirc moi cac don vi lién quan hop tham | cuc Thuy I 12 ngay lién quan/Bién ban hop tham dinh
- Dy théo van ban/Quyét dinh gidi
quyét TTHC (duogc s6 héa theo div
liéu dién tr);
Du thdo bdo céo thAm dinh; Dy thao T trinh chp Iﬁalnh ?ﬁg;hogg ) Dﬁ,l.iéllll, (jién tr cua giéﬂ to phéi
Budes | 59 NN&PTNT trinh UBND tinh; Dy thio Quyét Pge)n i . 1\30 tl(’l thi€u cac t;“‘;{‘g}f ;né;l tin
woc dinh phé duyét Quy trinh van hanh cia UBND tinh | . one  C1One g4y (Ma logi gidy 16; So dinh danh ciia
thién tai thudc 16 chwc cd nhén; Tén gzay to; Trich
Chi cuc Thuy loi yeu noi glung, Thot han co hiéu luc
cua giday to; Pham vi co6 hiéu lyc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp luat chuyén nganh)
Lanh dao Chi Vin ban/Bdo cdo tham dinh cua
, Phé duyét bao cdo tham dinh R . Chi cyc Thuy lgi (dugc so héa theo
Buéc 6 cyc Thiy lgi 01 ngay dit Tidu dién tw);
- Vin ban/B4o cdo tham dinh cia
Chuyén hd so vé S& NN&PTNT (qua phong Quan | Van thu Chi Chi cyc Tg;}{igll é?;quﬁif) héa theo
Buéce 7 Iy xay dung cong trinh cuc thuy loi 01 ned j ; .
woe y xdy dung cong trinh) Y neay - Du thao vin ban/Quyét dinh giai
quyét TTHC (duogc s6 héa theo div
liéu dién tir)
T}rlnh lanh da? Sq Nong\ nghle,/p va PTNT van ban Lanh dao Phong S o
trinh giai quyet thu tuc hanh chinh. quin 1y  xdy Du thao To trinh, dy thao van
Buéc8 |- Truong hop hd so du diéu kién: Trinh Uy ban 3/2 ngay ban/Quyét dinh gidi quyét TTHC

nhan dén cip tinh xem xét, phé duyét
- Truong hop hd so khong du diéu kién: Thong bdo

dung cong trinh

(duoc s6 héa theo dit lidu dién tir)
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bang van ban cho chu dy 4n va néu rd ly do.

Bugeo | Phé duyét vin ban trinh gidi quyét thu tyc hanh nginhndi‘i’ésové 01 ned T tinh kém du thio Vin
chinh. & NEWEP 84 | ban/Quyét dinh giai quyét TTHC
PTNT
- T& trinh, dy thdo van ban/Quyét
Vin thu S¢ dinh (kem theo toan bo ho so cua
Chuyén Té trinh ctia S6 NN & PTNT va Dy thao | (% 020 | | TTHC)

Bude 10 | Quyét dinh cia UBND tinh 1én UBND tinh gPT%\IT.p g4y - Cac giéy to phét sinh trong qua
trinh xr ly TTHC dugc s6 héa/phét
hanh dién tr

UBND tinh xem xét, quyét dinh UBND tinh 4,75 ngay
11.1. Phan cong xu ly Lanh dao Phong R S 1A LA
NN-TNMT 1/2 ngay Toan bo ho so

11.2. Thim dinh- dé xuét

a) Cap nhat thong tin, dir liéu di¢n tu

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir (ban scan ,

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup d}n'h (dugc so héa theo dir liéu dién

sang dit liéu dién tir (néu cd). w;

b) Xt 1§ hd so trén moi truong dién tir - D liéu dién tir cua gidy (o phai
Budce 11 Ry xR P S 1 Ae x s 1ae Céne chi cO toi thi€u cac truong thong tin

- Két qua Eham tra, Xac n}mt{ va két q~ua' Era 1‘({1 cqa ?ng chuc 3/2 ngay (Ma loai gi dy 10+ S6 dinh danh ciia

co quan lién quan dugc so héa theo dit liéu dién tir, Phong NN- AN SR

. B’ R ; N 10 chirc cd nhan; Tén giay to; Trich
trir phédp ludt quy dinh khéc. TNMT

- Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.

Truong hop hé so chuwa du diéu kién gidi quyé't,‘
chuyén vién Nhap phiéu bo sung ho so/Van ban de
nghi lam ro. HO so ¢ trang thai "Cho bo sung”

yéu noi dung; Thoi han co hiéu lyc
cua gidy to; Pham vi co hiéu luc,
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phdp ludt chuyén nganh)
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11.3. Duyét va trinh ho so Lanh dao Phong 01 ngay
NN-TNMT Dy thao Vin ban tra 16i/Quyét dinh
’ Lanh dao Van ,
11.4. Lanh dao Van phong xem xét cho y kién phong UBND 01 ngay Dy thao Van ban tra 161/Quyét dinh
tinh
11.5. Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Lanh dao 1/2 nga Vin ban tra 16i/Quyét dinh
> - Ay UBND tinh gy wyet
11.6. Chuyén tra két qua qua Trung tim Phyc vu L, a g X ,
hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trit hé so | Vin thu UBND R K?t qua g1a1~qu¥et TAT H? duch ky
A ih A TTA (A N . X , 1/4 ngay sO va luu trir trén HE thong thong
TTHC dién tir trén HE thong thong tin gidi quyét tinh tin oidi auvét TTHC cta tinh
TTHC cua tinh. glatquy
- In Phiéu kiém soat trén hé thong
dé ky giao tra két qua (Phiu nay
luu tai quay cua co quan, don vi tai
A L Trung tam Phuc vu hanh chinh
Cong chitre, V.1en cong tinh).
, , chirc, nhan vién _ Két qua giai quyét/Van ban thon
. Tra két qua cho té chirc, cd nhan va thu phi, 16 phi | tiép nhan hd so | Theo gid hanh | _, - d4a Slal quy &
Budc 12 . Lo . A . bao tur choi.
theo quy dinh (néu co). tai Trung tam chinh

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Luu y: Két qua giai quyét TTHC
dién tir dugc luu vao Kho quan 1y
dit liéu dién tir cta td chic, ca nhan
trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh va dong bd trén
Cong Dich vu cong quoc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam vigc trudc ngay hét han, cong chtic, vién chirc phong chuyén méon dugc giao xt Iy
c6 trach nhiém gu:l thong béo hodc van ban xin 16i dén to chuc, c4 nhan ‘trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat
Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; ddng thoi chuyen cho cén bo tiép nhan biét
(thoi gian thuc hién khong qua mot 1an) - don vi nao dé ho so tré han thi don vi d6 ¢6 trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

26 ngay
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II. Linh vuc: Thu y (01 quy trinh)

Quy trinh s6 17: Cép, gia han Chiing chi hanh nghé thi y thudc thAm quyén co quan quén Iy chuyén nganh tha y cip tinh (gom tiém
phong, chira bénh, phau thuat dong vat; tu vén cic hoat dong lién quan dén linh vue tha y; kham bénh, chin doan bénh, xét nghiém bénh

dong vat; budn ban thudc thu y).

Thoi gian
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hi¢n Két qué/san pham
thuc hién : g cong it thuc hién (ngay/ngay q P
lam viéc)
1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoan dién tir: - Giéy tié'p’nhefm h?) so va hen tra
- Kiém tra tai khoan cia ca nhan, to chirc. Truong ke_tAquaiPhleu ycu cau b?_S‘%I}g hoeAm
hop t0 chirc, ca4 nhan chua c¢6 tai khoan thi hudng th{gn ho fo’/ Plneu o ?POI tucp nha,n
dn tb chirc ca nhan ding ky tai khoan dinh danh giai quyét ho so/Phiéu kiém soat
dién tir theo quy dinh. quy trinh giai quy?t ho so (kéem
- Kiém tra tinh dAy du, hop I¢ cia hd so' (néu khong theo toan bg h so ctia TTHC). -
dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi hudng dan cd | cono chirc. vie - Ho so dugc s0 hoa tai bude tiep
R S ) g chuc, vién nhan
nhan, t6 chirc bo sung, diéu chinh theo quy dinh). chite. nhan vién il .
e 1 Luu y: Truong hop Gy quyén g1a1 quyét TTHC, tal tiép nhan ho so 1/4 ngay lam Luu y: Viéc quét (scan) sO hoa
Bude khodn s6 dugc x4c dinh theo s6 dinh danh cua td tai Trung tAm viéc thanh phan ho so, cdp nhét ho SO
chttc, c4 nhan Gy quyén. Phuc vu hanh vao Hé thong thong tin giai quyét
1.2. S6 héa hé so TTHC: chinh cong tinh TTHC tinh, phii thyc hi¢n kiém tra,
A o o N tai st dung thong tin, gidy to dé to
- Phén loai thanh phan ho S0 can so hoa. chitc, c4 nhan thyc hién TTHC
- Scan hodc sao chyp chuyén thanh t€p tin trén hé khong phai cung cap lai cac thong
thong. tin, gidy to, tai liéu di dugc chip
- Ky s6 tai lidu dé chuyén dén Chi cuc Chan nudi va nhan khi thuc hién thanh cong
Thu y thong qua HE thong thong tin gidi quyét TTHC trudc do.
TTHC tinh.
Tlep; nhan ho 50 dién tr trén H? thong tliong tin glai Lanh dao Phong N Phiéu kiém soat quy trinh giai
. quyét TTHC tinh Kon Tum tir Trung tam Phuc vu N 1/4 ngay lam X 1A . « A A
Budc 2 N . A 21 A o oA . Quan 1y dich A quyét ho so (kem theo toan by ho
hanh chinh céng, chuyén ho so tdi cong chirc dugc . viéc
A A X bénh 50)
phan cong giai quyeét.
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3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir

- Kiém tra thépg ti,n trén tai liéu dién tir do BO phan
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li€u dién tur.

3.2. Xir Iy ho so

- Béi véi cip
moi: 02 ngay
lam viéc khi hd
so dugc ndp

] - Truong hop ho so khong dat yéu cau: Tham Qéng ch}’rc | bang hinh thuc Phié}l liiém S?é‘t quy tr‘inh Agiéi
Buéc3 |y Lanh dao phong trinh Lanh dao Chi cuc van phong Q‘}an ly tryc tuyén. | QUYCt ho so (kem theo toan by ho
ban thong béo deé nghi sira d6i, bo sung, hoan thi¢n dich bénh 50)
h6 so dé gui lai cho to chirc, ca nhan thong qua bo - Déi véi clp
phan ti€p nhan ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh gia han: 01
cong. . . ngay lam viéc
- Truwong hop ho so dat yéu cau: Dy thao Chung
chi hanh ngh€ tht y va trinh tryc tuyén dén Lanh
dao phong xem xét thuc hién ti€p Buwére 4.
Lanh dao ph - Phleu kiém soat quy trinh giai
, Trinh truc tuyén dén Lanh dao Chi cuc xem xét, phé anh ¢ao phong |- » ngay lam quyét hd so (kem theo toan bg ho
Buoéc 4 o . s s X s Quan 1y dich i
duyét Chirng chi hanh nghé tha y. bénh viéc 50)
' - Dy thao Chimg chi hanh nghé thu y
A A . - A s . . - Phleu kiém soat quy trinh giai
’ - Ky phf duAyc_et ?hu’rig chi hanl‘l nghé thlf y. ) Lanh dflo Cfil‘ 1/2 ngay lam quyét hd so (kém theo toan bo hé
BuécS | - Chuyén bd phan van thu, phong chuyén moén thuc | cuc Chén nudi viee 50)
hién ndi dung ti€p theo. vaThay ' _ Chimg chi hanh ngh? tha y.
Chuyén tra két qua qua Trung tdm Phuc vy hanh Vin th Chi cuc Két qua giai quyét TTHC dugce ky
Buée 6 chinh cong tinh. DPong thoi luu trir h6 so TTHC Chin nudi va 1/4 ngay lam s0 va luu trir trén He théng thong
woe dién tir trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC . viéc tin giai quyét TTHC cua tinh.
A Thu y
cua tinh.
) Tiép thdn ket qua gi,éi quyét thu tye hanh chinh | Cong chire, vién 1/4 ngay lam | - Phiéu kiém soat quy trinh giai
Budce 7 | ban dién tir va ban gidy tir Chi cyc Chan nu6i va | chuc, nhan vién \%éz quyét ho s0 quy g

Tha y.

tiép nhan ho so
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- X4c nhan trén phan mém mot ctra dién tir va théng | tai Trung tim - Chtrng chi hanh nghé thu y.
bao cho t6 churc, ca nhan dén nhan két qua. Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- In Phiéu kiém soat trén hé thong
dé ky giao tra két qua (Phi€u nay
luu tai quay cua co quan, don vi tai
. L Trung tdm Phuc vy hanh chinh
Cong chue, vién cong tinh).
chizc, nhan vicn - Két qua giai quyét: Chimg chi
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6 | ti€ép nhan ho so | Theo gio hanh |, . qfa glal quyet: £

e Ay Ao . . ~ . hanh nghé tht y.
chure, cd nhan va thu 1€ phi theo quy dinh. tai Trung tam chinh = R .
Phuc vu hanh Luu y: Két qua giar quyét TTHC
b od dién tir dugc luwu vao Kho quan 1y
dir liéu dién tir cua té chuc, ca nhan
trén HE thong thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh va dong bd trén
Cong Dich vu cong quoc gia.

Buwoc 8

chinh cong tinh

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chtic, vién chic phong chuyén méon duogc giao xu
1y c6 trach nhiém guri thong bdo hodc van ban xin 16i dén t6 chic, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra ket qua; cap nhat
Phiéu xin 16i va hen ngay tra két qua trén Heé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh; dong thoi chuyen cho cdn bo tiép nhan biét (thoi
gian thyc hién khong qua mat 14n) - don vi ndao dé ho so tré han thi don vi d6 ¢6 trach nhiém thuc hién xin 13i.

- Doi véi cap méi: 04 ngay lam viéc ddi v6i ho so duge ndp bang hinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: thire tryc tuyen.
- Pdi voi cap gia han: 03 ngay lam viéc.




