UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 51 /QD-UBND Kon Tum, ngay 22 thdang 0/ nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét sira ddi Quy trinh ndi bd trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh linh vue Vit liéu né cong nghiép, tién chit thudc nd
ap dung trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndam 2015, Ludt
stra doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt Tt 6 chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thire hién co ché mét civa, mot civa lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thing 12 nam 2021 ciia Chinh phii
sira doi, bo sung mot s6 diéu clia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia BJ
triwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét so6 quy dinh
cua Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mét cira, mor cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Théng twr s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thdng
4 nam 2023 cia Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii quy dinh mét sé ndi
dung va bién phdp thi hanh trong s6 héa ho so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh
va thuce hién thu tuc hanh chinh trén moi truwong dién tu;

Can cir Quyét dinh sé 24/QD-UBND ngady 10 thang 01 ndm 2025 ciia Chii tich
Uy ban nhdn dan tinh vé viéc cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira doi,
bé sung trong linh viec Vit liéu no cong nghiép, tien chat thuoc né dp dung trén dia
ban tinh Kon Tum,

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Cong Thirong tai To trinh s6 12/TTr-SCT ngay
17 thdng 01 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét stra d6i Quy trinh nodi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vuc Vat liéu nd cong nghiép, tién chat thudc nd ap dung trén dia ban tinh Kon
Tum (Co Danh muc va néi dung cdac Quy trinh noi bo kem theo).



Piéu 2. TH chuc thuc hién

1. S6 Coéng Thuong phan cong can by, cong chirc thuc hién cac budc xu ly
cong viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi b ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thiét
lap cAu hinh dién tu; dé)ng thoi, t6 chire thue hién viéc cap nhat thong tin, dir licu vé
tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua thu tuc hanh chinh 1én Hé théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va thay thé cic
Quy trinh ndi b s6: 107, 108, 109, 110, 113 Myc XI, Phan I, IT ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 314/QD-UBND ngay 21 thang 6 nim 2021 cua Chu tich Uy ban nhan
dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh noi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh nganh
Cong Thuong thudc tham quyén giai quyét cia co quan hanh chinh nha nudc cac
cap trén dia ban tinh Kon Tum.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Cong Thuong;
Giam déc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh va céac t6 chirc, ca nhan c6 lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /.

Noi nhdn:

- Nhu diéu 3 (dé thuec hién);

- Cuc kiém soat TTHC - VPCP (dé bdo cdo);

- Sé Cong Thuong;

- Van phong UBND tinh:
+ Chanh Van phong va PCVP-Ta Van Luc;
+ Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong;

- Vién thong Kon Tum (dé phéi hop);

- Luu: VT, TTHCC Lrin.




QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
LINH VUC VAT LIEU NO CONG NGHIEP, TIEN CHAT THUOC NO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5//QD-UBND ngay2?2 thdang 0/ndam 2025

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Kon Tum)

Ma thu tuc A ) . , A
STT hanh chinh Tén Thu tuc hanh chinh Co quan thuyec hién
I | THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

01

1.003401.00
0.00.00.H34

Thu hoi gidy phép, gidy ching nhan vé quan
1y st dung vat liéu n6 cong nghiép, tién chit
thudc nod thudc tham quyén cua So Cong
Thuong

S¢ Cong Thuong

02

2.000229.00
0.00.00.H34

Cap gidy chimg nhan huin luyén k§y thuit an
toan vat liéu nd cong nghiép thudc tham
quyén cta S& Cong Thuong

S¢ Cong Thuong

03

2.000210.00
0.00.00.H34

Cap lai giay ching nhan huan luyén k¥ thuat
an toan vat liéu nd cong nghiép thudc tham
quyén ctiia S Cong Thuong

S¢ Cong Thuong

04

2.000221.00
0.00.00.H34

Cap gidy chimg nhan huin luyén k¥ thuat an
toan tién chat thudc nd thudc tham quyén cua
S& Cong Thuong

S¢ Cong Thuong

05

2.000172.00
0.00.00.H34

Cap lai giay ching nhan huan luyén k¥ thuat
an toan tién chat thuc nd thudc thim quyén
cua S¢ Cong Thuong

S¢ Cong Thuong




Phan II

NOI DUNG CU THE CUA QUY TRINH NOI BO

I. QUY TRINH NOI BOQ SUA POI, BO SUNG
1. Quy trinh s6 01: Thu hdi gidy phép, gidy chirng nhin vé quan ly sir dung vat
liéu nd cong nghiép, tién chit thudc nd thudc thim quyén ciia S¢ Cong Thwong

Trinh . Thoi
Trach .
tw e A ‘n ‘n gian P o x
° NOi dung cong viéc nhi¢m Keét qua/san pham
thuce : : “.A | thwe
‘n thuc hién ‘A
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién twr
Kl?m tfa ta’1 khoar} eua ca Gidy tiép nhan hd so va hen tra
nhan, t6 chuc. Truong hop - N
I . A . ket qua/Phiéu yéu cau bd sung
td0 chirc, ca nhan chua co \ A 1A A o e
.. \ . < hoan thién ho so/ Phiéu tir choi
@i khoan thi tao hodc tiép nhan giai quyét hd so/
huéng din ding ky trén | Nhan b Tdl glal quyet 1o so7
2 , A X Phiéu ki€ém soat quy trinh giai
Cong DVCQG (Luu y:| vién ti€p L1 A . A
Trieong hop iy quyén thi | nhan hd quyet hd so (kem theo toan bg
. .. g , T 0,25 | ho so cua TTHC)
. | dang ky tai khoan cua so tai R iR Y ST
Budce e A ngay | Luu y: Kiém tra cac giay to, tai
nguoi uy quyén). Trung N A ax  Ten
1 e R lam | li¢u da co trong kho dir li¢u ctia
1.2. So hoa ho so TTHC | tam Phuc o N IR
. 2 ~ tin aiA o . viéc | to churc, ca nhan trén HE thong
- Kiém tra dir liéu dién tr | vu hanh N z \
C s A 1A . thong tin giai quyét TTHC cua
cua cac thanh phan ho so. chinh , \ N s AR
A s A 1A | A , tinh dugc dong by vdi1 Cong
- Phan loai thanh phan ho | cong tinh . A L Roae s
XL, dich vu cong quoc gia dé tai st
so can so hoa. N A AR 1
N dung, khéng yéu cau to chuc,
- Scan hodc sao chup A L., R
2 \ TR ca nhan cung cap lai cac thong
chuyén thanh t¢p tin trén tin, gidy to da co trong kho
hé thong. > 1Y &
- Ky s0 tai li¢u dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Lanh dao
phong
Tiép nhan hd so tir Trung Q(‘:lgr‘?gly 0,25
Buoe taAm Phu,C Ve h‘anh Chlrxlh nghi¢p va ngay Toan bd ho so ciia TTHC
2 cong tinh va chuyén N lam
chuyén vién xur Iy Ky thuat viéc
An toan :
Moi
truong
3.1. Cap nhat thong tin, Cong - Dy thao Quyét dinh thu h01
dir liéu dién tir chuc 175 hodc van ban tir chdi (dugc s6
Buse | Kiém tra thong tin trén | phong el hoa theo dir liéu dién tu),
tai li¢u dién tr do B§ phan | Quan ly 8 1 Dy lidu dién tu cua giay to
3 ne YV , A lam
Mot ctra chuyén dén (ban cong vide phai co tbi thiéu cac truong
scan hodc ban sao chup). | nghi€p va " | thdng tin (Ma logi glay to; So
- Chuyén thong tin tur ban | KV thuat dinh danh ctia t6 chirc cd




scan hodc ban sao chup | An toan nhdn; Tén gidy to; Trich yéu
sang dir li¢u dién tur. Moi noi dung; Thoi han co hiéu luc
3.2. Xir ly ho so trén moi | truong cua giay to;, Pham vi co hiéu
truong dién tir luc; Cac thong tin dir liéu khac
- Két qua tham dinh, xac theo phap ludt chuyén nganh)
minh va két qua tra 161 cua
co quan lién quan dugc so
hoa theo dir li€u dién tur,
trr phdp luat quy dinh
khéc. .
- Xay dyng du thao ket
qua giai quyét TTHC dién
te trinh lanh dao phé
duyét.
Lanh dao
e ~ phong ) .
| Xem xet, trinh lanh dao |-y Lo 1 025 B hag Quydt dinh thu héi
Budc | don vi phé duyét két qua A ngay A T
e X ; < cong hoac van ban tir choi (kem theo
4 gidi quyét thi tuc hanh Ao | lam © A A ,
. nghiép va toan bo ho so cua TTHC)
chinh . Viéc
Ky thuat
ATMT
, o 0251 Guyét dinh thu hdi hodc van
Budc | Phé duyét két qua giai | Lanhdao | ngay | .= 7, . T z. . s
5 | quyétthi tuc hanh chinh | donvi | lam | 04t choi (kem theo toan b
q - VoS | k6 so ciia TTHC)
viéc
Van thu vao sO van ban,
lu;u trus h? 59> Ch}lyen tra Quyét dinh thu hoi hodc vin
két qua vé Trung tam Phuyc 0,25 NS £
. \ , o , < .| ban tur choi (Két qua giai quyét
Budce | vu hanh chinh cong tinh. | Vanthu | ngay L4 -
A . "N . N TTHC duoc ky so va luu triv
6 bong thoi luu trlt hd so | don vi lam P N 4 ] :
R ~ .. | trén trén H¢ thong thong tin
TTHC dién ta trén HE viéc iai auvdt TTHC ciia tink )
thong thong tin giai quyét glar quy
TTHC cua tinh
Nhan Quyét dinh thu hoéi hodc van
vién tiép ban tir choi
Bude Trakeétqua choto chirc, ca | nhanhé | Theo | (Ket qua giai quyét TTHC dién
7 nhan va thu phi, 1¢ phi so tai Phiéu | s duoc tra vé tai khoan cua té
theo quy dinh (néu co) Trung hen | chire, ca nhin ngp ho so trén
tam cong DVC, hé thong thong tin
PVHCC giai quyét TTHC tinh)

Luu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat mot ngdy lam viée trude ngay hét han,
cong chue phong chuyén mén dugce giao xtr 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao hodc van
ban xin 15i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap
nhat ho so trén phan Hé théng thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam viéc




2. Quy trinh s6 02: Cip gidy chirng nhin huin luyén k§ thuit an toan vt liéu no
cong nghiép thudc thim quyén cia Sé Cong Thuong

Trinh . Thoi
Trach .
tw A A . n . n glan X " o 2
: Noi dung cong viéc nhi¢m Két qua/san pham
thuce : * 1oen thue
cn thuc hién cn
hién : j hién
1.1. Kiém tra, xac thue
tai khoan di¢n tir Gidy tiép nhan hd so va hen
Kiém tra tai khoan cua ca T Ar 2 DL A A 1A
A 2 \ \ trd két qua/Phiéu yéu cau bd
nhan, t6 chac. Truong . g iy
2 . . A sung hoan thién ho so/ Phiéu
hop t6 chic, c4 nhan
e 1 tir chdi tlep nhan giai quyét
chua co tai khoan thi tao
< . X oax , h6 so/ Phiéu klem soat quy
hodc hudéng dan dang ky A in
Al A Nhan vién trinh giai quyét hd so (kém
trén Cong DVCQG (Luu | *,.x A . PR ,
5 Truong hop 1y quyén tiép nhén theo toan bo ho so cua
Yo A L S ho so tai 0,25 |TTHC)
thi dang ky tai khoan cua R N Sy (A
. v A Trung tam | ngay | Luwu y: Kiém tra cac giay to,
Budce 1 | nguoi uy quyén). N 1A 4x 2 N
£ oo LA Phuc vu lam | tai liéu da c6 trong kho dir
1.2. S6 h6a ho so TTHC i . Y ST
. 2 o v aen hanh viéc | li€u cua td chirc, ca nhan trén
- Kiém tra dir liéu dién tur ., 1 A A e s Z
s A 1A chinh H¢ thong thong tin giai quyet
cua cac thanh phan hoso. | .,
A s x| congtinh TTHC cta tinh duoc dong bo
- Phéan loai thanh phan ho
A A1, voi Cong dich vu cong quéc
so can sO hoa.
< gia de tai st dung, khong yéu
- Scan hodc sao chup
R iAot A e oA cau t6 chirc, ca nhan cung
chuyén thanh tép tin trén
A A cap lai cac thong tin, gidy to
he thong. da co trong kho
_ Ky s tai liéu dé chuyén &
cho bg phan xur 1y.
Lanh dao
phong
Tiép nhan hd so tir Trung | 40| .25
tam Phuc vu hanh chinh cong ngay )
Buoc2 | . R x| nghiép va N Toan bd ho so cua TTHC
cong tinh va chuyén A lam
chuyén vién xit 1§ Ky thuat | - i
An toan i
Moi
truong
3.1. Cap nhat thong tin, - Du thao Giay chirng nhan
dir liéu dién tir Cong hodc van ban tir choi (duoc
- Kiém tra thong tin trén chirc 80 hoa theo dir li¢u dién tu);
tai liéu dién to¢ do BO phong - Dt li€u dién tir cua giay to
phan Mot ctra chuyén dén | Quan ly 18,75 | phai c6 t6i thiéu cac trudong
Bude 3 (ban scan hodc ban sao cong ngay |thong tin (Ma logi giay toy;
chup). nghi¢p va | lam | So dinh danh cua t6 chirc ca
- Chuyén thong tin tr ban | K¥ thuat vi€c | nhan, Tén giay to; Trich yeu
scan hodc ban sao chup | An toan noi dung; Thoi han co hi¢u
sang dir li¢u dién tr. Moi lyc cua giay to; Pham vi co
3.2. Xirly ho so'trén méi | truong hiéu luc; Cac thong tin dir

trueong dién tir

liéu khac theo phdp luat




- Két qua kiém tra, tham
dinh, xac minh va két qua
tra 101 cua co quan lién
quan dugc s6 hoa theo dir
li¢u dién tu, trir phap luat
quy dinh khac.

- Xay dung dy thao két
qua giai quyét TTHC
dié€n tur trinh 1anh dao phé
duyét.

chuyén nganh)

Lanh dao
e ~ phong , £ , A
Xem xét, trinh lanh dao Ny 0,25 | Du thao Gidy ching nhan
N a1 A . | Quanly SRS IR
. don vi phé duyét két qua N ngay |hodc van ban tu choi (kem
Budc4 | ... £ ; . cOng . R ,
giai quyét thu tuc hanh A lam | theo toan bo ho so cua
chinh nghiép va viec | TTHC)
Ky thuat :
ATMT
X 0,25 Gidy chung nhan hoic vin
Bt 5| ISt o gt Lo o |08t i s
quy ~ ' | e | b0 hé so cia TTHC)
Van thu vao s6 van ban,
1u:u trir ho 50; Chuyén tra Giay chl'rng nhér} hodc van
két qua vé Trung tam 0,25 | ban tur choi (Két qua giai
Bude 6 Phuc vu hanh chinh cong | Van thu ngay | quyet TTHC duoc ky so va
tinh. Dong thoi lvutrithd | don vi lam | luu triv trén trén Hé thong
so TTHC dién tur trén HE viéc | thong tin giai quyet TTHC
thong thong tin gidi quyét cua tinh)
TTHC cua tinh
Giay chung nhan hoac van
Nhan vién ban tur cho6i ,
Tra két qua cho t6 chuc, tlip nhap Theo (I.{e ! qua giar quy e{ : TTH,C
. A . 1~ 1. | hosotai . X dién tir duoc tra vé tai khoan
Budc 7 | cd nhan va thu phi, 1€ phi R Phiéu AR S C . a2
theo quy dinh (néu cd) Trung tam hen | €4 10 chirc, cd nhan ngp ho
: Phuc vu : so trén cong DVC, hé thong
HCC thong tin giai quyet TTHC

tinh)

Luwu y: Truong hop ho so qué han thi cham nhat mot ngay lam vi¢c trudc ngay hét han,
cong chue phong chuyén mén dugce giao xtr ly ¢6 trach nhiém guri thong bao hodc van
ban xin 15i dén t6 chice, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 5 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap

nhat hd so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc




3. Quy trinh s6 03: Cip lai gidy chitng nhin huén luyén k¥ thuit an toan vt liéu
no cong nghiép thudc tham quyén cia S¢@ Cong Thuwong

3.2. Xir Iy hd so trén méi
truong dién tir
- Két qua tham dinh, xéc

Trinh . Thoi
Trach .
tw ns o ‘A ‘A glan £ 2 o 2
NOi dung cong viéc nhiém Keét qud/san pham
thuc ‘A thue
‘n thuc hién ‘A
hién ’ ) hién
1.1. Kiém tra, xac thue
tai khoén dién tir o )
Kiém tra tai khoan cua ca Giay ti€p nhan ho so va hen
nhan, t6 chuc. Truong tra két qua/Phiéu yéu cau bo
hop t6 chuc, cd nhan sung hoan thién ho so/ Phiéu
chua co6 tai khoan thi tao tir chdi tlep nhan giai quyét hd
hodc huéng dan dang ky so/ Phleu kiém soat quy trinh
trén Cong DVCQG (Luu | Nhan vién giai quyet hd so (kem theo
y: Truong hop uy quyén tié‘p nhan 0.25 toan bé hoé so ciia TT. HC)
. | thi dang ky tai khoan cua | ho so tai "~ | Luu y: Kiém tra cac gidy to,
Budc - ) N ngay
1 nguoi uy quyen ). Trung tam lam tai liéu da c6 trong kho dir liéu
1.2. S0 hoa ho so TTHC Phuc vu vide cﬁ,a to chirc, ca nhan trén H,é
- Kiém tra dir 1i€u dién tir | hanh chinh : thong thong tin gidi quyét
cua cac thanh phan h6 so. | cong tinh TTHC cua tinh duoc dong bo
- Phén loai thanh phan h6 Vol Cong dich vu cong qudc
so can soO hoa. gia de tai str dung, khong yéu
- Scan hodc sao chup cau to chirc, ca nhan cung cap
chuyén thanh t¢p tin trén lai cac thong tin, gidy to da co
hé thong. 7 i trong kho
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Lanh dao
) ‘ phong
Tiép nhan ho so tir Trung | Quan ly 0,25
Buoe taAm Phl%c Ve h‘anh Chn;lh ons ngly Toan bd hd so ctia TTHC
2 cong tinh va chuyén | nghi¢pva | lam
chuyén vién xu ly K§ thuat | viéc
An toan
Moi truong
3.1. Cap nhat thong tin, - Dy thao Giay ching nhén
dir li¢u dién tir hodc van ban tir chdi (dwoc s6
- Kiém tra thong tin trén R , hoa theo dir liéu dién tui);
e eA gea s . | Cong chuc "1 . X
tai liéu dién tr do BO . - Dir liéu dlen to cua giay to
A NAAp 2 2k phong
phan M6t ctra chuyén dén . phai c6 tdi thiéu cac truong
; - Quan ly 1,75
. | (ban scan hodc ban sao N .| thdng tin (Ma loai gzay to; S6
Budc cong ngay
3 chup). nohiep va | 1am dinh danh cua t6 chirc ca
- Chuyén thong tin tir ban g~ P . A nhan; Tén giay to, Trich yéu
. 1. K¥ thuat viéc s .. . T a
scan hodc ban sao chup . noi dung; Thoi han co hiéu
sang dir li€u dién tu An toan lie cia gidy to; Pham vi ¢é
A A Moi trudng : o

hiéu lyc; Cdc thong tin dir liéu
khac theo phdp ludt chuyén
nganh)




minh va két qua tra 1oi
cua co quan lién quan
duoc sd hoa theo dit liéu
dién twr, tror phap luat quy
dinh khac.

- Xay duyng du thao két
qua giai quyét TTHC
dién tur trinh 1anh dao phé
duyét.

Lanh dao
e e ~ phong )
. Xem ?cet, AtrmhAlanP da? Quan ly 0’2\5 Dy thao Gidy ching nhan
Buée | don vi phe duy€t ket qua cOn "84Y 1 hodc van ban tir chdi (kem
4 | giai quyét thu tuc hanh NE | pam | odc van ban A cl
. ' nghiép va .. | theo toan bo ho so cua TTHC)
chinh N N viéc
K¥ thuat
ATMT
0,25 X . A S
Buge | Phé duyét két qua giai | Lanhdao | ngay lc)};};irc:}g;g(kle}z};a?helgofocdnvgg
5 quyét thu tuc hanh chinh don vi lam 3 , i
vie ho so cua TTHC)
Van thu vao s6 van ban,
, qua ve ~rmg & ) > pan tir chdi (Két qua gidgi
Budc | Phyc vu hanh chinh cong | Van thu NGAY | 5 TTHC duoe kb 56 va heu
6 | tinh. Dong thoi lwutrithd | don vi lam fr wy vn trén He thing thone
SO;TTH(; dlep tu. t ren HF VIEC 1 in gidi quyét T THC ciia tinh)
thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh
Nhan vién g;;t};u csll%rilg nhan hodc van
tiép nhan £ R £
.| Tra két qua cho t6 chic, | hdsotai | Theo (I.(f ! qua siar quy et“ TTH,C
Buoc |, . L 1A s . .z | dién tw dwoc tra vé tai khoan
cad nhan va thu phi, 1¢€ phi | Trung tdim | Phiéu | "~ C o a a2
7 ; L cua to chiec, ca nhan nop ho
theo quy dinh (néu c0) Phuc vu hen Az A g A
hanh chinh so trén cong DVC, hé thong
cong tinh thong tin giai quyét TTHC

tinh)

Luu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat mot ngdy lam viée trudce ngay hét han,
cong chuc phong chuyén mon dugc giao xur Iy c¢é trach nhi¢m guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu ré 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap

nhat hd so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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4 Quy trinh s6 04: Cép gidy chirng nhin huén luyén ki thuit an toan tién chat
thudc nd thudc thim quyén ciia S¢ Cong Thwon

Trinh . Thoi
Trach .
tw e A ‘n ‘n gian P o x
NOi dung cong viéc nhiém Keét qua/san pham
thuc : * Ten thwe
‘n thuc hi¢én ‘A
hién : ) hién
1.1. Kiém tra, xac thuc o ‘
tai khoan dién tir Giay ti€p nhan ho so va hen
Kiém tra tai khoan cua cé tra két qua/Phiéu yéu cau bd
nhan, t6 chuc. Truong hop sung hoan thién ho so/
to chuc, cad nhan chua cé Phiéu tir choi ti€ép nhan giai
tai khoan thi tao hodc quyét hé so/ Phi€u kiém
huong dan dang ky trén soat quy trinh gidi quyét ho
Cong DVCQG (Luu y: | Nhan vién so (kem theo toan by ho so
Truwong hop uy quyén thi | ti€p nhan cua TTHC)
. R ! . X : 0,25 PR Y S
. | dang ky tai khoan cua | ho so tai R Luu y: Ki€ém tra cac giay to,
Budc e o A N ngay s A Ax s ~
1 nguoi uy quye‘n). Trung tam am tai liéu da co trong kho dur
1.2. S0 h6éa hé so TTHC Phuc vu vide li€u cua to0 chirc, ca nhan
- Kiém tra dir li¢u dién tr | hanh chinh i trén H¢ thong thong tin giai
cua cac thanh phan ho so. | cong tinh quyet TTHC cua tinh duogc
- Phan loai thanh phan ho dong bo voi Cong dich vu
so can soO hoa. cong quoc gia dé tai su
- Scan hoac sao chup dung, khong yéu cau to
chuyén thanh tép tin trén chure, ¢4 nhan cung céap lai
hé thong. cac thong tin, giay to da co
- Ky s0 tai li¢u dé chuyén trong kho
cho bd phan xur 1y.
Lanh dao
phong
X A A \ an 1y
Tiép nhan ho so tor Trung Qélgrlllgy 0,25
Bud am Ph hanh chinh AT a C LA A ,
woe taAm e Vi nafil ehil nghiép va NELY | Toan bd ho so cua TTHC
2 cong tinh va chuyén o lam
chuyén vién xtur ly Ky thuat viéc
An toan :
Moi
truong
3.1. Cap nhat thong tin, - Du thao Gidy chung nhén
dir liéu dién tir R , hodc van ban tir choi (duoc
Y A . .~ ... | COngchuc Jang N
- Kiém tra thong tin trén tai > 50 hoa theo dir li¢u dién tu),
A ain s A phong Y S
liéu di¢n tor do B phén Quan I§ - Dir li€u dién tir cua giay to
Mot ctra chuyén dén (ban on y 16,75 | phai c6 t6i1 thi€u cac truong
Budc | scan hodc ban sao chup). nohie gvé ngay | thong tin (Ma logi giay to;
3 | - Chuyén thong tin tir ban 1§~ tﬁ)uﬁ | 1am | S8 dinh danh ciia 16 chite ca
scan hoac ban sao chup y e viéc | nhan; Tén giay to; Trich yéu
oA ginl o An toan N . T n
sang dir li¢u dién tur. e noi dung; Thoi han co hiéu
B A e Mobi s T a T
3.2. Xir ly ho so trén moi truon lyc cua gidy to; Pham vi co
truong dién tir & hiéu lyc, Cac thong tin dir
- Két qua ki€ém tra, tham liéu khdac theo phap ludt
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dinh, x4c minh va két qua
tra 101 ctia co quan lién
quan duoc s6 héa theo dir
ligu dién tur, trir phdp luat
quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.

chuyén nganh)

Lanh dao
. . ~ phong , iy . A
Xem xé&t, trinh lan}} dao Quan I 0,25 | Dy thao Giay chu’ng nhan
Budc | don vi phé duyét két qua N Y ngay | hodc van ban tir choi (kem
X ; . cong N . A A ,
4 gidi quyéet thu tuc hanh A lam | theo toan bo ho so cua
chinh nghiépva | oa o rrmC)
K¥ thuat i
ATMT
X 0,25 Gidy chtng nhan hodc van
Bu6c | Phé duyét két qua giai | Lanhdao | ngay |, oy Chung nhan fodc va
5 | quyétthituchanhchinh | donvi | lam | Dan i chot (kem theo todn
d : : A bo ho so cua TTHC)
viéc
Van thu yéo sO Ve“tnw ban, ,
lru trit ho so; Chuyén tra Giay ching nhén hoac van
két quéa vé Trung tam Phuc 0,25 | ban tu chdi (Két qud giai
Budc | vu hanh chinh cong tinh. | Van thu ngdy | quyét TTHC dwge ky s6 va
6 bong thoi luu trir hé so don vi lam | luu tri¢ trén trén I{e thong
TTHC dién tir trén H¢ viéc | thong tin giai quyet TTHC
thong thong tin giai quyét cua tinh)
TTHC cua tinh
Nhan vien quay‘chu?.g nhan hoac van
tiép nhan bar}’ v CI}OI . £
.| Trakét qua cho t6 chirc, ca | hd so tai Theo (Iie ! qua giar guy 9et T;TH?
Buoc Ao . 1A 1 N 4 dien tw dwoc tra vé tai
nhan va thu phi, 1€ phi theo | Trung tam | Phiéu i
7 . 2o, khoan cua to chu’c cd nhan
quy dinh (néu co) Phuc vu hen
N . nop ho so trén cong DVC,
hanh chinh hé thong thong tin gidi quyét
cong tinh & ghungiarquy

TTHC tinh)

Luu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han,
cong chace phong chuyén mon duoc giao xtr ly ¢6 trach nhiém guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chic, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu ré 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap

nhat hd so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

18 ngay lam viéc
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5. Quy trinh s6 05: Cip lai gidy chirng nhan huin luyén k¥ thuét an toan tién chét
thuoc no thudc tham quyén ciia S Cong Thuwon

Trinh . Thoi
Trach .
tw e A ‘n ‘n gian £ o z
NOi dung cong viéc nhi¢ém Keét qua/san pham
thuc : : T en thuc
‘n thuc hién ‘A
hién ’ ) hién
1.1. Kiém tra, xac thuc
tal Rkhoan ‘d.lgn t}r . Gidy tiép nhan hd so va hen
Kiém tra tai khoan cua ca . 1 X Y S
A 2 , . tra két qua/Phiéu yéu cau bo
nhan, t6 chirc. Truong . 3 .
2 1A sung hoan thién ho so/ Phiu
hop t6 chtic, ca nhan chua
e ) . < tir chi tlep nhan giai quyét
co tai khoan thi tao hoac
. X ax A h6 so/ Phiéu klem soat quy
hu;’O‘ng dan dang ky trén trinh giai quyét hd so (kem
Céng DVCQG (Lwu y: | Nhan vién glal quyet ac ,
; , 2 Lz A theo toan bo ho so cua
Truwong hop uy quyén thi | ti€p nhan
. ;s g . X . 0,25 | TTHC)
. | dang ky tai khoan cua | ho so tai N Sy T
Budce e A R ngay | Luu y: Kiém tra cac giay to,
|| nguot uy quyen). Trung @m | 0 H | i Teu da o6 trong kho dir
1.2. So hoa ho so TTHC Phuc vu A A A
X o A A N . viéc | li€u cua to chirc, ca nhan trén
- Kiém tra dir li€u dién tir | hanh chinh ~ 1A a e . X
X1 A A H¢ thong thong tin gidi quyét
cua cac thanh phan ho so. | cong tinh S A A
TTHC cua tinh dugc dong bo
- Phén loai thanh phan hd . AR . X
v6i Cong dich vu cong quoc
so can s6 hoa.
gia de tai sir dung, khong yéu
- Scan hodc sao chup
2 . TR cau t chtrc, ca nhan cung cap
chuyén thanh tép tin trén
A o & lai cac thong tin, gidy to di co
he thor}g. 2 2 trong kho
_ Ky sb tai licu dé chuyén &
cho bd phan xur 1y.
Lanh dao
phong
Tiép nhan ho so tr Trung | Quan ly 0,25
Buge taAm Phl'{c Ve h‘anh chn}h cons ngay Toan bd hd so ciia TTHC
2 cong tinh va chuyén | nghiépva | lam
chuyén vién xu ly Ky thuat | viéc
An toan
Moi truong
3.1. Cap nhat thong tin, - Dy thao Giay ching nhan
dir liéu dién tir hodc van ban tir choi (duwoc so
- Kiém tra thong tin trén R , hoa theo dir liéu dién tui);
AL ATAL oo ~ 1.~ | Cong chuc N S S
tai liéu dién tir do B phan hon - Dt li€u dién tr cua giady to
Mot ctra chuyén dén (ban phong phai c6 to1 thi€u cac truong
< g Quan ly 1,75 N Y S
Buse | €4 hodc ban sao chup). on et thong tin (Ma loai gidy to; So
- Chuyén thong tin tr ban | o0 | Y dinh danh ciia 16 chire ca
3 . 1. nghiépva | lam S P £
scan hodc ban sao chup oA .. | nhdn; Tén giay to; Trich yéu
o A g K¥ thuat viéce .. .. T
sang dir li€u dién tur. N noi dung; Thoi han co hiéu
. v A N ~. | Antoan s .
3.2. Xir ly ho so trén moi Mbi truon lyc cua gidy to;, Pham vi co
truong dién tir & hiéu luc; Cac théng tin dir
- K&t qua tham dinh, xac lieu khac theo phap ludt
minh va két qua trd 101 ctia chuyén nganh)
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co quan lién quan dugc s6
héa theo dur liéu dién tur,
tre phap luat quy dinh
khéc.

- Xay dung dy thao két
qua giai quyét TTHC dién
te trinh lanh dao phé
duyét.

Lanh dao
e ~ phong , Y . A
Xem xét, trinh lanh dao Quin I§ 0,25 | Du thado Giay chu‘ng nhan
Budc | don vi phé duyét két qua A y ngay | hodc van ban tir chdéi (kem
X 5 \ cong < \ p 2 ’
4 gidi quyét thu tuc hanh A lam | theo toan by ho so cua
chinh nghipva | ia | rrmc)
Ky¥ thuat i
ATMT
X 0,25 Gidy chimg nhan hoic vin
Bu6c | Phé duyét két qua giai | Lanhdao | ngay | o) Chung nhan hoac van
5 | quybt th tuc hanh chinh | donvi | lam | 040t choi (kem theo toan bo
q : : . ho so cua TTHC)
viéc
Van thu yéo sO Vénv ban, ’
lru trir h6 so; Chuyén tra Gidy chimg nhan hodc van
két qua vé Trung tdm 0,25 |ban tir chdi (Két qud giai
Budc | Phuc vy hanh chinh céng | Van thu ngay | quyét TTHC duwoc ky sé va
6 tinh. Pong thoi luu trir ho don vi lam | luu triv trén trén I—{,e thong
so TTHC dién tur trén He vi€c | thong tin giai quyét TTHC
thong thong tin gidi quyét cua tinh)
TTHC cua tinh
Nhan vidn quay‘chuin'g nhan hoac van
tiép nhan ban tir choi
.| Tra két qua cho to chuc, | hd so téi Theo (I.{Ae ! qua giar quy e{‘ TTHF
Buoc | , . 7. L 1A s N .z | dién tu dwoc tra vé tai khoan
cd nhan va thu phi, 1¢ phi | Trung tdim | Phieu | "~ . g a1 A
7 i L, cua to chirc, ca nhan nop ho
theo quy dinh (néu c0) Phuc vu hen Az N1 X
R . so trén cong DVC, hé thong
hanh chinh thong tin gidi quyét TTHC
cong tinh J grar quy

tinh)

Luu y: Truong hop ho so qua han thi chim nhat mot ngdy lam viée trude ngay hét han,
cong chace phong chuyén mon duoc giao xtr ly ¢6 trach nhiém guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chic, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu ré 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap

nhat hd so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam viéc




