UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 04 /QD-UBND Kon Tum, ngay 06 thdang 0/ nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét sira doi, thay thé, bai bé6 Quy trinh néi bd trong giai quyét
thd tuc hanh chinh linh vuc Pwong bo ap dung trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 ndm 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Luat T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cika, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thing 12 nam 2021 ciia Chinh phii
sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdang 11 nam 2018 ciia BJ
trieong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé huéng dan thi hanh mét so quy dinh
cua Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mét cira, mor cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Théng t s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thdng
4 nam 2023 cia Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii quy dinh mét s6 néi
dung va bién phdp thi hanh trong sé héa hé so, két qua gidi quyét thii tuc hanh
chinh va thyc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién ti;

Can cir Quyét dinh s6 749/0P-UBND ngay 18 thdang 12 nam 2024 ciia Chii
tich Uy ban nhén dén tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira
doi, bo sung, thay thé: thi tuc hanh chinh bi bdi bé linh vuc Duong bo ap dung
trén dia ban tinh Kon Tum;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Giao thong van tdai tai To trinh $6 O1/TTr-SGTVT
ngay 02 thdang 01 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét sira d6i, thay thé, bai bo Quy trinh ndi bo trong giai quyét
thu tuc hanh chinh linh vgc Puong bo 4p dung trén dia ban tinh Kon Tum (co
Danh muc va noi dung cac Quy trinh ngi bo kem theo).

Piéu 2. TH chuc thuc hién
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1. S& Giao thong van tai; Uy ban nhan dan cic huyén, thanh phd; Uy ban
nhan dan cic xa, phuong, thi trdn c6 trach nhiém phan cong can bo, cong chuec,
vién chuc to chirc thuc hién cac budce xir 1y cong viéc quy dinh tai cdc Quy trinh
nod1 bd ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thiét
lap cAu hinh dién tu; déng thoi, to chtre thuc hién viée cap nhat thong tin, dir licu
vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua tha tuc hanh chinh 1én Heé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cia tinh theo quy dinh.

3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac Quy trinh
no1 bo sb: 17, 18, 46, 47, 50, 53, 54; bii bo céc Quy trinh noi bo s6: 48, 51 Muc II
Phan B1 Quy trinh ndi bd kém theo Quyét dinh sé 277/QD-UBND ngay 01 thing 6
nam 2021 ctia Cha tich Uy ban nhéan dén tinh vé viéc phé duyét quy trinh noi bo
trong giai quyét thil tuc hanh chinh nganh Giao thong van tai thudc tham quyén giai
quyét cia co quan hanh chinh nha nudc cc cép trén dia ban tinh Kon Tum.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S Giao thong
van tai; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan
dan cac xa, phuong, thi trin; Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va cac
t6 chure, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu bieu 3 (deé t/hién);
- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP (dé b/cdo);
- PCT UBND tinh Nguyén Hiru Thép (@ c/dao);
- S¢ Giao thong van tai;
- Van phong UBND tinh:
+ Chanh Van phong va PCVP-Ta Van Luc;
+ Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng;
- UBND céc huyén, thanh phé;
- UBND céc xa, phuong, thi trin;
-Luu: VT, TTHCC.L1Lu
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QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH

LINH VUC PUONG BQ

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s604 /QD-UBND ngay 06 thang0/niam?025ciia
Chii tich Uy ban nhén dan tinh Kon Tum)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Ma Thu
STT| tuc hanh Tén Thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién
chinh
I | THU TUC HANH CHIiNH SUA POI, THAY THE
ooz, i Gy i o i
1| 000.00.,00 | U8 1O BIO 4R, X€ DA XICH, X€ VAN | g4 Giao thong van tai
chuyén hang siéu truong, si€u trong trén
H34 ) .
duong bo
1.001046. 2 . 1A . LA o
2 | 000.00,00 | €hap thuan thiét k& nut giao ddu ndl VAo | g i) o thano van tai
duong quoc 1§ dang khai thac
.H34
1.001061. | ., . 2
50 ohén thi cd L LA .
3 | 000.00,00 | C2P Phep thi cong nut giao ddu ndi Va0 | g i) thano van tai
duong quoc 16 dang khai thac
.H34
1.000660.
4 | 000.00.00 | Cong bd dua bén xe khach vao khai thac S& Giao thong van tai
H34
1.000672.
5 | 000.00.00 | Cong bd lai bén xe khach S¢ Giao théng van tai
.H34
1.013061. | Cép gidy phép thi cong cong trinh trén dudng qu Giao thAong Vf'm
® | H34 |bodang khai thic tat; UBND cap huyen;
> dang UBND cip xa
II | THU TUC HANH CHINH BI BAI BO
1.000583. | Gia han Chap thuin thiét ké ky thuat va
1 | 000.00.00 | phwong 4an t6 chiic giao thong cia niit giao | S& Giao thong van tai
.H34 dau ndi vao quéc 16
Cap phép thi cong xay dung bién quang céo
1.001035. | tam thoi trong pham vi hanh lang an toan
2 | 000.00.00 | dudng bd cta qubc 16 dang khai thac dbi v6i | S& Giao thong van tai
.H34 doan, myén quéc 16 thugc pham vi duogc giao

quan ly



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=365469&qdcbid=97014&r_url=danh_sach_tthc
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=365469&qdcbid=97014&r_url=danh_sach_tthc
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Phan I1

NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO

SUA POI, THAY THE

1. Quy trinh s6 01: Cip Gidy phép lru hanh xe qua tai trong, xe qua khé giéi
han, xe banh xich, xe van chuyén hang siéu truong, siéu trong trén dudong bo

dir lidu dién tur.

Trinh P Thoi
Trach .
tw . A ‘A ‘A gian 3 - 2
° NOi dung cong viéc nhiém Keét qua san pham
thuce : : > .. | thue
‘n thwe hién| .2
hi¢n : *7| hién
- Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho so/Phiéu
<X . xs tir chdi tiép nhan giai quyét
1.1. Kiém tra, xac thuc tai D stal quy
. mem . 4 : hd so/ Phiéu klem soat quy
khoan dién tur:
% T oas \ . trinh giai quyét hd so (kém
Kiém tra tai khoan cua ca . A 7 A ,
a LR s ) 2 theo toan bo ho so cua
nhan, t6 chirc. Trudong hop t6 TTHC)
chirc, ca nhan chua co tai . R £
, . < . - Truong hgp ndp truc tuyén
khoan thi tao hodac hudng A , z L H
x < oA 2~ |Nhan vién cac két qud/san pham thuc
dan dang ky trén Cong | .: n N A XA
, N tiép nhan hién tryc tiép trén phan mém
DVCQG (Luu y: Truong |, x : : . z
, 2 . ..o hosotai| 0,5 |dichvucong truc tuyén.
hop uy quyén thi dang ky tai R N A Pl
. L . 3 Trung tam| gio | - HO so dugc s6 hoda tai budc
Budc | khodn cua nguoi uy quyén). 2 A .
S Phuc vu | lam | tiép nhan.
1 1.2. S0 hoa ho so TTHC: < . « . £
A g hanh viéc Luu y: Vi€e quet (scan) so
- Kiém tra dir liéu dién tuo .
1 X 1A chinh hoa thanh phan hd so, cap
cua cac thanh phan ho so. N
A 1 XA cong tinh nhat hd so vio H¢ thong
- Phan loai thanh phan ho so
A A1, thong tin giai quyét TTHC
can so hoa. , - Al 2
y 2 tinh, phai thyc hién ki€ém tra,
- Scan hoac sao chyp chuyén . R ) N
1 LA a A 1A X tai st dung thong tin, gidy to
thanh t€p tin trén h¢ thong. R R 1 g 1A n
A S X deé to chirc, ca nhan thuc hién
- Ky s0 tai ligu dé chuyén . - Z
A LA a1 TTHC khong phai cung cap
cho bo phan xu ly. . n Lz 2 T
lai cac thong tin, gidy to, tai
liéu da duoc chap nhéan khi
thuc hién thanh cong TTHC
trudce do.
2.1. Tiép nhan hd so tu
Trung tdm Phuc vu hanh | Cong
chinh cong tinh chuyén vé. |chtc, vién
2.2. Cap nhat thong tin, dir | chuc )
~oe ~ap i & Hh N - Toan bo ho so cua TTHC.
liéu dién tu: Phong 0,5 , I Z
. 2 o A . T "~ | - Du thdo quyét dinh/ Giay
Buoc | - Kiém tra thong tin trén tai | Quanly | gio . R g
A i, N NP 2 phép hodc Van ban (duoc so
2 li¢u dién tor do BO phan Mot |két cau ha| lam , ~ ren gen
) 2 £ , N i e hoa theo dir liéu dién tu).
cra chuyén dén (bdan scan |tang Giao| viéc
hoac ban sao chup). thong
- Chuyén thong tin tor ban |duoc giao
scan hodc ban sao chup sang | xuly
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- Kiém tra ho 50. Cong , ,
- Dy thao Giay phép luu| chuc, 3.5 Dy thdo Quyét dinh Giay
hanh xe qua tai trong, xe qua | Phong ic‘r phep hodc du thao Van ban
Buéc | khd gi6i han, xe van chuyén | Quan ly & thong bdo tra 101 (duoc so
L, X lam , L ia oz
3 | hang siéu truong, si€u trong |két cau ha vide hoa theo dir liéu dién tir)
trén duong bo trinh lanh dao |tang Giao i
phong xem xét. thong
» Lanh dao Du thio Gidy phép/ hodc du
Kiém tra van ban du thao va | Phong 0,5 ; > 1ay piepr hoac du
A ~ . . T . | thdo Vian ban thong bdo tra
.| trinh 1anh dao S& xem xét, | Quanly | gio . P - e
Buoc n R . \ X L A 2 101 (dwoc so hoa theo dir licu
phé duyét van ban chap |két cau ha] lam o
4 ~ A . .~ | dien tw)
thuan. tang Giao| viéc
thong
Phé duyé¢t Giay phép luu 01
Budc hanh xe qué ti trong, xe qud Lanh dao| gio | Gidy phép hodc Vin ban
kho gi6i han, xe van chuyén . 2 A e s
5 So lam | thong béo tra 101
hang si€u truong, si€u trong "
A \ A viéc
trén duong bo i
Lam thu tuc phat hanh Quyét
dinh/ Gidy phep hoac van 0,5 ’
.| ban, Chuyén két qua cho B6 | Vanthu | gid | Giay phép hodc Van ban
Buodc N A N ea AL . 2 A
phén tiép nhan va tra két qua So lam | thong béo tra 1o
6 . ~ . A
tai Trung tam phuc vu hanh viéc
chinh cong
- Cong
chtrc, vién
churc
Phong
Quan ly
Chuyen tré ket qud ve Trung 1:;: C?iigg Oié Gidy phép hic Vin ban
Bwéce | tam Phuc vu hanh chinh ' ., g ay p/ p e
A giao xtr | lam | thong bdo
7 | cong tinh , .
ly; viéc
- Van
thu S&
Giao
thong
van tai
- Tiép nhan két qua to S¢ | Nhan 0,5 |- Giay phép hodac Vian ban
Giao thQng Vélp tai; xac nl}éln vién tiép gio | thdng bdo tr:él 101 hf)éc Van
trén phan mém HE thong | nhan hé | lam | ban hoac phi€u xin 161 va hen
Buée 8 thong tin gidi quyet TTHC | so tai viéc | lai ngay tra két qua (Ket qua
va thong bao t0 chuc, ca |Trung tam giai quyet TTHC di¢n tu
nhan dén nhan két qua trén | Phuc vu dwoc tra vé tai khoan cua to
phan mém. hanh ci{L%c, cd nhan nop bé SO trén
chinh cong DVC, hé thong thong
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. 14 , . 1~z | cong tinh
- Tra két qua cho cé nhan/té &

chtrc va thu phi, 18 phi (néu
co).

Trong
gio
hanh
chinh

tin giai quyet TTHC tinh).
- Phiéu klem soat qua trinh
giai quyét ho so.

Truong hop hé so qud han: Chdm nhat mét gio: lam viéc (trude gio tra két qua TTHC),
cong chirc,vién chirc phong chuyén mon dwoc giao xu ly co trach nhiém gui thong bdo
hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, cd nhdn (chuyén cho bo phdn tiép nhdn), trong do
néu ro Iy do qud han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyre hién khong qua
mét lan). Cap nhdt ho so trén phan Hé thong théng tin giai quyét TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

08 gio' lam viéc
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2. Quy trinh s6 2: Chip thuin thiét ké nut giao diu ndi vao dwong qudc 16

dang khai thac
Trinh Trach Thoi sian
tuw thuc) NOi dung cong viéc nhiém St Keét qua san pham
A : ; v .~ [thuc hién
hi¢n thuc hién | :
- Giay ti€p nhan ho so va
hen tra két qua/ Phi€u yéu
. , cau bd sung hoan thi¢n ho
1.1. Kiém tra, xac thuc £ ‘g Ko A 1A
s 2 den o : so/Phiéu tr choi ti€p nhan
tai khoan dién tur: £, 1A X
9 NPT gial quyét ho so/ Phicu
Kiém tra tai khoan cua ca R . .
A 2 . . kiém soat quy trinh giai
nhan, t0 chuc. Truong L 1A . A
2 4 g A quyét ho so (kéem theo toan
hop t6 chirc, ca nhan chua AP ,
e ) . < bo ho so cua TTHC).
co tai khoan thi tao hoac \ A
. X oas A - Truong hop ndp truc
huéng dan dang ky trén N A 2
2 tuyén cac két qua/san pham
Cong DVCQG. A £ A
, \ , A en thuyc hién tryc ti€p trén
(Luu y: Truwong hop uy | Nhan vién A 3 : A
A © e A ) R phan mém dich vy cong
quyén thi dang ky tai tiép nhan hg X
, , N . truc tuyen.
khoan cua nguoi uy |so tai Trung . A ' .
. A . 0,5gi0 |- HO so dugc sO6 hoa tai
Bwoc | quyén). tam Phuc | . o N A
; . A ) lam viéc | budc ti€p nhan.
1 1.2. S0 hoéa ho so| vuhanh * A ,
. R Luu y: Viéc queét (scan)
TTHC: chinh cOng TSN A 1A
2  tea aea , s0 hoa thanh phan hd so,
- Kiém tra dir liéu dién tir tinh n R X \ n
. \ P cap nhat ho so vao HE
cua cac thanh phan ho so. théng thong tin gidi quyét
thl n I?al ’thanh phan ho TTHC tinh, phai thuc hién
so can sO hoa. 2 AR .
N kiém tra, tai st dung thong
- Scan hoac sao chup . Ao 2R LA T ;
chuyén thanh tép tin trén tin, gidy 10 d¢ 16 chuc, cd
e P nhan thuc hién TTHC
he thong. khong phai cung cap lai cac
_ Ky s6 tai lidu dé chuyén Ong phat CUNE tap a8
cho bd phan xi 19 thong tin, gidy to, tai liéu
) Phe Y. da duoc chap nhan khi thuc
hién thanh cong TTHC
trudce do.
2.1. Tiép nhan hd so tu
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh chuyén
C. ong chu S LA A ,
ve . A A . C(.)Ag chuc, - Toan bg hoé so cua TTHC.
2.2. Cap nhat thong tin, | vién chuc \ . 1. %
A xea R - Du thdo Van ban chap
dir liéu dién tu: Phong . NI O z
, iy N 1 .. | thuan thiét ké nit giao dau
Buéce | - Kiém tra thong tin trén |Quan 1y két| 1 gio O . PR
e pen n NN A . 2., |ndt vao duong qudc 19
2 tai ligu dién tor do BQ [cau ha tang| lam viéc oo, *
A ar 2 ek . R dang khai thic (dwoc so
phan Mot ctra chuyén dén | Giao thong , < ra g
; . ) . hoa theo dir liéu dién tu).
(ban scan hodac ban sao | dugc giao
chup). xu ly

- Chuyén thong tin tir ban
scan hoac ban sao chup
sang dir li¢u dién tr.
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- Kiém tra ho so. Cong chure, Du thio Vin bin ché
- Kiém tra hi¢n truong. Phong oy " J P
. s e 1. X 47 g6 | thuan (duoc so6 hoa theo dir
Buéc | - Du thao van ban chap |Quanly két lam viéc | liu dién tir)
3 thuan trinh lanh dao |cau ha tang : i :
phong xem xét. Giao thong
Kiém tra vin ban du thao L;?llgfao Dy thao Van ban chap
.| va trinh Ianh dao S& xem & 02 gi0 | thuan (duoc so hoa theo dir
Buoce | o A x . |Quan ly két| oS n e
xét, phé duyét van ban lam viéc | lieu dién tir)
4 cho thuin ciu ha tang
P thtie Giao thong
Buéc | Phé duyét van ban chdp | Lanh dao | 03 gid Vin ban chip thuan
5 | thun S6 | lam viée Pt
Lam thu tuc qphét’ hanh
van ban, chuyén két qua 01 oio ’
Buwoc | cho B phén ti€ép nhan va |Van thu S¢| ., & .~ | Van ban chap thuan
. 1A N n lam viéc
6 tra két qua tai Trung tam
phuc vy hanh chinh cong
Cong chuec,
7 ) _ | vién chue
Chuyén tra két qua vé€| Phong 0leis
Buwoc | Trung tdm Phuc vy hanh |Quan 1y két| ., 819 | Vin ban chap thuan
. ]\ , 4 A lam viéc
7 chinh cong tinh cau ha tang
Giao thong/
Vin thu
- Tiép nhan két qua tr S¢ |Nhan vién Vin ban chdp thudn; Vin
Giao thong vin tai; xdc fiep nhan h ban thong bdo trd 16i/Van
nhin trén phan mém He¢ [so tai Trung . X . A . X,
£ . | ea 0,5 gio' | ban hodc phiu xin 161 va
thong thong tin gidi quyét | tam Phuyc | | s | h 1 t k ¢
NP LR hanh lam viéc | hen lai ngay tra két qua
. TT,HC va ﬂ}"ng A’bao :[0 Vi han (Két qua giai quyét T THC
Buge 8 cl}uc, cd nhan dén nhin chinh cong dién tr dwoc trd vé tai
ket qua trén phan mém. s kh.odn cua té; chire, ca nhan
- Tra két qua cho ca Trong | nop hOA‘, so trén cong DVC,
nhan/td chirc va thu phi, gio hanh | hé thong thong tin giai
1€ phi (néu o). chinh | quyét TTHC tinh).

Truong hop ho so qud han: Chdm nhdt mét ngay lam viéc trude ngay hét han, cong
chirc, vién chirc phong chuyén moén duoc giao xuwr Iy co trach nhiém gui thong bao hodac
van ban xin 16i dén t6 chire, cd nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhan), trong dé néu ré
Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mot
lan). Cdp nhdt ho so trén phan Hé thong thong tin gidi quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

56 gio lam viéc
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3. Quy trinh s6 3: Cip phép thi cong nut giao diu ndi vao dwong quéc 1§ dang

khai thac
Trinh Trach T.hO’l
tw ns A A A glan £ . 2
thue NOi dung cong viéc nhiém thue Két qua san pham
‘A thue hién| _.:
hi¢n : : hién
- Gidy tiép nhén ho so va
hen tra két qua/ Phiéu yéu
1.1. Kiém tra, xac thue tai cau b.éx SUng h(ze‘.m .t;h ién }Alé
khoan dién tir: . sq{?hleuA tu; choi te P n.h;an
Kiém tra tai khoan cua ca slal quyct },10 SO/. Fhleu ’1((161’1)\1
nhan, t6 chirc. Trudng hop soat quy trinh slal ql}yeE ho
td chitc, c4 nhan chua é(’) SG, (kem theo todn bo ho so
tai khoan thi tao hoac cua T‘THC) o X
huéng dan ding ky trén ) T ruons hgz’p nop tI'IEI'C tuyen
Céng DVCQG. Nhan vién cac ket qua/san pham thyc
i - Tuing p v pnhin | | b i pip
quyén thi dang ky tai khoan | ho sotai | 0,5 gio | - 15 so duo% & h(’)a}i[ai Buc’rc
Buwoc | cua ngwd’i uy quyen ). Trung tdm| lam iép nhan i :
1 1.2. S6 héa ho so TTHC: Phuc vu viée |, Luu i .Viéc uét (scan) sb
- Kiém tra dir lidu dién tir |hanh chinh hod thanh p'hé(rll b so. cip
cua cac thanh phan ho so. | cong tinh nhat hd so vio Hé t’hél.lg
- Phéan loai thanh phan ho N R %,
so can s hoa. t%long t1n glal quet.;r THC
- Scan hoac sao chup t1,r‘1h,qpha1 thucA hleg kler.r} tra‘,
chuyén thanh tép tin trén ta} 4 dl'mg thon’g tmi giay to
hé théng. d'eA t0 chuec, cAa nhaqu. thuc
- Ky s6 tai litu dé chuyén hie_:n T.T},IC kPong' pha‘licun‘g
cho b phan xir 1. cja‘p 12_11 cac~ thong tln,A’glay t?,
T tai ligu da dugc chiap nhan
khi thyc hién thanh cong
TTHC trude do.
2.1. Tiép nhan ho so tir
Trung tdim Phuyc vu hanh
chinh cong tinh chuyén vé. |Cong chirc,
2.2. Cap nhat thong tin, dir | vién chuc
ligu dién tur: Phong | o, .. | -Toanbo ho so cia TTHC.
Bugre | - Kiém tra thong tin trén tai |Quan ly ket lélrgn - Du thao Giay phép thi
2 | liéu dién t¢ do BO phéan |cau hatang| .. cong (duoc so hoa theo dir
Mot ctra chuyén dén (bdn |Giao thong| “'°C | liéu dién tib).
scan hodc ban sao chup). duoc giao
- Chuyén thong tin tir ban |  xirly
scan hodc ban sao chup
sang dir li¢u dién tur.
- Kiém tra ho so. Cong chue, 47 gic Dy thao ,Giéy phép thi cong
Buée | - Kiém tra hlér},tru&rng. . vién chuc lim (duoc so hoa theo dir liéu
3 | Dy thao Gidy phep thi| Phong vide dién tu)
cdng nit giao dau no6i vao |Quan ly két i
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duong qudc 16 dang khai
thac trinh 1anh dao phong
xem Xxét.

cau ha tang
Giao thong

Kiém tra van ban du thao Lanh dao ;
v e ~ : Phong | 02 gio | Du thdo Gidy phép thi cong
, | va trinh 1lanh dao S¢& xem . 1 X R . ~ 7
Buoéce | R A, s . |Quanly két| lam | (duwoc so hoa theo dit liéu
xét, phé duyét van ban | A A o
4 chén thudn cau ha tang| viéc | diéen tu
p thuan. Giao thong
Ky phé duyét Giay phép thi N
. A . . A A A ~ 03 g10
Budc | cong nut giao dau noi vao | Lanh dao im | Gidv phé thi con
5 | duong qudc 10 dang khai So A Y PAep g
. viéc
théac i
. , T < 01 gio
Buée Ig:f thi tue phat hanh van [y 4ol Tam | Gidy phép thi cong
6 Viéc
Chuyén tra két qua ve| (. . | 0lgio |
Budéc | Trung tdim Phuc vu hanh , lam | Giay phép thi cong
. A So .
7 | chinh cong tinh viéc
- Tiep nlAlan ke} qua tu S,O Nhan vién - Vian ban chdp thun; vin
Giao thong van tai; xac | .z A . N ) © 1
n n A N ~ | ti€p nhan .. | ban thdong bdo tra 101/Van
nhan trén phin mém HE | . .1 0,5g0 |, < A oax. o
Z o Y 2. | ho so tai R ban hoac phiéu xin 161 va
thong thong tin gidi quyét R lam ) . ”
\ o .7 2 | Trung tam A hen lai ngay tra két qua (Ket
TTHC va thong bao to viéc
L s ot 2k ~ 14 | Phucwvu qua gidi quyet TTHC dien tir
, chirc, ca nhan dén nhan ket |, . ,
Buoc8 . A A hanh chinh dwoc trd vé tai khodn ciia to
qua trén phan mém. N
cong tinh chirc, ca nhin nép hé so
o N A
nhan/t chitc va thu phi, 18 S W
hi (néu c6) hanh | tinh).
P ' chinh

Truong hop ho so qud han: Chdm nhat mét ngdy lam viéc trude ngay hét han, cong
chure,vién chuirc phong chuyén mon dwoc giao xw ly co trach nhiém gui thong bdo hodc
van ban xin 16i dén té chire, cd nhéan (chuyén cho b phdn tiép nhdn), trong dé néu ré 1y
do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hi¢n khong qud mot lan).
Cdp nhdt hé so trén phan Hé z‘hong théng tin gidi quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

56 gio lam viéc
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4. Quy trinh s6 4: Cong bd dwa bén xe khach vao khai thac

Trinh Trach Til::
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém g Keét qud/san pham
hién thuc hién thye
. . . hién
- Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua/ Phiéu yéu
1.1. Kiém tra, xiac thuc cau bo sung hoan thién ho
tai khoan dién tur: so/Phiéu tur choi tiép nhan
Kiém tra tai khoan cua ca giai quyét ho so/ Phiéu kiém
nhan, t6 chirc. Truong hop soat quy trinh giai quyét ho
td chirc, ca nhan chua co so (kem theo toan b ho so
tai khoan thi tao hoac cua TTHC).
hudng dan ding ky trén - Truong hop ndp truc tuyén
Cong DVCQG. Nhan vién cac két qua/san pham thuc
(Luu y: Truong hop uy |tiép nhan hién tryc tiép trén phan mém
quyén thi dang ky tai| ho so tai .. | dich vu cong truc tuyén.
. . , N < | 01 gio A K1 e a1
Buwéc | khoan cua nguwoi  uy [Trung tam am |- Ho6 so dugc s6 hoa tai budce
1 quyén). Phuc vy vide tiép nhan.
1.2. So héa ho so TTHC: hanh : * Luu y: Viéc quét (scan) sO
- Kiém tra dir li€u dién tir | chinh hoa thanh phan ho so, cap
cua céc thanh phan ho so. | cong tinh nhat hdé so vao H¢ thong
- Phan loai thanh phan ho thong tin giai quyét TTHC
so can s0 hoa. tinh, phai thuc hién ki€ém tra,
- Scan hoac sao chuyp tai sir dung thong tin, giay to
chuyén thanh tép tin trén dé to chuc, cd nhan thuc
hé thong. hién TTHC khong phai cung
- Ky s6 tai liéu dé chuyén cap lai cac thong tin, gidy to,
cho bd phan xu 1y. tai liéu da dugc chap nhan
khi thyc hi¢n thanh cong
TTHC trude do.
2.1. Tiép nhan ho so tur
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh chuyén vé.
2.2. Cap nhat thong tin, dir | Cong
hcu. fi len tur: R A s chu:c,’wen - Toan bd ho so caa TTHC.
- Kiém tra thong tin trén tai | chuc A 1al iR .
n o N n . - Bién ban kiém tra, Du thao
lidu dién to do BO phan | Phong X, s g g .
A IS , . T, ... | Quyet dinh hodc Van ban
.| Mot ctra chuyén dén (ban | Quanly | 79 gio n . o
Buéc - . A an R thong bao cho don vi kinh
scan hodc ban sao chup). van tai, lam ) Z ,
2 By n S A doanh dich vu bén xe khach
- Chuyén thong tin tir ban | phuong | viéc . ~ ea
< \ A s (duwoc so hoa theo dir liéu
scan hodc ban sao chup | tiénva n
~ tea aia o A dién tw).
sang dir li¢u dién tr. nguoi lai
23. Xurly ho so: duogc giao
- Khi h6 so day da to chuc | xu ly

kiém tra d6i chiéu véi theo
Quy chuan k¥ thuat quoc
gia vé bén xe khach, ldp
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bién ban kiém tra.

- Trudng hop sau khi kiém
tra di diéu kién cong bd:
Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC trinh lanh
dao phé duyét.

- Trudng hop sau khi kiém
tra khéng du diéu kién
cong bd: Thong bio bing
van ban va c6 néu ro 1y do.
- Két qua tham tra, xac
minh va két qua tra 10i cua
co quan lién quan (néu co)
dugc sb hoa theo dit lidu
dién tu, trir phap ludt quy
dinh khac.

Ra soat, kiém tra nd1 dung
tham muu cua cong chirc,

Dy thao Quyét dinh cong bd
hodc du thao Van ban thong

vién chirc dugc phan cong | Lanh dao béo tra 10i (duwpc s6 héa theo
thu ly ho so, trinh Lanh | phong dir liéu dién tu)
Bué dao S¢ xem xét Quan ly
‘; € 13.1. Déi v6i truong hop | vantai, | 26 gio | Du thao Quyét dinh cong bd
sau khi kiém tra du di€u | phuong lam | (duwoc s6 hoa theo dit liéu
kién cong bo. tién va viéc | dién tr)
3.2. Doi véi truong hop | nguoildi | 10 gio | Du thao Van ban thong bdo
sau khi kiém tra khong du lam | trd 101 (dwoc so hoa theo dir
di€u kién cong bo. viéc | liéu dién tu)
Lanh dao 10 i
Buwéce | Kiém tra va ky duyét| S& Giao léfn Quyét dinh cong bd hodc
4 Quye¢t dinh, van ban thong van vide Vin ban thong béo tra 101
tai i
- Cong
chtc, vién
. , 1 ht
Lam tha tuc phat hanh ¢ u? ¢
L, 4 U Phong
Quyéet dinh hodc van ban, Quan Iy | 03 gio
Budc | Chuyén két qua cho BO | ™. Y & Quyet dinh cong bd hodc
Y ~ . ... 1.4 | vantai, lam N . h Y
5 phén ti€p nhan va trd két " Vin ban thong béo tra 101.
S n phuong | viéc
qua tai Trung tdim phuc vu | *..
N P ~ tien va
hanh chinh cong s
nguoi 1ai;
- Van
thu
- Tiép nhan két qua tor S¢ | Nhan - Quyet dinh/ Van ban thong
Giao thong van tdi; xdac | vién ti€p .. | bao tra 101/Van ban hoac
. A A A A o ~ x| Ol gio Y T o
Bwéc | nhan trén phan mém HE | nhan ho . phiéu xin 161 va hen lai ngay
A ~ . coe £ . lam 5 X s A , ..
6 thong thong tin gidi quyét | so tai vide tra két qua (Ket qua giai
TTHC va thong bao t0 [Trung tdm : quyet TTHC dién tr duoc tra
chirc, ca nhan dén nhan két | Phuc vu vé tai khoan cua to chire, ca
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qua trén phan mém. hanh nhin nép ho so trén cong
- Tra két qua cho ca chinh Trong DV(;, hé tho”'ng théng tin glaz
nhan/td chic va thu phi, 18 [cong tinh | giey | quyet TTHC tinh).

phi (néu co). hanh |- Phicu kiém sodt qud trinh
chinh | giai quyét ho so.

Ghi chu:

- Truong hop nop hé so qua dich vu buu chinh hodc qua hé thong dich vu cong truc
tuyén: Trong thoi han khéng qud 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn hé so, co quan tiép
nhdn xem xét tinh day di, néu ho so chwa day di theo quy dinh tham muu théng bdo
bang van ban hodc théng qua hé théng dich vu céng truc tuyén cho t6 chire, cd nhdn
biét dé b6 sung, dong thoi hiedng ddn hodn thién hé so theo quy dinh.

- Truong hop ho so qud han: Chdm nhdt mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét han,
cong chirc, vién chiec phong chuyén mon dwoc giao xur ly co trach nhiém guri thong bdo
hodac van ban hodac phléu xin 16i dén té chire, cd nhdn trong dé néu Iy do qud han va
hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan); cdp nhdt
Phiéu xin 16i trén phdan mém mét cira dién tie; dong thoi chuyén cho bé phan tiép nhdn
biét.

120 gio' 1am viée ddi voi truong hop
du di€u kién cong bo

Tong thoi gian thyc hign TTHC: 96 gio’ Iam viée déi véi trwong hop

khong du diéu kién cong bd
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5. Quy trinh s6 5: Cong bo lai bén xe khach

Trinh Trach T.h ol
tw thwe| NOi dung cong viéc  nhiém thuc flll?rl: Két qué/san pham
hién hién ‘A
j j hién
1.1. Kiém tra, xac thuc - Gidy tiép nhan ho so va hen
tai khoan dién tir: tra két qua/ Phiéu yéu ciu bd
Kiém tra tai khoan cia sung hoan thién hd so/Phiéu
c4 nhan, t6 chtrc. Trudng tir chdi tiép nhan giai quyét hd
hop t6 chirc, ca nhan so/ Phiéu kiém soat quy trinh
chua c6 tai khoan thi tao giai quyét hd so (kem theo
hoic hudng dan dang ky toan bg ho so ciia TTHC).
trén Cong DVCQG. - Trudng hop ndp truc tuyén
(Luu y: Truong hop uy cac két qua/san pham thuc
quyén thi dang ky tai | Nhan vién hién tryc tiép trén phan mém
khoan cua ngwoi iy | tiép nhan dich vu cong truc tuyén.
Buée quyén). ) . hd sotai | 01 gio -_HS so dugc s hoa tai budce
1 1.2. So hoa ho so|Trungtdm| lam | ti€p nhan. ,
TTHC: Phuc vu vigc | * Luu y: Viéc quét (scan) sO
- Kiém tra dit liéu dién |hanh chinh hoa thanh phan hd so, cip
tir ctia cac thanh phan ho | cong tinh nhit hd so vao Hé théng
SO. thong tin giai quyét TTHC
- Phan loai thanh phén tinh, phai thyc hién kiém tra,
hé so can s hoa. tai st dung thong tin, gidy to
- Scan hodc sao chup dé to chtrc, ca nhan thuc hién
chuyén thanh tép tin trén TTHC khéng phai cung cap
hé thong. lai cic thong tin, gidy to, tai
- Ky sb tai lisu dé liéu da duoc chap nhan khi
chuyén cho bd phan xir thuc hién thanh cong TTHC
ly. trude do.
2.1. Tiép nhan ho so tir
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh chuyén
vé.
2.2. Cap nhat thong tin, | . .
dir liéu gién tu: ¢ Cg?g c}Iln’rc, - Toan bd ho so cua TTHC.
_ Kiém tra thong tin trén V‘;EF e _ Bién ban kiém tra, Du thio
tai lieu dién tor do BO |, . ‘f,‘g sl 30 45 | Quyét dinh cong b hoge Van
Budc | phan Mot cura chuyén %ganhy van l\gl(f ban thong bao cho don vi kinh
2 | dén (ban scan hodc ban | 2P0l M oanh dich vu bén xe khach
sao chup). tlel} M a“ viee (duoc s6 héa theo dir liéu dién
X A ... | nguoi lai ,
- Chuyén thong tin tur . ).
ban scan hoac ban sao du:(_rf: g} a0
xu ly

chup sang dir li¢u dién
tu.

2.3. Xir 1y hd so:

- Khi hd so day du to
chtrc kiém tra ddi chiéu
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v6i theo Quy chuan ky
thuat quéc gia vé bén xe
khach, 1ap bién ban kiém
tra.

- Truong hop sau khi
kiém tra du diéu kién
cong bd: Xay dung dy
thao két qua giai quyét
TTHC trinh lanh dao
phé duyét.

- Truong hgp sau khi
kiém tra khong du diéu
kién cong bd: Thong béo
bang vin ban va cé néu
ro 1y do.

- Két qua tham tra, xac
minh va két qua tra 10i
cua co quan lién quan
(néu co) dugc sd hoa
theo diur liéu dién tu, tru
phép ludt quy dinh khac.

Ra soat, kiém tra ndi
dung tham muu cua
cong chuc, vién chuc
dugc phan cong thu ly

Du thao Quyét dinh cong bd
hoac du thao Van l;)én thong
bdo tra 101 (dwoc so hoa theo

h so, trinh Lanh dao S&r | -anh dao dit ligu dién i)
< phong
Buge FEmXt Quan I van : :
Lo e . : ... | Du tha ¢t dinh ¢ 0
3 3.1. Boi voi truong hop (tai, phuong| 15 gio ut 50 Quyet ,dm cong bq
R 2 A ORI . dua bén xe khach vao khai
sau khi kiém tra du diéu | tién va lam , Ja ~ en
A Z et A thac (diweoc so hoa theo dir liéu
kién cong bo nguoi ldi | viéce a
dién tu)
3.2. Bo6i voi truong hop 07 gid | Dy thdo Van ban thong bdo
sau khi kiém tra khong lam | tra 101 (dwoc so hoa theo dir
du diéu kién cong bo viéc | liéu dién tur)
Lanh dao : s ; ‘
” . , R . ; ! \ n h n A A
Buwoc | Kiém tra va ky duyét| So& Giao OS\glor Quyet,dm cong bo qu’a b?n
4 Quyét dinh, vain ban thong van lam | xe khach vao khai thac hoac
T @i viéc | Van ban thong bdo tra 101
- Cong
Lam thu tuc phat hanh | chuc, vién
ét dinh hogc van |chirc Phe - P :
. Q}l yet dlrxl Q08¢ van eue LTINS 3 gi0 | Quyét dinh cong bd dua bén
Buwéc | ban, Chuyén két qua cho |Quan 1y van| -, , . s -
N LA ik R Y lam | xe khach vao khai thac hoac
5 B0 phan ti€ép nhan va tra |tdi, phuong A . R PR
£ ., N SR viéc | Van ban thdng bdo tra 10i.
két qua tai Trung tdm | ti€nva
phuc vu hanh chinh céng | ngudi lai;

- Van thu
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- Tiép nhan két qua tur
So Giao thong van tai;
xac nhan trén phan mém
H¢ thdng thong tin giai
quyét TTHC va thong
Buée | bao td chirc, ca nhan dén

- Quyét dinh/Vin ban thong
bdao tra 101/Van ban hodc
Nhan vién| 01 gio phleu xin 16i va hen lai ngay
tiép nhan | 1am | tra két qua (Két quad gidi quyet
hosotai | Viéc | TTHC dién tir dwoc tra vé tai

6 nhan két qua trén phan Trung tam khodn cua t6 chirc, cd nhdn
mém Phuc vu nop ho so trén cong DVC, hée
’ hanh chinh Tron thong théng tin gidi quyét
- Tra két qua cho ca | cong tinh ME | rTHC tinh).
nhan/to chire va thu phi, hgéllr(:h - Phiéu ,kié‘m soat qua trinh
1€ phi (néu co) chinh giai quyét ho so.

Ghi chu:

- Truong hop nop hé so qua dich vu buu chinh hodc qua hé thong dich vu céng triec
tuyén: Trong thoi han khéng qud 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn hé so, co quan tiép
nhdn xem xét tinh day di, néu ho so chiea day di theo quy dinh tham muu théng bdo
bang van ban hodc théng qua hé théng dich vu céng truc tuyén cho t6 chire, cd nhdn
biét dé b6 sung, dong thoi hirdng dan hoan thién hé so theo quy dinh.

- Truong hop ho so qud han: Chdm nhdt mét (01) ngay lam viéc triede ngay hét han,
cong chirc, vien chirc phong chuyén mon dwoc giao xir Iy co trach nhiém guri thong bdo
hodc van ban hodac phleu xin 16i dén té chire, cd nhdn trong dé néu Iy do qud han va
hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan); cdp nhat
Phiéu xin 16i trén phdan mém mét cira dién tie; dong thoi chuyén cho bé phdn tiép nhdn
biét.

64 gio 1am viéc do6i véi treong hop di
di€u kién cong bo

Tong thoi gian thyc hign TTHC: 56 gio' 1am viéc dbi voi truong hop

khong dii diéu kién cong bd
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6. Quy trinh s6 6. Cép gidy phép thi cong cong trinh trén dwong b dang khai

thac
6.1. Trudng hop S& Giao thong van tai thuc hién
Trinh Trach Til::
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém thue ;ghlrc Keét qud/san pham
hién hién ‘A
hi¢n
- Giay ti€ép nhan hé so va
1.1. Kiém tra, xac thyec tai hen tra két qua/ Phiéu yéu
khoan dién tir: cau bo sung hoan thién ho
Kiém tra tai khoan cua cé so/Phi€u tur choi tiép nhan
nhan, t6 chuc. Truong hop gidi quyét ho so/ Phiéu
to chirc, ca nhan chua co tai kiém soat quy trinh gidi
khoan thi tao hodc hudng quyét ho so (kem theo toan
dan dang ky trén Cong Cong bo ho so cua TTHC).
DVCQG. chuec tiép - HO so duoc s6 hoa tai
(Luu y: Truong hop uy | nhanho budce ti€p nhan.
quyén thi dang ky tai khoadn so tai 1 gio | * Luu y: Viéc quét (scan)
Buwéce 1| cua nguoi uy quyén). Trung lam | s6 hod thanh phan hé so,
1.2. $6 héa ho so TTHC: tam Phuc viéc | cdp nhat hdo so vao HE
- Kiém tra dir liéu dién tr | vu hanh thong thong tin giai quyét
cua céc thanh phan ho so. chinh TTHC tinh, phai thyc hién
- Phén loai thanh phan ho | cong tinh kiém tra, tai st dung thong
so can sO hoa. tin, gidy to dé to chuc, ca
- Scan hoac sao chup nhan thuc hién TTHC
chuyén thanh tép tin trén hé khong phai cung cap lai
thong. cac thong tin, gidy to, tai
- Ky s6 tai li¢u dé chuyén li¢u da dugc chap nhan khi
cho bd phan xu 1y. thuc hién thanh cong
TTHC trude do.
2.1. T1eP nhan ho so" tur _ Toan bd hd so cia
Trung tdm Phuc vu hanh TTHC:
chinh cong tinh chuyén ve. a X . <
A A A . - Du thdo giay phép hoac
2.2. Cap nhat thoéng tin, R T 1 £
SN van ban tra 101 (duwoc so
dir liéu dién tur . N gia aa
.2 S A R P , hoa theo dir liéu dién tir),
- Kiém tra thong tin trén tai |Cong churc, N 1iAL AAL e o ek
A A, A A . - Dt liéu dién tir cua gidy
ligu dién t¢ do BO phan | vién chuc . A PR .
A o 2 2k , \ . to phai c6 té1 thiéu cac
Mot ctra chuyén dén (ban [Phong Quan| . . A : N .
< L 2 S 1 40 gio | truong thong tin (Ma loai
. scan hodc ban sao chup). 1y két cau R S ;
Budc 2 2 o AR A . lam | gidy to; So dinh danh cua
- Chuyén thong tin tir ban |ha tang giao| ., R P
vi€c | to chirc ca nhan; Tén giay

scan hodc ban sao chuyp
sang dir li¢u dién tir.

2.3. Xir 1y hd so:

- Trudng hop hd so hop 16:
Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC trinh linh
dao Phong xem xét.

- Trudng hop hd so khong

thong duoc
giao xu ly

to; Trich yéu noi dung;
Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi ¢6 hiéu
lyc;, Cac thong tin dir liéu
khac theo phap ludt chuyén
nganh).




18

hop 1€ theo quy dinh:
Thong béo bang vin ban va
c6 néu 10 ly do.

- Két qua thdm tra, x4c minh
va két qua tra 101 clia co quan
liéen quan dugc s6 hoa theo
dir liéu dién tur, trir phap luat
quy dinh khéc.

Lanh dao
Xem xét, trinh lanh dao S& 5 3;?% 5gid |Du thao Gidy phép thi
Buéce 3| phé duyét két qua giai 1t cAu Ka lam | cong cong trinh trén dudong
quyet TTHC A . | viéc | bd dang khai thac
tang giao
thong
| Phé duyét k&t qua gidi | Lanhdao | 080 | Gldy pheép thi cong cong
Budc 4 £, 1 . ; \ lam | trinh trén duong bd dang
quyét thu tuc hanh chinh So A C
vigc | khai thac
Lam thu tuc phéat hanh Gidy phép thi cong cong
Quyét dinh hodc van ban trinh trén dudng b¢ dang
Chuyén'ké't qﬁé cho Bé 1 gio | khai thac (Kér qua giai
Budc 5 han tiép nhan va tra ket Van thu S6| lam | quyet TTHC duoc ky s va
Ic)luél tai TI‘)rung. tam phuc vu vige | huu tn.} n.fér.z He - thong
hanh chinh chng tinh R thong tin giai quyét TTHC
cua tinh)
. Tlep ntlan ke:[ que}'.tu’ S,O 1 gio Gidy phép thi cong cong
Giao thong van tai; xac R lam . o \ ~
nhin trén ohin mém He Nhén vide trinh trén duong bo dang
thgn tlff)np t?n i; eet vién tiép " | khai thic (Két qua gidi
TTH% . gthA g b,quyt; nhan ho quyéet TTHC dién tw duoc
Budc6| = 0 CEE D0 G| sota tra vé tai khoan ciia 16
¢ uct’rf:r? hfln mgm an ke Trung Trqng chirc, ca nhan ngp ho so
qua tren phan me tam 810 | trén cong DVC, hé thong
- —| PVHCC hanh | théng tin gidi quyét TTHC
- Tra két qua gidi quyeét chinh

TTHC cho ca nhan

tinh)

Truwong hop ho so qud han: Chdm nhat mot ngay lam viéc truée ngay hét han, cong
chike, vien chirc phong chuyén mon dwoc giao xir ly co trach nhiém giri thong bdo hodc
van ban xin 16i dén t6 chire, cd nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong dé néu ré
Iy do qud han va hen lai ngdy tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot
lan). Cdp nhdt ho so trén phan Hé thong thong tin gidi quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

56 gio lam viéc




19

6.2. Truong hop Uy ban nhan din cap huyén thye hién

. Thoi
Trinh Trach nhiém| gian
tw FEII.I’C Noi dung cong viéc thuc hién | thue Két qua san pham
hi¢n cn
* hi¢n
- Gidy tiép nhan hd so,
hen thoi gian kiém tra
1.1. Kiém tra, xac thue tai thuce té, va hen t}ré ké}
khoan dién tir: qué/Phiéu yéu cau bo
Kiém tra tai khoan cua ca sung hoan thién ho
nhan, t6 chic. Truong hop so/Phiéu tir choi ti€ép nhan
to chtrc, ca nhan chua c6 tai giai quyét hé so/Phicu
khoan thi tao hodc hudng kiém soat quy trinh giai
dan dang ky trén Cong quyét ho so (kem theo
DVCQG. Cong chrrc, toan bo ho so cua TTHC)
(Luu y: Truong hop uy | vién chuc, - HO6 so dugc sO hoa tai
quyén thi dang ky tai khoan |nhan vién tai| 1 gio | budc ti€p nhan.
Buwoc | cua nguoi uy quyén). B6 phén Tiép| lam | * Luu y: Viéc quét (scan)
1 1.2. S0 h6a ho so TTHC: nhan va Tra | viéc | s6 hoa thanh phan ho so,
- Kiém tra dit liéu dién tor | két qua cap cap nhat hdé so vao HE
cua céc thanh phan ho so. huyén thong thong tin giai quyét
- Phan loai thanh phan ho TTHC tinh, phai thyuc
so can sO hoa. hién kiém tra, tai st dung
- Scan hodc sao chup thong tin, gidy to dé to
chuyén thanh tép tin trén h¢ chirc, ca nhan thuc hién
thong. TTHC khong phai cung
- Ky s6 tai ligu dé chuyén cap lai cac thong tin, gidy
cho bg phan xur ly. to, tai liéu da duoc chap
nhan khi thuc hién thanh
cong TTHC trude do.
Tiép nhan hd so tir Bo phan | =20 d80 | 1 ppigy kidm sodt quy
, .z N . z_ |phong chuyén| 1 gio |, . £ A
Buwéc | ti€p nhan va tra két qua cap .~ X N trinh giai quyét ho so
. mon cap lam \ sC 1A 1A
2 | huyén n .. | (kem theo toan bd ho so
huyén dugc | viéc \
. o cua TTHC)
giao thuc hién
3.1. Cap nhat thong tin, - Toan bd ho so cua
dir liéu dién tir TTHC;
- Kiém tra thong tin trén tai | . . - Du thao giay phép hoac
A arnl oo ~ 1. .4 | COng chtrc, R A %
li¢u dién tir do B phan tiép N . van ban trd 101 (dwoc so
A v a LA .« | thugc Phong , Cea a
nhan va trd két qua cap A .| hoa theo dir liéu dién tur);
A X £ .. | chuyén mon | 40 gio N 1A g oo o iR
.| huyén chuyén dén (ban |~ &« . R - Dt liéu dién tu cua giay
Buéc . i cap huyén lam | s A aex T
scan hodc ban sao chup). g .. | to phai c6 t61 thi€u cac
3 % n L duogc giao viéc . R : ~ .
- Chuyén thong tin tir ban thue hien truong thong tin (Ma loai

scan hoac ban sao chyp
sang dir liéu dién tur.

3.2. Kiém tra, xir Iy hd so
trén moéi trweong di€n tir:

gidy to; S6 dinh danh ciia
t6 chirc cd nhan; Tén gidy
to; Trich yéu noi dung;
Thoi han co hiéu luc cua
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- Kiém tra tinh hop 1& cua
hé so trong thdoi han 01
ngay lam viéc ciia ho so.
+Truong hop hd so khong
hop 1€ theo quy dinh:
Thong bao bang vin ban va
c6 néu 13 ly do (dugc sb
hoa theo dir li€u dién tur);
chuyén vian ban dén Bo
phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén dé tra cho to
chirc, ca nhan.

+ Truong hop hd so hop 1é:
T6 chic tham dinh, du
thao két qua giai quyét
TTHC dién ti trinh lanh
dao UBND huyén, Thanh
phd phé duyét.

gidy to; Pham vi ¢é hidu
lyc, Cac thong tin dir liéu
khdac theo phap ludt
chuyén nganh).

- Kiém tra ho so.

- Dy thao giay phép thi

. ¥ . .| Lanh dao .. | cOng;
, _ADI'I tl}ao slay Phep thi phong chuyén S\glo - Phiéu kiém soat quy
Buwéce | cong va trinh lanh dao ~ X lam . £, LA
4 hong chuyén mon phé mon cap vide trinh giai quyét hé so
gu o huyén * | (kém theo toan bd hd so
yet ctia TTHC).
Lanhdso | 7 |- pridl i sost qu
Buéc | Phé duyét két qua giai| UBND 810 |- Fhicu aem soat quy
5 uyét TTHC huyén, thanh lz}m trinh - giai quyet ho so
q i 1’16 viéc | (kem. theo toan bd ho so
P ctia TTHO).
- Gidy phep thi cong;
.| Vao s6 vin ban, dong dau | Van thu don 0’5\ £107 - ‘Phleuwklem Asoatk wy
Budc hat hanh vi lam | trinh giai quyét ho so
6 p : viéc | (kém theo toan bd ho so
cua TTHC).
q ’ . Egélg éllll?cé’n Giéy phép thi cong;
Chuyén tra két qua vé& Bo [P o WY o 5 ois| (Két qua giai quyét TTHC
Y N~ o« ., 1z | monduogc R ;T <
phén tiép nhén va tra ket 220 XUt lam | dwoc ky so va luu trir trén
qua cap huyén L viéc | trén H¢ thong thong tin
y/van thu idi quyét TTHC ciia tinh)
don vi glair quy
Budec | - "l:ruorllg hop }.10 S0 tru’(jc C\ong chu’c: Gidy phép thi cong: (Két
7 hodc dung han: Xé4c nhan [phong chuyén S £
A A A Ae A .| qua giai quyet TTHC
trén phan mém mot cta | mon dugc |0,5 gio L AN ~
A A C A | 10 DAl 1 duoc ky so va luu trir trén
dién tir va théng bao t6 giao xu ly/ Bo| lam won Hé théne théne tin
chtric, ca nhan dén nhan két | phan tiép Viéc i g g

qua

nhan va tra

két qua

gidi quyét TTHC ciia tinh)
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& A 1A ., . = | Cong chuec,
;hﬂ%epxgl?ar;é(; q;gntu \}]122 vién chirc Vian ban/ Théng béo/
v el T 0 PRAN G ong chuyén| . . .. | Phiéu xin 18i va hen lai
mém H¢ thong thong tin n 0,5 gio| . 1A . K
% o mon dugc R ngay tra két qua. Phicu
giai quyét TTHC va thong | . 1Al 1am 2 . .
A 1 . A 4o glaoxuly/Bo .. | kiém soat quy trinh gidi
bdo t0 chuc, cd nhan dén han tié vige | & hd so
nhan két qua trén phan phan Mep w
mam nhap va tra
két qua
. , Vian ban/ Quyét dinh/
Cong chirc, Phiéu xin 15i va hen lai
vién chuc, R ,
) . | nhan vién tai Trong ngay tra két qua. )
Buée 8 Tra két qua gidi quyét B6 phan Tié gio | (Ket qua giai quyét
TTHC cho c4 nhan > Phan 21D\ yanh | TTHC diroe ky 56 va heu
nhan va Tra ., A X )
z. . %_ | chinh | trit trén Hé thong thong
két qua cap o, £ .
huyén tin giai quyét TTHC cua
i tinh)

Truong hop ho so qud han: Chdm nhdt mét ngdy lam viéce truée ngay hét han, cong
chire, vién chirc phong chuyén mon dwoc giao xiw ly co trach nhiém gui thong bao hodac
van ban xin 16i dén t6 chirc, cd nhan (chuyén cho bg phdn tiép nhdn), trong dé néu ré
Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot
lan). Cdp nhdt ho so trén phan Hé thong thong tin gidi quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

56 gio lam viéc

6.3. Truwong hop UBND cip xi thue hién

Trinh . Thoi
Trach .
tw ne " cn " glan £ . 2
thue NOi dung cong viéc nhlf.!I.Il thue Két qua san pham
‘A thwe hién ‘A
hién : * hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thue tai - Giéy tiép nhan hé so, hen
khoan dién tir: thoi gian kiém tra thyc té va
Kiém tra tai khoan cua ca hen tra két qua/Phiéu yéu
nhan, t6 chic. Truong hop cau bo sung hoan thién hd
t6 chirc, ca4 nhan chua co so/Phiéu tir chdi tiép nhan
tai khoan thi tao hodc giai quyét ho so/Phiéu kiém
huéng dan ding ky trén soat quy trinh giai quyét hd
Cong DVCQG. Cong chirc so (kém theo todan bg hé so
(Luu y: Truong hop uy |tai BO phan| 1 gio | cua TTHC).
Buéc | quyén thi ding ky tai khodn | Tiép nhan | 1am | - HO so duogc sd hoa tai bude
1 cia nguoi 1y quyén). va Trakét | viéc | tiép nhan.
1.2. S6 héa ho so TTHC: |qua cap xa * Luu ¥: Viéc quét (scan) sb
- Kiém tra dir liéu dién tir hoa thanh phan hd so, cap
ctia cac thanh phan hd so. nhat hd so vao Hé théng
- Phan loai thanh phan ho thong tin giai quyét TTHC
so' can sd hoa. tinh, phai thuc hién kiém tra,
- Scan hodc sao chup tai str dung thong tin, gidy to
chuyén thanh tép tin trén hé dé to chirc, ca nhan thyc
thong. hién TTHC khong phai cung
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- Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu 1y.

cap lai cac thong tin, gidy to,
tai liéu dd dwgc chip nhan
khi thyc hién thanh cong
TTHC trude do.

Cong chuec,
thudc B
. "l}ep ntian t}o sgy tlf Bo Pha;}n phal} 1 gio | - Phiéu kiém soat quy trinh
Budc | tiep nhan va tra két qua cap | chuyén A L, LA \
2 | huyén mén cAp x& lam | giai quyét ho so (kém theo
; : viéc | toan bg ho so cua TTHC)
dugc giao
thuc hién
TTHC
3.1. Cap nhat théng tin,
dir li¢u dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai
li¢u dién t&r do BQ phan tiép
nhan va trad két qua cap
huyén chuyén dén (ban
scan hodc ban sao chup).
- Chuyén thong tin tir ban
scan hodc ban sao chup
sang d}l;\heu dlen}u.’ N - Phiéu kiém soat quy trinh
3.2. Kiém tra, xur ly ho so £ LA \
A el A o gidi quyet ho so (kem theo
trén moi trwong dién tur: A . v A1 A , .
¥ . .~ . |Cbng chtrc, toan bo ho so cua TTHC);
- Kiém tra tinh hop 1€ cua A A
A g thudc B Dt liéu dién tr cua gidy to
hé so trong thoi han 01 ~ e K A .
C 1 TA 1A s \ phan phai c6 to1 thi€u cac truong
ngay lam viéc ké tur ngay n . N . ~ C A
AR A+, .22 | chuyén |40 gi¢ | thong tin (Ma logi giay toy;
, | Bophan tiépnhanvatrakét | . " _| | £ A S
Budc ud cAp huven tiép nhan ho [mOn cap xa lam | So6 dinh danh cua to chirc cd
3 |4 P ALyS p e duoc giao | viéc | mhan, Tén giay to; Trich yéeu
SO. A . . 7 x
\ A R thuc hién noi dung; Thoi han co hiéu
+ Truong hop ho so khong S SN .
R . TTHC lyc cua giay to; Pham vi co
hop 1¢ theo quy dinh: A . A L
. , 3 . \ hiéu lyc;, Cdc thong tin dir
Thong bido bang van ban o . , .
A~ X lieu khac theo phap Iudt
va c6 néu rd ly do (duoc so chuyén nganh)
héa theo dit liéu dién tir); yen ngant).
chuyén van ban dén B¢
phén tiép nhén va tra ket
qua cap huyén dé tra cho to
churc, ca nhan.
+ Truong hop ho so hop 1€:
To chuc tham dinh, du
thao két qua gidi quyét
TTHC dién tir trinh lanh
dao UBND xa phé duyét.
_Kiém tra b so. CongA chuic, 5 giv | - ADLI thao Gidy phép thi
. e e x e thudc Bo s cong;
Buoc | - Dy thao van ban va trinh han lam | - Phitu kidm sodt quv trinh
4 lanh dao UBND cap xa. Phe viéc quy

chuyén

giai quyét hd so (kém theo




23

mon cap xa

toan bo ho so ciia TTHC).

- Gidy phép thi cong;

Bubc | Phé duyét két qui giai | ornda0 | T8I0 ppdiém sodt quy trinh
£ UBND cap| lam 2,4 x .
5 | quyét TTHC < viee | &4l quyet h6 so (kem. theo
i toan bo ho so cua TTHC)
7 ’ 0.5 gisy| ~ Giay phep thi cong;
.| Vao sé van ban, dong déu | .. > 8191 phiéu kiém soat quy trinh
Budc s Vanthu | lam L 1A \
6 phét hanh vise | &idi quyét ho so (kém theo
i toan b ho so cua TTHC).
- Gidy phep thi cong;
Chuyén tra két qua vé Bo - 0,5 gio (Ket qua giai quy ct T THAC
Al X s o~ .. 14 | Vanthu < dwoc ky so va luu triv trén
phan tiép nhan va tra ket . lam N ra o X . .
ui cép huyén don vi vide trén H¢ thong thong tin gidi
q i i quyét TTHC cua tinh)
Buéc TleP nl}an keAt qua tur Vz;ln Cong CPHC, i Glay phép thi cong;
7 | thu; x4 nhan trén phan | chuyén
A A o1 o . . .| (Két qua giai quyét TTHC
mém H¢ thong thong tin | mon dugce | 01 gio .
% DA . D N dwoc ky so va luu triv trén
gidi quyét TTHC va thong | giao xtr ly/| lam A PR
N S . 1A 2k A 1A .. | trén H¢ thong thong tin gidi
bao to chuc, ca nhan dén | B phan | viée uyét TTHC cia tinh)
nhan k&t qua trén phan ti€p nhén va w
mém trd két qua
Van ban/Quyét dinh/ Phiéu
Cong chuce xin 101 va hen lai ngay tra két
A 1A | Trong \
. o Tra két qua giai quyét tal.]?(_) phAan gio e .. £
BU0¢ 8 TTHC cho c4 nhan Tiepnhan | 3y | (Ké qua giai quyet TTHC
va Tra két . duwoc ky so va luu triv trén
. 4 _ .| chinh . % . .
qua cap xa Hé thong thong tin giai

quyét TTHC cua tinh)

Truong hop ho so qud han: Chdm nhdt mét ngdy lam viée truée ngay hét han, cong
chirc, vién chirc bo phdn chuyén mon dwoc giao xuwr Iy co trach nhiém gui thong bdo
hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, cd nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong dé
néu ro Iy do qua han va hen lai ngay trd két qua (thoi gian hen lai thyre hién khong qua
mét lan). Cap nhdt ho so trén phan Hé thong théng tin gidi quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

56 gio lam viéc




