UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 772 /QD-UBND Kon Tum, ngay 30 thdng /2 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd trong gidi quyét thii tuc hanh chinh linh vuc
quén 1y nha nuéce vé hi, quy thudc nganh Noi vu
ap dung trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt T6 chikc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 niam 2015, Ludt
sira doi, bo sung mot s6 diéu cia Ludt Té chite Chinh phu va Ludt T 6 chirc chinh
quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cika, mot civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii
sira doi, bo sung mot s6 dieu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia B
triwcng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh
cia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 699/0D-UBND ngay 02 thang 12 nidm 2024 ciia Uy ban
nhan dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh ban hanh mdéi; thi tuc
hanh chinh bai bé trong linh viee Quan 1y nha nude vé héi, quy thue hién trén dia
ban tinh Kon Tum;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Néi vu tai To trinh s6 369/TTr-SNV ngay 20
thdang 12 nam 2024.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 14 Quy trinh ndi bo trong giai
quyét thu tuc hanh chinh linh vuc quan Iy nha nude vé hoi, quy thudc nganh Noi vu
ap dung trén dia ban tinh Kon Tum (co Danh muc va noi dung quy trinh kem theo).

Piéu 2. T6 chuc thuc hién
1. S Noi vy, Van phong Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cap huyén c6

trach nhi€ém phan cong can bg, cong churc, vién chirc td chure thuc hién cac bude xur
1y cong viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi b ban hanh kém theo Quyét dinh nay.
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2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phéi hop véi cac don vi c6 lién quan thiét
1ap cau hinh quy trinh dién tr; dé)ng thoi td chtre thue hién viéc cap nhat thong tin,
dir liéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua thi tuc hanh chinh 1én
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va thay thé Danh
muc cac thu tuc hanh chinh sb: 05, 06, 07, 08, 12, 13, 14, 15, 16 muc A phén Iva
ndi dung quy trinh s6 05, 06, 07, 08, 12, 13, 14, 15, 16 muc A phan II tai Phy lyc
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 577/QD-UBND ngay 20 thang 11 nim 2023 cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh Kon Tum vé viéc phé duyét sira d6i, bd sung quy
trinh ndi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh nganh Noi vu 4p dung trén dia ban
tinh Kon Tum.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Giam ddc S& Noi vyu; Thu
trudng cac so, ban nganh, don vi thude tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén,
thanh phd; Giam d6c Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh va céc to chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: _ CHU TICH
- Nhu biéu 3 (¢h); j
- BO Noi vu (dé b/cdo);
- Cuc Kiém soat TTHC- VPCP (dé b/cdo);
- So Noi vu (t/h);
- Van phong UBND tinh:

+ Chanh Van phong;

+ Cdc phong: Noi chinh, HC-QT (t/h);

+ Trung tam Phuc vu hanh chinh cong (t/m).
- Vién thong Kon Tum;
- Luu: VT, TTHCC.vTH.




PHU LUC

DANH MUC THU TUC HANH CHINH VA QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET TTHC TRONG LiNH VUC
QUAN LY NHA NUOC VE HOI, QUY THUQC NGANH NOI VU THU'C HIEN TREN PIA BAN TINH KON TUM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 772 /OP-UBND ngay 30  thdang /2 nam 2024 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Kon Tum)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

I. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TiINH (Lién théng)

STT Mai s6 TTHC Tén thu tuc hanh chinh

I Linh vue Quan Iy nha nwéc vé Hoi
1 1.013017.H34 | Thu tuc cip gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy

Thu tuc céng nhin quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi déng quan 1y quy; cong nhan thay doi, bd
2 1.013018.H34 . o TTAs AA AN

sung thanh vién Hoi dong quan 1y quy
3 1.013019.H34 | Tha tuc cong nhan diéu 1¢ (sira doi, bo sung) quy; doi tén quy
4 1.013020.H34 | Thu tuc cép lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy
5 1.013021.H34 | Thu tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong
6 1.013022.H34 | Thu tuc hop nhét, sap nhap, chia, tich, m¢ rdng pham vi hoat dong quy
7 1.013023.H34 | Thi tuc quy tu giai thé
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II. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP HUYEN: 07 TTHC

STT Mai s6 TTHC Tén thu tuc hanh chinh
I Linh vwe Quan Iy nha nwéc vé Hoi, quy
1 1.013024.H34 | Thu tuc cho phép hoi hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han
) 1.013025.H34 T?ﬂ tuc cé‘ng nhef}n quA}? dl;l diéu lfién’ hoa~t dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy; cong nhan thay doi,
b6 sung thanh vién Hoi dong quén ly quy
3 1.013026.H34 | Thu tuc cong nhan diéu 1¢ (sira d6i, bo sung) quy; doi tén quy
4 1.013027.H34 | Thu tuc cip lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy
5 1.013028.H34 | Thu tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong
6 1.013029.H34 | Thu tuc hop nhét, sap nhap, chia, tach, moé rdng pham vi hoat dong quy
7 1.013030.H34 | Thu tuc quy tu giai thé
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PHAN II

NOI DUNG QUY TRINH NQI BO TRONG TRONG LINH VU'C QUAN LY NHA NUOC VE HOIL, QUY
THUQC NGANH NOI VU THU'C HIEN TREN PIA BAN TINH KON TUM

I. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TiINH (Lién théng)

Quy trinh s6 01: Thi tuc cip gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy

Trinh
tlrl:tllllllrc Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian Két qua/san pham
o : ’ thuc hié thuce hié
hién wc hién wc hién
2 : . - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua/
Kié ac thuce tai khoan dién tu: y L i .
lel.l} fra, Xa‘c't we qta1 \ Oa%l dl?n tu; , . Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so/
+ Kleqm tra tai khoan ctia ca nhan, to6 chic. Truong Phidu tir chéi tidp nhan gidi quyét hd so/
hop t6 churc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hoac Phidu kidm soat quy tr.inh i quy S hd so
huong dan dang ky trén Cong DVCQG. (Lwu §:1 Npan vien tiép (kém theo toan b6 hd so cia TTHC)
Tm(‘jl?% hop 1‘A1y quyén thi dang ky tai khoan cua nhan ho so quay - Ho so dugc s hoa tai bude tiép nhan.
uo ) e (A . ¢ : C an.
Buée 1 2‘2 hgauzéq:gfl“nleC' C]Ela So 1\101 vu tai 0,5 ngay * Lu’u y: Viéc qué‘g (scan) sO hoa tl}énh phan
. ’ S rung tam Phuc ho ap nhat ho so vao H¢ thong thon
+ Kiém tra dit liéu dién tir cia céc thanh phan hd 0 80, cap nat Mo So7vao He thong thong
tem tha au Hied ¢ic 4 P vu hanh chinh tin giai quyét TTHC tinh, phai thuc hién
SO'. A 2 9 , : 9 * 9
S 43 s\ X cong tinh kiém tra, tai str dung thong tin, giay to dé to
+ Phan loai thanh phan ho an so hoa. ’ T ’ :
an foal y anh phan 6 86 c?n SO‘ oa TR chirc, ca nhan thuc hién TTHC khong phai
+ SC?,I’I hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén cung chp lai céc thong tin, gidy 0, tai lieu
hé tho X o ’ '
+¢Ky0srggtéli lidu dé chuyén cho bd phan xu ly da dugc chap nhan khi thyc hi¢n thanh cong
i T ' TTHC trude do
Buée2 | Xt Iy cho chuyén vién dugc phan cong nhi€ém vu | Lanh dao phong . Phiéu kiém so4t quy trinh giai quyét ho so
tham muru. XDCQ&TCBM |  OS183Y | s theo todn bé hé so)
Xt 1y ho so: Chuyén vién - Dy thao Thong bao yéu ciu bo sung hd so
Budce3 |- Cap nhat thong tin, dir liéu dién tu phong 30 ngay (Néu hd so can bd sung).
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do B6 phan XDCQ&TCBM - Dit liéu dién tir cua gidy to phai c6 tdi




Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).
+ Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li€u dién tur.

- Xir 1y ho so trén moéi trudng dién tir

+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10i ctia
co quan lién quan duoc s6 hoa theo dit liéu dién tu,
trir phap luatquy dinh khac.

+ Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.

thiéu cac truong  thong tin  (Cac thong
tin dir liéu khac theo phédp luat chuyén
nganh)

Lanh h¢ . .
Bwoc 4 | Lanh dao phong xem xé&t, trinh 1anh dao S& X?;lcgz)]}) Cgﬁ 0,5 ngay No1 dung trinh cua S& N1 vu
- Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban;
- Chuyén ho so gidy (néu c6) dén Vian thu Uy ban N , . - No1 dung trinh cuia S& N1 vu;
i ; . Lanh dao S 0,5 . A s A 1A
Buoe S nhan dan tinh dé chuyén phong chuyén mon cua amh €ao 50 neay - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat.
Vin phong Uy ban nhan dan tinh.
- Vin thu UBND tinh nhan va chuyén ho so
UBND tinh xem xét quyét dinh 28 ngay | &4y dénphong chuyén mon;
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bg ho so)
6'1~' Phan c013g xurly h;O SO’; ~ .. | Lanh dao Phong . Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
Lanh dao phong chuyén hé so cho chuyén vién e 1, 1,5 ngay . e oA
. ) Noi chinh (kem theo toan bo ho so)
Budc 6 | tham muu giai quyeét.
6.2. Tham muu xir Iy hd so:
- Kiém tra ndi dung hd so; Nghién cuu, dé xuét A Du thao Quyét dinh hodc van ban tir choi.
1 . 1A o . Chuyén vién R A1z , . X, 1A
phuong an xur 1y, du thao két qua thu tuc hanh 19 ngay Phicu kiém soat quy trinh gidi quyét ho so

chinh.
- Bao céo bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

Phong N§i chinh

(kém theo toan bg ho so)




6.3. Lanh dao phong xem xét hd so:
- Néu Lanh dao phong thdng nhét thi chuyén hd so

Du thao Quyét dinh hodc van ban tir chdi.

cho Lanh dao Vian phong xem xét, tham tra; Larilflac;f};long 02 ngay Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét ho so

- Néu khong théng nhit thi c6 y kién chi dao, ot chin (kém theo toan bé hé so)

chuyén lai cho chuyén vién thy ly.

6.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Vin phong thong nhat, trinh Lanh

dao UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Nég khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao, Linh dao Van Dy thao quyét dinh hogc van ban tir c}léi.

chuyén lai phong chuyén moén thu 1y du thdo van h\. 02 ngay Phiéu ki€ém soat quy trinh gidi quyét ho so

ban trd 10i co quan trinh duyét (néu thuoc thiam phong (kém theo toan bé hé so)

quyén Lanh dao Vin phong) hodc trinh Lanh dao

UBND tinh xem xét ky duyét, ddm bao ban hanh

van ban dung thoi han hen tra.

6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoic

¢6 ¥ kién khac thi chuyén vién thy Iy dy thao van | Lanh dao UBND |0 o 0 ) &t dinh hodic van ban tir chéi.

ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van tinh

phong hodc Lanh dao UBND tinh ky duy¢t;

- Néu ddng v, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so.

6.6. Chuyén tra két qua va leu trir ho so: ’ ,

Chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan va tra két | Van thu UBND 0,5 ngdy Quyét dinh hodc van ban tir choi.

quéa cua SO Noi vu tai Trung tdm Phuc vu Hanh tinh ’ Phiéu ki€ém soat quy trinh gidi quyét ho so

chinh cong tinh

Nhan vién tiép
nqhefln h 0 SAO’ quéy. . Quyét dinh cho phép thanh 1ap quy va cong
i .z , PO L a cua So Noi vu tai Trong gi10 A A YA e 1= e la a1 1A

Buwoc 7 | Tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan Trung tam Phyc hanh chinh nhan diéu 1é quy hodc van ban tra 161 khong

vu hanh chinh
cOng tinh

ddng y c6 néu 13 1y do.
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Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xu 1y ¢6 trach
nhiém gtri théng bao hodc van ban xin 18i dén td chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 18i trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; déng thoi chuyén cho can bo tiép nhan

biét. (Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi ndo thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 60 ngay

Quy trinh s6 2: Thii tuc cong nhin quy di diéu kién hoat dong va cong nhin thanh vién Hoi dong quan 1y quy; cong nhan
thay doi, b6 sung thanh vién Hoi dong quan 1y quy

+ Kiém tra dir liéu dién t cua cac thanh phﬁn ho
SO.

+ Phan loai thanh phan hd so cin sd hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong

+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh

cong tinh

Trinh N
A n ‘n Trach nhiém Thoi gian thuc £ ar 2
tuw thuwe NOi dung cong viéc on cn ’ Keét qua/san pham
L n : i thuc hién hién
hi¢n
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
) qua/ Phiéu yéu cau b sung hoan thién
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir: hd so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai
+ Kiém tra tai khoan ciia c4 nhan, t6 chirc. Truong quyét hd so/ Phiéu kiém soét quy trinh
hop 6 chiic, ca nhan chuwa c6 tai khoan thi tao giai quyét hd so (kém theo toan bo hd
hoic hudéng dan dang ky trén Cdng DVCQG. A X )
ac hudng d: g ky en Cong DVCQG. | \pa vien tiép socia TTHC) | B
(Luu y: Truong hop uy quyen thi dang ky tai nhn hd so quiy - Ho so duogc so hoa tai budce tiep
khoan cua ngudi u ¢n). i . . 4
) A,Oafl Cu? nguot vy .quy n) cua SO Noi vu tai nh4n. ) .
Buge 1 | S6 hoa h6 so TTHC: 0,5 ngay * Luu y: Viéc quét (scan) so hoa

thanh phan ho so, cap nhat hd so vao
Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh, phai thuc hién kiém tra, tai sir
dung théng tin, gidy t& dé t6 chuc, ca
nhan thyc hién TTHC khong phai
cung cép lai cac théng tin, gidy to, tai
liéu da dugc chap nhan khi thyc hién
thanh cong TTHC trudc do
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Buée?2 | Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong nhiém | Lanh dao phong . Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
vu tham muu. XDCQ&TCBM 0.5ngay | w3 5o (kém theo todn bé hé so)
Xtr 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dir li€u dién ti
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo
[C)ltllin)Mét ctra chuyén dén (ban scan hoic ban sao _ Dy thio Thong béo yéu ciu bé sung
*P): A A ey < 1 A h6 so (Néu ho so can bo sung).
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup Chuyén vién R S v
Buéc 3 SRR R . - Dt li€u dién tir cua giay to phai cé
sang dir licu dién Phong 30 ngay t6i thiéu cac truon thon tin
- Xt Iy hd so trén méi truong dién ti XDCQ&TCBM Urien gac Tong  ong - B
I .. 1 Aer a1 (Céc thong tin dir liéu khac theo phap
+ K&t qua tham tra, xac minh va két qua tra 161 cua lut chuyén nginh)
co quan lién quan duogc s6 hoa theo dir liéu dién : yenng
tu, trr phap luat quy dinh khac.
+ Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.
Lanh h¢ : :
Buéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S¢ b cgi)ﬁcgﬁ 0.5ngdy | Noi dung trinh ciia S& Noi vu
- Lanh dao S& xem x¢ét, ky duyét van ban;
- Chuyén hd so gidy (néu c6) dén Vian thu Uy - \ . - Noi dung trinh ctia S& Noi vu;
Bué : : Lanh dao S 0,5 . A A,
woe S ban nhan dan tinh dé chuyén phong chuyén mon anh €ao 50 neay - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat.
ctia Van phong Uy ban nhan dén tinh.
- Vin thy UBND tinh nhan va chuyén
, ho so gidy dén phong chuyén mén;
UBND tinh xem xét quyét dinh 28 ngay L o ,
- Phicu kiém soat quy trinh gidi quyét
Buéc 6 hé so (kém theo todn bo ho so)
61;;1;1}})1112:)1 cﬁgrgl chrhllil gz :g so cho chuyén vién Lanh dao Phong 1,5 nga Phicu kiém sodt quy trinh gidi quyet
20 phong iy 4 Nbi chinh D NEAY 08 so (kem theo toan b hé so)

tham muu giai quyét.
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6.2. Tham muu xir Iy hd so:

- Kiém tra ndi dung hd so; Nghién ciru, dé xuat
phuong 4n xir 1y, du thao két qua tha tuc hanh
chinh.

- Bao céo bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

Chuyén vién
Phong No1 chinh

19 ngay

Du thao Quyét dinh hodc van ban tir
chéi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bo ho so)

6.3. Lanh dao phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao phong théng nhat thi chuyén hd
so cho Lanh dao Vin phong xem xét, tham tra;

- Néu khong thong nhét thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai cho chuyén vién thy ly.

Lanh dao Phong
NOoi1 chinh

02 ngay

Dy thao Quyét dinh hodc vin ban tir
chbi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bg hé so)

6.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Vin phong thong nhat, trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét, phé duy¢t;

- Néu khong thong nhét thi ¢6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thy 1y du thao vin
ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc tham
quyén Lanh dao Vin phong) hoic trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duy¢t, ddm bao ban hanh
van ban dung thoi han hen tra.

Lanh dao Van
phong

02 ngay

Du thao Quyét dinh hoac van ban tir
chéi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bo ho so)

6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hozc
c6 ¥ kién khac thi chuyén vién thu 1y du thao vin
ban thé hién v kién chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND tinh ky duy¢t;

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd
SO.

Lanh dao UBND
tinh

03 ngay

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.

6.6. Chuyén tra két qua va lwu trir ho so:
Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két
qua cta SO No6i vu tai Trung tam Phuc vu Hanh
chinh cong tinh

Van thu UBND
tinh

0,5 ngay

Quyét dinh hodc van ban tir chdi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hd so
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Bwoc 7

Tra két qua cho td chirc, ca nhan va thu 18 phi theo
quy dinh (néu co)

Nhan vién tiép
nhan hd so quay
cua S& Noi vu tai
Trung tdm Phuc

vu hanh chinh

cong tinh

Trong gid hanh
chinh

- Quyét dinh cong nhan quy du diéu
kién hoat dong va cong nhan thanh
vién Hoi dong quan 1y quy.

- Quyét dinh cong nhén thay ddi, bd
sung thanh vién Hoi dong quan 1y
quy hodc cong nhan Hoi dong quan
1y quy nhiém ky tiép theo.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén méon duoc giao xir 1y c6 trach nhiém giri
thong bao hodc van ban xin 18i dén t6 chire, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong
qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 13i trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh; dong thdi chuyén cho can bo tiép nhén biét.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 60 ngay

Quy trinh s6 3: Thii tuc cong nhin diéu 1¢ (sira ddi, bo sung) quy; doi tén quy

Trinh
e " o Trach nhiém Thoi gian thue £ N z
tu thuc Noi dung cong viéc o n o n Két qua/san pham
<A thuc hién hién
hi¢n

Kiém tra, x4c thuc tai khoan dién tir: - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
+ Kiém tra tai khoan ciia c4 nhan, t6 chirc. Truong qué/ Phiéu yéu cau bo sung hoan thién
hop to chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao | Npan vien tip ho so/ Phicu tir choi tip nhan gidi
hodac hudng dan dang ky trép Cong DVCQG: nhan hé so quiy quét h6lso/‘Ph1éu ki€ém soat quy trinl}
(Luu y: Truong hop uy quyén thi dang ky tai | ... g5 N6i vu tai gidi quyét ho so (kem theo toan b ho

Buéc 1 | khoan ctia nguoi Gy quyén). N 0,5 ngay so cua TTHC)

S6 hoa hd so TTHC:

+ Kiém tra dix liéu dién tir ca cac thanh phﬁn hd
SO.

+ Phan loai thanh phan hd so can s6 héa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén

Trung tam Phuc
vu hanh chinh

cong tinh

- Ho so dugc sd hoa tai bude tiép
nhan.

* Luu ¥: Viée quét (scan) sd hoa
thanh phan ho so, cap nhat hd so vao
Heé théng thong tin giai quyét TTHC




12

hé thong
+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bd phan xur 1y.

tinh, phai thuc hién kiém tra, tai sir
dung théng tin, gidy t& dé to chirc, ca
nhan thyc hién TTHC khong phai
cung cép lai cac théng tin, gidy to, tai
liu da dugc chap nhan khi thyc hién
thanh cong TTHC trudc do

Buée?2 | Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong nhiém | Lanh dao phong 0.5 o3 Phiéu kiém soat quy trinh‘ giai quyét
vu tham muu. XDCQ&TCBM - ngay hoé so (kem theo toan bo ho so)
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién ti
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do BO phan
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). - Dy thao Thong bao yéu cau bo sung
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup Chuyén vién hd so (Néu ho so can bé, sung).
Buée 3 | Sang du li‘éu dién tu. Phong 30 ngay - Dt li§u dién tu cta giay to phai cé
- Xﬁ; 1y ho 50 trén moi truong diérrl tur XDCQ&TCBM toi thi€u céc truong  thong  tin
+ K&t qua tham tra, x4c minh va két qua tra 161 cuia (Céc thong tin dir liéu khac theo phap
co quan lién quan duoc sd hoa theo dir liéu dién luat chuyén nganh)
tu, trr phap luat quy dinh khac.
+ Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢ ;glgg?;%) él](;ﬁ 0,5 ngay Noi dung trinh ctia S& No§i vu
- Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban;
i - Chuyén ho so giay (néu co) dén Van thu U N , . - NO1 dung trinh cua S& NoO1 vu;
Buge S ban n}}llﬁn dan tingh (;,é(chuyén) phong chuyén n};f)n Lanh dao 8¢ 0.5 ngay - Ky giaoihén vao Phiéu kiém soat.
ctia Van phong Uy ban nhén dén tinh.
- Vin thy UBND tinh nhan va chuyén
Budc 6 | UBND tinh xem xét quyét dinh 28 ngay ho so gidy dén phong chuyén mon;

- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hd so (kém theo todn bé hé so)
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6.1. Phin cong xir Iy hd so:
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién
tham muu giai quyét.

Lanh dao Phong
Noi chinh

1,5 ngay

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan bo ho so)

6.2. Tham muu xir Iy hd so:

- Kiém tra ndi dung ho so; Nghién ctu, dé xuét
phuong 4n xir 1y, du thao két qua thu tuc hanh
chinh.

- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

Chuyén vién
Phong No1 chinh

19 ngay

Du thao Quyét dinh hoac van ban tur
cho6i. Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bg hé so)

6.3. Lanh dao phong xem xét hd so:

- Néu Lanh dao phong théng nhat thi chuyén ho
so cho Lanh dao Van phong xem xét, tham tra;

- Néu khong thong nhét thi ¢6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai cho chuyén vién thy ly.

Lanh dao Phong
NOoOi chinh

02 ngay

Du thao Quyét dinh hoac van ban tir
chéi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bé ho so)

6.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Vian phong thong nhat, trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét, phé duy¢t;

- Néu khong thong nhét thi ¢6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thy 1y du thao vin
ban tra 10i co quan trinh duyét (néu thudc thim
quyén Lanh dao Vin phong) hoidc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét, ddm bao ban hanh
van ban dung thoi han hen tra.

Lanh dao Van
phong

02 ngay

Du thao Quyét dinh hoac van ban tir
chéi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bg hé s0)

6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc
¢6 ¥ kién khéc thi chuyén vién thy 1y dy thao vin
ban thé hién ¥ kién chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND tinh ky duy¢t;

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd
SO.

Lanh dao UBND
tinh

03 ngay

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.

6.6. Chuyén tra két qua va luu trit ho so:

Van thu UBND

0,5 ngay

Quyét dinh hodc van ban tir choi.
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Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua SO Noi vu tai Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh

tinh

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so

Tra két qua cho td chirc, ca nhan va thu 18 phi theo
Buéc 7 | quy dinh (néu co)

Nhan vién tiép
nhan hd so quiy
cua S& Noi vu tai
Trung tam Phuc

vu hanh chinh

cong tinh

Trong gio hanh
chinh

Quyét dinh cong nhan diéu 1¢ (stra
dbi, bd sung) quy; cho phép ddi tén
va cong nhén diéu 18 (sira doi, bd
sung) cua quy.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay truéc ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duoc giao xir 1y ¢6 trach nhiém giri

thong bao hodc van ban xin 18i dén t6 chire, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong

qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh; déng thdi chuyén cho can bo tiép nhén biét.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 60 ngay
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Quy trinh s6 4: Thi tuc cip lai gidy phép thanh 1ap va cong nhin diéu 1¢ quy

Trinh
. . n Trach nhiém Thaoi gian thue P . 2
tw thuc Noi dung cong viéc .n A Keét qua/san pham
A ’ ) thwe hién hién
hién
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
Kiém tra, x4c thyc tai khoan dién tur: q?é/ Phléu_¥éu c‘éu b?. sugg hOQAn thl_éf
+Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, to chirc. Truong ho sg/ }) hicu t}{, Ch.og tlep’ nhin glal
hop td chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao ql,l?fet hOASO’/ ‘AP hicu 1‘<1em soat c!uy tfmlg
hoic huéng dan ding ky trén Cong DVCQG. Nhan vien té glal f]uyet ho so (kém theo toan bg 1o
(Lvu ¥: Trudng hop uy quyén thi ding ky tai nhan hd so ug S0 Eua TTHC)A L
khoan ctia ngudi try quyén). cﬁa. S Noi jlu th :k Ho6 sordu(_r.cA sO hc’>a tai bu:crcitlep ’nhan.
Buée 1 | S6 hoa hd so TTHC: Trune tim Phus 0,5 ngay LU—’U y: ng quet ESC&H)A s0 }103 ‘
+ Kiém tra dit li¢u dién tir ctia cc thanh phan hd g .. thanh Phan ho 50, cap phat }}O S0'vao
SO vu hanh chinh H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC
: 1 A 1A A A1s cong tinh . ¥ a 1:A o
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. g tinh, phéAll thl,J'.’C hlin kl‘em;tre;, talr st ,
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén dung thong tin, giay to deé to Chu(f’ ca
hé théng nhan thuc hién TTHC khong phai
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y. cung cap lai cac thong tin, gy tor,. tai
liéu da dugc chap nhan khi thuc hién
thanh cong TTHC trude do
Buée 2 | - Xu 1y cho chuyén vién duoc phan cong nhiém | Lanh dao phong 0.5 1o Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
vu tham muu. XDCQ&TCBM DB 18 so (kém theo toan b6 hé so)
X 1y ho so: , n LA A 1R
Ay N LAt A 1iAL 4t AL an - Du thdo Thong bao yéu cau bo sung
- Cap nhat thong tin, dir li€u dién tur A Y AR
.2 NN N A A ho so (Néu ho so can bo sung).
+ Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tir do B phan Chuyén vién Dit lidu didn tir ctia eidv t phai ¢6
Buée 3 | Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). Phong 30 ngay i thiéu . zic ruon g }‘][hc”)np fin
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup | XDCQ&TCBM & &

sang dir liéu dién tur.
- Xtr 1y ho so trén moi truong dién tur

(Céac thong tin dir li¢u khac theo phap
luat chuyén nganh)
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+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10i ctia
co quan lién quan duogc s6 hoa theo dix liéu dién
tu, trr phap luat quy dinh khac.

+ Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.

Lanh dao phc : .
Buéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh linh dao S& X?)lc Qii’%’cgﬁ 0,5ngdy | Noi dung trinh ctia S& Noi vu
- Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban;
, - Chuyén hd so gidy (néu c6) dén Vin thu Uy ban . \ . - No1 dung trinh cia S& Noi vuy;
: : Lanh d s T
Buoe S nhan dan tinh dé chuyén phong chuyén mon cua anh dao S¢ 0.5 ngay - Ky giao nhén vao Phicu ki€ém soat.
Vin phong Uy ban nhan dan tinh.
- Vin thy UBND tinh nhan va chuyén
UBND tinh xem xét quyét dinh 28 ngay ho Sfy, gla'yv dén phong chuyen. rflon; ,
- Phi€u kiém soat quy trinh gidi quyét
hd so (kém theo todn bo ho so)
6-1~- Phan Cﬁl‘lg xtr ly l:ﬁ SQ:: .| Lanh dao Phong 1.5 nod Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Lanh dao phgng chuyen ho so cho chuyén vién Noi chinh ,) ngay hd so (kém theo toan bé hé so)
tham muu giai quyét.
6.2. T ham mllju xu ly l:o S0 S S A Du thao Quyét dinh hodc vin ban tir
. - Kiém tra ndi dung ho so; Nghién ctru, dé xuat Chuyén vién 19 nei chéi. Phidu kidm soat quv trinh eidi
Buéc 6 | shiong an xir 1y, du thao két qua thi tuc hanh chinh. | Phong Néi chinh g4y syt b s (ke theo tjdz vy fo)
- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. wy '
6.3. Lanh dao phong xem xét hd so:
- Néu Lanh dao phong théng nhat thi chuyén hd N . Du thao Quyét dinh hodc vin ban tir
< B e A Lanh dao Phong 5 O : o
so cho Lanh dao Van phong xem xét, tham tra; a1 02 ngay choi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
A A J A AT , Noi chinh £, 1A N N A7 A
- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, quyét ho so (kem theo toan bo ho so)
chuyén lai cho chuyén vién thy 1y.
6.4. Lanh dao Viin phi ¢t ho so: " 3 .
Néu Latth o Vin phong théng nhat triah Lanh | -2 Van 02ngay | Du thao Quyet dinh hodic vén ban ti
' phong & ’ phong chdi. Phiéu kiém soat quy trinh giai

dao UBND tinh xem xét, phé duy¢t;
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- Néu khong thong nhét thi ¢6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mon thu 1y dy thao vin
ban tra 10i co quan trinh duyét (néu thudc thim
quyén Lanh dao Vin phong) hoidc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duy¢t, ddm bao ban hanh
van ban dung thoi han hen tra.

quyét ho so (kém theo toan bg ho so)

6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoic
c6 ¥ kién khac thi chuyén vién thu 1y du thao vin

Lanh dao UBND

o g 7 03 ngay Quyét dinh hogc vin bén tir chdi.
ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van tinh
phong hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét;
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so.
6.6. Qhuyén tra két qua va lu’u trir ho so: , Quyét dinh hodc van bén tir chi.
Chuyén két qua cho B§ phan ti€p nhéan va trd két | Van thwu UBND 0,5 ngay Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét
qua cua SO Noi vu tai Trung tdam Phuc vu Hanh tinh hd so
chinh cong tinh

Nhan vién tiép
nhan ho so quay
Buée 7 | T két qua cho to chirc, ca nhan cua S& Noi vu tai Trongh%i(‘;rlhénh Cép lai Gidy phép thanh 1ap va cong
chin

Trung tam Phuc
vu hanh chinh

cong tinh

nhan diéu 1& quy.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mon duoc giao xir 1y c6 trach nhiém guri
thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngdy tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong
qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 13i trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thdi chuyén cho can bo tiép nhén biét.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi ndo thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 60 ngay
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Quy trinh s6 5: Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat djng

Trinh
A n " Trach nhi¢ém Thaoi gian thue £ ay s 2
tuw thuc Noi dung cong viéc en o : Két qua/san pham
S ea ’ ’ thwe hién hién
hi¢n
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
) qua/ Phiéu yéu cau bo sung hoan thién
Kiém tra, xac thyc tai khoan di¢n tu: ho so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai
+ Kiém tra tai khoan cta cd nhén, t6 chtrc. Truong quyét hd so/ Phiéu kiém soét quy trinh
hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao giai quyét hd so (kém theo toan bo hd
hoic hudng dan dang ky trén Cong DVCQG. Y )
e hu g d: g ky trén Cong fQ‘. Nhan vién tiép so cia TTHC) | )
(Luu y: Truong hop Uy quyén thi dang ky tai nhan hd so quiy - HO so dugc so hoa tai budc tiep
khoan cu uoi U en). i . : 3
, ;Oafl Cu? Heuo1 uy 'quyen) cua S& Noi vu tai nhan. ‘ ,
Buéc 1 | SO h(?a h6 so TTHC: ., | Trung tam Phyc 0,5 ngay * Luu y: Viéc quét (scan) so hoa
+ Kiém tra dir li¢u di€n tir cua cac thanh phan ho vu hanh Chfl’ll"l the}nhkphén 136 so? cépq ghét 1}5 SO Vao
SO. ) o L . cong tinh H¢ thong thong tin giai quyet TTHC
+ Phén loai thanh phan ho so can s6 hoa. tinh, phai thuc hién kiém tra, tai st
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén dung thong tin, gidy t& dé t chuc, ca
h¢ thong q q nhan thyc hién TTHC khong phai
+ Ky s0 tai li€éu dé chuyén cho b phan xtr ly. cung cip lai cac thong tin, gidy to, tai
lidu da dugc chap nhan khi thuc hién
thanh cong TTHC trude do
Buée?2 | Xt ly cho chuyén vién dugc phan cong nhiém | Lanh dao phong . Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
vu tham muru. XDCQ&TCBM 0.5n83y |\ 1§ 50 (kém theo toan bé hé so)
Xt Iy ho so: - Dy thao Thong bao yéu cau bo sung
- Cap nhat thong tin, dit liéu dién tr Chuyén vién hd so (Néu hd so can bo sung).
Buwéc 3 | + Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo Phong 30 ngay - Dit liéu dién tir ctia gidy to phai c6
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao | XDCQ&TCBM t6i thiéu cac truong  théng  tin

chup).

(Céac thong tin dir li¢u khac theo phap
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+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li¢u dién tr.

- X1r Iy hd so trén méi truong dién tir

+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra i cta
co quan lién quan duoc sd hoa theo dir liéu dién
tu, trir phap luat quy dinh khac.

+ Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.

luat chuyén nganh)

, N . et 1 , Lanh dao phong . n . e NTAS
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xé&t, trinh 1anh dao S& XDCQ&TCBM 0,5 ngay Noi dung trinh cia S& N6i vu
- Lanh dao S& xem x¢ét, ky duyét van ban;
- Chuyén ho so gidy (néu c6) dén Van thu Uy N \ . - Noi dung trinh cua S& Noi vy;
b . : Lanh dao S 0,5 . Ay eA
BuoeS | 4 on nhan dan tinh dé chuyén phong chuyén mén amh €20 50 DMLY 1Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat.
ctia Van phong Uy ban nhan dén tinh
- Vin thu UBND tinh nhan va chuyén
] hd so gidy dén phong chuyén mén;
UBND tinh xem xét quyét dinh 28 ngay L o ,
- Phicu kiém soat quy trinh giadi quyét
hd so (kém theo todn bo ho so)
61;;1;1;21:: CEEI% X::rhllil lélg il(g: so cho chuyén vién Lanh dao Phong 1,5 nga Phicu kiém sodt quy trinh gidi quyét
o piéi i < Y 4 Noi chinh D REY 18 so (kém theo toan b6 hé so)
Buéc 6 SELAE-
6.2. Tham muu xir ly ho so:
- Kiém tra ndi dung ho so; Nghién ciru, dé xuét R Dy thao Quyét dinh hoic vin ban tir
., . X Y 1 . Chuyén vién . Z. Az , .
phuong an xu 1y, du thdo két qua thu tuc hanh . e 1 19 ngay cho6i. Phiéu kiém soat quy trinh giai
/ Phong No6i chinh SR \ NS
chinh. quyét ho so (kem theo toan bo ho so)
- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.
6.3. Lanh dao phong xem xét hd so: Lanh dao Phong 02 ngay Dy thao Quyét dinh hodc vin ban tir
- Néu Lanh dao phong théng nhat thi chuyén hd Noi chinh chdi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
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so cho Lanh dao Van phong xem xét, tham tra;
- Néu khong thong nhét thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai cho chuyén vién thy 1y.

quyét ho so (kém theo toan bg ho so)

6.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Vian phong thong nhat, trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néu khong thong nhét thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mon thu 1y dy thao van
ban tra 10i co quan trinh duyét (néu thudc thim
quyén Lanh dao Vin phong) hoic trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duy¢t, ddm bdo ban hanh
van ban dung thoi han hen tra.

Lanh dao Van
phong

02 ngay

Dy thao Quyét dinh hodc vin ban tir
chbi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bg hé so)

6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoic
c6 ¥ kién khac thi chuyén vién thu 1y du thao vin
ban thé hién v kién chi dao trinh Lanh dao Van
phong hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét;

- Néu ddng y, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd
SO.

Lanh dao UBND
tinh

03 ngay

Quyét dinh hodc vin ban tir chi.

6.6. Chuyén tra két qua va lwu trit ho so:
Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua S¢ Noi vu tai Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh

Van thu UBND
tinh

0,5 ngay

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so
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Budc 7

Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan va thu 18 phi theo
quy dinh (néu co)

Nhan vién tiép
nhan hd so quiy
cua S& Noi vu tai
Trung tam Phuc

vu hanh chinh
cong tinh

Trong gio hanh
chinh

Quyét dinh cho phép quy hoat dong
trd lai sau khi bi tam dinh chi c6 thoi
han hoat dong.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay trudce ngay hét han, cong chirc phong chuyén mon duoc giao xir 1y ¢6 trach nhiém guri
thong bao hodc van ban xin 18i dén t6 chire, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong
qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 13i trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh; dong thdi chuyén cho can bo tiép nhéan biét.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 60 ngay




Quy trinh s6 6: Thi tuc hop nhét, sap nhip, chia, tich, mé rong pham vi hoat dong quy
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Trinh o N
. . - Trach nhiém Thaoi gian thue z v P
tu thuc NOi dung cong viéc o A Keét qua/san pham
S a : ) thwe hién hién
hi¢n
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
i qua/ Phiéu yéu cau bd sung hoan thién
Ki€m tra, xac thyc tai khoan dién tur: hd so/ Phiéu tir chéi tiép nhan giai
+ Kiém tra tai khoan ctia c4 nhan, t6 chirc. Truong quyét hd so/ Phiéu kiém soét quy trinh
hop t6 chirc, ¢4 nhan chwa c6 tai khoan thi tao giai quyét hd so (kém theo toan bd hd
hodc hudng dan ding ky trén Cong DVCQG. Y )
¢ . g ‘ g i y N ! gv Q = Nhan vién tlép SO C]‘.la TTHC) ) . g
(Luu y: Truong hop Uy quyén thi dang ky tai nhén hd so quiy - H6 so dugc so hoa tai budc tiép
khoan cua ngudi uy quyén). o NTAS . 3
. L1 1A 5 y.q yen) cua SO No1 vu tai nhan. ) )
Buwdc 1 | SO hga h6 so TTHC: .+ | Trung tm Phuc 0,5 ngay * Luu y: Viée quét (scan) sO hoa
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia cac thanh phan ho vu hanh chinh thanh Phgn hod S0, C@P I.lhét 1}5 SO Vao
80. cone ti H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC
A 1 s A 1A A A1y g tinh .
+ Phan loai thanh phan ho so cén s6 hoa. tinh, phai thyuc hién kiém tra, tai sir
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén dung thong tin, gidy to dé td chuc, ca
hé théqg q 9 nhan thyuc hién TTHC khong phai
+ Ky s0 tai liéu d€ chuyén cho b phén xtr ly. cung cép lai cac thong tin, gidy to, tai
lidu da duoc chap nhan khi thyc hién
thanh cong TTHC trude do
Buée?2 | Xur 1y cho chuyén vién dugc phan cong nhiém | Lanh dao phong . Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
vu tham muu. XDCQ&TCBM 0.5 ngay hd so (kém theo todn bé hé so)
Xt 1y ho so: - Dy thao Thong bao yéu cau bo sung
- Cap nhat thong tin, dir li€u dién tr Chuyén vién hd so (Néu ho so can bd sung).
Buéc 3 | + Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo Phong 30 ngay - Dit liéu dién tir ctia gidy to phai co
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hoic ban sao | XDCQ&TCBM t6i thiéu cac truong  théng  tin

chup).

(Céac thong tin dir li¢u khac theo phap
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+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li¢u dién tur.

- Xtr Iy ho so trén mdi truong dién tir

+ Két qua thdm tra, xac minh va két qua tra 1oi cta
co quan lién quan duoc sd hoa theo dir liéu dién
tu, trr phap luat quy dinh khac.

+ X4y dung du thao két qua giai quyét TTHC dién
tur trinh lanh dao phé duyét.

luat chuyén nganh)

, - . . , Lanh dao phong . n . e NTAS
Buwoc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& XDCQ&TCBM 0,5 ngay Noi dung trinh cia S& Noi vu
- Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban;
- Chuyén hd so gidy (néu c6) dén Vin thu Uy . , . - Noi dung trinh ctia S& Noi vu;
b : . Lanh dao S 0,5 . Ay eA
BuoeS | 4 on nhan dan tinh dé chuyén phong chuyén mén anh €ao 50 DMLY 1KY giao nhan vao Phidu kiém soat.
ctia Van phong Uy ban nhén dén tinh.
- Vin thu UBND tinh nhan va chuyén
, hd so gidy dén phong chuyén mén;
UBND tinh xem xét quyét dinh 28 ngay L . ,
- Phicu kiém soat quy trinh giai quyét
hd so (kém theo todn bo ho so)
61;1{11;2:: c?l:‘)lljgl Xz’hlli’ gg ;((i)': so cho chuyén vién Lanh dao Phong 1,5 nga Phicu kiém sodt quy trinh gidi quyét
o piéi gu . Y 4 Noi chinh D REY 18 so (kém theo toan b6 hé so)
Buéc 6 SRLAWE-
6.2. Tham muu xi ly ho so:
- Kiém tra ndi dung ho so; Nghién ciru, dé xuat o n Dy thao Quyét dinh hodc van ban tir
L, . X Y e . Chuyén vién . £ AR , .
phuong an xu 1y, du thao két qua thu tuc hanh . . 1, 19 ngay cho6i. Phiéu kiém soat quy trinh giai
, Phong N6i chinh L 1A \ NS
chinh. quyét ho so (kem theo toan by ho so)
- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.
6.3. Lanh dao phong xem xét hd so: Lanh dao Phong 02 ngay Dy thao Quyét dinh hodc vin ban tir
- Néu Lanh dao phong théng nht thi chuyén hd Noi chinh chdi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
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so cho Lanh dao Van phong xem xét, tham tra;
- Néu khong théng nhét thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai cho chuyén vién thy 1y.

quyét ho so (kém theo toan bg ho s0)

6.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Vian phong thong nhat, trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét, phé duyét;

- Néu khong théng nhat thi c¢6 y kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thy 1y dy thao van
ban tra 10i co quan trinh duyét (néu thudc thim
quyén Lanh dao Vian phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duy¢t, ddm bao ban hanh
van ban dung thoi han hen tra.

Lanh dao Van
phong

02 ngay

Dy thao Quyét dinh hodc vin ban tir
chbi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bg hé so)

6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoic
¢6 v kién khac thi chuyén vién thu 1y du thao vin
ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hoac Lanh dao UBND tinh ky duyét;

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho
SO.

Lanh dao UBND
tinh

03 ngay

Quyét dinh hodc vin ban tir chi.

6.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so:
Chuyén két qua cho BO phan tiép nhan va tra két
qua cua S¢ Noi vu tai Trung tdm Phuc vy Hanh
chinh cong tinh

Van thu UBND
tinh

0,5 ngay

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hd so
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Buwoc 7

Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

Nhan vién tiép
nhan hd so quiy
cua S& Noi vu tai
Trung tam Phuc

vu hanh chinh

cong tinh

Trong gio hanh
chinh

Quyét dinh cho phép hop nhat, sap
nhap, chia, tich, mé rong pham vi
hoat dong quy.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mon duoc giao xir 1y c6 trach nhiém giri
thong bao hoic vin ban xin 18i dén t6 chuc, ¢4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong
qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 13i trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh; dong thdi chuyén cho can bo tiép nhan biét.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 60 ngay

Quy trinh s6 7: Thi tuc quy tuw giai thé

Trinh
A A o Trach nhiém Thoi gian thuc £r ar 2
tuw thuc Noi dung cong viéc thue hiél.l hién : Két qua/san pham
hién X S C

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur: - Gie“iy tiép nhén ho so va hen tra két
+ Kiém tra tai khoan ciia c4 nhan, t6 chirc. Truong qué/ Phiéu yéu cau bo sung hoan thién
hop t6 chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi tao Nhan vién tiép hd so/ Phiéu tir chéi tiép nhan giai
hoge huéng dan dang ky trén Cong DVCQG. | \pan p3 so quay quyet ho so/ Phicu kiém sodt quy trinh
(Luu y: Truong hop uy quyén thi dang ky tai | ... S5 N6i vu tai gidi quyét ho so (kem theo toan b ho

Buéce 1 | khoan ctia nguoi iy quyén). Dl 0,5 ngay so cua TTHC)

S6 hoa hd so TTHC:

+ Kiém tra dir liéu dién tir ctia cac thanh phan ho
SO.

+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén

Trung tam Phuc
vu hanh chinh

cong tinh

- Hd so duoc sd hoa tai budc tiép
nhan.

* Luu ¥: Viée quét (scan) sd hoa
thanh phan ho so, cap nhat ho so vao
Hé thong thong tin giai quyét TTHC
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hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

tinh, phai thuc hién kiém tra, tai sir
dung théng tin, gidy t& dé o chirc, ca
nhan thyc hién TTHC khong phai
cung cép lai cac théng tin, gidy to, tai
liéu da dugc chap nhan khi thyc hién
thanh cong TTHC trudc do

Buée | Xu ly cho chuyén vién dugc phan cong nhiém | Lanh dao phong . Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
woe vu tham muu. XDCQ&TCBM 0.5 ngay ho so (kém theo toan bé hé so)
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dit li€u dién tr
+ Kiém tra thong tin trén tai liu dién tor do Bo
phan Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao Dur thao Thong bao yéu ciu bd sung
chup). A £ 1A A1z
i : : ) h h .
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup Chuyén vién oDsg l(ilglfl(liiéct)l ig 222 bioé sir‘;g) hai c6
Bude 3 sang di ligu dién ti. Phong 30 ngay ti thiéu c&ic truon ¢ }‘Ithénp tin
- Xir Iy h so trén moi truong dién tir XDCQ&TCBM (Cho thong fin it héi e thfo b
+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cua luat chuyén nganh) i
co quan lién quan duoc sd hoa theo dir liéu dién : yenng
tu, trir phap luat quy dinh khéc.
+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh lanh dao phé duyét.
Lanh h¢ : :
Bwoc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S¢& Xagl Cgi?’lP Cgﬁ 0,5 ngay Noi dung trinh cia S& Noi vu
- Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban;
- Chuyén ho so gidy (néu c6) dén Van thu Uy . , . - N6i dung trinh cua S¢ Noi vy;
b : . Lanh dao S 0,5 o A ea
Buoe S ban nhan dan tinh dé chuyén phong chuyén mon anh €ao 5o > Nedy - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat.
ctia Van phong Uy ban nhéan dén tinh.
. - Vin thu UBND tinh nhan va chuyé
Budc 6 | UBND tinh xem xét quyét dinh 28 ngay an it IR va Chuyen

hd so gidy dén phong chuyén mén;
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- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so (kem theo toan bo ho so)

6.1. Phan cong xir 1y hd so:

N ) 2y ... | Lanh dao Phong . Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Lanh dao ph h h ho ch . 1,5 A . A
am eaop wc'mg C; Uyen ho 507 Cho chityen vish Noi chinh nedy ho so (kém theo toan bo ho so)
tham muru giai quyét.
6.2. Tham muu xir Iy ho so:
- Kiém tra noi dung ho so; Nghién cuu, dé xuit A Du thao Quyét dinh hodc van ban tur
1 . 1A . . Chuyén vién . Z. AR , .
phuong an xu ly, du thdo két qua thu tuc hanh . . 1 19 ngay choi. Phiéu ki€ém soat quy trinh giai
| Phong Noi1 chinh [ \ NV
chinh. quyét ho so (kéem theo toan bo ho so)
- Bdo c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.
6.3. Lanh dao phong xem xét hd so:
- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho - . Dy thao Quyét dinh hodc van ban tir
< B 1 Lanh dao Phong X £ A 1A : o
so cho Lanh dao Van phong xem xét, tham tra; N 02 ngay choi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
A LA 2 A S, Noi chinh £ 1A ‘ AR
- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, quyét ho so (kéem theo toan bo ho so)
chuyén lai cho chuyén vién thu 1y.
6.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:
- Néu Lanh dao Vian phong théng nhat, trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét, phé duy¢t;
- Néu khong théng nhat thi c¢6 ¥ kién chi dao, N . Dy thao Quyét dinh hodc vin ban tir
I n A , NS Lanh dao Van . Z. A1z , .
chuyén lai phong chuyén mon thu ly du thdo van hon 02 ngay choéi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
ban tra 10i co quan trinh duyét (néu thudc thim prong quyét ho so (kém theo toan bg ho s0)
quyén Lanh dao Vin phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét, ddm bao ban hanh
van ban dung thoi han hen tra.
6.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
Av T 3 : A ; 5t hoic | Lanh BND ‘. s ‘.
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodac | Lan d:.i‘;)hU N 03 ngay Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.

¢6 ¥ kién khac thi chuyén vién thu 1y du thao vin
ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van
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phong hoac Lanh dao UBND tinh ky duy¢t;
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd
SO.

6.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so:
Chuyén két qua cho B phén tiép nhan va tra két
qua cua So Noi vu tai Trung tdm Phuc vy Hanh
chinh cOng tinh

Van thu UBND
tinh

0,5 ngay

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.
Phiéu ki€m soat quy trinh giai quyét
hé so

i Tra két qua cho t6 churc, ca nhan
Buoc 7

Nhan vién ti€p
nhén ho so quay

cua S0 Noi vu tai | Trong gio hanh

Trung tam Phuc
vu hanh chinh

cOng tinh

chinh

Quyét dinh giai thé va thu hoi gidy
phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1&
quy.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mon duoc giao xir 1y c6 trach nhiém giri

thong bao hoic vin ban xin 18i dén t6 chuc, ¢4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong

qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 13i trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh; déng thdi chuyén cho can bo tiép nhan biét.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét caa don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 60 ngay

I1II. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP HUYEN: 07 TTHC
Quy trinh s6 01: Thii tuc cap giay phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢ quy

Trinh tuw

thuc hién NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuce
hién

Thoi gian
thue hién

Két qua/san pham

- Ti€p nhan va kiém tra ho so.
Buwdce 1 | - Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tu:
Kiém tra tai khoan ctia ¢4 nhan, t6 chuc. Truong

Cong chuc tai B
phan tiép nhan hd so
va tra két qua cap

01 ngay

- Phiéu tiép nhan hd so (kém theo
toan bo ho so)
- HO so dugc s6 hoda tai budc tiép
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hop t6 chtrc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi
huéng dan ding ky trén Coéng DVCQG (tai
khoan VNeID) (Luu y: Truong hop uy quyén
thi dang ky tai khoan ctia ngudi uy quyén).

- S6 héa hé so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phén hd
SO.

+ Phan loai thanh phan hé so can s hoa.

+ Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong

+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

- Chuyén ho so cho bd phan chuyén mén.

huyén

nhan.

* Luu y: Viée quét (scan) s6 hoa
thanh phén hd so, cap nhat ho so vao
Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh, phai thyc hién kiém tra, tai str
dung thong tin, gidy to dé to chirc,
ca nhan thuc hién TTHC khong phai
cung cap lai cac thong tin, gidy to,
tai liéu da duoc chip nhan khi thuc
hién thanh cong TTHC trude do6

- Tiép nhan ho so tir bd phan mot ctra.

Lanh dao Van phong

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét

Buéc 2 o ‘ S HDND- UBND cap| Olngay |hd so (kém theo toan bé ho so ciia
- Xtr Iy cho phong chuyén mon. huyén TTHC)
.y A n A A i - . n Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
, - Xt Iy cho chuyén vién dugc phan cong nhiém | Lanh dao Phong Noi . A . e oA ,
Budc 3 tham muu 02 ngay ho so (kem theo toan by ho so cua
Ve ' Ve TTHC).
- Xt 1y, tham dinh ho so. Néu ho so chua du diéu
, kicn thi d€ nghi b0 sung. Neu ho sodu ditukién | o ian phone \ Dy thao ndi dung trinh lanh dao
Budc 4 | thi soan ndi dung trinh lanh dao UBND cap | . 43 ngay £ .
. Noi vu UBND cap huyén.
huyén
- Trinh Lanh dao Phong N¢i vu phé duy¢t.
- Xem xét ndi dung, néu chua dat, chuyén cho
chuyén vién tham muu lai; . :
: . " Léanh Ph¢ 0 Du thao nd inh lanh
Buwoc 5 |- Néu ndi dung dat, chuyén cho Van phong anh dao Phong Noi 05 ngay Ugl\‘;Da (c)én(ﬁ dlélrlllg trinh lanh dao
HDND-UBND cép huyén trinh lanh dao UBND | ' © P AUy
cap huyén.
. Lanh an ph¢ Du thao ndi trinh lanh
Bwoéc 6 | Trinh lanh dao UBND cap huyén. anh dao Van phong 05 ngay w thdo ndi dung trinh lanh dao

HDND- UBND cép

UBND cép huyén.
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huyén
Quyét dinh cap gidy phép thanh lap
. s 1 Lanh dao UBND cap . va cong nhan diéu 18 quy. Truong
K . : 2 " "
Bude7 y van ban huyén 02 ngay hop khong dong y phai c6 van ban
trd 161 va néu 10 ly do.
L o Van thu Vin phong Q‘uyeit dinh f:ap giay Phepfhanh ‘lap
, Vao s6 van ban, chuyén két qua dén b phan tiép ) . va cong nhan diéu 1€ quy. Truong
Budc 8 A 1A N HDPND- UBND cap 01 ngay - N
nhéan ho so mot ctra. huvén hop khong dong y phai c6 van ban
4 tra 161 va néu rd 1y do.
- Quyét dinh cap gidy phép thanh
Cong chitc tai Bo lap ‘Va cong rihan Adleu, 1€ w('luy/.
s 1Ay A A A 1A . Truong hgp khong dong ¥ phai c6
, Tra két qua. phan ti€ép nhan ho so Trong gio kit A A s
Budc 9 1A e & . i van ban tra 101 va néu 1o ly do;
va tra két qua cap hanh chinh

huyén

- Van ban/Phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho so.

+ Truong hop ho so trude hodc dang han: X4c nhan trén phﬁn mém mét cira dién tir va thong bao t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua.

+ Trudng hop hd so qua han: Cham nhit mot (01) ngdy trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mon duogc giao xir Iy ¢6 trach nhiém
giri thong bao hodc van ban xin 15i dén to chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh; ddng thoi chuyén cho can b tiép

nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 60 ngay
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Quy trinh s6 2: Thi tuc cdng nhan quy di diéu kién hoat déng va cong nhin thanh vién Hoi ddng quan 1y quy; cong nhén
thay do6i, b6 sung thanh vién Hoi dong quan 1y quy

Trinh tuw
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuec hién

Thoi gian
thue hién

Két qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Kiém tra, x4c thyc tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to chc.
Truong hop t6 chirc, ca nhin chua c6 tai
khoan thi hudng din ding ky trén
Cong DVCQG (tai khoan VNelD)
(Luu y: Truong hop iy quyén thi dang
ky tai khoan cta nguoi Gy quyén).

- S6 hoa hd so TTHC:

Cong chtrc tai B phan tiép

- Phiéu tiép nhan ho so (kém theo
toan bd ho so)

- Hd so duoc sd hoa tai budc tiép
nhan.

* Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa
thanh phan ho so, cip nhat hd so vao
Hé thong thong tin giai quyét TTHC

cong nhi¢ém vy tham muu.

Buéc1 |+ Klern tra dit liéu dién tir ca cac thanh | nhan hd 0 va n:é két qua 01 ngay tinh, phai thuc hién kiém tra, ti st
phan ho so. cap huyén N T
+ Phan loai thanh phan hd so can sb dung thong tin, giay t& dé to chure, ca
o - P nhan thue hién TTHC khong phai
. , A 1 : 7 h,\ . < A \ N e
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh C_lfng ciap a cacAt ong i, glay to,.tﬂa1
tep tin trén hé thén liéu da duoc chap nhan khi thuc hién
P tn fren he thong - thanh cong TTHC truéc d6
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bd phan
xu ly.
- Chuyén hd so cho bo phan chuyén
mon.
y ‘ Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Buée2 | Ti€p nhan ho so tir bd phan mot ctra. Lanh dao Van phong 01 nei h3 l:l; (11\22 i;ioq;};nrglé }%;alguc};ea
roe - Xt ly cho phong chuyén mon. HDND- UBND cap huyén 84y '
TTHC).
R A A . Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
- Xt 1y cho ch d h : A \ s a g A .
Buwoc 3 1y cho chuyen vien Quoe phan |y sk dao Phong Né6i vu 02 ngay hé so (kem theo toan bo ho so cua

TTHC).
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- Xu ly, tham dinh ho so. Néu hd so
chua du dicu kién thi dé nghi bo sung.
Néu hd so du diéu kién thi soan ndi

Dy thdao ndi dung trinh ldnh dao

; . huyén vién Phc¢ O 43 nga z
Bude 4 dung trinh 1anh dao UBND cap huyén Chuyén vién Phong Noi vu 3 ngdy UBND cap huyén.
- Trinh Lanh dao Phong N§i vu phé
duyét.
- Xem xét ndi dung, néu chua dat,
chuyén cho chuyén vién tham muu lai; \ n .
A . . : . Dy th inh lanh
Buwoc 5 - Néu ndi dung dat, chuyén cho Van | Lanh dao Phong N6i vu 05 ngay UI];I\;Dazé nilu célrllng trinh [anh - dao
phong HDND-UBND cip huyén trinh P uyen.
lanh dao UBND cép huyén.
i 4 i £ . Lanh dao Van phong . Dy thdo ndi dung trinh Ianh dao
Bwéce 6 | Trinh lanh dao UBND cap huyén. HDND- UBND cép huyén 05 ngay UBND cép huyén.
Quyét dinh cong nhan quy du diéu
kién hoat dong va cong nhan thanh
vién Hoi dong quan Iy quy. Quyét
’ o Lanh dao UBND cAp \ du‘lh copAg IlhE;lI.l tI:ay d01: bor sun{g
Bwée 7 | Ky van ban. . 02 ngay thanh vién HQ1 dong quan ly quy
huyén - A A TTA: A R
hoac cong nhan Hoi dong quan 1y quy
nhiém ky tiép theo. Truong hop
khong dong ¥ phai c6 van ban tra 1oi
va néu ro ly do.
Quyét dinh cong nhan quy du diéu
kién hoat dong va cong nhan thanh
Ao 1, 2 Ae e aA 1A . - . vién Ho6i dong quan Iy quy. Quyét
Bude 8 Vao s6 van ban, chuyén két qua dén bd Van thu Van phong 01 ngay dinh cong nhan thay ddi, bd sung

phan ti€p nhan ho so mot ctra.

HDND- UBND cép huyén

thanh vién Ho6i ddng quan 1y quy
hodc cong nhan Hoi dong quan 1y quy
nhiém ky tiép theo. Truong hop
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khong dong ¥ phai c6 van ban tra 1oi
va néu ro 1y do.

- Quyét dinh cong nhan quy du diéu
ki€n hoat dong va cong nhan thanh
vién Hoi dong quan 1y quy. Quyét
dinh céng nhan thay dbi, bd sung
thanh vién Ho6i ddng quan 1y quy
Trong gio | hodc cong nhan Hoi dong quan 1y quy
hanh chinh | nhiém ky tiép theo. Trudng hop
khéng ddng ¥ phai ¢6 van ban tra 1oi
va néu 10 ly do;

- Vén ban/Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua. Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so.

Cong chtrc tai B phan tiép
nhan hd so va tra két qua
cap huyén

Tra két qua.
Bu’6'c9 ra Ke qua

+ Truong hop ho so trude hodc ding han: X4c nhan trén phén mém mot ctra dién tir va thong bao td chirc, c4 nhan dén nhan két qua.
+ Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mon duge giao xir 1y ¢6 trach nhiém
guri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngdy tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién
khong qud mot 1an); cap nhat Phiéu xin 18i trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh; dong thdi chuyén cho can bo tiép nhan
biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét caa don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 60 ngay
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Quy trinh s6 3: Thi tuc cong nhin diéu 1¢ (sira ddi, bo sung) quy; ddi tén quy

Trinh tuw
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hi€én

Két qua/san phdm

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, td chirc.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG (tai khoan VNelD)
(Luu ¥: Trudng hop oy quyén thi dang
ky tai khoan ctia nguoi Gy quyén).

- Sb héa hd so TTHC:

Cong chirc tai Bo phan tiép

- Phiéu tiép nhan ho so (kém theo
toan bd ho so)

- Hd so duoc sb hoa tai budc tiép
nhan.

* Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa
thanh phan ho so, cip nhat hd so vao
Hé thong thong tin giai quyét TTHC

r + + A ~ 1A A 5 5 r \ A A \ 5 A 5 N .
Buéc 1 Iflerr; tra dir liéu dién tir ctia cac thanh | nhan ho §0 va tlia két qua 01 ngay tinh, phai thuc hién kiém tra, tai sit
phan ho so. cap huyén N S S
+ Phan loai thanh phan hd so can sb dung thong tin, gidy to dé to churc, ca
b ; P nhan thyc hién TTHC khong phai
’ ; ip lai cc thong tin, gidy to, tai
+ Scan hodc sao chuyp chuyén thanh C.ling ciap o cacA’ On‘? i .glay 0’.?1
tép tin trén hé théng liéu da duoc chap nhan khi thuc hién
: T . thanh cong TTHC trude dé
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bd phan anhi cong roe o
xu ly.
- Chuyén hd so cho bo phan chuyén
mon.
s , Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Buée2 | Ti€p nhan ho so tir bd phan mat cura. Lanh dao Van phong 01 nei h3 l:l; (Z;z i;ioq;};nrglé }%;azgllc};;ea
. - Xt ly cho phong chuyén mon. HPND- UBND cép huyén 84y '
TTHC).
1 A A . Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
- Xt 1y cho ch d h . ) < A g A ,
Budc 3 &y cho chuyell vien Quoe Phall |- 4 2k dao Phong No6i vu 02 ngay ho so (kem theo toan bo ho so cua

cong nhi¢m vy tham muu.

TTHC).
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- Xu ly, tham dinh ho so. Néu hd so
chua du dicu kién thi dé nghi bo sung.
Néu hd so du diéu kién thi soan noi

Dy thdao ndi dung trinh ldnh dao

Bude 4 dung trinh 1inh dao UBND cép huyén Chuyén vién Phong Noi vu 43 ngdy UBND cép huyén.
- Trinh Lanh dao Phong N§i vu phé
duyét.
- Xem xét ndi dung, néu chua dat,
chuyén cho chuyén vién tham muu lai; \ n . .
Budc 5 - Néu noi dung dat, ch}lyén cho Van | Lanh dao Phong Noi vu 05 ngay 3E;Eazé§§1y%l;ng trinh [anh - dao
phong HDND-UBND cap huyén trinh .
lanh dao UBND cép huyén.

Buéc 6 | Trinh lanh dao UBND cép huyén. HDLIZ‘;% f?;ggig;ﬁgy e | O5ngdy Bg;%azéﬁlydé‘ﬁg trinh lanh- dao
Quyét dinh cong nhan diéu 1é (stra
d6i, bd sung) quy; cho phép doi tén

Buge7 | Ky van ban. Lanh dao U}3ND cép 02 ngay va c()ngq nhefln~ diéu }é (stra déi,Abé

huyén sung) cua quy. Truong hop khong
ddng v phai c6 vin ban tra 101 va néu
o 1y do.
Quyét dinh cong nhan diéu 18 (stra
d6i, bo sung) quy; cho phép doi tén
, Vao s6 van ban, chuyén két qua dén bo Vén thu Van phong . va coéng nhan diéu 1& (stra ddi, bd
Buwoc 8 Nk A o 2 R 01 ngay : N . R
phan ti€p nhan ho so mdt cua. HDND- UBND cap huyé¢n sung) cua quy. Truong hop khong
ddng v phai c6 vin ban tra 101 va néu
o 1y do.
- Quyét dinh cong nhan diéu 18 (sta
’ Tra két qua. CénAg ch‘}'rc tai‘B(j?phAém ticf:p Trong gi d(f)i, 136 sung? quz; chf) pl{ép df).i tér;
Budc 9 nhén ho so va tra két qua hanh chinh | V& €0ng nhan di¢u 1€ (stta do6i, bd

cap huyén

sung) cua quy. Truong hop khong
ddng y phai c6 van ban tra 101 va néu
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0 1y do;

- Van ban/Phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua. Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so.

+ Truong hop ho so trude hodc ding han: Xé4c nhan trén phén mém mot ctra dién tir va thong bao td chirc, ca nhan dén nhan két qua.
+ Truong hop hd so qua han: Chdm nhat mét (01) ngdy trude ngay hét han, cong chire phong chuyén mén duge giao xir 1y ¢6 trach nhiém
giri thong bao hodc vin ban xin 161 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngdy tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién
khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 18i trén Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh; dong thdi chuyén cho can bo tiép nhan
biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 60 ngay
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Quy trinh s6 4: Thi tuc cip lai gidy phép thanh 1ap va cong nhin diéu 1¢ quy

Trinh tuw
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hi€én

Két qua/san phdm

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, t6 chirc.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG (tai khoan VNelD)
(Luu ¥: Trudng hop oy quyén thi dang
ky tai khoan ctia nguoi Gy quyén).

- Sb héa hd so TTHC:

Cong chirc tai B phan tiép

- Phiéu tiép nhan ho so (kém theo
toan bd ho so)

- Hd so duoc sb hoa tai budc tiép
nhan.

* Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa
thanh phan ho so, cip nhat hd so vao
Hé thong thong tin giai quyét TTHC

r + + A ~ 1A A 5 5 r \ A A \ 5 A 5 N .
Buéc 1 Iflerr; tra dir liéu dién tir cuia cac thanh | nhan ho §0 va tlia két qua 01 ngay tinh, phai thuc hién kiém tra, tai sit
phan ho so. cap huyén N S S S
+ Phan loai thanh phan hd so can sb dung thong tin, gidy to dé to churc, ca
b ; P nhan thyc hién TTHC khong phai
’ ; ip lai cc thong tin, gidy to, tai
+ Scan hodc sao chuyp chuyén thanh C.ling ciap o cacA’ On‘? i .glay 0’.?1
tép tin trén hé théng liéu da duoc chap nhan khi thuc hién
: P . . thanh cong TTHC trude dé
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bd phan anhi cong roe o
xu ly.
- Chuyén hd so cho bo phan chuyén
mon.
s , Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Buée2 | Ti€p nhan ho so tir bd phan mat cura. Lanh dao Van phong 01 nei h3 l:l; (Z;z i;ioq;};nrglé }%;azgllc};;ea
. - Xu ly cho phong chuyén mon. HDND- UBND cép huyén 84y '
TTHC).
1 A A . Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
- Xt 1y cho ch d h . ) < A A ,
Budc 3 &y cho chuyell vien Quoe Phall |- 4 2k dao Phong No6i vu 02 ngay ho so (kem theo toan bo ho so cua

cong nhi¢m vy tham muu.

TTHC).
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- Xu ly, tham dinh ho so. Néu hd so
chua du dicu kién thi dé nghi bo sung.
Néu hd so du diéu kién thi soan noi

Dy thdao ndi dung trinh ldnh dao

5 . huyén vién Ph¢ 01 43 nga .
Bude 4 dung trinh 1anh dao UBND cap huyén Chuyén vien Phong Not vy 3 ngdy UBND cap huyén.
- Trinh Lanh dao Phong N§i vu phé
duyét.
- Xem xét ndi dung, néu chua dat,
chuyén cho chuyén vién tham muu lai; \ n .
A . . : . Dy th inh lanh
Budc 5 - Néu ndi dung dat, chuyén cho Van| Lanh dao Phong N§i vu 05 ngay UII'EJ;I\;[Daz 4 mﬁlu célrllng trinh [anh - dao
phong HDND-UBND cip huyén trinh P uyen.
lanh dao UBND cép huyén.
i 4 i z . Lanh dao Van phong N Dy thdo ndi dung trinh Ianh dao
Bwoc 6 | Trinh lanh dao UBND cap huyén. HDND- UBND cép huyén 05 ngay UBND cép huyén.
Cap lai Gidy phép thanh 1ap va cong
Buge7 | Ky vin ban, Lanh dao U}SND cap 02 nghy nl:an (?1eu Wl'e_: q,uy.v TI’L‘EO’ngh(_‘)‘I.) k‘hor}g
huyén dong ¥y phai c6 van ban tra 161 va néu
o ly do.
Cap lai Gidy phép thanh 1ap va cong
Buée 8 V2o s0 van ban, chuyén két qua dén bo Van thu Van phong 01 nea nhan diéu 18 quy. Trudong hop khong
phan tiép nhan hd so mot cira. HDND- UBND cép huyén &4y ddng v phai c6 vin ban tra 101 va néu
o 1y do.
- Cap lai Gidy phép thanh 14p va cong
VX , Cong chuec tai Bo phan tiép . nhan diéu 1é quy;
Tra k . R T i A ik .
Buwgc9 | Aretaw nhén hd so v tra két qua h;;’}?fhgl,;‘; - Van ban/Phiéu xin 15i va hen lai

cap huyén

ngay tra két qua. Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so.

+ Truong hop ho so trude hodc ding han: Xac nhan trén phan mém mot cira dién tir va thong bao to chirc, c4 nhan dén nhan két qua.
+ Truong hop ho so qua han: Cham nhat mdgt (01) ngay trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén dugc giao xtr 1y c6 trach nhi¢m

giri thong bao hodc vin ban xin 161 dén t chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngdy tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién
khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 13i trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can b tiép nhan
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biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 161)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 60 ngay
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Quy trinh s6 5: Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong

Trinh tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc

Thoi gian

Két qua/san phdm

thuc hién hién thuc hién
- Tiép nhan va kiém tra ho so.
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, td chirc.
Trudng hop to chirc, ca nhan chua c6 tai Ak A A \ LA LA
, 8 op . x - A - Phiéu ti€ép nhan ho so (kem theo toan b ho
khoan thi hudéng dan dang ky trén s0)
Céng DVCQG (tai khoian VNeID 5 T S
(Luf | Tru(gn h( av quvan thi dén) - HO so dugce so hoa tai budc tiép nhan.
U Y: TTHONS NOP By qUYER 8 * Luu ¥: Viée quét (scan) s6 hoa thanh phan
ky tai khoan cua ngudi ty quyén). hd so, cap nhat ho so vao Hé thong thong tin
- $6 hoa hd so TTHC: Cong chirc tai B6 phan ) P Hhong tong

giai quyét TTHC tinh, phai thuc hién kiém

Bwoc 1 + Kiém tra dir liéu dién tir cia cac thanh tiép nhan ho so va tra 01 ngay L., NSNS
XL A L. x n tra, tai su dung thong tin, giay to dé to chure,
phan ho so. két qua cap huyén . oA R -
R C s Y Ak ca nhan thyc hién TTHC khong phai cung
+ Phan loai thanh phan hd so can s6 R
héa cap lai cac thong tin, giay to, tai liéu da dugc
: 5 o chap nhan khi thyc hién thanh cong TTHC
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh o
A oA 1A A trudc do
tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan
xu ly.
- Chuyén hd so cho bo phan chuyén
mon.
y 3 Lanh dao Van phc N . 1
Buée 2 - Tiép nhan ho so tir bd phan mot cira. }?;NDE} OU];I\lH}; :); & 01 nea Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
- Xur Iy cho phong chuyén mon. huyén P &4y (kem theo toan bg ho so ciia TTHC).
Buée3 |- Xt 1y cho chuyén vién dugc phan | Lanh dao Phong Noi 02 ned Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
cong nhi¢m vy tham muu. vu &4y (kém theo toan bo ho so ciia TTHC).
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- Xu ly, tham dinh ho so. Néu hd so
chua du diéu kién thi d& nghi bo sung.

Buéc 4 Néu hod so du diéu kién thi soan ndi Chuyén vién Phong 43 1o Dy thdo ndi dung trinh 1anh dao UBND cép
dung trinh 1anh dao UBND cép huyén No1 vu g4y huyén.
- Trinh Lanh dao Phong N§i vu phé
duyét.
- Xem xét ndi dung, néu chua dat,
) chuyén cho chuyén vién thammuu Iai; | - b 40 phong Noi | Dy théo néi dung trinh lanh dao UBND cép
Buwoc 5 |- Néu ndi dung dat, chuyén cho Van vu 05 ngay huvén
phong HDND-UBND cip huyén trinh i et
lanh dao UBND cép huyén.
Lanh dao Van phong : ~ ;
. : . Du thao nd inh 1anh BND ca
Buéc 6 | Trinh lanh dao UBND cép huyén. HDND- UBND chp | 05ngay | DV thaonoi dung trinh lanh dgo UBND cap
o huyén.
huyén
Quyét dinh cho phép quy hoat dong tré lai
Bude? | K9 vin bin Lanh dao UBND cap 02 neyy | 520 khi bi tam dinh chi co thoi han hoat
o ' huyén &ay dong. Truong hop khong dong ¥ phai ¢ van
ban tra 161 va néu ro 1y do.
o | Van thu van phong Quyet th cho p%lep qu?l h’oat fi.(.)ng tro lai
a Vao s6 van ban, chuyén két qua dén bo B . sau khi b1 tam dinh chi c6 thoi han hoat
Budc 8 A Lk A 1A o HDND- UBND cap 01 ngay R . . L,
phan ti€p nhan ho so mdt cua. huvén dong. Truong hop khong dong y phai ¢ van
Y8 ban tra 151 va néu 13 1Y do.
- Quyét dinh cho phép quy hoat dong tré lai
. , e A sau khi b1 tam dinh chi c6 thoi han hoat
1A, Cong chuec tai Bo phan . A
Buéc 9 Tra ket qua. tiép nhan ho so va tra Trong gio | dong;
uoe P nhie hanh chinh | - Van ban/Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra

két qua cap huyén

két qua. Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hé so.

+ Truong hop ho so trude hodc dang han: X4c nhan trén phﬁn mém mét cira dién tir va thong bao t6 churc, ¢4 nhan dén nhan két qua.
+ Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mon duge giao xir 1y ¢6 trach nhiém
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giri thong bao hodc van ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién
khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan

biét.

(Truong hop 161 cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 60 ngay

Quy trinh s6 6: Thii tuc hop nhat, sap nhip, chia, tich, mé rong pham vi hoat dong quy

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Buérce 1

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to chc.
Trudng hop t6 chic, ca nhan chua co tai
khoan thi huéng din ding ky trén Cong
DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu y:
Truong hop uy quyén thi dang ky tai
khoan ctia nguoi Gy quyén).

- S6 hoa hd so TTHC:

+ Kiém tra dir liéu dién t&r cta cac thanh
phan ho so.

+ Phan loai thanh phan hd so cin sd hoa.
+ Scan hoic sao chup chuyén thanh tép
tin trén hé théng

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho b phan xur
ly.

- Chuyén ho so cho b phan chuyén mén.

Cong chure tai BO phan
tiép nhan ho so va tra két
qua cip huyén

01 ngay

- Phiéu tiép nhan ho so (kém theo
toan bd ho so)

- Hd so duoc sd hoa tai bude tiép
nhan.

* Luu y: Viéc quét (scan) s6 hod
thanh phan ho so, cap nhat hd so vao
Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh, phai thuc hién kiém tra, tai sir
dung thong tin, gidy td dé td chuc, ca
nhan thuc hién TTHC khong phai
cung cap lai cac thong tin, gidy to, tai
liu da duoc chap nhan khi thyc hién
thanh cong TTHC trudc do
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£ A LA LA LA e Lanh dao Van phong Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét
-T han h h t cura. : . N A
Buéc 2 Xll?; ,ncﬁg E;f t‘shll’f’ gn ?@TQ cua HPND- UBND cip 01 ngay | hd so (kém theo todn bé hé so ciia
y CHo phong ehuy ' huyén TTHC).
\ 1 A e A A Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
- Xt 1y cho ch h . A A
Bude 3 (Ur 1y cho chuyen vién duoc phan cong | - 1 4 phong Noivu | 02ngay | hé so (kém theo toan bé hd so ciia
nhiém vu tham muu.
TTHC).
- Xtu ly, tham dinh ho so. Néu hd so chua
, du dlveu .k;l@n t}}l ae ‘nghl bo fgng. Neu‘ho Chuyén vién Phong Noi . Dy thdao ndi dung trinh Ianh dao
Budc 4 so du diéu kién thi soan ndi dung trinh v 43 ngay UBND cép huvén
lanh dao UBND cap huyén 4 P uyen.
- Trinh Lanh dao Phong N1 vu phé duy¢t.
- Xem x¢&t ndi dung, néu chua dat, chuyén
cho chuyén vién tham muu lai; :
. : : Du thao ng trinh 1anh
Buédc 5 - Néu ng1 dung dat, chuyén cho Van | Lanh dao Phong Noi vu 05 ngay UL'BSNDazé niil (glng rinh lanh dao
phong HDND-UBND cap huyén trinh p huyen.
lanh dao UBND cép huyén.
Lanh dao Van phong , n . ~
Buéc 6 | Trinh linh dao UBND cAp huyén. HPND- UBND cép 05ngay | D thao noi dung trinh lanh dao
. UBND cap huyén.
huyén
Quyét dinh cho phép hop nhat, sap
N £ nhdp, chia, tdch, m¢ rong pham vi
Lanh BND ) j ’
Buwéoc7 | Ky van ban. an dE'LOuUénN cap 02 ngay hoat dong quy. Truong hop khong
o d6ng ¥ phai c6 van ban tra 151 va néu
10 ly do.
Quyét dinh cho phép hop nhat, sap
NS Lz s ah . 1n Vian thu Van phong nhap, chia, tach, m¢ rong pham vi
h ket . : . ‘
Budc 8 Vaf) S?; van P an,}c uyeAn ? qua dén bo HDND- UBND cap 01 ngay hoat dong quy. Truong hop khong
phan ti€p nhan ho so mot ctra. n T A A
huyén dong v phai c6 van ban tra 101 va néu

0 1y do.
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- Quyét dinh cho phép hop nhat, sap
nhap, chia, tdch, md rong pham vi
Trong gid | hoat dong quy;

hanh chinh |- Van ban/Phiéu xin 156i va hen lai
ngay tra két qua. Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so.

Cong chure tai Bo phan
tiép nhan ho so va tra két
qua cap huyén

Tra két qua.
Bu’6’c9 ra Ke qua

+ Truong hop ho so trude hodc ding han: X4c nhan trén phén mém mot ctra dién tir va thong bao td chirc, c4 nhan dén nhan két qua.
+ Truong hop hod so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mon duge giao xir 1y ¢6 trach nhiém
giri thong bao hodc vin ban xin 161 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngdy tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién
khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 18i trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh; dong thdi chuyén cho can bo tiép nhan
biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 60 ngay




Quy trinh s6 7: Thi tuc quy tu gidi thé
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Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tu:
Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, t6 chirc.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG (tai khoan VNelD)
(Luu y: Truong hop iy quyén thi dang
ky tai khoan cta nguoi Gy quyén).

- S6 héa ho so TTHC:

Cong chure tai BO phan tiép

- Phiéu tiép nhan hd so (kém theo
toan bo ho so)

- Ho so duoc sb hoa tai budc tiép
nhan.

* Luu y: Viéc quét (scan) s6 hoa
thanh phén ho so, cap nhat hd so vao
Hé thong thong tin giai quyét TTHC

y + < R ~ 1A s A 5 5 , B A A \ 5 A 5 N ,
Budc 1 Iflen: tra dir liéu dién tir ctia cac thanh | nhén ho io va trAa két qua 01 ngay tinh, phai thuc hién kiém tra, i s
phan ho so. cap huyén N ,
+ Phan loai thanh phan hd so can sb dung thong tin, gidy (6 4 to chirc, cd
héa i P nhan thyc hién TTHC khong phai
: : ap lai cdc thong tin, gidy to, tai
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh c'L}ng ciap o cacA on{g ', g1y O,’.Aal
tép tin trén hé thén li¢u da duogc chap nhan khi thuc hién
P A ;g 2 A A thanh cong TTHC trudc do
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bd phan
xu ly.
- Chuyén hd so cho bd phan chuyén
mon.
= ; Phiéu kié at trinh giai 6t
, - Tiép nhan ho so tir b phan mot cua. Lanh dao Van phong . N eu 1e‘m Sod quy‘ rlnA gl;al quy96
Budc 2 L . oA X . 01 ngay hé so (kem theo toan bo ho so cua
- Xt Iy cho phong chuyén mon. HDND- UBND cap huyén
TTHC).
: Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
- Xt ly cho chuyé én d ha . ) < A A ,
Budc 3 1y cho chdyen vien Quot PRAN 11 anh dao Phong N1 vu 02 ngay ho so (kem theo toan bo ho so cua

cong nhi€ém vu tham muu.

TTHC).
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- Xu ly, tham dinh ho so. Néu hd so
chua du dicu kién thi dé nghi bo sung.
Néu hd so du diéu kién thi soan noi

Dy thdao ndi dung trinh ldnh dao

; . huyén vién Ph¢ O 43 nga £
Bude 4 dung trinh 1anh dao UBND cap huyén Chuyén vién Phong Noi vu 3 ngdy UBND céap huyén.
- Trinh Lanh dao Phong N§i vu phé
duyét.
- Xem xét ndi dung, néu chua dat,
chuyén cho chuyén vién tham muu lai; \ n .
A . . : ) Dy th inh lanh
Budc 5 - Néu ndi dung dat, chuyén cho Van| Lanh dao Phong N§i vu 05 ngay UI];I\;Dazé nilu célrllng trinh [anh - dao
phong HDND-UBND cip huyén trinh P uyen.
lanh dao UBND cép huyén.
i 4 i z . Lanh dao Van phong N Dy thdo ndi dung trinh Ianh dao
Bwoc 6 | Trinh lanh dao UBND cap huyén. HDND- UBND cép huyén 05 ngay UBND cép huyén.
Quyét dinh giai thé va thu hoi gidy
Buge7 | Ky vin ban, Lanh dao U}SND cap 02 nghy phcip thar}h 1ap va coAng nh}an drleu le
huyén quy. Truong hop khong dong v phai
c6 van ban tra 161 va néu 1o ly do.
Quyét dinh giai thé va thu hoi gidy
Buée 8 V2o s0 van ban, chuyén két qua dén bo Van thu Van phong 01 nea phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢
phan tiép nhan hd so mot cira. HDND- UBND cép huyén &4y quy. Trudong hop khong dong ¥ phai
cd van ban tra 101 va néu 10 1y do.
- Quyét dinh giai thé va thu hoi gidy
L Cong chirc tai B6 phan tiép . phcip thanh 1ap va cong nhan dicu 1¢
Buéc 9 Tra ket qua. nhan hd so va tra két qua Irong glo | quy:
oe ' a hanh chinh | - Van ban/Phiéu xin 13i va hen lai

cip huyén

ngay tra két qua. Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so.

+ Truong hop ho so trude hodc dang han: X4c nhan trén phﬁn mém mot cira dién tir va thong bao t6 chirc, cA nhan dén nhan két qua.
+ Truong hop hd so qua han: Chadm nhat mét (01) ngdy trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duge giao xir 1y ¢6 trach nhiém
giri thong bao hodc van ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién
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khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 16i trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh; dong thoi chuyén cho can b tiép nhan
biét. (Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi ndo thi don vi d6 viét Phiéu xin 161)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 60 ngay




