UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:770  /QD-UBND Kon Tum, ngay 30 thdng /2 nam 2024
QUYET PINH

V/v phé duyét sira d6i Quy trinh ndi bo trong giai quyét thii tuc hanh chinh
nganh Tai nguyén va Méi trueong ap dung trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt To chite chinh quyén dia phwong ngdy 19 thiang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndam 2018 ciia Chinh phii
vé thiee hién co ché mot civa, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nam 2018 cia B
triwong Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé huéng dan thi hanh mét sé quy dinh
cia Nghi dinh $6 61/2018/ND-CP vé thuee hién co ché mét cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 438/0P-UBND ngay 10 thang 8 nam 2021 ciia Chii
tich Uy ban nhdn ddn tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi bé trong giai quyet thu
tuc hanh chinh nganh Tai nguyén va MGi truong thuée tham quyén gidi quyét cia
co quan hanh chinh nha nuéce cdac cdp trén dia ban tinh Kon Tum;

Can cit Quyét dinh sé6 238/0D-UBND ngay 25 thing 3 ndm 2022 cia Chi
tich Uy ban nhén ddn tinh vé viéc phé duyét méi, thay thé, bai bé quy trinh néi bé
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh nganh Tdai nguyén va Méi truong dp dung trén
dia ban tinh Kon Tum;

Can cir Quyét dinh sé 14/0P-UBND ngay 12 thdng 01 nam 2024 ciia Chii
tich Uy ban nhdn dén tinh vé viéc phé duyét méi, bai bé, sira doi quy trinh ndi bé
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh linh viee khodng sdn, dat dai, tong hop dp dung
trén dia ban tinh Kon Tum;

Can cir Quyét dinh sé 408/QP-UBND ngay 12 thing 7 nam 2024 ciia Chii
tich Uy ban nhdn dan tinh vé viéc phé duyét Quy trinh ndi b trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh trong linh vic Tai nguyén nuoc thuoc pham vi chirc nang quan ly
cua Nganh Tai nguyén va Moi truong ap dung trén dia ban tinh Kon Tum;

Can cir Quyét dinh s6 657/0P-UBND ngay 15 thang 11 nam 2024 cia Chii
tich Uy ban nhdn dén tinh Phé duyét cong bé sira déi, bo sung danh muc thii tuc
hanh chinh cung cdp dich vu céng tric tuyén toan trinh, dich vu céng truc tuyén
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mét phan; danh muc thi tuc hanh chinh chwa dap vmg yéu cau cung cdp dich vu
cong truc tuyén va danh muc thu tuc hanh chinh dwoc cat giam thoi gian gidi
quyét khi nop ho so bang hinh thurc truc tuyén trén dia ban tinh Kon Tum;

Can cir Quyét dinh s6 784/0P-UBND ngay 28 thang 11 nam 2024 ciia Uy
ban nhdn dan tinh vé viéc Uy quyén cho S¢ Tai nguyén va Méi truong thuwc hién
mot s6 nhiém vy, quyén han trong linh vuc tai nguyén nwéc;

Theo dé nghi ciia Gidm déc So Tai nguyén va Moi truong tai To trinh s6
466/TTr-STNMT ngay 26 thdng 12 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét sira d6i Quy trinh ndi bd trong giai quyét thu tuc hanh
chinh nganh Tai nguyén va Moi truong ap dung trén dia ban tinh Kon Tum (co
Danh muc va noi dung cdc quy trinh kem theo).

Piéu 2. T6 chuc thuc hién

1. So Tai nguyén va Moi truong; Vin phong Uy ban nhéan dan tinh c6 trach
nhiém phan cong cong chuc, vién chuc thuc hién cac budc xir 1y cong viéc quy
dinh tai cac quy trinh ndi bd ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

2. Vin phong Uy ban nhan dén tinh phdi hop voi cac don vi ¢6 lién quan thiét
1ap cAu hinh dién tu; déng thoi, to chtre thuc hién viéc cap nhat thong tin, dir licu
vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét ho so, tra két qua tha tuc hanh chinh 1én Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cia tinh theo quy dinh.

3. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngdy ky ban hanh va sira doi, bd sung mot
s0 nd1 dung sau:

a) Stra d6i, bo sung cac Quy trinh nd1 bd s6 76 va 77 khoan V Muc A ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 438/QD-UBND ngay 10 thang 8 naim 2021 ctia Chu
tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh nodi bo trong gidi quyet thu
tuc hanh chinh nganh Tai nguyén Va Méi trudng thudc tham quyén giai quyét cia
co quan hanh chinh nha nuéc cac cap trén dia ban tinh Kon Tum.

b) Sira doi, bd sung cac Quy trinh ndi bd s6 5 va 6 khoan II Muc A ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 238/QD-UBND ngay 25 thang 3 nim 2022 caa Chu tich
Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét méi, thay thé, bai bo quy trinh ndi bd
trong giai quyét thu tuc hanh chinh nganh Tai nguyén va Méi truong ap dung trén
dia ban tinh Kon Tum.

c) Stra doi, bd sung cac Quy trinh ndi bo s6 4 va 14 khoan I, Muc B phén II
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 14/QD-UBND ngay 12 thang 01 nam 2024 vé
viéc phé duyét moi, stra d6i, bai bo quy trinh ndi bo trong giai quyét thi tuc hanh
chinh nganh Tai nguyén va Méi trudong ap dung trén dia ban tinh Kon Tum.
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d) Stra d6i, bo sung cdc Quy trinh ndi bo sd: 1, 3, 6, 7, 8, 9, 10, 14, 15, 16,
17, 18, 19, 20, 21, 22, 23 khoan I Muyc A ban hanh kém theo Quyét dinh sb
408/QD-UBND ngay 12 thang 7 ndm 2024 cta Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé
viéc phé duyét Quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc
Tai nguyén nudc thudc pham vi chlrc nang quan 1y ctia Nganh Tai nguyén va Moi
truong ap dung trén dia ban tinh Kon Tum.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam dbc So Tai nguyén va
Moi truong; Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh va cac t6 chire, ca
nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu bicu 3 (dé thuc hién);
- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP (dé bdo cdo);
- S Tai nguyén va Méi truong;
- Van phong UBND tinh;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng;
- Vién thong Kon Tum (dé phoi hop);
-Luu: VT, TTHCC.Lh.
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 770 /QP-UBND ngay 30 thdng/2 niam 2024
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh Kon Tum)

PHAN I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thu tuc hanh chinh | Co quan thuc hién

I | Linh vuc Tai nguyén nuwéc

| Ta’m dirng hiéu lyc gidy phép thim dd nuéc dudi dat, | S& Tai nguyén va Mbi
gidy phép khai thac tai nguyén nudce truong

) Piang ky st dung mit nudc, dao ho, ao, sdng, sudi, | S& Tai nguyén va Mbi
kénh, muong, rach truong
Tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc doi véi

3 cong trinh Cé.p cho sinh hoat da di vao van hanh va | S& Tai nguyén va Moéi
duoc cap giay phép khai thac tai nguyén nudc nhung | truong
chua dugc phé duyét tién cip quyén

4 Cap giay phép thim do nudc dudi dat d6i voi cong trinh | S Tai nguyén va Mbi
¢6 quy mo dudi 3.000m>/ngay dém trudng

s | Gia han, diéu chinh gidy phép thaim do nudc dudi dat | So Tai nguyén va Moi
d6i voi cong trinh ¢6 quy md dudi 3.000 m*/ngiy dém truong

6 Cap gidy phép khai thac nuéc dudi dat doi véi cong | S& Tai nguyén va Mbi
trinh ¢6 quy mo dudi 3.000 m*/ngdy dém trudng

7 G’ia han, diéu chinh gidy phép khai thac nudc dudi dat | So Tai nguyén va Moi
doi véi cong trinh ¢6 quy mo dudi 3.000 m*/ngdy dém | trudng

g Tinh tién cdp quyén khai thac tai nguyén nudc d6i véi | So Tai nguyén va Mbi
cong trinh chua van hanh truong

9 Tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc d6i véi | S Tai nguyén va Mbi
cong trinh da van hanh truong

10 | Diéu chinh tién cip quyén khai thac tai nguyén nudc 50 ‘Tal nguyen va Mo

truong
11 |Ding ky khai thic, sit dung nuée mit, nuée bign | OO 14 nguyen va Moi
truong

Cap giay phép khai thac nudc mat, nude bién (doi véi | , ... N

12| céc trwomg hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 15 Nghi dinh tsrfwi agl nguyen va Mo
s0 54/2024/ND-CP ngay 16/5/2024)

13 Gia haq, diéu chinh gidy phép khai thac nudc mit, | S& Tai nguyén va Moi
nudc bién trudong

14 Tra lai gidy phép tham do nudc dudi dat, gidy phép khai | S& Tai nguyén va Moi
thac tai nguyén nudc truong

15 Cap lai gidy phép tham do nudc dudi dat, giay phép | S Tai nguyén va Mbi
khai thac tai nguyén nudc truong

i Tham dinh, phé duyét phuong an cam moc gidi hanh | S Tai nguyén va Mbi
lang bdo v¢€ nguon nudc cua ho chira thuy dién trudong
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Lay y kién dai dién cong dong dan cu va to chuc, ca

S¢ Tai nguyén va Moi

17 | nhan (d6i vé6i trudng hop co quan to chirc 13y v kién 1a .
? A aa A o truong
Uy ban nhén dan cap tinh)
II | Linh vue Pia chit khodng san
- Uy ban nhén dén tinh
18 | Gia han gidy phép tham do khoang san - S¢ Tai nguyén va Moi
truong
19 Tra lai gidy phép khai thac khoang san, tra lai mot phan : [sjg ?Z?;lghs;éia‘r;;ﬁ}éi
dién tich khu vuc khai thac khoang san .
truong
IT | Linh vuec Moi trudong
- Uy ban nhén dan tinh
20 | Tham dinh bao cdo danh gia tic dong mdi truong - S¢ Tai nguyén va Moi
truong
Tham dinh Izhu’orng an ?al tao,’ phui: h01’ m01’ tru.(fng _ Uy ban nhan dan tinh
o1 trong hoat dong khai thac khoaqg san (bdo cao réng | ol nguyén va Moi
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh s6 trromg
08/2022/ND-CP)
Cap Giay phép trao doi, mua, ban, ting cho, thué, | - Uy ban nhan dan tinh
22 | luu giir, vin chuyén miu vat cia loai thudc Danh |- S& Tai nguyén va Mbi
muc loai dugc uu tién bao vé trudng
- Uy ban nhén dén tinh
23 | Cip Gidy ching nhan co sé bao ton da dang sinh hoc - S¢ Tai nguyén va Moi

truong
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PHAN II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO

I. Linh vwe Tai nguyén nuwéce
Quy trinh s6 01: Tam dirng hi¢u lyc gidy phép thim do nuéc dwéi dat, gidy

phép khai thac tai nguyén nwée. Ma s6 TTHC: 1.012500.H34

Trinh Trach T,h ol
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém glan Két qué/san phim
hién thuc hién tlfl;rc
: : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cuoa ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hoac hudng dan
dang ky trén Céng DVCQG.
(Luu y: Truong hop iy quyén Cong
thi dang ky tai khodn ciia | chirc, vién Phiéu tiép nhan ho so va
Buére nguoi 'Liy quyé:n). chtrc tai 0.5 hen tra ké:[ qua (kem theo
01 1.2. Sﬁ hoa ho so TTHC: Trung tam ng’éy to,c‘zn bo hfi socua T THC:)
- Kiém tra dir liéu dién tir cia | Phuc vu S6 hoa ho so & budc tiep
cac thanh phan ho so. hanh chinh nhan
- Phan loai thanh phan ho so | cong tinh
can sb hoa.
- Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
- Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bod phan xur ly.
Chuyén ho so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhan ho so tir Trung tam N , .
, Phucpvu hanh chinh cénggtinh; Lanh dao P.hql.e 4 kle£n SO?t quy mflh
Buwéc 2 s, 1A < . . | gidi quyét ho so (kem
02 - Klim tra: XU ly,ho so‘va phong |01 ngay theo todn b S so clia
chuyén Cong chuc phong | TNKS-N
. TTHC)
thuc hién
Du thao Van ban/bao
Cong chirc cio/quyét dinh  chap
Budre Cong chuc )féc minh, thim | phong thl:lé,n tam dfmg’ hiéu 1}_1’0
dinh, xtr 1y ho so. Trinh lanh | TNKS-N |12 ngay| giay phép/Phiéu kiém
03 dao phong xem xét. dugc giao soat quy trinh giai quyét
xu ly hd so (kém theo todn bé
hé so ciia TTHC)




To6 chirc, ca nhan chinh sira,

7 s T6 cht .
bd sung, hoan chinh ho so ?C EIC’ Khong tinh vao thoi gian TTHC
L. cé nhan.
(n€u c9).
Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén hd so
+ Néu dat yéu cau, Lanh :
. e da; yeu C? e ‘an dago . Van ban/bdo cdo/quyét
phong thong nhat thi chuyén | Lanh dao : £ . .
\ . , . .. dinh chap thuan tam dung
, | ho so cho Lanh dao S& xem | phong Tai i X , £
Budce | , R .| hiéu luc giay phép/Phicu
04 | XCb tham tra nguyén |05 ngay| i3 <odt quy trinh gidi
+ Néu khong thdng nhat thi | khodng IR wy . 5
o1k ) IS ; quyét hd so (kem theo
co y kién chi dao, chuyén lai [san - Nudc T A ,
A . A toan bo ho so cua TTHC)
cho cong chuc thu ly. Cong
chirc chinh stra, hoan thién
vian ban chuyén hd so cho
Lanh dao Phong xem xét.
Lanh dao S¢ xem xét:
- Néu Lanh dao S¢ khong ky
duyét hoic c6 y kién khac Vin ban/bdo cdo/quyét
thi chuyén vién thu 1y du thao dinh chép thuan tam dung
Buwéc | van ban thé hién y kién chi | Lanh dao 03 noay| MidU Tue gidy phép/Phiéu
05 |dao trinh Lanh dao Phong| So 8 kiém soat quy trinh giai
hoac Lanh dao S¢é ky duyét. quyét hd so (kém theo
- Néu dbng y, Lanh dao S¢ ky toan bé hé so ciia TTHC)
duyét hé so va chuyén Vin
thu So
o o 7 Vin thu Yan b?n/baoA cao/qL}yet
Lay s0 chuyén két qua cho . dinh chéap thuan tam dung
, - . . . So Tai A X , A
Budce | Lanh dao phong chuyén mon neuven vi 0,5 | hiéu luc giay phép/Phiéu
06 | cia So va luu trit hd so theo | © 1\}/116i ngly |kiém soat quy trinh giai
quy dinh fruon quyét hd so (kem theo
& toan bé ho so ciia TTHC)
Truong hop ho so trude hoac | - Cong
dang han: Trung tam Phuyc vu churc
hanh chinh cong tinh xac| phong Quyét dinh chap thuan
nhan két qua trén phin mém | TNKS-N tam dimg hiéu luc gidy
mot ctra dién tur, thong béo tra duoc phép/Phiéu kiém soat quy
Bude | két qua cho to chirc, c4 nhan | giao xir 01 nea trinh giai quyét hd so/
07 | va thu phi, 1€ phi theo quy ly. 84! phidu xin 15i va hen lai
dinh (néu c6) - Cong ngay tra két qua (kem
Truong hop hd so qua han: | chic, vién theo toan bé ho so ciia
Cham nhat mot ngay lam viéc | chic tiép TTHC)
truéc ngay hét han, cong [nhan hd so
chuc, vién chuc phong |cua don vi
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chuyén moén c6 trdch nhi€m | lam viéc
gtri thong bao hodc van ban | tai Trung
xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan | tim Phuc
(chuyén cho cdn bg cia don | vuhanh
vi lam viéc tai Trung tam/bo |chinh cong
phdn tiep nhdn), trong d6 néu tinh
r0 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud
mot lan). Cong chuc, vién
chure tiép nhan ho so cap nhat
ho so trén phan mém mot cira
dién tur
Quyét dinh chap thuin
tam dimg higu Iuc gia
Cong am % U g ’Y
. 1k , 2 , , , .| Theo | phép hodac Thong bao
, | Tra két qua cho t6 chuc, cé | chuc, vién A ) .. P
Buoc Ao . 1A 1 .. gidy | (Keét qua giai quyét TTHC
nhan va thu phi, I¢ phi theo | chuec tai , L7 . -
08 ) L, - | hentrd | dwoc ky so va luu trir
quy dinh (néu c6) Trung tam két qua | rén Hé thong théng tin
pvHCC |4 ¢ rong tons

gidi quyét TTHC ciia
tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

23 ngay
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Quy trinh s0 02: Pang ky sit dung mat nuwéc, dao ho, ao, song, sudi, kénh,
muong, rach. Ma so TTHC: 1.012502.H34

Trinh Trach Til::
tu thuc Noi dung cong viéc nhi¢m g Két qué/san phim
‘A .n thuc
hién thwe hién on
hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta ca nhan,
t6 chuc. Truong hop t6 chuc,
cd nhan chua c6 tai khoan thi
tao hodc huéng dan diang ky
trén Cong DVCQG. (Luu y:
T N ” A \ - A . ', .
’,/u’m?‘,g hop 7uy qb,ly én thi ‘c.?‘mi?g ?ongm Phiéu tiép nhan ho so va
ky tai khoan cua nguwoi uy |chuc, vién Lz , R
A L. hen tra két qua (kem
.. | quyen). chire tai A g ,
Buoc £, 1A - 0,5 | theo toan bo ho so cua
1.2. S0 hoa ho so TTHC: Trung tam N
01 .2 A aiA ngay | TTHC)
- Kiém tra dir li€u dién t&r cia | Phuc vu 36 hoa hd so & bude tié
cac thanh phan ho so. hanh chinh han P
- Phan loai thanh phan hd so | cong tinh :
can sd hoa.
- Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
- Ky sb tai liéu dé chuyén cho
bod phan xur ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khodng san - Nudc
- Tiép nhén ho so tur Trung tam A 2 ,
, | Phuc vu hanh chinh cong tinh; | Lanh dao P%ueu .lfl.em ioat A e
Budéc .2 1 LA . R 0,5 |trinh gidi quyet ho so
- Kiém tra, xtt ly hd so va| phong N . A A
02 chuyén Cong chiic phong thuc | TNKS-N | &4 (kem theo toan b ho so
n y & phong tht cua TTHC)
hién
. , Du thao Vin ban/Gidy
Cong chuce , A ax s o s A
. . . . 2 . xac nhan dang ky/Phiéu
Cong chuac xac minh, tham | phong 65 | kidm soat quv trinh eiai
dinh, xtt Iy hd so. Trinh linh | TNKS-N |~ ) SOt quy I 8
. . . . ngay |quyét hd so (kem theo
Budce | dao phong xem xét. duoc giao : S .
03 it I toan bo ho so cua
Y TTHC)
T6 chire, c4 nhan chinh stra, bo Té chite
sung, hoan chinh hd so (néu| , . | Khong tinh vao thoi gian TTHC
, ca nhan.
co).
Buée Lanh dao phong xem xét: N6i | Lanh dao Vin ban/Gidy x4c nhan
04 | dung va cdc van dé lién quan | phong Tai |02 ngay| ding ky/Phiéu kiém soat

dén ho so

nguyén

quy trinh giai quyét hd
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+ Néu dat yéu ciu, Lanh dao | khodng so (kém theo toan bj ho
phong théng nhit thi chuyén hd |san - Nudce so cua TTHC)
so cho Lanh dao S¢ xem xét,
tham tra
+ Néu khong thong nhat thi c6
¥ kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chirc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Phong xem xét.
Lanh dao S¢ xem xét:
- Néu Lanh dao So khong ky
duyét hogc c6 y kién kha y
hyet noge o yoslen Xav Vian ban/Gidy xac nhan
thi chuyén vién thu 1y du thao . A1 eR .
. < 1 XA 1k , ~ dang ky/Phiéu kiém soat
Bwoéc | van ban thé hién y kién chi dao | Lanh dao 03 neavl quv trinh eidi quvét hod
05 |trinh Lanh dao Phong hoac So gay| quy . & q Y S
~ 1 . so (kem theo toan bo ho
Lanh dao S¢ ky duyét. so ciia TTHC)
- Néu dong y, Lanh dao So¢ ky
duyét hd so va chuyén Vin thu
S¢
o . . ? Vin thu G}ay .Axac ‘ nhan A’dang%
Lay sO0 chuyén két qua cho S& Tai ky/Phiéu trinh (Keét qua
Buéc | Lanh dao phong chuyén mén .| 05 |gidi quyét TTHC duwoc
) 2o ~ 1A nguyen va N A ~ A P
06 |cua SO va luu trt hd so theo Mbi ngay | ky so va luu triv trén Hé
quy dinh fruon thong théng tin gidi
g quyét TTHC ciia tinh)
Truong hop hd so trude hoic | - Cong
dang han: Trung tam Phuyc vu chure
hanh chinh cong tinh x4c nhan | phong
két qua trén phan mém mot cira | TNKS-N
dién tur, thong bao tra két qua duoc
CPO t?) chuec, ca nhﬁn V%l( thu, phi, giacj XU Gi éy xdc nhan ding
1€ phi theo quy dinh (néu co) ly. oA 1A ,
- < - . ky/Phiéu kiém soat quy
Truong hop hé so quéd han: | - Cong . £ X
. A £ A N A R trinh  gidi quyét ho
Buwéc | Cham nhat mot ngay lam viéc | chuc, vién . xS
. N n , . ..z |01 ngay| so/Phi€éu xin 161 va hen
07 | trudc ngay hét han, cong chuc, | chuec tiép N
o f . N R N lai ngay tra két qua (kem
vién chuc phong chuyén mon [nhén ho so AR )
., o A , , ) theo toan bo ho so cua
c6 trach nhiém gui thong bao |ctua don vi
TTHC)
hoac van ban xin 10i dén t0 | lam viéc
chirc, ca nhan (chuyén cho can | tai Trung
bo cua don vi lam viéc tai | tam Phuc
Trung tam/bg phdn tiép nhdn), | vu hanh
trong d6 néu 10 ly do qua han |chinh cong
va hen lai ngay tra két qua (thoi tinh
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gian hen lgi thuc hién khong
qud mét lan). Cong chirc, vién
chuc tiép nhan hd so cip nhat
hd so trén phan mém mét cira
dién tur

Bwoc
08

Tra két qua cho td chtrc, ca | chuec, vién
nhan va thu phi, 1€ phi theo quy | chuec tai
dinh (néu co) Trung tam
PVHCC

Cong

Theo
gidy
hen tra
két qua

Gidy xac nhan ding ky
hoic Thoéng bao (Két
qud gidi quyét duoc ky
s6  va luu trit trén Hé
thong théng tin gidi
quyét TTHC ciia tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

14 ngay
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Quy trinh sé 03. Tinh tién cip quyén khai thac tal nguyen nuée doi véi cong
trinh cap cho sinh hoat da di vao van hanh va dwgc cap giay phép khai thac tai
nguyén nuwéc nhung chwa dwge phé duyét tién cip quyén. Ma s6 TTHC: 1.012505.

H34

Trinh Trach Thoi
tw . . A nhiém gian Z L 2
thure Noi dung cong viéc thure thure Két qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xdc thwc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta c4 nhan,
t6 chuc. Truong hop t6 chuc,
cd nhan chua c6 tai khoan thi
tao hodc huéng dan ding ky
trén Cong DVCQG. (Luwu y: .
Trieong hop 1y quyén thi ding Cong L 3
b tai kizodn cid newdi chuec, Phiéu ti€ép nhan ho so va
vén ) & Y vién chirc hen tra két qua (kem
Budce (i zy S 6. héa hd so TTHC: t?i Trung O,\S theo toan bé ho so cua
01 .2 Y ven 4in .. | tamPhuc | ngay | TTHC)
- Kiém tra dir li€u dién tr cua . Lo, A , ,
, . N vu hanh S6 héa ho so & budc
cac thanh phan ho so. chinh tiép nhan
- Phan loai thanh phan hd so | . .. b Ahe
A A1, cong tinh
can so hoa.
- Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
- Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phéan xur ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhan ho6 so tir Trung tim £ 2 .

, | Phuc vu hanh chinh cong tinh; | Lanh dao Pl‘neu .lfl.em S;()at ‘Aquy
Budc .2 R . N 0,5 |trinh gidi quyét hd so
op | [iém tra, xuw 1y ho so val phong |\ .l s eo toan b6 hd so
huyén Céng chirc phong thuc | TNKS-N -

cmuyen Cong chtrc phong thuc S ciia TTHC)
hién
Cong , < s g
, Dy thao van ban/bao
chie cdo/quyét  dinh  phé
Cong chic xac minh, tham | phong 155 | du ; /Iz]hi I k‘i im siét
dinh, xir 1y h so. Trinh lanh | TNKS-N |~ uy-tﬂnh s
Buée | dao phong xem xét. dugc s Ay . 8 q Y A 7 A
03 120 xi so (kem theo toan bo ho
g Iy so cua TTHC)
T6 chirc, ¢4 nhan chinh stra, bo T4 chite
sung, hoan chinh hd so (néu| , . | Khong tinh vao thoi gian TTHC
¢6) ca nhan.
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Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan
dén ho so

+ Néu dat yéu cﬁu, Lanh dao | Lanh dao . S ) z
. z Lo IO . Van ban/bdo cdo/quyét
phong thong nhat thi chuyén ho | phong : n DL A
~ \ . . dinh phé duyét/Phicu
, | so cho Lanh dao S& xem xét, Tai 2 , .
Budc 2 R 05 | kiém soat quy trinh giai
04 | hamua o NEUYCN | oay | quyét ho so (kem theo
+ Neéu khong thong nhat thi c6 | khoédng y y JE ,
L x , 2 . , toan bo ho so cua
v kién chi dao, chuyén lai cho san -
A , ;A . . TTHC)
cong chuc thu ly. Cong chirc | Nudc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Phong xem xét.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao S¢ khéng ky
duyét hoic c6 y kién khac Vin ban/bdo cdo/quyét
thi chuyén vién thu 1y du thao dinh phé duyét/Phiéu
Buwdéc | van ban thé hién ¥ kién chi dao | Lanh dao 03 | kiém soat quy trinh giai
05 |trinh Lanh dao Phong hoac So ngdy | quyét hd so (kém theo
Lanh dao S¢ ky duyét. toan b¢ ho so cia
- Néu ddng y, Lanh dao S ky TTHC)
duyét h6 so va chuyén Vin thu
Sé
Quyét dinh phé
C _ an th 8t/Phiéu trinh (Két
Lay s6 chuyén két qua cho V%n u du}jq:/ '71‘eu rin (ke
, - . . . So Tai qua giai quyéet TTHC
Bwoc | Lanh dao phong chuyén moén R 0,5 e -
. aa A . X nguyén . dwoc ky so va luu triv
06 |cua SO va luu trit ho so theo A ngay L . )
uv dinh va Moi trén H¢ thong thong tin
wy & truong gidi quyét TTHC cia
tinh)
Truong hop hd so trude hoic | - Cong
dang han: Trung tam Phuc vu chuce
hanh chinh cong tinh x4c nhan | phong
ké:c qu'f"l tréri pha‘in’mén} m?t cfra} TNKS-N Quyét dinh phé
dién tir, thong bédo tra két qua duoc R X 2 ,
X 1 A , . , duyét/Phiéu kiém soat
cho t6 chtrc, ca nhan va thu phi, | giao xtr winh oidi 4 ho
Budce | 1€ phi theo quy dinh (néu co) ly. 01 quy .; g ;(.luy‘
- < - o . so/Phiéu xin 101 va hen
07 | Truong hop ho so qua han: | - Cong ngay N
A PO N A . lai ngay tra két qua (kem
Cham nhat mot ngay lam viéc | chirc, « . g A ,
, .4k R , o , theo toan bo ho so cua
tredc ngay hét han, cong chirc, | vién chiic TTHC)
vién chirc phong chuyén mon | ti€p nhan
c6 trach nhiém guri thong bao | ho so cua
hodc van ban xin 16i dén t6 | donvi
chirc, ca nhan (chuyén cho can | lam viéc
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bo cua don vi lam viéc tgi| tai Trung
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), | tim Phuc
trong do néu 10 1y do qua han | vu hanh
va hen lai ngdy tra két qua (thoi | chinh
gian hen lai thuc hién khong | cong tinh
qud mét lan). Cong chic, vién
chuc tiép nhan hd so cip nhat
hd so trén phan mém mét cira
dién tur
ét dinh phé duyét
Cong Ql{ye mh phe duye
chite Theo | hodac Thong bao (Keét
. | Tra két qua cho to chuc, ca| .. gidy |qua gidi quyét TTHC
Budc Ao A vién chuc .4 -
nhan va thu phi, 1€ phi theo quy | . hen | dwoc ky so va luu tri
08 ) L, tai Trung L A . 2 . )
dinh (néu c0) Am tra két | trén Hé thong thong tin
5 .. A TTH ”
PVHCC qua | giai quyét C cua

tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

26 ngay
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Quy trinh sé 04. Cép gidy phép tham do nuwéc dudi dit ddi véi cong trinh c6
quy mé dudi 3.000m’/ngay dém. Mai s6 TTHC: 1.004232.000.00.00.H34
4.1. Trwong hop ndp truc tiep: 45 ngay

Trinh Trach Thoi
tw . . n nhiém gian X . 2
thure NOi dung cong viéc thire thire Keét qud/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xic thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chirc, ca nhan chua co6 tai
khoan thi tao hoic huéng dan
dang ky trén Cong DVCQG. Con
(Luwu y: Truong hop iy quyén , &
v ae ros , ) chtre, A LA A A \
thi dang ky tai khodan cua vien chie Phiéu ti€p nhan ho so va
Buére nguoi 1y quyén). tai Trun 0.5 hen tra két qua (kem theo
1.2. 86 héa hé so TTHC: MRS T 0in b6 hé so ciia TTHC)
01 2 Y tn ain .. | tam Phuc | ngay Lov . LA \ .k
- Kiém tra dir liéu dién tr cua . S6 hoa ho so & budc tiep
L A 1A vu hanh )
cac thanh phan ho so. chinh nhan
- Phan loai thanh phan hd so | . .
A A1 cong tinh
can so hoa.
- Scan hodac sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
- Ky s6 tai lidu dé chuyén cho
bd phéan xur ly.
Chuyén ho so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhan ho so tir Trung
’ t?m Phuc vu hanh chinh cong Linh dao P.hql.eu klein Soilt quy tl‘lflh
Buéce | tinh; R 01 gidi quyét hd so (kem
2 " 1s 1A . | phong X a2 :
02 |- Kiém tra, xu ly ho so va TNKS.N | P&y theo toan by ho so cua
chuyén Cong chic phong TTHC)
thuc hién
Cong
chuc Du thao Van ban/bao
Cong chirc x4c minh, thim | phong 34 c40/Gidy phép/Phiéu
dinh, xtr 1y hd so. Trinh lanh | TNKS-N i kiém soat quy trinh giai
Budce | dao phong xem xét. duoc g4y quyét hd so (kem theo
03 giao xir toan bé hé so ciia TTHC)
ly
T6 chirc, ca nhan chinh sua, Té chire
b6 sung, hoan chinh hd so ch nhén, Khong tinh vao thoi gian TTHC

(néu co).
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Lanh dao phong xem xét:
No6i dung va cac van dé lién
quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, Lanh dao | Lanh dao
phong thong nhat thi chuyén | phong Vin ban/bio  cao/Gidy
Buére hd so cho Linh dao S& xem Tai 05 phép/Phiéu kiém soat quy
04 xét, tham tra nguyén ned trinh giai quyét hd so
+ Néu khong théng nhét thi | khoang | "o | (kém theo todn bé hé so
¢6 v kién chi dao, chuyén lai | san - ciia TTHC)
cho cong chuc thu ly. Cong | Nudc
chirc chinh stra, hoan thién
van ban chuyén ho so cho
Lanh dao Phong xem xét.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao S¢ khong ky
duyét hodc c6 y kién khac
thi chuyén vién thu 1y du thao Vin ban/bio  cao/Gidy
Buéc | vin ban thé hién y kién chi | Lanh dao 03 | phép/Phiéu trinh (kém
05 |dao trinh Lanh dao Phong So ngdy | theo todan b hé so cia
hoac Lanh dao S¢é ky duyét. TTHC)
- Néu dbng y, Lanh dao S¢ ky
duyét hé so va chuyén Vin
thu So
o o q Vin thu Gliy I?he'pf/'Phwli trinh
Lay sO chuyén két qua cho \ s (Két qua giai quyet TTHC
. ~ \ A A S¢ Tai Loa N
Bwoéc | 1anh dao phong chuyén mon R 0,5 |dwoc ky so va luu triv
) N ~ 1A nguyen N B n g A A .
06 |cua SO va luu trit ho so theo L L. | ngay |trén Hé thong thong tin
) va Moi J ,
quy dinh . giai quyét TTHC cua
truong ,
tinh)
Truong hop ho so trude hoic | - Cong
ding han: Trung tdm Phuc vu churc
hanh chinh c6ng tinh xac | phong
nhan két qua trén phan mém | TNKS-N
mA’(f)t cﬁ:a dién t:"r, thléng k}éo tAré fiuo’cw Gi éy phép/Phi fu kidm
két qua cho t6 churc, cd nhan | giao xur sodt quy trinh gidi quyét
a thu phi, 1€ phi th 1y. 5 . X
Busc | oo b € PO dmy Y 01 | hd so/Phiéu xin 13i va hen
dinh (n€u co) - Cong . . Lz A
07 - < - , ngay | lai ngay tra két qua (kem
Truong hop ho6 so qua han: chuc, . . )
A K. A a1y e A , theo toan bo ho so cua
Cham nhat mdt ngay lam viéc | vién chuc TTHC)
trudc ngay hét han, cong tiép nhan
chic, vién chuac phong | ho so cta
chuyén moén cé trach nhiém | don vi
guri thong bao hoac van ban | lam viéc

xin 16i dén to chtrc, ca nhan

tai Trung
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(chuyén cho can bo cua don | tam Phuc
vi lam viéc tai Trung tam/bo | vu hanh
phan tiép nhdn), trong @6 néu | chinh
r0 1y do qua han va hen lai | cong tinh
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud
mét lan). Cong chirc, vién
chirc tiép nhén hd so cap nhat
ho so trén phan mém mat cira
dién tr
Cong | . Gidy phép hodc Thong
. X , 2o, , chuec, P béo (Két qud gidi quyét
, | Tra két qua cho t6 chuc, ca | ., , giay X s
Budc N R vién chuc TTHC duoc ky so va luu
nhan va thu phi, 1¢ phi theo ) hen - . B
08 . L, tai Trung , .z | trit trén H¢ thong thong
quy dinh (n€u co) R trakét | . .. £ ,
tam ud tin giai quyét TTHC cua
pvHCC | T | sinn)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 45 ngay
4.2. Truong hop ndp true tuyén: 40 ngay
Trinh Trach Thoi
tw nhiém gian " 2
] ne A o ¢ Ké < /san pha
thire NOi dung cong viéc thire thire et qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, to chic. Trudng hop to
chirc, ca nhan chua co6 tai
khoan thi tao hoic huéng dan
ding ky trén Cong DVCQG. Con
(Luwu y: Trong hop ity quyén , 5
v e ros , ) chtr, LA A A A \
thi dang ky tai khoan cua vien chite Phiéu ti€ép nhan ho so va
Bude nguoi 1y quyén). tai Trun 0.5 hen tra két qua (kém theo
€1 1.2. S hoa hd so TTHC: ARG | B0 yoim b6 hé so ciia TTHC)
01 2 Y ten aen . | tam Phyuc | ngay Lo, i \ .k
- Kiém tra dir li€u dién tir cua . S6 hoa hd so & budc tiep
, \ X X vu hanh R
cac thanh phan ho so. chinh nhan
- Phan loai thanh phan hd so | .
cong tinh

can sb hoa.

- Scan hoac sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong

- Ky sb tai liéu dé chuyén cho
bd phan xur ly.

Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
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- Tiép nhan ho so tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong

Phiéu kiém soat quy trinh

Lanh d . C s
Buéce | tinh; an\ a0 01 gidi quyeét ho so (kem
2 1o LA . | phong X a2 :
02 |- Kiém tra, xu ly ho so va ngay |theo toan by ho so cua
2 n , . TNKS-N
chuyén Cong chuc phong TTHC)
thuc hién
Cong
churc Du thao Van ban/bdo
Cong chirc x4c minh, thim | phong - c40/Gidy phép/Phiéu
dinh, xtr Iy hd so. Trinh linh | TNKS-N ned kiém soat quy trinh giai
Budce | dao phong xem xét. duoc &4y quyét hd so (kem theo
03 giao XU todn b hé so ciia TTHC)
1y
T6 chirc, ca nhan chinh sira, 2,
2 . , A T chtre, A . o
bd sung, hoan chinh h6 so| , Khong tinh vao thoi gian TTHC
T cé nhan.
(n€u c9).
Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén hd so
+ Néu dat yéu cau, Lanh dao | Lanh dao
phong théng nhat thi chuyén | phong Vin ban/bdo cao/Gidy
.| hd so cho Lanh dao S¢ xem Tai phép/Phiéu kiém soat quy
Buoc , 2 N 05 . - £ Y
04 Xét, t’ham tra , ’ nguyén | . trinh gidi quyeét ho‘ SO
+ Néu khong théng nhit thi | khoang | "2 | (kém theo todn bé hé so
c6 ¥ kién chi dao, chuyén lai san - cua TTHC)
cho cong chuc thu ly. Cong | Nudc
chirc chinh stra, hoan thién
vian ban chuyén hd so cho
Lanh dao Phong xem xét.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao S¢ khong ky
duyét hoic c6 y kién khac
thi chuyén vién thu 1y dy thao Vin ban/bdo cao/Gidy
Bude | van ban thé hién y kién chi | Linhdao | 03 | phép/Phiéu trinh (kém
05 |dao trinh Lanh dao Phong So ngdy | theo toan b hé so cia
hodc Lanh dao S& ky duyét. TTHC)
- Néu dong y, Lanh dao S& ky
duyét hd so va chuyén Vin
thu S&
. o an th idy phép/Phiéu trinh
Lay s0 chuyén két qua cho Vatn 11 Gliy p e.p?/. leli o
, N . . . So Tai (Ket qua giai quyét TTHC
Budce | 1anh dao phong chuyén mon R 0,5 LS T -
e Y X nguyén N duoc ky so va luu triv
06 |cua SO va luu trir ho so theo L A ngay . A . _
. va Moi trén Hé thong thong tin
quy dinh . £ ,
truong giai quyét TTHC cua
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tinh)

Truong hop hé so trude hodc
dang han: Trung tam Phuyc vy
hanh chinh céng tinh xéc

nhan két qua trén phan mém | - Cong
mot cua dién ti, thong bao tra churc
két qua cho to chirc, ca nhan | phong
va thu phi, 1¢ phi theo quy | TNKS-N
dinh (néu co) duoc
Truong hop hd so qua han: | giao xir
Cham nhat mot ngay lam viéc 1y. iy , A 2
. N 8y a }: Giay phép/Phiéu ki€ém
trudc ngay hét han, cong | - Cong , . £
, . , . , soat quy trinh giai quyét
, | chuac, vién chac phong | chtec, A A axe
Bwoc . . ., o o , 01 ho so/Phiéu xin 101 va hen
chuyén moén coé trach nhi€ém | vién chirc . L oz L
07 A , e 14 i . ngay | lai ngay tra két qua (kem
gui thong bao hodc van ban | ti€p nhan . A )
. ixe o2 2 . o N ] theo toan bo ho so cua
xin 101 dén t6 chiurc, ca nhan | ho so cua
£ A . TTHC)
(chuyén cho can bo cua don | don vi
vi lam viéc tai Trung tam/bé | lam viéc
phan tiép nhdn), trong d6 néu | tai Trung
r0 ly do qua han va hen lai | tim Phuc
ngdy tra két qua (thoi gian | vuhanh
hen lai thuc hién khong qud chinh
mét lan). Cong chirc, vién | cong tinh
chure tiép nhan ho so cap nhat
ho so trén phan mém mot cira
dién ti
Cong Theo Gidy phép hoic Thong
A . .. .| chuc, .| bdo (Két qua giai quyét
, | Tra két qua cho t6 chuc, ca | .. , giay ( 1 ,gl;l q Y
Budce . . o vién chuc TTHC duoc ky so va luu
nhan va thu phi, 1¢ phi theo | . hen . Py .
08 . L, tai Trung , .z, | trit trén H¢ thong thong
quy dinh (n€u c6) . traket | . . 2 )
tam ud tin giai quyét TTHC cua
PVHCC 1 tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

40 ngay
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Quy trinh s6 05. Gia han, diéu chinh gidy phép thim do nwéc dwéi dat ddi véi

cong trinh ¢6 quy md duéi 3.000 m¥ngdy dém. Ma sé6 TTHC:
1.004228.000.00.00.H34
Trinh Trach Thoi
tu . . n nhiém gian P . 2
thire NOi dung cong viéc thue thure Keét qua/san pham
hién hi¢én hién
1.1. Kiém tra, xdc thuwc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta c4 nhan,
t6 chuc. Truong hop t6 chuc,
cd nhan chua c6 tai khoan thi
tao hodc huéng dan ding ky
trén Cong DVCQG. (Luwu y: .
Trieong hop 1y quyén thi ding Cong L ;
K tai k;zodn cid newdi 1 chuec, Phiéu ti€ép nhan ho so va
uyén) & Y| vien chie hen tra két qua (kém
Budéc 32)} S ("i. héa hd s¢ TTHC: ta;ti Trung 0,\5 theo toan bo ho so cia
01 .2 ~ v n_ .. . |tamPhuc | ngay | TTHC)
- Kiém tra dir li€u dién tr cia . I A , ,
s A 1A vu hanh S6 hoa ho so & budc
cac thanh phan ho so. chinh tiép nhan
- Phan loai thanh phin hd so| S0 P
A A1 cong tinh
can so hoa.
- Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
- Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bod phan xu ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhén ho so tur Trung tam . .2 ,

, | Phuc vu hanh chinh cong tinh; | Lanh dao P%neu 'kw1.em S;roat ‘Aquy
Bwoc .2 R . N 01 trinh gidai quyét hd so
o2 | Kiém tra, xuw 1y ho so val phong |\ .l s oo toan b6 hé so
huyén Céng chirc phong thyc | TNKS-N '

cmuyen Cong chtrc phong thuc S ciia TTHC)
hién
Cong , < w
chite Du thao Van ban/bao
. , 40/Gia hép/Phié
Cong chic xac minh, tham | phong 7 li?gm :(1)};1‘[ up t:ilzl h lie;
dinh, xir 1y hd so. Trinh lanh | TNKS-N |~ 7 soat quy Hint &
. \ . ngay | quyet ho so (kem theo
Budce | dao phong xem xét. duoc : R .
03 a0 xi toan bo ho so cua
£1ao TTHC)
ly
T6 chire, ca nhan chinh stra, bd T4 chite
sung, hoan chinh hd so (néu| , .~ | Khong tinh vao thoi gian TTHC
j ca nhan.
co).
Buwéc | Lanh dao phong xem xét: Noi | Lanh dao | 05 ‘ Vin ban/bao céo/Gidy
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04 |dung va cic van dé lién quan | phong ngy | phép/Phiéu kiém soat
dén hd so Tai quy trinh giai quyét hd
+ Néu dat yéu cau, Lanh dao nguyén so (kem theo toan bo ho
phong théng nhit thi chuyén hd | khodng so cua TTHC)
so cho Lanh dao S& xem x¢t, san -
tham tra Nudce
+ Néu khong thong nhat thi c6
¥ kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chirc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Phong xem xét.
Lanh dao S¢ xem xét:
- Néu Lanh dao So khong ky
duyét hoic c6 y kién khac
thi chuyén vién thu 1y du thao Vin ban/bao cio/Gidy
Bude | vin ban thé hién y kién chi dao | Lanh dao | 03 | phép/Phiéu trinh (kem
05 |trinh Lanh dao Phong hoac So ngay | theo todn bg hé so cia
Lanh dao S¢ ky duyét. TTHC)
- Néu dong y, Lanh dao So ky
duyét hd so va chuyén Vin thu
S&
o o || Gl T
Buére Lay so f:huyen kft queAt chcz lanl} S& Tfu 0.5 | TTHC duoc ky sé  va
dao phong chuyén mon cua S& | nguyén N . Y
06 . A . A ngay |luu trit trén H¢ thong
va luu trir ho so theo quy dinh va Moi . , . Z
trudmg thong t7m 7 giar  quyet
TTHC cua tinh)
Truong hop hd so trude hoic | - Cong
dang han: Trung tam Phuc vu chuc
hanh chinh cong tinh x4c nhan | phong
két qua trén phan mém mot cira | TNKS-N
dién tur, thong béo tra két qua duoc
cho to chirc, ca nhan va thu phi, | giao xtr Gidy phép/Phiéu kiém
1¢ phi theo quy dinh (néu co) ly. soat quy trinh giai quyét
Buéc | Truong hop ho so qua han:| - Coéng 01 |hd so/ Phiéu xin 15i va
07 | Cham nhat mot ngay lam viéc |  chic, ngiy | hen lai ngay tra két qua
trude ngay hét han, cong chiec, | vién chirc (kém theo toan bo ho so
vién chirc phong chuyén mén | tiép nhan cua TTHC)
c6 trach nhiém guri thong bao | ho so cia
hodc van ban xin 16i dén t6 | donvi
chire, ca nhan (chuyén cho can | 1am viéc
bo cua don vi lam viéc tai | tai Trung
Trung tam/bg phdn tiép nhdn), | tim Phuc
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trong d6 néu 16 ly do qué han | vu hanh
va hen lai ngdy tra két qua (thoi | chinh
gian hen lai thuc hién khong | cong tinh
qud mét lan). Cong chirc, vién
chuc tiép nhan hd so cip nhat
hd so trén phan mém mét cira
dién tur
Cong Theo Gidy phép hoic Thong
. . ., .| chic, . | bdo (Két qua gidi quyét
, | Tra két qua cho t6 chuc, ca| ., , giay N .
Budc A A vién churc TTHC dwoc ky so va
nhan va thu phi, 1€ phi theo quy | . hen N P
08 . L, tai Trung , 1z, | luu triv trén Hé thong
dinh (n€u co) R tra két i ) o y:
tam ua thong tin giai quyét
pvHCC | M | 7THC ciia tinh)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 38 ngay
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Quy trinh s6 06. Céap gidy phép khai thac nwéc duwéi dit d6i v6i cong trinh c6
quy md dwéi 3.000 m*/ngay dém. Mi so TTHC: 1.004223.000.00.00.H34

T::;lh Trach Til::
) Noi dung cong viéc nhiém g Két qua/san phdm
thuc .n thuc
N thwe hién .
hi¢n : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta ca nhan,
t6 chuc. Truong hop t6 chuc,
cd nhan chua c6 tai khoan thi
tao hodc huéng dan diang ky
trén Cong DVCQG. (Luu y: Cong
T N ” A \ - ., ., .
k;bf?::;g ZZZO? dzy ZZ;; enn tl:;&fazg chuec, Phiéu ti€p nhan ho so
i) EUOL W yien chire va hen tra két qua (kem
Budéc (izy S (‘)‘ héa hd so TTHC: tE;li Trung O,\S theo todn bé ho so ciia
01 " ~ tin a:n_ .. . |tamPhuc | ngay |TTHC)
- Kiém tra dir liéu dién to cua . L., N , ,
L N vu hanh SO0 hoa hd so & budc
cac thanh phan ho so. chinh tién nhan
- Phan loai thanh phan hd so | , b 1e
A A cong tinh
can so hoa.
- Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
- Ky s0 tai liéu dé chuyén cho
bod phan xur ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhén ho so tur Trung tam 4 2 ,
, | Phuc vu hanh chinh cong tinh; | Lanh dao Pl‘neu .lfl.em sAoat Aquy
Buéc % s LA . R 01 |trinh gidai quyét ho so
- Kiém tra, xttr ly ho so va phong . . s
02 chuyén Cong chirc phong thyc | TNKS-N | &Y (kem theo todn bo ho so
n y & phong tht cua TTHC)
hién
Cong Dy thdo Van ban/bdo
. : ht 10/GiA hép/Phié
Cong chuc xac minh, tham © \u:c C??/Gla}f P eP/ l.eH
: 1A . N phong 34 | kiém soat quy trinh giai
dinh, xt 1y ho so. Trinh lanh . Y .
, . , TNKS-N | ngay | quyét ho so (kem theo
Budc | dao phong xem xét. ) : L 9
03 duogc giao toan bo hoé so cua
xu ly TTHC)
Tb chirc, ca nhan chinh sira, bo Té chite
sung, hoan chinh hd so (néu . .~ | Khong tinh vao thoi gian TTHC
, ca nhan.
co).
Buée Lanh dao phong xem xét: N6i | Lanh dao 05 Vin ban/bao cao/Gidy
dung va cac van dé lién quan | phong X phép/Phiéu kiém soat
04 £ X .- ngay R - x A
dén ho so Tai quy trinh gidi quyét ho
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+ Néu dat yéu cau, Lanh dao | nguyén so (kém theo toan bo ho
phong théng nhit thi chuyén hd | khodng so cua TTHC)
so cho Lanh dao S¢ xem xét, san -
tham tra Nudce
+ Néu khong thong nhat thi c6
¥ kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chirc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Phong xem xét.
Lanh dao S¢ xem xét:
- Néu Lanh dao So khong ky
duyét hoic c6 y kién khac
thi chuyén vién thu 1y du thao Vin ban/bdo cdo/Gidy
Bude | vin ban thé hién y kién chi dao | Lanh dao | 03 | phép/ Phiéu trinh (kém
05 |trinh Lanh dao Phong hoac So ngdy | theo toan bg ho so ciia
Lanh dao S¢ ky duyét. TTHC)
- Néu dong y, Lanh dao So¢ ky
duyét hd so va chuyén Vin thu
S&
T Van thy Kl i giét s
Buére Lay so f:huyen kft queAl chcz lanl} So Tfu 05 | TTHC duge ky sé va
dao phong chuyén mon cua S¢ | nguyén R . g
06 ) A . A ngay |luu trit trén Hé thong
va luu trir ho so theo quy dinh va Moi . ) . i
trudmg thong tfn 7 giai quyet
TTHC cua tinh)
Truong hop hd so trude hoic | - Cong
dang han: Trung tam Phuyc vu chure
hanh chinh cong tinh x4c nhan | phong
két qua trén phan mém mot cira | TNKS-N
dién tu, thong bao tra két qua | dugc giao
cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, | xu ly.
1¢ phi theo quy dinh (néu co) - Cong Gidy phép/Phiéu kiém
Truong hop hd so qua han: chtec, soat quy trinh giai quyét
Bude | Chdm nhat mot ngay lam viée | viénchiic | 01 | hd so/ Phiéu xin 16i va
07 | truée ngay hét han, cong chire, | tiép nhan | ngiy | hen lai ngay tra két qua
vién chirc phong chuyén moén | ho so ctia (kém theo toan bg ho so
c6 trach nhi¢ém gui thong bao | don vi cua TTHC)
hogc vdn ban xin 18i dén t0 | lam viéc
chirc, ca nhan (chuyén cho can | tai Trung
bo cua don vi lam viéc tai | tam Phuc
Trung tam/bg phdn tiép nhdn), | vu hanh
trong d6 néu 10 ly do qué han | chinh
va hen lai ngay tra két qua (thoi | cong tinh
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gian hen lgi thuc hién khong
qud mét lan). Cong chirc, vién
chuc tiép nhan hd so cip nhat
hd so trén phan mém mét cira

dién tr

Cong Theo Giay phép hoic Thong
o . .., .| chuc, .| bdo (Két qua gidi quyét
, | Tra két qua cho t6 chic, cad| ., , giay .4
Budc Ao A vién churc TTHC duoc ky so va

nhan va thu phi, 1€ phi theo quy . hen - P
08 . I tai Trung 1z, | luu trit trén Hé thong
dinh (n€u co) R tra két . ) . )
tam ua thong tin giai quyét

pvaCC | M | 7THC cia tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 45 ngay
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Quy trinh s6 07. Gia han, diéu chinh gidy phép khai thac nwéc dwéi dit doi
v6i cong trinh ¢6 quy md duwéi 3.000 m’/ngay dém. Ma so TTHC:

1.004211.000.00.00.H34

Trinh Trach Thoi
tu . . n nhiém gian ; o 2
thire NOi dung cong viéc thure thure Keét qua/san pham
hién hién hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thiec tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop
td chirc, c4 nhan chua co
tai khoan thi tao hoac
huéng dan ding ky trén
Cong DVCQ?. (Llfu y Cong
Truong hop uy quyén thi ,
dang ky tai khodan ciua chic, L 3
" u’i‘i v auvén ) vién Phiéu tiép nhan ho so va hen
|| reMor W quyer). chre tai tra két qua (kem theo toan
Budc | 1.2. S0 héa ho so TTHC: 0,5 N ,
.2 ~ 1in 3n_ .. | Trung . bo ho so cua TTHC)
01 |- Kiém tra dir li€u dién tor | . ngay . , ..z
., . N tam Phuc S6 hoa ho so & budc tiép
cua cac thanh phan ho so. . .
. C o .| vuhanh nhan
- Phan loai thanh phan ho ,
A A 1s chinh
so can so hoa. cone tinh
- Scan hoac sao chup &
chuyén thanh tép tin trén
hé théng
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Chuyén hd so dén phong
Tai nguyén khodng san -
Nudce
- Tiép nhan ho so tir Trung
am Ph hanh chinh S
i taAm , ye Vi hanh chin Lanh dao Phiéu kiém soat quy trinh
Budce | cong tinh; . 01 1A .
02 Kiém tra, xtr 1y hd so va phong ngay |2 quyt ho so' (kem theo
e XU RO SO VAL s N | Y | toan b hé so ciia TTHC)
chuyén Coéng chtirc phong
thuc hién
Cong
churc Du thao Van ban/bao
. | Cong chirc xac minh, thim | phong c40/Gidy phép/Phiéu kiém
Buoc | . 1 1A . 27 . X A LA
03 dinh, x 1y ho so. Trinh | TNKS-N nei soat quy trinh giai quyét ho
lanh dao phong xem xét. duoc Y 5o (kém theo toan bo ho so
giao xu cua TTHC)
Iy
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TO chire, ca nhan chinh

: T6 cht .

sta, bo sung, hoan chinh ?C EIC’ Khong tinh vao thoi gian TTHC

X e , ca nhan.
ho so (néu co).
Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé
lién quan dén ho so
+ A A A ~

Néu ‘dat ye? cau, ALanl? Lanh dao
dao phong thong nhat thi N . Y ek

2 N phong Vin  ban/bdo  cdo/Giay

chuyén ho so cho Lanh dao .. , .z .2 .

) , oz Tai phép/Phiéu ki€ém soat quy
Bute | 5o xem xet, tham tra nguyén | O | trinh gidi quyét hd so (kem
04 | + Néu khong théng nhét thi & y ngay & . q yA A ,

L 1k , 2 khoéng theo toan bo ho so cua
c6 y kién chi dao, chuyén )
: n , , san - TTHC)
lai cho cong chuc thy ly. Nude
Cong chtrc chinh stra, hoan
thién van ban chuyén hd so
cho Lanh dao Phong xem
x€t.
Lanh dao S¢ xem xét:
- Néu Linh dao S¢ khong
ky duyét hoic c6 y kién
khéc thi chuyén vién thu ly
du thao van ban thé hién y | . _ Vin  ban/bdo  cdo/Gidy
b ' Lanh d 03 p
B(l)r; ¢ kién chi dao trinh Lanh dao ansé a0 Hod phép/Phiéu trinh (kem theo
Phong hoic Lanh dao S 8Y | toan b6 hé so ciia TTHC)
ky duyét.
- Néu dong ¥, Lanh dao S&
ky duyét hd so va chuyén
Van thu S&
. . an th iay phép/Phicu trinh (Két
Lay s6 chuyén két qua cho V%n u Gl%y phep/ A}eu rinh (K
, N . . So Tai qua giai quyet TTHC dwoc
Buéce | lanh dao phong chuyén . 0,5 .2 . .
. ] o . . x| nguyén N ky so va luu triv trén H¢
06 | moén cia SO va luu trir ho . ngay P . . £
<o theo quv dinh va Moi thong thong tin gidi quyét
quy & truong TTHC cua tinh)
Truong hop ho so trudc | - Cong
hodc ding han: Trung tdm | chtic
Phuc vu hanh chinh cong | phong
tinh xac nhan két qua trén | TNKS-N Gidy phép/Phiéu kiém soat
.| phan mém mot cira dién tir, | dugce quy trinh giai quyét hod
Budc n . . 14 . . , 01 N T .
thong bao tra két qua cho | giao xir . so/Phiéu xin 161 va hen lai
07 | o s s | .| ngay |
to chure, cd nhan va thu phi, 1y. ngay tra két qua (kem theo
1¢ phi theo quy dinh (néu | - Cong toan bé ho so ciia TTHC)
co) chuec,
Truong hop ho so qua han: vién
Cham nhat mot ngay lam | chirc tiép
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viéc trudc ngay hét han, | nhan ho
cong chuac, vién chuc| socua
phong chuyén moén c6| donvi
trach nhiém gui thong bao | lam viéc
hodc van ban xin 16i dén t6 | tai Trung
chtre, ¢4 nhan (chuyén cho | tim Phuc
can bo cua don vi lam viéc | vu hanh
tai Trung tam/bé phdn tiép | chinh
nhdn), trong d6 néu rd ly | cong tinh
do qué han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hién khong qua
mét lan). Cong chirc, vién
chtrc tiép nhan hd so cap
nhat hd so trén phan mém
mot ctra dién tir
Cong
chuec, Theo | Gidy phép hodc Thong bao
.| Tra két qua cho to chirc, ca | vién gidy | (Két qua gidgi quyét TTHC
Budc Ao C 1A s o D ~ A
nhan va thu phi, 1¢ phi theo | chuc tai hen | duoc ky so va luu trir trén
08 . A J 5 A A A A . .o
quy dinh (néu co) Trung | tra két | Hé thong thong tin giadi
tam qua | quyét TTHC ciia tinh)
PVHCC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

38 ngay
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Quy trinh s6 08. Tinh tién cip quyén khai thac tai nguyén nwéc ddi véi cong
trinh chua van hanh. Ma so TTHC: 1.009669.000.00.00.H34

Trinh Trach Thoi
tu e R o nhi¢m gian £ Y 2
thure NOi dung cong viéc thure thue Két qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xiac thyc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua cé nhan,
t6 chirc. Truong hop t6 chirc, ca
nhan chua c6 tai khoan thi tao
hodic huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Truong | Cong
hop 4y quyén thi dang ky tai| chic, Phiéu tiép nhan ho so
khodn ciia nguwoi 1y quyén). vién chuc va hen tra két qua (kem
Budc | 1.2. S6 héa hd so TTHC: tai Trung 0,5 | theo todn bé ho so cia
01 |+ Kiém tra dir liéu dién tir cua | tAm Phuc ngay | TTHC)
cac thanh phan ho so. vu hanh S6 hoéa hd so & budc
+ Phan loai thanh phan hd so | chinh tiép nhan
can sb hoa. cong tinh
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho
bd phan xur ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhan ho so tir Trung tim A1z
' Ph k i
, | Phuc vu hanh chinh cong tinh; Lanh dao . eu . ql'em S;O at Aquy
Buwéc .2 AR . R 0,5 |trinh gidi quyét ho so
0 | Kiém tra, xa¢ ly hdé so va| phong ngay | (kém theo todn bé ho
huyén Céng chirc phong thuc | TNKS-N '
ct Pyen Cong chuc phong thuc S so ciia TTHC)
hién
Cong \ < 1 g
, Dy thdo Van ban/bdo
chic cdo/quyét dinh  phé
Cong churc xac minh, tham dinh, | phong 155 | du ; /lz]hi ‘u k'i im sr;ét
xit 1y hd so. Trinh lanh dgo | TNKS-N | °- y-tﬂnh R
Budc | phong xem xét. duoc g4y |y . g qu}‘/ A
. \ so (kem theo toan bo
03 giao xu 2 ,
Iy ho so cua TTHC)
T6 churc, ca nhan chinh stra, b6 | T chy .
0 u’ci “a n an AC n iua, , © ? ¢ FC’ Khoéng tinh vao thoi gian TTHC
sung, hoan chinh ho so (néu cd). | ca nhan.
, | Lanh dao phong xem xét: Noi | Lanh dao Vin ban/bdo cdo/quyét
Buwoc . , z X qen N 05 . n n e
04 dung va cac van dé lién quan | phong nod dinh phé duyét/Phicu
dén hd so Tai 8 | kiém soat quy trinh
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+ Néu dat yéu cau, Linh dao | nguyén giai quyét hd so (kem
phong théng nhit thi chuyén hd | khodng theo toan bé ho so ciia
so cho Lanh dao S& xem x¢ét, san - TTHC)
tham tra Nudce
+ Néu khong thong nhat thi c6 ¥
kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chirc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Phong xem xét.
Lanh dao S¢ xem xét:
- Néu Lanh dao S¢ khong ky
duyét hoic c6 y kién khac Vin ban/bdo cdo/quyét
thi chuyén vién thy 1y du thao dinh phé duyét/Phiéu
Buéc | van ban thé hién ¥ kién chi dao | Linhdao | 03 |kiém soat quy trinh
05 | trinh Lanh dao Phong hoac Lanh So ngay | giai quyét hd so (kem
dao S¢ ky duyét. theo toan bé ho so cia
- Néu dong y, Lanh dao So ky TTHC)
duyét hd so va chuyén Vin thu
S&
Quyét dinh phé
Vin thu duyét/Phiéu trinh (Két
Budbe Lay s6 chuyén két qua cho lanh | S¢ Tai 0.5 qua giai quyét TTHC
06 dao phong ‘chuyén mon cua S& | nguyén ng’éy duoc ky so”’ va luu triv
va luu trir ho so theo quy dinh va Moi trén Hé thong thong tin
truong gidi quyét TTHC cia
tinh)
Truong hop hd so trudc hodc | - Cong
dang han: Trung tam Phuc vu chuce
hanh chinh cong tinh xdc nhén | phong
két qua trén phan mém mot cira | TNKS-N
dién tir, thong bao tra két qua | duogc
cho to churic, ca nhan va thu phi, | giao xir Quyét dinh  phé
1¢ phi theo quy dinh (néu co) ly. duyét/Phiéu kiém soat
. | Truong hop ho so qua han: | - Cong quy trinh gidi quyét ho
Buée . PSR « 1s i , 01 o xe
07 Cham nhat n?()t ngay lam viéc .chu’c, ngay sq/Phleu xin 101 va hen
trudc ngay het han, cong chue, | vién chic lai ngay tra két qua
vién chtrc phong chuyén mén co | tiép nhan (kém theo toan bo ho
trach nhiém giri thong bao hodc | hd so clia so cua TTHC)
van ban xin 16i dén t6 chtc, ca | donvi
nhan (chuyén cho cdn bé cia | lam viée
don vi lam viéc tai Trung tam/b¢ | tai Trung
phdn tiép nhdn), trong d6 néu 1o | tim Phuc
1y do qua han va hen lai ngay tra | vu hanh
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két qua (thoi gian hen lgi thue | chinh
hién khéng qud mét lan). Cong | cong tinh
chtrc, vién chuec tiép nhan hd so
cap nhat hd so trén phan mém
mot ctra dién tir

Quyét dinh phé duyét

Co ,
d:’l?f Theo |hodc Thong béo (Két
.| Tra két qua cho t6 chirc, canhan | .. ., gidy |qud gidi quyét TTHC
Buéde | 1A s . vién chuce .z N
va thu phi, I¢ phi theo quy dinh | . hen | dwoc ky s6 va luu triv

08 L, tai Trung | " « o g 4 A
(néu co) R tra két | trén Hé thong thong tin
tam i | gidi quyét TTHC cia

pvhHCc | A% | & 4

tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 26 ngay
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Quy trinh s6 09. Tinh tién cip quyén khai thac tai nguyén nwéc ddi véi cong
trinh da van hanh. Ma s6 TTHC: 2.001770.000.00.00.H34

9.1. Truong hop ndp cing véi ho so dé nghi cap gidy phép khai thac tai
nguyén nudc

Trinh Trach Thoi
tu " " T nhi¢m gian £ N 2
thire NOi dung cong viéc thure thure Keét qua/san pham
hién hién hi¢én
1.1. Kiém tra, xiac thyuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca nhan,
t6 chuc. Truong hop t6 chuc,
cd nhan chua c6 tai khoan thi
tao hodc huéng dan ding ky
trén Cong DVCQG. (Luwu y: Cong
T N ” A \ - . .’ .
k)’;”?c,:zg ZZS dzy ZZ; enn ﬂz;o‘i‘i’ai;g chue, Phiéu ti€ép nhan ho so va
uyén) & Y| vien chie hen tra két qua (kem
Buéc (izy S (A). héa hd so TTHC: trili Trung O,\S theo todan bé ho so cia
01 2 < ten an .. | tamPhuc | ngay | TTHC)
+ Kiém tra dir liéu dién tr cua . L., N , ,
s A 1A vu hanh S6 hoéa ho so & bude
cac thanh phan ho so. chinh tién nhan
+ Phan loai thanh phén ho so | . . p N
A A cong tinh
can so hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho
bod phan xu ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhan h so tir Trung tim £ .2 .
, | Phuc vu hanh chinh cong tinh; | Lanh dao P%neu .lfl.em sioat ‘Aquy
Budc .2 s 1A N R 01 trinh gidi quyét ho so
- Kiém tra, xtt ly hd so va| phong . . A A
02 chuyén Céng chirc phong thuc | TNKS-N | &% (kem theo toan bo ho so
e & phong th ciia TTHC)
hién
Cong \ < s
, Du thao Van ban/bdo
chuc cdo/quyét  dinh hé
Cong chic xdc minh, thdm | phong 34 | du ; /Izlhi ‘u k'i im srz)ét
dinh, xir 1y hd so. Trinh lanh | TNKS-N |~ uy~tﬁnh i c s
Budc | dao phong xem xét. duoc gay | duy . & q Y R
03 120 xir so (kem theo toan bo ho
g Iy so cua TTHC)
T6 chirc, c4 nhan chinh sira, bo Té chire
sung, hoan chinh hd so (néu ch nhén, Khong tinh vao thoi gian TTHC

co).
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Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan
dén ho so

+ Néu dat yéu cdu, Lanh dao | Lanh dao . s I’
. X X, s 2 1A R Vian ban/bdo cdo/quyét
phong thong nhat thi chuyén h6 | phong : n oL &
~ \ . . dinh phé duyét/Phiéu
, | so cho Lanh dao S& xem xét, Tai 2 , .
Budc 2 R 05 | kiém soat quy trinh giai
04 tharr} tra , , nguyen nga uyét hd so (kem theo
+ Neéu khong thong nhat thi ¢6 | khodng gy 14 y JE ,
L1k , 2 . , toan bo ho so cua
v kién chi dao, chuyén lai cho san -
A , ;A . . TTHC)
cong chuc thu ly. Cong chirc | Nudc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Phong xem xét.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao S¢ khéng ky
duyét hoic c6 y kién khéc Vin ban/bdo cdo/quyét
thi chuyén vién thu 1y du thao dinh phé duyét/Phiéu
Budéc | van ban thé hién ¥ kién chi dao | Lanh dao 03 | kiém soat quy trinh giai
05 |trinh Lanh dao Phong hoac So ngdy | quyét hd so (kem theo
Lanh dao S¢ ky duyét. toan b6 hé so cua
- Néu ddng y, Lanh dao S ky TTHC)
duyét h6 so va chuyén Vin thu
Sé
Quyét dinh phé
Vin thu duyét/Phiéu trinh (Két
Buére Lay sb chuyén két qua cho 1anh | S¢ Tai 0.5 qua gidi quyét TTHC
06 dao phong chuyén moén cua S6 | nguyén n ’21 dwoc ky s6 va luu triv
va luu trit ho so theo quy dinh va Moi R Hé thong théng tin
truong gidi quyét TTHC ciia
tinh)
Truong hop hd so trudc hoic | - Cong
dang han: Trung tam Phuc vu churc
hanh chinh cong tinh x4c nhan | phong
két qua trén phan mém mot cira | TNKS-N , :
.eA qu'fl reri p an’men} m? cu’a} Quyét dinh phé
dién tir, thong bédo tra két qua duoc R X 2 ,
2 v oA , . \ duyét/Phiéu ki€ém soat
cho t6 chtrc, ca nhan va thu phi, | giao xur twinh oidi i hd
Budce | 1€ phi theo quy dinh (néu co) ly. 01 quy X g :c'luy‘
- < - o . so/Phiéu xin 101 va hen
07 | Truong hop ho6 so qua han: | - Cong ngay AL s
A LA N A . lai ngay tra két qua (kem
Cham nhat mot ngay lam viéc chitre, a2 ,
i . s R , o , theo toan bo ho so cua
tredc ngay hét han, cong chirc, | vién chirc
A , \ A . X « TTHC)
vién chirc phong chuyén mon | ti€p nhan
c6é trach nhi¢m guri thong bao | ho so cua
hodc van ban xin 16i dén t6 | don vi
chirc, ca nhan (chuyén cho can | lam viéc
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bo cua don vi lam viéc tai| tai Trung
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), | tim Phuc
trong do néu 10 ly do qua han | vu hanh
va hen lai ngdy tra két qua (thoi | chinh
gian hen lai thuc hién khong | cong tinh
qud mot lan). Cong chuc, vién
chuc tiép nhan hd so cip nhat
hd so trén phan mém mét cira
dién tur
Cong Ql{yét diflh ph? duyefi,t
chite Theo | hodc Thong bao (Két
. | Tra két qua cho t6 chuc, ca| .. ., gidy |qud gidi quyét TTHC
Budc Ao A vién chtrc , .4 -
nhan va thu phi, 1€ phi theo quy | . hen trd | dwoc ky so va luu trir
08 ) L, tai Trung B . A . :
dinh (néu c0) R két | trén Hé thong thong tin
tam i | gidgi quyét TTHC cia
pvHCC | % | & 4w
tinh)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 45 ngay

9.2. Truwomg hop ndp cung hd so dé nghi gia han, diéu chinh gidy phép khai
thac tai nguyén nwéc

Trinh Trach Thoi
tl:l{;c Noi dung cong viéc ntllllllizn tgli?rré Két qua/san pham
hién hi¢n hién

1.1. Kiém tra, xac thuc tai

khoan dién tur:

Kiém tra tai khoan cta c4 nhan,

t6 chtrc. Trudng hop td chirc, ca

nhan chua co6 tai khoan thi tao

hodc huéng dan ding ky trén

Cong DVCQG. (Luu y: Truong | Cong

hop iy quyén thi dang ky tai| chic, Phiéu tiép nhan hd so

khodn ciia ngueoi 1y quyén). vién chuc va hen tra két qua (kem
Buéc | 1.2. S6 héa hé so TTHC: tai Trung | 0,5 | theo todn bg hé so ciia

01 |+ Kiém tra dir liéu dién tir coa | tim Phuc | ngay | TTHC)

céc thanh phan ho so. vu hanh S6 hoa hd so & budc

+ Phéan loai thanh phan hd so | chinh tiép nhan

can sb hoa. cong tinh

+ Scan hodc sao chup chuyén

thanh t€p tin trén hé théng

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho

bd phan xur ly.

Chuyén hd so dén phong Tai

nguyén khoang san - Nudc
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- Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phicu kidm sodt qu
, | Phuc vy hanh chinh cong tinh; Lanh dao . p ;q Y
Budc .2 1 X . N 01 trinh giai quyét ho so
- Kiém tra, xtt ly hdo so va| phong . . . A2
02 chuyén Céng chirc phong thuc | TNKS-N | "% (kem theo toan bo ho
.Ay 5 phong T so cua TTHC)
hién
Cong , <1
, Dy thao Van ban/bdo
chie cdo/quyét dinh phé
Cong chuc xac minh, tham dinh, | phong 2 | du ; /lz]hi . k'i im SIZ)ét
xtt Iy hd so. Trinh lanh dao | TNKS-N o uy-trinh R
Buwoéc | phong xem xét. duoc gay 1wy . & q}f .
03 190 xiT so (kem theo toan bo
g Iy hé so ciia TTHC)
, . . Khong tinh vao thoi gian TTH
To6 churc, ca nhan chinh stra, b6 | T6 chirc, ong tinh vao thol glan ¢
sung, hoan chinh hd so (néu c6). | cé nhén.
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan
dén ho so
+ Né du cau, L3 3 ,
Neu d?t yeuA’ cau\, LanhK da? Lanl\l dao Van ban/bdo cdo/quyét
phong thong nhat thi chuyén hé | phong : . oL &
. , . . dinh phé duyét/Phiéu
, | so cho Lanh dao S& xem xét, Tai 2 , .
Buée | | : R 05 |kiém soat quy trinh
04 thamr fra . ; ngtyen ngdy | giai quyét hd so (kem
+ Néu khong thong nhat thi ¢6 y | khodng y y . )
2 , 2 } , theo toan bo ho so cua
kién chi dao, chuyén lai cho san -
A , . A . . TTHC)
cong chuac thu ly. Cong chiuc| Nudc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hdé so cho Lanh dao
Phong xem xét.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao S¢ khong ky
duyét hoic c6 y kién khac Vin ban/bdo cdo/quyét
thi chuyén vién thy 1y du thao dinh phé duyét/Phiéu
BudGe | van ban thé hién y kién chi dao | Lanh dao 03 |kiém so4t quy trinh
05 | trinh Lanh dao Phong hodc Lanh So ngly | giai quyét hd so (kem
dao So ky duyét. theo toan bg ho so ciia
- Néu déng ¥, Lanh dao S6 ky TTHC)
duyét ho so va chuyén Van thu
Sé
Ao X X 1.4 ) ~ Van thu QuyAet -Admh‘ phf
Lay s chuyén két qua cho lanh . duyét/Phi€u trinh (Ket
. . e o o oan | SO Tal A p
Budéce | dao phong chuyén mon cua S& HoUven 0,5 |qua giai quyet TTHC
06 |va va luu trit ho so theo quy g yN ngdy | dwoc ky s6 va luu trie
) va Moi B . £ .
dinh fruon trén Hé thong thong
& tin gidi quyét TTHC
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cua tinh)
Truong hop ho so trudc hodc
dang han: Trung tdm Phuc vu Con
hanh chinh cong tinh x&c nhan chl'J:cg
két qua trén phan mém mot cira R
A e A s 1A . | phong
dién t, thong bao tra két qua
A4 A . | TNKS-N
cho to chtrc, cd nhan va thu phi,
A . L, dugc
1€ phi theo quy dinh (néu co) . ,
- < - giao xu
Truong hop ho6 so qua han: ., z : n
R L ly. Quyét  dinh  phé
Cham nhat mot ngay lam viéc " . Az ,
' . A R ) - Cong duyét/Phiéu ki€m soat
trudec ngay hét han, cong chuc, , . L LA
, e > . . -, chue, quy trinh giai quyét ho
Budce | vién chuc phong chuyén mén co | ., , 01 T
, o A , _ | vién chtre . so/Phi€u xin 101 va hen
07 | trach nhiém g1 thong bdo hodc | .. . ngay . . .14 \
T . | ti€p nhan lai ngay tra ket qua
van ban xin 101 dén to churc, ca | | ) . . A
R P , . | hosocua (kem theo toan bo ho
nhan (chuyén cho cdan bo cua . ,
AU o ; .| donvi so cua TTHC)
don vi lam viéc tai Trung tam/bo | . N
I i .| lam viéc
phdn tiép nhdn), trong do néu o | | .
, , \ . . ., | tarTrung
1y do qua han va hen lai ngay tra | .
L . . tam Phuc
két qua (thoi gian hen lai thuc .
A i . A, 7 A ~ vu hanh
hién khong quda mot lan). Cong .
, ‘n Y A 2 chinh
chuc, vién chuc tiép nhan hé so | . |
n n X n Y X cong tlnh
cap nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tir
. uyét dinh phé duyét
Cong Q iyet dinh phé duye
chite Theo |hodac Thong bao (Ket
, | Tra két qua cho to chic, canhan | .. giay |qua giai quyéet TTHC
Buge | | 1A .| vién chirc , A g
va thu phi, I¢ phi theo quy dinh | . hen trd | dwoc ky so va luu trir
08 L, tai Trung 1 B . y i
(néu co) R két |trén Hé thong thong
tam \ | tin gidi quyét TTHC
va | tin giai quyé
pvacc | 4 st quy

cua tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

38 ngay
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Quy trinh s6 10. Diéu chinh tién cip quyén khai théac tai nguyén nwéc. Ma sb
TTHC: 1.004283.000.00.00.H34

Trinh Trach Thoi
twr n A nhiém | gian N <
thure NOi dung cong viéc thue thue Két qua/san pham
hién hi€én hién
1.1. Kiém tra, xiac thyuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta ca nhan,
t6 chuc. Truong hop t6 chuc,
cd nhan chua c6 tai khoan thi
tao hodc huéng dan ding ky
trén Cong DVCQG. (Luwu y: Cong
T N ” A \ - ., ~, .
k)’;”?c,:zg ZZS dzy ZZ; enn ﬂz;o‘i‘i’ai;g chuec, Phiéu tiép nhan ho so va
uyén) J Y| vién chirc hen tra két qua (kém
Buéc (izy S (‘)‘ héa hd so TTHC: ta;ti Trung 0,\5 theo toan bé ho so ciia
01 2 Y ten aen .. | tamPhuc | ngay |TTHC)
+ Kiém tra dir liéu dién tir cua . N N , ,
L N vu hanh S0 hdéa ho so & budc
cac thanh phan ho so. chinh tién nhan
+ Phan loai thanh phan hd so | . b nhe
A A cong tinh
can so hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho
bod phan xur ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhén ho so tur Trung tam 4 X ,
, | Phuc vu hanh chinh cong tinh; | Lanh dao Pl‘neu 'kql‘em ioat ‘Aquy
Budéc .2 1 LA . R 0,5 |trinh giai quyét ho so
- Kiém tra, xtt ly ho so va| phong . . IR
02 chuyén Cong chirc phong thyc | TNKS-N | "&%Y (kem theo toan bg ho so
A Y 8 PHORE Tt cua TTHC)
hién
Cong , < N
, Du thao Van ban/bao
chire cdo/quyét  dinh hé
Cong chuc xac minh, tham | phong 105 | du st /IZhi . k'i im s}i) At
dinh, xir 1y hd so. Trinh lanh | TNKS-N | > uy.trinh P
Budc | dao phong xem xét. duoc gay | auy . & q Y R
03 10 i so (kem theo toan by ho
& Iy so cua TTHC)
T6 chirc, c4 nhan chinh sira, bo T4 chite
sung, hoan chinh hd so (néu| , .~ | Khong tinh vao thoi gian TTHC
. cd nhan.
co).
Buée | Lanh dao phong xem xét: Noi | Lanhdao | 05 | Van ban/bdo cdo/quyét
04 | dung va cic van d& lién quan | phong ngay |dinh phé duyét/Phiéu
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dén ho so Tai kiém soat quy trinh giai
+ Néu dat yéu cdu, Lanh dao | nguyén quyét hd so (kem theo
phong thdng nhét thi chuyén hd | khodng toan bp ho so cia
so cho Lanh dao S& xem xét, san - TTHC)
tham tra Nudce
+ Néu khong thdng nhét thi co
¥ kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chirc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Linh dao
Phong xem xét.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao S¢ khéng ky
duyét hoic c6 y kién khéc Vin ban/bdo cdo/quyét
thi chuyén vién thu 1y du thao dinh phé duyét/Phiéu
Buwdéc | van ban thé hién ¥ kién chi dao | Lanh dao 03 | kiém soat quy trinh giai
05 |trinh Lanh dao Phong hoac So ngdy | quyét hd so (kém theo
Lanh dao S¢ ky duyét. toan b¢ ho so cia
- Néu dong y, Lanh dao S ky TTHC)
duyét ho so va chuyén Vin thu
Sé
Quyét dinh phé
Vin thu duyét/Phiéu trinh (Két
Buée Lay sb chuyén két qua cho 1anh | S¢ Tai 05 | qua gidi quyét TTHC
06 dao phong chuyén moén cua S6 | nguyén R ’é dwoc ky s6 va luu triv
va luu trit ho so theo quy dinh va Moi 8| trén Hé thong théng tin
truong gidi quyét TTHC cia
tinh)
Truong hop hd so trude hoic | - Cong
dang han: Trung tam Phuc vu chuc
hanh chinh cong tinh x4c nhan | phong
két qua trén phan mém mot cira | TNKS-N
dién I&, t’héng’ bé(: tré‘ két qu:él Fiuch Quyét dinh phé
cho t6 chtrc, ca nhan va thu phi, | giao xtr s o1 < & 2 ,
A 1s . I i duyét/Phiéu kiém soat
1€ phi theo quy dinh (néu co) ly. ) oA
. . X . R quy trinh gidi quyét ho
Bwéc | Truong hop ho so qua han: | - Cong 01 A ooaxe
A LA N N , . so/Phiéu xin 101 va hen
07 Cham nhat mot ngay lam vi¢c churec, ngay . L1 X R
. N A , n , lai ngay tra két qua (kem
trudc ngay hét han, cong chirc, | vién chirc A ,
o f \ N R . R theo toan bo ho so cua
vién chuc phong chuyén mon | tiép nhan
s A e A . A , TTHC)
c6 trach nhi¢ém gui thong bao | ho so cua
hodc van ban xin 16i dén t6 | donvi
chie, ca nhan (chuyén cho can | 1am viéc
bo cua don vi lam viéc tai | tai Trung
Trung tam/bg phdn tiép nhdn), | tim Phuc




39

trong d6 néu 16 ly do qué han | vu hanh
va hen lai ngdy tra két qua (thoi | chinh
gian hen lai thuc hién khong | cong tinh
qud mét lan). Cong chirc, vién
chuc tiép nhan hd so cip nhat
hd so trén phan mém mét cira
dién tur
Cong Ql{yét diflh ph,é duyefi,t
chite Theo | hodac Thong bao (Keét
. | Tra két qua cho to chuc, ca| .. ., gidy |qud gidi quyét TTHC
Budc A A 12 vién chirc .4 -
nhan va thu phi, 1€ phi theo quy | . hen | dwoc ky so va luu tri
08 ) L, tai Trung L A . X . )
dinh (néu c0) Am tra két | trén Hé thong thong tin
5 .o A TTH ”
PVHCC qua | giai quyét C cua

tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

21 ngay
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Quy trinh sé 11. Ping ky khai thac, sit dung nwéc mit, nwée bién. Ma sb
TTHC: 1.011516.H34

Trinh Trach Thoi
tu . N o nhi¢m gian £ Y 2
thure NOi dung cong viéc thure thire Keét qua/san pham
hién hién hi¢én
1.1. Kiém tra, xiac thyuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta ca nhan,
t6 chuc. Truong hop t6 chuc,
cd nhan chua c6 tai khoan thi
tao hodc huéng dan diang ky
trén Cong DVCQG. (Luu y: Cong
T N ” A \ - . .’ .
k)’;”?c,:zg ZZS dzy ZZ; enn ﬂz;o‘i‘i’ai;g chue, Phiéu ti€ép nhdn ho so va
uyén) & Y| vien chie hen tra két qua (kem
Buéc (izy S (A). héa hd so TTHC: trili Trung O,\S theo todan bé ho so ciia
01 2 < ten a:n_ .. | tamPhuc | ngay | TTHC)
+ Kiém tra dir liéu dién tr cua . L., N , ,
L o vu hanh SO0 hoéa ho so & budc
cac thanh phan ho so. chinh tiéo nhan
+ Phan loai thanh phan hd so | . p i
A A cong tinh
can so hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho
bod phan xur ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhén ho so tur Trung tam A 2 ,
, | Phuc vu hanh chinh cong tinh; | Lanh dao P%ueu .lfl.em sﬁoat ‘Aquy
Budéc .2 1 LA . R 0,5 |trinh gidi quyet ho so
- Kiém tra, xtt ly h6 so va| phong . . A A
02 chuyén Céng chiic phong thuc | TNKS-N | &% (kem theo toan bg ho so
n y & phong Hht cua TTHC)
hién
Cong \ - y s &
, Dy thdao Van ban/Giay
churc . A ax -
. , , ) 2 . xac nhan dang ky/Phiéu
Cong chic xdc minh, thdm | phong 65 | kidm sodt quv trinh eidi
dinh, xtt Iy hd so. Trinh linh | TNKS-N | °~ D Sodt quy Tinh &
i . , ngay | quyet ho so (kem theo
Budc | dao phong xem xét. duoc : P ]
03 110 xit toan bo ho so cua
£1ao TTHC)
ly
T6 chire, ca nhan chinh stra, bo Té chire
sung, hoan chinh hd so (néu| ~, .~ | Khong tinh vao thoi gian TTHC
. cé nhan.
co).
Budc | Lanh dao phong xem xét: Noi | Lanh dao 02 | Vin ban/Gidy xic nhan
04 | dung va cic vin d& lién quan | phong ngdy | ding ky/Phiéu kiém soat
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dén ho so Tai quy trinh giai quyét hod
+ Néu dat yéu cdu, Lanh dao | nguyén so (kém theo toan b ho
phong théng nhét thi chuyén hd | khodng so ciia TTHC)
so cho Lanh dao S& xem x¢ét, san -
tham tra Nudce
+ Néu khong thdng nhét thi co
¥ kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chirc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Linh dao
Phong xem xét.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao S¢ khéng ky
duyét hogc c6 y kien khdc Vin ban/Gidy xac nhan
thi chuyén vién thu ly du thao dang ky/Phi &4 kidm soat
Budce | van ban the hién y kién chi dao | Lanh dao 03 . L LA
05 |trinh Linh dao Phong hoic|  So ngay |4UY trinh gidi quyet ho
N S R so (kem theo toan bo ho
Lanh dao S¢ ky duyét. ,
_ Néu ddng ¥, Lanh dao S& ky so cua TTHC)
duyét ho so va chuyén Vin thu
Sé
Vin thu G,iéy ' Z(éc ‘ nhan ;da“mg7
Lz I , . Y ky/Phiéu trinh (Ket qua
, | Lay s0 chuyén két qua cho 1anh | S¢& Tai . 2
Buoc . n A 0 s R 0,5 |giai quyet TTHC duoc
dao phong chuyén moén cua S¢ | nguyén N . x NP
06 . oy A . < A ngay | ky so va luu trir trén H¢
va luu trit ho so theo quy dinh va Moi P . ) o
trromg thon:,g thong tin giai
quyet TTHC cua tinh)
Truong hop hd so trude hoic | - Cong
dang han: Trung tdm Phuc vu chuce
hanh chinh cong tinh x4c nhén | phong
két qua trén phan mém mot cira | TNKS-N
dién tur, thong bao tra két qua dugc
cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, | giao xir Gidy xiac nhan ding
1¢ phi theo quy dinh (néu c6) ly. ky/Phiéu kiém soat quy
. | Truong hop ho so qua han: | - Cong trinh  giai quyét hd
Buée . PSR N i , 01 g xs
07 Cham nhat mot ngay lam viéc .chu’c, ngay sq/Phleu Xin ’101 va hen
trudc ngay hét han, cong chue, | vién chic lai ngay tra két qua (kem
vién chire phong chuyén mén | tiép nhan theo todn bg ho so ciia
c¢6 trach nhiém giri thong bao | ho so clia TTHC)
hodc van ban xin 16i dén t6 | donvi
chtre, ca nhan (chuyén cho cdn | 1am viéc
bo cua don vi lam viéc tqi| tai Trung
Trung tam/bo phan tié'p nhan), | tam Phuc
trong d6 néu 16 ly do quéa han | vy hanh
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va hen lai ngdy tra két qua (thoi | chinh
gian hen lai thuc hién khong | cong tinh
qud mot lan). Cong chic, vién
chirc tiép nhan hd so cap nhat
h6 so trén phan mém mot cira
dién tr
Cong Giajly Xac Anhan c?éng k},’l
chite Theo | hodc Thoéng bao (Keét
. | Tra két qua cho to chuc, ca| .. ., gidy | qua gidai quyét TTHC
Budc A A 1 vién chtrc , L -
nhan va thu phi, 1€ phi theo quy | . hen trd | duwoc ky so va luu triv
08 ) L, tai Trung £ . Ay . .
dinh (n€u co) R két | trén Hé thong thong tin
tam ua iagi quyét TTHC ciia
pvacc | 1 | &4 W

tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

14 ngay
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Quy trinh s6 12. Cép gidy phép khai thac nwéc mit, nwée bién (d6i véi cac
treong hop quy dinh tai khoin 2 Diéu 15 Nghi dinh s6 54/2024/ND-CP ngay 16

thang 5 nim 2024). Ma s6 TTHC: 1.004179.000.00.00.H34

Trinh Trach | Thoi
tu " " T nhiém gian £ N 2
thire NOi dung cong viéc thue thure Keét qua/san pham
hién hi€én hi¢én
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta ca nhan,
t6 chuc. Truong hop t6 chuc,
cd nhan chua c6 tai khoan thi
tao hodc huéng dan ding ky
trén Cong DVCQG. (Luwu y: Cong
T N ” A \ - ', ~ .
k;bf?::;g ZZZO? dzy ZZ;; enn tl:;&fazg chuec, Phiéu tiép nhan ho so va
quyén) & Y| vien chie hen tra két qua (kém theo
Buré A . tai T 0,5 |toan bo ho ’
OC | 1.2. S6 héa hd so TTHC: auIIung |- Lo o foan bo Ko S0 cua
01 2 o ten an .. | tam Phuc | ngay | TTHC)
+ Kiém tra dir liéu dién tir cua . U , . Z
, R o vu hanh S6 hoa ho so ¢ budc tiép
cac thanh phan ho so. chinh nhin
+ Phan loai thanh phan hd so | . i
A A1, cong tinh
can so hoa.
+ Scan hoac sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho
bo phan xur ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhén ho so tur Trung tam A 2 ,
, | Phuc vu hanh chinh cong tinh; | Lanh dao P%ueu .kql.em ioat N quy
Budc .2 1 1A . . 01 |trinh gidai quyét ho so
- Kiém tra, xit ly hd so va| phong . . A
02 chuyén Cong chiic phong thuc | TNKS-N | &% (kem theo toan bg ho so
n y & phong tht cua TTHC)
hién
Cong \ < \ ,
chite Dy thdao Van ban/Bao
. : 10/Gia hép/Phié
Cong chtrc xac minh, tham | phong 34 li?gt/nGlsi}elit up tfipn/ h 116;
dinh, xtt Iy hd so. Trinh linh | TNKS-N | ~ o soat qiy Tint g
i . , ngay |quyét ho so (kem theo
Budc | dao phong xem xét. duoc : R ]
03 10 i toan bo ho so cua
glao TTHC)
ly
T6 chire, ca nhan chinh stra, bo T4 chite
sung, hoan chinh hd so (néu| . .~ | Khong tinh vao thoi gian TTHC
. ca nhan.
co).
Buwéc | Lanh dao phong xem xét: Noi | Lanh dao | 05 ‘ Vin ban/bdo cdo/Gidy
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04 | dung va cic van dé lién quan | phong ngdy |phép/Phiéu kiém soat
dén hd so Tai quy trinh giai quyét hod
+ Néu dat yéu cau, Lanh dao nguyén so (kem theo toan bo ho
phong théng nhit thi chuyén hd | khodng so cua TTHC)
so cho Lanh dao S& xem x¢t, san -
tham tra Nudce
+ Néu khong thong nhat thi c6
¥ kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chirc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Phong xem xét.
Lanh dao S¢ xem xét:
- Néu Lanh dao So khong ky
duyét hoic c6 y kién khac
thi chuyén vién thu 1y du thao Vin ban/bdo cdo/Gidy
Bude | vin ban thé hién y kién chi dao | Lanh dao | 03 | phép/ Phiéu trinh (kem
05 |trinh Lanh dao Phong hoac So ngly | theo toan bé hé so ciia
Lanh dao S¢ ky duyét. TTHC)
- Néu dong y, Lanh dao So ky
duyét hd so va chuyén Vin thu
S&
o o ||y s
Buére Lay so f:huyen kft queAl chcz lanl} So Tfu 0.5 | TTHC duoc ks 6 va heu
dao phong chuyén mon cua S& | nguyén R . T .
06 . A . . | ngay |trit trén Hé thong thong
va luu trir ho so theo quy dinh va Moi e i )
triromg l‘lvl’l giai quyét TTHC cua
tinh)
Truong hop hd so trude hoic | - Cong
dang han: Trung tam Phuc vu chuc
hanh chinh cong tinh x4c nhan | phong
két qua trén phan mém mot cira | TNKS-N
dién tur, thong béo tra két qua duoc
cho t6 chirc, cd nhan va thu phi, | giao xtr Gidy phép/Phiéu kiém
1¢ phi theo quy dinh (néu co) ly. so4t quy trinh giai quyét
Buéc | Truong hop ho so qua han:| - Coéng 01 |hd so/ Phiéu xin 16i va
07 | Cham nhat mot ngay lam viéc |  chic, ngly | hen lai ngay tra két qua
trude ngay hét han, cong chiec, | vién chirc (kém theo toan bo hé so
vién chirc phong chuyén mén | tiép nhan cua TTHC)
c6 trach nhiém guri thong bao | ho so cia
hodc van ban xin 16i dén t6 | donvi
chure, ca nhan (chuyén cho can | 1am viéc
bo cua don vi lam viéc tai | tai Trung
Trung tam/bg phdn tiép nhdn), | tim Phuc
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trong d6 néu 16 ly do qué han | vu hanh
va hen lai ngdy tra két qua (thoi | chinh
gian hen lai thuc hién khong | cong tinh
qud mét lan). Cong chirc, vién
chuc tiép nhan hd so cip nhat
hd so trén phan mém mét cira
dién tur
Cong Theo Giay phép hoic Thong
s : .. .| chic, .« | bdo (Két qua gidi quyét
, | Tra két qua cho t6 chuc, ca| ., , glay LA s
Budc A A vién churc TTHC duoc ky so va luu
nhan va thu phi, 1€ phi theo quy | . hen N A gra g 4 A
08 . L, tai Trung | "z | trit trén Hé thong thong
dinh (n€u co) R trakét | . ... p .
tam ud tin giai quyéet TTHC cua
pvaCC | M | finn)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

45 ngay
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Quy trinh s6 13. Gia han, diéu chinh giady phép khai thic nwéc mit, nuwéc
bién. Mi sé6 TTHC: 1.004167.000.00.00.H34

Tlt.ll?h Trach Til::
) Noi dung cong viéc nhiém g Két qua/san pham
thue ‘n thuc
s thwe hién s
hi¢n : : hién
1.1. Kiém tra, xac thwc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta ca nhan,
t6 chirc. Truong hop t6 chirc, ca
nhan chua co6 tai khoan thi tao
hoic huéng din ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Truong | Cong
hop iy quyén thi dang ky tai| chuc, Phiéu tiép nhan ho so
khodn ciia ngueoi 1ty quyén). vién chuc va hen tra két qua
Buéc | 1.2. S6 héa ho so TTHC: tai Trung | 0,5 | (kém theo toan bé ho
01 |+ Kiém tra dit liéu dién t&r cta | tdm Phuc | ngdy | so cia TTHC)
cac thanh phan ho so. vu hanh S6 hoa ho so & bude
+ Phéan loai thanh phan hd so | chinh tiép nhan
can s6 hoa. cong tinh
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho
bod phan xur ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhan ho so tir Trung tAm £ .2 ,
, | Phuc vu hanh chinh cong tinh; Lanh dao Pl‘neu .kql‘em S? at Aquy
Budc .2 1 X . . 01 | trinh gidi quyét hd so
- Kiém tra, xa¢ 1y ho so va| phong . . . J
02 chuyén Cong chirc phong thuc | TNKS-N | &% (kem theo toan bo ho
.Ay 8 prong tt so cua TTHC)
hién
Cong Dy thao Vian ban/Bao
. L ht 10/Gidy ~ phép/Phié
Cong chuc xac minh, tham dinh, ¢ \u:c C??/Glay, phép/ 1 u
Y . ~ phong 27 ki€ém soat quy trinh
xtr Iy ho so. Trinh lanh dao . £, 1A S
. . . TNKS-N | ngay | gidi quyét hd so (kem
Budc | phong xem xét. . . a )
03 duogc giao theo toan bo ho so cua
xu ly TTHC)
T6 chiic, c4 nhan chinh sita, bd | T6 chiic, | Khong tinh vao thoi gian
sung, hoan chinh hd so (néu ¢6). | cdnhan. | TTHC
Lanh dao phong xem xét: Noi | Lanh dao Vin ban/bdo cdo/Giay
Bude | dung va cac van dé lién quan | phong 05 | phép/Phiéu kiém soat
04 | dénhod so Tai ngiy | quy trinh giai quyét hd
+ Néu dat yéu cadu, Lanh dao | nguyén so (kem theo toan bo
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phong thong nhat thi chuyén hd | khodng hé so ciia TTHC)
so cho Lanh dao S& xem xét, san -
tham tra Nuédce
+ Néu khong théng nhit thi co ¥
kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuac thu ly. Cong chuc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Phong xem xét.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Linh dao S¢ khong ky
duyét hoic c6 y kién khac
thi chuyén vién thu 1y du thao Vin ban/bdo cdo/Gidy
Buéc | vin ban thé hién y kién chi dao | Lanh dao 03 phép/ Phiéu trinh (kém
05 | trinh Lanh dao Phong hodc Lanh So ngdy | theo toan bé hé so ciia
dao S¢ ky duyét. TTHC)
- Néu dong ¥, Lanh dao So ky
duyét ho so va chuyén Vian thu
Sé
idy phép/Phiéu trinh
Vi || G T
Lay s0 chuyén két qua cho lanh | S Tai ,
Buge | 0 80 chuyen ket qua cho lanh | = SoTai | o e’ g0 e 6
dao phong chuyén moén cua S& | nguyén N A N4
06 . 2 . . ngay | luu trit trén Hé thong
va luu trit ho so theo quy dinh va Moi . ) . b
trromg thong tin giai quyét
TTHC cua tinh)
Truong hop hd so true hoic .
, A - Cong
dang han: Trung tam Phuc vu ,
\ . A . . A churc
hanh chinh cong tinh x&c nhan he
két qua trén phan mém mot cira paong
cn R , . 1A , | TNKS-N
dién t, thong bao tra két qua duoc gia
cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, le l%/ ©
1¢ phi th dinh (néu cé ' . i
¢ p‘l °o uy ;m (néu C,O) - Cong Giay phép/Phiéu kieém
Truong hop hdé so quéd han: , , .
R Z R « s i chuec, soat quy trinh giai
, | Cham nhat mot ngay lam viéc | ., , o A
Buéc ] N . .| vienchiic | 01 | quyét ho so/ Phiéu xin
trudc ngay hét han, cong chtc, | .« . . X . C
07 o ; . . ., | tiepnhan | ngay |61 va hen lai ngay tra
vién chirc phong chuyén moén c6 | | ] I .
, A IR , .| hosocua két qua (kem theo toan
trach nhiém gui thong bdo hodc . A A ,
R i don vi bo ho so cua TTHC)
van ban xin 101 dén t6 chtec, ca | |, .
R 2 , ., | lamviéc
nhan (chuyén cho cdn bo cua .
S h . | tai Trung
don vi lam viéc tai Trung tam/bo | .
N X . . _ | tam Phuc
phdn tiép nhdn), trong dé néu ro .
, . \ . . . .| vuhanh
1y do qué han va hen lai ngay tra )
Két qua (thoi gian hen lai th chinh
et qua i gian hen lgi thuc cong tinh

hién khéng qud mét lan). Cong
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chuc, vién chirc tiép nhan ho so
cap nhat hd so trén phan mém
mot ctra dién tir

Bwoc
08

Tra két qua cho to chirc, ca nhan
va thu phi, I¢ phi theo quy dinh
(néu cb)

Cong
chuc,
vién chirc
tai Trung
tam
PVHCC

Theo
gidy
hen

tra két
qua

Gidy phép/Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét hd so/ Phiéu xin
16i va hen lai ngay tra
két qua (kem theo toan
bé hé so ciia TTHC)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

38 ngay
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Quy trinh sb 14. Tra lai gidy phép thim do nuwéc dudi dat, gidy phép khai thac
tai nguyén nwéc. Ma so TTHC: 1.011518.H34

Trinh Thoi
:::’l Trach ia(:l,1
) Noi dung cong viéc nhi¢m g Két qué/san phim
thuc .. | thue
N thwe hién N
hi¢n : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtc. Truong hop to
chirc, ca nhan chua co6 tai
khoan thi tao hoac huéng dan
dang ky trén Cong DVCQG. Con
(Luu y: Trudong hop uy quyén , £
v ax ,oas s , chtre, ALk A A \
thi dang ky tai khoan cua| ., , Phiéu tiép nhan ho so va
- \ vién chuc \ 1 Y s
Bué nguoi Uy quyén). tai Trun 0.5 hen tra két qua (kem theo
€| 1 2. 36 hoa hd so TTHC: ° &1 ™ 1{0an bo hd so ciia TTHC)
01 2 e en 4en .. . | tamPhuc | ngay | .z .., ,x \ Y
+ Kiém tra dir li€u dién tir cua . S6 hoa ho so & budc tiép
C s A LA vu hanh R
cac thanh phan ho so. chinh nhan
+ Phan loai thanh phan hd so |
A A cong tinh
can sO hoa.
+ Scan hoic sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Chuyén hé so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhan ho so tir Trung
’ t?m Phuc vu hanh chinh cong Linh dao P‘hql.eu kle?l so§1t quy trl‘nh
Budce | tinh; R 01 |gidi quyét ho so (kem
2 1 A . | phong X A 1A :
02 |- Kiém tra, xr Iy ho so va ngay |theo toan bd hd so cua
2 n , \ TNKS-N
chuyén Coéng chuc phong TTHC)
thuc hién
(C:}(l)gf Dy thdo Van ban/bdo
. | Cong chirc xac minh, tham R c40/Gidy phép/Phiéu kiém
Buéc | .. 1A . N phong 12 , . £
dinh, xtr Iy ho so. Trinh lanh . soat quy trinh gidi quyét
03 . , TNKS-N | ngay |, . AR
dao phong xem xét. duoc oiao hdé so (kém theo toan bd
. g’ hd so ctia TTHC)
xu ly
T6 chitc, c4 nhan chinh sua, T4 chite
b6 sung, hoan chinh hd so| ., .. | Khong tinh vao thoi gian TTHC
£ ca nhan.
(néu co).
Buwéc | Lanh dao phong xem xét: | Lanh dao 05 ned Vin ban/bdo cdo/Gidy
04 | Noi dung va cac van dé lién | phong Tai &ay phép/Phiéu kiém soat




50

quan dén hd so nguyén quy trinh giai quyét ho
+ Néu dat yéu cau, Lanh dao | khodng so (kem theo toan b¢o
phong thong nhat thi chuyén san - hé so ciia TTHC)
hd so cho Lanh dao S¢ xem Nudc
xét, tham tra
+ Néu khong théng nhét thi
¢6 vy kién chi dao, chuyén lai
cho cong chuc thu ly. Cong
chirc chinh stra, hoan thién
van ban chuyén hd so cho
Lanh dao Phong xem xét.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao S¢ khong ky
duyét hodc c6 y kién khac
thi chuyén vién thu 1y du thao Vin ban/bdo cdo/Gidy
Buwéc | vin ban thé hién y kién chi | Lanh dao 03 ngay phép/ Phiéu triph (kem
05 |dao trinh Lanh dao Phong Sé& theo toan bo ho so cua
hoac Lanh dao S¢& ky duyét. TTHC)
- Néu ddng y, Lanh dao S¢ ky
duyét hd so va chuyén Vin
thu So
o o Vin thu Giéiy phé7p/P1?ioé.u trin};
Lay s06 chuyén két qua cho S& Tai (Két qua gidi quyet
Budce | 1anh dao phong chuyén mon R 0.5 103 TTHC duoc ky so ’vc‘z
06 | cia S¢ va luu trit hd so theo n?‘ﬁ? DS e v rén Hé théng
quy dinh quc‘rnm théng tin gidi quyét
8 TTHC cua tinh)
Truong hop ho so trude hodc | - Cong
ding han: Trung tam Phuc vy chuc
hanh chinh cb6ng tinh xdc | phong
nhan két qua trén phian mém | TNKS-N
mot ctra dién tr, thong bo trd | duoc giao
k?t qua Ch,O tci chu’c, ca nhan quly. Gi éy phép/Phi u kidm
va thu phi, 1€ phi theo quy | -Cong , .
: £ , soat quy trinh gidi
, | dinh (néu co) chuec, Lo e
Buéc - < - o , . | quyét ho so/ Phiéu xin
Truong hgp hd so qua han: | vién chuc | 01 ngay | x.” . o )
07 R VTR I S 16i va hen lai ngay tra
Cham nhat mot ngay lam viéc | tiép nhan f N R
’ . A R N . két qua (kem theo toan
trudc ngay hét han, cong | ho so cia A )
, o , . R ) bo ho so cua TTHC)
chuc, vién chiic phong chuyén |  don vi
mon cé trach nhiém gii thong | lam viéce
bao hodc vin ban xin 16i dén | tai Trung
t6 chie, cd nhan (chuyén cho | tim Phuc
can bo cua don vi lam viéc tai | vu hanh
Trung tam/bé phdn tiép | chinh




51

nhdn), trong d6 néu 16 ly do | cong tinh
qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qud mét lan).
Cong chtrc, vién chirc tiép
nhén hd so cap nhat ho so trén
phan mém mat cira dién tir
Cong Giay phép hodc Théng
i , h ) Th b e K,«’t ” .. ,(t
, | Tra ket qua cho to chtrc, ca f uc,, 2 ©0 do (Ket qua s e’
Budc . A vién chtrc | giay hen | TTHC duoc ky so va
nhan va thu phi, 1¢ phi theo . 1A A s g £
08 . L, tai Trung | trakét |luu triv tréen Hé thong
quy dinh (n€u c6) R \ . . . £
tam qua thong tin giai quyet
PVHCC TTHC cua tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

23 ngay
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Quy trinh sb 15. Cép lai gidy phép thim do nwéc dudi dat, gidy phép khai thac
tai nguyén nwéc. Ma so TTHC: 1.000824.000.00.00.H34

Trinh Trach Thoi
tltlli,ll”c Noi dung cong viéc ntllllll(;;n flll?rt Két qua/san phdm
hién hi¢én hién
1.1. Kiém tra, xdc thyc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua cé nhan,
t6 chirc. Trudng hop t6 chirc, ca
nhan chua c6 tai khoan thi tao
hodic huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y: Truong | Cong
hop 4y quyén thi dang ky tai | chuc, Phiéu tiép nhan hd so
khodn ciia nguoi 1ty quyén). vién chtrc va hen tra két qua (kem
Buée | 1.2. S6 héa ho so TTHC: tai Trung 0,5 theo toan bo ho so clia
01 |+ Kiém tra dir liéu dién tr cua | tdm Phuc ngay |TTHC)
cac thanh phan ho so. vu hanh S6 hoéa hd so ¢ budc
+ Phan loai thanh phan ho so | chinh tiép nhan
can sb hoa. cong tinh
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho
bd phéan xur ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhan ho so tir Trung tam A 1R ,
, Phucpvu hanh chinh cong tiﬁh; Lanh dao P%neu 'kql.em S;O at ‘Aquy
Buéc .2 Y . N 01 trinh giai quyét ho so
o2 |- Kiém tra, xu 1y ho so wval phong | . s e todn b6 b
chPyen Cong chuc phong thuc | TNKS-N so ciia TTHC)
hién
Cong , S 1a s
, Du thao Van ban/bao
q chue c40/Gidy  phép/Phibu
Cong chﬁ:c x4ac minh, tham dinh, | phong 09 | kiém soit quy trinh
xu ly ho so. Trinh lanh dao | TNKS-N . oA .
Budc | phong xem xét. dugc neay | slat quyet }}O 0 (kegn
03 giao xir theo toan bo ho so cua
., TTHC)
ly
To chu’ci ca r}han ;Chmh iua, ,bo T? ch}rc, Khong tinh vao thoi gian TTHC
sung, hoan chinh ho so (néu cd). | cd nhan.
Buére Lanh dao phbnrg xem .xét: No¢i | Lanh dao 0 Vian bér}/’béo .cvéo/Giéy
04 dl:ll’lg ‘Vé‘l cac van dé lién quan | phong ngay phép/Phiéu kiém ,soé‘t
dén ho so Tai quy trinh giai quyét ho
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+ Néu dat yéu cau, Lanh dao nguyén so (kém theo toan bo
phong théng nhit thi chuyén hd | khodng hé so ciia TTHC)
so cho Lanh dao S& xem xé&t, san -
tham tra Nude
+ Néu khong thong nhét thi co ¥
kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chirc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Phong xem xét.
Lanh dao S¢ xem xét:
- Néu Lanh dao S¢ khong ky
duyét hoic c6 y kién khac
thi chuyén vién thy 1y du thao Vin ban/bdo cdo/Gidy
Bude | vin ban thé hién y kién chi dao | Lanh dao | 03 | phép/ Phiéu trinh (kem
05 | trinh Lanh dao Phong hodc Lanh So ngay | theo toan bé hé so ciia
dao S¢ ky duyét. TTHC)
- Néu dong y, Lanh dao S& ky
duyét hd so va chuyén Vin thu
S¢
_ o || G
Buére Lay so ‘chuyen kAet qu:il ch? lanl} So Tfu 0.5 | TTHC duoe &y s6 va
dao phong chuyén moén ctia S& | nguyén N Y X
06 . ~ A . A ngay | luu triv trén Hé thong
va luu trir ho so theo quy dinh va Moi . , . 7
trudmg thong tin gidi quyet
TTHC cua tinh)
Truong hop hd so trudc hodc | - Cong
diang han: Trung tdm Phuc vu chue
hanh chinh cong tinh xdc nhan | phong
két qua trén phan mém mot cira | TNKS-N
dién tur, thong bao tra két qua duoc
cho to chuc, ca nhan va thu phi, | giao xir
1¢ phi theo quy dinh (néu co) ly. Gidy phép/Phiéu kiém
Truong hop ho so qua han: | - Cong soat quy trinh giai
Buéce | Cham nhat mot ngay lam viéc |  chiic, 01 | quyét ho so/ Phiéu xin
07 |truc ngay hét han, cong chirc, | vién chitc | ngay |16i va hen lai ngay tra
vién chtrc phong chuyén mén cé | tiép nhan két qua (kem theo toan
trach nhiém gui thong bao hodc | hd so cua bé hé so ciia TTHC)
van ban xin 16i dén t6 chtc, ca | don vi
nhan (chuyén cho cdn bo cua | lam viéc
don vi lam viéc tai Trung tam/b¢ | tai Trung
phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd | tAm Phuc
ly do qua han va hen lai ngay tra | vu hanh
két qua (thoi gian hen lgi thiee | chinh
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hién khéong qua mét lan). Cong | cong tinh
chtrc, vién chuc tiép nhan hd so
cap nhat hd so trén phén mém
mot ctra dién tir
Corng Theo G/1ay pheP hOE.lC7ThOI.l§
Tra két qua cho to chirc, ca nhan chuc, i bio (Ket qua giai
Budée | qua &0 % ’ A Vien chae | &Y quyét TTHC dwoc ky
va thu phi, I¢ phi theo quy dinh | . hentrda | * ;7 N
08 L, tai Trung Z s0 va luu triv trén Hé
(n€u co) R ket i . ) ...
tam ud thong thong tin giai
PVHCC 1 quyét TTHC cua tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

17 ngay
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Quy trmh s6 16. ThAm dinh, phé duyét phwong an cim mdc gigi hanh lang
bio vé ngudn nwéc cia hd chira thiy dién va thiy lgi. Ma s6 TTHC:
2.001850.000.00.00.H34

16.1. Trudong hop ndp true tiép: 49 ngay

Trinh Trach Thoi
tur N A nhiém | gian . <
thure Noi dung cong viéc thure thure Két qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xdc thwc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta c4 nhan,
t6 chuc. Truong hop t6 chuc,
cd nhan chua c6 tai khoan thi
tao hodc huéng dan ding ky
trén Cong DVCQG. (Luwu y: .
Trieong hop 1y quyén thi ding Cong L 3
b tai kizodn cia newdi chuec, Phiéu ti€ép nhan ho so va
vén ) & Y vién chirc hen tra két qua (kem
Budce (i zy S 6. héa hd so TTHC: t?i Trung O,\S theo toan bé ho so cua
01 2 e e gin .. | tdm Phuc | ngay | TTHC)
+ Kiém tra dir liéu dién tr cua . Lo, A , ,
, . Lo vu hanh S6 héa ho so & budc
cac thanh phan ho so. chinh tiép nhan
+ Phan loai thanh phan hd so | . b Ahe
A A1, cong tinh
can so hoa.
+ Scan hoac sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho
bd phéan xur ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhan ho6 so tir Trung tim £ 2 .

, | Phuc vu hanh chinh cong tinh; | Lanh dao Pl‘neu .lfl.em S;()at ‘Aquy
Budc .2 A . N 01 trinh gidi quyét hd so
op | [iém tra, xuw 1y ho so val phong |\ Ll s eo toan b6 hd so
huyén Céng chirc phong thuc | TNKS-N -

cmuyen Cong chtrc phong thuc S ciia TTHC)
hién
Cong , < s g
, Du thao Van ban/bao
chie cdo/quyét  dinh  phé
Cong chic xac minh, tham | phong 18 | du St /Iz]hi I k‘i im siét
dinh, xir 1y h so. Trinh lanh | TNKS-N |~ uy-tﬂnh ios s
Buée | dao phong xem xét. dugc A . 8 q Y A7 A
03 120 xi so (kem theo toan bo ho
g Iy so cua TTHC)
T6 chirc, ca nhan chinh stra, bo T4 chite
sung, hoan chinh hd so (néu ch nhﬁn, Khong tinh vao thoi gian TTHC

co).
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Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan
dén ho so

+ Néu dat yéu cAu, Lanh dao | Lanh dao . s L X
. z Lo IO . Van ban/bdo cdo/quyét
phong thong nhat thi chuyén ho | phong : n DL A
~ \ . . dinh phé duyét/Phicu
, | so cho Lanh dao S& xem xét, Tai 2 , .
Budc 2 R 05 | kiém soat quy trinh giai
04 | hamua o nEUYCN | oay | quyét hd so (kem theo
+ Neéu khong thong nhat thi c6 | khoédng gay 14 y JE ,
L x , 2 . , toan bo ho so cua
v kién chi dao, chuyén lai cho san -
A , ;A . . TTHC)
cong chuc thu ly. Cong chirc | Nudc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Linh dao
Phong xem xét.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao S¢ khéng ky
duyét hoic c6 y kién khac
thi chuyén vién thu 1y du thao Vin ban/bdo cdo/quyét
Budéc | van ban thé hién y kién chi dao | Lanh dao | 03 |dinh phé duyét/Phiéu
05 |trinh Lanh dao Phong hodc So ngay | trinh (kem theo toan bo
Linh dao S¢ ky duyét. hé so ciia TTHC)
- Néu ddng y, Lanh dao S ky
duyét h6 so va chuyén Vin thu
Sé
Quyét dinh phé
Vin thu duyét/Phiéu trinh (Két
Buéec Lay sb chuyén két qua cho 1anh | S¢ Tai 05 | qua gidi quyét TTHC
06 dao phong chuyén moén cua S6 | nguyén R ’é dwoc ky s6 va lwu triv
va luu trit ho so theo quy dinh va Moi 8| trén Hé thong théng tin
truong gidi quyét TTHC cia
tinh)
Truong hop hd so trude hoic | - Cong
dang han: Trung tam Phuc vu chuce
., | hanh chinh cong tinh xac nhan | phong
Bwoe | ., A A Ay 2
két qua trén phan mém mot ctra | TNKS-N Z . R
07 A e A e 1A \ Quyet dinh phé
dién tir, thong bédo tra két qua duoc s an - X .2 ,
IO D , . , duyét/Phiéu kiém soat
cho t6 chtrc, ca nhan va thu phi, | giao xtr winh oidi 4 ho
1& phi theo quy dinh (néu co) Iy. op | duy M B quyt
- < - o . so/Phiéu xin 101 va hen
Truong hop hé so quéa han: | -Cong ngay N
A PO N A . lai ngay tra két qua (kem
Cham nhat mot ngay lam viéc | chirc, « . g A ,
, .4k R , o , theo toan bo ho so cua
tredc ngay hét han, cong chirc, | vién chiic TTHC)
vién chirc phong chuyén mon | ti€p nhan
c6 trach nhiém gui thong bao | ho so cua
hodc van ban xin 16i dén t6 | donvi
chirc, ca nhan (chuyén cho can | lam viéc
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bo cua don vi lam viéc tgi| tai Trung
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), | tim Phuc
trong do néu 10 1y do qua han | vu hanh
va hen lai ngdy tra két qua (thoi | chinh
gian hen lai thuc hién khong | cong tinh
qud mét lan). Cong chirc, vién
chuc tiép nhan hd so cip nhat
hd so trén phan mém mét cira
dién tur
Cong quyét diflh ph,é duyefi,t
chite Theo | hodac Thong bao (Keét
. | Tra két qua cho to chuc, ca| .. gidy |qua gidi quyét TTHC
Budc Ao A vién chuc .4 -
nhan va thu phi, 1€ phi theo quy | . hen | dwoc ky so va luu tri
08 ) L, tai Trung L % . oz . .
dinh (néu c0) Am tra két | trén Hé thong thong tin
5 .. A TTH ”
PVHCC qua g71a1 quyét C cua
tinh)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 49 ngay
16.2. Trwong hop ndp truwe tuyén: 45 ngay
Trinh Trach Thoi
tu nhiém gian ; 2
. Ae A *A 4 KA 4 > hA
thire NOi dung cong viéc thure thure €t qua/san pham
hién hi€én hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta ca nhan,
t6 chuc. Truong hop t6 chuc,
cd nhan chua c6 tai khoan thi
tao hodc huéng dan ding ky
trén Cong DVCQG. (Luwu y: Cong
Truong hop i n thi da s ;
]gl;u’?;l;g szdzy ZLLZ enn wlo"i arbz;g chuec, Phiéu ti€ép nhan ho so va
uyén) J Y| vien chire hen tra két qua (kem
Budc (i 2y S ("i. héa hd so TTHC: ta;li Trung O,\S theo toan bé ho so cia
01 2 e ten sen .. | tam Phuc | ngay | TTHC)
+ Kiém tra dir li€u dién tir cia . o4 N \ .
s XX vu hanh S6 hoa hd so ¢ bude
cac thanh phan ho so. chinh tién nhan
+ Phan loai thanh phan hd so | . . b
cong tinh

can sb hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phan xu ly.

Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
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- Tiép nhan h so tir Trung tim

Phiéu kiém soat quy

., | Phuc vu hanh chinh cong tinh; | Lanh dao . Cy L. 4
Budc .2 ., A . N 01 trinh giai quyét hd so
- Kiém tra, xir 1y ho so va| phong . \ v A A
02 chuyén Cong chirc phong thuc | TNKS-N | "&%Y (kem theo toan bg ho so
s 5 phong th ciia TTHC)
hién
Cong , < . s
) Dy thao Van ban/bao
chie cdo/quyét  dinh hé
Cong chuc xac minh, tham | phong 34 | du ; /lzlhi . k'i im si)ét
dinh, xir [y hd so. Trinh lanh | TNKS-N |~ uy-trinh NP
Budc | dao phong xem xét. duoc gy 1wy . & q y R
03 10 i so (kem theo toan bo ho
£ Iy so cua TTHC)
T6 chire, ca nhan chinh stra, bd Té chite
sung, hoan chinh hd so (néu| . . | Khong tinh vao thoi gian TTHC
. ca nhan.
co).
Lanh dao phong xem xét: N1
dung va cac van dé lién quan
dén ho so
+ Né du cau, La 3 .
Neu d?t yeugcau‘, Lanh; dac: Lanl\l dao Van ban/bdo cdo/quyét
phong thong nhat thi chuyén h6 | phong : n DL A
~ , . . dinh phé duyét/Phicéu
, | so cho Lanh dao S& xem xét, Tai 2 , .
Buée | | : R 05 | kiém soat quy trinh giai
04 | thamua o NEUYEN oy | quydt hd so (kem theo
+ Néu khong thong nhat thi c6 | khodng y y J ,
L Z , R . , toan bo ho so cua
v kién chi dao, chuyén lai cho san -
A , C A . . TTHC)
cong chuc thu ly. Cong chirc | Nudc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Phong xem xét.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao S¢ khéng ky
duyét hoic c6 y kién khac
thi chuyén vién thu 1y du thao Vin ban/bdo cdo/quyét
Buwéc | van ban thé hién ¥ kién chi dao | Lanh dao 03 dinh phé duyét/Phiéu
05 |trinh Lanh dao Phong hodc So ngay | trinh (kem theo toan bo
Lanh dao S& ky duyét. hé so ciia TTHC)
- Néu ddng y, Lanh dao S ky
duyét ho so va chuyén Vian thu
Sé
Van thu Quyet ~ dinh — phe
Xz I “ \ ox duyét/Phiéu trinh (Ket
, | Lay so chuyén két qua cho lanh | So Tai AR )
Buoc . R A o s R 0,5 |qua giai quyét TTHC
dao phong chuyén mon cua S¢' | nguyén N A -
06 . oy A . < A ngay |dwoc ky so va luu trir
va luu trir ho so theo quy dinh va Moi A . :
. trén H¢ thong thong tin
truong

gidi quyét TTHC ciia
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tinh)
Truong hop hd so trude hodc
ding han: Trung tam Phyc vu
Buére hanh chinh céng tinh x4c nhan | - Coéng
07 két qua trén phan mém mot cira churc
dién tir, thong béo tra két qua | phong
cho t6 chtrc, c4 nhan va thu phi, | TNKS-N
1¢ phi theo quy dinh (néu c0) duoc
Truong hop hd so qua han: | giao xtr
Cham nhat mot ngay lam viéc ly. Quyet dinh phé
trudc ngay hét han, cong chirc, | - Cong duyét/Phiéu kiém soat
vién chirc phong chuyén moén | chuec, quy trinh giai quyét hd
A A e A , A , 01 A xe
c6 trach nhi¢ém gui thong bao | vién chuc . so/Phiéu xin 161 va hen
o o ) . X. 24 2 < X ~ ngay . \ 1 & 5 R
hoac van ban xin 10i dén t0 | ti€p nhan lai ngay tra két qua (kem
chtrc, ca nhan (chuyén cho can | ho so cua theo toan bo ho so cua
bo cua don vi lam viéc tai| donvi TTHC)
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), | lam viéc
trong d6 néu ro ly do qua han | tai Trung
va hen lai ngay tra két qua (thoi | tim Phuc
gian hen lai thuc hién khong | vuhanh
qud mét lan). Cong chtc, vién | chinh
chuc tiép nhan hd so cip nhat | cong tinh
hd so trén phan mém mot cira
dién tir
A et dinh phé duyét
Cong quy inh phé - duy¢
chite Theo | hodac Thong bao (Keét
.| Tra két qua cho t6 chic, ca| .. ., gidy |qua gidi quyét TTHC
Buéc A A vién chirc .4 -
nhan va thu phi, 1€ phi theo quy | . hen | dwoc ky so va luu trir
08 ) : tai Trung L Z B X i .
dinh (néu c0) Am tra két | trén Hé thong thong tin
ua | gidi quyét TTHC cua
pvaCcc | % &t gy

tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

45 ngay
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Quy trinh s6 17. LAy y kién dai dién cdng dong dan cw va té chic, cid nhan
(doi v6i trwomg hop co quan to chire lay y kién 1a Uy ban nhan dan cap tinh). Ma so

TTHC: 1.001740.000.00.00.H34

Trinh Trach Thoi
tu . . n nhi¢m gian ; o 2
thire NOi dung cong viéc thure thure Keét qua/san pham
hién hién hi¢én
1.1. Kiém tra, xdc thuwc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta c4 nhan,
t6 chuc. Truong hop t6 chuc,
cd nhan chua c6 tai khoan thi
tao hodc huéng dan ding ky
trén Cong DVCQG. (Luwu y: .
Trieong hop 1y quyén thi ding Cong L 3
b tai kizodn cid newdi 1 chue, Phiéu ti€ép nhan ho so va
uyén) & Y| vien chie hen tra két qua (kem
Budéc ?zy S ("i. héa hd so TTHC: trili Trung O,\S theo toan bg hé so ciia
01 2 ~ ten e .. | tamPhuc | ngay | TTHC)
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia . L., A , ,
. \ A 1A vu hanh S6 hdéa ho so & budc
cac thanh phan ho so. chinh tién nhan
+ Phan loai thanh phan hd so | . P
A A1z cong tinh
can soO hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho
bod phan xu ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhan ho so tir Trung tam X 2 ,
, | Phuc vy hanh chinh cong tinh; | Lanh dao Pl‘neu .kql.em sAroat ‘Aquy
Bwoc .2 R . N 01 trinh giai quyét ho so
- Kiém tra, xir 1y hd so va| phong . . A A
02 chuyén Céng chirc phong thuc | TNKS-N | &% (kem theo toan b ho so
Y g phong tht ciia TTHC)
hién
Du thao Van ban cia So
Cong Tai nguyén va Moi
chuc truong tong hop cac y
Buére Cong chitc xac minh, thdm | phong 45 kién gép y giri cho tb
Y€ | dinh, xtt Iy hd so. Trinh lanh | TNKS-N | > | chic, c4 nhan diu tu du
03 . , ngay |, D ]
dao phong xem xét. dugc an/Phiéu kiém soat quy
giao xu trinh giai quyét hd so
ly (kém theo toan bé ho so
cua TTHC)
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To chirc, ca nhan chinh stra, bo

s .| To chu .
sung, hoan chinh h6 so (néu ?C EIC’ Khong tinh vao thoi gian TTHC
, ca nhan.
co).
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan
dén hd so Van ban cua So Tai
+ Néu dat yéu cdu, Lanh dao | Lanh dao nguyén va Moi truong
phong théng nhit thi chuyén hd | phong téng hop cac ¥ kién gop
, | so cho Lanh dao S& xem xét, Tai y gui cho td chuc, ca
Budc |, » . 05 ~ A .
04 tham tra nguyén | . nhan dau tu dy én
+ Néu khong thong nhét thi ¢6 | khodng 84| Phidu kidm soat quy
¥ kién chi dao, chuyén lai cho san - trinh giai quyét ho so
cong chuc thu ly. Cong chiic | Nudc (kém theo toan b ho so
chinh stra, hoan thién van ban cua TTHC)
chuyén hd so cho Lanh dao
Phong xem xét.
Lanh dao So'xem xet: Vin ban cua S6 Tai
- Néu Lanh dao S¢ khong ky N .
n < L 1k , nguyén va MO1 truong
duyét hoac co6 y kién khac tdne hob céc ¥ kién o6
thi chuyén vién thy 1y dy thao e T e B
Budc | vin ban thé hién  kién chi dao | Lanhdao | 03 |, & 3 e,
. . . i , R nhan dau tu du an/Phiéu
05 |trinh Lanh dao Phong hodc So ngay 2 , .
N Y . kiém soat quy trinh giai
Lanh dao S¢ ky duyét. S N
LA~ 1w quyét ho so (kem theo
- Néu dong y, Lanh dao S& ky . . ,
duyét h6 so va chuyén Vin thu foan b ho  so cia
So
Van ban cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong
tong hop cac ¥ kién gop
Vin thu v Agul Sho to c%m’c, ca
£ X 2 £ , - Yy e nhan dau tu dlf an du'(_)’C
, | Lay s0 chuyén két qua cho lanh | S¢& Tai ) .
Buoc . n N R 0,5 |ky ban hanh theo quy
dao phong chuyén mon cua S¢ | nguyén . : £ . z
06 . o A . A ngay | dinh/Phiéu trinh (Ket
va luu trit ho so theo quy dinh va Moi L. i
. qua giai quyet TTHC
trudng Lox ~
duoc ky so va luu trir
trén Hé thong théng tin
gidi quyét TTHC ciia
tinh)
Truong hop hd so truéc hodc | - Cong Van ban cua S¢ Tai
dang han: Trung tdm Phuc vu chuc nguyén va Moi trudong
Buwdéce | hanh chinh cong tinh xdc nhan | phong 01 téng hop cac ¥ kién gop
07 | két qua trén phan mém mot cira | TNKS-N | ngdy |y gui cho to chirc, ca
dién t, thong bao tra két qua duoc nhan dau tu du an duoc

cho t6 chuc, c4 nhan va thu phi,

giao xu

ky ban hanh theo quy
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1¢ phi theo quy dinh (néu co)

Truong hop hd so qua han:
Cham nhat mét ngay lam viéc
truée ngay hét han, cong chuc,
vién chuc phong chuyén moén
cO trach nhiém gui thong béo
hodc vin ban xin 16i dén t6
chtre, cd nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn),
trong do néu 1o ly do qua han
va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lgi thuc hién khong
qud mét lan). Cong chuc, vién
chure tiép nhan ho so cap nhat
hd so trén phan mém mot cira
dién tu

ly.

- Cong
churc,
vién churc
tiép nhan
hd so cua
don vi
lam viéc
tai Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh
cong tinh

dinh/Phiéu  kiém soét
quy trinh giai quyét hod
so/Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua (kem
theo toan bé hé so cua
TTHC)

Bwoc
08

Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co)

Cong
chure,
vién chure
tai Trung
tam
PVHCC

Theo
gidy
hen tra
két
qua

Van ban cua S¢& Tai
nguyén va Moi truong
tong hop cac ¥ kién gop
y gui cho t6 chuc, ca
nhan dau tu du 4n duogc
ky ban hanh theo quy
dinh hodac Thong bao
(Két qua gidi quyét
TTHC duwoc ky sé6 va
leu triv trén Hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

56 ngay




II. Linh vue Pia chat khoang san
Quy trinh s6 18: Gia han gidy phép thim do khoang san. Mi sé6 TTHC:
1.004481.000.00.00.H34
18.1. Truomg hop ndp true tiép: 45 ngay lam viée
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Trinh Trach Til:: ]
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém 8 Keét qua/san pham
‘A o thue
hién thuc hi¢n ‘A
. . . hl@n
2.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoén dién tir:
Kiém tra tai khoan cua c;i nhan,
to chuc. Truong hgp t6 chuec,
ca nhan chua c6 tai khoan thi Cong
tao hodc hudng dan dang ky chue,
tren‘ Cong DoVCQCi' (L‘va ] vien - Phiéu tiép nhan hd so
Truong hop uy quyén thi dang | chtc tai . . 1A DN
ky tai khoan cua nguoi uy Trung va hen tra ket qua (kem
Budc qJuyén) Am 0,5 ngay theo toan by ho so cua
01 b 2. 6 héa hd so TTHC: Phycvy |12mViee ITHC) —
2 A aiA e X - SO hoa ho so ¢ budce
+ Kiém tra 5111 l\1¢u dién tir cial hanh &0 theo
cac thanh phan h6 so. ‘ chinh p
+ Phan loai thanh phan ho so can| cdng
sO hoa. 7 tinh
+ Scan hoac sao chup chuyén
thanh t€p tin trén hé thong
+ Ky so tai liu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
- Tiép nhén hd so tr Trung tdm| Lanh dao o
Phuc vu hanh chinh cong tinh; phong Phiéu kiém soat quy trinh|
Budc | - Kiém tra, xur Iy ho so va TNKS |0,5 ngay gidi quyét ho so (kem
02 | chuyén Cong chic phong thuc| Nuodc |lam viéc {theo toan bo ho so cua
hién TTHC)
Thégn dinh ho so:
- Kiém tra toa do, dién tich khu
vue d? ngh} gla l}gn; cac t,a | - Bién ban kiém tra thuc
liéu, ho so va cac ndi dung khac ORI \
s ten I " N te tai hién truong;
c6 lién quan dén gia han Giay] Cong SR A ,
o s A , \ . - Van ban thong bao cho
phép tham do khoéng san; chuce 21 f oran 43 .
\ 2 1A R to churc, cd nhan dé nghi
, | = Truong hop phai bé sung,| phong N , .
Budc , \ \ A 1A 25 ngay (chinh stra, b6 sung.
03 chinh stra, hoan thi¢én ho so: TNKS 1am viee - Vin ban/Du thio To
Thong bao cho Chu du an néuy Nudc i :

r& nhitng ndi dung can bd sung,
hoan thién hd so. Thoi gian bd
sung, hoan thién hd so khong
tinh vao thoi gian tham dinh ho
S0;

- Hoan thién ho so trinh.

trinh/Gidy ~ phép/Phiéul
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kem theo
toan bé hé so ciia TTHC)
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Lanh dao phong xem xét:

+ Noi dung va cac van dé lién
quan dén hd so

+ Néu dat yéu cau, lanh dao

Van ban/Du thao To¢

phong théng nhat thi chuyén Ig;lz)h trinh/Gidy ~phép/Phiéu
Buéc | ho so cho lanh dao So hon 2,5 ngay | kiém soat quy trinh giai
04 | + Néu khong thong nhat thi co PhONE 1 1am viéc | quyet ho so (kem theo
ik , 2 . TNKS : JE ,
v kién chi dao, chuyén lai cho Nuée toan by ho so cua
cong chuc thy ly. Cong chiic TTHC)
chinh sfra,‘ hoan thién van ban
chuyén ho so cho lanh dao
phong xem xét
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu lanh dao Sg khong ky Vin ban/To  trinh/Du
duyét hodac co6 y kién khac thi , X . £
A in , . thdo Giay phép/Phiéu
chuyén vién thu ly du thao Van Kidm sodt quy trinh widi
Buée | ban thé hién ¥ kién chi dao trinh| Lanh dao [2,5 ngay | g S04t AUy Winh &
~ . < 1x \ . 2. | quyét ho so (kem theo
05 |lanh dao phong hoac lanh dao So lam viéc | ' ; N .
1. n toan by ho so cua
So ky duyét TTHC)
- Néu dong y, lanh dao So ky
phé duyét ho so va chuyén
chuyén vién xur ly
Chuyén hé so trinh UBND
tinh: o ’
- Chuyén vién lay s6 van ban | Cong To trinh/Dy thao Gidy
.| va luu trit ho so theo quy dinh chuc |0,5 ngay | phép/Phiéu kiém soat
Budc 2 A A N \ N . A, 1A
06 |- Chuyén ho so Trung tdm | phong |lam viéc| quy trinh giai quyét ho
Phuc vu héph chinh cong tinh | TNKS S0 (kem theo toan bo
(B0 phan tiép nhan Van phong | Nudc ho so cua TTHC)
UBND tinh)
Bwéc [Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Uy ban nhan dén
07 tinh
Lanh Phiéu tiép nhan va xu ly
dao X 9 . X .
. N . |ho so/Hoac phiéu hudng
Buée A A 1 phong |0,5 ngay [, z A X
Phan cong xu ly . . 2. |dan bo sung ho so (kem|
07.1 Nong | lam vige A 1A ,
nghiép theo toan bo ho so cua
TNMT TTHC)
Cong chtrc Phi€u yéu cau sua doi,
, 7 ‘ phong .| b0 sung, hoan thién ho
1(3)‘7""; Kiém tra xit Iy hé so Nong fafn "8Vl s/ Dy thio Gidy
’ nghiép, " | phép/Phiéu trinh (kem
TNMT theo toan bo ho so)
Lanh .| Dy thio Gidy phép/
, dao 1,5 ngay NN X
Budc N A N . >~ | Phiéu trinh (Kem theo
Trinh ho so phong |lam viéc| . A .
07.3 Nong toan b9 ho so cua

nghiép,

TTHC)
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TNMT ,
Buée | Trinh Lanh dao Van phong | Lanh dao | 1,5 ngay | D thao ~Gidy
07.4 | xem xét, cho y kién Vién phong|lam viéc phep/PI‘neuAtrlP b (kem
theo toan bo ho so)
Lanh Gidy phép dugc ky
Bwoéc | Trinh lanh dao UBND tinh dao 3.5 ned theo quy dinh/Phiéu
07.5 | xem xét, phé duyét UBND |.»° vgiéz tiinh (kem theo todn bj
tinh "7 | ho so cua TTHC)
Gidy phép/Phicu trinh
A 2 % . A (Két qua giai quyét
Budc Lay s0 Achuy?n ket qua vey | TTHC dwoc ky 56 va leu
Trung tdm va luu trt ho so| Vanthu [0,5ngay | . . . . x .
07.6 theo quy dinh 1am viec triv trén hé thong thong
: " | tin giai quyét TTHC cua
tinh)
Truong hop ho so trude hoic
dang han: Trung tdm Phuyc vy
hanh chinh cong tinh x&c nhan
két qua trén phan mém mot cira
dién tr, thong bao két qua cho
t6 chirc, c4 nhan va thu phi, 1§
phi theo quy dinh (néu c6)
Truong hop hd so quéa han:
Cham nhat modt ngay truéc| Cong
ngay hét han, cong chirc, vién | chirc,
chitc phong chuyén mon cé vién
trach nhiém gui théng bao | chuc tai Gidy phép/Phidu kiém
hodc van ban xin 10i dén t6| Trung soéty uv trinh eidi quvét
churc, ca nhan (chuyén cho can tam o sg /Izlhi ‘u x%n 1%1 yvé
Bwéc | bo cua don vi lam ’viéc tai | Phucvu |0,5 ngay hen lai nedv trd két aua
08 | Trung tam/b6 phan tiép nhan), | hanh  |lam viee| 7 # £ By hfl
trong d6 néu rd 1y do qua han | chinh (Iiem co fodit Do 10 50
va hen lai ngay tra két qua cong cua TTHC)
(thoi gian hen lai thuc hién tinh
khéng qud mét lan). Cong
chtic, vién chiic tiép nhan ho
so cap nhat hd so trén phén
mém mot ctra dién ti
Cong
Ch.lfc’ Giéy phép (Két qud
. [Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan vien Iheo gidi quyét TTHC duwoc
Buoéc | | . A s . chuc tai |giay hen |, 7 - ~ A 7oA
09 va thu phi, 1& phi theo quy dinh Trung tra két kylso va ltfu tru".tren he
(néu co) Am qui thong thong tin gidi
Phuc vy quyét TTHC cua tinh)
HCC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

36 ngay lam viéc
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18.2. Truong hop ndp truc tuyén: 40 ngay lam viéc

Trinh Trach Théi sian )
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém thye g.A Keét qua/san pham
‘n o thuc hi¢n
hién hién i j
2.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoén dién tir:
Kiém tra tai khoan cua cg
nhan, t6 chirc. Truong hop to
chirc, ca nhan chwa co tai
khoan thi tao hoac hudéng dan Cong
?2;5 lsy Ttrr ;gn C(;lr;g ,I/,?VCL?; chue, vién - Phiéu tiép nhan ho so
w J. g nop Uy qure chuec tai va hen tra két qua (kem|
. |thi dang ky tai khoan cua - R v 1A g A .
Buéc gt hy quyén) Trung tam | 0,5 ngay [theo toan by ho so cua
01 . S héa hé so TTHC: Phucvu | lamviee [ITHC) =
it ~ 1:n 2:n o .| hanhchinh - SO hoa ho so & budc
+ Kiém tra dir li€u dién t cual A 4
s A 1A cong tiép theo
cac thanh phan ho so. tinh
+ Phan loai thanh phan hé so
can sO hoa. 7
+ Scan hoac sao chup chuyén|
thanh tép tin trén }}é thénvg
+ Ky s06 tai liéu dé chuyén cho
b0 phan xu ly.
- Tiép nhén ho so tor Trung Lanh dao
t?m Phuc vu hanh chinh cong phong Phiéu kiém soat quy
, | tinh; TNKS N . L, 1A
Budc R 1 1A \ . 0,5 ngay | trinh gidi quyét ho so
- Kiém tra, xtr Iy ho so va Nudc N \ a2
02 2 A . \ lam viéc |(kem theo toan bo ho so
chuyén Cong chic phong ,
A cua TTHC)
thuc hién
Tham dinh ho so:
- Kiém tra toa dd, dién tich
khu v dé nehi gia han cic i bin ki ta thee
tai li€u, ho so va céc ndi dung O N
L . R te tai hién truong;
khéc c6 lién quan dén gia han] Cong a1 A .
Gidy phép thim do Khoang| chirc - Vian ban thong bao
\ Y Phcp & N cho t6 churc, ca nhan dé
sat 2 phong nghi chinh stra, b6 sun
Buédce | - Truong hop phai bo sung, TNKS 22 ngay g cum > 00 SUnE.
, ; \ A 1A . .27 | -Van ban/Du thao To
03 | chinh stra, hoan thién ho so: Nudc lam viéc . x , X
A , , oA trinh/Giayphép/Phiéu
Thong bao cho Chu du an néyl -2 , N
< 1~ N A 1A kiém soat quy trinh giai
r0 nhitng ndi dung can bd £, 1A S
. A LA . quyét hoso (kem theo
sung, hoan thién hd so. Thoi g4 A ,
. 2 . i 1A toan bo ho so cua
gian bo sung, hoan thién ho SO TTHC)
khong tinh vao thoi gian tham|
dinh ho so; ‘
- Hoan thién ho so trinh.
Buéce | Lanh dao phong xem xét: Lanh dao Van ban/Dy thao To
04 |+ NOGi dung va céc van de phong trinh/Giay phép/Phic¢u




67

lién quan dén hod S0 TNKS kiém soat quy trinh
+ Neéu dat yeu cau, lanh dao Nudc gidi quyét ho so (kem
phong thong nhat thi chuyén theo toan bo ho so
ho so cho lanh dao S6 03 ngay | cua TTHC)
+ Neéu khong thong nhat thi lam viéc
co y kién chi dao, chuyén lai
cho cong chtc thy ly. Cong
chirc chinh stva, hgz‘in thién
van ban chuyén hd so cho
l1anh dao phong xem xét
Lanh dao S¢ xem xét:
- Neéu lanh dao S¢ khong ky Vin ban/To trinh/Dy
duyét hodc c6 y kién khac thi , X . x
A A , \ thdo Giay phép/Phiéu
chuyén vién thy ly du thao 2 g .
. <, 2 yia 1k , .| kiém soat quy trinh
Budéc | Van ban thé hién y kién chil; . .| 2,5ngay | ... £, 1A S
1 1% \ . |Lanh dao S&| [~ S, | gidi quyéet ho so (kem
05 | dao trinh lanh dao phong hoac lam viéc T A A ,
< 1, R theo toan bo ho so cua
lanh dao So ky duyét TTHC)
- Néu dong y, lanh dao So ky
phé duyét hdé so va chuyén
chuyén vién xur ly
Chuyén ho so trinh UBND
tinh: o
- Chuyen vién lay so vanban |y .| Té trinh/Du thao Gidy
va luu trit ho so theo quy , 0,5 ngay . Az .
, ) chuc . 2.7 | phép/Phiéu kiém soat
Buée | dinh hong | VI | quy trinh giai quyét ho
06 |- Chuyén ho so Trung tam phong quy Hrinh slat quyet 1o
\ , n TNKS so (kem theo toan bo
Phuc vy hanh chinh cong Nude e so cuia TTHC )
tinh (BJ phan ti€p nhan Van
phong UBND tinh)
Bwéc |Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy ban
07 nhan dan tinh, Uy ban nhan dan tinh
Lanh dao Phicu ti€ép nhén va xur 1y
Buée o o phf)ng 0.5 ngay hc; so/}ioac phlfuhu@g
Phan cong xur ly Nong %, |dan bo sung hoso (kem|
07.1 o lam viéc . 7 A ,
nghiép, theo toan bo ho so cud
TNMT TTHC)
Céng chirc P}Xneu yéu cau sua d01;
Bworc : 3 phong Nong | 4,5 ngay b6 sung, hoan thién 1}0
Kiem tra xur ly ho so A o2 |so/ Du thio Giay|
07.2 nghiép, lam viéc . N .
TNMT phép/Phi€u trinh (kém
theo toan bo ho so)
Laﬁgfao |5 s | Du thio Gy phép/
Buée | ... . prons 1 2 N8| phidu trinh (Kem theo
Trinh ho so Nong lam viéc . X A ,
07.3 nghiép toan bo ho so cua
TNMT TTHC)
Buwéc | Trinh Lanh dao Van phong | Lanhdao | 1.5ngay | Du  thao  Giay
07.4 | xem xét, cho y kién Vian phong | 1am viéc | phép/Phicu trinh (kem
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theo toan bg ho so)

Lanh Gidy phép duoc ky
Bwoéc | Trinh 1anh dao UBND tinh dao 02 ned theo quy dinh/Phiéu
07.5 | xem xét, phé duyét UBND Am \E/;ié}; trinh‘(kém theo toan
tinh " | bo ho so cua TTHC)
Giay phep/Phiu trinh
Az 2 1A .3 (Két qua giai quyet
Buge | 74y 0 chuyén ket qua ve Van | TTHC auoc ky s6 va
Trung tdm va luu trt ho so 0,5 ngay N A g L
07.6 . thu v o2 N luu trit trén hé thong
theo quy dinh lam viéc . . L z
thong tin giai quyét
TTHC cua tinh)
Truong hop hd so trude hodc
dang han: Trung tdim Phuc vy
hanh chinh cong tinh xac nhan
két qua trén phan mém mat
cura dién tur, thong bao két qua
cho t6 chuc, ca nhan va tl}u
phi, 1€ phi theo quy dinh (néu
co)
Truong hop h6 so qua han:
Cham nhat moét ngay trudc
ngay h’et hg}n, cong chl{c, Cong
vién chirc phong chuyén mon A
s A ye 7 n , chu, vién
c6 trach nhi¢m gtri thong bao . £ . A 1R
e R 2 2| chuctai Giay phép/Phiéu kiém|
hodc van ban xin 161 dén to A "
, : A 2 Trung tam soat quy trinh  giai
chtic, ca nhan (chuyén cho
. AR 7 A Phuc vu R quyet hd so/Phiéu xin|
Bwoc | can bo cua don vi lam viéc | | . . 0,5 ngay
. o PSP S| hanhehinh | Y 7207 1161 va hen lai ngay tra
08 tai Trung tam/bo phdn tiép R lam viéc K& NN .
nhan), trong d6 néu 1o ly do cong ¢t qu (kem theo toan
v . C \ tinh bo ho so cua TTHC)
qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thwc hién khong quda mot
lan) Cong chuce, vién chuc
tiép nhan ho so cap nhat ho
so trén phan mém mot cua
dién tur
Cong
chuc, vién Giay phép (Kér qua
. [Tra két qua cho to chuc, cd chirc ta;u Theo gidy raL quy ?t TTHCldu’(Z’c
Budce | . A1 Trung tam S 2| ky s0 va luu triv trén
nhan va thu phi, 1¢ phi theo quy hentra két| 7. " % A :
09 dinh (néu co) Phuc vu ud hé thong thong tin
- hanhchinh | 4 gidi quyét TTHC ciia
cong tinh)
tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

40 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 19: Tra lai gidy phép khai thac khoang san, tra lai mét phan
dién tich khu vuc khai thac khoang san. Ma so TTHC: 1.004135.000.00.00.H34
19.1. Trwong hop ndp truc tiep: 45 ngay lam viéc

Trinh Trach T.h o1
tu thuce Noi dung cong viéc nhiém ﬁi?:; Két qué/san phim
hién thuc hién | .-
. . . hl@n
2.1. Kiém tra, xdc thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cla c4 nh
n, to chirc. Trudng hop to chic,
cd nhan chua c6 tai khoan thii Cong
tao hoic hudéng dan ding ky| chuc,
trén Cong DVCQG. (Luu ¥y vién
Truwong hop iy quyén thi ddang chuc tai 05 I Phiéu tié:p nhan ho so v
Buéc ky tai khoan cua nguoi uy Trung ng’éy hen tra ket qué (kem theo
01 quyén)’. . tam am toan bo ho so cua TTHC)
2.2. S0 héa ho so TTHC: Phuc vy .. SO hoéa ho so & budc tiép
+ Kiém tra dit liéu dién tir cia| hanh viee nhan
cac thanh phan ho so. chinh
+ Phan loai thanh phan ho sof cong
can s hoa. tinh
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bod phan xur ly.
- Tiép nhan ho so tir Trung tim| Lanh
Phuc vu hanh chinh cong tinh; dao 0,5 Phidu kidm soat trinh
Buwéc | - Kiém tra, xtr Iy ho so va phong | ngay | ... L 1A qry
02 | chuyén Cong chirc phong thuc| TNKS lam o quﬁyet} ho >0 (kem theo
hién Nude vide toan bo ho so cua TTHC)
Tham dinh hd so:
- Kiém tra toa dd, dién tich khu
vuc dé nghi tra lai Gidy phép
hodc tra lai mdt phan dién tich| A 1a 1R _
i i Koing S,
_Thim dinh c4c tai liéu, hd so| Céng e oo s ng o
va cac ndi dung khac co lién| chuc . u' g Chinh sud, bo sung ho
Buwéce | quan; phong 25 nSayso, , , \
03 |- Truong hop phai bé sung| TNKS | am [ Van banDu thio To
chinh sira, hoan thién hd so;] Nudc viée rinh/Gidy phép/Phicu kim

Thong bao cho Chu du 4n néyl
rd nhimg ndi dung can bd
sung, hoan thién hd so, thoi
gian bo sung, hoan thién ho so
khéng tinh vao thoi gian thim|

dinh ho so. Thoi gian bb sung,

so4t quy trinh giai quyét ho
SO (kem theo toan bo ho so|
cua TTHC)
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hoan thién ho Y khéng tinh
vao thoi gian tham dinh ho so;
- Dy thao To trinh, Giay phép

Lanh dao phong xem xét:

+ Noi dung va cac van dé lién
quan dén hd so

+ Néu dat yéu cau, lanh dao

. X S 2 Lanh Van ban/Dy  thiao To
phong thong nhat thi chuyén . X . &
. A ~ ) dao trinh/Giay phép/Phiéu
Bwéce | ho so cho lanh dao S& phong 2,5 kiém soat quy trinh giai
+ Né 5 5 At thi cé 3 ol
04 , N.eA,u kh?ng thong nxhat thl €Ol TNKS - | "8 quyét hoso (kem theo toan
y kién chi dao, chuyén lai cho . lam RO ,
o , . . Nudce .~ | b0 ho so cua TTHC)
cong chuc thu ly. Cong chuc vige
chinh sfra,‘ hoan thién van ban
chuyén h6 so cho lanh dao
phong xem xét
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu lanh dao So khong ky
duyét hodc co y kién khac thi Van ban/To trinl}/Du théo
chuyén vién thu ly du thao Van| 2,5 | Giay phep/Phieu  kiém
Buwoéc | ban thé hién y kién chi daol Lanh dao | ngay |sodt quy trinh giai quyet
05 | trinh 1anh dao phong hoac 1anh So lam | hdso (kém theo toan b ho
dao So ky duyét viéc |so cua TTHC)
- Néu ddng ¥, lanh dao So ky
phé duyét hd so va chuyén
chuyén vién xtur ly
Chuyén hé so trinh UBND
tinh: o )
- Chuyén vién lay s0 van ban | Cong To trinh/Dy  thao Gidy
.| va luu trir ho so theo quy dinh chuc 0,5 | phép/Phiéu kiém soat quy
Buéc 2 A n N N N £ 1A R
06 |- Chuyén h6 so Trung tam | phong | ngay | trinh giai quyét hoso (kem
Phuc vu hanh chinh cong tinh | TNKS — | lam | theo toan bo ho so cua
(B0 phan tiép nhan Van phong | Nudc viéc | TTHC)
UBND tinh)
Buéc [Tiép nhin va xir Iy tai Vin phong Uy ban nhéan déan tinh, Uy ban nhén dan|
07 tinh
Lanhdao |5 ppigy tiép nhan va xir 1y hd
. phong N < " . xR
Buoc Phan cone xit 19 N6 ngay so/Hodc phieuhudng dan bo
07.1 gXuwY I hiég lam [sung h6 so (kem theo toan
TN | Viée b6 hd so ciia TTHC)
Cong chirc | 5,5 | Phiéu yéu cau sura doi, bo
Budéc . s 1o 1A phong Nong | ngay | sung, hoan thién hdso/ Dy
07.2 Kiem tra x&r Iy ho so nghiép, lam | thao Giay phep/Phiéu trinh
TNMT viéc | (kem theo toan bo ho so)
Bué ‘ Laﬂgfao 15 Du thao Giéyphép/ Phiéll:
073 | Trinh ho so Nons | neny | trinh (Kemtheo toan bg ho
) .Ag ?’ Yl so cuaTTHC)
nghiép, lam
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TNMT viéc
1,5 , X
Bwoéc | Trinh Lanh dao Véan phong | Lanh dao | ngay DI'I, t'hA’ao \Glay X
07.4 | xem xét, cho ¥ kién Van phong | lam phep/Phieu - trinh — (kém
’ ’ .~ | theo toan bo ho so)
viéc
Lanh 35 Gidy phép duoc ky theo
Bwéc | Trinh 1anh dao UBND tinh dao n ’é quy dinh/Phiéu trjnh (kem
07.5 | xem xét, phé duyét UBND | 'E% liheo toan b hé so ciia
tinh .. | TTHC)
viéc
o 7 ’ ‘ Giay phep/Phiéu trinh (Keéf
Buéc Lay so Achuyc?n két qua vé Van .5 ngly qua gidi ‘quyet T ]:HCAd‘u’_ocA
Trung tdm va luu trir ho so . ky s6 va luu trit trén hé
07.6 . thu lam £ . . £
theo quy dinh vide thong thong tin giai quyeét
i TTHC cua tinh)
Truong hgp ho so trude hoac
diang han: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh xéc
nhan két qua trén phan mém
1n§t cura diéq tor, thong bao
két qua cho t6 chuc, cd nhan
va thu phi, 1€ phi theo quy
dinh (n€u co)
Truong hop hé so qua han:
Cham nhat mot ngay trudc
ng?y he‘E han, ‘cong chllic, Céng
vién chic phong chuyén A
n . . . | chutc, vién
mén c6 trach nhiém guri chire tai ) ) i
thong bao hodc van ban xin ~ Giay phép/Phiéu kiém soat
X, A 2 , . ~_ | Trung tam N L, 1A
161 dén t6 chuc, c4 nhan 0,5 |quy trinh gidi quyét ho
3 > ., Phuc vu N T ;
Buwée | (chuyén cho can bo cua don | | | . ngay | so/Phiéu xin 101 va hen lai
. A . . | hanhchinh N . Lz L
08 | vi lam viéc tai Trung tam/bo o lam | ngay tra két qua (kém theo
phdan tiép nhdn), trong do tinhg viéc | toan bo ho so cua TTHC)
néu 10 1y do qué han va hen
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai tl‘zu’c hién
khong qud mgt lan). Cong
chuc, vién chiuc ti€p nhén
hé so cdp nhat hd so trén
phan mém mot ctra dién tir
Cong
chu:(,:, vien Giéy phép hoac Thong
. 1A , 2 , .| churc tai Theo . X .. b3
. [Ird két qua cho t6 chuc, c4 - .z | bdo (Két qua giai quyét
Budc A s C 1A 1 Trung tam | giay -
nhan va thu phi, I¢ phi theo .| TTHC duoc ky so va luu
09 . L, Phucvu |hentra| . . " . % i :
quy dinh (n€u co) N . L, .| trirtrén hé thong thong tin
hanhchinh |kétqua| .. £ .o
cong giai quyét TTHC cua tinh)

tinh
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC ‘

45 ngay lam viéc

19.2. Trwong hop ndp truc tuyén: 40 ngay lam viée

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém thuc
hi€én

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

2.1. Kiém tra, xdc thuc tai
khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan clia c4 nha
n, to chirc. Trudng hop to chic,
cd nhan chua c6 tai khoan thi

tao hodc huodng dan ding ky| Cong
trén Cong DVCQG. (Luu y.  chic, | Phiéu tiép nhan hd so
Truong hop uy quyén thi dang|l vién chiic . . 1A DN
A , , o . va hen tra két qua (kem
. kv tai khoan cua nguwoi uy| tai Trung R NI ,
Budc A N 0,5 ngay [theo toan by ho so cua
o1 1% én). > tam Phuc lam viéc TTHC)
2.2. S0 héa ho soe TTHC: vu hanh " 196 hoa hd so & bude tidp
+ Ki€ém tra dir liéu dién tr ciial  chinh R
C s A 1A « nhan
cac thanh phan ho so. cong
+ Phan loai thanh phan hd so|  tinh
can s hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho
bd phéan xur ly.
- Tiép nhan ho so tir Trung tim| Lanh dao
Phuc vu hanh chinh cong tinh; phong Phiéu kiém soat quy
Buéc | - Kiém tra, xtr Iy ho so va TNKS | 0,5 ngay ftrinh giai quyét hd so
02 | chuyén Cong chic phong thue, Nudc | lam viée |(kém theo todn bé hé sof
hién cua TTHC)
Tham dinh hd so:
- Kiém tra toa d0, dién tich khu
vuc dé nghi tra lai Gidy phép
hoac tra lai mot phén dién tich
khai thac khoang san; - Bién ban kiém tra;
-Tham dinh cac tai liéu, hd so| Cong - Vin ban thong bao noi
va cac ndi dung khac co lién| chuc dung chinh stra, b6 sung
quan; phong ho so;
Buéc |- Truong hop phai b sung,| TNKS 24 ngay |- Van ban/Dy thao To
03 | chinh stra, hoan thién hd so; Nudc lam viéc trinh/Gidy  phép/Phiéu

Thong bao cho Chu du é4n néu
rd nhitng ndi dung can bo
sung, hoan thién hod so, thoi
gian bo sung, hoan thién ho so
khong tinh vao thoi gian tham
dinh hé so. Thoi gian bd sung,
hoan thién hd so khoéng tinh

vao thoi gian thim dinh hd so;

kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan b6 ho so cua
TTHC)
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- Dy thao T trinh, Gidy phép
Lanh dao phong xem xét:
+ NO1 glung va cac van deé lién
quan dén hé so
+ Neéu dat yéu cau, lanh dz_}o Lanh Van ban/Du thao To
phong thong nhat thi chuyén dao trinh/Gidy phép/Phiéu
Budce | ho so cho lanh dao So hon 02 ngay | kiém soat quy trinh
04 | + Néu khong thong nhat thi co PUONE | 1am viéc | gidi quyét ho so (kem
Y , 2 . TNKS - N A A ,
y kién chi dao, chuyén lai cho Nuée theo toan bo ho so cua
cong chuc thu ly. Cong chirc TTHC)
chinh sta,‘ hoan thién van ban
chuyén ho so cho lanh dao
phong xem xét
Lanh dao Sé xem xét:
) N?u laflh d’ao’ SQ; khor}g k}f Van ban/To trinh/Dy
duyét hodc co y kién khac thi , X . Tz
A A , . s thdo Gidy phép/Phiéu
chuyén vién thy ly dy thao Van Kidm  sodt quv trinh
Budc | ban thé hién y kién chi dao| Lanh dao | 02 ngay | ... X 9 y R
NP \ < 1x , . =7 | giai quyéet ho so (kem
05 | trinh 1anh dao phong hoac lanh So lam viéc T A A ,
1. A theo toan bo ho so cua
dao So ky duyét TTHC)
- Néu dong y, lanh dao So ky
phé duyét hd so va chuyén
chuyén vién xur ly
Chuyén hé so trinh UBND
tinh: o )
- Chuyén vién lay s6 van ban Cong To trinh/Du thao Giay
.| va luu trit ho so theo quy dinh chuc 0,5 ngay | phép/Phiéu kiém soat
Budc 2 A R < \ A N A, 1A
06 |- Chuyén hd so Trung tdm | phong |lam viéc | quy trinh gidi quyét ho
Phuc vu hanh chinh céng tinh | TNKS — so (kem theo toan bo
(B0 phan ti€p nhan Van phong Nudc ho so cua TTHC)
UBND tinh)
Buéc [Tiép nhédn va xir Iy tai Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Uy ban nhan dan
07 tinh
Lanh dao Phi€u tiép nhan va xu ly
Buéc o o phf)ng 0,5 ngay hg sc/}ioac phlf:u hu’oTlg
Phan cong xur ly Nong .2, |dan bo sung hoso (kem|
07.1 o lam viéc . A ,
nghiép, theo toan bo ho so cua
TNMT TTHC)
Céng chirc P£11eu yéu cu sua d01;
Buée hone Néne | 04 nea bo sung, hoan thién ho
YOC | Kiém tra xir 1y hd so Phong ‘NONg | VT84 | so/  Du  thao  Gidy
07.2 nghiép, lam viéc L . 4 N A
phép/Phiéu trinh (kem)
TNMT < a7 A
theo toan bo ho so)
ambdao | |Du thio Gidy phep/
Buée N A phons > N84Y) phidu trinh (Kem theo
Trinh ho so Nong lam viéc . . )
07.3 N toan bo ho so cua
nghiép,

TNMT

TTHC)
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Budce | Trinh Lanh dao Van phong [Lanh dao Van| 1,5 ngay Du, t.hﬂao N Gla}f
07.4 | xem xét, cho y kién phong lam viéc phép/Phiéu winh (kem
) ’ "7 | theo toan bo ho so)
Lanh Giay phép dugc Ky
Bwéc | Trinh 1anh dao UBND tinh dao 02 noi theo quy dinh/Phiéu
07.5 | xem xét, phé duyét UBND |~ fiéi tinh_(kem theo toan
tinh 1 bo ho so cua TTHC)
Giay phép/Phiéu trinh
% 2 LA . A (Két qua gidi quyéf
Buge | oY SO chuyén ket qua ve ; |\ TTHC duoe ky s6 va
Trung tdm va luu trit ho so Vién thu |0,5 ngay N
07.6 . 22 Vlwu triv trén hé thong
theo quy dinh lam viéc . : . 7
thong tin giai quyeét
TTHC cua tinh)
Truong hop ho so trude hoac
dang han: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh xéc
nhan két qua trén phan mém
m@t cua diéq tu, thong bao
két qua cho t6 chuc, cd nhan
va thu phi, 1& phi theo quy|
dinh (néu c0)
Truong hop hd so qué han:
Cham nhat mot ngay trudce
ngay hét han, cong churc,
vién chuc phong chuyén | Cong chuc,
mén ¢4 trach nhigm gui | vién chirc Gidy phép/Phiéu kidm|
thong bao hodc van ban xin | tai Trung . .
X A LA . . A A soat quy trinh giaj
1oi dén t0 chic, ca nhan | tam Phuc oo g 2.
. % C . N .| quyét hé so/Phiéu xin|
Buwée | (chuyén cho can bo cua don vuhanh | 0,5ngay | x.” . S .
N oA PR 2. | 1ot va hen lai ngay trd
08 | vi lam viéc tai Trung tam/bg | chinh cong | lam viéc 1& s (kem th A
hin tiép nhn), trong d6|  tinh St qua (kem theo toan
phar tep nhan), o b6 hé so ciia TTHC)
néu 10 1y do qua han va hen
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai t{z@fc hién
khong qua m¢t ldn). Cong
chuc, vién chiuc ti€p nhén
ho so gép nhat ho so trén
phan mém mdt ctra dién tu
qu}g ch}rc, Gidy phép hodc Thong
: : vién chuc . | bdo (Két qua gidi
. [Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 tai Trung |Theo gidy £ 9 gia
Buéde | ., © 1A s A .| quyét TTHC dwoc ky
nhan va thu phi, 1¢ phi theo| tam Phuc hen tra S A
09 . L, N K , | s0 va luu triv trén hé
quy dinh (néu co) vu hanh két qua £ . : L
chinh cong thong thong tin giai
tinh quyét TTHC cua tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 ngay lam viéc




III. Linh vuc Moi truwomg

Quy trinh s6 20: Thim dinh bdo cdo danh gia tic dong mdi trwomg. Ma sb
TTHC: 1.010733.000.00.00.H34.

20.1 Trwong hop ndp truec tiép:

a) Tham dinh bao cdo danh gia tic dong mdi truwong: 30 ngay lam viéc

75

Trinh Thoi
l;:’l Trach ian
) Noi dung cong viéc nhi¢m g Két qua/san phdm
thuce n thue
. thwe hién N
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tu:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Truong hop t6
chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng dan
ding ky trén Cong DVCQG. Con
(Luu y: Truong hop uy quyén chite fién o o
thi dang ky tai khoan cua L i P hiéu uep n hanvho 50
ngudi iy quyén) chiac tiép | 0,5 | va hen trd két qua (kém
Bude | 2 L AUy nhan ho | ngay | theo toan bg ho so cua
1.2. S0 héa ho so TTHC: ) N
01 Kid dit lidu dien 4 ci so tai lam | TTHC)
- , 1en‘1 tra }I 1¢;u 1€n tu cua Trung tam | viée |- S6 hoa hd so & budc
cac thanh phan ho so. o PVHCC tiép nhan
- Phan loai thanh phan ho so ,
A A1 tinh
can so hoa.
- Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
- Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phan xur ly.
Chuyén ho so dén Phong Mbi
truong
Lanh dao 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Budc A A . 1 Phong ngay |trinh giai quyét hd so
Ph ly. ) \ . -
02 an cong xu 1y Moi lam | (kem theo toan bo ho
truong viéc | s0).
To tinh va ha
Canby, | 24 |10 trinh va du thio
. .2 \ 1 1A . , N Quyét dinh/ Phiéu kiém
Bwéce | Kiém tra xu 1y ho so. cong chuc | ngay , . .
. N soat quy trinh giai
03 duoc giao | lam I .
A n quyét ho so (kem theo
thuc hién | viéc s a2
toan bo ho so).
Lanh dao 02 Ziﬁl ban/\]f})éu thaguT(;
Budc | Trinh Lanh dao phong xem xét Phong ngay | .. £ .2 y,
N N dinh/Phiéu ki€ém soat
04 Mo lam |y trinh gidi quydt hd
trudng viéc auy glal quy

so (kém theo toan bé ho
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50)

To trinh va Du thao
Quyét dinh duoc ky

Buére Trinh Lanh dao S& xem xét, Linh dao n(g)sy theo Qu}'/’ dinh{ Phiéu
05 phé duyét. S5 : lam trinh/ Phlél.l .klém,soé‘t
viee | AWy trinh gidi quyét hQ
i so (kem theo toan bo ho
50).
A A X7 ) 2 A 0,5 R : A
Buére Lf,ly s0 Van ban chuyén ho so ngay T'o trinh /Dy thao quyét
06 dén Trung tdm Phuc vu hanh | Van thu lam dgph (kem theo toan bo
chinh cong tinh. A ho so).
viéc
Truong hop hd so trude hoic
dang han: Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh xac nhan
két qua trén phian mém mot
clra dién tr, thong bao két qua
cho t6 chtrc, cad nhan va thu
phi, 18 phi theo quy dinh (néu
cd)
Truong hop ho so qué han:
Cham nhat mot ngay trude C6’ng
ngay hét han, cong chuc, vién Ch_lfc’
Buwéc | chitc phong chuyén mon cé hV,leIi . R ) .
07 |trich nhiém giri thong bdo CTflfngl Thong bdo /Phiéu kiem
hodic vin ban xin 16i dén to Am 0.5 soatA’ quy trmh; glal
chirc, ca nhan (chuyén cho can | phycvy | ngay quyet ho sof Phle}l ximn
b6 cua don vi lam viéc tai hanh 1am 10,1 va hen lai ngay tra
Trung tam/bg phdn tiép nhdn), chinh viée ket q}lé (kem theo toan
trong d6 néu rd 1y do qua han cong | b9 hd socua TTHC)
va hen lai ngay tra két qua tinh
(thoi gian hen lai thuc hién
khéng qud mét lan). Cong
chtrc, vién chtrc tiép nhan hd
so cap nhat hd so trén phén
mém mot ctra dién tir
chgzn\ién Theo Th,é, ne b;éo (Két qua
Buéc | Tra két qua cho t6 chuc, ca| chuctiép | gidy gl,al A’qu)‘/ ct TT[{C fmaCA
08 | nhan va thu phi, 1€ phi theo | nhan ho hen o ;SO va hfu tru’.tren he
quy dinh (néu c6). So tai | trakét | 0" thong tin - gidi
’ Trung ‘tém qui quyét TTHC cua tinh)
PVHCC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc
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b) Phé duyét bao cdo danh gia tac dong méi trudng: 20 ngay lam viéc

Trinh Thoi
l;:’l Trach ian
) Noi dung cong viéc nhi¢m g Két qué/san phim
thuce A thue
. thwe hién N
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Trudng hop to
chttc, ca nhan chua co6 tai
khoan thi tao hodc hudng
dan diang ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truong | Cong chuec,
hop Uy quyén thi dang ky tai | viénchire | o |- Phiéu tiép nhan ho so va
Buée khoan cua nguoi iy quyén). tiép nhan 0 ’51 hen tra két qua (kéem theo
o1 | 1:2- S8 héa hd so TTHC: hoso tai | = | todn bg hd sorciia TTHC)
- Kiém tra dit liéu dién tir ciia | Trung tAm vide SO hoa ho so ¢ budce tiep
cac thanh phan ho so. PVHCC 7 | nhén
- Phan loai thanh phan ho so tinh.
can sd hoa.
- Scan hoac sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
- Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur ly.
Chuyén hd so dén Phong
Moi truong
. 0,5 N , .
Buée Lanh dao Hod Phiéu ki€ém soat quy trinh
4y | Phin cong xir 1. Phong Mbi énf giai quyét hd so (kem theo
trudng . toan bé ho 50).
viéc
To trinh va tha
Canbo, | 7,5 | 0 trinh va  du thio
. ¥ 1o LA A , . | Quyét dinh/ Phiéu kiém
Buwéce | Kiém tra xu 1y ho so. cong chic | ngay , . £
: N soat quy trinh gidi quyét
03 duoc giao | lam A . S
n .. | ho so (kem theo toan bo
thuc hién viéc B
ho so).
0 Vian ban/Dy thao To¢ trinh
Buée Trinh Lanh dao phong xem | Lanh dao Hodl va Quyét dinh/Phiéu kiém
xét Phong Mo6i g Y| sodt quy trinh giai quyét
04 : lam N \ . .
truong .. | ho so (kem theo toan bo
viéc A
i ho so)
, | Trinh Lanh dao S& xem xét, . 02 |To trinh va Du thao
Buéc R . Lanh dao N 4 .. ,
05 phé duyét. Sy ngay | Quyét dinh duogc ky theo
lam | Quy dinh/ Phiéu trinh/
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viéc | Phiéu kiém soéat quy trinh
giai quyét ho so (kem theo
todn b ho so).
Lay s6 Van ban chuyén ho so 0.5
Budre dén Trung tim Phyc vy hanh N ’é To trinh /Dy thao quyét
chinh cong tinh. Van thu g y dinh  UBND tinh (kem
06 . s . 3 lam T
(Bo phdn tiép nhan Van vide theo toan bo ho so).
Phong UBND tinh). i
B;)r;)’ ¢ Uy ban nhin dan tinh xem xét, quyét dinh
Lanh dao
, Phong 05 1 phiéu tiép nhan va xir 1y
Budc A A Y Nong ngay |, i . . ;
Phan cong xtr 1y. n N hoé so (kem theo toan bo
07.1 nghi¢p, Tai | lam A
A .~ | hO 50).
nguyén va | viéc
Moi truong
Cong chuc S Yt
\ Phiéu yéu cau sura doi, bo
Phong 3,5 . A A
Bué N6n ned sung, hoan thién hd so/
0‘7" 2° Kiém tra xir 1 hd so. s gTai 1§rrfl Du thiao Quyét dinh/
) ng I Ié)I; v | viee Phiéu trinh (kém theo toan
styen ¥ | b6 hé so ciia TTHC).
Moi truong
Lanh dao
Phc¢ 1 . :
Bué Né):llg noa Dy thao Quyét dinh/
YO Trinh hd so. .A & .. g y Phiéu trinh (Kém theo
07.3 nghi¢p, Tai | lam a2
. n toan bo ho so).
nguyén va | viéc
Moi truong
. ~ g . 0,75 , £ :

, | Trinh Lanh dao Van Phong . . | Du thdao Quyét dinh/
Buée , Lk Lanh dao | ngay A . R
07.4 xem xét, cho y kién. Van Phong | Iam Phlel} trinh (kem theo toan

) .. | b6 hé so ciia TTHC).

viéc
01
Buéc | Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanhdao | ngay | Quyét dinh/ Phiéu trinh
07.5 | xem xét, phé duyét. UBND tinh | 1am | (kém theo toan b ho s0).
viéc
Budc 0,25
Lay sO van ban va chuyén| Van thu ngay L. 4 A
07.6 két qua cho Trung tdm UBND tinh | lam Quyétdinh /- Phiéu trinh.
viéc
Truong hop ho so trude hoic
Budc 8| ding han: Trung tam Phuc

vu hanh chinh cong tinh xac
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nhan két qua trén phian mém
mot cua dién tu, thong bao
két qua cho to chirc, c4 nhan
va thu phi, I¢ phi theo quy
dinh (néu co)

Truong hop ho so qué han:
Cham nhit mot ngdy trudc
ngay hét han, cong chirc,
vién chirc phong chuyén mon
co trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén to
chtic, ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bg phdn tiép
nhan), trong d6 néu ro 1y do
qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thwec hién khong qua mot
lan). Cong chirc, vién chirc
tiép nhan ho so cap nhat ho
so trén phan mém mot cira
dién tr

Tra két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi theo
quy dinh (néu cd).

Cong chue,
vién chuc
tiép nhan
hd so tai
Trung tam
PVHCC

tinh

Theo
gidy
hen

tra
két
qua

Thong bao /Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét
ho6 so/Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua (kem
theo toan bé ho so cua
TTHC)

Quyét dinh/Thong bdo
(Két qua giai quyét TTHC
dwoc ky s6 va luu trit trén
hé thong théng tin gidi
quyét TTHC ciia tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc

20.2 Truong hop nop truc tuyén:
a) Tham dinh bao cdo danh gia tic dong moi trwong: 28 ngay lam viéc

Trinh ) Thoi
tw Trach ian
: Noi dung cong viée nhiém g Két qué/san pham
thuc . thuc
on thuc hién on
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tur: Cong chure, o N
Kiém tra tii khoan cua ca | vién chirc ) Ph}eu t1ep7nh?n h?
A A 1o . S Y S 0,5 | so va hen tra két qua
, | nhan, t6 chirc. Truong hop t6 | ti€p nhan ho N . \ L
Budc , . A Y a . ngay | (kem theo toan bo ho
chirc, ca nhan chua co6 tai so tai N ,
01 ; . . ) R lam | socua TTHC)
klxloan :[hl taor hoa_lc huc;’ng Trung tam viee | S6 héa hd so & budc
dan dang ky trén Coéng| PVHCC tiép nhan
DVCQG. (Luu y: Truong tinh

hop 1ty quyén thi dang ky tai
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khoan ctia nguoi Gy quyén).
1.2. 86 héa hd so TTHC:

- Kiém tra dir liéu dién tir cua
cac thanh phan ho so.

- Phén loai thanh phan hd so
can sd hoa.

- Scan hoac sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong

- Ky sb tai liéu dé chuyén
cho b phan xu ly.

Chuyén hd so dén Phong
Moi truong

Phicu kié '
Buéc Lanh dao n(:g,é’ljy trirlliugiélierc?u;gta;éqlslg
Phan c6 T ly. Phong Moi .
02 an cong xuly ONEVIOU\ 1am | (kém theo toan bé hé
truong a
viéc | s0).
o To trinh va du thao
Canbo, | hedy | Quyét dinh/ Phiéu
Buéc | Kiém tra xtr Iy ho so. cong chuc . say : ;y . .
. lam | kiém sodt quy trinh
03 duoc giao o I .
n viéc | giai quyéet ho so (kem
thuc hién A A
theo toan bo ho so).
Van ban/Du thao To
~ o trinh va Quyét
Trinh Lanh h¢ Lanh 2 nga . N
Buge | Lm0 Lanh dao phong xem | Lanhdao | 02 N&AY | 4o pigy kiém sodt
xét Phong Mo6i lam . £, 1A
04 fruon vide | auwy trinh gidi quyét ho
& i so (kem theo toan bo
hé so)
To trinh va Du thao
Quyét dinh duoc ky
Bué Trinh Lanh dao S& xem xét, 02 ngdy | theo Quy dinh/ Phiéu
(1)1’5 ¢ phé duyét. Lanh dao S¢ | lam | trinh/ Phiéu kiém soat
viéc | quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo
hé so).
Lay s6 Van ban chuyén ho 0.5
Budre so dén Trung tdm Phuc vu R ’é To trinh /Dy thao
hanh chinh cong tinh. Van thu g Y quyét dinh (kém theo
06 P, . . lam A7 A
(Bo phdn tiep nhan Van vide toan bo ho so).
Phong UBND tinh). i
Trudng hop ho so trude hodc
, dang han: Trung tdm Phuc
Buoe 7 vu hanh chinh cong tinh xac
nhan két qua trén phan mém )
mot ctra dién tir, thong bao Cong chue, Théong bao /Phiéu
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két qua cho to chirc, c4 nhan
va thu phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu co)

Truong hop ho so qué han:
Cham nhit mot ngdy trudc
ngay hét han, cong chiec,
vién chtrc phong chuyén mon
co trach nhi¢m gui thong bao
hodc van ban xin 13i dén t6
chtrc, c4 nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bg phdn tiép
nhan), trong d6 néu ro 1y do
qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thwc hién khong qua mot
lan). Cong chic, vién chirc
tiép nhan ho so cap nhat ho
so trén phan mém mot cira
dién tu

Tra két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, 1¢ phi theo
quy dinh (néu cd).

vién churc
tiép nhan hod
so tai
Trung tam
PVHCC
tinh

0,5
ngay
lam
viéc

kiém soat quy trinh
giai quyét hd so/Phiéu
xin 18i va hen lai ngay
tra két qua (kem theo
toan bé ho so cua
TTHC)

Thong bio (Két qua
gidi quyét TTHC dwoc
ky sé va lwu triv trén
hé théng thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

28 ngay lam viéc

b) Phé duyét bao cao danh gia tac dong moi trudong

Tlt'll:lh Trach 2:: ] )
) NOi dung cong viéc nhiém Keét qud/sian pham
thue o thue
on thuc hi¢n on
hi¢n : : hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, to chic. Trudng hop t6 | Cong chirc, - Phiéu tiép nhan hd so
chirc, c4 nhian chua c6 tai| vién chiic 0,5 | va hen tra két qua (kém
Bude | khoan thi tao hodc hudng dan | tiép nhan hd | ngay | theo toan bé ho so ciia
01 |dang ky trén Cong DVCQG. | so tai Trung | lam | TTHC)
(Lwu y: Truong hop Uy quyén | tim PVHCC | viéc | SO hda ho so ¢ bude
thi dang ky tai khoan cua tinh. tiép nhan

ngudi iy quyén).
1.2. S6 hoa hd so TTHC:
- Kiém tra dir liéu dién tir cta
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céc thanh phan ho so.

- Phan loai thanh phan hd so
can sb hoa.

- Scan hoic sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong

- Ky s6 tai lidu dé chuyén cho
bo phan xu ly.

Chuyén hd so d¢én Phong Moi
truong

Lo | 05100 B 5
02 | Fhan cong xuly. Phong MO |0 | kem theo toan bé hd
truong oA
viéc | s0).
Cén bo, 75 To Erlnh va c}u t'h;ao
. ¥ s LA o , . Quyét dinh/ Phiéu ki€ém
Buwéce | Kiém tra xu 1y ho so. cong churc ngay , .
. N soat quy trinh giai
03 dugc giao lam Lo R
o o quyét ho so (kem theo
thuc hién Viéc T
toan bo ho so).
Van ban/Du thao To
, | Trinh Lanh dao phong xem | Lanh dao O? tr} nh .;Va 2 Quy?t
Buéc | . .. | ngay |dinh/Phiéu kiém soat
xét Phong Mo6i N . L, LA
04 : lam | quy trinh giai quyét ho
truong A A s s
viec | so (kem theo toan bo
hé so)
To trinh va Du thao
0 Quyét dinh dugc ky
Bué Trinh Lanh dao S& xem xét, nei theo Quy dinh/ Phiéu
(‘)"5 ¢ | phé duyét. Lanh dao S& 1§my trinh/ Phidu kiém sodt
viee | AW trinh giai quyét ho
i so (kem theo toan bo
hé so).
Chuyén hé so trinh
UBND tinh: o
- Chuyén vién lay so van To trinh/Dy théo Quyét
, ban va luu trit ho so theo . , 0,5 : £ 2 .
Buéc quy dinh Cong chtrc ngay dinh/Phiéu kiém soat
06 Chuyéﬁ hd so Trung tAm ph(\)n‘g Moi quy tr‘inh giai qu)fét h(z
Phuc vu hanh chinh cong tinh twong SOA‘ ﬂcen? theo toan bo
(B6 phan tiép nhan Vin phong hé so cua TTHC)
UBND tinh)
B:)r: ¢ Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyét dinh
Budc Phan cane xir 1< Lanh dao 0,5 | Phiéu tiép nhan va xu
07.1 EXL. Phong Nong | ngay | 1y hd so (kém theo toan
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nghiép, Tai | 1am | b6 ho so).
nguyén va viéc
Moi truong
Céng chirc P};iéu yéu cz“iu sﬁ"'c} déi;
Phong Nong 3,5 bo sung, hoan thién hp
Buge Kiém tra xtr Iy hd so. nghi¢p, Tai ngay | so/ Dy ,théo Quyet
07.2 nguiléral va lam | dinh/ Phiéu trir}h (kem
. viéc | theo toan bo ho so cua
Mo1 trudong TTHC).
Lanh dao 01 ’
Buére ‘ Ph(\)I.1g Néng ngay Du: thdo Quyét dinh/
07.3 Trinh ho so. nghiép, Tai lam Phiéu trin‘h (Kem theo
nguyén va o toan bo ho so).
Moi trudng viee
, | Trinh Lanh dao Van Phong N 0’7\5 Dl'lj;tha(? Quye\:t dinh/
Buéc xem xét, cho ¥ kién, Lanh dao ngay | Phiéu trinh ‘(kem theo
07.4 ’ Van Phong lam | todn b6 ho so cua
viec | TTHC).
01 L, 4 K

Buée | Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanhdao | ngay | 2% 2‘“1‘/ P?le‘z f“;l‘}i

07.5 | xem xét, phé duyét. UBND tinh | 1am Sﬂ;j’" fheo toan 56 o
viéc

Buge Lay sb van ban va chuyén két | Van thu n?g’ésy

07.6 qua cho Trung tim UBND tinh lam Quyeét dinh/Phiéu trinh.

viéc
Truong hop ho so trude hoic
ding han: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh xac
nhan két qua trén phan mém
mot ctra dién t, thong bao
két qua cho to chirc, c4 nhan
va thu phi, 1¢ phi theo quy
dinh (néu co)

Buéc 8 Truong hop hd so qué han: Cong chure, . )
Cham nhét mot ngdy trudc Yién chﬁ’c‘ Thong bdo /Phiéu kiém
ngay hét han, cong chic, vién | tiépnhanhd | 4 SOétA, quy trinhA gij‘ﬁ
chitc phong chuyén mon cé 50 ta gidy q}uyet\ ho sof Phle}l ximn
trach nhiém giri thong bao | Trungtdm |, - - |10i va hen lai ngay tra
hodc vin ban xin 18i dén t6 | PVHCC tinh | & qua ket qua (kem theo toan

chtrc, ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn  tiép
nhan), trong d6 néu 1o 1y do

bé hé so ciia TTHC)
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qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuwee hién khéng qud mét lan).
Cong chic, vién chic tiép
nhan hd so cap nhat hd so
trén phﬁn mém mot ctra dién
tur

Quyét dinh/Thoéng bao
(Két qua gidi quyét
TTHC dwoc ky s6 va
hew triv trén hé thong

Tra két qua cho to chirc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi theo

. h A ). S
quy dinh (néu cd) thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc




85

Quy trinh s6 21: Thim dinh phwong 4n cai tao, phuc hdi méi truong trong
hoat dong khai thac khodng san (bdo cdo riéng theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 36
Nghi dinh s6 08/2022/NDP-CP). Mi s6 TTHC: 1.010735.000.00.00.H34

21.1 Trwong hop ndp truec tiép:

a) ThAm dinh phwong 4n cai tao, phuc hdi méi truong trong hoat dong khai

thac khoang san: 30 ngay lam viéc

Trinh Trach | Thoi
tw A A o nhiém | gian £ - z
thue Noi dung cong viéc thue thue Két qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khgén dién tu:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Truong hop to
chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hoac huc}‘ng Cong
dan dang ky trén Cong | chuc,
DVCQG. (Luu y: Truong | vién o ‘
hop uy quyén thi dang ky tai | chtrc - Phiéu ti€p nhan ho so va
2 5 oo A 4 0,5 \ z ) R
Bué khoan cta nguoi iy quyén). tiép ol hen tra két qua (kém theo
(‘)"1 €1 1.2. S6 héa hd so TTHC: nhan hd 1§rrf, toan bé hé so ciia TTHC)
- Kiém tra dor liéu ‘dién tr | so tai vide S6 hoa ho so & budce tiép
cua cac thanh phan ho so. Trung : nhan
- Phan loai thanh phan ho so | tam
can soO hoa. | PVHCC
- Scan hodc sao chyp chuyén |  tinh.
thanh t€p tin trén hé thong
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bo phan xu ly.
Chuyén hé so dén Phong
Moi trudng
Lanh 05
Bué dao N ’:3,1 Phi€u kiém soat quy trinh
9 | Phan cong xir 1y. Phong | 2% | giai quyét hd so (kem theo
02 n lam s 3 A A
Moi A toan bo ho so).
\ viéc
truong ’
Can bo, ’
cong 24 To trinh va du thao Quyét
Bwéce | Kiém tra xu 1y ho so. chtrc ngay | dinh/ Phi€u kiém soat quy
03 Phong lam | trinh giai quyét ho so (kem
Moi viéc | theo toan bo ho so).
truong
Lanh S , N
. ~ . 02 Van ban/Du thao T¢ trinh
.| Trinh Lanh dao phong xem | dao R \ I AR
Buwéce | R ngay |va Quyét dinh/Phiéu kiém
xét Phong N , ) £, 1A
04 Mbi lam | soat quy trinh giai quyét ho
\ viéc | so (kem theo toan bo ho so)
truong
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T trinh va Du thao Quyét

. . , . 02 dinh duogc ky theo Quy
Buérc T}rl‘flg L??h dao So xem xet, |y | ngay | dinh/ Phiéu trinh/ Phiéu
05 | Pheauyet dao S& | 1am | kiém soat quy trinh giai
viée | quyét hd so (kém theo toan
bé hé s0).
Lay §6 Vin ban chuyén ho 0.5 ,
Buée | 50 dén Trung tdm Phuc vu ng’ély To trinh /Dy thao quyet
hanh chinh cong tinh. Van thu N dinh (kem theo toan bo ho
06 . A A . - lam
(Bo phdan tiep nhdgn Van . S0).
Phong UBND tinh). viee
Truong hop ho so trude hodc
dang han: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh xac
nhan két qua trén phan mém
mot cua di¢n t, thong bao
két qua cho t6 chirc, ca nhan
va thu phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co)
Truong hop hd so qua han:
Cham nhét mot ngay trudc Con ’ i
ngay hét han, cong chuec, hi & Thong bdo /Phiéu kiém
vién chuc phong chuyén che, so4t quy trinh giai quyét ho
moén c¢6 trach nhiém g V;ff“ so/Phiéu xin 16i va hen lai
thong bao hodc van ban xin CtAu ¢ 0,5 |ngay tra két qua (kém theo
Bude 7| 16i dén to chirc, ca nhan °P ngdy | toan bg ho so ciia TTHC)
2 C LA nhan ho N
(chuyén cho can bo cua don ) lam
vi lam viéc tai Trung tam/bo S0 tal Viéc
P . , | Trung
phdan tiep nhan), trong do tAm
néu rd ly do qua han va hen
. . 1A , .. | PVHCC
lai ngay tra két qua (thoi tinh

gian hen lai thuc hién khong
qud mot lan). Cong chuc,
vién chuc tiép nhan hd so
cap nhat hd so trén phén
mém mét cira dién tir

Tra két qua cho to chirc, ca
nhan va thu phi, 1¢€ phi theo
quy dinh (réu co).

Thong bdo (Két qua gidi
quyét TTHC dwoc ky so va
liew trie trén hé thong thong
tin gidi quyét TTHC cia
tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc
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b) Phé duyét phwong an cai tao, phuc hdi mdi trwong trong hoat dong khai
thac khoang san

Trinh . Thoi
tu Trach ian £ X
thue Noi dung cong viéc nhiém fhu’c Keét qud/sian pham
‘n thure hién ‘n
hién i j hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop t6
chirc, cd nhan chua co tai
khoan thi tao hoac huc?ng
dan dang ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truong | Cong chirc, A LA A 1A
hop uy quyén thi ding ky tai | vién chic ;GPB;eEegeg énll(l gtn };2
.| khoan ctia nguoi uy quyén). | tiép nhan ho . . ' KO qua
Budc A1 2. 1A ] . 0,5 ngay | (kem theo toan bo ho
1.2. S6 hoa ho so TTHC: SO tai . A ,
01 2 . ten aea e N lam viéc | so cua TTHC)
- Kiém tra du; heg dién tir cua | Trung tdm 38 hoa hd so & bude
cac thanh phan h6 so. PVHCC tiép nhan
- Phan loai thanh phan ho so tinh p
can so hoa. 7
- Scan hoac sao chup qhuyén
thanh tép tin trén hé qth(ﬂ)ng i
- Ky s0 tai ligu dé chuyén
cho bo phan xu ly.
Chuyén ho so dén Phong
Moi trudng
Lanh dao Phiéu kiém soat quy
Budc Phan cone xit I9 Phone Mbi 0,5 ngay | trinh giai quyet ho so
02 g XUy tm(%m 1am viéc | (kém theo toan bé ho
& S0).
Cén bo To tginh va du thé}o
Buéc | Kiém tra xtr Iy ho so. cong chitc 4,5 ngay Q.l;lyet (,hnh/ Ph} ou
. o % | kiém soat quy trinh
03 dugc giao | lam viéc | ... 4 x .
thue hién gidi quyet ho 50 ( kem
i i theo toan bo ho so).
Van ban/Du thao To
. ~ \ ~ trinh va  Quyét
Buée Iefinh Lanh dao phong xem P%;})rrllh (11\3%1 02 ngay | dinh/Phiéu kiém soat
04 trugn lam viéc | quy trinh giai quyét
& ho Sy (kem theo toan
bo ho so)
To trinh va Du thao
.| Trinh Lanh dao S& xem xé&t, . Quyet dmh. dugc .lfy
Budc he duvét Lanh dao S& 02 ngay | theo Quy dinh/ Phiéu
05 | Preame - lam viéc | trinh/  Phiéu  kiém

soat quy trinh giai
quyét ho so (kem
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theo toan bé ho so).

Chuyén hé so trinh
UBND tinh: o
- Chuyén vién lay s6 van To  trinh/Dy  thao
Buée ban va luu trit hé so theo Céng chitc O‘,S ngay nget , d;nh/Ph}eu
quy dinh R ~. | lam viéc | kiém soat quy trinh
06 2 A . phong Moéi L, 1A R
Chuyén h6 so Trung tam tron giai quyet hoso (kem
Phuc vu hanh ’chinh cong & theo toan bo ho so
tinh (B0 phan tiép nhan Van cua TTHC)
phong UBND tinh)
B(l;;)’ ¢ Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyét dinh
Lanh dao Phiéu tiép nhan va xir
, Phong Nong N F 1A \
Budc Phan cone xit I9 nohien. Tai 0,5 ngay | ly ho so (kem theo
07.1 s XY ngguyépfl v | lamviée | toan bo hé so cia
Moi truong TTHC).
Céng chirc Plxl}eu Yyéu cau sua
< N doi, bo sung, hoan
, Phong Nong R A A ,
BUde | yiém tra xir 1y ho so nghiép, Tai | ;> 184y | thien ho so/ Dy thao
07.2 Y 1O 80 SMEP, 1l 113 viee | Quyét  dinh/  Phiéu
nguyén va R A N
Moi truon trinh (kem theo toan
8 b hé so ciia TTHC).
Lanh dao
. Phong Nong . | Dy thao Quyét dinh/
Buore Trinh ho so. nghi¢p, Tai Ql N83Y | phidu  trinh (Kem
07.3 ~ | lam viéc v A A
nguyén va theo toan bg ho so).
Moi trudng
s y ‘ Du thao Quyét dinh/
Budére zgf;é%acnﬁoqaﬁiézan Phong |y - hdao | 0.5 ngay | Phidu trinh (kem theo
07.4 >, CHO Y RIEn Vin Phong | 1am viée | toan b6 hé so ciia
TTHC).
Bwéc | Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao | 01 ngay t?ll; }}Ilet (ké(liqlqnltli/zeopilola?z
07.5 | xem xét, phé duyét. UBND tinh | lam viéc | , ., x
bo ho so).
Buéc A Ao , \ X < A, s £
07.6 Lay s6 van ban va chuyén| Vanthu 0.5 ned Quyét dinh / Phiéu
* | két qua cho Trung tam UBND tinh | > "% trinh.
Truong hop ho so trude hodce | ¢ e Thong bdo /Phiéu
dung han: Trung tam Phuc n . 2 . \
X . o , vién churc kiém sodt quy trinh
vu hanh chinh cong tinh xac | .z ~ 11 | Theo X A
. A LA a i x| tiepnhdnhod | .2 giai quyet ho
Buwdce 8| nhan két qua trén phan mém . gidy hen T T
N n .| so tai Trung 7.« | so/Phiéu xin 161 va
mot cua dién tu, thong bao | . tra két . . 1A
L. 2 .o .| tam Phuc vu \ hen lai ngay tra két
két qua cho to chirc, ca nhan | . qua AN A
va thu phi, 1 phi theo quy hanh chinh qua (kem theo toan
N cong tinh bo ho so cua TTHC)

dinh (néu co)
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Truong hop ho so qué han:
Cham nhit mot ngdy trudc
ngay hét han, cong chuec,
vién chtrc phong chuyén mon
co trach nhiém gutri thong bao
hodc van ban xin 18i dén t6
chtrc, ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/b¢ phdn tiép
nhdn), trong d6 néu ro 1y do
quéd han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua mot
lan). Cong chirc, vién chirc
tiép nhan ho so cap nhat ho
so trén phan mém maot cira
dién tr

Tra két qua cho to chuc, cé
nhan va thu’ phi, 1¢ phi theo
quy dinh (néu co).

Quyét dinh/Thong
bdo (Két qud gidi
quyét TTHC duoc ky
$6 va luu triv trén hé
thong théng tin gidi
quyét TTHC cua
tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc

21.2. Trudong hop ndp truc tuyén:
a) Tham dinh phwong 4n cai tao, phuc hdi mdi trwong trong hoat dong khai
thac khoang san: 28 ngay lam viéc

o |
) Noi dung cong viéc nhiém Ket qud/san pham
thue ‘n thuwe
on thuc hién on
hi¢n : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cia ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop t6 | Cong chirc, - Phiéu tiép nhan hd so
chttc, ca nhan chua c6 tai| vién chirc 0,5 | va hen tra két qua (kem
Buéc | khoan thi tao hoic hudng | tiép nhdn hd | ngdy | theo toan bé hé so ciia
01 |din ding ky trén Cong|so tai Trung | lam | TTHC)
DVCQG. (Luu y: Truong | tim PVHCC | vigc | SO hoa ho so & bude
hop 1ty quyén thi dang ky tai tinh. tiép nhan

khoan ctia nguoi uy quyén).
1.2. S héa hd so TTHC:
- Kiém tra dix liéu dién tt cta
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cac thanh phan ho so.

- Phén loai thanh phan hd so
can sb hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong

- Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu 1y.

Chuyén hd so dén Phong
Moi truong

Buée Lanhdao || s 1o
02 | Fhancongxuly. Phong MO\ | kem theo toan b6 hé
truong A
viéc | s0).
Cén bo, ” To Erlnh va c}u t.h;ao
. ¥ 1o LA o , R Quyeét dinh/ Phiéu kiém
Bwéce | Kiém tra xu 1y ho so. cong chuc ngay ) .
. N soat quy trinh gidi
03 dugc giao lam Lo R
o o quyét hod so (kem theo
thuc hién Viéc T
toan bo ho so).
Van ban/Du thao To
, | Trinh Lanh dao phong xem | Lanh dao O? tr.l nh .;Va .2 Quy?t
Buéce | | . .. | ngay |dinh/Phiéu kiém soat
xét Phong Mo6i N . LA
04 fruon lam | quy trinh gidi quyét ho
& viéc | so (kem theo toan bo
hé so)
To trinh va Du thao
0 Quyét dinh duoc ky
Bué Trinh Lanh dao S¢ xem xét, nei theo Quy dinh/ Phiéu
(‘)"5 ¢ | phé duyét. Lanh dao S& 1§my trinh/ Phidu kidm sodt
vide | Wy trinh giai quyét hd
i so (kem theo toan bo
hé so).
Lay s6 Van ban chuyén ho 0.5
Buée | 5° dén Trung tdim Phyc vu o ,51 To trinh /Dy thao quyét
roe hanh chinh cong tinh. Van thu g y dinh (kem theo toan bo
06 . R . . lam p
(B6 phdan tiep nhan Van vide ho so).
Phong UBND tinh). i
Trudng hop ho so trude hodc
dung han: Trung tam Phuc | Cong chuc, Thong bao /Phiéu kiém
vu hanh chinh cong tinh xdc | vién churc 0,5 |soat quy trinh gidi
Budge 7| nhan két qua trén phin mém | tiép nhan hd | ngay | quyét hd so/Phiéu xin
mot cira dién tir, thong bao | so tai Trung | lam | 18i va hen lai ngay tra
két qua cho to chirc, ca nhan | tim PVHCC | viéc | két qua (kém theo toan
va thu phi, 1¢ phi theo quy tinh bé hé so ciia TTHC)

dinh (néu co)
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Truong hop hd so qua han:
Cham nhit mot ngdy trudc
ngay hét han, cong chuec,
vién churc phong chuyén moén
c6 trach nhiém guri thong bao
hodc vin ban xin 18i dén tb
chtrc, ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam/bg phdn tiép
nhan), trong d6 néu ro 1y do
quéd han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua mot
lan). Cong chic, vién chirc
tiép nhan ho so cap nhat hd
so trén phan mém maot cira

dién tu
Thong bdo (Két qua
Tra két qua cho to chuc, cé gidi quyét TTHC duwoc
nhan va thu phi, 1¢ phi theo ky s6 va lwu trie trén hé
quy dinh (néu c¢d). thong théng tin gidi
quyét TTHC cua tinh)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 28 ngay lam viéc

b) Phé duyét phwong an cai tao, phuc hdi mdi trwong trong hoat dong khai
thac khoang san

Trinh . Thoi
Trach .
tw As n cn cn glan £ 2 o Z
NOi dung cong viéc nhi¢ém Keét qua/san pham
thuc on thuc
n thuc hién on
hi¢n hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chuc. Truong h . ,
2 A & Op Cong chure,
to chirc, cd nhan chua co vien chite nify tido than ha .
tai khoan thi tao hodc 0,5 | Phicutcp nhan ho so va

tiép nhan hen tra két qua (kém theo

Bugc | huong dan dang ky uen ho so tai NS foan bé hé so ciia TTHC)

01 Céng DVCQWG- (Llfu y Trung tAm 12.1?1 S6 hoéa ho so & budc tiép
Truong hop uy quyén thi | n e | ViEe | ppay
dang ky tai khoan cua tinh

ngudi uy quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

- Kiém tra dit liéu dién tir
ctia cac thanh phan ho so.
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- Phan loai thanh phan ho
so can s6 hoa.

- Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén
hé thong

- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu 1y.

Chuyén hd so dén Phong
Moi truong

Bute Lanh dao no’s Phiéu kiém soat quy trinh
4o | Phin cong xir1y. Phong Mbi 1§my giai quyét hd so (kem theo
truong .. | toan b6 ho so).
viéc
Can bo, 4,5 | To trinh va dy thiao Quyét
Buéc | Kiém tra xtr Iy ho so. cong chic | ngay | dinh/ Phiéu kiém soat quy
03 dugc giao | lam | trinh giai quyét hd so (kem
thuc hién | viéc | theo toan bé ho S0).
, | Trinh Lanh dao phong xem | Lanh dao O? V‘an bar;/Du_ thao .TU tr'1;n h
Budc | | . .. | ngay |va Quyét dinh/Phiéu kiém
xEt Phong Mo6i : , . o4 x
04 truon lam | soat quy trinh gidi quyét ho
g viéc | so (kém theo toan bé hé so)
T& trinh va Dy thao Quyét
. \ 02 |dinh duoc ky theo Quy
Trinh Lanh . £
Buée X;“ e 31: étdao S0 xem | |- hdao | ngay | dinh/ Phiéu trinh/ Phiéu
05 > PAC dUyet S& lam | kiém soat quy trinh giai
viéc | quyét hd so (kém theo toan
bé hé so).
Chuyén hé so trinh
UBND tinh:
- Chuyen vién Iy s6 van T trinh/Du  thao Quyét
, ban va luu trit ho so theo . , 0,5 . L1z ,
Buéc quy dinh Cong chtrc ngay dinh/Phiéu ki€ém soat quy
06 Chuyéﬁ hd so Trung tim ph(\)n‘g Moi lam trinh giél‘i quyAét hf) SO (kéfﬂ
Phuc vu hanh chinh cong tuong vide theo toan by ho so cua
tinh (Bo phéan tiép nhan ITHC)
Vién phong UBND tinh)
Buéc | - .
(1)1’;)’ ¢ Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh
Lanh dao
, Phong 1 0.5 | by ¢ 1iép nhan va xir 1y hd
Budc A A Y Nong ngay . N
07.1 Phan cong xu ly. nohicp. Tai | am so (kem theo toan b ho so
' gRIep, faly A o e TTHC).
nguyén va | viéc

Moi truong




93

ong chu y 3 2
Cong chire Phiéu yéu chu sira dbi, bd
Phong 1,5 . a1 A
Bué Nén ned sung, hoan thién hé so/ Du
Y0C | Kidm tra xur 1y hd so. NS | DB 40 Quyét dinh/ Phidu trinh
07.2 nghi¢p, Tai | lam \ L ,
neuven va e (kem theo toan bo ho so cua
suyen va | VIS | g,
Moi truong
Lanh dao
Phc¢ 01 L. >
Bute N é’;‘g oay | Du thao Quyét dinh/ Phidu
Trinh hd so. N8 | "8Y vinh (Kem theo toan b ho
07.3 nghiép, Tai | lam 50)
nguyén va | viéc '
Moi truong
0,5 L v
, | Trinh Lanh dao Van Phong . "~ | Du thao Quyét dinh/ Phiéu
Buéc . X Lanh dao | ngay | . . o
07.4 | XM xét, cho y kién. Vin Phon lam trinh (kem theo toan bo ho
) 8 .. | socua TTHC).
viéc
Lanh dao 01
Bwoéc | Trinh Lanh dao UBND : ngiy | Quyét dinh/ Phiéu trinh
, . A . UBND N . .
07.5 | tinh xem xét, phé duyét. tinh lam | (kem theo toan bo ho so).
viéc
. S ST 2 9 0,5
Budc | Lay sO van ban va chuyén | Van thu ned
07.6 | két qua cho Trung tim| UBND £4Y 1 Quyét dinh/Phiéu trinh.
\ . A , lam
Phuc vy hanh chinh cong tinh o
viéc
Truong hop hd so trudc
hodc dung han: Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh x4ac nhan két qua trén
phﬁn mém mot ctra dién tu,
thong bao két qua cho to
chuc, ca nhan va thu phi, | Cong chirc,
1& phi th dinh (néu | vién chy o
@/ phi theo quy dinh (néu V.l fn Chllc Thong bao /Phic¢u kiém soat
c0) ticp nhan uy trinh giai quyét hé
Budre 8| Truong hop ho so qué han: | hd so tai qwy . & x. q Y .
. L . , R so/Phiéu xin 161 va hen lai
Cham nhat mot ngay trude | Trung tdm . \ 1 RN
N N , ngay trad két qua (kem theo
ngay hét han, cong chuc, | Phuc vu LA A ,
T , . n . . Theo | toan bo ho so cia TTHC)
vién chic phong chuyén | hanh chinh 4
moén cd trach nhiém guri | cong tinh gldy
n , Y \ hen
thong bdo hoac van ban \
. Y 2 . . tra
xin 101 dén t0 chirc, ca 1t
nhan (chuyén cho cdn bé \
qua

cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép
nhdn), trong d6 néu ro ly
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do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hién khong qud
mét lan). Coéng chic, vién
chtrc tiép nhan hd so cap
nhat hd so trén phan mém
mot ctra dién tir

Tra két qua cho to chirc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi theo
quy dinh (néu cd).

Quyét dinh/Thong bdo (Két
qua gidi quyét TTHC duoc
ky s6 va luu triv trén hé
thong théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 22: Cap Gidy phép trao doi, mua, ban, ting cho, thué, lwu giir,
van chuyén miu vit ciia loai thugc Danh muc loai dwgce wu tién bio vé. Ma sb
TTHC: 1.008675.000.00.00.H34

22.1. Trwong hop ndp truec tiép: 30 ngay

Trinh Thoi
tl:trrc Noi dung cong viéc Tl;if:; Illlliléﬁm fﬁ?:; Két qué/san phim
hién hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop
td chtre, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huodng
dan dang ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truong | Cong chic,
hO’p uy quyén thi daTl'g lfy Vlel’lAChu’S tiep - Phiéu tiép nhan hd so
tai khodn cua nguoi uy| nhanho so . 2 1 X . s
A \ . va hen tra két qua (kem
Budc quyen). ) cua don vi 0,5 | theo toan bé hoé so cia
1.2. S6 hoa ho so TTHC: lam viéc tai N '
01 . A xeA R ngay | TTHC)
- Kiém tra dir llgu dién tir | Trung tim 36 héa hd so & bude tiép
cua cac thanh phan ho so. Phuc vu hanh ha
- Phan loai thanh phan ho | chinh cong fhan
so can s6 hoa. tinh
- Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
- Ky sb tai lidu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Chuyén hd so dén Phong
Moi truong
’ Lanh dao Ppiéu 'kqi'ém sodt _quy
Buwée| ., . . — . n 0,5 |trinh gidi quyét ho so
Phén cong xu Iy Phong Mo6i N . AP
02 truong ngay | (kem theo toan bo ho so
cua TTHC)
Kiém tra xem xét, tham | Cong chirc
dinh, xtr 1y ho so. Phong Moi
+ Trudng hop hd so chua truong,
hop ¢ thi b4do cdo Lanh dao Lanh dao
don vi (kéem van ban tra | Phong Moi
Buge| 10V Lanh dao don vip o truGng. |5 pane bao két qua thim
03 chuyén trd ho so cho Trung Laqh dao So ot dinh
tam. Cong chtrc cua Trung | Tai nguyén gay :
tam thong bao dén to chuec, va Moi
c4 nhan dé tra ho so. truong.
+ Truong hop hd so hop 16 | Céc S,
lap ho so trinh Lanh dao nganh,
don vi xem xét. LAy ¥ kién | UBND huyén
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cac co quan, don vi hodc to
chtrc hop thim dinh. Thong
bdo cho té chirc, c4 nhan
nhan lai ho so dé chinh stra,
bd sung hoan chinh theo ¥
kién tham dinh

thanh pho
phéi hop

T6 chic, cA nhan chinh
sira, bo sung hd so. Lay lai
¥ kién cta cac co quan don
vi (néu co)

TO chtre, ca
nhan

Khoéng tinh vao thoi gian giai
quyet TTHC

Buoce
04

Sau khi t0 churc, ca nhan
chinh stra, bd sung hoan
thién ho so, Chuyén vién ra
sodt, 1ay lai y kién (néu co)
lap to trinh va Dy thao To
trinh, quyét dinh trinh Lanh
Phong MGi truong.

Cong chure
Phong Méi
truong

Dy thao To trinh va
Gidy phép/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan bé
hé so ciia TTHC)

5,5
ngay

Bwoc
05

Lanh dao Phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén hd so

+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao Phong théng nhat thi
chuyén ho so cho Lanh dao
S& xem xét, tham tra

+ Néu khong thong nhat thi
c6 v kién chi dao, chuyén
lai cho cong chic thu ly.
Cong chtrc chinh stra, hoan
thién van ban chuyén hd so
cho Lanh dao Phong xem
XEt.

Lanh dao
Phong Mo6i
truong

Dy thao To¢ trinh va
Gidy phép/ Phiéu kiém
so4t quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan bé
hé so ciia TTHC)

02
ngay

Bwoc
06

Lanh dao Sé xem xét:

- Néu Lanh dao So khong
ky duyét hoic co ¥ kién
khéc thi chuyén vién thu ly
du thdo van ban thé hién ¥
kién chi dao trinh Lanh dao
Phong hoac Lanh dao So
ky duyét.

- Néu dong y, Lanh dao S
ky duyét hd so va chuyén
chuyén vién xu ly.

Lanh dao So
Tai nguyén
va Moi
truong

To trinh va Du thao
Gidy phép/ Phiéu trinh
(kém theo todn b hé so
cua TTHC)

02
ngay

Buworc
07

Chuyén ho so trinh
UBND tinh:

- Chuyén vién lay sb vian
ban va luu trir hd so theo
quy dinh.

- Chuyén hd so Trung tAm

Cong chure
dugc giao xur
ly

To trinh va Du thao
Gidy phép (kem theo
toan b6 ho so cua
TTHC)

0,5
ngay
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Phuc vu hanh chiph cong
tinh (BO phan ti€p nhan

Vian Phong UBND tinh).
Buwéc | Tiép nhén va xit 1y tai Vin Phong Uy ban nhan dén tinh, Uy ban nhan dan
08 | tinh
Lanh dao
Budc Phong Nong | Phiu tiép nhan va xi ly
08.1 Phan cong xu ly nghiép, Tai ng,ély ho6 so (kém theo toan bo
) nguyén va ho so cua TTHC)
Moi truong
Céng chirc Pl}ié’u yéu c%lu st_a} déi;
, . o Phong Nong bo sung, }}oan 'tAhICH }}0
Budc| Kiém tra xtr 1y ho so nohiéo. Ta; 3,5 |so/ Dy thao Giay phép
08.2 SUEP, 4 | pgay | /Phiéu trinh (kem theo
nguyén va . A A .
Mbi truong toan bo ho so cua
TTHC)
Lanh dgo Du thio Gidy phép/
Buée| .. Phong Nong 1| phigu trinh (Kem  theo
Trinh ho so nghiép, Tai R . A g2 .
08.3 nguyén va ngay |toan bo ho so cua
Moi truong TTHC)
Dy thiao Gidy phép/
Bwéc| Trinh Lanh dao Van Phong | Lanh dao Van | 0,5 Phiéu trinh (kém theo
08.4 | xem xét, cho y kién Phong ngdy |toan b¢ ho so ciia
TTHC)
.. | Trinh Lanh dao UBND tinh ~ Giay phép/ Phiéu trinh
l(%)go;c xem xét, phé duy¢t Ulgll\lllf)i?zh ngélly (kém theo toan bé ho so
) cua TTHC)
Léy sO vin ban va chuyén
Buwéc | két qua cho cong chuc cua <
08.6 | Van Phong lam viée tai UE;"Dﬂglh no’s Gidy phép/ Phiéu trinh
Trung tdm va luu trir ho so £y
theo quy dinh.
Truong hop hd so trude
hodc ding han: Trung tdm
Phuc vu hanh qhinh cong Con chirc
tinh xéc nhin két qua trén | 20E L o
phan mém mét cura dién tu, Zile;lc }lfg sg Thong bao /Phiéu kiém
Buée thong bdo két qua cho to cia don vi Theo | soat quy trinh giai quyet
9 chure, ca nhan va thu,phi, 1€ Am viee tai gidy | ho so/Phiéu xin 1,6i va
phi theo quy dinh (néu co) Trune  tim hen tra | hen lai ngay tra két qua
Truong hop ho so qua han: Phucgvu hanh ket qua | (kem theo toan bo ho so
Cham nhat mot ngay trudce chfah cong cua TTHC)
ngay hét han, cong chuc, tinh

vién chuc phong chuyén
mén cé trdch nhiém gui
thong bdo hodc van ban xin
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16i dén tO chirc, c4 nhan
(chuyén cho can bé cia
don vi lam viéc tai Trung
tam/b¢ phdn tiép nhdn),
trong d6 néu ro 1y do qua
han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qud mét lan).
Cong chirc, vién chire tiép
nhan ho so cap nhat ho so
trén phin mém mot cua
dién tur

Tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va thu phi, 1¢ phi theo
quy dinh (n€u co).

Gidy phép/Thong bao
(Két qua gidi quyét
TTHC dwoc ky s6 va luu
trit trén hé thong thong
tin gidi quyét TTHC cuia
tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay

22.2. Trudong hop ndp trwc tuyén: 28 ngay

Trinh Thoi
tl:l:lll:C Néi dung cong viéc Tl;f::; l}llliléﬁm tgli?rlz Két qua/san pham
hi¢én hién

1.1. Kiém tra, xac thuc tai

khoan dién tur:

Kiém tra tai khoan cua ca

nhan, to chirc. Truong hop

td chtrc, ca nhan chua c6 tai

khoan thi tao hodac huodng

dan ding ky trén Cong

DVCQG. (Luu y: Truong

ho*p Uy quyen thi da‘n'g lfy .(fong ?hu?i - Phiéu tiép nhan ho so

tai ‘khoan cua nguodi uy | vién cl}uc tiép \ hen tra két qué (ko

.| quyén). nhan ho so cua va fign ‘ra ? q}ua ezn
Bude) | 5 Séhoahd so TTHC: | donvi lamviee | O | theo toan bj ho so cia
01 . ' : ' ngay | TTHC)

- Kiém tra dit ligu dién tir
ctia cac thanh phan hd so.

- Phan loai thanh phan ho
so can s6 hoa.

- Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
théng

- Ky sb tai liéu dé chuyén
cho by phan xu ly.

Chuyén hd so dén Phong
Moi truong

tai Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

S0 hda ho so & budc
tiép nhan)
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Phiéu kiém soat quy

. Lanh dao . PR
Budce) byan cong xir 1y Phong Mbi 0.5 trinh giai quyt ho s
02 truon ngay | (kem theo toan by ho
& so cua TTHC)
Kiém tra xem xét, tham
dinh, xtr 1y ho so.
+ Truong hop hd so chua
hop 1€ thi bao cdo Lanh dao Cong chuc
don vi (kem van ban tra| Phong Moi
loi). w Lanh ‘dao don wvi truong,
chuyén trd ho so cho Trung Lanh dao
tam. Cong chtrc cua Trung | Phong Moi
tm thong bao dén 1o chirc, | -~ tuong. |5 rpane bao két qud
ca nhan dé tra ho so. Lanh dao So N S
\ A . <. ~_ _~ | ngay |tham dinh
Bué + Truong hop ho so hop 1¢ | Tai nguyén va
(l)l’;)’ ¢ 1ap ho so trinh Lanh dao | Maoi truong.
don vi xem x¢t. Lay y kién | Cac So, nganh,
cac co quan, don vi hoac t6 | UBND huyér}
chuc hop tham dinh. Thong | thanh phd phoi
bao cho t6 chirc, ca nhan hop
nl}én lai h6 so dé chinh sura,
bd sung hoan chinh theo y
kién tham dinh
T6 chitc, ca nhan chinh
sura, bo sung ho so. Lay lai | To chirc,ca | Khong tinh vao thoi gian giai
y kién cua cac co quan don nhan quyét TTHC
vi (n€u co)
Sau khi (6 chic, cd nhan Dy thao To trinh va
chinh sua, bd sung hoan X . A1 eA
A 1A A A A . Giay phép/ Phi¢u kiém
.| thién ho so, Chuyén vién ra Cong chure , .
Bwoe| oo Xz, R n 5,5 soat quy trinh gidi
sodt, lay lai y kién (néu c6) | Phong Moi N £ 1A .
4 .. .. . s . ngay | quyét ho so (kem theo
lap to trinh va Dy thao To truong : S ,
X £, 4 N ~ toan bo ho so cua
trinh, quyét dinh trinh Lanh TTHC)
Phong Moi truong.
Lanh dao Phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén ho so
+ Néu dat yég cau, ’Lﬁnh
dao Phong thong nhat thi Dy thado To trinh va
chuyén ho so cho Lanh dao ~ Giay phép/ Phiéu kiém
, \ , 2 Lanh dao , \ -
Buwéc| S& xem xét, tham tra ) Phone Moi 02 soat quy trinh gidi
05 | + Néu khong thong nhat thi tru:gng ngay | quyét ho so (kém theo

¢6 ¥ kién chi dao, chuyén
lai cho cong chuc thu ly.
Cong chuc chinh stra, hoan
thién vin ban chuyén hd so
cho Lanh dao Phong xem
x€t.

toan bo ho so cua
TTHC)
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Lanh dao Sé xem xét:

- Néu Lanh dao S¢ khéng
ky duyét hoic co ¥ kién
khéc thi chuyén vién thu ly
du thao vin ban thé hién y

Lanh dao So

To trinh va Du thao

Buge kién chi dao trinh Lanh dao | Tai nguyén va O? Gl‘a y phep/ Pl‘neu 'Erm}}
06 \ < 1 n X o ngay | (kem theo toan bo ho
Phong hodc Lanh dao S¢ | MOt truong .
, A so cua TTHC)
ky duyét.
- Néu dong y, Lanh dao So
ky duyét ho so va chuyén
chuyén vién xur ly.
Chuyén hé so trinh
UBND tinh: o
) thu‘yen vien la?/ 50 van o . To trinh va Dy thao
. | ban va luu trit ho so theo Cong chuc X . X
Budc . . , 0,5 | Giay phép (kem theo
quy dinh. duoc giao xu N . A2 .
07 2 1A A P ngay |toan bo ho so cua
- Chuyén ho so Trung tam ly TTHC)
Phuc vu hanh chiph cong
tinh (BO phan ti€p nhan
Vian Phong UBND tinh).
Buwéc | Tiép nhan va xir Iy tai Vin Phong Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan
08 | tinh
Lanh dao ) )

, Phong Nong Phiéu ti€p nhin va xu
Buéce| , . . — O, 0,5 ;1A A .
08.1 Phan cong xu ly nghiép, Tai ol 1y ho so (kem theo toan

' nguyén vaMoi | "2 | b6 hé so ciia TTHC)

truong

Céng chirc Plxneu yéu cau stra d01;
Phone Non bo sung, hoan thién ho
Buwéc | Ki€ém tra xir Iy ho so £ NOng 3,5 so/ Du thao Giay phép

nghi¢p, Tai N e N
08.2 ~ s ar~. | ngay | /Phiéu trinh (kem theo

nguyén va Moi . A 1A ,
trron toan bo ho so cua
& TTHC)

Lanh dao Du thio Gidy phép/

, Phong Nong o S
Buéce| . . A .S . 01 Phiéu trinh (Kem theo

Trinh ho so nghi¢p, Tai R . A A ,
08.3 nouven v Moi | &Y toan bo ho so cua
styett TTHC)
truong
Dy thao Giay phep/
Buwdéce| Trinh Lanh dao \{én Phong | Lanh dao Van 0,5 Phiéu trinh ( kem theo
08.4 | xem xét, cho y kién Phong ngay |toan bo ho so cua
TTHC)
] 10 L e OB Lo, a0 | o1 | Gyl i i
08.5 > PhE AuYe UBND tinh | ngay -

so cua TTHC)
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Bworc
08.6

Lay sO vin ban va chuyén
két qua cho cong chirc cua
Vin Phong lam viéc tai
Trung tim va luu trit ho so
theo quy dinh.

Van thu
UBND tinh

0,5
ngay

Gidy phép/ Phiéu trinh

Truong hop ho so trude
hodc ding han: Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh xac nhan két qua trén
phén mém mét cira dién tir,
thong bao két qua cho to
chtrc, ca nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu c6)

Truong hop ho so qua han:
Cham nhat mot ngay trudc
ngay hét han, cong chuec,
vién chirc phong chuyén
mén c6 trdch nhiém gui
thong bao hodc van ban xin
16i dén td chtrc, c4 nhan
(chuyén cho cdn bé cia
don vi lam viéc tai Trung
tam/bg phdn tiép nhdn),
trong d6 néu rd ly do qua
han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc
hién khéng qud mét lan).
Cong chuc, vién chirc tiép
nhan ho so cdp nhat hd so
trén phin mém mot cua
dién tr

Thong bao /Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét hd so/Phiéu xin
16i va hen lai ngay tra
két qua (kem theo toan
bé ho so ciia TTHC)

Bwoc

Tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va thu phi, 1¢ phi theo
quy dinh (n€u co).

Cong chuec,
vién chuc tiép
nhén ho so cua
don vi lam viéc
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Theo
gidy
hen tra
két qua

Gidy phép/Thong bdo
(Két qua gidi quyét
TTHC dugc ky s6 va
lwew triv trén hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

28 ngay
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Quy trinh s 23: Cip Gidy chirng nhin co sé bdo ton da dang sinh hoc. Ma sé
TTHC: 1. 008682.000.00.00.H34
23.1 Trwong hop ndp truc tiép: 60 ngay

Trinh Thoi
tw Noi dung cong viéc Trich nhi¢m | - gian Két qué/san pham
thue : § cong Vit thuc hién thue 1 P
hién hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khgén dién tr:
Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, t6 chirc. Truong hop
to churc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng
din dang ky trén Cong A .
DVCQG. (Luu §: Truong | COngchuc,
, A s ax , .~ | vién chirc A LA A LA
hop uy quyén thi dang ky tai | .z A 1A - Phiéu ti€ép nhan ho so
N o 5 tiép nhan ho \ . 1 X . s
khoan cua ngudi iy quyen). so clia don vi va hen tra két qua (kem
Bude| 1.2. S6 hoa ho so TTHC: 14m viee tai 0,5 | theo toan bo ho so cua
01 |- Kiém tra dir liéu dién tr oA ngay |TTHC)
s PSR Trung tam A1 i 1A o oA
cua céc thanh phan ho so. \ S6 hoa ho so ¢ budce tiép
~ s A 1A Phuc vu hanh .
- Phan loai thanh phan ho so PR nhan
A A1 chinh cong
can so hoa. tinh
- Sgan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong 7 9
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho b6 phén xur ly.
Chuyén ho so dén Phong
Moi truong
] Lanh dao Pl‘neu .kql.em ioat quy
Buoc| 5~ 4 _— N - 0,5 |trinh gidi quyét ho so
Phan cong xur ly Phong Moi R \ oA g2
02 truen ngay | (kem theo toan b ho so
& ciia TTHC)
Kiém tra xem xét, tham | Cong chirc
dinh, xr 1y ho so. Phong Mo6i
+ Truong hgp ho so chua truong,
hop 1€ thi bdo cdo Lanh dao Lanh dao
don vi (kéem van ban tra | Phong Moi
loi). Lanh dao don vi truong.
Bugre| C1UYen trd ho so cho Trung | Lanhdao S6 | s | opps o pao két qua tham
03 tam. Cong chuc cua Trung | Tai nguyén ngay | dinh
tam thong bao dén t6 chirc, va Moi :
ca nhan dé tra ho so. truong.
+ Truong hop ho so hop 1& Céc So,
lap ho so trinh Lanh dao nganh,
don vi xem xet. Lay y kién | UBND huyén
cac co quan, don vi hoac to tha‘lr;h pho
chuc hop tham dinh. Thong phoi hop
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bdo cho to chirc, c4 nhan
nhén lai hd so dé chinh sira,
bd sung hoan chinh theo y
kién tham dinh

To chirc, ca nhan chinh stra,

bér sung hd so. Lay lai y| T6 chirc, ca Khong tinh vao thoi gian giai
kién cua cac co quan don vi nhan quyét TTHC
(néu co)
Sau khi to clp’rc, c4d nhan
chinh stra, b6 sung hoan Dy thao To trinh va
.. | thién ho so, Chuyén vién ra | Cong chirc Quy¢t dinh/ Phiéu ki€ém
Budc DY R ¢ L, N A 5,5 , X X
04 sodt, lay lai y kién (n€u c6) | Phong Mbi nodl soat quy trinh giai quyét
lap o trinh va Dy thao To |  trudng 81 hd so (kem theo toan b
trinh, quyét dinh trinh Lanh ho so cua TTHC)
Phong Moi trudng.
Lanh dao Phong xem xét:
Noi dung va cac van deé lién
quan dénhé so
+ Néu dat yéu cau, Lanh
dao Phong thong nhat thi Dy thao To trinh va
.| chuyén ho so cho Lanh dao Lanh dao Quyét dinh/ Phiéu kiém
Buoc| ., e A . - 02 , . X
05 S¢ xem xét, tham tra Phong Mo6i el soat quy trinh giai quyét
+ Néu khong thong nhat thi truong gay ho6 so (kém theo toan bo
co y kién chi dao, chuyén lai ho so cua TTHC)
cho cong chuc thu ly. Cong
chirc chinh stra, hoan thién
van ban chuyén ho so cho
Lanh dao Phong xem xét.
Lanh dao S¢' xem xét:
- Néu Léanh dao S¢ khong
ky duyét hodc c6 y kién
khdc thi chuyén vien thu Iy | . 400 g4 To trinh va Du thio
.| du thdo van ban thé hién y . o L, 4 A
Buwoce |, % , A < Tai nguyén 02 | Quyéet dinh/ Phiéu trinh
kién chi dao trinh Lanh dao el R . < a2
06 \ < . 1 va Moi ngay | (kem theo toan b ho so
Phong hodc Lanh dao S¢ ky . .
A truong cua TTHC)
duyét.
- Néu dong y, Lanh dao So
ky duyét ho so va chuyén
chuyén vién xu ly.
Chuyén ho so trinh UBND
tinh: ’ ’
- Chuyén vién lay sO van N \ .
. ~ 1. X o , To trinh va Dy thao
. | ban va luu trit ho so theo | Cong chiic L as X
Buéc . : \ 0,5 | Quyét dinh (kem theo
quy dinh. duoc giao xu R . A .
07 2 A A ; ngay |toan bo ho so cua
- Chuyén ho so Trung tam ly TTHC)
Phuc vu hanh chinh cong
tinh (BQ phan ti€p nhan Van
Phong UBND tinh).
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Budéc | Tiép nhéan va xir Iy tai Vin Phong Uy ban 07 neav lam viee
08 | nhin dan tinh, Uy ban nhin dén tinh say )
Lanh dao o
, Phong Nong Phiéu ti€p nhan va xu ly
Buodc| 5~ . _— x s 0,5 A \ N
08.1 Phéan cong xur 1y nghi¢p, Tai ot ho so (kem theo toan bo
) nguyén va 8 | 16 so ciia TTHC)
Moi truong
Céng chirc P?leu yéu cau stra dOI;’
Phong Nong bo sung, hoan t}p@n ho
Bude ¢ ém tra xir 1§ ho so nhiép, Tai | > |30/ Du thao Quyet dinb/
08.2 y gEP, 1Al - oay | /Phiéu trinh (kem theo
nguyén va . P .
Moi truon toan bo ho so cua
g TTHC)
Lanh dao ’
Bué Phong Nong 01 Dy thao Quyét dinh/
YOC! Trinh hd so nghié¢p, Tai . Phi€u trinh (Kem theo
08.3 PO ngay « g a2
nguyén va toan bo ho so)
Moi truong
s SN Dy thio Quyét dinh/
Budérc ;F;Ehxgzaﬁﬁod?‘iigﬁ‘_n Phong [ 1 anhdao | 0,5 | Phiéu trinh (kem theo
08.4 ’ Y ' Van Phong | ngay |toan bo ho so cua
TTHC)
Buwéc| Trinh Lanh dao UBND tinh | Léanh dao 01 | Quyét dinh/ Phiéu trinh
08.5 | xem xét, phé duy¢t UBND tinh | ngay | (kem theo toan bo ho so)
L'ély s6 van ban va chuyén
Buwoc | két qua cho cong chuc cua <
08.6 | Vin Phong lam vide tai| . onthu 0.5 | Quyét dinh/Phiéu trinh
A s "1 A UBND tinh | ngay
Trung tdm va luu trir ho so
theo quy dinh.
Truong hop hd so trudc
hodc dung han: Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong
tinh xac nhén két qua trén
phan mém mot ctra dién tu,
thong bdo két qua cho t6 | Cong chirc,
chuc, ca nhan va thu phi, 1¢ | vién chirc. Thong béo /Phidu kiém
phi theo quy dinh (néu cd) tiép nhan h6 | Theo . . c X
. . X . , . X soat quy trinh giai quyét
Buwéc| Truong hop ho so qué han: | socuadonvi | gidy A T P
A £, \ . A hé so/Phiéu xin 101 va
9 | Cham nhat mot ngay trudc | lam viéc tai hen .. . 1 A .
. X A . A .1z, | hen lai ngay tra két qua
ngay hét han, cong chuc, | Trungtdm | trd ket \ « g a g A
T . . n . . | (kem theo toan by ho so
viéen chic phong chuyén | Phuc vu hanh | qua .
A . ‘A - . R cua TTHC)
moén c6 trdch nhiém g1 | chinh cong
thong bao hoac van ban xin tinh

16i dén t6 chic, c4 nhan
(chuyén cho can bg ciia don
vi lam viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong d6
néu rd 1y do qua han va hen
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lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién khong
qud mét lan). Cong chic,
vién chirc tiép nhan hd so
cip nhat hé so trén phan
mém mdt ctra dién tir

Tra két qua cho t6 chiec, ca
nhan va thu phi, 1€ phi theo
quy dinh (néu co).

Quyét dinh/Thong béo
(Két qua gidi  quyét
TTHC duwoc ky s6 va luu
triv trén hé thong thong
tin gidi quyét TTHC cuia
tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

60 ngay

23.2. Truong hop ndp trwe tuyén: 55 ngay

Trinh Thoi
t Trach nhié i . 2
thl:l:c Noi dung cong viéc :ztrc Illlielflm tglll?rré Keét qui/san pham
hién hi€én
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtc. Trudng hop
td chirc, c4 nhan chua co tai
khoan thi tao hodc hudng
dan dang ky trén Cong | Cong chuc,
DVCQG. (Luu y: Trudng | vién chic tiép o
hop tty quyén thi dang ky tai | nhan ho so ) ‘Phleu thep A’nhanqho S0
., e X \ . va hen tra két qua (kem
, | khoan cua ngudi uy quyén). cua don vi N )
Buoc L, i . o 0,5 |theo toan bo ho so cua
o1 1.2. SO hoa ho so TTHC: lam viéc tai ngay | TTHC)
- Kiém tra dir l‘iéu ‘dién tod | Trungtdm 36 hoa hd so & bude tiép
cua céc thanh phan ho so. Phuc vu hanh nhan
- Phan loai thanh phan hd so | chinh cong '
can s hoa. tinh
- Scan hoic sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
- Ky s6 tai lieu dé chuyén
cho bd phan xu ly.
Chuyén hd so dén Phong
Moi truong
, Lanh dao P.I{i.éu kiéin soiit quy triflh
Budc A A . 1 . n 0,5 |gidai quyet hd so (kem
Phan cong xu ly Phong Moi N : R .
02 truom ngay |theo toan by hé so cua
8 TTHC)
Buée| Kiém tra xem xét, tham | Cong chirc 37 | Thong bao két qua tham
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03 | dinh, xir 1y ho so. Phong Méi | ngay | dinh
+ Trudng hop hd so chua trudng,
hop 1€ thi bdo cdo Lanh dao Lanh dao
don vi (kéem van ban tra loi). | Phong Moi
Lanh dao don vi chuyén tra truong.
hd so cho Trung tim. Cong | Lanh dao S&
chicc cua Trung tdm thong | Tai nguyén
bao dén t6 chic, ca nhan dé va Moi
tra ho so. trueong.
+ Truong hop hd so hop 16 |  Cac Sd,
1ap hd so trinh Lanh dao don nganh,
vi xem xét. Liy y kién cac | UBND huyén
co quan, don vi hodc td chirc thanh phé
hop tham dinh. Thong béo phdi hop
cho t6 chirc, c4 nhan nhan lai
hd so dé chinh stra, bo sung
hoan chinh theo y kién tham
dinh
Tb chire, ca nhan chinh stra,
b6 sung ho so. Lay lai y kién | To6 chtic, ca | Khong tinh vao thdi gian giai
clia cac co quan don vi (néu nhan quyét TTHC
co)
Sau khi tb6 chirc, cad nhan
chinh sitra, bd sung hoan Dy thdo To¢ trinh va
Bude thién 136 S0, Chgyén vién ra | Céng chtrg ss Quyét dinh/ Phi‘éL‘l kiélp
04 soat, lay lai y kién (néu c6) | Phong Moi ng’éy sgét quy trinh gidi quyét
1ap to trinh va Dy thao To truong hé so (kem theo toan bo
trinh, quyét dinh trinh Lanh hé so ciia TTHC)
Phong M6i truong.
Lanh dao Phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén hd so
+ Néu dat yéu cau, Lanh dao
Phong thong nhat thi chuyén Dy thao ToO trinh va
Buéec hd so cho Lanh dao S¢ xem |  Lanh dao 0 Quyét dinh/ Phi'ét‘l kiérp
05 x€t, ‘Ehém tra ’ , Phong Moi ngay sgét quy trinh gidi quyét
+ Néu khong thong nhat thi truong ho so (kém theo toan bo
coy kién chi dao, chuyén lai hé so cia TT. HC)
cho cong chirc thu ly. Cong
chirc chinh stra, hoan thién
van ban chuyén hd so cho
Lanh dao Phong xem xét.
Budc| Lanh dao S& xem xét: Lanh dao So 02 |To trinh va Du thao
06 |- Néu Lanh dao S¢ khong ky | Tainguyén | ngdy | Quyét dinh/ Phiéu trinh
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duyét hoic c6 y kién khac va Moi (kém theo todan bg hé so
thi chuyén vién thu ly du trudong cua TTHC)
thao van ban thé hién y kién
chi dao trinh Lanh dao
Phong hodc Lanh dao S¢ ky
duyét.
- Néu dong ¥, Lanh dao So
ky duyét hd so va chuyén
chuyén vién xtr ly.
Chuyén hd so trinh UBND
tinh:
- Chuyén vién lay sd van ban
. | va luu trit hd so theo quy | Cong chirc To trinh va Dy thao
Buée| .. . , 0,5 L .
07 dinh. q ‘ duoc giao xur ngay Quyeét dglh (kem theo
- Chuyén ho so Trung tim ly toan bo ho so cua TTHC)
Phuc vu hanh chinh cong
tinh (BO phan tiép nhan Vin
Phong UBND tinh).
Buwéc | Tiép nhin va x1r Iy tai Vian Phong Uy ban 07 ngay
08 | nhan dan tinh, Uy ban nhin dan tinh
Lanh dao
o Phong Nong | & Plgiéu tiéP nhan va xr 1
08.1 Phan cong xu ly nghiép, Tai ngay hq so (kem theo toan bo
nguyén va ho so cua TTHC)
Moi truong
Cong chure Phiéu y8éu cau stra doi, bo
Buée| . ‘ Ph(\)I?g Néng 35 |Sung hoan thiér} h(x)‘SO’/
08.2 Kiém tra xtr 1y ho so nghiép, Tai ng’éy Du ’ thao Quyét dinh/
nguyén va /Phiéu trinh (kem theo
Moi truong toan bg ho so ciia TTHC)
Lanh dao
Buée| . Phbr}g Nér‘lg 01 Dl.lj; thél? Quyé:t dinh/
Trinh ho so nghiép, Tai . Phiéu trinh (Kem theo
08.3 A s ngay g ag A
nguyén va toan bo ho so)
Moi truong
Buée Trinh /Lﬁnh d’ao.AVén Phong Lanh dao Van | 0.5 Dl,l:’( thécf Quyé:t dinh/
08.4 xem xét, cho y kién: Phong ngay Phi¢u trlph (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)
Bwée| Trinh Lanh dao UBND tinh Lanh dao 01 Quyét dinh/ Phiéu trinh
08.5 | xem xét, phé duyét UBND tinh | ngay | (kém theo todn bé hé so)
Buwoéc| Lay sO van ban va chuyén .
08.6 | két qua cho cong chirc cia U]\;;Ig};;h n(:;,;y Quyét dinh / Phiéu trinh

Van Phong lam viéc tai
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Trung tim va luu trit hd so
theo quy dinh.

Buoce

Truong hop ho so trudc
hoac dung han: Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh xac nhan két qua trén
phén mém mét ctra dién tu,
thong bao két qua cho to
chtrc, cd nhan va thu phi, 1¢
phi theo quy dinh (néu co)

Truong hop ho so quéa han:
Cham nhat mot ngay trudc
ngay hét han, cong chuc,
vién chirc phong chuyén
moén co trach nhiém gui
thong bao hoac van ban xin
16i dén t6 chic, ca nhan
(chuyén cho cdn bé cia don
vi lam viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong do
néu ro 1y do qué han va hen
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thyc hién khong
qud mét lan). Cong chic,
vién chic tiép nhan hd so
cdp nhat hd so trén phﬁn
mém mét cira dién tir

Tra két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, 1¢ phi theo
quy dinh (néu co).

Cong chue,
vién chuc tiép
nhan ho so
cua don vi
lam viéc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Theo
gidy
hen

tra
két
qua

Thong béo /Phiéu kiém
so4t quy trinh giai quyét
hd so/Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua
(kém theo todn bg ho so
cua TTHC)

Quyét dinh/Théng bao
(Két qud giai quyét
TTHC dwoc ky s6 va lu
triv trén hé thong théng
tin gidi quyét TTHC ciia
tinh)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

55 ngay




