UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
So: 765 /Qb-UBND Kon Tum, ngay 26 thdng 12 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh
caclinh vuc: Y té du phong; Y, dwoc co truyén thugc nganh Y té ap dung
trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt Sva doz b6 sung mot s6 diéu cuia Ludt To chire Chinh phit va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NDP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cia
Chinh phii vé thuee hién co ché mét civa, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phii sira d6i, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nidm 2018 ciia Bé
triwong, Chit nhiém Van phong Chinh phit vé huéng dan thi hanh mdt sé quy
dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP vé thuc hién co ché mét cira, mot cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Bj
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu vé quy dinh mot 56 néi dung va bién
phdp thi hanh trong sé héa hé so, két qud gidi quyét thii tuc hanh chinh va thyc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Quyét dinh so 705/0D-UBND ngady 05 thing 12 nam 2024 ciia Chii
tich Uy ban nhdn dén tinh vé viéc cong bo Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban
hanh, thu tuc hanh chinh duoc thay thé, thi tuc hanh chinh bi béi bo trong cdc
linh viee: Y té dw phong; Y, Duoc ¢6 truyén dp dung trén dia ban tinh Kon Tum;
Quyét dinh so 732/QD-UBND ngay 11 thang 12 nam 2024 ciia Chii tich Uy ban
nhéan dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, thi
tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung trong linh vuc Y té duw phong ap dung trén
dia ban tinh Kon Tum;

Theo dé nghi cua Giam doc So Y té tai To trinh s6 5221/TTr-SYT 'ngay 12
thdang 12 nam 2024 vé viéc phé duyét quy trinh noi bg trong gidi quyét thii tuc

hanh chinh cdac linh viee: Y té dw phong; Y, duwoc ¢ truyén thuéc pham vi chirc
nang qudn Iy ciia S6 Y té trén dia ban tinh Kon Tum.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi b trong giai
quyét tha tuc hanh chinh céc linh vye: Y té du phong; Y, dugc cd truyén thude
nganh Y té 4p dung trén dia ban tinh Kon Tum (c6 Danh muc va ni dung quy



trinh kem theo).

Diéu 2. T6 chirc thyc hién

1. S& Y té co trach nhiém phan cong can bg, cong chirc, vién chuc thuc
hién cac budce xur ly cong viée quy dinh tai quy trinh ndi b ban hanh kém theo
Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phéi hop véi cac don vi ¢o lién quan
thiét 1ap cau hinh dién tir; dong thoi, t6 chure thyc hién viée cap nhat thong tin,
dir liéu vé tinh hinh tiép nhén, giai quyét hd so, tra két qua tha tuc hanh chinh
1én Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va thay thé:
Céac thu tuc s6 9, s6 10 Muc A Phan I va noi dung quy trinh $6 9, s6 10 Muc A
Phén II tai Phu lyc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 590/QD-UBND ngay 26
thang 09 nam 2022 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Kon Tum phé duyét Quy
trinh nd1i bo trong giai quyét thil tuc hanh chinh nganh Y té thudc tham quyén
giai quyét cia co quan hanh chinh nha nude cac cap trén dia ban tinh Kon Tum.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam doc S¢ Y té; Thu
trudng cac so, ban nganh thudc tinh; Giam dde Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh va cdc to chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./. - ¢/

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3 (dé t/hién);

- Chu tich, cac PCT UBND tinh (dé c¢/dao);
- Van phong UBND tinh:

+ Ph6 CVP — Tra Thanh Tri (@€ tr/khai);

+ Trung tdm PVHCC tinh (dé t/hién);

- Vién thong Kon Tum (dé p/hop);

- Luu: VT, TTHCC.Lup.

A

“Lé Ngoc Tuin



PHU LUC

QUY TRIiNH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAC LINH VU'C: Y TE DU PHONG; Y, DUQC CO
TRUYEN THUQC NGANH Y TE AP DUNG TREN DPIA BAN TINH KON TUM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 765 /QP-UBND ngay26 thang 12 nam 2024 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Kon Tum)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH: 14 TTHC

TT Mi s6 TTHC Linh vuc/Tén thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién

I | Linh vyc: Y té dw phong (13 TTHC)

| 1.013036.H34 Cong b;O co s¢ du dicu kién di€u tri nghién cac chat dang thudce phién bang thude 36 Y &
thay thé

) 1.013037. 134 Huy: ho so cong bo du dicu kién diéu tri nghién cac chat dang thudc phién bang 36 Y té
thudc thay thé

3 2 .002683.H34 SI?E moi gidy ching nhéan co s¢ da diéu kién xét nghiém khang dinh HIV duong 35 Y &

4 2.002684 134 tClrzltE lai gidy chung nhéan co s¢ du diéu kién xét nghi¢m khang dinh HIV duong 35 Y té

5 2 .002685.H34 Dicu chrlnh giay ching nhan co s& du diéu kién xét nghiém khang dinh HIV 35 Y &
duong tinh

6 1.004070 H34 C‘ong bo cor~sor du d1§u kién k‘wmxnghlcm ché pham di¢t con trung, diét khuan 36 Y té
dung trong linh vuc gia dung va y t&

7 1.004062 134 Cf)ng bo ¢ S0 du dlgu kién k‘haoﬂnghlem ché pham diét con trung, diét khuan S6 Y &
dung trong linh vuc gia dung va y té

8 1.002564.H34 | Cép gidy x4c nhan ndi dung quang céo hoa chat, ché pham diét con tring, diét S&Y té



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=362295&qdcbid=96147&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=362295&qdcbid=96147&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=362229&qdcbid=96147&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=362230&qdcbid=96147&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=362271&qdcbid=96147&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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TT Mi sé6 TTHC Linh vuwe/Tén thia tuc hanh chinh Co quan thuc hién

khuan dung trong linh vuc gia dung va y té

Cap lai gidy xac nhan ndi dung quang céo hoa chat, ché pham diét con trung, diét

khuan dung trong linh vuc gia dung va y té trong trudng hop bi mat hoic hu hong SoY®

9 1.001189.H34

Cap712_11 gidy x4c nhan ndi dung quang céo hoa chat, ché pham diét con trung, diét ’
10 1.001178.H34 | khuan dung trong linh vuc gia dung va y té trong trudong hop hét hi¢u luc tai SoY té
Khoan 2 Piéu 21 Thong tu s6 09/2015/TT-BYT

Cap lai gidy x4c nhan ndi dung quang céo hoa chat, ché pham diét con trung, diét )
11 1.001114.H34 | khuan dung trong linh vyuc gia dung va y té khi c6 thay d6i vé tén, dia chi cia t6 SoY te
chtrc, c4 nhan chiju trach nhiém va khong thay d6i ndi dung quang céo

1.002944.000.0 | Cong bd co sé du dicu kién san xuat ché pham diét con trung, diét khuan dung

12 0.00.H34 trong linh vuc gia dung va y té S Yt

13 1.002467.000.0 | Cong bd co so du diéu kién cung cap dich vu diét con tring, diét khuan ding P
0.00.H34 trong linh vuc gia dung va y t€ bang ché pham

11 Linh vue: Y, duge cb truyén (01 TTHCO)

1 1.009249.H34 | Xét tang giai thuong Hai Thuong Lan Ong vé cong tac y dugc cb truyén S6Y té

Tong cong: 14 thi tuc hanh chinh cip tinh (trong dé: 14 thi tuc thudc tham quyén gidi quyét cia S¢ Y té thuc hién tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh).



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=245156&qdcbid=96135&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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PHAN 11

NQI DUNG CU THE CUA QUY TRINH NOI BQ

A. Quy trinh ndi bd trong gidi quyét TTHC thudc tham quyén gidi quyét ciia S&' Y té thuc hién tai Trung tAim Phuc vu hanh
chinh cong tinh: 14 quy trinh

I. Linh vuwe: Y té dw phong (13 quy trinh)

Quy trinh s6 01. Cong bo co sé di diéu kién diéu tri nghién cac chit dang thudc phién bang thudc thay thé. (Ma sé

TTHC: 1.013036.H34)
\ Thoi gian
T,l'lnh lil.l’ . A B Trach nhiém thue hién ; - 2
cac buoc NOi dung cong viéc ) : ’ Keét quéa/san pham

thue hién

thue hi€én

(ngay lam
viéc)

Bwoc 1

1.1. Kiém tra, xac thie tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua cd nhan, td chiec.
Truong hop t6 chitc, c4 nhan chua cé tai
khoan thi hudng dan t6 chirc ca nhan dang ky
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh.
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua hd so (néu
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi
huéng dan ca nhan, t6 chirc bo sung, diéu
chinh theo quy dinh).

* Luu y: Truong hop uy quyén giai quyet
TTHC, tai khoan s6 duoc xac dinh theo so
dinh danh ciia t6 chirc, c4 nhan uy quyén.

1.2. S6 héa hd so TTHC:

- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.

- Scan hoac sao chyp chuyén thanh tép tin trén
hé thong

- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén S¢ Y té tinh

Cong chuc, vién
chic, nhan vién
tiép nhan ho so cia
don vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cOng
tinh

0,5 ngay lam
viéc

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hf)
so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hé so (kém theo toan bd hd so cia
TTHC).

- Hd so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.

* Ly y: Viée quét (scan) sd hoa thanh
phén ho so, cap nhat hd so vao Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh, phai
thuc hién kiém tra, tai st dung thong tin,
gidy to dé to chirc, c4 nhan hién TTHC
khong phai cung cip lai cac thong tin,
gidy to, tai liéu da dugc chip nhan khi
thyc hién thanh cong TTHC trude do.
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thong qua Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh.

- Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh;

Lanh dao phong

0,5 ngay lam

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd

Bu’é’c 2 .2 b 2 N hié vu Y, °«A N N A A ”
- Kiém tra, xr Iy hd so va chuyén Can bg, Dﬁoc'p i viée so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
cong churc thuc hién i
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir
- KAiém Era t%léng tin;trénAtéLi l{éu dién tﬁ’vdo Bo - Dy thao Van ban tiép nhan cong bd/
phan Mot cura chuyén dén (ban scan hodc ban Vin ban tra 101 (duoc s6 hoa theo dir licu
sao chup). dién tir);
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao . - Dit lidu dién tir cua cidv t& phai c6 toi
chup s};ng dir ligéu dién ttr. ' Cong chir, Vlén. 02 ngay lam thli)éllrl lclzz:l tdrif(‘r)lnmt;gi glteilr}ll E(li/[ghlila?o ité? 1

Budc 3 e o~ chtrc phong Nghiép A @A ae & Hong tn 1via loal glay
3.2. Xir ly ho so trén moi truong dién tu vu Y. Duoc viee to; SO dinh danh cua t6 chirc ca nhén;
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 | ' Tén gidy to; Trich yéu noi dung; Thdi
cua co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir han c6 hi¢u lyc cia giay to; Pham vi c6
lidu dién tir, trir phap luat quy dinh khac. hiéu lyc; Céac thong tin dir liu khéc theo
- Xay dung du thio két qua giai quyét TTHC phap lugt chuyén nganh
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

Buéc 4 Xem xét, trinh 1anh dao don vi xem xét, phé II:Iar}lllilé daovup hor;{g 0,5 ngay lam | Van ban tiép nhan cong bd/ Vian ban tra
duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh. Dfm-p b vige 167 (kém theo toan b hé so ciia TTHC)

. Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh | . v .z | 0,5 ngaylam | Vin ban tiép nhan cong bd/ Vin ban tra
Buge S chinh Lanh dgo S0 Y ¢ viée 101 (kém theo toan b ho so ciia TTHC)
Cong chuec, vién
, Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | chirc phong Nghiép | 0,5 ngay lam | Van ban tiép nhan cong bd/ Van ban tra

Buéc 6 o N Y ~ 1A N o n .

cho van thu vao so van ban, luu trir ho so. vu Y, Duogc/Van vi€c 101
thu S¢ Y té
Buge7 | Chuyen trd ket qua vé Trung tam Phuc vu |y, iy g6y 16 0,5 ngay lam | Vin ban tiép nhan cong bd/ Vin ban tra

hanh chinh coéng tinh. Pong thoi luu trit hd so




TTHC dién tor trén HE thong thong tin giai viéc 101
quyét TTHC cua tinh

Cong chuc, vién
chirc phong chuyén
moén dugc giao xu
ly/ Cong chure, vién
chic, nhan vién
tiép nhan ho so cua
don vi lam viéc tai
Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

Truong hop ho so trudc hoac dung han: Xac
nhan trén phan mém mot cura dién tir va thong
bao t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua

Cong chuc, vién
chuc, nhan vién Vian ban ti€p nhén cong bd/ Van ban tra

tiép nhan ho so cia 101 (Két qua gidgi quyét TTHC dién tiv

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, Trong gio

Budc 8 L ) L, don vi lam viéc tai < > duwoc tra vé tai khodn cua t6 chirc, cd
I¢ phi theo quy dinh (néu c6). Trung tam Phuc vu hanh chinh nhén ndp ho so trén cong DVC, hé thong
hanh chinh cong théng tin gidi quyét TTHC tinh)
tinh
Truong hop hd so qua han: Cham nhit mot (01) ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén
Luu y duoc giao xur 1y ¢o trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai

ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua mdt lén); cap nhat hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dwoc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC hé so hop 1.

Quy trinh s 02. Hiy hd so cong bd di diéu kién diéu tri nghién cac chit dang thudc phién biang thudc thay thé (Mi so6 TTHC:
1.013037.H34)

Trinh ty
cac budce Noi dung cong viéc
thue hi€én

Thoi gian ] .
thuc hién Keét qua/san pham
(ngay lam

Trach nhiém
thue hi€én
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viéc)

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoin dién tir:

- Kiém tra tai khoan cua cd nhan, td chiec.
Truong hop t6 chirc, ca nhin chua co tai
khoan thi huéng dan to chire ca nhan ding ky
tai khoan dinh danh di¢n tir theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua hd so (néu
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi
huéng dan ca nhan, to chirc bo sung, dicu
chinh theo quy dinh).

Cong chuc, vién
chirc, nhan vién
tiép nhan ho so cua

- Gidy tiép nhian hd so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd
so/Phiéu tir choi tiép nhn giai quyét ho
so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hé so (kém theo toan bd hd so cua
TTHC).

- HO so dugce so hoa tai budc tiép nhan.

Buoel * Luu y: Truong hop uy quyen giai quyet don vi lam viéc tai 0.3 nsay fam |, Luu y: Viéc quét (scan) sd hoa thanh
TTHC, tai khoan s6 dugc xac dinh theo s6 | Trung tim Phuc vu viee phan ho so, (;ép nhat hd so vao Hé théng
dinh danh cua t6 chire, ca nhan iy quyén. hanh chinh cong thong tin gié{i qu}'lét TTHC tinh, phai
1.2. S6 héa hd so TTHC: tinh thyc hién kiém tra, téi sir dung thong tin,
- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa. giay to dé to chuec, ca nhan hién TTHC
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén khiéng‘ Ph:‘i} cung fﬁp lai Céf thél}g tin,
hé théng gidy 10, tai ‘11¢u (Aia duoc chap ’nharrl khi
_ Ky sb tai lidu dé chuyén dén So Y  tinh thyc hién thanh cong TTHC trude do.
thong qua Hé théng thong tin gidi quyét
TTHC tinh.

- Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu | _ hod he

Buée 2 he‘mhq chinh céng tinh‘; q II:Iagr}lﬂép 2.10vup or;{g 0,5 ngay lam Phié’u‘ kiém SOé.:[ quy tlzinh gif’li quyét ho
- Kiém tra, xtr Iy hd so va chuyén Can bJ, Duoc i ’ viéc so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
cong churc thuc hién i
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u di¢n tir - Dy thao vin ban huy bo hd so cua co
- Kiém tra thong tinvtrén’ tai liéu dién tir do BO Céng chirc, vién SFS’ diéu tri da cong b(f) trén Trang thong

Buée 3 phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban chire ph(‘)nf;r Nghiép 02 ngay lam | tin dién t}”I cua SO Y te€ (dugc so hoa theo
sao chup). vu Y, Duoe i viéc dir liéu dién tu);

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir li€u dién tur.

- Dit lidu dién tir cua gidy to phai c6 t6i
thiéu cac truong thong tin (Ma loai gidy




3.2. Xir Iy ho so trén méi trweong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10i
ciia co quan lién quan duoc sb hoa theo dit
li¢u dién t, tror phap luat quy dinh khac.

- X4y dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duy¢t.

to; SH dinh danh cua td chic c4 nhan;
Tén gidy to; Trich yéu ndi dung; Thoi
han co6 hiéu luc cua giéy to; Pham vi ¢6
hi¢u lyc; Cac thong tin dit li¢u khac theo
phap luat chuyén nganh

Xem xé&t, trinh 1anh dao don vi xem xé&t, phé

Lanh dao phong

0,5 ngay lam

Vin ban hiy bo hd so cua co so diéu tri
da cong bo trén Trang thong tin dién tu

Budge 4 duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. Nghiep — vu ¥, viéc cia SO Y té (kém theo toan bé ho so ciia
Duorc :
TTHC)
. Phé duyét két qua giai quyét thii tuc hanh | _ <o .4 |05 ngaylam | Vin ban tiép nhan cong bd/ Vin ban tra
Bu6eS | pinh Lanh dao So Y t€ vige 15 (kém theo toan bé ho so ciia TTHC)
Cong chtre, vién ) .
PO . a L oo . , , . N < s Van ban huay bé ho so cua co s¢ diéu tri
Buéc 6 Chuyffn ket qua & alvquy?t thu u'l(i h%nh chinh | chie phong Nghl?p 0,5 nsay lam da cong bd trén Trang thong tin dién tir
cho van thu vao so6 van ban, luu trir ho so. vu Y. Duoc/Vin viée R Z
o : cua So Y teé
thu S& Y té
Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Dong thoi luu trit ho so | . —
TTHC dién tir trén Hé thong thong tin giai Van thu S0 Y 18
quyét TTHC cua tinh
Cong chuc, vién
Chflc phong ghuyér} 0.5 neav lam Vin ban hily bo ho so ciia co sé diéu tri
Bude 7 mon duge giao xur | B> NBAY da cong bo trén Trang thong tin dién tir

Truong hop ho so trude hodc dung han: Xac
nhan trén phan mém mot cua dién tir va thong
bao to chuc, ca nhan dén nhan két qua

1y/Cong chuc, vién
chic, nhan vién
tiép nhan ho so ciia
don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cOng
tinh

viéc

cua SO Y té
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Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan va thu phi,

Cong chuc, vién
chuc, nhan vién
ti€p nhan ho so cua

Trong gio

Vién ban huy bo ho so cua co s diéu tri
déa cong bo trén Trang thong tin dién tur
cia SO Y té (Két qua giai quyét ITHC

Buge3 1¢ phi theo quy dinh (néu co). iirorn i lAam viee tal hanh chinh | dién nr dwoc tra vé tai khoan cua 16
i : rung tm Phuyc vy

hanh chinh cong chire, ca nhan ngp hé so trén cong DVC,

tinh hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh)

Trudng hop hd so qua han: Chim nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, céng churc, vién chirc phong chuyén mén

Luu y duogc giao xur Iy ¢o6 trach nhi€ém gui thong bao hoac van ban xin 101 dén t6 chirc, cad nhan trong do néu 1y do qua han va hen lai

ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia

tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Trong thoi han 05 ngay lam viéc

Quy trinh s6 03. Cip méi gidy ching nhin co sé di diéu kién xét nghiém khiang dinh HIV dwong tinh (Ma sé TTHC:

2.002683.H34)
. Thoi gian
T,rmh ty . L Trach nhiém thue hién P z
cac buoc Noi dung cong viéc : * Két qua/san pham

thuc hién

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Budce 1

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cua cd nhan, td chiec.
Truong hop t6 chirc, c4 nhan chwa co tai
khodn thi huéng dan to chirc ca nhan ding ky
tai khoan dinh danh di¢n tr theo quy dinh.

- Kiém tra tinh dy du, hop 1é cua hd so (néu
khong dam béo thi chua tiép nhan, dong thoi
huéng din c4 nhan, t0 chic bd sung, diéu
chinh theo quy dinh).

* Lyu y: Truong hop uy quyén giai quyét
TTHC, tai khoan sd dugc x4c dinh theo sd

Cong chuc, vién
chic, nhan vién
tiép nhan ho so ciia
don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cOng
tinh

0,5 ngay lam
viéc

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qué/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hod
so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét h6
so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hdé so (kém theo toan bd hd so cua
TTHCO).

- Hd so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.

* Ly y: Viée quét (scan) sd hoa thanh
phﬁn ho so, cap nhat ho so vao Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh, phai
thuc hién kiém tra, tai st dung thong tin,
gidy to dé t6 churc, ca nhan hién TTHC



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=362229&qdcbid=96147&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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dinh danh cua t6 chirc, c4 nhan uy quyeén.

1.2. S6 héa hd so TTHC:

- Phén loai thanh phan hé so can s6 hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong

- Ky 0 tai liéu d€ chuyén dén S¢ Y t€ tinh
thong qua HE thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh.

khong phai cung cap lai cac thong tin,
gidy to, tai lieu da dugc chap nhan khi
thyc hién thanh cong TTHC trude do.

Budce 2

- Tiép nhan hd so tir Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong tinh;

- Kiém tra, xir Iy hd so va chuyén Céan bd,
cong churc thuc hién

Lanh dao phong
Nghi¢p vu Y,
Duoc

0,5 ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
so (kéem theo toan bo ho so cua TTHC)

Bwoc 3

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu di¢n t& do BO
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir li€u dién tur.

3.2. Xir Iy hd so trén méi trudng dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 10i
ciia co quan lién quan dugc s hoa theo dit
liéu dién tu, tro phap luat quy dinh khac.

- X4y dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duy¢t.

Cong chure, vién
chuc phong Nghi¢p
vu Y, Duoc

37 ngay lam
viéc

- Dy thao Quyét dinh cip Gidy chung
nhan co s di didu kién xét nghiém
khang dinh HIV dwong tinh/ Vin ban tra
101 (dugc sb hoa theo dir lidu dién tir);

- Dir liéu dién tir cha gidy to phai c6 tbi
thiéu cac truong thong tin (M4 loai gidy
td; SO dinh danh cua to chiic c4 nhan;
Tén gidy to; Trich yéu ndi dung; Thoi
han ¢6 hiéu luc cua giéy to; Pham vi ¢o
hi¢u luc; Cac thong tin dir liéu khac theo
phap luat chuyén nganh

Budce 4

Xem x¢é&t, trinh 1anh dao don vi xem xé&t, phé
duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh.

Lanh dao phong
Nghi¢p vu Y,
Duoc

0,5 ngay lam
viée

Quyét dinh cip Gidy ching nhan co s&
da diéu kién xét nghiém khang dinh HIV
duong tinh/ Van ban trd 101 (kem theo
todn bé hé so ciia TTHC)

Bwoc 5

Phé duyét két qua giai quyét tht tuc hanh

Léanh dao S¢' Y té

0,5 ngay lam

Quyé:t dinh cap Gidy ching nhan co so
du dieu kién xét nghiém khang dinh HIV
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chinh

viéc

duong tinh/ Van ban tra 101 (kém theo
toan bo ho so cua TTHC)

Cong chire, vién

Quyet dlnh cap Glay chu:ng nhan co s

B | S 00 ALt e S chicphing Nui |05 4l B | 4 K s i s 1V
vu ) PQC an vige duong tmh/ Van ban tra 101
thu S6 Y té
Chuyén tra két qua Vzé‘Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trir ho so | <. LA
TTHC dién tir trén HE thong thong tin giai Van thu S0 Y 1€
quyét TTHC cua tinh
Cong chuc, vién
ch}rc phong cfhuyerql 0.5 neav I Quyet dinh cap Gidy ching nhén co s6
Buéce 7 ir,l;)élAduQCh gtao xu) T I:Iglzz AM | du didu kién xét nghiém khang dinh HIV
. ong chuc, vién ¢
Truong hop ho so trude hogc ding han: Xac C}}; e nl%én vién\t]ié'p dwong tinh/ Van ban tra 161
nhan trén phan mém mot cua dién tir va thong ha ’ ha i d
b4o td chirc, c4 nhan dén nhan két qua nhian 1o so' cua don
vi lam wviéc tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh
Cong chuc, vién Quyet dinh cap Gidy ching nhén co s
chic, nhan vién du diéu kién xét nghiém khang dinh HIV
’ Tra két qua cho b chirc, ¢4 nhan va thu phi, tiép nhal} ho S0 cua Trong gi duong tinh/ Vén ban tra 161 (Két qua giai
Buéc 8 16 ohi th dinh (néy cd don vi lam viéc tai hanh chinh quyet TTHC dién tw dwoc tra vé tai
¢ phi theo quy dinh (néu c6). Trung tam Phuc vu khoan Fua 16 chire, ca, nhan nop ho so
hanh chinh cong trén cong DVC, hé thong thong tin giai
tinh quyéet TTHC tinh)
Trudng hop hd so qua han: Cham nhit mot (01) ngay 1am viée trudc ngay hét han, céng chirc, vién chirc phong chuyén mon
Luu y duoc giao xir 1y ¢o trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai

ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua

tinh.
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

Trong thoi gian 40 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan
dd ho so hop 1€

Quy trinh sé 04. Cép lai gidy chirng nhin co s& du didu kién xét nghiém khang dinh HIV dwong tinh (Md sé TTHC:

2.002684.H34)
5 Thoi gian
T’rmh t’l.l’ N A n Trach nhiém thwe hién Ao X
cac bwéc Noi dung cong viéc : * Két qua/san pham

thuc hién

thuc hién

(ngay lam
viéc)

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cua c4 nhan, t6 chuc.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chwa co tai
khoan thi hudng dan to chirc ca nhan ding ky
tai khodan dinh danh di¢n tir theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day di, hop 18 caa ho so (néu
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi
hudng din c4 nhan, t6 chiic bd sung, diéu
chinh theo quy dinh).

Cong chuc, vién
chic, nhan vién
tiép nhan ho so cua

- Giay tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho
so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hé so (kém theo toan bd hd so cua
TTHC).

- HO so dugce so hoa tai budce tiép nhan.

hanh chinh cong tinh;

Nghiép vu Y,

Budel |, Luu y: Truong hop Uy quyén giai quyét | don vi lam viéc tai 0,5 naay lam * Luu y: Viéc quét (scan) sd hoa thanh
TTHC, tai khoan so duge xéc dinh theo s | Trung tam Phuc vu Ve phan ho so, cap nhat hd so vao Hé thong
dinh danh cua t6 chuc, ca nhan uy quyén. hanh chinh cong thong tin giai quyet TTHC tinh, phai
1.2. S6 héa ho so TTHC: tinh thyc hién kiém tra, tai sir dung thong tin,
- Phén loai thanh phan hé so cin sé hoa. gidly & dé t6 chirc, ca nhan hi¢n TTHC
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén khong phai cung cap lai cac thong tin,
hé théng giay t(‘.),i tai ‘héu (}é duoc chap ’nhérrl khi
- Ky sb tai lidu dé chuyén dén So Y té tinh thyc hién thanh cong TTHC truce d6.
thong qua H¢ thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

Buéc2 |- Tiép nhan hod so tr Trung tim Phuc vu | Lanh dao phong | 0,5 ngay lam Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho

viéc so (kém theo toan bé ho so ciia TTHC)



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=362230&qdcbid=96147&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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- Kiém tra, xtr Iy hd so va chuyén Can b0,
cong churc thuc hién

Duoc

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir li¢u dién tur.

Cong chure, vién

02 ngay lam

- Dy thao Quyét dinh cap Gidy chimg
nha:m co s0 du di€u kién xét nghi¢m
khang dinh HIV duong tinh/ Van ban tra
101 (duoc s6 hoda theo dir li€u dién tr);

- Dir liéu dién tir coa gidy to phai c6 tbi

Buée 3 N R chtrc phong Nghiép " thiéu cac trudong thong tin (M3 loai gidy
3°2'AX“’ {y h? 50 tren’ mot tru’oingkdlgnqtu’q .| vuY, Duoc viee td; S6 dinh danh cua t6 chic ca nhan;
- }(et qua tham :cra, xac minh vaA’ket’qua tra 10~1 Tén gidy t&; Trich yéu noi dung; Thoi
cua co quan 1‘1en quan duoc 50 hoa’theo dir han ¢6 hiéu luc cta gidy to; Pham vi ¢6
liéu dién tur, trir phap h}at quy dinh khe}C. hiéu lyc; Céc thong tin dit liéu khac theo
- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC phap luat chuyén nganh
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.
~ \ Quyet dinh cép Gidy ching nhén co s6
Buée 4 Xem xet, trinh lanh dao don vi xem xet, phé II:Iar}lllilé d'c.lovup hor;{g 0,5 ngay lam | du diéu kién xét nghiém khang dinh HIV
woc duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. ghiep i ’ viéc duong tinh/ Van ban tra 101 (kem theo
Duorc * N ,
toan bo ho so cua TTHC)
’ ’ Quyet dinh cap Gidy ching nhén co so
Buée S Ph/e duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh Lanh dao S¢ Y té 0,5 ngay lam | du diéu kién xét nghiém khang dinh HIV
chinh viéc dwong tinh/ Van ban tra 101 (kém theo
toan bo ho so cua TTHC)
Cong chuc, vién Quyét dinh cip Gidy chir han co s&
, . n NN uyet dinh cap Gidy chimg nhén co s
Buéc 6 Sﬁigﬁ gf; qua Sg;avla‘rll“g; tﬂlut;fr ?g“i‘;hmh chitc phong N%}\‘}?p 0,5 mgay lam | ¢ 43 Lien xét nghiém khing dinh HIV
vuo ¥, Duoc/van viee duong tinh/ Vin ban tra 15i
thu So Y té
Chuvia 14 1k aud v Tong i Pove, 105 agay | 02 cip Gy chimg i <o
Buéc 7 g U, Long Vin thu S6 Y > neay du diéu kién xét nghiém khang dinh HIV

TTHC dién tor trén H théng thong tin giai
quyét TTHC cua tinh

viée

duong tinh/ Van ban tra 101
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Cong chuc, vién
chuc phong chuyén
moén dugc giao xu
1y/Cong chuc, vién
chirc,nhan vién tiép

Trudng hop hd so trude hodc dung han: Xac
nhan trén phan mém mot cura dién tir va thong

bao t6 chirc, cad nhan dén nhan két qua nhan ho so ca don

vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

tinh
Cong chuc, vién Quyé‘t dinh cap Gidy ching nhén co so
chirc, nhan vién dua diéu kién xét nghiém khang dinh HIV

Tré két qua cho td chirc, & nhan va thu phi, ti€p nhan ho so cua Trong gi duong tinh/ Vén ban tra 101 (Ket qua giai

Buéc8 | . , o don vi lam viéc tai | . > quyét TTHC dién tr dwoc trd vé tdi
I€ phi theo quy dinh (nu cd). Trung tam Phuc vu hanh chinh khoan ciia té chirc, cd nhdn ndp hé so
hanh chinh cong trén cong DVC, hé thong thong tin giai
tinh quyét TTHC tinh)
Truong hop hod so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viée trudc ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mén
Luu y duoc giao xur Iy c6 trach nhiém guri thong bao hoac van ban xin 161 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai

ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan); cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia
tinh.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhén

Tong thoi gian giai quyet TTHC dii hd so hop 1¢

Quy trinh so 05. Piéu chinh gidy ching nhan co sé di diéu kién xét nghiém khang dinh HIV dwong tinh (Ma sé6 TTHC:
2.002685.H34)

Trinh t Thoi gian

rrln r‘.r Ae A oA TréCh nhiem thlrc hién A > > R
cac buoc NOi dung cong viéc thuc hi (n 'a lé.m Keét qua/san pham
thuc hién we ien gv i)é,c)



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=362271&qdcbid=96147&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién ti:

- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, td chiec.
Truong hop t6 chirc, ca nhin chua co tai
khoan thi huéng dan to chire ca nhan ding ky
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 18 cua ho so (néu
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi
hudng din c4 nhan, t6 chic bd sung, diéu
chinh theo quy dinh).

Cong chuc, vién
chirc, nhan vién
tiép nhan ho so cua

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bé sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hé so (kém theo toan bd hd so cia
TTHC).

- HO so dugce so hoa tai budc tiép nhan.

Buéc1 | Luru ]r;.Tru*(‘)‘ng hop uy quyén. giai quyé} don vi lam viéc tai 0,5 I:,glgz lam * Luu ¥: Viec quét (scan) sb héa thanh
TTHC, tai khogln sO0 duoc xac dinh ‘theo $0 | Trung tdm Phuc vy : phén h so, cap nhat hd so vao Hé théng
dinh danh cua to chtrc, ca nhan ﬁy quyén. hanh chinh c(’}ng th6ng tin giéi quyét TTHC tinh, phéi
1.2. S6 héa hé so TTHC: tinh thuc hién kiém tra, tai st dung thong tin,
- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa. gidy to dé t0 chirc, ca nhan hién TTHC
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén khﬁ)ng phé.i cung cap lai cac thong tinf
hé théng giay tc‘_)‘z tai ‘héu (Aié duogc chap ’nhérrl khi
_ Ky sb tai lidu dé chuyén dén So Y  tinh thyc hién thanh cong TTHC trude do.
thong qua Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh.

- Tiép nhan hd so tr Trung tdim Phuc wvu | _ .

Buée 2 he‘mhq chinh céng tinh‘; q II:Iagr}lllilépdaovuphor;(g 0,5 ngay lam Phié’u‘ kiém SOé.:[ quy tlzinh gif’li quyét ho
- Kiém tra, xtr Iy hd so va chuyén Can bJ, Duoc i ’ viéc so (kem theo toan by ho so cua TTHC)
cong chuc thuc hién i
3.1. Cap nhjt théng tin, dir ligu dién tir - Dy thao Quyét dinh cip Gidy chung
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do Bo nhan co s¢ di didu kién xét nghiém
phén Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban | Cong chire, vién . .. | khing dinh HIV dwong tinh/ Vian ban tra

Buéc3 | sao chup). chirc phong Nghigp | 92 M8aY 1am | 1o 4roc s6 héa theo dit ligu dién tin);

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao | vu Y, Dugc viee - Dit lidu dién tir cua gidy to phai c6 t6i

chup sang dir li€u dién tur.
3.2. Xir Iy hd so trén méi truwdong dién tir

thiéu cac truong thong tin (M3 loai gidy
to; SO dinh danh cua to chirc ca nhan;
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- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi
ciia co quan lién quan dugc sb hoa theo dit
liéu dién tu, tro phap ludt quy dinh khac.

- X4y dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duy¢t.

Tén gidy to; Trich yéu ndi dung; Thoi
han ¢6 hiéu luc cua giéy to; Pham vi ¢o
hi¢u lyc; Cac thong tin dir liéu khac theo
phép luat chuyén nganh

Xem xét, trinh 1anh dao don vi xem xét, phé

Lanh dao phong

0,5 ngay lam

Quyé:[ dinh cip Gidy ching nhén co so
du diéu kién xét nghiém khang dinh HIV

Buded | vet két qua gidi quyét this tuc hanh chinh, | Nemep e Y, vige duong tinh/ Vin ban tra 161 (kem theo
Duorc : NS ,
toan bo ho so cua TTHC)
Quyét dinh cap Gidy ching nhén co so
Buée S Ph’e duyét két qua giai quyét thu tuc hanh Lanh dao S& Y té 0,5 ngay lam | du di€u l’<1¢n xevt ngh?1¢m lfhefn.g dl\nh HIV
chinh viée duong tinh/ Van ban tra loi (kém theo
toan bo ho so cua TTHC)
Cong chuec, vién
, . = R Quyet dmh cap Glay ching nhan co sO
B 6 | G 8t e e o N 03 ek B i it i Ko i IV
Vi ) }IOC an viee duong tmh/ Van ban tra 101
thu So Y té
Chuyén tra két qua vé Trung tdim Phuc vu
hanh chinh céng tinh. Pong thoi luu trit hd so | . LA
TTHC dién tir trén Hé thong thong tin giai | * on 1 SO Y €
quyét TTHC cua tinh
Cong chtc, vién o dinh Gidv oht s
chirc phong chuyén N uyet n cap 1ay chung nhan co sO
Budce 7 0,5 ngay lam du diéu kién xét nghiém khang dinh HIV

Truong hop ho so trudc hodc dung han: Xac
nhan trén phan mém mot cura di¢n tir va thong
bao t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua

moén dugc giao xu
ly/Cong chuc, vién
chtrc,nhan vién tiép
nhén hd so cua don
vi lam viéc tai
Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cOng

viéc

duong tinh/ Van ban tra 161




18

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi,

tinh
Cong chuc, vién Quyet dinh cip Gidy ching nhén co so
chic, nhan vién du diéu kién xét nghiém khang dinh HIV

ti€p nhan ho so cua

Trong gio

duong tinh/ Van ban tra 161 (Két qua giai

Buoc 8 o ) o don vi lam viéc tai N > quyet TTHC dién tw dwoc tra vé tai
I€ phi theo quy dinh (néu co). Trung tdim Phuc vu hanh chinh khoan pua 16 chir, ca, nhdn nop ho so
hanh chinh cong trén cong DVC, hé thong thong tin giai
tinh quyet TTHC tinh)
Trudng hop hd so qua han: Chim nhat mét (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong churc, vién chirc phong chuyén mén
Luu y duogc giao xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao hoac van ban xin 161 dén t6 churc, ca nhan trong dé néu 1y do qua han va hen lai

ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat hod so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia

tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhin

dii ho so hop 16

Quy trinh s6 06. Cong b co sé di diéu kién kiém nghiém ché phim diét con trung, diét khuin dung trong linh vuwc gia dung va
y té. (Md s6 TTHC: 1.004070.H34)

Trinh ty
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san pham

Budce 1

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cua cd nhan, td chiec.
Truong hop t6 chirc, cd nhan chua co tai
khodn thi huéng dan to chirc ca nhan ding ky
tai khoan dinh danh di¢n tir theo quy dinh.

- Kiém tra tinh dy du, hop 1é cua hd so (néu
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi
huéng din c4 nhan, t6 chic bd sung, diéu
chinh theo quy dinh).

Cong chuc, vién
chic, nhan vién
tiép nhan ho so ciia
don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cOng
tinh

0,25 ngay
lam viéc

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho
so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hdé so (kém theo toan bd hd so cua
TTHO).

- Ho so duoc sb hoa tai budc tiép nhan.
* Ly y: Viéc quét (scan) sé hoa thanh
phan ho so, cap nhat ho so vao H¢ thong
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* Luu y: Truong hop uy quyén giai quyé,t
TTHC, tai khoan s0 duoc xac dinh theo so
dinh danh cua t6 chirc, cd nhan uy quyén.

1.2. S6 héa hd so TTHC:

- Phan loai thanh phan hd so can s hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong

- Ky 0 tai liéu dé chuyén dén S¢ Y t€ tinh
thong qua H¢ thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh.

thong tin giai quyét TTHC tinh, phai
thuc hién kiém tra, tai st dung thong tin,
gidy to dé t6 churc, c4 nhan hién TTHC
khong phai cung cip lai cac théng tin,
gidy to, tai liéu dd dugc chip nhan khi
thyc hién thanh cong TTHC trude do.

- Tiép nhan ho so tur Trung tdim Phuc vu

Lanh dao phong

hanh chinh cong tinh; : 3 iéu kié ] i 5t ho
Buée 2 9 q g Hna; ‘ . | Ngniep wvu Y, 0,‘25 ngay Phleu‘ kiém soa‘t quy '[I;lnh giai quyét ho

- Kiém tra, xtr 1y ho so va chuyén Can bd, Duoc lam viéc so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)

cong chirc thuc hién '

3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir

- KAiém tra thong tin trén tai li¢u dién tir do Bo - Dy thao Vin ban tiép nhin cong bo/

phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban Van ban tra 101 (dugc so hoa theo dir licu

sao chup). dién tir);

-hChuyén t(111~6111% tig. :[u’ tl:zén scan hodc ban sao Cong chitc, vién - Dit liéu dién tir cua gidy to phai c6 téi

chup sang dir li¢u dién tur. ’ , ay 13 idu ¢4 : Ano ti 3 loai ol
Buée 3 up 7 g rlicudignfir. o chitc phong Nghicp 01 ngay lam tl‘neu cac truong thopg tin (Ma 10,8,1 giay

3.2. Xir ly ho so trén méi truwong dién tir vu Y. Duoc viee to; SO dinh danh cua to chirc c4 nhan;

- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 | ' Tén giay to; Trich yéu ndi dung; Thoi

cua co quan lién quan dugc sO hoa theo dir han c6 hi¢u lyc cua gidy to; Pham vi co

lidu dién tir, trir phap luat quy dinh khac. hiéu lyc; Cac thong tin dir liéu khac theo

- Xay dung duy thio két qua giai quyét TTHC phap luat chuyén nganh

dién tu trinh 1anh dao phé duyét.

Xem xét, trinh 1anh dao don vi xem xét, phé Lanh “dao phong 0,5 ngay lam | Vin ban tiép nhan cong bd/ Vin ban tra
Buoc 4 ’ ( : ; Nghiép wvu Y,| "’ :

duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

Duorc

viéc

101 (kém theo toan bg hé so ciia TTHC)
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Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh

0,5 ngay lam

Vin ban tiép nhan céng b6/ Vian ban tra

BudeS | hinh Lanh dao So'Y t€ vige | 101 (kém theo toan bé hé so ciia TTHC)
Cong chure, vién
Buée 6 Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | chic phong Nghiép | 0,25 ngay | Vén ban tiép nhan cong bd/ Van ban tra
cho van thu vao so van ban, luu trix hd so. vu Y, Duoc/Vin lam viéc 161
thu SO Y té
Chuyén tra két qua vé Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Déng thoi luu trir hd so | . , £
TTHC dién tir trén H¢ thong thong tin giai | © o0 1 SO Y 18
quyét TTHC cua tinh
Cong chuc, vién
chirc phong chuyén ) )
Buéc 7 mon duoc giao x| 0,25 ngay | Van ban ti€p nhan céng b6/ Vian ban tra
Trudne hon hod e hodc dime han: X4 ly/Cong chirc, vién lam viéc 101
rLArongA op Jo S? tru’oAc oac ‘Aung7 a‘n. 2aC | chirc,nhan vién tiép
nhan trén phan mém mot cura di¢n tir va thong han ha i d
bao t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua nhian . 080 <.:}1a on
vi lam viéc tai
Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong
tinh
Cong chuc, vién
chitc, nhan vién Van ban tiép nhan cong bo/ Van ban tra
, Tra két qua cho t chirc, c4 nhan va thu phi, tiép nha{l ho s? cua Trong gidr 101 (Két qua giai quyét ITHC dién tu
Buoéc 8 16 ohi th dinh (néu cd don vi lam viéc tai hanh chinh duwoc tra veé tai khoan ciia t6 chire, cd
¢ phi theo quy dinh (néu c6). Trung tdm Phuc vu nhdn nép ho so trén cong DVC, hé thong
hanh chinh cong thong tin giai quyét TTHC tinh)
tinh
Truong hop hd so qué han: Cham nhét mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chtrc, vién chirc phong chuyén mon
Lwuy | duoc giao xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu ly do qua han va hen lai

ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua mdt lén); cap nhat hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua
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tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dwoc

ho so hop Ié.

~ Quy trinh s6 07: Cong bo co sé di diéu kién khio nghiém ché pham diét con tring, diét khuan dung trong linh vue gia dung va
y teé (Ma so TTHC: 1.004062.H34)

Trinh ty
cac budce
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

thure hién

(ngay lam
viéc)

Két qué/san pham

Bwoce 1

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua cd nhan, td chiec.
Truong hop t6 chirc, ca nhan chwa co tai
khoan thi huéng dan t6 chic ca nhan ding ky
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh.
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho so (néu
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi
huéng dan ca nhéan, t6 chirc bd sung, didu
chinh theo quy dinh).

* Luu y: Truong horp uy quyen giai quyet
TTHC, tai khoan s0 dugc xac dinh theo so
dinh danh ciia t6 chirc, c4 nhan uy quyén.

1.2. S6 héa hd so TTHC:

- Phén loai thanh phan hé so can s6 hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong

- Ky sb tai lidu dé chuyén dén So Y té tinh
thong qua H¢ thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

Cong chuc, vién
chic, nhan vién
tiép nhan ho so cia
don vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cOng
tinh

0,25 ngay
lam viéc

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hf)
so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hé so (kém theo toan bd hd so cia
TTHC).

- Hd so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.

* Luw y: Viéc quét (scan) sé hoa thanh
phén ho so, cap nhat hd so vao Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh, phai
thuc hién kiém tra, tai st dung thong tin,
gidy to dé to chirc, c4 nhan hién TTHC
khong phai cung cép lai cic thong tin,
gidy to, tai liéu d3 dugc chip nhan khi
thuc hién thanh cong TTHC trudc do.
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- Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu

Lanh dao phong

hanh chinh c6ng tinh; : 3 iéu kié 4 i &t hd
Buéic 2 ' q g Hih ‘ . INghiep wvu Y. 0,‘25 ngay Phlel{ kiém soa:[ quy trA‘lnh giai quyet ho
- Kiém tra, xtt Iy ho so va chuyén Can bd, Duoc lam viéc so (kéem theo toan bo ho so cua TTHC)
cong churc thuc hién i
3.1. Cap nhat thong tin, dir liu dién tir
- Kiém tra thong tinwtrén’téi liéu dién tfrvdo Bo - Dy thao Vin béan tiép nhan coéng bd/
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban Van ban tra 101 (dugc so hoa theo dir li¢u
sao chup). dién tir);
-hChuyén tctll?rllg ti(r;. P‘I tb?ém scan hodc ban sao Cong chite, vién - Dit liéu di¢n tur cua gidy t& phai co téi
chup sang dir li¢u dién tur. ’ ay 13 T : dne ti 3 loai oii
Buée 3 1p 7 g flisudientir. o chitc phong Nghiép 01 ngay lam tl‘neu céc truong thoPg t}n (Ma 10’:;11 gidy
3.2. Xir ly ho so trén moéi truong dién tir vu Y. Duoc vige to; SO dinh danh cua t6 chirc ca nhén;
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 10i | ' Tén g’iéy_ At(‘f ; TfiCP Yé? n(?i dung; Th(‘T,i
cua co quan lién quan dugc sO hoda theo dir h?fl co hl@{ luc cua glaYNtU_;APhaH} V1 €O
lidu dién tt, trir phap lut quy dinh khac. hiéu luc; Cac thong tin dir liéu khac theo
- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC phap luat chuyén nganh
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.
Buéc 4 Xem xé’t, trinh 1anh dgto don vi xem xét, phé ;arllllilé daovuphor;{g 0,5 ngay lam | Van ban tiép nhan céng bd/ Vian ban tra
duyét két qua giai quyét thii tuc hanh chinh. Dﬁdc-p b vige 161 (keém theo toan b hé so ciia TTHC)
. Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh | . v .4 | 0,5 ngaylam | Vin ban tiép nhan cong bd/ Vin ban tra
Buoe S chinh Lanh dao So Y 1€ viéc 101 (kém theo toan bo ho so ciia TTHC)
Cong chtrc, vién
Buée 6 Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | chirc phong Nghi¢p | 0,25 ngay | Van ban tiép nhan cong bd/ Van ban tra
b cho van thu vao s6 van ban, luu trir ho so. vu Y, Duogc/Van lam viéc 101
thu S¢ Y té
Chuyén tra két qua Vé‘Trung tam Phuc vu , ,
Buée 7 hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trit ho so Vin the S6 Y & 0,25 ngay | Van ban ti€p nhén cong bd/ Van ban tra

TTHC dién tir trén Hé théng thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh

lam viéc

1o
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Cong chuc, vién
chuc phong chuyén
moén dugc giao xu
1y/Cong chuc, vién
chirc,nhan vién tiép

Trudng hop hd so trude hodc dung han: Xac
nhan trén phan mém mot cura dién tir va thong

bao t6 chirc, cad nhan dén nhan két qua nhan ho so ca don

vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

Cong chuc, vién
chuc, nhan vién Vian ban ti€p nhén cong bd/ Van ban tra

tiép nhan ho so cua 101 (Két qua gidgi quyét TTHC dién tir

Tra két qua cho t0 chtrc, ca nhan va thu phi, Trong gio

Budc 8 L ) ' don vi lam viéc tai N > dwoc tra vé tai khoan cia t6 chire, cd
I€ phi theo quy dinh (nu cd). Trung tam Phuc vu hanh chinh nhédn nép ho so trén cong DVC, hé thong
hanh chinh cong théng tin gidi quyét TTHC tinh)
tinh
Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viée trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén
Luu y duoc giao xur 1y ¢o trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai

ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dwoc

Tong thoi gian giai quyet TTHC hé so hop 1.

Quy trinh s6 08. Cap gidy xdc nhan ndi dung quang cao héa chit, ché pham diét con trung, diét khuin dung trong linh vue gia
dung vay tée (Mdso TTHC: 1.002564.H34).

Trinh t Thoi gian

St N N Trach nhi¢m thye hién o
cac buoc NOi dung cong viéc thue hi (n 'a lé.m Keét qua/san pham
thue hién we fuen gv i)é,c)
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1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan dién ti:

- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, td chiec.
Truong hop to chirc, ca nhin chua c6 tai
khoan thi huéng dan to chire ca nhan ding ky
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 18 cua ho so (néu
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi
hudng din c4 nhan, t6 chiic bd sung, diéu
chinh theo quy dinh).

Cong chuc, vién
chirc, nhan vién
tiép nhan ho so cua

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho
so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hé so (kém theo toan bd hd so cia
TTHC).

- HO so dugce so hoa tai budc tiép nhan.

Budel |« L y: Truomg hop iy quyén gidi quyét | don vi lam vige tai | %5 MEYIAM |0 " iee quét (scan) s6 héa thinh
TTHC, ti khoan 50 duge xéc dinh theo s0 | Trung tam Phuc vu | "% | phin hd so, cap nht hé so vao HE théng
dinh danh cua t0 churc, ca nhan ﬁy quyén. hanh chinh c(’}ng th6ng tin glal qU}'/ét TTHC tinl:l, phéi
1.2. S6 héa hé so TTHC: tinh thuc hién kiém tra, tai st dung thong tin,
- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa. gidy to dé t0 chirc, ca nhan hién TTHC
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén khﬁ)ng phé.i cung cap lai cac thong tin?
hé théng giay tc‘_)‘z tai ‘héu (Aié duoc chap ’nhérrl khi
_ Ky sb tai lidu dé chuyén dén S¢ Y t4 tinh thyc hién thanh cong TTHC trude do.
thong qua Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh.

- Tiép nhan hd so tr Trung tdim Phuc wvu | _ b he

Buée 2 he‘mhq chinh céng tinh‘; q II:IagI}lliépdaovup or;{g 0,5 ngay lam Phié’u‘ kiém SOé.:[ quy tlzinh gif’li quyét ho
- Kiém tra, xtr Iy hd so va chuyén Can bJ, Duoc i ’ viéc so (kem theo toan by ho so cua TTHC)
cong chuc thuc hién i
3.1. Cap nhjt théng tin, dir ligu dién tir - Dy thdo Quyét dinh cip gidy xac nhan
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tr do BY ndi dung quing cdo/ Van ban tra loi
phén Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban | Cong chire, vién 1« | (duoc s6 hoa theo dit liéu dién tir);

. , \ .~ | 07 ngay lam

Buéce 3 | sao chup). chirc phong Nghiép viee - Dir lidu dién tir cua gidy to phai c6 t01

- Chuyén théng tin tir ban scan hodc ban sao | vu Y, Dugc )

chup sang dir li€u dién tur.
3.2. Xir Iy ho so trén méi truong dién tir

thiéu cac trudong thong tin (Ma loai gidy
to; Sb ;hnh danh cuar td chic ca nhan;
Tén giay to; Trich yéu ngi dung; Thoi
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- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi
ciia co quan lién quan dugc sb hoa theo dit
liéu dién tu, tro phap ludt quy dinh khac.

- X4y dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duy¢t.

han ¢6 hiéu luc cua giéy to; Pham vi ¢o
hiéu luc; Cac thong tin dir liéu khac theo
phap luat chuyén nganh

Xem xét, trinh 1anh dao don vi xem xét, phé

Lanh dao phong

0,5 ngay lam

Du thao Quyét dinh cdp gidy xac nhan

Buéc 4 NS L, o . . Nghiép vu Y, > ndi dung quang cdo/ Van ban tra 161 (kem
duyét két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh. Duoc viée theo toan bé ho so ciia TTHC)
. A 1A . s X , . N Du thao Quyét dinh cap gidy xac nhin
Budc S Elfllff;lhdu}’@t ket qua gidi quyét thu tyc hanh Lanh dao So Y té 0,5 ng.zz lam ndi dung quang cao/ Van ban tra 101 (kem
vie theo toan bo hé so cua TTHC)
Cong chure, vién
, Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | chirc phong Nghiép | 0,5 ngay lam Quyét dinh cdp gidy xac nhan ndi dung
Bwoc 6 < \ O 5 ~ 1 A M «A A . < 5 2 1
cho van thu vao s6 van ban, luu trir ho so. vu Y, Duogc/Van viée quang cao/ Van ban tra 101
thu S& Y té
Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Pong thoi luu trit hd so | . .
TTHC dién tir trén Hé thong thong tin giai Van thu S6 Y 1€
quyét TTHC cua tinh
Cong chuc, vién
chuc phong chuyén ) ) )
Buéec 7 moén duge giao xur | 0,5 ngay lam | Quyét dinh cap gidy xac nhan ndi dung

Truong hop ho so trudc hodc dung han: Xac
nhan trén phan mém mot cura dién tir va thong
bao t6 churc, ca nhan dén nhan két qua

1y/Cbng churc, vién
chtrc,nhan vién tiép
nhén hd so cua don
vi lam viéc tai
Trung tdim Phuc vu
hanh chinh co6ng
tinh

viéc

quang cao/ Van ban tra 101




26

Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan va thu phi,

Cong chuc, vién
chuc, nhan vién
ti€p nhan ho so cua

Trong gio

Quyét dinh cip gidy xac nhan ndi dung
quang cao/ Van ban tra loi (Két qua giai
quyét TTHC dién tr dwoc trd vé tdi

Buge3 1¢ phi theo quy dinh (néu c6). dTglrlln\; tzﬂlPVﬁE(c: Ef‘ﬁ hanh chinh khf)an ;cua t6 chu’cA, cax nhanAnQp 'ho S0
hanh . chinh 'C(A)ng.g trenxcong DV:C, hé thong thong tin gidi
tinh quyet TTHC tinh)

Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chire, vién chic phong chuyén mén
Luu y duoc giao xur 1y o trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai

ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia

tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dwoc

ho so hop Ié.

Quy trinh s6 09. Cép lai gidy x4c nhan ndi dung quang ciao hoéa chit, ché pham diét con triung, diét khuin dung trong linh vyc
gia dung va y té trong truwdng hop bi mat hoac hw héng (Ma so6 TTHC: 1.001189.H34).

Trinh ty
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

thue hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san pham

Budce 1

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cua cd nhan, td chiec.
Truong hop t6 chirc, cd nhan chua co tai
khodn thi huéng dan to chirc ca nhan ding ky
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua hd so (néu
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi
huéng din c4 nhan, t6 chic bd sung, diéu
chinh theo quy dinh).

* Lyw y: Truong hop uy quyén giai quyét

Cong chuc, vién
chic, nhan vién
tiép nhan ho so ciia
don vi lam viéc tai
Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cOng
tinh

0,5 ngay lam
viéc

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qué/Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hod
so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hf)
so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hdé so (kém theo toan bd hd so cua
TTHC).

- Ho so duoc sb hoa tai budc tiép nhan.

* Ly y: Viéc quét (scan) sé hoa thanh
phﬁn ho so, cap nhat ho so vao Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh, phai
thuc hién kiém tra, tai st dung thong tin,
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TTHC, tai khOfil’l s6 dugc xac dinh ‘theo 30
dinh danh cua t6 chire, cd nhan uy quyén.

1.2. S6 héa hd so TTHC:

- Phén loai thanh phan hé so can s6 hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong

- Ky 0 tai liéu d€ chuyén dén S¢ Y t€ tinh
thong qua H¢ thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

gidy to dé to churc, ca nhan hién TTHC
khéng phai cung cip lai cac théng tin,
giéy to, tai liéu da duoc chép nhan khi
thyc hién thanh cong TTHC trude do.

- Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh;

Lanh dao phong

0,5 ngay lam

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho

Budc 2 2 ) . Nghié vu Y, oA \ v A A ,
- Kiém tra, xtr Iy hd so va chuyén Can bg, Dl%orc.p i viée so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
cong chirc thuc hién i
3.1. Cap nhat thong tin, dir li€u dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo - Dy thao Quyét dinh cap gidy xac nhan
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban ndéi dung quang cdo/ Vin ban tra 10i
sao chup). (duoc s6 hoa theo dit lidu dién tw);
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao . - Dit licu dién tir ctia gidv t& phai co toi
. Yy i 1_% P : Cong chitc, vién o DRLI’ h?u dle‘n tor cua giay to ;N)hal c6 ,tf)l
. chup sang du licu dien tu. , \ .| 02 ngay lam | thiéu cac truong thong tin (M3 loai gidy
Buée 3 o A me o ea chire phong Nghiép i QA U
3.2. Xir ly ho so trén moi truong dién tu vu Y. Duoc viee to; SO dinh danh cua t0 chirc cd nhan;
- Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 161 | ' Tén giay to; Trich yéu ndi dung; Thoi
cua co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir han co6 hiéu lyc cua gidy to; Pham vi co
liéu dién tir, trir phap ludt quy dinh khac. hiéu lyc; Cac thong tin dir liéu khac theo
- X4y dyng du thao két qua giai quyét TTHC phip ludt chuyén nganh
dién tu trinh 1anh dao phé duyét.
, Xem xét, trinh 1anh dao don vi xem xét, phé Lan}.lA dao  phong 0,5 ngay lam D}I. thao Ql{yet d}nh “ap sldy xde nh\a "
Budc 4 duvet két qua oidi auvét thil tue hanh chinh Nghiép vu Y, vide ndi dung quang cdo/ Van ban tra 161 (kem
yerketqua glal 4y - " | Duoc - theo todn bg ho so ciia TTHC)
Bu6c 5 | Phé duyét két qua gidi quyét thi tuc hanh | Lanh dao S6 Y € | 0,5 ngay lam Dy thao Quyet dinh cap gidy xdc nhan

ndi dung quang cdo/ Van ban tra 1061 (kem
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chinh

viéc

theo toan bé ho so ciia TTHC)

Cong chure, vién

Buéc 6 Chuyen két qua g1a1 quyet thu tuc hanh chinh | chirc phong Nghiép | 0,5 ngay lam Quyét dinh cfip giéy xac nhan ndi dung
cho van thu vao so van ban, luu trix ho so. vu Y, Duogc/Van viéc quang cao/ Van ban tra 101
thu So Y té
Chuyén tra két qua vé Trung tdim Phuc vu
hanh chinh céng tinh. Pong thoi luu trit hd so | . LA
TTHC dién tir trén Hé thong thong tin giai | * o0 1 SO Y €
quyét TTHC cua tinh
Cong chuc, vién
chirc phong chuyén ) ) )
Buée 7 mon duoc giao xur | 0,5 ngay lam | Quyét dinh cip gidy xac nhén ndi dung
Trudme hop ha frude hodc dine han: X4 1y/Céng churc, vién viée quang cao/ Van ban tra 101
ruong hop ho so-trwoc noac dung han. A4c | opye nhan vién tié
nhan trén phan mém mot cira dién tir va thong b4 ’ Ba 2 d P
bao t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua nian . 080 <.:}1a on
vi lam wviéc tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh
Cong chuc, vién L a SRy :
, ~ n Quyét dinh cap gidy xac nhan ndi dung
chic, nhan vién
L T , iép nhan hd so ca quang cdo/ Vin ban tra 1o (Két qua giai
Buéc 8 Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén va thu phi, don vi lam viee tai Trong giv | quyét TTHC dién tr dwoc tra vé tai
1¢ phi theo quy dinh (néu c6). Trune (4 *~ " hanh chinh | khodn cia t6 chirc, cd nhin nép hé so
rung tam Phuc vu .z P A L
< . n trén cong DVC, hé thong thong tin gidi
hanh chinh cong £ ,
\ quyét TTHC tinh)
tinh
Truong hop hod so qua han: Cham nhat mét (01) ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon
Luu y duoc giao xur Iy c6 trach nhiém gui thong bao hoac van ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai

ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhét hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua

tinh.
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhéin dwoc

ho so hop Ié.

Quy trinh s0 10: Cap lai gidy xdc nhin ndi dung quang cao hoa chit, che phim diét con triung, diét khuin dung trong linh vue
gia dung va y té trong trwomg hop hét hiéu luwc tai Khoin 2 Piéu 21 Théong tw s6 09/2015/TT -BYT (Md s6 TTHC: 1.001178.H34).

Trinh ty
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

thure hién

(ngay lam
viéc)

Két qué/san pham

Buoc 1

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cua c4 nhan, t6 chuc.
Truong hop t6 chiic, ca nhan chua co tai
khoan thi huéng dan t6 chirc ca nhan dang ky
tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so (néu
khong dam bdo thi chua ti€ép nhan, dong thoi
hudéng dan ca nhan, t6 chic bd sung, dicu
chinh theo quy dinh).

* Lyy y: Truong hop uy quyén giai quyét
TTHC, tai khoan s0 duogc xac dinh theo so
dinh danh cua t6 churc, ¢4 nhan uy quyén.

1.2. S6 héa hd so TTHC:

- Phén loai thanh phan hé so can s6 hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong

- Ky sb tai liéu dé chuyén dén S¢ Y té tinh
thong qua H¢ thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

Cong chuc, vién
chic, nhan vién
tiép nhan ho so cia
don vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cOng
tinh

0,5 ngay lam
viéc

- Giay tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho
so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hé so (kém theo toan bd hd so cia
TTHC).

- H so dugce s6 hoa tai budce tiép nhan.

* Luu y: Viée quét (scan) s6 hoa thanh
phan ho so, cap nhat hd so vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh, phai
thuc hién kiém tra, tai st dung thong tin,
gidy to dé to chirc, c4 nhan hién TTHC
khong phai cung cép lai cic thong tin,
gidy to, tai liéu da dugc chip nhan khi
thyc hién thanh cong TTHC trude do.

Budce 2

- Tiép nhan hd so ti Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong tinh;

Lanh dao phong
Nghiép vu Y,

0,5 ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
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- Kiém tra, xr Iy hd so va chuyén Can bg,
cong churc thuc hién

Duoc

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do BO
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban
sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao
chup sang dir li¢u dién tur.

Cong chure, vién

02 ngay lam

- Du thao Quyét dinh cip gidy xac nhan
ndi dung quang cao/ Van ban tra 1oi
(duoc sb hoa theo dit liéu dién tr);

- Dir liéu dién tir cia gidy to phai c6 tbi
thiéu cac trudong thong tin (M3 loai gidy

Buoc 3 \ churc phong Nghié A P Ay A
3.2. Xir ly ho so trén méi trwong dién tir vuY pDu: 0% shiep viee to; SO dinh danh cua t6 chirc ca nhén;
- Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 101 | ' Tén gié}{ At("; TriCP Y@_?? noi dung; T_h("i
cua co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir han ¢6 hi€u lyc cua giay to; Pham vi co
liéu dién tur, trir phap ludt quy dinh khac. hi¢u lyc; Céac thong tin dir 1iu khéc theo
- Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC phap luat chuyén nganh
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.
. Xem x¢ét, trinh 1anh dao don vi xem xét, phé Lanl_lA dao phong 0,5 ngay lam DH thao Quqyet d}nh cap glay xac nh\a n
Buoc 4 duvét két qua oidi auvét thil tuc hanh chinh Nghi¢p vu Y, i ndi dung quang cao/ Van ban tra 101 (kem
e qua glat quy : ' Duoc vie theo toan bo ho so cua TTHC)
A A, 1A . s L s . < 1s Dy thdo Quyét dinh cép gidy xac nhan
Buéc 5 ft}:fn hd“yf-’t ket qud gia quyet thu te hanh | ;.0 4o gsy g | 09 neay 1am | i dung quang céo/ Van ban tra Ioi (kem
: theo toan bo ho so cua TTHC)
Cong chtrc, vién
Buéc 6 Chuyén két qua gjéi quyét thu tuc ha‘}nh chinh | chirc phong Nghiép | 0,5 ngay lam Quyét dinh cap gidy xac nhan noi dung
cho van thu vao so van ban, luu trir ho so. vu Y, Duoc/Vin viée quang cao/ Van ban tra 101
thu S&' Y té
Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc vu
hanh Chll’.l’\h cong tinh. f?ongA thoi 11;1'11 tru" ho SO | Vain thu S6 Y o . o -
Buéc 7 TTHC dién tor trén HE thong théng tin giai 0,5 ngay lam | Quyét dinh cap gidy x4c nhan ndi dung
quyét TTHC cua tinh viée quang cdo/ Van ban tra 1o

Trudng hop hd so trude hodc dung han: Xac
nhan trén phan mém mot cura dién tir va thong

Cong chuc, vién
chirc phong chuyén
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bao tb chirc, ca nhan dén nhan két qua moén dugc giao Xu
1y/Cong chuc, vién
chirc,nhan vién tiép
nhén hd so cua don
vi lam viéc tai
Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

Cong chuc, vién
cht’fc, nhép vién
i Tra két qua cho to chtrc, ca nhan va thu phi, ticp nl.lar‘l ho S? cua
Buoéc 8 o, ) o don vi lam viéc tai
1€ phi theo quy dinh (néu c0). Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

Quyét dinh cip gidy xac nhan ndi dung
quang cao/ Van ban tra 161 (Két qua gidi
Trong gid | quyét TTHC dién tr dwoc tra vé tai
hanh chinh | khodn ciia t6 chirc, cd nhdn nép hé so
trén cong DVC, hé thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Truong hop hod so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén
duoc giao xur Iy c6 trach nhiém gui thong bao hoac van ban xin 161 dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua moét 1an); cap nhat ho so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh.

Luuy

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dwoc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC hé so hop I¢.

Quy trinh s6 11. Cap lai glay xac nhin noi dung quing cao héa chit, ché pham diét con trung, diét khuan dung trong linh vure
gia dung va y té khi co thay ddi vé tén, dia chi cua td chirc, ca nhan chiu trach nhiém va khong thay doi ndi dung quang ciao (Ma s6
TTHC: 1.001114.H34).

Trinh t Thoi gian
St A A e Trach nhi¢m thue hién Ky z
cac buoc NOi dung cong viéc hue hié (n 'é lé;m Keét qua/san pham
thuc hién thye hign gay
: ; viéc)
Buée 1 | 1.1. Kiém tra, xéc thue tai Khoan dién ti: Copg chuﬁ:c, V??n 0,5 ngay lam | Cf‘ay. ;tlep Anhakn h(;) S0 va l}cn t.r'fl ke}
chitc, nhan vién qua/Phi€u yéu cau bd sung hoan thién ho
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- Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, to chirc. | tiép nhan ho so cua viéc so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
Truong hop t6 chirc, ca nhin chwa c6 tai | don vi lam viéc tai so/Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét
khodn thi huéng dan to chire ¢4 nhan ding ky | Trung tim Phuc vu hé so (kém theo toan bo hd so cua
tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh. hanh chinh cong TTHC).
- Kiém tra tinh déy du, h0‘p 1é cua ho so (néu tinh - Hd so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi * Liu ¥: Viée quét (scan) sb hoa thanh
huong din c4 nhan, t6 chiic bd sung, diéu phgn hd so, cip nhat hd so vao Hé théng
chinh theo quy dinh). thong tin giai quyét TTHC tinh, phai
* Luw y: Truong hop Uy quyén giai quyét thuc hién kiém tra, tai st dung thong tin,
TTHC, tai khoan sb dugc xac dinh theo sb giéy to dé to chirc, ca nhan hién TTHC
dinh danh cua t6 chirc, ca nhan iy quyén. khong phai cung cép lai cac thong tin,
1.2. S6 héa hd so TTHC: gidy t0, tai li¢u dd dugce chip nhan khi
- Phan loai thanh phén hd so can sb hoa. thyc hi¢n thanh cong TTHC truoc do.
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong
- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén S¢ Y té tinh
thong qua Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh.
- Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu | _ h he
Buée 2 he‘mhq chinh cong tinh‘; 7 ;agr;liépdaovup or;{g 0,5 ngay lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
- Kiém tra, xtr 1y ho so va chuyén Céan bo, Duce : ’ viéc so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
cong churc thyc hién i
3.1. Cap nhit thong tin, dir li¢u dién tir - Du thao Quyét dinh cap giay xdc nhan
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo no1 durig quang calo/. AVar.1A baP tra 1oi
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban | , o (duoc s6 hoa theo dir 11@1% dién 1), )
poc s | 560 chup) Cﬁlg c}lll}rc, ‘I]\}e?l .| 07ngaylam |- DU liéu dién tir cua giay to phai c6 toi
woc 2 A 1 < 1 chuc phong INghiep ‘a thiéu cac truong thong tin (Ma loai gia
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao vu 'Y, Dugc viee td; S6 dinh daﬁh cﬁag t6 cgn'rc ca nﬁén};/

chup sang dir li€u dién tur.
3.2. Xir Iy hd so trén méi truwdong dién tir
- Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 1oi

Tén gidy to; Trich yéu ndi dung; Thoi
han c6 hiéu luc cua giay to; Pham vi co
hiéu lyc; Cac thong tin dit liéu khac theo
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ciia co quan lién quan dugc sd hoa theo dit
li¢u dién t, tror phap luat quy dinh khac.

- X4y dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.

phap luat chuyén nganh

Lanh dao phong

Du thao Quyét dinh cdp gidy xac nhén

, Xem x¢ét, trinh 1anh dao don vi xem xét, phé A 0,5 ngay la N ; . 1 s
Buge 4 duyét)liét qué gidi quyét thi tu: h;(nh cﬁinhp Nghiép vy Y, | ™ nfiaé)c’ * | noi dung quang cdo/ Van ban tra 161 (kem
: : ’ Duoc : theo toan bo ho so cua TTHC)
. N o . . .. | Du thao Quyét dinh cdp gidy xac nhan
Ph k h hanh | _ . . N ; A PR
Budc S Chierlhduyet °t qua glal quyct thu tyc han Lanh dao So' Y té 0,5 n‘%?cl lam ndi dung quang cao/ Van ban tra 101 (kem
: theo toan bo ho so cua TTHC)
Cong chure, vién
Buéc 6 Chuyén két qua gidi quyét tha tuc hanh chinh | chirc phong Nghiép | 0,5 ngay lam Quyét dinh cap gidy xac nhan noi dung
cho vin thu vao s6 van ban, luu trir ho so. vu Y, Duoc/Vin viéc quang c4o/ Van ban tra 101
thu S& Y té
Chuyén tra két qua vé Trung tim Phyc vu
hanh chinh céng tinh. Pong thoi luu trit hd so | . \ X
DR Sy . Y h Y
TTHC dién to trén H¢ thong thong tin giai Van thu S0 ¥ €
quyét TTHC cua tinh
Cong chuc, vién
chirc phong chuyén ) o
Buéec 7 mon duge giao xu | 0,5 ngay lam | Quyét dinh cap gidy xac nhin ndi dung
Truone hop ho e hoic dine han: X2 1Iy/Cong chtrc, vién viée quang cao/ Van ban tra 101
ruong hop ho s¢ truoc hoac dung han: Xac | o 40 hhan vien tié
nhan trén phan mém mot cua dién tir va thong ha ’ ha " P
bao t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua nihan . 080 ?Pa on
vi lam wviéc tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cOng
tinh
Buée 8 Tra két qua cho t6 chire, ca nhén va thu phi, Cong chirc, vién| Tronggid | Quyét dinh cip gidy xac nhan ndi dung

1¢ phi theo quy dinh (néu c6).

chic, nhan vién

hanh chinh

quang cdo/ Vin ban tra 101 (Két quad gidi
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tiép nhan ho so cua
don vi lam viéc tai
Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cOng
tinh

quyét TTHC dién nr dwoc tra vé tai
khodn ciia té6 chirc, cd nhadn nop ho so
trén cong DVC, hé thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Luuy

Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chic, vién chirc phong chuyén mén
duoc giao xur Iy ¢o6 trach nhiém gui thong bao hoac van ban xin 161 dén t6 churc, cd nhan trong do néu 1y do qua han va hen lai
ngay trd két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qué mot 1an); cdp nhat ho so trén HE thong thong tin giai quyét TTHC cua

tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dwoc

ho so hop Ié.

Quy trinh s6 12. Cong b co sé dit diéu Kién san xuit ché pham diét con trung, diét khuin dung trong linh vuc gia dung va y té
(Md so TTHC: 1.002944.000.00.00.H34)

Trinh ty
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

thue hién

(ngay lam
viéc)

Két qua/san pham

Bwoce 1

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:

- Kiém tra tai khoan cua cd nhan, to chuc.
Truong hop t6 chirc, c4 nhan chwa co tai
khoan thi huéng dan to chirc ca nhan ding ky
tai khoan dinh danh di¢n tir theo quy dinh.

- Kiém tra tinh dy du, hop 1é cua hd so (néu
khong dam béo thi chua tiép nhan, dong thoi
hudng din c4 nhan, t6 chiic bd sung, diéu
chinh theo quy dinh).

* Ly y: Trudong hop uy quyén giai quyét
TTHC, tai khoan sb dugc xac dinh theo sb
dinh danh ctia t6 chirc, c nhan uy quyeén.

Cong chuc, vién
chic, nhan vién
tiép nhan ho so cia
don vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh coOng
tinh

0,25 ngay
lam viéc

- Giay tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho
so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hdé so (kém theo toan bd hd so cua
TTHO).

- Ho so duoc sb hoa tai budc tiép nhan.

* Ly y: Viée quét (scan) sd hoa thanh
phﬁn ho so, cap nhat ho so vao Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh, phai
thuc hién kiém tra, tai st dung thong tin,
gidy to dé to chirc, ci nhan hién TTHC
khong phai cung cip lai cac thong tin,
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1.2. S6 héa ho so TTHC:

- Phén loai thanh phan hé so can s6 hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong

- Ky 0 tai liéu d€ chuyén dén S¢ Y t€ tinh
thong qua HE thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh.

gidy to, tai liéu dd dugc chip nhan khi
thuc hién thanh cong TTHC trude do.

- Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cOng tinh;

Lanh dao phong

0,25 ngay

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd

i , \ . Nghié Y A \ A A ,
Bude 2 - Kiém tra, xtr Iy hd so va chuyén Can bg, Dﬁ 01c¢p Vi ’ lam viéc so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
cong chirc thuc hién i
3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu di¢n tir
- KAiém tAra tIﬁl(Amg tin;trénAta‘li liéu dién tirvdo Bo - Dy thao Van ban tiép nhan cong bd/
phan Mot cura chuyén dén (ban scan hodc ban Van ban tra 101 (dugc so hoa theo dir licu
sao chup). dién tir);
-hChuyén tclll~6111% tig‘ :[u’ tl:zén scan hoac ban sao Cong chitc, vién - Dit li¢u dién tir cia gidy t& phai co téi
chup sang dir li¢u dién tu. ’ o ay 13 idu c4 . dno ti 3 loai oié
Buée 3 up 7 g rhcudient. o chitc phong Nghiép 01 ngay lam tl‘neu cac truong thoPg tin (Ma lore_u giay
3.2. Xir ly ho so trén moi truong dién tu vu Y. Duoc viee to; SO dinh danh cua t6 chuc ca nhan;
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1o | ' Tén giay to; Trich yéu ndi dung; Thoi
cua co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir han co6 hiéu lyc cua gidy to; Pham vi c6
liéu dién tu, trir phap luat quy dinh khac. hi¢u luc; Cac thong tin dir liéu khac theo
- X4y dyng du thao két qua giai quyét TTHC phap lugt chuyén nganh
dién tu trinh 1anh dao phé duyét.
L . ) , . | Lanh dao phong s L ik N L e 1. ,
Buéc 4 Xem x¢&t, trinh 1anh dao don vi xem xé&t, phé Nehia w Y 0,5 ngay lam | Van ban ti€p nhan cong b6/ Vian ban tra
duyét két qua gidi quyét tha tuc hanh chinh. Dfm-p b vige 167 (kém theo toan b hé so ciia TTHC)
. Phé duyét két qua giai quyét thii tuc hanh | _ v A 0,5 ngay lam | Vin ban tiép nhan cong bd/ Vin ban tra
BudeS | hinh Lanh dao So Y t€ vige 15 (kém theo toan bé ho so ciia TTHC)
Budc 6 | Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | Cong chirc, vién 0,25 ngay | Vin ban tiép nhan cong bd/ Van ban tra
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cho van thu vao so van ban, luu trir ho so.

chic phong Nghiép
vu Y, Duoc/Van
thu SO Y te

lam viéc 101

Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh. Pong thdi luu trit ho so
TTHC dién tir trén Hé théng thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh

Vin thu So Y té

Cong chuc, vién
churc phong chuyén
moén dugce giao xu

0,25 ngay | Vin ban tiép nhan cong bd/ Vian ban tra

Buwéc 7 S n ; o \ A .
\ A . . s .| ly/Coéng chtrc, vién lam viéc 101
Trlf:ongAth }10 S0 trucAc h?ac .dAung? ha‘n: }A(ac chire,nhan vién tiép
nhan trén phan mém mot cura dién tir va thong o ,
béo to chirc, c4 nhan dén nhan két qua nhz_m ‘ho S0 cua dorg
vi lam wviéc tai
Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong
tinh
Cong chuc, vién
chac, nhén vién Van ban tiép nhan cong bd/ Vian ban tra
, Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan va thu phi, ticp nl:léll:l ho 59 Cﬁ% Trong gio loi (Kéty qu}d g?di vy et T TH;C d‘i,én tﬁ,’
Buwédc 8 L, ) L, don vi lam viéc tai < > duwoc tra vé tai khoan cua to chire, ca
I€ phi theo quy dinh (néu co). Trung tdm Phuc vu hanh chinh nhan nop hé so trén céng DVC, hé théng
hanh chinh cong théng tin gidi quyét TTHC tinh)
tinh
Truong hop hd so qua han: Cham nhit mot (01) ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén
Luu y duoc giao xur 1y ¢o trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai

tinh.

ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua mét lén); cap nhat hd so trén Hé théng thong tin gidi quyét TTHC cua

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc
ho so hop I€.
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. Quy trinh ) 13. Cong b6 co sé dir dicu kién cung cip dich vu diét con trung, diét khuin ding trong linh vue gia dung va y té
bang che pham (Ma so TTHC: 1.002467.000.0 0.00.H34)

Trinh tw
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hi€én
(ngay lam

Két qué/san phim

viéc)

1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua cd nhan, td chirc.
Truong hop 6 chic, ca nhan chua c6 tai - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
k‘hoan Ehl huéng dan to C}}uc cd nhan dang ky qua/Phiéu yéu cau bé sung hoan thi¢n hd
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh. so/Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
- Kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua hé so (néu so/Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi | cane  chie, vién hd so (kém theo toan bd hd so cia
huong dan ca nhén, t6 chitc bd sung, di€u | .hpe. nhan  vien TTHC).

Buée 1 chinh theo quy dinh). . ) tiép nhan ho so cua 0,25 ngay - Hd so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.
* M.Tgﬁpg 1}(?13 uy ql}yeg. filalhquye} don vi lam vi€e tai | X0 R S| # Lu y: Viée quét (scan) s6 héa thanh
TTHC, tai khoan s6 dugc xac dinh theo so Trung tam Phl.chVl.l i phan ho so, cap nhat ho so vao Hé thong
dmh d,anh cua‘ t0 churc, ca nhan uy quyen. hanh chinh cong th6ng tin giéi quyét TTHC tinh, phéi
1.2. S0 héa ho so TTHC: tinh thuc hién kiém tra, tai st dung thong tin,
- Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa. gidy to d€ to churc, ca nhan hién TTHC
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén khkong‘ ph:‘l_l cung cap lai cac thOI}g tin,
hé théng gﬁay }‘clq: tall1 ‘h%u da leIc%;:{ éhap ,nhgr} khi
- Ky sb tai lidu dé chuyén dén S¢ Y té tinh thye hien thanh cong truoe do.
thong qua H¢ thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh.
- Tiép nhan hd so tr Trung tdim Phuc vu Linh d he

Buéc 2 hanh chinh cong tinh; Nar}llié aovup or;{g 0,25 ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
- Kiém tra, xtr Iy hd so va chuyén Can bd, Dﬁ’oc'p i ’ lam viéc so (kem theo toan by ho so cua TTHC)
cong chuc thuc hién i

Budc 3 | 3.1. Cap nhit thong tin, dir li¢u dién tir Cong chirc, vién 01 ngay lam | - Dy thao Vin ban tiép nhan cong bd/
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- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tir do BO | chirc phong Nghiép viéc Van ban tra 101 (dugc s6 hoa theo dir liéu
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban | vu Y, Duoc dién tr);
sao chup). - Dit liéu dién tir coa gidy to phai co tbi
- Chuyén thong tin tr ban scan hoac ban sao thiéu cac truong thong tin (Ma loai giay
chup sang dir li€u dién tur. td; SO dinh danh cua t6 chirc ca nhan;
3.2. Xt Iy ho so trén méi truomg dién tir Tén giay to; Trich yéu ndi dung; Thoi
- Két qua thAm tra, x4c minh va két qua tra 101 h?}l co hleu’ Tye Acua glay~t0‘;APhan’1 Vi co
cua co quan lién quan duogc s6 hoa theo dix hi¢u lyc; Cdc thong tin dir licu khdc theo
ligu dién ti, trir phép ludt quy dinh khac. phap lugt chuyén nganh
- X4y dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.
L N ) , . | Lanh dao phong s . X A A L e 1 ,
Buée 4 Xem xét, trinh 1anh dao don vi xem xét, phé Neohié Y 0,5 ngay lam | Van ban tiép nhan cong bo/ Vian ban tra
duyét két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh. Dlgl’ oc'p : ’ viéce 161 (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
. Phé duyét két qua giai quyét thii tuc hanh | _ R 0,5 ngay lam | Vin ban tiép nhan cong bd/ Vin ban tra
Buge S chinh Lanh dao S6Y ¢ viéc 101 (kém theo toan bo ho so ciia TTHC)
Cong chtre, vién
Buéc 6 Chuyén két qua giai quyét thu tyc hanh chinh | chirc phong Nghiép | 0,25 ngay | Van ban tiép nhan cong bd/ Vin ban tra
cho van thu vao so van ban, luu trir ho so. vu Y, Duogc/Van lam viéc 101
thu S¢ Y té
Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Dong thoi luu trit ho so | . e
TTHC dién tir trén Hé théng thong tin gidi Van thu So Y €
quyét TTHC cua tinh
Buéec 7 Cong chuc, vién| 0,25ngay | Vin ban tiép nhan cong bd/ Vin ban tra

Truong hop hd so trudc hodc ding han: Xéc
nhan trén phan mém mot cura dién tir va thong
bao t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua

chuc phong chuyén
moén dugc giao xu
1y/Cong chuc, vién
chirc,nhan vién tiép
nhén hd so cua don

lam viéc

101
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vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi,

hanh chinh cOng

tinh

Cong chuc, vién

chitc, nhan vién Van ban tiép nhan céng bd/ Van ban tra

tiép nhan ho so cua

Trong gio

101 (Két qua giai quyét T THC di¢n tir

Buéc 8 o, ) o don vi lam viéc tai N > duoc tra vé tai khoan cia to chire, cd
I¢ phi theo quy dinh (néu c0). Trung tdam Phuc vu hanh chinh nhédn nép ho so trén cong DVC, hé thong
hanh chinh cong théng tin gidi quyét TTHC tinh)
tinh
Truong hop hod so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén
Luu duoc giao xur 1y o trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai

ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat hod so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua

tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc

ho so hop Ié.

IL. Linh vue: Y, Duge ¢6 truyén (01 quy trinh)

Quy trinh sb 01: X¢ét ting gidi thwéng Hai Thuwong Lin Ong vé cong tic y dwoc cé truyén (Ma s6 TTHC: 1.009249.H34)

Trinh ty
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay lam

Két qua/san pham

viéc)
L.1. Kiém tra, xac thye tai khoén dién tir: | Cong chue, vién - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
- Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 chirc. | chirc, nhan vién quéa/Phi€u yéu cau bo sung hoan thién ho
Buéc 1 | Truong hop t6 chitc, c4 nhan chua c6 tai | tiép nhan hd so cua | 0,5 ngay lam | so/Phiéu tir chéi ti€p nhan giai quyét hO
khoan thi hudng dan to chirc ca nhan dang ky | don vi lam viéc tai viée so/Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét

tai khoan dinh danh di¢n tr theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 18 ctia hd so (néu

Trung tdim Phuc vu
hanh chinh co6ng

hd so (kém theo toan bd hd so cua
TTHC).



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=245156&qdcbid=96135&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi | tinh - Ho6 so dugc s6 hoa tai budce tiép nhan.
huéng dan c4 nhan, t6 chic bd sung, diéu * Lyu y: Viée quét (scan) s hoa thanh
chinh theo quy dinh). phan ho so, cap nhat hd so vao Hé thong
* Lyu y: Truong hop uy quyén giai quyét thong tin giai quyét TTHC tinh, phai
TTHC, tai khoan s dugc xac dinh theo sb thue hién kiém tra, tai sir dung thong tin,
dinh danh cta t6 chirc, c4 nhan uy quyeén. gidy t& dé t6 churc, ca nhan hién TTHC
1.2. S6 héa hd so TTHC: khong phai cung clp lai cac thong tin,
- Phén loai thanh phan hé so can s6 hoa. gidy ti.ji tai ‘liéu ‘?’7‘ dugc chap ,nhar,l khi
s o thuc hién thanh cong TTHC trude do.
- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong
- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén S¢ Y té tinh
thong qua Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh.
- Tiép nhan h6 so tir Trung tim Phuc vu
Buée 2 héﬂhv chinh cong tinh‘; 7 Lanh dao phong T6 | 0,5 ngay lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
- Kiém tra, xtr Iy ho so va chuyén Cén b9, | chirc Hanh chinh viée so (kem theo toan bo ho so cua TTHC)
cong churc thyc hién
3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién tir
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do BO - Dy thao T& trinh d& nghi Xét ting giai
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban thuong Hai Thuong Lan ong (duoc sd
sao chup). hoa theo dir lidu dién tir);
;higuiiz t(lilgrlllge Jlgi ;r tl:;n scan hodc ban sao Cong chirc, vién 110 ngay 1am ;h[.);ﬁ’ lifu dién tir cua giay to phai c6 toi
Buée 3 ip sang durficu dien fr.—— o chirc phong Té 2ay hicu cac truong th0}1g txln (Ma 10,2,11 giay
3.2. Xir ly ho so trén méi truwong dién tir chire Hanh chinh viec to; SO dinh danh cia t6 chirc ca nhén;
- Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi Tén gidy to; Trich yéu ndi dung; Thoi
clia co quan lién quan dugc s6 hoa theo dit han co6 hiéu lyc cua gidy to; Pham vi c6
lidu dién tir, trir phap luat quy dinh khac. hi¢u Iye; Cac thong tin dir licu khdc theo
- X4y dyng du thao két qua giai quyét TTHC phap lugt chuyén nganh
dién tr trinh 1anh dao phé duyét.
Buéc4 | Xem xét, trinh linh dao don vi xem xét, phé | Lanh dao phong | 04 ngay lam | To trinh dé nghi Xét tang gidi thudng




41

duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Nghi¢p vu Y, viéc Hg’li Thuong Lan 6ng (kem theo toan bo
Duoc ho so cua TTHC)
. A e Lo . « 1« | To trinh dé& nghi Xét tang giai thudng
Buwéc 5 Ph/e duyet ket qua gia quyet thu tuc hanh Lanh dao SO Y té 04 nsay lam Hai Thuong Lan ong (kem theo toan bo
chinh vi€c 2 ,
: ho so cua TTHC)
Cong chire, vién
Buéc 6 Chuyen két qua glal quyet thu tuc hanh chinh | chace phong Nghiép | 0,5 ngay lam Tc‘r‘ trinh dé nghi Xét tang giai thudng
cho vin thu vao s6 van ban, luu trit ho so. vu Y, Duogc/Vian viée Hai Thugng Lan ong
thu So' Y té
Chuyén tra két qua vé Trung tdim Phuc vu
hanh chinh céng tinh. Pong thoi luu trit ho so | . LA
TTHC dién tr trén Hé thong thong tin giai Van the So Y t¢
quyét TTHC cua tinh
Cong chuc, vién
churc phong chuyén .
Buée 7 moén duoc giao xu | 0,5 ngay lam | To trinh d€ nghi Xét tang giai thuong
A . ly/Cong churc, vién viée Hai Thugng Lan 6ng
Truong hop ho so trude hodc dung han: Xac . A a ik
A oA A A o churc,nhan vién tiep
nhan trén phan mém mot ctra dién tir va thong han h i d
bao t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua fihan . 080 9}1&1 on
vi lam wviéc tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh
Coln & chu;’c, vien To trinh dé nghi Xét tang giai thuong
chirc, nhan vién
o 7 . o ’ i ép nhan ho so cla Hai Thuong Lan 6ng (Kez‘ qua giai quyez‘
, Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, s .| Tronggio | TTHC dién tw duwoc tra vé tai khoan cua
Buéc 8 o, ) L, don vi lam viéc tai . >
1€ phi theo quy dinh (néu co). hanh chinh |t chitc, cd nhan ndp ho so trén cong

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh coOng
tinh

DVC, hé thong théng tin gidi quyét
TTHC tinh)
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Trudng hop hd so qua han: Cham nhit mot (01) ngay lam viée trudc ngay hét han, céng chtrc, vién chirc phong chuyén mén
duoc giao xur 1y ¢o trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong do néu ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua
tinh.

Luuy

Téng thoi gian giai quyét TTHC 120 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18




