UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 731 /QD-UBND Kon Tum, ngay 7/ thang 72 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh
linh vue cong chirc, vién chire va linh vue Quan 1y nha nuée vé hoi
thu¢c nganh Noi vu ap dung trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cit Ludt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015; Ludt
stra doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt Tt 6 chirc chinh
quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii
sira doi, bo sung mot s6 diéu clia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndam 2018 ciia Bo
trwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh
cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 659/0D-UBND ngady 15 thdng 11 nam 2024 ciia Uy ban
nhan dén tinh Kon Tum vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh ban hanh méi,
swka doi, bé sung trong linh viee Cong chirc, vién chirc va linh viee Quan 1y nha nudce
vé héi thude pham vi, chitc nang quan ly cua nganh Noi vu thuc hién trén dia ban
tinh Kon Tum;

Theo dé nghi cua Giam déc S& Néi vu tai To trinh s6 350/TTr-SNV ngay 02
thdng 12 niam 2024 vé viéc dé nghi phé duyét quy trinh ndi bg trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh linh viec Cong chiec va Quan ly nha nuoc vé héi thudc nganh Noi vu
ap dung trén dia ban tinh Kon Tum.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 18 Quy trinh noi bd trong giai
quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Cong chuc, vién chic va linh vyc Quan 1y nha
nude vé hoi thude nganh No§1 vu ap dung trén dia ban tinh Kon Tum (Co Danh muc
va noi dung quy trinh kem theo).



Piéu 2. TH chuc thuc hién

1. S& Nbi vu, Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cap huyén c6
trach nhi€ém phan cong can bg, cong chirc, vién chirc t6 chire thuc hién cac budc xu
Iy cong viéc quy dinh tai cac quy trinh nd1 bd ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

2. Vian phong Uy ban nhan dan tinh phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thiét
1ap cau hinh quy trinh dién tir; d6ng thoi to chire thue hién viéc cip nhat thong tin,
dir liéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua thi tuc hanh chinh 1én
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va thay thé:

- Danh muc va noi dung quy trinh ndi bd s6 09, 10, 11, 17, 18, 19, 20 muc A
phan I, myuc A phan II; danh myc va ndi dung quy trinh ndi bd s6 03, 04 muc B phan I,
muc B phan II tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 577/QD-UBND ngay
20 thang 11 nim 2023 ctia Chu tich Uy ban nhan déan tinh Kon Tum vé viéc phé
duyét stra d6i, bo sung quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh nganh
Noi vu ap dung trén dia ban tinh Kon Tum;

- Danh muc va noi dung quy trinh ndi bo s6 03, 04 muc B phﬁn I, muc B phﬁn II;
danh muc va ndi dung cac quy trinh noi bo s6 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07 muc C phan I,
muc C phan II tai Phu lyc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 493/QD-UBND ngay
10 thang 9 nam 2021 cta Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét Quy trinh
ndi bo trong giai quyét thi tuc hanh chinh nganh Noi vu thudc thAm quyén giai quyét
ctia co quan hanh chinh nha nuéc cap tinh va cip huyén trén dia ban tinh Kon Tum.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh; Giam déc So Noi vy; Thu
trudng cac sd, ban nganh, don vi thudc tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén,
thanh phd; Giam d6c Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh va céc to chirc, ca

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3;
- B0 Noi vu (dé b/c);
- Cuc Kiém soat TTHC- VPCP (dé b/c);
- S& Noi vu (t/h);
- Van phong UBND tinh:
+ CVP, cdc PCVP (dé t/d);
+ Cdc phong: Noi chinh, HC-QT (t/h);
+ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong (t/m).
- Vién thong Kon Tum;
-Luu: VT, TTHCC.VTH.




PHU LUC

DANH MUC THU TUC HANH CHINH VA QUY TRINH NOQI BQ TRONG LINH VU'C
CONG CHUC, VIEN CHUC VA QUAN LY NHA NUOC VE HQI CUA NGANH NOI VU TREN PIA BAN TINH KON TUM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 73/ /OP-UBND ngay /7 thang /2ndm 2024 ciia Chii tich Uy ban nhan dan tinh Kon Tum)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TiNH (Lién thong): 08 TTHC

STT | Maiso TTHC Tén thii tuc hanh chinh
I Linh vie Quan Iy nha nwéc vé Hoi
1 1.012948.H34 | Thu tuc cho phép hoi hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han
2 1.012927.H34 | Thu tuc cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi
3 1.012929.H34 | Thu tyc thanh lap hoi
4 1.012942.H34 | Thu tuc bao céo to chirc dai hoi thanh 1ap, dai ho1 nhi¢m ky, dai hoi bat thuong cua hoi
5 1.012943.H34 | Tha tuc thong bao két qua dai hoi va phé duyét doi tén hoi, phé duyét diéu 1¢ hoi
6 1.012945.H34 | Thi tyc chia, tich; sat nhap; hop nhat hoi
7 1.012946.H34 | Thu tuc Hoi ty giai thé
8 1.012947.H34 | Thu tuc cho phép hoi dat chi nhanh hoac van phong dai dién
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II. TTHC CAP TINH THU'C HIEN TAI SO NQI VU VA CO QUAN PON VI CAP TiNH: 03 TTHC

STT Mai s6 TTHC Tén thu tuc hanh chinh
I Linh vuc Cong chirc, vién chire
1 1.012933.H34 | Thu tuc thi tuyén cong chirc
2 1.012934.H34 | Thu tuc xét tuyén cong chirc
3 1.012935.H34 | Thu tuc tiép nhan vao coéng chirc khong giir chie vu lanh dao, quan 1y

III. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP HUYEN: 08 TTHC

STT Mai s6 TTHC Tén thua tuc hanh chinh
I Linh vue Quan Iy nha nwéc vé Hoi
1 1.012952.H34 | Thu tuc cho phép hoi hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han
2 1.012939.H34 | Thu tuc cong nhan ban van dong thanh lap hoi
3 1.012940.H34 | Thu tuc thanh 1ap hoi
4 1.012949.H34 | Thu tyc béo cao to chirc dai hoi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thudng ciia hoi
5 1.012941.H34 | Thu tuc thong béo két qua dai hoi va phé duyét d6i tén hoi, phé duyét dicu 1& hoi
6 1.012950.H34 | Thu tyc chia, tach; sat nhap; hop nhét hoi
7 1.012951.H34 | Tha tuc hoi ty giai thé



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=358301
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PHAN II

NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ TRONG LINH VU'C CONG CHUC, VIEN CHUC
VA QUAN LY NHA NUOC VE HQI CUA NGANH NOI VU TREN PIA BAN TINH KON TUM

I. TTHC THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TiNH (Lién thong)
Quy trinh s6 01: Thi tuc Cho phép Hgi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi cé thoi han

Trinh ty
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hi¢n

Thoi gian
thuc hién

Két qué/san pham

Quy trinh 1 (11 ngay lam viéc)

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhén, t6 chtrc. Trudng
hop td chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng din dang ky trén Cong DVCQG. (Luu ¥:
Truong hop uy quyén thi ding ky tai khoan cua
ngudi iy quyén).

Nhan vién ti€p nhan
ho so quay cua S¢
N§i vu tai Trung

0,5 ngay lam

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so/
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so/

o ioliligarlnh;; (:1; ilgf ;iién tlr ciia cac thanh phan ho tﬁm/Phu(i " l}énh vice Phicu kiém sodt quy‘trinh gidi quyct ho so
. o chinh cong tinh (kém theo toan b ho so ciia TTHC)
+ Phan loai thanh phén ho so can s6 hoa. - Ho 50 duogc s6 hoa tai bude tiép nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Buée?2 | X 1y cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vy |  Lanh dao phong 0,5 ngay lam Phiéu kiém soat quy :crinh giai quyét ho so
tham muu. XDCQ&TCBM viéc (kem theo toan bo ho so)
Xtr 1y ho so:
Buée 3 | - Cap nhat thong tin, dit ligu dién tir Chuyén vién phong | 09 ngay lam . o )
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo phan | XDCQ&TCBM vige - Noi dung trinh cia S¢ Noi vu hodc du

Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup).

thao Thoéng bao yéu ciu bd sung hd so




+ Chuyén thong tin tir ban scan hozc ban sao chup
sang dir li¢u dién tr.

- X1r Iy hd so trén méi truong dién tir

+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 cta
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dix liéu dién ti,
trr phap luatquy dinh khac.

+ Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.

(néu hd so can bo sung).

- Dit liéu dién tir cua gidy to phai co tdi
thiéu cac truong  thong tin  (Cac thong
tin dit liéu khac theo phap ludt chuyén
nganh)

Buwoc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& ;ggg?g? élgrﬁ Sigcngay lam No6i dung trinh cia S& Noi vu
. ~ . 1 A s 1 ~ y NTA 0,5 ngay lam N . e nTAs
Buwdce 5 Lanh dao S¢ xem xé&t, ky duyét van ban Lanh dao So No1 vu vide Noi dung trinh cua S& N§i vu
BCS dang UBND R .
. . 1R A Y , 1 Khong xéc .. A s
Budc 6 Trinh cap c6 tham quyén cho y kién tinh, TT Tinh uy, . e Noi dung can cho y kién
. dinh thot gian
BTV Tinh uy
Quy trinh 2 (19 ngay lam viéc)
Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban nhan
dan tinh (sau khi nhdn dwoc van ban thong nhdt y
kién ciia cdp cé tham quyén).
huyén hd idy dén Vin thu UBND tinh dé . .
Buée 7 cChlllyéer? h%nsocifyéfilé:i?iat\?éf hl\‘OIn UUHBN% Chuyén vién phong | 5 ngay lam - N6i dung trinh cia S& Noi vu
woe , 4 P g.A y 2 ph¢ P 5 ~ 1 | XDCQ&TCBM viéc - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
tinh ; ho so di¢én tir dugc chuyén truc tiép trén He
thong thong tin giai quyét TTHC dén Phong chuyén
mon tham muu giai quyét ciia Van phong UBND
tinh.
Buéc 8 | Chii tich UBND tinh xem xét quyét dinh - Van thu UBND tinh nhan va chuyén ho

14 ngay lam




viéc

so gidy dén phong chuyén mén

- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
so (kém theo toan bé hé so)

8.1. Phéan cong xir 1y ho so:

oy ) . Lanh dao Ph¢ 1 ngay Ia Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién an Aqao , ong 0 ngiy am ‘1eu em s?at uny A‘rm glal quyctho so
A Noi chinh viéc (kem theo toan bo ho so)

tham muu giai quyét.
8.2. Xir Iy ho so: - - ‘.
2 . ; : s : Du tha ¢t dinh h ban tir choi.
- Kiém tra ndi dung ho so; Nghién ctru, dé xuat | Chuyén vién Phong | 6.5 ngay lam uA ao. 9 uye’dm c‘)ac VE.I?. an ;u C‘A ol
., A et A , a1 A Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so

phuong an xur 1y, du thao két qua thu tuc hanh chinh. NOoO1 chinh viéc (kém theo todn bj h J 50)

- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. i

8.3. Lanh dao phong xem xét hd so:

- Néu Lanh hong thong nhat thi chuyén hd Dy th3 ét dinh hodc van ban tir chbi.
NeuN anh dao }) ong thong n ?,t t 1Kc uyen ho so Lanh dao Phong 02 ngay lam u: :[ aq Puye‘E din ?ac V2.11:1. ban Eu’ C; 01
cho Lanh dao Van phong xem xét, tham tra N6i chinh vide Phiéu ki€ém soat quy trinh giai quyét ho so

- Néu khéng thong nhat thi c6 ¥ kién chi dao, ' ' (kém theo toan b hé so)

chuyén lai cho chuyén vién thu Iy

8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Vin phong thong nhat, trinh Lanh

dao UBND tinh xem xét, phé duy¢t;

- Ne? khfmg‘thong nliat th} coOy 1’<1en ch} daf), Lanh dao Vin 02 ngay lam Dl,l: }haq ;Quyet’ dinh h(?ac Va‘lfl‘ban Eu c£101.

chuyén lai phong chuyén mon thu 1y du thdo véan ) , . Phiéu ki€ém soat quy trinh giai quyét ho so

\ 2 . N . 2 phong UBND tinh viéc . A

ban tra 101 co quan trinh duyét (n€u thudc tham (kem theo toan bo ho so)

quyén Lanh dao Vin phong) hodc trinh Lanh dao

UBND tinh xem xét ky duyét, ddm bdo ban hanh

van ban dung thoi han hen tra.

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét: Quyét di ; A 2 i
; : , < uyet dinh cho phép hoat dong tro lai
Sul3 : 5 G 5t hodc cé hua tich UBND 2 1 .

- Néu Lanh dao UBND tinh khong k¥ duyét hoac c6 | Chu 1tcin1:J N 0 n;g{aéi M |} odic van ban tra 11 trong truong hop

¥ kién khac thi chuyén vién thy 1y dy thao van ban
thé hién ¥ kién chi dao trinh Lanh dao Vin phong

khong dong ¥.




hodc Lanh dao UBND tinh ky duyé¢t.
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so
va chuyén bo phan Van thu iy sd

8.6. Chuyén tra két qua va luu trir hd so:

Quyét dinh cho phép hoat dong tro lai

nuye : Vin thu UBND 0,5 ngay lam | hodc van ban tra 101 trong truong hop
Chuyén két qua cho S6 No1 vu va luu trit ho so theo tinh vide khong ddng y.
dinh ' NPT s e
quy din Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
Nhén vién tiép
nhan ho so quay
, : 1a S& Noi vu tai : ét dinh cho phép hoat dong tro lai
i Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan cua SO’A o1 v tal Trong gid hanh Ql{ye Vm qc © p ep o4 don‘f” ro fal
Budc 9 Trung tam Phuc vu chinh hodc van ban trd 101 trong truong hop

hanh chinh cong
tinh

khéng dong y.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc truéc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xir 1y ¢é
trach nhiém guri thong béo hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 18i trén Hé thong; dong thdi chuyén cho can bd tiép nhan biét. (Trudng hop 16i cham tré thudc pham
vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 13i)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 02: Thii tuc cdng nhan Ban van dong thanh 1ap hoi

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Quy trinh 1 (14 ngay lam viéc)

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:

+ Kiém tra tai khoan cua ca nhén, t6 chirc. Trudong
hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu :
Truong hop Gy quyén thi ding ky tai khoan ctia ngudi

Nhan vién ti€p
nhan ho so quay
cua S& Noi vu tai

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so/

) A R 0,5 ngay lam | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so/
Buée 1 USA’ qliyenx). Trung tdm Phuc vu i Phidy ki (¢ trinh oidi 5 ha
Sé hoa ho so TTHC: hanh chinh cong viéc icu kiém soat quy trinh giai quyét ho
+ Kiém tra dir liéu dién tir ciia cac thanh phan ho so. tinh 50 (kem theo toan bg ho so ciia TTHC)
+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa. - HO so duoc s0 hoa tai budc tiép nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
Buée2 | Xu 1y cho chuyén vién dugc phan cong nhi¢ém vy | Lanh dao phong 0,5 ngay lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
woe tham muru. XDCQ&TCBM vige so (kém theo toan bé hé so ciia TTHC)
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong ti ir li€u dién tt
Caﬁ nha oAng 1.n, dlf IG':H d.lf? n I.IA \ N - Dy thao van ban tham muu hoac du thao
+ Kiém tra thong tin trén tai liu dién tor do B phan K a2 N Y
Ay o 2 ah 1z L Thong bao yéu cau bo sung ho so (néu ho
Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup). A2
R A e n 1a < 1. A en . . so can bd sung).
Buée 3 + Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chyp | Chuyén vién phong | 12 ngay lam | Dit liéu dién tir ciia gidy to phai ¢o t4i
sang dir liéu dién tur. XDCQ&TCBM viéc i i

- Xir 1y ho so trén moi trudng dién tir

+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1i cua
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dit lidu dién tu,
trir phép ludtquy dinh khac.

thiéu cac truong théng tin (Céc thong
tin dir li€u khac theo phap luat chuyén
nganh)
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+ Xay dung du thao két qua gidi quyét TTHC dién tur
trinh 1anh dao phé duyét.
i i , . Lanh dao phong | 0,5 ngay lam . . e nTAC
Buwoc 4 | Trinh Ianh dao S& duyét XDCQ&TCBM | viée No6i dung trinh cia S& Noi vu
, . \ , N - , 0,5 ngay lam n . e A
Buwoc 5 | Lanh dao So xem xét, duyét van ban Lanh dao So vide No6i dung trinh ctia S& N6i vu
Ban cén sy dang
Uy ban nhan dan R .
. . A 1R A Y , . Khong xéac .. A s
Bwoc 6 | Trinh cap c6 tham quyén cho ¥ kién tinh, Thuong truc . e Noi dung can cho y kién
\ dinh thot gian
Tinh ty, Ban
Thuong vu Tinh vy
Quy trinh 2 (16 ngay lam viéc)
- Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban
nhan dan tinh (sau khi nhan dwoc van ban th(fng
nhat y kién ciia cdp c6 tham quyén).
- Chuyén hd so gidy dén Van thu UBND tinh . . .
, F uye? © s‘or glay deAn VaP t u: v VN t{n Chuyén vién phong | 01 ngay lam | - No1 dung trinh ctia S& Noi vy
Buge7 dé chuyén phong chuyén mon cua Vin phong XDCQ&TCBM viéc Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
UBND tinh ; hd so dién tir duoc chuyén truc i vE i
tiép trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
dén Phong chuyén mon tham muu giai quyét
cta Van phong UBND tinh.
- Vin thu UBND tinh nhan va chuyén
, 15 neav i ho so gidy dén phong chuyén mon
, Chii tich UBND tinh xem xét quyét dinh ngdy fam s o
Buac 8 viee - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan bg hé so)
8.1. Phan cong xir 1y ho so: Lanh dao Phong 01 ngay lam | Phiéu kiém so4t quy trinh giai quyét ho
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Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién Noi1 chinh viéc s0 (kém theo toan bé ho so)

tham muu giai quyét.

8.2. Tham muu xir Iy hd so:

- Kiém tra ndi dung hod so; Nghién ctru, dé xuit A . PR Du thao Quyét dinh hodac van ban tir
L, . X Y 1 . Chuyén vién Phong | 7,5 ngay lam e P , .

phuong an xu ly, du thao két qué thu tuc hanh e 1 A choi. Phiéu ki€ém soat quy trinh giai

, NoOi chinh Viec IR . v A A

chinh. quyét ho so (kem theo toan bo ho so)

- Bao céo bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

8.3. Lanh dao phong xem xét ho so:

- Néu LéPh dao ph(;)ng tl}éng nhat t%li ch;lyén ho Lanh dao Phong 02 ngay lam Du.; 'théo guyé‘t; dinh ’hoéc Vﬁl’l‘ ban tu

so cho Lanh dao Van phong xem xét, tham tra N&i chinh vide choi. Phiéu ki€ém soat quy trinh giai

- Néu khong théng nhét thi co y kién chi dao, ; - quyét ho so (kém theo toan bé ho s0)

chuyén lai cho chuyén vién thu Iy

8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Vian phong thdng nhat, trinh

Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duy¢t;

- Nél;. khéng ‘théng nhAét thAi coOy 1,<ién chj daf), Lanh dao Vin 02 ngay lam Dui ‘théo .(Ruyé.tx dinh ,hOQC Vén‘ ban tu

chuyén lai phong chuyén moén thu 1y du thao van hone UBND tinh vide chéi. Phiéu ki€ém soat quy trinh giai

ban tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc tham phong i quyét ho so (kém theo toan bo ho so)

quyén Lanh dao Van phong) hodc trinh Lanh dao

UBND tinh xem x¢ét ky duyét, ddm bao ban hanh

van ban dung thoi han hen tra.

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc

c6 ¥ kién khac thi chuyén vién thu 1y du thao vin . L R Quyét dinh cong nhan ban van dong

2 . hu tich UBND 2 1 : .
ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh dao Van Cha lfinlllj 0 nffé}; am thanh 1ap hoi hoac van ban tra 161 trong

phong hoac Lanh dao UBND tinh ky duyét.
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho
so va chuyén bd phan Vin thu 14y sb

truong hop khong dong ¥.
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8.6. Chuyén tra két qua va luu trir hd so:

Quyét dinh cong nhan ban van dong

aye _ . Van thu UBND 0,5 ngay lam . NN

Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu trir ho so tinh viee thanh 1ap hoi hodc van ban tra 101 trong
theo quy dinh ' truong hop khong dong y.
Nhén vién tiép
nhan hd so quiy Quyét di A A A A

2 1A , 2 1. L 1A : . yét dinh cong nhan ban van dong

Tra ket ho to ch h 12 S& Noi i T . )
Buwéc 9 fa ket qua Cho o chue, ca nhan cua So Noi vu tai hé?}lll fhgligl thanh 1ap hoi hodc van ban tra 101 trong

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

truong hop khong dong ¥.

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéce trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao xtr 1y ¢
trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 15i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qué mot 1§n); cap nhat Phiéu xin 13i trén Hé théng; d@)ng thoi chuyén cho can b tiép nhén biét. (Truong hop 16i cham tré thudc pham
vi giai quyét ciia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc




Quy trinh s6 03: Thi tuc thanh 1ap hi
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Trinh tu
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thue hién

Két qué/san phim

Quy trinh 1 (40 ngay lam viéc)

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:

+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, t6 chirc. Trudng
hop t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu :
Truong hop Gy quyén thi ding ky tai khoan ctia ngudi

Nhan vién ti€p nhan
ho so quay cua So

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/ Phiéu yéu cau bo sung hoan thién
h6 so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai

Buéel | W quyén). Noi vu tai Trung tim | 0,5 ngay lam | quyét ho so/ Phiéu kiém soat quy trinh
S héa hd so TTHC: Phuc vu hanh chinh viée giai quyét hd so (kém theo toan bd hd
+ Kiém tra dit liéu dién t& cta cac thanh phén hd so. cong tinh so cua TTHC)
+ Phan loai thanh phan ho so can s héa. - H6 so dugc s6 hoa tai budc ti€p
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé nhén.
thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

Buée2 | Xu 1y cho chuyén vién dugc phan cong nhi¢m vuy Lanh dao phong 0,5 ngay lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét

woC 21 tham mu. XDCQ&TCBM vige hd so (kém theo toan bé hé so)
Xt 1y ho so:
) Caﬁ nhat thoAng tl.n’ dlf hf':}% d.1? n H.IA \ . - N1 dung trinh cua S& No§i vu hoac
+ Kiém tra thong tin trén tai liu dién tor do B phan , A C A A LA A
. I ] T du thdo Thong bao yéu cau bo sung ho
Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban sao chup). S A 1R
2 A L o N . R so (néu ho so can bo sung).

Buée 3 | T Chuyen thong tin tir ban scan hogc ban sao chup Chuyén vién phong | 38 ngay lam | Dit liéu dién tir ctia gidy t phai c6

sang dir li¢u dién tr. XDCQ&TCBM viéc : i

- X1r Iy hd so trén méi truong dién tix

+ Két qua tham tra, xdc minh va két qua tra 101 cta
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dit liéu dién tu,
trir phap luatquy dinh khac.

tdi thiéu cac truong  thong  tin
(Céac thong tin dir 1i€u khac theo phap
luat chuyén nganh)
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+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién tir
trinh 1anh dao phé duyét.
Bwoc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& Lanh dgo phong 0,5 ngay lam No6i dung trinh cua S& Noi vu
: ’ : XDCQ&TCBM viéc i o
Buwoc 5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So 0.5 IlvgiZ}C’ lam No6i dung trinh ciia S& Noi vu
BCS dang UBND Khong xac
Buéc 6 | Trinh cap c6 tham quyén cho ¥ kién tinh, TT Tinh uy, dinh thoi | Noi dung can cho y kién
BTV Tinh uy gian
Quy trinh 2 (20 ngay lam viéc)
Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban nhan dan tinh
(sau khi nhdn dwoc van bdn thong nhat ¥ kién cia cdp c6
thim quyen). o Chuyén vién
, Chuyén ho so gidy dén Van thw UBND tinh dé chuyén . 06 ngay lam | - No1 dung trinh cua S& Noi vu
Budc 7 R N . , A = phong oA . A A 1R .
phong chuyer} mon cua Vian phong UBND tinh; ho so dlgl XDCQ&TCBM viéc - Ky giao nhén vao Phiéu kiém soat
tor dugc chuyén truc tiép trén HE thong thong tin gidi quyét
TTHC dén Phong chuyén mon tham muu giai quyét cia
Vian phong UBND tinh.
- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén hd so gidy dén phong
Chi tich UBND tinh xem xét, quyét dinh 14 ngdy | chuyén mon
lam viée | - Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bo ho
Buéce 8 i 50)
8.1. Phan Cﬁllg Xt ly ho so: Lanh dao Phon 01 neav 1am . £ . , \ e
Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén vién tham muu A1 s y Ay Pbleu kiém sodt quy trinh glal quyct
. Noi chinh vige hé so (kém theo todn b hé so)
glai quyet.
8.2. Tham muu xir Iy hé so: Chuyén vién | 06 ngay lam | Dy thao Quyét dinh hodc van bén tir
- Kiém tra ndi dung hd so; Nghién ciru, d& xuét phuong an | Phong Noi chinh vige

chéi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
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xt 1y, du thao két qua thi tuc hanh chinh.
- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

quyét ho so (kém theo todn bg hé so)

8.3. Lanh dao phong xem xét hd so:
- Néu Lanh dao phong thong nhét thi chuyén hd so cho Lanh

Du thao Quyét dinh hoac van ban tu

B . R Lanh dao Phong | 02 ngay lam g - )
dao Van phong xem xét, tham tra q N&i chinh viee choi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, chuyén lai cho i i quyét hd so (kém theo toan b hé so)
chuyén vién thu ly
8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:
- Néu Lanh dao Vian phong théng nhét, trinh Lanh dao UBND
tinh xem xét, phe ,duyét; ’ , 7 Linh dao Vin Du tha & dinh hofio vn bin i
- Néu khong théng nhit thi co § kién chi dgo, chuyén | " (| 02 ngay lam u thao Quyet dinh hogc van ban tir
lai phong chuyén mon thuy 1y du thdo van ban trd 161 co quan P ong; viéc ChOI; P l}leu kiém soat quy trinh gl
trinh duyét (néu thudc thAm quyén Linh dao Vin phong) tinh quyet ho so (kem theo toan bg hé so)
hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, dam bao
ban hanh van ban ding thoi han hen tra.
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khéng ky duyét hodc ¢6 ¥ kién
kh:aic thi c‘huyé? vién thuv ly dl,}’ thao Yén Pan thé hién ¥ kié’n Chi tich UBND | 02 ngay Iam ’ ,
chi dao trinh Lanh dao Van phong hodc Lanh dao UBND tinh tinh viee Quyét dinh hodc van ban tir choi.

ky duyét.
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so va chuyén
b6 phan Vin thu 13y sb

8.6. Chuyén két qua va luu trir ho so:
Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu trit hd so theo quy

Van thu UBND

01 ngay lam

Quyét dinh hodc van ban tir chdi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét

dinh. tinh viee h so
Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va thu 18 phi theo quy dinh | Nhan vién tiép Trone i Quyét dinh cho phép thanh lap hoi
Budc 9 | (néu co) nhan ho so quay hanh ihgl’nh hodc vin ban tra 16i khong dong y co

cua S& Noi vu

néu ro ly do
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tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chire phong chuyén mén duge giao xir 1y ¢6
trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 18i dén t6 chire, ¢4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mét 1an); cap nhat Phiéu xin 15i trén Hé thdng; dong thoi chuyén cho can b tiép nhan biét. (Trudng hop 16i chim tré thudc pham
vi giai quyét ctia don vi ndo thi don vi d6 viét Phiéu xin 13i)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 60 ngay lam viéc

Quy trinh s6 04: Thii tuc bdo cdo to chirc dai hi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuwong cia Hoi

Trinh tu
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qué/san pham

Quy trinh 1 (26

ngay lam viéc)

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhén, t6 chic. Trudng hop to
chirc, ca nhan chua co tai khoan thi tao hodc hudng dan
dang ky trén Cong DVCQG. (Luu ¥: Truong hop uy quyén

Nhan vién ti€p
nhan ho so
quay cua So

- Gidy tiép nhan hod so va hen tra két
qua/ Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién
h6 so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai

i d3 ot An el A Noi vu tai 0,5 nga SO N , :

Budc 1 th} dE}ng lfy tai khoan ctia nguoi iy quyén). Trun. tﬁr.n lshuc lam V%éZ quyét ho so/ Phi€u kiém soat quy trinh

Sohéah6so TTHC: — oo bt " | gidi quyét hd so (kém theo toan bo hd

+ Kuim tra. du:\h@u dl:_en tL: cua (:ac t}lar}h phan ho so. .cén . so ciia TTHC)

+ Phan loai thanh phan ho so can so hoa. . ’ g - Hb so duge s6 hoa tai bude tiép nhan.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé thong

+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xr 1y.

. 1, ~ R ~ ~ R Lénhdao < e .2 , \ o £
, - Xur ly cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vu tham . 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét

Buwdc 2 phong . . R . o a

muu. lam viéc | ho so (kem theo toan bo ho so)

XDCQ&TCBM
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Xtr 1y ho so:

- Cap nhat thong tin, dir li€u dién ti

+ Kiém tra thong tin trén tai li€u dién tor do B phan Mot ctra
chuyén dén (ban scan hoic ban sao chup).

+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup sang dir
liéu dién tur.

Chuyén vién

24 ngay

- No1 dung trinh cua S& NoO1 vu hodc
du thdo Thong bdo yéu cau bo sung ho
so (n€u ho so can bo sung).

Buoe3 | i1y hd so trén méi trwomg dién ti phong lam viee | DU liéu dién trctia gidy 1o phai c6
R .. 1A a1 s XDCQ&TCBM toi thiéu cac truong  thong  tin
+ Két qua tham tra, x4c minh va két qua tra 101 cia co quan A e 1 1en . ,
A oy A A o 1 1A (Céc thong tin dir liéu khac theo phap
lién quan duogc so héa theo dir 1i€u dién tu, trir phap luatquy lut chuyén nganh)
dinh khéc. it chuyen ng
+ X4y dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién tir trinh
lanh dao phé duy¢t.
Lanh dao 0.5 nei
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S¢ phong lé;m %éz Noi dung trinh ctia S& Noi vu
XDCQ&TCBM | " V¢
. < : e L A Ar e T < .| 0.5 ngay A o aa NA
Bwoc 5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So lam vide Noi dung trinh cia S& Noi vu
BCS dang R .
Buéc 6 | Trinh cap c6 tham quyén cho ¥ kién UBND tinh, TT (I;?li)lnti;iac Noi dung can cho ¥ kién
uoe P qauy y Tinh ay, BTV | > Eung y
o, gian
Tinh uy
Quy trinh 2 (19 ngay lam viéc)
Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban nhan dan
tinh (sau khi nhén dwoc van ban thong nhat y kién cia cap
c6 tham quyén). Chuyén vién . N . aa NTAS
\ o . . . - trinh
Budéce 7 | Chuyén ho so gidy dén Van thu UBND tinh dé chuyén phong ?;;\g:;: E(‘,)l ?z(r)lihrgi v;gaPi(iyéIjili éVrE Soat
phong chuyén mén ciia Vin phong UBND tinh ; hd so dién | XDCQ&TCBM - v E ‘

tir duoc chuyén truc tiép trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC dén Phong chuyén mén tham muu giai quyét cia
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Budc 4

Vian phong UBND tinh.
- Vin thue UBND tinh nhan va chuyén
Chii tich UBND tinh xem xét, quyét dinh 14 ngay ho SO gié}i dén phong chuyén mon .
lam viéc - Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét
hd so (kém theo todn bo ho so)

8.1. Phéan cong xir 1y ho so: ~ \ N X 12 . . X
Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén vién tham muu LanhAcTao ?hong ql nggﬂy Ptneu kl?m soa qu\y tm}h %lal quyet

1 Noi chinh lam viéc ho so (kem theo toan bo ho so)

gla1 quyet.

8.2. Xir Iy ho so: A Dy thao vin ban c6 ¥ kién vé viéc to
- Kiém tra noi dung hd so; Nghién ctru, dé xuat phuong an Chu‘yen Vlfn 06 ngay chtre dai hoi. Phiéu kiém soat quy
xtr 1y, dur thao két qua thi tuc hanh chinh. Phon’g Noi lam viéc trinh giai quyét ho so (kém theo toan
- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. chinh b hé so)

8.3. Lanh dao phong xem xét ho so: L.,
- Néu Lanh dao phong théng nhat thi chuyén ho so cho Lanh Du théo. Vén' bén. 9() }'/. lflén ve viéc to
dao Vin phong xem xét, tham tra Lanh (?ao Phong | 02 ng.éy chuce d"c_ll'hf_\)l. l’)hlé‘u kiém soat quy

- Néu khong théng nhat thi c6 ¥ kién chi dao, chuyén lai cho |~ NOlchinhjlam viee | trinh gidi quyetho so (kem theo toan
chuyén vién thy Iy bo hé so)

8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Vin phong thong nhat, trinh Lanh dao

UBND tinh xem xét, phe duy¢t; , w Dy thao vin ban c6 ¥ kién vé viéc to
- Néu khong thong nhat thi ¢6 y kién chi dao, chuyén | [anh dao Van |02 ngay chtrc dai hoi. Phiéu kiém soat quy
lai phong chuyén mén thu 1y dy thao van ban tra 161 co quan phong lam viéc trinh giai quyét hd so (kém theo toan
trinh duyét (néu thudc tham quyén Lanh dao Véan phong) b hé so)

hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem x¢&t ky duyét, dam bao
ban hanh van ban dting thoi han hen tra.

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khéng ky duyét hodc c¢6 ¥ kién | Chu tich UBND | 02 ngay Du thao vin ban c6 ¥ kién vé viéc td
khdc thi chuyén vién thu 1y dy thao van ban thé hién y kién tinh lam viéc chtrc dai hoi.

chi dao trinh Lanh dao Van phong hodc Lanh dao UBND
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tinh ky duyét.
- Néu ddng ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so va
chuyén bd phan Vin thu ly s6

8.6. Chuyén két qua va luwu trir ho so:

Du thao van ban cé y kién vé viéc to

2 2 : 3 Vian thu UBND | 01 nga htrc dai hai.
Chuyén két qua cho S& No1 vu va luu trir hé so theo quy an u: . ngiy ¢ uf a.l 2 o , . £
. tinh lam viéc Phiéu ki€m soat quy trinh gidi quyét
dinh. A
ho so
Nhan vién tiép
, \ _ han hd A Vin ban cho phép hoi t6 chirc dai hoi
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu 1€ phi theo quy dinh f ?n ? SGAguay . aI} an‘c °p ?p ;Ql © c e %1 Q}
Buéc 9 | (néu co) cua S6 Noi vu | Trong gio | nhiém ky, dai hoi bat thuong hoac van
tai Trung tAm | hanh chinh | ban tra 10i khong dong y c6 néu rd 1y

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

do

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngdy 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duge giao xir 1y ¢6
trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 18i dén t6 chire, ¢ nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qué mot lén); cap nhat Phiéu xin 16i trén Hé théng; déng thoi chuyén cho can bo tiép nhén biét. (Trudng hop 16i cham tré thudc pham
vi giai quyét ciia don vi ndo thi don vi d6 viét Phiéu xin 13i)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 45 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 05: Thii tuc thong bao két qua dai hi, phé duyét doi tén hoi, phé duyét Dicu 1& Hoi

Trinh tu
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hi¢én

Thoi gian thuc
hién

Két qua/san pham

Qu

y trinh 1 (40 ngay lam viéc)

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chtc.
Truong hop to chirc, ca nhan chua c6 tai khoan
thi tao hodc hudng dan dang ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truong hop uy quyén thi
dang ky tai khoan cta nguoi iy quyén).

Nhan vién ti€p nhan
ho so quay cua S& Noi

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau b sung hoan thién ho so/

Bude1 | S b ho so TTHC vu tai Trung tam Phyc | 0,5 ngéy lam Ph%eftu tu’ chbi tiép nhan gié.i guyét, h(*)‘so/
: : . vu hanh chinh cong viéc Phiéu ki€ém soat quy trinh gidi quyét ho so

+‘Kiém tra dir liéu dién tir cua cac thanh phan tinh (kém theo toan bo hd so clia TTHC)
ho so. . ., - Hd so dugce sb hoa tai bude tiép nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can so6 hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

Buée2 |- Xu 1y cho chuyén vién dugc phan cong nhiém Lanh dao phong 0,5 ngéy lam | Phiéu kiém soat quy Frinh giai quyét ho so
vu tham muu. XDCQ&TCBM viéc (kem theo toan bo ho so)
Xt 1y ho so:
) C@R nhat thong tin, dir licu dién tur - No6i dung trinh cua S& Noi vu hodc du
+ Kiém tra thong tin? tréq tai li€u dién tir do Bo thio Théng bdo yéu cAu bd sung hd so
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hoac ban o . o (néu hd so cin bb sung).

Buge 3 | 520 chup). Chuyén vién phong 1 38 ngay 1am | e i gian tir ciia gidy o phai ¢6 téi
+ Chuyén thong tin tir ban scan hoac ban sao XDCQ&TCBM Viee

chup sang dir li€u dién tu.
- X1r Iy hd so trén maéi truong dién tix
+ Két qua tham tra, xa4c minh va két qua tra 101

cua co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir li¢u

thiéu cc truong  thong tin  (Céc théng
tin dir liéu khac theo phéap luat chuyén
nganh)
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dién tu, trir phap luatquy dinh khac.
+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh lanh dao phé duy¢t.

i N . L N , Lanh dao phong 0,5 ngay lam .. . s arn-
Bwoc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& XDCQ&TCBM vide Noi dung trinh cua S& Noi vu
0,5 ngay 13 : :
Bwoc 5 | Lanh dao S xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So Viécngay am Noi dung trinh cua S& Noi vu
BCS dang UBND | ) o o xée dinh
Buéc 6 | Trinh cdp c6 tham quyén cho ¥ kién tinh, TT Tinh uy, thoi %an i Noi dung can cho ¥ kién
BTV Tinh oy &
uy trinh 2 (20 ngay lam viéc)
Quy gay C
Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban nhan
dan tinh (sau khi nhdn dwoc van bdn théng nhdt y
kién cia cdp cé tham quyén).
Chuyén ho so gidy dén Van thu UBND tinh dé Chuyén vién = N e ias
Buwéc 7 chuyén phong chuyén mén ctia Vin phong UBND phong Sfézgay lam - EC',)I (izf)li;r;}if;u;h?gl T{?éln:usoét
tinh ; ho so dién tir dugce chuyén tryc tiép trén Hé XDCQ&TCBM i Y8 : '
thdng thong tin giai quyét TTHC dén Phong
chuyén moén tham muu giai quyét ciia Vin phong
UBND tinh.
- Van thu UBND tinh nhan va chuyén hé so
i av 15 gidy dén phong chuyén mén
Chii tich UBND tinh xem xét, quyét dinh 14 ngay lam D L
viee - Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét ho so
Buée 8 (kém theo toan bo ho so)
8.1. Phin cong xir 1y ho so: Lanh dao Phe 01 neav 1 A2 . ) e 1A
Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén vién o o8 neey T | Phieu kiem sodt quy trinh gidi quyet ho so
o gpiéi qﬁyét y y Noi chinh vige (kém theo toan b hé so)
8.2. Tham muu xir Iy hd so: Chuyén vién 06 ngay 1am | Du thao Thong bao y kién cua Chu tich Uy
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- Kiém tra ndi dung ho so; Nghién cuu, dé xuat
phuong an xu 1y, du thao két qua thu tuc hanh
chinh.

- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

Phong No1 chinh

viéc

ban nhan dan cap tinh vé viéc hoi da t6 chirc
dai hdi dam bao theo quy dinh cua phap luat
va diéu 1é hoi; dy thao Quyét dinh cho phép
dbi tén hoi va phé duyét diéu 18 (sira doi, bd
sung) hoi (néu c6); du thao Quyét dinh phé
duyét diéu 18 hoi hodc Quyét dinh phé duyét
diéu 1¢ (stra d6i, bd sung) cua hdi (néu co).

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bg ho so)

8.3. Lanh dao phong xem xét hd so:

- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén ho so
cho Lanh dao Vian phong xem xét, tham tra

- Néu khong théng nhat thi c¢6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy

Lanh dao Phong
NOoi1 chinh

02 ngay lam
viéc

Dy thao Thong bao y kién cua Chu tich Uy
ban nhan dan cép tinh vé viéc hoi da td chuc
dai hoi dam bao theo quy dinh cta phap luat
va diéu 1é hoi; dy thao Quyét dinh cho phép
ddi tén hoi va phé duyét diéu 1¢ (sira doi, bo
sung) hoi (néu c6); du thao Quyét dinh phé
duyét diéu 18 hoi hodc Quyét dinh phé duyét
diéu 1¢ (stra d6i, bd sung) cua hodi (néu co).

Phiéu kiém so4t quy trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo ho so)

8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Vin phong thong nhat, trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét, phe duyét;

- Néu khong thong nhét thi c6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thu 1y dy thao van
ban tra 10i co quan trinh duyét (néu thudc tham
quyén Lanh dao Vian phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét, ddm bao ban hanh
van ban dung thoi han hen tra.

Lanh dao Van
phong UBND tinh

02 ngay lam
viéc

Dy thao Théng bao y kién cua Chu tich Uy
ban nhan dan cép tinh vé viéc hoi di td chuc
dai hd1 dam bao theo quy dinh cua phap luat
va diéu 18 hoi; dy thao Quyét dinh cho phép
dbi tén hoi va phé duyét diéu 18 (stra doi, bd
sung) hoi (néu c6); du thao Quyét dinh phé
duyét diéu 18 hoi hodc Quyét dinh phé duyét
diéu 1¢ (stra d6i, b6 sung) cua hdi (néu co).

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bg hé so)
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8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoic
c¢6 ¥ kién khac thi chuyén vién thu 1y du thao vin
ban thé hién v kién chi dao trinh Lanh dao Vin
phong hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét.

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so
va chuyén bo phan Vin thu ldy sd

Lanh dao UBND
tinh

02 ngay lam
viéc

- Thong bao ¥ kién cta Chu tich Uy ban
nhan dan cép tinh vé viéc hoi da té chuc dai
hoi dam bao theo quy dinh ctia phap luat va
diéu 1é hoi;

- Quyét dinh cho phép d6i tén hoi va phé
duyét diéu 18 (sira ddi, bo sung) hoi (néu
c0);

- Quyét dinh phé duyét diéu 1¢ hoi hodc
Quyét dinh phé duyét diéu 1é (stra doi, bd
sung) ctia hoi (néu co).

8.6. Chuyén két qua va luu trir ho so:
Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu trit ho so theo
quy dinh.

Van thu UBND
tinh

01 ngay lam
Viéc

Quyét dinh hoac Thong bao ctia Chu tich
Uy ban nhéan dan tinh.
Phiéu kiém so4t quy trinh giai quyét hd so

Buwoc 9

Tra két qua cho td chtrc, c4 nhan va thu 18 phi theo
quy dinh (néu co)

Nhan vién tiép
nhan hd so quay
cua SO Noi vu tai
Trung tam Phuc

vu hanh chinh

cong tinh

Trong gio
hanh chinh

Quyét dinh hodc Thong béo cua Chu tich
Uy ban nhéan dan tinh

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duge giao xir 1y c6
trach nhiém guri thGng bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 18i trén Hé thong; dong thoi chuyén cho can bd tiép nhan biét. (Truong hop 16i cham tré thuoc pham
vi giai quyét ctia don vi ndo thi don vi d6 viét Phiéu xin 13i)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 60 ngay lam viéc
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Trinh
e N n Trach nhiém Thoi gian thue P . 2
tu thue NOi dung cong viéc en o n : Keét qua/san pham
N : : thuc hién hi¢n
hi¢n
Quy trinh 1 (40 ngay lam viéc)
Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to chtrc. Trudng
hop t chtrc, ca nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc )
huéng dan dang ky trén Céng DVCQG. (Luu y: | Nhén vién tiép A A in . A
‘g , 8 y‘A . s 8 , Q (7 Y y han ho A - Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua/
Truong hop uy quyén thi dang ky tai khoan cua | Dhanno so quay AT a2 \ cn LA
.. N 12 S& Nbi vu tai Phiéu yéu cau bd sung hoan thi¢n hé so/
nguoi uy quyen). o O Y ¥ | 05 ngaylam | Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd sof
Buge 1 | SO hoa ho so TTHC: Trung tam Phue ’ fiéz Phiéu kiém soat pu tr.inlf iéiq 1}1] &t ho so
+ Kiém tra dit li€u dién tir cia cac thanh phén ho vy hanh chinh i . . qA y; g quy
o cong tinh (kém theo toan bd ho so cua TTHC)
: - X1 Ny - Ho so duge s hoa tai budce tiép nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so cén s6 hoa. i i .
+ Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
Buée2 | Xu 1y cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vu | Lanh dao phong 0,5 ngay lam | Phiéu kiém soét quy trinh gidi quyét ho
u tham muru. XDCQ&TCBM vige so (kém theo toan bé hé so)
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dir li€u dién tr - Noi dung trinh cua S& NoOi vu hodc du
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do BO phan thao Thong bao yéu cau bod sung hd so
Mot cira chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). Chuyén vién 38 neav 1am (néu hd so can b sung).
Bude 3 | + Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup phong %i éyc - Dir liéu dién tir ctia gidy to' phai c6
sang dir li¢u dién tur. XDCQ&TCBM i tdi thiéu céc truong thong tin  (Céc

- Xu 1y ho so trén moi truong dién tir
+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 101 ciia
co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir liéu dién tur,

thong tin dir liu khac theo phap luat
chuyén nganh)
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tre phap luatquy dinh khac.
+ Xay dung du thao két qua giai quyét TTHC dién
tur trinh 1anh dao phé duyét.

i N . o N , Lanh dao phong 0,5 ngay lam .. . s arn-
Bwoc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& XDCQ&TCBM vide Noi dung trinh cua S& Noi vu
0,5 ngay 13 . :
Bwoc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So ’ nfizz am Noi dung trinh cua S& Noi vu
BCS dang UBND | 1y 510 xéic dinh
Budéc 6 | Trinh cdp c6 thim quyén cho ¥ kién tinh, TT Tinh uy, thgi ian. Noi dung can cho ¥ kién
BTV Tinh y &
Quy trinh 2 (20 ngay lam viéc)
y gay ¢
Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban nhan
dan tinh (sau khi nhdn dwoc vin ban thong nhdt y
kién cia cdp cé tham quyén).
’ Chuyfﬂ ho‘ SO giay cATen \Can t%lu’ [{BND‘tlnh de Ch\uyen vién 06 ngay lam - Noi dung trinh ciia S& Noi vy
Budce 7 | chuyén phong chuyén mon ctia Van phong UBND | phong vide _K¥ oiao nhan vio Phiéu kidm soat
tinh ; ho so dién tir duoc chuyén truc tiép tréen H¢ | XDCQ&TCBM i Y8 :
thong thong tin giai quyét TTHC dén Phong
chuyén mén tham muu giai quyét ciia Van phong
UBND tinh.
- Vin thuy UBND tinh nhén va chuyén ho
Chii tich UBND tinh xem xét quyét dinh 14 ngay lam | 5o gidy dén phong chuyén mon
. - viee - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
so (kém theo toan bé hé so)
Buge 8 SL';'H 5'&22 ;‘L‘(‘)i;“zg;‘e"nsgo o cho chuyén vien | - de0 Phong | 01 ngdy m | Phidu kiém sodt quy trinh i quyét ho so
P gidi quyét KTTH vige (kém theo toan bo ho so)
8.2. Tham muru xir 1y ho so: Chuyén .Vién 06 ng'ﬁy lam | Dy thao Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.
- Kiém tra ndi dung hd so; Nghién ctru, dé& xuit | Phong Noi chinh VIEC

Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
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phuong an xt 1y, du thao két qua thi tuc hanh chinh.
- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

(kém theo toan bg ho so)

8.3. Linh dao phong xem xét hd so:

- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyén hd so
cho Lanh dao Vin phong xem xét, tham tra

- Néu khéng thong nhat thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy

Lanh dao Phong
Noi chinh

02 ngay lam
viéc

Duy thao Quyét dinh hodc vin ban tir chéi.
Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét ho so
(kém theo toan bg hé so)

8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Vian phong théng nhét, trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét, phe duyét;

- Néu khoéng thong nhat thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thy 1y du thao vin
ban tra 16i co quan trinh duyét (néu thudc tham
quyén Lianh dao Vin phong) hoidc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duy¢t, ddm bao ban hanh
van ban dung thoi han hen tra.

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

02 ngay lam
viéc

Du thao Quyét dinh hodc van ban tir chdi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bg hé so)

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khéng ky duyét hodc co
¥ kién khac thi chuyén vién thy 1y dy thao van ban
thé hién y kién chi dao trinh Lanh dao Vin phong
hodc Lanh dao UBND tinh ky duy¢t.

- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so
va chuyén bo phan Vin thu lay s6

Chu tich UBND
tinh

02 ngay lam
viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.

8.6. Chuyén két qua va lwu trir ho so:
Chuyén két qua cho S& N6i vy va luu trit hd so theo
quy dinh.

Van thu UBND
tinh

01 ngay lam
viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
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Nhan vién tiép
nhan hd so quiy
cua S& Noi vy tai | Trong gio hanh
Trung tam Phuc chinh

vu hanh chinh

cong tinh

Quyét dinh chia, tach; sat nhap; hop nhat
hoi hodc vin ban tra 10i khong dong ¥ ¢o
néu ro ly do

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu 18 phi theo
Buéc 9 | quy dinh (néu co)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xt Iy ¢6
trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 18i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thdi gian hen lai
thuc hién khong qua mdt 1an); cap nhat Phiéu xin 16i trén Hé théng; ddng thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Truong hop 16i cham tré thudc
pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 60 ngay lam viéc




Quy trinh s6 07: Thi tuc Hoi tw giai thé
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Trinh ty
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thue hi€én

Két qua/san phdm

Quy trinh 1 (25 ngay lam viéc)

Ki€m tra, xac thuc tai khoan dién tur:

+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 chtc.
Truong hop to chirc, ca nhan chua c6 tai khoan
thi tao hodc hudng dan ding ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truong hop uy quyén thi
dang ky tai khoan cta nguoi iy quyén).

Nhan vién ti€p nhan
ho so quay cua So

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua/ Phiéu yéu ciu bod sung hoan
thién ho so/ Phiéu tir chdi tiép nhan

, : Noi vu tai Trung | 0,5 ngay 12 iai quyét hd so/ Phiéu kiém soat
Buéc 1 | S6 hoa hd so TTHC: Am Phuo va hanh | o | B ARYEL A0 SO0 A en K o o A
LK dit lidu dién tir cta cée thanh pha am rhuc vu han viéc trinh giai quyét ho so (kém theo toan
s 1€m tra du li€u dien tu cua cac thanh phan chinh cong tinh b6 hd so ciia TTH )
0 so. T . .
_ Ly L - Ho 0 hoa tai budc tie
+ Phan loai thanh phan hoé so can s6 hoa. AO so duge s6 héa tai bude ticp
< 2 \ N nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin :
trén hé thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
Buée2 | Xu 1y cho chuyén vién dugc phan cong nhiém Lanh dao phong 0,5 ngay lam | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
vu tham muu. XDCQ&TCBM viée ho so (kém theo toan bg hé so)
Xt 1y ho so:
] C@‘E nhat thoAng tl.n’ dlf hf{? d.lAQIl m; \ . - No6i dung trinh ciia S& Noi vy hodc
+ Kiém tra thong tin trén tai liu di¢n tor do Bo " . RN
A Ap o I , . 1. du thao Thong bao yéu cau bod sung
phan Mdt ctra chuyén dén (ban scan hoac ban 1 so (n S0 hd so cin bé sung)
Buge3 | 520 chup) Chuyén vién phong | 23 ngay lam | 1o e dien tir cua gidy to phai co
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao XDCQ&TCBM viéc :

chup sang dir li€u dién tu.

- X1r Iy hd so trén maéi truong dién tir

+ Két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi
clia co quan lién quan duoc s6 hoa theo dit liéu

t6i thiéu cic truong  théng  tin
(Céc thong tin dir liéu khac theo phap
luat chuyén nganh)
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dién tu, trir phap luatquy dinh khac.
+ Xay dyng du thao két qua giai quyét TTHC
dién tr trinh lanh dao phé duy¢t.

Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& ];(E]l;lg ga‘zl? él]grﬁ 0.5 n\ig}cf lam No6i dung trinh cua S& Noi vu
0,5 ngay la . .
Bwéce 5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét van ban Lanh dao So ’ n\‘]gi?cl am No6i dung trinh cua S& Noi vu
BCS dang UBND R .
, \ £ . X A ;g A , 5 , Khongxac - A ;1A
Budc 6 Trinh cap c6 tham quyén cho y kién tinh, TT Tinh uy, . < . Noi dung can cho y kién
S dinh thoi gian
BTV Tinh uy
Quy trinh 2 (20 ngay lam viéc)
Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy ban
nhan dan tinh (sau khi nhdn dwoc van ban
thong nhdt y kién ciia cdp cé tham quyén).
i C}luyen Ah © SO‘ slay denAVanAthu U BI\VID tm‘h Chuyén vién phong 06 ngay - Noi dung trinh ctiia S& N6i vu
Bugce7 | d€ chuyén phong chuyén mon cua Van phong | 1 ¢ reppy lam viéc Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat
UBND tinh ; ho so dién tir dugc chuyén truc ' Ve '
tiép trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
dén Phong chuyén mon tham muu giai quyét
cua Van phong UBND tinh.
- Van thy UBND tinh nhan va chuyén
. 14 nei A A ek \ A
UBND tinh xem xét quyét dinh : ngiy ho sg’ gla‘yw dén phong chuyen. mon ’
lam vi€e | - Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hd so (kém theo todn bé hé so)
Bugée 8 81;;1 ; (l;;: ch(z)l;g ’;gulyél:)hzo:o cho chuvén vién Léanh dao Phong Noi 01 ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
20 pIOnS chuy 4 chinh am viée | so (kém theo toan bé hé so)
tham muu gidi quyeét.
8.2. Tham muu xir Iy hé so: Chuyén vién phong 06 ngay | Dy thao Quyét dinh hodc vin ban tir
- Kiém tra ndi dung ho so; Nghién ctru, dé xuat Noi chinh lam vi€c | chéi. Phiéu kiém soat quy trinh giai
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phuong 4n xir 1y, du thao két qua thi tuc hanh
chinh.
- Bao céo bang phiéu trinh cho Lanh dao
phong.

quyét ho so (kém theo toan bg ho so)

8.3. Lanh dao phong xem xét hd so:

- Néu Lanh dao phong thdng nhét thi chuyén
ho so cho Lanh dao Van phong xem xét, tham
tra

- Néu khong théng nhat thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai cho chuyén vién thy Iy

Lanh dao Phong Noi
chinh

02 ngay
lam viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban tir
chéi. Phiéu kiém soat quy trinh gidi
quyét ho so (kém theo toan bg hé s0)

8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Vian phong thong nhat, trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét, phe duyét;

- Néu khong théng nhat thi c6 y kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén mén thy 1y du thao
van ban tra 161 co quan trinh duyét (néu thudc
tham quyén Lanh dao Vian phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, dadm
bao ban hanh van ban dung thoi han hen tra.

Lanh dao Van phong
UBND tinh

02 ngay
lam viéc

Du thao Quyét dinh hoac van ban tu
chéi. Phiéu kiém soéat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bg ho so)

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc ¢6 ¥ kién khac thi chuyén vién thu 1y du
thao van ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh
dao Van phong hodc Lanh dao UBND tinh ky
duyét.

- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét
ho so va chuyén b phan Van thu ldy sd

Chu tich UBND tinh

02 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.

8.6. Chuyén két qua va lwu trir ho so:
Chuyén két qua cho S¢ Noi vu va luu trir hd
so theo quy dinh.

Van thu UBND tinh

01 ngay
lam viéc

Quyét dinh hodc van ban tir choi.
Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hd so
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Nhan vién tiép nhan
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va thu 18 phi | hd so quiy cta So .
. . I N . R Trong gi10
Buwéc 9 | theo quy dinh (néu co) Noi vu tai Trung tdm hanh chinh
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Quyét dinh giai thé hoi hodc vin ban
tra 101 khong dong ¥ c6 néu rd 1y do

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao
xur 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién khong qua mot lﬁn); cap nhat Phiéu xin 16i trén Hé théng; déng thoi chuyén cho can bd tiép nhén biét. (Truong hop

161 cham tré thudc pham vi gidi quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 161)

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 45 ngay lam viéc

Quy trinh s6 08: Thii tuc cho phép hdi @it chi nhanh hodc vin phong dai dién

Trinh ty
thuc hién

Trach nhiém thwe | Thoi gian

Noi dung cong viéc o oA
: g g Vit hi¢n thuc hién

Két qua/san pham

Quy trinh 1 (17 ngay lam viéc)

Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chirc. Truong
hop td chire, c4 nhan chua c6 tai khoan thi tao hodc
huéng din ding ky trén Cong DVCQG. (Luu ¥:
Truong hop Uy quyén thi dang ky tai khoan cia
Bwéc 1 | nguoi uy quyén).

S6 hoa hd so TTHC:

+ Kiém tra dir liéu dién ttr ctia cac thanh phan ho
SO.

+ Phan loai thanh phan h so can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén

Nhan vién tiép
nhan ho so quéy
cua SO No1 vu tai
Trung tam Phuc 0,5 ngay

vu hanh chinh lam viéc

cong tinh

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua/ Phiéu yéu cau bd sung hoan
thién ho so/ Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so/ Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so (kém theo toan
b6 ho so ctia TTHC)

- Hd so dugc sb hoa tai bude tiép
nhan.
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hé thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bd phan xur 1y.

Buée?2 | Xt 1y cho chuyén vién dugc phan cong nhiém vu | Lanh dao phong 0,5ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
tham muru. XDCQ&TCBM lam viéc | ho so (kém theo toan bé ho so)
Xt 1y ho so:
- Cap nhat thong tin, dir liu dién ti
+ Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir do Bo pha : :
A 1erfl e o}n 8 1;n rer71 A ey dlve_:n 171d0 © pran - No6i dung trinh ctia S& N6i vu hodc
Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao chup). , N . oA A2
2 i N e, du thdo Thong bao yéu cau bo sung
+ Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup N N L4 x Tz
A aea Chuyén vién . ho so (néu ho so can bd sung).
i sang dir li¢u dién tir. R 15 ngay U S
Budc 3 Y LA N A s phong N - Dt li€u dién tir cua gidy to phai c6
- Xt Iy ho so trén moi truong dién tur lam viéc Lo iAo . A . ,
IR .. A a1 XDCQ&TCBM to1 thiéu cac truong thong tin (Céc
+ K&t qua tham tra, x4c minh va két qua tra 101 cua A e 1m 1n f 1A
o L1, ~ 1A atA o thong tin dir liéu khac theo phap luat
co quan lién quan duogc s6 hoa theo dir liéu dién tr, chuyén neanh)
trir phap ludtquy dinh khac. yen ng
+ Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh 1anh dao phé duyét.
, N . a1 e . Lanh dao phong 0,5 ngay n . r aa A
Bwéc 4 | Lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& XDCQ&TCBM lam viee No6i dung trinh ctia S& N6i vu
Buéce5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét vin ban Lanh dao S¢ ?éfn nﬁg No6i dung trinh ciia S& Noi vu
BCS dang UBND | Khong xac
Bude 6 | Trinh cdp c6 thim quyén cho y kién tinh, TT Tinh @iy, | dinhthoi | Noi dung can cho y kién
BTV Tinh uy gian
Quy trinh 2 ( 13 ngay lam viéc)
- Hoan thién ho so va chuyén ho so trinh Uy
ban nhan dan tinh khi nhdan d in ba : N . G (A
Buéc 7 t;;lnn ;;llé ta,n ki?n szuc P zcr; ;Zimwa: ‘;;Z’)? an Chuyén vién phong | 03 ngay lam | - N§i dung trinh cua S& Néi vu
& J P quyen). XDCQ&TCBM Viéc - Ky giao nhan vao Phiéu kiém soat

- Chuyén ho so gidy dén Vin thu UBND tinh
dé chuyén phong chuyén mén ctia Van phong
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UBND tinh ; ho so dién tir duoc chuyén truc

tiép trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
dén Phong chuyén mon tham muu giai quyét
cua Van phong UBND tinh.

Bwoc 8

Chii tich UBND tinh xem xét quyét dinh

10 ngay
lam viéc

- Van thu UBND tinh nhan va
chuyén ho so gidy dén phong chuyén
mon

- Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bo ho
50)

8.1. Phan cong xir Iy ho so:

e Lanh dao Phong Noi | 0,5 ngay Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét
Lanh hong chuyén ho ho chuyén vié . T c 5 :
th:; n‘ii‘l’lpgi;’ffu‘;é‘iyen 0 50°¢ho chivlyen vien chinh lam viéc h so (kém theo toan b6 hé so)
8.2. Tham muu xir Iy hd so: i oo L
- Kiém tra noi dung ho so; Nghién ctru, dé xuat Chuvén vien Phon } DLIA 'thao '(A)uy‘e;t dmh’hoac van bag tu
phuong an xir 1y, du thao két qua thi tuc hanh y 1 vien g |45 ngay ch01’. Ph‘leu kiém soat quy trinh giai
chinh. NOoi chinh lam viéc quyét ho so (kem theo toan bo ho
- Béo c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. s0)
8.3. Linh dao phong xem xét ho so: i o oL
- Néu Lanh dao phong théng nhat thi chuyén ho Linh dao Phone N&i . Du; 'thao 'AQuy.e;[ dmh,hoac Va‘n bar% tu:
so cho Lanh dao Van phong xem xét, tham tra hinh & ¢ 1"5 ngay ChOIA’- Plileu kle‘m soat quy tflf{h gial
- Néu khong théng nht thi c6 ¥ kién chi dao, lam viéc | quyethd so (kem theo todn bo ho
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy 50)
8.4. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:
- Néu Lanh dao Vin phong théng nhét, trinh Du thao Quyét dinh hoac van ban tir
Lanh dao UBND tinh xem xét, phe duyét; Lanh dao Van phong | 15 ngay chéi. Phiéu kiém soét quy trinh giai
- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, UBND tinh lam viéc quyét ho so (kém theo toan bé ho

chuyén lai phong chuyén mén thu 1y dy thao
van ban tra 10i co quan trinh duyét (néu thudc

50)
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tham quyén Lanh dao Vian phong) hoic trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyé¢t, dam
bao ban hanh van ban dung thoi han hen tra.

8.5. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc ¢ ¥ kién khéc thi chuyén vién thu 1y du
thao van ban thé hién y kién chi dao trinh Lanh

Lanh dao UBND | 15 ngly L o

dao Van phong hoac Lanh dao UBND tinh ky tinh lam viéc Quyét dinh hogc van ban tur choi.

duyét. '

- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét

hd so va chuyén b phin Vin thu 1iy s6

8.6. Cyuyén tra két qua va hru trir ho 50 0.5 ngay Qu}fét di}’lh hozc vin ban tir choi. ’

Chuyén két qua cho S& No1 vy va luu trit hd so | Van thu UBND tinh le‘;m vide Ppiéu kiém soat quy trinh giai quyét

theo quy dinh. i ho so

Nhan vién tiép nhan

Tra két qua cho ‘Eé chtrc, ca nhan va thu 18 phi | ho so quiy cua S& Trong gio Quyét dinh cho phép hoi dit vian

Bwéc 9 | theo quy dinh (néu cd) Noi vu tai Trung hanh chinh phong dai dién hodc van ban tra 101

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

khong dong ¥ ¢6 néu 13 1y do

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngdy hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duge giao xtr
1y c6 trach nhiém guri thong bao hodc van ban xin 18i dén to chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 18i trén Hé thong; dong thdi chuyén cho can b tiép nhan biét. (Truong hop 15i
cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nio thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viée

II. TTHC CAP TiNH THU'C HIEN TAI SO NQI VU VA CO QUAN PON VI CAP TiNH

Quy trinh s6 01: Thi tuc Thi tuyén cdng chirc
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Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m | Thoi gian thyc Két qué/san pham
thuc hién ’ & Cong vis thuc hién hién 1 P
Buée 1 | Thong bao tuyén dung UBND tinh
- Tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to chirc. Truong hop t6 chc,
c4 nhan chua c6 tai khoan thi huéng dan dang ky trén Cong o .
DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu y: Trudng hop iy quyén - Phieu tiép nhan ho so (kem
thi dang ky tai khoan ctia ngudi ty quyén). theo toan bd ho so)
- S6 hoéa hd so TTHC: - Ho so duge s héa tai bude
Bwoc 2 | 4 Kiém tra dir liéu dién tir cua Phiéu dang ky du tuyén. tiép nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can s héa. 30 ngay
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan x 1.
- Chuyén ho so dén co quan c6 thdm quyén giai quyét
Nh;\ < A - ; A < A \ .
,an PAhleuqdang ky du tuyén tor Trung tdm Phuc vu hanh S& Noi vu
chinh cong tinh
o : Chu tich Quyét dinh thanh lap
i Thanh lap Hoi do e 0 hirc (HPDTD ’ . )
Budc 3 anh 1ap Ho1 dong tuyén dung cong chire ( CO) UBND tinh HDTDCC
Buge 4 | Thinh lap Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén (Ban|  Chitich Quyét dinh thanh 1ap Ban
Tt KTPPKDT) HPTDCC KTPDKDT
Buéc5 | Tién hanh kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén Ban
udc a a u dang ky du tuy KTPDKDT
B 30 ngay
Budc 6 | Tong hop danh sach dang ky du tuyén béo cdo Chu tich HDTD an

KTPDKDT
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Truong Gul Vajm ‘F)‘Aém thf)ng :béo téi nguoi da}ng ky du tuyén khong dap HDTDCC Van ban thong béo
hop 1 ung du diéu kién ti€u chuan du tuyén
Truc . S rea s : : N o
ruong Thong bdo danh sach thi sinh du di€u kién ti€u chuan du tuyén HDTDCC Thong bdo d anh sdch thi
hop 2 sinh
T6 chuc thi tuyén Vong 11 (Két qud dwoc théng bdo téi thi
Buée 7 | sinh ngay sau khi két thiic thoi gian lam bai, khéng thuc hién HDPTDCC 30 ngay
phiic khao déi véi két qua thi vong 1)
Buéc 8 | T6 chuc thi tuyén Vong 2 10 ngay
Buéc 9 | Hoan thanh viéc cham thi va cong b két qua thi Vong 2 30 ngay
Buéc 10 | Nhan don Phiic khio Vong 2 05 nvg;i lam
Buée 11 | Hoan thanh viéc chdm phuc khao Vong 2 (néu co) 20 ngay
Bude 12 | Tong hop két qua, bao cao Chu tich UBND tinh HDTDCC 05 n\%;aé}; lam B4o cao két qua tuyén dung
. - . A oo A LA 2 LS ainc A Chu tich 05 ngay lam £ ae
Budce 13 | Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky tuyén dung UBND tinh vide Quyét dinh
Th/\ r A c 1A 5 / A r,: N\t 3w ’ N N
Buée 4 (ing bao cong khai két qua tring tuyén téi nguoi dang ky du HDTDCC 02 ngiy lam Théng bo
tuyen VI1EC
Bwéc 15 | Hoan thién hd so du tuyén S& Noi vu 18 ngay
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Ban hanh Quyét dinh tuyé ong chirc (theo phan ca . ay 12
Buée 16 afl e}n Quyét dinh tuyén dung cong chirc (theo phan cap S& Noi vu 05 ngiy am Quyét dinh tuyén dung
quan 1y). \215Y
Nhan vién tiép
nhan hd so
quay ctia S& 1
Bude 17 | Tra két qua toi ngudi trang tuyén cong chuc. Noi vu tai Tronfh%i;(:lhanh Quyét dinh tuyén dung
Trung tam
Phuc vu hanh

chinh cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 190 ngay va ngay lam viéc




Quy trinh s6 02: Thii tuc Xét tuyén cong chirc
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Trinh tw e " o Trach nhiém thwe | Thoi gian thuc Két qua/san pham
en Noi dung cong viéc en : en ’
thuc hién hién hi¢n
Bude 1 | Thong bao tuyén dung UBND tinh
- Tiép nhan Phiéu ding ky dy tuyén
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, t6 chtc. Truong hop
t6 chirc, ca nhan chua co tai khoan thi huéng dan
dang }iy tre‘n Congﬂ DVC(RG (‘talvkhoa’n YNeIl?) Nhan vién tiép nhan
(Luu y: Truong hop uy quyén thi dang ky tai khoan A N
, . N ho so quay cua So Y A 1A \
cua nguo1 uy quyén). N&i vy tai T - Phiéu tiép nhan ho so (kém
- S6 hoa hd so TTHC: o Vi TS theo toan b hé so)
+ Kiém tra dit liéu dién tir cia Phiéu dang ky du tam Phyc vy hanh Hb so dugc sé hoa tai bu
Buéc 2 : cu dié u u dang ky du chinh cong tinh - | 0 S(z’ ugc sO hoa tai budc
tuyén. tiép nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can s héa. 30 ngay
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
- Chuyén h6 so dén co quan c6 tham quyén giai quyét
Nh;\ < A - ’ S < A )
‘ an Pl}leu c?ang }<y du tuyén tr Trung tam Phuc vu S¢ Noi vu
hanh chinh cong tinh
Thanh lap Hoi dong tuyén dung cong chirc L , Quyét dinh  thanh lap
b : i ' hu tich UBND tinh : :
Bude3 | upTDCC) Chu tich UBND tin HDTDCC
Thanh 1p Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén (B . ét dinh thanh 1ap B
Buée 4 anh 1ap Ban kiém tra Phi¢u dang ky du tuyén (Ban Cha tich HDTDCC Quyéet din anh 13p Ban

KTPDBKDT)

KTPBKDT
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Tién hanh kiém tra diéu kién dy tuyén tai Phiéu dang

Budce S , 2 Ban KTPDKDT

ky du tuyén

] Téng hop danh sach dang ky du tuyén bao cao Chu
Budéc 6 tich HDTDCC Ban KTPBKDT
TSP : 15 ngay
Truong GuAl Van’ba,n thor3g ‘.D‘Aao t'(l’l ngAu(n daglg ky du tuyén HDTDCC Vian ban thong bdo
hop 1 | khong dap ung du diéu kién tiéu chuan
Truong R , , ., A aea 2 A . . .
hop 2 Thong bdo danh sach thi sinh du di€u tiéu chuan HDTDCC Thong bdo danh sach thi sinh
Buée 7 | To chirc xét tuyén Vong 2 HPTDCC 15 ngay
. . . ay 1a . ,

Buée 8 | Tong hop két qua, bio cao Chu tich UBND tinh HPTDCC 05 nfg M Bao cdo két qua tuyén dung
Bugc 9 | Chi tich UBND tinh phé duyét két qua ky tuyén dung | Chi tich UBND tinh | nvg%yc am Quyét dinh
Buée 10 Tflong jbao conég khai két qua trung tuyén téi nguoi HDTDCC 02 ngﬁy lam Théng béo

dang ky du tuyén viée
Buée 11 | Hoan thién hd so du tuyén Sé& Noi1 vu 08 ngay
Buée 12 Ba? hainh Q}lye,t dinh tuyén dung cong chuc (theo S¢ N6i vu 05 ngiy lam

phén cap quan 1y) viéc

Nhan vién tiép nhan
, Tr’a két qua t(il co qlllan st dung cong chirc va ngudi | ho Asor quay cua So Trong gits hanh L .

Buwéc 13 | tring tuyén cong churc. Noi vu tai Trung chinh Quy¢ét dinh tuyén dung

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 85 ngay va ngay lam viéc
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Quy trinh s6 03: Thii tuc tiép nhan vao cong chirc khong giir chirc vu linh dao, quan ly

Trinh tw i n e
thue . Noi dung cong viéc Trach nhiem | Thot gian Két qué/san phim
on ’ ; thuc hién thue hién
hién ! ¢ ! ¢
- Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau bd
] » N . R . o Vian the S§Noi | 0,5 ngay [Sung hoan thién ho so/ Phiéu tix
Budce 1 | Tiép nhédn ho so va chuyén phong chuyén mon tham muu vu lam vice |chéi tiép nhan giai quyét hé so/
' " |Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bo
LA Ans Aha TTTTICN
. N1 1A TTAS AA .2 . 05 ngay
Bwdéc 2 | Thanh lap Ho1 dong ki€m tra, sat hach . .
lam viéc
Khong thanh 1ap Hoi déng kiém tra, sat hach khi tiép nhan vao
1am cong chire khong giir chie vu 1anh dao, quan 1y ddi vai can
Trwong |bd, cong chirc cép xa, nguoi da ting 1a can bg, cong chic sau| Chuyén vién
hop 1 |46 duoc cip c6 thAm quyén diéu dong, luan chuyén giit cac vi| Phong CCVC
tri cong tac khong phai 14 can bg, cong chirc tai cic co quan, t6
chuc khac.
Trwong |[Nguoiding dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chitc|  Chuyén vién Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
hop 2 |thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach Phong CCVC KTSH
Ho1 dong kiém tra, sat hach kiém tra vé tiéu chuan, diéu kién L. . , , .
Buéce 3 VEVI.II béngg chung Cili chl';:ng nhén cta nguoi dugc d’é nghi t{ép; Lanh dao Phong | 05 ngay | Quyet dinh, Thong bao‘thl sinh
’ ’ : : : Cccvc lam viéc |dam bao tiéu chuan, diéu kién

nhan theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén.
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Hoi dong kiém tra, sat hach t chirc sat hach vé trinh d6 hiéu

biét chung va ning luc chuyén mon, nghiép vu cua nguoi duoc Chuyén vién 30 nga R T
Bwoc4 | .. ) gi . & . y , & J.p ., ‘g R . y . g. Ay Thong béo t6 chure sat hach
deé nghi tiép nhan; ndi dung sat hach phai can ctr vao yéu cau| Phong CCVC lam viéc
cua vi tri viéc lam can tuyén; hinh thtrc sat hach la van dap.
, Hbi ddng bao cao ngudi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén| Linh dao Phong | 02 ngdy | Béo cdo két qua kiém tra, sat
Buadc 5 n , A1 X by g e R , \ ‘A
dung cong churc vé két qua ki€m tra, sat hach. CCcvC lam viéc hach
Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh . 05 nga uyét dinh tiép nhan vao con
Buée 6 | o o o one autoduan quyen tuyén dyng quyetdinh| ;o4 4o | 05ngdy |Quyctdinh ticp nhd g
tiép nhan theo tham quyén. lam viéc chuc
£ a Vin thu S6 Noi | 0,5 nga uyét dinh tiép nhan vao con
Bwéc 7 |Tra két qua ho so. i gly |Quyetd p D £

vu lam viéc

chtic

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 48 ngay lam viéc
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III. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP HUYEN: 07 TTHC

Quy trinh s6 01: cho phép héi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi cé thoi han

Trinh tuw
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thue hién

Két qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Kiém tra, xac thyc tai khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan ctia c4 nhan, t6 chirc. Truong
hop t6 chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi
huéng dan dang ky trén Cong DVCQG (tai
khoan VNeID) (Luu y: Truong hop uy quyén
thi dang ky tai khoan ciia ngudi uy quyén).

Cong chuc tai B
phan tiép nhan hd so

0,5 ngay lam

- Phiéu tiép nhan hd so (kém theo
toan bd ho so)

Buéc 1 | - S6 hoa hd so TTHC: . 12 . X . - Hd so dugc sb hoa tai budc tiép
2 T, x| va tra két qua cap viée .
+ Kiém tra dir li€u dién tir ciia cac thanh phan ho . nhan.
huyén

SO.

+ Phan loai thanh phan ho so can s héa.

+ Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin

trén hé thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

- Chuyén ho so cho bd phan chuyén mén.

£ A1 A Al Lanh dao Van phong Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét

-T han h tr bo ph t cua. i .~ | 0,5 ngay I3 A . s A A ,

Budc 2 Xll?i ,ncﬁg l(;(‘)sr? lcrhuo gn irllérrrllo cua HDND-UBND cap n\;éizz M1 so (kem theo toan bo ho so cua
¥ Cho prong ity ' huyén : TTHC).
.y A n A A n ~ . n R Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
, - X1 Iy cho chuyén vién dugc phan cong nhi€ém | Lanh dao Phong Noi | 0,5 ngay lam | | . e T ,
Buée 3 vu tham muru vu vide ho so (kem theo toan by ho so cua
i ) i i TTHC).

- X1r ly, tham dinh ho so. Néu ho so chua du dié . :

Buéc 4 kiérlftl}ll; déarrln hir;) 5 S(I)HSIO NZE h?) Ss(;iiﬁu;iés k;ZE Chuyén vién Phong | 26 ngay lam | Dy thdo ndi dung trinh lanh dao
- S & = | Noi vu viac UBND huyén/thanh phé.

thi soan ndi dung trinh lanh dao UBND cép
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huyén
- Trinh Lanh dao Phong N1 vu phé duyét.

- Xem x¢&t ndi dung, néu chua dat, chuyén cho
chuyén vién tham muu lai.

Lanh dao Phong Noi

0,5 ngay lam

Dy thdo ndi dung trinh lanh dao

Buéc5 |- Néu ndi dung dat, chuyén cho Vin phong A P £
HDND-UBND cép huyén trinh linh dao UBND | *© viee UBND huyén/thanh pho.
cap huyén
Lanh dao Van phong : N
. ) ~ % A : I 0,5 ngay lam | Dy thdo ndi dung trinh lanh dao
Trinh Lanh BND h HDND-UBND . i . . :
Budc 6 rinh Lanh dao UBND cap huyén ND-U AN cap vide UBND huyén/thanh phé.
huyén
Quyét dinh xem xét, quyét dinh cho
Buéce7 | Ky vin bin, Chu tich UIABND cap | 0,5 ng.aiy lam | phép h?l hoa;[ dor}g trqq la}. Tvruor}g
huyén viée hop khong dong y phai c6 van ban
trd 161 va néu 10 ly do.
A e 1. 21 A Y Y Van thu Van phong N Quyét dinh xem xét, quyét dinh cho
Buges | 200 vanban, chuyénket quadenbophantiep | o\ gy cgp | OO MEWY M | hoi hoat déng tr6 lai hodc vin
nhan ho so mot cura. R viEc \ N A v A1
huyén ban khong dong ¥ ¢6 néu ro 1y do.
- Quyét dinh xem xét, quyét dinh
Cang chi i B o phép hoi hoat dang s i ot
s 1A, A ik A A R van ban khong dong y c6 néu 10 1y
, Tra két qua phén tiép nhan ho so | 0,5 ngay lam
Budc 9 Y A do.
va tra két qua cap vige

huyén

- Vin ban/Phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra két qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho so.

+ Truong hop ho so trude hodc ding han: X4c nhan trén Hé théng va thong bao t6 chirc, ca nhan dén nhan két qua.

+ Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay 1am viée trude ngdy hét han, cong chirc phong chuyén mén dugc giao xu 1y ¢6
trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 15i dén t6 chirc, ca nhin trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hién khong qua mot lﬁn); cap nhat Phiéu xin 15i trén Hé théng; déng thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét. (Truong hop 16i cham
tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi ndo thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 02: Thii tuc cdng nhan ban vin djng thanh 1ap hji

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thai gian thue
hién

Két qué/san phim

- Tiép nhan va kiém tra h6 so.

- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua céa nhan, t chuc.
Truong hop t6 chtrc, ca nhan chua co tai
khoan thi hudéng dan ding ky trén
Cong DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu
y: Truong hop oy quyén thi ding ky tai
khoan ctia nguoi Gy quyén).

Cong chtre tai Bo phan

- Phiéu tiép nhan hd so (kém
theo toan bo ho so)

Buéc 1 - S6 hoéa hd so TTHC: tiép nhan ho so va tra két | 0,5 ngay lam viéc | - Ho so duoc sd hoéa tai budc
+ Kiém tra dit liéu dién tir ciia cac thanh qua cip huyén tiép nhan.
phan h so.
+ Phan loai thanh phan hé so can s6 hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh
tép tin trén hé thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan
xu ly.
- Chuyén ho so cho bd phan chuyén mén.
i - Tiép nhan hd so tir bd phan mot cua. Lanh dao Van phong N n Phle;u kiem sert qauy trln}} glai
Bugc2 | Xit I cho phong chuyén mon. HDND-UBND cZp huyén 0,5 ngay lam viéc quyet hé so (kém theo toan bo
' ho so cua TTHC).
, Xt 1§ cho chuyén vién dugc phan cong Le:lnh da_}o p,h(‘)~ng chuyéfl. o Phiciu kiém soé}t quy trin}} giéi
Budc 3 nhidm va tham mu. mon quan 1y linh vyc hoi | 0,5 ngay lam viéc quyeét ho so (kem theo toan bo
i i du kién hoat dong ho so cua TTHC).
Buded | Xt 1y, tham dinh ho so. Néu hd so chua Chuyén vién phong 26 ngay lam viée Du thao ndi dung trinh lanh dao

du diéu kién thi dé nghi bd sung. Néu hd

chuyén mon quan 1y linh

UBND huyén/thanh phé.
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so du diéu kién thi soan noi dung trinh
lanh dao UBND huyén/thanh phd

- Trinh Lanh dao phong chuyén moén
quan 1y linh vuc héi du kién hoat dong
phé duyét.

vuce hoi du kién hoat dong

- Xem xét ndi dung, néu chua dat,

chuyén cho chuyén vién tham muu lai. Lanh dao phong chuyén . A <1 1a
, LA 2 - R . n C s .. | Du thao ndi dung trinh lanh dao
Buwéc5 |- Néu ndi dung dat, chuyén cho Var} mon quan 1y Iinh vyc hoi | 0,5 ngay lam viéc UBND huyén/thanh phé
phong HDND& UBND huyén/thanh pho du kién hoat dong i ’
trinh lanh dao UBND huyén/thanh phé.
Buée 6 | Trinh Lanh dao UBND huyén/thanh phé Hg;ﬁgg’ggﬁgiﬂién 0,5 ngay lam viéc nglgoh?f’yléi‘;gé ;E“;‘h?“h dao
Quyét dinh cong nhan Ban Van
Buéc7 | Ky vin ban, Chii tich UBND cép huyén | 0,5 ngay lam viéc gﬁgﬁgthggg? ;11‘1’;1 T(;“‘V”zﬁ };zfl
tra 101 va néu ro ly do.
Quyét dinh cong nhan Ban Van
Buée 8 Vao Sé,Vén ban, Fhuyén két qua dén bo Van thu Van Phbng 0.5 ngay lam viée dong thanh }ép hoi hoac van
phén tiép nhan ho so mot cura. HDND-UBND cap huyén | " | ban khong dong y c¢6 néu 10 1y
do.
- Quyét dinh cong nhan Ban
Van dong thanh 1d3p hoi hodc
’ Tra két qua .(A;Gng i:hu:ci tai B? p%lé.r{( o V:Zln ban khong dong ¥ ¢6 néu rd
Budc 9 tiép nhan ho so va tra két | 0,5 ngay lam viéc | 1y do..

qua cap huyén

- Vin ban/Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét ho so.

+ Truong hop ho so trude hodc dung han: Xac nhén trén Hé thong va thong bio to chirc, c4 nhan dén nhan két qua.
+ Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duogc giao xur 1y ¢6
trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
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hen lai thuc hién khong qué mot lén); cap nhat Phiéu xin 16i trén Hé théng; déng thot chuyén cho can by tiép nhan biét. (Truong hop 16i
cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 03: Thii tuc thanh lap hi

Trinh ty
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 chirc. Trudong
hop t6 chiic, ca nhan chua c6 tai khoan thi
huéng dan ding ky trén Cdng DVCQG (tai
khoan VNeID) (Luu y: Truong hop uy quyén
thi dang ky tai khoan ctia ngudi ty quyén).

Cong chuc tai Bo

- Phiéu tiép nhan hd so (kém theo
toan bd ho so)

: ; han tiép nhan ho ay 12 ; : : y
Bwéc1 | - SO hoa ho so TTHC: p‘ an ?lep ;n an , © ?O 0.5 ngily M HS so dugc sO hoa tai budc ti€p
.2 o ta aa e a1 x x| va tra két qua cap viée .
+ Kiém tra dit li€u dién tir ciia cac thanh phan ho . nhan.
huyén
SO.
+ Phan loai thanh phan hd so cin sd hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
- Chuyén ho so cho bd phan chuyén mén.
£ A LA A LA Lanh dao Van phong R Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
-T han h ttr bd ph t ctra. : - 0,5 1 5 :
Buge2 | e HDND-UBND  cép | "0 ™ | hd sor (kem theo todn b ho so ciia
Y CHO PROTE CHly ' huyén ; TTHC).
o A A A A n - . . N Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
, - Xur Iy cho chuyén vién dugc phan cong nhiém | Lanh dao Phong Noi | 0,5 ngay lam | | . e . ,
Budc 3 tham muu 7 ho so (kem theo toan by ho so cua
Ve ' Ve VIS TTHC).
Budc 4 | - Xt ly, tham dinh ho so. Néu ho so chua da diéu | Chuyén vién Phong | 26 ngiy lam | Dy thdo nodi dung trinh linh dao
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kién thi dé nghi b6 sung. Néu ho so du diéu kién
thi soan ndi dung trinh lanh dao UBND cép
huyén

- Trinh Lanh dao Phong N1 vu phé duyét.

NoO1 vu

viéc

UBND huyén/thanh pho.

- Xem xé&t ndi dung, néu chua dat, chuyén cho
chuyén vién tham muu lai.

Lanh dao Phong Noi

0,5 ngay lam

Dy thdo ndi dung trinh lanh dao

Budce 5 |- Néu noi dung dat, chuyén cho Vin phong i P P
HDND-UBND cép huyén trinh linh dao UBND | ' © viee UBND huyén/thanh pho.
cap huyén
Lanh dao Van phong A ~
. ) ~ % A : J 0,5 ngay lam | Dy thdo ndi dung trinh lanh dao
Trinh Lanh BND h HDND-UBND . i . . :
Budc 6 rinh Lanh dao UBND cap huyén ND-U AN cap vide UBND huyén/thanh phé.
huyén
) N Chi tich UBND cép | 0.5 ngay lam | QU dinh cho phep thanh 1ap hor.
Bwoc 7 | Ky van ban. n i Truong hgp khong dong y phai co
huyén viée S T .
van ban tra 101 va néu rd ly do.
g X A sk 1A 1A ..z | Vinthu Vin phong « .. | Quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi
h ki h . 1 i \ e
Budéc 8 Vaf) SO;V an bafl’ Cq uyén ket qua dén bo phan ticp HDND-UBND cap 0.5 ng'a}y am hodc van ban khong dong y c6 néu
nhan ho so mét ctra. . viéc o
huyén 10 ly do.
- Quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi
Cong chuec tai Bo hozc vin ban khong dong ¥ c6 néu
Buée 9 Tra két qua phan tiép nhan h6 so | 0,5 ngay lam | 13 1y do.
woe va tra két qua cép vidc - Vin ban/Phiéu xin 13i va hen lai

huyén

ngay tra két qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho so.

+ Truong hop ho so trude hodc ding han: X4c nhan trén Hé théng va thong bao t6 chire, ca nhan dén nhan két qua.

+ Trudng hop hd so qua han: Chdm nhat mot (01) ngay lam viéce trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mon duoc giao xir 1y ¢6
trach nhiém giri thong bao hodc van ban xin 18i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hién khong qué mot lﬁn); cap nhat Phiéu xin 15i trén Hé théng; déng thoi chuyén cho can bo tiép nhén biét.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 60 ngay lam viée
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Quy trinh s6 04: Thii tuc bao cao té chirc dai hdi thanh 1ap, dai hdi nhiém ky, dai hdi bat thwong cia hji

Trinh tuw
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuec hién

Thoi gian
thue hi€én

Két qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, td chirc.
Truong hop t6 chirc, c4 nhan chua c6 tai
khoan thi huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG (tai khoan VNelD)
(Luu y: Truong hop ty quyén thi dang
ky tai khoan cta ngudi Gy quyén).

- S6 hoa hd so TTHC:

Cong churc tai B phan tiép

- Phiéu tiép nhan ho so (kém theo
toan bd ho so)

Budc 1 + Kiém tra dit liéu dién t& cia cac thanh | nhéan hd so va tra két qua 0.5 ngily lam - Hd so duoc sd hoa tai budc tiép
phan h so. cap huyén viee nhan.
+ Phén loai thanh phan hd so can sb
héa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh
tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan
xu ly.
- Chuyén ho so cho bo phan chuyén
mon.
i - Tiép nhan ho so tir bd phan mdt ctra. Lanh dao Van phong 0,5 ngay lam P?leu kle‘m soat quy‘ trmfl gl;al quyqe t
Buéc 2 o . n A p . i ho so (kem theo toan by ho so cua
- Xt ly cho phong chuyén mon. HDND- UBND cap huyén viéc
TTHC).
. A n R R Phiéu ki€ém soat quy trinh gidi quyét
Buge3 | XU Iy cho chuyén vien duge phan |y - 400 phong Noivy | O €YY RM |3 kem theo todn bé hé so cia

cong nhiém vy tham muu.

viéc

TTHC).
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- Xu 1y, tham dinh h6 so. Néu ho so
chua du diéu kién thi d€ nghi b6 sung.
Néu hd so du diéu kién thi soan noi

41 ngay lam

Dy thdao ndi dung trinh lanh dao

Budc 4 du‘ng tr1£1h lanh dao UBND huyén/ | Chuyén vién Phong N1 vu vide UBND huyén/ thanh phé.
thanh pho
- Trinh Lanh dao Phong No6i vu phé
duyét.
- Xem xét ndi dung, néu chua dat,
chuyén cho chuyén vién tham muu lai. R \ n . ~
Budce 5 |- Néu ndi dung dat, chuyén cho Van | Lanh dao Phong Noi vu 0.5 n\ig}c’ lam Bg;?)aﬁungfy ?;;;;gh trligh lanh dao
phong HDND-UBND cép huyén trinh - y§ pho-
lanh dao UBND cap huyén
Bube 6 Trinh Lanh dao UBND huyén/thanh Lanh dao Van phong 0,5 ngay lam | Dy thdo ndi dung trinh lanh dao
Hoeo 1 ohé HDND- UBND cap huyén vidc UBND huyén/ thanh phd.
< Vin ban y kién vé viéc t6 chiic dai
, e 1 y £ .| 0,5ngaylam | .. . . X4
Buwoc7 | Ky van ban. Chu tich UBND cap huyén vide hoi. Truong hop khong dong ¥ phai
i c6 van ban trd 161 va néu ro ly do.
Cx TP s . ~ .. | Vin ban y kién vé viéc t6 chirc dai
Buée 8 Vao s6 van ban, chuyén két qua dén bo Vian thu Van phong 0,5 ngay lam hi hodc van ban tra 161 khone ddn
woe phan tiép nhéan hd so mot cura. HDND- UBND cép huyén viéc R & &
y c6 néu ro ly do.
-Van ban y kién vé viéc to chire dai
. 4 hoi hodc vin ban tra 16i khong d6
L Cong chirc tai B phan tiép - /Ql’ O?C VNan,ban tra 101 khong dong
i Tra két qua N Y , 0,5 ngay lam | y c6 néu 10 ly do.
Budc 9 nhan ho so va trd két qua i - T T :
Viéc - Van ban/Phiéu xin 161 va hen lai

cap huyén

ngay tra két qua. Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so.

+ Trudng hop ho so trude hodc ding han: Xac nhan trén Hé thong va thong béo to chirc, cd nhan dén nhan két qua.

+ Truong hop hd so qua han: Chadm nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duogc giao xir Iy ¢6
trach nhiém guri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhin trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thyc hi¢n khong qua mot lén); cap nhat Phiéu xin 16i trén Hé théng; déng thoi chuyén cho can by tiép nhén biét.
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 45 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 05: Thii tuc thong bao két qua dai hdi va phé duyét ddi tén hoi, phé duyét diéu 18 hoi

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, t6 chtc. Truong
hop t6 chiic, ci nhan chua cé tai khoan thi
huéng dan ding ky trén Cong DVCQG (tai
khoan VNeID) (Luu y: Trudng hop iy quyén
thi dang ky tai khoan ctia ngudi ty quyén).

Cong chuec tai Bo

- Phiéu tiép nhan ho so (kém theo
toan bd ho so)

: ; hén tiép nhan ho ay la ; : : y
Bwéc1 | - SO hoaho so TTHC: P ?n 17epA’n anq (2 501 0,5 ng.ely am Ho6 so dugc so hoa tai budc tiép
2 A x A e a1 x| vatra két qua cap viéc R
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia cac thanh phan ho . nhan.
huyén
SO.
+ Phan loai thanh phan ho so can s héa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
- Chuyén hd so cho bo phan chuyén mon.
£ A LA A LA Lanh dao Van phong R Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
-T han h tir bo ph t cua. : . 0,5 1 . )
Buge2 |- b D0 R o D IO HDND-UBND cép | " ™ | hé so (kem theo toan b ho so ciia
Y CHO PROTE CHly ' huyén ; TTHC).
o o A A . . n . s Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
, - Xur ly cho chuyén vién dugc phan cong nhiém | Lanh dao Phong Noi | 0,5 ngay lam | | . e . A )
Budéc 3 tham muu ce ho so (kem theo toan bo ho so cua
vu ' Ve Vi€ TTHC).
- Xt Iy, tham dinh ho so. Néu ho so chua du diéu
kién thi dé nghi bo sung. Néu hé so du diéu kié : .
Buéc 4 tliiensoaln Z(E)lig dluno Sltlrrilfh l;llh (Z_I:g I?BII\IGII; Clgn Chuyén vién Phong | 56 ngay lam | Dy thdo ndi dung trinh Ianh dao
an oL dung ; P Noi vu viée UBND huyén/thanh phé.

huyén
- Trinh Lanh dao Phong Noi vu phé duy¢t.
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Budce 5

- Xem xét ndi dung, néu chua dat, chuyén cho
chuyén vién tham muu lai.

- Néu ndi dung dat, chuyén cho Van phong
HDND-UBND cip huyén trinh ldnh dao UBND
cap huyén.

Lanh dao Phong No6i
vu

0,5 ngay lam
viéc

Dy thao ndi dung trinh lanh dao
UBND huyén/thanh phd.

Budc 6

Trinh Lanh dao UBND cép huyén

Lanh dao Van phong
HDND-UBND cip
huyén

0,5 ngay lam
Viéc

Dy thado ndi dung trinh 1anh dao
UBND huyén/thanh phé.

Budce 7

Ky van ban.

Chu tich UBND cip
huyén

0,5 ngay lam
viéc

Thong bao y kién ciia Chu tich Uy
ban nhan dan huyén vé viéc hoi da
t6 chirc dai hoi dam bao theo quy
dinh cuia phap luat va diéu 1¢ hoi; dy
thao Quyét dinh cho phép d6i tén hoi
va phé duyét diéu 1& (stra doi, bd
sung) hoi (néu c6); du thao Quyét
dinh phé duyét diéu 1& hoi hodc
Quyét dinh phé duyét diéu 18 (sira
dbi, bd sung) cua hoi (néu co).

Buwoc 8

Vao s6 van ban, chuyén két qua dén bo phan tiép
nhan ho so mot cura.

Van thu Van phong
HDND-UBND cip
huyén

0,5 ngay lam
viéc

Thong bao ¥ kién ctua Chu tich Uy
ban nhan dan huyén vé viéc hoi da
t6 chirc dai hoi dam bao theo quy
dinh cta phap luat va diéu 18 hoi; dy
thao Quyét dinh cho phép d6i tén hoi
va phé duyét diéu 1& (stra d6i, bd
sung) hoi (néu c6); du thao Quyét
dinh phé duyét diéu 1& hoi hodc
Quyét dinh phé duyét diéu 1 (sira
dbi, bd sung) cua hoi (néu co).

Bwodc 9

Tra két qua

Cong chuc tai B
phan ti€ép nhan ho so

0,5 ngay lam
Viéc

- Thong béo y kién ciia Chu tich Uy
ban nhan dan huyén vé viée hoi da
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va tra két qua cap t6 chirc dai hoi dam bao theo quy
huyén dinh cua phap luat va diéu 18 hoi; dy
thao Quyét dinh cho phép d6i tén hoi
va phé duyét diéu 1& (stra d6i, bd
sung) hoi (néu c6); du thao Quyét
dinh phé duyét diéu 16 hoi hoic
Quyét dinh phé duyét diéu 1 (sira
d6i, b6 sung) cua hoi (néu co)..
- Van ban/Phiéu xin 15i va hen lai
ngay tra két qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho so.

+ Truong hop ho so trude hodc dung han: Xac nhan trén Hé thong va thong bao to chire, ca nhan dén nhan két qua.
+ Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viéc trude ngay hét han, cong chire phong chuyén mén duoc giao xir Iy ¢
trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chic, c4 nhan trong d6 néu Iy do quéa han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen
lai thyc hién khong qué mot lﬁn); cap nhat Phiéu xin 16i trén Hé théng; dé)ng thoi chuyén cho can bo tiép nhén biét.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 60 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 06: Thii tuc chia, tach; sat nhap; hop nhét hdi

Trinh . - N
tu thue Noi dung cong viéc Trach nl,l:em thye Thot g}?n Két qua/san pham
. hién thwe hién
hién : : :
- Tiép nhan va kiém tra ho so.
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, t6 chtrc. Trudng
hop to chirc, ca nhan chua cé tai khoan thi
huéng din ding ky trén Cong DVCQG (tai
khoan VNeID) (Luu y: Truong hop iy quyén - Phiéu tiép nhan ho so (kém theo
thi qang k}'l‘ tai khoan cta nguoi Gy quyén). Cf)’ng chtrc t:gli B6 phan 0.5 ngay lam toéu} b6 hd s0) ’ ’
Bwéc 1 | - SO hoa ho so TTHC: tiép nhan ho so va tra e - HO so dugc s hoa tai budc tiép
< 2 ~ 1t A T . \ Y A . A A VIEC A
+ Kiém tra dir liu dién tir cua cac thanh phan két qua cap huyén nhan.
h6 so.
+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xt 1y.
- Chuyén ho so cho bo phan chuyén mon.
X o A o Lanh dao Van phong PR Phiéu kiém soat quy trinh giai
Buoc 2 _ ;ﬁfl)ynilﬁg Eﬁofgtghz(’;g?@?m cua. HDPND- UBND cap 0.5 n\izz lam quyét hd so (kém theo toan bé ho
' huyén i so cua TTHC).
- Xu ly cho chuyén vién dugc phan cong nhiém 0,5 ngay lam Phié}l k‘iém sodt quy  trinh gié%
Buéc 3 ' " | Lanh dao Phong Noivu | 7~ %, quyét ho so (kem theo toan bo ho
vu tham muu. viéc ,
so cua TTHC).
- Xu ly, tham dinh ho so. Néu ho so chua du
Buée 4 iigﬁ Efrslot:rlli%in(il;;2r§§§%éie;aioég§l]l)dclgg Chuyén vién Phong Noi | 56 ngay lam | Dy thdo ndi dung trin}} lanh dao
j T i vu viéc UBND huyén/thanh pho.

huyén
- Trinh Lanh dao Phong N6i vu phé duyét.
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- Xem x€t ndi dung, néu chua dat, chuyén cho
chuyén vién tham muu lai.

0,5 ngay lam

Dy thdo ndi dung trinh Ianh dao

Buéc 5 |- Néu ndi dung dat, chuyén cho Vian phong | Lanh dao Phong Noi vu A A . £
: . : T BND h hanh pho.
HPND-UBND cAp huyén trinh linh dao UBND viee UBND huyén/ thanh pho
cap huyén.
Lanh dao Van phong N . A . ~
Buéc 6 | Trinh Lanh dao UBND huyén/thanh phé HDND-UBND cfp | 0> Ngdylam | Dy thio noi dung trinh lanh dgo
. viéc UBND huyén/ thanh pho.
huyén
Quyét dinh chia, tach; sép nhap;
Bude 7 | Ky van ban. Lanh dao U}BND cap 0,5 ngéy lam h(gp n%lét h61 ,Trtj’(‘mgv h(_)‘pv kpéng
huyén viéc dong y phai c6 van ban tra 161 va
néu ro ly do.
v 2 e 24X VA A 1n Van thu Van phong R Quyét dinh chia, tach; sép nhap;
Buge § | /a0 80 van ban, chuyén ket qua deén bo phan | N sy | O 0EAYIAM S &t hoi hode van ban khong
tiép nhan ho so mot cura. n VIEC S
huyén dong ¥ ¢6 néu 1o ly do.
- Quyét dinh chia, tach; sap nhép;
- 7 Cong chitc tai B phan . h?p Il%lat/h(_)/\l h(iac/ van ban khong
, Tra két qua £ A 1 X < 0,5 ngay lam | dong ¥ c6 néu rd 1y do.
Budc 9 tiép nhan ho so va tra A R A e 1% o .
Vigce - Van ban/ Phicu xin 101 va hen lai

két qua cap huyén

ngay tra két qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho so.

+ Truong hop ho so trude hodc dang han: X4c nhan trén H¢ théng va thong bao to chirc, c4 nhan dén nhan két qua.

+ Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chiic phong chuyén mon duge giao xir 1y c6
trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 15i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hién khong qua mot lﬁn); cap nhat Phiéu xin 16i trén Hé théng; d@)ng thoi chuyén cho can bd tiép nhén biét.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 60 ngay lam vigc
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Trinh tu
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hi¢én

Thoi gian
thue hi€én

Két qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Kiém tra, x4c thyc tai khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan cta cd nhan, t chtec.
Truong hop to chic, ca nhan chua c6 tai khoan
thi hudng din diang ky trén Cong DVCQG
(tai khoan VNelID) (Luu y: Truong hop uy
quyén thi ding ky tai khoan cua nguoi uy

Cong churc tai BO

- Phiéu tiép nhan ho so (kém theo
toan bd ho so)

UBND huyén/thanh phd
- Trinh Lanh dao Phong N1 vu phé duyét.

, quyén). phan tiép nhan ho so | 0,5 ngay A o C g
Buoe 1 - S6 hoa hd so TTHC: va tra két qua cap lam viée | I:IO 50" duge so héa tai bute tiep
2 o ten aen e, . A R nhan.
+ Kiém tra dir liéu dién tr ciia cac thanh phan huyén
hé so.
+ Phan loai thanh phan hd so cin sd hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xr 1.
- Chuyén ho so cho b phan chuyén mén.
£ A LA A LA Lanh dao Van phong . Phiéu ki€m soat quy trinh giai quyét
Buoc 2 :;ﬁliynilﬁg Eﬁosfgtghz(;gﬁﬁaﬁot cua. HDND& UBNI? ?é;n\izz hd so (kém theo toan bé hé so cia
' huyén/thanh pho ' TTHC).
1, A A N i N . n . Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Buée 3 :]l)l(gl Z;}rl:l) u'cliluyen vién dugc phan cong nhi¢m | Lanh daovll’lhong Noi ?E;ISn n‘igizz hd so (kém theo todn bé hd so ciia
' ' ' | TTHC).
- Xt 1y, tham dinh ho so. Néu ho so chua du
Buéc 4 gigﬁ l;lleérrll t‘tﬁi d:():fh;g)io dslllr?ggtlljrfllll ?éorﬂ?o djl(j Chuyén vién Phong 41 ngay | Du thao noi dung triph lanh dao
. i | i Noi vu lam viéc | UBND huyén/thanh pho.
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, - Xem x¢ét nd1 dung, néu chua dat, chuyén cho | Lanh dao Phong Noi | 0,5 ngay | Dy thdo ndi dung trinh lanh dao
Budc S A A . N N £
chuyén vién tham muu lai. vu lam viéc | UBND huyé¢n/thanh pho.
- Néu noi dung dat, chuyén cho Van phong Lanh dao Van phong . , n . N
. A - . Du th trinh lanh
Buéc 6 | HDND- UBND cép huyén trinh linh dao HDND-UBND cfp | 0> N&dy | Du thao noi dung trinh lanh dgo
) . . lam viéc | UBND huyén/thanh pho.
UBND cap huyén. huyén
, o Chi tich UBND cép | 0.5 ngay | QuYet dinh gidi the hoi. Truong hop
Budc 7 Ky van ban. n N khong dong ¥ phai c6 van ban tra 101
huyén lam viéc A
va néu ro 1y do.
. . . an thu Van ph L s i 4 R Al
, Vao s6 van ban, chuyén két qua dén bg phan Van thu Vin p O?g 0,5 ngay | Quyét dinh gidi thé hdi hodc van ban
Budéc 8 A s a A HDND-UBND cap o T LA A oA
ti€ép nhan ho so mdt cura. huyén lam viéc | tra 101 khong dong y c6 néu o 1y do.
- Quyét dinh giai thé hoi hodc vin
Cong chuc tai B ban tra 10i khong dong ¥ ¢6 néu rd 1y
Buée 9 Tra két qua phan tiép nhan hd so | 0,5 ngay | do.
va tra két qua cap lam viéc | - Van ban/Phiéu xin 16i va hen lai

huyén

ngay tra két qua. Phiéu kiém sodt quy
trinh giai quyét ho so.

+ Truong hop ho so trude hodc ding han: X4c nhan trén H¢ théng va thong bao to chirc, c4 nhan dén nhan két qua.
+ Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén méon duge giao xtr 1y ¢6
trach nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen
lai thyc hién khong qua mot lﬁn); cap nhat Phiéu xin 16i trén Hé théng; d@)ng thoti chuyén cho can bd tiép nhén biét.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 45 ngay lam vigc




