UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 686 /QD-UBND Kon Tum, ngay 27 thdng /7 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét méi, sira doi, bii bé Quy trinh ndi bd trong giai quyét thi
tuc hanh chinh nganh Xay dung ap dung trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt To chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cén cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii
Vé thuee hién cor ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia B6
triwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét so quy dinh
cua Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP vé thuec hién co ché mét cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Théng twr s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thdng
4 nam 2023 cia Bé trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii quy dinh mét sé ndi
dung va bién phdp thi hanh trong sé héa hé so, két qua gidi quyét thii tuc hanh
chinh va thiyec hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tir;

Can cir Quyét dinh sé 622/0P-UBND ngay 25 thang 10 ndam 2024 cia Chii
tich Uy ban nhén dén tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban
hanh; thii tuc hanh chinh thay thé; thii tuc hanh chinh bi bdi bo nganh Xay dung
ap dung trén dia ban tinh Kon Tum;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Xay dung tai To trinh s6 68/TTr-SXD ngay
18 thdng 11 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét méi, stra d6i, bai bo Quy trinh ndi bd trong giai quyét thu
tuc hanh chinh nganh Xay dung ap dung trén dia ban tinh Kon Tum (Co Danh muc
va noi dung cdc quy trinh kem theo).

Diéu 2. T6 chirc thyc hién

1. Van phong Uy ban nhan dén tinh; S& Xay dung; S¢ Tai nguyén va Moi
truong; Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé phan cong cong chic thuc hién cac
budc xir Iy cong viée quy dinh tai cac quy trinh ndi bd ban hanh kém theo Quyét
dinh nay.
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2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan
thiét lap cAu hinh dién tir; déng thoi, t6 chire thuc hién viéc cap nhat thong tin, dir
liéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét ho so, tra két qua thu tuc hanh chinh 1én H¢
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cia tinh theo quy dinh.

3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va thay thé,
bai bé mdt s6 Quy trinh ndi b sau:

a) Thay thé cac Quy trinh ndi bo sb: 36, 37 khoan V Muc A; 40, 41, 44, 45,
46, 50 khoan VI Muc A; bai bé cac Quy trinh ndi b s6: 38, 42, 43, 47, 48 khoan
VI Muc A phén I, phﬁn IT phu luc danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 474/QD-UBND ngay 27 thang 8 nam 2021 cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét tha tuc hanh
chinh nganh Xay dung thudc thim quyén gidi quyét ciia co quan hanh chinh nha
nudc cac cap trén dia ban tinh Kon Tum.

b) Thay thé Quy trinh ndi bo sd 01 khoan I; bai bo Quy trinh ndi bd sb 2
khoan 1 phﬁn I, phﬁn 2 phu luc danh muc thu tyuc hanh chinh ban hanh kem theo
Quyét dinh s6 248/QD-UBND ngay 01 thang 4 nam 2022 cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi b trong giai quyét tha tuc hanh
chinh linh vuc kinh doanh bat dong san ap dung trén dia ban tinh Kon Tum.

¢) Thay thé Quy trinh noi bo sé 1 khoan I1.3 Muyc II phan I, phan 2 phu luc
danh muc thi tuc hanh chinh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 376/QD-UBND
ngay 11 thang 8 nam 2023 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét
moi, stra d6i Quy trinh ndi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh Nganh Xay dung
ap dung trén dia ban tinh Kon Tum.

d) Thay thé Quy trinh no1 bd s6 01 Muc A Phan I phﬁn I, phﬁn 2 phu luc
danh muyc thi tuc hanh chinh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 631/QD-UBND
ngay 21 thang 12 nam 2023 cta Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét
stra doi Quy trinh noi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh viuc Nha & ap
dung trén dia ban tinh Kon Tum.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc S¢ Xy dung;
Giam ddc S¢ Tai nguyén va Mai truong; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén,
thanh phd; Giam d6c Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh va cac to chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu diéu 3 (dé t/hién);
- Cuc kiém soat TTHC - VPCP (dé b/cdo);
- Céac S¢: Xay dung, Sé Tai nguyén va Moi truong;
- UBND cac huyén, thanh phé;
- Van phong UBND tinh:
+ CVP, cac PCVP (d/b);
+ Phong HTKT (d/b);
+ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng (t/h);
- Vién thong Kon Tum (d¢ p/hop);
-Luu: VT, TTHCC .L1LE.
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ciia Chit tich Uy ban nhén dén tinh Kon Tum)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

RINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
fanh keém theo Quyét dinh s6 686/0P-UBND ngay 27thdng 77 niam 2024

A. Quy trinh thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét cia cip

tinh
~ - " . \ , Co quan thuc
STT | Ma TTHC Linh vwe/Tén thu tuc hanh chinh hién
A.1 | Linh vuc Nha &
I | Quy trinh thu tuc hanh chinh mdéi ban hanh
Thong bao du diéu kién dwoc huy dong von
1.012882. | thdong qua viéc gop von, hop tac dau tu, hop tac Y o n
! H34 kinhgdganh, liéngdfanh, len két ctn 6 chire va o | S0 XAy dung
nhan dé phat trién nha ¢
1.012883. Chuyén d6i cf)n’g na‘lngir, nhéxcfr dbi Y(’)i n}A}é o xa:Ly _ UBND finh
2 H34 dung trong d}I an thudc tham quyén chap thuén | S& Xay dung
cua UBND cap tinh :
Thong bao don vi du diéu kién quan 1y van hanh
1.012884. \ Lo ey Al 1A . A
3 H34 nha chung cu doi véi truong hop ndp ho so tai | S& Xay dung
S¢ Xay dung
Chap thuan chu truong dau tu dong thoi véi chap
4 | 1-012885. | thuan nha dau tr lam chi dau tur d0i v6i dy an cai | - UBND tinh
H34 tao, xay dung lai nha chung cu khong bang | - S& Xay dung
ngudn von dau tu cong
Piéu chinh chip thuan chu truong dau tu dong
s | 1.012886. | thoi véi chap thuan nha dau tu 1am cha dau tu | - UBND tinh
H34 doi voi du an cai tao, xay dung lai nha chung cu | - S& Xay dung
khong bang ngudn von dau tu cong
¢ | 1.012887. e xuat co ché wu dai dau tu theo quy dinh tai | - UBND tinh
H34 diém c khoan 2 Diéu 198 ctua Luat Nha ¢ 2023 - S& Xay dung
IT | Quy trinh thii tuc hanh chinh sira doi
- UBND tinh
7 1.012890. Qia han thoi han sé hitu nha ¢ tai Viét Nam cua | - So Tai
H34 to chtrc, cd nhan nudc ngoai nguyén va Moi
truong
1.012891. | Cho thué nha & cong vu thudc tham quyén quan R
8 H34 1y cua dia phuong S0 Xy dung
9 1.012892. | Cho thué nha ¢ ci thu(f)g tai san cong d6i voi S Xay dung
H34 truong hop chua c6 hop dong thué nha & '
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1.012897.

Cho thué nha ¢ cii thudc tai san cong doéi véi

10 H34 truong hop nhan chuyén quyén thué nha & S0 Xay dyng
1 1.012898. | Cho thué nha & cii thq(f)c tai san cong doi véi - S6 Xay dung
H34 truong hop ky lai hop dong thué i
12 1'0}153?93' Ban nha ¢ cii thudc tai san cong : g?igtézig
13 | 1:012894. | Giai quyét ban phan dién tich nha dat sir dung | - UBND tinh
H34 chung cta nha & cii thudc tai san cong - S Xay dung
1.012895. | Tham dinh gia ban, gia thué mua nha & xa Y <
14 H34 | hoi/nha & chogluc luqnggvﬁ trang nhan dan S0 Xy dung
15 1.012896. | Cho th}lé, cho thué mua nhzit o ‘xﬁ hoi do Nha S& Xay dung
H34 nudc dau tu xay dung bang von dau tu cong i
A.2 | Linh vuc Kinh doanh bat dong san
I | Quy trinh thu tuc hanh chinh méi ban hanh
16 1.012900. C:Qip giéy phép hoat dong ciia San giao dich bat S& Xay dung
H34 dong san
Cap lai gidy phép hoat dong cia San giao dich
1.012901. | ;.. \ . X 1. A A
17 134 bat dong san (trong truong hop Gidy phép bi mat, | S& Xay dung
bi rach, bi chay, bi ti€u hay, bi hdng)
1.012902. C:Qip lai gidy phép hoat dong cia Sa‘lr} giao dich
18 134 bat dong san (trong truong hop thay doi thong tin | S& Xay dung
cua san)
1.012903. Thong bao quyén sir gh,mg dat da co ha :céng ky
19 thuat trong du &an bat dong san du dicu kién | S Xay dung
H34 2 C 1A A <
chuyén nhugng cho ca nhan tu xay dung nha ¢
1.012904. Bf“m% ky fép quyén khai tl‘léc, sEr dl,ing tt{éng tifl, _ UBND tinh
20 H34 dir ligu vé nha ¢ va thi truong bat dong san thude | - S& Xay dung
tham quyén gidi quyét cia UBND cap tinh i
II | Quy trinh thi tuc hanh chinh sira d6i
| O e e e e |- UBND
H34 tu. : i - S¢ Xay dung
1.012905. | Thong bdo nha ¢ hinh thanh trong tuong lai du A
22 H34 diéu lién duoc ban, cho thué mua : c S6 Xay dung
1.012906. | Cap méi ching chi hanh nghé méi gii bat dong | - UBND tinh
23 , . A
H34 san - S& Xay dung
Cép lai chirg chi hanh nghé méi giéi bat dong
24 1.012907. | san (trong truong hop ching chi bi chay, bi rné,t, - UBND tinh
H34 bi rach, bi huy hoai do thién tai hodc ly do bat | - S& Xay dung
kha khéng khac)
15 | oot | il cine sk e 5L o
H34 i “ | - So Xay dung

hoic gan hét han)
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B. Quy trinh thii tuc hanh chinh linh vire Nha é thudc thim quyén giai
quyét ciia cAp huyén

STT | Ma TTHC Linh vwe/Tén thu tuc hanh chinh Ghi cha
I | Quy trinh thu tuc hanh chinh méi ban hanh
1.012888. . £
1 OH 3i88 Cong nhan Ban quan tri nha chung cu UBND cap huyén

C. Quy trinh thi tuc hanh chinh bi bii bé thudc thim quyén giii quyét
ciia cAp tinh

TT | Miso TTHC ‘ Linh vyc/Tén thi tuc hanh chinh
I | Linh vuec Nha &
Cong nhan chu dau tu du 4n xay dung nha ¢ thudc tham quyén
;| 1.010009.000.00 | ctia Uy ban nhan dan cép tinh (trong truong hop cé nhiéu nha
.00.H34 dau tu dy 4n x4y dung nha & thuong mai dugc chap thuan chi
trwong dau tu theo phap luat vé dau tu
Giai quyét chuyén quyén sir dung dat lién ké véi nha o cil
1.01 .000. ) ) > o
2 0 0(? (? 6H;)20 00 thugc s¢ hitru nha nudce quy dinh tai khoan 2 Piéu 71 Nghi dinh
T 56 99/2015/ND-CP
1.010007.000.00 Gial qA’uyeE chuyén quyeAn su‘:Adung\ dqat 5101 VAOVI r{haNO Xa}f dur}g
3 00.H3 trén dat trong trong khudn vién nha ¢ cii thudc s¢ hiru nha nudc
R quy dinh tai Khoan 3 Piéu 71 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP
1. .000. :
4 006873.000.00 Cong nhan hang/cong nhan lai hang nha chung cu
.00.H34
1.006876.000.00 | ., A 4o , \
5 00.H34 Cong nhén diéu chinh hang nha chung cu
IT | Linh vuc Kinh doanh bat dong san
| | 1.010746.000.00 Chuyén nhuong toan bd hodc mot phan dy 4n bat dong san do
.00.H34 Thu tuéng Chinh phu quyét dinh viéc dau tu



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=296152&qdcbid=94677&r_url=tra_cuu_tthc_bg

6

PHAN II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO

A. Quy trinh ndi b thudc thim quyén giai quyét cia cip tinh

A.1l. Linh vuc Nha &

I. Quy trinh néi b méi ban hanh

Quy trinh s6 01: Théng bdo dii diéu kién dwoc huy dpng vén théng qua viéc gop
vén, hop tic dau tw, hop tic kinh doanh, lién doanh, lién két ciia t6 chivc va cd nhén
dé phdt trién nha ¢

Trinh . Thoi
tw Trach gian ] .
: Noi dung cong viéc nhiém Keét qua/san pham
thue : : ‘n thue
. n thuc hién cn
hi¢n ‘ * hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khpﬁn dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca nhan,
t6 chuc. Truong hop to6 chuec,
cd nhan chua c6 tai khoan thi Nhin - Giay tiép nhan ho so
tao hodc hudng dan dang ky vien i va hen tra két qud/
tréen Cong DVCQG (Luu y: ahan hg Phiéu yéu cau bo sung,
Truong hop uy quyén thi dang SO clia hoan thién ho so /Phiéu
. ) tai khodn cua nguoi u . tir choi tiép nhan giai
g y p g
Budc A don vi tai .\ z A > 2
1 quyen)’. . Trung 01 gio | quyét ho so /Phiu
1.2. S0 hoa ho so TTHC tAm Phuc kiém soat qua trinh
- Kiém tra dir lidu dién tur cua vu hanh giai quyet ho so (kem
cac thanh phan ho so. chfnh theo ho so)
- Phan loai thanh phan ho so cone tinh - HO so duoc s6 hoa tai
can sO hoa. & budc ti€p nhan
- Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén h¢ thong.
- Ky s0 tai liéu dé chuyén cho
bd phéan xur ly.
Lanh dao
Tiép nhan hd so tir Trung tim | phong £ .2 , ,
. S . N , Ph k
Budc | Phuc vu hanh chinh cong tinh Hoat 0,25 trirllflu iéliemu Sér(;ailéqlsli
2 va chuyén cong chuc tham muu | dong xdy | ngay n1 glan iy
. 1 : (kem theo ho so)
xur ly dung va
Nha ¢
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Dy thao Van ban
liéu dién tir Con thong bao du dicu kién
- Kiém tra thong tin trén tai li€u chl’rcg huy dong von cho phat
Bude dién tur do B6 phan Mot ctra hon 125 trién nha ¢ (dugc sO
chuyén dén (ban scan hoac ban phong . hoéa theo dir li¢u dién
3 chuyén ngay |,
sao chup). mon duoc twr)
- Chuyén thong tin tir ban scan 120 xit 19 - D@ ligu dién tir cua
hodc ban sao chup sang dir li¢u & y giay to phai cd toi
dién tu. thiéu céac truong thong




3.2. Xir Iy ho so trén méi
trwong dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va
két qua tra 101 cta co quan, don
vi lién quan duoc s6 hoa theo
dir liu dién t, tro phap luat
quy dinh khéc.

- Xay dung du thao két qua giai

tin (Md logi gidy to; SO
dinh danh cia t6 chirc
ca nhan; Tén gicfy to;
Trich yéu ndi dung;
Thoi han co hiéu luc
ciia gidy to; Pham vi
co hiéu luc, Cac thong
tin dw lieu khac theo

quyét TTHC dién tir trinh Lanh phap  luat  chuyén

dao phong xem xét. nganh)
Lanh dao Du thao Vin ban thong
.| Ra soat, kiém tra noi dung dy phong ba}o du ‘jhe“ Kign hu?l
Buoc s 1 . ~ Hoat 01 dong von cho phat
thao van ban, trinh Lanh dao R R . T2 . Z
4 36 xem xét dong xay | ngay |trién nha & (dugc sO
dung va hoa theo dir liéu dién

Nha & tr)

) | Lanh dao Vién ban thong bao du
Budce | Phé duyét két qua giai quyéet . 0,5 |diéu kién huy dong
So Xay N J Y ;
5 TTHC ngay | von cho phét trién nha
dung &
Vin thu vao s6 van ban giai Ya\m bap thong bao du
X \ 2 A dieu kién huy dong
quyét TTHC va chuyén két qua
A A . < vbn cho phat trién nha
.| vé Trung tdm Phuc vu hanh | Van thu
Budce , A ) 3 . \ A 0,5 |6 (Két qua gidi quyet
6 chinh cong tinh. Dong thoi luu | S¢ Xay ngdy | TTHC duoc ky s6 va
trit hd so TTHC dién tir trén HE | dung sy AR ALY
2 n . X luu triv trén Hé thong
thong thong tin gidi quyét . . z
TTHC ciia tinh thong tin giai quyeét
TTHC cua tinh)

Nhan Van ban théng bao du
vién tiép diéu kién huy dong
nhén ho vbn cho phat trién nha

socia | Trong | & (Két qua gidi quyét

Budc | Tra két qua cho t6 chuc, cé | don vitai gio | T THC dién tir duwoc trq
7 nhan Trung hanh | vé tai khoan cua to
tm Phuc | chinh | chirc, ca nhdan ngp ho
vu hanh so tréen cong DVC, hé
chinh thong thong tin giai

cong tinh quyét TTHC cua tinh)

Lueu y: Truong hop ho so qua han thi chdm nhat 01 ngay 1am viéc trude ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mén duge giao xu 1y c6 trach nhiém gui thong bao hodc van
ban xin 161 dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 1d ly do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan).
Cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

Khong qua 14,75 ngay + 01 gio,
ké tir ngay co quan tiép nhan
nhan da ho so hop 18
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Quy trinh s6 2: Chuyén doi cong ning nha & déi véi nha 6 xdy dung trong duw
an thugc tham quyén chdp thudn cua UBND cdp tinh

3.2. Xir Iy ho so trén méi
truwong dién tir

- Két qua tham tra, xac
minh va két qua tra 10i ciia

Trinh Trach Thoi
tw ne n ‘n en gian K 2 z
thl.rc Noi dung cong viéc nhi¢m thue Két qua/san pham
o thuc hién ‘A
hi¢n : : hién
1.1. Kiém tra, xac thyc tai
khoan dién twr
Kiém tra tai khoan cta ca
nhan, t6 chuc. Truong hop
to chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodac hudng L .
din ding ky trén Cong Nhan via - Gidy ti€p nhén ho so va
an vién . 1A , £
DVCQG (Luu y: Truong | &y nhan hen tra két qua/ Phiéu
hop uy quyén thi dang ky hd so cia yeu cau bo sung, hoa,g
tai khodan ciia nguoi iy don vi tai thién ho so /Phiéu tir choi
Budc | quyén). F e .. | tiép nhan gidi quyét ho
1 s Trung tam | 01 gi6 | " pidy kidm soat qua
1.2. S0 hoa ho so TTHC Phuc vu . L 1A
> e R trinh gidi quyét hd so
- Kiém tra dir li€u dién tir hanh \ A
R NP . (kem theo ho so)
cua cac thanh phan ho so. chinh H d 5 hoa tai
- Pha i tha An ho | cong tinh - HO S0 duoc S0 hoa tal
Ph}an 1A0g11’ thanh phan ho g budc tiép nhan
so can so hoa.
- Scan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong.
- Ky sb tai liéu dé chuyén
cho b phén xir ly.
Lanh dao
Budc | Tiép nhan hd so va chuyén phonAg 0,25 Ph}'e U k1e£n sod tqua tr1}1h
2 cong chirc tham muu xr 1y Hoat dong nga gidi quyet ho so (kem
& Y xay dung 88| theo ho 50)
va Nha ¢
3.1. Cap nhat thong tin, - Dy thao Van ban dé
dir l{gu dién tir nghi UBND tinh chap
- Kiém tra thong tin trén tai thuan chuyén do6i cong
liéu dién tr do BO phén néng (truong hop di diéu
Mot cua chuyén dén (ban | Cong chirc kién va duw thdo Vin bdan
, | scan hodc ban sao chup). phong chap thudn chuyén doi
Budc N ) o A 10,5 . . ,
3 - Chuyén thong tin tir ban | chuyén ngay cong nang cua UBND
scan hodc ban sao chyp | mon dugc tinh)/Van ban tra 101
sang dir liéu dién tu. giao xu ly (truong hop khong du

diéu kién) (dugc sb6 hoa
theo dir li€u dién tir)

- Dit liéu dién tir cia gidy
to phai co té1 thiéu cac




co quan, don vi lién quan
duoc sb hoa theo dit lidu
dién tu, tro phap luat quy
dinh khac.

- Xay dung du thido van
ban trinh két qua giai quyét
TTHC dién tir trinh Lanh
dao phong xem xét.

truong thong tin (Ma logi
gidy to; So dinh danh
ciia t6 chirc ¢4 nhan; Tén
gidy to; Trich yéu ngi
dung; Thoi han co hiéu
liee ciia gidy to; Pham vi
c6 hiéu lyc; Cdc thong tin
dit lieu khac theo phap
ludt chuyén nganh)

i N Lanh dao Dy thio Van ban dé
.| Ra soat, kiém tra ndi dung phong i \ . e
Budce s e 1, . ~ ~ 02 nghi/Van ban tra 101
du thao van ban, trinh Lanh | Hoat dong N L1z ~ 1A
4 ! . A ngay | (dugc so hoa theo dit li¢u
dao S& xem xét xay dung DD
NS 2 dién tur)
va Nha ¢
. n . , . Lanh dao e 1 aA e
Budc | Phé duyét van ban trinh r A 1,5 Vian ban dé nghi/Van ban
5 | giai quyét TTHC SOXay | oy | tra loi
dung
- Truong hop ho so du diu
ki€n, Van thu vao s6 van
ban giai quyét TTHC va
chuyén ho so dén UBND
tinh, dong thoi chuyén ho .
so giay déen UBND tinh qua - Van ban dé nghi UBND
Phong Ha tang k¥ thuat. tinh (kéem theo ho so)
Bude |- Tru:(A)'ng hA(yp h(z Ny khf)l:lg Ve:m tlAlu 05 | Vin bén, tra 101
du diéu kién, Vin thu vao | S0 Xay N - Céc gidy to phat sinh
6 X o ” . g A ngay
sO van ban giai quyet dung trong qud trinh xuo ly
TIHC va chuyén két qua TTHC duoc s6 hoa/phat
v€ Trung tdm Phuc vu hanh hanh dién tir
chinh cong tinh (chuyén
dén Budc 8). Dong thoi luu
trtr ho S0 TTHC dién tir trén
H¢ thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh.
UBND tinh xem xét, UBND Van ban d& nghi (kem
quyét dinh tinh theo ho so)
Lanh dao
A A . 1e phong 0,5 A
7.1. Phéan cong xur 1y A - N Toan bo ho so
Bug Hatang ky | ngay
‘;"C thuat
7.2 Tham dinh - dé xuét - Du thao Vin ban chap
a) Cap nhat thong tin, dit | Cong chuc 05 thudn chuyén doéi cong
liéu dién tur: duoc giao ngdy nang (dugc sO hoda theo
- Kiém tra thong tin trén tai xu ly dir licu dién tw);

liéu dién tr (ban scan hoac

- Dir li€u dién tir ctia gidy
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ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban
scan hodc ban sao chup
sang dir liéu dién tr (néu
c0).

b) Xt Iy hd so trén moi
truong dién tu:

- Két qua tham tra, xac
minh va két qua tra 10i cua
co quan lién quan duoc sb
hoa theo dir liéu dién tu, trur
phép ludt quy dinh khac.

- Xay dung dy thao két qua
giai quyét TTHC dién tur
trinh Lanh dao phong phé
duyét.

Truong hop hé so chwa dit
diéu kién gidi quyét, cong
chitc Nhdp phiéu bo sung
hé so/Vin ban dé nghi lam
r6. Ho so & trang thai “Cho
bd sung”.

to phai co toi thiéu cac
truong thong tin (Ma logi
gidy to; So dinh danh
ciia t6 chirc ¢4 nhdn; Tén
gidy to; Trich yéu néi
dung; Thoi hagn co hiéu
liee ciia gidy to; Pham vi
co hiéu lyc; Cac thong
tin dw lieu khdc theo
phap luat chuyén nganh)

Lanh dao

‘ hon 00 Dy thdao Van ban chap
7.3. Duyét va trinh ho so PRong N thuan chuyén doi cong
Hatang ky | ngay niing
thuat
7.4. Lanh dao Van phong | Lanh dao 00 Du thao Vin bé}n chép
UBND tinh xem xét cho y Van N thuan chuyén doi cong
e < ngay o
kién phong nang
75 Lanh dao UBND tinh | LAnRd20 |, | Dy thio Van bin chap
xem xét, quyét dinh U]?ND ngay thvuan chuyén doi cong
’ : tinh nang
7.6. Vian thu lay s6 van ban Vin ban chap thuan
va giri két qua ra Trung tAm chuyén d6i cong ning
Phuc vu hanh chinh céng. | Van thu (Két qua gidi  quyét
DPong thoi luu trit hd so| UBND | 01 gid | TTHC dwoc ky s6 va leu
TTHC dién td trén HE tinh triv trén Hé thong thong
thong thong tin giai quyét tin gidgi quyét TTHC cia
TTHC cua tinh tinh)
Nhan vién Vin ban chap thuan
) w tiép nhan | Trong | chuyén doi cong
Budce | Tra két qua cho t0 chirc, ca | hd so cua gi0 | nidng/Vin ban tra 101 (Két
8 nhan. donvitai | hanh | gqud giagi quyét TTHC
Trung tam | chinh | dién wr dwoc tra vé tai

Phuc vu

khoan cua to chire, ca
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hanh
chinh
cong tinh

nhdn nép ho so trén cong
DVC, hé thong théng tin
gidi quyét TTHC cua
tinh)

Luu y: Truong hop hd so qua han thi chdm nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét
han, cong chirc phong chuyén mon dugc giao xur ly co6 trach nhiém gui thong bao hoac
van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qué han va hen lai ngay tra ket
qua; cip nhat Phiéu xin 16i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC; ddng thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét (thdi gian thue hién khong qua mot
1an) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyc hién xin 15i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Khong qué 26,25 ngay +02 gio, ké
tir ngay co quan tiép nhan nhan du
hdé so hop 1& (trong d6: S& Xay
dung 14,75 ngay +01 gio; UBND
tinh 11,5 ngay +01 gio)
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Quy trinh sb 3: Théng bdo don vi dii diéu kién quan Iy vin hanh nha chung cw
doi voi truong hop ndp ho so tai S¢ Xdy dung

truong dién tir

- Két qua tham tra, xac
minh va két qua tra 1oi cua
co quan, don vi lién quan
duoc sd hoa theo dir liéu
dién tu, tr phap ludt quy

Trinh L Thoi
Trach .
t‘;r A A *A oA glan A > > R
NOi dung cong viéc nhi¢ém Keét qua/san pham
thuc : : o n thuc
n thuc hién cn
hién ’ j hién
1.1. Kiém tra, xac thuc
téiqkhoz‘in dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chuc. Truong hop
t0 churc, ca nhan chua co
tai khoan thi tao hoac Y A LA .
huéng dan diang ky trén - Gidy tiép nhan ho so va
2 .| Nhan vién hen tra két qua/ Phi¢u yéu
Cong DVCQG (Luu y:| .z ~ Xz \ A
Truomg hop 1y quyén thi tiép nhan cau bd sung, hoan thién
S L y . | hosocua hdé so /Phicu tur choi ti€p
. |dang ky tai khoan cua o . 4 LA
Buoc ngudi ty quyén) don vi tai 01 wid nhan giai quyét ho so
1 glot Uy quyery. Trung tim 191 /Phiéu kiém soat qué trinh
1.2. S0 hoa ho so TTHC L, 1A R
¥ ~ 1in a:n. .. | Phucvu gidi quyét hdo so (kem
- Kiém tra dir liéu dién tr | | . , p
s S hanh chinh theo ho so)
cua cac thanh phan ho so. N A oW :
R s » . x| congtinh - HO so duoc s6 hoa tai
- Phan loai thanh phan ho A A
A X1, budc tiép nhan
so can sO hoa.
- Scan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén
hé thong.
- Ky s0 tai ligu dé chuyén
cho bd phan xur ly.
<A A A <\ L~ h
Ticp nhan ho so tir Trung allllf)I? . Phiéu kiém soat qua trinh
Buéc |tAm Phuc vy hanh chinh |  PIONS | o5 | TIISH KICH SOGL qua Wil
o , \ 2 A Hoat dong R gidi quyeét ho so (kem
2 cong tinh va chuyén cong n ngay 2
. - xay dung theo ho so)
chirc tham muu xu 1y A
va Nha &
3.1. Cap nhat thong tin, - Dy thdo Van ban thong
dir liéu dién tir bao du diéu kién thuc hién
- Kiém tra thong tin trén quan ly van hanh nha
tai liéu dién tr do B phan chung cu (dugc s6 hoa
Mot ctra chuyén dén (ban theo dir liéu dién tir)
scan hodc ban sao chup). . , - Dt liéu dién tr cua giay
% A . 1. | Cong chuc . A P
- Chuyén thong tin tir ban hon to phai co6 toi thiéu cac
Budc | scan hodc ban sao chup p Ag 26 truong thong tin (Ma loai
Nt aia chuyén N A af ,
3 sang dir li¢u dién t1r. . ngay | giay to; So dinh danh cua
v LA A . | monduoc Sy
3.2. Xir ly ho so trén moi | . s to chirc ca nhdn; Tén giay
giao xu ly

to; Trich yéu néi dung;
Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi ¢ hiéu
lyc,; Cac thong tin dir liéu
khac theo phap luat
chuyén nganh)
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dinh khac.

- Xay dung du thao két
qua giai quyét TTHC dién
to trinh Lanh dao phong
xem xét.

) Lanh dao Du thao ‘Vén ban thong
Bude Ra soéat, kiém tra ndi dung phong 00 bao du di€u kién thuc hién
A du thao van ban, trinh | Hoat dong et quan ly wvan hz‘mh nha
Lanh dao S& xem xét xay dung g4y chung cu (dugc s6 hoa
va Nha ¢ theo dir li¢u dién tr)
Bude |Phé duyét két qua giai | onhdeo |, | Vanban thong bio du dicu
5 uvét TTHC So Xay neil kién thuc hién quan ly van
qauy dung £4Y | hanh nha chung cu
Vizril thlfl \é?o S'I?TI\-II%I big Vin ban thong bao du diéu
fhuyénq k}ét qua vé Trung kién thuc hién quan ly Vétr}
. A . . Van thu hanh nha chung cu (Keét
Budc | tam Phuc vu hanh chinh Y o 0,5 . . %
o , A .. So Xay N qua giai quyet TTHC
6 cong tinh. Pong thoi luu ngay L X L
i hd so TTHC dien ti dung duoc ky s0 va luu trir trén
A A LA N H¢ thong thong tin gidi
trén Hc, thong thong tin wyét TTHC ciia tinh)
giai quyet TTHC cua tinh vy
Nhan vidn Van ban thong bao du diéu
tiéo nhan kién thuc hién quan ly Vép
o ps o cia Trong hanh nha chung cu (Két
Bude ) 9 don vi tai gid qua giai quyet TTHC dién
7 Tra két qua cho to chirc Trune im | hanh tur dwgc tra vé tai khodn
Phu% vu chinh cua 10 chirc, ca nhdn ngp
hanh chinh hé so trén cong DVC, hé
cong tinh thong théng tin gidi quyét

TTHC cua tinh)

Lueu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat 01 ngay 1am viéc trudc ngay hét han,
cong chire phong chuyén mén duge giao xur 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do
qua han va hen lai ngdy tra két qua (thoi gian hen lai thic hién khéng qud mét lan).
Cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Khong qud 29,75 ngay +01 gio, ké
tr ngay S¢& Xy dung nhan du ho so

hop 1¢
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Quy trinh s 4: Chdp thudn chii trwong dau tw dong thoi véi chiap thudn nha
dau tw lam chu dau tw doi voi duw dan cdi tao, xdy dung lai nha chung cw khong bang
nguon von ddu tw cong

Trinh . Thoi
Trach .
tw e A n «n gian £ o z
: NOi dung cong viéc nhi¢ém Keét qua/san pham
thue : : 1 en thuc
‘n thuc hién cn
hién i j hién
1.1. Kiém tra, xac thwe tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, to chic. Trudong hop to
chtic, ca nhan chua co6 tai _ GiAv tiép nhan hd so
khoan thi tao hodc huong | Nhan vién \ Y pq " \
x < DA 2 £ A va hen tra két qud/
dan diang ky trén Cong | ti€p nhan A oA A 1z
. X A i Phiéu yéu cau bo sung,
DVCQG (Luu y: Truong | ho so cua . A 1A e
, X Lo o hoan thién ho so /Phiéu
. | hop uy quyén thi dang ky tai | don vi tai \ ORI A s
Budc 7 o 3 n .. | tir choi ti€p nhan giai
1 khoan’cua nguoi uy quyén). | Trung tam | 01 gio quyét hd so /Phiéu kiém
1.2. $6 héa hé so TTHC Phuc vu B ous tinh st ot
- Kiém tra dit liéu dién tr |  hanh v T Bl AUy
1 A 1A . hoé so (kem theo hé so)
cua cac thanh phan ho so. chinh A IOV
~ s X 1A N - HO so duoc so hoa tai
- Phan loai thanh phin h6 so | cOng tinh Y ~
A A budc tiep nhan
can sO hoa.
- Scan hoac sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Lanh dao
, 4 A A \ 2 h¢ Phiéu kié : :
Budce | Tiép nhan ho so va chuyén phong 0,25 ied kiem sA’oat ,aua
) c6ne chirc tham muu xt 14 Hoat dong et trinh gidi quyét hd so
& Y| xaydung | "8 | kem theo hé so)
va Nha ¢
3.1. Cap nhét théng tin, dir - Du thao Béo c4do tham
liéu dién tir dinh trinh UBND tinh
- Kiém tra thong tin trén tai xem xét, chap thuan
liéu dién tor do BO phan Mot chu truong dau tu
cua chuyén dén (ban scan (trong truong hop du
hodc ban sao chup). dieu kién va dw thdo
- Chuyén thong tin tr ban | Cong chiic Van bdan chdp thudn
. | scan hodc ban sao chup sang phong chu truong dau tu dong
Bubdc | L x aa . o 25 v . TX . :
3 dir liéu dién tur. chuyén e thgz voi chap z‘huan‘ nha
3.2. Xir Iy hd so trén méi | mon duoc | "=V | ddu e lam chii ddu e
truwong dién tir giao xu ly dw an cdi tao, xdy dung
- Lay y kién tham dinh cua lai nha chung cu cua
cac co quan, don vi lién UBND tinh)/Van ban
quan. tra 101 (trwong hop
- K&t qué tham tra, xdc minh khong du dieu kién
va két qua tra 101 cua co trinh) (dugc s6 hoa theo
quan, don vi lién quan dugc dr 1i€u di¢n tur)
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s0 hoa theo dir lidu dién tu,
trtr phap luat quy dinh khac.

- Xay dyng du thao van ban
trinh két qua giai quyét
TTHC dién t& trinh Lanh
dao phong xem xét.

- Dir liéu dién t0 cua
gidy t& phai c6 tdi thiéu
cac truong thong tin
(Mé loai gidy to; S6
dinh danh cia t6 chirc
ca nhan; Teén gidy to;
Trich yéu ndi dung;
Thoi han co hiéu luc
ciia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc; Cac thong tin
dit liéu khac theo phap
luat chuyén nganh)

\ . 2 n Lanl\l dao Du thao Bao cdo tham
. | Ra soat, kiém tra nd1 dung phong . < \ © 1
Budc s e 1. . ~ ~ 01 dinh/Van ban tra 101
du thdo van ban, trinh Lanh | Hoat dong . £ 1. ~
4 X . ~ ngay | (dugc sO hoa theo dir
dao S¢ xem xét xay dung A e
. N li¢u dién tir)
va Nha &
Budce | Phé duyét van ban trinh gidi La?h qao 01 B4o cao tham dinh/Vin
5 | quyét TTHC S0Xdy | oay | ban tra 1oi
quy! dung gay
- Truong hop ho so du diéu
kién, Van thu vao s6 van ban
giai quyét TTHC va chuyén
h6 so dén UBND tinh, dong
thoi chuyen hoé so giay fien _ Vin ban tra I5i
UBND tinh qua qua Phong . , 2 .
A ~ 1A - Bao cao tham dinh
Ha tang k¥ thuét. < . p
. \ A A Van thu (kem theo ho so)
Budc | - Truong hop ho so khong . 0,5 Y SN
s A LA < . 2| SoXay N - Céc giay to phat sinh
6 da diéu kién, Van thu vao so ngay P N
e X N dung trong qud trinh xu ly
van ban giai quyét TTHC va 1. ;
2 1A a A A TTHC dugc s hoa/phat
chuyén két qua v€ Trung tdm hanh dién t
Phuc vu hanh chinh cong tinh i
(chuyén déen Buoc 8). Dong
thoi luu trir hé so TTHC dién
to trén HE thong thong tin
giai quyet TTHC cua tinh.
UBND tinh xem xét, quyét | UBND Béo cdo tham dinh (kem
dinh tinh theo ho so)
Lanh dao
7.1. Phan cong xit 1y phong | 0.25 | 705 161 so
Ha tang ngay
Budce ky thuat
7 7.2 Tham dinh - dé€ xuat - Du thao Véan ban chap
a) Cap nhat thong tin, dir liéu | . , thuan/Van ban tra 1oi
A Cong chirc \ A
dién tu: . 04 trong truong hop khong
.2 n . A .. | dugc giao N X ~ Z
- Kiém tra thong tin trén tai it 1§ ngay |chap thuan (dugc sO

li¢u dién tor (ban scan hodc
ban sao chup).

hoa theo dir liéu dién
tw);
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- Chuyén thong tin tr ban
scan hoac ban sao chup sang
dit liéu dién tir (néu co).

b) Xt Iy hd so trén mdi
truong dién tu:

- Két qua tham tra, xdc minh
va két qua tra 10i cta co
quan lién quan dugc s6 hoa
theo dir liéu dién tr, trir phép
ludt quy dinh khac.

- Xay dyng dy thao két qua
giai quyét TTHC dién tu
trinh Lanh dao phong phé
duyét.

Truong hop hé so chua du
diéu kién gidi quyet cong
chirc Nhdp phiéu bé sung ho
so/Van ban dé nghi lam ré.
Hb so ¢ trang thai “Cho b
sung’.

- Dir liéu dién t0 cua
gidy t& phai c6 tdi thiéu
cac truong thong tin
(Ma loai giay to; S6
dinh danh cia t6 chirc
ca nhan; Teén gidy to;
Trich yéu ndi dung;
Thoi han co hiéu luc
ciia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc; Cac thong tin
dir lieu khdc theo phdp
luat chuyén nganh)

Lanh dao )
A x s A phong 0,5 Dy thao Van ban chap
7.3. Duyét va trinh h6 so Ha tang ngay | thuadn/Van ban tra 161
k¥ thuat
7.4. Lanh dao Van phong | Lanh dao , < 1. £
UBND tinh xem xét cho y Van O} DL_rAthaov Vafl baP N .hap
Kidn phong ngay | thudn/Van ban tra 1oi
7.5. Lanh dao UBND tinh L{a}rllghl\?go 01 Dy thao Vin ban chap
xem xé&t, quyét dinh tinh ngay | thudn/Van ban tra 161
7.6. Van thu lay s6 vin ban Vian ban chap
va gui két qua ra Trung tam thuan/Van ban tra 101
Phyc vu hanh chinh cong. | Van thu (Két qua giai quyét
bong thoi luu trr ho so| UBND 01 gio | TTHC dwoc ky so va
TTHC dién tir trén Hé thong tinh lvu triv trén He théng
thong tin gidi quyeét TTHC thong tin giai quyét
cua tinh TTHC cua tinh)
Nhén vién Vian ban chap
tiép nhan thuan/Van ban tra 1oi
ho so cua Tron (Két qua giai quyeét
. . 1 A \ 2 , | don vi tai - & TTHC dien tir dwoc tra
Budc | Tra két qua cho td chuc, ca R gio
2 nhdn Trung tam hanh vé tai khodn ciia tq
Phuc vu chinh chirc, ca I:lhdl’l nop ho
hanh so trén cong DVC, hé
chinh thong thong tin gidi
cong tinh quyét TTHC cua tinh)

Luu y: Truong hop hd so qua han thi chdm nhat mot (01) ngay lam viée trudc ngay
hét han, cong chirc phong chuyén mon dugc giao xtr Iy c6 trach nhiém guri thong béo
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hozc vin ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay
tra két qua; cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC; dong thdi chuyén cho can bd tiép nhan biét (thoi gian thyc hién
khong qué mot 1an) - don vi nao d¢ ho so tré han thi don vi d6 ¢6 trach nhiém thyc

hién xin 101.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Khong qué 34,5 ngay+02 gio, ké
tir ngay nhan da hd so hop 18
(trong do6: So Xay dung 27,75
ngay+01 gio; UBND tinh 6,75
ngay +01 gio)
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Quy trinh sb 5: Piéu chinh chip thudn chii truong dau tw dong thoi véi chip
thudn nha dau tw lam chu dau tw doi voi dw an cdi tao, xdy dung lai nha chung cw

khong bang nguon von ddu tw cong

Trinh . Thoi
Trach .
tw A A . n . n glan £ N 2
: NOi dung cong viéc nhi¢ém Keét qua/san pham
thuc : * MR thue
cn thuc hién cn
hién i j hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t0 chuc. Truong hop to
Chu?’ ca nhan vchua 0 t;al Nhan - Gidy tiép nhan ho so va
khoan thi tao hodac hudéng dan in A . 1A , »
< A 2 vién ti€p hen tra két qua/ Phiéu
dang ky trén Cong DVCQG A 12 A A 1R \
. . , » | nhanho yéu cau bo sung, hoan
(Luu y: Truong hop uy quyén , A A A s
v e L. , , SO cua thién ho so /Phi€u tur
. | thi dang ky tai khoan cua o Lok A o x
Buoc o A don vi tai .. | choi tiép nhan giai quyét
nguoi uy quyén). 01 gio |, » Aoz .
1 AL A Trung hé so /Phiéu kiém soat
1.2. S0 hoa ho so TTHC A Lo £ A
2 ~ tin. aia. .o .| tam Phuc qua trinh gidi quyét ho
- Kiém tra dir liéu dién tir cua N . p
A A A vu hanh so (kem theo ho so)
cac thanh phan ho so. . A £, .
n o A 1A chinh - HO so duoc so hoa tai
- Phan loai thanh phan ho so| . | o A A
A Aag cong tinh budc tiep nhan
can so hoa.
- Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén h¢ thong.
- Ky s0 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
Lanh dao
phong e ¥ . .
Budc | Tiép nhan hdé so va chuyén Hoat 0,25 P%neu 'lf{em ioat ,que
2 cong chuc tham muu xtr 1y dong xa nga trinh gidi quyet ho so
& Y e xdy g4y (kem theo ho so)
dung va
Nha ¢
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Dy thdo Bao cdo tham
liéu dién tir dinh trinh UBND tinh
- Kiém tra thong tin trén tai xem xét, chap thuan
liéu dién t&¢r do B§ phan Mot diéu chinh chu truong
cua chuyén dén (ban scan dau tu (kem theo du
hodc ban sao chup). Cong thao Van ban chap
- Chuyén thong tin tir ban scan chuc thugn diéu chinh chu
Budc | hoac ban sao chyp sang ditr | phong 25 truong dau tw dong thoi
3 li¢u dién tu. chuyén ngay | voi chdp thudgn nha dau
3.2. X ly ho so trén méi | mon duogc tw lam chu dau tw dy dn
trwong dién tir giao xur ly cdi tao, xay dung lai nha
- Lay y kién tham dinh cuia chung cw cua UBND
cac co quan, don vi lién quan. tinh) (dugc s6 hoda theo
- Két qua tham tra, xac minh dr li€u dién tir)
va két qua tra 101 ctia co quan, - Dt liéu dién tir cua
don vi lién quan dugc s6 hoa giay to phai co toi thiéu
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theo dit liéu dién tir, tru phap
luat quy dinh khéc.

- Xay dung dy thdo van ban
trinh két qua giai quyét TTHC
dién tur trinh Lanh dao phong
xem xét.

cac truong thong tin
(Méd loai gidy to; So
dinh danh cua t6 chirc
ca nhan; Ten giéy to;
Trich yéu ndi dung;
Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi ¢6 hiéu
luc; Cac thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh)

Lanh dao
Bude Ra soat, kiém tra noi dung du pﬁggf 01 Du thdo Béo cdo thim
4 thao van ban, trinh Lanh dao don x A e dinh (dugc s6 hda theo
S6 xem xét oNg Xay | NEAY | 43t ligu dién t)
dung va
Nha o
Budc | Phé duyét van ban trinh giai | Sonndao | o o
5 uyét TTHC S¢ Xay ngy Béo cdo tham dinh
d dung
Van thu vao s6 van ban giai - Bdo cao thdm dinh
quyét TTHC va chuyén ho so Vin thu (kém theo ho so)
Budc | dén UBND tinh, dong thoi . 0,5 - Cac giay to phat sinh
2 )y - X £ Sé& Xay N ) . ) ,
6 chuyén ho so giay dén UBND dun ngay |trong qud trinh xu Iy
tinh qua qua Phong Ha ting kg | "8 TTHC duoc sé héa/phat
thuat hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét | UBND Béo céo tham dinh (kem
dinh tinh theo ho so)
Lanh dao
7.1. Phan cong xtt 1y phong 1 0.25 15 b6 hé so
Ha tang ngay
ky thuat
7.2 Tham dinh - dé xuat - Dy thdo Vian ban chap
a) Cap nhat thong tin, dir licu thuan diéu chinh/Van
dién tur: ban tra 101 (trong truong
- Kiém tra thong tin trén tai hop khong chap thudn)
Bud ligu dién tr (ban scan hodc (dugc s0 hoa theo dir
udc |, A men
7 ban sa0 chup). li¢u dién tr);
- Chuyén thong tin tir ban scan . - Dt liu dién to cua
< ) ~ COHg <A \ as g LA X
hogc ban sao chup sang dir chire 04 gidy to phai co toi thiéu
li¢u dién tu (néu co). duoc oiao | ned cac truong thong tin
b) Xur Iy hd so trén méi| " ﬁ,/ S\ Ma logi gidy to; So

truong dién tu:

- Két qua thim tra, xac minh
va két qua tra 101 cua co quan
lién quan dugc s6 hoa theo dir
liéu dién tu, trir phap luadt quy
dinh khac.

- Xay dung du thao két qua

dinh danh cua to churc
ca nhan; Teén gicfy to;
Trich yéu ndi dung;
Thoi han co hiéu lyc cua
gidy to; Pham vi ¢6 hiéu
lyc; Cac thong tin dir
liéu khac theo phdp ludt
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giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong phé duyét.
Truwong hop ho so chua di
diéu kién gidi quyét, cong
chirc Nhéip phiéu bé sung ho
so/Van ban dé nghi lam ré.
H6 so o trang thai “Cho bo
sung’’.

chuyén nganh)

‘ La?l}g:liao 0.5 Dy thao Van ban chap
7.3. Duyét va trinh hd so s > | thugn diéu chinh/ Van
5 thuégt 84 | ban tra 16i
7.4. Lanh dao Van phong | Lanh dao 01 Dy thao Van ban chap
UBND tinh xem xét cho y Vian e thuan di€u chinh/ Van
kién phong £4Y | ban tra 1o
~ , Lanh dao Dy thiao Vin ban chap
7. L,?nh d{‘i‘(’i. LBRD inh ) "uBND | ! | thuan didu chinhy
Xem Xet, quyet din tinh P88 | Vian ban tra 161
7.6. Van thu liy s6 vin ban va Xlﬁﬁ/?éihagé?u?g dlﬁﬁ
gui két qua ra Trung tdm Phyc - £ L . £
hanh chinh cane. Don Van thu (Két qua giai quyet
e e & VYOS UBND | 01 gid | TTHC duoe ky 56 va luu
thot Iuu trir ho so TTHC dién , < A P R
A T R tinh triv trén Hé thong thong
tu trén HE thong thong tin giai o £ )
quyé t TTHC ctia tinh tin giai quyét TTHC cua
' tinh)
Vigilztli% Vin ban chap thuan diéu
AT e chinh/Van ban tra 1oi
50 ctia Trong (ket qu.d giai ~ quyet
Budc | Tra két qua cho td chire, ca | don vi tai gio TZ’HC".dz.en t?r d‘m?fc mﬁ
2 nhan Trung hanh | ¥é tai khoan cua 10
’ t4m Phuc | chinh chirc, ca nhan nop ho so
vu héﬂh z‘ré{q cong DVC, hé
chinh thong thong tin  giai
cong tinh quyet TTHC cua tinh)

Luu y: Truong hop ho so qua han thi chdm nhat mét (01) ngay lam viéc trude ngay hét
han, cong chtrc phong chuyén mon dugc giao xur Iy ¢6 trach nhiém guiri thong bdo hodc
van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do quéa han va hen lai ngay tra két
qua; cap nhat Phiéu xin 16i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC; ddng thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét (thdi gian thuc hién khong qua mot
1an) - don vi ndo dé ho so tré han thi don vi d6 co trach nhiém thuc hién xin 15i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Khong qui 34,5 ngay+01 gio, ké
tir ngay nhan da hd so hop 16
(trong do6: So Xay dung 27,75
ngay+01 gio; UBND tinh 6,75
ngay+01 gio)




21

. Quy trinh s0 6: Pé xudt co ché wu dii diu tw theo quy dinh tai diém c khodin 2
Diéu 198 ciia Ludt Nha ¢ 2023

truong dién tir

- Panh gia vé dé xuét huong
vu dii cia chi dau tu bao
dam phu hop quy dinh va
gui 1ay v kién gop ¥ cua co
quan, don vi lién quan.

Trinh . Thoi
Trach .
tw A A . n . n glan £ N 2
: NOi dung cong viéc nhiém Keét qua/san pham
thuce : * MR thue
cn thuc hién cn
hién i j hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, to0 churc. Truong hop
to chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodac hudng - Giay ti€p nhan ho so va
dan dang ky trén Cong | Nhan vién hen tra két qua/ Phicu
DVCQG (Lwu y: Truwong | ti€p nhan yéu cau bd sung, hoan
hop uy quyén thi dang ky tai | ho so cua thién ho so /Phi€u tir choi
Budc | khodn cua nguoi uy quyén). | don vi tai 01 sis tiép nhan giai quyét ho
1 1.2. S0 héa ho so TTHC Trung tam & so /Phiéu kiém soat qua
- Kiém tra dir liéu dién tr | Phuc vu trinh gidi quyét ho so
cua cac thanh phan ho so. hanh chinh (kem theo ho so)
- Phan loai thanh phan h6 so | cong tinh - H6 so duoc s6 hoa tai
can so hoa. budc tiép nhan
- Sgan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén h¢
thong.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Lanh dao
Buéc | Tiép nhan hd so va chuyén |  PIOPE | (5 | Phi¢ukiém sodt qua trinh
2 cong chirc tham muu x1r 1y Hoat dong ngay giai quyet ho so (kem
xay dung theo ho so)
va Nha ¢
3.1. Cap nhét thong tin, dir - Du thao Béao cdo dé
liéu dién tir nghi UBND tinh xem
- Kiém tra thong tin trén tai xét, chap thuan (kem theo
liéu dién tir do B6 phan Mat du thao Van ban chdp
cua chuyén dén (ban scan thugn viéc ap dung co ché
hodc ban sao chup). . . uu dai cua UBND tinh)
2 . ... 1. | Cong chuc X1, o ren
- Chuyén thong tin tr ban . (dugc so hoa theo dir ligu
. — phong s
Budc | scan hodc ban sao chup sang N 37 | dién t)
1A aA o chuyén . A A A e e X
3 dir li€u dién tur. . ngay |- Dit liéu dién tur cua giay
e 1A A . | MON dugc N AR P
3.2. Xir ly ho so trén moéi | . .1 to phai co toi thiéu cac
giao xu ly

truong thong tin (Ma logi
gidy to; S6 dinh danh
ciia t6 chirc cd nhan; Tén
giay to; Trich yéu ndi
dung; Thoi han co hiéu
liee ciia gidy to; Pham vi
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- K&t qua tham tra, xac minh
va két qua tra 101 coa co
quan, don vi lién quan dugc
s0 héa theo dit ligu dién ti,
trtr phap luat quy dinh khac.
- Xay dung du thdo van ban
trinh két qua giai quyét
TTHC dién tir trinh Lanh
dao phong xem xét.

c6 hiéu lyc;, Cac thong
tin dit lieu khdc theo phap
ludt chuyén nganh)

Lanh dao
Bude Ra soat, kiém tra ndi dung phong 01 Dy thao Bao cao dé nghi
du thao van ban, trinh Lanh | Hoat dong . (duoc so hoa theo dir liéu
4 \ . N ngay | y... ..
dao S& xem xét xay dung dién tur)
va Nha ¢
Budc | Phé duyét van ban trinh giai | Lonnddo | ooy |
5 quyét TTHC S¢ Xay ngay Béo cao dé nghi
dung
Vin thu vdo so van ban giai - Béo cao dé nghi (kem
quyét, TTHC va chuyén‘ ho Vin thu theo ho 50)
Buge | so dén UBND tinh, dong 36 X4 0,5 |- Cac giay to phat sinh
6 thoi chuyén ho so gidy dén dun y ngay |trong qud trinh xu ly
UBND tinh qua qua Phong g TTHC dugc sd6 hoa/phat
Ha tang k¥ thuat hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét | UBND Bio cao dé nghi (kem
dinh tinh theo ho s0)
Lanh dao
7.1. Phan cong xir 1y phong Ha | 0.25 | 120 16 hd so
tang ky ngay
thuat
7.2 Tham dinh - dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir
liéu dién tu: - Du thao Van ban chép
- Kiém tra thong tin trén tai thuén viéc &p dung co ché
liéu dién tr (ban scan hoac vu dai (duoc sb hoa theo
Bude ban sao qchup). dir liéu dién tur); )
7 - Chuyén thong tin tu ban - Dur liéu dién tir cua gidy
scan hodc ban sao chup sang to phai c6 to1 thi€u cac
dir liu dién tir (néu co). Congchire | o | truong thong tin (M logi
b) Xt ly ho so trén mdi | dugc giao N giay to; So dinh danh
truong di¢n tu: xu ly N8 | ciia 16 chire cd nhan, Tén

- Két qua tham tra, x4c minh
va két qua tra 1oi cia co
quan lién quan dugc sé hoa
theo dir liéu dién tir, trur
phép luat quy dinh khac.

- Xay dung dy thao két qua
giai quyét TTHC dién tu
trinh Lanh dao phong phé

gidy to; Trich yéu ni
dung; Thoi han co hiéu
liee ciia gidy to; Pham vi
co hiéu luc; Cac thong
tin dir liéu khdc theo
phap luat chuyén nganh)




23

duyét.

Truwong hop ho so chua du
diéu kién gidi quyet cong
chitc Nhdp phiéu bé sung ho
so/Vin ban dé nghi lam ré.
Hb so ¢ trang thai “Cho bod
sung”.

Laﬁ}gfao 01 Du thao Van ban chép
7.3. Duy¢t va trinh ho so p N & ~ . thuén vi¢c ap dung co ché
Hatang k¥ | ngay ~
A uu dai
thuat
7.4. Lan}1 dao Var} phong Lanh dao 01 Du’A thq(j Yan ban chalz
UBND tinh xem xét cho v | . \ R thuén vi¢c ap dung co ché
£ Van phong | ngay ~
kién uu dai
7.5. Lanh dgo UBND tinh | Linhdgo | 01 | D% (hao Van ban chip
xem x€t, quyét dinh UBND tinh | ngay wudii p Cung
7.6. Van thu lay sO vin ban Vin ban chap thuan viéc
va gui két qua ra Trung tam ap dung co ché uu dai
Phyc vy hanh chinh cong. Vin the (Kéet qua giai  quyét
Dbong thoi luu trir hé so UBND tinh 01 gio | TTHC dugc ky so va luu
TTHC dién tr trén HE thong triv trén Hé thong thong
thong tin gidi quyét TTHC tin giai quyét TTHC cua
cua tinh. tinh)
Nhan vien Yan ban chap tl}uan vice
£ A ap dung co ché uu dai
tiép nhan £ . oy £
N , (Két qua giai quyét
ho so cua | Trong Lo .
. . 1A , X 4 , o -\ TTHC dién tw dwoc trda
Budc | Tra két qua cho to chire, ca | don vi tai gio P R S
N A 2 vé tai khoan cua to chirc,
8 nhan. Trung tam | hanh . g a A g A P
. cd nhan nop ho so trén
Phuc vy chinh 2 DVC. hé  ihd
cong tinh g & wy

TTHC cua tinh)

Luweu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat mét (01) ngay lam viée trudc ngay hét
han, c6ng chirc phong chuyén mén dugce giao xur Iy c6 trach nhiém gui thong bao hoac
van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra ket
qua; cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thng thong tin giai quyét
TTHC; dong thoi chuyén cho can b tiép nhan biét (thoi gian thyc hién khéng qua mot
1an) - don vi ndo dé ho so tré han thi don vi d6 c¢6 trach nhiém thuc hién xin 13i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Khong qud 48 ngay +01 gio, ké tir
ngay nhan du ho so hop 1é (trong
do: S¢ Xay dung 39,75 ngay+01
gio; UBND tinh 8,25 ngay+01

gio)




II. Quy trinh ndi b sira doi
Quy trinh so 7: Gia han thoi han s¢ hitu nha o tai Viét Nam cua to chic, cd
nhdn nwdc ngoai
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két qua tra 101 cua co quan, don
vi lién quan dugc s6 hoa theo
dir ligu dién tu, tror phép luat
quy dinh khéc.

- Xay dung du thdo van ban

Trinh . Thoi
Trach .
tw A A n ‘n glan ) - x
: Noi dung cong viéc nhi¢m Két qua/san pham
thue : : T en thuc
.n thuc hién ‘n
hién i j hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoén dién tir
Kiém tra tai khoan ctia ca nhan,
t6 chuc. Truong hop td chirc, ca Lz A 1A
nhan chua cé tai khoan thi tao | Nhan i ‘Glay t1epqnhar£1 ho 50
< . X ax A N va hen tra két qua/
hodc hudong dan dang ky trén | vién ti€p A A A2
2 ; . A A Phic¢u yéu cau bo sung,
Cong DVCQG (Luu y: Truwong | nhan ho . A 1A e
, 3 N . , hoan thién ho so /Phiéu
hop uy quyén thi dang ky tai | socua \ SO A o
. ., N A L tor choi tiép nhan giai
Buéce | khodn cua nguoi uy quyén). don vi tai 01 it | quvét hé so  /Phiéu
1 |1.2. 6 héa hd so TTHC Trung IO quyet 20 50 JHICY
¥ . 1A AiA e A kiém soat qua trinh giai
- Kiém tra dir li€u dién tr cua | tdm Phuc L, A R
L P . quyét ho so (kem theo
cac thanh phan ho so. vu hanh hé s0)
- Phan loai thanh phan h6 so | chinh A £ pn oo
A L4, N - HO6 so duogc so hoa tai
can so hoa. | cong tinh bude tiép nhan
- Scan hoac sao chyp chuyén p e
thanh t¢p tin trén hé thong.
- Ky s06 tai liéu dé chuyén cho
bd phéan xur ly.
Lanh dao
Van . X .2 , ,
Budc | Tiép nhan hd so va chuyén | phong 0,25 P%neu 'kql'em skoat I
A . oy 9 , R trinh giai quyét ho so
2 cong chirc tham muu xr 1y bang ky | ngay . p
I (kem theo ho so)
dat dai
tinh
fi'g' (1(1::111) tf‘h*-‘t thong tin, dir - Dy thao T& trinh va
Ao Vin ban cia UBND
- Kiém tra thong tin trén tai li¢u . £ 12
A . A A ae tinh (dugc s6 hoa theo
dién tor do B§ phan Mdt cua BTN
PO . Lo dir liéu dién tir)
chuyén dén (ban scan hodc ban A
N - Dir liéu dién tir cua
520 chup). Cong iAy to phai c6 6 thiéu
- Chuyén thong tin tir ban scan | chirc Van £ay I p o .
< 1 < 1ia R cac truong thong tin
.| hodc ban sao chyp sang dir liéu | phong ~ e Ot
Bude | .., < , 19 | (Ma logi giay to; So
dién tur. bang ky . . R S
3 o v 1A n ne A ngay |dinh danh cua t6 chirc
3.2. Xir ly ho so trén méi | datdai , p L x
\ Ao , cd nhan; Tén gidy toy
treong dién tir tinh dugc Trich véu néi dune-
- K&t qua tham tra, xac minh va | giao xu ly Y ' &

Thoi han co hiéu luc
cia gidy to; Pham vi c6
hiéu luc, Cdc thong tin
dir liéu khac theo phap
luat chuyén nganh)
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trinh két qua giai quyét TTHC
dién to trinh Lanh dao phong
xem Xxét.

Lanh dao
.| Ra soat, kiém tra noi dung du V\a N DI;I thaqo T‘f trinh va
Budce e ~ ] phong 01 |Van ban cua UBND
thao van ban, trinh Lanh dao S¢ - , R , L 1.
4 <em xét bang ky | ngay | tinh (dugc s6 hoa theo
dat dai dir ligu dién tur)
tinh
Lanh dao
Budc | Phé duyét van ban trinh giai 56 Tfl ! 01 T(j tm}h Vaq du_thao
5 uyét TTHC nguyén ngay Van ban cua UBND
a va Moi tinh
truong
Vian thu vao s6 van ban giai Vin thu - To trinh dé€ nghi (kem
quyét TTHC va chuyén ho so S Tai theo ho 50)
Budc | dén UBND tinh, dong thoi Heuven 0,5 |- Céc gidy to phat sinh
6 chuyén ho so gidy dén UBND V§ 1\}/1161 ngay |trong qud trinh xu ly
tinh qua qua Phong Ha tang k¥ truom TTHC duoc sO
thuat. & héa/phat hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét UBND To trinh dé nghi (kem
dinh tinh theo ho so)
Lanh dao
phong | s ,
7.1. Phéan cong xur 1y Nong S Toan b ho so
nohia ngay
ghiep,
TNMT
7.2 Tham dinh - d€ xuat
a) Cap nhat thong tin, dir licu
dién tu: \ . 1. £
- Kiém tra thong tin trén tai liéu ;hﬁgnth?;) X;ﬁ} ]i?;nc,};zg
dién tr (ban scan hodc ban sao uan gla e X 1z
chup). tra 101 .(ETU:Q’(.:A 86 hoa
Budc | - Chuyén thong tin tir ban scan Eh%)ﬁdlfiéfu d?éin ;g),cﬁa
7 hodc ban sao chup sang dir li¢u NN TR
dién tir (néu c6). A giay to Rhal co tA01 thleju
b) Xit Iy hd so trén méi truong | 008 cic truong thong tin
dien tir chuc 05 | (Ma logi giay to; So
CRét ﬁé thAm tra. xéc minh va dugc giao | ngay | dinh danh cua t6 chirc
d ’ xu ly cda nhdn; Tén giay to;

két qua tra 10i ciia co quan lién
quan dugc s6 hoa theo dir lidu
dién tu, trir phap luat quy dinh
khéc.

- Xay dung dy thao két qua giai
quyét TTHC dién tir trinh Lanh
dao phong phé duy¢t.

Truong hop hé so chia di
diéu kién gidi quyét, cong chirc

Trich yéu néi dung;
Thoi han co hiéu luc
ciia gidy to; Pham vi c6
hiéu luc; Cac thong tin
dit liéu khdc theo phdp
luat chuyén nganh)
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Nhdp phzeu b6 sung ho so/Van
ban dé nghi lam ré. Ho so &
trang thai “Cho bo sung”.

Lanh dao ,
phong 0.5 Dy thdo Van ban chap
7.3. Duy¢t va trinh ho so Nong N thuan gia han/ Van ban
A ngay B
nghiép, tra 101
TNMT
74. Lanh dao Vin phong | -onndao | | Du thao Van ban chap
, , Sk Vién . thuan gia han/ Van ban
UBND tinh xem xét cho y kién . ngay N
phong tra 101
7.5. Lanh dao UBND tinh xem | 220920 1 61 v ban chép thuan gia
. X, 1: UBND R a1
xét, quyét dinh tinh ngay | han/Van ban tra 1o1
7.6. Van thu iy s6 van ban va Vvan b?n che}p thu@}n g
Ve 1 A \ N han/Van ban tra 101
gui két qua ra Trung tdm Phuc < £ R £
. , o A .. | Van thu (Ket qua giai quyét
vu hanh chinh cong. BPong thoi oy S
~ 1A A A UBND |01 gio | TTHC dwoc ky so va
lIvu trir ho so TTHC dién tir trén , ~ . A g £
A 1A A o . X tinh luu trit trén Hé thong
H¢ thong thong tin giai quyét ] . b
TTHC ctia tinh thong tin gidi quyét
' TTHC cua tinh)
‘Itlha.nA Vin ban chip thuan gia
vien tiep - \ . T
A 1A han/Van ban tra 1o1
nhén ho (Két qua giai quyét
, . 1A \ 2 , | socua Tr(.)Tlg TTHC dién tw duoc tra
Budc | Tra két qud cho to chuc, ca | don vitai gio P , , 2
N 2 vé tai khoan cua to
8 nhan. Trung hanh , , p ) P
N J chike, ca nhan nop ho
tam Phuc | chinh A Z .
. so trén cong DVC, hé
vu hanh X . . o
chfnh thon:g thong 7tzn7 gidi
cong tinh quyét TTHC cua tinh)

Luu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét
han, cong chirc phong chuyén mén dugc giao xtr Iy c6 trach nhiém gui thong bao hoac
van ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra ket
qua; cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét
TTHC; ddng thoi chuyén cho can b tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khong qua mot
1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 13i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Toi da 29,5 ngay +02 gio, ké tir
ngay nhan da hod so hop 1& (S
Tai nguyén va Moi truong 21,75
ngay + 01 gido; UBND tinh 7,75
+ 01 gio)
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Quy trinh sé 8: Cho thué nha ¢ céng vu thujc tham quyén quan Iy cia dia

huwong
Trinh Trach T.h()’l
tl;r A A *A oA glan A > > R
NOi dung cong viéc nhiém Keét qua/san pham
thuc : : ‘A thuc
‘n thuc hién ‘A
hién : ) hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khpiin dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t60 chuc. Truong hop
to chtre, ca nhan chua co tai Ak A 1A
\ . < . - Giay tiép nhan ho so
khoan thi tao hoac hudng . A \
x < A 2 A n va hen tra két qud/
dan dang ky trén Cong | Nhan vién S W
, . £ A Phiéu y€u cau bo sung,
DVCQG (Luu y: Truong | ti€p nhan . A 1A e
, PR o N , hoan thién ho so /Phicu
hop uy quyén thi dang ky tai | ho so cuia . IO Y
. L o g o tor choi ti€p nhan giai
Budce | khoan cua nguwoi uy quyén). | don vi tai 01 oid uwét hd so  /Phidu
1 | 1.2.S6héahd se TTHC | Trung tim S b A e
. N A A kiém soat qua trinh giai
- Kiém tra dir liéu dién tr | Phuc vu uyét hd so (kem theo
cua céc thanh phan ho so. hanh chinh 2 0;10)
- Phén loai thanh phan h6 so | cOng tinh A IS
A Aq1. - H6 so duoc so hoa tai
can 50 hoa. budc tiép nhan
- Scan hoac sao chup p e
chuyén thanh tép tin trén hé
thong.
- Ky s0 tai ligu dé chuyén
cho bg phan xur 1y.
Tiép nhan hd so tir Trung Lanl\l dao X . .
. A \ , phong Phiéu kiém soat qua
Budc | tam Phuc vu hanh chinh N 0,25 . L 1A
o , \ PSR Hoat dong R trinh gidi quyét hd so
2 cong tinh va chuyén cong n ngay . B
. - xay dung (kem theo ho so)
chirc tham muu xu 1y. A
va Nha &
3.1. Cap nhét thong tin, dir - Du thdo Quyét dinh
liu dién tir cho thué nha & cong
- Kiém tra thong tin trén tai vu/Van ban tra 1oi
liéu dién tor do Bo phan Mot (duoc s0 hoa theo dir
cua chuyén dén (ban scan liéu dién tir)
hodc ban sao chup). - Dt ligu dién tu cua
- Chuyén thong tin tor ban | Cong chuc giay to phai c6 toi1 thiéu
.| scan hoac ban sao chup sang phong cac truong théng tin
Budc | .. L, N 17,5 ~ C TS £
3 dir li¢u dién tur. chuyén o (Ma logi giay to; So
3.2. Xir Iy hd so trén méi | monduoe | "% | dink danh cia 16 chirc
trowong dién tir giao xur ly cd nhan; Tén giay toy;

- Két qua tham tra, xac minh
va két qua tra 101 cua co
quan, don vi lién quan duogc
s6 hoa theo dit liéu dién tu,
trir phap luat quy dinh khac.

- Xay dung dy thao két qua

Trich yéu néi dung;
Thoi han co hiéu luc
cia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc;, Cac thong tin
dit liéu khac theo phap
ludt chuyén nganh)
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giai quyét TTHC dién to
trinh Lanh dao phong xem
xét.
N n Lan}\l dao Du thao Quyét dinh cho
.| Ra soat, kiém tra ndi dung phong N <
Budce . A ~ ~ .| thué nha ¢ cong vu/Van
du thdo van ban, trinh Lanh | Hoat dong | Ol ngay |, . . ... o
4 \ . A ban tra 101 (dugc sO hoa
dao S& xem xét xay dung A aen
RN theo dir 1i€u di¢n tur)
va Nha &
Budc | Phé duyét két qua giai quyét La}lh {Iao N Ql{y%t Ehnh chov thl}e
So Xay | 0,5 ngay | nha & cong vu/Van ban
5 TTHC R
dung tra 101
Vin thu vao s6 van ban giai L o A
quyét TTHC va chuyén két Qu\y@ Ehnh chov th?e
A A nha ¢ cong vu/Van ban
qua vé Trung tam Phuc vu - . 1 £ ..
, . , - , A Van thu tra 101 (Ket qua gidi
Budce | hanh chinh cong tinh. Dong 36 X4 0.5 ne uyét TTHC duge ky s6
6 | thoi luu trit hd so TTHC A Rt e SO
A A T1A LA o dung va luu trit trén Hé
dién tir trén HE thong thong £ . )
tin gidi quyét TTHC cua thong thong lin - gidi
tinh quyet TTHC cua tinh)
Quyét dinh cho thué
Nhén vién nha ¢ cong vu/Van ban
tiép nhan tra 101 (Két qua giai
ho so cua quyéet TTHC dién tu
) o Trong © A a. ,
Budc s 1AL . A don vi tai 1o duoc tra vé tai khoan
Tra két qua cho ca nhan A gichanh | """ .~ . .
7 Trung tam ] cua to chwe, ca nhan
chinh . 2 ; 2
Phuc vu nop ho so trén cong
hanh chinh DVC, hé thong thong
cong tinh tin giai quyét TTHC
cua tinh)

Luru y: Trudng hop ho so qua han thi cham nhat 01 ngdy 1am viéc trude ngay hét han,
cong chuc phong chuyén mén dugc giao xur 1y co6 trach nhiém guri thong bao hoac van
ban xin 18i dén t6 chiic, ca nhan (chuyén cho bé phan tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan).
Cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Khong qui 19,75 ngay +01 gio, ké
tor ngay Sé& Xay dung nhan dugc
vin ban cla co quan, té chic noi
ngudi thué dang cong tac

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:
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Quy trinh s 9: Cho thué nha ¢ cii thudc tai sin cong déi véi trwong hop chwa
co hop dong thué nha o

- Két qua thdm tra, xac
minh va két qua tra 101 cua
co quan, don vi lién quan
duoc sd hoa theo dit lidu
dién ta, tror phap ludt quy

Trinh . Thoi
Trach .
tw . n - oA gian £ N 2
thue Noi dung cong viéc nhl@l.li thue Keét qua/san pham
‘n thuc hién ‘n
hién : ) hién
1.1. Kiém tra, xéc thuc tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chitc. Truong hop
td chire, ¢4 nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huodng Nhéan - Giay tiép nhan ho so va
dan diang ky trén Cong | vién tiép hen tra két qua/ Phiéu yéu
DVCQG (Luu y: Truong | nhanhd cau bo sung, hoan thién
hop ity quyén thi dang ky tai | so cua hd so /Phiéu tir chdi tiép
Budce khodn'cda nguot iy quyén). | don vi tai 01 wid nhan giai quyét hd so
1 | 1.2.S6 héa hd so TTHC Trung 819 | /Phiéu kiém sot qué trinh
- Kiém tra dir liéu dién tir | tAm Phuc giai quyét hd so (kem theo
ctia cac thanh phan ho so. vu hanh hé so)
- Phan loai thanh phén ho so chinh - HO so duogc sb hoéa tai
can sb hoa. cong tinh budc tiép nhan
- Scan hodac sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
théng.
- Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
, . Lanh dao
Tiép nhan ho so tr Trun hon A1k , s
Budc tﬁmp Phuc vu hanh chin}gl pHoa_ltg 0,25 P.hql.e U kl;e m Asoat ql\la trinh
o , \ 2 A . . N giai quyéet ho so (kem theo
2 cong tinh va chuyén cong | dong xay | ngay p
. o : ho so)
chtrc tham muu xtr 1y dung va
Nha ¢
3.1. Cap nhit théng tin, - Du thao Quyét dinh phé
dir liéu dién tir duyét ddi twong duoc thué
- Kiém tra thong tin trén tai nha ¢ cti/Van ban tra 101
liéu dién tir do BO phan Mot (dugc sd hoa theo dir liéu
cra chuyén dén (ban scan dién tr)
hodc ban sao chup). Cong - Dit liéu dién tr cua gidy
- Chuyén thong tin tir ban chuc to phai c6 t6i thiéu céc
Budc | scan hodc ban sao chup | phong 26,5 | truong thong tin (Md loai
3 sang dir li¢u dién tur. chuyén ngdy | gidy to; So dinh danh cia
3.2. Xir Iy hd so trén méi | mon duoc 16 chirc c¢d nhan; Tén gidy
treong dién tir giao xu ly to; Trich yéu ndi dung;

Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi ¢é hiéu
luc, Cac thong tin dir liéu
khac theo phap ludt
chuyén nganh)
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dinh khac.

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tu
trinh Lanh dao phong xem
X€t.

7 Lanh dao Dy thio Quyét dinh phé
Bude Ra soat, kiém tra ndi dung pHoaf 15 duy¢t doi tuong dugc thué
A du thao van ban, trinh Lanh don X 5 n ’é nha ¢ cti/Van ban tra 101
dao S& xem xét “ f Vg 88| (duoc sé hoéa theo dit licu
sy dién tir)
Nha ¢
Budc | Phé duyét két qua giai quyét | Zonndao |y | Quyet dinh phé duyét doi
5 TTHC So Xay ngdy tuong duoc thu.e nha &
dung ct/Van ban tra 101
Vin thu vao sO vian ban giai L, A Ay A
quyét TTHC va chuyén két t%‘gg ?Sﬁcp}éﬁugu}fﬁad(g
.| Qua vé Trung @m Phuc v |y g ci/Van ban tra 11 (K&
Budc | hanh chinh cong tinh. Bong r A 0,5 A £
. ~ LA So Xay N qua giai quyét TTHC
6 thoi luu trr hé so TTHC ngay L X <A
A A TTA (A o dung dwoc ky so va luu trir trén
d_lcn t'u:.tren He thong thong Hé thong thong tin gidi
tin giai quyét TTHC cua qb;y &t TTHC ciia tinh)
tinh
Vlljflli‘l“e Quyét dinh phé duyét déi
nhan hg tuong duoc thué nha c,"y
<o oiia Tron cii/Van ban tra loi (Ket
Bude ] don vi tai i(‘rg qua giai quyet TTHC di¢n
- | Tra két qua cho cé nhan. T |35 | i duge trd vé tai khodn
tAm Ph%l ¢ | chinh cua 10 chitc, ca nhan ngp
vu hanh ho so trén cong DVC, h¢
chinh théng thong tin gidi quyét
N TTHC cua tinh)
cong tinh

Luru y: Trudong hop hd so qua han thi cham nhat 01 ngdy 1am viéc trude ngay hét han,
cong churc phong chuyén mén dugce giao xur 1y co6 trach nhi€ém guri thong bao hoac van
ban xin 16i dén t6 chic, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thic hién khong qua mot lan).
Cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Khoéng quad 29,75 ngay+01 gio, ké tir
ngay co quan tiép nhan nhan du ho

so hop 1€
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Quy trinh s6 10: Cho thué nha é cii thudc tai sin céng doi véi truwong hop nhin
chuyén quyén thué nha ¢

Trinh L Thoi
Trach .
tl;r A A *A oA glan A > > R
NOi dung cong viéc nhiém Keét qua/san pham
thuc : : o thuc
‘n thuc hién ‘n
hién ’ j hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khpéin dién tw
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t0 chuc. Truong hop
t0 chirc, ca nhan chua co tai
k};oan Vthl taor hoglc hu(gng Nhan - Gidy tiép nhan ho so va
dan dang ky trén CoOng | .. .z 2 1 X X A A
, . vién ti€p hen trd két qua/ Phiéu yéu
DVCQG (Luu y: Truong A 1A X R \ A
hop 1y quyén thi ding ky nhan ho cau bd sung, hoan thién
op Wy quyen 18 o cua hd so /Phiéu tir chdi tiép
tai khoan cua nguwoi uy oo A L A
. p don vi tai .. | nhan gid1 quyét ho so
Buédce 1 | quyén). 01 gio X TeR . -
. A Trung /Phi€u ki€ém soat qua trinh
1.2. S0 hoa ho so TTHC A £, 1A R
X ~ 1:n a:n .. | tam Phuc gidi quyéet ho so (kem theo
- Kiém tra dir li€u dién ti . 2
1 X 1A vu hanh ho s0)
cua cac thanh phan ho so. . A X 1. .
N s P chinh - H6 so duoc so hoa tai
- Phan loai thanh phdn ho | , . Y A
X A1, cong tinh budc tiep nhan
so can sO hoa.
- Sqan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén h¢
thong.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Lanh dao
1:16p nhan ho 59 tu Tru,ng phong Phiéu kiém soat qua trinh
, tam Phuc vu hanh chinh Hoat 0,25 PO R
Budc2 | , \ 2 A o A R gidi quyéet ho so (kem theo
cong tinh va chuyén cong | dong xay | ngay 2
. e ; ho so)
chtrc tham muu xu ly dung va
Nha ¢
3.1. Cap nhat théng tin, - Du thdo Van ban dong y
dir liéu dién tir 415 vé vi¢c chuyén quyén
- Kiém tra thong tin trén tai N :;1 thué nha ¢/Van ban tra 101
lisu dién tir do B phan 88 | (duoc sb hoa theo dit lidu
ne 22X . (doi o,
Mot ctra chuyén dén (ban R .. | dién tr)
- 1. Cong Vo1 1t A ATAL e ik
scan hodc ban sao chup). , \ - Dt liéu dién tir cua giay
i . N chuc truong | . e, r. 2
- Chuyén thong tin tr ban hon hop 1)- to phai c6 toi thi€u cac
Budc 3 | scan hodc ban sao chup pons op b truong thong tin (Ma loai
o~ ten aen chuyén 21,5 WY AS ,
sang dir li¢u dién tur. . N giay to; So dinh danh cua
« X A mon dll’Q’C ngay 2 , , A A A
3.2. Kiém tra ho so iao xi 1y | (@bi to6 chirc cd nhan; Ten giay
3.3. Xir ly ho so trén moéi & y .. | to; Trich yeu noi dung;
\ A oo VOl . R ,
truong dién tir truon T hg’l han co hiéu luc cua
- Két qua tham tra, xac hop 2% gidy to; Pham vi co hiéu

minh va két qua tra 101 cua
co quan, don vi lién quan

lyc, Cac thong tin dir liéu

khac theo phap ludt
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duoc s6 hoa theo dit liéu chuyén nganh)

dién tu, tror phap luat quy

dinh khac.

- Dy thao két qua giai

quyét TTHC dién tGr trinh

Lanh dao phong xem xét.
Lan}\l dao Dy thao Van ban dong v

TR N phong
Ra soat, kiém tra ndi dung Hoat 15 vé viéc chuyén quyén
Budc 4 | du thao van ban, trinh Lanh don A N . thué nha} o0/Van ban tra 101

dao S& xem xét ong Xa}, gy (dugc so hoa theo dir li¢u
dl‘flig i dién tir)

.| Phe duyet két qua giai| L@nndao | oy | Van ban dongy ve vice
Buoc 5 £ S¢ Xay . chuyén quyén thué nha
quyét TTHC dung | " | &/Vin ban tré 1i

Vian thu vao sO van ban va Van ban df’)l}g y vé viéc
chuyén két qua vé Trung chuyén quyén thué nha
tim Phuc vy hanh chinh | Vanthw | . | 06/Vanban tra 1oi (Két qua
Budc 6 | cong tinh. Dong thoi luu trir | S6 Xay N ,21 giai quyet TTHC duwoc ky
h6,so TTHC dién tu trén Hé dung 8 1 56 ’ va luu trir trén H;é
thong thong tin giai quyét thong thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh TTHC cua tinh)
Vin ban dong y vé viéc
Nhan chuyén quyén thué nha
vién tiép Trong o/Vin ban tré 101 (Két qua
nhan ho -\ giai quyet TTHC dién tw
Budce 7 | Tra két qua cho ca nhan SO tai hgalr?h defac tra vé tai khoan cdq
Trung . 10 chirc, ca nhdn nop ho
tam Phuc chinh so trén cong DVC, hé
vu HCC théng thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Luu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mén dugce giao xu ly ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van
ban xin 151 dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do
qua han va hen lai ngdy tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan).
Cap nhat ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- Truong hop 1: Nguoi dang su dung nha ¢
nhan chuyén quyén thué nha & trudc ngay 06
thoAng 6 nam 2013 (ngay Nghi dinh s6
34/2013/ND-CP c6 hi¢u lyc thi hanh): khong
qua 44,75 ngay +01 gio, ké tir ngdy co quan
tiép nhan ho so nhan du hd so hop 1é.

- Truong hop 2: Ngudi dang thuc té st dung
nha & 13 nguoi nhan chuyén quyén thué nha &
tor ngay 06 thang 6 nam 2013: khong qua 24,75
ngay+01 gio, ké tir ngay co quan tiép nhan ho
so nhan du ho so hop 16.
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Quy trinh s6 11: Cho thué nha é cii thugc tai sin cong doi véi truong hop ky

lai hop dong thué
Trinh Trach T.h()’l
tl;r A A *A oA glan 4 > > R
NOi dung cong viéc nhiém Keét qua/san pham
thuc : * ‘A thuc
‘n thuc hién ‘A
hién : ) hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khpéin dién tw
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop
to chuc, cd nhan chua cé
tai khoan thi tao hodac XA A 1A \
. X oax A A n - Giay tiép nhan ho so va
huong dan diang ky trén | Nhan vién 2 1 X A KA
2 , £ n hen tra két qua/ Phiéu yéu
Cong DVCQG (Luu y: | ti€p nhan N \ A T1 A
N ) A N i cau bo sung, hoan thi¢n ho
Truwong hop uy quyén thi| ho so cua A 1 A gk A
9 L . , o so /Phiéu tir chdi ti€ép nhan
. |dang ky tai khoan cua | donvitai L LA .
Buoc e o A R .. | gidi quyét hd so /Phicu
1 nguot Uy quyen). Trung tm | 01 gio kiém soat qua trinh giai
1.2. Sﬁ hoéa ho so TTHC Phl_,lC vu u ét h6 o (kém theo hé
- Kiém tra dif liéu dién tr |  hanh go)y
cua cac thanh phan ho so. chinh A X 1. .
~ C o A 1A N - H6 so duogc s6 hoa tai
- Phan loai thanh phan ho | cong tinh A N
X X4, budc tiép nhan
so can sO hoa.
- Sqan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong.
- Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
« K A A \ L~ h
Tiép nhan ho so tir Trung aI}ll(‘)riT . Phiéu kiém soat qua trinh
Bu6c |tim Phyc vu hanh chinh | PTOT8 | o5 | TIISH KIEM S0at qu
o , \ 2 A Hoat dong R gidi quyét ho so (kem theo
2 cong tinh va chuyén cong | . ngay 2
. o xay dung ho so)
chtrc tham muu xur ly A
va Nha ¢
3.1. Cap nhat thong tin, - Du thdo Van ban théng
dir liéu dién tir bao thoi gian, dia diém ky
- Kiém tra thong tin trén tai lai hgp dong thué nha &
liéu dién t¢ do BO phan (truong hop du diéu kién
Mot cura chuyén dén (ban thué nha o)/ Van ban tra
scan hodc ban sao chup). Cong 101 (truong hop khong con
- Chuyén thong tin tir ban chuc du diéu kién thué nha o)
Budc | scan hodc ban sao chup phong 12,5 | (dugc s6 hoa theo dir li¢u
3 sang dir li¢u dién tur. chuyén ngay | dién tr)
3.2. Xiwr ly ho so trén moi | mon duogc - D liéu dién tir cua giay
truwong dién tir giao xur ly to phai c6 toi thi€u cac
- Két qua tham tra, xac truong thong tin (Ma loai
minh va két qua tra 161 cua giay to,; So dinh danh cua
co quan, don vi lién quan to chirc ca nhan, Tén giay
duoc sO hoa theo dur liéu to;, Trich yéu noi dung;
dién t, tro phap ludt quy Thoi han co hiéu luc cua




34

dinh khac.

- Xay dyng dy thao két qua
giai quyét TTHC dién tu
trinh Lanh dao phong xem
X€t.

gidy to; Pham vi ¢é hiéu
lyc;, Cac thong tin dir liu
khac theo phap  ludt
chuyén nganh)

o N Lanh dao Dy thio Vin ban thong
.| Ra soat, ki€m tra no1 dung | phong o re 1 aa qa
Buoc s . ~ ~ 01 bdo/Van ban tra 101 (dugc
du thao van ban, trinh Lanh | Hoat dong R X o1x N 1A g
4 X . A ngay |sO hoa theo dir liéu di¢n
dao S& xem xét xay dung tir)
va Nha ¢
Bu6c | Phé duyét két qua giai La?h qao 0,5 |Van ban thong bdo/Vin
5 | quyét TTHC SOXdy | oay | ban tra 1o
quy! dung gay
Van thu vao s6 van ban
giai quyet TTHC va Van ban thong bao/Van
chuyén két qua vé Trung Vin thu ban tra loi (Ket qua giai
Buodc | tam Phuc vu hanh chinh . 0,5 | quyét TTHC duoc ky so va
R , A . So Xay N - ) . X
6 cong tinh. Pong thoi luu dun ngay |lwu trie trén H¢ thong
trit hd so TTHC dién tir trén g thong tin gidi quyét TTHC
H¢ thong thong tin giai cua tinh)
quyét TTHC cua tinh.
N}}an vien Vian ban thong bao/Van
tiép nhéan s s tae R ..
hd so ciia ban tra 101 (Két qua giai
don vi tai Trong | quyet TTHC di¢n tir duoc
Budce s 1A A A gio | tra vé tai khoan cua to
Tra két qua cho ca nhan Trung tam 2 , C 2 a A g2
7 Phuc vu hanh | chire, cd nhan nop ho so
T chinh | trén cong DVC, hé thong
hanh . L2, £
. thong tin giai quyéet TTHC
chinh .
A cua tinh)
cong tinh

Lueu y: Trudong hop ho so qua han thi cham nhat 01 ngdy 1am viéc trude ngay hét han,
cong chue phong chuyén mon dugce giao xur Iy c6 trach nhiém giri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mét lan).
Cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Khong qua 14,75 ngay+01 gio, ké
tir ngdy co quan tiép nhan hd so
nhan di ho so hop 1¢
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Quy trinh s6 12: Bdn nha é cii thudc tai sin cong

Trinh L Thoi
Trach .
tw Ae A . n A glan £ - 2
Noi dung cong viéc nhi¢m Két qua/san pham
thuc : ; I thuce
‘A thuc hién ‘n
hién : j hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoén dién tw
Kiém tra tai khodn cua ca
nhan, to chtrc. Truong hop t6
chu:?, el nhan Vchua 0 t:al Nhan - Gidy tiép nhan ho so va
khoan thi tao hoac huéng dan N , oz , Y
< A 3 vién tiép hen tra két qud/ Phicu
dang ky trén Cong DVCQG A 1A Al A 12 \
. . ) 2 | nhan ho yéu cau bd sung, hoan
(Luu y: Truong hop uy quyén , A A A
v e . O , . SO cua thién ho so /Phiéu tur
. | thi dang ky tai khoan cua o O o x
Budc . A don vi tai ... | choi tiép nhan gidi quyét
nguoi uy quyén,). 01 g1 |, » Y .
1 A7 . A Trung ho so /Phiéu kiém soat
1.2. S0 hoa ho so TTHC A L £, 1A
2 ~ 1:n . 2:a. oo .| tam Phuc qua trinh gidi quyét ho
- Kiém tra dir liéu dién tur cua . \ 2
L s A 1A vu hanh so (kem theo ho so)
cac thanh phan ho so. . A 'y .
~ s A 1A chinh - HO so duoc so hoa tai
- Phan loai thanh phan hé so | . | o LA A
X A cong tinh budc tiep nhan
can soO hoa.
- Scan hoac sao chyp chuyén
thanh tép tin trén hé thong.
- Ky s0 tai li¢u dé chuyén cho
bod phan xu ly.
Lanh dao
phong £ X . .
Bude | Tiép nhan hd so va chuyén| Hoat | 025 |Lpéu kiém soat qua
2 cong chirc tham muu x1r 1y dong xay | ngay trinh giai quyet ho so
y ; (kem theo ho so)
dung va
Nha &
3.1. Cap nhéat théng tin, dir - Dy thdo To trinh dé
liéu dién tir nghi ban nha ¢ cu
- Kiém tra thong tin trén tai (truong hop du diéu kién
liéu dién tr do BO phan Mat va dw thao Quyét dinh
cua chuyén dén (ban scan ban nha o ciu thuoc tai
hodc ban sao chup). san cong cua UBND
- Chuyén thong tin tor ban Cong tinh)/Van ban tra 101
scan hodc ban sao chuyp sang chuc (truong hop khong du
Budc | dir li€u dién tu. phong 31,5 | diéu kién) (dugc s6 hoa
3 3.2. To chirc hop H¢i dong | chuyén ngay | theo dir li€u dién tur)
xac dinh gia ban nha & mon duoc - D&r liéu dién tir cua
3.3. Xir ly ho so trén moi | giao xur ly gidy to phai c6 toi thiéu

trweong dién tir

- Két qua thim tra, xac minh
va két qua tra 101 cia co quan,
don vi lién quan duge sd hoa
theo dir liéu dién tu, tror phap
luat quy dinh khéc.

cac truong thong tin (Ma
logi gidy to; So dinh
danh ciia t6 chirc cd
nhan; Ten gidy to; Trich
yéu néi dung; Thoi han
c6 hidu luc ciia gidy to;
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- Xay dung du thao van ban
trinh két qua giai quyét TTHC
dién tu trinh Lanh dao phong
xem Xét.

Pham vi co hiéu luc; Cac
thong tin dir lieu khac
theo phap ludat chuyén
nganh)

Lanh dao
.| Ra soat, kiém tra ndi dung dy phong Du . th? ° T? trlqh de
Budc e 1 . ~ Hoat 1,5 |nght/Vin ban tra o1
thao van ban, trinh Lanh dao | .. . . I ~
4 ) , dong xay | ngay | (dugc sO hoda theo dir
S¢ xem xét : NN
dung va liéu dién tr)
Nha ¢
, n A e L s .,. | Lanh dao N A e
Budc | Phé duyét van ban trinh gidi " A 01 To trinh dé nghi/Van
5 | quyét TTHC SOXdy | oay | ban tra Ii
quy! . dung gay
- Truong hop ho so du diéu
kién, Van thu vao s6 van ban
giai quyét TTHC va chuyén
h6 so dén UBND tinh, dong
thoi chuyén ho so gidy dén
UBND tinh qua qua Phong Ha
tang ky thuat. . - Vin ban tra 15
- Truong hop hd so khong du e A s
A 1A - N - To trinh dé nghi (kem
diéu kién, Van thu vao s0 van . 2
, \ Ty P . | Vanthu theo ho so)
Budc | ban gidi quyét TTHC va . A 0,5 Y .
2 A . A A S¢ Xay N - Céc giay to phat sinh
6 chuyén két qua vé Trung tam ngay PO . s
\ ; N dung trong qud trinh xu ly
Phuc vu hanh chinh cong tinh I ;
25 X . A TTHC dugc s6 hoa/phat
(chuyén dén Buwoc 8). Dong hanh dién ti
thoi luu triv 1}6 so TTHC dién i
tur trén HE thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh.
- B6i vo1 nha & do BO Qudc
phong dang quan ly thi trinh
B6 Qudc phong ban hanh
quyéet dinh ban nha &.
UBND tinh xem xét, quyét | UBND To trinh dé nghi (kem
dinh tinh theo hé so)
Lanh dao
7.1. Phan cong xi Iy phong 1 - 0.25 s 1o b so
Ha tang ngay
k¥ thuat
Bude 7.2 Tham dinh - dé xuat - Dy thdo Quyét dinh
7 a) Cap nhat thong tin, dir li¢u ban nha & ci thu(f?c tai
dién tu: Con san cong (dugc sO hoa
- Kiém tra thong tin trén tai , g theo dir li€u dién tr);
A ma e s < chuce 05 T S S
liéu dién tor (ban scan hodc duoc siao | ned - Dt ligu dién tir cua
ban sao chup). i ig},] gay gidy to phai c6 toi thiéu

- Chuyén thong tin tir ban
scan hodc ban sao chuyp sang
dir li¢u dién tir (néu co).

cac truong thong tin (Ma
loai giay to; So dinh
danh cua t6 chuc ca
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b) Xt 1y hd so trén moi
truong dién tu:

- Két qua tham tra, xac minh
va két qua tra 10i ciia co quan
lién quan duoc sb hoa theo dir
liéu dién twr, trr phép luat quy
dinh khac.

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh
Léanh dao phong phé duyét.
Truong hop ho so chua du
dieu kién gidi quyet cong
chirc Nhdp phiéu bé sung ho
so/Van ban dé nghi lam ro.
Ho so & trang thai “Cho bo
sung’.

nhan; Ten gid'y to; Trich
yéu néi dung; Thoi han
c6 hidu lyc ciia gidy to;
Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu
khac theo phdp ludt
chuyén nganh)

‘ La‘ﬁgf‘f“’ oy | Du thio Quyét dinh bin
7.3. Duyét va trinh hd so bhOnS . |nha & cii thude tai san
Ha tang ngay | .-
k¥ thuat &
7.4. Lanh dao Vian phong | Lanh dao 01 Dy thdo Quyét dinh ban
UBND tinh xem xét cho y Van R nha ¢ cli thudc tai san
X N ngay | .
kién phong cong
7.5. Lanh dao UBND tinh | [amhdao | o, | Du thao Quyét dinh ban
xem xét quyé ¢ dinh UBND ngay nha ¢ cii thudc tai san
’ i tinh cong
7.6. Van thu 14y sé vin ban va Quyet dinh ban nha ¢ ct
o A A thudc tai san cong (Ket
gui két qua ra Trung tam Phuyc < A £
. . ~ A Van thu qua giai quyet TTHC
vu hanh chinh cong. Pong . Y -
. ~ 1A A UBND | 01 gi0 | duoc ky so va luu triv
thot Iuu trir hdé so TTHC dién , R N A R .
A TTA A . tinh trén H¢ thong thong tin
tur trén HE thong thong tin giai i ouvér TTHC  cia
quyét TTHC cua tinh. g quy
tinh)
Quyét dinh ban nha & cii
Nhan thudc tai san cong/Van
vién tiép Tron ban tra 101 (Két qua giai
. nhan ho e quyet TTHC dién tu duoc
Buodc 1A , LA . g10 v A . , . 2
3 Tra két qua cho cé nhan. so tai hanh | 74 vé i khoan cua 16
Trung chinh chure, g‘a' nhan ngp ho so
tam trén cong DVC, hé z‘héng
PVHCC thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Luru y: Truong hop hd so qua han thi chdm nhat mot (01) ngdy lam viée trude ngay hét
han, cong chirc phong chuyén mén dugc giao xur 1y co6 trach nhiém gui thong bao hoac
vin ban xin 16i dén t6 chuc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra ket
qué; cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC; ddng thoi chuyén cho can b tiép nhan biét (thoi gian thyc hién khéng qua mot
14n) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thyc hién xin 13i.
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Khong qud 43 ngay +02 giod, ké
tir ngady co quan tiép nhan nhan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: da ho so hop 18 (trong d6: S& Xay
dung 34,75 ngay +01 gio; UBND
tinh 8,25 ngay+01 gid)
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Quy trinh s6 13: Gidi quyét bin phan dién tich nha dit siv dung chung ciia nha

0 cii thudc tai sian cong
Trinh Trach T.h()’l
tw A A . n ‘n glan £ - 2
NOi dung cong viéc nhiém Keét qua/san pham
thuc : * Ten thuc
‘n thuc hién ‘A
hién ’ j hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khpiin dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chuc. Truong hop
t0 chirc, ca nhan chua co tai
kﬁloan vthl taor hoa_ic hu?ng - Gidy tiép nhan ho so va
dan dang ky trén Cong A en . 1A \ e
. X Nhan vién hen trd két qua/ Phiéu
DVCQG (Luu y: Truong | .z . A A 1R \
hop 1y quyén thi ding ky tiép nhan yéu cau bd sung, hoan
.. , . .o 7| hosocua thién ho so /Phiéu tur
. | tai khoan cua nguoi uy o L.z A e x
Budce B don vi tai ... | choi tiép nhan giai quyét
quyén). R 01 gio A A Oz .
1 . A Trung tam ho so /Phiéu kiém soat
1.2. S0 hoa ho so TTHC s £ 1.2
2 ~ t:n 2:n_ .. | Phucvu qué trinh giai quyét ho
- Kiém tra dir liéu dién tuo | | . , . 2
s N hanh chinh S0 (kem theo ho so)
cua cac thanh phan ho so. N A oy .
N s x| congtinh - HO so duoc so hoa tai
- Phan loai thanh phan ho A A
X Zq1, budc tiép nhan
so can so hoa.
- Scan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bg phan xur 1y.
Lanh dao
Budc | Tiép nhan hd so va chuyén p honig 0,25 P%ueu .lfl.em ioat ,qua
) cong chire tham muu xi 1§ Hoat dong ngay trinh giai quyét ho so
" | xay dung (kem theo ho so)
va Nha ¢
3.1. Cap nhat thong tin, - Dy thdo T¢ trinh dé
dir liéu dién tir nghi (kem theo dw thao
- Kiém tra thong tin trén tai Quyét dinh ban phan
liéu dién t¢ do BO phan dién tich nha, dat sw
Mot ctra chuyén dén (ban dung chung trong khuon
scan hodc ban sao chup). Cone chirc vién nha o ci thuoc tai
- Chuyén thong tin tr ban };gbn san cong cua UBND
Budc | scan hodc ban sao chup phong 26,5 | tinh) (dugc sO hoda theo
. ia xiA chuyén . AR
3 sang dir li¢u dién tr. mon duoc ngay | dir li€u dién tir)
3.2. To chiwc hop HGi| . - Dir liéu dién t& cua
: * | glaoxu ly

dong xic dinh gia ban
nha &

3.3. Xir 1y hd so' trén méi
treong dién tir

- Két qua tham tra, xac

minh va két qua trd 101 cua

gidy to phai c6 toi thiéu
cac truong thong tin
(Ma logi gidy to; Sé6
dinh danh cia t6 chirc
ca nhan; Tén gid'y to;
Trich yéu néi dung;
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co quan, don vi lién quan
duoc sb hoa theo dit lidu
dién tu, tro phdp luat quy
dinh khac.

- Xay dung du thado van
ban trinh két qua giai quyét
TTHC dién tr trinh Lanh
dao phong xem x&t.

Thoi han co hiéu luc
ciia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu luc, Cdc thong tin
dit lieu khac theo phap
ludt chuyén nganh)

, Lanh dao
Budce Ra soat, kiém tra ndi dung phong 15 Dy thao T(‘)’, trinh dé
A du thao van ban, trinh Lanh | Hoat dong n ,21 nghi (dugc s6 hoa theo
dao S& xem xét xdy dung | "% | dir liéu dién tir)
va Nha o
Lanh dao
Budc | Phé duyét van ban trinh N R N A :
5 gidi quyét TTHC S¢ Xay | 01 ngay | To trinh dé nghi
dung
Van thu vao s6 van ban _ Té trinh d& nghi (kem
giai quyét TTHC va chuyén 2
< theo ho so)
. |hd so d&n UBND tinh, | Van thu YR .
Budce " A 0,5 - Céc giay to phat sinh
6 dopg thot chuyén hd so| So Xay nod trone qui tinh xi IS
gidy dén UBND tinh qua| dung gay £ aua i xu 'y
ua Phong Ha ting k§ TTHC dugc s6 hoda/phat
qua - hanh dién tir
thuat.
UBND tinh xem xét, UBND To trinh dé nghi (kem
quyét dinh tinh theo ho so)
Lanh dao
7.1. Phan cong xir 1y phong Ha | 0.5 1000 16 hd so
tang ky ngay
thuat
7.2 Tham dinh - dé xuat - Du ‘ghéo Quyét dinh
a) Cap nhat thong tin, dir ban phan dién tich nha,
ligu giién tu: dat st dung chung trong
- Kiém tra thong tin trén tai khuén vién nha ¢ cii
liéu dién tr (ban scan hoac thpéc tai san cong (duoc
Budce ban saoqchup). s0 hoa theo dir liéu dién
7 - Chuyén thong tin tor ban tw);
scan hoac ban sao chl,}p - DUt liéu dién ta cua
sang dir li¢u dién tor (néu | Cong chuc giay to phai co toi thiéu
cO). ‘ dugc giao | 05 ngay | cac truong théng tin
b) Xu 1y hd so trén moi xu ly (Ma loai gidy to; S6

truong dién tu:

- Két qua tham tra, xac
minh va két qua tra 1i cua
co quan lién quan duoc sb
hoa theo dir liéu dién tu, tru
phép luat quy dinh khéc.

- Xay dung dy thao két qua
gidi quyét TTHC dién tur

dinh danh cia t6 chirc
cd nhdn; Tén gidy to;
Trich yéu néi dung;
Thoi han co hiéu luc
ciia gidy to; Pham vi c6
hiéu luc;, Cdc thong tin
dit lieu khdc theo phdp
ludt chuyén nganh)
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trinh Lanh dao phong phé
duyét.

Truong hop hé so chua di
diéu kién gidi quyét, cong
chitc Nhdp phiéu bo sung
hé so/Vin ban dé nghi lam
ré. Ho so & trang thai “Cho
bd sung”.

Lanh dao
7.3. Duyét va trinh hd so PRONE | > ngay | Dy thao Quyét dinh
i Ha tang k¥ ' :
thuat
7.4. Lan}l dao Var} phong Lanh dao ) 7 o
UBND tinh xem xét cho y | . . 02 ngay | Du thao Quyét dinh
A Vian phong
kién
N , Lanh dao
7.5. Lanh dao UBND tinh | “(uNpy™ | 1 ngay | Du thao Quyét dinh
xem xét, quyéet dinh tinh
o Quyét dinh ban phan dién
7.6. Vén’thu: lay s6 van ban tich nha, dat st dung
va gui két qua ra Trung tam chung trong khudn vién
Phuc vu hanh chinh céng. | Van thu nha & ci thudc tai san
bong thot luu trt hé so| UBND 01 gio | cong (Két qua giai quyet
leHC dién tir trén Hé tinh TTHC dwoc ky ;é va luu
thong thong tin gidi quyét triv trén Hé thong thong
TTHC cua tinh tin giai quyét TTHC cua
tinh)
Nhan vidn (?uyet Ch\nh biln pl}an dién
- A tich nha, dat so dung
tiép nhan A ea
A , chung trong khuodn vién
ho sociua | Trong 2~ A xs
. o -\ nha & ci thudc tai san
Budc L 1A \ . 1A don vi tai gio N X A X
Tra két qua cho ca nhan R 2 cong (Két qua giai quyét
8 Trung tim | hanh oA
. TTHC dwoc ky so va luu
Phuc vu chinh ~ A P A
. . triv trén Hé thong thong
hanh chinh tin giai quyét TTHC ciia
cong tinh gtar quy

tinh)

Luu y: Trudng hop ho so qua han thi chdm nhat mot (01) ngay lam viéce trude ngay hét
han, cong chirc phong chuyén mén duoc giao xtr Iy c6 trach nhiém guri thong bao hodc
van ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua; cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC; ddng thoi chuyén cho can b tiép nhan biét (thdi gian thuc hién khong
qua mot 1an) - don vi ndo dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin

101.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Khong qué 40,25 ngay +02 gio, ké
tir ngdy S¢ Xay dung tiép nhan du
hd so hop 18 (trong d6: S& Xay
dung 29,75 ngay+01 gio; UBND
tinh 10,5 ngay +01 gio)
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Quy trinh sé 14: Tham dinh gid bdn, gid thué mua nha ¢ xi héi/nha é cho luc
lwong vii trang nhan dén

trwong dién tir

- Két qua tham tra, xac
minh va két qua tra 101 cua
co quan, don vi li€én quan

Trinh . Thoi
Trach .
tl;r A A *A oA glan A > > R
NOi dung cong viéc nhi¢ém Keét qua/san pham
thuc : * ‘A thuc
‘n thuc hi¢n ‘A
hién : ) hién
1.1. Kiém tra, xac thyc tai
khpiin dién tir
Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, t6 chtrc. Truong hop
t0 churc, ca nhan chua co tai
kﬁloan Vthl tao, hoa_ic hu:c;ng Nhéan - Gidy tiép nhan ho so va
dan dang ky trén Cong| .. .z 1A \ A A
, . vién ti€p hen tra két qua/ Phiéu yéu
DVCQG (Luu y: Truong A 1A Xz \ A T1 A
hop iy quy Sn thi ding ky nhan ho cau bo sung, horan thlf_:n ho
< ; ) o SO cua so /Phiéu tir chdi ti€ép nhan
. | tai khoan cua nguwoi uy o L. LA %
Buoc p don vi tai .. | gidi quyét hd so /Phicu
1 quy en)'. 3 Trung 01 gio kiém soat qua trinh giai
1.2. S0 héa ho so TTHC A L 1A . A
2 ~ 1:n a:n_ .. | tam Phuc quyét hoé so (kem theo ho
- Kiém tra dir li€u dién tu .
s A 1A vu hanh 50)
cua cac thanh phan ho so. . A Xy .
N s X 1A chinh - HO6 so duoc sO hoa tai
- Phan loai thanh phan ho | . A A
NP cong tinh budc tiep nhan
so can so hoa.
- Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong.
- Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur ly.
Lanh dao
Tiép nhan ho so tr Trung | phong AR , Lo
Buéc | tim Phuc vu hanh chinh| Hoat | 0025 | lieu Kiém sodt qua trinh
A , . 2 A n . N gidi quyét ho so (kem theo
2 cong tinh va chuyén cong | dong xdy | ngay 2
. o X ho so)
chuc tham muu xu 1y dung va
Nha &
3.1. Cap nhat thong tin, - Dy thao Van ban thong
dir li¢u dién tir bao két qua tham dinh
- Kiém tra thong tin trén tai (duoc so hoa theo dur liéu
liéu dién tr do BO phan Mot dién tur)
cua chuyén dén (ban scan Cong - Dt li¢u dién tor cua gidy
hodc ban sao chup). chuc t0 phai c6 toi thi€u cac
.| - Chuyén thong tin tr ban | phong truong thong tin (Ma loai
Budc o , N 26,5 A \ A . )
3 scan hodac ban sao chup | chuyén nony | &Y t0; SO dinh danh cua
sang dit lidu dién tir. mon 8146 chite cd nhén; Tén gidy
3.2. To chirc tham dinh duoc giao to;, Trich yéu noi dung;
3.3. Xir ly ho so trén moi xu ly Thoi han co hiéu lyc cua

gidy to; Pham vi ¢6 hiéu
lyc, Cac thong tin dir liéu
khac  theo phap  ludt
chuyén nganh)
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duoc sd hoa theo dit lidu
dién ta, tro phdp luat quy
dinh khac.
- Xay dung dy thao két qua
giai quyét TTHC dién tu
trinh Lanh dao phong xem
xét.
Lanh dao
. 1R n phong s Lz LA p
Bude Ra soat, kiém tra ndi dung Hoat 15 D}_I thao \{an bgn thong baq
A du thao van ban, trinh Lanh don R - két qua tham dinh (duoc s6
dao S¢ xem xét NE Xa‘y N84Y | hoa theo dit li¢u dién tir)
dung va
Nha ¢
. n N £ , ... | Lanh dao - . . Lk ,
Buge | Phé duyét két qua giai S& Xay 01 Van bgn thong bao két qua
5 quyet TTHC dung ngay | tham dinh
Vin thu vao s6 vin ban giai
quyét TTHC va chuyén két Vin ban thong béo két qua
qua vé Trung tdm Phuc vu Vin thu tham dinh (Két qud giai
Budc | hanh chinh cong tinh. Dong 36 X4 0,5 | quyét TTHC dwoc ky sé va
6 thot luu trir ho6 so TTHC dun y ngay | luu tric trén H¢ thong
dién tir trén Hé théng thong g thong tin gidi quyét TTHC
tin giai quyét TTHC cua clia tinh)
tinh
Nhéan
vién tiép Vin ban thong bao két qua
nhan ho thim dinh (Két qua gidi
SO cua Trong | quyét TTHC dién tir duoc
Buéc | Tra két qua cho to chirc, ca | donvitai | gio |trd vé tai khodn cia t6
7 nhan Trung hanh | chite, c¢d nhdn nép hé so
tam Phuc | chinh | #én céng DVC, hé thong
vu hanh théng tin giai quyét TTHC
chinh cua tinh)
cong tinh

Luu y: Trudng hop ho so qua han thi cham nhat 01 ngay 1am viéc trude ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mén dugc giao xur Iy c6 trach nhiém gui thong bao hodc van
ban xin 181 dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu 1d ly do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan).
Cap nhat ho so trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

29,75 ngay +01 gior ké tir ngdy nhan
dugc ho so hop 1€
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Quy trinh s6 15: Cho thué, cho thué mua nha é xa héi do Nha nwéc diu tw xdy
dung bang von dau tw cong

va két qua tra 101 cta co quan,
don vi lién quan dugc s6 hoa
theo dir li€u dién tu, trir phap
luat quy dinh khac.

- Xay dung dy thao két qua

Trinh Trach Thoi
tu ne n " nhi¢m gian A, o z
thure Noi dung cong viéc thire thire Keét qud/san pham
hién hi€én hién
1.1. Kiém tra, xac thwe tai
khpiin dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chuc. Truong hop to
Chm}’ ca nhin vchua’ o t;n Nhan - Gidy tiép nhan hd so va
khoan thi tao hoac huéng dan | ., .: 1A \ .
ding ky trén Cong DVCQG vién tiép hen tra két qua/ Phicu
(Liru - Trieomg hop iy quyén nhan ho yéu cau bd sung, hoan
e o ST AT sociia thién hd so /Phibu tir chéi
Budc rang W don vi tai .. | tiép nhan giai quyét hod
nguoi uy quyén). 01 gio Az . ,
1 1.2. S5 héa hd s¢ TTHC Trung so /Phiéu kiém soat qua
- .K.iém tra dir li€u dién tir cua tam Phyc trinh giai quyet ho so
c4c thanh ohin hd so. vu hanh (kem theo ho so)
_ Phan lo fi thanh Hén 1S so chinh - HO6 so duogc so hoa tai
cAn s6 hoa P cong tinh budc tiep nhan
- Scan hoac sao chup chuyén
thanh tép tin trén h¢ thong.
- Ky s0 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
Lanh dao
Tiép nhén ho so tir Trung tam | phong A2 , s
Budc | Phuc vu hanh chinh cong tinh Hoat 0,25 Pih;u ileg; S}(l) g t (Slga ;2122
2 va chuyén cong chiic tham | dong xay | ngay slal - quy
I d h theo ho so)
y. ung va
Nha &
fiélui ;21': t‘:,rh*-‘t thong tin, dir - Dy thao Quyét dinh phé
- Kiém tra thong tin trén tai duyet Danh sach ngudi
liéu dién t¢r do B6 phan Mot A L1
cira chuyén dén (ban scan tra 101 (dugc so hoa theo
hoac ban sao chup) Cong dir liu dién tur) ;
i Chuyén thén;gp t.in & ban chtrc - Dit li¢u dién tir ctia giay
scan hodic ban sao chup sang phong to0 phai co toi thiéu cac
Budce dit Lidu dien tic ' chuyén 27 | truong thong tin (Ma loai
3 32, Xir Iv h(:'i <o trén moi mon ngay |giay to; So dinh danh
tl:ll:(‘)’ng dign tir duoc cua to chikc ca nhan; Tén
X L 2 . . i \ idy to; Trich yéu ni
- Két qua tham t h| 8aox’ gay 1o, 1 u ne
¢ qua tham frd, xac min ly dung; Thoi han co hiéu

liee ciia gidy to; Pham vi
co hiéu luc; Cac thong
tin dir lieu khac theo
phap ludt chuyén nganh)
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giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

, Lafgfao Du thao Quyét dinh phé
Bude Ra soat, ki€m tra ndi dung du pHoaf 01 duyét Danh sach nguoi
4 thao van ban, trinh Lanh dao don x A e duoc thué nha 6/Van ban
S& xem xét ONE XAy | N8AY | 14 161 (duoc s6 hoa theo
dung va dit lidu dién tir)
Nha & i i
. A A LA s s z, | Lanh dao Quyet c,hnh ph‘e. duyet
Bude | Phé duyét két qua giai quyét 36 X4 01 | Danh sach nguoi duogc
5 TTHC y ngay |thué nha ¢/Van ban tra
dung N
101
Vin thu vao sé van ban giai Quyet (,hnh ph?_ duyét
X \ P Danh sach nguoi duogc
quyét TTHC va chuyén ket A 1x e . .
A R - thué nha 6/Van ban tra
. | quad vé Trung tdm Phuc vu | Van thu .. ) .. 4
Budce | |, , A . A 2 A 0,5 |lo1 (Kéet qua giai quyet
hanh chinh cong tinh. Pong | S& Xay N CoL
6 . - 1A A ngay | TTHC duoc ky so va luu
thoi luu trir ho so TTHC dién dung - A N A .
A TTA 1A N triv trén Hé thong thong
tur trén HE thong thong tin giai tin oidi auvét TTHC cia
quyét TTHC cua tinh 7 giar quy
tinh)
Nhén Quyét dinh phé duyét
vién ti€p Danh sach nguoi dugc
nhan ho thué nl}é 0/Van ban tré
socua | Trong | 101 (Két qua giai quyet
Budc Tra két qud cho cé nhan donvitai | gio | TTHC dién tw duoc tra
7 d Trung hanh | vé tai khoan cua to chiic,
tam Phuc | chinh ccz nhan nop hoé so tzfén
vu hanh cong DVC, h¢ théng
chinh thong tin gidi quyét
cong tinh TTHC cua tinh)

Luu y: Trudng hop ho so qua han thi cham nhat 01 ngay 1am viéc trude ngay hét han,
cong chuc phong chuyén mon dugce giao xtr Iy ¢6 trach nhiém guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhén), trong d6 néu rd ly do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan).
Cap nhat ho so trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Khong qué 29,75 ngay+01 gio, ké
tir ngay don vi tiép nhan ho so
nhan da ho so hop 18
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A.2. Linh vuc Kinh doanh bat dong sian
I. Quy trinh ndi b¢ méi ban hanh
Quy trinh so 16: Cap gidy phép hoat dong cuia San giao dich bat dong sdn

Trinh ) Thoi
Trach .
tw A A oA ‘A gian £ 2 3
: NOi dung cong viéc nhiém Keét qua/san pham
thuc ‘A thue
‘n thuc hién .
hién i j hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop to
chirc, ca nhan chua co tai ALK A 1A \
, . < . - Giay ti€p nhan ho so va
khoan thi tao hoac hudng A en . 1A \ Y
x < A 2 Nhan vién hen tra két qua/ Phicu
dan dang ky trén Cong| .z n A 2 )
, . tiép nhan yéu cau bd sung, hoan
DVCQG (Luu y: Truong N , A 1A A .
, A e .| hosocua .. | thién ho so /Phi€u tir choi
.| hop uy quyén thi dang ky tai ., . | 0l gio | .z NN SO
Buoc L N 3 don vi tai R ti€p nhan giai quyét ho
khoan cua nguoi uy quyén). R lam D . .
1 1. ox Trung tam A so /Phiéu kiém soat qua
1.2. S0 hoa ho so TTHC vigc . L4 x
2 ~ 1ia s:a .. | Phucwvu trinh giai quyét ho so
- Kiém tra dir li€u dién tir | , . . . 2
P S hanh chinh (kem theo ho so)
cua cac thanh phan ho so. N A X1 .
~ S, X 1A cong tinh - H6 so duoc s6 hoda tai
- Phan loai thanh phan ho so A A
A X, budc tiép nhan
can so hoa.
- Scan hoac sao chup chuyén
thanh tép tin trén h¢ thong.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bg phan xur 1y.
L ~ A Lanh
Ti€p nhan ho so tor Trung a . dao 0,25 AR . s
. ~ . . phong R Phiéu kiém soat qua trinh
Budc [tdm Phuc vy hanh chinh N ngay £, 1A A
o ) . 2 A Hoat dong N gidi quyét ho so (kem
2 cong tinh va chuyén cong . lam 2
. . 1e xay dung .A theo ho so)
chirc tham muu xur 1y N viéc
va Nha &
3.11' C.z_lp n}1 at thong tin, du - Du thao Giay phép hoat
liéu dién twr n , \ . .
2 . A s dong cua San giao dich
- Kiém tra thong tin trén tai X, aa A
A gnl N A bat dong san/Van ban tra
liéu dién to do BO phan Mot . ' N
; PO , 161 (dugc s6 hoa theo di
cita chuyén dén (ban scan AR
. 1 li¢u dién tir)
hoac ban sao chup). N A aiA o o X
2 A 1 A , - Dt li¢u dién tir cua giay
- Chuyén thong tin tor ban | Cong chirc \ TP
< 1 4 12,5 | to phai c6 toi thi€u cac
. | scan hoac ban sao chup sang phong N . N ~
Bubdc | . aa N ngay | truong thong tin (Ma logi
dir liéu dién tur. chuyén N A 7
3 . A R e . lam | giay to; So dinh danh
3.2. Xir ly ho so trén méi | mon duogc o LT X . R
. o ) ., viéc | cua to chue ca nhan; Tén
truwong dién tir giao xu ly

- Két qua thim tra, x4c minh
va két qua tra 10i cua co
quan, don vi lién quan duogc
s6 hoa theo dir liéu dién tu,
trir phap luat quy dinh khac.

- Xay dung dy thao két qua

giay to; Trich yéu ngi
dung; Thoi han co hiéu
liee ciia gidy to; Pham vi
co hiéu luc; Cac thong
tin dir lieu khac theo
phap ludt chuyén nganh)
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giai quyét TTHC dién tu
trinh Lanh dao phong xem
xét.

Lanh dao

Du thao Gidy phép hoat

Bude Ra soat, kiém tra ndi dung phong nogll dong cuia San giao dich
du théo van ban, trinh Lanh | Hoatdong | (2% | bit dong san/Van ban tra
4 \ . A lam iy X1 N
dao S& xem xét xay dung A 161 (duoc s6 hoa theo dir
N 2 VIEC | (ir e .
va Nha o : li¢u dién tir)
~ 0,5 e . A ,
Budc | Phé duyét két qua giai quyét La}lh {lao ngay G‘l ay phep hoat d?ng cua
So Xay N San giao dich bat dong
5 TTHC lam =
dung . san/Van ban tra 101
viéc
Vin thu vao sb vin ban giai G‘l ay phep h_oat d?ng cua
X . 2z San giao dich bat dong
quyét TTHC va chuyén keét Tk 1z y 1ne R
A A < 0,5 |san/Van ban tra 101 (Ket
.| qua vé Trung tam Phuyc vu | Van thu R L . )
Budce | |, , ~ . A r A ngay |qua giai quyét TTHC
hanh chinh cong tinh. BPong | S& Xay N Y _
6 . N A lam | dwoc ky so va luu trir
tho1i luu trir ho so TTHC dién dung A R ' . .

. n A A N . viéc | trén Hé thong thong tin
tor trén HE thong thong tin iai awvét TTHC  ciia
giai quyét TTHC cua tinh giar - quy

tinh)
Giay phep hoat dong cua
Nhén vién San giao dich bat dong
ti€ép nhan san/Van ban trd 101 (Két
hé socua | Trong | qua giai quyet TTHC
Budc A 2 o donvitai | gio |dién nr dwoc trd vé tdi
7 Tra ket qua cho t6 chire Trung tam | hanh | khoan cua ‘10”7 chire, cd
Phuc vu | chinh | nhdn ngp ho so trén cong
hanh chinh DVC, hé théng thong tin
cong tinh giai quyet TTHC cua
tinh)

Luu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat 01 ngay 1am viéc truéc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén moén duge giao xu 1y c6 trach nhiém guri thong bao hodc van
ban xin 15i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho b phén tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mot lan).
Cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

14,75 ngay lam viéc +01 gio lam
viée, ké tir ngay nhan duogc ho so

hop 1¢
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Quy trinh s6 17: Cdp lai gidy phép hoat dong ciia San giao dich bit djng sin
(trong truwong hop Giday phép bi mat, bi rach, bi chay, bi tiéu huy, bi hong)

Trinh Trach | Thoi
tltlli_ll”c Noi dung cong viéc ntlllll;gl flll?:: Két qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop
td chirc, cad nhan chua c¢6| Nhan
tai khoan thi tao hodc | vién tiép _ Giky tiép nhan hd so va
hudng dan dang ky trén | nhan ho hen tr4 ket qua/ Phiéu yéu
Cong DVCQ,G (Lu;u yo | socua cau bo sung, hoan thién hd
Trwong hop uy quyen thi | don vi so /Phiéu tir chdi tiép nhan
dang ky tai khoan cua tai 01 gio | ... L, 1A %
Budc 1 | nguoi iy quyén). Trun lam | S1gL quye ¢ ho, 59 /Phl.eH
guor uy q e A & N kiém soat qua trinh giai
1.2. S0 h6éa ho so TTHC tam viéc L 1A \ 2
- Kiém tra dir liéu dién tir | Phyc vy quyét ho so (kem theo ho
ctia cac thanh phan ho so. hanh SU{{‘A g 5 hoa tai
- Phan logi thanh phn hd | chinh {)udg tiséo nllllfif 50 Hea
so can sO hoa. cong p nh
- Scan hodc sao chup tinh
chuyén thanh tép tin trén hé
théng.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Lanh
r 3\ dao
Tiép nhan ho so tor Trung | phong 0,25 Phiéu kidm sodt qué trinh
. tam Phuc vu hanh chinh | Hoat ngay L 1A R
Buéc2 | . , \ 2 A A N gidi quyet ho so (kem theo
cong tinh va chuyén cong | dong lam hé 50)
churc tham muu xur ly xay viéc
dung va
Nha ¢
3.1. Cap nhat thong tin, - Dy thao Giay phép cap lai
dir li€u dién ti hoat dong cua San giao
- Kiém tra thong tin trén tai Con dich bt dong san/Van ban
liu dién tir do Bo phan h,g tra 15 (dugc sb hoa theo dit
Mot cira chuyén dén (ban (i]\uc 03 li¢u dién tir)
scan hodc ban sao chup). ph ons N - Dir liéu dién tir cua gidy
Buéc 3 | - Chuyén thong tin tir ban | & 0! ri?ay t6 phai co tdi thidu cac
scan hodc ban sao chup é?;;ré V?gé truong thong tin (Ma logi
sang dir li¢u dién tur. ., : gidy to; So dinh danh cua
3.2. Xir Iy hd so trén madi glal", xu t6 chitc ca nhan; Tén gidy
treong dién tir Y to; Trich yéu ndi dung;
- Két qua thAm tra, xac Thoi han co hiéu luc cua
minh va két qua tra 10i ca gidy to; Pham vi ¢é hiéu
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co quan, don vi lién quan
duoc s6 hoa theo dit liéu
dién tu, tro phap luat quy
dinh khac.

- Xay dyng du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir
trinh Lanh dao phong xem
XEt.

luc, Cac thong tin dir liéu
khac theo phap ludt chuyén
nganh)

Lanh
’ ggﬁ 0.5 Dy thao Gidy phép cap lai
Ra soat, kiém tra ndi dung pHoaig n ’21 hoat dong cua San giao
Budc 4 | du thao van ban, trinh Lanh déﬁ lgrr? dich bat dong san/Van ban
dao S¢ xem xét N g A tra 101 (dugc s6 hoa theo dir
xay viéc A aia
. liéu dién tr)
dung va
Nha ¢
Lanh 0,5 4 ; :
. o X . g - Giay phép cap lai hoat
Budce 5 Plllle 4 tq[l‘l,[}fgc ket qua giai S(;i%ga rigfg dong cua San giao dich bat
quy dungy vide dong san/Van ban tra 101
Vin thue vao sb vin ban ' ' k , £ :
giai quyét TTHC va Gidy phép cap lai hoat
chuyén két qua vé Trung 0,5 dgng cua San giao dich bat
tAm Phuc vu hanh chinh Van thu n ’21 dong san/Van ban tra 101
Budc 6 cong tinh. D 511g thoi luu trt S¢ Xay 1§n§ (Ket qua giai quyet TTHC
h(A)’ so TTHC dién tir trén Hé dung viéc %act}f{gngo ;laérll;m ;’Zf tgrlecz
?;’;‘Igc ti}i’;ﬁnin glal quyct quyét TTHC cuia tinh)
Nhan Giay phép cap lai hoat
vien tié dong cta San giao dich bat
nhan hg Tron d@qg san/Van bén’ tra lo1
o idg (Két qua gidgi quyét TTHC
Budc 7 | Tra két qua cho td chitc ~ 819V dien tr duoc tra vé tai
Trung hanh TS S Iy
tAm chinh khoan cua to chu’c; cd nhan
nop ho so trén cong DVC,
Phuc vu h J . i .
HCC hé thong thong tin gidi

quyét TTHC cua tinh)

Luweu y: Trudng hop ho so qua han thi cham nhat 01 ngay 1am viéc trudc ngay hét han,
cong chue phong chuyén mén dugc giao xtr ly ¢6 trach nhiém guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd ly do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot Zan).
Cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

4,75 ngay lam viéc + 01 gio lam viéce,
ké tir ngay nhan duogc hoé so hop 1€
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Quy trinh sb 18: Cdp lai gidy phép hoat dong ciia San giao dich bit djng sin
(trong truong hop thay doi thong tin ciia san)

- Két qua tham tra, xac minh
va két qua tra 16i cua co
quan, don vi lién quan dugc
s6 hoa theo dit liéu dién tu,
trir phap luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua

Trinh p Thoi
Trach .
tu A N " on glan £ o 2
: NOi dung cong viéc nhi¢ém Keét qua/san pham
thuc : : ‘A thuc
‘n thuc hién ‘n
hién ’ j hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, t6 chuc. Truong hop
o c%mc, ca nhan c}}ua Co,tal Nhan - Giay ti€ép nhan ho so va
khoan thi tao hoac hudng A ik . 1A \ A A
x < A 2 vién tiép hen tra két qua/ Phiéu yéu
dan dang ky trén Cong N A T2 \ A
, . nhan ho cau bo sung, hoan thién
DVCQG (Luu y: Truong , A A 1A ik
, A g e ... | socua .. | ho so /Phiéu tur choi tiep
. | hop uy quyén thi dang ky tai .. .| 01 gio A L LA
Budce . o 3 don vi tai R nhan gidi quyét hd so
khoan cua nguoi uy quyén). lam Y . s
1 A DA Trung . /Phi€u kiém soat qua trinh
1.2. S0 h6a ho so TTHC R viéc L 1A R
.2 " tia a:n. .. | tam Phuc giai quyéet ho so (kem theo
- Kiém tra dir liéu dién tu . 2
A A vu hanh ho so)
cua céc thanh phan ho so. . A I .
~ 1 X 1A chinh - HO so dugc sO hoa tai
- Phan loai thanh phan h6 so | ., ik 4
A A1 cong tinh budce ti€p nhan
can so hoa.
- Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén h¢ thong.
- Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho bg phan xir 1y.
Lanh dao
Tiép nhan ho r Trun hon 2 A 1R
. 1°p nhan o 5o t fung |- phong 0, \5 Phiéu kiém soat qua trinh
Buée | tdam Phuc vu hanh chinh Hoat ngay | ... X, 1A X
o , . 2 A o A N giai quyét ho so (kem theo
2 cong tinh va chuyén coéng | dong xdy | lam A
, T, ; .. | hoso)
chtrc tham muu xur 1y dung va viéc
Nha &
3..A1. C.z_lp n}ugt thong tin, dir - Dy théo Gidy phép clp
liéu dién tw . A QAL s
2 R ) N lai hoat dong ctia San giao
- Kiém tra thong tin trén tai . X A s
A ea A A o dich bat dong san/Van
liéu dién tr do BO phan Mot , A L1
; PO , ban tra 101 (dugc sO hoa
cua chuyén dén (ban scan N
. 1 theo dir liéu dién tir)
hoac ban sao chup). n N AL aia oo .k
2 n L 1. Cong - Dt li€u dién tr cua giay
- Chuyén thong tin tor ban , . R S A
. chuc 03 | to phai c6 toi thiéu céc
.| scan hoac ban sao chup sang R R A N ~ .
Budc | . A L, phong ngay | truong thong tin (Ma logi
dir liéu dién tur. A N Ao o f o ,
3 s 1A n ~. | chuyén lam | giay to; So dinh danh cua
3.2. Xir Iy ho so trén moi . A 2 N X
\ N moén dugce | vi€c | to chirc ca nhdn; Tén gidy
trueong dién tu . 1 . , £ A )
giao xu ly to; Trich yéu noi dung,

Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi ¢é hidu
luc, Cac thong tin dir liéu
khdac theo phdp ludt
chuyén nganh)
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giai quyét TTHC dién tu
trinh Lanh dao phong xem
xét.

7 Lartlllgfao 0.5 Du thao Gidy phép cap lai
Bude Ra soat, kiém tra ndi dung pHoatg N ’é hoat dong ctia San giao
4 du thao van ban, trinh Lanh don x A lgrri, dich bat dong séu}/Vén
dao S¢ xem xét dﬁ f vz‘i] vide ban tra 101 (dugc soO hoa
e ¥ ** | theo dit lidu dién twr)
Nha ¢
, | Lanh dao 0,5 | Giay phép cap lai hoat
Budc | Phé duyét két qua giai quyét 36 X4 ngay |dong cua San giao dich
5 | TTHC Y| lam |bat dong san/Vin ban tra
dng | s | 1oi
Van thu vao s6 van ban giai g’éf‘é ‘;’Egpsggpgiljé g?ﬁ
qu}/et ‘ATTHC va chuyén ket - 0,5 bét dong san/Van ban tra
Buge | IV V¢ Trung tdm Phyc vu | Vin thu ngay |10 (Két qua gidi quyét
hanh chinh céng tinh. BPong | S& Xay N S
6 . N A lam | TTHC dwoc ky so va luu
tho1i luu trir ho so TTHC dién dung o . A X .
Yo A A . . viéc | triv trén Hé thong thong
tr trén He thong thong tin tin gidi quyét TTHC cia
giai quyét TTHC cua tinh tinh)
vilgrllletliné Gidy phép cap lai hoat
nhan hg dong cua San giao dich
socia | Tron bét dong san/Van ban tra
Bude don vi tai i(‘jg 101 (Két qua gidi quyet
7 Tra két qua cho to chirc Trune hga h ITHC dien twr duoc tra vé
tAm Phgu c | chinh tai khoan cd‘a to chire, ch
vu hanh nhan nop ho so trén cong
chfnh DVC, hé thong thong tin
cong tinh giai quyét TTHC cua tinh)

Luu y: Trudng hop ho so qua han thi cham nhat 01 ngay 1am viéc trude ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mén dugc giao xur Iy co trach nhiém gui thong bao hodc van
ban xin 181 dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu 1d ly do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan).
Cap nhat ho so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

4,75 ngay lam viéc +01 gio lam
viéc, ké tr ngay nhan dugc hd so

hop 1¢
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Quy trinh s6 19: Théng bdo quyén sir dung dit da cé ha tang kj thugt trong duw
dn bt dpng sin du diéu kién chuyén nhwong cho cd nhan tw xdy dwng nha ¢

Trinh . Thoi
Trach .
tw A A oA " gian £ N 2
thue NOi dung cong viéc nh1¢12 thue Keét qud/san pham
‘n thuc hién ‘n
hién ’ ) hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Trudng hop
td chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hoac hudng Nhan - Giay tiép nhan ho so va
dan ding ky trén Cong | vién tiép hen tra két qua/ Phiéu yéu
DVCQG (Luu y: Truong| nhanhd cau bd sung, hoan thién
hop 1ty quyén thi dang ky tai | so cla hd so /Phiéu tir chdi tiép
Budce khodn'cda nguot iy quyén). | don vi tai 01 wid nhan giai quyét ho so
1 1.2. S0 héa ho so TTHC Trung & /Phiéu klem soat qua trinh
- Kiém tra dit liéu dién tr | tAm Phuc giai quyet ho so (kém theo
clia cac thanh phan ho so. vu hanh hé so)
- Phan loai thanh phan hd so |  chinh - Ho so duge sd hoa tai
can sb hoa. cong tinh budc tiép nhan
- Scan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
théng.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu ly.
, ‘ Lanh dao
Tiép nhan ho so tu Trun hon A 1R , s
Budc tﬁmp Phuc vu hanh chinﬁ pHoa_tig 0,25 P.h}? u kl;e m AS oat ql\la trinh
o , \ 2 A o . N giai quyéet ho so (kem theo
2 cong tinh va chuyén cong | dong xay | ngay 2
. 1o h ho so)
chtrc tham muu xtr 1y dung va
Nha ¢
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Du thao Van ban tra 101
lidu dién tir du diéu kién hodc khong
- Kiém tra thong tin trén tai da  diéu kién chuyén
liéu dién tir do Bo phan Mot nhuong (duoc sé hoa theo
cira chuyén dén (ban scan dir liéu dién tir)
hodc ban sao chup). Cong - Dit liéu dién tir cua gidy
- Chuyén thong tin tr ban chuc to phai c6 toi thiéu céc
Budc | scan hodc ban sao chyp sang | phong 12,5 | truong thong tin (Ma loai
3 dir liéu dién tu. chuyén ngdy | gidy to; S6 dinh danh ciia
3.2. Xir Iy ho so trén méi | mon duoc 16 chirc cd nhan; Tén gidy
treong dién ti giao xur ly to; Trich yéu néi dung;

- Két qua tham tra, xac minh
va két qua tra 1oi cua co
quan, don vi lién quan duoc
s6 hoa theo dit ligu dién ti,
trir phap luat quy dinh khac.

Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi ¢é hiéu
lyc, Cac thong tin dir lieu
khac theo phap ludt
chuyén nganh)
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- Xay dung dy thao két qua
gidi quyét TTHC dién tu
trinh Lanh dao phong xem
xEt.
Laﬁgfao Dy thao Van ban tra 101
.| Ra soat, kiém tra ndi dung | P 008 du didu kién hoic khong
Budc 1. . ~ Hoat 01 . 2 o 2
A du thao van ban, trinh Lanh done x4 e du diéu kl@l’l, chuyén
dao S¢ xem xét NS y g4y nhuong (dugc s6 hda theo
dung va dit lidu dién tr)
Nha ¢ i i
Budc | Phé duyét két qua giai quyét La}lh qao 0,5 Ya}n bar} tra }m dl} d?i’u
S¢ Xay N kién hodac khong du dicu
5 TTHC ngay o X
dung kién chuyén nhuong
Van thu vio s vin ban gidi Vin ban tra 1o di didu
quyét TTHC va chuyén két Kie < A ) 22
. A . ién hodc khong du diéu
qua vé Trung tdm Phuc vu < x 2 A
. \ . ~ , A Van thu kién chuyén nhuong (Keét
Budc | hanh chinh cong tinh. Pong r v A 0,5 . %
. . X So Xay N qua giai quyéet TTHC
6 thoi luu trir hé so TTHC ngay L X L
A A TTA A N dung duwoc ky so va luu trir trén
dién tr trén HE thong thong P ) )
tin giai quyét TTHC cia He thong thong tin gidi
, quyét TTHC cua tinh)
tinh
S Van ban tra loi di didu
1 Hep kién hodc khong du didu
nhan ho x 2 P
, kién chuyén nhugng (Ket
, v socua | Trong | oo oidi quyét TTHC dién
Budc | Tra két qua cho to6 churc, ca | don vi tai gio qv grar q y X a. i
N 2 tw dwoc tra vé tai khoan
7 nhan Trung hanh e
A . cua t6 chire, ca nhan ngp
tam Phuc | chinh
vu hanh hé so trén cong DVC, hé
chinh thong thong tin gidi quyét
N TTHC cua tinh)
cong tinh

Luru y: Trudong hop ho so qua han thi chdm nhat 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mon duge giao xu ly ¢6 trach nhiém guri thong bao hodc van
ban xin 18i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho b phdn tiép nhdn), trong d6 néu 1d ly do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan).
Cap nhat ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

14,75 ngay + 01 gio ké tr ngay
nhan dugc thong bio cua chu dau
tu du an
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Quy trinh sé 20: Ding ky cip quyen khai thac, st dung thong tin, div ligu vé
nha ¢ va thi truong bit dong sin thudc tham quyén gidai quyét ciia Uy ban nhin din

cdp tinh
Tlt.ll?h Trach Til::
: Noi dung cong viéc nhiém g Keét qui/san pham
thue : : 1 en thuc
‘n thuc hién cn
hién i j hién
1.1. Kiém tra, xac thwe tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, t6 chuc. Truong hop
to chirc, ca nhan chua co tai
khodn thi tao hodc hudng - Gidy tiép nhan ho so va
dan dang ky trén Cong Nhﬁn vién hen tra két qué/ Phiéu yéu
DVCQG  (Luu y: Truong | tiep nhan ciu bd sung, hoan thién
hop tty quyén thi dang ky | ho so cua hd so /Phidu tir chéi tiép
. | tai khoan cua nguwoi uy | donvitai | 01 gio A L LA
Budce A R N nhan giai quyét ho so
o |qwen). Trung tm |- lam gl = 1idm soat qua
1.2. Sﬁ hoa ho so TTHC Phuc vu viéc winh eidi quvét hd so
- Kiém tra dit liéu dién t&: |  hanh . - hégsZ)
cua cac thanh phan ho so. chinh " H so duoc sb hoa tai
- Phan loai thanh phan hé | cong tinh bude tiép nhan :
so can sO hoa. p e
- Scan hodc sao chyp
chuyén thanh tép tin trén hé
thong.
- Ky s6 tai ligu dé chuyén
cho bg phan xur 1y.
Lanh dao 0.25
. £ A 1A \ 2 phong o Phiéu kiém soat qué trinh
Budce | Tiép nhan hd so va chuyén < ngay L, LA A
A ; . 7. | Hoat dong N gidi quyét ho so (kem
2 cong chirc tham muu xtr 1y. ~ lam A
xay dung A theo ho so)
NI 2 viéc
va Nha ¢ i
3.1. Cap nhat thong tin, _ Du thio Vin ban dé
duligu dign tw =~ nghi UBND tinh (duoc sé
- Kiém tra thong tin trén tai héa theo dit lidu dién th)
liéu dién tir do Bo phan Mot - Dir liéu dlen tor cuia gidy
cua chuyén dén (ban scan td phai co tbi thiéu cac
hodc ban sao chup). Cong chuce
2 A 1 g 02 truong thong tin (Ma logi
Buse |~ Chuyén thong tin tr ban phong o
< , N gay | giay to; S6 dinh danh cua
3 scan hogc ban sao chyp | chuyén lam | 6 chirc cd nhan; Tén id
sang dir ligu dién ti. mén duge | .y s1ay
- 1 LA A ae | L | viee | to; Trich yéu néi dung;
3.2. Xir ly ho so trén moi | giao xu ly i Thoi han o6 hicu luc cii
frHKO'g;g dllleén ‘:}llrém tra, xac gidy 10; Pham vi 6 higu
et dque tiatn e, xe luc; Céc thong tin dir liéu
minh va két qua tra 161 cia thic  theo  ohin  ludt
co quan, don vi lién quan chuvén n c‘mh)p P :
duoc so0 hoa theo dur liéu yenng
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dién ta, tror phép luat quy
dinh khac.

- Xay dung du thao van ban
trinh két qua giai quyét
TTHC dién tr trinh Lanh
dao phong xem xét.

7 Lanh dao 0.5 ‘
Bude Ra soat, kiém tra ndi dung | phong n ’é Dy thao Van ban dé€ nghi
du thdo van ban, trinh Lanh | Hoat dong g y (dugc so hoa theo dir liéu
4 \ . A lam NODE
dao S& xem xét xay dung = dién tur)
NI 2 viéc
va Nha &
0,5
, . N ... | Lanh dao N
Budc | Phé Arduy@t van ban trinh giai S& Xay DAY | van ban dd nghi
5 quyét TTHC lam
dung n
viéc
Van thu vao so van ban giai - Van ban d¢ nghi (kem
quyét TTHC va chuyén ho Vin thu 0,5 | theo ho s50)
Buge | so dén UBND tinh, dong 36 X4 ngay |- Céac gidy to phat sinh
6 thoi chuyén ho so gidy dén dun Y lam |trong qud trinh xu ly
UBND tinh qua qua Phong g viec | TTHC duoc sé héa/phat
Ha tang k¥ thuat. hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét | UBND Van ban dé nghi (kem
dinh tinh theo ho so)
Lanh dao 0,25
A A - phong ngay s 1A 1A
7.1. Phéan cong xur 1y Ha ting lam Toan b ho so
ky thuat viéc
7.2 Tham dinh - d€ xuat
a) Cap nhat thong tin, dir - Dy thao Van ban chap
liéu dién tu: thuan cap quyén truy cap
- Kiém tra thong tin trén tai quyén khai thac, sir dung
liéu dién tr (ban scan hoac thong tin, dit liéu vé nha
ban sao chuyp). ¢ va thi truong bat dong
Bude | Chuyén thong tin tir ban san hop 1&/Van ban tra 101
7 scan hodc ban sao chgp (dugc so hoa theo dir liéu
sang dir li€u dién tr (néu dién tr);
. . . 01 . e n aiA n e
cO). Cong chuc et - Dir liu dién tur cua gidy
b) Xt Iy hd so trén moi | duoc giao | "o | t& phai ¢ ti thiéu cac
. S s g lam . N ~ .
truong dién tu: xu ly vide truong thong tin (Ma logi

- Két qua tham tra, xac
minh va két qua tra 15i cta
co quan lién quan duoc sb
hoa theo dir liéu dién tu, trir
phap luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir
trinh Lanh dao phong phé
duyét.

gidy to; 86 dinh danh ciia
16 chikc cd nhdn; Tén gidy
to; Trich yéu ndi dung;
Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi ¢é hiéu
luc; Cac thong tin dit liéu
khac theo phap ludt
chuyén nganh)
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Truong hop ho so chua du
dieu kién gidi quyet cong
chitc Nhdp phiéu bo sung
hé so/Van ban dé nghi lam
ré. HO so & trang thai “Cho

bd sung”.
Lanh dao 0,5 )
Ap o s A phong ngay | Du thdo Van ban chap
7.3. Duyét va trinh ho so Ha tang lam | thudn/Van ban tra 101
k¥ thuat viée
~ < . ~ 0,5
7.4. Lan7h dao Var} phong Lanli dao ngdy | Du thio Vin ban chép
UBND tinh xem xét cho y Vian N A TR T n 1
A . lam | thuan/Van ban tra 101
kién phong .
viée
Lanh dao 0.5 .
7.5. Lanh dao UBND tinh : ngay |Du thdo Van ban chap
) X, 1 UBND N N Tt Tt a1
xem xé&t, quyét dinh tinh lam | thuan/Van ban tra 161
viéc
7i6' qV.anA’thu }ay S0 van bAan Vin ban chap thuan/Vin
va gui két qua ra Trung tam ban tra 101 (K&t qud gidi
Phuc vu hanh chinh céng. | Vanthu | 01 gio wéi TTHC du’o’qc kygs 4
Déng thoi lwu trir hé so | UBND | lam |Z27 © -0 AHEOC S,
TTHC dién tr trén He| tinh vige | /a4 twwineren e thong
£ R . X thong tin giai quyeét
thong thong tin gidi quyét TTHC ciia tinh)
TTHC cua tinh.
NEan vien Vian ban chép thuan/Van
tiép nhan , Nt R
hd so cla ban tra 101 (Két qua giai
.. . | Trong | quyét TTHC dién tw dwoc
. s K 2 .. | donvital .\ Cx . .
Buéde | Tra két qua cho to chuc, ca R gio | tra vé tai khoan cua to
N Trung tam 2 , s ga a7 A
8 nhan Phue vu hanh | chuec, ca nhan nop ho so
h:énh. chinh | trén cong DVC, hé thong
chinh thong tin giai quyét
N TTHC cua tinh)
cong tinh

Luru y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat mot (01) ngay lam viéce trudc ngay hét
han, cong chirc phong chuyén méon dugc giao xur ly co6 trach nhiém gui thong bao hodc
van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra ket
qua; cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC,; déng thoi chuyén cho can b0 tiép nhan biét (thoi gian thyc hién khong qué mot
1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 13i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Khong quéa 4,5 ngay lam viéc +02
gio 1am viéc ké tir khi nhan duoc
yéu cau (trong d6, S& Xay dung
3,75 ngay lam viéc + 01 gio lam
viéc; UBND tinh 2,75 ngay lam
viéc + 01 gio lam viéce)
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I1. Quy trmh ndi by dwoc sira ddi
Quy trinh s 21: Chuyen nhwong todn by hodc mét phin dw dn bit dong sin do
Uy ban nhén din cap tinh quyét dinh vigc dau tw

Trinh ) Thoi
tw Trach gian £ 2
: Noi dung cong viéc nhiém Keét qua/san pham
thuce : * 1 en thue
cn thuc hién cn
hién i j hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop to
chttc, cd nhan chua co6 tai R X A 1A \
khoan thi tao hodc hudng dan Nhan - Gidy tiép nhan ho so va
dine kv trén Con DVCQG vién tiép hen tra két qua/ Phiéu
(Lu’i "mio‘n hog i auvén nhén ho yéu cau bd sung, hoan
el o 8P socua thién hd so /Phiéu tir
Budc ang v don vi tai ... | choi tiép nhan giai quyét
nguoi uy quyén,). 01 gio |, » A .
1 12. S5 héa hd s¢ TTHC Trung hd so /Phi€u kiém soat
- .K.iém tra dir liéu dién tu cia tam Phuc qud trinh giai quyét ho
c4c thanh phin hd so. vu hanh so (kem theo ho so)
- Phan ler thanh phan hd so chinh - H6 so dugc s6 hoa tai
cAn s6 hoa. p cong tinh budc tiep nhan
- Scan hoic sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong.
- Ky s0 tai ligu dé chuyén cho
bd phéan xur ly.
Lanh dao
phong e . . .
Buodc | Tiép nhan ho so va chuyén Hoat 0,25 Elllrlliu gilglierguysé(t)athé qlslg
2 cong chirc tham muu xr 1y dong xdy | ngay (kém theo hé s0)
dung va
Nha &
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Dy T¢ trinh dé nghi
liéu dién tir UBND tinh xem xét,
- Kiém tra thong tin trén tai quyét dinh cho phép
liéu dién tor do BO phan Mot chuyén nhugng/ Van
cua chuyén dén (ban scan Con ban trd 101 (truong hop
hodc ban sao chup). chl'rf khong du diéu kién
- Chuyén thong tin tir ban hon chuyén nhuwong) (duoc
Budc | scan hodc ban sao chyp sang cphu égn 34 sO hoa theo dir liéu dién
3 | dit lidu dién tu. mgn ngy | ti)
3.2. Xir ly ho so trén moi duoc iao - Dir liéu dién tr cua
truong dién tir e S gidy t& phai c6 tdi thiéu
’ xu ly

- L4y ¥ kién cua cac co quan
co lién quan trong thoi gian
15 ngay lam viéc.

- T6 chirc tham dinh hd so
chuyén nhuong du 4n.

cac truong thong tin (Ma
logi gidy to; S6 dinh
danh cia to chirc cd
nhan; Ten gidy to; Trich
yéu néi dung; Thoi han
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- Két qua tham tra, xac minh
va két qua tra 101 cta co quan,
don vi lién quan dugc sb hoa
theo dir li¢u dién tu, trir phap
luat quy dinh khéc.

- Xay dung du thdo vdn ban
trinh  két qua giai quyét
TTHC dién tr trinh Lanh dao
phong xem xét.

¢6 hiéu lyc cia gidy to;
Pham vi co hiéu luc,
Cdac thong tin dir liéu
khac theo phap Iudt
chuyén nganh)

Lanh dao
Bude R soat, kiém tra noi dung du pﬁgztg 00 Du thao To trinh/Vén
4 thao van ban, trinh Lanh dao don x A et ban tra 101 (dugc s6 hoa
S& xem xét ONE Xay | NEAY | heo dit licu dién tir)
dung va
Nha &
, n e e L s .,. | Lanh dao
Bude | Phe duyét van ban trinh gidi | "o ys " | Ol | b Van ban tra loi
5 quyét TTHC ngay
dung
- Truong hop ho so du diéu
kién, Vian thu vao s van ban
giai quyét TTHC va chuyén
h6 so dén UBND tinh, dong
thoi chuyén hd so gidy dén - TO trinh d& nghi
UBND tinh qua qua Phong UBND tinh (kém theo ho
. Ha tar‘lg ky thuaﬁ' . , | Van thu 5) a1
Budce | - Truong hop ho so khong du " A 0,5 |- Van ban tra 101
g en - N So Xay . R L.

6 diéu kién, Van thu vao so van dun ngay |- Céc giay to phat sinh
ban giai quyét TTHC va e trong qud trinh xu ly
chuyén két qua vé Trung tim TTHC duogc s6 hoa/phat
Phuc vu hanh chinh cong tinh hanh dién tr
(chuyén dén Buéc 8). Pong
thoi luu trit hd so TTHC dién
tr trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC cua tinh.

UBND tinh xem xét, quyét UBND Vian ban dé nghi (kem
dinh tinh theo ho so)
Lanh dao
7.1. Phan cong xu ly pho,‘l:l £ 0’2\5 Toan bd hd so
Ha tang ngay
ky thuat
Buéc | 7.2 Tham dinh - dé xuat - Dy thao Quyét dinh cho

7 a) Cap nhat thong tin, dir li¢u phép chuyén nhuong
dién tu: Cong (dugc sb hoéa theo di
- Kiém tra théng tin trén tai chtrc 04 liéu dién tr);
liéu dién tir (ban scan hodc | dugc giao | ngay |- D@ liéu dién to cua
ban sao chup). xu 1y gidy tO phai c6 tdi thiéu

- Chuyén théng tin tir ban
scan hodc ban sao chup sang

cac truong thong tin (Ma
logi giay to; So dinh
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dir liéu dién tir (néu co).

b) X 1y hd so trén méi
truong dién tur:

- Két qua tham tra, xac minh
va két qua tra 101 cta co quan
lién quan dugc s6 hoa theo dir
liéu dién tu, tro phap luat quy
dinh khac.

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh
Léanh dao phong phé duyét.
Truong hop hé so chia di
dieu kién gidi quyet cong
chuc Nhdp phzeu b6 sung ho
so/Vin ban dé nghi lam ré.
Hb so ¢ trang thai “Cho bd
sung’”’.

danh ciia 16 chirc cd
nhan; Ten gid'y to; Trich
yéu néi dung; Thoi han
c6 hiéu lyc cia gidy to;
Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu
khac theo phap Iudt
chuyén nganh)

Lanh dao ’
7.3. Duyét va trinh hd so phong 1 0.5 Dy thio Quyet dinh cho
Ha tang ngay | phép chuyén nhugng
ky thudt
7.4. Lanh dao Van phong | Lanh dao , L 1
UBND tinh xem xét cho ¥ | Van nO; Dh“é t}(lb?l(l)l Sﬁegug‘h cho
kién phong gay | phep chuy ong
7.5. Lanh dao UBND tinh | "0 8| 01| Dy thiao Quyét dinh cho
xem x¢ét, quyét dinh tinh ngay | phép chuyén nhugng
7.6. Van thu lay s6 van ban va Quyé:t dinh cho phép
gui két qua ra Trung tam Phuc - chuyén nhuong (Keét qua
. , ~ A Van thu e £
vu hanh chinh cong. Pong UBND | 01 oiy | 854 quyet TTHC duoc
thoi Iwu trit ho so TTHC dién |~ 819 1 ky 56 va luw triv rrén He
tor trén HE thong thong tin thong thong tin giai
giai quyét TTHC cua tinh quyéet TTHC cua tinh)
Quyét dinh cho phép
Nhén chuyén nhugng/Van ban
vién tiép Tron tra 101 (Ket qua giai
, 4L , I , | nhan ho -\ & quyét TTHC dién tu duoc
Budc | Tra két qua cho to6 chuc, ca : gio DA . . .z
n so tai 2 tra vé tai khoan cua to
8 nhan hanh , . g a2
Trung chinh chirc, ca nhan nop horso
tam Phuc trén cong DVC, h¢ thong
vu HCC thong tin giai quyét
TTHC cua tinh)

Luru y: Trudng hop ho so qua han thi chim nhat mét (01) ngay 1am viée trude ngay hét
han, cong chirc phong chuyén mén duge giao xur ly ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc
vin ban xin 15i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra ket
qué; cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC; ddng thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khéng qua mot
14n) - don vi ndo dé ho so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 16i.
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Tbi da 45 ngay, ké tir ngay nhan
2 N . £ . dugc ho so hop 1€ (S¢ Xay dung
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 37,75 + 01 gio; UBND tinh 6,75

ngay +01 gio)
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Quy trinh sé 22: Théng bdo nha & hinh thanh trong twong lai dii diéu kién
dwoc ban, cho thué mua

truong dién tir

- Két qua tham tra, xac
minh va két qua tra 16i cua
co quan, don vi lién quan
duoc sd hoa theo dit lidu
dién tu, trir phap luat quy

Trinh L Thoi
tu Trach ian
: Noi dung cong viéc nhiém g Keét qua/san pham
thue : : n thuce
o thuc hién o
hién ’ j hién
1.1. Kiém tra, xac thuc
téiqkhoz‘in dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chuc. Truong hop
t0 chuc, ca nhan chua co
tai khoan thi tao hoac Lk A 1A \
huéng dan ding ky trén - Gidy tiép nhan ho so va
Céng DVCQG (Luu - Nhan vién hen tra két qua/ Phiéu yéu
Tru’;gn hop 1 duvén tzz ti€p nhan cau bd sung, hoan thién
oy f";{y, - Zn' ykh‘i) jn | hd so cua hd so /Phiéu tir chéi tiép
Buoc & p don vi tai .. | nhan gidi quyét hd so
nguoi uy quyén). R 01 gio £ 2 , .
1 1.2. S5 héa hd s¢ TTHC Trung tam /Phiéu ki€ém soat qua
—.K.iém tra dit Lidu dien ti Phuc vu trinh giai quyet ho so
cila céc thanh hén h (‘3. o hanh chinh (kem theo ho so)
_ Phan loai thgnh hin ﬁé cong tinh - H6 so dugc sO hoa tai
<o cAn s6 'héa p budc tieép nhan
- Scan hodac sao chup
chuyén thanh tép tin trén
hé thong.
- Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur ly.
g ) Lanh dao
Ti€p nhan ho so tr Trung . i L 1R . -
Bude | tim Phyc vy hanh chinh | PROREHOAt |4 55 | Phicu kiem sodt qua trinh
o , \ 2 dong xay R gidi quyét hd so (kem
2 cong tinh va chuyén cong ; ngay 2
chtrc tham muu xur 1y dung va theo ho 50)
' Nha ¢
3.1. Cap nhat thong tin, - Du thdo Van bép thong
dir li¢u dién tir bao nha & da diéu kién
- Kiém tra thong tin trén duoc ban, cho thué
tai liéu dién tr do B phan mua/Van ban tra loi
Mot ctra chuyén dén (ban (truong hop khong du
scan hodc ban sao chup). Cone chirc diéu kién) (dugc s6 hoa
- Chuyén théng tin tr ban hgem theo dit liéu dién tir)
Budc | scan hodc ban sao chup (f)hu égn 12,5 | - Dt li€u dién tir cia giay
3 sang dir li¢u dién t1r. mon gufo’c ngay |to phai cd toéi thi€u cac
3.2. Xir ly ho so' trén moéi : .1 truong thong tin (Ma loai
giao xu ly

gidy to; S6 dinh danh ciia
16 chirc ¢ nhén; Tén gidy
to; Trich yéu noi dung;
Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi ¢é hiéu
lyc, Cac thong tin dit liéu
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dinh khac.

- Xay dung du thao két
qua giai quyét TTHC dién
to trinh Lanh dao phong
xem xét.

khac theo phap ludt
chuyén nganh)

Lanh dao
Ra soat, ki€m tra ndi dung | phong Hoat

Du thio Van ban thong
bdo nha ¢ du diéu kién

Budc \ < \ . N n 01 duoc ban, cho thué
du thdo van ban, trinh | dong xay R < , ©
4 - \ . ; ngay | mua/Van ban tra 101
Lanh dao S& xem xét dung va X1, R
T (dugc s6 hoa theo dir licu
Nha & A
dién tr)
, Lanh dao Dy thao Van ban thong
Budc | Phé duyét két qua giai 36 XAr 0,5 |bido nha & du diéu kién
5 | quyét TTHC o Y| ngay |dugc ban, cho thué
e mua/Van ban tra 101
Van thu vao s6 van ban Vién ban thong bao nha ¢
giai quyét TTHC va du diéu kién dugc ban,
chuyén két qua vé Trung - cho thué mua/Van ban tra
. A \ ; Van thu
Budce | tdim Phuc vu hanh chinh 36 X4 0,5 |loi (Két qua giai quyét
6 cong tinh. Pong thoi luu dungy ngay | TTHC duoc ky so va luu

trit ho so TTHC dién tir
trén H¢ thong thong tin
gidi quyét TTHC cua tinh

triv trén Hé thong théng
tin giai quyét TTHC cua
tinh)

Nhan vién
tiép nhan
hd so cta
Buéc | Tra két qua cho to chirc, ca | don vi tai
7 nhan Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Vian ban thong bdo nha &
di dicu kién dwoc ban,
cho thué mua/Van ban tra
Trong | 161 (Két qua gidi quyet

gio | TTHC dién twr dwoc tra vé
hanh | tai khoan ciia t6 chirc, ca
chinh | nhdn nép ho so trén cong
DVC, hé thong théng tin
gidi quyét TTHC cia
tinh)

Lueu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat 01 ngay 1am viéc trudc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mon duogc giao xu ly ¢ trach nhi¢ém guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 13 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thiee hién khong qud mét lan).
Cap nhat ho so trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Khong qué 14,75 ngay +01 gio, ké
tlr ngay co quan tiép nhan nhan du
ho so hop 1€
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Quy trinh s6 23: Cdp mdi chirng chi hanh nghé méi gidi bit dpng sin

Trinh . Thoi
Trach .
tw ns " A . n glan £ 2 2
Noi dung cong viéc nhi¢m Két qua/san pham
thue : : 1en thuce
‘n thuc hién ‘n
hién : j hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoén dién tir
Kiém tra tai khodn cua ca
nhan, t6 chac. Truong hop
fo Cl:llIC, cd nhan c}vlua co tal A en - Gidy tiép nhan hd so va
khoan thi tao hoac hudng | Nhan vién 2 1A \ A A
x < A 2 " A hen tra két qua/ Phiéu yéu
dan dang ky trén Cong | tiép nhan Iz . n
, . A i cau bd sung, hoan thién
DVCQG (Luu y: Truong | ho so clua A £ IO
. P o o ho so /Phiéu tir chdi tiép
.| hop uy quyén thi dang ky tai | don vi tai
Budce 7 o A .. | nhan giai quyét ho so
1 khoanrcua nguoi uy quyén). Trung 01 gio Phidu klem Sodt quA trinh
1.2. S6 héa hd so TTHC | tam Phuc P (zem oo
- Kiém tra di liéu dién tor| vu hanh giai quy
q . \ A X . ho SO’)
cua cac thanh phan ho so. chinh A £, .
~ s A 1A N - HO so dugc sO hoa tai
- Phan loai thanh phan ho so | cong tinh A A
A X1, budc tiép nhan
can so hoa.
- Scan hoac sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong.
- Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho bg phan xur 1y.
Lanh dao
phong K kR . o
Bude | Tiép nhdn ho so va chuyén Hoat 0,25 Ph}.e u kl;e m ‘Asoat qua trinh
A , .1 . A N gidi quyet ho so (kem theo
2 cong chuic tham muu xtr ly. | dong xay | ngay A
\ ho so)
dung va
Nha ¢
3.1. Cap nhat thong tin, dir
li¢u dién tir .
- Kiém tra thong tin trén tai - Du thdo Van ban de
ligu dién tr do Bo phan Mét nghi UBND tinh (dugc so6
cuta chuyén dén (ban scan hoa theo dir liéu dién tir)
hoac ban sao chup). - Dir liéu dién tir cua giay
- Chuyén thong tin tor ban Cong td phai c6 t6i thiéu cac
scan hodc ban sao chup sang chuc truong thong tin (Ma logi
Budc | dir li€u dién tur. phong 03 | giay to; S6 dinh danh cua
3 3.2. Xir ly ho so trén moi | chuyén ngly |16 chitc cd nhdn; Tén gidy
truwong dién tir mon dugc to; Trich yéu ndi dung;
- K&t qua tham tra, xdc minh | giao xur ly Thoi han co hiéu luc cua

va két qua tra 10i coa co
quan, don vi lién quan dugc
s6 hoa theo dit lidu dién tir,
trir phép ludt quy dinh khac.

- Xay dung du thao van ban
trinh két qua giai quyét

gidy to; Pham vi ¢é hiéu
lyc; Cac thong tin dir liéu
khdc theo phap ludt
chuyén nganh)
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TTHC dién to trinh Lanh
dao phong xem xét.

Lanh dao
Bude Ra soat, kiém tra noi dung pﬁggf’ 0.5 Du théol Vin ban dé nghi
4 du thao van ban, trinh Lanh don x 5 N ’é (dugc so hoa theo dir ligu
dao S& xem xét NS Xay | NEAY | dian tir)
dung va
Nha &
Buéc | Phé duyét van ban trinh giai | arndao oo
5 uyét TTHC So Xay ngy Van ban dé nghi
d dung
Van thu vao s6 van ban giai - Véan ban d€ nghi (kem
quyét TTHC va chuyén ho Vin thu theo ho so)
Buge | so dén UBND tinh, dong 35 X4 0,5 |- Céac giay to phat sinh
6 thoi chuyén ho so gidy dén dun 4 ngay |trong qud trinh xu ly
UBND tinh qua qua Phong e TTHC dugc sb héa/phat
Ha tang ky thuat. hanh di¢n tir
UBND tinh xem xét, quyét | UBND Van ban d€ nghi (kém
dinh tinh theo ho so)
Lanh dao
A A \ s phong 0,5 A A
7.1. Phéan cong xur 1y A N Toan bo ho so
Ha tang ngay
ky thudt
7.2 Tham dinh - dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir
liéu dién tur:
- }(1er¥1A tra qthonqg tin trén tfll _ Dy théo Quyét dinh chp
liéu dién tr (ban scan hoac . ) o A A
; chung chi hanh nghé méi
ban sao chuyp). e 1AL an A N
2 A C 1 gigi bat dong san kem
- Chuyén thong tin to ban e 1, ) s
. 1 theo phdi chirng chi hanh
scan hoac ban sao chup sang A N7 \ L
A S nghé/Van ban tra 1oi
. | dit li€u dién tir (néu co). X1, o 1en
Budc N N . (dugc so hoa theo dir licu
b) Xu ly ho so trén moi SN
7 . S dién tr);
truong dién tu: n A
X, o 1R L Cong - Dt li¢u dién tur cua giay
- Két qua tham tra, x4&c minh . . A P N
C 1k e e chuc 2,5 |tO phai co toi thiéu céc
va két qua tra 101 cua co . N :
uan lién quan duoc sb héa dugc giao | ngay | truong thong tin (Ma logi
q i xu ly giay to; S6 dinh danh cua

theo dir liéu dién tu, tru
phép luat quy dinh khéc.

- Xay dung du thao két qua
gidi quyét TTHC dién tur
trinh Lanh dao phong phé
duyét.

Truong hop ho so chua du
diéu kién gidi quyet cong
chirc Nhdp phiéu bé sung ho
so/Vin ban dé nghi lam ré.
Ho so ¢ trang thai “Chd bo

10 chirc ca nhan; Ten gidy
to; Trich yéu ndi dung;
Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi c6 hiéu
luc; Cac thong tin dir liéu
khac theo phap ludt
chuyén nganh)
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sung’’.

Du thao Quyét dinh cép

La‘ﬁ}f dao 5 | chimg chi hanh nghé moi
7.3. Duyét va trinh hd so bhOnS 0’\ gidi bat dong san kém
Ha tang | ngay theo phoi ching chi hanh
k¥ thuat AP 7. 1o 1
nghé/Van ban tra 161
Dy thao Quyét dinh cap
7.4. Lanh dao Van phong | Lanh dao 0.5 chiang chi hanh nghé moi
UBND tinh xem xét cho y Van N gidéi bat dong san kem
kién phong | ™% | theo phéi chimg chi hanh
nghé&/Vin ban tra 1oi
Dy thiao Quyét dinh cap
75. Lanh dao UBND tinh | banndao | o | chung chi hanh nghé moi
xem xét quyé ¢ dinh UBND ngdy gio1 bat. dong san keém
’ : tinh theo phdi chirng chi hanh
nghé/Vén béq tra 1o
7.6. Vin thu 1ay s van ban Q‘u yet dinl‘} cal? chung Ctﬁ
va gui két qua ra Trung tim gg?lh sglgl?ek;nmthilom Egit
Phuc vu hanh chinh coéng. | Van thu }‘l,g hi hanh nehd pK”'t
Péng thoi lwu trir ho so| UBND | 01 gio |0 1% @408 L6 ;T(Hec
TTHC dién tir trén Hé théng tinh Z,ZZC ](cg;c;z 4 VZM;;;M it trén
thong tin gidi quyét TTHC A g X . Y
ciia tinh. H¢ thong thong tin gidi
quyet TTHC cua tinh)
Nhan vidn Quyét dinh cap ‘chl'.rng chi
tiép nhan hanh nghé mé1 gidi b@t
h so ciia dong san kem theo phoi
. 1A \ LAl s ... | Trong | chirng chi hanh nghé (Ket
. | Tra két qua cho c4 nhan va | don vi tai . . . ) A
Buoc thu 1¢ phi theo quy dinh (néu | Trung 8i0 | qua giai quyet TTHC dien
8 c6) i : tAm Phuc hanh | @r dwgc tra vé tai khoan
' vu hanh chinh | cua 16 chirc, ca nhdan ngp
chinh hé so trén cong DVC, hé
cong tinh théng théong tin gidi quyét

TTHC cua tinh)

Luru y: Truong hop ho so quéa han thi cham nhat mot (01) ngay lam viéc trudc ngay hét
han, cong chirc phong chuyén mon dugc giao xur ly c6 trach nhiém gui thong bao hodc
van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qué han va hen lai ngay tra ket
qua; cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin gidi quyét
TTHC,; déng thoi chuyén cho can bd tiép nhén biét (thoti gian thye hién khong qua mdt
1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 13i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Trong thoi han 9,25 ngay + 02 gio
ké tir cong bd két qua thi sat hach
(4,75 ngay +01 gio; UBND tinh
4,5 ngay + 01 gio)
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Quy trinh s6 24: Cdp lgi chirng chi hanh nghé méi gidi bit dong sin (trong
truwong hop chirng chi bi chay, bi mat, bi rdach, bi hiiy hoai do thién tai hodc ly do bat

khd khang khdc)
Trinh Trach Thoi
tw ne n ‘n nhi¢m gian PO z
thue NOi dung cong viéc thue thue Keét qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, to6 chirc. Truong hop
t0 chirc, ca nhan chua co6 tai
khoan thi hoac hud o Kk A 1A \
Joan Vt ! taor 0ac UONE | Nhan - Gidy ti€p nhan ho so va
dan dang ky trén Cong | ..  .: 2 14 , A
, . vién tiép hen trd két qua/ Phiéu yéu
DVCQG (Luu y: Truong A 1A N \ A T A
hop 1y quyén thi ding ky nhén ho cau bo sung, hoan thién h6
< . , e SO cua so /Phiéu tur chdi tiép nhan
.| tai khoan cua nguoi uy : X 1A %
Budce A don vi .. | gid1 quyét hdo so /Phiéu
quyén). . 01 gio | 7.z . s
1 . A tai Trung kiém soat qua trinh giai
1.2. S0 hoa ho so TTHC A £, 1A \ A
2 ~ 1in an .. | tam Phuc quyéet ho so (kem theo ho
- Kiém tra dir liéu dién tuo \
s N vu hanh 50)
cua cac thanh phan ho so. . A L1 .
~ s X 1A chinh - HO so duoc sO hoa tai
- Phan loai thanh phan ho | . . oA A
A X1, cong tinh budc ti€p nhan
so can sO hoa.
- Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén h¢
thong.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur ly.
Lanh dao
) ‘ .| phong Phidy kidm sodt aui trinh
Budce | Tiép nhan hé so va chuyén | Hoat 0,25 jreu Kiem ‘Asoat qua trin
o ; 1 o A N gidi quyét ho so (kem theo
2 cong chirc tham muu xr ly | dong xdy | ngay hé 50)
dung va
Nha ¢
3.1. Cap nhat thong tin, - Du thdo Van ban dé nghi
dir liéu dién tir UBND tinh (dugc s6 hoa
- Kiém tra thong tin trén tai theo dir li€u dién tur)
ligu dién tr do BO phan| Cong - Dt liéu di¢n tr ctua giay
Mot ctra chuyén dén (ban | chic t0 phai co to6i thi€u cac
scan hodc ban sao chup). phong truong thong tin (Ma logi
Budc | - Chuyén thong tin tir ban | chuyén 03 giay to,; So dinh danh cua
3 scan hodc ban sao chuyp mon ngay | to chicc ca nhan; Tén gidy
sang dir liéu dién tur. duoc to; Trich yéu noi dung;
3.2. Xir ly ho so trén moéi | giao xu Thoi han co hiéu lyc cua
truwong dién tir ly giay to; Pham vi co hiéu
- Két qua tham tra, xac luc; Cac thong tin dit liéu
minh va két qua tra 101 cua khac theo phap ludt chuyén
co quan, don vi lién quan nganh)
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duoc sd hoa theo dit lidu
dién tu, trr phap luat quy
dinh khac.

- Xay dung du thio van ban
trinh két qua giai quyét
TTHC dién t0 trinh Lanh
dao phong xem xét.

Lanh dao
Bude Ra soat, kiém tra noi dung pﬁgz‘? 0.5 Du théor Vian ban dé nghi
du thao van ban, trinh Lanh | .. ", - (duoc s0 hoa theo dir licu
4 \ . dong xay | ngay A
dao S& xem xét : dién tir)
dung va
Nha &
Bue | Phé duyét van bin trinh giai | o a0 o5 |
5 uyét TTHC So Xay ngay Vian ban dé nghi
q ] dung
Van thu vao s6 van ban giai - Van ban d€ nghi (kem
quyét TTHC va chuyén ho Vin thu theo ho s0)
Buge | so dén UBND tinh, dong 36 X4 0,5 |- Céc giay to phat sinh
6 thoi chuyén ho so gidy dén dun y ngay |trong qua trinh xu ly
UBND tinh qua qua Phong e TTHC dugc s6 hoa/phat
Ha tang k¥ thuat. hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét | UBND Van ban de nghi (kem theo
dinh tinh ho so)
Lanh dao
7.1. Phan cong xtt 1y phong | 0.5 11 s b6 héd so
Hatang | ngay
ky thuat
7.2 Tham dinh - dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir - Dy thdo Quyét dinh cép
lidu dién i lai ching chi hanh nghé
- Kiém tra thong tin trén tai moi giol bat dong san keém
liéu dién tir (ban scan hoac theo phoi ching chi hanh
ban sao chup). nghé/Van ban tra 161 (duoc
Budc | - Chuyén thong tin tir ban sO hoa theo dir liéu dién
7 scan hodc ban sao chyp Con tw); ’
sang dir liéu dién t¢ (néu ne - Dir liéu dién tir cua gidy
. chuc . A O
cO). ‘ duoc 2,5 | to phai co6 to6i thi€u céc
b) Xu ly ho so trén moi ., ngay | truong thong tin (Ma loagi
\ Ao g1a0 xXu LA ey ,
truong dién tu: Iy giay to,; So dinh danh cua

- Két qua tham tra, xac
minh va két qua tra 10i cia
co quan lién quan duoc sb
hoa theo dir liéu dién tu, trir
phép luat quy dinh khéc.

- Xay dung dy thao két qua
giai quyét TTHC dién tor
trinh Lanh dao phong phé

16 chitc cd nhan; Tén gidy
to; Trich yéu néi dung;
Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi ¢6 hiéu
luc; Cdc thong tin dit liéu
khac theo phap ludt chuyén
nganh)
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duyét.

Truong hop ho so chia du
diéu kién gidi quyet cong
chuec Nhdp phzeu bé sung
hé so/Van ban dé nghi lam
ré. HO so & trang thai “Chd
bd sung”.

Du thao Quyét dinh c‘ép lai

Lalﬁgfao 0.5 ching chi hanh nghé moéi
7.3. Duy¢t va trinh ho so p A g - gi61 bat dong san kem theo
Hatang | ngay n . . N
1% thuat ph6i chimg chi hanh
y nghé/Van ban tra 161
Dy thao Quyét dinh c‘ép lai
7.4. Lanh dao Van phong | Lanh dao 0.5 chung chi hanh nghé moi
UBND tinh xem xét cho y Vin n ’21 gidi bat dong san kem theo
kién phong g4y phoi chimg chi hanh
nghé/Van ban tra 101
Du thao Quyét dinh c‘ép lai
7.5. Lanh dao UBND tinh | -ahdao |4 | chimg chi hanh ngh¢ moi
xem xét, quyét dinh UBND ngdy gid1 bat dong san kem theo
’ : tinh ph6i chimg chi hanh
nghé/Van ban tra 161
o Quyet dinh cap lai chimg
7.6. Van thu lay s6 van ban chi hanh nghé méi gidi bat
va gui két qué ra Trung tdm dong san kém theo phdi
Pl}uc vu hanh chinh qﬁng. Van thu chung chi hélnh nghé/Van
bong thoi luu trr hé so| UBND | Ol gio | ban tra o1 (Két qua gidi
TTHC dign tr trén H¢ tinh quyét TTHC duoc ky so va
thong thong tin gidi quyeét luu triv trén Hé thong
TTHC cua tinh. thong tin giai quyét TTHC
cua tinh)
Nhan QL}ye‘t dinh cap Al?ll .c,hu’nig
A ik chi hanh nghé moi gisi bat
vien tiep A , \ n -
A 1A dong san kém theo phoi
nhan ho . ) 1 A7
, socia | Trong chimg chi hanh ngh&/Van
Bude Tra két qua cho ca nhan va don vi o ban tra 161 (Két qua giai
thu 16 phi theo quy dinh | Son "' | 89 | ouvét TTHC dién tir duoc
8 i, tai Trung | hanh YA . . , Lz
(néu co). ~ . tra vé tai khodan cua to
tam Phuc | chinh , , P 2
. chure, ca nhdan nop ho so
vu hanh .z N X
. trén cong DVC, hé thong
chinh thong tin giai quyét TTHC
cong tinh g it giar quy

cua tinh)

Luru y: Trudng hop ho so qué han thi cham nhat mét (01) ngdy lam viéce trudc ngay hét
han, cong chirc phong chuyén mén duoc giao xur ly ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc
vin ban xin 18i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra ket
qué; cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC; d6ng thoi chuyén cho can b tiép nhan biét (thoi gian thuc hién khong qua mot
14n) - don vi ndo dé ho so tré han thi don vi d6 ¢6 trach nhiém thuc hién xin 16i.
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

Trong thoi han 9,25 ngay +02 gio
ké tir ngay nhan du hd so hop 18
(trong do: S¢ Xay dung 4,75 ngay
+01 gio; UBND tinh 4,5 ngay+01
gio)
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Quy trinh s6 25: Cdp lgi chirng chi hanh nghé méi gidi bit dong sin (trong
truwong hop chirng chi cii da hét han hodc gan hét han)

va két qua tra 10i cia co
quan, don vi lién quan dugc
s6 hoa theo dit liéu dién tir,
trir phap luat quy dinh khac.

- Xay dung dyu thdo van ban

Trinh Trach Thoi
tu ne n ‘n nhiém | gian K o Z
thue Noi dung cong viéc thue thue Keét qud/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thye tai
khpiin dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chuc. Truong hop to
Chm}’ e ‘nhan ChEIa -0 ,tal Nhan - Gidy tiép nhan hd so va
khoan thi tao hodc huéng | .. .z , 1 K \ A A
x < e 2 vién tiép hen tra két qua/ Phiéu yéu
dan dang ky trén Cong N A 002 \ A T1 A
, . nhan ho cau bo sung, hoan thi¢n ho
DVCQG (Luu y: Truong , AR M A
, PR . .<.| socua so /Phiéu tur choi tiép nhan
. | hop uy quyén thi dang ky tai . L. 1A %
Budce T o 3 don vi tai .. | gidi quyét hd so /Phiéu
khoan cua nguoi uy quyén). 01 gio | 2.z , A
1 Az oA Trung kiém soat qua trinh gidi
1.2. S0 hoa ho so TTHC A X, 1A \ A
.2 ~ 1:in 1 .. | tim Phuc quyét ho so (kem theo ho
- Kiém tra dir li€u dién tr .
S s A A vu hanh 50)
cua céc thanh phan ho so. . A Y .
~ s Y chinh - HO so duoc sO hoa tai
- Phan loai thanh phan ho so | ., ik A
A A1 cong tinh budc ti€p nhan
can so hoa.
- Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén h¢ thong.
- Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho bg phan xir 1y.
Lanh dao
) . 7 phong Phidu ki& . { trinh
Budce | Tiép nhan ho so va chuyén | Hoat 0,25 ey kiem xsoat qua trin
o , . 1 A A N gidi quyét ho so (kem theo
2 cong chirc tham muu xr ly. | dong xay | ngay hé 50)
dung va
Nha &
3.1. Cap nhat thong tin, dir
ligu digntwr - Du thao Vin ban d& nghi
- Kiém tra thong tin trén tai . X 1 s
A aen A 1A o UBND tinh (dugc s6 hoda
liéu dién tor do BO phan Mot o 1en g o
\ P X \ theo dir liéu dién tr);
cira chuyén dén (ban scan A T Y
N Cong - Dt liéu dién tr cua giay
hodc ban sao chup). , \ RN Y
2 A 1 chuc to phai c6 to6i thiéu cac
- Chuyén thong tin tor ban R . A . ~ .
< 1 phong truong thong tin (Ma logi
. | scan hoac ban sao chup sang R A QA e ;
Budc | . A L. chuyén 03 | giay to,; So dinh danh cua
dir liéu dién tur. b N 2., A X
3 e v A R e mon ngay | to chuc ca nhan; Tén giay
3.2. Xir ly ho so trén moi . , ) A
. S duoc to; Trich yeéu noi dung;
trueong dién tw . , . ;7 en .
£ , , . giao xu Thoi han co hiéu luc cua
- K&t qua tham tra, xadc minh . L g
ly giay to; Pham vi co hiéu

luc; Cac thong tin dir liéu
khac theo phap ludt chuyén
nganh)
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trinh két qua giai quyét
TTHC dién tir trinh Lanh
dao phong xem xét.

Lanh dao
Bude Ra soat, kiém tra ndi dung pﬁggtg 0.5 Du thao Vin ban dé nghi
du thao van ban, trinh Lanh | .. . . (dugc so hoa theo dir liéu
4 \ . dong xay | ngay OF
dao S& xem xét : dién tr)
dung va
Nha &
Bude | Phé duyét vin ban trinh giai | onnd®o | g5 |
5 uyét TTHC S¢ Xay ngay Van ban dé nghi
q dung
Van thu vao s6 van ban giai - Van ban d¢ nghi (kém
quyét TTHC va chuyén ho so Vin thu theo ho s0)
Bude | dén UBND tinh, dong thoi 36 X4 0,5 |- Cac giay to phat sinh
6 chuyén ho so giay dén dun Y ngay |trong qua trinh xu ly
UBND tinh qua qua Phong | " % TTHC duoc sé hoa/phit
Ha tang k¥ thuat hanh dién tir
UBND tinh xem xét, quyét | UBND Van ban dé nghi (kém theo
dinh tinh ho so)
Lanh dao
A A _ phong 0,5 s 1AL A
7.1. Phéan cong xur 1y A R Toan bg ho so
Hatang | ngay
ky thuat
7.2 Tham dinh - dé xuat
a) Cap nhat thong tin, dir
lidu dién ’ ,
- Kiém tra thong tin trén tai - Du thdo Quyét dinh cap
ligu dién tr (ban scan hodc lai ching chi hanh nghé
ban sao chup). moi gidi bat dong san kem
- Chuyén thong tin to ban theo phdi chimng chi hanh
scan hodc ban sao chup sang nghé/Van ban tra 101 (duoc
Buoc | dit liéu dién tir (n€u co). sO hoa theo dir liéu dién
7 b) X ly hdo so trén mobi A tu);
\ Ao Cong
truong dién tu: chire - Dt li€u dién tir cua gidy
- Két qua tham tra, xac minh 2,5 |to phai cé tdi thiéu céc
. 1A e ea e duoc N
va két qua tra lo1 cua co ) , ngay | truong thong tin (Ma logi
. A 1.7 g1a0 Xu I Sy G ,
quan lién quan dugc s6 hoa Iy giay to; So dinh danh cua

theo dir li¢u dién tu, trir phap
lut quy dinh khac.

- Xay dung dy thao két qua
gidi quyét TTHC dién tur
trinh Lanh dao phong phé
duyét.

Truong hop hé so chua du
dieu kién gidi quyet cong
chire Nhdp phiéu bo sung ho
so/Véin ban dé nghi lam ré.

16 chitc cd nhdn; Tén gidy
to; Trich yéu noi dung;
Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi ¢é hiéu
lyc; Cac thong tin dir liéu
khac theo phap ludt chuyén
nganh)
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Hb so ¢ trang thai “Chd bo
sung’’.

Du thao Quyét dinh c‘ép lai

‘ Lalﬁ}gfao 0.5 ching chi hanh nghé moi
7.3. Duyét va trinh ho so Potis N gidi bat dong san kém theo
Ha tang | ngay n , . \
15 thuat ph6i chimg chi hanh
y ngh&/Vin ban tra 16i
Du thao Quyét dinh cap lai
7.4. Lanh dao Van phong | Lanh dao 0.5 ching chi hanh nghé moi
UBND tinh xem x¢et cho y Vian n ’é gi61 bat dong san kém theo
kién phong gay ph6i chimg chi hanh
nghé/Van ban tra 161
Dy thao Quyét dinh c‘ép lai
7.5. Lanh dao UBND tinh | Zanhdao | 5 chimg chi hanh nghé moi
xem xét, quyét dinh UBND ngay gidi bat dong san kém theo
’ : tinh phoi ching chi hanh
nghé/Van ban tra 101
Quyét dinh cap lai chung
7.6. Van thu lay s6 van ban chi hanh nghé mé1 gidi bat
va gui két qua ra Trung tam dong san kém theo phoi
Phuc vu hanh chinh cong. | Van thu chung chi hanh nghé/Van
Dong thoi luu trir hé so| UBND | 0l gio | ban tra loi (Két qua giai
TTHC dién tur trén HE thong tinh quyét TTHC dwoc ky s6 va
thong tin gidi quyét TTHC lwu  tri trén He¢ thong
cua tinh. thong tin giai quyet TTHC
cua tinh)
Nhan Quyét dinh cap lai chimg
N chi hanh nghé moi gidi bat
vien tiep n , \ -
A LA dong san kem theo phoi
nhan ho . , 1 A X 7x
) socia | Trong ching chi hanh nghé/Van
Bude Tra két qua cho ca nhan va don vi tai N ban tra 101 (Keét qua giai
3 thu 1¢ phi theo quy dinh (néeu Trune. h%l h quyet TTHC dién tw dwoc
co). . & . tra vé tai khodan cua to
tam Phuc | chinh , , J R 2
. chire, ca nhdan nop ho so
vu hanh .2 A L
. trén cong DVC, hé thong
chinh théne tin vidi 5 TTHC
cong tinh ong tin giai quyé

cua tinh)

Luru y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat mot (01) ngay lam viéce trudc ngay hét
han, cong chirc phong chuyén mén dugce giao xur 1y ¢6 trach nhiém gui théng bao hodc
van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra ket
qua; cap nhat Phiéu xin 15i va hen ngay tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét
TTHC,; dong thoi chuyen cho can b0 tlep nhan biét (thoi gian thyc hién khong qué mot
1an) - don vi ndo dé hd so tré han thi don vi 6 c6 trach nhiém thuc hién xin 13i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Trong thoi han 9,25 ngay + 01 gio
ké tir cong bd két qua thi sat hach
(So Xay dung 4,75 ngay + 01 gio;
UBND tinh 4,5 ngay + 01 gio)
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B. Quy trinh ndi bd méi ban hanh linh vieec Nha ¢ thude thim quyén giai
quyét cia cap huyén
Quy trinh so 1: Cong nhdn Ban qudn tri nha chung cw

Trinh . Thoi
Trach .
tw ne " - A glan ) o o P
Noi dung cong viéc nhi¢m Két qua/san pham
thuc : * o n thuc
on thue hién ‘n
hién : j hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoén dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Truong hop
to churc, ca nhan chua co tai
kl;oan ,thl taol hogic hu‘fng - Gidy tiép nhan hd so va
dan dang ky trén Cong . 1A . - £
. \ hen tra két qua/ Phicu
DVCQG (Luu y: Truong Al A 1A .
hop iy quyén thi ding ky | B phan yéu cau b6 sung, hoan
. , , o DA thién ho so /Phiéu tu
.| tai khoan cua nguwoi uy | Ti€p nhan Lo X Y %
Budc p = 0,25 | chdi ti€ép nhan gidi quyét
quyén). va Tra két R A Y .
1 £ 1A . X ngay | ho so /Phiéu kiém soat
1.2. S0 héa ho so TTHC qua cap s £ 1A
. o ren aen A qua trinh giai quyét ho so
- Kiém tra dir liéu dién tuo huyén \ B
s s A A (kem theo ho so).
cua cac thanh phan ho so. A Xy :
~ s A 1A - HO so dugc so hoa tai
- Phan loai thanh phan ho X .
N budc tiep nhan.
so can sO hoa.
- Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong.
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Phong Quan 1y d6 thi thanh
_|pho/ Phong Kinh € - Ha | Lanhdao Phiéu kidm soét qua trinh
Budc | tang cac huyén tiép nhan ho | phong 0,25 . L, 1A A
A LA ik . A R gidi quyét ho so (kem
2 so tor B phén ti€p nhan va | chuyén ngay 2
. 1A .z N 2 theo ho so)
tra két qua cap huyén va mon
giao cong chuc xu y.
3.1. Cap nhat thong tin, - Dy thdo Van ban dé
dir li¢u dién tir nghi UBND huyén cdng
- Kiém tra thong tin trén tai nhan Ban quan tri (kem
liéu dién tr do BO phan Mot theo du thao Quyeét dinh
cua chuyén dén (ban scan Cong cua UBND huyén) (dugc
hodc ban sao chup). chuc s0 hoa theo dir licu dién
Budc | - Chuyén thong tin tir ban | phong 3,5 tw); ’
3 scan hodc ban sao chup | chuyén ngay |- D@ liéu dién tir cua gidy
sang dir li¢u dién tur. mon duogc to phai c6 to61 thiéu cac
3.2. Xir ly ho so trén moi | giao xur ly truong thong tin (Ma logi

truwong dién tir

- Két qua tham tra, xéc
minh va két qua tra 1oi cua
co quan, don vi lién quan

gidy to; S6 dinh danh
ctia t6 chirc cd nhan; Tén
gidy to; Trich yéu ndi
dung; Thoi han co hiéu
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duoc sd hoa theo dit lidu
dién tu, tre phap luat quy
dinh khac.

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC trinh Lanh
dao phong xem xét.

lyc cua gidy to; Pham vi
c6 hiéu lyc; Cac thong
tin dir lieu khac theo
phap ludt chuyén nganh)

Ra soat, kiém tra ndi dung

s o 1. , ~, | Lanh dao
Buge | 9V thio van ban, ky duyet] =, 0 0,5 | Dy thio Vin ban dé nghi
4 | V@ chuyén b6 so dén Van | o o0 | oay | kem theo hé so)
phong UBND cép huyén J £ay
mon
: . 3 Vian
. | Tham dinh h6 so, trinh N , L, R
Bube | anh dao UBND xem xét,| PPOME | ] pgyy | DY thao Quyét dinh cong
5 phé duyat UBND nhan Ban quan tri
i cap huyén
Bude |Phé duyét kit qui giai | -onohdao _ | Quyet dinh cOng nhan
6 quyét TTHC UI?IND 01 ngay ]ian c(liua;a tri cgduscyc ;0 hoa
cap huyén theo dir li¢u dién tir
Chuyén van thu vao s6 van ,
ban giai quyét TTHC va Quyét dinh cong nhan
chuyén két qua cho B0 - Ban quan tri (Két qua
Bude | phan tiép nhan va tra két \[’Jaé‘ﬁg 05 | gidi quyét TTHC duwoc ky
T M o so TTHC dign | <P ven | M et i
trén He thong thong tin giai quyét TTHC ciia tinh)
quyét TTHC ctia tinh.
Quyét dinh cong nhan
A 1A Ban quéan tri (Keét qua
B phéan PP L
A Trong | giai quyét TTHC dién tu
Budc | Tra két qua cho t6 chtre, ca Sglzrglﬁlér}[ gio duwoc tra ve tai khodan
8 nhan. ua i hanh cﬁ‘a to chire, ch nhan nop
qhuyénp chinh | 46 so trén céng DVC, hé

thong théng tin  gidi
quyét TTHC cua tinh)

Luwu y: Trudng hop ho so quéa han thi cham nhat 01 ngay lam viéc trudc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mon duge giao xur Iy ¢6 trach nhiém gui thong bao hogc van
ban xin 15i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho B phdn tzep nhdn va tra két qua cdp
huyén), trong d6 néu r6 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thic
hién khéng qud mot lan). Cap nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét

TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

Khong qua 07 ngay, ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€




