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Phu luc I
THU TUC HANH CHINH NOI BQ LINH VU'C NOI VU
THU'C HIEN TREN PIA BAN TiNH KON TUM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 630 /QD-UBND ngay 28 thdng 10 ndm 2024
ciia Chii tich Uy ban nhén déan tinh Kon Tum)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BO (Thuc hién theo
cdn cir phdp ly van bdan quy pham phdp ludt cia Trung wong): 33 TTHC

Co quan thyc hién;

TT Te::érf;l;?c Co quan/ nguwoi co | Cén cir phap ly cia thi tuc hanh chinh
o tham quyeén gidi quyét
Quyét dinh phe | ;D0m Vi thuc hién
du yét Vi trf \I/)iéc TTHC: S6¢ Noi vu Nghi dinh so 62/2020/ND-CP ngay
1 et v L - Co quan c6 tham 01/6/2020 cua Chinh phu quy dinh vé vi
lam va co cau A IO en e van X A ,
ngach cong chirc quyén quyét dinh: tri viéc lam va bién ché cong chuec.
8 UBND tinh
Quyetdinh phe |- Bon vi thuc hién o ginn 65 106/2020/NP-CP  ngay
duyét vi tri vicc | TTHC: S& Noi vu , . , . bl
. A PR LR 10/9/2020 cua chinh phu quy dinh vé vi
2 |lam va co cau vién | - Co quan c6 tham Z

tri viéc lam va s6 lugng nguoi lam viée

churc theo chue quyén quyét dinh: trone don vi st nehién cone 14
danh ngh& nghiép | UBND tinh & F SUAENIEP cONg Tap-
Quyét dinh phé | - Pon vi thuc hién

duyét diéu chinh vi

TTHC: S& No6i vu

Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay

chinh thudc thim
quyén UBND tinh

3 | trf viéc lam va co | - Co quan ¢6 tham | 01/6/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé vi
céu ngach cong quyén quyét dinh: | trf viéc 1am va bién ché cong chiic;
chtrc UBND tinh
Quyét dinh phé . A
duyét didu chinh vi | - DO VEOVE MM Nghi dinh 6 106/2020/ND-CP ngy
4 tri viéc lam va co | - Co ﬁan c6 thAm 10/9/2020 cua chinh phu quy dinh vé vi
cau vién chirc theo q Z, 1. .. | trf viéc lam va sO luogng nguoi lam viéc
chtic danh nghé quyen quye‘f dinh: trong don vi su nghiép cong 1ap.
nghiép UBND tinh T i :
Quyé ¢ dinh thanh | - Pon vi thuc hién Nghi dinh §6 7158/2.018/ND-CP cﬁe}
lap té chire hanh TTHC: S6 Noi vu Chinh phu vé thdm dinh thanh 1ap, t6
5 chinh thube tham |~ Co quan ¢6 tham chuc lai, giai thé t0 chuc hanh chinh
quyin UBND tinh quyén quyét dinh: thugc churc nang quan ly nha nudc cua
UBND tinh Bo Noi vu.
Quyét dinh t chirc | - Don vi thyc hién | Nghi dinh s0 158/2018/ND-CP  cuia
1ai 18 C.hI'IC hanh TTHC: S& No6i vu Chinh phu vé tha}qumh thanh lap, to0
6 : - Co quan c6 tham chtrc lai, gidi thé t6 chuic hanh chinh

quyén quyét dinh:
UBND tinh

thuoc chic ndng quan ly nha nudc cua
B Noi vu.




2

Quyét dinh giai thé
to chirc hanh chinh

- Pon vi thuc hién
TTHC: S No6i vu

Nghi dinh s6 158/2018/NP-CP cua
Chinh phu vé tham dinh thanh Iap, t6

7 N x| -Coquancotham | chic lai, giai thé t6 chtic hanh chinh
thudc tham quyén A L, a1 A LT s 11 o
UBND tinh quyén quyét dinh: thudc .chuc nang quan ly nha nudc cua
UBND tinh BO Noi vu.
Quyét dinh thanh |- Ponvithychién | Nghi dinh sé 120/2020/ND-CP ngay
lapdonvisy | TTHC: S6 Noivu | 07/10/2020 ctia Chinh phii vé thim dinh
8 | nghiép cong lap |- Co quan c6 thim thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé don vi su
thudc thim quyén | quyén quyét dinh: nghi€p cong 1ap thudc chirc nang quan ly
UBND tinh UBND tinh nha nudc cua BO NoOi vu
Quyét dinh to chirc| - Pon vi thuc hién | Nghi dinh sé 120/2020/ND-CP ngay
lai don vi sy nghiép| TTHC: S& Noi vu 07/10/2020 cta Chinh phu vé thAm dinh
9 | conglapthudc |- Co quancdthdm | thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé don vi su
thim quyén UBND | quyén quyét dinh: nghi¢p cong 1ap thudc chirc nang quan ly
tinh. UBND tinh nha nudc cua BO Noi vu
Quyét dinh giai thé | - Pon vi thuc hién | Nghi dinh s 120/2020/ND-CP ngay
don vi su nghi¢p | TTHC: S& Noi vu 07/10/2020 cua Chinh phu vé tham dinh
10 | cong lap thudc - Co quan c6 tham thanh lap, td chuc lai, gidi thé don vi su
thim quyén UBND | quyén quyét dinh: nghi¢p cong 1ap thudc chirc nang quan ly
tinh. UBND tinh nha nudc cua BO Noi vu
Luat T6 chtc chinh quyén dia phuong va
Trinh Dé an thanh | Pon vi thue hién cic vin ban huéng dan; Nghi quyét
lap, giai thé, nhap e NAE 27/2022/UBTVQHIS stra d6i, bo sung
Y ) . | TTHC: S& Noi vu
1 chl.a,‘dleu chlnh dia| Co quan c6 thim mot s6 diéu coa Nghi quyét so
gi61 don vi hanh A L, a1 121172016/ UBTVQHI13 ngay 25 thang 5
. Al 1 R quyén quyét dinh:
chinh thugc tham UBND tinh nam 2016 cua Uy ban Thudng vu Qudc
quyén UBND tinh. hoi vé tiéu chuan caa don vi hanh chinh
va phan loai don vi hanh chinh
Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay
- Bon vi thuc hién 01/6/2020 ctia Chinh pha quy dinh vé vi
Lap Ké hoach bién | TTHC: SO Noi vu | tri viéc 1am va bién ché cong chtic; Nghi
12 | ché hang nam cua | - Co quan c6 tham dinh  s6  106/2020/ND-CP  ngay
tinh quyén quyét dinh: 10/9/2020 ctia chinh phu quy dinh vé vi
UBND tinh tri viéc 1am va sd luong nguoi lam viée
trong don vi su nghiép cong 1ap.
Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi
Xét tang K¢ niém . dua, khen thudng; Nghi dinh $b
chﬁ:ong Vi su - Bon vi thyc hién 85/2014/Nb-CP .ngéy _10/9/2014  cua
ohiep xav dune va TTHC: S6 Noi vu Chinh phu quy dinh mau huan chuong,
13 [rShIep Ay CUNE - Nguoi c6 tham huy chuong, huy hiéu, ky niém chuong;

phat trién tinh Kon
Tum

quyén quyét dinh:
Chu tich UBND tinh

mau bang, khung, hop, cd cta cic hinh
thirc khen thuong va danh hi¢u thi dua;
quan 1y, cip phat, cap doi, cap lai, thu hoi
hién vat khen thuong; Nghi dinh sb
101/2018/NDCP ngay 20/7/2018 cua
Chinh phu stra doi, bo sung mot s6 diéu




ciia Nghi dinh s6 85/2014/ND-CP ngay
10/9/2014 cua Chinh phu quy dinh mau
hudn chuong, huy chuong, huy hi€u, ky
niém chuong; miu bang, khung, hop, co
cua cac hinh thic khen thuéng va danh
hiéu thi dua; quan ly, cip phét, cip doi,
cép lai, thu hdi hién vat khen thudng.

- DBon vi thuc hién

Tang Giay khen N .- Luat Thi dua, Khen thuéng nam 2023;
cia Chil tich TTH;C'hPh‘ing NOI | Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay
14 | UBND cAp huyén | V* %P “Zy@‘;l; 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
vé khen thuong dbi | N%UOI CO;t am ) tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Thi
ngoai quyén quyet dinh: dua, khen thuon
0% Chit tich UBND huyén | © &
- Pon vi thuc hién | Quyét dinh sb 06/2008/QD-BNV ngay 22
C ép thé c4n b TTHC: S& No6i vu thang 12 nam 200% cua B0 truéng Bo Noi
15 x| - Co quan c6 tham vu quy dinh vé mau thé va viéc quan 1y,

cong churc 1an dau

quyén quyét dinh:
UBND tinh

sit dung thé doi véi can bg, cong chirc,
vién chuc;

Cap d6i thé cén bo,
cong chure (truong

- PBon vi thuc hién
TTHC: S& No6i vu

Quyét dinh s6 06/2008/QD-BNV ngay
22 thang 12 ndm 2008 cua B trudéng Bo

16 |hop thay doi thong | - Co quan ¢6 tham Noi vu quy dinh vé rméu thé va viéc quan
tin ghi trén the; thé | quyen quyét dinh: 1y, st dung thé doi vdi can bg, cong
bi mat, bi hong...) | UBND tinh chtrc, vién chirc;

- Pon vi thuc hién | Quyét dinh sb 06/2008/QD-BNV ngay
xea < 1~ | TTHC: S6 NG1 vu 22 thang 12 ndm 2008 cua BJ truong Bo
Thu hoéi thé can bg, g R n . XX . s en X
17 N , - Co quan c6 tham NGi vu quy dinh vé mau thé va viéc quan
cong chuc A L, o1 PR Y S
quyén quyét dinh: 1y, st dung thé doi vdi can bd, cong
UBND tinh chtrc, vién chuc;
Ludt Can b9, cong chirc; Ludt sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Luét Can bo, céng
Chuvén neach con chttc va Luat Vién chuc; Nghi dinh so
Cgﬁc ( t§ b £ -Pon vi thyc hién | 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua
e L ngact TTHC: S6 N1 vu Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st
chuyén vién chinh RN A L Lo

18 sane neach trone |~ Nguoi c6 tham dung va quan ly cong chuc; Nghi dinh

o e e | quyen quyétdinh: | 116/2024/ND-CP ngay 17/09/2024 sira

glai) U9 | Chu tich UBND tinh | di Nghj dinh 138/2020/ND-CP quy dinh

: ve€ tuyén dung, st dung va quan ly cong

chuc va Nghi dinh 06/2023/ND-CP vé

ki€m dinh chat lugng dau vao cong chic;

Cho y kién doi véi Nghi dinh s6 115/2020/NDCP ngay

ke hoach tuyén dung : . X, X

A S . A 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén dung,
vién chuc cua cac | - Bon vi thuc hién , . a1 in . D

don vi sunghiép | TTHC: S& Néi vu st dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh

A Al N ' S s0 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sua

19 | conglaptybao |- Coquan cd tham

dam mot phan chi
thuong xuyén va
don vi su nghi¢p
cong 1ap do Nha

quyén quyét dinh:
UBND tinh

ddi, bd sung mat s6 diéu cua Nghi dinh
sO 115/2020/NPCP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, s dung va
quan ly vién chuc
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nudc dam bao chi
thuong xuyén
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Thi nang ngach
cong chuec tir ngach
nhan vién hoac
tuong duong 1é€n
ngach cén sy hoac
tuong duong; tu
ngach can sy hoac
tuong duong 1én
ngach chuyén vién
hodc tuong duong

- Pon vi thyc hién
TTHC: S6 No6i vu
- Co quan c6 tham
quyén quyét dinh:
UBND tinh

Luat Cdn bo, cong chirc; Luét sira doi, bo
sung mat sb diéu cua Luat Cén bo, cong
chtrc va Luat Vién chuc; Nghi dinh )
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, su
dung va quan 1y cong chtrc; Thong tu sd
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua Bo
trudng BO NGi vu quy dinh ma s6, tiéu
chuan chuyén mén, nghiép vu va xép
lwong d6i voi cdc ngach cong chirc
chuyén nganh hanh chinh va cong chirc
chuyén nganh van thu; Nghi dinh
116/2024/ND-CP ngay 17/09/2024 sua
d6i Nghi dinh 138/2020/NB-CP quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan ly cong
chirc va Nghi dinh 06/2023/ND-CP vé
kiém dinh chat lugng dau vao cong chtrc;

Thi ndng ngach
cong chuc tu
chuyén vién va

- Pon vi thuc hién
TTHC: S6 Né6i vu

Luat Can bo, cong chirc; Luat sira doi, bo
sung mat s6 diéu cua Luat Cén bo, cong
chtrc va Luat Vién chirc; Nghi dinh s
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua

Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir

21 trong duong 1én |- Co quan ¢co thém dung va quan ly cong chuc; Nghi dinh

chuyén vién chinh quyén qlfyét dinh: 111.6/2024_1/1\.ID—CP ngay 17/09/2024 sﬁ’a

3 twone duon UBND tinh do6i Nghi dinh 138/2020/ND-CP quy dinh

va & & vé tuyén dung, st dung va quan ly cOng

chic va Nghi dinh 06/2023/ND-CP vé

kiém dinh chat lugng dau vao cong chtic;

Cafgtcﬁ‘;gtggfgch Piéu 31 Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP

nhan vidn hodc . ' ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh

twong duong en |- Don vi thuc hlén veé tuyén dl:mg, st dung va quan ly cong

ngach cén sir hodc TTHC: S6 Noi vu chuc; Nghi dinh 116/2024/ND-CP ngay

22 tu:ong duoﬁg' a | Nguoi ¢6 tham 17/09/2024  stta  d6i Nghi  dinh

ngach cén su floéc quyéq quyét dinh: 138/2020/ND-CP quy dinh vé tuyén

tu’.orng du:(yrig 1én Chu tich UBND tinh dung, su dung va quan ly C(A);ng.ghfrc.vé

ngach chuyén vién Ng’h1 dinh 06/2023/ND-CP vé kiém dinh
hodc frong duong, chat lugng dau vao cong chiic;

Xét ning ngach Di%@u 31 Nghi dinh sO 138/2020/ND-CP

cong chuc tu ﬂgach - Bon vi thuc hién ngﬁ?’ 2é7 / 1;/2020 {iu;l Chm? phl} q}l Y d}nh

A ia 9 e A ve tuyén dung, st dung va quan ly cong

" iﬁgeg“dﬁgﬁghfg Tlgfgfmi‘; lt\lll‘:r;“ chirc; Nghi dinh 116/2024/ND-CP ngay

ngach chuyén vién
chinh hodc tuwong
duong.

quyén quyét dinh:
Chu tich UBND tinh

17/09/2024  stta  d6i Nghi  dinh
138/2020/ND-CP quy dinh vé& tuyén
dung, st dung va quan ly cong chic va
Nghi dinh 06/2023/ND-CP vé kiém dinh
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chat lugng dau vao cong chic;
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Xét nang ngach
cong chuec tir ngach
chuyén vién chinh
hoac twong duong
1én ngach chuyén
vién cao cap hoic
tuong duong.

- PBon vi thuc hién
TTHC: S6 No6i vu

- Nguoi c6 thim
quyén quyét dinh:
Chu tich UBND tinh

Diéu 31 Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP
ngay 27/11/2020 cta Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong
chtrc; Nghi dinh 116/2024/ND-CP ngay
17/09/2024  stta  d6i Nghi  dinh
138/2020/NP-CP quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan ly cong chuc va
Nghi dinh 06/2023/ND-CP vé kiém dinh
chét luong dau vao cong chirc;

25

Ti€p nhan vao lam
cong chuc

- Pon vi thyc hién
TTHC: S& N6i vu

- Nguoi c6 thim
quyén quyét dinh:
Chu tich UBND tinh

Luat Can b, cong chuc; Luat Vién chic;
Diéu 18 Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP
ngay 27/11/2020 ctua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan 1y cong
chtrc; Nghi dinh 116/2024/ND-CP ngay
17/09/2024 stta d6i Nghi dinh
138/2020/ND-CP quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan ly cong chuc va
Nghi dinh 06/2023/ND-CP vé kiém dinh
chat lugng dau vao cong chiic

Tinh gian bién ché
doi véi can bo,

- Pon vi thuc hién
TTHC: S6 Né6i vu

Nghi dinh s6 29/2023/ND-CP ngay
03/6/2023 cua Chinh phu quy dinh vé
cheé;

26 | C 7| - Nguoi ¢6 tham tinh  gian  bién Nghi dinh
cong chuc, vien | | 31 quyétdinh: | 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 ciia
chirc Chu tich UBND tinh Chinh phu quy dinh vé tu6i nghi huu.
II | Linh vuc van phong, luu trir

27

N6p Iuu hd so, tai
liéu Iuu trir vao
Luu trtr co quan

(bao gdm ca tai liéu
lvu trir dién tr)

- DBon vi thuc hién
TTHC: S6 No6i vu

- Nguoi c6 thim
quyén quyét dinh:
Chu tich UBND tinh

Luat Luu trir nam 2011; Nghi dinh
01/2013/NDb-CP ngay 03/01/2013 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat luu trit; Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua
Chinh phu vé cong tic vin thu.

28

Cho phép doc, sao,
chtrng thyec tai licu
luu trir tai Luu tri
lich str (tai li€u luu
trit gidy va tai liéu
luu trir dién tr)

- DBon vi thuc hién
TTHC: Trung tam
Luu trir lich st tinh

- Nguoi ¢6 thim
quyén quyét dinh:
Chu tich UBND tinh,
Giam déc S¢ Noi vy,
Giam d6c Trung tim
Luu trtr lich str tinh

Luat Luu trif nam 2011; Nghi dinh s6
01/2013/Nb-CP ngay 03/01/2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Luu trir; Thong tu
10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cua
B6 Noi vu quy dinh vé sir dung tai lidu tai
phong doc cua cac luu trit lich str; Thong
tu 275/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016
cua B tai chinh quy dinh muc thu, ché @6
thu, ndp, quan ly va st dung phi st dung
tai liéu luu trir.

29

Tiép nhan, dang ky
va chuyén giao van
ban dén.

Don vi dugc giao
nhiém vu cap tinh,
cap huyén, cap xa

Nghi dinh s0 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tac
van thu.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-138-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx?anchor=dieu_30
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-138-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx?anchor=dieu_30
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30

Phat hanh van ban
di.

Pon vi dugc giao

nhiém vu cap tinh,

cap huyén, cap xa

Nghi dinh s0 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tac
van thu.

31

Thu hoi van ban da
phét hanh.

Don vi dugc giao
nhi¢ém vy cap tinh,
cap huyén, cap xi

Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tic
van thu.

32

DPinh chinh van ban
da phat hanh.

Don vi dugc giao

nhiém vu cap tinh,

cap huyén, cap xa

Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP  ngay
05/3/2020 cua Chinh phu v€ cong tac
van thu.

33

Sao y, sao luc, trich
sao van ban.

Don vi duge giao
nhi¢ém vy cap tinh,
cAp huyén, cip xi

Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tic
van thu.

PHAN II. THU TUC HANH CHINH NOI BO (Thuc hién theo vin bin quy
pham phadp lugt ciia Trung wong va cua tinh): 19 TTHC

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BO

TT

Tén TTHC ngi bo

Co quan thuc
hién TTHC

Can cwr phap ly cia TTHC néi bg

Ctr céan by, coOng
chtrc, vién chirc khdi
nha nude thudc thim
quyén quan ly cia

Co quan thuc

Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay
01/9/2017 cta Chinh phu quy dinh vé
dao tao, boi dudng can bg, cong chirc,
vién chtic; Nghi dinh sb 89/2021/ND-
CP ngay 18/10/2021 cua Chinh phu stra
d01 b6 sung mot sd diéu cua nghi dinh

1 Ban Cén su Dang hién TTHC: 5O 101/2017/NDCP  01/9/2017  cua
UBND tinh, Ban S& Noi VU.. Chinh phu vé dao tao, boi dudng can
thuong vu Tinh uy © 7 | bd, cong churc, vién chuc; Quyét dinh s6
quan 1y di dao tao, 34/2024/Qb-UBND ngay 09/6/2024
boi dudng cia UBND tinh Kon Tum vé ban hanh

quy dinh phan cap quan ly t6 chirc bd
may va can bg, cong chuc, vién chuc
trén dia ban tinh Kon Tum
Ctr céan b, coOng Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay
chitc, vién chtc 01/9/2017 cta Chinh phi quy dinh vé
thuoc tham quyén dao tao, bdi dudng cdn b, cong chic,
quan 1y ctia Ban Cdn | Co quan thuc | vién chtc; Nghi dinh s 89/2021/ND-

2 | su Pang UBND tinh, | hién TTHC: | CP ngay

Ban thuong vu Tinh | S& Noivy | 18/10/2021 caa Chinh phu stra doi, bo

uy quan ly di dao tao,
boi  dudng ngoai
nuoc

sung mot s6 diéu cta nghi dinh sb
101/2017/NDCP 01/9/2017 cua Chinh
phu vé dao tao, boi dudng cén bd, cong




churc, vién chuc; Quyét dinh sd
34/2024/Qb-UBND ngay 09/6/2024
ctia UBND tinh Kon Tum vé ban hanh
quy dinh phén cip quan 1y t6 chirc bd
may va can bg, cong chtic, vién chiic
trén dia ban tinh Kon Tum

Panh gia, xép loai
chat lugng can bg,
cong chuc, vién chuc
(trr d6i tuong thudc
dién BTV va BCS
quan 1y)

Co quan thuc
hién TTHC:
cac co quan,

don vi chuyén

mon thudc

UBND tinh,

UBND cap
huyén

Luat Can b, cong chic; Luat Vién
chtic; Nghi dinh sb 90/2020/ND-CP
ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé dénh
gid, xép loai chat luong cdn bd, cong
chic, vién chuc; Nghi dinh
48/2023/NDb-CP ngay 17/7/2023 cua
Chinh pha  sira d6i Nghi dinh
90/2020/ND-CP vé danh gia, xép loai
chat luong cdn bo, cong chuc, vién
chirc; Quyét dinh sé 34/2024/Qb-
UBND ngay 09/6/2024 cia UBND tinh
Kon Tum vé ban hanh quy dinh phéan
cap quan 1y t6 chtic bo mdy va can bo,
cong churc, vién chtrc trén dia ban tinh
Kon Tum

Tu chuc, xin thoi gifr
chttc vu quén ly, xin
thoi viéc dbi véi can
bd, cong chuc, vién
chirc

Co quan thuc
hién TTHC:
cac co quan,

don vi chuyén

mon thudc

UBND tinh,

UBND cap
huyén

Luat Cén b0, cong chtrc ngay 13 thing
11 nam 2008; Luat Vién chirc ngay 15
thang 11 nam 2010; Luat stra doi va bo
sung Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién
chic  nam  2019; Nghi  dinh
s6 138/2020/ND-CP ngay  27/11/2020
ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung,
su dung va quan ly cong chirc; Nghi
dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024
cua Chinh phu stra d01 b6 sung mot sb
diéu cta Nghi dinh sO 138/2020/ND-CP
ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung,
sir dung va quan ly cong chic va Nghi
dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023
quy dinh vé kiém dinh chét luong dau vao
cong chirc; Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chuc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-
CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sua
dél b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nim 2020 ctia Chinh pha vé tuyén
dung, su dung va quan ly vién chuc;



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

Nghi dinh s 46/2010/ND-CP ngay
27/4/2010 cta Chinh phu quy dinh vé
thoi viéc va nghi huu dbi voi cong
chtc; Quyét dinh sb 34/2024/Qb-
UBND ngay 09/6/2024 cua UBND tinh
Kon Tum vé ban hanh quy dinh phén
cap quan 1y t6 chitc bd mdy va cén bo,
cdng chuc, vién chic trén dia ban tinh
Kon Tum

Tum

Quyét dinh nghi huu
doi véi cong chic,
vién chtrc

Co quan thuc
hién TTHC:
cac co quan,

don vi chuyén

mon thudc

UBND tinh,

UBND cap
huyén

Luat Can bo, cong chuc; Luat Vién
chirc; Luat stra ddi va bd sung Luat Can
b0, cong chuc va Luat Vién chirc ndm
2019; Nghi dinh s 46/2010/ND-
CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu quy
dinh vé thdi viéc va nghi huu dbi voi
cong chirc; Nghi dinh so6 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, s dung va quan Iy
vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-
CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra
(101 bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh
sO 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim
2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y vién chirc.

B nhiém vao ngach
cong chtc, xép luong
d6i v6i ngudi hoan
thanh ché do tap su.

Co quan thuc
hién TTHC:
S& Noi vu

Luat Can bg, cong chuc; Luat stra doi
va bo sung Luat Can bo, cong chiic va
Luat Vién chirc nam 2019; Nghi dinh )
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua
Chinh phil quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan ly cong chuc; Nghi dinh
116/2024/ND-CP ngay 17/09/2024 stra
do6i Nghi dinh 138/2020/ND-CP quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly
cong chuc va Nghi dinh 06/2023/ND-
CP vé kiém dinh chat luong dau vao
cong chire; Quyét dinh sb 34/2024/QD-
UBND ngay 09/6/2024 cua UBND tinh
Kon Tum vé& ban hanh quy dinh phén
cap quan 1y t6 chtrc b mdy va cédn bo,
cong chuc, vién chic trén dia ban tinh
Kon Tum

Bo nhiém vao chiic
danh nghé nghiép

Co quan thuc
hién TTHC:

Luat Vién chirc; Luat stra doi va bd
sung Luat Can bg, cong chic va Luat



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-46-2010-nd-cp-thoi-viec-thu-tuc-nghi-huu-cong-chuc-104763.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-46-2010-nd-cp-thoi-viec-thu-tuc-nghi-huu-cong-chuc-104763.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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vién chuc, xép luong
doi véi nguodi hoan
thanh ché do tap su.

cac co quan,
don vi chuyén
mon thudc
UBND tinh,
cac don vi su
nghi¢p cong
lap truc thudc
UBND tinh,
UBND cap
huyén

Vién chtrc ndm 2019; Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chtic; Nghi dinh
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sua
d6i Nghi dinh 115/2020/ND-CP vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién
chiic; Quyét dinh s6 34/2024/QD-
UBND ngay 09/6/2024 cia UBND tinh
Kon Tum vé ban hanh quy dinh phan
cap quan 1y to chirc bd mdy va cén bo,
cdng chuc, vién chic trén dia ban tinh
Kon Tum

B?) nhiém Ilanh dao
cap phong thudc S&
va tuong duong

Co quan thuc
hién TTHC:
Cac co quan,
don vi chuyén
mon thudc
UBND tinh,
cac don vi su
nghi€p cong
lap truc thudc
UBND tinh

Luat Can bg, cong chuc; Luat sta doi
va bo sung Luat Cén bo, cong chuc va
Luat Vién chirc nam 2019; Nghi dinh
s6 138/2020/ND-CP ngay  27/11/2020
ciia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan 1y cong chuc; Nghi
dinh 116/2024/ND-CP ngay 17/09/2024
sira d6i Nghi dinh 138/2020/NB-CP
quy dinh vé tuyén dung, st dung va
quan ly cong chic va Nghi dinh
06/2023/ND-CP vé kiém dinh chat
luong dau vao cong chtic; Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay  25/9/2020
ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan ly vién chuc; Nghi
dinh 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023
sira d6i Nghi dinh 115/2020/ND-CP vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién
chic; Nghi dinh s6 29/2024/ND-CP
ngay 06/3/2024 cua Chinh phu quy
dinh chuan chirc danh cong chuc lanh
dao, quan 1y trong co quan hanh chinh
nha nuéc Quyét dinh sd 34/2024/QD-
UBND ngay 09/6/2024 cua UBND tinh
Kon Tum vé ban hanh quy dinh phéan
cap quan 1y t6 chirc bd mdy va cén bo,
cong chuc, vién chuc trén dia ban tinh
Kon Tum; Quy dinh s6 799-QB/BCSD
ngay 30/10/2023 Quy dinh vé phan cap
quan 1y va bo nhiém cén bo

Bf) nhiém lai lanh dao
cap phong thudc S¢&

Co quan thuc
hién TTHC:

Luat Can bd, cong chuc; Luat stra doi
va bo sung Luat Cin bd, cong chiic va



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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va tuong duong.

Cac co quan,
don vi chuyén
mon thudc
UBND tinh,
cac don vi su
nghi¢p cong
lap truc thudc
UBND tinh

Luat Vién chic nam 2019; Nghi dinh
s6 138/2020/ND-CP ngay  27/11/2020
ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan 1y cdng chuc; Nghi
dinh 116/2024/ND-CP ngay 17/09/2024
stta d6i Nghi dinh 138/2020/ND-CP
quy dinh vé tuyén dung, st dung va
quan 1y cong chic va Nghi dinh
06/2023/ND-CP vé kiém dinh chat
lugng dau vao cong chirc; Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay ~ 25/9/2020
ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan 1y vién chuc; Nghi
dinh 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023
stra d6i Nghi dinh 115/2020/ND-CP vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién
chiic; Nghi dinh s6 29/2024/ND-CP
ngay 06/3/2024 ctia Chinh phu quy dinh
chuan chic danh cong chiic lanh dao,
quan ly trong co quan hanh chinh nha
nuéc Quyét dinh sb 34/2024/QD-
UBND ngay 09/6/2024 cia UBND tinh
Kon Tum vé ban hanh quy dinh phén
cap quan 1y t6 chtrc bd mdy va cdn bo,
cong chuc, vién chtc trén dia ban tinh
Kon Tum; Quy dinh s6 799-Qb/BCSD
ngay 30/10/2023 Quy dinh vé phan cip
quan 1y va bo nhiém cén bd

10

Bo nhiém cap truong
va cap phd cic co
quan hanh chinh truc
thuoc ciac sé, ban,
nganh, don wvi truc
thuoc UBND tinh

Co quan thuc
hién TTHC:
cac co quan
chuyén mon

thuoc Uy ban

nhan dan tinh,
don vi su
nghiép cong
lap truc thudc
UBND tinh

Luat Can bg, cong chuc; Luat sua doi
va bo sung Luat Can bg, cong chirc va
Luat Vién chuc ndm 2019; Nghi dinh
s6 138/2020/ND-CP ngay  27/11/2020
ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung,
su dung va quan ly cong chic; Nghi
dinh 116/2024/ND-CP ngay 17/09/2024
stra d6i Nghi dinh 138/2020/ND-CP
quy dinh vé tuyén dung, s dung va
quan ly cong chuc va Nghi dinh
06/2023/ND-CP vé kiém dinh chat
luong dau vao cong chirc; Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay ~ 25/9/2020
ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung,
su dung va quan ly vién chiic; Nghi
dinh 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023
sira d6i Nghi dinh 115/2020/ND-CP vé



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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tuyén dung, st dung va quan 1y vién
chtic; Nghi dinh sé 29/2024/NDB-CP
ngay 06/3/2024 cua Chinh phu quy dinh
chuan chtc danh cong chirc lanh dao,
quan 1y trong co quan hanh chinh nha
nuéc Quyét dinh s 34/2024/QD-
UBND ngay 09/6/2024 cua UBND tinh
Kon Tum vé ban hanh quy dinh phéan
cap quan 1y t6 chtrc bd mdy va cdn bo,
cong chuc, vién chuc trén dia ban tinh
Kon Tum; Quy dinh s6 799-QB/BCSD
ngay 30/10/2023 Quy dinh vé phan cip
quan 1y va bod nhiém cdn bo

11

Diéu dong cong chirc

Co quan thuc
hién TTHC:
Céc co quan,

don vi chuyén
mon thudc
UBND tinh,
UBND cap

huyén

Luat Can bg, cong chiic; Luat stra doi
va bo sung Luat Can b, cong chirc va
Luat Vién chuc ndm 2019; Nghi dinh
s6 138/2020/ND-CP ngay  27/11/2020
ciia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung,
su dung va quan ly cong chic; Nghi
dinh 116/2024/ND-CP ngay 17/09/2024
sita doi Nghi dinh 138/2020/ND-CP
quy dinh vé tuyén dyng, s dung va
quan ly cong chuc va Nghi dinh
06/2023/ND-CP vé kiém dinh chat
luong dau vao cong chic; Quyét dinh
s6 34/2024/QD-UBND ngay 09/6/2024
cua UBND tinh Kon Tum vé ban hanh
quy dinh phan cap quan ly t6 chirc bd
may va can bg, cong chuc, vién chuc
trén dia ban tinh Kon Tum; Quy dinh s
799-Qb/BCSD ngay 30/10/2023 Quy
dinh vé phan cap quan ly va bo nhiém
can bo

12

Biét phai cong chiec,
vién chirc

Co quan thuc
hién TTHC:
Trudng cac co
quan, don vi
chuyén mon
thuoc UBND
tinh, UBND
cap huyén

Luat Can bg, cong chuc; Luat sua doi
va bo sung Luat Cdn bo, cong chirc va
Luat Vién chirc ndm 2019; Nghi dinh
s6 138/2020/ND-CP ngay  27/11/2020
ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan 1y cong chuc; Nghi
dinh 116/2024/ND-CP ngay 17/09/2024
stta d6i Nghi dinh 138/2020/ND-CP
quy dinh vé tuyén dyng, s dung va
quan ly cong chuc va Nghi dinh
06/2023/ND-CP vé kiém dinh chat
lugng dau vao cong chiic; Nghi dinh



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
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s6 115/2020/ND-CP ngay  25/9/2020
ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan ly vién chuac; Nghi
dinh 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023
stra d6i Nghi dinh 115/2020/ND-CP vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién
chtic; Nghi dinh sb 29/2024/NDB-CP
ngay 06/3/2024 cia Chinh phu quy dinh
chuan chtrc danh cong chirc 1anh dao,
quan ly trong co quan hanh chinh nha
nuéc Quyét dinh sb 34/2024/QD-
UBND ngay 09/6/2024 cia UBND tinh
Kon Tum vé ban hanh quy dinh phan
cap quan 1y t6 chtrc bd mdy va cdn bo,
cong churc, vién chtrc trén dia ban tinh
Kon Tum;

13

Xay dung quy hoach
cdn bd nhiém ky ké
tiép tir nguodn tai chd
(lanh dao cap phong
thuoc S& va tuong
duong)

Co quan thuc
hién TTHC:
Cac co quan,
don vi chuyén
mon thudc
UBND tinh,
cac don vi su
nghiép cong
lap truc thudc
UBND tinh

Quy dinh s6 50-QB/TW ngay 27 thang
12 nam 2021 ctia B6 Chinh tri vé cong
tic quy hoach can bo; Hudng dan sb
16HD/BTCTW ngay 15 thang 02 nam
2022 ctia Ban T6 chitc Trung wong vé
mot s6 ndi dung cu thé vé cong tic quy
hoach cdn bd; Quy dinh sé 407-QB/TU
ngay 5/4/2022 cua Tinh ty vé cong tic
quy hoach cidn bd; Quy dinh s6 799-
QDb/BCSD ngay 30/10/2023 Quy dinh
vé phan cap quan 1y va bo nhiém cdn bo

14

Ra sodt, bo sung quy
hoach can b hang
nam déi véi _ngudn
nhan sy tai chd (Ianh
dao cdp phong thudc
S¢ va tuong duong)

Co quan thuc
hién TTHC:
Cac co quan,
don vi chuyén
mon thudc
UBND tinh,
cac don vi su
nghi¢p cong
lap truc thudc
UBND tinh,
UBND cép
huyén

Quy dinh s6 50-QB/TW ngay 27 thing
12 nam 2021 ctia B Chinh tri vé cong
tdc quy hoach cdn bd; Huéng din sd
16HD/BTCTW ngay 15 thang 02 nam
2022 cua Ban T chirc Trung wong vé
mot s6 ndi dung cy thé vé cong tac quy
hoach cdn bd; Quy dinh sé 407-QB/TU
ngay 5/4/2022 cua Tinh uy vé cong tic
quy hoach cin bo; Quy dinh s6 799-
Qb/BCSD ngay 30/10/2023 Quy dinh
vé phén cap quan 1y va bd nhiém cdn bo

15

Chuyén ngach cong
chuc (tu chuyén vién
tré xubng sang ngach
tuong  duong va
nguoc lai)

Co quan thuc
hién: S& Noi
vu

Luat Cdn bo, cong chuc; Luat stra doi,
bd sung mot s6 diéu cua Ludt Cén bo,
cong chuic va Luat Vién chtic; Nghi
dinh  s6  138/2020/NDP-CP  ngay
27/11/2020 ctia Chinh pha quy dinh vé



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-138-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx?anchor=dieu_30
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-138-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx?anchor=dieu_30
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-138-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx?anchor=dieu_30
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-138-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx?anchor=dieu_30
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-138-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx?anchor=dieu_30
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-138-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx?anchor=dieu_30
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tuyén dung, s dung va quan 1y cong
chtrc; Nghi dinh 116/2024/ND-CP ngay
17/09/2024 sira d6i Nghi dinh
138/2020/ND-CP quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan 1y cong chuc va
Nghi dinh 06/2023/ND-CP vé kiém
dinh chat lugng dau vao cong chuc;
Quyét dinh s& 34/2024/QP-UBND
ngay 09/6/2024 cua UBND tinh Kon
Tum vé& ban hanh quy dinh phan cép
quan 1y t6 chtrc bo mdy va cdn bo, cong
churc, vién chue trén dia ban tinh Kon
Tum

16

Xét chuyén chirc danh
nghé nghiép vién
chic tr hang II tro
xudng

Co quan thuc
hién: cac co
quan chuyén
mon thude Uy
ban nhan dan
tinh, UBND
cap huyén,
Pon vi su
nghiép cong
lap truc thudc
UBND tinh

Luat Can b0, cong churc; Luat stra doi,
bd sung mot s6 diéu cua Luat Cén bo,
cong chirc va Luat Vién chtc; Nghi
dinh 115/2020/NDb-CP ngay
25/09/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé
tuyén dung, sit dung va quan Iy vién
chtic; Nghi dinh sd 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 sta d6i Nghi dinh
115/2020/ND-CP vé tuyén dung, su
dung va quan 1y vién chirc Quyét dinh
s6 34/2024/QD-UBND ngay 09/6/2024
cia UBND tinh Kon Tum vé ban hanh
quy dinh phén cdp quan 1y t6 chirc bd
mdy va cdn bg, cong churc, vién chiic
trén dia ban tinh Kon Tum

17

Xet thang hang churc
danh nghé nghi¢p tur
hang II tré xudng

Co quan thuc
hién: Cac co
quan chuyén
mdn thudc Uy
ban nhan dan
tinh, UBND
cap huyén,
Pon vi su
nghi¢p cong
1ap truc thudc
UBND tinh

Luat Vién chuc; Luat stra d6i, bod sung
mot s6 didu cta Luat Cén bo, cong
chtc va Luat Vién chiic; Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sura
doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh
s6 115/2020/NDCP ngay 25/9/2020 ciia
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va
quan 1y vién chuc; Thong tu
06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua
Bo truong Bo Noi vu Ve Quy ché tb
chtrc thi tuyén, xét tuyén cong chic,
vién chuc, thi nang ngach cong chiic,
thi hodc xét thang hang chtic danh nghé
nghiép vién chuc; Noi quy thi tuyén,
xét tuyén cdng chirc, vién chic, thi
nang ngach cong chuc, thi hoac xét



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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thang hang chtic danh nghé nghiép vién
chc; Quyét dinh sé 34/2024/Qb-
UBND ngay 09/6/2024 cua UBND tinh
Kon Tum vé ban hanh quy dinh phan
cap quan 1y t6 chirc bd mdy va cdn b,
cong churc, vién chuc trén dia ban tinh
Kon Tum

18

Tham dinh tai liéu hét
gid tri cua cic co
quan, to chirc thudc
ngudn ndp luu tai liéu
vao Luu trir lich str

Co quan thuc
hién: S& Noi
vu

Luat Luu trtr; Nghi dinh $O
01/2013/NDCP ngay 03 thang 01 nam
2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot so diéu ctia Luét Luu tri;
Huéng dan s6 879/VTLTNN-NVDP
ngay 19/12/2006 ctia Cyc Van thu Luu
trit Nha nudc vé huéng dan t6 chirc
tiéu huy tai liéu hét gid tri; Quyét dinh
s6 553/QD-UBND ngay 13/10/2015
cua UBND tinh Kon Tum ban hanh
danh muc cac co quan t6 chirc thude
nguén nop luu vao luu trir lich su tinh
Kon Tum

19

Tiéu huy tai liéu luu
trit hét gid tri

Co quan thuc
hién: S& Noi
vu

Luat Luu trlr; Nghi dinh sO
01/2013/NDCP ngay 03 thang 01 nam
2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mdt so diéu cua Luat Luu trir;
Hudng dan s6 879/VILTNN-NVDP
ngay 19/12/2006 cua Cuc Van thu Luu
trit Nha nuéc vé hudng dan to chirc
tiéu huy tai lidu hét gid tri; Quyét dinh
s6 553/QD-UBND ngay 13/10/2015
cua UBND tinh Kon Tum ban hanh
danh muyc cac co quan to chirc thudc
ngudn ndp luu vao luu trir lich sir tinh
Kon Tum

B: NOI DUNG CU THE CUA TTHC NOI BO

_ 1. Thi tuc cir can b, cong chire, vién chirc khoi nha nwéc thudc thim
quyén quén ly caa Ban Can sy Dang UBND tinh, Ban thwong vu Tinh uy
quan ly di dao tao, boi dudong

* Trinh tu thwe hién:

Buwdc 1: Cac co quan, don vi gui van ban d€ nghi cur cdn b9, cong chirc, vién
chtrc di dao tao, boi dudng (doi véi cur di hoc sau dai hoc giri kem theo ho so cur di
hoc sau dai hoc) vé S& Noi vu



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/nghi-dinh-01-2013-nd-cp-huong-dan-luat-luu-tru-163185.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/nghi-dinh-01-2013-nd-cp-huong-dan-luat-luu-tru-163185.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/nghi-dinh-01-2013-nd-cp-huong-dan-luat-luu-tru-163185.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/nghi-dinh-01-2013-nd-cp-huong-dan-luat-luu-tru-163185.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/nghi-dinh-01-2013-nd-cp-huong-dan-luat-luu-tru-163185.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/nghi-dinh-01-2013-nd-cp-huong-dan-luat-luu-tru-163185.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-luu-tru-2011-132447.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-luu-tru-2011-132447.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/nghi-dinh-01-2013-nd-cp-huong-dan-luat-luu-tru-163185.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/nghi-dinh-01-2013-nd-cp-huong-dan-luat-luu-tru-163185.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/nghi-dinh-01-2013-nd-cp-huong-dan-luat-luu-tru-163185.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/nghi-dinh-01-2013-nd-cp-huong-dan-luat-luu-tru-163185.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/nghi-dinh-01-2013-nd-cp-huong-dan-luat-luu-tru-163185.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/nghi-dinh-01-2013-nd-cp-huong-dan-luat-luu-tru-163185.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-luu-tru-2011-132447.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-luu-tru-2011-132447.aspx
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Buéc 2: SO Noi vy tiép nhan va kiém tra

- Trudng hop thu tuc, hd so dd day du va dam bao theo quy dinh, tién hanh
tham dinh va tham muu Ban Céan sy Pang UBND tinh trinh Thuong tryc Tinh uy
cho y kién d6i véi cdn bo, cong chire, vién chirc thudc thaim quyén quan 1y cua
Thuong truc Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy quan ly; trinh Ban Cén sy Pang
UBND tinh xem xét, quyét dinh dbi véi cdn bd, cong chirc, vién chirc theo phan
cap quan Iy cén bd.

- Truong hop thu tuc, ho so khong dam bao theo quy dinh, trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan, S& Noi vy ban hanh vin ban thong bao cho co
quan, don vi dé nghi cr cén b0, cdng chirc, vién chirc di dao tao, bdi dudng (trong
d6 ghi 15 1y do), trudng hop can bo sung thém thong tin thi lam van ban yéu cau bd
sung. Sau khi cac co quan, don vi hoan thién, bd sung hd so S& Noi vu trinh Ban
Cén sy Bang UBND tinh theo quy dinh nhu trén.

_* Céch thirc thwe hi¢n: Thong qua hé thong quan 1y van ban va diéu hanh
cua Uy ban nhan dan tinh Kon Tum (ioffice) hodc thong qua duong Buu dién.

* Thanh phan hé so:

- B6i véi cén by, cong chuc, vién chiic cir di dao tao, bo1 dudng: Co quan,
don vi gui To trinh dé nghi kém theo danh séach trich ngang cén b0, cdng chuc,
vién chuce cu di dao tao, boi dudng.

- D61 véi can b, cdng chirc, vién chure cir di hoc sau dai hoc, ho so gdm:

+ To trinh d€ nghi cua co quan, don vi kem theo danh sich trich ngang can
b0, cong chirc, vién chirc.

+ So yéu ly lich theo quy dinh (H6 so ngp ve So Noi vu theo madu 2c¢ ctia Bé
N©gi vu, hé so ndp vé Ban Té chire Tinh ity theo mdu ciia Ban t6 chirc Trung wong).

+ Gidy kham sirc khoe theo quy dinh.
+ Pon xin di hoc cua cén bg, cong chirc, vién chirc.
+ Quyét dinh tuyén dung (ban chig thuc).

+ Ban cam két thuc hién nhiém vu, cong vy tai co quan, don vi sau khi hoan
thanh chuong trinh dao tao trong thoi gian it nhat gap 02 1an thoi gian dao tao.

+ Ban nhan xét, danh gia can b0, cong chtic, vién chtrc 02 nam lién ké nam
cu di hoc.

+ Van ban chiéu sinh cua co sé dao tao.
+ Bang dai hoc, chig chi tin hoc, ngoai ngtr...

o+ Ké hoach, quy hoach dao tao can by, cong chirc, vién chirc duogc cép co
tham quyén phé duyét theo quy dinh.

* Thoi gian giai quyét: khong quy dinh

* Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén thudc
UBND tinh; UBND céac huyén, thanh pho.



16

* Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Noi vu.

* Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Van ban tra 101 (néu truong hop can bé sung ho so).

- Quyét dinh ctr cdn bd, cong chirc, vién chirc di dao tao, bdi dudng

* Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong

* Tén mau don, miu to khai: khong

* Yéu cu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: khong

* Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phii quy dinh vé
dao tao, boi dudng can bg, cong churc, vién chirc;

- Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 ciia Chinh phu stra ddi, bo
sung mot so diéu cua nghi dinh s6 101/2017/NDCP 01/9/2017 cua Chinh phu vé
dao tao, boi dudng cén bg, cong chirc, vién chirc;

- Quy dinh so 746-QD/TU ngay 01 thang 12 nam 2022 cua Ban Thuong vu
Tinh @y vé phan cp quan Iy cén bd va bo nhiém, gidi thiéu can bd tng ct;

- Quy dinh s6 799-QD/BCSP ngay 30/10/2023 Quy dinh vé phan cip quan
ly va b6 nhi€ém cén bo;

Quyet dinh s6 34/2024/Qb-UBND ngay 09/6/2024 cua UBND tinh Kon

Tum vé ban hanh quy dinh phan cip quan 1y t6 chirc bd mdy va cin b, cong chirc,
vién chirc trén dia ban tinh Kon Tum
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2. Thii tuc cir can b, cong chire, vién chirc thudc thim quyén quén ly
cia Ban Can sy Dang UBND tinh, Ban thwong vu Tinh uy quén 1y di dao tao,
boi dudng ngoai nuéc

* Trinh ty thuce hién:

Buéc 1: Cac co quan, don vi gui van ban dé nghi cir cdn b, cong chirc, vién
chtrc di dao tao, bdi dudng ngoai nude vé S Noi vu

Bwde 2: S& NoOi vu tlep nhan va kiém tra
- Truong hop thu tyc, hd so di ddy du va dam bao theo quy dinh, tién hanh
tham dinh va tham muu Ban Can sy Bang UBND tinh trinh Thuong tryc Tinh uy
cho y kién d6i véi can by, cong chiic, vién chuc thudoc tham quyén quan 1y cua
Thuong tryc Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy quan ly; trinh Ban Can sy Dang
UBND tinh xem xét, quyét dinh do6i véi can bg, cong chuc, vién chuc theo phan
cap quan 1y cén bd.

- Truong hop thu tuc, h0 so khong dam bdo theo quy dinh, trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan, S& Noi vu ban hanh vin ban thong bao cho co
quan, don vi dé nghi cir can bo, cong chic, _vién chuc di dao tao, bdi dudng ngoai
nuoc (trong do ghi 16 1y do), truong hop can bo sung thém thong tin thi lam véan
ban yéu cau bo sung. Sau khi cic co quan, don vi hoan thién, bo sung ho so So Noi
vu trinh Ban Cén sy Dang UBND tinh theo quy dinh nhu trén.

* Cach thirc thue hién: Thong qua hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh
cua Uy ban nhén dan tinh Kon Tum (ioffice) hodc thong qua duong Buu dién.

* Thanh phin hd so:

Co quan, don vi gtri To trinh dé nghi kém theo danh sich trich ngang cén bg,
cong chire, vién churc cur di dao tao, boi dudng ngoai nudc.

* Thoi gian giai quyét: khong quy dinh

* Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén thude
UBND tinh; UBND céc huyén, thanh pho.

* Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Nbi vu.

* Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Van ban tra 10i (néu trwong hop cdn bé sung hoé so).

- Quyét dinh ctr cin b, cong chirc, vién chirc di dao tao, boi dudng ngoai nudc

* Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

* Tén miu don, mau to khai: khong

* Yéu cu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: khong

* Can ctr phap ly caa thia tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé
dao tao, boi dudng cén bg, cong chirc, vién chic;
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- Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 ciia Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 di€u cua nghi dinh s6 101/2017/NDCP 01/9/2017 cua Chinh phu vé
dao tao, boi dudng cén bg, cong chirc, vién chic;

- Quy dinh gé 746-Qb/TU ngay 01 thang 12 nam 2022 cua Ban Thuong vu
Tinh Uy vé€ phan cap quan 1y can b va boé nhiém, gi6i thi€éu can bo tng c;

- Quy dinh s6 799-QB/BCSD ngay 30/10/2023 Quy dinh vé phan cap quan
ly va bd nhi¢m can bg;

- Quyét dinh s6 34/2024/QD-UBND ngay 09/6/2024 ciia UBND tinh Kon
Tum vé ban hanh quy dinh phan cap quan ly t6 chttc by may va can bg, cong chuc,
vién chtre trén dia ban tinh Kon Tum

3. Thu tuc danh gia, xép loai chat lwong can bd, cong chirc, vién chire
(trir doi twong thudc dién BTV va BCS quan ly)

* Trinh tu thyc hién:

’ Blr(’)”c 1: Can bo, cong churc, vién chirc 1am bdo cdo ty danh giél, nhan muc
x€p loai két qua codng tac theo chuc trach, nhiém vy duge giao theo mau kem theo
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia, x¢ép loai
chat lugng can b, cong chirc, vién chirc.

Buéc 2: T chire cude hop nhan xét, danh gia can bo, cong chirc, vién chic

Buéc 3: Lay y kién nhan xét, danh gid cua cap iy dang co quan, to chirc,
don vi noi can bg, cong chirc, vién chirc cong tac

Buéc 4: Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong cdn b, cong
chtrc, vién chuce

Buwéc 5: Cap c6 thim quyén danh gia, xep loai chat lugng thong bao bang
van ban cho cdn bo, cong chic, vién chiic vé két qua danh gid, xép loai chat luong

* Cach thire thue hién: Tryc tiép.

* Thanh phin hd so:

- Mau phiéu danh gia va xép loai chét lugng cin b, cong chirc, vién chiic

* Thoi gian giai quyét:

- Thoi diém danh gia, xép loai chét lugng cén b, cong churc, vién chuc dugce
tién hanh trudc ngay 15 thang 12 hang nam.

- Pbi voi don vi su nghi¢p cong 1ap hoat dong trong linh vuc gido duc, dao
tao va mot sb linh vuc khic c6 thoi diém két thuc nim cong tac trude thang 12
hang nam thi ngudi ding dau don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh thoi diém danh
gid, xép loai chat lugng vién churc.

* Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Can bo, cong chirc, vién chic

* Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, sir
dung can bg, cong chuc, vién chirc (Truong cdc co quan chuyén mon thuoc UBND
tinh, Chu tich UBND cap huyén, don vi su nghi€p cong 1ap truc thuéc UBND tinh)



19

* Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Thong bdo két qua danh gia xép loai chit luong

* Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong

* Tén mau don, mau to khai:

Mau s6 01, 02, 03 Phy lyc kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13
thang 8 ndm 2020 ctua Chinh phu vé danh gia, xép loai chat lugng cdn bd, cong
chuc, vién chuc

* Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Bao dam khach quan, cong bang, chinh xéc; khong né nang, tri dap, thién

vi, hinh thirc; bao dam dung thim quyén quan 1y, danh gia can bo, cong chirc, vién
chtrc.

- Viéc danh gia, xép loai chat lugng phai can cir vao chire trach, nhiém vy
dugc giao va két qua thuc hién nhiém vu, thé hién thong qua cong viéc, san pham
cu thé; ddi véi can b, cong chic, vién chirc lanh dao, quan ly phai gan véi két qua
thuc hién nhiém vu cia co quan, to chirc, don vi duoc giao quan 1y, phu trach.

- Céan bg, cong chtic, vién chiric c6 thoi gian cong tac trong nam chua du 06
thang thi khong thyc hién viéc danh gid, xép loai chat luong nhung van phai kiém
diém tho1 gian cong tac trong ndm, trir trrong hop nghi ché do thai san.

+ Céan bg, cong churc, vién chirc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh
cua phép luat trong ndm tr 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién danh gia
nhung khong x€p loai chat lugng & mirc hoan thanh tot nhiém vu tr¢ 1€n.

+ Cdn bo, cong chtrc, vién chirc nghi ché d6 thai san theo quy dinh cua phép
luat thi két qua xép loai chat lugng trong nam 1a két qua xép loai chat lugng cua
thoi gian lam viéc thyuc té cua nam do.

- Két qua danh gia, xép loai chat luong cén b, cong chirc, vién chirc theo

quy dinh tai Nghi dinh nay dlIO’C str dung 1am co s& dé lién thong trong danh gia,
xép loai chat luong dang vién.’

* Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Cén b0, cong churc; Luat Vién chuc;

- Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13/08/2020 vé danh gia, xép loai chat
lugng cén b, cong chirc, vién chic;

- Nghi dinh 48/2023/ND-CP ngay 17/07/2023 sura d6i Nghi dinh
90/2020/ND-CP vé danh gia, x€p loai chat lugng cén b, cong chirc, vién chirc

Quyet dinh sb 34/2024/Qb-UBND ngay 09/6/2024 cua UBND tinh Kon

Tum vé& ban hanh quy dinh phan cp quan 1y t6 chirc bd mdy va cdn bo, cong chirc,
vién chuc trén dia ban tinh Kon Tum.

4. Thi tuc tir chirc, xin théi giit chirc vu quan 1y, xin théi viéc do6i véi
can bg, cong chirc, vién chirc
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* Trinh tu thwe hién:

Buwée 1: Can bg, cong churc, vién chue 1anh dao, quan 1y c6 don xin tur chic/
xin thoi gitt chire vu quan 1y; cdn bg, cong chiic, vién chirc c6 don xin thoi viée

Budc 2:
- Quy trinh xem xét cho tur churc, thoi gitt chire vy quan 1y:

Cham nhét 1a 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don tur chirc, co quan,
bd phan tham muu vé t6 chirc, cdn bd hodc ngudi dung dau co quan, to chtrc, don
vinoi cong chure dang cong tac 6 trach nhiém trao d6i v6i cong chitc va bdo céo
cAp c6 tham quyén bo nhiém xem xét, quyét dinh.

Cham nhat 13 10 ngay lam viéc ke tr ngay nhén dugc dé xuat cta co quan,
bd phan tham muu vé to chic, cdn bo, cip ¢ tham quyen bd nhiém xem xét, quyét
dinh viéc cho cong chire tir chirc; trudong hop can thiét vi Iy do khich quan thi c6
thé kéo dai nhung khong qué 15 ngay lam viéc.

- Quy trinh xem xét cho thoi viéc

+ Dbi voi cong chuc: Trong thoi han 30 ngay, ké tur ngay nhan don, neu dong
y cho cong chire thoi viée thi co quan, t6 chirc, don vi ¢6 tham quyén ra quyét dinh
thoi viéc bang vin ban; néu khong dong y cho cong chiic thdi viéc thi tra 10i cong
chtic bang vin ban va néu 15 1y do

+ Doi véi vien chuc: Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugc
van ban dé nghi cua vién chuc, néu dong y cho vién chuc théi vié¢e thi ngudi ding
dau don vi sy nghi¢p cong lap cham dut hop dong lam vi¢c va gidi quyét ché do
thoi viéc cho vién chuc theo quy dinh. Truong hop khong dong ¥ cho vién chuc
thoi viéc thi phai trd 101 vién chirc bang van ban va néu ro 1y do theo quy dinh.

* Cach thire thwe hién: Tryc tiép.

* Thanh phin hd so:

Hb so xem xét cho tir chtrc d6i voi cong chirc, vién chic

+ Don xin tir chtrc/thdi viée cua cong chure, vién chue

+ To trinh ctia co quan tham muu vé to chtc cdn bo;

+ Céc van ban, tai li€u c6 lién quan

* Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: Cén bo, cong chiic, vién chirc

* Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan 1y, sir
dung cén bg, cong chuc, vién chic (Co quan chuyén mén thugc UBND tinh,
UBND cap huyé¢n, don vi su nghi€p cong 1ap truc thuoc UBND tinh)

* Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh, van ban két luan, y kién cta co quan c6 thdm quyén.
* Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong

* Tén miu don, miu té khai: khong quy dinh
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* Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop dugc xem xét tir churc:

+ Tu nguyén thdi gitr chirc vu 1anh dao, quan ly;

+ Do han ché vé nang luc hoac khong con du suc khoe, uy tin dé hoan thanh
chtrc trach, nhi¢m vu dugc giao;

+ Pé co quan, to chirc, don vi thudc quyén quan 1y, phu trich xay ra sai
pham nghi€m trong;

+ C6 trén 50% nhung khong qua 2/3 sb phiéu tin nhiém thap tai ky 1ay phiéu
theo quy dinh cua cap c6 tham quyén;

+ Vi cac ly do chinh dang khac.

- Truomg hop dugc xem xét thdi viéc:

+ Theo nguyén vong va dugc co quan, to chirc, don vi c6 tham quyén dong

+ Do 02 nam lién tiép khong hoan thanh nhiém vu.

* Can ct phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Céan bg, cong churc; Luat Vién chirc;

- Luét stra d6i va bo sung Lugt Cén b, cong chitc va Luét Vién chirc ndm 2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phii quy dinh
veé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuec;

- Nghi dinh 0 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ciia Chinh phi sira doi, bo sung
mot s diéu cia Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023
quy dinh v¢ kiém dinh chat lugng dau vao cong chic;

~ - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chtc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu stra doi, bo
sung mot soO diéy cﬁe} Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020
cua Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

- Van ban hop nhat 1/VBHN-BNV ngay 08/01/2024 hop nhat Nghi dinh quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chtrc;

- Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu quy dinh vé
thoi viéc va nghi huu doi véi cong chue.

- Quyét dinh s6 34/2024/QD-UBND ngay 09/6/2024 ciia UBND tinh Kon
Tum vé€ ban hanh quy dinh phan cap quan 1y t6 chirc bd mdy va can bd, cong chirc,
vién chuc trén dia ban tinh Kon Tum.
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5. Thii tuc Quyét dinh nghi hwu ddi v6i cong chire, vién chire

* Trinh tu thwe hién:

Co quan, don vi ra sodt cong churc, vién chuc dén tudi nghi huu theo quy
dinh, trudc 6 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh ban hanh Thong bdo
thoi diém nghi huu cho cong chuce, vién chire bift, trude 3 thang dén thoi diém
nghi huu ban hanh Quyét dinh.

* Céch thire thuc hién: Tryc tiép.

* Thanh phan ho so:

+ Ly lich cong chtrc, vién chuc

+ Bén sao s0 bao hiém x4 héi

* Thoi han giai quyét:

Trudce 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, t chirc,
don vi quan ly cong chtrc, vién chirc phai ra thong bdo bang van ban vé thoi diém
nghi huu dé cong chirc biét (d6i v&i cong chiic theo mau tai Phy luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu quy dinh
ve€ thoi viéc va nghi huu doi voi cdng chirc); Trude 03 thang tinh dén thoi diém
nghi huu theo quy dinh, co quan, t6 chirc, don vi quan ly cong chire, vién chirc
phai ra quyét dinh nghi huu (d6i véi cong chitc theo mau tai Phu luc 11 ban hanh
keém theo Nghi dinh nay).

* Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Cong chtc, vién chic.

* Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi quan 1y
cong chirc, vién chic.

* Két qué thue hién thi tuc hanh chinh: Thong bdo vé thoi diém nghi huu
va Quyét dinh nghi huu d6i vai cong chire, vién chiec.

* ¢ phi: Khong.

~ *Tén mau don, mau to khai: Mau tai Phy luc I, Phuc luc II ciia Nghi dinh
50 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu quy dinh vé thoi viéc va nghi
huu doéi véi cong chuc.

* Yéu ciu, diéu kién: Cong chirc, vién chirc dugce nghi huu theo quy dinh
cua Bo luat lao dong.

* Can ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Cén bg, cong chtrc; Luét Vién chitc; Ludt stra doi va bo sung Luat Cén b,
cong chuc va Luat Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh s 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu quy dinh vé
thoi viéc va nghi huu do6i véi cong chiic;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc;

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra d6i, bd
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sung mot sé‘diéuqcﬁa Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cta
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chtc;

- Vin ban hop nhat 1/VBHN-BNV ngay 08/01/2024 hop nhat Nghi dinh quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic.

MAU THONG BAO NGHI HU'U

........ D)....... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
....... Poc lap - Tw do - Hanh phic
so: /TB-... L, ngay .... thang ...
THONG BAO (2)

Vé viéc nghi huu ddi véi cong chire
Kinh giri: Ong (DA).......ooovmiiiie e,
Cin ct Luat Bao hiém xa hoi ngay 29 thang 6 nam 2006;
Can ctr Luat Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can ctr Nghi dinh s6 152/2006/ND-CP ngay 22 thang 12 ndm 2006 cua Chinh phu
huéng dan mot s6 diéu cua Luat Bao hiém x4 hoi vé bao hiém x4 hoi bat budc;

Céan c Nghi dinh 5O ..../2010/ND-CP ngay ... thang ... ndm 2010 cua Chinh phu
quy dinh vé théi viéc va thu tuc nghi huu doi véi cong chuc;

Cin ctr ho so cong chirc va ho so bao hiém x4 hoi,....... (1) ..... thong bao:

ONE (D) ettt ettt et e et e s e e

Sinh ngay ...... thang 1012100 LRSS
CRUIC VUL ettt ettt et s bbbt e st esabeesateesaeeeas

DON VI CONG LAC: ...ttt

Ké tir ngdy ... thang ... nam .... s& duoc nghi huu dé hudng ché do bao hiém xi
hoi theo quy dinh.

.. (1) ... thong bao dé ong (ba) ..... dugc biét va thuc hién./.

NGUOI PUNG PAU ... (1) ...
Noi nhin: (Ky tén, dong ddu)
- Nhu trén;
- Luu: VT, Hb so cong chire, TCCB.

Ghi chu:
(1): Co quan, t6 chire, don vi qudn ly cong chirc;

(2): Théng bdo dwoc co quan, t6 chire, don vi qudn Iy cong chire giao truec tiép cho cong chirc.
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MAU QUYET PINH NGHI HUU

SRR ¢ | YO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phic
sé:/Qb-... L. , ngay .... thang .... nam ....
QUYET PINH
Veé viéc nghi huu dé hwong ché dé bao hiém xa hoi
............ () oo,

Cin ctr Lut Bao hiém x4 hoi ngdy 29 thang 6 nim 2006;
Can ct Luat Céan b0, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can ctr Nghi dinh s6 152/2006/ND-CP ngay 22 thang 12 ndm 2006 cua Chinh phu
huéng dan mot s6 diéu cua Luat Bao hiém x4 hoi vé bao hiém x4 hoi bat budc;

Céan c Nghi dinh sO ..../2010/ND-CP ngay ... thang ... ndm 2010 cua Chinh phu
quy dinh vé théi viéc va thu tuc nghi huu doi véi cong chic;

Xét dé nghicua ......... Q) ....,

QUYET PINH
Dicu 1. Ong (bA) oo, S6 $6 BHXH: oo
Sinh ngay ...... thadng ... NAM ..o
INOT ST i e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeaeeeaeeeaeeees

CRUC VUL oottt e e et e e e e e e e e e e e atraaaaeeeeaeaeaeaas

DOn VI CONG LAC: .ot
Puoc nghi huu dé hudng ché do bao hiém xa hoi tir ngay ... thang ... nim
Noi cu tri sau khi nghi hurti: ..o

Piéu 2. Ché do bao hiém xa hoi ddi voi éng (bd) ......evvvevenn. do Bao hiém xa
hoi tinh (thanh phd) ........... gidi quyét theo quy dinh cta phdp luat Bao hi€ém xa hdi
hién hanh.

Piéu 3. Thu truong cac co quan, don vi c¢6 lién quan va ong (ba) .......... chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

NGUOIPUNG PAU ... (1) ...

Noi nhin: (Ky tén, dong ddu)
- Nhu Diéu 3; )
- BHXH tinh (thanh pho)....
-Luu: .......
Ghi chi:

(1): Co quan, t6 chire, don vi qudn 1y cong chirc;

(2): Nguoi diing ddau don vi phy trdch cong tdc t6 chirc, cdn bé cia co quan, t6 chire, don vi quan
ly cong chirc.
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6. Thii tuc b6 nhiém vao ngach cong chirc, xép lwong dodi véi ngudi hoan
thanh ché do tap suw
* Trinh tw thwe hién

~ Buéc 1: Co quan sir dung cong chirc ¢ van ban kem hd so dé nghi Giam
doc S6 Noi vu quyét dinh b6 nhiém ngach va x&p luong cho cong chirc duoc tuyén
dung da hoan thanh ché do6 tap su

Buwdc 2: S Noi vu ti€ép nhan va kiém tra ho so

Buéc 3: Giam déc So Noi vu xem xét, quyét dinh bo nhiém ngach cong
chtrc, xép luong doi voi nguoi hoan thanh ché do tap su

~ *Céch thirc thyc hién: Thong qua hé thong quan 1 van ban va diéu hanh cia
Uy ban nhan dan tinh Kon Tum (ioffice) hodc thong qua duong Buu dién.

* Thanh phan ho so:

- Van ban/ T¢ trinh ctia co quan don vi

- Béo cao két qua tap sy cua nguoi tap sy theo cdc ndi dung quy dinh tai
khoan 3 Diéu 20 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh phu.

- Nhan xét, danh gia ctia nguoi hudng dan tap su vé két qua tap su déi véi
nguoi tap su;

- Van ban danh gia ctia nguoi ding dau co quan st dung cong churc vé pham
chat chinh tri, dao dirc va két qua cong viéc cia nguoi tap sy

- HO so, van ban c6 lién quan khac (ddm bdo ti€u chuan, di€u kién cua ngach
cong churc d€ nghi bo nhi¢ém).

* Thoi han giai quyét: khong quy dinh

* Poi twgng thyc hién tha tuc hanh chinh: Céng chirc dugce tuyén dung da
hoan thanh ché d¢ tap su.

* Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly cong
chtrc (co quan, don vi noi ngudi hoan thanh ché do tap su).

* Két qué thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém vao ngach
cong chuc va xép luong.

* L& phi: Khong.
* Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.
* Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Hoan thanh thoi gian tdp sy theo quy dinh (Piéu 20 Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu):

+ 12 thang ddi vé6i truong hop tuyén dung vao cong chic loai C;
+ 06 thang ddi véi truong hop tuyén dung vao cong chirc loai D;

+ Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém xi hoi, thoi gian nghi 6m
dau tir 14 ngay tr¢ 1€n, thoi gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam giam,
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tam git, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cua phdp luat khong dugc tinh vao
thoi gian tap su.

+ Truong hop nguoi tp sy nghi 6m dau hoic ¢ 1y do chinh dang dudi 14
ngay ma dugc nguoi dung dau co quan, don vi noi nguoi dugc tuyén dung vao
cong chuc dang thuc hién ché dg tap su dong y thi thoi gian nay dugc tinh vao thoi
gian tap su.

- Pam bao tiéu chuén, diéu kién cua ngach cong chirc dé nghi bd nhiém theo
quy dinh.

* Can cir phap ly cia thia tuc hanh chinh:

- Luat Cén b, cong chuc; Luat stra ddi va bo sung Luat Cén b0, cong chirc
va Luat Vién chtrc nam 2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chiic;

- Nghi dinh 116/2024/ND-CP ngay 17/09/2024 stua d6i Nghi dinh
138/2020/ND-CP quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc va Nghi
dinh 06/2023/ND-CP vé ki€ém dinh chat lugng dau vao cong chuc;

- Quyét dinh sb 34/2024/Qb-UBND ngay 09/6/2024 cua UBND tinh Kon

Tum vé ban hanh quy dinh phan cip quan 1y t6 chirc bd mdy va cdn b, cong chirc,
vién chure trén dia ban tinh Kon Tum

- Vin ban phép luat chuyén nganh quy dinh vé tiéu chuan ngach cong chiic
(theo dé nghi cua don vi, dia phuong).
7. Tha tuc b6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chirc, xép lwong
doi véi ngwoi hoan thanh che do tap suw
* Trinh tu thyc hién

Buéc 1: Don vi sy nghiép cong lap c6 van ban kem ho so dé nghi co quan,
don vi quan 1y theo thAm quyén quyet dinh bd nhiém chtrc danh nghé nghiép va
xép luong cho vién chirc dugc tuyén dung.

Budéc 2: Co quan, don vi quan ly theo tham quyén tiép nhan va kiém tra ho
80 (Truong cdc co quan, don vi chuyén mén thugc UBND tinh, Truong don vi sw
nghiép cong lap truc thuoc UBND tinh, Chu tich UBND cdp huyén)

Budc 3: Trudng cac co quan, don vi chuyén mon thuéc UBND tinh, Truong
don vi su nghié¢p cong 1ap truc thuéc UBND tinh, Chu tich UBND cép huyén xem
xét, quyét dinh bo nhiém chirc danh nghé nghiép, xép luong d6i véi ngudi hoan
thanh ché do tap su

* Cach thitc thuwe hién: Tryc tiép.
* Thanh phan ho so:
- Van ban/ T¢ trinh ctia don vi sy nghi¢p cong 1ap

- Bdo cédo két qua tap su cua nguoi tap su theo cic ndi dung quy dinh tai
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khoan 3 Diéu 21 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Nhan xét, danh gia cua ngudi hudng dan tap sy vé két qua tap su doi voi
nguoi tap su;

- Van ban danh giad cia nguodi ding dau don vi su nghiép cong lap v€ pham
chat chinh tri, dao dic va két qua cong viéc cua ngudi tap su

- HO so, van ban c6 lién quan khéac (dam bao ti€u chuan, di€u ki¢n cia chic
danh nghé nghiép vién chirc d€ nghi bd nhiém).

* Thoi han giai quyét: khong quy dinh

* Poi tugng thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chic dugce tuyén dung da
hoan thanh ché d¢ tap su.

* Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh: Pon vi sy nghié¢p cong lap quan
1y vién chuec.

* Két qua thyce hién tha tyuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém vao chtc
danh nghé nghiép va xép luong.

* L& phi: Khong.

* Tén miu don, mau té khai: Khong quy dinh.

* Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Hoan thanh ché do tap su theo quy dinh tai Nghi dinh 115/2020/ND-CP cu
thé nhu sau:

+ 12 thang d6i voi truong hop tuyén dung vao chtic danh nghé nghiép co
yéu cau ti€u chuan trinh d¢ dao tao dai hoc. Riéng doi véi chitc danh nghé nghiép
bac sila 09 thang;

+ 09 thang dbi véi truong hop tuyen dung vao chtic danh nghé nghiép c6
yéu cau tiéu chuan trinh d6 ddo tao cao dang;

+ 06 thang dbi véi truong hop tuyen dung vao chtic danh nghé nghiép c6
yéu cau tiéu chuan trinh d6 dao tao trung cép.

- Thoi gian nghi sinh con theo ché do bao hiém xa hoi, thoi gian nghi dm
dau tir 14 ngay trd 1én, thoi gian nghi khong huong luong, thoi gian bi tam giam,
tam git, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cua phdp luat khong dugc tinh vao
thot gian tap su.

- Truong hop ngudi tip su nghi 6m dau hodc ¢6 1y do chinh dang duéi 14
ngay ma dugc nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap noi nguoi duge tuyén
dung vao vién chtc dang thyc hién ché do6 tap su dong y thi thoi gian nay duoc
tinh vao thoi gian tap su.

- Truong hop vién chirc dugc mién tap su: Thuc hién theo quy dinh tai
khoan 5 Dleu 21 Nghi dinh 115/2020/ND-CP quy dinh vé trudng hop vién chic

dugc mién tap su: khong thyuc hién ché do tap su ddi v6i cc trudng hop da co thoi
gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bét budc theo diing quy dinh cua Luat Bao
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hiém xa hoi, dugc bé tri 1am viéc theo diing nganh, nghé dao tao hodc theo diing
chuyén mé6n nghiép vu trude day da dam nhiém ma thoi gian cong tac co dong bao
hiém x3 hoi (néu dit quéing thi dugc cong don) bang hodc 16n hon thoi gian tap su
twong Gmg voi thoi gian tdp sy cua chirc danh nghé nghiép duoc tuyén dung quy
dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh 115/2020/ND-CP. Ddi véi cac trudong hop
khoéng thuc hién ché do tap su, nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap phai cu
vién chire tham gia khéa bdi dudng dé hoan chinh tiéu chuan, diéu kién cua chirc
danh nghé nghiép vién chirc trudc khi bd nhiém.

- bam bao tiéu chuan, diéu kién cta chic danh nghé nghiép vién chirc dé
nghi bé nhi¢m theo quy dinh.

* Can cir phap ly cia thia tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc;

- Luét stra d6i va bd sung Luat Cén bg, cong churc va Luat Vién chic nam
2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé

tuyén dung, st dung va quan ly vién chtrc;

- Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sura d6i Nghi dinh
115/2020/ND-CP vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chtc;

- Van ban hop nhat 1/VBHN-BNV ngay 08/01/2024 hop nhat Nghi dinh quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

- Quyét dinh s6 34/2024/QD-UBND ngay 09/6/2024 ctia UBND tinh Kon
Tum vé ban hanh quy dinh phan cap quan 1y t6 chirc b mdy va can bd, cong chirc,
vién chuc trén dia ban tinh Kon Tum.

8. B6 nhiém lanh dao, quén Iy cip phong thudc Sé va twong dwong

* Trinh tu thyc hién:

a) Xin cht truong bo nhiém

- Co quan, to chirc, don vi ¢6 nhu cau bo nhiém cong chirc lanh dao, quan ly
trinh cap c¢6 tham quyén bd nhiém xin chu trrong bang van ban, trong d6 néu rod so6
lugng chtic vy, chirc danh can kién toan, nguon nhan sy dy kién bé nhiém va du
kién phan cong linh vuc, nhiém vu cu thé;

- Cham nhat 12 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi, cap c6 tham

quyén bo nhiém phai xem xét, quyet dinh vé chii truong bo nhiém, trong dé6 xac
dinh r6 nguon nhan sy du kién bd nhiém, ndi dung khac (neu co);

- Cham nhét 12 30 ngay lam viéc ké tir ngay c6 vin ban dong y vé chu
trrong bd nhiém, co quan, t6 chirc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy trinh
nhén sy theo quy dinh. Truong hop chua hoan thanh thi co quan, t6 chirc, don vi
phai bdo cdo cap c6 tham quyén bd nhiém xem xét, chi dao.

b) Thuc hién quy trinh bd nhiém:

- B6i v6i ngudn nhén sy tai chd: thyc hién quy trinh 05 budc
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+ Buoce 1: HOi nghi tap thé lanh dao (lan 1): Trén co s0 chu truong bo
nhiém, yéu cau nhiém vu cla co quan, to chirc, don vi va nguon nhan sy trong quy
hoach, nguoi ding dau chu tri ciing tap thé lanh dao ra sot, thong nhat vé co cau,
tiéu chuén, diéu kién, quy trinh nhan sy; xem xét danh sach tat ca nhitng ngudi
duoc quy hoach tir nguon nhéan sy tai chd (gom cd nhan su dugc quy hoach chuc
vu, chirc danh twong duong trd 18n); ra sodt két qua danh gia, nhan xét ddi véi ting
nhin sy trong quy hoach va thong qua danh sdch nhan sy dap tng tiéu chuan, diéu
kién theo quy dinh dé giéi thiéu & budc tiép theo. Danh sich nhan su dugc gidi
thiéu phai dap g cdc tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cta Pang, cia phap luat
va phit hop véi chi truong bd nhiém.

Thanh phan: Nguoi ding dau, cap phé ctia ngudi dimg dau co quan, t6 chc,
don vi. Pai di¢n co quan hoac bd phan tham muu vé t6 chuc, can bd tham dy hdi
nghi nhung khong bd phicu. Két qua thao luén va dé xuat dugc ghi thanh bién ban.

+ Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong: Nguoi ding dau trao doi dinh
hudng nhan sy bé nhiém dé hdi nghi thdo ludn va tién hanh gidi thi€u nhan su
bang phiéu kin.

Thanh phan: Tap thé lanh dao theo quy dinh tai diém a khoan nay; Ban
thuong vu cap Uiy cling cap (d01 v6i to chirc dang cap trén co s&) hodc cap uy cung
cap (dbi véi to chitc dang cap co 50) cua co quan, to chtic, don vi; nguoi dimg dau
cac don vi thudc va truc thudc (néu co). Nguyén tic gi61 thiéu va lga chon: Moi
thanh vién tham dy hdi nghi gidi thi¢u 01 nguoi cho 01 vi tri chirc vy, chirc danh;
nguoi dat sb phiéu cao nhét trén 50% s6 phiéu gidi thiéu thi duoc lya chon. Truong
hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% s phiéu gidi thiéu thi chon tat ca ngudi c6
sO phiéu gidi thiéu dat tir 30% tro 1én dé gidi thiéu ¢ bude tiép theo; truong hop
khéng c6 nguoi dat du 30% s phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cic
budrc tiép theo va bdo cdo cap c6 thim quyén xem xét, chi dao. Két qua kiém phiéu
khong cong bd tai hoi nghi nay.

+ Budc 3: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 2): Trén co s& két qua gidi thiéu
nhin sy & budc 2, tap thé lanh dao tién hanh thao luan va gi6i thiéu nhan sy bang
phiéu kin.

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh & budc 1. Nguyén tic gidi thiéu va lva
chon: M6i thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho 01 vi tri chirc vy, chtic danh trong s6
nhan sy dugc gidi thidu & budc 2 hodc gidi thiéu nguoi khac c¢é du tiéu chuan, diéu
kién theo quy dinh; nguoi dat sé phiéu cao nhat trén 50% sb phiéu giéi thiéu thi
duogc lya chon. Trudong hop khong co ngudi nao dat trén 50% sé phiéu gidi thiéu
thi chon tat cd nguoi ¢6 s6 phiéu gioi thiéu dat tir 30% tro 1én dé gidi thiéu & budc
tiép theo; trudng hop khong co nguoi dat du 30% s6 phleu gi01 thiéu thi khong tiép
tuc thuc hién cac budc tiép theo va bdo cdo cap c6 thAm quyén xem xét, chi dao.
Truong hop nhan su gidi thiéu & budc nay khac véi nhan sy duge gidi thi¢u &
budc 2 thi tap thé l1anh dao thao luan, xem xét, quyét dinh viéc lua chon nhan su dé
gidi thiéu & budc tiép theo bang phiéu kin theo thim quyén va chiu trach nhiém vé
quyét dinh ctia minh. Nguoi duoc Iya chon phai dugc téi thiéu 2/3 téng s thanh
vién tap thé lanh dao gidi thiéu. Truong hop khong c6 ngudi dat du s phiéu thi
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khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bdo cdo cap c6 thim quyén xem xét,
chi dao. Két qua kiém phicu dugc cong bo tai hdi nghi nay.

+ Budc 4: Hoi nghj cdn bd chu chét: TH chirc 14y ¥ kién ctia cdn bd chu chdt
theo danh sdch nhan su dugc gidgi thiéu ¢ budc 3.

Thanh phan: Tép thé ldnh dao mé rong theo quy dinh tai diém b khoan nay;
nguoi dung dau cdc td chirc chinh tri - x3 hoi cua co quan, t6 chutrc, don vi (néu
co); cap ph6 cuia nguoi dung dau cac co quan, td chire, don vi thudc va tryc thude
(neu ¢6). Truong hop bd nhi¢m cdng chire lanh dao, quan 1y ctia don vi 1a t6 chirc
cau thanh hoac cua co quan, td chire, don vi ¢6 don vi thude, truc thude nhung c6
dudi 30 nguoi hodc cia co quan, t6 chtrc, don vi khong c¢6 don vi thude, truc thude
thi thanh phan tham du gdm toan thé cong chiic ctia co quan, to chirc, don vi do.
Trinh tu 14y ¥ kién: Thong bdo danh sdch nhéan sy dugc gidi thiéu & budce 3; tém tat
1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh cua
phédp luat; danh gid, nhan xét uu, khuyet diém, trién vong phét trién va du kién
phan cong cong tic. Ghi hodc tich phiéu gidi thiéu nhan sy (c6 thé ky tén hoic
khong ky tén). Két qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi nay.

+ Bude 5: Hi nghi tap thé 1anh dao (lan 3): Trudce khi tién hanh hoi nghi, co
quan, to churc, don vi ¢6 véan ban dé nghi cap uy cung cap danh gia, nhan xét bang
van ban vé nhan su; tién hanh xdc minh, két luan nhing Van dé moi nay sinh (néu
c6) ddi v6i nhan sy. Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan su.

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh ¢ budc 1. Trinh ty thyc hién: Can cur
vao y kién danh gia, nhan xét bang van ban cua cap uy cung cap; két qua lay phleu
& céc hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhing van dé moéi nay sinh (néu c0) d6i
v6i nhan sy duoc dé nghi bo nhiém, tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhan
su bang phiéu kin. Nguyén tic Iwra chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhét trén 50% s
phleu gi6i thi¢u thi dugc lua chon de nghi bd nhiém. Truong hop c6 02 nguoi c6
s6 phiéu ngang nhau déu dat 50% sb phleu gio1 thiu thi nguoi ding dau xem xét,
lya chon nhén sy dé de nghi b6 nhiém; dong thoi bao céo day da cic y klen khéc
nhau dé cap co tham quyén xem xet, quyet dinh. Nguoi ding dau co quan, to chuec,
don vi ra quyét dinh b6 nhiém theo tham quyén hodc trinh cip c6 thim quyén xem
xét, quyét dinh theo quy dinh.

- béi véi nguén nhan su tir noi khac: thuc hién quy trinh 03 budc

+ Budce 1: Trao doi, lay y kién cua tip thé 1anh dao cua co quan, to chirc,
don vi noi du ki€n bo nhi€ém vé chu truong bd nhiém.

+ Budc 2: Trao doi, 14y ¥ kién cua tap thé lanh dao noi nhan sy dang cong
tdc vé chu truong bd nhiém. Tap thé lanh dao noi nhan su dang cong tac t6 churc
lay phiéu. Nguoi duge dé nghi bo nhiém phai dat trén 50% s6 phiéu gidi thiéu
(tinh trén tong s0 nguoi dugce triéu tap); truong hop dat 50% thi do nguoi dimg dau
xem xét, quyét dinh. Lay danh gid, nhan xét cta co quan, t6 chuc, don vi va ho Yy
nhan sy theo quy dinh. Gap nhan su dugc du kién bd nhiém dé trao d6i vé yéu cau
nhi€m vy cong téc.

+ Budc 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, t chirc, don vi lién quan tham
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dinh vé nhan sy va lap to trinh trinh cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.
Truong hop nhén sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co quan,
t6 chirc, don vi (noi nhan sy dang cong tac hodc noi du kién bd nhi¢m) hodc nhan
su duge du kién bd nhiém con c6 y kién khdc nhau, chua thong nhét thi co quan,
bd phén tham muu vé to chuce, can bo bao cao day du cdc y kién va trinh cép c6
tham quyén xem xét, quyét dinh.

¢) Nguoi dung dau O quan, t6 chire, don vi ra quyet dinh b6 nhiém theo
thAm quyén hodc trinh cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

* Cach thire thye hién: Truc tiép
* Thanh phan ho so:

- TO trinh vé viéc bd nhi¢m do nguoi dung dau co quan, t6 chire, don vi ky
(d6i voi truong hop trinh cap trén c6 tham quyén quyét dinh bd nhiém); hoic do
nguoi dimg dau co quan, bd _phan tham muu vé cong tic to chtic, cdn bo ky (ddi
v6i truong hop nguoi dung dau co quan, to chirc, don vi quyét dinh);

- Bién ban héi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phi€u & cac budc trong quy trinh b6 nhiém;

- So yéu 1y lich do cd nhan ty khai theo mau quy dinh ¢6 dan anh mau kho
4x6, dugc co quan tryc tiép quan 1y xdc nhan va dong dau; anh chyp trong thoi han
06 thang trudc ngay ndp ho so;

- Ban tu kiém diém 03 nam cong tac gan nhat;

- Panh gia, nhan xét cua chi bd, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan x¢ét trong 03 ndm gﬁn nhét cua tap thé 1anh dao co quan, to chure, don vi vé
pham chat dao dirc, 16i sdng, ¥ thic to chuc ky luat, doan két ndi bo, ning luc cong
tdc, két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao (trong do phai xac dinh 16
san pham cu the thanh tich trong cong tic), han ché, khuyét diém, vi pham (néu
c6), uy tin va trién vong phit trién;

- Nhan xét cua chi uy noi cu tra d6i v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tru cua ban than khic vé1 noi cu tri ciia gia dinh thi phai 1ay nhan xét cua
chi Gy no1 ban than cu tra va noi gia dinh cu tru;

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri ctia cip iy ¢6 tham quyén theo quy dinh
cua B Chinh tri v€ bdo v¢€ chinh tri ni bd Dang;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh bo
nhiém. Truong hgp nhan sy c6 van bang do co s& gido duc nude ngoai hodc co s&
gido duc trong nudc lién két voi1 nude ngoai cap thi thyc hién viéc cong nhan theo
quy dinh cua phép luat;

- Gidy chirg nhan stc khoe clia co sd y té c¢6 tham quyén cap trong thdi han
06 thang trude ngay ndp ho so.

* Thoi han giai quyét: khong quy dinh
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~* Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chic dugc dé
bat bd nhiém.

* Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, sur
dung cong chtrc, vién chuc; cong chirc, vién chic dugce dé bat bo nhiém.

* Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém.

* L¢ phi: Khong.

* Tén mau don, miu to khai: Khéng quy dinh.

* Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

* Can cw phap ly:

- Luat Cén b9, cong churc;

- Luét stra doi va bod sung Luat Can bg, cong chic va Luat Vién chirc nam
2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 caa Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chtic;

- Nghi dinh 116/2024/ND-CP ngay 17/09/2024 st d6i Nghi dinh
138/2020/ND-CP quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc va Nghi
dinh 06/2023/ND-CP vé kiém dinh chat lugng dau vao cong chirc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chtrc;

- Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sua d6i Nghi dinh
115/2020/ND-CP v¢ tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;

- Vin ban hop nhat 1/VBHN-BNV ngay 08/01/2024 hop nhét Nghi dinh quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh s6 29/2024/NDP-CP ngay 06/3/2024 cta Chinh phii quy dinh
chuan churc danh cong chtrc 1anh dao, quan 1y trong co quan hanh chinh nha nuéc;

- Quy dinh $6 799-QD/BCSD ngay 30/10/2023 Quy dinh vé phan cap quan
1y va bd nhi€ém cén bd

- Quyét dinh sb 34/2024/Qb-UBND ngay 09/6/2024 cua UBND tinh Kon

Tum vé ban hanh quy dinh phan cap quan 1y t6 chirc bd may va cén b, cong chiic,
vién chirc trén dia ban tinh Kon Tum.

9. Thii tuc bé nhiém lai lanh dao cip phong thudc Sé va twong duwong
* Trinh ty thwce hién

- Cham nhat 90 ngdy truéc ngay hét thoi han bod nhiém, cap cé tham quyén
b6 nhi€m phai ra thong bdo thyuc hién quy trinh xem xét bé nhiém lai d6i voi cong
chtrc, vién chue lanh dao, quan ly

- Cong churc, vién chic lam bdo cdo ty nhan xét, danh gia viéc thuc hién
chtrc trach, nhi€ém vu trong thoi han gitt chirc vu gt cap ¢6 tham quyén bo nhiém.
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- T6 chtc hdi nghi céan b chu chot lay y kién vé vi¢c bo nhiém lai va bd
phi€u tin nhiém bang phi€u kin déi voi cong chuc, vién chuc duge xem xét bo
nhiém lai.

- T6 chie Hoi nghi Ianh dao thao luan va biéu quyét

+ Phan tich két qua 13y phiéu & hoi nghi cdn bd chu chdt. Cong chirc dugce
dé nghi bo nhiém lai phai dat trén 50% s6 phiéu gidi thiu (tinh trén téng sd ngudi
dugc triéu tap tham gia hoi nghi can bo chu chédt); truong hop dat 50% thi do
nguoi dimg dau xem xét, quyet dinh; truong hop dat dudi 50% thi béo cao cap c6
thAm quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh.

+ Xdc minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh (neu co).

+ Lay y kién bang van ban cua cap uy cung cap v€ nhan sy duoc dé nghi bo
nhiém lai.

+ Tap thé 1anh dao thao luén, danh gia, nhan xét va biéu quyét nhan su b::ing
phiéu kin. Nhan sy dugc dé nghi bo nhiém lai phai dat trén 50% s6 phiéu gidi thicu
cta tap thé lanh dao; truong hop nhan su dat 50% thi do nguoi ding dau quyét
dinh theo thAm quyén hodc trinh cip c6 tham quyen xem xét, quyet dinh; truong
hop dat dudi 50% thi bao cao day du céc y kién khac nhau dé cip c6 tham quyén
xem xét, quyét dinh.

- Nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi ra quyét dinh bo nhiém lai theo
tham quyén hodc trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

* Céch thire thue hién: Tryc tiép

* Thanh phan ho so:

- Béo céo ty nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu trong
thoi han gilt chie vy gtri cap c6 tham quyén bo nhiém.

- So yéu 1y lich do c4 nhan tu khai theo mau quy dinh, dugc co quan truc tiép
quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang;

- Ban ty kiém diém 3 nam cong tic gan nhat;

- Nhan xét, danh gié cua tap thé 1anh dao co quan, t6 churc vé phém chat dao
dtrc, 161 song, y thtrc to chuc ky luat, doan két ndi bg, v€ nang luc cong tic, két qua
thyuc hién chuc trach, nhiém vu trong 3 nam gan nhat;

- Nhan xét cua chi uy noi cu tra d6i v6i ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu trd cua ban than khic véi noi cu tr cua gia dinh thi phai 1ay nhan xét cta
chi uy noi ban than cu tr va noi gia dinh cu tr;

- Két luan cta cép uy c6 tham quyén vé tiéu chuén chinh tri;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, chtng chi theo yéu ciu cua tiéu chuan chic danh bd
nhiém. Truong hop nhan sy c6 bang tot nghiép do co s& gido duc nudc ngoai cap
thi phai dugc cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh;
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- Gidy chimg nhan stic khoe clia co sd y té ¢6 tham quyén cap trong thoi han
06 thang.

* Thoi han giai quyét: khong quy dinh

* Po6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Céng chirc, vién chic thuc
hién bo nhiém lai

* Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan 1y, su
dung cong chirc, vién chuc

* Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém lai

* L& phi: Khong.

* Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

* Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

* Can ct phap ly:

- Luat Cén b0, cong chtrc; Luat stra ddi va bod sung Luat Can bd, cong chirc
va Luat Vién chtrc nam 2019;

‘ - Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chtic;

- Nghi dinh 116/2024/ND-CP ngay 17/09/2024 sta d6i Nghi dinh
138/2020/ND-CP quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc va Nghi
dinh 06/2023/ND-CP vé ki€ém dinh chat lugng dau vao cong chirc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
tuyeén dung, st dung va quan ly vién chiec;

- Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sua d6i Nghi dinh
115/2020/ND-CP v¢ tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;

- Vin ban hop nhat 1/VBHN-BNV ngay 08/01/2024 hop nhét Nghi dinh quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh s6 29/2024/ND-CP ngay 06/3/2024 ctia Chinh phil quy dinh chuan
churc danh cong chirc 1anh dao, quan 1y trong co quan hanh chinh nha nudéc;

- Quy dinh s6 799-QB/BCSD ngay 30/10/2023 Quy dinh vé phan cip quan
1y va bo nhi€m cén bg;

- Quyét dinh sb 34/2024/Qb-UBND ngay 09/6/2024 cua UBND tinh Kon

Tum vé ban hanh quy dinh phan cip quan 1y t6 chirc bd mdy va cdn b, cong chirc,
vién chtrc trén dia ban tinh Kon Tum.

10. B6 nhiém cép trudmg va cip pho cic co quan hanh chinh truc thudc
cac s6, ban, nganh, don vi truc thugec UBND tinh

* Trinh tu thuc hién:
a) Xin chu truong bo nhiém

- Pon vi c6 nhu cau bd nhiém cong chirc 1anh dao, quan 1y phai trinh co
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quan c6 tham quyén b6 nhiém van ban vé chuc danh can ki¢n toan, bo sung, trong
d6 du kién phan cong linh vuc, nhi¢m vu cu thé.

- Thu trudng cac co quan, don vi truc thuéc UBND tinh ¢6 van ban giri Ban
can sy dang UBND tinh xem xét, quyét dinh vé chu truong bo nhiém

- Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngdy co van ban ddng y vé chu truong bd
nhiém, ngudi ding dau cac co quan, don vi phai tién hanh quy trinh Iira chon nhan
su theo quy dinh.

b) Thuc hién quy trinh bo nhiém:
- Bdi v6i ngudn nhén sy tai chd: thyc hién quy trinh 05 budc

+ Budce 1: Trén co s¢ chu truong, yéu cau nhiém vu cta don vi va nguén
nhan sy trong quy hoach, tap thé lanh dao thao luan, ra sodt, thong nhat vé sb
luong, co cau, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh nhéan su; ra sodt két qua danh gia,
nhan xét d6i voi ting cdn bo trong quy hoach, thong qua danh séch nhin sy dap
g tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh d¢ 1ay ¥ kién gi6i thiéu & budc 2.

+ Budc 2: Can cur két qua thdo luan budc 1, Hi nghi 1anh dao mé rong thao
luan va gi6i thidu nhan sy bang phiéu kin. Mdi thanh vién gidi thiéu 01 nguoi cho
mdt chtrc vy; ngudi nao ¢ s6 phiéu cao nhat, dat ty 1& trén 50% tinh trén tong s6
nguoi dugc triéu tap gioi thiéu thi dugce lua chon. Truong hop khong c6 ngudi nao
dat trén 50% thi chon 02 ngudi c6 s6 phiéu gioi thiu cao nhat tir trén xubng dé
gidi thiéu o cac budc tiép theo (Kér qud kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban,
khéng cong bo tai hoi nghi nay).

+ Budc 3: Tap thé 13nh dao, cin ct vao co ciu, tiéu chuan, diéu kién, yéu
cau nhiém vu va kha ning dap ung cta cong chirc; Trén co so két qua gidi thiéu
nhan sy & budc 2, tién hanh thao luan va gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin. Mdi
thanh vién lanh dao gidi thiéu 01 ngudi cho mdt chic vu trong s6 nhan sy duoc
gidi thiéu & bude 2 hodc gidi thidu ngudi khac co du tiéu chuan, diéu kién theo quy
dinh; Nguoi nao dat s6 phiéu cao nhat, dat ty 1& trén 50% tinh trén tong s6 thanh
vién tap thé lanh dao gidi thidu thi duoc lya chon. Truong hop khong ¢6 ngudi nao
dat trén 50% thi chon 02 ngudi c¢6 s6 phiéu gioi thiéu cao nhat tir trén xudng dé lay
phiéu tin nhiém tai hoi nghi can b chu chot (Két qua klem phleu dwoc ghi thanh
bién ban, dwoc cong bé tai héi nghi nay). Truong hop néu két qua gidi thiéu cua
tap thé lanh dao khac véi két qua phat hién, gidi thiéu nhan sy ¢ budc 2 thi bao
cdo, giai trinh 16 voi co quan co tham quyén xem xét, cho ¥ kién chi dao trudc khi
tién hanh céc budc tiép theo

+ Budc 4: T6 chirc 1dy y kién cta cdn b chu chdt vé nhan su dugc tap thé
lanh dao gioi thiéu ¢ budc 3 bang phiéu kin. Trao d01 thao ludn vé co ciu, tiéu
chuan, diéu kién, yéu cau va kha nang dap tng yéu ciu nhiém vu cia nhan sy.

Thong bdo danh sach nhan su do tap thé lanh dao gidi thiéu (¢ bude 3); tém
tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xet, danh gia uu, khuyét diém, mat
manh, mit yéu, trién vong phit trién; du kién phan cong cong tac.

Ghi phiéu ldy ¥ kién tin nhiém (c6 thé ky tén hoac khong ky tén). Két qua
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kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai hoi nghi nay.

+ Budc 5: Phan tich két qua ldy phiéu & cdc hoi nghi; xdc minh, két luin
nhitng van d& méi nay sinh (néu c6); Liy ¥ kién bang vin ban cta Ban Thuong vu
Dang uy hodc dang uy co quan (nhiing noi khong c6 ban thuong vu) v€ nhan su
dugc dé nghi bd nhiém; Tap thé lanh dao thao luén, nhan x¢ét, danh gia va biéu quyét
nhan sy (bang phiéu kin). Nguoi dat sé phiéu cao nhat, dat ty 18 trén 50% tinh trén
téng s6 thanh vién tap thé lanh dao gidi thiéu thi duoc lya chon dé nghi b6 nhiém.
Truong hop ¢6 02 ngudi c6 sO phleu ngang nhau (dat ty 1¢ 50%) thi lya chon nhén
su do ngudi dimg dau gioi thiéu dé de nghi bd nhiém, Pong thoi bao cao day di céc
y kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Pbi v6i ngudn nhén su tir noi khac: Truong hop nhan su Ban cdn sy dang
UBND tinh du kién diéu dong, bd nhiém, gidi thi¢u ting clr tir nguoén nhan sy ngoai
co quan, don vi thi Uy vién BCSD UBND tinh, Gidm d6c S& No6i vu tién hanh mot
sO cOng vi€c sau:

+ Budc 1: Trao d6i, lay ¥ kién cua tap thé lanh dao noi tiép nhan cdn bo vé
chu truong diéu dong, bd nhi€m

+ Budc 2: Trao doi, lay y kién cta tap thé lanh dao noi can bo dang cong tac vé
chu truong di€éu dong, bo nhiém; 1ay danh gid, nhan xét cia co quan, don vi va ho so
nhan sy theo quy dinh. Gap can b dé trao déi vé yéu cau nhiém vu cong tac.

+ Budc 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh vé nhan su va
12p to trinh bao cdo BCSD UBND tinh xem xét, quyét dinh theo tham quyén.

¢) Thu trudéng cac co quan, don vi c6 To trinh dé nghi BCSD UBND tinh
xem xét, quy€t dinh doi véi nhan sy duge gioi thi¢u bd nhiém

d) Ra quyét dinh bd nhiém theo thim quyén hodc trinh co quan c6 thim
quyén xem xét quyét dinh.

* Cach thirc thye hién: Tryc tiép

* Thanh phan ho so:

- To trinh/Cong van vé viéc dé nghi bo nhiém cta don vi

- Bang tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cic
budce trong quy trinh bo nhiém;

- So yéu 1y lich do c4 nhan ty khai theo mau quy dinh, dugc co quan truc
tiép quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06
thang;

- Ban ty kiém diém 3 nim cong tic gan nhét;

- Nhén xét, danh gia cta tap thé 1anh dao co quan, t chtic vé pham chat dao
dtrc, 161 song, y thtrc to chuc ky luat, doan két ndi bg, vé nang luc cong tic, két qua
thuc hién chire trach, nhiém vy trong 3 nam gan nhat;

- Nhan xét cua chi oty noi cu tra d6i v6i ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu trd cua ban than khic véi noi cu tri cua gia dinh thi phai 12y nhan xét ctua
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chi uy noi ban than cu tr va noi gia dinh cu trg;
- Két luan cua cép uy c6 thdm quyén vé tiéu chuén chinh tri;
- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;
- Ban sao cac vin bang, chimng chi theo yéu cau cla tiéu chuan chirc danh bo

nhiém. Trudng hop nhin su ¢ bang tot nghiép do co s& gido duc nude ngoai cip
thi phai dugc cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh;

- Gidy ching nhan stc khoe clia co sd y té c¢6 tham quyén cap trong thdi han
06 thing.

* Thoi han giai quyét: khong quy dinh

* Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chirc dugc
nghi b6 nhiém.

* Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, sur
dung cong chirc, vién churc; cong chirc, vién chirc dugce dé bat bo nhiém.

* Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém.

* L¢ phi: Khong.

* Tén miu don, mau to khai: Khéng quy dinh.

* Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* Can cwr phap ly:

- Luat Cén bo, cong chtic; Luat stra doi va bo sung Luat Cén bo, cong chiic
va Luat Vién chtrc nam 2019;

- Nghi dinh sO 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chiic;

- Nghi dinh 116/2024/ND-CP ngay 17/09/2024 sua d6i Nghi dinh
138/2020/ND-CP quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc va Nghi
dinh 06/2023/ND-CP vé ki€m dinh chat lugng dau vao cong chuc;

~ - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chtc;

- Nghi dinh 85/2023/ND—CP ngay 07/12/2023 sua doi Nghi dinh
115/2020/ND-CP vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 29/2024/ND-CP ngay 06/3/2024 ctia Chinh phu quy dinh chuan
chtrc danh cong chtrc 1anh dao, quan ly trong co quan hanh chinh nha nudc;

- Quy dinh s6 799-QB/BCSD ngay 30/10/2023 Quy dinh vé phan cip quan
1y va bo nhiém can bd

- Quyét dinh s6 34/2024/QD-UBND ngay 09/6/2024 ctia UBND tinh Kon
Tum vé€ ban hanh quy dinh phan cap quan 1y t6 chirc bd mdy va can bd, cong chic,
vién chuc trén dia ban tinh Kon Tum.

11. Thi tuc diéu dong cong chirc
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* Trinh tw thwe hién

- Can ¢t quy hoach, nhu ciu cong tac va ning luc, s0 truong cua cong chue,
nguoi dung dau co quan, t6 chic duge phin coéng, phan cip quan 1y cong chirc xay
dung 7ke hoach, bi¢n phap dlqu dong cong churc thudoc pham vi quan ly, bdo cdo cap
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh thuc hi¢n;

- Lap danh sdch cong chirc can diéu dong;

- Bién phdp thuc hién cu thé d6i véi ting truong hop;

- bPdi véi cong chtc git chfg:c vu lanh dao, quan ly thi thyc hién trinh ty, thﬁ
tuc di€u dong nhu truong hop bé nhiém cdng chuc lanh dao, quan 1y tir nguén
nhan su noi khac quy dinh tai khoan 3 Diéu 46 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP .

- Truoc khi quyet dinh diéu dong cong chure, nguoi dung dau co quan dugc
phan cdng, phan cap quan ly cong chirc can gap g cong chirc néu rd myc dich, su

can thiét cia vige diéu dong dé nghe cong chuce dé xuét y klen trude khi quyét dinh
theo tham quyén hoic bdo cdo cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

*# Cach thirc thue hién: Truc tiép
* Thanh phan ho so:

+ DPon xin chuyén cong tic do cén by, cong churc tu viét, tu nguyén lam viéc
lau dai tai noi xin chuyén dén; c6 y kién cua co quan chu quan (xdc nhan vi tri
cong tac hién nay, dong thudn cho chuyén cong tic theo nguyén vong);

+ Vin ban ciia co quan, don vi déng y tiép nhan hodc déng y cho chuyén
cOng tac;

+ So yéu 1y lich (theo mau 2C-BNV/2008) ¢6 dan anh 3x4, do cdn bo khai
va dugc cap quan 1y can bo x4c nhan;

+ Ban nhan xét danh gia cua cap uy ddi voi cdn bd, cong chirc 1a Pang vién;

+ Céc ban sao c6 cdng chimg: vin bang, chung chi, Quyét dinh b6 nhiém
ngach cong chure, dién bién luong va van ban khac theo yéu cau (khi can thiét);

+ Ban nhan xét, danh gia can bo, cong chirc hai nam trudce lién Ké.

* Thoi han giai quyét: khong quy dinh

* Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chic.

* Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chire, don vi quan 1y
cong chuc

* Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh

* L¢ phi: Khong

* Tén miu don, to khai: Khong quy dinh

* Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Viéc diéu dong cong chic duge thuc hién trong cac trudng hop sau day:

+ Theo y€u cau nhiém vu cu thé;
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+ Theo quy hoach, ké hoach str dung cong chuc trong co quan, t6 chtrc va
giita cac co quan, tO chirc theo quyét dinh ciia co quan c6 tham quyén;

+ Chuyén dbi vi tri cong tac theo quy dinh ctia Dang va phép luét.

* Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Can bg, cong chirc;

- Luat stra ddi va bd sung Luat Can bg, cong chirc va Luat Vién chirc nam
2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh
veé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chiic;

- Nghi dinh 116/2024/ND-CP ngay 17/09/2024 sta d6i Nghi dinh
138/2020/ND-CP quy dinh v€ tuyén dung, su dung va quan ly cong chirc va Nghi
dinh 06/2023/ND-CP v¢ ki€m dinh chat lugng dau vao cong chuc;

- Quy dinh $6 799-QD/BCSD ngay 30/10/2023 Quy dinh vé phan cap quan
ly va bo nhi€m can bd

- Quyét dinh s0 34/2024/QD-UBND ngay 09/6/2024 ciia UBND tinh Kon
Tum vé ban hanh quy dinh phan cap quan ly t6 chitc by mdy va cdn b9, cong churc,
vién chirc trén dia ban tinh Kon Tum.

12. Tha tuc biét phai cong chire, vién chirc

* Trinh ty thuce hién:

- P6i véi cong chire

+ Nguoi dimg dau co quan, to chtc duoc phan cong, phan cap quan ly cong

chtrc noi cong chirc cong tac va noi dugc cu dén biét phai c6 vin ban trao doi,
thdng nhat y kién.

+ Nguoi dimg dau co quan, to chirc noi cong chirc dang cong tac quyét dinh
theo tham quyén hoac trinh cap c¢6 tham quyén quyét dinh theo phan cap quan ly.

+ Trude khi quyét dinh biét phai cong chure, nguoi dimg dau co quan, tO chuc
dugc phén cong, phan cap quan ly cong chirc can gap g& cong chuc néu rd muc dich, sy
can thiét cua viée bi¢t phai de nghe cong chirc dé xuét y klen truée khi quyét dinh theo
tham quyén hoiic béo cdo cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Pdi v6i vién chire

+ Budce 1: Trao doi, léy y kién cua tap thé 1anh dao noi tiép nhan vién chuc
bi¢t phai;

+ Budc 2: Gap vién chitc dé trao d6i vé chu truong biét phai va yéu cau
nhi€ém vu cu thé;

+ Budc 3: Trinh cip c¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

* Cach thire thue hién: Truc tiép.

* Thanh phan hd so: Khong quy dinh.
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* Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

* Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chuc, vién chc.

* Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtrc, don vi quan 1y
cong chtc, vién chirc va co quan, to6 chire, don vi ti€ép nhan cong churc, vién chuc
biét phéi.

* Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh

* L¢ phi: Khong.

* Tén mau don, to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc bié¢t phai cong chuc, vién chiic dugc thuc hién trong cac trudong hop
sau day:

- Theo nhiém vu dot xuét, cép bach;

- Pé thuc hién cong viéc can giai quyét trong mot thoi gian nhét dinh.

- Viée bi€t phai vién chuc lam cong viée 6 vi tri viée lém cua cong chuc phai
dugc sy dong y cua nguoi ding déu co quan co tham quyen quan 1y cong chirc
(ngi dung nay da dwoc uy quyén cho Thu truong cac co quan chuyén mon thuoc
Uy ban nhén dan tinh, Ban quan 1y Khu kinh té tinh va Chu tich Uy ban nhén dan
cdc huyén, thanh phé thiee hién tai Quyet dinh s6 322/0P- UBND ngay 09/6/2024
ciia UBND tinh Kon Tum vé viéc ity quyén thirc hién mét sé nhiém vy, quyén han
cua Chu tich Uy bqn nhan dan tinh dwoc quy dinh tai Nghi dinh s6 138/2020/NP-
CP va Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP cua Chinh phu).

- Thot gian bigt phai cong chire, vién chirc khong qua 03 nam, trir truong hop
thyc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh. Khi hét thoi gian biét phai thi co
quan, t0 chirc, don vi cur cong churc, vién chire biét phai phai xem xét, quyét dinh viée
két thic hodc gia han thoi gian biét phai doi véi cong chure, vién chirc.

* Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Cén b, cong churc; Luat Vién chuc;

- Luét stra ddi va bd sung Luat Can b, cong chuc va Luat Vién chirc nam
2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh
ve tuyén dung, st dung va quan ly cong chtrc;

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/09/2024 sira doi Nghi dinh
138/2020/ND-CP quy dinh v€ tuyén dung, su dyng va quan ly cong chirc va Nghi
dinh 06/2023/ND-CP vé ki€m dinh chat lugng dau vao cong chuc;

~ - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan 1y vién chiic.

- Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d0i Nghi dinh
115/2020/ND-CP v¢ tuyén dung, st dung va quan 1y vién churc;
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- Vin ban hop nhat 1/VBHN-BNV ngay 08/01/2024 hop nhat Nghi dinh quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic;

- Quyét dinh sb 34/2024/Qb-UBND ngay 09/6/2024 cua UBND tinh Kon
Tum vé& ban hanh quy dinh phan cp quan 1y t6 chirc bd may va cdn bo, cong chirc,
vién chtrc trén dia ban tinh Kon Tum.

- Quyét dinh sd 322/QP- UBND ngay 09/6/2024 cua UBND tinh Kon Tum
vé viéc iy quyén thuc hién mot s6 nhiém vy, quyén han cta Chu tich Uy ban nhan
dan tinh dugc quy dinh tai Nghi dinh s6 138/2020/NDP-CP va N ghi dinh )
85/2023/ND-CP cua Chinh phu.

_13. Thii tuc xay dung quy hoach cén bd nhi¢ém ky ké tiép tir nguon tai
cho (Ianh dao cap phong thugc Sé va twong dwong)

* Quy trinh thyc hién

Bwéc 1: Pon vi tham muu vé cong téc to chirc cdn bd xay dung ké hoach
trién khai va chuan bi ngudn can bd du ki€n phét hién, gidi thiéu quy hoach.

Buéc 2: Trén co sé bao cao va dé xuat ciia don vi tham muu vé cong tc to
chtic cén bo, Tap thé lanh dao co quan, dia phuong thao luan, phéan tich va thong
qua: (1) Ké hoach trién khai cong tic quy hoach cén bo ciia dia phuong, co quan;
(2) Danh sach nguén nhén sy co ban dap Ung tiéu chuan, diéu kién dé trinh cdc hoi
nghi xem xét, phat hién, gidi thi¢u quy hoach.

Buéc 3: T6 chuc Hoi nghi cdn bo chu chdt dé 1y y kién phat hién, gidi thiéu
nguon quy hoach (bang phiéu kin). Nhan su dugc lya chon, gidi thiéu phai c6 5O
phiéu dong ¥ it nhat tir 30% trd 1én so véi tong sO nguoi c6 mat dé dua vao danh
sdch gi6i thiéu & budc sau (Két qua kiém phiéu dwgc ghi thanh bién ban, khong
cong bé tai hdi nghi nay).

Buéc 4: Trén co sé két qua gi6i thiéu nhan su & bude 3, to chire Hoi nghi
tap thé 1anh dao md rong dé thao luan va gidi thiéu nhan sy quy hoach (bang phéu
kin). Nhan sy dugc lya chon, gidi thi¢u phai c6 sO phiéu dong ¥ it nhat trén 50% so
v4i tong sO ngudi c6 mat dé dua vao danh sach giol thiéu ¢ budc sau (Két qua
kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, khong céng bo tai hdi nghi nay).

Buée 5: Can ¢t vao co ciu, s lugng, tiéu chuan, diéu kién, doi tuong, do
tudi, ty 1& theo quy dinh; trén co sé tinh hinh ddi ngil can bd, yéu cau nhiém vu
chinh tri cua dia phuong, co quan va két qua gidi thiéu nhan sy ¢ bude 3, bude 4,
Tap thé 1anh dao tién hanh thao luan va biéu quyét gisi thiéu nhan sy (bang phiéu
kin) dé dua vao danh sach dé nghi phé duyét quy hoach (Két qud kiém phiéu duwoc
ghi thanh bién ban, cong bé tai hji nghi nay).

Nhan sy duoc lya chon, gidi thi¢u dat ty 18 phleu dong v it nhat trén 50% so
v6i tong sd nguoi duoc triéu tap va ly tur trén xudng cho du sd luong theo quy
dinh. Truong hop c6 tur 2 nguoi tro 1én co sO phiéu bang nhau trén 50%, thi giao
cho ngudi ding dau xem xét, quyét dinh Iira chon nhén su.

* Céch thirc thue hién: Tryc tiép
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* Thanh phan ho so:

- Hd so nhan su quy hoach theo quy dinh tai Phu luc 3 kém theo Quy dinh $6
407-QbD/TU ngay 5/4/2022 cua Tinh uy vé cong tdc quy hoach cén bg;

* Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

* Pi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Can b, cong chtc, vién chirc
thudéc nguén quy hoach; don vi tham muu vé cong tdc td6 chirc cédn bd cua dia
phuong, co quan.

* Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, dia phuong thuc hién
phé duyét quy hoach theo phan cap

* Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét quy hoach
* L€ phi: Khong

* Tén mau don, to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Coi trong chat luong, bao dam can d6i, hai hoa, hop ly, lién thong gitra cac
khau trong cong tic can bo; gitra quy hoach voi dao tao, bdi dudng; gitta danh gia
v6i quy hoach, diéu dong, luan chuyén, bd nhiém va sir dung can bo; gitra can b
quy hoach v6i cdn b duong nhi€m; gitra nguon can by ¢ Trung uong voi dia
phuong, dia ban va linh vyc cong tac; gitta ngudn can bo tai chd vé6i nguon can bd
tir noi khac. Phan dau quy hgach theo co cau ba dd tudi, ti 1& can bo tré, cdn bo nit,
cdn b0 ngudi dan toc thi€u s6 phut hgp véi dia ban, linh vuc cong tac.

- Quy hoach cép uy cac cap phai gin voi quy hoach lanh dao, quan ly; lay
quy hoach cac chuc danh cap uy lam co s d¢ quy hoach cac chirc danh lanh dao,
quan ly; quy hoach cép dudi lam co so cho quy hoach cap trén; gan két chat ché
quy hoach can bo 01:1a céc, dia phuong, co quan, don vi trong hé thong chinh tri voi
quy hoach cdn bo cap chién lugc.

- Chi quy hoach chtric danh cao hon, mdi chitc danh lanh dao, quan 1y quy
hoach khong qua ba can bg, mot can bo quy hoach khong qua ba chirc danh 6 cung
cap. Khong thyuc hién quy hoach dong thoi véi viéc dé xuét b nhiém, gidi thiéu
can bd ung ctr.

- Céc Hoi nghi duoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 ngudi duoc tridu tap cé
mat.

* Can ctr phap ly:

- Quy dinh s6 50-QB/TW ngay 27 thang 12 nim 2021 ctia B6 Chinh tri vé
cOng tac quy hoach can bg;

- Hudng dan sO 16- HD/BTCTW ngay 15 thang 02 nam 2022 cua Ban T6
chtrc Trung wong vé mot sé ndi dung cu thé vé cong tic quy hoach cdn bo;

- Quy dinh s6 407-QD/TU ngay 5/4/2022 cua Tinh uy vé cong tic quy hoach
can bo;
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- Quy dinh 56 799-QB/BCSD ngay 30/10/2023 Quy dinh vé phan cap quan
ly va bo nhi€m can bo

14. Thi tuc ra soat, bé sung quy hoach hing nim déi véi nguon nhén su
tai chd

* Trinh tw thwe hién

- Bwéc 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao xem xét, thong qua danh sdch bd sung
quy hoach dé 1y y kién tai cac Hoi nghi va bo phiéu dua ra khoi quy hoach dbi véi
nhimg truong hop khong du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh. Nhén sy ¢6 trén
50% phleu dong y trén tong sO nguoi duoc triéu tap thi dé xuat dua ra khoi quy
hoach (Két qud kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, khong cong bé tai hdi nghi
nay).

- Buée 2: T6 chic Hoi nghi cén bo chu chdt dé 14y vy kién phat hién, gioi
thiéu nhan sy quy hoach (bang phiéu kin). Nhan su dugc lya chon, gidi thiéu phai
6 s6 phiéu dong y dat it nhat tir 30% trg 1én trén tong s6 ngudi c6 mat dé dua vao
danh sich gi6i thiéu & budc sau (Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban,
khéng cong bo tai hji nghi nay).

- Buée 3: Trén co sd két qua gidi thiéu nhan su & budc 2, to chic Hoi nghi
tap thé 1anh dao mé rong thao luan va gidi thicu nhan sy quy hoach (bang phleu
kin). Nhan sy dugc lya chon, gidi thiéu phai c6 s6 phiéu dong y dat it nhat trén
50% tong s6 ngudi c6 mat dé dua vao danh sach gidi thiéu ¢ budc sau (Kér qud
kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, khéng cong bé tai hoi nghi nay).

- Bude 4: Can cir vao co ciu, sd luong, tiéu chuan, diéu kién, ddi tuong, do
tudi, ty 1¢ theo quy dinh; trén co s¢ tinh hinh d6i ngil can bd, yéu cau nhiém vu
chinh tri cua dia phuong, co quan va két qua gioi thiéu nhan sy ¢ budc 2, bude 3,
Tap thé lanh dao tién hanh thao luan va biéu quyét gidi thiéu nhan su (bang phiéu
kin) dé dua vao danh sach dé nghi phé duyét quy hoach (Két qud kiém phiéu duwoc
ghi thanh bién ban, cong bé tai héi nghi nay).

Nhén sy duoc lya chon, gidi thiu dat ty 18 phleu dong y it nhat trén 50% so
v6i tong s6 ngudi duoc tridu tap va lay tir trén xudng cho du s0 luong theo quy
dinh. Truong hop c6 tir 2 nguoi tré 1én c6 s6 phiéu bang nhau trén 50%, thi giao
cho ngudi dimg dau xem xét, quyét dinh Iya chon nhén sy.

* Céch thirc thue hién: Tryc tiép
* Thanh phan ho so:

- Hd so nhan su quy hoach theo quy dinh tai Phu luc 3 kém theo Quy dinh $6
407-Qb/TU ngay 5/4/2022 cua Tinh uy vé cong tadc quy hoach cén bo;

- Quyét dinh phé duyét quy hoach cta nhiém ky dang ra soat, bd sung
* Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

* Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Cén bd, cong chirc, vién chirc
thudéc ngudén quy hoach; don vi tham muu vé cong tdc td6 chirc cédn bd cua dia
phuong, co quan.
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* Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh; Co quan, dia phuong thuc hién
ra soat, phé duyét bo sung quy hoach theo phan cap

* Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét ra sodt, bd
sung quy hoach

* ¢ phi: Khong

* Tén mau don, to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Cdc Hoi nghi duoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 ngudi duoc triéu tap cd
mat.

- Coi trong chat luong, bao dam can d6i, hai hoa, hop ly, lién thong gitra cdc
khau trong cong tdc can bg; gitta quy hoach vdi dao tao, bdi dudng; gitra danh gia
v6i quy hoach, diéu dong, luan chuyén, bd nhiém va su dung can bg; gitra can b
quy hoach v6i can by duong nhiém; gitra nguon can by ¢ Trung uong voi dia
phuong, dia ban va linh vyc cong tac; gitta ngudn can bo tai chd vé6i nguon can bd
tir noi khac. Phan dau quy hgach theo co cau ba dd tudi, ti 1& can bo tré, can bo nit,
cdn b0 ngudi dan toc thi€u s6 phlu hgp véi dia ban, linh vuc cong tac.

- Quy hoach cép uy cac cap phai gan voi quy hoach lanh dao, quan ly; lay
quy hoach cac chuc danh cap uy lam co s d¢ quy hoach cdc chirc danh lanh dao,
quan ly; quy hoach cép dudi lam co s¢ cho quy hoach cap trén; gan két chat ché
quy hoach cén b cua cac dia phuong, co quan, don vi trong h¢ thong chinh tri véi
quy hoach cén bo cap chién lugc.

- Chi quy hoach chtic danh cao hon, mdi chitc danh lanh dao, quan 1y quy
hoach khong qua ba can bo, mot can bo quy hoach khong qua ba chirc danh ¢ cung
cap. Khong thuc hién quy hoach ddng thoi véi viée dé xuat bd nhiém, gidi thiéu
cén bd ung ctr.

* Can cw phap ly:

- Quy dinh s6 50-QB/TW ngay 27 thang 12 nim 2021 ctia B6 Chinh tri vé
cong tac quy hoach cén bg;

- Hudng dan s6 16- HD/BTCTW ngay 15 thang 02 nam 2022 cua Ban T
chtic Trung wong vé mot s6 ndi dung cu thé vé cong tic quy hoach cén bo;

- Quy dinh s6 407-QB/TU ngay 5/4/2022 ciia Tinh 1y vé cong tic quy hoach
can bo;

- Quy dinh s6 799-QB/BCSD ngay 30/10/2023 Quy dinh vé phn cap quan
1y va bo nhi€ém can bd

15. Thii tuc chuyén ngach cong chite (tir chuyén vién tré xudng sang
ngach twong dwong va nguoc lai)

* Trinh tu thuce hién: khong quy dinh

* Cach thirc thuc hién: Tryc tiép hoic qua Hé thdng Ioffice (Hé théng quan
1y van ban va diéu hanh)
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* Thanh phan ho so: khong quy dinh
* Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

7 * Poi twong thue hién tha tuc hanh chinh: Céc co quan chuyén moén thudce
Uy ban nhan dan tinh, UBND cap huyén, Bon vi sy nghiép cong 1ap truc thudc
UBND tinh.

* Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Ndi vu

* Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém ngach cong
chtrc

* L€ phi: Khong

* Tén mau don, to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc chuyén ngach dugc thyuc hién khi cong chI:Ic thay doi vi tri viéc 1am
ma ngach cong chirc dang gilr khong phu hgp véi yéu cau ngach cdng chirc cua vi
tri viéc lam mai.

- Cong chuc dugc chuyén ngach phai c6 du tieu chuan chuyén mén, nghiép vu
cta ngach dugc chuyén va phu hop vai nhi€ém vy, quyén han dugc giao.

- Cong chirc dugc giao nhi€ém vy khong phu hop véi chuyén mon, nghiép vu
cua ngach cong chtrc dang gitr thi phai dugc chuyén ngach cho phu hop.

- Khong thuc hién ning ngach, nang luong khi chuyén ngach.

- Cong chirc dam béo tiéu chuan cia ngach duge bo nhiém.

* Can cw phap ly:

- Luat Can b, cong chuc; Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can
b0, cong chirc va Luat Vién chuc;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh pht quy dinh

veé tuyén dung, st dung va quan ly cong chrc;

- Nghi dinh 116/2024/ND-CP ngay 17/09/2024 sua d6i Nghi dinh
138/2020/ND-CP quy dinh v€ tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc va Nghi
dinh 06/2023/ND-CP vé¢ kiém dinh chat lugng dau vao cong chuc;

Quyet dinh so 34/2024/QD-UBND ngay 09/6/2024 cua UBND tinh Kon
Tum vé ban hanh quy dinh phan cap quan 1y to chitc bd mdy va cén b, cong chiic,
vién chirc trén dia ban tinh Kon Tum

- Van ban phép luat chuyén nganh quy dinh vé tiéu chuan ngach cong chic
(theo dé€ nghi cua don vi, dia phuong).

~16. Thi tuc xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc tir hang II tré
xuong

* Trinh tu thue hién: khong quy dinh
* Cach thire thwe hién: Truc tiép hodc qua Hé thdng Ioffice (Hé théng quan
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Iy van ban va diéu hanh)
* Thanh phan ho so: khong quy dinh
* Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
* Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong 14p,
vién chuc
* Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Céac co quan chuyén mén thudc

Uy ban nhin dan tinh, UBND cép huyén, Bon vi sy nghiép cong 1ap truc thudc
UBND tinh.

~ * Két qué thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém chire danh
nghé nghi€p vién chuc

* L€ phi: Khong

* Tén mau don, to khai: Khong quy dinh.

* Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Viéc xét chuyén chuc danh nghe nghiép dugc thuc hién khi vién chire thay
d6i vi tri viéc 1am ma chtic danh nghé nghiép dang gitr khong pht hop véi yéu cau
cua vi tri viéc lam mai.

- Vién chirc duge xét chuyén chirc danh nghé nghiép phai dap tung du tiéu
chuan chic danh nghé nghiép dugc chuyén.

- Nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap quyet dinh hoic dé nghi cap co
tham quyén quyét dinh viéc xét chuyén chitc danh nghé nghiép theo tham quyén
phan cap.

- Khi xét chuyén chirc danh nghé nghiép khong két hop ning bac luong.

* Can cw phap ly:

- Luat Can b, cong chuc; Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can
b0, cong chirc va Luat Vién chuc;

- Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/09/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chtc;

- Nghi dinh 5O '85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sua d6i Nghi dinh
115/2020/ND-CP vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Van ban hop nhat 1/VBHN-BNV ngay 08/01/2024 hop nhat Nghi dinh quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

Quyet dinh s 34/2024/QD-UBND ngay 09/6/2024 cua UBND tinh Kon
Tum vé ban hanh quy dinh phan cap quan 1y to chirc bd mdy va cén bd, cong chiic,
vién chure trén dia ban tinh Kon Tum;

- Van ban phép ludt chuyén nganh quy dinh vé tiéu chuan chtc danh nghé
nghi¢p vién churc (theo dé nghi cua don vi, dia phuong).

17. Thii tuc xét thiing hang chirc danh nghé nghiép hang II tré xudng
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* Trinh ty thyc hién

- Céc co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, don vi su nghiép
cong lap tryc thuoc UBND tinh, UBND cap huyén xay dung dé 4n to chirc xét
thing hang trinh UBND tinh xem xét, cho ¥ kién. Noi dung ctia Bé 4n gom:

+ S6 luong, co cau vién chtc theo chtrc danh nghé nghiép hién c6 cua don vi
su nghiép cong 1ap; sb lugng vién chue ing voi chirc danh nghé ‘nghiép dy thi
hodc xét thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuét chi tiéu
thang hang chtrc danh nghé nghiép (theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Nghi dinh
115/2020/ND-CP ngay 25/09/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chuc);

+ Danh sdch vién chirc di tiéu chuan, diéu kién dugc cirdy thi hodc xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh
115/2020/ND-CP ngay 25/09/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y vién chuc);

_+Du kién thanh vién tham gia Hoi dong thi hodc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép;
+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thtrc thi hodc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cdc nodi dung khac dé to chuc ky thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Sau khicoy kién théng nhét cﬁa‘ UBND tinh, cac co quan, don vi thanh 1ap
Ho1 dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Chii tich Hoi dong xét thang hang chtic danh nghé nghiép thanh lap:

+ Ban tham dinh hd so xét thiang hang chtic danh nghé nghiép theo quy dinh
tai Piéu 34 Quy ché nay dé thuc hién nhiém vu thAm dinh va chdm diém hd so
vién chiic dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép trong trudng hop Bo quan 1y
chtic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh quy dinh ndi dung, hinh thirc xét
thang hang chirc danh nghe nghiép c6 to chirc viéc tham dinh, cham diém ho so xét
thang hang chirc danh nghé nghiép.

+ Ban dé thi, Ban coi thi, Ban chim thi, Ban chim phuc khao (néu c6), Ban
kiém tra, s4t hach dé gitp Hoi déng thyc hién cdc nhiém vu to chirc kiém tra, sét
hach ddi véi thi sinh dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc trong
truong hop Bo quan 1y chitc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh quy dinh
noi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh nghe nghiép c6 kiém tra, sat hach
bang hinh thtrc 1am bai thi viét, tric nghiém, phong van, thyc hanh.

- Hoi dong bao céo nguoi dung dau co quan c6 thidm quyén t6 chirc xét thing
hang chtc danh nghé nghiép vé két qua cham thi, két qua xét thang hang va trinh
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sich vién chirc tring tuyén. Thy hién
cong khai trén Cong, trang thong tin dién tir; Thong bdo cho vién chirc duy thi biét
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- Ban hanh Quyét dinh b6 nhiém chirc danh nghé nghiép va xép lwong doi
V01 vién chuc tring tuyén

* Cach thire thue hién: Tryc tiép

* Thanh phan ho so:

Hb so ding ky du xét thang hang chic danh nghé nghiép bao gdm:

+ S0 yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap chdm nhat 1a 30
ngay trude thoi han cudi cung nop hd so du thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, c6 xdc nhan ctia co quan, don vi st dung vién chtc;

+ Ban nhan xet, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su - nghi€p cong lap su
dung vién chuc hodc cua nguoi ding dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi su

nghiép cong lap vé cdc tiéu chuén, diéu kién dang ky du thi hodc xét thing hang
chtic danh nghé nghi¢p cta vién chure theo quy dinh;

+ Bén sao cic vin bang, ching chi theo yéu cau cta chic danh nghe nghi¢p
xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngr 0 hang chirc danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay ddi so véi yéu cau & hang chic danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp chumg chi ngoai ngit. Truong hop c6 mot trong cac
van bang, chiing chi quy dinh tai khoan 3 DPic¢u 9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay
25/09/2020 cua Chinh phu thi dugc str dung thay thé ching chi ngoai ngir

+ Cdc yéu cau khéac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép dy
thi hodc xét thang hang.

* Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

* Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chirc

7 * Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén mon thugc
Uy ban nhan dan tinh, UBND cap huyén, Pon vi sy nghiép cong 1ap truc thudc
UBND tinh.

_* Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém chirc danh
nghé nghi€p vién chuc

* L¢ phi: Thuc hién theo Thong tu 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua
B¢ Tai chinh quy dinh mic thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén
dung, dy thi ndng ngach, thang hang cong chtrc, vién chtrc.

* Tén méu don, to khai:

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/09/2020
cta Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly vién chiic

* Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Vién chirc dugce dang ky dy xet thang hang 18n chirc danh nghé nghiép cao
hon lién ké khi dap tng du céc ti€u chuan, di€u ki¢n sau:

a) Puoc xép loai chat luong & mirc hoan thanh tot nhiém vu tro 1en trong
nam cong tac lién ké trudc nam dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6
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pham chat chinh tri, dao dtrc nghé nghiép tdt; khong trong thoi han xur ly ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh li€n quan dén ky luat theo quy dinh
cua Bang va cua phép luat;

‘ b) C6 nang luc, trinh dé‘chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhan chic danh
ngh€ nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh ngh¢ nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghé nghié¢p;

¢) Pap tmg yéu ciu vé van bang, chtng chi va yéu cau khic cua tiéu chuan
chtic danh nghé nghiép du xét thing hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma Bo quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chtc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian boi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 64 Nghi dinh 115/2020/NDB-CP ngay 25/09/2020 cua Chinh
phu thi khéng phai dap ung yéu cau vé chu:ng chi boi dudng chirc danh nghé
nghiép; vién chirc dugc xét thing hang duoc coi 1a dap tng tiéu chuan, diéu kién
cua hang dugc xét;

d) bap ung yéu cau vé thoi glan coOng tac t6i thiéu git chuc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir trudng hop xét thang hang chirc danh nghé nghiép ma chic
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Trudng hop vién chire trude khi dugc tuyén dung, tiép nhén da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 21 Nghi dinh
nay) theo ding quy dinh cua phép luét, c6 dong bao hiém x4 hoi bét budc, 1am viéc
& vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh 6 chuyén mon, nghiép vu phu hop (neu co
thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cap bao hiém x4 hoi mot 1an thi
dugc cong ddn) va thoi gian d6 duoc tinh lam can ctr xep lvong & Chl:l’C danh nghe
nghi¢p hién giflt thi dugc tinh la trong duong véi hang chitc danh nghé nghiép hién
gitr.

_ Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c6 thoi gian gilr chire danh
ngh€ nghiép hang dudi lién ké so voi hang chirc danh ngh€ nghiép du xét it nhat 12
thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

* Can ctr phap ly:

- Luat Can b, cong chtrc; Luat stra doi, bod sung mot s6 diéu cua Luat Can
b0, cong chirc va Luat Vién chic;

- Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/09/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sura d6i Nghi dinh
115/2020/ND-CP vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;

- Vin ban hop nhat 1/VBHN-BNV ngay 08/01/2024 hop nhat Nghi dinh quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chtc;

- Thong tu 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctua Bo truong Bo Noi vu vé
Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chirc, thi nang ngach cong
chuce, thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chtic; Noi quy thi
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tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chuc, thi ning ngach cong chtec, thi hodc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic;

Quyet dinh s6 34/2024/Qb-UBND ngay 09/6/2024 cua UBND tinh Kon
Tum vé ban hanh quy dinh phan cip quan 1y t6 chtrc bd mdy va cdn b, cong chic,
vién chure trén dia ban tinh Kon Tum;

- Van ban phép luat chuyén nganh quy dinh vé tiéu chuan ngach cong chic
(theo dé nghi cua don vi, dia phuong).

18. Thii tuc tham dinh tai liéu hét gia tri ciia cic co quan, to chirc thude
nguon nop luwu tai liéu vao Luu trir lich st

* Trinh ty thwce hién:

Budc 1: Cac co quan, don vi dé& nghi thim dinh tai liéu hét gid tri can hay
guri ho so tham dinh vé S& Noi vu;

Budc 2: S& Noi vu tiép nhan va kiém tra ho so, tai liéu can huy:

- Trudng hop hd so day du va dam bao theo quy dinh thi tién hanh tham
dinh.

- Truong hop ho6 so khong day du hodc khong dam bao theo quy dinh, trong
thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so S& Noi vu ban hanh vin ban yéu cau
bo sung. Trong thoi han 05 ngay lam viéc cac co quan, don vi dé nghi tham dinh
c¢6 trach nhiém hoan thién, bo sung ddy du hd so theo yéu cau. Sau khi cac co
quan, don vi bo sung, hoan thién dﬁy du ho so S& Nai vu tiép tuc thAm dinh theo
quy dinh

* Céch thirc thuc hién: Tham dinh va kiém tra truc tiép

* Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi tham dinh, xin y kién cua co quan, td chirc ¢6 tai liéu hét
gia tri.

- Danh muc tai liéu hét gi4 tri kém theo ban thuyét minh tai liéu hét gid tri.

- Bién ban hop Ho1 déng xac dinh gia tri tai ligu.

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xac dinh gid trj tai liéu.

- Céc tai liéu co6 lién quan khac (néu c6)

* Thoi han giai quyét: khong quy dinh

* Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong thudc ngudn ndp luu vao luu trit lich sir tinh theo Quyét dinh s 553/QP-
UBND ngay 13/10/2015 caa UBND tinh Kon Tum ban hanh danh muc céac co
quan t6 chtrc thudc ngudn ndp luu vao luu tri lich st tinh Kon Tum

* Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Ni vu.
* Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Vin ban tra 101 thdng nhét hodc khong thdng nhit danh muc tai liéu tiéu huy
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* Phi, 1¢ phi (néu cé): khong

* Tén mau don, miu to khai: Phu luc I, II, II1, IV kém theo Hudng dan sé
879/VILTNN-NVDP ngay 19/12/2006 cua Cyc Van thu Luu trir Nha nude vé
hudng dan t6 chirc tiéu huy tai liéu hét gia tri.

* Yéu cu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: khong

* Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Luu trit ngay 11/11/2011;

- Nghi dinh s6 01/2013/NDCP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mdt so diéu cia Luét Luu trir;

- Huéng dan ‘sé 879/VTLTNN-NVDP ngay 19/12/2006 cua Cuc Van thu
Luu trit Nha nude vé hudng dan t6 chire tiéu huy tai li¢u hét gia tri;

- Quyét dinh sb 553/QPb- UBND ngay 13/10/2015 cua UBND tinh Kon Tum

ban hanh danh muc cc co quan té chtic thudc ngudn ndp luu vao luu trix lich sir
tinh Kon Tum.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/nghi-dinh-01-2013-nd-cp-huong-dan-luat-luu-tru-163185.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/nghi-dinh-01-2013-nd-cp-huong-dan-luat-luu-tru-163185.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/nghi-dinh-01-2013-nd-cp-huong-dan-luat-luu-tru-163185.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/nghi-dinh-01-2013-nd-cp-huong-dan-luat-luu-tru-163185.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-luu-tru-2011-132447.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Linh-vuc-khac/Luat-luu-tru-2011-132447.aspx
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PHU LUC I

DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI

Phong (khéi) ............

B6 | Tép Tiéu dé ho so hodc tap tai liéu Ly do huy | Ghi chd
SO SO
M| @ (3) 4) (5)

Huwoéng din cach ghi:

Phong (khdi): Ghi tén phong hodc khéi tai liéu

(1): Ghi ght'r tu cac bo (cap) tai ligu. S6 thir ty duoc ghi lién tyc cho mot phong

(hoac khoi) tai liu.

(2): Ghi sd thir ty hd so hodc tap tai licu hét gia tri trong tung bé (cap).

(3): Ghi tiéu dé ctia hd so hodc tai lidu hét gid tri. Tiéu dé tai lidu hét gid tri phai

phan 4nh hét noi dung tai liéu bén trong.

(4): Ghi Iy do huy tai liéu nhu: hét thoi han bao quan; bi bao ham (d6i véi ké
hoach, bdo cdo thang, quy ma da gilr bdo cdo 6 thang hodc ndm); trung; tai li€u bi

rach nat khdng con kha ning phuc hoi; ban nhap; tu liéu tham khao; ban chup ..

Déi voi nhitng ho so hodc tap tai liéu bi bao ham, tring thira phai ghi & bi bao
ham hoic tring véi hd so nao trong muc luc ho so gitr lai.

(5): Ghiy kién cta Hoi dong xac dinh gia tr1 tai liéu hoac cac ghi chu khic.
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PHU LUCII
BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TRI
Phong (khéi).......cooveeveeennn..
Thoi gian cua Phong (khéi) tai lidu...................
I. Tém tit tinh hinh khéi tai liéu hét gia tri
1. Su hinh thanh khoi té}i liéu hét gia tri: Tai liéu dugc loai,ra khi nao? (Trong qua
trinh chinh 1y hay khi tién hanh danh gia doc 1ap phong (khoi) tai liéu luu trit?)

2. S6 lugng: Téng s6 tai liéu khi dua ra chinh Iy 1a ... mét; ho so, tai lidu gitr lai
bdao quan la ...... mét; sO lugng tai li¢u loai ra ... mét (b6, gobi); ty 1€ loai ra so voi
tai liéu gitr lai 1a ... %.

3. Thoi gian: Thoi gian bat dau va thoi gian két thiic cta khéi tai liéu hét gid tri.

II. Tém tit thanh phan va ndi dung chi yéu cia tai liéu hét gia tri

Tai liéu hét gid tri bao gdm cdc nhém: Tai lidu hét thoi han bao quan, tai liéu bi
bao ham, tai li¢u trung, tai liéu bi rdch nit khong khoi phuc duogc, tu liéu tham
khao, ban chup ...

1. Nhém tai ligu hét thoi han bao quan: Gom nhimng tai liéu gi ? Noi dung vé van
de gi? Tac gia? Thoi gian? Ly do huy ...).

2. Nhém tai liéu bi bao ham: GOom nhing tai lidu gi? Vé van dé gi? Ly do huy...
3. Nhém tai liéu tring: Gom nhiing tai liéu gi?

4. Nhom tu liéu: Gom nhiing loai nao? Noi dung vé van dé gi?

..., NgAY...thang....nam...
NGUOI VIET THUYET MINH
(Ho va tén, chit ky)
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PHU LUC III
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA
HOQI PONG XAC PINH GIA TRI VIET NAM
TAI LIEU Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

.., NEAY .... thang .... nam ....

BIEN BAN
Hop Héi dong xac dinh gia tri tai liéu
Can cu Piéu 16 cta Phdp 1énh Luu trix quéc gia nam 2001 va Piéu 12 cta Nghi
dinh so 111/2004/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Phap 1énh Luu

trit qubc gia va Quyét dinh sb... ngdy.... . . .thang........ nam..... cua.... vé viéc
thanh 1ap Ho1 dong xac dinh giad tr; tai heu

Hom nay, vao hoi....gido ngay...thang...nam...,

Ho1 dong xac dinh gid tri cua.....(co quan, to6 chuc) gom co: .............
(ghi 10 ho tén cic thanh vién trong HO1 dong)............ooveiiiiiiiiiii.
Chutoa:..............ee..

Noi dung hop: Xét huy tai liéu hét gid trj Phong (khéi) tai lidu ...
Sau khi nghién ctru, xem xét Danh myc tai liéu hét gid tri ciia Phong (kh01)
................................. va kiém tra thuc té, c4c thanh vién trong Hoi dong ¢ ¥

Chu toa cudc hop thong nhét két luan:
1. Bé nghi giit lai nhitng tap (ho so) tai liéu s6:............... , néu Iy do (néu cé).

2. Bé nghi (ngudi c6 thim quyén)..... xem xét, quyét dinh cho phép tiéu huy tai
liéu theo Danh muc dinh kém.

Hoi dong théng qua bién ban cudc hop, véi ¥ kién nhat tri.../...(ghi rd s6 lugng)
Cudc hop két thic vao hoi...h ngay... ./.

THU KY CHU TICH HOI PONG
(ho, tén, chit ky) (ho, tén, chit ky)
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PHU LUC IV

TEN CQ, TC CAPTREN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
TEN CO QUAN, TO CHUC NAM
....... Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6: /... ... .., NEAY .... thang .... nam ....
V/v @€ nghi tham tra tai li¢u
hét gia tri

Kinh gui: ..o

Danh muyc tai liéu hét gid tri cia Phong (khdi)....duoc 1ap ra trong qud trinh phan
loai, chinh ly tai li¢u (hodc trong qua trinh x4c dinh gia tri tai liéu). Danh muc da
duoc Ho1 déng xac dinh gia tri tai liéu cua (co quan, td chirc) xem xét, kiém tra va
nhat tri dé cho phép tiéu huy.

Pé viéc tidu huy tai liéu duoc thuc hién dung theo quy dinh phdp luat, (co quan, to
chirc) guri ho so xét huy tai liéu hét gid trj ciia Phong (kh01) ......... dé nghi

....... tham tra va cho y kién bang vin ban dé (co quan, t6 chiic) co co s ra quyét
dinh tiéu huy s6 tai liéu hét gid tri trén./.

Noi nhan: QUYEN HAN VA CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
-Luu VT, ... Ho va tén
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19. Thi tuc Tiéu hiy tai liéu lwu trir hét gia tri

* Trinh tu thwc hién:

Sau khi ¢6 quyét dinh bang van ban ctia nguoi ¢ tham quyén, vige ti€u huy
tai liéu hét gid tri dugc thyc hién theo cac budc sau: Dong goi tai liéu hét gia tri;
Lap bién ban ban giao tai liéu hét gid trj gitta nguoi quan 1y kho luu trir va nguoi
thuc hién tiéu huy tai liéu hét gid tri (theo mau tai Phu lyc VI Cong van so6
879/VTILTNN-NVDP); Thuc hi¢n ti€u huy tai liu hét gid tri: c6 thé duogc thuc

hién tai co quan bang may cit gidy, ngdm nude hodac xé nho; hodc ¢o thé chuyén
dén nha mdy gidy dé tdi ché; Lap bién ban vé viéc huy tai liéu hét gid tri.

* Cach thirc thwe hién: Chua quy dinh

* Thanh phan ho so gdm c6:

Sau khi ¢6 van ban thAm dinh, cho y kién ctia co quan cé thdm quyén co
quan, t0 chirc dia phuong c6 tai li¢u can tiéu huy.

Quyét dinh huy tai li¢u hét gia tri;

Bién ban ban giao tai liéu huy;

Bién ban huy tai liéu hét gia tri.

* Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

o Po6i twong thwe hién TTHC: Cac co quan, to chirc, dia phuong thudc
nguon nop luu vao luu trir lich su theo Quyét dinh s6 553/QD-UBND ngay
13/10/2015 cua UBND tinh Kon Tum ban hanh danh myc cac co quan t6 chirc
thudc ngudn ndp luu vao luu tri lich st tinh Kon Tum.

* Co quan thuc hién TTHC: So Noi vu.

* Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh tiéu hity, Bién ban huy tai liéu hét
gid tri.

* Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

* Tén mau don, mau to khai (d6i voi truong hop st 'dung hinh thuc thong
bdo bang van ban): Theo mau phu luc kém theo Cong vin s6 879/VTLTNNNVDP
ngay 19/12/2006 ctia Cyc Van thu va Luu trir nha nude.

* Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong quy dinh

* Can ctr phap ly caia TTHC:

- Luat Luu trt nam 2011;

- Nghi dinh 5O 01/2013/NDCP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mdt s diéu cua Luét Luu tr;

- Hudng dﬁn‘sé 879/VTLTNN-NVDP ngay 19/12/2006 cua Cuc Van thu
Luu trir Nha nude vé hudng dan t6 chuce tiéu huy tai liéu hét gia tri;

- Quyét dinh s6 553/QD-UBND ngay 13/10/2015 ctia UBND tinh Kon Tum

ban hanh danh muc cac co quan t6 chuc thudc nguén ndp luu vao luu trir lich s
tinh Kon Tum./.
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