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THU TUC HANH CHINH NOI BQ LINH VU'C VAN HOA, THE THAO

VA DU LICH THUC HIEN TREN PIA BAN TINH KON TUM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 596 /OD-UBND ngay 13 thdng 10 nam 2024
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh Kon Tum)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ (Thuc hién theo cin

cuwr phap ly van bdan quy pham phdp ludt cia Trung wong): 35 TTHC

STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Linh
vue

Co quan
thue hién

Can cu phap ly caa
thu tuc hanh chinh

Kiém ké di tich.

Van
hdéa

- Cép c6 thim quyén
quyét dinh: Chu tich
UBND tinh Kon
Tum.

- Co quan thyc hién
TTHC: S6 VHTTDL
Kon Tum

Luat Di san van hoa; Luat sira doi,
bo sung mot sb diéu cua Luét Di san
Vin hoa; Nghi dinh s6 98/2010/ND-
CP ngay 21/9/2010 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu cta Luat Di sin van hoa va
Luat stra d6i, bd sung mot sb6 diéu
cua Luat Di san Van hoa.

Phé duyét Quy
hoach khao c6 &
dia phuong.

- Cﬁp ¢ tham quyén
quyét dinh: UBND
tinh Kon Tum.

- Co quan thyc hién
TTHC: S6 VHTTDL
Kon Tum

Luét Di san vin hoa; Luat stra doi,
bo sung mot sb diéu cua Luat Di san
Vin hoa; Nghi dinh s6 98/2010/ND-
CP ngay 21/9/2010 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu cua Luat Di san van héa va
Luat stra d6i, bd sung mot sb6 diéu
cua Luat D1 san Van hoa.

Diéu chinh Quy
hoach khao c6 &
dia phuong.

Van
hdéa

- Cép c6 tham quyén
quyét dinh: Chu tich
UBND tinh Kon
Tum

- Co quan thyc hién
TTHC: S6 VHTTDL
Kon Tum

Luét Di san vin hoa; Luat sia doi,
b6 sung mot s6 diéu cua Luat Di san
Vin hoa; Nghi dinh s6 98/2010/ND-
CP ngay 21/9/2010 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu cua Ludt Di san van héa va
Luét stra d6i, bo sung mat sb6 diéu
cua Luat D1 san Van hoa.

Lap, phé duyét
nhiém vu lap quy
hoach di tich va
quy hoach di tich
ddi v6i cum di tich

Van
hoéa

- Cép c6 tham quyén
quyét dinh: UBND
tinh Kon Tum

- Co quan thyc hi¢n
TTHC: S6 VHTTDL
Kon Tum

Luat Di san van hoa; Luat sira doi,
bo sung mot sb diéu cua Luat Di san
vin  hoéa; Nghi dinh s
166/2018/ND-CP ngay 25/12/2018
ctia Chinh phu quy dinh tham quyén,
trinh tu, thu tuc lap, tham dinh, phé
duyét quy hoach, du 4n bao quan, tu




cap tinh, di tich
quoc gia.

b0, phuc hoi di tich lich si-vén hoa,
danh lam thang canh.

Phé duyét nhiém
vu lap quy hoach di
tich va quy hoach
di tich doi v6i cum
di tich cap tinh, di
tich qudc gia.

Van
hdéa

- Cép ¢ tham quyén
quyét dinh: UBND
tinh Kon Tum

- Co quan thyc hién
TTHC: S6 VHTTDL
Kon Tum

Luét Di san van hoa; Luét sira doi,
bd sung mot s6 diéu ctia Luét Di san
vin  hoa; Nghi dinh  sd
166/2018/ND-CP ngay 25/12/2018
ctia Chinh phu quy dinh thAm quyén,
trinh tu, thu tuc lap, tham dinh, phé
duyét quy hoach, duy 4n bdo quan, tu
bd, phuc hoi di tich lich sir-vin hoa,
danh lam thang canh.

Phé duyét du an tu
b di tich, bao cdo
kinh té - k¥ thuat tu
bd di tich thudc
thAm quyén quan
1y cua tinh.

- Cép c6 thim quyén
quyét dinh: UBND
tinh Kon Tum

- Co quan thyc hién
TTHC: S6 VHTTDL
Kon Tum

Luat Di san van hoa; Luat stra doi,
bo sung mot sb diéu cua Luat Di san
van  hoa; Nghi  dinh )
166/2018/ND-CP ngay 25/12/2018
ctia Chinh phu quy dinh thim quyén,
trinh tu, thi tuc 1ap, thAm dinh, phé
duyét quy hoach, dy an bao quan, tu
bd, phuc hoi di tich lich sir-vin hoa,
danh lam thing canh..

Piéu chinh dy 4n tu
bd di tich, bao céo
kinh té - k¥ thuat tu
bd di tich thudc
thAm quyén quan
1y cua tinh.

- Cﬁp ¢ tham quyén
quyét dinh: UBND
tinh Kon Tum

- Co quan thyc hién
TTHC: S6 VHTTDL
Kon Tum

Luat Di san van hoa; Luat sira doi,
bo sung mot sb diéu cua Luét Di san
van  hoa; Nghi  dinh )
166/2018/ND-CP ngay 25/12/2018
ctia Chinh phu quy dinh tham quyén,
trinh ty, thu tuc 1ap, thim dinh, phé
duyét quy hoach, du an bao quan, tu
b, phuc hdi di tich lich st-van hoa,
danh lam thing canh..

Xét cong nhan
quan, thi xa, thanh
phé thudc cap tinh
dat chuan do thi
van minh.

- Cép c6 thim quyén
quyét dinh: UBND
tinh Kon Tum

- Co quan thyc hién
TTHC: S6 VHTTDL
Kon Tum

Quyét dinh s6 04/2022/QD-TTg
ngay 18/02/2022 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh quy
dinh ti€u chi, trinh ty, thu tuc xét
cong nhan dat chuin do thi van
minh.

Xét cong nhan lai
quan, thi xa, thanh
phé thudc cap tinh
dat chuan do thj
van minh.

Van
hoéa

- Cép c¢6 tham quyén
quyét dinh: UBND
tinh Kon Tum

Quyét dinh sé 04/2022/QD-TTg
ngay 18/02/2022 cua Thu tudng
Chinh phii vé viéc ban hanh quy
dinh tiéu chi, trinh tu, thu tuc xét
cong nhan dat chuin d6 thi van
minh.




- Co quan thyc hién
TTHC: S6 VHTTDL
Kon Tum

10

Xét tang danh hi¢u
“Xa, phuong, thi
tran ti€u biéu”.

Van
hdéa

- Cép c¢6 tham quyén
quyét dinh: UBND
tinh Kon Tum

- Co quan thyc hién
TTHC: S6 VHTTDL
Kon Tum

Luat Thi dua, khen thudéng; Nghi
dinh s6 86/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
khung tiéu chuin va trinh ty, tha tuc,
hd so xét tang danh hi€u “Gia dinh
van hoa”, “Thon, to dan phé van
hoa”, “Xa, phuong, thi trdn tiéu
biéu”.

11

Xét cong nhan
“Phuong, Thi tran
dat chuan d6 thi
van minh”.

Van

- Cép c6 tham quyén
quyét dinh: UBND
cap huyén

- Co quan thyc hién
TTHC: Phong VHTT
cac huyén, TP

Quyét dinh s6 04/2022/QP-TTg
ngay 18/02/2022 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh quy
dinh ti€u chi, trinh tu, thu tuc xét
cong nhan dat chuan d6 thi van
minh.

12

Xét cong nhan lai
“Phuong, Thi tran
dat chuan d6 thi
van minh”.

Van
hoéa

- Cép c6 tham quyén
quyét dinh: UBND
cap huyén

- Co quan thyc hién
TTHC: Phong VHTT
cac huyén, TP

Quyét dinh sd 04/2022/QP-TTg
ngay 18/02/2022 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh quy
dinh tiéu chi, trinh tu, thu tuc xét
cong nhan dat chuan d6 thi van
minh.

13

Phé duyét quy
hoach tuong dai,
tranh hoanh trang
cp tinh.

Van

hoéa

- Cép c6 tham quyén
quyét dinh: UBND
tinh Kon Tum

- Co quan thyc hién
TTHC: S6 VHTTDL
Kon Tum

Nghi dinh s6 113/2013/ND-CP ngay
02/10/2013 cua Chinh phu vé hoat
dong my thuat.

14

Piéu chinh quy
hoach tugong dai,
tranh hoanh trang
cp tinh.

- Cép c6 tham quyén
quyét dinh: UBND
tinh Kon Tum

- Co quan thyc hién
TTHC: S6 VHTTDL
Kon Tum

Nghi dinh s6 113/2013/ND-CP ngay
02/10/2013 cua Chinh phu vé hoat
dong my thuat.

15

Thong bdo thanh
1ap thu vién chuyén
nganh & cép tinh,
thu vién dai hoc la

Van
hoéa

- Cép c6 tham quyén
quyét dinh: UBND
tinh Kon Tum

Luat Thu vién; Nghi dinh s
93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020 ciia
Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6
diéu cua Luat Thu vién; Thong tu )
01/2020/TTBVHTTDL ngiy




4

thu vién cong lap;
thu vién cap huyén.

- Co quan thyc hién
TTHC: S6 VHTTDL
Kon Tum

22/5/2020 cua Bo truong BO Van
héa, Thé thao va Du lich Quy dinh
cidc mau vin ban thong bao thanh
lap, sap nhap, hop nhat, chia tach,
giai thé, chim dut hoat dong thu
vién; Thong tu sd 13/2023/TT-
BVHTTDL ngay 30/10/2023 cua Bo
truong B Vin hoa, Thé thao va Du
lich stra 601 bd sung quy dinh lién
quan dén gidy to cong dan tai mot sd
Thong tu do Bo trudng BO Van hoa,
Thé thao va Du lich ban hanh.

16

Thong bdo sdp
nhap, hop nhat,
chia, tach thu vién
chuyén nganh ¢
cip tinh, thu vién
dai hoc la thu vién
cong 1ap; thu vién
cap huyén.

- Cép c¢6 tham quyén
quyét dinh: UBND
tinh Kon Tum

- Co quan thyc hién
TTHC: S6 VHTTDL
Kon Tum

Luat Thu vién; Nghi dinh s
93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so
diéu cta Luat Thu vién; Thong tu s6
01/2020/TTBVHTTDL ngay
22/5/2020 cua Bo trudéng B Vian
hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh
cidc mau vin ban thong bdo thanh
l1ap, sap nhap, hop nhét, chia tach,
giai thé, cham dut hoat dong thu
vién; Thong tu sd 13/2023/TT-
BVHTTDL ngay 30/10/2023 cua Bo
truong B Vin hoa, Thé thao va Du
lich stra doi, bo sung quy dinh lién
quan dén gidy to cong dan tai mot sb
Thong tu do Bo trudng B Van hoa,
Thé thao va Du lich ban hanh,

17

Thong béo giai thé
thu vién chuyén
nganh & cép tinh,
thu vién dai hoc la
thu vién cong lap;
thu vién cap huyén.

- Cép c6 tham quyén
quyét dinh: UBND
tinh Kon Tum

- Co quan thyc hién
TTHC: S6 VHTTDL
Kon Tum

Luat Thu vién; Nghi dinh s
93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb
diéu cta Luat Thu vién; Thong tu )
01/2020/TTBVHTTDL ngay
22/5/2020 cua B truong BO Van
hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh
cidc mau vin ban thong bdo thanh
l1ap, sap nhép, hop nhét, chia tach,
giai thé, cham dut hoat dong thu
vién; Thong tu sd 13/2023/TT-
BVHTTDL ngay 30/10/2023 cua Bo
truong B6 Vin hoa, Thé thao va Du
lich stra d01 b6 sung quy dinh lién
quan dén gidy to cong dan tai mot so




Th@ng tu do Bo trudng BO Van hoa,
Thé thao va Du lich ban hanh.

18

Thong bido thanh
1ap thu vién cép Xa;
thu vién co sé gido
duc mam non, co
so gido duc phd
thong, co s& giao
duc nghé nghiép va
co s& gido duc khac
la thu vién cong
lap.

Van
hdéa

- Cép c6 tham quyén
quyét dinh: UBND
cdp Huyén

- Co quan thyc hién
TTHC: Phong VHTT
caic huyén, Thanh
phd

Luat Thu vién; Nghi dinh s
93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét mot sb
diéu cta Luat Thu vién; Thong tu s6
01/2020/TTBVHTTDL ngay
22/5/2020 cua Bo truong BO Van
héa, Thé thao va Du lich Quy dinh
cidc mau vin ban thong bdo thanh
lap, sap nhap, hop nhét, chia tach,
giai thé, cham dut hoat dong thu
vién; Thong tu sd 13/2023/TT-
BVHTTDL ngay 30/10/2023 cua Bo
truong B Vin hoa, Thé thao va Du
lich stra d6i, bd sung quy dinh lién
quan dén gidy to cong dan tai mot sb
Thong tu do Bo trudng B Van hoa,
Thé thao va Du lich ban hanh.

19

Thong bdo sdp
nhap, hop nhét,
chia, tach thu vién
cap xa; thu vién co
sO gido duc mam
non, co s¢ gido duc
phé thong, co soO
gidjo duc nghé
nghiép va co so
giao duc khac Ia
thu vién cong lap.

Van
hoéa

- Cép c6 thim quyén
quyét dinh: UBND
cap Huyén

- Co quan thyc hién
TTHC: Phong VHTT
cac huyén, Thanh
phd

Luat Thu vién; Nghi dinh s
93/2020/NDB-CP ngay 18/8/2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb
diéu cua Luat Thu vién; Thong tu sb
01/2020/TTBVHTTDL ngay
22/5/2020 cua B truong BO Van
hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh
cidc mau vin ban thong bio thanh
l1ap, sap nhap, hop nhét, chia tach,
giai thé, chAm dut hoat dong thu
vién; Thong tu sd 13/2023/TT-
BVHTTDL ngay 30/10/2023 cua Bo
trudng BO Van hoa, Thé thao va Du
lich stra d6i, bd sung quy dinh lién
quan dén gidy to cong dan tai mot sb
Thong tu do Bo trudng BO Van hoa,
Thé thao va Du lich ban hanh.

20

Thong béo giai thé
thu vién cap xa; thu
vién co s¢ gido duc
mam non, co SO
gidjo duc  phd
thong, co s& gido
duc nghé nghiép va
co s¢ gido duc khac

- Cép c6 tham quyén
quyét dinh: UBND
cap Huyén

- Co quan thyc hién
TTHC: Phong VHTT
cac huyén, Thanh
phd

Luat Thu vién; Nghi dinh s
93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6
diéu cta Luat Thu vién; Thong tu s6
01/2020/TTBVHTTDL ngly
22/5/2020 cua B truéng Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh
cidc mau van ban thong bao thanh




la thu vién cong
lap.

lap, sap nhap, hop nhat, chia tach,
giai thé, chim dut hoat dong thu
vién; Thong tu sd 13/2023/TT-
BVHTTDL ngay 30/10/2023 cua Bo
trudng B6 Vin hoa, Thé thao va Du
lich stra d6i, bo sung quy dinh lién
quan dén gidy to cong dan tai mot sb
Thong tu do Bo trudng BO Van hoa,
Thé thao va Du lich ban hanh.

- Cép c6 thim quyén
quyét dinh: UBND

Nghi dinh s6 91/2005/NDP-CP ngay
11/7/2005 cua Chinh phu vé viée
ban hanh Quy ché dat tén, doi tén

Phé duyét danh cap Huyén/ HDND duong, phd va cong trinh cong cong;
5y |muc tén duomg, | Vin | cdp Huyen Thong tw s6 36/2006/TT-BVHTT
phé va cong trinh | héa | . Co quan thuc hién | ngay 20/3/2006 cua Bo trudng Bo
cong cong. TTHC: Phong VHTT | Van hoa thong tin huong dan thyc
cac huyén, Thanh | hién Quy ché dat tén, doi tén duong,
phd pho va cong trinh cong cdng kem
theo Nghi dinh 91/2005/ND-CP.
, 7 .| Nghi dinh sb 91/2005/ND-CP ngay
- Cap co tham quyén | 11/7/2005 cua Chinh phu v& viéc
quyét  dinh:UBND | pan hanh Quy ché dit tén, déi tén
Pit moi, d6i tén cap  Huyén/HDPND | qyong, phd va cong trinh cong cong;
5, | dudng phé va cong | Van | cap Huyén Thong tu s6 36/2006/TT-BVHTT
trinh céng cong | héa | . Co quan thuc hién | ngay 20/3/2006 cua Bo trudng B
trén dia ban tinh. TTHC: Phong VHTT | Van héa thong tin huong dan thyc
cac huyén, Thanh | hién Quy ché dat tén, doi tén duong,
phd phd va cong trinh cong cong kem
theo Nghi dinh 91/2005/ND-CP.
) Cép c6 tham quyén L}lét Th} dua, khen thuong; Nghi
o . quyét dinh: UBND dinh s0 86/2023/ND-CP ngay
Xét tang danh hiéu chp Huyén 07/12/2023 cta Chinh pht quy dinh
3 “”}“hénr, t6 dan phod | vin ' .. | khung tiéu chuén va trinh ty, tha tuc,
van héa”. héa |- €O quan thye hién | p3 o5 xét tang danh hiéu “Gia dinh
TTHC: Pllong VHTT van héa”, “Thon, t6 dan phd vin
cac huyén, Thanh | yaa w3 phuong, thi trdn tiéu
pho biéu”.
- Co quan co tham | Luat Thi dua, khen thudng; Nghi
o n quyén quyét dinh:|dinh s 86/2023/NP-CP ngay
Xettang danh hicu | (. | UBND cép xa 07/12/2023 ctia Chinh phii quy dinh
24 “(,}li dinh  van héa |- Co quan thuc | Khung tiéu chuin va trinh ty, tha tuc,
héa”. hia nTTHg'B AanVHT hod so xét ting danh hiéu “Gia dinh

T cac xa, phuong

van héa”, “Thon, to6 dan pho véan




2

hoa”, “Xa, phuong, thi tran tiéu
biéu”.

25

Xét thang hang
chitc danh nghé
nghiép Pao dién
ngh¢ thuat hang III.

Cong
chuc,
vién
chuce

Co quan thyc hién
TTHC: S6 VHTTDL
Kon Tum

Lut Vién chuc; Luat stra ddi, bd
sung mot s6 diéu cua Luat Can b,
cong chirc va Luat Vién chirc; Nghi
dinh s6 115/2020/NDP-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh pht quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chuc; Nghi  dinh $6
85/2023/NDb-CP ngay 07/12/2023
ctia Chinh phu stra doi, bo sung mot
sO diéu coa Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP; Thong tu sb
10/2022/TT-BVHTTDL ngay
28/10/2022 cua B truong Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh
mi so, tiéu chuin chirc danh nghé
nghiép va xép luong vién chic
chuyén nganh nghé thuat biéu dién
va dién anh.

26

Xét thang hang
chtc danh nghé
nghiép Pao dién
ngh¢ thuat hang I1.

Cong
chtre,
vién
churc

Co quan thyc hién
TTHC: S VHTTDL
Kon Tum

Luat Vién chuc; Ludt stra doi, bo
sung mot sd diéu cua Luat Can bo,
cong chuc va Luat Vién chirc; Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quéan ly
vién chuc; Nghi  dinh )
85/2023/NDB-CP ngay 07/12/2023
ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mot
sO diéu coa Nghi dinh
sO 115/2020/ND-CP; Thong tu sb
10/2022/TT-BVHTTDL ngay
28/10/2022 cua Bo trudong Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh
ma sb, tiéu chudn chic danh nghé
nghiép va xép luong vién chirc
chuyén nganh nghé thuat biéu dién
va dién anh.

27

Xét thang hang
chtc danh nghé
nghiép Pao dién
ngh¢ thuat hang I.

Cong
chtc,
vién
chirc

Chua phan cip

Luat Vién chitrc; Luat stra doi, bo
sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo,
cong chtrc va Luat Vién chirc; Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cia Chinh pht quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y
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vien chiac; Nghi dinh  so
85/2023/NDB-CP ngay 07/12/2023
ctia Chinh phu stra doi, bo sung mot
sO diéu coa Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP; Théng tu sb
10/2022/TT-BVHTTDL ngay
28/10/2022 cua B¢ truong BO Van
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh
mi sd, tiéu chudn chic danh nghé
nghiép va xép luong vién chirc
chuyén nganh nghé thuat biéu dién
va dién anh.

28

Xét thang hang
chitc danh nghé
nghiép Dién vién
hang I.

Cong
chtre,
vién
churc

Chua phan cip

Lut Vién chuc; Luat stra doi, bo
sung mot s6 diéu cua Luat Céan b,
cong chuc va Luat Vién chirc;Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh pht quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan Iy
vién chuc; Nghi  dinh )
85/2023/NDb-CP ngay 07/12/2023
ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP; Théng tu sb
10/2022/TT-BVHTTDL ngay
28/10/2022 cua B0 truong BO Van
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh
mi so, tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép va xép luong vién chuc
chuyén nganh nghé thuat biéu dién
va dién anh.

Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay
02 thang 12 nam 2020 cua B
trudng Bo Noi vu vé ban hanh Quy
ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong
chic, vién chue, thi nang ngach
cong chuc, thi hoac xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép vién churc;
Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong
chic, vién chue, thi nang ngach
cong chuc, thi hoac xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép vién chic.
Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 ctua B§ truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu,
nop, quan 1y va st dung phi tuyén
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dung, du thi ndng ngach, thang hang
cong chuc, vién chirc.

29

Xét thang hang
chitc danh nghé
nghi¢p Di san vién
hang I.

Cong
chuce
vién
chue

Chua phan cép

Luat Vién chuc; Ludt stra doi, bo
sung mot s6 diéu cua Luat Can b,
cong chuc va Luat Vién chirc;Nghi
dinh s6 115/2020/NP-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh pht quy dinh
vé tuyén dung, sit dung va quan ly
vién chuc; Nghi  dinh $6
85/2023/NDb-CP ngay 07/12/2023
ctia Chinh phu stra doi, bo sung mot
sO diéu cua Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP; Thong tu sb
10/2022/TT-BVHTTDL ngay
28/10/2022 cua B truong Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh
mi so, tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép va xép luong vién chirc
chuyén nganh nghé thuat biéu dién
va dién anh.

Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay
02 thang 12 nam 2020 cua B
truéng Bo Noi vu vé ban hanh Quy
ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong
chic, vién chue, thi nang ngach
cong chtrc, thi hodc xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép vién chuc;
Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong
chuc, vién chue, thi nang ngach
cong chtrc, thi hodc xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép vién chic.
Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 cua B truong Bo Tai
chinh quy dinh mtc thu, ché d6 thu,
ndp, quan 1y va st dung phi tuyén
dung, dy thi nang ngach, thang hang
cong chirc, vién chue.

30

Xét thang hang
chiic danh nghé
nghi¢p Hoa sy
hang I11.

Cong
chue
vién
churc

Co quan thuc hién
TTHC: S6 VHTTDL
Kon Tum

Ludt Vién churc; Luat stra ddi, bod
sung mot s6 diéu ciia Luat Can bo,
cong chue va Luat Vién chirc; Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cta Chinh phti quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y
vien chiac; Nghi dinh s
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023
ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mot
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sO dieu coa Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP; Théng tu sb
09/2022/TT-BVHTTDL ngay
28/10/2022 cua Bo truong BO Van
ho4, Thé thao va Du lich quy dinh
mi sd, tiéu chudn chic danh nghé
nghiép va xép luong vién chirc
chuyén nganh my thuat.

31

Xét thang hang
chitc danh nghé
nghiép Hoa sy
hang II.

Cong
chue
vién
chuce

Co quan thuc hién
TTHC: S6 VHTTDL
Kon Tum

Ludt Vién chirc; Luat stra doi, bd
sung mot s6 diéu cua Luat Céan b,
cong chue va Luat Vién chtrc; Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh pht quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan Iy
vién chuc; Nghi  dinh )
85/2023/NDb-CP ngay 07/12/2023
ctia Chinh phu stra d6i, b6 sung mot
sO diéu coa Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP; Théng tu sb
09/2022/TT-BVHTTDL ngay
28/10/2022 cua Bo truong BO Van
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh
mi so, tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép va xép luong vién chic
chuyén nganh my thuat.

32

Xét thang hang
chitc danh nghé
nghi¢p Hoa s¥
hang L.

Cong
chue
vién
chue

Chua phan cap

Luat Vién chitrc; Luat sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Luat Céan b,
cong chuc va Luat Vién chirc; Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan Iy
vién chuc; Nghi  dinh sb
85/2023/Nb-CP ngay 07/12/2023
ctia Chinh phu stra d6i, b6 sung mot
s6  didu cua Nghi  dinh
s6 115/2020/ND-CP; Théng tu sb
09/2022/TT-BVHTTDL ngay
28/10/2022 ctua B truong Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh
mi so, tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép va xép luong vién chirc
chuyén nganh my thuat.

33

Xét thang hang
chitc danh nghé

Cong
churc

Chua phan cép

Luat Vién chuac; Luat stra doi, bo
sung mot sO diéu cua Luat Can bo,
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nghi€p Thu vién
vién hang 1.

vién
chirc

cong chure va Luat Vién chtrc; Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh pht quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chuc; Nghi  dinh $6
85/2023/Nb-CP ngay 07/12/2023
ctia Chinh phu stra doi, bd sung mot
sO diéu coa Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP; Théng tu sb
02/2022/TT-BVHTTDL ngay
01/7/2022 cua B¢ truéng BO Van
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé
mi s0, tiéu chuan chic danh nghé
nghiép va xép luong vién chirc
chuyén nganh thu vién.

34

Xét thang hang
chitc danh nghé
nghiép Phuong
phép vién hang III.

Cong
chuec,
vién
churc

Co quan thyc hién
TTHC: S6 VHTTDL
Kon Tum

Luat Vién chirc; Luat stra doi, bod
sung mot s6 diéu cua Luat Céan b,
cong chue va Luat Vién chirc; Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan Iy
vién chuc; Nghi  dinh )
85/2023/NDB-CP ngay 07/12/2023
ctia Chinh phu stra d6i, b6 sung mot
sO diéu coa Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP; Théng tu sb
03/2022/TT-BVHTTDL ngay
07/7/2022 cua B¢ truéng Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé
mi so, tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép va xép luong vién chirc
chuyén nganh van hoa co s6.

35

Xét thang hang
chitc danh nghé
nghi¢p vién chirc
tr Tuyén truyén
vién van hoa lén
Tuyén truyén vién
van hoa chinh

Cong
churec,
vién
chirc

Co quan thyc hién
TTHC: S6 VHTTDL
Kon Tum

Luat Vién chitrc; Luat stra doi, bo
sung mot s6 diéu cua Luat Céan b,
cong chtrc va Luat Vién chirc; Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh pht quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan Iy
viéen chuc; Nghi  dinh sb
85/2023/Nb-CP ngay 07/12/2023
ctia Chinh phu stra d6i, b6 sung mot
sO diéu coa Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP; Thong tu sb
02/2023/TT-BVHTTDL ngay

21/02/2023 cua Bo trudng BO Van
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héa, Thé thao va Du lich quy dinh vé
mi sd, tiéu chudn chic danh nghé
nghiép va xép luong vién chirc
chuyén nganh tuyén truyén vién vin
hoéa.

PHAN II. THU TUC HANH CHINH NOI BOQ (Thuec hién theo vin bin quy pham
phap ludt cia Trung wong va cua tinh): 12 TTHC

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A d X r -~ n h
STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vue Co qllll::”ent we
< , A A X Cong , ,
Xet thang hang chirc danh nghé nghiép Dién . S~ | S6 VHTTDL tinh
1 A churc, vién
vién hang III. . Kon Tum
chure
< , A A X Cong , ,
Xét thang hang chic danh nghé nghiép Dién . %. | S6 VHTTDL tinh
2 A churc, vién
vién hang II. . Kon Tum
chtrc
< , A A T o Cong , ,
Xét thang hang chuc danh nghé nghiép Di san . %, | S6 VHTTDL tinh
3 A chure, vién
vién hang III. . Kon Tum
chtrc
e s . A A TN Cong \ ,
Xeét thang hang chirc danh nghé nghi¢p Di san . S~ | S6 VHTTDL tinh
4 o chue, vién
vién hang II. . Kon Tum
chure
. - , A A Cong \ ,
Xét thang hang chac danh nghé nghiép . S~ | S6 VHTTDL tinh
5 L e chure, vién
Phuong phép vién hang II. . Kon Tum
chtrc
/4 - 4 /‘\ A 14 Céng 2 2
Xét thang hang chirc danh nghé nghiép Hudng . 5. | S6 VHTTDL tinh
6 X a5 chtre, vién
dan vién van hoa hang III. . Kon Tum
chtrc
e ox . A A . Cong . ,
Xeét thang hang chirc danh nghé nghiép Hudng . S~ | S6 VHTTDL tinh
7 X oA oS chuc, vién
dan vién van hoa hang II. . Kon Tum
chue
s . A A X Cong , ,
Xeét thang hang chirc danh nghé€ nghiép Huan . S~ | S6& VHTTDL tinh
8 A chtrc, vién
luyén vién. chitc Kon Tum
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Xét thang hang chuc danh nghé nghiép Huan (,Zongm S& VHTTDL tinh
9 N A , churc, vién
luyén vién chinh. . Kon Tum
chtrc
s , A A Cong \ ,
Xét thang hang chirc danh nghé nghiép Thu . %, | S6 VHTTDL tinh
10 n en churc, vién
vién vién hang III. , Kon Tum
chtrc
e , A A Cong \ ,
Xét thang hang chuc danh nghé nghi¢p Thu . S| S6 VHTTDL tinh
11 A chure, vién
vién vién hang II. , Kon Tum
chuc
Xet thang hang chirc danh nghé nghiép vién Con ) ,
o lane Igng Gaus daln Ient AsNep Vien| "% | S¢ VHTTDL tinh
12 | chuc tir Tuyén truyén vién van hoa trung cap | chic, vién
A A A A x 1 , Kon Tum
Ién Tuyén truyén vién van hoa. chtrc

B. NOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC NOI BO
1. Xét thiing hang chirc danh nghé nghiép Dién vién hang III.
*Trinh tu thuc hién

Buéc 1. Can cur td chirc thing hang chirc danh nghé nghiép va thay déi chic
danh nghe nghiép doi véi vién chirc (Muc 2, Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

1. Vi€e xet thang hang chire danh nghé nghiép phai can ctr vao vi tri viéc lam, tiéu
chuan chtc danh nghé nghiép va phu hop voi co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép
ctia don vi sy nghiép cong 1ap di duoc cap co thim quyén phé duyét.

2. Vién chuc dugc dang ky xét thang hang chire danh nghé nghiép néu don vi su
nghiép cong 1ap c6 nhu cau va dap tng du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cta phép
luat.

3. Ky xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép dugc t6 chiic theo nguyén tac binh dang,
cong khai, minh bach, khach quan va dung phép luat.

Buéc 2. To chire xét thiing hang chirc danh nghé nghiép

~ Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc sira doi béi khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh
s0 85/2023/ND-CP quy dinh tiéu chuan, di€u kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc:

g) D}Ic_rc xép loai chét luong ¢ mirc hoan thanh tbt phiém vu tro lér} trong nam cong
tac lién ke trudc nam dy xet thang hang chire danh nghé nghi€p; c6 pham chat chinh tri,
dao durc nghe nghiép tot; khong trong thoi han xur ly ky luat; khong trong thoi gian thuc
hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Pang va cua phap luat;



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
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b) C6 ning lyc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chirc danh nghé nghiép
& hang cao hon lién ké hang chic danh nghé nghiép hién gii trong cung linh vuc nghé
nghiép;

¢) Bap tmg yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khéc cua tiéu chuan chitc danh
nghé nghiép du xét thing hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang hang ma Bo quan 1y
chtrc danh nghé nghiép vién chire chuyén nganh chwa ban hanh quy dinh ndi dung, chuong
trinh, hinh thtrc, tho1 gian b01 dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay thi
khong phai dap mg yéu cau vé chung chi bdi dudng chire danh nghé nghiép; vién churc
duoc xét thang hang duoc coi 1a dap tng tiéu chuan, diéu kién ctia hang duoc xét;

d) bap ung yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu gilr chtre danh nghé nghiép hang
duéi lién ké theo yéu cau cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép dur xét thing hang, trir
truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chitc danh nghé nghiép dé theo quy
dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chirc trudce khi duge tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian cong tac
(khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh nay) theo ding
quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém x4 hoi bat budc, 1am viéc ¢ vi tri viéc lam c6
yéu cau vé trinh do chuyén mon, nghiép vu phu hgp (néu c6 thoi gian cong tac khong lién
tuc ma chua nhén tro cap bao hiém xa hdi mot 14n thi duge cong don) va thoi gian dé duoc
tinh 1am cin ct xép luong & chic danh nghé nghiép hién gitr thi dugc tinh 1 tvong duong
v6i hang chirc danh nghé nghiép hién gii.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai ¢ thoi gian giit chitc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké so vo1 hang chic danh nghé nghiép dy xét it nhat 12 thang tinh
dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.

Ngoai tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, B quan 1y chic danh
nghé nghiép vién chiic chuyén nganh c6 trach nhiém quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién
xet thang hang d01 voi truong hop thang 1én hang II va hang I thugc nganh, linh vyc quan
ly gan voi yéu cau cta vi tri viéc 1am tuong Gmg voi hang chirc danh nghé nghiép du xét,
béo dam yéu cau ning cao chat luong doi ngii va quyén loi ciia vién chirc.

B6 Noi vu quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang doi véi truong hop
thang 1én hang II va hang I 4p dung cho vién chirc hanh chinh, vién chtric van thu va vién
chtre luu trir.

Déi véi vién chie hang V va vién chirc hang IV dugc xét thang 1én hang chirc danh
nghé nghiép cao hon lién ké néu dang lam cong viéc & vi tri viéc lam phu hop véi chirc
danh nghé nghiép duoc xét va dap tmg duoc tiéu chuan, diéu kién xét theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay.

Déi voi trudng hop vién chirc dang xép & hang chtrc danh nghé nghiép ma hang chirc
danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luat hién hanh thi dugc xet thang
1én hang chuc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc danh nghe nghiép hién gitr
néu dang cong tac ¢ vi tri viée lam phu hop va dap tng duoc tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Quy dinh nay khong ap dung d6i v6i trudmg hop co su thay
d6i ma s6 chtc danh nghé nghiép.”.
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Buwéc 3. Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh s
115/2020/ND-CP)

1. Hoi dong thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co
quan, don vi c6 thim quyén t6 chte thi hodc xet thang hang chic danh nghé nghiép thanh
1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Ho1 dqng 1a nguoi ding dau hodc cip phé cua nguoi dimg dau co quan,
don vi ¢6 tham quyén td chure thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi ding dau hodc cép phd ciia ngudi ding dau bo
phan tham muu vé to chlﬁ:c‘cén bd cua co quan, don vi c6 tham quyen to chure thi hodc xét
thang hang chic danh nghé nghiép;

¢) Cac ty vién Hoi dong 13 ngudi co chuyén moén, nghiép vu lién quan dén viéc t6
chure thi hodac xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co ‘quan, don vi
¢ tham quyén t6 chuc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh, trong
d6 c¢6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi déng thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén tic
tap the, quyét dinh theo da sd; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién
ma Chi tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thyc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thot gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém thi hodc
xét thang hang chirc danh ngh¢é nghiép;

b) Thanh 1ap cac by phén gitp viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi,
Ban cham phuc khao (neu ¢6) khi t6 chir thi  thang hang chire danh nghé nghiép hoic Ban
tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach khi t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép.
Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T thu ky gitp viéc;

¢) To chirc thu phi du thi hodc xét thang hang va st dung theo quy dinh;

d) T chire thi, chdm thi, chdm phtic khao hoac t6 chirc xét ho so, kiém tra, sat hach
theo quy ché;

d) Bao cao nguoi ding dau co quan, don vi co tham quyén t6 chtrc thi hodic xét thang
hang churc danh nghé nghi€p cong nhan két qua ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qua trinh t6 chirc ky thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

g) Hoi dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bd tri nhitng nguodi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia nguoi du
thi hodc xét thang hang hoac cua bén vo (chéng) cua nguoi du thi hodc xét thang hang; vo
hoac chéng, con dé hoac con nudi cua nguodi du thi hodc xét thang hang hodc nhirng nguoi
dang trong thoi han xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi
ddng thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac b phan gitip viéc cua
Hoi dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
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Buréc 4. Noi dung, hinh thirc xét thing hang (Diéu 39 Nghi dinh so 115/2020/ND-
CP dugc sira doi béi khoan 19 Diéu 1 Nghi dinh so 85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Panh gia viéc dap tng cc yéu cau vé tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai
bicu 32 Nghi dinh nay doi véi vién chirec du xét thang hang.

2. Hinh thtre: Tham dinh hd so
Buwéc 5. Xac dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang

1. Vién chuc tring tuyér} trong ky xet thang hang la nguoi dap ung du tiéu chuén,
diéu kién theo quy dinh tai Biéu 32 Nghi dinh s0 1 15/2020/ND—CP ,qduqc nguoi ding dau
co quan, don vi to chirc xét thang hang cong nhan két qua trung tuyén ky xét thang hang.

2. Truong hop co quan, don vi co ) lugng vién chirc du xét thang hang nhiéu hon so
chi ti€u thang hang da dugc phé duy¢t thi viéc xac dinh vién chirc triing tuyén xét thang
hang thyc hién theo thur ty wu tién sau:

a) Vién chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cip c6 thim
quyén cong nhan;

b) Vién chuc la ni;

¢) Vién chirc 1a ngudi dan tdc thiéu so;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);
d) Vién chirc co thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh duoc nguoi trang tuyén trong ky xét thiang hang vién
chure thi nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang c6 van ban bao cdo voi
nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét dinh nguoi tring tuyén theo ¥
kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc.

_Budrc 6. Bo nhi¢m va xép luwong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chire tring
tuyeén ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay nhan dugc danh sach vién churc tring tuyen
trong ky xet thang hang chirc danh nghe nghiép, nguoi ding dau co quan ¢ thAm quyén
hodc nguoi duge phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong & chirc
danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc tring tuyén theo quy dinh.

Trudng hop vién chiic da tring tuyén trong ky xet thang hang nhung sau d6 bi xem
xet xur 1y ky luat hodc bi ky luét hodc bi khoi t6, diéu tra, truy to xét xtr thi chua ra quyét
dinh bb nhiém va xép luong & chic danh nghe nghiép tring tuyén. Khi hét thoi han xu 1y
ky luat ma khong bi ky luét hodc hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky luét hodc sau khi c6
quyét dinh cua cap co tham quyén d6i v6i trudong hop bi khoi t6, diéu tra, truy td, xét xir
thi can ctr vao co cau vién chirc theo chire danh nghe nghi¢p da dugc phé duyét tai thoi
diém xem xét, quyét dinh bd nhiém, cp c6 thim quyén quyet dinh viéc bd nhiém va xép
lwong chtrc danh nghé nghiép dbi vai vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang churc
danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong mai, thoi gian xét nang bac luong 1an sau, viéc
kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cta phép lut.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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2. Viée xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép méi bo nhiém thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

#Cach thire thwe hién: Giri tryc tiép hodc trén phan mém quan 1y van ban va diéu
hanh.

*Thanh phan ho so' (Piéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP): Ho so déng ky du xét
thang hang chirc danh nghé nghi¢p bao gom:

1. So yéu Iy lich vién chue theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhé‘g l1a 30 ngay
trude thot han cudi cung ndp hd so du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, c6
xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

2. Ban nhan x¢ét, danh gia cua nguoi dung dau don vi sy nghiép cong lap st dung vién
chtrc hodc cua nguoi dimg dau co quan ¢ tham quyén quan ly don vi sy nghiép cong lap
vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép
cua vién chuce theo quy dinh;

3. Béan sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau ctia chtrc danh nghé nghiép xét thang
hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai nglt ¢ hang chuc danh nghe nghi¢p xét thang hang
khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang gitr thi khong
phai n0p chiing chi ngoai ngfr.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chtng chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi
dinh nay thi dugc stir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

4. Céc yéu cau khéc theo quy dinh cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép dy thi hoic
x¢t thang hang.

* S6 Iwrgng hd so: 01 bo.

*Thoi han giai quyét

- Trudc ngdy thi hodc xét thing hang it nhat 15 ngay, Hoi déng thi hodc xét thang
hgng guri thong ba’}o tri¢u tap thi sgnh du’ thi hoac xét, thong bao cu thé thoi gian, dia diém
to chirc On tap (n€u cd) va dia di€m to chirc thi hodc xét cho cac thi sinh c6 du diéu kién
du thi hoac xét thang hang.

- Trude ngay thi 01 ngay, Hoi ddng thi niém yét danh sach thi sinh theo s6 bao danh
va theo phong thi hodc xét, so do vi tri cac phong thi hodc xét, ndi quy, hinh thure, thoi gian
thi hodc xét thang hang.

#Co quan thue hién thit tuc hanh chinh: S Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Kon
TumCac don vi su

*Poi twong thue hién: Cac don vi su nghiép cong 1ap truc thudéc S6 VHTTDL.

*Tén mau don, mau to khai:Mau 05, 06 ban hégnh lgém theo Nghi dinh )
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan
1y vién chure.
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*#Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Diéu 4, Thong tu 92/2021/TT-BTC quy dinh mrc thu phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong churc, vién chirc nhu sau):

- Du6i 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 déng/thi sinh/lan

- T 500 trd 1én: 500.000 ddng/thi sinh/lan

- Phuic khao thi tuyén dung; thi nang ngach cong chire, thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc: 150.000 dong/thi sinh/lan.

#*Két qua ctia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

*Y¢u cau, diéu kién dé thye hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc dugce dang ky du
x€t thang hang chirc danh nghé€ nghiép khi dam bao du cac tiéu chuan, di€u kién sau:

- Pon vi su nghi¢p cong lap c6 nhu cau;

- Hoan thanh t(‘)‘t nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 ndm lién tuc gan nhét; c6 pham
chat va dao durc ngh¢ nghiép; khong trong thot gian thi hanh ky luat hoac dé co thong bao
veé viéc xem x¢&t ky luat ctia co quan, don vi c6 tham quyén;

- C6 du trinh dd dao tao, bdi dudng va nang luc chuyén mon nghi¢p vu ctia chirc danh
nghé nghiép & hang cao hon hang hién giit trong cuing nganh, linh vuc;

- Pap tmg céac yéu cau khac do Bo quan 1y vién chirc chuyén nganh quy dinh.

*Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luét Vién chire s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Qudc hoi nude Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat sira ddi, bd sung mot sérdiéu cua Luat Can bd, cong churc va Luat Vién chuc
ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Qudc hoi nude Cong hoa xa hdi chi nghia Vi¢t Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctua Chinh phil vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mot
s0 di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP .

- Thong tu §6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ truong Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché dd thu, ndp, quan ly va str dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thang
hang cong churc, vién chirc.

- Quyét dinh s 34/2024/Qb-UBND ngay 09/06/2024cua UBND tinh Kon Tum ban
hanh quy dinh phan cip quan 1y t6 chitc b may va can bd, cong chirc, vién chic trén dia
ban tinh Kon Tum

2. Xét thiing hang chirc danh nghé nghiép Dién vién hang II.

*Trinh ty thuc hién

Buéc 1. Can cur t6 chirc thing hang chirc danh nghé nghiép va thay déi chirc

danh nghe nghiép doi vo6i vién chirc (Muc 2, Nghi dinh 115/2020/ND-CP)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
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1. Vi€c xét thang hang chirc danh nghé nghiép pha1 can cu vao vi tri viéc lam, ti€u
chuan chtc danh nghé nghiép va phu hop véi co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép
ctia don vi sy nghiép cong lap di dugc cap co thim quyén phé duyét.

2. Vién chuc duge dang ky xét thang hang chire danh nghé nghiép néu don vi su
nghiép cong 1ap c6 nhu cau va dap ung du ti€u chuan, di€u kién theo quy dinh cta phéap
luat.

3. Ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép dugc td chic theo nguyén tic binh dang,
cong khai, minh bach, khach quan va dung phap luét.

Buéc 2. To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc sira d6i boi khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh
56 85/2023/ND-CP quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc:

a) Puoc Xép loai chét luong ¢ mirc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong ndm cong
tac lién ké trudc nam dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat chinh tri,
dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xtr 1y ky luat; khong trong thoi gian thuc
hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang va cua phap luat;

b) C6 nang luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chirc danh nghé nghiép
& hang cao hon lién ké hang chitc danh nghé nghiép hién giit trong cung linh vuc nghé
nghiép;

¢) Pap tmg yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khéac cta tiéu chuan chie danh
nghé nghiép du xét thing hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang hang ma Bo quan 1y
chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban hanh quy dinh ndi dung, chuong
trinh, hinh thtrc, thoi gian b01 dudng theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 64 Nghi dinh nay thi
khong phai dap Gmg yéu cau vé ching chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duoc xét thang hang duoc coi 1a dap tng tiéu chuan, didu kién cua hang duoc xét;

d) Bap tmg yéu cau vé thoi gian cOng tac t6i thiéu gitr chire danh nghé nghiép hang
duéi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang hang, trir
truong hop xét thing hang chitrc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé nghiép dé theo quy
dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién keé.

Trudng hop vién chirc trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian cong tac
(khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh nay) theo dung
quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém x4 hoi bat budc, 1am viée & vi tri viée 1am co
yéu cau vé trinh do chuyén mon, nghiép vu phu hgp (néu co thoi gian cong tac khong lién
tuc ma chua nhan tro cap bao hiém xa hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc
tinh 1am cin ct xép lwong & chic danh nghé nghiép hién gitr thi dwoc tinh 13 trong dwong
v6i hang chitc danh nghé nghiép hién gii.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c6 thoi gian giit chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké so voi hang chtic danh nghé nghiép du xét it nhat 12 thang tinh
dén ngay hét thoi han nop hd so ding ky du xét thang hang.
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Ngoai tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, B6 quan 1y chiic danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh c6 trach nhiém quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién
xet thang hang (1‘01 vOi truong hop thang 1én hang II va hang I thugc nganh, linh vuc quan
ly gan voi yéu cau cua vi tri viéc 1am tuong Gmg voi hang chirc danh nghé nghiép du xét,
bao dam yéu cau ning cao chét luong ddi ngii va quyén loi cua vién chirc.

B6 No1 vu quy dinh cu thé tiéu chuén, diéu kién xét thang hang ddi véi truong hop
thang 1én hang II va hang I 4&p dung cho vién chirc hanh chinh, vién chirc van thu va vién
chire luu tri.

Pbi v6i vién chirc hang V va vién chirc hang IV duoc xét thing 1én hang chirc danh
nghé nghiép cao hon lién ké néu dang lam cong viéc & vi tri viéc lam phu hop véi chiic
danh nghé nghiép duoc xét va dap tmg duogc tiéu chuan, diéu kién xét theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay.

Déi voi trudng hop vién chirc dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma hang chirc
danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luat hién hanh thi dugc xet thang
1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké v6i hang chirc danh nghe nghiép hién gitr
néu dang cong tic ¢ vi tri viéc lam phu hop va dap timg dugce tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Quy dinh nay khong ap dung ddi vdi trudng hop co su thay
d6i ma s6 chic danh nghé nghiép.”.

Buéc 3. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép (Pic¢u 38 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP)

1. Hoi dong thi hogc x¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co
quan, don vi c¢6 tham quyén to chirc thi hoic xet thang hang chac danh nghé nghiép thanh
1ap. Hoi dong c¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdom:

a) Chu tich Ho1 dong 1a nguoi ding dau hodc cip pho cua nguoi dimg dau co quan,
don vi ¢6 tham quyén to chirc thi hodc xét thiang hang chitc danh nghé nghiép;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hodc cap pho cua nguoi dimg dau bo
phan tham muu vé t6 chirc can bo cta co quan, don vi c¢6 tham quyén to chirc thi hodc xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép;

¢) Céac uy vién Hoi dong 14 ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viéc to
chure thi hodc xét thiang hang chiic danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co quan, don vi
¢ tham quyén t6 chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh, trong
d6 c¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi df)ng thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén tac
tap thé, quyét dinh theo da so; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hi¢n theo y kién
ma Chu tich Hoi ddng da biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thm gian, nd1 quy, hinh thuc, nd1 dung va dia diém thi hodc
x¢t thang hang churc danh nghé nghiép;

b) Thanh 1ap cac bg phén gitp viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi,
Ban cham phuc khao (néu c6) khi t6 chtrc thi thang hang chirc danh nghé€ nghiép hoac Ban
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tham dinh ho s0, Ban kiém tra, sat hach khi t6 chire xet thang hang chirc danh nghé nghiép.
Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viéc;

¢) T6 chtrc thu phi du thi hodc xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

d) T C,hI’IC thi, chAm thi, chAm phtc khao hoac td chirc xét ho so, kiém tra, sat hach
theo quy ché;

d) Bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyén t6 churc thi hodic xét thang
hang chtrc danh ngh¢€ nghiép cong nhan két qua ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chtrc ky thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

g) Hoi dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tur giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bd tri nhitng nguoi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt ciia nguoi du
thi hoéc‘xét thang hang hoac ctia bén vg (chong) ciia nguoi du thi hodc xé€t thang hang; vo
hodc chong, con dé hodc con nudi cia ngudi dy thi hodc ;(ét thang hang hoac nhirng nguoi
dang trong thoi han xur Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi
dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac b phén gitp viée cua
Hoi1 dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Budc 4. Ngi dung, hinh thire xét thiing hang (Diéu 39 Nghi dinh so 115/2020/ND-
CP dugc sira doi béi khoan 19 Diéu 1 Nghi dinh so 85/2023/NDb-CP)

L No6i dung: Panh g,ié viéc dap tmg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
bicu 32 Nghi dinh nay doi véi vién chire du xét thang hang.

2. Hinh thtre: Tham dinh ho so

Buéc 5. Xac dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang

1. Vién chure tring tuyér} trong ky xet thang hang la nguoi dap ung du tiéu chuén,
diéu kién theo quy dinh tai Biéu 32 Nghi dinh s0 1 15/2020/ND—CP , duoc nguoi dung dau
co quan, don vi to chirc xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

2. Trudng hop co quan, don vi ¢ s luong vién chirc du xét thang hang r}hiéu hon so
chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chiic tring tuyén xét thing
hang thyuc hi¢n theo thtr tu uu tién sau:

_a) Vién chure ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép di duoc cap c6 tham
quyén cong nhan;

b) Vién chtrc 1a ni;

¢) Vién chirc 1 ngudi dan toc thiéu so;

d) Vién chic nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

d) Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.
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3. Truong hop khong xac dinh duoc nguoi trang tuyén trong ky xét thang hang vién
chuc thi nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang c¢6 van ban bao cao voi
ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chite va quyét dinh ngudi tring tuyén theo ¥
kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc.

Buéc 6. Bo nhiém va xep lwong chirc danh nghe nghiép dbi vé6i vién chirc tring
tuyen ky xét thang hang chirc danh nghe nghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay nhan dugc danh sach vién chire tring tuyen
trong ky xet thang hang chirc danh nghe nghiép, nguoi ding dau co quan co thAm quyén
hodc nguoi duge phan cap, uy quyen phai thyuc hién viéc b6 nhiém va xép luong & chirc
danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc trang tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chirc di trang tuyén trong ky xet thang hang nhung sau d6 bi xem
xet xur Iy ky luat hodc bi ky luét hodc bi khoi t6, diéu tra, truy to xét xtr thi chua ra quyét
dinh bd nhiém va xép luong & chtic danh nghé nghiép tring tuyén. Khi hét thoi han xir ly
ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky lut hodc sau khi co
quyét dinh cua cap co thAm quyén d6i v6i trudong hop b1 khot td, diéu tra, truy td, xét xir
thi cin ctr vao co cau vién chuce theo chirc danh nghe nghiép da duoc phé duyét tai thoi
diém xem xét, quyét dinh bd nhiém, cap c6 tham quyén quyet dinh viéc bd nhiém va xép
lwong chtrc danh nghé nghiép d6i voi vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang churc
danh nghé nghiép. Thoi diém hudng luong méi, thoi gian xét nang bac luong 1an sau, viée
kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c¢6) thuc hién theo quy dinh ctia phép luét.

2. Viéc xép luong ¢ chitc danh nghé nghiép méi bo nhiém thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

#Cach thire thwe hién: Gui truc tiép hodc trén phan mém quan 1y van ban va diéu
hanh.

*Thanh phan ho so' (Diéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP): Ho so ding ky dy xét
thang hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

1. So yéu lyrlich vién chﬁp theo quy dinh hi¢n hanh dugc 1ap cham nhé‘g 1a 30 ngay
trude thoi han cudi cung ndp hd so du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chirc;

2. Ban nhan xét, danh gi‘é cua nguoi dl’mg dau dqn vi su nghi¢p cong 1ap str dung vién
chirc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyen quan ly don vi sy nghiép cong lap
ve cdac tiéu chuan, dieu kién dang ky du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
cua vién chure theo quy dinh;

3. Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau ciia chirc danh nghé nghiép xét thang
hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chirc danh pghé nghiép xét thang hang
khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang gilt thi khong
phai ndp chiing chi ngoai ngfr.
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Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi
dinh nay thi dugc stir dung thay thé chirng chi ngoai ngtr.

4. Cac yéu cau khéc theo quy dinh cua tiéu chuan chitrc danh nghé nghiép du thi hodc
x¢t thang hang.

*S6 lwgng hd so: 01 bo.

*Thoi han giai quyét

- Trudc ngdy thi hodc xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong thi hodc xét thing
hang gui thong bao tri¢u tap thi sinh du thi hodc xét, thong bao cu thé thoi gian, dia diém
to chirc On tap (n€u co) va dia diém t6 chirc thi hodc xét cho céc thi sinh c6 du di€u kién
du thi hodc xét thang hang.

- Trudc ngay thi 01 ngay, Hoi ddng thi niém yét danh sach thi sinh theo s bao danh
va theo phong thi hodc xét, so do vi tri cac phong thi hodc xét, nd1 quy, hinh thirc, thoi gian
thi hodc xét thang hang.

*Co quan thie hién thi tuc hanh chinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh Kon
Tum

“Poi twong thwe hién: Cac don vi sy nghiép cong 1ap tryc thuoc S6 VHTTDL

*Tén miu don, miu to khai: Miu 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan
1y vién chuec.

*#Phi, 1¢ phi (néu c6): Piéu 4, Thong tw 92/2021/TT-BTC quy dinh mtrc thu phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chirc nhu sau:

- Dudi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/l1an

- Ttr 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 d6ng/thi sinh/lan

- Tr 500 tré 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan

- Phiic khao thi tuyén dung; thi nang ngach cong chire, thang hang chirc danh nghé
nghi¢p vién chirc: 150.000 dong/thi sinh/lan.

#*Két qua ctia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

*Y¢u cau, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc duoc dang ky du
x€t thang hang chirc danh nghé nghiép khi ddm bao du céc ti€u chuén, diéu kién sau:

- Bon vi sy nghiép cong 1ap c6 nhu cau;

- Hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 nam lién tuc gan nhat; c6 pham
chat va dao dtic nghé nghi€p; khong trong thoi gian thi hanh ky luit hodc da c6 thong béao
vé vi¢c xem xé€t ky luat cia co quan, don vi ¢6 tham quyén;

- Co du trinh do dao tao, bdi dudng va ning luc chuyén mén nghiép vu ciia chire danh
nghé nghiép & hang cao hon hang hién gift trong cung nganh, linh vuc;

- Pap tng cac yéu cau khac do Bo quan 1y vién chtrc chuyén nganh quy dinh.
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*Can cu phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc s 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Qudc hdi nude Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam.

- Luét stra doi, bd sung mot sérdiéu cua Luat Can bd, cong chure va Luat Vién chuc
ngay 25 thang 11 ndm 2019 cta Qudc hoi nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y vién chtrec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mot
s0 diéu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP .

- Thong tu §6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ truong Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va str dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang
hang cong chuec, vién chitrc.

- Quyét dinh s6 34/2024/QDb-UBND ngay 09/06/2024cua UBND tinh Kon Tum ban
hanh quy dinh phén cip quan Iy t6 chirc bd may va can bd, cong chirc, vién chirc trén dia
ban tinh Kon Tum.

3. Xét thing hang chirc danh nghé nghiép Di san vién hang III.

*Trinh tu thuc hién

Bu’()'c‘ 1. Can c1’;’ to chirc thang hang chwe danh nghé nghiép va thay doi chirc
danh nghé nghi€p doi v6i vién chirc (Muc 2, Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

1. Viéc xet thang hang chue danh nghé nghiép phai can ctr vao vi tri viéc lam, tiéu

chuén chirc danh nghé nghiép va phu h0p vdi co cau Vlen chtrc theo chirc danh nghé nghiép
ctia don vi sy nghiép cong 1ap di duoc cap co thim quyén phé duyét.

2. Vién chuc duge dang ky xét thang hang chie danh nghé nghiép néu don vi su
nghiép cong lap c6 nhu cau va dap tng du tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh cua phap
luat.

3. Ky xét thang hang chic danh nghé nghiép duogc t chiic theo nguyén tic binh dang,
cong khai, minh bach, khach quan va dung phap luit.

Buéc 2. To chire xét thiing hang chirc danh nghé nghiép

~ Diéu 32 Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP dugc sira doi boi khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh
s0 85/2023/ND-CP quy dinh tiéu chuan, di€u kién xét thang hang chire danh nghé nghiép
vién chuc:

g) buoc Xép loai chat lugng & muc hoan thanh t6t phiém vu tré lél} trong nam cong
tac lién k€ trudc nam dy xet thang hang chie danh nghé nghiép; c6 pham chat chinh tri,
dao dtrc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xur 1y ky luat; khong trong thoi gian thuc
hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Pang va cua phap luat;

b) Co6 nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chtrc danh nghé nghiép
¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghi¢p hién giitr trong cung linh vuc nghé
nghi€p;
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¢) Pap umg yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khéc cua tiéu chuan chitc danh
nghé nghiép dy xét thing hang. Truong hop tai thoi diém xét thang hang ma Bo quan 1y
chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chwra ban hanh quy dinh ndi dung, chuong
trinh, hinh thtrc, thoi gian bdi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay thi
khong phai dap tmg yéu cau vé chimg chi bdi dudng chitc danh nghé nghiép; vién chirc
duoc xét thing hang dugc coi 1a dap tng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét;

d) bap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu gitr chirec danh nghé nghiép hang
duéi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chtc danh nghé nghiép du xét thiang hang, trir
truong hop xét thang hang chire danh nghé nghiép ma chirc danh nghé nghiép dé theo quy
dinh tai thoi diém xét khong co hang dudi lién ke.

Truong hop vién chirc trudce khi duge tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian cong tac
(khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh nay) theo diing
quy dinh cua phap luat, co dong bao hiém x3 hoi bat budc, lam viéc & vi tri viéc 1am co
yéu cau vé trinh 46 chuyén mon, nghiép vu phu hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién
tuc ma chua nhén tro cap bao hiém x4 hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc
tinh 1am cin ct xép lwong & chic danh nghé nghiép hién gitr thi dugc tinh 1 tvong duong
v6i hang chire danh nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai ¢ thoi gian gitt chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké so v61 hang chic danh nghé nghiép du xét it nhat 12 thang tinh
dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

Ngoai tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, B quan 1y chirc danh
nghé nghiép vién chiic chuyén nganh c6 trach nhiém quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién
xet thang hang d01 voi truong hop thang 1én hang II va hang I thudc nganh, linh vyc quan
ly gan voi yéu cau cua vi tri viéc lam tuwong Ung véi hang chirc danh nghé nghiép du xét,
bao dam yéu cau ning cao chét luong ddi ngii va quyén loi cta vién chirc.

B6 No1 vu quy dinh cu thé tiéu chuén, diéu kién xét thang hang ddi véi truong hop
thang l1én hang II va hang I ap dung cho vién chttc hanh chinh, vién chirc van thu va vién
chirc luu trir.

Pbi v6i vién chirc hang V va vién chirc hang IV duoc xét thing 1én hang chirc danh
nghé nghiép cao hon lién ké néu dang lam cong viéc & vi tri viéc lam phu hop véi chirc
danh nghé nghiép duoc xét va dap tmg duoc tiéu chuan, diéu kién xét theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay.

Déi véi truong hop vién chic dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma hang chirc
danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luét hién hanh thi dugc xét thang
1én hang chuc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc danh nghe nghiép hién gitr
néu dang cong tac ¢ vi tri viée lam phu hop va dap tng duoc tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Quy dinh nay khéng ap dung d6i véi truong hop c6 su thay
d6i ma sb chirc danh nghé nghiép.”.

Buwéc 3. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP)
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1. Hoi df)ng thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co
quan, don vi c6 tham quyén t chtrc thi hoic xet thang hang chire danh nghé nghiép thanh
1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Ho1 dqng 1a nguoi ding dau hodc cip phé cua nguoi dimg dau co quan,
don vi ¢6 tham quyén to chure thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Phé Chu tich Hoi d6ng 1a nguoi ding dau hodc cap pho cua nguoi dimg dau bo
phan tham muu vé t6 chtrc can bo cta co quan, don vi c6 thim quyén t6 chirc thi hodc xét
thing hang chtrc danh nghé nghiép;

¢) Cac ty vién Hoi dong 13 ngudi co chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viéc t6
chuc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dung dau co ‘quan, don vi
¢ tham quyén t6 chic thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh, trong
d6 c¢6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi déng thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén tic
tap thé, quyét dinh theo da sd; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kién
ma Chu tich Hoi ddng da biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém thi hoic
x€t thang hang chirc danh ngh¢€ nghiép;

b) Thanh 1ap cac by phén gitp viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi,
Ban cham phuc khao (neu ¢6) khi t6 chire thi  thang hang chirc danh nghé nghiép hoic Ban
tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach khi t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
Trudng hop cAn thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viéc;

¢) To chirc thu phi du thi hodc xét thang hang va st dung theo quy dinh;

d) T chire thi, chdm thi, chdm phtc khao hoac td chirc xét ho so, kiém tra, sat hach
theo quy ché;

d) Bao cao nguoi ding dau co quan, don vi co tham quyén t6 chtrc thi hodic xét thang
hang chirc danh ngh¢€ nghi¢p cong nhan két qua ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh t6 chtic ky thi hodc xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép;

g) Hoi dong thi hodc xét thang hang chiic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bd tri nhitng ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt ctia nguoi du
thi hodc xét thing hang hodc clia bén vo (chong) ctia ngudi dy thi hodc xét thang hang; vo
hodc chong, con dé hodc con nudi ctia ngudi du thi hodc xét thang hang hodc nhiing nguoi
dang trong thoi han xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi
ddng thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac b phan gitip viéc cia
Hoi dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Buréc 4. Noi dung, hinh thirc xét thing hang (Diéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP duwgc stra doi béi khoan 19 Diéu 1 Nghi dinh so 85/2023/ND-CP)
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1. Noi dung: Panh gia viéc dap g cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Diéu 32 Nghi dinh nay do6i voi vién chue dy xét thang hang.

2. Hinh thtre: Tham dinh hd so
Buwéc 5. Xac dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang

1. Vién chue tring tuyér} trong ky xet thang hang la nguoi dap ng du tiéu chué‘n,
diéu kién theo quy dinh tai Biéu 32 Nghi dinh s0 1 15/2020/ND—CP ,qduqc nguoi ding dau
co quan, don vi t6 chirc xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

2. Trudng hop co quan, don vi c6 sb lugng vién chire dy xét thang hang nhiéu hon so
chi tiéu thang hang da duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc trung tuyén xét thang
hang thyc hién theo thr ty wu tién sau:

a) Vién chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cip co thim
quyén cong nhan;

b) Vién chuc la ni;

¢) Vién chtrc 1a ngudi dan toc thiéu sé;

d) Vién chic nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);
d) Vién chirc co thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh duoc nguoi trang tuyén trong ky xét thiang hang vién
chure thi nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang c6 van ban bao cao voi
nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chtrc va quyét dinh nguoi tring tuyén theo ¥
kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc.

_Budre 6. B6 nhiém va xép luwong chirc danh nghé nghiép doi véi vién chirc tring
tuyeén ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay nhan dugc danh sach vién churc trang tuyen
trong ky xet thang hang chirc danh nghe nghiép, nguoi ding dau co quan ¢ thAm quyén
hodc nguoi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong & chirc
danh nghé nghiép méi dbi voi vién chire tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chirc di trang tuyén trong ky xet thang hang nhung sau d6 bi xem
xet xur 1y ky luat hodc bi ky luét hodc bi khoi t6, diéu tra, truy to xét xtr thi chua ra quyét
dinh bb nhiém va xép luong & chic danh nghe nghiép trung tuyén. Khi hét thoi han xur ly
ky luat ma khong bi ky luét hodc hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky lut hodc sau khi c6
quyét dinh cua cap co tham quyén d6i v6i trudong hop bi khoi t6, diéu tra, truy to, xét xur
thi can ctr vao co cau vién chue theo chire danh nghe nghiép da duoc phé duyét tai thoi
diém xem xét, quyét dinh bd nhiém, cap c6 thim quyén quyet dinh viéc bd nhiém va xép
lwong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chuc triing tuyén trong ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong mai, thoi gian xét nang bac luong lan sau, viéc
kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cta phép lut.

2. Viéc xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép méi bo nhiém thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.
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#Cach thirc thue hién: Gui tryc tiép hodc trén phan mém quan 1y van ban va diéu
hanh.

*Thanh phan ho so' (Piéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP): Hé so déng ky du xét
thang hang chirc danh nghé nghi¢p bao gom:

1. So yéu Iy lich vién chuc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nh§§ l1a 30 ngay
trude thoi han cudi cung ndp ho so du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, c6
xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chirc;

2. Ban nhan x¢ét, danh gia cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap str dung vién
chirc hodc cua nguoi dimg dau co quan ¢6 thdm quyén quan ly don vi sy nghi€p cong lap
ve cac tiéu chuan, dicu kién dang ky du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
cua vién chuce theo quy dinh;

3. Béan sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau ctia chtrc danh nghé nghiép xét thing
hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai nglr 0 hang chuc danh nghe nghi¢p xét thang hang
khong c6 sy thay doi so v6i yéu cau ¢ hang chitc danh nghé nghiép dang gitr thi khong
phai n0p chiing chi ngoai ngfr.

Truong hop c6 mét trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi
dinh nay thi duoc st dung thay thé ching chi ngoai ngfr.

4. Céc yéu cau khéc theo quy dinh cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép duy thi hoic
x¢ét thang hang.

*S6 lwong ho so: 01 bo.

*Thoi han giai quyét

- Trudc ngdy thi hodc xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi déng thi hodc xét thang
hgng guri thong ba’}o tri¢u tap thi sgnh du’ thi hoac xét, thong bao cu thé thoi gian, dia diém
to chirc On tap (n€u cd) va dia di€m t6 chirc thi hodc xét cho cac thi sinh c6 du di€u kién
du thi hodc xét thang hang.

- Truoe ngay thi 01 ngay, Hoi ddng thi niém yét danh sach thi sinh theo s6 bao danh
va theo phong thi hodc xét, so do vi tri cac phong thi hodc xét, ndi quy, hinh thure, thoi gian
thi hodc xét thang hang.

#Co quan thuwe hién thi tuc hanh chinh: S Vin héa, Thé thao v 4 Du lich tinh Kon
Tum

“Poi twong thue hién: Cac don vi sy nghiép cong 1ap truc thudc S6 VHTTDL.

*Tén mau don, miu to' khai: Mau 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh )
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan
1y vién churc

“#Phi, 1 phi (néu c6): Piéu 4, Thong tw 92/2021/TT-BTC quy dinh mirc thu phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong churc, vién chirc nhu sau:

- Du6i 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/Ian
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- Ttr 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan

- T 500 tro 1én: 500.000 ddng/thi sinh/1an

- Phuic khao thi tuyén dung; thi nang ngach cong chire, thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc: 150.000 dong/thi sinh/lan.

*Két qua ctia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

*Yéu cau, diéu kién dé thye hién thu tuc hanh chinh: Vién chirc dugc dang ky du
x¢t thang hang churc danh nghé nghiép khi ddm bdo du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Pon vi su nghi¢p cong lap c6 nhu cau;

- Hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 nim lién tuc gan nhat; c6 pham

chat va dao dirc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hoac da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky ludt ciia co quan, don vi c6 tham quyén;

- C6 du trinh do dao tao, bdi dudng va nang lyc chuyén mén nghiép vu cia chirc danh
nghé nghiép & hang cao hon hang hién git trong cung nganh, linh vuc;

- Pap tng cac yéu cau khac do Bo quan 1y vién chirc chuyén nganh quy dinh.

*Can cu phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctiia Qudc hdi nude Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat sira ddi, bod sung mot sérdiéu cua Luat Can bd, cong churc va Luat Vién chuc
ngay 25 thang 11 ndm 2019 cta Qudc hoi nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phil vé tuyén dung, st
dung va quan 1y vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mot
s0 di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP .

- Thong tu §6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo trudéng Bo Tai chinh quy
dinh mtrc thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang
hang cong chuec, vién chtrc.

- Quyét dinh s6 34/2024/QD-UBND ngay 09/06/2024cua UBND tinh Kon Tum ban
hanh quy dinh phan cap quan 1y t6 chic bo may va can bg, cong churc, vién chuc trén dia
ban tinh Kon Tum

4. Xét thing hang chirc danh nghé nghiép Di san vién hang II.

*Trinh ty thuc hién

Buac 1. Can cir to chirc thing hang chirc danh nghé nghiép va thay doi chirc
danh nghé nghiép doi véi vién chirc (Muc 2, Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

1. Viéc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai can cir vao vi tri viéc lam, tiéu

chuan chtc danh nghé nghiép va phu hop voi co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép
ctia don vi sy nghiép cong 1ap di dugc cap co thim quyén phé duyét.
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2. Vién chuc duge dang ky xét thang hang chire danh nghé nghiép néu don vi su
nghiép cong lap cé nhu cau va dap tng du ti€u chuan, diéu kién theo quy dinh cta phap
luat.

3. Ky xét thiang hang chic danh nghé nghiép duogc t6 chic theo nguyén tic binh dang,
cong khai, minh bach, khach quan va dung phap luét.

Buwéc 2. To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Diéu 32 Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP dugc stra d6i bai khoan 16 DPiéu 1 Nghj dinh
s6 85/2023/ND-CP quy dinh tiéu chun, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chuc:

a) Puoc Xép loai chét luong ¢ mirc hoan thanh tdt nhiém vuy tré 1én trong nam cong
tac lién ké trudc nam dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat chinh tri,
dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky luat; khong trong thoi gian thuc
hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang va cua phap luat;

b) Co6 nang luc, trinh d chuyén moén, nghiép vu dé dam nhéan chirc danh nghé nghiép
& hang cao hon lién ké hang chic danh nghé nghiép hién giir trong cung linh vuc nghé
nghi¢p;

¢) Pap tmg yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cta tiéu chuan chic danh
nghé nghiép du xét thing hang. Truong hop tai thoi diém xét thang hang ma Bo quan 1y
chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chwa ban hanh quy dinh ndi dung, chuong
trinh, hinh thtrc, thoi gian bdi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay thi
khong phai dap tmg yéu cau vé ching chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duoc xét thang hang duoc coi 1a dap tng tiéu chuan, diéu kién ctia hang duoc xét;

d) bap tng yéu cau vé thoi gian cong tac tbi thiéu gitr chirc danh nghé nghiép hang
duéi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang hang, trir
truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chitrc danh nghé nghiép dé theo quy
dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chirc trudce khi duge tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian cong tac
(khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh nay) theo dung
quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi bat budc, lam viée ¢ vi tri viéc lam c6
yéu cau vé trinh do chuyén mon, nghiép vu phu hgp (néu co thoi gian cong tac khong lién
tuc ma chua nhén tro cap bao hiém xa hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc
tinh 1am cin ct xép lwong & chic danh nghé nghiép hién giit thi duoc tinh 13 twong duong
v6i hang chitc danh nghé nghiép hién gii.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai cé thoi gian gitt chitc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké so voi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat 12 thang tinh
dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thiang hang.

Ngoai tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Bo quan 1y chic danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh c6 trach nhiém quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién
xét thing hang dbi véi trudng hop thang 1én hang II va hang I thudc nganh, linh vuc quan
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ly gan véi yéu cau cua vi tri viéc lam tuong tng véi hang chirc danh nghé nghiép dy xét,
bao dam yéu cau ning cao chat luong ddi ngii va quyén loi cta vién chirc.

B6 No1 vu quy dinh cu thé tiéu chuén, diéu kién xét thang hang ddi véi truong hop
thang 1én hang II va hang I 4p dung cho vién chirc hanh chinh, vién chirc van thu va vién
chire luu tri.

Péi vai vién chirc hang V va vién chirc hang IV dugc xét thang 1én hang chirc danh
nghé nghiép cao hon lién ké néu dang 1am cong viée & vi tri viéc 1am phu hop véi chic
danh nghé nghiép duoc xét va dap tmg dugc tiéu chuan, diéu kién xét theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay.

Déi voi trudng hop vién chirc dang xép & hang chtrc danh nghé nghiép ma hang chirc
danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luat hién hanh thi dugc xet thang
1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké v6i hang chirc danh nghe nghiép hién gitr
néu dang cong tac ¢ vi tri viée lam phu hop va dap tng duoc tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Quy dinh nay khong ap dung d6i v6i trudng hop co su thay
d6i mé s6 chtc danh nghé nghiép.”.

Buéc 3. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép (Pié¢u 38 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP)

1. Hoi déng thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co
quan, don vi c6 tham quyén t6 chure thi hodc x¢t thang hang chirc danh nghé nghiép thanh
l1ap. Ho1 dong c¢6 05 hoac 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Ho1 déng 13 nguoi dimg dau hodc cap pho cua nguoi dung dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chuc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hoic cap pho cua nguoi dimg dau bod
phan tham muu vé t6 chtic can bo cta co quan, don vi 6 thim quyén t6 chirc thi hodc xét
thang hang chic danh nghé nghiép;

¢) Cac iy vién Hoi dong 13 ngudi co chuyén moén, nghiép vu lién quan dén viéc t6
chure thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co ‘quan, don vi
c¢6 tham quyén to churc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh, trong
d6 ¢6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi df)ng thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén tac
tap thé, quyét dinh theo da so; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hi¢n theo y kién
ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém vy, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thm gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém thi hodc
x€t thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh 1ap cac bg phén gitp viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi,
Ban cham phuc khao (néu co) khi t6 chure thi thang hang chirc danh nghé nghiép hodc Ban
tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach khi t6 chire xet thang hang chirc danh nghé nghiép.
Truong hop can thi€t, Chu tich Hoi dong thanh 1ap To6 thu ky giap viéc;

¢) T6 chtrc thu phi du thi hodc xét thang hang va sir dung theo quy dinh;
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d) T chirc thi, chdm thi, chdm phuc khao hoac td chtrc xét ho so, kiém tra, sat hach
theo quy ché;

d) Bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi co thAm quyén t6 churc thi hodic xét thang
hang chtrc danh nghé€ nghiép cong nhan két qua ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qué trinh t6 chirc ky thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

) Hoi dong thi hodc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong b tri nhitng nguoi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt ciia nguoi du
thi hoéc‘xét thang hang hoac ctia bén vg (chong) ciia nguoi du thi hodc xét thang hang; vo
hodc chong, con d¢ hodac con nudi cia ngudi dy thi hodc ;(ét thang hang hodc nhiing nguoi
dang trong thot han xur Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi
dong thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac b phan gitp viéc cua
Ho1 dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Budc 4. Noi dung, hinh thire xét thiing hang (Diéu 39 Nghi dinh so 115/2020/ND-
CP dugc sira doi béi khoan 19 Diéu 1 Nghi dinh so 85/2023/NDb-CP)

‘ 1. N6i dung: Banh g,ié viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Diéu 32 Nghi dinh nay doi véi vién chire du xét thang hang.

2. Hinh thre: Tham dinh ho so
Buéc 5. Xac dinh vién chire triing tuyén trong ky xét thing hang

1. Vién chure tring tuyér} trong ky xet thang hang la nguoi dap ing du tiéu chuép,
diéu kién theo quy dinh tai Biéu 32 Nghi dinh s0 1 15/2020/N b-CP ,vdurqc nguoi ding dau
co quan, don vi to chirc xét thang hang cong nhan két qua trung tuyén ky xét thang hang.

2. Truong hop co quan, don vi co $6 luong vién chirc du xét thang hang nhiéu hon so
chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc tring tuyén xét thang
hang thyc hién theo thur ty wu tién sau:

a) Vién chuc co thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cép c6 tham
quyén cong nhén;

b) Vién chtrc 1a ni;

¢) Vién chuc 1a nguoi dan tdc thiéu so;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);
d) Vién chtic c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Trudng hop khong xac dinh dugc ngudi tring tuyén trong ky xét thang hang vién
chtrc thi nguoi dimg dau co quan, don vi t6 chirc xét thing hang c6 van ban bao céo véi
ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chire va quyét dinh ngudi tring tuyén theo y
kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc.
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_Budre 6. B6 nhi¢m va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc tring
tuyeén ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay nhan dugc danh sach vién churc tring tuyen
trong ky xet thang hang chirc danh nghe nghiép, nguoi dung dau co quan co thAm quyén
hodc nguoi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong & chirc
danh nghé nghiép méi dbi voi vién chire tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chirc di trang tuyén trong ky xet thang hang nhung sau d6 bi xem
xet xur 1y ky luat hodc bi ky luét hodc bi khoi td, diéu tra, truy to xét xtr thi chua ra quyét
dinh bd nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép tring tuyén. Khi hét thoi han xur ly
ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c6
quyét dinh cua cap co thAm quyén d6i v6i trudong hop bi khai td, diéu tra, truy td, xét xir
thi can cur vao co cau vién chure theo chirc danh nghe nghiép da duoc phé duyét tai thot
diém xem xét, quyét dinh bd nhiém, cap c6 thim quyén quyet dinh viéc bd nhiém va xép
lwong chtrc danh nghé nghi¢p dbi vai vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong mai, thoi gian xét nang bac luong lan sau, viéc
kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c¢6) thyc hién theo quy dinh ctia phap luat.

2. Viée xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

#Cach thirc thue hién: Gui tryc tiép hodc trén phan mém quan 1y vin ban va diéu
hanh.

*Thanh phan ho so' (Diéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP): Ho so dang ky du xét
thang hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

1. So yéu ly ,lich vién chﬁp theo quy dinh hi¢n hanh dugc 1ap cham nhé‘g 1a 30 ngay
trude thoi han cudi cung ndp ho so du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chirc;

2. Ban nhan xét, danh gia cua ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st dung vién
chtrc hodc cua nguoi dimg dau co quan ¢ tham quyén quan 1y don vi sy nghiép cong lap
vé cic tidu chuan, diéu kién dang ky dy thi hodc xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép
cua vién chuc theo quy dinh;

3. Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau ciia chirc danh nghé nghiép xét thang
hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai nglt ¢ hang chuc danh nghe nghiép xét thang hang
khong c6 su thay doi so véi yéu cau & hang chic danh nghé nghiép dang giir thi khong
phai n0p chiing chi ngoai ngfr.

Truong hop c6 mét trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi
dinh nay thi duogc st dung thay thé ching chi ngoai ngr.

4. Cac yéu cau khéac theo quy dinh cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du thi hoic
x¢t thang hang.

*S6 lwong ho so: 01 bo.
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*Thoi han giai quyét

- Trudc ngay thi hodc xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong thi hodc xét thing
hang gui thong bao tri¢u tap thi sinh du thi hodc xét, thong bao cu thé thoi gian, dia diém
to chirc 6n tap (néu cd) va dia di€m to6 chirc thi hodc xét cho cac thi sinh c¢6 du diéu kién
du thi hodc xét thang hang.

- Trude ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh sach thi sinh theo sd bao danh
va theo phong thi hodc xét, so do vi tri cac phong thi hodc xét, ndi quy, hinh thurc, thoi gian
thi hoac xét thang hang.

*Co quan thie hién thii tuc hanh chinh: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Kon
Tum

“Poi twong thue hién: Cac don vi sy nghiép cong 1ap truc thudc S6 VHTTDL.

*Tén mau don, mau to khai: Mau 05, 06 ban h?nh lfém theo Nghi dinh )
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan
1y vién churc

*#Phi, 18 phi (néu ¢6): Piéu 4, Thong tw 92/2021/TT-BTC quy dinh mirc thu phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong churc, vién chirc nhu sau:

- Du6i 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan

- Tl 500 tro 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan

- Phiic khao thi tuyén dung; thi nang ngach cong chire, thang hang chirc danh nghé
nghiép vién churc: 150.000 dong/thi sinh/lan.

*Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

*Y@u cau, diéu kién dé thuwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chic duoc dang ky du
x€ét thang hang chirc danh nghé nghiép khi dam bao du cac tiéu chuén, di€u kién sau:

- Pon vi su nghi¢p cong lap c¢6 nhu cau;

- Hoan thanh tot nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 nim lién tuc gan nhat; c6 pham
chat va dao dirc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc da co6 thong bao
veé vi¢e xem x¢€t ky luat cia co quan, don vi ¢6 tham quyén;

_- Co du trinh dg dao tao, bdi dudng va ning luc chuyén mén nghiép vu ctia chire danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon hang hién giir trong cung nganh, linh vuc;

- Pap tng cac yéu cau khac do Bo quan 1y vién chirc chuyén nganh quy dinh.
*Can cu phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc s 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Qudc hdi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat sira ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can b, cong chuc va Luat Vién chiic
ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Qudc hoi nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Vi¢t Nam.
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- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phil vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y vién chuec.

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sita doi, bo sung mot
s0 di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP .

- Thong tu §6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ truong Bo Tai chinh quy
dinh mtrc thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va str dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang
hang cong chure, vién chuec.

- Quyét dinh s6 34/2024/QD-UBND ngay 09/06/2024cua UBND tinh Kon Tum ban
hanh quy dinh phan cap quan ly t6 chuc b may va can by, cong chure, vién chic trén dia
ban tinh Kon Tum

5. Xét thiing hang chirc danh nghé nghiép Phwong phap vién hang II.
*Trinh tu thuc hién

Buéc 1. Can cur td chirc thing hang chirc danh nghé nghiép va thay déi chic
danh nghe nghiép doi véi vién chirc (Muc 2, Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

1. Vi€c xet thang hang chirc danh nghé nghiép phai can ctr vao vi tri viéc lam, tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép va phu hop v6i co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép
ctia don vi sy nghiép cong 1ap da dugc cap co tham quyén phé duyét.

2. Vién chuc duge dang ky xet thang hang chire danh nghé nghiép néu don vi su
nghiép cong lap c6 nhu cau va dap tng du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua phap
luat.

3. Ky xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép dugc t6 chiic theo nguyén tac binh dang,
cong khai, minh bach, khach quan va ding phap luat.

Buérc 2. To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Piéu 32 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP duoc sira d6i boi khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh
5O 85/2023/ND-CP quy dinh tiéu chuén, diéu kién xét thang hang chtic danh nghé nghiép
vién chuec:

a) Puoc xép loai chét luong ¢ mirc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong ndm cong
tac lién ké trudc nam dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat chinh tri,
dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xur Iy ky luat; khong trong thoi gian thyc
hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang va cua phap luat;

b) Co6 nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chirc danh nghé nghiép
& hang cao hon lién ké hang chic danh nghé nghiép hién giit trong cung linh vuc nghé
nghiép;

¢) Pap ung yéu cau vé vin bang, chimng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép du xét thing hang. Trudng hop tai thdi diém xét thing hang ma Bo quan 1y
chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chwra ban hanh quy dinh ndi dung, chuong
trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay thi
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khong phai dap tmg yéu cau vé chimg chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chirc
duoc xét thang hang dugc coi 1a dap ung ti€u chuan, di¢u kién ctia hang dugc xét;

d) bap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu gitr chirc danh nghé nghiép hang
duéi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thing hang, trir
truong hop xét thing hang chitc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé nghiép d6 theo quy
dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chirc trudce khi duge tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian cong tac
(khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh nay) theo dung
quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém x3 hoi bat budc, lam viéc & vi tri viéc lam co
yéu cau vé trinh 4o chuyén mén, nghi€p vu phu hop (néu co thoi gian cong tac khong lién
tuc ma chua nhén tro cap bao hiém x4 hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc
tinh 1am cin ct xép luong & chic danh nghé nghiép hién gitr thi duoc tinh 13 trong duong
v6i hang chitc danh nghé nghiép hién gii.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai ¢ thoi gian gitr chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké so vo1 hang chic danh nghé nghiép dy xét it nhat 12 thang tinh
dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

Ngoai tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, B6 quan ly chirc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh c6 trach nhiém quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién
xet thang hang d01 vOi truong hop thang 1én hang II va hang I thudc nganh, linh vuc quan
ly gan voi yéu. cau cta vi tri viéc 1am tuong Gmg voi hang chirc danh nghé nghiép du xét,
béo dam yéu ciu ning cao chat luong doi ngii va quyén loi ciia vién chic.

B6 No1 vu quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang ddi véi truong hop
thang lén hang II va hang I 4p dung cho vién chirc hanh chinh, vién chtrc van thu va vién
chure luu trir.

‘ Déi vé6i vién chirc hang V va vién chirc hang IV dugc xét thang 1én hang chirc danh
nghé nghiép cao hon lién ké néu dang lam cong viéc ¢ vi tri viéc 1am phu hop vai chire
danh nghé nghiép duoc xét va dap img dugc ti€u chuan, diéu kién xét theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay.

Pbi voi truong hop vién chue dang xép & hang chitc danh nghé nghiép ma hang chtrc
danh ngh€ nghi¢p nay khong con theo quy dinh ctia phap luat hién hanh thi dugc xét thang
1én hang chirc danh nghe nghlep cao hon lién ké véi hang chic danh nghe nghiép hién gitr
néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu hop va dap tng duoc tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh tai khoan 1 Dwu\ nay. Quy dinh nay khong ap dung dbi véi truong hop c6 su thay
do1 ma so chirc danh nghe nghiép.”.

Buwéc 3. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh s6
115/2020/NDb-CP)

1. Hoi dong thi hodc xeét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co

quan, don vi c6 thim quyén to chirc thi hoic xet thang hang chic danh nghé nghiép thanh
1ap. Hoi dong c¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdom:
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a) Chu tich Ho1 dong 1a nguoi ding dau hodc cip pho cua nguoi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén to chire thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Phé Chu tich Hoi d6ng 1a nguoi dimg dau hodc cap pho cua nguoi dung dau bo
phan tham muu vé t6 chtrc can bo cta co quan, don vi c6 thim quyén td chirc thi hodc xét
thing hang chtrc danh nghé nghiép;

¢) Cac Uy vién Hoi dong 14 nguoi co chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viéc to
chtrc thi hodc xét thing hang chitrc danh nghé nghiép do ngudi ding dau co quan, don vi
c6 thidm quyén to churc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh, trong
d6 c¢6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong thi hodc xet thang hang chirc danh nghe nghiép lam viéc theo nguyén tic
tap the, quyét dinh theo da sd; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kién
ma Chu tich Hoi ddng da biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thm gian, nd1 quy, hinh thurc, nd1 dung va dia diém thi hodc
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh 18p cac bo phan gitp viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi,
Ban cham phuc khao (neu ¢6) khi t6 chire thi  thang hang chirc danh nghé nghiép hodc Ban
tham dinh hd 50, Ban kiém tra, sat hach khi t6 chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép.
Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viéc;

¢) T6 chtrc thu phi du thi hodc xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

d) Tb chtc thi, chdm thi, chim phtic khao hoac t6 churc xét ho so, kiém tra, sat hach
theo quy ché;

d) Bao cao nguoi ding dau co quan, don vi co tham quyén t6 chtrc thi hodic xét thang
hang chirc danh ngh¢€ nghi¢p cong nhan két qua ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh to chtrc ky thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

g) Hoi dong thi hodc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bd tri nhitng nguodi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia nguoi du
thi hoac xét thang hang hoac ctia bén vo (chéng) cua nguoi dy thi hoac xét thang hang; vo
hodc chong, con dé hodc con nudi ctia ngudi du thi hodc xét thang hang hodc nhiing nguoi
dang trong thoi han xtr Iy ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi
dong thi hozc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bo phan gitip viéc cta
Hoi dong thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.

Buwéc 4. Ni dung, hinh thirc xét thing hang (Piéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP dugc sira d6i béi khoan 19 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Panh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai
bicu 32 Nghi dinh nay doi véi vién chirec du xét thang hang.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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2. Hinh thtre: Tham dinh ho so
Buéc 5. Xac dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang

1. Vién chue tring tuyér} trong ky xet thang hang la nguoi dap tmg du tiéu chuén,
diéu kién theo quy dinh tai Biéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND—CP ,qduqc nguoi ding dau
co quan, don vi t6 chirc xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

2. Trudng hop co quan, don vi ¢6 sb lugng vién chire dy xét thang hang nhiéu hon so
chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc tring tuyén xét thang
hang thuc hién theo thir tu wu tién sau:

a) Vién chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cip co thim
quyén cong nhan;

b) Vién chuc la ni;

¢) Vién chuc 1a ngudi dan toc thiéu sd;

d) Vién chtc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);
d) Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh duoc nguoi tring tuyén trong ky xét thing hang vién
chure thi nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang c6 van ban bao cdo voi
nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chtrc va quyét dinh nguoi tring tuyén theo ¥
kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc.

Buéc 6. Bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép di véi vién chirc tring
tuyen ky xét thang hang chirc danh nghe nghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay nhan dugc danh sach vién chirc tring tuyen
trong ky xet thang hang chirc danh nghe nghiép, nguoi ding dau co quan co thAm quyén
hodc nguoi dugc phan cap, uy quyén phai thue hién viée bd nhiém va xép luong & chuc
danh nghé nghiép méi dbi voi vién chire tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chirc di trang tuyén trong ky xet thang hang nhung sau d6 bi xem
xet xur Iy ky luat hoac bi ky luét hodc bi khoi t6, diéu tra, truy to xét xtr thi chua ra quyét
dinh bo nhiém va xép luong & chtic danh nghé nghiép tring tuyén. Khi hét thoi han xir 1y
ky luat ma khong bi ky luét hoac hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky luét hodc sau khi c6
quyét dinh cua cap co tham quyén d6i v6i trudong hop bi khoi t6, diéu tra, truy tb, xét xur
thi can cr vao co cau vién chue theo chire danh nghe nghiép da duoc phé duyét tai thoi
diém xem xét, quyét dinh bd nhiém, cap c6 thim quyén quyet dinh viéc bd nhiém va xép
lwong chirc danh nghé nghiép d6i voi vién chirc tring tuyen trong ky xét thang hang chirc
danh nghé nghlep Thoi diém huong luong mdi, thoi gian xét nang bac luong lan sau, viéc
kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thuc hién theo quy dinh ctia phép luét.

2. Viée xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

#Cach thire thwe hién: Gui tryc tiép hodc trén phan mém quan 1y van ban va diéu
hanh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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*Thanh phéin ho so' (Piéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP): Ho so ding ky dur xét
thang hang churc danh nghé nghiép bao gom:

1. So yéu Iy lich vién chure theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhég l1a 30 ngay
trude thot han cudi cung ndp ho so du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, c6
xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chirc;

2. Ban nhan x¢ét, danh gia cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap st dung vién
chtrc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly don vi sy nghiép cong lap
vé cac ti€u chuan, di€u kién dang ky du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
cua vién chue theo quy dinh;

3. Ban sao c4c van bang, chung chi theo yéu cau ciia chitc danh nghé nghiép xét thing
hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai nglt 0 hang chuc danh nghe nghi¢p xét thang hang
khong c6 sy thay doi so v6i yéu cau ¢ hang chitc danh nghé nghiép dang gitr thi khong
phai ndp chiing chi ngoai ngtr.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi
dinh nay thi duoc st dung thay thé ching chi ngoai ngfr.

4. Céc yéu cau khéc theo quy dinh cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du thi hoic
x¢€t thang hang.

*S6 lwong ho so : 01 bd

*Thoi han giai quyét

- Trudc ngdy thi hodc xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong thi hodc xét thing
hgng guri thong ba’}o tri¢u tap thi sgnh du’ thi hoac xét, thong bao cu thé thoi gian, di‘a diém
to chirc On tap (n€u cd) va dia di€m t6 chirc thi hodc xét cho cac thi sinh ¢6 du diéu kién
du thi hodc xét thang hang.

- Truoe ngay thi 01 ngay, Hoi d6ng thi niém yét danh sach thi sinh theo s6 bao danh
va theo phong thi hodc xét, so do vi tri cac phong thi hodc xét, ndi quy, hinh thirc, thoi gian
thi hoac xét thang hang.

#Co quan thue hién thit tuc hanh chinh: S Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Kon
Tum

“Poi twong thue hién: Cac don vi sy nghiép cong 1ap truc thudc S VHTTDL.

*Tén mau don, miu to' khai: Mau 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh )
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan
1y vién chtrc.

*Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Piéu 4, Thong tw 92/2021/TT-BTC quy dinh muc thu phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong churc, vién chirc nhu sau:

- Dudi 100 thi sinh: 700.000 ddng/thi sinh/lan

- Tr 100 dén du6i 500 thi sinh: 600.000 déng/thi sinh/lan
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- T 500 tro 1én: 500.000 ddng/thi sinh/1an

- Phiic khao thi tuyén dung; thi nang ngach cong churc, thang hang chice danh nghé
nghiép vién chirc: 150.000 dong/thi sinh/lan.

#*Két qua ctia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

*Yéu cau, diéu kién dé thye hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc dugc dang ky du
x¢t thang hang churc danh nghé nghiép khi ddm bdo du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Pon vi su nghi¢p cong lap c6 nhu cau;

- Hoan thanh té} nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 ndm lién tuc gan nhét; c6 pham
chat va dao dirc ngh€ nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc dé co thong bao
veé viéc xem x¢&t ky luat ctia co quan, don vi c6 tham quyén;

- Co du trinh dd dao tao, bdi dudng va nang luc chuyén mon nghi¢p vu ctia chirc danh
nghé nghiép & hang cao hon hang hién git trong cung nganh, linh vuc;
- Pap tng cac yéu cau khac do Bo quan 1y vién chirc chuyén nganh quy dinh.
*Can cu phap ly caa tha tuc hanh chinh
-Luat Vién chirc; Luat sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chuc va
Luat Vién chirc;
-Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chuc;
- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi stra d6i, b0 sung mot
s0 di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;
- Thong tu s6 03/2022/TT-BVHTTDL ngay 07/7/2022 cua B¢ truong Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh vé ma s0, ti€u chuan chirc danh nghé nghi¢p va xép luong
vién chirc chuyén nganh van hoa co s6.
-Thong tu 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 ctua B trudng Bo Van hoa, Thé
thao va Du lich ban hanh Thong tu quy dinh ti€u chuan, di€u kién xét thang hang chirc

danh nghé nghiép vién chiic chuyén nganh thu vién, di san vin héa, vin hoa co sd, tuyén
truyén vién vin hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh.

~-Théng tu sO 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cua B truong Bo Noi
vu vé ban hanh Quy ché t6 chtic thi tuyén, xét tuyen cong chure, vién chir, thi nang ngach
cong chur, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén,
xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang chuc
danh nghé nghiép vién chuc.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctia Bo truong B Tai chinh quy
dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang
hang cong churc, vién chitrc.

- Quyét dinh s6 34/2024/QD-UBND ngay 09/06/2024ctia UBND tinh Kon Tum ban
hanh quy dinh phan cip quan 1y t6 chirc bd may va can bd, cong chirc, vién chic trén dia
ban tinh Kon Tum


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-03-2022-TT-BVHTTDL-ma-so-tieu-chuan-chuc-danh-vien-chuc-nganh-van-hoa-co-so-521151.aspx?anchor=loai_1
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx
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6. Xét thing hang chirc danh nghé nghiép Huéng din vién viin héa hang II1
*Trinh tu thuc hién

Buéc 1. Can c to chirc thing hang chirc danh nghé nghiép va thay déi chirc
danh nghe nghiép doi véi vien chirc (Muc 2, Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

1. Vi€c xet thang hang chire danh nghé nghiép phai can ctr vao vi tri viéc lam, tiéu
chuan chtc danh nghé nghiép va phu hop voi co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép
ctia don vi sy nghiép cong 1ap di dugc cap co thim quyén phé duyét.

2. Vién chuc duge dang ky xét thang hang chire danh nghé nghiép néu don vi su
nghiép cong lap c6 nhu cau va dap tng du tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh cua phap
luat.

3. Ky xét thang hang chic danh nghé nghiép duogc t chiic theo nguyén tic binh dang,
cong khai, minh bach, khach quan va diung phap luat.

Buéc 2. To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Diéu 32 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP duoc stra d6i boi khoan 16 Piéu 1 Nghij dinh
5O 85/2023/ND-CP quy dinh tiéu chuén, diéu kién xét thang hang chtic danh nghé nghiép
vién chuec:

a) Puoc xép loai chat lwong & muc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én trong nim cong
tac lién ké trudc nam du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat chinh tri,
dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir Iy ky luat; khong trong thoi gian thuc
hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang va cta phép luat;

b) C6 ning luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chirc danh nghé nghiép
& hang cao hon lién ké hang chic danh nghé nghiép hién giit trong cung linh vuc nghé
nghiép;

¢) Pap tmg yéu cau vé vian bang, chimg chi va yéu cau khéc cua tiéu chuan chic danh
nghé nghiép du xét thing hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang hang ma Bo quan 1y
chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chwra ban hanh quy dinh ndi dung, chuong
trinh, hinh thirc, tho1 gian boi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 64 Nghi dinh nay thi
khong phai dap Gmg yéu cau vé ching chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chirc
dugc xét thang hang duoc coi 1a dap tng tiéu chuan, diéu kién ctia hang duoc xét;

d) bap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thicu gitr chirc danh nghé nghiép hang
dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét thang hang, trir
truong hop xét thing hang chtic danh nghé nghiép ma chirc danh nghé nghiép d6 theo quy
dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Trudng hop vién chirc trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian cong tac
(khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh nay) theo dung
quy dinh cua phap luat, co dong bao hiém x4 hoi bat budce, 1am viéc ¢ vi tri viée lam c6
yéu cau vé trinh do chuyén mon, nghiép vu phu hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién
tuc ma chua nhén tro cip bao hiém xa hoi mot 1an thi dugce cong don) va thoi gian d6 duge


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
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tinh 1am cin ct xép luong & chirc danh nghé nghiép hién gitr thi duoc tinh 1a twong duong
v6i hang chire danh nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c6 thoi gian gilr chire danh nghé
nghiép hang dudi lién ke so v61 hang chic danh nghé nghiép dy xét it nhat 12 thang tinh
dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

Ngoai tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Bo quan 1y chirc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh c6 trach nhiém quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién
x¢t thang hang (1‘01 vOi truong hop thang 1én hang II va hang I thugc nganh, linh vyc quan
ly gan voi yéu cau cta vi tri viéc 1am tuong Gmg voi hang chirc danh nghé nghiép du xét,
bao dam yéu cau ning cao chat luong ddi ngii va quyén loi cta vién chirc.

Bo Noi vu quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang d6i véi truong hop
thang lén hang II va hang I 4p dung cho vién chtrc hanh chinh, vién chirc van thu va vién
chtre luu trir.

Déi v6i vién chirc hang V va vién chirc hang IV duoc xét thing 1én hang chirc danh
nghé nghiép cao hon lién ké néu dang lam cong viéc & vi tri viéc lam phu hop véi chiic
danh nghé nghiép duoc xét va dap Gmg duogc tiéu chuan, dicu kién xét theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay.

Péi voi trudng hop vién chirc dang xép ¢ hang chtrc danh nghé nghiép ma hang chirc
danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh ctia phap luat hién hanh thi dugc xét thing
1én hang chtrc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chtrc danh nghé nghiép hién gitr
néu dang cong tic ¢ vi tri viéc lam phu hop va dap tmg duoc tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Quy dinh nay khéng ap dung dbi véi trudng hop cé sy thay
d6i ma sb chirc danh nghé nghiép.”.

Buwéc 3. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP)

1. Hoi dong thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co
quan, don vi c6 tham quyén t6 churc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép thanh
1ap. Ho1 dong ¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Ho1 dong 13 ngudi dimg dau hodc cap pho cua nguoi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén to chirc thi hodc xét thiang hang chitc danh nghé nghiép;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hoic cap pho cua nguoi dimg dau bo
phén tham muu veé t6 chirc can b cua co quan, don vi co tham quyén t6 chirc thi hodc xét
thang hang churc danh nghé nghiép;

¢) Cac iy vién Hoi dong 13 ngudi co chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viéc t6
chure thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co ‘quan, don vi
¢ tham quyén t6 chtc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh, trong
d6 c¢6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.
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2. Hoi dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghe nghiép lam viéc theo nguyén tic
tap the, quyét dinh theo da sd; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hi¢n theo ¥ kién
ma Chu tich Hoi ddng da biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém vy, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, t‘hOl gian, nd1 quy, hinh thurc, n1 dung va dia diém thi hodc
x¢t thang hang churc danh nghé nghiép;

b) Thanh Iap cac bg phan gitup viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi,
Ban cham phiic khao (néu c6) khi t6 chirc thi thang hang chtrc danh nghé nghiép hodc Ban
tham dinh hd so, Ban kiém tra, sat hach khi td chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viéc;

¢) To chirc thu phi du thi hodc xét thang hang va st dung theo quy dinh;

d) T6 chtec thi, chdm thi, chdm phiic khao hodc t6 chirc xét ho so, kiém tra, sat hach
theo quy ché;

d) Bao cao nguoi ding dau co quan, don vi co tham quyén t6 chtrc thi hodc xét thing
hang chtrc danh ngh¢€ nghi€p cong nhéan két qua ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 churc ky thi hodc xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép;

g) Hoi dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bd tri nhitng nguoi ¢6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua nguoi du
thi hodc x¢ét thang hang hodc cua bén vo (chong) cua ngudi dy thi hodc xét thang hang; vo
hodc chong, con dé hodc con nudi cia nguoi du thi hodc ;(ét thang hang hoac nhirng nguoi
dang trong thoi han xur Iy ky luat hoac dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi
dong thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac b phan gitp viée cua
Ho1 dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Buwdc 4. Noi dung, hinh thirc xét thang hang (Dleu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP dugc sira d6i béi khoan 19 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Danh gia viéc dap tmg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Diéu 32 Nghi dinh nay do6i voi vién chue dy xét thang hang.
2. Hinh thire: Thim dinh ho so
Buéc 5. Xac dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang
1. Vién chuc tring tuyél} trong ky xet thang hang la nguoi dap ing du tiéu chuép,
di€u kién theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP , dugc nguoi dung dau
co quan, don vi to chirc xét thang hang cong nhan két qua trung tuyén ky xét thang hang.

2. Truong hop co quan, don vi co ) lugng vién chirc du xét thang hang r}hiéu hon so
chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc tring tuyén xét thang
hang thuc hién theo thur ty wu tién sau:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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a) Vién chtic c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc cp co tham
quyén cong nhan;

b) Vién chtrc 1a ni;

¢) Vién chuc 1a ngudi dan toc thiéu sd;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);
d) Vién chtic ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Trudong hop khong xac dinh duoc ngudi trang tuyén trong ky xét thang hang vién
chtrc thi ngudi dimg dau co quan, don vi té chirc xét thing hang c¢6 van ban bao céo véi
ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét dinh ngudi tring tuyén theo y
kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc.

Buéc 6. B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi vo6i vién chirc tring
tuyeén ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay nhan dugc danh sach vién churc trang tuyen
trong ky x¢t thang hang chirc danh nghe nghiép, nguoi dimg dau co quan co thAm quyén
hodc nguoi duge phan cap, uy quyén phai thyc hién viée bd nhiém va xép luong & chirc
danh nghé nghiép mdi d6i vai vién chire tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chitc da tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau d6 bi xem
xét xur Iy ky luat hoac bi ky luat hodc bi khéi td, diéu tra, truy t, xét xtr thi chua ra quyét
dinh bo nhiém va xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép tring tuyén. Khi hét thoi han xu 1y
ky luat ma khong bi ky luét hoac hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky lut hodc sau khi c6
quyét dinh cua cap co tham quyén ddi véi truong hop bi khoi t6, diéu tra, truy t6, xét xur
thi can cu vao co cau vién chure theo chirc danh nghe nghiép dd duoc phé duygt tai thoi
diém xem xét, quyét dinh bd nhiém, cp c6 thim quyén quyet dinh viéc bd nhiém va xép
lwong chtrc danh nghé nghi¢p d6i voi vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang churc
danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong mdi, thoi gian xét nang bac lwong 1an sau, viée
kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cta phép luat.

2. Viéc xép luong ¢ chitc danh nghé nghiép méi bo nhiém thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

#Cach thirc thue hién: Gui tryc tiép hodc trén phan mém quan 1y vin ban va diéu
hanh.

*Thanh phan ho so (Piéu 36 Nghi dinh 115/2020/NP-CP):Ho so dang ky du xét
thang hang chuc danh nghé nghiép bao gom:

1. So yéu 1y lich vién chue theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nha‘i‘g 1a 30 ngay
trudc thoi han cudi cung ndp ho so du thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép, c6
xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chirc;

2. Ban nhan xét, danh gia cua ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st dung vién
chtrc hodc cua nguoi dimg dau co quan ¢ tham quyén quan 1y don vi sy nghiép cong lap
vé cic tiéu chuan, diéu kién dang ky dy thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
cua vién chuc theo quy dinh;
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3. Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau ciia chirc danh nghé nghiép xét thang
hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chic danh pghé nghiép xét thang hang
khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép dang gitt thi khong
phai ndp chig chi ngoai ngtr.

Truong hop c6 mét trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi
dinh nay thi duoc st dung thay thé ching chi ngoai ngfr.

4. Cac yéu cau khéc theo quy dinh cta tiéu chuan chitrc danh nghé nghiép du thi hoic
x¢ét thang hang.

*S6 lwong ho so : 01 bd

*Thoi han giai quyét

- Trudc ngay thi hodc xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dbng thi hodc xet thang
hang gui thong bao triéu tap thi sinh dy thi hoac xet, thong bao cu thé thoi gian, dia diém

t6 chirc on tap (néu c6) va dia diém t6 chirc thi hodc xét cho cac thi sinh c6 du diéu kién
du thi hodc xét thang hang.

- Trude ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh sach thi sinh theo sd bao danh
va theo phong thi hodc xét, so do vi tri cac phong thi hodc xét, ndi quy, hinh thirc, thoi gian
thi hodc xét thang hang.

#Co quan thuwe hién thii tuc hanh chinh: So Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Kon
Tum

*Poi twong thwe hién: Cac don vi sy nghiép cong 1ap truc thuéc S& VHTTDL

*Tén mau don, mau to khai: Mau 05, 06 ban h?mh lgém theo Nghi dinh )
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan
1y vién chtec.

“#Phi, 1 phi (néu c6): Diéu 4, Thong tw 92/2021/TT-BTC quy dinh mirc thu phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong churc, vién chirc nhu sau:

- Du6i 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/l1an

- TUr 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan

- T 500 tro 1én: 500.000 dong/thi sinh/1an

- Phuc khdo thi tuyén dung; thi nang ngach cong chire, thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chuc: 150.000 dong/thi sinh/lan.

*Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

*Y@u cau, diéu kién dé thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chic duoc dang ky du
x€ét thang hang chirc danh nghé nghiép khi ddm bao du céc ti€u chuén, diéu kién sau:

- Pon vi su nghi¢p cong 1ap c6 nhu cau;
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- Hoan thanh tot nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 nam lién tuc gan nhat; c6 pham
chat va dao dirc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky lut hodc dé co thong bao
vé viéc xem xét ky luat caa co quan, don vi c6 thim quyén;

- Co du trinh d dao tao, boi dudng va nang luc chuyén mén nghiép vu cta chirc danh
nghé nghiép & hang cao hon hang hién gitr trong cung nganh, linh vuc;
- Pap tng cac yéu cau khac do Bo quan 1y vién chtrc chuyén nganh quy dinh.
*Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh
-Luat Vién chirc; Luat sira d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Luat Can bo, cong chuc va
Luat Vién chirc;
-Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chic;
- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi stra d6i, bd sung mot
s0 di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;
- Théng tu s6 03/2022/TT-BVHTTDL ngay 07/7/2022 cua B truong Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh vé ma s0, ti€u chuan chirc danh nghé nghi¢p va xép luong
vién chirc chuyén nganh van hoéa co so.
~-Thong tu sO 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cua B truong Bo Noi
vu vé ban hanh Quy ché t6 chtc thi tuyén, xét tuyen cong chure, vién chir, thi nang ngach
cong chire, thi hodc x¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén,

x€t tuyen‘cong churc, vién chuec, thi ndng ngach cong churc, thi hoac xét thang hang chuc
danh nghé nghi¢p vién chirc.

-Thong tu s,(;) 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truong Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché dg thu, nop, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang
hang cong chuec, vién chtrc.

- Quyét dinh s6 34/2024/Qb-UBND ngay 09/06/2024cua UBND tinh Kon Tum ban
hanh quy dinh phén cap quan ly t6 chic bo may va can bg, cong churc, vién chire trén dia
ban tinh Kon Tum

7. Xét thiing hang chirc danh nghé nghié¢p Hwéng din vién viin héa hang I1

*Trinh ty thuc hién

Buac 1. Can cir to chirc thing hang chirc danh nghé nghiép va thay déi chic
danh nghé nghiép doi véi vién chirc (Muc 2, Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

1. Vi€c xet thang hang chure danh nghé nghiép phai can ctr vao vi tri viéc lam, tiéu

chuan chtc danh nghé nghiép va phu hop v6i co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép
ctia don vi sy nghiép cong lap da dugc cap co tham quyén phé duyét.

2. Vién chuc duge dang ky xét thang hang chire danh nghé nghiép néu don vi su
nghié¢p cong 1ap c6 nhu cau va dép ung du ti€u chuan, di€u kién theo quy dinh ctua phéap
luat.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-03-2022-TT-BVHTTDL-ma-so-tieu-chuan-chuc-danh-vien-chuc-nganh-van-hoa-co-so-521151.aspx?anchor=loai_1
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx
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3. Ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép dugc té chirc theo nguyén tic binh dang,
cong khai, minh bach, khach quan va dung phép luat.

Buwéc 2. Té chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Diéu 32 Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP dugc stra d6i bai khoan 16 DPiéu 1 Nghi dinh
s6 85/2023/ND-CP quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chtrc danh nghé nghiép
vién chirc:

a) Puoc xép loai chat luong & muc hoan thanh tot nhiém vu trd 1én trong nim cong
tac lién ké trude nam du xét thing hang chire danh nghé nghiép; c6 pham chat chinh tri,
dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir Iy ky luat; khong trong thoi gian thuc
hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang va cua phap luat;

b) Co6 nang luc, trinh do chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhan chic danh nghé nghiép
& hang cao hon lién ké hang chic danh nghé nghiép hién gitr trong cung linh vuc nghé
nghiép;

¢) Pap tmg yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan chitc danh
nghé nghiép du xét thing hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang hang ma Bo quan 1y
chtrc danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh chua ban hanh quy dinh néi dung, chuong
trinh, hinh thtrc, thoi gian boi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay thi
khong phai dap Gmg yéu cau vé ching chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duoc xét thang hang duoc coi 13 dap tng tiéu chuan, diéu kién cta hang duoc xét;

d) bap tmg yéu Cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu gitr chirc danh nghé nghiép hang
dudi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang hang, trix
truong hop xét thing hang chtrc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé nghiép dé theo quy
dinh tai thoi diém xét khong co hang dudi lién ké.

Truong hop vién chirc trudce khi duge tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian cong tac
(khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh nay) theo diing
quy dinh cua phap luat, co dong bao hiém xa hoi bat budc, lam viéc ¢ vi tri viéc 1am c6
yéu cau vé trinh do chuyén mon, nghiép vu phu hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién
tuc ma chua nhén tro cap bao hiém xa hdi mot 1an thi duge cong don) va thoi gian d6 duge
tinh 1am cin ct xép luong & chic danh nghé nghiép hién gitr thi dugc tinh 1 tvong duong
v6i hang chitc danh nghé nghiép hién gii.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c¢6 thoi gian gitr chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké so v61 hang chirc danh ngh€ nghi€p du xét it nhat 12 thang tinh
dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

Ngoai tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Bo quan 1y chic danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh c6 trach nhiém quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién
xet thang hang d01 voi truong hop thang 1én hang II va hang I thugc nganh, linh vyc quan
ly gan voi yéu cau cua vi tri viéc 1am tuong Gmg voi hang chirc danh nghé nghiép du xét,
bao dam yéu cau ning cao chét luong ddi ngii va quyén loi cta vién chirc.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
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Bo Noi vu quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang d6i véi truong hop
thang 1én hang II va hang I 4p dung cho vién chirc hanh chinh, vién chtc van thu va vién
chuec luu triv.

Pbi vai vién chirc hang V va vién chirc hang IV dugc xét thang 1én hang chirc danh
nghé nghiép cao hon lién ké néu dang 1am cong viéc & vi tri viéc 1am phu hop véi chirc
danh nghé nghiép duoc xét va dap tmg dugc tiéu chuan, diéu kién xét theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay.

Déi voi trudng hop vién chirc dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma hang chirc
danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luét hién hanh thi dugc xet thang
1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké v6i hang chirc danh nghe nghiép hién gitr
néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu hop va dap tng duoc tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Quy dinh nay khéng ap dung d6i véi truong hop c6 su thay
d6i mé s6 chic danh nghé nghiép.”.

Buwéc 3. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP)

1. Hoi déng thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co
quan, don vi c6 tham quyén t6 chure thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép thanh
1ap. Ho1 dong ¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Ho1 dong 13 ngudi dimg dau hodc cip phd cua nguoi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén to chire thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Pho Chu tich Hoi déng 1a nguoi dimg dau hodc cap pho cua nguoi ding dau bd
phan tham muu vé to chﬁfc‘cén bd cua co quan, don vi c6 tham quyén t6 chirc thi hodc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Cac ty vién Hoi dong 13 ngudi co chuyén moén, nghiép vu lién quan dén viéc t6
chure thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co quan, don vi
c¢6 tham quyén t6 chuc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh, trong
d6 c¢6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Ho1 d(‘)ng thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén tic
tap the, quyét dinh theo da sd; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hi¢n theo y kién
ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém vy, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thm gian, ndi quy, hinh thic, ndi dung va dia diém thi hodc
x€ét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh 1ap cac by phén giup viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi,
Ban chim phuc khao (neu c6) khi to chtc thi | thang hang chuce danh nghé nghiép hodc Ban
tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach khi t6 chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.
Truong hop cAn thiét, Chu tich Hoi déng thanh 1ap T6 thu ky giup viéc;

¢) T6 chirc thu phi du thi hodc xét thang hang va st dung theo quy dinh;

d) T chire thi, chAm thi, chAm phtc khao hoac td chirc xét ho so, kiém tra, sat hach
theo quy ché;
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d) Bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén to chirc thi hodic xét thang
hang churc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghi€p;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qué trinh t6 chirc ky thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

g) Hoi dong thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

3. Khong bo tri nhitng nguoi c6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt ciia ngudi du
thi hoéc‘xét thang hang hoac ctia bén vg (chong) cua nguoi du thi hoac xét thang hang; vo
hodc chong, con dé hoac con nudi ciia ngudi du thi hoac ;(ét thang hang hoac nhiing nguoi
dang trong thot han xur Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi
dong thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac b phan gitp viéc cua
Ho1 dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Budc 4. Noi dung, hinh thirc xét thang hang (Dleu 39 Nghi dinh sé 115/2020/ND-
CP dugc sira d6i béi khoan 19 Piéu 1 Nghi dinh s 85/2023/ND-CP)

‘ 1. N6i dung: Banh g,la viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Diéu 32 Nghi dinh nay do61 vé1 vién chire du xét thang hang.

2. Hinh thtrc: Tham dinh hd so
Buéc 5. Xac dinh vién chire triing tuyén trong ky xét thing hang

1. Vién churc tring tuyér} trong ky xet thang hang la nguoi dap ung du tiéu chuép,
diéu kién theo quy dinh tai Biéu 32 Nghi dinh s0 1 15,/2020/ND—CP , duoc nguoi dung dau
co quan, don vi to chirc xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

2. Truong hop co quan, don vi co ) lugng vién chirc du xét thang hang nhiéu hon so
chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc tring tuyén xét thang
hang thyc hién theo thur ty wu tién sau:

a) Vién chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép di duogc cip co tham
quyén cong nhan;

b) Vién chuc 1a nir;

¢) Vién chuc 1a nguoi dan tdc thiéu so;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);
d) Vién chtic c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Trudng hop khong xac dinh dugc ngudi tring tuyén trong ky xét thang hang vién
chue thi nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang c6 van ban bao cao véi
nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét dinh nguoi trang tuyén theo y
kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc.

_Budre 6. B0 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc tring
tuyén ky xét thang hang chirc danh nghe nghiép


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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1. Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay nhén dugc danh sach vién chirc trang tuyen
trong ky xét thang hang chirc danh nghe nghi¢p, nguoi dimg dau co quan co thAm quyén
hodc nguoi duge phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong & chirc
danh nghé nghiép méi dbi voi vién chire tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chirc di trang tuyén trong ky x¢t thang hang nhung sau do bi xem
xet xur 1y ky luat hodc bi ky luét hodc bi khoi td, diéu tra, truy to xét xtr thi chua ra quyét
dinh b nhiém va xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép trang tuyén. Khi hét thoi han xt Iy
ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat hodac sau khi co
quyét dinh cua cap co tham quyén d6i v6i trudong hop bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xir
thi can cr vao co cau vién chirc theo chire danh nghe nghi¢p da dugc phé duyét tai thoi
diém xem xét, quyét dinh bd nhiém, cip c6 thim quyén quyet dinh viéc bd nhiém va xép
lwong chtrc danh nghé nghi¢p dbi vai vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang churc
danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong mai, thoi gian xét nang bac luong lan sau, viéc
kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cta phép lut.

2. Viée xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép méi bo nhiém thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

#Cach thirc thue hién: Gui tryc tiép hodc trén phan mém quan 1y vin ban va diéu
hanh.

*Thanh phéan ho so (Piéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP): Ho so dang ky duy xét
thang hang chic danh nghé nghiép bao gom:

1. So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhét 13 30 ngay
trude thot han cudi cung ndp ho so du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chirc;

2. Ban nhan xét, danh gia cua ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st dung vién
chtrc hodc cua nguoi dimg dau co quan ¢ tham quyén quan 1y don vi su nghiép cong lap
vé céc tiéu chuén, diéu kién dang ky du thi hodc xét thing hang chiric danh nghé nghiép
cua vién chuce theo quy dinh;

3. Ban sao céc vin bang, chimg chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép xét thang
hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai nglr ¢ hang chuc danh nghe nghiép xét thang hang
khong c6 sy thay doi so v6i yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang gitr thi khong
phai n0p chiing chi ngoai ngfr.

Truong hop c6 mét trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh nay thi dugc st dung thay thé chiing chi ngoai ngfr.

4. Céc yéu cau khéc theo quy dinh cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du thi hoic
x¢t thang hang.

*Thoi han giai quyét

- Trudc ngdy thi hodc xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi déng thi hodc x¢ét thang
hang gui thong bao tri¢u tap thi sinh dy thi hodc xét, thong bao cu thé thoi gian, dia diém
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td chirc 6n tap (néu co) va dia diém t6 churc thi hodc xét cho cac thi sinh co du diéu kién
du thi hoac xét thang hang.

- Trude ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh sach thi sinh theo sd bao danh
va theo phong thi hodc xét, so do vi tri cac phong thi hodc xét, nd1 quy, hinh thirc, thoi gian
thi hoac xét thang hang.

#Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Kon
Tum

#P0i twong thwe hién: Cac don vi sy nghiép cong lap truc thudc S6 VHTTDL.

*Tén mau don, miu to' khai: Mau 05, 06 ban h%lnh 1§ém theo Nghi dinh $6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan
1y vién chtrc.

*#Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Piéu 4, Thong tu 92/2021/TT-BTC quy dinh mtc thu phi tuyén
dung, dy thi nang ngach, thang hang cong churc, vién chirc nhu sau:

- Dudi 100 thi sinh: 700.000 déng/thi sinh/lan

- Ttr 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan

- T 500 tro 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan

- Phiic khao thi tuyén dung; thi nang ngach cong chire, thang hang chirc danh nghé
nghiép vién churc: 150.000 dong/thi sinh/lan.

*Két qua ciia viéc thwee hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

*Y@u cau, diéu kién dé thue hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc duoc dang ky du
x¢ét thang hang chirc danh nghé nghi¢p khi ddm bao du cac tiéu chuan, di€u kién sau:

- Pon vi su nghi¢p cong lap c6 nhu cau;

- Hoan thanh tét nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 nam lién tuc gan nhat; c6 pham
chat va dao dirc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky ludt hodc da co6 thong bao
veé viéc xem x¢&t ky luat ctia co quan, don vi c6 tham quyén;

- Co du trinh dd dao tao, bdi dudng va nang luc chuyén mon nghi¢p vu ctuia chirc danh

nghé nghiép & hang cao hon hang hién gitt trong cung nganh, linh vuc;

- Pap tng cac yéu cau khac do Bo quan 1y vién chtrc chuyén nganh quy dinh.

*Can cu phap ly caa thu tuc hanh chinh

-Luat Vién chirc; Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chuc va
Luat Vién chirc;

-Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc;

~ -Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra doi, bo sung mot
s0 di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/Nb-CP


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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~ -Thong tu 5O 03/2022/TT-BVHTTDL ngay 07/7/2022 cta B truong B Van hoéa,
Thé thao va Du lich quy dinh v€ ma s0, ti€u chuan chic danh nghé nghi¢p va xép luong
vién chirc chuyén nganh van hoa co so.

-Théng tu 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cta Bo truong Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich ban hanh Théng tu quy dinh tiéu chudn, diéu kién xét thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san vin hoa, vin hoa co so, tuyén
truyén vién vin hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh.

~-Thong tu sO 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cua B truong Bo Noi
vu vé ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyen cong chtre, vién chir, thi nang ngach
cong chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén,
xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning ngach coéng chirc, thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chc.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang
hang cong chue, vién chitrc.

- Quyét dinh s6 34/2024/QD-UBND ngay 09/06/2024ctia UBND tinh Kon Tum ban
hanh quy dinh phan cp quan 1y t6 chirc bd may va can bd, cong chirc, vién chirc trén dia
ban tinh Kon Tum

8. Xét thing hang chirc danh nghé nghiép Huin luyén vién.
*Trinh ty thuc hién

Buéc 1. Cin cir to chire thiing hang chirc danh nghé nghiép va thay déi chirc
danh nghe nghiép doi véi vién chirc (Muc 2, Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

1. Vi€e xet thang hang chire danh nghé nghiép phai can ctr vao vi tri viéc lam, ti€u
chuan chtc danh nghé nghiép va phu hop voi co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép
ctia don vi sy nghiép cong lap di duoc cap co thim quyén phé duyét.

2. Vién chuc duge dang ky xét thang hang chire danh nghé nghiép néu don vi su
nghiép cong lap c6 nhu cau va dap tng du tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh cua phap
luat.

3. Ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép duoc to chirc theo nguyén tic binh dang,
cong khai, minh bach, khach quan va dung phép luat.

Buéc 2. To chire xét thiing hang chirc danh nghé nghiép

~ Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc sira doi béi khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh
s0 85/2023/ND-CP quy dinh tiéu chuan, di€u kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chuec:

g) D}Ic_rc xép loai chét lugng & muc hoan thanh tdt phiém vu tro léI} trong nam cong
tac lién k& trudc nam dy x¢t thang hang chire danh nghé nghiép; c6 pham chat chinh tri,
dao durc nghe nghiép tot; khong trong thoi han xur ly ky luat; khong trong thoi gian thuc
hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Pang va cia phap luét;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-03-2022-TT-BVHTTDL-ma-so-tieu-chuan-chuc-danh-vien-chuc-nganh-van-hoa-co-so-521151.aspx?anchor=loai_1
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
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b) C6 ning lyc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chirc danh nghé nghiép
& hang cao hon lién ké hang chic danh nghé nghiép hién gii trong cung linh vuc nghé
nghiép;

¢) Bap tmg yéu cau vé vian bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan chic danh
nghé nghiép du xét thing hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang hang ma Bo quan 1y
chtrc danh nghé nghiép vién chire chuyén nganh chwa ban hanh quy dinh ndi dung, chuong
trinh, hinh thtrc, tho1 gian b01 dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay thi
khong phai dap Gmg yéu cau vé ching chi bdi dudng chue danh nghé nghiép; vién chuc
duoc xét thang hang duoc coi 1a dap tng tiéu chuan, diéu kién ctia hang duoc xét;

d) bap ung yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu gilr chure danh nghé nghiép hang
duéi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang hang, trir
truong hop xét thang hang chirc danh nghé nghiép ma chitc danh nghé nghiép dé theo quy
dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chirc trudce khi duge tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian cong tac
(khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh nay) theo diing
quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém x4 hoi bat budc, 1am viéc ¢ vi tri viéc 1am co
yéu cau vé trinh do chuyén mon, nghiép vu phu hgp (néu c6 thoi gian cong tac khong lién
tuc ma chua nhén tro cap bao hiém xa hoi mot 1an thi duge cong don) va thoi gian d6 duoc
tinh 1am cin ct xép luong & chic danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh 13 twong duong
v6i hang chirc danh nghé nghiép hién gii.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c¢6 thoi gian giit chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké so vo1 hang chic danh nghé nghiép dy xét it nhat 12 thang tinh
dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

Ngoai tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Bo quan 1y chic danh
nghé nghiép vién chiic chuyén nganh c6 trach nhiém quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién
xet thang hang d01 voi truong hop thang 1én hang IT va hang I thudc nganh, linh vuc quan
ly gan voi yéu cau cta vi tri viéc 1am tuong Gmg voi hang chirc danh nghé nghiép du xét,
béo dam yéu cau ning cao chat luong doi ngii va quyén loi ciia vién chirc.

B6 Noi vu quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang doi véi truong hop
thang 1én hang II va hang I 4p dung cho vién chirc hanh chinh, vién chtric van thu va vién
chtre luu trir.

Déi véi vién chie hang V va vién chirc hang IV dugc xét thang 1én hang chirc danh
nghé nghiép cao hon lién ké néu dang lam cong viéc ¢ vi tri viéc 1am phu hop véi chirc
danh nghé nghiép duoc xét va dap tmg dugc tiéu chuan, diéu kién xét theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay.

Déi voi trudng hop vién chirc dang xép & hang chtrc danh nghé nghiép ma hang chirc
danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luét hién hanh thi dugc xet thang
1én hang chuc danh nghé nghiép cao hon lién ké v6i hang chirc danh nghe nghiép hién gitr
néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu hop va dap tng duoc tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Quy dinh nay khong ap dung d6i v6i trudmg hop co su thay
d6i ma s6 chtc danh nghé nghiép.”.
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Buéc 3. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh so
115/2020/ND-CP)

1. Hoi dong thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dung dau co
quan, don vi c6 thim quyén t6 chte thi hodc xet thang hang chic danh nghé nghiép thanh
1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Ho1 dqng 1a nguoi ding dau hodc cip phé cua nguoi dimg dau co quan,
don vi ¢6 tham quyén to churc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hodc cip pho ciia ngudi ding dau bo
phan tham muu vé to chlﬁ:c‘cén bd cua co quan, don vi c6 tham quyen to chure thi hodc xét
thang hang chic danh nghé nghiép;

¢) Cac ty vién Hoi dong 13 ngudi co chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viéc t6
chtrc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co quan, don vi
¢ tham quyén t6 chuc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh, trong
d6 c¢6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi déng thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén tic
tap the, quyét dinh theo da sd; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hi¢n theo y kién
ma Chi tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém vy, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thot gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém thi hodc
x¢t thang hang churc danh nghé nghiép;

b) Thanh 1ap cac by phén gitp viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi,
Ban cham phuc khao (neu ¢6) khi t6 chire thi | thang hang chire danh nghé nghiép hoic Ban
tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach khi t6 chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.
Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T thu ky giap viée;

¢) To chirc thu phi du thi hodc xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

d) T chire thi, chdm thi, chdm phtic khao hoac td chirc xét ho so, kiém tra, sat hach
theo quy ché;

d) Bao cao nguoi ding dau co quan, don vi co tham quyén t6 chtrc thi hodic xét thang
hang churc danh nghé nghi€p cong nhan két qua ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qué trinh to chirc ky thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

g) Hoi dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bd tri nhitng nguodi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia nguoi du
thi hodc xét thang hang hoac ctia bén vo (chéng) cua nguoi du thi hodc xét thang hang; vo
hoac chéng, con dé hoac con nudi cua nguoi du thi hodc xét thang hang hodc nhirng nguoi
dang trong thoi han xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi
ddng thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac b phan gitip viéc cia
Hoi dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
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Buéc 4. Noi dung, hinh thirc xét thing hang (Diéu 39 Nghi dinh so 115/2020/ND-
CP dugc sira doi béi khoan 19 Diéu 1 Nghi dinh so 85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Panh gia viéc dap tng cac yéu cu vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
bicu 32 Nghi dinh nay doi véi vién chirec du xét thang hang.

2. Hinh thtre: Tham dinh hd so
Buwéc 5. Xac dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang

1. Vién chuc tring tuyér} trong ky xet thang hang la nguoi dap ung du tiéu chuép,
diéu kién theo quy dinh tai Biéu 32 Nghi dinh s0 1 15/2020/ND—CP ,qduqc nguoi ding dau
co quan, don vi to chirc xét thang hang cong nhan két qua trung tuyén ky xét thang hang.

2. Truong hop co quan, don vi c6 ) lugng vién chirc du xét thang hang nhiéu hon so
chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc tring tuyén xét thang
hang thyc hién theo thur ty wu tién sau:

a) Vién chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép di duoc cp c6 tham
quyén cong nhan;

b) Vién chuc la ni;

¢) Vién chirc 1a ngudi dan tdc thiéu so;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);
d) Vién chirc co thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh duoc nguoi trang tuyén trong ky xét thang hang vién
chure thi nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang c6 van ban bao cdo voi
nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chtrc va quyét dinh nguoi tring tuyén theo ¥
kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc.

_Budrc 6. B0 nhi¢m va xép luwong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chire tring
tuyeén ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay nhan dugc danh sach vién chuirc trang tuyen
trong ky xet thang hang chirc danh nghe nghiép, nguoi ding dau co quan co thAm quyén
hodc nguoi dugc phan cap, uy quyén phai thuc hién viée bd nhiém va xép luong & chirc
danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc trang tuyén theo quy dinh.

Trudng hop vién chiic da tring tuyén trong ky xet thang hang nhung sau d6 bi xem
xet xur 1y ky luat hodc bi ky luét hodc bi khoi t6, diéu tra, truy to xét xtr thi chua ra quyét
dinh bb nhiém va xép luong & chic danh nghe nghiép trung tuyén. Khi hét thoi han xur ly
ky luat ma khong bi ky luét hodc hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky luét hodc sau khi c6
quyét dinh cua cap co tham quyén d6i v6i trudong hop bi khoi t6, diéu tra, truy td, xét xir
thi can ctr vao co cau vién chirc theo chire danh nghe nghi¢p da dugc phé duyét tai thoi
diém xem xét, quyét dinh bd nhiém, cp c6 thim quyén quyet dinh viéc bd nhiém va xép
lwong chtrc danh nghé nghiép dbi vai vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang churc
danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong mai, thoi gian xét nang bac luong lan sau, viéc
kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cta phap luat.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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2. Viée xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép méi bo nhiém thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

#Cach thire thwe hién: Gui tryc tiép hodc trén phdn mém quan 1y van ban va diéu
hanh.

*Thanh phan ho so' (Diéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP): Ho so ding ky dy xét
thang hang chirc danh nghé nghi¢p bao gom:

1. So yéu Iy lich vién chue theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhé‘g l1a 30 ngay
trude thot han cudi cung ndp hd so du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, c6
xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

2. Ban nhan x¢ét, danh gia cua nguoi dung dau don vi sy nghiép cong lap st dung vién
chtrc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly don vi sy nghiép cong lap
vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hoac xét thang hang chtrc danh nghé nghiép
cua vién chuce theo quy dinh;

3. Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau ctia chtrc danh nghé nghiép xét thang
hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai nglt ¢ hang chuc danh nghe nghi¢p xét thang hang

khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang giit thi khong
phai n0p chiing chi ngoai ngfr.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi
dinh nay thi dugc stir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

4. Céc yéu cau khéac theo quy dinh cua tiéu chuan chitc danh nghé nghiép dy thi hoic
x¢t thang hang.

*S6 lwong ho so : 01 bd

*Thoi han giai quyét

- Trudc ngay thi hodc xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong thi hodc xet thang
hang gui thong bao triéu tap thi sinh dy thi hoac xet, thong bao cu thé thoi gian, dia diém
td chirc 6n tap (neu co) va dia diém t6 chtrc thi hodc xét cho céc thi sinh co du diéu kién
du thi hoac xét thang hang.

- Trude ngay thi 01 ngay, Hoi ddng thi niém yét danh sach thi sinh theo s6 bao danh
va theo phong thi hodc xét, so do vi tri cac phong thi hodc xét, ndi quy, hinh thirc, thoi gian
thi hodc xét thang hang.

#Co quan thuwe hién thit tuc hanh chinh: S Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Kon
Tum

“Poi twong thue hién: Cac don vi sy nghiép cong 1ap truc thudc S VHTTDL.

*Tén mau don, miu to khai: Mau 05, 06 ban h@mh lgém theo Nghi dinh $6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan
1y vién chre.
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*Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Piéu 4, Thong tw 92/2021/TT-BTC quy dinh mtc thu phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong chtrc, vién chirc nhu sau:

- Du6i 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan;

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan;

- T 500 thi sinh trd 1én: 500.000 ddng/thi sinh/lan;

- Phuc khao thi tuyén dung; thi nang ngach cong chuc, thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc: 150.000 dong/thi sinh/lan.

*Két qua ctia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

*Y@u cau, diéu kién dé thye hién thi tuc hanh chinh: Vién chire duoce dang ky du
x€t thang hang chirc danh nghé€ nghiép khi dam bao du cac tiéu chuan, di€u kién sau:

- Pon vi su nghi¢p cong lap c6 nhu cau;

- Hoan thanh t(‘)‘t nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 ndm lién tuc gin nhat; c6 pham
chat va dao durc ngh¢ nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hoac da co thong bao
veé viéc xem x¢&t ky luat ctia co quan, don vi c6 tham quyén;

- C6 du trinh dd dao tao, bdi dudng va nang lyc chuyén mon nghiép vu cua chirc danh
nghé nghiép & hang cao hon hang hién giit trong cung nganh, linh vuc;
- Pap tmg céac yéu cau khac do Bo quan 1y vién chirc chuyén nganh quy dinh.
*Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh
Luat Vién chire; Luat stra ddi, bo sung mot sb diéu cua Luat Can bo, cong chuc va
Luat Vién chirc
-Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phii quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chtc;
~ -Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira d6i, bo sung mot
s0 di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

_ - Thong tu sO 07/2022/TT-BVHTTDL ngay 25/10/2022 cua Bo truong B Van hoa,
The thao va Du lich quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh ngh€ nghiép va xép luong vién
chtrc chuyén nganh thé duc thé thao.

~-Théng tu sO 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cua B truong Bo Noi
vu vé ban hanh Quy ché t6 chtc thi tuyén, xét tuyen cong chure, vién chir, thi nang ngach
cong chire, thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén,
xet tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chire, thi hodc xét thang hang chue
danh nghé nghi¢p vién chirc.

-Thong tu sré 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truong BO Tai chinh quy
dinh murc thu, ché dd thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thang
hang cong churc, vién chitrc.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-07-2022-TT-BVHTTDL-tieu-chuan-chuc-danh-nghe-nghiep-xep-luong-vien-chuc-the-duc-the-thao-534367.aspx?anchor=loai_1
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx
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- Quyét dinh s6 34/2024/QD-UBND ngay 09/06/2024ctia UBND tinh Kon Tum ban
hanh quy dinh phan cap quan 1y t6 chirc bo may va can bg, cong chuc, vién chuc trén dia
ban tinh Kon Tum

9. Xét thing hang chirc danh nghé nghiép Huin luyén vién chinh.
*Trinh tu thuc hién

Buéc 1. Can cw to chirc thing hang chirc danh nghé nghiép va thay déi chirc
danh nghe nghiép doi véi vién chirc (Muc 2, Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

1. Viéc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai can ctr vao vi tri viéc lam, tiéu
chuan chtrc danh nghé nghiép va phu hop véi co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép
ctia don vi sy nghiép cong lap da dugc cap co thim quyén phé duyét.

2. Vién chuc duge dang ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép néu don vi su
nghiép cong lap c6 nhu cau va dap tng du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua phap
luat.

3. Ky xét thang hang chic danh nghé nghiép duogc t chiic theo nguyén tic binh dang,
cong khai, minh bach, khach quan va dung phap luat.

Buéc 2. To chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc stra d6i bai khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh
s6 85/2023/ND-CP quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chuc:

a) Puoc xép loai chat lwong & muc hoan thanh tét nhiém vu trd 1én trong nim cong
tac lién ké trudc nam du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat chinh tri,
dao durc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky luat; khong trong thoi gian thuc
hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang va cua phap luat;

b) C6 ning lyc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chirc danh nghé nghiép
& hang cao hon lién ké hang chic danh nghé nghiép hién giit trong cung linh vuc nghé
nghiép;

¢) Pap umg yéu cau vé vian bang, chimg chi va yéu cau khéc cua tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thang hang ma Bo quan 1y
chtic danh nghé nghiep vién chue chuyén nganh chwa ban hanh quy dinh néi dung, chuong
trinh, hinh thtrc, thoi gian b01 dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay thi
khong phai dap Gmg yéu cau vé ching chi bdi dudng chure danh nghé nghiép; vién chirc
duoc xét thang hang duoc coi 1a dap ung ti€u chuén, diéu kién cua hang duoc xét;

d) Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu giir chitc danh nghé nghiép hang
dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét thang hang, trix
truong hop xét thing hang chitc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé nghiép d6 theo quy
dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chirc trudce khi duge tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian cong tac
(khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh nay) theo dung
quy dinh cua phép luat, co6 dong bao hiém xa hoi bit budc, 1am viée & vi tri viée 1am c6


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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yéu cau vé trinh 4o chuyén mén, nghi€p vu phu hop (néu co thoi gian cong tac khong lién
tuc ma chua nhan tro cap bao hiém xa hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc
tinh 1am cin ct xép luong & chic danh nghé nghiép hién gitr thi dwogc tinh 13 twong duong
v6i hang chtrc danh nghé nghiép hién gii.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c6 thoi gian gilr chire danh nghé
nghiép hang dudi lién ke so v61 hang chic danh nghé nghiép dy xét it nhat 12 thang tinh
dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

Ngoai tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, B6 quan ly chirc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh c6 trach nhiém quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién
xet thang hang d01 vOi truong hop thang 1€n hang II va hang I thu¢c nganh, linh vuc quan
ly gan voi yéu cau cta vi tri viéc 1am tuong Gmg voi hang chuc danh nghé nghiép du xét,
bao dam yéu cau ning cao chét luong ddi ngii va quyén loi cta vién chirc.

B6 No1 vu quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang ddi véi truong hop
thang lén hang II va hang I ap dung cho vién chirc hanh chinh, vién chitc van thu va vién
chure luu trir.

Pbi v6i vién chitc hang V va vién chirc hang IV duoc xét thing 1én hang chirc danh
nghé nghiép cao hon lién ké néu dang 1am cong viéc & vi tri viéc lam phu hop véi chirc
danh nghé nghiép duoc xét va dap timg dugc tiéu chuan, diéu kién xét theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay.

Péi voi trudng hop vién chirc dang xép ¢ hang chtrc danh nghé nghiép ma hang chirc
danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luét hién hanh thi dugc xet thang
1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc danh nghe nghiép hién gitr
néu dang cong tac ¢ vi tri viée lam phu hop va dap tng duoc tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy. Quy dinh nay khong ap dung d6i véi truong hop c6 su thay
d6i mé s6 chic danh nghé nghiép.”.

Buwéc 3. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP)

1. Hoi dong thi hodc xeét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co
quan, don vi c6 thim quyén t6 chuc thi hodc xet thang hang chic danh nghé nghiép thanh
lap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Ho1 déng 1a nguoi ding dau hodc cap pho cua nguoi dimg dau co quan,
don vi c¢6 tham quyén t6 churc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hodc cap pho ciia ngudi dimg dau bo
phan tham muu vé t6 chirc can bd cua co quan, don vi c6 tham quyén t6 chure thi hodc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép;

c) Cac ty vién Hoi dong 13 ngudi ¢ chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viéce to
chtrc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co quan, don vi
¢ tham quyén t6 chuc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh, trong
d6 ¢6 01 ay vién kiém Thu ky Hoi dong.
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2. Hoi déng thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén tic
tap the, quyét dinh theo da sd; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hi¢n theo ¥ kién
ma Chu tich Hoi dong di biéu quyét. Hoi dong thyc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thorl gian, nd1 quy, hinh thurc, nd1 dung va dia diém thi hodc
x¢t thang hang churc danh nghé nghiép;

b) Thanh Iap cac bg phan gitup viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi,
Ban cham phiic khao (néu c6) khi t6 chire thi thang hang chirc danh nghé nghiép hoic Ban
tham dinh hd so, Ban kiém tra, sat hach khi td chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viéc;

¢) To chirc thu phi du thi hodc xét thang hang va st dung theo quy dinh;

d) T6 chtec thi, chdm thi, chdm phiic khao hodc t6 chirc xét ho so, kiém tra, sat hach
theo quy ché;

d) Bao cao nguoi ding dau co quan, don vi co tham quyén t6 chtrc thi hodc xét thing
hang chtrc danh ngh¢€ nghi€p cong nhéan két qua ky thi hoac xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 churc ky thi hodc xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép;

g) Hoi dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bb tri nhitng ngudi c6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em ruét cua ngudi du
thi hodc x¢ét thang hang hodc cua bén vo (chong) cua ngudi dy thi hodc xét thang hang; vo
hodc chong, con dé hodc con nudi cia nguoi du thi hodc ;(ét thang hang hoac nhirng nguoi
dang trong thoi han xur Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi
dong thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac b phan gitp viée cua
Ho1 dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Buwdc 4. Noi dung, hinh thirc xét thing hang (Bleu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP duoc sira d6i béi khoan 19 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Danh gia viéc dap tmg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Diéu 32 Nghi dinh nay do6i voi vién chue dy xét thang hang.
2. Hinh thire: Thim dinh ho so
Buéc 5. Xac dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang
1. Vién chuc tring tuyél} trong ky xet thang hang la nguoi dap ing du tiéu chuép,
di€u kién theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP , dugc nguoi dung dau
co quan, don vi to chirc xét thang hang cong nhan két qua trung tuyén ky xét thang hang.

2. Truong hop co quan, don vi co ) lugng vién chure du xét thang hang r}hiéu hon so
chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc tring tuyén xét thang
hang thuc hién theo thur ty wu tién sau:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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a) Vién chtic c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc cp co tham
quyén cong nhan;

b) Vién chtc 1a ni;

¢) Vién chuc 1a ngudi dan toc thiéu sd;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);
d) Vién chtic ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh duoc nguoi tring tuyén trong ky xét thing hang vién
chure thi nguoi dimg dau co quan, don vi td chirc xét thang hang c6 van ban bao cao voi
ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét dinh ngudi tring tuyén theo y
kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc.

Buéc 6. B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chire tring
tuyeén ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay nhan dugc danh sach vién churc trang tuyen
trong ky xét thang hang chirc danh nghe nghiép, nguoi ding dau co quan co tham quyén
hodc nguoi dugc phan cap, uy quyén phai thue hién viéc b6 nhiém va xép luong & chirc
danh nghé nghiép mdi d6i vai vién chire tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chitc da tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau d6 bi xem
xét xur Iy ky luat hodc bi ky luat hoac bi khéi td, diéu tra, truy td, xét xtr thi chua ra quyét
dinh bo nhiém va xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép tring tuyén. Khi hét thoi han xu 1y
ky luat ma khong bi ky luét hoac hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky lut hodc sau khi c¢6
quyét dinh cua cap co tham quyén d6i v6i trudng hop bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xir
thi can cu vao co cau vién chure theo chirc danh nghe nghiép dd duoc phé duygt tai thoi
diém xem xét, quyét dinh bd nhiém, cp c6 thim quyén quyet dinh viéc bd nhiém va xép
lwong chtrc danh nghé nghi¢p dbi vai vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang churc
danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong méi, thoi gian xét nang bac lwong 1an sau, viée
kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cta phéap luat.

2. Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bo nhiém thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

#Cach thirc thue hién: Gui tryc tiép hodc trén phan mém quan 1y vin ban va diéu
hanh.

*Thanh phéan ho so' (Piéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP): Ho so ding ky dur xét
thang hang churc danh nghé nghiép bao gom:

1. So yéu 1y lich vién chue theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nha‘i‘g 1a 30 ngay
trudc thoi han cudi cung ndp ho so du thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép, c6
xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chr;

2. Ban nhan xét, danh gia cua ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st dung vién
chtrc hodc cua nguoi dimg dau co quan ¢ tham quyén quan 1y don vi sy nghiép cong lap
vé cic tiéu chuan, diéu kién ding ky du thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép
cua vién chuc theo quy dinh;
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3. Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau ciia chirc danh nghé nghiép xét thang
hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chic danh pghé nghiép xét thang hang
khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép dang gitt thi khong
phai ndp chig chi ngoai ngtr.

Truong hop c6 mét trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi
dinh nay thi duoc st dung thay thé ching chi ngoai ngfr.

4. Cac yéu cau khéc theo quy dinh cta tiéu chuan chitc danh nghé nghiép du thi hoic
x¢ét thang hang.

*S6 lwong ho so : 01 bd

*Thoi han giai quyét

- Trudc ngay thi hodc xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dbng thi hodc x¢ét thang
hang gui thong bao triéu tap thi sinh dy thi hoac xet, thong bao cu thé thoi gian, dia diém

t6 chirc 6n tip (néu cd) va dia diém t6 chirc thi hodc xét cho cac thi sinh c6 du diéu kién
du thi hodc xét thang hang.

- Trude ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh sach thi sinh theo sd bao danh
va theo phong thi hodc xét, so do vi tri cac phong thi hodc xét, ndi quy, hinh thirc, thoi gian
thi hodc xét thang hang.

#Co quan thuwe hién thii tuc hanh chinh: So Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Kon
Tum

“Poi twong thwe hién: Cac don vi sy nghiép coéng 1ap truc thuoc S6 VHTTDL.

*Tén mau don, mau to khai: Mau 05, 06 ban h?mh lgém theo Nghi dinh )
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan
1y vién chtec.

“#Phi, 18 phi (néu ¢6): Piéu 4, Thong tu 92/2021/TT-BTC quy dinh mirc thu phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong churc, vién chirc nhu sau:

- Du6i 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan;

- Tir 500 thi sinh tr& 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan;

- Phuc khao thi tuyén dung; thi nang ngach cong chuc, thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chuc: 150.000 dong/thi sinh/lan.

*Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

*Y@u cau, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc duoc dang ky du
x€ét thang hang chirc danh nghé nghiép khi ddm bao du cac ti€u chuan, diéu kién sau:

- Pon vi su nghi¢p cong 1ap c6 nhu cau;



63

- Hoan thanh tot nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 nam lién tuc gan nhat; c6 pham
chat va dao dirc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luét hodc dé co thong bao
vé viéc xem xét ky luat caa co quan, don vi c6 thim quyén;

- Co du trinh d dao tao, boi dudng va nang luc chuyén mén nghiép vu cta chirc danh
nghé nghiép & hang cao hon hang hién giit trong cung nganh, linh vuc;
- Pap tng cac yéu cau khac do Bo quan 1y vién chirc chuyén nganh quy dinh.
*Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh
- Luét Vién chuc; Luat sira d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Luat Can b, cong churc va
Luat Vién chirc;
- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phi quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chic;
- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi stra d6i, bd sung mot
s0 di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu sO 07/2022/TT-BVHTTDL ngay 25/10/2022 cua B truong B Van hoa,
The thao va Du lich quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh ngh€ nghi€p va xép luong vién
chtrc chuyén nganh thé duc thé thao.

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cua Bo truong B Noi
vu vé ban hanh Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyen cong chure, vién chir, thi nang ngach
cong chir, thi hodc x¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén,

x€ét tuyen‘cong churc, vién chire, thi nang ngach cong chirc, thi hoac xét thang hang chuc
danh nghé nghi¢p vién chirc.

- Thong tu §6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ truong Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché dg thu, nop, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang
hang cong chuec, vién chirc.

- Quyét dinh sb 34/2024/Qb-UBND ngay 09/06/2024 cua UBND tinh Kon Tum ban
hanh quy dinh phén cap quan ly t6 chic bo may va can bg, cong chirc, vién chuce trén dia
ban tinh Kon Tum

10. Xét thing hang chirc danh nghé nghié¢p Thu vién vién hang III.

*Trinh ty thuc hién

Buac 1. Can cir to chirc thing hang chirc danh nghé nghiép va thay déi chic
danh nghé nghiép doi véi vién chirc (Muc 2, Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

1. Viéc xet thang hang chure danh nghé nghiép phai can ctr vao vi tri viéc lam, tiéu

chuan chtrc danh nghé nghiép va phu hop v6i co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
ctia don vi sy nghiép cong lap da dugc cap co tham quyén phé duyét.

2. Vién chuc duge dang ky xét thang hang chire danh nghé nghiép néu don vi su
nghi¢p cong 1ap c6 nhu cau va dap tng du ti€u chuan, di€u kién theo quy dinh cta phéap
luat.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-07-2022-TT-BVHTTDL-tieu-chuan-chuc-danh-nghe-nghiep-xep-luong-vien-chuc-the-duc-the-thao-534367.aspx?anchor=loai_1
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx
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3. Ky xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép dugc té chiic theo nguyén tic binh dang,
cong khai, minh bach, khach quan va dung phép luat.

Buwéc 2. Té chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc stra d6i boi khoan 16 Pidu 1 Nghi dinh
s6 85/2023/ND-CP quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé nghiép
vién chirc:

a) Puoc xép loai chat luong & muc hoan thanh tot nhiém vu trd 1én trong nim cong
tac lién ké trude nam du xét thing hang chire danh nghé nghiép; c6 pham chat chinh tri,
dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir Iy ky luat; khong trong thoi gian thuc
hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang va cua phap luat;

b) C6 ning lyc, trinh ¢ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chirc danh nghé nghiép
& hang cao hon lién ké hang chtic danh nghé nghiép hién giir trong cung linh vuc nghé
nghiép;

¢) Pap tmg yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan chitc danh
nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thing hang ma Bo quan 1y
chtrc danh nghé nghiép vién chtic chuyén nganh chua ban hanh quy dinh ndi dung, chuong
trinh, hinh thtrc, thoi gian boi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay thi
khong phai dap tmg yéu cau vé ching chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chuc
duoc xét thang hang duoc coi 13 dap tng tiéu chuan, diéu kién cta hang duoc xét;

d) bap tmg yéu Cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu gitr chirc danh nghé nghiép hang
dudi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chic danh nghé nghiép du xét thang hang, trix
truong hop xét thing hang chtrc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé nghiép dé theo quy
dinh tai thoi diém xét khong co hang dudi lién ké.

Truong hop vién chirc trudce khi duge tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian cong tac
(khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh nay) theo dung
quy dinh cua phap luat, co dong bao hiém xa hoi bat budc, lam viéc ¢ vi tri viéc 1am c6
yéu cau vé trinh do chuyén mon, nghiép vu phu hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién
tuc ma chua nhén tro cap bao hiém xa hoi mot 14n thi duge cong don) va thoi gian d6 dugce
tinh 1am cin ct xép luong & chic danh nghé nghiép hién gitr thi dugc tinh 1 tvong duong
v6i hang chitc danh nghé nghiép hién gii.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c¢6 thoi gian gitr chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké so vo1 hang chirc danh ngh€ nghiép du xét it nhat 12 thang tinh
dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

Ngoai tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Bo quan 1y chic danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh c6 trach nhiém quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién
xet thang hang d01 voi truong hop thang 1én hang II va hang I thugc nganh, linh vyc quan
ly gan voi yéu cau cua vi tri viéc 1am tuong Gmg voi hang chirc danh nghé nghiép du xét,
bao dam yéu cau ning cao chat luong doi ngii va quyén loi cta vién chuic.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
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Bo Noi vu quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang d6i véi truong hop
thang 1én hang II va hang I 4p dung cho vién chirc hanh chinh, vién chtc van thu va vién
chuec luu triv.

Péi vai vién chirc hang V va vién chirc hang IV dugc xét thing 1én hang chirc danh
nghé nghiép cao hon lién ké néu dang 1am cong viéc & vi tri viéc 1am phu hop véi chirc
danh nghé nghiép duoc xét va dap tmg dugc tiéu chuan, diéu kién xét theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay.

Déi voi trudng hop vién chirc dang xép ¢ hang chtrc danh nghé nghiép ma hang chuc
danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luét hién hanh thi dugc xet thang
1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké v6i hang chirc danh nghe nghiép hién gitr
néu dang cong tac ¢ vi tri viéc 1am phu hop va dap ung duoc tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Quy dinh nay khéng ap dung d6i véi truong hop c6 su thay
d6i mé s6 chic danh nghé nghiép.”.

Buwéc 3. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP)

1. Hoi déng thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co
quan, don vi c6 tham quyén t6 chure thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép thanh
1ap. Ho1 dong ¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Ho1 dong 13 nguoi dimg dau hoidc cap pho cia nguoi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén to chire thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Pho Chu tich Hoi déng 1a nguoi dimg dau hodc cag pho cua nguoi ding dau bd
phan tham muu vé to chﬁfc‘cén bd cua co quan, don vi c6 tham quyén t6 chirc thi hodc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Cac ty vién Hoi dong 13 ngudi co chuyén moén, nghiép vu lién quan dén viéc t6
chure thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co quan, don vi
c¢6 tham quyén t6 chic thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh, trong
d6 c¢6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Ho1 d(‘)ng thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén tic
tap the, quyét dinh theo da sd; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hi¢n theo y kién
ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém vy, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thm gian, ndi quy, hinh thic, ndi dung va dia diém thi hodc
x€ét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh 1ap cac by phén giup viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi,
Ban chim phuc khao (neu c6) khi to chtrc thi | thang hang chuce danh nghé nghiép hodc Ban
tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach khi t6 chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.
Truong hop cAn thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T4 thu ky gitp viéc;

¢) T6 chirc thu phi du thi hodc xét thang hang va st dung theo quy dinh;

d) T chire thi, chAm thi, chAm phtc khao hoac td chirc xét ho so, kiém tra, sat hach
theo quy ché;
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d) Bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén t6 chuc thi hodc xét thang
hang churc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghi€p;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qué trinh t6 chirc ky thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

g) Hoi dong thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

3. Khong bo tri nhitng nguoi c6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt ciia ngudi du
thi hoéc‘xét thang hang hoac cia bén vg (chong) ctia ngudi du thi hoac xét thang hang; vo
hodc chong, con dé hoac con nudi ciia ngudi du thi hoac ;(ét thang hang hoac nhiing nguoi
dang trong thot han xur Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi
dong thi hodc xét thang hang chire danh nghé nghiép, thanh vién cac bo phan gitp viéc cua
Ho1 dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Budc 4. Noi dung, hinh thirc xét thang hang (Dleu 39 Nghi dinh sé 115/2020/ND-
CP dugc sira d6i béi khoan 19 Piéu 1 Nghi dinh s 85/2023/ND-CP)

‘ 1. N6i dung: Banh grla viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Diéu 32 Nghi dinh nay do6i véi vién chue du xét thang hang.

2. Hinh thtrc: Tham dinh hd so
Buéc 5. Xac dinh vién chire triing tuyén trong ky xét thing hang

1. Vién churc tring tuyér} trong ky xet thang hang la nguoi dap ung du tiéu chuép,
diéu kién theo quy dinh tai Biéu 32 Nghi dinh s6 1 15,/2020/ND—CP , dugc nguoi dung dau
co quan, don vi to chirc xét thang hang cong nhan két qua trang tuyén ky xét thang hang.

2. Truong hop co quan, don vi co ) lugng vién chirc du xét thang hang nhiéu hon so
chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc tring tuyén xét thang
hang thyc hién theo thir ty vu tién sau:

a) Vién chirc ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép di duoc cip c6 thim
quyén cong nhan;

b) Vién chuc 1a nir;

¢) Vién chuc 1a nguoi dan tdc thiéu so;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);
d) Vién chtic c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Trudng hop khong xac dinh dugc ngudi tring tuyén trong ky xét thang hang vién
chue thi nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang c6 van ban bao cao véi
ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chiic va quyét dinh nguoi trang tuyén theo ¥
kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc.

_Budre 6. B0 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc tring
tuyén ky xét thang hang chirc danh nghe nghiép


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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1. Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay nhén dugc danh sach vién chuc tring tuyen
trong ky xét thang hang chirc danh nghe nghi¢p, nguoi dimg dau co quan co tham quyén
hodc nguoi duge phan cap, uy quyén phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong & chirc
danh nghé nghiép méi d6i voi vién chire tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chirc di trang tuyén trong ky xet thang hang nhung sau d6 bi xem
xet xur 1y ky luat hodc bi ky luét hodc bi khoi td, diéu tra, truy to xét xtr thi chua ra quyét
dinh b nhiém va xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép trang tuyén. Khi hét thoi han xur 1y
ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky lut hodc sau khi co
quyét dinh cua cap co tham quyén d6i v6i trudong hop bi khoi t6, diéu tra, truy td, xét xir
thi can cr vao co cau vién chirc theo chire danh nghe nghi¢p da dugc phé duyét tai thoi
diém xem xét, quyét dinh bd nhiém, cip c6 thim quyén quyet dinh viéc bd nhiém va xép
lwong chtrc danh nghé nghi¢p dbi vai vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong mai, thoi gian xét nang bac luong lan sau, viéc
kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cta phép luat.

2. Viée xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép méi bo nhiém thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

#Cach thirc thue hién: Gui truc tiép hodc trén phan mém quan 1y vin ban va diéu
hanh.

*Thanh phéan ho so (Piéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP): Ho so dang ky duy xét
thang hang chic danh nghé nghiép bao gom:

1. So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhé‘g 1a 30 ngay
truge thot han cudi cung ndp ho so du thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chirc;

2. Ban nhan x¢ét, danh gia cua nguoi dung dau don vi sy nghiép cong lap st dung vién
chtrc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly don vi sy nghiép cong lap
vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
cua vién chuce theo quy dinh;

3. Ban sao céc vin bang, chimg chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép xét thang
hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngir & hang chirc danh nghe nghiép xét thang hang

khong c6 sy thay doi so v6i yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép dang gitr thi khong
phai n0p chiing chi ngoai ngfr.

Truong hop c6 mét trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh nay thi dugc str dung thay thé chiing chi ngoai ngfr.

4. Céc yéu cau khéc theo quy dinh cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du thi hoic
x¢t thang hang.

*S6 lwong ho so: 01 bd

*Thoi han giai quyét
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- Trudc ngay thi hodc xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi déng thi hodc xét thang
hang gui thong bao triéu tap thi sinh dy thi hodc xét, thong bao cu thé thoi gian, dia diém
t6 chirc 6n tip (néu cd) va dia diém t6 chirc thi hodc xét cho cac thi sinh c6 du diéu kién
du thi hodc xét thang hang.

- Trude ngay thi 01 ngay, Hoi ddng thi niém yét danh sach thi sinh theo s6 bao danh
va theo phong thi hodc xét, so do vi tri cac phong thi hodc xét, ndi quy, hinh thirc, thoi gian
thi hoac xét thang hang.

#Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: S¢ Van héa, Thé thao va Du lich Tinh
Kon Tum

#Poi twong thue hién: Cac don vi sy nghiép cong lap tryc thuéc S6 VHTTDL

*Tén mau don, miu to' khai: Mau 05, 06 ban h?nh lfém theo Nghi dinh $6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan
1y vién chtrc.

*#Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Diéu 4, Thong tu 92/2021/TT-BTC quy dinh mirc thu phi tuyén
dung, dy thi nang ngach, thang hang cong churc, vién chirc nhu sau:

- Dudi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan;
- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan;
- TWr 500 thi sinh trd 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan;

- Phuc khao thi tuyén dung; thi nang ngach cong chuc, thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chuc: 150.000 dong/thi sinh/lan.

*Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

*Y@u cau, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc duoc ding ky du
x€ét thang hang chirc danh nghé nghiép khi dam bao du cac tiéu chuan, di€u kién sau:

- Pon vi su nghi¢p cong 1ap c¢6 nhu cau;

- Hoan thanh tot nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 nam lién tuc gan nhat; c6 pham
chat va dao dirc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky ludt ciia co quan, don vi c6 tham quyén;

_- Co du trinh d6 dao tao, bdi dudng va ning luc chuyén mon nghiép vu ctia chirc danh
nghé nghi¢p & hang cao hon hang hién gitr trong cung nganh, linh vuc;

- Pap tng cac yéu cau khac do Bo quan 1y vién chtrc chuyén nganh quy dinh.

*Can cu phap ly caa thu tuc hanh chinh

-Luat Vién chirc; Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chuc va
Luat Vién chirc;

-Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chtc;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
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~ -Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra d0i, bo sung mot
s0 diéu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

~ - Thong tu sO 09/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cua B truong B Van hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh ma sd, ti€u chuan chirc danh nghé nghiép va xép luong vién
chtrc chuyén nganh my thuat.

-Théng tu 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cta Bo truong Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich ban hanh Théng tu quy dinh tiéu chuén, diéu kién xét thang hang chuc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san van hoa, van hoa co sd, tuyén
truyén vién vin hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh.

~-Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 ctua Bo truong Bo Noi
vu vé ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyen cong chure, vién chure, thi nang ngach
cong chuec, thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén,
xeét tuyen‘cong chtre, vién chure, thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang chuc
danh nghé nghiép vién chirc

-. Thong tu ’sé 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truong Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, dy thi nang ngach, thang
hang cong churc, vién chitrc.

- Quyét dinh s0 34/2024/QD-UBND ngay 09/06/2024 ctia UBND tinh Kon Tum ban
hanh quy dinh phén cap quan 1y t6 chirc bo may va can bg, cong churc, vién chuc trén dia
ban tinh Kon Tum.

11.Xét thing hang chirc danh nghé nghiép Thuw vién vién hang II.

*Trinh tu thuc hién

Buéc 1. Can cur td chirc thing hang chirc danh nghé nghiép va thay déi chic
danh nghe nghiép doi véi vién chirc (Muc 2, Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

1. Vi€c xet thang hang chire danh nghé nghiép phai can clr vao vi tri viéc lam, ti€u

chuan chtc danh nghé nghiép va phu hop voi co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép
ctia don vi sy nghiép cong lap da duoc cap co thim quyén phé duyét.

2. Vién chuc duge dang ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép néu don vi su
nghiép cong lap c6 nhu cau va dap tng di tiéu chuéan, diéu kién theo quy dinh cua phap
luat.

3. Ky xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép dugc td chiic theo nguyén tic binh dang,
cong khai, minh bach, khach quan va dung phép luat.

Buéc 2. To chire xét thiing hang chitrc danh nghé nghiép

Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc stra doi boi khoan 16 Dicu 1 Nghi dinh
s0 85/2023/ND-CP quy dinh ti€u chuan, diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc:

g) D}Ic_rc xép loai chét luong ¢ mirc hoan thanh tbt phiém vu tro lér} trong nam cong
tac lién ké trudc ndm dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chat chinh tri,


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-09-2022-TT-BVHTTDL-tieu-chuan-chuc-danh-nghe-nghiep-vien-chuc-chuyen-nganh-my-thuat-535504.aspx?anchor=loai_1
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
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dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xu 1y ky luét; khong trong thoi gian thuc
hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Pang va cua phap luat;

b) C6 ning lyc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chirc danh nghé nghiép
& hang cao hon lién ké hang chitrc danh nghé nghiép hién giir trong cung linh vuc nghé
nghiép;

¢) Bap tmg yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khéc cua tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép dy xét thing hang. Trudng hop tai thoi diém xét thing hang ma BO quan 1y
chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chwa ban hanh quy dinh ndi dung, chuong
trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 64 Nghi dinh nay thi
khong phai dap tmg yéu cau vé chimg chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chirc
duoc xét thang hang duoc coi 1a dap tng tiéu chuan, diéu kién ctia hang duoc xét;

d) bap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu gitr chire danh nghé nghiép hang
duéi lién ké theo yéu cau cta tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép du xét thang hang, trir
truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chitc danh nghé nghiép dé theo quy
dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chirc trudc khi duge tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian cong tac
(khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh nay) theo dung
quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi bat budc, 1am viée & vi tri viéc 1am ¢
yéu cau vé trinh do chuyén mon, nghiép vu phu hgp (néu co thoi gian cong tac khong lién
tuc ma chua nhén tro cap bao hiém xa hoi mot 1an thi duge cong don) va thoi gian d6 duoc
tinh 1am cin ct xép luong & chic danh nghé nghiép hién gitr thi dugc tinh 1 tvong duong
v6i hang chitc danh nghé nghiép hién gii.

Truong hop tinh thoi gian twong dwong thi phai ¢ thoi gian gitr chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké so vo1 hang chic danh nghé nghiép dy xét it nhat 12 thang tinh
dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

Ngoai tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Bo quan 1y chtc danh
nghé nghiép vién chiic chuyén nganh c6 trach nhiém quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién
xet thang hang 601 vOi truong hop thang 1€n hang II va hang I thuge nganh, linh vuc quan
ly gan voi yéu. cau cua vi tri viéc lam tuong ung véi hang chirc danh nghé nghiép du xét,
bao dam yéu cau ning cao chét luong ddi ngil va quyén loi cta vién chirc.

B6 No6i vu quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang ddi véi truong hop
thang 1én hang II va hang I 4p dung cho vién chirc hanh chinh, vién chiic van thu va vién
chtre luu trir.

Déi vai vién chie hang V va vién chirc hang IV dugc xét thang 1én hang chirc danh
nghé nghiép cao hon lién ké néu dang lam cong viéc & vi tri viéc lam phu hop véi chic
danh nghé nghiép duoc xét va dap tmg duoc tiéu chuan, diéu kién xét theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay.

Déi voi trudng hop vién chirc dang xép & hang chtrc danh nghé nghiép ma hang chirc
danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh ctia phap luat hién hanh thi duoc xét thing
1én hang chtrc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc danh nghé nghiép hién giir
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néu dang cong tac & vi tri vi¢e 1am phu hop va dap ung duoc ti€u chuan, diéu kién theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Quy dinh nay khong ap dung doi voi truong hop c6 sy thay
do61 ma s6 chic danh nghé nghiép.”.

Buwéc 3. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP)

1. Hoi dong thi hodc xet thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co
quan, don vi c6 tham quyén t6 chire thi hodc x¢t thang hang chie danh nghé nghiép thanh
lap. Ho1 dong c¢6 05 hoac 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Ho1 dong 1a nguoi ding dau hodc cip pho cua nguoi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chire thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi ding dau hodc cap pho cua nguoi dimg dau bo
phan tham muu vé t6 chitic can bo cta co quan, don vi 6 thim quyén t6 chirc thi hodc xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép;

¢) Cac ty vién Hoi dong 13 ngudi co chuyén moén, nghiép vu lién quan dén viéc t6
chure thi hodac xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co ‘quan, don vi
c6 tham quyén to chuc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh, trong
d6 ¢6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Ho1 dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghe nghiép lam viéc theo nguyén tic
tap the, quyét dinh theo da sd; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hi¢n theo y kién
ma Chu tich Ho1 dong da biéu quyet Ho1 dong thuc hién cac nhiém vu, quyen han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thic, néi dung va dia diém thi hodc
x€ét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh 1ap cac bg phéan gitp viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi,
Ban cham phuc khao (neu ¢6) khi t6 chire thi | thang hang chirc danh nghé nghiép hoic Ban
tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach khi t6 chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.
Truong hop cAn thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap Tb thu ky giup viéc;

¢) To chirc thu phi du thi hodc xét thang hang va st dung theo quy dinh;

d) T6 chirc thi, chdm thi, chdm phtic khao hodc t6 chirc xét ho so, kiém tra, sat hach
theo quy ché;

d) Bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén to chirc thi hodc xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, to cdo trong qua trinh t6 chirc ky thi hozc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

g) Hoi dong thi hodc xét thang hang chtic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bd tri nhitng nguoi c6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua nguoi du
thi hodc xét thang hang hoac cua bén vo (chong) ciia nguoi du thi hodc xét thang hang; vo
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hoac chéng, con dé hodc con nuoi cia nguoi du thi hodc xét thang hang hoac nhiing nguodi
dang trong thoi han xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi
ddng thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bo phan gitip viée cia
Hoi dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Buréc 4. Noi dung, hinh thirc xét thing hang (Diéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP dugc sira doi béi khoan 19 Diéu 1 Nghi dinh so 85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Panh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
bicu 32 Nghi dinh nay doi véi vién chire du xét thang hang.

2. Hinh thtre: Tham dinh ho so
Buéc 5. Xac dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang

1. Vién chuc tring tuyér} trong ky xet thang hang la ngudi dap Gng du tiéu chuép,
diéu kién theo quy dinh tai Biéu 32 Nghi dinh s6 1 15/2020/ND—CP ,qduqc nguoi ding dau
co quan, don vi to chirc xét thang hang cong nhan két qua trung tuyén ky xét thang hang.

2. Truong hop co quan, don vi co $6 lugng vién chirc du xét thang hang nhiéu hon so
chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc tring tuyén xét thang
hang thuc hién theo thir tu uu tién sau:

a) Vién chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cip co tham
quyén cong nhan;

b) Vién chuc 1a nir;

¢) Vién chire 1a ngudi dan toc thiéu so;

d) Vién chitc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);
d) Vién chirc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh duoc nguoi trang tuyén trong ky xét thing hang vién
chure thi nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét thang hang c6 van ban bao cao voi
ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chire va quyét dinh ngudi tring tuyén theo y
kién ctia ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc.

Buéc 6. B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chire tring
tuyén ky xét thiing hang chirc danh nghé nghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chuc tring tuyen
trong ky xet thang hang chirc danh nghe nghiép, ngum dung dau co quan co tham quyén
hodc nguoi duge phan cap, uy quyen phai thyuc hién viée bd nhiém va xép luong & chirc
danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc trang tuyén theo quy dinh.

Trudng hop vién chiic da tring tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6 bi xem
xét xtr 1y ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi t, diéu tra, truy t6, xét xtr thi chua ra quyét
dinh bd nhiém va xép luong & chtic danh nghé nghiép tring tuyén. Khi hét thoi han xir 1y
ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky luét hodc sau khi co
quyét dinh cua cap co tham quyén d6i v6i trudong hop bi khoi t6, diéu tra, truy t6, xét xtr
thi can cr vao co ciu vién chuc theo chirc danh nghé nghiép dd duoc phé duyét tai thoi


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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diém xem xét, quyét dinh bd nhiém, cap c¢6 tham quyén quyet dinh viéc bd nhiém va xép
lwong chtrc danh nghé nghiép dbi voi vién chire trang tuyén trong ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong mai, thoi gian xét nang bac luong lan sau, viéc
kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cua phép lut.

2. Viée xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thue hién theo quy dinh
cua phap luat.

#Cach thire thwe hién: Gui tryc tiép hodc trén phdn mém quan 1y van ban va diéu
hanh.

*Thanh phéin ho so' (Piéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP): Ho so ding ky dur xét
thang hang churc danh nghé nghiép bao gom:

1. So yéu 1y ’lich vién ch&p theo quy dinh hi¢n hanh dugc 1ap cham nhé‘g la 30 ngay
trude thot han cudi cung ndp ho so du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chirc;

2. Ban nhan x¢ét, danh gia cua nguoi dung dau don vi sy nghiép cong lap st dung vién
chtrc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quéan Iy don vi su nghiép cong 1ap
vé cac tidu chuan, diéu kién dang ky dy thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
cua vién chuc theo quy dinh;

3. Ban sao céc vin bang, chimg chi theo yéu cau cua chtrc danh nghé nghiép xét thang
hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai nglt ¢ hang chuc danh nghe nghi¢p xét thang hang
khong c6 sy thay doi so véi yéu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép dang gitr thi khong
phéi ndp chiing chi ngoai ngi.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi
dinh nay thi duogc st dung thay thé ching chi ngoai ngr.

4. Céc yéu cau khéc theo quy dinh cta tiéu chuan chitrc danh nghé nghiép duy thi hodc
x¢t thang hang.

*S6 lwong ho so: 01 bd

*Thoi han giai quyét

- Trudc ngay thi hodc xét thiang hang it nhat 15 ngay, Hoi déng thi hodc x¢ét thang
hang guri thong bao tri¢u tap thi sinh du thi hodc x¢ét, thong bao cu thé thoi gian, dia diém
to chure On tap (néu cd) va dia di€m t6 chire thi hodc xét cho cac thi sinh c6 du di€u kién
du thi hoac xét thang hang.

- Trude ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh sach thi sinh theo s6 bao danh
va theo phong thi hodc xét, so do vi tri cac phong thi hodc xét, ndi quy, hinh thure, thoi gian
thi hoac xét thang hang.

*Co quan thie hién thi tuc hanh chinh: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Kon
Tum

“Poi twong thwe hién: Cac don vi sy nghiép cong lap tryc thuéc S6 VHTTDL
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*Tén miu don, miu to khai Mau 05, 06 ban hé}nh lgém theo Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan
1y vién chre.

“#Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Diéu 4, Thong tu 92/2021/TT-BTC quy dinh mirc thu phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong churc, vién chirc nhu sau:

- Du6i 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan;

- Tr 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan;

- T 500 thi sinh trd 1én: 500.000 ddng/thi sinh/lan;

- Phuc khao thi tuyén dung; thi nang ngach cong chuc, thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc: 150.000 dong/thi sinh/lan.

*Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

*Y@u cau, diéu kién dé thye hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc dugce dang ky du
x€t thang hang chirc danh nghé€ nghiép khi dam bao du cac tiéu chuan, di€u kién sau:

- Pon vi su nghi¢p cong lap c6 nhu cau;

- Hoan thanh té; nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 ndm lién tuc gin nhat; c6 pham
chat va dao durc ngh€ nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc dé c6 thong bao
veé vi¢c xem x¢€t ky luat cia co quan, don vi ¢c6 tham quyén;

_- Co du trinh d6 dao tao, boi dudng va ning luc chuyén moén nghiép vu ctia chirc danh
nghé nghiép & hang cao hon hang hién giit trong cuing nganh, linh vuc;

- Pap tmg céac yéu cau khac do Bo quan 1y vién chirc chuyén nganh quy dinh.

*Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc; Luét stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luét Can bo, cong churc va
Luat Vién chirc;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phi quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chtc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra doi, bo sung mot
s0 di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

~ - Thong tu sO 09/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cua B truong B Van hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh ma s, ti€éu chudn churc danh nghé nghiép va xép luong vién
chure chuyén nganh my thuat.

- Thong tu 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cua B truong B Van hoa, Thé
thao va Du lich ban hanh Thong tu quy dinh ti€u chuan, diéu ki¢n xét thang hang chirc

danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién, di san vin hoa, vin hoa co sd, tuyén
truyén vién van héa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh.

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong B Noi
vu vé ban hanh Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyen cong chtre, vién chir, thi nang ngach
cong chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chitrc; Noi quy thi tuyén,


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
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xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning ngach coéng chirc, thi hodc xét thing hang chic
danh nghé nghi¢p vién chirc

- Thong tu §6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ truong Bo Tai chinh quy
dinh mtc thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va stt dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thang
hang cong chure, vién chuec.

- Quyét dinh sb 34/2024/Qb-UBND ngay 09/06/2024 cia UBND tinh Kon Tum ban
hanh quy dinh phan cip quan 1y t6 chitc bd may va can bd, cong chirc, vién chic trén dia
ban tinh Kon Tum

12. Xét thang hang chirc danh nghe nghiép vién chirc tir Tuyén truyén vién
vin héa trung cap 1én Tuyén truyén vién vin hoa.

*Trinh ty thuc hién

Buéc 1. Can cur to chirc thing hang chirc danh nghé nghiép va thay déi chic
danh nghe nghiép doi véi vién chirc (Muc 2, Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

1. Vi€c xet thang hang chire danh nghé nghiép phai can clr vao vi tri viéc lam, ti€u
chuan chtc danh nghé nghiép va phu hop voi co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép
ctia don vi sy nghiép cong 1ap da dugc cap co tham quyén phé duyét.

2. Vién chuce duge dang ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép néu don vi su
nghiép cong lap c6 nhu cau va dap tng du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua phap
luat.

3. Ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép dugc t6 chiic theo nguyén tac binh dang,
cong khai, minh bach, khach quan va dung phép luat.

Buéc 2. To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Piéu 32 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP duoc sira d6i boi khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh
5O 85/2023/ND-CP quy dinh tiéu chuén, diéu kién xét thang hang chtic danh nghé nghiép
vién chirc:

a) Puoc xép loai chét luong ¢ mirc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong ndm cong
tac lién ké trudc nam dy xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chét chinh tri,
dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xur Iy ky luat; khong trong thoi gian thyc
hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang va cua phap luat;

b) C6 ning luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chirc danh nghé nghiép
& hang cao hon lién ké hang chic danh nghé nghiép hién gii trong cung linh vuc nghé
nghiép;

¢) Pap umg yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan chitc danh
nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thing hang ma Bo quan ly
chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chwra ban hanh quy dinh ndi dung, chuong
trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay thi
khong phai dap tmg yéu cau vé chimg chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chirc
dugc xét thang hang dugc coi la dap Uimg tiéu chuan, diéu kién cta hang duoc xét;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-92-2021-tt-btc-muc-thu-nop-su-dung-phi-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-85-2023-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
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d) bap ung yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu gitr chirc danh nghé nghiép hang
dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép du xét thang hang, trir
truong hop xét thing hang chitc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé nghiép d6 theo quy
dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chirc trudce khi duge tuyén dung, tiép nhan di c6 thoi gian cong tac
(khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh nay) theo dung
quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém x4 hoi bat bude, 1am viéc ¢ vi tri viée lam c6
yéu cau veé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu phu hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién
tuc ma chua nhén tro cap bao hiém xa hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc
tinh 1am cin ct xép lwong & chic danh nghé nghiép hién gitr thi duoc tinh 13 trong dwong
v6i hang chitc danh nghé nghiép hién gii.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c¢6 thoi gian gitr chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké so vo1 hang chic danh nghé nghiép dy xét it nhat 12 thang tinh
dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.

Ngoai tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Bo quan ly chirc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh c6 trach nhiém quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién
xet thang hang d01 vOi truong hop thang 1én hang II va hang I thugc nganh, linh vuc quan
ly gan voi yéu cau cta vi tri viéc lam tuong ung véi hang chirc danh nghé nghiép du xét,
béo dam yéu cau ning cao chat luong ddi ngii va quyén loi cia vién chic.

B6 No1 vu quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang doi véi truong hop
thang lén hang II va hang I 4p dung cho vién chirc hanh chinh, vién chirc van thu va vién
chure luu trir.

‘ Déi vé6i vién chirc hang V va vién chirc hang IV dugc xét thang 1én hang chirc danh
nghé nghiép cao hon lién ké néu dang lam cong viéc ¢ vi tri viéc 1am phu hop vai chire
danh nghé nghiép duoc xét va dap ung duoc tiéu chuan, diéu kién xet theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay.

Pbi voi truong hop vién chue dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma hang chtrc
danh ngh€ nghi¢p nay khong con theo quy dinh ctia phap luat hién hanh thi dugc xét thang
1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké v&i hang chirc danh nghe nghiép hién gitr
néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu hop va dap tng duoc tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh tai khoan 1 Dwu\ nay. Quy dinh nay khong ap dung dbi véi truong hop c6 su thay
d61 ma so chuc danh nghé nghiép.”.

Buéc 3. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP)

1. Hoi dong thi hodc xeét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co

quan, don vi c6 thim quyén to chirc thi hoic xet thang hang chirc danh nghé nghiép thanh
1ap. Hoi dong c¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Ho1 dong 1a nguoi ding dau hoidc cip pho cua nguoi dimg dau co quan,
don vi ¢6 thim quyén to chirc thi hodc xét thiang hang chitc danh nghé nghiép;
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b) Phé Chu tich Hoi d6ng 1a ngudi dimg dau hoic cap pho cua nguoi ding dau bo
phan tham muu vé t6 chiic can bo cta co quan, don vi ¢6 thim quyén t6 chirc thi hodc xét
thing hang chtrc danh nghé nghiép;

¢) Cac ty vién Hoi dong 1 nguoi co chuyén moén, nghiép vu lién quan dén viéc to
chure thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co ‘quan, don vi
c6 thdm quyén to chue thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh, trong
d6 ¢6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi déng thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén té,C
tap the, quyet dinh theo da s6; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thue hién theo y kién
ma Chu tich Hoi dong da bi¢u quyét. Hoi dong thuc hi¢n cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thdi gian, nd1 quy, hinh thirc, né1 dung va dia diém thi hodc
x€ét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh 18p cac by phan gitp viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi,
Ban cham phuc khao (neu ¢6) khi t6 chirc thi  thang hang chirc danh nghé nghiép hoic Ban
tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach khi t6 chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.
Trudng hop cin thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viéc;

c) T chirc thu phi du thi hodc xét thang hang va stir dung theo quy dinh;

d) Tb chtc thi, cham thi, cham phtc khao hoac t6 churc xét ho so, kiém tra, sat hach
theo quy ché;

d) Bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chuc thi hodc xét thang
hang churc danh nghé nghi€p cong nhan két qua ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t chtrc ky thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

g) Hoi dong thi hodc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bd tri nhitng nguoi c6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua nguoi du
thi hodc xét thing hang hodc ctia bén vo (chong) clia ngudi dy thi hodc xét thang hang; vo
hoic chong, con dé hodc con nudi ctia ngudi du thi hodc xét thang hang hodc nhiing nguoi
dang trong thoi han xtr Iy ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Ho1
dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bo phan gitip viéc cta
Hoi dong thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Bué'c 4. Noi dung, hinh thirc xét thang hang (piéu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP dugc sira doi béi khoan 19 Diéu 1 Nghi dinh so 85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Panh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Diéu 32 Nghi dinh nay doi véi vién chire du xét thang hang.

2. Hinh thitrc: ThAm dinh ho so

Buwéc 5. Xac dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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1. Vién chuc tring tuyér} trong ky xet thang hang la nguoi dap ing du ti€u chuép,
diéu kién theo quy dinh tai Biu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP , dugc nguoi dimg dau
co quan, don vi t0 chirc xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

2. Trudng hop co quan, don vi c6 sb lugng vién chie dy xét thang hang nhiéu hon so
chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chiric tring tuyén xét thang
hang thuc hién theo thir tu wu tién sau:

a) Vién chirc ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép di duogc cip c6 tham
quyén cong nhan;

b) Vién churc 1a nir;

¢) Vién chuc 1a ngudi dan toc thiéu sd;

d) Vién chuic nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);
d) Vién chirc ¢o thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh duoc nguoi trang tuyén trong ky xét thing hang vién
chirc thi nguoil dimg dau co quan, don vi to chire xét thang hang co van ban bao cao voi
ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chire va quyét dinh ngudi tring tuyén theo y
kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc.

_Budc 6. B6 nhiém va xép luwong chirc danh nghé nghiép doi véi vién chire tring
tuyeén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién churc tring tuyén
trong ky xet thang hang chirc danh nghe nghiép, nguoi dimg dau co quan co tham quyén
hodc nguoi duge phan cap, uy quyén phai thyc hién viéc b6 nhiém va xép luong & chirc
danh nghé nghiép méi dbi voi vién chire tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chirc di trang tuyén trong ky xet thang hang nhung sau d6 bi xem
xet xur Iy ky luat hoac bi ky luét hodc bi khoi t6, diéu tra, truy to xét xtr thi chwa ra quyét
dinh bo nhiém va xép luong & chtic danh nghé nghiép tring tuyén. Khi hét thoi han xir 1y
ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky luét hodc sau khi co
quyét dinh cua cap co tham quyén dbi v6i trudong hop bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xir
thi cin ctr vao co cau vién chue theo chire danh nghe nghiép da duoc phé duygt tai thoi
diém xem xét, quyét dinh bd nhiém, cap c6 thim quyén quyet dinh viéc bd nhiém va xép
lwong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chuc tring tuyen trong ky xét thang hang chuc
danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong méi, thoi gian xét nang bac lvong lan sau, viée
kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cta phép luét.

2. Viéc xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép mdi boé nhiém thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

#Cach thire thwe hién: Gui tryc tiép hodc trén phan mém quan 1y van ban va diéu
hanh.

*Thanh phan ho so' (Diéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP): Ho so ding ky dy xét
thang hang chirc danh nghé nghi¢p bao gom:
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1. So yéu ly ’lich vién chl’J:p theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhé‘g l1a 30 ngay
truoc thoi han cudi cung ndp ho so du thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chirc;

2. Ban nhan x¢ét, danh gia cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap st dung vién
chtrc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly don vi sy nghiép cong lap
vé cac ti€u chuan, di€u kién dang ky du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
cua vién chuc theo quy dinh;

3. Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép xét thing
hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai nglt 6 hang chuc danh nghe nghi¢p xét thang hang

khong c6 sy thay doi so v6i yéu cau ¢ hang chitc danh nghé nghiép dang gitr thi khong
phai ndp chiing chi ngoai ngit.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi
dinh nay thi dugc st dung thay thé chirng chi ngoai ngr.

4. Cac yéu cau khéac theo quy dinh cua tiéu chuan chitrc danh nghé nghiép duy thi hodc
x¢€t thang hang.

*S6 lwong ho so : 01 bd

*Thoi han giai quyét

- Trudc ngdy thi hodc xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi déng thi hodc x¢ét thang
hang guri thong bao tri¢u tap thi sinh du thi hodc x¢ét, thong bao cu thé thoi gian, dia diém
to chure 6n tap (néu cd) va dia di€m t6 chirc thi hodc xét cho cac thi sinh c6 du di€u kién
du thi hodc xét thang hang.

- Trude ngay thi 01 ngay, Hoi ddng thi niém yét danh sach thi sinh theo s6 bao danh
va theo phong thi hodc xét, so do vi tri cac phong thi hodc xét, ndi quy, hinh thirc, thoi gian
thi hoac xét thang hang.

#Co quan thie hién thi tuc hanh chinh: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Kon
Tum

“Poi tuwong thuc hién: Cac don vi su nghiép cong lap truc thuoc S6 VHTTDL

*Tén mau don, mau to khai: Mau 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh )
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan
1y vién chtrc.

*Phi, 1¢ phi (néu c6): Diéu 4, Thong tu 92/2021/TT-BTC quy dinh murc thu phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong chtrc, vién chic nhu sau:):

- Duéi 100 thi sinh: 700.000 d6ng/thi sinh/lan;
- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan;

- Ttr 500 thi sinh trd 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan;
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- Phuc khao thi tuyén dung; thi nang ngach cong chuc, thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chure: 150.000 dong/thi sinh/lan

*Két qua ctia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

*Yéu cau, diéu kién dé thye hién thu tuc hanh chinh: Vién chirc dugc dang ky du
x¢t thang hang chirc danh nghé nghiép khi ddm bao du cac ti€éu chuan, diéu kién sau:

- Pon vi su nghi¢p cong lap c6 nhu cau;

- Hoan thanh tot nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 nim lién tuc gan nhat; c6 pham

chat va dao durc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc da c6 thong bao
vé viéc xem xét ky luat ctia co quan, don vi c6 tham quyén;

- Co du trinh dd dao tao, bdi dudng va nang lyc chuyén mon nghiép vu cua chirc danh
nghé nghiép & hang cao hon hang hién git trong cung nganh, linh vuc;
- Pap tng cac yéu cau khac do Bo quan 1y vién chirc chuyén nganh quy dinh.
*Can cu phap ly ciaa tha tuc hanh chinh
- Luét Vién chuc; Luét stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luét Can bo, cong chirc va
Luat Vién chirc;
- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé tuyén
dung, sur dung va quan 1y vién chtc;
- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi stra d6i, b0 sung mot
s0 di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;
~ - Thong tu sO 09/2022/TT-BVHTTDL ngay 28/10/2022 cua B truong B Van hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh ma s0, ti€éu chuan chirc danh nghé nghiép va xép luong vién
chtrc chuyén nganh my thuat.
- Thong tu 02/2024/TT-BVHTTDL ngay 17/6/2024 cua B truéng Bo Van hoa, Thé
thao va Du lich ban hanh Thong tu quy dinh ti€u chuan, diéu ki¢n xét thang hang chirc

danh nghé nghiép vién chiic chuyén nganh thu vién, di san vin héa, vin hoa co sd, tuyén
truyén vién vin hoa, my thuat, nghé thuat biéu dién va dién anh.

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bo Noi
vu vé ban hanh Quy ché t6 chtc thi tuyén, xét tuyen cong chure, vién chir, thi nang ngach
cong chur, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén,
xét tuyen‘cong chure, vién chure, thi nang ngach cong chue, thi hodc xét thang hang chuce
danh nghé nghi¢p vién chirc

- Thong tu §6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ truong Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché dd thu, ndp, quan ly va str dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thang
hang cong churc, vién chirc.

- Quyét dinh s6 34/2024/Qb-UBND ngay 09/06/2024 cua UBND tinh Kon Tum ban

hanh quy dinh phan cip quan 1y to chitc bd may va can bd, cong chirc, vién chirc trén dia
ban tinh Kon Tum./.
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