UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic
S6:521  /QB-UBND Kon Tum, ngay 06 thang9 nam 2024
QUYET PINH

Vé phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh linh vuec tin
nguwong, ton giao thugc nganh Noi vu ap dung trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cit Ludt Té chike chinh quyén dia phirong ngay 19 théng 6 ndam 2015; Ludt
sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cika, mot civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii
stra doi, bo sung mot s6 dieu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;

Can cir Théong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia B6
trwcng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh
cia Nghj dinh 56 61/2018/ND-CP vé thuee hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 437/QD-UBND ngay 26 thdang 7 nam 2024 ciia Chii tich
Uy ban nhén dan tinh vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh dwoc ban hanh
mdi va thay thé trong linh viee tin nguéng, toén gido thudc pham vi, chirc ndng qudn
ly cua nganh Noi vu thuc hién trén dia ban tinh Kon Tum;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Néi vu tai To trinh s6 272/TTr-SNV ngay 30
thang 8 nam 2024 vé viéc phé duyét quy trinh ndi bg trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh linh vuc tin nguong, ton gido thuoc nganh Noi vu dp dung trén dia ban tinh
Kon Tum.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 58 Quy trinh ndi bd trong giai
quyét thi tyc hanh chinh linh vuc tin ngudng, ton gido thudc nganh Noi vu ap dung
trén dia ban tinh Kon Tum (Coé Danh muc va ngi dung quy trinh kem theo).

Piéu 2. TH chuc thuc hién

1. S& Noi vu, Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan déan cap huyén,
Uy ban nhan dan cdp xa c6 trach nhiém phén céng can bo, cong chirc, vién chic t6
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chuc thuc hién cac budc xir Iy cong viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi bd ban hanh
kém theo Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phéi hop véi cac don vi c6 lién quan thiét
lap cAu hinh quy trinh dién tu; déng thoi to chie thue hién viée cap nhat thong tin,
dir liéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua thu tuc hanh chinh 1én
Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cia tinh theo quy dinh.

3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va thay thé cic
Quy trinh nd1 bd linh vuc Ton gido tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sb
493/QD-UBND ngay 10 thang 9 ndm 2021 ctia Chu tich Uy ban nhén dan tinh vé
viéc phé duyét Quy trinh ndi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh nganh Noi vu
thudc tham quyén giai quyét ctia co quan hanh chinh nha nude cap tinh va cap huyén
trén dia ban tinh Kon Tum; Thay thé cac Quy trinh ndi bo linh vuc Ton gido tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 470/QD-UBND ngay 26 thang 8 nam 2021
ciia Chi tich Uy ban nhan dén tinh vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bo trong giai
quyét tha tuc hanh chinh thudc tham quyén cua Uy ban nhan dan cap x4 trén dia ban
tinh Kon Tum.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh; Giam dc S¢ Noi vy; Thu
trudng cac so, ban nganh, don vi thude tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén,
thanh phd; Giam doc Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh va cac t6 chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: N \CHU TICH
- Nhu biéu 3; K
- B6 Noi vu (b/c);
- Cuc Kiém soat TTHC- VPCP (b/c);
- S& Noi vu (t/h);
- Van phong UBND tinh:
+ Chanh Van phong;
+ Céc phong: Noi chinh, HC-QT (t/h);
+ Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong (t/m).
- Vién thong Kon Tum;
- Luu: VT, TTHCC.vTH.




PHU LUC

DANH MUC THU TUC HANH CHINH VA QUY TRINH NOI BQ TRONG LINH VUC
TIN NGUONG, TON GIAO CUA NGANH NOI VU TREN PJIA BAN TINH KON TUM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 527 /OP-UBND ngay 06 thang 9 nam 2024 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Kon Tum)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TiNH (Lién thong)

STT | Maisé TTHC Tén thua tuc hanh chinh
1 1.012672.H34 | Thu tuc dé nghi céng nhén to chirc t6n gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh
2 1.012664.H34 | Thu tuc dang ky sira doi hién chuong cia to chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh
3 1.012661.H34 | Thu tuc dé nghi thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhét t6 chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh
4 1012659 H34 Thu/ tuc dang ky thuyén chuyén churc sac, chure viéc, nha tu hanh l1a ngudi dang bi bude tdi hodc nguoi chua dugc xo6a
an tich
5 1.012658.H34 | Thu tuc dé nghi sinh hoat ton gido tap trung clia ngudi nudc ngoai cu tri hop phép tai Viét Nam
Thu tuc ding ky thay d6i ngudi dai dién ctia nhom sinh hoat tén gido tip trung cua nguodi nudc ngoai cu tri hop phap
6 1.012657.H34 A
tal Viét Nam
Thu tuc dé nghi thay doi dja diém sinh hoat t6n gido tip trung ctia ngudi nude ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam trong
7 1.012656.H34 o
dia ban mot tinh
Thii tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tap trung ctia ngudi nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam dén
8 1.012653.H34 N .
dia ban tinh khac
9 1.012651.H34 | Thii tyc thong bao thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung ctia ngudi nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam
10 1.012648.H34 | Thu tuc dé nghi moi t6 chirc, ca nhan nude ngoai vao Viét Nam thuc hién hoat dong ton giao & mot tinh
Thu tuc dé nghi mdi chirc sic, nha tu hanh 13 ngudi nude ngoai dén giang dao cho to chirc duge cap ching nhan ding
11 1.012646.H34 , NN
ky hoat dong ton gido & mot tinh
12 1.012645.H34 | Thu tuc dé nghi thay ddi tén cua td chirc ton gido, td chuc ton giao truc thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh
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13 1.012644.H34 | Thu tuc dé nghi thay doi try s& cia to chire ton gido, to chirc ton gido truc thudce
14 1012642 H34 Thu tuc thong bao thay ddi tru s¢ cua to chire ton gido, td chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & nhiéu tinh
) ' (thudc tham quyén tiép nhan cua 02 co quan)
15 1.012641.H34 | Thu tuc dé nghi cip dang ky phap nhan phi thurong mai cho t6 chirc ton gido truc thudce co dia ban hoat dong ¢ mét tinh
16 1.012639.H34 | Thu tuc dé nghi tu giai thé t chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cta hién chuong
17 1.012637.H34 l;hu t}_,lC deé nghi giai thé t6 chirc ton gido truc thudc co6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cta hién chuong cua
to churc
Thu tuc thong bao vé viée da giai thé to churc ton giao truc thude co6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh theo quy dinh cua hién
18 1.012635.H34 .2,
chuong cua t6 chuc
19 1.012634.H34 Thi tuc thong béo to chitc quyén gop dé thuc hién hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido ddi véi truomg hop quyén
' ‘ g6p khong thudce quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Piéu 25 cua Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
II. TTHC CAP TINH THU'C HIEN TAI SO NQI VU VA CO QUAN PON VI CAP TiNH
STT | Misé TTHC Tén thua tuc hanh chinh
20 1.012632.H34 | Thu tuc dé nghi cép chirng nhan dang ky hoat dong ton gido cho t6 chirc c¢6 dia ban hoat dong & mdt tinh
21 1012631 H34 Thi tyc théng bao ngudi duoc phong pham hodc suy ctr lam chirc sic ddi véi cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
) ' 33 cta Luat tin ngudng, ton gido
2 1 012630.H34 Thi tuc thong bao hiy két qua phong pham hoic suy ctr chire sic doi v6i cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33
) ' cua Luat tin ngudng, ton gido
3 1.012629.H34 Thi tuc dang ky ngudi duge bod nhiém, bau cir, suy cir 1am chie viée d6i voi cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
) ' 34 cta Luat tin ngudng, ton gido
Thu tuc dang ky ngudi duoc bo nhiém, bau ct, suy cur lam chtrc vi¢c cua t6 chirc duogc cép chirng nhan dang ky hoat
24 1.012628.H34 NP A Al
dong ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh
Thu tyc thong bao vé nguoi dugc b6 nhiém, bau ct, suy ctr lam chirc viéc ddi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2
25 1.012626.H34 A , Ay o ~ N
Dicu 34 cua Luat tin ngudng, ton giao
Thu tuc théng bao vé ngudi duge bo nhiém, bau ctr, suy ctr 1am chirc viée cia t6 chirc duoc cap ching nhan ding ky
26 1.012625.H34 NP A a Al
hoat dong ton gido cd dia ban hoat dong & mot tinh
27 1.012624.H34 | Thu tuc théng bao két qua bd nhiém, bau ctr, suy cir nhitng nguoi ldnh dao t6 chirc cua to chirc dugce cip ching nhan
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dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 cta Luat tin ngudng, ton
gido

Thu tuc thong bao két qua bo nhi¢ém, bau ctr, suy cir nhitng ngudi 1anh dao t6 chirc doi véi to chure ton gido co dia ban

2 1.012622.H34 : . A .
8 0126 3 hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Bi€u 34 cua Luat tin ngudng, ton gido
79 1012621 .H34 Thu tuc thong bao két qua b6 nhiém, bau ct, suy cir nhitng nguodi lanh dao td chirc d6i véi to chuc ton giao truc thude
' ' c6 dia ban hoat dong & mat tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido

30 1.012620.H34 | Thu tuc thong bao thuyén chuyén chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh

Thu tuc thong bao cach chire, bai nhi¢m chuc sic, chirc viée dbi vai cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 va
31 1.012619.H34 \ .; , Ap or ~ N

khoan 2 Bicu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido

Thu tuc thong bao cach chuc, bai nhiém chuc viée cua td chure duoc cép chirng nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia
32 1.012617.H34 . N

ban hoat dong & mdt tinh
33 1.012616.H34 | Thu tuc dang ky mé 16p bdi dudng vé tén gido cho ngudi chuyén hoat dong t6n gido
34 1.012615.H34 l:hu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gidao doi véi té chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc mot

tinh

Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bod sung d6i véi td chire cd dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu huyén
35 1.012613.H34 L

thudoc mot tinh

Thu tuc thong bao to chirc hoi nghi thuong nién cua td chirc ton giao, td chirc ton gido tryc thudc co6 dia ban hoat dong
36 1.012608.H34 | |, . . . NN

¢ nhiéu huyén thuoc mét tinh

Thu tuc dé nghi t6 chire dai hoi cta td chire ton gido, to chure ton giao tryc thudc, to chire duoc cép chirng nhan dang ky
37 1.012607.H34 NN A a1 . N

hoat dong ton gido cd dia ban hoat dong & nhi€u huyén thudc mdt tinh

Thu tuc dé nghi t6 chirc cudc 1& ngoai co so tén gido, dia diém hop phap di ding ky c6 quy mo to chire & nhiéu huyén
38 1.012606.H34 o e 1A

thuoc mot tinh hoac & nhiéu tinh

Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, dia diém hop phap di ding ky c6 quy md to chirc &
39 1.012605.H34 A R NN A

nhiéu huyé¢n thuoc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh

Thu tuc thong bao vé viée tiép nhan tai tro cua to chirc, c4 nhan nuée ngoai dé hd tro hoat dong dao tao, boi dudng vé
40 1.012604.H34 t6n gido cho ngudi chuyén hoat dong tén gido; stra chita, cai tao, nang cap, xay dung mdi co so ton gido; td chirc cac

nghi 1€ ton gido hodic cudc 1€ ton gido; xuat ban, nhap khau kinh sach, vin hoa pham ton gido, @6 dung ton gido cia to
chtrc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong & mdt tinh
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III. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP HUYEN: 08 TTHC

STT | Mi sé TTHC Tén thu tuc hanh chinh
1 1.012603.H34 | Tha tuc thong bao md 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 41 Luat tin ngudng, ton giao
) 1012602, H34 ThuAtuc thong bdo danh muc hoat dong ton giao doi véi to chure co dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu xa thudc mot
huyén
3 1012601134 Thu tuc thong bdo danh muc hoat dong ton gido bo sung ddi véi to chuce ¢ dia ban hoat dong ton gido & nhiéu x4 thudc
' ) madt huyén
4 1.012600.H34 :FhuAtuc th?ng bao td6 churc hdi nghi thuong nién cua t6 chirc ton giao, té chirc ton gido tryc thudc cé dia ban hoat dong
& mdt huyén
Thu tuc dé nghi t6 chure dai hdi cta to chirc ton gido, to chure ton gido tryc thudc, t6 chire duge cép ching nhan dang ky
5 1.012599.H34 N
hoat dong ton gido
6 1.012598.H34 | Thu tuc dé nghi to chirc cudce 18 ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky co6 quy mé t6 chic & mot huyén
Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, dia diém hop phap di ding ky co quy mé to chirc &
7 1.012596.H34 R R
mot huyén
Thi tyc thong bao to chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mot huyén, quan, thi xa, thanh ph
8 1.012593.H34 | thudc tinh, thanh phé thudc thanh phd truc thudc trung wong clia co so tin ngudng, to chirc ton gido, to chirc ton gido

truc thudce

IV. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP XA: 10 TTHC

STT | Maiso TTHC Tén thii tuc hanh chinh
1 1.012592.H34 | Thu tuc dang ky hoat dong tin ngudng
2 1.012591.H34 | Thu tuc dang ky bo sung hoat dong tin ngudng
3 1.012590.H34 | Thu tuc ding ky sinh hoat ton gido tip trung
4 1.012588.H34 | Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido ddi voi td chire ¢ dia ban hoat dong ton gido & mot xa
5 1.012586.H34 | Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung ddi véi td chure ¢ dia ban hoat dong ton gido & mot xa
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6 1.012585.H34 | Thu tuc dang ky thay d6i nguoi dai dién ctia nhom sinh hoat ton gido tip trung

7 1.012584.H34 | Thu tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung trong dia ban mot xa

8 1.012582.H34 | Thu tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban xa khac

9 1.012580.H34 | Thu tuc thong bao vé viéc thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tap trung

10 1.012579.H34 Thi tyc thong bao to chirc quyén gop trong dia ban mot xa clia co so tin ngudng, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc

thudc
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PHAN II

NOI DUNG QUY TRINH NOI BQO TRONG LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO
CUA NGANH NOI VU TREN PIA BAN TiNH KON TUM

I. TTHC THUQOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TiNH (Lién thong)

Quy trinh s6 01: Thii tuc dé nghi cong nhén t6 chirc ton gido cé dia ban hoat dgng & mot tinh

Trinh . - N
tu thuc Noi dung cong viéc Trach nhAl em | Thoi gfim Két qua/san pham
.hiér; ) ) thwe hién thwe hién
- Tiép nhan va kiém tra ho so;
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chirc. Truong hop to )
chtrc, ¢4 nhan chua c6 tai khoan thi huéng din dang ky | Nhan vién tiép - Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
trén Céng DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu ¥: Truong | 1han ho so qua/ Phiéu yéu cau bd sung hoan thién
hop Uy quyén thi ding ky tai khodn ctia nguoi Gy quyén). | qudy cua So hd so/ Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
Buéc 1 | - S6 hda hd so TTHC: Noi vy }ai 0,5 ngay ho so/ Phiéu kiém soat quy trinh giai
+ Kiém tra dir liéu di‘én tfff cua ?éc t,hémh phan hd so. P}lelcn:i tﬁ;l 0 quy‘ét ho so (ké,m theo toan bo 1,16 50).
+ Phan loai thanh phan ho so cﬁl} s0 hoa. chiﬂh C(A)'ng tinh - HO so dugc so hoa tai budce tiép nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
théng
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
- Chuyén ho so dén co quan c6 thim quyén giai quyét.
Buée 2 "I:iép r}hain hé SO tu "l:rungi témv P%luc vu hanh chinh cong LﬁnlAl dac')/ 0.5ngdy | Toan bo hd so
tinh va chuyén chuyén vién xu ly Ban To6n gido
Buée 3 | - TH1: Xur ly tham dinh ho so. Chuyén vién 02 ngay | Vin ban thong bao két qua tham dinh ho
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Truong hop hd so chua dam bao hudng din bd sung,
hoan thién ho so hodc tra hd so (néu rd 1y do).

Ban Ton gido

so ctia SO Noi vu (dé nghi bd sung, hoan
thién ho so hoic thong bao hd so khong
hop 1¢)

-TH2: Xir 1y tham dinh ho so

Chuyén vién

Hb so dam bao quy dinh. Tham muu 14y ¥ kién céc co Ban Ton gio 12 ngay Vin ban lay y kién (kém toan bo ho so)
quan, dia phuong lién quan
- Tong hop, trinh ho so; Chuyén vién .
| n LAk . 05
Buded ) Hop lién nganh (néu can thiét). Ban Ton gido neay
] Ra soat, kiém tra ndi dung du thdo van ban, trinh Lanh Lanh dao 01 ned Van ban trinh UBND tinh (van ban trinh
Buéc S dao SO xem xé&t. Ban TOn gléo ngay kém dlI thao van ban cua UBND tinh, }”
- kién tham gia cua cac co quan don vi va
Buwéc 6 | Phé duyét ho so, van ban. Lanh dao So 0,5 ngady | bién ban hop (néu c6), toan bd ho so)
Buée 7 Vﬁfl thl:l’ lé}/ sf) Vénv béﬁn Vévchuyén ho so dén ?6 phan tiép Yénihu 0.5 ngay
nhan va tra két qua ctia Van phong UBND tinh S& Noi vy
- Van thu UBND tinh tiép nhan va
chuyén hd so gidy dén phong chuyén
. on dé th UBND tinh it
UBND tinh xem xét quyét dinh 40ngay | oo CC S ammuy 11 e XE
: glal quyet.
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
, so (kém theo toan bo hd so)
Budc 8
ol i a 0 0 Oi i é a h <A R r \ 9. A A
8 } Tiep I.l;hi'm 110 SO: S0 N(');l Vl‘l;gu’l deAn . A Yan ! ‘u’ . Phicu kiém sodt quy trinh gidi quyét ho
Van thu ti€p nhan va chuyén hé so dén phong chuyén | Van phong 0,5 ngay so (kém theo toan bd hd s0)
mon cua Van phong UBND tinh UBND tinh i
8.2. Phin cong xir Iy hd so Lanh dao 01 ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd
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Lanh dao phong chuyén mén chuyén hd so dén chuyén
vién dé tham muu giai quyét.

Phong Noi
chinh

so (kém theo toan bo ho so).

8.3. Tham muwu xir 1y hd so:
- Kiém tra noi dung hd so; Nghién ctru, dé xuat phuong
an xtr 1y, du thao két qua tha tuc hanh chinh.

Chuyén vién

Dy thdao Quyét dinh cong nhan t6 chirc
ton gido hodac van ban tra 161 vé vigc

- Soan thdo van ban xin y kiér} Ban Chi dao cong tac ton Phong No1 25 ngay khong cong nhan té chirc tén gio. (kém
glé(?, Thuong tI'l:l’C Ti1,1h uy (néu co) chinh theo toan bo h 5 $0).

- Tong hop y kién (néu co) '

- Bao c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

8.4. Lanh dao phong xem xét ho so: . oL . T

- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyér} ho so cho Lanh dao g; t;ghizc; ?:;gst \?;Ehbz(r)ln%r;}i?yril i]% C\l]lilgz
Lﬁn,h dao Van p,h(‘)ng I’JBND tinh x’em xét, thim tra; Phong No1 03 ngay khong cong ﬁhén t chitc ton gido. (ké.m
- Néu khong thong nhat thi ¢é y kién chi dao, chuyén lai chinh theo todn ba hd $0).

cho chuyén vién thu 1y. '

8.5. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Vin phong UBND tinh thong nhat, trinh

Lﬁn%l dao UBND, tinh xem x¢t, phé dl,lyét' . Dy thdo Quyét dinh cong nhén to chirc
- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, chuyén | Lanh dao Van o gido hodic van ban tra 161 vé viee
lai phong chuyén mf)n thu 1y dI;I thao \fén ban tra 101 co Phbn% UBND 05 ngay khong cong ﬁhén 8 chitc ton gido. (ké.m
quan trinh duyét (n€u thudc tham quyén Lanh dao Van tinh theo toan b h@; 50).

phong UBND tinh) hoac trinh Lanh dao UBND tinh xem )

xét ky duyét, ddm bdo ban hanh van ban ding thoi han

hen tra.

8.6.,L5nh dao UBND tinh xem xét: Lanh dao 05 ngay Quyét dinh cong nhéq té chtrc ton gido
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoic c6 y | UBND tinh hodc van ban tra 161 vé viéc khdng cong
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kién khac thi chuyén vién thy 1y du thao vin ban thé hién
¥ kién chi dao trinh Lanh dao Van phong UBND tinh
hodc Lanh dao UBND tinh ky duy¢t.

- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so.

nhan to6 chuc ton gido.

8.7. Chuyén két qua va lwu trix ho so:
- Chuyén bd phan Vian thu 1ay sd van ban va luu trit ho

Quyét dinh cong nhan t6 chirc ton gido

: Van thu N S , N U ~ ~
so theo quy dinh. UBND finh 0,5 ngay | hoac van ban trd 161 vé€ viéc khong cong
- Chuyén két qua cho "Bo phan tiép nhan va tra két qua" nhan t6 chire ton gido.
va luu trit hd so theo quy dinh.
Nhén vién tiép
nhan ho so X, i R A LA 3o oA
N Quyét dinh cong nhan t6 chuc ton gido
quay cua S¢ . P A A
. 2 1 Ay o R 1 o1a e : Trong gi¢ | hodc van bén tra 161 vé viéc khong cong
Buwdéc 9 | Tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan. NoOi vu tai . ” A A 4 ea ey i R n
Trung tam hanh chinh | nhan t6 chirc ton gido (khong cong nhan

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

c6 néu 10 ly do).

* Truong hop hd so qua han: Chdm nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, céng chirc phong chuyén mén duoc giao xir 1y ¢6 trich
nhiém giri thong bao hoidc vin ban xin 16i dén td chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngdy tra két qua (thoi gian hen lai thyc
hién khong qua mot lﬁn); cap nhat Phiéu xin 15i 1én hé théng; déng thoi chuyén cho can bo tiép nhén biét thong bao dén t6 chirc, ca nhan.
(Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi ndo thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i).

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 18.
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Quy trinh s6 2: Thi tuc ding Ky sira doi hién chwong ciia té chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mdt tinh

. Thoi Két qua/ san pham
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thuc ! ’
thuc hién ’ & cong vie thuc hién g on
hi¢n
- Tiép nhan va kiém tra hd so;
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to chic. Truong hop
t6 chiic, ca nhan chua c6 tai khoan thi hudéng dan Nhan vién tiép L o . o
dang ky trén Cong DVCQG (tai khoan VNelD) nhan hd so ) P_I:leuAtlepA nh?n ho so ‘Va h?n trf‘ ket q‘_{,a/
(Luu ¥: Trudng hop Gy quyén thi dang ky tai khoan quiy cita S& Phicu yeucau bo sung hoan thién ho SF{’/ Ph{eu
, i A 7 : tur choi ti€p nhan giai quyét ho so/ Phiéu kiém

cua nguoi uy quyeén). Noi vu tai . Xg

Buéel | S5 1 hd so TTHC: Trimg'tﬁ;n 0,5 ngay | soat quy trinh giai quyét ho so (kém theo toan

g S _— b6 hd so
+ Ki€m tra dit li¢u dién tir ciia cac thanh phan ho so. | Phuc vu hanh N ) P )
. o N N . N - H6 so duogc so hoa tai budc tiep nhan.

+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. chinh cong tinh
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢
thdng
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
- Chuyén ho so dén co quan c6 tham quyén giai quyét.
Tiép nhan hd so tir Trung tAm Phuc vu hanh chinh Lanh dao . Y

Buoc 2 R P N 2 ﬁg DD N 0,5 ngay | Toan bd HO so
cong tinh va chuyén chuyén vién xur 1y Ban Ton gido
- TH1: Xt ly thim dinh ho so. Vin bin théne bio k& PAr dinh b

\ A . . x4z A in an ban thong bao két qua tham dinh ho so

Truong hop ho so chua dam bao hudng dan bo sung, | Chuyén vién . e nns \ iz A

Budc 3 & P 5 8 4 02 ngay | cua S& Noi vu (dé€ nghi bo sung, hoan thién ho

hoan thién ho so hodc tra hd so (néu 15 1y do).

Ban Ton gido

so hodc thong bao hd so khong hop 18)
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-TH2: Xt Iy tham dinh ho so

Chuyén vién

Hb so dam bao quy dinh. Tham muu iy y kién cac Ban Ton eido 07 ngy | Vin ban 13y ¥ kién (kém toan bd hd so)
co quan, dia phuong lién quan 8
, - Tong hop ¥ kién tham gia, trinh ho so; Chuyén vién .
0 A . 02
Buoed | Hop lién nganh (néu can thiét). Ban Ton gido neay
, Ra soat, kiém tra ndi dung du thao van ban, trinh Lanh Lanh dao N
Bwoc 5 , ) N 01 ngay < ya s , < ya s \
dao S& xem xét. Ban TOn gido Van ban trinh UBND tinh (VaIl ban trinh kém
dy thdo van ban cia UBND tinh, y kién tham
Buéc 6 | Phé duyét hd so, van ban. annhf'iao 0,5 ngaty gia cua cac co quan don vi, bién ban hop (néu
SO No1 vu c6), toan bd ho so)
’ Yfm thLI’ léy‘sé \vzéngbén Yé ?huyf;:n 126 SO d;én B(Z) phan Vin thu 0.5 ngay
Bwoc 7 | tiép nhan va trd két qua cia S dé chuyén Van thu S5 N6i v
UBND tinh v
- Vian thuy UBND tinh tiép nhan va chuyén hd
so gidy dén phong chuyén mén dé tham muu
UBND tinh xem xét quyét dinh 18 ngay | UBND tinh xem xét, gidi quyét.
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo ho so)
Buéc8 | g1, Tiép nhan hd so Sé Noi vu giri dén Vin thu o ey
9 Y N £ . g . .| Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét ho so
Vian thu tiép nhan va chuyén h6 so dén phong Vian phong 0,5 ngay (kém theo toan b hd s0)
chuyén mén ctia Van phong UBND tinh UBND tinh i
Lanh d
8~2 Phan “f“g X lyxho S‘AU A ‘a 5 %(.) .| Phieu kiém soat quy trinh gidi quyét ho so
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién tham Phong Noi 01 ngay . Ak
£ ) (kém theo toan b ho so)
muu giai quyet. chinh
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8.2. Tham muu xir 1y hd so:
- Kiém tra ndi1 dung hd so; Nghién clru, dé xuat
phuong an xtr Iy, du thao két qua tha tuc hanh chinh.

Chuyén vién

Du thao Van ban tra 101 chép thuan hoac

- Soan théo van ban xin ¥ kién Ban Chi dao cong tac | Phong Noi 10 ngay | khong chip thuan cho to chuc ton gido duge
ton gido, Thuong tryc Tinh uy (n€u o) chinh stra d6i hién chuong (kém theo toan bo hd so).
- Tong hop ¥ kién (néu c6)
- Bao c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.
8.3. Lianh dao phong xem xét ho so:
- Néu Lanh dao phong théng nhét thi trinh ho so cho Lanh dao Du thao Van ban tra 101 chép thuan hoac
Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét, tham tra. Phong Noi1 02 ngay | khong chap thuan cho t6 chirc ton gido duoc
- Néu khong théng nhét thi c6 ¥ kién chi dao, chuyén chinh sira doi hien chwong (kém theo toan bo ho so).
lai cho chuyén vién thu ly.
8.4. Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét hd
So’:
- Néu Lanh dao Vin phong UBND tinh thng nhét,
trinh ALanhAdao UA,BND tAmh ‘xellnrxe.t; pheqduyct. . Lanh dao Dy thdo Vin ban tra 161 chap thuan hoic
__Ne}l khong tlAlong Phat thi ,CO M kl%n ch} da?, Ch‘fyef? Vian phong 02 ngay | khong chap thuan cho t6 chirc ton gido duoc
lai phong chuyén mon thu 1y du thao van ban trd 161 | (;p\p (i sira d5i hién chuong (kém theo toan b hd s).
co quan trinh duyét (néu thudc tham quyén Lanh dao
Vién phong UBND tinh) hoac trinh Lanh dao UBND
tinh xem xét ky duyét, ddm bdo ban hanh van ban
dang thoi han hen tra.
8.5. Lanh dao UBND tinh xem xet: - ~ Vin ban tra 107 chép thudn hodc khong chép
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc ¢ Lanh dao 02 ned X 2 A R v
p A L ) AR . , ngay | thuan cho t6 chirc ton gido dugc stra doi hién
kién khac thi chuyén vién thy 1y du thao van ban thé | UBND tinh

hién y kién chi dao, trinh Lanh dao Vin phong UBND

chuong
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tinh hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét.
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so.
Chuyén bo phan Vin thu 1ay s6

2 L2 vk . Y Vin ban tra 101 chdp thuan hodc khong ché
8.6. Chuyén tra két qua va luu trir ho so:. Ptk j £ chap

2z , Y e . A Van thu . thuan cho td chirc ton giao dugc sua ddi hién
Chuyén két qua cho S& Noéi vu va luu trit ho so theo , 0,5 ngay N , . £
. UBND tinh chuong/ Phi€u ki€ém soat quy trinh giai quyét
quy dinh. A
ho so.
Nhan vién tiép
nhan ho so
quay ctia S¢ | Trong gid | Van ban tra 101 chap thuan hodc khong chap
Budc 9 | Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. Noi vu tai hanh thuan cho t6 chirc ton giao dugc sua ddi hién
Trung tam chinh chuong (c6 néu 6 1§ do)
Phuc vu hanh

chinh c6ng tinh

* Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngdy 1am viéc trude ngay hét han, céng chirc phong chuyén mén duogc giao xir 1y ¢ trach
nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 18i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thdi gian hen lai thuc
hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 16i 1én hé thong; dong thdi chuyén cho can bo tiép nhan biét thong bao dén to chirc, ca nhan.

(Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi gidi quyét cia don vi ndo thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i).

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 16.




Quy trinh s6 03: Thi tuc dé nghi thanh 1ap, chia, tich, sip nhip, hop nhit té chirc tén gido trwc thudc cé dia ban hoat dong & mot
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tinh

Trinh

tu thure Noi dung cong viéc Trach nhigm | Thoi gian Két qua/san phim

n : g cong vit thue hi€én thue hi€én 1 P

hi¢n

- Tiép nhan va kiém tra ho so;
- Kiém tra, xac thyc tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chirc. Truong hop to
chire, ¢4 nhan chura c6 tai khoan thi huéng dan dang ky | Nhan vién tiép - Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua/
trén Cong DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu §: Trudng | phan hé so Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so/
ho’p, uy quy‘én thi dang ky tai khoan ctia ngudi iy quyen). | gudy ciia So Phié:u tir qchéi tiép nhan giai quyét h(?) so/

Buwée 1 | - SO hda hd so TTHC: Noi vu tai 0,5 ngay | Phi€u ki€ém soat quy trinh giai quyét ho
+ Kiém tra dir liéu dién tir ctia cac thanh phan ho so. Trung tim s0 (kém theo toan b ho so)
+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoéa. Phuc vu hanh - Ho so duge s hda tai budce tiép nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé chinh cong tinh
thdng
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
- Chuyén hd so dén co quan c6 thim quyén giai quyét.
Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh c¢on Lanh dao 4

Buwoéc2 | | P 2 n % AP & N 0,5 ngay | Toan bd ho so
tinh va chuyén chuyén vién xtr ly Ban To6n gido
- TH1: Xir Iy thAm dinh h6 so. Vin ban thong bao két qua tham dinh ho
Trudng hop hd so chuwa dam bao hudéng dan bd sung, | Chuyén vién . so cua S& Noi vu (dé nghi bo sung, hoan

Buée 3 g hop g g y 02 ngay 01 vu (dé nghi g

hoan thién ho so; hodc tra hd so (néu rd 1y do).

Ban Ton gido

thién hd so hoidc théng bao hd so khong
hop 18).
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-TH2: Xt Iy tham dinh ho so

Chuyén vién

Hb so dam bao quy dinh. Tham muu 14y ¥ kién céc co Ban Ton gido 12 ngay | Van ban lay y kién (kém toan bd hd so)
quan, dia phuong lién quan
- Tong hop, trinh h so; Chuyén vién .
| n LAk . 05
Buoed Hop lién nganh (néu can thiét). Ban Ton gido neay
Buéc 5 dRé Sé) a}t’ kiém"::ra noi dung dy thao van ban, trinh Lanh BLal,}hA da‘? . 01 ngay | Van ban trinh UBND tinh (van ban trinh
40 50 xem xct. an 1on glao kém du thao vin ban ciia UBND tinh, y
~ kién tham gia cta cac co quan don vi va
Buéc 6 | Phé duyét hd so, van ban Lanhdao | 5 ety | bien ba S o), toan bd hd
woc uye > V . S& Noi vu ,») NZay | bién ban hop (néu co), toan bd ho so)
Buée 7 Véfl thl:l' lé?/ scj) Vénv béﬁn Vévchuyén ho so dén ?6 phan tiép Yénihu 0.5 ngay
nhan va tra két qua ctia Van phong UBND tinh S& Noi vy
- Vian thu UBND tinh tiép nhin va
chuyén ho so gidy dén phong chuyén méon
. dé th UBND tinh t, gidi
UBND tinh xem xét quyét dinh 40 ngay | oo oo muu i xem xet, glal
quyet.
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bo ho so)
Buoc 8 | 8.1. Tiép nhan hd so Sé Noi vu giri dén: Vin thu iz , e s
9 A N A £ . A 5 . . Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
Van thu ti€p nhan va chuyén ho so dén phong chuyén Vian phong 0,5 ngay so (kém theo toan b hd so)
mon cua Van phong UBND tinh UBND tinh i
Lanh d
8 ~2 Phin c?ng xu l); ho ‘Aso’ e N a‘ 2.1(3. . Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
Lanh dao phong chuyén ho so td1 can bo chuyén mon giai Phong Noi 01 ngay so (kém theo toan bd hd so)
quyét. chinh i '
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8.3. Tham muu xir 1y hd so:
- Kiém tra noi dung hd so; Nghién ctru, d& xuit phuong

Chuyén vién

Du thao Van ban tra 1o1 chép thuan hoac
khong chip thuin thanh 14p, chia, tich,

an xur 1y, du thao két qua thu tuc hanh chinh. Phsllllign 11:1 ol 25 ngay sdp nhap, hop nhét to ch&g ton gido tryc
- Bao cao bﬁng phiéu trinh cho Lanh dao phong. thudc (kem theo toan bd ho so).

8.4. Lanh dao phong xem xét hd so: Dy thdo Vin ban tra 161 chép thuan
- Néu Lanh dao phong théng nhét thi chuyén hd so cho Lanh dao hozc khong chap thuan thanh lap, chia,
Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét, thim tra. Phong Noi 03 ngay | tach, sap nhap, hop nhét t6 chic ton
- Néu khong théng nhat thi ¢6 ¥ kién chi dao, chuyén lai chinh gido truc thudc. (kém theo toan bd hd
cho chuyén vién thu ly. S0).

8.5. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao Van phong UBND tinh théng nhét, trinh ,

Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét. Du thio Van l?én tra 101 chap thuan
- Néu khong théng nhét thi co ¥ kién chi dao, chuyén | Lanh dao Vian hoac khong chap thuén thanh 1ap, chia,
lai phong chuyén moén thy 1y du thao vin ban tra 16i co | phong UBND | 05ngdy | tich, sdp nhap, hop nhét t6 chirc ton
quan trinh duyét (néu thudc thim quyén Lanh dao Vin tinh gido truc thudc. (kém theo toan bd hd
phong UBND tinh) hoac trinh Lanh dao UBND tinh xem S0O).

xét ky duyét, ddm bao ban hanh van ban ding thoi han

hen tra.

8.6. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khéng ky duyét hodc c6 ¥ Van ban tra 101 Chép thudn hoac khong
kién ’khéc thi chuyén vién thu 1y dir thao vin ban thé hién Lanh dao 05 ngay Chélp thuan th,élnh? lap, chia, tach, sip
y kién chi dao trinh Lanh dao Van phong UBND tinh | UBND tinh nhép, hop nhat t6 churc ton gido truc

hodc Lanh dao UBND tinh ky duy¢t.
- Néu ddng ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so.

thudc.
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8.7. Chuyén két qua va lwu trir ho so: a1 1A A < A
A y o B 5 P s Van ban trd 161 chap thuan hodc khong
- Chuyén bg phan Van thu lay s van ban va luu trit ho

; Van thu . chap thuan thanh lap, chia, tach, sap
so theo quy dinh. , 0,5 ngay R LR v i,
] o . ... | VPUBND tinh nhap, hop nhat t6 chirc ton gido truc
- Chuyén ket qua cho "B9 phan tiép nhan va tra két qua" thube

va luu trit hd so theo quy dinh.

Nhan vién ti€p
nhan ho so

N Vin ban tra 16i chap thuan hodc khong
quay cua So

Trong gid | chap thuan thanh 1ap, chia, tach, sdp

Bude 9 | Tra két qua cho t chirc, ca nhan. Noi vu tai . > . Loa )
q N hanh chinh | nhap, hgp nhat t6 chirc ton gido truc
Trung tdm hud A X R
Phuc vu hanh thuQc. (khong cong nhan c6 néu rd 1y do).

chinh cong tinh

* Truong hop hd so qué han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chic phong chuyén mén duge giao xir 1y ¢6 trich
nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mdt lﬁn); cap nhat Phiéu xin 13i 1én hé théng; d@)ng thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét thong bao dén t6 chirc, ca nhan.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i).

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 18.




Quy trinh s6 04: Thi tuc ding ky thuyén chuyén chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh 13 nguoi dang bi budc tdi hodic nguoi chua dwoe
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. i A Thoi Két qua/ san pham
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thuc ! '
thuc hién : g cong vie thue hién g on
hi¢n

- Tiép nhan va kiém tra ho so;
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca nhén, t6 chirc. Truong hop o
t chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi huéng din dang | Nhan vién tiép L A ‘ o
ky trén Cong DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu y: | nhanhoso - Phicu tiép nhan ho so' va hen tra ket qua/
Truong hop ty quyén thi ding ky tai khoan cua ngudi | 9udy cua So Phicu yeucau bo sung hoan thi¢n ho S_q/ Ph{eu
iy quyén) Noi vu tai tir choi ti€p nhén gidi quyét ho so/ Phiéu kiém

Buéc1l | S6 héa hd so TTHC: Trung tafn 0,5 ngay sczat 9uy trinh giai quyét ho so (kém theo toan

2 o~ ea aea e Ay A Phuc vu hanh b0 ho so)
+ Kiém tra dir liéu dién tr cia cac thanh phan ho so. R \ L )
A o N N chinh cOng - HO so dugce so hoa tai budce ti€p nhan.

+ Phan loai thanh phan ho so cén s6 hoa. tinh
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
- Chuyén ho so dén co quan cé tham quyén giai quyét.
Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh con Lanh dao 3

Bwoc 2 , P . 2 . g.A s, & L 0,5 ngay | Toan b HO so
tinh va chuyén chuyén vién xur ly Ban Ton gido
- TH1: Xt 1y thim dinh hd so. Vi bin théne bio k& A dinh e

\ A , , . X 1A A an ban thong bao két qua tham dinh ho so

Truong hop ho so chua dam bao hudng dan bo sung, | Chuyén vién .  etn nTAs N 2 " a1 A

Buéce 3 5 1P : : 4 02 ngay | cua S& Noi vu (d€ nghi bo sung, hoan thi¢n ho

hoan thién ho so; hodc tra hd so (néu rd 1y do).

Ban To6n gido

so hodc thong bao hd so khong hop 18)
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-TH2: Xt Iy tham dinh ho so

Chuyén vién

Hb so dam bao quy dinh. Tham muu lay ¥ kién céc co Ban Ton eido 07 ngy | Vin ban 13y ¥ kién (kém toan bd hd so)
quan, dia phuong lién quan 8
, - Tong hop ¥ kién tham gia, trinh ho so; Chuyén vién .
0 A . 02
Buoed | Hop lién nganh (néu can thiét). Ban Ton gido neay
Buéc 5 Ra soat, kiém tra noi dung du thdo van ban, trinh Lanh Lanh dao 01 nod
WOCS | dao S& xem xét. Ban Tén gido N8aY | Van ban trinh UBND tinh (vin ban trinh kem
du thdo van ban cua UBND tinh, y kién tham
Buéc 6 | Phé duyét hd so, vin ban. Lanhdgo 1) 5 oy | gia cua céc co quan don vi, bién ban hop (néu
SO No1 vu c6), toan bd ho so)
’ Yfm thlf léy‘sé j/éngbén }/2‘1 S:huycf:n 116 SO d;én B(Z) phan Vin thu 0.5 ngay
Bwoc 7 | tiép nhan va tra két qua cia S& dé€ chuyén Van thu & N6i
UBND tinh VY
- Vian thuy UBND tinh tiép nhan va chuyén hd
so gidy dén phong chuyén mén dé tham muu
UBND tinh xem xét quyét dinh 18 ngay | UBND tinh xem xét, gidi quyét.
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bd ho so).
Buéc8 | g1, Tiép nhan hd so Sé Noi vu giri dén Vin thu T e s
. - N PN B . R . . . Phiéu kiém soat quy trinh giai quy€t ho so
Van thu tiép nhan va chuyén ho so dén phong chuyén Vén phong 0,5 ngay (kém theo toan b hd s0)
mon cua Van phong UBND tinh UBND tinh i
Lanh d
8 ~2 Phan co‘ng xuly }1 y S? A en ‘a N E‘i(? . Phiéu kiém soat quy trinh giai quy€t ho so
Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén vién tham | Phong Noi 01 ngay (kém theo toan bo hd so)
muu giai quyét. chinh i
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8.3. Tham muu xir 1y hd so:
- Kiém tra ndi dung hd so; Nghién cuu, dé xuét

Chuyén vién

Du thao Van ban tra 101 chép thuan hoac

phuong an xtr Iy, du thao két qua tha tuc hanh chinh. Ph(‘)nfg Noi 10 ngay kh‘f)ng chap ‘thuaf}n ;iéng ky thuyén chuyén
T s P . . chinh (kem theo toan bd ho so).
- B4o cédo bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.
8.4. Lanh dao phong xem xét hd so:
- Néu Lanh dao phong théng nhét thi trinh ho so cho Lanh dao Du thao Van ban tra 101 chép thuan hoac
Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét, thim tra. Phong Noi1 02 ngay | khong chiap thuan ding ky thuyén chuyén
- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, chuyén chinh (kém theo toan bg ho so).
lai cho chuyén vién thu ly.
8.5. Linh dao Vin phong UBND tinh xem xét hd
so’:
- Néu Lanh dao Vian phong UBND tinh thong nht,
trinh }anhAdao UPND tinh )‘cen,q f<et',Aphe iluyct. . Lanh dao Dy thdo Vin ban tra 161 chap thuan hoic
. Ne}l khong tAhongA nhat th,l coy lflen f:hl (?ao, ?h}l.yen Vian phong 02 ngay | khong chip thuan diang ky thuyén chuyén
lai phoPg chuyf:n rnAon thuA ly d}r thao \;an bNan tra 101 gor UBND tinh (kém theo toan bd hd so).
quan trinh duyét (néu thudc tham quyén Lanh dao Van
phong UBND tinh) hodc trinh Lanh dao UBND tinh
xem xét ky duyét, ddm bao ban hanh van ban dung thoi
han hen tra.
8.6. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc c6 ¥
kién khic thi chuyén vien thy 1 dy thio van ban the | o | Vinban trd 1&i chdp thuan hoic khdng chip
hién y kién chi dao, trinh Lanh dao Van phong UBND . 02 ngay L . N .
UBND tinh thuén dang ky thuyén chuyén

tinh hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét.
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so.
Chuyén bd phan Vin thu ldy s6
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8.7. Chuyén tra két qua va luu trir hé so:.
Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu trir hd so theo
quy dinh.

Van thu 0.5 nei Vin ban tra 101 chip thuin hodc khong chip
UBND tinh > NEdy thuan ding ky thuyén chuyén

Nhan vién tiép
nhan ho so
quay cua So

. 1 Ae 2 o 1A Noi vu tai Tror\lg 8191 Van ban tra 16i chéap thuan hodc khong chap
Buwoc 9 | Tra két qua cho t6 chuc, ¢4 nhan. N hanh N , . IR
Trung tam , thuan dang ky thuyén chuyén (c6 néu 1o 1§ do)
. chinh
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

* Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duge giao xir 1y ¢6 trach
nhiém giri thong bao hoic vin ban xin 18i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thdi gian hen lai thuc
hién khéng qua mét 1an); cip nhat Phiéu xin 18i 1én hé thong; ddng thdi chuyén cho can bo tiép nhan biét thong bao dén t6 chirc, ca nhan. (Trudng
hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i).

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dang ky hop 6.
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Quy trinh s6 05: Thii tuc dé nghi sinh hoat ton gido tip trung ciia ngwdi nwée ngodi cw tri hop phap tai Viét Nam

. Thoi Két qua/ sin pham
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thuc ! ’
thuc hién ’ & cong vie thuc hién g on
hi¢n

- Tiép nhan va kiém tra hd so;
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, to chirc. Trudng hop t6 _
chttc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi huéng din dang | Nhanvién o N ‘ o
ky trén Céng DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu y: | ticpnhanho - Phiéu tiép nhan ho so' va hen tra ket qua/
Truong hop iy quyén thi dang ky tai khodn ciia ngudi | SO quay cua Phicu yeucau bo sung hoan thién ho Sf’/ Ph{eu
lly quyén) S Noi vu tai tur choi ti€p nhan giai quyét ho so/ Phiéu kiém

Budc 1l | g hoa hd so TTHC: Trung tdm 0,5 ngay sciat guy trinh giai quyét ho so (kém theo toan

2 e tea ara Lo Phuc vy hanh bd ho s0)
+ Ki€m tra dit li¢u dién tir cia cac thanh phan ho so. R \ L. g R
X o NN N chinh cong - HO so duoc s6 hoa tai budce tiép nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can so6 hoa. tinh
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
- Chuyén ho so dén co quan c6 thim quyén giai quyét.
£ A LA . n . , . Lanh dao
B Ti€p nhén ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong N . 1 i

Budéc2 | . . 2 N Ban To6n 0,5 ngay | Toan b HO so

tinh va chuyén chuyén vién xu ly iy
gido
. - TH1: X{r ly thim dinh ho so. Chuyén vién .| Van ban thong béo két qua tham dinh hd so
Budc 3 02 ngay

Truong hop ho so chua dam bao huéng dan bd sung,

Ban Ton gido

cua Sé Noi vu (dé nghi bd sung, hoan thién hd
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hoan thién ho so; hodc tra hd so (néu rd 1y do).

so hodc thong bao ho so khong hop 18)

-TH2: Xt Iy tham dinh ho so

Chuyén vién

Hb so dam bao quy dinh. Tham muu lay y kién cac co Ban Ton eido 07 ngy | Vin ban 13y ¥ kién (kém toan bd hd so)
quan, dia phuong lién quan 8
, - Tong hop ¥ kién tham gia, trinh ho so; Chuyén vién .
" A : 02
Buoed Hop lién nganh (néu can thiét). Ban Ton gido neay
Buée 5 Ra soat, kiém tra noi dung dy thao van ban, trinh Lanh | Lanh dao Ban 01 ne
UOES | dao S& xem xét. Tén gido NE4Y | vian ban trinh UBND tinh (vin ban trinh kem
dy thdo van ban cia UBND tinh, y kién tham
Bu6c 6 | Phé duyét hd so, van ban, Lanhfao So 0,5 ngay gia cua cac co quan don vi, bién ban hop (néu
No1 vu c0), toan bd ho so)
- th 1/( A - 5 \ h A h;‘\ A BA h/\
' Y?n L’I\’ ay‘so }/aniban j/a c uy?n ;0 SO d?n (L) phéan Vin thu 0.5 ngay
Bwoc 7 | tiép nhan va tra két qua ciia S¢ dé chuyén Van thu S& N6i
UBND tinh VY
- Van thu UBND tinh tiép nhan va chuyén hd
so gidy dén phong chuyén mon dé tham muu
UBND tinh xem xét quyét dinh 18 ngay | UBND tinh xem xét, gidi quyét.
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
Buoc 8 (kém theo toan bo ho so).
8.1. Tiép nhan hd so S& Noi vu giri dén Vin thu i , 1 ear £ 13
b A A 2 1x £ . n 5 . . Phicu kiém soat quy trinh gidi quyét ho so
Van thu ti€p nhan va chuyén ho so dén phong chuyén | Van phong | 0,5 ngay (kém theo toan bo hd so)
mon cua Van phong UBND tinh UBND tinh i
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8'~2 - Phin cﬁ‘n gxurly ?6 50 o n L‘a nh d%(.) . Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
Lanh qap phqng chuyén ho so cho chuyén vién tham | Phong Noi1 01 ngay (kém theo toan b hd s0)

muu giai quyet. chinh i

8.3. Tham muu xir 1y hd so:

- Kiém tra noi dung hd so; Nghién cuu, dé xuét Du thao Van ban tra 101 chép thuan hoac
phuong 4n xir 1y, du thdo két qua thi tuc hanh chinh. Chuyén khong chip thuan vé viéc sinh hoat ton
- Soan thao vén ban xin y kién Ban Chi dao cong tac ton | vién Phong | 10ngay | gido tAp trung cta ngudi nude ngoai cu tri
giéo,?Thu’(‘)’ng tryc Tin}} uy (néu co) Noi chinh hop phép tai Viét Nam (kém theo toan bo ho

- Tong hop y kién (néu co) S0).
- Bao c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.
8.4. Lanh dao phong xem xét ho so: ) o ) 5
- Néu Lanh dao phong thong nhét thi trinh }16 so cho Lanh dao kkll?)flgt}i%pvtflllé:ar\i étljigglsi;};laflot;u%nn };Zg
Lanh ,dao Vian phf‘)ng U]?ND tinh xer,n xét, tham tra. 9 Ph(‘)n/g Noi 02 ngay tap trung ciia ﬁguc‘ri nu'('yc ngodi C'u trit hop
la-i Ic\llqéoucl;ljl(;léi tvhi?:lgﬂ?él?;thi c6 y kién chi do, chuyén chinh phap tai Viét Nam (kém theo toan b hd so).
8.5. Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét h so:
- Néu Lanh dao Vin phong UBND tinh thdng nhit,
trinh Lanh dao UBND tinh xem x¢t, phe duyét. Duy thio Van ban tra 16i chép thuin hodc
- Néu khong thong nhat thi ¢6 y kién chi dao, chuyén | Léanh dao khéilg chép thuan v& viée sinh hoat 50 giéo
lai phong chuyén m’f)n thu ly dl;,l’ thao Yén ban tra 16i co | Van phong 02 ngay tp trung ciia n’g I5i nu.('yc ngodi c;u trit hop
quan trinh duyét (néu thudc thim quyén Lanh dao Van | UBND tinh .hé tai Viét Nam (kem theo toan bo hd soj.
phong UBND tinh) hodc trinh Lanh dao UBND tinh Phap | '
xem x¢&t ky duyét, ddm bao ban hanh van ban dung thoi
han hen tra.
8.6. Lanh dao UBND tinh xem xét: Lanhdao | 02ngay | Vin ban tra 10i chdp thuan hodc khong
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- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc c6 y | UBND tinh chép thuan vé viéc sinh hoat ton gido tap
kién khac thi chuyén vién thy 1y du thao vin ban thé trung cua ngudi nudc ngoai cu trd hop
hién ¥ kién chi dao, trinh Lanh dao Vin phong UBND phap tai Viét Nam.

tinh hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét.
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so.
Chuyén bo phan Vin thu 13y s6

] . 5 Van ban tra 16i chip thuan hodc khong cha
8.7. Chuyén tra két qua va luu trir ho so:. p Ik i & <hap

2 12 : ) Van thu thuan vé viéc sinh hoat ton gido tap trung cta

huyén két qua cho S N§ a luu trit ho so th , J . N T tgn

;nlflyen St qua cho SoNoi vy va RO SOERCOQUY 1 UBND tinh 0.5 ngay ngudi nudc ngoai cu trd hop phdp tai Viét
nh. Nam.

Nhén vién
tieép nhan ho

s0 qudy cila Vin ban tra 16i chap thuan hodc khong chép

. NTA: . | Trong gio A A A N ,
. 2 1A . 2 4. A S& Noi vu tai N thudn vé viéc sinh hoat ton gido tip trung cua
Buwoc 9 | Tra két qua cho to churc, ca nhan. N hanh ., .. , ; .
Trung tam . nguoi nudc ngoai cu trd hgp phdp tai Viét
. chinh . A o~ 1e
Phuc vu hanh Nam (c6 néu 16 1y do)
chinh cong
tinh

* Truong hop hd so qua han: Cham nhit mot (01) ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duoge giao xir 1y ¢6 trach
nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 18i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyuc
hién khong qué mot lﬁn); cap nhat Phiéu xin 15i 1én hé théng; déng thoi chuyén cho can bd tiép nhén biét thong bao dén t6 chirc, ca nhan. (Truong
hop 18i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i).

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 18.
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phap tai Viét Nam
Thoi
Trinh ty N0i dung cong viéc Trach nhi¢m ian thuc Két qua/ sin phim
thue hién : g cong it thue hi€én g en 1 P
hi¢n
- Tiép nhan va kiém tra ho so;
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to chic. Truong hop
t6 chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi huéng dan Nhan vién tiép o o . o )
ding ky trén Céng DVCQG (tai khodn VNeID) |  han hd so - Phi€u tiép nhan ho6 so va hen tra ket qua/
(Luu y: Trudng hop iy quyén thi dang ky tai khoan quly ctia S¢ Phleu, _yepr cau bo s1.m_g hoqn tl}len ho S_O,/ Ph{eu
, - A 7 , tir choi ti€p nhén gidi quyét ho so/ Phiéu kiém
] cua nguoi uy quyén). Noi vu tai 0.5 ot " i wid £ A o theo to:
Buéc1l | S6 héa hd so TTHC: Trung tim ,5 ngay ]s:,)czahfluy)rm giai quyét ho so (kem theo toan
. L 0 ho so
+ Kiém tra dir liéu dién tr cia cac thanh phan ho so. | Phuc vu hanh Ty P )
. o N N N - HO so dugce so hoa tai budce ti€p nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so cén s6 hoa. chinh c6ng tinh
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
- Chuyén h6 so dén co quan c6 thim quyén giai quyét.
Tiép nhan hd so tir Trung tdim Phyc vy hanh chinh | Lanh dao ;
Buéc 2 Ap N 2 ? on N 0,5 ngay | Toan b HO so
cong tinh va chuyén chuyén vién xur ly Ban Ton gido
- TH1: X 1y thim dinh ho so. Vi bin théne bio két aud thim dinh ha
. N . ) x 12 A an ban thong bao két qua tham dinh ho so
Chuyén vién . A 2 A 1A
Buwoc 3 Truong hop ho so chua dam bao hudng dan b6 sung, y 02 ngay | cua S& Noi vu (d€ nghi bo sung, hoan thi¢n ho

hoan thién ho so; hodc tir chdi tiép nhéan giai quyét hd
so (néu 1o 1y do).

Ban Ton gido

so hodc thong bao hd so khong hop 18)
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-TH2: Xt Iy tham dinh ho so

Chuyén vién

Hb so dam bao quy dinh. Tham muu iy y kién cac Ban Ton eido 07 ngy | Vin ban 1ay ¥ kién (kém toan bd hd so)
co quan, dia phuong lién quan 8
, - Tong hop ¥ kién tham gia, trinh ho so; Chuyén vién .
Buoed Hop lién nganh (néu can thiét). Ban Ton gido 02 ngay
Buéc 5 Ra soat, kiém tra ndi dung du thao van ban, trinh Lanh Lanh dao 01 ne
WOCS | dao S& xem xét. Ban Ton gido N8aY | Van ban trinh UBND tinh (vin ban trinh kém
du thao van ban ciia UBND tinh, y kién tham
3 Lanh d ia cua ca i. bién ba &
Bugc 6 | Phé duyét hd so, vin bin. fm A fao 0,5 ngay | 8@ cua cac co quan don vi, bién ban hop (néu
S6 Noi vy c6), toan bo ho so)
’ Yfm thU;’ léiy‘sé \vzéngbén Yé ?huyf;:n 11‘6 SO df:n B(Z) phan Vin thu 0.5 ngay
Bwoc 7 | tiep nhan va trd két qua cia S dé chuyén Van thu S5 N&i v
UBND tinh v
- Van thu UBND tinh tiép nhan va chuyén hd
so gidy dén phong chuyén mon dé tham muu
UBND tinh xem xét quyét dinh 18 ngay | UBND tinh xem xét, gidi quyét.
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
Buoéc 8 (kém theo toan bd ho so).
1. Tié an hd 0 NOi (ri dé an th N s £, 1
8.1 VTlep nh.;aAn ho SAO' SO: Noi Vl’: gmkden 1 . me u: . Phiéu kiém soat quy trinh giai quy€t ho so
Vian thu ti€ép nhan va chuyén ho so dén phong Vian phong 0,5 ngay (kém theo toan b hd s0)
chuyén mén ctia Van phong UBND tinh UBND tinh i
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8.2. Phin cong xir Iy hd so: Lanh dao N , . I

~ . 2 1A A . .. . Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so

Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién tham Phong Noi1 01 ngay . A LN

2 h (keém theo toan b ho so)
muu giai quyet. chinh
8.3. Tham muu xit 1y hd so:

- Kiém tra ndi dung hérscr; Nghién ctru, dé xuat Du thao Van ban tra 10i chdp thuén hodc
phuong an xir ly, du thao két qua thu tyc hanh chinh. Chuyén vién khong chép thuan vé viéc thay doi nguoi dai
- Soan thao van ban xin y kién Ban Chi dao cong tac Phong Noi 10 ngay | dién cua nhém sinh hoat ton gido tap trung cua
ton gido, Thuong tryc Tinh uy (néu cd) chinh ngudi nudc ngoai cu trd hop phdp tai Viét

- Tong hop ¥ kién (néu c6) Nam (kém theo toan bg ho so).

- Bao c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

8.4. Lianh dao phong xem xét hd so: Dy thao Vian ban tra 16i chap thuin hoic

- Néu Lanh dao phong théng nhét thi trinh ho so cho Lanh dao khong chép thuan vé viéc thay doi nguoi dai
Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, tham tra. Phong No1 02 ngay | dién cua nhom sinh hoat ton gido tap trung cua

- Néu khong thong nhét thi ¢6 ¥ kién chi dao, chuyén chinh nguoi nude ngoai cu trii hop phdp tai Vit
lai cho chuyén vién thu ly. Nam (kém theo toan bo ho so).

8.5. Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét hd
S0’

- Néu Léanh dao Vian phong UBND tinh thdng nhat, .

e ; brong LBY L Thong Dy thio Van ban tra 15i chdp thuan hodc
trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duy¢t. N R X R .. oo
P ) P Lo . . Lanh dao khong chap thuan vé vi¢c thay doi nguoi dai

- Néu khong thong nhat thi cé y kién chi dao, chuyén %1 phe 2 nedy | dien cia nhém sinh h A s A ,
lai phong chuyén mon thu 1y du thao van ban tra 161 Van phong 02 ngay | dien cua nhom sinh hoat ton gido tap trung cua
al phong chuy Y G UBND tinh nguoi nudc ngoai cu trd hgp phdp tai Viét

co quan trinh duyét (néu thudc tham quyén Lanh dao
Vian phong UBND tinh) hoac trinh Lanh dao UBND
tinh xem xét ky duyét, ddm bdo ban hanh van ban
dang thoi han hen tra.

Nam (kém theo toan b ho so).
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8.6. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khéng ky duyét hodc c6
kién khac thi chuyén vién thu 1y dy thao vin ban thé

Vin ban tra 101 chp thuan hodc khong chip

hiény kién chi dao, trinh Lanh dao Van phong UBND Lanh dqao 02 ngay thu/a_ln V,e viee thfly d_?l nAgucn dai fll@n 01%2.1

tinh hodc Lanh dao UBND tinh ky duyet. UBND tinh nh(?m sml‘1. hoat t,on gido Eap t.run'gA cua nguoi
- Néu dong ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so. nuoe ngoat cu tri hop phap tai Vict Nam.

Chuyén bo phan Vin thu 13y s6

8.7. Chuyén tra két qua va hru trir ho so:. - V? R béin tl.rg} 16 chap E}'luén h‘o.éc k.hér.l? ché}p

2z \ Y NrA- . ) Van thu . thuan vé viéc thay déi nguoi dai dién cua

Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu trir ho so theo , 0,5 ngay .. A A \ g

quy dinh, UBND tinh nh(?m sml‘l' hoat tron giao Eap trun% cua nguoi
' nudc ngoai cu tri hop phép tai Viét Nam.

Nhan vién tiép

nhan hd so Vin ban tra 161 chap thuin hoic khéng chip

quay ciia S | Trong gio | thuan vé viéc thay ddi ngudi dai dién cua

Buéc9 | Tra két qua cho td chure, ca nhan. NoOi vu tai hanh nhém sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi

Trung tam chinh | nudc ngoai cu tra hgp phép tai Viét Nam. (cé

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

néu ro 1y do)

* Truong hop hd so qua han: Cham nhit mot (01) ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duoge giao xir 1y ¢6 trach

nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 15i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyuc
hién khong qué mot lﬁn); cap nhat Phiéu xin 15i 1én hé théng; d@)ng thoi chuyén cho can bd tiép nhén biét thong bao dén t6 chirc, ca nhan. (Truong
hop 18i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i).

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 16.
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. i . Thoi Két qua/ san pham
Trinh ty NOi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thuc ! '
thue hién : g cong vit thue hi€én g en
hi¢n
- Tiép nhan va kiém tra ho so;
- Kiém tra, x4c thuc tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to chic. Truong hop
t6 chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi huéng dan Nhan vién tiép o o . s i
ding ky trén Céng DVCQG (tai khodn VNeID) |  han hd so - Phi€u tiép nhan ho so va hen tra ket qua/
(Luu y: Trudng hop iy quyén thi dang ky tai khoan quly ctia S¢ Phleu, _yepr cau bo s1.m_g hoqn tl}len ho S_O,/ Ph{eu
, - A 7 , tir choi ti€p nhén gidi quyét ho so/ Phiéu kiém
] cua nguoi uy quyén). Noi vu tai 0.5 ot y it i £ A o theo to:
Buéc1l | S6 héa hd so TTHC: Trung tim ,5 ngay ]s:,)czahfluy)rm giai quyéet ho so (kem theo toan
.2 N teA aia o . \ A 1A N 0 No so
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia cac thanh phan ho so. | Phuc vu hanh \ P )
R o NI L4, A - HO so dugce so hoa tai budc tiép nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so cén s6 hoa. chinh c6ng tinh
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
- Chuyén h6 so dén co quan c6 thim quyén giai quyét.
Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh Lanh dao 3
Bwoc 2 Ap N 2 ? AP L 0,5 ngay | Toan b HO so
cong tinh va chuyén chuyén vién xur ly Ban Ton gido
- TH1: X 1y thim dinh ho so. Vi ban théne bio k&t aud thim dinh ha
. N L , x 42 A an ban thong bao két qua tham dinh ho so
Chuyén vién N A 2 A 1A
Buwoc 3 Truong hop ho so chua dam bao huéng dan bo sung, y 02 ngay | cua S& Noi vu (d€ nghi bo sung, hoan thi¢n ho

hoan thién ho so; hodc tir chdi tiép nhéan giai quyét hd
s0 (néu 1o 1y do).

Ban Ton gido

so hodc thong bao ho so khong hop 18)
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-TH2: Xt Iy tham dinh ho so

Chuyén vién

Hb so dam bao quy dinh. Tham muu iy y kién cac Ban Ton eido 07 ngy | Vin ban 1ay ¥ kién (kém toan bd hd so)
co quan, dia phuong lién quan 8
, - Tong hop ¥ kién tham gia, trinh ho so; Chuyén vién .
Buoed Hop lién nganh (néu can thiét). Ban Ton gido 02 ngay
Buéc 5 Ra soat, kiém tra ndi dung du thao van ban, trinh Lanh | Lanh dao Ban 01 ne
WOCS | dao S& xem xét. Tén gido N8aY | Van ban trinh UBND tinh (vin ban trinh kém
du thao van ban ciia UBND tinh, y kién tham
5 Lanh dao S¢ L L en a z
Bugc 6 | Phé duyét hd so, vin bin. an R ao So 0,5 ngay glla cuet cacﬂcokquan don vi, bién ban hop (néu
Noi vy c6), toan bo ho so)
’ Yfm thU;’ léiy‘sé \vzéngbén Yé ?huyf;:n 11‘6 SO df:n B(Z) phan Vin thu 0.5 ngay
Bwoc 7 | tiep nhan va trd két qua cia S dé chuyén Van thu S N6i
UBND tinh oLy
- Van thu UBND tinh tiép nhan va chuyén hd
so gidy dén phong chuyén mon dé tham muu
UBND tinh xem xét quyét dinh 18 ngay | UBND tinh xem xét, gidi quyét.
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
Buoéc 8 (kém theo toan bd ho so).
1. Tié an hd 0 NOi (ri dé an th N s e
8.1 VTlep nh.;aAn ho SAO' SO: Noi Vl’: gmkden 1 . me u: . Phiéu kiém soat quy trinh giai quy€t ho so
Vian thu ti€ép nhan va chuyén ho so dén phong Vian phong 0,5 ngay (kém theo toan b hd s0)
chuyén mén ctia Van phong UBND tinh UBND tinh i
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8.2. Phin cong xir Iy hd so: Lanh dao N , . I
~ . 2 1A A . N . Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién tham Phong Noi1 01 ngay . A LN
2 h (keém theo toan b ho so)
muu giai quyet. chinh
8.3. Tham muu xit 1y hd so:

- Kiém tra ndi dung hérscr; Nghién ctru, dé xuat Du thao Van ban tra 10i chdp thuén hodc
phuong an xur ly, du thao két qua thu tyc hanh chinh. | Chuyén vien khong chap thuan vé viéc thay doi dia diém
- Soan thao van ban xin y kién Ban Chi dao cong tac Phong Noi 10 ngay | sinh hoat ton gido tip trung cua nguoi nudc
ton gido, Thuong truc Tinh Gy (néu co) chinh ngoai cu tru hop phap tai Viét Nam. (kém theo

- Tong hop ¥ kién (néu c6) toan bd ho so).
- Bao c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.
8.4. Lianh dao phong xem xét hd so: Dy thao Vin ban tra 161 chp thuan hoic

- Néu Lanh dao phong thong nhat thi trinh ho so cho Lanh dao khong chap thuan veé viéc thay doi dia di€ém
Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét, thim tra. Phong Noi 02 ngay | sinh hoat ton gido tip trung cua ngudi

- Néu khong thong nhét thi ¢6 ¥ kién chi dao, chuyén chinh nudc ngoai cu tra hgp phdp tai Viét Nam
lai cho chuyén vién thy ly. (kém theo toan bd ho so).

8.5. Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét hd
S0’
- Neu~Lanh dao Van Rhong UBND terlh thoAng nhat, Du thao Vin ban tra 10i chép thuan hodc
trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duy¢t. . o £ A A en Xe ge acA
Lo P o A Lanh dao khong chap thuan vé viéc thay doi dia di€ém

- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, chuyén < \ N . A i A , .

C R . , T o Vian phong 02 ngay | sinh hoat ton gido tdp trung cua nguoi
lai phong chuyén moén thu 1y du thao van ban tra 161 , , . , e Nria

UBND tinh nudc ngoai cu tri hop phép tai Viét Nam

co quan trinh duyét (néu thudc tham quyén Lanh dao
Vian phong UBND tinh) hoac trinh Lanh dao UBND
tinh xem xét ky duyét, ddm bdo ban hanh van ban
dang thoi han hen tra.

(kém theo toan bd ho so).
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8.6. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khéng ky duyét hodc c6
kién khac thi chuyén vién thu 1y dy thao vin ban thé

Vin ban tra 101 chp thuan hodc khong chip

hiény kién chi dao, trinh Lanh dao Van phong UBND UI];E% ?a(})l 02 ngay thlfantye :/1@0 tha}/ doi d} E.l dle,m smh\hoat ttOI,l
tinh hodic Lanh dao UBND tinh ky duyét. in gido aP ru.ngfua nguoi nudc ngoai cu tru
T , ] s hop phép tai Viét Nam.
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyé¢t ho so.
Chuyén bo phan Vin thu 13y s6
. : , Vin ban trd i chap thuan hodc khong cha
8.7. Chuyen tra ket qua va luu trir ho so:. 5 Aa R ?n .fa oL al;). an ;oac. one ?p
I , Y aen- . Y Van thu . thuan vé vi¢c thay doi dia diém sinh hoat ton
Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu trir ho so theo , 0,5ngay | .,° . ; N . ,
dinh UBND tinh g1do tap trung cua nguol nudc ngoai cu tra
iy G hop phap tai Viét Nam.
Nhan vién tiép
han hd g £
N f‘m 70 soﬁ .. | Van ban tra 161 chap thuan hoac khong chap
quay cua S| Trong gi thuan vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton
Budc 9 | Tra két qua cho 6 chirc, c4 nhan. Noi vu tai hanh | oo Ve Viee Hiay GOT Tha A oo
. ) gido tap trung cua nguodi nudc ngoai cu tra
Trung tam chinh

Phuc vu hanh
chinh cong tinh

hop phép tai Viét Nam (c6 néu 1 1y do)

* Truong hop hd so qua han: Cham nhit mot (01) ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chic phong chuyén mén duge giao xir 1y ¢6 trach

nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 15i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyuc
hién khong qué mot lﬁn); cap nhat Phiéu xin 15i 1én hé théng; d@)ng thoi chuyén cho can bd tiép nhan biét thong bao dén t6 chue, ca nhan. (Truong
hop 18i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i).

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 18.
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Quy trinh s6 08: Thii tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gifo tip trung ciia ngwdi nwée ngoai cw tri hop phap tai Viét Nam
dén dia ban tinh khac

Thoi Két qua/ san pha
Trinh t No§i dung cong viéc Trach nhi¢m ian thuc o ualsan phim
thye hién 21 CUIE COng Vit thyc hign | 89018

- Tiép nhan va kiém tra ho so;

- Kiém tra, x4c thuc tai khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to chirc. Truong hop
t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi hudng dan
ding ky trén Cong DVCQG (tai khoan VNelD)
(Luu y: Truong hop ty quyén thi dang ky tai khoan

Nhan vién tiép
nhan ho so
quay cua S¢&

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hd so/ Phiéu
tir chéi tiép nhan giai quyét hd so/ Phiéu kiém

Buée 1 | clanguoi uy quyen). gol Vl.ltfal 0,5 ngay | soat quy trinh giai quyét ho so (kém theo toan
- S6 héa hd so TTHC: rung tam b6 hd s0)
Phuc vu hanh

+ Kiém tra dit liéu dién ti cta cac thanh phﬁn hd so. ) A , - Hd so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.
) N o chinh cong tinh

+ Phéan loai thanh phan hoé so can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé

thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bd phan xur 1y.
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- Chuyén ho so dén co quan c6 tham quyén giai quyét.

Tiép nhén hd so tur Trung tdm Phuc vy hanh chinh

Lanh dao

¢ : : : 0,5 ngay | Toan bo Ho
Buoe 2 cong tinh va chuyén chuyén vién xur Iy Ban Ton gido neay oan bo Ho s
- TH1: Xir 1y tham dinh ho so.
Truong hop ho so chua dam bao hudng dan bo sung, A Vin ban thong bao két qua tham dinh ho so
. A A o . e X n - x X ChuyenV1en R R ) e 2 L2 . v A Y
hoan thién ho so; hoac tir choi tiép nhan gidi quyét ho N 02 ngay | cua S& Noi vu (dé nghi bo sung, hoan thién ho
N Ban To6n gido . . Y . R
so (néu 10 1y do). so hodc thong bao ho so khong hop 1€)
Budce 3
-TH2: Xir 1y thim dinh ho so L
A , ) : Lo s, Chuyén vién . T S . A
Ho6 so dam bao quy dinh. Tham muu lay y kién cac Ban Ton ido 07 ngay | Van ban lay y kién (kém toan b ho so)
co quan, dia phuong lién quan 8
- Tong hop ¥ kién tham gia, trinh ho so; Chuyén vién .
Buoed | Hop lién nganh (néu can thiét). Ban Ton gido 02 ngay
, Ra soat, kiém tra ndi dung dy thao van ban, trinh Lanh Lanh dao N
Budc 5 \ , N 01 ngay o T fed . < 1a s \
dao S& xem xét. Ban Tén gido Vén ban trinh UBND tinh (van ban trinh kém
du thao van ban cua UBND tinh, y kién tham
. Linh . ) , . . , £
Buge 6 | Phé duyét hé so, van ban, fm A(?ao 0,5 ngay | 8ia cuacac co quan don vi, bién ban hop (néu
S6 Noi vu c6), toan bo ho so)
- th 1;( A - 5 \ h A h A A B A h/\
’ \ian 11: ay‘so \vzanﬂban Ya c uy?n ;0 SO dfn c;) phan Vin thu 0.5 ngay
Budéce 7 | tiep nhan va tra két qua cia S& dé chuyén Van thu S N&i vy

UBND tinh




39

Buwoc 8

- Van thu UBND tinh tiép nhan va chuyén hd
so gidy dén phong chuyén mén dé tham muu

UBND tinh xem xét quyét dinh 18 ngay | UBND tinh xem xét, giai quyét.
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bd ho so).
1. Tié an ho 0 NOi ri dé Vian th N . £, 1
8.1 VTlep nh.;aA,n ho SAO. SO: Noi Vl‘: gUI‘Aden z . Van u . Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
Vian thu ti€ép nhan va chuyén ho so dén phong Vian phong | 0,5 ngay (kém theo toan bd hd s0)
chuyén moén ctia Van phong UBND tinh UBND tinh i
Lanh d
8~2 Phan C‘Tng xu lyxho S;U A ‘a n 2'1(.) . Phiéu ki€m soat quy trinh giai quyét ho so
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién tham Phong Noi 01 ngay . A LN
z ) (kém theo toan bo ho so)
muu giai quyeét. chinh
8.3. Tham muu xir 1y hd so:

- Kiém tra ndi dung hf)’so; Nghién ctru, dé xuat Du théo Vian ban tra 16i chép thuan hoic
phuong an xur 1y, du thao két qua thu tyc hanh chinh. Chuyén vién khong chap thuan vé viéc thay doi dia diém
- Soan thdo van ban xin y kién Ban Chi dao cong tac Phong No1 10 ngay | sinh hoat ton gido tap trung cua nguol nude
ton gido, Thuong tryc Tinh uy (néu cd) chinh ngoai cu trd hgp phdp tai Viét Nam. (kem

- Tong hop ¥ kién (néu co) theo toan bd ho so).

- Bao céo bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

8.4. Lianh dao phong xem xét ho so: Dy thiao Vin ban tra 16i chdp thuin hoic

- Néu Lanh dao phong théng nhét thi trinh ho so cho Lanh dao khong chép thuan vé viéc thay ddi dia diém
Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét, thim tra. Phong Noi 02 ngay | sinh hoat ton gido tap trung ctia nguodi nudc

- Néu khong thong nhét thi ¢6 ¥ kién chi dao, chuyén chinh ngoai cu tra hop phdp tai Viét Nam. (kem
lai cho chuyén vién thu Iy. theo toan bo ho so).

8.5. Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét ho Lanh dao 02 ngay | Du thao Van ban tra 10i chép thuan hoac
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SO’ Van phong khong chip thuin vé viéc thay d6i dia diém
- Néu Lanh dao Vin phong UBND tinh théng nhat, | UBND tinh sinh hoat ton gido tap trung cua ngudi nudc
trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duy¢t. ngoai cu tra f{QP phap tai Viét Nam. (kem
- Néu khong thong nhét thi ¢6 ¥ kién chi dao, chuyén theo toan b h6 so).
lai phong chuyén mon thu 1y du thao van ban tra 161
co quan trinh duyét (néu thudc thAm quyén Lanh dao
Vin phong UBND tinh) hoac trinh Lanh dao UBND
tinh xem xét ky duyét, ddm bdo ban hanh van ban
dang thoi han hen tra.
8.6. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc c6 ¥ o ) 5 R p
£ s A in , T 2 Vin ban trd 161 chap thuan hodc khong chap
kién khac thi chuyén vién thu 1y du thdo van ban thé N s IO -
Y , . ~ - \ Lanh dao .| thuan vé vi¢c thay do1 dia diém sinh hoat ton
hién y kién chi dao, trinh Lanh dao Van phong UBND UBND finth 02 ngay | .. o ¢ : N .. e
tinh hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét. mn ﬁlao fl‘? I“,“\g/ C:‘aN NEUOT NUOe ngoat cur tru
. s . ap tai Viét Nam.
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so. b Phap & ’
Chuyén bo phan Vin thu 13y s6
. ) . in ban tra 161 chap thuan hodc khong cha
8.7. Chuyén tra két qua va luwu trix hd so:. . Van ban tra 101 chap thugn hoge khong chap
2oz \ Y NrA- . ) Van thu . thudn vé vi¢c thay doi dia diém sinh hoat ton
Chuyén két qua cho S& No6i vu va luu trit ho so theo , 0,5ngay | ..,° . ; N . ,
. UBND tinh gido tap trung cua nguol nudc ngoai cu tra
quy dinh. e rin
hop phép tai Viét Nam.
Nhan vién tiép
han ho -y ,
mhan 1o 89 .| Van ban tra 11 chap thuan hodc khong chp
quay cua S| Trong gi thudn vé viéc thay doi dia diém sinh hoat t6n
Buéc 9 | Tra két qua cho td chtre, ca nhan. Noi vu tai hanh AR j y ] v ,
N ) gido tap trung cia nguodi nudc ngoai cu tra
Trung tam chinh | oo phip tai Viét Nam. (c6 néu 16 1§ do)
Phuc vu hanh Op phap t i ’ Y

chinh cOng tinh
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* Truong hop hd so qua han: Cham nhit mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duoge giao xir 1y ¢6 trach
nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mét 1an); cap nhat Phiéu xin 18i 1én hé thong; dong thdi chuyén cho can bd tiép nhan biét thong bao dén t6 chirc, ca nhan. (Trudng
hop 18i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 161).

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 16.

Quy trinh s6 09: Thii tuc thong bao thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung ciia ngwoi nwée ngoai cw tri hop phap tai Vit

Nam
. , Thoi
Trinh Trach ian
tu thuce Noi dung cong viéc nhiém thue tghlrc Két qua/san pham
hién hién o
hi¢n
- Tiép nhan va kiém tra hd so; Nhan vién - Phiéu tiép nhan hd so (kém theo toan bo hd
Budce 1 | - Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur: tip nhan hd | 0,5 ngay | so).
Kiém tra tai khoan cua c4 nhén, td chtrc. Truong hop | SO quay cua - H6 so duoc s6 hoa tai bude ti€p nhan.
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td chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi hudng dan

S& No6i vu tai

ding ky trén Cong DVCQG (tai khoan VNelID) | Trung tim
(Luu y: Truong hop iy quyén thi ding ky tai khoan Phuc vy
clia nguoi ty quyén). hanh chinh
- Sb héa hd so TTHC: cong tinh
+ Kiém tra dir liéu dién tir ciia cac thanh phan ho so.
+ Phan loai thanh phan hd so cin sd hoa.
+ Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
théng
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
- Chuyén hd so dén co quan c6 thim quyén giai quyét.
e N A \ ~ Van thu e e ~ Y \ \ A 1 A
i - Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu HCC N . Phiéu tiép nhan hé so (kém theo toan b ho
Budc 2 2 1A I 2.1, Ban To6n 0,5 ngay
- Chuyén ho so dén lanh dao dé xu 1y . S0)
gido
Lanh dao N ) .
N . ) i Phiéu tiép nhéan ho kém theo toan bd ho
Buéc 3 | Duyét hd so, chuyén Chuyén vién xi Iy BanTon | 0,5 ngay Sa)leu i¢p nhan ho 5o (kem theo toan b6 ho
gido
Chuycf,n V%é’n Du thédo Van ban bao cdo UBND tinh vé viéc
- Soan thao vin ban Ban ton gido tiép nhan thong bdo thay d6i dija diém sinh
Budc 4 N /Lanh dao 01 ngay |, PN S , AR N
- Trinh 13nh dao R oat ton glao tap trung cua nguol nuoc ngoal
Ban Ton cu tru hop phap tai Viét Nam.
gido
Vin ban bao cao UBND tinh vé viéc tiép nhan
Lanh hong béo thay dbi dia diém sinh hoat ton gi
Budc 5 | Lanh dao phé duyét ? an 01 ngay tAong bdo oay doi fi.la dl‘?m . . o2 OI,I £1ab
S No1 vu tap trung cuia ngudi nudc ngoai cu tru hop

phép tai Viét Nam.
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Chuyén vin thu 1y sb, chuyén UBND tinh dé luu hd

Van ban bao cdo UBND tinh veé viéc tiép nhan

, so trén hé théng (chuyén hd so gidy (néu co) dén Bo Vin thu .| thong béo thay ddi dia diém sinh hoat ton gido
Budc 6 A A N A a2 . NTA 0,5 ngay | . \ N . ,

phan ti€p nhan va tra két qua cua S¢ tai Trung tam d€ | S Noi vu tap trung cuia nguodi nudc ngoai cu tra hop

chuyén Vin thu Van phong UBND tinh). phap tai Viét Nam (Kém theo toan bo ho so).

Vin thu Van ban bao cdo UBND tinh veé viéc tiép nhan

, Vin thu tiép nhan va chuyén hé so gidy (néu c6) dén - . .| thong béo thay ddi dia diém sinh hoat ton gido
Buéc 7 R N . , Van phong | 0,5 ngay | . \ .. , .. ,

phong chuyén mén ctia Van phong UBND tinh , tdp trung clia ngudi nudc ngoai cu tra hop
UBND tinh e vren \ v 1A 1A

phép tai Viét Nam (Kem theo toan bd ho so).

Lanh dao Vin ban bao cdo UBND tinh vé viéc tiép nhan

Buée 8 Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién luuhd | Phong Noi 0.5 ned thong bao thay d6i dia diém sinh hoat ton gido

SO. chinh/ > NEdy tap trung cuia nguodi nudc ngoai cu tra hop

Chuyén vién

phap tai Viét Nam (Kém theo toan b ho so).

* Tong thoi gian thuc hién TTHC (Theo Nghi dinh 95/2023/ND-CP): Khéng quy dinh
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Quy trinh s6 10: Thi tuc dé nghi moi té chirc, ca nhian nwéc ngoai vao Viét Nam thwe hién hoat dong tén gido & mét tinh

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m giz;l;lht(;lllrc e qualsin pham
thue hién : : thuce hién n
! ¢ ! ¢ hién

- Tiép nhan va kiém tra hd so;
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan ciia ca nhan, to chirc. Trudng hop
t6 chirc, c4 nhan chua co tai khoan thi hudng din
ding ky trén Cong DVCQG (tai khoan VNeID) | Nhan vién tiép - Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua/
(Luu y: Trudng hop uy quyén thi dang ky tai khoan | yhan hé so qudy Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so/
cua nguoi uy quyén). cia So Nbi vu Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so/

Buéc 1 | - S6 hoahd so TTHC: tai Trung tim | 0,5 ngay Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
+ Kiém tra di liéu dién tir ciia cac thanh phan hd so. | Phuc vy hanh (kém theo toan bo ho so)
+ Phan loai thanh phan ho so can sb hoa. chinh cong tinh - H6 so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.
+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh tép tin trén hé
thdng
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
- Chuyén hd so dén co quan co tham quyén giai
quyét.

Buée 2 TAié'p r{hén }‘16 SO t;fr Trun% tﬁrpA Ph1;10 ,Vl:l hanh chinh LEmhA da(?/ 0.5 ngdy | Toan bo H 3 so
cong tinh va chuyén chuyén vién xur ly Ban T6n gido
- TH1: Xt 1y thim dinh hd so. Vi ban thine b k&t aud thim dinh 13

Buée 3 Trudong hop hd so chua dam bao huong din bd sung, Chuyén vién 02 ngay cﬁa; S(:r;\lcf)ioﬁi (gg n;h(illll)% sj:;) Il1rcl)e‘1n (‘zhsicéyn

hoan thién hd so; hodc tir chdi tiép nhan giai quyét hd
so (néu ro ly do).

Ban Ton gido

hd so hodc thong bao hd so khong hop 18)
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-TH2: Xt Iy tham dinh ho so

Chuyén vién

Hd so dam bao quy dinh. Tham muu l4y ¥ kién cac Ban Ton eido 07 ngy | Vin ban 1ay ¥ kién (kém toan bd hd so)
co quan, dia phuong lién quan 8
, - Tong hop ¥ kién tham gia, trinh ho so; Chuyén vién .
Buoed Hop lién nganh (néu can thiét). Ban Ton gido 02 ngay
, Ra soat, kiém tra noi dung du thao van ban, trinh Lanh dao N
Buoc 5 ~ \ . N 01 ngay T , 4 s .
Lanh dao SO xem Xxét. Ban To6n gido Van ban trinh UBND tinh (VaIl ban trinh kem
du thao van ban cua UBND tinh, ¥ kién tham
Budc 6 | Phé duyét hd so, van ban. L?mhfao 0,5 ngay gia cua cac co quan don vi, bién bin hop (néu
' S6 Noi vy c6), toan bo ho so)
’ Yfm tth léy‘sé Yén;bén Yé cq:huycf:n 126 SO dén B(Z) phéan Vin thu 0.5 ngay
Bwoc 7 | tiep nhan va tra két qua cua S& dé chuyén Van thu & N6i
UBND tinh s
- Vin thu UBND tinh tiép nhan va chuyén hd
so gidy dén phong chuyén mon dé tham muu
UBND tinh xem xét quyét dinh 18 ngay | UBND tinh xem xét, gidi quyét.
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
Buoéc 8 (kém theo toan bd ho so).
1. Tié an hd 0 NOi (ri dé an th A 12 s e
8.1 VTlep nh.z.:n ho fo S(‘)' Noi V}’l gul dén z . Vvan 11 . Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét ho so
Van thu tiép nhan va chuyén hd so dén phong Vén phong 0,5 ngay (kém theo toan b hd s0)
chuyén mén ctia Van phong UBND tinh UBND tinh i
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8.2. Phin cong xir Iy hd so: Lanh dao AR , . 4L x
~ . T A e . N . Phiéu ki€ém soat quy trinh gidi quyét ho so
Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién tham Phong Noi1 01 ngay . AL A
p ) (keém theo toan b ho so)
muu giai quyeét. chinh
8.3. Tham muu xit 1y hd so:

- Kiém tra ndi dung ho S0 Nghién curu, dé xuat Dy thdo Vin bén tra 1oi chép thuan hodc
phuong an xir Iy, dy thao két qua thu tuc hanh chinh. | Chyyeén vién khong chip thuan vé viéc moi to chirc, ca
- Soan thdo van ban xin y kién Ban Chi dao cong tac Phong Noi 10 ngay | nhan nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién
ton gido, Thuong truc Tinh Gy (néu co) chinh cac hoat dong ton giao (kém theo toan bd hd

- Tong hop ¥ kién (néu c6) S0).
- Bao c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.
8.4. Lanh dao phong xem xét hd so: Du thio Vin ban trd 151 chin thuin hoa
- Néu Lanh dao phong théng nhét thi trinh ho so ~ uA a0 X " fm r;a .0;1 © ap Xuan’ 02.1?
N _ . , ) 2 Lanh dao khong chap thuan vé viéc moi té chuc, ca
cho Lanh dao Van phong UBND tinh xem xé&t, tham . n . n , A xrea 2 oA
tra Phong Noi 02 ngay | nhan nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hi¢n
o . . o i chinh cac hoat dong ton gido (kém theo toan bd hod
- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao,
2 . A~  n , SO’).
chuyén lai cho chuyén vién thu ly.
8.5. Linh dao Vin phong UBND tinh xem xét hd
S0’
- Néu Lanh dao Van phong UBND tinh théng nhét,
trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét. Lanh dao Du thdo Vian ban tra 16i chdp thuan hodc
- Néu khong théng nhit thi c¢6 ¥ kién chi dao, N .| khong chap thuan vé viéc moi to chic, ¢4 nhan
AR R ) R Van phong 02 ngay . oy e 2 N
chuyén lai phong chuyén moén thy 1y du thao van ban UBND finh nudc ngoai vao Viét Nam d¢ thyc hién cac hoat

tra 101 co quan trinh duyét (néu thudc thim quyén
Lanh dao Van phong UBND tinh) hodc trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét ky duyé¢t, ddm bao ban hanh
van ban dung thoi han hen tra.

dong ton gido (kém theo toan bd hd so).
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8.6. Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc co
¥ kién khac thi chuyén vién thy 1y dy thao vin ban
thé hién ¥ kién chi dao, trinh Lanh dao Vin phong
UBND tinh hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét.

- Néu ddng ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so.
Chuyén bo phan Vin thu 13y s6

Vin ban tra 16 chap thuin hoic khong chap

Lanh dao 02 ngay thuan vé viéc moi to ghﬁc, ca nhan nudc
UBND tinh ngoai vao Viét Nam dé thyc hién céc hoat
dong ton gido.

Vin ban tra 10 chip thuan hodc khong chap

8.7. Chuyen tra ket qua va luu trir ho so:. . A X n N . A .
Van thu thuan vé viéc moi to chirc, ca nhan nudc

Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu trit ho so theo 0,5 nga R ) .,
u ii]inh d o UBND tinh gay ngoai vao Viét Nam dé thyc hién cac hoat
iy Gt dong ton gido.
Nhan vién tiép
nhan hd so quay Trong gio Vin ban tra 101 chip thuén hodc khong chip
Al Ao, cua S& Noi vu R thuan vé viéc moi to chtre, ca nhan nuée
Buwoc 9 | Tra két qua cho to churc, ca nhan. o hanh : :

tai Trung tam ) ngoai vao Vi¢t Nam dé thuc hién cac hoat
R chinh - N A qe
Phuc vu hanh dong ton gido (c6 néu ro 1y do).
chinh cong tinh

* Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén moén dugc giao xir 1y ¢6 trach
nhiém guri thong bao hodc vian ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thodi gian hen lai thuc
hién khong qua mét 1an); cap nhat Phiéu xin 15i 1én hé thdng; dong thoi chuyén cho can b tiép nhan biét théng bao dén td chirc, ca nhén.
(Truong hop 161 cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151).

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dang ky hop 16.




Quy trinh s6 11: Thi tuc dé nghi moi chire sic, nha tu hanh 13 ngudi nuwée ngoai dén gidng dao cho té chirc dwoc cip chirng nhin

dang ky hoat djng ton gido & mot tinh
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X , oA Thoi
Trinh tw . n a Trach nhiém . X . . 2
thue hié;l Noi dung cong viéc thue hiél.l gian thue Két qua/ san pham
. . 4 . hién

- Tiép nhan va kiém tra ho so;
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca nhén, t6 chirc. Truong hop o
t chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi huéng din dang | Nhan vién tiép L o ‘ o
ky tl‘én Céng DVCQG (téll khOén VNGID) (Lu,u }',: nhan h6 SO - Phleu tlep nhan hO SO va hen tra ket qua/
Truong hop ty quyén thi ding ky tai khoan cua nguodi | 9udy cua So Phicu yéu cau bo sung hoan thién ho so/ Phi¢u
lly quyén) Noi vu tai tir choi ti€p nhén gidi quyét ho so/ Phiéu kiém

Buéc1l | S6 héa hd so TTHC: Trung tam 0,5 ngay | soat quy trinh giai quyét ho so (kem theo toan

2 o~ ea aea e Ay A Phuc vu hanh b0 ho so).
+ Kiém tra dir liéu dién tr cia cac thanh phan ho so. R \ P ) _; )
i N . chinh cong - HO so dugce so hoa tai budc tiép nhan.

+ Phan loai thanh phan ho so cén s6 hoa. tinh ' i '
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bd phan xir 1y.
- Chuyén ho so dén co quan cé tham quyén giai quyét.
Tiép nhéan hd so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh cén Lanh dao 3

Bugc2 | pRianio rung fath TIMe W & 140 1 05 ngay | Toan bo Hb so
tinh va chuyén chuyén vién xur ly Ban Ton gido
- TH1: Xt 1y thim dinh hd so. Vi ban thine bio két aud thim dinh 1

. N ) . ; x 2 N an ban thong bao két qua tham dinh ho so
Chuyén vién N A 2 A 1A
Buwoc 3 Truong hop ho so chua dam bao hudng dén bo sung, y 02 ngay | cua So Noi vu (d€ nghi bo sung, hoan thi¢n ho

hoan thién hd so; hodc tir chéi tiép nhan giai quyét hd
so (néu 1o 1y do).

Ban T6n gido

so hodc théng bao ho so khong hop 16).
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-TH2: Xt Iy tham dinh ho so

Chuyén vién

Hb so dam bao quy dinh. Tham muu iy ¥ kién céc co Ban Ton eido 07 ngy | Vin ban 1ay ¥ kién (kém toan bd hd so).
quan, dia phuong lién quan 8
, - Tong hop ¥ kién tham gia, trinh ho so; Chuyén vién .
Buoed Hop lién nganh (néu can thiét). Ban T6n gido 02 ngay
Buéc 5 Ra soat, kiém tra noi dung du thdo van ban, trinh Lanh | Lanh dao Ban 01 nod
WOCS | dao S& xem xét. Tén gido N8aY | Van ban trinh UBND tinh (vin ban trinh kem
dy thdo van ban cia UBND tinh, y kién tham
Budc 6 | Phé duyét hd so, van ban. LanhA(.iao 50 0,5 ngay gia cua cac co quan don vi, bién ban hop (néu
Noi vu c6), toan bo ho so).
’ Yfm thlf léy‘sé Yﬁngbén }/2‘1 S:huycf:n 116 SO d;én B(Z) phan Vin thu 0.5 ngay
Bwoc 7 | tiép nhan va tra két qua cia S& dé chuyén Van thu S& N6i
UBND tinh s
- Van thu UBND tinh tiép nhan va chuyén hd
so gidy dén phong chuyén mon dé tham muu
UBND tinh xem xét quyét dinh 18 ngay | UBND tinh xem xét, gidi quyét.
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
Buoéc 8 (kém theo toan bd ho so).
1. Tié an hd 0 NOi iri dén: an th N . £, 1
8.1 VTlep n‘l:an h? SO: So N(’;l Vl’l; s ‘ze“ . R Vvan 11 . Phiéu kiém soat quy trinh giai quy€t ho so
Vin thu tiép nhan va chuyén ho so dén phong chuyén Vén phong 0,5 ngay (kém theo toan b hd s0)
mon cua Van phong UBND tinh UBND tinh i
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8'~2 - Phan cﬁ‘ng xurly P 0 SO N L‘a nh dz‘i(.) . Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
Lanh dao phqng chuyén ho so cho chuyén vién tham | Phong No1 01 ngay (kém theo toan bd hd s0)

muu giai quyét. chinh i

8.3. Tham muu xir 1y hd so:

- Kiém tra ndi dung hd so; Nghién ciu, dé& xuét q o o X 5
phuong an xt 1y, du thao két qua tha tuc hanh chinh. Chuyén vién DAU: tha(i Van Aban ‘Atra. }01 c‘}%ap t’hua? hoa?
- Soan thio vin ban xin ¢ kién Ban Chi dao cong tic | PhongNoi | 10ngay | 1ong chap thun vé viee moi chire sac, nha
ton gido, Thuong truc Tinh ty (néu ) chinh tlli\hanﬁ la nguilAnﬁl;oc ngoai dén giang dao.

- Téng hop y kién (néu co) (kém theo toan b¢ ho s0).

- Bao c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong.

8.4. Lanh dao phong xem xét ho so: ) o o . 5

- Néu Lanh dao phong thong nhét thi trinh 136 so cho Lanh dao 113133 ntga:h é\; atrllluzarllnvgiiglnfgfghg?gc hzﬁz
Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, tham tra. Phong No6i 02 ngay tu hanh 13 ngu:(‘y'i nuée r.1goa‘1i dén giéng, dao.

- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, chuyén chinh (kém theo toan b hd s0). '
lai cho chuyén vién thu ly. '

8.5. Linh dao Vin phong UBND tinh xem xét hd
S0’

- Néu Lanh dao Vin phong UBND tinh thong nhat,
trinh ’Lénh dao U!?)ND tinh xem Xét,,phé duyét. 7 Lanh dao Du théq Vian bén‘tré 161 chap thuélp hodc

- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, chuyén Vin phi;ng 02 ngay khong chap thuén vé viéc n‘q'(‘n ShlrIC. ’séc, nha
lai phong chuyén mon thu 1y dy thao van ban tra 101 co UBND tinh tu hanh 1a ngudi nudc ngoai dén gidang dao.

quan trinh duyét (néu thuc tham quyén Lanh dao Vin
phong UBND tinh) hodc trinh Lanh dao UBND tinh
xem xét ky duyét, ddm bdo ban hanh van ban dung thoi
han hen tra.

(kém theo toan bd ho so).
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8.6. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc c6 ¥
kién khac thi chuyén vién thu 1y du thao vin ban thé

Vin ban tra 10i chdp thuan hodc khong chap

in g1k , \ o - . Lanh \ . ) . .
hién y kién chi dao, trinh Lanh dao Van phong UBND UBia\?D gai 02 ngay | thuan v& viéc moi chirc sac, nha tu hanh Ia
tinh hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét. n ngudi nudc ngoai dén giang dao.

- Néu ddng y, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so.
Chuyén bo phan Vin thu 13y s6
8.7. Chuyén tra két qua va lwu trir h so:. g Vin ban tra 10i chdp thuan hodc khong chap
214 . n NTA \ ~ 1A Vin thu s A A en ‘o , L \ . \
Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu trit ho so theo UBND tinh 0,5 ngay | thuan vé viéc moi chuc sac, nha tu hanh 1a
quy dinh. ngudi nude ngoai dén giang dao.
Nhan vién tiép
nhan ho so
quay cta So Trong gig | VAN ban tré 1o chap thuan hodc khong chip
, y 1 A , 2 1 . 1n NOoi vu tai \g & thuan vé viéc moi chuc séc, nha tu hanh la
Buwoc 9 | Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. N hanh e, e ah At
Trung tam . nguoi nude ngoai dén giang dao (c6 néu 10 ly
N chinh
Phuc vu hanh do).
chinh cong
tinh

* Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay 1am viéc trude ngay hét han, céng chirc phong chuyén mén duogc giao xir 1y ¢6 trach

nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 15i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyuc
hién khong qua mét 1an); cap nhat Phiéu xin 16i 1én hé thdng; dong thdi chuyén cho can bo tiép nhan biét thong bao dén t6 chirc, ca nhan.

Truong hop 18i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i).
g hop p gidi quy

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dang ky hop 16.
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Quy trinh s6 12: Thi tuc dé nghi thay ddi tén cia té chirc tén gido, té chirc ton gido trwe thudc cé dia ban hoat dong ¢ mét tinh

Thoi Két qua/ san pham
Trinh ty Noi dung cong viée Trach nhiém gian
thue hién j ’ thue hi€én thue
hién
- Tiép nhan va kiém tra ho so;
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, to chirc. Trudng hop
t6 chirc, ca nhan chua co tai khoan thi hudng dan
ding ky trén Cong DVCQG (tai khoan VNeID) | Nhan vién tiép - Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua/
(Luu y: Truong hop uy quyén thi dang ky tai khoan | ppap h so qudy Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so/
cua nguoi Uy quyén). cta SO Noi vu tai Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so/
Buée 1 | - SO hoa ho so TTHC: Trung tm Phuc | 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét ho so
+ Kiém tra dit liéu dién tir cta cac thanh phan hd so. | vu hanh chinh (kém theo toan bd ho so).
+ Phan loai thanh phﬁn hd so can sb hoa. cong tinh - Hd so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
- Chuyén hd so dén co quan c6 tham quyén giai
quyét.
Buéc 2 Tjép r{hén }‘16 SO t}r Trun% térE Ph1:1c ’Vl.l hanh chinh LénhA da(?/ 0.5 ngay | Toan b H 3 so
cong tinh va chuyén chuyén vién xur 1y Ban Ton gido
- TH1: Xu ly thim dinh ho so. A Van ban thong bao két qua thAm dinh ho so
) . I Chuyén vién Ban N Qe NTAS A 1R A
Buwéc 3 | Truong hop ho so chua ddm bao hudng dan bo sung, 02 ngay | cua S6 Noi vu (d€ nghi bo sung, hoan thién

hoan thién ho so; hodc tir chdi tiép nhan giai quyét ho

Ton gido

hd so hoic thong bao hd so khong hop 18).
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so (néu 10 1y do).

-TH2: Xt Iy tham dinh ho so

Chuyén vién

Hd so dam bao quy dinh. Tham muu l4y ¥ kién cac Ban Ton eido 07 ngay | Vin ban 1ay ¥ kién (kém toan bd hd so).
co quan, dia phuong lién quan 8
, - Tong hop ¥ kién tham gia, trinh ho so; Chuyén vién .
" AR ) 02
Buoed Hop lién nganh (néu can thiét). Ban T6n gido neay
Buée 5 Ra soat, kiém tra ndi dung du thao vin ban, trinh Lanh dao 01 ne
woe Lanh dao SO xem xét. Ban T6n glé() ngay Van ban trinh UBND tinh (Vél’l ban tI'il"lh
kém dy thao van ban cia UBND tinh, y kién
. L~ h . ” , . ‘A ”
Budc 6 | Phé duyét ho so, van ban. qa N A(.iao 0,5 ngay tham g}a 01,1a ca‘c coAquiln don vi, bién ban
S6 Noi vu hop (néu cd), toan bd ho so).
- th 1/\ A = 5 \ h A h;‘\ A BA h;\
’ \Qan LE ay‘so Yanﬁban Ya c uy?n 20 SO dfn ?p an Vin thu 0.5 ngay
Bwoc 7 | tiep nhan va tra két qua cua S& dé chuyén Van thu S5 N&i v
UBND tinh v
- Vin thu UBND tinh tiép nhan va chuyén
hd so gidy dén phong chuyén mén dé tham
UBND tinh xem xét quyét dinh 18 ngay | muu UBND tinh xem xét, giai quyét.
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
Buoc 8 (kém theo toan bo ho so).
1. e A A o NTAS 0o 3K Vin th g y N o
8.1 leep nh;:n ho ASO’ S(‘)’ Noi V}‘l gu’i den J . van u 0,5 Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
Van thu tiép nhan va chuyén hé so dén phong Vian phong nei (kém theo toan bo hd s0)
chuyén moén cuia Van phong UBND tinh UBND tinh £y i '
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8.2. Phin cong xir Iy hd so:

Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién tham . Lﬁnll d aol 0\1 I?hiéu kiém‘SOétA quAy trinh giéi quyet ho so
o p Phong Noi1 chinh | ngay (kem theo toan bd ho so).

muu giai quyet.

8.3. Tham muu xir Iy ho so: Dy thao Vin ban tra 1o chap thuin hodc

- Kiém tra ndi dung hd S0 Nghién ctru, dé& xuét Chuyén vién 10 ned khong chap thuan vé viée thay ddi tén cua to
phuong an xur 1y, dy thao két qua thu tyc hanh chinh. | Phong N6i chinh N88Y | chie ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc

- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. (kém theo toan bd ho so).

8.4. Lianh dao phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao phong théng nhét thi trinh ho so Dy thao Vin ban tra 1o chap thuan hodc
cho Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét, thim Lanh dao 02 khéng chap thuan vé viée thay ddi tén cua to
tra. Phong Noi chinh ngay | chuc ton gido, t6 churc ton giao truc thudc

- Néu khong thong nhat thi c¢6 ¥ kién chi dao, (kém theo toan bd ho so).
chuyén lai cho chuyén vién thy 1y.

8.5. Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét ho
S0’

- Néu Lanh dao Van phong UBND tinh théng nhét,
trinh Ijﬁnh dao UBND tinl} xem xét, phé fluyét. Lanh dao Du théq Van ban :[ré lo1 chép Ehuém hoag

- I\{éu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, Vin phé;ng 02 | khong Chép thuaflr} ve viéc thay doi tén cua to
chuyén lai phong chuyén mén thu ly du théf) van ba‘in UBND tinh ngay | chuc ton gido, to c}}frc ton gido tryc thudc
trd 101 co quan trinh duyét (néu thudc tham quyén (kem theo toan bd ho so).

Lanh dao Van phong UBND tinh) hodc trinh Lanh

dao UBND tinh xem xét ky duyét, ddm bao ban hanh

van ban dang thoi han hen tra.

8.6. Lanh dao UBND tinh xem xét: Lanh dao 02 Vin ban tra 10i chdp thuan hodc khong
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoic co UBND tinh ngdy | chip thuan vé viéc thay doi tén cua to chuc
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¥ kién khac thi chuyén vién thu Iy dy thao vin ban t6n gido, tb chuc ton gido truc thudc.
thé hién y kién chi dao, trinh Lanh dao Vin phong
UBND tinh hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét.

- Néu ddng ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so.
Chuyén bo phan Vin thu 1ay sb

8.7. Chuyén tra két qua va luwu trir h so:. g Vin ban tra 10i chdp thuan hodc khong

2 1A , n NTAS \ ~ 1A Vin thu N £ A X _n Re sn o LA ,
Chuyén két qua cho S Noi vu va luu trit ho so theo UBND tinh 0,5 ngay | chap thuan vé vi¢c thay doi tén cua t6 chuc
quy dinh. ton giao, td chure ton gido truc thudc.

Nhan vién ti€p

nhan hd so quay Vin ban tra 101 chip thuan hodc khong chap

. | Trong
i Y 1 X , 2, .. cua SO NGivutal | ., . . thuan vé viéc thay doi tén cua to6 chuc ton
Buwoc 9 | Tra két qua cho t6 chuc, ¢4 nhan. . giohanh | ., ° .~ 7 . .o
Trung tam Phuc . gido, to chuc ton gido truc thude (co6 néu rd
. ) chinh 9
vu hanh chinh 1y do).

cong tinh

* Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viéc trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén dugce giao xir 1y ¢6 trach
nhiém giri théng bao hodc vin ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 16i 1én hé thong; dong thdi chuyén cho can bo tiép nhan biét thong bao dén to chirc, ca nhan.

(Trudng hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi ndo thi don vi d6 viét Phiéu xin 16i).

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 16.
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Quy trinh s6 13: Thi tuc dé nghi thay dbi tru sé ciia to chirc ton gido, td chirc tén gido trwc thude

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m giz;l;lht(;lllrc e qualsin pham
thue hién : : thuce hién n
! ¢ ! ¢ hién

- Tiép nhan va kiém tra hd so;
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, to chtrc. Truong hop
t6 chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi hudng dan
ding ky trén Cong DVCQG (tai khoan VNeID) | Nhan vién tiép - Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua/
(Luu y: Truong hop Uy quyén thi dang ky tai khoan | npap hd so quiy Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so/ Phiéu
cua nguoi uy quyén). ciia So Noi vu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so/ Phiéu kiém

Buéc 1 | - SO hoa hd so TTHC: tai Trung tdm | 0,5 ngdy | S04t quy trinh gidi quyét ho so (kém theo toan
+ Kiém tra dit liéu dién tir cua cac thanh phan hd so. | Phuc vu hanh bo ho so).
+ Phan loai thanh phan ho so can sb hoa. chinh cong tinh - H6 so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.
+ Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thdng
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
- Chuyén hd so dén co quan c6 tham quyén giai
quyét.

Buée 2 TAié'p r{hén 1:16 SO t;fr TrungA tﬁr{ Phl_:lC Yu hanh chinh LﬁnhA dac? / 0.5 ngdy | Toan bo H 3 so
cong tinh va chuyén chuyén vién xur ly Ban Ton gido
- TH1: Xt 1y thim dinh hd so.
Truong hop ho so chua dam bao hudng dan bd sung, A Vin ban thong bao két qua tham dinh ho so

, . A TN e A A N X Chuyén vién R  ea nT A A LR NP
Budce 3 | hoan thién ho so; hodc tir chdi tiép nhan giai quyét 02 ngay | cua S¢ Noi vu (dé nghi bo sung, hoan thién ho

hd so (néu 1 1y do).

Ban Ton gido

so hodc thong bao hd so khong hop 18).
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-TH2: Xt Iy tham dinh ho so

Chuyén vién

Hb so dam bao quy dinh. Tham muu ldy ¥ kién cac Ban Ton eido 07 ngy | Vin ban 1ay ¥ kién (kém toan b hd so).
co quan, dia phuong lién quan 8
, - Tong hop ¥ kién tham gia, trinh ho so; Chuyén vién .
0 A . 02
Buoed | Hop lién nganh (néu can thiét). Ban Ton gido neay
, Ra soat, kiém tra noi dung du thao van ban, trinh Lanh dao N
Budc 5 ~ \ , N 01 ngay X A o , < 1a s .
Lanh dao SO xem Xxét. Ban To6n gido Van ban trinh UBND tinh (VaIl ban trinh kém
du thao van ban cia UBND tinh, y kién tham
3 Lanh d ia cua ca i. bién ba &
Buéc 6 | Phé duyét hd so, van ban. fm ¢ ao 0,5 ngaty gia cuia cac co quan don vi, bién ban hop (néu
SO No1 vu c6), toan bd ho so).
’ Yfm thlf léy‘sé \qfa“mAbén Yé ?huyén }216 SO dén B(Z) phan Vin thu 0.5 ngay
Bwoc 7 | tiép nhan va tra két qua cia S¢ dé chuyén Van thu S5 N&i v
UBND tinh v
- Van thu UBND tinh tiép nhan va chuyén hd
so gidy dén phong chuyén mén dé tham muu
UBND tinh xem xét quyét dinh 18 ngay | UBND tinh xem xét, gidi quyét.
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bd ho so).
Buéc8 | g1, Tiép nhan hd so Sé Noi vu giri dén Vin thu T e s
< X A 2T 2 . g . . Phicu kiém soat quy trinh gidi quyét ho so
Van thu ti€p nhan va chuyén hd so dén phong Vian phong 0,5 ngay (kém theo toan b hd s0)
chuyén mén ctia Van phong UBND tinh UBND tinh i )
igr.lhlél;in Icl((‘))lrig :Ilfulyéill(;lg:; cho chuyén vién tham Lanh dao 01 nga Phiéu kiém sodt quy trinh gidi quyet ho so
20 pHoTie chity 4 Phong Noi chinh &4y (kém theo toan bd hod so).

muu giai quyét.
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8.3. Tham muu xir 1y hd so:
- Kiém tra noi dung hd so; Nghién cuu, dé xuit

Chuyén vién

Du thao Van ban tra 101 chép thuan hoac
khong chap thuan vé vi¢c thay doi tru so cua

phuong an xtr 1y, dy thao két qua thi tuc hanh chinh. Phong N§i chinh 10 ngay t6 chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thude
- B4o c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. (kém theo toan bg ho so).
8.4. Lanh dao phong xem xét hd so:

- Néu Lanh dao phong thong nhét thi trinh hd so Dy thdo Vin ban tra 161 chap thuan hoic
cho Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, tham Lanh dao 02 ngay k}léng chép thuan Yé viéc thay ddi tru sé cua
tra. Phong Noi1 chinh td chuc ton gido, t0 chuc ton gido tryc thudc

- Néu khong théng nhét thi ¢6 v kién chi dao, (kém theo toan bg ho so).
chuyén lai cho chuyén vién thy ly.

8.5. Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét ho
S0’

- Néu Lanh dao Vin phong UBND tinh thong nhat,
trinh Ijénh dao UBND tinl} xem xét, phé fluyét. Lanh dao Du théq Van ban ‘tré 161 chap :thuéln hoac

- Néu khéng thong nhat thi c6 ¥ kien chi dao, | | oh dng 02 ngay khong chap ﬂ}uein vé vigc thay fiﬁi tru s& cua
chuyén lai phong chuyén mén t}lu ly du thz%o van bf:fln UBND tinh to chirc ton giao, to ‘ChL'l’C ton gido tryc thudc
trd 101 co quan trinh duyét (n€u thugc tham quyén (kém theo toan b ho so).

Lanh dao Van phong UBND tinh) hoac trinh Lanh

dao UBND tinh xem x¢ét ky duy¢t, dam bao ban hanh

van ban dung thoi han hen tra.

8.6. Lanh dao UBND tinh xem xét:

-, N.eP Lan’h da(‘) UBNP t1.nAh khong, ky du}jct hf) ac ?0 N Van ban tra 1o1 chép thuan hoac khong chép
v l§1en khac tbl chuyén vién thu ly dy thdo van ban Lanh dao 02 ngay | thuan vé viée thay déi tru sér clia £ chirc ton
thé hién y kién chi dao, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh i i i

UBND tinh hodc Lanh dao UBND tinh ky duyét.
- Néu ddng y, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so.

giao, to chirc ton giao truc thudc.
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Chuyén bo phan Vin thu 13y s6

8.7. Chuyén tra két qua va luu trir hd so:. - Vin ban tra 101 chip thuin hodc khong chip

21 A ) " NTA: \ ~ 1A Vin thu N AL A en [ Y- A
Chuyén két qua cho S¢ No1 vu va luu trir ho so theo UBND tinh 0,5 ngay | thuan vé vi¢c thay doi tru s& cua té chuc ton
quy dinh. gido, to chirc ton gido truc thudc.

Bo phin tiép

: .. | Van ban tra 101 chip thuan hodc khong ché
nhan va tra két | Trong gio b Faue : & chap

thuan vé viéc thay doi tru s¢ cua to chirc ton

Buwoc 9 | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. qua Trung tam hanh R Al ., NN
, gido, to chirc ton gido truc thude (cé néu rd 1y
phuc vu HCC chinh
, do).
tinh.

* Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay 1am viéc trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duge giao xir 1y ¢6 trach
nhiém giri thong bao hoic vin ban xin 18i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thdi gian hen lai thuc
hién khéng qua mét 1an); cip nhat Phiéu xin 18i 1én hé thong; ddng thdi chuyén cho can bd tiép nhan biét thong bao dén t6 chirc, ca nhan. (Trudng
hop 15i cham tré thudc pham vi giai quyét caa don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 15i).

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky hop 16.




Quy trinh s 14: Thi tuc thong bao thay doi tru sé ciia td chire tén gido, td chirc tén gido trwe thudce cé dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh

(thudc thAm quyén tiép nhan cia 02 co quan)
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Trinh . o N
tw thue Noi dung cong viéc Trach nhigm Thot gian Két qué/san pham
Cen ) g eons vis thuc hién thue hién 1 P
hi¢n
- Tiép nhan va kiém tra ho so;
- Kiém tra, x4c thuc tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 chirc. Trudng
hop t6 chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi hudng
din diang ky trén Cong DVCQG (tai khoan o o .
VNeID) (Luu y: Trudong hop uy quyén thi ding Nhan vien tiep - Phicu t‘1ep n.IAlan }:O so/ P}.nAeu yeu ie_lu _]20
K 14 . o A nhén ho so quay sung hoan thién ho so/ Phicu tur chéi ti€p
y tai khoan ctia nguoi iy quyen). : ) N Lo gz ;
X1 1A ctua S¢ Noi vu nhan giai quyet ho so/ Phicu kiém soat quy
i - S0 hoa ho so TTHC: ) T N . L1 A . « AL A
Bude 1 2 e + .| taiTrung tim 0,5 ngay | trinh giai quy€t ho so (kém theo toan bo ho
+ Kiém tra dir liéu di¢n tr cua cac thanh phan ho Phuc vu hanh 50).
50 ' o ., chinh cong tinh - Ho so duoc sb hoa tai bude tiép nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa.
+ Scan hoidc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho bd phan xir 1y.
- Chuyén hé so dén co quan c6 thim quyén giai
quyét.
, - Tiép nhén hd so tir Trung tdm Phuc vu HCC Van thu . Phiéu tiép nhén ho so (kém theo toan bo hd
Buérc 2 2 X A 1~ A o 1s A sz 0,5 ngay
- Chuyén ho so dén lanh dao dé xu ly Ban Ton gido S0).
; : N Lanh d . Phiéu tiép nhan hd so (kém theo toan b hd
Buoc 3 | Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xu ly anA E.K')/ 0,5 ngay i¢u tiép nhan ho so' (kém theo toan bg ho
Ban Ton gido S0).
Bubed | Soan thao van ban Chuyén vién 01 nei o 7 .
- Trinh l3nh dao Ban ton gido/ gay Dy thdo Van ban bao cao UBND tinh vé
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Lanh dao Ban viéc tiép nhan théng bao cia to chirc ton
To6n gido gido (kém theo toan bo ho so).
Lanh dao Vin ban bao cao UBND tinh vé viéc tiép
Buwdc 5 | Lanh dao phé duyét . NTA: 01 ngay nhan thong bao cua to chirc ton gido (kém
S& No1 vu NP
theo toan bd ho so).
Chuyén van thu 1ay s6, chuyén UBND tinh dé luu
ho so trén hé thdng (chuyén hd so gidy (néu co) - Vin ban bao cao UBND tinh vé viéc tiép
. A A A ik A e 1A , o Van thu N A A . . LA r e e N
Budc 6 | dén Bo phan tiép nhan va trd két qua cua S¢ tai S& Nbi vu 0,5 ngay | nhan thong bao cua to chuc ton gido (kem
Trung tdm dé chuyén Vin thu Vin phong UBND T theo toan bo ho so).
tinh.
Vin thu tiép nhan va chuyén ho so gidy (néu co) Van thu Vin ban bao cao UBND tinh vé viéc tiép
Buéce 7 | dén phong chuyén mén ciia Vin phong UBND Van phong 0,5ngay | nhan thong bao cua to chic ton giao (kem
tinh UBND tinh theo toan bo ho so).
. 2 Lanh dao Phong Vin ban bao cao UBND tinh vé viéc tiép
Lanh h¢ huyén mon chuyén ho h o A o,
Budc 8 anh dgo phong chuyén mon chuyén ho so' cho Noi chinh/ 0,5 ngay | nhan thong bdo cua té chuc ton gidao (kem

chuyén vién luu ho so.

Chuyén vién

theo toan bd ho so).

* Tong thoi gian thue hién TTHC (Theo Nghi dinh 95/2023/ND-CP): Khéng quy dinh




Quy trinh s6 15: Thi tuc dé nghi cip ding ky phap nhan phi thwong mai cho té chirc tén gido trwe thude c6 dia ban hoat dong ¢ mot
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tinh
Trinh . o N
tlrl;ll?lrc Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thot gian Két qua/san phim
idu o o
o : g g Vie thuc hién thuc hién 1 P
hi¢n
- Tiép nhan va kiém tra ho so;
- Kiém tra, xac thyc tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khodn ctia ca nhan, t6 chirc. Trudong hop to o Phidu tio nhan b 4 1
chirc, ¢4 nhan chua c6 tai khoan thi huéng din ding ky | Nhan vién tiep o lel}ll.t:ep nhan gxso va h¢f} trahwet
trén Céng DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu §: Truong | 1hén ho so E‘fa/ P wEXe“ ‘fauhﬁ’. sure Olf‘fl thien
hop ity quyén thi ding ky tai khoan ctia ngudi uy quyén). | quay cua So 0 s;r/ AP teu tw.u.; chol t1ep, fhan gial
] L, 4 i Noi vu tai . quyét ho so/ Phiéu ki€ém soat quy trinh
Buée 1 | - SO hda hd so TTHC: 0,5 ngay R . A
2 N tia ain . X 1A Trung tim ’ giai quyét ho so (kém theo toan by ho
+ Ki€m tra dit li¢u dién tir ctia cac thanh phan ho so. .
A o NI vz Phuc vu hanh 50).
* Phan loai thanh phan ho so can so hoa. chinh cong tinh - Ho so dugc s6 hoa tai budce tiép nhan.
+ Scan hodc sao chuyp chuyén thanh tép tin trén hé
thdng
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
- Chuyén hd so dén co quan c6 thim quyén giai quyét.
Tiép nhan hd so tr Trung tAm Phuc vu hanh chinh con Lanh dao . 1A
Buwoéc2 | | P 2 n % , ’1.1 Ve g N 0,5 ngay | Toan bo ho so
tinh va chuyén chuyén vién xtr ly Ban To6n gido
- TH1: Xt Iy tham dinh ho so. Vin bin thone bio k&t aud thim dink
5 x 12 an ban thong bao két qua tham din
Truong hop ho so chua ddm bao hudéng dan bd sung, R A Y e & n ;q Sz
i . n i Y R PR Chuyén vién . ho so cua S& Noi vu (dé nghi bo sung,
Buwdéce 3 | hoan thién ho so; hodc tir choi tiép nhén giai quyét ho so 02 ngay

(néu 10 ly do).

Ban Ton gido

hoan thién ho so hodc thong bao hd so
khong hop 1€).
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-TH2: Xt Iy tham dinh ho so

Chuyén vién

Hb so dam bao quy dinh. Tham muu 14y ¥ kién céc co Ban Ton gido 12 ngay | Van ban lay y kién (kém toan bd hd so)
quan, dia phuong lién quan
- Tong hop, trinh h so; Chuyén vién .
| n LAk . 05
Buoed | Hop lién nganh (néu can thiét). Ban Ton gido neay
Bude 5 Ra soat, kiém tra ndi dung du thdo vin ban, trinh Lanh Lanh dao 01 ne? Van ban trinh UBND tinh (van béan
WOCS | 420 S& xem xét. Ban Tén gido MY | trinh kém du théo vin ban ctia UBND
tinh, y kién tham gia ctia cac co quan
N Lanh s a1 R .
Buwdéc 6 | Phé duyét ho so, van ban. :‘m Ac.iao 0,5 ngay don viva bién ban hop (néu co), toan
S& Noi vu b6 ho s0).
Buée 7 Véfl thl:l' lé?/ scj) Vénv béﬁn Vévchuyén ho so dén ?6 phan tiép Yénihu 0.5 ngdy
nhan va tra két qua ctia Van phong UBND tinh S& Noi vy
- Van thu UBND tinh tiép nhan va
chuyén hd so gidy dén phong chuyén
. on dé th UBND tinh t,
UBND tinh xem xét quyét dinh 40 ngay | onceliamimuu T xem xe
glal quyet.
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan bo ho so).
Bu6c 8 | g 1 Tiép nhan hd so Sé Noi vu giri dén Vin thu o o
- X NN o ; . R N . . Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét ho
Van thu tiép nhan va chuyén ho so dén phong chuyén | Van phong 0,5 ngay so (kém theo toan b6 hé so)
mon cua Van phong UBND tinh UBND tinh ' ’
Lanh d
8~2 Phan c?ng xu l); ho ‘Aso’ e . . a‘ a?. . Phiéu kiém soat quy trinh gidi quyét ho
Lanh dao phong chuyén ho so td1 can bo chuyén mon giai Phong Noi 01 ngay . S
. b so (kem theo toan bd ho so).
quyeét. chinh
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8.3. Tham muwu xit Iy hd so:
- Kiém tra noi dung hd so; Nghién ctru, dé xuat phuong

Chuyén vién

Du thao Van ban tra 101 chép thuan
hodc khong chap thuan vé viéc cip

an xtr 1y, du thao két qua thi tuc hanh chinh. Phong Noi 25ngay | dang ky phap nhan phi thuong mai cho
RS g . . chinh to chuc ton gido truc thudc (kém theo
- B4o céo bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. toan bo hd s0).
8.4. Lanh dao phong xem xét hd so: Dl{ théoAVén bfm tra Aléi EhéPA thua}n
- Néu Lanh dao phong thong nhat thi chuyéq hd so cho Lanh dao 2;3; li(élgﬁip;}ilaé?n glllﬁﬁu\(;;gvg; EEE
Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, tham tra. Phong Noi 03 ngay 'O R A2
. A . F PO h to chirc ton gido tryc thudc/Phiéu kiém
- Néu kh(ing t‘}Along nh,at thi c6 y kién chi dao, chuyén lai chinh sodt quy trinh gidi quyét hd so (kém
cho chuyén vién thu ly. theo toan bd hd s0).
8.5. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:
- IN\Iéu Lanh dao Vé}n phong UBNDA tinh Athéng nhat, trinh Dy thao Van ban tra Ioi chp thuin
Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét. 8 A X Al A A X
. A . PO . A . g hoac khong chap thuén veé viéc cap
- Neu‘ khong tlzong Phat '[hlr coOy kqmn vChl iiao, qch}l'yen Lar\1h dao Van i déng ky phap nhan phi thrrong mai cho
lai phor‘lg chuyi:n mf)n thL_lA ly dLil’ thao \;an b~an tra 101 (30 phong: UBND 05 ngay t6 chirc ton gido truc thudc/Phiéu kiém
quan trinh duyét (n€u thudc tham quyén Lanh dao Van tinh sodt quy trinh gidi quyét hd so (kém
phong UBND tinh) hoac trinh Lanh dao UBND tinh xem theo toan bé hd so).
xét ky duyét, dam bao ban hanh van ban dung thoi han )
hen tra.
8.6. Lanh dao UBND tinh xem xét:
- Néu Lianh dao UBND tinh khong ky duyét hoic c6 y Vin ban tra 16i chap thuan hodc khong
kién ,khéc thi chuyén vién thu 1y dir thao van ban thé hién Lanh dao 05 ngay chap thuan vé viéc cip dénﬁg ky phap
v kién chi dao trinh Lanh dao Van phong UBND tinh | UBND tinh nhan phi thuong mai cho t6 churc ton

hoac Lanh dao UBND tinh ky duy¢t.
- Néu ddng ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so.

gido tryc thudc.
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8.7. Chuyén két qua va lwu trir ho so:
- Chuyén bd phan Vin thu 14y sd vin ban va luu trir hd

Vin ban tra 16i chap thuan hodc khong
chap thuan vé viéc cip diang ky phap

. an th i . ;
so theo quy dinh. VP YJEIISnI\;Dutinh 0,5 ngay | nhan phi thuong mai cho t6 chic ton
- Chuyén két qua cho "Bo phan tiép nhan va tra két qua" gido tryc thudc/ Phicu kiem sodt quy
va luu trit ho so theo quy dinh. trinh giai quyet ho so.
Nhén vién tiép
nhan ho so Vin ban tra 101 chap thuan hoic khong
quay cua S& .. | chap thuan vé viéc cap ding ky phap
. s 1A, A 4 A e : Trong gio . . . 2 oA
Buwdéc 9 | Tra két qua cho t6 churc, c4 nhan. NoOi vu tai . > nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton
N hanh chinh ., R . £ A
Trung tam gido truc thudc (khong chap thuan co
Phuc vu hanh néu ro 1y do).

chinh cong tinh

* Trudng hop hd so qua han: Cham nhit mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chitc phong chuyén mén dugce giao xi 1y c6 trich
nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 10i dén t6 chire, ca nhan trong d6 néu 1y do qué han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 15i 1én hé thdng; ddng thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét thong bao dén t6 chirc, ca nhan.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cia don vi nao thi don vi dé viét Phiéu xin 16i).

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 18.
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Quy trinh s6 16: Thi tuc dé nghi tw giai thé td chirc ton gido c6 dia ban hoat ddng ¢ mot tinh theo quy dinh cia Hién chwong

Trinh , o N
tu thuc Noi dung cong viéc Trach nl,ljgm Tho gf?n Két qua/san pham
.hiéli ’ ’ thwe hién thwe hién

- Tiép nhan va kiém tra hd so;
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, t6 chtrc. Truong hop to Nhan vién o R ‘ o
chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi huong dan ding ky iép nhan hd - P}lleu uep flhafi ho S0 va hﬂ{ tra Eet
trén Cong DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu §: Truong | so qudy cia qua/ Phiu yéu cu bo sung hoan thi¢n
hop Uy quyén thi dang ky tai khoan clia nguoi iy quyeén). | g4 N6i vu tai ho i(’/ })hleu ti Ch'oxl t1ep’ nhan gtal

Buée 1 | - SO héa hd so TTHC: Truﬁg tﬁ.lm' 0,5 ngay q}l,}.]et hO;SO/;Phleu Flem soat c‘1uy tAr ml:
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phﬁn ho so. Phuc vu hanh gidi quyet ho so (kem theo toan bo ho
+ Phan loai thanh phan hd so cin s6 hoa. chinh cong SU)" , ,
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé tinh - H so duge s6 hoa tai bude tiep nhan.
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xtr 1y.
- Chuyén ho so dén co quan c6 tham quyén giai quyét.

Buée 2 I:iép r}han hci) SO tur }"mng tﬁ{n l?huc vu hanh chinh cong Lénlz da(.), 0.5 ngay | Toan b h 3 so
tinh va chuyén chuyén vién xtr ly Ban T6n gido
- TH1: Xt ly thim dinh ho so. Vin ban thong bao két qua tham dinh
Truong hop hd so chua dam bao huéng dég bé‘ sung, hoan | Chuyén vién | ngdy hd so cita 86 Noi vu (dé nghi bd sung,

Buée 3 thién ho so; hodc tir chdi ti€p nhan giai quyét ho so (néu rd | Ban Ton gido hoan thién ho so hoac thong bao ho so
1y do). khong hop 1€).
-TH2: Xir 1y tham dinh ho so Chuyén vién | 09ngay | Vinbanlayy kién (kém toan bo ho so).
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Hb so dam bao quy dinh. Tham muu 14y ¥ kién cac co
quan, dia phuong lién quan

Ban Ton gido

- Téng hop, trinh ho so;

Chuyén vién

b : LAk . 03 nga
Buoed | Hop lién nganh (néu can thiét). Ban Ton gido neay
, Ra so4t, kiém tra noi dung dy thdo vin ban, trinh Lanh dao |  Lanh dao . Van ban trinh UBND tinh (van ban
Bude5 | o 0 o Ban Ton gidgo | °. "8% | trinh kém dy thao van ban ciia UBND
tinh, ¥ kién tham gia cia cac co quan
N don vi va bién ban hop (néu co), toan
Buée 6 | Phé duyét hd so, van ban Lanhdgo | 5 o3y | bo ho so)
7 ’ ' SeNoivy | o nEY P '
Vin thu 1dy s6 vin ban va chuyén ho so dén B phan tiép Vin thu
Bude 7 | nhan va tra két qua clia S& dé chuyén cho Vian thu UBND . A 0,5 ngay
, S& Noi vu
tinh
- Van thu UBND tinh tiép nhan va
chuyén ho so gidy dén phong chuyén
i mén dé tham muu UBND tinh xem xét,
UBND tinh xem xét quyeét dinh 30 ngay giai quyét.
- iém soat quy trinh gidi quyét
) ho so (kém theo toan bd ho so).
Buoc 8
8.1. Tiép nhan hd so S¢ Ndi vu giri dén: Van thu AR , . £, 1A
. £ A Y ) . A A - . . Phiéu ki€ém soat quy trinh giai quyét ho
Van thu ti€p nhan va chuyén ho so dén phong chuyén moén | Van phong 0,5 ngay so (kém theo toan bo hd so)
cua Van phong UBND tinh UBND tinh ' '
8.2. Chuyén ho so: Lanh dao 01 ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
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Lanh dao phong chuyén hé so cho chuyén vién tham muu
giai quyét.

Phong Noi
chinh

so (kém theo toan bo ho so).

8.3. Tham muwu xir 1y hd so:
- Kiém tra ndi dung ho so; nghién ciru, dé xuat phuong an

Chuyén vién

Dy thao Van ban tra loi chép thuan
hoic khong chap thuan vé viéc ty giai
thé theo quy dinh cua hién chuong cua

xtr 1y, du thao két qua tha tuc hanh chinh. Phglllll,gn II:IQI 15 ngay t6 chirc t6n gido/Phiéu kiém soat quy
- B4o céo bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. trinh giai quyét ho so (kém theo toan bo
hd s0).
8.4. Lianh dao phong xem xét ho so: Dl{ théOA Van Pén trf‘ ldi ch:éip thu_%rf
- Néu Lanh dao phong thng nhﬁit thi chuyén hd so cho Lanh dao ?}? éa:hlilonf C;liilil E:}i;aiigs Z;?ICULI'I %:11"2
Lanh dao Van phong xem xé&t, tham tra. Phong Noi 03 ngay 6 chite ?(A)rf] gi'éo Phidu kidm soétg quy
- Néu khong thong nhét thi ¢6 ¥ kién chi dao, chuyén lai chinh trinh gidi quyét hd so (kém theo fodn b
cho chuyén vién thu 1y. hé s0). '
8.5. Lanh dao Vin phong xem xét ho so:
- Néu Lanh dao Vian phong UBND tinh théng nhat, trinh Du thio Van ban tra 1oi chép thuan
Lan}’1 dao UBND, tinh xe’m xét, phé dl%},@t' , . hoac khong chép thuan vé viéc tu gidi
- Néu khong thong nhat thi c¢6 y kién chi dao, chuyén | Lanh dao thé theo quy dinh cita hién chuong cita
lai phong chuyén mén thu 1y du thdo vin ban tra 16i co | Van phong 05ngay | &« 4 on gi'é o/Phidu kiém sodt quy
quan trinh duyét (néu thudoc tham quyén Lanh dao Van | UBND tinh trinh gidi quy&t hd so (kém theo toan bo
phong UBND tinh) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem hd s0). '
xét ky duyét, ddm bao ban hanh van ban dung thoi han hen
tra.
8.6. Lanh dao UBND tinh xem xét: Lanh dao Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hoic c6 y kién | UBND tinh/ 05 ngay | chip thudn vé viéc tu giai thé theo quy
khdc thi chuyén vién thy Iy du thdo van ban thé hién ¥ kién | Vian phong dinh ctia hién chuwong ciia to chirc ton
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chi dao trinh Lanh dao Van phong UBND tinh hodc Lanh | UBND tinh gido.
dao UBND tinh ky duyét.
- Néu ddng ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so va
chuyén bo phan Vin thu 14y so.
Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong
8.7. Chuyén tra két qua va luu trir hd so: chap thuan vé viéc tu giai thé theo quy
Chuyén két qua cho S& Noi vu va luu trit hd so theo quy Van thu 0,5ngay | dinh cua hién chuong cua t6 chic ton
dinh. gido/Phiéu kiém so4t quy trinh giai
quyét ho so.
Nhén vién
tiép nhan ho S a2 ias A A < A
x Van ban tra 161 chap thuan hodc khong
SO quay cua z n A ea voe 1 R
 NTA: . .. | chap thuan vé viéc tu giai thé theo quy
. 2 U Ap s Ao A S& Noi vu tai | Trong gio | .. X s A 1. a
Buwoc 9 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan. N . > dinh cua hién chuong cia to chirc ton
Trung tim | hanh chinh ido (khong chap thuin co néu rd Iy
Phuc vy hanh 8 & chap Hh Y
, A~ do).
chinh cong
tinh

* Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, céng chirc phong chuyén mén duge giao xtr 1y ¢6 trach

nhiém guri thong bao hodc van ban xin 18i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 16i 1én hé thong; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét thong bao dén to chirc, ca nhan.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 151)

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 ngay ké tir ngay hét han thanh toan cac khoan ng (néu c6) va thanh 1y tai san, tai chinh ghi trong

thong bédo cua to chirc ma khong c6 khiéu nai
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Quy trinh s 17: Thi tuc dé nghi giai thé té chikc ton gido truc thude cé dia ban hoat dong & mot tinh, theo quy dinh ciia Hién chwong

cua to chure

71

Trinh , ‘n N
tu thue NOi dung cong viéc Trach nhiém | Thot gian Két qua/san phim
i o A
N : g g VIt thuc hién thuc hién 1 P
hién
- Tiép nhan va kiém tra ho so;
- Kiém tra, x4c thuc tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to chuc. Tni:(‘mg hop to Nhan vién L N ‘ o
chire, ¢4 nhén chua c6 tai khoan thi huéng dan dang k¥ | iép nhan hd - Phiéu .t,lep nhan ho so va hen tra 1.<et
trén Cong DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu ¥: Trudng | so qudy ciia qua/ Phicu yéu cau bo sung hoan thién
: An thi d5 ary P i 7 3 r NTA: . hé so/ Phiéu tu choi tieép nhan gidi
hop uy quyén thi dang ky tai khoan cua nguoi uy quyén). | g4 Nai vu tai O - CHY
i X1 o 1A i o . quyét ho so/ Phiéu kiém soat quy trinh
Bude 1 | - 50 hoa ho so TTHC: Trung am | 0.50gay | 1o 1vée hd so (kém theo toan bd hd
+ Kiém tra dit liéu dién tir cua cac thanh phén hd so. Phuc vu hanh ‘;;0) quy i
+ Phan loai thanh phan hd so can s hoa. chinh cong ) , _ y
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé tinh - Ho s duogc s6 hoa tai bude tiép nhan.
thdng
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
- Chuyén ho so dén co quan c6 thim quyén giai quyét.
Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc hanh chinh c6n Lanh dao . Y
Budc?2 | . p‘ 2 R Ag 1 He W g N 0,5 ngay | Toan bg ho so
tinh va chuyén chuyén vién xur ly Ban To6n gido
- TH1: Xt 1y thim dinh ho so. Vin bin thine bio k&t aud thim dinh
) x 2 an ban thong bao két qua tham din
Truong hop ho so chua dam bao hudng dan bo sung, hoan R A o R N ‘Aq N
Buée 3 | thién ho so; hodc tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (néu rd Chuyeén vién 02 ngay h so cta SO: NOi vu (de nghi b6 SUne,
¥ (io) S b nhian glat quy Ban Ton gido hoan thién ho so hodc thong bao ho so
y €o). khéng hop 18).
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-TH2: Xt Iy tham dinh ho so

Chuyén vién

Hb so dam bao quy dinh. Tham muu 13y ¥ kién cac co Ban Ton eido 09 ngdy | Van ban lay ¥ kién (kém toan bé hd so)
quan, dia phuong lién quan 8
- Tong hop, trinh ho so; Chuyén vién .
) A LA gk . 03
Buoed | Hop lién nganh (néu can thiét). Ban Ton gido neay
, Ra so4t, kiém tra noi dung du thao vian ban, trinh Lanh dao |  Lanh dao . Van ban trinh UBND tinh (van ban
Buges | - L Ban Ton gido | ©. "% | trinh kém dy thao van ban ciia UBND
tinh, ¥ kién tham gia cia cac co quan
. don vi va bién ban hop (néu cb), toan
Budéc 6 | Phé duyét ho so, vin ban Lanh dao 0,5 nga b6 ho s0)
ELHO RS, ' SoNoivy | o EW '
Vin thu 1dy s6 vin ban va chuyén ho so dén B phan tiép Vin thu
Bude 7 | nhan va tra két qua clia S& dé chuyén cho Vian thu UBND . A 0,5 ngay
, S& No1 vu
tinh
- Van thu UBND tinh tiép nhan va
chuyén ho so gidy dén phong chuyén
i i . . mon dé tham muu UBND tinh xem xét,
UBND tinh xem xét quyét dinh 30 ngay £
glal quyet.
- Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
Budrc 8 hd so (kém theo toan bo hd so).
1. Tié an hd 0 NOi iri dén: an th N s e
8 } Tlep.‘:hi’m AhO s‘o’ S0 1\;191 ‘;l'l gu’lﬂden . A A Yan ‘u: . Phicu kiém soat quy trinh giai quyét ho
Van thu ti€p nhan va chuyén ho so dén phong chuyén moén | Van phong 0,5 ngay so (kém theo toan bo hod so)
cua Van phong UBND tinh UBND tinh i )
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8.2. Chuyén ho so: Lanh dao 2 , . I
Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén vién tham muu | Phong Nbi 01 ngay f(lyn(iuérliihmezotitéiugétﬂgzg)l al quy€t ho
giai quyét. chinh ' )
. Dy thio Vin ban trd 16i chip thuan
8.3. "Fham muu xtt Iy ho so: Chuvén vié hodc khong chip thuan vé viéc giai thé
- Kiém tra ni dung ho so; nghién ctru, dé xuat phuong an Pﬁl‘yenglin 15 nes to chirc ton gido truc thudc theo quy
xtt 1y, du thao két qua thii tuc hanh chinh. Z’;‘i h o1 N84 | dinh cia hién chuong cta t6 chic
- Bdo c4o bang phiéu trinh cho Lanh dao phong. /Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bd ho so).
8.4. Lanh dao phong xem xét ho so: Dy thao Van ban tra 10 chép thuan
- Néu Lanh dao phong thong nhvét thi chuyén ho so cho Lanh dao il?ainl;hotrig chﬁp tltluant\lzle Yleihglal the
Lanh dao Van phong xem x¢&t, tham tra. Phong No6i 03 ngay d(;n; ciiao?liégrllaochfxuo?n L;%Z ¢ g chuﬁz
- Néu khong thong nhét thi ¢ ¥ kién chi dao, chuyén lai chinh /Phiéu kidm soat quy triih oidi quyét hd
cho chuyén vién thu Iy. so (kém theo toan b hd so).
8.5. Lianh dao Vin phong xem xét ho so:
- Néu Lanh dao Vin phong UBND tinh théng nhat, trinh Dur théo Van ban trd 1of chép thuan
Lanh dao UBND tinh ot, phé duyét. ’ : X cae 1 R
anA’ 0 A . n Xim X? ’ p ? I_IZ@ i . . hodc khong chap thuén vé viéc giai thé
- Néu khong thong nhat thi c6 y kién chi dao, chuyén Léanh dao t chirc ton gido truc thudc theo quy
lai phong chuyén moén thu 1y du thdo vin ban tra 16i co | Van phong 05 ngay dinh cia hién chuf'ong cﬁa t6 chiic
quan trinh duyét (néu thudc thAm quyén Linh dao Van | UBND tinh Phidu kidm soat quy trinh gidi quyét hd
phong UBND tinh) hodc trinh Lanh dao UBND tinh xem so (kém theo toan b hd so)
xét ky duyét, ddm bdo ban hanh van ban ding thoi han hen ' '
tra.
8.6. Lanh dao UBND tinh xem xét: Lanh dao 05 nod Vin ban tra 101 chip thuan hoic khong
- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét hodc c6 y kién | UBND tinh/ &4y chap thuan vé viéc giai thé to chuc ton
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khéc thi chuyén vién thu 1y du thédo vin ban thé hién y kién | Vin phong gido.
chi dao trinh Lanh dao Van phong UBND tinh hodc Lanh | UBND tinh
dao UBND tinh ky duyé¢t.
- Néu dong y, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so va
chuyén bo phan Vin thu 1ay sb
8.7. Chuyén tra két qua va lru trir ho so: Vé;n ban At ra I?i (.:Pép .tqh.uari h?efxc lfhérjg
2o \ Y . o . . chap thuan vé viéc giai thé to chirc ton
Chuyén két qua cho S& No6i vy va luu trtr ho so theo quy Van thu 0,5 ngay . N , .
dinh. glaor./Pl}leu kiém soat quy trinh giai
’ quyét ho so.
Nhén vién
tiép nhan ho
so quiy cla Vin ban tra 10i chap thuan hoic khong
. L 1A , I A So Noi vu tai | Trong gid | chap thuan vé viéc giai thé to chirc ton
Buge9 | Tra ket qua cho t0 chirc, cd nhan. Trung tim | hanh chinh | gidgo (khong chép thudn c6 néu 1d ly
Phuc vu hanh do).
chinh cong
tinh

* Trudng hop hd so qua han: Cham nhit mot (01) ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mon duogc giao xir Iy cd
trach nhiém guri thong bao hodc vin ban xin 18i dén tb chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngdy tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 18i trén phan mém mot ctra dién tir; dong thoi chuyén cho can b tiép nhan biét.

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét Phiéu xin 161)

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 ngay ké tir ngay hét han thanh toan cac khoan ng (néu c6) va thanh 1y tai san, tai chinh ghi trong

thong bédo cua to chirc ma khong c6 khiéu nai




Quy trinh s6 18: Thi tuc thong bso vé viéc da giai thé to chirc ton gido trwe thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh ciia

hién chwong cia to chirc
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Trinh tu
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hi€én

Két qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra ho so;

- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan cua c4 nhan, tO chic.
Truong hop t6 chie, ca nhan chua c6 tai khoan
thi huéng din ding ky trén Cong DVCQG
(tai khoan VNeID) (Luu y: Truong hop uy
quyén thi ding ky tai khoan cia nguoi uy

Nhan vién ti€p
nhan ho so
quay cua So

- Phiéu tiép nhan ho so (kém theo toan bd hod

- Trinh lanh dao

Lanh dao Ban

quyén). _ _
Buge1 | - S6hoa hd so TTHC: Noivatai | ooy |59 , _ .
.2 1A g A en o A Trung tam - Ho so duoc s6 hoa tai budce ti€p nhan.
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia cac thanh phan .
A Phuc vu hanh
ho so. A
) L chinh cong tinh
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
- Chuyén hd so dén co quan c6 tham quyén giai
quyét.
- Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phyuc vu HCC Van thu Y ) )
b £ x L, . ; : Phicu ti€p nhan ho so (kém theo toan bo ho
Buoe2 | Chuyén ho so dén lanh dao dé xu ly Ban To6n gido 0,5 ngay iu tiép nhan ho so (kem theo toan bd ho so)
A A A 5 ’ LN h d N - A - A A A \ \ A A
Budc 3 | Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xtr 1y Bana"rlién ag(i)éo 0,5 ngay | Phi€u ti€p nhan ho so (kém theo toan bd ho so)
L Chuyén vién .
Buéc 4 | Soan thao van ban Ban TG/ 01 ngay Du thao van ban bdo cao UBND tinh vé viéc

tiép nhan thong bao giai thé to chuc ton gido
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Ton gido truc thude co6 dia ban hoat dong & mot tinh theo
quy dinh cta hién chuong cua td chc.
Vin ban bao cao UBND tinh vé viéc tiép nhan
Lanh dao So thong bao giai thé to chirc ton gido truc thudce
Buwdéc 5 | Lanh dao phé duyét o 01 nga R . ’ L
woe 0P y§ Noi vu g4y c6 dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh
cta hién chwong cua t6 chc.
Chuyén vin thu 13y s6, chuyén UBND tinh dé g , PPy R
}i A Y yx A AL X Vian ban bao cdo UBND tinh vé viéc ti€ép nhan
luu ho so trén h¢ thong (chuyén ho so gidy (néu . \ n s ene R R L em s ~
. N A5 YA A ik N . Van thu So . thong bao giai thé t6 churc ton gido truc thude
Buwoc 6 | c6) dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua . 0,5 ngay o . .
.. . 2 2 . . NoO1 vu c6 dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh
S¢ tai Trung tam dé chuyén Van thu Van A s R 1
. , cua hién chuong cua to chuec.
phong UBND tinh).
- £ A 24 % £ - Vin ban bao cao UBND tinh vé viéc tiép nhan
Van thu tiép nhan va chuyén ho so giay (néu Van thu . S S v V ' P -
. Y . n A N . . . . thong bao giai thé to6 churc ton gido truc thude
Bwoc 7 | c6) dén phong chuyén mén cua Van phong Vian phong 0,5 ngay c6 dia ban hoat done & mét tinh theo auv dinh
UBND tinh UBND tinh > At dong 9 mo uy e
cua hién chuong cua t6 chuec.
Lanh dao Van ban bao cao UBND tinh vé viéc tiép nhan
i Lanh dao phong chuyén mon chuyén hd so cho Phong No1 . thong béao giai thé t6 churc ton gido truc thude
Budc 8 A X ) A 0,5 ngay PN A .
chuyén vién Iuu ho so. chinh/ Chuyén co6 dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh
vién cta hién chuong cua t6 chc.

* Tong thoi gian thuc hién TTHC (Theo Nghi dinh 95/2023/ND-CP): Khéng quy dinh




Quy trinh s6 19: Thi tuc thong bso té chirc quyén gép dé thwe hién hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido doi véi truong hop
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quyén gop khong thudc quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Piéu 25 ciia Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

Trinh ty N§i dung cong viéc Trach nhi¢m gi:;lht()l;lwc Két qua/san pham
thue hién : * thuce hién a
! ¢ ! ¢ hién
- Tiép nhan va kiém tra ho so;
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua c4 nhan, t6 chtrc. Trudng
hop t6 chirc, ca nhin chua c6 tai khoan thi hudng
ddn ding ky trén Céng DVCQG (tai khoan | I¥hanvién
VNeID) (Luu y: Trudng hop ty quyén thi dang | tiep nhanho
ky tai khoan ctia ngudi tly quyén). S? qlfg_ly cua. - Phiéu tiép nhan ho so (kém theo toan b hd
, - 86 héa hd so TTHC: S0 Noi vu tal \ 50)

Bude 1 + Kiém tra dit liéu dién tir cta cac thanh phan hd Trung tafn 0.5 ngay - Ho so duoc sb hoa tai bude tiép nhan.

<. Phuc vu hanh
) Loy Lz chinh cong

+ Phan loai thanh phan ho so can so6 hoa. tinh
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
- Chuyén hd so dén co quan c6 tham quyén gidi
quyét.

Buée2 | Tiép I}hén‘ hd SO”tl‘I Trung témq Phuc vu HCC Van thu Ban 0.5 ngay Phiéu tiép nhan hd so (kéem theo toan bo hd
- Chuyeén ho so dén lanh dao dé xur ly Ton gido ’ SO)

Buwéc3 |Duyéthd so, chuyén Chuyén vién xir Iy La%gfa‘?,Ban 0.5 ngay | Phiew tiep nhn ho so (kém theo toin b ho

gido SO)
Budc 4 | - Soan thao van ban Chuyén vién | Ol ngay | vin ban bao cdo UBND tinh vé viéc tiép
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- Trinh 1anh dao Ban To6n nhan thong béo t6 chirc quyén gop...
gido/
Lanh dao Ban
To6n gido
Vin ban bao cao UBND tinh vé viéc tiép nhan
Lanh dao Sé thong bao va UBND tinh luu hd so dé th
Bwéce 5 | Lanh dao phé duyét an A.ao “1 o1 ngay .?ngA a0 Ya 1 H} u’u ? ?0 © . He
No6i vu hién cong tac quan ly nha nudce ve tin ngudng,
t6n gido / Gidy tiép nhan ho so
huyén vin thu 1ay s6, chuyén UBND tinh dé
h((i) ;yfr%;gﬁ; ::hlénay(zﬁ’ ¢ ég}:gl s[(Jy 1.1\;1 (Téu 22)1111 Vian ban bdo cdo UBND tinh vé vi¢c ti€p nhan
] 0 5 TTen iy L7ONS LWWALYEN 10 50 Slay (et €0 Vin thu S& | thong bao va UBND tinh Tuu hd so dé thuc
Buwoc 6 | dén BO phén tiép nhéan va tra két qua cua S¢ tai n 0,5ngay |,.. . PV ~
NIV 2 e 9 . No1 vu hién cong tc quan Iy nha nude vé tin ngudng,
Trung tam dé chuyén Van thu Van phong UBND N A 1A 1A
, ton gido (kem theo toan bd ho so).
tinh).
Vin thu Vin ban bao cao UBND tinh vé viéc tiép nhan
, Vian thu tiép nhan va chuyén ho so gidy (néu cb) 5 . .| thong bao va UBND tinh luu ho so dé thuc
Buoc 7 B . N N . , Van phong 0,5 ngay o , T N
dén phong chuyén mon ctia Van phong UBND tinh , hién cong tac quan 1y nha nudc vé tin ngudng,
UBND tinh R ] R
ton gido (kem theo toan bd ho so).
Lanh dao Vin ban bao cdo UBND tinh veé viéc tiép nhan
, Lanh dao phong chuyén ho so cho chuyén vién luu | Phong Nbi .| thong bao va UBND tinh luu hd so dé thuc
Buéc8 | ) 05Sngay | ...~ L x ~
ho so. chinh/ hié€n cong tac quan ly nha nudce ve tin ngudng,
Chuyén vién t6n gidgo (kém theo toan bd ho so).

* Tong thoi gian thue hién TTHC (Theo Nghi dinh 95/2023/ND-CP): Khong quy dinh
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II. TTHC CAP TINH THU'C HIEN TAI SO NQI VU VA CO QUAN DPON VI CAP TiNH

Quy trinh s6 20: Thii tuc dé nghi Cap chitng nhin ding ky hoat dong tén giso cho t6 chirc c6 dia ban hoat dong & mot tinh

Trinh tu
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hi€én

Két qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra hd so;

- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:

Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 chirc. Trudng
hop to chtrc, ca nhan chwa c6 tai khoan thi hudng
dan ding ky trén Coéng DVCQG (tai khoan
VNelID) (Luu y: Trudng hop uy quyén thi ding
ky tai khoan cta nguoi iy quyén).

Nhan vién ti€p
nhan ho so
quay cua So

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so/
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so/

Buéc1l | Sé‘ 1;()21 ho Sfj TATHCA L s Noi vy Egu 0,5 ngay Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét hd so

+ Kiém tra dit liéu dién tir cia cac thanh phan ho Trung tam (kém theo toan bd hd so).

SO. Phuc vu hanh . ) ) ',

+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa. chinh cong tinh - Ho so dugc s6 héa tai budc tiep nhan.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén

hé thdng

+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xt 1y.

- Chuyén hé so dén co quan c6 thim quyén giai

quyét.
Buée 2 Tief:p nhfm h(t) SO tlI Trun;g tam PIAluc V}l hétnh, LﬁnlAl da(‘)/ 0l ngay | Toan bé h 3 so

chinh cong tinh va chuyén chuyén vién xu ly Ban Ton gido

- TH1: Xt ly tham dinh ho so. o

. A , , , x 42 N Van ban thong bao két qua tham dinh ho so

Buge3 | Lruong hop ho so chua dam bao huéng dan bo | Chuyenvien ) |, | 4o o6 Noi v (d& nghi bd sung, hoan thién

sung, hoan thién ho so; hodc tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so (néu rd 1y do).

Ban To6n gido

hd so hoic thong bao hd so khong hop 18).
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-TH2: Xt Iy thdm dinh ho so

Chuyén vién

Hb so dam bao quy dinh. Tham muu 13y ¥ kién Ban Ton eido 30 ngdy | Vin ban ldy y kién (kém toan bo ho so).
cac co quan, dia phuong lién quan 8
- Téng hop hd so o ]?u th.ato Glavy chvung vnhar} de‘u.lg }A(y Hoat d?ng
Buéc 4 | - Tham muu hop lién nganh (néu c6) Chuyén Vl.el’l 20 ngay t(in glfio hodc van ‘t:an tra 101 vé VIE_ECA khorAlg
. A Ban T6n gido cap Gidy chung nhan dang ky hoat dong ton
- Trinh ho so ., . A LA
gido (kém toan bd ho so).
Duy thao Gidy chiing nhan ding ky hoat dong
Buée 5 Ra soat, kiém tra noi dung dy thdo van ban, trinh | Lanh dao Ban 05 nei ton gido hodc van ban tra 101 vé viée khong
Lanh dao S& xem xét. Ton gido £ay cap Gidy chimg nhan ding ky hoat dong ton
gido (kém toan bo hd so).
~ \ Gidy chirng nhan ding ky hoat dong ton giao
. A A 1A . 1. Lanh dao S¢ . e e A PR
Bwéce 6 | Phé duyét ho so, van ban. NGi vy 03 ngay hodc vén ban tra 161 v€ viéc khong cap Giay
o chuing nhan dang ky hoat dong ton gido.
Vin thu 1dy s6 van ban va chuyén ho so dén Bo Vin thu Sé Gidy ching nhan dang ky hoat dong ton gido
Buéce 7 | phan tiép nhédn va tra két qua tai Trung tdm n- 0,5ngay | hodc van ban tra 101 vé viéc khong cap Gidy
No1 vu , A 4w , A Y
PVHCC ching nhan ding ky hoat dong ton gido.
Nhan vién tiép
nhan ho so
quiy ciia S¢ | Trong gid | Gidy ching nhin ding ky hoat dong ton gido
Buéc 8 | Tra két qua cho to chirc, ¢ nhan Noi vu tai hanh hodc van ban tra 101 vé viéc khong cap Gidy
Trung tam chinh ching nhan dang ky hoat dong ton gido.
Phuc vu hanh

chinh cong tinh

* Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duge giao xtr 1y 6 trach
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nhiém guri thong bao hodc van ban xin 18i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 18i 1én hé thong; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét thong bao dén to chirc, ca nhan.

* Tong thoi gian thue hién TTHC: 60 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 18

Quy trinh s6 21: Thii tuc théng bio nguoi dwge phong pham hodc suy cir 1am chire sic ddi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2

Piéu 33 ciia Luit tin nguwdng, ton gido

Trinh ty
thue hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qué/san pham

- Tiép nhan va kiém tra ho so;

- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, t6 chtc. Truong hop
t6 chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi hudng dan
ding ky trén Cong DVCQG (tai khoan VNeID)
(Luu y: Trudng hop oy quyén thi ding ky tai khoan
clia ngudi Gy quyén).

Nhén vién
tiép nhan ho
s0 qudy cila
S& No6i vu tai

- Phiéu tiép nhan ho so (kém theo toan bo

Buée1 | - S6 héahd so TTHC: Trung tAm 0,5 ngay ho S:O). ) )
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phﬁn ho so. | Phuc vu hanh - HO so dugre 56 hoa tai bude tiép nhan.
+ Phan loai thanh phan h so can s6 hoa. chinh cong
+ ,Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢ tinh
thong
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
- Cl}uyén hd so dén co quan c6 thim quyén giai
quyeét.
i - Tiép nhan ho so tur Trung tdm Phyc vy HCC Van thu Ban . Phiéu tiép nhan ho so (kém theo toan bd
Buac 2 2 1A £ 1~ X a1, A s 0,5 ngay A
- Chuyén ho so dén lanh dao dé xur 1y To6n gido ho so).
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Lanh dao Phiéu tiép nhan ho so (kem theo toan bo

Budc 3 Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xir 1y Ban Ton oi4 01 ngay h s0)
an Ton gido .

* TH1: Chuyén vién tiép nhan ho so

Néu vin ban thong bao (theo miu) chua ddy du, chua
hop 18! thi huéng dan td chire t6n gido (hoic t6 chirc
ton gido tryc thudc) bod sung, hoan thién. Truong hop
tir chdi tiép nhan phai néu rd 1y do

Chuyén vién Vin ban huéng dan (hodc tir chdi tiép

Ban To6n gido 02 ngay nhan).

* TH2: Chuyén vién tiép nhan ho so

- H6 so dam bao tham muu 13y y kién cac co quan,
dia phuong lién quan (néu can thiét). Chuyén vién Vin ban tiép nhan thong bao phong pham

Buéc 4 10 ngay hoic suy cu

- Tong hop ¥ kién tham gia; tham muu van ban tra | Ban Ton gido
101 t6 chuc ton gido (hodc to chirc ton gido truc
thudc) va luu ho so dé phuc vu cong tac quan 1y nha
nudc vé tin ngudng, ton gido

* Tong thoi gian thue hién TTHC (Theo Nghi dinh 95/2023/ND-CP): Khong quy dinh

! Luu ¥: Cham nhét 1a 20 ngay, ké tir ngdy phong phdm hodc suy ctr chirc sic, tb chirc ton gido phai giri vin ban thong bdo kém theo hd so ciia ngudi dwoc phong pham, suy cir dén S

No6i vu noi chirc sac cu tri va hoat dong ton gido.
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Quy trinh s6 22: Thi tuc thong bao hiiy két qua phong pham hoic suy cir chire siic ddi véi cac trwong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu
33 cuaa Luéat tin nguwdng, ton giao

Thoi
trfll;:lllutél:l Noi dung cong viéc Tl;‘:rll Illlliléflm ﬁi?:; K&t qué/san pham
hién
- Tiép nhan va kiém tra ho so;
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chirc. Truong hop t6
chuc, ca nha}n chua c¢ tai khoén thi hudng dan ding Nhan vién tiép
ky trén Cong DVCQG (tai khoan VNelID) (Luu y: nhin hd so
Trudng hop tly quyén thi dang ky tai khoan ctia ngudi quﬁ.y cia S¢ - Phiéu tiép nhan ho so (kém theo toan bd
] uy quyén). Noi vu tai .| hd so)
Budel | 56 hoa hd so TTHC: Trung tAm 0.5ngdy | Hb so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.
+ Kiém tra dit li¢u dién tir cia cac thanh phan ho so. Phuc vu hanh
+ Phan loai thanh phan h so can s6 hoa. chinh cong tinh
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
- Chuyén hé so dén co quan c6 tham quyén giai quyét.
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i - Tiép nhén hd so tir Trung tam Phuc vu HCC Van thu Ban . Phiéu tiép nhén hd so (kém theo toan bo
Budc 2 2 A 1, N 0,5 ngay |, »
- Chuyén ho so xur 1y Ton gido ho so)
; : : Lanh dao B Phiéu tiép nhan ho so (kém theo toan bd
Buéc3 | Duyét hd so, chuyén Chuyén vién xir 1§ anhdao Ban | ) ., | Phicu tip nhan ho so (kem theo toan bo
Ton gido ho so)
Chuyén vién tiép nhan va luu hd so dé phuc vu cong | Chuyén vién Phiéu tiép nhan ho so (kém theo toan bd

Budc 4 01 ngay

tac tham muu quan ly nha nudce ve tin ngudng, ton gido Ban T6n gido ho so)

* Tong thoi gian thue hién TTHC (Theo Nghi dinh 95/2023/ND-CP): Khong quy dinh

Quy trinh s6 23: Thi tuc ding ky ngudi dwoc bo nhiém, bau cir, suy cir 1am chire viéc d6i v6i cac trudong hop quy dinh tai khoan 2
Picu 34 ciia Luit tin ngudng, ton gido

Trinh ty Noi dung cong viéc Trich nhi¢m thyc | Thoi gian Két qua/san phim
thuc hién : : hién thuc hién
- Tiép nhan va kiém tra ho so;
- Kiém tra, x4c thuc tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khodn ctia c4 nhan, to chirc. Trudng Nhan vién tiép - Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua/
hop t6 chitc, ca nhan chua c6 tai khoan thi huéng | nhan hd so quay Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so/
dan ding ky trén Cong DVCQG (tai khoan ctia S¢ Noi vu tai Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so/
Buée 1 | VNeID) (Luu y: Truong hop ty quyén thi ddng | Trung tim Phuc vu | 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
ky tai khoan cta ngudi iy quyén). hanh chinh céng (kém theo toan bo hd so).
- S0 héa ho so TTHC: tinh - Ho so dugc s6 hoa tai budc tiép nhan.
+ Kiém tra dit liéu dién tir ciia cac thanh phan ho
SO.
+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.
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+ Sc?n hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

- Ch}lyén ho so dén co quan c6 thim quyén giai
quyeét.

Tiép nhén ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh

Lanh dao

0 5 ) ' , N To3 A h‘A
Bude 2 cong tinh va chuyén chuyén vién xtr 1y Ban Ton gido 0.5 ngay 0an bg ho so
- TH1: Xt 1y tham dinh h so. , , ‘
‘ YUAMARARese. o Vin ban thong bao két qua tham dinh hd
Truong hgp ho so chua dam bao hudng dan bod A in Qn NTAS A L1 2 .
, R Y ... | Chuyén vién Ban . so cua S& Noi vu (dé nghi bo sung, hoan
Budc 3 | sung, hoan thién ho so; hodc tir choi tiép nhan giai N 02 ngay hien hd so hodc théne béo hd so kha
4 hd so (néu 15 1§ do) ToOn gido thién ho so hoac thong bao ho so khong
quyc Y . hop 18).
-TH2: Xt Iy tham dinh ho so Chuvén vien B
A . . uyén vién Ban . S S S A LA
Ho so dam bao quy dinh. Tham muu lay y kién cac ¥6n 4o 10 ngay | Van ban lay y kién (kém toan bd ho so).
co quan, dia phuong lién quan 8
- Tong hop ho so N Dy thao Vin ban tra 10i chap thuan hoic
i A s L. Chuyén vién Ban . n £ A XA A LA 1A X
Buéc 4 | - Tham muu hop lién nganh (néu c6) N 05 ngay | khong chap thuan vé viéc bé nhi¢m, bau
. \ Ton gido , e \ v 1A LA
- Trinh ho so cu, suy cu chuc viée (kém toan bd ho so).
. . Dy thao Vin ban tra 16i chap thuan hod
i Ra soat, kiém tra ndi dung du thdo van ban, trinh Lanh dao Ban . u; a0 Yan baAn ri O.IAC a? g?n O?C
Budc 5 ~ \ . N 2,5 ngay | khong chap thuan vé viéc bé nhi¢m, bau
Lanh dao S& xem xét. Ton gido , sy n . A A
cu, suy cu chuc viée (kém toan bd ho so).
. in ban trd 16i chdp thuan hodc kho
’ ) . o Linh dao S& Noi \ Vaﬁn banA ra | o1 Ac aI:R) gfln (iac 7 ong
Budc 6 | Phé duyét ho so, van ban. vu 01 ngay | chap thuadn vé vi¢c bo nhiém, bau ctr, suy

cu chure viéc.
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Vin thu 14y s vin ban va chuyén hé so dén Bo Vin ban tra 101 chip thuan hodc khéng

.z . .2 .. . Van thu So Noi N £ AL A ia 1A 1ina AL s
Bwoéc 7 | phén tiép nhan va tra két qua tai Trung tam vu ' 0,5 ngay | chap thuan vé viéc bo nhiém, bau ct, suy
PVHCC i cu chuc viéc.
Nhan vién tiép Vin ban tra 10i chip thuan hodc khéng
nhan ho so quay chap thuan vé viéc bo nhi¢m, bau ctr, suy

cua S6 Noi vu tai | Trong gio | cu chtrc viéc.

Trung tam Phuc vu | hanh chinh

hanh chinh cong
tinh

Buéc 8 | Tra két qua cho to chire, c nhan

* Truong hop hd so qué han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duge giao xir 1y ¢6 trich
nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhin trong d6 néu Iy do quéa han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 16i 1én hé thong; dong thdi chuyén cho can bo tiép nhan biét thong bao dén to chirc, ca nhan.

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 18

Quy trinh s6 24: Thi tuc ding ky ngudi dwge bé nhiém, bau cir, suy cir 1am chire viée ciia to chire dwoc cip chirng nhan ding ky hoat
dong ton giao co dia ban hoat dong & mot tinh

Trinh ty
thuc hién

Trach nhiém | Thoi gian

Ké 4/san pha
thwe hién thwe hién €t qua/san pham

Noi dung cong viéc

Nhan vién tiép

- Tiép nhan va kiém tra ho so; s X
nhan ho so quay

- Phiéu tiép nhéan ho so va hen tra két qua/
ot S& N6i vu Phiff:u yéu c?tu b,(X) sung hoan thiép h(f) so/
Buéc 1 | Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chirc. Truong tai Trun g.tﬁrri 0,5 ngay Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so/
hop t6 chire, ca nhan chua c6 tai khoan thi hudng Phuc vu hanh Phiéu kiém sodt quy trinh giai quy¢t ho so
din ding ky trén Céng DVCQG (tai khoan SN (kém theo toan b ho so)

- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tu:

chinh cong tinh
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VNelD) (Luu y: Truong h(_)rp‘ﬁy quyén thi ding
ky tai khoan ctia ngudi uy quyén).

- S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phz‘in hd
SO.

+ Phan loai thanh phan ho so can sb hoa.

+ Sc,an hoidc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

- Ch}lyén hé so dén co quan c6 thim quyén giai
quyeét.

- H6 so dugc so hoa tai budc tiép nhan.

B Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Lanh dao Ban . o
Budc 2 A \ 2 N N 0,5 ngay | Toan bo ho so
cong tinh va chuyén chuyén vién xtr 1y Ton gido
- TH1: Xt 1y tham dinh h so. , , ‘
‘ YUAMARARese. o Vin béan thong bao két qué thdm dinh hd
Truong hgp ho so chua dam bao hudng dan bd A in an N[AS A -y .
i . o Y ... | Chuyén vién N so cua S& Noi vy (de€ nghi bd sung, hoan
Budc 3 | sung, hoan thién ho so; hodac tir choi tiép nhan giai N 02 ngay i 1A . A C 1A n
2 o Ban T6n gido thién ho so hodc thong bao ho so khong
quyét ho so (néu rd 1y do). A
hop 1¢).
-TH2: Xir 1y tham dinh ho so o
A , , . A 1k, Chuyen vien N - Y S . . A 1A
Ho6 so dam bao quy dinh. Tham muu lay y kién céac Ban Ton oido 10 ngay | Van ban lay y kién (kém toan b ho so)
co quan, dia phuong lién quan 8
- Tong hop ho so , Chuvén vien Dy thao Vin ban tra 101 chp thugn hoic
Buéc 4 | - Tham muu hop lién nganh (néu c6) y 05 ngay | khong chap thuan vé viéc bd nhiém, bau

- Trinh hd so

Ban T6n gido

cu, suy cu chuce viéc (kém toan b ho so).
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Du thao Van ban tra 101 chép thuan hoac
2,5 ngay | khong chép thuan vé viéc bo nhiém, bau
cu, suy ct chuc viée (kém toan bd ho so).

Ra soat, kiém tra noi dung dy thdo van ban, trinh Lanh dao

Budc S ~ . . Al
Lanh dao S¢ xem xét. Ban T6n gido

Vin ban tra 16i chap thuan hodc khong

A Ae 1A < 1 Lanh dao S¢& . 2 NN O
Budéce 6 | Phé duyét ho so, van ban. NGi .Vu 01 ngay | chap thuan vé viéc bo nhi€m, bau cu, suy
o cu chure viéc.
Vin thu 1dy s6 vin ban va chuyén ho so dén Bo Vin thu Sé Vin ban tra 161 chap thuan hodc khong
Buéce 7 | phan tiép nhan va tra két qua tai Trung tAm Nbi vu 0,5ngay | chap thuan vé viéc bo nhiém, bau cu, suy

PVHCC cu chuc viéc.

Nhan vién tiép
nhan hd so quay
cua S Noi vu
tai Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Trong Van ban trd 161 chap thuén hoac khong
gio hanh | chap thuén vé viéc bo nhiém, bau cu, suy
chinh cu chure viéce.

Buéc 8 | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan

* Trudng hop hd so qua han: Chdm nhat mot (01) ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mon duoc giao xir 1y ¢6 trach
nhiém giri thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chiic, ca nhan trong d6 néu 1y do quéa han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyuc
hién khong qua mot lan); cap nhat Phiéu xin 15i 1én hé thong; dong thdi chuyén cho can bd tiép nhan biét thong bao dén td chirc, ca nhan.

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 18

Quy trinh 6 25: Thii tuc thong bao vé nguwoi dwoc bd nhiém, bau cik, suy cir 1am chire viée ddi véi cac trweong hop quy dinh tai khoén
2 Pi¢u 34 ciia Luit tin nguéng, ton gido

Trinh tu
thuc hién

Trach nhiém | Thoi gian

Ké&t qui/san pha
thuc hién thue hién €t qua/san pham

Noi dung cong viéc
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- Tiép nhan va kiém tra ho so;
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan ctia c4 nhan, to chtc. Trlf(‘)'ng hop t6 Nhan vién
chtrc, ca nhan chua ¢6 tai khoan thi hudéng dan dang ky tiép nhan hd
trén Cong DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu y: Truong | sy quiy cila - Phiéu tiép nhan hd so (kém theo
hop ty quyén thi ding ky tai khoan ctia ngudi ty quyén). S& Néi vu tai toan bd hd so)
Buéc 1 | - SO hoa ho so TTHC: Trung tim 0,5ngay |- Ho so dugc s hoa tai bude tiép
+ Kiém tra dit li¢u dién tir cia cac thanh phan ho so. Phuc vu hanh nhan.
+ Phén loai thanh phan hd so can s6 hoa. chinh cong
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé tinh
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
- Chuyén ho so dén co quan c6 thim quyén giai quyét.
, - Tiép nhan ho so tir Trung tim Van thu . Phiéu tiép nhan ho so (kém theo
Buéc 2 X 1A . Al 0,5 ngay 1A
- Chuyén ho so xur ly Ban To6n gido toan bd ho so).
Buéce 3 | Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xir 1y B;jl}lggagoiéo 01 ngay fol;l:;glﬁg SI;I)I?H ho so (kem theo
Buée 4 Chuyén vién tiép nl}an va luu ho so dé .phuc vucong tic | Chuyén Vi§n 01 ngay Phiéu tiép nhan hd so (kém theo
quan 1y nha nudc veé tin ngudng, ton gido Ban Ton gido toan bo ho so).

* Tong thoi gian thuc hién TTHC (Theo Nghi dinh 95/2023/ND-CP): Khéng quy dinh

Quy trinh s6 26: Thii tuc thong bio vé nguwoi dwoc bd nhiém, biu cir, suy cir 1am chire viée ciia td chire dwoge cip chirng nhan ding ky
hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong ¢ mot tinh
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Trinh tw Trach e .
’ e R n n Thoi gian ,( - 2
thuc Noi dung cong viéc nhi¢m thuc n Két qua/san pham
‘A ) ) S ea thue hién
hi¢n hién : :
- Tiép nhan va kiém tra ho so;
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta ca nhén, t6 chirc. Truong hop
to chuc, ca nhan cl}ua co tai khoan thi hudng dan | Nphan vien
dang ky trén Cong DVCQG (tai khoan YNeID) tiép nhan hd
(Luu y: Tmong hO’p uy quyén thi dang ky tai khoan | quiy cua Phidy (1o nhan b Lo theo todn ba
cua nguoi uy quyeén). S& Néi vu tai il* i€u tiép nhan ho so (kém theo toan bo
A1 s X 0 SO).
Buge1 | - 50 hoa ho so TTHC: Trung tam 0.5 ngay Hb s)o duoc s6 hoa tai bude tiép nhan
+ Kiém tra dir liéu dién tir ciia cac thanh phan ho so. Phuc vu i : p mhan.
+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoéa. hanh chinh
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé cong tinh
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xr 1.
- Chuyén ho so dén co quan c6 tham quyén giai
quyeét.
z s . . Van thu A LA A LA . 1A
, - Tiép nhan ho so tr Trung tam Phuc vu HCC N . Phiéu tiép nhan ho so (kém theo toan bd
Buwoc 2 PO L, Ban Ton 0,5 ngay .
- Chuyén ho so xu ly g ho so).
gido
Lanh dao Lz 3
3 . A a1, N . Phiéu ti€p nhan ho so (kém theo toan bd
Bwoc 3 | Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xu 1y Ban To6n 01 ngay h s0) p e ( i
gido ’
A Ca e n . A 2 n Chuyén vién Y e ~ A \ \ N
, Chuyén vién ti€p nhan va luu ho so dé phuc vu cong 4 N . Phi€u tiép nhan ho so (kém theo toan bo
Budc4 | | U N NN Ban To6n 01 ngay \
tac quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton giao gido ho so).

* Tong thoi gian thue hién TTHC (Theo Nghi dinh 95/2023/ND-CP): Khong quy dinh




Quy trinh s 27: Thi tuc thong bao két qua bo nhiém, bau cir, suy cir nhirng ngudi linh dao t6 chirc ciia to chirc dwoc cAp chirng nhén
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ding ky hoat ddng ton gido cé dia ban hoat dong ¢ mot tinh, theo quy dinh tai khoan 7- Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, ton gido

Trinh tu
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra hd so;

- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:

Kiém tra tai khoan ciia ca nhan, to chirc. Trudng hop to
chtrc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi hudng dan ding
ky trén Cong DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu ¥:
Truong hop Uy quyén thi dang ky tai khoan ctia nguoi
iy quyén).

Nhan vién
tiép nhan ho
SO quay cla

S& No6i vu tai

- Phiéu tiép nhan ho so (kém theo toan

b6 hd s0)

Bwoec 1 L1 s 1A Trung tam 0,5 nga X Lo, cy .
woe - S0 hoa ho so TTHC: gl 84| L Hb so duoc sé hoa tai budce tiép nhan.
2 o ten aen e, . PO Phuc vu hanh
+ Kiém tra dit li¢u dién tir cia cac thanh phan ho so. ) .
A < 1a A 1A A A1y chinh cong
+ Phan loai thanh phan ho so cén s6 hoa. tinh
+ Scan hodc sao chuyp chuyén thanh tép tin trén h¢
thong
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
- Chuyén ho so dén co quan c6 tham quyén giai quyét.
i - Tiép nhén hd so tir Trung tdm Phuc vu HCC Van thu . Phiéu tiép nhén hd so (kém theo toan bg
Buéc 2 P Y s N 0,5 ngay \
- Chuyén ho so xu ly Ban Ton gido ho so)
A 1A 2 N en Lanh dao B . Phiéu tiép nhan ho so (kém theo toan bd
Buoc3 | Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xu ly ant dao Ban 01 ngay A b i ( '
Tén gido ho so)




92

Phiéu tiép nhan ho so (kém theo toan bo
hd s0)

Chuyén vién tiép nhan va luu ho so d€ phuc vu cong tdc | Chuyén vién

Buéc 4 OV ~ N
quan 1y nha nudc ve tin ngudng, ton gido Ban To6n gido

01 ngay

* Tdng thoi gian thuc hién TTHC (Theo Nghi dinh 95/2023/ND-CP): Khong quy dinh

Quy trinh s 28: Thii tuc thong bao két qua bd nhiém, bau ci, suy cir nhirng ngwoi linh dao to chire ddi véi 16 chirc ton gido cé dia
ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 ciia Luit tin ngudng, ton gido

Trinh . o N
tu thuc Noi dung cong viéc Trach nl,ljgm Thot gfz:n Két qué/san pham
hién thuc hién thuc hién

- Tiép nhan va kiém tra ho so;
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan ctia cé nhan, td chirc. Truong hop t6 | [Nhan vién
chtre, c& nhan chua c6 tai khoan thi huéng din dang ky | tiép nhanho o .
trén Céng DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu y: Trudng SO quay cua - Phi‘éu tiép nhan ho so (kém theo toan
hop iy quyén thi ding ky tai khoan cta nguoi Gy quyén). S& Noi vu tai b0 ho 50) ) )

Budc 1 | ¢4 164 hd so TTHC: Trung tdm 0,5ngay |- HO so dugc s6 hoa tai budc ti€p
+ Kiém tra dit liéu di?n ti‘r cua (‘:éc t’ha‘mh phan hé so. P?Efcn;lligigh nhan.
+ Phén loai thanh phan ho so can so6 hoa. tinh
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.
- Chuyén ho so dén co quan c6 thim quyén giai quyét.

Bude?2 | Tiép f}h@n‘hé so tu Trung tam Phuc vu HCC Vin thu 0.5 ngdy Phiég tiép nhan hd so (kém theo toan

- Chuyén ho so xtr ly Ban Ton gido ’ b0 ho so).
Budc 3 |[Duyét hd so, chuyén Chuyén vién xir Iy B:;la"rll“gr?z(i)éo 01 ngay Phiéu tiép nhan hd so (kém theo toan
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bd ho so).

Chuyén vién tiép nhan va luu ho so dé phuc vu cong tac | Chuyén vién

Phiéu ti€p nhéan ho so (kém theo toan
quan ly nha nudc ve tin ngudng, ton gido Ban Ton gido

Bude 4 b6 hd s0).

01 ngay

* Tdng thoi gian thuc hién TTHC (Theo Nghi dinh 95/2023/ND-CP): Khong quy dinh

Quy trinh s6 29: Thii tuc thong bao két qua bo nhiém, bau cir, suy cir nhirng nguoi linh dao to chire d6i véi 16 chikc tén gido trwe thupc
c¢6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 ciia Luat tin nguéng, ton gido

Trinh tu . . n Trach nhiém Thoi gian
NOi dung cong viéc

K; > o h;
thuc hién thwe hién thwe hién ét qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra ho so;

- Kiém tra, x4c thuc tai khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi huéng dan ding
ky trén Coéng DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu ¥:
Trudng hop Gy quyén thi dang ky tai khoan cta nguoi

Nhan vién tiép
nhan ho so

quiy ciia S - Phiéu tiép nhan ho so (kém theo toan

|ty quyén). Noi vu tai | bohoso) P
Buwoc1l | S6 héa hd so TTHC: Trimg.tﬁfn 0,5ngay |- HO so dugc sO hoda tai budc ti€p
.2 ~ 1A v A . , . A A R nhén.
+ Kiém tra dir liéu dién tr ctia cac thanh phan ho so. Phuc vu hanh :
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. chinh cong tinh

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

- Chuyén h6 so dén co quan c6 thAm quyén giai quyét.
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; - Tiép nhén ho so tir Trung tm Phyc vu HCC Van thu . Phiéu tiép nhan hd so (kém theo toan
Buéc 2 N o L 0,5 ngay N '
- Chuyén ho so xur Iy Ban Ton gido b6 ho s0).
‘ . , Léanh dao Phiéu tiép nhan hd so (kém theo to3
Buwoc 3 | Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xur 1y L 01 ngay Ale? iép nhan ho sor (kem theo toan
Ban Ton gido bd ho so).
Buéc 4 Chuyén vién tiép nhan va luu hd so dé phuc vu cong Chuyén vién 01 ngay Phiéu tiép nhan hd so (kém theo toan

tac quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido

Ban T6n gido

b6 hd s0)

* Tong thoi gian thue hién TTHC (Theo Nghi dinh 95/2023/ND-CP): Khong quy dinh

Quy trinh s6 30: Thii tuc thong bao thuyén chuyén chirc sic, chire viéc, nha tu hanh

Trinh tu
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Buwoec 1

- Tiép nhan va kiém tra ho so;

- Kiém tra, x4c thuc tai khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, t6 chirc. Trudong hop
t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi huéng dan dang
ky trén Coéng DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu :
Trudng hop uy quyén thi ding ky tai khoan cta nguoi
iy quyén).

- S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phﬁn hd so.

+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢
thong

Nhan vién
tiép nhan ho
so quiy cla

S& Noi vu tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

0,5 ngay

- Phiéu tiép nhan ho so (kém theo toan
bo ho s0)

- HO so dugc s6 hoda tai budce tiép nhan.
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+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
- Chuyén ho so dén co quan c6 thim quyén giai quyét.

Buée 2 - Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phyuc vy HCC Van thu 0.5 nei Phiéu tiép nhan hd so (kém theo toan
- Chuyén hd so xit Iy Ban Ton gido | 2 | b hd s0).
; : : Lanh Phiéu tiép nhan ho so (kém theo to
Buéc3 | Duydt hd so, chuyén Chuyén vién xir Iy Bana%fz(i’éo Olngay | 12 :f)p nhan ho so' (kem theo toan
* TH1: Chuyén vién tiép nhan ho so
, Néu van ban thong bao (theo mau) chura day du, chua | cpyyen vien . Vin ban hudng dan (hodc tir chdi tiép
Budce4 | hop 16 thi huéng dan t6 chire ton gido (hode t0 chite | gyn Ton gido | 02 "% | nhan).
t6n gido truc thudc) bod sung, hoan thién. Truong hop '
tir chdi tiép nhan phai néu rd 1y do
* TH2: Chuyén vién tiép nhan ho so
- Néu ho so dam bao tham muu 13y y kién cac co quan,
dia phuong lié éu can thiét). : 4
1an) wong 1er.1 ,quan (nel.l can thict) | Chuyén vién . Vian ban ti€p nhén thong bio thuyén
- Tong hop y kién tham gia; tham muu van ban tra 101 | .. Tan gido 10 ngay chuyén.
t6 chtrc ton gido (hodc t6 chirc ton gido tryc thudc) va
lru hé so dé phuc vu cong tic quan 1y nha nude vé tin
ngudng, ton giao
* Tong thoi gian thue hién TTHC (Theo Nghi dinh 95/2023/ND-CP): Khong quy dinh

2 Luu y: Thoi gian dy kién thuyén chuyén ghi trong thong béo phai tdi thiéu 1a 20 ngay, tinh tir ngdy nhan thong béo cua té chirc ton gido. ..
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Quy trinh s6 31: Thi tuc thong bao cach chirc, bii nhiém chire sic, chire viée ddi voi cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 va
khoan 2 Piéu 34 ciia Ludt tin nguéng, ton giso

Trinh
tu thuc Noi dung cong viéc
hién

Trach nhiém | Thoi gian

thue hién thuc hién Keét qua/san pham
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- Tiép nhan va kiém tra ho so;

- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan ctia c4 nhén, t6 chirc. Trudng hop to
chitc, ca nhan chua c6 tai khoan thi hudng dan ding
ky trén Coéng DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu y:
Truong hop Uy quyén thi dang ky tai khoan cia nguoi

Nhén vién
tiép nhan ho
SO quay cua

- Phiéu tiép nhan ho so (kém theo toan b

tac quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido

Ban To6n gido

] iy quyén). So Noi VlA.,l tai \ ho s0).
Buéc1 | S6 hoa hd so TTHC: Trung tam 0,5 ngay . o A
y . . N Phuc vu hanh - HO so dugce so hoa tai budc tiép nhan.
+ Ki€m tra dit li¢u dién tir ciia cac thanh phan ho so. DIPRER
_ N Lz chinh cong
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. tinh
+ Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
théng
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bd phan xu 1y.
- Chuyén hd so dén co quan c6 thim quyén giai quyét.
i - Tiép nhén ho so tir Trung tam Phuc vu HCC Van thu . Phiéu tiép nhan ho so (kém theo toan bo ho
Budrc 2 2 1A 1, N 0,5 ngay
- Chuyén ho so xtr ly Ban To6n gido S0).
3 : ) Lanh dao Phiéu tiép nhan ho so (kém theo toan bo ho
. A T A 4n Chuven vien xit 9 ac 1 ne : C
Buwoc 3 | Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xu ly Ban Ton gido 01 ngay 50).
Buéc 4 Chuyén vién tiép nhan va luu ho so dé phuc vu cong | Chuyén vién 01 ngay Phiéu tiép nhan ho so (kém theo toan bo ho

S0).

* Tong thoi gian thue hién TTHC (Theo Nghi dinh 95/2023/ND-CP): Khong quy dinh

Quy trinh s6 32: Thii tuc thong bao cach chire, bii nhiém chire viée ciia to chire dwoe cap chirng nhin ding ky hoat dong ton gido co

dia ban hoat dong & mot tinh
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Trinh tuw . - N
‘ e . . Trach nhiém Thaoi gian thuc X R z
thuc NOi dung cong viéc en o : Keét qua/san pham
hién : : thuc hién hi¢n
- Tiép nhan va kiém tra ho so;
- Kiém tra, x4c thuc tai khoan dién tu:
Kiém tra tai khoan ctia c4 nhén, t6 chirc. Truong hop t6 chirc, c nhan o
chua c6 tai khoan thi tao hodic huéng din dang ky trén Cong DVCQG | Nhan vién tiép L .
(bing tai khoan VNelID). (Luu y: Truong hop Gy quyén thi ding ky tai | nhan ho so quay - Phiéu tiép nhan ho so (kem
khoan clia ngudi iy quyén). cua S¢ Noi vu theo toan bd ho so)
Buécel | S8 hoa hd so TTHC: tai Trung tam 0,5 ngay - H so dugc s6 hoa tai budce
.2 e AL x Phuc vu hanh tiép nhan.
+ Kiém tra dir li¢u dién tir cia cac thanh phan ho so. AN P o
A ) NN 2 chinh cong tinh
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé théng
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xtr 1.
- Chuyén ho so dén co quan c6 tham quyén giai quyét.
Buse | Ti€p nhan ho so tir Trung tam Phyc vu HCC Vinthu Ban 0.5 nea Phiéu tiép nhan ho so (kém
- Chuyén hd so xtr 1y ton gido > NEdy theo toan bg hd so)
5 o : Lanh dao Phiéu tiép nhan ho so (kém
Buwdce 3 |Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xir 1y N 01 nga .
v Y Y y Ban ton gido gay theo toan bd ho so)
Chuyén vién tiép nhan va luu hd so dé phuc vu cong tic tham muu quan |  Chuyén vién Phiéu tiép nhan ho so (kém
Buée 4 y p nhé phuc vu cong q y 01 ngay p nhé (

1y nha nude ve tin ngudng, ton gido

Ban t6n gido

theo toan bo ho so)

* Tong thoi gian thuc hién TTHC (Theo Nghi dinh 95/2023/ND-CP): Khéng quy dinh
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Quy trinh s6 33: Thi tuc ding ky mé 16p bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong tén gido

Thoi
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc ian thuc Két qua/san pham
thuc hién ’ g cong vis hién g on 1 P
hi¢n
- Tiép nhan va kiém tra hd so;
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to chirc.
Truong hop t6 chic, ca nhan chua c6 tai khoan
thi hudéng dan ding ky trén Cong DVCQG
(tai khoan VNelID) (Luu y: Truong hop uy o - Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua/
Ay as e i Nhan vién ti€ép nhén A A A2 N A 1A

quyeén thi dang ky tai khodn cua nguoi uy | LoEae Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so/
quyén). ho 5o quay cua 56 Phiéu tir chéi tiép nhan gii quyét hd so/

Buée1 | - S6 hoa hd so TTHC: Noi vu tai Trung 0,5 ngay Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so

R ~ 1A “ A ” , , N b tﬁm Phl_lC Vl.’l hé.nh ’ k‘ th t h b" h"‘
+ Kiém tra dir liéu dién tir cua cac thanh phan A (kem theo toan bo ho so).
N chinh cong tinh . ) ) .

ho so. - HO so dugce so hoa tai budc tiép nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can so6 hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
- Chuyén hé so dén co quan c6 thim quyén
giai quyét.
Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh Lanh dao Ban Ton 1A

Budc 2 /p N . ﬁg AR L 0,5 ngay | Toan bd ho so
chinh cong tinh va chuyén chuyén vién xtr ly gido
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- TH1: Xir 1y thim dinh ho so.
Truong hop hd so chua dam bao hudng dan bd

Chuyén vién Ban

Vin ban thong bao két qua tham dinh hd so

. cn R A N 02 ngdy | ciia S& Noi vu (dé nghi bd sung, hoan thién
sung, hoan thién ho so; hoac tir choi ti€p nhéan Ton gido A . A L 1A N R
&t hd so (néu 13 1§ do) ho so hodc thong bao ho so khong hop 1€).
, iai quyet ho so (néu rd ly do).
Budc 3 glat quy Y
-TH2: Xt Iy thdm dinh h so Chuvén vien B
A . . uyén vién Ban . T ST SR A A
Ho so dam bao quy dinh. Tham muu lay y kién ¥6n gido 20 ngay | Van ban lay y kién (kém toan bd ho so).
cac co quan, dia phuong li€én quan
- Téng hop hb so o EI?A thaohA’Varlll bAan Era .1A0’1 chlalp thL}A&:ln hf)ac
Buéc4 | - Tham muu hop lién nganh (néu co) Chuyfin V1.e,n Ban 05 ngay A01A1g c. ’ap thuan Vﬁf 'VIG;C on op b01Ad1101A1g
. A Ton gido vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton
- Trinh ho so ., N A
gido (kem toan bd ho so)
Du thao Van ban tra 101 chép thuan hoac
i Ra soat, kiém tra noi dung dy thdo van ban, Lanh dao . khong chép thuan vé viéc mé 16p boi dudng
BuéeS | . . ) A s 25ngay | i ., o R A A
trinh Lanh dao S& xem xét. Ban T6n gido vé ton gido cho nguoi chuyén hoat dong ton
gido (Kém toan bo hd so).
. Vin ban tra 101 chap thuan hodc khong chap
. A A A - Lanh dao S I N U
Bwéc 6 | Phé duyét ho so, van ban. S N&i vy 01 ngay | thuan vé viéc m¢ 16p boi dudng vé ton gido
o cho nguoi chuyén hoat dong ton gido.
Vin thu 14y s6 van ban va chuyén ho so dén Bo Vin tha Vin ban tra 16i chap thuan hoic khong chap
Buéce 7 | phan tiép nhan va tra két qua tai Trung tAm Phuc S N&i vu 0,5 ngay | thuan vé viéc mé 16p bdi dudng vé ton gido
vu HCC tinh T cho nguoi chuyén hoat dong ton gido.
Nhan vién tiép nhan | Trong Vin ban tra 16i chap thuén hodc khong chip
Buéc 8 | Tra két qua cho to chirc, ¢ nhan ho so quy ctia S& | gio hanh | thuan vé viéc mé 16p bdi dudng vé ton gido
Noi vu tai Trung chinh cho nguoi chuyén hoat dong ton gido.
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tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

* Trudng hop hd so qua han: Chim nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén moén duoc giao xt 1y ¢6 trach
nhiém giri théng bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 16i 1én hé thong; dong thdi chuyén cho can bo tiép nhan biét thong bao dén to chirc, ca nhan.

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 18

Quy trinh s6 34: Thi tuc thong bao danh muc hoat ddng ton gido ddi véi té chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thude

mot tinh

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra ho so;

- Kiém tra, x4c thyc tai khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to chirc. Trudng hop to chirc,
ca nhan chua co tai khoan thi hudéng dan dang ky trén Cong
DVCQG (tai khoan VNelID) (Luu y: Truong hop uy quyén thi

Nhan vién tiép
nhan ho so
quay cua S¢

- Phiéu tiép nhan hd so (kém theo toan

- Chuyén ho so xir ly

Ban t6n gido

dang ky tai khoan ciia nguoi iy quyén). Noi vy tai b6 hd s0)
Buoéc 1 A1 LA Trung tam 0,5 nga s L, ) L R
woc - S6 hoéa ho so TTHC: Phuc Vi hanh gay - HO6 so dugc s6 hoda tai budc tiép nhan.
+ Kiém tra dit liéu dién tir cia cac thanh ph?ln hd so. A
' N o chinh cong
+ Phén loai thanh phan ho so can so hoa. tinh
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xtr 1.
- Chuyén hé so dén co quan c6 tham quyén giai quyét.
i - Tiép nhén hd so tir Trung tam Phuc vu HCC Van thu . Phiéu tiép nhéan hd so (kém theo toan bd
Budc 2 0,5 ngay

hd so)
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gido; dong thoi luu hd so dé phuc vu cong tic quan 1y nha nudc

Ban t6n gido

ve tin ngudng, ton gido.

; : : Lanh Phiéu tiép nhan ho so (kém theo toan bo

Buwéoce3 | Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xtr 1y Balellriér?zci)éo 01 ngay W3 1::;1) iep nhan ho so (kem theo toan bo
Chuyén vién tiép nhan hd so va tham muu vin ban tiép nhan Vin ban tiép nhan (hodc khong tiép

Buéc 4 (hoac khong tiép nhan) thong bdo danh muc hoat dong ton | Chuyén vién 01 ngay nhan) thong bao danh muc hoat dong ton

gido (gui to chuc ton gido va cac dia
phuong, don vi c6 lién quan).

* Tong thoi gian thuc hién TTHC (Theo Nghi dinh 95/2023/ND-CP): Khéng quy dinh

Quy trinh s6 35: Thii tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bo sung doi véi to chire cé dia ban hoat dong ton gido ¢ nhidu

huyén thug¢c mot tinh

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Buéce 1

- Tiép nhan va kiém tra ho so;

- Kiém tra, x4c thuc tai khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan ctia c4 nhén, t6 chirc. Trudng hop to
chuc, ca nhan chua c6 tai khoan thi hudéng dan dang
ky trén Cong DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu y:
deng hop Uiy quyén thi dang ky tai khoan cta nguoi
uy quyen).

- S6 hoa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh ph(:in ho so.

+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong

+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

Nhén vién
tiép nhan ho
s0 quay cila
S& Noi vu tai

Trung tam

Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

0,5 ngay

- Phiéu tiép nhan hd so (kém theo toan
b6 hd s0)

- HO so dugc s6 hoda tai budce tiép nhan.
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- Chuyén ho so dén co quan c6 thim quyén giai quyét.

i - Tiép nhén hé so tir Trung tam Phuc vu HCC Van thu . Phiéu tiép nhan hé so (kém theo toan
Budrc 2 PO . A 0,5ngay |, ..
- Chuyén ho so xur ly Ban ton gido bd ho so).
Léanh dao Phiéu tiép nhan hd so (kém theo toan

Buée3 | Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xir 1y 01 ngay

Ban ton gido b hd s0).

Vin ban tiép nhan (hodc tir choi tiép
nhan) thong bdo bdo danh muc hoat
01 ngdy | dong ton gido bd sung (giri to chirc ton
gido va céc dia phuong, don vi c6 lién
quan).

Chuyén vién tiép nhan ho so, tham muu vin ban tiép
nhan (hoac tur chdi tiép nhan) thong bdo danh muc hoat | Chuyén vién
dong t6n gido bod sung; luu hd so dé phuc vu cong tac | Ban tén gido
quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido.

Bwoc 4

* Tong thoi gian thue hién TTHC (Theo Nghi dinh 95/2023/ND-CP): Khong quy dinh

Quy trinh s6 36: Thi tuc thong bao té chirc hdi nghi thwong nién caa té chire ton gido, td chirc ton gido truwe thudce cé dia ban hoat
dong & nhiéu huyén thudc mot tinh

| Trinh tw ‘ Noi dung cong viéc Trach Thoi gian Két qua/san pham
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thue hién

nhi¢ém thue
hién

thue hi€én

- Tiép nhan va kiém tra ho so;

- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:

Kiém tra tai khoan ctia c4 nhén, t6 chirc. Trudng hop to
chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi hudéng dan ding
ky trén Coéng DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu y:
Truong hop Uy quyén thi dang ky tai khoan ciia nguoi

Nhan vién
ti€p nhan ho
SO quay cua

- Phiéu tiép nhan ho so (kém theo toan

Bude 1 uy quyen). StO’ ?(_)1 vu . b hd s0)
wée X1 1A ) ai Trun ,5 nga \ L
- S0 hoa ho so TTHC: N . £ay - HO so dugce so hoa tai budc tiép nhan.
2 o ten aen e . o tam Phuc vu
+ Kiém tra dit li¢u dién tir cia cac thanh phan ho so. R .
~ : thanh phin h i 56 he hanh chinh
+ Phéan loai thanh phan ho so cetn s0 hoa. cong tinh
+ Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xt 1y.
- Chuyén ho so dén co quan c6 thim quyén giai quyét.
i - Tiép nhén hd so tir Trung tdm Phuc vu HCC Van thu Ban . Phiéu tiép nhén hd so (kem theo toan bg
Bwéc 2 U Y s N 0,5 ngay A
- Chuyén ho so xu ly ton gido ho so)
s : . Lanh dao Phiéu tiép nhan ho so (kém theo toan bo
Buo Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xtr ly N 01 nga N j i
uée3 WYEHHO Y 4 Y Ban ton gido 84y ho so)
Chuyén vién tiép nhan hod so, tham muu vin ban tiép Vin ban tiép nhan (hodc tir chdi tiép
nhan (hodc tr chdi tiép nhan) thong bao td chirc hdi | Chuyén vién . nhan) thong béo to chirc hodi nghi thuom
Buée 4 an (ho? p nhan) thong . y 01 ngay an) thong 01 nghi g

nghi thuong nién; luu ho so dé phuc vu cong tac quan
1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido

Ban ton gido

nién (gui t6 chirc ton gido va cac dia
phuong, don vi co lién quan).

* Tong thoi gian thue hién TTHC (Theo Nghi dinh 95/2023/ND-CP): Khong quy dinh

Quy trinh s6 37: Thii tuc dé nghi té chirc dai hdi ciia té chirc ton gido, td chirc ton gido trie thude, to chirc dwoc cip chirng nhin ding
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ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thudc mét tinh

sung, hoan thién hd so; hodc tir chdi tiép nhan
giai quyet ho so (néu 1o 1y do).

Ton gido

Trinh tw . . n Trach nhiém thuc . Thoi ; o 2
thue hié.n NOi dung cong viéc hiél.l : gian thuc Keét qud/san pham
: ’ : hién

- Tiép nhan va kiém tra hd so;
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to chirc.
Truong hop t6 chic, ca nhan chua c6 tai khoan
thi hudéng dan ding ky trén Cong DVCQG o . )
(tai @Oén VNeID) (Lwu y: Truong hop uy Nhén vién tiép nhdn - P'hA’iéu Eiép ?hénth) SO va 1:1@1’1 tr‘a} kétkqué/
quyen thi dang ky tai khoan cta nguoi ty h so quiy cia & thu yeu cau P;O sung hO'E}P thlin h(: so/
quy’én). ‘ Noi vu tgi Trung thu tl'rxch01 :uep nha‘n gla'lq 'quyetA hokso/

Buéc1l | -S0O péa ho so TTHC: ‘ tﬁ.n.l Ph.uc. vu hanh 0,5 ngay Ph‘leu kiém s?at unyAtrmh giai quyét ho so
+ Kiém tra dit li¢u dién tir cia cac thanh phan chinh 'C(A)ng' tinh (kém theo toan b ho s0)
ho so. o o - H6 so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so cén s6 hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin
trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
- Chuyén hé so dén co quan c6 thim quyén
giai quyét.

Buée 2 Ti(t%p nhffln h(t) SO tu: Trun;g tam PEILIC V’\u ha‘iqnh’ LﬁnIAl da(.), 0.5 ngay | Toan bo h 3 so
chinh cong tinh va chuyén chuyén vién xtr 1y Ban Ton gido
- TH1: Xir Iy thAm dinh ho so. Vin ban thong bao két qua tham dinh hd

Buée 3 Truong hop hd so chwa dam bao hudéng dan bd | Chuyén vién Ban 02 ngay so ctia S& Noi vu (dé nghi bd sung, hoan

thién ho so hoic thong bao hd so khong
hop 1¢)
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-TH2: Xt Iy thdm dinh ho so
Hb so dam bao quy dinh. Tham muu iy y kién
cac co quan, dia phuong lién quan

Chuyén vién Ban
To6n gido

20 ngay

Vin ban lay y kién (kém toan bo hod so)

- Tong hop hd so

Chuyén vién Ban

Du thao Van ban tra 101 chép thuan hoac

Buéc 4 |- Tham muu hop li€n nganh (néu co) L 05 ngay | khong chip thuan vé viée t6 chirc dai hoi.
. \ To6n gido R s 1A LA
- Trinh ho so (keém toan bd ho so)
. 1R . s e 1 . . Du thao Vin ban tra 101 chdp thuan hoic
i Ra soat, kiém tra ndi dung du thao van ban, | Lanh dao Ban Ton . " Z NS P et
Budc 5 . ~ \ , . 2,5 ngay | khong chap thuan vé viéc to chire dai hoi.
trinh Lanh dao S& xem xét. gido . oy
(kém toan bo ho so)
. A e 1, Lanh dao S No1 . Van ban tra 101 chap thuan hodc khén
Budéc 6 | Phé duyét ho so, van ban. i i 01 ngay ) A A n ;p ey A 8
vu chap thuén veé viéc t6 chtrc dai hdi.
Van thu 14y s6 van ban va chuyén ho so dén Bo 1 e 1 X . - R
, A ik Y A a1k y : " - Y A . Vian ban tra 161 chap thudn hodc khong
Budc 7 | phan ti€p nhan va tra két qua tai Trung tdm | Van thu So Noi vu 0,5 ngay X A A A A 1 A
chap thuan veé viéc t6 chuc dai hoi.
PVHCC
Nhan vién tiép nhan
hé so quiy ctia S¢ | Tron . i
. 1 Ao A 4o s 1A n- auay oy ‘g Van ban tra 161 chap thudn hodc khong
Budc 8 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Noi vu tai Trung gi0 hanh z N a2 .
. N ) chap thuén veé viéc t6 chirc dai hdi.
tam Phuc vu hanh chinh

chinh cong tinh

* Trudng hop hd so qué han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, céng chirc phong chuyén mén duoc giao xtr 1y ¢6

trach nhiém gui thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1y do quéa han va hen lai ngdy tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hién khong qua mot lan); cap nhat Phiéu xin 16i 1én hé thong; dong thoi chuyén cho can bo tiép nhan biét thong bao dén to chirc, ca

nhan.
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* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan di ho so dé nghi hop 18

Quy trinh s6 38: Thii tuc dé nghi to chirc cudc 1€ ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy mé to chirc & nhiéu huyén
thudc mot tinh hodic & nhiéu tinh

Trinh ty
thue hién

Trach nhiém thue Thoi gian

hign thue hi¢n Két qua/san pham

Noi dung cong viéc

- Tiép nhan va kiém tra hd so;

- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca nhén, to chirc.
Truong hop t6 chic, ca nhan chua c6 tai
khoan thi huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu
y: Trudng hop iy quyén thi dang ky tai
khoan ctia nguoi Gy quyén).

- S6 hoa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir cta cac thanh
phan h so.

+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép
tin trén hé thong

+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xir
ly.

- Chuyén ho so dén co quan c6 tham
quyén giai quyét.

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua/

Nhan vién tiép nhan ho Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so/
so quiy cta S& Noi vu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so/
tai Trung tim Phuc vu | 0,5 ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
hanh chinh c6ng tinh (kém theo toan bo ho so)

- Ho so duoc sb hoa tai budc tiép nhan.

Buoce 1

Tiép nhan ho so tur Trung tdm Phuc vu Lanh dao Ban Ton

hanh chinh céng tinh va chuyén chuyén gido 0.5ngay | Toan bo ho so

Budc 2
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vién xu ly

- TH1: Xt ly tham dinh hd so.
Truong hop hd so chwa dam bao, hudng

Chuyén vién Ban Ton

Vin ban théng bao két qua tham dinh hd
so cua S& No1 vu (dé nghi bo sung, hoan

~ . ; . 02 nga Y . A LA A
dan bo sung, hoan thién ho so; hodc tir choi giao £y thién ho so hodc thong bdo ho so khong
Buée 3 tiép nhan giai quyét hd so (néu rd 1y do). hop 1€)
-TH2: Xt Iy tham dinh ho so Chuvén vien Ban T6
A . uyén vién Ban Tén . Y S S A A
Ho6 so dam bao quy dinh. Tham muu lay y Y R 20 ngay | Van ban lay y kién (kém toan bd ho so)
kién céc co quan, dia phuong lién quan 8
) Téng hop hd so Du thao Van ban tra 101 chép thuan hoac
Buée4 | - Tham muu hop lién nganh (néu ¢6) Chuyén Vl.e/l’l Ban T6n 05 ngay khor‘lg> chaP tAhuar.lr veé \./ICC‘EO chirc cuf_)c 1€~:
Trinh hd so gido ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da
dang ky (kém toan bo ho so)
Du thao Van ban tra 101 chép thuan hoac
Buée 5 Ra soat, kiém tra ndi dung dy thdo van Lanh dao 75 nei khong chép thuan vé viéc to churc cudc 18
ban, trinh Lanh dao S¢ xem xét. Ban T6n gido > By ngoai co so tén gido, dia diém hop phap da
dang ky. (kém toan bd hd so)
Lanh dao Vin ban tra 10i chap thuan hoic khong chép
Buwoc 6 | Phé duyét hd so, van ban. S N6i .Vu 01 ngay | thuan vé viée to chiic cudc 18 ngoai co so
o ton giao, dia diém hop phap da dang ky.
Van thu lé(.y: Sé van ban va Cl}ll}’él’l h6 SO dél’l Van th Vin ban tra 1oi Chép thuén hodc kh6ng Chélp
Buge 7 | BO phan geé) nhan va tra ket qua tai Trung S(}E;léi ju 0,5 ngay | thuan vé viéc to chirc cudc 18 ngoai co so
tam PVH 01 VL

t6n gido, dia diém hop phap di dang ky.
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Nhan vién tiép nhan hd
so quiy cta S& Noi vu
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Trong gid | Vin ban tra 161 chip thuan hodc khong chap
hanh thuan vé viéc tdé chirc cude 18 ngoai co so
chinh ton gido, dia di€ém hop phéap da dang ky.

Buéc 8 | Tra két qua cho to chirc, ¢ nhan

* Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot (01) ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duoc giao xir Iy ¢6 trich
nhiém giri thong béo hodc vian ban xin 16i dén to chirc, ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 16i 1én hé thong; dong thdi chuyén cho can bo tiép nhan biét thong bao dén to chirc, ca nhan.

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 18

Quy trinh s6 39: Thii tuc dé nghi gidng dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap da diing Ky c6 quy mé to chirc
¢ nhiéu huyén thugc mot tinh hodic ¢ nhiéu tinh

Trinh tu
thuc hién

Trach nhiém | Thoi gian

Noi dung cong vige thue hi€én thue hi€én

K¢ét qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra ho so;

- Kiém tra, x4c thuc tai khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, to chirc. Truong
hop t6 chtrc, ca nhan chua c6 tai khoan thi
huéng dan diang ky trén Cong DVCQG (tai
khoan VNeID) (Luu y: Truong hop iy quyén
Bwée 1 | thi ding ky tai khoan cta ngudi oy quyén).

- S6 hoa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién ti ctia cic thanh ph'ém hd
SO.

Nhan vién tiép
nhan hé so
quiy cta So
NOi vu tai

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so/
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so/
0,5ngay | Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo hd so)

- Hd so duoc s6 hoa tai bude tiép nhan.

Trung tam Phuc
vu hanh chinh

cong tinh

+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong
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+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
- Chuyén ho so dén co quan c6 thim quyén giai
quyét.

i Tiép nhan ho so tur Trung tam Phuc vy hanh Lanh dao Ban . A
Budc 2 , N . 2 AR N 0,5 ngay | Toan bg ho so
chinh cong tinh va chuyén chuyén vién xur Iy Ton gido
- TH1: X{r ly thim dinh ho so. , q ‘
. Y \ ) , . , x 4z A in Vian ban thong bao két qua tham dinh ho so
Truong hop ho so chua dam bao hudng dan bo | Chuyén vién N o NA: Xz A
L o o £k .. N 02 ngay | cua SO Noi vu (d€ nghi bo sung, hoan thi¢n
sung, hoan thién ho so; hoac tir choi ti€p nhan giai | Ban Ton gido A DA L 1A n o
2 1 2016 1§ do) ho so hoac thong bao ho so khong hop 1€)
Buée 3 quyét ho so (néu rd 1y do).
-TH2: Xt Iy tham dinh ho so L
N \ ) , L, oa ek Chuyén vién . T Y . A
HO so dam bao quy dinh. Tham muu lay y kién Ban Ton eido 20 ngay | Van ban lay y kién (kém toan bo ho so)
cac co quan, dia phuong lién quan 8
- Téng hop hd so - 1]311; théoh}/énhbfln trsl l.dAl ch%p thuan hoeftc'
Buéc4 | - Tham muu hop lién nganh (néu c6) ChuyeAn Vl.e/n 05 ngay : on{g chap t Pan ve V}CCA g1apfg dag ng?al
. N Ban T6n gido dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia di€ém
- Trinh ho so L ax ax ;s 1A 1A
hop phap da dang ky. (kém toan bg ho so)
Du thao Van ban tra 101 chép thuan hoac
Buée 5 Ra soat, kiém tra ndi dung dy thao vin ban, trinh | Lanh dao Ban 75 noi khong chip thuan vé viéc giang dao ngoai
woe Lanh dao S& xem xét. Ton gido > Nedy dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia diém
hop phap da dang ky. (kém toan bo ho so)
Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong chip
. oy . Lanh dao So . thuan vé viéc giang dao ngoai dia ban phu
b Phé duyét h ban. . 01 : i e e a2 ) i
Bude 6 © uyet o 50, van ban Noi vu nedy trach, co s& ton gido, dia diém hop phéap da

dang ky.
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Vin thu 14y s vin ban va chuyén hé so dén Bo Vin ban tra 161 chap thuén hodc khong chip
Buée 7 phan tiép nhan va tra két qua tai Trung tim Van thu S¢ 0.5 ngdy thuan vé viéc giang dao nggéi dia ban phu
PVHCC No6i vu ’ trach, co so ton gido, dia di€ém hop phép da

dang ky.
Nhan vién tiép Vin ban tra 161 chap thuén hodc khong chip
nhén hd so thuan vé viéc giang dao ngoai dia ban phu
quiy ciia S¢ | Trong gid | trach, co so ton gido, dia diém hop phap da

Buéc 8 | Tra két qua cho td chirc, c4 nhan NoOi vu tai hanh dang ky.

Trung tam Phuc chinh
vu hanh chinh
cong tinh

* Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mét (01) ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén duge giao xtr 1y 6 trach
nhiém guri thong bao hodc van ban xin 18i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot 1an); cap nhat Phiéu xin 16i 1én hé thong; dong thdi chuyén cho can bo tiép nhan biét thong bao dén to chirc, ca nhan.

* Tong thoi gian thue hién TTHC: 30 ngay ké tir ngdy nhan du hd so dé nghi hop 18

Quy trinh s6 40: Thii tuc thong bao vé viéc tiép nhan tai tro ciia té chirc, c4 nhan nwée ngoai dé hd tro hoat dong dao tao, bdi dudng
vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton gido; sira chira, cai tao, ning cap, xdy dung méi co sé ton gido; to chirc cac nghi 18 ton gido hodc
cudc 1€ ton gido; xuit ban, nhap khiu kinh sich, vin héa pham ton gido, dd dung tdn gido ciia to chirc ton gido, td chirc ton gido trwe thudc
c6 dia ban hoat dong & m¢gt tinh

Trinh tw i T e
thue . Noi dung cong viéc Trach nhigm Thot gian Két quéa/san pham
‘A ’ ) thuc hién thwe hién

hién ! ¢ ! ¢
- Tiép nhan va kiém tra hd so Nhan Yién tiép _ Phiéu tiép nhan hd so (kém theo toan bd
- iném tra, xac thuc tai khoan dié:n tur: 7 nhén ho so quay hd 50)

Bwoc 1 | Kiém tra tai khodn cia ca nhan, to6 chirc. Truong hop t6 chuce, | cia S Noi vu tai | 0,5 ngay . ) ,

c4 nhan chua c6 tai khoan thi hudng dan ding ky trén Cong | Trung tim Phuc - HO so duge s6 hoéa tai bude ticp nhan.
DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu y: Truong hop iy quyén | vu hanh chinh
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thi dang ky tai khoan ctiia nguoi uy quyeén). cong tinh
- S6 hoa hd so TTHC:
+ Kiém tra dit liéu dién tir ciia cic thanh phﬁn hd so.
+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho b phan xur 1y.
- Chuyén hod so dén co quan c6 thdm quyén giai quyét.
, - Tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu HCC Van thu . Phiéu tiép nhan ho so (kém theo toan bd
Budc 2 2 1A 1y N 0,5 ngay A
- Chuyén ho so xur ly Ban ton gido ho so)
Buéc 3 | Duyét ho so, chuyén Chuyén vién xir 1y Lan}j da(‘), 01 ngay PEneu tiép nhan ho so (kem theo toan bo
Ban ton gido ho so)
Chuyén vién tiép nhan ho so, tham muu van ban tiép nhan Vin ban tiép nhan (hoic tir choi tiép
Buée 4 (hoac tur chdi tiép nhén) thong bao vé viée tiép nhén tai trg; | Chuyén vién Ban 01 ngay nhén) thong béo vé viéc tiép nhén tai trg

luu ho so dé phuc vu cong tic quan ly nha nudc vé tin
ngudng, ton giao

ton gido

(gt tO chire ton gido va cac dia phuong,
don vi ¢6 lién quan).

* Tong thoi gian thuc hién TTHC (Theo Nghi dinh 95/2023/ND-CP): Khéng quy dinh

III. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP HUYEN: 08 TTHC

Quy trinh s6 01: Thii tuc thong bao mé 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 41 Luit tin ngudng, ton gido

Trinh ty

thue hi€én N0i dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

thue hién Két qua/san pham
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- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:

Kiém tra tai khoan ctia c4 nhan, to chtrc. Trudng hop
t6 chtrc, ca nhan chua co tai khoan thi huéng dan
ding ky trén Cong DVCQG (tai khoan VNelD) (Luu
y: Truong hop uy quyén thi ding ky tai khoan cua
ngudi iy quyén).

Cong chure tai
Bo phan tiép

- Phiéu tiép nhan ho so (kém theo toan
b6 ho s0)

Buéc 1 - S6 hoa hd so TTHC: nhéq ho so Yé 0,5ngay |- Hb so dwoc sb hoa tai bude tiép
. 2 . . A A tra két qua ca 4

+ Kiém tra dit liéu dién tir cia cac thanh phan ho so. ra lfuqlélr? cap nhan.

+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa. 7t

+ Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén hé

thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

- Chuyén ho so cho bo phan chuyén mon.
puier | S e RO | Lo | i i oty i g s

woe Vi 2 qua cu P huys y y Phong N1 vu > Ny ho so (kém theo toan bo hd S0)

vién tham muu

- Chuyén vién thdm dinh hd so; ldy ¥ kién céc dia S .

phuong, don vi lién quan. Chuyén vién Du thag Yan Pan cua UBND cap
Budc 3 . o o o Phone Nbi 07 ngay | huyén vé vi¢c ti€ép nhan (hodc tir choi

- Tong hop y kién cac don vi, dia phuong; du thao van ong INO1 VU iép nhan) thong bao m& 16p.

ban trinh 1anh dao phong xem xét.

Linh dao Dy thao vin ban cia UBND cép

Buéc 4 Lanh dao Phong Noi vu phé duyét Phong N(f;i v 1,5ngay | huyén vé viéc tiép nhan (hoic tir chdi

tiép nhan) thong bao ma 16p.
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Bwoc 5

Chuyén UBND cip huyén xem xét, quyét dinh va luu
hé so.

B6 phan
Van thu Phong
NoO1 vu

0,5 ngay

Dy thao vian ban cua UBND cép
huyén (kém theo toan bo ho so).

* Tdng thoi gian thuc hién TTHC (Theo Nghi dinh 95/2023/ND-CP): Khong quy dinh
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Quy trinh s6 02: Thi tuc théng bio danh muc hoat dong tén gido ddi véi td chirc c6 dia ban hoat ddng ton gido ¢ nhiéu xi thudc mot

huyén
t};l;:lllug; Noi dung cong viéc Tl;:‘::l Illlliléﬁm Ihh;: ﬁig: Két qué/san phim
- Tiép nhan va kiém tra ho so.
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan ctia c4 nhan, to chtrc. Trudng hop
td chuc, c4 nhan chua co6 tai khoan thi hudng dan
dang ky trén Céng DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu o .
y: Trudong hop ty quyén thi dang ky tai khoan cia Cong chuc Fai - Phiéu tiép nhan ho so (kém theo toan
nguoi Gy quyén). Bo phé}n tip bd ho so)
Buge 1 - S6 héa ho so TTHC: n?énA ho 50 \ié 0.5ngay |y 5o duoc s hoa tai bude tiép
+ Kiém tra dit liéu dién tir cia cac thanh phan ho so. tra klft q?a cap nhan.
+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa. wen
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xt 1y.
- Chuyén ho so cho bo phan chuyén mon.
Phong Noi vu ti€ép nhan ho so tir B§ phan ti€ép nhan N , . £
Bwoc 2 va trégké't' qué.l cﬁef) UBND cép huyéﬁ Eh{lyén lshu};én L‘énh dgo 0,5 ngay PEneu kl‘e m soat ql‘ly tr}nhk giai quyet
vien tham muu phong Noi vu ho so (kém theo toan bd ho so)
Dy thao vian ban cua UBND cép
Buge3 | Chuyén vien tham dinh ho so, du thao 1§ét qua tham Chuyén vién 2.5 nghy huyén vé viéc tiép nhan (hodc tir chbi
dinh ho so trinh 1anh dao xem xét, quyét dinh Phong No1 vu ’ ti€p nhan) thong bdo danh muc hoat
dong ton gido.
Buoc 4 Lanh dao Phong N§i vu phé duyét Ijﬁnh dja'o 01 ngay bu Athé(i Ye:m Bén Cfla U]?N]? Cé;p
phong Noi vu huyén vé vi¢e ti€p nhan (hodc tir choi
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tiép nhan) thong bao danh muc hoat
dong ton gido.

Budc 5

Chuyén UBND cip huyén xem xét, quyét dinh va luu
hé so.

B6 phan
Vin thu Phong
Noi vu

0,5 ngay

Dy thdo vian ban cua UBND cép
huyén (kém theo toan bd hd so).

* Tdng thoi gian thuc hién TTHC (Theo Nghi dinh 95/2023/ND-CP): Khong quy dinh




thu¢c mot huyén

117
Quy trinh s6 03: Thi tuc théng bao danh muc hoat dong tén gido bd sung doi véi td chire cé6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu xa

Trinh .t}r Noi dung cong viéc Trach nl,ljém Thot giim Két qué/san phim
thwe hién ’ ’ thwe hién thwe hién
- Tiép nhan va kiém tra ho so.
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan ctia c4 nhan, to chtrc. Trudng hop
to chuc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi hudng dan
ding ky trén Cong DVQQG (tai khoan VNeID) (Luu - o  Phibu tiép nhan hd so (kém theo
y: Truong hop Uy quyén thi dang ky tai khoan cua ong cAhu:c. A,tal toan b hd so)
ngudi iy quyén). BoO phr;}n uep o ) )
Buédec 1 - S& hoa hd so TTHC: n?énA ho sqo \12‘1 0,5 ngay |- Hf) so dugc so hoda tai bude ti€p
+ Kiém tra dit liéu dién tir cia cac thanh phan ho so. tra klft q?a cap nhan.
+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa. wen
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xt 1y.
- Chuyén ho so cho bo phan chuyén mon.
, P%l‘onog I\jél V}l tloép nhan ho AS ot BAQ phan } i¢p nhz}An Lanh dao . Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét
Budc 2 va tra két qua cia UBND cap huyén chuyén chuyén . ;. 0,5 ngay A ) X
vien Tham muu phong Noi vu ho so (kém theo toan bd ho so)
Dy thdo vin ban cia UBND cap
Buée 3 C.huyép vién thim dinh hé so, dy thao 1’<ét gué tham Chuyén V.ién 2.5 ngdy huy.én. ’Vé viéc tiép nhan (hodc tu
dinh ho so trinh 1anh dao xem xét, quyét dinh Phong No1 vu ’ choi ti€p nhan) thong bao danh muc
hoat dong ton gido bd sung
Buoc 4 Lanh dao Phong N§i vu phé duyét Ijﬁnh dja.o 01 ngay Du Athéok Vé.nA bé,n; cua AUBNDV Cﬁ}?
phong Noi vu huyén vé viéc ti€p nhan (hoac tur
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chdi tiép nhan) thong bdo danh muc
hoat dong ton gido bd sung

Budc 5

Chuyén UBND cip huyén xem xét, quyét dinh va luu
hé so.

B6 phan
Vin thu Phong
Noi vu

0,5 ngay

Dy thdo vin ban cia UBND cap
huyén (kém theo toan bd hd so).

* Tong thoi gian thyc hién TTHC (Theo Nghi dinh 95/2023/ND-CP): Khéng quy dinh




dong 6 mot huyén
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Quy trinh s6 04: Thii tuc thong bao to chirc hdi nghi thuwong nién ciia to chire ton gido, to chirc ton gido truc thudce c6 dia ban hoat

Trinh ,tAl’r Noi dung cong viéc Trach nl,ljém Thoi giim Két qué/san pham
thuc hién : : thuc hién thuc hién
- Tiép nhan va kiém tra hd so.
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan ctia c4 nhan, to chtrc. Truong hop
t6 chirc, ca nhan chua cé tai khoan thi huéng dan
dang ky trén Cong DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu o .
y: Trudng hop uy quyén thi ding ky tai khoan cua Cong chuce ’tai - Phiéu ti‘ép nhan ho so (kem theo
ngudi iy quyén). Bo phé}n tiép toén‘ bd ho s0) ’ ’
Budce 1 -S4 hoa hd so TTHC: nlqlafmﬁ ho sqo \;é 0,5 ngay |- I—AI(A) so dugc sO hoa tai budce tiép
+ Kiém tra dit liéu dién tir cia cac thanh phan ho so. tra ket q11a cap nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 héa. huyén
+ Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
- Chuyén ho so cho bo phan chuyén mon.
Buse2 | v s ket qud cts UBND ey huyen, chuyér chuyén | L1080 | g | Phibu ki st quy i gi quyés
o o phong Noi vu ’ ho so (kém theo toan bd ho so)
vién tham muu
Du thdo van ban cia UBND huyén
Buée 3 C.huyép vién thAm dinh hd so, du thao 1’<ét gué tham Chuyén V.iél’l 2.5 ngay vé viée tiép nhan (1}021(: tur chéi tiép
dinh ho so trinh 1anh dao xem xét, quyét dinh Phong No1 vu ’ nhan) thong bdo t6 churc hoi nghi
thuong nién.
Buéc 4 Lanh dao Phong N§i vu phé duyét Ijﬁnh df'l .0 01 ngay Dy Athéok Vé,nA bé.nA cua AUBNDV Cﬁ?
Phong N1 vu huyén vé viéc ti€p nhan (hoac tur
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chdi tiép nhan) théng bdo to chirc
ho1 nghi thuong nién.

Budc 5

Chuyén UBND cip huyén xem xét, quyét dinh va luu
hé so.

B6 phan
Van thu Phong
Noi vu

0,5 ngay

Dy thdo vin ban cia UBND cap
huyén (Kém theo toan bd hd so).

* Tong thoi gian thue hién TTHC (Theo Nghi dinh 95/2023/ND-CP): Khong quy dinh
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Quy trinh s 05: Thi tuc dé nghi to chirc dai hdi ciia té chirc ton gido, té chirc tén gido trwc thudc, td chire dwoc cAp chirng nhéin ding
ky hoat dgng ton gido c6 dia ban hoat dong & mft huyén.

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m | Thoi gian Két qua/san pham
thuc hién ’ & cong vie thuc hién thuc hién 1 P
- Tiép nhan va kiém tra hd so.
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, to chirc. Trudng hop to
chtrc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi huéng dan ding
ky trén Cong DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu y:| hite tai - Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
Trudng hop Uy quyén thi ding ky tai khoan cua nguoi | €Ong chuc tai (kém theo toan by hd so)/Phiéu hudng
’ A B0 phan tié x A I L n X 2
Buée 1 uy c;uyen).‘ nhérlljhé) <o fé 0.5 1o dan hoan thién ho so/ Phiéu yéu cau bd
- S hoa ho so TTHC: PO SINE L B sung hoan thién hé so
\ Kidm tra dit lieu dién i cia cac thanh phin hd trd két qua cap ) ) ,
tem tra dur fieu 1?n 1‘1’cua c‘:ac ; anh phan fo so. huyén - HO so dugce so hoa tai budc tiép nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can so6 hoa. '
+ Scan hodc sao chuyp chuyén thanh tép tin trén hé¢
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
- Chuyén ho so cho bo phan chuyén mon.
Phong Noi vu tiép nhan ho so tir Bo phan tiép nhan inh d hidy kid ) - £ A
Buée 2 | va tra két qua caa UBND cép huyén chuyén chuyén Ijan ?_O 0,5 ngay P 1eu‘ fem soat‘ qu}: trl}\l’l gial quyct ho
o phong Noi vu so (kem theo toan bo ho so)
vién Tham muu
- Chuyén vién tham dinh ho SO, ) \ e a1 1A R <
. X y A, j ) n L, Chuyén vién . Du thao Van ban tra 161 chap thuan hoac
Budc 3 | - Lay y kién cac co quan, dia phuong li€n quan (néu co). . n 10 ngay R £ A A em A o4, A
NN . . R Phong Noi1 vu khong chap thuan vé viéc to chirc dai hdi
- Trinh 1anh dao phong phé duyét.
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: Lanh dao Duy thao Vin ban tra 161 chap thuan hodc
( Lanh Pha 0 hé ¢ . a i : N T A
Bude 4 anh dgo Phong Noi vu phé duyet phong Noi vy 05 ngay khong chap thuéan vé viéc t6 chirc dai hdi
Lanh dao Van
] i s . . phong HDND- .| Van ban tra 10i chip thuan hoic khong
Tham dinh, trinh 1anh dao UBND h . 05 . N A
Buge S ammh Ginh, trinfl fanh €ao cap huyen UBND cap neay chap thuan vé viéc t6 chuc dai hoi
huyén
i Lo Lanh dao . Vin ban tra 161 chap thuan hoic khong chap
Bude6 | Ky van ban UBND huyén | > ™8 | thuin vé viée t chic dai hoi.
] Vao s6 van ban, chuyén két qua dén bo phan tiép nhan | B phan vin .| Vin ban tra 16i chap thuan hodc khong
Bwdc 7 A " 0,5 ngay £ N U S c A
ho so mot cura. thu chap thuan vé viéc t6 chuc dai hoi
Cong chuec tai
Bo phén tiép : 9 . <
z 2 A A 1A Trong gi¢ | Véan ban trd 161 chap thuin hodc khong
b Trak a ch htrc, ca nhan. han h : : X a2 PR
Bude 8 ra ket qua cho to chue, ¢a nhan 1an RO SOVA | 4 anh chinh chap thuan vé viéc to chure dai hoi

tra két qua cap
huyén

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 25 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18




Quy trinh s6 06: Thi tuc dé nghi td chire cude 1€ ngoai co' sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy md té chirc ¢ mot huyén

123

Trinh tu
thue hi€én

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hi€én

Két qua/san phdm

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:

Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi huéng dan ding
ky trén Coéng DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu y:
Truong hop Uy quyén thi dang ky tai khoan ciia nguoi

Cong chuec tai
B6 phan tiép

- Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két
qua (kém theo toan bo hd so)/Phiéu

] iy quyén). - P s . hudng dan hoan thién ho so/ Phiéu yéu
Buwocl | _ g4 162 hd so TTHC: nhanhosova | 0.5ngay | 3y b sung hoan thién ho so
2 o vn e X4 tra két qua cap . , ,
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia cac thanh phan ho so. huvén - Hd so dugc sb hoa tai bude tiép nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can sb hoa. .
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho bo phan xt 1y
- Chuyén ho so cho bo phan chuyén mon.
Phong Nbi vu tiép nhin hd so tir B phan tiép nhan va N s e
. 70nA’g O} Vlll 1°P Hhall ;O >0 lf °P g:n '°p ri an.\A/a Lanh dao . Phicu kiém soat quy trinh giai quyét ho
Budc 2 | tra két qua cia UBND cap huyén chuyén chuyén vién . . 0,5 ngay . U
phong Noi vu s0 (kém theo toan bg ho so)
tham muu
A Dy thdo Van ban tra 16i chap thua
- Chuyén vién tham dinh ho so, A u; aOA an p an rAa 0;1 C.Aap; ua:m
, LA . i L, Chuyén vién . hodc khong chap thuan vé vi¢c to chirc
Buwoc 3 | - Lay y kién cac co quan, dia phuong lién quan (néu c0). . n 10 ngay i .. R
N . N R Phong No1 vu cudc 1€ ngoai co s& ton giao, dia di€ém
- Trinh lanh dao phong phé duyét. (ax ax ,
hop phap da dang ky.
. L~ h d 5 - 3 SR A A
Buwoc 4 | Lanh dao Phong Noi vu phé duyét ‘an fa.o 05 ngay Dy thao Van Pan tra 10? c.hapqthuan
phong Noi vu hoac khong chap thuan vé viéc té chirc
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cudc 1€ ngoai co s¢ ton giao, dia di€ém

hop phap da dang ky.
Lanh dao Van Du thao Van ban tra 101 chép thuan
, . . £ . phong HDND- . hoic khong chap thuan vé viée td chirc
Trinh Lanh dao UBND h . x : : ez
Buoe S rinh Lanh €ao cap huyen UBND cap 05 ngay cudc 1€ ngoai co s¢ ton giao, dia di€ém
huyén hop phap da dang ky.
Vin ban tra 161 chap thuan hodc khong
Lanh dao chap thuan vé viéc to chirc cudc 18
Bude 6 Y van ba UBND huyén 3,5 ngay ngoai co so ton gido, dia diém hop
phép da dang ky.
Van ban tra 101 chép thudn hoac khong
i Vao sd vin ban, chuyén két qua dén bod B6 phan van . chép thuan vé viéc td chic cudc 18
Buwoc 7 n L A X n ) 0,5 ngay .. y A ., . .2
phan ti€ép nhan ho so mét cura. thu ngoai co s& ton gido, dia di€ém hop
phap da dang ky.
CoAng cAhuc. fal Vin ban tra 1i chap thuan hodc khong
. | Kt qud PO B? phg‘:n tlep‘ Trong gio chap thuan vé viéc té chuc cudc 18
Buwoc 8 | Tra két qua cho to churc, ca nhan. nhan ho so va hanh chinh | ngodi co s& ton gido, dia didm hop

tra két qua cap
huyén

phap da dang ky.

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 25 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18




Quy trinh s6 07: Thi tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy md té chirc

¢ mt huyén
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Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

- Tiép nhan va kiém tra hd so.

- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:

Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, t6 chtrc. Truong hop
t6 chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi hudng dan
dang ky trén Cong DVCQG (tai khoan VNeID)
(Luu y: Trudng hop ty quyén thi ding ky tai khoan
ctia ngudi Gy quyén).

Cong chuc tai
Bo phén tiép

- Phiéu tiép nhan h so va hen tra két qua
(kém theo toan bo hd so)/Phiéu hudng
dan hoan thién ho so/ Phiéu yéu ciu bd

phong Noi vu

Bude 1 | os1s0hd so TTHC: nhan ho so va | 0,5ngay | sunghoan thién ho so
2 A g A e e s A LA trd két qua cap A A e X .
+ Kiém tra dit li¢u dién tir ctia cac thanh phan ho so. huvén - HO so dugce so hoa tai budc tiép nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. .
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.
- Chuyén ho so cho bo phan chuyén mon.
Phong Noi vu tiép nhan ho so tir Bo phan tiép nhan sk hidy kid ) N £ 13
Buée 2 | va tra két qua cia UBND cép huyén chuyén chuyén Ijan d?f) 0,5 ngay P 1eu‘ fem soa‘E qu}: tr{‘\l’l gial quyet ho
o phong Noi vu so (kem theo toan bd ho so)
vién tham muu
- Chuyén vién tham dinh hd so, Du thao Van ban tra loi chép thuan hoac
, - Lay y kién cac co quan, dia phuong lién quan (néu | Chuyén vién . khong chap thuan vé viéc giang dao
Buéc 3 ., . .. 10 ngay e s , . A e,
c0). Phong Né6i vu ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido,
- Trinh 1anh dao phong phé duyét. dia diém hop phéap di dang ky.
. Lanh d Dy thdo Vin ban tra 16i chap thuan ho3
Buwoc 4 | Lanh dao Phong Noi vu phé duyét anh ¢ao 05 ngay \rthao van ban tra fo1 chap thuan hoac

khong chép thuan vé viéc giang dao
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ngoai dia ban phu trach, co s& ton giao,
dia diém hop phéap di dang ky.

Lanh dao Van Du thao Van ban tra 101 chép thuan hoac
, . . £ . phong HDND- . khong chép thuan vé& viéc giang dao
Trinh Lanh BND h ; D e .
Buoe S rinh Lanh dgo U cap huyen UBND cap 05 ngay ngoai dia ban phu trach, co s& ton giao,
huyén dia diém hop phéap di ding ky.
Vin ban tra 10i chap thuan hoic khong
. Lanh dao chap thuan vé viéc giang dao ngoai dia
Bude 6 y vén ban UBND huyén 3,5 ngay ban phu trich, co s¢ ton gido, dia di€ém
hop phép da dang ky.
Van ban tra 101 Chép thuan hoac khong
, Vao sd vin ban, chuyén két qua dén bo phan tiép | BO phan vin . chap thuan vé viéc giang dao ngoai dia
Buéc 7 N . 0,5 ngay N , A e a2
nhan ho so mot cura. thu ban phu trach, co s¢ ton gido, dia diém
hop phép da ding ky.
C(A)Ang CAhﬁC. fal Vin ban tra 16i chap thugn hoic khong
] o P, B © phg‘in tlep‘ Trong gid chip thuan vé viéc giang dao ngoai dia
Buwéc 8 | Tra ket qua cho to chire, ca nhan. nhan ho so va hanh chinh | ban phu trach, co so ton gido, dia diém

tra két qua cap
huyén

hop phép da ding ky.

* Tong thoi gian thyc hién TTHC: 25 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18
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Quy trinh s6 08: Thii tuc thong bio té chirc quyén gép ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mot huyén, quén, thi xa, thanh phé
thudc tinh, thanh phé thudc thanh phd trwe thudc trung wong ciia co' sé tin ngudng, to chirc tén gido, té chic ton gido trwe thude

Trinh ty
thue hién

Trach nhiém | Thoi gian

thure hién thue hi€én Ket qua/san pham

Noi dung cong viéc

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan ciia c4 nhan, to chtrc. Truong hop
t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi hudng dan
dang ky trén Cong DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu

y: Truong hop Uy quyén thi ding ky tai khoan cua Céng chitc Bo - Phi¢u tiép nhan ho so' (kem theo

toan bd ho so)

) nguoi Uy quyén). phan Tiép nhan R . . . >
Buéc 1 -S4 hoa hd so TTHC: hd so va Tra két 0.5ngay |- H{ so duoc sb hoa tai budc tiép
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phén hd so. qua cép huyén nhan.

+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.

+ ’Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xir 1y.

- Chuyén ho so cho bo phan chuyén mon.

Phong No1 vu tiép nhén ho so tir BO phan tiép nhan
Buéc 2 va tra két qua cia UBND cép huyén chuyén chuyén
vién tham muu

Phiéu kiém soét quy trinh giai quyét
hd so (kém theo toan bd hd so)

Lanh dao

phong Noi vu 0.5 ngay
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Chuyén vién tham dinh hé so, dy thao két qua thim

Chuyén vién

Dy thao Vin ban caa UBND cap
huyén vé viéc ti€p nhan (hoac tur

) . \ L. . 2,5 2 Lo ok ~ ~ . 2 ,
Budge 3 dinh ho so trinh lanh dao xem xét, quyét dinh Phong N1 vu neay choi ti€ép nhédn) thong bdo t6 chuc
quyén gop...
Dy thao Vian ban cia UBND cap
~ n n n Lanh dao huyén vé viéc tiép nhan (hodc tir
b Lanh Ph¢ h . 1 nga C Lk ' i 2
Buroe 4 anh dao Phong Noi vy ph¢ duyet Phong Noi1 vu Ol ngay choi ti€ép nhéan) thong bdo t6 chuc
quyén gop...
Buée 5 Chuyén UBND cap huyén xem xét, quyét dinh va luu | Van thu phong 0.5 1o Dy thao Vin ban caa UBND cap
hd so. Noi vu > NEay huyén (Kém theo toan b ho so).

* Tong thoi gian thyc hién TTHC (Theo Nghi dinh 95/2023/ND-CP): Khéong quy dinh
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IV. TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP XA: 10 TTHC

Quy trinh s6 01: Thii tuc diing ky hoat dong tin nguwdng

Trinh ’ - —
tu thue Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian Két qua/san pham
.hiéli ' . 8 Vit thuc hién thue hién q p

- Tiép nhén hd so.

- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:

Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, to chitc. Truong hop
t6 chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi hudng dan
dang ky trén Céng DVCQG (tai khoan VNelD)
(Luu y: Truong hop y quyén thi ding ky tai khoan
clia ngudi Gy quyén).

- Sé héa hd so TTHC: o Cong chic Bo
+ Ki€m tra dit li¢u dién tir cia cac thanh phan ho so. phan Tiép nhan

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho
s/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
10 ngdy | so/ Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét
hdé so (kém theo toan b hd so cua

+ Phén loai thanh phan hd so can s6 hoa. va Tra két qua
Bwéc 1 | + Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢ | UBND cép xa

thén linh vyc ton
ig K oons 1ia 2R 2 A A a1 ( A R TTHC)
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho bd phan xtr 1y. giao) ti€p nhan . ) )
- Kiém tra hd so va xtr 1y ho so - HO so dugc s6 hoa tai budce ti€p nhan.

+ Néu hd so dam kzéo yéu cau thi chuyén can bd phu
trach tham muu trién khai.

+ Néu ho so chua dam bao thi huéng din hoan thién
theo quy dinh.

+ Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai quyét phai néu rd
1y do.

- Tham muu giai quyét hd so

. . L, s Lanh dao 04 ngay e P
Bude 2 | Xem xét, quyét dinh UBND cép xa Vin ban tra 10i/Vian ban giai quyet
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Bwoc 3

Tra két qua cho ca nhan, t6 churc ton gido.

Cong chuc Bo
phan Tiép nhan
va Tra két qua
cap x4

01 ngay

- Vin bén tra 10i chap thuan hodc khong
chép thudn vé viéc dang ky hoat dong tin
nguong;

- In phiéu kiém soat dua t6 chirc, ca nhan
ky nhan va luu kém vao ho so goc.

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay ké tir ngay nhan du vin ban diang ky hop 18




Quy trinh s6 02: Thi tuc ding ky bo sung hoat djng tin ngudng
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Trinh.t}r Noi dung cong viéc Trach n%‘jém Thoi giim Két qua/san phim
thuc hién : : thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so.
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tu:
Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to chic. Truong hop td chire, ca
nhan chua co6 tai khoan thi hudng dan ding ky trén Cong
DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu y: Truong hgp ty quyén thi L o ‘ o
dang ky tai khoan ctia nguoi tiy quyén). Cong chite B - Phicu tiep nhan ho so va hen tra ket
Sohoahosa TTHC - phin Tiép R Phib thchi 1 nhin gt quy
+ Kiém tra dir li¢u di?n '[Lif cua ?éc t’hénh phan ho so. nhan va Tra 1 sof Phidu kidm soI:'l ¢ qﬁy %rin}? g}i]éi
+ Phan loai thanh phan ho so can so hoa. &t qua 3 1A \ N\ AT A ,
Bude 1 + Scan h.oéc saopchup chuyén thanh tép tin trén h¢ thong kité?)u)?ét(]lITiED ey %Lr}}gtcho 20 (sém theo o b 10 sor cta
: L C C )
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xtr 1. vuc ton gido) R L
Kidm tra hd so: tiép nhan va xir - Hﬂo so dugc sO hoa tai budc tiép
+ Néu hd so dam bao yéu cau thi chuyén cén bd phy trach tham ly ho so nhan.
muu trién khai.
+ Néu hd so chua dam bao thi huéng din hoan thién theo quy
dinh.
+ Truong hop tir chdi tiép nhan, giai quyét phai néu 3 1y do.
- Tham muu giai quyét ho so
Buc2 | Xem xét, quyét dinh égﬁgi‘; 04182Y 1 an ban tra 16i/Van ban giai quyét
Cong chirc Bo - Vin ban tra 16i chap thuan hodc khong
Buéce3 | Tra két qua cho ca nhan, t chirc ton gido. phan Tiep 01 ngay chap thun vé vice dang ky hoat dong

nhén va Tra
ket qua cap xa

tin ngudng bo sung.
- In phicu kiém soat dua to chuc, cé
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nhan ky nhén va luu kém vao ho so goc.

* Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay ké tir ngdy nhan da van ban ding ky hop 18

Quy trinh s6 03: Thi tuc ding ky sinh hoat ton gido tip trung

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhigm | Thoi gian Két qua/san pham
thue hién : : thwe hién thwe hién
- Tiép nhan hd so.
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan ctia ¢4 nhan, t6 chirc. Truong hop to
chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi huéng dan diang ky
trén Cong DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu ¥: Trudng
hop Uy quyén thi dang ky tai khoan cua ngudi ty quyén).
- S6 hoa hd so TTHC: ) ) . )
+ Kiém tra dit liéu dién tir ciia cac thanh phén hd so. Cong chirc Bo - Phieu tiép nhan h6 so va hen tra ket
+ Phan logi thanh phan hd so cin s héa. phan Ticp nban auisPi yeu gl bo sung hoip thien ho sor
5 2 xy in w a1 | va Tra két qua . i€u tur choi tiép nhan giai quyet ho so/ Phicu
Budc 1 * Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén he UBND cép qxﬁ 15 ngdy kiém soat quy trilzlh giéigquycélt 131]6 so (kém theo

thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phén xir 1y.

- Kiém tra ho so:

+Néu ho so qém bao yéu cau thi chuyén can b phy trach
tham muu trién khai.

+ Néu hd so chwa dam bao thi huéng dan hoan thién theo
quy dinh.

+ Truong hop tir chdi tiép nhan, giai quyét phai néu rd 1y
do.

- Tham muu giai quyét ho so

(Iinh  vuc ton
gi4o) tiép nhan
va xur 1y hd so

toan b ho so ciia TTHC)
- HO so dugc s hoa tai budce tiép nhan.
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. . £, Lanh dao 04 ngay e e L en x
Buéc 2 | Xem xét, quyét dinh UBND « Van ban tra 161/Van ban giai quyét
X o - Van ban tra 16i chip thuan hodc khong chap
(ljlong cl}uc EQ thuan vé viée dang ky sinh hoat ton giao tap
: : . an Tic a .
Buéce 3 | Tra két qua cho ca nhan. T churc ton gido. P ‘an qleﬁ? B E{H 01 ngay trung;
va Tra két qua L, ,
chp xi - In phicu kiém soat dqa to c}n’rc, cd nhan ky
nhén va luu kém vao ho so goc.

* Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay ké tir ngay nhan di ho so ding ky hop 18

Quy trinh s6 04: Thii tuc théng bao danh muc hoat dong ton gido doi véi to chire c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ mot xa

Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian Két qua/san pham
thuc hién : : thuc hién thue hién
- Tiép nhan vin ban thong béo
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cta ca nhan, t6 chirc. Truong hop
t6 chirc, c4 nhan chua co tai khoan thi hudng dan
dang ky trén Cong DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu
y: Truong hgp lly quyén thi dang ky tai khoan cla Cong chirc BO
nguoi ty quyén). phén Tiép nhén va - Phiéu tiép nhan hd so (kém theo toan bo hd
- S6 ?oa ho so TTHC: o Tra két gué 01 ngay so cua TTHC)
Budc1 | +Kiém tra dit liéu dién tir ctia cac thanh phan ho so. UBND céap xa

+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong

+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho b phan xur 1y.

- Kiém tra ho so:

+ Néu vin ban thong bao chua dam bao thi hudéng dan
hoan thién theo quy dinh.

+ Truong hop tir chdi tiép nhan, giai quyét phai néu rd

(Iinh vuc ton gido)
tiép nhan va xtr ly
ho so

- HO so dugc s hoa tai budce tiep nhan.
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1y do.

Phiéu tiép nhan ho so (kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Lanh dao

Buwéc 2 | Chuyén bd phan chuyén mon UBND chp xa

01 ngay

Cong chirc duoc
giao xur 1y hd so 01 ngay
ctia UBND cdp x4

Phiéu tiép nhan ho so (kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Luu ho so dé thuc hién cong tac quan ly nha nudc ve

Buérc 3 ] N N
tin nguwong, ton giao

* Tong thoi gian giai quyét TTHC (Theo Nghi dinh 95/2023/ND-CP): Khéng quy dinh

* Quy trinh s6 05: Thii tuc thong biao danh muc hoat dong ton gido bo sung ddi véi to chire cé dia ban hoat dong ton gido & mot xi

Trinh ty
thuc hién

Trach nhiém Thoi gian

Két qua/san pha
thuce hién thue hién et qua/san pham

Noi dung cong viéc

- Tiép nhan vin ban thong béo

- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tu:

Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, t6 chirc. Trudng hop t6
chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi huéng dan ding
ky trén Céng DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu :
Trudng hop uy quyén thi ding ky tai khoan cua nguoi | Cong  chic B

iy quyén). phan Tiég nhéan va - I"hilflj ;ifp nh:gin h6 so (kém theo
56 hoa hé so TTHC: Tra ket —qua o |leanbohosocia TTHE)
Bugel | Kiém tra dit liéu dién tir ciia cac thanh phan ho so. UNBND cAap ,,Xa 01 ngay ) I?O 50 dugc s6 hoa tai budc ticp
R o N N (Iinh vyc ton gido) nhan.
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa. £ A a1,
\ . | tiép nhan va xtr ly
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tp tin trén hé | 1,3 oo

thong

+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

- Kiém tra h6 so:

+ Néu van ban thong bao chua dam bao thi huéng dan
hoan thién theo quy dinh.
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+ Truong hop tir chdi tiép nhan, giai quyét phai néu rd

1y do.
, 2 A 1 A Lanh dao UBND . Phiéu tiép nhan hd so (kém theo
Budéc 2 | Chuyén bd phan chuyén mén chp x& 01 ngay toan bd hd so ciia TTHC)
, Luu hd so dé thyc hién cong tac quan 1y nha nude vé C.O ne C,hu,c d‘AU: oc . Phiéu tiép nhan hd so (kém theo
Budc 3 giao xu ly ho so 01 ngay

tin ngudng, ton gido

ciia UBND cép x4

toan bo ho so ciia TTHC)

* Tong thoi gian giai quyét TTHC (Theo Nghi dinh 95/2023/ND-CP): Khong quy dinh

Quy trinh s6 06: Thii tuc ding ky thay ddi nguoi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gido tip trung

Trinh tu
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Budce 1

- Tiép nhan hd so.

- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan ctia c4 nhan, t6 chirc. Truong hop
t6 chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi huéng din
ding ky trén Cong DVCQG (tai khoin VNeID)
(Luu y: Trudng hop ty quyén thi ding ky tai khoan
clia ngudi Gy quyén).

- S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir cia cac thanh phan hd so.
+ Phan loai thanh phan hd so can s6 héa.

+ Scan hodc sao chuyp chuyén thanh tép tin trén h¢

Cong chuc Bo
phan Tiép nhan
va Tra két qua
UBND cép xa
(Iinh vuc ton
gi4o) tiép nhan
va xtr 1y ho so

10 ngay

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két
qué/Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so/
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so/
Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bd ho so ciia TTHC)

- HO6 so dugce so hoa tai budc tiép nhan.
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thong
+ Ky s6 tai liu dé chuyén cho bd phan xur 1y.
- Kiém tra h6 so:

+ Néu hd so dam bao yéu cau thi chuyén can bo phu
trach tham muu trién khai.

+ Néu ho so chua dam bao thi huéng dan hoan thién
theo quy dinh.

- Truong hop tir chéi tiép nhan, giai quyét phai néu
o ly do.

- Tham muu giai quyét hd so

- Lanh d 04 ngay : g
Buwoéc 2 | Xem xét, quyéet dinh UB;I[I) . éjooxﬁ Vin ban trd 101/Van ban giai quyét
- Vin ban tra 16i chp thuan hoahcj khong
Cong chirc Bo chap thuan vé viéc diang ky thay d6i nguoi
, , ‘ han Tién nha dai di¢n ctia nhém sinh hoat ton gido tap
Bwéce 3 | Tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chirc ton gido. pvéairélligtnqj; 01 ngay | un g
cap xa - In phiéu kiém soét dua t6 chirc, c4 nhan ky

nhan va luu kém vao ho so goc.

* Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so diang ky hop 18
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Quy trinh s6 07: Thii tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung trong dia ban mot xa

Trinh tu
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qué/san pham

Budce 1

- Tiép nhan hd so.

- Kiém tra, xac thyc tai khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan ctia ca nhan, to chirc. Trudng hop
t6 chie, ¢4 nhan chua c6 tai khoan thi hudng dan
dang ky trén Cong DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu
y: Truong hop uy quyén thi ding ky tai khoan cia
ngudi ty quyén).

- S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit li¢u dién tir ctia cac thanh phan ho so.

Cong chuc B
phan Tiép nhan
va Tra két qua
UBND cip xi
(Iinh  vuc ton
gid0) tiép nhan
va xir 1y ho so

15 ngay

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua/Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién
h6 so/ Phiéu tir chdi tiép nhan gidi
quyét hd so/ Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém theo toan bd ho
so cua TTHC)

- HO so dugc s6 hoa tai budce tiep nhan.
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+ Phan loai thanh phan ho so can s6 héa.

+ ,Scan hoac sao chup chuyén thanh tép tin trén hé
thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bd phan xur 1y.

- Kiém tra hd so:

+ Néu hd so dam 13510 yéu cau thi chuyén can b phu
trach tham muu trién khai.

+ Néu ho so chua dam bao thi hudéng dan hoan thién
theo quy dinh.

+ Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai quyét phai néu rd
1y do (thoi g%an hoan thién hd so khéng tinh vao thoi
han giai quyet).

- Tham muu giai quyét hd so

‘g Lanh 4 nga _ . .
Budc 2 | Xem xét, quyéet dinh UBIilII[l) féiooxﬁ 04 ngay Vin ban trd 161/Van ban giai quyét
- Van ban tra 101 chép thuan hoac
khong chép thuan vé viéc dé nghi th
Céng chirc Bo ;f)ng. C ap: t ua,'m Ve VIEC qe ng ,1 t ?,y
A A . doi dia diém sinh hoat ton gido tap
. A S S phan Tiép nhan .
Bwoc 3 | Tra két qua cho ca nhan, to6 chue ton gido. 01 ngay | trung.

va Tra két qua
cap xa

- In phiéu kiém soat dua td chtrc, ca
nhan ky nhén va luu kém vao ho so
goc.

* Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay ké tir ngdy nhan du hd so dé nghi hop 18
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Quy trinh s6 08: Thii tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton giso tip trung dén dia ban xi khac

. , n Thoi
Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhi¢m gian thue Két qua/san phim
thuc hién ’ ; thue hién on
. . . . hl?n
- Tiép nhén hd so. Cong chirc BO
- Kiém tra, xc thuc tai khoan dién tir: phan  Tiép o ‘ ,
Kiém tra tai khoan ciia ca nhan, to chirc. Truong hop t6 nhin va Tra 15ngay | Gidy ticp nhin h6 so va hen tra ket

Budc 1

chirc, ca nhan chua c6 tai khoan thi hudng dan ding
ky trén Coéng DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu ¥:
Truong hop uy quyén thi ding ky tai khoan cua ngudi

két qua
UBND cip xa
(Iimh vyc tén
gido)  tiép

qua/Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd
so/ Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so/
Phiéu kiém soat quy trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bd hd so caa TTHC)
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iy quyén).

- S6 héa hé so TTHC:

+ Kiém tra dir liéu dién tir ciia cac thanh phan ho so.

+ Phan loai thanh phan hd so can s hoéa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén h¢
thong

+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho bo phan xur 1y.

- Kiém tra ho so:

+ Néu ho so dam bao yéu cau thi chuyén can bo phu
trach tham muu trién khai.

+ Néu ho so chua dam bao thi huéng dan hoan thién
theo quy dinh.

+ Truong hop tir chdi tiép nhan, giai quyét phai néu 1d
1y do (thoi gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi
han gidi quyét).

- Tham muu giai quyét ho so

nhan va xu ly
ho so

- HO so dugce so hoa tai budc tiép nhan.

- Lanh d Odngay |
Budc 2 | Xem xét, quyéet dinh UBIilII[l) . éioxﬁ Vin ban tra 1601/Van ban giai quyét
Cong chirc - Vin ban tra 10i chdp thuan hodc khong
B phan Tiép chap thuan vé viéc thay doi dia diém sinh
Bude 3 | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan ton gido. nhanva Tra | Ol ngay | hoatton gido tap trung;

két qua cap
xa

- In phicu kiém soat dua t6 chirc, cd nhan
ky nhén va luu kém vao ho so goc.

* Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay ké tir ngdy nhan du ho so dé nghi hop 1é




Quy trinh s6 09: Thii tuc thong bao vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung
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Trinh ty Noi dung cong viéc Trach nhigm thye | Thoi gian Két qua/san pham
thuc hién : g cong vis hién thuc hién 1 P
- Tiép nhan van ban thong béo. Cong chie Bo phan o ‘
- Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tir: Tiép nhan va Tra - Giay tiep nhan ho so (kém theo toan b
Budc 1 két qua UBND cép 01 ngay hd so cia TTHC)

Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to chirc. Truong hop t6
chirc, c4 nhan chua c6 tai khoan thi hudng din ding ky

xa (lIinh vuc ton
giao) tieép nhan va

- HO6 so dugc s6 hoda tai budc tiép nhan.
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trén Cong DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu ¥: Trudng | xtr Iy ho so
hop ty quyén thi dang ky tai khoan ciia ngudi iy quyén).
- S6 hoa hd so TTHC:

+ Kiém tra dir li€u di¢n tur ciia cac thanh phan ho so.

+ Phan loai thanh phan hd so can s hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé théng
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phéan xir 1y.

- Kiém tra ho so

+ Néu vin ban thong bao chwa dam bao thi huéng dan hoan

thién theo quy dinh.
+ Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai quyét phai néu o 1y
do.
: Lanh dao idy tiép nhan hd so (kém theo toan bd
Bwéc 2 | Chuyén bo phan chuyén mon . 01 ngay G:ay 1%p nhan ho so (kem theo toan bo
UBND cép x4 ho6 so cua TTHC)

Gidy tiép nhan ho so (kém theo toan bo
hd so ctia TTHC)

Luu ho so dé thuc hién cong tac quan 1y nha nude vé tin | Cong chirc B phan

Buwoc 3 N N ., N A
ngudng, ton gido chuyén moén

01 ngay

* Tong thoi gian giai quyét TTHC (Theo Nghi dinh 95/2023/ND-CP): Khéng quy dinh

Quy trinh s6 10: Thi tuc thong bao t6 chirc quyén gép trong dia ban mdt xi ciia co sé tin nguwdng, to chirc ton gido, to chirc ton gido
truc thugc

Trinh tuw Néi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian K&t qua/san phim
thuc hién : geong vis thuc hién thuc hién 1 P
- Tiép nhan vin ban thong bio Cong chic B9 g ;
, °p At ve ongbao ng chte B9 \ - Gidy tiép nhan hé so (kém theo
Buéce 1 | - Kiém tra, xac thuc tai khoan dién tur: phan Ti€p nhan va 01 ngay A i
> ' . , ; ’ . toan bd ho so cia TTHC)
Kiém tra tai khoan cua c4 nhén, t6 chirc. Truong hop t chuc, | Tra ket qua
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c4 nhan chwa c6 tai khoan thi huéng dan ding ky trén cégg
DVCQG (tai khoan VNeID) (Luu y: Truong hop uy quyén
thi dang ky tai khoan ctia nguoi ty quyén).

- S6 hoa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir ciia cic thanh phﬁn hd so.

+ Phan loai thanh phan hd so can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén hé thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo phan xtr 1y.

- Kiém tra ho so:

+ Néu van ban thong bao chua dam bao thi hudng din hoan
thién theo quy dinh.

+Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai quyét phai néu rd 1y do.

UBND cip xi
(Iinh vyc ton gido)
tiép nhan va xt ly
hd so

- HO so dugc so hoa tai budce tiep
nhén.

Chuyén bd phan chuyén mon

Lanh dao UBND

Gidy tiép nhan ho so (kém theo

Budc 2 L. 01 ngay toan bd ho so cia TTHC)
cap xa
A 2 “n A , , , \ ’ A s C6ng churc Ak A X \ \
, Luu ho so dé thuc hién cong tac quan ly nha nudc vé tin o A . . Giay tiép nhan ho so (kem theo toan
Budc 3 ~ A s B phéan chuyén 01 ngay . ,
ngudng, ton gido mon bd ho so cia TTHC

* Tong thoi gian giai quyét TTHC: Khéng quy dinh

* Luru y: Diéu 18 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cia Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh: Ngay sau khi tiép nhin hé so TTHC theo quy dinh, cdn bé, cong chire, vién chirc tiép nhin
chuyén hé so dén co quan cé tham quyén gidi quyét trong ngay lam vigc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo déi vdi truwong hop tiép
nhdn sau 15 gio hang ngay./.



