UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 473 /QD-UBND Kon Tum, ngay /4 thing 8§ nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét méi, sira d6i Quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh
chinh linh viee LAm nghiép va Kiém 1am ap dung trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét civa, mot civa lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii
sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdang 11 ndm 2018 ciia Bg
trieong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh
cia Nghi dinh $6 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thing 4 nam 2023 ciia Bo
triwong, Chii nhiém Van phong Chinh phii vé quy dinh mét so néi dung va bién
phdp thi hanh trong sé héa ho so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh va thyc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truwong dién tur;

Can cit Quyét dinh sé6 445/0D-UBND ngay 31 thdang 7 ndm 2024 cia Chii
tich Uy ban nhén dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh moi ban
hanh; thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung thuoc linh vuc Lam nghiép va
Kiém lam dwoc dp dung trén dia ban tinh Kon Tum;

Theo dé nghi ciia Gidm ddc Sé Nong nghiép va Phdt trién néng thon tai To
trinh s6 141/TTr-SNN ngay 08 thdng 8 nam 2024.

QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét mdi, sira d6i Quy trinh nodi bo trong giai quyét thu tuc hanh

chinh linh viuc Lam nghiép va Kiém 1am 4p dung trén dia ban tinh Kon Tum (Cé
Danh muc va noi dung cdc quy trinh kem theo).



Piéu 2. T6 chuc thuc hién:

1. Van phong Uy ban nhan dan tinh; S& Nong nghiép va Phat trién nong thon;
Uy ban nhéan dan cac huyén, thanh phd; Uy ban nhan din cac xi, phuong, thi trin
phan cong cong chuc, vién chic thuc hién cac budc xir Iy cong viéc quy dinh tai
cac quy trinh nd1 bd nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phdi hop véi cac don vi lién quan thiét
1ap cau hinh quy trinh dién tir; dong thoi to chirc thue hién viée cap nhat thong tin,
dir liéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua thi tuc hanh chinh 1én
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc S& Nong nghiép
va Phat trién nong thon; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé; Chu tich
Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi trin; Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh va cac to chiic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh va thay thé cic
Quy trinh noi bd sb: 39, 40, 51 Muc A, Phu luc sé 02 kém theo Quyét dinh sd
437/QD-UBND ngay 10 thang 8 nim 2021 cta Chu tich Uy ban nhan dén tinh vé
viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bi bii bo va phé duyét
quy trinh ndi bo thuc hién céc thu tuc hanh chinh cua nganh Nong nghi¢p va Phat
trién nong thon ap dung trén dia ban tinh Kon Tum./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3 (dé thuec hién);

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP (d¢ bdo cdo);
- S Nong nghiép va Phat trién nong thon;

- Van phong UBND tinh;

- UBND céac huyén, thanh phé;

- UBND céc x4, phudng, thi trin;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong;

- Vién thong Kon Tum (dé phéi hop);

- Luu: VT, TTHCC.LTLH,




QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 473 /OD-UBND ngay /4 thdng § niam 2024
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh Kon Tum)

PHAN I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. Danh muc quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh cép tinh

STT Linh vwe/Tén Thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién
I |Linh vuc Lam nghiép
I.1 | Quy trinh n¢i b maéi ban hanh
Phé duyét diéu chinh phan khu chirc nang cua khu ) .8;0 Nf) ng nff’h"?p va Phat
! rung dac dung thudc dia phuong quan ly tricn nong thon
o T - Uy ban nhan dan tinh
IT | Quy trinh ndi b dwoc sira ddi
Phé duyét hodc diéu chinh dé an du lich sinh thai, | - S6 Nong nghiép va Phat
2 | nghi dudng, giai tri trong rimg dic dung thudc dia | trién nong thon
phuong quan 1y - Uy ban nhén dan tinh
Phé duyét hodc diéu chinh dé 4n du lich sinh théi, | - S& Nong nghiép va Phat
3 | nghi dudng, giai tri trong rimg phong ho hodc rimg | trién ndng thon
san xuat thudc dia phuong quan 1y - Uy ban nhén dan tinh
II | Linh vye Kiém 1am
II.1 | Quy trinh ndi b6 méi ban hanh
- S& Nong nghi¢p va Phat
4 | Quyét dinh giao ring cho to chirc trién nong thon
- Uy ban nhén dan tinh
Quyét dinh chuyén muc dich st dung rimg sang | | .S;O NP ne n%hle_:p va Phat
> | mue dich khac d&i véi 16 chire trich nong thon
i - Uy ban nhén dan tinh
Phé duyét Phuong an sir dung rimg d6i véi cac cong | - S& Nong nghiép va Phat
6 | trinh két cAu ha téng phuc vu bdo v¢ va phat trién | trién nong thon
rung thudc dia phuong quan ly - Uy ban nhén dan tinh
Quyét dinh thu hoi rung dbi véi t6 chirc tu nguyén | .S;G Nf) ne n%hlep va Phat
7 tra lai rimg trién nong thon
' - Uy ban nhan dan tinh
Quyét dinh diéu chinh chu treong chuyén muc dich | | S;O Nf) ne n%hl@p va Phat
8 st dung rung sang muc dich khac tricn nong thon
i ’ - Uy ban nhan dan tinh
IL.2 | Quy trinh ndi b dwoc sira doi
9 Quyét dinh chi trwong chuyén muc dich st dung ‘;riséi Ilj(;);gg trlfi)llil@p va Phat

rung sang muc dich khac

- Uy ban nhén dan tinh




B. Danh muc quy trinh ngi bd thii tuc hanh chinh cip huyén

STT Linh vuc/Tén Thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién

I |Linh vuc Kiém 1am

I.1 | Quy trinh ngi b6 méi ban hanh

| Quyét dinh chuyén muc dich st dung rimg sang |- Hat Kiém 1am c4p huyén

muc dich khac dbi voi ca nhan - UBND cép huyén
Quyét dinh thu hoi rimg ddi v6i ho gia dinh, ca |- Hat Kiém 1am c4p huyén
2 A A A A A 5 s N A A
nhan, cong dong dan cu ty nguyén tra lai rung - UBND cap huyén
C. Danh muc quy trinh ndi b thi tuc hanh chinh cip xa
STT Linh vwe/Tén Thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién

I |Linh vyc Kiém 1am

I.1 | Quy trinh ndi b méi ban hanh

- UBND cép x4
- Hat Kiém 1am cip huyén
- UBND cép huyén

Quyét dinh giao ring cho ho gia dinh, c4 nhan va
cong dong dan cu




A. Quy trinh ndi bd cip tinh

PHAN I1

NOI DUNG CU THE CUA QUY TRINH NOI BO

I. Linh vwe 1am nghiép
L.1. Quy trinh ngi b6 méi ban hanh
Quy trinh s6 01: Phé duyét diéu chinh phin khu chirc niing ciia khu rirng diic
dung thudc dia phuwong quan ly

Trinh . Thoi
Trach .
tw ns " oA . n glan £ 2 2
Noi dung cong viéc nhi¢m Két qua/san pham
thue ‘A thuc
‘A thwe hién oA
hién j * hién
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Truong
hop t6 chirc, ca nhan chua
c6 tai khoan thi tao hoac A LA A 1A .
. X s A - Giay tiép nhan ho so va
huéng dan dang ky trén . 1A Y S
Céng DVCQG. (Luu §: L hen tra két qua/phiéu yéu
Tru’c‘%n hoo ' Jvén til Nhén vién cau bo sung hoan thién hd
TUong hop Uy quyen thi| - tiép nhan so/phidu tir chéi tiép nhan
, | dang ky tai khodn cua | ho so tai SO &
Budc . N R 1/2 | gidi quyét ho so/phiéu
1 nguol Lty quyen). Trung tam ngay |kiém soat quy trinh giai
1.2. S6 héa hd so TTHC: | Phucvu T goy( o tieo
- Kiém tra dit liu di¢n tir | hanh chinh s o
ctia cac thanh phan hd so. | 018 tinh X L1 :
. s N - HO so duogc sO hoa tai
- Phan loai thanh phan ho bude tié ~
o2 udc tiép nhan.
so can sO hoa.
- Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén
hé thong
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
. Tfep nhan ho >0 tu’ Trl%ng La‘nh da(i Phiéu kiém soat quy trinh
Bwéce | tdm phuc vy hanh chinh | Phong Ké 172 £, 1A S
2 cong va chuyén chuyén | hoach - Tai | ngay gidi quyet ho so (kem theo
A T, iy toan bo ho so cua TTHC)
vién xu ly chinh
Kiém tra, tham dinh cac Eihuye\n P.hql.e “ klefn S8 tquy trl‘n h
thanh phin. n6i dune ho | ViEh Phong 04 giai quyét ho so (kem
<o phafl, n¢ & Ké hoach - | ngay |theo toan bd hdé so cua
Buéc Tai chinh TTHC)
3 Lay ¥ kién thdm dinh cua Elhuye\n A 1 e o .
cdc 56, nganh, dia phuong vién Phong 15 Bién ban gop y cua cdc
’ T Ké hoach - | ngay | don vicé lién quan

c6 lién quan

Tai chinh;




Lanh dao
S&

Tong hop y kién cua co

quan, t6 chuac, cd nhan

lién quan:

- Truong hop két qua Bang tong hop y kién cua

tham dinh da diéu kicf:n: co quan, to chirc, ca nhan

lap du thao Bao cao tham liép quan; du thdo bao céo

dinh; dy thdo To trinh cho | Chuyén tham dinh; Dy thao To

S¢& NN&PTNT  trinh | vién Phong | 12,5 | trinh cho S& NN&PTNT

UBND tinh; du thép Ké hoach - | ngay trinh,UBND tinh; Dy thép

Quyeét dinh gidi quyét | Tai chinh Quyet dinh gidi quyét

TTHC. ’ TTHC/phi€u yéu cau bo

- Truong hop két qua sung hoan thién hé so

tham dinh khong du diéu (kém theo toan b ho so).

kién du thao van ban guri

chu rung dugc biét va néu

0 1y do.

Xem xét, trinh lanh dao Lanh dao To trinh; Bao cao tham
. S& Nong nghiép va Phat A dinh; du thao Quyét dinh

Budc S A A ~, | phong K¢ 01 n nr ai X ; A
trién nong thon phé duyét g R phé duyét diéu chinh phan
4 L .. Xy i hoach - Tai | ngay ASRNS ,
két qua giai quyét thu tuc . khu chirc nang cua khu
N B chinh . -

hanh chinh. rung dac dung.

Bué Iéznll\llgfo 01 To trinh, bdo céo thérp
WO¢ | Lanh dao S6 ky To trinh one . |dinh va dy thiao Quyét
5 nghi¢p va | ngay dinh

PTNT i
Chuyén T trinh, bao cao i
tham dinh cua S& | Van thu So To trinh, bao cao tham

Buéc NN&PTNT va Du thao Nong 1/2 dinh va du thao Quyé:c
6 Quyét dinh phé duyét cua | nghi¢pva | ngay | dinh (kém theo toan bo ho

UBND tinh 1én UBND PTNT so cua TTHC)
tinh
. . £, s 20 A rA A
UBND tinh xem xét, quyét dinh ngdy Toan b0 ho so
£ A \ A Lanh dao
Zoln ;ﬁ’ nhan va phan | e NN- n”; Két qua thim dinh hd so
Cong chuc \ L s
| 7.2. Thém dinh, @& xuét | Phong NN- | > | Dy thao Quyét dinh giai

Buwoc ngay | quyét TTHC.

TNMT
7 Lanh dao X

7.3. Duyét va trinh hd so | Phong NN- l’loé}l DI;'I g?%ongg yet dinh gidi
TNMT gay | quy .

7:4. Lanh dgo Van phong | 1o g0 | 01 | Dy thao Quyét dinh gidi

UBND tinh xem xét, cho . \ N X

¢ kién Vian phong | ngay | quyét TTHC.

7.5. Lanh dao UBND tinh | Linh dao 02 |Quyét dinh giai quyét




xem xét, quyét dinh UBND ngay | TTHC.
tinh
Quyét dinh diéu chinh
7.6. Van thu vao sd van < phan ‘khu i:hu:c nang cua
ban, gii két qua cho Van thu 1/2 khu rimg ddc dung,
C= UBND N (Két qua giai quyet TTHC
Trung tam Phuc vy HCC . ngay L T A
tinh tinh dwoc ky s6 va luu trir trén
trén Hé,théng thong tin
giai quyét TTHC cua tinh)
Quyét dinh di€u chinh
Nhén vién phan khu chirc nang cua
tiép nhan Theo khu rirng dac dung
. ho so tai % (Ket qua giai quyét TTHC
Buéc . 1 A \ . . phiéu o S SN
Tra két qua cho chu rung. | Trung tam , | dién tr dwoc tra vé tai
8 hen tra , , 2 , ,
Phuc vu 1ét qua khoan cua to chirc, ca
hanh chinh q nhén nop ho so trén H;é
cong tinh thong thong tin giai quyét

TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong
chtre, vién chirc phong chuyén mén dugc giao xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bdo hoac
van ban xin 16i dén t6 chtrc, ca nhan (chuyén cho bo phan tiép nhén), trong d6 néu 13 1y
do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua mat lan).
Cap nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

55 ngay




I.2. Quy trinh ndi by dwoc sira doi
Quy trinh s6 2: Phé duyét hodc diéu chinh dé 4an du lich sinh thai, nghi
dwong, gidi tri trong rirng dac dung thugc dia phwong quan ly

Trinh . Thoi
Trach .
tw ns A A A glan X 2 o 2
: NOi dung cong viéc nhiém Keét qud/san pham
thuce .~ | thue
‘n thuc hién cn
hién : j hién
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Truong
hop 6 chic, c4 nhan chua
co tai khoan thi tao hoac
hu;’(')‘ng dan ding ky trén Nhan - Gidy tiép nhan h(A)’ SO va
Cong DVCQG. (Luu y: | vien tiép hen tra két qua/phi€u yéu
Truong hop Uy quyén thi nhan ho cau bo sung hoan thién hd
Bude ding ky tai khoan cua S0 tai 12 so/phiéu tir chdi tiép nhan
1 nguoi uy quyén). Trung ngay giai quyét ho so/phiéu kiém
1.2. S6 héa hé so TTHC: | tam Phuc soat quy trinh giai quyét ho
- Kiém tra dit lidu dién tir | VY hanh so (kém theo toan bg ho so)
ctia cac thanh phan hd so. AChm%l h - HO so dugc s6 hoa tai bude
- Phén loai thanh phan hd cong tin tiép nhan.
so can s hoa.
- Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén
hé théng
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
. "111ep nhan ho > tu Tru’ng Laph daO; Phiéu kiém so4t quy trinh
Bwoc |tdm phuc vu hanh chinh | Phong Ké | 1/2 PO .
2 cong va chuyén chuyén | hoach- | ngay gidi quyet ho so (kem theo
AT L, Y toan bo ho so cua TTHC)
vién xu Iy Tai chinh
W Chuyén
Kiém tra, thdm dinh céac vién 04 Phiéu kiém soat quy trinh
thanh phan, ndi dung ho | Phong Ké nodl giai quyét ho so (kém theo
SO hoach - &Y | toan bd ho so cua TTHC)
Tai chinh
Chuyén
Buéc vin
3 | L4y y kién thim dinh cta | TPOnE K€ o
L2 . : hoach - 15 | Bién ban gop y cua cac don
cac sd, nganh, dia phuong .. N N
L 1A Tai ngay | vico lién quan.
cO lién quan. .
chinh;
Lanh dao
S&
Tong hop y kién cta co | Chuyén 12,5 | - Bang tong hop y kién cua




quan, t6 chtrc, cA nhan vién | ngay |co quan, t6 chuc, ca nhan
lién quan: Phong Ké lién quan; du thao bao cao
- Truong hop két qua | hoach - tham dinh; Dy thao T¢ trinh
tham dinh da diéu kién: | Tai chinh cho S& NN&PTNT trinh
lap du thdo Bao cao tham UBND tinh; Dy thao Quyét
dinh; dy thao To trinh cho dinh giai quyét TTHC/phiéu
S¢& NN&PTNT  trinh yéu céu bo sung hoan thién
UBND tinh; du thép ho so (kém theo toan bo ho
Quyét dinh gidi quyét S0).
TTHC.
- Truong hop két qua
tham dinh khong du diéu
kién du thao Vél’l, ban guri
chu rung dugc biét va néu
0 1y do.
)Sign;\]gft’ ;rllrlli}é la\?; Pia; Lanh dao Dy thao Béo cdo tham dinh;
Buéc X Ag & A P n ~, | phongKé | 01 |dy thdo To¢ trinh; du thao
trién nong thon phé duyét N X . X
4 1t qua @idi quvét thil tuc hoach - | ngay | Quyét dinh gidi quyét
o dua gal quy “C| Tai chinh TTHC.
hanh chinh.
Lanh dao S¢ ky Bdo cdo Lanh dao 7
Buée két qua tham dinh va To S5 N(A)I.l 01 Bao cao tham dinh va To
trinh kém du thdo Quyét | ~° °"8 | V' | rinh dugce ky, du thio Quyét
5 ) . N , | nghiép va | ngay | .. A n
dinh phé duyét cua PTNT dinh phé duyét
UBND tinh
Chuyén — To trinh, Béo) o T& trinh, Béo cdo thim dinh
, cao tham dinh va Du thao r NTA \ , X s N
Budc L, 1 A ~ .| S0 Nong 172 | va dy thdo Quyét dinh phé
Quyét dinh phé duyét cua A N NN s A 1A
6 UBND tinh 1én UBND nghiép va | ngay | duyét (kém theo toan bd ho
. PTNT so cua TTHC)
tinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh n;gy Toan b hd so
, Lanh dao
7L l. T{ep’ nhdn va phan | Phong 1/\2 Két qua thim dinh hd so
cong xu ly NN - ngay
TNMT
Cong
churc \ L
Buéc |7.2. Thim dinh, dé xuét | Phong | O |D¥  thio Quyét dinh gidi
ngay | quyet TTHC.
7 NN -
TNMT
Lanh dao
ORI Phong 1/2 | Dy thao Quyét dinh giai
7.3. Duy¢t va trinh ho so NN - ngdy | quyét TTHC.
TNMT
7.4. Lanh dao Van phong | Lanh dao , X, 4
UBND tinh xem xét, cho Van nO; DI;'I é:}?})ngyet dinh  giai
¥ kién phong | &Y | AW '
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UBND
tinh
~ , Lanh dao X . . X
7.5. Lanh dao UBND tinh 01 | Quyét dinh gid1 quyét
. X, 4 UBND N
xem xé&t, quyét dinh tinh ngay | TTHC.
Quyet dinh phé duyét hoach
diéu chinh dé an du lich sinh
7.6. Van thu vao so0 van - thai, nghi dudng, gidi tri
\ e 1A \ Van thu . <
ban, gui két qua cho UBND 172 | trong rumg dac dung.
Trung tam Phuc vy HCC . ngay | (Ket qua giai quyét TTHC
, tinh A S ~ A
tinh duwgc ky so va luu trit trén
trén Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC cua tinh)
Nhén Quyet dinh phé duyét hoach
vién tiép diéu chinh dé 4n du lich sinh
~ 1+ | Theo
nhan ho phiéu thai, nghi dudng, giai tri
Buée | Tra két qua dén cho chu 50 tal hen trong rimg dac dung,
3 ring Trung trd (Két qua gidi quyet TTHC
' tam Phuc X dién tw duoc tra vé tai khoan
\ két N , A « X
vu hanh ua | cua to chure, ca nhan nop ho
chinh d so trén H¢ thong thong tin
cong tinh giai quyéet TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong
chtrc, vién chire phong chuyén mén duoc giao xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao hoac
van ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan (chuyén cho bo phan tiép nhan), trong d6 néu rd 1y
do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khéng qua mot 1an).
Cap nhét ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

45 ngay
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Quy trinh s6 3: Phé duyét hodc diéu chinh dé an du lich sinh thai, nghi
dwdng, gii tri trong rirng phong hd hoic rig san xuat thudc dia phwong quan ly

Trinh . Thoi
Trach .
tw ne n - A glan £ 2 o x
: Noi dung cong viéc nhi¢m Két qua/san pham
thue ‘n thue
‘n thue hién cn
hién : j hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop
td chirc, ca nhan chua c6
tai khoan thi tao hoa AL )
a1’ oa£1 } aor O?C - Giay tiép nhan ho so
huéng dan diang ky trén \ . 1A Y
Céng DVCQG. (Lwu §: L va hen tra két qua/phicéu
Tru(‘?n hop i ' avdn tzl Nhan vién yéu cau bd sung hoan
< 8 , op y d y , tle;p nhar} thién ho so/phiéu tir chbi
, |dang ky tai khoan cua| ho so tai A A el L 1A
Budc . X N 1/2 | tiép nhan gidi quyét ho
1 | Deuwdiuy quyen). Trungtam |05y | so/phiéu kiém soat qu
1.2. S6 héa hd so TTHC: | Phucwvu e
- Kibm tra dif ligu din ti haAn P Cl}lnh (kem tgeo toqdny bé hé so)
ctia cac thanh phan hd so. cong tinh A 'OV
n C o XL - HO so dugc so hoa tai
- Phén loai thanh phan ho bude tié A
N udce ti€p nhan.
so can sO hoa.
- Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Tiép nhan ho so tu Trung | Lanh dao Phi€u kiém soat quy
Buée | tdm phuc vu hanh chinh | Phong Ké 172 | trinh gidi quyét ho so
2 cong va chuyén chuyén | hoach - Tai | ngay | (kem theo toan bo ho so
vién xur ly chinh cua TTHC)
W 7 Chuyén Phiéu kiém soat quy
Kiém tra, thdm dinh cac | vién Phong 04 trinh gidi quyét ho so
thanh phan, ndi dung ho so | K& hoach - | ngay | (kém theo toan by hd so
Tai chinh cua TTHC)
Chuyén
Lay ¥ kién thdm dinh cua vien Phong
| Ay ¥ oien tham @ Kéhoach- | 15 |Bién bin gop ¥ cia cac
Buwoc | cac sd, nganh, dia phuong o 1. X . oA
P Tai chinh; | ngay | don vicd lién quan.
3 c6 lién quan. ~
Lanh dao
S&
Tong hop y kién cua co R - Bang tong hop y kién
A , ; A 1:A Chuyen ) A , .
quan, to chure, cd nhan lién | .. . cua co quan, to chic, ca
vién Phong | 12,5 A 1in )
quan: ’ q Ké hoach - | ngay nhan lién quan; du thao
- Truong hop két qua tham Y & bao cao tham dinh; Du
Tai chinh

dinh du diéu kién: lap du

thao ToO trinh cho S&
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thao Bdo cdo tham dinh; du
thao To trinh cho S¢&
NN&PTNT trinh  UBND
tinh; dy thdo Quyét dinh
giai quyét TTHC.

- Truong hop két qua tham
dinh khong du diéu kién du
thdo van ban gui chu rung
duogc biét va néu rd 1y do.

NN&PTNT trinh UBND
tinh; Dy thao Quyét dinh
giai quyét TTHC/phiéu
yéu cau bo sung hoan
thién hd so (kém theo
toan bd ho so).

Xem x¢&t, trinh 1anh dao So

None nehidn va Phét tridn Lanh daq Du thao Béo cdo thim
Buéc ong NEAIEP Ve ~ 1.4 | phong K¢ 01 dinh; du thao To trinh;
nong thon phé duyét ket e R . L, 4
4 3 widi &t thi tuc hanh hoach - Tai | ngay |du thdo Quyét dinh giai
qua gtat quyet tu & chinh quyét TTHC.
chinh.
Lanh dao So ky bao cao két | Lanh dao Bao cao tham dinh va
Budc | qua tham dinh va To trinh | S0 Nong 01 T6 trinh dugc ky kem dy
5 kém dy thio Quyét dinh | nghiépva | ngay |thdo Quyét dinh phé
phé duyét cia UBND tinh. PTNT duyét
Chuyén Té trinh, Bdo cdo | Van thr S 1o trinh, bao clo Qtﬁar;
Bude thém dinh va Du thao Nong 172 dinh he : duvet (kgm
6 Quyét dinh phé duyét cia | nghi¢p va | ngay theo t(I))a‘m bs }}1/6 so cla
UBND tinh 1én UBND tinh PTNT TTHC) :
UBND tinh xem xét, quyét dinh n;gy Toan b hd so
. A \ R Lanh dao
7;1' T} P nhan va  phan Phong NN- 1/? Két qua tham dinh hd so
cong xu ly TNMT ngay
Cong chuc \ L
7.2. Tham dinh, dé xuét | Phong NN- n6’§ Du EIE?FOTSI‘éyet dinh giai
Lanh dao \ £ -
7.3. Duyét va trinh hd so | Phong NN- n“ j D&"’ gt’aTOTSI‘éyet dinh giai
. ~ < . Lanh dao
BI;O’C Zj]ile)a?i}rllhdigmngt pc 1;1(:;1% Vian phong 01 Duy thao Quyét dinh giai
" »CNOY 1 UBND | ngay | quyét TTHC.
kién .
tinh
7.5. Lanh dao UBND tinh Lanh dgo 01 Quyét dinh giai quyét
. X, 4 UBND R
xem xét, quyéet dinh tinh ngay | TTHC.
Quyét dinh phé duyét
’ hoach diéu chinh dé an
7.6. Van :chu’ vao sO van | Van thu 12 du lich sinh thai, nghi
ban, guri két qua cho Trung | UBND ol dudng, gidi tri trong
tam Phuc vu HCC tinh tinh g4y rung phong hd hoac

rung san xuat.
(Két qua giai quyeét
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TTHC duwoc ky so va luu
triv trén trén Hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Quyét dinh phé duyét
hoach diéu chinh d 4n
du lich sinh thai, nghi
dudng, gidi tri trong
Theo |rung phong ho hodc

Nhan vién
tiép nhan

. 1 A . 2k , ho so tai X . ) be
Buwoc | Tra két qua dén cho chu Trun téim phi€éu | ring san xuat.
8 | rimg. & hentra | (Két qua gidgi  quyét
Phuc vu Lo, a2 ,
N . két qua | TTHC dién tw dwoc tra
hanh chinh X, N A
R , vé tai khoadn cua to chuc,
cong tinh

ca nhdn ngp hé so trén
H¢ thong thong tin giai
quyet TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong
chure, vién chirc phong chuyén mon dugc giao xtr 1y ¢6 trach nhiém gtri thong bao hoac
van ban xin 16i dén t6 chtc, ca nhan (chuyén cho bo phan tiép nhén), trong d6 néu 16 1y
do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khéng qua mot 1an).
Cap nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: ‘ 45 ngay




II. Linh vye Kiém 1am
IL.1. Quy trinh n¢i b méi ban hanh
Quy trinh s6 4: Quyét dinh giao rirng cho t6 chic

14

Trinh . Thoi
tw Trach ian
: Noi dung cong viéc nhiém g Keét qud/san pham
thuc ‘A thuc
.n thuc hi¢n ‘n
hién i j hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, to chirc. Truong hop
td6 chtrc, c4 nhan chua co
tar khoan thi tao hoac N A LA \
, x < A - Giay ti€ép nhan ho so va
huéng dan ding ky trén . 1A A S
Céng DVCQG. (Luu §: L hen tra két qua/phiéu yéu
Tru’§n hop @ ' wvén til Nhan vién cau bo sung hoan thién ho
< 8 , op v d y , tlip nhap so/phiéu tir chdi tiép nhan
. |dang ky tar khoan cua | ho so tai £, 1A %
Budc . N N 172 | gidi quyét hd so/phiéu
1 | Dguoiuy quycn). Trung @m | 5y | kiém soat quy trinh giai
1.2.S6 héa hd s¢ TTHC: | Phucvu Y o o o
- Kiém tra dit lidu dién tir | hanh chinh Aoy o)
ctia cac thanh phan hd so. cong tinh X L1 :
R oo N - HO so duoc so6 hoa tai
- Phan loai thanh phan ho bude tié A
N udc tiep nhan.
so can so hoa.
- Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
- Ky sb tai liu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
. 1:16p nhan ho 5o r Tn}ng Laflh daO; Phiéu kiém soat quy trinh
Bwoc | tim phuc vu hanh chinh | Phong Ké 1/2 oY X
2 cong va chuyén chuyén | hoach - Tai | ngay gidi quyt ho so (kem theo
A a1, iy toan bo ho so cua TTHC)
vién xur ly chinh
q q Chuyén Phiéu kiém soat quy trinh
Kiém tra, thdm dinh cac | viénPhong | 1,5 |giai quyét ho so (kem
thanh phan, ndi dung ho so | K& hoach - | ngay |theo toan by hd so cua
Tai chinh TTHC)
Phoéi hop voi S¢& Tai
_|newyen va Mol truong | o e Vin ban phéi hop ciia S&
Budce | kieém tra ho so giao rung; t0 | .. R N R R A
, . ... |vienPhong | 20 |Tai nguyén va Moi
3 chirc mo1 cac don vi lién Z N \ A 1a 1R
2 A Ké hoach - | ngay | truong; Bién ban ki€ém tra
quan kiém tra hi¢n trang Tai chinh hién trang run
khp rung tai thyc dia du 1l LTang rung.
kién giao
- Truong hop du diéu kién: | Chuyén 05 Dy thdo To¢ trinh cho S¢&
1a8p du thao T trinh cho So Vién Phong neil NN&PTNT trinh UBND
NN&PTNT trinh  UBND | Ké hoach - g4y tinh; Dy thao Quyét dinh
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tinh; du thao Quyét dinh | Tai chinh giai quyét q TTHC/phiéu
gidi quyet TTHC. yéu cau bd sung hoan
- Truong hop khong du thién h6é so/Van ban tur
dicéu lgién du thao Véq ban choi tiep nhan‘hf) so (kem
gl to chirc dugc biét va theo toan bd ho so)
néu 1o ly do.
Xem x¢€t, trinh 1anh dao S& ~
Nong nghiép va Phat trién Lanh daq
Budc o A ~ 1.4, | phongKe 01 | Dy thdo T¢ trinh; du thao
g4 |Dong thon phe duyét két| o " 1ai | neay | Quyét dinh phé duyét
qua giai quyét thu tuc hanh | 03" g4y | \uyet cinh phe duyet.
. chinh
chinh.
Lanh dao
Budc ~ v T S& Nong 01 | To trinh dugc ky kem dy
5 Lanh dao 56 ky To trinh nghiép va | ngay | thao Quyét dinh phé duyét
PTNT
Chuyén To¢ trinh cua S¢ | Van thu S& To trinh kém dy thao
Buéce | NN&PTNT va Dy thao Nong 172 | Quyét dinh phé duyét
6 Quyét dinh phé duyét cia | nghi¢p va | ngay | (kem theo toan b ho so
UBND tinh 1én UBND tinh PTNT cua TTHC)
UBND tinh xem xét, quyét dinh n(g)gy Toan bd ho so
£ A \ A Lanh dao
Z()ln Iéelp’ nhan va  phan Phong NN- nllff Két qua tham dinh ho so
Cong chue ’
A A oA Phong 02 | Du thdao Quyét dinh giai
7.2. Tham dinh, dé xuat Phong NN- | ngdy | quyét TTHC.
TNMT
Lanh dao )
Ap ox s A Phong 172 | Dy thao Quye¢t dinh giai
- 7.3. Duyét va trinh ho so Phong NN- | ngay | quyét TTHC.
froe TNMT
7 Lanh dao
ngNIﬁartli}rll hdi‘;mvsgt pC}}‘l‘;ng Vanphong | 1/2 | Dy thdo Quyét dinh giai
- »SOY | UBND | ngay | quyét TTHC.
kién tinh
~ , Lanh dao L, . ne g
7.5. Lanh dao UBND tinh 01 | Quyét dinh phé duyét giai
. X, 1 UBND . P
xem x¢ét, quyet dinh tinh ngay | quyét TTHC.
< N Quyét dinh giao ring.
7.6, Van thu vao s6 van |y g (Két qua gidi quyét TTHC
ban, gui két qua cho S& 172 L T <
Nong nghiép va Phét trién UBND ngay duwoc ky s6 va luu trir trén
n6ne thon tinh trén Hé’théng thong tin
& giai quyét TTHC cua tinh)
Lanh daq
8.1 Phan cong xur ly phong Ké 172 L, 4 o
hoach - Tai | ngdy Quy¢t dinh giao rung

chinh
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Chuyén
vién phong
K¢ hoach -
Budc Tai chinh
8 8.2 Ban giao rung theo | phoihop 09
Quy¢t dinh giao rung duoc | voi UBND nedl Bién ban ban giao rung.
UBND tinh phé duyé¢t. cap huyén, gy
UBND cap
x4 va cac
don vi co
lién quan
8.3 Chuyén két qua giai | Van thu S¢
quyét TTHC cho Trung Nong 172 | - Quyét dinh giao rung.
tam Phuc vu hanh chinh | nghiép va | ngay |- Bién ban ban giao ring
cong tinh PTNT
Nhan vien - Quyét dinh giao rimg
tiép nhan Theo | - Bién ban ban giao rung
o so tai phiéu | (Két qua giai quyet TTHC
Buoc 2 1 A , 2 4 N hen |dién tw dwoc tra vé tai
Tra két qua cho To chuec. Trung tam \ , . 2 . .
9 tra | khoan cua to chiwe, cad
Phuc vu £ A X 2 . .
N . két | nhdan nop ho so trén Hé
hanh chinh , £ . . £
cong tinh qua | thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong
chuce, vién chirc phong chuyén mon dugc giao xtr 1y ¢6 trach nhiém giri thong bdo hoac
van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bo phan tiép nhan), trong d6 néu rd 1y
do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khéng qua mot 1an).
Cap nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 45 ngay
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Quy trinh s6 5: Quyét dinh chuyén muc dich sir dung rirng sang muc dich
khac ddi voi to chire

Trinh . Thoi
tw Trach gian £ 2
: Noi dung cong viéc nhiém Keét qua/san pham
thue n thuc
‘n thuc hién cn
hién j j hién
1.1. Kiém tra, xac thue
tai Khoan dién tu:
Kiém tra tai khoan cua
c4 nhan, t6 chirc. Trudng
hop t6 chirc, ca nhan
chua co tai khoan thi tao
hodc huéng dan ding ky
trén  Cong DVCQG.
(Luu y: Truong hop uy - Gidy tiép nhan hd so va
quyén thi ding ky tai | Nhan vién hen tra két qua/phiéu yéu
khoan cua nguoi uy| tiép nhan cau bo sung hoan thién ho
.| quyén). ho so tai so/phiéu tir chdi tiép nhan
Budc I . P N 1/2 £ 1A N
1 1.2. S0 héa ho so| Trung tim neqy | 41 quyét ho so/phleu kiém
TTHC: Phuc vu 84Y | soat quy trinh giai quyét ho
- Kiém tra dir liéu dién | hanh chinh so (kém theo toan bé hé so)
tir ctia cac thanh phan hd | cong tinh - H6 so duoc s6 hoa tai budc
SO. tiép nhan.
- Phén loai thanh phan
ho so can s6 hoa.
- Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén
hé thong
- Ky sb6 tai lieu dé
chuyén cho by phan xur
ly.
. Tiep nAh an ho so \ t Laflh dao( Phiéu kiém soat quy trinh
Bwoc | Trung tdm phuc vu hanh | Phong Ké 1/2 PO R
2 chinh cong va chuyén | hoach - Tai | ngay giai quyt ho so (kém theo
NS L toan bo ho so cua TTHC)
chuyén vién xu ly chinh
Kiém tra, thAm dinh cac
thanh phan, noi dung hd - Phiéu kiém soat quy trinh
SO. giai quyét hd so (kém theo
- Truong hop du diéu toan b hd so ciia TTHC).
kién: lap dy thao To Chuyén - Du thao ToO trinh cho S&
Buée trinh cho S6 NN&PTNT vien Phong | 6.5 NN&PTNT  trinh  UBND
trinh  UBND tinh; du | _ z '~ | tinh; Du thao Quyét dinh
3 \ P ) ... | Kéhoach- | ngay | ... X KA
thdo Quyét dinh gidi Tai chinh giai quyét TTHC/phiéu yéu

quyét TTHC.

- Truong hop khong du
diéu kién duy thao vin
ban gui t6 chuc duoc
biét va néu 13 1y do.

cdu b6 sung hoan thién ho
s0/Vin ban tir chéi tiép nhan
hd so (kém theo toan bd hd
sS0)
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Xem xét, trinh lanh dao

S Nong nghiép va Phat | ann dao

Budc trién ng()ng ﬂI:()n ha phong Ké 01 | Dy thao To trinh; du thao
4 a1 A g e P z. | hoach - Tai | ngay | Quyét dinh.

duyét két qua gidi quyét chinh
tha tuc hanh chinh.
Lanh dao

Budc ~ L e S& Nong 01 | To trinh dugc ky kém du

5 Lanh dao S¢ ky To trinh nghiép va | ngay | thao Quyét dinh
PTNT
Chuyén T trinh cta S¢ | . ,

Bué NN&PTNT va Dy thao Vallilglllu S0 12 T& trinh va dy thiao Quyét
Y€ | Quyét dinh phé duyét Ol | 2 |dinh phé duyét (kém theo
6 nghiép va | nga

cia UBND tinh lén gPTi\I?T 84Y | toan b6 hd so ctia TTHC)
UBND tinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh n;gy Toan bj hd so
£ Ao R Lanh dao
Zéln'gzlgliynhan va phan Phong NN- nlg/z‘%y Két qua tham dinh ho so
TNMT
Cong chure , L, 4 .
72. Thim dinh, @& xuét | Phong NN- | &> | Dw thio Quyét dinh giai
TNMT ngay | quyét TTHC.
Lanh dao , £ . -
7.3. Duyét va trinh hé so | Phong NN- | /2 | Dw thio Quyét dinh giai
TNMT ngay | quyet TTHC.
. ~ . Lanh dao
Bude | 7.4 Lanh dao ~Van| g, ool 01 |Du thao Quyét dinh giai
7 phong UBND tinh xem ;
xét. cho v kién UBND ngay | quyet TTHC.
’ Y tinh
~ Lanh dao L e n At ean
7.5. Lanh dao UBND UBND 01 | Quyet dinh phé duyét giai
tinh xem xét, quyét dinh tinh ngay | quyet TTHC.
Quyét dinh chuyén muc dich
7.6. Van thu vao sb vin str dyng rimg sang myc dich
blém' gii két qua cho Van thu 1/2 Khdc. ;
Tru;1g tam Phuc vu HCC UBND ngdy (Keét qua giai quyét TTHC
tinh T tinh duogc ky so va luu tri trén
trén H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh)
Nhan vien Quyeét dinh chuyén muc dich
tiéo nhan Theo | s dung rung sang muc dich
hépso oo | phiéu | khic. ,

Buge Tra két qua cho t6 chuc. | Trung tam hc}l (].{e ! qué. giar quy e{. TTHF

8 Phuc vu tra dién tr duoc tra vé tai khoa:@
hanh chinh ket | cua t6 chirc, ca nhan ngp ho
cong tinh qua |so trén Hé thong thong tin

gidi quyét TTHC tinh)

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trude ngay hét han, cong
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chure, vién chirc phong chuyén mon duoc giao xur 1y c6 trach nhiém gui thong bao hoac
van ban xin 16i dén t6 chtrc, ¢4 nhan (chuyén cho bo phan tiép nhén), trong d6 néu 13 1y
do qud han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan).
Cap nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay
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Quy trinh s6 6: Phé duyét Phwong 4n sir dung rirng ddi véi cic cong trinh két
cau ha ting phuc vu bao vé va phat trién rirng thugc dia phwong quan ly

Trinh . Thoi
Trach .
tw e A ‘n ‘n glan ) - x
: Noi dung cong viéc nhi¢m Két qua/san pham
thue ‘n thue
‘n thue hién cn
hién : j hién
1.1. Kiém tra, xac thwe tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Trudng hop
td churc, ca nhan chua co tai Ak a1
, . < . - Giay tiép nhan ho so
khoan thi tao hoac huodng . Y 4 X Y4k
x S A 2 va hen tra két qué/phiéu
dan dang ky trén COng | Nhan vién . N 2 .
DVCQG. (Luu §: Trudng | tiép nh yéu cau b0 sung hodn
o Ane e S TRTS | ucp nhan thién hd so/phiéu tir chéi
. | hop uy quyén thi dang ky tai | ho so tai X A £, 1A
Budc . o X R 172 | tiép nhan giai quyét ho
1 khoan ctia nguoi uy quyén). | Trung tdm ngdy | so/phidu kidm sodt qu
1.2. 86 héa hd so TTHC: | Phucvu e
- Kiém tra dit liéu di¢n tr | hanh chinh e t;feo qulfbé 1 509
cua cac thanh phﬁn ho so. cong tinh N <o, .
. g R - Ho6 so duoc so hoa tai
- Phén loai thanh phan ho so bude tié A
N udc tiép nhan.
can so hoa.
- Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
- Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Tiép nhan ho so tu Trung | Lanh dao Phi€u kiém soat quy
Buwée | tdm phuc vu hanh chinh | Phong Ké 172 | trinh gidi quyét ho so
2 cong va chuyén chuyén vién | hoach - Tai | ngay | (kem theo toan b ho so
Xt ly chinh cua TTHC)
Kiém tra, tham dinh cac i ‘Phleuw!qem A’soatkquy
\ A A A trinh gidi quyét ho so
thanh phan, ndi dung ho so; A A LA
A 1. 1R > . (kém theo toan bg ho so
T6 chuc ki€ém tra, xac minh )
A . cua TTHC).
tai hién truong. A 12 1R A
. s e A 1ea - Bién ban ki€ém tra hién
- Truong hop du diéu kién: . . ha S trinh
lap du thao To trinh cho S¢r| CruYen trang; dy thao To trin
Budc | \\nion N vién Phong | 6,5 | cho S& NN&PTNT trinh
NN&PTNT trinh  UBND X N , .
3 , \ L ae ... | K&hoach - | ngay | UBND tinh; Du thao
tinh; dy thao Quyét dinh giai e L p
X Tai chinh Quyéet dinh giai quyét
quyet TTHC. A A X 1R
. A oA TTHC/phi€u yéu cau bo
- Truong hop khong du diu \ A A
A A sung hoan thién ho
kién dyu thdo van ban gui to . 1an Sy
, N PN so/Van ban tur choi tiép
chuc dugc biét va néu 0 ly A A .
do nhan ho so (kém theo
) toan bg ho so)
Buge | em xét winh lanh dgo 6 Lanhdao || g 1o trinh; dy
4 Nong nghi¢p va Phat trién phong Ké ngdy | thao Quyét dinh
nong thon phé duyét két qua | hoach - Tai g4y yet ¢inil.
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giai quyét tha tuc hanh chinh
chinh.
Lanh dao
Buéc ~ v s e S& Nong 01 | To trinh duoc ky kém du
5 Lanh dgo 56 ky T6 trinh nghiép va | ngay | thio Quyét dinh
PTNT
Chuyén To trinh cia S6 | Van thu S¢ TS trinh va du thio
Budoc | NN&PTNT va Du thao Nong 1/2 | Quyét dinh phé duyét
6 | Quyét dinh phé duyét cia | nghiépva | ngay | (kém theo toan bd hd so
UBND tinh 1én UBND tinh PTNT cua TTHC)
UBND tinh xem xét, quyét dinh nggy Toan bd hd so
4 A Lanh dao
)7“3 i},}Tlep nhan va phan cong Phong NN- nggy Két qua tham dinh ho so
TNMT
Cong chuc , L
7.2. Thim dinh, d& xuét Phong NN- HO? Du fh‘:‘FOTSI‘éyet dinh gidi
TNMT gay | quyet .
Lanh dao . L
7.3. Duyét va trinh hd so Phong NN- nl/ 2 | Du fh‘?rOTSI‘éyet dinh gidi
TNMT gay | quyet .
~ - \ Lanh dao
Buéc ngNga‘;?lhdingf; Eﬁgng Vanphong | 1/2 | Dy thao Quyét dinh giai
7 Kid ’ UBND ngay | quyét TTHC.
ién .
tinh
N , Lanh dao L 4 R n
7.5. Lanh dao UBND tinh 01 | Quyét dinh phé duyét
\ %, 4 UBND N X
xem xét, quyét dinh tinh ngay | giai quyet TTHC.
Quyét dinh Phé duyét
phuong &n tam st dung
< N G < rung
7.6. Van thu vao sO van ban, | Van thu 12 | ke qua gidgi quyét
g1 két qua cho Trung tam | UBND R LA
Phuc vy HCC tinh tnh | MY | ITHC duoe ky s va i
trit trén trén Hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)
Quyét dinh Phé duyét
N.l;,lﬁn ViAén Theo pbuong an tam st dung
tiép nhan .4 | rung
5 . | phiéu £ , £
Buéc s 1A o 2 o1 ho so tai hen (ket que g quy e{
3 Tra két qua cho t6 chue. Trung tam td ITHC dién tr dugc trd
Phuc vu 1t vé tai khoadn cda‘ to chirc,
hanh chinh . | ca nhdan ndép ho so trén
cong tinh qua Hé thong théng tin gidi

quyét TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong
chuc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao xtr 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao hoac
van ban xin 161 dén t6 chure, ca nhan (chuyén cho b phan tiép nhén), trong dé néu ro ly
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do qud han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot lan).
Cap nhat ho so trén phan Hé théng thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay
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Quy trinh s6 7: Quyét dinh thu hoi rirng ddi véi to chire tw nguyén tra lai

rirng
Trinh Trach T.hO’l
tw e A ‘n ‘n gian ) - 2
: Noi dung cong viéc nhi¢m Két qua/san pham
thue ‘n thue
‘n thue hién cn
hién : j hién
1.1. Kiém tra, xac thuec tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, to chirc. Truong hop
t0 chuc, ca nhan chua co
tal . khan th,l tao , ho?c - Giay tiép nhan hd so
huéng dan ding ky trén va hen tra két qua/phiéu
Céng DVCQG. (Lwu ¥:| Nhan vién 2 fier} fra Ret quaiphie
Truong hop Gy quyén thi | tiép nhan yéu cau bo sung hoan
< S a ; , X i thién ho so/phiéu tir choi
, | ding ky tai khoan cua| ho so tai it A an L, 1A
Budc 2. A R 1/2 | tiép nhan gidi quyéet ho
1 nguoi uy quyén). Trung tam nga so/phiéu kiém soat qu
1.2. S8 héa hd so TTHC: | Phycvy | "5 | PFEHEL S0 JO0 A
- Kiém tra dit liéu dién tir | hanh chinh L gl quyst 9
1 N A (kem theo toan bo ho so)
cua cac thanh phan ho so. cong tinh A Lol
~ s A 1A - HO so dugc so hoa tai
- Phan loai thanh phan ho o A A
X A1 budc ti€p nhan.
so can so hoa.
- Sqan hodc sao chyp
chuyén thanh t€p tin trén hé
thong
- Ky so0 tai li¢u dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Tiép nhan hd so tr Trung | Lanh dao Phiéu kiém soat quy
Buée | tdm phuc vu hanh chinh | Phong Ké 172 | trinh gid1 quyét ho so
2 cong va chuyén chuyén | hoach - Tai | ngay | (kem theo toan bo ho so
vién xur 1y chinh cua TTHC)
Kiém tra, thdm dinh céc ) ‘Phleu'q!qem Asoatkquy
\ A A A trinh gidi quyét hd so
thanh phan, néi dung ho so; . A LA
2 1 1.2 o (kém theo toan bd ho so
T6 chtrc ki€ém tra hién trang )
. A a1 cua TTHC).
rung dé nghi tra lai. A 1a ez =
) e 1 - Bién ban kiém tra hién
- Truong hop du diéu kién: R ) \ N
lap du thao Té trinh cho S | CPUYen trang; dy thio T¢ trinh
Budc | 1o . vién Phong | 11,5 | cho S6 NN&PTNT trinh
NN&PTNT trinh UBND £ 2 , \
3 . , L 4 Kéhoach- | ngay |UBND tinh; Du thdo
tinh; dy thdo Quyét dinh e 1 I Z
£ Tai chinh Quyéet dinh gidi quyét
giai quyéet TTHC. K A AT 2
A A , TTHC/phi€u yéu cau bo
- Truong hop khong du \ A A
A 1A R sung hoan thién ho
diéu kién du thao van ban . 1o L. L
e 21 AL so/Van ban tr chdi ti€p
gl to chirc dugc biét va A A \
néu 16 1y do nhan h6é so (kém theo
: toan bo ho so)
Buge | iom xCt, trinh lanh dao 56\ Lanhdao |, |y a0 o trinh: dy
4 Nong nghi¢p va Phat trién | phong Ké neil thio Quyét dinh
nong thon phé duyét ket | hoach - Tai g4y yet Gina-
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qua giai quyét TTHC chinh
i Lanh dao N 1
BUO¢ | Lanh dao Soky Towinh | S NN va n‘); tTh‘;fgls %fg?nlﬁy kem dy
Chuyén To trinh cua So Vin the Sé To trinh va dy thdo
Buwoc | NN&PTNT va Dy thao N 1/2 | Quyét dinh phé duyét
L, 4 N A NN va N \ N 1A 1A
6 Quyét dinh phé duyét cua PTNT ngay | (kem theo toan bg ho so
UBND tinh 1én UBND tinh cua TTHC)
UBND tinh xem xét, quyét dinh n‘g’gy Toan b hd so
£ A . . Lanh dao
c7:61n ;;;elp’ nhan va  phin Phong NN- n“; Két qua tham dinh hd so
Cong chuce \ L, 4
7.2. Thim dinh, d3 xuét | Phong NN- nog bu é'ilt“}OTg‘éyet dinh giai
Lanh dao , L, a4
7.3. Duyét va trinh hd so | Phong NN- nl/ 2 |Du E?%OTSI‘éyet dinh giai
TNMT gay | quye :
Buéc ~ < . Lanh dao
7 ngNlﬁart‘; hdigmvggt PC‘L‘(’)“% Vinphong | 1/2 | Dy théo Quyét dinh giai
" »COY | UBND | ngay |quyét TTHC.
kién ,
tinh
. , Lanh dao L o n n
7.5. Lanh dao UBND tinh 01 Quyéet dinh phé duyét
\ P UBND . X
xem x¢ét, quyét dinh tinh ngay | giai quyét TTHC.
Quyeét dinh thu hoi rimg
< s A« - (Két qua giai quyeét
7.?6. Vﬁﬂ ;chu’ vao so van Vin thu 112 | TTHC dwoc ky 56 va luu
ban, gtri két qua cho Trung | UBND ol wib trén trén Hé thé
tam Phuc vu HCC tinh tinh gay |t tren tren e thong
thong tin giai quyét
TTHC cua tinh)
Nhan vién Quy¢ét dinh thu hoi rung
tiép nhén Theo (Két qua giai quyeét
Buéc , q ho so tai hidu T THC diéen twr dwgc tra
lg Tra két qua cho t6 chuec. Trung tam }i Nt vé tai khoan cua to churc,
Phuc vu 1t qu cd nhan nop ho so trén
hanh chinh d H¢ thong thong tin giai
cong tinh quyet TTHC tinh)

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong
chuc, vién chirc phong chuyén moén dugc giao xir Iy ¢o6 trach nhiém guri thong bao hodc
van ban xin 151 dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bo phén tiép nhan), trong dé néu 13 1y
do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mat 1an).

Cap nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay
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Quy trinh s6 8: Quyét dinh diéu chinh chii trwong chuyén muc dich sir dung
rirng sang muc dich khac

Trinh . Thoi
Trach .
tw ne n - A glan £ 2 o x
: Noi dung cong viéc nhi¢m Két qua/san pham
thue ‘n thuc
‘n thue hién cn
hién : j hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop
td chirc, ca nhan chua c6
tai khoan thi tao hoac A LA A 1A .
. X oa A - Giay tiép nhan ho so va
huéng dan diang ky trén . 1A Y S
Céng DVCQG. (Luu §: L hen tra két qua/phiéu yéu
Tru(‘?n hoo 1 ' vdn tzl Nhén vién cau b6 sung hoan thién hd
fuong hop uy quyem Tt} - uép nhan so/phiéu tir chéi tiép nhan
i dang ky tai khoan cua| ho so tai £ A 2
Budc . A N 1/2 | gidi quyét hd so/phiéu
1 nguoi iy quyén). Trung tam ngay | kiém soat quy trinh giai
1.2. S6 héa hd so TTHC: | Phucwvy T ggy om tieo
- Kiém tra dit li¢u dién tir | hanh chinh Oy o)
ctia cac thanh phan hd so. cong tinh X L o1s :
R . A . - HO so dugc sO hoa tai
- Phén loai thanh phan ho o ik ~
N budc tiep nhan.
so can sO hoa.
- Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
. "1:1ep nhan ho >0 t Trqng La}1h daoﬁ Phiéu kiém soat quy trinh
Buéce |tm phuc vy hanh chinh | Phong Ké 172 £ 1A S
2 cong va chuyén chuyén | hoach - Tai | ngay |52 quyCt ho so (kem theo
ong va chdy Y ach 8 | toan b6 hé so ciia TTHC)
vién xu ly chinh
- Kiém tra, tham dinh‘ cac
than}; phan, 0ot dung ho 50, thuye\n - Phiéu kiém soat quy
- Kiém tra, xdc minh hi¢n | vién Phong . £ N
\ \ opea aA pea X trinh giai quyét ho so
trang rung va ban do hién | K& hoach - \ . A 1A
\ A . v v | 11,5 | (kém theo toan by ho so
trang rung khu vuc dé nghi | Tai chinh; N ,
Z 4 - . , L s ngay | cua TTHC).
quyét dinh diéu chinh chu | céc thanh A 12l iz i
2 , \ A - Bién ban ki€ém tra hién
. | truong chuyén muc dich stt | phan co
Budc \ . on trang.
3 dung rung sang muc dich | lién quan.
khac va to chirc tham dinh.
- Truong hop du diéu kién: Dy thao bao cao két qua
trong thoi gian 10 ngay 1ap | Chuyén thAm dinh; dy thao To
dy thao bao cédo két qua | vien Phong | 10 | trinh cho UBND tinh trinh
tham dinh; du thao to trinh | K€ hoach - | ngay HDND tinh; du tbéo Van
cho UBND tinh trinh | Tai chinh ban chap thuan di€u chinh

HDND tinh; du thao van

chu trwong/phiéu yéu cau




26

ban chap thuin diéu chinh
chu trwong chuyén muc
dich st dung rung sang
muc dich khac.

- Truong hop khoéng du
diéu kién trong thoi gian 05
ngay lam viéc ké tir ngay to
chic thdm dinh du thdo
van ban gui t6 chuc dugc
biét va néu 14 1y do.

bd sung hoan thién ho so
(kém theo toan bd ho so)

Xem x¢é&t, trinh 1anh dao So
Nong nghiép va Phat trién

Dy thao bao céo két qua

| nong thon phé duyét bao | -Anhdac thim dinh; dy thio To
Buoc . 1A o1 A ; x| phong Ké 01 N . < X
4 cdo két qua ‘tham dinh vé hoach - Tai | nea trlt}h, du thqo Van ban
ndi dung di€u chinh chu "y g4y chap thudn diéu chinh chu
2 , \ chinh
truong chuyén muc dich su truong.
dung rung.
Buwdéce | Lanh dao S¢ ky bdo cdo két | S& Nong 01 < S \
\ R . o N trinh, du thao Van ban
5 qué tham dinh nghi¢p va | ngay % P , ,
chap thuan di€u chinh chu
PTNT
truong.
Chuyén Bao cao két qua Bao cao két qua tham
tham  dinh  cda  S& | Van thu So dinh kém du thao To
Buée | NN&PTNT va Dy thao To Nong 172 | trinh, du thdao Van ban
6 trinh, dy thdo Van ban chap | nghiép va | ngay | chap thuan diéu chinh chu
thuan diéu chinh chu PTNT truong (kem theo toan bo
truong 1én UBND tinh h6 so cua TTHC)
UBND tinh xem xét, quyét dinh n;gy Toan bd hd so
£ A . . Lanh dao
7;1’ T} D nhan va  phin Phong NN- 1/\2 Két qua tham dinh h so
cong xu ly TNMT ngay
i ‘ Cong chuce 6.5 Dy thao T¢ trinh; du thao
7.2. Tham dinh, dé xuat Phong NN- n ’é Vian ban chap thuan dic¢u
TNMT 84Y | chinh chii truong
‘ Lanh dao 12 Du thao To :[rinh; du th&:lO
Buwée | 7.3. Duyét va trinh ho so Phong NN- o Van ban chap thuan dicéu
7 TNMT £4Y | chinh chu truong.
7.4. Lanh dao Van phong \%éa;lhf c‘?r(l) 01 Dy thao T¢ trinh; du thao
UBND tinh xem xét, cho y puong . Vian ban chap thuan diéu
" UBND ngay , ,
kién . chinh chu truong
tinh
7.5. Lanh dao UBND tinh | -aohdao | g, | To trinh dugc ky kém du
xem xét, quyét dinh UBND ngdy thdo Van ban chap thuan
’ i tinh di€u chinh chu truong
7.6. Van thu vao s60 van | Vanthu 12 | To trinh d€ nghi di€u
ban, gui To trinh va dg| UBND ngay | chinh chu truong chuyén
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thao vin ban chap thuin
diéu chinh chu trwong dén
HDND cap tinh dong thoi
gui vé Trung tam HCC tinh
dé tra két qua cho to chuc
biét.

tinh

muc dich st dung rung
kéem dy thao Van ban
chéap thuan diéu chinh chu
truong

(Két qua gidi quyét TTHC
dwoc ky $6 va luu triv trén
trén Hé thong théng tin
gidi quyét TTHC ciia tinh)

Buge Tra két qua cho t6 chirc.

Nhan vién
tiép nhan
ho so tai

Trung tam
Phuc vu

hanh chinh
cong tinh

Theo
phiéu
hen
tra
két
qua

Td trinh dé nghi diéu
chinh chu truong chuyén
muc dich st dung rung
(Két qua giai quyét TTHC
dién tr dwoc tra vé tai
khoan cia t6 chirc, cd
nhdn nép hé so trén H¢
thong théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong
chire, vién chire phong chuyén mén duge giao xtr Iy c6 trach nhiém gui thong bao hoac
van ban xin 16i dén t6 chtrc, ¢4 nhan (chuyén cho bo phan tiép nhén), trong d6 néu 13 1y
do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an).
Cap nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

35 ngay
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IL.2. Quy trinh ndi b dwoc sira doi
Quy trinh s6 9: Quyét dinh chii trwong chuyén muc dich sir dung rirng sang
muc dich khac

Trinh Trach Til::
tw thue Noi dung cong viéc nhiém & Keét qua/san pham
‘A : : I thue
hi¢n thue hién ‘A
hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop
td chirc, c4 nhan chua co
tai khoan thi tgo “hoge Gidy tiép nhan ho so va
h r X - k ’ A - I C s
uiong dan dang ky tre’r'l hen tra két qua/phiéu yéu
Cong DVCQG. (Luu ¥:| Nhan vién cau b6 sung hoan thién hod
Truong hop uy quyén thi | ticp nhan so/phiéu tir chéi tiép nhan
, | dang ky tai khodn cua| ho sotai X, LA X
Budc .., A N 1/2 | giai quyét hd so/phiéu
1 | Nguol ty quyén). Trung tam ngay |kiém soat quy trinh giai
1.2. S6 héa hd so TTHC: | Phucvu ayét 16 so (kem theo
- Kiém tra dit lidu di¢n tir | hanh chinh s o)
ctia cac thanh phan hd so. cong tinh Ho 50 duoe sb hoa tai
- Phén loai thanh phan ho bude tiép nhan -
50 can s6 hoa. o
- Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
- Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bg phan xir 1y.
Tiep nhan ho so tr Trung | Lanh dag Phiéu kiém soat quy trinh
Buwéc | tim phuc vu hanh chinh | Phong Ké 1/2 gidi quyét hd so (kem theo
2 cong va chuyén chuyén | hoach - Tai | ngay « 3 A2 .
vien xi Iy hinh toan bo ho so cua TTHC)
- Kiém tra, thAm dinh céc
thanh phan, ndi dung hd so; | Chuyén £ .2 ,
- Kiém tra, xac minh hién | vién Phong ‘;rirll)}? 1euiéikler1111 éioa}: 3 qlgg
trang rung va ban d6 hién | Ké hoach - \ & q‘y A 1A
. X . - 11,5 | (kém theo toan bd hd so
trang ring khu vuc dé nghi | Tai chinh; 2 \
Z A , , PR ngay | cua TTHC).
quyét dinh di€u chinh chu | céc thanh _ Bién ban kidm tra hién
Buwéc | truong chuyén muc dich st | phan cé tran i
3 dung rung sang muc dich | lién quan. e
khéc va t6 chic tham dinh.
- Truong hop du diéu kién: Chuvén Dy thdo bao cao két qua
trong thoi gian 10 ngay lap vien P}Illbn 10 thAm dinh; dy thao To
du thio bdo cdo ket qua | 3\ ' | | trinh cho UBND tinh trinh
tham dinh; du thao to trinh Tai cﬁinh &Y | HDND tinh; du thao Van
cho UBND tinh trinh ban chap thuan chu
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HDND tinh; du thdo van
ban chép thuan diéu chinh
cha truong chuyén muc
dich st dung rung sang
muc dich khac.

- Truong hop khong du
diéu kién trong thoi gian 05
ngay lam viéc ké tir ngay t6
chic thim dinh dy thao
van ban gui t6 chic duoc
biét va néu rd 1y do.

truong/phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho so
(kém theo toan bd ho so)

Xem xé&t, trinh lanh dao S&
Nong nghi€p va Phat trién

ons. thon h duvet bao | Lanh dao Dy théo béo céo két qua
Bude | "ONE [1OM PhE Quyet Da0 | panoKE | 01 | thim dinh; du thao To
cdo két qua tham dinh vé g N . ) < )
4 n X , . | hoach - Tai | ngay |trinh; dy thdo Van ban
ndi dung diéu chinh chu . z ~ ,
2 . , chinh chap thuan chu truong
truong chuyén muyc dich su
dung rung.
[ | B o K o
Bwéc | Lanh dao S ky bdo cdo két | S& Nong 01 Hib Quot Y . xrx
. 2 : o . To trinh va du thdo Van
5 qua tham dinh nghiép va | ngay \ £ R ,
PTNT ban chap thuan chu
truong
N Bao cdo két qua tham
Chuyén Bio cdo ket qua | vy g4 dinh, du thao T& trinh va
Buge | am dinh - cia S0 12 |dy thio Vin ban ché
YOC | NN&PTNT va Dy thao To | o i D P
6 . A z_ | nghiépva | ngay |thudn cha truong (kem
trinh, du thdo Van ban chap . A 1A ,
thuan chi truon PTNT theo toan by ho so cua
- 5 TTHC)
UBND tinh xem xét, quyét dinh négy Toan b ho so
. ~ \ . Lanh dao
7L1' T} P nhan va  phan Phong NN- 1/\2 Két qua thAm dinh hd so
cong xu ly TNMT ngay
q o Cong chuce 6.5 Du thao To ‘Erinh; du thao
7.2. Tham dinh, dé xuat Phong NN- N ’21 Vian ban chap thuin chu
TNMT &Y | truong.
Buée Lanh dao 12 Du thao To trinh; du thao
” 7.3. Duy¢t va trinh ho so Phong NN- e Viéan ban chap thuin chu
TNMT &Y | truong.
7.4. Lanh dao Van phong &é?hf c‘?r(l) 01 Du thdo To trinh; du thao
UBND tinh xem xét, cho y puong . Vian ban chap thuin chu
kién UBND neay truong
tinh
7.5. Lanh dao UBND tinh | -anndso | g, T0 trinh duge ky kem du
xem xét, quyét dinh UBND ngdy thdo Van ban chap thuan
’ j tinh chu truong
7.6. Van thu vao s6 van | Van thu 172 | To trinh dé nghi chap
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ban, gui TO trinh dén | UBND ngay | thuin chu truong chuyén
HDND cap tinh dong thoi tinh muc dich st dung rung
gui vé Trung tam HCC tinh (Keét qua giai quyet TTHC
dé tra két qua cho t6 churc dwoc ky s6 va luu trir trén
biét. trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC cua tinh)
To trinh dé nghi chap
Nhén vién thuan chu truong chuyén
tiép nhan Theo | TUC dich str dung rung
, ho so tai £ (Keét qua giai quyét TTHC
Buéc s 1AL . I K phiéu DR . A ..
Tra két qua cho t6 chuec. Trung tam , | dien tr dwoc tra vé tai
8 hen tra 2
Phuc vu 1ét qua khoan cua to chirc, ca
hanh chinh q nhan nop hé so trén He
cong tinh théng thong tin gidi quyét

TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong
chtrc, vién chirc phong chuyén mon dugc giao xur 1y c6 trach nhi€ém guri thong bao hodc
van ban xin 16i dén t6 chtrc, ca nhan (chuyén cho bo phan tiép nhén), trong d6 néu 13 1y
do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot 1an).
Cap nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

35 ngay




B. Quy trinh ngi b cip huyén

I. Linh vye Kiém 1am
I.1. Quy trinh ndi b méi ban hanh
Quy trinh s6 1: Quyét dinh chuyén muc dich sir dung rirng sang muc dich
khac dbi v6i c4 nhan
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Trinh Trach Til::
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém ;ghu’c Keét qua/san pham
hién thuc hién o
. . . hl?n
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop
to chirc, ca nhan chua co6 tai _ Gidv tiéo nhan hd so va
khoan thi tao hodc huodng | Cong churc, y ;p LA A
x < A 2 A . hen trd két qué/phiéu yéu
dan dang ky trén Cong | vién chuec, 02 \ A DA
, \ A n cau bo sung hoan thién ho
DVCQG. (Luu y: Truong | nhan vien, so/phiéu tir chéi tiép nhan
.| hop Gy quyén thi dang ky tai |tiep nhan ho VP X ! HEP T
Budc . e X y oA 1/2 | gidi quyét ho so/phiéu
1 khoan cta nguoi iy quyén). | so cua Bo noav | kidm sodt quv trinh eidi
1.2. S héa hd so TTHC: | phan Tiép | "5 | W74 4% C(lkgm o o
- Kiém tra dir liéu dién t&r [nhan va Tra quyel
q . \ A X A . A bo ho SO)
cua céc thanh phan ho so. két qua cap "1 so duoc sb hoa tai
- Phan loai thanh phan h6 so | huyén ik N '
cAn s6 hoa, budc tiép nhan.
- Scan hodc sao chuyp cbuyén
thanh tep tin trén hé thong
- Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho bg phan xur 1y.

. T%?p nhaAn hO‘SO’ t1}’ B(;? P harql Lanh d? © Phiéu kiém soat quy trinh
Buéc | Ti€p nhan va Tra két qua | HatKiém 172 gidi quyét hd so (kém theo
2 |cip huyén v chuyén cong | 1am cip | €Y | i g i s cia TTHC)
Cong chure
bd phan

Kiém tra, cac thanh phﬁn, Q;]?F}[‘IIISI& - Phiéu kiém soat quy trinh
noi dung hoé so vé cac dicu héi h 6 giai quyét ho so (kem theo
kign chuyén muc dich sit| PRV 2P 1 7 | toan b ho so cia TTHC)
dung rung theo quy dinh TNM'gF 84 | _ Bién ban kiém tra ndi
Buéc (nd1 nghi¢p va ngoai nghiép) huyén va nghiép va ngoai nghiép
3 cac don vi
lién quan
- Bdo cao két qua kiém tra
Bao cdo két qua kiém tra va | Cong chuc chuyén muc dich st dung
du thao cac van ban két qua | bd phén 1,5 | rung sang myc dich khac.
giai quyét TTHC trinh lanh | QLBVR& | ngay |- To trinh dé nghi Uy ban
dao xem xét BTTN nhan dan cap huyén quyét

dinh chuyén muc dich sur
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dung rung sang muc dich
khac.

- Dy thiao Quyét dinh
chuyén muc dich sa dung
rung sang muc dich khac.
(kém theo toan bd hd so
cua TTHC)

- B4o céo két qua kiém tra
chuyén muc dich st dung
rung sang muc dich khac.

- T& trinh dé nghi Uy ban

.| Xem xét, Phé duyét van ban Lanh dfl © nhan dan cp huyén quyét
Budc ) - Lo ) Hat Kiém 01 . 2 , ,
trinh giai quyét thu tuc hanh A K R dinh chuyén muc dich si
4 . lam cap ngay \ ;
chinh. A dung rung sang muc dich
huyén .
khac. )
- Du thdo Quyét dinh
chuyén muc dich st dung
rung sang muc dich khac.
- T trinh dé nghi Uy ban
nhan dan cap huyén quyét
dinh chuyén muc dich su
Van thu dung rung sang muc dich
Buéce | Chuyén h6 so Ién Uy ban | Hat Kiém 1/2 | khac. )
5 nhan dan cap huyén lam cap ngay |- Dy thao Quyét dinh
huyén chuyén muc dich sir dung
rung sang muc dich khac.
(kem theo toan by hd so
cua TTHC).
UBl\A’ID cap huyén xem xét, UBNDAcap 1? Toan bé hd so
quyeét dinh huyén ngay :
Lanh dao
Phong
Nong 7
£ A A A nghiép va To trinh cua Hat Kiém 1am
6.1, Ticpmhan va phan cOng | pscirién | 2 | va toan bo hd so cia
Y nong thon/ | "o | TTHC
Phong
Budéc Kinh té
6 thanh pho
Chuyén
vien Du thio Quyét dinh
Phong 2 . ,
N chuyén muc dich s dung
: X Z Nong 06 | rung sang muc dich khac
6.2 Tham dinh, dé xuat nghiép va N . N .
R ngay | (kem theo To trinh cua Hat
Phat trién 1 R
nong thon/ Kiém lam va toan bo ho so
N cua TTHC)
Phong

Kinh té
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thanh pho
Lanh dao
Phong
e e ~ Nong
6.3 Xem xct. trinh Janh 4o |- jep va Dy thio Quyét dinh
Uy ban nhan dan cap huyén R 01 2 . ,

A e LA ox i z, | Phat trién R chuyén muc dich s dung
phé duyé¢t két qua giai quyet | . N ngay | . , ,
thit tuc hanh chinh nong thon/ rung sang muc dich khac.

i ) Phong
Kinh té
thanh pho
Lanh dao L, oa 2
6.4 Lanh dao UBND cép Uy ban 02 Quyet qdmh Chu?] cn - mue
huyén xem xét, quyét dinh nhan dan | nga dich st dung rimg sang
ye - quyet c ép huyén gay muc dich khac
Quyét dinh chuyén muc
6.5 Vin thu vao sé vin ban, | Vin thu dich su dung rimg sang
iri két qua cho Bo phan tiép | Uyban | 12 |Mucdichkhac
EUl Ket qua o Do phall tep y bt R (Ket qua giai quyet TTHC
nhan va trd két qua cap | nhandan | ngay R [
huyén ckp huyén dwoc ky s6 va luu trit trén
i ' trén H¢ thong thong tin
gidi quyét TTHC cua tinh)
chg:nfién Quyét dinh chuyén muc
chl’rc)nhén dich st dung rung sang
ViéI; i Thep muc dich khac ’
Buéc ) nhan ho Is)o phiéu | (Két qua giai quyet TTHC
” Tra két qua cho ca nhan c'ﬁa B6 hen, dien tw d‘wgc tra vé tai
han ti é tra két | khoan gLZa to chire, ca nhﬁn
n%éh va tIEé qua |nop ho so trén Hé thong
Két qué thong tin giai quyét TTHC

cap huyén

tinh)

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trudc ngay hét han, cong chirc
Hat Kiém 1am cip huyén hodc chuyén vién duoc giao xtr Iy ¢6 trach nhiém gui thong
béo hodc vin ban xin 131 dén ca nhan trong d6 néu Iy do qua han va hen lai ngay tra két
qué; cdp nhat Phiéu xin 16i va hen ngay tra két qua trén phan Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC; dong thoi chuyén cho nhan vién tiép nhan biét (thoi gian hen lai thuwc hién
khong qud mét lan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay
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Quy trinh s6 2: Quyét dinh thu hdi rirng d6i véi hy gia dinh, ca nhan, cong
ddng din cu ty nguyén tra lai rirng

Trinh Trach Til:: ]
tu thuc Noi dung cong viéc nhi¢m fhu’c Keét qua/san pham
hién thuc hién ‘A
hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoén dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chuc. Truong hop t6
dine k¢ trén Can DV(%QG vién chitrc, hen tra két qua/phiéu yéu
(Lui , 'yTru:(‘)‘n h g av au éﬁ nhan vién cau bo sung hoan thién ho
thi d;.ll-l » %éi Qiho};lr(ll Zﬁa tiep nhan so/phi€u tir choi tiép nhan
Buée | ﬁg uyén) hdsocua | 12 |giai quyét hd so/phiéu
1 1g2 S8 Kéqa i]“;) s('), TTHC: B phéan ngay | kiém soat quy trinh gidi
- Kiém tra dir liéu dién tir cia | NP DR4D quyet ho s (kem theo
céc thanh phan 1 so. va tra ket toan bg ho so)
- Phan loai thanh ph.ﬁn hé so| 9u4cap - Ho so dugc s6 hoa tai
cAn s6 hoa huyén budc ti€p nhan.
- Scan hodc sao chup phuyén
thanh tep tin trén hé thong
- Ky s0 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
Tiép nhén ho6 so tur Bo phén | Lanh dao Phi€u kiém soat quy trinh
Budce | Tiép nhan va Tra két qua cap | Hat Kiém 172 | gidi quyét hdé so (kéem
2 huyén va chuyén céng chirc | 1am cap ngay |theo toan bd hd so cua
xu ly. huyén TTHC)
Cong
chuc bo
phan
QLBVR _ Phibu kiém sodt quy
&BTIN trinh giai quyét hd so
Kiém tra, cac thanh phin, ni | phéihop | 10,5 | oo gl quyet o
dune hd ) xéc minh Phe : (kém theo toan b hd so
g ho so va x4c min ong ngay ,
cua TTHC).
TNMT A
A s - Bién ban kiém tra
Buéc huyén va
3 cac don
vi lién
quan
- Béo cdo két qua kiém
C . A 2 1sA \ Cong tra.
gféi quyét TTHC trinh lanh phan 2 ngay nhan dan ap huyén quyet
dao Hat Kiém 1am xem xét QLBVR dinh thu, hoi e
&BTTN - Du thao Quyét dinh thu

hoi rung
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(kém theo todan bé ho so
cua TTHC)

- Béo cao két qua kiém
tra.

.| Xem xét, Phé duy¢t van ban Lanh dfl © - T trinh dé nghi Uy ban
Buéc . £ ; \ Hat Kiém 01 A A K . X
4 trinh gidi quyét thu tuc hanh 1am cAp ngdy nhan dan cap huyén quyét
chinh. huven dinh thu hoi rung
ye - Du thao Quyét dinh thu
hdi rimng
- To trinh Qé nghi Uy ban
Vg || bindin e b s
Buéc | Chuyén hd so 1én Uy ban | Hat Kiém 1/2 : \ o
A oanL K N N N - Dy thdo Quyét dinh thu
5 nhan dan cap huyén lam cap ngay A
huyén ho} FUne- \ 1A 1A
i (kém theo toan b hd so
cua TTHC).
UBl\jD cap huyén xem xét, UBNDAcap 0§ Toan bé hd so
quyét dinh huyén ngay i
Lanh dao
Phong
Nong
nghi¢p va N , 2
6.1 Tiép nhan va phan cong | Phat trién 1/2 ]:G trl‘nh ‘cuaAH%t Klewm
Xt Iy ndng ngay lam va toan by ho so cua
A TTHC
thon/
Phong
Kinh té
thanh ph
Chuyén
vién
Phong
Buéc Nong Dy thio Quyét dinh thu
6 i o nghiép va 25 hdi ring
6.2 Tham dinh, dé xuat Phat trién n ’é (kem tlgeo To trinh cua
nong gay Hat Kiem lam va toan bo
thon/ hé so ciia TTHC)
Phong
Kinh té
thanh ph
Lanh dao
Phong
6.3 Xem xét, trinh lanh dao Eﬁng .
Uy ban nhan dan cip huyén nehiep va 1/2 | Dy thio Quyét dinh thu
n A 1A e ., | Phat trién N X o
phé duyét két qua giai quyeét R ngay | hoi rung.
th tuc hanh chinh. hong
thon/
Phong

Kinh té
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thanh pho
Lfgmh dao
6.4 Lianh dao UBND cip Uy ban 01 L s v
A . L, 4 nhan din N Quye¢t dinh thu hoi rung
huyén xem xét, quyét dinh ckp ngay
huyén
Quyét dinh thu hoi rimg
Van thu (kém theo toan bo hd so
6.5 V:Zln thu vao sb van bép, Uy ban 12 TTHC) ,
guri két qua cho BO phan tiép | nhan dan N (Keét qua giai quyét TTHC
nhén va tra két qua cip huyén cap neay dwoc ky s6  va leu triv
huyén trén Hé thong théng tin
gidi quyét TTHC ciia tinh)
Cong
chuec,
vién Quyét dinh thu hdi rimg
chuec, (Két qua gidi quyét TTHC
nhan vién | Theo |dién tir dwoc trd vé tdi
Buéc | Tra két qua cho ho gia dinh, | tiép nhan | phiéu |khodn cia t6 chire, cd
7 ca nhan va cong déng dancu | hdso cua | hen tra | nhdn nop hé so trén Hé
Bo phan | két qua | thong thong tin gidi quyét
tiép nhan TTHC tinh)
va tra két
qua cip
huyén

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngdy lam viéc trude ngay hét han, cong chirc
Hat Kiém 1am hodc chuyén vién dugc giao xir 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc vin
ban xin 16i dén ho gia dinh, c4 nhan va cong dong dan cu trong d6 néu 1y do qua han va
hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu xin 18i va hen ngay tra két qua trén phan Heé
thdng thong tin giai quyét TTHC; dong thdi chuyén cho nhan vién tiép nhan biét (thoi
gian hen lai thuc hién khong qua mot ld‘n).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay




C. Quy trinh ndi b cap xi
I. Linh vye Kiém 1am

I.1. Quy trinh ndi b méi ban hanh
Quy trinh s6 1: Quyét dinh giao rirng cho hd gia dinh, c4 nhin va cong ddng
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dan cw

Trinh Trach Til::

tu thuc Noi dung cong viée nhiém g Keét qua/san pham
Sen : : on thue
hi¢n thuc hién hi én

1.1. Kiém tra, xdc thwe tai
khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan cta ca
nhan, t6 chirc. Truong hop
t6 churc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hoac hudng
din dang ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truong
hop Uy quyén thi dang ky tai

Cong chuec,
vién chure,
nhan vién

tiép nhan ho

- Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/phiéu yéu
cdu bd sung hoan thién
ho so/phiéu tr chdi tiép
ho

Buéc o e < . oA 1/2 |nhan giai quyét
1 khoan cua nguoi uy quyén). | so cua By neiv | so/ohiéu. kidm sodt au
1.2. S6 hoa hd so TTHC: | phan Tiép | "&%Y | SO/phicu kiem soatl quy
.2 A A A s trinh gidi quyét hd so
- Kiém tra dir li€u dién tir |nhan va Tra N PP
1 A 1A X . & (kem theo toan bo ho so)
cua céc thanh phan ho so. két qua cap A X1 .
~ s A 1A ~ - HO6 so duoc sO hoa tai
- Phan loai thanh phan ho so xa ik o
A A4 budc tiép nhan.
can so hoa. 7
- Scan hodc sao chup chuyén
thanh tp tin trén hé thong
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Tiép nhan ho so tir B phan ~ Phiéu kiém soat quy trinh
. £ n . , 1 X ., | Lanh dao FO .
Buwoce | Tiep nhan va Tra két qua z 172 | gidi quyét hdo so (kem
o~ s 2 A .| UBND cap N L A )
2 cap xa va chuyén cong chtrc i ngay |theo toan by hd so cua
xu ly. TTHC)
- Phiéu kiém soat quy
LA s trinh giai quyét hd so
Bude | Kiém tra hod so, dé xuit dé Car,l bo (}121 2,5 | (kem theo toan bo ho so
A chinh cap N ,
3 nghi giao rung <G ngay | cua TTHC)
- Van ban dé nghi giao
rung
’ L.:?mh dao .
Bwoéce | Lanh dao UBND cap xa ban | Uy ban 01 |- Van ban dé nghi giao
4 hanh Van ban nhandan | ngay |rung
cap xa
Bude | Chuyén ho so 1én Hat Kiém van thu; 172 VNan ba}n cua UP ND cep
5 lam c&p huyén UBND cap ngay xa (toan by hd so cua
i xa TTHC)
Buéc | Hat Kiém 1Am cip huyén | Hat Kiém 30 A 1A A
fe aA . * A K N Toan bg ho so
6 xem xét, dé nghi l1am cap ngay
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huyén
Lanh dao 5 .
A A o S X Van ban dé nghi cua
16/.1 Phan cong cong chirc xir }{g;cn Kclgm n1/; UBND ¢ Ap xd va toan bo
y -ap 845 1 hé so ctia TTHC.
huyén
2 n : - Van ban dé nghi cua
6(2 Klem. Atra not dHng £130 Cong chuc UBND cép xi va toan bo
rung; Kiém tra hién trang A 1A p )
khu rung tai thuc dia (vi tri b9 phan ho so cua TTHC.
AR 7| QLBVR& - Bién ban kiém tra noi
ranh gio1, tranh chap); ) N
. % 2 1 s R \ BTTN dung giao rung; Bién ban
Béao cédo ket qua kiém tra va Z. 2 n
s N C . phoi hop 27 | kiém tra hién trang khu
To trinh d€ nghi giao rung; phong ngay | rimg
Du thao Quyet dinh giao | p\p s 4y - Béo cdo két qua kiém
rung cua UBND cap huyén Ao T g A oo
1 1~ SUNPA huyén va tra; TO trinh d€ nghi giao
trinh 1anh dao Hat Kiém lam £ . \ o
. UBND cap rirng; Dy thdo Quyét dinh
xem xét ~ .2 , X
xa giao rung cua UBND cap
huyén
- Bao céo két qua ki€ém
tra.
7 Lanh dao ;uzg trinh dé nghi giao
6.3 La/nh dao I:Iat Kiém lam H?t Klfm 0? _ Du thao Quyé ¢ dinh
xem xé€t, ban hanh lam cap ngay | . , £
A giao rung cua UBND cap
huyén A
huyén i
(Kem theo toan bd hd so
TTHC)
- To trinh dé nghi giao
< rung
Vian thu , L o
6.4 Chuyén hé so 1én UBND | HatKiém | 172 | DY thao Quyet dinh
X A A X N giao rung cua UBND cap
cap huyén lam cap ngay huyén
huyén (Kéfn theo toan b ho so
TTHC)
UBl\jD cap huyén xem xét, UBNDAcap 05; Toan bé hd so
quyet dinh huyén mgay :
Lanh dao
Phong
Nong
] £ AN 1A A nghiép va To trinh cua Hat Kiém
Bugc )7(111 lTlep nhan va phan cong Phat trién n1/§ lam cap huyén va toan bo
7 y nong £4Y | hé so TTHC
thon/Phong
Kinh té
thanh pho
Cong chuc Dy thdo Quyét dinh giao
7.2 Tham dinh, dé xuat Phong 02 | rung
Nong ngay | (Kem theo To trinh cua
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nghiép va Hat Kiém lam cap huyén
Phat trién va toan b ho so TTHC)
nong
thon/Phong
Kinh té
thanh pho
Lanh dao
Phong
Nong
‘ nghiép va , I :
7.3 Duyg¢t va trinh ho so Phat trién 0} Du thao Quyet dinh giao
R ngay |rung
nong
thon/Phong
Kinh te
thanh pho
~ £ Lanh dao
74 ALanh dg’to UB;N D 4P | UBND cap 0\1 Quyét dinh giao ring
huyén xem xét, quyét dinh A ngay
huyén
Quy¢ét dinh giao rung
< N ST Vin thu (Két qua gidi quyét
715. Ve:n thu: vao so van b?n’ Uy ban 1/2 | TTHC dwoc ky sé va lwu
gui két qua cho Hat Kiém MR N ~ A . N 4
A R nhin dan | ngay | &z trén trén Hé thong
lam cap huyén X A . . . z
cap huyén thong tin giai quyét
TTHC cua tinh)
Hat Kiém 10
Ban giao rung lam cap N Quyét dinh giao rirng
huvé ngay
yen
8.1. Tiép nhan Quyét dinh | -Anh dao
va phan cong cong chirc xur Hat Kiem 172 Qu &t dinh giao rim
v P £ £ lam cap ngay yetdinh g &
Y huyén
Cong chuc
QbI?Bp\}/l}a{ri& Bién ban ban giao rung
. | 8.2. T6 chirc ban giao rung 8,5 | (Kem theo Quyét dinh
Buore tai thuc dia BTIN nga iao rung)
voi UBND
cap xa
| Lanhdao
8.3 Xem x¢ét, phé duyét két | Hat Kiém 172 Bién ban ban eiao rim
qua TTHC lam cap ngay & &
huyén
8.4 Vin thu vao sd vin ban, Van t.h;u Ble‘n ban ban g1a0 TUng
iri két qua cho Bé phan tiép Hat Kiém 1/2 | (Kém theo Quyét dinh
g e lam cap ngay | giao rung cua UBND cap

nhan va tra két qua cap xa

huyén

huyén)
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Cong chure,

vién churc,

- Quyét dinh ban giao
rung

nhan vién | Theo |- Bién ban ban giao rung.
Buée Tra két qua cho ho gia dinh, | tiép nhan | phiéu | (Két qud giai quyét
cd nhan va cong dong dan | ho so cua hen | TTHC dién tw duoc tra vé
9 A A 5 A ) ” » A ’ ’
cu Bo phan | tra két | tai khoan cua to chuc, ca
Tiépnhan | qua | nhdn nop ho so trén Hé
va Tra két thong thong tin giai quyét

qua cap xa TTHC tinh)

Truong hop ho so qué han: Cham nhat mdt ngay lam viéc trude ngay hét han, Can b
dia chinh cép xd, cong chirc Hat Kiém 1am hodc chuyén vién dugc giao xt 1y ¢6 trach
nhiém guri thong bao hodc van ban xin 16i dén ho gia dinh, ca nhan va cong df)ng dan
cu trong d6 néu ly do qua han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu xin 15i va hen
ngay tra két qua trén phan Hé thong théng tin giai quyét TTHC; dong thoi chuyén cho
nhan vién tiép nhan biét (thoi gian hen lai thue hién khéng quda mét lan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

50 ngay




